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أفشسسحدة اء 


إلى زملائنا وإخواننا الرواد الأوائل من المكتبيين» خاصة الذين 
تخرجوا في قسم الوثائق والمكتبات بكلية الآداب ‏ جامعة القاهرة في 
دفعة عام /481١م‏ العتيدة. إليهم في مواقعهم التي يشغلونها باقتدار 
كأساتذلة في جامعات العالم» وكمكتبيين في مؤسسات المعلومات بين 
أرجائه. إليهم في مواقعهم بجميع أنحاء الوطن العربي الكبير, 
شرقه وغربه. وشاله وجنويه » بل إليهم ف كندا والولايات المتحدة 
الأمريكية وأوربا واستراليا. إليهم 56 نهدي هذا ا معجم عله 
يكون رسالة محبة وذكرى جميلة لأيام عريزة ة قضيناها معا في المدرسة 
الأم التي نعتز جميعاً بالانتماء إليهاء ألا وهي «قسم الوثائق والمكتبات 
في كلية الآداب بجامعة القاهرة». إليهم نهدي هذا العقره وقد 


مضفى على تخرجنا أكثر من ثلاثين عاياكء ليكون رسالة 5 وتواصل 
ولا . 
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تصدير 
يسم الله الرحمن الرحيم 
(1) 

كنا طالبين من طلاب أول دفعة في قسم الوثائق والمكتبات بكلية الآداب في جامعة القاهرة. 
ل و و ل و د 2 0 
الفكري الصادر باللغة الانجليزية كبيراً. رغم عدم اتقان معظمنا هذه اللغة 0 واستعنا عل 
ضعفنا في اللغة الانجليزية » في ذلك الوقت؛ بالمعاجم العامة . وكان أشهرها القاموس العصري 
للأستاذ إلياس أنطون إلياس, إلا أن هذا القاموس. على عظيم فائدته كان بعيداً عن الوفاء 
بسماجة الدارس المتخصص قي علم جديد على العالم العربي » هو تخصص الوثائق والمكتبات. تما 
اضطرنا إلى العودة المستمرة إلى الأمهات الانجليزية ‏ الانجليزية نبحث فيها عن ضالتنا . 

وكان يدايا : 0 عهدينا 0 افده أن و 00 
لكي لا نضطر إلى العودة إليها إذا ما عرضت تلك الكلمات أو التعابير الاصطلاحية كرة أخرى . 
وهكذا اجتمعت لدينا حصيلة طيبة من هذه البطاقات يسرت لنا دراستنا في المسيتوفق الجامعي . 
ووفرت علينا كثيراً من الوقت والجهد . 


عَلمِيا دون بعد تخرجناء قِ الهيكة العامة للتصنيع بالقاهرة . واستمر جهدينئا ق جع 
الرلانات سيد الامريكفة ومني الأقبر إل الملكة العرية الستشركزة. 


القطعت بنا السبل بعد تلك الهجرة؛ وكرّت الأعوام , ولى يتعرف أحدنا عن جهود الآخر شيئاً: 
حتى شاء الله أن نجتمع مرة أخرى في الرياض بالمملكة العربية السعودية. وكان ذلك في أول 
الثانينات . فكانت لنا حكايات عن المهجرء وذكريات عن الوطن الأم. وذكريات عن المدرسة 
الأم ل قسم المكتبات والوثائق قال جابعة القاهرة. واستدعى تداعى المعانى » بطبيعة الحال. أن 
يأتى ذكر البطاقات التى كان كل منا يخرص على إعدادها لمفردات ومصطلحات علوم المكتبات . 
وكانت المفاجأة أن كلا منا استمر في جهودة طوال هذه السنوات. ومن هنا نبتت فكرة هذا المعجم 
ا موسوعى لمسطلحات المكتيات والمعلومات وما يتعلق مبها من موضوعات , 





فيه 
والبلدان العربية تواجه تحدياً حضارياًء من حيث استخدام اللغة العربية كأداة للتعبير عن 
نظريات ووسائل واكتشافات العالم الصناعي المعاصر. والعرب؛ في هذا التحدى. يواجهون 
مشكلة ترويض لغتهم الفصحى وتطويعها للكلمة العلمية والتقنية والآلية, لا ابتغاءً لتطبيقاتها 
العلمية فحسب» بل من أجل أن يكون تفكيرهم بلسانهم الخاص, لا بلسان مستعار» قد ينج 
في تطوير بعض الأفكار, على أيدى الخبراء والمفكرين والمتكلمين بغير العربية ولكنه يبقى مستعاراً 
وعاجزاً عن تطوير لغتهم الآصلية. 


ومعروف عن العرب ما كان لهم من لطف الحسء ونصاعة الفكرء وحسن البيان. ومعروف 
عنهم أيضاً شغفهم العظيم بلغتهم ‏ 000 لشأخباء وافتخارهم بباء واعتقادهم أئها أشرف 
اللغات وأوسعها وأغناهاء بل أحملها وأكثرها انقياد . والآأدلة على صحة ذلك كثيرة مثبتة في كتب 
اللغة وار وم تغفل العرب وضع قدر وفير من الألفاظ الي تدل على جميع ماشاهدوةه. أو 
أحسوه؛. حتى أصبحت المفردات, في وقتهم» زائدة عن حاجة التعبير عن المحسوسات. وإن 
ا قصوراً في التعبير عن بعض مصطلحات العلوم . فى| فا ذلك إلا لأننا أهملنا 
الجرى على سنتهم في الاستحداثء واستسهلنا ذكر اللفظ بحروفه الأعجمية» دون تكليف 
أنفسنا ماولة إيجاد اللفظ العربي المناسب له. 


بيد أنه قد نشطت حركات التعريب في العالم العربي على نطاق واسع في الآونة الأخيرة. 
وتجسامعنا العربية في القاهرة ودمشق وبغداد والرباط» بذلث, ولا تزال تبذل» في حقل ترجمة 
المصطلحات ونشرها جهوداً متلاحقة. وهى تتوشى في محاولاتها الحادة, الصحة التامة والدقةٌ 
المتناهية » ومن العقوق أن نجحد فضلها أو ننكره. إلا أنها لم تستطع بعد أن تمدنا بمعظم الألفاظ 
المتعلقة بمتطلبات العلم ومستحدثات الحضارة. فالعلم يزحف من الشرق والغرب. والمعارف 
الإنسانية في تقدم مستمر وازدياد مطرد, ونشاط البيئات العلمية الناطقة بغير اللغة العربية نشاط 
بج قله سل سراصل ل قنع . ومن ذواعى السرور حقاً أن في بلادنا العربية رأباً عربياً عاماً 
يناصر ان تكون اللغة العربية لغة علمية؛ كا هي لغة أدبية» ويدعو هذا الرأى الى لغة علمية 
موحدة لأنها سبيلنا السوى الى المعرفة البناءة. 


0) 
رف محال المكتيات والمعلومات» يذل المشنتغلون فيه أساتذة ودارسوت» مماولاات شتى ؛ كان 





القصد منبا نقل مصطلحات علوم المكتبات والمعلومات من اللغات الأجنبية الى اللغة العربية» 
حتى تيسر للمنتفعين والمستفيدين العرب » تفهم ذلك الرصيد الضخم ' من الانتاج الفكرى. 
الذي يصدر في هذا التعخصص باللغات الأجنبية . تم ذلك بعد أن واجهت المكتبات مشكلة زيادة 

حجم المعلومات في هذا التخصص باللغات الأجنبية» وخاصة اللغة الانجليزية» ويعد أن 
لد المعلومات ميداناً مفتوحاً للمتخصصين في علوم المكتبات» والاحصاء والحاسب الآلي 
وللمهندسين, واللغريين, . . . وغيرهم؛ كل يتناولها من زاية معينة طبقاً لخلفيته . وظهر فيضان 
من الكلات والمصطلحات عات الي اديت ميدان المكتبات » ودخلت حياة المكتبيين . 
فبعد أن كان المكتبيون يتحدثون عن بطاقات الفهرسء والتصنيف» والتعاون بين المكتبات » 
والفهرس الموحد؛ نجدهم يتحدثون عن الحطات الطرفية» وأنابيب أشعة الكاثود» والأوعية 
المصغرة» والتكشيف الآلي» وشبكات المعلومات, والاتصال المباشر؛ وغيرها. وقد تصدذى 
المكتبيون للقراءة في كل هذا الانتاج الفكريٍ ا الانجليزية» ثم تصدوا للكتابة فيها باللغة 
العربية. وهنا ظهرت المشكلة حين بدأ كل يعرب حسب مفهومه وحسب قناعته» فتعددت 
الاصطلاحات » وتاينت المفاهيم . 


وقد بدأت المحاولات الخاصة بتجميع هذه المصطلحات في قوائم قصيرة, بعضها يختص بفرع 
من فروع علم المكتبات , والبعض الآخر يتضمن الحوانب المختلفة لهذا العلم» فتحتم بذلك على 
الباحث الانتقال من قائمة لأخرى بحا عن مدلول المصطلح . من هذه القوائم القصيرة» على 
سبيل المثال لا الحصر: قائمة الأساتذة: : داغر وأبو حيدر ورزق في الفهرسة الوصفية التي : تكرت 
بمجلة عام المكتيات عام اكقام. وقائمتا د. شعبان خخليفة : : مصطلحات علم البيبليوغرافيا, 
ومسطلحات الفهرسة الوصفية» اللتان نشرتا في مجلة عالم المكتبات عامي 55م 1957م عل 
التوالي . وقائمة د. محمد فتحي عبد الهادي بي كتابه «المدخل إلى علم الفهرسة) عام 4م 
وتعريقات د. سعد الحجرسى التي وردت في الجرء الثالث من «التقنيات العصرية تلوصاف 
الببليوغرافي) عام "/اوام : 
وقبل ذلك كانت هناك المحاولة الشاملة لإصدار معجم للمصطلحات المكتبية ) والي قام مها 
الأستاذ محمد أحمد حسين, ود. أحمد كابش » ود. محمود الشنيطي في عام 1478م», وذلك 
بترحتهم الطبعة الثانية محجم المصطلحات المكتبية تتمدعط دتاطئط مريضةاسطدعملا » الذي أعده 
انحوي طومسون» وقد وضعه أصكٌ باللغات الإنجليزية والألمانية والأسبانية والروسية» وقامت 
بنشره اشح القرية الي كوان فمير وهو عمل ناجح لولا أن الباحث في هذا المعسجم محتاج 
إلى خطوتين لايجاد المصطلح بدلا من خطوة واحدة» فلابد له من الرجوع إلى الكشاف الحجائي 
لتحديد رقم التصنيف المستعمل في ترتيب المصطلحات, وهو التصنيف العشري العالميى الذي م 
يعتذه القارىء العربي بعد. ثم عليه بعد ذلك البحث بين المفردات الواردة تحث هذا الرقم وهى 





ليسث مرتبة هجائيا نما يتسبب في إضاعة الوقت. وثمة عقبة أخرى, هى أن هذا المعجم طبع 
طبعة خاصة ب (الأوفست)» 0 يعد للبيع اعنام وإنها قامت (اليونسكو) بإهدائه لبعض 
المتخصصين ولبعض المكتبات الكبرى فقط, مما يدعو الباحث الى ضر ورة الذهاب الى مكتبة كبيرة 
في كل مرة للبحث فيه عن معنى كلمة ما. إذا أضفنا إلى ذلك أنه مضى عليه أكثر من العقدين 
من الزمانء لاتضح لنا عدم مواءمة المفردات والمصطلحات الواردة به لما استجد في علوم المكتبات 
والمعلومات . 


بعد ذلك كان هناك عمل شامل أخرء هوعمل د. البغباوى في «معجم المصطلحات الكتبية) 
قام يه في عام اوام. وهو عمل جديد استفاد دون شك من الأعيال السابقة. وسد ثغرة كبيرة » 
إلا أنه اكتفى بإعطاء اللفظ العربي مقابل اللفظ الانجليزى» دون تفسير أو شرحء وهو الأمر 
الطبيعى في المعلجم العامة وليس في المعاجم المتخصصة ., 


)0 
للفظ الانجليري » بل يشرح ويفسرً وبحيل إلى ألفاظ أخرى إن احتاج الأمر. معجم موسوعي 
للألفاظ والمصطلحات المكتبية» لكنه يشتمل على ألفاظ ومصطلحات المعلومات» والطباعة» 
والمحفوظات» والوسائل السبمعية والبصرية» والمصغرات» والحاسب الآلى. يكون اخحتيارها علل 
أساس أهميتها للمكتبى : وعلاقتها بالموضوع الرئيسى » وهو المكتبات والمعلومات . معمجم ايتقى 

بحاجات المكتبى ورجل المعلومات ف الثبانينات) . 
وعندما بدأنا العمل في هذا المحجم الموسوعى » وضعنا نصب أعيننا ثلائة أهداف رئيسية : 
الأول؛ هو أن نقدم قائمة بالمصطلحات الانجليزية التى تغطى 17 المكتبات والمعلومات» وما 
يتعلق بها من موضوعات . والثانى» هو أن نبرز المصطلحات الجارية التي سوف يقابلها القارىء 
ف الوخع الفكرى الجارى» دون أن همل المصطلحات القديمة التى لها أهمية تاريخية . والثالث, 
هو أن ترود المعجم بالصور والمواد التوضيحية» قدر الإمكان: كيا تعطى المصطلحات تعريفات 
مسهبة » ف بعضس الأحيان» وتفصيللات هامة) قَّ أحيان أخمرى » وإحالاات مرجعية ؛ ما يعطى 
وإن إلقاء نظرة سريعة على المداخل» سوف يُظهر للقارىء أن الألفاظ والمصطلحات لم تنتق 





ا ا ل 0 ا ٠‏ من 
0 والراجع: ول سات والوئائق , سانل الإعلام: م 9 
والطباعة والنشر» واختزان واسترجاع المعلومات» وعلم الإجتماع ١‏ والإدارة. والاخصاء. 
والالكترونيات وعلوم الحاسب وتقنية المعلومات, والتعليم» والاتصال عن بعد. كل ذلك في| 

لقد بذلنا مجهوداً كبيراً فى الرجوع إلى الانتاج الفكرى العربى» والانجليزى فى هذا المجال 
الواسع للتحقق من استخدام الألفاظ. والمصطلحات. كما حاولنا أن نعطى أقصى قدر من 
المعلومات فى أقل قدر من الكلمات» مع إبقاء التعريفات العربية مبسطة ومفهومة, كذلك أسهبنا 
ف بعضهاء لتصبح موسوعية ىق تكوينهاء وذلك للاستفادة من هذا العيعه كمرجم سر يع ء 
وكمطبوع يقرا لزيادة معرفة القارىء. وبذلك فإنه يحتوى على (1551) مدخخلاء كما يحتوى على 
(915؟) إحالة مرجعية . 

ه١‎ 

إن المعجم الذى نقدمة ليس موسوعة في علم المكتيات والمعلومات» لأنه أضيق من ذلك بكثين 
كها أنه ليس قاموساً لمصطلحاتبها» لأنه أوسع من ذلك بقليل. إنه معجم للألفاظ والمصطلحات» 
بمعنى أنه يقدم الرحجة العربية لهذه المصطلحات مع شرح مركز لما . وهو بذلك يساعد القارىء 
على معرفة الترجمة العربية للمصطلحات. وعلى دراسة مايدور حول هذه المصطلحات من آراء 
وأفكار. 


ولقد كان من الممكن عمل كشاف هجائى بالمصطلحات العربية يحيل إلى أرقام مسلسلة لكل 
مصطلح باللغة الانجليزية لسهولة الرجوع إليه؛ أو يحيل الى المصطلح الانجليزى مباشرة لمزيد 
من التفاصيل والشرحء ولكننا فضلنا تأجيل ذلك؛ ربها في طبعة أخرى» بعد أن تستقر الترحمات 
والتعريبات. وتأئينا تعليقات الزملاء. 

ولقد قمنا بهذا العمل وحدناء رغم قناعتنا بأهمية أن يكون هذا العمل جماعى ترعاه أحدى 
المفسسات أو المندظات الوطنية أو الاقليمية أو الدولية ذات العلاقة. ولكنا أحببنا أن نبادر به 
تشجيعاً لثل هذه المؤسسات أو المنظيات أن تبادر لتبنى الفكرة. عسى أن يكون ذلك بداية لمشروع 
موسوعة عربية في مجال المكتبات والمعلومات . 

نقول ذلك لآننا نعتقد أن المعجم لا يشمل كل ما يجب أن يشمله من مصطلحات» وذلك إما 
لأن هناك بعض كلءات ومصطلحات قد يعتبرها البعض كليات ومصطلحات ذات علاقة بعلوم 





المكتبات والمعلومات» ولا نعتبرها كذلك» وإما لأن هناك بعض التقصير من جائبناء فلم لنتبه الى 
بعض الكلءمات والمصطلحات التى كان يجب أن يشملها المعجم . 

وأخيرأء تقد أعطينا في هذا المعجم الشرح الموجز للمصطلحات؛ وقد يكون فى بعضها عيب 
هنا أو هناك. أو عدم دقة فى إنحتيار الترحمة المناسبة أو التعريب المناسب» وقد يكون هناك خلل 
في شرح بعض المصطلحات,» وذلك بسبب الايجاز؛ أو بسبب أنه عمل غير جماعى» أو بسبب 
تقصيرناء لذلك نرجو المعذرة» ونتمنى تمن يتفضلون بقراءة هذا المعجم أن يكتبوا لنا بها يعن لهم 
من ملاحظات وانتقادات. حتى نستطيع التنبه لهاء إذا قدر الله أن تصدر طبعة ثانية من هذا 
المعجم . إذ بهذه الطريقة نستطيع أن نطور أعمالنا . وكل ما نطلبه الآ يستمر البعض في النقد دون 
أن يوجّه هذا النقد إلى أصحاب العمل: حتى يمكن تلافي المأخذء إن كان الناقد محقاً فى نقده 
وليكن ذلك باستخدام النموذج الملحق بآخر المعجم . نسأل الله التوفيق والسداد. 


أحمد محمد الشام . . سيد حسب الله 
د : 





كيفية استعيال المعجم 
١‏ - الترتيب اشجائي 


© الترتيب حرفا بحرف . رتبت جميع المداخحل ترتيبا هجائيا مطلقا وفقا لجميع حروف 
الكلمة أو الحملة . اي ترتيبا قاموسيا (وليس كلمة بكلمة ) . وقد حلت هذه الطريقة 
مشاكل كثيرة . أذ ان الكلمة الانجليزية قد تكتب بأشكال خدلفة مثل اللفظط 
عقهطة ]3ل الذي قد يكتب ككلمتين عقةط 68هك » أو اللفظ «نه عادهؤالذي قد يكتب 
ككلمة واحدة «نطعاهووط . واللفظ عع10هط عاههطالذي قد يكتب /ع4امطءامو6 . ولذلك 
فإنه باستخدام الترتيب حرفا بحرف فإن القارىء سوف مهد اي الشكلين بأي حال من 
الأحوالا ف الترتيب الهجائي إذا قام بالبحث حرفا بحرف . ولذلك فإن المداخل الآتية 
سوفا تكون بهذا الترتيب : 
مرك التكصادم ملم ععأقفهع) لوتاععم ,امعنلماءعم ,رماوا الل لمترعم 

© الأرقام والألفاظ المجارقمية .رتبت الأرقام فى المداحل وفقا لطريقة كتابتها بالحروف. 
فمثلا 4ه تعامل على انها مناه ى ,8 تعامل على أنها اطه» . 

© المداحل المعكوسة . رتبت المدائحل المعكوسة مثل عانناهودة ,ووه08هكما لو كانث 
الفاصلة غير موجودة ع هكذا !عان[ووطة 5وعئلل0ج 

© الكليات المتشاممة . الكلماث الي تتشابه حروفها ء رئيت الكلمة التى تبدأ يحرف عال 
حك تن الكلنة الكاية الى هذا ابخرت عي مل :د 6م تس ده 


؟ - المداخل والتعريفات والمختصرات 


© التعريفات . معظم المداخل الانجليزية ذكر لكل منبها مقابل عربي أو أكثر . فاذا 
اشتركت المقايلاات في لفظ استخدمت شرطة مائلة (/) لتعنى «أو» وذلك بدلا من تكرار 
اللفظ » مثل «حاجز/ ضاغط البطاقات» التى تعنى «حاجز البطاقات او ضاغط 
البطاقات ». 

© طبعث المداخل الانجليزية ومقابلاتها العربية بحروف سوداء عن بقية النص . 

© اذا كان للفظ اكثر من تعريف واحد خصص رقم مسلسل لكل تعريف . مثل : 
١‏ -وصلة بينية عع12هم 111 
اتجهان ببق 


7 <حد .بي 
“بيى 
© جميع المداخل تبدأ بحروف صغيرة إلا إذا كانت الكلمة تبدأ بحرف عال . مثل الأعلام 
وأسماء الأماكن . 
© يعطى التعريف دائيها نحت الشكل الكامل للمدخل ويحال اليه من الشكل المختصر » 
مثل لمعه ولولإلقهة ماقتس وز عءة 140 إلا إذا كان الشكل المختصر هو المألوف 
والمستخدم اكثر من الشكل الكامل للمدحل . مثل : 0016التي هي اختصار 
اعتمع0 ومقعطائة نع الامصده0 م110 -م0) 
© المختصرات التي استخدمت كمداخل وضع الشكل الكامل لما بين قوسين وأحيل من 
الشكل الكامل إلى الشكل المختصر مثل : 
(تعتوعن) اإمقعطارآ كع أناممرهنة عمسأ -ه0) 001-60 
001 ععهة تعارعن) صدعطر1 عم اناتوم مما عدت 


م - المصطلحات البديلة والأجئبية والمثرادفات 


© اذا كان للمدخل شكل بديل فانه يذكر في نباية التعريف تسبقه عبارة «يسمى أيضا :) 
وقد يعدل التعبير إلى «يطلق عليه أيضا: » أو «يطلق عليه أحيانا: ؛ 

© يعنى المختصر .1 أو .36.آان اللفظ مشتق من اللاتيئية » وقد يعدل ذلك إلى «مشتق من 
اللاتينية» او دلفظ لاتيني» . كما قد يشار إلى اللفظ اذا كان مشتقا من اليونانية بعبارة 
«مشتق من اليوئانية» . 

© اذا وردت (.1م) بعد اللفظ بين قوسين فهذا يعنى أن اللفظ نفسه مفرد أما جمعه فيرد بعد 
امو مثل: (ئ6٠‏ .أم) كنهم1 

© إذا وردت .علزة بعد اللفظ بين قوسين فهذا يعني أن اللفظ نفسه جمع أما مفرذه فيرد 
بعل .همذة . مثل : (كناستمساة .8ماة) تممتسلج 

© عند اختلاف اللفظ البريطاني عن اللفظ الأميركي الذي يدل على نفس الشىء قد يشار 
إلى ذلك إذا دعت الضرورة باستخدام عبارة «مصطلح بريطاني» أو «مصطلح 
امريكي) . 


- الإحالاات 


© استخدمت الإحالات للإشارة إلى مصطلح يوجد له تعريف . وليس العكس . 
© إحالة مهو استخدمت للإحالة من اللفظ غير المشروح إلى اللفظ المشروح . 


© إحالة «دله »6ه تحيل إلى لفظ له علاقة باللفظ الذي توجد تحته هذه الإحالة . 
© إحالة (راجع : ) تحيل الى لفظ ورد في الشرح أو التعريف وللقارىء الخيار في الرجوع 
الى اللفظ الذي تشير اليه هذه الكلمة » إذا كان الشرح غير واضح بالنسية له + مما 
يساعد على ارتباط الالفاظ ببعضها خصوصا في الموضوعات المختلفة وزيادة التهاسك 
ا موضوعي لهذا المعجم ا موسوعي . 
© إذا تبع رقم أحد الالفاظ المحال اليها فهذا يشير إلى رقم التعريف نحت هذا اللفظ. 
مثل (0) مع شماه نواه ع8 أو (راجع (2) عع معنم التي تعنى أنظر أيضا التعريف رقم 
؟ تحت لفظ ععوقعمة 
© مجال الاستسخدام . قد يوضع لفظ بين قوسين بعد المدخل أو في وسطه لتوضيح المجال 
الذي يستحخدم فيه اللفظ . مثل : (عأكدسه) مهام فهلة . 
ه - إحصائية 
حتوى هذا القاموس على ١١177‏ مصطلح » وههمذا العدد يمثل جميع المداخل المطبوعة بحروف 
سوداء . أما عدد الإحالات من المداتحل الثانوية إلى المداخل الرئيسية (إحالة عمه) فهو 
15 ». وهو ما يمثل /١8,147‏ من جميع المداخل . 
المصادر 
ليس هناك معجم أو قاموس وضعه فرد واحد » إذا أن المعاجم والقواميس هى حتضاد 
أعبال الآخرين . ولطبيعة المجال المتخصص للمعجم فقد اعتمدنا أساسا على القواميس 
الأربعة التالية : 
طنام االأمأجدعط نزط 801120 .عمعمع ك5 المأقصدممم] لهة بوإنتقعطانا 1ه بجسوووه1 ضلف 16" 
3 ,ممتأقاعووقم للتقعطانا مقعايعسم :مومعااء 
20285 ورمتممة[2 عاءمسوعاظ .عماعليمساعاة بإتوعوطلآ مآ لأروذةو1[© ثم .كروعنورك لاوالة 1231 
7 ,ققت 1م202 01 لإتقرطا1 :12.0 رلماعه اوج 20.2.9 
/اط 0216م له .12 لع اك ,لإوموووده01 'كسقتعوعطاآ 5ر00 نوا .عناع م مم1 ل تقدوع.آ ,118200 
1984 ,6 قممتطكتاطو8 عع30) تعأامقظ بامطدوعللم طعمعطوظ 139 


ملكم5 ععلازة .لع طأة .قعلطمدعع متعتا8 غ0 لإمددده0]1) ,ملق مكمه تعتاجةمعومى ك8 اممم قد" 
0 21013 نموقف عغطظ' :.8510 


كما اعتمدنا على العديد من المقالات المنشورة في مجلات عالم المكتبات . والكمبيوتر في 
العالم العربي ؛ والمجلة العربية للمعلومات (التى تصدرها المنظمة العربية للتربية والثقافة 
والعلوم ) . ويجلة المكتبات والمعلومات العربية » ومكتبة الادارة (الني يصدرها معهد الادارة 
بالرياضش) . بالاضافة إلى المصطلحات التى وردت في الأعمال الآتية : 


لله لعموقهة لإأمقوطئنا لامعتتعصسةم امممعللت .لع لم2 .وفعاسط كساع 31310 مدع تع سخ-ماعممه 
(0152هغ) .1978 





: علعه؟ بوعا8 . عول] لمة ممااوعاع5 متلقلمعة1/4 بورقعطان[ وتلع سل أايكظ عط!' .فصول رممئاعععط 00 
78 ر5وعء2 علررع لومعم 

م 210 0 نم1520 رععسصعق5 ووقغط ا[ 05 لإمقسم تاعلط ونرع[مووا8 ,18 لا رممكة 01 
.76 ,من اطناظ عاو قمعك5 «مااعوا :لملقل ضع ]قعللة .2865 ناهمقآ عنأذ دأ 


كعماعة]ظ عاعم؟ بسعاط .وان 2 .عباوتصطعع1' لمة لمدمعوعاعد8 15 رعمتل متطعادمظ .تلءتل8 ,اطعزدطر 


99 ,80015 أرم 
صقك .له 350 ععلم501 لعالامده00) 2230 قتتعأنام مره مغ ومناء ب 0م مم1 ,© ,لمقطعنل8 ,تروط 
1 ,م ,[طداظ معمقعط ‏ 5090 :8 ,معذاعمور1 


رك أمظ :16جم 2 ردن لك , لإخناط ل 11700 .كلطاتع1' تع 1نام تتلمت) 02 5[لعمه أعلزإعصع .كةاع نامآ ,م0 1م1001 
1283 
7م002 نسفعاعء مم : علرملا جعلط .ل8 لقصم ل همععامآ .قمدعترعسمفم مالعمماء نوعمظ ع1 


لصة سمغمعتازطهك] عتاطسط عم؟ وعمعوف امومع عط :معلمت .قطمع]1' تعأسم دصت 0 تصوكدمات 
.076 ,51311816 


880 رووع:2 علخ علرملا جعاة ملاعل ,1ط عأعمول نزم .له ملقنامقلة كامث عتطامورن 


نوعلا صطمل : عامه؟ بجعآ38 المنتسواة وتجعون] كذ رقعتطم ةم 81220 .ل ,سل طمعةهل ,لطوتكر 
558-59 :(1984) 15 [أقممعسمك توسماطاائآ جرقعماء عطقل أنامطم لأف»ه 0 10 ,ممذو181 


320 1182265 : 5ه005ه,آ لإلاضقععمم؟1 1ه [ونتمقكا 1101050 غصة وعتسقط1' عدا" .فممسظ] ,مدعا عاز 
9 

هطهة لإتقعطلآ 1ه مللمعمم عمط صا جه بومعط]1 ,ممتاوع افكدات» .لذ ,مقائعممواعع] 
1167-3 .مم ([197 ,نععاعاء نآ اععمهاة :؛ عاتم" ببع!3) .5 [ولا ,عممعه5 مماأفممه1ة]1 


عق موقة تتتقاطئنا نوع اتعسم : مممعتط .مسللامن1ل83 )انوع نام هوت 11 ,521120 
ناا لبان 


1978 رلعاتصتاصنآ كمعلعةوطنط .1م روصمنع اتا .وعتطممع م111 ستعتالك ,582130 
81 ,عاأنأااكه[ عسمتلمل8 صدعطتط تممامهظ8 .ومتلصاظ بزعقتطنا 101 513603:0 


.1981 رقه05ن 15 قصة معسقط]' :عهلمدمآ .عجن ستطزهن8 2ه لقنتصملة ممعلسطة مه دعتتقط ! 1116 
ك0 .ععأع 5 ولجوعع8 لصة كعتلطءقة [أهوه5اة!! مكدع كاماتمقة دععلمعة لورعوعء0 .10.5 
00 ,مما 0 عمناممظ ام .45لآ :10.0 باتماع ملطكة11 .موزاووط لمه قتوزاحسف 


01 ,مونم لامآ .لع لطأة .ماق 1 1زوكة1ن) لنة وطاع3310) مأ المتاعب00م1 .5 مملامظ ,ععدصويلا 
290 ,لع تلاستلسنا وعتعو نط1 


أبو النور » عبد الوهاب . التصنيف الببليوجرائي لعلوم الدين الاسلامي . القاهرة : د 
الثقافة للطباعة والنشر. "/ا9١‏ . 

بدر. احمد. مقدمة في علم المكتبات والمعلومات , مع دراسة خاضة عن مكتبات 
الكويث . الكويت : مؤسسة الصباح » 1914 . ا 

بدران » بدران محمد . المعاجم التكنولوجية التخصصية : الراديو والتليفزيون والفيديو . 
القاهرة : الاهرام ) 1١98٠‏ . 





اليعباوى ء محمد امين . معجم المصطلحات المكتبية . الطبعة الثانية » مزيئة ومنقحة 
ومشروحة . جدة : دار الشروق ء. 48/ا9١‏ . 

تيد , لوسى أ. مقدمة الى نظم المكتبة المبئية على الحاسب الالكتروني . ترجمة محمود احمد 
اتيم . تونس : المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم ١944٠ ٠‏ . 

حسب الله » سيد . بنوك المعلومات. أوء المصادر والمراجع الببليوجرافية المحسبة . 
الرياض : دار المريخ ٠‏ “198 . 

حمودة . محمود عباس . تاريخ الكياب الاسلامي . القاهرة : دار الثقافة للطباعة والنشر . 


48 ., 
الخطيب » احمد شفيق . معجم المصطلحات العلمية والفئية والهندسية . يروت : مكتبة 
لبئان » 198٠‏ . 


خليفة » شعبان عبد العزيز . الدوريات في المكتبات ومراكز المعلومات . القاهرة : العربي 
للنشر والتوزيع » 191/١‏ . 
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١584‏ , 

شوقي ٠»‏ اسراعيل . المعاجم الدتكنولوجية التخصصية : تكنولوجيا الطباعة . القاهرة : 
الأهرام » 5م . 

شيراء» جيمس . الفهرس المصتف . اسسه وتطبيقاته . ترحمة وتقديم عبد الوهاب أبو 
الور . جدة : شركة مكتبات عكاظ للنشر والتوزيع » 13487 . 

صامريلسون . ك . نظم وشبكات المعلومات . ترجمة وتقديم شوقى سلم . الكويت : 
جامعة الكويت , 15817 . 

عبد اهادي , محمد فتحى .: التكشيف لاغراض استرجاع المعلومات , جدة : مكتبة العلم , 
م9 . 
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غزلان؛ محمود ابراهيم . قاموس الالكترونيات . الاسكندرية : المركز العربي للنشر 
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محمودء حسام الدين عبد الحميد . تكنولوجيا صيانة وترميم المقتئنيات الثقافية . القاهرة : 
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المدخل الى علم المكتبات والمعلومات . اعداد مجموعة من المكتبيين . عبان : جمعية المكتبات 

الآردنية, ؟8م9١ا.‏ 
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الهجرسى, سعد محمد . التقئيئات العصرية للوصف الببليوجرافى : تعريباث وتأصيلات 
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بطاقة ختصرة لعتقء لعنوتوع تططه 
بطاقة فهرس ذات مدخل مختصر . 
ممتومامنف تعمط عمد وستلع 0 لحلدء لعأتوعء طاناق 
مد خل مختصر تإادة لعأوتعءء طاطة 
ل . اتوم قات عرصي ترجو 
الخ .) الذي يعطي معلومات أقل من المعلومات 
الموعودة .عل . بطالة . المدخل ' الرئيسى.. 
لرفناءت م00 : ه2150 معى 
ممتاوتوعء عططع 
شكل ختصر لكلمة أو- دالت عر خريو عات 
أو استبدال حروفها وإنختيار حرف أو أكثر منها ليقوم 
مقامها في الاستعال المتكرر. مثل: (بو: 
بوصة)ء (ش.م.ع.: شركة مساهمة 
عربية) . والمختصر يختلف عن"الحرف الإستهلالي 
اعنائمز » والتسمية الإستهلالية «تإصممة . 


القتاتدة ,ملإمممعة تموقأة معد 


إختصار 


١-ألفباء‏ 6م 

حروف اطجائية أو الأبجدية في لطة من اللغات . 

اد ميادىء 

البادىء الأساسية البسيطة لموضوع من 

الموضوعات . 

الطريقة الهجائية 1م 

نسخة . طبعة ' . وطق 
الفهرسة » إختصار المصطلح الألماني : 

أعبضيلطام . 

١‏ - مبتديء ماسم لعععاق 


شخص يتعلم الحروف الهجائية أو طالب مبتدىء أو 
أي شخص حديث العهد بموضوع من 
الموضوعات , 

آ أبتدائي 

- ألفبائي 

متعلق بالحروف أو الأبجدية . 


نسخة معبية انرو أمدة معطو 


نسسخة من مطبوع بها أنخطاء وعيوب ظاهرة في 

الاك أو في الطباعة . 

َه وناج رععطج 

أداي 5 الأخطاء الكثيرة الى قد تحدث في 
عدسات التصوير وتحول دون الحصول على 
صورة واضحة العام . 


ماح معي م64 
* اقناصلة مم5 3 


مماودلة3© مومشعسف-واومة مود 014) ؤأرر 
(دناء عتقلقء عمط اسستاتة) .15.ن4 


بكالوريوس في الفنون أو 


الآداب كاسم كه “رمإعداعة18 
مشتق من اللاتينية ومستخدم في بعض الجامعات 
الأمريكية . 

العدّاد (الحسابي). المعدّاد . 2 
الخد 


وسيلة تعليمية تتكون من سبحات تتحرك على 
اسلاك مرازية. هدم .3 تعليق اللسابة: 


حص جيرج ايه 





3 م 01١‏ > *# ؟ ل 
60089 1 فى 4 2000 #0 
1< نفع ]0 وريم 
الكرقام الممكلة 

مختصر . يوجز عأوامعرططاة 


يقصر كلمة أو جملة بحذف أو استبدال حروفها . 
مثل : (ص : صفحة) . (إلخ : إلى آخره) 
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د : ااعتالممللقطة . 
. مملائلك تنا لنع تناك رمكان معى 

اصع سع لماعطة عده لسع درعع ل نطو 
إختصار . مختصر . موجز 
عمل مادي يكثف أو يختصر العمل المادي الأصلى 
يعد حذف الأجراء غير المهمة من العمل الأصلي . 
يستعمل المصطلح احيانا بالترادف مع : 
(2) عتمماتمت .(]) اأمعؤال ,(ل) مالأ خ مام صم ,أملتكطن) 
كماد 
وكلها تشير إلى اخنتصار عمل كبير ؛ ولكن لكل منها 
دلالة مختلفة , مرادف : 
.1ل0لانتجات لصفت ,ممتاتلت لعجيل جام 


موس من وكقل265 
ورقلأماناععل ععمععطمة 


نظام التسجيل وقت الإعارة 
نظام إعارة يُنشأ فيه سجل إعارة للمادة وقت 
إعارتها , 

الاشاكزة ممالل ئاياععكت بمماوولصا توعان ممى 
عنوان مطلق ع1 عا ناأمقطة 
خط من الرموز يحدد موقعا معينا للتخزين في 
الحاسب بدون أي تعديل إضائي ء أي هو العنوان 
الفعلٍ لأي موضع للبيانات داخحل وحدة التخرين 
الرئيسية في الحاسب . وهو بميز الموضع المطلوب 
بطريقة مباشرة دون الإحالة إلى أي عنوان آخر . 
يسمى نضا : تكنملل0ن علاطعقكه , 

1ه علعللوانء :هذاة عمد 


كود مطلق عل عاتتامقطع 
نظام من الرموز يستعمل للدلالة على العنوانات 
المطلقة (راجم : كؤعملقج عاناوعطة) والعمليات 
الأساسية ف نظم الحاسبات . 

عترنعهنا ممتحعدم معد ع8 قتاع تدا[ عانااموطق 

ممامعها لعج معد 13011قع10 عاناأمقطق 

ععلى اعت عمد 5126 865011116 

دلقلعة كه ععوتعم عع قلوترعد 0عط:تمقطة 

3 صية . هماصية . تشرب تإعسعاعوقطق 
كون الثبىء ممتصا او ماصا . في حالة الورق » هي 
قابليته على امتصاص (تشرب) حبر الطباعة أو أية 


لله ضعطة 


؟ - نوع من التشويه الذي يحدث في الصورة الظاهرة 
على واجهة أنبوب أشعة الكاثود ينتج عن كون 
العدسة الكهاربية (الالكترونية) لاتبثر (تركز 
بؤريا) الحزمة الإشعاعية الواسعة للصورة على 
واجهة الأنبوب ثماما في المواضع البعيدة عن 
مركز الواجهة . ومن ثم تتداخل النقط المكونة 
للصورة عند حواف الواجهة ( وتتسيح الصورة 


في هذه المواضع . 

عاتمصسوتط معد )متك ولاملاق ععطة 
وم دمع 8 

الحيثية 20 


عملية تحديد المصطلحات الوصفية المتعددة المتعلقة 

بموضوع الوثيقة وذلك بالإضافة الى المصطلح 

الرئيسي الدال على الموضوع . إذا أمكن تحديده . 

لمعمل ممق مع .لاط2 

عنقت متكقعطة 

علامات كشط / حك إسحخج 

-١‏ حزوز دقيقة ورفيعة جداً مثل الشعرة على 

السطح المطبوع عليه الصورة أو على سطح الفيلم » 

لاتسبب في تقشير الصورة كما يفعل الخدش أو 

الخربشة التى تتغلل الى الذعامة ءوهط . 

؟ عيب في الطبعة أو الفيلم نائج عن ملامسة أيه 


لسطح آخر . 


' #- عيوب ظاهرة ناتجة عن حك الطبقة الحساسة 


لأفلام أو ورق التصوير. 


50281 :50أة معد 


مختصر . موجر ب عاطة) ملعمل تراه 
عمل مادي مُخمَصر عن طريق حذف عدد قليل من 


الكلبات دون الإاخلال بعناه العام . 

ممتاقء أكزومة[ن) لقصرع1]2 لمعم لأعطم 
التصنيف العشري المختصر 
الحداول المختصرة لتصنيف ديري العشري . 
تستخدم في المكتبات الصغيرة أو بطيئة النمو . 

للق سدكت لممسععط نزعبدء دآ :مملة عمد 

طبعة مختصرة مسوتاالء العمل تلطه 
طبعة أخمّصر فيها النص الأصل للمؤلف » أو التي 
تلخص النص الأصلي للكتابء . تسمى 


أعتساوطة 
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على أجزاء من المادة الأصلية المعروفة بأهميتها لفئة 
معينة من القراء » ويقوم بإعدادها المكتبي لخدمة 
الباحثين في مؤسسته . ويقدمها لمديري المؤسسة 
والباحثين المتخصصين الذين يستخدمون المكثية 
اد ؛ أوتلية لطاب بحث عن موضوع سين ل 
الإنتاج .الفكري ؛ أو للعمل على إبقاء العاملين 
بالمؤسسة على علم بآخرالتطورات في 0 
تخصصاتهم الي تنشر في الانتاج الفكري . 
مستخلص المؤلف 28و86 بمطاياة فهو ا 
الذي يقوم باعداده المسؤول عن الونتاج الفكري 
بتفسه . وخخدمة المستخلصات الشاملة -معطوومصرم 
6م56 وملاعواوطة عرلو هي تلك الى بدف إلى 
استخلاص كل موضوع أو مقال في موضوع 
معين . بينا تنتقى خعدمة المستخلصات الإنتقائية 
5 ل علازاعع1ع؟ للاستخلاص 
المطبوعات والمقاللات ذات الأهمية لفئة معيئة من 
الباحثين . 

- سجل منفرد 

جميع البيانات الببليوجرافية والنص الاستخلاصي 
لعمل واحد . 
“في الونتاج الفكري التوثيقي 
من المستخلصات : 
1 المستخلصات التقليديةلهمهنهاكة,؛ وهى ذات 
أسلوب إنشائي حيث تظهر المميزات الاساسية 
للعمل المستخلص ٠‏ وهي قد تكون وصفية 
عاتامنووعك ع أو إعلامية ع لااإقصعماما , 
سا والاقتباسية م هي الني تقتبس من العمل 
الاصلي جملا أو نقرات أو عدة سطور لتظهر أهم ما 
ج) والمستخلصات التلغرافية عنطمويوهاء) هى 
كشافات مفصلة تتكون من مصطلحات ا 
مختارة من النص الأصلي 0 ورموز شفرية تسمى 
الدّالات » أو مؤشرات الدذور 5 ورموز 
للترقيم 5أمتا ص ره قنائع ايام وهي الي تفصل أو 
تجمع الكليات 5 في مجموعات متنوعة . أما 
المسمتخلص الأوتوماتي و أو الآلي اعقعأقطة علأق ضرمت 
فهو المستخلص المكون من مجموعة من العيارات 


( وراك ثلاث أ نواع 


نوع الورق . 

تتعدرهم انعط «رمقطع 
ورق يتشرب . ورق ماص 
ورق قابل للامتصاص » يتشرب حمر الطباعة وأية 
سوائل اخرى بسرعة وسهولة . 
١امتصاص‏ صملاجعءمقطع 
نفاذ سائل ما في جسم مسامي 5 وق عملية الطبع 
هو وصف لخصائص الورق في امتصاص الخير . 


؟-إندماج 

(راجع ؛ تعوعم) . 

ءاوتحإ_٠‎ 

احتواء دورية لأخرى (راجم : كلشامعة أه معورعم) . 
سعة الامتصاصض ‏ «(اتعقرف علالامعووطع 


حجم مسام وفرائحات الورق التي يمكن ان تمتلىء 
بسائل » وتقدر نحث الظروف المنصوص عليها في 
ط الاختبار, القياسية المستعملة , 

مستخلص خلاصة أعواقطج 
-١‏ شكل من أشكال ابجلموجرافيا يحتوي في بعض 
الأحيان على الكتب ولكنه بيتم أساسا بمقالات 
الدوريات التي يتم تلخيسها ولي يصاحبها وصف 
ببلبوجرافي مناسب لتسهيل الوصول إلى المطبوعات 
أو المقالات الي قد ترتب ترتيبا موضوعيا . وق 
يكون المستخلص في لغة المادة الاصلية أو يكون في 
لغة أخرى غير لغتها الأصلية . والدوريات التي 
تنشر المستخلصيات تسمى عادة يبيحلات 
المستخلصات فلقوفلوز أعوئذطنو المستخلصات قد 
تكون دلالية علالاههثله! وهى التى توجه الباحث 
ماس إلى المادة الأصلية , أو إعلامية ممما 
وهي التي تقدم معلومات كثيرة عن العمل الأصلي 
كا تلخص للمعلومات الرئيسية » أو ثقبيمية 
ءادع وذلك إذا احتوت على تعليق على مدى 
أهمية المادة الأصلية , والمستخلصات العامة اوععمعع 
هي التي تخطي جميع النقاط الهامة في المادة الأصلية 
لتخدم قطاعا عريضا من الباحثين في مجالات مختلفة 
والتى يُعرّفها المستخلص إجمالا لا تفصيلا. 
والمستتخلصات الإنتقائية 56161 هي الي نمتري 
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تماعقشقطة معد “2151216 
521 وسااع 0ه ته عسلاعة فقطة 
خدمة إستخلاص وتكشيف 
عمل متسلسل يصدر في شكل مطبوع ٠‏ أو يكون 
في شكل مصغرء أو يكون: مقروها العاال فوصنيد 
للبيانات » ومهمته تلحصر في تيسير الوصول 
الموضوعي الى الأعمال التي تكون في حقل موضوعي 
معين أو مجموعة من الحقول الموضوعية وذلك عن 
طزيق المستسخلصات والكشافات . وهذا العمل 
يكون متاحا عن طريق الاشتراك أو في مقابل سعر 
معين . 
خدمة إستخلاص' ع10؟568 ومتاعوم]قطة 
.١‏ إعداد المستخلصات التي تكون عادة في فرع 
للإستعال المحدود داخل افيئات 
والمؤسسات الصناعية أو التجارية » والتي توزع على 
المشتركين فيها بصفة دورية . وهذه الخدمات قد 
تكون شاملة لكل ما يصدر في موضوع معين أو 


إنتفائية بمعنى انها تنتة عار المهمة فقط في ذلك 
0 

. تطلق كذلك عش اطيئة التي تقوم بإعداد 
ا ا 
نسمى ايضا :ععتبعة صةلهممهة : 
تجريد ش اوناع ة اقطة 
العملية الذهنية والتجميع 
بالتصنيفه © (ر بجع سمتادعقتلودهك ) , 
جلة مستخلصات لقصعنامز أعمنغقطج 


محلة تمتوي عل مستخلصات مطبوعة تصدر بصفة 
دورية في حقل موضوعي عدد أو في عدة حقول 
موضوعية . 
بمققلاصط اأعمؤوطة ,أعقناوطة :50آ3 عمد 
«عاعهناقطة هه “ماع وساقطادة 


وو >6 وك 


مستخلص . ملخص 

من يقوم بإعداد المستخلصات » (راجع: 

اعمخوطة) 8 

رمز تجرد امططتترة أعه ناوطع 
١‏ . رمر : يتحدد معناه بالإجماع ولككن يكون 

تعريفه وفقأ لاستعياله في كل حالة . 


1ع "أوطقة 
0 الآلي . 
. خلاصة الوثيقة 


0 قد تكون مكانية أو إستنتاجية أو إعلامية . 
فالخلاصة المكانية 0196ههها (تستخدم في عدد من 
المكتبات القاتونية) تحدد مكان الوثيقة الأصلية , 
والخلاصة الإستنتاجية 8 (تستخدم في عدد من 
المكتبات القانوئية) تحدد الطبيعة العامة لمضمون 
الوئيقة . أما الخلاصة الإعلامية 1220258006 فهى 
تحدد المؤاد ذات العلاقة بالوثيقة الأصلية » كا 
تلخصس المسجج والمناقشات واليانات والنتائج 
المتعلقة بموضوع البحث . أما الخلاصة الدلالية 
خام 01 فهي تشير الى موضوع الوثيقة الأصلية 
درن ذكر لأي من محتويات النص نفسه . وعلى 
الباحث أن يقرر إذا ما أراد الرجوع إلى الوثيقة 


يعطي ملخصا للنص الأصلٍ 32 صورة 
1. حرف لمجرد 
الحرف الطباعي الذي يصمم سطحه هندسياً 
بحواف مستقيمة وخطوط موحدة الثخانة » عديم 
الذئابات (راجم : ع5 كم أو ذو ذابات 
مربعة . ومن أمثلة المروف اللاذنابية » تلك ألتي 
تسعى + فصنام0 ,معتلبرا ,دسضظ ومن أمثلة 
الحروف ذات الذنابات المربعة » تلك التي 
تسمى 1 واطممعكا ,لأقصتقظا ,تهنا بمماعظ 

.1808 6م19 ركتكمممللة بأعوعائطدملنعدم :2150 معي 
نشرة مستخلصات لاتاعالسط أعوعأقطج 
النشرة التي نغتري على مستخلصات » والتي يتم 
طبعها باستخدام وسائل الاستنساح أو الطباعة أو 
أية وسائل اخحرى . وهي محدوذة التوزيع اذا ما 
قورلت بمجلة المستخلصات . 

امستاضز أعمفقطة :مكل معى 

بطاقة مستخلصات نتف أعوعاوطة 
البطاقة ذات الحجم القياسبي ؛ 0غ“ا بوصة عادة » 
التي تحتوي على المستخلص مع بياناته الببليوجرافية 


لاع 26 


١‏ .أكاديمية تممعلمعع 
مدرسة ثانوية أهلية أو نخاصة أو معهد لتدريس فن 
أو علم معين . 
ات 95 
هيئة علمية أو أدبية'أو فنية متخصصة تخصصا دثيقا 
تبتم بالابحاث في مجال تخصصها . 
مطبوع أكاديمي دمأاعءتاطسم روص2230 
مطبوح تصدرة أكادئية رراجمع 1وة8060 ) . تعني 
ف ا مفهوم العام 3 مطبوع تصدره حمعية علميةٌ , 
أقننا . أقنثو. سّ ك2 
زخرف مدل بورقتين من أوراق الأقننا الشائكة تشير 
كل منسما إلى إتجاه مغاير » يستخدم لتزيين أغلفة 
الكتب . وذلك بختمه عليها . 

1م 3م3207 معد 2666 
تقادم مسرّع عسلوة لعاوءاعوعد 
طريقة تستخدم في المعامل لتسريع عملية تقادم 
المواد (الورق » والأفلام ٠‏ الخ) لتقدير مدة حفظها 
وطريقة تداوها . 
معجل . منشط . مسرّع قتع اع ع8 
محلول كيياوي يستخدم لسريع إظهار الصور 
الفوتوغرافية . 

الرععع82 

١.علامة‏ شكُل . نرة . علامة نطقية . 
علامة اصطلاحية توضع فوق الحروف أو تحتها 
لكي تحدد طريقة النطق بها . وعلامات الشكل في 
م العربية اختيارية فقد يجمع المطبوع درن 
شكلء أو به بعض الشكل ؛ أو مشكولا ربع 
شكل أو نصف شكل أو مشكولا شكلا كاملا . 
وهذه مجموعة من علامات الشكل المستخدمة في 
النغة العربية واللغات التي تستخدم الحروف 


وغغفان فط شط هق عدر 1511 أ 11] ] لل إغةغةععع عمق يمومع ذنذفذةا1 دوةتفخذيو.ه 
ا الا ا 0 
؟! ] لبامات رسن ننلداد]] تاقتان 080ن300 6ق مفقهة ف هتذل 111711م1] الع ميب 
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1 رمز شكله لا يدل على معناه او استخشدامه ع 
وهذه الرموز يجب أن تحدد معناها عند كل مرة 
جر 

في الفهرسة » اختصار المصطلح الالماني : 
(118ا]ألعطامث بعتاسن1زعانام) 


أحء كلك وللأهم ماله مع 3/6 ل ان وملعم ولام 
(3ناناأكأعتطن) عتارة) .عنم 


ق. م. (قبل الميلاد) 

قبل ميلاد السيد المسيح . 

وأكاشيا أرابيكا» معلطدعة دأعوعه 
نوع من الشجر يفرز افرازات لزجة تستخدم في 
صناعة الصمغ العربي 


عاطم 


غ381 لرتاع :دكلة معد 
درجة جامعية ععتعع0 عأسسعلمعه 
درجة جامعية » مثل : دكتوراه . ماجستير ؛ دبلوم 3 
الخ . 
مناظرة اكاديعمية 1011 هانام015 عتتمعل2عع 
مناظرة شفوية دفاعا عن رسالة علمية أو بحث عن 
طريق استمخدام المنطى . 


ملق اععدكنك عمد 11010 هامزع 155ل عتسرعلنوعو 


300 

عضو اكاديمي ع لت" 

عضو في أكاديمية أو مجمع للعلوم أو الفنون أو 
الآداب . 

مكتبة أكاديمية لاسقططة! عتدرع0هء2 


مكتبة جامعية أو مكتبة كلية أو مكتبة أحد المعاهد 
العليا الأخرى المتصلة بالتعليم العالي . 
أعضاء هيئة التدريس ‏ 45هاة عنتمعل0هعه 
هيثة التدريس الجامعي أو التعليم العالي . 
مرتبة اكاديمية لماه علمعلمقعه 
إعتراف رسمي بواسطة معهد للتعليم أعلى من 
الثانوي بأن المكتبيين العاملين في مكتبته هم أعضاء 
في فئة المدرسين والباحثين ولكن ليس لمم الحق في 
رتب أو ألقاب مثل هيئة التدريس وكذلك فهم لا 
يستحقون مزايا تلك الحيئة أو حقوقها و مسئوليتها . 
.كتتاهاك بوالدمعد نمؤلة عمى 
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(2 ,1) اأمعمعة مم 108115 األاعععغج 
2 


2 


57 ا (الكلمة) 

9 . يؤكد (موسيقى) . 

بر . تشكيل 00001 
.١‏ وضع كلمات النطق (النير أو التشكيل) على 


الحروف : 
؟. الثر : طريقة للتشديد على الترددات السمعية 
العالية أو المنخفضة أيبا أكثر من الاخرى . 
.١‏ وصول . تداول . التوصل الى . 20655 
الحصول على 
أ القدرة على الوصول الى أو الحصول على 
المعلومات أو البيانات من مواقع تخزيها بغرض 
التعامل معها 
بم عملية. استدعاء آمر من ' الذاكرة الرئيسية 
للحاسب ومن ثم تنفيله . 
؛! . وسيلة إستدلال (على مادة ) 
أداة أو طريقة أخرى تؤدي إلى الوصول إلى وثيقة 
من الوثائق 
*. تصريح أو اذن بإستعيال وثيقة من الوثائق 
أو وسيلة مقيدة الاستعمال مثل الحاسب . 
توَصّل الى . حَصّل على 
في الارشيف » إتاحة أو تيسير إطلاع الجمهور على 
الوثائق الحكومية المحظور الاطلاع عليها بسبب 
سريتها لعدد من السنين . ويقال عن تلك الوثائق 
انها «مغلقة» حتى تستوفي المدة المقررة وتصبح متاحة 
للجمهور » وتسمى «مفتوحة؛ إذا ما رفع الحظر 
عنها . 
وتعععة ععرزل معد أت76ل رووع 20 

بسهل الوصول اليه عاطلووءععة 
تطلق على المعلومات التي يسهل الوصول اليها عن 
طريق المداخل المتعارف عليها: كالمؤلف , 
والعنوان » وا موضوع 3 الخ : 

كمعمعة عاوالعصطة معد ©0120) لقالا رقوع 300 
.١‏ إضافة ١‏ تسحيل . قيد 2600101 
في الإعداد الفني » تسجيل او قيد المادة في سجل 


روظائفها كما يل : 

ثيرة حادة ا ا 

المقصرة ()6 توضع على حرف العلة للدلالة 
على أنه قصير ع مثل 6صدط تنطق - [اسناط] 
السّديلة (*) منانمء» تدل على ان الحرف ينطق هع 
كما 5 الكلمة الفرنسية 8806 . 

المطوقة )»ع سمه تدل على نطق حرف مثل 
بالفرئسية . 

علامة الفك )4 وعم عع ول توضم على حرف العلة 
للاشارة إلى أنه يلفظ كمقطع مستقل » 
مثل :28197 , 

ئيرة خفيضة او منتشفضة (*) اتعممة وحورع 
التلدة (")علن إذا وضعت على 13 فانبا تنطق 
لاه . 

محولة لقظية ( )اناةاصهنا توضع على حرف العلة 
لتغيبر طريقة نطقه في اللغة الالمانية . 


". توكيد 
توكيد لبعض النغيات الموسيقية » أو أخخترى 
م > << 
رمن وكيد 
2 عنتمم خداعء36 
؟". فجة 


اللهجة تنقسم الى لهجات اجتماعية وهي التي تتميز 
بها طبقة أو فئة اجتماعية عن أخرى وتتمثل غالبا في 
لحجاث المهن والحرف المختلفة . واللهجات المحلية 


يتميز بها مكان عن آخر. مثال ذلك اتمتلاف 


اللهجات المصرية عامة عن اللهجة السورية أو 
العراقية . وني داخل الاقليم الواحد توجد عدة 
4. ينير 

يلفظ حرفا أو مقطعا بقوة أعظم أو جرس ممتاف . 
ه. يشكل (الكلمة) 

يضع علامات الشكل لكي يحدد طريقة نطق 
الكلمة . 
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184 «مأققعمع2 رعل8 مماقمععع2 رعدلواقه موزووومع32 ,لجو 
كغأقزووك< قنده أووعع 30 

اضانة 20210 
مصطلح جمعي يشير الى الإضافات لرصيد المكتبة . 

ررتاأة 5ق5عههزم عمى وتاو اوسع20 

لروعع 2 لروأوقععع3 معو «عاولعءعم 20606025 

قسم التزويد امتاععه عدماووعععج 
القسم المسؤول عن التزويد بالأوعية التقليدية وغير 
التقليدية وإنشاء سجلات بالمواد تحت الشراء 
واستقيال الفواتير واستعجال المواد الني ل تصل 
بعد » والاتصال بالموردين 1 ويتبع هذا اسم 

إدارة الخدمات الفنية بالمكتبة , 


خاتم التسجيل مرسهقاك 1و 1وععععع 
حاتم يختم به الكتاب ثم تملأ سطوره ببيانات عن 


تسجيل الكتابه . 


0 


طريقة الوصول/ التداول 00ط)عتز وومععه 
في الحاسب . تقنية أو أسلوب الوصول الى مواقع 
التخزين المراد التعامل معها متتابعة أو مباشرة أو 
فورية 

بع . لواحق 15[ 0 200 
الأدرات أو الأجزاء الفرعية اللازمة لتشغيل آلة من 
الآلات لإستغلال إمكانياتها بأقصى ما يمكن دون 
تغيير وظيفتها الأساسية . ويمكن استخدام التابع 
لأغراض الإختار ٠»‏ والضبط ٠‏ والمعايسرة , 
والتسجيل » أو لغير ذلك من الأغراضى الأخرى . 

ومعمعد اءالمقم عدى لأع[[8 31م ,5ؤ2©>5 

نقطة / موقع الوصول كترامم ووعع22 
الاسم أو المصطلح أو الرمز . الخ . الذي يبحث 
تمحته عن التسجيلة الببليوجرافية ؛ ويتعرف عليها 
به . تعني في شبكات المعلومات » عنصر البيانات 
ار اجع : أتمممعاع منقة) الذي يستخدم كوسيلة 
للوصول الى الملف (راجع :81) أو التسجيلة 
(راجع : لتمعوم) . أما في التكشيف ٠‏ فهي مدخل 
فريد ومتميز» أو مدئحل مع لفظ مقيد في الكشاف 
95 اجع : معقنلهسدو) . انظر الشكل تحت عولد 


العامة . 
عمتلدعط نمكاة معد 


القيد فور وصوها . 
؟. في الارشيف . عملية الوصاية على الوثائق في 
هيئة أرشيفية أو مستودع للمخطوطات وتسجيلها . 
وقد تشتمل تلك العملية على نقل ملكية الوثيقة . 
. الوثائق والاوراق الموجودة نحت وصاية هيئة 
أرشيفية أو مركز وثائقي أو مستودع للمخطوطات. 
. وثيقة تم قبدها وأضيفت الى مجموعة المكتبة . 
لمعف وملتفوعععة عمد ع[18060 510123وعع6ه8 
لمعم ومتعووععة عم 210 ل[ل0أووع 26 
لامعع؟ دوأووعع0ة معد ماق 200000 
تاريخ قيد 21ل 011 أووععع3 
التاريخ الذي يسجل فيه مطبوع في سجل القيد . 


عل ورصتو مامه معد ]011612 "تججرء 0‏ 023[دوععع2 


المعماعقم 
لمعه ممتووعععد ععى 1116 للامأووع 36 
قيد . تسجيل 010 أكمع 262 


عملية تسجيل مقتنيات المكتبة في سجل القيد 
وترقيمها ترقيها تصاعديا وفقا لورودها . 

بلجمعمر وولمفمععة معد 151[ 2666851010 
زر قم قيد عمع نالا للمزموعع 20 
رقم مالسل يعطى لليادة سيا ورودها من واقم 
سجل القيد 3 أو الرقم الذي يعطى لقالة في دورية 
أو أي مطبوع آخر وذلك بغرض. تكشيفها طبقا 
لنظام المصطلح المنفرد . 
-ع120 صما ممالعمم) أررععومن تمعافمنا :هذاه عمى 

0010 

ترئيب حسب الاضافة ‏ 0806 دوزووع20 
تريب الكتب عل الرفوف سيب ورودها قٍِ 
موضوع معين ترتييا رقميا ومتسلسل زمنيا . 
لتقاع قلق عط 05 أسهومر «مأومعععج 


عامهة 60 :مودق ععى “121 110قالا 
دفتر/ سجل قيد لجرمعع5 سماووعء2 


دفتر أو سجل لتسجيل مقتنيات المكتبة » ترقم المواد 
فيه ترقيها متزايدا (تصاعديا) وفقا لورودها 
للمكتبة . وقد يكون السجل على هيئة دفتر او 
بطاقات . وهو محُتلف ص سجل التزويك ١ل‏ وأناوءة 
0 وأا يسحمى أيفاً : لاملوقععع2 رعامم0 المأوكععجة 
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(يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية) . 
(أهصر .ععة) لمتءغاممر وسأامةمسمععة 
مادة مصاحبة 
المواد الإضافية أو الحانبية ذات الوجود المادي 
المستقل عن العمل الاسامبى » كأن يكون هناك 
كتاب إجابات . أو دليل للمعلم » أو أطلس » أو 
شريحة » أو قرص صوتي » الخ . مصاحبى 
للعمل الأسامي ومرتبط به من ناحية الاستخدام . 
1 أكو رديوني» تد لمع 
قابل للطى مثل الأكورديون . يقال في المواد 
الخرائطية أو المصورةالتي تطوى في ثنيات متتابعة 
48 36010103 
طَيَْ قلابة . طية «أكورديونية» 
أي مادة مطوية توضع داخل المطبوع في طيات 
طولية متتابعة ومتوازية لتصغير حجمها بحيث تكون 
كل طية في إتجاه ماد للطية السايقة لها . تسمى 
أيضا :تدعام ممت دمممة 


كح 


يقح ممتلممع26 
خريطة مطوية (كالأكورديون) 
خريطة مطوية لتصغير حجمها . 
.نزه] دمتلومععة :2150 ععى 
نام ومدمعة مد غهعآجم 103ل مم26 
. مسثولية واتلاط قا سساوععد 


ل 


مبدأ إداري يعني أن كل من اعطيت له سلطة لا بد 


و8655 


ع0 لامقصة معد 1911010111 و55 2006 
وقعععة اقليعد مع 51131 رققع2©0 
قكعنعة أعالقعقم عم 372160115]]تاتناة 210025 
زمن وصول/ تداول 1 9220255 
في الحاسب » الزمن اللازم للوصول الى مواقع 
تطلب فيها وحذدة الحساب بيانات من وححدة 
التخزين وبين اللحظظلة ألتي تكتمل فيها هذه 
البيانات لوحدة الحساب . أو الزمن بين اللحظة 
التى تبدأ فيها وحدة الحساب في [رسال بيانات الى 
وحدة التخزين وبين حظة اكتال هذه البياناث في 
وحدة التخزين . ويعتير زمن الوصول او التداول 
صفة ثأبتة من صفات الذاكرة حيث يتوقف على 
التصميم افندسي والعناصر المستخدمة في بناء 
الذاكرة . ويتراوح زمن التداول بين الميكروئانية 
(جزء من مليون من الثانية) في الذاكرات البطيكة 
ومئات الثانوثائية (النانوئانية هى جزء من ألف 
مليون من الثانية) في الذاكرات السريعة 
والمتكاملة . 
عَرض امعلعة 
5 نظرية التصنيف ؛ صفة طارئة للقسم 6مداك والتي 
يمكن ان مُمْمْل او لا تُحْمْل على كل قسم . والتي 
ليس لا أي تأثير عل المفات الاخرى لذلك 
القسم . فمثلا حياة المرأة في قباثل الصحراء 
الترنية دكن .ققفة: عضن النجياك ولكتيا لببيت 
حتا نتيجة لكون المرأة إمرأة . 

.59 رمعاطدعالعىم :350 عمى 
تصنيف غرضى امتأوءأدمدك لوأضع0ل0ء2 
يكمل التصنيف العرضى في العادة التصنيف 
الأصلي المستخدم ولكن لا يستبدل به . ويستخدم 
كرديلة ريسية لتجيع الرثائق الى حك ف 
موضوعات خاصة بموقع جغراق معين أوعصر 

لممعنقه عستزمدمنومعع3 عع .1008 .20 
دور مصاحب ‏ (.ع26) 0ع مرتسةم عع 
دور ثانوي في العزف أو الغناء يؤدي تقوية للآلة 
الرئيسية أو الصوت الرئيسي أو تككملة لما . 
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فيلم أسيتاتي سلتة عأهاءعة ‏ 
فيلم .من لدائن خقلات : السليولور:... تعحين 
تلك اللدائن ثابتة كيميائيا ولكهها تتلف بالحرارة 
والرطوبة والفطريات والغازات الحمضية , 
خطلة عأقئاألم :مكلد ععى 
عقوط ملق عمد عققط 21102 ماع22 
أملعدز مملقعمعمج عم أععاعول تطلخلا متلماععع 
أفرخ أسيتاتية 
رقائق بلاستيك شفافة وهشة موجودة على 
هيئة أفرخ في أحجام مختلفة . وبعضها مجهز السطح 
ببحيث يمكن أن يتقبل الكتابة عليه بالحبر الهندي أو 
الألوان المائية . يستخدم للتصحيح حيلما لا يراد 
تشويه العمل الفني الأصلي . ويستخدم كذلك في 
إنتاج القناعات الأسيتاتية والاستسلية المستخدمة 
في تنقيح (روتشة) الصور الفوتوغرافية . 
شريط أسيتاقي عرها ع6)هواع6ج2 
.شريط من أسيتات السليلوز ' يستسخدم 
كدعامة للشزيط الممغنط . 
عمامة مم 01ل0ه عتأفمرمستطاعج 


قرعا عتأوترمسطعة: 


عدسة لالونية . عدسة «أكروماتية» 
عذسة مصممة تصميا حول دون حدوث 
زَيْمْ لوني .. وهي تجعل الأشعة المرئية ٠»‏ والأشعة 
الأكتبنية » تتجمع في برة واحدة . تتكون عادة من 
عدستين إحداهما محدبة مصنوعة من زجاج تاجي , 
والأخرى مقعرة مصنوعة هن زجاج صوان . لكل 
منبي| معامل الكسار يختلف عن الآخر . وهي قادرة 
على إمرار الضوء بدون تحليله إلى مكوناته اللونية . 
مليسييك علأمسمعطك ,قهمم عتطلاعة :مكلام ممي 
جمض عه 
مركب يحتوي على هيدر وجين يمكن أن يحل 
محله (كله أو بعضه) فلز أو أكسيده أو هيد روكسيده 
أو كربوناته . وهو يجعل لون ورق عباد. الشمس 
أحمر. وتستخدم الأحماض في الطباعة والتصوير 
وقي صناعة الورق . 


قاع116ة عاهاء2 


وأن يسأل عن الكيفية التي استخدم بها تلك 
السلطة والإنيجازات الي حققها . 
؟. تفسيرية 
قابلية التفسير أو التحليل . 
.١‏ آلة مراجعة عتاتطاع1:2 عستتشتموععع 
تستعمل ف طبع جميع البيانات المثقبة على بطاقات 
أو ججيرء من هذه البيانات وذلك على ورقة مستقلة 
يمكن قراثتها بصرياً لمراجعة البيانات المثقبة . 
.١‏ آلة حاسبة/ محاسية 
معتمّد . معترف به 
موافق عليه من هيئة فنية أو اكاديمية متخصصة » 
مثل مدرسة المكتبات المعتمدة من جمعية المكتبات 
الامريكية » أو كلية الطب المعتمدة من الجمعية 
الملكية الطبية » الخ . ” 
الممعه وعمقعطتا لع 1لعممعععم 

مدرسة مكتبات معترفب بها 

هدرسة مكتبات . في' الولايات المتحدة 
اعتمدت برامجها حمعية المكتبات الأمريكية . 

أمعطعة تصوءطنا لعبرمعومة تمكلة ومى 

عحاسبة بالاستحقاق ع تناه داوءءة لدنامععع 

طريقة في المحاسبة تثبت فيها الإيرادات في 
التقارير المالية عند إكتسابها (إستحقاقها) . كها 
تنيت أيضا الخدمات ولمواد كمصروفات عند 
إستلامها .. 


لع 


قلا للامععة يد :0 366 
تراكم . تكديس . تجميع دوناه ةن مسباععع 
التجميع في ترتيب واحد متكامل للبيانات 
والمعلومات التي نشرث على مراحل خلال فترة زمنية 
معينة.. مثل التجميع السنوني لكشاف ينشر 


شهرياً . 

دقة 27 عنام ع3 
درجة التقارب بين النتيجة الحاصلة والقيمة 

الحقيقية . 

أسيتات ايك 


مركب يشتق من حمض الخليك . يطلق عادة 
على لدائن خملات السليولوز , 
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والروزين المستعمل في صناعة الورق ومواد التبييض 
مثل الكلور . ولْبّ الحشب حيث أنه يحتوي على 
مادة اللجئين . ويَصْفر الورق نتيجة لانتقال 
الحمرضة خلال الصفحات . ويلاحظ أن الخير 
الحديدي والخير الحندي من الأحبار القدية 
الحمضية التي تتسبب في تأكل الورق أسفل 
الكتابة , 


ل ع 200 
ُقرٌ بالعلم . يُشعر بالإستلام 
في الحاسب . إشارة ضبط تستخدم لإإنهاء 
تسلسل عمليات التعارف بين المستفيد والحاسب . 
وهذه الإشارة تفيد أن المعلومات قد تم قبوها 


عتعلامنامء علاوسمعع 
رابط صوق ١‏ وصلة صوثية 


نوع من المودم (راجع : :046:) يستخدم 
مع الحاتف العادي لربط طرف بطيء (١١-١'؟‏ 
رمزا/ الثانية) إلى الحاسبءء ويحول الإشارات 
الرقمية الصادرة عن الطرف البطيء إلى إشارات 
مسموعة لنقلها 


تمع 220 قله ممت 


قياسية (را جع : لقمهة وملققة) . 





2600 
رش بالحامض أدقاط لمع 
قي الطباعة ٠‏ رش الواح الزنك والصرر 


الظلية (الهافتون) بالحامض كجزء من عملية ال حفر 
على الكليكيهات مما ينتج عله صورة حادة المعالم : 
العا مومع ,لمعه امد عمد "لعههم عع210-1 
.3265م 
خال من الأماض لةدعم-لأعة 
تقال عن الورق والكرتون الخالي من 
الأحماض ٠ ١‏ يمني أن يكون أسّه ال ميدروجيني ' 7 
فيا فوق . (تُعَينْ القيمة الفعلية للأس ال هيدروجيبي 
لمحلول عا, بتقدبر تركيز أيونات الهيدروجين 
000 في محلول يكون المذيب فيه هوالماء) . 
وإن +3آمعد ١,٠٠٠٠٠0١‏ جرام من أيونات 
الميدروجين في اللتر . وقيمة الأس الحهيدروجيني من 


صفر إلى سبعة تشير إلى الحموضة » ومن 7 إلى ١4‏ 
تشير إلى القلوية . أما ٠,ل"ا‏ فهي تشير إلى 
التعادل . ١‏ 

.عدأة؟ طم نمكلة عمد 
مقاوم للأحماض أكلقء؟ 2010 


في الطباعة » طبقة يكمى بها اللوح المعدني 
قبل الحفر عليه لتحميه من تأثير الأحماض . وتتكون 
من مزيج من بيكرومات اللشادر والألاك, اوهو 
يذوب في الماء إلا إذا تعرض للضوء . فاذا عرض 
اللوح المحنّس للضوء وفوقه الفيلم السالب » 
أصبحت المساحات الموالية للأجزاء الشفافة غير 
قابلة للذوبان في الماء فتبقى بعد الغسل . وحين 
رق اللوح المعلني 3 
وتصير مقاومة للأحماض . 
قلأكلة #0عدممدا لامع 
جلود مدبوغة بالحممض 
تتشقق بمرور الوقت وتتصلب وتصبح هشة . 
موضة 2601 
تنتج 5 الورق والجلد وخلافه نتيجة ترسيب 
شوائب الحديد والنحاس والصدأ ويقايا الكيهاويات 
من معايات تضيره وتييضه م6 مثل الب 


تتصلب الأجزاء المغطاة وتفسو 
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الحهدايا » أو التبادل وتكون تابعة في معظم الأحوال 
لقسم الخدمات الفنية بالمكتبة . 
«تهمعل كممنا عتصوءة عم 56611013 كن 
1112 
خدمات تزويد قع 5211 دصملا لوتنتوعه 
الأنشطة المتعلقة بالحصول على المواد المكتبية 
سواء بالشراء أو التبادل أو الإهداء » وهي تتضمن 
البحث الببليوجراني قبل الشراء » وإصدار أوامر 
التوريد واستلام المواد وتجهيز الفواتير وحفظ 
المستندات الخاصة بعمليات التزويد . 
ملفات تزويد 1 كدده )1 وتناوعو 
مصطلجع عام يشير إلى سجلات أوامر 
التوريد التي يحتفظ بها قسم الترويد » وتتضمن 
الملفات أشياء مثل : فهرس المواد تحت الشراء » 
وملف الأوامر المستديمة » وملف أرقام أوامر 
التوريد » وملف تجار الكتب . يسمى أيضا : 
عل ممقعه , 
اع 015 عذه سماد عطتا كمده1ز15أتسوعع 
أمين / مراقب التذويد 
المسؤول عن الترّويد بالمواد المكتبية واستقبال 
الغواتير . يسمى أيضا : 
تعلرمعمم ‏ عمد لللطاءطردء5ة كدره ]ا زكتراوعه 


مقأعدعطلا ععليه ., 


تلععوع؟ عتلامردمعم تلطا 
أعبال التزويد عأعه؟؟ 2د0 أو أتاوعج 
أعمال إختيار المطبوعات » وأوامر الشراء 
والحصول على المواد عن طريق الهدايا أو التبادل 
والتحكم في المسلسلات وإعادة التجليد . 
طباعة بارزة 35تأنرة ع 221:0 
طريقة لإنتاج السطح الطباعي البارز على 
المعدن أو الجر بواسطة تتبع المادة المراد طبعها 
بالطباشير وذلك للحصول عبلى لوح طباعي مجلفن 
أو قالب . 
اتمطو ممع 2 معي 260107 
تنسمية استهلالية 30 
كلمة مركبة من أوائل حروف كليمات 
أخرى ٠»‏ يعني الحروف الأولى أو غيرها المأخوذة من 


تغذية صوتية مرتدة ‏ علعةط0ع12 16)أ5ناوعه 

التغذية المرتدة للمرجات الصوتية من المجهار 
نم إلى جزء متقدم من المجموعة 
السمعية . كأن يكون الميكرفون مرتبا بطريقة تعمل 
على مساعدة الدخل أو تعزيزه » وعندما تتجاوز 
هذه التغذية الخد المطلوب يسمع صوت زاعق سن 
المجهار : 
علم الصوت )260011 

العلم الخاص بدراسة امتداد الأصوات 
خلال الأوساط والمحاطات . هذه الدراسة تشمل 
آثار وتطبيقات الإنعكاس والإنكسار والتيود 
والإمتصاص والتداخل والقياس وما أشبه ذلك . 
وهو أشمل من علم الأصوات اللغوي 
كع ناأعصقطم , 
تزويد . مشتريات لكوع 

عملية تزويد المكتبة أو مركز المعلومات أو دار 
الوثائق . الخ . بالكتب والوثائق والأوعية 
الأخرى . 
رقم تزويد ناك طاتتحططه جل أومسوعع 

رقم فريد تستعمله المكتبة للتعرف على مادة 
ببليوجرافية في أحد أوامر الشراء . وقد يستعمل 
الترفيم الدولي المعياري للكتب والترقيم الدولي 
المعياري للدوريات كأرقام للتزويد . 
سحجحل تزويد لامعع ترما أكتسوعة 

سجل بجميع المواد المكتبية التي تضاف إلى 
الرصيد او التي في مرحلة إعدادها للإضافة . 
ويكون في العادة مرتبا أبجديا . وقد يتكون من 
جزئين : فهرس أوامر الطلبات التي تمت وكذلك 
التي لم تصل موادها بعدء وسجل للدوريات 
يشئمل أيضا على المطبوعات الحكومية التي 
وصلت » أو أنه قد يتكون من فهارس مستقلة لكل 
من تلك السجلات , 

لعل م جرع كتدم ل 1ك تنايوعه 

إدارة تزويد/ مشتريات 

الؤدارة التي تتولى تأمين احتياجات القراء من 
المواد المكتبية بكافة أنواعها عن طريق الشراء . أو 
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نشيط عامل 20006 
تعني الكلمة عموما كثير التداول أو كثير 

الاستعيال . 

ملف نشط 1 تناع 


. -في الأرشيف . ملف كثير الإستخدام‎ ١ 
في الحاسب ؛ ملف يستعمل في إدخال‎ - * 
. البيانات أو في المراجعة على أساس منتظم‎ 
بعل8 لدعلل ,عل ععاعهمز :مواج معد‎ 
ممست عمد قعالطعتتة اه كلرمعع" عرولاعة‎ 
16015 
نشاط لمعه‎ 
إصطلاح يستعمل في استرجاع المعلومات‎ 
يشير إلى أن سجلا في الملف الرئيسي له نشاط‎ 
كبير » أي يستعمل كثيرا أو يرجع إليهأويتم تعديله‎ 
, باستمرار‎ 
نسبة النشاط 0ه واأطلاعة‎ 
إصطلاح يستعمل في استرجاع المعلومات‎ 
يشير إلى نسبة عده السجلات النشيطة في الملف إلى‎ 
جموع السجلات النشيطة وغير النشيطة التي‎ 
: توي عليها ذلك الملف (راجع‎ 
قوانين قاع‎ 
86061021 82007655 عنناموطة عد‎ 65 
ترتبب فعلي الع تصعع 221 :212 لقناعة‎ 
الترتيب المادي لعينات مرئية أو ملموسة مثل‎ 
أى‎ ٠ العينات الثباتية » أى الطوابع البريدية‎ 
: الكتب 3 الخ‎ 


و االطشاعة) . 


بأمعمعمموعمة لقع10 :دذلة مر 
سحدة 1 
مقياس موضوعي الحدة أو قوة تحليل الصورة 
الفرتوغرافية . 
م. (ميلادية) (تستتده0 ممسة) .4.2 
حركة موسيقية بطيئة م0 
يعدّل . يقتبس 2021 
يعيد صياغة النص بالحذف أو التغيير أو التبسيط. 


جالمع امد 7 رممعة 


عدة كلمات . كإسم هيئة أو تعبيرا عن فكرة . 
وتكون الكلمة الجديدة منحوتة من مجموع الكليات 
التي تمئلها . مثل : (قاف : القواعد الانجلو. 
أمريكية للفهرسة) . ومثل ؛ طنلهء11 1و8 :8080) 
(مملعةتصوع 0 
.لقلائها بممأندتووءطط3 أوذلة معدي 
مُسمى إستهلاليًا 5اآمعتمرسوععع 
الإسم الأصلي المسمى بالتسمية الإستهلالية 
رراجم : «ترهمعم) , 
إقتطاع هجائي ل لسك 
في الكتابة التصويرية » هو إتخاذ صورة 
النىء رمزا للصوت الأول من إسمه . مثال ذلك 
إتخاذ صورة البيث رمزا للباء . وصورة الحمل رمزا 
للجيم . يسمى أيضاً : وهواممة . 
متومع غطة أقملوية ‏ مم القع علخ 8267055 
أصماغ الأكليريك مصلوع م 11رعق 
محلول مثيت هازل للصيانة الكيميائية للورق 
ا مطبوع عليه الصور الفوتوغرافية » يضاف يغرض 
الحد من تأثير الضوء على مجموعات الصور . 
القع منتتة) (.5 .وا.ة .ام .4.0.5 
بلعدعاد لخروء 
بطاقة بتوقيع الكاتب 
بطاقة كل ما كتب عليها كتبه الوق بخط 
يده . 
قرار. قانون. فصل مسرحي عن 
نسخة التمثيل دسوتاتلء عتتاعة 
طبعة من مسرحية مزودة بتوجيهات للممثلين 
فيا يتعلق بدخوهم » وخروجهم. و«المناظر . 
الخ . على المسرح ء وهي ذات غلاف ورقي في 


العادة . 
(4) أصتعة ؛ مقلة ءءد 
أشعة أكتيئية عتسلاعه 


أشعة كهرمغنطيسية نحدث تأثيرا ضوئيا 
كيميائيا في المادة الحسّاسة التي تكسو الأفلام أو 
الورف » فتحدث فيها صورا كامنة يمكن إظهارها 
وثثبيتها . 





دمع 0ه 35 
طبعة مضافة موتغتلء 0ع00ه تعديل. إقتباس م20 


طبعة تحختلف عن طبعة الطبوع الذي تمتلكه المكتبة . 
.١‏ بطاقة فهرس إضافية ساد 2000 
مجموع الورصف 0 يعمل واحد. يمدخل أخخر 
غير المدخل الرئيسي » أي القئن. والبطاقة الإضافية 
هي لسخة من البطاقة الرئيسية مضافاً إليها مدنحلك 
كالعنوان: "أو المحرر. أو عئوان السلسلة, الخ . 
؟. مدخل إضافي 
أي مدخل خلاف المدخل المقنن الذي يمثل العمل » 
أي البداية غير المقئنة لبطاقة الفهرسة. وهو غير 
مداخل رؤوس الموضوعات» كيا أنه يعنى المدخل 
الثائري . ١‏ 
الإكألة قتقاه ,عاعةلرمعع5 لقععهعع :وقلع ع2يى 
(2) تإجامة 0عل00ة عمد سا مدعا 20060 
مدخل إضافي بالعنوان "تداقاء 1618 2000 
مدخل إضاني يتكون من عنوان العمل وتكون 
بطاقته عبارة عن نسخة من البطاقة الرئيسية مضافا 
إليها عئوات العمل ف رأس البطافة . 
لضع متقمم تمولة ععى 
صفحة عئوان إضافية ' عيمرهم ع1غ3) 80060 
صفحة عنوان ملحقة بصفحة العئوان التي يؤخد 
منها المدخل الرئيسي. وقد تسبق أو تتبع الصفحة 
الي تستقي منها البيانات عن المدخل الرئيسي» وقد 
تكون أعم منها كصفحة عنوان السلسلة» أو 
مساوية لما كصفحة العنوان بلغة أخرى» وقد ترد 
في نباية الكتاب . 
.6 افاللقتقح :دكله عد 
مطمعلمه عمد 08مء300 
فيية: إضافة تسسلمءع200 
مرادف: عتةمعومة. وجمحها 08مع500. 
.١‏ الضميمة أصغر من الملحق ونحتوي على مواد 
مضافة إلى المطبوع بعد طبع المتن» وتطبع منفصلة 
عنه وتلحق 2 أول أو آخر النص (راجع 
أمعترة أمصياة) 
؟. جداذة تضاف إلى المطبوع . 


مقلمععتهرهء :مكاة عم 


إعادة صياغة نص أو تفريره كلياً أو جزئياً لغرض 
معين. مثلاً ليقرأه الأطفال بين) يخصص الأصل 
ليقرأه الكيار. ٠‏ 
أو النصس الروائي المعدل ليصلح للعرض السيائي. 
أو المسرحي لجمهرر معين غالبا. لا يجب أن يغالط 
هذا المصطلح مع امعسععقلوطة أو عمرمائص . 
(عأقسسم) «سمتكوام هلاج 
إقتباس / محوير (الموسيقى) 
عمل موسيقي يمثل تعديلاً مميزأ لعمل موسيقي آخر 
(تلحين حر يكيف بحيث يلائم آلة لم تكن قد 
جعلت له في الأصل) أو العمل الموسيقي الذي 
يعيد صياغة أجزاء من أعمال ممتلفة أو الأسلوب 
العام لؤلف موسيقي آخعرء. أو أن يكون العمل 
مبنياً على عمل موسيقي آخرء مثل اللحن الذي 
يكرر مع بعضصس التخيير . 
ب(عاقتلط) أمعسسعهوممعية :مولعو ممى 
معدل مقتبس (أمل2ة) لعأمدقة 
نص أعيدت صياغته بالحلف أو التغيير أو 
التبسيط. ل تحويل قصة إلى مسرحية. 
مدل . مُقتبس همقل عه عامرع0ة 
0 يعيد صياغة النص بالحذف أو التغيير أو 
التبسيط , 
0 مهايىء 
نيطة تصل بين جرئين غير متهايثئين أساساً في 
تصميمهها لتوصيل أحدهما بالآخر مباشرة: مثل 
النبيطة التي تحول بكرة الفيلم الى -خرطوشة: أو التي 
تحول الفولت الكهربائي العالي إلى قولت مدخفض 
بطاقة إضافية مسق نع2010 
بطاقة فهرس ذات مدل إضافي يمكن عن طريقها 
الوصول إلى المادة عن غير طريق المدخل الرئيسي . 
نسخ إضافية وعترم 2000 
نسخ مكررة من عنوآن موجود في رصيد المكتبة. 
تُسمى أحياناً: كعأممه عام اناق , 
.(4) عأمعتاصسل :مكلو عمى 


36 


2001 





2010155 عئوان‎ .١ 
عنوان موقع الدخزين: رقم أو إسم حرفي يدل‎ / 
على موقع التخزين في ذاكرة الحاسب, (التخزين‎ 


الداحي). 

ب) جزء من أوامر الحاسب يشير إلى موضع معامل 
ما. 

بجع يستخدم للإشارة إلى موضع معين. 

؟. عئلون 

عنوات مباشر عع ساق رووع 2002 


فق الحاسب» عنوات يشير إلى مكان التخزين الوجود 
فيه أو محزن به المعامل بدون اللمجوء إلى مسجل 


دليل 

١‏ ,20088 عابنامؤطة :مواج معي 
مرسل إليه و2001 
ألقاب 2011 
الألقاب التي تصاحب أسباء الأفراد بحكم مكانتهم 
في المجتمع؛» مثل: رئيس الجمهورية. صاحب 
الحلالةع مفقي الديارء شييح الإسلام » إلبابا» الخ. 


عنوات مَفهْرَ س عع لمم] ,قوع 200 
عنوان يتغير بتغير قيم أحد مسجلات الحاسب . 
عئوان غير مباشر أعع انلها ردوء 2010 
عنوان وسيط يؤدي الى عئوان آخخحر (العنوان الفعلٍ 
عادة) 

عئونة عتطووع 200 


0 وقصسع العناوين على المكائبات , 

ب) في الحاسب» عملية تخصيص رقم أو مجموعة 
رموزء تحدد القيدء أو مكان في الذاكرة الرئيسية أو 
محازن الملحقات مثل ملف القرص . 

والعنوان هو الحزء من التعليمة الذي يحدد مكان 


آلة عئونة . عسقطء فص وصتدوء:2001 
الة لطباعة العناوين . 
عنوان ألي عستطء وسد رقوع200 


عنوان مطلق بدون دليل» يمكن للحاسب التعامل 
معه مباشرة. مرادف: العنوان المطلق عنتامودة 
لتحي اين 


آله جمع عستطاعهمم م2005 
آلة تستخدم في العلميات الحسابية: مثل الجمع 
والطرح والفشرب والقسمة , 
تعلييات الإضافة 
ظهرت في الطبعة الثامنة عشر من تصنيف ديري 
العشري وهي تحدد بالضيط الأرقام الي يجب 
إضافتها لك الرقع الأسابى. وقد حلت محل 
ملحوظة وقسم مثل: هالا 601306 . 
.مملغمعة أوققاء عط عانا عل ]ال :مقالة معى 
إضافة ليك 
.١‏ كتاب أو أي مادة أخرى تضاف إلى رصيد 
المكتبة. يستخدم هذا اللفظ في بعض الأحيان 
للإشارة إلى المواد قبل قيدهاء وهذا خخطا. 
كه أكثا ركوم3قلة :مداع معر 

. يستخدم اللفظ في التصنيف ليعني الؤضافة إلى 
جموعة من العناصص 5 نسى معين (راجع ووسسة) 
عن طريق الاقحام. 
.٠‏ الؤضانة إلى مبنى. 

وعتمم فعفلد معد كعتجقء القده !)تققح 
مؤشر إضاني ‏ «مهسواععل لهده 20011 
معلومات توضيحية» في الفهرسة. مثل: تاريخ أو 
محل الميلاد أو الإقامة أو ألقاب الشرف (راجع: 
هلاق عقكدمماع أو المهنة ‏ الخ . التي تضاف إلى 
الإسم لتمييزه عن الأسماء الأخرى المشاببة . 


مم معومول :رمعلاه عقي 


تان دااع لكة 


علطماتوكهة كحضم تدع نكتجطم اهدده 32001 
110 

تبصرة الإتاحة في أوعية إضافية 

تبصرة تفيد أن العمل موجود بالمكتبة على عدة 

أوعية كان يكون مولجوداً على شكل كتاب وكذلك 

على ميكروفيلم. 

ناك نا عله ععطته ممع 010165 لم00 

قائمة إضافات أ أكلا ركه 0016م 

قائمة بالكتب التي أضيفت حديثاً إلى رصيد 

المكتبة , 

قد تكون مرتبة هجائي أو مصنفة؛ أو على حسب 

ورودها. 


1م2011 


الأخيرة مستحلبات أسيتاث البولي فينيل -برادم 
كنال وأتتدوع. عأواعمة-انروزي التي اصحت شائعة 
الإستعال في الوقت الحاضر . 
تجليد بالبلاستياك عتلتلساط عجزوع 0ج 

نوع التتجليد الذي يجعل فتح الكتاب سهلا 
كما لو كانت ملازمة غيطة بالخيط » وذلك بقص 
تعب الكنات ينقت كوف اوزاقه متفملة زنضها 
عن بعض .» ثم لصقها بمادة بلاستيكية لاصقة , 
إما باردة وإما ساخنة . 

ومن أهم الطرق الشائعة للتجليد 
بالبلاستيك : التجليد باللصى المروحى -عطلة 0م 
كمتلمئط علاثه » والتجليد باللصق المروحي المزدوج 
عدالمنتط وملوة 20 همع عاطوول ‏ والتحليد الكامل 
ومالماط معوعم » والتجليد باللصق بعد الخياطة 
#سصشصلط ودلالوءة لقممط . 





الوجه الللاصق ععه) ععلوع201 
وضع البطاقة ذات الفتحة رم عتتضتدمة 
بحيث يكون الشريط على الوجه المطبوع من البطاقة 
والسطح اللزج في الوتجاه العكسي للبطافة , 
.#لاامعطلج عابطازرعدرة :3150 ععى 
عحينة لاصقة عاكهم علالو801 
عجينة تصئم بطبخ الدقيق أو النشاء أو 
بطبخهها معا . تستعمل في التجليد أو في عملية 


سي سسا 
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عتوان متعدد انهم رعوع:ة 200 
قِ لحاسب بتري على اكثر من عنوان. 

لطدره “ع مدده :00م 
«أدرسوجرافي. آلة طباعة العناوين. آلة 
عنوتة 


.١‏ (اسم تجاري) مكنة تطبع العناوين آلياً على 
المظاريف: والمكاتبات» الخ . من ورق استنسل . 
؟. أي آلة تقوم بطباعة العناوين آليا. 

20255 عاللأمقط3 عمى 111ع6عرة و55ع-204011 
قائمة العناوين عاطهة دوع00ج 
تستخدم في استرجاع المعلومات للدلالة عل القائمة 
التي تربط المصطلح الرئيسي في كل مدخل بموقع أو 
عئوان المدخل في نظام الوصول العشوائي 
حلصم والذي خصص فيه موقم محدد لكل 
مدخل . 

ودع ج30 كه كصدما عم 01 125 روقوع2 200 

502855 ذه دعكا معد 01 10165 رو3ق200 

طاعه؟ فلعدء -200-0 

بيانات مضافة على البطاقات 
البيانات التي تضاف إلى البطاقات في الفهرس» أو 
العناصر التى تتعرضص للتغيير» مثل بيانات المقتنيات 
الي تضاف عادة إلى البطاقات بالقلم الرصاص. 
أن عامتعمعم ,متام أععععل عنفسيوعء20 
مبدأ الوصف اللملائم 
مبدأ توفير المعلومات الكافية للقارىء في المداخل 
في الفهارس حتى يستطيع القارىء اخختيار المطبوع 
المناسب , 
لصوق. لازق. ذبق 2016517 
مادة تتصلب عندما تتحول من حالة السيولة إلى 
حالة الصلابة» مكونة طبقة تلتصق بالمواد التي يراد 
ربطها ببعضها, وإن قوي إلتصاق السطح وقوي 
التياسك الداحلي لطبقة اللصوق تمدث تماسيك 
اللمادة المراد لصقها. وتستعمل ثلاث مجموعات من 
تلك المواد في تجليد المكتبات, وهي : عجائن النشا 
فعنقهم طتعفاق والغراء اليواتي «تتلع اقمتدف 
والمركبات الأصطناعية فعناعطادبرة؛ ومن المجموعة 
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أى في فهرس مرثي يمكن الإضافة اليها بعد تحريك 
الحذاذات وإقمحام البطاقة الجديدة . 
رف متحرك لأعطة عاطفاكه 20 
الرف الذي يمكن نحريكه إلى أعلى أو إلى 
أسفل ليستوعب المواه ذات الأحجام الممختلقة . 
63 داهم" رومملعاعطة وتلصدا :دكله ممى 
عستعاعطة عتأطقاكه لله 
.١‏ ترفيف منحرك . ترتيب على رفوف 
متحركة 
التزويد برفوف متحركة يمك تعليتها أو 
خحفضها لترتيب المواد ذات الأحجام المختلفة 
عليها . والوتحجدات التي يمكن تحريكها أثناء وجود 
المواد عليها عملية للغاية » أما رفوف التخرين 
(راجع : وصاحاعطوعوةعه0)) التي تحتاج إلى استخدام 
الصواميل والمسامير الملولبة لتثبيتها فانها لا تستخدم 
لعدم ملائمتها لظروف العمل بسبب صعوبة 
تعليتها أو خفضها . وأفضل الرفوف المعدنية همي 
تلك الي تدعم بالكتائف المزودة بذراع زنبركي . 
اما الأرفف اللنشبية فإنها تمرك عن طريق تجهيرات 
تونكس 19 وهي عبارة عن شرائح تثبت بارتقاع 
جاني التركيبة الحشبية » وفيها تدخل قطع معدنية 
حيث توضم الرفوف على الجزء البارز من تلك 
الفطم . أو باستخدام رفوف لئديا هندمسة التي 
تتكون من فضبان معدنية رقيقة نباياتها محئية تلدخل 
في ثقوب على جانبي التركيبة الخشبية حيث تنزلج 
الرفوف ذات الحزوز عند ناياتها فوق الجزء الظاهر 
من تلك القضبان . 
ماعطو عم بغاامةء ,عستجاعدة أماعهدط :مهلة معد 
تاعطق لعلامه ,متجافطة لععط 
ضبط , نجهيز ع ماكر زلج 
تجهيز ماكينة للعمل ٠»‏ مثل تجهيز ماكينة 
الطباعة للشروع في الطبع . 
(حدتهعم١!‏ 30) ع1 0ج 
في موضع الاستشهاد (بقول أو برأي أر 
بسابقة ٠‏ الخ) . 


2011519 
الإعداد للطبع أو في غير ذلك من الأغراض . 
الظهر اللاصق عونء 69 علزوعء 201 


وضع البطاقة ذات الفتحة لعمن عتبنعومة 
بحيث يكون الشريط على ظهر البطاقة والسطح 
اللاصق في إتهاه وجه البطاقة المطبوع . 


و01 عملطوعقة :2150 معد 


طابع مصمغ مسقا عجأوع 0ع 

شريط لااصق عرو 15و20 
شريط عليه مادة لاصقة على وجه واحد أو 

على كلا وجهيه , 

للغرض المذكور عمط 80 


عبارة لاتينية تعنى حرفيا : لهذا الغرض » 
كقولنا لجنة لغرضص ع عع اتسسه عمط 20 يعني 
للقيام بببحث موضوع محدد أو لعقد جلسات محددة 
الهدف . 

.ععمه] عاقةا :80ل ععى 

وقائع /أحداث نشاط معين 5اداء2 ع0 0ج 

تشمل وقائع المباريات الرياضية » أو 
الأسواق . أو المعارض ء أو المهررجانات ٠‏ أو 
البعثات الاستكشافية » الخ . وف الفهرسة تعامل 
تلك الأنشطة على أنها هيئات قائمة بذاتها . 
متاحمة (الحر وف) غ22 [30 

تقارب حرفين مطبوعين على نفس اللخط 
تقاربا كبيرا بحيث تكون المافة بينما أقصر هن 
المسافة التقليدية بين الحروف . 

ماوع أومةا") عاطماكن 403 

التصنيف المرن 

خطلة تصنيف وضعها 8208 [آناط 5مصدل 
عام 17 : تترك فيها بعض الأرقام للإضافة 
الموضوعات الجديدة في المستقبل . ألغيت بعد 
صدور تصليفه ا موضوعي : (راجم ٠:‏ أعةزطن5 
2015511١‏ 

54[ كلهء لولعم عاطواعه [20 
قائمة دوريات مرنة 

قائمة تحتوي على عناوين الدوريات مكتوبة 
على الآلة الكاتبة أو مطبوعة على جذاذات بطاقية 
مثيتة بواسطة أشرطة على لوحة خشبية في إطارات 
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علنهعاوتمتدرقدة ءعى ‏ لاقمط )ةك تلتتتتصلة 
اأغسرمء 

مم 2861011 [[دضارعء عجزنت )د تستسلة 
7ق م وتستسلة ,نمطدعة اسسامعء 

لائسحة إداربية علمع عنام ناكتستصلة 
مجموعة من القواعد والتعلييات الإدارية تحدد 

السلوك المقبول بالمؤسسة . 
امصمم عع لوعأاصضرمع ع؟تاه ماو تتتسله 


مجلس إداري ‏ [أعضصسى ع«تاه اكلم تله 
لجنة من الإداريبن وهيئة التدريس وظيفتها 
رسسم السياسة العامة للجامعة . تكون يمثابة هيئة 
استشارية لمدير الجامعة.ء وتشكل بطريق 
الإنتخاب . 
تسمى أيضا : أةكاتءلندصم ,لتهمط مالو عامتستصلة 
عع 1ممرمة 
1012و مللم م وععع0 عجلاه ما عتستتملع 
عكلأة؟ استستصلة ,مماموتام سج فعععل0 
ماع15 ع حتادمادوتستتصلج 
إستئنساتب إداري 
سلطة مفوضة للمراقب اداري أو مشرفا في 
مؤمسة لاتخاذ قرارات بحرية ف حدود مسثولية 


دليل إداري ‏ [قناسهمر عطتلهم)ئتستسلج 
جموعة من السياسات والقواعد والإجراءات 

تصدرها الإدارة العليا في المؤسسة لتوثيق المارسة 

العملية الرسمية للوظائف من قبل الموظفين , 

|2118 طم المجتطقوءه ,علمهط مقط ألمغة زمكاة ممى 

ا لقأكلككة ع011 1196ة 2 )قلط 0ه 

مساعد مكتب إداري 

لمدير المكتبة ويقوم ببعض أعبال المكتب المتخصصة 

ولا مجتاج إلى تدريب مهني على الأعيال الفنية 

بالكتبة . 

سياسة إدارية 'إعنامم عجتلهم) و تستص ده 
السيابة .الق.. عخيرها” ,ويد الرافييوة 

الإداريون المختصون بالمؤسسة . 
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إدارة (تنفيذية) ده لاقع اكتستسلع 

١‏ مصطلح يستعمل غالبا كمصطلح أوسع 
من معدمعودصدم أو مرادفا له . والادارة التنفيذية 
مكن. تعريها ناما عملي تتنيق «الزارد الكلية 
للمؤسسة وذلك بغرض تحقيق الأهداف المطلوية 
لتلك المؤسسة من خلال تنفيل مجموعة من الوظائف 
المتعلقة ببعضها . مثل التخطيط والتدظيم وتدبير 
الأفراد والتوجيه والمراقبة . ومن هذا المفهوم ٠‏ فهي 
تستخدم كمرادف للفظ غدعمسرءودصةته في الكتابات 
المعاصرة . ولكن لفظ ممقمعةتهنتصدد يمكن اعتباره 
لفظا أوسع ؛ إذ أنه يؤكد على وظيفة التتخطيط » كما 
يشتمل على تحديد الأهداف وتشكيل السياسات 
الكبرى ؛, في حين أن الع مرمققمة تقتصر على 
عملية التنسيق بين وظائف محددة وأنشطة معينة 
للمؤسسة بغرض تحقيق أهدافها . 

الأفراد العاملون بالمؤسسة والمسثولون 
عن تنفيذ عملية الإدارة . 

 "'‏ قسم الإدارة الذي يعنى بتفسير السياسة 
وترجتها إلى اجراءات تنفيذية , 

- يستعمل هذا اللفظ أحيانا بمعناه المحدود 
وهو وضع الإجراءات وتنفيذها . ويمكن في هذه 
الحالة أعتباره مرادفا لعبارة «ادارة مكتبية ع»٠4ه‏ 
اندع تامع 1013215 . 


لانتا اتا ' لاني :50اة ممى 


515 ]01م وناك صق ع تاه ) وتاستسورلع 
خدمات إدارية ومساندة 

تلك الأنشطة التي تتعلق بتقديم نخدمات 
إدارية عامة لتشغيل المؤسسة . ومن تلك الخدمات 
بالتحديد : إدارة الأفراد» والعلاقات العامة » 
والإدارة المالية ) والتخطيط ٠.‏ وإدارة البرامج 2 
والمطبوعات والإعلان وخدمة المرافق (راجع : 
تسقام) , 


مساعد إداري أترةأفادقة عكتادعدتستصسلج 


مساعد لرئيس مؤسسة » أو وحدة تنظيمية » 
له سلطات محددة ويؤدي أعمالا معينة تساند أنشطة 
ارين 
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ما . قفي حالة حير الطباعة مثلاء يكون الإمتزاز 
هو إلتصاق الصبغ الذي يحمل الورنيش بسطح 

الورق . والإمتزاز ليس تفاعلا كيميائيا » ولذلك 

فان إلتصاق الصبغ بالورق - عن طريق الإمتزاز 

وحده . يكون ضعيفا . 

كهة 5605286 أتنع انهم علأتسرماجاه عع ألة :41151 


1ك [قبك إراعر 


قسم الكبار م دومع 301111 
القسم الذي يتولى تزويد المكتبة بالمطبوعات 

التي تناسب الكبار . 

تعليم الكبار سمغدعسلء السقع 
تعليم الكبار عن طريق برامج تعليمية 

خدمات الكبار 5 إانالة 


تقديم المواد المكتبية والخدمات والبرامج 
لمقابلة إهتاماث واحتياجات معينة للكبار بواسطة 
مكتبة عامة . 

رناكف) مأداكالط وعء ع5 أانالقة4 

قسم في جمعية المكتبات الامريكية أنشىء 
1 بهتم بالمكتبات التي تقدم برامج تعليمية 
للكبار والتسلية والتنمية الثقافية . 
نسح أولبة 5ع تجزم ععلرة 209 

نسخ من مطبوع . تكون عادة مجلدة » وفي 
بعض الاحيان تكون غير جلدة نرسلها المطبعة إلى 
المؤلف أو دار النشى للتعليق عليها أو نقدها أو 
الإعلان عنها وذلك بعد الفراغ من طبعها وقبل 
الففى في تجليد الكمية المطبوعة جميعها. ومن 
الؤلفين من يطلب نسخة من كل ملزمة أول ما 
تطبع . فاذا كانت غير مجلدة فإها تسمى : أفرخ 
أولية : فأفعط؟ عمسويلة . 


,02165 بكم الاعر :كاج 3606 
معاومه معموبله معد #اأققعط5ة عع22؟309 
إعلان أسعتء متا 3079 
الاعلان قد يشغل حيزا صغيرا من الصحيفة 
أو الدورية أو الكتاسب ؛ وقد يشغل صفحة كاملة . 


0 


ادمتطعد مم #لمتعساعم عطتلاهمادتسمتصسلع 
ك رازنل 
1العع0ام #كلأفعاكتستسله 
إجراء إداري 
الإجراء الذي يجيزه رسميا المراقبون 
الإداريون المختصوت بالؤسسة , 
موظفون إداريون ‏ آكقاة زاغ اكتصتدم0ج 
مجموعة من الأفراد ذوي المستولية الأساسية 
لإدارة المؤسسة وتوجيهها الذين يشكلون مجموعة 
الإدارة العليا بالمؤسسة . 
إداري 801 7اكتستسلة 
مصطلح شائع الاستعمال يشير إلى أي فرد 
بالمؤسسة ء تتألف وظيفته كلية أو أساسا من الأعبال 
الؤدارية . 
سجل دخول 
تصر بح » أو بطاقة مواظية » أو أي نموذج 
آخر » يستعمل لمراقبة مواظبة الطالب على الحضور 
إلى مركز الوسائل بمكتبة المدرسة مع الفصل التابع 
له الطالب وكذلك -عصص قاعة المطالعة حعي 
أيضا : غتصوح بصوطتا رقققم برعوعطئا . 
بطاقة دخول لعف عسمأذ5 301:21 
بطاقة تصدرها المكتبة للسماح لحاملها 
بالدخول واستعيال موادها . 
مكتبة مراهقين تإتهعرطنا أمععد2001 
في المكتبة العامة فل تخصص مجموعة من 
المواد المكتبية يكون مستواها العلمي أعلى من 
مستوى المواد في فسم الأطفال وأقل من مستواها في 
قسم الكبارء 


301111551011 2010 


مسقم ممم 3 عاقممسد مو 1([10[ى 
لعامدلة عد .2021 


4.10. 
81 5260( 


ماع00 لاجردععماسة) 


وليقة بتوقيع الكاتب 
وثيقة مكتوبة كلها بخط موقعها . 

امتزاز 0م 20501 
تجمع جزيئات مادة والتصاقها بسطح جسم 


أله 


عن رقاصكته عم عم 9 ع لللكتاعء 09م 
كنقلعله 'كرولدعر عقر 16206157 509151 
حئة إستشارية ]تحدم :وره3و1؟230 
لجنة يعينها مدير المكتبة لاستشارتها في موضوعات 
معينة ٠‏ مثل إعادة التنظيم الإداري للمكتبة أو تغيير 
أنظمة الفهرسة » أونقل مبنى المكتبة » أو أية 
عمليات أخرى تستدعى إليها الحاجة , 
خدمات إستشارية وعنتتعع وجموة201 
إستشارات خاصة تقدم إل المكتبة أو أي حعيئة 
أخرى بواسطة خبير او مجموعة إستشارية من خارج 
المكتبة » مكلفة بدراسة عملية من العمليات أو 
موضوع بهم المكتبة . يسمى أيضا : 
ع5 76 )3 الداقهمه روعم ا جرعه عرد ااتكهمء 
فسمعلمة عمد 21121 
أعفك لمعا تعصممعة معد أتهقتكء لوتعه2 
خريطة جوية مقس لمعه 
خريطة مكونة من صورة والحدة أو عدة صور 
أحذت سس مكان أعلى سن سطح الأرض 0 
صور جوية كطررهوعووامطم لوتعع 
الصور المأخوذة من الحو . 
لتقو وسعاومرة عور 1111886 عأ0تترع أولرعدة 
ما 
بع ابمعبع-والجزنا ممى 118 [ل26119 
مرذاذ هوائي . «إير وجراف طمهروممعة 
2 راجع طاقتصط عت ) 
خطط جوي أسقك لمعتاسقسممعج 
في علم صناعة الخرائط . تمثيل نخاص للمظاهر 
الأرض التخطيطية أو جزء منهاء هدفه إظهار 
تضاريس أرضية معيئة » والمساحات المرروعة , 
والمساحات المائية » ومعلومات ملححمّة مطلوية عن 
الملامحة الجوية . وإوشاد الملاحين الجويين وتخطيط 
العمليات الحوية . 
يسوى أيضاً : .6031 لقلوعة 
لإ شعناوع وللدد معد . "1 ثر و1 5 
جره 211 
قٍِ الفهرسة . إخختصار للمصطلح الداغمركي أو 
الهو لندي مع متلعوقة 
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ويكون موضوعه الرغبة في ترويج سلعة ٠‏ أو تقديم 
خدمة سياحية او ترفيهية أو نشر دعوة سياسية » أو 
أي غرض . آخرء ويكون بلون واحد أو اكثر . 
ملف إعلانات 111 اأمسعدصة متا 309 
ملف يمتوي على ثماذج الإعلانات يرتب 
عادة بأسياء الطيئكات صاحية الإعلانات أو بإسياء 
السلم أو الدوريات المعلن فيها عن هذه السلع 
ويحفظ في مكتبة المؤسسة أو هيئة الإعلانات . 
أتاعتماء [مرصرهة اأمعدصعءئ]) »209 
ملحق إعلانات 
قسم من المطبوع يحتوي على مجموعة من 
الإعلانات . 
تعلدع" عطا ما اسعوممعدوتام 20 
نيذة للقاريء 
عبارات موجزة على الوجه الأخير من الغلاف ؛ أو 
على لسان سترة الكتاب (الغلافف الواقى أو 
الجاكيت) للمجلد . وذلك لتعريف القراء بالكتاب 
وبمؤلفه ء وبا قد يكون له من كتب أخخرى . 
نسخة الإعلان رمت عدائنا 0و 
عدد من دورية ترسل للمغين وبه الإعلان الذي ' 
طلب نشره قِ تلك الدورية . 
قصل اقاءعتصصم معد 115235؟ 1ت 20 


نشرة إعلانية اع المع | عستكتام؟0ج 
نشرة تحمتوي على إعلاناث توزع بالمجان . 
مواد إعلانية 221 وستلوتاع 0ه 


الإعلانات التي تكون في أول أو آخير الكتاب . 
وسيلة إغلان نالل عمأكتلاسء 20 
أية وسيلة أو أداة يمكن بواسطتها إيصال فكرة أو 
غاية معيئة إلى أذهان الجمهور. ومن وسائل 
الإعلان الصحف والمجلات والنشرات الخاصة 
بمختلف أنواع المهن والحرف » والإذاعة والتلفاز 
والمعارض الخارجية والكتب والبطاقات والمعلومات 
المرسلة بالبريد والناذج التصويرية وما شابه ذلك . 
متساء عستماعء؟0ه 
جذاذة دعاية . جذاذة إعلانية 
جذاذة ورقية للدعاية تغطيى جزءا من غلاف 


المطبوع . 
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ل أو اميا الاق فا روي لالدة بعل 
0 الألياف 5 


عط لضام ,مم معدلل متميع ,املاءد أل وومى :وواج معى 


تسعى أبعي : متويع عط وؤممع3 


هلة81 
.١‏ مصقلة تجليد 3824 
أداة تستخدم في التجليد اليدوي لصقل الجوانب 
المذهية للكتاب . 


؟*. (اأجيتث) 

مصطلح أمريكي لحرف طباعي صغير جداً ره 

بنط) . يقابل «روبي» 5059 الإنجليزي . 

سطر إعلان عدا اموق 

تقييسة أمريكية للمساحة الإعلانية مساحتها عمود 

واحد عرضاً و 1/14 بوصة إرتفاعاً ؛ أي أن كل 

بوصة من العمود تحتوي على 1١4‏ سطرا إعلانيا . 

والسطر الإعلاني محدد مساحة الأعلانات في 

اليهم :وعد فراش المعلق ل اساية. 
عملعة 4م #تتاء28 


9 يه 
في القانون . تعني الكلمة العلاقة القائمة 

شخص يسمى الأصيل 6اواءمةم تكون لديه دده 

للتفويض أو منح السلطة » وبين شخص آخر 

يعمل له أو بالنيابة عنه أو بإسمه » ويسمى الوكيل 

4 2 . وتستخدم الكلمة أيضا بمعنى الشركة أو 

المؤسسة التي تعمل ثيابة عن الآخرين كوكالة 

الإعلان أو وكالة النشر . 


قسم إداري (من حكومة او هيئة 


دولية) . 
.١‏ جدول أعيال 266002 
أ) لائحة أو قائمة بالمواضيع التي يجري بحثها 


ومناقشتها في اجتباع أو جلسة أو مؤتمر . 

ب) إجراء يحتوي على مجموعة من التعلييات لخل 
مشكلة ما . 

؟. برنامج ضبط 

أ) تسلسل فقرات الضبط المطلوبة لتنفيذ حل 
مشاكل الحاسب . 


ع لأاع2112 
علاقة إنفعالية ممتاداء م عجتاءع لاو 
أحد العلاقات التحليلية العشرة التى تستعمل في 
قواعد الدلالات اللفظية (راجع اق علتمتموعع) 
التي وضعتها ولمع جامن؟ عصعوع8 سعنوع/ا ‏ وفيها 
يتحدد أو يتأثر مفهوم أو فكرة ما بمفهرم أو فكرة 
أخرى . 
مكتبة منتسبة معنا لع1 ةن الاج 
مكتبة ف تشكيل مكتبي الما إدارجها اللخاصة ولا 
يشترك التشكيل المكتبي في إدارتها . 
فغل/ عمل ايجابي ‏ صمناء2 عكتأهصن 11ج 
إجراءات منسقة من جانب صاحب العمل لضان 
اختيار الموظفين وتشغيلهم » وكذلك معاملتهم 
بدون تفرقة على أساس الحنس واللون والدين وبلد 
المنشأ والسن والحالةالاجتاعية والميول الحنسية 
والقصور الجساني أو العقلي والميول السياسية أو أي 
معايير أخرى غير ثلك المعايير الموضوعة . 


1 الصفحات فععقم عستتتاكة 
ورق ورق مقاس ف 45 


قيس دولية للورق تساوي 75١١ < ١58‏ هم. 
81 ه * لا رم بوصة) 
6م53 ,]آلآ :مقاة عمى 


جز .811 
في الفهرسة» إختصار المصطلح المولددي : 
دمع 221 

د رق مقاس 4ه عدا هم 
َُ تقييسة دولية للورق تساوي 5٠١‏ ذ< لا؟؟ مم , 


م *ع ١١,59‏ بوصة) 
.ععتنة تعمقم ,1012 :وفلة ءءة 


كلمة ختام 811 
كلمة لاختتام كتاب تطبع في نماية المئن . 

1351 رمه بأمعالميع غممععحد مع خالل 

لودع عغطا امستوعد 

8 5 عم جم عا لالس 

عكس إتجاه ألياف (الورق) . مزع عرضي 

.١‏ تميز ألياف الورق التي نتراصف في اتجاه الماكينة 

أثناء صناعة الورق . 
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لمعمع0هنا ممع مامطتيوة عمد ل4111ق 
عط 102 مملتمعوكدم لقدمكدمومة عد 4112134 
4ه ,رن انلعوعطانا ,لمتاة امعصدعه12 4ه أمعمرمماعبوة ند[ 
معام مذ معكاطع عم 
معاون 210 
شخص يساعد موظفا ذا درجة وظيفية عالية لأداء 
وظيفته عن طريق أداء أعبال يكلفه بها هذا 
الموظف . ويستعمل هذا اللفظ في المكتبة للإشارة 
إلى مساعدي المكتبة المتطوعين . 
وسائل . أدوات يك 
أدوات للتوصل إل ني ء معين » أو للمساعدة على 
إنجاز عملية معينة » مثل الوسائل السمعية 
والبصرية . 
وعاططنط عزج ععى 5للع8 عله 
فر شاة نقّائة . مسدس رش طكتتتط علج 


أداة تشبه القلم أو املسدس ؛ تستخدم لنفخ رذاذ 
من الآلوان السائلة باستخدام الهواء المضغوط على 
لوح الطباعة أو على رسم أو عند عمل رتوش 
للصور » ريمكن التحكم في مدى كثافته أو خفته 
ورقته . وبعطي القلم النفاث أو الفرشاة 3 ظلال" 
جهن ادر اللفنوك علها ران وصيلة لخر 


يسمى أيضا : امم ومععة 





بع مجموعة من البرامج تستتخدم لمعالحة المصفوفات 
عند حل مشاكل البرحة القطية -صتديهوه:م عوعهنا 
1112 
وكيل للرقالن 
شخص أو هيئة تعمل كوسيط بين المكتبة والناشر في 
بجال التزويد » تتزايد حاجة المكتبة أليه عند الرغبة 
في الحصول على الأعداد القديمة من الدوريات 
والمطبوعات الأجنبية . 
تعلةةعامطه :مكل معى 
امطتصده »؟تأأمستساععع 
رمز متلازن/ ثابت 
رمز في نظام الترميز (راجم دمكمامط) بأي خطة 
تصنيف , يكون فيه -جزءان أو أكثر متسمان بالثبات 
وعدم المرونة . 
تعتوٌ تعتق . تقادم . تغير بالزمن مشناعع8 ه اعمج 
.١‏ التغير التدريجي في قيم العناصر أو المواد 
بالتخرين أو التشغيل . ويتم تعثيق العناصر أو 
المواد أو الأجهزة أحيانا قبل استتخدامها وذلك 
بتشغيلها في ظروف خخاصة حتى تصل إلى حالة من 
الإستقرار تضمان عدم تغير قيمها بعد استخدامها . 
؟. تدهور في خصائص الورق أو الكرنوت بتع ين 
ترمد الرعن - اوارسن هنا لس إل شل ا 
العوامل البيئية المحيطة » إذ أن التقادم عملية 
بيولوجية فيزيائية كيميائية . 
وتسعتط عملمء معد للقلترعاط عترارع 
تقليب . تحريك ممتأدازعع 
تحريك الفيلم أو الورق أو المحلول باستمرار خلال 
مرحلة التحميض لضان أقصى ملامسة بين الافلام 
الفوتوغرافية والمحاليل الكياوية . 
كنية , لقب (2051188ع2 .آص) اعسسممعه 
إسم أسرة إضافي كان يطلقه الرومان على الشعخص 
تكريها له على بعض إنجازاته للدولة » بالإضافة الى 
إسم أسرته الاصل . 
هه (عام المحرة) (عه ع1 مترددة) .11.م 
هجرية » يعني بعد الحجرة النبوية . 


3 دماغ لتنائاصة ععى 11م 





44 نه 
عمر. طرقة. ممثئى عاكلة فقاعات هواثية 5ع اططسط علق 
مره مثلاً بين صفين متوازيين من الأرفف أو 2 .١‏ جيوب هوائية تمنع الإتصال بين اله وبعض 

دواليب الكتبت المناطق على سطح مادة التصوير. 

تجليد بالأجور ع#تتقسلط مسسامزة ؟. بقع على الفيلم السالب غير محمضة أو على 


نوع من التجليد كان يستخدم في الثلث الأخير من 
القرن الخامس عشر في فينيسيا كانت تتبع فيه 
الطريقة الشرقية التقليدية مع الأرابسك (فن 
الّخرفة العربية) والطلاء بالذهب وحليات من 
الحلد على أرضية ملونة. 
لع مدعا كله “لمطاتتة) 343165910 
ادع أو 
«أكويك». (المؤلف والكليات الدالة داخل 
السياق) 
و «وادكس»» (راجع 
718015 ,8910) بحيث يضم اسم المؤلف الى 
العنواٌ» ويشيه 8379710 من حيث ان كل مدخل 
يحمئل سطراً واخذا: 


: ع«هة0م]1 اأوعاصمت دز لجم بورع 1) 


كسم نود .نآ.ةق 

نوننهم لإتوتطاا «وتعهم عءه كلق 
تجليد يونانى علاوعم6مع 913 
أسلوب في التجليد بألواح الورق المقوى المقصوصة 
بمحاذاة ححوافب الكتاب المقصوصة 1 بروز الرأس 
دندةطالمعط عن الألواح . كان شائعاً في الكتب 
البونانير في القرن السادس عشر. 

ققَمَ الاسكا لوعة معاققلة 
جلد الغلم أو البقر الذي يشكل على هيئة جلد 
الفقمة , 
طباعة البرئية . البرئيب عمجاععطاع 
.١‏ عملية إنتاج صورة على لوحة مغطاة بالجبلاتين» 
والطباعة تنجز بالحفر الضوئي أو الفوتوغراقي» 
تنسب الى 6رمطالة طوءوه1ة ء 14156 كلما . 
؟. اللوح المعج بهذه الطريقة. 
". طبعة من هذا اللوح . 
4. يطبع باستخدام هذا اللوح. 


قتقع0لاتم عتزلاماأمء :3[50 عتى 


الطبعة تحدثها الحيوب الحوائية. 

". فقاعات هوائية في الزجاج. 

مكيف الطواء درق عزة 
منطقة أو حيز يُتحكم في درجة حرارتها ورطوبتها 
وني حركة الحواء فيها مع ترشيح الهواء وتنظيفه . 
مكيف الهواء هم علق 
وحدة أو تجميعة من المعدات لمعالجة المواء بالتحكم 
5 قِِ ثلاثة عوامل على الأقل. هي درجة حرارة 
المراء ورطوبته ونظافته. 

تكييف اطواء ال م0 درت 
يختص بتهيئة ال مواء الملائم في منطقة أو حيز ما. 
ويتضمن ذلك عادة التحكم في درجة حرارة الحيز» 
ورطوبته وفي حركة الحواء مع ترشيح الواء 
وتنظيفه . 

ورق محفف باطواء عردم لعأسل عله 
ورق مصنوع يدوياً أو آلياً ينشر في الهراء لتجفيفه 
ببطء في درجة حرارة منتظمة؛ وهو غير الورق الذي 
يجفف ليا بالحرارة. 

نجفيف بالطواء لعل عله 
في صناعة الورق: أو الكرتون طريقة تستخدم 
لتجفيف اللب أو الورق أو الكرتون, يتم التجفيف 
بالمواء في حالة الأفرخ عادة بتعليقها ف ثيار هواء 
متجدد. أما تجفيف النسيجة بالهواء فيثم بملامسة 
هواء مسححن إما في حجرة أو في نفق. 

إنفاذية هوائية بان لطمعوصعم عثه 
متوسط علد الثواني اللازمة لإنفاذ مائة مليلتر من 
إلمواء خلال بوصة مريعة واحدة من الورق. 
يستخدم جهاز خاص لاختبار الإنفاذية الحوائية. 
يجب التمييز بين الإنفادية واللسامية برزأومرهم ومن 
الخطأ الخلط بينبهيا. 


.5005107 توكلة ععى 


امدامعلده 
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للضوء. يستخدم عند تمهيز الواح الطباعة. 
70055 لاغتصسناطلة :مقلة مم 
و بستتمسطله) معمسطلد 


تغطية 59 5 ني بغشاء رقيق سن مدع 
الزلال 5-8 النوشادر لكي يصبح حساسا 
للضوء . وتعريضص اللوح امحسس للضوء» وفوقه 
الفيلم السالب, جعل ألجزاء اللو المقابلة للأجراء 

الشقافة من الفيلم غير قابلة للذوبان قي المأء , 

حافظة ألبوم (أسطوانات) ‏ “1065م ستبتطلج 
حافظة يلصق بداخلها ألبرم الإسطوانات. 


6م 


8 للاتادالة 

١‏ ىم الملصقات : : كتاب ذو أوراق خمالية تلصىق 
١‏ توضع به المقتطفات والصور والرسومات 
والإستشهادات والتوقيعات وقصاصات الجحرائد 


والطوابع» الخ . 

ألبوم الأسطوانات: حوافظ ورقية الحفظ 
الأسطوانات. 
يكل ستتسناطااة 01 تتعتسستطلجع 


الاح أو بياض البيض . مادة بروتينية تينية تلذوب في 
الماء . إذا مج الزلال ببيكرومات النوشادر كونا 
مزيجاً غروانيا يقبل الذوبان ف الماء مالم يتعرض 





أو الملصقات من الخارج أى من الداخل. 

كحول [مطمعلة 
يشير هذا المصطلح عامة إلى الكحول الأثيلٍ 
183 . وهو سائل شفاف طيار عديم اللون 
يذوب في الماء ( كيا يذوب في الكحول الميثيلي والأثير 
والكلوروفورم ). يستعمل غسولا للوحات 


اغتناطاد عءد لللتتتتاطاه 


رقم الألبوم (ععطتصسه) ع1 بمعطلع 
حرف أو رقم متسلسل يخصصه ال منتجون لالبوم 
الأسطوانات . 

عنوان الألبو 6 مسساطلج 


العنوان الذي يظهر على غلاف ألبوم الأسطوانات 
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أوراق ألدينية هع كقع[ عدسال 1م 
أخحتام المجزّد الصغيرة التي كانت تحمل تصميا 
مكونا من ورقة نبات وساق . كانت توضع عل 
الكتب الي كانثت تلد للناشر لصم قنالام 
حوالي (١ ١15٠١‏ راجم : مهلخ ). 


المطبعة الألدييّة ككعتدم عصتقالى 
المطبعة الإيطالية التي اكتسبت شهرتها بإدخال 
المائلات (حروف الطباعة الماثلة من 6للة:ة) عام 
.١6+١‏ ومؤسس دار الطياعة هو كدنط ودهاه. 
نا 

9 131 ,قتالل4 :ودلد معى 
الس 5 
دار طباعة إيطالية أسسها في فيئيسيا عام ١140‏ 
الدس مانود تيوس كنناط كناللف) أععنامة384 م0[قطامع1' 
(متتتصقلز ملق .كنا سسداة (' 55 .)1231١5-1١‏ ركان 
ألدس متخصصاً في الطبعات اليونانية واللاتينية 
الصغيرة التى نشرت في الفثرة بين ١5١6-1445‏ 
وكذلك المائلات (الحروف المائلة عر عثاهاا) التي 
حفرها له جريفي :© والتي استخدمت في 
الطبعات الكلاسيكية. وقد تدهور العمل في تلك 
المطبعة عندما كان يديرها أخ زوجته أسولاني 
أمقادكف في الفترة من 616١-9؟6١.2‏ ولي “ادا 
تولى إدارة 0 أبن الأصغرةتعسهدلة كستاسسط 
١51١0/4-1ا6٠)‏ وركز إنتاج الدار على الأعبال 
اللاتينية الكلاسيكية. 


وان لين عد 2113 


(ع38 اطهط عتسسط ا تسبمعلة) 41:01 


الحجول. الكول (لغة العمليات الجيرية ) 
الغة من لغات الحاسب الآلي تستعمل في الحالات 
التي يكثر فيها الأصول الخوارزمية في حل النماذج 


الرياضية. وهي مزيجح من الصيغ الجبرية 
والإنجليزية. ويحتوي برنامج الجول على 
الموضحات والمتغيرات. وهناك ثلاثة أنواع من 
التعسيرات : المتغير العسيح : ؛ والكسري» 
والبولياني. وهي تشبه في فكرتها لغة الفورتران 
ال5017584 , 


امطامعلة 


الأوفست العكسية » أي التي تحدث الصررة فيها 
من فيلم إيجابي ٠‏ وآلتي تحفر حفرا عميقاً . 
ترطيب كحولي 8لأمرصة0 امطمعلع 
يستخدم في بعض مكنات طباعة الأوفست حيث 
يتم مزج الكحرل الح .نسي هينه اترماتكا 
ونقلها إلى لوح الطباعة أثناء إنجاز الطبعة. 
حفر ضوئي وامطاجوعلهة 
العملية المكنية التصويرية لإنتاج ألواح الزنك أو 
الألومنيوم أو الألواح الطباعية الأخرى. ظهرت أولا 
في إنجلترا. تم بمقتضاها تقنين عملية الحفر العميق 
لكافة الواح الطباعة. 

خلوة ببحث . طاق 210 
فجوة في حائط حجرة » أبعادها تناسب الغرض 


متهأ . تستعخدم » مثلا , لوضع أرنف الكتب . 
تسمى أيضا : لاع , 
علامة الخلوة ج2331 21609 


العلامة التي كانت تستعمل في المكتبات القدية. 
لتشير إلى خلوة يوجد يبا كتاب معين وكانت الكتب 
قِ هذه المكتبات ترتب وفقاأ لأماكن وجودها في 
ع0 لاعت :3150 معي 
1ه (سقللة!1) عستلاى 
الأسلوب الألديني (الإيطالي) 
1 ازخارق من ,سطح طبافي مت دون أيه 
ظلال)» ذات طابع عربي» استخدمها ألدس 
(راجع : قدالاض)؛ وغيره من الطباعين الويطاليين 
القدامى . 
؟. التجليد الفينيسى الذي ظهر في أواخر القرن 
الخامس عشر وأوائل القرن السيادس عشرٍ والذي 
استخدم فيه الجلد المراكشي الأحمر أو البني لكتب 
النائر 5سندهدك دنذاى وكان عنوان الكتاب أو إسم 
ا مؤلف يوضع في إطار مبسط متوسطاً الخلاف 
الأماميٍ حتقى يكون ظاهراً إذا ما وضع الكتاب 
مسطحاً على الرف . وكان ألدس يشرف بنفسه على 
التجليد الذي كان يقوم به امحلدوة اليونائيون 
الذين كانوا يعملون في مطيعته . 


2110600 
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غ5 قتعم ععو ‏ 10231361 عع اناسع ستامعللة 
6 ممم 
ألعمقطلعم معد 1222131 عبجرعوع2 علالقعالة 
ما 
ورق صامد للتلويات #عررهم 04م صتلدكلاة 
ورق له مقدرة كبيرة على مقاومة المواد القلوية. 
يستعمل في تغليف الأشياء التي تحتوي على مواد 
قلويةء مثل الصابون ولمواد الللاصقة وما إليها. 
يصئع هذا الورق من أنواع محتلفة من العجائن , 
أكثرها استعمالاً العجيلة المبيضة نصف تبييضص ٠‏ كه 
تستعمل العجينة المبيضة تنييضا كيميائياً كاملا . 
راتينج ألكيدي سلوعم لتوعلاة 
مادة بلاستيكية مصنعةء عديمة اللون. لزجة. 
تخد حاملا للصبغ في أحبار الطباعة. تصنع من 
تفاعل الجحلسرين أو التليكول مع الأحماض 
العضوية المختلفة . تستعمل هذه المادة في ورنشة 
الورق الذي يتسخذ لأغراض الزينة والزخرفة. وفي 
المواد اللاصقةء فضلا عن أحبار الطباعة. 
جموعة هواء شامل لطع ةوه عله- لاد 
نوع من مجموعات تكييف الطواء.ء فيه تكون وحدة 
معالحة الطواء ووحدة التبريد عل مسافة من الحيز 
الجاري تكييفه ويوصل هواء التبريد أو التدفئة إلى 
الحيز المكيف عن طريق مجار ثم يوزع من داخل 
الحيز خلال مارج خلط طرفية . 
خياطة طولية 5 الال 
خياطة ملازم الكتاب يدوياً (يستتخدم عادة الخيط أر 
الشريط). عندما يمر الخنيط من غرزة السلسلة 
(راجع : «عاناه اناعم ) في الملزمة إلى غرزة 
السلسلة في الملزمة لني تليها حت آخر مازمة في 
الكتاب 1 آليا عندما, تخغيط ملازمه بال الكامل من 
الغرز , تين أنفيا:: 
36 0/0 رطغتاد ولاععظ :زوولة معى 


.١‏ مجدد . يعين . لخصص عأوعمالله 
أ) يحدد مواقع الاخختزان بناء على التعليهات الرئيسية 


2ه قده بلاه أععطزة غوره 


الخو ارزهمية تلط أرمعله 
مجموعة من التعلييات في التكشيف لتنفيذ سلسلة من 
الخنطوات الإجرائية المنطقية في ترتيب محدد عند 
تجميع كشاف ماء مثل تجميع كشاف الكلمات 
إلدالة في النص بالوسائل الآلية (راجم : 0:ه«رء؟) 


سل (13/1) مس1 بعاصم رذ 


رع ةاعناعط :هوذ[ك معى 
كود -حسابى 00 علطا معاد 
هو الكود الذي يتضمن قواعد -حسابية لتحويل 
الكليات الأصلية إلى مقابلات كودية. 
601لم عو عوقلاعطقا عتستطاتسمعلدج 
الله لكسقهعا علسط)تتمعاو 
ترجمة خوار زمية , صوغ خوار زمي 
صوغ مشكلة بلغة خحوارزمية. 
الطباعة بألو اح الألمنيو م تطاتره نواه 
عملية الطباعة من الواح الألومنيوم بطريقتي 
الليعوجراف وم تسسى انضها * 
لاتأموععمسمتصيلة . 
نحويل ملكية 16ل 
عملية تحويل أو نقل الوصاية على الوثائق إلى هريئة 
أو شخص لايمت بصلةٍ رسمية إلى الجهة صاحية 
الوثائق . 
تراصف . محاذاة ألزع تتتررع تاج 
.١‏ إعداد حروف الطباعة في سطور بحيث تكون 
قواعدها ورؤوسها على جميع السطور ذات أبعاد 
موعحدة , 
؟. ترتيب الحروف في خط مستقيم. 
'. إعداد حروفف الطباعة بحيث تكون نهايات 
السطور الطباعية ذات بعد واحد من الحامش. 
قل تلقطلة 
مركب يستخدم في الطباعة له خواص كيميائية 
قاعدية ملحوظة» مثل كربونات الصوديوم أو 
هيدر وكسيد البوتاسيوم أو هيذر وكسيد الصوديوم . 
يتخذ القلي بالأحماض يك ن أملاحاً . المواد القلوية 
تبعل لون ورق عباد الشمس أزرق. 
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الوقت المسموح به عحمن لعجروالله 
مجموع الوقت الذي يسمح به لإنجاز مهمة أو جزء 
معين منهاء بما في ذلك الوقت اللازم للإحتياجات 
الشخصية والراحة والتأخير الذي لا يمكن تمنبه. 
مسكة وذذالك 


مركب معدي يتكون من صهر معدنين أو اكثر معا . 
تتكون سبيكة المطابع من الرصاص والقصدير 
والأنتيمون» والنسبة الملل هذه السبيكة هى . 





قصدير/ انتيمون/ رصاص/ 





حروف الجمع اليدوي[6 ]10-7١ [١6-١‏ لباقي 


سبيكة الجمع السطري]” - ١١1-1١15‏ | الباقي 


ا مونوتيب “3 -8]ه١1؟١‏ | الباقي 
الإستريوتيب 5 - 8 ٠5-١31‏ | الباقى 


وقد تختلف هذه النسب باختلاف مقاس الحروف 
السيوفة: 
نير بالكامل معطكتاطهم لله 
تكتب على بطاقة الفهرس والسجلات الأخرى 
للإفادة بأن المطبوع بُدِىءٌ في طباعته ولكنه لن يتم . 
كما تشير إلى جنيع أعداد الدورية التي توقفت عن 
الصدرر. 

معتلمءأاطدم لعقدعه تمكلة ءمى 
معدم لفمعمعع عن “لع 4تالرتطمع ععمم تام الو 

]61 ]لام لمن 

عموامسنا عومد بام -لله 
لينوتيب لكل الأغراض 
ماكينة جمع (صف)حروف الطباعة تشيه ماكيئة «لدلو 
ج010 دآع تنتظم فيها قوالب أو متريسات الحروف 
يدوياً في مسطرة خاصة. كا يمكن معها استخدام 
متريسات الحروف الخاصة باكينات إنترتيب 
ولينوتيب. ولدلو كما أن اجهزة الصب تشبه 
اللينوتيب العادية سوى أن قطع التوضيب تقذف في 
وعاء من الماء البارد قبل إسقاطها في صينية استقبال 
الأسطح المسبوكة. وتصب الاكيئة الفراغات 


211 
والفرعية .بجهازحاسبما يترنب عليه تحديد القيم 
أو يضع جيانا ليشا أو منطقة اكز عرت سيطرة 
برنامج . 
ب يحدد الإدارة أو المكتية 3 النظام المكتبي الني 
الأخرى. 
مسك الدفاتر مع حساباتها المعينة لها. 
> 
بخمصص مورد من الموارد لاستتخدامه في عمل 
كت , 

2120١ 


١‏ «توزيع لبد ال 
؟. تخصيص. تعيين. نخصيص 


تعيين وحدات معيئة من وحدات التخزين في 
الحاسب أو وحذدات معينة من وحدات التغذية 
ورصد النتائج وذلك للتعامل مع برنامج أو ملف 
معين , 00 التعبين بأحدى الوسائل التالية: عن 
طريق 3 بتعليرات يتضمنها البرنامج 
الذي يقوم بإعداده. أو عن طريق عامل التشغيل 
وذلك عند تحميله للبرنامج , أو آليا وذلك 
باستخدام أحد انظمة التشغيل المختلقة. 
.21986 :مكل عمى 
إسم منتحل امؤتاولاة 
اقم :02150 مهدر 
حخصة . تخصيص مع ولاه 
كمية الموارد الخصصة لوحدة سْ وحدات المؤسسة 
للقيام بوظائف معينة أو التي تستخدم لأغراض 
خاصة. 
زخرفة شاملة :مه عونلاه 
طراز زخرفة الكتب الذي يغطىي السطح الأمامي 
والخلفي للخلاف كله؛ وهو غبر زخرفة الأركان أو 
وسط الغلاف أو هوامشه؛ سواء كانت الزحرفة 
عبارة عن رسم مفرد متكرر أو رسوم مختلفة. 
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من اللغات. وكل لغة ترتب حروفها وفقاً لترتيب 
تقليدي متعارف عليه. 

؟ . نظام حروف وعلامات أو رموز تشير إلى حروف 
”. العناصر والأسس الأولية لفرع من فروع 
المعرفة , 

متعلق بالحروف الهجائية. 


امع عم ضة 22 أدعناء طمطادراة 


عتاء مولع 


ترئيب هجائي 
الترتيب الهجائي المنسق للمداخل في الفهرس أو 
الكشاف أو الببليوجرافيا أو القائمة الى تحتوي على 
أية بيانات؛ أو كتب على الرفوف عرتبة هجائيا أو 
أيه مواد طق لأسياء مؤلفيها أو عتاوينها أو أيه 
ملامح مميزة. ومن الاخطاء الشائعة في اللغة العربية 
تسميته بالترتيب الأبجدي حيث أن الترتيب 
ض طاظ ع غ فاق ك ل م ن ها وي) غير 
الترتيب الأبجدي (أبجد هوز حطي كلمن سعفص 
قرشت فخل ضظغ). ولا يتخذ الترتيب الأبجدي 
اانا لترتبب المداخل في الفهارس أو الكشافات أو 
ولكنه يتخذ في معظم الأحوال لترتيب البنود أو 
الخطوات المتعلقة مموضوع ماء أى لتسلسل 
الإجراءات الواجب إتخاذها لإتمام عملية من 
العمليات» أو لترقيم الصفحات التمهيدية للمواد 
المطبوعة في بعض الأحيان. 
فهر س هجائي لاق ادعتاء طمقططاوق 
الفهرس الذي ترتب فيه مداخل المؤلفين والعنارين 
و/أو الموضوعات هجائياً. 

لاعسوعة تفعع)أولامء لامعتاعطهطتراو 
البحث في المداخل تحت رؤوس مرتبطة أبجديا أو 
قريبة من الرؤوس التي يغطيها البحث افرمي 
ار اجبح طعمهقعة لمعتطع عه عع اطع , 


رطعجوعة للتعأقلامهء علأقتدمأولا5 :2150 ععى 


والزخارف كا تصب الخروف. تنتجها توعتعسم 
لمم مم زا مماآ 
ورف كله من الخرق #تعجرهم معنن اله 
ورق صتع بأكمله من لب الخرق» وقد يحتوي على 
كمية صغيرة من ألياف غير ألياف الثرق. 
جميع الحقوق محفوظة 5656960 الوك اله 
عبارة توضع عادة على ظهر صفحة عنوان المطبوع 
لحفظ حق النشر والتأليف. وأن هناك إجراءات 
قانونية قد تتمخذ لمن يتعرص لهذا الحمق . 
غطع امومع :3150 معرى 

1 11011 لله 
الترتيب الهجائي حرفا بحرف 
مرادف : 662ه! نز وعناعا , ( راجع : 
م ءا قطملد ) . 


كتاب تلميحات عاموط دده تكنالاة 
مشهور. 


لم10 للد عله “نعم لاد 
تكبيف الحواء على مدار العام 
تكييف أطواء بواسطة وحدة تخدم حيزاً معيناً وتقوم 
بالتهوية والتدفئة والترطيب في الشتاء وبالتيريد 
وإزالة الرطوبة في الصيف وبميىء الدرجة المطلوبة 
من حركة الطواء ونظافته . 
تقو يم , روزئامة 21111 
١‏ مطبوع, سنوي في الغالب» يحتوي على حقائق 
ختلفة نافعة. ومعلومات إحصائية. وقد يغطى 
منطقة جغرافية واسعة؛ أو قد يقتصر على بلد واحد 
أو حافظة واحدة أو يقتصر على موضوع واحد أو 
عدة موضوعات . 

بك[مصطمتعيز :32150 عمو 

-١‏ مطبوع سئوي يحتوي على موضوعات متنوعة. 
مثل التقاويم, الأحداث التندجيمية أو الجداول 
الزراعية؛ أو التنبؤات والحكايات والنوادر. 
أبجدية . حروف هجائية . ألفباء . 4ع قطماه 
3 جميع الخروف الابجدية الي تشتمل عليها لغة 
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عناع طمطاصلة 


الآللات النحاسية 
الآلات الوترية 
البيان 

الجيتار 


التجهيزات الكتبية 
الأثاث 
الآلات الجاسبة 
الآلات الكاتئية 


.8ه161قه لعدققاء رع هقلق أععس ألم لأعطقطماة :مذلة عم 
8ماءق انع لل-وعلاء طقطمله 
فهرس هجائي مباشر 
فهرس تستعمل فيه الرؤوس في لغة طبيعية وجمل 
طبيعية . مثل : امع الطوابع ». « حفر الآبار». 
وصيد السمك ه. مرادف : الفهرس التوعي 
المجائي لمق عالأءعمم وما زع طقطواة. , 
-وعلففعء تعذوواء-معل ع طقطملة :مكلة عمد 
-فوققمة لمعناء طقطولد عمد *03*0163 ع لاع طهدطاماع 
11 
4د بعملقاقء علاععمع-مء 0ع طدطاماه 


ملع عمع:آل-معتاع طقطماة 


عملقاق أععء وزطدد علتععمة- مع لع طقطاماج 
فهرس نوغي موضوعي هجائي 

الفهرس الذي كد فيه بكل دقة رؤوس 
الموضوعات المرتبةٌ هجائياً موضوع الوحدة المادية 
المكشفة سواء كانت تشير إلى الوثيقة ككل أو إلى 
جزء منها مثل فصل أو فقرة أو قسم. يسمى أيضاً: 
الكشاف القامرسبى 062ه1 لإعقصمتاءاك, 
3و0 رعمممرعاع2 21 ر5لةتلقهه عتفقط نمواة مم 
عط عات 31:0ونا ,514أ! ل1166[هنن ,عمموعاعء لجوج 

8 انع [طية عأاعطقطواع 

فهرس موضوعي هجائي 

الفهرس الذي ترئب مداخخله هجائياً وفما لرؤوس 
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طريقة هحائية عع أجع0 لمعلاعء طقطماة 
إحدى الأسس التي تستخدم في تصنيف الكولون 
لتحديد تتابع الموضوعات . وهي تستخدم فقط 
عندما لاا يكون هناك مثلا تزتيبة مسق أفضل : 
لاساء الأشخاصض والأسياء التجار يةء الخ . 
معد عمفلقاقء ‏ أءء زطسة ‏ لوءأاعطةطصلهة 
ع810غقه عععزناية عتاعطةطلماة 
120 اع قطدة المع تاعطق طصلد 
كشاف موضوعي هجائي 
قائمة هجائية يجميع الموضوعات الواردة في خخطة 
تصنيف أو فهرس مصتف مع الإحالة إلى أماكن 
تواجد كل موضوع . 
بكنالنتدععط) عمد 35 اللوقعط 1‏ لوعلاع لق طتراة 
لوعناء اع طماة 
كود هجائي علم عناء اقطماة 
نظام للتكويد يعتمد على تكوينات مختلفة من 
حروف المجاء فقطء للتعيير عن عداصر البيانات 
والمعلومات» أي أنه الايضم أرقاماً أو علامات 
خاصة . يسمى أيضاً : عله قناماة, 
.06ته م16كغتقلئ ,رعلمت علتعسسمةطصلة :ه215 ععى 
هجائي رقمي ع تع ماصع تاء طامطصاة 
استخدام الحروف الحجائية والأرقام معا في تكوينات 
ختلفة الأغراض . 
قلق لعءددقاع١٠معناء‏ طه تاماه 
فهرس هجائي مصئف 
فهرس موضوعي هجائي لا ترد مداخله تحت 
رؤوس موضوعات محددة كا في حالة الفهرس 
القاموسي ولكنها ترد تحت رؤوس موضوعات عامة 
هرتية هسجائياً : لم يقسم كل من الموضوعات العامة 
إلى موضوعات فرعية ترتب هبجائياً تحتها. وقد 
يشتملٍ على مداخل بالمؤلفين والعناوين -حيث ترتب 
هجائياً تحت رؤوس موضوعاتها المناسبة. أي ان 
الموضنوعات الرئيسية في هذا الفهرس ترتب هجائياً 
ثم ترتب تفريعاتها التي تندرج تمتها هجائياً أيضاً . 
مثال : 
الآلات الموسيقية 
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عناء اقطولع 





رموز أساسية 

مجموعة كيزة من المحروف أو الرموز 
المتكررة التي تستعمل للتعرف عل الوثائق مثل تلك 
الرموز الي تنستخدم في أي خطة تصنيف , مثلا : 
الرموز والحروف الكبيرة والصغيرة التي تستعمل في 
تصنيف 81155 الببليوجراني » أو العشرة أرقام » ٠1‏ 
حرف كبير 0 765 حرفا صغير. لم حروفا 
يونانية ء وعلامات الترقيم التسعة التي تستعمل في 
تصنيف الكولون . تسمى أيضاً: 6ه مكدط 
لتقلا هط رز , 

الأبجحدية رع واماء طمطوملة 

دراسة تطور الكتابة الأبجدية ( راجع : 
ممتام؟ علأءطأمطملة ) . 

يليولوز ألفا 05لسلاءء-قطواة 

لد من اللُبِ أو أي مادة سيليولوزية 
أخصرى تقاوم الذوبان في القلويات الكاوية المائية 
الى لها قدرة على مَرْسرتها عمتسلرع ع رعس أي تقويتها 
وجعلها أكثر تقبلا للأصباغ) » في درجة الحرارة 


العادية , 
ول عوطقطملم معد علوع لتلملع 
هجارقمي عا متقطداة 


مرادف : عتعمسدمفطملة 
رموز هحارقمية 8تتعاعهضعقك عت«عدمقطماة 
تشمل الحروف الحجائية والأرقام والرموز 
الخخاصة الأخرى . 
عق أفعسمداملد عمد عللوه عأاعتاتقطملة 


ب 


هحار قمى علكء سن تسم اجالع 
تر خيم معترع سولف اقطع1> سلسلة من 
الحروف الحسجائية أو الأرقام أو رموز الترقيم أو 
الرموز الرياضية . تسمئ أيضاً : 
عستدعقصطة لمعععء دسساسمطاماع 
تكشيف هجارقمي 
خطة تكشيف تستخدم مجموعة توافقية من 
الحروف والأرقام » وترتب الموضوعات العامة لي 


عتاعسقطماة 


قلمطصريرة آه اأعططملوق 


الموضوعات, وتكون موضوعاته عادة بدون 
تقسييات فرعية , 
كتابة أبحدية عستا عتاءطقطماة 
الث وآخخر مراحل تطور الكتابة وفيها استخدم رمز 
واحد للدلالة على صوت واحد مميز في اللغة المنطوقة 
دل من التعبير عن الأفكار. 
اقمع ماعام ,عم لاله علأعصمطم :مكل مع 
الترتيب / الصف هحائيا 108)هدلاءطةطاصاه 
ترتيب قائمة بالآسماء أو الكليات أو العمل طبقًا 
للحروف الهجائية . وهناك طريقتان للترتيب : 
كلمة بكلمة أو حرفا بحرف دون النظر إلى الكلمة 
ككل أو إلى علامات الترقيم . مثال على الترتيب 
كلمة بكلمة : 
إختبار الآداء 
إختبار الشخصية 
إختبار النتائج 
إختبارات 
أما في حالة الترتيب حرفا بحرف فان نفس 
الألفاظ ترتب كالآي : 
إختبارات 
إختبار الأآداء 
إختبار الشخصية 
إختبار النتائج 
.|١‏ يوبحد 
يزود بأبجدية , 
؟. يرتب هجائيا 
طول الحرف طأودة! أعطمطملج 
تقاس أطوال حروف الطباعة عادة بالببط , 
وإن قسمه 94١‏ على طول الحرف بالبنط يعطي 
«عدد الحروف في الْبِيكًا ». 
1302 عم رقعام تمولة ممع 
رمز هجائى عدم أعطقطصاج 
رمز أو إشارة » مثل الرمز الذي يشير إِلْ 
المؤلف الموجود في رموز كَثّر للمؤلفين والذي يضاف 
إلى رقم تصنيف المادة لتيسير ترتيبها الحجائي عل 
الرفوقف . 


2ن طاقططله 


لو 
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نبديل في اليروفة الطباعية (راجع : أومدم) في أماكن 
الفقرات أو الرسوم أو الصور بعد توضيب 
الصفحات . 
ر.>.ة.0).شركف) ‏ أرععتدتكء عاتلأمسنعغلدة 
(/8 
ثيار مناوب / متردد 
تيار تتزايد قيمته أو أتساعه وتنقص 5 ثم يغير اتجاهه 
دورياً على شكل دالّة جيْييّة في العادة . والصفر هو 
القيمة المتوسطة لتيار متردد. والطاقة الكهريائية 
الأكثر شيوعاً في الإضاءة وتشغيل الأسجهزة في المنازل 
مستمدة من التثيار المتردد. 


ألا الك أععىلل :80]ا3 عقا 


تواريخ بديلة كع 21ل ع لاوط عغلة 
التواريخ غير المؤكدة » مثل: «41؟١‏ أو ,»١1545‏ 
مدخل بديل إتتاهاء عا فنع للد 


أي مدل من مجموعة من نقط الوصول (راجع : 
تهادم 5وده نع المتساوية التي يمكن البحث نحتها عن 
التسجيلة الببليوجرافية لأي مادة, كى) يتم التعرف 
على تلك المادة تعرفاً كاملا من خلال المدخل 
البديل » كا في حالة نقط الوصول المقروءة آلا 
والمستخدمة فى مراصد الييانات الببليوجرافية. 
)2( ا متندد ,(2) بعكم لعل0ه نوكاة عم 
تكوينات بديلة تشفط هآ ءانه عله 
الأشكال الأخرى التي يظهر فيها النص» مثل 
النص الذي يظهر في شكل كتاب وعلى 
ميكروفيلم . 
مداخل بديلة كع لل دعا ع قتع 211 
فئات المداخل المتساوية للادة الواحدة والقي عن 
طريقها يمكن الوصول الى تلك المادة, 
فرضية بديلة كرك امم قط ع اقمع لع 
فرضية إحصائية تقْبل بعد رفض فرضية العدم 
(راجع : وتممططاهصيز! البام) وتعني أن هناك علاقة 
ذات مدى عحدد أو غير محدد من القيم يشتمل عل 
جميع القيم الممكنة لمعليات 5 (راجع : تعأعمةتقم) 
المجتمع الإحصائي . 
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ترتيب هجائي وتعطي الموضوعات الفرعية تحتها 


أرقاما » ولا بهتم بترتيب الموضوعات الفرعية 
هجائيا . وقد يكون أو لايكون هناك دلالة 


تسلسلية هرمية . ويتم التعرف على الوثائق 
وحفظظلها طيقا هذه الأرقام 3 
كود هجار قمي 00 عع تستاسقطصله 


نظام لتكويد البيانات يستخدم فيه تكويلنات مختلفة 
من الحروف الحجائية والرقمية للتعبير عن عناصر 
المعلومات وقد تضم رموزا خاصة اخرى . 
عم علتعتمته رعلمه علاعطقطملة :معام عد 
ممتاع بضاكسآا عاسعدسسسمطولع 
تعليمة هجارقمية 
تعليمة تستعمل بيانات هجائية رقمية فقط ؛» أي 
لاتستعمل فيها أية رموز خاصة . 
نالك ملع 
طابعات هجارقمية . أجهزة طابعة للأحرف 
والأرقام . أجهزة طباعة هجارقمية . 
طباعة هجارقمية 


أجهزة تسجيل معلومات /بيانات ذات أرقام 


وحروف هجائية في أشكال وأوضاع مختلفة . 
(0عتطعله عتعااع1 لامرهيع -21110) .كمآاءه 

خطاب بتوقيع الكاتب 

خطاب مكتوب كله بخط الوقع , فاذا لم يكن 

موقعاً فإنه يسمئ وخطاب بنط الكائب ع آم 

0 أما إذا كتبه فرد ووقعه فرد آخر فائه يسمى 

«خطاب موقع ؛. . 61.5 , فاذا كتب على الآلة 

الكاتبة ثم وقم بخط اليد فإنه يسمئ «خطاب 

مكتوب عل الآلة الكاتبة وموقع . 5. .01.1 » أي 

تعمعأة عهااأع! لعمبن 


علفلاة ععد .311 


اليل انلك للمولونرع لد 
تعديل الحر وف الممحجوعة 
مصطلح طباعي يعني تعديل يتم على النسيخة بعد 
تجميع حروفها. 
تغييرات . تعديلاات 2 
تعديلات في مادة الكتاب بعد حمعها في المطبعة. أو 


54 


الأقسعع )21 





إرتفاع (.]21) عالطللله 
يقتصر استعاها في الفهرسة على تسجيل البيانات 
الرياضية في مداخخل المواد الخرائطية فقط. 
جهير. «ألتى, رذ) 10له 
يقتصر استعالها في الفهرسة على الحواشى فقط 
للدلالة على مدى الصوت في العمل الصوتي؛ وهي 
تشير الى أعلى الأصوات في غناء الرجال أو أخفضص 
الأصوات في غناء النساء. وفي الآلات الموسيقية 
تشير إلى الككبان الأوسط أو آلة من عائلة الآلات 


الالن عاعم! همة عاتمسطتيو معد لآباى بنااة 
أحيار ألو متيوم علدا تسسا تستتسلج 


أحبار معدنية تتألف صبفتها الأساسية من مسحوق 
الألومنيوم . يشار إليها دائ) «بالأحبار الفضية». 
وتأثيرر تلك الأحبار يكون قويا إذا استخدمت عند 
طباعة الورق المغطى المصقول صقلا جيداً. 
لوح ألو منيوم عأقام تسساتستسلة 
لوح رقيق من الألوسنيوم يستخدم في الطباعة 
الليثوغرافية . قد يشترى اما ويحسس في المطبعة. 
سواء بطريقة الألبومين أو يحسس للحفر العميق عأو 
قد يشكرى م جاهزا . 

نععتكت5 لع 1لمتسستاد 
شاشة /ساتر مغطى بالألومنيوم 
ساتر أنبوب الصورة التلفازية يوجد فوق طبقته 
الفسفورية غلاف رقيق من الألومنيوم تخترقه 
ألكترونات الحزمة الضوئية حيث تنشط الفسفور 
الضوء العائد إلى داخل الأنبوب ببحيث ينعكس 
للخارج ما يعمل عل تحسين السطوع وتباين 
الصورة. يسمى أيضا: 
تمر ,رسععيعة لم2 لاواعم ,معوععة لعاعوطء لماعم . 


مععع5 لععاعودة 
لإتامدعواة ع5 '15أص 3131511110258 


خريجة (خريجات) (عضس - .1م) مفسسصسساق 


211611) 1111 


آله موسيقية سيقية بديلة 


100005 عللأفمععالع 
مواضع أو أماكن متناوبة/ بديلة 
يعتبى 5ونا8 أن أحيد مبادىء التصيف هو تقديم 
مواضع متبادلة موضوعات معينة 0 00 
نظر مختلفة أو أنها تَفْضِل أن تكون في مواضع 
غير مواضعها الأصلية. 


ترقيم بديل 


1511 ف الأقلتتة 211 


ترقيم آخر للمطبوع المتسلسل بالاضافة الى الترقيم 


الأسامبي. وفي الفهرسة يُسْبّن الترقيم البديل بعلامة 
تساوي» مثلا: مج "ا علا ح رقم 5١‏ 


مطبوعات سر ية10115)قء أأطنام ع ؟لأهطاع )1ج 
مطبوعات تعبر عن آراء أو تعالج موضوعات لانْقّدم 
أو تظهر في الصحافة اليومية. وهى قد تكون 
يسارية أو يمينية منطر فة» ولكن اليسار هنا هو الذي 
يشار اليه دائياً. تسنمن. أحياناً؛ 


1 1 اطتام 0 


قواعد بديلة 215 ع الأمسعمالع 
في قراعد الفهرسة» مثلاء قد تستخدم فراعد 
بديلة» حسب حاجة المكتبة وإمكانياتها. غير 
الفواعد الأساسية الواردة في تقنينات الفهرسة. 


عنوان بديل ع) عجالقصعع لد 
.١‏ الجزء الثانوي أو الثاني من العنوان نفسه المكون 
من جزئين كل منبها عنوان والأجزاء مسبوقة عادة 
بكلمة وأون أو ما ماثلها .(«صسف» عن هقه ,م.م) 
يعرف باسم العنوان الفرعي (راجع 
مثل : 

1550ةا لعا رتطعمع ع ,نه بأمعتردمع؟؛ عط" 

". عنوان ضمن مجموعة من العناوين يمكن 
استخدامه في حالات معينة على أنه العئوان الرئيسى 
(راجع : علانا متمصع) كما في حالة المطبوعات ذات 
اللغات المتعددة والعناوين الي ل لغة النص . 


: عللتاطيم)) 
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الأمر يكيات قلف 411.1 | خريجورن تمسسلع 

المواد آلتي تعائج موضوعات أمريكية سواء كتبها خريبو المدارس والكليات والجامعاث . 

مؤلفون أمريكيون أوا غيرهم أو التي طبعت في خريج. (خريجون) ‏ (نص- .ام) كناسسستااد 

أمريكا أو في الخارج . واللفظ يشير عادة إلى كل من دو ملسلمم علبطتاوصة عمد 1ؤ1لل 

أمريكا الشهالية وأمريكا الجنوبية » ولكنه قد يطلق 5 5 556 

بدوث تدقيق ليعنى الولايات المتحدة . تجليد الهواة لاطا "تناك 31181 
5 تهليد نصف جلد عادة . يعد بئناء على طلب 

طريقة بر يل الامريكية عالأة:8 دوع ترعسة صاحب المطبوع . 

تحوير بطل استخدامه لطريقة يريل للكتابة ملخصات المواة ‏ 12881008[5 '“اناء26لرع 


للمكفوفين . (را اجع : . 
عا 6تأعص] دمنأنهاتتعستاعهآ1 قمعا عرق 


معهد التوثيق الامريكي 


مم أجعم ععمغك 5 هأ 2 مممئه] :مغ لوإعاعم5 ممعأرعصمف) 


عالنةع8 4 


طكئمة ععمدم عمد اللكلقطا1 تققء1"1علتتقش 

بخضملف) دمللمزعمدمم وعوععرطاءآ تمع تتعدرة 
جمعية المكتبات الامريكية 
ألشغت عام 5م ملتطوير الخدمة المكتبية الى 
الافضل وتيسيرها بدون قيود اللجميع» . تقد 
خدماتها المتخصصة خلال الشعغب المتخصصة 
التالية الِي نقسم حسب نوعية المكتبات : الجمعية 
الأمربكية 0 مكتبات المدارس . وجمعية مكتبات 
الولايات » وجمعية مكتبات الكليات والأبحاث . 
وجمعية مكتبات المستشفيات ع وجمعية المكتبات 
العامة . كا يمكن تقسيم الشّعَب حسب نوعية 
الانشطة كالتالي : شعية خدمة الكبار. جمعية 
الوصاية الأمريكية على المكتبات » شعبة لحدمة 
الاطفال ٠‏ شعبة علم المعلومات والأتمتة شعبة 
إدارة المكتباث » شعبة تعليم المكتبات » شعبة 
خدمة المراجع والكبار. شعبة الخدمة الْمنية 
والموارد »ع شعبة تحدمة الشبابه . 
أهم ما تصدره من مطبوعات قعلهوعطئ1 موعلعصضم 
(كانت تسمى فيها مضى دنا شام حتى 
ديسمير .)١454‏ كيا تصدر الشعب ميلات 
متخصصة كل في بجال تخصصها . 


مدشخصات فنية لغير المهنيين غن كيفية اكتساب خيرة 
او إتمام عملية » مثل تصليح تلفزيون أو راديو 
الخ . 

الضوء المحيط خدطم1! امعتلطقرع 
ضوء النبار الطبيعي أو الضوء الاصطلتاعي . مثل 
الضوء الذي يصل الى مستقيل البشمرثيات (التلفاز 
والذي ينعكس عل واجهة انبوب اشعة الكاثود 
فيضيء سطحها الخارجي إضاءة متساوية ويقلل من 
تباين الصورة الظاهرة عليها , 

عنوان مبهم 111 كدامسوتطسة 
العنوان الغامض غير المفهوم . وفي الفهرسة يوضح 
المفهرس مثل هذا العنوان بين معقوفتين [ ] . 
طباعة (أمبر وحال) كستغصرم لوه طتسد 
عملية طباعة بالأوفست اخترعها قدنةدءمصه 
مهل تغابل طريقة الطباعة الفوتوغرافية 


الامريكية . تبيء فيها الواح من السليلويد 
للطباعة الليثوجرافية . 

20250 نمقلة مهم 
«أمير وتيب») عدرجغه«اطممهة 


صورة نجهزة عن طريق وضع سلبية زجاجية على 

خلفية معتمة حتى يمكن مشاهدة تفصيلاتها » وهي 

8 حاليا وتعتبر مر الاشياء المي جمعها اهواة 8 

غدل مسق ٠‏ ينفح 21210 
يعدل من شيع دون ان يؤثر 5 جوهره . 


أمريكي 


(للقاسعسة) ,ععسصسم 
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أعقنادحاف ععمعه5 ممتاأقساممان] م 
(سابقا ٠:‏ اعمماوطة ممتاقامعصتعو< ) 


بالتعاون مع 6 صمزناء1 عمنمهمعنآ امعتمعهه 
شاة لمة جوءم؟ القعمعمم عط 01 


نمه ععمماع5 101022210108 02 لمالاع1 أونادمم --3 
ولاه مامصطعء 1" 

)7066 اقناصسة كأكخ 01 دعمألعوعه:2 للمة ذتهعووط -4 
11-7 


(لإ[طتممسصستط) تعناعاوسعلة 15هم - 5 


(1ك4) وسعععل0د] كه جاأعتعو5 سوعمعصرة 


الجمعية الامريكية للمكشّفين 

أنشعت عام ١458‏ لتحقيق الاهداف التالية 
أ) تحسين نوعية التكشيف وتطوير معايير هذا 
الفن . 

ب) العمل كهيثة استشارية فيها يتعلق بمؤهلات 
وكفاءة المكشفين والتى قد يسأل علا الناشرون 
والمؤلفون واليئات المختلفة . 

ج( إصدار كتب وئشرات ومقاللات عن موضوع 
التكشيف . 

د) حماية المكشفين مهنيا وإنشاء علاقات مع جمعية 
المكشفين في انجلمرا نوبجعم1 غه براءنهه5 156 حيث 
تنشر الجمعيثان مجلة 100686 736 (مرتين في 
السئة) . 


-12 "10 علق 5910810 11©310عكل2 
(آناكم) ععمتتقطعناعاسآ] دمتحصنه]1 


الكود المعياري الامريكي لتبادل المعلومات 


تنطق أسكي عع-'عاقه نظام أمريكي وطبي ثبلته 
الحكومة الأمريكية للترميز الثنائي القيابي يتكون 
من 8؟١‏ نحط ء كل منها 7 بات ء بالاضافة الى 
بت واحد لتدفيق التثبت علط وانتهم » وذلك للرموز 
القابلة للطبع والتي تتحكم في وظائف الاجهزة . 
وذلك للتوفيق بين أجهزة معالحة البيانات غير المقئئة 
وانتقال البيانات فيا بينها . وفيما يلي بعض رموز 
أسكي » يمكن اخختزان أي نوع من البيانات 
باستخدام كود مثل أسكي ؛ وكمثال يمكئنا اختزان 
أي موسوعة من الموسوعات في الحاسب الآلي إذا ما 
ترجمنا كل حرف فيها الى ما يقابله من كود أسكي » 


رلكالة) 





«تاكه1 ملعقلسماة لمدصم ندا سمعايعلمسمق 
(كالة) عأتلا 
المعهد القومي الأمريكي للمعايير (آشسبي) 
هيثة امريكية تصدر توصيات فيا يتعلق بمعايير انتاج 
وتوزيع واستهلاك البضائع والخدمات . وهي تقابل 
المؤسسة البريطائية للمعاير (راجع : -0هاة مشا8 
اناده 1 5ل32) . وهذ| المعهد عضو في المنظمة 
الدولية للتوحيد القياسي (راجع : ههه فاسع م1 
من 2خ لمةة ع0 وممةعتممي,0) ؟. والمعايير 
العتادرة: عزن هذا اسيل تسن + المعايير 'القرهية 
الامريكية ولعقلمةةة اقعمأئةل! متعارعمرم 
ومنذ نشأتها عام 1414 وحتى 1957 كانت تعرف 
بأسم جمعية المعايير الاأمريكية قلعولهة:5 ممعتعصه 
هقخ ) مملأقاءدوقة وحىق أكتوير 46 كانت 
تعرف بإسم معهد الولايات المتحدة الامريكية 
للمعايير. -ناكصطآ 05505مة)5 وعاتعسم أه 513165 لغاتدلاآ 
(81ف5تا) عنم ومعاييرها تسمى معايير الولايات 
المتحدة الامريكية كل,ةلمةا5 .ل..5.لآة 
08505 ووةة أفضدتادمدعاما :هاج عمى 
جلد بقري مدبوغ مكنا" لتق 81161 
يستعمل في تجليد الكتب . 
متأ سسض قح م0 إأعاعمة ممعضعسمة 
ع5 
الجمعية الامر بكية لعلم المعلومات 
انشكت عام لا بغرضص «مناقشة ٠‏ ولشر ) 
وتحليل الاعمال التي تبحث في نظرية » وتطبيق » 
وبحث ؛ وتئمية جميع العناصر المتصلة بترصيل 
ا معلومات المتخصصة المسجلة . « كانت تعرف 
باسم معهد التوثيق الامريكي نهو موعاتعهم 
(آطف) علط كم . ممنادادعم حتى /1911 0 وهي 
معية مهنية «منظمة للأغراض العلمية. 
والأدبية » والثقافية وتوالي إنشاء وبث وتطبيق 
المعرفة المتعلقة بالمعلومات وتقلها» . وهي معروفة 
باسمها الاستهلالي إيه إس آي إس 4515 
ومن اهم منشوراتها ؛ 
-0128 101 عمط تزأعع0ن5 قعمعتومة عط ذه لقتتزتهل غ1 


زعممعلعة وما 
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0 0 0011 8 م ..حفطبا كل تلك البايتات 264 في ترتينها 
(3-9) 100 0011 9 الصحيح . : 
اقرع[ 006 لإممماظ 
(2-0) 0 0010 مقاط 4-1 1 0100 3 
(2-14) 0 0010 4-2 0 01006 8 
(22-8) 0 02010 ( (4-3) 1 0100 6 
(2-9) 101 0010 0 44 0100 0100 5 
(2-11) 1 0010 + (4-3) 1 0100 8 
١ 0010 0 )2-10(‏ (46) 0 0100 و 
(2-13) 1 0010 ب 4-7 1 0100 0 
١ 0010 0 )2-12(‏ (ه4) 100 0100 11 
أميوحو, سس 1115 (4-9) 1 0100 1 
شبكة من شبكات المعلومات في جئوبه غرب (4-10) 0 0100 ل 
الولايات المنحدة تضم حوالي 58 مكتبة في ولايات (4-11) 1 0100 1 
تكساس » أركنساس » أوكلاهوما . نيومكسيكر . (4-12) 0 0100 1 
وأريزونا تتعاون 3 استخدام نظام عصانآ 0 (4-13) 1 0100 بيد 
(61:0) معادعةه وطن معنتاصودوت فيا يتعلق (4-14) 0 0100 1 
بالفهرسة المشتركة المياشرة » واستقبال الدوريات (4-15) 1 0100 0 
والمشتريات » والإنتاح الإقليمي لبطاقات الفهارس , (5-0) 0 0101 ٍ 
وانتاج الصور المصغرة للفهارس ودراسات عل (5-1) 01 0101 0 
القراء والبحث المباشر في مراصد المعلومات وإرسال (52) 0 0101 12 
الصور المثيلة السفيه : (5-3) 1 0101 5 
راتنحات أمينية 5م16 21111110 5-4 0 0101 17 
رائئجات تتصلد بالحرارة » تستخدم في تشكيل (5-5) 01011 نآ 
الرقائق والقوالب وني الطليات الواقية وصناعة (5-6) 0 0101 5 
الورق والنسيج . أهم هذه الراتنجات ميلايين اك 1 0101 0 
كووهالد هيد تيو ويا اكورب نسي (058) 0 0101 0 
امونيا (نشادر) الاك (59) 01 0101 : 
غاز لا لون له . نفاذ الرائحة ه سريع الذوبان في (5.10) 0 0101 2 
الماء والكحول . بعد أن ينقى ويذاب في الماء (3-0) 0 0011 0 
يتحول الى محلول الأمونيا (النشادر) الذي يستخدم (03-1) 9001 0011 1 
في التنقية الخبائية لسطح لوح الأوفست في (3-2) 0 0011 2 
الطباعة , (3-3 1 0011 3 
5 01320150 عمى إناضدا 20 (3-4) 0 0011 4 
معالحة بالامونيا 5 801110189 00 57م 001101 5 
معالحة بمادئين في طباعة «ديازى» وفيها يكون (3-6 90 0011 6 
«الديازوه والقارن ععامده» على دعامة الفيلم , 3-7 11 0011 7 
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رللمف) هناد اسلمم ع0ن )الوح 
تعديل السعة 
نظام إذاعي يعدل من سعة التيار الترددي للموجة 
الحاملة من زيادة وخفض عن قيمتها العادية تبعا 
لتغير الإشارة السمعية ء أو إشارة الصورة أو أي 
إشارة إخبارية مرسلة . 
تنه لأ ةأنلقمص لإعتعباوعم؟ تمجلة عم 
«-مأمنة )ز .5.و5و1ا5.ة4 .لأمر) .5.ه181.م4 
أم 21821521 طأمرومع 
مخطوط بتوقيع الكاتب 
مخطوط كتب كله بخط الموقع . 
سنوي 1ق لاشتصة ) .32 
انا 218 
لاحقة ارح حرو مو ترد مع 
أسراء الاشخاص أو الأماكن لتشير إلى مجموعة عن 
المطبوعات أو مواد المعلومات ؛ 


أمريكيات فرهة توغ لام 
جموعة مطبوعات جونسون 50 اول 
جموعة مطبوعات لتكولن ممع أ 
مفارقة تار خخية اك 


شيء يحدث في غير زمانه الصحيح ٠‏ مثل 
أستعمل الحاسب الآلى في مكتبة الاسكندرية 
فى القرن الخامس الميلادي » . 


جئاس تصحيفى 201 
تغيير يجري في ترتيب أحرف كلمة ما بغية 

تشكيل كلمة جديدة » مثل د بلع » جناس 

تصحيفى لكلمة « لعب ). 

منتخبات أدبية قاع 1قمة 
أجزاء من أعمال أدبية أو من سياق أدبي 

مكتوب مجموعة معا . 

بيان تحليلى 21121 


تحليل بسيط أو بيان في التصنيف عن 
الخطوات التي اتفذت لتحليل موضوع معقد . 
. تناظطري 20 
3 أداء أو سلوك أي نظام بمتغيرات 


2111100 


والإظهار يتم بتحييد المثبت الحامفي عن طريق 
0 ب 5 وعقتل :مداه عمى 

لقره نلعا تت اسمسسة 
بيكرومات التشادر 
ر0© ,17م ملح يتكون من تعادل حمض.ى 
الكررميك مع الأمونيا ٠‏ يستعمل عادة عاملا 
حمسا . وهو يذوب في الماء والكحول . 

عفنام لاعماطا تتام سررة 
يوسلفات الامونيوم . هيوسلفات الاموثيوم 
ركركيل505) بلورات تحللها الحرارة » شديدة 
الذوبان في الماء . تساعد على ثرويق وتصفية بعض 
المستحلبات الفوتوغرافية » وخاصة ما كان متها كبير 
الحبيبات » سرعة أكبر مما لو أستخدمت ثيوسلفات 
اشيبو أو الصوديوم : 
واوبة. وأمبرسائد» (غ) 0سمومعمتايه 
إختصار الفاصلة () وتستعمل بصفة عامة بديلا 
لحرف العطف (و) . 
نظام «أمبكس» 011 عع وددة 
في استرجاع المعلومات . تسجل الصورة في هذا 
النظام على شريط فيديو بجوار البيانات اللازمة 
للتحقق منها . ويتم البحث عن المعلومات عن 
طريق لوحة المفاتيح إلى أن يتم التوصل البها ثم 
تنقل نسخة من الصورة المطلوبة على شريط آخر 
وهو الذي يستخدم في عرضها على شاشة التلفاز . 
مكار رع 11 تلمصة 
نبيطة تُقَوّم الإشارة الداخلة إليها بالتحكم في مصدر 
16 للقدرة بحيث تولد عند خرج النبيطة إشارة لا 
علاقة مطلوبة تكون عادة أكر من الاشارة الداخلة 
إل النبيطة . وتضاف صفة في أغلب الأحوال 
لتحديد نوع المكبر.» مثل : مكبر صو مللاناة 
تع #تامسة ومكير صوري .عع لتامدة وعلتر 
سعة 0ب أامتصة 
شدة الاشارة السمعية أو أية إشارة اخرى . 
-«ماكال عتممسيقط معد 01560111011 0 1اتادتتة 


00ل 


ال (لقدرج 
. 160زةلتتاتكقصقن ونوك لهاتهتل :حولم عمى 
شارة قياسية لقدعزة عملقددة 
إشارة منقولة عبر خط هاتفى لتمثيل بيانات» 
رقمية تم تحويلها بواسطة مودم ( راجع : 5065م ) 
إلى بيانات قياسية ( رأجع : هال قمادمة ) ء وتتخل 
هذه الإشارة شكل تردد أو نبرة كذاك الذي يمثل 
الصوت البشرى من الماتغا, 
بث تناظرى / قياسي 1011 ننطك جهن عماهصة 
بث إشارات ألكترونية مناظرة لتباينات 
التناغمات اللوئية المشكلّة لمحتويات الوثيقة أو أي 
شكل من الرسومات الأصلية . وإن تمثيل تباينات 
التناغمات المرئية فى مدخحل جهاز المسح يتم 
بواسطة تباينات تناسبية في قوة أو تردد التيار 


الكهر بائى الميث : 
يملقمه عءى 8211210811 
أمّى اءطفطدراقمة 


من لا يعرف القراءة والكتابة . 
تحليل 21 
١‏ . فحص المشكلات والنظم بطريقة عملية 
منظمة وتقسيم المشكلة أو النظام إلى وحداته 
الصغيرة للدراسة التفصيلية يبغرض إيجاد العلاقة 
التى تربظ بين هذه الوحدات . 

”5 . في الفهرسة . يقال عن الكتاب أنه تم 
« تحليله » إذا سجل أي جزء منه تسجيلا منفصلا 
في المفهرس عن طريق بطاقات تحليلية ( راجع : 
لاتخطة أن لايس ) , 

". في التصنيف» يشار إلى تفتيت 
الموضوع إلى أوجهه ( راجع : :15 ) بالتحليل . 

4 . تعنى في استرجاع المعلومات : (1) 
التمعن في دراسة المواد المصدرية وانختبار 
الواصفات ( مثل : المداخل الكشفية »؛ ورؤوس 
ا موضوعات . والكلمات الدالة والوصفية ) الي 
تعتبر هامة وتستحق البحث في أي نظام لاسترءجاع 
المعلرمات . ( ب ) فحص مفصل للوثيقة لتحديد 
خراصهاء وهذا يشمل الإستخلاص » 
والتصنيف ؛. والتكشيف . 
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طبيعية متصلة » مثل شدة التيار أو فرق الجهد أو 
الحرارة . نقّيضص : لمخاونك ١‏ , 
قناة قياسية اعغمشفء عملهجصه 
قناة تستخدم لإرسال البيانات القياسية , 
( راجع ٠‏ هوك عمافمة ) . 
العفوعطك لماعل : مذلة معدن 
دعا لاتزورمهء عملمترهة 
عاسب وصفى / تناظرى / قياسي 
حاسب يعتمد على بيانلات ذات طبيعة 
متصلة » وهو يقابل الحاسب الرقمى الذي 
يستعمل القياس الرقمى المحدد . وهو يختص 
بتجهيز البيانات المتعلقة بظواهر طبيعية والتي يشم 
التعبير عنها فى صورة كميات مادية . وتستخدم 
تلك الحاسبات أسلوب القياس اللمباشر للوحدات 
الطبيعية مثل الفولت الكهربائي أو الضغط أو 
الحرارة أو وضع الزاوية ويعبر عن مدخلات 
وتخرجات النظام في صورة مادية . وهو يستخدم 
في الأغراض العلمية كحل المعادلات أو توجيه 
الصواريخ أو مركبات الفضاء أو توجيه المدافع 
المضادة للطائرات . والمخرجات تظهر فور توافر 
إشارات التغذية وتمحكم الاشارة الناتجة بدورها 
على الفور في توجيه العملية المطلوب تنفيذها , 
اع كتاصددمء لمصطتيط ,عنام تصمه اماأوزك : و15[ عمو 
بيانات قياسية 8 علممة 
بيانات تمثل في شكل متغير مستمر ومادى , 
مثل الفلطية أو الجهد أوتناه؟ . أو دررات وضغط 
وتهار عمود الإدارة » أو الحركة ,» أو الصوت وذلك 
بشكل يتناسب مع المتغير الأصلي . فالإشارات 
الكهربائية المنقولة بواسطة خط هاتفى » مثلا ؛ 
والممثلة للإشارة الصوتية للصوت البشرى هي 
بيانات قياسية 
فكلك اقأأوتل : ماخ عمى 
100 02153 عملقمة 
بث البيانات القياسية 
نقل البيانات القياسية من نقطة لأخرى عبر 


قناة اعضصمقطه . 
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أع) الببليوجرافية التارعخية اهمده 
بإطمهروه :اطاط وهي تعنى بتاريخ الكتب والآفراد 
والمعاهد والآللات التى تنتجها . 
بع التلسر حت انعة النصية تداعا 
بإداصدءوهناائط وهي تعنى العلاقة بين النص المنشور 
والنص الذي أعده المؤلف . وهو مأ يسمى 
أحيانا ١‏ نقد التصوضصض «داعنائ لقلمعنها . 
ج22 اللبليوجرافيا الوصفية «##ءمميمع0 
بطصدرودناطنطوهى تعنى بالوصف المادي الدقيق 
اتطمهععمتاطتط عكتاقءتصسمة ,لطامروعههتالطتط : دكلة ععى 
كتيب تحليلي أ كلوط لوع ذا زلواتة 
كتيب بملاحظات وصفية أو ببليوجرافية 
يصاحب ألبوم أسطوانات أو أسطوانة مفردة , 
.هد 121:0 :وقاة عمى 


بطاقة تحليلية تصق أمعن زلقدة 

بطاقة نحتوى على جزء من محتويات 
المطبوع 3 كان تكتما على مدحل لقسم 0 أو جزء 
من عمل أعد له مدخل شامل . والمداخل 
التحليلية قد تكون بإسم المؤلف أو بالعنوان أو 


بالموضوع . 
فهرسة تحليلية 2385أ5ماهاف لدعنازلقصه 
الفهرسة التي بكم بعمل المداحل 
التحليلية . 
لأكالة لاقعتاجاقضة ؛ وولة عمد 
آالة تحليلية عسنومة لدعت زاقده 


أول آلة حاسبة ألكترونية متعددة الأغراض 
حيث كانت تقوم بتحقيق رقابة متتابعة عل 
الحمليات الحسابية التى كانت تنجزها . إخترعها 
بابدج في ١188#‏ وكانت تغذى بالبيانات 
والتعليمات عن طريق بطاقات مثقبة وعدد من 
العداداته اليدوية 


امومع لقأ أمعناوعة :دقاة 362 


١‏ . مدخل تحليلي وتتاتة امع زلقصة 
مدل يزع من المادة المفهرسة تكون مسكولية 
تأليفه مغتلفة عن مسئولية تأليف المادة التي هو جزء 


2 
(00578لله ) ععسدأسدكق أن وزدوأقلرد 
تحليل التباين الإقترانى / التلازمى / المزدوج . 
تحليل التغاير . 
تحليل إحصائي يتألف عن استخدام مزدوج 
لأساليب الاتحدار الخطى ومتفوعيهعء تدممنا وتمليل 
التباين عدصقعة؟ 6ه وأ#زلهمةلاتعرف عللى وا التحكم 
في تأثيرات متغير مستقل عاطففعدم ؛«مفمومعدمنار 
أكثر على المتغير التابع عااهتعة؟ غمعلمممع3 , 
6م لروتمة (وكاة وم 
ر هلا الم ) ععدواعهة؟ غ0 كأوزولومه 
تحليل التباين / التغاير 
طريقة إحصائية لاختبار نوعية المتوسطين 
الحسابيين لمجتمعين إحصائيين او اكثر باستعمال 
توزيع - ف «منابهاعهىاه8 . 
علل امذائلة 
الذي يقوم بتحليل المشكلات والنظم بطريقة 


عطل النظم 85 2112151 

الشخص الذي يُعرف مشكلة من المشاكل 
ويحدد المطلوب إيجاده لحل هذه المشكلة ويعين 
الخطوط العريضة لبرامج حلها . 


أففلك اها اواقمة عمد 211813116 


تطجرهةعومتاطتط لمعن «لددع 

ببليوجرافيا تحليلية 

دراسة الكتب كوحدات مادية من حيث : 
تفاصيل الإنتاج ٠‏ وتأثير طريقة الإنتاج على 
النص . والببليوجرافيا التحليلية قد تتعامل مع 
تاريخ الطباعين وتجار الكتب . مع وصف الورق أو 
التجليد أو مواد النصوص منل بدء المؤلف الكتابة 
حتى نشر النص في شكل كتاب . وهى تعنى عامة 
بتسجيل الحقائق والبيانات عن المطبوع عن طريق 
شحص الملازم والكلمات الرابطة والأوراق المحذوفة 
والعلامات المائية . الخ . وقد يطلق عليها أحيانا 
الببليوجرافية النقدية لإطمدعومةاطا إوءنانت حيث 
تقسم إلى ثلاثة أنواع : 


مناه 
تبصرة تحليلية 

.١‏ بيان في المدخل التحليق يربط الجزء 
لمحلل بالعمل الشامل الذي يضمه . ممعبى أنه 
توصيف ببليوجرافى للعمل الأصغر على بطاقة 
فهرسة العمل الأكبر الذي يتضمنه . 

: تبصرة تتبع المدخحل الرئيسي ( راجع‎ , ١ 
لتاق متهم ) توضح بالتفصيل المواد المنفصلة الي‎ 
. تكون الرثيقة ككل‎ 
علاقات تحليلية‎ 

العلاقات العشرة التي تستخدم في قواعد 
الدلالات اللفظية ( راجع علمه #تمقمعة ) التي 
وضعها مركز التوئيق والاتصالات بجامعة ويسترن 


ريزير فب مدهت قمة ممتاقذمعصيعو1 عه] تامعن عطا 





اتاقعة جأدلا عمعوع مونوم1 اه ممنأة سند لتر بط 
الألفاظ بالواصفات ( تسمى أيضا عوامل الدلاللات 
اللفظية ) » وذلك للتحكم في لغة الواصفات . 
رفبها يلي بيان بتلك العلاقات : 

ذثوية 2 ع جوهرية عأوم121ه1 ٠‏ تضمينية 
ععوناعه شاملة علاكمعطعومصم . منتحة 
ء1امء000:م ) اثفعالية عابلاءماثه وسيلية 
لمامعصمزقدا ‏ سلبيسة علالادوعم ) وصفية 
عأأناطتتائة »ع تظاهعرية 098ة1[ناسأة , 


+1800 عتأمقظاءة :0150 ممم 


متاق لتكعمك عتاع طتددرة-معل) و لمدع 


تصنيف تحليل تركيبي 
خطة تصنيف تعطي مصنفها الحرية القصوى 
لإنشاء أرقام أو رموز للموضوعات الجديدة التي لم 
تنبت في جداول التصنيف . وتصنيف الكولون 
لرانجانائان كان أول تصنيف فى هذا المضيار 
د لجع : سملخدعة وموك لامع ) . والتصيف 
التحليل التركيبي يمثل الموضوع عن طريق تحليله 
إلى عناصره الأساسية , ثم يقوم بتركيب رقم 
تصنيف من نظام الترميز المستخدم لتلك العناصر . 
ويربط أجزاء الرقم برموز الربط المناسبة . 
0م12 لدوقء علأو تع سيرع مهقلخ معن 
مداخل تحليلية 
تشمسل المداتحصل الكشفية ورؤوس 


لق 2112191 


1035ماع لمعل رج لقتله 
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مها . كمدخل فصل في كتاب كتبه مؤلف مغاير 
مؤلف الكتاب الأصلى الذي اعد له مدخل شامل . 
وهذا المدخل يكون مكملا للمدخل الرئيسي 
( راجع : جطدع متمهد) . وهذه المداخل التحليلية 
ومتتزاقهة قد تكون بالمؤلف أو بالموضوع أو 
بالعنوان . 
٠‏ بطاقة تحليلية 

بطاقة مستقلة لعمل محدد داخخل العمل 
المضيف الذي هو نفسه عمل وأحد أو مجموعة 
أعمال . وفى المكتبات المتخصصة قد تنشأ بطاقات 
تحليلية للفقرات المامة في الكتب أو للفصول أو 
للجداول » الخ . 
كشاف محليلى علصا لكوع تا ولفسة 

١‏ . الكشاف الذي لا ترتب مداخخله ترتيبا 
هجائيا مطلقا» ولكنه يقسم فيه موضوع العمل 
الذي يتم تحليله إلى عدد من رؤوس الموضوعات 
التي تقسم بدورهاء حسب الحاجة. إلى 
تقسيمات فرعية ثم ترتب المداخل هجائيا تحت كل 
رأس موضوع . فالمادة التي يراد تكشيفها يتم 
تحديد موضوعات المقالات أو الأوراق التي تضمها 
طبقا لرؤوس الموضوعات الرئيسية التي ترتب 
هجائيا في الكشاف التحليل ثم يتم تقسيمها فرعيا 
حسب الحاجة » ثم ترتب المداخمل هجائيا في 
أماكنها تحت تلك الموضوعات الرئيسية , 

؟ . كشاف موضوعى هجائى للمعلومات 
التي تحوبها المقالات العامة ذات المعابحة الواسعة » 
مثل الكشاف التحليل الخاص بدوائر المعارف . 

“". كشاف مصلف للادة المندر.جة تحت 
موضوعات محددة كالكشاف الموجود فى الكتب 
المرجعية . 
طر يقة تحليلية 

في التصنيف . تفريع موضوع معين إلى 
عناصر تشكل وحدة أو كلا تاما طبقا لصيغة 
سد ات لخن تالكر اقداص قي رديه يي 
تهديده مسبقا للإستفادة متها إلى أقصى درجة . 


2600 لقعا زولفسة 
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حكاية . نادرة 21011 
سرد مسلي قصبر لحادثة وقعت . تكون عادة ذات 
طابع شخصي . 

لمط هزع أموعسة 
بدون صفحةعنوان . فاقد صفحة العتوان 
مطبوع يفتقد صفحة العنوان . 
معقوفات زاوية 5ع لع و نط 801616 
علامة من غلامات الاحتواء ح به كانت تسشخدم 
في الفهرسة لاحتواء البيانات البيبليوجرافية التي 
تظهر في المصدر الرئيسي للمعلومات بين 
معقوفتين . 

امعط :مكلة مود 
كعلسخ]1 عصساعملدأ2) دمعأسعسوءواعسمة 

ب1عهم) 

تواعد الفهرسة الأنجلو ‏ أمريكية 
صدر أول تقئين مشترك بين جمعيتي المكتبات 
البريطانية والأمريكية عام م19 بعتوان -6313108 
مومع علان لمج تمطادة رمعاتظ عم ثم بدأ العمل في 
مراجعته قبل 1974 ٠‏ ولكن تعطل الإتصال بين 
الجدمعيتين إبان المرب الععلمية الثانية . نفذت 
المراجعة النهائية بواسطة المكتبيين الأمريكيين 
وحدهم وصدر التقلين في طبعة تمهيدية سنة 
441 في تسمين : الأول نخاص بلمدخل 
والرؤوس . والثاني خاص بالوصف وفي سئة 
6 صدر الجزء الأول بعنوان : 
تسمه علان) لمة «مغيية عم؟ وعلبم عومتوهلفاقت على٠‏ 
اعتبار أنه الطبعة الثانية » كها أصدرت مكتبة 
الكونجرس فى نفس السنة قواعدها الخاصة 
بيانات: الرضيف قران : 
آم ناآ مذ وستوماقلقء عللتاملعوعل 202 5عإ نكل 
00 ثم تعاونت اللجتتان البريطانية والأمريكية 
وأضدرتا فى ١455‏ ودنوداقلق سوتتعصة -ماومم 
1 ثم صدر النص 
البريطاني ها 8:58 عام ١91‏ . وتلك القواعد 
تتسع مقررات باريس ؛ ( راجع : وعامئعده مقموط ) 


التى تبناها المؤتمر الدوئي لقواعد الفهرسة الذي 


ادع ملعأرع سم طاعهام : قعاللا: , 


عتطسصمتسمقرج 


الموضوعات والكلمات الدالّة والواصفات . 
نيدن علطأرعة«تفدد 
خريطة التحولات الصخرية 
:حريطة جيولوجية تبين التغييرات التي تحدث 
في الصخور تحت سطح الأرض تتيجة للحرارة 
والضغط , 
طباعة يألو اح الزنك ‏ عسمتاصمم عه مهمه 
طريقة للحصول عل نسلخة مثيلة من أي 
تصميم مطبوع وذلك عن طريق نقله على لوح من 
الزنك . والذي عند تعريضه للحامض يتم تاكله ما 
عدا الأجزاء المغطاة بالجبر . تلك الأجزاء تثرك 
بأرزة ومن ثم يمكن استخدام اللوح في الطباعة . 
طبعة معادة ثابتة امروع" عتاد مره 
طبعة إنتشرت في منتصف القرن التاسع 
عشرء خاصة في فرنساء وفيها يتم الطبع 
بالأوفست للحروف المحفورة حفرا بارزا على لوح 
معدئى . 
مشت ع وطعدة 
يقال إن شريط رأس الكتاب أو ذيله مثبت . 
اذا تم تثبيته بخيط يمر من سطح الملزمة الى وجهها 
اللقابل . 
. ممةطلقعط :دكلة عي 
مساعد . ملحق . إضافي . تابع 5ه للأعضة 
معدات إضافية أو ماعدة . 
خريطة مساعدة ميقم 'رعمقلائعهة 
١‏ خريطة إضافية أو ثانوية خارج خطوظط 
الخخريطة الرئيسية أو الأساسية . 
؟- مصطلح عام يطلق على الخرائط 
الإضافية أو الثانوية التي توجد سواء داخل ححدود 
خريطة رئيسية أو خخارجها . 
.مقس أعقها :مداة معى 


ععسمتعولمء هن دللزاهمة 2311014 
و4 1م 
مصطلح يستعمل في المنطق البولياني لكي يمثل 


لجا مون 25ع1لأ0ن لجيج 


تالت 
أما القسم الثاني فيشتمل على الفصول التالية : 


[ختيار مداخل المؤلفين والعناوين » الرؤوس أو 
أشكال مداخل الأشخاص ؛ الأسماء الحغرافية » 





ومداخيل الهيثشات » والعناوين المقدلنةء ثم 
الإحاللات وسجل إستناد الأسراء . 

ٍ ألمجستر وم » 2111 
جرء من عشرة ملايين جزء من المليمتر» وهي 


وحدد تستخدم لقياس طول الموجيات 
الكهرمغنيطية القصيرة عدا مثل موجة الضوء . 
وبرمز له 3 وهو يساوي "١‏ مليمتر . وعند قياس 
الألوانت تستخدم وحدات المليمكرون ٠١(‏ وحدات 


أنجستروم) . 

علامات زاوية "تقر عقا تعترة 
( راجع فاع اعقئط عاههة ) , 

لامائي كا 21 


تشير عادة إلى الأملاح الكيياوية والأكاسيد وغيرها 
من المركبات » ويقصد به خلوها من الماء » وخاصة 
ماء التبلور . 

كحول لامائى امطمعقة كبامعل جطسسد 
1,011 كحول أثيلي خال من آلاء يستعمل في 
كثير من الأغراض » مئل إزالة المحلول المستتخدم 
في حفر لوحات الأوفست المحفورة حفراً عميقاً . 


أنيلين عتلتمة 
1ر0 سائل زيتي القوام / ضعيف 

القاعدية » عديم اللون حين يكون نقياً . يحصل 

عله باختزال النتروينزين . يتمخد الأنيلين مادة 

وسيطة في تخليق مواد الصباغة والبلاستيك ومواد 

التصوير : وفي أنواع خاصة من أحبار الطباعة . 

إسمه الكيميائي : «فتيلامين» . 


صبغ أنيليني عل-عاتلتتدة 
صبغ يصنع من الأنيلين أو صبغ عضوي صناعي 
يستخدم في صناعة الحبر . له درجة ثبات لوني 
عال . بيد أنه يتشلفط في الجو الرطب ويلوب في 
الماع ولذلك يعزل بأسيتات الفينيل قبل معاللته 
كيميائياً بالماء . 
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عقد ١451‏ . وبعض القواعد تختلف في النصين 
الأمريكي والبريطاني ولكنهم) بالإضافة إلى الكتب 
يعالجان المخطوطات والخرائط والموسيقى والصور 
المتحركة والشرائح والتسجيلات الصوتية والصور 
والرسومات والتكوينات الأخرى ثنائية البعد . ثم 
صدر في 19104 تعديل للفصل السادس الخاص 
بوصف الأعمال المنفردة والفصل التاسع الخقاص 
بوصف المستنسخات التصويرية وغيرها . وفي 
41 صدرت طبعة جديدة مراجعة ومنقشحة 5 
الفصل الثاني عشر الخاص بالاوعية السمع ‏ 
بصرية والمواد التعليمية الخاصة . وفي 19975 
صدر الفصل الرابع عشر المقاص بأوعية 
التسجيلات الصوتية . وفي ديسمبر ١418‏ 
صدرت الطبعة الثانية من التقئينات وهى المعروفة 
ياسم (قاف ؟') وعاتظ وماومامعدت 020 حواع مض 
(17 015هىة) ضمت كل التغيرات التى حدثت منل 
صدور (قاف )١‏ 21عهم) أو ناقك لصن 
11 08همع,2 , وقد ضمت تغييرات واضحة فى 
عناصر الوصفا» خاصة في علامات الترقيم 
ما سيساعد على سهولة تحويل البطاقة من الشكل 
التقليدي إلى الشكل اللي يقرا اليا . وقد اشترك 
في إصلدار هذه الطبعة جمعية المكتبات الامريكية » 
ومكتبة الكونجرس . وحمعية المكتبات البريطانية » 
واللجنة الكندية عن الفهرسة . وتتكون الطبعة 
الثانية من قسمين رئيسيين ء بدلا من ثلاثة أقسام 
في الطبعة الاولى : القسم الاول ماص بالوصاف 
مختلف أوعية المعلومات » والقسم الثاني خياص 
مداخل تلك الأوعية . والقسم الأول يتكون من : 
القواعد العامة للوصفا.ع» وصف الكتب 
والنشرات . المواد الخرائطية » المخطوطات . 
الموسيقى , التسجيلات الصوتية ٠‏ الصور المتحركة 
والتسجيلات المرئية » المواد المرسومة (الرسومات ٠.‏ 
الصورء الرسوع الفنية » الشرائح ٠‏ الشرائح 

الفيلمية 3 ( وملفات البيانات المقروءة آليا 3 
والعدرمات الفنية والحقيقيات ذات الأبعاد 


الثلاثة , والأوعية المصغرة 3 ثم د : 
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116 أله 





شكل أرراق نبانات مقوسة ودااخل كل فوس أو 
منحني صورة حيوان . تمتاز بها أغلفة الكتب 


الهولئدية . 

تيل المشاهد الحية ترمأ قرع 
١‏ تمثيل المشاهد الحية 0 الكمبيوتر الذى 
يت :ا بتوتية :]شكال ير ١‏ 


5 - في الإنتاج اساي والفيديو » عملية سوير 
سلسلة من الرسومات حيث تمثل كل صورءه ير 
عن الصورة التي قبلها » حتى أنه عند العرضص 
النبائي للفيلم يوحي بتحرك الرسومات لتكون 

المنظر الاحرك , 
(قمستلرمعة؟ وعل1؟ 4مة عسساعام دمتامم) 
صائع الرسوم المنتحركة 

في الصور المتحركة وتسحيللات الفيدير » سس يقوم 
بإنتاج صور الكرتون الحية . 
أيون سالب . اثيون 2101 
ستوى (21311153110 رع"للقنالقة) .اتلك 
مدخل حولي لقتنتا 


مدعل في سجل أحداث مرتب ترقييا زمنيا سنة 


سيلة ا 
ترئيب زمني لدع تمعمسة":2ة ع5 والمنسه 
يبليوجرافيا بأعمال المؤلف مرتبة وفقاً لتاريخ 
نشرها 
سحو لِيّاث كلحطتلة 


0 سجل بالأحداث مرتبة‎ .١ 
سجل بأنشطة منظمة ها.,‎ .١ 


تذييل . ملحق 211 
١‏ . عمل يدعم تقريراً من التقارير أو رسالة علمية 
أو أي عمل آخر . 00 

١‏ . وثيقة ملحقة . ولكها لا تعتبر جزءا ماديا من 
العمل الأصلي . 


أعداتصللم لمتععمة عمد 1551316 لفن يالك 

يعد الميلاد م (.10.لخ) تستدسن2]آ متسمة 
مهد عمد .2111101 
20111 


بحشى . يشرح 
على بالحراشى اق بالفزيع: 


أحبار الأنيلين قكلسا -عطتلتسة 
مصطلح بطل استخدامه (في اللغات الاوربية) 
لنوع من الأحبار سريع الحفاف ؛ يتمخذ من أصباغ 
الأنيلين والمذيبات الطيارة ويستعمل في طباعة 
الأنيلين التي تسمى عاليا فلكسوجرافي 33 الطباغة 


من سطح مرك ( راجع : لإطمقموهع1 ) , 
طلاء بالأنيلين أضتهم عستلتسة 


طلاء الصورة الغروانية غير 0-7 للذوبان (أي 


الأنيلين ٠:‏ » سواء فى أثناء الاظهار 17 بعده لزيادة 
حدة وضوح ب 1 
١‏ أنيلوكس » عدم1ترة 


نظام في طباعة الأوفست لوحدة اللون يقوم 
0 كبير في فثرة التضبيط . 
اثة «الأثيلوكس» 


اللثز دمائفة 


0 تقوم بنقل الحبر مباشرة أو من أسطوانة 
الخبر إلى اللوح المطاطي عل طنيور اللوح الطباعي 
في الطباعة الفلكسوجرافية (راجسم: 
بطمدععهها! ) . 





غراء حيواني مااع لقتستصة 
غراء يصلع من جلود الحيوانات أو عظامها أو 
حوافرها . ويتخْذ يونا في عملية التجليد » أو 
يصنع منه محلول مخفف يستعمل في صقل الورق » 
ورفم درجة متانته » وعد صالحاً للكتابة عليه 
اراد ار رقيات اد 
الأوفست : 

ومتعمدطد عمد 0عتلع-طنة لفقساسه 

العمقم 00 صل كلو ستاك 

لونحات مطوقة بأطر على أغلفة الكتب تقمفة رامياً 


إلى لوحتين » تحتوي كل لوحة على نقوش عل 


لع2ألمدة 
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الأخطاء التي حدثت خلال السئة وكيفية التغلب 
ته لان 

عرض سنوى . مراجعة علمية سنوية 

ختل. عرضوسن عير بر العمل جاية الي 

المطبوعات المتسلسلة التي تكون سنوية أو غير 

سلوية والتي قد تسمى : 


منجزات فى . .للا قع عطق الضء 
2 التقدم فى . .أ 835 ه220 » 
« أعمال السنة فى . .قل عأجوب وموعلا » 


ومثل هذه المطبوعات المسحية تقدم ملخصا 
للحالة الراهنة التي وصل إلبها حقل من حقول 
المعسرفة تته-ع0 ]58:60 عندما تؤكد عل 
المعنرية والمضمون لتلك المطيوعات لاا على 
محتوياتها . 
ملحق سنوى أتعط امرصندة لهنتاتارع 
ملحق لعمل يصدر كل سنة لتحديث 
معلومات ذلك العمل . مثل الملحق السنوى الذي 
يصدر لأى دائرة معارف . 
عائلة « الأنوبيدى ؛ ع3 1تطممرع 
عائلة الخنافس التى تعتير من آفات 
الأحشاب وعى تحفر أنفاقا فى الأخشاسب حيث 
يتغذى كل من اليرقات والحشرات اليافعة على 
سَليؤلون الحتيب .ومن عد العائلة دود الكنيه. 
والثفوب التي تحدئها تتراوح أقطارها بين ” » 4مم 
ويتساقط عنها مسحوق خشن . وها قرون استشعار 
تتركب هن ١١‏ عقلة وهى تباجم الكتب أيثها 
وتحعفر أنفاقا بداخلها , 
رو سعاممط عع 5611811001371 تارناتطمترج 
10م تللاتتأستتله 0ع0012دره 
لوح ألومنيوم مصعدى 
المعالمجة المصعدية ( الأنودية ) هي تكوين 
غشاء واق صلد رقيق من أكسيد الألومنيوم فوق 
سطح لرح الأوفست- سواء كان اللوح من 
الألومنيوم أو من غيره من المعادن ‏ لاكسابه مقاومة 


فى . مشروح ز.أمسصطة) لع)2)مصصة 
تطلق على مداخل الفهارس والببليوجرافيات 
والكشافات التى زودت بحواشي تفسيرية 
( راجع : دوتاه ممه ) : 
وطمفععمتاطاط 0عأمأممسة 
ببليوجرافيا محشّاة/ مشر وحة 
وراجع : الى مف 1م طم 2 
كشاف عشي / مشروح علس 21101240 
زر اجع نالوم هامهمة ) , 
نحشية . شرح تنه أ مسمة 
عملية إعداد التحشية » يعني تعليق الحواشي أو 
الشرح ( راجع 
حاشية . شرح . تعليق . 
تعليقات توضيحية ينه مهت إلى مدخل في 
0 أو الببليوجرافيا أو الكشاف أو أي تنظيم 
مشابه لشرح أو تقييم أو وصف موضوع وبحتويات 
المادة المشروحة . 
؟ . ملاحظات قد يكتبها بعض القراء على هوامش 
الكتب ؛ أو تصويبات لأخطاء في المتن يكتبها 
القارىء في الحامش . وهذه التعليقات تكون 
مقبولة إذا كان هناك خطأ في النص . 
محشى . معلق الحاشية . شارح 22203101 
سنوي (ه) لمتصصع 
١‏ - مطبوع دوري يصدر مرة واحدة في السنة مثل 
التقارير أو الكتب السنوية ء» الخ . 
٠١‏ - أكتابة هدية عاموط لاع . 
,علممطموعز أهتممقلط : مكلة عمد 
كشاف سنوى ج1220 لفناساسة 
كشاف يظهر في خباية السئة يحتوى على 
كشف بالمؤلفين و/أو العناوين و/ أو الموضوعات 


التي ظهرت في دورية من الدوريات خلال تلك 
السنة . 


ملأقامصهة ) . 
211110121011 
لس 


تقر ير سنوى أعوررعم لمتتسرة 
إدارة فيها خلال السنة السابقة . وقد يشتمل على 


صا ااا 82ق968ة 


واحد من الورقة . 
عتطمةععمطاقتمه ,ككلموط علعماط :مهاج ععى 
0 كنم زلومة مود لخ /01) لمر 
طية توماتدده (.5.ول.ة بام ) .ك5.ال.ة 
( عسواة 016 
مذكرة بتو قيع الكاتب 
مذكرة كتبت كلها بخط الموقع . 
عالنتامصة1 كلسو لسهقاة توممتتواة موعمعصسخ مد 51م 
قبل ( عممطقعط ) عامة 
مور 2 بتار يسح سابق 0ع21116-021 
مطبوع مسجل عليه تاريخ نشر أقدم من 
التاريخ الحقيقي . نقيض : مؤرخ بتاريخ لاحق 
05م . 
هوض ائي 201018 
أداة لبث أو إلتقاط الموجة الكهرمغنيطية عبر 
الفضساعء ٠‏ يسمى أيضا + لهاتة . 
مم غعأهآنة1 (امتستتامء علاتجته أ معاصهة 
50 100ل ملمء 
ر قم مسق أتعتل عمأممم أ “عاقه 
الرقم الذي إذا أضيف إلى فصل من قسم 
التصئيف يجعل له أسبقية على الرقم الذي أضيف 
إليه . مثلا حرف «دفى رقم القسم ا هو الرقم 
المسبّق للقسم « 
قيمة مسبقة عسلة؟ مستمتع 60 امع 
قيمة الرفم الذي إذا أضيف إلى رقم قسم 
يسبق رقم القسم الذي أضيف إليه . وفي تصنيف 
الكولون : يكون لأرقام الأقسام التي نحتوى على 
حروف صغيرة رومانية أو أسهم اسبقية على ارقام 
الاقسام التي لا تحتوى على مثل تلك الحروف » 
مثل ,غ3 سيق 036 وررريآ تسبىق رآ ؛ 34 سه لم 
تسبق 737 . 
5ك ةمتاك لطع اترد 
أقسام عددية مُسَبقة / متقدمة 
أول مجموعة من الأقسام الرئيسية في 
تصنيف بلس 1155 الببليوجرافى وهى تطابق 


التأكل . وذلك بتمرير قيار كهربائي عالى الفولت 
في حمام يكون المعدن معلقا فيه . ويحتوى الحمام 
عادة على حمض الكبريتيك أو الكروميك أو 
الأكساليك , 
١‏ . مطبوع غفل 

مطبوع غفل من إسم المؤلف 
؟. غير مسمى 


2101 


مؤلف يكتب تحت إسم آخر غير إسمه 


الحقيقى 3ئز5600010م . 
١‏ 210001110 


جهول المؤلف . غير مسحى . غفل من الإسم 

مادة لا يظهر في أي جزء منبا (صفحة 
العنوان . المقدمة , الغلاف » الخ ) إسم المسكول 
عنبا . وقد تعتبر مثل هذه المادة غير مجهولة المؤلف 
إذا أمكن إقتفاء أثر المؤلف في أي مصادر 


خارجية . تقيض ؛ مسكى 610 , 
551ه1؟ 211011511101015 


أثر غير منسوب /مجهول المؤلف/غير 
العمل الذي يكون المسئول عنه غير معروف 
أو مشكوك فيه » والذي يعرف بالعنوان عامة 
والذي ظهر قديمما في طبعات ونصوص و/أو 
ترجمات عديدة . 
مدخل غير منسوب ‏ 13]2[3 21002031910105 
مدشخل في الفهرس الطبوع لم يذكر اسم 
عمل غير منسوب :701 211013371310115 
عمل لم يعرف أو يذكر أسم مؤلفه . 
عآوموط عاع10ط عتطصج ع مط)كعتممرة 
كتاب مطبوع على وجه واحد 
كتاب مطبوع على وده واحيد سس أوراقه 5 
عستأاساعم عتطرره عوط اك أمممة 
الطباعة عل وححه واحد 
طريقة طباعة الكتب القديمة بالكليشيهات 
الخشبية باستعمال حبر الكتابة والطباعة على وجه 


ال 001 


المستحلب مباشر: ة لاتقاء المالة الضوئية 35 ( راجم : 
ل لادة ) , 

( تللم ) أومع عع 0ن تمتطهلةاتادة 
طلية تحتية ضد أطالة الضوئية 

طبقة منفصلة من صبغ ماص للضوء تطق 
بها الأفلام بين المستحلب والدعامة لتقليل حدة 
اشالة ٠‏ الضواية » (راجع : «ملتقلة طلامة )وأثناء 

تمحميض الفيلم يصبح الصبغ شفافا . 

تتيمون 2101 

عنصر فلزى أبيض يضرب إلى الزرقة يدصهر 
عئذ 5٠‏ درجة مثوية ويغل عند ١55١‏ درجة 
مئوية . يدخل فى صناعة السيائك . وهو ألحد 
العناصر الثلاثة الرئيسية فى السبائك الطباعية 
( حروف الجمع اليدوى والآلى والنقشات والجداول 
والرقائق والتواضيب والاستريو وقواعد 
الكليشيهات » الخ ) وتكرن نسبته نحو /1١5‏ من 
الوزن وتنخفض اذا كانتت تعد لبياضص كالرقائق 
والتواضيب وترتفع أذا كانت لحروف صغيرة أو 
نقشات دقيقة . 
كتاب التراتيل / الصلوات ‏ 'تتقصمطمغدة 

كتاب من كتب الطقوس الدينية التي 
تستعملها جوقة من المرتلين بالكنيسة . تحتوى عادة 
على الترانيم والأناشيد التجاوبية ( ترائيم وأناشيد 
ترتل بالمناوبة التجاوبية ) التي تنشد في ساعات 
القداس والصلاة والعيادة اليومية السبع ٠‏ ولكنها 
حاليا د تشير فقط إلى الأجزاء التي تنشد من كتب 
الصلرات اليومية ( راجم : ومواعوجا ) 
الحروف الرومانية 2 

. اسم ألمانيى للحروف الرومانية‎ ١ 

١‏ - حروف قديمة مشتقة من الكتابة النى 
كانت مستعملة في شمال إيطاليا في القرنين 
الحادى عثر والثاني عشر . ٌ 
أثرٌ ىَ تمر الكتب القدعمة 1212ظناوتاصة 

مونل يتجر بالكتب القديمة أو النادرة . 

17001511 ماده ناوتاتة 
تاجر الكتب القديمة 

الذي يتجر في الكتب القديمة والثادرة , 
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الأقسام العامة هي خحطط التصنيف الأخرى . 
وتغطى ثلاثة أقسام من التسعة أعمال العامة ( ١‏ 
ببليوجرافيا » * دوريات . / منوعات ) ١‏ والباقي 
يعالج مجموعات الكتب الخاصة التي تصفف 
مستقلة عن المجموعة الرئيسية , 
ركع اسلعطءه «مقتاتكتاة عتتقمعنئزد :مكلة عمو 
تفريع مُسَبق مأك عتلطيد «رمسع اسه 
تفريع للموضوع يوضع قبل الموضوع المتفرع 
منه في نظام التصنيف . مثال : الموضوع إلا يسبق 
الموضوع * 
مختارات . منتضيات تع وامطاسة 
الأعمال المنتقاة المجموعة ء تكون شعرا في 
العادة » أو تكون في موضوع واحد من كتابات 
مؤلف واحد أو مجموعة من المؤلفين . وتميزها صفة 
عامة مشتركة بينها كالموضوع أو الشكل الأدبى . 
1000 الفا أل أللض 
1 بقة الا إن الأعداد الثنائية بصمام أشعة 
الكاثود الخاص بخزن المعلومات حيْث يمثل أحد 
الأعداد بخط استثارة مستمر يظهر على شاشة أو 
سائر الصمام » بينما يظهر العدد الآخر على شكل 
ثغرات في القط . 
إتَقاء الهالة الضوئية ده هلم طتاصة 
تنتج اطالة الضوئية من إنكسار الضوء على 
سطح لامع » لذلك تبطن ظهور الأفلام أو 2 
ألواح الأونست ممادة معتمة تمتص الاشعة 
تحدث تلك اهالة . والأفلام التي تطلى 0 7 
جائب الدّعامة تسمى الأفلام مصبوغة الظطهر » أما 
الأفلام ذات الدعامة المصبوغة يصبغ مشيج ‏ -مرك 
عكدة لعندن) » فإنها تسمى أفلام مشيجة -لمام) 
علءمة ع ومتها الأفلام ذات الدعامة الزرقاء - عناط 
صاة عمهط , 
( للم ) أومعهة تدمع هملعطتاسة 
طلية داخلية ضد اطالة الضوئية 


صبغ يمتص الضوء يطقى به الفيلم مع 
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عل ءاقاياكت 





الختم اللاذهبي تاوما عسموتاسه 
شكل من أشكال الطبع بالضغط فقط على 
غلاف الكتاب المجلد بدون استخدام ألوان أو 
تذهيب . 
تاصقم تامتصسعة) - أأسة 
ورق مقاو : لفقدان اللمعة 
ورق كرافت خفيفه الوزن متعادل, 
( راجع + 81م )ذو نسبة منخفضة من الكبريت . 
مطابقة لموك الك 
كلمة ذات معنى مناقض لعنى كلمة اخرى. 
قيض : مرادف «ازهمملزة. 
"كط 1ه كناك جه مافلة 
رؤوس الموضوعات المتضادة 
رؤوس تستخدم في الكشاف تكون معانيها 
عكسية . 


3 


أوممم وثتوطاناة عو طلم 
خلاصة لاج 2061 
مصطلح فرنسي يستخدم في الانجليزية» يعني 
موجز نص من التصوص . 
فتحة (العدسة). ثقب 
.١‏ فتحة عدسة الكامرا التي تسمح تمرور الضوء 
وإسقاط الصورة على الفيلم الحساس. وتكون 
الكاميرا مزودة بحجاب (الديافرام) يمكن التحكم 
قُْ فتحته حسب كمية الضوء المطلوبة عند 
التصوير, ويقاس اتساع الفتحة بنسبة نصف قطر 
الفتحة إلى البعد البؤري للعدسة ويرمز له ببحرف ؛ 
وفيمة ' المنخفضة تشير إلى فتحة واسعة ؛ أما 
قيمتها العالية فتشير إلى فتحة ضيقة , 
؟. فتحة يمكن أن تمر خلالها الألكترونات أو الضوء 
أو الموجات اللاسلكية أو أي شعاع آخر. فمثلا؛ 
تعمل نتبحة مدفعة ألكترونات صمام أشعة الكاثود 
على تحديد حجم الحزمة الألكترونية» والفتحة 
الموجودة بكاميرا التلفاز هي عبارة عن القطر الفعال 
للعدسة المتحكمة في مقدار الضوء الداخل لصمام 
الكاميراء كما أن أبعاد فم البوق» أو عاكس القطع 


تعره 


والتى يكون بعضها قد تناقل امتلاكه عدة أفراد . 
وأسعارها عالية في العادة . وهى تختلف عن 
الكتب المستعملة . 
١‏ . ورق خشن/غير مصقول ‏ 2121(015 
إسم ورق الطباعة المصنوع من تبات 
الحلفا . يكون سطحه عادة خشن » والأصئاف 
الرديئة مله تسمى وزن الريشة » ونسيجه غير متين 
حتى ان 19/2 من ححجمه عبارة عن فراغات 
هوائية . ويشير المصطلح في الأصل إلى الورق 
اللصنوع آليّا لتقليد الورق اللصنوع يدويا . ويكون 
سطحه غير لامع وغير مصقول . وهو يناسب 
الطباعة والحفر الخطى ولكنه لا يناسب الصور 
الظليّة ( المافتون ) . 
؟ - عتيق . أثرى 
. في التجليد تشير إلى البصم الساحن (راجع : 
لم6 ,عمامصوند لمتاط ) 
4 . يجلد بالطريقة القديمة . 
تعتريهقم طكتدة؟ نئل 
ورق غير مصقول 
ورقٌ كتب سطحه خشن كأنه ورق طباعة 
مصنوع يدويا . ويشير عامة إلى الورق غير المصقول 
من صنف وزن الريشة ( راجم 
23265 )ا 


ألكزله رعطنوه] 


مععلء 0104ع عتاوتاتره 

حواف مذهبة غير مصقولة 

في التجليد , ( راجع ؟ 5عولاء :ام ) . 
ورق خشن ذو خطوط مائية 1310 عناوتاقة 

كانت تطلق على الورق المصلوع على 
الغوالب حيث تثبت الأسلاك المسلسلة على دعامات 
القوالب الخشبية تما يجعل العجينة الموضوعة فوق 
القالب ثخينة فى الأجراء الممتدة على جانبى كل 
سلك ورقيقة فى المنطقة الملامسة للسلك مباشرة . 
وهكذا ترى الخطوط الطولية المائية في فر 
الورق . وحاليا تطلق على أي ورق خشن السطح 
ذى خخطوط هائية . 


عأ قسة آدرة 
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بطاقة 18146 مَمَدُوَلة ذات ١8م‏ عموده» بقتحة 
مستطيلة واحدة أو أكثر (طبقاً للمساحة المطلوبة 
لتحديد صور المواد المحفوظة). ومركب على كل 
فتحة «إطار» فيلمي يثبّت بداخله لقطة مصغرة 
0 60 مم. والمعلومات؛ الي 0 عتويات 

قة تكن مكترية عل بجافتها أررمثقية . كسمن 
7 البطاقة ذات الصورة 0عمه مهدصق أو بطاقة 
الفرّجة مدق مامطوععم,. 


ا علدت .6 ءل» لاضع 51- [اللأقاع #ععبزنيام 595993وم 






5ع رم لا 


الدقيقة , 
لصوق الفتحة لسع 20 عخ1ناأدعورع 


مادة لزجة لتثبيت الميكروفيلم على بطاقة الكوة 
زرا أجع لمقه عتتطتومة) , 
لطمقع ععناسعمه 
قة الكوّة. البطاقة ذات الفتحة 


احا لحو للك 
6 869] 9م فى | #عميانة ع ممم 


[5| مذمدمه مد م م ا 0 06 
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(285تاقطضآ مستستمدعووعط 4) آطم 
لغة البرمجة 
لغه الآالة الموجهة معقدومه! لعامعتوم صو اطمهم أي 
المصممة لحل مشاكل معيئة والتي لما القدرة على 
معاحة المصفوقات والدالات الرياضية. 


عدسة مالعة للزيغ الدائري مدعا عتأهصوامه 
عغدسة مهيأة منع الريغ الدائري 


819 علامشويطل 'إمواج معر 


فتبحة شقبية 5101 0 11[ه معنن عمج 
فتحة مربعة صيقة في الجهاز البصري للكاميرا 
الدوارة التي تستمخدم لتصوير ا ميكروفيلم » والذي 
عن طريقها يمر الضوء من الوثيقة المستمرة التتحرك 
إلى الفيلم المتزامن معها في الحركةء أو في بعضص 
أنواع الطابعات العارضة» تكون فتحة هر منها 
الضوء خلال فيلم مستمر في الحركة ومتزامن مع 
السطح المتحرك المعرض للعدسة, 


متققرامة ل عند مأك عثلنا أ “عمد 
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خرافة أخلاقية ذات مغزى 
قصة خرافية ذات مغزى أخلاقي عادة. 

إسعد لالى أعوأسعاوم ره 
قائم على دراسة الوقائع المتفرقة والحالات اللخاصة 
منطقياً بالرجوع إلى آثارها وإثبات ماهيتها 
بالاستنتاج والبناء والقرائن بغية استخلاص المبادىء 


متها . 

حاشية. هوامش عل1انادممةه عه لتأعمجة 
ملحوظة هامشية (لفظ قديم غير مستعمل). 
رسالة بابوية أعتعط ادع اماممجومة 
تسمى أيضا: معناع1 اورهظ ,آعل:6 اأوموط. 

فاصلة عليا عغطمصره)5ممة 
علامة (0) تفيد الحذف أو الإضافة أو الجمع. 
كالآتي : 

أم الحذلف 6مل1ل. 


ب) الإضافة عامدط اناد عم). 

جع جمع الأرقام 75 عناويز عافاعل. 

دم جمع الكليات دن ومتعمبموممم علطنمي فقط عط. 
1 


ع«تلمعممة عع5 .نك 


عدة. أدوات كا 1 رمة 
الأدوات والمعدات الضرورية للقيام بمهمة أو وظيفة 
مصادر التأليف 1 12115 2ترهة 


مصادر المعلومات والمخطوطات واللخطابات والمواد 
الموجودة التي استسخدهمها مؤلف ما والتى عددها قُِ 
الحواشي والحوامش لتأبيد النص الذي كتبه. وتضم 
كذلك معلومات عن قراءات شبتّى وتصوصضص 
مشكوك فيها وغير واضحة. 

تسمية. لقب . كنية كدصم لفو لاء ممه 


ملحق . تذييل (.ممة) تتلصعممة 
إضافة تأتي في نهاية النص بعد النص الأخير من متن 
الكتاب» وقبل فهرس التعليقات والشروح. 
وتحتوي عادة على ملاحظات أطول من المساحة 
المخصصة للحواشي: وجداول إحصائية ومواد 


- 1 


الله 1لممة 


طلب استعارة لمق ترامااقء ارج 
تموذج مطبوع يقوم باستيفائه الفرد الذي يتقدم 
للمكتبة للحصول على حق الإستعارة حيث يسجل 
عليها معلومات» مثل الإسم. والعنوان» ورقم 
لهاتف. والوظيفة» والتوقيع. يسمى أيضاً : 
6 استلان أكاونر 
برنامج تطبيقي 0ن لامتادء ا أررة 
برنامج المحاسب الآلي الذي يكتبه المستفيد للعالحة 
البيانات أو لإجراء عمليات حسابية. 
مطول ,)غ5 غه عدمناوعممة 
سفر الرؤيا لسانت جون 
(راجع : مامد عاعواط) 
كعم غ21 دسمعطاعممه 
عدسة مائعة للز يغ اللوني 
عدسة مهيأة لمنع الزيغ اللوني والزيغ الذائري. 
وهي معدة خاصة للتصوبر بالألوان الثلاثة. 
ْ سمتافوعطة علاقتصقطاطء :مكاه عمم 
إسم مر خم اللالؤطامع 0م22 
إسم متغير بسبب قطع أو حذف حروف أو مقاطع 
ملةه, 
ترخيم غم28060 
حذف الصوت أو المقطم الأخير من كلمة. 
أبو كريفا م ع0 مم 
.١‏ أربعة عشر سفراً تلحق أحياناً «بالعهد القديم» 
من الكتاب المقدس ولكن البروتستانت لايعترفون 


؟ . كتابات مشكوك في صحة نسبتها إلى من تعزى 
إليهم من المؤلفين. 
أبو كر يفاوي لقطم وتطاعمصة 


.١‏ مشكوك في صححته أو نسيته إلى مؤلفه. 

؟ , ذو علاقة بالأبوكريفاء (راجع : قلاط زع ممق ) , 

نسححة من المخطوط الأصلي طصة08م2 
دفاعي . اعتذاري ألو- ,عتاععهآاممة 
دفاعي عن طريق الكلام أو الكتاية» ومن أمثلتها 
الكتب التي تدافع عن دين أو عقيدة معيئة, 








طاعدهة :مره 
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تقييم . تثمين لمكتة “رةه 


يعا له . 

. تقدير فكرة أو مشروع أو برنامج أو خطة عمل 
أو أسلوب. 

ف الأرشيف. عملية نحديد قيمة وثيقة بغرض 
التخلص منباء بناء على: 

|) الإستخدام الجاري من النواحي المالية والقانونية 
واللؤدارية . 


ب) إستخدامها في أغراض البحث والمعلومات. 
ج) ترتيبها وعلاقاتها بالوثائق والسجلات 
الاخرى. 

يطلق عليها أيضا الاحتفاظ الانتقائي بالوئائق 
دمأ لماعم مجتعواعة. 

4. القيمة المالية لمخطوطة او مجصوعة مهداة من 
المخطوطات , 


عنلاهه عأمم اما :هوام معى 
متمهن . مبتدىء. متدرب ‏ 801120066 
من بتعلم بالاختبار العمل صنعة أو فنأ على يدي 
من هم خبرة عله. 
متلاوءء تمع ممه 
تمهن. مدة تمهن. مدة تدريب 
التدريب على صنعة أو مدة التدريب عليها . 


بمقعطنا 'كمتممطععم عمد لفطلا *كع0 أأررء “صوق 


مأق. مدخل طعوم ممه 

طريقة لفهم أو معالحة موضوع من الموضوعات. 
عع طعوم مره 

المصطلح القريب. مصطلح اللمأن 

المصطاح الذي يبحث عنه الباحث في الفهرس أو 

الكشاف على أمل أن يقوده إلى عبارة قريبة منه 

تكون مستخدمة للدلالة على موضوع مركب في لغة 

رؤوس الموضوعات المستتخدمة. 

(راجم : ععةدعصها عمتمعط أععزطمم , 


قمع لاععقعة :وكلة معي 


أخرى ليس لما مكان في النص الأصل للمطبوع . 
أقاء صرعاممنه ,سل دعل20 نهذاج عمى 
تطبيق لاملاو تلصمرهة 
تطبيق المشكلة أى النظام موضوح المعالحة . 
استهارة / نمو ذج تقديم ددعه] تتمتاو المع 
طلب تقديم. مثلا توظيفة أو للحصول على خدمة 
من الخدمات» الخ . 
مستوى الاستخدام ا 149 تمدع نادمه 
التوائب ألتي تيم من يستخدم نظام الحاسب » وهي 
غير الاتصالات والعمليات التمهيدية. ففي 
شبكات المعلومات,» تعبى تلك السلسلة من 
العمليات التي تدعم العمليات المكتبية.» مثل» 
المشتريات والفهرسة, والتحكم في المتسلسلات» 
والمراجعء الخ . 
تطبية لعتامجة 


الإستخدام العمل للمعلومات المكتسبة عن طريق 
البحث الأسابى طعنوعوة: واقوة. 
ببلبوجرافيا تطبيقية نإطامهءعهتاطاط 0ع11اددرة 
(راجع : برطتمعهمتاطنة لمعضموتط) 
بحث تطبيقى اععقعوةء" لعتلوررة 
بحث يثل استقصاءاً موجهاً لحل مشاكل عملية: 
يكون في العادة مورجها للاستغلال التجاري أكثر منه 
لتقدم المعرفة واكتشاف حقائق ونظريات وقوانين 
جديدة . 

.طعمقعوعم عتققط :وداه ععد 
.١‏ يطبق لإلممعة 
يطبق. قانوناً أو نصاً على موضوع. أي يجعله 
المرجم في تقرير هذا الموضوع أو تنظيمه. 
؟. يطلب. يتقدم بطلب 
يتقدم بطلب رسمي (كتابي في الغالب). تستخدم 


مع 0 

". مخصص. يرصد 

يخصص ملا للصرف عل نشاط معين 
تعييتات 2001215 


بصم بخاتم . وضع الخائم حصلا أكمممة 
وضع الخاتم على المستئد بمثابة التوقيع والمصادقة 
عليه . 
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هو أساس الطباعة بالحفر الضوئي (راجم 
عتامومعهإمام) . حلت تحملها الطباعة الليئثوغرافية 
في الاغراض التجارية. 
؟. طبعة بالطريقة المذكورة عاليه. 
طباعة فوتوغرافية 201101 
تشيه الطباعة الضوئية الحيلاثينية (راجع : عمبزاملام» 
وومءم2م) ولكن تستخام فيها مطابع الأوفست, 
١‏ حال الحانا نوكه 
ا النسق العربي (في الزخرفة) 
فن الزخرفة العربية. يتكون من خطوط منسوجة 
مع بعضها ومنصنيات مرتبة وتيا هندسياً» وقد 
تحنوي على خليط من الطيور والمنيوانات والحشرات 
والداتات والفاكهة واوراق الشجر في تشابك 
هندسي. والأرابيسك الأصيل لا يحتوي عل 
تكوينات ححية. 
الأرقام العر بية كمع عتطودة 
الأرقام العربية همي الأرقام ,7 ,6 ,5 ,4 ,3 ,2 ,1 ,0 
9 4مة 8 تمييزا لها عن الأرقام الرومانية ,111 ,11 ,1 
.عاء. والأرقام العربية هي الأرقام الهندية الأصل 
التى أدخلها العرب إلى أوروبا ابتداء من القرن 
الثامن أو التاسع للميلاد ولذلك سميت بالأرقام 
العربية. وقد استخدمت في ترقيم الصفحات منذ 
الربع الاخير من القرن الخامس عشرء ولا تزال 
تستعمل قِ المغرب العربي . وكان الأوربيون حى 
القرن الثاني عشر الميلادي يستعملون الأرقام 
الرومانية . أما الارقام التي تستعمل حالياً في المشرق 
العربي فتسهى «الأرقام اهندية؛ . 
رق قداو عصتمنا ,تعفساية ومأومقط رمملئقلاه؟ تدكله عمد 
.؟ لمتعصسه مقصة18 رسمتاقمهوهم 
مدع عاطم عمد 5له "لع تلات عتطوعق 
مهد عتطوعمة 
الخطاطة العربية . علم الخط العربي. علم 
الكتابة العسربية 
العلم الذي يبحث في أصول الكتابة العربية» 
ونشأتباء وتطورهاء والظروف المحيطة بكل مراحل 
تطورهاء ومواد الكتابة. اختلف في أصل الكتابة 


10 مسو مطة 


1015 هعمج قله كلاولاأ دترم مود 
المتختصصات والمصروفات 
المخصّصات الالية السئوية أو المخصصة للصرف 
منبا في فترة زمنية محددة على الخدمات وشراء المواد 
المكتبية والأثاث والمرتبات» الخ . وكمية المصروفات 
التي استهلكت خلال تلك الفترة. 
لإتزمع اأهنأهدممة ده عءد 0238© 222105981 
خطة الشراء رهن الموافقة «هام 21؟0*اصط8 
إتفاق يتحمل فيه الناشر أو تاجر الجملة مسؤولية 
اختيار المطبوعات وإرساها إلى المكتبة على أن نر 
إليه اذا لم تناسب المكتبة من حيث موضوعها أو 
مستواها أو شكلها أو سعرها أو لغتهاء الخ . وي 
بعض الاحيانك ترسل نثرات إعلانية عن 
المطبوعات بدلا من المطبوعات ذاتها. 
-لقلامكمرمة مه ,تعلعه أعنامواط توكلة عمد 
اممطءد جوممعطنا لع روعصرة 
مدرسة مكتيات جما 7 
مصطلح أمريكي. مدرسة مكتبات ذات برنامج 
معترف به من مجلس إصدار الشهادات بالولاية أو 
هيئة التعليم إذا ما قابل البرنامج معايير المجلس 
بصرف النظر عن إعتراف حمعية المكتبات الأمريكبة 
بها. 

1 أممطعة بزعوعطذا لع اللعععة :مكاه عمى 
تقريبا (1 1121م مجرة) .لاندرمة 
استنتاجي . ددمي . د فتراضي لون ال 
متقدم من القاعدة العامة إلى الخالة اللخاصة ., 

اهمف عمد 856قلا8 قا ع التستسد معو قن 
«أكواتدت] . حفر غائر تانئاك 
.١‏ ترحمته الحرفية «ألماء المشوب بلون خفيف». 
يطلق على طريقة للحفر الغائر عل لوح من 
النحاس أو الصلب بحمض النيتريك» فتبدو وكأنها 
مرسومة بالألوان المائية» حيث يذر فوق المساحات 
التي يراد لها أن تبدو مظللة» مسحوق راتدجي 
لحايتها ضد الحمض. ويسمح ما بيبا من فراع 
بحفر المعدن. تلك الأجراء الدقيقة المحفورة هي 
التي تحتفظ بالحير ثم تبدو مظللة حين تطبعء وهذا 


أمتتة عأطورم 





واشتقوا نخطأ من الخط الآرامي نسب إليهم. 
فعرف بالخط النبطي . وقد استمر هذا القط 
مستعما لدة ثلاثة قرون بعد زوال مملكة النبط 
(114ق.م-5١١م.)‏ لا يقرب من ثلاثة فرون. 
ولم يتحرر الخط العري من هيئته النبطية بحيث 
أصبح قائيأ بذاته إلا بعد أن استعاره العرب 
الحجازيون لأنفسهم . وأنواع التطوط العربية 
ككيرة هنها: 

خط الثلث: ويستعمل عادة لكتابة عناوين الكتب» 
وأوائل السور القرآنية وكتابة اللافتات. 


/3 


العربية: فمن قائل بأنها توقيفية أي أنها جاءت من 
عند ال سيحانة وتغال». وهوتراي لاوس 1 
أساس علمي » ومن قائل إلى أنها مشتقة عن خط 
المسئد الحميري في اليمن» وهو رأي لا يستده دليل 
مادي. ولربما كان أقرب الآراء إلى الصحة ‏ 
كان هو الآخر ينقصه الأدلة اليقينية ‏ هو أن الأنباط 
الذين أسسوا دولتهم في المنطقة الممتدة من شمال 
الجاز وخليج العقبة وحتى منطقة دمشق. قد 
إستعملوا لغة الأراميين بعد ان أغاروا عليهم 
وتحضروا بحضارتهم واستعملوا لختهم في ساثر 
شؤون حياتهم وإن احتفظوا بلغتهم العربية. 





ولا علاقة له ببخط الرقاع القديم. أما حط الرقعة 
الحالي فهو من وضع المستشار ممتاز بك في عهد 
السلطان عبد المجيد خان حوالي ١8اه‏ 
1879 م.) وهذا الخط أسرع إنجازاً من خط 


التسخ . 


خبط لل 

خط السح: سمي كذلك لأن الكتاب يسخون به 
المؤلفات وهو الذي كتبت به المصاحف في العصور 
الوسطى الإسلامية. 


خبط الرقعة: لا تتفق الآراء في بذه بشوئه وتسميته 


علائس لظ فادس سام لني 


أشياء زائدة؛ فكان ما سمي بخط التمليق الأول. 
استباطا من خط النسخ والرقعة والثلث . ومن 
ميزات خعط التعليق أن لا يخلط بحروفه حروف من 
أي خط آخرء ولا ترسم له ححركات 

٠. 9 


0 


خط الرئعة 


خط الفارسي : بعل دخول العرب بلاد فارس 

الفرس فق الابتكار فزادوا حرف ألياء والزاي والحيم 

بثلاث نقطء ولنظوها بلغتهم . وفي أوائل القرن 

الثالث الحجري أدخل الفرس في اللخط السخي 
يف 
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شتقات خبط التعليق يوجد خط «جلى تعليق» 
ويستعمل في كتابة الألواح الكبيرة. ومن مشتقات خط التعليق يوب جلي 





ومن مشتقاته أيضأ خط النستعليق (النسيخ تعليق)» 


00 ان قُ خط التعليق . 0 حذاق القرك السابع» وأوائل القرن الثامن هعجري ُْ 
هذا الخخط مير على التبريزي المشهور بقبلة الكاتب» عهد الأسرة السنجورية ل إيرانك اشتهر خطاط 
وينسبون إليه اختزاعه. تنسب إليه قواعد تجويد خمط النستعليق, وهو نط 


س#س انا سيره ادن رسف العاي نف 
م 1 امه 


ا الي صاطالرن 
لمن فينم سب لديو الشَاران © 


حلط استعليز 


76 
عناوين الكتب وأسماء الأعلام . وقد عرف هذأ 
خط بصفة رسمية بعد فتح السلطان محمد الفائح 
العثياني القسطنطينية عام لاهم ه.. ويقال إن أول 
من وضح قواعده هو المخنطاط أبراهيم متيف الذي 

عاش في عهد السلطان محمد الثاني. 


أسرىن5 عتطورم4 


خط الديواني : وهو خاص بديوان الملوك 
والسلاطين؛ إذ يكتب به التعيينات في الوظائف 
الكييرة» وإعطاء البراءات والإنعام بالأوسمة وما 
يضدر الملوك من الأوامر اقاصة. وأحياناً تكصب به 


فلك ويم 
انالا رارضا زرك 
وى شر رغار وله اي 
امبرلو مب رن رظن 
باتلا 


خط الديوان 


77 





أماتضعك عنتطومم 
وأوائل القرن الحادي عشرء ابتدعه رشهلا بكي ومن مشتقات الخط الديواني «خط الديواني جلي» 
ويممتاز حعن الفط الديواي بحركات إعرابية ونقط وهو خط عرف في نهاية القرن العاشر المجري 


مدورة زخرفية . 





خط الديوانى مشكول محركات تقليداً للدبرال جل ( البسملة وكلات الشبادة ) 
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أملنعة عأطونة4 





الخط الكوفي إلى أنواع أربت على خمسين نوع من 
أشهرها: المحرر» والمشجر. والمربع. والمدور. 
والمتداخل؛ ومنه المضلع الحندسي. والمشججر أجمل 
تلك الأنواع» وهو المشجر بإنهاء قوائم الألفات 
واللامات بأغصان شجرية مورقة تجعل أرض 
اللوحة أو الشاهد كالحديقة . 


خط الكوفي: له أشكال متعددة؛ كل شكل يناسب 
المادة التي يكتب عليها. ومن هذه الاشكال: 
الكوني التذكاري (اليابس): والكوني اللين (خط 
التحرير الْخْنّف)؛ وكوفي المصاحف الذي استعمل 
في كتابة المصاحف حتى القرن الرابع المجري» 
حيث ظهرت عليه خطوط النسخ والثلث. وتنوع 





خط كو رخرق ( البسملة ) 


أملوءد5 عتنطهة م 29 





المغرب بعد أن إنفصل المغرب عن الثلافة العباسية الخط المغري : وهو مشتق من الخط الكوني القديم . 
وصارت عاصمة الدولة الأغلبية ومركز المغرب ومنه خط القيروان.ء نسبة إلى القيروان عاصمة 
العلمي . 





خط مغرلى ( صفحة نادرة دن مصددف مغر ل ) 


50 أصرك3 عأطمة 4 


الأندلسي أو القرطبي نسبة إلى قرطبة. وهو مقوس ولا انتقلت عاصمة المغرب من القيروان إلى بلاد 
الشكل بعكس خط القيروان الذي كانت حروفه الأندلس , ظهر فيها خط جديل سمي بالط 





خبط أندلمى ( صفحة من مصبحف ) 


أرتء5 عأطوعم4 
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عن طور الكتابة الصحيحة إلى ا لرسم. فجاء من 
هذا التطوير في الرسم خط جديد أطلق عليه اسم 
خط الطغراء. وقد تطورت العلغراوات بمرور الزمن 
على أيدي تخطاطي الدولة العثهانية حتى وصلت إلى 
شكلها الأخير كا رسمها الخطاط مصطفى راقم 
عام 1 هد 


وإ سعد رسع عت ودفاره ,سام 







ىم توم 


00 


بف 


0 


11 


3 لم 


الطغراء : هي في الأصل توقيع سلطانيء وأقدم 
ماعثر عليه من نماذج شبيهة بالطغراء ما كان 
المملوكي الناصر حسن بن السلطان لملك محمد 
قلاووت. وكتابة الإسم في الطغراء وتكوين رسمها 
دعا إلى التصرف ف قواعد الخط المألرفة والمخروج 


2702 


نا 


5 7 : 


آم 
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خط الطفراء 
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ذل لدان اللتسيد انرون لوقه رين 
علامة الاستفهام » وبعد علامة التعجبا. وبعد 
النقطتين , وبعد الشرطة » اذا كانت مسبوقة بعدد 
في اول الكلام . وني أول الإسم العلم إذا كان 
مفردا روي كل تج من يتزقيه إذا كان العلم ركنا 
وكان جزرؤه الثاني علما مثل «عبد الرحمن» , أو في 
الجزء الأول إذا كان العلم مركبا . يكن جرزه 
الثان علما مثل «صلاح الدين» . 


0 © هم 


0 


الراك عإجاودق 


خط حروف التاج : أبتدع هذا الخط 5 مصر في 
عهد الملك فؤاد. إبتدعه النظاط المصري حمد 
محفوظ وسميت حروفه بحروف التاج» حيث يضع 
مايشبه التاج على رأس الحروف, وقد رجح 
إستعرالها في حروف الخط النسخي لأنها أجمل وقعا 
فيه منها إلى سائر التروف. 

وتستعمل هذه التيجان أو الإشارات في أول كل 
كلمة من كلمات العناوين القصيرة إسيأ كانت 
تلك الكلمة أو فعلا» وفي أول الجملة المستقلة : 


و مس١‏ ورم 


حال الهومزما عزو 


ل 


المحتطع جو 





والمساحة المطلوبة ورسومات التشغيل التي تبين 
التركيب المعماري والتفصيلات الميكانيكية والتي 
تستعمل جميعها مع المواصفات» بغرضص التقدم 
بعر فل لاونشاء أحد المباني . 

11101 اوعساععا :راععة 


«ماكيت» : شكل معياري 

تمثيل مصور لبنى. هدفه ان يظهر ما سيكون عليه 

شكل المبنى عند اكتباله على الطبيعة وذلك قبل البدء 

في بناعه. 

بتاء. شكل ‏ تكوين عع اتطععيع 
في شبكات المعلومات» البناء الفني أو شكل أو 
تكرين نظام من الأنظمة (راجع : دمن ميوتيدوم) . 

أرشيفي 

ذو علاقة أو متضمن بالأرشيف. 
تنظيم و يقي انتاليتث اومان مضه 
عملية ترتيب وتنظيم الوثائق والسجلات طبقاً 

للمبادىء الأ شيفية (را اججع : ووامتعصامم لومقطعيم) 

المعمول مباء وعلى الأخص مبدأ المنشا أو النسبة في 

كل من المستويات التالية أو في اكثرها: الوديعة 

الأرشيفية ؛نوممهن أو الوحدة الأرشيفية المتكاملة 

فد أو وحدة جرئية أو سلسلة أرشيفية 760:0 

5دممعة أو الدوسيهات والملفات أو الوئيقة المفردة . 

وتبدف تلك العملية إلى إنجاز عملية التعرف 

3 على المجموعة والتحكم المادي والوداري 

فيها. وتشمل انك عمليات التغليف والتعليب 


الدعقطءعد2 


والتصنيف والتصفيف . سحن شا 0 
لاع لدعم 21182 
فيلم أرشيفي حسلة لمطتطعمه 


فيلم فوتوغرافي مجهز للاحتفاظ بالوثائق التي لها قيمة 
دائمة عندما يحفظط تحت ظروفف الحدان وثائقية. 
عل شرط أن تكون نوعية الصور الأصلية جيدة. 
تممه عهوعماد أومتطعمة ,ل«اتلهسو ا[واتطععة زمقلاة معد 
518021-11 بسدائا نسوع]- تااستلعمم ,صلق تضدء-ورمه!1 ,ركوملا 
11 

أمانة أرشيفية تدوع اتا لوستطعنده 
الادارة والحفظ القياسيان اللذان يؤديان إلى أن 
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كو دو ضعي 006 لطعة 
(ر أججيع : علمه لعأشلدطها) 

رمز و ضعي لمطلصرة تومه اطع 


في التصنيف» رمز الترقيم الذي يستخدم في الترميز 
(راجع : منمواوم) كمؤشثر وجهي (رأجع: 13666 
تمخوع تقصا) , 
حك ره خم أطحدج 
عملية يقوم فيها صاحبا العمل واتحاد العاملين أو 
مجموعة من العاملين بإرسال خلافاتهم إلى طرف 
محايد يتفق عليه الطرفان لحل الخلافات بعد جلسة 
'مومطمنظ عع اطاط ع*-رععاعوط «رمطاعتطمم 

عاطاظ 
إع؟110 لمدرجاع اععة 
القصص الرومانبي القديم والأعيال القصصية 
السابقة على القصة الحديئة. 


معبياري ان 
المسؤول عن تصميم وتنفيذ العمل التشكيلي من فئة 
الهندسيات الفنيةء وهو المؤلف الأسامي للعمل 


ثم أساسا على هذه الفئة. 
حو 1 بنائية ‏ قلع ل سفط لةساءءتطاعمةه 
حواجز ىُْ المباني أو الملاعب أو المعدات تحد من 
وصول الأشخاص المعوقين إلى أماكن الخدمات في 
المكتبة أو الدخول للمباني. 
تجليد معياري ‏ #قتلساط لمساءعغتطعمة 
أسلوب لزشرفة أغلفة 0 
السادوس عشر وهو يتكون من أعمدة محمل أقواساً 
ويوضع تحتها إطار يحتوي على العنوان. أما 
محتويات الكتب فهي مزخرفة بزخارف أخمرى. 
وع سأ جتوعل لمسساءء لطع عه 
رسومات معمارية 
الأشكال المعارية» والتخطيطات والرسومات التي 
يعملها المهندس المعماري أو الحيئة المعيارية عل 
مراحل في فترة زمنية لمشروع مبنى من المباني . وهي 
تتضمن المخططات التي تبين الأدوار والأشكال 
المبدئية التي تظهر العناصر المكوئة للمبنى والموقع 
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بمقتضاه تحفظ الوثائق وفقا لموضوعاتها بصرف النظر 
عن منشاها أو مصدرهاء وهو نفيض : ميدأ المنشا . 
و) مبدأ المنشا/ النسبة 
ذه اععدوعء غه عامأعملهح نه ععمقمع ممم غ0 عارعمليم 
وقد المبدأ الذي بمقتضاه توضع كل وثيقة في 
مكانها الأصلى في المتكاملة الأرشيفية التي تنتمي 
إليهاء أي وفقاً للجهة التي أصدرتباء مع إحتفاظها 
بتكاملها ونسبتها إلى إدارة معيئة. وهذا المبدأ هو 
أقل مبادىء التنظيم عيوباً. 
نوعية وثائقية ١1القتتن‏ لمختطاء 9 
درجة جودة القيلم أو الصورة المطبوعة في الاحتفاظ 
بخواصها دون فقدان لوعيتها خلال فترة زمنية غير 
محددة تحت ظروف حفظ متحكم فيها. 
كل عد ددماء لوجتاععة 

معايير / مقايبس وثائقية 
المعايير الى يجب أن يقابلها نوع معين من مواد 
التسجيل أو العملية التي تجرى لعالجة مادة 

5 عووءماه لوللطاععة 
ظروف مخزين وثائقية 
ظروف مناسبة للحفاظ على صورة فوتوغرافية أو 
فيلم له قيمة دائمة. 
قيمة وثائقية عسله؟ لمختداء:21 
قرار بعد تقييم مجموعة أرشيفية بأنها تستحق 
الإيداع لمدة غير محدودة ودائمة , 
33 00 عللطععة 
در أسجم وعالدامية) 


". يؤرشف لوست رلع-) مجتطععه 
يحفظ أو يجمع مستندات أو وثائق في أرشيف أو أي 
دار للحفظ. 

© محفظ 

في الحاسب» ينقل البيانات من وسط تخزين نشط 
إلى المحفوظات . 


إدارة الأرشيف هه اكتستتملة عختطععة 
جمع وصيانة المواد الأرشيفية (راجع : مع أطعطة) 


لمعتطع 3 


مجموعة من الوثائق يُتعرف عليها وترتب كا لو 
كانت موجودة في مكانما الأصلٍ وتجمع وتدار بنفس 
الترتبب الذي كانت محفوظة به في الأصل» وتبقى 
كلها بدون تعديل وبدون استهلاك أي جزء منها. 
مواد أرشيفية لمتععامه اوعتطعمع 
سجلات ووثائق وكتب قدهة ونادرة, الخ . ليس من 
السهل تعويضها وتحتاج إلى وسائل صيانة ومعاجة 
شخاصة . 

إستمرارية وثائقية عع 2ع مصعم أهلااطع27 
ورا اجع : «واتلقناو لد«تطممة ). 

مبادىء أرشيفية ‏ 5عادراء مكعم لدعقطعمة 
لمباهىء التي تنسكم في تنظيم وترتيب الوثائق 
المحفوظة داخل دار الأرشيف»: وأهمها: 

أ) ميدأ إحترام التنظيم الوداري 

امع هلم عجتاهاكتمتصلة المبدا الذي يمقتضياه تعكس 
الأقسام الفرعية للوحدة الارشيفية المتكاملة 5هممة 
أسباب ومبررات البناء الداخل للتنظيم الذي 
يشكل المتكاملة الأرشيفية. وهذا المبدأ يعكس 
التنظيم الإداري والاختصاصات الإدارية. 

ب) مبدأ الاحتفاظ بالبناء الداخلي للوثائق 

عتدا نماك 21تاتطءة غم أغعمموعر أه عامأعسلم المبدأ الذي 
بمقتضاه يجب أن تعامل الوحدة الأرشيفية المتكاملة 
كوحدة لها بناء أو هيكل محدد لا يتغير مه| تغير 
الترئيب المنطقي للوحدة الأرشيفية. 

ج) ميدأ الاختصاص الإداري 

معمعتعويممه عنغةاكتدتسقة 6ه عاطتعمم المبدأ اللي 
بمقتضاه يعكس تكوين الوحدة الإرشيفية المتكاملة 
فروع التقسيم المختلقة للإدارة التي كونت 
المتكاملة . 

د) مبدا إعادة بناء الميكل الأولي 

تعلو لممتوضه ثه ومتتورماقعع كه فأوع ولج المبداً الذي 
بمقتضاه يعاد ترتيب الوحدة الأرشيفية المتكاملة وفقاً 
للترتيب الذي كانت عليه من قبل »؛ في] عدا بالنسبة 
للتصحيحات الضرورية . 

ه) مبدأ التصنيف الموضوعي 

صملادء كتوفقاهء أمءزطيع 01 7 المبدأ الذي 
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المحفوظة في عدة أماكن حكومية وذلك في عهدة 
جهة حكومية واحدة. وكمثال على تلك الجهات 
الأرشيفية المركزية عهعفمهةة أه ومقطعة لدرعمهت عط 
التي أنشثت عام ١2‏ قِْ إسبانيا» وأرشيفات 
نم0 سق ,علقاة الإأكقووط التي أنشثشت في فيينا 
بالنمسا عام ١1/88‏ . وإن فكرة تركيز الأرشيفات في 
جهة حكومية واحدة كانت تطبق في فرنسا 
باستمر ار. فقد أصبحت وعطتطععف لعدموناوز ف 
باريس أثناء الثورة الفرنسية مستودعاً لأرشيفات 
الحكومة المركزية. كها أنشعت هيئات أرشيفية تابعة 
كي الحافظات وأصبيحت مسؤولة عن وثائق 
المؤسسات البلدية والهيئات المحلية الأخرى. ولقد 
إحتذت معظم دول أوروبا الغربية والوسطى حذو 
فرنسا وقامت بإنشاء شبكات من اليئكات الأرشيفية 
تابعة للتنظيم الإداري في الدولة. وبعد اللخرب 
العالمية الأولى أخحذت روسيا ودول أورويا الشرقية 
ف إنشاء هيثات أرشيفية حكومية . أما في مصر فقد 
أنشكت دار المحفوظات بالقلعة في مدينة القاهرة 
كمكان بركزي لحفظ الرثائق الحكومية عام 
648. أمافي الولايات المتحدة فقد صدر قائون 
إنشاء الأرشيف القرمى 5عاتطعتة [هدممدل! في 
واشنطون عام 1984. وني عام 1444 التقلت 
عهدتها إلى: 

12109 تستمرليف دعه 561 [مرعلرء 0 وسميت : -005 ول 
ععاجزعة و0جودع8 لمه معتطعءيف لد , وقد تبعتها كندا 
بإنشاء كططويى اداه في أوتاوةء كا تحتفظ ولاياتها 
بأرشيفاتها الخاصة. وهناك جمعية مهنية تنظم 
الأرشيفيين في الولايات المتحدة وكندا تسمى : 
5 انهف موداتعصفم كه لإأءه5 156 حيث شر 
أقالاتاعدة موعتعموم منل عام ١١14‏ . وقد أتشيء 
المجلس الدولي للأرشيف «ه اتعمسه أهممنتهممع:د1 
و امهم عام م5 “, كا عقد أول مؤتمر دولي 
للذر: شيفيين كاكالااطعوم زه دمو تعصمت أفده 21 مجعام1آ1 فى 
باريس عام ١46٠‏ 

والأرشيف عامة هو مجموعة الوثائق التاريخية التى 
صدرت: افخ الوكداحة الآذازية لدف تدنحة 
لنشاطها اليومي ثم إنتهت الحاجة إليها في هذه 


وترتيبها للاستعمال والدراسات النظرية والعملية 
المتعلقة بعلك الإجراءات. 
متلدمم عمد 12012 عالتداع رع 
متاتهمم عمد عع ل0لقاصمء ععتطععع 
عع أرروع0طعلمد 10 عللطعمع 
أرشيف النسخ المصغرة 
ارشيف لحفظ النسخ المصغرة. 
أرشيف دار الوثائق و9111 
مجموعات الوثائق المنظمة التى تتضمن الأوراق 
والكتب والخرائط والتسجيلات السمعية والبصرية 
والمواد الوثائقية الأخرى التي نشأت أو التي وردت 
فيا يتعلق بتطبيق القوانين أو التي تعلق بالمعاملات 
التجارية أو المعاملات العامة والتي رؤي الإبقاء 
غليها لقيمتها المستمرة. واللفظ مشتق من اليونانية 
69 (وتعني ميق حكومي ). ويطلق هذا اللففذ 
على وثائق الوكالات اللتكومية (الأرشيفات العامة 
وععتءة عتاضسمع). والمؤسسات (أر. شيفات 
المؤسسات و0#الطمة 1قمملايطةومةع)ء ومؤسسات 
الأعمال التجارية (أرشيفات الأعيال التجارية 
كةبأطعة ومأصلدد): والعائلات والأفراد 
(الأرشيفات الأسرية والشخصية «دموتعم قمد بولنهم 
5ءاتطعمة 01). أما أوراق الأسر والأفراد الني تفتقّد 
طابع الأرشيفات الحقيقية فإنها تسمى تخطوطات 
تاريخية قاصلعدلامقه أوعترمؤونط. ويلاحظ ان جزما 
بسيطأ من الأرشيفات الحكومية يتم طبعه ويطلق 
عليه «المطبوعات الحكومية )معصسمية امع 
5 +)اطناص. ومن طبيعة الأرشيفات أنها تعمل 
«كذاكرة» لحقوق وأنشطة منشئهاء كما تساعده على 
صيانة حقوقه وتخطيط إجراءاته. وهي كذلك تقدم 
معلومات عن التطورات السياسية والإقتصادية 
والثقافية في الماضي» ولتي لن يعيها الدارس إلا إذا 
إستطاع الوصول إلى التعجارب البشرية المحفوظة في 
تلك الأرشيفات. 
ولقد إحتذت الجهات الحكومية في غرب 
ووسط أورويا حذو الكئيسة الكاثوليكية الرومانية في 
حفظ وثائقها في أماكن خصصتها لذلك. كا 
تحققت تلك الجهات من مزايا تركيز الأرشيفات 
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لافنا 
أرشيفي . أمين الارشيف . الوثائقي 
القيّم على السجلات والوثائق والذي يوفرها 
للباحثين عند الطلب ؛ كما يشرف على تقويمها 
والتخلص منهاء وحفظها وصيانتها ٠‏ وترتيبها 
ووصفهاع» وخدمات المعلومات والمعارض 8 
وكذلك نشرها . 
مصباح قوسى تريها عنبع 
مصباح شديدك الاضياءة » عر قيه التيار الكهربائي 
من خلال قطبين من الكربون لا يتباعد طرفاهما إلا 
قليلا» فيشتعل الكربون - او يتخر بمعبى أدق - 
باعثا ضوءا شديد الوهج . يحتوي على جميع الوان 
الطيف . قل استخدام هذه المصابيح في الطباعة 
وهي في طريقها الى الزوال . 
.١‏ حقل 2 
أ) أحد أقسام الوصف الببليوجراني » بتألف من 
بيانات فئة معينة أو مجموعة فتات . 
ب) أحد الاقسام في بطاقة الفهرسة التي تتكون من 
سبعة حقول ويتكون الحقل الواحد من عدة عناصر 
او عنصر واحد ؛ مثل حقل المؤلف . 
؟. مساحة 
أي جزء من الذاكرة الذاخلية للحاسب خصص 
لإحتواء مجموعة معينة من البيانات 
8115م 3:63 عمد تعطم معو متاطلط 21629 
أمقط عام عمد 01351 213 


رئاسات المناطق 62001315 3162 
في المكتبات العامة ء الباني التِى تدار منها المكتبات 
في مناطق جغرافية معينة » والتي قد تحتوي أو لا 
تحتوي على مكتبة يستفيد منها الجمهور . 
5ع قناولوعط لهممأاوعم :مقله مع 

مكتبي منطقة (جغرافية) ‏ «تدتدةدطنا همه 
المكتبيى المسؤول عن جزء محدود من المنطقة 
الجغرافية التي تقع فيها المكتبة » كيا يكون مسؤولا 
كذلك عن عدد بسيط من المكتبات الفرعية في تلك 
المنطقة . 

دعن ماصع معد 82191 01 2162 


الإدارات ولكن رؤي الإبقاء عليها للا لما من أهمية 
تاريخية. وتجمع تلك الوثائق في مكان واحد وفقاً 
لأنظمة معينة لتيسير عملية البحث التاريخى فيها. 
والمصطلح قِ الاستخدام الأمريكي 5 هو 
إسم جمعي على الرغم من تزايد إستخدام كلمة 
ماع82 قِْ الكثير من المطبوعات , 
وهذه بعض التعريفات التي وردث في المطبوعات 
المنتلفة : 
.١‏ السجلات العامة أو الوثائق التاريخية المحفوظة 
ف مستودع رسيي 
؟ . الوثائق التي شكلت جزءا من إجراءات رسمية 
والى حفظت للاستعمال الرسمى . 
. المستودع نفسه الذي تحفظ فيه الوثائق . 
؛. يستتخدم اللفظ في الحياة اليومية بدون دفة 
للدلالة على مجموعات الكتب والوئثائق القديمة, 
ه. الوثائق المكتوبة التي جمعت بغرض أو التي 
استعملت أثناء إجراءات عمل عامة أو خاصة والتى 
يحفظها الأفراد المهتمون بتلك الإجراءات أو من 
يأتي بعدهم» مثل الوثائق الخاصة بأنشطة 
المؤسسات أو الماعات. 
05تلهءة؟/ :8150 366 
وعااعهم معد 855 للأققاط رقع ا أتلع"91 
الارشيف الجحاري أة نلك روع للطعصج 
جموعة الوثائق الجاري استخدامها والني يرجع 
أليها العاملون في المؤسسات لإنجاز أعالهم . 
قلووعع؟ ,#5 الراع:ة3 :92150 معد 
كع اأطعتة عمد جاتصسة؟ا بقع كلطءع2 
2011-2011 رقع كلطاءع 32 
الأرشيف غير الجاري 
مجموعة الوثائق التي لا يرجع اليها العاملون في 
مؤسسة من المؤسسات لإنجاز أعالهم . 
5لجمعع؟ تكعاتطعدة امع مننء كعختطاععة #مكلة ممم 
ومتطعة ءهد 261501381 رقع لطعم 
.١‏ محزن عفوظات ممه واء ملطعمة 
مواقع التخزين المستعملة للمحفوظات . 
؟. نز ين المحفوظات 
عملية نقل البيانات ,الى المحفوظات . 
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وسط/ متوسط حسابي لنقعط< عناء «تطاءمع 
المتوسط لقيم متغير ما » هو القيمة الناتجة من قسمة 
وحدة الحساب أنسد عتاعتمطاعفج 
جزء من وحدة التشغيل المركزية في الحاسب تقوم 
بتحليل العمليات الحسابية والمنطقية وهي تتلقى 
الببانات من وحدة الادحال أو وحدة الإختزان 
وتقوم اعتمادا على التعلييات التي تتلقاهارعن طريق 
وحدة التحكم بتنفيذ العمليات الحسابية المطلوبة . 


خأسد عأعما لمح عتاغسطتتعة :مذلة ءءى 


ذراع (الحرف) 3 
الشرطة الافقية التي تمتد خارج الحرف . مثل : ,آ 
2 

تقط :2150 ععى 
دواليب الكتب وليوك 
دواليب كانت تستخدم في القرون الاولى للمسيحية 
الحفظ الكتب . 
أمين مكتبة الدير يك 


موظف في مكتبة الدير كان يتولى حماية الكتب التي 
في عهدته من التعرض للحشرات أو التمزق 
ويوصى بتجليدها وعمل فهارس ها . ويقطن فوق 
حجرة النساخ (راجع : منالمامتهة ) باألدير وعد 
المكتبة بورق الرق والأقلام والمساطر والحبر 
والسكاكين والمثاقب . يسمى ايضا : فنانتدصمة . 
خزانة كتنب ا مايق 
دولاب أو خزنة كانت تحفظ فيها لفائف الرق ثم 
بعد ذلك كانت تحفظ فيها الكتب وقد شاع 
استخدامها في القرون الاولى للمسيحية واستمرثت 
حتّى العصور الوسطى وما بعدها , 
مدلسفصسمة عع 211106 تلق 
عامط تقتسعدسة 
طين ارمين . بول. بول ارميئي 
و0)يع مركب من اكاسيد الحديد. طينة أو 
صلصال أحمر فاقم تستخدم كبادة ملوّنة وكذلك 
كقاعدة لصبغ حواف الكتب بعد قصها وتبل 
تذهيبها لإعطائها لونا زاهيا . وتكون قشرا أو 


ببحث الحقل للعطمعه معترع 
فحص مجموعة كبيرة مسن الوثائق لفصل تلك 
الوثائق التي تندرج تحت فثة » أو مجموعة أو 
موضوع معين . مثلا فصل كل الوثائق التي تشترك 
في الحروف الثلاثة الاولى من عناوينها أو البي كتبها 
مؤلف واسحد , 
أخصائي منطقة 
موظف بالمكتبة تتضمن مسؤليائه اختيار وتقويم 
الوئائق المتعلقة بمنطقة جغرافية من العالم . مثل 
افريقيا أو أمريكا اللاتينية » وي بعضص الاحيان 
تضاف الى مسئولياته -خدمة المعلومات التي تتعلق 
بالمنطقة وكذلك التنظيم الببليوجراني لتلك 
الوقائق + 

يسعى أيضا : معطموءومتاطط معمه 

قائمة المناطق . -جدول المناطق 18516 8128 
جدول بأسياء المدن والاقاليم ورموزها الدالة عليها 
في خطة تصنيف ديوي حيث تبيء ترتيبا جغرافيا 
للمواد المصئفة اساسا بالموضوع . 


1151ماععمه ومع 


كتاب ستوي 21 
في الفهرسة, اختصار المصطلح السويدي. 
التروضى : وقوممة 

خلاصة فلنونال'مان 
موججر كتاب أو قصة أو مسريحية » الخ . 

ورق ارسطو “اهم مأكتعه 
ورق للنسخ بالتصوير , تتكون مادته الغروانية من 
الحيلاتين . 

إسم أرستوقراطي 321510101 
لقب من ألقاب النبالة » يستعمل كلقب أو إسم 
عائلة . 


[مروع ارا عع 011 لفقم لمعتاعتستلائتة 


عه 210) ]23نا عأع10 220 علاعسطاضد 
(0اطلهق 

وحجيدة الحساب والمنطق 

إحدى مكونات وحدة المعالجحة المركزية في الحاسب 

تقوم بأداء العمليات الحسابية والمنطقية بالإضافة الى 

عمليات النقلى والإؤزاحة . 


058 


يمكن تقسيم الادب طبقا للشكل فيعطي النسق 
التالي 3 الشعر . المسرحية . الرواية » 3 
وتستعمل في استرجاع المعلومات للدلالة على 
تسلسل الرؤؤوس قي املف . وكذلك ت تسشتخدم 
للدلالة على الترتيب النوعي لمواد المعلومات . 
؟. مجموعة من المصطلحات المثناسقة (بمعتى انبا 
تشكل فنة موضوعية ود الي : 
بعديّ لعناصر البيانات المترابطة التي يعَرْكُ بكل 
عنصر منبا مفتاح برها أو رمز سقل أنه ونا لكي 
وعدد المفاتيح والرموز السفلية المطلوبة هو عدد 
أبعاد النسق 296مة عط 6ه همأتمعملك , 

كابح / قوس القفل أو الاغلاق ‏ «عاوع2:2 
0 الثاني المستعمل في تصئيف الكولون والذي 
يحيط برقم الموضوع . والقوس الاول يسمى 
المستهل أو قوس الاستهلال ٠‏ (راجع 51324 ) , 


.عع لالالكه رقاعماإعوقط عقلتعمق رماع ا[عوعط توولهة ععى 


زه واء 
غلامة ‏ مطبعية. 


شكل'سيمي 


انرمع رع 


رسم يبين الصلات بين المصطلحات باستخدام ٠‏ 


الارتباط وهم همنغقتعودكة 


عامط عاعواط ءءى 231011 :11161110 مره 


2011101 215 
إعداد الكتب للطبع من القوالب الحخشبية 
طريقة كانت تستخدم 5 0 الوسطى لطبع 
الكتب من القوالب الخشبية . 
عاعتعة عمد .321 
فن أده 
أ) (المعنى العام) مجموعة من المعارف والمهارات 
الخناصة بالطرق المتبعة لتحقيق هدف أو نتيجة 


نك" 


مسحوقا داكن الحمرة يذوب في الاحماض ولا يذوب 


في الماء . ويحصل عليها من بوهيميا وإيطاليا 
وسيليزيا . 
مكبس طبع 1 311511185 


مكبس يدوي لطبع التقوش أو الحروف على أغلفة 
الكتب يستعمل فقط في عمليات الطبع البسيطة » 
أستعمل اساسا لكبس الرموز المميزة لشعارات 
النبالة على جوانب الكتب . 
تجليد شعار التبالة عسنقضئط امتتمصة 
نوع من التجليد المرّين بدرع او بشعار الثبالة . 
يشير الى تجليد ما قبل منتصف القرن التاسع عشر 
عأ أمعانهط الوسمتاتة 
لوحة مِلكية الكتاب المزيئة بشعار النبالة الخاص 


يمالك الكتاب . 

املأمءعتممر لماعماءم زالوء تأقصسماسة د 1115م 
مسماذية 

قالب شعار الثبالة علع0اط قصعة 


قالب نحاس محقور أو قالب الزنك 
(راجم : (25060) الذي يصنعه الحفار اطي 
لضغط شعارات النبالة على الأغلفة المصنوعة من 


للد : 

أعمسصمعكة رلعورممععة ععى .213 
و 3 موسيقيا. مرتب (.917) 3222238660 
توزيع مو سدقي (1كنتت) أتعتوعع مره 


.١‏ عمل موسيقي أو جزء منه أعيدت كتابته لوسيط 
أداء موسيقى يختلف عن الوسيط الذي اعد له 


العامل اصلا . 
؟١.‏ نسخة مبسطة من العمل لنفس وسيط الاداء 
الموسيقي . 

(عزكسهم) درملاقامره0ة3 :50ل عمد 
فو زع موسبقي (.2ة) اععسموعرة 


الذي يقوم بإعادة توزيع أو تعديل قطعة موسيقية 
بحيث تلاثم اصواتا أو آلات ل تكن قد جعلت لها 
في الاصل . 

سق. صفب 21123 
في التصنيف , مجموعة من العناصر من نفس النوع 
في ترتيب معين يمكن التعامل معها كرحدة . مثلا » 
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وهناك فئة اخرى يطلق عليها لفظ التصور 
الفكري . راجم (ء لمعم . 
عكماعءأعدعفك لمك امه 
خاصية / ميزة ,إصطناعية 
في التصنيف .» سخاصية تشترك فيها الاشياء اليي 
تصنف . ولكها ليست ضرورية لوجودها . 
لقتتائقه ,صملاقع لتحممله ه ]0 عتاأذتععاءقتعطه تمدولج عمى 
.عتاماعع اه 8 قله 
ملغهء للتددقك لوأعقتاعره 
تصنيف مصطنع / إصطتاعي 
يستخدام في هذا التصنيف بعض الاشياء الغرضية 
للتفريق بين هواده » مثل الحجم أو اللون ١‏ 
وراجمع : 596 ,عاطةءالع»م ) ويعني أيضا التصنيف 
بالقياس » يعني بالتشابه الخارجي أو العرضي أو 
يعدم التشابه . 
5 اجع : ممتادع قأدكدله ه كه عقكترعتمدعهزاه) ويكون 
الترنيب فيه هجائيا أو لغويا أو رقميا أو زمنيا أو 
حسب الشكل أو الحجم أو وفق خاصيات اخرى . 
موتاق كلتففقك لأقكتطقم نمذلة عمد 
علناع 182 عسنلوءع 10 لماء تنه 
لغة التكشيف الإصطناعية 
تشير عند أسترجاع المعلومات والتكشيف الى 
جموعة من العلامات والرموز أو الارقام (أو الجمل 
أو الألفاظ المرتبة ترتيبا عكسيا طبقا للقواعد 
الموضوعة والتى اصبحت لغة «مقيدة») لتمثيل 
الحقائق والافكار . 
نقيض : اللخة الطبيعية ( راجيع : ل#عنطهم 
عم قنوهة | ) 
5 عملرع30ز :وكلج مم 
ععتعععالعادة لامء لاامة 
ذكاء مصطتع / إصطناعي 
مقدرة جهاز ما على أداء وظائف تقترن غالبا 
بالمفهومية البشرية مثل الإستدلال الفعلي والإصلاح 
الذاني . 
لغة إصطناعية 28 نامتلقا لمك تكتاعد 
لغة استحدثت لاغراض خاصة ثقرأ آليا . تسمى 


معيلة » وهو غير الطريقة العلمية (راجم : 
لمطاعم عققدع من , 

ب) تعبير خارجي عما يحدث في النفس من بواحث 
وتأثيرات بواسطة المخطوط والألوان أو الأصوات أو 
الألفاظ . 

ورف فنى / مخطى 

ورف يغطى على وجه واحد أو على الوجهين بعد 
صناعته بصلصال الطين (الكاولين أو سلفات 
الباريوم أو سلفات الجير وأكسيد الالمنيوم (والأخير 
للتشطيب الابيض المصقول) ثم يصقل بعد ذلك . 
وقد يتم تقليده «بتحميله؛ (يعني باضافة الصلصال 
إلى عجينة الورق بدلا من تغطية سطح الورق به 
بعد صناعته) . يستخدم لطباعة الصور من الواح 
ظلية إهافتون) . والورق الفني المطفى نمه اقم هو 
ورقق مغطى غير لامع ناعم الملمس . 


. في الطباعة ء» 

(راجع : عرمهاهة) 

بقّر 1 خقيف 5 21 
فياش متين لتجليد الكتب ذو وزن خفيف , 
جموعات فئية دمسمتاءعلام اعمج 


الخ ) التى يمتلكها فرد أو مجموعة من الافراد أو 


عائلة أو هيئة . 
أعماناعة ءءد أع ه21 
عاق عسحعام معد 23111116 
صالة عرض الاعمال الفنية 'إلدع لامع اده 
١‏ مقال (.281) ع1ع1انره 


المقال عبارة عن عمل كتبه فرد أو عدة افراد منشور 
في مطبوع دوري . 
*" - فشرة . بند 

علقمبط :مقلاة ممى 
مصنوع فني. مجسم إصطناعي ‏ 6عه/1امة 
تطلق في التصئيف على فثة الاشياء المصنوعة التي ل 
تكونها الطبيعة ؛ وهي الاشياء المادية الملموسة . 
مثل » الأثاث » والآلات والسيارات الخ : 
تكتب أيضا : ؛ءتعارة 


50 
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حفر ضوئى جيلاتينى تاماه 
صورة محفورة ضرئيا ومجهزة بإحدى الطرق التي 
يستخدم فيها الحيلاتين (را اجع : ققععمجم عمبومناص) , 


ورف فني 3 اق 
ورق للطباعة عالي الجودة مغطى أو مصقول بدرجة 
عالية » يصلح للصور الظلية عممقلقط 


(2) أمة توقاة ممى 


ورق بارشيات أن تل :هم أده 
ورق بارشيان متين جدا مصنوع يدويا يشبه 
البارشمان المصنوع من جلد حيواتي ولكنه لا يتأثر 
بالحرارة أوالفطر أو الحشرات كالجلد . يطلق عليه 


ايضيا ؟ امعدمطءهم دمطاء 


نسخة فلية . رسم مطبوع أتلنام أدج 
العمل الغني المطبوع أو النسلخة الفنية المأخوذة عن 
أصل فني سواء كانت حفرا على خشب أو معدن أو 
تصويرا على ورقا. 
لماك نال20صة؟ أنة ,أفماعلعه غنة زمكلة مد 
جرع )0ه 
نسخة من العمل الفنى أستسخت آليا . تكونث 
عادة طبعة تجارية : 
غصلوم أنة نمدا ممى 


قياش بارشهان مسطاء؟ اه 
.١‏ اسم صنف من قياش للتجليد خحفيف الوزن . 
؟. قياش خفيف يستعمل في أغراض متعددة لا 
تتطلب قاشا هتينا . 


عمل ننى 21+01 
١‏ مادة يتم تجهيزها من نسخة و/أو فرخ عليه 

تصميم معل للتصوير : 

و(صرر »2 لوحاث رسوم تخطيطية 2 الخ) تستعمل 

قٍِ المطبوعات لتمييزها عن المواد ا مطبوعة بحروف 

الطباعة . وتستخدم في الولايات المتحدة للدلالة 

على آية مادة جهزت يدويا . يسمى أيضا : فك 


أيضا : ععقدومها عتتعطادزة 
.86 قنصةا لمتنطقم ؛مقاج معد 


جلد اصطناعى تعطاقعغا تدك نامو 
نسيبح قطني مصبوع ٠‏ يكبى وجهه بإستر 

سليلوزي ء ويبصم ويلون بالوان تجعله قريب 

الشبه بالجلد الطبيعي : وهو أسهل قِ التناول من 

الحلد الطبيعي ١‏ 

فئان الوك 
خطوطة فنية أمرأت كنا لتقتر عاأعتاميج 
وثيقة كتبت باليد وزينت أو صورت باليد لإعطائها 


لام عتاأوزامج 


والمخطوطات المرخرفة تاماك 5دمهصم معتممتصسدلا تقع 
قِ هذا المضيار . 

1 لدع0180115 'حنفيع1ئ[ :فاج عمى 
خربطة فنية مهدر عتاأمتاعدج 
خريطة من صلم فنان وليس رسام خخرائط . ومثل 
هذه الخريطة تيزب انتباه القاريء . وني العادة 
تكون غير دقيقة . وهي تستعمل كصورة » وفي 
الإعلانات وعلى ورق بطانة الكتب . 
مسودة الفئان مام 5اك لاقو 
تجربة النقش أو حفر الكليشيه موقعة من الفئان 
بالرصاص ويصاحبها في بعض الأحيان رسم 
تخطيطي على اشامش وتستخدم كتموذج أو كعينة 0 
وتسمى أيضا : مسودة توقيع الفنان عناوعهممم 
ممعم 
أصرو ل فنية . رسوم إبتكارية ‏ [02أ18,ه )1ه 
الأصول الفنية الثنائية أو الثلائية الأبعاد (غير 
النسحخة الفنية ٠‏ راجع غمنام امة) يعني العمل الفني 
المطبوع أو المصور) الذي ابتكره الفنان » مثل 
اللوحة » أو الرسم » أو النحت وليس صورته 
المستنسخة سواء كانت مصورة أو تجسيدات أو 
حقيقيات أو تماذج : 


قتلوع: ,ععتاعام راع200 يمسحدكمللق :مقلد ممى 





15 85 9 
الكبيرة (راجع : مدنا وده ) وذلك في حالة الحروفه حروف فنية/ لزق نيا شلك 


الإفرنجية التى تكون أشكاها المكبرة في مستوى 
متخفض عن السوق الصاعدة . 
ما مقعد رعسنًا ججده ,عصلا عدهط ,معلل معععة تمكلة عمى 
إسم قديس 25015 
ممه[ عه ملوت لعوقده!5 ممعنع سم ءدد ل -) قر 
ععمقطعرع 101 صملا 
مكلجا ممتسصعد النفة عد (51م 
للدت 7دوعناتا 7م 
بطاقة مكتبة مقاس 87 
تقييسة دولية للبطاقات تساوي 4لا * 1٠١6‏ عهم. 
5,١1» 5,951(‏ بوصة) يمكن قطع ثانية بطاقات 
بهذه الآأيعاد من فرخ 4ه مقاس 7941/17١١‏ هم . 
(0أ رم * ١١,55‏ بوصة) . 
تسمى ايضا 0جهه عقو 7م 
عقاة 008720ناأة ,كمعئاأة تعصهم ,1181 ,لقو :مذلة عمى 
.عمق 
بطاقة مقاس 47 عق عجأو 7م 
در اجع : لتقءت جموعطنلا )ع 
ممونعد عمد 1664 عفنتو علطقسعتدعة) 451 
ععهمة عاطة 
ورعجع لم1[ 6ه تزأعلدمة ممعتعصم ءد 4381 
ترتيب «كما لو كانت» عمللة 11 قهة” 
الترتيب الهجائي للمختصرات كالوكالت غير 
ختصرة ٠.‏ مثل غ58 ترتب كما لى كانت مكتوبة 
بدون اختصار غصاه5 ء» ومثل .342 ترتب كيا لو كانت 
«عاوالط » ومثل 1001ترتب وكانا ممح لمذكتامتل غنه 
ااانه : 
صملا ةعممآ] 2م28 براععمة ممعتمعهم عد 15كمه 


تناكت 


في حالته الراهنة. كما هو 8515 
يعني أن الثيء (الكتاب , أو الجهاز . الخ) يباع في 

حالته الراهئة دون اجراء أي ترميم ء يعني على 

علاته ومم مأ فيه من عيوب وأخطاء أو تلف 

واستهلاك وغير ذلك . 


الظهر . والحروف الطلوبة تقص ثم تلصق في 
أماكنبا المحددة لتشكل نسخة يمكن تصويرها 
واستخدامها في طباعة الاوفست . 
مزمار أَرُنْدِل دع لوو أع10 نم4 
سفرين من أسفار المزامير » بالمتحف البريطاني » 
مجلدين معاء كل هنبا مزخرف بأسلوب متميز . 
السفر الأول محتري. عل العديد. من. اروف 
الإيتهلالية ٠.‏ المملوية بالرسيوم الضعرة 
١‏ المنمعات ). أما السفر الثاني فهو يعد نموذج 
للمدرسة الإتجليزية الشرقية آدمطعة مقنتاءوهة امم 
ورمما اقدم منبا . بها صفحات كاملة تصور آلام 
السسوررسية تعرس ناض اللرمزقة بالتسس إل 
مدينة اولمع في جنوب شرق انجلترا , 
بطاعتالقمءة معد 20660 تلق فذكف4ف 
١‏ - ساق صاعد 0تعع85 
ساق الحرف الافرنجي الصغير الممتد رأسيا الى 
أعلى » وهو الجزء الممتد من احرف فوق إرتفاع 
حرف ل« الصغير , 
(راجع تطواعط»ع ) كالحزء العلوي من الحروف ,6,0 
2 


الساق الماعد ‏ اجربيا, الحرف 
" م35 1 ١‏ 


ف ير 
9 


1 ١ 

1 

1 ١ 
1 

١‏ ا 

ا ا 
/ 
1 





لمع عم 
ينيم الساق الجهابط 57 
حرف مشبير تابه 
؟ - حرف صغير له ساق صاعدة 
اغ0تععقعل :هواة معو 
خط صاعد عا 251107 
هو الخط الوهمي . في الطباعة ؛ الذي يمر برؤوس 
السوق الصاعدة للحروف الإفرنجية الصغيرة . 
وهذا الخط سوف يكون أعلى من خط الحروف 
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هجائي/ . أجري ذلك المشروع عن طريق منحة 
قدمتها دم هعسو ععمعء5 لحدمناذلة إلى 8آلكهقي 
يوليو /1 .وتم الإعداد له في 6ه موعلامه 
صمي رقع نا لقدمععة حت إشراف اللمكتبى تنوه 


ملع ع1 


كالجديد 23 25 
تذكر في قوائم الكتب المستعملة لتشير الى أن ا حالة 
المادية للكتابه المعروض للبيع من الصعب تفريقها 
عن الكتاب الجديد . 
بطاقة وجهية . بطاقة الموضوع 810 )ع©250 
سجل يستعمل:ل. النظام ‏ الموضوعي : (الوتجهي) 
(راجع ؛ 6فقلزة )معم35 ) لتسجيل المعلومات بغرض 
استرجاعها . وتنشأ بطاقة مستقلة لكل موضوع أو 
وجهة نظر ؛ ويثبت على كل بطاقة الارقام أو الرموز 
لهدالة على الوثائق التي تعالج ذلك الموضوع . ورقم 
الوثيقة يدون على أي عدد من البطاقات التي تمثل 
جميع الأوجه أو الموضوعات التي تعالحها الوثيقة . 
نسبة باعية 060 أععمقة 
.١‏ النسبة بين عرض وارتفاع الصورة الظاهرة على 
وجه مستقبل البثمرئيات (التلفاز) » وهي عادة 
000 
؟. النسبة بين عرض وارتفاع وثيقة أو مستنسخ » 
الخ . 
نظام وجهي . نظام الموضوع تلع 555 أعع رركة 
نظام التكشيف الذي يفترض إنشاء سجل منفرد 
للموضوع الواحد أو الوجه الواحد (راجم 
لرمععء عنموولق) والذي يحتوي عل ل 1 قٍِ 
شكل يمكن بحئهء عن كل الوثائق في الملف التي 
تعالج ذلك الموضوع . يطلق عليه أيضا النظام 
«العكسي لمعمل أو نظام ومدخل المصطلح صمعا 
61 

لتعاولا5 لمعسناءم :8150 26د 
3 255151 
.١‏ يضم أوراق أوملازم الكتاب مع بعضها تمهيداً 
لتجليدها ,. 


كا صدر 1850 85 
يشير الى أن الكتاب المعروض للبيع ككتاب 
مستعمل هو في شكله الذي صدر به اصلا . 
-طئط لماععمة أه نامتاداءموىم) للاراكم 
انوع ناناطط د«مأأقتط«مكصطا لقة كعأسموم 


الأسلب إحمعية المكتبات المتخصصة ومكتب 
المعلومات) * 

أنشعت عام 1955 , أديجت منة ١444‏ مم 
تمدع متاطذظ اهصمتأقمرعه1 +10 باعلعه5 لأمقار8 
هدفها «تسهيل التسيق بين الاستتخدام المنظم 
لصادر المعرفة والمعلومات قُِ الشكون العامة 
والصناعة والتجارة والفنون والعلوم؛ . ونها فروع 
إقليمية وجماعات متتخصصة موضوعيا يمكن الإنتماء 
إليها. وتقدم .خدمات معلومات . ويمحتفظ بكشاف 
للمقالات العلمية والتقنية المترجمة الى اللخة 
الونجليزية ٠‏ وتحشظ بسجل للمترحين . وتعد 
دورات تدريبية وتنظم المؤتمقرات والاإجتماعات . 
وتقوم بإجراء أبحاث في مشاكل إدارة المعلومات 
وتقدم حدمات إستشارية في هذا المجال . يشترك 
فيها اعضاء من مختلف الجنسيات من أكثر من ١م‏ 
دولة . ومن أهم المطبوعاث التي تصدرها : 
مأعدعلمآ خأقئآ عاممظ طللكةم رذع مللعءعموءط طلاكقةم 
قمسمغهةآ طتاكف رسمتأقاقة صنمه12 6ه تسيلو روعقع111 
رق أمو امنا مذ كنع تاجسم غه ودعه «سسدعوم2 ,رمملا 


وتاكت لييناد 


اع زودط لاعستقعمع8 لاعقسونت ظلناقة 
مشروع بحث كرانفيلد للأسلب 

إستقصاء مقارن عن كفاية أربهة نظم للتكشيف ؛ يشتمل 
على الإعداد ثم القياس لأربعة كشافات منفصلة , وقد 
نم فيه تكشيف ١8٠٠١‏ وثيقة باستخدام التصنيف 
العشري العالمي ( إستعملت فيه بطاقات الفهرس 
العادية) » وكشاف موضوعي هجائي » وتصنيف 
وجتهي خاص » ونظام للمصطلحات المنفردة 
المستخدمة في التكشيف المترابط ( دونت فيه ارقام 
الوثائق على بطاقات الأوجه الموضوعية المرتبة 


لعمواووع 


عماعدممم عع 29166عه لإرقعرطلا ع؟اأععووج 
عع أحرعة بررووط | 

ورق تذهيب / دمغ 2551 
ورق متخصص لتذهيب حواف الكتبء وهو خليط 
من طينة بولء وحجر الدم (عقيق محضر ذو نقط 
حمراء). والغالينا (كبريتيد الرصاص). 

غ572 عاطممعأوقه 
المساحة المخصصة لأعمال المكتية. مساحة 
أفقية 
المساحة الكلية لأرضية المكتبة (في جميع الأدوار) 
يعبر عتها بالأقدام المربعة الأفقية 
المكتبية المباشرة 5 (تاكذ) اعمة مهدو عاطومواودة وهي 


ة المتاحة للأغراض 
تتضمن : 
) المساحة المخصصة للمستفيدين وهى تشتمل على 
قاعات الإجتراعات والمساحة المخصصة للندوات. 
ب) المساحة المخصصة للموظفين ومنطقة الفهارس 
العامة . 
ج) المساحة المخصصة للمسخازن والرفوف, 
د) المساحة المخصصة للإستنساح والمواد السمعية 
والبصرية والأجهزة الأخرى, 
ه) الممرات بين الرفوف والآثاث والأجهزة . 
وتستثنى المساحات غير المخصصة؛ مثل الردهات 
وحجرات الإنتظار والممرات المؤدية إلى الأماكن 
المخصصة المذكورة عاليه. وممازن الفراشين وعيال 
النلافة ودورات الياه والمساحات المخصصة 
للمصاعد والدرج والدهاليز والمساحات الأخرى 
التي لا تستعمل للعمليات المكتبية , 
-ععهزة وذوعق :مقلة عم 
ممونعد عع ('أ كم ) أعع] ععتقبوة علطقدئزوقد 
ع86م5 عله 
تكشيفف تخصيصى م110 لعنعلاوقة 
طريقة للتكشيف يستعمل فيها المكشف واصفات 
من قائمة مقيدة ؛كنا 168امهومه لتمثيل الموضوعات 
التي تعالجها الأعمال. تسمى أيضا: أدمس معادعه. 
عمعرع لما 


15063108 لمجعاممل إوذاة ععى 
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؟. في لحاسب دمع أوامر برناميج ما بواسطة 
برنامج جمع . 

1١‏ . جمغ دق نامج مدر جم تع اط تمعوقة 
برنامج الكمبيوتر الذي يعد برناسجاً داخلياً بلغة الآلة 
من واقع البرنامج المصدر ممعهمعم معسهة الذي 
يعده الممرمجح. وتتكون عملية التجميع هله من 
عمليتين متكاملتين. هما؛ 

) ترجمة رموز العمليات والعناوين إلى صورة لغة 
الحاسب (الصورة الثناثية). 

ب) متجميع أجزاء البرنامج المترجم الناتجة مع فضم 
البرامج الجاهرة المطلوبة لذا البرنامج وترتيب 
أجزاءه المختلفة . 


أيضا: صددهممم «زاطتسووكة , 


؟. مِصَفٌ السطور 

في ماكينات الجمع السطري» مثل اللينوتيب» هو 
الجزء الذي يتلقى أمهات الحروف (المتريسات) من 
قنوات الخزان. حيث يصف فيه السطر. 

لغة البرنامج المجمع علقتاعطده[ ععاط مرعوقع 
لعْةُ دنيا عقفنهسها «عانامدمه إممم1“نزه1 تستعمل 
لكتابة البرامج بتعلييات مرمزة وليس بتعليمات ثنائية 
(أي لغة الآلة) يمكن أن يتعامل معها الحاسب. 
ويستعمل التاسب بوتاغا يسمى الجمُع عع اطرتامدقج 
لترحمة التعلييات إلى لغة الآلة. يسمى أيضاً: 


عم انام فق[ ااطترووقة., 


61 ل[أمركدنت تهدولاد عدن 


(2) ععاتمسسم نمدلم ممى 
(2) ععاطمعددة معد “ل0 1ه معلاع عددا[ط توعووو 


أ اجتماع : ج2551 
مجموعة 3 الأفراد تجتمع مع مشلا لدلقي 
0 أو للعبادة , أو للتسلية. الخ , 

. هيئة تشريعية. حمعية 
38 جميع ##مبوهما الطصعووج 
لغة رمزية تستعمل مع تمع معين. 


5 لجع : ععرقناعهقا عءاطمووكة). 
(1) عواطتوعدقة عمد 8110 2082م تلأطورءوقج 
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المضيف علموط غومظ) ورقم الكتاب المرافق (راجع 
سد عام60) يتكون من رقم «الكتاب --- 
متبوعاً بالحرف مج». والرقم الذي يضاف يسمى 
«رقم النقد ععطهسه صسعنمنائيه» . فإذا كان هناك أكثى 
من «كتاب مرافق» لنفس «الكتاب المضيف» فإنه 
يضاف رقم مسلسل ١ءلاه‏ الخ , الى ارقم 
الكتاب» للدلالة على كل «كتاب مرافق» إضافي» 
ويصبح رقا لذلك الكتاب. والرقم الذي يضاف 
بهذا الشكل يمكن تسميته: جزء القيد أو الإضافة 
في ار قم النقدك دمكلعلئضه عط أن غنرقم «ملكمعممم 
عمطلا , 


11 امع سباءمق لعنلوكء5وووه 
وثائق مصاحية 
في القهرسة. مجموعة من الوثائق تدعم ملفاتث 
البيانات المقروءة آليا. 
عوك هدك ةامة فوم عدد ‏ “زماعع لال عأواء50وج 
ماع01 
سممتعة روطتلا ع)أوتعوووه 
مكتبى مشار 03 .د ق كيل مكنية 
استخدام أمريكيء» يعني : 
-١‏ لقب يملح موف مهني اقمولووة] ممم بالمكشة يل 
المدير العام . 
؟- لقب يستخدم أحياناً عند تصنيف وظائف 
المكتبيين, خاصة في المكتبة الجامعية» يوازي رتبة 
عضر هيئة التدريس كأستاذ مشارك. 
أستاذ مشارك 01015501[ 35501216 
لمتدأعوهمة بعسءطًا عدد أقللولعع م5 عأوأعوووهة 
امثلهاععم5 ع غقأممددة 
.١‏ ترابط. صلة. رابطة 20 
زد اجع علهنا) 
؟. جمعية . إنحاد. مزاملة 
زر أجع :لماه ) 
كتاب ذو صلة عآموطا «متأدأءوووج 
(راجعع باصم وملتق 3550 ) . 
نسيحة ذات صلة امه تامأاد2550 
كتاب موقع أو به تأشيرات أو حواشي بخط المؤلف 
أو تكون له صلة أو علاقة بشخص مشهور كأن 


ممتععلها لعموادعة عمد لدع 10 اللاعتسمعلووجع 
زواعةعتلل عاقتعمعمه)/ أسداكاووه 
مدير مساعد / مشارك 
لقب يمنح لاحد موظفي المكتبة الذين تلي مرتبتهم 
مرتبة المدير العام في النظام المككتبي واللدين لهم 
سلطات إدارية واسعة على أجزاء معينة من النشاط 
المكتبى والعمليات المكتبية» مثل المدير المساعد 
للخديات العامة او الكدمات الفنة > وإن لق 
المدير (مثلا: مدير +01:605؛ عميد المكتبات مدعف 
تقرط[ يه كبير المكتبيين قلتهدتانا أعاططه؛ المكتبي 
ممنرة«طنل) هو الذي يحدد لقب هذا الشخص» 
الذي سيكون مثلا: ال مدير المساعد دماهةزل 1دمافادوم 
او المكتبي المساعد ستعةءطئ! أمواوتدقة , وعللى الرغم 
من أن لقب مساعد أو مشارك لا تستخدم في شكل 
موحد. فإن لقب مشارك عافءمدكة يشير غالبا إل 
سلطة إدارية واسعة ومرتبة تل مباشرة المدير العام 
في التسلسل الإداري أو أنها قد تشير إلى وظيفة 
جوع أسسعتدا"ومع0 اتماكاووة 
مساعد مدير إدارة 
لقح عم لوطي الكت اللي عرش ا 
سلطات إدارية في وحدة إدارية كبيرة في النظام 
المكتبي ومسؤولية إدارية على تلك الوحدة في حالة 


غياب مديرها : 

بي مساعد قتعم ردنا كسما كلوقه 
-١‏ لقب بمندح لموظف او أكثر تل مرتبتهم مرتبة المدير 
العا 

0 


١‏ لقب يستخدم أحياناً عند تصنيف وظائف 
المكتبيين نخاصة في المكتبة الجامعية» يوازي مرتبة 
عضو هيثة التدريس كأستاذ مساعد. 
موظف مساعد ]هار اسه كأوقج 
[اه: وعام عدد 01 عجلو5ه 
كتاب مرافق /مزامل 20015 2550012160 
في تصنيف الكولون يسمى الكتاب الذي ايصدر 
لنقد كتاب آخعر او للرد عليه كتاباً مرافقاً. أما 
الكتاب موضوع الرد أو النقد فإنه يسمى «الكتاب 


(*) عاوتمع وه 
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يحددهم الأعضاء أو أعبا قل 0 للمجتمع المحلي 
بالممجان. أما المكتبة فإنها يشترك فيها جميع الاعضاء 
بصفتهم شخصاً واحداً طبقاً لقانون المؤسسات 
وليس بصقتهم أفراداً متعلدين . 
تأممتتع مسد عع 111233 1لا أعووكة 
لقة مع معطا تلمتععم5 كه ممتأداعودعة 
تناكف عع اتتلوع تللظ 111101111311013 
تلم ع جلأوأعووددع 
تكشيف مترابط/ ترابطي / ارتباطي 
التكشيف الأوتوماتي (يعني بالحاسب) الذي يسجل 
التداعي أو الترابط بين المصطلحات» أو الالفاظ 
الواردة في النمى. بدون أن يكون هناك بالضرورة 
اقلت مان علالخو 2550 !2150 غعة 
اا 5551 لهل أنداء" عبألقاع2550 
نظام استرجاع ارتباطي 
نظام استرجاع باستخدام الحاسب تعطى فيه قيمة 
ارتباطية للمصطلحات في مفردات الكشاف عءامز 
لاقةاناطوءه: على أساس ترددها قْ نفس العمل 
وذلك باستخدام خوارزمية إحصائية لمعنادناش؛ 
تنظاقدؤلة. وثي عملية البحثء يمكن توسيع 
القائمة المبدئية للمصطلحات عن طريق التعرف 
على مصطلحات أخرى مرتبطة إحصائياً بتلك 
المصطلحات المبدئية وتكون النتيجة تحقيق نسبة 
استدعاء مجع للوءة؟ عالية . 

,8 06019م1 21196 أعووهة بوولة وم 
افتراضات 11)15لاة25 
في كل علم توجد نظريات تنبثق أو تستنتج من 
افتراضات معينة عن طريق التفكير المنطفى . 
وبدون افتراضات يستحيل أن نتوصل إلى وضم أية 
نظرية على اللإطلاق. 
منحمة . علامة نجمية . نحمة (*) عاوة]25 
نجمة تستخدم كثيرا كعلامة أحالة إلى حاشية ماء 
يطلق عليها عمليا ونجمة مهاه . 


قافقته عموععمقاعم :مولق ممم 


يكون ملكا لهء أو أعطاه هلية أو مرتبطا بشخص 
0 علاقة بمحتوياته. ويجب أن يكون مهناك 
يثبث تلك الصلة. فاذا لم يكن هناك توقيع أو 
0 فان لوحة ملكية الكتاب أو ختم المجلد أو 
الحواشي التي قد توجد على هامشه كافية بإثبات 
ا 
لأنجمه لع نالوعودز :وكله معن 
حتلم 300 م قتص «مقصط مم1 لسمتأقاعووهم 
ع1 ممه 
جمعية إدارة المعلومات والصور 
أنشنتت نشنت عام ام ١4‏ في لصةاوسةا8 روملمم5 معوازة 
بالولايات المتحدة تحت اسم جمعية الميكروفيلم 
الو طنية ممأأوأهددمف سللامععناة لقمم نولل لم تغير 
الاسم الى الجمعية الوطنية لفغن الصور الميكروية» 
صمتاماء موقم كعنطوق عع م10 لأقمم هك 3 عام : 
1 ثم تغير اسمها إلى الاسم الححالي في أواخر 
عام م4١.‏ ووظيفتها تحسين الوسائل التقنية 
المستخدمة قي فن الصور المصغرة وتشجيع الأببحاث 
والمناقشات وتعليم المستهلك طرق استخدام 
الأوعية المصغرة والأساليب القنية المتصلة بذلك. 
وتقنين المتمجات ف هذا المجال. تنشر كل شهرين : 
-ععتسقل8 عققص! عحة ومأأقصاممكم] ذه أمورياول عط 1 
11 
(كان يسمى سابقاً : كعتدامة مم41 زه لمدسول) 
متام لم8 وعم م كذ .2 


61 001) لقنادمق عط 01 كعستلعوعمم" .3 


06 علهمصهقصعاه1 اتمنادعووموم 

0 كلاءأعتسطعع1' أهء وعأكتلقامع سسسعو27 

1111 
5أكالقامع سداعه0[ كه ومأؤأواعم5يقة أهرو لق سهعماد1 ممعم 
20111215 ومماغمسمام1 درق 

مكتبة حمعية /إرابطة ‏ لإ«هعدطذ! دد10)أون2550 
مكتبة يملكها أو يديرها أعضاء جمعية من الجمعيات 
عن طريق التخاب مجلس لما. والعضوية في المكتبة 
محصل عليها بعضوية سئوية أو مدى الحياة وقد 
تقتصر الخدمات على الأعضاء أو الأفراد الذين 
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الإنتهاء بث الحرف التالي. تسمى أيضاً: حهه. 
دمالقة تتاكصة 08313 تزماق 
1830501155100 0215 كتامممعطعورة أوواج عدر 
غير مترابط 
بدوت إحالاات رابطة بين الأجزاء. مثل الفهرس أو 
الكشاف الموضوعى الحالي من الإحالات الرابطة . 
قيض *: 57 
عتأعقصيه :مهاه معد 

فهرس غير مترابط 
فهرس بدون إحالات رابطة بين اجزائه . 

.قملقاق عتأعلموة :مكل عمى 


عاأنا أه لوعط نه 
فى رأس العئوان. بأعلى العثوان. حاشية 
ما فوق العئوان 
للاشارة الى المعلومات التي توضع أعلى العنوان 
والتي يكون علاقتها بإصدار المطبوع غير واضحة أو 
قاردة . مثل إسم هيئة , أو مؤسة أو شخص غير 
المؤلف. 
مكتبة عامة مملوكة تلاناع هداع 11ج 
اسم يطلق على بعض المكتبات الملكانِية» (راجع: 
مةءطان! تجتماعتءترميم) أو فاعات القرا اعة أو المباني التي 
تستخدم كمكتبات خصوصاً في نيو إنجلاند في 
أوائل القرن التاسع عشر. 
أطلس كقلاة 
مصور جغرائي أو مجلد 00 جغرافية: لوحات. 
جداول» الخ. يصحبها أو لا يصحبها نصس 
وصفي . وقد يكوت يتطيوعا مستقلا. أو يكون 
مصاحياً لمجلد أو اكثر من النصوص . وكذلك تشير 
إلى مجحلد من اللوحات أو الرسومات المحفورة التي 
تصور موضوعاً. وتطلق كذلك على القطع الكبير 
لورق الرسومات حوالي هدر؟<4” برصة. أو مجلد 
ذو قطع كبر يشبه المحلد الخرائطي الذي بطلق 
عليه أخياناً قطم الأطلس , وأول ماوردت في 
عئوان أول مجموعة شرائطية أصدرها كبالتمعت 
بعنوان : -جعمصوومه عكنة كدلاق وعمجدومعل8 كملرووء6 


-لع5كنا1 ,تفسدلم قعتسطقوة عل وعدمنوءتقعم غدعتطترمء 


353201 


اه عناء0 رودو 


كوكبة. نحمية . منيات هرمية 25061903 
.١‏ مجموعة من النجوم كا في المثلث النجمي 
عاد أو ييه للفنت النظر إلى مقطع تال أو فقرة أو 


حاشية تاليتين . 

3 استخدام جموعة من المنجيات بدلا من 
استخدام الاسم الشخصي مثل دان ان ١‏ كصورة 
الاسم مستعار. 

لا استحمية ماكلعة سدع نافع 


عيب في أنبوب أشعة الكاثود حيث تلم كهارب 
(الكترونات) الحرمة في بؤرات بمستويات محورية 
تختلف باحتلاف إنحراف الشعاع» فيتشوه شكل 
البقعة الضوئية على واجهة الأنبوب وتتسيّح 
الصورة. 


تقويم فلكي 
خريطة فلكية مهد 1ه أ جترمجاه اكه 


مقده 3ق . 


0 عع 0101111 5131م 
03 تعلق لقن انمتاو اكه 


011 0115ماع اكد 
حاسبة لا تا امنية 
جهاز حاسب يبدأ فيه أداء عملية نتيجة لإشارة تدل 
على انتهاء عملية سابقة بدلا من صدور إشارة من 
تاعة' ركيسشية: 

ماع تر كدامنمعغطء م253 
عملية لا تزامنية 
مط من عمليات الحاسب الآلي والبث عن طريق 
الاتصالات اليعيدة (ر اجم : ومم ةا مع تمنتسمرمء عع ) 
قد تختلف فيه أطوال الفواصل الزمنية بين الحروف 
أو العلامات أو الأرقام . 

0 0218 1015م م853 

البث اللاتزامنى للبيانات 
البث الذي يتم فيه إرسال كل حرف معلوماتي؛ أو 
كل كلمة في بعض الاحيان» أو كل مجموعة صغيرة 
من الكلياتء في ترامن يتم عادة باستتخدام 
إشارات للبدء والإنتهاء. حيث تنشط إشارة 


ناد زعدااة 
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؟. ملاحظ 
ملاحظ قاعة. مثل قاعة من قاعات المكتبة. 
مذكرة للتتبيه 1101 2102211012 


مذكرة قد ترفق مع جذاذة تمرير متاد هناناه؟ أو ترفق 
مع دورية لحذب انتباه القاريء إلى مقالة معينة أو 
بعض المعلومات التى قد تهمّه. 
يوهن 211 
يخفف أر مخفنض درجة الصوت أو الصورة, وهي 
عكس التكبير. ويتم التوهين بتخفيض التيار أو 
الفلطية أو قدرة الإشارة عند سريانها في خط 
الإرسال أو الدليل الموجى أو في الشبكة 
الكهربائية . وكذلك يتم التوهين عند تناقص إتساع 
الموجة الكهرمغنيطية مع المسافة في اتجاه امتدادها. 
توهين لل لا نفك 
خفض الصوث أر الضوضاء بغرض بهيئة حدود 
صوتية يتقبلها شاغلو الباني أو الغرف أو الحيزات 
المعينة . تمص طاقة الصوت أو تقلل شدعها نتيجة 
لتحويل الطاقة من صوت إلى حركة أو ححرارة» 
ويعبر عن كمية التوهين بصغة عامة بالديسيبل / 
وحدة طولية. 
خاصية عاناطاتطااج 
-١‏ صفة أو ميزة الشيء . هناك نظرية في التصليف 
تفترض أن أي مجال موضوعي يمكن تقسيمه إلى 
فكتين: الكيانات (الأشياء المجردة والأشياء المنشأة 
عن طريق التركيب العقلي) والخواص (خصائص 
الأشياءع الزمانء. والمكان. والانشطة) الخ). 
-١‏ في أنظمة انختزان واسترجاع البيانات بالحاسب 
تعني صفات البيانات» مثل الاسم, او الطول؛ او 
الشكل» أو الإستخدام . 
المناصية في التكشيف المترابط, هي صفة تذكر 
كموضوع , 
بقملاقء ا؟أقمقك ذخ آه عناأذلمع اع هتمطظة :موأم ععى 
مؤلف منلسوب "مايه لمعأس ط تاج 
شخص ينسب إليه تأليف كتاب في حالة الشك. 


.آمطاناة لغوممرند :ه0ذ5لج عمى 


95- [1585] ,404 . والتي أصدرها إبنه بعد وفاته في 
ثلاثة أجراء في م . وكان 5سلعوعمت قد جمعها 
قِ محمم“لطا ٠85مل)؛‏ 45قه[. 
قطع الأطلس مناه عهااج 
قطع كبير يحجم الأطلسء أبعاده حوالي ١5176‏ 
بوضة . 
50ل امقطمعاع ,كععلة علممط :وله معي 
حجم الأطلس 2 81185 
كتاب ذو قطع كبير مستطيل» أبعاده حوالي 1776 
بوصة , 
ترذيد . تذدرية ماح 
الفصل إلى ذرات . عملية خخلط سائل (مثل الطلاء) 
بغاز مثل اطواء أو ثاني أكسيد الكربون لإنتاج رذاذ 
أو رشاش دقيق. 
طقنرط عته :3150 معى 
وصل 21220000 
في التجليد عملية لصق الورق المقوى على الأجزاء 
المخيطة في كعب الكتاب بعل تدويره, ومفصل 
الوصلة عبارة عن شقة من الورق المتين تلصق على 
ورقة ياطن التجليد من الخارج لتكون وصلة مع 
الورق المقوى وشي غير التلبيس (راجع : #ساقمه) , 
| اكققء عن مقلكتاء) أدج 
بطاقة دوام. بطاقة حضور وانصراف 
بطاقة تسجل فيها ساعات الدخول والانصراف 
تلقائياً بمجرد إدنخاها في جهاز نخاص. 
تعأكاعع2 عع قالمع ااه 
سجل دوام. سجل حضور وانصراف 
سجل يوقع فيه الموظفون لتسجيل ميعاد حضورهم 
وانصرافهم . 
عع سمعع؟ معدملا ععسقلنرع )د 
مسجل توقيت الدوام 
ساعة تسجل اللحظة الزمنية التي تدرج فيها بطاقة 
الدوا ام لموء ععمفلمعفاع 
.١‏ الحاضر لا نك 
من يشهد أو يحضر اجتراعاً من الاجتراعات. 
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تستخدم في الوسائل التعليمية (راجع: 
مم ل ناة) . 

7 01016ع6" رمعو اتاد 
مسجل يطاقات سمعية 
جهاز تسجيل خاص بتسجيل المعلومات على 


البطاقات السمعية (راجع : لسقعمتلنة ) . 
خرطوشة سمعية ا ا نالك 


شريط سمعي محفوظ بصفة دائمة في وعاء من 
البلاستيك على بكرة أحادية. وتتصل نهايتا الشريط 
بحيث يكون الشريط على شكل أنشوطة أو حلقة 
متصلة. وعند التشغيل يستمر فِ الدوران بدون 
توقفا. يسمى ينا + عقه ,عمل عدء عموأمزلتنة 
ععلأتاعقه لصددة ,عمةامالسهة ععل كم 
كاسيت سمعى عع 0 اناة 
يط سمعي محفوظ بصفة دائمة في وعاء من 
البلاستيك على بكرنين مع تثبيت كل اية من 
نهايتي الشريط على إحدى البكرات. يسمى أيضاً: 
مقع مممطم بعصة 200101 عالأعدقةه ,عاأعدقدةء عم3001018 
2000 01 ,عناع؟ 
إعارة سمعية 8 عقاء-211010 
نوع من إجراءأت الاعارة» وقيه يسجل على شريط 
الرقم المسلسل للإعارة والمعلومات الضرورية عن 
المادة المعارة والمستعير. وعندما ترتب بطاقات 
إجراءات الإعارة للكتب الي أعيدت للمكتية وفقا 
للرقم المسلسل للإعارة فان أي رقم ناقص يمثل 
مادة تجاوزت مدة إغارتها. وعند ذلك فإن 
المعلومات المسجلة على الشريط يستمع إليها ويدون 
متها البيانات عن البطاقات 0 ومن ثم تدخل 
ضمن مذكرات المواد الي تجاوزت مدة إعارتها. 
لعو ستملع3كمق؟ علمطاعم ومأوتقط :مكاة معد 
0131 
أسطوانة ائة سمعية. أسطوائة 21010015 
الاسطوانة الي تطورت من : أسطوائة أديسون ألني 
ابتكرها عام 97 . وتصنع الأسطوانات حالياً من 
فينيل البلاستيك. وجموعات الأسطواثات القديمة 
في المكتبات لا تزال تحتوي على أسطوانات سرعة 


قائمة مزاد 05 تامتاعطة 
قائمة بالمواد المكتبية (كتبء (توقيعات المشاهير, 
الخ. خاصة المواد النادرة) التي تباع في المزاد 
العلني . 

عمق" زعدمعسوع»؟ عاطتلتة 
مدى التردد المسموع 
مدى يتراوح بين أدنى تردد (حوالي ١5‏ هيرتز) وأعل 
تردد 7٠٠١٠١١‏ هيرتر) يمكن أن تسمعه الآذن 
البشرية العادية. غير أن الحدود الفعلية تختلف 
بدرجة كبيرة باختلاف الأفراد. 

(«تقعط 1 عه ونامة) 251010 


سمعي ( معناها في اللاتينية «أنا أسمع )) 

. الترددات التي تسمعها الأذن البشرية (ما بين 
دلكء "٠٠٠٠‏ دورة في الثانية), 
.١‏ لفظة عامية لكلمة صوت ]قلامة. 
بطاقة سمعية انك 
بطافة رقيقة عليها شريط سمعي عرضه ١/4‏ بوصة 
موجود بالجزء الأسفل من البطاقة: يكون عرضها 
أقل من ١١‏ بوصة. تسجل الأصوات على على الشريط 
بطول زمني عقداره "٠‏ ثانية أو أقل. ويمكن 
استغلال المساحة أعلى الشريط لوضع صورة أو 
شرح في كليات. ويجري تشغيلها على جهاز 
بخاص . 
قارئة بطاقات سمعية 68067 0"دهع900310 


جهاز يستطيع قراءة البطاقات السمعية التي 
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ردد سمعي (.آ.خ) «عمعسبوعظ -مللسه 
رددات سمعية يمكن للآذن البشرية الإحساس بها 
تأصوات وهي تقع في حيز يمتد من ١5‏ هيرتز إل 
حوالي "١‏ كيلو هيرتز . 


رأس تسجيل وثلتتة 
راس التسجيل المغنيطي التي تسجل الصوت في 
أجهر: ة التسجيل الصوتية . 

ه10 «متاأعسقد متلقسق 


ارا اجبع تمع كيه ومتاع كما منية) . 


انوناء تدز ولتاج 
نظام إذاعي سمعي منخفض القدرة يستعمل حلقة 
كبيرة من السلك كهوائي إرسال. ويركب السلك 
حول حيط الحجرة أو منطقة الإستاع على شكل 
فسان اندرات رودل تن ون وار 
الحلقة مرتدياً ساعة الرأس يستقيل الإذاعة. 
والأجهزة المطلوبة في هذا النظام تتضمن: 
مضكرات وساعات للرأس ومصادر صوتية مثل 
جهاز تشغيل الشرائط السمعية أو جهاز تشغيل 
الاسطوانات . 


كلفاءعاقم أدنوأعوتمبيد عءد 111211:121[5 واللكناد 


صفحة سمية ععدم و أنه 
صفحة أو فرخ ورق يعد إعداداً خخاصاً يطل بطبقة 
من أكسيد نمغنط (تشبه الطبقة التي يطلى بها الشريط 
السمعي 3مهؤوالباة) يمكن ا نبضات كهربائية 
عليها ثم تحويلها بعد ذلك إلى أصوات. وتحتاج 
الصفحات السمعية إلى جهاز تشغيل خاص يختلف 
عن جهاز تشغيل البطاقات السمعية 360ءهذلتلة. 


تسسمى أيضا : اععناة 10انامة بعئعةتر مامه 
لع[ لمعع” معدم ةللدم 
مسجل الصفحة السمعية 


جهاز تسجيل خاص يستعمل في تسجيل الآصوات 
على الصفحة السمعية عقذمه له ثم يعيد إنتاجها. 


لغة في الدقيقة (لفد) الني توقفا إنتاجها حاليا . 
وهناك الأسطوانات سرعة 1/7 8” لفدء 40 لفد 
التي تستعمل حزوزاً ضيقة (1٠*ر'‏ بوصة 
لأسطوانات ١/7‏ 8, 0غ لفد) في مقابل ٠٠7‏ ر* 
بوصة لأسطواناث 8/ لفد. والتسجيل عليها إما أن 
يكون أحاديا أو أستريو أو رباعيا . وعندما تلفب 
الأسطوانة تحدث إهتزازات في الإبرة فتصدر عنها 
نبضات كهربائية » سرعان ما تتحول إلى أصوات 
مسموعة . 

ب ادا 


: 150ل كضلام؟ . 


اع تتزهام عكتللمونألمتج 
مشغل أسطوانات . جهاز تشغيل أسطوانات 
جهاز ذو قاعدة دوارة مدارة بموتور تستخدم مع 
لاقط فونوغرائي للحصول على إشارات ترددات 
سمعية من أسطوانة فونوغرافية» ويجب تغذية مكبر 
#عقناهة ترددات سمعية ببذه الإشارات لتكبيرها 
بصفة إضافية قبل إعادة إنتاجها على شكل موجات 
صوتية بواسطة مجهار أو مجهارات () عمادعم» لإعادة 
إنتاج الصوت من الأسطوانات السمعية. وفي 
الفونوغراف الكهربائي يتم توحيد المكبر والمجهار 
بوسيلة إدارة الأسطوائة الفوتوغرافية يسمى أيضا 


عه نزةاتز لجمععم رامرمعودنملام. 
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ل عع 311010 





كما يتم إعادة انتاج الصوت باستخدام جهاز عرض 
امن بشع ايقنا. 
510 عملامة .علنامدمن-لقنامة. 

«فاعء زوعم ع110ع10كضق 
جهاز إسقاط شرائح سمعية 
جهاز إسقاط - خاص بعرض الشرائح السمعية 
وإعادة إنتاج الأصوات المسجلة عليها. ومعظم 
أجهزة الإسقاط ها الكفاءة على تسجيل الأصوات 
على تلك الشرائح . يسمى أيضاً : 01106 هنامة 


؟1ماءء زم1م 





شريط سمعي عمه غ10 نا 
شريط تسجيل مصنوع من مادة بلاستيكية ‏ إما 
اسيتات السيليولوز أو البوليستر_ يكون عرضه عادة 
4 بو (5 مم.) للإستعيال العادي. يخطي 
الشريط على وجه واحد فقط بذرات في غاية الدقة 
من أكسيد الحديد. حتى أن البوصة الواحدة من 
الشريط تغطيها حوالي ترليون ذرة من أكسيد 
الحديد. وهذه الطبقة هى الوسيط المغنيطى الفعل 
الذي يتم التسجيل عليه. وسمك الشربط يتراوح 
بين 17اره١‏ مم. إلى 8اعره مم. وعلد التسجيل 
الإستريو أو المجسم تستخدم أجهزة تسجيل ثائية 
القنوات ذات نصف مسار أو أربعة مسارات» وهذا 
هو الشائعم. ففيى نصف المسار تسجل إشاري 





مسجل سمعي / صو 21001016007067 
مصطلح عام يطلق على أي جهاز يسجل الأصرات 
الكترونياً ويعيد إنتاجها من الأوعية التي سجلت 


عليها. 
تسحيلات صوتية نلعم 3110110 


من أوائل أوعية لمعلومات غير المطبوعة. 
والمعلومات المسجلة عل تلك الأوعية تشمل 
المحاضرات» ولموسيقى» والشعرء وتصوص 
الكتبء والخطب. الخ. وهناك ثلاثة أنواع من 
التسجيلات الصوتية: القرص الذي تطور عن 
أسطوانة أديسون». والتسجيلات على أشرطة 
بلاستيكية» والمسارات الصوتية على الأفلام 
اكات الفبمى أيفا: 


-00165ق ,ععوقجمألتنة رعذتله 200 ,لموعهتلتة :وداه ععى 


وتألروجع؟ لستامة. 


تلمع انامز ,عنرأاملولاة رعل11 
بكرة سمعية [عع211010 
بكر 5 مكشوا ف ملقو ف عليها شر بط عي يمكن 
تشغيله من بكرة إلى بكرة. تسمى أيضا: 
أعع؟ ندرة؟ لصنامة راعموم عممان لياه 
أثطنا كمومه ععزه؟ عع ]ثانا عقتتمرزوع" 311010 
شر عحة سمعية 21011110 
شريحة مقاسها 7١‏ بوصة مسجل عليها تسجيل 
صوتي قصير على طبقة ممغنطة مثبئة على الشريحة, 


11 


عمل تاعمعو انسح عد 86 0 أتطعهء عترهاه تلو 


مااع قمتءمتلند عمد ]25561 عجر 21101013 


يضم شريط سمعى عا 06 عدره 911010 
جهاز مزود بآلبة نقل للشريط وأجزاء ألكترونية 
لتسجيل الأصوات و/أو إعادة إنتاج الأصوات على 
شريط سمعي ١‏ ولكن ليس به نه مضكانت كمع أاصطة 


أو مكرات صوتية كععادءمودده!. 

أداء اللمانايوه عم2 101 لمع 
أجهزة الشرائط السمعية 
أجهزة تستخدم الشرائط الصوتية كرسيط لتسجيل 
او لإعادة إنتاج الصوت» وهي تشمل المستسخات 
والممسحجلات 
والكاسيتاتههااءوودى» والقرطوشات 5دمللممم 
والشرائط على بككرتين أو الشرائط الكشوفة 


قأعع2 وعورت نت أعنم-10-لنت. 


مامغوء أامبانك 61015 


(2) «ماتدمد عنك 230111101 عجرماه نه 


رع نزقام عجردغم لم3 
جهاز تشغيل أشرطة سمعية 
جهاز يعيد الصوت ولكنه لا يقوم بالتسجيل. 
ويتكون من آلية نقل للشريط ومضخبات ومكبرات 
للصوت ورأس لإعادة إنتاج الصوت ولكنه 
لا يشتمل على رأس للتسجيل . 


#علعمنع؟ عجوؤامللية نوكاة عمد 


ا لعرمء 5 عصهها 3110110 
مسبحل شر يطي سمعي 
جهاز بقوم بتسجيل الإشارات السمعية على شريط 
سمعي ويعيد إنتاجها. ويتضمن رؤوسا تلمحو 
والتسجيل وإعادة الإنتاج ؛ كا يضمن ممسخيات 
وآلية لقل للشريط. وقد يكون المسجل أحادياً 
361 1130 ؛ أو يسَأ أي إستريو معمعاق أو رباعياً 
0151 طمة501 ان 


لاع نتهام عدرقا تيه :وكام معى 
اععمتنة عمد أعع"1 مج068 01تاع 


عاعدى ععة ج[ع22) 10ل اناق 





227 5 امك هن 
الإستربو على مسارين ممخنطين متوازيين. أما في 
حالة نظام الأربعة مسارات فإن الشريط يقسم إلى 
أربعة دروب» وعندما يجري الشريط في اتجاه واحد 
فإن إشارات الإستريو تسجل على المسارات واحد 
وثلاثة»ء وعندما يجري الشخريط بالعكس فإن 
الإشارات تسجل على المسارات إثنين وأربعة. 
يسمى انف م013 هلام , 








ام 


>-1 


























مسار رباعى شريط مكشوف ستريو 
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كأمأطع هم لأدداة1؟10للاد 
مواد سمعية بصر ية 
مواد في شكل سمعي أو بصري تنقل المعلومات عن 
طريق الصوت والصورة وليس عن طريق التمن 
المكتوب» وهي تضم المخططات والخارطات 
والشرائح والأفلام الثابتة والتسجيلات الصوئية 
وأشرطة الفيديو والأفلام المتحركة 0 
وأكثر هذه المواد تحتاج إلى أجهزة خاصة لمشاهلتها أو 
سياعها. يطلق عليها أحياناً المواد غير الكتب 
ولدقمعنهم عاموطهو والمواد غير المطبوعة غم اءمدمه 
ولتمعاهم على أساس أنها لا تقرأ. 
تسمى أ وسائل بصرية كلنة اددوا؟ والمواد 
السمعية تعتمد على السمع وحده في إستقاء 
المعلومات. مثل الأسطوانات والشرائط الممغنطة, 


والمواد البصرية تحتمد عل اليبصر ولحذه في إستقاء 5 


المعلومات. مثل» الصور والخرائط والأفلام 
الصامتة والشرائح . الخ . والمواد السمعيبصرية 
تعتمد على السمع والبصر معا في استقاء 
المعلومات» مثل » الأفلام السينائية وأفلام الفيديو. 
ل لقراكتدهتليسة 
أوعية سمعية وبصرية /سمعيبصرية/ سمع 
بصر يه 
القطاع غير التقليدي هن الأعبال» الذي يبدو فيه 
بصورة ة واضحة الإعتاد على حاسة السمع أو البصر 
أو كليه! عا كيا يعتمد على الأجهرة الخاصة 
ولا سيا أثناء العرض والإستخدام » وقد تلحق به 
المواد التعليمية الخاصة. 


.5216115 لقنا5 20101691 :2150 ععى 


سلك الصوت ع1 0101نلة 
الوصلة السلكية التي تنقل الصوت من جهاز 
التسجيل إلى جهاز العرض في أنظمة الفيديو, 
راود معلا :مقلة عمد 
تدقيق / مراجعة/ فحص حسابات ‏ )20016 
فحص الحسابات والتدقيق فيها لمعرفة مدى صحتها 
وماإذا كانت المصروفات قد تمت بموافقة السلطة 


-211010 
11 لمتدن ان 0للناة 
نظام تدر يس استماعي 
نظام تدريس فردي عن طريق تعلييات على شريط 
تسجيل مع مواد أخرى ْ أشكال متلنة , 
5 1هن15 211010 
وسائل سمعية وبصرية /سمعيبصرية / سمع 
صر 
(راجع : 


1ك اناا امنافاك نو أ كدام) 


8 21101011521 
منطقة داخل المكتبة أو ملحقة بهاء ججهرة بأجهرة 
خاصة د وعرص 0 ا المواد السمعية 


والمشاهدة : نتمة 16 ممة ويستمافطل 0000 


سعاور5 لامتأفاتعكقك اقدككمتلتاة 
نظام للإعارة يتكون من ميكروكمبيوئر» وطابعةع 
وطرفية عرض مرثئي ؛ ومجموعة من برامج الكمبيوتر 
لتنظيم العمليات, ونتم الإعارة والعمليات 
الإجرائية الأخرى من إضافة وإعادة وتعديل 
وحذف عن طريق الطرفية. ويمكن كذلك طبع 
إحصائيات وأستدعاءاثت للكتب وعناوين 
المستعيرين وقوائم بأساأئهم والكتب التي 
استعاروهاء كا يمكن طبع قوائم بأعارهم ومهنهم » 
الخ , 
ممق تسستسصدرم لمدكتاجوللسه 
إتصال ممعي بصري 
بث المعلومات باللاسلكي و/أو الوسائل المرثية 
أدع مسسيتطوء لمتكتاجم لتاق 
أجهزة سمعية بصرية 
الأجهزة الخاصة المصممة لعرض وإعادة إنتاج أو 


211101 
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التسجيلة تقابل التقنينات الببليوجرافية المقررة 
بشيكة المعلومات . 
651220102آاناة لأقزمغمة 1ه ععلمقه :2150 عمد 
مومع ك0 تامع معد ثا6الاع© 11011ق لاتتع ةااناع 
1117 دازو 
أصالة . موثوفية جالع مع طايه 
كون الشيء أصيلا أو موثوقاً به. 
5 عأقء لامع واأع ادع طاسه 
شهادة أصالة / موئوقية 
تموذج قانوي يصوّر في آخر سلسلة المستندات يشهد 
بأصالة وموثوقية جميع الوثائق التي تسبقه على شريط 
الميكر وفيلم كصور صحيحة لاستخدامها 5 
الأغراض القانونية و/ أو التدقيق . 
مؤلف (2041017) .طأتاق 
2 راجع تمطتمة امسمكمعمم )2 , 
تمطالة أموموعم عع 211111037 
أعةعاوطة «مطابع 
مستخلص / خلاصة مؤلف 
زد أجع : 30و36 ) 
1ه تامدااناة 
رابطة / حمعية المؤلف أو الكائب 
الرابطة أو الجمعبة التي ينتمي إليها المؤلف الفرد 
والتي قد ترد على صفحة العنوان أو في مقالة في 
دورية أو في سجلات الأعمال والتي قد تظهر مع 
إسمه في فهارس اللمكتبة أو مع مخنصرات الأعبال 
وذلك لتقويم المؤلف. 
لاكاهة ادع اترادمة عع 2112131 “تمطغاناة 
8 وال ومطابه عسهم معو 5ل[ 9ا ل امطاتته “لمطاتاق 
ببليوجر افيا المؤلفين بإطاصه تدع مقاطقط “«امطاتاج 
الببليوجرافيا التي ترتب فيها الكتب أو المقالات أو 
أي مواد أخرى والتي كتبها أو كتبت عن مؤلف 
معين والتي قد تشتمل على أعماله أو تراجم أو نقد 
لتلك الأعيال. 
بطاقة مؤلف لتق مناه 
بطاقة الفهرس التي تحمل مدخل المسئول 
عن وجود المحترق الفكرى للعمل وتكون هي عادة 


المفوضة في المؤسسة المعنيّة. وهي عملية يقوم بها 
الغير للتحقق من سجلات المؤسسة الحسابية 
ويشمل تدقيق الحسابات عادة مراجعة السجلات 
على المستلدات الأصلية التي أدت إلى نشوء 
المعاملات المسجلة فيهاء والتثبت من الأرصدة 
الدائئة والأرصدة المديئة بالتحقق المباشر والتأكد من 
وجود الأصول الثابتة ومن قيمتها. 

مسار مراجعة للق أتلناه 
في الحاسب» معالحة متتابعة للتأكد من سلامة 
الحيلناك في معالحة البيانات من مرحلة الإدخحال 
حتى مرحلة الإخراج . 


طبعة شاه 
ف الفهرسة» اختصار المصطلح المولندي -تاك, 
110 

مزيدة 211611 


في الفهرسة. اخحتصار المصطلح الإنجليري 
00 والمصطلح الفرنسي 6> ,مالغ رمن 2. 
طبعة مزيدة 60101 1ع ناج 
طبعة من العمل المادي أضيفت اليها معلومات 
جديدة لم ترد في طبعتها السابقة. 
لعطعاعمء عمد 11103 لعو ع1 مدع تع ناد 
الا 
مايل ا 
في الفهرسة» إختصار المصطلح الإسباني : -01607لاة. 
رقلقا 
طبعة ام 
في الفهرسة» إختصار الصطلح الآلماني : انع كلاق 
إثبات أصالة / موثوقية ‏ 6101080108 ط1ماة 
.١‏ عملية تحديد ما إذا كانت وثيقة أو مستنسخ مها 
هي في الواقع كما تزعم هذه الوثيقة أن تكون. 
تلاق لتاونه بمكلة ممم 
* في شبكات المعلومات . إقرار بأن المحتويات 
البيانية ومحددات المحتوى ورأجمع : 6م6اممء 
17 ) للسجيلة الببليوجرافية ( راجع : 
مع عننامةرمه1طنط ) قد روجعت عن طرين مركز 
التاصيل ار أجع كاتااط زو ةوموعء كه بعنمعه ) وأن 
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يضطلع بها في اللمؤسسة لتوجيه وتولي وتصريف 
واجباته ومستولياته واتخاذ القرارات المناسبة 
بشأها . 
١‏ .بطاقة إستاد/ تحقق ‏ صف رالتمطاسه 
أ) بطاقة تعطى الشكل الذي اتير لمدخحل 
في الفهرس . فاذا استخدم إسم في المدخل فإنها 
تعطى إ-حالات من الأشكال الأخرى غير المستخدمة 
لهذا الاسم . فإذا أستخدمت هيئة فإنبا تعطى 
تاريخها باختصار وأية تغييرات حدثت بالنسبة 
لإسمها . 
ب ) بطاقة يلكر عليها رقم التصنيف الذي 
أعطى لموضوع من الموضوعات والمداخل الموضوعية 
التي انشئت له . وفي حالة التكشيف اللمتسلسل 
يعمل مدخل منفصل لكل خخطرة اتخذت لتحديد 
الرقم . 
؟ . بطاقة ترخيص 
في عمليات الأازويد يستخدم المصطلح 
للدلالة على بطاقة طلب مطبوع أو ترخيص أو 
توصية لأنها تحمل توقيعا أو موافقة على إجراءات 
الشراء . 
-تملكيدة عمدقم بعلم متق ,علا) لإاأمطغيره : مكله ممم 
1 با ممطقناة نفع زاك ,غلن و11 

ضبط إستنادى امنخصم لتتتمطايسة 
الطرق التى بمقتضاها تستعمل الأشكال 
المعتمدة للأسياء والموضوعات والعناوين الموحدة ع 
الخ . كرؤوس في ملف للسجلات الببليوجرافية 
بطريقة موحدة طول الوقت ٠‏ بالإضافة إلى 
صيائتها . وهي تتضمن ملف السجلات الإإستنادية 
الذي يتحوي على الأشكال المعتمدة وإحالاتها » ىا 
تتضمن الية تحديث السجلات فى حالة ملف 
السحيلات. التزوءة. آلا وذلك: لضماك” ثبات 
الإستخدام طول الوقت ( راجع : 816 لإلاتوطاسة ) 

مدخل إستناد / تحقق تصادء جا لمطاكسة 

مدخل بإسم الميئة يعطى معلومات مثلا » 
عن تاريخ إنشائها وأية تغيبرات حدئت في الإسم 
وتبعيتها » لأي هيئة أخرى . 


21111101 


البطاقة الرئيسية . 
, لأتاقع متهم : وكلة عمد 
فهرس مؤلفين عماقاق ع«مطاسهع 
الفهرس الذي ترتب فيه المدامل ترتيبا 
هجائيا وفقا لأسماء المستولين عن وجود المحتوياث 
الفكرية (مثل الؤلفين » أو المحررين » أو 
المترجمين . الخ ) أفرادا كانوا أو أشخاصا معنويين 
( هيئات ) وأول كلمة من العنوان إذا كان المدخل 
الرئيسي بالعنوان . 
مدخل مؤلف اإسطلء 11101 
١‏ . بذاية البطاقة باسم المسكول عن المحتوىي 


الفكري للادة . 


51 . نظام تلك البطاقة ٠‏ وهى عادة البطاقة 
الرئيسية 
( راجع : لإتامع ستقم ) 


الاقائع 08006 لقمم5معم ,اطع عتهرومومء : مكاة ‏ ممى 


مؤلفة ( إستعمال نادر ) 321110 
إمرأة مسكولة عن المحترى الفكري للعمل : 


(1 ) تمه ممطاس عع علتللجقعط “تمطاساة 
تمعد أكدكا عمد 0(1أأتاع 180 تتمطلاتاة 
كشاف المؤلفين عد 00 21011307 
كشاف بأسياء المسئولين عن وجود المحتوى 
الفكري أو المحتويات الفكرية لعمل ما أو جموعة 
من الأعمال . 
.ا ومتهقم :3150 معد 
ممتاتله ممطاتم عل معد لامطللء ع تأنه 1ل تمطاناة 
لمعه متلما ف مطامد 
تسجيلة موئوق بأصالتها 
ىق شبكات المعلومات » تسجيلة يعتيرها 
مركز التأصيل 0 راجع : بواللطأوممموع: زه ععامق ) 
المختص مطابقة لتقنينات شبكة المعلومات . 
لولم ممه تلود ممعم ععر ‏ 16165ا0 21 
50001 
سلطة جاعمطلناة 
حق المدير المشروع المرتبطة بالوظيفة التي 
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لعتمدة للمداخل بأساء الفيئات المنفردة أو مجموعة 
ن اشيئات المترابطة التي تربطها علاقة أو مجموعة 
شبكات من الحيئات المترابطة أو غير المترابطة . 
لائمة إستناد / نحقق 5لا «ال«مطعقع 
راجم : غ81 بوأفمطانع ) 
لتلوعع 1 ؟101لانتد 
تسجيلة إستنادية . سجل إستنادي 
تسجيلة بمدخل منفرد ( راجع : عستلوعطع 
في سسجل الاستناد ( رااجععا8 اكأ#وطسة ) . وقك 
تشتمل التسجيلة على الأشككال المختلفة 
للمداخل » والإحالات المرجعية من وإلى 
المداخل . وحوائى تفسيرية ومعلومات تاريخية 
ومراجع إلى المصادر التي استقيت منها المداخخل . 
طبعة معتمدة/جازة «ملغتاءء لع ا«مطكده 
طبعة تصدر يوافقة المسثول عن العمل أو 
من يمثله رسميا . 
لامتاهلاكسة) 0عمتسمطايلة 
ترجمة معتمدة/ تجازة 
ترجمة موافى عليها من جهة الاختصاص . 
سمزوس '؟ 0عجترو طسق 
تر حمة معتمدة للكتات ال مقدس 
ترجمة إنجليزية للكتاب المقدس روجعت 
ونشرت في انجلثرا عام ١1١١‏ بتفويض من الملك 
جيمس الأول . تسمى أيضا : ترحمة الملاك جيمس 
قله اكع وعورول رمك . 
بدون مؤلف 
عمل مجهول المؤلف . 
علامة / رمز المؤلف 22811 طناك 
رموز (حروفا ؛ أو أشكال ؛ أو أي 
علامات أخرى ) تقثل المؤلفين وذلك للتمييز بين 
الكتب التي تندرج تحت نفس القسم أو الموضوع أو 
رقم الرف لتسهيل ترقيب الكتب ومداخل 
الفهرس . وهى تتبع رقم التصنيف . تسمى 


أبضا #عطتمنم عمالايلة منمقواهم بمطااسة . 


21 


الدع]8 ,تعطصننه عابنت بععطتصيام عاممط تمكالج عمر 
رغأطقا تمللايسة 'تعططلياه عععل رورعطصيم ومتعمقطملة 


,23361 عأووبد 


سجل إستناد . فهرس تحقق 1316 نجل «مطاسسه 

سجل بالأشكال الصحيحة للأآسماء أو 
السلاسل أو الموضوعات المستخدمة في الفهرس 
بغرض المحافظة على توحيد المداحل الرئيسية 
ورؤوس الوضوعات والإحالات وصداخل 
السلاسل 3 الخ . وهو يعي . 

١‏ . قائمة بأسماء الأفراد واميئات والأسياء 
التديمة المجهولة والكتب المقدسة وعناوين الكتب 
كمداخل للفهرس » وقد تعطى بيانات عن الكتب 
التي وحدث فيها تللك الأسماء » وفى حالة الميئات 
يعطى تاريخها بإختصار ١‏ مثلا إنشاؤها وتاريخ تغيير 
إسمها . الخ . فاذا كان الفهرس على بطاقات , 
فإن كل بطاقة تسمى « بطاقة إستناد » او ١‏ بطاقة 
نحقق ). 

7 . قائمة مصنفة برموز أو أرقام التصنيف 
التي خصصت للكتب مع مداخلها المقابلة . 
تسهى ايضا : قائمة استناد او قائمة تحقق1هطا)ناع 
اكلا . 

62 ,86لط متقلاء ,ل«هء ب«التقطانة : مكلج ممرى 

عل لاااتمطاتنة أعه زدايه ,علق جتممط عمج 

“' . في تكشيف الوثائق يطلق على فهرس 

التحقى » أو نظام التكشيف المقيد يومدءهما لعومك 

«عاونرة أو قائمة المصطلحات المقيدةٌ مه؛ لع1أهتهم 
+15 , 

بوذا منم) لعلمععوعمه :مدل عمد :كله ععى 

:. في شبكات المعلومات » مجموعة 

السجلات التي تعرّف الأشكال المعتمدة للمداخل 

( رأجع : ومتفووط ) أو نقط الوصول ( راجع : 
أقأمم 306655 ) المجموعة من اللتسجيلات 
اليبليوجرافية ( راجم : لسوعمن عترام دعوم اطاط ) , 
وتشتمل سجلات الإستناد على الحاللات المرجعية 
من الأشكال المختلفة للمدائحل إلى الأشكال 
المفضلة » ىا تشتمل على الروابط من الأشكال 
السابققة للمصطلحات إلى الأشكال الحديئة وكذلك 
بين الصطلحات العامة والصطلحات المتخصصة 
والقريبة . وقد يمثل سجل الإستناد الأشكال 
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تأليف . صحة/ثئيوت التأليف منطةدم )داه 

. وظيفة أو مهنة الكاتب‎ .١ 

؟ , مصدر أو ثبوت التأليف (مثلا: ألف 
ليلة وليلة غير ثابتة التأليف ) . 

“". مصدر الفكرة أو الفعل . 
بيان التأليف اع طدع )ها متطسم سه 

المعلومات المتصلة بالمسكول أو المسئولين عن 
المحتويات الفكرية للعمل . المؤلفين والمحررين 
والمترحمين » الخ : 

زر لذ ) أممعم 5'«مطاسة 

مسودة / تجربة / بروفة المؤلف 

المسودة النظيفة التي ترسل إلى المؤلف بعد 
تصحيح الأخطاء التي أحدثها الجامع . 
مراجعة المؤلف عكلاع" ماقا 

المسودة التي راجعها المؤلف أو المحرر وهي 
عملاف المسودة التي يصححها الطابع . 


حقوق المؤلفب 5م" 5* 21101205 
الحقوق التي يضمتها قانون حق التاليف 
للمؤلف . 000 
.قكأطيره :وكلم ممى 
سلسلة المؤلف كع لمعك 101*5[)ناه 


السلسلة الني يكتب جميع اعدادها مؤلف 
واحدك . 
.58563 :8150 ععى 
-051 76570 أو غمعصعاةةه عمد اقاع 5194133 “تمطاتات 
بباتائط 
أسلوب كتابة إسم المؤلف ‏ غ51 #مط)نة 
توليفة من الحروف السوداء الكبيرة والصغيرة 
التي تستخدم لكتابة مداخل المؤلفين على بطاقات 
الفهرس . وهي تتميز عن أسلوب كتابة رأس 
الموضوع الذي تكون حروفه مكتوبة باللون الأحمر 
لتمييزها عن غيرها . 
-عانزاة أععزطلاة :مقا ععد 
جدول المؤلفين عاناها ع#مطاته 
جدؤل يستخدم لتعيين أرقام المؤلفين » مثل 
جدول كتر للمؤلفين ؛ ( راجع : هاطه7 ©ااد© ) أو 


اناق 





عاعقط #مطاية معد 206311010 21101102 
اعفد عمطسة عمد 615 آ1لتتاتد 1208)ناة 
ترثيب بالمؤلفين عله “امطالة 
تقال عن الكتب أو مداخلها التي ترتب 
هجائيا بأسياء المسثولين عن محتوياتها الفكرية . 
مؤلف ناشر اع طسىأ[داندم--تمطاسة 
المؤلف الذي يقوم بنثر كتابه بنفسه . 
أنه مععممة #عاعتاطنام» ماسو 
العقد الذي يوقعه كل من الناشر والمؤلف 
والذي بمقتضاه يلتزم الناشر بنشر الكتاب وتوصيله 
للسوق كبا يراعى فيه حقوق المؤلف الأدبية 
والمالية . 
أقععة مقتنا عمد أقزع 28 31111015 
تعديلات المؤلف ‏ كسملاو ىع)له و*«مطاناة 
زرا أجم كمملاعم رم 5 «مطاية ) 
تجليد المؤلف عستلصاط و” مناه 
تجليد متاز لعدد محدود من نسخ الكتاب 
تعطى للمؤلف بغرض إهدائها . 
نسخ المؤلف قع رم 311015 
نسخ يبديها الناشر للمؤلف حين صدور 
الكتاس . 
0ع 5و ناتاه 
تصويبات / تصحيحات المؤلف 
التغييرات التي مُجريها المؤلف على النسخة 
الأصلية وهي خلاف التصحيحات الني يجريها 
المؤلف على أخطاء الطابع التي تظهر على مسودّات 
الطبع ٠‏ تسمى أيضا : تعديلات وممقهعناة . 
,181156 01*5أ0ة : مكلم عع 
طبعة المؤلف ممتلتلء وا«مطفسع 
١‏ . الطبعة الكاملة لأعمال المؤلف مجلدة 
معاء ويشار على صفحة العنوان بأنها الأعمال 
الكاملة للمؤلف . 
". طيعة أعتمد نشرها من المؤلف . 
تسمى أيضا : «مقالعء مممكتهه ,مليوس عاءامسمه . 
ممالل علالاأمقعل ,دمتألع لعععلامء : وله ععر 
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ل مع امع لاقم عالتقا لتادهيمع :معلج معى 
بطع لمعية قار 
1 عل 0عنع-10ناج 

إختيار الكلمات الدالة من الوثيقة اليا 
بغرضص إنشاء مط للبحث عند إسترجاع 
المعلومات . 

تكويد الي بع ستل 0 1)0-1ا2 
عملية إنشاء مستخلصات الية أو مداخل 
كشفية مولدة أليا على أساس تواتر الكلمات . 
اناعم ماكنة عأ صسمابسد عدى هتانق عأبرعء متاق 
5 عللقورمغسه عع 2111010115 


توالد ذاتى 20100 
عملية إستنساخ صورة على مادة من نفس 
النوع الموجودة عليه الصورة ‏ تستخدم عامة في 
استسام أفلام الديازى 20هك . فالفيلم السالب 
ينتج نسخة فيلم سالب ٠‏ والفيلم الموجب ينتج 
000 لأصه دع 0ات2 
خط/توقيع المؤلف . تخطوط بخط المؤلف 
تطلق عامة على المخطوطة المكتوبة بخط 
مؤلفها أو على توقيعه بخط يده . وفي تجارة الكتب 
تستعمل في وصف البطاقات والوثائق والخطابات 
والمخطوطات ء الم . المكتوبة أو التي عليها توقيع 
كاتبها بخط يذه . 
(1 اطموععمامط :3155 ممى 
5ن ءءء 318260 اثدقه طأمةموماتاة 
.طخ عءد 5183340 00111201 الأدرف رع م اتات 
نسخة بتوقيع المؤلف لإترمء معطم هسع مناه 
نسخة من العمل موقعة من المسئول عنه . 
طبعة موقعة النسخ صولاتلء لعطمةه10نا2ه 
طبعة من عمل ما تكون نُسَحْها موقعة 
بواسطة المسئول عن محتواها الفكري . 
اله لعتورنا :معله معد 


كلم مد أعصهعلة «رعااع1 طاموععماستد 


جدول كثر- سالبورن ١‏ 
عاطة!' معمطموة ) . 
علنناعسمم عع لإطاض 2000 1016 همتع 
.لإكاصةء 0ع200 
صلصع عالناعهمم مود 4797ظ2اع 1]16)-ممطاتاع 
ا لانت ل 
كشاف بالمؤلف والعئوان 
الكشاف الذي ترتب مداخله نحت أسياء 
المؤلفين وعناوين الأعمال في تريب هجائي واحد 
أو نا 


كماع علأنا-عصقه عمد ع0 تزع تلع 71 116[)- مط فتاقع 


زر اجع : م0 


,61168 
امقعاوطة عتتفسمنسة عمد 215]0335061:81 
عم تقطوطة علاقمرمابة معد 21110252261128 
استحابة الية 21140811571 
في نقل البيانات . مقدرة محطة الشبكية على 
الإستجابة الآلية لاستدعاء وارد عبر خط التحويل 
عمط عساطع 5 , 1 
0251 قوتط- اناق 
طريقة الريط/ الإنحياز/الإنتحاء الذاتي 
الربط » عند تحديد الرمز في تصنيف 
الكولون » بين بؤرئين 0؛ داخل .وجه التصئيف 
الواحد عن طريق استخدام الواصلة (-) . 
25 ,120661 :مولح عمى 
عام مدع 10ط110و 
كائب السيرة/ الترحمة الذاتية 
الفرد الذي يكتب بنفسه تاريخ حياته , 
سيرة/ ت رحمة ذاتية 3المق مع نوا مباع 
ترحمة يكتبها الفرد عن نفسه , 
إستدعاء الى الوعوفنه 
في نفل البيانات » مقدرة محطة الشبكية على 
تنشيط الإستدعاءات آليا عبر خط التحويل . 
أدء تتاع 11121338 عتأه ع0 ناج 
إدارة أوتوقراطية/ مطلقة 
منبج في الإدارة يتخذ فيه المديرون أو 
الرؤساء قراراتهم بأقل إشتراك من الموظفين التابعين 
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استرجاع أوتوماتي 516921ان 132060مغناد 
الإسترجاع الآلي للمعلومات .ع فمثلا في حالة 
الأوهية المصغرة تعرضص الصور أوتوماتيا » وفي 
العادة » يشخص الباحث كشافا حفط قِ الحاسبي 
لتحديد مكان الصورة على الفيلم . 
تعليم ذاق تقستطعهع] لعأ سلاج 
درا اجع : وممتأعتصاكما لعمتسمهمءم) 

00 
آلي. ذاتي. تلقائي . أوتوماتي . أوتوماتيكي 
تتعلق بعملية أو أداءٌ تؤدي تحت ظروف معينة 
وظيفة دون تدخيل عامل تشغيل بشري في زمن سبق 
تديده : 
.١‏ مستخلص آلىي ‏ أعوعاقطه 16 ةسرم فلج 
الناتج الذي تعده آلة عندما تستخرج أو تقطتف أو 
تقبس جلا كاملة من الوثيقة المراد استخلاصها . 


(3) أموعاوطع :دكلج ععى 
يستخلص أليا 
ينتقي مجموعة من الكلمات الدالة من وثيقة بطرق 
أوتوماتيكية أو آلية » بغرضص تكوين مستخلص 
لتلك الوئيقة , تسحمى ايضا : اإءودأءطومغناة 
إستخلاص آلي عسناعهعاوطة عتأوتمماتاق 
فن الإستخلاص الآلي بواسطة الحاسب . وفيه يتم 
ييز الكليات المفردة وإحصاء ترددها في النص 
الذي وردت فيه بعد استبعاد الكليات ذات الدلالة 
العامة كادوات التعريف والنكرة وحروف الجر 
والأفعال المساعدة وضمائر الوصل وما أشبهها . 
يفضل البعض استخدام تإهتاء ولاه مانا فعنى 
الاقتطاف أو الإستخراج أو الاقتباس الآلي . 
تسمى ايضا : قمناءة:ةوطوماناة 

ومتدعل0ها عاتقصومانة زمكلة معد 

سلقوععتم لعو زعم والمع ا لسسماسة 

81515 ل4) بمرعاومد 
نظام الميكر وفيلم المسترجع آليا. 
نظام ميكروفيلمي يسترجع آليا الصور الميكروية 
باستتخدام تعلييات للببحث الآلي بواسطة كود يظهر 


لأجدمع 0 نم3 


إعنعلة أمرسعدبتسقدد امه عماقة 


15م 
وحم مم 0عمعزد عأمد طمدعع مناه 
١‏ . خط المؤلف جام معو مانا 
توقيعات المؤلفين عموما . 
. استنتساخ 


عمل طبعة مثيلة من الشيء مباشرة . 
م . طباعة ليثوغرافية . 

طباعة لاستتساخ كتابة أو رسم ٠‏ الخ في 
 :‏ ذلك المرع من علم الكتابة الذي مهتم 
بالتوقيعات . 


ع0 تنه لمععاقته أمسملاعنام مض اماج 
دقان 
مواد وأجهزة تعليم ذاتي 
نظام وآلات التعليم الذاني نشتمل على : ضوابط 
للسرعة القراثيةسععدم عدانوء: ومعدات للمشاهدة 
والاستماع على انفراد » ومعامل للنغات. ومواد 
مطبوعة مبرمجة وآلة تدريس تقدم برامج شفوية 
ومصورة بطرق مختلفة ميكاليكية والكترونية حتى 
يستجيب الفرد ويعرقف اخطائه ومدى تقدمه في 
التعلم . 
ا ال ل لك 
مواد تعليمع ذاتي 
مواد للتعليع الفردي ذائية العرض كما انها تستعمل 
مع معدات التعليم الذاي . 
تأجرفعع مط 1اواسة 
طباعة ليثوغرافية مباشرة 
الأسلوب القديم من أساليب الطباعة 
اللينوغرافية » وفيها لا يستخدم وسيط مطاطي 
(بلانكيت) ٠‏ بل بتم الطبع مباشرة من لوح 
حجري أو معدني . وتكون الصور معكوسة الوضم 
على اللوح فتتتقل إلى الورق معدولة الوضع . 
مم عمد لتلء 53751 011 فلتاعتتك لعأ هدسمامع 


0 31159 اناعقك لعموط-ععاتام 


211101112112 


*. معالحة المعطيات أوتومائيكيا 
تسلسل منبسجي للعمليات التي تجري لمعطيات معينة 
بوسائل أوتوماتيكية » كالدمج والفرز والحساب 
وغير ذلك . بهدفه إستمخراج المعلومات أو 
تعديلها . ويعرف أيضا باسم معالحة المعطيات 
ألكترونيا . 
-ترأنيات ؟الأدقعع20م هقأهل علاقتموقدة 
١‏ لاتاينا 
معدات المعالحة الآلية للبيائات 
الأجهزة والآلات والمعدات التي تشغل البيائات 
باستخد ام الوسائل الآلية . 
علأووع206م 0318 عتأقتصماناك مكل معد 
0213-1 عتلأدصماناة 
تحويل آلي للبيانات 
توحيه البيانات بواسطة آلة مثل الحاسب بدون 
تدخل بشري . يسمى. أيضاً: 
ع0أطعالسطة عم مذنع51 عاق صدمغتاة 
مقلع قسطتطء)1؟19-5ه علأقتسرمعناة 
مركز التحويل الآلي للبيانات 
مركز نتحويل بيانات يستقبل ويمجلل البيانات أو 
الرسائل ثم يقوم بتوجيهها الى وجهتها بدون تدخل 
بشري . يسمى أيضا : 
تعتوعء عقاطء ا تهقلق0 عتممساعهاة 
عستوء دز لعجاععل علأمسمابيع 
تكشيف اشتقاقي آلي 
شكل من أشكال التكشيف الآلي يستخدم فيه 
لحاسب لتخصيص واصفات مام لووع لعمل من 
الأعيال وذلك بإنتقاء كليات مغتاحية 05رودوء! من 
النص ١‏ باتباع قواعد حددة سلها . يسمى أيضا : 
108 «متام مراك ع ااقسماية 
لللتمكها لعمئنووة علاخمتماياج- :ماد عمد 
قاموس الي تمده تاعتل عتتوسرماساج 
نظام يعطي المقابل لكل كلمة في الحاسب أثناء 
عملية الترجمة من لغة إلى أخرى . وعند البحث 
الآلي فإك القاموس الآلي يقوم باستبدال الكلمات 
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على الفيلم مثل السطر الكودي » (راجع : غلم 


عمنا) أو الكود الثنائي 5 (راجع : معل0مه بوملا 
ملقمىنتم) وذلك لتمييزه عن النظام الذي يستتخدم 
فيه كشاف خارجي لتحديد مواقع الصور 
المطلوبة , 
عستدع هص لعمعماوقة علأدسممغتاد 
نكشيف بالتخصيص الآلي 
شكل من اشكال التكشيف الأآلي يستخدم فيه 
الحاسب لتسخصيص واصفات ومواونووع8 لعمل من 
الاعمال وذلك من مغردات كشفية محددة 
دوع 0سا لواتععل عتتدسمغا0ة زمكلة ممى 
تصنيف آلى ‏ <وناهك لوقك ع3) ف ماسم 
عملية تحديد الفئات الموضوعية التي تنتمي اليها 
الوثيقة آلياء باستخدام الحاسب .00 
متمممومهم مللمسمادة عمد تلمع علأهتدام تلق 
دزيلللا 
رطططلم) عتأووءء0م هله عتامستماصة 
.١‏ معالحة آلية للبيانات . إعداد / تجهيز 
البيانات آليا . تشغيل أوتوماتي / آلي للبيانات 
معالحة البيانات باستخدام الوسائل الآلية . 
وتتلخص المراحل الرئيسية لنظم الحاسب فيها بلي : 
أ) مرحلة الاعداد الأولى للبيانات وتتضمن هذه 
المرحلة تحويل البيانات الى صورة يمكن للالات 
الإحصائية أو الاجهزة الحاسبة التعامل معها . ويتم 
ذلك على خطوتين » هما : 
- ترميز البيانات رقميا وأبجديا . 
تثقيب البيانات , 
ب) معالحة البيانات » أي إخضاع البيانات لعملية 
حسابية ومنطقية للحصول على نتائج محددة طبقا 
لبرناميجح محزون داخليا . 
؟. تزويد آلي بالبيانات 
تزويد الماكينات آليا بالبيانات أو بالتعلييات بواسطة 
أجهزة كهربائية أو ألكترونية تركب فيها . من شان 
هذه الأجهزة أنها تحصر الحاجة الى تدحل الانسان 
خلال العمل ؛ في أضيق الحدود . 
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التعريض امام الكاميرا بغرض تصويرها . 

تبؤر آلي 10 12]1مأتاد 
.١‏ نخاصية في بعض الكاميرات أو أجهرة التكبير 
تئيح للصورة أن تبقى في البؤرة أوتوماتيكيا » في 
حالة التكبير أو التصغير, 

مرادف ؛ قنء5امانماج 

؟. تركيز بؤري إستاق كهربائي يتصل فيه أنود 
التركيز البؤري لصمام الصورة التلفازية داخليا 
خلال مقاوم بالكائود بحيث لا تحدث فلطية تركيز 
بؤرىي تخارجية , 

ث' تصحيف آلية 1010625 8)352 30100 
مكائن تصلح خاصة لتصنيع ملزمات ذات 8؛ 
7 7 صفحة لإنتاج الكتب والكراسات وأيضا 
لتصنيع النشريات التمهيدية «اعائمةء! 

ته اشع معء" أمتصحه! عتاأقسرمالا2 
تعرف آلي على بثية التسجيلة 
تفرك" :اميت عل ينبة التسعيلة فيا يعيلق 
بالحقول والعناصر. الخ . بدون حاجة الى 
تخصيص علامات للحقول أو العناصر , (راجع : 
ند دايكة 
8 عاعطعع عاامتتلماسة 
رصد آلى للواصفات العامة 
في الأنظمة التي تستخدم الحاسب »؛ التخصيص 
الآلى لواصفات هم نوع إضافية بواسطة الحاسب 
عندما تكون ذات رتبة أعل من الواصفات التي 
خصصيها المكشف من مغردات الكشاف . تسمى 
أيضاأ : صزنا-ودنادمم , ومتاومم-ترنا 
تكشيف آلىي عستدع0ها عنةتتاماناة 
١‏ . إختيار الكليات الدالة من الوثيقة بالطرق الآلية 
بغرض إنشاء المداخل الكشفية . 
5 إستخدام الآلات لإستخلاص وتخصيصس 
مصطلحات كشفية بدون وساطة بشرية . 
.م ناعهعاقطة واكقموواناة :3]50 ععد 
عوج معد ع تطتداء 1 أ جرد-ع8 1125532 اكاك 


وصنطء) أسدىةاهل عتأقصصها 


والجمل بالرموز أثناء عملية الترميز . يسمى ايضا : 
77قته1اء لل لتعاسقاء 816 ,بومقدمتاء 1 عأممجاءع[اع 
لفانونك ممعم كع الامصطمع لعاتعلل عتلأقطدم اماج 
نوف الك ليلعك 
0 م5028 العاستاعمل ‏ عل2هترماسج 
(05181م) بعاوزره اوجكعتراعم 
نظام آلي لإختزان واسترجاع الوثائق 
مجموعة كبيرة من أنظمة الاشكال المصغرة تستخدم 
اساليب آلية ونصف آلية لاخختران واسترجاع الصور 
الميكروية في مرصد بيانات للأشكال المصغرة 
عمقط لهل تمعمام مامد 
استنساخ الي تامأطقع اسل ع11أه دده 1د 
نتسخ يتم آليا كالذي يوجد في آلات تثقيب 
سيا يضر يد بطاقة من بطاقة أخرى وذلك 
بالضغط على مفتاح خاص في آلة الاستنساخ . 
حفر آلي عتء عأأقسرو اناد 
صنع الكليشيهات صنعا مباشرا بغير تصوير ولا 
احماض » بل بماكينات تعمل الكترونيا . من هذه 
الماكينات ما يصنع الكليشيهات الخطية والظلية » 
وما يفصل الالوان . 
.8للأطعقمه ومتطعع :150اة عمو 
تبادل الى 8قطعنت علأدسماتة 
تبادل يتم فيه الإتصال بين المشتركين في نظام ما 
يدون أي تدخل خارجي . 
[فغاتروء ع"تسعمية لأ ماله 
تحكم آلي ني التعريض 
جزء من أجزاء الكاميرا حساس لكمية الضوء 
النعكسة من جسم ومن ثم يعدّل مدة تعريض 
الفيلم في الكاميرا . 
عه معد وإتتتلاء كا لامتاعدعات عتأفمصساتسة 
عممعممز لمجلمعل عتتهمره1 
مممابج عع 113كتتسقطععمر لعع1 عنادتارواتاق 


«علعع:1 علا 
مغذي آلي معلعع1 مناه 
أداة ميكانيكية تستخدم لتحريك الوثائق » واحدة 
بواحدة , للتعامل معها ؛ مثلا لتحريكها في منطقة 
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قفر الي متعلك عمو دسواتد 
قفز حقول محددة ببرنامج تغذي به الآلة (كما في 
آلاات تثقيب البطاقات”» أو 5 قفر الحقل ا محمي 
وتعديل وضع المؤشر «وممده عند الحرف الأول من 
الحقل غير المحمى في يعض أنظمة المعلرمات . 
مفما اح آلي ْ عله علأمسصروعنة 
و يعمل ذاتيا (أوتوماتيا» على قطع التيار 
الكهربائي فى الحالات الطارئة أو وقوع خطأ قِ 
ماكينة تشغل بالكهرباء . 
تاملاقع1لأكمولء مدعا عأاقترماياد 
تصنيف المصطلحات آليا 
في استرجاع المعلومات . تحليل نص العمل بواسطة 
الحاسب وذلك لتشكيل أقسام للمصطلحات أو 
المكنز» بناء عل شكل من أشكال مُعَايلات 
الإرتباط غمع قاعم مدننواء»ممء التى تكون عادة 
عدد ترددات الكلات معا في نفس العمل . 
عمالقعع ماب معد 111562401133185 2101 
ترحمة آلية صمل داعسهها عتاأمدرمايرة 
ترجمة تتم بواسطة الآلة للنصوص من لغة الى لغة 
أخرى . 
20 
آلية . أتمتة . أوتومانية . تشغيل أوتوماتي/ آلي 
١‏ . تقنية معاللحة المممطيات أى اليانات بضورة 
آلية , 
؟". يتميز التشغيل الأوتوماي بثلاث خصائص 
رئيسية ع وهي : 
|) المككتنة أو الميكنة » أي إحلال الآلات محل 
عمل الأانسان ومهارته . 
ب التلقيم المعادىع أي أن الآلات تنظم نفسها 
ذاتيا لتفي بالمتطلبات المقررة مسقا . 
ج) العملية المتواصلة . أي أن مرافق الإنتاج 


ا لف عملية إنتاجية موحدة . 
سم أصلي 100ل" 
ماكيئة 0 0 ليلل لان 


في الطباعة . ماكينة لتجهيز صبات الاستريو المقوسة 


21012 011311اتاج 
بر مجحة أوتومانية . وضع البرامج أوتوماتيكيا 
إستخدام نظام خاص بممعالحة المعطيات أوتوماتيكيا 
لتأدية بعض مراحل العمل المتعلقة مباشرة بإعداد 
برامج الحاسب . ويعرف كذلك باسم وضع الرموز 
أوتوماتيكيا . ويقوم الحاسب بتحويل البرنامج 
الحسابي من صيغة يسهل على الإنسان إنتاجها إلى 
صيغة يستطيع الحاسب تنفيذها بكفاية , 

لعممقطء ل0رمعع؟ عنامتتقاسة 
مغير أوتوماق لأسطوانة التسجيل 
فونوغراف كهربائي يقوم تلقائيا بإدارة عدد من 
الاسطوانات الواحدة بعد الاخخرى 
عاكس حركة آلي مقع ع2 نا مسماتاة 
وسيلة لتغيير إتجاه مسار الشريط المغناطيسي اثناء 
التسجيل أو إعادةٌ انتاج الصوت . وهذا يتم عادة 
باستتخدام شريط معدني حساس عند المنطقة التي 
يراد عندها عكس إتهام الشريط . 
إعادة اللف آليا سرع عتاهسماناج 
أداة تقوم بعكس اللف آلياً للشريط السمعي أو 
شريط الفيديو أو شريط الصور المتحركة من بكرة 
السحب اءعء: ماع86 الى بكرة التغذية انعم بوامصنة 
عند إنتهاء تشغيل الشريط . 
تمرير منتظم 
وراجع : تنام ) 
إنتقاء آلى ملععاع؟د علامتسماية 
الإسترجاع أو الوصول إلى المعلوماث المطلوبة 
لسجلة أو المكشفة بالتثقيب أو الترميز الآلي بطريقة 
تسمح بعدم إستخدام البصر في عملية البحث . 
ويتم تدقيق وأستخراج السجلات آليا . تسمى 
أيضاً ذ ممأععاعة أوعامقطععمر 
غالق آلي لأمأتاطة ع اهنتم اناد 
أداة تقوم بإيقاف محرك جهازت_جيل أو معيد إنتاج 
الصوت أو جهاز عرض بعد التشغيل أو عرض 
الشريط السمعى أو شريط القيديو أو الأسطوانة 
السمعية أو مجموعة الشرائح . الخ . 
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إضافيات . مساعدات 


را جع 7 «مللقع6تكقةك امصتمعط امقديعدونا ) 
مشر وع مساعد كتلط عع رع 1و1[ تتا 
مشر وع تديره المكتبة لخدمة مجموعة معينة من 
المستفيدين ويفترض فيه أن يعتمد عل نفسه في 


1215 ا تداق 


تقديم الخدمات . 

-صتسايع للتعطحر ]نم معد لاع تن تاتاوء أعوالتعيه 
ارعائن 

ذاكرة مساعدة لإمتتاع تم تزكرو تلماه 


وحدات محزين مساعدة لذاكرةالحاسب تتكون عادة 
سس عدد من المسجلات الي تستخدم لتخرين 
بعض العناوين النسبيةالمرحلية التي يستعين بها 
المخطط للوصول إلى كل مواقع الذاكرة . كما أن 
بعضها يستخدعم لحفظ عناوين القفز . وهي عناوين 
الأوامر المطلوب القفز إليها في حالة توفر بعض 
الشروط الخاصة . وقد تستسخدم بعض مسجلات 
هذه الذاكرة في بعض الأنظمة في حفظ بعض 
0 الثابتة المستخدمة بواسطة دوائر الحاسب 
. ولا يكون خطط البرامج القدرة على التعامل 
1 كأن محفظ فيها جداول الضرب . 
رقم إضاقي اع مسح نجه النستله 


الرقم الذي يوضع بعد رقم التصنيفبت لتجميع 
الكتب بطريقة ماع عكانا أو زفتا ؛ وزفم أوان 


للكتاب ( راجع #ةتاتهتته لووط مز[ ) ورموز كثر 
للمؤلفين ( راجع : «ةوطمنم ععنابت ) هي أرقام 


مم تاوععم0 ععقلتللحمة 

عمليات مساعدة / إضائية 
عمليات إضيافية في أنظمةالصور المصغرة ٠‏ مثل : 
تنظيف الأفلام » وتقطيعها ووصلها ولصقها 
وتعليبها وتحميلها وترميزها . 

نشر مساعد/ إضافي صمفعتاطهم زوعقتلتحية 
9 إتاحة البيانات عن طريق اميكروفيلم أو 
النسخ المصورة . والنشر الإضافي يفترض مقدما أن 
المواد لم تنشر من قبل على الرغم من أنه 
تستتخدم في بعض الأخيان للدلالة على نشر نسخ 


ع7 زوم دماتناة 


لماكينة الطبع الدوارة (الروئاتيف) . 
إيجابية مباشرة ازا أقومه1تاة 
إسم تجاري لعملية تصوير مباشرة بشركة كوداك 
وأنواع معيئة من الأفلام ينتج عتبا صور إتجابية 
مباشرة . 
05م عالائؤمم أععرلل :مكلة ممى 
غ020 اا أعم م2010 
ورق إيجابي مباشر 
إسم تجاري لنوع من ورق هاليد الفضة (راجع ؛ 
ععمدم علتلهط علوم يعطي صورة إيجابية يدون 
سلبية عتد عمل نسخ مصورةبالطريقة اللاعدسية 
(بادون استخدام كاميرا) . 
,ع لانزهمه ووعاكدة1! :مهاو ممم 
تصلق مععسء5م1اند 


فيلم شبكي . فيلم جاهز الشبكة 

فيلم فوتوغرائي يجهز متضمنا شبكة الظلال » فاذا 

التقطت به صورة عادية ١‏ أي غير ذات ظلال ) 

كانت النتيجةفيلا سلبيا ذا شبكة . 

إسلاك آلى عستلوء عطام اله 
ميزة موجودة في بعض عارضات الأفلام المتحركة 

تقوم بتمرير الغيلم من بكرة التغذية اوم نإاعومن؟ إلى 

بكرة الحب لمعم وعطة؛ في) عد! مرير الفيلم قُِ 


. الشقب الخاص بالفيلم والعملية المائية بإيلدج 


الفيلم في بكرة السحب . 

.١‏ مثيلة, 

؟. نسخة بالكر بون 
*. يستسخ بالكربوت 
يستخرج نسخة طبق الأصل عن طريق إستخدام 
ورق الكربوث . 

نسخة كر بونية 00101105 لمع عم10)]3ه 
سككة امتسيقت بالكر بون وفيها يغطى اللرج 
بطبقة من الراتتجح الحساس للضوء بدلا من 
الجيلاتين » وهي شكل من أشكال الطباعة الضوئية 
الجيلانينية . 

استتساخ بالكر بون يلياك 
عملية إستخراج نسخ باستخدام ورق الكربوث . 


عمراواسة 


0 


تستخدم مع الأولجه الرئيسية 
خاص او «دلالة وجهية ». 
المساعدات 

د أجع : ومناء 5 أدوج!0 لمدرفء5 اددرعولمن] ) 


ية لتوصيفها . وتميز برمز 
ولبياث مغتصر عن 


سمعي بصر يي (لهدكا؟-10للسرة) اعم 
نسبة الإتاحية عاوع واتلتطماته؟ة 


النسبة المثوية للوحدات التي يطلبها المستفيدون » أو 
النسبة المثوية من الوحدات المسجلة في ببليوجرافية 
موضوعية والي تمتلكها المكتبة . ويستعمل اللفظط 
أححيانا للإشارة إلى النسبة المثوية للوحدات التي يعثر 
عليها في أماكتها الصحيحة عند طلبها . 


مقمم ومتدععمه عمى ‏ 10)ة١٠‏ ب الأطهاتو جو 


متاح علط لم2 
في تجارة الكتب تعني أن المطبوع موجود بالسوق . 
عدونا عستطعهدر علطمانوجه 
5 لحاسب كم 
807 الذي 5 00 فيه معطلا 
.١‏ مقذار الزمن الذي يستخدم فيه المستفيد 


الحاسب 5 
علانا أه تمعط غو معد 0112 أتد؟خ 
جر قسم 20 
الفهرسة » إختصار المصطلح الداتمركي 
التروع يبي #ستاعلنة , 


معزّل / وسط / متو سط حساي ‏ 896986 
يشيو ال معدل » بأوسع معانيه 3 إلى أي قياس لاتهاه 
متوسط في سلسلة هن الكميات . مرادفا: 
مم علأعسطافة , 

معدل التباين / التغاير 25+4 ادم عع2ء37 
ونا اجع ذ أمعتقويع ععدعجة ) 
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من الميكروكارد للكتب التي نفذت نسكها من 
السوق . وتشير كذلك إلى نشر المستخلصات بدلا 
من المقالات الكاملة . 

ععلطهما لمع معلتتلعطاءه عمعوالاديسد 
جداول وقوائم مساعدة 
جداول التقسيم الفرعي التي تلحق ببخطط 
التصنيف . وهي تتكون من العلاقات الشكلية أو 
الزمنية أو المكانية » الخ . وكذلك الرموز التي 
تضاف إلى رقم تصنيف المطبوع . وهي تقع في 
ثلاث مجموعات عريفة : 

أ) جمرعة عامة يمكن استخدامها بنفس ال لمعنى 
مع كل موضوع من موضوعات التصنيف » مثل 
التقسيم' الفرعي العام في تصنيف ديوي . 

ب) عامة ء» ولكن لا يمكن إضافتها إلا الى 
موضوعات معيئنة » مثل الحداول المساعدة لتصنيف 
ووتا البيبليجرافي فنا أه وعسلعطعد بممتلتهسم 
مع 01 عتطمدععه تلطزظ . 

ج) لايمكن استخدامها إلا في مكان واحد فقط 
كنا في معظم جداول تصنيف مكتبة الكونجرس 
. كع آناكعطعة وملنوعةزدوةان كمع قروب كه ويقتطتا 

. وعالتلعطعة ععمالتكمم عتأفصسعنوره :مكاج عمد 
تخزين مساعد عجوعمله نوعدتاندسه 
في علم الحاسبات ؛ محزن البيانات الذي يكمل 
المخازن الأخرى خاصة المخزن الرئيسي » مثل ؛ 
الشريط الممغنط » والقرص الممغنط » والأسطوائة 
الممغنطة . يسمى أرقا 
عع5)018 قل ترمعع؟5 ,رععقوماة بربطعفط ,عمرهةىه)ة عملاعوط 

. 5101886 211855 رغم د50 الأهنه :مزلم ععى 
إقتران مساعد 317 اناه 
الأدوات المساعدة ‏ مثلا : الإحالات - التى 
تستخدم لتكميل التسلسل الكشفي لتبين العلاقات 


الأخرى . 


جداول /قوائم مساعدة قوعاطهة ومو أاتوناده 
في التصنيف العشري العالمي . تستخدم الجداول 
المساعدة لبيان الاوجه الثانوية للموضوعات التي قد 
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2160 








دون برهان » ويستخدم في حل المسائل وفي البرهنة 
عل أحكام انحرى . وكمثال : إن أي عدد يضاف 
إليه صفر يساوي نفس العدد . 


بحور 2 
خط أفقي أو رأميى يستعمل كمرجع على مخطط 
أوخارطة , 

سمثكت تا تداعة 
الإتجاه الزاوي لرأس التسجيل في أجهزة التسجيل 
ألصوتي . 

ألوان الآزو 05 22:60 


مجموعة من الاصباغ التى تستخدم في الطباعة , 
صيغتها على شكل -/-88- وهي من مشتقات 
الأزبنزين .:51,072/1,©. يكون لونهاني العادة أصفر 
أو أحمر أو بني . وها خحواص حمضية أو قاعدية , 
صبغ الآزو. صبغ نيتروجيني 036 820 
مركب بين أملاح الديازو والعامل المقارن » ينشأ 
عنه عدة ألوان تعتمد على المركبات المبدئية , 
واللون الأزرق » و( الأزرق ‏ الأسود ) وتوليفة من 
الأصباغ التي ينتج عنها لون محايد ( أسود ) هي 
ألوان شائعة في مجال الميكروفيلم . 


.20قلل :جولة معد 





(نكة) امعتلهعع عومدععءجه 

معدل الإنحدار . اميل 

الذي يصل بين نقطبتي الكثافة على منحبنى الحساسية 
الضوئية . ففي فن التصوير الميكروي (المصغر). 
تساوي الكثافة عامة ٠ , ١‏ . ؟,١‏ وحدة كثافة أعلى 
من كثافة الدعامة + التضبب . يسمى أيضأ معدل 
العباين أو التغاير,. وكسسطم-معدط ,قمعل :معلة ءهى 
تواأقدعل , 


معدل اتحد اي القيلمم ذى الحساين 


مسدل الاتجد ان (م10] 
الحاد يجب ان يكون حركن إن1 


فيلم ثر تبايِن حاد 
مماس (م!-) ل ضر؟! درجة 
هر ار(١‏ 


معدل الإدقتدوان 


يقد عمماة ععونء 9ج 
خريطة متوسطة الإنحدار 
الخريطة التي تبين متوسط ميل المنحدرات 
الأرضية . 
مثقاب عه 
آله من الصلب حادة الطرف يمكن استخدامها 
للرسم أوتثقيب الجلد أو الخشب . 
مسلرات . بديبيسات 1[ 
حكم في العمليات الرياضية يُقْبلُ ويُسلْم بصحته 


2211 
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متجاورة تجري بانحراف على سطحها . 


ورق كتابة أزوريه بخطوط مائية 
مومهم عمتاك انها ع بجع 

ورق صالح للكتابة بحصير الأقلام ' لونه خفيف 

الزرقة » ترى به خخطوط متوازية ها بعض الشفافية 

«ورق ريجسار مزهر». 

تزيين بخطوط متوازية وستامه) عسنجه 

تزيين التجليد بخطوط أفقية متجاورة . 


«أزوفليكس» 22011 
أسم تجاري لعملية «إلفورد» 60مئ11 لانتاج الشفافة 
الأصل على رقاقة معدنية عاكسة ومنها تعمل نسخ 
بواسطة «الديازوة أو الورق الشفاف . وهناك 
طريقة أخخترى وذلك بنقل الصورة من الكربون إلى 
الورق الشفاف الذي يستعمل يعد ذلك كأصل . 
ظهرت في هولندا حيث تعرفه ياسم .006 
1065م عم/)م أل :وذاة معد 
أداة تزيين التجليد امه مهد 
أداة تستخدم في تجليد الكتب عليها مخطوط متوازية 


عامرة عد عممطعاعوط 
تجبيز الكعب ‏ 42لل هفرعم عدرمطعاعوط 
عملية تزع كعب الغلاف من اللازم في 
حالتي التجلد بالبلاستيك (راجع + عالووطلة 
عمتةداط) أو التجليد الكامل (راجع : امع ممعم 
عمافطاط) . وفي حالة التتجليد الخخاص بالمكتبات » 
هي عملية نزع التجليد القديم وإعداد الكعب 
وذلك بغرض إعادة تجليده . يسمى أيضا صقل 
الكعب عمتللتم عمتمو» أو تلعيمه أو تجليخه 
متلمامع ٠١‏ أو ستفرته ١530008‏ 
علعقطا -عنزل ,عمتعاعقط يعم تتومؤاعوط د أووععلع3]آ 
لبان 
طلية خلفية تند مع ماع وا 
لوه عسات جدامة لغيه توضيه غل اير 
دعامة الفيلم من أجل الإقلال من التغيش الحالي 
زد اجع : ممتاقلقط) أو من أجل تحسين ختوامن 
تعبئة الفيلم في ضوء الغبار. يسمى أيضا : 
عماعاعةط , 
.طاةا عأعوطءع لل بوقاج عمد 
تزوية الكعب أععصمم عاعقط 
في التجليد . إجتئزاز جزء بسيط من الزوايا 
الداخلية لألواح التجليد المقواة من ناحية الكعب 
لإعدادها للتجليد , 


00 


تجهيز الكعب ‏ 804012 نةررء"دم عصوطئالعءقط 
تعدو عمرع جم معد كلع لوح عل قط 
ؤخرفة كعب الكتاب ‏ «زملكدعمعع0 عاعوط 
١-مظهر‏ . مُدْعَم . مقوى اعوط 
أ( صفحة الكتاب التالفة » سواء كان عليها نص 
أو لوحة » والتي تم لصقها بالورق أو القماش أو 
شريط بلاستيك » وذلك من على ظهرها , 
ب) تدعيم كعب الكتاب بمادة مختلفة عن مادته 
الأصلية والممتدة على جانبيه ) مثل جلدة الكتاب 
المجزعة المقواة بالحلد . 
ج) كعب الكتاب الذي تم إستعادة حالته 
باستخدام مادة تختلف عن مادته الأصلية » أي 


5 معن 1 
1 . (مولود) (تضوط) .5 
شارل باباج (؟5/ا١ ‏ ١لام1)رءعقططوط‏ 
0 


5 عالم رياضي إنجليزي ) أول من استتخدم 
آلة حاسبة متطورة في حساب الجداول 
ومراجعتها وضع الأسس النظرية وللآلة 
التحليلية : عمتطعةم اهعناواقمهم . وقد زودها 
بذاكرة تحوي ألف عدد مكون من حمسين رقنا . 
تولى ابنه [كبال بناء الآلة بعد وفاته ونشر كتابا عام 
4 يبعنوات ؛: «عمزومع ومنامادعلق ععوحاطدظا» 


53 كعب / ظهر (الكثاب)‎ ١ 
حافة التجليد من الكتاب أو الجهة الدلفية من‎ )! 
. الكتاب بعد تجميع ملازمه‎ 
بع امسباقة. من متصلي. الكميه في لخالة لوي‎ 
, كعب الكتاب (راجم : معدم‎ 
ج) المامشان الناخليان بين الصفحتين‎ 
: (مرادف‎ 
؟- ظهر‎ 
في الطباعة؛ السطح الموازي لبطنية عرلاهط‎ 
, جسم احرف الطباعي المتحرك عمنن عاناو#مم‎ 
. (انظر الشكل حت ع0‎ 
.ملا ,ع قلامة رمالأاقطعنط : وخلة ممى‎ 
غلاف تحلفى لووط عاعوط‎ 
قطعة الورق المقوى أو الكرتون التي‎ 
تستعمل في الغلاف الخلفي للكتاب (الغلاف‎ 
. القريب من آخخر ورقة في الكتاب)‎ 


طلم ) . 


0 
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كثافة الخلفية 17 أستدعل لسو جاع وط 
مقياس لدرجة إعتام خلفية (المساءحة الخالية 
من الصورة) الوثيقة المصدر» أو السلبية 
الفوتوغرافية » أو الصسورة المطبوعة . 
الفمعك عملا اتتقدعك : مكلة عمد 
ضوضاء خلفية 2015 لاسترمجعاعقط 
ضوضاء متجمعة هن عدد كبير من 
الاضطرابات الأولية التي تحدث في أوقات 
عشوائية وتسمع كخلفية صوتية أو كخوار أو 
فحيح . يقاس منسوب الضوضاء بالديسيبل 
اعطووك بالنسبة الى منسوب الاشارة . 
معاللحد خلفية #عستؤعععمعم لمصساممعطعوط 
معالجة البرامجح ذات الأسبقية الدنيا التي 
عجرمها لحاسب ألناء عدم وجود مدشلات ذات 
أسقية كبقية كبرى أو أنية . 
.مم55 1002م ومداوعوع؟10 توكلة عمد 


بر امج خلفي اتلك تع 0 "زم لتانامعع ءاعقطا 
برتامج لحاسب دو الأسبقية الدنيا الذي 
ينغذ أثناء عدم وجود برأمج ذات أسبقية عليا . 
1 ام مم10 “3150 معى 

خط مائل سمط عوط 

خط مائلة حروقه الى اليسارء مثل : 

تسد هممطاهمق 

١‏ - تكعيب كا 
عملية ثتم في تجليد الكتب بعد خياطة 
الملازم . تستخدم فيها أداة لتشكيل الكتاب عن 
طريق ثني أوراقه في متطقة الكعب على كلا 
الجانبين لتكوين كتفين أو شفْتين أو مفصلتين , 
وهذه العملية ضرورية ٠‏ إذ أنه عند وضع الواح 
الورق المقوى (أو المادة المستسخدمة كبجلدة للكتاب) 
تتوسد الألواح الكتاب على كلا جانبيه وتكونان في 
وضع منيسط في مستوى الكعب ولا تعلوان 
عليه . وعللى ذلك فان التكعيب لازم لتهيكة خط 
اللفصل للنلاف الذي يمكن تحريكه (فصم الكتاب 
وقفلم بدون -حدوث أي إجهاد للتتجليد . ونجري 

تلك العملية في انجلتر! وأامريكا بعد تدوير الكعب 


المعاد تظهيره باستخدام مادة تشبه مادته الأصلية . 
د) مظهر : مكتوب على ظهره » مثل الشيك الذي 
؟ل مكعب 

في التجليد » تطلق على الكتاب الذي ثم 
تذويرة وتكعيبه (راجع : ممتطاعوط كمه وستلعحمىمن , 
حافة داخلية ععلء عاعودا 

هى الحافة اليسرى من وجه الصفحة اليمنى 
المقابلة للحافة اليمنى لظهر الصفحة اليسرى فى 
حالة الكتب الأجنبية المجلدة . أما في حمالة الكتب 
العريية المجلدةع. فيى. الخافة. اليمق! “من .ونه 
الصفحة اليسرى المقابلة للحافة اليسرى لظهر 
الصفحة اليمنى . 
مجموعة أعداد سابقة 6 عاعوط 

ملف أو مجموعة الأعداد السابقة (يعني تلك 
الأعداد التى تسبق العدد الجاري) من المسلسل . 


طية خلفية . طية الكعب 4 علعوط 
(راجع 1 )لوطع 8 
-١‏ نحت إرتجاعى 0ه مره اعوط 


نحث كلمة من أخرى تبدو وكأنها مشتقة 
منهبا كنحت كلمة عالروعموا من لفظة 
الع لمم 0 في كلمة عاعكنان 6 ملل لفظة مفاعسسط , 
؟ - متحوتة إرتجاعية 

لفظة منحوتة على النحو السابى . 


١‏ - خلفية مسن معع تناع قط 
خلفية الصورة : كل ما يظهر فى المساحة اللخلفية 
مها . 

خلفية القماش : وجهه المزدان بالرسوم 
ونحوها . 

خخلفية المرء : تجاربه وثقافته وبيئته السابقة , 
1- أرضية 


لون السطلح الذي تطبع عليه النصوص أو 
الصور وهو جزء الوثيقة أو الصورة أو الميكروفيلم أو 
الصفحة المطبوعة الذي لا يحتوي على الحروف أو 
السطور المطبوعة أو الرسومات أو أية معلومات في 
أية صورة أو تكوين من أي نوع . 
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ماكيئة تكعيب عتطتطعقدم عمتاعوط 
ماكينة لتكعيب الكتب » تستخدم عادة في 
حالة تجليد الناشر أى في حالة تجليد الأعمال 


الرخيصة . 
ذاكرة إضافية «إ«مستعمد عستكلعدط 

وحدة تخزين خارحية تستخدم كامتداد 
للذاكرة الداخلية لاستكمال تخزين برنامج أو 
بيانات لا تسعها الذاكرة الداخخلية (الرئيسية) , 
ومن أمشثلتها الأشرطة الممغنطة والأسطوانات 


بعهوءهند جسدتاتسه ععة عع 2 5)02 ووستعء قط 
املعم ورمتاعوطا 
طبع الظطهر منا عتتتكاعقط 


طبع ظهر الورق الذي طبع وجهه من قبل . 


عططتاعدط 





(راجع : ممنلهدام) , وفي معظم دول أوريا 
الغربية بكم تدوير الكعب فقط . 


-عأعقط 10نام: ,علعقط 1181 :0150 معن 


شكل يبين تدوير وتكعيب الكعب . على 
اليسار كتاب قصت هوامشه قبل تدويره وتكعيبه » 
وفي الوسط . كتاب تم تدويره ؛ وعلى اليمين , 
الكتاب الذي تم تدويره وتكعييه » مع وضوح 
المفصلة التي تتسع عند الكعب للخارج . 
؟ ‏ التصوير : (راجع : 


ألواح تكعيب كلسووط مستكاء قوط 
ألواح تستخدم عند التكعيب لتشكيل 

المفصلة . وقد تكون من الخشب الصملد كا أنبا قد 

تسطح بالحديد . وتكون الحافة التي يراد تشكيل 

المفصلة منبا أسمك من الحافة التى تمتد نحو 
الامش الخارجي ؛ حتى أنه عند وضع الكتاب على 

أحد جانبيه تحت المكبس فان قوة الكبس تكون 

موجهة نحو الكعب . 


مأكومعاعة0). , 


ملف مساعد عا عستماعوط 
نسخة من الملف الأصلي يحتفظ مها كبديل في 
حالة فقدان أو تلف الملف الأصلي . 


مطرقة تكعيب “1ع للانتاقط عدتاعوط 
مطرقة ذات رأس مدور أو مربع تستخدم في 
تدوير وتشكيل كعوب الكتب . 


اعوط[ 


ورق بطانة الكعب #عرروم عمتمتلئاعهط 
ورق متين للغاية يقطع على هيئة شرائط 
ويلصق بالغراء بكعرب الكتب المجلدة بالكرئون . 


قائمة مطبوعاث سابقة اكالاعقط 
الكتب التي يبقيها الناشر تحت الطبع لشدة 

الإقبال على طلبها . 

خوالف / متأآخر اك ةط 


الأعمال غير المنجزة. تستخدم في 
الفهرسة . مثلاً » للدلالة على المواد المكتبية التي لم 
يتم فهرستها بعد » بسبب ضغط العمل أوقلة عدد 
المفهرسين أو لأآسباب أخخرى . 
هامش د اخلي ملم متسر عاعقط 

الحامش الداخلي للصفحتين المتفابلتين في 
الكتاب أو المطبوع القريب من طية الملزمة . يسمى 
كما يطلق عليه 
هاش الكعب مأوؤتقطه مفاامع عه عمانداج ع وهامش 
التجليد «تيعدم لمنط , 


أيضا : متوتمد عللهمز عه رعمسز . 


علامة ملزمة علتقتم علعهط 
علامة أو شكل مستطيل أو رقم يطبع على 
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وهناك بعض الاكيئنات التي تطبع وجهي فر 
الورق في نفس الوقت . 
تسمى أيضا > لستاعع لمعم . 
عدد سابق (من دورية) 
عدد من دورية سابق للعدد الجاري . 
تعطدا علعوط 
رقعة كعب (الكتاب أو العلية أو الوعاء) 
جذاذة أو شريحة من الورق أو غيره يدون 
عليها رقم الكتاب (كرقم التصنيف مثلا ) وتلصق 
على كعب الكتاب (من أسفل في العادة) ويتم 
التعرف عليه بها . 
تجليد بدون كعب كستلصلط ومعاءاعوط 
الكتا الذي يتم تجليده بحيث يكون كعبه 
مسطحا أو مقعرا» والمغطى بالورق والأوراق 
المذهبة » وقد مختم بالذهب ويشبه »حافة الكتاب 
الخارجية التي يكون تشطبيها بنفس الشكل . 
ضوء خلفى اع نالع قط 
في المضيئة التحتسطحية ,» (راجع : -05اقناتاة 
ووامستصس للا عممل) , 
إضاءة خلفية مستغطعنا علاعوط 
ضرء صادر من خلف الشىء . يطلق عامة 
على الضوء الذي يضيء شيثاً شفافاً أو نصف 
شفاف . مثل شريحة فيلمية أو صندوق إضاءة . 
يسمى أيضا : ومنافمتصسلاا تدمع . 
آلة تبطين كعب الكتاب تعسل! عاعوط 
آلة تستخدم لتبطين كعب الكتاب بعد 
تدويره وخياطته وتظهيره (راجع : عمنمنا عامدم) , 
بطائة الكعب عمتسا عاعقط 
القماش القطني أو الموسلين أو الشاش أو 
الورق أو جلد البقر الذي يستمخدم لتبطين كعوب 
الكتب أو أي مادة أخرى وذلك لتقويتها ويم 
التبطين بعد تدوير الكعب وخياطته وتظهيره وقبل 
وصله بالغلاف . والبطانة عبارة عن أداة لتقوية 
الاتصال بين الكتاب وغلافه كها أنها تعطيه مظهراً 
بالمتانة والقوة , 





عسوةز ع201 


عم ألصيام: روستباعوط :معلة مع 
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المهوامش القريبة من ثنية الملزمة , 
.عاعقط :2150 ممع 
أععطة ابموريده رمد أعع لع عاعودا 
حاجز / ضاغط بطاقات 
الحاجز الذي يوضع في نباية البطاقات في 
درج الفهرس والذي يمكن تحريكه إلى الأمام وإلى 
الخلف والذي بتيح للبطاقات . عطلبقا لكميتها , 
بأن تبقى في وضع رأسي . ويصنع دائما بحيث 
يكون وجهه مائلا من حرفه الأعلى إلى المقلف 
لتسهيل قراءة البيانات على البطاقات . 
عع لرسعاع قط 
ارتداد :1 خطوة خلفية : تلكوص 5 إرجاع 
تحرك في اتجاه معاكس لللاتهاء المعتاد بوحدة 
واحدة ء» مثل الرجوع مسافة والحمدة على الآلة 
الكائبة » أو التحرك في وسط التخزين وحدة 
واحدة فى الحاسب ء أو التجرك عمود واحد إلى 
الخلف على وحدة تثقيب البطاقات . الخ . 


1 5ع عم مووعاء 58 
مفتاح إرجاع /ارتداه / تكوص 
شريحة كعب الكثاب متأعائعاعوط 
شقة من الورق تستعمل مع غلاف الكتاب 
قي تجليد الكعب المسطح أو المدور. وعرضها 
يساوي بالضبط ثخانة الكتاب نفسه ممع لوحي 
كرتون التجليد . أما الطول فإنه يساوي طول 
لوحي التجليد . 
6٠‏ هاتزة ,(1)جقاها ,عاعقط توواج معى 
عنوان الكعب انا عاعوط 
العلوان الذي يطبع أو يبصم على كعب 
الغلاف . وقد يطبم بجانب العنوان اسم المؤلف 
والناشر . يسمى أيضا ؛ .علان عهنمم 
,112 تعلامه رعكنا وثيعلصلط :مواق ممى 
ند ترنا عاعقط 
في لحاسب ؛. عملية تقديم خدمة عند 
تعطل النظام الرئيسي لتقديم الخدمات . 
؟ - طبع الظهر 


(راجع : تنا ومفاءوة) . 


ع 1اماعقط 


الصحيقة بحيث إذا طويت الصفحات لتجهيزها 
للتلبيس (راجع : يمنتعدت) فان تلك الأشكال أو 
الأرقام تتابع بميل و/أد في تسلسل رقمي على طول 
كعب الكتاب وجهذا يتم تحديد الملازم المكررة أو 
النافصة أو التى في غير ترتييها . تسمى فنا 
علامة كعورب الملازم ممعم وملاعلامع أو العلامة 
الفاصلة تمه 3قنانو . 
بجع بلعولط :موقل معى 
مادة إضافية 1 مأعقط 
المادة التي تنشر في اية النص ٠‏ مثل 
الملاحىق . أو مبلاحسظات المؤليف 2 أو 
الببليوجرافيا , أو المعاجم ؛ أو الكشافات » أو 
المراجع » الخ . تسمى أيضا : 
دع سقتل تسانا؟ رفغ 02 عممعوعاع1 بأفائقس لد 
.81165 متطتلاة؟م :قله عمد 
د تناد ملعقط 
عدد قديم (من مطبوع دوري) 
(راجع علاوقا عإعوط) , 
طلب متأخر . أمر توريد قديم معفمه عاعهط 
طلب لم يُورّد بعد ويحتفظ به بأمل توريد ما 
طلب فيه مستقبلا . 
صفحة خلفية . ظهر ععقم عاعقط 
ظهر الورقة » زوجية الترقيم في الكتاب أو 
المادة المطبوعة أو المخطوطة . أي أنها الصفحاث 
اليمئى في المطبوعات العربية والصفحات اليسرى 
في المطبوعات الإفرنجية . 
ضغط خلفي ع كعم عاعوط 
في طباعة الأوفست ؛ هو الضغط بين طنبور 
الوسبط الطاطي »ع أي طنيور البلالكيت . 
(راجع : ©#لامهات) وبين طنبور الطيع (راجع : 
دعل متانت لمأووم ممم . 
طاولاءء زمكم 5621 عمو لل اث اوها عل2ط5 


وو زممم عومد عمد 828063 اتمتاعع لومعم مماعقط 


عقليوع: ددمل 
18 سلاج معي 105 ج231 
هوامش داخلية ظ اعوط 


الموامش الداخلية للصفحات . أي تلك 
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جهارات وعمطدءميلنه1 وذلك في النظام الإستريو 
أو الرب باعي أثتاء تعادل السعة علنهتاموسة لكل 


مجهار . 
ميزافية عمومية أععلء ععسقلودا 


بيان بوضع المؤسسة المالي من حيث الأصول 
والالتزامات في تاريخ معين , ويكون ذلك في 
نماية السنة المالية . 
الفط عفد ءءد للقط 
روط -ع3 مهد غ01 أوللقط 
-01102أقلث عاأطاموضعه11ط81) 1.)015آلفظ 
0535 18179ط1طآ عع'نمقط1 01 1نملا 
(5951111 عنر ل تقطك-عدد1' 2 عستددس 
بالونس (الأتمتة الببليوجرافية للعمليات 
المكتبية الكبيرة باستمخدام نغلام المشاركة 
ا متزامنة) 
نظام أتمتة المكتبات المشترك المباشر الذي 
يساند وظائف التزويد والفهرسة في عمليات 
التجهيز الفنية بمكتبات جامعة ستانفوره . وقد 
ساعدث منحة بمبلغ "448٠٠‏ دولار من مجلس 
موار د المكتبات وعوسسموعه معطا هه اعصدمه عام 
ها . نكر إجراء تطورات حديدة للقيام بإنشاء 
شبكة للأئمتة بكاليفورنيا . وقد استعمل هذا النظام 
سبع مكتبات كبرى في كاليفورنيا لمدة عام في 
البحث الببليرجرافى والفهرسة . 
قاف ارت م6 حلم 1)ترزملوط 
خيزرات وواوروطا 
نبات من فصيلة النجيليات استتخدمث أعواده 
في صناعة مواد الكتابة في الشرق الأقمى . 
١‏ - حزمة سوط 
يجموعة من المسارات قطلءه: على أسطوانة 
ممخنطة أو قرص ممغنط , 
؟ - نطاق . حيز 
مدى تردداثت بين حدين معيئنين . يسمى 
أيضا للصقط نإن ماوع 
+ طوق 
الجزء الذي حمل الأحرف النافرة في طابعة 
ذات طوق بعنملم لصوط . 


سثد تإتتعاعهط 
نسخة ثانية (احتياطية) من نظام » أو 
جهازء أو ملف . أو دائرة الكترونية ٠‏ تمل محل 
نسخة أخرى عند حدوث خلل آلي أو عند ضياع 
البيانات . 
غعمهماة بإممتاتسد عمى 5101986 درمعاعوط 
نظام سائد لدع 5ع رإناعاع خط 
في الحاسب 3 نظام صر وتصحيح 
الأتمطاء كبديل عند حدوث أي طارىء في النظام 
الأصلي . 
تصنيف بيكون طامتاوء1لزعقول سهتصمعدظ 
التصنيف الذي قدمه فرانسيس بيكون في 
كتايه يمتصدمآ غه امعممءءمددلمف عام ١56‏ 
والذي كان له . دون غيره من التصانيف . تأثير 
كبير عل تصنيف المكتبات . وهو مبنى على الملكات 
الثلاث : الذاكرة ء» والتخيل ٠‏ والتفكير» والتي 
نتجت عنها الرؤوس الثلاث الرئيسية : التاريخ ‏ 
والشعرء والفلسفة . وقد استخدم هذا النظام 
لترئيب الكتب. وهو أساس تصنيف ديوى 
العاري . 
نسيخحة رديثة تررم لوطا 
نسمدئة جاهزة للطبع من الصعب قراءتها . 
)1(٠‏ بإممه هداج ععى 
شارة 220 
بطاقة صغيرة أو وسيلة مشابهة تسجل عليها 
البيانات بالتثقيب أو المغنطة . 
“مااع لعمقصسول عمد “ع1614 لود 
جزء تالف عاعدم قط 
منطقة على وسيط التسجيل الممغنط لا يمكن 
تسجيل بيانات عليها لوجود عيب فيها . كا أنه لا 
يعمد على بياناتها إذا كان قد تم التسجيل عليها 


بصورة أو بأخرى . 

مشبيك لنوط 
مثبتة الورقة على اسطوانة الآلة الكاتبة . 
اتزان ععسقلوط 


تقدير ثقريبي للصوتث الاصلي عند إعادة 
انتاجه من تسجيلة سمعية أو تسجيلة فيديو خلال 





122 سوط 
أتقكء عوط ممامامم معد “تعأراعم لصوط 
شكل الأعمدة. لوحة بيانية بالأعمدة ١‏ شرائط . خيوط كل سقط 


شكل المستنطيلات 

تمثيل تخطبطي للمعلومات على شكل رسم 
بياني يكون فيه طول كل عمود أو طول أجزائه 
متناسبة مع كمية أو مقدار كل فتة ممثلة فيه . 
وتستعمل هذه الرسوم البيانية على سبيل المثال. في 
مقارنة مقدار البنود المتساوية في الاهمية أو أجزاء 
الكل أو الزيادة فيها وكذلك في وصف تقدم إنجاز 
الأعمال خلال فثرات معينة من الزمن . 

ويمثل يأعمدة رأسية قواعدها متساوية 
وارتفاعاتها تتناسب مع قيمة الظاهرة المدروسة 0 








- ع6 6 

المماءم! . «اللعسمعمة ‏ العساءنةة العسط0! العساممع لج" 

تبطة مه لعمعتامعمال156 مهفلت11 واعطاملظ كتتصاكل ‏ معدم عنحى 
مم برونا 


كود الأعمدة علمع قط 

كود على شكل أعمدة صغيرة مختلفة الأطوال 
للدلالة على البيانات التى يحولها جهاز ماسح 
تعدهوءة مثل القلم الضوئي (في الصورة) إلى 
إشارات رقمية لنز:ها في الحاسب . 


الشرائط أو الخيوط التي تخيط بها الكتب . 
ويلاحظ أنه في حالة الخياطة المرنة (راجع : 
ومتجهه ءا5نه1) تظهر الخيوط على كعب الكتاب» 
وفي حالة خياطة الكتب بحيث تتوسد الخيوط 
كعب الكتاب . أو في حالة الكتب الحديثة التي 
تخيط بالشرائط . فإن مظهر الشرائط البارزة يمكن 
عمد انه باستخدام حجذاذات رفيعة سس الحلد أو 
الورق المقوى التي تصمغ عل طول الكعب قبل 
كسرة الْْجَلّد . وبطلق عل الفراغات بين الشرائط 
كلصقط وءه؟ء وقد يستعاض علبا بمطيوط غليظة 
من الدوبارة . 
أسو دو أبيضص (عأقط. 8 كاعواط) ؟ 55 
1ل لوط 
سعة الحزمة . عرض التطاق الترددي (لقناة 
الإنصال) 
مقدار تراوح الذيذبات الواردة من 
الإشارات . وتقاس بعدد' الدوائر في الثانية 
الواحدة (طريقة هيرتز 8:2) بين الذبذبة المرتفعة 
والذيذية المخفضة فى حزمة واحدة . 
نشرة البنك ١‏ ملعا علسقطا 
نشرة أو هنشور دوري يصدره البنك أساساً 
لاعطاء معلومات عن الأحوال الصناعية والالية 
والأعمال الحارية عامة . 


عظور الع سوط 

ترم بيعه أو نشره أى تداوله بواسطة جهة 
دبنية أو دنيوية . يسعى ا 5ق ا ناة 
كتاب محظور ع[مصط لع تنتتدددط 
جهير أول (ع صما سهط) ترو8 

صوت رجالي أعلى من الجهير وأدنى من 
العايع .تتح ان القزرية في لجراي 
للدلالة على مدى الصوت في الأعمال الصوتية . 
شرطة قط 

الشرطة الأفقية التى تعترض الحرفه » 
مثل 1 © ,8,1 وله , ١‏ 

للع :2180 عمد 


نوع :ددا 
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8 
قارئة الأكواد العمودية 
تع لقعم عل0وع سقط 
أداة ماسحة تستطيم قراءة 
الأكواد التى على شكل أعمدة 
وترجمة معانيها إلى أرقام. 
تستعمل ف المكتبات التى 
تستخدم تلك الأكواد للإعارة 
الخفارجية. كا تستخدم فى 
الملحلات التجارية لقراءة 
الأسعار المكودة عل البفسائم 
وتغذيتها للآلة الحاسبة . 


هاء 


ه مادة يمكن استعارتها من 
المكتبة إذا كان العدد #. 

8 رقم المكتبة . 
0 رقم المستعير. 

رقم التدقيق أو التحقق . 





ملصقة مكودة بالأعمدة 
لعطها لعلم - عوط 
ملصقة تكود عليها البيانات 
على شكل أعمنلة عريضة 
وأعمدة رفيعة. وتفسرأ هذه 
اللصقات بواسطة القلم 
الضوئي . أنظر الصورة. تحث 


علوم قط ١‏ 
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نسبة أعمدة جاما 0" ممتسقع روط 
عمود درجة مغايرة ميكروفيلم من اليل 
الغالث مقسوم على عمود درجة مغايرة ميكروفيلم 
من اليل الثاني » ونسبة أعمدة جاما تستخدم 
عادة في فن التصوير الميكروي (المصغر) لساب 
حرجة تباين طباعة فيلم «ديازوة من الجيل الثاني 
عند طبعه إلى فيلم «ديازى» من الخيل الثالك . 
طجووعع عط 
رسم بياني عمودي . بياني عمودي 
(راجع أعقك مقط , 
عمق ممرع011) ته[ 
مدنا غلم عمد 112816 حو؟ 
طابعة أسطوانية اع أتتأتدم أععسقط 
وحدة طباعة سريعة تستعمل أسطرائة 
مسبوكا عليها جمبع الحروف الطباعية , 
حاجز وت لانن 
١‏ تركيبة على شكل مر يمر مبها المستعيرون في 
قسم الإعارة لاستعارة الكتب أو إعادتها . 
- فاصل متحرك أو ثايثت الحجز الجمهور داخل 
حدود معيئة وملعهم من الدخول إلى أي أجزاء 
أخرى من المكتبة . 
أسلوب بارو وععورم اخوعرو81 
أسلوب في ترميم الوثائق يشتمل على إعادة 
إضافة أحاضص إليها أو إيقاف أكسدتها واستمخدام 
أنسجة لتقوية أنسحتها الأصلية » واللدن بالحرارة 
بتسطيحها . سميت باسم وليم بأرو ميهنالة/؟ », 
عوسعةظ8 -1١955(‏ /19519ا) . 


ورق بارايتا عمدم قا سقط 
نوع من الورق المعدني » يتكون من الورق 
المكسو بكبريتات الباريوم . يمكن إلحداث علامات 
علية بواسطة إبرة أو سن معدتي. يستخدم في 
بعض أجهرة التسجيل الآلي وفي طبع النصوص 
على ماكينات الجمع التصويري . 
جلد بازان متكاة سدعدهم 
جلد الغئم المدبوغ بلحاء شجر السنديان 
(البلوط) أو اللاركس . 
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جعمهنا علهه عمد لم0 قوط 
لوقع وا 
عمود جاما . عمود درجة المغايرة 
مقياس لمعدل الإنحدار لمتحني الحساسية . 
وهو درجة ميل خطين متوازيين بعدهها عن بعضهما 
بساوي أ وحدة إحدائية يؤطران ملحي 
الحساسية . وأحد الخطين هو املامس لخرء 
الحساسية العليا (الكتف) للمنحني ٠‏ أما الثاني 
فهو الملامس لحزء اللحساسية الدنيا «القاعدة) 
للمنحنى . وعمود جاما هو درجة ميل الخطين 
المؤطرين » ويعبر عنه بالمماس للزاوية المكونة عن 
طريق اللخطين ولوغاريتم تعريض الدّعامة . 
وعمود جاما يستخدم في فن الرسومات 
الميكروية للتعبير عن التباين في أفلام الديازو . 


أقة لان ؛ مواد عمل 
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إضافة أي أرقام أو رموز أخرى اليه . 
احين لد الترميز سمغ هلوسع أه عموط 
سلسلة الرموز المستخدمة في نظام 
التصئيف . وعددها هو طوحًا الأساسي أو أبعادها 
الأولية . ففى التصئيف العشري لديوي يكون 
الأساس عشرة ‏ العشرة أرقام العربية » أما في 
تصنيف 4عناظ البيبليوجرائي فالأساس هو خمسة 
وكلاثون (5؟ حرفا هجائيا + 4 أرقام عربية ). 


أساسن : الترميق ممكتلمطصررو زه عققط 
استعملها «رزعاءم؟ .0 .8 كمرادف للرموز 
الأساسية (راجع : كامطصزة كه غأعءطهقطملة) . 


قاعدة احرف الطباعى عمنج آه عموط 
الجزء الأدنى الذي ترتكز عليه قاعدة احرف 
الكبير . 


تعمقم إممط عمد علاع نرقم عقو 

الدعامة وَالتَضيّب ي0؟ مآد عمقط 
كثافة الإنفاذية الضرئية لدعامة الفيلم 
بالإضافة الى المستحلب الذي لم يعرض للضوء 
ولكن تم تحميضه بالنسبة للفيلم السالب أو 


يعد نقد ع0 -كد اد عوج 
كثاقة الدعامة والتَضبّب 

كثافة الإنفاذية الضوئية للفيلم الذي لم 
يعرض للضوء ولكن تم تحميضه وتثبيته . والدعامة 
+ التضبب هي الكثافة المتأصلة أو الملازمة لدعامة 
الفيلم بالاضافة إلى التضبب الكيماوي المتاصل أو 
الملازم للمستحلب امظهر أو الذي تم تحميضه , 
مادة الدغامة / الستادة +[5101 5356 
١‏ المادة الحاملة (مثل الورق أو البلاستيك أو 
القماش) للمستحلب الحساس للقيوء 5-8 
لانن عقيل [كن.* الورق: الى .موق قط 
أويكسٌ بصفائح رقيقة أو بأي طريقة أخرى . 

551 

عالمطصمرك عومصسنام للم ممع رسأاوع8) 


(00> 1251110121 
١ذ-‏ بيسك وكود تعليماث رمزية متعددة 


الأغراض للمبتدئين) 


أساس 625 
أ) ‏ مدى علامات الترميز (راجع : امه مامص , 
ويطلق على العدد الكلي للرموز المستخدمة في أي 
نظام للتصنيف . يسمى «طول الأآساس ووو 
طاومعاة - 
101210 8ه عكو6 أمواق عور 
ب) - عنوان يدل على نقطة البداية لمجموعة من 
البيانات أو التعليمات . 
ج) في الرياضة (راجع : *801) . 
 "»‏ دعامة 
مادة بلاستيكية شفافة من أسيتات السيليولوز 
أو البوئيستر تطللى بممستحلب التصوير ) 
أخرى . 
منطقة القاعدة معترج عكد”ط 
منطقة إختيارية على المافة السفل لحاكيت 
المميكروفيلم تسمح بكليمه 
١‏ - لْوَن الدّعامة مام عققط 
الون حفيف تلون به دعامة الفيلم , 
آ- لون أساسي . لون الأرضية 
في الطباعة » اللون الأول الذي يُتخذ 
أرضية والذي تطبع فوقه الألوان الأخرى . 
كثافة الدّعامة #اأعدعل عموط 
كثافة الإنفاذية الضوئية لدعامة الفيلم فقط . 
المستحلب . 


و أي هادة 


عمدط وى لأعتع1 عققط 
خط القاعدة. علا عووط 
أدنى جزء من جسم الحرف الطباعي » وهر 
الخط الوهمي الذي ترتكز عليه قواعد الحروف 
الإفرنجية الكبيرة . 
عهأً] قغمر ,عمدلا موه زمهقله عمى 
خريطة أساسية مهم عققط 
الخريطة التي يمكن رسم معلومات إضافية 
عليها لأغراض خاصة , 
رقم أساسي نعط تله عققط 
رقم الموضوع في جداول التصيف قبل 


126 


52251 





لغة أساسية عم قناع 3رها عتقوط 
قائمة أساسية ولا عأمقط 


قائمة هجائية أو مصنفة بالمصطلحات التي 
يمكن استخدامها لانشاء مكنز من المكائز (راجع : 
ولمسطوقعط1) . 
بحث أساسى داءموعوعم عتقوط 

البحث الذي يمثل الإستقصاء الأساسي 
الموجه لتقدّم المعرفة واكتشاف حقائق جديدة 
ونظريات وفوانين » والذي لا يكون موجها 
للأغراضص التجارية . 
مقاس أساسي 

هو مقاس فرخ الورق الذي يستخدم 
لحساب الوزن الأساسي (راجع : 
لرزمة (50 فرخ) من أي نوع من الورق » وهناك 
تسع فقات رئيسية للمقاسات الأساسية لست بناء 
على نوعية استخداماتها . فمثلاً يتم طبع معظم 
الكتب على صفحات مقاس 1 <ا 4 بوصة . ويمكن 
طبع م صفحات مقاس 5< 9 بوصة على وجه 
واحيد من فرح ورق مقاس ه" ا 78 
بوصة » وثمان صفحات على ظهر الفرخ , ويذلك 
تتكون ملزمة من ١‏ صفحة تناسب ماكينات 
التجليد . وإن مقاس 78170 بوصة يسمح بترك 
حيز كاف للهوامش حول النص المطبوع على 
الصفحة للقص والتشذيب عند التجليد . وعلى 
ذلك فان مقاس > 8" بوصة أصبح معيارا أو 
حجبا أساسيا لحساب أسعار ورق الكتب . وهذا 
صحيح أيضا فيا يتعلق بالورق الأبيض الممتاز 
(الريجست) ه.م< ١١‏ بوصة فإئه يمكن قصه من 
الحجم الأساسي 197 * 7١‏ بوصة ء وهكذا بالنسبة 
لباقى الفئات وكل فئة من الفئات التسعة له اسم 
طبقا للاستخدام النهائي لنوع الورق . 

وقد استمرت أسياء الفئات بدون تعديل وقتا 
طويل إلا أن تطور تقنيات الطباعة وإنتاج أنواع 
جديدة من الورق تسبب في ظهور واستتخدام 
مصطلحات جديدة , 


طعمهعهعءم لمعتاصومة توقلة عمد 


6زأة عأكوم 


: أطهاع؟ كأموط) 


لغة سهلة هن لغات بربحة الحاسب » 
تستخدم عادة في نظم المشاركة المتزاملة » ويمكن 
عن طريق معرفة عدد قليل من الأوامر ؛ 
مثل : ,702 ,6010 ,طفطه,111هم ,لاقن 

لظ ,5108 ,اا 
أن نتعامل مع الحاسب بسهولة . وضعت أساسا 
في جامعة طادمدئموك بالولايات المتحدة . 


بيسك (موضوعات المستخلصات البيولوجية في 
السياق) 
(1[كفظ) الاعاممن) م[ نأععزطهة كأعوئاوطم أمعتومامتم 
كشاف موضوعي مكون باستخدام الحاسب 
لمجلة المستخلصات البيرلوجية ذاعةءاوطه امعتهماه81 
حيث يتم تدوير ألفاظ العنوان (راجع : -هاتتصطقم 
ورمتععل0ها ممتل) م تضاف كلمات دالة الى العنواك 
لريادة نسبة الاسترجاع , 
,0055 ,510515 بدواة وم 


تحليل أساسي كأوزلقدة عأفقط 
إثبات العناصر الني تكون وحدة الموضوع 
المركب في ترتيب تصاعدي مسلسل . وهي 
موضوعي لفظي في حالة الفهرس النوعي 
الموضوعى المجائى ع والخطوة الثانية هي انتاج 
القائمة المقيدة . (راجع : :كنا لهعائناة90) . 


ترميز / تكويد أساسى عطألع عتموط 
وضع البرامج باستعمال ثفة الآلة الأصلية 

التي تعكمد عل النظام الثنائي 5 

مجموعة أساسية صمتاءه1امء عتمهط 
يجموعة الكتب المعترف بأهيتها العي يجب 

أخذها في الإغتبار والتي تشكل أساساً جموعة 

متوازنة يعتمد عليها , 

تعليمة أساسية تلم لاع نامسا عزموط 
تعليمة بلغة ألآلة الأصلية » أي التى تعتمد 


على النظام الثنائي . 
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ا ا 0 


والفئات التسعة للأحجام الأساسية وأوزائها الأساسية واستخداماتها هي كا يلي : 

















فثات الوزن الأوزان الأساسية الإستخدامسات 
55*17 برصة اع نا السندات » السجلاتث ». الأوراق 
أبيض ممتاز 0 لض الرقيقة , وكل أنواع الورق فى تلك 
(رعسين عاك الفئة تسمى أيضا ورق كتابة . 
75868 بوصة ليل ورق نشاف 
5 بوصة ولاه" .40 ورق أغلفة يشار إليه دائها بثخانة 
أغلفة اش عدحكمات* أو سمك فرخين يقاسان معا. 
فرع دقن دد1 
8 بوصة إلى ١6‏ يشار ورق أبيض . خامته ثقيلة يستتخدم 
ايفن اليه دائما بالشمخانة فى وسائل العرض يقاس دائما 
لا بالوزن بثخانته ومعظم الفخانات تتراوح 
مابين ١8‏ الى 4ع نقطة (3+هره 
من البوصة) 
ور؟؟ << ءرلمل؟ بوصة /[51 1١١:51‏ برستول للطبع والبطاقات 
برستول للطبع . السياحية 
6*4 بوصة ”١‏ (ورق جرائد) ورق الجرائد هو الإسم الأصلي الذى 
ورق جرائد أطلق على هذا الوزن الأسامي . 


ومع هذا فإن هناك أنواعا كثيرة أخرى 
من الورق لا تمت بصلة لهذا النوع 
يطلق عليها نفس الإسمء وهى 

تشمل ورق الملفات, والورق الخريرى»؛ 


والورق المشمع 1 
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سمج سس سسسب سس 7 سسسسسل__باب_____ تت 2 ري 








فئات الوزن الأوزان الأساسية الإستخدامسات 
الأساسبي الشائعة «بالرطل» 
6 2 بر" يوصة ا ل ين ورق الكتب هو الإسم الأسامي لتلك 
كتب ا 00 الفئة . وف الآوئة الأخيرة ظهرت أسماء 
ا 0 كنل أخشرى كثيرة جديدة» تشمل على 
الأوفست» وطباعة النتصوص»ء وطباعة 
الحروف»: والحفر الغائر الضوئي » 


والمطبوعات» والورق غير المغطى » 
والورق الكوشيه للأوفست. والورق 





4١ * 6‏ يوصة يشار إليه بالثخانة كرتون , يشار إليه دائ) بالئخانة 
كرتون وليس بالوزن ويتراوح بين 4 ١‏ إلى 4 ؟ نقطة , 
هرة؟ ذا مره" بوصة دق دااع ه١1١‏ بطاقات الفهارس . 


برستول فهارس 


1283516 51005 دوتاء ملام عتققم ممم‎ ' ٠ 
ولكله يعني أن نوع ألورق (أي نوع) سوف يكون‎ 


وزنه كذا إذا قطع بهذا الحجم ؛ كما أنه سيستخدم بازل لأكةط 
كمعيار لحساب التكاليف . جه غلم زوق لاني عاد الكتب ني 
فمثلا ٠‏ 66مقم أده هادم - 50 تعني أن المكتبات يستخدم غالبا في تجليد دفائر الحسابات , 
رزمة واحدة (* 50 فرخ) من هذا الورق قطعت 
بحجم 6؟ << 1 بوصة (لمقاس الأساسي وزن أساسى خطعاء؟ متوةم 
لورق الكتب) تزن 6٠‏ رطلا . وبناء عليه فإن وزن يعبر عن وزن المثر المربع من الورق بوزن 
٠‏ رطلا يسمى الوزن الأساسي ويعتبر صفة ثابتة المساحة الظاهرية . والوحدات الأكثر إستعمالا هى 
للورق :. وك الرزمة بالرطل أو وؤن المثر المربع بالجرامات . 
ومن المتعارف عليه أن يحدد سعر الورق على والوزن الأساسي لأي نوع من الورق هو وزن رزمة 


نمرل إلى إستخدام رزمتين ٠٠٠١١‏ فرخ) لتحديد الأساسي (راجم : عثزه عاقدط) . وهذا لا يعني أن 
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التمل. جا" المباسية م ووو انه * االو قا اد أما صيغة إيجاد وزن ٠١٠١‏ فرخ فهي كا 
الأساسيان يمكن أن يستعملا لحساب وزن أي عدد يلى : 
من الفروخ بأي حجم . 

والصيغة الأساسية لخحسابها هي كرا بلي : مباحة الفرج 





وزن ٠٠٠١‏ فرخ »ا عدد الفروخح ‏ وزن١١٠١٠فرخه‏ * الوزن الأساسي » ؟ 
مساحة الحجم الأساسي 


061 للق ععتدة أ ةناد : وقاة مم3 





الوزن الكلى - 


١١م:‎ 


وز ٠٠٠١‏ فرخ ورق (كتب) 
أ لحجم الأساسي 870" بوصة (كتب ء أوة فست 


طبع غرافيور . حروف ٠»‏ مطبوعات ٠‏ مغطى وغير مغطى) 





الوزن بالرطل المساحة 
الأوزان الأساسية 1 
10 120 100 890 80 70 60م دي كه 44م 3539 نن بالبوصسة 





124 99 83 750 66 58 50 41 37 13د 29 25 17 
010 120 100 90 80 70 650 50 45م 40 35 30 25 19 
14 131 109 99 8 77 66 55 49 44 38 353 6+ 20 
2206 165 137 1234 110 95 82 659 62 55 48 41 9 1« 221 
2259 1998 166 149 133 116 99 83 75 66 558 50 5 2217 
001 169 140 126 112 98 +8 70 63 56 49 42 9ع 23 
2254 201 169 153 136 1194 102 85 76 68 56 51 5 23 
2213 218 182 164 146 127 109 9591 82 73 64 و3 46« 24 
300 240 200 180 160 140 120 100 950 850 750 مم 8 25 
8 263 219 197 375 153 131 109 99 88 7# 66 40 26 
35/1 297 248 23ل 198 173 149 124 111 99 7ن 74 42+ 258 
59 311 259 233 207 182 156 130 117 104 891 78 44 28 
355 3156 263 237 211 144 58]) 132 118 105 92 78 41 عر 301/2 
84١.5‏ 356 296 267 237 207 178 148 133 19| 104 وق 44 32 
9١م‏ 367 306 275 245 214 183 153 138 122 107 92 0 
157 3501 332 298 265 232 199 166 149 133 115 99 45 39 
58 407 339 305 |27 237 203 1869 153 136 119 102 46ج 36 
856 437 364 327 291 255 218 182 164 146 127 109 48 315 
نالاة 480 400 360 320 280 240 200 180 160 140 120 50 38 
604 499 416 374 333 291 250 208 187 1566 146 125 52 38 
669 559 4566 419 373 326 280 233 210 186 163 140 54>« 41 
0 632 527 474 421 369 316 263 237 211 184 158 61 41 
9 615 511 462 410 359 308 256 231 205 179 54|ا 58 420 
9 71 593 534 474 415 356 296 267 237 207 178 64« 44 
87 734 611 550 489 428 367 306 275 245 214 183 66« له 
٠-69 200 234 267 301 334 401 468 535 601 668 802 202‏ 46 


05901 793 661 593 529 463 396 330 297 264 231 198 67 كد و61 
124 9986 832 7435 6066 582 499 416 374 333 291 250 6 خ« 320 
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وزن ٠٠٠١‏ فرخ ورق برستول فهارس 
| لحجم الأساسي 98,6 * 6ر١7‏ بوصة 


عأكقط 
الوزن بالرطيل > ' 
الأوزان الأساسية المساحة 
0ع 770 «44ه 7520 وو باليوصة 





237 ( 222 183 157 117 ه24 »ا 2016 
03 2080 231 198 148 +28 » 22 
46 344 284 243 182 5 221 
350 340 280 240 180 3615« د25 





56106 4620 356 297 00 45» 281 
الوزن بالرطل ْ 0 
الأوزان الأساسية لمساحة 
36 3520 28 4< 30 156 13 بالبوصة 
0102 65 57 50 43 36 21302028 11 16 
١44‏ 7530 115 101 86 72 58 47 42 6+ 
1 72 64 56 48 46 32 26 22+ 17 
15 85 76 66 57 47 38 31 6 17 
0 76 670 59 51 43 34 27 771 
10 8100920 71 65 51 41 33 58م 17 
5 80 71 62 53 44 36 29 173 18 
7 1650 142 124 106 89 71 58 46 8+ 
8 88 78 68 59 49 39 323 14 19 
4 102 913 80 68 57 46 37 8 19[ 
5 176 156 137 117 898 78 63 48> 19 
0 108 96 84 72 60 48 39 8 20 
44 130 115 101 86 72 58 47 5 24 
0 108 96 84 72 650 48 39 د 22 
144 128 112 965 80 64 52 14 0 223 
08 97 87 75 65 54 43 35 > 221 
37 15133 110 896 82 69 55 45 1 ا 22125 
166 149 133 116 300 83 66 54 31> 2217 
68 152 135 118 101 جه 67 55 55 221 
7 159 142 124 106 89 7 58 23016 
5 376 156 137 117 98 78 63 53 24 
28 1516 103 90 77 64 51 42 241 > ج241 
50 139 120 105 90 75 60 49 281 241 
52 137 122 105 91 75 651 50 9 :ع« 241 
02 182 161 141 1253 101 81 66 1 > 241 1 
04 184 64+ 143 122 102 82 66 9م 241 وزن ٠١٠٠١‏ فرخ ورق (بوند) 
240 216 192 168 144 120 96 78 04 251 1 
89 170 151 732 113 94 76 617 ا 26 الحجم الأساسي 17 * ؟١1‏ بوصة 
04 184 163 143 122 102 82 66 4 2.0026 ب ا 
06 205 182 159 136 114 91 74 8 28 (بوند , دفائر حسابات . حخفيف »؛ 
0 288 256 224 192 160 128 704 4 0 34 3 0 
7 303 270 236 202 168 135 109 5 :و 35 أعمال تجارية » كتابة) 


ع1 جع لوو 111 











وزن ٠٠٠١‏ فرح ورق (أغلفة) 
الوزن_بالرطال 7 ا 
الأوزان الأساسييسة 5 0 : 
0 100 0 800 65 08600 50 بالبوصسة 
00 200 180 160 130 120 100 6 0 20 
1 247 222 197 160 148 123 »ا 221/0 
010 257 2370 205 167 154 128 73 
0 310 279 244 201 186 1559 55 23 
70 400 360 320 250 240 200 40 »ع 26 
805 (119ه86 557 485 405 372 310 6ه 35 
وزن ٠٠١١‏ فر ورق (برستول للطبع) الوزن بالرطل ة 
ل ا 0 140 00 م مو من جم بالبوصة 
0 280 240 220 200 188 180 160 134 2816 » 221 
3 344 295 270 246 231 221 196 165 8535 221 
02 352 301 2726 251 236 226 201 3168 2 35* 23 
9 454 389 357 324 305 292 259 2177 2 240« 26 


281 5 268 320 360 3765 400 440 480 5650 0 





وزن ٠١١١‏ فرخ ورق (جرائد) 
الحجم الأساسي ١4‏ * 5" بوصة 
(ورق الجرائد » ورق التغليف » الورق الحريري 
الوزن بالرطل : 
ماو ا لل 0033 المساحة 
0 259 200 175 750 725 100 90 10 0 660 850 40 32 30 بالبوصة 


45 371 297 260 223 1866 148 134 119 104 89 4م 59 48 45 » 2217 














0 500 400 350 300 250 200 180 160 140 120 180 80 54 نو 6 24 
١01‏ 427 594 520 445 371 297 267 238 208 178 48 159 95 89 5« مم28 
الأوزان الأساسية حجم القطع 
40 6 32 28 +24 20 16 13 
0 18.0 16.6 14.6 12,0 1500 0 5.5 11خ 01/1 
6 213 18,90 16.5 14.2 11.8 9.4 77 13 ات 
5 229 20.4 178 15.3 12.7 10.2 85,3 4 ضاق 
0 36.6 32.0 28.0 24.0 20.0 16.0 13.0 1100*717 
حروف ياسكرفيل ل 
ف طاصة سمهت نا مطمول 
ال ا ه0450 لعا 80 0 5 0 ع اهز 


مع عع وده تووم صتصل»] إتطاماعل26 50 0 0 المطبعي الذي 
شا برملجهام بانجلترا و 
0 ا 0 الصلوات لاف 
١708 - ١54‏ . ويعتبر الانجيل قطع النصف 
أله[ ء[!:نع ]ه68 الذي طبعه عام ١٠1‏ من روائح أعماله . وتلك 
دموع7111 معع13351 الحروف هي تعديل لحروف كاسلوك .مماففة 
ناد طامد 77015/17101716 مع28 عم19 رلهسصه ا أكقههه :وقلد عمد 


ةا 
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ممغنط . ويطلق عامة على أي مجموعة من 
السجلات يمكن تشغيلها كوحدة واحدة (راجع: 
(11,12)اعماط ) , 
كود اللفة عل م طعفقط 
كود / أورقم لفة الفيلم الذي يتم به التعرف 
على المصدر الذي ورد مه الفيلم الذي لم يتعرض 
ضوء بعل . 
قوع ملام طعاوط 
معاللحة الدفعات . تجهيز في جموعات 
طريقة المعالحة التتابعة لمجموعة من 
التسجيلات التي تعالج على الحاسب والتي يجب 
تداوها في ترتيب» معين . وهذه السجلات يجب 
تجميعها فى مجموعات قبل معالحتها . قارن معالحة 
الدفعات بالعالحة المتخلهلة ممندمعءمهم عصتاده 
عستطاء قط 
تكوين الدفعات / الحزم . تجميع . تكتيل 
(راجع : (4) وستتاعه!0) , 
أسلو ب التجميع عأماعستهعم عستطعتوط 
هو تقسيم البيانات الأولبة إلى مجموعة يمكن 
التعامل معها بسهولة . 
حمام قوط 
(١‏ أي محلول كيياري يستعمل لتحميض مواد 
التصوير . 
؟ - يطلق عامة على المحاليل الكيهاوية التي تستعمل 
في حفر الكليشهات . وقد يقتصر معناه على محاليل 
نترات الفضة والإظهار والتثبيت والحفر . 
طغقط عرةخة بطتقط وماتعطام نوقلق عع 
خارطة قياس الأعماق رهدم عأماعدةرطغوط 
خارطة بارزة لأرضية المحيط أو البحيرات ١‏ 
الخ . 
بطاقات باتن كلق سعااة8 
البطاقات التي تستعمل في نظام باتن 
لاسترجاع المعلومات ؛ والتي يمثل فيها وجود أو 
عدم وجود وثيقة من الوثائق عن طريق ثقب أو عدم 
وجود ثقب في موضع محدد عل بطاقة التسجيلة . 


قط ممتاععم : معاد 506 


كماع قوط 


النقش بال حفر إستكاسترم لعتاعم مقط 
9 اجع كماوومطصع) . 
ر خيم (3آ) كقهطا 
صوت عميق وخفيض يتراوح تردده بين ١6‏ 
إلى 01؟ هيرتر أو متوسط المقام 0 على البيان . 
يقتصر استعمال اللفظ ني الفهرسة على المتواشي 
فقط للدلالة على هدى الصوت في العمل 
ريم متواصل 0تساصو مدموط 
لفظ إيطالي للمصطلح الانجليزي مه 
55 أءعناتاً] (راجع ذكائة مس6 )يستخدم في 
فهرسة كتب الموسيقى الإيطالية . 
حروف متصلة بم 
مجموعة من الحروف القوطية غير الرسمية 
أستعملت في الأعمال العامية أو الشعبية في 
القرنين الخامس عشر والساهدس عشر . 
يدخل سمن هذه المجموعة الحرف الذي 
أدخله مماعدة© مدتائ/لا إلى انجلترا . أما الشكل 
الفر نسي فيسمى ملعمةط عنازع1 2 وز الأماني 
تعن كت الذي حل مله مماطم , 
.عملا عتطامع :وكلة ععى 
علانا تلقط عدر 11016 لنتماموطا 
حرف لا عيارى عمنا لعمقامقطا 
احرف الطباعي ذو السطلح (راجع : عمم) 
الأكبر من أو الأصغر من حجم جسمه (راجع : 
'(00) مثل الفسحة بين السطور الطباعية مقّاس * 
بنط المركبة على جسم حرف طباعي مقاس 8 بنط ء 
أو السطح الطباعي مقاس ٠١‏ بنط المركب على 
جسم 7 بنط 
عم عتطامع زمقاة عمد 
دفعة . حزمة . مجموعة . فريزة ‏ للعأوط 
١‏ - مجموعة أشياء أو اجراءات متتابعة تعالج دفعة 
واحدة , مثلا سجلات فى الحاسب أو بطاقات 
أوامر شراء المطبوعات . الخ . 
١‏ - يطلق على مجموعة من المفردات : مثل مجموعة 
من البطاقات أو السجلات عل وسط تخزين 
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عله100 تتطودوم 1859 نظام بائن مع اعد غ18 
مز امير ببي / ماساشوستس طريقة في التكشيفا. ابتكرها .8 .8 


الكتاب الكامل للمزامير المترجمة إلى اللغة 
الانجليزية . وهو أول كتاب طبع في كامبردج 
بولاية ماساشوسيتس بالولايات المتحدة الأمريكية 
بواسطة برو« معطمعنق عام ٠‏ على أول مطبعة 
استقدمت الى امريكا التي كانت حديئة العهد 
باللغة الإنجليزية في ةا . 
-ل0عع أ ونتاطزظ وء ماع ع8 8111 .1 

(عتاممععه 1اطاقا د اع عتداد0ه 

شرج في لم المكقات سم فى متيا.: 
ف ا (امتعطن) ععرمقع6) .0 .13 

قبل الميلاد أي قبل ميلاد المسيح . 


00 قن تععل لعلهه لإتقصقط م 80010 


يلد 18 
في الفهرسة » إختصار المصطلح الألماني : 
مد 
١‏ يحجلد لان 
في الفهرسة. اختصار المصطلح 
السو يدي : لك 
ان اجع : 4صاط 
يجلدات 5206 
في الفهرسة . اختصار المصطلح الألماني : ملهده . 
تر 0 كلمتلععط 


7 شريط رأس الكتاب (راجع : 
اممو مدعط) أو حكة الرأس . ببحيث يبدو عل 


شكل الخرز . 





دعناة8 مستخدما عملية التوفيق بين الخواص 
المنفردة للتعرف على وثائق معينة . يطلى عليها 
أحيانا اسم نظام البيك 21 بو ) أو التطابق 
البصري بسبب مقارنتها لثقوب البطاقات عن 
طريق وضعها فوق بعضها وفحص تطابق' الثقوب 
مع بعضها . 
حرف تالف لعترع اوط 
حرف مطبعي أو سطح طباعي تُجلفن يحدث 
به عطب أو تشويه بطريقة عفوية أو يبلى ملفا طباعة 
مشوهة . 
تعانه! لعمدسمل عمد ثلعااء1 لعنرعماوطا 
لاممطمعمط ععى 4)160016قط 
بود 0نتوا 
وحدة قياس تستخدم لقياس سرعة نقل 
الإشارات التلخرافية والتلفازية تنسب إلى العالم 
8 الذي كان يعمل ثىىّ ممال التلغراف . 
تستخدم لقياس عدد الوحدات الثنائية المنقولة في 
الثانية الواحدة . والسرعة باليود هى عدد العثاصر 
الشفرية (من نبضات وأبعاد) في الثائية . فمثلا » 
الكاتبة المبرقة التي تستخدم 77,0 نبضة /ثانية » 
تعمل على 10 بود (6,؟” نبضة + 55,05 
مسافة) , 
كود بود 00 أغأملتتود”ا 
كرد مكون من خمسة أرقام ثنائية تمئل علامة 
واحدة (حرف أو رقم أو زمن) من البيانات . 
متكدم فى إوسالة الرسائل. عن طريق الدرزة 
الكاتبة عولزاءاء) . يسمى أيضا : غلم موومام 
خوز زوم 
عة من الرفوف مرتبة على شكل حرف 
زف 


165 ,عأعهقاة رذوع1م رعاندل210 :مداه معد 


دليل الجحوز علتنع روط 
مُعلم أو دليل لموضوعات الكتب الموجودةعل 
الرفوف في الحوز » (راجع : (58) . 


1134 


- فرشة 
الأساس الذي يهب لتركب فوقه ماكينة 


الطبع : 
مع5 مم عم192 معط 
قبل الميلاد رق م( () .8) أملسك عبمزع 
عتامطسج5ك عوممسسط-للم ‏ 5 ”«عسسوع8 
عتقفظ معد 202006 11مللع ناكلا 


!1181 012هنتزه1ها 01 عدتسستوعطم 
علامة بداية المعلومات 

مادة مفضضة تلصى على الشريط الممغنط 
لتحديد بداية تسجيل البيانات . 


إتداقية بيروت الع طعء نلعن أنحركء 8 

الإتفاقية حول تيسبر التبادل الدولي للمواد 
السمعية والبصرية ذات الطابع التعليمي والعلمي 
والثقافى وذلك بغرض تعزيز التقدم الاجتماعي 
والثقافي في جميع البلاد . والغرض من الإتقاقية 
هو ئيسير إرسال المواد التالية بين الدول : 
)١‏ الآفلام » الشرائح الفيلمية والميكروفيلم . 
؟) التسجيلات الصوتية . 
**) الشرائح الزجاجية » النماذج , خرائط الحائط . 
والخرائط والملصقات . (ففي الاجتماع الذي عقده 
الخبراء الدوليون في جنيف عام ١4519‏ تم الإتفاق 
على أن المصطلح سمعي - بصري . يجب أن 
يشتمل عل الأنواع المختلفة من تلك الأجهزة التي 
ظهرت خلال السنوات السابقة) . 

تم التوصل إلى تلك الاتفاقية في الجلسة 
الثالثة لليونسكو التى عقدت في بيروت عام 11448 
وأصبحت سارية المفعول في ١١‏ أغسطس 
5ك . 


الآداب الرفيعة وعمااع1 5ع لاعط 

الأعمال الأدبية التي تظهر الجمال والخيال 
كالشعر.ء والدراما, والنقدء والقصص . 
والقالات د متقطنة بع "لتر دير مسف تن حرطي 
«الرسائل الجميلة» . 


تدع 
شعاع ع1 


تسجيل بالحزمة الإشعاعية قسترمءءء حصدءط 
طريقة لتسجيل المعلومات مباشرة على الفيلم 
باستخدام شعاع الكتروني أو ليزر. 
دقن لموعط 
ذلك الحزء من اعرف الطباعي الذي ينتحدر 
إلى أسفل السطح الطباعي (راجع 6 ء أو من 
ممعدة السطح الطباعي للحرف الى واجهة جسم 
الخرف (رأجم 1 مط 5 وبالدقة 3 ذلك الجزع 
المنحدر من الذنابات السفلية للسطح إلى واجهة 
جسم الحرف (راجع : 9له6) وهو يتكون من 
الحافة المائلة أو البيزو (راجع : امع والمرء 
العلوي من الحرف (راجع ع6للسمطم) , أنظر 


الشكل تحت عم , 
خفقة نبضية إننان 
وحدة زمن تنفيذ تعليمة داخخل وحدة المعالحة 
المركزية بالحاسب . 
راوع 
ماكيئنة ضرب/مضراب عجينة الورق . 
زهو لأندو ( 


جزء من الآلة التي تستتخدم في صناعة 
الورق » وهو عبارة عن حوض بيضاوي الشكل 
تضرب فيه عجينة الورق بعد غليها ورفعها من 
الغلاية وذلك بغرض غسلها ثم تكسيرها لفصل 
وتقليل الألياف ٠‏ تسمى أيضا : 


كع 0تة امد . 


6 621 2ط 


ع5 

-١‏ مهد الحروف. نحاسة ماكيئة الطبع 

المزة. للب" الممتطع: من :جاكيية: الطيع 

الذي يركب فوق الشاسيه (الاطار أو اللوق» 

المنتمل على الصفحات المنضدة الجاهزة للطبع 

(راجم : عده) . وعندما يثبت الاطار يوصف بأنه 

وضع في المهد معط ه؟ كددم قععط وسمتاقط كد وبأن 
الترتييات النبائية للطبع قد تم إتخاذها . 


٠‏ عفقط :مكلة عم 


تهلوعطا 
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النموذج الذي احتذاه جراموند (راجمع : 
لظام اسدكة 0) + ثم أعادت حفره ‏ عرز هدمل 
ددتتةروم00 عام 4 .0 ويعتبره الكثيروت من 
أجمل تصميمات السطوح الطباعية التي أنتجت , 
وهو مدملج ويوقر المساحة المطبوعة: كا يمتاز 
بالوضوح والحسن وطول ساحته العلوية (راجع : 


عم لمععوة ) : 


وطصع8ا1 
عأأهاا ماادء8 


مصنوع على النضد/ الينك ‏ ع780«طءعمءط 


أي عمل ينجز عل نضد العمل يدوياً . 
مكبس نضدي وعم طعصعطا 

مكبس صغير» موضوع على منضدة عمل 
ويستعمله المجلدون لضغط الكتب المجلدة . 


الخباطة على الشدة مجع مدا سعط 
في التجليد ؛ وصل ملازم الكتاب ببعضها 
وذلك بمخياطتها يدويا من خلال طياتها عل دوبار أو 
شرائط مشدودة » تسمى كذلك بسبب إستخدام 
إطار أو شدة مثبتة غلى طاولة . وهتاك أنواع عغتلفة 
للخياطة اليدوية (راجعها في ترتيبها) » منها : آله) 


(عناملة 570 رعمضفط عخصضتاة رذلطلاة ركلسصقط 3560 رهما 


طرٍ بقة بنداي 205 126110837 
طريقة إبتكرها 187 (ننتهون) مء8 (31878- 
الذي كان يعمل حفارا في إحدى صحف 
نمويورك عام فاما, الإضفاء شعور بالظلال أو 
الدرجات اللونية للرسوم الخطية والصور 
الفوتوغرافية عن طريق وضع شبكة رقيقة أو غمط 
من النقط على العمل الفني الأصلي . أو على 
سلبية منه أو على اللوح الطباعي وذلك قبل حفره . 


متفاخ الة التصوير وسملاءط 

الجزء الذي يصل مقدم الة التصوير 
(الكاميرا) الذي يحمل العدسة بمؤخرها الذي يحمل 
السطح الحساس . 
طابعة تجارية صغيرة دقعم 1095لا 

آلة طباعة ذات نحاسة مسطحة تستخدم في 
الأعمال التجارية البسيطة » مثل طبع المظاريف » 
والنشرات المطوية » والبطاقات ء والفوائيرء 
اللخ . وماكينات الطباعة التي تنتجها نونف 
تمومهمت والتى يستخدمها الهواة في الغالب هي 
من هذا النوع 1 

تنك لع رهد 1اعم 

توزيعم تكراري له شكل المقطع الرأسي 
للناقوس . والتوزيعات الطبيعية ٠قصدت‏ عه لهسومم 
قطه اط كل مدلة تدخل ضمن تلك التوزيعات 
الناقوسية الشكل. (راجع ٠:‏ أقصعمر 


طمن اناحطا نت 15ل ( : 


بطنية جسم اعرف جلاعم 


الطباعي (راجع : 5095 المتحرك . أنظر الشكل 
تحت عمي ١‏ 


محرك السير كلعل الفط 
مجموعة المحرك الدوارة التي توجد في بعض 
أجهزة تشغيل الأشرطة السمعية والاسطوانات 
والصور المتحركة التى تستخدم سيرا أو حزاما 
لتحريك جزء أخر هن المحرك . 
ماكينة الطباعة الحزامية 5وع ام - ]26 
ماكينة طباعة لا تحتاج الى وحدة تجفيف . 
بحبو مطححع 18 
سطح طباعي روماني صممة 118006500 
ققنق للناشر ألدس (راجع : عدثلة) الذي كان 
أول من استخدمه فى نشر 3داعظ للكارديئال مومذم 
معءظ عامي 1457-١445‏ . وهذا السطح هو 
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مؤتمر بيرن لملكرء جعممن) عسرعظ 
الاسم الشائع لاتفاقية حق النشر التي وقّعت 
عام 1860 وتعديلاتها التي بمقتضاها أنشىء الاتحاد 
الدولى لحماية الأعمال الأدبية والفنية . ومن أجل 
الحصول على تلك الحماية طبقا لذلك المؤمّر يجب 
أن نتم أول طبعة للمطبوع في إحدى الدول الموقعة 


على الاتفافية . 
دوع لمسعومء عمد 1)131 ل لدع وعدا 
النخبة من الكتب وعلومط اوعدا 


مجموعة من الكتب تعتبر حجة في موضوع 
أو مجموعة من الوضوعات . 
الأكثر رواجا لاعلاء5 أقعط 
الكتاب المشهور الذي يبلغ حجم مبيعاته 
فقصوط معد قالتقط تزع جعرا 
حافة مائلة . «بيزو» الحفتاءا 
جرزء من كتفا الحرفف الطباعي المتحرك 
التحدر مباشرة من السطح الطباعي (راجع : 
ع6) . والمسافة من السطح الطباعي الى قاعدة 
الحافة المائلة . انظر الشكل تحت ممبرا . 
5 تقلط لعلاعجعط عه لماع بعر 
ألواح مشطوفة 
الواح ثقيلة من الكرتون المشطوف الزوايا 
تستخدم أساسا لتجليد الكتب ذات الحجم الكبير 
كتقليد لتجليد الكتب القدية . 





عمنا ععوكقامط معد .1.زآ 


صف سنوي لق ةادا 
مطبوع دوري يصدر مرتين في السئة . قد 
يستعمل هذا اللفظ في بعضن الأحيان كمرادف 
للفظ اتتممعنط الذي يعني بالضبط «حادث كل 
سئتين» . ولتجئب أي التباس يستخدم المصطلحان 
(نصف سنوي بإاممعز القط» أو «مرتين في السئة 
تقعئز ه عماجا» أكثر من إستخدام اقمسقلط , 


.الطتصمساط زمواة ممع 


قارع جرعلا 





71 
0 
3 





.كاععطة أهن تإهلمء8 

خط بينيفنتي ‏ 1185 لصمط لتقا غ18 

كتابة خطية بحروف صغيرة جدا وججميلة 
كانت تستخدم في جنوب ايطاليا ودالماسيا . 
أشتقت هي والعديد من الخطوط المحلية من الخط 
نصف المتصل عماتعده-تسعة الإيطالي ذي الحروف 
الصغيرة جدا والذي هو نفسه أحد مشتقات الخط 
المتصل الرومانى ع<«نءته . نسية إلى معمعمومد8 
مدينة في شمال لتقم حمق ني جنوس إيطاليا . 
إهداء أو نتموء1آ 

التنازل عن ملكية امادة الوثائقية لتؤول 
ملكيتها الى الحهة المهداة أليها . 
نظام برغوفر ل ينكان 

نظام للصف استخدمه .للا صفتافشتط) 
جع عمطعءع 8 الذي جمع فهفرس :تمد 
عماة لق اأغستهدة فى ١‏ . وقد اعتملته لحنة 
الفهارس الموحدة التابعة للاتحاد الدولى لجمعيات 
المكتبات . ١‏ 
قلع 11 فط أله وعسعه لم01 نمتونا عه عع ا مم2 

10 أموككخ لإتقتطزر] ذه ممتضرزوععل 18 /118م00ا 


.تمأقاق أذلأ قكألمة :مولة عمد 


الرمجوونا -طائط 137 


عجينة الورق ثاني أكسيد التيتانيون وكبريتات 
البارد يوم لنع الشفافية . يطلق أيضاً ' اعمقم تمه 
م منيم عامتع 
لهم لنمرن ,ممعم فنلهآ عولصطجووج : وجلاو عمد 
فحء أن 
ورق طباعة الإنجيل عساماءم عاطاظ 
رر اجع :ممم ماطلظ) , 
أسلوس تهليد الكتب المقدسة 5016 عاط]8 
مصطلح شائع الاستخدام يصف نوعا'من 
التجليد الذي يستخدم الجلد المرن والذي تكون 
أركانه مدورة , 
إنحيل الفقراء لاع م1 وصتلأطاظا 
نوع من الكتب المصورة التي ظهرت في 
القرون الوسطى والتيى كانت تحتوي عللى 
موضوعات دينية مع نص وصفي مكتوب باللغة 
العامية . كان معروفا بحن أوساط رجال الدين 
المسيحي وعامة الئاس قبل الإصلاح الديني . وقد 
حفظت نسخ كثيرة بلغات متعددة حتى وقتنا هذا . 
وأوائل الكتب التي طبعت في هولددا والمانيا 
استخدمت في طباعتها القوالب (كليشهات) . 
أعيد طبعه عدة مرات . وأحدث طبعة له ترجع إلى 
1١5‏ مع مقدمة كتبها ؛ لإعلصمن5 سووطظ . 


بادئة معناها : كتاب -مااطاط 
بيانات الشر متاطتط 


الحاشية الببليوجرافية و/أو بيانات النشر 
التي توجد على ظهر صفحة العنوان . 


165 ةستمرتاع دم :مهلة عمى 


نسركة اعهناطتط 
تدمير الكتب . تدمير الكتاب المقكدس 
مدمر الكتب أكعقاءة تاطلط 


لع قز دمتله تدلت أكاءعط عءى 0100131 1لط 8 


إنتاج الكتب ستمعمعع متاطاط 

عالم بالكتب املع متاطاط 
المتمكن من معرفة الكتب والببليوجرافيا . 

إنتاج الكتب تدوومتلطاط 


نحيز. إتسحياز. محاباة كقاط 
مقدار إنحراف مجموعة من القيم عن قيمة 

مجددة سلقا . 

عينة متحيزة علصدروء لمععواط 


في الإحصاء . عيئنة بها خطأ» يحدث 
بسبب اختيار عناصرها من مجتمع خطأ » أو أن 
تمتار عناصر خط مر المجتمع الصحيح . 
جانب التحيز عكقتام مقاط 
-١‏ في التصنيف . عند وصف موضوع واحد 
(بطريقة مبدثية نسبيا) للعاملين او المهتمين بميدان 
آخرء فإن الوثيقة تصئف تحت الموضوع 
الأساسي ٠‏ وليس تحدت الأشخاص الذين كثبث 
هم الوئيقة مثال «التشريح للممختصين بممعاحة 
النطق» سوف يصنف حت التشريح وليس تحت 
المختصين بمعالحة النطق . 
١‏ معالحة ا موضوع بطريقة عامة وعادلة وهي 
إحدى الصلات الحائبية ومهغهاعم عقمطم الثلاثة 
الرئيسية عتد رانصاتائان . أما الصلتان الجانبيئان 
الأخشريات في) » جانب التاثير (راجم 0 
مقلم وجالبي الأداة (راجع : مققطم أمملم) , 
.غققطم :3150 عمى 
كتيب أملء طتط 
الأنيق أو نذلرته يسحى ايها : الكتاب القزم كروجل 
عاممط أو كتاب عقلة الإصبع مقط طنط , 


بطدرةدومتاطنة ءءء .آطاط 

مله زاوم مقأكهع الست رعاطن8 وممطوز8 معدو 19116 
-ع رامعم ,عالطلظ مسمجعماة رعأط81 وبمدعي ,عاطا8 عمن[آ-48 
.16قعلناما رعاطاظ مموعسهل؟؟ رعاطا8 عار 35 ,أم! 


ورك إنحيل عتعترور عأاطاط 
ورق خفيف متين ؛. غير شفاف يستعمل في 
طبع الكتاب المقدس أو الكتب الضخمة التي يراد 
أن يكون حجمها النبائي صغيرا مثل القواميس . 
يصنع من القطن الحديد أو خترق الكتان . ويتراوح 
وزن المثر المربعم بين +٠ 7١‏ جراما . يضاف إلى 
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؟ - ملحوظة في بطاقة فهرس أو يبليوجرافيا ذات 
علاقة ببليوجرافية بكتاب أو تصنف ذلك الكتاب . 
- ملحوظة ترد غالبا كتبصرة أو تعليق في بطافة 
الفهرس تشير إلى الببليرجرافيا التي يحويها 
الكتاب ٍ 
5ع عععع 27 امعتاموععمتاطتط 
إحالات ببليوجرافية 
إحالات إلى الكتب أو أجزاء منها (تشتمل 
على مقالات فى الكتبم).ء وإلى الدوريات 
وا مسلسلات الأخرى والمقالات التى بالدوريات . 
تتعااقعه لهء تطمممومناطام 
نشتت ببليوجر افي ٍ 
ظهور مقالة تعائج موضوعا واححدا في دورية 
مخصصة كلية لموضوع مختلف عن موضوع المقالة . 
ولتفادي نسيانها فإنه ينشأ لها مدل في كشاف 
الكلمات الدالة في السياق ©5191 والكشافات 
المشاءبة ٠‏ وقوائم المعلومات الحارية 2 والكشافات 
الموضوعية لقالاات الدوريات ٠‏ الخ غ وفي 
المداخل التحليلية الموضوعية في فهارس 
المكتبات . 
جاع أعو3 لوعتطمدععونا 181 
المجمعية الببليوجرافية 
الجمعية البليوجرافية بانجلترا انشئت 
"لمع وتصدر بوعةقعطئا غطا . 
مفأععسطة آله جاعتلن50 لوعتطجوععمتاطنظ8 
ردكم) 
الجمعية الببليوجرافية بأمريكا 
أنشكت عام 4 لتطوير الأبحاث 
الببليوجرافية وإصدار المطبوعات الببليوجرافية . 
تصدر (وعمودط) للأعضاء » وهو منشور فصلي : 
أداة بليوجرافية ‏ 01م لمعتطمهءومناطئهم 
مطبوع ببليوجرافي » مثل قوائم الكتب 
وحدة ببليوجرافية ألصد لدعتطاديةنعمتاطلط 
وثيقة أو عمل (راجع : (5) ##6ستهمل) 
يشكل وحدة مستقلة ويوصف في مدخل رئيسي 


تاأمرقععه اطاط 
ببليوجر افي تاجدنوه اطاط 
ععطممععه اطاط 


الشخص موضوع الببليوجرافيا 
الشخص الذي وضعت الببليوجرافيا عله . 
ببليوجرافي تعطموعوهتاطتم 
-١‏ الذي يستطيع وصف الخصائص الطبيعية 
للكتب بالوسائل المتعارف عليها . 
؟ - الذي يستطيعم إعداد الببليوجرافيات طبقا 
للمبادىء المتعارف عليها . 
أوءتطمهعومناطئط ممى عتطموععةزناطلط 
ببليوجرافي لمعتطاصةءعمتاطاط 
متعلىق أو يتناول الببليوجرافيا . 
متاق الأكعمك لدعتطموعومزاطتم 
تصنيف ببليوجرافي 
التصئيف الذي يعد لتصنيف الكتب والمواد 
المطبوعة الأخرى وللمداخل في الببليوجرافيات 
والفهارس . 


تم قكوع515مةاه مولع اسضممطا :ذكاة معد 


شبح ببليوجرافي أؤو20طاع امعتطصهمومتاطاط 
عمل أو طبعة من عمل: مسجل في 
الببليوجرافيات ولكن مجرد تسجيله ليس دليلا 
قاطعا على وجوده المادي . يسمى أيضا : 056ثام . 
تمخولط لمعتطمدعوهتاطاط 
علاقة ببليوجرافية 
الصلة أو الصلات التى تربط أحد الأعمال 
يعمل أو بأظفال أعرى : .والأعمال نفسنها تسمى 
والأعمال المترابطة» ولا سيا إذا تنوعت أوعيتها 
كالكتاب والصورة المتحركة : 
عتطجدعومتاطئط عمى #تعقصةً لف تطجوععمتاطتط 
100 
مع متطممعمتاطئط عد لمعاز لمعتطمرة «ومتاطاط 
حاشية ببليوجرافية عانص أوعتطاترة نوه ناطثم 
١‏ ملحوظة ؛ ترد غالبا في أسفل الصفحة . 
تحتوي على إحالة إلى كتاب أو أكثر أو مقالة في 
دورية كمصادر للعمل . 


عتطروععه اطنط 





وقد أعيد نشره عام فصدرت ثلاثة أقسام 
موضوعية من الأقسام الثمانية عشر التي يشملها 
التصنيف مع مجلد يحتوي عمل المقدمة .وقد أعيد 
بناء كل فصل ولكن البناء الأساسي لم يمس . وقد 
أعد الطبعة الحجديدة كاللنكة عامهة ونشرتها 
فعءه هودع . ويشار إلى إلخطة غاليا باسم ا 
موناممتتاوو1© والمجموعة التي تشرف على هذا 
التصنيف تعمل فى انجلترا . وقد أعدت تصنيف 
بليس المختصر ونشرته عام /1931 جمعية المكتبات 
المدرسية البريطانية مماعأء موقم تمدعطئة إممزعة 
نحت١‏ عنوان 
«ممتاطا1 ع1 ,رعمم اع تكتعموان) معلاظ لععةلوءطف عط" 
ككتد8 لإموع1] أن مسملاق تانكمة|) عتطامرة: 

وهي طبعة معدلة أعدت للإستخدام في المكتبات 
المدرسية . 

وعل الرغم من مزايا هذا النظام إلا أنه لم 
يلق نجاحاً في الولايات المتحدة كيا أنه لم يثبث 
وجوده كنظام ديوى أو تصنيف مكتية الكونجرس . 
وقد أثرت المفاهيم النظرية التي وضعها بليس عل 
الكثير من أنظمة التصنيف الأخرى . وأحد هذه 
الممادواء كانت فكرة الاصطلاح دقوع ممم . وكيا 
يقول بليس فإن المعرفة يجب أن تنظم بطريقة 
تتطابيقن مع الاصطلاح العلمي والثقافي ١‏ الذي 
يأحذ فى الاستقرار بطريقة نسبية كلها أخمذت 
النظربات في التشكل والاستقرار عامة وزادت 
تفاصيلها . وعلى هذا فطيقا لبليس » فإن أهم جرء 
في خخطة التصنيف هو ترتيب الأقسام الاساسية 
والفروع طبقا للاصطلاح العلمي والثقافي وكذلك 
الاحتياجات الثقافية في جميم فروع المعرفة . 
وبمعنى آخر فان الأقسام والجداول يهب أن ثرئبا 
المعرفة المسجلة بنفس الترتيب الذي يألفه الباحث 
والدارس لمتخصص في فرع من فروع المعرفة . 
وكلما عكس التصنيف المكتبي هذا الاصطلاح 
كلما كان هذا التصنيف كاف ومرن . وان ترتيب 
الأقسام يعشمد عل ثلاثة ميادىء رئيسية : 

انتظام ومةادعملافت الموضوعات المتصلة ٠‏ 

وتبعية ههناومتلءمطنو القاص للعام 3 
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عتطموععمناطتط عم 01171116 لمعتطجقعوة اطاط 
01ب 

عع مآ ]0 تنتملأمسرماسة4 عتطامدععمتتطا8 

معتتدة!' 2 عدلون] كسمتنمهعم0 وندبطا1 

78 مم 535160 عل افطع 


ماوع علطامدععمناطتط 
مركز ببليوجرافي 
المكان الذي تجمع فيه الببليوجرافيات 
وفهارس المكتبات وتلك التي يصدرها الناشرون 
والذي يعطي معلومات عن هذه جميعا . 
والمراكز تكون تابعة في العادة مبيئات إعارة 
الكتب ومستردعات الكتب التعاونية أو المكتبات 
القومية » وقد تقوم أو لاائة تقوم بإعارة الكتب ٠‏ وفي 
الولايات المتحدة تعمل 0 المراكز كمكائب 
لتدظيم الاعارة الداخخلية بين المكتبات 
0 ا 
إسناد/ إستشهاد يبليوجرافي 
وسيلة فريدة للتعرف على الوثيقة » إذ يتكون 
الإسناد الببليوجراني من أسم المسئول عن الإنتاج 
الفكري وعئوان الوثيقة وعنوان المجلة والمجلد . 
والعدد والصفحة وسنئة النشر. والإسناد 
الببليوجراني لا يشير إلا إلى عمل واحد أي أنه لن 
تكون هناك وثيقة أخرى لما نفس الإسناد 
الببليوجرا اني 3 أججع المغال تمت ٠‏ مه عملم 
(800) لمتامء ظاأدعد01 عتطمدعوهخ1اطذظا 
التصئيف الببليوجرافي 
وضعه (1870-1955) وقناظ مراع +2 برتصن1] ولكنه 
م ينشره إلا بعد ثلاثين عاما من وضعه » بعكس 
ديوى الذي نشر نظامه العشري فور اكتماله . 
عمل بليس لسنوات طويلة في مكتبة كلية مديئة 
نيويورك و50 بسعقة أن بل ع كه ممع 0011 حيتت 
طبق نظامه . وقد نشر التصنيف الببليوجرائى في 
أربعة مجلدات بين 194٠‏ “امودرء كيا أن 
ال ميكل العام للتصنيف نشر في مجلد واحد عام 
5 تحت عنوان : 
ممه ل تكسمت عنطم همومه اطذ8 2ه بسعاوزة م 
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# هنا الأدب واللغة 
2 علم المكتبات والببليرجرافيا والمكتبات . 
وقد استخدم الأقسام العددية المسيقة 
كن أنع تلدع ناتلا عوترع امج 
وهي تشمل الموضوعات التي تضعها باقي خطط 
التصتيف في العموميات . كما يمكن لأي رقم من 
9-١‏ أن يوضع قبل رقم أي قسم ‏ فمثلا سيكون 
رقم دورية في التكنولوجيا العامة 5827 (6- 
دوريات . 427 - تكنولوجيا عامة) . ومعظم الرموز 
مختصرة وتتألف من توليفة من الحروف » مثل : 
نا زراعة » ©1 صناعات ومنتجات حيرانية ٠‏ 
نا الماشية »ع 116382 صناعة الألبان . #تعنا 
منتجات الألبان . وطبقا لبليس ٠,‏ بيجب معرفة 
الموضوع العام الذي يقع فيه الكتاب . فالكتب عن 
«النحل» مثلا . لاا تصنف في مكان واحد ولكن 
توزع طبقا لوجهة النظر التي تعالجها . فكتاب عن 
النحل من وجهة النظر العلمية سيوضع في القسم 
إحيوات) » في حين أن كتابا عن «تربية الحل» 
سيصتف في القم 'ا(الفئون النافعة) . كما 
استعمل بليس الحروف العالية للأقسام العامة . 
والحروف الصغيرة للأقسام الجغرافية وفي بعض 
الحداول الأخرى الخاصة ٠‏ مثل 21 بجيولوجيا 
المناطق الجغرافية » نا جيولوجيا إيطاليا . وهناك 
جداول مساعذة وعادلعدء5 برعفتلهاتنة عتغدممدره 
للتقسيمات الحغرافية والفترات الزمنية واللغة . 
ويعتبر هذا التصنيف من أكثر التصانيف مرونة » 
كها أن رموزه مختصرة ويكثر به وسائل التذكر وحتى 
نتعرف على هذا النظام سنحاول تصنيف الكتب 
الأربعة التالية : 
الكتاب الأول : مقدمة في المنطق الرمزي 
يوفر هذا التصنيف ترميزا مباشرا للمنطق 
الرمزي باستخدام الجداول : 
ك فلسقة 
له منطق 
ككى المنطق الرمزي 
وفي هذا الرمز توجد وسيلتان بسيطتان 
للتذكر» وهما 1 للمنطق عنهمآة ,5 للرمري 


عتطممعومتاطقط 


وتدرج ومتاة :0ع التخصصض . 
ويعلى بليس بممبدأ الاتتظام وضع 

الموضوعات ذات القراية الشديدة في تقارب في 
التتابع المصنف . فالتكئولوجيا الكياوية » مثلا . 
تنتظم مع الكيمياء » وعلم أمراض النبات ينتظم 
مع سين السلالات النباتية . ويعنى بمبدكأ التبعية 
وضع الموضوعات ذات القرابة طبقا لمبدأ تناقص 
المشمول ححتى يمكن أن يتبع ا موضوع العام 
بالموضوع الأكثر تخصصا. أما التدرج طبقا 
للتخصص 2 أي التقدم من العام إلى الخاص 3 
فيعنى أن التعميمات والقوانين الخاصة بكل علم 
عام اق شيتتيحة إل جد ما هنا مختصن. بالعلوم 
المتخصصة . ولكن القوانين ع أو صحة العلوم 
المتخصصة جدا نادرا ما يمكن تطبيقها عل العلوم 
الحروف الهجائية في با في اللخة الانجليزية 
لون حرفاً) كا يستخدم الأرقام العربية يت 
الشكل . وهذا هر الحيكل العام للخطة 
له الفلسنة والعلوم العامة 
8 الفيزياء 
© الكيمياء 
5 ألفلك والجيولوجيا والجغرافيا 

البيولوجيا 
النيات 
© الحيوات 
8 الانكروبولوجيا 
السيكولوجيا 
الثقافة 
ع1 العلوم الاجتماعية 
1-0 التاريخ والاجتماع والاقتصاد 
< الدين والالهيات والاخلاق 
0 العلوم الاجتماعية التطبيقية 
العلوم السياسية 
5 القانون 
717" الاقتصاد 
1 الفنون (الفئون النافعة) 
ا الفئون الحميلة 


عتطموعوه نلطتم 
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وا منحرفين» » أما سيكلوجيا المنحرفين وا مجر مين 


5 


هي 


0085 . بيجب التنويه إلى أن 00 هي من 


التقسيم الفرعي علم الجرية في القسم © العلوم 
الاجتماعية التطبيقية (وليس القسم 1 سيكلوجيا) . 


© العلوم الاجدماعية التطبيقية 


00 علم الجريمة 
8 الورائة في الجريمة 
أو 

0 علم التريمة 


من سبكلوجيا المنحرفين والمجرمين 
راجم معالحة أنظمة التصنيف الآتية لنفس 
الكتب الأربعة : 
ره تمع أممدكت لمصجامعط تإعبجن 12 رممالمع تممدان) ممام 
-قة© ودعرهدرمت أه مصقوطئ1 رممأكدعة تفممات عاتقدوم:18 
لمسءء2 لووم6 نم رددناد تمدن عه زطن؟ ,لاما ءممالئة 
دمتتي ظاحمكقات 


ضيط يبليو جرافي اوضعدف عتطجوعومتاطته 

مصطاح يشير إلى العديد من الأنشطة 
الببليوجرافية 0 متها : سجلات ببليوجرافية كاملة 
للسمييع الوحدات الببليوجرافية » وتقنين الوصف 
الببليرجرافي ٠‏ وتبيثة الوصول المادي خحلال 
شيكات أو أي تسهيلات تعاولية ؛ وببيثة الوصول 
اللبليوجرافي خلال تجميع وتوزيم القوائم الموحدة 
والبليوجرافيات الموضوعية وحلال مراكر ا خدمات 
اليبليوجرافية , 

علتادصسامهء عتطمهععمتاطاط 

مُزاوّجة ببليوجرافية 

العلاقة التي تنش بين وثيقئين أو أكثر نتيجة 
إشتراكه) معأ في الإستشهاد بمجموعة معيئة من 
الوقائق”. 

فهي تبتم بدراسة العلاقة الناشئة بين الوثائق 
التي ترد بها الإستشهادات ؛ فاذًا اشتركت الوثائق 
(أء ب . جء د) بالاستشهاد بالوثائق (ه . و. 
ن) فإنه يقال أن هناك تزاوجا بين الوثائق (أ. ب : 
جا د) وأن مدى أو قوة التراوج هو " يعني عدد 


عنادطدسرة » وهي من مزايا هذا النظام . كيا يوفر 
النظام رقنا أخر للكتاب وهو 
انلك المنطق الرياضي أو النظري 
تاناق جير المنطق 
الم علاقة المنطق بالرياضيات 
ولكن 515 هو الرمز المطابق لموضوعنا وهو 
الكتاب الثاني : مباديء الإنتاج ا مسرحي 


لأعمال شكسبير . 
للا هو قسم مخصص لشكسبير والحرف 1 من 


الجداول المساعدة للتقسيم الفرعي لأي مؤلف 
للانتاج المسرحي والتمثيل الدرامي . 

3 الأدب 

الا شكسبير 


الكتاب الثالث : معرفة شكسبير بالكتاب 
المقدس واستخدامه لكتاب الصلوات . 

الترميز الذي يقدمه هذا النظام هذا الكتاب 
ترميز مباشر كتصلنيف ديوى العشري . 1/789 هو 
الرمز الذي بعنى تأثر المؤلفين (أي شكسبير) عقلياأ 
وفنياً . ولكن الموضوع المحدد » أي معرفة شكسبير 
واستخدامه لكتابين من الكتب الدينية فى كتاباته 
فلا يمكن محصديده باستخدام التصتيف 
الببليوجرافي . 


الا شكسبير 
5 التأثيرات التكوينية على عقل وفن المؤلف 


50 التأثيرات التكوينية على عقل وفن شكسبير 


الكتاب الرابع : العوامل الورائية التي تؤثر 
عل سيكلوجية الأطفال المنحرفين . 

يقدم ©2826 ثلاثة احتالاث تعبر معا عن 
الأجزاء الثلاثة لذلك الموضوع . فسيكولوجيا 
الطفل هي 737 . كبا أن 0015 هي ابجحينيات في 
الجريمة (وهي تشمل الوراثة » وتربية الاحداث 
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10 (له) عتطموععهتاطتط 
كشاف ببليوجرافي 
-١‏ قائمة مرتبة بالكتابات أو المطبوعات (مثل : 
الكتب ومقالات الدوريات) تصحبها أولا تصحبها 
شروح . 
؟ - كشاف بالمطبوعات أو المقالات لايحنوي على أي 
وصف لمحتوياتها غير الاحالات الببليوجرافية . 
01 مات عتطمودعمتاطاط 
معلومات ببليوجرافية 
لتحديد هويته بغرض طلبه . وقد يشتمل عل 
الآتي : المؤلف . والعنوان والناشر ومكان النشر 
واللطبعة وبيان السلسلة وعدد المجلدات 
والأجزاء » و/أو الملحقات والثمن . وقد 
يشتمل عل المترجم أو المصور في بعضض الحالات 1 
ويطلق عليه أحيانا البيانات التجارية علدنة 
مما 
١‏ 8 عتطمقمع متاطاط : مكاج عمد 
-1 114 11011182610131 عتطمسمعمتاطتط 
أحممه؟ عملاقمتستسصومف ‏ عع 10111091 عوضقطء 
ممتاء بضاكصا عتطدععمتاطتط 
إرشاد / توجيه ببليوجرافي 
خدمة هدفها تعليم المستفيدين من المكتبة 
كيفية إيجاد المعلومات . والشدف الرئيسي منها هو 
معرفة تنظيم المكتبة وكيفية إستخدام المواد 
المرجعية » بالإضافة إلى أن الإرشاد قد يغطى طرق 
البحث العامة وألخاصة . 
01لا أمعقعوم عقن لإجووطثا مكاج معد 
معأ عتطمهعءومتاطلط 
مادة / عنصر/ مفردة ببليوجرافية 
عمل أر جزرء هن عمل ذو هوية فريدة 
ومتميزة لمقالة في دورية أو تقرير فني ٠»‏ أو براءة 
اختراع » أو مطبوع منفرد . أو فصل في تقرير 
أعمال مؤتمر أو اجتماع » يمكن اعطاؤه مدخلا 
ببليوجرافيا منفردا في فهرس أو ببليوجرافية . 


عتطصوعع متاطاط 
الوثائق المستشهد بها (ها. وء ز)م. 


811 00-1 :مولة معدي 
بيانات ببليوجرافية هغهق عتتادرةععمتاطاط 
البيانات التي تمثل الخنواص الببليوجرافية 
المفردة لمادة من المواد » وهي تكشتمل على عئاصر 
الفهرسة الوصفية والموضوعية » وعناصر تكشيفية » 
وعناصر إسنادية ٠»‏ والإستخلاص . 
625ل عتطمدععمتاطتط 
مرصد معلومات يبليوجرافية 
(راجع : عمهدهنه3) , 
دمأ وتععوع0 عتطمدعءوه لالط 


وصف العمل المطبوع أو التأليف الموسيقي 
مع ذكر بيانات التأليف والمشتركين في إبرازه مثل 
المحرر أو ا مترجم أو المصور أو المؤلف الموسيقي » 
الخ) . والعنوان والطبعة والتاريخ وبيانات النشر 
(أي مكان واسم الناشر وربما الطابع) وشكله » 
الخ » وفي حالة الموسيقى ٠‏ قد يرتبط العمل 
باسطوانة جرامفون أو ألبوم أو قد تكون الموسيقى 
مطبوعةء والوصف هنا بهتم بالمظهر المادي وليس 
بالمحتوى الموسيقي . يراعى عدم الخلط بين هذا 
اللفظ ولفظ الوصف الموسيقي (راجع ؛ لفعلونم 
لام عمل ١ ١)‏ 
ملام توععل أن إعبع1 نموا عع 
وسامترع عتطممععه1لطلط 
فئة / مجموعة ببليوجرافية 
فئه بيانات بليوجرافية (را اجع : +قمقاطاط 
هنول عنطمدء) متصلة وظيفياً ببعضها . 
م120 عتنطممعع مه 11ط 181 
الكشاف السليوجراة 
كشاف موضوعي للببليوجرافيات الجارية , 
سواء نشرت في شكل منفرد ككتب ؛ أو نشرات أو 
ببلبوجرافيات ترد في الكتب والنشرات أو 
كمقالات في الدوريات ؛ تصدر نصفا سئوية مم 
تركيم سئوي وكل ثلاث سنوات . ينشرها : 
تمموتومنت ممول9 .21.3 


لطوععه 1[طأط 


مواد البليوجرافية والخصول على البيانات 
الببليوجرافية عنها خلال البحث المنتظم في 
الأدوات الببليوجرافية والمصادر الأخرى . 
«عاصعه ع أجرعة عتطمدععمتاطام 

مركز خدمة ببليوجرافية 

هيئة تعمل كوسيط أو سمسار أو موزع 
للخدمات الببليوجرافية (راجع : 
كنع امعو (عمتذمععهعم) ) التي يستمخدم فيها لحاسب , 
ومركز الخدمة يتصل بموارد الشبكة القومية 
للمكتبات عن طريق تسهيلات مؤسسة الخدمات 
الببليوجرافية ( راجع : 
وهذه لا تشارك بالضرورة فى مد الشبكة مباشرة 
بالتسجيلات الببليوجرافية أو تحتفظ بأجزاء من 
مراصد المعلومات للشبكة القومية للمكتبات 
ورا ابجع : عكفطقاذول علعمساعم نزنوءعطنا 1اقسمتاهم) 
وتساعد الأنشطة التي تقوم بها ثللك اطيثة المكتبات 
على إنشاء الضبط البيليوجرافي لمجموعاتها 
والوصول الى المواد المطلوبة . 
شريحة ببليوجرانية «رأتاد عتطامروععمتاطتط 

ملخص مرمز للبيانات الببليوجرافية 
(راجع ]قل عتاجوعههنامتم) كا هر مطبوع على 
غلاف دورية » يستعمل للتعرف السريع على هوية 
مادة من المواد , 

(2) ينها عمد أعع :183 ع تطدردممه تلطاط 
وحدة ببليوجرافية لتنا عتطمفعومئاطنط 
-١‏ أي وثيقة ء أو جرء من وثيقة أو عدة وثائق » 
نشكل كلا ببليوجرافيا يعامل كادة مستقلة في نظام 
تلو صف البليوجر افي ٠‏ إن اجع عتطحرةععهتاطتط 
سرحيل4 
-١‏ مجموعة من الأفراد العاملين كفريق في بعض 
الأعمال الببليوجراقية . 

ان عتطموعهة اطاط 
مؤسسة نخعدمات سليوجرافية 
هيئة تتولى صيانة مراصد المعلوصات 
(دا جع : 56و6ةاد) الببليوجرافية المباشرة . متيحة 
لتلك المراصد أن تقدم مساعدات بالحاسب لأي 


علطمقنوه 1 1نازنا 


لإكأاقن عتطمدعوه]اطاط) ٠‏ 
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عار جاعم عتطامدعع متاطاطا 
شبكة ببليوجرافية 
الببليوجرافية عن طريق استخدام شكل مقنن 
للإتصال والضيبط الإستنادي ١‏ 


116/01 مو تأقدمعم]ص]ز ؛ مولن عمق 
ومأدمعدمم عمد 28أدقعع0م عتطممعوة تاطقط 
قم ع5 رع لأفوعءء0:ام) عتطمدععوأاطتط 
خدمات (تنسيق) ببليوجرافية 
الأنشطة التي تساعد المكتبات على إجراء 
الضبط الببليوجرافي (راجع : 
ادندمة) للمواد المكتبية وإمكانية الوصول إلى اليتها 
(طبيعة تركيب أجزائها) بغرض تعيين هويتها 
لاسترجاعها . 


ادع عع ااكتة متطموععم تاطئط : وماج معى 


عل «اموعوه اطنط 


لرمعع" عتطمدععمتاطتط 
تسجيلة ببليوجرافية . سجل ببليوجرافي 
مجموعة من حقول البيانات الببليوجرافية 
(راجم : 614 0غهل) تعامل كوجود منطقي واحد 
يصف مادة ببليوحرافية معيئة كبا في 218732 مثل 
البيانات الكاملة لفهرسة كتاب والمحفوظة فى 
ناسيم 
186650 قللوهأفاهه : 50ل مقى 
ع1 ععدءنرعاءم عتطامدععه 1اطتط 
ملف إرجاعات ببليوجرافية 
(راجع (2) عداقاتهم) 
عع تعآاعت عتطامدععمناطاط 
إحالات/ إرجاعات/ مراجع / إشارات 
الببليوجرافية 
١‏ الإشارات الببليوجرافية بالمتن أو أسفل 
الصفحات لمصدر المعلومات أو العبارات المقتيسة , 
*- في استرجاع المعلومات ٠.‏ فئة البيانات 
الببليوجرافية (راجع 08:8 عناموعوهخاطلط) المطلوية 
للتعرف على عادة بالذات . 
بحث ببليو. جرافي طع5ةءة عتطدردعمومتاطتط 
عملية التعرف على الأعمال أو الوثائق أو 
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الكتب » والمخطوطات والمطبوعات الأخرى المرتبة 
في ترتيب منطفي مع ذكر المؤلف والعنوان وتاريخ 
ومكان النشر والناشر وبيانات عن الطبعة والتوريق 
والسلسلة والمحتوى الأدبي وقد وردت 
التعريفات التالية في مصادر مختلفة : 

١‏ قائمة بالكتب وفي بعض الأحيان تشتمل على 
مزافة أخرى- سانب الكتب 4 مثل.. مقالات 
الدوريات والصور التي أصدرها مؤلف واحد أو 
عن موضوع واحد , أو التي طبعها طايع واحد ؛ 
أر صدرت في مكان واحد أو في فثرة زمنية معينة ) 
أي كل ما كتب عن موضوخ واحد . 
والببليوجراقيات قد تكون : 

أ) كاملة » ب) عامة (عالمية) بمعبى أنها تحاول أن 
تشتمل على الكتب المنشورة في كل بلد وفي كل 
العصر «وفى كل الرضوعات .جم اقرية يي 
أنها تشتمل على المواد المنشورة أو المطبوعة في بلد 
معين . 

د) مختارة » تشتمل عادة على أحسن الكتب أو 
الكتب الصالحة لغرض همعين » ه) يخاصة ». 
قاصرة على أعمال مؤلفب وأحد أو موضوع واحد, 
(و) تجارية » مجموعة أساسا لتسهيل بيع أو شراء 
الكتب . 

؟ - فن أو علم الوصف الدقيق للكتب (محتوياتها 
الآدبية أو بئيتها المادية) » ا هو 
علم الكتب الذي يعتبره البعض مفسماً إلى أربعة 
أقسام : 

أ) السليوجرافيا التاريخية اقع م15 وهي تتناول 
ناريخ انتاج الكتاب وتشتمل على وصف الكتب 
كأشياء مادية . بطلق عليها أيضا : الببليوجرافية 


النقدية أو التحليلية -ومتلطته اقعتاراقمه عه ادعلاقن 





لإتاصهقء 

ب) الببليوجرافيا المكتبية لععط؛هذاطا تهتم يجمع 
وحفظ وتنظيم الكتب في المكتبات . 

جم الببليوجرافيا الإحصائية ناوه تبتم بقيد 
جميع أنواع الككتب ومقالات الدوريات التي كتبها 
مؤلف أو الخاصة بموضوع واحد يصاحبها حواشي 
تصف محتوياتها . 


عتطاممعوةه تاطناط 


سغليد يرقب فى تلك الناعدة تيا في التتركين 
في الشبكة القومية للمكتبات (راجع : افددتاده 
عانه ناعم نريةنازا) . ومؤسسة الخدمات الببليوجرافية 
سوف تقوم بصيانة أجزاء حزن بيانات الشبكة 
القومية للمكتبات (راجع : -اعم بوطلا لمصماغهم 
ععماة هنول رهم » كيا أنبا تمدها بواصلة بينية 
(راجع : عمماءهاها) مقئئة يتم من نحلالها اتصال 
مراكز الخدمات الببليوجرافية (راجع : -عومناطزة 
عثدعه ععاصعة عتطهةمع) وكل شبكة من شبكات 
المكتبات المحلية بجميع شبكات الدولة . 


عدمتااه؟ ([1ه) عتطمدتيعمتاطتظ 
مجلد ببليوجرافي 
وسملدة مطبوعة مميرة عن الوحجدات الأحرى 
لها صفحة عنوان أو عنوان درغ : أو عنوان 
غلاف . وإذا كانت دورية .» فإنها تكون كل 
الأجراء التي تشكل المجلذ الذي يصدره الناشر » 
بمعنى أنها تكون عملا واحدا أو أقسام العمل كا 
يخططها المؤلف غالياً . 
عتقتدأه؟ نمك[ معى 
الاستشارة بليوجرافيا #ستطمهءععمتاطتط 
صملية إستشارة الببئيوجرافيات . 
جْمُع ببليوجر افيا 0 
ينشىء ببليوجرافيا خاصة بفرد ما / أ 
بكتاباته أو بموضوع من الموضوعات . 
0 اميا/ بليوجرافية ‏ لإطدصةعهتاطتط 
نَ إن مصطلح الببليوجرافيا مصطلح صعب 
التعريف حيث أن هناك ألناظاً أخرى متلفة 
تستخخدم للدلالة على نفس نوع الببليوجرافيا » 
وذلك يرجع إلى حد ما إلى أن الأفاط العديدة من 
الوصف الببليوجرافي أو الترتيب يساهمان في 
تكوينها . ويمكن تقسيم الببليوجرافيات إلى فثتين 
رئيسيتين : 
١‏ الببليوجرافيات النقدية وعنطمدوه اطنط أمعقاذت 
(وهي التي تصنف المظهر المادي للكتيم . 
الببليوجرافيات المصئفة أو الخاصرة عناةتتعاقزه 
معتطمهءعمتاطلط ولاتافمعصنةة عه وتعنى ‏ يشار بيخ 


5 التق دده لطت 
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الإعجاب أو عبادة الكتب. يسمى أيضاً : 
قله [اطرط 
عايد الكتب كام هله تاطتط 
موصوف بالمغالاة في إسجلال الكتب 2 
(راجع : #وعلهامتاطام) , 


عبادة الكتب ول فامتاطتط 
المغالاة في إجلال الكتب . 

يبليوجرافي لمءتومامتاطتط 
متعلق بعلم الببليوجرافيا . 

عام ببليوجرافي املع مامناطتط 


5 في علم الببليوجرافيا . 


رعهامتاطانا 
الوصف العلمي للكتب , الذي يعالج 


تكوينبا منذ الأزل حتى الوقت الحاضر . يشتمل 
على دراسة الورق والمواد الأخرى ء والطباعة , 
والتصوير والتجليد. يطلق عليه أيضا: 
اللبليوجرانيا التحليلية #دعناولهمة أو الوصفية 
عبد مترعوة 0 أو التارحية نوع أرماذنط 
. امومع وأطاط زمقام معد 

الاستخارة بالكتب تإعسقتصه تاطتط 

العرافة أو فتح البخت أو التنبؤ باستخدام 
الكتب . وعامة عن طريق استخدام نصوص من 
الكتاب المقدس ؛ 

شغوف بائتناء الكتب بدوث ييز . 


عسة تدده 1[طئط 


الو لع بائتناء الكتب فتسقوره أاطتط 
أيضا + تمقتصءتصره7اطاط ,سوتهطتممصروزاطام 


الشديد الولع باقتناء الكتب عهتسقصدهتاطتط 
المهووس بجمع الكتب خخصوصا الطبعات 

القديمة والنادرة . 
يطلق عليه أيضا : 
عمتمغصومتاائط عمد أكلمقدره][طاقط 


1115م اطاط 


46 البيليوجرافيا العملية لمعناءوءم تتناول مناهج 
عمل الطالب والمؤلف لتجميع الببليوجرافيات . 
- إعداد قوائم الكتب ودراسة قوائم الإنتاج 
الفكري . 
والقوائم ذاتها يطلق عليها عامة ببليوجرافيات أما 
استخدامها فيطلق عليه : 
4:- فن تسجيل الكتبا. علم انتاج الكتب 
00 

قائمة بالكتب مرئية طبقأ لبعضص الميادىء . 
١‏ - فهرس مُحَتى للوثائق . 
عملية تجميع الفهارس أو القوائم 
8- تقلية التجميع المنظم للقوائم الوصفية للوثائق 
أو التسجيلات المنشورة للأنواع المختلفة من ال مواد 
التي لا تكون بحوزة مكتية واحدة أو مالك واحد . 

,ل افع متلطتطمامةء ,راموموه تاطملط تدكلح معي 

ومن أوائل الكتب النسقية التي تعالج الكتب تلك 
السلسلة الببليوجرافية التى جمعها «عدىة© فقتدمه 
(5ام1ا. محعلم والغروف أيضا باأسم لقمو ا 
065111 تام العالم الطبيعي السويسري وهي تعتبر 
بدانة- للبليوجرافيا: الحديثة,. :وقد شيملت “تلك 
السلسلة المسياة وتلووع امنا دععداءه81!1 التي نشرت 
في زيورخ ,.1١495-1821482‏ عناوين جميع الكتب 
اللاتينية واليونانية والعبرية التي كانت معروفة في 
ذلك الوقت كيا شملت ملخصات ونقد لكل منها . 


لملطتردومتاطاط . 


.لإطعدكئوتاطاط أوتاعة) :مداق عمى 
مامه لمعتطمفروهتاطنطا معد 11016 تطمقنتعه [طلط 
وعتطمرهة موه ت1[طاط كه تطممععةه اطاط 
ببليوجرافية الببليوجرافيات 


قائمة مفصلة للببليوجرافيات . 


لس كتب هتمهم سمغ مع العام تأاطتم 
المصاب بهبوس سرقة الكتب . 

المحل للكتب . عايد الكتب *46ة[وذاطاط 
اللي يارس المغالاة فى إجلال الكتب 

(راجع : زعام امتانائط) ٠‏ أو الذي يفرط في 
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متعلق يمن يحب الكتب عتلتاممناطاط 
(ر اجع : عللتطممتاطاط) , 

حب الكتب لس أ لتطرره تاطتط 

عانطممنامنط عمى ]علطا موه تاطزط 

مدمن حب الكتب 5 ده تاطتط 

حب الكتب . تذوق الكتب ‏ جبلثطادرمناطاط 

عدو الكتب عامطمهتاطاط 


من يمفت أو يكره الكتب . 
عداء / مقث الكتب وأامطدمتاطلط 
كره أو رهبة من أو مقثك للكتب 8 


صناعة الكتب إقع0 جره اطاط 
بائع الكتب التادرة عل0ومنتاطتط 
من يتاجر في الكتب ؛ نخاصة النادرة منها 
والغريبة . 
رامصمتلطتط مع لإلزع[ومتاطاط 
ميادىء نتجارة الكتب حسكتامدرمتآطتط 
بائع الكتب أكتاموة اطاط 
متعلق ببائع الكتب عااكتامدم اطاط 
تجارة الكتب 5اوومنتاطاط 
تس هموي أيضاً : نزم إمممتاطلط 
برعمامط روممتاطلط 


علم نفس الكتب . سيكلوجيا الكتب 
دراسة الكتب والقراء والمؤلفين والعلاقات 
المتبادلة بينهم . وضعها صللةناب كدامطعةة في 
معهد علم نفس الكتب ]ه عاناأ)5ه1 
نوه اهدع نزومهناحااظ في سويسرا » ١555-١515‏ , 


عام بالكتب طادمكهتاطلط 
عاتطممنلطنة ‏ عم اعتطدمده1]نالط 
حريص على إخفاء الكتب طجهؤه اطاط 


من يغلق على كتبه بالقفل والمفتاح . يسمى 
أيضا : أتتناصة)متاطلط 
5 ععطامتاطتط 


متعلق بمكتبة أو مكتبي , 
وعع111ةتلطاط 
مكتبة . خزائة كتب . قائمة بائع الكتب 
مشتقة من اليونانية معامطاهناطةط بمعنى مجموعة 


و اع ددرن ا اطاط 


كع لماع سدس قلطزط 
قياسات يبليوجرافية . ببليومتريقا 
مجموعة الأساليب الاحصائية والقياسات 
الكمية المستخدمة في دراسة الخصائص البنيانية 
للإنتاج الفكري ٠.‏ سميت أولا بالببليوجرافيا 
الإحصائية تزطمهودتاطط ادعةلدئة والببليومتريقا 
تستخدم الطرق الإحصائية والأساليب الرياضية في 
تحليل البيانات المتعلقة بالوثائق لمعرفة خصائص 
عمليات تداول المعلومات . 


متعلق بتحليد الكتب عأمء دم تاطاط 
مجلد الكتب أكتعء ممتاطتط 
متعلق بمحلد الكتب عتادوتععم متلطئزط 
يسمى أيضا : امعناناوعمهناطط 
فن تجليد الكتب ومع رزو تاطلط 
منعلق بمن يلتهم الكتب 2 عأوقطصمتاطاط 
١د‏ اجم : عكتومطومناطاط) . 
نهم الكتب أداع دناممتاطاط 
القارىء الذي يلتهم الكتب . 
بجلد الكتب كنوع طدرم أاطقط 


العمل هلا النت في العصون المبيسية 


تجليد الكتب جوع طممتاطتط 
اسم كان يطلق على تجليد الكتب في 

العشيون الللكية الأول 

تحب الكتب عاتطامومتاطتط 


الذي يحب الكتب ويعرف كيف بميز بين 
جيدها ورديثئها يسمى أيضا : :5و الاهممناطاط . 


تجليد خاص 8س-تلساط عاتاممتاطتط 
تجليد خاص مثل ذلك الذي قد يستعمله 
محب الكتب علتطمهناطنط . 
لاملاتلء عاتاممتاطاط 
طبعة خاصة يمحبى الكتب 
طبعة مطبوعة ومجلدة من كتاب أعدت 


.لام ععمقم عستا :مقاد عمدو 


اهعاطائط 
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متعلق يوضع أو ترتيب الكتب عتأعط)مناطئط 
علم دراسة الوثائق كعتامتاطتط 

العلم الذي يبتم بدراسة الوثائق والتحقق 
من صحتها وخطوط الكتابة وأدواتها . 


دراسة الوثائق أكتامتاطتط 
محزن كتب مسأسرما0 تلطتم 
قطار كسب ستقع-متاطتط 


9 بة سك حديد مجهزة كمكتبة متنقلة . 
طرح منا . طلب عطاءات 2 5100120184 
عملية 0 معينة أو أجهزة 
أو معدات أو أدوات من الموردين الذدين يمكنهم 
تقديم تلك الخدمات أو المهمات وذلك للحصول 
غليها يتكاليف قبرلة . 
ترميز ثنائي الاغاه وستلمء لقصمناءء سونط 
تكوين رمزي يسمح بالقراءة في إتجاهات 
متتامة ع أي متقابلة , 
لمتصدحئط عع [ةتلتتتعائط 
الملاق الأتعدمكء عأدء تلاط 
تصئيف ثنائي التقسيم 
-١‏ تصنيف يتفرع بطريقة زوجية » موجب 
وسالب . مثل شجرة بورفيري تارم8 له م16 
يعر ف أيضا باسم التفرع الغنائي لإحه أ مط 1ل . 
الإنشطار الثنائي للعجنس عن طريق إنخحتلاف 
منفرد نميز إلى نوع 665 وشطر آخر متخلف 
تصسلنوءم قد أوقد لا يستبعد من التفريعات 
الإضافية . 
تفغر بع / تتقسيم اننا مسمتاوء اخلط 
طريقة للطريع. في التضنيق يقس .فنها كل 
قسم 55 إلى مجموعتين فقط 2 مجموعة هوجبة 
وأخرى سالبة . يسمى أيضا :_ “زتمه:مدوال 
ثنائي الحر وف سقعواط 
أي مجموعة مكولة من حرفين متعاقبين . 
زر اجع وسمطتطمتق) , 


ثنائي اللغة قتاع ستااط 
مطبوع بلغتين أو شخص يجيد التحدث 


كتب أو مكتبة . تعنى كذلك قائمة بائع الكتب . 
لا تزال مستعملة فى فرنسا . 
مامتامع لأوممك لمععطامتاطتط 
التصتيف المكتبي 
خحطة تصنيف لترتيب الكتب على الرفوف في 
المكتبة . 
٠‏ طولأقء) أفققاء عولءاسمصط بوقاة معد 
لمععطامتاطئط مع وعتسعغطعه اللمععطاه7اطتط 
11 لكوك 
ممهوءء طلوتلطاط عع "لهع116)م0تلاطتط 
١-أمين‏ مكتبة . مكتبي ممعدعع لله تاطلط 
مكتبي 
متعلق بالمكتبة . 
١-أمين‏ مكتبة . مكتبي ‏ تهععطاوتاطقط 
؟ - مكتبة 
عي 
ركل1) عامدره دلخ عداوغطاهتاطذظ 
المكتبة القومية 
أقدم مكتبة قومية أوربية » مقرها باريس منذ 
الفرن الرابع عشرء على الرغم من أنها في 
مراحلها الأولى كانت مكتبة خاصة بالعائلات 
الحاكمة . تحتوي على 14:٠٠٠٠‏ كتاب يجلد 
مطبوع 2 خم اكء٠٠أولا؟‏ 
خطوطة ٠‏ وي مكتة الإيداع الفرنسية الرسمية , 
أخصائي القراءة العلاجية )فذدرهعءط)مناطلط 
الخبير بالمداواة بالقراءة واخختيار للواد 
الصحيحة لأغراض المداواة بغر عقاقير . 
قراءة علاحية 7دريوعع طامتاطاط 
إستخدام القراءة الإنتقاثية والمواد الاخرى 
ذات العلاقة بالعلاج في الطب البشري والصحة 
العقلية . وكجانب من جوائب فن المكتبات في 
المستشفيات والمعاهد العلاجية فإنها تحتاج إلى معرفة 
راسعة بالإنتاج الفكري ويفئون قيادة المجموعات 
والتوجيه الفردي . 


+5 68+ وم 
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جمع ثنائي «وتمراط 


تجمع الأعداد الثنائية وفقا لما يلي : 
صفر + صفر - صفر 
ضفر + واسول - واحيل 
واحد + واحل - صفر ورقم مرخل (واحد) . 
وتجري عملية الجمع بطريقة مشابهة تماما لعملية 
جمع الأعداد العشرية المعروفة . وحيث أن الرقم 
مجموع يزيد عن واحد يتسبب في ترحيل رقم إلى 
الموضع الأعلى التالي لهذا الموضع . أمثلة على 
الجمع بالنظام العشري وما يقابله في النظام 


الثنائي : 
عشري ثنائي 
كن اا 
0/, م ١١١١١‏ 
٠ثرة‏ ل ا ل ام 


كود ثثائي 
والواحد ليمثلا عددا أو حرفا بداخل الأجهزة 
الإلكثرونية , 


علمت مداع إوطاصورم 

04-1 07 اام 0 
14-2 00 5100 ٍ 
14-1 81 00م 6 
ها 80100 01068 0 
كف 00 4186م 8 
[6- ا 01585 
(4-7] 011 0100 4 
(ه-4] 09 100 2 
(4-9] 10 651064 1 
(4-10) 6ه 1055م ) 
اندوز 1 0100 م 
4-12 2-130 81006 5 
137 -1] 0111 81000 د 
4-14 0 01880 بها 
4-3 11 5108 0 
(5-0] 2300© 1813؟ أد| 
1-ك5) 201 8101 04 
5-2 216 80101 . 
5-3 01 8141 5 
5-١‏ 0101 7 
ك5 11 0101 0 
5م 20 81لةم 1 
(-ك1 11 0141 :1 
13-6 6 0161 1 
(و-5آ 1601 0161 0 
إمقدئ) 31 0101 2 
(13-0 20 088113 0 
(13-1 01 0011 1 
13-2 016 8011 3 
(13-1 3211 5811 3 
13-4 06 581 1 
(13-5 [10 88411 53 
(3-5] .11 828511 8 
(7- 031411 20911 7 
(3-89) 00 8911 3 
(32-5] 041 0011 يا 
2-0 و00 60189 لاط 
2-14 1116 858818 5 
١ 0010 )-[‏ 
[2-9) (160 ومزهه 0 
02-1 101 08616 + 
2-14 للك الاك 

5 806006 111 2-13 
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)2-12( 


عقن بإلقسلط 


-١‏ شكوى لالط 
شكوى مكتوبة مقدمة الى محكمة . 
؟- مشروع قانون 
يقدم إلى هيئة تشريعية , 
فاتورة أو كشف حساب . 
5 معم اكز نوكاة عمى 
4 - مرسوم ملكية بابوى 
عرسوم يقرر ممتلكات هيئة دينية , 
دفر فواثير علممط الأط 
دفتر تقيك فيه الفواتير حسب ورودها . أما 
المداحل فإنها ترتب هجائيا بأسياء الموردين . 
إعداد مسودة مشروع ثانون عستامدعل النط 
كتابة مشروع قانون حيث تتعاون المكثبة 
التي تخدم اطيئة التشريعية مع محرر المشروع 
بتجميع المعلومات وإعطائه خلفية عن ا موضوع ش 
بيان بجئس احرف عمجا لله للنط 
1 مجموعة منوعة كاملة لجنس أو شكل الحرف 
(راجم : 686) . 
؟- تصميم لجنس الحروفه لتحديد اللسبة 
الصحيحة المطلوبة من كل حرف . كما تمليها خبرة 
الطباع طبقا للاحتياجات المحتملة » يطلق عليها 
أيضا ؛ * عمبعباءة بعصعطة مم 
١‏ - مرة كل شهرين باللنااتا اكت 
مطبوع متسلسل يصدر مرة كل شهرين . 
-١‏ نصفا شهري 
مطبوع متسلسل يصدر مرتين في الشهر . 
يفضل إستخدام الصطلح واطعممسسامعو للدلالة 
على هذا المحنى حتى لا يتعارض مع المعنى عاليه , 
توزيع ذو منوالين «رمقادطتغفلل لدلمستط 
توزيع تكراري له منوالين »ء (راجع : 
000 
ثنائى "قراط 
١‏ - نظام عددي يستخدم رمزين فقطء. الواحد 
والصفر . 
؟ - نظام عددي تمثل فيه الكميات بالأساس 7 بدلا 
من الأساس عشرة امستخدم في النظام العشري . 
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عشري ثنائي 0101 لقسلعع0 مع0م بورورزم 
اسرارة ١لإاادءء١١‏ 1 86) 
؟باع؟ ١‏ ل أن ال احا ا له نظام الترميز العشري الثنائى (بى . سى . 
كاك سول ذي) 
اديه ١‏ نظام للترميز يستعما للتعبير عن الأرقام 
١٠١ 2‏ العشرية بأرقام ثنائية . 
تِ لاست + لصعاو59 لمسستععل 0ع0مك إتتفمتط 
١٠٠‏ 110 لمماععل مغلم تصقصاط 
بف ماقم ى تدم قعلمء «روولط 
١+٠‏ 5 2 
0 ميكرو فيلم ثناثي التكويد 
101 الأكواد الرقمية على لفة الميكروفيلم الي تمثل 
ضرب ثنائي دمتغمع ناص غلسور ووز الواصفات بأرقام ثنائية على هيئة خط بصري مكون 


يتم ضرب الأعداد الثنائية وفقا للا يلي : 
صفر ءا صفر ‏ صفر 
واحد ؟ا صفر - صفر 
صفر <ا واحد > صفر 
واحد ا واحد ع وإححد 


وفيما يلي أمثلة على الضرب بالطريقتين 











1 لعشرية والثنائية : 
عشري ناي 
1٠ ١5‏ 
لم >“ ورؤزوا١ا‏ 
١‏ ١م‏ م١‏ 
ه١١‏ 
1١١+‏ 
!|١!! ٠٠٠‏ 
عشري ثنائي 
1١6‏ أءر١ا‏ 
ان * ا أوه!؟ 
نك 1 
5 6م 
ام 1١٠١١‏ 
١١٠١١‏ 


من مستطيلات غير شفافة توضع بين الإطارات 
وتجاور صور الوثائق التي تنطبق عليها الواصفات . 





بخلط) أأعلل تتتمستط 
رَ قم / حد ثناني ٠‏ ا(بستك) 


أحد الرقمين (الواحد أو الصفر) في الترقيم 
الثنائي . 


عمتلمء لمع تادره-مامطم ممم 00وج لدناع أل اسفستطا 


ال ]تاممصم لملتعتل بستمصلط 


حاسيبي رقمي ثنائي 
حاسب تمثل فيه البيانات بالنظام الثنائي . 


قسمة ثنائية لكلل رحساط 
تقسم الأعداد الثنائية وفقا لما يلى : 
صفر ب واحد 2 صفر 
واحجل 3 وأجلع واجل 
والقسمة على صفر لا معنى لا ولا يسمحم 
بها . وهذه أمثلة على القسمة بالنظامين العشري 
والثنائي : 
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املد ط ع م الغا| ؟ 
١‏ 4|* 
0 

"7 0 

؟|١‎ ١ قر‎ 


أما تحويل الحزء العشري من الرقم إلى 
النظام الثنائي فيتم طبقا للطريقة التالية : 
-|١‏ اضرب الجزم العشري في 53 
؟- احتفظ بالجزء العشري من حاصل الضرب 
واعتبره الجزء العشري الجديد الذي يستحق 
الضرب فى ”؟ كلخطوة تالية . 
كرر الخطوتين 7١ ١‏ والمقابل الثنائى هو العدد 
الصحيح من حاصل الضرب : ويقرأ من أعل إلى 
أسفل . 
مثال على تحويل الرقم العشري (8970,) الى مقابله 
الثنائي : 
ولام ١,‏ *« ؟ ع ٠وولارا‏ 
“لاى عا 5 ع 1١,5060‏ إقرأ 
فرعي لاح تجدرا - ١إللاره»‏ 


0 4 ؟ تت ان 


والتحويل من النظام العشري الى النظام 
الشائي عملية شاقة وتترك للحاسبات الآلية . 
أما تحويل الأعداد الثنائية الى عشرية فاله يتم 
بالطريقة الثالية : 
1١‏ المكان الأول على اليمين يساوي (*') 
ويلاحظ أن أي رقم ذو أس مقداره صفر سيساوي 
واحد , 


وعوسصتط 


عدد ثنائى "دعطحصمه ومقسخط 
عدد مكتوب بالنظام الثنائي أي باستتخدام 

الرفمين الصفر والواحد فقط لتمثيل كل أرقامه . 

مع أة 55 “تعطسنه إمقناط 

نظام الأعداد الثنائية 

نظرية المعلومات : لا يستخدم فيه سوى الواحد 

والصفر . وهذه بعض الأرقام الثنائية مع مقابلاتما 

العشرية . 


عشري ي 


٠ 0 








ا 
عر هد 4ن ييه 2 كن جد اح د كل 0ه 


556 

- 

عت 

- 
0 مي 
حم 


10 

ولتحويل الأعداد من النظام العشري إلى 
النظام الثنائي تتبع الخطوات التالية : 

إقسم العل 1" 
١‏ 3 لم 1 عل 
١؟-‏ دون نتيجة القسمة تحت العدد. 
"- كرر الخطوتين 72٠١‏ . حتى تصل نتيجة 
القسمة الى منفر. 
4 - في كل مرة تتم القسمة يدون الباتي وهذا هو 
المقابل الثناني . 
ه- تتم قراءة العدد الثنائي بعكس التجاه عملية 
القسمة أي من أسفل الى أعلى . 

وهذه الخخطوات تصلح في حالة الأعداد 
الصحيحة وليست العشرية . مثال : 


زشانالكك 
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أما الكسور العشرية فإن أول رقم على يمين 
العلامة العشرية يكون في الخانة الأولى والرقم 
التالى له يكون في الخانة الثانية وهكذا . مثال 
للمقابل العشري للرقم ٠,1١١١‏ 


1 





اخ 00 دا ء 
هلاثم 
برنامج ثنائى رم عمتام إستمصاط 


براض الناتج عن تر حمة البرامج المعدة 
بواسطة خططي البرامج (البرامج المصدرية ععتناهو) 
قصدمهممم والمكترية بإحدى اللغات الخاصة . بعد 
ترحمتها بواسطة البرناسج ا مترجم #عاتمصوم وتحويلها 
الى الصيغة الثنائية القابلة للتعامل مع الماسب . 


ببحث ثنائى طععرمعه وستمنساط 


ب للبحث عن بند ما بالتصنيف المتكرر 
لجداول البنود . تقسم فيه فئة من البنود الى 
تمعن ىلم برقن قسورنها ريع ذلك مر 
التفسيم شرة أخرئي عل الغسع الي تع افنؤله رفس 
الطريقة الى قسمين ثم يرفض قسم منا » وهكذا 
حتى يتم العثور على البئد الذي تكون له الخواص 
المطلويبة . يسمى أيضا : «ععدهة ودتعندهغءمط ال 

.8 للأقمةعع أقممل عو :وداه معى 

فإذا أردنا مثلا البحث عن كلمة فى قائمة 

من الكلمات المرتبة هجائيا » فإننا نحدد الكلمة 
التي تقع في منتصف القائمة بالضبط . فاذا وفعت 
الكلمة التي نببحث عنها قبل كلمة المنتصفف فإننا 
عرف أن الكلمةالتي تيح متباتقع في النصف 
الأرل من القائمة ».وإلا فإنها تقع في النصف 
الثاني . فإذا تم تحديد النصف الذي تقع فيه 
الكلمة ‏ التي تيحق نبا يتكرر البح ينف 
الطريقة في النصف الذي تم قبوله وهكذا يتم 


وعل ذلك فان 8#" - ١‏ 


” - المكان التالي له يساوي ١١‏ (5' - 5). 
المكان التالي له يساوي ؟' (”7" > 8). 
الوا الأس هو رقم الخانة الموجود فيها 

الرقم » مع ملاحظة أن رقم الخانة الأول عدد ثثائي 


من اليمين هو صفر . 

مثال : 

١ هه‎ : ١ + 

١ بير‎ ١+ ع‎ * 

٠‏ ص 57 يراه 

0ه #8أ يراه 

م 

م1 


وهناك طريقة أخرى تتم بضرب الأعداد 
باستمرار في ؟ ثم إضافة الرقم التالي كما يلي : 
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إلتقتاط 


تقسيم ذلك النصف الى قسمين ويتحددربع القائمة 
الذي تقع فيه الكلمة . ثم يتحدد الثمن وهكذا . 
والبحث الثنائى يتطلب 8 خطوة للوصول الى المادة 
التى نبحث عنها إذا إحتوت القائمة على "2 مادة . 
وهذا مثال بلغة 88510 للبحث الثنائي : 


5 ا !8 01 لالشططة اله 15 65 10 
لاطا لالط 118 15 كل 1 20 


0 2 د 
اباس 


2025 م 21 
112101 30 


(10/2 + )111 5 م 50 


(2)ه8 ع ما و55 


0 6090 85 ع انآ 15 60 
- 2 181 لاأحسالا 17 70 
- م2 كهنع عاعماا 28 80 


0 6090 : "11517 11 101" 5811/1 1 كه 85 28 90 


ورق الكتب والمخطوطات داخل غلاف مصنوع من 


(2كر8 )21117 > 8 100 


55 30170 105 
2ع" وكلة8 1259 1121" 58213113 110 
ناللاه 120 

طرح ثثائي ترمتاعة تططيد امتقسلط 


الخشب أو الكرتون ومغطى بالجلد أو القماش أو 


البلاستيك أو الورق . 
.قأععط؟ , (1) كلنقمط : مكلة عون 
١ذ-‏ إضبارة 101ل 


غلاف منفصل ثماما توضع فيه الأوعية 
الخفيفة كالنشرات لحمايتها من التمزرّق . 


؟ ‏ مجلد 
الذي يقوم بتجليد الكتب . 


وققعط وامعلماط معد عل 10ج] ونعرع لصتا 
ألو اح تجليد لهوط وثعلصتط 
رقيقة مفردة من رقائق أو طبقات الورق 
المفقوى أو الكرتون تستخدم في أغلفة الكتب ٠‏ 
ار اجع 0نقمطصهناد لعومط[ائم) 


تطرح الأعداد الغالي وففًا لما يلي : 
صفر - صفر - صشر 

واحد - صفر 2 واححد 

واحد د واحد - صفر 

صفر - واحد - واحد (مع إنقاص واحد من 





الموضع الأعلى على اليسار) . 

وفيها يلي أمثلة على الطرح بالطريقتين 
العشرية والثنائية : 

عشريق ثنائي 

١5‏ ددوو5| 

1١١ جا‎ 

س- ١٠١١‏ 
تجلد (.54) لستط 


ممع ويشبت جيدا أفرخ (راجع : «امعطةم 


يستقصتم 





ورشة / مصلع نجليد نتعلستط 
منشأة متخصمة في تجليد أو إعادة تجليد 
الكتب . وقد تكون 0 من أقسام المطبعة . 
عع اتتع ادوع تدملتدعدمع م «وعلولط 
غمع مومعل وستلطط 
ل«معمء ومتفمتط معى أ لامعع"1 لتوع ل قط 


نرناة وساممتط ععى نرقلا نإتوع لترقط 


يلصق - يولج يرفق . هلد مع 11 مسلط 
يثبت موادا إضافية بأمان في كتاب لد . 
تسمى 00 1 مقةا. 


١‏ غلاف الكتاسب عستلساط 
' . تجليد 

العمل الناتح بعد إلانتهاء من عملية 
التجليك . 
لحت التحليد 

إستعمال شائع يشير إلى عدد من الكتب في 
المكتبة التي تنتظر إعادة تجليدها أو التي لم إعادة 
تجليدها , 


.8 012ستعامهط : هك[ م2ى 


دفتر تجليد كآممط عتتتمساط 
دفتر تقيد فيه معلومات عن الكتب التي 
ترسل إلى المجلد لإعادة تجليدها . وتتراوح 
المعلومات التى تدون فيه بين عنوان المادة وتعليمات 

كاملة عن طريقة التجليد , 

طاماء علدمط عع لأأوكء عمتفسغط 

حصم عمالساط 

نسخة في حاجة إلى التجليد . لسئمة تالفة 
كتاب تالف جدا وفى حاجة ماسة إلى 


التجليد . 

قسم التحليد الاعحساعومعق ومتلصاط 
قسم بالمكتبة أو في مطبعة تُهُلّد فيه الكتب أو 

يعاد فيه تجليدها يسمى أيضا : بمعلمتط 

0631111 المتأمرموعهم 

حافة التحليد ععل0» وستمساط 


الحافة الداخلية للمُجِنّد » أو الحافة المطوية 
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تحاس تجليد 5 وثنزء لصاط 
الأشكال أو الحروف الهجائية المقطوعة من 
النحاس الأصفر التي يستخدمها المجلد لطبعها على 
أغلفة الكتب . وعندما يستخدم قالب (راجع : 
(2)عامواط) عند الطبع فإنه يسمى قالب تجليد 
علاعماط 5معلصلط 
معداأج ,عاعماط قنعة : مدأة ممم 
كلل و*عع0ترتطا 
قوالب قاطعة التجليد . إِسْطْمْيَة تجليد 
الحروف أو الأشكال المقطوعة من النحاس 
الأصفر والتي تستخدم لتزيين أغلفة الكتب عن 
طريق ختمها أو باستخدام البصم البارز . تسمى 
أيضا : كمصيفاة أعمدمر 
تقعايزا؟ معدو لدع ع*نرعل0 نط 


نا عمتقوئط عم تزللى و*عر11)1ارا 


رقعة المجلّد أععاءنا دنعل سالط 

رقعة أو بطاقة صغيرة تحفورة أو مطبوعة , 
كانت تثبت غالبا على سطح الراوية الخارجية 
لأوراق البطائة الأمامية للكتاب فيا بين عامي 
«و/ا1 21476 حيث تعطى إسم المجلدٌ . ثم 
استعملت بدفا أخحتام باسم المجلد من الذهب أو 
الحبر أو بدون ألوان داخل أحد ألواح جلد 
الكتاب على الحافة السفل وهو ما يسمى برقعة إسم 
المجلد 6عللوم عصقد . 
عنوات المجلّد / التحليد ‏ 016 وثمرعلسئط 

العنوان الذي بضيعه الممجنّد على غلاف المادة 
المجلّدة 5 0 العنوان الذي يضعه الناشر 
على الغلافه الأصلي أو صفحة العدوان . وعنوان 
التجليد لا بضعه الناشر على الغلاف الأصلي 
للكتاس . 

16 تعلامت ,علق علعقط :معام عون 

عادم التحليد ان ولعل لط 

أفرخ مطبوعة زائدة عن -حاءجة علد الكتب 
والتي تستعمل في بعض. الأحيان في أغراض 


14 


كوستلتخطا 





ملعا 401 5لعملسصة ضلف اسه (1933) وستلماق جمدر 
.(1939) وعاممظ بجولا لسدامظ-ورقوطأر]٠عوم)‏ 0م201 
15 «عمم6 .1 151 05ه1لقت أأأععم5 «الااستصللة ضاخ .2 
(1.1015278)05) (19359) ذة قطنا عه كلم مم1اق1 
مه سلعة 58 تلاك قأنلطة 1 تالاحمتملل1 لقاع 081 3 
(1965) قعامه طاجدع'1" :10 مره تاقء الع مم5 
خيط تجليد لوععطا وستقساط 
خبط هتين لخياطة الكتب ويفضل أن يكون 
الخيط رفيعاً حتى لا يتضخم كعب الكتاب . كما 
تستخدم الألياف الصناعية كذلك في هله 
العملية . 
تفاوت التحليد 5 أ قاعة؟ عستقصاط 
تجليد الكتب التي تكون من نفس الطبعة 
بألوان مغتلفة أو بمواد مغتلفة , الخ . وهذا قد ينشأ 
بسبب عدم تجليد كل الطبعة في وقت واحد أو 
بسبب الحفظ تحت ظرٍ وف غير مئاسبة . 
متوتدم علعوط معد تللم 2031 تلط 
ثنائى التسمية . تسمية ثنائية ‏ 7181صمصاط 
” كن إسعين 6< رقد ميقين. الات الأول إل 


الجنس »: والثاني الى الدوع : 


بلي وجرافية حيوية جطديمععهتاطتطمتط 
0 التي تحتوي على ترجمات 

0 لله ععطامرةتعملط 
الشخص موضوع الترحة أو السيرة . 

مدخل امرجم شاد ععطادرهوماط 


مدخل في ا أو القاموس ء الخ 
تحت أسم المترجم له عمطمهجهمنط » وهى يعتير 
المدخل الموضوعي للترحجة أو السيرة , 


كاتب سير تعطورهوععمنط 
الشخص الذي يكتب سيرة حياة شخص 

آخر . 

معجم تر اجم 160 لمعتطمهروماط 
جموعة من سير الناس مركبة ري هجائياً 

بأسمائهم ' 

ترحمة . سيرة تاصق ععماطآ 


. نبذة عن حيأة فرد‎ -١ 


للمازمة المقابلة للحافة الأمامية .» (راجع : 
ملع 10) , 
.5086 :مكل عمى 
تجليد الأفرخ 5ق تدده عوستقستط 
شراء الكتب المطبوعة على أفرخ غير مطوية 


(مفرودة) ثم تجليدها بواسطة مجلد المكتبة . 
إثبات التجليد وعم عمتلساط 


عدد قليل هن الموامش الأمامية للأوراق 
تركت فى حالة حشئة لتدل على أن الكتاب قد 
شذب قليلا أثناء تجليده . 
سجل تجليد دوعن" وستلصخط 
سجل بالكتب التي ترسل إلى ورشة 
التجليد . وهو قد يكون من بطاقات الكتب . 
وشرو هن جذانة البجلين» آر أن يكو كاذ 
خاصا على بطاقات أو أن يكورن على شكل دفتر 
(راجع عاهه5 ومنقهاة) . يحتوي عادة على معلومات 
عن العثوان وأسلوب التجليد يسمى أبغا ببسعلمام 
64 . 
جذاذة تجليد وععطة) متلى عستلدزط 
تموذج تدون عليه تعليمات خاصة بالتجليد 
لتواجيه المجلد . والجذاذة يدون عليها كتاب واحد 
فقط وترفق بالكتاب قبل أرساله آلى المجلد وتبقى 
معه أثناء عملية التجليد . 
تسمى ايصاً : رصئلة جعلهتط ,وثلة ععلمتط 
رثاة «متاذعنمعمعو 
كصمتاقع]! أععمه ع تفط 
مواصفات التجليد 
مواصفات المواد والأساليب المستخدمة فى 
التجليد للمكتبات . ومن أهمها في الولايات 
المتحدة . مايلى 1 ١‏ 
قمةننانا ,ه15 م عأنا قط عمألماظ لإوقرطئطة .1 
ملسلل ف 01355 6ه ,(1981) ممتفماظ 
وعي تتصمن مواصفات تجليد المواد غير 
المجلدة » كما تتضمن إعادة تجليد المواد الممؤقة 
وتجليد المواد الجديدة (قبل ببعها) . وهي تشثمل 
على المطبوعات التالية ؛ 
-طمآ «فق» كقهان؟ ع0 وترم لالعظاءعم5 تللالرتومنة1 شتف 


دإمطفاط 


5 طأاوعل مسد تععام 
تأر بخ الميلاد والوفاة 
951 عم181560) كعطمتتام عسان عمعوزق8 
(ع1اطها 
أرقام بسكو الزمنية (جدول تواريخ بسكو) 
قائمة صممها ممموذظ .5 ./89 خصص فيها 
حروفا هجائية للأحقاب الزمنية حتى يمكن ترتيب 
الكتب تارِييا طبقا لها بدلا من ترتيبها هجائيا على 
الرفوف وكذلك في الفهرس . وفي] يلي القائمة 


كاملة : 

120079 ا 5" 
1880-9 0 9و9و0 5 
1890-9 م 1000-1499 60 
1900-1909 م 1500-1599 زظا 
1910-9 8 1600-1699 2 
1920-1-29 5 1700-1799 2 
1930-9 5 1800-1809 6 
1940-9 1 1810-1819 2 
1950-1959 7ع 1820-1829 1 
1960-59 57 1830-1839 2 
1970-79 23 1840-1849 4 
1980-9 7 1850-1859 7 
1990-1999 2 1860-1869 آلا 


فمثلا الكتاب الذي نشر سئنة 1676 سوف 
بأشول هذا الرمز 876 والككتاب الذي نشر سلة 
75 سوف يأخل هذا الرمز 26 . 
إنجيل الأساقفة علطت 'وممطوت8ر 
الإنجيل الذي طبعه في لندن . حوالي 
28 غ؛ عمعمولل لممطعل8 . كبير طباعى الملكة 
إليزابيث الأولى . يطلق عليه أحيانا : «دطتطا:م 
عاطته وثعمعزيوط 
قواعد بيشوب عانم ق”ورمطك81 
قراعد إختصار عناوين الدوريات وهي : 
١‏ - إذا تألف عنوان المجلة من كلمة واحدة تؤخخل 
الحروف الأولى. الأربعة . 
؟- إذا تألئف عنوات المجلة من كلمتين يؤخذ 
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؟- ذلك القسم من الإنتاج الأدبي الذي 
ملف تراجم ع1 رطمم يوط 


ملف محتري على تسجيلات مدونة على 
بطاقات تعطى معلومات عن الأفراد . يطلق عليه 


أيشضا : ملف الترا اجم علظ مطنع وميا 
مله ععدع 18105 510515 
(عع ع5 


خدمة معلومات العلوم الحيوية 

المنظمة المسثولة عن نشر لتمعنهماميظ 
واه مرة كل أسبوعين » منل 1477 . وهذه 
المجلة الاستخلاصية تغطي علوم الحياة . 
وفهارسها المولدة عن طريق الحاسب تنشر في كل 
عددء وهي أربعة كبا يلي : 
١‏ - كشاف ©8451 المرضوعي ذو الكلمات الدالة 
في السياق (راجع : )510ىظ . 
؟- كشافا 082055 الموضوعي (راجمع : 


595 . 
معقفصة عتتقدممادروه81 يتألف من فئات تصبيف 
الحشرات , 


5 - كشاف المؤلفين علص «متلانم . 

كا تصدر المنظمة كشافات ومستتخلصات 
أخخر ى منبا : «مفسة امجدعوهرهز8 الذي يجمع تقارير 
البحوث التي لم تظهر في فءدئوطهم لمءنودامنظه كبا 
تصدر كشافا تركيميا لكل من هذه الكشافات . 
تكنولوجبا حيوية جم وامسطاععخواط 

فرع من التكنولوجيا أو علم التقنية الذي 
يعنى بتطبيق البيانات أو المعطيات البيولوجية 
والهندسية على المشكلات المتعلقة بالإنسان والآلة . 
منظر من الأعالي الع لاع رعو علط 

تمغيل منظر الأرض كا تظهر من فوق 
سطحها أو من أي جرم سماوي ٠‏ وتظهر 


تسمى أيضا  :‏ بعلب وهم ,بوعل لداعة 


مممامم معزت معد 2101911013 مس18 
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مرة كل أسبوعين واعلعع علط 
(مرادف : تراط همصسامعة هده لللاطوتمامءم) , 
عاممط معد عاط 
١‏ -شائبة اعهام 
شائبة على صحيفة مطبوعة . 
١‏ - يكبت 
يكبت الرأي أو الخبرء الخ . عن طريق 
المراقبة على المطبوعات ء الخ . 


ب« د لكت إذاعة من إذاعات الراديو . 


)ب 8 ط[) عخلط؟ لصح علعقاط 
أسود وأبيض 
رسم أو طبع أو صورة بالأسود والأبيض . 
وهو تعبير يطلق على الصور غير الملونة تمييزأً لها عن 
الصور المطبوعة بأكثر من لون . 


عجرا معد نأمط معد عم 1]3 معع12/ -عأعواط 


عمج عممعقامط عع عم 5 عع2 لكاع قاط 


دعص ذألهعط عاعقاط 
مداخل بالخط الأسود 
مداخل » غير رؤوس الموضوعات . في الفهرس 
القاموسي . وكان الإجراء في العديد من المكتبات 
إستخدام اللون الأحمر لرؤوس ا موضوعات واللون 
الأسود لغيرها , 


حرف أسود 
حرف قوطى تخين إستخلمه الطباعون الأوروبيون 
القدامى . وهو يستخدم أحيانا لطبع النصوص 
الألمانية . وهذا المصطلح يستعمل للدلالة على 
النصوص الإنجليزية القديمة وهو مبني على خخطوط 
مخطوطات العصور الوسطى . يسمى أيضا : 
عم عتطامع , 

كداعنا عاعقاط 
ضوء أسود : ضوء غير منظور 
إصطلاح يشير إلى الطاقة الإشعاعية التي تقع 
خارج المدى المنظور في منطقة الأشعة فوق 
البنفسجية في الطيف . وهذه يمكن محويلها إلى 


معلاع1 عاعقاط 


الم 


الحرفين الأولين من كل كلمة . 
اذا تألف عنوان المجلة من ثلاثة كلمات يؤخذ 
الحرف الأول من الكلمتين الأوليين والخحرفين 
الأوليين من الكلمة الثالثة , 
4 - إذا زاد العئوان عن أربعة كلماث يؤخذ 
الحرف الأول من الأربعة كلمات الأولى . 
اللمل0ن ؛ هداة عون 
بت (ر قم ثنائي) (أتوتل ؟سمقسلط) ألط 
إختصار أتوال عقداط للتعبير عن الأرقام 
الثنائية وهي الواحد أو الصغر ء أو العم ؛ أودلاء . 
وهي أصغر وحدة معلرمات . 
كثافة التسجيل بالبتات إتأعدعل أأط 
عدد المواضع الثثالية المسجلة على وحدة 
طولية فى وسط تخزين . 
تأكل (الأحماض للمعدن) عالط 
في الطباعة . عملية تأكل الأحماض للمعدن 
أثناء تجهيز الكليشيهات أو حفر الألواح المعدنية . 


غط البتات تنعااهم أأط 
مجموعة من بئات متتالية تستعمل للتعبير عن 

, ٠ الرموز‎ 

معدّل البتات عأونر اط 


مقياس يستعمل للتعبيرعن سرعةنقل البتاث 


عبر قناة . يعبر عنه بالبتات/ ثانية . مجم فاقط 
(قمط) لوممعة 

بات / بوصة (تصرط) طاعصذ عم عالط 
عله البنّات التي يمكن تسجيلها على بوصة 
من وسيط تسجيلء مثل الشريط الممغنط .., 
والأرقام العادية الشائعة هى : ١١١١ . ١١‏ بت : 
إثانية . 

بات / ثانية رقمط) لسوععع نيعم عالط 


عدد البتّات التي يمكن إستشعارها 'آو 
تسجيلها بواسطة الآلة أو بثها عبر قناة في الثانية . 


تحمزين البت 6 1ما؟ أذط 
تمرين صغر أو واححد على أوساط التخرين ١‏ 
حركة يناث مما الط 


أععادرواط 


بطاقة بيضاء لمق علصعاط 
بطاقة خالية من الكتابة أو الثقوب . 
معاعمعقك علسقاط 


مساحة خالية . حرف بياض/ فراغ 
مساحة للفصلى بين الكلمات أو مجموعات الحروف 
على لوح الطباعة . يسمى أيضا ٠١‏ ع+مدم؟ 


لماعم رقته . 


غللاف أبيض تدع نامع علسحاط 
غلاف كتاب مجلد خمال من الكتابة أو التزيين . 
اع ءاسقاط 


١‏ وسيط مطاطى 1 (بلاتكيت) 

الغطاء الذي يكسي به طنبور الطبع في ماكيئة 
الطبع الدوارة » يكون من القماش أو المطاط أو 
الورق . 

؟ ‏ غطاء 

غطاء . مطاطي مرن يكببى به الطتبور الأوسط 
لماكيئة الأوفست ل“:لقى الصورة من طببور اللوحة 
وينقلها إلى طنبور الطبع الذي ينقلها بدوره إلى 


الورق . 

معلصتاي اأعماصماط 
طنبور الوسيظ المطاطي . «طئبور 
البلانكيت») 


الأسطوانة أو الطنبورالذي يحمل الوسيط المطاطي 
في ماكينة الأوفست ٠‏ وهو يتلقى الصورة المحبرة 
عن طنبور اللوحة وينقلها إلى ورق الطبع . تكون 
الصورة عن اللركة معد رلة فى سكين عل الرسييا 
المطاطى ثم تستقيم مرة أخخرى على السطح 
المطبوع 0 اجع #فمتاهام أعولقه رأعطمواط) , 


أمر توريد شامل علمه أععاسواط 
خطة يرافق ممقتضاها الناشر أو تاجر الجملة بتزويد 
المكتية بنسخة واحدة من جميع المطبوعات الصادرة 
وذلك في -حدود معينة ١‏ ولا تشتمل تلك امقطة فى 
العادة على حق إرجاع المطبوعات . تسمى أيضا : 
مقام عممعطاةم , 


قاع اأوامعمجرة نوقام معرى 


1537 


ضوء مرئي بفعل المواد الفلورية . 
طعا أعامابتة "انا :مخلة موعى 
(1)عتعلمه ءءء لامطاعهت عستا عاعقاط 
قائمة سوداء اعلا ءاعقاط 
قائمة بأسماء القراء الذين أضاعوا الكتب ولم يدفعوا 
أثمانها للمكتبة » أو الذين عليهم غرامات مالية أو 
الضامئين الذين لم يقومو! بتنفيذ تعهداتبم حيال من 
يضمنونهم من القراء . 
مُدَرّجة سوداء عه عاعقاط 
علامة عرضها حوالي ” بنط وطوها يصل إلى 4؟ 
بنط . تطبع بين أول وخر صفحة في الملزمة 
بحيث تظهر على كعب الملزمة عند طيها . وتوضع 
على كعب الملزمة الأولى مقابلة لأعلى خط في النص 
وتظل في الانخفاض حوالي 4؟ بنط في كل ملزمة 
تالية بحيث تظهر كخط منحرف أو مائل على كعب 
الكتاب عند تبميع ملازمه . فإذا كان هناك خعطأ 
في التمجميع كأن تكون هناك ملزمة موضوعة قبل 
ملزمة أخرى أو أن تكون هناك ملزمتان متمائلتان 
في الكتاب فإنه يكتشف أمرهما في الخال . (انظر 
الشكل نحت عاعدد عاءهام) , تسمى أيضضا : علدداط 
51211 ولتتقلامء انهم , 
.عأتقط لقنان نهذاخ ممى 
علصقاط 
-١‏ خال . بياص . مسافة , فراغ . 
مساحة خخالية في وسيلة من وسائل التخزين » مثل 
عمود معين غير مثقب في بطاقة ورقية . 
؟ - بضاء 
صفحة غير مطبوعة في ملزمة (راجع : 
#تسممونه) » يشار إليها علد وصف الكتاب 
ببليوجرافيا بالرمز الذي يتبع رقم الملزمة أو الصفحة 
وذلك بين معقوفتين . 
'"' - يستخدم أيضا للدلالة على المسافة عمدمة 
تعاعدنودء في وحدات الطباعة , 
دفتر . سحل 5001 علدقلط 
دفتر مجلد يتالف من أوراق خخالية يستعمل لكتابة 
الملاحظات أو التسجيلاث أو الحسابات ؛ الخ . 
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مقاط 





من عل طبقة الفيلم الحساسة , 
مقصوص علي الآخر لعا8 
الكتاب الذي قصه المجلد من أطرافه فشمل القص 
النطقة المطبوعة منه سواء أكانت نصا مطبوعا أو 
لوحة . 
لعممهت جوواة معد 
بدون هوامش ذه لعاط 
تقال عن الكتاف الذي طبعت صوره عمدا لتتعدى 
حدودها هوامش الصفحات بحيث يتناولههًا القص 
الهائي وتكون أجزاء من بعض تلك الصور على 
الهوامشس النارجية للصفحة , 
١‏ - يفيض 216 
أ) يقص المطبوع قريبا جدا من الأرضية المطبوعة 
أن القص يمر خلال النص المطبوع أو 
اللوحات » يعني بحيث «(تفيض» المادة المطبوعة 
على جانب واحد أو أكثر من جوانب المطبوع . 
,111150قتأك] ركنت رلعمجومره :50]ج عمد 
ب) يجعل الكليشيه يغطي جائبا أو أكثر من جوانب . 
الصفحة , 
ج) في التصوير المصغر ؛ التغير في عرض الخروف 
الطبوعة نتيجة للتعرض المفرط للضوء أو التحميض 
الزائد للفيلم . 


؟ - فائض 

مطبوع بحيث تغطي صوره جانبا أو أكثر من 
لجرا 

٠‏ جريان - سيحان 


أ) إنتشار جانبي الصورة أو إمتداد طفيف في 
تفاصيل الصورة المطبوعة الناتج عنه تداخل 
المساحات اللونية ينتج عنه إختلال الضبط اثناء 
الطبع , 

بُ) في الاستنساخ بطريقة الديازو هو جريان أو 
إنتشار الصبغ أو التحميض الزائد . 

يسمى أيضا : لوعرمة عدا ,عملا لمعلط . 

التشار الملونات عستلععاط 
إننشار أحبار الطباعة أو الألوان بفصل المذيب . 
مثل الماء أوالكحول بصورة تشبه النزيف » على 


تفريغ عسأعلسواط 
ضغطة على غلاف الكتاب المصنوع من القماش 

بواسطة خائم نحاس ساخن وذلك لإحداث فراغٌ 

غائر فيه لختم الحروف أو الزخارف , 

أوراق بيضاء وعلووع! علسقاط 
الأوراق غير المطبوعة الموجودة عند نهاية الكتاب . 

فإذا اقترنت بالأوراق المطبوعة فيجب الإشارة إليها 
علد وصف الكتاب وصفا بليوجرافيا . أما اذا 

كانت الأوراق البيضاء هى الأوراق المرفرفة 
(راجم : 145ز8) فانها لا توصف ببليوجرافيا . 

تسمى «أوراق بيضاء» بصرف النظر عن لوتها . 


وسط خالى تلللللء در عاسداطا 
وسط تخزين م تسجل عليه بيانات , 
صفحة بيضاء ع8مم علنقاط 


صفحة في كتاب غير مطبوع عليها أي شيء 
بصرف النظر عن لوما , 

ورق أبيض تعمقم عأسقاط 
ورق غير مطبوع أو مكتوب عليه . 

م أنراضةة مصلتاط معد 1 للليكك كتقاط 
ورق كرافت مبيض< )21 اءعطعوء71 
ورق أبيض مصنوع من لب كبريتات مبيض 
ويستخدم في أغراض مختلفة عندما يكون الورق 
المطلوب ذو قوة ميكانيكية عالية» مثل ورق 
الأساس (را اجمع : عومدم برؤمة) الذي يستعخدم في 
أغراضص التغطية . 
تبييض ع1 
١‏ - عملية تحويل الصورة الفوتوغرافية الفضية إلى 
مركب من هاليد الفضة عند التحضير لتدرج 
اللون » أو تشديده أو تخفيفه أو إزالته كلية كما 
يحدث أثناء التحميض العكسي . 
؟'- عملية تبييض لب أوسليلوز الورق وذلك 
باستخدام محلول الكلورين عادة . 
حمام تبييض طامط عدتطاعوعاط 
أثناء التحميض العكسي . يستعمل حمام لتحويل 
الصورة الرئيسية الفضية إلى محلول مركب يتم إزالته 


قخلاط 


علامة الفقرة .م مصتاط 
.8715 عن رع ععلعر , علقم طمرة تقهة هم :2150 28 

صفحة بدون تر قيم عههم مستاط 
صفحة غير مرقمة » تكرن عادة خالية » ويتم عدها 
في الترقيم الكلي للصفحات . تقع غالبا في 

الصفحات التمهيدية (راجع : 

ععلرء رع 1ع" لتاط 


كع أتممتسناءم) . 


إحالة مسدودة/ عمياء 
احالة في الكثاف لكلمة رابطة لا توجد في 
القشاف ع أن إخالة فى القيرسن ان السايوسترافا 
لرأس لا يوجد له مدخل . 
خدم ساخن/ مطفى وصارصهاد لمتاط 
ضغط الحروف أو النقوش وهي ساخنة على جلدة 
الكتاب دون إستخدام أحبار أو رقائق معدنية 
بطريقة تظهرها نافرة أو مضغوطة . تسمى أيضا : 
مدأصسقاة علمقاط ,عسولاوة تسمى في الإستخدام 
البريطاني : ومتعدماط 3هناط . 
يصم ساخن عستامه) لستاط 
البصم الساخن على الجلد بواسطة أليد بدون 
إستخدام ورق ذهب . يسمى في بعضص الأحيان : 
مطقى عناولاهة . 
عستلمه: :هداج ععى 

(بليب] متاط 
(را اجع ع51ق2: أسعتمجع مل 

#علمعهة عاعقجم غمع همق معى “لعلنن تزء ترتاط 


للمناقء لأدمه01 عتطمدمعه ااطازظ "كوزاظا 
امتلقء 6 لومةان) عأطموععم لطا معى 


1 وؤاأاةآ1 


ممق أ لؤمو اي 


عتطممرههلاطز8 2 عمعى 


لامتخداعن55ة دمتادء1955111) 131155 
تكونت سنة ١4519‏ لتحل محل اللجئة البريطانية 
لتصنيف بلس 

نوناق تأزوكة1 © ذملاظ عط ومع عع ااأتصضصه© طقتتاء8 


وذلك بعد أن حصلت على حق نشر تصنيف بلس 


الأجزاء المحيطة . 

(3) لععاط معد 1:16[ لععاطا 
١‏ التداخل . الدخلة لطلونصغط علععاط 
الظهور غير المرغوب فيه للبيانات من ظهر الوثيقة 
عند تصوير وجهها . 


؟" - ينشع 
طعتصة لط «ملمم معد للد تدع ]دا 
.١‏ مطفى لصتاط 
أ) رسم أو عئوان أو ماشاببهما مضغوط على جلدة 
الكتاب أو كعيه بدون إستخدام حير أو تفضيض أو 
تذهيب أو أية ألوان . 
ب مطفاً غير لامع أو مصقول . 
7 . تلاشي الطبع 
يقال في الطباعة الليثوغرافية عندما يفقد السطح 
الطباعى مقدرته على الطباعة » فيقال مثلا : 
ا 10,000 عع غ2 لمتاطا غمعم عغوام عط 
*“. بقعة 
بقعة على فيلم فوتوغرافي . 
عمتصوصةة لمناذ ءمى 128 لعاعماط حسستاط 
تإصرمء لستاط 
صورة من خطاب أو ماشبهه » غير واضح عل 
الأصل مايفيد بأن صورا منه قد أرسلت الى أي 
مبصوم على الساخحن صا ملعل ستاط 
نقش مضغوط على جلدة الكتاب بأدوات ساخنة 
ولكنه غير ملون أو مذهب . 
بصم بار مطفى كةو طدء لستاط 
إبراز الورق في نقش أو حروف عن طريق قوالب 
(اسطمبات) بدون إستخدام أحبار على الأجزاء 
اليائثة . 

0515 طامة بوو[ة ععة 
فهرس غير مرئي د لص مستاط 
تجهيزة من تجهيزات الفهارس لا يمكن رؤية رؤوس 
بطاقاتها إلا بعد ازاحة البطاقات السابقة على 
البطاقة المطلوبة . نقيض الفهرس المرئي (راجع : 


مقطا عاطتكتوم) , 


1060 


و | 





كوحدة واحدة طبقا لوجودها في ترتيب متصل 
داضل ذاكرة الحاسب . 

ب) مجموعة من البيانات التي يتم تسجيلها على 
أحد وسائل التخزين الخارجية مثل الأشرطة أو 
الأقراص الممغنطة . 

1١١‏ مجموعة السحلات 

ف نقايت برع من البسؤلاك. نفل ينا 
وبين المجموعة الأخرى ثغرة صدي . رفي ححالة 
البيانات التي تسجل بنظام غير نظام مجموعة 
السجلات 4عناءماطون تترك ثغرة بين كل سجل 
وآخر . 


لتامعع: زمواة مده 


مكلوه]] عاعماط 


كتب مطبوعة من قوالب خشبية 
كتب كانت تطبع من قوالب خشبية محفورة . 
ظهرت تلك الكتب أولا في هولندا واألمانيا بعد سنة 
٠‏ ؛ كبا ظهر معظمها في الفترة بين ١55١‏ الى 
دمغ . وكانت الكتب تطبع على سطح واحد 
فقط من الورقة بحبر بي خفيف . ويمكن تقسيمها 
إلى ثلاثة أنواع : 
أ) كتب مصورة . أما النصوص التوضيحية فتحفر 
أسفل الصور ء أو تنبع من أفواه لمشت 
الرئيسية المصورة في أطر مزخعرفة » مثل : 
طم ,)5 غ0 عومنرادعمصة عدة مسناتعصاقم وؤتاطزظ مزل" 
ب) كتب وضعت صورها ونصوصها التوضيحية 
على صفحات متقابلة أو في وحدتين منفصلتين 
على نفس الصفحة : مثل : 
-1101114 معنا أبعمم5 قمة الدع ممصم ققدث رتلعضة716:001 ذاث 
5311975 13 
ح) كنت غير بصورة ‏ مكل : 

5 كناخ :23 كناط تتا 0) عل كنأقده0آ عا 
وقد استمرت طباعة الكتب بهذه الطريقة خلال 
القرن السادس عشر كما طبعث بعض الكتب على 
وجهي الورق في المراحل المتآخرة . والكتب 
المطبوعة على وبجه واحد من الورقة يطلق عليها : 
عأدامةمومطأداممهج » والكتب المطبوعة من قوالب 
نعشبية تسمى : ككامهط عتطمهمهماير: . 


من شركة ويلسون تزإمدمسره© مونل إلا ./نا .11. تنشر 
عناع ابره 80 , 
فقاعة . بثرة قاط 
١‏ منطقة في جلدة الكتاب لم يثبت فيها ورق 
البطانة أو مادة التجليد بواسطة اللصوق . 
؟- عيب في أفلام التصوير تكون في الطبقة 
الحساسة منفصلة عن الدعامة , 
جيب أطواء الذي يتكون عل سطح أي مادة . 
١‏ يطبع ظلالا بلون غتلف . كاعواط 
؟ - يبصم جلدة الكتاب بحروف أو نقوش ناتئة 
باستشخدام قالب أو كليشيه وذلك في عملية واحدة 
لتمييزها عن 0 بقالب القطع (اللإسطمبة) عل 
1مفاة , 
*'- خاتم ضخم بدون مقبض يستخدم في مكبس 
الطبع بواسطة يجلد الكتب لضغط الرخرفة على 
جلدة الكتاب . 
 :‏ قالب من المشب أو البلاستيك أو المعدن , 
بجمل شكلا زخرفيه يمكن طبعه . مطلح عام 
يشتمل على الكتل الخخطية 5اءهاط-ههنا والصور 
الظلية ؤعمماقلوط , 
- يؤمن لوح الطباعة في موضعه لتهرئته للطبع . 
قالب . بلوك . روسم . كليشيه 

قطعة من الخشب أو المعدن يركب عليها سطح 
طباعي مولب م5501 أو يُلْفْنَ عمبوامعاععاة أو 
أي الواح أخرى للطبع منها على إرتفاع مساو 
لإرتفامع حرف الطياعة . 
 "»‏ قطعة من الخشب الصلد يستعملها 
الحفارون . 
- قلب اسطوائة مأكيئة الطباعة الليثوغرافية , 
9 فى االتصويرء يطل جزءا من السلبية لاعاقة 
نهدي طبع ذلك الحزء . يسمى أيضا : ءماط 
ألا0 . 
1٠‏ حاجز في درج المهرس . 

.1 1اوقكاعةة :وكاة ممى 
1١‏ كتلة. مجموعة 
ُ/ مجموعة كلمات أو رموز أو سجلات تعامل 


عستكم1ط 
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بارز . يشير هذا المصطلح أيضا إلى ضغط الحروف 
أو القوالب الخ . يدوت استتخدام أي وسيط ؛ وهو 
ما يسم في إنجلترا ممناءماد-لمزام ٠»‏ وفى أمريكا 
1 , 

 "‏ إلتصاق أفرخ الأفلام أو الأوراق ببعضها عن 
2-١‏ تغبيت 

تثبيت القوالب أو الكليشيهات على قواعد خختشبية . 
ب نجميع : تكتيل 

في المتامسيا » ضم مفردثين أو أكثر من مفردات 
البيانات فى جموعة واحدة ' 


رقائق البصم المعدنية 1ه عمتعاءماط 
رقائق معدنية مغطاة بالذهب . أو المعدن الأبيض », 
أو الصبغ الملون التي تنتقل إلى أغلفة الكتب 
الجلدية أو القماش عن طريق قالب القطع 
(إسطمبة) الساخن المستتخدم في مكبس الطبع . 
والعملية التي تستخدم تلك المواد تعرف باسم : 


البصم بالرقائق 


طمس أنته عستعاعماط 
في التصوير » استعمال حبر معتم أو هندي لطلاء 
جرء من الصورة السلبية لاعائة ذلك الجبزء عن 


الطبع . 


مكبسين طبع ودع زم عتتعاعواط 
مكبس يستعمل قوالب ساخخنة لضغط أو ختم 

الحروف والزخارف الخ . على أغلفة الكتب 

والحقائب . وتستخدم أشرطة من الرقائق المعدنية 

الممختلفة الاتساع ف حالة التجليد بالماكيئنات ؛ 

حيث تحتوي تلك الثعرائط على لصوق . كا 

يستعمل المكبس في حالة البصم الساخن أو البصم 

باستخدام الأحبار حيث لا يجتاج البصم بالأحبار 
إلى التسحين . 


المعدئية عصاعهاط لزه1 , 


65655 لمتصة : مكلة عمو 


بأناعلمونت ,أعمانا عونو ,عتطممعهطاكلمه :مكاج معد 


ارو وماد 


بلوك نتيحة تملسعلق عاعماط 
نتيجة مكونة من جموعة من الأوراق الصخيرة 
مطبوع عليها التاريخ يوما بيوم » وتنزع من البلوك 
الورقة. الثى. خل: السطح: يوفيا ٠,‏ تسم أيضا ؛ 


اعمانا -م028 ., 


معو أل عاأعماطا 


ثيل المناظر 0 ا منظور . 


متوزة ساعة مره لععاعماط 
ل السلبية ذ التي لا تحتوي لا ل 


أهنصده] عاعم1ط 
شكل / بثية مجموعة السحلات 
تكون ن مجموعة السجلات (راجع : (12) 6ءداط) إما 
متعددة أو تحتوي على سجل واحد فقط . 


عدلدع 100 عاعماط 
تكشيف المجموعات / البلوكات 
-١‏ نظام في التكشيف تجمع فيه المواد في 
«بلوكات؛» وكل بلوك يكون صغيرا بدرجة تسمح 
بالبحث اليدوي في المجموعة التي يحتوي عليها . 
؟ - نظام لعزل المعلومات المدونة على الميكروفيلم 
في مجموعات أو «بلوكات» يتم تعريفها بأرقام مميرة 
لسهولة الرجوع إليها . 


١‏ - بصم عستاعماط 
ضغط الأوراق الذهبية » أو الرفائق المعدنية » أو 
أي وسيط فني على أغلفة الكتب عن طريق أختام 
من التبحاس أو بلوك (راجع (3) عءماط) ذو سطح 
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ورق مطبوع من قوالب 675مقم عاعماط 
ورق مطبوع من قوالب خشبية أو معدنية مزخرفة 
بطر :حون 

غستعم عاعماط 
طبعة من قالب (خشبي أو معدني) 





1101 


حروف على قوالب قاع اع عاعماط 
حروف محفورة على قوالب من الخشب سواء حفرت 
باليد أو بالبانتوجراف . 

5111 5305 :مواج 566 


اناه مماعاءماة , (9) باوماط معد 4تان غاع10[ط 


مأمدرعداط 


نيلم ذو دعامة زرقاء 
فيلم نحتوي دعامته على صبغ أزرق للإقلال من 
التغيش الهالي (راجع : صمتاقاقط) . 

الكتاب الأزرق عأ0 0ط عتااط 
مطبوع رسمي مطول يشبه التقرير الأبيغن 
(راجع عنمنم متهم له غلاف ورقي أزرق : 
(ويستعمل الغلاف التقليدي الأزرق حاليا لبيعض 
تقارير اللجان المختارة وكذلك لبعض الحسايات 
والأوراق التي تقدم لليرئان البريطاني) كيا يستعمل 
اللون الأصفر في فرنسا . والأبيض في آلانيا : 
والأخعضر في إيطاليا . 


تالا ععوط -عسلاط 


.03 لاقع أذانام لإتقاقع تموتامو8 ,ععمهم مععع :دولج ععى 
.عأموط ملاعلا ,تعمهم مجاه 
مهام ,م كععن0مم عمنزام 12ل مم 26 للعبزط 
سرج عستا-عساط 
طبعة ذاأات خطوط زرقاء 
١‏ طبعة موجبة بطريقة الديازو (راجع : «زامنهال 
فنع ممم قم) , 
-١‏ طبعة زرقاء ذات خخطوط زرقاء على أرضية 
بيضاء ناتجة عن الطبع من أصل سالب . 
طبعة زرقاء أسترمعساط 
طبعة زرقاء على أرضية بيضاء أو طبعة بيضاء على 
أرضية زرقاء تستعمل كبروفة أو تجربة بائية قبل 
المضي في إعداد السطح الطابع 4 
ار أجمع : كقععمهم غخماءمعساط) , 
1065م اماعدرعساط 
تجهيز الطبعة الزرقاء 
طريقة لإستنساخ الوثائق باللماس وذلك بعرضص 
الوتيقة والورق الس د المعالج بمحلول من 
بروسيات الحديد وسيانور البوتاسيوم ‏ على مصباح 
قوسي الري .+ غا بوتت عند سلبية إبيضاء كن 
إستخدامها لانتاج صورة موجبة زرقاء على أرضية 
بيضاء . والوثائق المطبوعة على وجه واحد فقط هي 
التي تناسب الإنتاج هذه الطريقة 
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عستغساعم عاعماط 
طباعة بالكليشيه/ بالقالب 
عمل صورة أو طبع زخرفة على الورق أو القماش 
من قوالب خشبية أو معدنية طبعا بارزا . 
تجربة من طباعة بالقالب ‏ النام-كواط 
تجربة أو بروفة لصورة أو نص محفور على قالب 
لتمييزها عن حروف الطباعة , 


مجموعة سجلات وعاعساط 
.2600885 :وواة ممى 
رن كتلي اتزمد عاعماط 
طريقة تفرز مها البيانات في جموعات منفردة ٠»‏ أي 
في كتل أو بلوكات . 
ملأداء )له عاعواط 


فوع بالتنلاك مز الشية:. حرم عل الصخرة 
خزم كعب الكتاب بالسلك من الجلب من جهة 
الملزمة الأولى » بحيث ينفذ السلك في الملازم 


جميعها » ويبرز طرفاه من جهة الملزمة الأخيرة » ثم 
ينثي الطرفان إلى الداخل . 

ورف نشاف نعمهم وستاأماط 

ورق مسامي يتشرب السوائل مصنوع من الخرق . 

تكبار علع هط جدم]طا 


عبن بصري للصور المصغرة . 


امعصمع م نقاناء :مقا مع 
صورة مكبرة من بزماط 


صورة أو سارة كتاب ؛ الخ . مكيرة لعرضها 
بغرض الإعلان عنما . 


. نلسخة مكبرة 
يطلق عند استنساخ الوثائق على النسخة التي تكون 
اكبر من الأصل » وتعنى طبعة مكبرة أو طبعة 
إسقاطية . (راجع : 


امعط تطقاع :هوام ممى 


تملع ممتاءء زموم) 


يكبر (صورة) 
لمعم هلمع زمواة عمد 


أممكم ,ؤوعء مام عح :011320 م عالط 
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بعض القواعد المكتبية المتبعة في الإعارة مثلا . 
نسمى أيضما : أعطج! عزموط ,مهام عاموط 


لس إدارة 


(راجع وععأاكلاما لإتقرطنا كن لسقصط) 


و««ماعع 1ل أه اهدجا 


8 :مذلة عمى 
كع كناء] نزإعقنط[ا أن اقوط 
علس الأمتاء على المكتبة 
اللجتة المسؤولة عن ضبط نظام مكتبة أمريكية . 
يسمى أيضا ؟ ,فمععمتل عه لترووط ,لتدمة ترطفعنانا 


ال 
كما يطلق عليه في بعضنى الأحيان : برجددطزا 
لما كوتتم ممه , 
لققصط :2150 عمد 
دنومل -عاقدم معن 23761 عقو 
.قمعم فملمع :هوا عم 
ورق مقوى 10 


ألواح الكرتون أو الورق المقوى المكون من 
طبقات متلاصقة أو الكرتون التبني الذي يستخدم 
في أغلفة الكتب . وعند تغطية لوح الكرتون 
بالورق فإن الكتاب يقال عنئه أنه يجلد بالورق 
المقوى . وعند تغطيته بالقماش فانه يقال عنه أنه 
مغطى بالورق المقوى المكسو بالقماش . يطلق عليه 
ألواح لأن الخشب هو الذي كان يستخدم أساسا . 
؟. مصطلح عام يشمل جميع أنواع البطاقات التي 
تستعمل في الطبع . 
.٠*‏ قطع الألواح الخشبية التي يستخدمها المجلد 
للإمساك بالكتاب عند ضغطه أو قطعه أو تقويته أو 
صقل هوامشه .» الخ 5 


ورقة البطانة الملصقة اع7آ5 لسقوط 
ذلك الحزه سن ورقة البطانة (راجع ؟عمدملمن) 
الذي يلصق على الجزء الداخلي من جلدة 
الكتاب . يطلق عليه أحيانا : 


ا - 72512 
تك خاع 1520 


نوع من اجلد الغنم ؛ يستعمل في بعض الأحيان 
بديلا للجلد المراكشى منع0:مم . 


76 اأكدع5كعندادا 


ممع ععسشاط 
حساسية للأشعة الزرقاء 
تقال عن الأوراق الفوتوغرافية والأفلام امساسة 
للأشعة فيا بين الأشعة الزرقاء والأشعة مابعد 
تعريف بالكتاب . 
وصف الناشر للكتاب وتعريفه بموضوعه . يطبع 
عادة على اللسان الأمامي لسترة الكتاب . 
الألام لوأك عمد 
ع2 نتع أ نادرحجرهن) [هء للعممم81) 83122 
(133115 


تلويه سالط 


إم دي بي (برامج الحاسب للطب 
الأحبائي) 
حزمة برامج إحصائية جاهزة تستخدم الأساليب 
الإحصائية الحديئة في التحليل الاحصائي . 
أتشأها «مننط .1 ./9 في المركز الطبي بجامعة 
كاليفورنيا عام. 1951١‏ . 
لحنة . مجلس لووط 
كيان يتكون من عدة أفراد له سلطات شاملة لإدارة 
يطلق على أعضائه : الأمناء 
وععكدم أو المديرون ورمءمءال 0 العضوية 
فيه . إما بالانتخاب أو بالتعيين أو بالاختيار عن 
طريق جهة قانولية . ومثل هذه المجالس شائع في 
المكتبات العامة » وتقوم بوضع السياسة العامة 
ولكنها تفوض السلطات للمدير الإداري . وهي 
معروفة بأسياء متعددة » منها : 


عللا رنتعاونها لإقدطتا له لعقمط ,ؤمماععم ل '[ه كروما 


هيكة من أطيئات . 


لإمقتجان] ,ايجمط مانا ولعقتط )ا و غه زلمط عمأامعممع 
6ل 
تقويم الجاد اع طادعا! عدتل نهوط 
ترطيب الجلد ثم لفه يدويا بطريقة تجعل اليافه أكثر 
بروزا أو للحث على تقويع الألياف أو إحداث 
حزوز في الألياف . 
رقعة ملكية (الكتاب) تعطع1 نلعقمط 
لوحة تلصق على الجلدة الأمامية للكتاب من 
الداخل لتشير إلى ملكية المكتبة له . كبا تحنوي على 


007 


يسمى أيقا : جذع عاصمطة أو قائمة ميعنه (انظر 
الشكل تحث عام . 

وإذا قيل عن أحد الكتب أنه مجموع من جسم ١١‏ 
(أو بنط 17) . فمعبى هذا أن ثخانة السطر 
الرصاصى منه تساوي ١١‏ بلطا . وفى الطريقة 
التى تتبعها الدول العربية » يعادل البنط 9و/ام, ٠‏ 
هن للم و و 13 بيطا تاذل 11 ف لغ 
الملبمترات » أي أن ارتفاع كل عشرة سطور 
يساري 5 سسلم تشريبا . وهذه شي الطريقة 
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بودونى تسمل وق 
سطح طباعي قديم بحروف رومانية صممه عام 
لصمله8 واكتتنوطصسدةت (١'5لا١ ‏ "7١1م)‏ 
الذي كان يعيش في مصعدط بإيطاليا » والذي كان 
طباعا ذائع الصيت في عصره . وقد أعيد تصميم 
تلك الحروف للطباعة المعاصرة سنة 147١‏ . وعي 
تمناز بسوقها الصاعدة واشابطة الطويلة والذنابات 
المستقيمة . 


رعع8] عرلا زوقاة معد 


77 8511م 
ماعل طموي حمسن مرعصصاعارتطو ]ع لوطع 


دمع ممم 


الفرنسية المسياة «ديدوة باسم فرانسوا امبرواز ديدو 
.)18١4 - ١/9‏ وتتبع هذه الطريقة دول أوربا 


عدا المملكة الملحدة . (راجع تلتعاوزد اأمللط) 
وللشعوب التي تكلم الانجليزية طريقتهم التي 
تختلف عن ذلك قليلا (كل عشرة أسطر > /ا١7‏ ,ع 
ارم 
الوزن الظاهري لفرخ الورق . 
مهم لإلوط عد قوط تلوط 
ععااقم جل0مط 
متن الكتاس . الئص المطبوع 
النص ٠.‏ مميزا عن المواد الإعلانية والصور 
والفهارس والملاحق . 
(خ[702؟) علموط عط 1ه جلمط 
متن الكتاب 
الجزء الرئيسي للكتاب ويبدأ من الصفحة الأولى 
من النص ويشتمل على الإيضاحات والخراشي 
الهامشية المصاحبة للنص ء ولا يشتمل على العنوان 
أو المقدمات والملاحق . 
عطتغه رلدط معد 1013أجلمعوع0 عط 2ه تلوط 
ومع 
ادع عدل له جلموط 
متن/, جسم البطاقة 
حقول البطاقة التي تتبع المدحل الرئيسي والتي 
تبتدىء بالعنوان وتنتهي ببيانات النشرء وذلك هو 
الاستتخدام السائد 
يسمى, أيضا : ممتامتووعل عط اه برفمط , 
(٠‏ [) أماعتردما :مام ممم 


ع[800 تحصولام][ 

عألدخا ءأموذا :م1800 

لدهلم8 

أت ]1 7000111آ1 

010 تدملهو3] 

مأو لا 1 

معؤااعه للم ا ادولوم 

ل 11 له11 لاوظ أدصمله1]8 

ااانا تسعكاوننآ1 

عد 745 آل] ققنده 1 وغل 

عفدي مسج 11)588] تتملوئا 

صعم2) تدملهنظ8 

5003 جسم الحرف البئط‎ -١ 
أ- مقاس أو ثخانة الحرف الطباعى أو السطر‎ 
المسبوك (راجع : عداة) أو الحدول (راجع عانام‎ 


أو الرقيقة (راجع : 24) . الخ . من مؤخرته إلى 
مقدمثه , 

ب جزء الحرف المتحرك من قاعدته إلى سطحه 
المنبسط في خبايته العلوية الذي يرتكز عليه الكتف 
»علاناددة والذي يرتفع عليه الرف المسبوك . وهو 
يتألف من بطنية لإلاعنا . وظهر عدا وقواعد أو 
أقدام :2108 وجوانب :10 وعلامة اللسان هام 
انق والخحزة عانتن والثلمات عترمميع . 


166 


اكناناا 





والسفلي من اللترف الذي كان يستعمل لإبراز 
كلمة أو حملة . وقد تطور حرف كلارندون عن 
الخروف التى صممها كمنوواط تمععمالا قبل 186ما 
والتى يعتقد أنها التصميمات القديمة للحرف 
العلباعي المعروف باسم المصري «هنامزع ومن 
الغريب حقا أن إبراز حرف كلارندون كان يتم عن 
طريق زيادة سواد الخطين العلوي والسفلي من 
احرف وكذلك الذنابات . 

ع2 عملاا اللماأملاوط بوواة قمر 

عامط 

1 إنقاصضص ارتفاع ترف الطباعي وذلك ببشر 
قدذمية اعع! , 
؟- بول 
(راجع عاصط محتمعصصم) , 
ال حروف البولونية وجع لاع | عده توماو8 
حروف لكتابة المخطوطات نشأت فى المدرسة 
القانونية في جامعة بولونيا وكانت الأساس 
للحروف القوطية المعروفة باسم (روتئدة 
مس210 . استقدمها الطباعون الألمان إلى ألمانيا 
من فيئيسيا وكانت شائعة بامسم إ(حروف فينيسيا : 
ممععوع ]1 عوعع ا . 
هوامش غير مقصوصة 0 
الحافة العليا أو السفلى أو الأمامية المثنية أو المطوية 
ا 0 
وهي معروفة بالحافة المطوية العليا أو السفلى أو 
الأمامية تبعا لموقعها . والحافة المطوية عند ل 
الورقة لا يشار إليها باللفظ :ادا ولكن يشار إليها 
بالطية الأخيرة 19م :5و1 أو طية الكعب 600 عادو . 


كماعم مز لادة رقعمهم م 1010 :دكات عم 


قلع ترعم0 


جر به ادي كتاب الشهر 04هتام 101/1 
تجربة أو بروفة طبعت وجلدت خاصة لارساها الى 
نادي من نوادي الكتب . سميت كذلك لأنها 
استعملت أولا فى 
تسهمى أيضا : ممم داك عاممط . 


طياك طخدصه اع ل ]م عامه78] ١‏ 


تقلط عرو عرعرقم جلو 
ورق الأساس . ورف خام 
الورق أو الكرتون قبل أن تجري عليه عملية من 
عمليات التحويل : مثل نحويله إلى ورق فني أو 
ورق كرومو أو ورق مغطى أو طبعة زرقاء أو ورق 
مصمخ أو ورق فوتوغرافي 2 الخ 1 
يسمي أيضا : ؟غ ترم أجقم تعمهم عققط 
حجم جسم الحرف نولوط 
إرتفاع وعرضص اللحرف. والإرتفاع القياسي 
للحرف المعدني من السطح الذي يرتكز عليه إلى 
السطح الذي يطبع عليه والذي يسمى : مميرا 
طينا» هو 46اث,ء' من البوصة فى الولايات 
المدحدة . أما البعد الأفقي للحرف المعدني 
والحروف المطبوعة بالتصويرء والذي يقاس 
بقطاعات رأسية من الم ع٠‏ فإله يسمى : 
عرض الحرفب ©5. أما البعد الرأسى الذي 
بتضمن السوق الصاعدة 5مع0مموة والليون المابطة 
على أو أسفل معظم أسطح 
الحروف الطباعية فهو يقاس بالبنط 6ننامم ويحَدّد 
حجم جنلس أو شكل الحرف اا , 
8أة عملا :50اه عمى 
عونا بزعا ممم ع0 زذثااننا 
غلاية انان 
جزء آلة صناعة الورق الذي تُغْئى فيه المواد الخام 
في الماء قبل نقلها إلى المضرب أو الكسارة ) 
(راجع : +عملدع:6) . تسمى أيضا : مرجل ولك , 
تغاأقعمال :2155 عم 
عدن عممفامط مود ع جا معع19- لاوط 
حرف أسود (.؟ .ط) عمجا عع 1لاوط 
حرف يكون أشد إسودادا من الحروف التي 'تساويه 
فى البنط ء يسمى أيضا 66: لادة أو 0ممه] عامقا 
تب والحرف الأسود في الأصل المخطوط يوضع 
تحته خط متموج . ويستعمل الحرف الأسود لإبراز 
كلمة أو جملة كما يستعمل في العناوين . ولقد تطور 
الحرف الأسود عن حرف كلارندون (راجع : 
مملدوجهاء) ذي التباين الضعيف في الجرء العلوي 


مومعو والذي يمتد أعلى 


12001 


أيضا في اصلاح الكتب . تصنع أيضا من العاج أو 
البلاستيك أو الخشب الصلد . 
.عاع1ا5 قمتلأه؟ :مم1 عع 
كعاب (.عاط) عاموط 
.١‏ لمجموعة من الأوراق تجلدة من حافة واحدة بين 
غطاء محميها تمثل مجلدا » وخاصة المواد المكتوبة أو 
المطبوعة في هذا الشكل . 
؟. سجزء من عمل مطبوع منشور بمفرده وله كيان 
مادي مفرد حتى إذا كان توريقه مستمرا في أجزاء 
أخرى . 5 
". فى مؤتمر اليونسكو الذي عقد في 14 عرف 
الكتاب بأنه المطبوع غير الدورري الذي لا يقل عدد 
صفحاته عن 14 صفحة باستثناء ورقتي الغللاف . 
:. مجموعة المواد المطبوعة المجلدة معا لتكون تجملدا 
أو مجلدات وتشكل وحدة ببليوجرافية . 


رأكهم ,عالعلعقد؟! رالاع مسسعمل ,دمللم اهلج :وكلة ‏ ءعن 


كط ثلا , ع[القلأنل؟ ,ب قملكدة لا ممق تاطيام ,عاموحا لع متعم 
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جلد مقلفن معطاأوع! لعلصمط 
مادة تتكون من دقائق من الحجلد وراتيئج القلفونية . 
بمكن استخدامها في تجليد الكتب . 

"اعمرقم توا 
ورق مستديم . ورف سجلات/ وثائق . 
ورق (بوئك» 
ورق شديد الاحجمال . يمكن الحصول على أصئاف 
منه خخالية من الأحماض . وهو قوى في تخواصه 
الميكانيكية . ويستخدم في الوثائق الحكومية ووثائق 
الأمن وبوالص التأمين » وهو يدوم لمدة طويلة , 
ويصنع من لب الخشب الكيميائي المبيض أو خرق 
القماش . 
عظمة الطى 110 عوط 
قطعة من العظم طوها يتراوح بين 1. 4 بوصات 
وعرضها بوصة واحدة وسمكها حمس بوصة ذات 
حواف وزوايا مدورة تستخدم سلدك طية فرخ الورق 
لغنى ألياف الورق بشدة في أماكنها كما تستخدم 


أجزاء الكتاب 


درق بطاشة 
عممملمع 


ملزمة 


نانك 


الخلاف الامابسى 


عفد أممما 


غلاف الخلفى 


#عبوع باعقط 


دبل 





اعوط 
زأأه1 ,كمو1) 


00 


الحليدة مادة الغلاف 


بعلوءع 
معدم 







قمة زرأس) للوغم) مها 
الغلافم الخلني ععبهه باعوذا 
واجهة ؛ددم 

الثللافت الأمامي كع كمع اممم] 
كعى إعصام؟ ,عوصطاءدد/ عاعوم 
ذيل (اتها ,امم] ورواامط 

ملزمة وناددوله 

ورف بطانة كعممملمع ركن كعمييع 
الحلدة عوده 

كعبء عون مادة الغلاف ادؤعاوى سم 
2 ككلة الكتاب طعماط باصمط 
بروز ع6ةالنو؟ 

مفصل عمط 

حبكة الرأس لم قط0 5 
كرترن الشرف لعدجمة عبى 





168 عالق متدعاموط 
تاجر/ بائعم كتب ألععة علموط 
بوك - 1 ماتيك علمسوعاممط 





عرعل اطع امعط 


من تكون مهنته تجليد الكتب . 
طامء تاممة عمد للامك و**رعلستطعاممط 
لامامتطااط ممى نؤعع0تأطعلاممط 
تغليف الكتب كسلأل ستطعاموط 
العمليات المطلوب إنجازها لانتاج الكتب في 
شكلها النهائي باستثناء"عملية الطباعة . وفيها يتم 
خياطة الأوراق أو تثبيتها مع بعضها داخل جلدة 
تغطى جوانيها بالجلد أو القماش أو أي مادة 
أخرى . 
قوط عسذل ساطاعاممط 
لوح (كرتون) تغليف الكتب 
«لرح» يستخدم عند عمل جلدة قوية للكتب . 
ممنقاد عستلمستطعاممط 
خائم تجليد الكتاسف 
أداة عليها زخرفة بارزة تستخدم لضغط الرخرفة 


على جلدة الكتاب , 

كتلة / مترن الكتات 7101 عاممظ 
الأوراق المطبوع عليها نص الكتاب أو النشرة . 
كيت 1 عامورا 


وسيلة شائعة للخدمة المكتبية المتنقلة لأهالي الجزر 
والأراضي التي لا يمكن الوصول اليها إلا 
بالقوارب . تقدم تلك الخدمة في الترويج والسويد 
والدمارك . 


الاسم التجاري لطريقة بطاقة إجراءات الاعارة 
زر جم متيقدن نرق ممتاءمكممن) حيث يستخدم 
جهاز تسجيل طمدمهتاابا5 طمذمومدوع:00م لعجيل 
بيانات الاعارة على بطاقة إجراءات مرقمة ويعد 
لكل كتاب في المكتبة بطاقة بلاستيك عليها أسم 
المؤلف وعنوان الكتاب ومعلومات ضرورية أخرى 
كلها مكتوبة بحروف بارزة » ى) تعد بطاقة ثانية 
لكل مستعير عليها اسمه وعنوائه , الخ ٠‏ بمحروف 
بارزة أيضا . ثم توضع بطاقة الكتاب, وبطاقة 
السشعير في الخهاز لتسجيل معلومانيا بطريقة آلية 
على بطاقة إجراءات وهي التى تحفظ فى المكتبة . 
م توضصع بطاقة إجراءات أخرى عليها نفس الرقم 
وتاريخ الاستحقاق فى الكتاب . 

دقعاك امهنا عمد 2669013 مأومط 


فى كته بمتاعيج علممط 
يق لبيع الكتب المستعملة » ترجم إلى أوائل 

القرن السابع عشر » وهي الطريقة الشائعة لبيع 

المكتبات الكبيرة أو الككتب النادرة التى يمتلكها 

الأفرافت '«واسمارها قفن حو د 3 

م5 الوعأرعدلف عط عت 00 ملاعنات اهوت 


اكت من وممامط 


شريط الكتاب لصدط علموج 
سلحة أو شريط من الورق المطبوع يوضع حول 
جاكيت أو سترة الكتاب للإعلان عنه وجذب النظر 
اليه » وذلك عن طريق الإعلان عن سعره والجوائز 
التي يكون قد نالها » وما إذا كان قد ممول إلى 
فيلم » الخ . 
عربة كتب 
عربة يد تباع عليها الكتب في السوق , 
صندوق الكتب المستردة تأطعاممط 
صندوق لاستقبال الكتب المستردة في انتظار 
مخالصة إعارتها أو إرجاعها للرفوف . 


31201 عأموط 


عإننجا 


ممتصمة عد عقطلطع هت عستع عمف علممط 





11 

مغن مد 121116 ع[0نجآ1 

قامطة/ ملد كتب مردسقك عاممط 
أداة تستخدم للإمساك بالكتب أو ضصغطها أثناء 
تجليدها أو ترميمها 





مد 


تصنيف كتنب متاق أومدك علممط 
مصطلح عام يغطي التصنيف اليبليوجرافي 
والمكتبي . 

قماش تجليد طامء عاممط 


قماش يستخدم في التجليد يصنع من القطن أو 
الكتان (ملون عادة) . وهذا القماش له خوراص 
مشاببة للورق عنها للقماش . ويعتمد نوعه عل 
ون شبرطه- رهتة الوط كن النوضة االريفة:. 
ويُسد النسيج مجادة مالئة تتكون أساسا من النشا أو 
المواد البلاستيكية » مثل : البيروكسلين (قطن 
البارود) أو الفينيل وذلك قبل أو بعد صباغته 
وإعداد سطحه. وهناك ثلاثة أنواع من 
التشعليب : التشطيب الطبيعى كلها 1معلاةة » 
والتشطيب الرقّى طتندة ستدلاهد: والتشطيب 
الكتانى لق ارا . وإذا طلى القماش 
بالبلائسيك كانه يديه الخلد .. :يسم أيضا : 
لامك وسصألم لاط . 


نادي الكتاب طتداء عاوورا 
أحد أنشطة النشر التي تصدر للأعضاء المشتركين 
طبعات خاصة من الكتب بأسعار زهيدة . وقد 
تكرن جميع الطبوعات التي تصدرها في موضوع 
واحد كيا أنها تكون محدودة العدد خلال السنة , 
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صندوق كتب 50 علممط 
زر أبجع : لاأعقفصنه) 

إحراق الكتب 8لالستتلط عاموط 


إحراق الكتابات والمؤلفات والصور التى يعتقد أنها 
ضارة بالمجتمع أو بالأوضاع السياسية أو التي كتبها 
تؤافوك يعتقد آنا :لهم :مولا تقد اتضين بالمجتمم أو 
بالأوضاع السياسية . 
عأع53 الإالعقمقع كروالااماة ممى إاأأع دوه 1001 
باأعقمةء 
بطاقة جيب الكتاب حدق عزممط 
بطاقة ورقية أو بلاستيك عليها تعريف بالكتاب , 
إذ تدون عليها : رموز الإعارة والرقم المسلسل 
ورقم التصنيف والمؤلف والعنوان » الخ : والتي 
تستخدم في اجراءات الإعارة لتسجيل معلومات 
عن الكتاب . والبطاقات تصنع غالبا من ورق 
المانيلا وقد تكون ألواءها متعددة طبقا لفئات الكتب 
أو الأقسام ٠‏ ولكن البطاقات البلاستيك تستخدم 
كثيرا لتحملها . تنسمى أيضا : بطاقة إعارة ميعدده 
لك وستهرودط ,قن وفى الولايات المتحدة تسمى : 
جذاذة جيب الكتاب «زلة )هنا أو جذاذة الإعارة 
وتاة مام نولك ,متاة موقط 
مع لامطعاومح معد 12 تق عامط 
0009707 ,لزولز حمق عأموجا معن علع رقن عمو 
خزانة كتب عكقع لووط 
خمرانة ذات رفوف توضع عليها الكتب » وقد يكون 
أو لا يكون ا أبواب . 
لت اطنول ,تاعطة لععة) -عالامل ,عاعهاة أفمط عودلم ممر 
ت1) مكالم رطلعقاة لعلأة 
5ه عأموط 
فهرس مطبوع على شكل كتاب 
الفهرس الذي على شكل كتاب . يستخدم اللفظ 
كمرادف للفهرس المطبوع ؛ قملقاق لعلمليم كبا أنه 
يستخدم في بعض الأحيان كمرادف للفهرس على 
صفحات وملهات عودم » والفهرس في شكل كتاب 


8مأقاقع اجزره] علوهما 
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درجات ختلفة من المهارة لإنجازها , وهي 


تشتجمل على صناعة الورق 3 والطباعة 0 وتصميم 


اجر كتب برعاقع لعاموط 
تزيين الكتب ته رمعع0 عاممط 


ضغط النقوش على جلدة الكتاب . وقد تكون 
النقوش ذهبية أو فضية كما أنها قد تكون مطفية 
لنقتاط , 

عرض الكتب مزل عامور 


معرض صغير للكتب يكون عادة عن موضوع وأحد 
أو موضوعات عديدة . 
عمق إماموتك مع عقهع 1239تركلل 17001 
روب رمه عامدة عمد 01 أنادالتأكزل علموط 
حملة تمع الكثتب ع اتدل عأموطآا 
حملة لجمع الكتب المهداة أو النقود لشراء الكتب . 
ضندوق: زه" الكثب مويل عاموط 


صندوق أو وعاء لرد ١‏ لكتب بعد ساعات العمل 
الرسمية للمكتبة أو عندما تكون المكتبة مزودة 
بخدمة القراء وهم في سياراهم . يسمى أيضا : 


مونل .مساعع عامقط 








طبعة نادى الكتاب 1011ائلء طنناكء عزموط 
كتاب يباع لأغضاء نادي الكتاب . مثل تلك 
الكتب قد تكون طبعاتهبا وإصداراتها مختلفة عن 
الكتب التي يحصل عليها من موردي الكتب » إذ 
أنها تكون مطبوعة طبعة خاصة ويجلدة تجليدا 
خاصا . 
ممم لزن 8 ععد لأصودم ليك علممط 
جمع الكتب قستاءععلاى علممط 
جمع الكتب بسبب أميتها الببليوجرافية أو التاريخية 
أو لموضوعاتها أو محتوياتها (تاريخية أو حقائق) أو 
لدرييا: 
عاعمة عاهمط عمد 61033 لام عآامور»ا 
جامع الكتب ماعع 1[مع ع[ممط 
الشخص الذي يشتري الكتب بانتظام في مجال 
معين عادة أو في فرع من الببليوجرافيا التاريخية . 
ناقلة كتب 01156501 ع[وودا 
نظام من الأوعية المعدنية أو أي مادة أخرى مشبوك 
بسلسلة متصلة أو أي اداة أخرى . لنقل الكتب أو 
الرسائل أو الأوراق : الخ . في مستوى أفقي أو 
رأسي بين أقسام وأدوار المكتبة المختلفة , ويتم 
#خغيلها بالكهرباء » والأزرار المضغوطة تمبيء 
إمكانية دفع محتويات الأوعية للراكز المخدمة 
المفصودة . تسمى أيضا : حاملة الكتب دهم 
تعتسوع أو الورعة الكتب عماناطلمواك عأصمط , 
لزع بثلزهه لوقاو عمد 
زاوية كتب "عرق عأووط 
تلبيسة تستخدم لتغطية زوايا الكتب الحمايتها . 
05م للع معوع ولا عع5 01111011) 5001 
معدم معى كلع تون علموط 
حامل كتب ع عازهمرا 
١‏ حامل من البالاستيك عادة أو أي مادة مشاهة 
يستخدم كمسند لكتاب مفتوح في معرضص 


؟!- يسك الكتب (راجع عمقامطكاممط) , 
صناعة الى : قاألدص عاممط 


العمليات التي تمري لانتاج الكتب والتي تناج إلى 
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إعتاد مالى للكتب أكسا عاممط اك عممط عمد “2101 أعاع ع[موطا 
تخصص الى متاح لشراء الكتبّ » وقد تشترى منه اللمتزصناه عأدمنا مم ل تزع [موطا 
المواد غير الكتب . مكتية متجر بيع الكتب لإرعع[موط] 

خط المخطوطات لصقط عاومط (مصطلح قديم) 


أسلوب للكتابة الخطية للكتب (لتمييزه عن أسلوب 
كتابة الحروف المتصلة الذي يستعمله الناس في 
الكتابة فى السجلات والمذكرات والمراسلات . 
الخ). استعمل قبل نشأة الطباعة . ومن أمثلة 
ذلك الخط : اهومن » والأحرف الصغيرة المسماة 
عوااممك والقرطى عنطاه6© ع والمذور مأاذتمفسدكا 
أما الاطوط المسياة لتفاحمة و لاعدموقت فهى لا 
تلدرج تحت هذا النمط . ١‏ 

اانا أممط مم ع#فأمط علممط 
-١‏ محسك الكتب عامط عامومط 
أداة لمسك الكتب المجلدة وإبقائها مفتوحة في 
وضع منبسط حتى أن كل جزء من الصورة التي 
تلتقط لحا تكون فى بعد بؤري واحد أثناء 
إستساخحها . حصن أيضا عقهاسري عاموط6 , 


؟ - حامل كتب 
حامل صغير من البلاستيك أو السلك يستخدم في 
عرض الكتب . 





دتترع ا م لم70 عه مترعيع وزمو]ا 
«بوكيتير يا» 
مكتبة ذات خدمة ذاتية » تكون معظم مجموعاما 
عبارة عن قصص ويكون مكانها في أحد المحلات 
الحديثة في بعضص لمان الأمريكية التي لا تخدمها 
مكتبة فرعية 9 يقوم فيها المستعيرون بإعارة الكتب 
لانفسهم ثم يعيدونبا إلى المكتبة في مكان خاص . 
وفي الصباح يحضر مساعد لمخالصتها . وقد بدأ 
هذه الفكرة طناصى .لاا ابو51 في بِلْدمٌ لنكولن فى 
نبراسكا حوالي /41 6 . 
-١‏ معرض الكتب حنمل اممط 
معرض بشتمل على محاضرات يلقيها المؤلفون . 
والرسامون 2 وبائعوا الكتب والناشرون . 
ا سوق الكتب 
سوق يدف إلى بيع وتبادل الكتب . وقد أصبح 
معرض فرانكفورت في السلوات الأخيرة مكانا 
عالميا لتجارة الكتب كها شجع على ترحمة الكتب إلى 
اللغات الأخرى , 
٠‏ لاعة عاممط 
فرخ/ مخطوطة من الرق أو البرشمان 
على شكل كتاب تصعره؟ عامورآ 
تقال عن العمل الذي ينشر في كاب والذي يكون 
فد نشر سابقا على شكل متسلسل . في مملة 
عادة . 1 

أ اتدل مسرم] علممط 


رسم على شكل كتاب 
رسم مكون من عدة أوراق وكل صفحة فيه 
مرقمةٌ , 


لمأسسسدل :مماعق معى 


كشاف مجلّد 1110 1م10 علمقط 


كشافا على شكل كتابا , 
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عع 1 تتتطعاممط 


أمَى ٠‏ غير متعلم 11104 
كيب . كراسة اعلءزموط 


نشرة مجلدة تمتري على عدد قليل من الصفحات 
بغلاف منفصل أو غير منفصل مدبسة أو مخيطة أو 
مغراة . 

(عقندها عامط :.عساك) من 1! عاممط 
قمل الكتب 
حثرات صغرة جدا من رتبة ذأامءلمممن من 
عائلة عدلامهمنم وخاصة مايسمى 05م مآ) 
(كسره:ده أل ء يكون لونبا رمادي أو أبيض لا يزيد 
حجمها عن رأس الدبوس . تتكائر في الكتب 
الرطبة حيث تتغذى على الفطريات الصغيرة في 
الورق . تسمى أيضا : 5لتعهوم ,طععةوطاوعل 1 
مصعد الكتب االعامومط 
أدأة صغيرة لحمل مجموعة صغيرة من الكتب (وزمما 
لايريد عن ٠٠١‏ رطلا في الولايات المتحدة ؛ 
رطلا في انجلترا) بين طابى وأخر . وهي 
تعمل عادة بالكهرباء وقد تُشْغْل باليد عن طريق 
سحب حبل إذا كانت المسافة لا تزيد عن 5؟ 
قدما » وهي عملية بطيئة وشاقة , والمصعد الذي 
يشغل باليد يطلق عليه أحيانا : مرفاع الكتى عاومط 
05 . 

طاماء عامدنا معد 11ع1نا علممط 


قائمة كتنب 51أ! عاممط 

قائمة بالكتب . تكون عادة في موضوع معين 
ومرتبة وفقا لتصنيف معين أو بالمؤلف . 

مانسمع| عزومة معد عتز0]عاموط 

معنا اموه عم عذلا10 5001 


تحب الكتب لع 101 عإموط 

٠‏ علتطمماأطتنا مهاج عمى 
-١‏ تاشر لع[ كامسا 
ا صانع الكتب 


من يقوم بصناعة الكتب مثل : الطابع أو المجلّد أو 


المصمم . 


صياد كتب امهنا 
شخص كل مهمته هو إقتفاء أثر عناوين محددة في 
سوق الكتب المستعملة . 

فن تزبين الكتب ]كنلا علاموط 


تزيين نصوص الكتب بالرسومات والأشكال . 


١‏ م للكلاموط 
ذو علاقة بالكتب . 

؟ - مولع بالكتب والقراءة 

 "‏ ميال إلى الاعتهاد على المعرفة المستمدة من 
الكتب لا على التجربة العملية . 


أععاعةز عزممط 

سثرة الكتاب . (جاكيت» الكتاب 
غلاف ورقي منفصل واق لتلدة الكتاب «جاكيت» 
يضعه الناشر على الكتب المجلدة تجليدا فاخرا حيث 
يوضع فوق غلافها الأصلي الثابت للحمايتها كا أنه 
يصور غالبا لإثارة الاهتمام . وهو يحمل إسم 
المؤلف , والعنوان » كا أنه حمل ثنوبها (راجع 
طاطم بالكتاب على اللسان الأمامي كا يشتمل على 
إعلانات عن كتب أخخرى كتبها نفس المؤلف أو 
أصدرها نفس الناشر . يسمى أيضا : سترة فيد 
الغبار اعاءة| نوناك ٠‏ 0 ضد الغبار عه 
207761 أكناك ركعررج سكرة أو جاكيث ؛عناءة[ . 
غلاف “عمومييى , 

عغقام علموط باعطها لتقم وى لآع35] عز00 


من الكتب تقعاءزمهوط 
مصطلح اسكتلندي (راجع : ومتصفة! 500 . 
مستمد من الكتب معتترقع1 عامط 
معرفة مكتسبة عن طريق الكتب وليس عن تجربة 
عملية , 


مطحم | عإموط 
-١‏ تعلم مكتسب من الكتب 
؟: - تعلم راسمي 


تعلم عن طريق المدرسة . 


ع#لتطموجيعاموم 
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عاتمصواموط ممى *لاعع211 اتتع[منر 


المكتبة السيارة 


عرية كبيرة مجهزة برفوف ومكتب إعارة قد يدخلها 
الجمهور لاختيار الكنب لاستعارتها نخارجيا 


أيضا : مكتبة فرعية متتقلة طعصةءط #انطامم 
9ة«ط:! أو مكتبة ‏ متنقلة (ر اجع : #ستلامكدما 
معطا نا 


لق عاموط زمواة مم 


علتطمتد عامط 


صناعة الكتب تلج عامط 
تشمل التصميم والتزيين والطباعة والمواد التي 
تصنم منبا الكتب وكذلك إنتاج الكتب 
١‏ كتبي . بائع كتب سم لمهم 
؟- له علاقة ل العالم أو العلامة . 
معط تمر عاممنا عمى 21811 علضم 
115 هتكلمم 
علامة القارىء . علامة محديد الصفحة 
الورق أو أي مادة أخرى توضع بين 
أوراق الكتاب كعلامة . وهي تستخدم غالبا 
للإعلان. وقد تكرن على شكل شريط يثبت بين ظهر 
الكتاب وثليه الملازم . تسحمى أيضا 


عع ع[ معاون 





مكتية سيارة ذات رفوف من الخارج 


ع لتجان نم لووط 


ماق رم 


ع 


0 0 2 
3 ننه عي دمتعت كيل 





المكئية السيارة من الداخخل 


عأممطا 


الأفراد الذين كانوا يطلبون عمل نسخ خاصة لمم 
وتزيينها بصورة وققا لمزاجهم الخاص . 
كعوف األاتوم أن تماسطوعم عمد قتع أ] لأه عزممط 
نوع من النخيل ينمو في شرق المند » من جنس 
عع ةا لاغطم يروم ) يصئع من سعقه نوج من أنواع 
الورق . يسمى أيضضا : هندناة . 
تعديقم عاممط 
ورق الكتب 5 زيناد 
صتاعة الكتب وذلك 0 ه عن ورف 0 
والورق المخطى وورق الكتابة . وهو يصلح كذلك 
لطباعة المجلات والمواد الاعلامية , 
ممتعتله لعتمعام ممى 2175:8037 علموطآ 
لوحة/ بطاقة ملكية الكتاب عتمادعلووطا 
لوحة مثبتة في الكتاب تبين ملكيته وفي بعضصس 
الأحيان مكانه فى المكتبة . ولوحة ملكية الكتب 
الخاصة تكون مزخرفة » أما اللوحات الصغيرة 
فتكون بسيطة وتحمل اسم مالك الكتاب فقط . 
تسمى أيضا : فارحنا برع راغطها عامهن ,اعطقا لوم 


جيب الكتاب أععاعوم عامط 
شا الورد لاقيو عل فك تارك الست عن 
باطن جلدة الكتاب ليحتوي على بطاقات الكتاب 
التي تبيؤه للإعارة (راجم : أقطها معدمط) , 
يسمى أيضا ؛ أعاعمم لعف 


حصلهم عاممط 
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ف قم الكتاب اع طاتقناه عاممدا 
١‏ . الرقم أو الحرف , أو أي رمز آخر أو توليفة من 
تلك الرموز تستعخدم لتمييز عمل مفرد عن الأعمال 
الأخرى التي تندرج نحت نفس رقم التصنيف 2 
وتستخدم كذلك في نفس الوقت لترتيب الكتب 
القى. غدل ننه رف اللمطتفس اقح نفس دزي 
على الرف بالمؤلف أو العنوان أو تاريخ النشرء 
الس , 
7 الكتاب يتكون عادة من : 
0 زمر المؤلف عاعنم “تمطاتاه 
ب) رمز العيل 0 
اج( رقم المجلد نتتأوريتهم عتمتلام 
يسمى أيضا : رمز الكتاب طانم عاندط 
5 . في تصليف الكولون يتبع هذا الرمز رقم القسم 
٠0 55‏ ويتقدم رقم المجموعة عنطحسم 6همتععلاكى 
ليكون رقم طلب الكتاب «وطصوسم إل وهو الرمز 
الذي يستخدم لتحديد مكان العمل بالنسبة 
الأعمال الأخرى التي تشترك في فسم محدد من 
المعرفة . 
ورقم الكتاب يجبعل لكل وثيقة شخصية فريدة 
ومحدد مكائنها دال مجموعة الوثائق التي نشترك 
معها في نفس الموضوع . 

, تع اوتنه ذمدل رعلموط لم قل أعموقع :وول عمر 


كتاب أر ماغ سم 1ه علموط 


علر عل كتبها تاعةمتوملك2 النشّاخ ٠»‏ الذي توفي 
عام 4 . تحتوي على فقرات من العهد الجديد . 
لسممة إلى لايرف" فى شمال أيرلئدا 5 

وتتاوط غه عاموط عن قعندو11 4ه عزمو183 
كتاب الساعات 
يطلق على الكتب الخاصة المصممة لعامة الناس » 
حيث كانت مشهورة ومستعملة عامة خلال الكئيسة 
الكاثوليكية إبتداء من الفرن الرابع عشر حتى 
القرن السادس عشر . وكانت تلك الكتب تزين 
حت فيل اكتعان الطباعة كيا اسمن ترنيها بعد 
ذلك , ومعظم هذه الكتب نادرة ولا توجد إلا في 
مجموعات جامعي الكتب . وكان هئاك أيضا بعض 
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أكمم عاووطآا 
ع لقعم مم (مصطلح بريطاني) نثة بريدية تطبق على نقل 
الكتب : وهي أقل من فثة الطرود بشرط أن تكون 
مكبس/ ضاغط الكتب 5 10015 الطرود: مقلمة بطريقة تسمح لموظفي البريد 
محقيا مله يدون فض أختام أو أية مضايقات 
من أي نوع , 


بامتوممعمدم لمعتفيطم معد كله لله موعدم عامط مطبوعات 


أل ضاغطة من الشف أو الحديد الصلب عادة )ع 
توضع بها الكتب أثناء تجليدها أو ترميمها . 





عامط 
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'عرية سكة حديد الكتب كناطلتة» عاممط 
وسيلة لنقل الكتب للمواطئين ش أماكن نائية في 
شوال السويد » وهي تتوقف عند كل مسكن عل 
طول شريط السكة الحديد . 


كشب تادرة 5ت عاموط 
الكتب التى يعرف أن نسخا قليلة منها لاتزال 
موجودة بالسوق . 

فئة الكتب غ31 عاوممط 


عتقمع ‏ معد اللع1ضصا“رومع0 عالتهررعم علموط 


ايكاكريفلت فك 


مسئد كتب ث5 101 
تركية اوهل مهلها عشيه امل التزنة ليقي 
الذي يوضع عل البيان . يوضع بزاوية مناسبة 
للقراءة على منضدة أو مكتب لحمل الكتاب عند 
تدوين معلومات عن الكتثاب 5 

ويل عاممط عمد 3 “لالااء؟ عأموط 
تقد/ استعراض الكتب 99ع1«ع" لووط 
تقييم لكتاب منشور يصدر في مجلة أو جريدة . 


لا1ع2 وقاج معو 


اقد كتب لاع لاع الع عأموط 
2 ينقد الكتب لمجلة أو مجريدة 5 
حقيبة كتب اعطعنوة عاآمورا 


حقيبة كانت تستخدم في القرون الوسعلى الحمل 
الكتب ء كانت تتدلى من حبل رداء الرهبان أو من 
حزام المحاريين . 

ععلوعع5 اتممر تزطء امعط 
خدمة الكتب بالبريد 
إيصال المواد الكتبية بالبريد للمستعيرين المرخص 
لحم استخدام تلك الخدمة عند طلب تلك المواد 
بالهاتف أو خلال لمهرس الطلبات البريدية . 
جَوَال / مستكشف الكتب ]تامعة عاموط 
شخص يسافر ليزور محلات الكتب وتجار الكتب 
القديمة بحثا عن الكتب التي ترغب في الحصول 


.8 الأقوع200م اقعزودام معد 111010 1001 
0068م 
“)اع عسأوكععمعتر عاموط 
مركز تجهيز الكتب 
مؤسسة تعاونية تديرها مجموعة من المكتبات للتعارن 
في طلب الكتب وتجهيزها (فيم| يتعلق بالفهرسية 
والإعداد والفهارس العامة) جميع المكتبات 
المشتركة سواء كانت سخدمة منفصلة أو كجزء من 
خدمات متعددة . يسمى أيضا : 


0081م 
تعامعه , 

إنتاج الكتب 0ع ننم عاموط 
فن وصناعة الكتب ٠‏ وهي تشتمل على تصميم 
واختيار و ستخدام المواد 43 والرسومات والطباعة 
والتجليد . 
عل ادركف او قيرعة سنن لتر 
تستتخدم لعرض الكتب والمجالات والأسطوانات . 


مون 


خاعمم مدان ممم 
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جام10 
أحجام الكتب 65د عاومق5 عليها مكتبة من المكتيات أو جامع للكتب أو ثاجر 
ليس هناك إتفاق عام فيما يتعلق بأحجام الكتب : كتب قديمة . 
إذ أنه ليس هناك استعمال موحد في جميع الدول . إختيار الكتب سمتاععاعى عاموط 


ففي تجارة الكتب كانت الأحجام تحدد بالنسية 
لفرخ ورق أبعاده ١9‏ <ا 50 بوصة . فإذا طوى 
الفرخ مرة واحدة تكونت ورقتان (أي 4 صفحات) 
متقابلتان مقاس كل مثهيما 19 *ا ١١,6‏ بوصة » 
وسمي قطع النصفب «(نامة » فإذا طوى مرثين 
تكونت أربع ورقات (أي م صفحات) مقاس كل 
منها ١١,‏ <ا 4,0 بوصة » وسمي قطع الربع 
معدو ء فإذا طوى ليكون ثمان ورقات (أي ١5‏ 
صفحة) مفاس كل منها 8,0 * ١/5‏ 5 بوصة 
سمي قطع الشمن وحؤاعه ع فإذا طوى ليكون ١7‏ 
ورقة (أي 4؟ صفحة) سمي قطع الإثني عشر 
متسعجاء م عه ممعلمهك 2 فَإذا طوي ليكونث ١5‏ 
ورقة (أي ؟7 صفحة) سمي قطع السادس عشر 
مشمعع :زه » وهكذا , 

كانت هذه لبذة تاريية عن المقاساث ٠‏ وهي 
لاتزال تستخدم في تجارة الكتب القديمة ٠‏ كما 
تستخدم أيضا في الوصف الببليوجرافي لتلك 
الكتب . فالمقاس إذن يحدد وفقا لعلاقة الصفحة 
بفرخ الورق التى هي جزء مئهء» وهو ما يوضحه 
جدول .)١(‏ 


)١[( جسدول‎ 


بجو 


يد 
حيمر 


3ج سر كا 
ات زات حي حراج هن سا ني نيا اح نم برل نج ن- ب سا لو 


اهم صر 
اصيد مسي 


حا كه ص فين 


احس فو 


3 
0 
3 
ل 
* 
4 
1 
4 
د 
1 
3 
* 
0 
1 
3 
د 


امسن ١‏ محلب سم 





عملية اختيار الكتب لضمها لمجموجات المكتبة 
بفكرة أنها سوف تنمي المجموعة المكتبية تنمية 
متوازلة . 

«وتاءعاءة :مكاج ممى 
تاجر كتب تعااءمعاموط 
تاجر عنده مجموعة مختلفة من الكتب التي تغطي 
موضوعات كثيرة , وقد يكون لديه بعض الكتب 


ا مستعملة . 

؟عاوع0 زمكلة ممر 
خياط الكتب تدع ع5 عزموط 
الكتب . 
رف كتب كاعتطمعاممط 


تلقامادمط وعد بومطمعلم10 


خزانة/ صندوق الكتب عمستغطء عاومط 


خرانة أو صندوق » مزين عادة ع كانت حفط فيه 


لأعقللقتك أموأة معد 


مذاة) أسجوء 

نان أاقزة؟ 
منقاع0 أنلإامر 
ا اقنزهء 
م ا بزاع أ8) أ هلامع 
بان - اا [/20192 
وأأه] ادليه 
10م اننا ماع51 
ع انعم 


صر هنا 


ا لاي 

ا 1م 1 نأ ع1 
تلج] -لز )!5 لمارأ لمكم 
وأاه) مو 

0ق ربمن 

6320 وراعناسور 

6 1 البون 
تمن اا رزاع لطا ويك 
متتاءانان]- 51 روسوى 


حسم ينج نيا متا قفرا يزه اعم وزع اقيم احناله ورا اجات عسد في العا حك يا 065 
عداقرة 


امم 
المتوسط معدا دا :عم وكذلك فان صفحة من قطع 
الثمن التاجي وقاءعة «بومعه تساوي ١/84‏ الفرخ 
التاجي أغقلاة «بورمت . وحيث أن الورق يقطع في 
أحجام ختلفة فإن المصطلحات ,لهبره ,تومن 
نلعم لا تشير إلى أفرخ من نفس المقاسات في 
كل مرة . وقد أختير في الجدول )١(‏ ثلاثة مقاسات 
شائعة : الملكى أو الرويال ٠٠‏ ذا 78 بوصة )» 
المتوسط ١8‏ >< 7 بوصةء التاجي 15 << ١6‏ 
بوصة . أما مقاسات الصفحات فإنها تكون أقل 
حيث أنها تشذب بعد الطي من أعلى ومن أسفل 
ومن الأمام : أما الحاقة الداتحلية فإنها تصبح جزءا 
من التجليد . وتختلف المقاسات البريطانية قليلا 
عن المقاسات الأمريكية . ويصور الحدول رقم فم 
أسياء المقاسات كما تستخدمها جمعية المكتبات 
الأمريكية فيا عدا حجم الثمن فانه يحتوي على 
مقاس الفرخ في هذا الحجم . 
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وفيى طباعة الكتب ٠.‏ يطبع رقم زوجي 
ليمثل عدد الصفحات رمثلا : 4 م2 2.15 51., 
كرف 654 عل وجهي الفرخ لم يطوى بعل 
الطبع بحجيث تكون الصفحات متتالية ثم تقص 
الحواف الخارجية حتى يمكن فتح الكتاب . وفييا 
عدا قطع النصف وناه) » يشير إسم القطلع إلى نسبة 
الصمفحة إلى الفرخ : أي أن القطع هو الإسم 
ا جرئي للمساحة التي نحتلها الصفحة على الفرخ 0 
مثل قطع الثمن (اطعاء > ورماعه) , وفي هذا 
النظام » طالما أن الاسم الحزئي لا يمكن أن يحدد 
بمفرده الحسجم المضبوط ,» فإن صفحة من فطع 
الثمن الرويال محهاعه لأوامم يفهم عل أنها تحديد 
لصفحة تساوي ١1/84‏ الفرخ الرويال اىعلاه أدنوم, 
وكذلك فان صمحة من قطع الثمن الملوسط 
01 طتللل 106 هي صفحة تساوىي ١/4‏ الفرح 


11ه] 

اكت 

10 ع0 
ماع اأمأععم هآ 
ولاماء0 أعمناة 
030 10191 
]ع0 نان لعل 
0 ع0 أابويكق 

مقراءعلمناكل 

(ع8ع13) وواععلن نل 

ولع ل ]ع5 

مداع لماعه0 

00م ناعع5- م لساوعع نا 

8651510-61 3023 تاو 

5673 8651010-011210 


ضة 30 عرعدم 
ص 25-30 
ص 20-25 


هر 


ا كسا ما 


نء جين 206 نل حي ات جا جر جا 


لقت 175-20 


ل 


* 
5 
0 
0 
»* 
5 
ِ 
ُ 
1 
4 
1 
* 


000000 ل ما 


جح م يدم 
مم يمل 
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الاسم الحديث الذي 
يفضله الطباعون 


16أ10 
000 
510 


ع0 

مجمع نا اع باع 
وتطمع6] |5 
مصوعع] عله 


0 نان ]- أ رعلا 


0 طن بطاء وام لطا 
مساطعاء-لإاون] 
نان أء لزالاأة 


جس دول (9) 


وأأه] 
0036 
”567 


وماواع0 

ملراعءع00 ناك 

ورا 5600 

مطراءع 0ماع0 

316 70-0 أكع6 10 
01331 -0لمرأكعم ألا 
0-56 لصسادعع ا 
865]19710-0310 0103073 
013110 - 56728651150 





الأطلس النصفي «ناه؛ عهااه وإرتفاعه حوالى 7٠‏ 
يوصة ٠»‏ وقطع الفيل النتصفي مام عموطدعاء 


وإرتفاعه حوالي 117 بوصة . 

وإن أي كتاب يككون عرضه أكبر من إرتفاعه 
يسمى قطم المستطيل 108 وهي تختصر مه «.ؤه» 
«.1أ00» وهي تسبق المصطلحات . مثل . ,معنتو 
,2 ,ملتقاءه وإذا كان العرض أقل من ثلاية أخحخاس 
الإرتفاع فإنه يسمى بالقطع الضيق «0::ه وهي 
تختصر «.عدده . فإذا زاد عرض الكتاب عن ثلالة 
أرباع الإرتفاع ولكنه لا يتجاوز الإرتفاع فإنه يسمى 
قطع المربع 587 , 


51265 تعمقم :قزق معى 


أما جدول رقم () فهو يعطي المصطلحات 
ورموؤها بالنسبة لكل مقاس . 


ويلاحظ أن الرموز التي إستخدمتها جميعة المكتبات 
الأمريكية » جدول (”) تختلف عن الرموز 
المستخدمة فى جدول ("), أما باللسبة 
للألفاظ ١‏ 5 رمصةعلماجو ,مسءع0ه 1ق فإن 
الطباعين يستعملون غاليا : 


ماع يكمعع ساد ره ووعادنة فيقال : سدمتلعه هته 


رقعباع8] عه ناما 


«ومععالطة آه أففطة مه «روععاكزة وهمئاك أحيجام 
أخرى 4 مثل : قطع ألفيل النصفي المزدوج تمك 


دناه #مقطمعاء وارتفاعه حوالي 00 بوصة » وقطع 





ما 


ا 
لانانانا] 
8 | يه سعد 
انا ] 


١5 6م‎ 












الإستعمال في حيز صغير بقدر الامكان . وتحازن 
الكتب تبني ملحقة بنقط الخدمة ‏ وهي مزودة 
بممرات مرتفعة ضيقة ورفوف من الصلب ولا تحتاج 
إلى إضاءة طبيعية . 


--ةاطممك مكاعدة تععو]-ء[طنمل ,عدوعطاممط :موله ‏ مم 


117 ,عأمقاة ,ذقعمم بعاء قاو غ810 


كشك بيع الكتبي للة)ككاموط 
كشك مؤفت أو دائم تباع فيه الكتب . ويكون 
البائع في الداخحل والزبون في الخارج . أما متجر 
الكتب مرمطمادمط فهو مكان واسع تدخل فيه 


الزبائن . 


خاتم الكتب 12تتدةا؟ عاممط 
علامة يضعها مالك الكتاب ء باستخدام خاتم 
مطاط أو معدن على صفحة العنوان أو جلدة 
الكتاب أو ورقة بطائة الكتاب ٠‏ يسمى أيضا : 


مصممأذة متطاودعنته , 





0 مىم 1 06 


شريحة عرض الكتب 5110 عاموط 
شريحة زجاجية تستتخدم كشريحة للفانوس السحري 
يظهر عليها تفاصيل الكتاب أو الكتب المتاحة 

للإستعارة عند إنتهاء محاضرة تلقى في المكتبة . 

در أجع : للها عأممط) , 


مه عامط ءعى تو ألا عامورا 


كتب المكفوفين لستاط عط كه معاممم 
كتب ومجلات مطبوعة بحروفه بريل البارزة 
والكتب الناطقة » حيث يسجل النص على شريط 
سمعي أو اسطوانة . 


رفوف/ محزن الكتب خاعهاة عامودا 
.١‏ محزن كتب قد يسمح يدحول المستفيدين إليه 
وقد لا يسمح لهم بذلك . 

؟. حجرة لا يسمح بالدخول فيها للجمهرر مجهزة 
برفوف لحفظ مجموعة كبيرة من الكتب قليلة 














عام50 


1001 0 
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١‏ - متجر كتنب ممطمكاهه6 

مستد كتب غ01 مجندى كلموط حامل / منصة عرض الكتب 

حامل أو منصة صغيرة يسهل حملها لحمل أو عرض 


قطعة من الحتديد أو الخشب على شكل حرف .1 أو 


لاه ممناة كمع ,لوععامهجا 


م 


عاطق عاممط 
منضدة ذات رفوف أسفلها لوضع الكتب . 


حديث عن الكتب عللة) علموط 
حديث عن الكتب » ياقيه المكتبى داخل المكتبة . 


تجارة الكتب 220 عأممط 
الأعمال التجارية المنظمة لبيع الكتب . يشير هذا 


المصطلح إلى كل التنظيم القومي الذي يضم تجار 


بحلة تجارة الكتب 0111:8381[ 306 عاممط 
دورية يشترك الناشرون وتهار الكتب في إصدارها 
أو يصدرها أحدهم لجذب الإنتباه إلى الكتب 
المنشورة أو المعروضة للبيع » كما أنها تحتوي على 
معلومات عن إنتاج الكتب والتوزيع والكتب 
الحديدة . 


صئدة كتبت 1127 عامو”ا 
صينية لحمل الكتب , لما ثلاثة جرانب لا يزيد 
ارتفاعها عن 4 بوصات وا مقابض لتسهيل 
جلها . 





رصيد الكتب كاعماء عامو©ا 
جميع محتويات المكتبة من الكتب . يسمى أيضا : 


دمنعم1امه أموط ., 


]- مخز ن كت ع0 كأوودا 


حجرة أو تحزن لحفظ الكتب . 


عأم 


163 








01 311 عأموطا 
شاحنة الكتب ‏ عربة ثقل الكتب 
6 بريطاني) شاحئة كبيرة مزودة برفوف 

للكتب ترسل إلى الأهالي في الأماكن النائية التي 


ا 1 : تستخدم لعوصيل 
الكتب إلى قروع اللمكتبة . تسمى أيضا : مكتبة 


متنقلة (د اجع : 'زتقعط11 ممصتلاك جدى) ٠‏ أما فى 

الولايات المتحدة فإنها تسمى : المكتية السيارة 

غلأطممامهط , 

أسبوع الكتاب عاءء 81 8001 


مناسبة محلية أو قومية تشترك فيها المكتبات مع 
الناشرين وتجار الكتب لتقديم عروض للكتب 
ومحاضرات , بغرض إثارة الاهتمام بالكتب ؛ غالبا 
بين الأطفال . أول من بدأه كان رئيس المكتبيين 
في كشافة أمريكا . وقد حاز على تشجيع متلللده:م 
115 .1 رئيس شركة :80216 2.81 وقد عقد 
أول أسبوع للكتب في سلة .1١1941١94‏ يسمى 
رسهيا : 


- 


عاععء /الا عاده8 و' دعم 1ن 


اإعلامنة عزممط 


ت تصلح لنقل الكنث والطرود : 


كأعند لأومط تزمدلة عمى 





وعاء عرض الكتب لأعنه:) عاموم 
رف على شكل حرف * الصغير لعرض الكتب على 
مكتب أو طاولة ٠‏ 

تاعناع عاموط 


اقلة الكتب / عربة جر الكتب 

عرية ذات مجاي ظارها ولاقام نا 
رفانت أو ثلاثة مفتوحة من كلا الحانبيين في العادة 
تستعمل لنقل وجر الكتب في أنحاء المكتبة كنا 
أنه يمكن إدخال بعضص التعديلات عليها 
واستخدامها لنقل الكتب للمرضى في 
المستشفيات , 


٠‏ لإعلامى عامهط تمولة عمى 


15+4 


منطق بولياني 
أسلوب تستخدم فيه أشكال التعبيرات التي يمكن 
استيعاءها لتمثيل أي احتمال منطقي » بمعبى » أن 
الشىء إما أن يكون موجود أويغير موجود ؛ أو أن 
الشيء إما أنه حاضر أو غائب » أو أن الشيء دائر 
أو عاطل » الخ . إبتدعه ورموزه الرياضي 
الإنجليز ي غاده8 عامترعلع5 عوردة© (1816- 
4 الذي كان له الفضل في الفهم الحديث 
للعلاقة بين الموضوعات على أسس القوانين 
الجبرية . 





00105 1مدء13001 


عوامل الربط البوليائي . عوامل الربط 


المنطقى 

عوامل الربط المنطقي المستخدمة في الاسترجاع 
مثل (و) (أو) و (غير) . 

بحث بولياني 
يشار إليه دائا بالمصطلح الارتباطي -م1ة:دمه:6هم 
عصنط هدمو 2160 حيث أن علاقات المفردات غير مبنية 
داخل الكشاف »١‏ ولكن يجب أن يجددها الباحث 
عندما يعبر عن طلب البحث . والكشافات التي 
تعضد الكلمات الدالة أو البحث البولياني هي 
ملفات عكسية (مقلوبة) من كلمات مفردة مع 
مزشراك رويط ركرك لسار ف يرل 
التسجيلاةت التي استخرجت مها . 

متغير بولياني 

متغير جرت له حالتان : 
وقيمتان : واحد أو صفر . 


صدق أو كذب . 


180016, 2208 


جورج بول -1١81١6(‏ 1854) 

عالم رياضي إنجليزي كان مهتم| بالتحليل الرياضي 
للمنطق . وفي عام 14 نشر كتابه المشهور 
«بحث في قواعد التفكير كاساس للنظريات 
الرياضية عن المنطق والإحتمالات: 

لعتطام وه للمسحطا عه كمحما عدن كه ممللقو لقع نما مضه 


0 علوه1 له ذعتعمغظ) لقعاكة لعا ءقم عط لعلسمنهما عو 
.دوع 1 لاتطوامم 


عأعه1 تتدعاونآ 


قستطءضوع؟ه سوع1موظا 


ع[اقانة؟ دنوع01ن1]3 


عاموطا 


كلمة من كتاب 0 جام0[ 
كلمة تم تعلمها عن طريق القراءة بدون معرفة 
نطقها الصحيح غاليا » مثل : 2 وا ممم رومممعاء 
له زمه 

طباعة الكتب عازه بجعاموط 
قسم من صناعة الطباعة عبتم بإنشاج الكتاب 
وبالذات صف الحروف وإعدادها للطبع . 
خاص بالكتب ولا يستخدم في حالة 5 
والجرائد والأعمال الطباعية التجارية البسيطة . 
-١‏ دودة الكتب 001 
دودة صغيرة متلفة للكتب تتغذى على الورق ومواد 
التجليد . وعلى أساس درجة تفضيلها الغذائي 
يمكن تحديد إسمها . فإذا تغذت على جلد الكتب 
فإنها تسمى : 0065ن0تع كنتمعصعطادمرط ع أما إذا 
تغلت على الورق فإنها تسمى : صداطممة 
نخم ل , 
؟ ‏ مدمن قراءة . 

أعامدز عمد لعمرجيق؟1 ج[ممط 


امتجاممم ممى 12001397 


جبر بوليانى وغول تسدعافوظ 
نسبة إلى جورج بول (1816- 18545) الذي أدحل 
رموزه للدلالة على العلاقات المنطقية . ويبيء الجحبر 
البولياني أخراءا رياضيا لتداول العلاقات المنطقية 
في شكل رمزي . فامتغيرات اليولينية تخضع 
لحالتين أو قيمتين لاغير . فالقيم الزوجية المحتملة 
هي (نعم ١‏ لا) أو (قئح , قَفْل) أو (صح . خطا) 
ومن الشائع في محال الأعمال الطندسية إستخدام 
واء 4٠‏ كرموز للمتغيرات البوليانية . وتستخدم 
الحاسبات الرقمية إشارات لما حالتان أو قيمتان 
إحتماليتان . فالجبر البولياني يمعل في إمكان 
مصممي الحاسبات تجميع تلك المتغيرات رياضيا 
وتداوها بطريقة تسمح بتكوين أبسط التصميمات 
التي ببيء الوظيفة المنطقية المطلوبة . 

دالة بوليانية عل سجعاهمو8 
دالة تعتمد على قواعد الجبر البولياني . 


لعو 185 





تحمل تحضيري م1020 ومئؤاموط واتضحت أهمية هذا الجبر المنطقي كأساس في بناء 
في الحاسب . روتين أوتوماتي مبني داخحل رتصميم نظم اللاسيات الحديثئة وكان أول من 
التجهيزات المأدية عمةعلعقط لتحميل البرامج ا ستخدمه في تُصميم دوائر التحرل هو كلود شائون 
بالذاكرة وذلك بإدضال التعليمات الأول القليلة فى ممققطة عل0مدان في عام مل5أ1 , 

النظام لتنشيط عملية إدشال بقية التعليمات . 

إطار . برواز مرعل عمط 


سياج مزخرف على صفحة العنوان أو على أهم جزء 
فيها أو على صغددة مطبوعة » أو جرد رسم مزخعرف 
موضوع على جانب أو أكثر منها . 
عللام رعمةعا ,العمةتردرم ,(4) عاعماط :معلة ععى 
عوط 
؟ - في التجليد .» زخرفة توضع متاحمة لحواف 
جوانب جلدة الكتاب أو على كعبه . ويجب تمييزها 
عن الإطار (راجع : عصمة) , 
- في الطباعة » زخرفة متصلة حول شىء . قد 
تشتمل على شقائق مُقَوْلّبة ذات شرائط سادة أو 
مزخرفة أو تطبع على شكل وحدات متكررة أو 
نيانات (را جع وممسوق) . 





كل “لال 71ل يمف 
+ + + + جح جيب ابو 


ا سا ْ ' 
اتاد ميكر وفون معلق ‏ 76مطترمعء 1د سدممط 
0 د نا تحرله. د 
ااا 22 الب 
للتسجيل وفوق حال معايئة كاميرات التلفاز , 


الخ , 


جورج بول 








معطعتمءامعر معد لاع أكون 13 
نموذج غير رسمي م4 ععلأممط 





أسلو بت بمهد و3 أمامط 


في الحاسب أسلوب تحضيري يتم بموجبه نحميل 
مولود (.) وعمط2 البرنامج بالذاكرة باستعمال التعليمات الأولية . 
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أو الايصال » الخ , 
. تاناه علله تمكام معر 
عم 
1. بتجلد لوط 


الكتاب المخيط أو المثبت داخل ألواح مقواة وهي 
يز الكتاب المجهز في شكله النبائي والجاهز 
للاستعمال . 
؟. مقيلك 
فى التكشيف المتناسق ه (راجع : عافمأليمم 
عدأمعلمد) إتحاد لتقييد معنى مصطلح عام . مثال : 
وعدن ع116 هي عبارة عن مصطلح مقيد (مفهوم 
الوحدة) » بينها تكون كل من ع6 ,لإهعمه على حدة 
مصطلحات غير مقيدة (حرة) في نفس نظام 
التكشيف المتناسق . 
*, سيل 
(مصطلح رياضي) 

وصقماة #اتانعل معد 5125 ل سوق 
لد فى ١‏ 4 5 داخل دز سمط 
تمير المواد المثبتة جيدا ضمن العمل المجلد . 
لفط مقيك ممع انعط 


فى التكشيف : مدخل أو مصطلح يتألف من أكثر 
ع كلنة احلا 
. تتلزع) متعوعع رصع لوعع ملام :وذلة ممم 
كتاب مجلد عمننتاه؟ ممسمط 
أي كتاب مجلد , تطلق عادة على عدد من أعداد 
الدورية التى تُكْوَنَ مجملدا واحدا والمجلدة معا . 
١‏ عصننات؟؟ :3150 معد 
طغل؟ لمسوط 
مجلد مع . الأعمال المجلدة معا 
مصطاح يستعمله المفهرسون عند الإشارة إلى 
الكتب التي نشرت متفرقة ثم ثم تجليدها مما فب 
بعد . وعندما يزود المجلد بصفحة عنوان جمعي فان 
المدخل الرئيسي لهذا العمل يؤخل من هذه الصفحة 
ثم بشار في حاشية المحنويات إلى الأعمال المفردة 
التي يضمها المجلد ثم ينشأ ها مداخل تحليلية . أو 
أن كل مادة تنشأ لها مدحلها الخاص مع الإشارة إلى 
أعها مجلدة مع ٠‏ لاذه هناو5 . وفي كل حالة 


اع رونا 


:61 15201101 
زر جع « افي4 
أعكطء) عله نرق ونث جور يورا 
بطاقة مستعير 
بطاقة تخول للقارىء حق إستعارة كتب من 
المكتبة . 
عل ممتلمعادتوء مع 316 و” زم ووس روط 
م لتق متاق تبعل ورمع ووس روط 
0 ه10 2 ع اصعلا 
عكك الطتتتة لاماووة تبعل وثنرم سوسوم 
رقم هوية المستعير 
رقم فريد بخصص لكل من له الحق في الإستعارة 
من المكتبة . 
(1)معادلوعه ممم جم عوط عع 111013 ع*خرم ججو رولا 


سحل المستعيرين ‏ 6#أكأنع" ' قتعم رما 
.١‏ سجل بأسماء المستعيرين وفقا لاشتراكهم في 
المكتية يبين أسمائهم وعناوينهم والسجل يلزمه 
كشاف هجائي لتسهيل الوصول إلى مستعير 
بالذات . يسمى أيضا : فهرس المستعيرين -«وط 
احنااة ادح لت * 
؟. تماذج طلبات المستعيرين المرتبة هجائيا والني 
تشتمل على معلومات عنهم . 
مقبض تجليد 6055 
نتوء معدنى يلصق على جلدة الكتاب فى الأركان 
أركان: الرسطا ليا لكان أو نرنة : 
حافة سغلية 
ذيل (راجع : اأة؛) الكتاسب , يسمى أيضا : رعبدها 
عواع أو الحافة الذيلية عهل» الها . 
ستععقه انها عم لطاع 12281 لتتمغامط 
عمهامه! معى ]120 لتامغامط 
طنتاة تسمغ]غمط 
كعب سفلي . أرومة سفلية 
في تصميم الناذج ؛ قد تكون أرومة النموذج (أي 
المنطقة السفلية منه» مثل الحزء المتبقي من الشيك 


عل لدم غاوما 


0 






فصاو ٠‏ اروم 
م ير 





010 4 جه الماح م 


إلعه قد 5 


.١‏ برواز ان 
4 مساجة خصورة داخخل مساحة مطبوعة بسهروفا 
كبيرة أو بين أعسدة مطوعة تشكلها براويز أو 
فراغات بيضاء هدف لفت الأنظار الى المادة 
المطبوعة فيها . 
ب) برواز مستطيل أو مربع مكون من نخط واحد أو 
أكثر حول نص مطبوع . 
؟_ انك 
المحصورة في جدول لتحديد مدخخل أو لإبراز سطر 
مطبوع » مثل خانة الإسم أو العنوان أو رقم 
اهاتف . 
.عاهط-2 زمقاه معد 
؟*. صندوق 
.متام تدمح :وقاة مهو 
يم الخانات ممادعل مط 


: 7 . 
مصطلح في تصميم اللاذج يعني إستخدام 
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سوف يكون هناك رقم واخد لطلب الكتاب ‏ 


(راجع : «علاسنام [[8) . يسمى أيضا : 
خنع جرع 10 . 

. 1 
برجوازي 6 


جد ملع ر[درم ع اعسوم 
كتابة حرث الثيران . كتاية الخطوط المتبادلة 
مشتق من اللفظ اليوناني 16م 10قنا00 بمعنى 
«عندما يحرث الثور» . وهي تشير إلى كتابة إغريقية 
قديمة يجري فيها خحطان متبادلان من اليسار الى 
اليمين ثم من اليمين إلى اليسار وهو النمط الذي 
يحدثه الثور عندما يجر المحراث في الحقل . 
والخروف على الخط الذي يبدأ من اليمين تكون 
مقلوبة كبا لو كانت في مرآة . 


تقوس 1 
نزعة الفيلم الفوتوغرافي أو الورق للتقوس 
بالعرض . 


.تربك توقلة 2مك 


ععددط ممع أععلعوعط روط 
مهذب اع ل ينا 
نص يعدل بتغيير أو حذف بعض عباراته أو كلماته 
أو مقاطعه غير المستساغة أخلاقيا . ينسب اللفظ 
إلى 80416 دمسرمة] الذي نشر يع مهذبة 
لشكسبير عام 1814 . 


نالل لعنتونامدة عمد 0161011» العجوزعء [0 جوورا 


طاس اجو 
الخرء المستدير من الحرف الذي يطوق المنخفض 
(راجع تعتسباممع) تطويقا كاملا ٠»‏ كما في الحروف 


8 وص .© ب رط به , 


ا 





لاأسعوع نم عط عروؤوط) .2 ,8 
قبل المصور اللديثة 
تستعمل في تواريخ ماقبل التاريخ . 
اعم رعم مازنا معد نط 
لومعع؟ تعم قلط عمو كط 
حاصرة . شالم. قوس جامع 9866م 
علامة إصطلاحية مهمتها تفريع أصل واحد إلى 
عدة فروع » أو تجميع عدة فروع في أصل واحد . 
أما الحاصرة المقطعية ذمومط اهدمنامءة فهي 
تتكون من عدة مقاطع أو أجزاء يمكن وضعها 
بالطول المطلوب . والمقطع الأوسط يسمى : دليل 
(راجم : علعوء) 
فرع ١‏ فرع ١‏ 
أصل فرع * فرع ؟* أصل 
فرع 5 فرع 5 
تسمى أيضا : حاصرة قوسية 6عنامةتط #امط . 
2 ع5 
موضوع بين معقوفتين . 
معقوفات 11 
مطوقات مستطيلة [ ] تستعمل في الفهرسة 
للدلالة على أن المعلومات التي تحويها لا تظهر في 
العمل الأصلي ولكنها أضيفت بواسطة المفهرس , 
يجب تمييزها عن الأقواس الحلالية ( ) (راجع : 
ومبسسه) . أما المعقوفات الزاوية ُ 1 فإنها 
تستمخدم للدلالة على أن المعلومات التي تحويها قد 
ظهرت في العمل الأصلي بين معقرفتين 1 ] 
تسمى أيضا العلامات الزاوية : عاتهته عملتودة أو 
المعقونات المربعة كاعامةطط مدنو 
للك بقاع عاع3عط عمأناعماء :مكلو ع5 
رف كته لاعطهة أمعاعوطط 
الرف المدعوم بكتيفة أو بسئاد خحشبي أو معدني 
مثلث الشكل والذي يستخدم لأغراض عرض 
الكتب , 
١‏ . ترفيفا كتيفي تستجاعطة أععاعدعط 
التجهيز برفوف متحركة مسنودة على كتائف ثلاثية 


الخانات لتحديد موقع الببود على النموذج : 

562 مولقغل عمستام :مكلو‎ ٠ 
َمِدَق لا‎ 
عمل مكون من جزئين أو ثلاثة موضوع داخل‎ 
. وعاء للعرض أو للحفظ أو للحماية‎ 
ملف فى صندوق عل يرمط‎ 
, صندوق يمكن وضعه على ألرف في وضع رأسي‎ 
توضع فيه المواد المفردة غير المجلدة مثل الرسائل أو‎ 
. قصاصات الصحف‎ 

لاوحا أفلتاصبسقم تمواق معن 
معطو 
عنوان مبَرُوَرْ . عنوان داخل إطار 
أ) مجموعة من السطور المطبوعة أو الْرُوزَة والتي 
تشكل عناوينا للجداول . 
بع عنوان داخل برواز. 
كمتلموعط , 


يسمى أيضا : «امطا 


كسلتاتص لمعطدمط 
جدول العئوان المبروز 
فراغ في رأس عمودٍ مؤطر يضاف فيه العنوان بخط 
اليد . 


ا تلل- ورا 
سرور 


يضع بروازا حول النص المطبوع . 

مكتبة فى صتاديق برسروعنانا عمط 
صناديق تحتوي على مجموعات معيارية من الكتب 
لجميع الأذواق ترسلها هيئات تلمية المجتمع في 
الدول النامية إلى المراكز الاجتماعية في المناطق 
الريفية لإعارتها من قرية إلى قرية أخرى . 
أسلو ب بويت عازه اء جود 
أسلوب فى زخخرفة الكتب أنتهجه عماماهف عندآ 
801/0 الذي كان يعمل في فرفسا في القرن الثامن 
عشر لدى الكونت «درهة8 . وهو بمتاز بعمل براويز 
فارغة وزخرفة أركانها وحرافها ووضع مونوغرام 
عليها (علامة ترمز إلى شخص ماوتتألف من 
الأحرف الأولى من إسمه مرقومة على نحو 
متشايك) . وينسب الى #عنرم8 أحيانا أنه هرو الذي 
أنتج البطانة المزخرفة (راجع : وعم ماطضسمل) , 


اا | 
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مجلات ذات إنتاج أقل من «النواة) . ثم أضاف 
بعد ذلك المنطقة التي تحتوي على المجلات ذات 
الانتاج الأقل . وقد استطاع برادفورد تحديد ثلاثة 
مناطق للتشتت في هذين الموضوعين . والحدول 
التالى عبارة عن ملخص للمقالات التي جعها 
برادفورد في موضوع الطبيعة الآرضية : 





هص د - ب 1 
فيه 40 ١ 0 ١‏ 
ا ١‏ 0 81م ١‏ 
إلا ره و . 25 ١1‏ 
ان انك 3 14 ١‏ 
4 اخ 0 ك1 ١‏ 
ملالا , ٠‏ لوا 3 قا 1١‏ 
0 مانا /ا م1 ١‏ 
”1 4,؛ 47 0 53 ١‏ 
١ 1. "14‏ 7و1 ١‏ 
١114‏ 7 ف 15 ّ 
١,١45‏ لمعه ١ 16 ١‏ 
١95‏ و0 14 14 . 
١1‏ بالك 1 13 ١‏ 
١74‏ ؟ 51> ف 1١١‏ 9 
١5*15‏ 56 يذ ٠١‏ 0 
/الام ١,‏ 84> 5 8 ؟ 
٠مرث,ا١‏ و07 ان مم م 
١,6‏ ام لق ل لا 
ما ١,‏ محم 01 5 1١١‏ 
م١‏ 574 518 0 ١١‏ 
١, 5‏ 4545 6م 3 و١‏ 
وشت كن 1١8 ١6‏ 0 إزف 
كك م16 الام1 0 " 04 
1ه" نفرسى مرق ١‏ حل 





حيث تمثل الخانة (أ) عدد المجلات , (ب) عدد 
المقاللات المنشورة في تلك المجلات .» (ج) 


تثبت في قوائم تركيبة الرفوف . يسمى أيضا : 
الترفيف المعلق برستاتاعطة «هأقمعمكدة وقد تستند 
الرفوف من أسفل على تلك الكتائف وفي هذه 
الحالة يطلق عليها الترفيف الكابولي 
#طأطاعطة . 

+*. رفوف كتيفية 


ماطاعاة لسهلمهماد تمكلح عمى 


معنت الامو 


تجليد «بريدل» ع لالئستط اعوط 
نوع من أنواع التجليد المؤقت يقال إنه بدأ في ألمانيا 
8 ف 

ثم استخدمه فى فرلسا لد إسمه 818061 , يعرف 

في فونسا اباسم : 
«تعااوع8 01 هرا 82201005 

قائون برادفورد للتشتت 

ان ظاهرة نشت المقاللات النشورة في المجلات 

التي تبحث في موضوع وإحد ؛ كان قد وصفها 

برادفورد مم8 امعميع© اعدميو5 أولا : في بملة 


أعلهرظ ها 2 عجة تتماموء 


1 .ل 8526 .2 ,02/11 أونا و مارععم مم8 ١‏ 
بعد الدراسات التى اجراها هو ومعاونوه في مكتية 
العلوم ومقعطال مة بإنجلئرا » على تلك 
الظاهرة التي عرفت فيا بعد باسم قانون برادفورد 
للتشتت , وهذا القانون يصف العلاقة الكمية بين 
المجللات والمقاللات المنشورة فيها. وقد قام 
برادفورد بتلخيص نتائج تلك الدراسة في كتابه عن 
الترثيق -امم1 برطومعن :مممهمة) ممعهامعم ممص 
(1945 ,كقصه5 مه 000 وفي هذه الدر اسة قام هو 
ومساعدوه بتجميع عدد كبير من المقاللات المنشورة 
في موضوعي «التشحيم» و «الجيوفيزيقياه (الطبيعة 
الأرضية) » ثم رتبوا الدوريات التي نشرت فيها 
تلك المقالاات ترتييا تنازليا وفقًا للإنتاج العلمي 
الذي نشر فيها , وقد وجد برادفورد )١15148(‏ أن 
عددا بسيطا نُسبيا من المجلاات «اللب» أو 
«النواة؛ »ء في تلك الموضوعات قد نشرت نسبة 
عالية من كل المقالات وثيقة الاتصال بموضوع 
البحث . وفيا بعد تلك «النواة» ذات المجلات 
عالية الانتاج » حدد برادفورده مناطق تقم فيها 


0ظ1 


المجموع الكلي للمجلات (557 مجلة) والتي 
نشرت جميعها 1789 مقالة في موضوع الطبيعة 
الأرضية . 

والدول التالي يبين ثلاثة مناطق استطاع 
برادفورد تحديدها في كل موضوع : 


نا 


المجموع التركيمي للمجلات » (د) المجموع 
التركيمي للمقالات . (ه) لوغاريتم قيم اللجموع 
التركيمي للمجلات في (ج) . وني الطرف الأعلى 
للتوزيع يلاحظ ان المجلتين الأوليين نشرتا ١/4‏ 
مقالة » وفي الطرف الأدلى للتوزيع بللاسحظ أن 
84 ججلة نشرت كل منبا مقالة واحدة فقط من 








صياغته الرياضية . وأوضح أنه يمكن تطبيقه على 
أكثر من ثلاثة مناطق إذا تم تعديل قيمة و لأي عدد 
من المناطق . وتظهر أهمية قانون التشتت عئد إجراء 
تحليل لفعالية التكاليف فيا يتعلق . مثلاا» بعدد 
المجلات وأها يجب أن تقتنيه المكتبة في موضوع 
معين , ومنل عام 1448 قام بتعديله والإضافة إليه 
الكثيرون ٠‏ منهم 

:1*1 رع[ اسعاصافا ل عه نانع مق .8 ,لإصععاع الا 
:15 لمعسول؟ له .للا متقصككهت :8.0 روععامم8 


طريقة بريل 
نظام للقراءة والكتابة للمكنرفين تشكا فيه 
الحررف عن طريق لقط بارزة على الورق في 
تردق د بلحت ودف كرها لذر ني كله 
علاثق8 ونسما (9'ىم١! ‏ 18465ا), 


4 ,ممعم طتعنةط لص1 زه بمممضخلة 


1 6و 6 همه 0ل ع طداة 
0 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
لال ل هه ل ل لما ل + 9 
ال ل اا ان 2 1 
1ه ام هم ماه عماس أ )ا 
6ه ل هه 0ت - © عع 6 ه© الى 
8ه ذه 0000 ؟. 00 هء وه 0 ٠‏ 
٠.٠‏ + م067 مم . امم ده 
اوععصيا؟ اوالمدة 
50 51 2 لو ا« بع الا 0 
بين و ٠.‏ ينا »8 . 0 
© وه 00 0 00 0 66 َه 
و ١,"‏ ل 6ه لذن . 6 
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عالتضرط 


وبالنظر الى هذه البيانات لاحظ برادفورد نوعا من 
الإنتظام الذي استنتج منه ما يطلق عليه ححاليا 
«قانون التشتت» . وينص هذا القانون على أنه إذ 
رتبت مجموعة كبيرة من المجلات العلمية ترتيبا 
تنازليا وفقا لمرتبتها من ححيث الإنتاج العلمي المنشور 
فيها عن موضوع معين . فائه يمكن تقسيمها إلى 
نواة من المجلات ذات الإنتاج الغزير ثم إلى مناطق 
ثالية أو مجموعات تحتوي على نفس عدد المقاللات 
الموجودة في النواة ٠»‏ وأن نسبة عدهد المجلات فى 
المنطقة الأولى (8) الى عدد المجلات في المناطق 
التالية (يم) ,(ره) هى كئسبة « الى ثم الى "م 
وهكذا . حيث تتشكل المتسلسلة الهندسية التالية : 
ْ 8 :]1 > اي نيا1 أب 
وفيها ,ه تمثل منطقة النواة» ,ه المنطقة التالية» 
وهكذا . . كها أن ه هى قيمة ثابتة . وقد جد 
برادفورد أن عدد المجبلات فى المناطق التالية هى 
نائج الضرب في المعامل 00 حيث أن 04 هي 
حاصل ضرب (4<”0) تثقريبا: وان 708 هى 
حاصل ضرب (09<*0) تقريا. ولقد أعاد 
8.0711 صياغة القانون عام 1١544‏ بدقة أكبر 
حين وجد أن صياغة القانون اللفظية لا نتمئبى مع 


زم دا 
تغرع ققعتطع مقعط 
تغير في تسلسل تنفيذ تعليمات البرنامج في 
لحاسب 


تنأو لأدمقكء وستطعدوعط 
. ع متفرع 
تصنيف يشتمل على فرعين أو أكثر تحت الموضوعات 
الرئيسية . ويمكن تحويلها إلى تصنيف جدولي 
يطلق عليه 
أيضا التصنيف المتشعب المأخوء [ لوده ك ع متية؟ اقمع 


در جع تهنامء تقولاه عملساطم) , 


أمين مكتبة فرعية ‏ «تقتتدعطلا ططعصوءط 
المكتبى المسؤول عن المكتبة الفرعية . 

. لإتفسحائا اوضع تسازقمع0 :وولاة 526 
وأمين المكتبة الفرعية لا بغطيه تعريف المصطلحات 
التالية ٠‏ 
مفتعقعطنا اخمماعع؟ ,دصدعطة! أمتنأاكلل ,رممتندعطلا وعنة 

عععء ناذه أمودمارع؟» 

مكتبة فرعية ادق عط! للعممعط 
أي مكتبة غير المكتبة الرئيسية التي يطلق عليها 
الكتبة المركزية اقمءه ٠‏ في النظام المكتبي : 
تنشأ المكتبات الفرعية لتلبى احتياجات الجمهور 
المحيط مها . تسمى أحيانا : مكتة منطقة ععن وك 
17 
-ةتأفتوع: عاأمعفرعة عمى 010 طعسموعط 


إبزمان 
الات نحاسية 1 
تستخدم في فهرسة الأعمال الوسيقية لبيان نوع 
الآللات المستخدمة . 
جداول نحاسية عانم ذققةئرط 


رفائق من النحاس الأصفر ارتفاعها كارتفاع 
الحروف مختلفة الثخاناث والرسوم . (راجع : 
عاد , 

مدحاة بدوية 
مدقة. خشبية (سابقا) مدورة وميبططة من أحد 
أطرافها تستخدم لنشر الخير على صفحة من أحرف 
منضدة في طبعة رقيقة بالتساري على جميع أجزاء 


عدم انا 


آلة بريل الكاتبة 


1951 


بلأدمط عالأهعط لعامرم -لصقط ءءى عأو00ط علالتأدعط 
عالتةترما دقعم 
110 عأاكتتدد عللتدعط 
رموز بريل الموسيقية 
نظام معترف به دوليا للرموز الموسيقية النافرة مبني 
على رموز بريل المستخدمة في الطباعة . 
يوق تويل اع جرهم علاتوء 
فرخ ورق مخحصوص لإنتاج مواد القراءة 
للمكفوفين » ويتاز بلعومة ملمسه وسطحه المستوي 
ومتانته العالية . 
لوح بريل 'عأهاة عالتوعرط 
أداة لكتابة رموز بريل تتألف من لوحين معدنيين ؛ 
أسحدهها منقور بصفوف من تياويف بريل 3 والثاني 
به فتحات لتحديد مكان التجاويف . ويدحل 
الورق بين اللوحين ثم تشكل النقط بواسطة إبرة 
تتحرك من اليمين إلى اليسار. يسمى أيضا : 
أعاطة؛ عالتوءط 
عنقك عااتمط مم أعلطق عللتوعدا 
ندع ع جوع التوعط 
آلة لكتابة رموز بريل لها ست مفائيح تقابل الست 
نقط المستخدمة في نظام بريل 5 
.١‏ فرع طعسوعة 
مجموعة كتب ومواد أحرى في مكتبة جامعة أو كلية 
حفوظة في مكان منفصل ٠‏ تغطي موضوعا واحدا 
يقوم على خدمتها موظفون غخصصون لا . ٠‏ وي 
تدار مركزيا وتكون دائها داخل الجامعة , 
؟5. تفرع - تشعب 
يقوم الحاسب عادة بتنفيذ جمل البرنامج في تتابع . 
والجمل التي تأمر الحاسب بقطع هذا التتابع 
المنطقي يقال بأنها تحدث تشعبا أو تفرعا . ففى لغة 
البيسيك ©8851 مغلا ٠‏ تستخدم جملة 0م 
لاحداث هذا التفرع 
6 متجموع0 طاعسوعط 
إدارة المكتبة الفرعية 
وحدة إدارية بالمكتبة تشرفا على عمل مكتبة 


فرعية . 
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مذكرة بأهم وقائم الدعوى ونقاطها القانونية . 
5- موجر ٠»‏ ختصر . 

ه- مذكرة , 

فهرسة مختصرة عسلمم تماق اأعاعط 
فهرسة مختصرة فيا يتعلق بالتفاصيل التي تلي 
بيانات النشر. تستخدم في حالة الكتب التي 
النشرات وبعض المواد الخاصة . تسمى أيضا : 
عمتعماقاده لعأقاجعرططة 





ممعاءة ,عهاع ماقلق لعأتمنا ,عمتعه فاق لائذ :وقاه 566 

.ع صنع متمدء لعة! لجسل روماوهلهزوء عا 
تسجيل مختصر عستاكز عط 
طريقة لفهرسة الكتب فهرسة مبسطة كطريقة 
لتخفيف تراكم الكتب في انتظار دورها للفهرسة , 
وفيها ترقم الكتب وترتب رقميا على الرفوفه في 
قسم الفهرسة ثم يعد مدخل بالمؤلف (يتالف من 
مدخحل المؤلف مع صورة من صفحة العنوان) عشظط 
في الفهرس . فإذا طلب الكتاب فانه يفهرس 
فهرسة كاملة . 

ضايعه2121ع سقعمريمة! أمكلة معد 
نصوع : سطوع | 
الإحساس البصري الذي يجعل الناظر قادرا على 
تمبير حدة النصوع . وتقاس درجة لمعان الورق 
بمقياس ورق البازيتا الذي اعتبرت درجة لعانه 
“56ا/. 
يرفع القالب الطباعي ترما معستعط 
يرفع قالب الطباعة إلى الارتفاع الصحيح و 
باستعمال طبقة تحتية (راجع اإةاءعفمن) أو طبقة 
بينية (راجع + الاهاجعام) . 

م 5 مدع كا نلعدارظ8 
تسمى : بطاقات السمات ولعو 5هلاةامةءاعد هده 
وعى كل منها ٠٠٠١‏ مريم مرقم محجوزة لموضوع 
0 
العام , تثقب البطاقات لتسجيل المعلومات » 


زذناةا 


الصفحة . أما الآن فتستخدم أسطوانة يدوية 
متدحرجة لنشر الحبر عل الحروف الْنْضْدة . 
تستخدم كذلك لاستخراج التجارب المطبعية . 
(2) امقعطل! تاكتههم معي 213 مدنا ذا 
يفسخ . يشق عأوعطط 
أ يفصل بين ملازم أو أقسام الكتاب الذي لم 
تظهيره أو تجليد 
ب) يفصل الحروفف المصبوبة.» والسطور 
والقوالب » الخ ,. عن القواعد الخشبية ‏ 


+ #تاتاباطكرؤوتك :350 عمى 


مضرب . كسارة عععلوع ترا 
(راجم : #علمع) . 
الفصل طبقا للألوان ‏ #ملم» م1 علدءمط 


فصل أجزاء اللماذج أو الأوراق التي ستطبع في 


ألوان مختلفة , 
سطر غير مكتمل 1-علوع دا 
السطر الأخير من الفقرة حين! ينقص عن مقاس 


الجمع فلا يملؤه . وفي التجميع الجيد للحروف لا 
يجوز أن يبدأ في صفحة جديدة . 

ماه لتق رضعتع قوع بعلوعبط و لدع تمقلة ءءى 

عاائظ موموتق وعد علطتط ععراععع 182 
كتاب صلوات يومية هلجع ترط 
يستعمل في الكنيسة الكاثوليكية الرومائية . يحتوي 
على : )١‏ لقويم » ؟) مزامير ؛ ) صلوات قصيرة 
ودروس ؛ 4) صلوات قصيرة لأيام القديسين ٠.‏ 8) 
صلوات قصيرة . الخ . للقديسين بدون طقوس » 
1) طقوس جنائزية . ولا يشتمل على طقوس 
العشاء الرباني ولا القداس . 


0 لاع اباع*زرا 
- جنات توكيل 5-7 


” - رسالة بابوية 

رسالة الى مجتمع ديني ؛ أو إلى فرد تتعلق يأمور 
تأديبية وهي تختلف عن البيان أو الأمر الرسمى 
البابوي (راجع :+ الاسم لكونبا أقل تقديسا 
وإسهابا » وكذّلك فى طريقة كتايتها . 


لاناوزنا 


مكتبة المراجع للعلوم) . 
1 قسم الإعارة- يضم المكتبة المركزية الوطنية 
ومكتبة الإعارة الوطنية للعلوم والتكنولوجيا » وهي 
أكبر مكتبة للاعارة في العالم . 
"'- قسم الخدمات الببليوجرافية » يضم مؤسسة 
الببليوجرافيا الوطنية البريطانية المحدودة . 
والوظائف السابقة للمشتريات والتبادل بمكتبة 
المتحف البريطاني ٠‏ والفهرس البريطائي 
للموسيقى » وتعدمات القراءة الآلية للفهارس 
(عتشها) كمواحعة عدو ملدندت عاأطةلمع8 عمتطعدلة 
والفهرس البريطانى الموحد للدوريات «ونتظ 
(81602) 15-7 2ه قناع23:210 ومندت1 كما أن 
الأقسام التي خلفت الفهرس العام للكتب المطبوعة 
بالتحف البريطائي والكشاف الموضوعي أصبحت 
تحت الخدمات الببليوجرافية والتي هي أيضا المركز 
البريطاني لتخصيص الأرقام المقبئة الدولية 
للدوريات 1558 . 
؛ - فرع الإدارة المركزية ‏ يقوم بالإجراءات المالية 
والادارية والتوظيفية والقانوئية والصحاقة 
والعلاقات العامة وقسم البحوث والتطوير يضم 
وظائف مكتبة المعلومات العلمية والتقنية السابق 
وهو يقوم بمساندة البحوث والتطوير فيها يختص 
بالعمليات المكتبية والمعلومات فى مجال الخدمات 
الطبيعية والاجتماعية والانسانية . 
ويقوم قسم الاعارة كمركز لخدمة مكتيات 
المملكة المتحدة التي ترغب في الاستفسار عن أي 
من مطبوعاتها » وهذه الوظيفة كان يقوم بها المركز 
البريطاني الوطني للكتب بالمكتبة المركزية الوطنية 
كا يقوم أيضا كمركر وطني لابحاث مدلارز 
(راجع : #5خاط) ول أيضا عن نخدمات 
الترجمة من اللغات الروسية والشرقية . وبدير 
المكتبة البريطانية مجلس بتألف من رئيس غير متفرغ 
ومدير عام يعمل أيضا كوكيل للرئيس ٠‏ ورؤساء 
أقسام العمل الثلاثة » 9 أعضاء غير متغرغين 
ومسؤولين عن الأنشطة المختلفة للمكتبة . 
والأهداف الرئيسية للمجلس هي : 


ظ1 


وكل مربع مرقم يخصص لوثيقة معينة أو معلومة من 
المعلومات وهي تكشفف هجائيا . والمعلومات يكم 
الحصول عليها عن طريق وضع البطاقات 
المخصصة لموضوع معين فوق بعضها والثقوب التي 
تتوافق مع بعضها تشير إلى المواد ذات السمات أو 
الخصائص المطلوبة . ويباع هذا النظام في إنجلترا 
عت اسم 1515628 . 

.506 فس اععءظ :هدلج عمد 

لسقلط امائترط 

برستول . كرتون برستول 
كرتون صنقه ممتاز مصنوع من الخرق ويستعمل في 
الرسم والتلوين . يصنم من لصق فرخين أو أكثر 
من الورق معا . وتقاس نوعيته بعدد أفرخ الورق . 
ورق برستول كلمغكتردا 
عائلة من الورق تمتاز بالصلابة الشديدة » وإمكانية 
طيه ع نتيجة لنقاوة أليافه وهذه العائلة تشتمل على 
ورق برستول للطبع . وبطاقات الفهارس وبطاقات 
الدعوة للأفراح : 
المكتية البربطانية “ةدارا طاعتاترظ 
ورد إقتراح إنشاء المكعبة البريطانية في البيان 
الأبيض (راجع : #عمدم عانطمم في يناير 151١‏ . 
وصدر قائون 1997 بإنشاء المكتبة في ١‏ يوليو 
141 . وقد ضم عدة مكتبات كانت موجودة 
لتشكل المكتبة الوطنية ٠‏ كما استثني عددا من 
المكتبات المتخصصة لتؤدي تهآنها مستقلة عن 
المكتبة الوطنية (راجم لأعقمحانا لمممتلهم) وتعالف 
المكتبة البريطانية من عدة أقسام : 
١‏ قسم المراجع يضم الأقسام السابقة لكتبة 
المتحف البريطاني (قسم الكتب والمطبوعات يضم 
حجرة الخرائط والمجموعات الموسيقية ومكتبة 
الجرائد في 601150216 . ومكتية المطبوعات الرسمية 
(سابقا حجرة الوئائق الحكومية) وقسم 
المخطوطات » وقسم المخطوطات والكتب 
الشرقية » والمكتبة الوطنية للمراجع في العلوم 
والمخترعات والتي كانت مار ذة حتى سئة 14107 
باسم مكتبة براءات الإإخجتراع (معروفة حاليا باسم 
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طأكتا”اط 





ا صرمءم0 تلطاظ لقدطده دا مك8 
الببليوجرافيا الوطتية البريطانية 
مؤسسة تصدر هنل 5 يناير ١916‏ قائمة أسبوعية 
مطبوعة بالكتب التي تنشر في بريطانيا . وهي 
تضم مداخل فهرسة كاملة بالكتب التي يستقيلها 
فكب حمق التشر بالمنخف البريطالي : ويضتفها 
بطريقة ديوي وينشرها في ترتيب مصدلفا كل 
أسبوع .» مع رؤوس موضوعات مناسبة . وهناله 
عدد يصدر في آخر كل شهر يحتوي على كشاف 
شهري بالمؤلفين . وتعمل تركيمات ربع سنوية » 
ونصف سئوية » وسئوية وكل خمس سنوات . 
والمطبوعات معروفة باسم 888 أو اقدمننها! مولاتء8 
«وطوميومنتاطزه . ولمداخخل يمكن اللتصول عليها 
أيضا على بطاقات “اه بوصة وقد الضمتث هذه 
المؤسسة الى نشاطات المكتبة البريطانية (راجع : 
بمسطنآ ممشاءظ) في عام 191/4 وأصبحت تشكل 
جزءا كبيرا من قسم الخدمات الببليوجرافية . 
"تع غدكن) علاهو8 [هدده2)1 1 امتادظ 
المركز الوطني البريطائي للكتاب 
أصبح هذا المركز والمكتبة المركزية الوطنية جزءا من 
قسم الإعارة في المكتبة البريطانية (راجم : 8:50 
صمهنطءة) عندما تكونت في 1917/4 واستمر المركز 
يزاول نشاطه ولكن كقسم للهدايا والتبادل . 
جاعنعو5 لتسمعع ]1 طمتامظ] 
جمعية الوثائق البريطانية 
تألفنت 1884 سدف حفظ الوثائق وتيسيرها 
للدارسين عن طريق نشر فهارس في سلسلة إسمها 
لاقهتانآ «1000 . وقد نشر أكثر من 5م مجلدا من 
هذه السلسلة تتداول فكات عديدة من الوثائق . كما 
اهتمت فى خلال السئوات القليلة الماضية بتكشيف 
الوثائق المتعلقة بالوصايا . 
(155[1) دهت سطتامص1 ملعملسماة طكتام8 
الحيئة البريطانية للمعايير 
الجهة البريطائية الرسمية التي تقوم بإعداد ونشر 
المعايير الوطنية » وهني تشتمل على طرق الاختبار 
والمصطلحات والتعريفات والرموز ومعايبر النوعية 


. تطوير خلمات المكتبة البريطانية إلى الأفضل‎ ١ 
؟ - إنشاء شيكات للمراجم والإعارة في المملكة‎ 
. المتمحدةٌ‎ 

تقديم الخدمات الببليوجرافية . 


8 - إنشاء وتطوير واستعخدام سلسلة من شيكات 
المعلومات . 


685 تقديم خدمات المعلومات 5 


وكل قسلم من الأقسام الثلاثة له مدير عام 
يعمل معه غدد من المديرين يعملون كرؤساء 
للادارات الكيرى . ورئيس فرع الإدارة المركزية 
هوسكرتير اللجنة. تقوم بلشر ؛ ععمع !12 ععمعاءة 
وبجواة برجدءطنآ إغير منتظمة) » 26168 .81.1 (ربع 
سنوية) ٠‏ #عتنعاودع!! ([آ مه 8 بمووطتط طوتتاعظ 
(سابقا ععاتعاوسعلة  )0511‏ بمسطئل لم8 


اناه . 


(401ة8) «عسدعطئط لسداءكسطل8 طكتاتد8 
مكتبة المتحف البريطاني 
المكتبة الوطنية البريطانية الرئيسية » تتكون من 
أربع إدارات : الكتب المطبوعة » المخطوطات » 
الكتب الشرقية المطبوعة والمخطوطات ». الطبعات 
والرسومات . وكمكتبة إيداع وطنية » فإنها تستقبل 
وتحفظ نسخة من كل مطبوع يصدر في المملكة 
المتحدة وهي تنعم بالحصول على جميع المطبوعات 
في ظل قوانين حفوق اللشر منذ التقال المكتبة 
الملكية ننوءطنا اسعرمه التى زاولت هذا البق منذ 
سئة )١1177‏ إلى المتحف البريطاني في سنة ١1/017‏ 
على الرغم من أن هذا.الحق م يزاول بقوة إلا في 
منتصف القرن التاسع عشر . وتحتوي المكتبة على 
أكثر من ٠٠١‏ ٠٠١لا‏ كتابا مطبوعا , ١٠٠6ل‏ كتايا 
من الغرب » "٠٠١٠‏ مخطوطة من الشرق 
٠‏ لفافة » ومواد أخحرى . وهناك مكتبة 
للتاريخ الطبيعي تايعة للمتحف البريطاني في 
متحف التاريخ الطبيعي » وقد ألغيت بعد أن 
انفمت إلى قسم المراجع في المكتبة البريطانية 
١د‏ اجع انتاهما تاكن اةظة) . 


عارك ورا 
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مع حذف التفريعات الدقيقة . يسمى أيضا : 
إختزال الآرقام كع تائم أن صمملعيلم . 
١‏ - خطة تصيف لا تسمح بالتقسيم الدقيق 
للموضوعات . 
"' - ترتيب الكتب في فصول رئيسية مع تفريع 
موضوعي بسيط أو لا تفريع على الإطلاق . 

+ مملعوعة أكودكه عومكك :مدأ عدى 


815) صوغ «ماموفغرط 
مصطلع أوسع / أشمل / أعم 
مصطلح يشير إلى فكرة أوسع من فكرة أخخرى ذات 
معنى محدد . فالعلوم ء مثلا » تكون أوسع من 
الأنثرويولوجيا . 
لطاع لم1 ماع؟ ربكت اع 2217م زوكله معد 
جموعات وجهية عريضة 5اعءع9؟ 090ئاط 
تأتي كملحق للقسم الهجائي في المكنز وترتب فيها 
المصطلحات ترتيبا هجائيا تحت رؤوس الأوجه , 
مدوتط عمد 0أن؟ لذوررا 
مثا عءى 10110 لجوعط 
نشرة إعلانية حاف لا 
نشرة إعلانية طويلة وضيقة » تكون في العادة من 
قطع الربع الطويل وقد تطبع على كلا وجهيها . 
تستعمل في بعض الأحيان كمرادف لكلمة نشرة 
مطور يقء رراجع : علافعمءم) . 
مطوية . ئشرة إعلانية ددا 
ورقة متفصلة . مطبوعة على وجه واحد فقط , 
تعلق . أو توزع على الجمهور ء أو تباع » كالبلاغ 
أو البيان أو الاعلان أو صفحة اخمارية أو نتيجة 
سنوية على صفحة واحدةء. الخ . تطلق أيضا عل 
الللصقات (الإعلائات الكبيرة) التي يكون عرضها 
أوسمع من طوها . 
ء* اأغعطقلةق0طط :مكاج معد 
عقهم عع علمة| عم 4156م 208203106 
850 معد لتر 020 1ه مسعاسع5 دمر[ 
كس كزاسة 1ع تدرا 
معناها حرفيا (العمل المخيط» من الفرنسية عوداعمءط 
بمعنى يخيط . عمل موجز مطبوع يتألف من عدد 


والأداء والأبعاد والمدى المفضل ورموز العمليات . 
عنتا مث ععتجلء5 علوو8 عستطلله'1 امتاتسرظ 
781 ععد عتنتاقآ 
مع ألووعء< آه عنعهلة 021 تامتطنا نامتاتدتا 
215 
الفهرس البريطائي الموحد للدوريات 
قائمة تحتوي على أكثر من ١4٠00٠١‏ عنوان . 
للدوريات التي نشرت في العالم منذ القرن السابع 
عشر حتى الوقت الحاضرء مع التركيز عللى 
محتويات أكثر من 1٠٠‏ مكتبة بريطانية . تم 
تجميعها بمساعدة منحة من مؤسسة روكفلر ونشرت 
في أربع مجلدات في الفترة مابين ١94826‏ 
04 . وقد تبعها ملحق يغطي سنة ١55+‏ 
والذي نشر في 1977 . ويتم تحديثه بواسطة قسم 
الخدمات الببليوجرافية في المكتبة البريطانية 
(راجم : ل ططاآ اقم كا أن الإضافات 
والتعديلات تسجل في المطبوع المسمى : 
كلاق , 
َقَصّف ١‏ 0005 
خاصية فى المادة تسبب تقصفها أو تشققها عند 
أخ أخوة (8 ولع امصط) ,.عمعظ8 .عر 
عر يضص كن 
تطلق على فرخ الورق الذي يقسم الى نصفين من 
جانيه الطويل (عبر الخانب 0 . وهذه هى 
الطريقة العادية المعروفة لتقسيم فرخ الورق . 
عكس المستطيل (راجع : عدماطم) , 0 
العريضة 4 0همغط هي عبارة عن فريخ ورف مثني 
بحيث أن اليعد الأطول يكون أفقيا» والألياف 
تجري في اتجاه البعد الأقصر من الورقة , 
لصوط علنه عد لعقته8 امومنرطا 
إذاعة ع0 
0 ع تاأأكوع0هوططط 
محطة إذاعة/ د بث لاسلكي 
تصنيف وابع متاق لتوومقكء لومعط 
١‏ - إستخدام الفصول الشاملة في خطة التصنيف 
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معع01مط 





المعلق في التيلاتين . 

ورق بروميد “اررقم علتتتروعط 
ورق تصوير حساس ذو مستحلب مكون من 
البروميد المعلق في الحيلاتين . 
أحبار برونز 

أحبار معدئية تتألف صيغها الأمياسية من مسحوق 
البرئر » والذي يتألف من ذرات دقيقة جدا من أي 
من سبائك الندحاس الأحمر والزنك . ويتراوح اللون 
بين اللون الذهبي ولون النحاس الأحمر » وهذا 
يرجم الى نسبة النحاس الأحمر والزنك في السبيكة 
وهذه الأحبار قد تفقد لمعتها . تسمى أيضا : أحبار 
ذهب و18 انع ؛ أخبار برنز ذهبي علطا عددوعط لامع 


مغلم ععدصوعآ 


برلرة #سأجسوعط 
ارس موق اتن اناتم اخرق: سفحة مطبعة 
بالخير لساعتها » أو بورنيش خاص وذلك لاعطاء 
تأثير براق . 

ك3 ع2أ5 #الأمسسعط 
حبر طباعة خصوص لليرنزة (راجع : لمتعهممط) , 
تصنيف براون ‏ تنمناهء أوقةن) تححوعظ 
الاسم الشائع لتصئيف براون #0«مء8 قوط كعسوز 
ا موضوعي ٠‏ زرا جع ممع لددهان) أععزطنة) , 

٠‏ ومتاقع قاووهقات عاطمأكدزلك :مقلة بعر 


ص55 عمددتععمفطا عاومط عدا دوحظ 
نظام يرلوت لإعارة الكتب 
نظام لاعارة الكتب ينسب إلى مم«م,5 .8 فمتلا 
مكتبية أمريكية وضعته عام 1890 . وهر يختلف 
اختلافا طفيفا عن الطريقة التي تبناها عام 181/9 
مدير مكتبة برأدفورد العامة عئاطدم 8:00 
17737 . وفي هذا النظام ؛ يتلقى المستعير عدذا 
محدودا من الكوبونات كل منبا يخصص لاستعارة 
كتاب واحد في وفت واحد . حيث يقوم بتسليمها 
وقت الإعارة ويتسلمها ثانية عند إعادة الكتاب . 
وقد استعيض عن هذه الطريقة البسيطة بطرق 
آخر ى مثل نظامي عاووعع2 ,201014 . وقد كانت 
هله الطريقة مستعملة حتى قدوم نظام الإعارة 


قليل من الأوراق المخيطة معاء, والتى لا تكون 
علدة . ., أو هى الشرة . 
اع لطمتهوم نهدا ععى 


كعب مكسور / مشجلوع عاعةط مععامعط 
حالة الكتاب عندما يفقد كعبّه شكلّه الألوف . 
وهذا يحدث نتييجة فتح الكتاس من مكان واحد 
بالقوة أو الاستعمال السيء أو طريقة وضعه على 
الرف ء أو للإتجاه غير المضبوط لألياف الأوراق » 
أوأن يكون المجلد ضحم الحجم ؛ أو نتيجة لتكسر 
الغراء » أو إحتواء الكتاب على ورق مغطى وورق 
غير مغطى في نفس المجلد. الخ . 
علئا عاعامسمعدز عمد 1316 ترععلوغبط 

حرف تالف عتلاعا مععلودط 
حرف سطحه تالف ولا يعطي طبعة كاملة . يشار 
إليه عند التصحيح (اليروفه) بوضع حيرف »على 
الامش . يسمى أيضا : 

بتعالع1 لعمة صمل ,ععاعا لعمنئوط ‏ ,ععانع1 هط 


.غ1 لع1زممة 


ترتبب غير متسلسل عرعلنزن مععاوعط 
رفع مجموعة أوجموعات من الكتب من موضعها 
الطبيعي في التصئيف وتجميعها معا في مكان آخر 
لتسهيل إستخدامها . مثل رفع مجموعة قصص أو 
مجموعة كتب بلغة معيئة أو مجموعة كتب في فن 
معين وذلك من مكانبها في رصيد المكتبة ووضعها 
ورقة مضافة 

لوحة (راجع : عأوام) أو ورقة منفصلة تقحم بين 
أو ينشأ لما حافة للتجليد قبل عملية الخياطة ع 
لتيسير وضعها باستواء وتحريكها بسهولة بعد تجليد 


الكتاب . 

اط :150ل معد 
فيلم بر وميد حسصلة عمتسصسوعط 
فيلم فوتوغرافي ذو مستحلب من بروميد الفضة 


رع تووم تع علو رط 


لدة| 
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يتصفح . يستطلع ٠‏ يستعرض حلئدت زد 
١‏ يمر مرورا سريعا في المكتبة بغرض الاطلاع 
؟ - يفحص بسرعة إطارات الفيلم واحدا بعد 
الآخر على شاشة القارئة أثناء نمحميض الفيلم أو عند 


البحث عن إطار بالذات على الميكروفيلم . 
٠‏ - يتحقق من محتويات مجموعة من الكتب أو 


الوثائق . 


لملمعم وسمتلدء: ععما ععرى لفك كله جزونردا 


حجرة الإطلاع : 11 510151118 
حجرة في المكتبة تحتوي على قصص وكتب غير 
قصصية في جميع الموضوعات . ولكنها ليست كتبا 
دراسية . وهي مخصصة للقراءة الترفيهية وليست 


للدراسة . ولتحقيق الحدف منبا فإنها تؤثث يأئاث 
ذي ألوان براقة . وقد تعار كتبها 1 لاتعار 
للخارج . وهي تعد تطويرا للمكتبة الشعبية . 


(راجع بإتقعطة! عقاناممم) , 
مطلي بالر شاة 
الصلصال أوأي مادة 0 . 
63160 عسماطعقس ,تعمهم لعلوو ,أرو :مكلق . مد 
دعم عبصا 
قلم ؛ ذو سن ليفي ؛ مصنوع من الغاب يستعمل 
لقماع بوتا عدم الأمألهء11أوو12') واءومتحظط 


6ع طكفسط 


مسمنادء لومم 0 امسلعع 1 
توسيع بروكسل ‏ <زمأقصوم] واعدووتم8 
اسم شائع للتصنيف العشري العالمي » 

950 اجع صمتتدعتادققك لمساعءطآ1 لوو ولولا) . 
نماكم كلممفصة !5 اعتتم8 مم1 1351 
(135ألزمع0:0 كه تتسعاوعو5 183090) 850 
نظام داتمل اليوئيسسيت (راجم : '1015157) نظام 
أنشىء كأداة تحويل أو تبادل بين التصانيف المنفردة 
والمكائز في عملية تبادل المعلوماث وهو ليس نظاما 
جديدا للتصيفا. ولكنه آداة ضرورية لربط 
الأنظمة ببعضها وسوف يلعب دورا هاما في البث 


بالتصوير في بريطانيا . أما نظام براون المعكوس 
1 فهو يستعمل بطاقة جيب الكتاب 
وكوبون ع وهو ما وضعه جام دبطء5 طمعول عام 
1 واستعمل عددا من السئين . ومنذ اجرب 
العالمية الثانية حلت أنظمة أخرى محل نظام براون 
بعد إدخال تعديلات عليه لمقابلة احتياجات 
المكتبات العامة التشيطة » وهذه الأنظمة هى : 
كفتعنقك اتلمأقصلاة! ,لمطاعه ودامعهطء عاموط رطان 
الغ انالك 
ولتقصير مدة الانتظار عند إعادة الكتب ٠‏ قام .ءال 
ععدهاة .]5.8 المكتبى فى مكتبة دهده بو بانجلترا 
عام 1454 بتعديل النظام » حيث يتم ختم جميع 
الكتب التي تستعار خلال سبعة أيام بنفس تاريخ 
الإعادة » وهو يوم الثلاثاء » لتخفيف الضغط على 
يوم السبت. وخاتم التاريخ يمختم أيضا رقا 
مسلسلا » وتحفظ الإعارات بئفس ترتيب 
صدورها »: ك1 تستخدم: 'بطاقات ليلل "حمل 
ركمين تستعمل بين كل ٠‏ إعارات » وواحدة 
تحمل ثلاثة أرقام تستعمل بين كل ٠‏ إعارة . 
وهذه الطريقة تسهل إيجاد الإعارات المطلوبة بدون 
ترقيمها . كا تبدأ سلسلة جديدة من الأرقام كل 
00 
مصاع تقطء رععاه ركل10أغع ع نأععقطء :مكاج ممم 
2001م ركوعع10ج مملاام دولل عءى ثلا لانمججومرطا 
درأنام 000+ لمعته طاءعتت مسصفعط 
لب خشب ميكاليكي ب: 
لب خشي غصوص لماع الورق يكم الحصول 
عليه من طحن أجزاء جذوع الشجر المعرضة 
للبخار أو التي تم غليها .. 
ممناوء ل زدمه 1 #اطادن 40 11 


تامنامء 11أدمقان امع زاياة معمر 
جاتلتطموجوعط 


قابلية التصفح / الاستعراض 

قدرة نظام التكشيف على أن يدم البحث فيه بطريقة 
غير منسقّة وعشوائية . هذه ا مقدرة' تعتبر هامة 
بالنسبة للباحث حتى ولو لم ينتج عنها إجابة منطقية 
على سؤال البحث . 
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7 م بقر م تموعكاعسط 
قماش قطني أو كتان متين للتجليد ذو درجات 
مختلفة » ومنه صنف منثى . أو مغطى بطبقة 
بيروكسيلين أو تشرب بالبيروكسلين . 

لمق )3 أهؤ5اة ءءد 
لع 1ه مه1ة © دمتهتا بادتاائ8 معى 1810200129 
ميزانية ع لاط 
المبالغ المالية الكلية المتاحة للمكتبة بعد الموافقة على 
تقدير الاحتياجات المتوقمة بواسطة الجهات 


المعنية 

ام نكمم «وجماعع لبط 
الرقابة عن طريق الموازنات (الميزانيات 
التقديرية) 


عملية الاستعراض الدوري لأنشطة المؤسسة عن 
طريق مراقية المصروفات الفعلية ومقارتتها 
بالمصروفات التقديرية التى حددتها الميزانية . 
وعملية الاستعراض تضمن الرقابة المالية والدقة , 
كا تتعرفف على الحاجة إلى تعديل اليزانية إذا 
استدععى الأمر , 
0 .أمغمم اقعمة :وداج معد 
ومتفماط بر مدمعه عمد ع لاأعضلط أععللسط 
يسأهدعط أعو لبط 

حلسة استماع الميزانية التقديرية 
جلسة رسمية يقدم فيها رئيس المنظمة أو الوحدة 
الادارية شهادته والأدلة التي تبرر الميزانية 
المقترحة , 
براعم 5ط 
فى تجليد الكتباء حلية تملأ إطارا صغيرا على 
بعض الأسطوانات التى تستخدم لرسم الخطوط 
الزخرفية على أغلفة الكتب عند تجليدها . 
 |١‏ وسيط مر حلي عدء ا1تاط 
ماذة أو عدة مواد تستخدم عند حفظ الوثائق 
للتحكم في درجة حامضية أو قلوية نخلول أو مادة 
الورق عند مستوى معين » مثل استعمال الطباشير 
عند إنتاج الورق . 


الانتقافي للمعلومات (راجع : 5 وشيكة 
الخدمات المرجعية وتشغيل أنظمة المعلومات . 
عم بملدمءط معن 1817 
محفن . دلو اع عع قط 
في الحاسب الآلي » منطقة تخزين على وسائل 
مناقرة يتم حجزها والتعامل معها وحدة واحلة » 
تستعمل لتركيم البيانات . 
تحديب . أحديداب . تجعد علعاعسط 
١‏ تحدب الفيلم نتيجة إنكماش أطرافه عند لفه 
وهو ماتحدث غالبا عند تخزينه في مكان رطب . 
؟ - تحدب مؤقت للفيلم نتيجة فقدانه للرطوبة عند 
أطرافه وهو ما يحدث غالبا نتيجة لتخزينه في مكان 
جاف . 
تكدس الفيلم في الكاميرا أو الكاسيت أو 
الجاكيت أو البكرة نتيجة لخطأ في اللف . 
فى التجليد » تعد شديد عند قم وظهر 
الملازم. المطوية . قتسمى أيضا : فانوقلاع . 
ها طُ بالإنبعاج عد ل [ماءع لعاعسط 


جهاز طي يتكون من أسطوانة تغذية وأسطوانتي 
طّ ومِصّدٌ توقيف . وِيعْذى الفرخ في حركة 
مستمرة خخلال أسطوأنة التغذية وعنئد وصوله الى 
مصِدٌ التوقيف المضبوط علد مسافة معينة تنبعج 
الورقة نتيجة للتغذية المستمرةفتتلقفها أسطوانتا 
الطي من منطقة الإنبعاج وتسحباها محدثة الطية . 


٠‏ ؟عللم] عاتقي! وماد ععم 





أع اسم 


ددع كلع قط مرص ال تتباط 
ثضانة منطقة التبييت 
الفرق بين ثخانة البطاقة ذات الفتحة 0ج عتتطمومة 
يمفردها » والشخالة الكلية فى منطقة تثبيت 
الرقيقة » شاملا البطاقة ولصيوق الفعحة عدناءعمة 
و20 , 
تضحانة. تلاط 
١‏ ثخانة الكتاب بدون جلدته . وتقاس ثنخانة 
الورق بتخانة عدد من الأوراق . وقد تختلف ثخانة 
الأوراق ذات الوزن الواحد كيا يظهر فييا يلي 3 
وهله المقايبس مبنية على ١٠؟‏ ورقة من الصدتف 
التاجي صميو درو روزن 1١1١١‏ رطل 
مثاز مصقول ”١/597‏ وزن الريشة "١7/867‏ بوصة 
مغطي 77/5١‏ أسبارتو 75/79 بوصة 
مغطى تقليد 77/7١‏ صافي 7١/714‏ بوصة 
؟- لخانة فرخ ورق بالنسية إلى وذنه ع تقاس 
بواحد على الألف من البوصة . 
“ا يكحن كتاباء أي يجعله أكبر نما يجب أن 
يكون وذلك باستخدام ورق سميك خفيف 
الوزن . 
إستعارة ضخمة عستجره “مط عللصط 
إستعارة » لفثرة طويلة » لكمية ضخمة من المواد 
المكتبية من مكتبة لأخرى » حيث تبقى المواد 
المستعارة تحت تحكم المكتبة المعيرة التي تمتلكها 
ولكنبا تكون محفوظة لدى المكتبة المستعيرة . 
إعارة ضخمة عسمتلحع! عللبتط 
إعارة كمية كبيرة من المواد المكتبية من مجموعة 
المكتبة إلى مكتبة أخرى . لفثترة طويلة عادة . 
ععقنمةة ففقط معد 2222301077 عالتحط 
معناماة ذكدمر عد 51012856 عللناط 
متتعللسط ءءد .أآتانا 
بان بابوي اللتتط 
خطاب بابوي رسمي مخحتوم بالختم الرصاصي 
البابوي اقالياط . 


نقَطِة سوداء أعللتدط 
نقطة سوداء تستعمل للتاكيد . ومقاساتها تتراوح 


9ظ1 


؟- مخون إنتقالي 

منطقة تخزين توضع فيها البيانات مؤقتا خلال نقلها 
من وحدة إلى أخرى للتعويض عن الفارق في 
سرعة البت بواسطة الوحدات . 

منطقة محزين إنتقالية وععة ترع كبا 
المنطقة التي تحجز فيها البيانات للموازنة بين 
أيضا : دع لآباط عمد «مأة ,رعلقصط منهة 


خط عط 
نوع من الأخطاء الغنية يكتشف عند مراجعة 
البرامج في ا لحاسب . 
قانون المباني ع00» ودتللأدسط 
عة من القواعد القانونية والمقاييس التي تتحكم 
فى الانشاءات الجديدة وتعديل المالى القديمة 
داخل منطقة جغرافية حددة مثل بلدية منطقة من 
المناطق . ومحدد القانون المتطلبات والمحظورات 
الانشائية لدواعي الأمن . كيا محدد حجم المباني 
واستخداماتها والمعايير الكهربائية والميكانبكية , 
قسم المباني أدع ما وعل ومتلاتدط 
20 اجع ألا عستتومع0 ععمقرع تصلمس) , 


تبسك دسا عست اتسط 


عدف 


في التجليد ؛ خرة إن الاسطيي يهم تيا كين 
الكتب. التي تم تلبيسها (راجع : عماقة»ء) وت 
مقاصلها باستخدام أجهرة الشد الساخنة . 
ماكيئة نيك مقط قمر سا -كدسنتل إتسط 
ماكينة تستخدم في إنتاج الكتب . لتجفيف الكتب 
التي تم تلبيسها (راجع 8أقنه) في خلال ثواني 
عن طريق إستخدام الحرارة والضغط بالتبادل على 
التوالي . وهي بديل للطريقة البطيئة باستعخدام 
المكبس الثابت ؛ رراجع : ووعوم ومافممامم) . 
ع3 ونتللاتتاط 
منطقة تبييت/ مجميع / تركيب 
جزء من عملية تكوين البطاقة يشتمل على الرقيقة 
ولصوق البطاقة ذات الفتحة لمق #تصعومة أو 
البطاقة والميكروفيلم (حسب الخالة) . 
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متاعااستط 





مع الفيلم الثابت وبعد الإظهار والغسل يالاء 
لتحويل المادة الحساسة الباقية إلى مادة تصمد لفعل 
الأحماض . 

هوامش مصتولة كععل» لعطامتصصسط 
هوامش ملونة أو مذهبة مصقولة ولامعة عن طريق 
استخدام أداة صقل , 

حرق المادة الحساسة كناه صستط 
التعريض الزائد للفيلم العكسي هلة لسعم أو 
ورق الطبع العكسي »عنقم لددرعبعع مما يؤدي إلى 
الفقدان الكلي للصورة عند التتحميض . 

كثافة الحرق 16517 اناه متنتتارا 
كثافة مادة الديازو بعد التعريض لمقدار كاف من 
الأشعة الأكتينية لإفساد الديازو تماما . 

رائش . رايش تعتناط 
١‏ في التتجليد » نتوء خشن سببه قص السلك أو 
الدبابيس بسكينة قص الورق . 

١‏ في الطباعة ‏ وعند البصم بمعدن ساحن قد 
يلتصق جزء من المعدن الرايش بحروف الطباعة مما 
ينتج عنه طباعة مطموسة أو خطوط شعرية على وجه 


الحرف المطبوع . 
يفصل أوراق الحاسب المتصلة إلى أفرخ منفصلة . 
١؟-‏ تفجير . إطلاق 


فى ارسال البيانات » سلسلة متتابعة من الاشارات 
يتم بثها كدنعة واحدة وفي نفس الوقت . 
إنفعال الاتفحار تومه عسمتتوعتاط 
مقياس » يعبر عنه بالرطل على البوصة المربعة ' 
للضغط المطلوب لتمزيق الورق عند اختباره على 
أجهزة الاخستبار المسياة : معالداة أو علمعوطعه . 
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مو صل كتاط 


عمومي 
دائرة أو قناة للبث أو تحويل البيانات أو القوة 
الكهربائية . 


ولط مك3 عمد وم تقطء 3 دوع دات وسكا 


فر 2 الأعمال التحارية للعصقعط ومعستعتاط 
فرع في نظام المكتبة العامة في مديئة كبيرة يع في 


بين بنط واحد جتى 5" بلط . 

نشرة دورية (للتط) سناع للسط 
أ) مطبوع » غالبا على شكل كتيب تصدره مؤسسة 

حكومية في فترات منتظمة على شكل دورية . 

ب) بجلة أو مطبوع يصدر في المناسبات يحتوي على 

قوائم بالكتب التي تضاف إلى رصيد المكتبة مع 

بعض المعلومات عن المكتبة ذاتها . 

لوحة إعلانات لعتقوط مسأغعالسط 
لوحة بالمكتبة تعرضض عليها قوائم الكتب وإعلانات 

عن النشاطات المستقبلة وأغلفة الكتب الجديدة 

التي أضيفت إلى المكتبة ومعلومات أخرى متفرقة 


عن المكتية . 

مزاح من مكانه أتده لعمسودط 
أ) نص طباعي افحمت فيه رقائق رصاصية فاصلة 
كثيرة . 


ب سطر طباعي أقحمت فيه فراغات إضافية 
ليتراصف مع سطر طباعي آخبر طويل . 
ماكنة ضاغطة لاع بإتتتتاطً 
ماكينة تستخدم لضغط ملازم الكتاب بعد نحياطتها 
مع بعضها . يطلق عليها أيضا : (فراضة معمملم ؛ 


أو كابسة ل , 


أزميل 7 محفار مسسط 
أداة ذات نصل من الصلب تستخدم في حفر 
المعادث 

1 -111تاطا 


١‏ يعدل المادة الحساسة بالحرق 
أ) يبري تعريضا إضافيا لمناطق مختارة من الطبعة 
الفوتوغرافية (طبعة مكبرة في الغالب) وذلك لتغيير 
الكثانة فى تلك المناطق . 

١‏ .08م زمكلة ممم 
ب) في الاستنساخ بالتصوير » يجري تعريضا أكثر 
من المعتاد لجميع أو لبعض أجزاء المواد الحساسة 
للضوء وذلك للحصول على الكثافة المطلوبة : 
" د حرق الكليشيه 
حرق لوح الزنك أو النحاس بعد التعريض للضوء 


عستاوم 


سطور مسبوكة متتاكبة 5ق نااة لع انط 
(راجع ا" 
تخطيط مجح صحام جالعع وينم 


ترتيب مخازن الكتب على شكل فراشة أو مرويحة . 
عاعقأة 181ل23 :دقاح مور 
توصيل بالتناكب الل 
أ) تكوين صف من الحروف على هيئة سطر حروف 
متواصل باستعمال ماكينات لينوتيب أو ماكينات 
مشابهة) وهي أطول مما تنتجه الماكينة التي تتتج 
"١(‏ بيكا) 3 0 
بالتناكب - بوضعهما جنا إلى جنب . 
ب) وضع قطعتين من الورق أو القماش أو الجلد 
بحيث تتماس حرافههما . 
مفتاح بزر طعأ 1ر5 المأكسط 
مفتاح يعمل بواسطة زر يوصل الدائرة بالضغط 
عليه ويرجع أتوماتيكيا إلى وضعه الأصلي ليفصل 
الدائرة 
عنام عدى ععقلاصع اباط 
عمنامء عم لأ 8 أأساق 
الشراء بأر خص الأسعار 0تامعة وسازتتط 
يستخدم هذا المصطلح لوصف شراء طبعة من 
كتاب من تاجر أجنبي بسعر أرخخص من الطبعة 
المحلية ولتي تعتبر طبقا للعقد الذي يحرره 
الناشر . الطبعة القانئونية الوحيدة المعروضة للبيع 


في السوق المحلي , 

بتصر بح 111 ملاس روط 

دن رسمي أو هيئة رسمية . 
نظام داخلي ةاردا 


0 أو مجموعة قواعد تضعها المؤسسة لتنظيم 

وضبط أعماها . ولا يعتبر النظام الداحلي نظاما أو 

قانونا عاما يمكن تطبيقه على كافة المؤسسات 

الأخحرى 

سطر بيان التأليف عمتاوط 
(مصطلح أمريكي) سطر طباعي في رأس المقال 


01ؤ2 


حي تجاري أو مالي ويخدم ذلك الحي عن طريق 
تخصيص مجموعاته وخادماته لذلك النوع من 
الأنشطة التجارية أو المالية . 
عستووعء0رم قأهل دوع ستكسطا 
معالحة بيانات الأعمال 
المعالحة الآلية للبيانات التجارية والصناعية . 
عرق و*عع جلو قط حتنمرة ودع ترأقتاط 


بطاقة إعارة لمؤسسة تجارية 
بطاقة هوية المستعير التى تصدر لؤسسة أعمال 
تجارية أو شركة عار إليها مواد مكتبية لاستعمال 
المؤسسة , تتسمى أيضاً: ملكق ركع بم كه علو دم ووو 
سمه ومع رهط ادم لمم ونع تسوععمحا ومتاتمتممرمء 
آللات مكتبية 11215 ذدع 71 تكتاط 
إسم عام يطلق على فئة من الآلاات والمعدات التي 
تقوم بالأعمال المطلوبة في المؤسسة وتشمل الات 
الجمع والآلات الحاسبة والآلات اللناصة بإعداد 
الفواتر ومعدات تثقيب البطاقات وفرزها وماشابه 
ومعظم الآلات المكتبية الحديئة تعمل 
الكترونيا وهي تستطيع تسيبر وإنجاز كميات 
ضكخمة من البيانات والمعلرمات بسرعة فائقة . 
مبر مج أعمال ‏ 083*81132161ثام ددعل أقتاط 
متخصص في إعداد برامج تطبيقات الأعمال . 
نشرة إقتصادية ‏ 16801011اطابام دومعصتكبسط 
جريدة أو مجلة تنشر ببدف إعلام سائر رجال 
الأعمال وتلبية إحتياجاتهم ونخدمة مصالحهم , 
وي لا تستهدف فثة واحدة منهم في تجارة أو 


صناعة معينة . 

موصول بالتثاكب معط 
-١‏ صفوف الحروف أو الحداول الموضوعة جنبا إلى 
جنب لإطالة الصفوف . 


؟ - شريط التسجيل المقصوص والذي يوضع طرفاه 
بجانب بعضههما ثم يوصلان بشريط لصق . 
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تال دنا 





ب) عنهر بيانات يتكون من 8 بتات بيانية 
بالاضافة الى يث التشيت (راجم : لمهم ,كتطع) 
ويمثل حرفا هجائيا واحدا أو رما خاصا » أو رقمين 
عشريين أو 8 بتات ثنائية . 


تجليد نيز نطي 5 قاط عستتمقمر8 
جلدة الكتب المزحرفة بالذهب . أو الفغة ١‏ والتي 
كانت تحفر فى بعض الأحيان وتئبت فيها الأحجار 
الكريمة . ويعود تاريخ تلك الأغلفة منذ أنشأ 
الامبراطور قسطنطين بيزنطة في القرن الرابع 
الميلادي . 


فى الصحيفة أو المجلة يشير إلى مؤلفها . 
مدع تغقه7 :2|505 560 


عسممعاملم عم علاتقضوط 


نظ كا نوسموط 
غيرها . 
بايت عاط 


أ) مجموعة أرقام ثنائية (بتات ذط) متجاورة تعامل 
كوحدة وتمثل رمزا» مثلا!: بايت مكون من / 
بتات أو 5 بتات . 


* - نقبيسة لسطاقة ©#,: ا 5,6 بوصة . 
لانت بدالا مم لامتكتللء أاعسلطقء 
لمحرك اتات معد 81256 اعستطقوء 


كبل عاطة» 
خط ارسال ؛ أو جموعة من خطوط الارسال 
أو مجموعة من الموصلات المعزولة مجمعة ميكانيكياً 
فى شخل تتديع + 
ممتذتسانا متحعتت لسك مم هللو أ ععاع) علطوةء» 
الكت ) امتموعات1 ماله لخ أ تلصاوت . (0]1)) 
خاتم . شعار 
خاتم على خطاب أو وثيقة رسمية . أو 
علامة تشير إلى أصالة الشيء . 
خريطة مساحية مهده لوعأمقل3ء 
خريطة تفصيلية ذات مقياس رسم كبير 
للدلالة على ملكية وقيمة الأرض . تستخدم في 


أع لعو 


الأغراض الضريبية . تسمى أيضا 0 
لااثالا © 
تغمة ختامية نانف 


نغخمة موسيقية مرتجلة تؤدى عادة بواسطة آله 
منفردة قرب نهاية الجزء الرئيسي من عمل موسيقى 
طويل . 


تانر اكوا أكفاح قسن "ان ا االإحومة م لذ 


01 
ساق الريشة الأجوف . 


عماسونل عالجط عمد ل[أدروعع معلوء 


١‏ -الة حاسية ؟ماقاتعلىء 
؟ - حاسب . 

عن يستخدم الآلة الناسية.: 
١‏ -قائمة 01610 


كائمة" وركتة#ارها الحمرفة هن الرنانق : 
مثل الصكوك والأوراق الحكومية والوثائق 
الرسمية , الخ . تعطى تاريخ الوثيقة وملمخصا عن 
محتوياتها . 
" - تقويم . نتيجة 

قد يطبع التقويم في «بلوك» عدد أوراقه 
كعدد أوراق العام » وقد يلصق على ورق مقوى 
ويعلق . أو يوضع عل المكتب وقد يكون عل 


قصل (من كتاب) (ععاأسقطء) ءءء 
حوالي (تاريخ ما) (ق0.)010 
فى هذه الحالة يفضل (ون) وذلك للدلالة على 
أن التاريخ المضيوط غير معروفا, 
حق النشر (خطم ل جممع) ,> 
تستخدم عند الإشارة الى حمق الدثر في 
الفهرسة ولكنبا تستعمل بهذا الشكل © في 
المطبوع ذاته . (راجم : 
ححق النشر بطع 1" جرو») 6 
رمز يشير إلى حق النشر تحت المادة الثالتة من 
قرارات المؤمر العالمي لحقوق النشر (راجم ؛ 
تقعه ةنهم ععلهز أطعزرممن) فقد أوصت اللجئة الدولية 
الحقوق النشر (امْشْكَلة من الحكومات الأعضاء) - 
في إجتماعها في واشنطن في اكتوبر 19601 
بالأماكن التي بوضع فيها الرمز داحمل المطبوع » 
ومن بيبا صفحة العنوان »أو تلهرها .أو في آخر 
المطبوع وقد يكون تحت العئوان الرئيسي أو 
البيانات الإدارية (راجع : لمعطاينم) للجريدة . 
أو المجلة أو الدورية » وعلى وجه الخريطة أو الطبعة 
أو الصورة » وعلىالخريطة الأصل (ولكنها في هذه 
|احالة توضع قريبا من العنواكن أو الهامش) , 


ابوت ومنت الى 


حو (حوالى) (وعللء) 8 ييه بع رية .0 
(راجع 0 
١‏ خزانة اعسصتطة» 


حامل أو رف ذو إطار لحفظ حروف 
الطباعة » أو ألواح التجميع ‏ الخ . كانت تصنع 
قدبما من الاشب ,ءأما الان فهي تصنع من ألواح 
الصلب . 


نر امرعلق» 





وتعدرتااق عه ععمللة» 
َدَمّهَ . فرجار اتن 
أداة ذات فكين لقياس السّمَاكة . قد 
تستخدم لقياس سُمَك الكتب . 
يستد عى للوء 
-١‏ يطلب برنامج الحاسب من مكتبة البرامج . 
؟ - ينقل التحكم في برنامج الحاسب الى مجموعة 
أخرى من التعليمات أو البرامج . . 
مناك الم معد عزو للوء 
شطاط تعتامهععئ لاد 
فنان متخصص في كتابة المشطوط 
والحروف . 
قلقتاتها عتطجدععتللىء 
الحروف الإإستهلالية لإسم الخطاط 
الحروف الإستهلالية الموجودة على تخطوطة 
مزينة من العصور الوسطى التي خطها كاتب وليس 
فنان . تكون مدونة بالحبر ونادرا ما تكون ملونة أو 
مذهبة . 
الخطاطة . علم انط خطممعوتلاى 
فن الكتابة الخطية ونطدمةصهمم . والخطاط 
هو شخص متمرس على الخطاطة . وأساليب 
الخطاطة هي تلك المرتبطة بمفهوم تحسين الخطوط . 
كنال قلنتلاة) 
كاليماخوس 540-11١١‏ ق .م) 
أول مكتبي معروف في التاريخ حيث نظم 
مكتبة الاسكندرية بتقسيم المعرفة إلى خسة أقسام : 
الشعراء والتاريخ والفلسفة والآداب , واللخطابة . 
كا عرف عنه اله استخدم التقسيم الزمني وكذلك 
الترئيب الهجائي لاساء المؤلفين . 
معط تام الى عم كأنتقتت الهه 
71 قم طلب (الكتاب) مرعطاصسصسه للوء 
الرقم الذي يطلب به الكتاب » كما يشير 
الملصطلح . وهذا الرقم يتكون عادة من رقم 
التصنيف (أو رقم الرف في حالة الوضع الثابت 
للكتاب) متبوعا برقم الكتاب (راجم : عامهط 


صفحة واحد أو اثننتى عشرة صفحة بعدد أشهر 


السنة , 
تقويم بالأحداث 

مثل الاجتماعات والمؤقرات وما شابيها . 
مصقلة . مكواة علقم 


ماكينة تستعمل في صناعة الورق لصقله 
(كليسسه) وتتكون من غعدد من الدلافين 
(الأسطوانات) المتراكبة . وتعتمد درجة صفله على 
ضغط الأسطوانات ودرجة كفاية الأسطوانات لسد 
مسام الورق . 
ورق مصقول عا برد لعنرعل0سضعادء 

يطلق على الورق الصقول من كلا سطحيه 
(راجم : ##لصعاقع . والورق الأقل صقلا يسمى 
الورق ا شن (راجع : عدوناممع فإذا ما صقل 
بالاكنة. ثم مسقل عل الطريتة الانسليزية ان 
يتحول الى ورق عالي الصقل . 

50 اجع كعرهم لعتعلمع ]دعس عمنم) , 
عساعع ل سعتلةء 

عملية تجري على الورق أو الكرتون المجفئف 
جرئيا بقصد تلعيمه والتحكم في ثخانته . 
جلد عحول كلف 

جلد يستخدم في مجليد الكتب تكون مادته 
ولد امول ودر متيل تذعام 1151 عل 
الأقل وهو ذو سطيح أملس أو شن . والكتب 
المجلدة تجليدا كاملا بجلد العجول يمكن وصفها 
بأعها مزيئة بتربيعات معوزل : أو محسة لعمنوع 2 أو 
مجزعة لعاطقمر ٠‏ أق مرقشة امس ع أو حزرة 
فعرمعة أو مرذوذة العالدلمة أو كة لعطتفاة أو 
مشجرة 1:86 طبقا لشكل الزخرفة المستعملة . 

وهناك موديلات أخخرى خاصة . مثل : 
الميصومة بصيا سانا عدومد أو تمليد الكتب 
المقدسة برؤامف0! أو الكتب القانونية «18 أو المعكوس 
لعدوههه أو اللنشن ‏ لعزعدونامء 
تخانة وعوتليء 

تقاس ثنخانة الورق بمفياس يسمى الميكرومتر 
وليس هناك صلة بين الشخانة والوزن . 


6111128 


ورق كاميو مغطى 7©مهم 60-608)60اتت 
ورق أمريكي مغطى ذو سطح مطفى يناسب 
طبع الصرر الظلية ومن لةط يناسب الحفر الفني . 
ومعابله الانجليزي هو الورق الفني المطفى -1غهمه 
ععغصهم )ع3 تمعطلاكلصة؟ 


.أعة : وكلاح ممدى 


خاتم «كاميو» وصنقاة معسفه 
من أوائل أشكال البصم الساخن الذي 
استخدم بين القرنث الحادي عشرى وأوائل القرن 
السادس عشر. وكان الخائم بيضاوي الشكل 
وجحفور في شكل تصويري . وعلد ضغط الخاتم 
على جاتب الكتاب فإنه يشبه الحجر الكريم ذا 
النقش البارر . 
آلة تصوير . كاميرا 6 لق 
١‏ أداة ذات صندوق لا مخترقه الضوء تتكون فيه 
الصورة عل فيلم حياس إذا مسيوع للضوء 
بالدخول إلى الصندوق خلال عدسة أو مجموعة 
عدسات . 
؟-فىي التلشار ٠‏ أداة جهزة بعدسات وأنيوب لاقط 
يحتوي على لوح حساس للضوء تتكون عليه الصورة 
نم كضوكه إل إجازات كبري قرية., 
٠‏ وفى محال الطباعة تكون آلة التصوير عادة , 
قادرة على التصوير العادي والشبكي وتكبير وتصغير 
وفصل الألوان . 
لالقاء كقام . ععت 1ه ع2 الامغلان مع اللمحي : هؤ[3 ممع 


11 الملل 0 1 كاك اا ا ا طراات 


قاعدة آلة التصوير / الكاميرا عىقهط #معصة» 
القاعدة الخاملة » فى بعضى الكاميرات 
الثابتة (راجع :لجع صا وقاء وات / لذراع العمود 
وجامل- الأضدات ..- :توضم -الوثائق. الع ايراد 
تصويرها عادة » على تلك القاعدة أو في ماسسك 
النسخة الذي يركب على القاعدة . 
بطاقة الكاميرا! لخدف تععصتق 
البطاقة ذات الفتحة (راجع : متناادممة 
3ن الى غترو دغل شرغة ميكر وده لل تتعرضن 
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:عطدسه ) أو بيساطة رمز المؤلف (راجع : :هطاناة 
:دده ) . يستخدم للتعرف على كتاب بالذات كما 
يشير إلى مكانه على الرف وموقعه من الكتب 
الآخرى » ويدوف على الجزء الأسفل من كعب 
الكتاب كبا يدون أيضا على بطاقة الفهرس 
والمستندات الأخرى . وفي حالة الكولون » يتألف 
رقم طلب الكتاب من رقم التصنيف ورقم 
الكتاب ٠‏ ورقم المجموعة (راجع : لامع لام 
#ع#طصنات ) . ورقم التصنيف محدد موقع موضوع 
الكتاب بالنسبة للموضوعات الأخرى . يسمى 
أيضا : عاتقد كاعطة ,طعهقم اله , 
إستتارة إعارة متاى للوء 
إستيارة يدون عليها إسم المؤلف . والعتوان 
ورقم طلب الكتاب في مكتبة المراجع أو المكتبة 
الجامعية . تسمى أيضا : 
تلم 1 10لا اختنتوتك رصلاة 'ورعلقت؟ ملعم لله 
رودم قتألمآ عمل ستطسدة 
ورق كامبردج الهندي 
اسم تجاري لنوع من الورق يستخدم في 
طباعة الأناجيل ء يسمى هكذا لتميزه عن ورق 
اكسفورد ال مدي (راجع ١‏ تائم لتللصا لماع , 
بلاقاتزلام انأامصا. يمحا عم 
ازاك عمل “طحرد © 
أسلوب كامبردج للزخرفة 
أسلوب إنجليزي لرخرفة الكتب يتميز 
بوجود لوحتين مزيئتين بالزهور على الأركان الأربعة 


الخارجية للكتاب ., 

«كاميو) 0000160 
دملية ختم بالإإسطمبة لنقش بارز على خخلفية 

بلونة: 

تجليد «كاميو» عستلستطا معصروء 


تجليد مع نتم بالبارز على الجزء الأوسط من 
جلدة الكتاب كتقليد للنقش البارز على الاحجار 
الحريممة أو الميداليات . يسمى أيفا * عام انان 


راط , 
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ملغى . محذوف اععتروء 
يطلق بغير دقة على جزه الكتاب (ورقة , 
جرء من الورقة أو الاوراق) الذى حدث به خطأ 
جسيم لا يراد استبقاؤه كجزء من الكتاب . أما 
الورقة الأصلية التى يمكن أن توصف بأنها الورقة 
الملغاة 00 فإنها تقص بواسطة المجلّد 
وتلصق مكاءما الورقة الجديدة الني تسمى : 
قطة أأععللةةء ,لقعا عصللأععققهة ,اععفضمةء وأحيانا نجد 
الورقتين معا في الكتاب » بسبب نسيان المجلد 
لبرع الورقة الأصلية من المطبوع . تطلق كذلك 
على الصفحة أو الفقرة التى حذفف منها شىء . 

يسدد الإعارة صهملة اععصق 
يسجل تسديد الإعارة » أي يلغى تسجيل 

إعارة كتاب بعد إعادته , 
(مرادف ؛ تمنلصدأاععمق) 0ةااععمةء 

اععدد عع تلتتالترولاععتتقء 

لععمف عمد كتيج [اءعدتتيء 

إلفغاء . حدذفب 31 1اء علق 
نزع ورقة أو ملزمة من كتاب بسبب خطأ في 
النص المطبوع أو لأي أسباب أخرى مع الإبقاء على 
جزء منبا داخخل الكتاب . والجزء الذي يترك يعرف 
ياسم الورقة المنفصلة )دعا :ءصدزدذك أما الجرء المدزوع 
فيعرفف بامسم الورقة الملغاة «سك0ةاإتعممء . أما 
الورقة التي أقحمت فإما تعرف بأسم مم الععدفى 
٠‏ اععقق ؛ مداه معى 

امف ممتك لعل عمى علتقطد ولاق اععصةقء 

اممف عم لوع1 لع لأععضوة 

اتعمف ممم لوع1 عسلااععمةء 

صفحة عنوان ملغية 11 اععللقء 
صفحة عنوان أعيد طبعها لتحل محل صفحة 

العنوان المنزوعة . 

شمعة . «كانديلا» لكان 
وحدة معيارية لقياس قوة الإضاءة » تساوي 

١‏ ومن (وحدة قياس التدفق الضوئي) لكل زاوية 
نصف قطرية بمحسمة , أو ١/5٠‏ من قوة الاضاءة 


للضوء ول يتم تحميضها بعد ؛ والتي تكون جاهزة 
لتعريضها للضوء وتحميضها وهي مثبتة في الفتحة 
على البطاقة , 
لتق عفرقسا ,لعو نومع زذكلة معد 
تزضقه لإأفلنت- قتع صصق عمى 0007 031311123 
كاميراجراف أمرمنعه تعترق 
ماكينة تشبه الفوتوستات » ولكنها تنسح 
العمل على وجهي فرخ الورق . 
رأس / مقدمة الكامبرا 0هغط همع نمض 
جره الكاميرا الذي يشتمل على العدسة 
والفيلم وجهاز تحريك الفيلم للأمام . 
عدسة الكاميرا قرع | منعسسدء 
أداة بصرية يتكون عن طريقها صورة عل 
الفيلم الفوتوغر افي : 
مكيرو فيلم رئيسي ‏ 160171 همعسةه 
ميكروفيلم اليل الأول للد نمع اود 
م التي تصور عليه الصورة الأولى للوثيقة 
الأصلية . يسمى أيضا ١‏ -ممولمم دمناةتعممع انرا 
اا أوملواده ,علاتاقوعه تعأققم صلل تعأققام بصلا 
. [تالتام علطم موناءالمدمة: امسلا : مولد ععى 
60111612-10655507 
جهاز تصوير وتحميض 
جهاز له وظيفتين ٠‏ إذ يقوم بالتصوير ثم 


تحميض الفيلم 3 
210618 أوققعع70م ! 150 عمد 
تمع نو0دهع- لمع تدع 
تلسلحة جاهزة للتصوير ١‏ 


1- نسخة مكتوبة على الآلة الكاتبة أو أعمال فلية 

جاهزة للتصوير لإنتاج لوح بالتصوير الميكانيكي . 

تسمى أيضا : الإمره 613تتقع 0 , 

؟ - وثيقة مصدرية صالحة للتصوير الميكر وفيلمي 3 

يشير المصطلح عامة إلى الصفات المادبة للوثيقة » 

مثل لون الورق والهوامش وكثافة السطر والخروف 

الطباعية . 

علبة مى 
وعاء معدني دائري يستخدم لتعليب ونقل 

وتخرين الأفلام : 


عتا0طاءع)ا نمق 
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في القوائم التي تثبت فيها . ويكون الثقل كله 
خمولا عند نقطة اشتباك النتوء بالعروة . 


عرسا ؟افطة رممصاعطة أمتعورط :مولة عمد 





فلانيلة كانتون اعتنتة11 تاماتتقء 
قماش قطني على إحد سطحية زثبر أو زغب . 
وعند إستحخدامه كبطانة حلفية فإله يضيف قوة 


للكتب المجلدة . 
خيش تجليد 6000015 
تجليد مطاطي 48 عبامطاء أناموء 


طريقة من طرق التجليد بدأت حوالي 
4 وفيها يتم قطع اكعب الملازم لم تلص 
الأوراق السائبةمن جهة الكعب وذلك باستخدام 
محلول من المطاط المرن (الكاوتشوك) ثم يجلد 
الكتاب بالطريقة العادية » ولكن وجد أن المحلول 
المطاطي يتحلل وتنفصل الأوراق عن بعضها . وقد 
توقف إستخدام هذه الطريقة حوالي ١لا18‏ , 
ولكن أعيد إستخدامها فى أواخر ١91٠‏ عندما 
استخدمت طريقة التجليد الكامل . (راجع : 
ممعم ١‏ 
١‏ فصل طق 
في الفهرسة؛ إختصار المصطلح 
الإيطالي : وامغاصكء 
1 حرفا كبير 
(راجع + فملمتاممع], 


لكل سنتيمتر مربع عن جسم أسود مشع في درجة 

تمد البلاثين . كانت تسمى سابقا : عالضةه, 

شمعة على 
لفظة استعيض عنها بكلمة كانديلا (راجع : 

فاعلمت) عام ١1948‏ . 

موسيقى مسحلة عأقتام لعصصف 
موسيقى مسجلة على أسطوانات فوتوغراف 

أو عل شريط ممغنط . 

١‏ - شريعة . قانون كد 

” اثار المؤلف الموثوق بصحتها . 

حرف مطبعي 2 ٠‏ قديم , يساوي 

4 بنطا . من المحتمل أن يكون الإسم مشتق من 

حسم الحرف الطباعي الذي استخدمه الطباعون 

لطبع جموعة قوالين ماساشوسيتش 6ه ودمه0 


0200001 


في التصنيف. قسم متفرع من قسم رئيسي من 
خصائص القسم التقليدية أو العرفية وليس من 


©211011181[ 5 


الخصائص الطبيعية . 
0068 00108[1تتقء ‏ مذلة معي 
ترتيب اصطلاحي اع ده لهو تمسق 


-١‏ في التصنيف ٠‏ ترتيب الأقسام وفقا لخواصها 
التقليدية او العرفية وليس وفقا لخواصها الطبيعية 
بحيث تكون سلسلة من الاقسام المترابطة وذلك 
باستخدام الرموز» مرادفه: 
001 
في الفهرسة'» ترنيب مجموعة من المداخل 
ترتيبا غير هجائي . أى حسب تخواصها التقليدية أو 
العرفية » مثل ترتيب أجزاء أو سور القرآن . 
غطاء رَينى مه زممسق 
غطاء مسطح كالسقف فوق رفوف الكتب يساعد 
على تثبيت وتجميل وحدات الرفوف . 
ترفيف كابولى إستاجاعطع عن ناسو 
التزقيف الذق توق فبه الرقوف سغردة عل 
دعائم كابولية لا نتوء عند نهاياتها لتدخل في عروة 


لقع اأقصعط امم 
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أراضي البناء والمباني الجديدة أو توسيع المباني 
الحالية والأجهزة الحديدة والعربات الحديدة 
والأسهم. ولا يدخل هنا إحلال أو استبدال 
الأجهزة أو إصلاحها أو المشتريات العادية للمواد 
المكتبية , 
مغو عتلماتصوةء 
الكتابة أو الطباعة بالحر وف الكبيرة / العالية 
كلتمي معد عتتعلاع1[ [2] لم3 
(قصهقن) كأواتموىء 
حر وف أفرنجية كبيرة / عالية 
حروف ميزة تستعمل فى كتابة أو طباغة 
أسماء الاعلام أو الأسهاء الجتغرافية مكل حرف © في 
كلمة كاة]امة© وهى تلك الحروف التى محفظ فى 
الصندوق أو الخزانة العلوية من خزانة الطباعة . 
وتسمى أحيانا ولد:امة النة وذلك لتميزها عن القصده 
وعلد تصحيح النصوص يشار إلى 
الحروف التى يجب أن تكتب كبيرة بثلائة خحطوط 
مستعرضة تحت الحروف . 


اناميا خلماتصق اللمنرة ججنلعا عجو رعبلمز نوقاج معد 


حال اتترات ‏ 


كن انأ كن 
11 برو 
١‏ صف الحروف الكبيرة / العالية 
صف من الحروف المطبعية كلها حروف 
إفرنجية كبيرة . 
؟. خط ال حر وف الككبيرة / العالية 
خط وهمي مر برؤوس الحروف الإفرنجية 
الكبيرة , 


1١‏ لللنك111 .|| محئط . ملهزأ "الات دن تفكالة ممح 
(3).صقء ععو لعمررقء 
دانناتصات ممى ,85© 
صندوق لفائف البردى فكمقت 
صندوق أسطواني كان يستخلم في المكتبات 
البورشاتسية لفط الفافة اذ اكد كن وشيم 
عمودي ٠.‏ 


مغطى (760جهة6) 

عندما تغطى أوراق الكتاب الى يتم تذهيبه 
باليد بورق تغليف لحماينه باستثناء ألواح التجليد . 
فانه يقال انه مغطى : 


لعممك 5د مدنا عل 


سعة رفاف نالف 
فى الحاسب كمية الحروف أو الأرقام التي 

يمكن أن تسعها وحدة تخزين أو تسجيل معيلة , 

وتقاس السعة عادة بأحد الوححدات الآنية : 

4 بالخرق : يتكون من أل أرقام ثنائية قاط , 

بع بالرقم : يتكون من 4 أرقام ثائية . 

ج) بالكلمة ثابتة الطول ١‏ ومختلف طوطا حسب 


تصميم الياسبا , 
د) بالبايت دالا : ويتكون كل بايت من / أرقام 
والسعةبالحروف - السعةبالكلمات * 

حجم احرف 


والبايت الواحدة وإن كان يمكن اعتبارها مساوية 
لرقمين إلا أنه لا يمكن إعتبارها مكافئة حرف وربع 
وإعا تعتبر فى العادة مساوية لحرف واحد, 
مقدرة الر ف )امم أ تإأأعقط 03 
مقدرة الرمز على إستيعاب أجزاء جديدة 
بدون الاخلال بدلالته على الموضوع الذي يثله . 
الجلد الكابى المراكشى 1201000 6م203 
جلد ماعز شديد الإحتمال يستعمل في 
التجليد يصنع من جلد الماعز الموجود في رأس 
الرجاء الصالح في جنوب افريقيا » وهو يشبه 
الجلد المراكشي اناميا 
معدات رأس المال ‏ ]تعدممتسعء لمتتصقء 
المعدات ذات التكاليف العالية والتي 
اطي نيما كز يت لماي عدن استفارا 
طويل الأجل . 
«الناتت تسود عم 01*2]3قنان ععأجأادري 
تسين رأس المال أدعتدن ؟مصصط تقااصق 
شراء موجودات رأس مالية ثابتة ٠‏ مثل 


دعع[ممطاعق 
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ا ل 0414 


مكتات متنقلة 5عل2قعطة] ممحوعوء 
قافلة من العربات تقدم خدمات مكتبية 
للمناطق الريفية في أوقات اللحاجة أو لحين إنشاء 
مككية” فرعية الخدمة تللق المناطق. : 
معنا عاتطمم نوقاة ممى 


نسحخة يالكر بون تررق ممطعةع 


تت لع نوع رع ا ترا صسمطعقء 
نموذج مورق بالكربون 
أي موذج متصل أو في وحدات منفصلة 
يحتوي على ورق كربون بين الأصل والنسخ . 


ماد مكر بئة كنوع ؟ لع عتممطموء 
نماذج مغطاة بطبقة من الصبغ القابل 
للانتقال عند الضغط عليه (بالقلم مثلا) لعمل 
نسخ إضافية منها بدون وضع ورف كربود بين 
النسح . 
ى 801 دوواد ممى 
ورف لاكر بوني تع يهم كوعلتامطعة» 
الورق المغطى أو المعاليج كياويا لانتاج نسح 
إضافية من الأصل بدون استخدام ورق كربون بين 
الأصل والسخ . وهناك عدة أنظمة مستخدمة في 
هذا المجال : 
4 النظام اللاكربوني للمزاوجة الكيميائية 08]60 
مرعازيزة 5وعاوتاققء اومتسعطه وهو محتاج إلى ملامسة 
سطحي ورقتين ٠‏ كل منهما مغطاة بطبقة مختلفة 
عديمة اللون تسسسجيب للضغط أو الصدم لتكوين 
صورة مرثية على سطح الورقة . وفي هذا النظام 
يكون الوجه فقط هو المغطى (2© مه عمد لعخدم) 
ب) ورق لا كربوني ذاتي الإحتواء الكيياوي 
كتادرلم ددع اصمتاعل ليك تتصعناع تمعسمتوتقوه لامع 
(ورق «ذاتى الصورة:») حيث تكون الورفة مطلية 
بكلا المادثين . 
ج) ورق لا كربوني ذو انتقال ميكانيكي 


؟ ممم دقع لممطووع “رم ]ةالقم امعلتلة طعوخر 


5 2110 5رردء 
حر وف إفرنجية كبيرة وصغيرة 
رحوية مقافمرةقء 
الحمره الل "يفون أفن “مقاب «الخريا سيك 
شريط مغنطيسي .ء ححيث يجذس الشريط بعيدا عن 
الرأس بسرعة ثابنة خلال التسجيل وأثناء إعادة 
١‏ - عئوان النص 00000 
أ) عنوان لفصل أو مقال أو صفحة , 
ب) العنوان الذي يظهر مباشرة أسفل الصورة أو 
ا 
أيضا + عللاسعقتنا ,لتععع]1 ,عدا غناه 
قالقعط نمولة معد 
5- علوان صورة 
المعلومات المسجلة على إطار الميكروفيلم أو 
عنوان المكروفيش الذي يعرف الادة المصورة . 
وهي تكون مسجلة بحروف كبيرة ليسهل قراءتها 
بدون كبر 1 


1 لإتدألك ا لكان عمد 


04 -9142- 000-01 51015 [اللالابا .0001 
0 1 101 ا 1 عه اللا 01 | 


1 لد 111 در 
د 11 1 0 
أ لط رلا» الاب لاع لزان 0 ال ار اك؟ لقا 


ا ا 





عنوان أول النص 6غ ممتامةء 
أ) عئوان العمل المذكور في بداية الصفحة الأولى 
من النص . أو بالنسبة للمدونة الموسيقية» مباشرة 
ب) يطلق كذلك على عنوان باب من أبواب 
الكتاب أو أجل فصوله وفى حالة فقدان صفحة 
العنوان يستعمل هذا العنوان على أنه عنوان الانتاج 
الفكري ٠‏ يسمى أيضا ' وسجول-مممك بعلل معط 


الاعارت|1]ا , 
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نالعال لنا) يسمى أيضا : خراية أو كأبينة فهرس 
بطاقى . ٠‏ اعللطقء هماماوه تمدع تمدلة مر 





لكالعط لالت مد 14 2111© ملنلوء 


للوء 
فهرس بطاقي . فهرس بطاقات 
أ) الفهرس الذي يتكون من بطاقات حمل كل منها 
مدخلا مستقلا » وتكون مقاساتها ونوعيتها موحدة 
ومرتبة ونقا لأي تنظيم » كا أنها قد تحتوي على رقم 
الموضوم أو رقم طلب لمادة لتهيل الوصول 
إليها . 


كاذ لمتانانناك ملإتامهن لاص لصنت معطا زى تصكلة معد 
ةك 

ب) قطع الأثاث التي تحتوي على بطاقات الفهرس 

وامنطقة التي توجد فيها . تسمى أيضا : ااناتللااك 


الكت 
اعصتطقه عملقاق كدي 
خزانة / كابينة فهرس بطاقي 
خرانة تحتوي على العديد من الأدراج حخفظ 


وهذا النوع يعتمد عل الإنتقال المادي للصبغ من 
ورقة إلى ورقة أخرى . 
د) ورق لا كربوني ذاتي . الميكانيكية 


امهم ذو5عاوممارقء لعمتهقاومءلاءة لمعتمة طععد 


وفي هذا النوع يكون على الورق مادة صبغية تظهر 
عندما تتحول الطبقة ذات اللون الفاتح والموجودة 
على السطح إلى طبقة شفافة عن طريق الصدم أو 
الضنط ., 
ورق كربون عل ميقم تتمناصقء 
ورق مغطى من وجه واحد في معظم 
الأحوال بطبقة مكونة من الشمع الذي يحتوي على 
أسود الكربون أو أي صبغ آخرء يستعمل 
للحصول على نسخ من الأصل الذي يكتب عليه أو 
يضرب على الآلة الكاتبة , 
بطاقة رق 
الوعاء المعياري 6,/ا ا ١١,5‏ سم أو <* 
ه بوصة تسجل عليه بيانات الفهرسة و غيرها . 
: لفق صوئطة| لف ؛ هداج عون 
الاعر] عل ملنروء 
خدمة مشتركة تتكون من الإرسال الاسبوعي 
للمختصرات التي تظهر فى 10065 وملعم نومع على 
بطاقات # * ه بوصة . وهناك ١519‏ تخصصا أو 
قسا يمكن الإشتراك في أي مها مقابل مبلغ محدد . 
عم 020913 
اسم تجاري لآلة كاتبة بطاقية التشغيل تقوم 
بقراءة البطاقات المثقبة ثم كتابةالسانات على ورق 
عادي أو نماذج معيلة . 
ورف كرتون لسقوطالنةء 
ورق تزيد ثخانته على 10, من الملليمتر ‏ 
صلد . وهو أنواع » مثل (كرتون رمادي ٠‏ كرئون 
مائيلا . كرتون كوشيه . كرتون دوبلكس) . 
تلكائت؟ا! تمملج معى 


خزانة / كابيئة بطاقات أعساطق لضسق 
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تغذية بطاقات 0ع لخردء 
فى الحاسباء عملية تحريك البطاقات 
الثقية واحنة يد ار إلى وبكدة الأحساسن أو 
وحدة القراءة أو وحدة التثقيب . 
١‏ حقل بطاقة لع مرةء 
في التصوير المصغر . عمود أو مجموعة من 
الأعمدة على بطاقة الكامير (راجع لقع فاك سرممع 
مخصصة لتثقية معلومات غحددة . 
 "‏ متطقة أعمدة مثقبة 
في الحاسب منطقة تشتمل على أعمدةببطاقة 
مثقبة محدد عددها وموضوعها 85 ويدرج مها نفس 
الجر من المعلومات بصفة منتظمة . 
ملف بطاقات 
عو لتحي انمو ادك در هله ري + 
في شكل بطاقات مثقبة "٠‏ 
شكل / بلية البطاقة أ12ن] لتو 
فى الحاسب ٠ه‏ وصفب لحتويات البطاقة 
الثقبة يتم وضعه غالبا كجزء من تعريف النظام 
المعمول به » أو مواصفات البرنامج . 
حر وف طباعة ملمئمة أتنان؟ اتروع 
المجموعة الكاملة من الحروف الطباعية ذات 
البنط الصغير جدا المخزوئة عند سابك الحروف 
والمعدج للبيع : 
مدرج / جيب تغذية بطاقات “اعمط 0ترهء 
جيب توضع فيه البطاقات لتغذبتها واحدة 
بعد الأخرى داخل الآلة في وحدات تثقيب أو 
قراءة اليطاقات الثهبة . (راجم : 


سام 5 


عل لندوء 


تأعلفوع" لياه 


11125 2701 
في الحاسب تصوير ثقوب البطاقة في ذاكرة 
لحاسب بشكل عثل فيه كل ثقب برقم )١(‏ والمكان 

غير المثقوب بصغر . 

لقتنت موسا ممح 11138456 لق 

فهرس بطاقي لع كرا لصردء 
مهرس على بطاقات معيارية (م * ه 

بوصة) . 


ضور 5 بلاقة 


كلك نواه لسنلضقاة ,لمك :مهام معلر 





صنئدوق فهرس بطاقي ععق عملمامء لنرقه 
كابيتة أو أدراج لحفظ بطاقات الفهرس . 
استعارة بطاقية مستومعمك لنردء 
تسجيل الإعارة باستخدام بعطاقة الكتاب 
التي ترفق بها بطاقة المستعير . 
كود بطاقي ممت انلقع 
كود لتمثيل البيانات على هيئة نمطا من 
الثقوب على البطاقة . 
عمود بطاقة 
المثقة , 
للحم للقن للقن منت تدلو لصف مسعسممرم تمسله عمو 
درج بطاقات لاع تقل لعروء 
(راجع ؛ ا#طاطلء نللاء) ٠.‏ يسمى أيضا : لتو 


تتنتتتللام» لخرد» 


/اف1] 
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رك الف نره-10ق» 


آلة كاتبة بطاقية التشغيل 

آلة كاتبة تغذى بالبطاقات الثقبة » وعند 
تشغيلها تقوم بالطبع الآلي على الورق . وهناك 
بعضص الاللات الكاتة التي هوم بالطبع من شريط 
ورقيى مقي . 


النطناتم أنيوطا ممى 7201 كتوق 
وحدة ثقب البطاقات ]113لا أعقناملترقه» 


آلة لتثقيب البيانات على البطاقات الورقية . 
أعقاملاع : وان ءمي 


اكتمشقاعءء851 ووعععق تترمل رمم لعرم0) 
01 عءو 


قارئة بطاقات ععلوع" لمق 

إحدى وحدات تغذية الحاسب . تقوم بقراءة 
الثتقوب الموجودة على البطاقة مستخدمة فرجونات 
(فرش) سلكية » ومجسات معدنية » أو قد تستخدم 
الطريقة الكهروضوئية بواسطة خخلايا ضوئية . ثم 
تنفقل الإشارات الدالة عليها بواسطة الأسلاك الى 
الحاسب لتسجيلها في وحدة التخزين المناسبة . 
وتتلقى وحدة القراءة أوامرها من وحدة التشغيل 
المركزية والتى تحدد المطلوب طبقا لأوامر البرنامج . 
قارئة ومثقبة بطاقات 11[11نام-6206" لد 

جهاز يتكون من قارئة للبطافات ومثقبة : 
أي يتكون من ووحدة إدخال وإختراج . 

ل 

أحل الخطوط الأفقية لمواضع التثقيب عل 

البطاقة . 


تاكتاتلاتت أكلكت تحؤحان ممى 


خدمة بطاقية عع اماع58 221:0 

مطبوع متسلسل » يُرَاجُع أو يُركم أو يكشّف 
بواسطة بطاقات جديدة أو بطاقات بديلة . 
تستخدم في الحالات التي تتطلب تحديث 
المعلومات كبا في الأبحاث العلمية . 


عستلعة 


00000 
مصطلح مستخدم في أمريكا الشمالية يشير 
إلى عمل بطاقات للكتب والمواد المكتبية الأخرى » 
سواء باستخراج المعلومات من المواد نفسها أو من 
قوائم » وذلك لاستخدامها لمراجعة سجلات ملكية 
المكتبة لليادة أو للتدقيق الببليوجرافي أو استخدامها 
كجزء من سجل التزويد . 


دثار بطاقة أعذاعةز انرق 

غطاء بلاستيك شفاف . مطبوع عليه بيانات 
مختصرة » مثل : «دتحت الطلب» . أو «موجود 
بالخزن» . الخ . يوضع فوق بطاقة الفهرس أو 
البطاقة المؤقئة للتعريف بمكان وجود مطبوع من 
المطبوعات أو لحماية البطافة . 


0 
-١‏ أسم تجاري لاكيلة تقوم بنسبخ بطاقات 
الفهارس ‏ تستخدم الإستنسل الذي يقتص لم 
يدخل في حامل ويحبر ثم يطبع . تسمى أيضا : 
عه قع | ادرناة لأهتارة ؤموتداك 
؟- اسم تجاري لصندوق ذَوَار لحفظ البطاقات , 
بطاقات رئيسية 1 وتلق 
في استرجاع المعلومات . بطافة تحنوي عل 
معلومات ثابتة أو دلالية على مجموعة من 
البطاقات : وهى تكون أول بطاتة في مجموعة من 
البطاقات , ْ : 


عاع لل القع 
رمر يتألف من أرقام أو توليفة من الحروف 
والأرقام »ء وقد يضاف اليه تاريخ » لتعريف 
مداخل بالذات فى بطاقات الفهرسة المطبوعة 
مركزيا » مثل تلك البطاقة التى تصدرها مكتبة 
الكونجرس أو الببليوجرافية القومية البريطانية 
لإاصفعوه أاطاقظ أحمو نادلا طتاح8 وذلك لتسهيل طلب 
البطاقات من المكتبة التي تصدر البطاقات . 


رقم البطاقة 


لعندء 
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#عماع ماد 1نة» 

جيب يتم فيه إستقبال البطاقات بعد تثقيبها 

أو قراءتها من وحدات تثقيب أو قراءة البطاقات 
الثقية . 


بطاقة كرتون 501 2150© 

بطاقة من ورق الكرتون أو الورق ثقبل 
الوزن » سمكها أكبر من 5**, * بوصة مخصصة 
لتتحمل الإستعمال في ماكينات التثقيب او الجدولة 
أو في الفهارس . 


مدرج مشقبة البطاقات ' 


طعصمم رمق 


ا ععمممام 


طعصيظ اندعس لقت 2540 811 1 


قارزة بطاقات مدع زمه دوع 


. فارزة بطاقات يدوية (كما في الشكل)‎ -١ 
. فارزة بطاقات الحاسب الثقبة‎ 
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مراجِعّة بطاقات معام لعف 
| وحيدة تستخدم المراجعة صحة البطاقات 
المثقبة حيث تستخدم فرش كهربائية المراجعة 
النثقوب . فإذا اكتشف نحطأ ما . فإن الآلة تعطى 
إشارة لتتوقف عملية المراجعة حتى يصحح الخطأ . 
لممسلن مم “لع تلع 015 لأ همدو “ملسا رعععق 
كعادرتت لزه الأقتمعمام1 حامز تدرة نرمق 
علاقة إقحام أعدةء 
(مصطلح لاتيني يعني دادما وز ©,09؛ ) 
تشير إلى العلامة (8) التي تستخدم في 
تصحيح النصوص لتشير الى موضع يجب أن تقحم 
فيه أو تضاف إليه كلمة أو عبارة ناقصة . 


تسمى أيضا  :‏ لامر صدتاتعخصا 


مكتبة كارنيجى مهندداأ! عأوعلعة) 

منى مكتبة بنى بأكمله أو جزء هنه 
بمخصصات مالية تبرع مها عنعممعون عسراءمة وتتميز 
المباني بأسلوب معباري مشترك . 
كارليني 

كتابة بحروف صغيرة جدا نشأثُ في فرنسا 
فى القرن الثامن واستمرت حتى القرن 
الحادي عشر . مشتقة من الخط الروماني المتصل » 
تأثرت كثيرا بالخط الانشي الإنجليزي الول 
(راجم : أداعمس ٠‏ الفل ويعتبر أساس الأساليب 
الحديثة للخطاطة والحروف الرومانية الصغيرة ءن»«ها 
وك . وهى تنسب إلى الأسرة الثانية الحاكمة في 
فرنسا (761- 4817) والتي أنشأها كارل الكبير 
(شرئكان) 


مواعستامعة) 


(عدعبد حك ادمحك) انمع 1110 اد 
ويرجع الكثير من نجاحها الى عازهلا كن متنمام العام 
الانجليرئي المعروفا. ورجل الكنيسة والشاعر 
الذي كاث مسئولا عن دير سانت مارئن في تورس 
فى تورس منحة"7 )د تتمواة .51 أه لإعاتاهض والذي 
عمل فيه بدعوة من الملك شرلمان , وقد استمرت 
تلك الكتابة في الإستعمال لفترة تقارب الثلاثة 


قرو . 


لوعهخ)-انروء 


صلم لتتدع- هلتق 
طابعة من بطاقة إلى بطاقة 

جهاز مهنىء لتثبيت الميكروفيلم المدجهز ء 

مثل بطاقة دات صورة (راجع لققه عومسم أو 
جاكيت (راجم اك أو ميكر وفيش (راجع : 
عطهالوواوم » ملاصقا لميكروفيلم ١‏ يتعرض للضوء 
بعد , وذلك أثناء تمرير ضوء خلال الميكروفيلم 
الأول إلى الميكروفيلم الثاني . مما ينتج عنه صورة 
مستلسخة عن الأصل وذلك بالطبع التلامسي : 

210-60-1 


استنساخ من بطاقة إلى فيلم ملفوف 
تاع امام لصوم لسىقى 

طابعة من بطاقة إلى فيلم ملفوف 
أع جهاز تحتل فيه أداة إحداث الصورة مكانا بين 
الميكروفيلم ا لملجهز ع.مثل بطاقة الصورة (راجع : 
ماق عودصا) ء ولفة الفيلم التي ُ تتعرض للضوء 
بعد والتى ستسقط عليها الصورة المراد طبعها 
والصورة المطبوعة تكون عادة بنفس الحجم ٠‏ ولكن 
يمكن تكبيرها أو تصغيرها حسب الحاجة . والجهاز 
يكون غادة من نوع طابعات الخطوة (راجع : معاة 
وكاياتكة 

6 للدم موتاعء زمهم زمواج معى 


ب) جهاز يوضع فيه الوعاء المصفر مثل بطاقة 
الصورة (راجم : ممه عودسل أو اميكروفيش 
(راجع : عطءالمماه) بحيت يلامس لفة فيلم م 
تتعرض للضوء بعد » بحيث يتم طبع الصورة على 
الفيلم وبعد كل عملية تعريض ٠‏ يثم قص جزء 
الفيلم الذي تم تعريضه وتحميضه . 9 
علبة / صندوق بطاقات 152 210 
تطلق أيضا على درج البطاقات (راجع : 


مول لجمء) , 





انرو 
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١‏ حاضنة عفدو 
لوحة أو منصة على قارئة الأوعية المصغرة 
التي في وحدات مثل الميكرفيش » أو على جهاز 
الإستنساح لتثبيت المصغرة الفيلمية أثناء عرضها . 
"مه عرية . نحاسة 
في ماكينة الطبع المسطح . الجرء الذي 
يحمل طوق الصفحات (الفورمة) ويتحرك ذهابا 
وجيئة فوق قضيبين (السكك) . وتحت أسطوانات 
التحبير وطنبور الطبع . 


عودة أسطوانة الكتابة ‏ تناع" عمهأضنوء 
تتم عودة الأسطوانة في الآلالات الكاتبة إلى 
وضعها الأول بالضغط على مفتاح العودة في حالة 
الآلات المتصلة بالحاسب أو الآلات الكهربائية أو 
جذب ذراع الأسطوانة في حالة الآلات اليدوية . 


حامل اع االو 
-١‏ جهاز لتشيت إطار أو إطارات الميكروفيلم ٠‏ 
مثل بطاقة ذات فتحة أو جاكيت (راجم تتأوعمة 
أعكلة[ رلهقه) , 

ل في التصوير الحخاف لإطاصدعوهء» ٠‏ الوعاء الذي 
يوضع فيه مسحوق التصوير الالكتروستاتى 5 
ولكنه ا يشتوك في تكوين الصورة , 

قناة الموجة الحاملة اعصسقطك عع ترق 

في شبكات المعلومات . المعدات والنطوط 

التي تكون دائرة كاملة لتيار بموجات حاملة بين 
0011112101151 بللعأضروء 

حامل اتصالات مشترك 

في شبكات المعلرمات » شركة تقدم خدمات 

الحكومية أو المحافظات . 


كارة الام 
(مصطلح أمريكي) صندوق صغير للكتب » 
لعرض كتب الأطفال في وضع مسطح . يطلق 


معنن امنة 0 


واألاعق نقتم عمنامعوث 


خلوة بحث ارق 
ركن أو حجرة صغيرة في قاعة المراجع أو 
المطالعة أو في المخازن مخصصة للاطلاع الفردي 
والبحث . وفيها يمكن للباحث أن يجمع كل الكتب 
والمطبوعات اللازمة لبحثه ويمكنه قفل خملوته في 
حالة عدم تواجده فيها . ويطلق هذا اللفظ في 
الولايات المتحدة على أي مكان مخصص للباحث 
حتى إذا كان عبارة عن منضدنة ذأت جوانب وظهر 
ممتد إلى أعلى بحيث تشكل نوعاً من المخصوصية . 
والخلوة المغلقة تعطى نخلوة كاملة أما الخلوة المفتوحة 
ف يد غبلوة فردية... ٠‏ .واطفلوااك" المقلقة غى 
تلك التي تعلق فيها طاولة للكتابة بقوائم الرفوف 
المعدنية فى منطقة حفظ الكتب والمكان الذي 
كله عداعثن القراء يسن أل ارعة ومن 
خحملوة . ويطلق عليها : أعىعدع :5 اذا احتوت على 
ماحل للتيار الكهربائي أعلاناه للاستعخدام في 
تفيل الاجهزة” السسمية والبضرية. كنا يطلق 
عليها اءصهه نومك اذا م نحتوي على مأل للتيار 
الكهربائى . تسمى أيضا : 


اعضوه بإلياة 


كأكقت الاذلة معمى 
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إطار عطاع مامتو 

إطار مبسط أو مزخرف » أو لفافة » يذكر 
فيه العنوان وأسم الخرائطي » والتفصيلات 
الأخرى المتعلقة بالخريطة وهذا الإطار يظهر فى 
ركن الخريطة . وفي الخرائط القديمة كان يحتوي 
هذا الإطار على مناظر اقليمية وحيوانات وأشكال 
بشرية وشعارات وتصميمات معارية » الخ . 
عنوان الإطار 11 عطعسسموامرى 

العنوان الذي يظهر داخل الإطار على 
الخريطة . 

عمل لساعقه 

خرطوشة . (كارتردج» . كنانة . كدّاسة 

وعاء يحتوي على المصغرات الفيلمية 
المجهرة ٠‏ عمصمهم يحيث تتقبله القارئات 
والقارئات - الطابعات » وأجهزة الإسترجاع 
وعندما تستخدم الكلمة في حالة أفلام الميكروفيلم 
الملفوفة » فاتبا تشير إلى وعاء ذي قلب منفرد . 
والشريط الموضوع في هذه الخرطوشة سواء كان 
دريطا عيوتيا أو فيل علفرقا. فائه يشكل. تخلفة 
متصلة الطرفين كالانشوطة ليهيء عرضا مستمرا 
بدون إعادة لقه , 


لل لاا كول تاكلم عمل 





لجرل 1 1 «نعن لللكة مم 21101010 “ان تقاف 
فيلم الخر طوشة سنا عع ل اعد 
توصيل طرفيه ببعضها بحيث يكرن على شكل 


اتاجزوععةه اال طماقية 


عليه فى أورربا : #«هطعومام 


بليوجرافيا الخرائط ‏ 7طاتردععهتاطتطمامةء 
-١‏ دراسة ببليوجرافية الخرائط . 

؟ ‏ مادة ببليوجرافية نائجة عن دراسة ببليوجرافية 
الخرائط . 

خر بطة بيائية / نو ضيحية 51 22110 
00 خريطة تستخدم الظلال والمنحنيات لكي 
تظهر جغرافيا إحصاءات من ضروب مختلفة . 


خرائطى عط ممع ماو 

هو الشخص المسؤول عن وضع وتصميم 
الخريطة أيا كان نوعها أو مقياس الرسم المستتخدم 
فيهاء بصرف النظر عن الأسلوب الذي يستتخدم 
في استنساخها بعد ذلك . 


اتاد “تعطم سدع ماملوء 
مدخيل باسم الخرائطي 1 
وتصميم الخريطة (راجع : معطم فوم مد0) . 
مادة خرائطية ‏ 2165181 مر ءتطامة "رع ماموء 
في الفهرسة . أية مادة تمثل جرئياً أو كلياً ؛ 
الأرض أو أي جرم سماوي بأي مقياس للرسم . 
وهي تشتمل على الخرائط ثنائية الأبعاد أو المجسمة 
والمخططات المندسية واللوحات الجوية أو الملاحية 
أو السماوية والكرات الأرضية ومجسمات الرسوم 
البيانية والمقاطع والصور الفوتوغرافية الجوية ومن 
الأقبار الصناعية والفضائية والأطالس والمناظر من 
الأعالي » الخ , 
الخرائطية إطمةععوماطةء 
علم وفن صناعة أو رسم الخرائط . 
علبة كرتون . صندوق كرتولي 
(راجع هلالمللصمم) , 
«كار يكاتير) 


لماعروء 


. «كارتون» 011 


رسم كاريكاتيري . 





22256 
عمو للدلالة على الحروف الصغيرة . 
تجليد جماعى عقستلصلط عوقو 


طريقة من طرق التجليد وفيه يتم تصنيع 
الغلاف المقوى منفصلا عن كتلة الكتاب ثم يلمق 
به ويتألف الغلاف من ألواح صلدة أو مرنة ومغطاة 
بالقماش أو أي مادة أخرى والغلاف يكون بارزا 
دائم) على حواف كثلة الكتاب . 
كناب من تجليد الثاشر عأموط عكقء 

كتاب عليه غلاف أصلي من تجليد الناشر . 

ومتلصتط ققةء تكاج معى 

سجل قضايا / حالاات عامهطعققء 

سجل تدون به القضايا الحقيقية في القانون 
وعلم النفس والاجتماع . الخ . 
مجلد بالكرتون 

عير الكتاس ذا الجلدة الصلدة ٠ه‏ عن 
الكراسة أو النشرة. 


)اتنا0]ا- عقو 


. عقهع :لدان ممى 


لهجا مجك . ما لحلراحا حت معد عأ600 )252 


ملف / دوسيه موضوع واحد ‏ ©[ عكةء 
شكل من أشكال الحفظ بالأرشيف حيث 
نحوي الملفه موادا عن موضوع حدد .ع مثلا 
شخص ؛ أو مكان . أو مشروع ٠‏ أو قضية . 
يسدى أيضا :اذا امن ممم امامحويل 
صنع الوادة عله تررعكة» 
عملية صنع جلدة الكتاب من المواد الخام 3 
مثل ء القماش والورق والألواح المقواة ومواد 
الحشو. وتلصق ألواح الكرتون في الكسوة 
الخارجية المصنوعة من النسيج (بفتة التجليد) أو من 


الخلد . 
رفوف لتزانة عط اعد عودوء 


نوع من الرفوف يتكون كل قسم منه من 
خزانة كتب ذات ستة رفوف بالاضافة الى 
الفاعدة , 
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أنشوطة أو حلقة ثم لف عل بكرة في خرطوشة . 
ولشاهدة الفيلم تدخل الخرطوشة في بجهاز 
العرض . ويتم عرض الفيلم عرضا مستمرا بدون 


نوقها . 





ورف «كارتردج» الهم ملاعو 


ورف متين ذو سطح نحشن وذو درجات 
علق يستعقل اللرمنم بد يطلق أيضا عل نومره 
الورق يستخدم كبطالة للكتب . 
جمعمع 10 رعيرل ل عوعمتليه معد عورا ععلأنامروع 
عرلامنا 
عو لاما تفع معزب مور 6ج 106018؟ عع اعاعردء 


لإتتقا د تقل عه روتدوالتاعروء 
-١‏ مجموعة العقود والموائيق والوئائق الأخرى 
الخاصة بالدير , 
؟- السجل المدون فيه المواد المذكورة عاليه . 
أمين سجلات الدير . . 


025 حافظة . علية . صندوق‎ ١ 

غطاء كالحافظة تتلاءم مفاييسه ع الأوعية 
والمواد الموضوعة فيه . كالأوراق الحرة » والمواد 
التوضيحية ٠‏ والأوعية غير المطبوعة . الخ . 

تله لمم تمحان مبير 

؟ ‏ غلاف التحليد 

غلاف الكتاب الذي يصنع منفصاك عن 
الكتاب ثم يتم لصقه به بواسطة ورق التبطين 
والأشرطة اللاصقة . 


٠‏ لإاللكلات , هاا أأننيتحا دك تمكلن عم 


*'- صندوق حروف 

صندوق يصنع عادة من الخشب مقسم إلى 
خانات ؛ وكل شانة تمتوي على صئف وانحد من 
اروف يستخدم في ادمع البدوي . ويتكون 
صتدوق التروف الإفرئجية من وحدتين : واحدة 
علوية للحررف الكبيرة ذاهاتصت وواحدة سفلية 
للحروف الصغيرة ااددهة ومن هنا استعخدمت كلمة 
حت “درن للدلالة على الخروف الكبيرة . كما 


218 





معو 
بع وعاء لفيلم أو شريط صوتي يستعمل مع دراسة حالة لنحاة ععفى 
الكاميرات وأجهزة العرض والقارئات والمسجلات بحث دقيق وشامل وتحليل لسلوك فرد أو 
لصوتية . والفيلم أو الشريط يكون غير متصل حدث . 


ويدور من بكرة لبكرة » بعكس الفرطوشة التي لا 
قلب واحد يدور حوله شريط متصل . 


عويل تلق زمؤلة عمى 





ات كح ث0 كدل |" تن )ا حون سر لت مو زا زنقا 001 
مزق . مكسور 
إصطلاح قديم مشتق من الفرنسية عاب 
بمعنى مكسور للاشارة الى رزمة الورق التي عزقت 


016 


شخصيات رواية / مسرحية أقوه 


ورق كوشيه مكوى ‏ اغصرهم 0غأوم أكق 
ورق أو كرتون يغطى بمادة صمّل ثم يجفف 


وهو تحت ضغط سطح مصقول . وهذا النوع من 
الورق يتقبل الحبر اجيدا. ظهر حوالي سلة 
د4١‏ , 


5 لاوععة بجمل1 -جاكقةء 
مماسبة حركة النقد 
طريقة فى المحاسبة تدون فيها الإيرادات في 
التقارير المالية عند استلامها . كما تدون المواد 
والخدمات كمصروفات عند دفع التكاليف . 
لامعل اتبامععة أوكلة معن 
تلبيس النسخة تالدع تلقف مده علللموء 
عملية إحتواء الكتاب الذي تم مخييطه في 
حلدته أو علبته إلتي نجهز د عن الكتاب 
والتي تلصق في الكتاب عن طريق ورق البطانة 
(راجع : مهم همم) بالغراء أو أي مادة لصوق 
أخرى يدويا أو أليا . 
حروف كاسلون 235101 
حروف طباعية صممها سنة ؟5/إ١‏ صمه اتا 
مملوة© -1١19575(‏ لاع أول وأعظم سباك 
حروف إنجليزي وهي من فئة السطوح الطباعية 
القديمة (راجع : 568 3ام) ذات الانتثقار الواسع 
في الطباعة الأمريكية والبريطانية . 


000 
14م وماقة0) 
عناوتامق مه1[دةن) 
عتأعخ] عنو ةلم «وامهر) 
تم[ جد مه251) 
1 كشال (7ه «قأدميا 


ممع دماقه0) 


كاسيت حائنتلك 
)١‏ وعاء ذو قلبين بحتو غلن”الميكرؤفيلم الذي تم 
محميضه حيث يركب عل قارئات وطابعات 
الميكروفيلم ٠.‏ وكذلك على أجهزة الاسترجاع 
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الإستناد (راجع : (4) ع[ بكس ط يمع ٠‏ وتللك الفئة 
تقرم بتوصيف مهادر المكتبة أو الشبكة أو الرصيد 
وهي الآداة التي عن طريقها تتحقق استمرارية 
الضبط الببليوجرافي زراجم : عنامهرومةاطئط 
ادناومة) للمكتبة أو الشبكة أو الرصيد . كما يمكن 
عن طريقها أيضا التمييز بين السجلات 
البليوجرافية المنفردة . 
فهرس المكتية معلقلك «نهننانا فئة من 
التسجيلات الببليرجرافية التى تصئف مقتنيات 
المكتبة » وفهرس المكتبة يتميز عامة بمطابقته لفئة 
من تقنيات الفهرسة فيا يتعلق بانختيار المداخمل 
وأشكالها والوصف المادي والتحليل الموضوعو 
وهو يمثل وسيلة للمحافظة على تنظيم مترابط 
للتسجيلات الببليرجرافية للمكتبة كا يظهر 
العلاقات البيئية للمواد الببليوجرافية (راجع : 
كمع ]1 عتطمومعمتاطتط) التي بمثلها , والفهرس يتميز 
عن القائمةالتي تكون. أو لا تكون فى ترتيب معين 
والتى قد تكون غير كاملة ٠‏ والقائمة الببليوجرافية 
التى قد تخص مجموعة واحدة من الكتب أو 
لمجموعة تحددة من المكتبات . وكل مدخل يحمل 
بيانات عن رقم طلب الادة المفهرسة ومن ثم يمكن 
الوصول إليها . وبيانات أخترى مثل الؤلف 
والعنوان والطبعة ع وبيانات النشر والصفحات 
والصور » وذلك للتعرف على المادة . 
4- يفهرس 1 
ممع قائمة بالوثائق طبقاً لمجموعة من 
القواعد أو التقنيئات وذلك لتسهيل مهمة الباحث 
-في معرفة أي المواد متاحة ويمكن طلبها عن طريق 
رقم التصنيف أو رقم طلب الادة أو أية سائل 
-أخوّى . وفي المكتبات المتتخصصة تنشأ مداحل 
بالمؤلفين والموضوعات والعناوين بالاضافة إلى : (1) 
الملداخل التحليلية » إب) والمستخلصات وخاصة 
في المكتبات العلمية والتكنولوجية. (ج) 
والحواشي لتوضيح كيفية معالجة الموضوع . (د) 
ومداخل بالموضوعات التي لا تزال موضوع ببحث 
وبأسماء الأفراد الذين يعتبرون حجة في تخصصاتمهم 
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سيك 0 
تفريغ المعدن المنصهر في قوالب الاستريو . 

تقدير الأصول ]1ه وستائيى 


تقدير المساحة التى ستشغلها طباعة المادة اذا 
طبعت بحروف ذات حجم معين . 
بحسب تكاليف جمع الحروف ([لاحأققء 

5 اأالتاقق 

وسائل التذكر غير المنتظمة 

رموز مساعدة للذاكرة في خطة تصنيف 
نستعمل فيها حروف في الترميز للدلالة على 
الموضوعات . وحروف الترميز هى الحروف الأولى 
من أسماه الموضوعات . تستخدم في حالات 
خاصة ٠»‏ وي ليست جزءا من الطريقة العادية 
للترميز . والمصطلح يعادل وسائل التذكر المترفية 


كع أتلج 11ل ازمر أهدع ا 
عاحا كلتم .كام فاصمممر عتأقمعاوزة ركع أمممعمم توواه ععى 


711115 
مرتطىتمغهجاعء لمناددء 
علاقة طارئة / عرضية 
علاقة نين متغيرين 5ه[70:100 تؤدي الى أن 
أي تغيير في أحدهما يحدث تغييرا فى المتشير 
الأخر متملت مد (عدسع هلوا ر10ماق) فلك 
١‏ فهرس 2105 
0( قائمة المواد المكتبية المشمولة في مجموعة أو مكتبة 
أو مجموعة مكتبات » مرتبة طبقا لخطة ما محددة . 
وبمفهوم أوسع ع هو قائمة المواد المعدة لغرض معين 
مثل فهرس المعرض أو فهرس المبيعات , 
ب) قائمة بممواد المعلومات مرتبة وفق نظام معين 
حيث سجل فيها الوصف الفني لتلك المواد لتيسير 
عملية الوصول اليها , 


ون أ اعدا م احراة رقو أفلقء اع زطدة انعم ناماه :2150 عمق 
نفد ,ترهلقاقة عاههنا قماقاعق مناكناة رع هلقاةء لعووماء 
-212170 لضا لعل الالل روماعاقع برتممولععال يلهاو 
عملاضه ,كرمأفاقء عتتقه مكرمامالع-حصمدم ,زم اناده عطعار 

لماماهةه نعاننا ,جرهلقاته لمعلة روماقاق 
؟ ا قئة من التسجيلات الببليوجرافية (راجع : 
لجوعءته عنتطموععهةاذازطا) تتحكم فيها عامة سسجللات 


20 


مامه 





علا دا محر ع0 عباسيع عكن لكو نما د81 - 
تصائع امناو مثا 01 201 7تلاطلامع12 ولتنعملفانته 

كاعر 
محتادلة] ‏ لتأون الخ اللخ عمانيمم زمكام معي 


.كالن كن تلم بأموتا- وير 


درج فهرس عع ه02 2105أق» 
(راجع ملسمل لسسع . 
تحرير الفهرس علاللء وماقاوء 


مطابقته للمغاير وإجراء التعديلات أو الاضافات 
تستخدم وعمل إحالات توضيحية . الخ . 


011211 متجطم مملماقء نومام ممم 


مواد مفهرسة كلة 2121 لعو ماهقاي 

مواد مكتبية تم وصفها في فهرس مجموعة 
مكتبية أو في فهرس المكتبة » وذلك لتمبيزها عن 
المواد المكتبية التي رتبت فقط للإستعمال بدون 
وصف في الفهرس . 


مفهرس «رععولهاةء 
المكتبي الذي يقوم بالفهرسة الوصفية و/أو 
الموضوعية والذي قد يقوم أيضا بالأعمال المتصلة 
فهرسة عداعهلقاقى 
العملية التي يتم بها الوصف الببليوجرافي 
تلك العملية . 


الأعداتنانت امف ليه متأمماناق ملاأاحر وعدملا تمكلة ممح 


لم 


فهرسة أطعصاعدبءل عساأعمافاك 
إدارة بالمكتبة مسئولة عن تنظيم وفهرسة 
وتصنيف الكتب مع تجهيزها » يعني » إعدادها 
ليستعملها رواد المكتبة . وعند عدم وجود قسم 
للشراء (راجع ان لامك ععلامع . كان قسم 
الفهرسة يقوم بوظيفة الشتريات . وفي بعض 
المكتبات الأمريكية يكون هنال قسم خاص لتجهيز 


الموضوعية . (ه) ومداخبل ممواد أخرى موجودة في 
أجراء أخمرى من" المؤسسة أو مكتبات أخرى , 
بطاقة فهرس عرق عملواى 
بطاقة بيضاء أو مسطرة يمكن كتابة مدال 
الفهرس عليها . أو بطاقة مكتوب عليها مدخل 
الفهرس . 
.لدع غعزة لعهلمهزو زمقاه ممى 


تاكنك تزوأقتمه امجق مم5 256 ع10هاة»؟ 


قواعد الفهرس وعلي 8108م 
قواعد لارشاد المنهرسين إلى كيفية اعداد 
مداخمل الفهرس وذلك لضمان توحيد معالخة المواد 
المفهرسة . وهذه القواعد قد تشتمل على بود 
للفهرسة الموضوعية وكذلك قواعد لترتيب المداخل 


وهذه أمثئلة على تلك القواعد : 
كنا أل من هناد ماتعا ع امم ١واعمم‏ سه 
088 غرماة 1 ودلالاط :رمك وعانج شام - 
1167 لك الخ نزدا 11104ف0) تإتحومل)ء نا و عن دقان ب 
ععلام أمعوعطآ عو وعابااز ووعنم200© 6ه برعورطار[ ب 


لق سن أن لاتمتطابا متك هأ كلتمن لمت 


- قواعد الفهرسة الأنجلو ‏ أمريكية (الطبعة 
المعربة) تعريب محمود أنيم . 
وهذه أيضا بعض أمثلة على قواعد فهرسة 

المواد الخاصة : 
1211م - مملامتعوووة لإرووطئآ عزذناة8 ب 
لان فلن كم] علمتع مهأأواعووقم وورطئناً 


0166005 تامط2 لعقنة عاونا 


أن عتلتنوناناه؟) علا عن كان ...8 ملإمموه ب 
م11 
قن القن نام عدا 100 ععابحة! أقن 1 تادعم أة1] ,وعوعول] ب 
عدن حصلا أضسفليت لله ع نامع 5 ,أقممل وعترلظ أله 
نان 
دنه صلاط تاقيم عط عه نن أ ا نوم مهك وستنوماواها ب 


كملللةآ وتلوماملت) سالط ممت حصنا قعطائآ ممتاعنال 


00005 
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الفهرسة في المطبوع . 
الأالك | اتاناط هأرق اعملائلق كان ممى 
أ دعامتع سام بعساعماقاق 
مبادىء الفهرسة 
هناك سبعة مبادىء هامة فى الفهرسة , 
خمسة منها تشترك فيها جميع أنواع المداخخل (أنظرها 
جميعا في ترتيبها الأبجدي) : 
-١‏ تعدد الماتى ««ؤهءدمة ساجرت ادم 
ا المدخل الفريد 82117 مالالائنا 
"د الإرتباط المنحتم ترو لد أعمككه عاطفاتحع5ا 
4 الإرئباط الاحتمالي مماع أعممعن ماحامطوعم 
ه ‏ المدخل المحدد عنس عألتممه 
كبا أن هناك مبدان يتعلقان بوصف الادة : 
-١‏ الوصف الملائم مونام عمجمل مالا عله 
١‏ الوصف الموجز صماام احم عمدت . 
لمروععء وسلعماقاد»ء 
سجل / تسجيلة فهرسة 
تسجيلة سليوجرافية (راجع : 
لومءته) تصف مادة معينة وتقوم بربطها بالمواد 
الآخرى الموضوعة فى الملف (راجع : د!1!) . 


علطحر “من احاتما 


حمل يلاك وع انا مما 


مكتبي الفهارس موأعوعطتا ع22)810> 
المكتبي المسثول عن قسم الفهرسة أو الذي 
يساعد بالعمل في هذا القسم . 
صيانة الفهرس ‏ عنطهمع]12912 وماهادء 
تشعمل صيانة الفهرس على مراجعته لاعادة 
فهرسة بعضى المواد عند الضرورة ١‏ وتصحيح 
الأخمطاء في أرقام التصنيف . وتصحيح البيانات 
الوصفية الخاطئة » واستكمال بيانات كانت 
ناقصة ٠‏ وإغادة ترثيب المداحل 3 واستكمال 
بطاقات إضافية لكتاب ماء والتفيير من شكل 
قديم للبطاقة الى ار جديد » ووضع بطاقات ل 
البطاقات التالفة » وتقديم بطاقات إرشادية 
جديدة , الخ 1 


٠‏ للاالت ترمأهاق تمكان معن 


الكتاب بعد فهرسته وتصئيقه يكون ملفصلا عن 
قسم الفهرسة . 

(0112)) مقع 1لطتاص-سدائ داعه|218©> 
الفهرسة في المطبوع 

طبع بيانات الفهرسة على ظهر صفحة عنوان 
الكتاب ليستعين بها المفهرس في عملية الفهرسة . 
ونتم بأن يقدم الناشر بروفات الحالية (راجع : 
'مممم ناديع لكتابة إلى مكتبة الكونجرس ليفهرس 
ثم تطبع بيانات الفهرسة في الكتاب . بدأت في 
أول يوليو 191/1 . وفي عام ١414‏ وصل عدد 
الكتب التي تم فهرستها قبل نشرها حوالي 55/ 
من إنتاج الناشرين بالولايات المتحدة. والبيانات 
التي تتضمنا الفهرسة تخلو من ذلك الحزء عن 
بيانات النكر والتوريق .. وتشتمل البيانات على رقم 
تصنيف الكونجرس ورقم تصنيف ديوى ورقم 
تدمك 1510 إذا قدمه الناشر . وتقوم مكثبة 
الكونجرس بعد ذلك بإدخال تلك المعلومات في 
نظام مارك «معاوره 24886 . وعند صيدور الكتاب 
تضاف تلك المعلومات الى تسجيلات مالا 
وتصبح جاهزة للتوزيع على المشتركين في 
ع8ماة . وقد بدأت أنظمة مشاببة فى بعضص 
البلدان . ففي بريطائيا بدأت خطة مشاببة عام 
5 كجزء من خدمة الفهرسة المركزية التي 
يقدمها قسم الخدمات الببليوجرافية في المكتبة 
البريطانية . 


00| لاكذ 11[ أجلت للك تلعذلاة عمد 


الفهرسة فى ا منبع 6 1-5001لأ-ع لطاع 201210 
فهرسة الكتاب وإيداع بطاقاته فيه قبل 
بيعه . أي في دار النشر نفسها. بدأتها مكتية 
الكونحرس عمليا في النصف الثاني من عام 
4 واشترك فيها ١١1‏ ناشرا بتقديم بروفات 
كتبهم إلى مكتبة الكونجرس ثم ظهرت بعد ذلك 
بعض الصعوبات مما أدى الى ايجاد البرنامج البديل 
المسمى والبطاقات مع الكتب» في سلة ١451١‏ 
استمرث حتى أوائل السبعينات حين حلت محلها 
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تنسكم في موقع المدخل في الكشاف . (راجع : 
0 0 
مدخل باللفظ البارن ‏ 67د 0جوجتاءام2 

مدحل في الفهرس أو الببليوجرافية أو 
الكشاف تحت لفظ بارز من عنوان الكتاب . غير 
اللفظ الآول والذي يسهل تذكره » ولهذا فانه يختار 
ككلمة المدخل , 

د10 لو تتاعلةء 

كشاف الكلمات البارزة 

الكشاف الذي يستعمل كلمة بارزة من 
العنوان أو النص لتكشيف الادة . 
عنو ان معتزأ ذو لفظ بارذ 4[)) لتر ه تاعاق 

علوان مجترأ (راجع : علانا امتاتدم) يتكون 
من كلمة أو عبارة بارة يسهل تذكرها . وقد يكون 
هو نفسه العنوان البديل (راجع : 
أو العنوان الفرعي زراجع : عااناضنة؟. يسمى 
أيضا : علانا العام . 


لان ماممعالة). 


عمتقصس؟ أوءترموعاقى 
عمليات تخصيص الأموال لأنشطة أو 
استخدامات نعددة وواضحة . 
وعاطها لوعتوعافقى 
قوائم تجميعية/ تقسيمية 
في تصنيف جيمس براون (راجع : ءعزناناة 
عمنلف 1 كو01) هي تلك الحداول التي غثل 
الأشكال . ووجهات النظن والخواص ٠.‏ والبالات 
الأخرى للتقسيمات الموضوعية . وكل مصطلح في 
احداول مخصص له رقم (: الى هلاة ). وهذه 
تضاف (بعد النقطة التي تستخدم كأداة قاصلة) الى 
أرقام الموضوعات في التصنيف . 


مثال : 1.١‏ ببليوجرافيا .2 قواميس 

.10 تاريخ 

.3 رحلاات 

7. متاحقف 
أمثلة على استخدام الأرقام من الجداول 
التجميعية : 


لاا 5 روسيا 


6تدوكتقء عداعملهاقهء 
فهرس وصفي / تحليلي 
فهرس بأعمال مؤلف واحد وخصوصا 
بالصور التي انتجها فنان وأعماله الحفرية ء الخ » 
يكون مرتبا عادة بالموضوعات ٠‏ مع تعليقات 
وشروح وتقييم وتفصيلات ببليوجرافية . يسمى 
أيضا : إ0اقاق كن [(اتكوقاء ,عؤماماق لعدمدله , 
مكةكء +6 281131 
حروف مفتاحية / إرشادية ‏ و7عا]ة! طعاهق 
مجموعات من الحروف (عادة ثلاثئة في 
المجموعة) تظهر في القواميس ٠‏ الخ . في أعلى 
الصفحات للإشارة إلى أول وآخر كلمة في 
الصفحة أو العمود . ومجموعة الخروف على ظهر 
الصفحة تمثل الحروف الثلاثة الأولى من الكلمة 
الأولى على تلك _الصفحة . وفي بعض الأحيان 
توضع جموعتان من الحروف تفصلهما شرطة فاصلة 
للدلالة على أول وآخر كلمة في الصفحة . 
لعتكتلاع] مه نمكان ممى 
سطر دليلى / عمالطل عمق 
سطر مؤقت بنسخة ممع الحروف في قمة 
المادة المطبوعة » يساعد على التعرف على تلك 
المادة . ويطبع كذلك على البروفات . 
العاثاة عامط عمد لاعكلاى عاق 
عاغن ممسراعاف ممه 10116 للعاهء 
كلمة مفتاحية لعو جتاعلةء 
١‏ - الكلمة التى بتكرر ورودها فى أسفل الصفحة 
بعد نباية لطن الأخير, وهلا اقلم هى تلك 
الكلمة التي يبدأ”نها النص على الصفحة التالية . 
تُسمى أيضا : الكلمة التوجيهية 020 ممنعع 2ك . 
؟ - كلمة في أعلى الصفحة أو العمود في دوائر 
المعارف والأعمال ذات الطبيعة المشاممة والتي تشير 
الى أول وآخر مدخل يعالج على تلك الصفحة . 
نسمى أيضا : ملع , روس مملع "اك موععلات] طعا 


لمم 0 


فى التكشيف » هي الكلمة أو الكلمات التي 


تو لمعل عمطلاو 


نجليد كاتدرائى عستللطالط! لوعملعطاةهء 

التجليد د برسم معماري قوطي مفرد 
أو متكرر » بالقماش والحلد ؛ غالبا ما يحتوي على 
نافذة مرحرفة بالورود . كان يمارس فى الفترة ما 
بين 184٠ 181١6‏ في انجلترا رفرس بدأه 
المجلد 0ااا6/انان1:0” لإاحياء أسلوب التجليد المعياري 
(راجم وستلماط أفضاعة؟ لطعمم , 


كاثود بك[) علمطادء 
١‏ - المصدر الإيتدائي للالكترونات بصمام 
الكثروني . وفى الصمامات المسبخلة تككون الفتيلة 
ان عن -الكاتوفت : لق العجانات السيفة 
تسخينا غير مباشر يحيط كاثود مطلي بالمعدن بمسخن 
خاص . وهناك أنواع أخرى من الكاثودات تقوم 
يبعث الالكترونات تحت تأثير الضوء أو الفلطية 
العالية . 
؟ - القطب السالب لبطارية اولي جهاز ميكانيكي 
كبويان و جز ش 
(011)) عطنة زودعلمطاي 
أثبوب أو صمام أشعة الككاثود / المهبط 

أبوب الكتروني يتولد فيه شعاع محدد 
ومتححكم فيه من الالكترونات 8 يوجه ليعطى عرضاً 
أو تأثيراً مرئيا يمكن إستيانه . والصورة المعروضة 
يمكن قرائها بالعين المجردة؛ كما يمكن تصويرها 
تصويرا مصغرا » أو تصويرا عاديا . أو تسجيلها 
في أي شكل آخر . 

والصمام الالكتروني مفرغ وبه ساتر 
(شاشة) تظهر عليه الأشكال والمعلومات المطلوبة 
عن طريق شعاع من الالكترونات المنبعثة عن كاثود 
ساحن بواسطة مدفعة الكترونات داحل حزمة 
ضيقة يمكن تركيز بؤّرتما في مقطع مستعرض صغير 
على ساتر فَلْوْرِي التحكم فيه لتغييروضع الحزمة 
وكذلك شدتهابواسطة ألواح انحراف كهربائي 
استاتي داخخلية . أو بواسطة ملفات الحرافه 
مغنطيسي كهربائي نخارجية لانتاج أثر منظور حيث 
تقوم بتوجيه الشعاع لرسم المنحنيات والأشكال 
المطلوبة على الساتر . ويسمى هذا الصمام في 
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ببليوجرافيا 000.1 8 
- تاريخ 0 5 
رحلادت 33 5 
متاحخف 0-7 5 

٠‏ 900 تالندن 

- بسليوجرافيا 9000.1لآ 
- قواميس 2 900.2 نا 
تار بخ 490 تنا 
رححلات ا 
متاحف 0.57 لا 

60165013 


فئة . جماعة متجانسة . قطاع 
مصطلح ذو معان متبايئة : 
-١‏ وجهة نظر بتم بمقتضاها تقسيم موضوع من 
الموضوعات . يعتبرها البعضص مرادف وجه 
(راجع ١‏ أعملك) 
؟ - هفهوم ذو مدلول عام وتطبيق واسع يمكن 
استخدامه لتجميع مفاهيم أخرى . 
1105م وعتاع لهقتمممسولمبة نوسداه ممن 
2 ف 0 أو د للأشياء . 
0 ا 5 ٠‏ ففي 
التصنيف الوجهي يجري ثمييز خاص بين الفئات 
والأقسام والأوجه والحوانئسب . 
«مأ نلعا نكما النتتاع روصق بموله معو 

شنلسلة ع2 

سلسلة مرتبة من مقتطفات كتابات الآباه 
بالكنيسة مزودة بإضافات كشروح وتعليقات : 
كتب مسلسلة لأقمعاقء 

كتب مقيدة سلاسل إلى الرفوف أو مناضد 
القراءة في المكتبات . كان تقييد الكتب فى 
السلاسل شائعا في الفترة من القرن ١6‏ حتى 
القرن ١8‏ . 
منحرف . موروب عع لمعاو 

ورق مقصوص بميل وليس في شكل مربع . 
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د الواح الإزاحة الأفقية : لوحان معدئيان 
متوازيان رأسيان لتوليد محال كهربي أفقي لإزاحة 
الشعاع لليمين ولليسار , 
ه- شبكة تعجيل : تقوم بإكساب شعاع 
الالكتررنات السرعة المطلوية , 

أما الشاشة فتكون من مادة فسفورية تضىء 
عندما يصطدم مها شعاع الألكترونات ٠‏ يسيك يستخدم 
هذا الأنبوب كشاشة لوحدات العرض المرئى 
المستخدمة في نظم الحاسبات . 


تجقعلمطاف 


الأصل عاتن دسور8 وعنك استعخدامه فى مستقبلات 
التلفاز يسمى عومععع مك1 أو غطنه معام , وأجراؤه 
الرئيسية هي : 

الألكترونات 5 


؟- شبكة تحكم : تنحكم في الألكترونات المارة 


في الشاشة . 

*- ألواح الإزاحة الرأسية : لوحان معدنيان 
متوازيان لتوليد محال كهربي رأسي ٠‏ لإزاحة 
الشعاع لأعلى ولأسفل : أ ْ 


أنبوب أشلعغة الكاشود 
عقلاع لأقفععممبرومح 


الكثرود مجمومة أجزاء المدفعة إلا 
التحكم لأتاظةا 55م الات 7208ماع 
امم دمع | 
1 


86800ع ' أنود 
[#مصبجم 2عمولسم 





سحان ووروعم 
مهم افطع العم 


كائلود #ناقطاهف 5غنات8 تشاع وداوراموع 


الكثر ود التعجيل 
والركين البوّرى 


لكوت و مرباره خم اسار 





| 5 مام 


أنود ؟ أنود م 


3 عملم 


اضعااقع ا 
رع دام 





لكترونية ألموا الازاحة الافقية 


الخ الم 
ساق ارك ارد 








5مام وهات لاا 5ع لمانا 
م الدع ع5 
لان احة وعاء | سائر فسفورى 


سية زجاجى 


«تعلنوعةع2 (11)) عطنا نجه -لمطام 
تم لصوعع؟ مساالننت امم أنامأناه - لغ نارطم عمى 
عمتلموععم عطدة 'ته-علمطئى 
التسحيل من واجهة أنبوب أشعة الكائود 
تسجيل صورة ظاهرة على الواجهة المطلية 
بالفسفور لأنبوب أشعة الكاثود خلال نظام مرئي 
وذلك على مادة حساسة للضوء . 
امصتص) عطما ومعلصطاقء 
أنبوب أشعة الكاثود الطرفية 
نباية طرفية لعرض المخرجات على شاشة . 


ععوأنطلاع 


سيديلة هاتلألء» 
علامة توضع تحت حرف © للدلالة على أنه 
لا ينطق كا . وهي تنطق في الفرنسية 5 وفي 
الإسبانية 1 , 
سيفاكس إن إن بش 
خدمة لبث النصوص عن بعد » (راجم : 
الناناء) تقدمها هيثة الإذاعة البريطانية . 
جالع معى أو 1اقعاعءة 


خارطة سياوية مرقده لقتادوعءاءع 
خارطة عمئل السموات. 1 تسسمى أيضا ين 

ماف , 

١‏ حملية لاع 


في الحاسب .» ويحدة تخزين ثنائية في 
الذاكرة الرئيسية وهي أصغر وحدة تخزين يمكن 
التعامل معهاء وتكحون في الغالب حلقة من 
الفريت ١‏ 6:ءءدة . يمكن مخزين رقم ثنائي واحد 
بها عن طريق مغنطة هذه الخلية . وتسمى ذاكرة 
حلقات الغريت هذه عادة بذاكرة الخلايا الممغنطة . 
"- صومعة 

مكان في المكتبة منحدد بوضع دولا بين 
ملاصقين لرفوفه الكتب 1 استعمل هذا التكوين 
جك 2011© بإاقماك1” 23 معككما معطمم64كليط عام في 
كامبردج في ك1 . يطلق عليه عادة اسم : 
خلوة بحث ملامعلة. 
سليولوز ع105نال]ء» 

الإسم الشائع للب الخشب الكيياوي » المادة 
الأساسية في صناعة الورق . وهي المادة التي 
تشكل الخلايا النباتية والتي يجب أن تفصل قبل 
مقا التهداقيا كن -مدافة اله أو عصة 
الورق . 
اسيتات السليولوز عاقاعع2 عوملسطاءء 

مادم بلاستيكية شفافة تنتج عن تفاعل 
حامض الخليك (الآسيتيك) مع السيلولوز . 
تستعمل كدعامة للأفلام المأمونة قصل مدو 
وكدعامة للشرائط الممغنطة . 
عاقاع عن مكمانلاعه ,عتووائج عوماطاعه :وكام من 


كط للا 
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مرادف : نهاية عرض مرئي لهصتممما لإقاكتك معل1غة . 
العنله) الققاصءة؛ أملهم أأمنا لإوامذتل لقلاكلت؟ :مكل معد 
ع1 
ممتاوء 
الى كحوم وناو 
جلد عحول نقشة كف القط 
نمط يتم بتأثير الخامض على سجلد العجول 
المستخدم في التجليد يشبه كفا القط , 
مأوعل[ع1! قتلعاضة 11تتامتتطكوه ععو 17لهنا 
يزنك 
المع دوموك مملوت مموى 6007 
«حدهن0) لامزاوء ]1 أكعد0 لقعخامعن)) 000 
زع6 111 
اللجنة المركزية للفهرسة 
اللجنة المسئولة عن التصنيف العشري 
العبلمسي (راجسعم : 
تامتلدء ل1أوك213) , 
«متكتطاء اتمنى لعيوك عم 202173187ر) 


8110 تع سطناع100 0ع أاء 1 موتدره )) 0105 
زع رع 5 


أيون موجب . كاتيون 


لقدلء12 اندرعنازولا 


خدمة التوئيق المحسية 
الخدمة التى أنشأتها إدارة التؤثيق باليونسكو 
عام 1417١‏ للمكتبات والأرشيف وذلك للاستفادة 
من شبكة الحاسب الموجودة باليونسكو للمعلومات 
والضيط الببليوجرافى للوثائق والمطبوعات ذات 
العلاقة بعمل اليونسكو . ومع بداية 141/7 بدأت 
في تجهيز معلومات من الدول الأعضاء تحت 
مشروع 0180110 ثم بدأت مؤخرا في تجهيز 
وثائق في ميدان التعليم الذي تواليه هيئة اليرنسكو 
عنايتها الكبرى ' 
-06آ لتامأتقء1أأددهان) ب«رعاوزة .1 .0 
لمسامعج امعوبزمنا عمى (زعللهوىتعء للصطنآ علاقصسكق 
نك 11 الختتلاف 
اولاق تاطنامح لعووء» 
توقف / متوقف عن الصدور 
عمل يصدر في أجزاء لم يكتمل نشر جميع أجزاءه ؛ 


أو دورية توقفت عن الصدور . 
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عوواتلاعع 





مركز ع “لالع عإن لاعامع» 

هيئة لحا مبنى مستقل أو تكون بغير مبنى 
خخاص بها توفر من نقطة مركزية واحدة الأفراد 
المتخصصين ولمعلومات والهدمات للهيئات 
الأخحرىي أو الافراد الآخرين . 
مق تتلقم )دا ,ععامعت امعععاءء ,تعاصضعه أمع ةاناعمل تمكلة عمد 

عط أ] طع نموم ,مسامعه تمل امياوت مملا 

نقطة منتصفة أل لع«عادع 

نقطة مطبوعة أعلى الخط القاعدي . مثل : 
عل كن 850 20 أو للاشارة الى ضرب الأرقام , 
مثل : 2 - ٠١:‏ أو لفصل الحروف الرومانية الكبيرة 
في الكتابة الكلاسيكية . مثل 4:18:01/:5 1ه 
تسمى أيضا : نقعلة فصل إمل مومه 
رأس موضوع متمركز 8تألقعط لع عاد 

أداة طباعية تستعمل في تصنيف ديوى 
العشري . وتتكون من مجموعة من أرقام الترميز 
ورأس موضوع متمركزين على الصفحة بدلا من 
وضع الأرقام في العمود المعتاد حيث تُثل مفهوما 
ليس له رقم محدد في التكوين الحرمي للترميز كما 
أغبا تغطي جموعة من الأرقام : 

معدملءع 5 مامص مقط 15 ععانو 
مركز علم المعلومات 

قسم في 1110© قرف في لندن به برتامج 
لتدريس علم المعلومات المعثرف به من معهد عليماء 


المعلومات . 
)95 اجع ؛ كاختاصمعك5 ممالمصمملم1 ]0 عاملكد) ١‏ 
مركزة . تمركز سرع امع 


عملية ضبط وضع الأئر أو الصورة على سائر 
صمام أشعة الكائود (راجع + نود لمطلوء) بحيث 
تتمركز عليه . 
أسهم التمركز 5 ممع امع 

علامات توضع على الوثائق لتساعد على 
وضع الوثائق أمام الكاميرا عند تصويرها كما توضع 
على الميكروفيلم لتساعد على تركيبه على البطاقات 
ذات الفتحة . 


استر السليولوز عاق عوم1تتلاء» 
دعامة فيلم مكوئة أساسا من استرات سيلولوز 
أحماض الأسيتيك (الخلية) » أو البروبيونيك » أو 
الحامض الزبدي 1 أو خليط من تلك الأحياض : 
6856 للق ؛ مله عمد 
ترات السليولوز ‏ عله*الض عوماسااءء 
مادة بلاستيكية شفافة تستعمل كدعامة 
للإفلام ولكن بسبب قابليتها للاشتعال استبدلت 
بمواد أخرى , مثل : أسيتات السليولوز (راجع : 
منمامعد مدهانالعه) وأسيتات السليولوز الثلاني 
(راجع : عاأماععمل: عدماسطلامع) 
.0046 نولأ بصكاة مع 
احتل ممسوعها معد ع[عقل عتدعاته عدما قلاع 
عأد]اء 13 عوو[تراعء 
أسيتات السليولوز الثلاثي 
ناذة باأسميكيةة شقان شان الأستتال 
كدعامة للأفلام والشرائط الممخلطة يسبب شفافيتها 
وعدم قابليتها النسبية للاشتعال ؛ وثبات أبعادها . 


عوط الاق رعأقعكيو عوماستتاعء :وماج عمد 


لصاق الفيلم سا لمعم 
| لصوق يستخدم لرصل الأفلام . 
أ مخضع للرقابة 061501 


من الأعمال على أساس انه يجتوي على مواد 


عدوائية . 
؟- مراقب (لمطبوعات أو البرامج) . 
رقيب . 
رقابة متطاكرمقجعن 


حظر إنتاج » أو توزيع ؛ أو تصريف ؛ أو 
بمع عادة مرفرصضص تداوها لأسباب دينية » أو 
سياسية , أو إباحية أو تكفيرية . وهذا الإجراء 
يتخذه شخص له سلطة “حكومية أو قرمية أو محلية 
او على مستوى المحافظة , ويثم تنفيذ الحظر عن 
طريق منع مرور المادة عن طريق الجبمارك أو البريد 
أو إصدار أمر قضائي بملم بيعها وتداوها . 


ل"01) تحاتطوعظ متتو رظانا لاع0 م1 بمكلة معدي 


ءالع 
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وأوائل القرن السابع عشر . تطلق أيضا على قطعة 
المعدن المحفورة حفر بارزا والمشتة على الغلاف . 
تسمى أيضا : مصما م ضاوع , 
تنناتم نامع مغن 12111[9سنرع لاع 
وسيلة منوية ع6 1و0 لملسزوء رع 
وسيلة تستخدم في التصنيف العشر ىِ 
العالمي لاحاطة نسسق “همه الترقيم علد عدم كفاية 
الفئات التسعة . وتستخدم الأرقام من 1١‏ 45 
لتمثيل الموضوعات المترابطة بدلا من .89-١‏ 
فهرس مركزي عملقاق ادمع 
فهرس موجود في المكتبة المركزية في نظام 
للمكتيات ولكنه يشتمل على مدال جميع محتريات 
المكتات الأخرى في النظام , يسمى أيضا : 
زماناك عتادايام .قيهامتك تاتفته , ورمتصااكت اأكملامع 
معد عا الستددهن) السملاوء لأومة01 لمتضمعة 
0600 
نظام تبادل مركزي ‏ ععصقطءيء لوضادعءه 
نظام يسمحم بطلب المكالمات التليفونية 
الخارجية (خارج الدولة أو المدينة) أو الداخلية 
بدون معاوئة عامل التليقونات . 
مركز يه ملق أله نامرع 
1ه عاكتستدمله ,لامقطدءللمسامعء 
مركزية إدارية 
عملية قصر السلطات وإنخاذ القرارات على 
عدد محدود من المراقبين الإداريين والرؤساء كوسيلة 
للتحكم في الأنشطة والعمليات بالمؤسسة . وهي 
تكون دائا مقترئة بالبناء التنظيمي الرأسي 
11 لالم مرت أاأذا 
1 اذأ تا تنه تله أ 21 اله تتعععل أوذلد عمو 
إلقصمغمة: تترقعم0 ,سممقدعتاأف ممع 
مركزية تنظيمية 
ترتيب داشمل نظام للمكتبات يتميز 
بالمجموعات المكتبية ونقّط الخدمة المندجة في مبى 
واحد مع وججود مكتيات منفصلة خارج هذا المى . 


مم01 ,لامك أل توموععل :وداه مم 


فهرسة مركزاية مداع هاهاقء لع د اله امع 
١‏ قيام مكتب مركزي بفهرسة الكتب وتوزيع 


حواش منتصفة 20 فارع 
حاشية . أو احالة توضع بين أعمدة النص 
المطبوع كينا في حالة الأناجيل المطبوعة . 
لصتل لكايهلا فلعلتك تصدلن ممحن 
أن تعلصن ‏ مم 0(1[طقع ل رع للاتحة آه عرعامعء 
"مالحا له ممعم 
مركز الموارد ععمع لاععيت أو «رعامرعه 
في شبكات المعلومات » معهد مسكول عن 
التجميع والفهرسة والتزويد بالسجلات 
الببليوجرافية للمواد التي تقع في بجال موضوعي أو 
جغرافى أو لغة معينة . 
0 لإسفمحاز! مععبمدهه بمماو ممى 
مركز التأصيل 1147 أطتودمردع؟ )0 مرعامعء 
في شبكات المعلومات ؛ هيئة أو مجموعة من 
الهيئات مسكولة عن إنشاء والمحافظة على الشكل 
الموثوق بأصالته لعناصر البيانات (راجع : ماهد 
امعدماع) ألتي تستخدم في شبكة المعلومات . 
يسح أيضا ال الل ل م 


١‏ لاله لاله أنالبصمد ان ععاوننت بحولد ممم 


م 2)1011ع 1اللعطايحه لمأععمه غم معلمعع 


1ل لانن اماعممة اه عاممن 


اوتاه أءعمطاينة لقلععم5 آم عرعاووءء 
مركز الاعتهاد الخاص 

في شبكات المعلومات ٠‏ هيئة غير مركز 
التأصيل (راجع “لالط تعمهدهعم عه «عنوعنع لها سلطة 
اعتاد حقول بيانات 5واع1) )ادل معينة ف تسجيللات 
بيليوجرافية لنمعمء عأطمدعودتاتاتلط بالذات . وإن 
اعتياد هذا المركز لحقول البيانات يمكن أن يتخطاه 
أي قرار المركز التأصيل (راجم : 
ل 4 7 
الواسطة ععع امععالاءن 

حلية . تكون عادة في نسق عربي (راجع : 
اناج ط1) موجودة فى منتصف غلاف الكتاب 
وقد تصاحبها حليات في الأركان » كانت من 
الأنماط الشائعة في أواخر القرث السادس عشر 


]0 «عاتاعن 
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لامع 





لمامه ‏ مد (01[1لأأهتادايوع" لعجتلو عم 


11 
مكتبة مركزية قطنا لمعامع 
للك الرتسييه كي تطام وكى ‏ كتمل عل 
مكتب مدير المكتبة » والإدارة » وأكبر مجموعة 
تسمى أحيانا : المكتبة الرئيسية معطا متف 
؟ المكتبة التي تخدم جميع الطلبة في المدرسة 
وذلك لتمييزها عن مكتبة الفصل . تسمى أحيانا : 
المكتبة العامة بإتوبرط) الرعومع 
المكتبة الرئيسية 'إزضرطذًا لأفتد 
قاع معطا كتسستا لدستروء 
نظرية النباية المركزية 
في الإنحصاء + نظرية حفول؟ بآله: كليا ازاذ 
عدد الحالات فى كل صينة ,» وكلما زاد عدد 
العينات » فإن سل توزيع متوسطات العيئات 
يقترب من التوزيع الطبيعي . 
عله اهمع 
دائرة مركزية . مكتب مركزي 
المكان الذي ينبي عنده حامل الإتصالات 
المشخيرك رراجعم : 5 أم ارمع ,تعايون 
ممسصممع تخطوط العملاء ويوصلها بأجهزة 
التشغيل التي توصل تلك الخطوط ببعضها . 
(81]0)) الددنا عتتأكوععم"دم لقتطمعء 
وحدة معالحة مركزية 
الجر الرئيسي من الحاسب الذي يحتوي عل 
الدوائر التي تتحكم في وتتر.جم وتنفذ التعليمات , 
والوحدة الرئيسية فى نظام الحاسب تتكون 
أساسا من ثلاثة أجزاء رئيسية هي : 
١‏ الذاكرة الرئيسية 110 111418 
١‏ وحلة اتساب أأضنا عأععمطغقة 
'"' _ وحدة التحكم أتنننا لومم 
ووظائف وحلة التشغيل المركزية هي ؛ 
-١‏ تنظيم مرور البيانات بين الوحدات المساعدة 
حيث تستقبل البيانات من تلك الوحداث وترسلها 
اليها في الوقت المناسب . 


مداخلها مطبوغة على بطاقات أو أي وسيلة 
أخرى . وخطة الفهرسة بمكتبة الكونجرس 
والببليوجرائية القومية البريطائية هما مثالان على 
ذلك . 
” - فهرسة الكتب التى ترد إلى المجموعة المكتبية 
في مكتبة واحدة وبذلك يتحقق التجانس في 
فهارس المجموعة . 
٠‏ متأم 2[10اهت مععقطة , “وماوماهنةه ع أأدءومممع :هذا عمو 
!هاعم زعم «امتصمع) 0ع2لله اع 
شبكة مركزية للحاسبات 
بناء شبكة الحاسبات الذي يخصص فيه 
حاسب أو مجموعة من الحاسبات ذات الموقع 
لتوسط للقيام بالعمليات الحسابية والتحكم في 
برامج مستوق الإستخدام (راجع : ومغنفناممة 
ابجع 1) والإتصالات البعيذة (را ابجع 3 
مه نمع أل سسسمععاعة) / 
١‏ 188/6816 (نلع ال اصطاوم) لعمالهتامعععل : ووأ عمد 
كتتلووءعمعج مع الدعاوع 
١‏ - معالحة مركزية 
أ) التنسيق أو التجهيز بواسطة حاسب واحد أو 
تقوم بالخدمات التحسيبية وتحافظ على التحكم في 
شبكة المعلومات . 
ب نظام لطلب المواد المكتبية وإعدادها 
للاستعمال وأعداد سجلات الفهرسة لتلك المواد 
فى مكتبة أو هيئة واحدة وذلك لمجموعة من 
المكتبات ' 
.581165 (مللوققم2م) عتطمةءعهأاطاط :وكلة معد 
؟"- تجهيز / إعداد مركزي 
فى الولايات المتحدةء يشجم قانوت 
الخدمات المكتبية إنشاء مراكز للتجهيز تكون مهمتها 
شراء؛ وفهرسة ٠‏ وتصنيف وإعداد المطبوعات 
والمواد السمعية والبصرية والمواد الأخرى لعدد من 
المكتبات . وقد أدى ذلك إل إقتصاد كبير في 
النفقات وإتاحة الوقت للمكتبيين المتخصصين 
للقيام بأعمال أخرى . 


011 1ع 


؟- قائمة رفوف موحدة ع محفظ في المكتبة 
ال مركرية 2 ولكنا تسجل يع الكتب ا مو-جودة في 
مكتبات النظام المكتبي ٠‏ ا تسعى أيضا : دلقم 
اهمه » كا تسمى فى بعض الأحيان قائمة 
رفوقه موححلة إ5[ا]ال1لة نماسه . 


نزعة مركزية تإعسعلنة؟ لدعلمء 

في الاحصاء . مصطلح يعني عامة متوسط 
أو مركر التوزيع ٠‏ مثل : المتوسط موعم ء 
والوسيط ممناعم والمنوال ع0مم . 


حفر بالشمع امهنع منى» 

تستعمللى عملية الحفر بالشمع عادة في 
صناعة الخرائط . فيعمل الرسم مباشرة على الشمع 
فوق لوح نحاس يستعمل كقالب ومنه يصنع 
السطح الطباعي المجلفن (راجم عم باهر امماء ) 
يسهمى أيضاأ : ممواسع . 


حفر الشمع تإطادرة روممع 
العملية التي تستتخدم لعمل طبعات بالحفر 
على الشمع , 
امف عهممعه زوولة عمى 
طبعة بال عم إأمنرءة 
طبعة أنتجت بطريقة احفر بالشمع . 
متاصةئعمننه وقاة ممى 
عنا55ا 01 عأوع ا تامرء» 
بين بكمية النسي المطبوعة 
بياب يطبع على النسخة المحدودة (راجع : 
«مالألن لمانصا) يقرر عدد النسخ المطبوعة وفي 
بعض الأحيان يحمل توقيع المسثول عنه و/أو 


0 
* 
0 
0 

03 


لامتادع 1نامع 


طبق الأصل من الوثيقة الأصلية . 
؟ - شهادة بأن وثيقة من الوثائق أو صورة منبا هي 
كا اشير تلع الويف 


لامعا متسطاناك ذلك عمق 
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١‏ - تنظيم مرور البيائات من وإلى الذاكرة الرئيسية 
لقراءة أو تخزين البيانات المطلوبة أو أوامر 
البرنامج : 

- تنفيذ كل عمليات التشغيل الحسابية والمنطقية 
التى تتضملها أوامر البرنامج ٠‏ قسمى أيضا أمعكمع 


05507 ,. مرأدفا ١‏ #تتصمض ات لاقتنا , 





6 قطة أتصن عستوجومعطزمر لوطووكت 
عنننا أتسن عسطتووعع0عم لمعامعء 


زمن وحدة المعالحة المركزية 
الزمن اللازم لاستمخدام وحدة المعالحة 
المركزية في نظام الحاسب . 


10لا أععترزرمت نمملهة عمر 


اهن ومتمؤعمهمم امعتمق مم “0و5 06 مر له لالع 
(لامم) 


تسجيل مركزي ‏ ناه ماكتوعء” لواترم 
يقة لتسجيل جميع المستعيرين المصرح لهم 
بالاستعارة في ملفا تسجيل موحد فى المكتبة 
المركزية التي تنتمي إليها المججّموعة المكتبية » عل 
الرغم من صدور بطاقات المستعيرين من المكتبة 
المركزية وكذلك من المكتبات الفرعية . يسمى 
أيضا ء: دمتاأمعاطلقء“ لعج المعامعه 
00ل أملووع؟ عاتتدصمهة زوواد ععى 
لعمعة لنلمعى معد لصوعع» لجاععة أن "رأجرع» 
قائمة رفوف مركزية 151 لاعطاة لمعطوء» 
١‏ - قائمة رفوف تسجيل جميع الكتب الموجودة في 
المكتبة المركزية في النظام المكتبي . 


2130 


(أ) تشتمل على (ب) التي تشتمل بالتالي 
على (جع ء. أو بالعكس هكذا : (ج) هي جزء 
من (ب)ع التي هي الأخرى جزء من (أ) , مثال : 
(الأدب . الآدب الاتجليزي. الشعر 
الإنجليزي 4 أقعاد شكسيير . أروئيس) هذه 
جميعها تشكل سلسلة من التقسيمات الفرعبة في 
باب الأدب وقد يكوب تسلسل المصطلحات 
هرمياً . كل واحد منها يحتوي على المصطلحات 
التى تتبعه فى نفس المسلسلة : والسلسلة المتوالية 
في خطة امه العام إلى المتخصص تكون كا 
بلي 

0 موسيقى 

2 هوسيقى درامية 

1 الأوبرا 
4 عايدة 


وا لمكشف الذي ب يستعما التكثيت ١‏ لتسان] 


يبدأ بالعكس من المرضوع المتخصص الى المصطلح 
الأعم ء وببذه الطريقة يمكئه أن يصل إلى المداخل 
التالية ؛: 
أوبرا ذات مؤلف فردي نك شيف 
أوبرا مل 
موسيقى ؛ درامية نك 
موسيلي نا 
؟" ‏ سلسلة محطات 


فى شبكات المعلومات . شبكة من المحطات 
اللاسلكية 3 والتلفازية 5 والرادارية والملاحية 2 أو 
أية محطات أخخرى ممائلة متصلة بواسطة خطوط 
هائفية خاصة 03 أو بكيلات متيحذدة المحور» أو 
بوصلات ترحيل لاسلكية بحيث تعمل جميعها 
كمجموعة لأغراض الإذاعة . أو الإتصال أو 
لتحديد موقع من المواقم . 
ارولاع اتروع ععرزج ممه ستقطء 
نظام من أنظمة نقل المواد بين وحدات أو 
فروم المؤسسة المتلاصقة معا» حيث تثبث المواد 
على السلاسل أو الأسلاك بواسطة أدوات تثبيت 


لامع 


كسو سق نط ذا أو لمكم لامع 
إصدار شهادات المكتبيين 
عملية إنشاء المؤهلات المهنية للمكتبيين 
ومنح المرشحين متهم شهادة بمزاولة المهية. ومثل 
هذه العملية يمكن أن تقوم بها جهة رسمية كما في 
مدارس أنخصائيي الإعلام أو جبة متطرعة :هثل 
الجمعيات المهنية كما فى حالة المكتبيين الطبيين . 
ورشة تجليد معتمدة ‏ لإعع70اط 60 1نامع 
ورشة تجليد كتب المكتبات التي تتبع 
مواصفات التجليد التي وضعها معهد تجليد 
المكتبات في الولايات المتحدة برصألماةا جورطا 
1 اذا 
مكتبى معتمد مقتاوغط | لعللمعة 
موظف مهني بالمكتبة تم إعتماده على أنه قَابْلٌ 
جميع متطلبات التعيين التي نضعها هيئة -حكومية أو 
-١‏ راجع . قارن (تاءمصرمء ع رع]صمع) .4ن 
تستخدم لتوجيه القارىء إذا رغب مقارنة 
المادة موضوع البحث بمواد أخرى ذات علاقة بها , 
؟ - مصطلح في التجليد يعني جلد العجول للك , 
فصل (فصول) (5- رع مرقطء) .(5) ذاء 
شريط ورفى مثقب جزرئيا عمه] 180155 
شريط ورقي تستخدم به الثقوب الحزئية 
لتمثيل الأرقام الرمزية » بحيث يمكن طبع الحروف 
والأعداد المناظرة على الشريط . 
شريط ورقى مثقب عم ةا موداء 
شريط ورقي تقوبه المستخدمة لتمثيل الأرقام 
الرمرية مخرمة تخريما كاملا . 
بال العكماء 
تقال عن السطح الذي يبل بالاحتكاك » كما 
الاحتكاك . 
-١‏ تسلسل متم 
تعاقب أو تدرج التفريعات بحيث يكون كل 
جزء متصل بالجزء الذي تسلسل منه وتكون علاقته 
مثل : 


تتلقكء 
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السرقة . وقد بدأ هذا الإجراء يتلائى في منتصف 

القرن السابع عشر عندما بدأ يشيع وضع الكتب 

على الرفوف في وضع قاتم . 

مكتبة تقيد كتبها سلاسل لإمقعطذا لعصتهكء 
المكتبة التى كانت تقيد كتبها فى الرفوف أو 

للنافند بالعلاسل : ْ 


مثل الدبابيس والمشايك . 


مطللات كلك تلن طترك ممللات تدحان ممه 


كتب مقيدة بسلاسل قعاموط لعستوتلن 

الكتب التي كانت ترتبط بسلاسل في 
الرفوف وفى تخاضد القراءة في المكتبات في القرن 
الخامس عثر وحتى أوائل القرن الثامن عشر للنع 





التكنولوجيا أنظ أيضا المزرعة . 
يرتب الكشاف المتسلسل أبجدياً . وتمثل: رموز 
في السلسلة هو الرأس المستخدم . 
فإذا كان لدينا رمزا يبكون من أربعة أجزاء 

فسوف يكون لديئا أربعة مداخل : والجزء الأول 
يتألف من أربعة مصطلحات . والثانى يتألف من 
رك وكا نون حتفي لود ابيا السو 
الأجزاء التى تلي الجزء الذي نتناوله » والئالث من 
جرد ركد 

والخزء الأنخير هو الرأس الذي يمثل الموضوع 
قثيلا مباشرا . 


للا الئاه , عفلما محالناع عفن : وسان عمرى 


كشاف متسلسل عد لتنا متمطن 
يستخدم أساساً في إعداد الكشاف 
لموضوعي الحجائي للفهرس المصنف وفيه يربط 
الرأس المستخدم في الكشاف بالرؤوس المتصلة به 
عن طريق الاحالاات الشابطة درجة واحدة في 
السلم الرئبي في سلسلة العلاقات من العام إلى 
الخاضن... 
مثال : التكئولوجيا 
الزراعة 
المزرعة 
المزرعة هي الرأس المباشر الذي يربط( بالرؤوس 
المتصلة به كيا يلى ' 
الزراعة انظ أيضا اللزرفة 
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لفطك 





استخدام تركيبات أو تباديل لفظية » وذلك عن 
طريق استخدام الألفاظ التي تحتويها سلسلة 
مصطلحات معيئةٌ . 
تتأف زمكله ممى 
ويتضمن كذلك الاجراء لتحديد مداخل 
الكشاف . والمداخل الموضوعية المتخصصة. 
وإحالات أنظر أيضا , 
؟' - طريقة رأسية 
توضيح العلاقات الموضوعية التي لم يظهرها 
التصنيف في الكشاف المصلف . 
داعكناة مامه عمد لأعكلاد تحط 
تطاترةعع معاقدك 
نقش النحاس : «كالكوجرافي» 
حفر أو نقش النحاس الأحمر أو الأصفر 
لاعداد سطح طباعي 5 


لسومطالطلاقك 


سبورة طباشيرية . لوحة طباشيرية 
سطح إردداز » أو رُجاج ء أو أي مادة 
تستعمل للكتابة عليه أو الرسم بالطباشير: 
والأقلام أو أي مادة يمكن مسحها , 
رسم بالطباشير 
رسم بالطباشير أو الباستيل . وفن الرسم 
بالطباشير أو الباستبل يسمى . الامدتوتهاق 


ال لتم مع هنا ممبزميه ممى 211 تعد عللددك 


طلاء بالطباشير 

وسيلة لتغطية الورق تحت الطبع بطبقة رقيقة 
من الطباشير . ثم تزال طبقة الطباشير من الأماكن 
التي ليس عليها طباعة وذلك باستخدام حامض 
مخفف : ومبذا تترك الأماكن (الخروف المطبوعة) 
المحبرة بارزة . يسمى أيضا د لإفاوعتاه أوعتمفطمعدس 


إعممهطة ملق ععى *1181131©3©) 


ان الفهرسة قطع موسيقة تغزنا في حجر 
خاصة أو صالة صغيرة جدا لعدد قليل جدأ من 


قعل عللفدل 


زقاععن للق 


عأكتلتر “تع لمقلا 


تكشيف مسلسل ستدء لصا ستقطء 
(راجم نلالععونمر ملؤتاة لطعم 5 
سلسلة مستمتقطء 
في الحاسب عملية ربط مجموعة مفرداث أو 
تعليمات بواسطة سقول ربط . 
عام لها معد 1136[ تتتفتلء 
تلمائم فنما ممم 128116 ستقطء 
تسلسل إداري ‏ 4سقتصدصمء 02 تق 
يقوم مضمون التسلسل الإداري على أساس 
تبادل وتدرج العلاقات بين الرؤساء والمرؤسين من 
أعل لتنظيم إلى قاعدته . ومن هذا المفهوم فإن 
ا هرم التنظيمي يمثل تسلسلاإداريا من العلاقات 
التصاعدية والتنازلية تجمع بينها عناصر السلطة 
والمسثولية والمحاسية الإدارية . 
طابعة بسلسلة ْ عأ تام تتقطء 
وحدة من وحدات الطباعة السطرية السريعة 
التي تستخدم مع الحاسبات يتم الطبع مبا على 
الورق: 'بواسملة .. عموطة عم ..السلاسل.. مستمرة 
الحركة . 


لل#ألاكم تمكلم مقي 





مكوئة من ه أقتسنام وكل متفطة أصصط 


١‏ إجراء متسلسل ‏ عتتنتلععءوىم ستهطاء 
وسيلة لانشاء رؤوس الموضوعات بدون 
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اسم متغير علتقم لععصقطء الجمهور . وكل قطعة يعزفها عازف واحد عادة . 


تستعمل بالنسبة للمؤلئف الذي يكتب تحت 
إسم غير اسمه الحقيقي . 
عنوان متغير لععدودء 

العنوان الرئيسى لليادة الببليوجرافية الذي 
يختلف عن العنوان الذي نشرت تحته المادة . 
١-قتاة‏ لعمسقطء 

الوصلة بين مصدر الرسالة (راجم «5عاط 
ععكلمة عهدة ) ومتفدها (راجع اهله) في تغلام 
للمواصلات . 
؟- مسار معلومات 

مسار تنساب على طوله معلومات رقمية أو 
أي معلومات أخرى في سكة واحدة أي في اتجاه 
وأجد . 
ع ثمر اختزان 

جزء من وسط اختزان حاسبة يمكن لأي 
محطة قراءة أن تصل اليه » مثل ذلك الممر الموازي 
لحافة شريط مغتطيسي أو دارة » أو أي ثمر بذاكرة 
ذات خط تعويق . 
- مسار 

مسار معين يمكن تسسجيل البيانات عليه حرفاً 
أو رقا . فمثلا في حالة الأشرطة الممغنطة يتم 
السجيل عل 7 أو 4 قنوات تتراص بعرض 
الشريط وتمتد بطوله وتسجل البيانات بصورة ثنائية 
(راجع : 6) . وفي حالة الأشرطة الورقية يتم 
إظهار البيانات على شكل ثقوب بعرض الشريط 
على مجموعة من القنوات الطولية التي تمتد بطول 
الشريط 
5 - نطاق 

نطاق ترددات تخصصه لحنة الإتصالات 
الفيدرائية بالولايات المتتحدة لمحطات الإرسال , 
مثل محطات الراديو أو التلقاق تسمى أيضا : 
أعمققطء كسم امع ام ا امرمء . 
ان 

محر الإشاراتك بين الحاسب والوحدات 
الملحقة به . 


علطا أن الكعطلعم0 تمكلل ممم 


ممتامومعة اأممصفطء عع *2101 8ق ررعك “زع تاأتصقركء 


اللعلالن 


طريقة حفر الأرضية اصممةطء 

تبليد بالطلاء بلمينا ظهر فيا بين القرنين 
الحادي عشر والثالث عشر . وكأن يتم بالحفر على 
لوح رقيق من الذهب أو النحاس وهو الذي يشكل 
غلاف الكتاب . ثم ملء الفجوات بالميئا وقد 
استخدمت المينا أيضا على الحواف والزوايا فقط في 
بعض الأغلفة . وهذا النوع من التجليد اشتهر في 


فنانر0 1.1 في فرنسا ,. 





مطلى بانلمينا من الكرن الثالث عشر 


فرصة معصقظ 
في الاحصاء » إحتمال حدوث حادث , 
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الكتاب . ويكون عادة في وضع منخفض عن 
مستوى المنطقة المطبوعة فى بقية صفحات 
الكتاب . وتكون حروفه عادة أكبر من حجم 
حروفف العتوان الجاري 5 
أارفة تفاع عقراء 
رمز في غلة من الرموز يمكن ترتيبه في 
مجموعات منظمة للتعبير عن المعلومات . والرموز 
تشدما على الأرقام من صفر إلى 35 والحروف 4 
إلى 2 أو ] الى ىء وعلامات الترقيم والرموز 
الخاصة . والرمرز يمكن أن يقرأها الإنسان و/ أو 
الآللات . وقد يكون واحد بالنسبة لنص كما هو 
الحال بالنسبة لنظام تمثيل الرقم العشري بأرقام 


شِ 5 


شخصية حقيقية أو شخصية في رواية 
مسرحية . ْ 
أسلوب الكتابة 
؛ - رمز يستخدم في أنظمة معالحة البيانات وهوقد 
يكون عدد أو حرف أبجدي أو علامة وقف أو 
فراغ , 
إحصاء الخر وف أللنايى تاعاعوسمقكء 
عل جميع الحروف والأرقام وعلامات الترقيم 
والدلمات والحمل : الخ في قطعة نثرية . 
مو وَلْد الرموز ٠‏ لهاع ترعع معاعة تفلك 
وسيلة الكترونية » مثل منتجح محرجات 
الحاسب على الميكروفيلم: الذي يحول الإشارات 
الرقمية إلى رموز مرئية . 
هلق عمعع ععامن 5 .عأعكهدم أول أهقاة مم 
لأقصقة بأكقعصمء عمد 0156 © ااقلأرعاعة#قتلء 
ع لايك لساعدون] 
مقع لتدمدك ج 1ه عتأدأسعاعدممقك 
خاصية / سمة التصنيفف 
خاصية » أو ؛ أو سمة مميزة يحتويها 
الرمز الذي مُحَدّهِ عن طريقه قم في التصنيف . 
واللخاصية الدموذجية هي تلك التي يتميز بها عضو 
في فكة موضوعية ويكون ببذا ممثلا لتلك الفئة . 


اعمومل 


طاقة القناة واأعقجةق اعسصفقداء 
هو الرقم القياسي لعدد الإشارات المعبر عنها 

غالبا بالأرقام الثنائية التي يمكن أن تمر في القناة 

خلال وحدة زمنية . 

تعدد الإرسال القلوي عستاعمسدطء 
نوع من الإرسال التقابلي المتعدد يتم فيه 

فصل قنوات الإتصال عن بعضها باستخدام 

فوبجات حاملة . أن :مرجات حافلة الرعية , 
ععتعامتالساد عد تلعئزع آمل انتم اعمسمط 

عكلمم مهد ع20[15 اع سقطاء 


منتقى القنوات ماع ع5 أعسسملتك 

مفتاح ء أو أي محكم آخر يستتخدم لوالفة 
القناة المطلوبة بمستقبل تلقازي . 

8 املق نونو5 اعنصو 

منطقة فصل القئنوات 

المنطقة التي تتصل عنئدها الطبقة الداعمة 
بطبقة المستحلبلتكون قنوات أو ماري الفيلم . 
وهي تتكون عادة باستخدام مادة لاصقة أو تلحم 
بأجهزة فوق صوتية . مرادف : 


. 010 


مرومعة ععطصقط 


ععأمقطه عمى .رقطء 
كنيف شعي عأووط مقطا 
كناب صغير رخيص ذو جلدة ورق 
للأولاد . هذه الكتب كانت شائعة في أوريا في 
القرنين السابع عشر والثامن عشر وكانت نحتوي 
على قصص . روايات تاريخية » ثراجم وسير 
وتفسير الأحلام وتنجيم . اشتق الإسم من الأصل 
الأنجلوسكسوني (رهعه) بعنى تجارة » حيث كان 
يبيعه البائعون المتجولون . 
فصل (.مقطء) معاترقرك 
فصل من كتاب . يكون عادة كاملا في 
موضوعه الذي بعالجه » ولكنه يكون على علاقة 
بالموضوعات السابقة واللاحقة له . 
زعتاللجعغط ,لمعط) عدطلفعط «عامم 
عنوان فصل 


العنوان الذي يتصدر فصلا من فصول 


لومععمول 
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حاسبة ؛ أو شريط مثقب » أو الية طبع خطية »أو 
الة كاتبة كهربائية أو أي آلة أخرى . 
100 لهممععهع.2 ععاعوعقدء 
تمييز الرموز . التعرف على الرموز 
التعرف على الرموز المرسومة بالوسائل الآلية 
وتحويلها إلى رموز مقروءة ألبا والتي تكتب أو تطبع 
ليقرأها الانسان . 
ااتعنامه , قمل] لاق ممعم مما متم علصأ عتاعمكيدحد زوقلج عمى 


10 1للتقع3 للع تمه .مث لومعم وعام متك 


فئة رمور اع 'لعاع و تقلكء 
عمرظة جتن الرقوة يكن الاسيان. رزننا 
وتوفيقها بطريقة معينة لتمثيل بيانات معيئة » 
(راجع : #عاعقهمقاه ) , 
عدد حر وف البيكا دعام 12 لاعاع هقط 
(راجع : طابرمعا أع#طقاملة) , 
(81)) طعصسط ععجرومعاعدعقله» 
رمز في البوصة 
عدد الرموز التي يمكن تسجيلها في البوصة 
على وسيط مثل الشريط الممغنط . 
(028)) لمروععة معم واعاعهقطاء 
رمز فى الثانية 
عدد الرموز في الثانية التي يمكن أن 
تستشعرها الة أو ترسل عبر إحدى القنوات . 
وداعاد عع لكأ لاع للعاع و قطء 
عأة «تعآوصوما عاعةعقطل 
سرعة إنتقال الرموز 
سرعة إنتقال الرموز من مكتان إلى مكان 
أخر . مثلا من شريط ممغنط إلى الحاسب ؛ أو من 
الحاسب إلى الشريط الممغنط . أو من لحاسب إلى 
اليكروفيلم ‏ الخ . 
رسم بالفحم لموعروطء 
الرسم بالقلم الفحم على ورق رسم سطحه 
خحشن . ومن المعروف أن الفحم يتسييح » وللنع 
ذلك يرش الرسم عمادة مثبتة , 


والخاصية تشكل أساس التقسيم . فاللغة , 
والشكل ٠»‏ والفارة التاريخية هي خواص شائعة في 
تصنيف الأدب . ويستخدم المصطلح كذلك للتعبير 
عن المبادىء التي تقسم بموجبها إحدى 
المجموعات . مثل تقسيم الجنس إلى أنواع . فمثلا 
الخاصية التي تقسم المملكة الحيوانية إلى قسمين 
هي وجود أو عدم وجود العمود الفقري . ويقال 
عن اللخاصية إنها طبيعية عندما تظهر الخواص 
الكامنة في الأشياء المصنفة . وعندما لا تؤثر في 
تركيب أو غرض أو المميزات الجوهرية للأشياء التي 
يراد تفسيمها » ولكنها تفسمها طبقا لخاصية عرضية 
فإنه يقال عنباإنها إصطناعية إونعالل”ة 
اكع عورودء ٠‏ وهكذا ٠‏ فمي علم الحيوان . 
يكون وجود العمود الفقري هو خاصية طبيعية » 
بينما البيئة (الأرض » البحر ؛ اطواء) تكون خاصية 
إصطناعية . وعلى ذلك فإن الخواص التي تنتقى 
لتكون أساس للترتيب يجب أن تكون ضرورية 
(يعنى . ذات الفائدة الأكبر) لغرض التصئيفف . 
يقب أن ستعفيل تلك المنات بيات ومدق أله 
من المستحيل أن يصنف موضوع واحد بصفتين في 
تسق الوق 


وخواص رانجاناثانهى : 
5-2 التخالفقب نوق ةأعصعمم ]لل 


التلازم ععمه رمعم 
الصلة ععمهبهام 
التحقق نع الاافم ته تعمقة 
الاستمرارية ععدع0مممعم 
التوالى ع6«عاروعة ؛مومداعم 
التو تر بتبأت عمعاكتكصدمه 
تُسمى أيضا : موأةا تل )ه عامتعمارم 
طابعة رموز لعأسلام معاعو رهطا 
طابعة الحاسب النبي تطبع الحروف حرفا 
بحرف . . ت#استدم عملا بمولة ممى 
قارئة حر وف امع لمعم ععاعة قله 
جهاز كهربائي ضوئي يقوم بمسح أرقام 
عددية هجائية مطبوعة » ثم يرسل أرقاما شفرية 
مناظرة يمكن قرائتها ألياء كا يمكن تعذيتها الى 
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نفعت بلومط مم تلد ماع هك 

نظام إعارة الع 5551 ماع تدك 
الوسيلة المستخدمة لحفظ تسجيلات الكتب 

المعارة . يسهى أيضا : 


كلقطاعم عيمتع عمط )ل 


011010 (راجع : 


1237 ع تداع قط 
درج خشبي أو معدني 5 يستخدم لحفظط 


درج إعارات 


١‏ - رقعة بردى / وثيقة افك 


من اللاثينية ‏ تاساطء 
5- مخطط . رسم تخطيطي . رسم بياني 
أ) فرخ غير شفاف يعرض بيانات في شكل رسوم 
أو جداول مثل المخطط الجداري (الذي يعلق على 
الخائطع , 
ب) في رسم الخرائط » خارطة لغرض خاص 
مصممة عادة لاستخدام الملاحين (مثل خارطة 
الملاحة الجوية . الخارطة الملاحية) تستخدم أيضا 
لتحديد أنواع أخرى من الخرائط لأغراض نماصة » 
مثل خخارطة سماوية (أي خخارطة النجوم) , 
- يصمم خارطة أو رسما تخطيطيا 
ميثاق عأفقاء 
أدأة يقوم بمقتضاها الحاكم أو جهة تشريعية 
بمنح الحقوق للأفراد أو الشيئات . 
تاجر كتب مرخصض" 67(اء و لووط بعامفطاء 
تاجر كتب بالقطاعي يلتزم بشروط معينة 
تضعها حمعية تجار الكتب فيا يتعلق بشدمة 
الجمهور . 
ميثاق الكتاب 8001 عط له عع اهقطن 
إعلان عن المبادىء التي تشير إلى معالحة 
الكتب على المستويين القومي والدولي والتي وافقت 
عليها عام 19 الجمعيات المهنية الدولية 
للمؤلفين والئاشرين والمكتبيين وتجار الكتب 
بالاشتراك مع اليونسكو . وهذا بيان ببنود الميثاق : 
)١(‏ لكل فرد حق في القراءة . 
(؟) الكتب لازمة للتعليم . 


عو عق 


١-تسحيلة‏ إعارة 0 
التسجيلة التي تعطى بيانات عن المادة المعارة 
وإسم وعنوان المستعير . 
؟'- يعير كتابا . 
يسجل إعارة كتاب, 
نو ماعدال نهوان ممى 
عمنك عند عأففط ق عم تقطاء 
لمن صما عم 2101© عق 
عق لوط ممنى مرتاى ع1 
لعف ناموط مم 2320 قلاء 
لمعل دمكنابميك عمد ملاوع 4 ع داع مقدء 
سحل إعارة كساوسقطه 
السجل الذي تسجل فيه المعلومات الكاملة 
عن المواد المعارة والهة أو الشخص المستعير . وقد 
يكرن السجل فى أي شكل من الأشكال . فقد 
بكرن مثلا على بطاقات عادية أو مثقبة » أو يكون 
في شكل مخرجات للحاسب مطبوعة » أويكون 
على شريط ممغئط » أو قرص ممغنط أو على 
ميكروفيلم . مرادف : 
لان[ لزقعن1 مهما , لفمعع1 الماغةأنودك بعالا تسمأأفايءره 
؟متكامه] 
ماكيئة إعارة 2 1131811185 
آل لأجراء الإعارات مع تسجيلها 5 
لقم إعارة 5 كور درام نولك 
النظم التي بمقتضاها يتم تسجيل الكتب 
المعارة » وأهمها : 
رماع تتا امهنا علمجوع8 ,علأفحسمماممط ,ومأوومقرك متاطة 
]لقى اتوماج2] , عو اأاعمم موتك علأفضوط عنون اع تارف اكيم 
قم أان! , معاذلزة مماونقتك سمح طعت ,تتعاكرك وملو فق 
01اظل[ذ كزتتعكقتك عام متعلطة ,لالعتكلاذ وماومقدات رمخ 
نكاما ,ومتونهمط لتق تعطاعنيام .قلاع مقطءماهكام 
م لاقل قطن أعمان مفتاعمدمنما وماع نملو 
وفي أوائل السبعينات جرت تجارب عديدة 
لاستخدام وسائل التصوير ووسائل معالحة البيانات 
لتسجيل إعارة الكتب . 


ورالفمة سقعطانا لمع لمعا حورم نمواة معى 


عع 


طوق . شاسيه 35لا 
مه مستطيا الشكل السسم يستخدم في إحكام ربط 


الضفحات ‏ اللضدة عن طريق. اتفال . 


0 
03 
0 
90 
0 
8 
0 
0 





حععلنه لعن اأننع ‏ عمد عع ع 
طبعة رخيصة «متاتلء معط 
طبعة رخيصة لكتاب أعيد طبعه على ورق 
رخيص وفي غلاف رخيص . 
بست تدقيق ألط عاعع 
ل للقي وله جل اس د ا 
الوك للفشمق يمن أن الآله لا نفيك ا واظقد إن 
بت أثناء معالحة البيانات . 
الط الوص الحا ملعك تمذان عمو 
رقم مر اجعة العلل عاأععطء 
في الحاسب . رقملهعلاقة معيئة بالبيانات 
الأخرى في عنصر البيانات (راجع + قأقضلك 
امعصسك) يستعخدم لتدقبق صحة البيانات الرقمية . 
اغطا لااتمص الحا طأعنيطك تمذلق عمد 
دفر تسحيل لكتمعع؟ سلمكاععطن 
ملف بالمكتية يسجل فيه ما يصل إليها من 
أعداد أو أجزاء الدوريات والحابعات , 
قائمة تدقيق /مراجعة أكأللععء 
1١‏ سجل بالأعداد أو بأجزاء من عمل تحث 
التجهيز تدون وفقا لورودوها. 
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() على المجتمعات أن تلتزم بتهيئة الظروف 
للمؤلفين لأداء دورهم الخلاق . 
(5) صناعة النشر لازمة للتنمية القومية . 
(ه) إن مطابع الكتب المجهزة تجهيزاً مناسباً 
ضرورية لتطوير حركة النشر . 
(3) تجار الكتب يقدمون خدمة أساسية لكونيم 
حلقة إتصال بين الناشرين وجمهور القراء . 
(0) المكتبات هي موارد قومية لنقل المعلومات 
والمعرفة والتمتع باشكية مانت 
(8) التوثيق مخدم الكتب حيث أنه يتم التعرف 
عل المواد المطبوعة , 
(9) أن تدفق الكتب بين الدول عملية ضرورية 
للتفهم الدولي : 
)٠١(‏ أن للكتب وظيفة ضرورية للتفهم الدولي 
والتعاون في سبيل السلام . , 

وقد نشر النص الكامل للميثاق في : 

(5) 16 .وعكنء طلا نما ادنكك| للا 0 


ى -3ة ,جرم .1972 .انا تمك 


مخطط إنسيات منطقى 11087 [هعقع10 , ألدقدء 


خربطة الحل التفصيلي 
لشكلة أو عملية معينة باستخدام مصطلحات 


65 ] القلالنطك] أه أنتحطن) 

مخطط المعرفة البشرية 

اعتمد فرانسيس بيكون في تصنئيفه للمعرفة 
على القوى العقلية الثلاث : الذاكرة ومنبها البثق 
التاريخ ٠»‏ والخيال ومنه انبثق الشعر والفنون . 
والعقل ومنه انبثقت الفلسفة , 
ورف خرائط كع رقع أرقطء 

ورق متين جدا مُقَوّم بالغراء التيواني 
دل اق رون لذ دن ع كرا عد 
اذب + سطحه أملين يدون لمان + فكن 
التخطيط عليه بالحبر والقلم الرصاص كما يتحمل 
الخو 
قاعة خرائط 71 التقطء 
لإكاتاسعف عمد /101ة [لأتوداء 
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بالصودا) وذلك لاستخدامه في صناعة الورق . 
ويتم الحصول ببذه الطريقة على لب انقى من اللب 
ادي يكم الططونة عليه بالطرى اللكادكية:: 
(راجع : لوه ١‏ امعتمدطعهءم ) وإذ! استخدمت 
الطريقتين الكياوية والميكانيكية فإله ينتج نوع من 
الورق :ذو انوعية متوسطة .: 
مام تحكلة مق 

لت خشبي كيميائي امم لمم؟ لمعتصسعداء 

لك يستخدم عمليا في جميم درجات 
الورق ؛ ممعالحة رقائق الملشب كياويا لإزالة مادة 
اللجنين «امعنا 


غلاف منفصل ع تدع لل 

غلاف منفصل ذو جيبين لإدخال دفتي 
الكتاب فيها. شاع استخدامه في العصور 
الرشلى. ديل اللتجليد .+ 

لوطاعه عدأععقطء عاموط عنوعطء 
نظام تذاكر الإعارة 

تعديل لنظام براون للاعارة (راجع : 
مامتكيره ودتوعقط امم مدبرو8 ) ع وذلك لانجاز 
عمليات الإعارة بأقل وقت خصوصا في حالة 
الزحام . وكانت تلك هي المشكلة التي تواجه 
المكتبيين فى الخمسينات من هذا القرن » وهو ما 
نتج عنه نظام الإعارة بالعملات الرمزية (راجع 
عونك معطملا , وفي هذا النظام كان يصدر 
للمستعير دفتر بتذاكر يشبه دفتر الشيكات وكلها 
تحمل نفس الرقم . وعند استعارة كتاب . تنزع 
تذكرة من الدفتر وترفق ببطاقة الكتب لتكون سجل 
الإإعارة . وعنك إلغاء الإعارة تمزق التذكرة . وعنئد 
كتابة إستعجال لرد الكتاب . يراجم رقم التذكرة 
عل سجل المستعيرين لمعرقة عنوان المستعير . 


لو طاعدن بامتعرنط :مكاه عمد 


لووصدات ترعطء :مكاه ممم 


تر بيعات عسأءع وعد 

تقسيم سطح التجليد إلى مربعات ذات 
ألوان أو رسومات متبادلة على شكل رقعة 
الشطرنج . 


أوالاععط» 


؟ - سجل يقدم معلرمات مختصرة كافية لتميز المواد 
المدونة فيه (راجع : أكنا ببعتلمة) . 
إحصاء بالمقتئيات محتوي على معلومات 
ببليوجرافية وتنظيمية ممتصرة . 
جالعامنعو 2‏ معن (16280101كلكمقك أوتللاععطء 
ممتاق اأكجفات نن 01 
علامات تدفيق كلع قت بلععللء 
علامات يضعها المفهرس بالقلم الرصاص 
على صفحة عنوان الكتاب كتعليمات للمفهرسين 
أو الطابعين على الآلات الكاتبة بالمواد المراد حذفها 
من البطاقة ,مثل 2١‏ ) قد تعني «احذف من 
جميع البطاقات» » [ ا ْ 
«احذف من بطاقة العنوان ولكن اكتب على 
بطاقة الموضوع' . 
روتين تدقيق 016" أنامماععلء 
١‏ إجراء يستخدم في أنظمة التوثيق الآلي 
لتحديد صحة الاجابات وتشخيص الأخطاء 
الخاصة بها . يشتمل على استعمال عينات لأسئلة 
تكون الإجابة عليها معروفة . 
؟ ‏ الإجراءات الضرورية المطلوب اتخاذها قبل 
سحب وثيقة من مجموعة 
أشن “اكلام كنا 
إظهار كيميائي 
تكوين صورة مرئية من صورة كامئة » وهو 
ما يشتمل على اححتزال حبيبات هاليد الفضة التي 
تعرضت للضوء إلى فضة وذلك باستخدام عامل 
مظهر يتم أكسدته أثناء عملية الإظهار . 


من الوثائق . يسمى 


أدرء رم واع ج064 لمعتسعاء 


ضبات كيميائي 8 امعتسعغطء 
كنافة الخلفية التي رونك كسان سواء قبل 
أو أثناء تحميضص الفيلم . 
ركه روه “كلام -عققط توكله عمو 
خشب كيميائى لمو؟ لمعتسعاء 
حشب تم اختزاله إلى لب بالطرق 
الكيراوية , وذلك بطبخه في الحامض (عند التجهيز 
بالكبريتيت) » أو في محلول قلوي (عند التجهيز 





متدك 2139 
قسم أطفال أتتع ما تدع ل دنمعلائتطء كاي قطء 
١‏ - قسم في المكتبة يخصص للمجموعات وخدمات فى الببليوجرافيا تشير الى الحرف اليونانى »« 
الأطفال . : : 


0 - وحدة إدارية في مكتبة عامة مسئولة عن العمل 
3 الأطفال في قاعة ا الركزية وجميع منافذ 


أمعساء قمعل 053 قمع أصبال 


مكتبى أطفال 
المكتبي المسئول عن تنمية وتقديم الخدمات 

والمجموعات المكتبية للأطفال , 

مكتة أطفال توإمقعلط ةا ونصءعلاتل 
قسم خخصص كلية لاستعمال الأطفال . 

قاعة أطفال لدموع لمعمل لتك 
قاعة في المكتبة العامة المركزية أو في مكتبة 

فرعية مخصصة لتقديم خدمات للأطفال وتوفير 

مجموعات الكتب لهم . 

صلصال صينٍ ققك قتلاء 


نوع من الطفل الأبييضص (د0 51) يسرتخدم في 
صناعة الورق ليساعد على ملع مسامة وصقله 9 


متقتاعه لا ؟*درع عل تتتاء 


ورق صينى اندم فتك 


كنتلم اولحر تلقللم! ععرفم , 


عدن 11 اق 


لصم ممتتكء عمد ل نون ع5 للطن) 


فلتأ 0)) أفلصتها أؤتلمن تلت ممى 501 5 راش 
(عقعلومط 


-١‏ رقبقة منتداء 
قطعة من الميكروفيلم أصغر من الميكروفيش 
نحتوي على مصورة عادية أو صور مصغرة وزمر 


للدلالة عليها . 
؟- شطفة . شططية 


دائرة متكاملة من الصمامات الشنائية دله41 


الذي تعمل للاشارة الى عدم وجود توقيعانت عل 
الملزمة أو الورقة . 
أم نووأن ممى 


-مفصلدف عع عمد “4603ل الأصتسل الفصة مسقتطن) 


5ج 
0 ألاء 
جلاء وفتمة 5 ور وظل 5 «كيار وسكورو) 


-١‏ طريقة في طباعة القوالب المحفورة عن طريق 
الاستعمال المتعاقب لعدة قوالب أو ألواح لتمثيل 
الظلال الفاتحة والظلال القائمة » وما بينبها من 
نللال متدرجة . والكلمة إيطالية مستسخدمة في 
اللغة الانجليزية ؛ 2 مكونة من مقطعين : النور 
منوتطه والظلمة موده أو الرضوح واللتفاء أي النور 
والظلال المتوازنة . 7 في اها 
١‏ طبعة ناتهة عن الطريقة عاليه . 
مدير مكتبة مساعد أتحهاسلككة أعتلكء 
كبير المكتبيين بعد وكيل المكتبة , 
رئيس التحرير «وأاتلء أعتطه 
مدير مكتبة موسخنرطنا اعت 
اللقب الذي يمحدد الضابط الإداري الرئيسي 
في بعض المكتبات . ٌ 
1 علصا 1ه ععسسوة أعلاء 
متصدر ريسي للمعلومات 
مصدر البيانات الببليوجرافية الذي يعطى 
الأفضلية الأولى كمصدر يعد مله الوصف 


: 0الاعغقطه 0ق[ , 


الببليوجرائي زأو جر هله ). 

حرير شيفون عاللى سملت 
نسيج حريري شفاف ومتين يستخدم لترميم 

وتفوية الورق . 

كتب أطفال وعأموط وندعنرللتطء 


كتب تطابق المقدرة القرائية واهتمامات 
الأطفال في يجموعة ذوي 0 معين أو مستوى 
لدلتضن نبل المدرسة حي" المرجلة: الحادية . 


علعه /ال علوم عمد عأعه إلا 1 100 عل لانن 
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إختبار مر بع كاي أقع ا عسقيانددتلك 
فى الإحصاء ؛ اختبار المعلوية انعا أتاكلاة 
الذي يقارن توافق المشاهدات الإحصائية مع 
النموذج المفروض أو المتوقع طبقا لنظرية معينة . 
ومدى التفاوت بين المشاهد والمتوقع يترجم من 
خلال استخدام مربع كاي . 
فيلم معالج بالكلور ساق علسماطن 
فيلم أو ورق فوتوغرافي حساس للضوء ذو 
مستحلب مكون من كلوريد الفضة يستخدم أساسا 
في السخ بالتلامس #دتلإوهمن اتساممه ٠‏ 
ورق معالج بالكلور عردم علتماطء 
ورق تصوير حساس عليه مستحلب من 
كلوريد الفضة الحيلاتيئي متوسط الحساسية , 
يستعخدم أساسا للطبع بالتلامس (راجع 7 عاص 
ام ل 
مدوئة ا لحوقة عنزمع5 ولانوطء 
في الفهرسة . مدونة للعمل الغنائي 7 
أجزاء الحوقة فقط. مع المصاحبات ٠‏ إن 
وجدت . موزعة لآلة لوحة مفاتيح . 


ب عقننة أقعملا , عأمعق تموله عمد 


محتارات وطأمسمماوع ع 

١‏ مقاطع مخئارة خاصة من لغة أجنبية بملحوظات 

وتفسيرات . 

؟ ‏ مختارات من اثار مؤلف مجموعة فى كتاب . 
الأول عصسقم محتاكتي©) 
إسم الشخص الأول الذى يسبى إسم 

الأسرة . 


الن يغ اللوني ا 6 5 

عيب في العدسة ينتج عله 
متقفاوئة 5 2 موجاتها بحية كار تلك الأشعة 
الألكترونية ينتج عنه تكبير البقعة المضيئة » وبالتالي 
طمسها على ساتر صمام أشعة الكاثود (راجع : 
فتاه '(ج-لمطاق) ححيث تخرج الألكترونات من 
الكاثود بسرعات ابتدائية مختلفة يترتب عليها 
إنحرافها يصور مختلفة بواسطة العدسات وملفات 
الإنحراف . 


اعومطصقاء 
والترانزستورات والمقاومات المركبة فوق رقيقة شبه 
موصلة من السليكون ع تستخدم في صناعة 
الحاسبات وبعض الأجهزة الالكترونية . 





شطفة ناس اككزرء << أاوارء٠‏ بوصة 
كرتون نفايةالورق مك 
كرتون متعدد الطبقات يستخدم في تجليد 
بعض الطبعات . قد يمتص الرطوبة ثم يحدث له 
اعوجاج .. وفي اقل تكلفة من: كرتون الماكينة 
(راجع : فتددطالاه) أو كرئون القش (راجع 


(1 


خطوط رسمى طاموعيو«دتلل 
وثيقة رسمية مكتوبة باليد . 
عتطمرق مما مقط 


كتاب من العصور الوسطى تكون صوره 
مطبوعة بالكليشهات الخشبية أما النص فهو غطوط 
بيد 
توزيع مربع كاي لام ناطأساقتلء تقتاوك-تك 

في الإحصاء توزيع معابئة مشتق من يجموع 
مربعات الإنحرافات عن متوسط عدد كبير من 
العبنات العشوائية المسحوبة من مجتمع موزع توزيعا 
طبيعيا . وكتوزيعيى ات ., ف -1 رامتغسطتنوزل -] 
ممتتد ةراوز فات شكل توزيع كاي يعتمد على عدد 
درجات الخرية تمولععم) غه 5عمموءك 





المعتعه010د هه 
أوزانه المتوسطة أغلفة خارجية للكراسات ٠‏ وأوازنه 
الثقيلة أغلفة للكتب . أما أجزاؤه الخفيفة فإنها 
تسخدام كساء لكرتون العلب , يستخدم في 
الطباعة الليثوجرافية الملونة . وهو مغطى تغطية 
أعلى من الورق الغني (راجع 7 ممم 1ئ3) , 
قوالي خثبية ملونة إطررةمم10ننج<0ررمركء 
عل عتلدع" ععد علتلسوملق 
مدو نات الوقائع وعاءتسوعطء 
تتلف المدونات عن الخحوليات 00815 من 
حيث كون حوادثها مرتيطة وكاملة » وهي مثل 
- من ححيث معالحتها للحوادث في ترتيب 


تاريخ اللي 

نقش أو جملة أو عبارة تعبر فيها بعض 
الخروف عن طريق قيمتها العددية عن تاريخ م أو 
حقبة تاريخية » وهي تكتب بحروف عالية » مثل : 


من عر تاشط مع انز نآ امعتر يتنباو 


تسو ماع م0 امعط 


التى تكون 
لط 1 © 11 5 خا مط 1 ف 
8 - 5 5 1 100 | 1 500 1100 5 50 5 


.كأ قعغ تطسه مملورمظ توفاج ممع 

الطريقة الزمنية 

أححد المبادىء الرئيسية فى تصئيف الكولون 

لتحديد تسلسل الموضوعات 7 وهى أدأة رمزية 

لتحديد الترتيب الزمني وذلك باستعمال رمز 
للدلالة على التاريخ أو المنشا . 


0691 امعتعه[مضسوعك 


علق ممنهمم عمد غ21 لدعأعمامنويل 


ترتيب مني ج020 اقعاع مامسسل 
يستتخدم في كرئيب البطاقات في الفهرس 

ارخ الخدر اذى الطب أو حق النشر) أو في ترتيب 

فمننوم ممت 017151011طلاه لمعتعه امدصسطاء 


مأك ا لتاناة 
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اللونية اإأاع تمسمممء 

كمية الألوان الضوئية التي يمكن تحديدها 
بواسطة إحداثياتها اللونية وتعتمد هذه اللونية فقط 
على تفاوت اللون » وعل تشبعه ولا تعتمد على 
نصاعته . وتنطبق اللونية على جميع الألوان بما في 
ذلك الظلال الرمادية » بينها ينطبق النصوع على 
الألوان الأخرى فقط ما عدا الألوان الرمادية . 
إرتعاش اللونية ‏ عكلء11؟ والء1 لمعك 

إرتعاش يحدث بستقبل تلفازي ملون بسبب 
تراوح اللونية فقط . 

لمم لم12 لتتالممسء 

ألواح مطلية بالكروم 

ألواح الطباعة التي يترسب عليها الكروم 
الكتروليتيا ؛ أي بالتحليل الكهربائي . 
-١‏ لون . صبة صبغ . اكروم) موتك 

في 57 بالألوان » هناك عدة مقاطع 


تلحق بهذه الكلمة » والمقطع الملحق يعطى المعنى 


المحدد للتركيبة اللفظية مثل : 
طباعة ضوئية جيلاتينية ملوئة ممناماامءمصمعيل 
طباعة لثوغرافية ملونة تإطموعوهظاتامسمسك 
الطباعة اللملونة من الخنشب المنقوش 
ذلك اس ين / 
- ورف كرومو 
952 جع ١‏ لي 480 ”© 
طباعة ملونة ةع مسوعط 
إستنساخ الرسومات الملونة عن طريق 
الليترجراف أو بأي وسيلة من وسائل التصوير 
لطمقعع مطثلامتصوعكك 
طباعة ليثوجرافية ملونة 
طباعة تستخدم فيها ألواح طباعية أو أحجار 
منفصلة للألوان المختلفة مع طبع الألوان فوق 
بعضها . تسمى أيضا : 
ورف كرومو اقم متممعراء 
ورق مصقول صقلا عاليا » ومغطى من أحد 
وجهيه ويقبل الطبع عليه بأكثر من لون . وتستخدم 


ازالم فره 5 نا ماو 


2412 


الدليلى اليوهى 1 
1 اتات عام الامدة- ع اسومرم عم 11/1 0) 
إحكام الوئق ملاع دك 
شد الفيلم بقوة عند لفه على البكرة وهو ما 
يتسيب عنه خخدوش طولية مستقيمة تسمى ؛ اثار 
الوئق ينمهام طعمك . 
بستطعمك معد قع[ 238:5 تاعدديك 
ع اللاعام ددمت 4د لزاناعصء 
مصور سينمائي اعطصة اع 0 قتترعمكء 
الشخص المسؤول عن تصوير الفيلم . 
فيلم تسجيلي اطع ولرعتركء 
ساو في صناعة الأفلام مماول تصوير 
الواقم . وتؤخذ المناظر عادة يكاميرا محمولة باليد . 
0 تكون أحدائا واقعية ومقابلات وأنشطة 
طبيعية » وليست لمثلين يؤدون أدوارا تمثيلية . 
ممتتفمعصن عمك عمد 2210016 عمك 
01 لكوع تمه عسك 
مط سيئمائي . وضع رأسي 
تقال في الصور الموجودة على الميكر وفيلم 
الملفوف التي توضع في ترتيب متعامد مع الحافة 
الطولية للفيلم » بالنسبة للنصوص الأفقية . وفو 
ترتيب متواز مع الحافة الطولية للفيلم . بالنسبة 
للنصوص الرأسية » كما في حالة وضع اطارات 
صور الأفلام السينمائية. أما في حالة 
الميكروفيش » فهو ترتيب الصور بحيث تكون أولى 
الصور المصغرة موضوعة في الركن العلوي الأيسر 
من النمط الشبكي ؛ كما تظهر الصور المصغرة 
العالية في تتابم من أعلى إلى أسفل وفي أعمدة 
عن البسار الل اليمين.. يشان إل .هذ الترتيبة من 
الناحية الفنية بالوضع (14) » وهو وضع يعترف به 
المعهد الأمريكى القرمى للمعايير بالولايات المتنحدة 
فى 55 قة 160 6و1 حولت 1 دنة 535030 قونلا 
دء تارمت اععه عم تماقمى 14 منانتفاع عع اذ مد 
ل 


عكنااعام مامه ,علمم عدكه 


اتأممعع ود رسك 


كتابة / خطاطة بالذهب ‏ (امهروودوططل 
فن الكتابة بألحروف الذهبية كبا كان يزاولها 

الخطاطون في العصور الوسطى . 

كتلة عاتتنالاء 
في التكشيف الأوتوماتي + تشير [ رإلل خيط أو 

سلسلة متصلة من الكلمات التي تشكل عنوانا 


واحدا أو - جملة واحدة ‏ والتي تساعد على ترتيب أو 
اختيار المداخل . 
فنأة , أثبوب عأسطاء 


قناة أو أنبوب تنزلق فيه الكتب والمواد المكتبية 
الأخرى إلى الأدوار السفلية . 
شركة .م 
الفهرسة. اختصار المصطلح 


الايطالى 18[تلؤد مده , 

شر كة 0 
في الفهرسة » إختصار المصطلح 

الاسبانى : قمأمفمسدت 

سيسرو مععك 


إحدى قواعد مقاييس اتساع السطر الطباعي 
المستخدم في الوطن العربي وفي أورويا. 
والسيسرو الواحد يعادل 4,5١١‏ ممء أو ١١‏ 
بلطا » وهو ما يطلق عليه «الكور» ‏ ويقال إن 
الإسم اشتق من طبعة +18]دده5 لكتاب الخطابة 
لشيشر ون 6:م:هء0 ع2 أواخر القرن الخامس عشر . 


01م ,ع اناققع1!! امتنأ دلزه لزنا إمدلم 66 


شركة ع0 
في الفهرسة اختصار المصطلح الفرنسي ١‏ 

ل 011 

إرسال صوري شفري 0111 


إرسال شفري للصورة بالتلغراف يتم فيه 
خلط خخرج مولد النبضات المرسلة بخرج مول 
الصورة المرسلة بالتلغراف . ثم تسقط الإشارة 
الدليئية من إشارة الصورة التلغرافية عند محطة 
الالسدال :رلا يمتني أن مدلمم ل مل 
ا تن إعادة تكوين الصورة إلا إذا كان لديه 
مولد دليلي مطابق . هذا إلى جانب الضبط 


رعطواطء 
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وان تر كت حجن د اواك ل ع كاد 
وفي بعض الأحيان في النظام الشغري الإحلالي 
تستعمل مستطيلات أو مربعات هئدسية . ثم يقوم 
المشيفر بكتابة حروف الرسالة في سكة معيئة ثم 
ينسخها في سكة أخرى لتشكيل الشفرة . قفي 
الإحلال العمودي يختار الشخص مفتاحا رقميا ثم 

: يكتب النص تحت المفتاح » ٠‏ ثم يستعمل أعمدة 
0 بترتيب الأرقام المفتاحية لتركيب نص 
الشفرة . ففي الثال التالىي سنختار الكلمة 
المفتاحية : «معلومات» ء ثم نعطي كل حرف في 
تلك الكلمة وق وفقاً لترتيبه في الأببجدية , 
فالحرف | يأل رقم ١‏ .ات تأخذ رقم ؟ , 
اع 2م ل« :ع , والميم الأول - هى والميم 
الثانية - 5 » والواو > 7 . ثم يكتب نص الرسالة 
في أعمدة أسفل الكلمة المفتاحية . فلنفترض أن 
الرسالة هي : «قام العدو يفتح ثغرة في 


دفاعاتنا » . نكتب أولا الكلمة المفتاحية وتحتها 
أرقام الحروف .ثم يكتب تمتها النص في مستطيل» 
كالآتي : 





ععيل تكرين الشفرة ستاأحد الخروف 3 
العمود رقم ١‏ ثم . رقم ” , وهكذا حتى تتكون 
مجموعات الحروف وكل جموعة تتكون من حمسة 


أحرف كالآتي : 
عاث فا دغ ااناةًا مفافاتاق 


ويلاحظ أن آخر مجموعة بها أربعة أحرف 
زائدة لا معنى ها لتكون المجموعة مؤلفة من خمسة 
حروفا. 


م100 [2عن71 رالةكأعمم يف ونلكهأامعلهه ,ممغمامعتره 


1 21ج انع 


٠‏ 31161 لمعترن علصووت :2156 دعي 





دملعدعتاطهم صا ماقاة»؟ “لالش 
ععطارقكء 

-١‏ في البحث الآلي عند استرجاع 
المعلومات . تكون الشفرة هي الأكواد التي تم مزج 
رموزها . سواء كانت حروفا أبجدية أو أية رموز 
أخرى » بحيث تبقى قواعد النظام وكذلك لغة 
المصدر في سرية تامة . 

5- تستخدم الشفرة عامة في إرسال 
الرسائل بطريقة سرية , وذلك للمحافظة على سرية 
المعلومات الأصلية التي تمثلها الشفرة . فالأنظمة 
الشفرية تشتمل على تبديل » أو إحلال؛ أو تبديل 
وإحلال . ففي حالة التبديل دوذ )لوهم قددء) يقوم من 
يشيفر بإعادة ترئتيب عناصر النصص العادي ‏ حروف 
مفردة في العادة . مثل رسالة : «محمد يصل 
الأربعاء» . يمكن أن تشيفر كالآتي : «دى دمحمأ 
لآل ص عاع ب ره وما تم هنا هو أننا فسمنا 
الجملة إلى مجموعات حروف » وكل مجموعة تتكون 
من حخمسة حروف كالآتي : م حم دي 

ص ل الأ رباعاءه ثم عكسنا حروف 
كل مجموعة , وفي حالة الإإحلال 1 لاوطنة فإن 
عناصر النص العادي (حروف مفردة أو زوجية) 
تحتفظ بمواضعها الأصلية ؛ لم يحل محلها عناصر 
أخرى . فمثلا رسالة محمد يصرل 
الأرسبعاء يمكن شيفرتها كالآتي: 
سعسق حشع جعجوكخجف 

حيث م - سلء. ]2 جء لمكم عير 
ثم يرسل النص المشيفر في مجموعات كل 
مدها تتكون من حمسة حروف . وفى بعض الأحيان 
تضاف حروف لثملا الفراغات إذا كانت هناك 
مجموعة أقل من خمسة أحرفا كلآتي : 
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الساف 





على ييه حروف ٠‏ وتدوق الشفرة كالآتي : 
نط0 م 
ومن محل الشفرة تلرمه الكلمة المفتاحية أو 
كلمة السر لالاخا 08 والمصفوفة 8016م من 
أجل إعادة فك رموزها ٠‏ ومن هذا المفهوم يتضح 
أن الشفرة ليست هي الكود (راجع : 
حوالى (.ت) (نمطو تمقمل) مرك 
تستعمل عند عدم التأكد من التاريخ مثل : 
١ 02 4‏ بمعنى -حوالي سل 19178 ., 
رسم بياني دائري . بباني دائري . مبيان 
طموعع عاءيك 


لمع . 





دائرة توضح النسب بين عدة متغيرات عن 
طريق تقسيمها إلى عدة قطاعات بواسطة أنصاف 
الأقطار , 
١-دورة‏ االفواف 

في شبكات المعلومات » ترتيبة من ممر أو 
مرين كاملين للإنسياب الالكتروني . 
"ل دائرة 

نات كاملة للاتصالات السلكية أواللاسلكية 
أو بالموجات الخحاملة . وقنوات الاتصالات قد تكون 
مهيأة للارسال فى انام واحد عامسرلة » أو 
للارسال المزدوج في اتجاه واحد فقط عند الإرسال 
أو الإإستقبال ععامنل كلفط ء أو للارسال المزدوج في 
كلا الاتياهين في نفس الوقت «هامد2 . 
الحواف المحيطة وعم الناععكت 

حواف غلاف الكتاب التي تتخطى حواف 
الكتاب نفسه . تستخدم في مجلدات الأناجيل . 
تسمى أيضا : 


وهناك أنواع أخرى من أنظمة التشفير . منها 
أنظمة إحلال' الحرف الواحد . والإحلال متعدد 
الحروف » والحروف الزوجية ذات الصوت 
الواحد » وأنظمة أخرى كثيرة ومعقدة مثل النظام 
الذي استخدمته المانيا فى الحرب العاللية الثانية 
والذي أطلق عليه اسم 20 . وفي هذا 
النظام يبدأ المشيفر بإحلال حروف في مصغوفة 
تحتوي على 51 حرف أبجدي ؛ ٠١‏ أرقام 
عددية . كالآتي : 





ثم يكتب نص الشفرة عند هذه المرحلة . 

فمثلا رسالة وييدأ اهجوم عنذ الفجر:01ه4/77) 
(10/1آ 1خ 8501215 ا تكتب إحدائيات حروف 
الرسالة كالآتي : يقع حرف 4 في المصفونة على 
السطر 2 ء والعمود © . فيأخد 20 ؛ يقع حرف 
7 فى المصفوفة على السطر /5. والعمود* . فياخذ 
6لا وهكذا . . وتكون الشفرة الأولى ونقا نذلك 
كالآتى : انط لالالانم 

يعاد شيفرة الرسالة في المرحلة الثانية في 
مستطيل آخخر حيث تكتب فوقه الكلمة المفتاحية » 
وسنختار هنا كلمة ا30ه68804. ثم ترقم الأعمدة 
وفقا لأرقام الحروف الأبجدية في تلك الكلمة 
كالآتي : 





ثم تأتي المرحلة الأخيرة بكتابة مجموعات 
الحروف وفقا لترتيب الأعمدة وكل جموعة نحتري 


لد لتسع »© 


؟ ‏ وحدة إدارية مسثولة عن جميع الأنشطة المتعلقة 
بإعارة المواد لأعضاء جماعة رواد المكتبة » وغالبا 
تكون الإعارة لخارج مبنى المكتبة . تسمى أيضا : 
لمسعستعموع0 مم1 


مكتب إعارة غاو06 متاق انتءدك 
المصطلح الأمريكي المقابل للمصطلح 
الإنجليز #كناكه4061 51815 . يسمى أيضا : 
رعاقعل ومتععقطءدلل أفعل بإعجزاءع0 ,علوعك ومتعدوركء 
ركلقع0 عضت كاعوع: , علقع0 مدوم[ ,علوعق عمتمهع! ,كاقعل عدادذا 
رعاوء0 ع ماورمتاد ,عادعل سساءء 
وهو المكتب الذي يقوم ببخدمات الإعارة 
(راجم كعمابوعة لمملكةانعماء) . 
111 ممت تقاء ءءء 116 دسمتأماسءمة 
بعلت عمتعبمك ‏ عع ل"لمعع" تزمل6قلتءركء 


5 2100 أتاهرلهت 





مع ع5 اللملاة لبعد 


خدمات الإعارة 
الأنشطة المتعلقة بإعارة المواد المكتبيبة » غالبا 
خارج المكتبة » ثم إلغاء إعارتها عند إرجاعها 


للمكتبة . وهي تشتمل على : إعارة المواد من 
المجموعات الخاصة والمحجوزة . وصيانة سجللات 
اللاعارة » ومراقبة وتحصيل المواد التى تعدّت مدة 
الإعارة المسموحة . وإعادة ترفيف المواد : وصيانة 
الكتب على الرفوف . وتأجير الأجهزة واستعارتها 
لاستخدامها في القراءة » والعرض والإستماع , 
وخدمات الاستنساح ٠‏ وتوزيع المواد السمعية 
والبصرية عن طريق تلفازات الدوائر المقفلة أو أي 
أسلوب آخرحيث تبقى المواد في مركز الوسائل 


245 


8ل موقلا رمعم ل؟ 110ل ركععن»؟ اللاعنك جالسما كلل 
دائرة بأربعة ختطوط ع«ت؟ - عصم؟ ,انعم 
مر اتصال يكون فيه أربعة أسلاك (إثنان في 
كل تجاه للبث) متصلة بمعدات محطة البث . 
تحويل دائرة عستطء أو الناعرك 
طريقة تشغيل شبكة تؤسس فيها رابطة بين 
ممطات البيانات حيث يمكن استعمال القناة على 
وجه الحصر لتلك الرابطة -حتى ينتهي البث , 
تسمى أيضا  :‏ وصمنهءا»ة عمنا 
. قتطعنايدة أععاعهم :مكاج عر 
دائرة بخطين ع؟- 2099 برالسعنيك 
دائرة معدنية تشكل عن طريق مرصلين 
تفصلهها مادة عازلة . ومن الممكن إستخدام 
الموصلين إما كممر إرسال بسكة واحدة , أو كممر 
نصف مزدوج أو كممر مزدوج . 
نشرة دورية "تقاض 
نشرة أو إعلان أو مذكرة توزع على عدد من 
الناس . وقد تحتوي على أخبار سلعة من السلع . 
أقواس دائرية كأععلعقنلط مقاباءك 
هلاليات أو معقوفات منحلية تستعمل في 
تصنيف الكولون ونحتوي على رقم الموضوع الذي 
يشكل جزءاً من رقم التصنيف . وأول قوس يسمى 
المستهل والثاني يسمى الكابيح : 
قاع كاء 823 :وقلة عمد 
ومتنهء عمد انان" تتولبععرك 


مكتية تأجير لممعظنا عمسمتأمادوعك 

مكتبة تعير الكتب للاستعمال خخارج المبنى . 
وفي إنجلترا يستخدم المصطلح للإشارة إلى المكتبة 
التجارية التي تحصل على أجر مقابل إستخدام 
ا 


. 851 اذ[ تنمتاصامععطيو :مواد ممن 
إعارة. تداول ممع قاسءسنكء 
إعارة المواد المكتبية . 
قسم إعارة 3101 سورعل سحتام لمعمل 
-١‏ قسم في المكتبة تعار فيه المواد المكتبية لأعضاء 
جماعة رواد المكنبة لاستعماها خارج مبنى المكتبة . 
تُسهمى في اتلجلمرا ؛معجمعومعل وسمافوعا. 


236 





المنشورات التي تنشر إنتاجهم وفترات الركود 
امه تتمللقاكء 
إخصاء الإستشهادات ا مر جعة 
السام السهادات الرنافة مسفنيا العفن 
بغرض تحديد ما للمواد المستشهد مها من أهمية 
يدع لضا سم فاك 
كشاف الإستشهادات المر جعية . 
كشاف الإسناد 
قائمة بالوثائق التي صدرت بعد صدور وثيقة 
معيئة وألتى تشير أو متكيد هلك الوتيقة» 
يستخدم ذلك النظام بدرجة كبيرة في المحاكم كما 
أنه يستخدم في الإنتاج الفكري العلمي والعلوم 
الاجتماعية كأداة للاسترجاع الموضوعي . 
150 عطق ععمولع5 :نوكلاه ععد 
كسرع لص ممتتماكت 
تكشيف الإإستشهادات المرجعية . 
تكشيف الإسناد 
إن إستشهاد وثيقة بوئيقة أشرى تعتبر دليلا 
فعليا على وجود نوع من العلاقة بين موضوع تلك 
الوثيقة والوئيقة الأخرى. وفي تكشيف 
الإإستشهادات المرجعية يتم تجميع كل الإشارات 
الخاصة بالوثائق التي اعتمد علبها في الإنتاج 
الفكري معا في كشاف وترد كل إشارة مصحوبة 
بقائمة بالوثائق الأصلية التى إستشهد بها . وثرتيب 
القافت قك. يكوك ابيجلنيا بآسياء :مؤلفي. الوثلئق 
التي استشهد بها . (أي إعداد كشاف إستشهادات 
مرجعية بالمؤلف) أو وفقا للمطبوع الذي صدرت 
فيه الوثيقة التى استشهد بها (أي إعداد كشاف 
إستشهادات مرجعية بالدوريات أو ونقا لتاريخ نشر 
الإستشهاد (أي إعداد كشاف تاريخي 
للاستشهادات المرجعية) . 
وعأنره اعد تدمتاماك 
شيكات الإستشهاد ا مر جعي 


خططات بيائية تبين الترابط بين الأحداث 


سم ملستل 
التعليمية بينا ترسل الصورة والصوت بوسائل 
كهربائية أو ميكانيكية . 
إحصاءاث الإعارة 59565 تامللملتهعاء 
سجلات تركيمية للمواد التى أعارتها المكتبة 
والتى قد تشتمل على تخليل بالفترات الزمنية وفئات 
المواد أو وفقا لتصنيف المواد والمستعيرين 
والإإحصاءات الأخرى المتعلفة » مثل عدد المواد 
التي تتعدى مدد الإعارة . والتجديدات وطلبات 
الإعادة التي تصدرها المكتبة . 
نظام إعارة تلع )كذ؟ لامتام لمعك 
مجموع السياسات والإجراءات والأنظمة 
المستسخدمة لإنجاز خخدمات الإعارة . (راجع : 
قعع لدعو مملكوانوئيه) , 
ةا متام لبمس 
إحراء / معاملة الإعارة 
عملية إعارة مادة من مجموعات المكتبة إلى 
عضو من أعضاء جماعة مستعملى المكتبة وذلك 
لاستسخدانها حارج أو داخل المكتبة ثم إلغاء إعارتها 
عند إرجاعها . 
0هأأاعقكهضقع اوطعمع؟ زوكلد عمد 
خدمات الإعارة 10115 لامأتذلناءدكء 
المصطلح الأمريكي الذي يشير إلى الوظائف 
والخدمات التي يقوم بها قسم الإعارة (راجع : 
معن الاععة وممللةايمعك) . 
إستشهاد مرجعى . إسناد . إحالة صم0لمها 
إكبالة إلى النصن. أن كو هه التمن: الذق 
أستقيت منه المادة والتعريف بمصدرها . 
بععوعمعاعم ‏ ععممسماعم عتطموععو7اطئط تودلة ءءى 
كلوز لقمة دم1أداك 
نخليل الإإستشهادات المرجعية 
تخليل اللإسناد 
أهم عملية في القياسات الببليوحرافية أو 
الببليومتريكا التي تبدف إلى إلقاء الضوء على 
الخصائص البنائية للانتاج الفكري المتخصص 
ويمكن عن طريقها تقيبم المؤلفين وإنتاجهم العلمي 
وتأثيرهم المنبادل في الهم العلمي وتقييم 
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وكهاء 

الأولية التي أنشئت على أساسها صيغ كثيرة في 
السنوات التالية . 

كلارندون ممع ولك 


إسم حرف طباعي : وكذلك مجموعة من 
الحروف تتميز بتباين في ثخانة وضألة خطوط 
خباياتها . وقد صممت بهذا الشكل للاستعيال في 
القواميس لحذب الانتباه إلى الكلمة . وتستعمل 
كذلك في أغراض أنخرى , 


.عع19 عمن :سولج عمد 


01510 02 010111231011117 لم 
8ن جره م حدلكا لنحاع 01م طة 


عاقعق ع فميامة 


عع حلمم مع 013 
سم 71 دمل ستعحة 01 


80 كت 00220 
1 وندم دع 013 


وكناعكمع متك معى ‏ وكاللاعكطن وعرولك» 


مشبك . أبزيم مركقكء 

مشبك مربوط على جائب من غلاف الكتاب 
تدخل فيه حلقة أو دبوس معدن مربوط على الجانب 
الآخر من الغلاف أو الألبرم ه: 


فسم. صئف . فصل . باب وق 
١‏ - مجموعة من المفاهيم أو الأشياء مجموعة معا طبقا 

لتشامبا . وهذا التشابه هو ما يطلق عليه ؛ سهات 

التصئيف ددالوعء كأوومك 3 2ه علادليع ع ممق و القسم 

يتألف من جميع الأشياء المتشاببة في الضروريات » 

والصفات . والخواص . والعلاقات » التي تنصف 

0 

. مجموعة لها نفس الخاصيات‎ - ١ 


العلمية والمراحل التاريمية للأعمال العلمية كيا 

يمكن التعرف منها على الأعمال التي يكثر 

الإستشهاد بها والتي الحا أكبر الأثر في مجاها 

العلمي : 

ترئيب إسئادى عمع00 تامتاماكت 
الذي ترتب فيه عناصر القسم المركب ؛أقوم سرهم 

قوع لتكوين رقم القسم أو الرأس . يسعمى 


أيضا : ععلعهة «متتممتطسمة بفانتممه؟ عععد 


خدمة مدثية ععتعرعو الكل 


تعني في الاستتخدام الأمريكي 8 


١‏ جميع فروع الخدمة الحكومية فيها عدا الخدمات 
القضائية والتشريعية والعسكرية » خصوصا تلك 
البي يستدعي التعيين فيها إجراء إمتحان مسابقة . 
١‏ مصطلح شامل لجميع الموظفين العاملين في 
الخدمة الحكومية فيها عدا الموظفين العاملين في 
الخدمات القضائية والتشريعية والعسكرية . 
مطالبة تدستةكء 

أي مراسلة يُعنت إلى المورد لاستعجال مواد 
متأخهرة . 


5م لتسوطع مانن مم 121655 عسلاعع رول 


اصن مقي خدوت)اجعتاطهام عستأععالسقكء 


(1) كددهتامعتاطنام لمذتاماع 


واناددع م1 سملعول-مرموات 
قاعدة كلاسب وجوردون 
صيغة توصل اليها 6ءنامظ فدهن درمهات معميمما 
م10 عام 6 لانشاء مبدأ لقفياس كفاية حجم 
الرصيد في المكتبات الأكادمية » استخدما فيها عدد 
الطلبة الذين التحقوا بمعهذ معين . وحجم هيئة 
التدريس » وعدد البرامج الأكاديمية وعدد 
المجلدات للحصول على المستوى الكل لكفاية 
حجم الرضيد, هله الصيفة" ‏ تشكل «الصيدة 
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دليل التصئيف تناع قكقل 

دليل للرقوف يبين موضوع ورم الياب 
الرئيبى . وكذلك فانه قد يعطي نفس المعلومات 
بالنسبة للأقسام الرئيسية في التصنيف . قد يوضع 
في ماية أو في منتصف الرفوف , 

13551 

عمل كلاسيكي . أثر (فنى أو أدي) خالد 

عمل فل يظهر عادة في ترحمات عديدة وقد 
تظهر له تعدبلات ويكون دائما مادة للنقد والتعليق 
كا بيظل ينشر بعد نشره لآول مرة . 


مؤلف كلاسيكى «مطاسة لمعزوموء 
تستخدم في تصنيف الكولون للدلالة على 
المؤلف صاحب عمل كلاسيكى واحد على الأقل . 
وتوضع أداة الكلاسيكية (راجع عمابع0 عأووقاكت) 
التي تتكون من + بعد رقم التصنيف ثم يضاف 
بعدها وجه المؤلف ؛ وهوما سوف يؤدي الى تجميم 
الطبعات المختلفة للعمل الكلاسيكى وكذلك 
التعليقات المنشورة عن هذا العمل في مكان 
وأححد . 
أداة الكلاسيكية ع6 1وع0 عأووهاء 
تشير في تصنيف الكولون إلى * الي توضع 
بعد رقم تصنيف العمل الكلاسيكي (راجع : 
5516 ) وقبل وجه العمل أو المؤلف .. ويتبع هذا 
الإجراء لضم جميم الطبعات المختلفة للعمل 
الكلاسيكى ف تصنيف واحد . وكذلك الطبعات 
المختلفة للأعبال النقدية » وبهذا يتم تجميع العمل 
الكلاسيكي مم الأعيال النقدية الخاصة به في مكان 


واحد . 


كناك اتناك 
-١‏ سلسلة أو جموعة من الأقسام 5 مرثية 
بنظام معين طبقاً لفهوم أو مبدأ معين » أو غرض أو 
اهتهام بالذات ون لتآلف بين هؤلاء . ويطلق 
المصطلح عل ترتيب أسماء الأقسام أو على الأشياء 


التي تصنئف 1 كانت حقيقية أو تصورية . 


م091801) 


"'- قسم كبير في فئة (راجم 
لللك6ع 11لا تتلتلاك رقققكك لقص ر5عذقهقاكء عدن] زوواة معى 
ه- وحدة أرشيفية متعملة داخحل بجموغة 
أرشيفية . 
كتب ذات تهليد متاز ه ؤودو1ء 
تير الكتب المخيطة جيدا والمجلدة طبقاً 
لعايير معهد تجليد المكثبات عمافم:8 بدءطاا 
1052 بالولايات المتحدة . 


أفلام درجة م قلق ى وووكء 
أفلام يمكن استخدامها في التصوير والطبع 
على المواد ذات الحساسية للأشعة البنفسجية بعد 
فترة التخزين المقررة . 
أفلام درجة 8 قتلة 8 موقاء 
أفلام يمكن استخدامها في التصوير بعد فترة 
التخرين المقررة . ومثل تلك الأفلام ليست ها 
كثافة مطلوبة للطبع منها على المواد الحساسة للأشعة 
فوق البلفسجية . 
عمالقنه لعاللممداء معد 08[هاهه ذذقوكء 
جولملقء لعا لوقك معو 8ه تابف 
بومقعط1! لعقتفكمك معد لإنتقطط 1[ لعكققكء 


مدخل بالقسم لإتاضة ذومقكء 
مدخل في الفهرس تحت اسم القسم أو 

الفصل وذلك لتمييزه عن المداخل تحت ا موضوع 

المتخصص . وهذا الاجراء يؤدي الى زيادة نسبة 

الاستدعاء 6ة: الع 

والخنامن نسية الدقة 200 50أوامم,م يسمى 

انق لإكاوع ملتعوعع . 


التاق عللععمة :مكاة عمد 
ل ّ 
مصنلف وتاك 


استخدمها عوهدة 264 ووذا8 , للدلالة على 
تصليف موجودة . 


لوقه ,عسلقكداء :مكلة ممى 


0 
مرتبطة بعضها ببعض . وهذا هو المعنى المنطقي 
والواقحي للتصنيف , 


وإن ترتيب مجموعات الكتب طبقاً لنظام 
معين ») يشار إليه عامة باسم التصنيفء . ولقد 
استخدمت أنظمة تصنيف كثيرة في الماضى لترتيب 
الكتب » فمن نظام وعامواط » الفهرس الذي كان 
يحدد أماكن الموضوعات العامة الذي وضعه 
كاليياخوس كناطءة اط ااا في مكتبة الاسكندرية في 
مصر القدهة » الى التصنيف طبقاً لاحجام الكتب 
الذي استدخدم فِ العدد من مكتبات نيوإنجلاند , 
الى أنظمة التصنيف الموضوعي الحديئة التي 
تستخدم الأرقام والحروف أو الرموز أو توليفة من 
هؤلاء . وإن الهدف الغبائي من تلك الأنظمة هو 
تيسير الوصول الى الكتب التي يرغبها القارىء ؛ أما 
سن خلال بحثه هو ل نظام الرفوف المفتوحة للممن 
تاعهاة أو خلال الموظف المختص باللبسحث في أنظمة 
الرفوف المغلقة وعا6ةاه 0ء5مه . ويجب التنبيه الى أن 
لفظ تصنيف يشير الى عمليتين : أ) إنشاء خطة 
التصنيف ذاتبا » ب) إستعيال الخطة في عملية 


تصئيف المواد . 


الخواص الفلسفية للتصنيف 

نك تيريف, خطة” التصيلك انامز 
الترتيب المنتظم لفئات الأقسام حيث يكون القسم 
عيارة عن أي جموعة من الكيانات التى تشترك ف 
نفس الخواص عتاوانء:عتمهطاهء . و الخاصية هى صفة 
عاناطالرزاج يمكن بواسطتها فصل المفاهيم أو 
التصورات قاوهههمه عن بعضها إلى مجمرعات . أو 
يمكن مها مد التقسيم الى تفريعات موضوعية . وبئاء 
عليه فإن الغرض من التصنيف هو تجميع (أو 
تشكيل أقسام) الكيانات التي تشترك في خواص 
الخواص . وبيساطة يكون التصنيف عبارة عن 
تجميع الأآشياء التشابية وفصل الأشياء غير 
المتشاسة . 

فالمعرفة العلمية طبقأ لأرسطو تتألف من 
ترتيب الأجراء تحث مفاهيم الأفسام العامة وإدماج 
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و المصطلح دمننوء5وددات هو بالإشتقاق 
والإستخدام . عبارة عن إسم لعملية أو طريقة 
تصنيف أو ترتيب الأقسام أو الأشياء . 


١‏ جمع الأشياء المتشابهة وفصل الأشياء غير 
المتشابية على أساس إمتلاك الأشياء أو عدم 
إمتلاكها لخصائص مشتركة وذلك طبقا لاطة 
منبئجية في التصنيف . وأهم صفة أو خاصية في 
الأشياء هو ما تتضمنه من معلومات . 


تسلسل منطقي طبقا للموضوع أو الشكل » وهذه 
؛ - نظام «كودي» تشير فيه سلسلة الرموز إلى 
المنهوم أو الدلالة اللغوية . 

حق138518ه عومك ,مملأوع لوووك قووءعط روولق معى 


-تؤعقاء امعتطاتع هقلط ,رمه قمع إكققك علكتاموع تم لامع رمملا 


66 510115315111111 60و11 


ه - «أي طريقة للتعرف على العلاقات العامة أو 
الخاصة بين مواد المعلومات بصرف النظر عن درجة 
التسلسل الحرمي المستتخدمة وبصرف النظر عن 
كيفية استخدام تلك الطرق سواء كان الإستتخدام 
تفليديا أو بالحاسب» . 

وهذا هو التعريف الذي تبناه الا تماد الدولي للتوثيق 
(لجنة بحوث التصليف) . 

-00121 61118110131 زناعه120 م2 طملعةوعلع ملقمم تاق هون م1 
طذ (5112/08) طعموعقعه ورمنلوء 8 لقمم2 مه ععالمر 


1903, 


5- في الأرشيف » نظام ترئيب مصسمم لسلسلة 
أرشيفية كعنمعة لردءعء أو هى أداأة التعرف على 
المحفوظات أو الوئائق طبقاً لنظام معين . 


- العملية الذهنية التي يتم خلالها إدراك التشابه 
أو الوبحدة ف صورنا العقلية ؛ ومن خلال هذا 
التشابه أو الوحدة يؤلف بين هذه الصور وتوضع 
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م الملكية (الخواص المكتسبة) ءه «ممأووعووهم 
ع3 نقتاء لعأصوعة 
الانفعالية أو الانفعال (يتفعل) بننناءة 
٠‏ المتفعلية أو الفعل (المبني للمجهرل») رات« ققدم 
وهناك توضيح كبير لنظرية أرسطو للمعرفة 
قِْ أعيال الفيلسوف الآلماني كونت أعناصفتس1 
ادها . فقد وجد كونت أن هناك عاملين في المعرفة 
الأصيلة . هما المواد الخام وهي التجارب الحسية . 
والنشاط التركيبي أو التنظيمي أو الترتيبي للعقل . 
نا التهن أو ملك تكرين اللسوكارب أ “ملك 
تكوين التصورات والقوانين التي تشكل النظام 
والتسلسل - فتنتمي اليه الأشكال الفطرية 
للحكم ؛ أو الطرق العام التي يقوم ما العقل 
بتركيب أو تنظيم أو تكوينات الادراك الحسي . 
وهذه التكوينات هي المقولات - أي الأشكال 
الأساسية والعامة لمواد التفكير وعلاقاتها. 
وباستمخدام تلك المقولات يبني العقل مادة الادراك 
الحسى في شكل خعيرة عاقلة منسقة ومنظمة . وإن 
مقولات كونت تطابق تصئيف أشكال الحكم 
أمعموليز الموجودة في المنطق التقليدي ٠‏ وهي كما 
بلي : 


6216 هقولاات الكم بالتصوبو أه كمأرمع‎ ١ 
الوحدة ال‎ ( : 
ب الكثرة أو التعدد كتلةسواط‎ 
ج) الجملة أو الكلية نكناقام؟‎ 


مقوللات الكيف «زغزاقد0 غه ومامموءاون 
أ ( موجود با القعظ 
بم السلب مهنوعء1 


جم الخد ومناةنتسخا 


مقولات الإفافة ومتاداءء عه وعتدموماه 

ا ( الجوهر 6عمةةةتنا5 

ب العلية (السببية والتبعية) * غؤالةودهة 
ععمعلمع معلل 

ج) التقفاعل ذه نواهنءعمامع 6ه تل تاستتمم0 © 


ععمء تداعطا اأقنافة 


تاملاق الأكققكء 

تلك المفاهيم في نظام . وان هدف العلم هو 
التحديد الذي يفسر طبيعة موضوع من الموضوعات 
عن طريق خخواصه الجوهرية 5ه ععوجمهم ادتامعكى 
وخراصه الاختلافية 5عناموممعم ومهماعممموناتل الى 
تميزه عن المجموعات الأخرى . 

إذن فالهدف الهائى للعلم هو التصنيف 
الكامل واد المعرفة في مجموعات تقسيمية مظهرا 
المتعددة , 


ويقول أرسطو أن تعريف اللفظ أو مفهوم 
القسم يجب أن يتضمن الأ : 


أ) الخواص الجوهرية للقسم » مثل الانسان 
حيوان عنده مقدرة على النطق العاقل . 


ب) الخواص المميزة للقسم , مثل الانسان عنده 


مقدرة على الضحك , 
ج) الانتباء الى «جنس أعل » مثل الانسان 
حيوان . 


د) الخواص التي قيز الانسان عند جميع الأنواع 
الأخرى من الحيوانات 2 مثل الانسان عنده مقدرة 
هو الأعراض (أي الخواص الي لا تشكل جزءاً 

من التعريف ولكتبا شائعة ف القسم والأنسام 
الأخرى) » مثل الانسان جسم مادي , 

وفي محاولة لتصنيف المعرقة الكلية ؛ وضع 

أن سطو عثشرة مقولات 5هنردو02:6 كالآق : 
أ الجر هر معطةغوطناة 


31 الكم عاوناو 


الكيفه اذلمتدن 
ة ‏ الاضافة (الأسناد) موتنةاع: 
- مقولة أين (المكان) عمهام 
؟ - مقولة متى (الزمان) عملا 


ا الو ضع مملغتدوم ع0 1م5اقتاالة 


عوقو 


هذه هي إحدى المشكلات الرئيسية للتصديف 
المنطقي . فعلى ضوء الحقل الواسع للمعرفة الذي 
لا يزال تحث الاكتشاف . ما هي نسبة الدجاح في 
التجميم العقلي للمعلومات أو أجزائها ثم عاولة 
وضعها في أنغاط موجودة فعلا (أو غير موجودة) 
أثناء عماولتنا للتحليل والتركيب ؟ فالمعرفة في 
معناها الواسع تجمعم وتفصل وتسجل الأفكار 
والأشياء بطرق لا تحصى . ونحن لا نصنف فقط 
الأشياء التشابكة التي باستطاعتنا رؤيتها ولمسها » 
ولكننا نحاول أيضا تجميم وتصنيف وتقييم 
الانمكاسات والأفكار والخواطر الموجودة أو التى 
وجدت أو يمكن أن توجد في الستقبل . فاذا اس 
يكن التصئيف فى -حد ذاته هو المعرفة فهو بالتأكيد 
أهم الطرق للتحامل مع المعرفة . فالتصنيف يمكننا 
من ملاحظة الآشياء ثم تجريد الخصائص الشائعة 
بينبا من بين خخصائصها المتعددة » مبينا لهذا 
الاتصال المتبادل بينها : وهذّه هى الطريقة ة التي 
تفل نا إل التحميمات العلمية . وتحب أن تعن 
في هذا المجال الى التصنيف الطبيعي والتصنيف 
الاصطناعي سمنوعة أعدقاء لوزه286ة لمق أوشتئعه. 


فالتصنيف الطبيعى يظلهر الخواص المكتسبه 
للأشياء الصنفة . إذْ أنه يعتمد على المتصائص 
التي تستلتج من التشابه حيث محدث تلك 
الخصائص بانتظام » إذ أنها ليست منفصلة عن 
تلك الأشياء . فالتصئيف الطبيعي يطابق «نظام 
الطبيعة؛ بقدر الامكان . وعلى هذا فهو تصنيف 
فلسفي ١‏ وهو يستعخل م مقاهيم أرسطو المناسية 
الخاصة بأقام الخواص الضرورية والخواص 
الشاذة والجنس الأعلى فى المرتبة والخواص المتخالفة 
والأعراض . ومن تاحة أخرى فان التصنيف 
الاصطناعي هو ذلك التصنيف الذي تستخدم فيه 
بعض الخواص العرضية للأشياء المصلفة 
كخصائص للترتيب . وعل هذا فان التصبيف 
الاصطناعي يعتمد على التشابه حيث تصلنف 
الأشياء لأغراض محددة طبقا للانخحتيار القسري 


25/١ 


جاه لمم آه معاجمعع 00 


- مقولات المشروطية 

أ) الإمكان ‏ اللامكان 
لالط أفومم م1 ١‏ :تال زوومط 

ب) الوجود ‏ اللاوجود 
ععمع أكتبع دملظ - ععمعأكلاط 

جع الضرورة ‏ المصادفة 
لإعمعع مأخصهن) ٠‏ بواأوسوع لا 

ومن أجل تصوير نظرية كونت يكفي أن 
نشير إلى استخدام بعض المقولات : 
-١‏ الوحدة : يوحد العقل المشاعر المختلفة ‏ مغلا 
اللون والشكل والوزن والححعجم والطعم 2 الخ 1 
إلى وحدة أو هوية ب«انامع0ا » مشلا برتقالة , 

- الكثرة : من أجل أن يقوم العقل بعد كيس من 

البرتقال » يجب أن يكرر اثنتي عشر مرة » مثلا » 
تعريفه للوحدة ٠‏ كها يجب أن يضيف أو يركب كل 
وحدة على العدد المعروف السابق حتى غباية العد , 
الجوهر : يمكن للعفل إدراك التغيير بالإشارة 
الى شيء دائم . فبدون إدراك البقاء لا يوجد إدراك 
للتغيير » وبالعكس . فإذا فكرنا في أي شيء » 
مثلا منضدة ء يمكننا القول بأن مظهرها يختلف إذا 
تعرفنا على منضدة مشاءهة لا تماماً » وهذه المنضدة 
القاية خوك تش :وات ذا زرا: انيت 
الذي نشأنا وقضينا أيام الطفولة فيه فلا يمكلنا 
القول بأنه لم يتغير كثيراً عما كان » إلا إذا عرفنا أننا 
تغيرنا كا تغيرت الأشياء الأخرى بينها بقي هو لم 
- العلّية : العلاقة العلية هي بالضرورة تتابم لا 
يمكن عكسه . فمثلا (أهي سبب بء ء تعني أن أ 
يجب أن تحدث أولا لإمكان حدوث ب . 

والآن فإن استخدام أو تطبيق أي فثة تعني 


دائما التحليل والتنظيم أو التوحيد بطريقة ما للخبرة 


الحسية غير المنظمة . والمعرفة تشمل كل من 
التحليل والتركيب » إذ يجب أن نرى الأشياء معا 


أولا قبل أن نبدأ في فكها عن بعضها, ولا 
نستطيع أن نراها معا إلا إذا جمعناها معا ٠‏ ويبدو أن 
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متنوعات والتصنيف باللون فقط أو الحجم فقط . مثلا هو 

جلات ودوريات الجمعيات . الخ . تصنيف عرضى «ملادعكلدئقكء [قافملانهة 
جموعات وغتارات وقراءات ومقالات ويمكن تحديد أنواع التصانيف الفلسفية عن 

عام المجال عام المعالجة طريق التركيب الداخخلي للتصنيف ذاته . فالمفهوم 
أوليات ومقدمات المتدرج للتصنيف يبنى على افتراض أن عملية 
موجزات وملخصات التفريع يجب أن تظهر بقدر الامكان التدرج 
رسائل ومبادىء ودراسات شاملة «الطبيعي» للموضوع ٠‏ بادثين بالاقسام ذات 
مخحاضرات المشمول «دتكدعامه الأكبر والمدلول «ماقمءنوةالأأصغر 

عام المجال خاص المعاللحة إلى الأقسام ذات المشمول الأصغر والمدلول الأكبر . 
رسائل النظريات» فترتيب أي موضوع طبقا لبلس وتناظ هو وضع 
ملامح الموضوعات العامة الأعمال العامة المتخصصة التى تعالج بطريقة 
المعالحة للأغراض والاهتمامات والمهن عامة » ثم تتبعها أخخيرا الأعمال المتتخصصة التي 
الخاصة » الخ . تعالجح بطريقة خخاصة . 
فني ١‏ عام يعالج بطريقة عامة ‏ وابورات السكك 
تجريبي ومعامل الحديدية 

خاص المجال خاص المعالحة عام يعالج بطريقة خاصة ‏ تصميم وابورات 
نوضوعاك: خاضة السكك الحديدية 
نظريات لخاصة '؟ ‏ خخاص يعالج بطريقة عامة ‏ وابورات السكك 
المجالات ذات الاهتمامات اللخاصة الحديدية الكهربائية 
طرق وتجارب بخاصة ء الخ . 5 خاص يعالج بطريقة خاصة ‏ تصميم وابورات 
معالحة احصائية السكك الحديدية الكهربائية . 
نشرات ذات محتوى .خاص ولمواد الخاصة والحدول التالي الذي صممة بلس يظهر 
الأخرى مواصفات التدرج التي تطبق على التفريع المنتظم 
ويمكن تلخيص مبادىء التصنيف الحهرمي معظم الموضوعات العامة أو الخاصة . وقد ورد في 

ممتاوعقأوقمك امعتك موتك كيا يلي ١,‏ كتابه : 

ات يبدأ التصنيف الحرمي لسحميم مجمرعات بتع !!) وعمدعطاا ها عولء ا سممكا أن سملأهعتمع01 عم" 

العلوم في الميادين العامة للمعرفة في أقسام أو 3 م ,(1939 ,مهلا/ةا ./8797 .21 عاجوا 

شعب رئيسية كا تمليها نظرية المعرفة . مثل هذه 0 عام المجال 

الأقسام لما مشمول واسع ومدلول صغير. | بليوجرافي 

- تستمر العملية بتخصيص صفات تمييز اختلافية تاريخي ونقدي 

داخل كل قسم رئيسي وهكذا تنش الأقسام تاريخي 

الفرعية . طرق ويجال وعلاقات الموضوع بالموضوعات 

#ات اقيم كل فلمم ارين بالتالي وفقاً لصفات الأخرى 

احتلافية لانتاج أقسام فرعية أخرى وهكذا حتى نقدي 

بصبح التقسيم عديم المعنى أو يصل إلى طريق سيرة 

0001 مواد إضافية : إخصاءات وصور » الخ : 


1- كل قم فرعي في القسم هو تابع لرأس وثائق وتقارير » الخ . 


1 زدقولء 


ولتبادل المفاهيم في أنظمة استرجاع المعلومات 
المبنية على الطريقة المتعددة الجوانئب طبيعة تركيبية . 
التصئيف المكتبى 
لقد ظهرت أنواع متعددة من فهارس 
المكتبات فى الحضارات القديمة » ومعظمها كان 
يرتب بالعنوان وبعضها كان يتبع التجميع 
الوضوعى ‏ لللوضوعات: الخريضة ٠»‏ او الترنيب 
الزمني ٠‏ أو الترتيب بالمؤلف أو برقم قيد الكتاب أو 
بالححججم أو بلون الغلاف . ويمكن القول بأن زيادة 
نمو المجموعات المكتبية في القرن التاسم عشر 
نتجحت عنه الحاجة إلى إيجاد أنظمة أفضل لترتيب 
تلك المجموعات . والتاريخ الحديث لتصنيف 
الكتب يطابق المحاولات المختلفة لتطويع الأنظمة 
الفلسفية لتصنيف المعرفة وذلك لاستخدامها في 
تصنيف المواد طبقاً لاحتياجات المتحمل . و 
المصئفين المعروفين 5ه5ه]ئء1 قددمط7 ثالث رئيس 
للولايات المتحدة . فقد استخدم بعضص مفاهيم 
بيكون و8200 لتصنيف المعرفة عند تصنيف مكتبته 
الخاصة وكذلك عند إغادة تصنيف مكتبة عهه1اه© 
لهالا عن سدنااالك؟ 6ه وعند تنظيم ممكتبة جامحعة 
ترصيننا 
وكان تصنيف بيكون يعتمد على ثلاثة 
أقسام : 
التاريخ (الطبيعي والمدني والأدبي والكنسي) 
كوظيفة للذاكرة » والفلسفة (تشمل الالهيات) 
كوظيفة للعقل » والشعر والخرافات وما شابهها 
كوظيفة للتخيل . وقد بنى جيفرسون تصنيفه على 
التحوير الذي أدضله 6مءدمعاه:2 على نظام 
بيكون ؛ الذي استعخدمه لتصنيف 
رقع مع32 06 غمممكتهم عكلقدمصمتاعلل ده عللقمم ازعوكا 
(1765 -1751) ومعتلاقط وعل أء 5امة وعل 
كا استخدم النظام البيكوني المحور. لتصنيف 
المكتبة العامة بفيلادلفيا 
نط 5ه بومفعص2 بصقعطتة ع'متاعاموم5 متسوزمع8 
(1789) وتطماع0ة1 
ومن بين الأنظمة القدية المبنية على النظام 
البيكوني نظام 
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العم . وتجموع تلك الفروع هو المعني الكلي 
للفظ القسم دعة ومواء . ولكن كل فثة من تلك 
الفروع قد تتالف من أقسام ذات رتب متعادلة . 
وهذه مجب التوفيق بينها بدرجة تشابهها 7 
ارتباطها . وتصنيف ديوى يتبع هذا النظام . 
لوحظ أن تجميع الفئات أو الموضوعات في نسق 0 
صف 89ة هرمي لايحدد غالبا طبقا لتشابهها 
الواحد مع الآخر وانما لتبعيتها المبئية على نخاصية 
شائعة أو صفة تختار لغرض بالذات . وهذا النوع 
- من التصنيف مبني على افتراض أن التصنيف 
يجب أن يظهر علاقات الأقسام داخل موضوع معين 
بطريقة مريحة عن العرض الطولي أو اللغطي 


التقليدى همناهامعةممم نوعمخ! . ويطلق شيرا وايجان 





موع2 لضة تفلك في : 
«عوعظ لسصه ععامعممم عتفقظ :عرملأمندنك لع لأوققات ع115 
(1956 رصم الداعوذقف ومونتطاا طدءاتع سف :معدعتطء) عونا 
(راجع ترجمة عبد الوهاب أبو النور للكئاب تمت 
عنوان «الفهرس المصنف أسسه وتطبيقاته . 
الرياض » المملكة العربية السعودية : 
مكتبات عكاظ للنشر والتوزيم ١25:9 ٠‏ ها 
(م13) على هذا النوع من التصنيف أسم 
التصنيف الإ جاعي «متاهء كلوقك اوتامعتهته: . وهو 
بالضرورة تصنيف برجماتي وتجريبى حيث تترابط 
عناصره المكونة عن طريق إرجاعها إلى صفة مستقلة 
أو خخاصية واحدة أو استخدام ملفرد ؛ بدون أتخحل 
الخصائص الأخرى في الاعتبار . والتصنيف 
الارجاعي اسع بإمكادة إعادة تدع ننس عام 
الأشياء طيقا لخاصية أخرى أو استخدام أخخر : 
الخ . ومثل هذا التصنيف يستند إلى الحقيقة 
الواضحة بأن أي وحدة منفردة بمكن أن يكون لا 
دلالة اذا وجدت فى علاقات مختلفة معتمدة على 
الغرض الباشر من العلاقة . وفي التصنيف 
الارجاعى تكون العلاقات الخارجية والبيثة الموجودة 
فيها تلك الوحدة هي أهم شيء عند التصنيف » 
وليس «جوهر» التصورات ؤنمءععممه وهناك العديد 
من أنظمة التصنيف الحالية التي تتبع هذا المميج » 
منها التصنيف العشري العالمي وتصنيف الكولون . 
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إرباكا لكثير من المكتبيين . فالعمليتان تشتبكان في 
نقاط كثيرة . فالتصنيف الشامل للمواد ذاتبا لا 
يمكن فصله عن المفهوم العقلي للكتب ذاتها التي 
تعبر عن أفكار معيئة على الرغم من أن الأفكار 
عرضت في شكلين مختلفين . وبينا يرتب 
التصليف الفلسفي المعرفة ذاتها مسجلا ومقيا 
ومصنفاً الأفكار والمفاهيم لغرض تمثيل حقل من 
حقول المعرفة ‏ فالغرض الأساسي لتصتيف الكتب 
هر توفير مدخل موضوعي مناسب لمجموعة الواد 
الموجودة فعلا . 
الخواص الوظيفية لأنظمة التصنيف التقليدية 
إن معظم أنظمة التصنيف التقليدية هي 
أنظمة حصرية 6:2096«نوء وذلك على عكس 
الأنظمة الحديثة التي تميل الى التحليل والتركيب 
وثوعطاصيزه . فالكتب عبارة عن تعبيرات مكتربة تمثل 
أفكار الإنسان . وهذه الأفكار يمكن التعبير عنها 
بطريقة عامة مبسطة بين! يعالج نفس الموضوع في 
كتاب آخر معالحة علمية متخصصة . كا أن هناك 
بعض الكتب التي تعالج عدة موضوعات في وقت 
واحد . كا أن بعضها يعالج موضوعا واحدا من 
وجهات متعددة . وكذلك فإن القراء ممتاجون 
الكتب لأغراض غتلفة . وإن معالحة موضوم قد 
ترضى قارئاً بالذات ولكنبا قد لا تعتبر كافية بالنسبة 
لقارىء آخخر . وتحاول معظم جداول التصنيف أن 
تتضمن بعض العناصر التي تعكس تلك 
التعديلات لتأخذ التكوين. أو الشكل المادي في 
الاعتبار , ومن تلك العناصر ما يلي : 
١‏ - توفير قُسسدم للأعمال العامة ادفمعع عه وتلهءعمعع 
فكةه عادهه لاستيعاب الكتب العامة في تغطيتها 
للموضوعات والتي لا يمكن أن يستوعبها أي قسم 
مستقل . مثل دوائر المعارف والقواميس والمجلات 
العامة . 
"' - توفير أقسام الشكل كعددواه تدم 
هذه الأقسام تتخل عن الصفة الغالبة لنظام 
التصنيف , أي موضوع الكتاب » من أجل الصفة 
الشكلية . والموام في تلك الفئة تصنف طبقا 


متاق كتوموك 


(1793 -1791) منصضوآط ومكدك1] 5دب ه1500" 
مدير مكتبة جامعة هارفارد » ونظام مسلط 
116 21ةنااة/11ا مدير مكتية جامعة كارولينا 
الحنوبية والذي أصبح مذي لمكتبةوئدما .51 
لانقوطنآ علتتجهدوولة ثم أخيرا | وليام هاريس 680ز1ة/ا 
وأمهكم مم1 من أتباع هيجل انهعا؟ الذي قام 
بقلب النظام البيكوني والذي بعد أن نلف 
1ك 10 في سانت لويس وضع نظاماً أمريكياً 
منفصلا للتصنيف عام 14810٠١‏ . كا استخدمت 
المكتبات عدة أنظمة متأثرة بنظام عدم الذي كان 
يتألف من خمسة أقسام رئيسية : الالهيات . 
والقانون » والعلوم والفئون » والآداب الرفيعة ‏ 
والتاريخ . متأئرة بنظام المتحف البريطاني والمكتبة 
القومية بباريس حيث اشترك اعمدءظ8 فى تصنيفهما . 
وفي عام 187/5 وضع ديوى نظامه العشري 
الشهير حيث بناه على نغلام .1 .بآ باستمخدام 
الترميز العشري . وقد انتشر نظام ديوى سريعا في 
المكتبات العالمية . وفى نفس الوقت كان كثر 
0 .م فعاعوط ل لانتاج تصنيف في 85011 
سسعجوعطاة. . وقد كان ككثر مهدف إلى إنشاء نظام 
شامل لتصنيف الكتب وليس لتصنيف المعرفة , 
و لكن ل يلق تصليفه التوسعي انا 
ع0 احا كبيرأ . وعندما تضخمت 
مجموعة مكتبة الكونجرس ورؤى تغيير نظام 
تصنيفها قرر افامداة تعاتط0) لهة «مومو8 ,0,31 ,ل 
إنشاء نظام خاص مبنى على مجموعة الكتب الفعلية 
الموجودة في المكتبة . وهذأ النظام مختلف عن 
النظام الفلسفي المجرد حيث أنه هبني على مجموعة 
كتب مرجودة فعلا. وهو نظام هادف ؛ وي 
الحقيقة فهو نوع من التصانيف الراجعة . ولكن 
الكثير من هذا التصنيف يتبع نظام ماده في 
شكله العام . كان هذا تاريخا ختصراً تركز حول 
بعض أهم أنظمة التصنيف التي لاقت نجاجاً أو 
بعض النجاح . وإن التمبيز الذي يجري دائما بين 
التصنيف الفلسفى أو تصئيف المعرفة وبين تصنيف 
الكتب الذي يظهرهها كعمليتين منفصلتين أحدث 


اناق أدعدمل 
النظام كان هناك موقم ثابت وممدد على الرف لكل 
كتاب في المكتبة (والترتيب برقم قيد الكتاب في 
سحاللات المكتبة هو مثال على دلك) . أما الموقع 
النسبي «مناقهوا عبالنواءم الذي يستخدم حالياً في 
المكتبات فهو يعنى ترتيب الكتب طبقاً لعلاقاتها 
ببعضها . فالكتاب يمكن تحريكه من رف إلى رف 
حر دون إحداث أي إرباك للتسلسل الموضوعي . 
والترميز الذي يدل على الترتيب على الرفوف يساعد 
على الحفاظ على هذا التسلسل النتظم . 

أها وظائف وخصائص الترميز فهي كنا 
بلي : 
١‏ - يقوم الترميز مقام مصطلحات نظام التصنيف » 
فهو يظهر تتابع الأقسام وكا هو في نظام ديوى فإئه 
يظهر كذلك التقسيمات الفرعية للموضوعات . 
إذن فالترميز ليس فقط أداة تحديد للمواقم تمثل 
مصطلحات التصنيف في لغة رمزية ١‏ ولكنه يوجه 
المستعمل أيضا إلى الموقع الفعلي للموضوعات 
داخل هرمية التصنيف مبيئا العللاقات الموضوعية 
ا 
١؟-‏ يقوم الترميز بربط الترتيب الشهجائي 
للمصطلحات المدرجة في الكشاف بالترتيب 
النسقي للتصنيف . 
1- من أجل أن يقوم الترميز بوظيفته بكفاية يجب 
أن يكون فبشطا ومختضرا + كما يجب أن يشتمل على 
وسائل للتذكر قأمهتعسمر بالإضافة إلى المرونة . 
فالمر ونة «إنانطنها تسمح للترميزر وبحشر) يعني 
إضافة أقسام جديدة أو تفسيمات فرعية في 
النظام » كما أنه يجب أن تكون الرموز قابلة للتوسع 
لتوضيح الاضافة بدون أي تغيير في بقية الرموز . 

وهناك مظهر اخر لنظام التصنيف . وهو 
الكشاف وحيث يقوم الكشاف بإذراج مصطلحات 
خطة التصنيف . والكشاف النسبى ماعلم!1 علاخواعر 
هو مثال معروف . فالكشاف النسبي لا يوفر فقط 
التصنيف ولكنه أيضا يظهر علاقة كل مرضوع 
بالموضوعات المتعلقة به أو أوجهها. 

وأي خخطة تصئيف ناجحة يجب أن تشتمل 
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لشكلها . والآدب هو مثال على قسم الشكل (في 
تصنيف ديوى مثلا) حيث يغلب الشكل على أي 
صفة أخرى . 
“- توفير تفريعات الشكل ومملكتستك سمعم:ر 
لاستيعاب الكتب التي تعالج موضوعات متنوعة 
في نفس الشكل المعروض . والتقسيمات الفرعية 
المعيارية كدهوأوا اناد تتردءمة:ة التى يستخدمها 
ديوى هي أمثلة على ذلك الممهج » حيث يمكن 
استخدامها للتقسيم الفرعي لمعظم الموضوعات . 
ونجب أن نعلم أن بعض هله التقسيمات الفرعية 
هى طرق للمعالحة وليست أشكالا . فمثلا الكتب 
الدراسية أو القواميس أو الدوريات تعالج من حيث 
أشكالما » بينا بعض التفسيمات الفرعية تكون 
فلسفية (مجموعاتٍ الشكل الداخلي) تعالج 
الوجهاءت: الفلسلية أو النظرية للموضوع #. مث 
١‏ . فلسفة ونظريات  .‏ لا١‏ دراسة وتعليم » - 
4 تاريخ . الخ . فى تصليف ديوى . 
؟ - ترميز صمااهاهم ليوفر رمزًا محتزلا أو كودا لفسم 
معين أو فرع معين في حطة التصنيف كوسيلة 
الرجرغ: إل “تريب " والتضرب عل “عات 
كشاف *علم! لتوفير وسيلة للرجوع إلى جميع 
الألفاظ المستخدمة في جداول التصليف . 
والترميز هنا عبارة عن رموز ليكويد نظام التصنيف 
ولهذا يجب أن تكون مبسطة ومرنة . وقد يتكون 
الترميز من حروف أو أرقام أو علامات أو نعليط من 
هؤلاء . وعموما فإنه يوجد نوعان من الترميز؛ 
) الترميز الخالص مهندم عدم الذي يستخدم 
باستمرار نوعاً واحدا من الرموز إما الأرقام وإما 
الحروف . 
ب) الترميز الممختلط 0م تند الذي يستتخدم 
نوعين أو أكثر من الرموز » مثلا حروف وأرقام : 
ويلعب الترمير دورا هاما فى أي خطة 
تصليف وخصوصا عند استخدام مواقع نسبية 
لترتيب المواد على الرفوف . فقبل منتصف القرن 
التاسع عشر كانت هناك مكتبات كثيرة نتبع سياسة 
الموقع الثابت موالعها لنءة] للمواد , وفي هذا 
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11 لأن ]تك 





المؤلف ٠‏ أما إذا كان الموضوع أهم من الشكل 
الم في الكتابة فإنه يصنف طبقًا للمرصيوع + 
وهذه أهم الماديء المعروفة التي يجب أن يراعيها 
المصنف : 
١‏ ينصف الكتاب طبقا لموضوعه » ثم الشكل 
الذي قدم فيه الموضوع . ما عدا في حالة الأدب 
والأقسام العامة حيث يغلب الشكل . فكتاب عن 
تاريخ الرياضيات يصصنف في الرياضيات وليس في 
التاري : 
* - يصلف الكتاب حيث يستفاد منه أكثر . أي أن 
براعى المصئف طبيعة المجموعة المكتبية وحاجة 
المستعمل . فقاموس عن الموسيقى يصئفا مع 
مجموعة الموسيقى ثم يفرع بالشكل (ثفي تصنيف 
ديرق سيكوت ركم موسيفقى » ثم كك 
للقواميس أي ", )98١‏ . 
- يصنف الكتاب في ا موضوع التخصص الذي 
يشمله وليس في الموضوع العام . فالكتب عن 
التارينية ولا تصئف كلها في تاريخ مصير العام : 
4 عند معالحة الكتاب لموضوعين أو ثلاثة 
موضوعات يصنف الكتاب في الموضوع الغالب أو 
الموضوع الذي عولج أولا , أما عند معالجة الكتاب 
لأكثر من ثلاثة موضوعات فانه يصنف في القسم 
العام الذي يجمعها جريعاً ٠‏ في حالة الكتاب الذي 
يعالج الكهرباء والمغتطيسية على السواء يصلف 
الكتاب في الكهرباء . وإذا كان هناك موضوع يؤثر 
على موضوع آخير مثل تأثير الأدب الفرنسي على 
الأدب العربي يصئف الكتاب في الأدب العربي . 
أما في حالة كتاب عن المظاهر الدينية في الفلسفة 
فإنه يصلف تحت الفلسفة إذ أن الدين يكون في 
تلك الحالة وججها للموضوع ؛ بينا تكون الفلسفة 
يصنف الكتاب أساسا طبقا لقصد المؤلف . 
وخبير مثال . الكتاب المعروف : 
تموتاقعل1 عه موتلقستطذطك! ودع لاعسع المويار 
حيث يصلئف فى المثالية «روزادءل: لأنها هي مقصد 
المؤلف . 000 


على المعايير التالية : 
١‏ يجب أن تكون الخطة جامعة مبتوماءها » كا 
يجب أن تكو ن أيضا شاملة علاموعنء مهمه , بمعنى 
أنها يجب أن تحتوي على حقل المعرفة بأكمله كما 
يظهر في الككتب والمواد المطبوعة الأخرى . كيا 
تسمح بامكانية إضافة الموضوعات الحديدة التي 
تدخل في المعرفة أو المحتمل دخوهًا فى المستقبل . 
خب أن عون حظة انيف خط سقة 
عأاقطوزقزة بعنى أن تقسيم الموضوعات لا يجب أن 
يتقدم فقط من المصطلحات ذَات المشمول الأكبر 
والمدلول الأصغر إلى المصطلحات ذات المشمول 
الأصغر ولمدلول الأكير. ولكن أيضا تكون 
الموضوعات مرتبة ترتيبا منسقاً من أجل 3 
الموضوعات اللمتعلقة ببعضها معا. كيا يجب أن 
تسمح للمستعمل بتحديد أماكن الموضوعات في 
سهولة وبسر بطريقة منطقية . 
ححمب أن تكون خطة التصنيف مرئة عاطتيع؛ 
وقابلة للتوسع مالك ممع , 
؛- وضوح الألفاظ ومقدرتها على الوصف مع 
اتساق المعبى لكل من يستخدمها . 
التصئيف الواسع 85020 والتصنيف الضيق 
عقمك 

يعي التصنيف الضيقٌ ١‏ تصلياس كل 
موضوع كاملا بقدر الامكان مع الأخذ في الاعتبار 
جميع التفريعات الدقيقة كما تمثل في جداول خخطة 
التصنيف . أما التصنيف الواسع فهو يعني تصنيف 
المادة فقط في الأقسام الرئيسية بدون التفريع 
الموضوعي الدقيق . فقد تصنف احدى المكتبات 
كتابا عن أ الحريق فى المدارس تحت 
3١4‏ (في تصليف ديوى) بين تصلفه مكتبة 
أخرى ذات جموعة محدودة تحت إلإم 
(المدارس) ٠‏ (مم العلم بأن المجموعة المحدودة 
لبيك نيرطا أساسياً خثل هذا الإجراء) . 
مبادىء تصنيف الكتب 
جميع جوانبه . فالكتب الأدبية والمسرحيات 
والقصص. والشعر تصنف بالشكل طبقا لحنسية 


00116 1 


خطة تصنيف أخرى مثل : تاريخ (تقسيم شكلي ) 
فن (فسم رئيسي) ٠‏ أوربا (تقسيم جغرافي) »: 
القرن العشرون (تقسيم زمني) ٠‏ 
0 العنوان لمحو : هو العنوان ا بعد إعادة 
تيب الجواهر بطريقة تفيد المستعمل أو 
0 لدعم عردم 
هذا المثال : الفن (القسم الرئيسي) ٠‏ التاريخ 
(تقسيم بالشكل) » أوربا (تقسيم جغرافي) . 
القرن العشرون (تقسيم زمني) . هذه الخطوة تعتبر 
الخطوة الحرجة حيث أنها تنظم العناصر (أو 
الجواهر) لتشكل الموضوع المراد تصنيفه . وفي هذا 
المثال قد نعكس ترتيب التقسيم الخغرافي والتقسيم 
الزمني . 
6) العئوان فى ألفاظ معيارية : هو أستبدال أي 
لفظ في العنوان الجوهري بمقابلاتها في جدول 
التصديف , أي الفتون الجميلة والزخرفية (العنوان 
الرئيسي) . المعالحة التاريخية (تقسيم شكلي) . 
أوربا (تقسيم جغرافي) . القرن العشرون (تقيم 
زمني). وفي تصنيفا ديوى تسمى : الفلون 
الحميلة والزخرفية و«التاريخ» هو (المعالحة التأرخية» 
ودالقرن العشرون» هو نفسه «القرن العشرون» . 
7) العنوان في أرقام جوهرية : هو استبدال 
الألفاظط الجوهرية بالرموز المناسبة من خطة 
التصنيف المستخدمة» مثل ١٠ل‏ (القسم 
الرئيسي) 2١4 ٠‏ (ثة ا 5 - (تقسيم 
جغراني) » 60 0 زمني لأوربا) , 
/ا) رقم التصليف : ويتكون رقم التصنيف عن 


طريق إزالة الوظائف الآساسية من الأرقام' 


الجوهرية . أي أن الرقم يصبح ٠٠9,15‏ 
وهذه الخنطوات ليست بالضرورة مهمة فقط 
لتوليد رقم التصنيف وانما هي مهمة أيضا عند 
تكوين رؤوس الموضوعات . 
«م 1م ,صمناق 1 لدمه1© عتداموعهووأاطاظ ‏ :ماج عءد 
-ت1 ,الملانك] لذمقلت اأمساعفد ماع10 ,لماوعل ومو 
-ا055! 0 وتمعععدنه أت بلموعطاآ ‏ ممنامعة ادقو!2 ععلفووم 
إخاماء 120 لمورع طاأتانآ .لمماأوعا] تحدوات امه زطناة بممتامء1 
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وهناك مبادىء أخرى ينطبق بعضها عللى 
حطط التصنيف المعروفة حيث أن بعضها كيا في 
حالة تصنيف مكتبة الكونجرس وتصنيفا ديوى 
يوجه المصنف بأن يصئف الكتاب في موضوع 
بالذات فم لموقف معين . 


التصئيف كشكل للترحمة 
يذكر رالجائاثان ثمان خعمطوات لتصنيف 

الكتب » (راجع : 

علد ركه لإجمعط1 ,ممماقء ألوقة ]0ه رسمهطوعددمواءنع8 .ف 

ععطع5 ومتتقصملم] لصة وتمعطابد غه قتلعمماع زممط 

-167 .صم (1971 .ععكطناعط اعم تمك ,عاعوله بسعولط) 5 .1أن8ا 

103 


وهذه القشطوات هي : 
ْ( العنوان الخام 111 1313 
)١‏ العنوان المعبر #اغ) ع«لؤفعمم*1 
؟) العئوات الجوهري علكن اعممعمز 
)٠*‏ العنوان المحلل غلان تعجزاوتم 
5) العنوان حول ع1 لعصعه]قم د 
©) العنوان فى ألفاظ معيارية “0,دلوهداء مأ غ111 
5نات] 1 
)١‏ العنوان في أرقام جوهرية اءصععم هذ ولا 
وخنات اك 


,3ع( رقم التصليف #عطتتناه دوا 
سنطبق هذه الخطوات على كتاب عنوانه«تاريخ خ الفن 


الحديث؟ , 
) العنوان الخام : العنوان الذي يظهر على صفحة 
العنوان «تاريخ ع الفن الحديث» . 


)١‏ العئوان 00 : العنوان الذي يضعه المصئف 
طبقا للموضوع الفعلي للكتاب وهو : تاريخ الفن 
في أوروبا في القرن العشرين . 

؟) العنوان الجوهري : العنوات المعبر المذكور على 
شكل أسماء وصفات فقط : تاريخ - الفن - أوربا - 
القرن العشرون . 

") العنوان لحلل : هو العنوان الخوهري مع 
إمنانة وطفة كررعروفر او عشي ويه خط هاف 
في تصنيف الكولون . ولكنها قد تطبق على أي 


2158 


لتملاق التدمقلء؟ 


التصنيف (راجع : مندهرة طععقعوعه «ملادء ةق اكسدات) 
ونشرتها في 1910 . وتقع الخطة في قسمين : 

الاول (2 -ه) يحتوي على (لبْ» موضوعات 
علم المكتبات بينا القّسم الثاني )8/١(‏ يحتوي على 
موضوعات «ثانوية» تشكل موضوعات قائمة بذاتها 
ولكنبا متصلة بعلم المكتبات وتهم المكتبيين . وهذه 
الخطة أستعملت لترتيب مداخل : مستخلصات 
علم المكتبات والمعلومات : 


عو ددا نعطعاع5 ممنأقدم 110 350 لإتقورطاءا 


داهم لعمدعوع 1 ممع 1 1لدكهات 


جمو. عه بحوث التصنيف 

مجموعة ليس ها كيان رسمي تضم المكتبيين 
البريطانيين الذين بدأوا اجتماعاتهم منذ فبراير 
لناقشة نظريات وتطبيقات التصنيف . 
وتنشر نشراتها في اقلم ه120 [ه اأقمرروة وقد 
قامت بإنتاج -ةآ سه مقطالا نه سملعوع]زووتكت نم 
تعمماءة موأأهصءه] الذي هو تعديل كبير لتصنيف 
المجموعة لعلوم المكتبات برمعطناغه ممأغق ع8 أومدك م 
معموه5 . وبدأت في استخدام هذا التعديل منل 
سيل ١9+‏ في مستخلصات علم المكات 
والمعلومات : 

قاعو أقطثم نممعأء5 امتأجصه1ه] لدة بوممعطار[ 

جدول تصنيف علالعطعة مملغدءالوموك 

خطة تصيف منهجية قد تحتوي وقد لا 
تحتوي على ترميز للمصطلحات . 
دما وموك معد عطمعطع5 متاق لأممقكء 


للع 3 


مر )555 لاوتاقء اللومقكء 
نظام / خطة تصنئيف 
مطة تصئف بمقتضاها الكتباء أي ترتب 
وفق ترتيب منهجي . وفيا يلي بعض النطط 
الجيدة المعروفة » مع ذكر أسياء واضعيها : 
(ككناظ) مكدع نوقه ات عتطمرجععماطا8 1 


١‏ - التصنيف الببليوجرافي (بليس) 


(مقط هق طفع ممظ) املعو تلأوكة1 0 ممامن س 2 


ققام يهم لسة سوتادء ل أومده 
خطة التصئيف والأجور 


في إدارة الأفراد » خحمطة منبجية تجمع كل 
المناصب في المؤسسة في أقسام بناء على طببعة 


.العمل الذي يؤديه الأفرادء والمؤهلات المطلوبة 


لكل منصب ٠‏ كا تضع تلك اللبطة دولا 
للتعويضات لكل فئة » وتتضمن أيضا قواعد 
لتسوية المرتبات والترقيات . 


اسقط نولاق اكلزوممكء 


ملخص ججداول التصنيف 
خطة تصنيف 0ه «ملأأموع ل زووقكء 


القواعد والمبادىء التي تتبع عند تطبيق نظام 
عللعدععء علدنا امسراععغ8 ممتي كتدمولا0 


1ن لقصاءه 0 أمورع علولا مع 


قععصعقء5 لقاعه5 140 سمانهء 4 551د1ن) 
تصئيف العلوم الإجتماغية 
تجميع عاناكا ورقطارو8 لبمليوجرافيات اليونسكو 
للعلوم الإجتماعية بناء على طلب اللجنة الدولية 
توثيق العلو 1 الإجتماعية أم00) 5001م م مم1 
0ق امع طتنء00آ] و5معمعاه5 أو50 عمل , 
معروفة باسم 850 . وهو اختصار 
ممدع ظلذكماك مار . 
صاحب خطة تصنيف ‏ أقلدملاهءزودقكء 
-١‏ واضع خطة التصنيف , يطلق عليه همه ذؤناظ 
52701 إسم ععقأووقاه . 
؟ - صاحب النظريات الذي ينظم ويقسم الوثائق 
طبقًا لمعاير تمددة . 
.؟عتلزووهكء :هذل +6دى 
لتقم كققك عمد غ[81 ك2 متاق للأددقاء 
ع#عطصهه دممك ععى “187 1كنلظ الأمتاق للتدسهالء 
تصتيف البيانات ‏ 0818 01 سمأغدع/أددقاء 
ععدعلع5 ومقعطانا كه سملي 1 كأاوموك 
تصني علم المكتيات 
خطة تصنيف أعدتها مجحموعة بحوث 


لع أدمع5ةك» 





مولعو قتدعمكء عمى ‏ ع6[طله؟ا لامتلوع لوقك 


51 
رموز تصليفية 5[اضتاحصمهة 9+رمغق تازومدك 
سراىقن 11 


يشتمل على معلومات يعتبر إفشاؤها لعدو 
منتظر في غير صالح الدولة . 
ترتيب مصتفت 1811821111تده لع تلأقدمكلء 


ترتيب المواد طبقا لخطة تصنيف منبجية . 


الفهرس المصنف 8ماقف لع1لأوكفقك 
فهرس ترتب مداخله وفقا الخطة ترتيب 
موضوعية معينة سواء كان في ترتيب منطقي أو 
سبع بحيك نيطو العادقات. امارح بين 
الإضرعات كا فن. الفورينن "النحفى «وراجتد : 
ماقام علأنرمع أ كرة) ؛ أو المجائى كيا فى الفهرس 
الصزفب اطتدا .. ويكرق انا هن رده : 
الجزء ذو المداخل المصتفة والكشاف المصلاف 
ألهجاتي جميع المداخل . يسعى أيضا : 
«تائلة لعتلأقفقك ,وماقغهه نلعدققك , ممصدهلقم عسسوماقلوه 
عماملة عأ ةماع دوقع روم قات أععل 


08اقأقء تعذمواع-ومزتاء طقطماة :وداج معى 


ع000) ع021210 160أوقه01 

تقئين الفهرس المصلئف 

أعده راتجانائثان وصدرت طيعته الأولى عام 
934 والخامسة عام :١9514‏ وهو مقسم إلى 
عشرين جزعءاً : 
الأجزاء من -١‏ 4 تمثل المدخل الى الموضوع 
الأجزاء من ١5 -٠‏ تكون قواعد الفهرسة . 
الحرء ٠١‏ قاموس مصطلحات . 
الفهرس المصنئف 1 لعللوئقكء 

المداخل المرتبة ترتيبا مغبجيا في. الفهرس 
المصلف (راجم : وملدلنه نن أ اأمكائع 0 التزع 
الرئيسي في هذا النوع من الفهارس . واللمزء 
الآخر هو الكشاف المصنف المجائي . يسمى 
أيضا : عام علاأقته و89 , 


كدالضعط عأنااقع؟ :وقلة عمد 


2159 


؟- تصنيف الكولون (رائجاناثان) 
(تع بع 12) مملعقع لاكممات امسراععط - 3 
التصنيف العشري (ديوى) 
(معاكلت) موتلقء الأكقمان) ع لاأممممدط - 4 
؛ - التصئيف التوسعي / التمددي (كتر) 
لت 01 قوع 1م0008 أن لإتنوط ار[ ٠‏ 5 
ه- تصليف مكتبة الكونجرس . 
(و182019) ممنام 1 أدسكفان امع زدانك -ة6 
5 - التصئيف الموضوعي (براون) 


1ت اقسصناءه نآ أدذرع جزونا -7 


. التصنيف العشري العالمي‎ -٠' 


وتلك الخطط مصممة للاستخدام العام . 
وهناك خطط محدودة الاستخدام » أي تستعخدم في 
ميدان معين مثل : 
لإتمصاععات؟ ممه لوعأقعد رن تمنامع ال لوو كف 1 

(0. ,ل سقصمة8) وعأرووطاةا 
١‏ - نحطة تصنيف المكتبات الطبية والبيطرية (برئارد 
س . سن) 
(10 .ل ,اقمع 51) براطكصة ع هعطلا أه د«ملعهةاناطقا ى 2-١‏ 
؟'- جداول فن المكتبات (ستيوارت » ج . د) 
لآ رأأعاقهط) ل مللقع!! أذكقك اننأ أقعنالع مل ماما غ11 3٠‏ 
(.آ 
تصنيف لندن للتعليم (فوسكت , د. ج .) 
1 لطاصلة عأأطنام :م مملندء لاكمنك ويورطانا لم 4١‏ 
(. 2 ,للالاع ملآ قمو لط .كذ رمعلل 1ا0) ولوار 1د 
5 ب التصئيف المكتبي مواد الادارة العامة (جليدت 2 
س . ه . وماركوس ٠‏ 3 ,) 
ر0003165)) لمملخقع[لأوكمك عأونت "له عطوولهاقء لذناو 3 
(.8.31 
الفهرس البريطائي لتصنيف الموسيقى (كوتس 
١‏ اج 
لمعتال مة كعتاستفممععة عم] ممتامالأوققك الاع صمت 6١‏ 
(.آ .كا .ل برعم لقعم مه .8.2 , بزرميلو]7]) قنع زطمع 
5- تصليف كراتفليد لعلم الطيران والموضوعات 
المتعلقة (فيكرى . ب » س . وفارداين » ج . ١‏ . 
ل) . 


عمغطعة ممتلوه لا أوقق1ء 


0ظؤ2 


ل114كقداء 





ارمررعء لعلكاوووكء 
تقرير محظور الإطلاع عليه 
مصطاح أمريكي ١‏ تقربر فني يكون توزيعه 
محدودا بدرجة من درجات السرية كبا تحدده وزارة 
الدفاع الأمريكية أو الجهة التي أصدرته . (راجع : 
اععاقه لعز زودنات) ل 


معقتوعدك مم عملقاق أاعء [زطانة لع الزووهاء 


00 

أوعهكت ,قل 1ق مم خنا“التذدعط) لعأأووقكء 
5 ]1 
مصئف دع اأوكقكن 


إستعملها عونحدة نمه دوتا8 للدلالة على واضع 
خطة التصنيف . أما عملية تجميع جداول 
التصئيف فسميت جما لأدوهاهء ) وعل كل كك 

51م مزلقع أذعقاء ,لاعدمواء :هذل معد 
يصئف 


« 


كاوووء 
يجمع المواد ذات السمات المتشامبة معا مادياً 

أو فكرياً . كما تشير أيضا إلى تصنيف الفئات 

ونخصيص رقم تصئيف زراجم ١‏ اميه ذ5كداء) 

للمادة التى تصنف طبقا خطة التصنيف , 

ش .ققمء أوقاة ممى 


تصشيف 


ناك 
عملية توفيق الكتب أو المواد الأخرى مع 
خطة تصنيف . يطلق عليها 00 عنهبوة .حدناظ8 
ومعوم5 لفظ ,ودافدماء , 
-أكوقكء ,أكتكره لفقع أ !أذقجاء ,يمتأمققك ,ععدفقاه :مؤلة معد 
.عق طم ,كنا0 19 راعع18 ,رع 
يصئف مقس 
استعملها «دعنزة5 لمة عع5593 ,ؤدأاظا بمعنى 
تخصيص أرقام التصنيف للكتب طبقا لنطة 


التصنيف , 
ما أةقمك ,ععققمكء :وول معى 
مدى الفئة لومعانرا ومقاء 


في الإحصاء » حجم أو مدى كل مجموعة أ 


لطعت عسطتل لعتأومدك" 
بالأرقام أو الرموز وذلك لشمييزه عن الترتيب 
الهجائى 1 
الكقاف المصيف 06 لع لأمموقكء 
١‏ - الكشاف الذي لا ترئب مدأخله ترتيبا هجائياً 
واسحلا 3 ولكن يس رؤوس موضوعات عامة « 
والنائروت» . 

١‏ - الكشاف الذي يتميز باحتوائه على موضوعات 
فرعية في تكوين هرمي . أي الكشاف الذي 
يعرض العلانات بين الجنس والنوع أو (القسم 

اعلم1 ونازا دان همع ,عملقنةء لع أقذداء :هذا فعر 


فمكامدمكء ‏ 6مك 11لأأهم كر لعتلزدوكداء 


لان 

مكتبة مصلفة لإسقسطن! لع قألووقك 
المكتبة التى نرتب الكتب فيها طبقاً خطة 
تصنيف محتمدة . تسمى أيضا لإعلمعتاا! لعؤوماء 


المواد المحظورة لنتنع قحم لع لكتوكداء 

مصطلح أمريكي ٠.‏ يطلق عل المذكرات 
والتقارير والوثائق الصادرة عن الأجهزة الحكرمية 
والمؤسسات الصناعية وهيئات البحوث . الخ ى 
ذات الطبيعة السرية » وهى تصنف فى ترئيب 
تنازلي طبفا لدرجات السرية كيا يلي : 


سرى للغاية )متعم بره 


سري اي 
سرى محدود لنلاذاة0110) 
مقيد لعاء رامعم 
يسمى أيضا م ألم ]مز م هأ] أودفات 


تر تيب مصنف 00 0 7لأوققلء 
ترتيب الكتب والمواد الأخرى أو مداخل 
الفهرس طبقا لخطة 7 تضليف ' 


25 


26١ 





يسمى المستهل عماءةمة والقوس الثاني يسمى 
الكابح عاوعمة . والقوس الأفقى ٠.‏ فويسمى الرقم 
«6©»ء» وعلامات الترقيم والأسهم برموز الريط 
15م لزة عمنات 1018م وهى تستتخدم فقط 2 تصنيف 


الكولون . 


جموعة الفصل ‏ 102ععء1امء تصممترودقاء 

مجموعة شبه دائمة من المواد المكتبية يرسلها 
مركز الإعلام والمكتبة بالمدرسة الى فصل من 
الفضول لاستعمال الطلبة والمدرسين .. والممجموعة 
تكون للإستعمال العام في موضوع معين , 
مكتبة الفصل تجسدعرطتا بسممعومقء 

مجموعة دائمة من المواد المكتبية لاستخدام 
الطلبة والمدرسين في الفصل . تسمى أيضا : :وداه 
ا 


. اع طاقناص علمهتا :50[ن عمى 


21 25510011 ل 
مجموعة مؤقتة من المواد المكتبية في موضوع 
معين أو تسائد أحد الموضوعات الدراسية ترسل إلى 
الفصل لفترة محدودة . 
ممتالة[إععمره وكمقكء 
مواصفات الفئة الوظيفية 
فى إدارة الأفراد» وصفف مدون لجموعة 
الوظائف الموجودة في فئة واحدة » وهو يشتمل على 
إمم الفئة » ووصفا موجز عام لطبيعة الفئة » 
والواجبات والمسئوليات ٠»‏ والمؤهلات المطلوبة 
للترظيف في تلك الفئة والمرتب وسلم الترفيات . 
علتقج ذفمك ععى 590501 وكدو1©> 
قسم لمنعء] وقهاء 
الكلمة أو العبارة التي تحدد القسم في نظام 
للتصنيف أو في فهرس مصنف . تسمى أيضا : 
24117 كقلنات . 
إسم الفئة الوظيفية )نا قققاء 
فى إدارة الأفراد , الاسم الذي يطلى على 
مجموعة من الوظائف في الفكة الوظيفية . 


فئة بن القيم داخل التوزيع التكراري نا ]1 
ممسحاذدوتك » تقاس عادة بالفرق بين القيم العليا 
والقيم الدنيا في المجموعة . 
لاتقرطان! ا«مممدوداكء ‏ ممم كتنقوعطأا وووك 
حد الفئة اتسنا كدوك 
القيمة العظمى . أي العليا ء أو القيمة 
الصغرى » أي الدنيا في مجموعة أو فئة من 
البيانات . 
]5لا قمواء 
قائمة بالكتب التي تقع في قسم معين مرتبة 
ترتيباً تصنيفياً . وفي الأرشيف ٠‏ تكون عبارة عن 
قائمة بالوثائق ني قسم معين . (رأجم : يهداك) ع 
والمداخل تكون في ترتيب رقمي . 
ععاصييج عمقك معى عآ 19131 فقول 
دعع) حسنك معد 1147106 1355© 
متام كعفك معد 22018141011 955[ 
5 قم التصئيف تا طاتصنته قمولء 
رمز أو أكثر يدل على قسم التصنيف الذي 
ينتمى اليه فى شخطة التصنيف المستعخدمة . وفى 
جالة: لضع اللتسبي (راجع الغلننها علاناتو) 
يشير هذا الرقم الى مكان الكتاب على الرفه 
وكذلك بالنسبة إلى الموضوعات الأخرى فهو يترجم 
اسم الموضوع المحدد إلى لغة اصطناعية تتألف من 
رموز خطة التصنيف . يسمى أيضا : 
المنالغامم ككةك. ورقم التصنيف قد يتألف من جموعة 
غتلطة من الرمرز تستعمل في تتابع مدد. كبا 
تتبعه علامات أو رموز هدفها فصل الأجزاء 
الرئيسية فيه أو للدلالة على سمات الرمز التالى . 
وتستعمل علامة الصلة (راجع : 1 
لهذا الغرض في التصنيف العشري العالمى . أما 
في تصئيف الكولون فيتالف رقم التصئيف من 
عشرة أرقام عربية » والحروف الستة والعشرين 
والحروف الرومانية » وثلائة وعشرين حرفا صغيرا 
من الأبجدية الرومانية (وقد حذفت الحروف ,1,1 
ن لوقع ٠.‏ وبعضن الخروف اليونانية » وعلامات 
الترقيم » والأقواس اشلالية والمعقوفات وأول قوس 


و2187 ذملتت 


135 لنمتائاتم) 


2ظ21 


تجوكء 





المواد الحساسة فيهاء مثل أفلام التصوير بالغة 

الدقة . وإن حجم ذرات الغبار التي يمكن التحكم 
فيها يحدد بمقياس خاص بالنظافة . 

([)عممعع مهن تللوعلع 

نصر يح 00600 

ترخيص رسمي تملحه جهة من الجهات 


لشخص للسماح له بالاطلاع على المواد المحظور 


الاطلاع عليها . 
دعامة صافية عكقط جهعكء 
المادة عدممة اللون التي توضم عليها طبقة من 
مستحلبات التصوير وتكون كثافة القاعدة , عامة . 
0 أو أقل 8 
متصلة إأعقدة رعققط ملام :وجلة معد 
تصفية مستعوعءلء 


١‏ إزالة هاليد الفضة من الأفلام التي تم 
تحميضها . في المثبت . ويقال عن الفيلم انه تم 
تصفيته عندما لا ترى أي بقايا من هاليد الفضة في 
المستحلب . ومها يكن )2 فإن نسبة ه0/ من هاليد 
الفضة تبقى في المستحلب . 
؟ ‏ فى حالة الأفلام الفجوية تمادواقع؟ » تكون 
ديازوية تكون باقية . (راجع : ووععممم معدك) , 
كلاه ايتاك لت مملتسم مانا معى 0 ماوع كء 
صورة بخطوط شفافة ‏ ع8قدطا عصلًا سمعكء 
صورة ميكروفيلمية تستنسخ فيها خطوط 
الأصل الداكنة كخطوط صافية أو شفافة . 
التحليد بمر بط عرللصضتط كفوعا 
طريقة من طرق التجليد يتم فيها شق شقوة 
متوازية وعميقة على كعب الكتاب . اتساعها 
1 - ع 0 ٠.‏ 
حوالي 5 بوصة ء ثم يربط خيط مصمغ حول 
تلك الشقوق على شكل الرقم 8. ثم يصب 


وطلكدتل امك عمد لل تنلل لععها- دعل 


ألو اح طيتية . ركم طيئية -. 5غع[اطع) تإهء 

مادة أساسية للكتابة فى وادي الرافدين 
قيعت" فى بالكناية ' المسيارية: أى.. الامنفينية . 
وكانت تلك الألواح تعمل من الطين المشكل على 
هيئة قوالب صغيرة ثم تجفف قليلا وكانت الرموز 
الكتابية تحفر عليها بواسطة أزميل قبل أن يتم 
جفافها باثيا . 


من ملاع ملك :50اك عع 





5 


لع اطع 1 برو( بعاتم ابرظ مك 


تنظيف موعل 
فى المواد السمعية ء إختفاء عناصر التشتت 

السمعي عند إعادة إنتاج الصوت . مثل التقطم 

الامسترهرقك اء والدفيف ععاان! والمَعقَة عاطسيه ٠.‏ 

والنشاز نهف . 

مسودة نظيفة أممتام سوعاء 
منود اخالية” أو" تكاد تكرق: خبالية من 

الأأحطاء الطباعية . 

ححرة نظيفة 0013" مدعكء 
مساحة خخالية من ذرات الغبار (حتى حجم 

معين) ولا يسمح للغبار بدخوها وذلك لتداول 


قسدرمكلماء 


203 





تربط فيها السلسلة في المكتبات التي كانت تربط 
كتبها بالسلاسل في الرفوف . 
امعلى مدعا عوى 16ع1أمة لعدرمتاء 
قصاصة كسترمتكء 
مصطلح أمريكي ء مقتطعات من الحف 
والمجلات عادة » توضع معأ ينظام خاص لتكوين 
وعاء منفرد أو مسلل أما في انجلثرا فيستخدم 
المصطلح عستأاناء تدع دمر غه ,رومتاكنت 
مكتب قصاصات نتوع تلط وستتررتكء 
أمريكي ) هيثة تجارية تقوم بقص 
المواد من الحرائد والمجلات التي تعالج موضوعا 
معينا ثم ترسل القصاصات إلى المشتركين . يسمى 
فى إنجلترأ : نوعقتط كرسغادت 
ملف قصاصات 11 عمتمدلكء 
مجمرعة من القصاصات من الخسرائد 
والمحلاات تستعمل لتكملة المعلومات الموجودة في 
الكتتب . وهي تحفظ مرتبة في ترتيب موضوعي في 
ملف را أسي عا أدعناة6” . يسمى أيضا : د5عسااناه 
عا 
خدمة قصاصات ع6الاء؟ ولاتجمتاء 
قص المواد الإخبارية » الخ . يوميا من 
الخرائد والمجلات ثم إرسال القصاصات إلى 
المستفيدين من هذه الخدمة تقوم بها المكتبة أو قسم 
المعلومات . 
ساعة تبضية عاعمك 
مصذر لبضات مؤقت توقيتا دقيقا 
بحاسبةرقمية يستخدم لتكوين إشارات مناظرة 
لمدلولات أو بيانات مطلوب تشغيلها . 
بطافة الوقت / الدوام لق عاعمل 
بطاقة أو تذكرة تسجل عليها آلة تسجيل 
الوقت أوقات وصول العاملين إلى العمل ومغادرتهم 
وأوقات بدء وانتهاء مهمة ما أو معاللحة أو عملية 
0 : 
طريقة التقسيم إلى حجيرات 2 6«صمواماء 
تجليد بالطلاء بالمينا كان يزاوله خلال القرن 
الحادي عشر المجلدون اليونانيون والايطاليون , 
وكانت الرخرقة تتم عن طريق للخحام شرائط رقيقة 


معالصئط نمعك عمد بلطاعع] أوعلء 
عمتفماط أمعك ععة 528512318 لقع[ 
مساعد كتابي 2551 امعامعل 
في. الولايات المتحدة » هو شخص يؤدي 
عملا يحتاج إلى خبرة عملية ولكن لا يناج الى 
معرفة نظرية أو علمية بالعمل المكتبي . 


وظائف كتابية كمه اكتومم لمعتعكء 
الموظفون الكتابيون هاه لمعلمعء 


عابعاء بموعطائا ممى جإعرع 1[ 
(لاسممعطتا عمستام لبععك) وسموعط نا 


مكتبة تأجير 

رعو كنيد لسسع زر 
10-1113797[), 
١د‏ كلفلة » رطع كع تك 


لوح طباعي مجلفن أوستريو . 
؟ - عبارة صحفية أو أدبية ميتذلة 
طممومطءوتاعا عع طصرةعمطء211) 
أسعتاء 
قارىء متردد (على المكتبة) . مستفيد . زبون 
رواد . جمهور . رَبائن ةلك 
جمهور المترددين للاستفادة ببخدمة من 


الخدمات . مثل : رواد المكتبة (راجع : مقن 
ترنامتع) . 
أطالس مناخية ‏ 5ع5وة8]1 لاهعزعه1ه)أمصسنتك 


مكتبي عيادي سمتعدعطتا توعتستكء 
مسمتعمءرطثا امعتلعه لدعتمتكء 
مكتبي طبي عيادي 
مكتبي عضو في مجموعة للرعاية الصحية . 
يشارك في تجهيز العيادات . ويساعد ا مرضى على 
المشاركة بنسبة أكبر في رعايتهم الصحية . كما 


يساعد الأخصائيين الصحيين في تطبيق المعلومات 


الواردة في الإإنتاج الفكري الخاص بالصحة الحيوية 

للعناية بالمرضى . 

مشبك متك 
مشبك ذو عين مثبت على جانب من جلدة 

الكتاب في مكتبات العصور الوسطى والتي كانت 
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ويمكن مشاهدة البرامج على مستقبلات خاصة فقط 
متصلة بكاميرا التلفاز عن طريق دوائر قد تشتمل 
على مرشلات موججبة دقيقة » وكبلات متحلة 
المحور . ومشاهدة طلبة الطب للعمليات الجراحية 
في التلفاز بالمستشفى وكذلك مراقبة الممرات بين 
أرقف الكتب والمخازن كجزء من نظام أمن المكتبة 
أو دار الوثائق » هي أمثلة على استخدام التلفاز 
مقفل الدائرة . 
(مكلق) ممأوااعان) الاللرعائة بالسناتعدودم زمقاج عمى 
مدخل مغلق 75اتء لعوملكء 
١‏ مدخل الفهرس الذي يعد لجميع أجزاء أو 
تجلدات مطبوع مسلسل أوعمل في عدة أجزاء ) 
والذي يحتوي على جميع المعلومات الببليوجرافية . 
وحتى تحصل المكتبة على مجموعة كاملة من العمل 
فإن المعلومات الببليرجرافية تسجل على مدخل 
مفتوح (راجع الإمامع قعمم) . 
١‏ - مدخل الفهرس اللي لم تترك فيه أية فراغات 
في حمل الترقيم أو تاريخ النشر + أو المحتوياث 3 
مثلا » وذلك لإضافتها عند اكتمال العمل . وهذا 
هو التكوين العادي لدخل الفهرس . 
ملف مغلق عل لعوماء 
الملف الذي محتوي على مستندات إنتهى 
إتخاذ فرارات فيها والتي لا ينتظر أن تضاف إليها 
«ستئدات أخرى . 
الملف الذي يقيّد تداوله أو لا يُسمم بتداوله 
بسبب سرية محتوياته . 
لعلاملومع عع تتتعاونزه لمستدعلد1ة لعممكء 
مطعغقيزع لياع لما نل داناطاقعه 
وصلة مسيكة أستمق لعدماء 
في التجليد . نوع الوصلة المي تحدثك 
عندما يلصق شريط على لوحي التجليد . تسمى 
أيضا : أوامز غطعك , 
قهز اعمععط نوكلة عمى 
عاعماى لعنمك معد 2130 7طاتا لعممء 
جموعة ححرزة مغلقة ‏ علعوعم لعوم1ن 
مجموعة محجوزة في ملطقة رفوف مغلقة . 


من المعدن على لوح معدي ثم تملا الفجوات بين 
الشر ائط بلمينا الملونة : 
٠‏ عا عأرسمدك :دقان وعد 


علامة القفل 61086 
الخزء الثاني من علامات الترقيم الزوجية » 
مثلا :0 ]) في النصوص التي تكتب من اليمين 
الى اليساز. '(1 في النصوص التي تكتب من 
اليسار الى اليمين . 
قاع اعوعط عنقسود ,كاععاعوئط تقلبعءك :هوآج معى 
تصنيف ضيق ممتامع كللومقك عومكء 
١‏ - إستتخدام جداول أو قوائم التصنيف بطريقة 
مفصلة إلى أيعد حدود التفصيل . يسمى أيضا : 
ع 0 عتطموعع متاائظ , ممناوءةتكمماكء أعدعدهة 
ممتادعءعطأةكدك مقن ممعو 
” - ترتيب الأعمال طبقا لبنرد خطة التصنيف (من 
الطبعة العاشرة لتصنيف ديوى العشري المختصر ء 
الاول) 
لامتاق لأاوكقك امقمعطا :ووله ععدى 
علعمة لعومه عمد و8قععع2 01050 
ببليوجرافية كاملة بإطجهءعوتاطاط لعومء 
تقيض الببليوجرافية البورية (راجعم 3 
لالامةمعملاطاط 6:001031م ) وتعمتشبر مرادفف 
للببليوجرافية الراجعة (راجع > علاتاء غرزوه عر 
اإطاموموه الطلط). 
ختاصفءععتناطئط أمفعنيه ,مجتم هعم ااطئط بمكلج ععى 
فهرس مقفل علهاى لعومء 
فهرس لا تضاف اليه أي تسجيلات 
ببليوجرافية جديدة أو تضاف إليه فئة معينة فقط من 
تلك التسجيلات . وقد ترفم. منه أو تحذف 
التسجيلات عند تصحيحها ار تعديلها أو تحويلها 
إلى شكل مقروء آليا . 
اتعمن ر عملقغقه لمعنه معط روماقعةه معدمط تمدام معن 
ف لقلمةن 
(017):)) «مماأكاع1ع) النءساع-لعومك 
تلفاز مقفل الداثرة 
إستخدام للتلفاز ل" يشتمل عل إذاعة 
عامة » مثل التلفاز المسرحي » التلفاز الصناعي 


ترسساء 
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ورق كرتوت غعثت القماش ام ل يستخدم : 
.لصدمطاط]مك :دقلة عمى 
تجليد بالقماش / بالبفتة وسلةصنتط طاو1> 
تستعمل لوصف الككتاب الذي تكسي 
جلدته الكرتون بالقماش وفي هذه الحالة يسمى 
(مجلد بالقماشر» ه4ورمططامن 
لسقصطنات؟ ,خلسومة معد قوط للتملاء 
لد بالقماش مستامططاماء 
كتاب مجلد كله بالقماش على ورق كرتون 


كلامء زمذاق ممم 


مفصلةٌ قماشس ععصلط طامكء 
أي قماش يستعمل للصق مواد سميكة (مثل 

اللوحاتع) بين صفحات الكتاب . 

و صلة فماش لل طاماء 


وصلة تمتد من جسم الكتاب إل الجلدة . 
تستعمل لتقوية أوراق البطانة (راجم : اقزر 
“عمسم . قد تكون ظاهرة أو غير ظاهرة . 


طبعة على القماش أسلعم للامكء 
حساس . 
جوانب مجلدة بالقماش 5 طامء 


الكتاب الذي يجلد من جوانبه بالقماش 
ولكن كعية يكون. من اقل . 
سطر ناقص عستا طسك 
السطر الأخير على الصفحة الذي يبدا فقرة 
جديدة . ويحاول الطباعون تفاديى هذا الاعداد 
حيث لا ينتبه إليه القارىء في معظم الأحوال . 
١س‏ حاجز . فاصل كتلي مرتسستكء 
فاصل معدني يكون عرضه حوالي 0 أو + 
أو ١1‏ بنط يستخدم لترك فراغات في المادة 
المطبوعة , 
؟" ‏ كثتلة . مجموعة 
في نخلام الإسترجاع الإرتباطي 2 (راجع : 
ماعاكرد ‏ اللبعامامم ‏ علالكوتموككم) , تب مسيسع 
للمصطلحات مبنى على عدد المرات التي تتكرر فيها 
المصطلحاث المرتبطة ببعضها فعا > في نفس 
العمل . 


تُسَُم منها المواد للقراء حسب الطلب ٠‏ بواسطة 


موظف من المكتبة . 
اعم لعومك ممم و لأعطة عدولا 
رفوف مغلقة . تداول مقيد كلعهاأة لعومكك 
١‏ نظام قديم للحيلولة بين القراء وبين رفوف 
الكتب ع وهذا يقتضي إعدداد فهارس للكتب 
ومؤشرات تفيد القارىء بوجود أو عدم وجود 
الكتاب عل الرف. يسمى أيضا : 
وعباعطة لعومكء ر, تصوردحانا لعذمك ,5دعمعج لهووات 
؟- في الأرشيف تشبر إلى الوثائق التي لا يتيسر 
إطلاع الجمهور عليها بسبب حظر الإإطلاع عليها 
ويقال إنها مفتوحة إذا رفع الحظر عنبها بعد المدة 
المقررة . 
كلمانا كنات , ووتنفعة معام ممى 
متراص هنا لعدذملكء 
في الطباعة » عندما يقوم يصف الحروف 
أكثر من شخص . وعنلما ينتهي كل منهم من 
صف حروف الجزء الكلف به ثم تضم تلك 
الأجزاء إلى بعضها وتتراص معا لتشكل العمل 
الكامل ؛ فإنه يقال أن المادة قد تراصت , 


جمع دون رقائق ما أهده عوملن 
فى الطباعة . المادة الممجموعة بدون ترك 

بياض بين أسطرها . 

مدوئة مقفلة عندوعة ععمكء 


هدوية موسيقية غنائية تكتب فيها الأجزاء 


الترانيم . 
يجمع بدون رقائق هنا عومأكء 
في الطباعة . جمع السطور أو الحروف معا 

بدون 3 بياض . 

لقطة مقربة / مكبرة مس-عومكء 
صورة الشيء الذي يصور من مدى قريب 

جدا . 

قماشس طامء 


مصطلح عام يشير إلى قماش التجليد الذي 
بدأ استخدامه لهذا الغرض في 187١‏ وهو يمير أي 
كتاب مجلد تجليدا كاملا بالقماش سواء استمخدم 
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الورق أو البلاستيك الشفاف . كا تطلق أيضاً عل 
المادة المعدنية » مثل الصلصال الصينى . الى 
يطى به ورق الطباعة . 
.5 86ممم لعاهمه ؛ جك1ن ‏ عمى 
طلية ضيد اللْوَى لناناعتلاظة رعمتلهموهء 
طبقة رقيقة » توضع . عادة » على الجانب 
الذي يقابل مستحلب الماد: الحساسة وذلك منع 
لوى أو تموح الفيلم . 
طلية وافية عتاتاععا0"ام رعستاوىء 
طلية رقيقة وشفافة توضع على الميكروفيلم 
الذي تم تحميضه وذلك لحمايته ضد الخدوش . 
وبصيات الأصابح ؟ والعرق » الخ : 
شعار التبالة كلعل 01 وى 
نوع من الإيضاحات يعرض الأوسمة » 
والأنواط الشرفية » ال: 


2 مزمز مم 2081017301 

كبل متحد الملحور عاطق لمتمقمىء 
كبل إرسال معزول ذو أنثبوب 5 

خارجي يحمي القلب المركزي لوقه أي أن 
الكيل يحتوي على موصّل داخل موضل آخحر . 
ويكون الموصل الداخلي عادة سلكا نحاسيا معزولاً 
عن الخارسجي المؤلف من أنبوب نحاسي . 
لحل عادة لوصل معدات بصرية أو للاتصال 
المتعدد بين خطوط الحاتف عامة . 
ع1  ))0012110110((‏ 08601/0) 

(ع5ة لاع دده[ لعادع 0 
كوبول 


إحدى لغات البرامج المستعخدمة في تنفيدك 
العمليات والوظائف التجارية . تم تصميم هذه 
اللغة عام ١959‏ نتيجة للمؤمر المشترك بين تمثلي 
حكومة الولايات المتحدة والمشتغلين والمهتمين 
بشئون لغات الحاسبات وتطبيقاتها . وقد طورت 
هذه اللغة عدة مرات خلال عده من التعديللات 
هي : كوبل 4١‏ 351» ١ا”‏ المعدل . 656 158 
وتتكون البرامج ج المكتوبة مهذه اللغة من أقسام : 
١‏ - قسم التعريف ودتعلوطط 10601010005 للتعريف 
-1١‏ قسم الأجهزة ممنواباط امعصمهئ م8 للتعريف 


تاكتك 


علقود ‏ كومة . مجموعة عافن 
- في المعاينة الإإحصائية » جموعة من عناصر 
المجتمع الإحصائى . (راجع لمغقلمامممم) 
تستعمل 5 المعاينة العنقودية » (راجع تعاكلااء 
08 الممةة) حيث تتألف المرحلة الأولى عند إنتقاء 
مجموعها » تحتري على عناصر مفردة من المجتمع . 
؟ - مجموعة من الوئثائق التي لها علاقة ببعضها : 
عتألمسده «عاأقتسء 
معاينة عننودية . معايئة في مجموعات 
مناه [نامهم) من جموعات أو عناقيد من المجتمع 
وليس هن عناصر المجتمع الإإحصائي مباشرة 
ككل . فمثلاا» إذا أردنا دراسة كفاية رصيد 
المكتبات العامة في محافظة من المحافظات أو في 
ثم لختار عينة عشوائية من تلك المديريات » 
ونجري البحث على جميع المكتياث العامة الموجودة 


في هذه 0 0 وبعد التحليل 
الإحصائي » ئج على المحافظة ككل . 
سم . (سنتيمتر مع (61] 72 لأسعء) .قسن 
أعع "تل «دق لمن -أقتاصر لمع ماماكلات معن 28510010) 
ش . (شركة) (لإسقصصده0) .00 
شبكة واسعة/ خشتة 1 081:56 


في الطباعة ع (راجع + صعم50) . 
ورق مغطى «كوشيه» تعمقع لعلومه 

ورف يغطى بمادة خزفية مثل سليكات 
الألومنيوم لاكسابه درجة عالية من الصقل والنعومة 
حتى يستقبل حبر الطياعة فاليرا أدق تفاصيل المادة 
المطبوعة . يستخدم في طباعة الصور الظلية 
(الطهافتون) يسمى أيضاً : تعهلم لالع مهمه . 

كه : وذؤأج عمى 
تغطية . طلية . طبقة 001 

طقة رفعة وماق كزارية حساتة اشير 
تطلى بها مادة الدعامة التي قد تكون من القماش أو 
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كود 000 
١‏ - أي نظام أو آية قواعد تتيح تحويل المعلومات من 

اللغة الأصلية إلى لغة مقصودة » يعنى لغة كودية 

عممسقمدا غلم , والنظام الكودي هو نظام رمزي 

يستخدم للدلالة على عملية معينة كأوامر برنامج 

الحاسب . وقد يستخدم النظام الرمزي لإرسال أو 
تحزين المعلومات ولتمثيل البيانات أو الكلمات أو 
المفاهيم . فأنظمة الأكواد هي عبارة عن شكل من 

المقاطع والكلمات والجمل وفي بعض الأحيان 

الجملة الكاملة . وتَسْتَخْدِم الأنظمة الكودية دليلا 

كوديا يحنوي على مجموعات كردية لمجموعة كببرة 

من الكلمات والجمل المتخصصة » مثل تلك التي 

تستعمل في العمليات الخحربية . وكل نص عادي 

يكزة: له ريوط اكروية شام رن الف 

العادة من أربعة أو خّسة حروف أو أرقام : نمثلا , 

المجموعة الكودية دبنات» قد تعلي (هجوم)ا, 

والمجموعة الكودية لابلين») قد تعني «الحجوم مسثتمر 

بطريقة مرضية» . كا تحتوي الأدلة الكودية على 

جمرعات مقطعية لتكويد أسماء الأشخاص . ولهذا 

فالكود يختلف عن الشفرة (راجم : 
21 مع ؤواتي متيس ةبونم ماق جرقراعلده 
- في أنظمة استرجاع المعلومات » هي مجموعة 
من العلامات المادية أو الإشارات مثل الثقوب أو 
الحزور أو اللبضات أو النقط الممغنطة » الخ . 
4 - مجموعة من القواعد والتقنينات لتنفيدٌ بعض 
الوظائف مثل الفهرسة . 


-08 ,ع8 3نهمد! علمع رعممء عتمسطافمعاة ‏ :مذلة ممى 


معطماع) , 


-111611 7011-5 ولافمء أمعع101أ ,مالم أعع تال ,عمعماعةه 
.200 لع 1ق [اساطقة1 ربعم عا أممرروعة رعلمع 16 


.علم عتتءطقطملة عدر 6[)ع طاقطتراة رعلوء 
عقم عاتعسامقطماج معد علتاعستتتتيق طملة رعلموء 


منطقة الكود وععة علو 
الجزء الذي يتم حجزه على الصورة أو على 
إطار الفيلم لكود الإسترجاع . 


علم لإوقولط عمرى اخلزيارن وعحو 


بنوع الحاسب وحجم المساحة في الذاكرة وتعيين 
الوحدات المساعدة وأساليب التنفيذ . 
*ت قسم البيانات هدزةك!2 2848 لتوصيف الملفات 
التعدية: وعوين: موت فقت الستاثاض ٠‏ الدخلة 
والمخرجة وبيان أماكن التخزين . 
5 قسم الإجراءات 151 76العم570 لوصفب 
العمليات التي يقوم البرنامج بتنفيذها . 
ععلزع مع أتزع اتا اعسمقطع»و» 
تداخل إشارتين بنفس القناة 
فى شبكات المعلومات » تداخسل بين 
إشارتين من نوع واحد بنفس القناة اللاسلكية . 
مصاحية سليوجرافية مامان-نقى 
دراسة العلاقة الناشئة بين الوثائق المستشهدة 
والوثائق المستشهد بها . فإذا استّفهّدَت كل من 
الوثائق (! » ب . جا ء د) بكل من الوثائق (ه . 
وء ز) فإن مقدار المصاحبة الببليوجرافية هو ع 
إعدد الوثائق المستشهدة) ومدى المصاحية 
التاموع افيد افا يدل" عل دق الارشاط: ببق 
الوثائق الُْستشهد با كنا عَبْر عله مؤلفو المقاللات 
التي وردت بها الإستشهادات . 
دليل الحاصرة 0616© 
الجزء الأوسط من الخاصرة (راجع : عموتط) 
عندما تكون في هذا الشكل بس على سم 
تغضن عستاكاعم» 
تشوه موضعي في فرخ الورق بسبب حدوث 
إنكماش غير متساو فيه » ناتج عن زيادة الحرارة أو 
الرطوية.., 
لفأاتدا ماعو 
حرف استهلالي مردود الى أعلى 
حرف استهلائي يمتد أعلى السطر الأول من 
النص المطبوع ولكنه يتراصف مع قاعدة السطر . 
«علم عد .00> 


قابل للتكويد عاطقلمء 
زر اجع : علم) . 
«علمه ممع زقعج1الوع) 000 
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بإصهمجرهة6 عاوله؟ا معدصفكه ع 
5ع | 0608© 


عقن علو 


علامة كودية 
علامة توضع على ظهر صفحة العنوان تشير 
إلى أن الكتاب ورد الى المكتبة عن طريق الشراء , 
الوسيط الكودي مساتلعم علمه 
المادة التي تستعمل لإنشاء كود مقروء آليا . 
وهي قد تكون عاكسة أذ صف للضوء . 
كودت» كا 00 
١‏ - كود يخصص للوئائق أو مواد المكتبة الأخرى 
يتألف من أربعة حروف كبيرة متبوعة بمجموعتين 
من الأرقام العربية بينها واصلة» أو رقمين يتبعها 
حرقان كبيران أو أي توليفة مشامبة . 
؟ ‏ توليفة من الحروف والأرقام والرموز المخصصة 


علووجاع00» 


كفل عاأطقلوعنا-ع سأطعقم) عاممتاعلمةء 
(5ع111 

دليل التكويد (ملفات البيانات المقروءة اليا) 
١‏ - دليل يصنف تنظيم ومتوى ملف بيانات أو 


أكثر . 
شكل مكود : 
مقابلة كودية ممكاسقم من علوم 


فى البحث عن المعلومات بواسطة الإنسان 
هى مقابلة الألفاظ التى يراد البحث عا بالفاظ 
ملف الواصفات » (راجع عل بمامفعوع0) . 
مكود 00 
أي موضوع في شكل كودء (راجم : 
علدم) , 
ريط و 
شريط من الورق أو الفيلم أو أية مواد أحرى 
تحتوي على كود الكتروني أو كود على هيئة تقوب 
وذلك 0 0 الآلة الكاتبة أو آلة صفف 
الحروف أو أي آلة أخرى . 
عناصر الكو د وأدعسوعاء علمع 
أحد العناصر أو الوقائع المنفصلة التي تدخل 
في تكوين رسالة إصطلاحية » مثل ظهور أو عدم 


عنرة) 0ع001» 


ظهور نبضة » أو نقطة » أو شرطة » أو فراغ ما . 
مجموعة كودية 0 200 
00 أو الأعداد ؛ أو من 


كليه) معا عددة لتمثيل كلمة أ وأكثر من كلمة ذات 
لص بسيط برسالة كودية . 
كشاف كودى 

أي قائمة من الرؤوس توجه الباحث عن 


طريق أرقام كودية للمعلومات المطلوبة . 


006 1101 


لغة كودية ا8 ةا 200 
في لغة طبيعية . 
خط كو دي لآ 002 


مؤشر يتكون من نمط مرئي عبارة عن قضبان 
متوازية معتمة واصحة بين إطارات الميكروفيلم . 


عدم لوح 
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كترن و الك بان "للك ا نعل 
الوجهين أحيانا وذلك لتمييزها عن لفافة الرق 
(داجم : اأمءننم)ولفافة البردى (راجع : عم ناوي 
التي حلت هي محلههما . وقل أطلق الأسم أساساً 
على لوحين من المعدن أو المفشب أو العاج مربوطين 
معا يمفصلة ذات حلقات . والخوائب الداخلية 
كانت تغط بالشمع ثم يكتب عليها بإيرة . ثم 
أطلق هذا الاسم فيما بعد على الكتب المصنوعة بهذا 
الشكل من اليردى أو الرق » ثم أطلق بعد ذلك 
على الكتب التى تتكون من عدة أوراق من البردى 
أو الرق . مثل كفنه مل صدناعام ع«علون) 

لقد أصبحت الاسفار شائعة في الكتب 
القانونية فى روما القديمة واستعملت كذلك 
كمخطوطات للأعمال الدينية . 

والكلمة تعني كتلة من الخشب ٠‏ ورب أطلق 
عليها هذا الإسم بسبب غلافها الخشبي . وإذا 
تكون الفر من ورقتين فإنه كان يسمى طعتزامةك » 
ومن ثلاث ورقات يسمى اعترامت) وأكثر من ذلك 
ييسمى متعدد الأوراق «عبّءزامم . وهناك عدة أسقفار 
للانجيل وهذه تسمى بأسم المكان الذي عثر عليها 
فيه وأهم أربعة منبا » هي : 5نهةلدما5 لم0 
(القرنث الرابع أو الخامس ‏ المتحف البريطاتي) 3 
مساسوء80/] ه000 (القرب الرابع - الفاتيكان) , 
تلع ةرطمظ :م000 على رق مسوح (القرن الخامس 
والنص اليوناني كتب فوق النص الأصلي في 
القرن ؟١-‏ المكتبة القومية في باريس). وهذ 
الأسفار الأربعة كانت تمحتوي على النص اليونانى 
الكامل لكتب العهدين القديم ء والحديد. أما 
معط رعلم0 (القرن الخامس أو السادس كامبردج) 
فهو يحتوي على البشارة . وجميعها مكتوبة بحروف 
كبيرة وبدون فواصل بين الكلمات . وقد أستعمل 
اللفظ أيضا لتسمية جموعة من القوانين الرومائية 
وهي تشتمل عل : 
كا31415أأقنال «ع000© 216 5لزترقاوم مم1 برعومت 


سفر الإسكتدر ب 1115 لكتتديرعلط عدع 0و0 
هذا السفر كان قد أعطاه بطريرق 


كنيجة لتطبيق قواعد كودية لانتاج استناد 
ببليوجرافي . 

15 5"م 81520 :و5[ن مود 
ويستخدم نظام 4م لعناوين الدوريات . خسة 
حجروف لعنوات الدورية والمسلسللات » والحروف 
الأربعة الأولى من كل كود لما علاقة يسهل تذكرها 

مع العنوات » والخرف الثامس هو حرف تحكمي 
5 على حفظ العلاقة التذكرية لعناوين 
الدوريات المشامهة . وقد أنتسجته عام ١9317‏ 
مصاوع 158 لإاعأء50 مقعاتعست عل 
(11كه) 
ليستتخدم في المطبوعات العلمية والفنية . ثم في 
عام ماةلء. عهدت به إلى 5عقئوام لمعسمعكت 
(كه0) عوزكع5 ومهمة 002182 هي التعريقب 
الدائم بغير إلتباس وبطريقة فريدة بعنوان بالذات 
كيا أنه يستخدم فيا يتعلق بعئاوين الدوريات 
المختصرة في حالة حفظ بيائاتها الببليوحرافية في 


نظام الححاسب . 
اعتمم معى للل)116 00> 
1 قم كودي ععتاصسناه علو 
كود عددى )أ “تعستتس معلىوء 
نظام كودي يستعمل الأعداد لتمثيل 
البيانات . 
دستور أغذلاة معتطاء 05 علو 
بيان بامعايير المثالية 2 من الهنء اه 


عاسمسورومم ‏ ممت عرعغلو 


قارئة الكود ع«علوعم علو 
جهاز 2 لقراءة أثماط المعلومات 

والتعرقية “عايها ب 

المكر د "اع لللروعة علو 

' (إراجع ععله: علمع) . 

سفر . كراس الرق يحاناك 
تختصر .قن" والجمع وععنلوء واسضتمسارها 

.4ه مخطوطة الرق التي كانت على شكل كراس أو 
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- قائمة كودية بالعمليات المتتابعة للحاسب لحل 
مسآلة من المسائل . وكذلك تشير إلى عملية كتابة 
تلك القائمة في نظام كودي . 
ركلقهدء لعطعقضسح-عاقط لوملععهف .عممء :مواح ‏ معي 
5011110 , 2013100 
أي معلومات للتعريف بلمادة تضاف إلى أو 
9 جزءاً من الوعاء المصغر تساعد على اختيار 
وحدة مصغرة معيئة (ميكروفيش ٠»‏ جاكيت ٠‏ بطاقة 
ذات فتحة أو إطار معين على لفة فيلم أو وعاء 
مصغر) . 
رمعقء لاققة ,عأتقم أمعسبعه0 ,عمنا علىه جمواح ‏ مم 
131 
0551 66د 0115 2000 
علمء عمد علطع لعو عستلم 
صحيفة تكويد عمتلم 
فرخ ورق مدون عليه » في شكل رموز 
كودية ء نتيجة تحليل وثيقة هن الوثائق . 
معامل ألرعك اعم 
في الإحصاء. رقم يستخدم كمفياس 
للعلاقة بين المتغيرات قعاطةترة أو المعَلمَات 
| 
ننن أ مدع أله 0ه تمعن تكاعمى 
مُعامل عدم الإرتباط . معامل الإغتراب 
ني الإحصاء , قياس لانعدام الإرتباط 
الخطي بين متغيرين 0 ينتج عن حساب الحذر 
التربيعي لمعامل عدم التحديد 6ه 6معك العم 


1 اتوم عا لومم 


01 أترعل أأكلع0»ع 


مُعامل الإرتباط 
في الإحصاءء» مقياس للإستقلال أو 
الإرتباط بين متغيرين أو أكثر . 
تجعدطعع هرم 0 خمعك تلاعوى» 
مُعامل التوافق 
فى الإحصاء » مقياس لقوة العلاقة بين 


متغيرين 0 أساس جدول التوافق برءمعومنادمه 
عاطة) 


القسطتنطينية الذي كان سابقا بطريرق الإسكندرية 
الى 1 وعلممكة في سنة /ا15١١‏ وهو محفرظ في 
المتحفب البريطاني ملل ل/زمل/ا١‏ . 


.تع 60 زوكلة معد 
سفر بيزا عمدع8 م000 
سفر مكتوب على رق ء أودعة عندمةه عط 
وع8 مكتبة جامعة كامبردج وكان قد حصل عليه 
من 5 31 116218105 .)5 أه لأرعأققمه84 
اعلم :هذاه معدي 
تضرع ةقعطمف كنطأباععدع8 جع000 
سفر افرام 
نسخة من الإنجيل مكتوبة على رق بممسوح » 
عليه بعض أعمال قداكز؟ دمععام8 مكتوب فوقها في 
القرن الثانى عشر وتوجد أجزاء منه فى المكتبة 
القومية ماقو كل عسوغط:مناطن8 فى باري 3 ٠‏ يعرف 
أيضا باسم تتسمعقعطمظ #«علمه : 


10 عله :هذاة معد 
سفر سيئاء كناء ا أمداك 200 


أقدم سفر من أسفار الإنجيل موجود على 
الرق » والنص مكتوب على أعمدة ‏ 18 سطر . 
اكتشف عام 18414 »: وعدد أوراقه حوالي "٠‏ 
ورقة » وكان بنقص منبها 417 ورقة كانت نحتوي 
على جزء من العهد القديم وكل العهذ اللتديد . 
قد تم الحصول على الحزء الناقص عام 151 , 
وهناك "1 ورقة منله موجودة في مكتبة ليزج 
ومعروقة باسم 
قناعتة اكناع ناف - معترعلع 1 لاعل 0 
.لاعل00 :وكلة معد 
تكويد وسأل0 
١‏ ترجمة أسياء الموضوعات أو المعلومات المسجلة 
إلى رموز مكتوبة طبقا لنظام أو كود متفق عليه : 
يمكن إذا استدعى الأمر تمثيلها عل شكل ثقوب » 
وقد تكون مقروءة بالعين المجردة أو قد تقرأها ألة 
من الآلات . ولما ثلاث خختصالص رئيسية : 
أ) تناسب جهاز الإسترجاع . 
ب) قادرة على تثيل الموضوعات المحثملة . 
ج) مختصرة إلى أضيق الحدود . 
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'كتاب للتصفح علاموط عاذاها -عء1أو» 
كتاب فخم مصور للتصفح وليس للقراءة 
الحادة بغرض الدراسة . 
15ت 550[ أعة زطلاى ع كأكمعايوءن 
تكشيف موضوعي متاد 
تخصيص رأس موضوع أو واصفف أو رقم 
تصنيف لوثيقة بحيث لا يكون أوسع أو أضيق من 
موضوع العمل أو الأعمال التي تحمتوي عليها 
الوثيقة ولكنه يتهاد أو يتساوى معه فى كل مقوماته . 
إشعاع إتجاهي مترابط دونه نهم أسء معام 
إشعاع تكرن موجاته طوريّة في الزمن 
والحيز . وشعاع الليزر هو مصدر للإشعاع 
الإتجاهي المترابط . 
عمتفماط لدعتي معد 5 للأالساط اتوم 
.أمع 
-١‏ لو (ملون) (لعمسمام مره 4عترمامع) 
؟" - عمود (تتمسامع) 
عمج دام عمد 11031أده رادم 10م 
جا عتلتاكتكه 10مء 
إبرة قطع على البارد 
إبرة فونوغراك ذات طرف قاطع ومصقول 
عند مستوى مختلف اختلافاً ماديا عن السطح 
القاطع . بحيث تقوم بقطع وصقل المحز بالقرص 
الاسيتائى فى درجة حرارة الغرفة العادية . 
ع#الوعط20 صمأولسصي 0ل 
لصوق مستحلب على البارد 
لتشتيت الراتنجات الصلدة والماء (راجع : “رادم 
نات طلة عاقاعه 0 ابرملم) ‏ 
ضوء يارد غطمذا 10م 
مصدر ضوثي تنبعث منه طاقة ضوئية ولكن 
بدون توهج » مثل الضوء الفوسفوري ٠‏ أو 
الملْوَرِي (الفلورسنت) , 
لم تمةأ؟ عمد 5111 010 
جمع بارد م13 0[10» 
آي وسيلة من وسائل تجميع الخروف لا 


00 عع اع 01 الماع تتاعوع 
معامل التحديد 
في الإحصاء.» مريم معامل بيرسوث 
دمديوءم في الإحصاء للإرتباط بين متغيرين . وهو 
يعبر عن نسبة التشتت لأحد المتغيرين التي تعزى 
إلى تشتت المتغير الآخبر . 
امأ غدعاع تدك عامل اندم 01 خدء تعتاعوء 
معامل الإرتباط المتعدد 
في الإحصاء . مقياس لدرجة التوافق أو 
الإرتباط بين متغير مستقل ومتغيرين غير مستقلين . 
أو أكثر . 
ماع "0ه عذمرقا أددهم كله لمعك لماعم 
مُعامل عدم التحديد 
في الإحصاء . مقياس يشير الى جزء من 
التشتت الكلى لتغير واحد لا يعزى الى متغير 
لخر . وهو يساوي - ١‏ - معامل التتحديد 
1131010 لماعل أه امع آم 


6ق سه تمسمعاعل أو اأمعع ألأاعهه :سواو عمى 


هلع تتامء لمناتدهم 1ه امسعاع اعم 
معامل الإرتباط الجزئي 

في الاخحصاء » هقياس لسعة الإرئباط بين 
متغيرين من بين ثلاثة متغيرات أو أكثر . وهو يعبر 
عن أفضل تقويم للإرتباط بين المتغيرين اللذين 
أختيرا وذلك باستخدام معلومات خاصة بباقي 
اللتغيرات . 

عممقععله عمد لامتاععللع ١‏ 1ن ألرعك 1 أاعو 

معامل التغير ‏ «متأهاعت؟ 01 خمعك اعم 

في الإاحصاء . مقياس يستتخدم عند مقارنة 
الانحر اف المعياري صم ابعل قعدلدصدرة المتخير 
بمتوسط ذلك المتغير . ويعبر عئه دائيا بالنسبة المثوية 
ويتم الحصول عليه بضرب نسبة الإنحراف 
المعياري إلى المتوسط في ١١٠ا.‏ 
عاد 001151 

تصئيف مركز يتطابق أو يمتد ليتساوى مع 
الطبيعة الخاصة لموضوع الكتاب . 
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فصول متوازية قعدققك لورعاوالومء 
فصول في التصنيف ها نفس الثترتيب ولكتها 
لا تنتمي الى 'نفس النسق . 
الإفععة :وقاة معى 
إحالة متوازية ععدرء مقلع لوع6 )ولام 
في الفهرس النوعي الموضوعي الهجائي 
تكون الإحالة المتطابقة هي التي تربط بين رأسين 
ميان لمستوى وأحد في التسلسل تحت مصطلح 
مشترك عام واللذين بمكن ترتيبهما جنباً إلى جنب إذا 
5 في خطة التصنيف . أي أتهها يكونان في نفس 
الدرجة عن التحديد أو على نفس المستوى من 


الشمول . يسمى أيضا ؛ ععمعدعاعم أفاممعارمط ١‏ 
مثال : 

الرسم أنظر أيضا التصوير 

التصوير أنظر أيضا الرسم ' 


مصطلح ملازم حس) لونم 1ةلامء 


لفظ يشكل جزءاً أساسيا من المصطلح 
المترابط (راجع : عع لمسسوتام والذي يوجد مرتبطأ 
بلفظ آخر » وكلاهما يستعملان كرأس موضوع في 


الكشاف الموضوعى . 
لعع1 عمعوعع :واج ممم 
مراجعة الملاز م6 عسلتعلام» 


فحص الكتب والدوريات للتأكد من 
اكتمالهاء من حيث ٠‏ شكلها المادي . 
والهوامش ؛ وحالة الورق » وصلاحيتها للتجليد . 
علامة كعوب الملازم عأعرهدد عدتتهلام» 
علامة فاصلة طوهًا ؟١‏ بنط وعرضبها 
ه بنط تطبع على كعوب الملازم بحيث تظهر 


الا 


خطم .ا في التجمي لع 


يد حل فيها المعدن الساخخن ويدخل في هذا المدلول 
الكتابة على الآلة الكاتبة » والجمع التصويري . 
وهي تتميز عن طريقة اعذاد الحروف باستعخدام 
ا معدن الساخن دمالتوهم جرم [أقاعصس أمط يسمى 
لض : سمتازومصصام لمك , 
هعأدزمع امع 
رتبة الخنافس والسوس + ذات الجناحين 
اللذين يمتازا بالصلابة ولا يستعملان فى الطيران » 
روظيفتهم| حماية أجزاء الطيران الرقيقة وأعلل غشاء 
البطن . كما تمتاز بصلابة أجسامها وفكاكها 
القوية . وتنتمي الى هذه الرئبة خنافس وسوس 
الكتب . 
مشارك 20 وطق لأنى 
الشخص الذي يعمل مع شخص آخر أو مع 
أكثر من شخص لانناح عمل ما وقد يؤدي 
الجميع نفس النوع من المساضمة )| هو الحال في 
المسثولية المشتركة أو قد يؤدون مساهمات مختلفة . 
كيا هو اليال فى التعاون بين الفنان والكاتب . 
1 . 527 250 ,تمطتينة عقامل :مولة مع3 


لط أمممموع1 


ملصقة 1 
رسم تجريدي مؤلف من قصاصات صحف 

واعلانات ٠»‏ الخ . ملصقة على سطح صورة . 

١-يراجع‏ الملازم مأولله 


أ) فحص ملازم الكتاب قبل خزمها وخياطتها 
للتأكد من تمامها وصحة تسلسلها , 
ب) يجمع ويقارن وبفحص بدقة الكتب أو 
المخطوطات لتحديد إذا كانت هناك نسختان 
متشابيتان . 
ا معلل البيانات / البطاقات 

في معالحة البيانات » بقارن ويدمج 
مجموعتين أو أكثر من البيانات في مجموعة واحدة 
مرتية في ترتيب معين ليس بالضرورة هو نفس 
ترئيب المجموعات الأصلية ١‏ 

706120 :1150 عمى 
وتزإقعرو لوأ قلانىء 


.لا228ة :2150 معد 


عرو )د 1[أوء 





فحص الكتاب لمعرفة إكتماله وصحة ترتيب 
ملازمه قبل تجليذه أو إعادة نجليده 1 

: - مقابلة نصين أو أكثر من حيث أ) أنبها هو 
الطبعة الأولى من الكتاب المطبوع . أو بم أنه 
يشكل النص الكامل . 

4 دمج فكتين متشابتين منتظمتين لتشكيل فثة 

واحدة منتظمة . 

5- فى الفهرسةء حقل الوصف امادي 

21 اتيف اوعتسوطم 

(يسمى الوصف المادي «متاوتهوه0 لمدتوترام في 

فهرسة الأعمالٍ السمعييصرية) , 

اله ضم . محللة مطابقة «مأقللوء 
١‏ تستعمل للمقارنة بين مجموعتين من البطاقات 

المثقبة من أجل إدماجها » في نسق هجائي أو 

رقمي واحد . ومن استخداماتها في الاعارة » 

استخراج النطاقات الي تمثل نشاطا ععينا , مثلا 

الكتب المعارة لمستعير بالذات . 
امم 

-١‏ في التجليدء آلة غيم الأوراق . أنظر 
الصورة . 





20113 
العلامات في ترتيب تنازلي عند طيها وتجميعها 
في غير ترتيبها . تسمى أيضا : 
213:1 لقنن رجرزعأاة عاعقاط رعلئيدنه عوط 


توريق متأو الو 
١‏ ذلك الجزء من وصف الكتاب الذي يبتكم 
بالكتاب كشيء مادي وذلك عن طريق تحديد عدد 
مجلداته وصفحاته وأعمدشه 8 وأوراقفه 85 


وصوره ٠»‏ وإيضاحاته » وخرائطه وتككويته , 
وححمه » المج 5 
وفي حالة الكتب القديمة يبتم الوصف 


الببليوجرافي بعدد الملازم معنم وتكويها 3 
وعند توريق الملازم تثبت حروفها » مثل , ,ألم 
8-24 أما توريق الصفحات فهو يثبث أرقامها , 
مثل : [1])- [ك']اء ١-#4لام2‏ وهناك صيغ 
مختلفة لتمثيل تلك المعلومات وأحسنها تلك التى 
وضعها وعجص8 هه ريرء02 ,بروج ج310 ١‏ 
عملية فخص الكتاب الحديد لتتحديد اكتماله 
أو وجود أر عدم وجود صورء أو خخرائط 2 الخ 5 
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معننواعء أو 





واحد » بنظر إليها على أنها عمل مفرد كامل . 
كمجموعة من المسرحيات » أو المقالاات , الخ : 
جموعة (الأرشيف) (وعكتطعسية) مناءعااى 
١‏ - التجميع الإصطناعي للمخطوطات أو الوثائق 
التي تعالج وفوف وعدا إن تسسا ا 
حدثا, أو هو التجميع الإصطناعي لنوع معين من 
الوكافق” : 
؟ ‏ كيان مكون من المخطوطات أو الأوراق ذات 
الأصل أو المصدر المشترك . فإذا كانت قد جمعت 
بواسطة شخص أو كانت تدور حول شخص أو 
أسرة » فإن تلك المواد تسمى عادة : أوراق 
شخصية أو أوراق خخاصة نععمدم امدمويعم , و إذا 
كانت مجموعة خاصة بمؤسسة , فإنها تسمى عادة : 
وثائق 5لرممع» 
*- يشير المصطلح أيضا إلى المحتويات الإجالية 
لمخزن الحفظ . (راجع : 
لقنالقبت سمتاعع للم عع لاع تتدددع 5قة ذاو تاعع ألو 


سمناعءع امه بورمتتلوممعم) , 


مما 
الاع لتم ماء ع0 ممتاءء تامء 

تئمية المجموعات 
مصطلح يحثري على العديد من الأنشطة 
المتصلة بتطرير رصيد المكتبة » منها تصميم وتنسيق 
سياسة الإنتقاء » وتقويم إحتياجات المستفيدين 
الحاليين والستقبليين » ودراسات إستعمال 
الرصيد . وتشويم الرصيد ؛ والتعرف على 
احتياجات الرصيد ؛ واختيار المواد وتخطيط المشاركة 


فى المصادر » وصيانة المجموعاث والحرد 
والاستبعاد . 
تقويم المجموعة 2وأأقسلوت دمنتاءءلامء 


عملية تقويم نوعية رصيد المكتبة من حيث 
أهداف ممددة أو إحتياجات المجموعة التي تخدمها 


المكتبة . تسمى أيضا : 
لتكت ؤكقة 0وقاعهل001 . وهى أحد أوجه تلمية 
المجموعات . (راجع : معسمماء عل دملعءاامه) . 


صيائة المجموعة 16238316 اتهقتط دامتاءء011> 


مصطلح يغطي جميع الأنشطة التي تقو 


وعسشسقاءء لله 

مقتطفات . منوعات . مختارات 

صوص محتارة من كتايات مؤلف آر عدة 
مؤلفين . 
وثائق مجموعة قأمع ص00 لعأعع لاه 

مصطلح أمريكي » تقارير سنوية أو نصف 
سلوية خاصة بمكائب حكومة إحدى الولايات مجلدة 
معا نحت علوان جمعي ٠.‏ مثل : 
-ناعه0آ] عنال8ةلمقاوع1 ركام صدع320آ[ عتانان! اسعلاعع مومه 


531 علوملا بجم 1" 04 خادعتلا 
طبعة جموعة «امتائلء لعاععلامن 


طبعة من أعمال المؤلف منشورة في مجلد 
واحد أو عدة مجلدات وكلها مجلدة في غط واحد . 
وقد لا تضم جميم أعمال المؤلف . تسمى أيضا : 
11 تتم التتلا ٠‏ 
المتاتلع عتالأفساعها رمملؤزلة واومطاسة تكله عمعى 
ذلة مجموعة أ لع1ع0116 
سلسلة كتب تعامل ككيان ببليوجرافي واد 
وترئب مادياً مع بعضها عن طريق تخصيص رقم 
تصنيف واحد لها وكذلك رقم كتاب 0 
أعمال مجمعة» وعاعه؟ لمعلاعع11ه» 
ميم أعمال المؤلف التي شرت والتي م 
تنشر من قبل » المطبوعة في مجلد واحد أو عدة 
مجلدات وكلها مجلدة في مط واحداء وعنوانها 
يكون عادة عنواناً جمعيا . 
جموعة صمتاءعءاامى 
- في الفهرسة » اذا كانت لمؤلئف واحدء فهي 


'ثلائة أعمال مستقلة أو أكثر منشورة معا . واذا 


كانت لأكثر من مؤلف ؛ فهي عملان مستقلان أو 
أكثر أو أجزاء أعمال منشورة معا إلا أا لم تكتب 
لنفس المناسبة أو من أجل الطبوع؛ بين أيدينا . 
7 - علد من الكتب أو المواد الأخرى في موضوع 
واحد أوذات نوع واد أو جمعها فرد واحد أو هيئة 
واحدة ,» مثل : 

ومناعءع اام بوطوتسعطه ‏ ,ممتععلامة 
٠‏ - في الببليوجرافيا . عدد من الأعمال أو أجزاء 
من تلك الأغمال لا تشكل مجلدا كاملا في موضوع 


علطام دصو 2 


لاماتوعولاو 
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مداخل جامعة وعلعاهء عكتاعع1لمء 
في الفهرسة الإإنتقائية ٠»‏ تنشاً عدة مداخل 
على بطاقة واحدة للنشرات ذات الموضوع المشابه أو 
الموضوعات المتعلقة يبعضها. وقد تكون تلك 
المداخل بالمؤلف أو بالموضوع . 
1165© وملقلق ملتاءععلامه :مقاة معن 
عم 11011 ©13لوعمع«وععتد عللأععلامء 
10 أ عن 0م1110 
وصمعع ل«معع» عطلاءععلامء 
مجموعة المتكاملات الأرشيفية 
تعديل لمهوم الوحدة الأرشيفية المتكاملة 
(راجع : :00ه4) وهي تجمع معا وثائق قليلة العدد 
نسبيا لإدارات مؤقتة , والتي ها علاقة إدارية 
وظيفية ببعضها البعض . وتتكون وثائق كل إدارة 
من متكايلات صغيرة ومتفرقة (مصطلح 
أمريكي) . 
.مم1 , بإنامعع لتمعع؟ لقتغمعع :هقاة معد 
عئوان جامع 1ن عجلاعع1امء 
العنوان الفعلى الذي يعتبر عنوانا شاملا لمادة 
تحتري عل غدة أعمال:. 
عغللل) مسعملامن نحدلو عمى 


جامع رماع [آمهء 
سس يقوم بتجميع عده أعمال أو أجزاء من 


أعمال . يسمى عادة : المحرر 60168. 
مكتية كلية سوعطزا ععء للم 


مكتبة أنشئت وتدار بواسطة كلية لمقابلة 
حاجة الطلية وهيئة التدريس 5 
م ننه ه0110 
-١‏ في التصنيف » ترئيب الأقسام المترابطة مع 
بعضها في جدول التصنيف ‏ لإظهار علاقاتها 
؟- في الفهرسة . التجميع في الفهرس . عن 
ظٍِ يق نقط الوصو ل كاصنمم ووعءءج للتسجيللات 
الببليوجرافية الخاصة بالمواد الببليوجرافية التي كتبها 
مؤلف واحد . وذلك للطبعات المختلفة سس المادة 
الواحدة ٠‏ أو التي تضمها نفس السلسلة , أو التي 


المكتبة للمحافظة عل المواد التي تضمها مجموعاتها 
المكثبية ٠‏ وهي تشمل التجليد والترميم والاصلاح 
المج وهي أحد أوجه تنمية المجموعات . 
زر اجع ذ امعسمماعمعل ممتاععلامء) , 
6 تاملاعع ناوه 
إدارة المجموعات 
مصطلح يستخدم عند الإإشارة الى تطبيق 
الأساليب الكمية 5عمونهطعها 300)896نا وا الأساليب 
الاحصائية . ودراسات التكلفة والعائد ٠غ6ومم‏ 
معني إتاممعط ع وذلك على تلمية المجموعات : 
ر قم المجموعة "" . *ءاتصتتص سمتاعع1ام» 
تفرضه كل مكتبة على حدةء يضاف إلى رقم 
التصنيف (راجع : :#تشدام وومك) ورقم الكتاب 
(راجع : تعطتصسه عأموتا) لييحدد المجموعة التي 
ينتمي إليها الكتاب . 
عط لع قنحل ءءء 0868 01 (تمتاءء الام 
مساومة جماعية 2 ©عتتتستهععهط ء؟تاعء1امى 
مباحثات بين الموظفين الذين يمثلهم انحاد أو 
للتوصل إلى إتفاق بشأن الأجور ؛ وساعات العمل 
أو أي شروط وظيفية أخرى . 
تر اجم تجمعة كتلدردععملط عجلاععلاوء 
. مجلد أو عدة مجلدات تتكون من تراجم 
مُمْصلة عن حياة الناس . 
بطاقة فهرسة ‏ لإعادء ومافاق عبااءعلام» 
بطاقة واحدة لأعمال متعددة يكون مدتخلها 
دةة تكله عكلاءعلامء :مهاه ءمى 
فهرسة جامعة عستعملماقه عكتاععلاى 
فهرسة المواد غير الطامة والمؤقتة عن طريق : 
أ) نجميع تلك المواد وتخصيص رأس وعنوان 
جامع 3 
ب) فهرستها بالشكل ولكن يذكر المسئول عن 
محتوياتها سواء كان فردا أو هيئة وبخصص لا رقم 


متلقعط متنه] ,لإجاقع مم1 بمكلة عمى 
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تستخدم بكثرة متبوعة بشارحة (رأسية لأسياء 
الرجال » وأفقية لاسماء النساء) » مثال : 
(لإتصعا) :11 
لصطه1) أل 
(لاتهاة) .كا 
عع طسقنت عامط دوا 
رقم الكولون للكتاب 
رقم الكتاب الذي يستعمل هم تصئيف 
الكولون (راجع 
بقة عل هينه الوعة ادلي : 
اللغة (مأخوذة من جدول اللغات) ؛. (505) 5 رقم 
الشكل (مأخوذة من جدول الشكل)» 6ئدل) 1 
رقم تاريخ النشر (مأحوذة من الجدول الزمني) . 
(تعطتصنام أمتعة )لذ5 رقم مسلسل > يستمخدم لتمييز 
الكتب المختلفة في نفس الموضوع والتي في نفس 
اللغة وها نفس الشكل ٠‏ (عتناهم)لا رقم الممجلد 
(من الكتاب نفسه) . (اأمعمعادومنة)5 رقم الملحق 
زمن الكتاب نفسه) , (لؤممء)0 رقم السخة غير 
السيخة الأول زوهذا يكوق سلسلا كبا في 50) ) 
(قع تايا تلملتمطلوج2) 81/81 إن قم تقييم للأعمال 
الكلاسيكية الكاذبة . وتستخدم ثلاثة أرقام فقط 
عادة لتشكل رقم الكتاب : كما أن تاريخ النشر هو 
الذي يستخدم لتمييز كل وثيقة . 
جع ط سنح علممط :3150 قمى 
(00)) «منكق111وىة01) تاماوء 
تصئيف الكولون 
على عكس إنظمة التصنيف الحصرية -صناس 
منخمم ]نوك والتومه فتصنيف الكولون هو تصنيف 
تحليلى تركيبي عأأعطتم رع -مولابراممد ‏ قدمه .516 
1 أولا فى المند . ونشرت طبعته الأولى 
عام 148 » ثم ظهرت طبعات متوالية بعد ذلك 
في 198 0 .)2١44٠‏ ؟“#عذقل لإادقلء 
1958 . كان رانجاناثان أحد المفكرين 
في حقل التصنيف المكتبي وألف عدة كتب كرا 
كتب العديد من المقالات في التصنيف الوجهي 
والتكشيف . وتأثير رانجاناثان في هذا المجال يمكن 


ماقف تتفم ممامعع والأر قام 


(86 فلاعمة1) هآ 


تعالج نفس الموضوع ء الخ . 
تمه اقلق اأععئلل , ؟ علأتاوءملامء 
فهرسة تجميعية في مقابل الفهرسة المباشرة 
مبدأ فهرسة الكتب التي كتبها مؤلف واحد 
لداسة نحت إسم مستعار غير إسمه الحقيقي تحت الاسم 
ا لتقيقي (فهرسة مجميعية )6 ااقعو|1امع أو تحت كل 


:اسم مستعار أستعمل مع كل عنوان (فهرسة مباشرة 


16ل ١)‏ . 
5وعع0تمم عم نراملامء 

طباعة ضوئية جيلائينية (كولوتيب) 
١‏ يتكون السطح الطباعى في هذه الطريقة من 
طبقة من الجيلاتين الممزوج بالبيكرومات . 
ويعرض السطح للضوء وفوقه فيلم سلبي غير 
شبكي للصورة المراد طبعها » ثم يغسل بالماء 
ويدهن بالحلسرين 
فأما المساحات لمقابلة للأجراء الشفافة من الفيلم 
السلبي َتَصُلْب وتمتنع عن الذوبان في الماء . وأما 
المساحات المقابلة للأجزاء المعتمة فيذيبها الماء ‏ 
وأما الظلال متفاوتة الدرجات بين الشفافية 
والاعتمام فيتدرج نصيبها من الضوء ومن الإمتناع 
على الذوبان . أما الأجزاء التي لم يذبها الماء فهي 
التي تتقبل الحبر . وهي تطبع الصور ذات الظلال 
دون استخدام شبكة , تُسمى أيضا : مؤقامع 
5 الأ داعع اام ,ؤقععوعم 
؟ - طبعة ناتجة عن العملية عالية , 
شارحة(: )النقطتان ال رأسيتان نمام 
-١‏ أداة تستخدم في التصنيف العشري العالمي 
لربظ مصطلحات التصنيف المتعلقة ببعضها . 
١‏ - أداة تستتخدم في تحت الكولون لفصل البؤر 
المتعاقبة وهي تشير ) ورا إلى الأداة التي تقدع 
وجه الطاقة (راجع : 50610) . 
'- رمز من رموز الترقيم . 
اختصارات الشارحة قذده26أرععططة وام 

خطة وضعها كثر نادت .ى .© لاخخمتصار 
كتابة الاسم الأول للمؤلف بالكامل . وهي تتألف 
من الحروف الاستهلالية هن الأسماء الأولى التي 


متاق ت1أومة01) دملاه) 
وضع الموضوعات وتفريعاتها في قوائم مثل جميع 
خطط التصنيف الخطية وعتمعطه: موعمنا فإن تصنيف 
الكولرن يسجل عدد البؤرات فى الوجه المناسب 
في كل قسم رئيسي . وهكذا فإن الطبعة السادسة 
من تصتيف الكولون تتآلف من ثلاثة أجزاء : الجزء 
الأول : المبادىء :» والجزء الثانى : جداول 
التصليفة ). والكرء- العاك + “جداول الأعمال 
الكلاسيكية والكتب المقدسة والأسباء الخاصة . 
وجدول الأدب قسم 0. هو كلآتي : 
الفصل © 
الأدب 
41] .لدص] 8221| ,إعاه 
البؤرات في ١‏ 
مثل التفسيمات اللغوية ذ 
البؤرات في | 
1١‏ الشعر 
؟ - المسرحية 
- القصص 
+ - الرسائل 
ه. الخطابة 
5 - أشكال أخرى للمثر 
البؤرات فى [53] 
١‏ - استعمل الطريقة الزمنية -موديط (00) 
ععاباع10 اوماعما 
؟- بالسبة للمؤلفين الذين ولدوا يعد 
إذا ل يكن في الإمكان تحديد سنة الميلاد 
على وجه التحديد استعمل (0©) إلى رقم 
واحد .أما بعد ذلك فيمكن استعمال الطريقة 
الحجائية عوتبع2 لوعناء طقطمات (طله) 
البؤّرات في [4م] 
أنظر البؤرات في الفصل © الحزء 1 
وتستخدم أربعة خواص لتقسيم الأدب ؛ اللنة 
يدها أو آ- الشكل صصمم أو 5 الؤلف 
#مطاعم أواى ‏ والعمل 6:هلا أو /78 . واللغة هى 
الوجه ‏ . والشكل الأدبى 22 والمؤلف 55 . ويمكن 
الوصول الى رقم المؤلف باستخدام جداول الأقسام 


في الفصل 5 
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مقارنته بتأئير ديوى أو كتر في أمريكا . أو تأثير 
جيمس براون فى اتجلترا . فقد نشأت مدرسة 
كاملة نتيجة لمفاهيمه الأساسية في التصنيف . كا 
بدا حديئا » خصرصاً في أورباء اهتمام جدّي 
بأنظمة التصنيف الوجهي . وهدف تصنيف 
الكولون هو تحليل الموضوع الى عناصره أو أوجهه . 
ويهذا فإن أي حقل من حقول المعرفة أو قسم 
رئيسي يمكن تقسيمه إلى أوجه عن طريق تطبيق 
تقسيم المكتبات من فثات طبقاً لملكيتها (عامة , 
خاصة . الخ) ٠.‏ أو طبقا للوضع - 
للمستفيدين (مدرسية » جامعية ٠‏ الخ) أو طبقا 
للكيان المادي للمستفيدين (مستشفى . الخ) أو 
الموضوع الذي تغطيه (الطب ء الهندسة » الخ) , 
وهكذا . وهذه كلها عبارة عن وجه المكتبة . أما 
الأوجه الفرعية فى نطاق وجه المكتبة فهى 
الصفوفف . أي أن سلاسل الصغوف 6ه ع 
وزو المبنية على فئة من الخصائص المتعلقة ببعضها 
(الملكية ؛ والوضع التعليمي 3 المح) هي وجه 
المكتبة :506 بعوءط!! , وشبيها بذلك قسم «الآأدب» 
إذ يمكن تقسيمه بخاصية اللغة الى فثات فرعية مثل 
الأدب الروسي أو الفرنسي أو العربي؛ الخ . أو 
يمكن تقسيمه بسخاصية الشكل الأدبي إلى شعر » 
دراما » الخ . وكل فئة فرعية أو قسم فرعي سمي 
بؤرة 5د0ه] . ومجموع البؤرات يسمى وبجه القسم 
الذي نعليه . وأي وجه أو متفصل علقاهذز هو إبراز 
خخمسة مبادىء أساسية : الزمان عهةة » والمكان 
ععدم5 ع والطاقة «يرهمظ » ولمادة يعنملة . 
والشخصية بإتأاهدموء ٠‏ وجميم الموضوعات سف 
بالفرورة مظهر لواحد أو أكثر من المبادىء 
الأساسية . ولأن الأوجه هى مظاهر للمبادىء 
الأساسية فان التصنيف الوجهي ء وفي هذه الحالة 
هو تصئيف الكولون » سوف يسمح بإحلال 
موضوعات جديدة في اللطة العامة طالما أن جميع 
الموضوعات الجديدة تمثل بعضص الاختلافات عن 
الفثات الأساسة 8 سية التي ذكرت عاليه . وبدلا من 
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الأبحاث الجارية على نظرية التصنيف . 

وسنقدم هنا تطبيقا للنظام عل الكتب 
الأربعة التالية : 

١‏ الكتاب الأول : مقدمة في المنطق 
الرمزي . 

الرقم سهل التكوين ويمكن إيجاده 


الحداول مباشرة 5 14 


ا 
21 منطق 
14 رمري 
24 المنطق الرمري 

؟' - الكتاب الثانى : الكتاب هو مبادىء 


الكولون جدول الأدب . ورمز الكولون لهذا المثال 
هو : 2/1 08 111,2164 © حيث 111 © هى 2,7 
هي 2غ 64[ هي 23 . ْ 
١‏ 0 الأدب 
1 الانجليزي الحديث 
١‏ مؤشر ل 
2 الدراما 
3 الفترة ١6٠١‏ 
64 8 تاريخ هيلا دشكسبير 
0 مؤشر العلاقة 
0 علاقةعامة ‏ أي متعلق ب 
وي المسرح 





27 03 111,264 © المسرح الشكسبيري 

هذا المثال يبين أن الأنظمة الحصرية مثل 
© همه ,86 ,120 لها القدرة على التعبيى عن 
شكسبير » على الأقل » أكثر من 286 أو 56 . ىا 
تسمح دوت التركيبية لنظامي الكولون » ©<انا 
بالتعبير تقريبا عن التفاصيل مثل الأنظمة 
الححصرية . 

الكتاب الثالث : معرفة شكسبير 
بالكتاب المقدسى واستسخدامه لكتاب الصلوات . 
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الزمنية . ويناء على ذلك » فإِن 01521132 هو رقم 
الشاعر الحندي تلسيداس ؛ حيث (0 - الأدب , 
2 - هلدلي »2 1< شعر » 32ل تاريخ مبلاد 
تلسيداس) . 

وتصئيف الكولون غني بوسائل التذكر 
وأدوات الترميز الأخرى . وهذه بعض متها : العد 
(؟) يستعمل للأبعاد الثنائية ‏ الشكل والتكوين 
والبنية . والعدد ("') يستعمل للحرارة والبالولوجيا 
والأمراض , الخ . والعدد (5) يستعمل للجمال 
والعواطف ٠‏ الخ . والعدد (5) يستعمل للتمويل 
والأموال 8 

كيا أن النظام مرود بأدوات موضوعية 
وهجائية . فالأدوات الموضوعية (تشبه ملحوظة : 
(قسم مثل 1 (را جع : عامط ععلنا عللعلق) تتألف 
باستخدام أرقام القسم الناسبة لتكوين أو تفريع 
القسم أو الموضوع . أما الأداة الحجائية فتتألف من 
0 الحروف الأولى أو الخرفات الاستهلاليان 

سم الشخصي 2 والسماء الكجارية وبعض 

5-0 التكنولوجية . أما الطريقة الزمنية » كبا 
رأينا في الأدب . فهي تحدد بؤرة جديدة باستخدام 
التاريخ مم تخصيص المؤلف بتاريخ ميلاده . 
والترميز كما هو واضح مختلط «دمتاعامه لمعته . أما 
الأقسام الرئيسية فيشار إليها بالحروف العالية . أما 
الأرقام العربية فتستخدم للتضشريعات وفقا 
لأوجهها . كما تستخدم الحروف الصغيرة للأشكال 
الببليرجرافية الشائعة والتفريعات الموضوعية , 
الخ . وبالاضافة إلى الرموز التي نشير إلى الأقسام 
أو البؤرات دانخلها هناك رموز رابطة أو مؤشرات 
الوجه دوا نكما أعمه2 ؟ فمثلا (م) تسبقها فاصلة . 
[34] تسسيقها شبه شارحة ؛ [8] تسبقها شارحة ٠‏ [5] 
تسبقها نقطة . [1] تسبقها فاصلة علوية . وهكل 
نرى أن الرمز طويل ومعقد . وبالاضافة الى ذلك 
هناك أربعة كشافات للخطة وثلاثة ترتيبات 
للجداول الرئيسية . وهذا النظام يس واسع 
الاستخدام حتى؛ في الهلد نظراً لصعوبة فهمه , 
ومهيا يكن فإن أفكار رانجاتائاكت ساهمت في 


ورمطام ماوع 


20/09 





5 السيكولوجيا 
32 المراهقة 
- أداةتركيب شيءفوق 
شي + اختر 
ركة1) أجرامي (مركبة من الفصل 1 
0 لتستمخدم كصفةللمراهقة'2' 
0 رمز علاقي 
هي هتاثر ب 
6 بيولوجي 
0:6 علم الوراثة 


01 الوراثة 





1 :6 08 (65) - 52 سيكلوجياالأطفال المجرمين 
المثأثرة بالوراثة 


هذا الرمز يمثل أكمل تعبيرعن الموضوع 
بأجزاءه الثلاثة وعلاقاته . وهو يمكن التعبير عله في 
تصنيف الكولون -حيث أنه يستتخدم علاقات 
الحوانب كلامط:ه61؛ عكقلام وفى هدرم الحالة بالذات 
جانب التاثير 0م 1ع ل 
راجع معالكحة أنظمة التصنيف الآتية لنفس 
الكتب الأربعة : 
-5ة1ن) لقماععطا وعنهن] مدع أقدولت عت لاممععه ت1اطرظ 
حصهت أن ةعطاسلا مماغهء!]5ة13ن) علقم مصواط رممتاده لراك 
0176لا ,مولع اكه ات أعء زطاناة ,متاق تاتدقة1 0 ؤوعداع 
ممتكمع ال وكمك لودرؤععمآ 1و5 
01ل اقتتمامء 
طبعة خاصة بالمستعمرات البريطانية 
طبعة من عمل 2( تكون عادة قصةع مطبوعة 
غالباً ومجلدة في نفس الوقت مثل الطبعة العادية , 
ولكن نوع ورقها غير جيد ومجلدة في شكل 
رخيص - تصَّدّر الى المستعمرات البريطائية . 
تتمطظمم1او0» 
شارة الإختتام . إخنتام . وثيق الإختتام . 
١‏ -بياتن فى نباية المادة يذكر معلومات عن واحد أو 
أكثر من المواد التالية : العنوان » المؤلف أو 


حتى مثل هذا التصنيف التحليلي التركيبي لا يمكن 
أن يعبر بالكامل عن هذا الموضوع المكون من ثلاثة 
أجزاء . فالرقم بالنسبة لشكسبير كما في المثال 
الثاني هئ 111,2164 © . ورقم الكتاب اللقدس هو 
1 . أما كتاب الصلوات فيمكن التعبير عنه 
بالعبادة المسييحية 06:45 . والرقم التالي سيصبح : 


4 0 شكسبير 
60 صفر مؤشر العللاقات 
5 علاقة تأثيرية بين الأقسام 
0 الدين 
06 المسيحية 
: مؤشر مطلوب للقسم 
0 مؤشر علاقة 
ا مؤشرعلاقةعام بين الأقسام 
5ل العبادة المسيحية 


5 06:2 08 111,264 © شكسبير وتأثره بالكتاب 
المقدس والعبادة المسيحية 


وأداة العلاقة التعبيرية تسمح هذا الرمز 


بالتعبير عن فكرة التأثر . ولكن ©© لا يدل على 
التعبير عن كتاب الصلوات ولكن يشير اليه بالعبادة 
المسبحية . وعلى العموم فهذا الكتاب لا يمكن 
التعبير عله كاملا بأي نظام من أنظمة التصنيف 
المعروفة . وحتى الأنظمة الحصرية مثل ,80 ,©.1] 
© امه لا تحصى كل أوجه هذا ا موضوع . وكذلك 
فان كل من الأنظمة التركيبية ©© 304 ,56 ,6طالة 
ينقصها جزء من التعبير , 


؟ - الكتاب الرابع : العرامل الورائية التي 
تؤثر على سيكلوجية الأطفال المنحرفين . هذا 
المرضوع المكون من ثلاثة أجزاء مع وجود جانب 
التأثير يمكن التعبير عنه في تصنيف الكولون 


كالآنى ؟؛ 3:61 ه0 (165) - 52 
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لامطجهامن 





تكويد / ترميز لونى وتلمع نمام 
التمثيل اللوني عن طريق إشارات ملونة 
للمعلومات العادية الملونة على بطاقة الفهرس » 
مثل الألوان التي تستعمل في فهرس الدوريات 
للاشارة الى عدد مرات صدور كل غنوان دورية » 
ولغتها » وموضوعهاء الخ . 
إظهار ملون أتاع متم ملء ععل ماو 
إظهار الأفلام السالبة المهونة باختزال أملاح 
الفضة المرسبة في طبقات الفيلم فتتكون صورة من 
الفضة في كل طبقة حساسة من هذه .الطبقات ثم 
تقوم نوائج جم الإخحتزال بالتفاعل مع مُشْكَلات اللون 
مكونة صورة من الصبغة يختلف لونها في كل عطبةة 
بالفيلم فمثلا في الأفلام الثلاثية الطبقات . يتكون 
بالطبقة العليا الحساسة للأشعة الزرقاء صورة من 
صبغة صفراء والثائية الحساسة للأشعة اللاضراء 
صورة من صبغة قرمزية + كما يتكون بالطبقة الثالئة 
السفلية ا حساسة للأشعة الحمراء صورة من صبغة 
لونبا سيات أي أزرق أخفر . هديرن . 
حواف ملولة 
زر اجع وعهله لمأءامامومق) , 
رسم توضبحي ملون 68100)ونالآا لعمماء 
رسم بلونين أو أكثر مع إعتبار الاسود لونا 
من الألوان . 
لوحة ملونة عأهام لععواو 
رسم ملون على صفحة كاملة ثم تجهيزها 
بعملية من عمليات تجهيز الألوان . 
مصفاة ألوان . فلتر رعالظ عماوء 
شريحة الحيلاتين أو الزجاج أو البلاستيك 
التي توضع أمام عدسة الكاميرا لامتصاص ألوان 
معيئة . فالشريحة البنفسجية مثلا » تمتص كل ما 
هو أحمر أو أزرق ولا يمر منها إلا اللون الأصفر 
بجميع درجاته . 


100و 


. لآ تدكله عمد 
ععتععل وماصكلت عتطمجعع عملم 
جهاز عرض رسوم ملونة 
جهاز تحليل دقيق مصمم لعرض رسوم ملونة 
على شاشته , 


(المؤلفين) ء الناشرء الطابع » تاريخ النشر 
والطباعة , وقة تتضمن بيانات أخرى . وقد بدات 
أولا فى كتب المرامير التّى طبعها 200 نولا 
مالع هانق في ان عام ١4017‏ ؛ ثم تدرجت في 
الإنتشار بعد ذلك . وقد حلت بيانات النشر محلها 
حوالي عام ١٠٠١‏ . وقد كانت تعطى أسم الناسخ 
في حالة المخطوطات . 

غتلتمص!ا :وقات معى 
١‏ - بيان في الكتب الحديثة يعطى في نهاية النص 
أو على ظهر صفحة العنوان يوضح بعض ا معلومات 
عن الطابع والحروف المستخدمة والات الطباعة 
والأشخاص الذين اشتركوا في إخراج المطبوع . لا 
جب اللتلط بينه وبين المصطلح علعقجه مأممعممم 


تاريخ الإختتام عغقل تمطرماي 
التاريخ المذكور في شارة الإحيتام (راجع : 
ممطم هام ) والذي يستعمل فى بيانات الفهرسة 
والببليوجرافية , 1 
لون ولالك 
خاصية ضوئية يمكن محديدها بدلالة 
النصاعة ٠.‏ والطول الموجى السائدء والنقاء . أما 
النصاعة فهي مقدار التألق » وأما الطول الموجي 
فيحدد التفاوت اللوني ) ويتراوح ور 2 
انجستروم بالنسبة للون البتفسجي . ٠7٠٠١‏ 
أنجستروم بالسية للون الأحمر . وأما النقاء فيناظر 
البعد اللوني أو التشبع » وتدد وضوح التفاوت 
اللوني , 
إتزان لونى ععمسقلوط رماو 
ضبط الدوائر التي تفذى المدفعات 
الألكترونية الثلائة بصمام صورة ملونة لتعويض 
الفروق في كفايات الإنبعاث الضوئي ببقع 
الفسفور اللوئية الثلاثة على ساتر صمام أشعة 
الهبط: 
تسل مستاط-عواو 
فيلم فوتوغرافي غير حساس بالنسبة لجميع 
الألوان . 


عماوع 
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عملية التلوين و5ع0مسم “رهام حفر غائر ضوئى ملون ‏ عالالكةخ نامأو 
عملية التلوين التي تستخدم نغمتين ظليتين عملية إنشاء صور ملونة عن طريق افر 
أو أكثر حيث تكون ناتجة عن عملية فصل الألوان الضوئي (راجع : عتناجهرومءوتام) . وهذه العملية 
في الطباعة وملنةتدمءة :مامه . والطباعة الملونة تستخدم في إصدار المجلات الملونة عالية التوزيع 
الظلية تسمى عامة عدهبن #مامه 55ع6م/م . وكذلك فى مواد التغليف . والصور الملونة هى 
حساسية للألوان ج15 لودع رمام | : 


خاصية لبعضص. المواد الحساسة للضوء 
لامتصاص موجات ضوئية ذات أطوال معينة » ما 
ينتج عنه صور مختلفة الألوان . وإن الإمتصاص 
الكامل لجميع الاشعة الضوئية سينتج عنه لون 
أسود ؛ كنا أن الإنعكاس الكامل لجميع الأشعة 
الضوئية سينتجح عنه لون أبيض . 
فرز / فصل الألوان ‏ 2مناه"زومءة عماى 
عملية تحليل ألوان العمل القني الأصلي أو 
الطبعة الملونة إلى ألوانها الأساسية بطريقة يمكن بها 
إعداد ألواح الطباعة في تتابع وفي النهاية تنتج 
صورة كاملة الألوان . وهذه العملية تتم عن طريق 
وضع فلتر أمام عدسة الكاميرا عند إعداد السلبية . 
تسمى أيضا : ع8لاغفاعم «مامع-[لنا؟ , 
11682017 مله مومعة “رماو 
سلبية فصل الألوان 
سلبية تستخدم في الطباعة بالألوان ع 
يسجل عليها لون أساسى واحد » وبئاء عليه نجهز 
أربع سلبيات : واحدة للوح طباعة اللون 
الأصفر ؛ وواحدة للون الأحمر» وواحدة للون 
الأزرق ٠.‏ وواحدة للون الأسود . 
توالى / تسلسل الألوان ععمعتروءة ع16ام» 
ترتيب طبع الألوان . الأرضيات المطبوعة 
بحبر غبر شفاف أو بحير معدتى » هى أول ما 
يطبع . آنا" عشي الألوان: الاراكة كاف يكرة 
شفافا . ودليل الألوان يحدد ترتيب طباعتها فوق 
بعضها نمثلا طبع الأزرق بعد الأصفر يعطي لونا 
أخحضر أقل صفاء من طبع الأصفر بعد الأزرق . 
علنتء ععى 5110 ولو 
عملماء “ماوع 
و ألوان) توضع على الحافة العليا 


شريط ملون 
لون (أ 


صور ظلية بدون شبكة تكون فيها الصور ذات 
ظطلال متدرجة . ويمثل التفاصيل وتدرج الظلال 
فيها تفاوت درجات كنثافة المادة الحساسة التي بقيت 
عل أجزائها المختلفة بعد التعرضص للضوء والإظهار 
والتحميض . 

'تطمةءعمطزامتومعةه مع تاصق م11 مام 


ميكر وفيلم ملون حماتامععتم عمامء 
الميكروفيلم الذي يسجل ويعرض بدرجة 
كبيرة من الدقة ألوان الوثيقة الأصلية أو المنظر 
الأصلي . 
طباعة بالألوان عتستاصكرم «ماى 
فن إنتاج الصورء والزخارف , الخ . 
بألوان متباينة » وظلال ودرجات مختلفة عن طريق 
الطباعة من الألواح أو الليثوجراف . فبالاضافة إلى 
الطباعة باللونين الأبيض والأسود أو الطباعة باللون 
الواحدء فانه يمكن الطباعة بعدة ألوان . ومن بين 
الطرق التي تستعمل في الطباعة بالألوان ما يلي : 
أ) تلوين اللو الطباعية أو القوالب في عدة 
أماكن من أسطحها . 
ب) طباعة كل لون من قالب أو لوح متفصل ؛ 
ج) تحبير كل لوح أو قالب بألوان مختلفة لم طبعها 
الواحد فوق الآخر . 
والعمليات الأساسية هنا هى الطباعة 
المتعددة الألوانت عمتتماعم عرملوءو ابص ع تجار 
ألوان الأحبار لتضاهي الألوان الهامة التي يراد إعادة 


إنتاجها » والطباعة المتكاملة الألوات ‏ “سادع-االة 
8 لحيثك تطبع الألوان الثلاثة الأساسية 


بتحكم لإعادة إنتاج المدى اللوني للأصل , 
صور ورقية ملونة قكستعم مامه 
صور ملوئة مطبوعة على ورق تصوير. 
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يستععل تهاتاستطامىء 

تصميم عمودي . تصميم مؤلف من أعمدة 
يلصو لمات 6« تمي طلم 
الخانات الرأسية لتكون أعمدة تثبت فيها المواد 

التي تتشابه بياناتها لتكون على شكل قائمة . 

بقاوع عمط نزمذلة ممم 

لومعم وللة عمد لإعللدع تستتاوء 

عدا عنهيه عع تلعز لتلتستآاوع 


صورة عمودية عاناعام مسسامء 
صورة في مخطوط مزخرف من العصور 
جدول عمود انث سام 
جدول من المعدن يستعمل للفصل بين 
أعمدة النص المطبوع أو الجداول , 


عان؟ :وجل ممم 
حاجز العمود 
حاجز على عمود رأس الكاميرا الثابتة 
(راجع مرق لاتمأعمهامع للتحكم في الوضع 
الرأسي للكاميرا من حيث البعد أو القرب من المادة 
التى يراد تصويرها . 
: 711111 أناداتره «رعادام سصرمع 200111 
0 17شلة ع اأدععم000) 00131415 
مارك التعاونى 
مشروع بدأ عام ١994‏ وانتهى عام 
48 0:, كانت مكتبة الكونجرس تقوم جمقتضاه 
بقبول التسجيلات السليوجرافية المطابقة لنسخة 
بطاقة مكتبة الكونجرس والتي حولئها المكتبات 
الأخرى إلى شكل مارك ا عطذكم , 


(10ك5 تألم 


خرائط حر بية كأستقك تمطدارمء 
توليفة . مجموعة مؤتلفة 0 ال ستطصرق 
تكويد مؤتلف عستلمء دامن)أمستطصمء 


(راجعم تألم امع لله ) ل 
كلمع لتماعونم عتصطاء معفم تجاه معد 
الترتيب التوافقى 01:01 3011 7أطصدمء 
الترتيب الذي توضع فيه الأوجه في رأس 


املم» 





لمدخل الحاكيت أو البطاقة ذات الفتحة. أو 
اليكروفيش وذلك للتعرف عليها واستعادتها. 


شفافية ملونة 1م325 ما أمآمع 
صورة فوتوغرافية إجابية ملونة على شريحة 

شفافة , 

لون تحت التذهيب أاأع عمعلسدس عماى 


اللون الذي يوضع على حواف الكتب قبل 
تذهيبها (يكون أحمر عادة) . يستخدم غالبا في 
تجليد الأناجيل . 
.كملع لامع ععانصن لع ,ذعولع ندداة معد 
طباعة بالألوان ع[:05؟7 :10م 
عملية الطباعة بأكثر من لونين » مثل الصور 
الظلية ذات اللونين أو الأربعة أثوان . وغالباً ما 
تسمى بعدد الألواح التي استخدمت . مثلا : 
التجهيز بثادثة ألوان قمع عممم عمامع - عملا 
التجهيز بأربعة ألوان 


ققععممم روأومعان] 


بائع كتب متجول ماع أروصامء 
بائع منجول للكتب الدينية عادة » يبيعها 

بأسعار مخفضة , 

عمود لتتسسامى 

-١‏ سلسلة صور رأسية على ميكروفيش أو بطاقة 

مصغرة معتمة . 


المتتللوع قلع تمكلة معى 
".ب جزء الكاميرا الثابتة (راجم : نوسنعمهام 
مععدمة) الذي يبرز رأسيا من القاعدة والذي يسند 
رأس الكاميرا (راجم : مقعط ااتعرات) قوق الشيء 
المراد تصريره . 


*- قسم طولي على الصفحة يتألف من ختطوط 


رأسية أو فراغات لتكون عمودين أو ثلائة . وعندما 
تكون تلك الأعمدة مرقمة فإن عددها يذكر فى 
بياناث التوريق :طلقا لقواغد الفهرسة الأنجلود 
أمريكية » مثل 74١‏ عمود. 

4- حروف مصفوفة على شكل عمود. 

ه- عمود عل بطاقة مثقوبة يسع علامة واحدة : 
كحرف . أو رقم أو رمز من الرموز الخاصة . 


له'071111111© 
تسمى أيضا : 
مقامء ته لؤأضمعنهط ,غ000 أتأامجتممط ,علمم عتصسمت 


حم لاه ا رعتنه رعمدعدمصذ! ,خرملا 


ظ نال 3 1 كا نغ 


.ألا معاءه قماء كاه عمو 
فاصلة . شولة 60002 
علامة من علامات الترقيم والإختصارات 
تستخدم ببلأ الشكل : 
٠‏ عربي 
. افرنجي 
121لا ,عاونال :5ل معى 
أمر 001113210 
إشارة أو رسالة تأمر الحاسب بتنفيذ برنامج 
معين أو عملية بالذات . 
لغة أمر 35 تا8 121 0111112110 
له حكول أنتانا مع لمات لجرا 
تكون كل تعليمة منها قادرة على تحديد المهمة الثي 
ررقم 201 تلتحاوة 
مذكرة مقدمة من وزير إلى البرمان البريطاني 
بدون طلب رسمي من أي من مجلس العموم أو 
الشيوخ . وهذه الأوراق تقتصر على أمور يحتمل أن 
تكون متعلقة بتشريع جديد أر أن تكون ضرورية 
لأعضاء البرلمان لتأدية واجباءهم . 
انتلاح 11 0تقكة لوط عهقاح معى 
تعلبق . تعقيب 6011111213 


1١‏ حواشي توضيحية على نص أو عمل من 


الأعمال , 

5- تعقبب شفوي . كالتعقيب على فيلم من 
الأفلام 

أفلام دعابة قصل لقاء“تعستسسرى 


أفلام للدعاية عن المنتجات التجارية 
والخدمات 1 
تسمى أيضا : ؤصراة عمعتم2076 , 


2133 

الموضوع المركب » مثل الترتيب طبقاً لمبدأ التناقص 
المادى إراجم : عا للم بومممعاع عدم يمنودع عل 
01) يسمى أيضا ١‏ مره موائذلك . 


ام لعنناط لوال بععدعباوعو «دماصأسووعل :وله ممم 


نظام توليف ع ]كز دو لاقتتأطسوء 
(راجم ١‏ سعلذزة #النواعجرم ) 
فيلم سالب صوتى ‏ ع7ا1لدوع2 لعمتطصسرى 


فيلم سالب يحمل الصوت والصورة . 
رقم مركب أءطصتتتم لعسصتط مرو 
رقم مركب من أرقام موضوعات مختلفة , 
مثل أرقام التصنيف العشري العالمي . 
أساعم عجأكتلقمم 0عستطسم 
طبعة فيلم موجبة صوتية 
طبحة فيلم موجبة تحمل الصوت والصورة . 
وملأتتمعتمر نموم ععسوصيء عمد 212108 20011) 
001 
-] 10ت[ اللو رع ألا تإسروع عمى أع5 للع ا3 21912 2001/1 
ام لقاع ذعمطه مرلتاء معتمر 


لعاخت ا م001 عتحمنه عمو 21006 علطاو 
ممأااة ادع 1ه عأسردم 


تقال في الصور الموجودة على الميكر وفيلم 
الملفوف التي توضع في ترتيبه متعامد مع الحافة 
الطولية للفيلم » بالنسبة للنصوص الرأسية ٠‏ وفي 
ترتيب متواز مع الحافة الطولية للفيلم . بالنسبة 
للنصوص الأفقية » كما في حالة وضع إطارات 
صور المسلسلات الحزلية على صفحات الجرائد 
والمجلات. أما في حالة الميكروفيش» فهو ترئيب 
الصور بحيث تكون أولى الصور المصغرة مرضوعة 
م الركن العلوي الأيسر من النمط الشبكي » كبا 
تظهر الصور المصغرة التالية في تتابع من اليسار الى 
اليمين في صفوف من قمة الميكروفيش إلى 
أسفله . يشار الى هذا الترتيب من الناحية الفنية 
بالوضم (113) ٠.‏ وهو وضع يعترففب به المعهل 
الأمريكي القومي للمعايير بالولايات المتحدة في ؛ 
35 ل0ة لالط 16 عه1! كالم للقع]] أععم5 لرملتره5 ذلا 


كصم نوع اهدبك أعع] :و1 عدملازمرع 1/41 معقاء0 - نرم لزع 


ه ببليوجرافية » ء معجم ألفاظ ؟ تاريخ . 92 مقرر 
دراسي ؛ 70 تاريخ علم اللغة 5111 تاريخ علم 
اللغة الإنجليزية . فإذا ألحقت برقم تصئيف بدون 
وس ربط كا .فى تللق (الأبظلة ."فاه :اسمن 
منفصللات عامة مسيقة مهتوم ومأمارممعتلاج 
وعادامذا» ولكن إذا احتاجت الى رمز ربط فإنها 
تسمى منفصلات عامة لاحقة ورمتكضدمعاكدم 


كع قأن15 11011 لامع 
مغأهاهة! تتمصتموم تممه لجع 1كمم 


لغة عامة 1011لازاى 
لنة من لغات كتاية البرامج تستخدم لاعداد 

البرامج التي يمكن ترجمتها وتشغيلها على عدد من 

نظم الحاسبات الآلية المختلفة مثل لغات : 

1سا ,.1أ0تملة ,20801 ,انشع 50235 . 


0 0م آنا لتكتتتتتل0ع) 


تقسيمات فرعيةعامة / مشتركة 

أقسام الشكل التي تستعمل في التصنيف 
لتقسيم أي موضوع . وهذه ها مسميات مختلفة في 
أنظمة التصنيف المختلفة . فهي : الجداول 
المساعدة » (را اجع معاطة وسمتلتسام) في تُصنيف 
ديوى والتصنيف العشري العالمي وهي الحداول 
التقسيمية أو التجميعية » (راجع : 
15 )2 في التصنيف ا موضوعي لبراون ٠»‏ وهي 
الجداول النسقية أو المقنئة 5عاسمعطءة عنمةسرعاذرة في 
تُصنيف بليس الببليوجرافي : 

والتقسيمات الفرعية تحدد الزمان أو المكان أو 
الشكل المتعلق بالموضوع . 
اتصال نا لاتاتاىء 

فى شبكات المعلومات ء نقل المعلومات بين 
تقطتين أو أكثر عبر الاسلاك أو عبر قئاة اتصالات أو 
باستخدام اللاسلكي . ويستخدم تعبير «الإاتصال 
عن بعد) . (راجم : كدمتكهء تسنادرمرمععاة:) وكذلك 
تعبير «الاتصال»فى الغالب بصفة تبادلية » غير أن 
تعبير الإتصال عن بعد يفضل عادة عند استخدام 
المسافات الطويلة . 
نطاق الإتصال ‏ لصقطسمتاءتصتسصسم 

نطاق الترددات الذي يعمل عليه ريك 


أدعرموعمه 


لقاع متتسو 


51 ع الاكوعء10م [داء "لع متتتامه 
خدمة إعداد تجارية 

منشأة تجارية تقدم خدمات كثلك التي يقوم 
مها مركز الإعداد والتجهيز . 

زر أجصم أعتضعه ومالكدععمرص) , 
تلفاز تجاري 

برامج وإذاعة تلفازية مصممة لذب أكبر 
عدد من المشاهدين » حيث لا تتم بمحتوى 


0ق ؟ع1ه1 لقاع تع صتتصسمى 


البرامج. بقدن .ما" عبتم بتحليلما :لب جنزلا 
المشاهدين . 

.لام1كل؟عاع1 عتاطدام :ولق عمد 
لحئة 001011111 


لقصساععط لموعء جلمنا عمى 22165 لآلا لامتمتتتروه 
للع نات نت اق 
هقط 0مجررعلء() ووعدلو8 لامتدتد0) 
00801 مم 880286 
20 للق لامتمطاوه 
حامل (المعلومات) المشترك 
مسمى عام يطلق على أي وسيط للبث 
(الإرسال) » الذي يحمل المعلوماث التي أعدتها 
جهات منفصلة » ويفرض تعريفة مقابل هذه 
الخدمة . وحامل المعلومات المشترك يخضع 
للقوانين والاجراءات الحكومية ولا يسمح له 
بالتتنحكم ف محتويات المعلومات أو البرامج ألتي 
يحملها . مثال ذلك . شركات التليفون أو 
التابع لما القمر الصناعي . 


يسمى أيضا ١‏ مممصرمه كممتامهتمتتسسضم 
مقع 
أوجه عامة / مشتركة 5 01310011 


أوجه أو مصطلحات يتكرر ورودها في أكثر 
من موضوع في التصنيف العام ٠‏ (راجم 1 أععمل) 
متا عوى ملآه] [لمتستدموء 
5 1011اللمزوه 
منفصلات عامة/ مشتركة 
رموز ترتبظ بأكثر من موضوع تصنيف ف 


تصنيف الكولون وتشير إلى الشكل الأدبي ٠‏ مثل 


601111113131177 


*121111ا0ء 110115 قت آناانا تتتثقام 
حاسب إتصالات . حاسبةمواصلات 
-١‏ حاسب لغرض خاص يستخدم لضبط أو بناء 
البيانات المنبثة بين نقط التوصيل بشبكية معينة » 
زرا اجع : : قعلهم عاتوماعم) . 
؟ان عاسب يستخدم بين حاسب أخعر أو نهاية 
طرفية وبين شبكة للبيانات . يسمى أيضاً : 


يسمو , 


عع [أمعغدم» كومماغقء تستتسورمء 
عس ‏ عمد خلع[[ن9 ]تدوع 5 ده 1قء 1 لتتتستصوء 
تاراح قلقت 01 نات 
وصلة اتصالاات علدذا قدصم ادع تسسسسسرم 
الوسيلة المادية لتوصيل موقع أو نقطة بموقعم 
آخر أو بنقطة أخرى بغرض. إرسال واستقبال 
البيانات . 
15701 كلمتاقء أ لاسرم 
شبكةإتصالات / مواصلات 
وسيلة مادية لمجموعة من النقط التي توصل 
البيانات فيها بينها . 
امعمءودمعمة للع 0 اعم 1012 هع سروه 
نظرية الإتصال إرمعط) عسمتاقء أسستسسمء 
تعبير شامل للفرضيات التي ينطوي عليها 
البحث المكرس لدراسة عملية التشاور وتبادل 
الأذكار أو المعلومات بين الأشخاص المشتركين فى 
قاط كعم أ الفاملنن: شمن إطان واحك».. 
امستصوعةء1 1ت10اهضء 1 سادرم 


طرف إتصالاات 
وحدة طرفية تستعمل لإدنجال البيانات 
وتلفى التتائيج : 
.آقضتصة) :155 عع 
تدولك ل ععلء) «ترسمعاضصد 119تلاتمترو 
(04190) 


بث البرامج التلفازية المستقبلة من محطات 
الإرسال العادية وذلك بواسطة هوائي 
. وكذلك بثك البرامج 
المذداعة سحلياً والمسجلة على أشرطة ممغنطة وأفلام 1 
البراميج الحية للمشتركين في التلفاز الكابلي عاطوء 
«منوارعات) في منطقة جغرافية محددة . والاستقبال 


مشت كقصمعادة «مصسحدمم 


2035 


لاسلكي بصفة فعالةٌ , ويعتمد ذلك على نوع 
الإرسال , وعى سرعة الإشارات المستخدمة . 
(0)2مقطا :معلة معو 
2111 22132110123نا لتتتتامع 
حامل مواصلات 
زر أجع 22461ك 1ملقتطمء معتل أءهمة) 5 
صيغة إتصال ‏ 1051326 1017ه1ناتاتتتامء 
البنية أو الشكل المستخدم لتبادل 
التسجيللات البيليوجرافية 2 (راجع : عتطمقعومزاطانا 
1ع ) . تسمى أيضا : 
© ,1208 عومقناءعوم اد ممأغة حص ماما عتطمةءومتاطتط 
,022281 عع مقع عاص صملكةلممكص!ا ,أقنسصنهم؟ عقددلكء 


1211331 معدم طزم رع 1ر1 
إتصالات كط 11لتالسدسر0» 
عملية ووسيلة تبادل أو إرسال واستقبال 
الرسائل أو المعلومات عير قنوات إتصال , 
عاللاع )52 متاق نطو 
قمر إصطناعي للاتصالات 
مركبة من صنع الإنسان توضع في مدار 
حول الأرض لترحيل الإشارات الكهرمغنيطية , 
مشتملة على حاملات للصوت والصورة والبيانات 
الثنائية والرقمية » وذلك من محطة أرضية إلى محطة 
أرضية أخرى . 
قناة إتصالات اأعسسصفطء كسم غغمء 1 انتتسصصو 
القناة السلكية أو اللاسلكية التي تقو 
المعلومات بين طرفين أو أكثر . تعرف 0 0 
الإتصالات البيانية اعمصقاء مناه تمتتصصم هنوك 
أففضقك زمواج ممى 
111 60110111013 اندو )101219 قالطو 
حامل اتصالات مشة مشترك 
تيأ للمواصصيلات (راجيع ً 
قدمتلدء نم اسددوه1616) تنظمها هيثئة حكومية مختصة 
تقدم خدمات للجمهور عن طريق دوائر مشتركة 
(قنوات كاملة مشتركة للإتصالاات) ٠.‏ تسمى 
أيضا : 
حقت01لرظلاقء هلهك , معتمقت 08:5 , “تعتكئقه ومسدمه 


13169للزمك 110125 
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المحاضرات » والحفلات الموسيقية ومعارض الكتب 
والغنون والمناقشات وساعة القصة . 
م ك5 لممتئزععاء) تالستتسسمو 

نظام تلقازي. جماعي 

نظام إستقيال تلفازي يقوم بتوزيع الإشارات 
على كبلات ذات موصلين متحدي المحور إلى 
البيوت في حي بأكمله . 
١‏ جع بواسطة ‏ (بوط 0علتصصرمء) .مسرم 
ا جامع زععلأمصسم) 
رفوف محكمة / مدجة ع لاكاعطة أعددرنست 
أ نوع من الرفوف المصممة لزيادة سعة التخزين 
قُِ مساحة معينة مثل الرقوف المسحوية غده-ممءل 
وعبااعاة 
والذواتليب المتصركة قعوقةم عاطومجس 
والرفوف المترجحة وماكاءذة رعمدن ماهد 


لخالة نانك 
عن طريق الكبل يكون عالي الجودة . 
المحطات الكابلية٠عدة‏ برامج في نفس الوقت . 
وفي الولايات المتحدة قد تخصص قناة مجانية لبرامج 
المكتبات التعليمية . 
(/01ن)) روأمتجماة الماع لعومن :وقاة عمد 
قتلعم / نوعطلا عوعلاى باتسستسصمء 
رعالاء 
مكتبة / مركز إعلام الكلية المحلية 
مكتبة أو مركر إعلام نسانده وتديره كلية 


وقد بثك 


محلية لمقابلة الإحتياطات المعلوماتية للطلاب وهيئة 
التدريس والموظفين ولمساندة برامج التعليم وسعلمة 


المجتمع المحلي . 


قعع اماع35 1137 ناترم 


خدمات اجتماغية / جختمعية 
خدمات سخاصة تقدمها المكتبة للمجتمع 
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ج) أربع قطع أو أكثر محفورة كل على حدة ولكن 
سيتم تجميعها في تصميم واحد. 

: .282 ,أعلعمط :هذاه ععى 
صورة مؤّطر عكتتاعام اصع نامع رويب 
رسمء في مخطوط مزخرف من العصور الوسطى ) 
مقسم إلى أقسام وكل منها يحتوي عل صورة. 


خريطة بوصلية فت 55ة تصصرمء 
(راجع : اعقط مذام عدص 

جا النطلاة ترحدمء 
موائمة . توائم . تناغم توافق. تطابق 


وجرد مواصفات معينة تجمل إحدى الوحدات تقبل 
أو تتعامل مع بيانات سيق إعدادها عن طريق وحدة 
أخرى دون إجراء 7 تعديل 5 نظام تلك تلك 
البطاقات المثقبة أو الأشرطة الممغنطة الناتهجة عن 
موائمة المكائز أكتتوععطا 0 "زاتلتطتاهمصمء 
نوعية مكنزين أو أكثر تم تجميعها بنفس الطريقة 
بحيثك اتسمح بتبادل الواصفات بيثبا والتي قل 
تستخدم للتكشيف أو للبحث في ميادين موضوعية 
أخرى , 

كه لمع علطاتأممسو 
رؤوس مطابقة / موائمة 
تشير عند تطبيق قواعد الفهرسة الأنجلو ‏ أمريكية ؛ 


إلى تلك الرؤوس الي تتبع قواعد الفهرسة القديمة 
ولكنها في نفس الوقت هن شكلها تقريباً موافقاً 
للشكل الذي يجب أن يكون طبقأ للقواعد 
الجديدة» وفي هذه الحالة تترك الرؤوس بدون 
ملخص :0 0ع زتدوء 
موضوع معالج باختصار أو في خطوط عريشة. 
خلاصة تالت مللامع 


1 عمل توق جوهر عمل كبير او المباديء 
العريضة لذلك العمل . ويعي عامة أي ملشخص 
شامل. يستعمل أحياناً بالترأ أذف مع عصتمنامة. 

؟- بيان مختصر لعمل كبير؛ يكتبه شخص آخخر غير 


١‏ نحخزين عكم لويد أ 2 تتلو0ع 
تخزين الوثائق في حيز صغير جدأً في وحدات 7د تتحرك 
على عجل ويمكن تغيير أوضاعها ‏ تسمح بالاطلاع 
على المواد المحفوظة كما تساعد على زيادة كفاءة 
استيعاب المكان بنسب قد تصل الى ./١١4‏ 
معستلاه1 رعققعع[مصط ومتلاه: روعجاعطة إنده- عقعل نمذلة ممى 
#ستأطاغطة عدوم مع فاع تلدة رقع ىنز 
1 لزن محكم 
منطقة تخزين تخصص في العادة للمواد المكتبية ذات 
الاستخدام البسيط حيث يستخدم نوع من الرفوف 
المتضامة الي لا غتل مساحة كبيرة. 
علة ممتموموف عند 11[6 للحم طرو 
(رتطاكتتم معطلا 5ه تفمسروء 
علم المكتبات المقارن 
تحليل المكتبات» والأنظمة المكتبية؛ وبعض أوجه 
علم المكتبات » أى المشاكل المكتبية ف دولتين؛ أو 
ثقافتين » أو جتمعين , أو أكر في مفهومها السياسي 
واللاجتماعي ؛ والاقتصاديء. والشقاني» 
والأيديولوجي » والتاريخي . والهدف من التحليل 
هو فهم وتحديد عناصر التشابه واللإختللاف وتفسير 
وجود الإختلافات. والهدف النباتي هو محاولة 
الوصول إلى مبادىء وتعمييات صحيحة. 
مقارنة لرزنة 19 لبيلاف 
قُْ التصنيف ؛ نوع من الصلات الخحانبية» (راجع : 
عمقلا ) التي يتم بمقتضاها المقارنة بين موضوعين , 
١‏ حسجيرة ةَ 311 متترون 
مصطلح أمريكي» يعني مجموعات من الرفوف 
مرئية بي قائمين وموضوعة هد لظهر. 
؟- مُؤطر 
ف الوصف الببليوجراقي؛ مجموعة من الخواف 
المزخرفة تشير إلى: 
أ) قطعة محفورة يكون منتصفها خال, تشبه إطار 
الصورة حيث توضع حروف العنوان والمعلومات 
الأخحرى في المنتصف. 
ب) قطعة محفورة كرا في (أ) ولكنها تقسم فيهما بعد 
إلى أربعة قطع أو أكثر, 


2238 


؟ا سر امج مَؤّلْف , مترجم 

برنامج الحاسب الذي يحول كل تعليمة في البرنامج 
المصدر إلى تعطييات متعددةٌ من لغة الألقع. وهو 
من أهم البرامج 35 أي نظام من نظم الحاسبات 
وهو يختلف عن البرنامج المجمع ع اطساعوقه من 
حيث أنه يبحث عن أخطاء القواعد اللغوية في 
اليرنا مج المصدرء وعندما لا يجد أي خطأ فإنه ينتج 

7 ناعجا كامكٌ في لغة الآلة. 

(2) ععاتمسمء عمد 313ل8تدع 10م لع السرم 
ببليوغر افيا شاملة وطمرةءعه1لطلط عاعامسرم» 
زر أ جع : بإامدعمناطاط) 
أعهمة ,أمعنوم معى ‏ المللقع 5 تععجرد غعغع[مدري 

ناكف 1ت 
(1) «مغتلة واتمطابج معن 5عل:7701 عأع[ ترصو 
ممتكتممسعتادمه معد 011 لاع ]ترطرون 


ملكا تومته برعادرحص 
منفصل النسق 
غنصر منفصل في نسق (راجع : ,زهه) يتألف من 
منفصلين أو أكثر للتعبير عن العلاقة بينها . 
قسم معقد قكقك وزع ]متاو 
قسم في التصليف يشكل عن طريق ربط عنصرين 
منفصلين أو أكثر لتكوين وجه واحد للتعبير عن 
العلاقة بينباء حيث تكون هناك صلات جالبية 
وتطكصملقاعم عكقطم بين العناصي. 
منفصل معقد 131وة] عتعامهتتوع 
في التصنيف. عنصر منفصل يتكون من دمج 
منفغصل أو أكثر لتشكيل وجصه (راجع : اعم1) 
واحد وذلك للتعبير عن العلاقة بينهها. 


موضوع معقد اعء زطدك يدع ]متام 
مصطلح في التصنيف» يعني الموضوع الذي يضم 
أكثر من بؤرة (راجع : وبع) واحدة من أكثر من 
قسم رئيسى واحدء مثل : «تأثير القرآن في الدب 
العري» فهو موضوع معقد لأنه يضم بؤرتين من 
الأدب والدين: وهما قسيان رئيسيان» وكل من 


000221 


مؤلف العمل الأصلي. يستعمل أحياناً بالترادف 
مع : 5005 3 (1) أقعمال 
واقيات تعريضية 5لتتقدع 6352010123 0رمء 
أطراف وحوائل تجلد مع الكتاب لتهبىء مكانا 
داخل الكتاب للمواد القحمة السميكة مثل» 
الخرائط المطوية حتى لاؤثر على تجليد الكتاب 
ويشوه تكوينه الخارجي ما يؤدي إلى تمزيقه. 
تسرد قدا (ولمقتع مأعومن61). 
0ااة ,موقل تقناع ,لتفلج :وكلة عمى 
كله عد ردم 1أددررع دسق 
وقت إجازة تعويضي 
وقت راحة معتمد يمنح بدلا من الأجر الإضاني» 
بساوي عدد ساعات العمل الإضافية التي عملها 
الموظف وم يتقاضى 'عليها أجراً إضافياً. 
ملف المنافسين ع1 «ماتاء مسرم 
في المكتبة المتخصصة,؛ ملف ممثري على مواد عن 
الشركات وافيئات الأخرى التي تقوم بنفس النشاط 
الذي تقوم به أطيئة التي تتبعها المكتبة. 
_- تجميع لأ لأممرمء 
عمل مجموع من كتب ومواد أخرى بدون إجراء أي 
تعديل على النص». مثل المقتطفات الأدبية المختارة 
تزع مامطاهة. 
؟- ترحمة (البرامج). تأليف 
في الحاسب» ترحمة برنامج مكتوب بلغة معينة إلى 
لغة أخرى. والترحمة عادة تنم من لغة البجة إلى 
لخة الآلةء أو من لغة أقل مها في المستوى. 
يؤلف . يترب علأجسرمه 
في الحاسب» يترجم برنامج الحاسب المكتوب بلغة 
رمزية إلى لغة الآلة. 
١‏ جامع عع | أمتدوو 
الشخص الذي ينتج مجموعة عن طريق الإشتيار 
والجمع لمواد من أعيال أشخاص أو هيئات متعلردة؛ 
وهو أيضاً الشخص الذي مجتار ويضع 00 
مطبوع واحد المواد من أعبال شخص واحد 0 
واحدة . 


102قألع :3150 ععى 


أأكم مسي 
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حجرة صفب 1 01110051118> 
الحجرة التي يثم فيها صف أو تجميع اروف 
وتكوين الفورمات للطبع . 

051601 طلم :هذل عمى 
مصفت ماعنا عه تدهم تم 


قْ الطباعة, أداة معدثية يضطها عامل ادمع على 
المقاس الطلوب أو يضع فيها جدول سبلا المقاس . 
تن انا كاعناة بعاءزاة ولأذاعة 





مؤلفون مصاحبون ‏ 0)8015ة 21005[]6م> 
اسم يطلق على عدة مؤلفين يشتركون في عمل واحد 
١د‏ اجع : طتطكدمطاسة عاأفممصسمع) . لا هب أن يخلط 
مع مصطلح مؤلف مشارك (راجع : تمطادة غمامل) . 
تأليف مصاحب درقطة«مطتنية عأزومم سدم 
تأليف يعتمد على واجود أقسام متميزة بالعمل 
الواحد أعدها إثنان أو أكثر من المؤلفين بالجهود 
المستقلة , 

كتابت مر كب 7001 05115 متصرمء 
١‏ وكات ان لالس كه يجمع فيه المحرر عدة 
أعمال كتبها عدة مؤلفين في مجلد واحد. 

-١‏ كتاب يحنوي على أكثر من موضوع. 

عمل مركب (راجع: 
سم ملف هر كني ذكقك عاتوممدوو 
في التصنيفء قسم مؤلف من عنصزين أو اكثرء 
يكونان متصلان عن طريق التفاعل بينبهاء مثل : 
تعليم التصوير المصغر للمكتبيين. والأقسام المؤلفة 


تكون إما معقدة ذكمك ع«ءامصم أو مركبة 0نم ناووتهم». 


ع1د70 علوم وموم ) 


وققاء 


هذين الحزئين (الادب والدين) مشتق من قسم 
رئيسي واحد ويطلق عليه الجانب. (راجع: 
عققطع). وتأثير القرآن 5 الأدب العربي هو موضوع 
متعدد الجوانئب أي يعكس أكثر من جانب واحد. 


1 0013 تقتكدعانا مروت 
الإنجيل الكومبلوتيني متعدد اللغات 
الإنجيل متعدد اللغات الذي قام بطبعه في »" 
مجلدات عمووحظ عل دعللأ6 للممعخ ما بين ؟ 4ل 
/اأه١‏ 3 وعمووعل عل “قلمعام (بلدة صغيرة قرسه 
مدريد). وهو أول الأناجيل اطامة متعددة اللغات» 
وأهم علامة مميزة في تاريخ الطباعة الإسبانية . 
والنص مكتوب باللغات العبرية والآرامية واليونانية 
واللاتينية. سمى عاتاز8 سفلومع بإودومك لان 
م00 هق الإسع الروماي لتلك البلدة . 


+0لعلالهم :2150 عمى 


عتم أساسى أتاع تنج تتلوع 


2 لضافت نا 
أيضاً ّ ا اللمويري 5 0 الممجاز. 


مؤلف موسيقى 05 رمه 
هو الفنان المسؤول عن وضع المادة الموسيقية صرف 
النظر عمن يقوم بالعزف, 


مدخل مؤلف الموسيقى ‏ ]12 *7ع05م ممع 
-١‏ بطاقة في الفهرس لتأليف موسيقى تحث إسم 
المؤلف كرأس وعادة يكون هذا هو المدخل 
3 إلا أنه قد يكون بطاقة إضافية أيضاً. 
قد يطلق اللفظ على رأس البطاقة الذي تحت 
8 المؤلف الموسيقي الذي يختار كمدخل . 
أده ممه مو (2145 لعل رم) عدتكه كرو 


عوط مهد 1521836 لومم لمن 


عمتطع قمر مستناء معمي معد 1213111116 0000100 


جماع 01 10ر0 
من يجمع أو يصف الحروف للطبع . 
ام متاق 
تمط من وحدات البيانات يظهر جميع الملامج 
المشتركة لفئة من المواد . 
ءاه 0تلاممتررمه 
كلمة مفتاحية مركبة 
فى التكشيف . كلمة بها واصلة تعامل كبا 
لو كانت الواصلة غير موجودة . 
قُسسم مركب كك 110ن01 هللاو 
في تصئيف الكولوب» قسم يتألف من 
الأقسام الأساسية ( أقسام التصنيف الرئيسية ) 
ومنفصل واحد أو أكثر ( راجع 
يقل مشمول هدلوهه)«ءالعلاصر ثتيجة لتلك 
العلاقة » مثل : تصوير الئياتات . 
رأمن مركت عستلمعط لسنسمترسرىء 
عدد من المصطلحات العامة مرتبة معا في 
علاقة مترابطة لتدل على فكرة مركبة . 


.ع متلقغط ملقم : دذلم معد 


: عاهاهةا ) » حيث 


قم تنام م حلام مم 1131116 201تا وترم 


مو م سٍ كب جع زطسك لتسده م تتام 
٠» 00‏ موضوع يحتاج إلى أكثر 
من 7 في رأس الموضوع للتعبير عن معناه . 


والموضوع المكب قد بتألف من - حملة أو توليفة من 
الكلمات التى تفصلها علامات ترقيم 

اذا تألف كل قسم من الأقسام الفرعية 
فى التصئيف . من بؤرة ( راجع : 0646م )واحدة 
(أي يمثل وجهاء ( راجم : اعوة) أو خاصية 
واحدة فقط ؛ فإنه يطلق عليها الموضوع البسيط ١‏ 
١‏ راجع : عمءزطنة عاصدرته )أما اذا تألف ا موضوع أو 
القسم الفرعى من أكثر من بؤرة فيسمى الموضوع 
المركب . فمثلا » يعتبر الشعر العربي موضوعا 
مركبا لأنه يربط بين بؤرتين : واحدة من وجه اللغة 
والأخرى من وجه الشكل الأدبى . كبا أن الأدب 
العربي يعتبر موضوعا بسيطا بقسم الادب . 


20011 


تصنيف مر كب دوناهء التدمقك عاتمومضدم» 


طريقة في التصنيف تقمثل فيها الموضوعات 
المتخصصة بمراوجة مصطلحين أساسين أو أكثر من 
جداول التصنيف. 

ماع زطناق عازؤومورمه :مقلة عمد 
رأس مركب نمع عأتمومصدمى 
رأس يتألف من أكثر من عنصرء كل منبا يتم تمبيزه 
بعال أترقي .ان يزيد العدهة ولت عر سن 
الترتيب. 
موضوع مر كن أعء زطدى عالفومسم 
موضوع يتألف من أكثر من عنصر» مثل» تصميم 
الأثاث لمكتبات الأطفال. 
باية طرفية مر كبة اقستسع) عاتوممسرمء 
خهاية طرفية تتالف من ماسح بصري » (راجع : 
ت#مووعة أحملامه) ولوحة مفائيح مبئية في نفس 
الوحدة . 
مجلد/ كتاب مر كن علتد]0؟ عاتم و تسروم 
كتاب مجلد مؤلف من عملين أو أكثر نشرا على 
إنفراد» مثل النشرات, 


عمل مركت 79011 ع زعم سروه 
١‏ إنتاج فكري يعده مؤلفان أو أكثرء 
بالتعاون » عن موضوم واحد . ومشاركة كل 
مؤلف تشكل قسما مميزا أو جزءا من العمل 
الكامل , 
؟- تاليف موسيفى قام به مؤلفان أو أكثر» 
ومشاركة كل مؤلف تشكل قسما مميزا من العمل 
الكامل . 
بلأموط أاأومتزترمء : مكله معد 
جمع الحروف . نص مجموع 108)أوومصروه 
جمع الحروف في كلمات وأسطر وفقرات 
لتن كثاب أو غيره وإعدادها للطباعة ٠‏ كانت تطلق 
أولا على اللدمع اليدوى , أما الآن فإنها تطلق على 
أنواع كثيرة من الجمع مثل الجتمع اليدوى والآلى 
والتجميخ للطبع الصدمى ‏ إعومخمااعمماك 
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ماع )التي تصفا وحدة معيئلة (راجع: 
دع )أو وحدات تحدد صفة معيتة , 
عرمعة عمد عتلمع5 1لد معووع :ترسو 
ضاغط بطاقات “قوع "010101 
تحكيم إجباري سمتاعلاعة نوكا تامتصم» 
مصطلح أمر يكي + العملية التي بمقتضاها 
تقوم اطيئة صاحبة العمل واتحاد العمل : طبقا 
للقانون بتقديم خلافاتب) إلى هيئة أو لحنة حكومية 
معينة لحل تلك الخلافات وقبول القرارات التي 
تصدرها تلك أفيئة أو اللجنة . 
تقاعد إجيارى 12612ع*دلاء* :15013 تامرتلام 
التقاعحد في سن معيئة تحددها سياسة 
الموظفين باللؤسسة وطبقا للقانون 
ين ممه 
01111111 
جهاز لاستقبال بيانات محددة الشكل و تنفيذ 
عمليات تشغيل معيئة عليها ثم إخراج نتائج هذه 
العمليات بأشكال محددة » إما على هيئة بيانات أو 
إشارات كهربائية يمكنها التحكم أتومائيكيا في 
تشغيل بعض الألات أو العمليات الأخرى . 
ومعاحة البيانات تتم بعمليات حسابية ومنطقية 
بصفة آلية دون تدخل بشرى أثناء التشغيل . و 
يعمل عادة بالترقيم الثنائي 


حاسب 





الة باسكال الحاسية 
وقد احترعت الآلات الحاسية الميكانيكية 
خلال القرن السابع عشر . ومن أهم تلك الآلات» 
الآلة الي بناها .عالم الرناضية ٠“الفرنبى‏ ياسكال 


إمعووط هذنو عام ١٠١4“‏ 2 وكانت الآلة تجرى 
دوارة 3 وخلال الثلاثينات سن القرن التاسع عر 


عستلدعط أععءزطيد ل0لسممسرم 
رأس موضوع مركب 
رأس يتألف من (1) كلمتين موصولئين 
بحرف عطف مثل « قيس وليل » ( ب ) جملة , 
مثل و مجلس الأمن » . (ج ) كلمات مرتبطة دائها 
فعا مثل « الإقتصاد السياسي » ء ( عقوبة 
الإعدام ١4‏ 


عائلة مركب 120ة1تتناكى نام تتام 
مرتبطة عادة بشرطة قصيرة أو حرف عطف أو حرف 
جره مثل : 


(أعون) ,وابوع.1-(128 . 


بقأعولا ستاودمل ,عاوعة عل ملقطنفم 


61 قتتاءفعاقطة عب«أممعطء درسم 
خدمة إستخلاص شاملة 

خدمة تهدف إلى إستمخلاص كل مطبوع أو 
مقال يتناول موضوعا معينا . 


1ق ؛ وقاج عمى 


تطامة"عمتاطتط عجتعصعباء “ترسو 
ببليوجرافية شاملة 
الببليوجرافيا التي تسجل ء بقدر الإمكان , 
كل ما نشر عن موضوع من الموضوعات , 
. لإأموععمتاطاط ع لاأقمغطع دصرم أمعنيت : مولن ممرى 
مقام كلسمععه عجتمرعجاء مام 
خطة أرشيف شاملة 
في الأرشيف . مصطلح تستخدمه الدوائر 
الكرمية الأمريكية للدلالة على وئيقة تصف كل أو 
جزء من وثائق وكالة او معهد : وتحدد الوثائق التي 
يجب حفظها لقيمتها الأرشيفية ٠‏ وتمئح بصمة 
مستمرة السلطق للتخلص من السلاسل 
الأرشيفية (٠‏ راجع . 0 اليد + وي الكررة 1 





افلم ممع 1 لماه 566 
اند 
صفات مر ترابطة ‏ ' عع علطتام 
فئة متصلة من الصفات المميزة زر اججع 


232 1 لاطزلموه 





الامريكي 1 وفي عام + يبنى لعمتمطز بف باباج 8 دعلروراء عام الرياضة الانجليزي 
ونه استاذ بجامعة هارفارد شكلا آخر من أشكال أول حاسب رقمى ميكانيكى حيث كان يحاول بناء 
الحاسبات الرقمية وسماه 1 تلز مأكينة سماها الآلة التحليلية ودنودة لدمتاراهدة , 


واحتوت الماكينة على البادىء الأساسية للحاسب 
الأوتوماتيكي » حيث صممتث بهدف إنجاز 
عمليات حسابية معقدة طبقا لتعليمات محددة , 
ولكن لم يكن الاستعداد التكنولوجي في ذلك 
الوقت متاحا لامداد باباج بالأجزاء الدقيقة لإتمام 
تلك الآلة , 





وفي عام ١55‏ قام المهندسان الامريكيان 
بولطعنهك! ./7آ صطدة لسع عل ,امععامع وعمدعنم. لبجامعة 
بنسلفانيا ببئاء أول حاسب رقمى الكترونى وسمياه 
مف «منممععتصض1 امعتنعصللظ عتدمنمهواع ) كضالاظ 


(»ةأسصوصووتقت وقد استخدما فيه أنابيبا 
مقر غة وأطنة ايده بدلا من ١‏ لمحولاات للتحكم 
فى العمليات الحساية فى الآلة. وكان 
©14لط أسرع ٠٠‏ هرة من 1 ماجهةةوباستطاعته 
اجراء 5٠٠٠‏ عملية حسابية في الثانية الواحدة . 





وخلال الأربعينات قدم عام الرياضة شارل باباج 
الامريكى : اللجرى الأصصل نولا سطامل 
هحدونه لافكرة أدت إلى نحسين تصميم الحاسبات . 


وماك ععاولة اخرى في هذا المضار قام مها 
حورج بول عامو8 معدم 0 عام الرياضة والملطق 
الانجليزي . فقد اوجد بول في منتصف القرن 
التاسع عشر نظاما يمكن كتابته برموز جبرية لتكوين 
عبارات منطقية في صيغة رمزية . وهذا النظام 
اللي يسحى الجبر البوليانى هاعواة موعاهه ساعد 
العليماء كثيرا عند تصميم دوائر التبديل في وحدات 
الحساب والمنطق في الحاسبات الالكترولية . وأول 
حاسب بناه عام سوا طود8 روبع ماع17 مهندس 
الكهرباء الامريكى وسماه المحلل التفاضلي 
رع زلةهة امتام ع1 لحل المعالات التفاضلية . 
وأول جهاز حاسب رئمى شبه الكترونى بناه عام 
لأدنقمدعت 7 مله لعالم الرياضة والفيزياء 
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وكأن لهذا الحيل الثاني من اللحاسيات 80مهعة 
عع أناخطرمه ممنال تعوعودوا أئر منطقية تتحكم فيها 
الئرانزستورات ووحدات الذاكرة التي تتألف من 
حلقات مغنطيسية 0:65 عنونعودمروكان بامكان تلك 
الخاسبات تجهيز ( البيانات في سبلب من الزمن 
الذي كانت تستغرقه المتاسبات التي كانت تستعمل 
الأنابيب 0 » والأسطوانات الممغنطة عأاممودم 
كتسبمة لاتمام نفس العمليات . وقد أدى تصغير 
حجم الاسيات في الستينات والسبعينات إلى تقدم 
تكنولوجيا الناسبات . وبانختراع الدوائر المتكاملة 
عاتتعرك لعنوجوعام كن المهندسون من تصميم 
الحاسبات المصغرة (الينى كمبيوثر) 
قل 1 نام 211 مع لمأ مرو ا الاطار أت الرئيسية طتهام 
عمد تاعالية السرعة ذات سعة الذاكرة الطائلة . 
وكثير من حاسبات الحيل الثالث مدااسعمعع لعتطا 
»عاناومروعيكته معاكة البياناتك سرعات تقاس 
بالنانوثانية وفدمءءذمم مد أي ١على‏ بليون 
الثاني : 


1 


ست 


وكان أكبر انختراع في السبعيئات هو م 
الميكررى "مكوععمرممعنص الذي أفاد صناعة 
الحاسبات كثيرا . فهذه الدوائر المتكاملة ذات 
السعة العالية جعلت في الامكان انتاج حاسبات 
صغيرة متخفضة التكاليف بحجم اليب ونبايات 
طرفية لدمتدمة يمكن حملهاء مما أدى إلى زيادة 
استخدام الحاسب بواسطة مؤسسات الأعمال وفي 
المنازل . ونتيجة للاستعمال المتئايد انتشرت 
شبكات الحاسب عل المستويات المحلية والاقليمية 
والدولية . ومثل تلك الشبكات تتالف من 
حاسبين أو أكثر يتصلان بخطوط اتصال عالية 





فقد اقترح تكويد البرامج مثل الأرقام واخختزانها مع 
البيانات فى ذاكرة الحاسب . وقد استخدمت هذه 
الفكرة 1 بناء عاعووع8 عتومعاععاظ )عم كطم 
ا عتأمسم كدخ عاطهاعة لأوهر أول حاسب 
الى تخزن فيه البرامج . وقد أثر 4 25تعند 
الانتهاء من بنائه عام ١444‏ في تصميم 
الحاسبات التي صنعت بعد ذلك , ففى عام 
1أ أنتج مصممو ©814الحاسب الرقمى 
المتطور عانةصسمادة الودة/آ10201) 1 عهبازلزل] 
( ع اناومده © روفي لال سئلوات قليلة تع إنتاج 
1 هل آلاناتجاريا وأصبح أول حاسب يباع في 
السوق . وقيز يونيفاك ١‏ عن الحاسبات السابقة 
بأنه كان يستطبع تداول الأرقام والحروف الابجدية 
على السواء . وكان كذلك أول حاسب يتم فيه 
فصل أجهزة الادخال عن اجهزةالإخراج عن ووحدة 
الحساب . وقد استخدم في يوئيفاك ١‏ الأنابيب 
المفرغة للقيام بوظائف التبديل في الذاكرة 
والمساب . وقد أطلق على السابات النى تستخدم 
هذا النوع من الذاكرة اسم سحاسبات الجيل الأول 
اا لاممامء موتامععمعع أورثو باخترا اع الترائزستور عام 
/ا 3 ومع ظهور أدوات الحالة الجوامدية 3ناه» 
:8 المتعلقة بالترانزستور فى اللنمسميئاث والستينات 
أدى ذلك إلى إنتاج حاسبات الكترونية أسرع 
وأدق . كما صغرت أحجامها وانخفضت تكاليفها 
عن الموديلات القديمة . 





3 1515 عط 
أنتتج عام ١91/8‏ 
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كما يعمل العلياء حاليا على زيادة سرعة 
الحاسبات وذلك بتصميم دوائر متلاصقة أكثر من 
الموجودة حاليا » وأحيد الأدوات المشترحة تسمى 
الدائرة المتكاملة ذات السعة الكبيرة جذا نزتم 
( ماقا ) انعد لعاوروعامز ‏ علسدععها والتى 
يمكن أن تحتوى على مثات الألوف من 
الترانزستورات والأجزاء الأخرى . كا توجد بعض 


عومسم الى عمد عفلرتتتاس لاه ,رع)تامسدم 
عنام 010 
عر )ناصممء وماهمج مود 2113108131 ,62 1تامسق 
تطبيق الحاسب اميه عع ال الزتلو 
عمل محدد أو سلسلة من الروتينات المتعلقة 
ببعضها يراد تتفيذها بواسطة الحاسب . مثل 
الفهرسة المياشرة ومتوماففقه عدتالده 
1011 معتامترة ع أن طون 
7 لامج نطبيق الحاسب 
برنامج الحاسب الذي كتب أو جهز ليطبقه 
المستفيد فى عملية محددة . 
معان باللاست 61-2 نا متطامء 
ع1 لع ]د زوق - لاع نالردامء 
(كخه0 )2 
معان بالحاسب 
نظام تعليمي خاص يقدم فيه الحاسب مواد 
تعليمية مبرمجة . إذ يزود الحاسب المستفيد بسرعة 
تعايم ذاتية متدرجة مما ينتج عنها زيادة متدرجة في 
التعليم مم تغذية مرتدة للمستفيد ل: 
أخطائه . مما يقلل من تدخل 100 
التعليم . 
لوعع نداعم 25515160 -ع] تتام 
( لذن ) 
إستر جاع بمساعدة الحاسب 
إمكانية الحصول عل صور ميكروية وجدت 
أوتم التعرف عليها بواسطة أوامر موجهة من طرفية 
الحاسب ثم عرضها آليا على شاشة القارئة أو القارئة 


السرعة . وقد تشتمل الشبكة عل طرفيات في 
الببوك والمدارس والمحلات التجارية . وللعديد من 
تلك الشبكات قدرة على المشاركة المتزامئة عصملة 
عداعهدوالتي تسمح للمستعمل بمشاركة غيره في 
لحاسب المركزى في نفس الوقت ٠‏ ويستطيع 
الحاسب أن يقوم بأكثر من شغلة واحدة في نفس 
الوقت », حتى ليخيل للمستعمل بأنه هو وحده 
الذي على اتصال بالحاسب » حيث أن وحلة 
التجهيز المركزية وماذعفعممم هاصع ) [0681 
( »ندناتعمل على حل مشكلة المستعمل بيلما الأجهزة 
المساعدة ولمتعطم لمهم تقوم بعمليات المدعللات 
والمخرجات : ومثل هأ النوع سس العمليات يسمى 
أحيانا البرعة المتعددة ومتصصةمومرم ناس 
ينقق الباحتون حاليا تحسين: اكاك 
الحاسبات والذاكرات المساعدة . ومن المتوقع انتاج 
وحدات فقاعات مغنطيسية وانطبدط عنأ6صوذسم 
+01داتكون اسرع وأرخص ني التشغيل من وحدات 
الأشرطة والأقراص الممغلطة . فالفقاعة الممخلطة 
هى عبارة عن شطفة منوشبه موصلة تختزن فيها 
المعلومات على مناطق رقيقة جدا اسطوانية الشكل 
تسمى الفقاعات دعاذاطدطويمكن اختزان حتى مليون 
بت :لمن المعلومات في الوحدة الفقاعية من حجم 





ذاكرة فقاعية مغنطيسية موديل 120121,7110 
سعتها مليون بت . ومتوسط زمن الوصول 
الى البيانات 
يصل الى ١4٠ره‏ من الثانية . 


11 نان 0111© 





وعمرهاء والفئات الموضوعية ونوعيات 

المستعيرين . 

لمعه وتتتقعه0رم-مامل ععى “لل تامع لاع الامتتدوع 
21010 تناع لدم “تع )لامتامء 

التجهيزات المادية التي تُكَوْنَ نظام حاسب معين . 


.811 أكلا5 اع ألانزدام» : موا عمد 
كونسول الحاسب عأ كلق *تع اتام ترر0ع 


وحدة من مكونات الحاسب تستخدم في التحكم 
فى عه ميل 7 


هذه العمليات فى صورة محددة . وهناك ثلاثة 
أنواع ش : 

01 اللعاسب الرقمى رم أن ممع [هغأع‎ ١ 
؟ الحاسب التناظري عع اناجمو ماقمة‎ 
الحاسبي المختلط “تع انام طروع تغط بو‎ 


اتلقععمعع معد 72056 آنا لومعرعع 61 تادرو 
1م013 عخمم تاد[ 





لعدمطرم؟1 لصة ,عم أسصلظ عادعكدمة ,علوقده© 0ف أعقول<ح 360 سورك 4ذق1 


2035 


الطابعة . 

حاع 5551 صمل فلباععك لعهمهطا دعن امتنامء 
نظام إعارة معان بالحاسب 
نظام الإعارة الذي يتم تشغيل جميع مراحله 
وعمليائه أو أجزاء منها بالحاسب . ومثل هذه 
الأنظمة تتراوح - بين النظام المباشر إلى النظام 
عمأووعدمدم لعخوط ٠‏ وبين نظام يحتفظ بالسحلات 
إلى نظام قادر عل إصدار إحصائيات بناء على 
معاملات الإعارة وطبيعتها » مثل نوع المادة المعمارة 


0 


عءى ‏ ع قلاعنة1آ دعل بجرعمعل تدع تا دحام 
120 لانت نان 111816١‏ 


#عامجصهه لداتوتك عمد 81 لمعتل رع )نا تممه 


حاسب الكترو ني علممماع6© ,رعأنامتكدوع 
جهاز حاسب الكتروني يمكنه استقبال البيانات 
وتنفيذ عمليات تشغيل معينة عليها ثم إشراج نتائج 
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"11 نا رتل0 





لبطاقات الأوعية في الحاسب بما يتيح إضافة 
بطاقات جديدة لا يج من أوعية ويتيح كذلك التغير 
أو الزيادة في بيانات البطاقات المخترنة 
(التسجيلات) كما يتبح الإسترجاع لكل ماهو 
مختزن بعدة مداخل ثمثل العناصر المعيارية 
للإسترجاع بكل بطاقة . وهذا النمط هو الذي 
ينى عليه مرصد المعلومات . 
١‏ ععدةنا هثول : 59ل معد 
للا 5 011 )داتع سسبء100 760اععءاناصصوتة 
ول ممم معان 
وأطعصعم ةط 117 1ن لام 
عمليات مكتبية ع 
تجهيزات الحاسب التي تبيء نظاماً لطلب شراء 
الكتب ثم إعداد الفهارس وقرائم المطبوعات » 
ونسجيل الإعارة . وتطالب الور بالكتب 
التآخرة » الخ 
له قاضءتمعع ترد ممع 11 لعماعء ان مسوت 
2055 مد قاءء زطناة لواععمك 
غ15 1ا0لتانا 170اء) الالو 
تموذج من مراصد المعلومات الذي يغطي ما تقتنيه 
مجموعة من المكتبات (التي تربطها رابطةإداريةأو 
جغرافية) من الأوعية الكبرى كالكتب والدوريات 
والأوعية المستقلة كالخرائط والموسيقى كما أنه يشتمل 
عادة على البيانات الإقتنائية للهيتات المشتركة , 
بعقق0ا فتهل ؛ وولة معن 
مرشههها ممتناعمته مم ©8 قلاع قا تزع أ نام تكل0ه 
شيكة حاسيات ع0 بجع عا بام مسرم 
حاسبان أو أكثر متصلان إتصالا ا وكل 
حاسب في الشيكة يسمى عقدة (راجم : 
لكك 7 
معد 286 لاكباتة[ 3]60 01- اع ا لامتروه 
مع نهدا لعاص مدعل أ عفص 
(0151)) تساكام 16ج الادرا0عع مامه 
رجات الحاسب الميكر وفيلمية 
١‏ مصطلح عام يشتمل على عمليات ‏ أو نتائج 


فن الر سم بالحاسب 25 1تاترةع لعأ ناصتله: 
طرق وتقئيات تحويل البيانات إلى عروض مرثئية 
باستخدام الحاسب على أنبوب أشعة الكاثود أو على 
الورق . 
حاسب محلى 00 ,عع ]تممه 
حاسب مصمم على طريقة الحاسبات الضخمة . 
ويتشابه الحاسب المحلي مع الحاسبات الكبيرة من 
حيث التطابق في نظرية التشغيل ٠»‏ وقواعد 
التشغيل والبناء الحهندسي . ولكنها يمختلفان من 
حيث سرعة التشفيل . فالتشغيل فى الحاسب 
الجا يطزود غ4 4] أل مك امشحة امف ا 
الألعاب والتسلية . 1 
(011/4)) تتناتأه “عت الارتتل "دعا نانرتتده 

مدخلات لحاسب عل الميكر وفيلم 
عملية قراءة البيانات التي يحتوبها الميكروفيلم 
بواسطة جهاز تدقيق ثم تحويل البيانات إلى شكل 
يلأسب استخدام الحاسب . 

تأ 116101 الام أنام عا لاموزمع : وداج عمم 
تعليمة حاب 12151111601009 لزءألامتوره 
تعليمة أو أمر تستطيع الآلة أن تنعرف عليها 
وتنفذها . تسمى أيضا : 

0 02 أ عن اكد ع ]تالاه 
كود تعليمة حاسب 
الكود الذي يمثل مجموعة من تعليمات الحاسبا , 
أيضا : كود اله علمه عمتاعمم . 


العامة عمأطعقم ‏ 


سيب 0 "ل ] لالرتود 
اسم : عامم 

ور هه عقاعع الاسم ) 5 

كسب ل 

ا يشخْل 3 ينتج 2 جمع ٠‏ الخ 1 

ارج 


؟ - يزود بالحاسبات لتسهيل العمليات أو يُوْعَت 
العمليات » يعني يشغلها آلياً بالحاسب . 
1م011 
هسير بالحاسب الآلي . 
ررس ني 8 لعماطع تامام 
أحد الأنماط الخاصة بالإختزال الببليوجرائم 


20111211)“ 


300/3 9 
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015 الوط تتا تادر نان تدع )ل بزإسرمء 
مسبحل مخرجات الحاسب على الميكر وفيلم 
مسجل يحول البيانات السادرة عن الحاسب إلى لغة 
بقرؤها الإنسان (أي أغها ليست في لغة الآلة أو أي 
شكل غير مقروء بواسطة الانسان) ثم يسجلها على 
ميكروفيلم . 

سل منع ادم أنا انودع )نام تلام 
تفليم مصغر المخرجات اللحاسب 
وسيلة لتسجيل البيانات الصادرة من الحاسب على 
ميكروفيلم في لغة يقرؤها الإنسان . 

]1 ) 1 انأنطع لك نامضلل ع الاجم : وقاة ممى 
-07عع 5‏ لساتأن ضعت ناتراتاه رع امتتدمء 

دعل 

مسجل مخرجات الحاسب الميكر وفيلمية 
وحدة الحاسب التي تحول بيانات الحاسب الرقمية 
المقروءة آلياً إلى بيانات يمكن أن يقرأها الإنسان ثم 
تسجيلها على الميكروفيلم . وهذه الوحدة قد تعمل 
بالاتصال اللمباشر عهناهه أو أن تستقبل البيانات 
بطريقة غير مباشرة 0111106 من الحاسب عن طريق 
شريط ممغلط . وهناك أربعة أنواع رئيسية من 
المسسحللات * 
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عمليات . نقل بيانات الحاسب على شريط ممخنط ثم 
نقلها بالتالي إلى الميكروفيلم أو الميكروفيش بسرعة 
عالية.. 

؟ - وحدة من الآجهزة تنتجح تسجيلة ميكروفيلمية 
نتيجة إشارة نابعة من الحاسب . بصرف النظر عم| 
إذا كانت الإشارة صادرة من الحاسب أو من وحدة 
ذاكرة إضافية . ووحدة تشغيل 0014 الرئيسية تحول 
المعلومات الرقمية في الحاسب سواء مباشرة أو من 
أشرطة ممغنطة إلى صورة على أنبوب أشعة الكائود 
ثم تصور تلك الصورة وتنتج على الميكروفيلم 
٠‏ - ميكروفيلم تحرج بالحاسب : الشكل الغباثي 
للصورة المنتجة بواسطة الحاسب عل الميكروفيلم 
(على شكل ميكروفيش أو ملفوف) . وهي تشير إلى 
أي وعاء مصغر تسجل عليه بيانات يستطيع أن 
يقرأها الإنسان تسجل مباشرة من بيانات رقمية 
بزاسفلة «المائسية. .يدون" استحدام. آى: «رسيط 


مطبوع . 


0151 0)) «مسلألمضع احم )ناص نامع )نام درم 
ان 
فهرس مخرجات الحاسب على الميكر وفيلم 
فهرس منتج بواسطة ممرجات الحاسب عل 
الميكروفيلم 2 (راجمع «أنام] نالعأ لام تمع 
تعلىمعع: مالأمعتم ) أو المبكروفيش , 
م0 أقأقه 1 المععلتم روولماك عطع ل وهعلهم ؛ وملح عمد 
-20تقت1ء تستتلم عتمم اندرأ مومع )نصحم 
اع 11 
مجسوعة رموز لمحرجات الحاسب 
الميكر وفيلمية 
لا توجد هناك رموز معيارية للمخرجات الحاسب على 
الميكروفيلم ٠.‏ ولكن الجمعية الوطنية للتصوير 
الملصغر ممأنوأعموقم معتامة ممععتلة ادمم نوم 
بالولايات المتحدة كانت قد أوصت باستخدام 
جموعة الرمور المجارقمية التى تستخدمها الجمعية 
الأوربية لنتجى الحاسبات ا ا 5 
ماله أعوكقم عو والتي تستخدمها شركة 
10 . وهي كالاتي : 
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لا" “ل 1 لاتزتلامهء 
دورة تشغيل حاسب 5 لثفيكء حاسب 
تنفيذ برنامسج الحاسب بدون أي تدخخل أو مقاطعة ؛ 
يسمى أبضا هنم عملتاعقهم . 
امعو ين عكمم تنام اقلععمة ,"تعاأنامسو 
]نام لنت عدوم ويام 
ععنمماء عمد 01386)ود علع ا نام لو 
كنا مم لاع ميرد عم 531010111*01310135 ,ل ]نا تاروع 
2011 
نظام الحاسب . 551 :1 0011001 
نظام لمعالحة البيانات اليا » يشمل وحدة المعالحة 
المركزية » وتجموعة الوحدات المساعدة التى تكون 
على إتصال مباشر عد«للهم بوحدة المعالجة المركزية 
11 لاع باع أأصمء رعالاجحزنتاكت ١‏ مكلة ممم 
افستسناء) عا لاسرم 
١‏ أية نققفطة في جهاز الحاسب تستطيع عندها 
البيانات أن تدخل الجهاز أو تخرج منه . 
؟- جهاز إدخال وإخخراج بجهز بلوحة مفاتيح 
(مزرة) وشاشة . 
.امتسأتصععا نرموفلصقط .اممتتم ع1 : وكال ممم 
مناءعلةتط أهاجر-0) - ")ا لزترروه 
تصميم الصفحة من الحاسب إلى اللوحة 
الطباعية 
كسطاءمعم] “تعاندامتتروع 
جع الخر وفك بالحاسب 
أسلوب من أساليب جمم الحروف ؛ الذي يمكن عن 
طريقه طبع النص الذي يكون في شكل مقروء 
أليا . بدون صف الخروف بالطريقة المعتادة . 
كلمة الحاسب 010 “تعأنام صرمع 
مجموعة مواقع ثنائية تعامل في الحاسب كوحدة 
واحدة والتي يمكن احتزانها في موقع واحد في 
الحاسب أو في أي أداة للإختزان . 
مده 18010 ]مامه 
طول كلمة الحاسب 
حجم كلمة الحاسب . ( راجم : غدمم تعاصدمم ) 


-١‏ مسجل بأنبوب أشعة المهبط 
لمعم (011)) معطا نؤة ع لماه 
اك «مسبخل. باللبزمة .الالكترونية 
(21814) معلجمعءثنم صسسدعطءممماءها 
*- مسجل بصمامات ثنائية مشعة للضوء 
تعلرمعع؟ (ناط) عل مال 108 لسع طم 
: - مسجل بأشعة الليزر 
88آ) مغلدوعع: لروعط» يعوو 
وتختلف هذه الطرق أساساً في الطريقة التي تتكور 
بها الصورة عن طريق تكوين الحروف والرموز , 
ونوع الفيلم ٠‏ وقابلية النظام لتكوين الرسومات . 





مسجل مخرجات الحاسب الميكروفيلمية 
من انتاج «أطمضيعقة :3ط ععطصممية 


(2) تعتصادم عع *0161للام دع انامس 


10 111811101 
جمموعة من التعليمات أو العبارات مكتوبة بالطرية 
التي يمكن تحويلها إلى لغة الآلة عن طريق برنا 
الترجمة ٠‏ والتعليمات تكون مكتوبة بترئيب معير 


برنامج الحاسب 


2181111112116 210513111 11 1الزائر 


1 14 لمعه 


عع تممسدرعمرم عم “01081311111161 ]نزت 


مااملوة -عمتطعقم عع علط 2 لمعت رع )سرود 


5 لمج 


المعلومات وبالذات «السيرانية» 5ه1امءطيه بتركيزها 
على العملية التي يتم بواسطتها توليد ونقل 
واستيعاتف المعلومات . ويتضمن كذلك دراسة 
وتوئيق النظم البيولوجية أو استكشاف النظم 
السياسية والاجتماعية والاقتصادية المحيطة بإنتاج 
وتسويق الفنون. 

طية قلابة (كالأكو رديو ن) 1010 مستاسععمم 
طريقة لطي الورقة أ إلى اليمين ثم إلى اليسار 
حتى يمكن فتحها وقفلها قاماً كالأكورديون . 
تسمى أنفا : طية متعرجة لإن] ودتعة. 


ل 1مألومععج :معان معو 


(كوتسرتو) وأتاعع لل20 
لحن يعزف عل آله منفردة أو أكش بمصاحبة 


الأوكسترا مثل: كونسيرتو البيان. 

01 عامأعستم سمتاماسوهع0 عقاعصم 
مبدأ الوصف المختصر 
ميدأ يستخدم لتفادي التكرار أو المعلومات غير 
الضرورية في بطاقة الفهرس 


.أ قعاتراعملهم روصع ساهامء :موله معى 


ضاقة 11 01 

00061 
معجم ألفاظ. كشاف لفظى. فهرس 
صوص 


-١‏ كشاف هجائي لجميع الألفاظ » أو لأكثر 
الألفاظ أثمية » فق أي عمل » مع ذكر السياق 
الذي وردت فيه وبيان موضعها. ( والمعجم 
المفهرس لألفاظ القرآن الكتريم » مثال على معاجم 
الألفاظ ) 
؟- وفي التكشيف الآلى » يكون كشافا هجائيا 
بالألفاظ الواردة في الوثيقة . وكل كلمة موجودة في 
النص تعتبر مدخلا كشفيا . ولئلا تحدث أي تفرقة 
بين الألفاظ في مثل تلك الكشافات فإن إتخاذ 
قرارات في هذا الشأن يمكن أن يتم آلياً . 
ةلم نعم زوكلة ممم 
«ققع ع0 آه ع1[ملعستتام بعمعرعاء عدم 


0 0 25 4 
؟ه عام أعهلرم رققع لماع رعرم وسمتعمعععق معى 315ل 


تقاس عادة بعدد الرموز أو الأرقام الثدائية 


يسلسل 21 ءادع نرم 
في الحاسبا. يوصل حقلين للببانات أو أكثر 
ليكونا ل و ادا 

وصلة مستورة أستمل لع[ مععصو 


وصلة من القماش تقوّي ثنية ورق البطانة عن 
طيي انيقي بالذراة. ,ديك تكون ملاصقة 
مباشرة للوح الورق المقوي وكعب الكتاب ثم 
تختفي تحت ورق البطالة » ( راجم : 
تعممم200 ) . 


0و ل- 8351م 


.غملوز لعومملك ‏ مجلم عمد 
حاشد :2101 "تامع امه 
في اتصالاات البيانات 3 أداة تقوم بجمع العديد 
من الإشارات ذات السرعة المدخفضة ثم تبثها في 
قناة مفردة غالية الشرعة , 


تصور ٠‏ مفهوم أمإععطو 
التعرف على نمط من الخصائص », أو على بنية » 


تكن العقل من سيد موضوع التفكين بالإسم 

وذلك في إتباق راض سس بحيث لا يتغير 

من أن لآخر بالنسبة لنفس الشيء 

ترابط المفاهيم حم همنل رمم أمععدسى 
١ت‏ نظام تكشيف متعدد الأبعاد ذو مفاهيم مفردة 

للتعريفه بالوثيقة بطريقة فريدة , 

آم نظام للتكشيف المثرابط ( راجع ؛ 66هه01:دم 

مع 100 ) 

أمعغ 016 متنماتصنا بولأعجعلمآا عأتقمتلرممه : مكلة ‏ عمد 


8 نم2210 ممترعاعنه وم 1 قط 1 لمم 


تكشيف المقاهي ساعد لصا أرععصم 
١‏ - عملية تقرير أي المفاهيم في وثيقة من الوثائق 


تعتبر هامة لتضمينها في الكشاف الموضوعي » 

( راجع 7 06م أعوزانة )2 . 

؟ - إستخدام وصف معياري لكل مفهوم (سواء 

استخدمه مؤلف النص أم لح ثم اداه كرأاس 

الفن المفاهيمي. )22 اقتتأمعع رم 
شكل من أشكال الفئون يتعلق مباشرة بمعالحة 


23000 

درجتي حرارة ورطوبة مناسبتين أثناء وجودهها في 
١‏ - تكييف . ملائمة 

الملائمة بين الورق وجو صالة الطبع من حيث درجة 


الخرارة والرطوبة . والدرجتان المثليان هما ه,؟؟ 
درحة مثوية ونسسة رطوبة 23 : 


اتوم دع ماع دس لحرو 
نوتة قائد الفرقة الموسيقية 
الموسيقى المطبوعة لعازفب موسيقى يقود في نفس 
الوقت الكونسيرتو. يسمى أيضا : 
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و'رماء 011و 


.5002 :وقاة عمد 
أققم 15و 1ع لصم معد ©5601 وثخزو ان تتكلرمء 


ا حاد ممتادععلعآاضو» 
رز اجع 98 قار نَّ ع أرق 
تستعمل, عادة في صوربها المختصرة (6) 

مؤعر 0111 


-١‏ إجتبماع أفراد أو ممثل هيئات مختلفة بقصد 

مناقشة أو إتخاذ قرار حول مواضيم ذات إهتيام 

مشترك . 

١‏ - إجتباع تمل منظمة مؤلف من هيثتها التشريعية 

أو الإدارية , 

كوستلعممدمعم معد 0[285عععمثلم ععررععء صرق 
مدى/ فثرة الثقة ‏ [8«ء)صاععسء كت 
المدي الذي تقع فيه القيمة الحقيقية للمجتمع 

الإحصائي موضوع الدراسة . ويتحدد هذا المدى 

بمعامل الثقة الذي هوعادة 44/ أو 405/ أو 45/ . 


حدود الئقة كاتدلاعع مع لأسو 
الحد الأدنى واللد الأعلى لفترة الثقة معدعل6همه 
لووععاما , 

سرىي اإقتادسع 10رمع 


ذو حالة تتعلق بالأمن بدرجة أن أي افشاء غير 
مصرح به يعتر د مصلحة أمن الدولة . 
ملف سري ع1 امتاسع نكسو 
مادة في مكتبة خاصة تحفظ معزولة عن بقية المواد 
وتستعمل خت ظروف معيئة . 


اونععكقمر لعتللودماء :وذاة عمد 


لدع 1171 0015 


معالحة متزامنة 8 7أدمع 020 أترعع*1ناعترمء 
هي قدرة الحاسب على معالحة أكثر من برنامج قْ 
نفس الوقت . 
أيضا عتاأكوعه10م 5لاوع0ة] ]نالملة , 
18لا تانتسورع معمنا اناه ,لرملؤقعءه تماللسم :مكلة عم 
أمم صمل مناه عع 1تملأدقت لدو 
مدونة مُكثفة ععمعد لعممعلقصمى 
المدونة لعمل أوركسترا أو فرقة موسيقية » مقلصة 
إلى مدرجين أو ثلاثة أو أربعة حسب المطلوب . 
.علاعة رع6ووة عومأه روكاة عمد 
حروف ضيقة عمتجا لعمدع ارم 
حروف ضيقة ممقارئتها بأطواها . يطلق عليها 
العرب : الكتابة المقرمطة . مثال : 
: 31 ذأ ةأاآ 
مكف “60110631151 
في البصريات » عدسة أو مجموعة مركية من 
العدسات تستخدم لتجميع الضوء الصادر من 
مصدر ضوئي من أجل إسقاط صورة واضحة 
المعالم . والمكثفات تستخدم عامة في أجهزة التكبير 


وأجهز: ة العرض. 

كدعا ومتعمعءفمم مود [328م0 بع1ا 02106328 
عدسة مكثفة قرعا كستفدةء لصم 
عدسة أو تركيبة من العدسات تستخدم لتجميع 
الضوء من المصدر ثم إلتهامه في نقطة ( تكثيفية ) كما 


يحدث في فتحة 0 او قارئة - طابعة من الأوعية 

المصغرة . تسمى نا مكف بصري انعتام6 

. 001 

إقصاء مشر روط «مأعتاعدء لهده)01همء 
في استرجاع المعلومات باستخدام الحاسب ؛ تعني 

استراتيجية البحث التي تبحث عن أ وليس ب اها 


لم تكن هناك ج . 

أ -تبيئة 011 ترم 
66 عملية إستعادة الميكروفيلم للاستعال النشيط 
بعد فترة التخزين . 


ب ) وضع مادة أو جهاز في بيئة معينة قبل إجراء 
اختباره . وعامة ء فإن المواد تحفظ لمدة معيئة وي 
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ببحث رابط للعتتقع5 ع كتاكء تنا 011 
في إستريجاع المعلومات لمان بالحاسب ٠‏ يكون 
عبارة عن بحث للعثور على كل مادة في الملف 
تطابق مجموعة معيلة من مفاتيح البحث . 
رموزٌ رابطة قأوطتترة عومستاأععتسهسون 
ز راجم : دعتتموعاق لملمعمقلاصة ,بعصم كداه ) 
عملوكم عتاعفمرة معد 08[ل218 ع؟115ع 0211© 
الكادهء #اعلسا ملاع 111امء 
مدخل كشاف رابط 
5 الكشاف المتسلسل «عله! «تقطء » مدخخل 0 
وجوذه ليس بناء على موقعه في التدرج المربي 
المتسلسل ء ولكن لأنه سوف يُظهِرٌ علاقة قد تعتبر 
هامة للباحئين . 
رابط ماعع لامع 
يدل على استمرار المخطط الإنسيبي في صفحة 
أخرى أو إستمرار تسلسل العمليات في المخطط في 


مكان آخر منه » مثل ل يشير إلى استكيال المخطط 
على الصفحة رقم ؟ 
رابط منطقي تلمعتعم1 ,عماععسدم 


الروابط المنطقية مثل دوء أوء إلا » إذا . إذن ٠‏ 

ماعدا». تؤدي إلى الربط بين جملتين أو 

بطريقة تبعل الجملة الناتهة لما أحد معلنيين 
« حفيقي 6 أو ( غير حقبقي ). 

وقت الإتصال عللتتتنا أعع تلام 
الوقت الذي إستمر فيه المستعمل متصلا بالداسب 
أو على إتصال مباشر ههناده بالحاسب . 

,6لا ألثتنا كساكوععممم 13[1اعء :نكلة معد 

مفهوم. تضمن 0 للة )تلاو 
مصطلح في التصنيف يدل على جميع الخصائص التي 
يحملها أو يتضمنها إسم قسم في التصنيف . فكلمة 
« رجل © تعني ضمنا خصائص البناء الثذدبي » 
وإعتدال القامة » والعقل .» الخ 0 الي تصنع 
الإنيان , 5 مقابل المعنى الدلالي ده تامام موعءل الذي 
يعنيه اللفظ أو يدل عليه . فجملة : إن هذا الرجل 
هو في الحقيقة رجل » . تظهر الإستعال اللفنظي 
الدّلالي متبوعا بالاستسخدام اللفطيى للتضمني . 
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01 تناع الوه 

مكونات . شكل . تكوين . تشكيلة 
١‏ لمجموعة من الأجهزة المرتبطة والمرمجة للعمل 


كنظام : 
؟ - ترئيب الأجزاء أو الوظائف داخخل النظام . 
*- المصطلح العام في الحاسب الذي يشير إلى 
وحدات المادة التي يتكون منها نظام الاسب , 
إكتشاف التضار: ب تتماءععاع0 أعنتاكصرمى 
جانب من جوانب التحكم الإستنادي أتمطكتاة 
أمعاممع الآلي لاكتشاف الرؤوس والطوحاللات غير 
المطابقة » مثل استعمال إحالة « أنظر » من رأسٍ 
مستخددمٍ فعلا في إحدى التسجيلات 
الببليوجرافية فيتم تعديل بعض الأخمطاء آليا 
وفقًا لبرنامج الحاسب . 
حاو أاقع6 01 
إحتقان / إكتظاظ / إختناق (الشبكة) 
حالة تكون فيها شبكة الإتصالات مختنقة حيث 
تكون الشبكة قد وصلت إلى أقصى قدرتها في 
إستيعاب العمل : ولذلك تبدأ الشبكة في وضع 
شروط تعسفية لوقف عملية النقل إذا زادت عن 
طافتها . 
معانول ععو أاع5 01 101101 لماوع تلع تام 
أ56 أماءع5 ا" 


تمطامة عمتمز معن مولطى مط أنتة أدته إلامء 
ورقتان متزاوجتان 5ع ه16 ع تكؤنا زدرمء 


مصطلح في الببليوجرافيا يشير إلى ورقتي الكتاب 
اللتان يمكن تتبعهما حتق كعب الكتاب ثم يكتشة 
أمما في الواقع ورقة واحدة . 


رمز مزاوجة 011 
رمرء في تصئيف الكولون , يستخدم للمزاوجة 
رايط ع تناع اننا لام 


يتعلق بضم أو المزاوجة بين وثيظتين ء أو لفظين » 
أو جملتين » أو عنصرين للمعلومات من أجل 
التعبير عن الوحدة التي بيبا . أي أنه لا يدل على 
المساواة . ولا على التوازي بينها . 
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الأخرى والذي يلتزم بالمبادىء الأخلاقية الخاصة 


بالمهلة . ومن المتعارف عليه أن اخصائئي الصيانة 
تدربوا في الأصل على تجليد الكتب ثم ثلقوا 
تدريبات في عمليات الصيانة وحفظ المواد . 
ملف نحت الطلب ‏ 218 صمدمع0 أكصم» 
تجميع يشتمل عل قوائم بالكتب التي تم اختيارها 
للشراء » حيث تكون هذه الكتب محل الإعتبار عند 
إنحاذ إجراء الشراء ا 
اتساق. تواتر. استمرارية ‏ (©2ع]01515» 
مكلمع امك عمو 145] كلمع 1221 الع ]سأكتلوء 
,2501م ممتامع 1ل أووقكء 2 زه عزنا 
00101 
عارضة/ خزانة محكم. جهاز كونسول 
١‏ في انتاج اجهزة الراديو والتلفاز؛ أجهزة على 
شكل المكاتب مجهزة بأدوات الكترونية تستخدم 
لتشغيل التسجيلات السمعية والعروض الحية على 
الهواء والاشارات السمعية أثناء التسجيل وإعادة 
التشغيل أو الإذاعة اللاسلكية» وفي مراقبة الصورة 
والصوت عند إنتاج الرامج التلفازية وتسجيلات 
الفيديو: وعند إحداث المؤثرات الصونية» وكذلك 
للضبط الفنى والتعديل لتحسين نوعية الإشارات . 
موظف التشخيل أو موظف الصيانة وجزء من أجزاء 
الحاسب . 
عأمكللمه اعا]لاصصرمه :وكلة ععى 
لامستصععة) عاممصىم 
طرفية / مطراف عارضة تحكم 


ار اجع ؛ عامقلامه) , 


آلة كاتبة للتشغيل ]1 بعم9! أإدقسم» 
آلة كانبة يستخدمها موظفو التشغيل للإتصال 


كشاف مو حد / مدمج 120 810ل للمعدموء 

كشاف» في تتابع واحدء لعدد من السنوات لأحدى 

الدوريات أو لعدة أعمال دورية منفصلة. 
ددعغ5<5 160قلتاأمكعدم 


نظام مكتبة ينشأ بتصويت عدة هيئات حكومية محلية 


ويمكن إعتبار التضمن والدلالة مرادفان للفظي 
المفهوم 1 
(راجم ؛. «تماكدهامة ) والمشمول (راجع 
«مأموعامع ) ١‏ 
608 بنموالد معد 
هاقلن رموه عع 00111101211196 
كطساءء طحسستن عجأأراععقترم 
ترقيم متتال /متصل / متتابع 
ل  )00117‏ ع الأو ععووم0) 0031511 
(كله ]511 06 مزه 
كونسر 


مشروع أمريكي - كندي لإنشاء فهرس مقروء آليا 
يتكون من "٠٠٠٠٠‏ عنوان دورية ومسلسلة 
موجودة في المكتبات الأمريكية والكندية وذلك 
بيدف إنشاء ببليوجرافيا دولية . وقد نوقش المشروع 
أولا في الإجتماع السنوي للجمعية المكتبات الامريكية 
الذي عقد 1417/8 في لاس فاجاس وبد!] عمله سئة 
. والملف الكامل يمكن الحصول عليه من 
مكتبة الكونجرس والمكتبة القومية الكندية . ويدير 
المشر 2 نظبآ©) وعمستاممع8 وتقعطئنآ ده لأعمدمن كمأ 
يستخدم الحاسب في 001.6 , 

صيانة . حفظ . ععحافظة اوتاه رع 15لوء 
إستخدام الإجراءات الكيياوية والمادية لمعالجة أو 
تخرزين الوثائق والكتب والسجلات وذلك لضهان 


حمايتها وصيانتها . 
-2211011ع165م أمكلة معد 
نجليد للحفظ ‏ عستقساط سمتمو جع كصمء 


إجراءات التجليد وإعادة التجليد حيث تستخدم 

مواد تعيش لفثرة طويلة » كما تحافظ على الشكل 

الأصلى للمادة » وذلك لتمييزها عن المواد الني تجلد 

رن الإستخدام والبي لاتعيش طويلا . 

قيم . موظف صيانة “01 ]015173 
أخخصائي ذو تدريب عال في الفنون والعلوم المتصلة 

بالأوجه النظرية والعملية لحفظ الموادء والذي 

يستطيع أن يجري العمليات المادية والكيياوية والفنية 

لحفظ الكتب والمخطوطات والسجلات والوثائق 
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القرارات . 
مكلف ةعطقم ,امع معهدسمقم علأقععمادة :مكلد معد 
2111 11013 
تعمع اع ررمعاجلد معد قع 82391 31156 ]لكلاو 
معماعه ررمداعكلة ممه 96191065 1318 اتاكظامء 
نسخخة تللامسية ترم أعماترمة 
في الإستنساخ. نسخة تنشأ بالملامسة المباشرة بين 
المادة الحساسة للضوء والفيلم الموجب أو السالب» 
أو بين المادة الحساسة والوثيقة الأصلية. والنسخ 
التلامسية يتم إنتاجها بالعديد من الطرق 
اللاعدسية (بذون استخدام عدسات تصوير)» منها 
النسخ الانعكاسي عزوم ععلقع أو النسخ 
الانفاذي ومترممء موأووزصسكعمد. وأخحيار طريقة 
النسخ تحدده خصائص المادة الأصلية المصورة. 
وهناك عمليتان ممددتان لللسخ التلامسي. فيا 
العملية الحرارية ودعع ممم لقصرمء1 والعملية الديازوية 
535 عمناموزل. وهاتان العمليتان لا تعكسان 
القطبية» أي أن الأصل الموجب ينتج عنه نسخة 
موجبة. تسمى أيضا: نإوم موعدم امهمال. 
استنساح تلامسي 8ع 2011132 
يقة للإستنساخ يتعرض فيها الاصل والصورة 
للملامسة التامة أثناء اللقطة, والنسكة الناتجة يمكن 
وصفها بأنها نسخة تلامسية : بم اعقادمه أو طبعة 
تلامسية : كتملم أعهقناممه . والاستنساخ التلامسي هو 
عكس الاستساخ البصري (راجم: امعتامه 
ممازصمه) . 
تع الع ,عقالامم ددعاقرعا رع متاممم عقاوم زوكاة عع 
.5 كألإممه 5مأو5تمردمقء؟! رعماريم 
ورق ثلامسى تعصقم أعماءامه 
ورق فوتوغرالي ذو حساسية منخفضة يستعمل عند 
عمل الطبعات التلامسية . 
تصوير تلامسى ‏ 7«آاصرة عه ]قلطم أعة)1دمء 
طريقة لعمل نسخة مصورة من الوثيقة على جانب 
واحد فقط من الورقة الحساسة» وف هله الطريقة 
يسطع الضوء خخحلال الوثيقة التي يراد تصويرها 
ويسقط على الورقة الحساسة. ثم توضمع السلبية 


أو نتيجة لتصويت الناضيين» ومحكمه مجلس الأمناء 
وععاقص] 2ه لعوقمط مم تشغيل وسحداته كفروع قِ 
النظام . 

عملقاق ع30ه) 02660 1امقدطمء 
كتالوج تجاري ممنتجات العديد من المنتجين في 
صناعة واحدة أو عدة صناعات متصلة ببعضها. 
ينشر للبيع أو للايجار من ناشر تجاري كما أنه يرسل 
بالمجان لبعض المكتبات, وقد تنشره مجلة تجارية, 
كا أنه قد يودع بال مجان كعدد خخاص أو يباع , 
يسمى أيضا: ومافلف علهم]) وملده. 
دمج دسمنخدل 1 أمكسو 
دمج مكتبتين أو وحدتين إداريتين أو أكثر في وحدة 
إدارية واحدة بغرض تحسين الخدمات أو لأسباب 
إقتصادية , 
حرف ساكن ١‏ 6050110 
حرف أبجدي ساكن» مثل وام نقيض الحرف 
المتحركء مثل 8ه,1. 

التداتادقممه برموءطئا معد 113131) 011501 
مقدار ثابت اتالماكماو 
مقدار ثابت لا يتغير. 

.عاطهارةه؟ :وقاة معى 


5ن ععد 11116111011145 ]3131 وترم 


عئصر متكامل أن لاا اكلام 
اللو التي يكن السلة عن الكل درت أن بفقة 
هريته . 

المتشا 6001 


فكرة أو مفهوم ناتج عن التركيب العقلٍ للحقائق. 


مستشار أتنة) اكلام 
خبير في حفل متخصص تستشيره المكتبة أو أي هيئة 


أخرى في الأمور المهنية أو الفنية. 

خداع طاعع ف تهلم علدا أ سكدصوى 
الإدارة بالإستشارة 
مدخخل من المداخل الإدارية؛ -حيث يطلب المدبير أو 
الرئيس من الموظفين إبداء آرائهم قبل إتحاذ 
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المواد والأشكال المصغرة على وجه 
الخنصوص . 
لل طلاط 7013139 امع ارو 
تجليد مزامن / معاصر 
جالاتطلووعءءء2 أسعاصمء 
تيسير المضمون / المحتوى 
تحليل محتويات الوثيقة ثم جعل تلك المحتويات 
ميسرة للقارىء. 
تحليل المضمون متكت زاقتة اتاعأضو 
تحليل مضمون الوثيقة لاستيضاح مقاصد المؤلف. 
مؤشر / عندد المحتوى *82101مأدعل العارى 
في الحاسب وسيلة لتحديد العناصر البيانية(راجع : 
امعصممء هتملع في حقل معين (راجع: 86104) في 
تسجيلة مقروءة آليا. 
اطار المحتوى 0 سملتو 
أي لقطة في الشريحة الفيلمية وما يشايبهاء توجد 
فيها مادة من موضوع العمل. غير العنوان. 
والاعتادات الخ. فاذا كانت العناوين أو 
الاعتمادات» الخ قد اقحمت في لقطة من الموضوع 
فان هذه اللقطة تعتير اطار المحتوى. 
تنافس وسمتأاصعاموه 
في إيصال البيانات» حالة يحدث فيها أن يجاول 
جهاز إتصال أو أكثر بث بيانات على نفس القناة في 
لوقت 
متويات قالع ]ترم 
الل شوم ام الفصول 
ثرتييها الصحيح ف الكتاب » أو مقالاات 2 
0 مع ذكر رقم الصفحة التي تبدأ 
؟- قائمة بالأعيال الموسيقية التى تحتويبا مجموعة 
موسيقية مطبوعة أو ألبوم أسطوانات أو أسطوانة 
واحدة تسمى يشما : كمع تمع أت عاطها تهنا كتمعقودى 
قائمة غمتويات اكلا كأصعادرمء 
صفحة المحتويات في محلة أو أي مطبوع آخر . 
قأط2 11م القلزلكء أوقاة عمد 


- مرادف : قا )1م , 


الناتجة التي تكون أسود على أبيض على فرخ ورق 
حساس وتعاد العملية لونتاج نسحة موبحبة, 
لإستزمم» كرعائعء :م5لة معد 
طبعة تلامسية أسكعم أعمتدمى 
نسخة يتم إنتاجها بتعريض المادة انام ملاصقة 
للفيلم الرئيسي . 
للزمم أعقأرمء :زمكاة عم 


طابعة تلامسية دع تتام 011121 


جهاز تعريض يحتوي على مصدر ضوثي ووسيلة 
انيت الفيلم المراد استئسانته ملامساً للادة 
الحساسة التي ستسجل عليها صورة من من الفيلم 
الأصلي. وهذه الطابعة تنتج صورة بنفس حجم 
الصورة المنسوخة. 
مغأة ,رعسمتزررم تلعااع؟ ,تعلداعم ممتامعزمعم :مول مع 
م انوت من ةك أتاكمة؟ا ,تمتمتتم 
اهلام أعقألامه 
طبع تلامسي / مطابق / ملامس 
طريقة طبع الصور؛ بنفس قاس الصورة السلبية, 
وذلك بوضع الصووة السلبية, والورق الموجب في 
إطار طبع ملامس ثم يجري التعريض بعد وضع 
الاطار على قاعدة المكبر مواجهاً للعدسة ثم تشغيل 
الضوء في المكبر ووضع المرشحات اللازمة لتصحيح 
الألوان , 
1585511115 رملنالإمرمه عرو [له؟ يزعم أعقتومه زوقاة معد 
طالإتزههء 1زملة 
كلام أعقاضم» 
طبع تلاسبي مستمر 
وسيلة اللطبع يثبت فيها لفة الفيلم المراد إستنساخه 
ملامساً للفة الورق أو الفيلم ويتحرك بسرعة نسبية 
فوق فتحة الطبع . 
«القدع0 عسمأاستسم أعفاصسوى 


2 مك011 بعستالاقع ,باأكمعل الالأقدعل عمد 
ومترمم جعزم عمد كلصأ ووه تعاأعء أعماودم 
وعاء عالق لامع 
نوعى يطلق علل : الصناديق أو العلب أو 
الخرطوشات أو الخزائن أو الكاسيتات أو أي شي» 


0110© 
الطالب متبياء وذلك مبدف إستمرار الإتصال مما 
يجدٌ من مستحدئات وبحوث وهي تشتمل على 
برامج قصيرة وبرامج مطولة وحلقات دراسية حرة» 
ومؤتمرات وبرامج منزلية يقوم بها الفرد بدافع من 


ع2 عمتموعء عع 1116 7] نا كلمع 


تغذية متصلة الع 115 تان تألروء 
حركة المغذي الآلي بالأوراق لمطبعة أو ماكيلة طي أو 
أي ماكينة مشامبة بدون توقفا. 

2 0115-110لالتأتلوع 
جهاز تصوير يقوم بتحريك الأصل الذي يصور 
والغيلم بعد كل لقطة. يسمى أيضا: .وتعصف سما 


0111 اؤلللأت! 


إستارات متصلة كتطعم]! كنامنتست ألم 
مخزون طويل ومترابط من الأوراق مصمم لتلقيم 
جهاز طابع بشكل متواصل. وهي مطوية على 
تخربمات يسهل فصلها الى صفحات فردية وأطرافها 
مثقبة لتوافق مع العجلات المسئنة التي تحركها عبر 
الطابعة. تعرف أيضاً باسم: الورق المطوي 
المريحي عدم لعلام)-مة). 

310 5نا0لاتتتاصوى 
ترقيم متصل / متتابع 
ترقيم المطبوع ترقيياً متصللً سواء كان في مجلد واحد 
أو عدة مجلدات. 
طابعة متتابعة اع ماج[ كنا ناستتا اوه 
جهاز طبع الصور الذي يستعمل في إستنساح 
الأصول السلبية أو الموجبة على فيلم أو ورق 
حساس عن طريق الحركة المستمرة للبادة تنعلال 
مراحل التعريضص. والتحميض . ففي أثناء مرحلة 
التعريض يتحرك الفيلم المستسخ في تزامن مع 
حركة لفة الفيلم أو الورق أمام فحة الطبع. 
وتستعمل هذه الطريقة مم الكاميرات الدوارة 
إر جع : فكغرصقء لترقان2) , 


.1116م لأمعتامره :مكلت ممى 


2305 
ستاعتاسط )كا عأسعاسسمء 
نشرة بقوى ائم الممحتويات 
نشرة دورية تتألف من نسخ من صفحات عتويات 
بعض الدوريات المختارة. 

01113 تقعمعء لقلطة اللعكنان تمفلهة معى 
بيان المحتويات 201 سكاتتعاوممق 
فقرة على بطاقة الفهرس تأني بعد التوريق تعطي 
محتويات الكتاب أو أجزائه. 
صفحة المحتويات 2285 كاأرمعاممو 
صفحة ترد عادة ضمن الصفحات التمهيدية 
(راجم : معاعة سمغحصتاءجم) 5 الكتاب تطبع عليها 
قائمة بالمحتوياتث . 
سياق كخاللاكف 
أجراء العنوان أو النص الذي يسبق أو يتبع الكلمة 
الدالة (راجع ؛ لزه والذي يؤثر عادة عل 
معناها , 
إعتاد الطوارىء سنك وعتعع ماده 
بند في الميزانية مخصص لتغطية المصروفات غير 
المتوقعة في حالة الظروف الطارئة. 

عاطها وإعوععستاسق 
جدول _التوافق/الإرتباط/ التساوق 
في الإحصاءء ججدول يبين العلاقة أو الإرتباط 
المتبادل بين أي متغيرين. يتمثل في أن وجود وشكل 
وأهمية أحدهماء يعتمد على وجود وشكل وأهمية 


الآخر. 

ذيل . تتئمة نتمم 
550 

؟- جزء صادر كتكملة لكتاب أو مسلسل أو 
سلسلة , 


لعقه ممتتمعات معد 2810© 1211011 تلأكتامء 
أمر توريد مستمر ‏ “010 102 هناص هام 
طلب شراء لتوريد كل إصدارة من مطبوع سنوي 
أو مسلسل . 
متمتكهم مكدو عءد 12538 601 لللكلكتلمء 
تربية مستمرة ملاع له وستناسكصمو 
التربية خارج أسوار المدرسة أو الجامعة بعد تخرج 
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خدمات تعاقدية 15 أعة الاو 
١‏ نخدمات تقدمها للمكتبة مكتبةٌ أخرى أو هيئة 
أخحرى بناء عل عقد يوضح شروط ونكاليف تلك 
الخدمات, مثل الإعداد المادي للكتب: وخدمات 
الصيانة , 
؟ خدمات تقدمها مكتبة إلى مكتية أخرى أو إلى 
هيئة أخرى بناء على عقد توضح فيه الشروط 
والتكاليف. 
تباين أكة 011 
-١‏ تعبير للدلالة على العلاقة بين درحة النصاعة 
العلياوالدنيا لموضوع الصورة, أر بين الكثافة العليا 
والدنيا للصورة الفوتوغرافية. 
؟- درجة اختلاف العمق اللوني بين أكثر المناطق 
إئارة وأكثرها إظلاماً قُِ صورة تلفزيونية ) أو صورة 
مرسلة بالتلغراف. ويقاس هذا التباين بدلالة 
جاماء وهو عبارة عن بيان عددي لدرجة التباين. 
وللصورة العالية التبابن ألوان معتمة داكنة وأخرى 
بيضاء ساطعة.» بينها للصورة المنخفضة التباين مظهر 
رمادي إجمالي. 
وجاما هي مقياس التباين» وهي مبلية على درجة 
التغير في الكثافة في مقابل لوغاريتم التعريض كما 
يتضح من منحنى الحساسية الضوئية عتعاءمرمائودءه 
#عنه ويشار إلى هذا المنحبى بعدة اسياء. منها: 
قط ننه ععنردة؟) 2ط اسم 8 رعكعيك عناو مامه قله 
عنتتنكت 8 عما ما عه رواريت (لاعة 
وجاما مهمة جداً في التصوير العادي ولكنها ليست 
كافية في حالة التصوير عل الميكروفيلم عالي 
التباين. ويعتر متوسط الإنحدار (راجع : 2 
+م2:2016) مقياس جيد للتعبير عن قيم التباين . 
وهناك أيضاً عقياس آخخر هو عمود جاما (راجع : 
ضرع قط الذي يستعمل لقياس التباين 3 
الأفلام والأوراق الفوتوغرافية المستسخة. 

عمعء لوجع ومموععنة مود 359158386 رأقه لانت 


مواد مدونة لوتععغههه لعاناطاأتاصسمى 
اللوازم والمههات التى تجهزها المؤسسة دون أن 
تحصل في مقابلها على أي تعويض » وهي تستخدم 


110115 لأ تامع 


تحميض مستمر ‏ 5الأو5ع210 0115 الام 
الناتج النبائي . 
كلامناصتاصم بكلجمعع: عمد 05 لل0ع16 0131112170135© 
مراجعة مستمرة ‏ 16915101 01111100175 
مراجعة مسثمرة لعمل متعدد المجلداتث» مثل دوائر 
المعارف. أما التغييرات والإضافة فاله قد تضاف 
الى العمل الااصلٍ عن طريق ترقيم الصفحات التي 
تضاف مع زيادة حروف مثل أ باء جح الخ . 
لأرقام الصفحات, 
3 

مه 0135-0116 لا لمكتدوء 

نسخة ظلية متدرجة 


«مه ,وعاطفاعد؟ عءد 3101212165 0001111111 


05ل 
المسافة الكونتورية لع)2ا نامسق 
في الخرائط (راجع : امم ) , 
خط مناسيب. خط الكفاف عأ[ 1نام تام 
خط مرسوم على خريطة لتوصيل نقط أو سطوح 
متساوية الورتفاع . 
خريطة كنتورية / مناسيبية ‏ 1187 201160101 
خريطة ذات خخطوط مناسيب (راجع : همذ[ عنامنومع) 
كوئتورات . مناسيب 0010115 
خطوط مرسومة على خريطة السطوح متساوية 
الإرتفاع. والمساحات بين الكونتورات قد كمثل 
تباين الارتفاع من 0١‏ قدم الى عد اللاف من 
الاقدام وهذا يعتمد على مقياس الرسم. ا أن 
المساحات بين الكونتورات يمكن تكوينها بدرجات 
ظلية متعددة تتراوح بين الأخضر الذي يشير الى 
المناطق الزراعية حتى البنى والأحمر والأبيض. 
عقد إتفاقية ْ ع ةداوه 
تقلصات كك 
نلف بالميكروفيلم سببه تباطؤ حركة الفيلم عند 
مرور الوثيقة في جهاز تصوير دوار مما ينتج عنه 
صورة مضغوطة. 


لع مغن 
تستهل أو تعدل أو تنبي وظينة تحكمية . 
(را أججع ممالعصية امضمم) , 
عارضة الد 6 00111101 
هى إحدى الأجزاء الخمسة الرئيسية في الحاسب 
وهي الإدخال والتخزين والوحدة الحسابية 
والإخراج والتحكم 

10ل امنتالامء 


حقل' تحكمي. حقل ضبط 
١‏ الحقل المخصص للقيم المتغيرة والَعلََات 
المطلوية لتجهيز التسجيلة الببليوجرافية ( راجع . 
لمعه عتمدعومناطنة ) 

.514 هأهن :مكله عمو 
- موضوع يحتوي على البيانات الضابطة في 
تسجيلة مقروءة آليا . وقد تعتمل على تاج 


0د أجبع : يها ). 
وظيفة محكمية دامتأعسد؟ أمنتامء 
عملية تؤثر على تسجيل ء أو تجهيز أو بث ١‏ أو 
تفسير البيانات . 
مجموعة ضابطة ونامعع امعاصمء 


في الاحصاء . المجموعة التي لاتحتوي على العامل 
التجريبي وهي تقابل المجموعة التجريبية -ه 
ترناوعع لقافعصاوعم , 
إستعمال مقيد جوعع22 01120؟أضمء 
الحد من الدخول أو إستعمال المكتبة أو مجموعاتبا إلا 
لأعضائها الذين تخدمهم وني بعض الأحيان تتاح 
لفئات أخرى بالدخول واستعمال المكتبة حيث يدفع 
بعضهم إشتراكا . فمثلا . في حالة مكتبة الجامعة 
الخخقاصة قد يقتصر الدخول على أعضاء مجتمع 
الجامعة , 

عجنده: ععد لت0لأأهلتاءمك لعلامعادصم 


لمتتدع5 درمتاةلسععق لعلاهمادم» 
مسلسل خدود التوزيع 
منشور مسلسل يصدر مانا ويوزع على الأفراد 
والتهات التي محددها المؤلف أو المسثول عن 
النشر . 
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في الميزانية أو المحاسبة للإشارة إلى مشاركة المؤسسة 
في مشروع أو برنامج تكون قد حصلت المؤسسة 
بمقتضاه على منحة مالية من مصدر خارجي . 
خدمات مدونة ومع كعد لعاباطتكدى 
١‏ خدمات تقدم إلى المكتبة أو أي مؤسسة أخرى 
لا تدقع المكتبة في مقابلها أي تعويض أو تدفع 
تعويضا بسيطاً. يمكن حساب القيمة المالية لتلك 
الخدمات على أساس البالغ البي تدفع الى الموظفين 
الآخرين العاملين بالمكتبة الذين يقومون بتفس 
لاعيال أو يجملون نفس امؤهلات. تسمى أيضاً: 
ع1 تمع ام لام , 
؟- خدمات تقدمها المؤسسة ولا تتقاضى في مقاما 
أية تعويضات. تستخدم كمفهوم في الميزانية أو 
الحسابات للدلالة على مشاركة المؤسسة في مشروع 
أو برناج خاص في مقابل منحة وردت من خبارج 
المؤسسة. تسمى ايضا: عمنة لعنتجام اهمه 
قمع ع5 العانتطتاوف عءد 11136) لعأنتطل رم 
ممع كناك امعد طتاعء رعمابلطا سدم 
نظام للتقاعد تتكون فيه المخصصات الالية عن 
طريق المساهمة الدورية من الموظف وجهةالعمل . 
مسعاء 55 امعمععلععم وعم سط سمو 
نظام تقاعد اكتتابي 
نظام للتقاعد تتكون فيه المخصصات الالية عن 
طريق المساهمة الدورية من الموظف وجهة العمل . 
مراقبة. رقابة. ضبط ماسم 
١‏ عملية التأكد من تنفيذ الأهداف المطلوب 
تحقيقها للمؤسسة وذلك عن طريق إنشاء معايير» 
وقياس وتقويم الأداءء وإجراء التعديلات 
الضرورية. 
؟- وظيفة تحديد التوقيت والترتيب حيث تقوم أجزاء 
الرقابة على مدى الحودة في عملية من العمليات 
بالاضافة الى الرقابة الكمية فيها. 
لعاعفسعقداء امعكدمء» 
مة نحكمية. رمز ضبط 
علامة (حرفء عندء أو رمز) إذا وجدت فإنها 
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مواصلات الشبكية المتعلق بالتنظيم والإشراف عل 
الرسائل وتنسيق تدفقها في حالة تحديد مستوى 
الاستخدام ان اججع اأومعا ومققعناممة ). 
لوحمة ضبط اعمهم أمعدمى 
لوحة المفاتيح على عارضة التحكم التي تستعمل 
للإتصال بوحدة المعالجة المركزية في الحاسب . 
برنامج ضبط تصق تع متت أمنكصوء 
ف الحاسب . برنامج يشوف على تنفيدل عمليات 
معئية واكتشاف الأخطاء أثناء التنفيذ وإجراء 
التصويبات اللازمة طبقا للتعليات المحددة به . 
ممتلمأة إوعمم عاروساعم عمء 5)2)1011 أن تاهو 
شرائح نحكمية قله أمعاتاوع 
شرائح فيلمية ذات مستحلب مستقر تعرض للضوء 
أمام منشور فوتوغراني مدرج تحت ظروف متحكم 
فيها بالنسية للحساسية الضوئية . ثم تقَيّم بعد 
التحميض لفياس عيارية عملية التحميض » أو 
المادة الخام أو الأسلوب الذي أستخدم قٍِ 
التحميض . 
وححدة نحكم /ضيط تنا أمتأرقء 
جزء من وحدة التشغيل المركزية في الحاسب تتلقى 
التعلييات الكودية من برنامج الحاسب وتقوم بحل 
رموز تلك التعلييات وتوجيه الحاسب لإتاحة إمكان 
إجراء أو تنفيذ العمليات المطلوية . 
لسفحة إقتصادية روه ععمعتم كلروع 
نسخة من وثيقة مستلسخة بأقل التكاليف وليست 
على درجة عالية من الحودة ولاينتظر منها أن تعمر 
طويلا . 
ملف مكرر 6 ععمع تل كترم 
نس مكررة من الوثائق » مثل الأوراق الشخصية 
( راجم : وموم امدموهم ). أو الكتب المجمعة 
معا لسهولة الإطلاع عليها والرجوع اليها . 
غعآأنات ععتاع تلا كلاو 
مقبس كهربائي في الحجهاز 
مقبس إتصال ( فيشة ) للتيار الكهربائي موجود في 
جهاز من الأجهزة السمعية البصرية يمكن أخذ 
وصلة كهربائية منه لتشغيل جهاز آخر . 


لع اهادم 


تكشيف مقيد عدمتععلمز لعلأمعاسمء 
الإختيار الدقيق للمصطلحات المستعملة في 
الكشافات لتجنب تشتت الموضوعات المتصلة 
ببعضها البعض تحت مداخل مختلفة قدر الإمكان 
وذلك لضان إستعمال أنسب أشكال المداخل للتعبير 
عن المعلومات , 

ملداع0م1 لرم (مواة معد 
عع 111659101115 عم متاعطدا للعلا تاضوم 


ععناعمةا! لعاألمئاترمء ,وتصسجوعطا 


غوذا سدع 0ع1امأمامء 
قائمة مصطلحات مقيدة 
هذا المصطلح يستعمل في التكشيف يغرض 
إسترجاع المعلومات وهو يقابل قائمة الإستناد 
( راجع أكذا براتتمطاسة ) لي الفهرسة » وهي عبارة 
عن قائمة بالمصطلحات ذات المعنى المحدد غير 
القابل للتعسديل » والتي تستخدم لإنتقاء 
المصطلحات أثتاء عمليات تكشيف الوثائق . 
متا مها لعلوع وعمه رومتععلمز لعلامكضصم :موام معو 


1ع 
-535 تتلز تدز 3ه الاطهعم لع المستاضوء 
ع1 
نظام تكشيف مقيد المفردات 
نظام تكشيف قائم على استخدام قائمة إستناد ' 
) راجع : كنا وافمطنسة ) أو ملف استناد » أو قائمة 
مصطلحات مقيدة ( را اجع : اكلا صصها لع1امنممه ) 
ولايسمح باضافة مصطلحات جديدة إليه عندما 
يستوجب الأمر ذلك . وبناء عليه فإله يهب الإنتظار 
حتى ظهور طبعة جديدة من النظام أو إصدار تحديل 
وإضافات لها . أما ف حالة نظام التكشيف المفتوح 
معاكرم ومتدوفدز معره فإنه يسمح بإضافة 
مصطلحات كلما استدعى الأمر ذلك . يسمى 
اف سعاولزة وستاءعمطا لعوماه . 
عه ,مرعلوزة عملع00ا عورحتدومها-ادعتطهه :2150 ععى 


ا تنمأ ل0عل0رع 


رسالة نحكمية [أوتكرصمه 
قِ شبكات المعلرمات »: البث الحادث عن طريق 


تت يي 


تحويل لم لقتاء ززم 
تحويل البيانات هن صورة إلى أخرى . مثل : 
تحويلها من لغة آلة إلى لغة آلة أخرى » أو تحويلها 
من تسجيل على شريط ممغنط إلى صورة مكتوبة أو 
تحويلها إلى لغة على شريط ورقي . 
22621815 ,رنهأقوع نتمم علق رقمأورع تمع وأاقك :مهلة عمد 
2000650 
002552 معد ك[هاتتء5 01 لرملوعع جكنرو) 
ناقلة 01 نوع لان 
وسيلة ميكانيكية أو كهربائية لحمل الآشياء من 
مكان إلى مكان آخمر ؛ وتخحصوصا تلك الأجهزة التي 
نتحرك أفقيا أو رأسيا على سير أو مجموعة من 
السلامبل المستمرة . تستعمل أحياناً في المكتبات 
لإعادة نقل المراد إلى المخازن وصّفُّها على الرفوف . 
سير التاقلة 1 01 يع ؟الروج 
سير من المطاط أو النسيج يتحرك حركة مستمرة » 
يستعمل في حمل الأشياء من مكان إلى مكان آخخر . 
يستعمل في المكتبات لنقل الكتب ولمواد الأخرى , 
وعيبه أنه لاينقل المواد رأسيا بين أدوار المبنى . 
.6516105 أوبزعلادمن ع0185 :وكلة عمد 
تلاز 1210لا 60-06 
إسكانية طلب الباحث لكليات معيئة تظهر معا في 
النص قي نفس الفقرة أو الجملة أثناء عملية 
إسترجاع المعلومات . 
تؤزويد ثعار ني لهل أسأسوءة ءس«تامععموممه 
نظام لتنظيم وتنسيق عمليات الشراء بين مؤسستين 
او أكثر ( مكتبة أو أرشيف ٠‏ أو مركز توثيق ) على 
المستوى امحل أو الإقليمي أو الدول لضان وجود 
نسخة واحدة من المطبوع في منطقة جغرافية 
متخصصة في موضوع تلك النسحة . 
عبان تعممهه عد 815 ل إلا عأمقط ع لاوم عومقع 
كاطع نا 
عدمعومم ععد [الم1اعع1اعو عاممط عله رعرومو» 
صمل أوتبوعة مما 
فهرسة تعاوئية سأعم0لماض عجتاة"رعم0م» 
إشتراك عدد من المكتبات في التكاليف و/أو المجهود 


ع01158؟ لهتدمتات عو 
حلية في تجليد الكتب تمتاز بكونها نمتوي عل 
رسومات غير واقعية ولكن يعبر عنها بصورة على 
هيئة أوراق نياتات أو أزهار . 

18111 لمتامتاتءحووه 
إسم تقليدي / إصطلاحي / مألوف 
إسم غير الاسم الحقيقي أو الرسمي ٠‏ تعرف به 
الهيئة أو المكان أو الشيء . 
نحخميض عادي هاتأوكعع0ىم لقتده لامع دو 
١‏ في أفلام جيلاتين الفضة . هي سلسلة من 
الخطوات تتكون من التحميضص والشيت والغسل 


والتجفيف . 
-١‏ في أفلام الفضة الحافة» هي التجهيز 
بالحرارة . 


“- في أفلام الديازو» هي التجهز فق وسط 
ألكاليني ١‏ مثل الأمونيا ). 
: - في الأفلام الفَجويّة : هي التجهر بالحرارة . 
-10م أهممع7ا26 رم ماقععمدم لقوء مع -لقلعهوم :مذاد معى 
,0655 
عنوان موحد 11) لمدمتاص كموء 
العنوان الموحد (راجع : علا متسب ) الذي 
يتركب من مصطلحات تصف تكوين أو موضوع 
العمل وتكون مرتبة في تتابع مقبول . وهو يستخدم 
غالبا عند فهرمة الأعيال الموسيقية » عندما تكون 
المصطلحات مرتبة بنفس الترتيب الذي يصف 
التكوين الموسيقي ٠‏ وآلاته ( سوناتا » كونسرتو» 
ثلاثي » بيانت » الخ ) وموقعه في عمل المؤلف 
الموسيقي , ومفتاحه ورقمه . وعنوانه الوصفي . 
طراز المحاورة ‏ 12006 لقدمتاهىمءجصو 
طريقة سؤال وجواب مع الحاسب . أي حالة 
مستخدم الطرفية بإجراء حوار مع الحاسب وفيها 
تمدث كل البيانات المدخلة استجابة سريعة من 
الحاسب , 


. لمسمتتصعة ,لمتعماعم لعامموايتة :مداح ععرى 


2310 


تظير م0010 
مصطلحات محددة تابعة لنفس الحنس . 

و 0111216 هوك نهقاج عمد 
أقسام متساوية كد15 321ل 0م 
3 سام كوف نتن الرقة العو اعتفانيا 
( راجع : هدائمءقهومة ) ودرجة التقسيم في 
التصنيف ., 

ا أقسام 7د تتبع نفس النسى (راجع : :زوسة ). 
بيانات الاحدائيات ا علقدت0 مم 
بيانات 2 يعبر عنها بواسطة إحداثيات ٠‏ تحدد نقطة 
يمكن عنونتها على سطح أو شبكة ( عرض عل 
أنبوب أشعة الكائود » أو إطار على ميكروفيش » 


الع . 
: ترم لخت لله اترععع 0 لعأقستل "مم 
لامركزية متناسقة 
ادارة عدة مكتبات كوحدات منفصلة على الرغم من 
أنبا جميعا تشكل نظاما مكتبيا ( مثل مكتبات هيئة 
التدريس ومكتبات الأقسام في نظام المكتبات 
الجامعية ), ولكن أنشطتها المختلفة تنسق وذلك 
لتفديم خدمة متاسكة فعالة لقابلة جمييع 
الإحتياجات المطلوبة من المكتبة ككل . 
جع مز 21 ستلندمو 
كشاف ترابطى / مترابط / متناسق 
كشاف توصف فيه المعلومات بواأسطة مصطلحات 
مناسبة وترقم الوثائق بأرقام قيد مسلسلة وترتب 
وفقا لتلك الأرقام لسهولة استرجاعها . وتعد بطاقة 
لكل مصطلح تسجل عليها أرقام الوثائق التي 
تكشّف نحت هذا المصطلح ٠‏ ومن ثم فان الوثائق 
عن موضوع الثقافة والشخصية . مثلا. يتم 
إسترجاعها عن طريق إستخراج بطافة الثقافة 
وبطاقة الشخصية ثم اختيار جميع الأرقام المشتركة 
على البطاقتين . 
ومتعلهمة لعللمسممء :مذأة ممم 
تداتعا عاقستل ممق 
تكشيف ترابطي / مترابط/ متناسق 
١‏ خخطة تكشيف تظهر فيها العلاقات الداخلية بين 


217 اع جزونع 
في الفهرسة وذلك لتفادي تكرار الجهد الذي تبذله 
كل مكتبة على حدة . لايجب أن يخلط مع الفهرسة 
الم كز يه ( راجع : ونوداوا لامع ). تسمى 
أحباناً : فهرسة مشتركة ودلوئةء لعرهطة . 
عع نتاوعع صوتاءع1[م ‏ عجلأومعممو» 

انل 

منشأة موارد المحموغات التعاوئية 

منشأة تساندها يجموعة من المكتبات للحصول على 
المواد غير المتاحة في أي من أو في جميع المكتبات 
المنعاونة . كما تقوم بحفظ تلك المواد وئيسر 
الوصول إليها . وهذه المواد يتم الحصول عليها 
بالشراء التعاون أو الحصول على بعض المواد قليلة 
الاستعبال من المكتبات المشئركة . يجب التمييز بينها 
وبين مركر الحفظ ععامء» عووعماة حيث حزن المواد 
تعاونيا كبا أن المواد المودعة في ذلك المخزن تبقى 
تملوكة للمكتبة المودعة ولا تصبح ملكا للمنشأة بأي 


حال من الاحوال . 

كلواعع5 كه سملوعع ه00 956أ)3عروموي) 
000155 عمد 

مكتبة تعاونية توروعطأ]ا علتامععمومىء 


مكتبة منضمة إلى مكتبة أخرى أو إلى مجموعة من 
المكتبات طبقا لخطة مشتركة مثل تنمية المجموعات 
والخدمات أو في فهرس موحد . 

ععميرم مد “اللشلآا عالأدععومو» 
عمط ايح وتددب عدد *(ع لاكتاطتام عكتاأةتءع ممم 
شراء تعاوني عزكةطاء "تتام تا عمو 
ترتيب بين عدة مكتبات ؛ تقوم به مكتبة واحدة أو 
هيئة خارجية بشراء الكتب للجميع من أجل 
الحصول على تخفيض في الأسعار . 
خدمات تعاونية ‏ معء ع3 علأأهدعم0م» 
الخدمات المشتركة التى يصممها وينسقها نظام 
تعاون . 
نظام تعاوني 5951 76 1أهدء م00 
مجموعة من المكتبات المستقلة تتعاون بناء على 
إتفافات رسمية أو غير رسمية أو عقود بحيث تتعهد 
بالقيام بالخدمات المشتركة بينها . 


007 

الإدارية المطلقة فييا يتعلق ببذا النشاط . 

« كوبال » لورمء 
مادة راتنجية تستخرج من أنواع عديدة من أشجار 
المناطق الخارة تستعمل في دهان وأحبار الطباعة , 
آلة لسخ تصويري ‏ 6مغهءتاصرس0رعامرى 
ماكينة لعمل نسخة واحدة أو أكثر من الوثبقة 
الأصلية عن طريق النسخ التصويري بدون 





حفر على التحاس 17 امورو 
زر أججع : #ظ#اتفهف ) 

لوح نحاس عأهام عمقت 
لوح يتم الحفر ١‏ راجع : وستعومعدة ) عليه بواسطة 
منقاش 


ملعك عأهأمنتعممومء 
روسم نحاسى . كليشية للطبع بالضغط 
لوح من النحاس المصقول اللامع ع حفر بأليد 
حفرا غائرا . يستخدم عند الطبع من سطح غائر . 
لسوحة 601 
1١‏ هادةٌ يعدها الطباع للطباعة . 
"- غينة مفغردة سن الكتاب المطبوع . 

- المادة التي تستنسخ بالتصوير أو أي وسيلة 

0 وكذلك 5 0 الإستنساخ . 
لوحة : لعدوطا وروم 
سطح أو إطار أومنصة » أو أي وسيلة أخرى تنبت 
فوقها المادة المراد تصويرها . 
بطاقة ذات فتحة هم عمنمعمة تحتوي علل 
ميكروفيلم لم يتم تعريضه للضوء ول يتم تحميضه 
بعد تستعمل لعمل نسخة من البطاقة الأصلية ‏ 
أي بطاقة الكاميرا 20 ومعتممه , 


لقق زوق 


ممق ورغلقه :150]ه ممم 
8ل وملنات لع جارعل معو كتنتأع 0 مام 2601017 


تحرير اللسخخة / المخطوطة أتلء تإدرمء 
فحص الناشر أو الطابع للأصل المخطوط ء» قبل 
وضع التعلييات لعامل صف الحروف . وذلك 
للتأكد من الصحة اللغوية والقراعد.» الخ ء 
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المصطلحات عن طريق المراوجة بين الكليات 
المفردة . 
" - نظام إسترجاع المعلومات الذي يتم فيه تكشيف 
أو تسجيل معلومات وثيقة من الوثائق عن طريق 
إدخال رقم مرجعي (رقم الصفحة ؛ أو رقم 
التقريرء الخ ء 0 بطاقة أو عمود في بطاقة ) 
مسجل عليها رأس موضوع . وتكون البطاقة 
محجوزة لمصطاح مفرد مخصص لا . يسمى إيضاً : 
ترابط المفاهيم 00 أطزء 00110 
التكشيف الترابطى 
التعقيفب لتر ابطي المزوّد 

قدتناء لما عتقمللعممه لعللعترو 
تكشيف الأوجه المتعددة 
التكشيف الاركيبي 
وفي التكشيف الترابطي مجم لمم لم تامع 
وستدعلم1 يصبح رقم القيد هو رقم التعرف على 
دح لواحي بيك 


منت دنا ,عله ااه انام لصوتن علالتعمما عه بمقلج ممى 





لدع لما عتلكة اععرم 


ماع15 عمعمكة عان ا الام 


ملاعم عأأعط ارزع 


120 تدعقو تل 6م أممعع0مه 
ومععمم عمد 5551730 عتدلد 1220 عامتتلعممء 
عملتعلها عتهفمتلوومعادمم ,مسعاوزة ممتلتعلما ع1و نال 

2 
علاقة متساوية ممتاماء؟ عأخة لل عمو 
العلاقة بين المصطلحات التي تكرن متفرعة من 
لس ا مصطلح ٠‏ 
ربط لتمللة تل وو 
ف استرجاع المعلومات ؛. التعبير عن الناتج 
المنطقي ٠»‏ (راجم 
كتطاء) 01 1201ل "امم 
ترابط المصطلحات 
في التصنيف » وصل مصطلحين أو أكثر من أجل 
تعريف فكرة همتميزة » عن طريق ربط الأقسام 
5ع55]ء التي تمثلها تلك المصطلحات . 
تسق 000101101 
لقب الشخص الذي يدير في المؤسسة عدة برامج أو 
ينسق بين أنشطة البرامج . مثل مئسق خدمات 
الأطفال في المكتبة العامة الذي يتمتع بالسلطة 


: 6صتللكهزم أقعاوها 


6011 





نساح أو زوع 
الشخص الذي كان يكتب المخطوطات قبل ظهور 
الطباعة . 
“تعلاء1 ارو عه *61ط11قتاكا تإجزمءع 
زر قم النسخة 
رقم أو حرف يضاف الى رقم التصنيف لتحديد 
النسخ المختلفة من نفس الكتاب . مثلااء 
(2 .جم) 82146 ,8210465 ,821046 
ملعت ,ععطصتقه عسس[ه؟ ربمعطصيم عأموط :مواح معد 
.528351 
0 [0> 
إعداد أو نجهيز الطبعة 
عملية إعداد المخطوطة أو الأصل لجامع الخروف 
بعد مراجعتها. وذلك بتتحديد حجم الحخروف 
وأسلوب الطبع 5 الج . 
مجهز الطبعة 1810م 03> 
الذي يقوم بترجمة مواصفات الطبع التي يحددها 
مصمم المطبوع إلى تعلييات لجامع الحروف وذلك 
على النسخة المكتوبة على الآلة الكاتبة . 
مراجع / مصحح الطبعة ععلمع" وروم 
موظف في المطبعة يكون إختصاصه إعداد النسخة 
للتجميع وذلك بوضع علامات ثنيد المقاييس 
وأحجام الحروف التي ستستعمل لطبع النص » 
وعلامات الإقتباس » والحواثشى ومراجعة هداومة 
المؤلف على استخدام الحروف الكبيرة والإقتباسات 
والتهجية وعلامات الترقيم وبناء الجملة » الخ . 
حق الئشر أطعتء زممء 
الحق القانوني المقصور (على فرد أو هيئة أو جماعة . 
الخ .) وذلك لإعادة إنتاج ونشر وبيع كل من المادة 
والشكل . للعمل الادبي أو الموسيقي أو الفني . 
وحق الشر صالح لمدة زمئية محددة ويمقتضاه لا 
بسمح بإستنساخ كل العمل أو جزء منه بدون 
تصريح من صاحب الحق . ورمزه يوضع غالبا على 
ظهر صفحة العنوان هكذا ©) . وهذا الحق تحترمه 
الدول التي وقعت عل حقوق النشر في المؤتمرات 
الدولية . ١‏ 


ملقممأ)ة متعاص بتطعتهرممه © به نوقاة معى 





ومراعاة أسلوب النشر الذي يشبعه الناشر أو المطبعة 
( راجع : عاراة-عصدعط ) 


هينه للجمع 1 نوو 
مساحة معينة , 


حاملة الأصل / المخطوطة ‏ «ع10هطتزّمم» 
.١‏ أداة متصلة مماكيئة تجميع حروف أو تستعمل 

مع الآلة الكاتبة لنمسك الأصل الذي يكتب منه . 

؟. الشخص المساعد الذي يقرأ النسخة الأصلى 

لمصحح التجارسب . 


*. أداة تمسك الأصل أمام الكاميرا . 


لعقصط زموه :32156 عمى 


عملية الاستنساخ ووعع0رم 8لرألاموء 
عملية إعداد نسخ من وثيقة حل موأد حساسة . 
ر55 61066 012300886 ,لإستزممه أاعقلهمهء :مداه ععى 
لقعاامه ,(3) 3096مع2 ,وعدمععم2م عتطموععمأمطممامعاء 
-مرم عكتاتنومم ,مماترمعءعمغمطم عتطمةعومامطم رعتألامم» 
-هرم لقتطتعط ,عمالاممء ععالئعء ,وماتزممهء 1م22 رجوعه 


مر 55150 مسعمقنا ,رذوع 


تونرهء 
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عصصع8 عطا) مامهلا متاكتلاعمخ امه وبمععطت[ ؤه وملا 
(ممتتمع رمك 

والمؤتمر الأول أعتمد في جليف في السادس من 
سبتمير ١9407‏ تحت إشراف اليونيسكو وأصبح 
ساري المفعول ١166‏ . وأهم ما جاء فيه : 
أ) الاعتراف ممبدأ المعاملة القومية وبناء عليه فإن أي 
حكومة سوف تحمي الأعمال المنشورة في دولة أخرى 
كا تحمي الأعبال المنشورة فيها . 
ب) تبسيط الرسميات . 
ج) إعتياد بعض البنود الخاصة بحقوق الثرجة . 
د) تحديد مدة حل النشر بتاريخ حياة المؤلف . 0" 
سئة بعدوفاته . وقد روجعت بنود كلا المؤتمرين في 
باريس في 4” يوليو ١41/1‏ بعد أن أخذ بعين 
الإعتبار حالة الدول النامية الإقتصادية والإجعاعية 
والثقافية . 

ممتادع ومن عمععظ :3150 عع 


1 أتجمعل غطو امم عمى فل حقنرط1] اطع جوم 


بجرورحازا 
قائمة إبداع اكلا اطوتعزممء 
قائمة بالكتب التي أودعت في المكتبة تحت قانون 
حق ألنشي . 
بيان حق النشر ععتامد تلطع رمم 


بيان يظهر في حميع نسخ العمل الذي يحميه قانون 
حق النشر . وفي الولايات المتحدة » طبقا للقانون 
يجب أن يتكون من ثلالة عناصر : 
)١‏ الرمز عه والمختصر «.جومع» أو الكلمة 
سخا؟طع اتوم م0» 
؟) تاريخ أول مرة ينشر فيها العمل . 
71) إسم صاحب الحق , 

ولأة ك5قععم1م ممم وتاة نالف 
2 عتألععمة- زجوم 
بيانات عن نسخة معيئة ش 
بيانات تكفي لتحديد هوية النسخ: المتعددة » 
وتوصيف الخصائص الببليوجرافية لواحدة من تلك 
النسخ الموجودة على تسجيلة ببليوجرافية (راجع : 
لعمءعء عأتامهرومتانااط ) منفردة وذلك في حالة إمتلاك 
مؤسسة واحدة لتلك النسخ . 


قانون حق النشر 
قانون ينظم حتوق الؤلفين . 
للعاطع وساستدعاء أداعتت مم 
مركز تخليص حقوق النشر 
أمريكي . هيئة مستقلة تيسر للناشرين 
وأحيانا للمؤلفين وسيلة مركزية لتجميع مستحقاتهم 
عن الإستنساخ المرخص للاعمال التي يغطيها حق 
النشر . 
تار يخ حق النشر )2 اطع ترم 
التاريخ الذي يسجل فيه ويمح حق النشر قانونا . 
وهذا التاريخ يطبع عادة على ظهر صفحة العنوان 
وإذا ما أعطيت عدة تواريخ لحق النشر فإن تلك 
التواريخ تشير الى تغيير النص أو تجديد حق النشر . 
لقط ملأ مسعتها تدع صلامم لطع مزممه :مكل معن 
حق الإيداع القانون )زوممعل قطع لم ررم 
موسيقي في مكتبة الايداع رراجع : غطوعاممه 
عاذ 'ودمننوممء0) طيقًا للقانون . 


ع2 غخطم1زممء 


. أأوممعل لهقوعا : وكام معر 


جعممععطنا عدم لعمجرع0 غطمترجوممه 
مكتبة إيداع حق النشر 
مكتة خصصة لاستقبال عدد معين من النسخ 
المجانية للأعمال المنشورة التي يغطيها قانرن حق 
النشر في الدولة . 
تسمى ايضنا : برموءطةا عطقك زممه 
رسم حق النشر ع1 اخطعتم زرو 
رسم يدفع الى صاحب ححق النشر مقايل استخدام 
المادة لأغراض محددة ؛ مثلا » نشر جزء من المطبوع 
في مطبوع آخر أو عزف قطعة موسيقية على جمهور 
من المستمعين » الخ : 

تقده 1أقتتعاطا بغطاعس ووم 

حق النشر الدولي 
إن العلاقات الدولية فيا يتعلق بحقوق النشر 
يحكمها مؤتمران دوليان ع هما: 

ماصع به أطعزم20© لمع عونا ع -1 


«عع1انم2 غطا عم ممتاوع م20 لموو ]له ورع)ين1 ع1 2 
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بدون الشفتين الحانبيتين . 
ب) أي شكل اسطوان غير مُشَفُه يركب عليه 
الفيلم أو الورق . 

بؤرة. جوهر. الب 

الجوهر أو اللب أو الجزء المركزي أو صميم أو بؤرة 
الوثيقة » يعني الموضوع الرئيمي الذي يستدل عليه 
من مفهوم المحتوى . 


حزنة أو كاسيت . 


املاءعللمء عبرم 
المجموعة القلب/ الاساسية 
١‏ مجموعة مكتبية منفصلة تمثل الإهتمامات 
المعلوماتية لمجموعة من القراء الذين تخدمهم 
المكتبة » بالإضافة إلى مواد أخرى يتوقع لها أن 
يتزايد الإهترام مها طبقا لاستخدامها المتكرر . 
المجموعة الأولية بالمكتبة التي تشكلت من قائمة 
شاملة أو أي دليل ببليوجرائي آخخر , 
قليان عاطاتاول ,ععرمه» 
(را أجع غات ذققع) 
القائمة القلب/ الأساسية أكذاآ :رمه 
قائمة بالاعيال التي تعتبر جوهرية لدراسة علم 
بالذات أو موضوع معين . تستعمل غالبا لتحديد 
القائمة الاساسية لعناوين الدوريات في مجال 


موضوعي . 

نشوه 01-5 
إلتواء المادة الحساسة سيبه اللفا حول القلب أو 
البكرة أو المكُبٌ ‏ 


ممتضامفه عع ع[8تأة يعلروهء 

50128 عزمته عتأاعمورهةم ممى نا ليك 6001 

البؤرية 201 

عملية تحديد المصطلح الوصفي البؤّري الذي يعير 
عن لب موضوع الوثيقة :60. 


ك6 لالامطة :150[ة مع 


ركن . زاوية وتانوزاف 
يستعمل عامة للإشارة إلى نوع زاوية عل غلاف 
الكتاب » مثل : 

الزأوية المربعة 01527 5011316 


لم1 


أو الزاوية الْمدَوَرَة 
أو الزاوية المشطوبة (5 4درجة) 


وعدن لععاعاد 


إج0» 
ولكن تلك البيانات لا تشير إلى لوقع الفعلي لكل 
نسخة داخل. المؤسسة . 

23 8116 :مداع معدو 
الدممعل لموءا معد 0103-1236© 
اعلانات 201 
حريلة اخيارية لك انانولاتف 
-١‏ الشكل القديم للجرائد ويتألف من فرخ ورق 
واحد والنص عل عمودين على كلا اجانبين . 
ظهرت أولا في هولندا وأمانيا وإنجلترا عام 
٠5530‏ ع وكانت تعرف مبذا الاسم 2 
إنجلترا وأوروبا . وكالت تصدر مره واحدة في 
الأسبوع على الاقل . ك) كانت تنشر الأخبار 
العالية فقط . 
؟. تشتمل هذه الكلمة في بعض الاحيان على 
نشرات الأخبار التى كانت تنشر حتى 1١47‏ . 
ا رعآهمتاوتاعه :م5[ه ءعءى 
وقد بدا تعننا8 اصمناة!! نشي «وبن لل في ؟ اغسطس 
5 ثم بدأ مم صدتللةلاا لمة مم8 كمامط متاح 
لعة1اعداة نشر «م1مهره© ف» ىِ اكُتوبر ١7751‏ وكانت 
مرقمة ترفيا متسلسلا . 
عأككة» ممى 01115 02 
ومطءواءعمم معد 2105© *00200812161) 
جلد قرطبى تاعلاقع1 موجولعرو0 
جلد ماعز ناعم دبغ بمديئة قرطبة يأسبانيا . والإسم 
الإتجليزي له منهولءه© 
خيوط . شرائط نياك 
خيط قنب أو قطن أو كتان يستخدم في الخياطة 
اليدوية للكتب . ويمند الخيط عبر كعب الكتاب , 
وقد يخيط إلى الداخل (يغطس في الكعب) أو يترك 
ليكوّن نتوءات على الكعب . 
,5عة] رقلصقط :مكلة معى 
تعطامةا مدجم مه عمد 2010553111 


١‏ حلقة ع 0ع 
حلقة ممغنطة تستعمل في التخزين الداخلٍ 
للحاسب ٠‏ 
؟- قلب 


أ) الجزء المركزي من بكرة أو مكب أو خرطوشة أو 


ع 011 


مدخل باطيئة تتا عأوعمم ناوه 
مدعل بالفهرس تحت الحكومة » أو وزارة من 
الوزارات أو جمعية أو معهد . لعمل أصدرته تلك 
الجهة . وقد يكون للهيئة بطاقة رئيسية أو بطاقة 
إضافية , 
اكااة 2316 [153008غم ,لال #مطائاة :2150 معى 
لإطععه مقط عاه مومعو 
طبقات الشخص المعتوي 
المنظمة أو الهيئة الكبيرة ذات التكوين الهرمي حينم 
تذكر مكوناتا الإدارية مرتبة من الأعلى الى الأدن . 
مكنبة شركة تصحعطئا عأو«ممعمى 
_- 0 تمتلكها أو تديرها شركة أنشثت طبقا 
للقوانين المحلية وقد بمثل في إدارتبا أعضاء من 
بلدية المدينة كما أنها قد تمد خدماتها إلى المجتمع 
امحل . 
مكتبة متخصصة تخلم شركة معيلة . 
عأ 1مورمء 
إسم معتوي. إسم هيئثة 
ولط ععى لتقه ولععتجحن عوط تأملله نزم وتاوء 
لمك ونع بلامصوط 1 ذمعم 
ملف شركة عل سمنأاةمممرمء 
في المكتبة المتخصصةء ملففبه بلمواد المتعلقة 
بالأنشطة . والأسهم . الخ . الخاصة بالشركات 
الأخرى كل على حدة » وهويضم تقاريرها السنوية 
وقصاصات عنها . ويستعمل المصطلح في مكتبات 
الأعمال المالية » أما في المكتبات الاخرى فإنه يسمى 
أحميأنا غ11 نز وتوم حيث يغطي الملفب أي نوع من 
المشروعات التجارية . 
جموعة كاملة كتام 015 © 
المفوعة كاملة لقوانيين أو كتابات قُِ موضوع ما. 
مضحُج / (لعاعع دوع) .عفدم 


طبعة شص وديحة تل الله 0عاعع :دنع 


طبعة جديدة من مطبوع بعد تصحيح أخطائه . 
مومع 0عاعع جوع 


+5 أممعم : وله معد 


315 
أوزاوية تغليف كتب المكتبات ععصروع ججوعو طن[ 
مقطوع الؤاوية أتاء 0117© 


مائل على ركن من الاركان كوسيلة للتعرف على 


وححه الفيلم الحساس للضوء . 
.تاعامم همولع :هداج معى 
حلية ركنية ععع أ7 “اع لم0 


, حلية من الفن العري الأصيل‎ ١ 
لتستعمل في أركان الكتاب المجلد » لتضاهى حلية‎ 
وسط الغلاف أو أي زخرفةأخرى. كما نشي آبغنا‎ 
. إل الحليات المعدنية التي توضع على الأركان‎ 
سحن ايها مقا اعوممه‎ 
ا الحداول متقابلة (ينى ويسرى) أطرافها‎ 
مقطوعة بزاوية 45 درجة بحيث إذا اقترن زوجان‎ 
. مغبا كونا زاوية قائمة (مربع أو مستطيل)‎ 
60 ركان‎ 
الجلد الذي يكسو أركان الكتاب في حالة نصف‎ ١ 
, التجليد‎ 
,تعمدمه لعناتم ,تعصممهء نوعطلا :موقلح ممرر‎ 3011216 
20010 
. في الطباعة » قطع من جداول متقابلة‎ 
, اجع : (0) عمعام اتعقومص)‎ ار(١‎ 
عمء ام معددمء معد 51913117 نع للللوء‎ 
شركة (020100نامع) .م02‎ 
مؤلف معتوي مطانة عام موعوء‎ 
هيئة مثل الحكومة . أو وزارة » أو جمعية (علمية أو‎ 
إجتاعية »ع الخ) أو معهد تكون مسئولة عن‎ 
المحتوى الفكري للوثيقة‎ 
هيئةٌ 03هعط عاد عممهمء‎ 
منظمة أو يجموعة أشخاص تعرف بإسم معين‎ 
: وتعمل أى يجوز ان تعمل كوحدة,» مثل‎ 
الجمعيات والؤسسات ومؤسسات الأعهال‎ 
والمؤسسات لغير أغراض الربح والحكومات‎ 
والأجهزة الحكومية واطيئات الديتية والكنائس‎ 
. المحلية والمؤتمرات‎ 
ممعماسية معد هع و ”عع جحو عرو عغق اوتزثامء‎ 


2ق 5'رع تروط ل 





َك ان تتادايدالت 

لأي واصفة أن ترتبط مع أي واصفة أخرى للدلالة علامات تصحيح ككأ تقح تامتاءعع رمع 

على المحتوى الموضوعى للوثيقة . علامات على نسخة الطباع لتحديد الأخطاء 
ل م انق قد عع لطاع 0110 جوع نزم وتصحيحها . 


إدارة الرسائل 
فى الأرشيف » 


الأرشيف على الرسائل , 


تطبيق تقليات إدارة 


601 
تصويبات . قائمة تصويبات/الخطأ 
والصواب 
( جمع عسفمووتنم )قائمة مطبوعة 
بالتصويبات والأشطاء التي وردت في المادة بعك 


طبعها . تطبع في العادة على جذاذة وتليحق بالمادة 


أععاققم ,ولاه همتقررع :هذأة عمو 

يحرف/ يشوه النص اعد 3 أمنا "صو 
يتلاعب في النص بالحذف أو الزيادة أو 
التغيير من أجل إحداث معنى لم يكن يقصده النص 
الأصلي » كا قد يحدث حاليا في نصوص الدعاية 


السياسية . 
تحاسبة التكاليف عتلالاأستامععة أومء 


حقل المحاسبة الذي يؤكد على تقدير 
ومراقبة التكاليف لأغراض التتخطيط والتحليل 
وضيط العمليات والأنشطة . وهي تتضمن بالمفهوم 
الواسع » عمليات دراسة التكاليف وطرق تقديرها 
والتكلفة المقارنة ونظام للمحاسبة على أساس 
التكاليف . فى حين تقيد التكاليف فى مقابل 
العمليات أو امنتجات أو الخدمات من أخن معرفة 
تكاليف الوحدة . 

كلس تلقطحة الأعمعطعاومء 

تحليل فائدة التكاليف 

أسلوب ادارى لقارنة تكاليف تقديم خدمة 
أو برنامج أو أي نشاط بقيمتها أو تأئيرها من 
الناحيتين المالية والإجتماعية . والغرض منه هو 
اختيار البديل الذي يقدم أكبر الفوائد باستخدام 
الموارد الحالية أو لتقرير ما إذا كان البرنامج أو 
الخدمة تستحق تقديها. 


علق طعأظضاهم عطتاعع مم 
صيانة تصحيصية / إصلاحية 
صيانة تجرى للتجهيزات المادية ععدبوك مقطاو 
التنظيمية © ولتصحيح مشكلة غخددة . تسمى 
أيضا : 0عابالعأعكملا ,ععمممعئتوتقم التلعمصمر 
للقن 
مءأنالع7ع5 ,ععانقمع ماقم عبالأمع يعرم : مكاح ممى 
113100160110 
إرتباط لم لتماء 20 
العلاقة المتبادلة بين متغيرين أو أكثر أي مدى 
إعتاد متغير على اخحر في الاحصاء . فإذا إختلفت 
قيم المتغيرات معاء وصف الإرتباط بأنه موجب أو 
طردي «هكقاعسف ##ززأودم ٠»‏ ولكن إذا إختلفت 
القيم عكسيا فإن الارتباط يوصف بأنه سالب أو 
عكسي 1ع مامه 22821176 ١‏ 
معامل الإر تباط غسعلء العم «امتتداءدمى 
مقياس لمدى الإرتباط بين متغيرين واتجاه 
الإرتباط اذا كان موجبا دمتتهاع مومه عسل كلوهم أو ساليا 


1ه اع20 علاتا وعدم 
تمل ةأععدهه :وقلع مر 


5ع عتم كه الملتواع :مو 
ارتباط المخصائص 
فى التصنيفاء التشابه بين الخصائص 
المختلفة المشتركة بين جميع الأشياء التي تكوّن 
الجس فى التصليف . 
كشاف إرتباطى بزع دز عجتاهاء ضرم 
كشاف يسمح بائتقاء الوثائق أو الإحالة اليها 
عن طريق إرتباط الألفاظ » والأرقام أو أية رمور 
تكون غير منتظمة عادة في التنظيم اشرمي . 
مما عنقم ألمممء , عجعلما لعقلوممك : وكاة عمى 
عدم عم 6033 )5ق وسلك لس ع لقاع عرو 


-08دة عنومألجممعاكممر ‏ ترعزولزة وملععلم! عتممتلءدون 
اوداع 


نظام إرتباطى اع أونزك ع لتلقاء روم 
تكشيف غير تقليدى أو نظام إسترجاع يمكن 


©0113 
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حلجه . تستعمل النسالة بكثرة في إنتاج الورق 
اللصنوع من القطن . ولكن قصر الألياف يقلل من 
متانته بحيث لا يكون في متانة الورق المصنوع من 
الجرّق . 


20111161: المنخفض‎ ١ 
مصطلح في الطباعة يشير إلى داخل الحرف‎ 
أو الجزء الأبيض منه . وقد يكون المنخفضن محاطا‎ 


بالكامل بحواف الحرف مثل حرف «م» أو أنه قد 
يكون الجزء الغاطس من السطح كيبا في حالة مم» 


«االى «سطمى , والجزء الزاوى من الخرف يسهى 
المتشعبي 3 ( راجع : طعامىه )أي الذي يلشعب 


عنده ضلعا الحرف مثل الزوايا في الحروف ؛ ,«11» 
,«لا» . والمسافة من سطح الحرف حتى قاع 
ا ممخفضص يسمى عمق الملخفض ©عنمدمء 5ه طامعل 
مم50 : 8150 عم 

5 عدّاد 

أداة أوتوماتيكية تسجل نسبة الإستخدام أو 
كمية اللخرجات ٠‏ أو الأماكن . فمثلا في الكاميرا 
يوجد عداد ببين عدد الصور التي ألتقطت . كا 
يوجد عداد في بعض قارئات الميكروفيلم تبين عدد 
إطارات الفيلم التي مرت بعد أول إطار , 
0 في الإعارة » ( راجع : 
علامة مائية ثانوية 

علامة مائثية ( راجع : 
توجد في الورق القديم في وسط الورقة أو النصف 
الأسفل منها . وتشتمل على إسم المصنم وسنة 
الصنع والحروف الأولى من إسم الصانع ؛ وأرل 
تاريخ مدون كان 16828 , 


عبتوداعدة انمع ) 


00111111111271 
8161111216نن )صغيرة 


علقضاة6)ة3 : هواد ععى 
غاطس 5 مخوش 1116لا 0110115 
كن التجليد » غلااف الكتاس ذو الغور 
الفتوط عل سطلكة والمفسهن لاستف ال اوقسة 
العنوان أو النقش . 
مكتبة مقاطعة لإعقعطن! كسام 
١‏ مكتبة عامة مجانية تخدم سكان المقاطعة , 
وقد تكون مستقلة أو تابعة للبلدية . 





211215515 كجعلت للاءء ]لع ]أاووع 
ليل فعالية التكاليف 
أسلوب إدارى لقارنة فعالية أومستوى أداء 
برنامج أو خدمة أو نشاط وتكاليف تحقيق هذا 
المستوى . والهدف منه هو إختيار البديل من عدة 
بدائل بحيبث تكون تكاليفه أقل لتحقيق مستوى 
معين من الأدام , 
عابراة 0 5 1ط 0135 
أسلوب جملوني / موشورى , عالزاى عه )ام» 
ليك .مزخوف» يُصمّع البرواز الآأوسط منه 
د م ا ل 
أعلاه ومن أسفله . اما الفراغات فاءبها تملا بأشكال 
مختلفة . وعل الرغم من أن هذا الأسلوب من 
المحتمل أن يكون قد ظهر أولا في فرنسا » إلا أنه 
يميز التجليد الذي وجد في إنجلترا في أواخر القرن 
السابع عشر واستمر حتى سنة ١91١‏ . 


؛ 9 0 : 9 5 
الأسلوب الجملوني في التجليد 


نسالة القطن ]11 لتتماامء 
ألياف قصيرة تلتصق بيذور القطن بعك 
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دع اجنام 





والأسئلة متعددة المخيارات » ومواد البرامج نفسها 
ولكنبا تستثنى برامج تشغيل الأنظمة . وهى تقسم 
إلى 6هناز30 أو عسااوماديج حسب كونها تضاف أو تحل 
محل التعليمات الموجودة على التوالى . 
«كورت )؛ 


حجم معياري للبطاقات ل*« كع 


تلات 


بوصة. أو حجم معياري للمسظاريف 
م * سل ع يوصة , 

نشرة البلاط ( الملكى  )‏ 13ة[نتنك ارنام 
تقرير يومى عن أحداث البلاط . 


لمعم نرم زوج معى 2101© :(ق20101"]6 , 


أأوممعل مم 5101:2486 0111:1653 

خط المحا كم 0ق "نامع 

خط كان يستخدم في المحاكم الإنجليزية 
لككتابة الوثائق العامة من سنة ١١١١‏ حتى نهاية 
القرنث السادس عشر . 
تغاير مزدوج . تباين تلازمى ‏ هاس ه207 

يستعمل في الإحصاء عند دراسة تأثير 
معالجتين تجريبيتين على مجموعتين مختلفتين في 
خواصههما . مثلا » إذا أردنا مقارنة طريقتين للتعليم 
في! يتعلق بمدى فعالينهها » ولكن ليس في الإمكان 
مضاهاة المجموعتين التجريبيتين فيهما يتعلق بدرجة 
ذكائهم| فإن التغاير المزدوج هو الأسلوب الإحصائي 
المناسب للإستخدام . وباللسبة للمسلسلتين : 


فإن التخاير - 


غلاف 1 6017 

الورقة الخارجية من الكتاب أو الكراسة 
سواء كانت من نفس ورق الكتاب ذائه أو كانت 
من الورق المقوى , أما الغلاف المقوى بالكرتون 
المكسو بالقماش أو الحلد أو ما يشاببه من المواد 
الصناعية فيسمى الحلدة . أما الغلاف الأمامي 


-١‏ مكتبة بلدية أو مكتبة أخحرى تقدم 
الخدمات للمقاطعة بناء على عقّد , 
قارن دع أرنامه 

-١‏ في التصوير ٠‏ تعنى بالنسبة للمواد 
المخطاة بالديازوء المركب الكيراوى أو الوسيط 
القارتممععة يهتامدهءالذي يشاعل مع مركب 
الديازو الذي م يتعرض للضوء لينتج صبغ الآزوء 
( راجع : عبول ممه ) . وصبغ الآزو هو الذي يكون 
الصورة المرثية . 

م في أرسال البيانات ( راجع “قلاممعة ) 
تعأمنامه 116 


(1 )عمسم عمد األععة 118لأمنامء 
اد 


يهاه . كوبون ) 


عدا عتطموعومتاطلط لعنه نوع اسا-ء كيام 


50 ١ 
تعليم ببليوجرافى مكمل للمقر‎ 
أي تعليم ببليوجرافى مصمم كجزء من‎ 
أهداف المقرر الدراسي . وهذ! التعليم ينظر إليه‎ 
على أنه ضرورى العرفة الموضوع وإنهاء المقرر‎ 
. بنجاح‎ 


200201 


ها)عتاماكةا عتدامه رع ملاطأها لمخواع:_-عفعنهه زوكاج معد 


ع عتطمدءععمللطاط لمعنجاءضعدرسوء 


ررك فك الاك 
تعليم ببليوجرافى متصل بالمقرر 
أي تعليم ببليوجرافى مصمم لتزويد الطلبة 
فى أحد المقررات الدراسية بلمهارات اللازمة 
لاستخدام المكتبة واللازمة للقابلة أهداف المقرر 
الدرابى . وعلى خلاف التعليم الببليوجرافى 
المكمل للمقر ر عومأاطلط لعغقرومها عدوريرمتن 


د«متاعنطادوة عنزوء فهو يساند أهداف امقر ر 
تجهيزات المقررات الدراسية عولاعى نام 

مصطلح يستخدم في البرامج امُعَانَة بالحاسب 
قسةمعه2م لوأكلدكة عنام ارده لاو شار 5 الى المواد 
التعليمية باستخدام الحاسب مثل الكتب المرجعية 


60 


الغلاف مجلد مع الكتاب ص ليوط عتءبىى» 
الغلاف الأصلى للكتاب الذي يبقى عند إعادة 
التجليد , 
تعمناة موتقامصه عع اعع111 “زه بكوم 
عئوان الغلاف لكأ معنو 
في الفهرسة » عنوان مطبوع على الغلاف 
الأصلى للادة . لا يجب خلطه بعئوان التجليد 
(را اجع : علانا قامعلواط) 
بعال عستم رعلغنا وتعلمانا : هكاة عءى 
01 098 10 اع وو 
ترحمة شاملة , ترحمة من الحلدة للجلدة 
مطبوع مسلسل يحتوى في كل عدد عل 
ترجمة لجتميع محتوياته أو لقسم كبير منبا إلى لعْة 
أخرى . 1 
طعصذ رمم كوعاعو هك ععى 2121) 
(21© ) للمطاعكة طافظ لوءناتح م56 0213/1 
( عاأتتومتتم نعم كلموء ) .0.2.831 
بطاقة/ دقيقة 
( 0ظسمععة ععم «عاعه مويك ) .قط2 0 
١‏ - رمز/ ثانية 
( 0تارمعءة عرعم وعاعني ) 
؟ -دورة / ثالية 
غ111 5 635]0 10م لمعامعء عه [0121) 
00 
كتب أعادها بائع الكتب للناشر بسبب عدم. 
توزيعها . يسمى أيضا ؛ كمتتدعء , 


عفطاطدت عدم عد 20]1100 كعم 1[-عع :11 ط وم 
لامطاعم 

اناق عمد 89601216 

ولسافديعم: مع كك[800 016جي2 

عع 0011تتلق1 0ننردن)) الفطن 
(لساكتشسه اعء11 

كرام (أسلوب بطاقة الوصول العشوائي) 
نظام بطاقات متقردة صممته لإمدموت2 وماوزوعجم 


لتسجيل واستعادة البيانات . وتسجيل البيانات على 


3189 

والغلاف الخلفى فيشيران إلى السطح الخارجي 
تغطية . مدى التغطية ع 01 

١‏ فى تصوير الوثائق ,» جزء الوثيقة الذي 
تقطية “خالا العكسة م 

؟ ‏ مجال أو درجة إكتمال مجموعة المكتبة » 
أو جزء منها » مكثل مجموعة الكيمياء » أو أي مادة 
ببليوجرافية , 

المدى الجغرافى لادة خخرائطية . 
تاريخ الغلااف 031 ا 01 

التاريخ الذي يظهر على غلاف المطبوع الذي 
يكون غالبا على شكل ثشرة . فاذا أختلف عن 
تاريخ صفحة العنوان فانه يذكر في بيانات النشر 
[1965 »وبوء] [الغلاف ١956‏ أما إذا أشحذت 
بيانات الفهرسة من الغلاف فإنه يستغنى عن تلك 
اللإإشارة . 
مواد تغليف 25 عستت وم 

القماش والحلد والورق والمواد الأخرى التي 
تثبت على ألواح الكرتون وحليات التجليد والقى 
تؤلف السطح الخارجى لغلاف الكتاب . 
مادة الغلااف تمتعع ا قمر رع ام 

مادة (مثل القماش أو الورق أو المواد 
الإصطناعية » الخ ) تستعمل للتغليففب الخارجي 
للكتاب أو النشرة . والغلاف اللين :6م :6ه50هو 
غلاف مصنوع من مادة منفردة أو مادة رقيقة بدون 
ألواح كرتون أما الغلاف المقوى ععلامه لتدافهو 
الغلاف المصنوع من مادة تغطى ألواح الكرتون . 
ورق أغلفة 'قع مهم نزء جوع 

مصطلح عام يشير إلى نوع من الورق المتين 
له خصائص الإنثثاء . وهذا الورق موجود في 
أنواع وأحجام مختلفة ويستخدم في تهليد المواد . 
جيب الغفلاف أععاع0م اعجو 

وعاء على هيئة جيب مثبث في الغلاف 
الخلفى للكتاب من الداخل يستعمل لوضع 
الخرائط السائبة والمواد المشابهة التي تصاحب 
الكتاب , 


360 


للع دوع 





؟- حاشية في فهرسة الصور المتحركة تدرج 
الأشخاص (غير هيئة التمثيل) الذين يقومون 
بجهود في الانتاج الفنى أو غيره للعمل.: مثل 
الفبحن. والتكرعين.روالكاتة الخ . 
ديباجة عرلا غألع 
بيات يعطي إسم الفنان والمصور والمؤلف والهيئة أو 
صاحب العمل الأصلي أو حق النشر. 

(عتساعلم تامنامه م )و) ©60]11©6116ع5 ككتلع2 
تسلسل الاعتيادات 
تسلسل وظائف وأسماء الذين قاموا بالانتاج 
والأخراج الفني تفيلم سيناثي . 


علطتت 
ناقد. كاتب النقد عكانك 
رمه نقدية أعقساوطة لدع 16 


ل :مكاج عمى 


موتأفسافت عع 0[1أأهأمصسة لمعتاام 

معتاتت وباسدممة عم كقتألعممم2 ا[قع نالك 
يليو جرافيا نقدية «طادردعومتاطلط لمعلاقت 
١‏ الببليوجرافيا المقارنة والدراسة التاريخية لصناعة 
الكتب . 
؟ علم المواد التي تستخدم في نقل النصوص 
المكتوبة . 
تسمى ايضاً: الببليوجرافيا التحليلية أو التاريخية 
لالمدععصتاطاط لمعقئوئكتط عه لقع تالالهمة 
تصنيف تقدى لاملاقء تلزوكقك لدعت 
إبداء المصئف الرأيه عند تصنيف المطبوعء وإذا لم 
يتخذ المصنف إحتياطه فإنه لن يستطيع إخفاء تمزه 

مما يؤدي الى وضع المطبوع في المكان الخطا. 

طبعةٌ نقدية للع امعتالى 
نص مدروس لعمل من الأعال يكون عحرّراً بعد 
بحث أصيل وبعد مقارنة المخطوطات والوثائق 
والخطابات والنصوص القديمة. وهذا العمل هام 
جداً في ممال نقد النصوص. وهذه الطبعة تتميز 


بطاقات ١5‏ بوصة <*ا ه,” بوصة عليها 25 قناة 
متوازية مقسمة في /ا مجموعات كل مجموعة عليها + 
قنوات . وسعة البطاقة ١1١ ٠٠١‏ بت (506 على 
البوصة) . 
لاعقممت ناعم عمد اع زوتام 4اعتلصةء0 
أععزم8 اعوعوع 8 
نسيج قطني شبكي طاقوى 
نسيج قطني من ٠‏ خشنء شبكي النسيج ؛ 
يستعمل لتقوية الكتب التي يجلدها 0 
زد اجع 0 هلل ) يسمى أيضاً : 
لاقع 0 أو الل لأناد ( تسيج نطني 0 حريري 
شفاف ). أو السوير 0 ( تسب قطني 
مشمع ) . وعند استتخدامه للتقوية على مسافات 


8 فإئ يسدمى 511261 /1ا| 
تجليد بالشاش طقلم طمدى 


ورق غلاف الكتاب الذي يشبه الورق الكتاني 
(راجع : «تنهة «مدنا ) ولكنه أخشن منه . 
21 لون 
رسم بالقلم الطباشير أو الشمع 
0 يتاسب م الكل الأشخاص ويمكن 
68 0 


حفر ا الطباشير أو الشمع 

يقة للنقش تقلد فيها الخنطوط المقطة 
للرسومات الطباشيرية باستتخدام عجلات أو 
أقراص ممئلة 165اءاده, وأدوات أخرى . تسمى 
أيضاً : . م ادعوم عالق 
؟ ع اطلكة ناعقة كن الظريقة” الو يفط بطالية: 
حز , ذنية . اطية . كسرة 1625 
حر تحدثه في الكرتون آلة خاصة. ويمكن طلى 
الكرتون عند الحز فلا ينكسر. ١‏ 


تحزيز. تكسير قوعت 
(راجم : غكلدضن ) 
إعتياد اقلعم 


١‏ بيان التأليف والشخصيات والذين اشتركوا في 
إنتاج البرنامج الإذاعى أو التلفازي أو الفيلم . 


00 


1 


جز / قص افوامش #أصممى 
وضع تناع على أجزاء من الصورة أو قص تلك 
الأجزاء للتخلص من التفاصيل غير الطامة 
والحصول على حجم مناسب للصورة . 
- 183121186 2201 1ع نام 1 )05 01 
زكاءء [طتدك لواععم5 1ه كاأصعهدم 
واحد من أربعة كشافات مجمعة بواسطة اللياسب 
توجد لي كل عدد يصدر كل أسبوعين من 
8_5 لمأومادنظة (راجع : 810515) والثلاثة 


كشافات الأخرى هى : 


أ بيسك (راجع : ©88851) . 
ب- كشاف المؤلفين لجميع مؤلفي المقالات 
المستخلصة أو المسندة . 


حا د 16 قلاع اولزو-وز8 الذي يربط جميع الذراسات 
لمتعلقة بالوضوع بصرف النظر عن المنهجية أو 
الغرضش من الحثاء» طلقا لتصنيف الكائنات 
موضوع البحث . وهو ينسق جميع المستخلصضات 
المتعلقة بكل رؤوس الموضوعات الحامة والفرعية 
امستخدمة في ترتيب المستخلصات الملشورة قي كل 
عده , 

مر مستعرض 
في المخزن . والممر المستعرض يحجز الرفوف عن 
مناطق العمل والمناطق التي يستعملها الجمهور . 


تصئيف متداخل 


©2055 3151 


0 ووو 


عملية التقسيم عند إنشاء خخطة تصنيف مبنية على 
أكثر من خاصة واحدة بحيث تؤدي الى فوضى في 
الأفكار والمصطلحات وينتج عنبا عدم وجود 
علاقات بين الأجزاء بعضها اليعض وكذلك وجود 
الموضوعات المتعلقة ببعضها في أقسام مختلقة 
ومتفرقة . 

الاملاعع 1ل ذوممه 
اتجام عرضى . عكس إتجاه ألياف الورق 
يُعد الورق أو الكرتون العمودي عل إتجاه الماكينة 
(الإتهاه الطولي) . 


321 
باحتوائها على مصادر التأليف (راجع: ممه 


لاع ) , 





رممتتتلع لعملممةة ,ممتتتلع ع لالالملاعل :مدال معد 


كت الزااورزف زاك 


تبؤر حرج قناعه) أوعتأى 
نقطة التبؤر التي تكون فيها قدرة العدسة على 
التحليل 2 أقصى درحة ., 
(02151)) امطاء31 طنوظ لمعك 01 


طريقة المسار الحرج 

طريقة من طرق التخطيط تعتمد على التحليل 
الشبكي وتستخدم في تخطيط المشاريع المعقدة 
تخطيطأ اقتصادياً . وهي تبين بصور بيانية العلاقات 
المترابطة بين جميع أوجه النشاط في المشروع حسب 
التسلسل وبطريقة تبرز ماكان منبا ينا لتأدية 
العمل الإجالي بصورة صحيحة . 0 هذه 
الطريقة عن الطرق الآخرى في شيكئين 

أ) يكون ذيها التخطيط 000 عن وضع 
الحداول الرمنية . 

ب) تكون فيها العلاقة بين الوقت والتكاليف علاقة 
مباشرة . وهي تشبه طريقة بيرت . 

عنالتضطعة "1‏ للإعاباع هه 10م مأ ؤأقطادد8 اطقعهوم2ط 


6512 


.كاقلزاقمة علووسيعمه زوولة عمر 


عاممطا لمماد مود عم 63( تحتناقا للركق تاتى 


جز / يقص الشوامش روى» 
يقص جرء من جوانب الصورة الفوتوغرافية أو 
العمل الفني أو الكتاب . 


مجزوز/ مقصوص الهوامشس 0 
الكتاب الذي قص عاققه :3 22 المأمش 

الراسي ٠‏ كبا جز النص أيضاً . 

لان11 11125380 ,0علاقطة رثلتك ,لمعلط 'وقلق معدو معن 

١‏ - صورة فوتوغرافية حذفا جزء من جوانبها أو 

أعلاها أو أسفلها حتى نتناسب مع المكان المخصص 

ها على الصفحة . 
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١‏ في حالة العلاقة المفردة تأي بمعنى (أنظر ) وهي 
تعليمة للرجوع إلى مكان آخخر لإيجاد جميع المواد 
؟- في حالة العلاقة المتبادلة تأني ممعنى (أنظر 
أيضاً -) وهي تعليمة للبحث في مكان آخر عن مواد 
أخرى متعلقة بالموضوع الذي يبحث عنه . 

في حالة العلاقات المتعددة تأتي بمعنى (انظر 
أيضاً-) وهي تعليمة للرجوع إلى عدة أماكن 
أخرى . وعادة تكون الإشارة إلى مداخل أكثر 
إحالات في نص الكتاب إلى أجزاء أخرى من 
نفس الكتاب , 


ععمعمعاعء الورعدعع زمكلة ععد ععى 
صحيفة إحالات ' أععزآة ععمعععاء؟ 5055© 
جيل عن سكل سح تل جره يراد ان 
في ملفات أنخرى . وقد تشير إلى : 
أ ) مطبوع بالذات » 
ب) جزء من مطبوع 
ج) حقائق محددة في مطبوع من المطبوعات . 
عاةا لإمتع م لألرمع عءد مد 1013 ة[آتاطة) ووم 
متشعب طعامى 
في الطباعة ؛ الركن الزاري من اللملخفض (راجم ّ 
وسو من الحرف الطباعى ٠»‏ مثل الزوايا في 
الحروف التالية : ,]يه  .‏ 
حجم كراوت 
صحيفة من ورق الطباعة تساوي 2١6‏ ١؟‏ بوصة . 


كراوت قطع الثمن قاع طالتاملح 


كتاف مقاسه ت,لاكاة بوصة 


داف نانول 


.31265 001وط :3150 ععو معى 


كراوث قطع الر بع 10 لكوك 


كتاب مقاسه +*!١<اه‏ ,لا بوصة , 


1565 عأووط :وقاة مم 


الاش 


مدعنم -11مإيام هع ] لامطامع عع 76201061 011 


٠‏ عطبة نقةقق-ع0قتااقه معن 


عجفلوعع1 


اقمتصعع) علطن وو ملمطاةق عم لقتتصسخع 1 "010 


2000 


] 1 1 


أ اتجام ألياف الورق 9 
- عكس انجام الياف الورق (إنجاه عرضى) 
لالد ,ومااععمال منققع .لتقعع عذ) ادهمتقوة :مكل ممى 
قلقكم عط 
مملامعةانكقك ذذون 26د 10ل 00105 
تفع عط أتقتقية مود ]22055-83811364 
كلللتاعاقط كووىنى 


ترقين متعارض . تظليل متعارض 
مجموعتان من الخطوط المتوازية وضعا في اتجاهين 
عكسيين بطريقة تتعارض فها الخطوط , 

لدعرا 055 
عنئوان عرضى . عئوان وسط العمود 
رأس وصفي مقتضب يوضع في منتصف السطر 
الطباعي ليقسم أجزاء العمل » أو أبواب 
الكتاب . وعناوين وسط العمود يفصلها.عن النص 
سطر أو سطران فراغ . أما التقسييات الفرعية 


فتشتمل على : العناوين الفرعية والعناوين 
الجائبية , 

الهعط علزة بلمغط عقك1نامطة ,مصتلمعط بدقاة ممى 
كشاف متداخل 21055-10 


الكشاف الذي يكون فيه المدخل الكشفى تحت 
عدة رؤوس إذا إحتاج الأمر وذلك لنفس الادة 
المكشفة . 

بطاقة إحالة لتق ععمء رعاء م وومىن 
بطاقة في الفهرس عليها إحالة من مدخل الى مدخل 
آخر . 
لترعمعع ممدى 


لتععاع2 ,ععماء اع" ذ5ومعه 


عع اع لمر 
قائمة إحالاات غذأل معد 0055-1 


في الحاسب » قائمة بشكل نسخة مطبوعة أو عللى 
جهاز تخزين » تحتوي على كل الإحالات على 


المستعمل , 

إحالات قععكء عأ 01055 
في التكشيف والفهرسة هي الإحالات من رأس الى 
رأس آخر . 


طعت لتك 


بصمه. حيث يرفع الجلد حول النقش بطرقه من 


الخلف. وقد انتشرت هذه الطريقة في القرن 
الخامس عشر في آلمانيا. 





.عأقة1 عنمكظا زط عمللواظ “علع5اع مانت 


لقدطه أ أهقعتتلء نذه بأهنده اأأوعععم رععمكان» 
هتلاقا رمعم 
عرض ثقافي / ترفيهي / تعليمي 
خدمة معلومات لجراعة' تنمي حياعهم الفكرية كيا 
تقدم إليهم عروضا ترفيهية أو تقدم إليهم برامج 
تعليم رسمية موضوع من الموضوعات غير التعليم 
لإستعبال المكتبة . ومن أمثلتها : المراجعات 
والأحداث الموسيقية والمحاضرات وساعة القصة . 


علبة ٠١‏ كمذاك » لعممسسهك 
البروتز أو النحاس أو الخشب ومكسية بزخارف 
قضية أو ذهبية )2 كانت تستعمل ف العصور 


سس لشط سف لس ا ع سس ل عي و رتبب 


جلد مراكثى ناعم اسدجع! لعطكناتكه 
جلد تجليد مراكشي (راجع : 
سملح ناعم ولامع ناتج عن سححق حبيبات 
0 
حلد مرأ اكثشي مدقوة ف 2100 لعطكعمحن 
8 تجليد مراكشي تنعم حيباته لفيا 
بوعع220:0 لمعدوامع :2150 معن 
الكتابة بالحفرة/ بالشفرة ‏ (تطمهععمامن 
إسم سري 011310 2513 
عأم0ط كتا مضل لرما ووس 
كتاب يكون اسم مؤلفه مكتوب بطريقة تخفي الاسم 
الأصلي . مل طريفة الجئاس التصحيفي (راجع 
و ما يشامها. مثل ذافادع:11ه4ة اوروءكة 
واسمه الحقيقير ذالنكة غوعموةت ععأقداة 
لاقط صوتي بلوري منعاعأم لماوجى 
زر اجع : عملفاتةةء عاععاءمجععلمو) 
وحددة بناء مكعية عستللتتتط لصت عطتك 
ور أجع : ممأاعناماقممة عقاسقمم) 
وحدة كتاب مكعب عأمومطته 
حجم الباحة اللطلوبة لترفيف الكتب متوسطة 
الحجم بحيث تسمح بترك فراغ حوالي ٠‏ في المائة 
عل كل رف. وإن تركيبة من الرفوف (7 رفوف) 
عرضها ” قدم وارتفاعها لا قدم» ” بوصة تحتوي 
على ٠٠١‏ وحدة كتأب مكعب. 
7 :1934 ,15 .املظ ,865-8 :39 اوسسسل لإعمقرنائ ] ممع 
6 ,15 وول ,52-4 
م555 ع6© 
نظامء أقترح للإستعمال في الببليوجرافيا والتكشيف 
يتألف من أكواد هجائية توضع فوق المدخل لتحديد 
الأوجه الزمنية: والموضوعيةء. والحغرافية للمقالة 
التي يجال اليها. 
جلد مغل 
طريقة من طرق زخرفة جلدة الكناب حيث ينقع 
الجلد في الماء المحار ثم يزخرف ويطرق بالمطرقة لرفع 
الرسومات وإبرازها. 
تجليد منقوش عستلمساط “عاعساععاتت 
تجليد منقوش على جلد مرطب بدلا من ختمه أو 


ادوبع1) عيب ذو 


الرانة ف اناءلن )أ 


اللتنتهو ناته 
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الذي أستخدم ف هذه الدئعات . 
سمغسطتتؤكأل لإزعمعسوع"؟ ع للغوآالاسيت 
توزيع تكراري تراكمي 
في الإحصاء . التوزيع التكراري الذي يوضح إما 
عدد الحالات الواقعة داخمل وتحت حدود كل فئة 
لوجرعامز ندوات أو عدم الماللات داخل وفوق حدود 
كل فكة . 
كشاف تراكمى غتع11201 +21 لتالستاء 
الكشاف الذي يتجمع في فترات متفاوتة وذلك عن 
طريق دمج الكشافات الي شرت منفردة وذلك في 
تتابع موحد , 
قائمة تراكمية أكم! ©7أا د لتاسسىه 
قائمة كتب نشرت منفصلة ثم أديجت بعد ذلك في 
قوائم متشاببة مستخدمة نفس ترتيب القوائم 
الدورية السابقة . 
نالو 0ع هلنتسدت ععة 7011111336 3116 1لتتتاتتاكت 
11 لترمكتعدسيه 
كتابة أسفينية / مسمارية 
الكتابة المسمارية » كالحروف البابلية والأشورية 
القديمة التي كانت تكتب أو ترسم على شكل 
خدوش على الألواح أو الرْقَمٍ الطينية قبل أن تيف 
باستخدام أزميل . 
قيم . نخازت #أوعنيء 
أمين المتحف أو المعرض ء أو المجموعات الخاصة 
بالكتبة » مثل الكتب ,النادرة : 
غرائب المصئفات ٠‏ امغر بات ق05لنء 
مصطلح يستخدم لوصف الكتب أو الكراريس التي 
تعالج موضوعات غريبة خصوصا الداعرة . 
وبسبب رقة العبارة فإنها تستمخدم في بعض الأسسيان 
كمصطاح في التصئيف للدلالة على' الكتب والمواد 
الحنسية المثيرة هع0اه0© . 
.١‏ لفة . لية إأقالث 
خروج عل الشكل المبسط للفيلم » يمكن تيبزه 
بإنجاه اللية 762 ,نآ ( راجم ؛ مملادعماك اهنه) 
وكذلك بعلامة اللية ( - ) أو( + ) وقيمتها . وهذا 
التشوه واضح بنزعة الفيلم للإلتفاف في شكل 


لا 


الوسطى لحفظ المخطوطات . تسمى أيْضاً : عاممط 


عمامطا5 طمصط ,جمط , 





قامعا صنت 
ملحوظة في كتاب تشير إلى أن التصريح بالطبع قد 
صدر هن هيئة دينية أو دنيوية . 
مجعلتطارم ديت «مولة عدى 
وتعع ل 1م ست 
ملحوظة في الكتب القديمة المطبوعة يشير الى أن 
التصريح بالطبع قد صدر من هيئة دينية أو دنيوية , 
لتتلدععئا صنت :مقلة معد 
عملعاق عامط 0ع4 قلسي 
فهرس تركيمي مطبوع 
شكل من أشكال الفهارس بين الشكل البطاني 
والشكل المطبوع في كتاب . وفيه يحتفظ بالسطور 
المطبوعة باللينوتيب ( الخاص ببيانات الفهرسة )» 
ثم تجمع وتضاف إليها مدامحل مناسبة وترتب في 
تتابع موحد . 
يحلد تركيمى عتسساله؟ لعل هلننسى 
مطبوع يتألف من مداخل الببليوجرافية » أو 
الفهرس . أو الكشاف . الخ . التى ظهرت سابقا 
في أجزاء لم جمعت بعد ذلك في تتابع موحد . 
تركيم . ركم ترمأ )ملناصسي» 
ترتيب بيني للمواد التي ظهرت سابقا على دفعات 


لاع لكت 


مما 


المصعحهل ممعوعنة 2 أتععدنت 
مجلة الإاحاطة الحارية 
دورية تتالف من نسخ مثيلة لقوائم جمتويات عدد 
كبير من المجلاث . 


مع امع ووم م352 أدرع “الاح 
عمتععاعه عمى (51(1) 8:31102م]تزا 1ه 


مس موزل 
ببليوجرافية جار يه إتادرهععمتاطقط أنعخصنه 
قائمة بالكتب التي تم تجميعها في نفس الوقت الذي 
تنشر فيه الكتب . وهي تصدر عادة كدورية . 
تسمى أحيانا ‏ وطمدعيمتاطئط وعمه , 
مقععوتاطتط علأمسعطعنتصصدمء أمععصبه 
طم 
ببليوجرافية جارية شاملة 
بيليوجراقية نتبيح ع غخعمللال الخدمات الببلوجرافية 
الجارية » قوائم معلومات لجميع المطبوعات في 
فئات بالذات كمتاز : 
أ) بالحداثة . ( ب ) نوع الحيثة الناشرة » (ج ) 
المنطقة الجغرافية أو الموقع السيابي ١‏ ولاتبتم 
اليليوجرافية بنوعية عترياتها (مثلاء الشكل 
الأدبي أو الموضوع ) أو توزيعها » أي أماكن وجود 
المطبوعات . 
لإا ةعومتاطتة ع««عععاعو أمعوسب :معلة معد 
عمطاوسم تمععنت عمد عتاككل أنرع لانت 
يصل بانتظام لعجاعععم وااوسععنناه 
دوريات تصل قور اصدارها . 
عدد جاري/ أخير 'تعطتسساه أسع سنت 
العدد الأخير من جريدة أو مطبوع دوري والذي 
محل آخر رقم أو تاريخ . يسمى أيضاً : تدعصتت 


#الاككظة | ء 

عملدوعانا عمد للع لنزنا؟ لتجتاهع لأطنام ارععويكء 
وحيواان 

وثائق جارية 15 عه" الدع انك 


الوثائق اللازمة لسير العمل اليومي ملكتب أو 
تعمل ؛ والتي يسهل الوصول إليها لسير العمل . 
وفي كندا يطلق عليها الوثائق النشطة ولناعة 
0 . 
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الفيلم . 
“اه (مقلد عمد 
". تقوس . التفاف . نجعد 
تقوس فرخ الورق أو جلدة الكتاب 
]تجاه اللي مملاعع لل ست 


وسيلة محديد بواسطة الخروف 5002 ,1 لاتجاه 
اللبة حول حور محدد خخاص بعينة الفيلم والمطابقة 
وحرف .1 يمثل لية طولية ادناه عو ا«طاودع! حول المحور 
المتعامد مع طول أو إتجاه الماكيئة للعيئة ( راجم 8 
ممتاعممعل عمدتناءعمم ) في حمالة الفيلم الملفرف أو 
لاطول بُعد للعيئة في حالة الأفلام الصَفْجِيّة 
كالميكروفيش . 
وحرف 1 يمثل لية مستعرضة أعنت عقوع مم حول 
المحور وموازية لطول أو إتهاه الماكيلة للعيئة . أما 
حرق 2 فهو يمثل لية فطرية ادك لددمعدنك حول قطر 
العينة , 
علامة الليّة لانت 
تستخدم علامة الزائد «+» والناقص «-» للدلالة 
على إتجاه اللية التي إذا كانت في إتهاه المستحلب ٠.‏ 
أي الجانب الحجساس . أي يكون «المستحلب 
للداخل » فتكون موجبة ( + »»ء أما اذا كانت على 
الجانب الاخخر أي أن « المستحلب للخارج » فتكون 
سالبة «- ©. وتكون العلامة موجبة في حالة المواد 
ووانطوعة معد قوع كقطاء81 أتع سنك 
]لاع 
إحاطة حارية . ملاحقة متحددة 
هي ملاحقة التطورات الحارية والححصول على 
المعلومات الحديثة وإبلاغها للمستفيدين في المكتبة 
وخدمات المعلومات . عن طريق البنث ال نتقائي 0 
والنشرات » ونخدمات التكشيف . والمطبوعات 
الخارية , 
قد يستعمل مرادفا للمصطلح 


(5101) للملاقسعقكصا كه ممتاممتستكماك ع للعواعو 
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فئة من الحروف الطباعية مبنية على خخط اليد . وقد 
تكون حروف مائلة ( راجع : عنله ) التي تكتب 
بها تقريبا جميع الحروف الطباعية المعروفة التي تظهر 
وكأنها مكتوية بخط اليد . 

.معو عم :مواة عمد 
مؤشر. مضيئة . منؤلقة 501 لاج 
١‏ علامة مضيئة متحركة ؛ تستعمل لتحديد موقع 
الرمز التالي على شاشة العرض ( في طرفية 
الحايسب ) مثلة ). 
١‏ - في الرسم بالحاسب ؛ تكون علامة متحركة 
هرثية تستعمل لتتحديد موقع على شاشة ١‏ لعرض 


واس لندا8 1 4 02 0 ا 1 


ورور ع5؟ معطونة؟ ممق أمضع8 مميوظ رم كم 
بو د نخد ابيع نوع متممنوماع0 طوات للد كفاع ؛ٍ 
8 001 تفع 11 العزة وهل و م7 ل 4 
“”يون؟ وعع 1ل د 2و1 ممعط 78 مذلا امهمو ضيوع برل قوع 
0 بل كد لنع د ممم ين فللا : 
ا م ا الل ا ا 1 0 ل تطعة 
1 د ملاعادي مممل مض:-3:45 كه ولاوية*0 بوم وم 5[ه8؟ ام قغرهمم كوعي)» 
ا( عمد 1نم نروعم] مجان ممقط يمرن +15 عمو 0 ع1 221 ملع أل8 ,3م 
اليل يننا كعم تعكلة القتععم م5 آم 13:20 غم عمعه جم كع لومو 1615 وز 
3 11 قا 0 اط أدسمل عد ماجممععم 
لودو مماة ل ل 1ك ا( ل ا ل ال ان 
نأبو ع5؟ معطة زوق تصنو عطغ +1 ع؟ 11:35 4ه (هعل بقاع عسوم و عيوب 
اياك فيقث 59 ود ف كه لشنواء# 14؟ 01و مراعداة )و8 ميلك ليله خمعو 
1 :16:21 فق 51 نط لد دعل 1ز6 عراممو وف عزن عدون اع 


تقوس المحال 0 مناه انع 
في التصوير المصغر » زيغ العدسة الذي يحدث 
صورة السطح بأن تتبار على شكل قوس بدلا من 
مل “بعري مبش. 

توفيق المنحنى عانن أل محرت 
في الاحصاء. ثيل أى تقريب التوزيع الشكراري 
المشاهد بواسطة دالة إحتاللات برغغاتط وميم 
100 

هلاليات ( ) وع الات 
قرسان يستخدمان في الكتابة أو الطباعة للدلالة على 
توضيح كلمة أو جملة أو ملاحظة وهي غير 
المعقوقات [ ] 5اءءج,ط يطلق عليها أيضا 
واءطعقطط تصدهءم معقوقات منحنية رهءءداغمعيقم 
أقواس 


قاع اعوعط عقلداعءك ,ماععاعوءط :جاخ معد 





تطامعععمتاطاط علطأععاعة أمععسنىه 

ببليوجرافية إنتقائية جارية 

عملية توفير. خلال الخدمات الببليوجرافية 
بالمطبوعات ف محالالات معيئة 6 
توصف بأنها : : -حديثة ع وطا خصائص أخرى , 
مثل خاصية المحتوى ( مثلا : شكلها الأدبي أو 
موضوعها )» أو أماكن توزيعها ونسلخها أو لقيمتها 
في جلها الموضوعي . 


مامه ,للامعهم] احائط ملتحترع طم مرمم لمعميك سول عمى 


الخارية 3 قوائم 


كلام يتمعن ناطرط 
منبيج ا لا 
مخييع در أسي للتعليم 7 
دليل اليج علتناع امسلابعلسسنتت 


خحطة مكتوبة تحتوي على أهداف الع ومحتوأه 
والخبرات التعليمية: ..والومتائل” «امعيئة ٠‏ ووسائل 


الع 


؟«منقعقط18 تالتكت لسك 
ختر ا بعل الماشج 
مركز تربوي يقوم بإنتاج مواد المنبج أو الوسائل 
لتعليمية ى) يقوم بتجريب المناهج قبل تعميمها . 
عن 503621815 13لالتاع لنت :مذأج معن 
تعادعه وكأوأععاقتم تلع سيت 
مركز مواد المنبج . مركز الوسائل التعليمية 
مجموعة مركزية تخدم منطقة تعليمية أو تابعة لكلية 
من كليات التربية » تضم كتبا ودوريات مهنية 
وكمية بسيطة من الكتب الدراسية ووسائل تعليمية 
وأدلة المناهجح ومواد تعليمية أخرى 
للمدرسين أو الطلبة في برامج تربية المعلمين . 
. (2) «مأعععاللي جؤتماورمطذ! :مقلة عمى 
جار . متصل 17> 
١‏ كتابة أو أحرف الكليات المتصلة ببعضها كخط 
اليد . 
تستعمل في بعض الأحيان للتمييز بين الكتابة 
بالحروف الصغيرة والكتابة بالحروف الكبيرة . 
أحرف المطبعة المتصلة . 


ووحدات 


أناء 


اخلط بينِه وبين المصسطلح عع ره 


.عقععلع لعتتسانى روعهلة :ه18 عمى 


فيلم مضبوط القطع سل أده 
دام بطع ل احجام معي . 

اق :6ع55 :0كاه عمد 
قطع متساطح 151 ألاء 


نفسه في عملية واحدة. رفي هله الحالة لن ييرز 
الفلاف على جسم الكتاب» بل سيكون الغلاف 


08505 تأذدا؟ ,رطئس!) لمعصسملن 


كل تههجا- الاك 
قص اطوامش والكرتون 
كتاسب قصت هوامشه العليا والسفلى والأمامية 
وألواح الكرتون بعد تثيتها في جسم الكتاب. 
(!) ولنتقمط مذ ,كلكتقمط-أمداتره أنت :8150 عدى 
تأعانكه 
عير إن جانبي قاطع للنص 
فقرة أو عنوان قسم مطبوع بأحرف ثقيلة أو مميزة في 
مكان ملاصى تماما للهامش الخارجى ولكنه داخل 
عي الباعة ‏ المقمصة لطافة النمن :يبسن 
أيضاً: 
أناعم1 بقلألقعط! العنا رعامم عللزة لمأدلنه رعتمة متعانت 
عامط ساعاعا 101 


غامم ععامعع زضواج ممى 
١‏ لسعم يو تمك 5 | 
محتسي مم ١‏ 4 
تبي يي تي 2222 


ع لما طنصدسط عمو 11 «قاعانت 


8 ف قاطع للنص عناع1 د 
اهرب مثل الشروف الكيتزة 0 
فقرة, 


.16161 مومعل ,لمكلمز مناكاعمه :هفل عمى 
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اسسليد-م 


قيم. أمين. حارس تنك 
شخص مسثئول عن مجموعة خاصة أو عن مبنى 
مع رضن أو متحف , 

وصاية لمق 


5 الارشيف» رعاية الكتب والمخطو. ب 


والمحفوظات والوثائق الأخشرى وقد تتضمن -الوصاية 
الملكية المادية (مسئولية الحماية) والملكية القانونية 
(المسثولية القانونية). 

مجلد حسب الطلب السندهط -تسمؤكس 


كتاب مجلد طبقا لمواصفات محددة. 
+1 1-0 “1111151-01 - عترم ا كلاه 
على الزبون أن يطلب مباشرة 


”5 يشضرعه بحن الناشرين عموقفا ناشروأ المواد 
القانوئية الذين لا يريدون التعامل مع تجار الجملة 


أو السجزرئة , 
١‏ كليشية. قالب أتاء 
رسم فور على خشبء أو نحاس . أو سوديلك 


ليس وده يكم "ليع . 

لاب طبعة من قالب طبع أو كليشيه كا هو 
مذكور عاليه. 

. يقص أو بيذت حواف الكتاس‎ ٠" 

؛- مقصوص 

كتاس هوامشه مققصوصة. 


اهام ,لعمعمه ,قعوقع أنه :مكلة عمد 


111 أعااأمصدم ععسرمع تك 
ملف نشرات مقصوص الأركان 
صندوق ملفات قصت أركائه العليا الخلفية من 
جوانبه بطريقة مائلة إلى منتصف إرتفاعه. أما 
النصف الأعلى لكعب الصندوق وسطحه العلوي 
فهما لا يلطويان. يستخدم الصندوق لفظ 
النشرات وأعداد المجلات غير المجلدة والمواد 
الأخرى ذات الأغلفة الورقية أو عديمة الأغلفة. 
هوامش مقصوصة قع مله أناكت 
هوامش الكتاب العلوية والسفلية والأمامية 
المقصوصة بواسطة المقصلة. فإذا تم تذهيبها فانها 
تسمى هوامش مذهية: وعوله الأع. يلاحظ عدم 
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الك 





عطمده عمدت عمد هكل11137 “تمطاتته «عاكنر© 
-لكقة|© عجزونيومد مع 213013ع1لزومقكء *رعننن 60 
ممناهعة 
رقم كتر نات 1ن 
نظام وصعه كر نواد لح دعامقطك يتكون من حرف 
واحد إلى ثلاثة حررف من بداية ١‏ سم المؤلف متبوعة 
بأرقام تتزايك قيمتها الرئمية حسب ترثييها قٍِ 
الأبجدية. وأسياء المؤلفين الي تيدأ يحرف سسماكن 
غير حرف 8 تأخذ خرن واحداء ومع حرف 5 أو 
حرف متحرك تأخذ حرفين. ع8 تاخذ ثلاث ةأحرف 
يتبعها في كل حالة رقم. مثل: 
أوططم لطم 
أضقدة لد5 مقصلات 042 عولضللف نلف 
توس اجدز بعلتعومله5 1قطع5 بعمتلعوت قرن 
واعقاطعة 5086 
وتبدف تلك الرموز إلى ترتيب الكتب هجائياً 
باستعخدام رمز مختصر. | يسمى أيضاً: عقت 
5815 «وطاناة 
-تعلدت تعطسييه امم عاعقم «مطئيية :معله مدى 
11" عمطايدت ععطصيظ ععمطا] ,علطه' مرمطوود 


علطة] سمطاصوك مرعانةه 
جدول كتر ‏ سانبورن 


توسيع لرموز كثر للمؤلفين عن طريق استخدام 
0 ل 1 ص كع عة عال 


وواحد للحرفيين < 94د © في ترتيب رقمي من 
وضع معوطوج5 ,؛ 8 مه مثال* 


08 ا الظتقلص ه83 7485 ام 744 0 
9 ألقصمن8 749 الس 745 كوا 
151 علامسظ ‏ 746 ]1 
055 مامه 747 علاه] 


جدول كتر عاطله ا" بعاادت) 


أي من الليدولين اللذين وضعهما كانت /ة تعاممط 
لإنشاء كود هجارقمي لأسماء المؤلفين الذي إذا 


ومتلمعط متغنه معو ]170 عماعاتك 
عذلوعط ونعت عمد 1801 5108 تقلعانت 
عنوان الشكل عستا أن 
عئوان يظهر تحت صورة يسمى غالا: سنارت , 
علامة القطع عن 1ن ألا 
علامة تضاف إلى فيلم لتسمح بالقطع الأوتوماتيكي 
ليكروفيش من لقة فيلم . 
عدمكلدط ععه 10118 1لقتآ اتتوداتاكء 
5 - أ0-اأناه أنه 
قص الموامش قبل الكرئون 
كتاب قصت هرامشه قبل تثبيت ألواح الكرتون. 
تستعمل هله الطريقة مع الكتب ذات الكعب 
الأجوف علءوط «ولامط. 
.ما-عمعها ,كلعقمطءها أت :معلة ممر 
1 قاطعة رعناتكء 
وسيلة كهربائية مغناطيسيةء أو كهربائية إجهادية 
تقوم بتحويل الدخخل الكهربائي الى خرج ميكانيكي 
وتستخدم لحنز إبرة فونوغراف تقوم بقطع مخز 
متموج في السطح الشمعي المصقول صقلا عالباً 
بقرص التسجيل (اسطوانة الفونوغراف). 
تسمى أيضا ؛ قوعم ومنةعممم لدع ,امعط ومتعت 
7 أدة قصر/ة 
أداةتعمل يدوي أو آليأ أو كهرضوئياً لقص الأفلام 
والورقء الخ . 





دعل0تتاي 


المعلومات داخل نسق ميكانيكية وعضوية. وهي 
تهئم بالدراسة المقارنة لأساليب التحكم والاتصال 
الأوتوماتي الشائعة بالنسبة للاكينات» والمعروفة 
لدى الإنسان. وتستخدم هذه الدراسة لتحليل 
وتحسين الكفاية بالنسبة لانظمة الإتصالء وللالاات 
المستخدمة للمعلومات وكذلك لأنظمة التحكم في 
التغذية المرئدة. 
1- تركُر السبرانية على العملية التي يتم بواسطتها 
توليد ونقل واستيعاب المعلومات. 
علم المراقبة والاتصال في الاجهزة الميكانيكية 
«الآلات» والأجهزة البيولوجية (الناس والمنظمات). 
لدع)55؟5 علتأعدععمانق 
نظام نمحكم واتصال. نظام سيبرنيطيقي 
نظام يتميز بالتعقد الشديد ولسبة عالية من 
الوحتالية مع . القدرة الكاملة على تنظيم ذاته. 
8عمجاء اعد ممه (دتلعوموك ج) لعيرف 
دورة علاءب» 
١‏ الفترة الزمنية اللازمة لاتمام عملية ما ضمن 
1 الفترة الزمنية الواقعة بين أحداث تتكرر بانتظام 
مثال ذلك الفترة الزمنية التي تستغرقها إشارة أو 
نبضة كهربائية. 
“ا الموجة الصوئية الكاملة منذ إيتدائها حتى انتهائها 
من الممكن قياس طول الدورة أو طول الموجة 
لاودعاء!ة؟ وفياس إرتفاعها علناناوصية وهى مقدار 
إنحراف الموجة عن وضع السكون والخط القاعدي 
ها 
دورة / ثانية زعجة) الموععه ععم علن و 
وحدة الترددء يطلق عليها في أوروبا: هيرتز جمعآ. 
ملعاف لعنجيهء عع ع لهاو لعكتممقك عنا؟ت» 
عنما لعأمام ععد عتع0ه1ة عتاعي 





#متعلها لعلمام ععد ع تدع دز عتاعي 
3معهم ماع وعم عمع متلعمماعءو 

أسطوانة معقصتاي 
جموعةمسارات ف شكل أسطوانة هندسية على 
وسيلة تخزين مباشر للبيانات بحيث لا تتطلب 
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أضيف إلى رقم التصنيف أوجد نوعاً من الترتيب 
رقمين كرمز للمؤلف أما الحدول الثاني فيتألف من 





أعطلوتام ععاعدن) #معلة معد 
قصاصة نا 
قصاصة من جريدة أو دورية. تسعى أيضاً: وعم 
عمنننهء كيا تعرف في الولإيات المتسحدة باسم 
معاصماك . 
زاوية القطع عاعتتة مسااكناء 
الزاوية بين سطح القطع الرأسي لإبرة فونوغراف 
وسطح الأسطوانة. وجب أن تكرن عادة 94٠‏ 
درحة » ونسمي الإنحرافات عن هذه القيمة أحياناً 
براوية الحفرء وزاوية السحب. 
معنت عمد لفعط علتلااتكت 
خطوط القطع قعطةا! عنتاانه 
خطوط تضاف إلى الفيلم وقت التصوير المصخر 
لتسمح بالقطع الآلي للطبعات المنسوخة على ورق 
ملغوف. 
ممعقطط ومتميتك ععد تلهاععتاط 5يتتتأالكء 
عل دعمتمجنكء ععد 1116 كع لاا 
إبرة قاطمة عسلاجاه عستاكنكء 
إبرة تسجيل ذات طرف حاد يقوم بنزع المادة التي 
يطل بها وسط التسجيل لاحداث محْرَات في ذلك 
الوسط. مثل أسطوانة الفولوغراف. 
تعاماعء” 10 أناء 
ورق عليه علامات مائية» مقصوص بحيث تظهر 
العلاماث المائية في نقس المكان على كل صفحة. 
عع لأعسدعماق 
السيرائية. 


السييرناطيقنا. ال 
الأوتوماتيكي لقنة 


-١‏ البناء النظري ومجموعة البحوث التي تتناول 
العلاقة بين الانسان وغيره من الكائنات العضورية 
وبين الآلات. وترتكر النظرية والبحث في هذا 
المجال عل قدرة العمليات الميكانيكية والعضوية 
عل تحقيق نوع من السيطرة والتدعيم الذاقٍ خلال 
عمليات التغذية المرتدة» إلى جاتب توصيل 


3130 
بتمريره بين طابر تسخين بالبسخار ؛ وذلك لتمييزها 
عن الطرق , الاخرى للتجفيف . 

تسمى ايضا: 0ءل #متطعهد 
ماكينة طبع بطنبور ممععمم ععل0)سصلاىق 
ماكينة طبع تكون فيها كابسة الورق على الحروف 
اسطوانية الشكل. 


ععلصلاي 


عملية الوصول إليها تحريك رؤوس القراءة 
انان : 


لعاسل ععلتتاء 
ورق مجفف بالطئبور. ورق محجفف بالماكينة 
ورق تم تجفيفه على ماكينة صناعة الورق وذلك 


المساحات التي لا تحتوي على رسم أو كتابة ٠‏ وفي 

المطابع اليذوية يتم الترطيث عن طريق قطعة من 

الإإسفنج الميلل . 

أسطوانة العلامة الماثية الوم نركسدكق 
اسطوانة ذات محيط من السلك تقع قريبا من مخرج 

العجيئة في ماكينئة صنع الورق . وعندما تلمس 

العجيئة الطرية مسا تحفيفا فإنها تحدث العلامة 

المائية . وقد تكون العلامة شعارا أو كتابة أو 

خحطوطا طولية متوازية . 

15 قة6مم3 ع «اأأومم معد 111 عدا عادول 
غرفة مظلمة وسموع سردل 
حجرة يمكن التحكم في أو منع دخول جميع 

الأضواء الضارة بالمواد التي لم يتم تحميضها والمواد 

الحساسة الموجودة فيها وذلك لسلامة تداول تلك 


المواد . 
م11 ترمو رول 
مرشح الغرفة المظلمة 
وسيلة بصرية من الزجاج أو الجيلاتين أو أي مادة 
أخرى تستخدم لتعديل الأشعة المتبعتة من المصدر 
الضوئي قف اسجرة المفللمة وذلك للسماح بانتقال 
أطوال موجية ضوئية معينة . 
15 ددمونس اروك 
تركيب الفيلم في الغرفة المظلمة 
عملية تركيب المواد الحساسة للضوء في الكاميرا أو 
الكاسيت 2 الخ ا في حجرة مظلمة بها ضوء أمان 
لنع تعريضص تلك المواد ذي أشعة صارة 5 
جهاز تحميض 25501 60ج لرموع !دل 
جهاز يقوم بتحريك الفيلم الذي تم تعريضه في 
خطوات : للإظهار والتشيت والغسيل ؛ وذلك 
للحم ول على صورة متوازلة تحت ظروف ضوئية 
أمنة . 
شرطة . قاطعة لاقل 
من علامات الترقيم والاختصارات 3 وهي خط 
متصلين معنويا من مقاطع الحملة » مثلا: رسالة 
ماجستير جامعة الإمام محمدين سعود 
الإإسلامية » وأنواعها : 
شرطة مقاس ؟ إم (راجم : مع - - 


تإا[قدعل (آ1 

الخنحرية ( 1) عوقدل 

الإشارة الطباعية الثانية التي تلي النججمة (*#) 

(راجع : عاكنتت )35 ) في الأحمية والتي نحيل إلى 

نلحوطة انن ‏ الثامكن , :وعندها عرد قبل الأساد 

الإنجليزبية و بعد الأساء الألمانية فإنها تعني 
«امتوفي )ا أو «لوفي» . 

.23815 ععمعرعاع؟ بعاأذتاعداه :2150 عمى 

028601101 6 


داجيروتيب (أسلوب داجير في الطباعة) 
أول طريقة عملية ناجحة لطبع صورة على لوح من 
التحاس المحسس بأملاح الفضة . نسبة إلى 
مخترعها الفرنسي لويس داجير (11/89- 1861) 
١‏ ع]؟عناعة 12 علمنك/ا تعنابوعة[ 5أنامآ 

بومي 0211 
مطبوع مسلسل يصدر في كل يوم من أيام الأسبوع 
(ما عدا يوم واحد أو اثنين في الغالب . وهذا 
يعتمد على يوم أو أيام الراحة الرسمية في الدولة) 

و(ممعنودم *لعاتتاعم اأععطىى تزوتقكق 

حرف ثالف تع 161 لععق صمل 
حرف سطحه الطباعي: تالف » يشار إليه في 
الهامش عند مراجعة البروفة بالحرففه 1 . يسمى 
أبضا : لعلاع1 تتنععلهة0 كملاع لعن ناقط ,رعال1 مقط 
+1115 لع ألومة 


5 كن وضع مسقل 
اسطوانات الترطيب . سلتدرات الماء 
أسطوانات يكسوها نسيج قطني .» هو «المولتوث» 
عادة » تستمد الماء من جهاز الترطيب في ماكينة 
الأوفست . وتئقله إلى اللوحة » فلا تتقبله إلا 
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تصوير للحقائق والمفاهيم أو التعليمات بصورة 
تناسب الانتقال والتفسير وامعالجة بوسائل 
أوتوماتيكية . 

 “‏ تمثيل الحقائق , أو المفاهيم ؛ أو التعليمات في 
شكل معياري » يناسب عملية الإتصال أو الترجمة 
أو المعالجة بواسطة الإنسان أو الحاسب . 

5 - في الحاسب المادة الخام للتشغيل على الحاسب 
وتتكون من تعيير رقمي أو غير رقمي عن أحداث أو 
حقائق هاضية أو مستقبلة بقصد تخزينها أو معالجتها 
للحصول على نتائج عمحددة . 

ه- في استرجاع المعلومات .» إصطلاح عام 
للمعلومات : يستخدم لتمييز معلومات المدحلات 
والمخرجات عن التعليمات ٠‏ كما يشير إلى وجود أو 
عدم وجود حالة معينة مثل وجود أو عدم وجود مجال 


إحراز بيانات / مدلولات ترهاكشتاوعة منهل 
طور إستخدام المدلولات الذي يبدأ بإيجاد 
المتغيرات . وينتهي بالتسجيل المغنلطيسي ١‏ أو بأي 
تسجيل اخخر لمدلولات غير معدة » وقد يشتمل هذا 


الطور على وصل لاسلكي كامل للقياس عن بعد . 
بنك بيانات علشتقط 0218 


عند إدماج عدد من مراصد البيانات (راجع : قأقل 
عوةط) يتكون مايسمى ببنك البيانات . وتتكون 
مجموعة شاملة من البيانات عن جميع مجالات 
النشاط في المنظمة مختزنة باستعمال إحدى وسائل 
الإختزان المباشر بحيث يمكن إستخراجها للمعالجة 
عند الحاجة إليها عادة عن طريق محطات طرفية » 
وتتجدد البيانات المخترنة ببنك البيانات كل فترة 
زمنية معينة أو بصفة مستمرة . ويستخدم بنك 
البيانات في حالة إختزان بعض البيانات المتجانسة 
الني ترتب بطريقة معينة ويمكن استررجاعها بأي 
عنصر من عناصر الإسترجاع . 

.5886 4318 :غ31 معى 
مرصد/ قاعدة بيانات عفقط قغهل 
-١‏ مجموعة منظمة من التسجيلات المقروءة آليا 
تحنوي على واحد أو أكثر مما يلي : توصيفات 
ببليوجرافية » معلومات في موضوعات محددة . 


عه 


نصف شرطة (راجع : 00) سم 
الواصلة (راجع : 
تلقل عضيياة ,عالت رعائه طعمعرظ ,بملرمط تكله ممعم 
تعاض طمقل 
مدخل التبعية / مدخيل الشرطة التبعية 
بطاقة قهرمة تابعة تماما لبطاقة أخري . بحيث 
يغني مدخل التبوعة (وكذلك عنرانها في بعض 
الأحيان) عن مدخل التابعة (وعن عنوانها في بعض 
الأحيان) فتوضع شرطة طويلة (وشرطة أخخرى 
أطول فى بعض الأحيان) بدلا من اعادة البيانات 
بالنسبة للتابعة . 
ومئل هذا المدخل يتبع همدخل العمل 
الرئيسي في الببليرجرافيات أو الفهارس بحيث 
تغني الشرطتين (تخص الشرطة الأولى المؤلف , 
والشرطة الثانية تخص العنوان) عن إعادة كتابة إسم 
اللؤلف وعنوان العمل . 
شرطة التبعية لإكهء عستقسصعمعل آه طمدق 
شرطتان أو شرطة واحدة توضع كمؤشر لبداية 
بطاقة الفهرسة التابعة لبطاقة أخخرى . 
بياثات . معطيات . مدلوللات نانك 
١‏ مصطلح عام يستخدم بغرض الاشارة إلى أي 
من أو كل الحقائق » أو الأرقام ؛ أو الجروفاء أو 
الرموز» أو الحقائق التي تشير أو تصف موضوعا 
ماء أو فكرةء أو حالة أو أية عوامل أخخرى . 
ويتضمن المعنى العناصر الأساسية للمعلومات التي 
تنتج من تشغيل البيانات بواسطة الحاسب » أي أنه 
يكن القول أن المعلومات ممتاقصدمئمة ماهي إلا 
نتيجة تجميع , وتحليل أو تلخيص البيانات . وفي 
بعضس الأحيان تعتبر البيانات هى الأشكال ذات 
الطابع الرقمي فقط . ولكن مدلول كلمة البيانات 
لا يقتصر على هذا الشكل » أي أنها ليست 
محدودة بالشكل الرقمي فقط . 
-١‏ تصويرات مثل الرموز بخصص لا معتى . 
وتكون البيانات مناسبة لاستخدام الآلة أو الإنسان 
رهي المادة التي تنقل أو تعالج لتقدم المعلومات . 
وهي تختلف عن المعلومات في أن المعلومات هي 
ما تنقله أو تبلغه البيانات إلى الشخص والبيانات 


معطوبوؤط) - 


03 


2133 





لقنت عموطق مهل 


)018315( 


1 


نظام إدارة مرصد البيانات 

التجهيزات التنظيمية مومع التي تصمم لنظيم 

وإخازان وصيانة وإسترجاع البيانات من مرصد 

البيانات . 

ككعمعةق عكوا وندل عمد عدن لقررع؟ عقوط 8أة 


68 لوعو 
عنس عمد اع[1ناط قنوق 


الإعداد الأولي للبياتنات ععتامرق ماول 
إعداد البيانات التي ثم تجميعها بغرضض إستتخدامها 
في التجهيز الآلي . 
«معتععق هلتقل 

-١‏ في شبكات المعلومات » (راجع : -مدم) 

37ت لامعدرم وومعق تسباهم 
؟ ‏ حامل البيانات 
مصطلح عام برمز للوسط الذي يتم تسجيل 
البيانات عليه مثل الأشرطة الورقية » والأشرطة 
الممخلطة , الخ , 
خيلبة بيانات لاعء ماقل 
جهاز تخزين مباشر الوصول ممتوي'على قطعات من 
الشريط الممغنط تسجل عليه البيانات . 


لأعء :مكله عمو 


لحل لاءء أو 
وحدة دفم خلية البيائنات 
وحدة تشغيل تستطيع إدارة حوالي ٠‏ خلايا لقراعة 
وكتابة واسترجاع معلومات منها. ويمكن رفع 
الخلايا وتركيب خلايا أخرى تمتوي على ملفات 
مركز بيانات لعاصعء وأهل 
مركز للحصول عل البيانات وتجهيزها » واستقباها 
واخختزانها .» واستعادتها ويئها . 


11 7272801تاعول :3150 معى 


لعتمسمك عمد اعتتنتقتكء 13343 


محتويات قاموسية . بيانات (في شكل أرقام أو 
معلونات في نص) . 

١‏ - مجموعة من البيانات ذات بنيان تم انتاجها طبقا 
لمعايس متسقة . 

. الفئة الكلية للبيانات المتاحة لنظام الحاسب‎ ٠ 
رصيد من المراجم الببليوجرافية التي تم‎ -+ 
اخستزاهها الكترونيا مع وسائل استرجاع تتيح استعادة‎ 
. البيانات من الرصيد المختزن بطريقة سهلة وفعالة‎ 
ومراصد البيانات تستخدم للاختزان الببليوجرافي‎ 
. وهي مرتبطة بالإسترجاع المرجعي‎ 

ه ‏ أسلوب تنظيم البيانات في شكل ملف أساسي 
ضحخم يتبح التعامل مع البيانات يطريقة شمولية 
تلبي الإحتياجات المختلفة لمتخذ القرارات . 


ملصقط قغكهل تمكلة عمر 


05 كوعع82 عققط قاهل 
خدمات الإتصال بمراصد البيائات 
في شبكات المعلومات . المؤسسات التى تمىء 
عملية الإتصال بمراصد البيانات (راجع : «ندك 
ععهد) وتلك الخندمات قد تبيء إتصالا مباشرا 
بالمراصد التي تنشئها وتديرها تلك المؤسسات . أو 
تجيء عن طريق الحصول على تسبة معلومة من 
الأجر» وسيلة إتصال بمراصد بيانات تابعة 
لمؤسسات أخرى . 


1ك سند عمقط 0318 
الإدارة التنفيذية لمراصد البيانات 
الشخص الحكم والوسيط بين مختلف إحتياجات 
المستفيدين ويشمل عمله تنفليم ومراجعة وإعادة 
تنظيم النظام الخاص بمرصد البيانات , 


أل لتلء ع فانة 1 ععقط 0315 
إدارة مراصد البيانات 
في شبكات المعلومات . عمليات الرقابة والتحكم 
في بناء البيانات وإدخالها وإختزانها. 
واسترجاعها ؛ وتعديلها, وإخراجها من ملفات 
البيانات الكثيرة بالحاسب , 


23214 


161ب 





مثل بجهاز جمع البيانات , 


د اجع ععامعة سمامعلامه هأوة) , 


111111111 0313 
إتصال / إيصال / نقل بيانات 
نقل البيانات من نقطة إلى نقطة أخرى عبر قنوات 
الإتصال المختلفة (راجم : اعسمدط) مرادف : :نمك 


1 


اعتتسقك سمتشتقع لت تتتتتتتره© 015 


أغمصقط 711630105 اورم ععو 


تق 011ماتلصرمء 11123030135 نا للتلتله قأقكل 


.8 
1 00128101 قله تاه ل لتمتدورم عع 1161 





1 أعلممكا عبزرط أأء 6 قخدن 2321 الما 


جميع البيانات للولاعع للق متلدل 
عملية تجميع البيانات في موقع احد من عدد من 
المواقع البعيدة أو من عدد من النهايات الطرفية 
البعيدة عن طريق الاتصالات البعيدة وذلك قبل 
تعائلتتها + 

ععلجع0 ممتاعع للق وأو 
جهاز جمع بيانات 
جهاز يستخدم عادة في نظام الإعارة الذي 
يستخدم الحاسب لجمع البيانات عن معاملات 
الإعار 5 أوتوماتيكيا . 

أثمه سمتاعع لام اهل 

وحدة جمع بيائنات 


اقرط 

المعلومات ٠‏ تسمى أيضا تدعا قاول , مرادف : 
56 هنول , 

؟ ‏ وحدة معلومات محددة تؤلف حقلا » (راجع 
04 أو جزءا من الحقل فى سجل بالحاسب , 
فى التجيلة البايرص افيةٌ عتطجدءوهناطئط 
20001 : كلمة أو تعبير أو جموعة من الحروف أو 
الأرقام أو الرموز التي تمثل وحدة من المعلومات 
الببليوجرافية والتي تكون جميع أو جزء من منطقة 
من. الوصف الببليوجرافي . 

إدخال بيانات تامع مأخول 
نحويل البيانات من -جهاز ما مثل قارئة البطاقات 
المثقية أو لوحة مفاتبح إلى الحاسب للمعابحة . 


جهاز إدخال بيانات ‏ 0697166 وتال 5أول 
جهاز لإدخال بيانات إلى حاسب . كطرفية بلوحة 
مشاتيح » أو قارئة بيطاقات » أو الأجهزة ال مفتاقرصية 
عوقل-مغ- رما أو المفتاشر يطية عمد اموه . 

حقل بيانات 013540 


حقل يحتوي على بيانات ببليوجرافية أو أية بيانات 
غير مستخدمة كمَعُْلمات أو متغيرات (راجع : 

؟عاعسدمدم)ء لتشغيل التسجيلة الببليوجرافية -طئط 
وهو غير الحقل التحكمي 


5 اجع : ذقاع5 امدمع) 


لرمعة؟ عتطمهوهنا . 


لاع :150اة ععع 
(1) علق م 1816 0243 


إنسياب البيانات +110 هلول 
الطريق الذي تبعه الرسائل من المحطة المصدرية 

إلى غايتها . 

مخطط انسيابي البيانات ‏ )تقدك20 0848 
خطط إنسيابي يوضح مسلك البيانات عبر نظام 

ما 


شكل / بنية البيانات 0213 
وصف لكيفية وضع البيانات داخل ملف أو سجل 
ماء كأن تكون على شكل حروف أو على شكل 
أرقام ثناثية ٠‏ الخ . 
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5 كدهس تاق 11 للسطلاتامء هلاه 
خط إتصالات بيانية 
وسط كشريط (كهربائي) أو شعاع الموجة 
الميكروية » يستعمل لبث البيانات . يسمى أيضا : 


نحط إتصالات عن بعد . 5ممئنهعء نمس برمععاه 
]1 
نجميع بيانات / حقائق ذدونا ةلتصعصدم هلول 


التسجيل العادي 0-0-7 عل بطافات فياسية د 


المختلفة : 
كبس بيانات 021510 


تضبيق المنطقة اللازمة فزن البيانات . تسمى 
أيضا : ومأعنلع: بإعمملصتلعء . 
تحويل بيانات سملو كلاو متهل 
عملية تحويل البيانات من شكل إلى شكل آخر » 
خصوصا من الشكل الذي يمكن أن يقرأه الإنسان 
إلى شكل مقروء آليا : أو من وسيط تسجيل إلى 
وسيط تسجيل آخر . 

قمتقاعمم علط تدكلة مع 
قاموس بيانات لإمقصمناء تل ماهل 
بنية بيانات تحتوي على معلومات مرجعية حول 
عتوى قاعدة بيانات عولط دنهل . وتضم عادة 
مُعَرّفا :»8نمء4! لكل فقرة ممكن الوصول إليها 
ومعلومات عن بنية البيانات (حجمها ونوعها) 
وعلافاتها ببيانات أخرى . ويدل القاموس أيضا 
على نرع الطريقة المطلوبة للوصول إلى البيانات ؛ 
كبا أنه الأداة الرئيسية التي بواسطتها يضبط مدير 
قاعدة البيانات قاعدته وييسق الوصول إليها . 
وحدة عرض بيانات اتتندنا تتفاوكتل منهل 
وحدة عرض البيانات المختزنة في ذاكرة الحاسب 
عل شكل حروف أو جمل أو رسوم . ويكون هذا 
على شاشة تلفازية عادة . 
تنقيح بيانات 15 313ل 
تدقيق البيانات المدخلة لضمان إدخال بيانات 
عنصر بيائنات ألاءشرعاء قاهل 
-١‏ أصغر وحدة بيانات لما معنى عند وصفب 


00203 





2316 

أتمتة/ الية البيانات سنا ممع ةل 
التعامل مع البيانات آليا إختصار: 0238 
م2 ل 

تحضبر البيانات لامتاة موعدم عامل 


عملية إغداد البيانات وتجهيزها لإمكان تشغيلها على 
الآلات التقليدية أو نظم الخاسبات ومن مراحلها : 
) ترميز البيانات ومراجعتها . 

تثقيب أو تسجيل البيانات . 
ج) مراجعة التثقيب أو التسجيل . 


05 مأو 
معالحة/ تجهيز/ تشغيل البيائنات 
إعداد البيانات الأولية أو العناصر الرئيسية 
للمعلومات وتشغيل هذه الببانات طبقا لخطة معينة 
للوصول الى عمليات مثل التصنيف » والفرز , 
والحساب .ء والتلشخيص والتسجيل ٠‏ وإنساج 
السجلات والتقارير . وتنفذ العمليات التى تجري 
على البيانات في تتابع منتظم . أي أن البيانات 
تخضع لعمليات حسابية ومنطقية للحصول على 
نتائئج محددة طبقا لبرنامج ممزون داخليا . 
تسمى أيضا : يصتأذمعممهم «ممعددمها . 
مقسمئمد عد 2131011181(6 رعتلععععمعم ماهل 


طأووععمهم قنهل 112 


"ادع عمأعدععممم منقكل 

مركز معاية البيانات 
مصطلح عام يطلق عل البنى الذي يضم نظام 
حاسب 3 والمصطلح يعني جميع الآألات المستخدمة 
وتخللي النظم وخططي البرامج وموظفي التشغيل 
رخيم الغاملن عدا الركر, 
نلهع عياط عوأرعو ,راوع 81028 ,ععامع ع لاوم 

إماك سسا وستدمعع0:يم هاه 
صناعة معالحة البيانات 
نوع الصناعة الذي يبتم بإنتاج الحاسبات والآلات 
والأجهرة المساعدة . 


جمع بيانات هع هغل 
سحلات أو ملغات عل مستندات أصلية أو 
مستندات وسيطة . 


1 
تدرج البيائات لطع وععلط مقنول 
في معالحة البيانات » وسيلة لتنظيم أو يئاء 
المجموعات الحرثية لبيانات معينة ة داتخل مجموعات 
أكبر من البيانات العامة , 


تكامل البيانات المع عند قأهك 
ترعية الزانات عدا لا كرو قد ثرت عرفا أو 
أضيعت » أو خريت »؛ أو مزقت » بل عندما تكون 
محفوظة بالشكل الذي أحدثت به . 


فقرة/ وحدة بيانات ضرعا ماقل 
في تجهيز البيانات » وحدة مفردة من البيانات 
داخل جموعة من البيانات . وهى أصغر وحدة 
بيانات يمكن الوصول إليها بالاسم فقط أو بالاسم 
والرمز السفلي . 


لامعا قامل توكلم معى 


علدنا قاول 
صلة/ وصلة بيانات . موصل بيانات 
فى شبكات المعلومات » ثركيبة من معدات 
المواصلات والدوائر المترابطة كالأسلاك أو الكبلات 
أو الموجات الميكروية التي تسمح بتبادل البيانات 
بين محطتين أو أكثرء (را أجع «متاقاق , 


إدارة بيانات أمع مسعع2 سقهم 5أد 0 
-١‏ وظيفة التحكم في إحراز البيانات وتحليلها 

وإختزاها وإستعادتها ويلها . 

التي تهيء الوصول إلى البيانات » وتشرف على أو 

تؤدي إلى تخزينها » وتتحكم في أجهزة المداحلات 

والمخرجات . 


611 لم2 له اقم مأادز رمكلة عمى 


معدل 
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إلكترونية مع ضبط وتعديل ذاتي . كلت الأجهزة 
المادية عكه#«لجقط من وحدات عديدة 3 تتضمن أجهزة َ 
للادخحال وألا خخ راح غماجاناه /غدمده: وأجهزة للتحزين, 
عهوءهاه وأخرى لتجهيز ومعالحة البيانات 


مدع ممم 


لطا )555 مسامعع0م عاقل 
يتألف نظام معالجة البيانات » في العادة » من 
مجموعة من البرامج والأجهزة المادية المصممة 
لمعاللحة البيانات اللسابية والعلمية بسرعات 





الحاسب لتميز مجموعة عن الأخرى في حالة ملفات 
البيانات المعدة أليا للقراءة . 
عامقة 02318 


810 معى 


نقطة إحداث البيانات , 


0218 50101126 


5012 معدو 


عع2 10د هأودل 


إختزال الييانات لملا ملع هألقل 
ضط كتل البيانات الأولية بشكل مختصر . 
لمع ماع ممنفصصكهذ معد ل2؟11©75ا2 هام0 
علنا عمى أعع 0348 
(113111 أعمقاهكل) عتتتهط أعة هأادل 
إسم مجموعة البيائات 
إسم يطلق على مجموعات البيانات المسترجعة من 


2038 


0531 





البئانات عادة في شكل مكود عأو نبضات كهربية 
أر إشارات . 
دمتموتصعمدئ عد عطثل لزه[ككتصكسسهقع) هنول 
ع1 

معأكصدط مندة مد 59316 11مأككتتدقمقم) هاجل 


11 


مرادف «مناقعنهناتعمرف قأهل . 


عملاناه1 تامشأاهعلتللد؟ مغول 
روتين تدقيق صحة البيانثات 
برنامج مكتوب لتدقيق صحة أو تواتر البيانات . 
صحة البيائات جألألة” قاول 
مقياس المدى أو الدرجة التي أجريت بها 
الإختبارات » وكذلك هدى دقة وصحة تلك 
الإخختبارات . لتأمين درجة الوثوق في البيانات . 
تاريخ مول 
بيان بالكتاب يشير إلى تاريخ النشر . وفي الفهرسة 
يوضم تاريخ الميلاد و/أو الوفاة بجانب إسم المؤلف 
رعأهك ممتنوع لعل ,عامل أغطعتزمم بممطممامء نووله معد 


.تعااهقم تملقكةا ,عتهل أمرمدا رعنهة عداو 


كملسعلهه عماط ممى ‏ عزعن 1م0230 
مناه عمل عع ره عاق 
تاريخ اله الاحية 12020 


السنة والشهر الذي يحدث بعدهما تقادم خطير 
للمنتجات الفوثوغرافية . وهي معلومات تطبع على 
عبوات الأفلام والأوراق لتحذر المستعمل من 
استخذامها بعد تأري يخ معين . 

دع ]لا لاعطة رععهل مملكهنامعع :مكل مع 
تاريخ استحقاق/ رد الكتاب 2 علد 0806 
التاريخ الذي يستحق فيه إعادة الكتاب المستعار إلى 
اكب . يسمى أيضا : ع426 عدق 
عنلة عندل 2م تإلآأو 0# لقع عتدل علوكل 
ملف توار يخ الإإستحقاق ان عل 
ملف يسجل المواد المعارة من رصيد المكتبة رت 
بتواريخ الاستحقاق . 
دليل تواريخ خ اللاستحقاق عتمم 02166 
دليل 0 أرقام تمثل التواريخ التي تستحق 
فيها عودة الكتب المعارة إلى المكتية ٠‏ ويوضع هذا 


ققتاء )556 لدع جاع تنه عيع8 ماه هاو 
أنظمة اختزان واسترجاع البيانات 
أنظمة وظيفتها الأساسية اختزان ملفات المواد وذلك 


لاستخدامها فيا بعد . 
حزن بيانات 50 فلول 
هيكل البيائات © لأعنتة مأول 


الطريقة المستعملة لتركيب وتخزين البيانات على 
ومائط التسخزين في نظام الحاسب . 
#متطعافجة ممعم عد كرتالطء)51 هثقل 
تعاطعء ومتطع نوو معد للع أ لعج كبنتتد[ !5591 318 
للمستصسعءة هنوك 
طرفية بيانات . وحدة بيانات طرفية 
جهاز لإرسال البيانات إلى حاسب مركزي واستقيال 
المعلومات منه . 
لممتصطة) تمكلد ممم 
دمتاص أ عكدمن ماوق 
تسخ البيانات / المدلولات 
تحويل المدلولات من صيغة مسجلة معينة إلى صيغة 
أخرى » كتحويلها مثلا من الشريط المغنطيسي إلى 
البطاقات امثقبة , 
إنتقال البيانات ع أقصقما مخولق 
تشمل عملية الإنتقال كل أنواع البيانات التي قد 
يكون حدوئها مكنا داخل النظام من نقعلة لأخرى 
أو من موقع الموقع آخر خلال تسهيلات لبث 
البيانات , 
سرعة إنتقال البيانات ©)ق2 «تعأقسةكم! هاه 
سرعة بث أو إنتقال البيانات من نقطة لأخرى أو 
من موقع لموقع آخر خيلال قنأم . تقاس عادة بعدد 
البنّات عانا في الثانية عمط أو عدد الرموز في الثانية 
 . 98‏ تسمى أيضا : ,عند «دماوكتسهعمهها قأوك 
6 صماإوملصذمةها , 
بث / نقل البيانات ‏ «وزأووتسفسقما هاه 
نقل البيانات آليا من حاسب إلى آخر أو من وإلى 
حاسب مركزي وبعض وحدات النقل الطرفية (من 
بعيد) . وتعتمد سرعة النقل إلى حد كبير عل 
وحدات وقنوات النقل المستخدمة . وتكون 





مم5أ5 أتانوعوء0 3139 
انرلافائك الدليل أمام الموظفب المسؤول عن الإعارة 7 

١‏ - مفرد بيانات أو معطيات (راجع : «مد) وناك عندة #6 أعطه[ )و3 

؟- أصغر عنصر للمعلومات . تساوي بت سطر تاريخ الإصدار عصذا عقو 

(راجع : ال() . سطر في جريدة أو بحلة يظهر عليه تاريخ 

ديفي 1011 صدورها . 

في التجليد » إسم تهاري لإضبارات (راجم : تاريخ الإعارة عناووز 1ه 0316 

:علط مصنوعة من طبقة واحدة من آلواح التاريخ الذي أعيرت فيه المادة المكتبية 

الكرتون . 11 علو مع وق 


مفكرة يومية عام0ط 08 
عل6 ومتقفدعء عمد 1116 03 


كعلما أمععوععدمل, معد 12155 1033-0 


عسالقه! أطعنا-صمممء عم متزتكهه1 خطوتاد 
علق ممتاوتاطنم معد لتوأكقع زاطنام 4ه 0383 


عاطتوعل عدم لل 
]556 )1113118612611 ععقط ادل معد 12111400 
مله التوفقك امستعط عد 1000 
أظم ايت امالك معد تطبر[ .4 .102,0 ,10 
١‏ - على عمودين 
5م كر اوت مزدرج رمسوى عاطاتهل) 
ورق مقاس 7١٠١‏ بوصة , 
ا فو لسكاب مردوج عتتاننل .ع1 رمه علطتسمل) 
(ممعوامم؟ 
ورف طبع مقاس ل/ا١‏ ذا /ا8 بوصة 
القع كعات لقنصلوء ط بوعسبع 7 عمى 101007 


إزالة الحمضية سملاف تلت لاعدء0 
عملية لرفع فيمة الآس ال ميدروجيني (راجع : 
خآم ). لأوراق الوثائق إلى ٠‏ ,7 لوقايتها وحفظها . 
وتهري هذه العملية عادة قبل كسرة الوثائق بالرقائق 
(راجع : و«هنقدتهة1) بواسطة اللدن الحراري 1 
وأكثز الطرق شيوعا هي إضافة محاليل مائية ذات 
مركبات فلوية معتدلة . أها الطرق التي لا تستخدم 
المحاليل فهي تطبق في الإستخدامات التجارية 
وتستعمل هع الواد الحساسة للمحاليل . 

(1) لجمعدنك عمد 1]10133[وأستوعوعق 


(مستطامع عاطنامق) .0.6 





ملف تواريخ أوامر النشراء 

ملك محطيت عزنب نيه الكو القترام دروي 
إصدارها وذلك لمعرفة الأوإمر التي م تحفق . 
قل مهلأوعتاطلام معي تللق تاطتاع آه عاق 
جذاذة التاريخ متاك عمستاهل عه متاء عنول 
يسجل عليها تاريخ إستحقاق الكتاب . وفي بعض 
المكتبات يسيجل على تلك المذاذة تاريخ الإعارة 
وليس الإإستحقاق . تُسمى أيضا : عندل ,لمق 6أهك 
عقا عاقل ,زطللة) لع عسل 


ل 2352530050 50اك معد 


لنقعنان عمرجعق 
امام اع مرو يقط جوثون 0 





١‏ خاتم التار يخ 
أداة خم التاريخ . 
-١‏ تاريخ إعادة / إعارة الكتاب 
التاريخ الذي يختم على جذاذة التاريخ . (راجع : 
وثله عأهل) . 


«اسماة عله 
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العبرية التي قامت بنشره بين عامي 1448ء 
+56 ., 
ونت التوقف . فاصل زمئي ' 1216 0690 
زمن تأخير محدد بوضع عمدا بين حدثين مرتبطين 
لتجنب تراكبهما أو للسماح لحدث اخخر مختلف أن 
ياحذ دوره . 
تاجر . بائع رعاوء0 
فرد أو شركة يشتري الكتب والمواد الأخرى بالجملة 
“اع انتوعامط؟ ,تعلاعياوم5 توكله مومع 
ملف التحار 111 معلوع0 
ملف المشتريات الذي يضم وثائق طلبات الشراء 
ويكون ترتيبه بالتجار . يسمى أيضا : عا ,مومة؟ 
إختيار التحار للتعامل معهم ‏ #لأتهاوء0 
مصطلح يشير إلى عملية اختيار التجار الذين 
سترسل إليهم, الكتية طلباك .بشراة انراد معينة . 
عميد لاوء0 
١‏ - لقب مدير نظام للمكتبات في بعض الجامعات 
الأمبكية » حييث يكون بدرجة عميد . ويستخدم 
المصطلح مضافاً إلى عبارة أخرى : مثل :. 
عميد الخدمات المكتبية 
عميد الخدمات اعلامية 
- اللقب الذي يمنح لرؤساء مدارس المكتبات في 
الكليات الأميركية ١‏ 
عونا عاممط معى 2113 11و06 
8 اطع 
معاحة الاحارت العمياء / المسدودة 
جالب 0 جوائب الضبط الإستنادي لوأ 0طاناة 
امتاممهه لاكتشاف الإأحالاث المدودة . (راجمع : 
معن رمعم امصتاط) أي الإإحالاات التى لا تقود إلى 
راس فى التسجيلة الببليوجرافية . والإإحالات 
المسدودة قد يتم الإبلاغ عنها أو أنها قد تصحح , 
أو أن الحاسب لن يقبل أي مدخلات ترد فيها هذه 
الإحالات . وذلك طبقا لبرنامج الحاسب . 
يششخص الأخطاء عناطاعل 
العثور على الأخطاء في البرنامج وتصحيحها . 


تسمى أيضيا : ؛ممزهعاطنامءا 


ملف ميت 11 0دع0 
١‏ ملف فى عمليات الشراء » يتكون من : 
أ) بطاقات الكتب التي وردت للمكتية وت 
فهرستها . 
ب) بطاقات الكتب غير امتوفرة بالسوق والتي ليس 
من السهل الحصول عليها كذلك عن طريق 
الاهداء . 
ج) بطاقات اكتملت معلوماتها عن المطبوعات 
الدورية . 
؟ - ملف لا يستعمل حاليا ولا ينتظر له أن يستعمل 
في ل عليه لاسباب معينة , 
١‏ عاق ا رعلا علالاعة :ومدأة ‏ عمد 
توقف كامل القط لدع 
توقف الحاسب عن العمل كلية مع استمرار هذه 
الحالة وقد يكون ذلك بفعل البرنامج الجاري تنفيذه 
لخطوة موضوعة داتحل البرنامج نفسه أو لخطأ 
منطقي فيه أو يكون هذا التوقف نتيجة لعيب في 
كزائر خاي تقس 
مواد تم طبعها 2181 4وع0 
في الطباعة » الصفحات أو الواح الجمع التجاري 
التي يتم طبعها ولا يراد إستخدامها مرة ثانية : 
والتيى يمكن توزيعها في صناديقها أو نزع بعض 
الأدوات منبا قبل صهرها , 

7811 ,ععناهم علاذا ,ملللللا بقممع زمواه عمد 

قلامع5 وء5 0وء0 

أدراج/ لفائف/ قراطيس البحر الميت 
مجموعة من المخطوطات العبرية والآرامية التي تلقى 
أضواء جديدة على تاريخ المسيحية والتي تم 
إكتشافها عام 1941 في شمال غرب البحر اميت 
ونقلها إلى القدس حيث بيع جزء منها إلى المطران 
السوري أ. ي صمويل الذي نثر له المعهد 
الأمريكي للدزاسات الشرقية ثلاثا متبا في عامي 
66٠‏ 1441 ؛ ثم بيعت مجموعة صمويل في 
الولايات المتحدة ؛ ثم نقلت منها إلى إسرائيل التي 
نشرت المخطوطة الرابعة عام ١455‏ أما الجزء 


له عوععع 0 





روح المبادرة ونطوير المؤظفين . وتقتضي هله 
العملية تطوير أليات التنسيق والإتصالات الجحالبية 
في الإدارة . وتقترن اللامركزية أحيانا بالتنظيم 
الإدار يي ابيط أو الأفقي لحده ةا معتسوع:ه غهلا 
ا 

تلق ب مملغقع] لو نامع وكلة معد 

لقنده3)1 تمدع ع0 ردره معتل عارءءء0 

التنظيم اللامركزي 
ترتيب تنظيمي داخل النظام المكتبي يتميز بوجود 
مجموعات ونقط خدمة موزعة في نقط جغرافية 
عديدة . 

لقده تاق متصفعنه برممغوعت اهمع نوكلاه عمو 


لأمركزي. لءدتلموعءء0 
يعئى هذا المصطلح أن كل إدارة أو وحدة في 
مؤسسة أو منشأة لما نظامها الخاص بتثاول وتجهيز 
البيانات . 
دخل لامركزي اماصدداٌ لععتلهعطوءءء0 
نظام يتم بمقتضاه قبول البيانات للإدخال من نقط 
الرمين مشيكة بعل وفنا ملق لاله 
التومية للمكتبات (راجع بدورطتا لهسممتتوم) 
أتمماع فإن الدخل اللامركزي سوف يسمح 
بإنشاء واعتباد التسجيلات الببليوجرافية (راجع : 
لمعه عتطمقودنانائط) وتسجيلات الإستناد 
ار اجع : 1 وم طتنة) عن طريق مراكز 
التأصيل زد اجع ذ لكللاطتقم مودعم أه بعامعه) ويتم 
تبليغها بواسطة المواصلات البعيدة (راجم : 
عقدملا تمسصمومعماء)) أو الأشر طة الممغنطة أو 
المطبوعات لتضمينها في مرصد بيانات الشبكة 
القومية للمكتبات 

ع[ ©2165 (7ع 1ت انودسوء) 2260 تلق عاوءءعء0 
الشبكة اللامر كزية للحاسيات 
مكونات (راجع : هممتنهوسدوتدم) شبكة الحاسبات 
الذي تكون فيه العملياث الحسابية و/أو وظيفة 
التحكم (ر اجع :لامتاعصدة ادعادمك) موزعة على عدة 
نقط تو زيع بالشبكة (را اجع ق08هه علتمساءم)) ١‏ 


عه جاع زنع !ل امرمرمع) هع تلد مع :مداق معد 
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تشخيص الأخطاء وساعع باعل 
اكتشاف الأخطاء في البرنامج وتحديد أماكها 
عقد 0م06 


1 مجموعة من عشرة . 
- فاصل زمني عشري يساوي عشر سنوات 
عادة , 
طبع ثقيل (لدعع0) متلتفسمءلاوععل 
١‏ رسم يطبع على ورق خاص يمكن ثقله إلى 
سطح آخرء مثل الخشب أو الزجاج أو الخزف » أو 
ها شامها . ولد سيره . يغمس ورق ذو مسام في 
محلول النشا والزلال والجلسرين وتطبع عليه الصور 
بعد جفافه » ثم يطبع عدة مرات بالخبر الأبيض 
غير الشفاف ء ثم يطلي الوجه المطبوع بطبقة من 
الغراء القابل للذوبان في الماء . وعندما يبلل 
الورق ويلصى على السطح المطلوب النقل إليه . 
تنزع الورقة المبللة وينتقل الطبع إلى ذلك السطح . 
وفي حالة الأواني الخزفية تدحل في الأفران لكي 
تصمد بعد ذلك للغسل بلماء الساخحن . 
؟- الورق الذي يستخدم لنقل المواد المراد 
طبعها . 
عملية طباعة الصور عل الزجاج والمقشب 
والخرفاء الخ . 
يسحب تسحيلة بليوحرافية ‏ #ملهاقع»06 
يسحب تسجيلة ببليوجرافية من الفهرس العام ولا 
يسمح للجمهور بالوصول إليها .» مم انها تستبقى 
بالمكتبة . 
إنحلال جوع06 
انحفاضص تدريجي في مقدار كمية معيئة » مثل 
انخفاض كمية التيار ؛ أو الفيض المغتطيسى » أو 
الشحئة المختزنة » أو إنخفاض الفسفورية . 
مرة كل عشر سئوات لقتسمءءء0 
5]12)159فلتتصلة ,حسم أمعتلهم )درمعع 0 
لا مركيؤية إدارية 
عملية تفويض السلطة وقوة إتخاذ القرارات لعدد 
كبير من المُدّراء والرؤساء كوسيلة لتشجيع المبادءة أو 





5042 اعطلعع0 
ترميز عشري ده لهام لممواععل ديسيبل رطة) اعطاعع0 


ترميز يستعخدم لتحديد الموضوعات في خطة 
التصئيف يتكون من أرقام عشرية لتسمح بتفريح 
الملوضصوعات منطقيا » أو في سلسلة من الفصول 


اللاخهائية . والترميز المستخدم في تصنيف ديري 
هرو من هلا النوع 4 

.31195اهم :مقاج معي 
ر قم عشري تتعطتتتبدك لماعل 


رقم في جدول التصنيف قائم على أساس عشري 
كما في نظام تصنيف ديوي والتصنيف العشري 


العالمي . 
معاووء «عطسبسه لمساععل0 
نظام العد العشر يي 
نظام عد وترقيم يكون أساسه 5١‏ ., 
علامة/ نقطة عشرية خترتمم لومسسماععل 
النقطة التى تحدد المكان_بين القوى التكاملية 
والقوى الكسرية للأساس ٠١‏ بنظام أعداد 
عشرية » مثل (2.5©) . 
لا كلزمء لإلتقس”قط- ها لممساععل 
التحويل من العشري إلى الثنائي 
عملية تحريل عدد' مكتوب بالنظام العشري إلى 
العدد 0 له في النظام الثنائي ٠‏ أي الذي 
أساسه إثنان . ولأمئلة على إجراءات التحويل 
درا اجع : : صعكقزة اعطاصتم لإتقماط) 
مصمععغطينه عمد 0كه]اع0-متتراعع 0 
متصلععل «ممرعد عمد 0اأجاعو-0 تتزاعءع0 
حَلَ الشفرة/ الحفرة عطجاعع0 
كتلة قرار عاعماط «مأواععل 
خطوة مثلة بشكل منوازي الاضلاع في مخط 
انسابي لعمليات تبين مكان القرار. يسمى 
أيضا : امطصره و«منووعك 


وحدة معيارية تستتخدم للتعبير عن الشدة اللسبية 
(البعة : علمتامصة) موجة صوتية أو اشارة 
كهربائية . يستعمل هذا المقياس فى مواصفات 
الأجهزة السمعية . فبالنسبة دن الشخص العادي 
يكو الديسييل الواحد هوأ خفض صوت مسموع 
كا أن ١١١‏ ديسيبل قد تؤلم أذن الإنسان . أما 
الصورت الأعلى من ١7١‏ ديسيبل فاه قد يدث 
فقّدانا كليا للحاسة السمعية عند الإنان . 


عسي . إعشار يِ عاقعع0 


'عشر مجموع الحالات أو الأفراد موضع الدراسة 


الإحصائية في التوزيع التكراري ‏ «#معمومم 
«ماداط مالل ويعادل عشرا هن الثينات . 
عغشر ىق لقتساعءل 
نظام الحساب العشري الذي يتكون أساسه من 
)١1١(‏ وتتكرن حدوده من الأرقام (صفرء 21 ”7 
”4 5ع م6 كلت لاأء شن 4)., 
معفم عمماة عمد )ع00ع 'زلتقصاط رلمساعع0 
هلمم لقنا عل 
(600) لمتامع 1 أكدهان) أمساععن]1 
نصنيف عشري 
هناك عدة خطط للتصنيف تستخدم النظام العشري 
ولكن النظام العشري الذي يشار إليه دائها بهذا 
الاسم هو التصئيفب الذي جمعه ملفيل ديوي 11أئاه14 
266 ونشره عام 189/5 ١‏ والذي استتخدم في 
ترميزه النظام العشري . وبمكن طبقا هذا النظام 
توسيع جداول التصنيف في أي موقم مطلوب . 
وهو يقسم المعرفة إلى عشرة فصول رئيسية تصلح 
للاستخدام في المكتبات العامة , 
6 نم10 رومم لاقع أ اوقة1ن) لقصسلءع2 لعولتراناف :دكلة مم 


أكقة لك لةتتتلعة 10 لوومع لازهلا ,رتمللقء لتأووة 1ن القطاععدر 
لم11 


تقسيم عشري لامأكل أل لامستععل 
تود سيع جر من حددوا) ل التصنيف ثم إعطاء 
المصطلحات النائجة رمزا عدديا له أساس عشري . 


اع0وعع0 
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في صناعة الورق ء سيور متصلة ذات مقطع 
عرضي مستطيل عادة , لاحتجاز عجينة اللبه 
جانبيا على السلك أثناء المراحل الأولى للتصفية . 
تسم أيضا : سيور حاجزة وموعاة نمقلمتصمط 


رصة بطاقات لتسصيلة واحدة ع0 
جموعة سس البطاقات 1 ل تسحيلة عب تسجيلة واحدة . 

وحدة أشرطة ممغئطة عنرها رعاعءق 
إعلان مسمتأدعقاء»06 


1١‏ عبارة ترد في لغة برمجة عا وتؤثر في تفسير 
عبارات أخرى من هذه اللغة . 
 '‏ عبارة في برنامج المصدر صةئعه:م عمننامه » 
تعين للبرنامج المؤلف عمسم افيئة والحجم 
البرمجة . نعرف أيضا باسم : عبارة إعلانية 
التعتاع أهاة علاتأهمةاععل . 

ممأل ةعماءعل عمد 1114© 0تاع)هاى ع الأو دءع3 

كلأدمواءع0 


يرفع حظر (الاطلاع على وثيقة) . يرفع 
السرية 


يرفع إجراءات الأمن عن وثيقة معينة بتفويض 


رسمى . 

1 .55206 لاع :زووله عمى 
يفسر/ يفك الكود ع00عع0 
-١‏ يستخدم كودامن أجل تفسير عملية تكويد 
سابقة , 


؟- نمدد معاني حروف مغردة أو جموعات من 
الخروف المستخدمة في رسالة . 

٠"‏ - يجدد معنى أمر من مجموعة النبضات التي يتألف 
منها الأمر أو العملية المرغوب أدائها . 


خحول/ مفسر الكود ععل0موعع0 
١‏ جهاز يجدد معنى مجموعة من الأشاراث المرسلة 

إلى الحاسب لكى يبدأ فى تنفيدذ العمليات 

الطلوية .00 ْ 

؟- شبكة (أو مصفوفة) لها القدرة على إختيار 

واحدة أو أكثر من قنوات الإخراج قاع تنانة نأك 1ناتزأنات 

تبعا للتكرين الذي يتألف من الاشارات الداخلة 


إنخاذ قرار عطقتم وسمأواععل 
عملية اختيار البديل المناسب بين عدة بدائل بعد 
تجميع وتجهيز المعلومات عن البدائل المختلفة 
المتعلقة بالمشكلة . 

عاعماط مموعك معى لوداتم :53 لروزئلععق 
جدول/ شحرات القرارات عآاطة) تامتولءءعل0 
نسق أو جدول يتضمن النيارات المحتملة لحل 
المشاكل والإجراءات ألتي يمكن إتخاذها . تسمى 
أيضا : ءء6 ضماقاععك 

عاطم ممتوئاعمك ممى ع116 1033[و[ع 06 


١‏ -دور (في المخازن) عاع06 
دور يحتوي على رفوف الكتب . والمصاعد 
وحجرات العمل 3 


؟"- رصة بطاقات 
غالبا بطاقات مثقبة . يطلق عليها في إنجلترا : 
١ 2801‏ 

_ وححدة أشرطة ممغنطة : ناقل شر بطي : 
جر ام عادعل 6قمقادعة1؟ ,عاععل عوةامتلسم) . 
الذّكل علعلعع0 
.١‏ إختصار «ححافة الذكل» (راجع علعامعل 
عهةء) ؛ «إطار الدكل» (راجصع : علاععل 
: 
؟- إطارء حشبي عادة . يحجز لب الخشب في 
القالب «عند صناعة الورق يدويا . 
"'- في ماكينات تصنيع الورق ؛ تعتي المسافة بين 
طوقين من أطواق" الدّكل (راجع : لمعك 
155 . 
حافة مشرشرة ع08» علعاء06 
حافة رار للورق المصنوع يدويا أو الورق 
المصنوع في القوالب ,» وهي تنتج عن السيور 
الضابطة 1 الإطار الخشبي الذي يمتجر لب الورق 
داخلٍ القالب . وتحدثف كذلك. في حالة الورق 
المصنع أليا نتيجة للسيور الضابطة المطاطية الموجودة 
على جوانب ماكينة الورق . تسمى أيضا : حافة 
ريشية عع60 ععطاوع] . 


سيور ضابطة / -حاجزة دنرة ا علعاعء0 
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61 اتامنسمء لعتقءزلع0 
حاسب مخصص / مكرس 
حاسب يستعخدم لوظيفة واحدة فقط أوتطبيق واحد 
فقط أو لسلسلة من الوظائف والتطبيقات المتصلة . 
قناع -اقاععتزة تعالامصمء ءعوممعيام -لوععمعع :مكاة عمد 
“لع ]ناه 201 عومم 
خط خصص عصذا لعلدء 1لعل 
قناة اتصال تخصصة لمستعمل واحد . 
تسمى أيضا : خط غير مبدّل غمنا فعطعئغاسكدمه 
فر اغ مكر س ععوررة لعلدء نل»0 
مكان غصصب على البطاقة المثقبة » لتمثيل الوثائق 
الجديدة التي تضاف إلى نظام إسترجاع 
المعلومات . 
عع 505 لعنوءللء0 
. مخزن خصص / مكرس 
في الحاسب . تحزن ممصص لتطبيق معين أو 
مستفيد بالذات أو لغرض آخر . 
إهداء 0 101 
إهداء يكتبه المؤلف إلى شخص أو عدة أشخاص 
يعبر فيه عن امتنانه لهم . وهر يظهر في العادة على 
ظهر الورقة التي تلي صفحة العنوان . وفي الكتب 
لمنشورة في القرنين السادس عشر والسابع عشر 
كان الإهداء عبارة عن خطاب موجه إلى الشخص 
الذي كان يشجم المؤلف ويواليه . 
نسحة الإهداء لإمهت متاق زنع 
نسخة من الكتاب مهداة من المؤلف الى الشخص 


الذي كُتب الإهداء له (راجع : «وئاكال»0) . 
فار يخ الإهداء 02 متاق نلء0 


تاربخ يوضع في بداية أو خباية الإهداء 

(راجع موقم للم )0‏ 

صفحة الإهداء 3 وممتاي 0601 

الصفحة المكتوب عليها إهداء الكتاب . 
دمئمعتلعل عمى لاعالع1 لإ«مأهع للع 


إستنتاج . إستدلال تاملاء سلع ل 
إلغاء لإ دواج عستم سلعل 


أو ملف الاستناد ٠‏ الخ . ألتي يكتشف ان 


يفصل / يفرق غ1 لامعء0 
يفصل أجزاء تموذج متعدد الأجزاء » مثل إزالة 

النسخ المكتوبة بالكربون من اللموذج. 

آلة فصل ٠‏ مُفْرّق 901 1لوعع0 
اله تفصل أجزاء الدموذج المتعدد الأجرّاء ) أي 

المتعدد الصور أو التسخ . 

غلاف مزخرف لاع ناوه عله نروع06 
الغلاف الأمامي للكتاب الذي يحمل حروفا مميزة أو 

رسوما أو تصميمات . يسمى أيضا : 


اتننكف 8 


ذع2 ناكدلا 


ورق مزخرف اع رقم العام وعع0 
أفرخ الورق الملونة أو المزخرفة الصالحة كورق 
لبطائة الكتب . 

زخرقة . تزيين لم رمع6 0 
حروف زخرفية 0602 


فئة من الحروف الطباعية لها أشكال مزخرفة مبالغ 


فيها من الأصناف البالية : المجرد (راجم : 
)6ماوطة) ؛ المتصل (راجع عللوسم)ا) الروماتي 
(راجع مقصمق) , 

أو ها صفات مميزة تبعدها تماما عن تلك الأصناف 
التي تنتمي إليها . 

عامأاعسأنم ,ك5معمعاععع ندم يستموعوء0 
مبدأ تناقص المحسوسية 0 


مبدأ عام لاختيار ترتيب معين لاستخدام معاملات 
التصنيف رراجع: 8 6ه عتمارةاعويمك 
فقد وضع رالجابائان 
قامس هع م18 صيغة وجهية عامة تعكس هذا 
المعامل . 

وهذه الصيغة معروفة بالمختصر 214851 وهى 
اختصار للفئات الأساسية . 1 
الششخصية 7)ذاهمممعم 


الماأدة علقم 


دمتاهء لاكقةاء) : 


الطاقة رمبعمةء 
المكان عمدمة 
الزمانك عسة 


ترتيب تنازلي م0101 ع لقاع لع 06 


)010 05 
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لسهولة الوصول إلى تلك المواد . تسمى أيضا : 
متهم افده “وقعمجحروعئ 
١‏ وضوح . إستبانة صمل تمقعل 


وضوح تفاصيل الصورة الفوتوغرافية » أو صورة 
الميكروفيلم أو الصورة المكيرة » أو الأمانة التي 
يكون بها مستقبل تلفازي ٠.‏ أو مستقبل الصور 
اللاسلكية عند ' استقبال صورة معيئة , 

؟ ل سحجلة الوضوح 

قدرة العدسة على تسجيل صورة سلبية حادة 
المعالم » وهتبايئة درجات ظلاها . تسمى أيضا 
م ناموع . 

ع تعر يف 

وصف مختصر في ألفاظ محددة للجوائب اطامة 
والصفات الأساسية للموضوع . 

5 محديد / تعريف 

تحديد مواصفاته لتمييزه عيا سواه 5 

طبعة نبائية / مخددة ‏ 11م0كللء ع اتانصلاء4 
الثم النبائي لعمل المؤلف- أو الشكل النهائي 
القريب من الشكل الذي أراده المؤلف ‏ يتم تحريره 
عادة بعد وفاة الؤلف . ويتميز بمقدمته الافتناحية 
والملاحظات 3 رفي بحضص الأحيان بمصادر العأليف 
(را اجع : مه 2315قمم )3‏ وهر غير الطبعة 
متعددة القّراءات (را اجع «متائلك ومسمتيد) 


يستعمل أيضا مع أعمال مؤلفي الموسيقى . 


تشويه ل رييتك 
إخخراج مطبوع في صورة لا تلتزم بالأصول الفنية 
أثناء آخيرا اجه . 

درجات الخرية سملععء] أو ووعمعء0 


في الإحصاء . عدد المتغيرات الحرة أي المستقلة 
التي تدخل في معادلة ماء والتي تستخدم في 
الاختبارات الاحصائية . ودرجات الحربة تدل على 
عدد القيم التي استنتجت بناء على فرضية معينة 
مطروحا منها عدد القيود الواقعية الموجودة أساسا 
هذه القيم المستنتجة والتى تسمى بالقيم النظرية . 
وعلى أساس درجات الحرية بهذا المفهوم يمكن 
الحكم على الفروق بين القيم النظرية التي 


موضوعها واحدا ولكن تختلف في بنيتها ٠‏ مثل : 
التسجيلات الببليرجرافية المختلفة لنفس الادة 
الببليوجرافية » أو تسجيلات الاستناد المختلفة 
لنفس السلسلة من الأعمال . 
وثيقة . ححبحة ع0 
هبة أاتع كه لععل 
وثيقة مُوَفّعة تحتوي على نقل إرادي لممتلكات 
شخصية أو عقارية بدون أي التزامات مالية , وهذه 
الوثيقة تأخذ شكل عقد يحدد الشروط التي تحكم 
نقل الملكية كلما تحدد أي قيود للوصول إلى 
الممتلكات أو إستخدامها . 
متأم أن العمتصلقما نمقلج ععى 
عددهغ لاقط لعطعاء-ررععلق 
كليشيه ظلي عميق 
في الكتاي كرد طني لال لبن زر ان 
تُعْمّق المسافات بين نقاطه لكي يمكن طبعه مل 
ورق خشن غير لامع ولا مصقول . 
عممالقلقط زمكلة ممى 
حفر عميق وستطعاع برععل 
في الطباعة » تعميق المساحات التي لا يراد لما أن 
تطبع » فتنخفض دون مستوى اا فلا 
بلحقها الحبر ويبقى ما يقابلها من الورق أبيض 
وفي الطباعة الليثوغرافية ع 7 0 لمراد 
حفرها حفرا عميقا بمحاليل خاصة . وتطبع عليها 
الصورة طبعا ضوئيا من أفلام إيجابية . والذي يحفّر 
هو الأجزاء الطابعة أي التي تمسك بالحبرء ولا 


يتجاوز عمق الحفر ٠,٠ ٠*١‏ من البوصة . 


قار ىق مقصر عالسواء 0 
القاري الذي لا يعيد الكتاب الذي استعاره أو 


الذي يدفم غرامة . ومثل هؤلاء القراء توضع 
أساؤهم في القائمة السوداء غالبا . 

نفسسحة: معيبة ترق ملزاعءاء0 
فهرسة مؤجلة ماع لماي لععمءق1ع0 


تأجيل المكتبة للفهرسة الكاملة تلمواد الأقل أهمية » 
وفى هذه الحالة تنشأ بطاقات فهرسة محتصرة . وقد 
ترتب تلك البطاقات في فهرس مستقل مؤقتا 
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مرسوم (ع؟تامعسطتاءة) .أاع0 باعل 
من اللاتينية بمعنى (ِرَسَمَهُ أو رسمته) تستعمل في 
الأعمال المحفورة والخرائط » الخ . يتبعها إسم 
الفنان أو الخرائطي المسؤول عن الرسومات 
الأصلية . 
إلفصال إلى طبقات رقيقة «ملكقمصتصسمواءل 
فى التصوير المصغر » إنفصال مادي بين طبقات 
المادة الملحومة أو الملصقة مع بعضها . 
تأخير / تعويق جماءل 
١‏ التاخير الذي قد يحدث في الفترة بين الانتهاء 
من جمع البيانات وإعدادها للتشغيل وبين ظهور 
هذه البيانات في شكل تقارير . 
؟ - عمملية التقصير دهناول:ة)6: لسريان المعلومات 
فى قناة لفترة محددة من الوقت . 
ماع سقطء015 0ع2نداءع0 
تسديد متأخر للاعارات 
تأخير إلغاء أو إسقاط الإعارة حتى يعود المستعير 
لاستعارة كتاب آخر . وقد يكون ذلك جزءا من 
العمل الروتيئي لقسم الإعارة أو يحدث يسبب 
الازدحام 1 
-وعقطعوئ فوطعم ومتوبقطة عاممط عنسومط :255 عمو 
ممعم قكمةكا رطقاكلزة ممتوتمقطه ممغوصتاعآ رعاممط ما 
.ووتومتقك لخم 
(عاعاء0) ,عاع0 
ماعل 66 لع6ع1ع0 تتتقأهقط) تتخوعاء0 
تفويض السلطة ‏ «ع؟امم 01 «مأغجهعءاء0 
تحويل المسؤولية مع أو بدون تحفظات في مجالات 
غتارة إلى المرؤوسين أو إلى لجنة معينة . 


8 بعاعة ,راعق) عاعاعق 
-|١‏ محف . يزيل . يمحو 
تستعمل علامة مثل الحرف اليونائي 0 في 
تصحيح البروفات أو التجارب الطباعية ؛ فإذا 
وضعت على الحامش فإنها تشير إلى إلغاء حرف 
على الحرف أو الكلمة . 


استنتجت بناء على فرضية علمية معينة وبين القيم 
الواقعية , أي القيم المشاهدة للظاهرة موضوع 
الاختبار . والهدف من هذا الاختبار هو تحديد ما 
اذا كانت هذه الفروق راجعة إلى الصدفة وبذلك 
يكون هناك احتمال كبير بصحة الفرضية التي 
استنتتحت عل أساسها هذه القيم النظرية حيث 
يكون اختلافها عن القيم المشاهدة اختلافا نانجا عن 
دراسة عيئة من الوحدات وليس المجتمع 
الاحصائي بكامله 8 أو أن هذه الفروق جرهرية 38 
وبذلك يكون هناك احتمال كبير بعدم صحة 
الفرضية التي استتجت على أساسها هله القيم 
النظرية حيث يكون اختلافها عن القيم الواقعية 
المشاهدة ليس بسبب دراسة عينة من الوحدات وإثما 
هو اختلاف جوهري يدعو إلى استبعاد الفرضية 
وعدم الأخدذ يبا . فمثلا إذا كان متوسط ثلاث 
درجات هو 4ع فزن مجموعها يجب أن يكون 217 
وإن درجتين منها يمكن أن يأخذا أي قيم ١‏ ولكن 
الدرجة الثالثة يهبد أن تأخذ قيمة محددة لتجعل 
المجموع ١١‏ 
اناد ء«عمتاطاط عجزوععموء0 
وصف ببليوجرافي إختياري 
وصف ببليوجرافي يختلف في التفاصيل طبقا 
لاشتلاف الفثرة التي تشملها المادة أو أعمية المطبوع 
الذي يتم توصيفه . 
لمتامأعععع0 عجأاموعممء0 
مالتعملةاى 
ماء زائل التأين رعاو لعجتدماعل 
ماء منقى في جهاز للتبادل الأيوني يزيل الأبنونات 
(الأيونات السالبة) مثل الكلوريدات والكبريتات 
وكذلك الكاتيونات (الأيونات الموجبة) » مثل 
الكلسيوم والمغلسيوم . واماء زائل التاين يقوم مقام 
لماء المقطر في الاستتخدامات الفوتوغرافية . 
1 ,0 لقع بلامتقة بح5اج ممم 
مزيل التأين عتتسواعل 
جهاز لإزالة المحتويات المعدئية من الماء عن طريق 
إستخدام راتنجات للتبادل الأيوني . 


عبأااععاعو ‏ معي 


ماعل 
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المستعير الذي يغشل في إرجاع المواد التي استعارها 
من المكتبة » أو من يدفع غرامة مالية لتأخيره إعادة 
المواد المعارة إليه » أو يدفم ثمن مادة مكتبية 
متميع . متسيل أسععدع نان تاء 0 
مقدرة مواد كيياوية معينة على إمتصاص الرطوبة من 
ال مواء ثم الذوبان في الماء الممتص . 

لدع مماقاتصعق مم علوع0 ج1611 


صالة الإعارة لفط جمء 5 زا06 
صالة مركزية تتم فيها جميع عمليات إعارة وإعادة 
المطبوعات . 

غرقة التسليم (والتسلم) ‏ صدممم نرمءوزامل 


غرفة لتسليم وتسلم الكتب المعارة 8 

خطة تسل حدم ناوأة نوج جزاع0 
نقطة نحدمة ترد إليها الكتب التي يطلبها القراء 
وتنتظر فيها ين سؤال القارىء عنبا : 


عربة نقل الكتب د وكرع جتاء ل 
عربة تقوم بنقل الكتب في صناديق ؛ وقد تستخدم 
لعرض الكتب (را اجع : مهم يفاوسلك) , 


أسلوب دلفى عتتوتصطءة؟ تطماء 1 
أسلوب جاعي في التنبؤ والتقدير يبتي على قيام 
مجموعة من الخبراء كل على حدة بتقويم المشكلة 
وتقدير أبعادها على عدة مراحل - ثم تصاغ يعد 
ذلك آراء المجموعة في قالب موحد . وقد أستخدم 
هذا الأسلوب للتنبؤ بالإتجاهات لفترات قد تصل 
إلى خمسين عاما » مثل الدراسة التى أجريث للتنبؤ 
يمستقبل مكتباث البحوث في السويد . والإسم 
مشتق من هيكل دلفى عاءة02 عتاماء2 من العصور 
القديمة الذي كان يترأمه أبولو ملاديه » إله 
الشمس » والتبوعة » والموسيقى .» والطب». 
والشعر : 


تجليد ممتاز/ فاخر وستلساتط عسطاعة 
تجليد ممتاز بالجلد ه مزخرف بالبصم اليدوي . 
يطلق المصطلح حاليا على التجليد الآلي ٠.‏ وأصبح 
من النادر إطلاقه على التجليد الممتاز بالجلد . 
طبعة فاخرة سمغتلء ععساعل 


ا لفت يل 
ما, 
بن علض ونا ع تذاكر د ناتيت الرقوينية + 
(1) عكقة :مكلهة عمد 
حذف لرملغعاعءل 
في الحاسب » إسقاط برنامج من ذاكرة الحاسب أو 
حو سجل أو مجموعة من السجلات من ملف ما . 
علامة المذف عاتقدت ممتلأعاعل 
علامة تستعمل لحذف مادة من النص (راجع : 
(1) عاءاء0) . تسمى أيضا * عاعددم صمناة 1اععمى 
سجل حذف لامعع" املاع اع 
في استرجاع المعلومات » تسحيلة جديدة سوف 
تمل خل تسجيلة موجودة 'في. .املف الرئيسي 
ع1 عكار 


لسع ع5 تمتاقادت01) اأزعد1 

نظام دلفت للاعارة 
طريقة لتسجيل الإعارات في مكتبة اقعنصطمه1 
واأمعهنم1 فى اء2 فى هولئدا حيث تستعمل تلك 
المكتية نظاما آليا لاستعار: ة الكتب يسمي 2ومئه اناا 
وفيه تسترجع الكتب عن طريق أرقام التصنيف . 
عدد . فاصل عد ا لمتاعن 
رمز يحدد الحقل الجزئي في البيانات المقروءة آليا . 
يستخدم مثلا في الفهرسة مصحوبا بكود لتحديد 
جزء من حقل . فمثلا يتألف حقل بيانات النشر 
من ثلاثة حقول جزرئية ٠‏ وهي : المكان » 
والناشر .2 والتاريخ ومهمة المحدد (الذي قل 
يأخذ شكل العلامة الخنجرية أو علامة الدولار) هو 
الفصل بين تلك الحقول الحزئية . أما مهمة الكود 
فهو تعريف إسم الحقل الحزئي للحاسب . مثل : 

021 ا ,لاغ طاكتاطددم طلا تععقام 4 
حيث تكون # هى المحدد » والحروف 4 0مة رطرة 
هي أكواد الحقرل الحرئية » (راجع ماعقطدة) 
6 , 
يسهمى أبضا : *23]0#جررعغة 

,8165 ممع 10ع8 :مواد مم 


مستعير متأخر ‏ *03961«طوط أعدرعناوستاءق 
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أداة تستعمل لقياس الكثافة البصرية (المقاومة 
النسيية لير الضوء) لصورة أو دعامة (راجع : 
معدط) عن طريق قياس كمية طاقة الإشعاع السانط 
(الضوء) المنعكسة من الأجسام المصمتة . أي غير 
الشفافة كالورق » أو النافذة من خلال السطوج 
الشفافة كالأفلام 5 
كثافة (0) جاتموع0 
-١‏ خصائص الصورة الفرتوغرافية أو مرشح 
الضوء , الخ ١‏ لإإمتصاص أو إتعكاس الضوء . 
والكثافة هي لوغارتم الأساس ٠١‏ لنسبة الطاقة 
الإشعاعية (الضوء) الاقطة عل السطح » والطاقة 
الإشعاعية النافذة أو المنعكسة . ويعبر عنها هكذا : 
يب حيث !هي الطاقة الإشعاعية الساقطة عل 
العيتة  »‏ هي الطاقة الإشعاعية النافذة . وعمليا ‏ 
ترجد عدة أنواع للكثافة طبقا للنظام البصري 
الستخدم والنوعية الطيفية (اللون) للطاقة 
الإأشعاعية (الضوء) . 

والكثافة هي مقياس لدرجة إغعتام الفيلم 
ودرجة إسوداد الصور المطبوعة على الورق . وقيم 
الكثافة للفيلم المحمض تتراوح بين الكثافة الدنيا 
2-1 والكنافة القصوى2-144<2 . وفي الرسم 
البياني 05 قيم الكثافة في مقابل 0 
التعريض (010817) ويتم الحصول عليها باستخدام 
مقياس للكثافة ع:ءصم)أمدعكق . وهناك مقياس 
للكثافة يستحمل كثيرأ وهو كثافة الإنتقال الإنتشاري 
باأفدعق ووأدمتسكمدء مسسككتق أو أكثر تقنينا -اعة8 
اأمصعل ضمتكسونسومقعا عقظكال لقداوته السنامع , وهذا 
المقياس يستسخدم أساسا مع أفلام هاليد القضة 
والديازو . أما كثافة ورق طبع الصور الفوتوغرافية 
نهو يقاس بكثافة الإإنعكاس الإنتشاري ع سمال 
اتقدعق ممتاععلاء: يسمى أيضا : الكثافة البصرية 
#اأقدع0 لقعتامه . 


5 - في اهيز البيانات , كمية البيانات التي يمكن 
إحتوائها في مساحة أو حقل محدد » حيث تقاس 
عادة بعدد البتاث في البوصة طعمز وعم كاز أو بعدد 


الرموز فى البوصة نعمة نعم ومماعودةه . 


م06 
إزالة المغتطة تاه لله أأع تج وم ل 
إعادة التنغيم دم ته اسلو ممع ق 


عملية إستعادة شكل الإشارة الأصلية بعد أن سبق 
تغييرها وبثها » مثل تحويل الببانات الرقمية إلى 
إشارة صالحة للبث المتناظر عبر قنأة هاتفية ثم إعادة 
وله إلى بيانات رقمية لتقبلها نهاية طرفية 
ل معيك التئفيم رمه اسل مسرعل 
جهاز لاستخلاص الموجات الأصلية من موججات 
التضمين 72065 ع3819لدا0ل0 بفصلها عن الموجة 
الحاملة عبووب ,موري للاحتفاظ بالإشارة الأصلية . 
لاع00تم2 زواج معو 
مكتبة موذجية ‏ لإعلةءطنا صمتاه ءاد همدعلق 
مكتبة مخصصة أو منظمة لغرض تجريبي حيث تنفل 
نوعا معينا من الخدمات لفترة محدودة لاخختيار قيمتها 
وإحتمال توسيع إستخدامها . 
بر نامج مو ذجي ةزع لكان 2100 :2 قتامتترء ل 
برنامج تجربة من التجارب أو فكرة مستحدثة يستمر 
لفترة محددة لإختبار قيمته وإحتمال تطبيقه بتوسع . 
قطع صغير لمعل 
تقييسة ورق طباعة مقأس ه,/11ه, ؟؟ بوصة ) 
وتقيبسة ورق كتابة ورسم . يسمى أيضا : الودم» 
لاصرعل . ومعقأسه 6,0١<**؟‏ بوعصة , 
.عل 88861 روإقاع0 :هولع عمد 
قطع الثمن الصغير ماعن تإلردعل 
مقاس كتاب , لم« اه بوصة . 
,هله عاممط :2155 عمى 
معنى . دلالة . ماصدق دمأ أماموعل 
مجال الأشياء التي يمثلها اللفظ أو الرمز : 
تدع :وكلو 5620 
ممتماممدم عمد 56ل ها مومعل 
كثيف 0625 
معتم نسبيا » تستخدم في حالة الصور الفيلمية أو 
المساحات المعتمة عن المعتاد . 
رماع طاره ا لعرعء ل 
مكثاف . مقياس كثافة السو ر. 
(دنسيتومار 1 


1 مامسء ساءووعل 
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والنافذة (أو المنعكسة) بواسطة العين البشرية أو عن 
طريق مستقبل له إستجابة طيفية نسبية كالعين 
اليشرية , 
عتناعا م1 
دنتيلا . بصم بالدنتيلا . شريط مزين 
بصم على حواف الكتب كأنله الدنتيلا . 
وأهي لحتني المشهورين ببذا العمل كانت عايلة 
المجلد عسمعط (رياجم عاجوة مع ) والمجلد 
ددككتناطنا2 لناممعرعام الذي عين مجلدا للويس 
الخامس عشر سنة 8هل١‏ . 
دنتيلا بالطيور تتمعكزه'! ه علأعامعل 
تزيين حواف التجليد بصور الطيور. وأهم 
المجلدين فى هذا المجال كان عسميعط .ه. 
(را اجع : أتزاة عرروعءة2]) 
تكوين السلاسل الرأسية مم فلس نعك 
تكوين سلسلة من الفصول الموضوعية باستخدام 
ميزات تقسيم متعاقية . 
ع دمع 0 
١-قسم‏ . فرع . شعبة . إدارة 
أ) قسم في المكتبة مخصص لموضوع واحد كمأ في 
المكثية ذات الشعب الموضوعية (راجمع لأمومعقن 
لوتقتطنا لععتلةامعمم أو لنوع واحد من الخدمات . 
مثل مكتبة المر اجع بوطلا عممعيعاة , 
ب) فسم إداري في المكتبة يقوم بوظيفة واحدة أو 
سلسلة من الوظائف . مثل«قسم الفهارس» يطلق 
عليه فى الولايات المتحدة أحيانا : «ممتعاداق . 


؟- وزارة . مصلحة -حكومية 

استخدام أمريكي يعني وزارة في الحكومة 
الأعريكية . 

فهرس قسم اع أقأناءستاننة ترعل 
فهرش يتكون من بطاقات لكتب قسم واحد من 
أقسام المكتبة . 


قطنا 0ع تله سعس ممع 
مكتبة ذات شعب 
مكتبة كبيرة تقسم فيها المواد في كل موضوع واسع 
سواء كانت مرجعية أو يسمح بإعارتها 3 وتحفظ في 
محيجرات منفصلة أو أقسام معددة بكل وضوح : 


في الطباعة » عدد الخروف الطباعية التي يمكن 
وضعها في مساحة معيئة . 
برالعمتل عمنا معد معنلا ر كاأمدعكل 
الكثاقة القصوى ‏ | 228731591015 رتإأأملعل 
في التصوير المصغرء أعلى درجة كثافة يمكن 
الحصول عليها في مادة حساسة للضوء (راجع : 
عقمنط) . 
الكثافة الدثيا م تمر , لاأكررء4 
في التصوير المصغر» أقل درجة كثافة يمكن 
الحصول عليها في فيلم تم تحميضه (راجع : 
متصدم) 
م1 عخطام-عقةط )مولة :عمد 
جمدعة مد لمعت جره , ؟ااأمارعل 
واتسمعل ممناعدم ءءء 8 1713ع[ هم , 5ا1لق ع0 
كثافة الطبع 8 , كاأعدعل 
مقياس للكثافة تقيّم فيه الأشعة الساقطة والأشعة 
النافذة بواسطة مستقبل له نفس الاستجابة الطيفية 
لليادة المصورة المراد قياسها ٠‏ وهي عغيز عادة برمز 
المرشحات الضوئية . مثل : 400 00 رمسغسمترم كن 18 
لاالخطعل لتللافهم عماع مومهم 
كثافة الإسقاط اع [210 واأقدعق 
مقياس للكثافة يكون فيه التوزيع الزاوي للطافة 
الإشعاعية الساقطة . والتوزيعم الزاوي للطافة 
الإشعاعية النافذة متساويان . 
وللاستخدام في حالة الميكروفيلم يكون 
التوزيع الزاوي هو نصف الراوية ,” درجة والتي 
تطابق الرقم : المساوي 4.5/؛ (فتحة عدسة) . 
ميزان الكثافة علقعءد وغتمدعلق 
مقياس لمدى الكثافة لصورة فوتوغرافية » يمكن 
الحصول عليه عن طريق طرح الكثافة الدنيا من 


'تاأق02 غ26 :50لة عم 
كثافة طيفية لقعاععمة ,واتكدء3 
ل ا ا 


لوناكل؟ , ماأقتاعل 
مقياس للكثافة تقوم فيه الطاقة الإشعاعية الساقطة 
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عمل تابع 701 اتاعل ررعرءق 
مصطلح يستعمله المفهرسون للإشارة إلى عمل له 

0 

العمل الجديد عبارة عن إقتباس » أو تكملة » أو 

مراجعة . أو متختارات . أو تَتَمْات » أوتمشرح » أو 

محول إلى أوبرا . يسمى أيضا : 
وديعة أرشيفية 


علروبج لعنواعر ١‏ 


أ ومروعل 
وثائق وحدات أرشيفية متكاملة (راجم : 05هم) 
نانجة من نشاط إدارات معاصرة لبعضها البعض 
وتتبع مصلحة واحدة تودع في دار الحفظ لأسباب 
أمنية عادة » دون تغيير أى تبديل في الطريقة 
الأصلية التي أعدت بها في المصلحة . حتى تكون 


جاهزة للرجوع إليها. ويحتفظ المودع بحق 
ملكيتها ٠‏ تسمى في بعض الأحياك : بروعتسده 
٠١ 103‏ 

مجموعة إيداع نرملاععلامء ازومررعل 


جموعة من المواك من ناشر واحدء أو مالك 
واحد » محفوظة في مكتبة كمجموعة » بهدف 
تجهيزها لاطلاع الجمهور في بعض الأحيان . 
ومعدد المودع شروط الاطلاع عليها , 

نسخخة إيداع ررقن اأوممء0 
كاين كات أزانظرة أ وحوري ٠‏ الخ . نشرت 
حديئا وأودعت في مكتبة أو أكثر طبقا لقوانين 
إيداع المطبوعات . أو لحماية حق النشر في بعضص 


البلاد , 

526: بمقرطظا بدم]ؤزوممعل :وكلة‎ ١ 
0 تأمين ع1 ازعومء‎ 
مبلغ نقدي يودعه شخصس ليس عضوا من الأعضاء‎ 
الذين تخدمهم المكتبة من أجل امود على حل‎ 
الإإستعارة . وهذا المبلغ بي يستحق الاسترداد عند‎ 
. إعادة جميع جميع المواد التي انشنازها من المكتبة‎ 
3 مكتبة إيداع بمروعبطذ] غتومرء‎ 


١‏ - مكتبة تعمل كنقطة نخدمة تشتمل على مجموعة 
من الكتب تتجدد دوريا. وتكون المكتبة مفتوحة 
لساعات قليلة يوميا : أو في أيام معلومة . 

النوع من المكتبات ينشأ في الأحياء السكنية 


القادعمم دمع 
يطلى عليها كذلك : امعصموممة أعوزطيه . 
مكتية قسم وسروعدانا لهأمعسأعوررء3 


مكتبة في كلية أر جامعة متفصلة عن المكتبة 
الرئيسية وقاصرة على موضوع واحد أو عدد من 
الموضوعات ٠‏ وقد تكون في نفس مبنى المكتبة 
الرئيسية . يطلق عليها أيضا : مكتبة فرعية طعمدمة 
تءاثا . مكتبة كلية بمودطنا بوالنهة4» مكتبة معمل 
أو مختبر ومناءءاام (هة:مها » مكتبة مكتب عمل 
تمناءعاامه عدقزه ) مكتبة حلقة دراسية «تصتتمعة 
ممعم 11م , 
. لمقعطانا مرمتعاكتل :مولة عءى 
دمنتلظ امعسامومء 2 عمد اعم القأوع دسامووعر1 
طبعة وزارية لم أدع مس عومع12 
مطبوعات الوزارات التنفيذية والمؤسسات المستقلة 
في التكومة الأمريكية » حيث تصدر بدون توحيد 
في الشكل أو المحتوى أو التجليد وهي تختلف 
في شكلها عن مجموعة سلاسل الولايات المتحدة 
الصادرة عن مجلس الشيوخ الأمريكي اماندتآ 
58131 165ها5 تسمى أيضا : ,دمنائك ءلاذ1 مقاط 
51 1هأمعمعةصعط , 
2840 أمعصراعة دعل 
رئيس قسم / إدارة / دائرة 
لقب يطلق على الموظف المسؤول عن وحدة إدارية 
كبيرة في النظام المكتبي » ويكون مسؤولا أمام 
مدير المكتبة عن أعمال تلك الوحدة الإدارية . 
وفي المكتبات المقسمة إل شنب ايكون رئيس شعية 
في المكتبة المركزية , 
210 لدع تصطعع) 01 أمعسسدمع0 
الع مراعة جعن ع سأك5عع0ام معو 
إعتيادية «اتلاطهمومعمء0 
في شبكات المعلومات » صفة من صفاتث النظم 
والمعلومات الناتجة عنبها تمثل مدى الإعتهاد عليها في 
الاستعمالات المختلفة . 
علطقعة؟ أناعلدعمء0 
متغير تابع / غير مستقل / انوي 
في التجارب » المتغير الذي (أو ا مفروض أن) يتاثر 
بمتغير مستقل عاطقاة+ غوءلمممعههز , 


10و10 


أو مصنع ء أو نادي , أو أي مؤسسة أو معهد 
آخرء يضم مجموعة بسيطة من الكتب التي تتغير 
مجموعتها باستمرار » ويكون مفتوحا في ساعات 
معيئة » تسمى أيضا : بصمدعانا المممء3 
لمق لزكعدقلك طاجوعل 
.١‏ تصنيف دقيق جدا يتعامل مع الموضوعات 
المتخصصة جدا ويجدد جميع أرجهها ويتعامل معها 
بكل دقة . 
١‏ جداول التصنيف المصممة لتفيى بحاجة 
المرضوعات الدقيقة (راجع : عطعد مط عنس) التي 
تحويها المواد المتخصصة لخدمة المتخصصين في 
الموضوعات الدقيقة وعمليات التوئيق . 
تكشيف عميق عستدع لس طامعل 
التكشيف الكامل . بقدر الإإمكان ٠‏ وذلك بإنشاء 
مدال محددة لجميع الموضوعات والأشخاص 
والأماكن والكتب » التي ذكرات م في النص ٠‏ وسبذا 
يُكشاف ال ملوضوعات المتخصصة 0 مع إستخدام 
عدد بسيط من الواصفات العامة . 
عمق 0 01 طاروعلق 
البعد بين النقط القريبة والبعيدة عن الكاميرا التي 
تكون حادة عند تَبَؤْر معين وفتحة عدسة معيئنة . 
عمق بؤري كناع 10 01 طاررء0 
التفاوت المسموح في المسافة بين الفيلم والعدسة 
والذي تتكون فيه صورة حادة مقبولة للادة التي 
يركز عليها بؤريا وبفتحة عدسة معيلة , 
اعوط ممم ععاؤاد أن تلمع 
مسوتعةاطنا جابتروعل 
ائب هدير / وكيل المكتية 
مساعد مدير المكتبة الذي يقوم بعمل المدير اثناء 
غيابه . كان يسمى فييا سبق : مقضةعطناءطيه , 
يسحى أحيانا فى الولايات المتحدة : 
سوتعدرطنا ١‏ 
نظام ديكويكر عازه «علعناوء12 
في استرجاع المعلومات ء أول نظام لبحث 
المعلومات . كان يتألف من بطاقات عليها صفوف 


6 أعمتكة 
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الجديدة لتقديم خدمات مكتبية مؤقتة حتى انشاء 
مكتبة دائمة لتلك الأحياء . وقد تنشا مثل تلك 
المكتيات في المصانع والمؤسسات تسحى أيضا : 
مار الومرع 0 , 
؟- في الأرشيف ٠‏ مكتبة تودع فيها الوثائق نحت 
شروط خاصة . 

"- مكتبة يرسل إليها الناشرون نسخا من 
المطبوعات التي ينشروبها وذلك للحفظ الدائم تحت 
مواد قانون حق النشر في الدولة . تسمى أيضا : 
لطوعننا أطوم ززم , 

؛- مركز تخزين (راجع : 
المودعو نَّ 00010 
القراء الذين يودعون ملغا من المال كتأمين أو 
عربون مقابل الحصول على ضمان يسمح هم 
باستعارة الكتب من المكتية . 

1670516021 معي ؟051101مع0 
فهرس إبداع عملهاوء ونرمازومرء0 
نسخة من فهرس الكتبة القومية ٠‏ مثل فهرس 
مكتبة الكونجرس , الذي يودع في بعض المكتبات 
المختارة , 

2 1مالقممة لآ كدع رومت ذه بووعطلر] :م0قلة معد 
جسوعطتا وعدم زومدع0 
١‏ - مكتبة إيداع / تخزين 
في إنجلترا » تكون مكتبة لها الحق في الحصول 
عل نسخة مجائية من كل كتاب ينشر . وفي 
الولايات المتحدة. تكون مكتبة ها الحق في 
الحصول على . جميع أو بعض المطبوعات الحكومية ع 
أو أنها تكلف 0 على قائمة كاملة مجانية 
بجميع بطاقات فهرس مكتبة الكونجرس . 
تنةططانا كام تعزممء :مكل مم 
؟ - مكتبة الوثائق 
مكتبة تحوي جميع وثائق الدولة أو الوزارة أو 
الادارة . تسمى أيضا : 
تجدهالقممع0 امع متاءمل كمعسمعلمم "١‏ 
خطة إيداع مم لماك ازوموعل 
منفذ خدمة للمكتبة العامة في متجر ؛ أو مدرسة ء 


أعللرعه عوة5101) 


07ل ةممرع0 5امعتساععل 
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الكلمات التي ترد في النصس أو في العنوان 
ككلمات واصفة . تسمى أيضا ؛: ممتعوتيء 
وسنرعلتز 7020 بممتاعمماءة نزط وملععلمذ ,ومتعلها 
مهنع ط! اعمواكؤة :هلد عم 
أسلو ب ديروم 591 عتترونع101 
اسلوب في زخرفة الكتب كانت تزاوله عائلة 
عددء8 فى فرنسا فى القرن الثامن عشر . وكان 
يتالف من بصم متمائل عل الأركان في أشكال 
نباتية كثيفة يقارب أسلوب الركوك وهو أسلوب في 
التزيين وفن العمارة يتميز بالزخرفة المفرطة والذي 
راج في النصف الأول من القرن الثامن عشر في 
عهد حكم الملك لويس . أما ديروم وثمء2 عمامطة2 
(88 -3731) عسصمععط الذي عمل طرف الكونت 
دزه]؟ ددهت فهو مشهور بزخرفة اللحواف على هيئة 


عاأغترعل :هو[ج معد 





أسلوب ديروم في زخرفة أغلفة الكتب 


من الثقوب مرتبة في درج . ثم تمر قضبان خلال 
الثقوب التي تضاهي أكواد الموضوعاث المطلوب 
بحثها ثم يدور مقبض نصف دورة فيشغل أداة تقوم 
برقم البطانات التي تحمل الأكواد المطلوية وتفصلها 
عن بقية البطافات الأخرى . 
دمنام عامط[ هماع معفم ,كلمقء لعطء )ممص فول :مكاج ممى 
قلعقه امعتزواة رلقوء لعطعقيام رولمقء معط 
"توه عومتاطتط عجلنوجاعءلق 
ببليوجرافية إشتقاقية 
تستعمل كمرادف برطوةءهمتاطاط عمعزطنو ده وستاوعانه 
أي اللببليوجرافيات الإنتقائية أو الموضوعية . وفي 
بعض الأحيان كمرادف تإأمقعومناطاط علاتاءعمومية: 
أىَّ الببليوجرافية الراجعة , 


«28 ,لإطصدعوهتأطلط بمقصلام ,ولام فءعمصتاطاط نوكاة ممى 


لإتأضرةععه اأنائط بتقلكترمعع؟ نإطصةعوه اطاط عسزاء عمومي 
عمل إشتقاقي جلعهج ع عمو جلمء0 
عمل أو مؤلف (راجع : عاكوبس) مثل : المختارات أو 
المنتجات الأدبية أو المختصرات أو المقتبسات أو 
الترحمات أو التعديللات أو التجميعات الناتجة عن 
تعديل أو ترتيب أو ترحمة أو إعادة تشكيل عيبل 
ذكر ي (راجع : ©66ه9 اقنصمملاءنم)) . وإن حق 
نشر العمل الاشتقاقي يكون خاضعا للحماية دون 
أن يؤثر ذلك على حق نشر العمل الأصلي . على 
شرط أن يكون إختيار أو تقديم أو شكل العمل 
تلع ملماق 0عجامع0 
فهرسة إشتقاقية/ إقتباسية 
فهرسة مادة ببليوجرافية باستخدام تسجيلة 
ببليوجرافية موجودة فعلا لتلك المادة . ثم إستبدال 
بيانات تلك التسجيلة حسب الحاجة لوصف اللمادة 
الببليوجرافية موضوع الفهرسة وذلك لمطابقة نظام 
الفهرسة المحلي المتبع . تُسهى أيضا : ممه 
ماتاعهلقنقه ٠‏ 
0 لع لمعل 
تكشيف إشتقافي / إقتباسي 
طريقة من طرق التكشيف يستخدم فيها المكشف 


(ماجلععوءع0 


2313 





تكون كافية للباحث ليقرر ما اذا كانت الوثيقة تقدم 
المعلومات المطلوبة . 
إحصاء وصفي 5ع لاكتاهاء ع حلأمتهعوعل 
الطرق الإحصائية المستخدمة للوصف الدقيق 
لمجموعة من البيانات الكميّة بشكل يسهل تفسيرها 
وتقديمها للمستفيد . 
واصف . واصفة تروام و0 
-١‏ المصطلح الذي يستخدم في تكشيف أو تحليل 
الانتاج الفكري » ويتكون من عبارة تستعمل 
لتعريف وتحديد موضوع أو فكرة . 
؟- لفظ مبسط أو عبارة مبسطة تستخدم كاسم 
موضوع . 
'- لفظ . يترجم إلى كود ٠‏ أو رمز يعطى لوثيقة 
لوقي ككن امسدادنا' عن جلريقة2 يسين 
أيضا : كود #لهمهء. أو العامل السيمانطيقي أو 
عامل الدلالة اللغوية ,م20 عاتشههمةة . 

وقد يكون الواصف هو رأس الموضوع أو 
رقم التصنيف . 
:- فى الفهرسة والتكشيف . مؤشرات وصفية 
مضافة إلى رأس مدخل الفهرسة أو مدخخل 
الكشاف » وذلك لتمييز الرؤوس المتشامبة . وهو 
نوع من المؤشرات الإضافية (راجع : 81هه0001 
ل0لأةسعاوعل ) 
2666010 اننا ,5تاكتلقوقع1!] رعسمتلقعط امع زطنو :2150 معد 

أ5أآ صملأماعموعة عماجانعوءل 

قائمة بالواصفات المرتبطة 
كائمة . بالواضيفات اللرقطلة حافت مقن 1 أن 
بمجموعة من الواصفات المحددة ٠‏ في نظام 
لاسترجاع المعلومات . 
محال الواصفات 1 مومعل 
المجال الموضوعي الذي تغطيه الواصفات (راجع ؛ 
#معملرعوعل) 

526 متاوعع ومتروعوع0 :مقاة‎ ٠ 
ملف الواصفات 51 عماأمرتعمء0‎ 
ملف . أو تسلسل يتكون من تسجيلات موحدة‎ 
: (راجع : 80:0 :أهد) » يعلي واصفات (راجع‎ 
. :منمضءو06) تتبعها معلومات عن الوثائق‎ 


ساق هابط علفرعععع0 
ساق الحرف الإفرنجي الصغير الممتد رأسيا إلى 
أسفل مثل م .ز وهو الجزء الممتد من أي حرف 
أسفل حرف «* الصغير . 


أطعاعط -كا , وعلمعمقة :مهاه معى 


ترتيب تنازلى تعل0عده مستلمدعءعء0 
وصة متام ترعوعل0 
عنصر الوصف تتاع ا 011 لأجانءوع0 


أحدذ مكونات الحقل في بطاقة الفهرسة كالعنوان 
وبيان المؤلف ؛ الخ . 
مستخلص و صفي كط عجتاملأععوعل 
مستخلص يحتوي على وصف عام لطبيعة الوثيقة 
وموضوعها . 
٠‏ أنءقعنوطق أمكلة عوى 
درم عومتاطتط عحتاج أ موعل 
ببليوجرافيا وصفية 
البليوجرافيا التي تُعرّف بالضبط حالة الكتاب 
لمادية » يعني . الإسم الكامل للمؤلف . والعنوان 
الكامل , وتاريخ ومكان النشر » واسم الناشر أو 
الطابع ء والتكوين » والتوريق . وانشككل الطباعي 
والصور ؛ والسعر ء وبالنسبة للكتب القديمة تقوم 
أيضا بوصف نوع الورق . والتجليد » الخ . 
تسمى أيضا : الببليوجرافيا التحليلية لوعناوامهه 


"تأمرورعه [اطلط 
. لإتامقعع متاطتط امعتم قلط تمولة عمرى 
فهرسة وصفية ندتلع213[10»© عاتأتعوء0 


تختص بوصف الكيان المادي أو الملامح المادية لمواد 
المعلومات عن طريق تقديم مجموعة من البيانات 
(مثلا : إسم المؤلف 3 العنوانت 3 بيانات النشر + 
وتعداد المادة » الخ) وقد اعتمدت هذا المصطلح 
لجنة الدراسات الْسْحِيَة في مكتية الكونجرس 
. 


+ 8تأكرملهقاده أعوزطنة :مواج ممى 
قائمة نحليلية / وصفية ‏ أؤذاءع؟تتاماسءو»0 
قائمة بالوثائق مم وصف مختصر لمحتويات كل وثيقة 





2354 مجأاعع0 
واسحدا ققط فانه يستخدم الشكل المفرد للكلمة مجموعة واصفات وتامعع رما امعوء0 
8 قسم متفرع من المجال المو ضوعي الذي تخطيه 

- سجل بالمطبوعات اللطلوب الحصول عليها . الواصفات (راجع : شفاعة عمامتسوعل) 

تسمى أيضا : “دنا اهو , 

١‏ - يصمم تدجلوعل 
يصمم الشكل الكلي للكتاب , 


* - صمي 
أ) مواصفات بنية الكتاب . 
ب) عملية تخليقية تخطط وتنظم الأجزاء في شكل 
منسق ومتكامل بحيث تحقق الأهداف الطلوبة 
منها . 
دلالة دمأ مسعزوع0 
في الحاسب , حرف يثقب في البطاقة أو جزء من 
سجل للدلالة على نوعية وعمليات المعالحة 
الطاريقة 
علامة دلالية عأتهه ممتكتهمع تععل 
حروف تمائل الحروف الأوائلية لعنوان الكتاب ؛ 
ورقم المجلد (إذا وجد) التي تطبع في بعض 
الأحبان على طول علامة الملزمة (راجم 7 16ا)ة مولع 
عاتدسالتسهيل تجميع الملازم التي تؤلف الكتاب . 
عسنا ممتاءععتل :مكل عع 

مؤّشر مأمديزقعل 
مصمم الازفيات ‏ قعقتتنة عن 01 «رعمئاوء0 
المسؤول عن تصميم وتنفيذ العمل التشكيلي من 
فئة الخزفيات ١‏ وهوالمؤلف الاساسي للعمل القائم 
أساسا على هذه الفثة . 
ممم النسيج قعقدطج] أو «عدواوعل 
المسؤول عن تصميم وتنفيك العمل التشكيلي من 
فثة المنسوجات . وهو المؤلف الأساسي للعمل 
القائم أساسا على هذه الفئة . 

الأزياء كممقطعة؟ مه تدعنوذودعل 
المسؤول عن تصميم وتلفيذ العمل التشكيلي من 
فئة الأزياء العصرية » وهو المؤلف الأساسي للعمل 
القائم أساسا على هذه الفئة . 
مصمم المزركشات #5 تتاوعجها كه ععمعادعل 
المسؤول عن تصميم وتلفيذ العمل التشكيلي من 
فثة مشغولات النسيج للتعليق أى للفرش أو 


لغة الواصفات ‏ 132280886[ #مغدرل5ء0 
الألفاظ القئئة المستخدمة فى التكشيف التى 
تتألف منها الواصفات (راجع :مهنم نعدمن) والتي 
نستخدم لوصف الوثائق أو محتوياتها . ولغة 
الواصفات المقيدة تساعد على لحد من عدد 
الرمور المستسخدمة في ملف الواصفات » وتقئن 
وصف الموضوعات . كبا أنها نؤدي إلى رقم 
إحتمالية إستعادة جميع الوثائق المتعلقة بموضوع 
الي 

شبكية الواصفات ‏ ع01:1اع7 #«مامتءوع0 
رسم بيانىي يصور العلاقات المنطقية بين 


الواصفات . 
تتابع الواصفات ‏ ع70عنتصوع؟ «ماملمعوءل 
ترتيب مؤتلف (را اجع : مم قستطدومع) 
للواصفات . 

.قاع 126 معغتدط أماكلل نمقلة عع 
إزالة الحساسية 2101 أمدعوع0 


١‏ - العملية التي يتم بمقتضاها تخفيض حساسية 
مادة التصوير للتعريض للضوء . 

2 استخدام محلول حفر طعاء (يتكول من حامضص 
النيتريك والصمغ العربي للألواح الحجرية » أو 
الصمغ العربي وحامض الكروميك وحامض 
الفسفوريك لألواح الزنك » أو الصمغ العربي 
وحامض الفسفوريك لألواح الألموثيوم) لألواح 
طباعة الليثوغراف بعد نقل الصور إليها وذلك 
لإزالة حساسية المناطق اخالية من الصور » وكذلك 
إزالة الشحوم منها » وزيادة مقدرتها على الاحتفاظ 
بالرطوبة . 

مزيل ال حساسية ع5 لاأوترعوء0 
عامل كيياوي يقلل حساسية مادة التصوير للطاقة 
الاشماعية (القبوء) , .دملامةةاممةهه3 :عله مت 
سجل الرغبات ونورعلزمع0 
١‏ - قائمة بالموضوعات التي يرغب مؤلف الحصول 
عل معلومات عنها . فإذا كان المطلوب موضوعا 


«ماجعماع0 


إختبار إتلافي لإصنامع) بلع مق 
إجراءات إختبار تؤدي إلى إتلاف المادة التي يجري 
عليها الإختبار (ورق . ميكروفيلم » الخ) . 
وبالتالي تصضيح عدممة الفائدة . 


إعادة مبدأ المطابقة <«متازوم مط تععمددوءل 
تعني كبا تستخدم عند تطبيق قواعد الفهرسة 
الأنجلر أمريكية . التطبيق الكامل للقراعد وذلك 
بعد التطبيق الجرئي ا ؛ أي تطبيق ميدأ الإنطباق 
اهنا تمصص اعم داه 0 مرااجعة الر ؤُوس التي تركت 
بدون مراجعة أثناء سريان مبدا الإنطباق . 


موأ لومم تتائء ماك :83150 ععى 


نسضخة مقتطعة مرق اعطعهاء0 
نسخة لأحد الأقسام أقتطعت من النسخة الكاملة 
للععل نفسة:. 

مقتطعة أسع سطاعواع0 
القسم الببليوجرافي الذي يفصل ماديا من عمل 
كس 

١‏ تفصيل لتقاعل 


أ) مخطط أو عرض على شاشة يعطي: معلومات عن 
نبج المعالحة والروتينات بحاسب ما . 
ب) في التصوير المصغرء يعرض معلومات 
عمليات منفذة على سجلات كالتحديث والجمع 
والكذف مثلا , 
7 تلميل. موري 

الحد الذي يمكن عنده عييز عناصر الصورة 
القريبة من بعضها بصفة فردية ويستدعي ذلك 
وجود تباين بها للتعرف عليها . 
مخطط إلسيابي تفصيلي ه110 لعلتماعق 
مخطط يعبر فيه عن النطوات المنطقية المتتابعة 
بتعليمات محددة طبقا لاحدى لغات اللحاسب . 
ملف تفصيلي عل لتأقاءل 
في معالحة البيانات » هلف ذو بيانات جارية أو 
بيانات جمعت خلال فترة زمنية والتي سوف 
استعمل لتحديث الملف الر ئيسي 11 6ا1035 يسمى 
يضما : ملف اللمعاملات عل صمناعةدعمهن . 

هلمعل عمد 107ا ع6 ا06 


2355 


لغيرهها . وهو المؤلف الأساسي للعمل القائم 
أساسا على هذه الفئة . 


تصميم لمعزعه10 لوراك 0 


التصميم الحندسي المفصل . 
١‏ تجميع عناصر منطقية (دوائر منطقية بسيطة) 
لتكوين شبكة (راجم: طمماءه) تؤدي وظيفة 
دده , 
051 دوخ هتتاع تنك ععع وول 
عتلطع هد عستا علدعادء علاوعل 
الةَ -حاسية مكشبية 
آلة .حاسبة يمكن وضعها على مكتب واستعماها 
وهي في هذأ الوضع : 
مناوبة المكتب لإأسسل عامع0 
العمل المكلف به الموظف في قسم الإعارة أو 
المراجع أو أي مكتب للخدمة العامة لمساعدة قراء 
المكتبة . 
جدول إختصاصات ع1نمتلعطاعع عزوع0 
جدول يظهر الأعمال المكلف بها كل موظف في 
المكتبة (مصطلح يستخدم في الولايات المتحدة) . 
أله حاسبة مكتبية ‏ 2)01لتعلق درما بعاوعل 
حاسب مكتبى لاع انام صمء زه -عاوعلق 
حاسب صغبر يمكن تشغيله في حيز ضيق من فوق 
تسووطنا عومطاعهم عمد 23ةاطلآ جزواعماوء ل 
6306 سعمثمستمر عر كزع مقع" جزوؤعاوءق 
جذاذات التوجيه 5وتاة كه سرااقء0 
جذاذات ورقية يضعها قسم الفهرسة أو المشتريات 
في الكتاب . وتكون ظاهرة على الكتاب لتبين عن 
طريق لونها أو العلامات التي توضع عليها . المكتبة 
التي سيوجه إليها الكتاب . 
ممتاتوموكتك عع فتاكت تاراقع ل 


دملومومك ‏ عمى 515601314 تمتك نتضادوء0 
عاإتلغطاعو 
قراءة ماحية تلدع" ع كتأع دصاق 0 


قراءة يجريها لحاسب للبيانات ويمحوها في نفس 
الوفث , 
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إظهار قتاع مررم1اء م06 
ذلك الجزء من عملية إعداد الفيلم الذي هو 
الصورة الكامئة على المستحلب الفوتوغرافي الذي 


تعر ضٍ للضو: © 
عمنمواعععة معد “2101 11غع20 العسرجوماء جع 
إتحراف مناه تععل0 


قيمة المتغير التي تقاس من نقطة معايرة » مثل 
المتوسط 3 وفى هذه الحالة يكون الانحراف هو 
مقدار الانحراف عن المتوسط . 


01 -_شعار . علامة‎ ١ 


علامة يستخدمها الطابع أو الناشر لتحديد 
أعماله . تستخدم عادة مع إسمه كجزء من بيانات 
الطابع (راجع : امتممصط ) أو الناشر على صفحة 
العنوان أو كعب الكتاب . تسمى أيضا : معامهم 
عاعقدم ) 


]50خ[ 1ه 





2” 













لله 


لذ 
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1 بت 2000 
كي 7 8 


0 


0 
-: 

الى دا 
0 
ل تبجت ك4 


علامة «ماحهه صؤوناا بلا 


ع لاع عمط -كاعو ازمئء 1 
نظام ديترويت للاعارة الذاتية 
شكل مبسط لنظام نيوارك للاعارة (راجع 9 
اناكلز5 ع انلق ادنك عاهة بدع[7) -حيث يقوم المستعير بنفسه 
بملء بعضص السجلات . 
مدا 10151 عطعداتاعن1 
المعايير الصناعية الألمانية 
(راجع : 12م) 
يظهر / يحممض وماء؟06 
يعرض الصورة الكامنة أو غير المرئية التي نتجت 
عن فعل الطاقة الإشعاعية على سطح حساس . 
للعوامل الكيماوية أو المادية (كيا في حالة التصوير 
الكهربائي) ودلك من أجل أل تصبح عرئية , 
1386 لعرزماءمء0 
الصورة المظهرّة/ المحمصة 
الصورة المستنسخة والمرئية النائهة عن إعداد المادة 
الحساسة التى تعرضت للضوء 
مظهر . لول اظهار تعدره[ء 06 
١‏ مفاعل كياوي ممعل الصورة الكامئة مرئية على 
المستحلب الفوتوغرافي الذي تعرض للضوء . 
؟ - مادة أو خليط مادي يستخدم لإظهار صورة 
إظهار زم م1عمع0 
العملية التي يتم فيها إظهار الصور الكامنة الموجودة 
عل المادة الحساسة للضوء وجعلها مرئية 5 
ويستخدم في هله العملية محلول إظهار 
تعمم 1ع بعل ؛ يتألف من مواد كييماوية أو مساحيق 
جافة أو ماء أو غازء وذلك لتحويل الصور الكامنة 
إلى صور مرئية . والمظهر السائل .» مثل 9م 
تفج هلمعل ١‏ سس 5 على وسائط كيياود َُ لتقليل كثافة 
الصور التي تتكون على أسطح المواد التي تم 


سيدا بلقا الفقنة . 
معمواء مم0 مك الاعيي8 عسامماء ع0 
حوض إظهار انهم عصتترملء بعل 


مغطس أو حمام من الْظهرات لإجراء عملية إظهار 
(تحميض, الأفلام أو الأسطح الطباعية . 


(ن0ططط) 





ومحاضراته استطاع أن يدعم مهنة المكتبات في تلك 
الفترة . كان ديوي على علم بالمحاولات التي تجري 
لانشاء أنظمة تصنيف يمكن استخدامها فى 
المكتبات . ففي عام ١41/٠‏ اقترح وتسداة .1 .با 
الذي كان يعمل فى المنطفة التعليمية بسانت لويس 
نظاما عاما للتصنيف مبنيا على تحوير للنظام 
البيكوني تعلمه مدنوهه8 , ققد قسم بيكون المعرفة 
إل فتحميق: زتهي "+ للغرقة ‏ البشرية: :والحرفة 
لالحية أو اللاهوتية ثم قسم كل قسم إلى تاريخ 
وأدب وفلسفة : حيث اشتق التاريخ من الذاكرة , 
والأدب من الخيال » والفلسفة من العقل . وقد 
استخدم أتباع بيكون الفسم الأول فقط وهي 
المعرفة البشرية » وذلك بما فيهم كيدل الذي ضم 
القسم الثاني علم اللاهوت إلى قسم الديانات » 
ثم عكس ترتيب الأقسام الثلاثة الرئيسية فبدأ 
التقسيم بالعلوم (تشمل الفلسفة والديانات الخ) 
ثم أضاف الفنون (وتشمل الفنون الحميلة والشعر 
والقصص) وأخيرا التاريخ (ويشمل الجحغرافيا 
والتاريخ المدني والسير) وعموما فإن النظام الذي 
وضعه ديوي كان قريب الشبه بنظام 826 كما 
يظلهر مرن الحدول التالي : 


بيكون هاريس 
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"ب ثبيطة . جهاز . وسيلة أداة 

8 لقعلامه سل ,عماععل 
جهاز الإحساس البصري للأفلام 
جهاز له القدرة على قراءة محتويات فيلم بواسطة 
الآلات البصرية ويتكون هذا النظظاو الجهاز من 
منبع للضوء » وعدسات ؛ وخلايا ضوئية و5امطم 
كلاه وورحدة ميكانيكية لتحريك الفيلم وتحويل 
القراءة الخاررجة من هذا الجهاز اناماده إلى نبضات 
رقمية تنقل مباشرة إلى الحاسب . 

بومللنت عمد للكعل 

22]) سمتامع لأععهان) لمسرء1[2 وعجعن1 


تصنيف ديوي العشري 

من أشهر أنظمة التصنيف المستخدمة في المكتبات 
وهي من أقدم الأنظمة التي لاتزال مستخدمة حتى 
اليوم . ولد ديوي برعقمةاآ لنهومع! قتنام1 عا لأعاعق3 
فى 1١*‏ ديسمبر ١8861‏ وقل إنختصر أسمه إلى 
اع وأسقط الجزء الأوسط من اسمه ء كا اول 
أن يختصر إسم عائلته إلى ننه . عمل بعد تخرجه 
من كلية أمهرست ا" عام لام مساعد 
مكتبي بالكلية . وكمؤسس لأول مدرسة مكتبات 
فى جامعة كولومييا بنيويورك ومن تدريسه وكتاباته 


2 ديري 
النظام الأصلي النظام المعكوس 
العلوع 
التاريخ الفلسفة الفلسفة المعرفة العامة 
الديانات الفلسفة 
العلوم اللاجتماعية الديائات 
والسنياسة العلوم الاجتماعية 
والنافعة العلوم البحتة 
لأدب الأدب الأدب العلرم النائعة 
الفئون الجميعة الفنون الجميلة 





2158 0220 
الفلسفة التاريخ التاربخ 
الجغرافيا والرحلات التاريخ 
التاريخ المدني التراجم 
التراجم الجغرافيا والرحلات 
ملحق 
منوعات 


الفهرس الذي نشر مع الطبعة الخامسة عشر غام 
١‏ . ثم ظهرت الطبعة السادسة عشر عام 
1458 مع اضافات وتعديلات كثيرة » كما ظهرت 
اضافات كثيرة في الطبعة السابعة عشر عام 14368 
كما نشرت الطبعة ١8‏ عام 141/١‏ والطبعة التاسعة 
عشر عام 4/ا19 . 
جس ويطلق على تصنيف ديوي «العشري» حيث 
أنه يرتب المعرفة ىا تمثلها الكتب في عشرة أقسام 
موضوعية واسعة من ٠‏ إلى 4 . وكل من الأقسام 
من ٠٠١‏ حتى 40١‏ يتألف من مجموعة من 
الموضوعات المتصلة . فمثلا القسم ١١١‏ فلسفة 
والموضوعات المتصلة بها؛ والقسم 0 
ديانات ) والقسم 0 العلوم الاجتمماة » ٠٠٠‏ 
وهذه الأقسام مم قسم المعرفة العامة تمثل المعرفة 
البشرية . وكل قسم يمكن تقسيمه الى عشرة أقسام 
فرعية وهذه يمكن تقسيمها هي الأخرى الى عشرة 
فروع وهكذا . وحيث أن التقسيم عشريا ولبس 
متسلسلا فالترتيب يسير هكذا : 
زارفا 
.. عم 
ل ورين 
فضا 
ودادكوورون 
لبدكرنرنرا 
وحيث أن النظام يستتخدم أرقاما فقط فهو مثال على 
الترميز الخالص «مثاهاهه متام . ويمتاز النظام بأنه 
يمكن إضافة أرقام بكل سهولة إلى رقم القسم 


لم يغبت أن ديوي نسب إلى نفسه أنه هو الذي بدأ 
استخدام الأرقام العشرية في التصنيف . فقد 
استخدمت الأنظمة العشرية قبل ديوي ولكا 
كانت تستخدم لتحديد مواقع الكتب على الرفوف 
نقط و تكن تستخدم في تحديد موضوعات 
الكتب . 
وما نسبه ديوي إلى نفسه على أنه من وضعه ء وله ما 
يبرره » هو الفهرس النسبى >علم] 06داع8 الذي 
جمعه كمفتاح للمواد المختلفة الموجودة في 
الجداول . وما اضافه ديري هي عملية التقسيم 
العشري ذاتها . فقد قدم الأرقام ٠‏ 4+ والتي 
يمكن تفريعها إلى مالانهاية : ومبذا فقد أسس مبدأ 
هاما فى التصلنيفف . 

نشر ديوي الطبعة الأولى من تصنيفه الذي 
أعده للكتبة كلية أمهرست عام 1415 نحث 
عثوان : 
ومنسوه 2221 :م عع لم1 امن زطادة فصق مدألمء 5أكوةا0 ف 
ه نه فاعلطمهوم لمح قعامدظ عط وسصتمسمديث 3000 


لبط مآ 


حيث احتوت على ٠٠٠١‏ قسم مرقمة من ٠٠0‏ إلى 
4 ., وفهرس تسبي ومقدمة في 44 صفحة . 
ثم صدرت الطبعة الثانية المنقحة والموسعة عام 
ههدذا تمت عنوان : 204 ددلمء قا ةمامع مفسعغط 
عملم عامج ومنذ ذلك الوقت صدرت ١9‏ 
طبعة » وأحد عشرة طبعة مختصرة . كيا استتخدمت 
الطبعة الرابعة عشر التي نشرث عام 1447 
كطبعة معيارية للعديد من السنين بسبب فشل 


0200 





ومصممة للمكتبات الصغيرة . وقد تلت هذه 
الطبعة عن التهجية المبسطة للألفاظ التي إتبعها 
ديوي دائما . ومنذ ١401١‏ تولت مكتبة الكونجرس 
إعادة مراجعة الحداول . وقد أدخلت تعديلات 
كبيرة عل الطبعة السابعة عشر فقد أعيد تحديد 
أماكن للموضوعات وتغير شكل الجداول . كا 
أعيد تسمية الأقسام الشكلية وأصبح عنوانها : 
التفريعات المقئنة عمونوت طبه لتدفدداة على اعتبار 
أن. امعظفها 'عبارة عن "طرق للمعاتقة . وليئيست 
أشكال أو تكوينات . أما الكشاف فهو جديد في 
فكرته وتنفيذه وقد بقيت ألخطة دائيا متجددة بين 
الطبعات عن طريق نشرة يصدرها المراجعون تحت 
عئوآان : مامه ,كممنانة0ة :ممناوءتكأوقدك اممستععط 
كده 5ه لمة وهي مجانية من مكتبة الكونجرس . 
وقد طبعت كذلك أرقام تصئيف ديوي على بطاقات 
مكتبة الكونجرس إبتداء من إبريل 197١‏ . كيا 
طعت كذللك. فن رظافات ٠‏ شركةة. :ويننيون 
ولةصصره؟> ه115 11.777 أما الطبعة الثامنة عشر فقد 
ظهرت في ثلاثة مجلدات : 1١(‏ القوائم » 6 
الحداول . # الكشاف) وذلك في عام ١91/١‏ . 
وكانت الموضوعات الثى أعيد توزيعها أقل مما 
حدث فى الطبعة 19. ولكن أعيدت مراجعة 
قسمين بالكامل (40" القانون. ١٠ه‏ 
الرياضيات) وقد بدأت باستخدام هذه الطبعة في 
بثاير 5/ا5١ا:‏ 

البليوجرافية القومية البريطائية امومنلهاة طكلالم8 
(طصقهعه:8101 ومكتبة الكونجرس . وقد ظهرت 
لطبعة الفرنسية في ١976‏ التي قام بترجمتها 
جموعة من المكتبيين من كنذا وفرئسا . ويقدر عدد 
لدول التي انتشر فيها هذا النظام بحوالي ١77‏ 
ولة . وقد ظهرت الطبعة الثامنة عشر في يناير 
٠» 1‏ والتاسعة عشرة عام 191/4 . 
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لترقيم الموضوعات المتخصصة جداء ولكن مثل 
هذا الاجراء قد يؤدي إلى ان المصنف قل يستمر في 
التفريع فيتضخم الرقم ولا يصبح من السهولة 
تداوله . ولهذا السبب فمعظم المكتبات الكبيرة 
بدأث في التحول إلى أنظمة أخرى موسعة مثل 
تصنيف مكتبة الكونجررس 

وتنقسم المعرفة وفقا لهذا النظام إلى الأقسام الرئيسية 


التالية : 

٠‏ المعارف العامة 
١‏ فلسقة 
*' ديانات 

09 العلوم الاجتماعية 
اللغة 

5 العلوم البحتة 

5 العلوم التطبيقية 
07 الفنون 
بم الآداب 
8 التاريخ 


ويستسخدم عند التقسيم بالشكل جداول ذَات أقسام 
شائعة الاستعمال بين الموضوعات المختلفة بأرقام 
يسهل تذكرها . وأرقام اللغات من 4٠١‏ 544 
وأرقام التغرافيا من 484٠‏ 444 هي شائعة بين 
البابين ويسهل تذكرها فهي تقسم باللغة والمكان . 
أما الكشاف النسبي فهو يظهر العلاقة بين كل 
موضوع مكشف والموضوع العام (أو الفصل أو 
القسم) أو يظهر الموضوع بعد كلمة المدخل . 


ويستتخدم هذا النظام في معظم المكتبات العامة » 
والمدرسية » وغيرها . أما ال(حداول فإنها قد توسعت 
كثيرا مع كل طبعة جديدة حتى الطبعة الخامسة 
عشر ‏ حومالقء لعدلمهماق» , 95١‏ ء التى 
نشرت بعد وفاة ديوي وكانت صغيرة الحجم 
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تصنيف ديوي العشري : 
ويعتبر تصنيفا ديري العشري اكثر الآنظمة 
استخداماً في المكتبات الصغيرة ترسكت وفي 
انل د ا كم فى أقطار المشرق 
العربي . كما أن القسم الأكبر من الببليوجرافيات 
والأعمال الببليوجرافية التي تصدر في الوطن 
العربي تستخدم هذا التصنيف في مداخلهاء 
مثل : النشرة العربية للمطبوعات . وتصدرها 
المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم ١‏ ونشمرة 
الإيداع المصريةء والببليوجرافية العراقية » 
والببليوجرافية الجزائرية » والببليوجرافية 
التولسية . 

وقد حظى تصنيف ديوي باهتمام المكتبات في 
الوطن العربي . وباهتمام المتخصصين العرب في 
علوم المكتبات والمعلومات ؛ وركزوا كل جهودهم 
عل تقل إجدى العتمات الالوليزية الأصاية إل 
اللغة العربية . وحاولوا فى الوقت نفسه أن جروا 
التعديللات على عدد 7 الجداول لتستوعب 
الموضوعات التي تبم المكتبة العربية . وقد قامت 
دار الكتب المصرية بالمبادرة الأولى في هذا المجال 
عام 1974م . حينها وضعت اللجنة المشرفة على 
تنظيم مكتبة التحرير جداول لتصنيف ديوي 
بالعربية » بعد أن أجرت عليها التعديل اللازم . 
وأما المبادرات التالية هذه المبادرة فكانت في 
معظمها جهوداً فردية » ولعل من أمهاء وفق 
الترينة الرني ن مابلني + 

١‏ فيليب دي طرازي : إرشاد الأعارب الى تنسيق 
الكتب في المكائب ‏ بيروت: وزارة التربية الوطئية 
والفبون الجميلة 1١541‏ 4لا" ص . 

١‏ يوسف أسعد داغر : دليل الأعارب إلى علم 
الكتب وفن المكاتب . بيروت .١940‏ 4*” 
خخالد الحديدي 8 التقسيم العشري وتطبيقه في 
المكتبة العربية . القاهرة : مطبعة دار الشروق 
18-60 صن .00 





هم 


: - علي إمام عطية : كشاف تصنيف المكتبات على 
نظام ديوي المعدّل ‏ القاهرة : دار الشعب 19557 


1١ألا‏ ص . 

6 مدحت كاظم التصنيف : نظام ديوي 
العشري < القاهرة : مكتية الانجلر المصرية » 
خكذؤا- 5ؤاص. 


1- محمود الشنيطي : مورجز التصنيف العشري 
(الجداول)/ وضع أسسه ملفل ديري ٠‏ ترجمه 
يعرلا للمكتبات العربية محمود الشنيطي وأحمد 
كابش - ط ثانية 5 القاهرة : دار المعرفة » 
/ال14 الما ص . 


عامر إبراهيم قنديلجي : تعديل تصنيف ديوي 
للمكتبات العربية : بغداد : وزارة الاعلام ع 


ةا لالاص . 
حسين غيث : الدليل المعدّل في تصئيف 


الكتب العربية .- القدس: هنشورات دار 
شروقا.ء 8ا9ا1. 12 ص ., 

4 محمود الأخرس : نظام التصنيف العشري 
الطبعة السابعة عشرة. ط. جديدة منقحة . 
مان : جمعية المكتبات الأردنية» 4/إ9١‏ - 
مثلاصض . 

٠١‏ فؤاد اسماعيل فهمى : التصنيف العشري 
الموجز : الحداول/ 0 ديري » ترجه معدّلا 
وموجزاً فؤاد اسماعيل فهمي .- ط .١8‏ 
الرياض : دار المريخ » 19194 74 ص . 


: المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم‎ -١ 
تصنيف ديوي العشري . الطبعة العربية الأولى‎ 
للطبعة الحادية عشرة المختصرة ... الكويت : شركة‎ 
. ججزءين‎ ١984 » المكتبات الكريتية‎ 

- معهد الإدارة العامة الريافس : تصنيف 
ديوي العشرى . طبعة عربية معدلة . الرياض: 
معهد الادارة العامة 408!اهه. 4لمؤوام. 
”٠ص‏ . 


)1210000 


361 

ثقافية إقليمية » نما يعطيها فرصة للتحديث ٠‏ سواء 

ما يرد من اقتراحات واراء من مستشخدمي الطبعة ع 

أو مما يجري من تحديث للطبعة الانجليزية الأصل 
ين صدورها في المستقبل . 





ولربما تكون الترجمة والتعديل التي أعدتبها المنظمة 
العربية للتربية والثقافة والعلوم لتصنيف ديوي 
العشري ؛ هي أنسب الترجمات نظراً لأنها جهد 
جماعي ؛ مزودة بكشاف تمليلي » وترعاه مؤسسة 











0 


ملفيل ديوي 801١‏ 3 0 
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هذا الرقم هو رقم عام للأعمال العامة في التقديم 
المسرحي وليس مخصصا لشكسبير وحده. 
وباختصار ليس هناك رقم بسيط ثل هذا الموضوع 
المعقد فى تصئيف ديوي -حيث أنه غير محدد على 
الاطلاق . 
الكتاب الثالث : معرفة شكسبير بالكتاب المقدس 
واستخدام كتاب الصلوات . 
ا موضوع معقد ويتكون من ثلاثة أجزاء: 
شكسبير » الكتاب المقدس ٠‏ وكتاب الصلوات . 
ومن الواضح أن الموضوع الرئيسي هنا هو شكسبير 
وبالذات معرفته واستخدامه لكتابين من الكتب 
الدينية . 
وكا في المثال رقم ؟, فرقم شكسبير هو 822.33 
ومعرفة شكسبير يمكن بالتالي تصنيفها تمت 
338 والحرف 2 هو من الحدول لخاص 
بالتفريعات تحت شكسبير ويعني مصمادر ) 
وتلميحات ء وتعلم .» وهو من الحدول الخاص . 
ونتيجة لذلك فان الترميز في هذه الحالة لم يعد 
خالصا ؛ ولكنه أصبح ترميزا غتلطا «مناهامم لولم 
فهو يحتوي على أرقام وحروف . 

3 مكسبير 

و مصادر » تلميحات ٠‏ تعلم 


37 عمل يتعلق بمصادر وتلميحات 


وتعلم شكسبير 


وليس هناك أي تفريع أخر لمعرفة شكسبير» على 
الرغم من وجود ارقام منفصلة لكل من الكتاب 
اللقدس وكتاب الصلوات ء وهذه لا يمكن إضافتها 
الى الرقم 822.335 . 

4 الكتاب الرابع : العوامل الورائية التي تؤثر 
عل سيكولوجية الأطفال الملحرفين . هذا المثال 
يتكون من ثلاثة أجزاء : العوامل الورائية » 
والسيكولوجيا , والأطفال المنحرفين . وهناك رقم 
محدد فى تصنيف ديوي لسيكولوجية الأحداث 
المنحرفين وهو 155.453 وهناك أيضا رقم متفصل 
للسيكولوجيا النشوثية » ومعها ملحوظة «تأثير 


)00 


ستقدم هنا أمثلة على استخدام هلا النظام وذلك 
بتصنيف الكتب الأربعة التالية . 


. الكتاب الأول : مقدمة في المنطق الرمزي‎ - ١ 


الموضوع بسيط وهو المنطق الرمزي ولن نحتاج الى 
بنأء أرقام حيث أن رقمه هو 511,3 طبقا للطبعة 


58 
500 علوم بححتة 
50 رياضة 
511 عموهيات 
3 المنطق (الرياضي) الرمزي 


3 للمنطق الرء مزي 

ويلاحظ ان الطبعة /ا1 تصنف هذا الكتاب 
نحت 164 حيث أن المنطق في هذه الطبعة يتفرع من 
قسم الفلسفة . ولايوجد في هذا المثال تداخحل في 
التصنيف ومقوعءعقنوكهاء و5ومه . 
؟ - الكتاب الثاني : مبادىء الانتاج المسرحي 
لأعمال شكسبير . الموضوع معقد وهو التقديم 
المسرحي . فالانتاج المسرحي عبارة عن تفريع من 
المسرح » وشكسبير هو مؤلف في الأدب 
الإتكليري . والرقم في تصنيف ديري . هو 
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8 الأدب 
852 الأدس الانجليزي 
522 دراما 
3 العصر الاليز ابيثي 
3 شكسبير 
212133 
أما رقم التقديم المسرحي فهو 792.02 
7 الغنون 
20029 الفنون المسرحية 
72 المسرح (التقديم المسرحي) 
02 غتصرات وأساليب 
2202 
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إستخدامها في اللغة الانجليزية وحلت محلها 
الواصلة : دمناومعممه .اما في الولايات المتحدة 
فقد بطل استخدام كلاهها مي معظم الاحوال . 
تشمخيعس قأومسعه أل 
تحعديد وكشف الأخطاء والعيوب في برامج وأجهزة 
الداسب ١‏ 

بر امج تشخيصية كلنه 2082م امم دورداأنق 
نوع من البرامج يستخدم بغرض تعقب الأخطاء 
في البرامج المستخدمة » ويتم تشغيله بواسطة 
مهندس الحاسب أو بكم امد عاعة آليا بواسطة 
المشرفه عل بوامج الحاسب . 


نلا م التشخيص معأ م؟ عتأعمسصعه لل 
نط يتناول نظام المعلومات بأكمله وفي شكل ممائل 
لدوراته العملية ولا يبتم بالأجزاء المفردة من 
النظام . ويستخدم 5 مشاه للبرامج العملية 
بدلا من البراميج المتبجية التي تتصل بالانماط 
المنطقية . وهله البرامج سوف تكشف كل أخطاء 
عمليات النظام غير أنها لن تعزل أخطاء مكونات 
النظام : 

دمفعععلل اعنت عمد اقلا لهضسمعقزل 


كسر مائل لاماأاعةع] لمدمعملل 
فصل البسيبط والمقام بشرطة مائلة بدلا من 0 


الأفقية وذلك في حالة الكسور, مثل : أ . 
1 


طكقاء لمصمومتك عءى (21081 مومه 01 


علامة مائلة طكهله امورمع5 01 
من علامات الترقيم والإختصارات وهي خط مائل 
أو منحرف » وهي ثلاثة أضعاف الواصلة في 
الطول موضوعة رأسيا مع إمالة أسفلها نحو ما 
يسبقها وأعلاها نحو ما يليها (/) وهي في الآلة 
الكاتبة العربية نفس الموجود في الإفرنجية مع 
إختلاف الإتهاه فى الكتاية . وأبرز استخداماتها 
العامة بين الجزء والكل كالبسط والمقام في 


الرياضة . تسمى أيضا : انهم لوممهدتة . 


سمعهقيل معد (.5 ج313 1 1ك 
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الوراثة على الصفات الشخصية» وهما أيضا يوجد 


دقمان ولكن لا يمكن ضمههما إلى بعض لتكوين رقم 
واححد . 
00 سيكلوجيا 
5 السيكلوجيا الورائثية 
4 سيكلوجيا الاطفال 
ك4 الاطفال الشواذ 
3 الاطفال المنحرفين 
125.3 


255 السيكلوجيا الورائية 
7 السيكلوجيا النشوثية 


7:]ظ1 السيكلوجيا النشوثية 


راجع معالجة أنظمة التصنيف الآتية لنفس الكتب 
الأربعة : 
رتاه نامع مم1 مواهت ,ممص شق تمموات عتطمورع مت]طاظ 
«-أقمهان) مجععوممن أه عدعطن] دسمتاعع اكمة01) عتقلقصهقم18 
-12 لقكدع لملا لمة ,ومنأمعقتعممان) أععزطن5 ,قمتتقع 
.ممتاوع0 أدكملت) اقست 
-فعتندكدك عا ععلئا علكتل ,وممقعتماموز 300 :معلة ععى 
.101000 01 ممأوتلائل ,دمن 

ع ااتوصودتل معد فلل 
حركي . متحرلة تكاكتره تطاع ةل 
في دراسات المستفيدين والإإستناد ٠‏ تشير إلى 
التغييرات التي تحدث بمرور الوقت كا توضحها 
المشاهدات التي تجري في مناسبتين منفصلتين أو 
أكثر . 


قجامنة ت1طاعتررز؟ :مكله 6د 
علامة نطتقية كلعتقجم لمعت أس 013 
علامة, مثل الشدة , توضع فوق احرف للدلالة 
على قيمة نطقية معينة . 
علامة الفك (” *) زوع 0182 
نقطتان توضعان عل حرف العلة الثاني من حرفي 
العلة المتتابعين للدلالة على أنبيا ينطقان منفصلين » 
كيا في ع#الهم ,عقلطه ,عنوعومتت وقد بطل 
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ممعم 13ل 





العدسة أو المجال الذي تغطيه العدسة أو تمحد من 
كليهها ٠‏ طبقًا لموقعها . 














حاجب العدسة القزحى 5ئذأ رتدجقعطمة01 
العدسة للتحكم في حجم الفتحة التي يمر خلالها 


الضوء . 
إيجابية شقافة زوتك) ع جا زومموتل 


صورة فونوغرافية إيجابية تشكل أو تكون على دعامة 
شغافة . مثل الزجاج . 
+ غ انانقمم ,ع لاتأووغ0 :مكلة عهةد 


مفكرة يومية . سجل اليوميات إعوال 
ديازو (صبغ ثنائي التروجين) معوال 


ججموعة من المركبات الصبغية يحتوي كل جزء منبا 
على ذرتين من النتروجين تستخدم في إظهار 
الأوراق والقماش والأفلام المستنسخة بالأمونيا 
مكتوبة على شفافة إذا ما تعرضت للاشعة فوق 
الببغسجية وبَظهْر يأبخرة الأمونيا كذلك تستخدم 
أملاح الديازو في تحسيس الورق والبلاستيك 
والأسطح المعدنية وكذلك تستخدم في إكساب 


(.قظلم 1ل ,.ععدتك) (5) سمدعجدأال 
مؤطر (مؤطرات) . شكل / رسم بياني . 
إسقاطه (إسقاطات) 
نوع من الإيضاحيات يعرض إطارا أو إطارات تحدد 
العلاقة بين جموعة العتاصر أو الأمور المرئبط 
بعضها ببعض وهي تختلف عن الصورة أو 
الرسعة: 
قرص مدرج لوتك 
التي يتم عندها ضبط محكم ما. كقرص 
التليفون . 
١‏ - تلفنة مباشرة منلهذل 
الخدم الهاتئف (التليفون) ذي القردص المدرج أو 
ذي الأزرار الإنضغاطية لبدء مكالة تليفونية من 
محطة إلى محطة أنخرى . 
-١‏ يتلفن مباشرة . يدير القرص . ببتف 
يستعمل هاتف مزّرر أو فرصي في اتصالات بيانية 
لإستهلال إتصال بياني على الشبكة العامة . 
طرفية / مطر اف هاتفي لمستصحة] مسعلوزلق 
طرفية تستعمل خط إتصال عن بعد ويتم فيها 
الإتصال هاتفيا . 
«دايموند» نرم سول 
حرف طباعي دقيق جدا بعادل 4,6 بنط . لا 
إبرة فونوغراف ماسية قناللإ)5 0مسهزن 
إبرة فولوغراف مزودة بماسة . ومجلخة بإتقان عند 


طرفها . 
مط مضلع ععرروزل 
غط في التجليد يتكون من شكل متكرر في تشكيل 


هندسي . وقد يتكون النمط من أشكال تفصلها 

عن بعضها خلفية الرسمة ؛ أو تكون الأشكال في 

براويز يتلو بعضها البعض . وتستخدم أسطوانة 

لتكوين هله الأشكال , لاه معمةزل 

حجاب . حاجز . «ديافر م2 دتجيه عطامه تل 
أداة كالصفيحة اللمثقبة أو الفرحية التي تحد من فتبحة 


المع قل 


3065 





يمهز الديازو «مععععوعم وجمهذلل 
ماكيئة مصممة لتعريض وتجهيز المواد المحسسة 
بالديازو (راجمع : 5وعمممم عوبامعمنه) 
ديازي حراري 61 ,معوتل 
مادة تصوير تحتوي على طبعات حساسة تتالف من 
أملاح الديازو التي تتفاعل مع القارن عند إظهارها 
باستتخدام الحرارة . 
كقع 0م عر جوامعوذل 

عملية الطباعة الديازوية 
عملية نسيخ يتم فيها وضع الورق امعالج بالمركب 
الديازوي تددموصومه دمونك على الوثيقة المراد 
إستنساخها ثم يتم التعريض باستخدام مصباح 
قوسي شديد القوة . ويتم [ظهار الورق عن طريق 
نمريره خلال حجيرة تحتوي على أبخرة الأمونيا أو 
فوق أسطوانات مرطبة بواسطة محلول شخاص . 
ويلتح عن هذه العملية نسخة إيجابية سوداء عل 
أرضية بيضاء في عملية واحدة ولكن لا يمكن 
استنساخ مثيلات مطبوعة على الوجهين . كها يمكن 
انتاج الخطرط الزرقاء ممناعداط والبئية عمفله#«مط 
والحمراء وكذلك السوداء . والطبعة الناتهة تتسمى 
طبعة ديازو اصاعدم متداك أو الطبعة البيضاء ءائا» 
امنوم والمادة الأساسية قد تكون ورق أو أفلام أو 
قماش . وقبل إنتاج الطبعة بهذه الطريقة يهب أن 
بجهز أصل نصف شفاف . والصور الموجبة تنتج 
صورا مرجبة والصور السالبة تنتج صورا سالبة . 
وقد ظهرت هذه الطريقة عام 1١1977‏ . تسمى 
أيضا > ومعجمهم أملءمعائط؟ ,كعععموم عمستام ول 

14 ,لء الأمعفم :مكلة عمد 


فاموس .0166 
الفهرسة » إختصار المصطلح الاسباني : 

معقطماء 16ل 

مزيتة بتربيعات لم01 


تجليد مع بصم يشبه البرد أو المربعات الصغيرة . 
جلد روسى ذو مربعات 1 0م012 
جل شر مر راح ٠‏ رملا بين امه 
كان يستخدم كثيرا في تهليد الكتب في أواخر 
القرن الثامن عض , 


الأسطح الطباعية حساسية للضوء وهي تتفاعل مع 
القارن لتشكل صورا صبغية أزوية ٠‏ كها تستخدم 
في إعداد تجارب الجمع التصويري ديقم التصرز 
على الصورة الإيجابية المستخدم فيها تلك المركبات 
بالطبع المباشر دون حاجة إلى سليية (نيجاتيف) 
وذلك باستخدام أبخرة غاز النوشادر أو إظهارها 
بالمحاليل القلوية . والمصطلح يستعخدم كإختصار 
للمقطلح ققعع0م عم زا معدلل 
د قوع 10م عمنم] مهأل :مهلج 2و 

لهاعتأقده لعأهوع-وووزق 
مواد مطلية بالديازو 
فيلم بطيء للاستساخ أو ورق طيبع الصور أو 
القماش الذي يحسس بواسطة أملاح الديازو , 
وفي حالة الأفلام يكون مستتحلب الديازو شري 
في دعامة الفيلم . وتتكون الصور على المادة 
باستخدام عملية ع الديازوية ءعمبمعدنك 
والمواد الديازوية عامة تنتج صورا غير 
قابلة للتكرص ٠‏ أي أن الصور الموجبة سوف تنتج 
عورا عر والسالية- تفع : عنؤراسالية : 
القارن الديازوي اوت وكا 
مركب كيياوي يتحد خلال عملية إعداد الفيلم مع 
الأملاح الديازوية التي لم تتعرض للضوء لتكون 
صورة صبغية . وقد يكون القارن مع أملاح 
الديازو المطلي مها الفيلم 03 أو ني اليل الإإظهار . 


لمتمع نهم لعاومء٠وعدتك‏ عمد 1كتلن) 3320ل 


أملاح الديازو كالقك صسدتدم جه اق 
مركبات حساسة للضوء من فئة كيياوية محددة , 

تكون حساسة للاشعة الطيفية المتدريجة في الازرق 

حتى الأشعة فوق البنفسجية . وعند وجود القارن 

وأبخرة الأمونيا . أو محلول الألكالين فإن هذه 

الأملاح تتمخض عن صورة مرئية . 

طبعة ديارو أسلعم معدلل 
نسخة ديازو على مادة ذات دعامة من الورق ؛ أو 

القماش ء أو اليلاستيك . 


566 2665م 6م37]مجهال :مولة‎ ٠ 


. 
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حامل / منصة قواميس #سقاة وتهده013 لمعه ممما عمد تأعتقعة وستعتمرماو طعزل 


حامل توضع عليه القواميس بحيث تبقى مفتوحة : 1 
ع ا نقسيم ثنا 0121010 
طول الوقت وهي قد تكون دوارة حيث توضع عل ب 
طاولة و عكب أر آنا تكون ذات أرجل ورفرفك : الإط لمل)ضعلتتكقلء ريصهامطءلق 
وهناك أنواع يمكن التتحكم فى ارتفاعاتها , دمائف قأمقوك عهدسنقاط 
لاع )555 عستأوعمتك مممداءزنا1 


نظام ديكمان للاعار 83 


شكل ميسط لنظام نيوارك للاعارة (راجع 3 
معان وو مقط عاعه2160) حيث تستخدم الاللات 
بدلا هن الكتابة باليد وذلك لتقليل الأخطاء في 


السجيل 0 

تقدمتءتل عدى 0161٠.‏ 
آلة إملاثية عمتطعقه عمتأماءأق 
قاموس لهسم م016 


. كتاب يوضح كلمات لغة من اللغات‎ ١ 
. والكلمات ترتب هجائيا » ويعطى هجاء الكلمة‎ 
وطريقة نطقها ؛ ومعناها . أما القاموس المتخصصس‎ 
في موضوع من الموضوعات الدقيقة فهو يعطي عادة‎ 
. معنى الكلمة فقط‎ 

ا في استرجاع المعلومات ؛ مرادف لكلمة مكنر 
(راجع : كناتناهوع 11) 

فهرس قامو, سي وملقاف وسحدوتاء01 
فهرس يجمع في ترئيب هجاثي واحد جميع مداخل 
المؤلفين . والعئاوين » والموضوعات . 

كود قاموسي 00 وسقصو نم01 
كلمات ومصطلحات مرتبة ترتيبا هجائيا 


قاموس الأكواد 06 ,لاسو ممتاء لل 
تعليمي عالعملاق في الحاسب الآلي ٠‏ قاموس يعتمد على جدول 
معد للتعليم » ومقصود به التعليم لا الفن ترجمة ليحدد حجم وبئية السجلات وحقوها . 
الخالص . كشاف قاموسي علصا جسقصوقلء 01 
(ديدون» 1011 سللة من المداخل مرتية ترتيبا هجائيا . يسمى 
فئة من الاسطح الطباعية تمتاز بالتباين الحاد بين 2 أيضا: الفهرس النوعي الموضوعي اللهجائي . 
خطر طها السميكة والدقيقة . أما الذنابات , ومتففهه نمء زطاناة عكتعدمة .ومع مامه 








أل 
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الى انتشار الضوء محدثة ضوءا لطيفا . كيا تستعمل 
الشاشات المئفرة على واجهات أجهزة قراءة 
الميكروفيلم لتقليل حمدة السطوع مععععة ومأس تاكتك 
عع “نامك أطعتا ل#عدود كال 
مصدار الضوء المنتشر 
في التصوير المصغر . أي مصدر ضوئي مصمم 
لإحداث ضوء هنتشر.» أي أشعة ضوئية غير 
متوازية . والمصابيح ذات الزجاجة المسلفرة هي 
مثال على مصادر الضوء المنتشر . 


أوجه عامة ماع29 عون الل 
أوجه تمثل موضوعات عامة جدا وتجردة بدون تحديد 
الموضوع الرئيسي . 

إنعكاس انتشاري ‏ 002)ععاعم عققاعال 
في التصوير المصغر : 


انوع الانعكاس الحاصل من سطح خمشن نسبيا 
والذي يتسبب في انتشار الأشعة الضوئية في جميع 
الاتهاهات . 
؟- ععمملية انعكاس الطاقة وتوزيعها في زوايا 
متعددة , 1 
جالمتاء0 ممتأععازعم عودلاء 0 

زر اجبع : (1) بأكمع3ة) 

تالقدءك تاملععتسكضسةه) عوب لتك 
كنافة الانتقال الانتشار يُ 
در أجع عم ةا تمعمقها ععبضنة ,(1)وتكمء0) 
إنناذ إنتشاري ‏ ععسسهااقسرعسقها ععد ماق 
في التصوير المصغر : 
١‏ الإنفاذ الضوثي الذي يقاس بالدفق الساقط 
المنتشر . 
١‏ - نسبة الدفق الضوثي المنتشر المنتقل في جميع 
الاتجاهات إلى الدفق الكلى الساقط . 
أداة ناشرة 1 أعء زطه ماود لقتل 
في التصوير المصغر . أداة تحول جزءا لاباس به من 
العلاقة من أي أشعة ضوئية ساقطة إلى إتجاهات 
متعددة . ١‏ 
شاشة ناشرة 
إر اججع : خطهئا لعسسشئز]ق) 


مععععو عستأكد111ل 


(راجع : 5235 في السيقان الممتدة لاعن » 


(راجع : تلمع 5ة) نهي أفقية . ومن هذه 

الأ : طلمعل فم ,تمعلسعلمت ,كلتسصتسمتة ,أملم 

وقد حل الصطلح عمهل1 غل همده ممعلمل3 
عاك هلزنا 


نظام «ديدو» 
+2100 ععامءطسم تتدمعظ وذلك عام ثلالا١‏ . 
والديدو الواحد يساوي 8 ',* بوصة » أما 
البنط الإنجليزي فيساوي 1789 ١,0‏ بوصة . 
وقد استخدم نظام الديدو في فرنا في أوائل 
القرن التاسع عشر . كبا استتخدم في المانيا مابين 
عامي 1١84+‏ - 4ا14. 

0113م رمروععك :مكلة معدو 
قالب قاطع . «إسطمبة» . خاتم دمغ عل 


عمق الماهم معى ععق علق 


صناعة الأختام عستعلسة عثل 
عملية صناعة الأححتام أو القوالب . 
ختم بارز 5 لاجتسهاء ع36ل 


عملية طبع تعطي تأثيرا بالبروز . 


معماوعمطممع :كله معي 


غور بتأثير الخاتم عاصدك 016 
في الطباعة . انخفاض اتج عن استخدام قالب أو 
خاتم ساخين . 

فصل 111ل 


في التصنيف ٠‏ الصفة التي يتميز مها نوع 5منتممة 
عن جميع الأنواع الأخرى من نفس لجنس عع 
م عت رقعاطةء1لعهم :مكاه ععى 
الوجه التفاضلي أعع 18 لمتاصء م0117 
المحدودة والتي يتضمبا هذا الوجه . 
«قتطكصقها عكدظ تل ,لإاتومع0 معو إخادنتك 011115 
م5 
ِو ء منتشر خطعةا معكعد4أل 
في التصوير المصغر ؛ إشعاع إما يخترق أو ينعكس 
من سطح يتسبب في إنتشار الأشعة الضوثية » ول 
يعد ينتقل في خط مستقيم . فاللمبة المسنفرة تؤدي 
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رقم اع ذل 
-١‏ كل رمز من الرموز التي تكون رقم الكتاب 
(راجع ##صنح غامد في نظام تصنيف 
الكولون . 
؟"- في التصنيف »؛ علامات عميزة (مثلا ؛ حروف 
كبيرة وصغيرة وأرقام وعلامات ترقيم وأي رموز 
أخرى) . أو عئاصر كودية ضمن نظام للترميز ؛ 
وعل هذا فبي مرادفة لكلمة : حرف ارم . 
فى أكواد الحاسبات » تنجد أن كل مادة لا 
رمز » وفي الرمز 553 484 يوجد سئة وحدات 
ولكن أربعة منها فقط هي حروف 25م أو رموز 
وهي (8,3,5 رخة) وكل فثة من الحروف 
تسمى ' لوع ومامهمة مثل العروف الكبيرة 
والأرقام : 

غلم :وول عمى 
4 أصبع , أو علامة الطابع 


نسمى أيضا ': قبضة :8 أو يد #سعط أو سبابة 1006 


6 را 
الرمز يك للتعبير عن أحد الأعداد البسيطة 
(الأعداد التسعة الأولى) والصفر , أي .١‏ 7ا. "2 
ىع هشو الى لأي له فق وصفر . 
رقمي تمانولق 
يتعلق ببيانات على شكل أرقام . فالبيانات الرقمية 
تل عادة بشكل غير مترابط مستفيدة من نرعية 
الرموز العددية 1 وكذلك الحاسب الرقمي الذي 
يحل المسائل بالعمل علي متغيرات معبر عنها كبيانات 
بشكل غير مترابط وباداء عمليات حسابية أو منطقية 
على هذه البيانات . ثقيض : وملههة , 
قناة رقمية اعصسمة لماتعذل 
قناة تستعمل لنقل البيانات الرقمية دون الحاجة إلى 
تحويلها إلى شكل مناظر . 

بأععمقك عملهمة :8150 ء52 
ساعة رقمية جاعوكء لهاتهع 1ل 
جهاز توقيت رقمي بالحاسب يستعمل للتحكم في 


إنتشار . نشر اللا فياك 
في التصوير المصغر , تشتث الأشعة الضوئية التي 
تتسبب في أن الضوء الساقط على سطح ما أو النافل 
من خلال فتحة بأن يصدر من جميع الاتجاهات 
وهذا عكس إشعاع الضوء من نقطة مصدرية . 
والانتشار قد يحدث من إنعكاس سطح المادة » أو 
إنفاذ الضوء خلال زجاجة مسنفرة أو زجاج أوبالي 
(متلالمء) . وعند تكامل الانتشار . فاله لا تتكون 
بعد ذلك صورة حادة المعالم لمصدر الضوء . 
شبكة الانتشار لاغععع5 روتكد أل 
في التصوير المصغرء شبكة تقوم بتحويل جزء 
لاباس به من طاقة أي شعاع ضوئي ساقط إلى عدة 
إتجاهات , 

النقل بالانتشار 8251 :2 لامتكدلائل 
طريقة من طرق النسخ بالتصوبر تنتج صورة إيجابية 
عن طريق الإنتشار الكيميائي من السلبية » مثل 
أفلام أجفا لمعه باع 

تعأممدنا عمد 1800255م “لع1كنموم) لامزكد 1ق 


00 

55م لفوعء 728 لع ]قلقم لوأك 01 
5 130161 عور 

ملخص . غتصر د01 
١‏ - خلاصة منبجية وافية أو ملخص لعمل أدبي أو 
تاريخي أو قانوني أو علمي أر أي مجال اخير ) يعدها 
عادة شخص أثخر غير مؤلف العمل الأصلي وهي 
أكبر في مجالما من الموجز ونوردمرة . تسمى 
أحيانا 1 7110186 ,لتقالمطعم رمع , 
؟ ‏ دورية نحتوي عل أعمال ختصرة مجموعة من 
مصادر محتلفة » هرتبة ترتيبا مصنفا . 
في القانون ٠.‏ مختصر للقوانين والقضايا 
وقرارات المحاكم » الخ . مرتب ترتيبا منظيها . 
مرجّل رع امع مل 
مرجل لتسئخين خامات الورق باستمخدام مواد 
كيياوية مثل الصودا الكاوية وذلك لتفتيت 
الألياف . 


علامط :واج ممى 


دالا 
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منفصلة محددة عدديا» ويئم ذلك عادة في شكل 
رموز ثنائية . 

يحول إلى أرقام اك 
يغير إلى أرقام . وإن نسبة كبيرة من البيانات التي 
تبثا في الحاسب مثل درجات الحرارة والضغط 
وسرعة التدفق ء الخ . يمكين تحويلها إلى فلطات 

ثم إلى أرقام . تسمى أيضا : 

عمو (ط ما ش) لقلتوتك ما ومتقمة 

وممطعطونل عد دومع 01 


تحفيف دخ تل 
تخفيض شدة لون معين بإضافة لون أبيض . 
قصة رخيصة ا ؟0؟ عدرتق 


مصطلح أمريكي لنوع من القصص المجلدة بمجلدة 
خفيفة من الورق . كانت شائعة خلال النصف 
الثاني من القرن التاسع عش . 
4 10 لله 
١‏ خط يمكن قياس كميات عليه كالارتفاع أو 
الطول أو العرض مثلا . 
؟ - التمثيل البنيوي لموقع تخزين في نسق (راجع : 
لصم . كل يعد يوازي طول أو أرتفاع أو عرض 
النسن . ويعرّف برهن سفلي املعوطنه , 
تختلتطوأة لاهمسسمتمصع دئتل 
إستقرار/ توازن بعدي 
قدرة مواد التصوير على المحافظة على ألحجامها 
وشكلها الأصلي أثناء وبعد اللإظهار وكذلك تحت 
ظروف مختلفة من درجات الحرارة والرطوبة : 
جتصعوطاة عتتامس سا عطعئاسء12) 1ل[ 
المعاير القياسية الألمانية 
-١‏ الإسم الرسمي للمعايير القياسية الآلمانية . 
؟ - نظام أرريبي لقياس سرعة الفيلم في وحدات 
لوغاريتمية . 
الحروف التي توضع قبل الأرقام لتتحديد المعايير 
التي تصدرها هيئة المقايبس الألمانية 
زخل0) ذمدسطنةك نمسعسصحه81 عطعوانه<1 ور قد أعتمدت 
المنظمة الدولية للمقاييس 150 معايير 27 فيها 
يتعلق بممقاييس الورق . 


عملياته الداخلية أو جهاز » لتسجييل ل ماحدث 
أثناء المعالحة . 
ندع الاتزتنرقك 12أجال 
حاسب رقمي . حاسبة رقمية 
حاسب له القدرة على إجراء العمليات الحسابية 
والمنطقية على بيانات معطاة على شكل حدود أو 
أرقام . وتحدد قدرة الحاسب بسعة التسخرين المناحة 
وسرعة أداء العمليات الحسابية والمنطقية على 
البيانات . ويتكون الحاسب الرقمي بشكل عام 
من : 
١‏ وحدات التغذية 5عع0671 غناتصها , 
؟ - وحدة التشغيل المركزية والتي تحتوي على 
الذاكرة ووحدة الحساب ووحدة التحكم . 
؟ ب وحدات استخراج النتائج الاصاناه , 
وعموما فإن تلك الحاسبات تجهز عملياتها عن 
طريق إختزال جميع مدخلاتها إلى أرقام ثناثية » أي 
بات ولط » أو عشرية , 
'آ0131 ,لعأ نامنلرمه ورملممة ,(3) أأعال علط :مولدة ععد 
أ الاقرصدم مصعطنوط رعلم 
عداد رقمي عاسم لوأغلع تل 
أداة توجد في أجهزة تسجيل الأشرطة الممغنطة 
تقوم بعد دورات بكرة الشريط أو تقيس طول 
الشريط الذي يمر أمام نقطة محددة . ويمكن 
الوصول إلى منطقة معددة على الشريط عن طريق 
هذا العداد . 
بيانات رقمية دقل اداتعتل 
بيانات تظهر في شكل أرقام ثنائية غير 
الضوئمتصلة . أي متقطعة . تستخدم الصفر 
والوا حد فقط , وق 8ه815هة :9150 عع 
0 253 لذدأأئأك 
بث البيانات الرقمية 
بث المعلومات في صورة كهربائية ممثلة للأرقام 
الثناتية (تستخدم الصفر أو الواحد) . 
22520155102 318 عفاقمة :تمكاة ‏ عمى 
مسجل ر قمي جع لروعع: لماأسم أ 
مسجل يقوم بتسجيل المعلومات عل شكل نقط 
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أو كها تحدث المعاملات في ترتيب عشوائي وبدون 
فرق داقن اده أيضا #ملأسوعع0جم سمقمدر 
. هستككععمعم أمتأمعتاوئة وول عوى 


ع5]028 55عع20 أععدرلل 
غحزن مباشر الوصول 
وحدات تَخرزين خلفية (مساعدة) » زمن التداول 
لاستعادة أي عنصر من البيانات منها ثابت وهو 
صغير نسبيا ولا يعتمد على الموضع الذي توجد فيه 
هذه البيانات . أي أن التداول فيها ليس متواليا ىا 
هو الخال في الأشرطة الممغنطة ومن أمثلة هذه 
الوحدات : الأقراص الممغنطة مملك علاعصوةه . 
تسمى أيضا : 
525001-85 ,[التفشط8ط) لإتتمضسعم ذقغمن شه صرملمدر 
3 51601 


-8 فعماء اهتامغ ناوة؟ة :وذاة عءمى 


علوان مباشر 55 اع أل 
زر اجع : ووعقللة عاساموطة) 


عاأتلاء)ة؟ أقوء ومنت ساعه:01 
قمر صناعي لبث إذاعة مباشرة 
طريقة لتوزيع إشارات تلفازية في سكة واحدة 
مباشرة من القمر الصناعي إلى أي جهاز إستقبال 
تلفازي متصل مهوائي ومدنعامة خاص ٠‏ يسليى 
غالبا : طبق «نك . (والطيق هو اللفظ العامى 
للعاكس القطعى المكافئء «مأععلاعم عتامطةهدم) » 
وذلك بدوت تدخل من موزع تلفاز كابلي أو من 
عطة تلفاز محلية . ١‏ 


عععتك ‏ وبالامعدلات معي يتاع ملهاقى أعععال 


كمتع م اماق 
تكويد مباشر عستلدمء أعمرزل 
بخصيص معنى منفصل لكل جزء من أجزاء وسيط 


البحث . متلا. لكل ثقب في بطاقة مثقبة . 


معطعسام عامط أممتمءقم ,عملم عععذكوا :كله معد 
.8105 
0ت أعماامء عمد 003 أعهامامع عع لل 


صمام ثثاني 01 
صمام الكتروني يستخدم في الدوائر الكهربائية 
للسماح للتيار بالمرور في إتجاه واححد فقط وهو لهذا 
يستخدم كمفتاح للتحكم في إتهاه سبي التيار 
الكهربائي . ويكون الصمام ذا الكترودين يشتمل 
عل أنود وكائود . 
تجسيدة . منظر مجسم . «ديور اما هدسة010 
عمل ثلاني الأبعاد ينشأ بوضع منظورات وأشكال 
بجسمة الخ . أمام خخلفية مرسومة أو مصورة ثنائية 
البعد ء وذلك لتمثيل بعض الناظر . يستخدم 
غالبا كوسيلة إيضاح أو مؤثر فني . 
حرفان مدغمان عمط طصرتل 
حرفان متصلان معا ويمثلاث صوتًا واحد! مثل |0 
5 رظلة ,. يسمى أيضا : طمدموق . 
دبلوم قصره ارتل 
مع تام ره اصتل 
دراسة الوثائق التاريخية . «الديلوماطيقا» 
علم الدراسة النقدية لمصادر التاريخ الرسمية , 
مثل : الموائيق والقوانين والمعاهدات والعقود 
والسجلات القانونية , والوثائق الأخرى المشاببة . 
عنم عند تأعن5اترتل 
زومعمعاك معد أعع طقل 
وصول/ تداول مباشر 283 أع116 
الوصول إلى البيانات المسجلة على رحدات التخزين 
الممغنطة التى لا تتطلب تتابعا فى تسجيل البيانات 
وإنما تتطلب عددا ثابتا من العمليات (لازمنا ثابتا 
بالفرورة6 يْضن النظر عن الوقع. المراد. الوصو 
إليه حيث أن عملية إستدعاء البيانات تتم مباشرة 
عن طريق عنوان هذا الموضع دون الحاحة لعملية 
ببحث تتابعي ) ومن أمثلة هذأ النوع سس 
الوصول : ذاكرات الخلايا الممغلطة . تسمى 


أيضا * 5ممععة حمممموه» 
5ق6عع8 أقلتءة :زمكاة عع 


عساووعءعمتام وعععة أععدلل 
معالجة مباشرة الوصول 
أسلوب لعالججة البيانات بواسطة الحاسب كما ترد ؛ 
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عرض مرئي مباشر "(قاتركتل أعععفل 
وحدة العرض المرئي التي تستخدم في العرض 
ا مرئي للبيانات من الذاكرة الرئيسية للحاسب 
مباشرة . 
عومستمعبتل عمد فقسلل عستاق تاصرصتل اعمم1زق 
مل 
معت معء ‏ 210655 16أة اوم تتاععاء أععرزل 
05م 120503115 


مدخل مباشر الام أععرقل 
مدخل لموضوع يتألف من كلمات متعددة موجودة 
في ترتيبها الطبيعي » في مقابل ترتيب الكلمات 
المعكوس , مثل : صيد السمك .» صناعة 
الأثات » وليس : (السمك » صيد) (الأثاث , 
صناعة) . 

ملف مباشر ع1 أعععتل 
5 الجاسب ء ملف تحزن فيه سجلات في موقم 
بأي تسلسل مرتكز على مفتاح ,80 في السجل . 
ويعرف باسم : ملف عشوائي عل لعملصمف » 
وملف لسيى 818 20185906 , 

١‏ , 6ل افتائعبوءة :2150 مهد 
صورة ظلية مباشرة غدرو طامط أعع1ل 
صورة ظلية » تتشكل شاشتها السلبية مباشرة من 
الجسم ذاته وليس هن رسم أو صورة . 
فيلم الاستنساخ المباشر تسا ععهصصما -أعومزل 
يلم يحتفظ بئفس إستقطاب الجيل السابق أو المادة 
الآصلية » يعبى ظل مقابل ظل. أسود مقابل 
أسود » أبيض مقابل أبيض . سائب مقابل سآلب 
أو مواجحب مقابل موجب بالتحميضص العادي . 
يسحعى أيضا صل وماوع؟مجدمم +١‏ 

٠‏ االتهامم رصلظ مستويعمع: عومصسا :هلد ممع 
أعدنسز عم وإتلت أ تانر لتامزومعء مز أععرزل 

6 ا 
أخراج صمتاءء 01 
خطة أو أسلوب المخرج لإنجاز عمليات أو مؤثرات 
فنية معينة في العمل المسرحي أو الصورة المتحركة 
وما يشابهها من حيث التمثيل والإضاءة والصوت . 


08 أعماصسم أعمئزلق 
إستنساخ بالتلامس المباشر 
عملية نسخ الوثائق التي تحتاج إلى تأثير الضوء على 
طبقة حساسة على الورق . وتستخدم إحدى الطرق 
موجات ضموثية نحت الحمراء تؤثر على طبقة -حساسة 
للحرارة والتي توضع بحيث تلامس الوثيقة التي 
يراد إستتساخعها . ومر الأشعة تمت الجمراء خلال 
ورق التصوير إلى الوثيقة الأصل ولكن النص 
المكتوب أو المطبوع يمتص تلك الأشعة ويحدث أن 
الحرارة الناتجة تجعل المناطق المقابلة للنص داكنة 
ومن ثم تنتج لسخة إجابية . وتسمى هذه 
الطريقة : التجهيز ا خراري (راجع : لوص قط 
5وعدممم والطريقة الأخرى تستخخدم موجات ضوئية 
فوق البنفسجية وطبقة حساسة فوق الورق المطلي 
مركبات الديازو . ويجب أن يكون الأصل مطبوعا 
على وجه واحد فقط . وتكون الصور معثمة على 
ورق نصف شغفاف له نعاصية إمرار الأشعة 
البنفسجية . وبوضع الأصل تحت ضغط , فوق 
الورق وتكون الصورة متجهة لأعل ويكون مرور 
الضوء فوق البنفسجي عبر الأصل . والنتيجة هى 
أن الأجزاء نصف الشفافة على الأصل تحلل 
مركبات الديازى » وتجبعلها غير قابلة للعمل كعامل 
ملون . والورق المجفف يمرر خلال غاز النشادر 
والصبغ الباقي في منطقة الصورة يظهر واضحا 
مكونا صورة إيجابية جافة يمكن قراءتها وهي 
مايسمى بعملية الطباعة الديازوية . 
5 اجع : جوععمجم عمجامعةتل) 
إستنساخ مباشر 
(راجم عمتترجم ومعاممهل) 
© 0 رمع.ل .2.0 ,0000 أسع سريت أعفعععلق 
تيار مستمر 
سيل هن الألكترونات يندفق في إتجاه واحد وهو 
على خلاف التيار المتردد » مثل التيار الذي تولده 
بطارية السيارة . 


عساأجممء أععرزلق 


لمع كتنك وستأقاروع]1ة :مكلد عمى 
إظهار مباشر الع سدم ماء جع0 أعععلل 
(را جع : لمعسوماءم0 لممتمعط) , 
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أسفل من جهة اليمين عندما يكون الثقب المستدير 
في إتجام المشاهد , 

(1) لتمسطغو عمى 8010 تامتاعع مزل 
أمر توجيهي عجتاعع وال 
وسيلة من وسائل الإتصال . وهو يصدر لإعطاء 
الإرشادات أو التعليمات أو التوجيهات التي تتعلق 
بالسياسات أو الاجر اءات أو الأعمال التي يجب 
إتباعها أو تتفيذها . 

-١‏ مدير رواعع قل 
أ) لقب يطلق على الضابط التنفيذي الرئيسي في 
مكتبة أو جموعة من المكتبات ع وهو يشير عادة إلى 
السيادة على أكثر من مكتبة . ويوصف اللقب عادة 
بكلمة ؛ مثل : 

مدير المكتبة «ماعوىلة «عدءطنا 

مدير المكتبات دعترورطة! ؛ه عمادعمتل 

مدير الخدمات المكتمية وعءتسةة جموعطذ! كه مماعوجاق 
ب) لقب يطلق على الضابط التنفيذي الرئيسي في 
بعض المكتبات المدرسية في الولايات المتحدة . 
ج) يطلق أحيانا على المكتبي المسؤول عن عمل 
معين فى مجموعة مكتبات .» مثل نخدمات 
الأطفال , 


د) في قليل من المكتبات » الرئيس الإداري 
للأقسام الإدارية الضخمة في المكتبة » مثل مكتبة 
الكونجرس . 

هو عضو في جلس إدارة المكتية . 


2 حرف دليلي 
في غخطوطات العصور الوسطى وأوائل الكتب 
المطبوعة (المهاديات) » حرف صغير يوضع في 
الفراغ الذي يترك لكتابة حرف إستهلالي بواسطة 
الرسام أو من يقوم بالتلوين باللون الأحمر . يسمى 
أيضا : 161168 مفتناع 


أمر توريد مباشر دع020 أعععتل 


شراء المواد مباشرة من الناشر . 


الخ . وهي المسؤلية الفنية عن إعداد الصور 

المتحركة وما يشابهها . 

معاملة إرشادية ملاع قكعصقء] لودمناءعء01 
إتصال يتم للحصول على معلومات لتسهيل 

إستعمال المكتبة . وهو قد يتضمن إستتخدام 

المصادر التي تصف المكتبة , مثل مواعيد العمل » 

وتصميم الأدوار» والأدلة » والسياسة العامة 


لولاءع 1580253 مممعيع لم2 زوكاج موق 


سطر دلالي خول الإنجاه عسنا سمتاعع 1ل 
تستعمل للإشارة الى سطر الحروف ٠.‏ عندما يتبع 

عنوات الكتاب المختصر » الذي يسمى بالعلامة 

الدلا لية (راجع عأمهمم ممتامموزعل) علامة 

الملزمة » أو الحرف الذي يطبع على الحافة السفل 

من الصييحة الأولى من كل فرح ورف ٠‏ وذلك 
لتوجيه المجلّد عند تجميع المطبوع 03 وكانت أصلد 

تطبع عل السطر الذي كانت تطبع عليه الكلمة 

الرابطة (راجع : همه#تطمئده) يطلق عليها أيضا : 

سطر اللزقة عمنا مهمو 


عطعاقه قمة عتتطفدوينة علقم «دمتاقمولوعل :مكل 46م 


)لاف نينا 


رقم دلالي عطأسله مملقعء أل 
الرقم الذي يظهر على السطر الدلالي (ن : 
عصنا ممتاءعع1ق) أسفل ألو رقة في الكتب القديمة . 
تحت آخخر سطرعل الصفحة . 

إتجاه الفرز ترمد 02 سمتاععع أل 
الاتجاه يكون إما تصاعديا أو تنازليا . 


تتم 0عجقععمتتم وستمسا؟ 01 تتمأاعع م01 


' اسلتاه 
إتجاه لف اليكر 1 0 
عه الضوء المار خلال لفيلم من الحايج في إتجاء 


مركز البكرة . فإذا كانت البكرة بها ثقب مستدير 
في حور الدوران ٠‏ فإن الفيلم يجب إعادة لفه إلى 


"0 
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أعككده رقع رمع )أت1 :2150 عمد 
تسحيل مباشر ستل موعع2 أعءعرذل 
نوع من التسجيل يتم فيه إنتاج أسطوانة هرئية 
مباشرة دون تشغيل لاحق إستجابة لإشارات 


ساق لممتوبه: عع اطلدة لموعع جع -اعع2 01 
تفريع مياشر لهاك لطتو أععنرأل 
عند تحديد رؤوس الموضوعات لفهرس قاموسي 
بخصوص كتاب يقتصر موضوعه عل مكان جغرافي 
واحد ء فإن رأس الموضوع يتم تفريعه بإسم 
المقاطعه أو المحافظة أو المديئة أو أي موقع جغرافي 
ار بدون ذكر للاسم الدولة ء»' مثل -ومامهة 
هوءزهة أما التفريع غير المباشر فيضاف إسم الدولة 
فى الوسطا. مثل : - وتطوعة ألهدك ‏ برومامدء 
1 


من لطس قعغ غ110 :مقأة عمى 


مسودة رديثة أممعم جامزل 
مسودة تحتوي عل أخطاء عديدة أو طباعة رديثة أو 
التي تعاد إلى الطابع وعليها تصحيحات كثيرة . 

بكاوتل عم 015٠.‏ 
أسطوانة . قرص. «ديسك» 0156 
١‏ - يعني عادة القرص الممغنط في مجال الحاسبات 
الذي يستسخدم كوسيلة لتخزين البيانات . 


.5ل علأعررع هم :2150 معى 
7 - إسم شائع «لأسطوانة الحرامفون» والتي يطلق 
عليها في الولايات المتحدة فونوغراف 
طممومدمام » كا تكتب علوال , 


عوألمع لز رعوزلمتلياة بمولج عمد 


-١‏ مستبعد لعموءكلل 
أ) كتاب مسحوب من مجموعة الكتب المسموح 
بإستعارتها بسبب تمزقه أى قدم معلوماته أو حالته 
الرثة ٠6‏ ايسوى أيضًا : ضمةتكتسوعدمك 

ب) ورقة مستبعدة من الطبع لتلفها . 


اد ستسملد 


9 9 


تنظيم مباشر دده امعتتتدعه اععز 
في الحاسب » تنظيم ملف بشكل تنشأ معه علاقة 

بين محتويات حقل ضيط سجل 524 أمعامم أو 

مفتاحه نه ء وبين عنوان المنطقة في مخزين هباشر 

الوصو ل مومه كوععمة أءعرلك ‏ حيث حفط 

السجل . 

١-دليل‏ أ عل 
مطبوع يحتوي على قوائم بأساء الناس واهيتات أو 

مكاتب الأعمال في مدينة أو مجموعة من المدن أو 

دولة فى ترتيب هجائي و/أو مقسم بالطرق أو 

بالمؤسسات طبقا لتصنيفها التجاري ثم ترتب 

هجائيا » أو بأسياء المهنيين » أو المنتتجين أو بدوائر 

الأعمال التجارية في تجارة معيئة أو همهنة . 


٠‏ روؤععر اق ع530 نموا عمد 


5 دليل قأموس الأكواد 
في الحاسب » قائمة بنود أو مداخل تقابل كل منها 
مادة مرئبطة با . مثال :"في برنامج الحاسب قائمة 
العناوين والملصقات الرمزية لمحتويات مكان 
وجودها المعين في التخزين . 


دع0م ,لمموملعتل :مقلة ممى 
إيجابية مباشرة كلغتومم أععنرلل 


صورة موجبة يحصل عليها من أصل موجب بدون 
إستخدام وسيط سالب . تسمى أيضا : ©اع»ه 
ع1] أق0م 

05م علالاأزدكمم اأععمال 
إظهار إيجابية مباشرة 
عملية يتم فيها إظهار الفيلم الذي نم تعريضه 
للضوء إلى فيلم موجب بدلا من فيلم سالب . عن 
طريق إستخدام عملية إظهار إنعكاسي . 
طباعة مباشرة كوستاسلعم أععءملل 
الطباعة عن طريق النقل المباشر من الفورمة للورق 
كيا في حالة طباعة الحروف . وهي تختلف عن 


وسيط أخخر . 
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متوقف عن الصدور عنصل ررمء كلل 

مجلة أو جريدة , مثلا » توقفت عن الصدور . 
عد طأضصتناتد لعن تالتسمعكلل 

و تم توقف استخدامه 

في التصنيف , رقم من الطبعة السابقة لحدول 

التصنيف . توقف إسكخدامه ., 


خصم . تخفيضص أتتجام 015 
خصم من السعر الأصلي للشيء المشترى يعتمل 
غالبا عل الكمية المشتراة 95 

١-مقالة‏ . خطبة . محاضرة ' ع356نة0ع015 


؟- ححديث . محادثة 
- يعالجح موضوعا (كتابة أو خطابة) . 
بخاضر في 
4- يعزف (لحتا) 
مرادف : «دقتقاعء 
عدن ناتك م عاعهم عكلل 

مكل وليه عمد 085 للضوعع" عو5قل 
متفرد عاع تن قل 
-١‏ متفرد ومنفصل لقيض متكامل 1 
؟ - عنده قيم يمكن تمثيلها بأرقام » نقيضص بيانات 
في حالة انسياب متصل فهي فيأسية 158همة 
سحل مئفرد لرمعع" عاع ىن 015 
يطلق على البطاقة ذات 00 الحامشية البطاقة 
المثقبة التي تفرز آليا أو الشريحة الفيلمية أو 
الشريط . قإذا مُثْلتَ تلك السجلات وثائق منفردة 
واحتوى كل سجل على تحليل لوثيقة منفردة » فإن 
تسجيل المعلومات على تلك السجلات ينتج عنه ما 
يطلق عليه نظام الوثيقة سعنورواهءعسهدمق . أما إذا 
مثل السجل موضوعا (أو وجها) واحدا واحترى 
على معلومات تشير إلى كل الوثائق التي تعالج ذلك 
الموضوع النفرد المشترك بينبا فإنه ينتج عنه مايطلق 
عليه النظام الوجهي متعافلزة أععمقد 
كتستصفة معد 311578 داكتساتسلة رسملاع نس 15ل 
عل ,ع م10 
مخصصات إختيارية 1181"35:131203مناع"رء15لل 
-١‏ مخصصات مالية تستخدم حسب رغبة من لهم 


015127 


يتخالص ممعم 15ل 
عملية إلغاء تسجيلة كتاب (أو أي مادة أخرى) كان 
معارا ثم أعيد للمكتبة وذلك بإعادة بطاقة الكتاب 
لجيب الكتاب أو بأي طريقة أخرى تشير إلى أن 
الكتاب أعيد إلى المكتبة . 
معقعقط» نوكلج ‏ ععى 
غالصة الكتب تكأموط عستع قط 5ؤل 
مخالصة على إعادة الكتب . 
.ملأة :دكله معد 
عع انتنامك عساع عمقطعدتل 
مكتب المخالصة على الإعارات 
باقع مملتنقابعءك مم كأقعل عداع «قطء015 
تمبير القرص عستعاصذ ع15ل 
نظام التحبير الذي يوجد خاصة في بعض ماكينات 
الطبع ذوات الكابسات المسطحة . وهو عبارة عن 
أسطوانة تدور على تروس خاصة بها في رأس 
لماكينة وأسطوانات التحبير تمر فرق القرص قبل 
هبوطها على الفورمة (الصفحات المنضلدة الجاهرة 
للطيغ) 
, 1255م طعاقاح :8150 فمى 


فرع من المعرفة / الدراسة عمرمكدلل 
حقل دراسي يعالج موضوعات متخصصة و/أو 
موضوعات تدرس من زاوية معينة . 

رقم القرص/ الأسطوانة «ةعطتسسم عوذل 
رمز يتألف من حروف وأرقام يخصبه المصنع 
تلقرص (أسطوالة الحرامفون) لسهولة الاستدلال 
عليه . وهو يطبع على العلامة الملصقة على 
الأسطوانة ويستخدم في القوائم والكتالوجات 


للتعرف عليها . 

عربة أسطوانات قتاطوء 15ل 
عربة تحمل أسطوانات الجرامفون بغرض إعارتما , 
*مقائمة أسطوانات اتطرهترع م015 


قائمة بأسطوانات الجرامقون ه فونه تعطي 
معلومات عن المإؤلئف الموسيقي » والعنوان ؛ 
والفرقة الموسيقية » وا سم الصائع ورقم الأسطوانة 
في القائمة 


151ل 
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ملمكم 21/45 بوصة 3 والذي يسمى 
بالقريص المصغر عااا 11015 ويصنع القريص من 
هادة بوليسترية قوية إسمها التجاري عذازك/ة 
(تستعمل أيضا في أشرطة التسجيل وكهادة عازلة 
في الأفلام والقماش) ثم تطلى بمادة مغنطيسية ثم 
تحفظ في جاكيت بلاستيك قوى به بطانة داخلية 
من البوليستر. وهذا القريص المحفوظ في 
الحاكيت وكذلك فتحائه المخصصة لدخول رأس 
القراءة والكتابة يحفظ في ظرف ورقي . وقد 
تختلف المواد التي تستعمل وكذلك إجراءات 
تصنيعه من منتج لآخر ولكن الأساس تقريبا 
واحد . ويصنع بخلط مواد الطلاء التي تتكون من 
ذرات خام الحديد (فرزيت) وهي الادة المغنطية 
العاملة , وأسود الكربوث (لتحويل الطلية إلى مادة 
موصلة للكهرباء » وببذا تقل الإستاقية . أي 
الكهرباء الساكنة) ومحلول : ومادة مزلقة » ومادة 
لاصقة . وبعد خلط المواد تطلى مها مادة البللاستيك 
ا رد تالف مر 00111 ١‏ 
بوصة . وبعد الطلاء يصقل السطح حتى تتساوى 


الطبقة ١ه‏ في رقة متناهية على سطح البلاستيك » ثم 
تقطع لفة البلاستيك إلى أقراص مقاس ١/4‏ ه 
بوصة أو بوصة ء حيث توساع في محافظها الم 
تختبر للتأاكد من مطابقتها للمعايير الموضوعة . 





سلطة الشراء . 

؟- مخصصات مالية نتاح بعد الانتهاء من 

المصروفات الضرورية » حيث تتعرض للقليل من 

التحفظات المألية . 

تفرقة 015 
عملية معاملة الأفراد بتحيز على أساس البنس أو 

اللون أو الدين أو العنصر أو بلد المنشا أو السن أو 


أي شيء آخر . 

مناقشة . مناظرة تا أككنكء 015 
فصل التعشيق ع جوع درع15ل 
الكتابة بحر وف منفصلة 0 هط فلعداه زول 


كتابة بخط اليد تكون فيها الحروف منفصلة عن 
بعضها البعض . تسمى أيقا ومنامبر ملعو , 

نقيضص كتابة بحروف متصلة (راجم : لمصقط لعمتهز) 

أو الخط المشبّاك . 

ورقة مئزوعة لدعا أعسن زول 

تسبوالر لد الجن ليقي الى لتاب يع ترم بتية 

الورقة التي تحتوي على أشياء لا يسمح بإبقائها في 


الكتاب 1 

80 امع للقه :وذلة ‏ ععى 
قرص 151 
(راجع 8 2015 
وحدة دفع أقر اص عل 0151 


تقنية دوراتن القرص في وحدة أفراص ممغنطة 
تضبط حركات القرص . (راجع : 
01 7 

قريص . «ديسكيت» مااع 151ل 
فرص رقيق ومرن يشبه في شكله أسطوانة 

الجرامفون » محفوظ داخل جاكيت الأسطوانة . 

يستعمل لاختزان المعلوسات في الحاسبسات 

ال ميكر وية » (راجع اسيم : وفنا مسسمعم عتمم وأجهزة 

معالحة ا وأهم ما يتميز به هذا القرصضص 

هو الاسترجاع في الحال (تقريبا» للمعلومات 

ومقاسيه القياسي مم بوصات 3 كل أن هناك مقاس 


ععندماة عإولك 


151 تإموه1/ , 
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كتغرة اتسات 





بصمة اصبع 


دُرْةِ دخان 


آذك 


بقة الأ 5 - وحدة في الثخانة 
ذرة الدخعان - وحدتين في الثخانة 
مه الاصبع ه.,"”؟ وحذلة في النخانة 


ذرة الغيار > ١‏ وسحيلة في الئخانة 
شعرة الإنسان +5 وحدة في الثكانة 


نسبة أحجام المواد التي قد تلوث سطح القريص إلى طبقة الأكسيد . 


عثبتة على محور رأسي ير بمراكز هذه الأقراص . 
وتكون هذه الأقراص مطلية بمادة قابلة للمغئطة . 
ولسلامة البيانات يكون الوجه الأعل من القرص 
الأول والوجه الأسفل من القرص الأخير غير 
مستتخدمين لتسجيل البيانات . ومتها ماهو مكون 
من ثمانية أقراص ٠‏ وبعضها مكون من أحد عشر 
قرصا ء وبعضها مكون من خمسة وعشرين قرصأ . 
وكل قرص يتكوت من مسارات دائرية قلعة؟ 
ويحمل كل سطح مابين 86١ - 5٠١‏ مسار. كا 
يمكن تقسيم مجموعة الأقراص إلى مايشبه 
أسطوانات متداخلة وعلهناك وهى تمثل مجموعة 
امنارات: ذا «البعف الواحد ين المركر وها قدرة 
هائلة على التخزين . فعلى سبيل المثال هناك 
أسطوانات ممغنطة سعتها التخزيئية حواليى 5١‏ 
مليون حرف أي أننا بحاجة إلى حوالي /؛ ملايين 
بطاقة لو أردنا تمزين هذه البيانات على بطاقات » 
ويكون الوصول إلى أي بيان مباشرة وفي جزء من 
الثانية . 


ملف الأقراص عل عاكلل 
مجموعة من السجلات تخص تطبيقا معبنا محزوئة 
على أقراص . 

علتا عمتل عتاع دعقم :ماه ععد 


(05]) معادجه عستنوععمه عاقتل 
نظام التشغيل بالأقر اص 
البرامج المسشولة عن التدابير التحضيرية 
عمامععءاععبمط والإتصالات بين وحدات التخزين 
القرصية والحاسب , والإتصالات بين الحاسب 
والأجهزة المساعدة , 


كثانة أقراص عاعهم عاكلل 
مجموعة من الأقراص يمكن تركيبها بالتبادل على 
ماكينة أو أداة للوصول إلى البيانات , وهي إحدى 
وسائل التخزين المباشاهي عبارة عن مجموعة 
أقراص فوق بعضها البعض (تشبه الاسطوانات) 


عاكتل 377 








عجتعل ععهدمأه عاكطل 
وحدة دفع حزن أقراص 
وحدة تدوير مجموعة أقراص ممغنطة تضبط حركات 
الأقر اص . وهي مزودة برؤّوس وأذرع للوصول 


العشوائى إلى المعلومات عند البحث 3 وللقراءة 
بوم مودءه5 علوم 2311 8 ا وكذلك للكتابة على الأقراص . 








كتة ووقععة لصة عاأعوج علمعتلق قمع أتتتامدد وستجوطك نآ ععهره5 علاماط 2311 182134 
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والعناوين هي يحرد أمثلة على التجميع ببحروف 
مميزة . 
وسيلة عرض م6 «داد١01‏ 
وسيلة تتيح عرض مخرجات المعلومات سواء كان 
ذلك للإنسان أو الآلة . 

عاعةء عد خل[©1:8 تقادركقل 


شاشة عرض لاعع 50 وفاوكال 
لوحة عرض مار زمامكتق 


لعرض الكثب والمواد الأخرى عليها . 
خطة طرفية عارضةا)ئست لقستصمء) برداموتل 
(را اجعم ؛. لتمصتصمع؛ ملمعتصمع عطنط بوم-علومتلاوع) 


أنبو ب عرض «كاثودية» عاب وهاركتق 
زر أججبع : عطنم بإمعلعطاهم) 
عمجا مام كال 


حرف عناوين / اعلانات حرف مزخرف 
حرف أسود ثقيل يستخدم للعناوين والإعلانات 
وفي أعمال التزيين الملفتة للنظر . 
وقد يشتمل عل الأحسجام حمل 55 بلطا 
ولكنها تضم غالبا مقاسات ١"ال‏ #5 415و 
حمق كك الاء كف ثة. 
عرية عرض الكتب سة؟ نزو[ولق 
عربة تستتخدم أساسا (أو في المناسبات) لعرضص 
الكتب داخلها أو على جانبيها من الخارج : 
حه؟ جرع جالعل :مهلة معد 
جمع ب علنده؟ جو1اد015 
عمل طباعي يستتخدم فيه إخراج فني وحروف 
وتصميمات جذابة » كاستعخدام الحروف الطباعية 
الخاصة في صفحة عنوان الكتاب وعناوين الفصول 
وفي المواد الإعلانية . 
دم ةأزومم5أل معد لو5هم5ئأل 
قائمة إستغناء أوذا لهكمصفتق 
في إدارة الأرشيف ء تكون عبارة عن قائمة بأنواع 
الوثائق مع تعليمات بالتخلص منبا » بمعنى تدميرها 
أو الإستمرار يي الإبقاء عليها . 


املك موزل 





أ 


نشنت املوععم5لل 
-١‏ في البصريات » إنفصال شعاع ضوئي إلى 
ضوء منقسم إلى ألوانه الرئيسية عند مروره خلال 
سطح شفاف ثم انكساره . 

- في الإحصاء » إنتشار أو تغين القيم المشاهدة 
للمتغيرات وذلك بالنسية لبعض مقاييس الإتجاه 
المركزي . والتشتت في أي مجموعة يقصد به درسعة 
التفاوت أو الاختلاف بين قيم هذه المجموعة . فإذا 
كانت قيم المجموعة متقاربة من بعضها البعض » 
يكون التشتت صغيرا» وإذا كانت متباعدة عن 
بعضها البعض أي متبانية » يكون التشتت كبيرا . 
فالمجموعتين (س - 7ل لان ١ن‏ هلل الاير 
(ص - فى 25١ .1١‏ 55؛ 85) لما نفس الوسط 
الحسابي ونفس الوسيط » ولكهم| يختلفان في درجة 
التشتت حيث يتضح أن المتغير س أقل تشتنا من 
المتخير ص . وأهم مقايبس التشتت : المدى , 
والانحراف الربيعى .» والانحراف المتوسط ., 
والانحراف المعياري . 

١‏ -يعرض . يبسط . يظهر 
؟ا- عرض مرثي 

المادة المبرزة بأحرف ضلشمة . والعرض المرثي هو 
عملية اخراج الرسائل أو البيانات على شاشة 
فسفورية بوحدة عرض مرئي . 

61 نم6206 رنعمقع؟ رعتانها لإقع-علمطلقه توكلم ممعم 


صندوق/ نافذة عرض 


ولاك 


عكقء 139م015 
1 35ادوتل 
«كونسول: عرض . عارضة محكم مرثي . 
وحدة تشغيل مر ي 


ومحدة تحكم خبا رجي للبحاسب ذات شاشة تلفازية 
ولوحة مفائيح 8 
بجموع بحر وف مميزة 350 مم15ل 


نص مطبوع مجموع على أسطر منفصلة وبميز عن 
بقية النص بسبب تجميعه في حروف أصغر أو أكبر 
من بقية النص ٠‏ أو عن طريق موقعه من الخامش . 
والاستشهادات الطويلة والمعادلات الرياضية 


011 


بالشر ائح حتى تبدو الصور على الشاشة وكان 
إحداها تحل محل الصورة الأخرى بشكل تدريجي . 
ويقوم الجهاز بتسخفيض الإضاءة في صورة مع رفع 
شدة الإضاءة في الصورة الأخرى بالتدريج . 


عتتمعةهةا معره ‏ مم 8 تتلصعدع1 ععسة اوقل 


عنوان نمير 11 عجتاع سادق 
العنوان الذي يظهر على إصدارة فردية أو مجلد 
مستقل للدورية بالإضافة إلى العنوان المنتظم . 
تشويه . إلتواء . تشوه 11101 
١‏ زيغ عدسي يؤدي إلى ظهور الخطوط المستقيمة 
كخطوط منحنية قرب أطراف مجال المشاهدة 
(الصورة) . 
؟ - في إيصال البيانات » أي تغيير غير مطلوب في 
الإشارة المرسلة خلال قناة . ١‏ 
(1) عكامه زمؤله ععى 
أي تغيير في البرنامج السمعي أو المرئي الذي 
يحدث بسبب أخطاء ميكانيكية أ و كهربائية أو 
الأجهزة التي تعيد التشغيل . 
تلأتسع 10 (ماء ا لامصسدمء) لع أناطه 015 
معالجة مورعة (بالحاسب) 
)١‏ أنظمة المعالجة بالحاسب التي يشترك في 
وظائقها التحكمية (راجع : ومناعسة امصوم) و/ 
أو وظائفها الحسابية عدة نقط شبكية (راجع : 
603 عاتم ساعم) , 
24 مجموعة منطقية واحدة من وظائف المعالحة 
مستخدمة بين عدد من الحاسبات . 
ودعققطا هأاهل لع انط 15 
مراصد بيانات موزّعة 
مراصد البيانات أو أجزائها (كشافات . مواقع ‏ 
الخ) المتصلة ببعضها منطقيا والتي تقع في مواقع 
جغرافية منفصلة عن بعضها فى شبكية المعلومات 
(ر اجع : ممعم ١‏ 
أوجه منتشرة/ موزعة 5اععه2 0عغناطتماكلل 
أوجه الموضوع المركب التي يتم تركيبها من أجزاء 
متعدلدةٌ من جداول التصنيف وذلك باستخدام 
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إستيعاد وحفظ . تخلص 2010 
الجر اء الذي يتلخد بعل تقييم (ر ابجع : اقوتوتصمة) 
الوثائق غير المارية . وهذا فد يشتمل على تحويلها 
إلى مركز الوثائق أو مستودع الأرشيف على 
الميكر وفيلم 3 أو إعدامها . والمصطلح يشتمل على 
(ولكنه ليس مرادفا للمصطلح): الاستغناء 
أهودمةال الذي تستخدمه الحكومة الأمريكية ليعنى 
الاعدام «متعتصععل , ١‏ 
قائمة إستبعاد وحفظع1نالعاء5 1)353و0م015 
في الأرشيف » وثيقة تحكم باستمرار الإحتفاظ 
بالوثائق الجارية أو التخلص منها في أي مؤسسة . 
تسمى أيضا : امسممه كلجمعة: بعلمالعدة ولرمعمم 
عاسلعدءة وإن نشر هذه القائمة يعطي اسلجهة 
الادارية سلطة تنفيذد ماورد فيها . 


نز ىء نلاء 01552 
تكوين نسق من الفصول المثرابطة في التصئيف . 
بثك 2. نشر ا تمصع دولل 


كسا 1ه ملام ستترعدستل 
بث معلومات 
توزيع أو إرسال المعلومات » سواء طلبت تلك 
المعلومات بالذات أم لا . وذلك إلى أعضاء مؤسسة 
بواسطة المكتبي أو أخصائي المعلوماث والوسائل 
التي تستعخدم عادة في تلك العملية تشتمل على 
نشرات الأخبار . والمستخلصات والمذكرات » أ 
الخطابات والمقابلات الشخصية أو المكالمات 
التليفونية . ولكتها قد تشتمل أيضا على ملاحظات 
تصاحب المقاللات , أو المذكرات 3 أو 
القصاصات ٠»‏ أو التقاريرء وكذنك وضع علامات 
أمام الفقرات الطامة . 
1101ع0هعة ,عه ماع 0155 
رسالة/ أطروحة جامعية/ علمية/ أكاديمية 
رسالة تعد كشرط للحصول على درجة علمية أو 
دبلوم : 
مقغساط موتك عمد 015511185 
ضابط تبهيت امعاصمء ع جلمكوتل 
جهاز الكتروني مهمته التحكم في جهازين لعرض 





2330 ه0151 
؟ - طريقة إنتشار قيم إحصائية معينة , الترتيب التوافقي » (راجع : موللةمنطصم 
نسخخة التو زيع تجزم تلمتأسط نول :36نه) ٠.‏ يسمى أيضا : قسمعا لعادط امال 

نسخة مصغرة يمكن الحصول منها على نسسلم أخرى 6و6 مام تعومل :وكا ممم 


بنفس نسبة التصغير . تسمى أيضا ترممء معابعة 
بيانات التوزيع غمتسصدمهآ سمتسطم)015 
تقرير على ظهر صفحة العنوان يذكر فروع دار 
النشر أو ممثلي الناشر الذين توزع كتبه عن 
طريقهم . 

11 للماأناط لوأل 
وعاء مصغر للتورزيع 
نسخة من الوعاء المصفر تخصصة للإستعمال 
الفعلى . وذلك لتمييزها عن الأصل أر الوسيط 
الذي تكون وظيفته إنتاج أوعية التوزيع . 
حقوق التو ريع مخطعت ندم سطكادتل 
الترتيب الذي يجريه الناشر والذي يقصر حى 
توزيع أحد المطبوعات على منطقة جغرافية 
بالذات , 
موزع تدمانا طلم كلل 
الوكيل -أو الوكالة التي لما الحقوق المطلقة أو 
المشتركة لتسويق مادة ما , 
أسطوانات موزعة ورعللوع ع«ماسطتنؤزأة 
أسطوانات ماكيئة الطباعة التي تنشر الحبر بتوازن 
واستواء على صينية أو نحاسة التحبيرء أو على 
السطح الطباعي أو الفورهمة » أو عل أسطوانات 
الترطيب . 
منطفة . مقاطعة موزل 
تضم عادة بلدة والمنطقة الريفية المحيطة بها . كما 
تطلق أيضا على منطقة من المناطق التي يقسم إليها 
القطر أو الأقليم . 
مكتبى المنطقة مواعةءطئا مئال 
مكتبي مسؤول عن مكتبة المنطقة الفرعية الني تخدم 
منطقة أكبر من البلدة التي توجد فيها . 
مكتبة حي . مكتبة فرعية إمهءطنا أعتدائزك 
١ذ-‏ همرادف : مكتبة فرعية (راجع + طاعمقعط 
37طنا) في نظام مكتبي حضري . 
١‏ - في إنجلترا تكوث مكتبة فرعية في بلدة تجارية 


شبكة موزعة >6415501:1 0ع أباط نكتل 
)١‏ لءمبماعمد (عاسوصمء) لعتتلةامعمهل ممى 

؟) تصميم الشبكة التي تكون فيها كل نقطة متصلة 
بكل نقطة أخرى مباشرة عن طريق نقطة وسطية . 
افاعم وهم رعارمجممم لعأععممم زللية :دكلة ععد 


67011 غ1قاة 


-لاجددمع) لعكندطا لماعلل عمى قوقع 106 [)ع ]لاط لسأولل 
8 (61ا 
روابط منتشرة ا" 0ع اناد ساوتل 
وجه ثانوي للموضوع يستعمل ليظهر علاقة عند 
تصليف الوثيقة والذي لن يستعمل كموضوع 
رئيسي ولكن كتفريع عند تحديد رقم التصنيف . 
وإن نفس المدخل الفرعي قد يستعمل لتقسيم عدة 
رؤوس موضوعية أخرى , ' 
نظام موزع لدع )555 لعأساطاتتائتل 
نظام تقوم فيه كل إدارة أو وحدة بصيانة مرصد 
بيانات خخاص مها وتعد إجراءاتها بتجهيز البيانات 
وذلك طبقا لاحتياجاتها . ولكنها نظل تجهز 
معلومات معيئة لكي تتدفق داخل النظام لتؤدي 
وظيفة ما في النهاية . 
عاعمة] لمعاسطتجاعنك معد 4651915 لمع غتاطتتطكتك 
(.018) عاط 15ل 
١‏ - إعادة الحروف أو الامهَات 
إعادة الحروف الطباعية إلى صناديقها بعد 
إستخدامها أو صهرها بعد إستخدامها في 
الفورمة . تسمى غادة : ودلووثك ا 
خلوءئط زهداة ممى 
؟ ‏ إنتشار 
في عملية الطباعة هو إنتشار الحبر بالتساوي على 
وجه فورمة الطباعة . 
توزيع و اناطع اكتل 
١‏ العملية الأخيرة في سلسلة العمليات التي 
يتضمنها النشر وتلتصق مباشرة بعملية التسويق . 


01151010 
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أنواعا مختلفة من المواد كل في فهرس مستقل » 

مثل : الدوريات , الخرائط » الأفلام » الخ . 
دقاف أتازة :هذاه عمد 

دك عطا عكانا 01910 

6 مث التسحة 

الإستعمال الذي يسهل تذكره بعد العلامة العشرية 

(.) للرموز المستخرجة من أجزاء مختلفة من جدول 

التصنيف من أجل تفريع الموضوع » مثل الرقم 

(15') في تصنيف ديوي : 

ببليوجرافيا الموضوعات التخصعصة ‏ ١اه*‏ 


ببليوجرافيا علم الفلسفة ١ه‏ 
ببليوجرافيا علم الأخلاق /لاأركلء 
ببليوجرافيا الإنجيل 01 
بليوجرافيا علم الكيمياء 104 


وقد استبدلت تلك الملحوظة » التي كانت 
مستخدمة فى الطبعة !1 وماقبلها من تصنيف 
ديوي » بتعليمات الإضافة (راجع: 04 
قهمناءنصاةدل) فى الطبعة م١‏ . 
هخم ممع اناك عمتز عمء ععأوعاة سأ لال 
تجليد الكتب المقدسة باتستطلك 
كلد جأاتساتك 
تجليد الكتب الديئية بجلد العجول 
تجليد بجلد عجول بني غامق سادة » كان يستتخدم 
كثيرا في منتصف القرن التاسع عشر لتجليد الكتب 
الدينية . 
معوله ندمعق مده 0865 اتناععك لتنا 15ل 
المقابل الأمريكى للألفاظ وتدكتك رمعولة غأتمك 
1 قمع كه وجول .قععلع 
قععله اأناءتك معد 605 كاتساجتلل 
011 
-١‏ قسمء من إدارة في بعض المكتبات , 
"١‏ إدارة فى بعض المكتبات . 
+ وحدة ٠‏ في نظام للمكتبات يختص بوظيفة 
معينة » مثلا «وحدة الفهارس» 2 أو بموضوع 
محدد » مثلا روحدة العلوم ) 5 


أو منطقة نشيطة تخدم المنطقة الريفية التي حوطا : 
قد مقيو2830 لقمملوة بطعمقعط اهصملوء: :مقله عم 
أعتسعلل اممطءة معد 215072133 عط أع امال 
فنع مم 702018 
تشوش اقل 
١‏ - تداخل غير مطلوب » أو إشارة ضوضائية تؤثر 
في الاستقبال اللاسلكي » أو التلفازي . أو في 
استقبال الصور التلغرافية . 
؟ - إشارة قيادية غير مطلوبة بجهاز تحكمي . 
ز.م2ة) مالل 
1 علامة التكرار/ الإعادة . نسخخة طبق 
الأصل 
تتكون علامة التكرار من فاصلتين (0) لتدل على 
تكرار حرف أو مجموعة حروف أو كلمة » فتعني 
عبارة دكا سيق» أو وكيا تقدم» . يمكن الإستعانة 
بذه العلامات أيضا في تصححيح تهارب الجمع 
للإشارة إلى تكرار الحرف . 
كك في الاستنساح زر أجع :+ «مممتامسك عكتمة) 
20 0110 
المادة المستنسخة باستخدام آلة إستنسام كحولية 
(سبرتو) » كبا تطلق على المادة المسضخة على 
ماكيئة 21:0 الأمريكية التي من هذا النوع روعي 
لفط عام (مثل : لعمعممم الذي يطلق عل المواد 
المستنسخة على ماكينة إستنساخ بالإستسل 


تله جع ]ذل 
حرف مطبوع ؛ أو مجموعة من الحروف المطبوعة , 
التي يتكرر فيها اللنطأ . 

يومي جر يده يومية لمسحسأل 
تباعد . إنفراج ععصع وى ذل 
إنحراف الأشعة الضوئية بعيدا عن بعضها كا 
يحدث فى حالة العدسة المقعرة أو المرأة المحدبة . 
فهرس رأ عدلماى 0151060 
الفهرس الذي ترتب مداخله هجائيا فى وحدات 
منفصلة » مثلا: فهرس المؤلف » فهرس 
العنوان » وفهرس الموضوع . أو أن تغطى مداخله 


23262 


مسض لل 





العشرة الرئيسية) . ويمئلها الرقم الثاني في رمز 
التصنيف ؛ مثل )7١(‏ في (*57) . وهناك مائة من 
هذه. الأقسام 
زوعوءءطثا عستدعتاصنل) ععوعطتاءط 
مكتبة إستنساخ 
مكتية تقوم بتجهيز واختزان نسخ مصورة مصغرة 
من الكتب والوئثائق الأخرى التي لا تعار خارج 
المكتبة . وأهداف هذا الإجراء هي توفير مساححة 
الإإختزان ٠‏ وتجلب تمزق أو سرقة اللسخ الأصلية ' 
وتجنب مصاريف وبجهودات تسجيل وإعارة وتجليد 
الكتب . 
بصوعطةز ن) :مؤلة عم 
علالاتاء 1 جروا 107 
ثيل بياني لاختلاف الكثافة كدالة للوغاريتم 
التعر يض . 
ر اجع ٠‏ يعلادنت [١‏ لمة 11 رعصنه مامتو أعهوو) 
(156لا> مااع مره ا كلاءو 
(1) عققطنومه :مكلة عمد 
2801 ,كزاأأقتاعل :(1) بإالمدعل 10-1383 
مسسستمتم ,إلأفمعة :(1) وأممءك مع 10-1131 
منت معد .00 
وثيقة ع تلسناء 00 
1١‏ سجل ‏ على سطح مستوى . أو على سطح 
يسهل وضعه في إستواء عند الطلب » مصنوع من 
الررق أو أي مادة أخرى يسهل تنارها » أو نقلها 
من مكان لآخر وحفظها عبر الزمن- بالأفكار 
التابعة من العقل والتي يعبر عنها في شكل لغوي 
أو رمزي أو بأي وسيلة أخرى . و/ أو سجل 
بالظواهر الطبيعية أو الإجتماعية تنتجها أداة دون 
أن تمر خلال العقل البشري لنسجها وتحويلها إلى 
أفكار نابعة عن العقل (تعريف رانجاناثان) 
-١‏ مادة من أي نوع » دون النظر إلى تكوينها 
الملدي وخواصها المادية » تسجل عليها المعلومات . 


سجل . مرسوم أو مكتوب عليه ينقل 
المعلومات » ويعتمد عليه لإثبات الحقائق . 


ويشتمل ني الوقت الحاضر على الصورع 


4 - شعبة في جمعية المكتبات الأمريكية » وجمعية 
المكتبات المتخصصة مثل منظمات أو موضوعات . 
المناعع؟ ,مناوقع رتأعمقدة :وماق عمر 
وه في التصنيف يعني اللفظ : «منوضاه 
/ تقسيم 0 عملية تقسيم الفصول أوالجموعات 
الموضوعية في خطة التصنيف إلى أجزائها الدقيقة 
ب) قسم 
ج) موضوع فرعي لفصل من فصول 
التصنيف . 
د) تفتيت الوجه (راجم : أمع8) إلى بؤرات في 
التصنيف (راجع 1 كنعم]) 
-هع لزوققك تمعتط مقرعاط بممتكازل عورد ته زمماة عمد 
دكقك القتط ,لارعأقلزة مل 
خطة التقسيم هام لقنو زول 0 
في المكتبة العامة الكبيرة ؛ لقسيم المكتبة والخدمات 
إلى وحدات إدارية طبقا لأقسام موضوعية عامة 
(العلوم الإجتماعية » الإنسانيات » الخ). 
وتشمل الخطة تقسيم الأنشطة الوظيفية » بما 
فيهاالخدمات الفنية » ولكن فى التطبيق العملى 
يشمل التقسيم خدمات القراء وتنمية المجموعات . 
عئوان القسم ع لعدم كأ 
ادمييتة ابو لج و كنات وكمل رت القشم 
أو إسمه مع ظهور عنوآن القسم على وجه الورقة . 
”- عنوان قسم كبير من الكتاب ى) يظهر عل 
صفحة عنوات القسم عودم-6 11 اقومتواأل يسمى 
أيضا : علان ممثاءةة رعالة ختقم 
علا لمتمدمع ععى 3885م-18] لقحامزة1؟01) 
رئيس فسم / شعبة لدع سمأى 1ل 
مكتية قسم وعسوعطثا! صمزدل؟ 1ل 
مكتبة قسم في الجامعة أو الكلية » تنشأ بالإتفاق 
مع المكتبة المركزية عادة . 
بصقعطنا لهامعدنومعة ندكلة ععى 
00 ]0 دمزئأ ال 


التقسيم الأول في تصئيف ديوي 
الدرجة الثانية من التقسيم الفرعي في تصنيف 
دبيوي العشري (الدرجة الأولى لتقسيم أحد الأقسام 


مان ملاع 0ل 





ضابط الاستخبارات الذي بهتم بتجميع وتوزيع 
المعرفة » وهو عكس المكتبي الذي يهتم بأساليب 
تداول سجلات المعرفة ء وتوقيرها للمستفيدين » 
فهو يبتم بتجميع المعلومات التي تحويها الوثائق 
وكذلك البيانات من المصادر الأخرى ليكوّن تجميعا 
جديدا للمعلومات . 


216 الاماأتقم 1د :مقلم ممم 


مامتأمس ملسا لماوع نتسعهل 

معلو مات 8 ثائقية 
معلومات عن الوثائق أو عن معلومات مسجلة على 
الوثائق . وكلا النوعين من المعللقت يمكن 
«استعادته» طبقا للغرض من الاستعادة ؛» سواء 
كانت لمعرفة مكان تواجد المعلومات المطلوبة أو 
ماهيتها . 

مسولا نامرع" رمام سسعمول 
نسخ وثائقي 
نسم الوثائق أو صفحات من الكتب بوسائل 
تصويرية أو غير تصويرية بحيث تكون للصورة 
شكل الأصل 3 وبدون طبع النص حرفا حرفا على 
الآلة الكاتية أو بتجميع الحروف وصفها في 
المطبعة . 1 
-20م عتطامقءهتاتره م هفاك ,5قعومام عم 5م0182 :50[ة عمى 
-ع 8045م م00 نم05 ,بإزوءه)10م رعم أؤممه قمماقمع! روعوووه 
لإتأفعع 10م ؟ رق ل الزإدرمء ««علاع ,عسزوممعمامطم عتطصمم 


.0625اتز 2225117 رقعع6 20م لقطللة 13 رقعووعه 20م رمالزد 


توثيق مهأ هارع سبع 0ل 
-١‏ فن تجميع وتصنيف وتيسير الافادة من مختلف 
الآأنشعلة الفكرية . 


؟- تسجيل المعرفة البشرية ومصادرها وتنظيمها 
تنظيم| منسقا يكفل سرعة الوصول إليها . وكذلك 
بث المعرفة وأوعيتها بمختلف الطرق . 

تسسجيل وتنظيم وبث المعرفة المتخصصة . 
غ - علم تجميع واخختزان وتنظيم مصادر المعلومات 
المدونة أو الوثائق لتيسير الوصول إليها إلى أقصى 


درحةه , 
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والسمعيات » وتسجيلات ناتجة عن طريق اللمس 
(الكتب ء القصاصات ؛ الخرائط . المخطوطات . 
الرسومات ء الدوريات ؛ الخ) . 

؛ - عمل مسجل في شكل لخوي أو رمزي أو أي 
وسيلة أخرق . 

0 عدأ شكل من المعلومات المسجلة . سواء كانت 
في قالب كتابي مكون من حروف وأرقام ورهوز ٠»‏ 
أو مصور أو مسموع . والإتجاه في الوقت الخالي 
إلى إعتبار جميع محتويات المكتبة أو مركز التوثيق 
كوئائق . ويقصد بالوثيقة أي نوع من السجلات 
دون النظر إلى بياثاتها أو شكلها المادي سواء كانت 
على ورق أو فيلم أو رق أو أي مادة أخرى . 
والنتيجة أن لفظ «وثيقة» يستخدم عندما نعني في 
الواقع (كتابا» أو وسيلة تسجيل أخرى . 

1- تطلق بصورة عامة على المواد ذات الأهمية 
المكتوبة أو المطبوعة والتي تحوي معلومات بصرف 
النظر عن طريقة أو خصائص التسجيل والقيد . 
والوثيقة القانوئية (الدبلوماطيقية) هي مكتوب 
يحوي فعلا أو تصرفا قانونيا صادرا بإرادة المتصرف 
أو المتصرفين . 

7 الوعاء والبيانات المسجلة عليه للاستخدام 
البشري . مثل التقرير أو الكتاب » وهي تطلق 
على أي وسيلة من وسائل عرض البيانات بحيث 
يمكن للانسان قراءتها , 

8 - يمكن توسيع المعنى ليشتمل على أي تسجيلة لها 
صفة الاستمرارية ويمكن قراءتها بواسطة الانسان أو 
الآلة . 

4 اختصار للصطلح المطبوع المدكومي م6 1ل قالا6 80 
متاوء تأطيم 


70816 ركاسع سيعه00 ,اماعتسعمل لوستاءرج :5ه ععى 
عئوان وثيقة 0155 12111 نا 10ل 
رقم تصنيف أو أي رمز يشير إلى مكان الوثيقة في 
موقع تخزين (راجع عنماة) 


1رمع6 2 أأمتا نمكاج عع 
موثق 151لا سعصسسع0 
الذي يعمل في التوثيق . ضابط المعلومات أو 


23284 


لام أت ااء سناعول 





قائمة توثيق كا مامتكم امع عمل 
0 تركز على مقالات الدوريات وتبتم 
بالقراء وذلك بمخدمتهم بواسطة متمخصصين في 
الأبحاث والأعمال أو الإدارة . 


عمل توثيقي 


إعداد قائمة التوثيق (راجع : 


ج7011 11]231011 1م002 


عُ5ذ! عمملأة امع صوعهل) 


لق أ معسمعمل 
وحدة بطاقية . بطافة ود 
وحدة بطافية (راجع : هتفه ؛نعد) أو بطاقة تحمل 
جميع المعلومات الببليوجرافية والتكشيفية لمادة من 
المواد . تستعمل في نظام «زاتوة للتكويد (راجع : 
عدنفهءه:م2) وأنظمة البطاقات ذات الحافة المثقبة 
وكذلك في لملفات التي يكون البحث فيها 
متسلسلا . والبطاقات التي تستخدم في أنظمة 
الفرز الآلي يطلق عليها أيضا بطاقات الوثائق 
وغالبا ما تمثل البطاقة وثيقة مفردة أو جزء! من 


الوثيقة 
ع5 انمعدصتاعمل 

محفظة وثائق . صندوق حفظ وثائو 

وعاء مصنوع من الكرتون المقوى ومقاماته 

واه إكاه بوصة عادة , وذلك حفظ الوثائق 

المخطوطات في شكل منبط . 


مناه]جمم :ه15 عمد 


ه ‏ يشمل أنشطة المكتبات الخاصة وكذلك الأنشطة 
السابقة على إعداد وإستئساخ مواد المعلرمات 
وأنشطة البث . 
1 - إختيار وتصنئيف وبث المعلومات . 
'- علم تنظيم وصيانة أوعية المعرفة لتيسير سبل 
الإفادة من محتوياتها لأغراض الإستشارة السريعة 
وإقامة العلاقات المتبادلة بين تلك المحتويات . 
الإجراء الذي ممقتضاه يتيسر الإفادة من رصيد 
المعلومات المتراكم من أجل التقدم المطرد للمعرفة . 
4- فن تيسير الإفادة المعرفة المسجلة 
والمتخصصة من خلال عرضها واستنساخها ونشرها 
وبثها وتجميعها وإختزانها وتحليلها موضوعيا 
وتنظيمها وإسترجاعها . 
٠‏ - تجميع المعلومات وصيانتها وتصنيفها وإنتقائها 
ويثها والافادة متها . 
-١‏ في الحاسبات الآلية . ثعني القيد المفصل 
للقرارات لخاصة بتطوير نظام الحاسب من أجل 
إصلاح أو سين أو توسيع النظام 3 
مركز نوليق 22161 دامتأمادعسدع0ل 
مكان 0 المطبوعات » وتجهيزهاء 
وحفظهاء. وتلخيصهاء؛ وإستلحخلاصهاء. 
وتكشيفهاا وإعداد نشرات ا لتوزيعها على المهدمين 
بها في أماكن البحوث . وإعداد ببليوجرافيات لها 
وعمل صور منها أو ترحمتها . 





10 





305 
اعمصعطء عاتقحص امدعصعمل فهرس وثائق عملقاقء اتاعتسعول 
مسار علامة الوثيقة مركز وثائق عع اناعه ألاء مسساع ول 


ا موقع الملحدد أو ا موضوع على طول الميكروفيلم 2 
فى حدود منطقة التسجيل » أسفل أو أعلى الصورة 
عل لفة الميكروفيلم لتسجيل العلامة المرئية التي 
تستخدم في عد أو تحديد مكان لقطة بالذات , 
وراجع : لتقم امعصنهعه0) , 

م2006 كأعقنه اتاعسبعهمك 
مكود علامة الوثيقة 
أداة في الكاميرا تستخدم لوضع علامة استرجاع 
الصور . مثل الومضة (راجع : عنام أعى و/أو 


أسفل الصور حسب الطلب . 
رقم وثيقة تلع طأتستاه أتاع تتتجاع 00 


رقم يعرف الوثيقة يخصص للمطبوعات الحكومية 
وخصوصا سلاسل الولايات المتحدة » (راجع : 
56 [قلمع5 معنماة لعانمنا) . يكرن هو الرقم 
المخصصس للوثائق داخل كل سلسلة . 
سجل وثائق “لمم رع هالع سصدءول 
ببليوجرافيا ذات مجال واسم تعطى تفصيلات عن 
مواد موجودة في ملفات مختلطة تحتوي على 
مطبوعات وتخطوطات ومواد مكتثوبة على الآلة 
الكاتبة وصور وخرائط ومخطوطات . الخ . كثلك 
التي تهمع في مراكز التوثيق . وهي طريقة سريعة 
لتسجيل المواد » تنشأ لاستشارتها حال تجهيز ثلك 
المواد ‏ 
جداعهده عءى 0511379 أتقتعتتاعمل 
مسند وثائق عتقام تمعددتع00 
سطح مستو توضع فوقه المواد (الوثائق) لتصويرها 
على الميكروفيلم . 
لولعضاء" امعتسسعمل 
إسترجاع / إستعادة الوثائق 
عملية تقديم الوثائق ذات الصلة الوثيقة بموضوع 
البحث . وهذا لايعكن إجراءه إلا إذا : 0 صلفت 
الوثيقة أو تم تكشيفها » (ب) تم إختزان رؤوس 
الموضوعات أو الرؤوس الكشفية الخاصة بها بوسيلة 
أو بأخرى , 





منظمة تكون وظائفها أقل من مركز التوثيق 

50 اجع تعاصعه هملتةأسعسيبهم) 2 وتتركزر تلك 

الوظائف حول إنتقاء وثائق معينة والحصول عليها 

وتخزينها وإستعادتها . ومثل هذا المركز يقوم بنشر 

الوثائق التى يتسلمها أو ينثشىء مثيلات لا . أما 

العمليات الأخرى مثل الإستخلاص والتكشيف 

الجن قيقع 'ابها امزكر التونيق. 

امعاء؟ ,عتعتقعع دملام لوب ومللة دوهاص :50[لج ‏ ممم 

6818, 

-مدوع1 بتفامعص موك معد 1718 0ت أتاعتطباء 00 

اإطمقنع20معء: رممتامتال 

عع لجعو بن 17ل0 111علتناع 00 

خدمةه تسليم الوثائق 

-١‏ في أنظمة إسترجاع المعلومات ؛ التزويد 

بالوئائق الماشورة رغير المنشورة المطبوعة أو المصورة 

تصويرا مصغرا نظير تكاليفها , 

؟- تقديم الوثائق المطلوبة من مجموعة المكثنية 

لمكتب أو منزل المستعير . 


علامة الوثيقة 120311 أتاع حتاتاع 0 
علامة مرئية 3 مستطيلة عصادة 0 داخحل 


منطغالتسجيل أسفل (و/أو أعلى) الصورة على 
الميكروفيلم 1 تستخدم لعد اللقطات أو الصور 
آليا .ا تسمى أيضا : عانقده وفقصذ ,مثاط 









000 نادك]1 همه دااع "متاق" 


لإمقممرهت )موه )ا م 
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ميقف الوثائق ممأ امعمسسعه0 
جزء موجود في معظم الكاميرات الدوارة التي تمنع 
مرور أكثر من وثيقة واحدة أمام العدسة في المرة 
الواحدة . وجهاز توقيف الوثائق عامة يمكن تعديله 
ليسمح بمرور ورقة واحدة مهما تكن رقتها ولكن لن 
يسمح بدخول ورقتين مع بعض . ويطلق عليه في 
بعض الأحيان : ممزة تمعمستدمك عاطنامل 


مخزن وثائق 501 الع تتتاع0 0 
في إسترجاحع المعلومات ء يكون مكانا تحفظ فيه 
الوثائق . 

نظام وثائقي ندع )75 الع لتناء 00 


وسيلة من وسائل التكشيف الآلي تفترض أن يمثل 
السجل المنفرد (مثل » البطاقات ذات الحافة 
اللثقبة ٠‏ أو البطاقات المثقبة التي تفرز آليا أو شريحة 
فيلم أو شريط طويل) وثيقة مفردة ويحتوي في 
شكل يسهل بحثه على جميع نتائج تحليل الوثيقة 
المنفردة . يسمى أيضا : تصعاسرة بصنصه مرعاز 
لقاع تتاعا؟ ملجمعع: فاععوالك ,تمعادية اممررقع :مقا معد 
تالا 

عدّل بالتظليل غ000 
ظلل جزءا من ورق التصوير الفوترغرافي بقصد 
تعديل درجة لون بعض أجزاء الطبعة . يسمى 
أيضا : عاعةط فاقط 

(1)استدصعنط بوقاة معد 
مطوى الزوايا . مثنى الأركان 86عوع-ع00 
تقال عن الكتاب أو المحفظة أو المواد المشابهة التي 
تكون زوايا أوراقها مثنية أو متسخة بسبب 
الاستعمال . 
سحل افدايا 601 لاماأق دمل 
سجل للمواد المهداة يكون على شكل دفتر أو على 
بطاقات , 
قائمة الواهيين/ المائحين أكنا وعممهل 
سجل بمن يهبون الحدايا مرتب أبجديا على بطاقات 
وكل بطاقة تخصص لشخص أو هيئة واحدة . 


(3) فقس ممم للعكاععتكء :1م00 


(ج) تم البحث في تلك الرؤوس . 

1 قلاع تداع أناء مسداعول 
نظام إستعادة / إسترجاع الوثائق 
نظام يقوم بالبحث وإيجاد وعرض وثيقة معينة 
للباحث أو نسخة كاملة من الوثيقة بدلا من محرد 
عرض الإسناد الببليوجرافي (راجع : 
ممتتقاك عناصةء) أو الإحالة المرجعية . وهو وجه من 
أوجه إسترجام المعلومات (ر اجع + همتتمسصمثمز 


اوناع ساعو) 


كيه اطاط 


وئائق 000015 
مواد يسمح بضمها للأرشيف (راجع : كه«لطععة 
(2)) وتكون مخطوطات عل أي مادة مناسبة » أو 
أصول مكتوبة على الآلات الكاتبة أو مطبوعة » أو 
على أفلام أو أي مواد أخترى عليها علامات هجائية 
أو وقمية أو رموز والتي تشكل جزءا من إجراءات 
إدارية (عامة أو خاصة) والتي تركت في عهدة 
الشخص أو الأشخاص السؤولين عن تلك 
الإجراءات ولمن يأتي بعدهم بطريقة مشروعة . 
زرا أجع ١‏ وم نالاءة) ٠‏ 

٠‏ 16114ناء00 :وؤلة عمد 
مستودع وثاتق (عن)أومرعل كاسعحسعمل 
فى الولايات المتحدة . تكون مكتبة مخصصة رسميا 
لاستقبال نسخ محانية من جميع أو بعض المطبوعات 
الحكومية المختارة » وقد تكون مكتبة مخصصة 
لاستقبال مجموعة مجانية كاملة من اليطافات 
المطبوعة التى تصدرها مكتية الكونجرس . 

1 , للتقغطةا تروماوممعل ردكا معن 
.ل .و عمد أ0ل 51817 غتاع ماع00 


تمده عع0115 ساسعصسدعهون] 
تصنيف مكتب الوثائق 
نظام تصنيف يستعمله مراقب وثائق حكومة 
الولايات المتحذدة 02 تمعهارةاضامومن5 ,كينا 
كامعصناءه8 لترتيب مطبوعاث اللحكومة القيدرالية . 
والترتيب أساسا يكون تبعا للهيئة التي تصدر 
المطبوع ٠‏ يسمى أيضا : رلملامع لوو اللا مداع 


ال ]551 012) كالتعصسهو2] غه امعلموم تلع وريد 


عاطيدول 
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حجم موحد وكل نقطة تمثل كمية محلدة . 
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ممم متطفم عمى “111663 101 00 
الطبع المتقط أغدستعم لع0011 
١‏ طريقة قديهة للطبع البارز من سطح عفور 
حيث تكون الأجزاء البارزة سوداء عند الطباعة , 
كا يتم الحصول على الظلال عن طريق تثقيب 
اللوح الطباعي أو القالب بثقوب صغيرة جداء 
فتظهر عند الطبع كنقط بيضاء على أرضية سوداء . 
تُسمى أيضا : عقاطك عمفامهم ,اكداطامممة 
اا طبع كقطلة 
سطر منقط 16ت؟ 00110 
رقيقة معدنية لطبع خط من نقط أو شرط . أي أنه 
لا يكون خطا متصلا . وقد يكون الخط من نقط 
فقط أو شرط فقط أو من الإثنين معأ. 

١‏ جمع مكرر عاطسوق 
في الطباعة » جمع الكلمة ٠‏ أو الحرف . الخ , 
اكثر من مرة بطريق السهو أو الخطأ . 
حجم مضاعف 
فرخ ورق ضعف حجم الوحدة العادية » مثل 
التاجي المزدوج دجوي عاطناول ١ < 5١١9‏ بوصة) : 
حيث أن التاجى العادي 6" يبوصة . 

١‏ تعمهم :3155 معو 


كتاب مزدوج 7001 علطنه0ل0 
كتاب مطبوع على أنصاف أفرخ الورق . 


تنميش النقطة الطباعية 


منطقة سكنية أعتعاكتل «رمغنسدمم0 

جزء من مديئة مخصص للسكن وغير مباح انشاء 

مصاتع أو ورش فيه للعمل . 

مكتية المدينة السكنية بإدة:طنا نإندم)تده ىمل 

مجموعة من الكتب في مديئة سكنية جامعية في 

الولايات المتحدة . وتكون المجموعة للتسلية ولكنها 

قد تضم بعض الكتب الدراسية . تسمى أيضا : 

لإتقرطنا ععسمعل اوم 

ظهر ورقة الرق عمل 
غمة معط بمفاج عممى 


الع أكلة عمتنوععمه عاوتك عءى 100059 


التجليد ظهرا تلظهر 8#ضتلسلط 5مل-5-2وه0 
كتابان أو أكثر ‏ كتب صغيرة عادة ‏ مجلدة معا ظهرا 
لظهر بحيث يكون الغلاف الخلفي لأحدههما هو 
الغلاف الخلفى للكتاب الآخر والحافة الآمامية 
لأحدهما ملاصقة للحافة الأمامية للكتاب الآخر . 


عطعغطا-عاغ) :وقلع معو معى 


(دوسيه») . ملف 00551 
في الأرشيف ء تجميع للوثائق في ملف أو حافظلة 

أو إضبارة دام أو أي وحدة لحفظ الوثائق التي 

تعطي معلومات عن شخص أو هيثة . يستعمل 

اللفظ أحيانا تيشير إلى ملف الخالةء61 عه أو إجراء 

معين . 

عتلاتداعاء آمل 
تعديل أو تصحيح النغمات اللونية للسلبيات أو 

الإيجابيات الظلية بالتحكم في حجم النقطة 

الطباعية بواسطة التنميش والتأكل الناتجين عن 

تفاعلات المخففات والمحثرلات الكيميائية وكذلك 

باستخدام فرشاة رفيعة كالتي يستخدمها الفئانون . 


8متاعناةغ8؟ :50لا عدى 


مولد قطي 201 ع5 001 
(د اجع : ع«طعهم 0016) 
خريطة نقطية 130 01ل 


خريطة تظهر كثافة التوزيع عن طريق نقط من 


2348 


عادأنامل 





إضافة الرؤوس المناسبة . وكذلك يطل على مدخل 
العمل الذي يوجد نحت الإسم الأصلي للمؤلف 
وكذلك الإأسم المستعار . 
تخطوة عتعتاصيتل تمكلةه عمى 

لطع 51 عساع ع فتك وعادءعءاطتمل 
نظام إعارة بمدخلين 
نظام إعارة تتولد فيه عند كل إجراء إعارة 
سجلين » أحدهما يحفظ في ملف مرتب بتاريخ 
الإستحقاق والآخر يرتب برقم طلب الكتاب أو 
بالؤلف أو بالعنوان . يسمى أيضا : لعض-مبها 
38نع عقطه 


تع 351 ومتوتقك تزنامع-عاعصاد :81505 معر 


تعر يض مضاعف "اناكو رررء عاطناول 
تراكب صورتين أو أكثر فوق نفس منطقة التصوير 
المساسة . 


ديولاعجه تدكلة عمد 
عازعع لج معد عتطيبو0 
شريط لاصق من الوجهين 
أعسشتطفق عمل1قماق لععد؟ عاطدولق 
خزانة فهارس بيواجهتين 
أدر اج الفهارس الموجودة في وحدة أثاث واحدة 
ولكنها تواجه ناحيتين وكأنها مرضوعة ظهرا لظهر . 
رفوف بواجهتين 1828لااعطة لععه؟ -عاطنامق 
رفوف يمكن استخدامها من الناحيتين . 





جه قمد عتلسطط للع طلة مداع اطتا0ل 


8ماألصاط مجنوع 01ج 


.تل عمد تردء عاطسسوة 
عل عمد للتتتانتلمع عأطناولق 


مطبوع على عمودين ‏ 0عسسنتاد عأطسملق 
صفحة مجموعة على عمودين وبين العمودين فراع . 
وتسمى أيضا دعم كلهط وغبري التجميع على 
عمودين فى أعمال ء مثل الفواميس ودوائر المعارف 
والكنب«المفلسة , 
كراو ن مزدوج (..0) مججمىك عأطسوق 
فرخ ورق مقاس 8١*8١‏ بوصة . 
عمقل عاطن0 
خنجر مزدوج . خنجران (1+1) 
الث علامة من علامات الخحواشى . تأتى بعد 
العلامة الخنجرية (راجع : :©هودك) . يطلق عليها 
أحيانا : #وتاءطه علانوقة 
تعأيقم ععدعمة ]2 :50أ 8‏ عمد 
مدتععه معد تع تتتاعن0 علطوول 
ترمغ لمعتسعمل معدو 5603 الاعتسسع0ل ع1 نا نامل 
عدم أاقط املع اطسوكق 
صورة ظلية مزدوجة النقط 
في التصوير الظلي (اطافترن) 6«مةادم حيث تصور 
النسخة مرتين بتعريضين ممختلفين ثم توضع 
الصورتين السلبيقين إحداهما فوق الأحرى ثم يعاد 
تصويرهما في هذا الوضع للحصول على سلبية 
واحدة أو صورة موجبة من أجل الحصول على مدى 
لوي كبر 
عمم اميل :2155 مم 
رق512 100165 110آ0؟ أتمطوعكء علطتهلق 
اتقطرعاء 
بطانة مزدوجة وتاع جره صركدرء عاطادصمل 
ورق بطانة لتجليد الكتب . حيث تلصق ورقتين 
في الجلدة من الداخل وتترك ورقتين حرتين . 
مدخل مزدوج لإتطده عأطسمل 
مدخل في فهرس تحت أكثر من موضوعين ٠‏ أو 
نحت موضوع ومكان » وتحتث أسماء مشاركين 
فرعيين » مثل المؤلفين والمحررين والمصوري 
والمترجمين , الخ » ويستخدم هذا المدخل نفسه مع 


عاطاصول 


3658 





تفوعدك عاتانه00 عمى 
-دمنامه عع تصلق ألعغدعمأاععم - عاطن06 
ملق معغد لمعم ,صلق عموعام 
بيكا مزدوج دعام عاطتمل 
إسم قديم خرف طباعي حجيةه ”5 بيطا , 
لوحة على, صفحتين عغهام عاطتهق 
صورة تمعد على صفحتين متقابلتين في الكتاب عند 
عنقام لعل[ه! :دكاة معى 
طبع مزدوج ممعم عاطنهل 
طبع نصين فوق بعضه] على نفس الصفحة . 
علامة إقتباس مزدوجة ‏ 9ع1وسن عاطدسمل 
زوج من الفاصلات العلوية ” . . . “ للإشارة إلى 
المادة المقتبسة . 
عرعأوزعوع" عأطن0ل0 
شريطات لتحديد مكان القراءة 
لم2 :وقل 3‏ ممى 
تكويد على صفين تلم 80 علأطسمصل 
وسيلة تكويد تستخدم البطاقات ذات الحافة المثقبة 
ذات صفين من الثقوب على هوامشها . 
جدول بخطين علض عاطسمل 
جدول (راجع : علنده) بخطين تختلف ثخانته) . 


عانم [عللوعهقم :مكاة ممعى 
إعادة مجميع عستااعة ع[اطسمل 
إعادة تجميع جزء من كتاب بعد توزيع بعض 
الحروف وذلك من أجل طبع نسيخ إضافية عما كان 
بزمع طبعه من قبل » ويكون قرار طبع اللسح 
الإضافية قد اتخل اثناء عملية طبع الكتاب . 
خزانة بواجهتين عاعة)5 51060-ع1طنا00 
خزانة كتب برفوف على كلا جانبيها . 
علبة إنزلاقية مزدوجة ©5#قء جزذاة عاطده00 
علبتان من الكرتون لحفظ الكتب تدخل إحداههما 
في الأخرى (راجع : عفه صلاه) تسمى أيضا : 
8 عمونقعاع؟ 
مضاعف المسافة 
مكتوب على مسافتين 


عع ممرع-عاطتسنكق 


كدعا عاضرمق مهد 1010 ع1[اتدمل 
.30 عمد دريوعكاوه؟ ع1طتامل 
عواععده] ععد عتدتاستهم ععلع-ععه1 عالطسمك 


ممتغستهم 
إطار مؤزدوج عمسو عاطسامل 
مجموعة من إطارين منفردين أفقيين متجاورين . 
تسجيل مزدوج 0 000116 
فيلمين 3 واحد خصص للصى رة فا الشاني 
للصوت يدوران معا . ٍ 
صورة مزدوجة ععقسنا عاطاسولق 
صورتين فوتوغرافيتين لنفس الشيء ولكنه غير 
عمادء لض :10 77آ1]2 عاطتهق 


تكشيف «كويك» الإزدواجي 
طريقة مختلفة من طرق التكشيف : كويك 
251 . إلا أنه بدلا من تدوير كلمة واحدة من 
العنوان تدار كلمتاك معا (كلمة المدخمل وكلمة 
أخرى) . وبهذا تتضاعف (نظريااقوة الكشاف . 
ولكن الكشافات المجموعة بهذه الطريقة يوازىي 
حجمها أربعة أضعاف الكشاف 2556 العادي . 
تعائهم لعلدء٠‏ عمد لمعللوع1 عاطتوق 
ورقة مزدوجة كوع! عاطنامق 
ورقة الكتاب المطبوعة على الطريقة الصيئنية 
(راجع : فانزاة عمعدتطت) وتكون الورقة ذات حجم 
مضاعف مع ثنية عند الطرف الأمامي أو الطرف 
العلوي من الكتاب . وفى الفهرسة تدون الأوراق 
كسفسات نوراق طعا اكرقيمها. وإذا كادت غين 
مرقمة فتعد كل ورقة مزدوحة كصفحتين . تسمى 
أيضا : 1م10 عاطنول 
زوعامهط لفاوءم0) أقدمم؟ لممعتاتلقغا :مله ممع 
عسسعونا عمد 1617)ع1 علطتاقل 
ترقيم مزدوج لاه تعتحنتلم عأطسصمكق 
ترقيم الصور والأشكال والخرائط » الخ » بحيث 
يكون الرقم على علاقة بباب من أبواب الكتاب . 
فمئلا الشكل رقم ؛ - ؟ يشير إلى الشكل الثاني في 
الباب الرابع من الكتاب 1 





2350 عأاتولق 
مكتوب على الآلة الكاتبة تاركا سطرا بعد كل 
سطر . 
صفحتان مكملتان لقع نرترو-ء[نادسمق 


سلوب روجر بابن 
فى وخرفة بطانئات الكتب 


#متلغتنة لءءأتاطق |2 زنمقماج ععى 


ضبط وإثفعل طالما» امسخصم عانط؟؟ عنآ 
بنية ضبط أساسية تستعمل مع برمجة مبنية لتنفيذ 
دوازة م105 

معطل 051 


وصف لأية قطعة من المعدات لا تعمل . 
١‏ مخفض درجة السرية 0 هدع 0ل 
يخصص للوثيقة السرية درجة سرية أقل بما تستحقه 
بناء على موافقة رسمية . 

بتوكةاععل :مكلة ممى 
"- يخفض الدرجة 
مخفض الدرجة الوظيفية لمنصب ما داخل التصئيف 
الوظيفي ليعكس تخفيض المسؤولية والواجبات . 

عمقرودنا :كاه معو 

ترحيل جرزئي عسصتلق10 تعرمل 
رفع أو ترحيل فئة جزئية من مرصد البيانات من 
موقع لموقع آخر . تطلق أيضا على سرقة بيانات من 
مرصد أو بنك البيانات وتحميلها (راجم : عمندةه) 





صفحتان متقابلتان يمتد عليها النص المطبوع وكأنيا 
صفحة واحدة. وعند طبع اللوحات يجب أن 
يستخدم قالبان إلا إذا كانت اللوحة ستطبع على 
صفحتين في منتصف اللملزمة . 
تستلغنره رعتقعنازمهه أمكأة عمى 
ععمم غ1أنا لقععمد-ع1 مكل 
صفحة عنوان ممتدة على صفحتين 
يستخدم اللفظ عندما تمتد صفحة العنوان على 


(1) عاضهة عمد +ع [طتام0كق 
إختبار ذو طرفين ]ع [نةا-ءاطنه0 
في الإحصاء » إختبار القرضية حيث تتألف منطقة 
الرف.ى من كلا خهايتي توزيع المعاينة هدنام مدو 

وطن وال للمختبر الإحصائي 1 
صفحنا عنوان متقابلتان عههم-ء1]1 عاطسول 
تستخدم عندما يكون العمل له صفحة عنوان على 
أليمين وأخرى على اليسار. وتستتخدم عادة في 
حالة تخصيص صفحة عنوإن للسلسلة أو 
للمجلدات الكاملة فى مجموعة » وصفحة عنوان 
أخرى: لله فيه : 
هلامع عمد عأاع[ط ناو 
"اعمهم أطواء؟ عاطسول 
ورق ذو وزن مضاعف 
ورق تصوير حساس يتراوح سمكه بين 17١1١,'؛‏ 
.',' بوصة , 
كتعضمم عتطامةوعم)مطمر :مقلة عدى 
بطانة مزخرفة عسا[طتام0 
- بطانة جلدة الكتثاب المزخرفة بداسمله » على 
جلد أو حرير » مع مفصلات للغلاف من اتلد , 
؟ - ورق باطن التجليد . يسمى أيضا : بطانة 
داخلية مزخرفة وونمنا علاكهز اةالمسووده 
تأليف مشكرك فيه «رتطعم سه أن/اطنامق 


رل 


301 





رر أ لول 
التمثيل بخطوط أصلية للأشياء المادية أو مخططات 
مرسومة على مادة مناسبة شفافة أو شَّفَانَةَ (أي 
نصف شفافة) , 
صأعروعل عدزا :مكاة عمعى 
غلاف ملصق بالكمب ‏ 28دعنلم2 تتو-ترججومل 
في التجليد . الغلاف الذي ألصق بالكعب 
السطح للمجلد أو الكتاب الورقي العلاف . 
يسمى غلاف ملصق بالكتاب 18اهة ممعمنهك 
عندما يلصق ورق البطانة أيضا في الكتاب . 
متع امه وم-مبدوعك عمد 50110 تده-ت؟؟3 02 


رفوف مسحوبة قع ااعداك اناه - جحو ل 
نوع من الرفوف المحكمة همت#اعطة غعدمسمى 
العريضة التي يمكن أن تستوعب صفين من 
الكتب . وتوضع الرفوف في تقسيمات مثل أدراج 
الفهارس . وتسحب للخارج عند الرغبة في 
الوصول إلى مطبوع من المطبوعات . ومثال على 
ذلك ء رفوف مممسعه:5 التى ينتجها ذعصسهى .2, به 
في سان فرانسسكو بكاليفورنيا . 

تلبيبس (الرسم في النص) لك 
1- تجهيز التواضيب (راجع : عددتمعدة) بين 
وحول الصفحات في الشاسيه قبل إحكام إغلاق 


الفورمة (راجع #صعمة) , 
؟ - تبيئة قالب الصورة في وسط النص من أجل 
طبع النص والصورة معا . 
ججفف 01 


في النسخ بالتصوبرء أي نوع من المواد التي 
تضاف إلى الخبر للإسراع في تجفيفه . 

آل دفع / تدوير/ تشغيل 0117 
الجهاز الذي يحرك الشريط أو القرص وهو جرء من 
وحدة الأشرطة أو الأقراص . ويحرك الشريط فرق 
رأس للقراءة أو الكتابة أو من أجل إعادة لفه وفق 
إشارات لآلة التدوير من وحدة مراقبة تلك الآلة . 
يوسع المسافات . يباعد الكلمات )ناه 2196ل 
-١‏ تفال عن النص ذي المسافات الكبيرة بين 


خارج نظام المعلومات وذلك لإستخندامها 
إستخداما غير مشروع . 
وقت التوقف . زمن التعطل ‏ عتدلاص مل 
فثرة زمنية توقفت فيها الأجهزة عن العمل بسيب 
عطل فني أو الكتروني أو ميكانيكي . 
عستا ضيا تمقلة معي 

عرض أفقي دوتاءء زوعم لس وجسسجحرمق 
عرض الضور الفوتؤغرافية'أفقيا غلى سنطح حساض 
أو شاشة عرض » في شكل مكير عادة . 

]1 الله ج010 
إحالة هابطة . إحالة إلى أسفل 
الاحالة من رأس الموضوع العام (الأكثر شمولا) إلى 
رأس الموضوع الخاص (الأقل شمولا) في الفهرس 
النوعي ا موضوعي الحجائي (راجم : معلا طقطملة) 
8ف انه زطناة 86 أمممع) نقيض : الاحالة الصاعدة 
أو الإحالة إلى .أعلى (راجع ؛ 6ممعيعاءم هردبومن) 
مثال : التعليم 

أنظر أيضا التعليم الزر اعي 
التعلم الصناعي 

مسودة دعل 


مسحوق دم التنين 0 012802:5 
صبغ راتئجي أحمر اللون » يستعمل عل هيئة 
مسحوق في تحضير الأسطح المعدنية البارزة 
(الكليشهات) حيث يعمل على وقاية المساحات 
الطباعية البارزة من التأكل الذي يحدثه الحمض 
أثناء عملية الحفرء» وهذه المادة قابلة للذوبان فى 
الكحول والأثير والزيوت الطيارة والزيوت النباتية 
الثابتة التي لا تنحل بالتقطير أو بالحرارة . 
عمل در امي 011 211 اده 01 
عمل فكري (راجع عأتمت اقتاوع|اعامأ) يعبر عن 
فعل درامي . وهو يحتاج إلى قانون حق النشر لأدائه 
على المسرح أمام الجمهور , 

درج عجقل 
حلية كمقبض الدر جَ عللسقط معمجومل 
حلية حلزونية كانت تستخدم في زخرفة الكتب 
على شكل مقبض الدرج . 





23132 9 
تشويش في الإرسال أو عيب في الاجهزة أو قفر الكلمات حلى معتل عددا اكبر سن السطور 


حرف عند الكتابة على (أو القراءة من) وسائط مثل 
الأشرطة الممغلطة أو الأقراص الممغنطة . 
4 - في التسجيل المغنطيسي . فَقّد الإشارة لفترة 
وجيزة » وهذا يحدث عندما يفقد الشريط الممغنط 
ملاسستة لرأس الشريط 1620 6مةا 
صورة ظلية مشرقة غ40 لقط أسامررمرل 
صورة ظلية » تسحب فيها شبكة الطباعة من 
الأماكن التّى يراد جعلها بيضاء ناضعة : تسمى 
أيضا : وم مرا عطعتلطيتط 
بداية هابطة لدع لعمرتممل 
الصفحة الأولى من فصل أو كتاب يبدأ فيها السطر 
الأول بعد ثلث الصفحة أو أسفل بكثير. 
حرف ساقط علغع1 مع دردرو 12 
حرف طباعي سقط من الفورمة أثناء الطبع فأصبح 
النص المطبوع ناقصا ذلك الحرف . 
مامتاعهء؟ عسأممول 
بطاقات ساقطة / مسترجعة 
في استرجاع المعلومات » جزء من ملف 
التسجيلات في نظام البطاقات ذات الحافة المثلومة 
الذى سقط بعد عملية الفرز . 
توريد مباشر جثاة مومعل 
مطبوعات طلبت هن موزع كتب (راجم: 
:#داطو): ولكما أرسلت مباشرة إلى المكتبة من 
الناشر . بناء على طلب موزع الكتب (مصطلح 
أمر يكي) . 
نالل 
(راجع اتنالك تمنأ ف ج قتم) 
(2) معتمارم عمد “7111311 لتتتاال 
ددع 210 31211101112 01727 
طريقة النشادر الحافة 
الطريقة التي تستخدم فيها النشادر (راجع : 
0 لط 2010) في النسخ بالتصوير ٠,‏ تسمى 
أيضا : قوععويم بوعل , 
وقععندم تقل :كلق ع معد 


اعسق عمد [ع لقع 31 ك3 


الطباعية . 
؟'- تعليمات لجامع الحروف بإدخال مسافات 
واسعة بين الكلمات 
تدأ ععع! تهكاة عع 
١‏ - يفك الفورمة رهق 
يفك الفورمة ويرفع التواضيب والشاسيه بعد 
الطباعة ‏ أما الحروف فإنها إما أن توزع أو تترك 
مربوطة وتخزن . 
؟'- ووعق باممط عمو 
عنوات سائط 11 مجحمل- ممق 
العنوان القصير على أول صفحة من النص , 
ويكوت مثل العنوات الجاري (راجع 8لغن مامتسمدم) 
عأغلا ممتامة :مكلة عم 
رقم الصفحة بالذيل 1 جره 
رقم الصفحة الموضوع في أسفل الصفحة . 
5ع لدع 0م16 وى ا" م0:20 
إسقاط اذك لك 
يصف المصطلح أي جهاز يسمح للفيلم أو للشريط 
الموجود في خرطوشة بأن سقط أو يوضم في وضع 
التشغيل بدون إسلاك (راجع : 
يدوي . أي بدون إدخال الشريط في الجحهاز ولفه 
يدويا أمام الكاميرا أو أجزاء القراءة . 
تقتائما مدعا جمعك معد أقتاتقاً مومعل 


عمتلقعقتيط) 


حرف ثازل تعااع1 درونك 
حرف إستهلالي كبير في بدابة الفصل أو اللمقالة 
يشغل سطرين أو أكثر. 

“لعتع! وأعانت,أمتاقهز اعم :مكاة معد 
١‏ - الوثائق المسترجعة ناه درمءل 
فى أسترجام المعلومات . العدد الكلي للوثائق 
التي تم تحديدها في نظام للإسترجاع كحجواب على 
سؤال للبحث . 
١‏ صورة مشرقة 
في الطباعة . صورة ظلية رفعت منها جميع أو بعض 
النقط المكونة للصورة تمى أيضا ؛ ؛طوثاطونط 
في إيصال البيانات . فقد الإشارة » بسبب 


0 
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طباعة أوفست جاف أء115ه 7ل 
طباعة من سطح طباعي محفور حفرا خفيفا في 
المناطق غير المطلوب طباعتها » بعمق يصل إلى نحو 
5ل* مليمتر. ينتج عن ذلك سطح طباعي 
معدول الوضع » أي بحروف معدولة وليست 
معكوسة » بسطح بارز بروزا خفيفا . يمكن الطبع 
من هذا السطح بتحبير ونقل الصورة إلى وسيط 
مطاطي ناقل (بلاتكت) ينقلها بالتالي إلى الورق 
بدون إستخدام الماء للترطيب . تسمى أيضا : 
أععرع ع1 
الحفر بسن جاف عشاءاء أسلمم دل 
الحفر هباشرة على النحاس باستخدام إبرة حادة . 
وتجبري تلك العملية يدويا ولا تستخدم فيها محاليل 
الحفر . وإن جمال هذه الطريقة يكمن في الإبقاء 
على الحافة الخشنة التي يحدثها السن على كلا جانبي 
الحفر . وإن تأثير ذلك في الطباعة هو إنتاج الخط 
الناعم الذي يميز إستخدام هذه الطريقة . 
الطريقة الحافة ووععموعم وعل 
أسلوب إنتاج نسخ لا تستخدم فيه سوائل كيراوية . 
وإن بعض طبعات الديازو تستخدم فيها الطريقة 
المعتادة لإظهار الصور في التصوير الكهربائي . 
83 11ل ,ممتاءنالسعدرعه بقاوع مسباعمل نهذاج ععى 

383 أعلا راك تلم ماأء9ع06 أذبال , 5قعع0 5م 
طريقة الديازو الحافة 01820 ويععورم-013 
طريقة الديازو يتم فيها الإإظهار بدون محاليل » عن 
طريق إستخدام غاز النشادر أو أماض ملدمحة مع 
الفيلم . 
نخميض جاف عساكوء 20م كل 
إظهار الصورة الكامئنة بدون استخدام محاليل » عن 
طريق الحرارة غاليا . 

لق دع لزه عدععونرم- عرل 

تحميض الفيلم الفضي بالطريقة الحافة 
فيلم فضي غير جيلاتيني يتم إظهاره باستخدام 
الحرارة . 
فضة حافة عع رازه ول 


طريقة هاليد الفضة التي تظهر فيها الصور الكامنة 





طرف جاف لد رودل 
طرف التجفيف فى ماكيئة صناعة الورق . 
والطرف الآخر يسمى الطرف المبلل (راجع : :»م 
مع 
يجفف فتيضكد 
جهاز لإزالة الرطوبة من مواد التصوير . 

11018 عمى د11 02 


تجفيف عسأومرل 
عملية إزالة الماء من مواد التصوير . 

مول عع اعقلطةء 01 
طرف التحفيفف 0 2516ل 


طرف ماكينة صناعة الورق حيث يمر شريط الورق 
المبلل (يحتوي على حوالي 7١‏ في المائة هاء) فوق 
سلندرات تجفيف تسحخن بالبخار » وذلك قبل أن 
يصل الورق إلى ماكينة الصقل . 
حبر جاف علس ويل 
في التصوير الكهربائي مسحوق راتنجي دقيق جدا 
يترسب بالإضافة إلى صيغ ليشكل الصورة . 
عدم :وقلهة معى 
#متأسامده عع 208لا 1لتاعتط نزعرل 
كابسة للْضّق الجاف 6355م مامص توصك 


ماكينة كبس تسكحنل بالكهرباء ١‏ تستتخدم الخرارة 
بطبقة من البلاستيك الشفاف . 





5 أوم واكك 1ل 
علامات الاقتباس المخخر وطية 
الاسم الشائع لعلامات الاقتياس 6عامنو أو 
الفواصل المقلوبة . والشكل د © هو الذي 
يستخدمه الطباعون الفرنسيون ء أما في سويسرا 
وأمانيا فهم يستخدمون الشكل المعكوس » .١‏ 
وكان أول من استتخدمها 6 عا عصسداائ6 في 
باريس عام 7 »هء وطذا فإنها تسمى أيضا : 
كاعتع للن0 

عرن عندل مم 081 عتال 
طلية كامدة 0ه اانال 
ورق مغطى ولكنه غير مصقول . يصلح للصور 
الظلية الدقيقة » وهو ناعم ولكنه لا يلمع . وقد 
يستعمل المصطلح : طلية حهائية كامدة ددنمة لاناف 
للدلالة على الورق المغطى (راجع : قوقع 60 أومع) 
ذو التشطيب الطبيعي أو الورق غير المغطى أو 
اللامع » ومن الناحية العملية فهو يشبه الورق 
الفني المطفا ممه :عدم 

اكه :دكله عمد 


معدم ألداق ءءد 11113513 اأتتل 


لمستدصنة؟ طسسسلك 
طرفية عجياء » مطراف غبي 
جهاز طرفي ليست له إمكانية تجهيز البيانات قبل 
إرساها إلى الحاسب 
اهمتصمة: نمع عتلاعاما :مداع ععى 
111115ناضل 
-١‏ إفتراضي . زائفا . غير حقيقي 
؟- نموذج تخيلي (ماكيت) . نموذج طباعي 


ودج مجسم لتخيل ماسيكون عليه المطبوع من 
شكل ؛ وأبعاد» وألوان » ونوعبة الورق » وطريقة 
التجليد » إلى غير ذلك من مواصفات . 

“- دمية . بطاقة مؤقتة 

أ) بطاقة فهرس مؤقتة مكتوبة بخط اليد غالبا ذات 
لون مميز تقوم مقام البطاقة الأصلية أو مجموعة من 


0 


باستخدام الحرارة وليس المواد الكيياوية . 
وعؤوععج37 511965 :0150 معى 
فيلم الفضة الحافة نسالم عع جاتو ترعل 
فيلم فضي غير جيلاتيني ميظهر بالخرارة . يستعمل 
الفيلم في بعض مسجلات مخرجات الحاسب 
ال ميكر وفيلمية . يسمى أيضا ؛ قعءووععهدم «الهمرمعط) 


(125) ععملاة 
مواد الفضة الحافة 18[15مع1هم مع جازة 0+9 


الأفلام الحساسة والمنتجات الورقية التي يتم 
إظهارها باستخدام الحرارة بدلا من السوائل أو 
مزل -متتواعع ‏ معد 55ع06ام “لع أقصهم) نول 

ع ةا 


معنصعع معد عالصتع] ووه رونل 


(0ع0مع51 الاعنستهن0) .4.5 
وثيقة موقعة بخط اليد 
وثيقة يكون توقيعها بخط اليد فقط . 
بطاقة مزدوحة لعقء لديل 
بطاقة تعد لاستتخدام الي ويدوي بحيث يكون جرء 
منبا مثقبا والآخر بدون كتابة . 
مخزنات أسطوانية مزدوجةوع؟19,ل ءولل ]ونال 
في الحاسب . وحدثان للتخزين في صندوق واحد 
لمضاعفة قوة التخرزين . 

6 مهتوم علؤلل :0ك8[1 366 

ملسم روهمج السم عع 8للأتستدعووعم لحمل 
نسحم طيفي مزدوج لتاسراععمة لدنال 
عملية نسخ صور على مرحلتين إبتكرتها 30 
'بمدممم. وينشاً الأصل بتأيى الأشعة فوق 
البنفسجية » والنسخ التالية التي تؤخد عن الاصل 
تنشأ عن الأشعة حت الحمراء . 
نقل التسجيل اسل 
-١‏ نقل المادة المسجلة من تسجيلة سمعية أو 
تسجيلة مرئية إلى تسجيلة أخرى » مع إضافة أو 
دون إضافة أصوات جديدة . 
؟- تسجيل الصوت على شريط سينمائي بعد 
التصوير . 


ونال 


؟'- إسم التكوين أو البئية المسجلة بالطريقة, 
الموضحة فى 1 


العم لق ققة ععقدماً :مدأ ععى 





١‏ قطع الإثنا عشر (1260) متسلععلمن0) 
فرخ ورق مثنى أريع طيات ليكون ملزمة من 5:4 
صفحة . وحيث أن فرخ الوق لا يمكن ثنيه للتجليد 
بدون قطع جزء منهاء فإن الجزء الصغير الذي 
يقطع يدمج بعد طيه في الجزء الكبير المطوى لتكون 
الصفحات متسلسلة » وقد يستخدم فرخ ونصف 
ورق بدلا من ذلك . 

فاذا صمم الطباع صفين من ست صفحات 
فإن النائج يسمى : الإثنى عشر الطويل 8تده! 
قعبادمم . ولكن اذا كان هناك “الما صفحات ٠‏ 
فانه يسمى الإثى عشر القصير أو المربع زه لتمطع 
8175 50101816 . 

وعندها يكون عرض الصفحات أكبر من 
إرتفاعها يستخدم لفظ : الإثنى عشر العريض 
٠ 52030 5‏ 
؟- كتاب مطبوع على فروخ ورق وتكون ملازمة 
مؤلفة من ؟١‏ ورقة 

.قضواطه ,ركعمئة كاموط قله ععى 

ثنائي مزدوج عا 1ط 010-01 
١‏ في التصوير المصغر. توليفة من التكوين 
الثنائي والتكوين المزدوج ء» وفيه تستعمل مرايا أو 
هنشورات لتسجيل وجه وظهر الورقة في نفس 
الوقت على نصف عرض الفيلم زأما النصف الثاني 
فاله يتم تقليعه أي تغطيته بقناع) . وعند مرور 
الفيلم بأكمله خلال الكاميرا ء يتم اعادة تحميله في 


م ة " تأت حدد 5 8 31 ئتد تدر ص 
ا تج 8 تر حر دج ع 53 523 31ل اذا 


2305 





البطاقات عند سحبها من الفهرس تتعديلها أو 
لإمتسيل أاعطز نمكاج معو 
ب) بطاقة من الورق أو أي مادة أخرى تل عل 
الوثيقة التي رفعت من مكانها يدون عليها بيانات 
عن المكان الحالي لوجود الوثيقة . تسمى أيضا : 
11 متا نل210 
شرائط دمية كم "اتاتستال 
تقليد للشرائط البارزة ور اجع تفسقط لعدتهج) على 
كعب الكتاب . وتصنع من شرائح من الجلد ثم 
تصمغ عل الكعب لسمى أيضا : قلسقط عقاة] 


سبد ومح لمسر8 كاز ها ابت 


فوذج تخيلى دادع علقم تمسق 
ماكيث (راجم للالتصناك) هع بروفة للصفيحات أو 
تجربة لوحية (راجم : ممم [3112ه) مقصوصة 
ونلفقة: 

مجلد دمية 01111111173 
مجلد غير الكتاب الأصلي حدد مكان الكتاب 
تفر يغ انال 
عملية تفريغ البيانات المخزونة داخليا في الحاسب 
ونقلها إلى وسيلة تخزين نخارجية أو وحدة طباعية . 
ثنائي 01 
-١‏ طريقة لتسجيل الصور على كل من نصفي 
الإإتساع المخصص للتصوير على الميكروفيلم : 
وتسجل الصور أولا على النصف الأول ثم تستمر 
على النصف الثاني عكس إتهاه الصور المسجلة على 
النصف الأول . 
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2 مر دوج الاتجاه 
في شبكات المعلومات » نظام يتم فيه نقل البيانات 
فى الاتجاهين (إرسال ‏ إستقبال) فى وقت واحد . 
1 أطواءس عمولعا مود 1 عع درتال 
(1) بتعامبك ءءء لمطاع در جاع 1من ل 
*اعترقم يدع اجرناق 
-١‏ ورق فوتوغرافي مزدوج الوجه (راجع : 
(3) بتعامبدك ) 
١‏ - ورق مزدوج الوجه . ورق «دوبلكس» 
أي ورق مركب من فرخين ملصقين ببعضها . 
وفي معظم الأحوال يكون الورق مكون من طبقتين 
من لونين مختلفين ملصقتين بالضغط . 
مقط ع5 ماج توكاة عم 
فإذا لصقت ثلاثة طيات فإن الورق يسمى : ثلاثي 
الطبقات يعموم ععامتة 
صقم عتطامةوع مأمام :50[ة عمد 
مواد تصوير مزدوجة عا 0ه عرع اسل 
في الاستنساخ ‏ مواد لحا لون مختلف أو تشطيب 
مختلف على الوجه الآخر ,. 
إرسال مزدوج ملك أ كه" عر اسرسق 
إرسال البيانات عبر قناة في إتجاهين مختلفين 
(إرسال وإستقبال) ومنفصلين في نفس الوقت . 
تُسمى, أيضا 1770-1 155101 فصقم عنم 1ص ج11 
11 فلا60 111101]210أ5 
-ةلتنوقم مم1 نع[ مساق ممأ سكتسكمقن رع اصندل لفط تمدلد معى 
501 
نسخة مطابقة/ طبق الأصل ‏ ©6معنامناق 
احاتعي الكلية حرنا خيثا دردوجا ارانشاعتا : 
وحسب الاصطلاح الشائع , تعني الكلمة نسخة 
صحيحة من مستند أو وثيقة » وهي تكون عادة ٠‏ 
النسخة المطبوعة الثانية التى تحتوي على نفس 
المعلومات المطبوعة فى النسخة الأصلية وتعد 
بإحدى وسائل الاستساخ المعروفة . 
متخ . لسخة مطابقة . صورة طبق 
١‏ 
في التصوير المصغر. نسخة من الوعاء المصغر 


01ل 


الكاميرا لتصوير المجموعة الثائية من الصور على 
؟- اسم التكوين أو البنية المسجلة بالطريقة 


الموضحة في )١(‏ 
351828616 120288 501أة على 


طبع ظلي من لونين 001010 
طبع ظلي يستخدم لونين فقط حيث تصور النسخة 
مرتين بتعريضين غختلفين » ومن ثم يجهز لوحان 
طباعيان من كل صورة سلبية » واحدة تطبع باللرن 
الأسود والثانية تطبع بأي لون آخخر أو باللون 
الرمادي . والنتيجة تكون طبعة أحادية اللون ذات 
نغمات لونية متدرجة ., تسمى أيضا : عمام-هم 


1 


طبع ثناثي 
لوحين طباعيين ظليين يستتخدمان اللونين الأبيض 
والأسود » صنع كل منبما من نفس السلبية الظلية 
ولكنبا حفرا منفصلين ء وذلك لإعطاء قيم لونية 
ختلفة عند طبعههما نوق بعضها . 


عأواجهل عع عتزتال 


عمه] لمظ أملعآطتده0 تمكلة عدر 


ع منؤاتامل 


-١‏ مزدوج 1م00 
طريقة من طرق التسجيل على الميكروفيلم الملفوف 

في الكاميرا الدوارة ‏ في عملية تعريض واحدة 

لوجه وظهر الوثيقة . والصور المصغرة تظهر جنبا 

إلى جنب بعرض الميكروفيلم . وذلك باستخدام 

هرايا ومنشورات » (راجم : .5واصنل-مدة) 

ا كاميرا مزدوجة 

مصطلح يطلق على أي كاميرا ا مقدرة عل إنجاز 
العملية الموضحة في .)١(‏ 

ورق فوتوغرافي مزدوج الوجه 

ورق تصوير يكون المستحلب عل كلا وجهيه ,» 

وأحدهما أملس (ناعم) والآخر خشن أي أن له 

وجهين مختلفي اللون . 

4- إسم التكوين أو البنية المسجلة بالطريقة 
الموضحة في .)١(‏ 


ع8 30180 عققللا تمكلة عمد 


عام اأصسل 
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ل'تقء سمسلطاوعء تمد عغدء اتدل 

-١‏ بطاقة ميكروفيلم تم تعريضه : البطاقة ذات 
الفتيحة (راجع لتق مسامعمة) التي نختري على 
إطار الميكروفيلم الذي تم محميضه وهو في 
البطاقة 3 والذي يكون اتجا عن الخيل الأول أو من 
الأجيال اللاحقة للميكروفيلم . 

؟ ب بلاقة ميكروفيلم لم يتم تعريضه : البطاقة ذات 
الفتحة التي تحتوي على الفيلم الذي لم يتم تعريضه 
أو الفيلم الخام + ويكون من أفلام الديازو عادة » 
فبي البطاقة ذات القعحة والذي بخصص للطبع من 
بطاقة إلى بطاقة أخرى . 


.لتقت وععتطقه ,رلاكقه عتنتامعمة :موا معد 


سلبية مستنسخة 268267 ماوع تأوتال 
صورة سلبية يتم الحصول عليها من الأصل السالب 
أو هن الأصل الموجب باستخدام الطريقة 


الإلعكاسية معدم 521علات2 


فيلم طبق الأصل ‏ [8ت«أوتده عغهء نامسق 
فيلم وسيط أو أصلي . يستعمل لضمان عدم 
حدوث أي تلف للوئيقة الأصل في العمليات 
الذكررة . 


تنوريق مزدوج عغعأادعء [امندل 
بمعنى أن يكون النص الأصلي على وجه الصفحات 
والترحمة على ظهرها . 

ممتاءع1لم تجدم عأمعتامنسل 
مجموعة مكررة للتأجير 
مجموعة مختارة من القهص والروايات الخديدة 
المكررة التي تؤجر والتي تصبح بعد فترة من الزمن 
جزءا من رصيد الكتبه بالمكتبة وتعار بالمجان . 


سجل مكرر مع" عاق ااوتدل 
في استرجاع المعلومات . تسبجيلة غير مرغوب فيها 
في أحد اللملفات تحمل نفس المفتاح المستخدم في 


رت 


طبعت بطريقة التلامس أو بالطرق البصرية . 
ا 1 ب 


ينتج نسخا متعددة من وثيقة أو ميكروفيلم بمساعدة 


4- مكرر 

لسخة ثالية من مطبوع موجود ضمن محتويات 
المكتبة ومن أجل أن تكون اللسخة مكررة يجب أن 
تكرن مطابقة للنسسخة الوجودة بالمكتية: من بحيت 
الطبعة وبيانات النشر وعدد الصفحات ٠.‏ الخ : 
ولكن في الواقع فإن المكتبة ومقدار اخشللاف 
النسخة التانية من المطبوع عن النسخة الأولى هو 
الذي يلد مفهوم «النسخة المكررة» . 


لإقروء 0ع300 :هكلة ممى 


6- يكرر 
نفس الشكل الملدي للنسخة الأصلية . 


يطاقة مستنسخة لس عأدعتادصرسق 
بظاقة ذات فتيحة , (راجم : هت ع1ااأجعم3) نشت 
فيها نسخة الميكروفيلم » ويكون مقاس الفيلم 
المستعمل ان مم . 

الإكتشاف التكراري سمتاءهاء0 عأدعنام نل 
التصميم عل وجود (خلال برنامج روتيني 
بالحاسب) سجلات في الفهرس ء أو سسجل 
الإستئاد » الخ . تحتوي على نفس المعلومات 
ولكنبا تختلف في الشكل .2 مثل تسجيالات 
ببليوجرافية مختلفة لنفس المادة الببليوجرافية وكذلك 
سجلات مختلفة في سجل الإستناد لنفس 
اللللة 


مدخل مكرر/ مزدوج ‏ تاه عاقعلاصسل 
إدخال نفس المادة الموضوعية ممت وجهين مختلفين 
لما ؛ مثل : مصر - علاقات خارجية - فرنسيا ء 
وفرنسا ‏ علاقات خارجية - مصر . تسمى أيضا : 
ممع عانانمل 


(1) عمممطءءت عد عمقطععدء عقو المسل 
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فالفيلم العاكس » هو الذي بعكس قطبية 19دادم 
الفيلم في كل جيل من الصور ترملةةعرزعع أما فيلم 
الصور المباشرة فانه يحتفظ بقطبية الفيلم الأصلي 
لكل جيل من الصور . 


بممعطتاءط ععى /18139ط]]! مصتلقء امهل 


آلة إستنسا علاأطعهمد عسمتكمعتام همل 
لتعمعءء ءءء اأعمعغة عستغدء1امنال 
0 “ملاوع اأمنال 
١‏ جهاز إستنساخ . مستئسخ 
أي جهاز من تلك الأجهزة المتعددة الصممة لانتاج 
نسخ من الصور الفوتوغرافية » أو الشرائط الصوتية 
أو أي وسيط آخخر . وأجهزة الشرائط الصوتية مثلا 
تقوم بالإستساخ الصوتي لأي شريط تسجيل . 
والشريط المستنسخ مئه يسمى الشريط الرئيسي 
:تفع أما الشريط المستنسخ (النسخة) فيمسى 
الشريط التابع باه . وهناك أجهزة للاستنساخ من 
شريط كاسيت إلى شريط أو شرائط كاسيث . 


حا )ل للك 





عنوان مكرر علأنا عاق زلمسل 
تطلق على الكتاب الذي يعاد طبعه ويكون له 
صفحة عنوان جديدة كى! يحتوي على صفحة العنوان 
الأصلية , 
ملازم مكررة 5 ع عأدء لصنل 
بجموعتان متطابقتان من الملازم . 

عامء اميسل عع عستاق اسل 
مثقبة مستسلخة تاعتدنام لتق عسلندء1آمنالن 
جهاز ينسخ بطاقة مثقوبة بثقب بطاقة أخرى ممائلة 


طا , 
أجهز ة إستساخ )0ع سدصتدايء مسنادء ادل 
فيلم الإستنساخ سلا عساتدعتاصسسل 


فيلم يستعمل في إتاج نسخ طبق الأصل من 
الفيلم الأصلي :عادقس يمكن أن يشار إلى الفيلم بأنه 
إها فيلم عاكس للصورة صاة عمنمعنه عودصذ أو 
فيلم الصورة المباشرة هتلاق ععقمذ 6معزل وهر 
مايسمى بالفيلم اللانعكاسي م0169 , 





لمن 5ل 


الأحيان في البصم كبديل لأوراق الذهب ء ولكنها 
تفقد لونها سريعا . تسمى أيضا ' لامع طعغسط 
ورق هوا لندي #تعترهم طاع اس[ 
ار اججع : عمموط روماوت جوم 
م لعهز عأفوط معد (1 591-2312106 01151) .0.59 
أماعطلط عمد عأمفط :721ل 
فيلم مصبوغ الظهر سل عاعدطععمو0 
أي فيلم مطلي بصبغ ماص للضوء على الجانب 
الذي عليه الدعامة وذلك لتحسين خخواص تحميل 
الفيلم في ضوء النهار ولتقليل الحالة الضوئية . 
ويجب إزالة هذا الصبغ أو جعله شفافا خلال عملية 
التحميشس . 
الاوالتسمه: بومكومطعقط ,ممه ولقطنئمة :دقاح 2 ععى 
ا 
نسكحة فيلم ديازو :مم تسلق عسنتاء م0 
نسسخة ناتجة عن عملية نقل الوئيقة على فيلم ديازو 
حيث ينفذ الضوء من الوثيقة إلى الفيلم الحساس 


118 1101م 11805121551011 ر35قع00]م عمتراوجة 1ل :2150 ععى 


كع مام عومجمل عمى ع25 221:0 عاطلاء 037 


دينامى ليك 
في الحاسب , يحدث في لحظة التلفيك . 
خريطة دينامية 130 علسقد رك 


خريطة نبين الحركة » مثل » النقل » والمجرة )2 أو 
التحركات العسكرية ع الخ , أما الرموز التى 
تستخدم فهي خطوط التدفق والآأسهم التي تصل 
بين النقط المختلقة التي تمثل قيها متغيرة . 
المدى الدينامي 3018 عتتسقم 3 
نسبة أقصى إمكانية منسوب إشارة معينة لجهاز معين 
إلى ملسولب ضوضاء هذه الإشارة ؛ يعبر من ذلك 
عادة بالديسيبل 362616 , 


349 


وكذلك هناك أجهزة للاستساخ من شريط رئيسي 
على بكر الى شريط (أو شرائط) تابع على بكر . 
ومن شريط رئيسي على بكر إلى شريط كاسيت 
تابع . وسرعة التسجيل قد تصل إلى ٠٠١‏ بوصة/ 
ثانية . ويتم التسجيل في الدورة الواحدة على 
وجهي الشريط أو على وجه واحد فقط حسب 
مقدرة الخجهاز , 


؟" - جهاز استنساح المستندات . 
عع مهم العم فميةم مع 82220631 علطق اتدل 
ماع 3[ عاموط معد “0051© 11151) 
الإظهار بالمساحيق ‏ 069610223624 أونال 
عملية إظهار تستخدم في إستساخ الوثائق . 
وتظهر الصورة الكامنة في هذه الطريقة عن طريق 
معالجتها بمسحوق مظهر . 
تتطمقمومنة:< تمكاج عمو 
بدداائس مود *[ع51تاق 
أععاء3[ أكتاكق 
سترة . غلاف ورقي وأق , «جاكيت» 
مايوضع نوق غلاف الكتاب لحمايته . 
مرادف : :3618( عادمط 
بقعة غبار أنمة أكتال 
عيب في الصورة الفوتوغرافية نانج عن إعاقة مرور 
الضوء بواسطة ذرة من مادة غريبة (غبار) أثناء 
التعريض . 
أععاعةز اومن معد *103 771*313 01156 
تمصو قطنا عمد 0131© تل10114 
وع! طعغخنا0[ عم لامع اك ]انها 
أوراق التذهيي اطولئدية موع! طاعنبج] 
صفيحة رقيقة ناتجة عن الطرق على سبيكة من 
النحاس والرّنك ») وهي تستخدم في بعضص 


اعدوء 


حامل 


3 5 ع 52 
حامل سبورة أو لوحة عرض . 





مم 1مو 50م لعقعاطارآ تتمعتقم أوومر 
(خذضلخفا) 


أسست عام ١467‏ لتطوير وتحسين المكتبات 
والخدمات المكتبية وإنتاج الكتب في شرق 
افريقيا » ونحسين وضع المكتبيين من الناحية 
المهنية » وتجميع المكتبيين للنبوض بالهنة . كانت 
تنشر غلة مناءالناظ ممكدء ددهم عوبطارآ موعأقة أدو8 
وقد تم حل الجمعية في سبتمبر ١91/7‏ وحلت 
محلها ثلاث جمعيات وطنية في تنزائيا ٠‏ وكينيا 
وأوغندة . وهناك تشجيع لتجميع مكتببي شرق 
أفريقيا كل سنتين لناقشة المشاكل المكتبية . 
كنات ميسط 201 (25ع 
كتاب لصغار القراء » مزود بصور ورسوماث أكثز 
منه نصا مطبوعا . وهو يئاسب قدرات الأطفال قبل 
سن الدخول للمدرسة حتى السنة الثالثة ويوضع 
عادة فى مجموعة منفصلة في حجرة الأطفال في 
المكتبة . 
ومنطعه معد ع]0]-للوء 
20 بللتقصاظ 11200 1:80:11 
(ع00:) ععتتقتطء 1201 اماع12 
إبسديك (كود تبادل ترميز عشري ثنائي 
مطول) ١‏ 
كود في الحاسب مكون من م بتات (راجع : 


8 تامعع3 عتسوعاععاء) لمق .افك 
(لعف عمتطعوطر 


21 علتدمطععالء) لتو .1.4.31 
7 (لتقن عصأ عمس 
بطاقة اله حاسية الكترونية 
بطاقة مبوبة على ثقوب مرمزة . بطلق عليها 


غالبا إسم «بطاقة مثقبة» . وعند تثقيبها تسمى : 
بطاقة البيانات الأساسية ذمةه هنول ععاققس 


-ألمعمدع اتتعمعع نمه لفهمتتوعسلع ممر ‏ 2) 7 1 


مع مسغعةمعل عع مقطاععره رقعسية 


(2) عنهاة عمد 11ل زووع لصا وأعروء 


قم ءء. 1104192 داك 


ؤعأرزمء معنوللة وعد مأعقطة لز[عروء 


تابع أرضي ]ماع امه تاموء 
جسم يدور في فلك "حول الأرض » وعند 
و شيعه في مدار معين بواسطة الإنسان يسمى في 


خطة أرضية ممتلاهاة لطأتروء 
مركز اتصالات مجهز ببوائيات خاصة تمكنه 
من بث واستلام بيانات من وإلى أقبار إصطناعية 


دعا لااعاةة5 


6012 
؟ - سرعة التغير في الكثافة عند الإنتقال عبر الحد 
الفاصل بين منطقتين ذاتى ضياء مخثلف . 
١‏ 5106 لاعة :50اه عع 
ثلمة حافية طعامم عولء 
مصطلح في الأوعية المصغرة يشير إلى : 
١‏ تثلم حافة الأفلام الصفحية بثلمات ذات 
أحجام وأشكال ومسافات ممتلفة وذلك خلال 
عملية إنتاج الفيلم للتعرف على الوجه الذي يوضع 
عليه المستحلب ونوع الفيلم وذلك في الظلام التام 
غلك علوم نهقاج ععى 
؟ ‏ أي مُمط من الثلمات الموجودة على حافة الأوعية 
المصغرة . تستخدم في الإسترجاع الأوتوماتي 
اتأعامه ,كإستطعامم عقلء تمدلة عم 
كلعةء لعل ءام سععع ل 
بطاقات مثلومة الحافة 
بطاقات مثقبة عليها صفوف من الثقوب 
تصل إلى اربعة صفوف حول هوامشها لتسجيل 
المعلومات . وعند الاسترجاع تدخل أبرة في الثقب 
المخصص للمعلومات المطلوبة وعندئل تسقط 
البطاقات التى تمثل تلك المعلومات . 
ومس نظافات مكلفة واسجية لكل .رقف 
كا بخصص ثقب واحد لكل موضوع . وهوما يحد 
من فعالية النظام . يسمى ايضيا : 
كلوق لعاءدنام -متزونة تر ركلعقء لعداء سدم عولء 
عطنام علد لقمع 2 ,مسعاكلزة-تلمةه عسساقء] :وواد معد 
كلمةه امعااماة ركهم لقطه 
لعأ5 55 عسل عمطكء لعطاعامسعع0ء 
نظام الإعارة مثلوم الحافة 
نظام إعارة يدوي يستخدم بطاقات ذات 
حافة مثلومة كأساس لحفظ سجلات الإغارة . 
ويرتب ملف الإعارة برقم التصنيف مم ثلم حافة 
البطاقة بتاريخ إعادة المادة المعار 5 ما يسمح بفرز 
الاعارات المتأخرة . 
ثلم الحواف عستكأمه ععل»ه 
نظام لتكويد وحدة ميكروفيلمية لأغراضص 
الإسترجاع الأوتومائي وذلك عن طريق قطع نمط 
من الثلمات على طول ححافةواحدة (الحافةالسفلية 
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:ط) يستعمل لتمثيل الحروف اطجائية الصغيرة 

والكبيرة والرموز الخخاصة , 

لمع 1وءة؟ مقعط سسمؤمعاء مءى 1210164 
إنياكة 2114| 
فيلم أجهزة التسجيل بالحزمة الألكترونية 
نوع خاص من الميكروفيلم . ذو حساسية 
للطاقة المباشرة الصادرة من حزمة الكترونية , 
سمي “في اللخلاسة اللتزية , الالعارو يه 





(راجع : ععلعمعمم سوعنا-مم رمعا , 
إحتبار بالصدى عاععدك مطلعع 


وسيلة لاختبار صحة البث عبر قناة وذلك 
بإرجاع البيانات المستقبلة لقارنتها بالبيانات 
الأصلية . 
تجليد رخيص كستلستط ولسمصمعءة 
أي نوع من أساليب تجليد كتب المكتبات 
ذات التكاليف الملخفضة . 
يسمى أيضا : ومللهنط عولط . 
جلد عيبب تعتااقع!1 عقفوة 
جلد يغضن آليا ليعطى مظهرا بالتحبيب . 
مالل ,رممثلل» بلعاتاع معد .٠)03ع‏ ينلع 
طبعة 60 
في الفهرسة » إختصار المصطلح الفرنسي 
دم عقةة . 
زخرفة الحواف حامتاهروعع0 ععلء 
إستخدام الحبر أو الألوات (عن طريق الرش 
أو الترقيش أو التجزيع) أو صفائح الذهب في 
زخخرفة حواف الكتاب . 
ضياتب حافي ع1 086 
هوامش داكنة على طول الفيلمأوالورق تحدث 
أما بسبب تعريضها للضوء أو يسبب تقادم الزمن 
و/أو ظروف التخزين . 
تدرج حافي أسع تالومع عقلء 
مصطلح في التصوير يشير إلي : 
-١‏ سرعة التغير في الضياء عند الإنتقال عبر الحد 
الفاصل بين منطقتين ذاتى ضياء مختلف . وإن 
حدة الصورة الي تدرك بالحواس تزداد بازدياد 
التدرج الحافي . 


عونل 
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يعدل شكل أو بنية البيانات . ويختص 
التحرير عادة بالترتيب أو الإلغاء أو الإإختيار أو 


الإضافة 

حرر انكنااك 
-١‏ عمل أدبي كتبه مؤلف أو علة مؤلفين يعد 
للنشر . 


؟- عمل يتألف من مواد منفصلة كتبها عدة 
أشخاص .» جمعت أو أعدث للنشر بواسطة 
محررها. (راجع : مه:1و) . 


وساللء 

تتقيح /تحرير/ مراجعة (البيانات) , , 
١‏ - تعنى فى الحاسب حصر لكافة المصادر الْمسلّمَة 
من المصدر إلى المتخصصين بالتجهيز الآلى للتأكد 
من ورودها بالكامل والتأكد من إستيفاء كافة 
البيانات الواردة في تلك المصادر قبل إرسالها إلى 
مرحلة التجهيز الآلي . كيا تتضمن إعادة تنظيم 
البيانات بشكل قد يشتمل على الحذف والانتقاء 
والاضافة والتدقيق ء الخ . 
١‏ - تعديل شكل أو بنية العمل الذي يعد للنشر . 

وهناك خمس وظائف تحريرية في موّسسات 
النشر والتي قد تتداخل أو تدمج مع بعضها. 
وهي : محرر المشتريات » وهو الذي يحصل على 
الأعمال ويوصى بنشرها ء ومحرر المخطوطات أو 
النسخ الأصلية » وهو الذي يساعد المؤلف على 
تشكيل العمل المكتوب, والمحرر الاداري » وهى 
الذي ينسق المواره ويرصد المواعيد للأعمال 
للنشرء ومحرر الإنتاج » وهو الذي يربط أنشطة 
التحرير والإنتاج . 
8 تعني في انتاج الاشرطة الصوئية » اختيار 
واعادة ترتيب الاصوات المسجلة في تسلسل 
جديد. وهى يتم إما باعادة تسجيل وخلط 
الأصوات أو بتقطيع وإعادة تركيب الشريط 
الجكا؟ 


عادة بالنسبة لوضع الوعاء المصغر أثناء حفظه) أو 
عن طريق تثبيت مشبك مثلوم مسبقا على حافة من 
حوافب الوعاء المصغر . 
رموز هامشية كإلتأسلام ععلء 

تعريض الصورة الكامنة على جرء من حافة 
الفيلم للضوء , خارج الحيز المخصص للصورة . 
بواسطة منتج الفيلم عادة » للدلالة على أن الفيلم 
له دعامة أمان وان الدعامة تقابل المعايير 
وذلك الجزء من حافة الفيلم يكون 
عليه أرقام وحروف أو أي رموز أخرى تميز منتج 
الفبلم ونوعيته . وقد تستعمل الحافة أيضا لاضافة 
كود التكشيف بمكان الوثيقة على لفة الفيلم . كما 
أ قد توضع رموز على الحافة لتبين مكان تقطيع 
الفيلم . وتلك الرموز والعلامات والأرقام من 
السهل قراءتما بالعين المجردة . 


لعطعممعينه مم كلطقت افع تنتوعععلء 


الأرشيفية . 
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1160 ععلء 
تقال عن الكتب المجلدة بالجلد وا مبصومة 
بصما باردا أو بالذهب مع حليات ضيقة في خطوط 
(راجع : ؛6ءلاة) على الحواف العريضة للغلاف . 
8الألمم :مواج مم, 

حواف . جوائب 60 
مصطلح في التجليد يطلق عل الثلاث 
حواف النارجية للكتاب : الرأس .» والحافة 

الأمامية » والحافة السفل , 

بوعورلع لعدع )نمع الع1اهم-عهلء ,ذعقله ابه زوقاهت معد 
ل58 ,قعهلء لع ,5قهقلع 0عاطقته رمم أالع رقعول» الاع 
قعقله لعامم ,قعولة لعاءاممم؟ ,رقعولع لامع ععلمن 


.ق86لء عانطنا ,امهنا ,(2) لعمسستها 


صبغ الحواف ستماة عرلء 
تلوين الحواف المقصوصة للكتاب لإعطائه 

مظهرا أو لرقايته . 

خوج حافي عو لعع0ء 


تشوه متموج على حواف المواد الفوتوغرافية ‏ 
يحدث عادة نتيجة لتمدد تلك٠‏ المناطق بسبب 


الرطوية . 


لل 


السابقة , أو للإحتفال مجناسبة معينة . 
6د شكل من الأشكال المتعاقبة لتأليف هو سيقى 
والذي حدثت به بعض التمديلات سواء كانت 
يؤابظة الال أن امشو 
5 بالنسبة للكتب والمواد التى تشبه الكتب» هى 
جميع السخ المادة المنتجة و وام من 0 
شكل الحروف . سواء كان ذلك بأسلوب التلامس 
المباشر أو التصوير الفوتوغرافي . بالنسبة للمواد 
غير الكتباء جميع نسخ المادة المنتجة من النسخة 
الأصلية والصادرة عن وكالة نُشْر معينة أو جموعة 
وكالات . وإذا كانت الشروط السابقة مستوفاة ؛ 
قلا يشكل التغيير في هوية الهيثة أو الميئات الموزعة 
تغييرا فى الطبعة . 
عن لفك ا بلمكتللع لعمل7قططهة :سكاع ممم 
حقعاءة ‏ ,تتولائلة ‏ لعا موسنايده ‏ ,مملوزقع ‏ علا لمعن 
-1653ملقة بممتازقع )318 ,نزم تعصيدم عمق معنت ىبلا 
ملمتائلع بعقعط!! رممةلله ععمقم ععنها ,6ذذ1 ,تمد 
م1 عدة معرع ايه برمتاللع دعم رممقكللعء لعاتطرأل 
2671562 بالتروعم رأمأونزلهم ,ممقئلء اعااأهعيوم ,ممزاللء 
مع تنامنء ا ملقع1 ع1 بممكتمع كأععطلعوزناة ,نرم للع 
مه اختلع مستحستم صق رورولألء 
حقل الطبعة دع درملاالء 
جزء من الوصف الببليوجرافي يتعلق بطبعة 
المادة الببليوجرافية التي تفهرس . 
تاسعلسئط ممتاتلع 
ورشة تجليد الناشر/ الطبعات 
ورشة تهليد كتب الناشر وهي التي يتئم فيها 
تجليد كتب الطبعة الواحدة (راجع : «ه#تنء 
عدتةصاط) 
لعنكون 5لاعظ5 ا]طلام رعققه :50أج معد 
85 لططلط©ط دمتاتئلء 
تجليد الناشر / الطبعات 
تجليد يكون عادة في أغلفة طلبها الناشر 
كجزء من النشر العادي لطبعة نجارية » وتستعمل 
لكل نسخ الكتاب الذي يعده للنشرء وذلك 
لتمييزها عن تجليد النسخ الفردية التي تجهز لتاجر 


00 
المسلسلاث التليفزيونية من تسجيلات الفيديو 
وترتيبها بطريقة مستمرة ومنظمة . ويثم التحرير في 
أشرطة الفيديو الكترونيا عن طريق إعادة تسجيل 
الأجزاء المختارة على شريط فيديو آخخر . 
كأهطاتمزة عمتاألء ءعمى 00658 عسلاتلء 





تحرير الافلام سل عستاتلء 
عملية تدقيق وقص ووصل الصور في ترتيب 

معين . 

رمورٌ التحرير كامطدرزة عستأزلء 


رموز هجائية رقمية وهندسية على الميكروفيلم 
تقرأ بالعين المجردة ٠‏ تفيد في حالة القص والتعيئة 
وتعليمات الإعداد الأخرى . 
.عمتلمكعم ععلء تمكاج ممع 
طبعة ثانوية “امستدر ملغألع 
طبعة كتاب أو طبعة من عمل طبع سابقا 
كجزء من عمل أكبرء ولكنها قد تكون أول مرة 
يطبع فيها العمل منفطلا عن العمل الأكبر . 
.25 لالم مااللء نوداة ععى 
طبعة لامعلل 
١‏ كافة نسخ العمل المطبوعة من نفس تجميعة 
الحروف الطباعية أو الألواح الطباعية في نفس 
الوقت أو على فثرات زمنية. والطبعة قد تتألف من 
عدد من الإصدارات زراجع : مملووءعمص) , 
وبيان الطبعة يطبع غالبا على صفحة العنوان أو على 
٠١‏ - عدد من النسخ طبعت في نفس الوقت . بعد 
إجراء بعض التعديلات على النص أو أعيد تجميع 
الحروف جزئيا أو كليا » أو تغيير بنية المطبوع . كما 
يستخدم المصطلح للدلالة على النسخ التي تكون 
الإإصدارة الأصلية المعروفة باسم «الطبعة الأولى» » 
وكذلك الطبعات اللاحقة , 
5 احتواء العمل عل شكل طباعي متميز . 
والطبعات المختلفة قد نمتوري على نصوص عتمائلة 
أو متغايرة 5 
ع - طبعة من الطبعات العديدة التي تصدرها 
جريدة مطبوعة في أوقات ختلفة في نفس اليوم أو 
على فترات لتلخص الأخبار منذ صدورالطبعة 


4014 





+“ الطبعة الأولى لأي عمل جديد. ولكن 
يستيحسن إستخدام ممناتكه :5 وهى الشائعة . 


ملف الطبعات 21 عممتاللء 
قائمة على بطاقات بالطبعات التي ترغب 

المكتبة في شرائها . ١‏ 

1 رو 10لل0» 


أ) الشخص الذي يعد مادة ليست له للنشر . وقد 
يقتصر العمل التحريري عل إعداد المادة أو قد 
يتضمن الاشراف على التكوين والمراجعة وشرح 
النص وإضافة مقدمة وملاحظات ومادة نقدية 
لمجموعة موظفين يعملون على كتابة أو جمع 
ب) الشخص المسئول عن حتويات الجريدة أو 
المجلة أو الدورية وفي بعض الأحيان يكون مسثولا 
عن النش . 
ته 
تعني في الحاسب روتين يقوم بتحرير 
البيانات أوبرامج لحاسب التي أدخلت وذلك أثئاء 
تجهيز البيانات وقبل الإخراج . يسمى أيضا : الت 


ا , 


مقال إفنتاحى لوترمأازلء 
مقال يعبر عن وجهة نظر وسياسة جريدة أو 
مملة ومعتقداتها حيال الأحداث الحارية . 


9و يو 


نسح أولية و تممه لمترموائلء 
نسي من مطبوع جديد يوزعها الناشر للنقد 
أو لالإخطار ع المطبوع 5 
.ق6 تلق قاع الاء1 رؤع امه ععمة؟30 :وكلة معد 
إحالة المحرر 
إحالة في فهرس من إسم المحرر أو من 
مدل تحت إسم المحرر إلى مدل آخر تكون تحته 
معلومات أوفي . 
(2) عماتلء مد 1011116 أللع 


عمترعععاعم روؤللء 


ءا 8 عتمم اعواء عمد 11017 
رع اماع ع متقوعء نرم-0918 ءءء “لماررع 1101 


0ك 


0000 


الكتب أو المشتري . وتتألف الملزمة في هذا النوح 
من التجليد من ١١‏ أو ”ا صفحة. ويضم 
الكتاب 4 صفحات فى أوله وكذلك ؛ صفحات 
في نمايته كورق بطانة . ثم يخيط الكتاب آليا » ثم 
يشذب ثم يغطى كعبه بالغراء . ويمر الكتاب بعد 
ذلك في آلة لتدوير الكعب. ثم يغطى الكعب 
بقماش شاش (سوبر) بحيث يمتد القماش على 
جانبيه . وفي أثناء نلك العملية تجري عملية أخرى 
وهي إعداد الأغلفة في ماكينة أخرى . كم يتم 
تلبيس الكتاب في جلدته على الة التلبيس . ويتم 
تجبفيف الكتب بواسطة آلة كبس ثم تفحص وتوضع 
داخل جاكيت . والكتب الدراسية هي مثال على 
هذا النوع من التجليد . يسمى أيضا : كمع طوتاطيام 
رمتل متط 





طبعة فاخرة عددال عق تمتاتلء 
طبعة خاصة من كتاب تحتوي على أشياء 

إضافية غير موجودة في الطبعة العادية » مثل 

لوحات إضافية » أو تكون مطبوعة على ورق 

عريض ٠‏ الخ . 

بيان الطبعة رع تسعلهاه لمتكتل 
ذلك الجزء على بطاقة الفهرس الذي يصف 

طبعة الكتاب المفهر. ٠‏ مثل ء ط ؟ مزيدة 

وملقحة . 

الطبعة الأولى ومع ترام مالقء 

. الطبعة الأولى من كتاب مطبوع عن مخطوط‎ ١ 


ل للظر متأتاع :موا عم 


وتام عع ]1 


رقادعه وملامصممكها طمز ,عوزوعة ورمسئتجلة 'معصردها 
2161ب مملؤة للطمتدز مععرمه 


#ستتدلمم مولع عم عع 12111836 01 كاده بحل 1 
التصغر الفعال 0 أ باع ع1 
مقياس لعدد المرات التى يمكن تصغير وثيقة 
«تخيلية» ١491(‏ بوصة عادة) لتساوي حجم 
الصورة مصغرة عن طريق جهاز لتصوير مخرجات 
الحاسب على الميكروفيلم » ويعبر عنها بنسبة 54:١‏ 


و6:5”ه. الخ ا 
0 لممنتاء بلع :مهاج ععى 
الوقت الفعال عحانتا عمجتاععلاء 
وقت إستعمال الحاسب باستثناء زمن 
التعطل . 
كفاية . كفاءة كعداع ل 1ل 


في إسترجاع المعلومات ٠‏ نسبة الخرج 
المستفاد بجهاز معين (المخرجات) إلى المدخل 
الكلي (المالات) ويعبر عن ذلك عادة بنسبة 


مئوية . 

(عامسمي ,ره .عمل) (8لأهعق للممرعيع) .ىمء 
١‏ مثلا 
ا (راجم : مهلك الأع ) 
شبه مصقول لاعطووعء 

الورق ذو السطح الصقيل . الناعم . 

الرقيق » غير المغطى » يكون ملمسه كملمس قشر 
البيض . 
مصرىٌ صعتغموع1 


مجموعة الأسطح الطباعية المزخرفة ذات 
الذئابات المسطحة (راجع : كلرةءة هداة) . تطورت 
عن الحروف التي صممها 5متهوا أمععمالا قبل عام 
065 0ه. وكان يستخدمها بعض الطباعين فى 
القرن التاسم عشر. وقديما كانت الحروف 
اللاذنابية (راجع : فقع؟ كمدوع) تعرف باللحروف 
المصرية ولكن الإسم أصبح يطلق تدريجيا على 
الحروف ذات الدْنابات المسطحة . ومن الأسطح 

الطياعية المصرية : 
[لع اع ه18 ,التطنزة!© ,كوؤادمة علقصعق؟؟ رمعتد0 , ومعع8 


05ج 


-للتعترييء لمععوعع لده لمسمتنمعسلء 
(0ي 11) وعدن 
مصروفات التعليم والمصروفات العامة 
جزء في ميزانية كلية أو جامعة مخصص 
للصرف على التدريس » واليحوث والمكتبات 
والخدمات العامة وتشغيل وصيانة أجهزة المياه 
والنور وتكييف الحواء وخدمات الطلبة والإدارة 
العامة » والتنمية » ولكنه لا يتضمن اسكان 
الطلبة . 
تجممتساه ,عدرمع عم 8301134 أهملامتادعتالء 
الوسائل التعليمية ‏ هذل:<7 [0112)1028ءع 
ا مواد السمع بصرية المصممة للأغراض 
الدراسية . 
ولاس كمع عدودع 8‏ اهدده نادع10 
عتطع معد 411161 
فن التعليم 1083مقضطاءة) لقتده 1 أدعسلء 
عملية معقدة ومتكاملة تتضمن الئاس 2 
والاجراءات . والأفكار» والأدوات والتنظيم ع 
لتحيل المششاكل:وإعياد. الحلول: وتطيقها: وتفييمها 
وإدارها والتي تشكل جميم جوانب التعليم 
الإإتساني . 
له 0اققطاعتة! لقهم1اعيضاكما :مكل عم 
التلفاز التعليمي مماوتععاء) لهدمتأوءتالء 
أي برمححة تلفازية » مذاعة أو فى دائرة 
مقفلة » مصممة لتغطية مجال واسع من الموضوعات 
التعليمية والثقافية لزيادة المعلومات . ومثل هذه 
البرمجة قد تستخدم في التدريس . وهو إسم عام 
يطلق على البرامج غير التجارية . ويصنف التلفاز 
العام وتلفاز المدارس» والتلفاز الدراسي تحت 
التلفاز التعليمى 4 
5 بره معد 107 أهصه تأهعسلء 
ملاع امنأ هدم ددا امن سه ممتغعمعسلء 
ع1 
مركز 0 التعليمية والوظائفية 
حدة للخدمة العامة في المكتبة العامة تقدم 
558 عن الوظائف والمهن ومعلومات عن 
استمرار الكبار في التعليم . تسمى أيضا : 


46 


201 

505 1611م 809 
52097105 
5 809721182 
مه 505 1182م 109 
قر و 
عدوم 8010 5281 
2100111 ع1 
ا | مت 1" 


مع !00/0 2010 26001 
بوبوعآ] ودأهتت 


ومع وما 


لمعم لصوتن علعوا ملمصعمكا 
1 لوووبلهها أعدالا ملمسدد8ة 


الرافالنا 


. ورقة مثلية أربع مرأت‎ - ١ 
8-0286 15 
مكائن طباعة لم صفحات‎ 
ثماني المسار عاعه ما امات‎ 
يكون غالبا في‎ ٠. شريط تسجيل صرتي‎ 
.! زيكوق ذا قعائية سبار اك المسيل‎  ةقوطروق‎ 
تكوين ثماني 1 «رنالخطواء‎ 
لقطة مفردة على هيكروفيلم 75 مليمتر‎ 
تحتوي على ثمانية وثائق قياسية » مقاس كل منبها‎ 
. ه .لم١١ بروصة عادة‎ 


النلانا 


وهذه الاسطح يطلق عليها أيضاً الأسطم 
الطباعية اللتردة ذات الذناباث المربعة , 
. لتمكصوةنقك رععم؟ لأمط :وذلة عءد 
مجقاعن عمو 3 
«نعاع طن تللتدد 8 ععاى صسلة) ندر 
فيكم مقاس م ميللمر 
قطع الثمان غشر 1 
١‏ كتاب تكون ملازمه مشية أربع مرات وتكون 
أزواثة” تحن مرخ - الورق "صم" آيضا : 
مصساعع0100 . 





لومساعع 1ل 2407 
يستتخدم لوح حساس كوسيط واللي عن طريقه بطاقة ثمانيئية للق ستسطمء وخطيماء 
تنتقل الصورة في النهاية . بطاقة تحتوي عل ثمانين عمودا من 
دقع ؤقععم1م علأهاوهناععك زمواج معد الثقوب . 
-مطمماءعك عم 568قعغعع م عتطدردعومماعماء الو من المستغرق عدسة؛ لعدمهاء 
5 55ع0م عتطارهععما الوقت ما بين بداية التشغيل فى عملية ما 

تحليل كهر بائي 715 وتناعةاء وخيايته . 1 

تحليل العناصر الكيميائية بواسطة التيار (اتمسض عستطاعهد كستاسمسمععج لمعتطععاء 
الكهربائي . آلة حاسبة كهريائية 
إلكتروليت عامرامتراععاء إصطلاح يطلق ‏ على الآلات 


سائل » أو عجينة » أواي وسط موصل آخر 
فيه إنسياب التيار الكهربائي نتيجة إرتحال 
الأيونات . ١‏ 
أت تاد ماء ؟ع0 عتاجاه ناععاء 
إظهار إلكتروني (بالتحليل الكهربائي) 
إستخدام الكهرباء لتحويل الصورة الكامنة 
على مادة تصوير حساسة إلى صورة مرئية » وفي 
حالة مواد هاليد الفضة ء تعمل الكهرباء كبديل 
للعامل المسهر كمصدر للالكترون . وفي الأنظمة 
ذات الموصلية الضوئية » يدث التيار الكهربائي 
ترسيبا على الصورة الكامنة من المحلول الذي يعالج 


كهر و مغئطي عأأع دع قد معماء 
وعسقطء همد لقء تمقطعع حرم ضععلء 
آللات كهر وميكا 
الات معالجحة البيانات التى تستعمل 
البطاقات المثقبة والنتي سبقت ظهور نظام 
الحاسب ء. ومن أهمها الات التبويب . والآللات 
الاي 
امماععء 
إلكترون . كهيرب سالب الشحنة 
جريء ذري سالب له المقدرة على 
إظهارالأفلام الفوتوغرافية . وتستعمل الألكترونات 
أيضا لتكوين صور على أنابيب أشعة الكاثود . وهو 
أصغر وحدة كهرياء . 
حزمة الكترونية تشروء7آ لامناععاء 
سيال ضيق من الالكترونات يتحرك في 
نفس الإتجاه ويشتمل جميعه على نفس السرعة . 


الكهر وميكانيكية التي تستخدم في تشغيل البيانات 
مثل آلات التبويب والحساب » الخ . ولا يتضمن 
التعريف اللحاسب 62:اصدودهت ووحلاته . 
علاععاع رعقورهة معر لعقهم» 6اطاععاء 

هرقم كهر باثي ونا[تزاة عساععاء 

كلم وحن باورا( سدم فر ريد 
معلنية لبصم رقم طلب الكتاب (راجع : للقه 
#عطسسم) على كمعب الكتاب , 





آله كاتبة كهر بائية ‏ «غ]1بعءم جا عتوععلء 


عتلإ)أوعاءعاءع مع وتااععاء 


الكتروفاكس ع لوماعماء 
إسم تجاري لعملية تصوير كهربائي أنتجتها 
بشنك1) ذعاترمهغ 02م[ معتعحصمم كه سم للق مم00 1130165 
عام غ0 . والفرق الرئيسي بين هذه الطريقة 
وطريقة الزيروجرافيا (راجع لإطمرميومع») هو أن 
دعامة الورق تطلى بطبقة حساسة من أكسيد الزتك 
لتشكل ورق الطبع بينها في حالة الزيروجرافيا فإنه 
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عتل عاامتصمادة ععد 011013231217 عتتامناععاء 
101 
155101 كلتة 11 1621" مقط عتسواععاء 
لك 
نظام نقل الكتاية اليدوية الكترونياً 
نظام تستخدم فيه آلات لنقل الكتابة ة بطريقة 
الكترونية باستخدام آلة تسمى الراسم التلغرافي 
التلقائى طمدءوم)نسوغاة: يكتب فيها على ورق بريشة 
خاصة فتحول الكتابة إلى تيار كهربائي على بوبينات 
خاصة تتحرك إلى أعلى وإلى أسفل طبقا لقوة 
التيار » ويترتب على ذلك حدوث حركات مناظرة 
لريشة أخرى عند جهاز الإستقبال . وبهذا يمكن 
إرسال خط اليد العادي فوق الأسلاك . 
1115 ]555 عملزع تلم عمللله زوقاج عمى 
كللاجع؟! عتدمجاععاء 
إرسال الكترونى للاشارات التلغرافية 
إرسال تلغرافي باستخدام وسائل الكترونية 
بريد الكتر وني لتقم عتم مساععء 
وسيلة تقنية تشتمل على معدات ووسائل 
إتصال تسمح بإدخال وتخزين وتوزيع الرسائل 
الشخصية من نقطة إلى نقطة أخخرى أو عدة نقط » 
وذلك باستخدام ميكر وكمبيوثر ومحطة طرفية 685 
ولوحة مفاتيح وطابعة . والمخرجات قد تكون 
مطبوعة أو معلومات على الشاشة . 
موسيقى الكترونية كنا ع لدم ماععاء 
موسيقى تتكون من تخمات ناشئة بمولدات 
أصوات وضوضاء الكترونية » وقد تستخدم عل 
حدة: أو مقترنة مع وسائل تشكيل كهربائية 
صوتية » ومعدات تسجيل صوتية » وقد ثمائل 
الأصرات النائهة أصوات الآلات الموسيقية 
المألوفة » كبا قد لا تمائلها . 


علتلكةععدع-مأاعطم عتدمناععاء 


11125 
ماكينات الحفر الفوتوغرافي الالكترونية 
ماكينات تنتئج الألواح الطباعية الظلية 


أوتوماتيا . والحفر يتم على المعدن أو البلاستيك عن 


ومجماعع1ء 


(11514) «لع0"رمعع"! ااتوعنا- مروعاععاء 
مسجل بالحزمة الالكترونية 
وسيلة من وسائل تحويل المعلومات المحفوظة 
على الشرائط الممغنطة إلى الميكروفيلم في نظام 
رجات الحاسب الميكروفيلمية 0084 , 
كع ممع تللم ععته -الأمؤعناه -تعأناصوم نودأة معد 
سعط معد لل رمعع؟ سقعط ارمتراععاء 
5 لل1معع؟ 
الكتر وني عترمنراءععاء 
يتعلق بالأجهزة الالكترونية ٠‏ أو بالدوائر » 
أو المجموعات الّستخدمة للأجهزة الألكترونية با 
في ذلك الصمامات الالكترونية » والمكبرات 
المغنطيسية » والترانزستورات ٠‏ والأجهزة الأخرى 
التي تقوم بعمل الصمامات الآلكترونية . 
111111 285 [التتامععغه علترمناعع1[»> 
افك 
آلة حاسبة الكترونية 
ألة تستخدم في تشغيل البيانات مثل آلات 


الحاسب #عنناوصومه ووحداته . 
عقل الكتر وني للشفقط عتدمماءعاء 


تعبير خاطيء شاع استعماله يمعنى الحاسب 
(ر جع > #عاسمهمم) , 
عنام ووم عدر “463 لوقام علطو اعء[6 
تحكم الكتر وني اعتارى عتومسععاء 
لحك ماكينة أو في عملية ما بواسطة 
دوائر مستخدما في ذلك صمامات الكثرونية أو 
ترانزستورات أو مكبرات مغنطيسية أو أي أجهزة 
أخرى . 
(1101) مستووعءع مام هاهل عتأرده راععاء 
معالجة /تجهيز/ تشغيل الكتروني للبيانات 
تشغيل البيانات بوسائل الكترونية مثل 
الحاسباث الالكترونية ووحداتها . 
عأ 5لا أكوع عنام 08)9 عتتدمماععاء 
نظام معالحة الكترونية للبيانات 
للعأتاع رستطعا د مهلل عتمموساععاء 


اعارعه ترمتاء توه لهل عتافسماباج عمد 


عتطمفعع هه تآدرمواععاء 


مثبنة في الراد المكيه 3 فعند الخروج ببا من اران 
فانها بشغل جهاز انذار ما لم تزال حساسيتها عن 
طريق جهاز خاص في قسم الإعارة . 
مغلق الكتروثى عامط عتووعاععاء 
في التصوير ء مغلق يتحرك بقرة 
كهرمغنطيسية» ويتم التحكم في فترة التعريض 
الكترونيا . وهو يختلف عن المغلق الكهرميكانيكي 
الذي يتحرك بقوة ميكانيكية ويتم التحكم في فثرة 
التعريض الكترونيا . وهو كذلك يختلف عن المغلق 
التقليدي الذي يتحرك بقوة ميكانيكية ويتم التحكم 
فى فترة التعريضص كذلك ميكانيكيا . 
١‏ ,65 11تلطة :2150 ععى 
مفتاح الكتر وني لعلو عتسمممعماء 
عنصر في دائرة الكترونية يتم بواسطته فتح 
وإغلاق الدائرة بسرعة عالية . 
عمللسمعع" مع10؟ عتسماععاء 
تسجيلات الفيديو الالكترونية 
هو في الحقيقة اسم تجاري لتسجيلات 
الصورة والصوت على فيلم مقاس 6ا, مم . 
لقستطاعةء] أمتصصة ععزوه؟ عتومماععاءع 
طرفية. الكترونية لادخال الأصوات 
في إدخال البيانات المريه » جهاز إدخال 
يستعمل كلاما بشريا » ع الأغقاط الصوتية 
كوسيلة لادخال البيانات 
ملق عتطمدععه أمطممماعم1ء 
فيلم التصوير الكهر بائي 
دعامة فيلم مغطاة بمادة اف موطلة 
ضوئية تقوم بالإحتفاظ بحساسيتها طوال فترة تكرار 
التعريض للضوء . والتي تسمح أثناء التجهيز 
الالكتروستاتي بتحديث الميكروفيلم والميكروفيش 
عن طريق إضافة صور ميكروية جديدة وكذلك 
الطبع على الصور القدية . 
لاعكتطانام عتطام متعم مطاممعاععماء 
طابعة كهر وفوتوغرافية 
طابعة غبر صادمة تستعمل ورقا خاصا مطليا 


يننج رموزا إستجابة لثير حراري أو مشير 
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طريق إبرة حارقة أو قاطعة تستعمل مع أداة تدقيق 
تتبع الأصل عن طريق خملية ضوئية , ويستخدم 
0 في إغطاء التعليمات خلال جهاز الكتروني 
إلى أداة ميكانيكية تقوم بإزالة المساحاث غير 
المطلوبة من على اللوح . والأسماء التجارية لتلك 
الماكيئنات هى : 
1 راع 0181 -قدموء5 لاتطععنة ,قسودبراع 
عطغة. [-مغمط2 ,طأجوعورمهطء ونلا 
نشر الكترونى .قستطوتاطسم عتسممععاء 
لقد وصل التطور الالكتروني الى مرحلة 
يستطيع فيها كاتب المقال ان يسجل مقاله على 
احدى وسائل تجهيز الكلمات 066550 0018 ١‏ لم 
يقوم ببثه الى محرر المجلة ' الالكثرونية عتدمهامماء 
اقدمدوز الذي يقوم بالتالي بجعله متاحا في تلك 
الصورة الالكرونية للمشتركين في مجلته . وهذده 
المقالة لا تنشر على الورق . وانما يمكن عمل صور 
منها مطبوعة اذا طلب احد المشتركين ذلك . 
علم الالكترونيات ع5تامتاعءاء 
العلم المختص بدراسة حركة وانبعاث 
وسلوك الالكترونيات الحرة المسبية للتيار سواء 
أكانت باستعمال الصمامات المفرغة أو المحتوية على 
غاز أو الصمامات الضوئية أو الموصلات أو أشباه 
الموصلات . 
والالكتروني هو ما يتعلق بسريان التيار 
الكهربي (ذو الشدة الصغيرة) في الموضلات 
المعدنية . 
مسح الكتر وني لللتتتقء5 عألامماععاء 
مسح صورة تلفزيونية بحزمة الكترونية في 
صمام كاميرا تلفزيونية بأشعة الكاثود ٠‏ ومحختلف 
هذا النوع من المسح عن المسح الميكانيكي 
الا 5551 5ا1تناعء5 علممعاععاع 
نظام أمن الكتروني 
نظام الكتروني ينشأ عند باب المكتبة أو المبنى 
للكشف عن المواد المكتبية التى يراد إخراجها من 
المبنى بدون تسجيل في قسم الاعارة . والأنظمة 
الموجودة حاليا تستخدم شرائط مشحونة بالكهرباء 


40 


*- الوسط الموصل الذي تستقر عليه شحنات 
كهربائية . 
نسخة الكتروستاتية ‏ [تزمك عذاة)ومماععاء 
نسخة من وثيقة صورت بإحدى طرق 
التصوير الكهربائية (ر الجع ' عتطمفرومتمطممومماء 
0065 
غ035طا أمعله1 عتأمادونراععاء 
الصورة غير المرئية المي تتكون على سطح 
ذي موصلية ضوئية عن طريق الطافة الإشعاعية . 
.عق قتما أمعتها توكلة معى 
تطاديةوعم)مظام علأهاوودوععان 
تصوير الكتروستاتي 
تكوين صور دائمة عن طريق إظهار الصمور 
الالكتروستاتية الكامئة . 
عتعأ مانم عتأماممناععلء 
طابعة الكتروستاتيكية ' 
وحدة طباعة الصور ضوئيا على ورق خاص 
بنثر جزئيات الحبر الجاف عليه ثم تشحن هذه 
الصفحة بشحنات كهر وستائيكية وتسخن ليذوب 
الحبر ويلتصق بسطح الورقة لإعطاء الصورة 
المطلوبة . وتحدد الأشكال على الصفحة وفقا لشدة 
الإضاءة المعرضة عليها والتى تحدث شحنات 
كهر وستاتيكية متغايرة الشدة تحدد المساحات المضيئة 
2105 1ه اأووتتاععلاء 
عمليات التصوير الالكتر وستاتي 
تكوين الصرر الالكتروستائية الكامئة على 
سطح بتاثير الضوء على مادة مشحونة ذات موصلية 
ضوئية . ويمكن نحويل الصور الكامنة الى صور 
مرئية بعدة طرق ؛ مثل إستخدام مساحيق صبغية 
مشحونة أو جسيمات في محلول تنجذب إلى 
الصورة الكامئة , 
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مهام 


سطح طباعي مجلفن فاك فت كن 
سطح طباعي داثري أو مسطح مستنسخ من 


نُسهى أيضا : عه مطممجمهاه 


عتطمروءع 40م طمئاععاء 


كلعأضءم زمؤلج مور 
دعققععمتر علطوععم )ودام داععاء 
تعتبر الزيروكس (راجعم: >م,ه*) 
والالكتروفاكس (راجع : كقكمماءواء) من عمليات 
التصوير الكهربائية التي تستعمل في الإإستتساخ 
الوثيقي . وكلتاهما تنتجان نسخا جافة بسرعات 
عالية كيا تنتجان نسحا أساسية لعمليات الديازو 
(راجع : متواة) والمكتوجراف (راجع : معط 
وقععمم تووءع) والليش يوجراف (را لجع : 
لإداصهرومط)11) ٠‏ وتستسخدم الزيروكس الواح أو 
أسطوانات السيليئين: ٠‏ وتلتج اللسخ مصورة علق 
أي نوع هن الورق. وتستخدم في طريقة 
الكتروفكس أوراق مغطاة بأكسيد الزنك محل تلك 
الأسطوانات ويتم الطبع عليها . وقد لم إنتاج 
ماكينات صغيرة توضع في المكاتب تستخدم طريقة 
الالكتروفكس وهذه الماكينات تستخدم لعمل أصول 
طباعية لطباعة الليثوجراف من نس ورقية عادية , 
تصوير كهر بائى ‏ لإاجهععماوطممماءعاء 
مواد شبه موصلية ضوئية على دعامة مادة التصوير . 
والنسحة التي تنتج بيذه الطريقة تسمى نسخة 
عصورة كهربائيا 5 
حققع10هظم بكعدكع0مهم علتامصفمعم)ة [مماععاء أودان معن 


7م 
211 او0تاععاء 


الكتروستاتي . استاتي كهر بائي 

-١‏ شحنات كهربائية ثابتة تتوالد في مادة غير 
موصلة » كالأفلام ؛ والصور اللمطبوعة . الخ . عن 
طريق الإحتكاك أو فصل طبقات المواد الملتصقة 
؟' طاقة كهربائية ها القدرة على جذب وإمساك 
الذرات الصغيرة ذات الشحنات المتضادة . وهذا 
التكوين من الطاقة يستخدم في التصوير الاف 
(راجع : برطم مومع لتكرين صور كامئة على 
المواد ذات الموصلية الضوئية . 


رعلا طتررء 
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(وع-) وأومتلاء 

علامة إعلامات) إسقاط 
علامة (ثلاث نقط .. .) تشير الى حلاف 
متعمد لكلمات أو حروف أو تغيير فجائى للفكرة أو 
مرور وقت أو جملة غير تامة - توضع لما قصد حذفه 
أثناء الكتابة أو الطباعة مرادف : 


01 
0 
سآ عمد قون111 
إلسفير ونافتةانا 


ا دار مهتعاط لتجارة وطباعة الكتب في 
هولندا , أسسها. ععام2ا (دامهة) عه زتسعله.]1 
(1542-1617) في مديئة ليدتن عام 13817 ء. وقد 
استمر أفراد عائلة السفير في إدارتها حتى عام 
01١‏ . ومن أشهر الكتب التى طبعتها تلك الدار 
الطبعات اللاتينية الكلاسيكبة حجم اليب قطع 
الإثى والثلاثين في سنة 1179 . وقد أشتهرت 
الكتب التي طبعت في أماكن أخرى ببذا الحجم 
باسم مدع امعداظ» تكتب أيضا : ل0صة موزبعواع 
أمظ . 
«زم) لع 

وحدة فياس تستعمل فى الطباعة تساوي 
ث من السنتيمتر أو ٠,171‏ من البوصة . وهناك 
تقريبا 5 إم في البوصة وكل إم يساوي ١7‏ بنطا . 
يسمى أحيانا «الْبِيْكاه . وتستخدم هذه الوحدة 
الحساب المساحة الطباعية على الصفحة بدون النظر 
إلى حجم الحروف الطباعية المستخدمة . فإذا كان 
عرض المساحة الطباعية ٠٠‏ إم وارتفاعها "١‏ إم . 
فإن الإتساع سيكون 18٠‏ بنطا والإرتفاع "٠‏ 
بنطا . 

وتسمى إم حيث أن المساحة التي يشغلها 
حرف © تكون تقريبا مربعة . 
.قعام بلقت زنهكأق عمد 


كتاب شعارات عامط مرعاطتسء 


كتاب به رسوم أو صور تعبر كل منها عن 
فكرة أو مغزى أخلاقي » ويصحبها قول مآثور أو 


من حروف أو من الثلاثة معا . يتم الحصول عليه 
بترسيب طيقة من النحاس أو النيكل أو الكروم مع 
دعمها بسبيكة من رصاص وقصدير وأنتيمون . 
عنصر أقع زء اء 
في الفهرسة ء الكلمة أو شبه الحملة أو 
مجموعة الرموز التي تمل وحدة مميزة من المعلومات 
الببليوجرافية وتشكل جزءا من حقل (راجع : 
4ه5) الوصف . كالعنوان ٠‏ وبيان السكولية . 
الخ . 
خْ لمعك قغهل رعلم عمالة :50ل مم 


أمعصعاكء منمك عه 085148 و61 لاع 
القطع الكبير اتتمطاوعاء 
تقييسة ورقية تتراوح بين 7758 بوصة إلى 
4 بوصة . وورق الكتابة والطبع ذو «الحجم 
الكبر المزدوج : #مقطمعاة عاطنمك يترا أوح بين 
5“ بوصة إلى 145" بوصة ء. أما ورق 
الرسم فيوازي 1٠<55,190‏ بوصة (وهو ليس 
ضعف القطع الكبير بالضبط) . أما القطع الكبير 
المستطيل اصدطامعاكء 8ه5! فهو مصطلح يستمخدم 
للصقات الحائط ١١‏ ياردة فأطول وقد يكون إتساعه 
3237 أو 56 أو 8٠‏ بوصة . 
قطع النصف الكبير متلهظ] امسمامعاء 
مجلد ذو قطع أكبر من قطع النصف العادي 
ولكنه ليس أكبر من قطع الأطلس إراجمع كقلخ 
مناه1) وهو حوالي 4 بوصة 2 وكان يستخدم 
سابقا في طباعة الكتب والخرائط . 
شد “املق معاء 
تقد مماكمتصه عمد كلتقت تلاملولاء 
إضسارات كترولكلاء 
ضم أزواج الأرقام » مثل 93-98 . فانها 
تصبح : 93-8 , كما أن 1980-1984 تصبح 1980-4 , 
«إليت» ع1زاء 
النوع الأصغر من نوعي حروف الألة الكاتبة 
المعروفين . ومقاسها ؟١‏ حرفا على البوصة في 
مقابل ٠١‏ حروف في النوع الاكبر » من حجم 
البيكا هوام . 
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مطبعة اليصم البارز 55ع2م راودو متاصرء 
ماكينة تستخدم في ورش التجليد لضغط 

الحروف والأشكال على أغلفة الكتب . 

خاتم البصم البارز ‏ م5852 عداووهطس 
خاتم يستخدم عند بصم الخروف البارزة 

مكل الخاتم الذي يستخدم في توئيق المستئدات . 





نقفشس 0101 

في الحاسب ء. وضم رموز بارزة أو محفورة 
على وثائق المدخخلات بغرض التعامل معها في نظام 
الحاسب . 

1 قستلساط 0ععل0 أمعطمى 

تجليد موشى / مطرز 

تجليد تكون فيه المادة المستخدمة كجلدة 
للكتاب عبارة عن قماش مطرز . تسمى أيضا : 
قستلمتط روجع [لع16 , 


أسلوب انجليزي موشى من القرن السابع عشر 





شعار أو كتابة توضيحية . كانت شائعة فى القرن 

السابع عشر . ْ 
0م 

-١‏ نقش يبارز (مصطلح في التجليد) 

؟ ‏ حروف أو نقش مرتفع عن سطح الورق 

(مصطلح طباعي) 


كتاب ذو طباعة بارزة عاموط 0عءدقوطضسة 
كتاب مطبوع طبعا بارزا كا في كتب بريل 
بصم بارز سادكمطموع 


عملية إبراز للحروف أو الصور التي تطبع 

على الورق وذلك باستخدام ثوالب أو كليشهات 

غائرة ونظيرات لما بارزة » يعلي أنثى وذكر ؛ مما 

يحدث بروزا على سطح الورق . وقد يحصل البصم 
الخرارة في هذه العملية , تُسمى أيضضا : 

عاضاعم أعتاعسهدطا ,عصتاصهم كعتاءم ,عمأووهطممع 5وعهم:1م 

108 


,لام نم ممععطا رمستمسقاة عأل :مداق معم 


زرعت الاقف 

تسسحا رلب سكن ععمةم 
درف 

سمل 016 


اسطمبة 


لوح البسع البارز عأفام عستوومطدى 

لوح مقطوع أو محفور إلى ما تحت سطحه 
يستخدم لطبع أشكال (حروف عادة) ببروز على 
الورق . 


5512 جاع :3150 معى 


6211 


4113 





وعند التعريض للضوء تتكون صورة كامنة في 
السحلب:: 
معكناه ءءء للع قلاط ترام1ك لحار 
طبقة المستحلب تاعتزها ممتكاسسي 
طبقة تحتوي على المادة التي تكون الصورة 
والتي تكون -حساسة للضوء أو المادة ذات امُوصلِية 
الضوئية والموجودة عل مواد التصوير . 
ر قم الاستحلاب 111111 0 
را قام تستخدمها معامل الأفلام والورق 
لتحديد ببانات الطليات : 
صحيفة المستحلب 1ع دمأكلتاتمع 
تكون عادة صحيفة مثبتة في الصفحة 
الداعمة لتكون قنوات الفيلم التي يدخل فيها 
الميكروفيلم . ويوضع جائب اللستحلب للفيلم 
ملاصها لتلك الصحيفة وهي تُكوّن سطح الطبع 


التلامبى (ر اجم : عمغمكم أعملوم) مرادف : 
)5166 م190 أععطة عنام . 
جانب المستحلب 51 تزمذداناس 


جانب الفيلم الفوتوغرافي : أو اللوح أو 
الورق الذي توجد عليه طبقة المستحلب . وفي 
أنلام الفضة يكون هو الجانب المطفي . عكس 
جانب الدعامة . 
سرعة المستحلب لمععمة دسماكلسد 

مقياس كمي لحساسية مستحلب التصوير 
يستخدم لتحديد التعريض الصحيح . 
دإت») نك 
وحدة قياس طباعية تساوي ضيفت دالام» (راجع ١‏ 
سع) في الإتساع ولكنها تساوها في الإرتفاع , 
وهي تساوي حي من السنتيمترات . ويناء عليه فإن 
الرقيقة الفاصل؟ «إث» (ن : 4دني) مقاس ١7‏ بنط 
هي 017 بنط وكذلك فان ٠١‏ بنط (إن) هي 
١٠لاه‏ بنطاء لم بنط وإن» هي 8< بلط . 
مكلك ,فنع اسقط عع 85 لكلسساط لمع لاعتسميرع 


216 
ورق لماع متعجرهم اعسمض 
ورق لماع صقيل السطح من جانب واحد 


-: 


شرطة «إم) لودل ست 
شرطة عادية (--) من علامات الترقيم . 


اقةل تمكلح معد 


طارىء رع 
ضرورة إصلاح أخطاء موجودة في عناصر 

أي نظام أو جهاز 

ص بحل وتكئائكك 

إختيار 4 2 بي . . عملي لي 


الحصول عليها لال التجرية أو الخبرة أو المشاهدة 
والتي يمكن التحقق منها . 
معممطمماععم ‏ عمد 0[1لأأمنلهععء عع وماصددة 


اللتانولءلء كن 
علهمط مقط ععمذد عع ع003 123101 عع نز لأصترء 


لمع عكلام عم 71248585113 032 [ترتتاء 
أ قام عقيمة عاتوتل «و)مددء 
-١‏ رموز » مثل : علامات الترقيم التي تستخدم 
في الترقيم لمجرد فصل رموز ذات مغزى (أو 
مجموعات من الرموز) تشكل جزءا من ترقيم 


مركب . 

؟ - رقم (راجع : (1) 1هأ) له قيمة ترتيبية وليس 
له 0 مغزى موضوعي معين . 

قيقة فاصلة 1130ل تللء 


رقيقة معدنية مربعة تستعمل لملء السطور 
الطباعية القصيرة إلى الطول المناسب . وعرضها 
يساوي جسم احرف (راجع : 6089) . وإن 
الرقيقة (ام) ؟١‏ بنط هي ١١2١١‏ بنط . وهي 
تستعمل قبل أول كلمة في الفقرة الجديدة . 
+2048 نال مع :2150 عمى 
مستحلب سمتعلسسص 
طلية في طبقة واحدة أو عدة طبقات تتكون 
ص حل طبقة 3 على دعامة مويه 


2414 


رسالة إلى نبضات يمكن أن تحملها قناة الإتصال . 
مبلغ من التقود 


ملعم مم نزعصه ممى 000 


(.لعناعوة) متلعدم ١ه‏ وتلعترمك زعتره 


موسوعة 5 دائرة معارف 
عمل يحتوي على معلومات عن جميع 
موضوع متخصص » هرقب ترتيبا معهجيا (هجائيا 
ني العادة) . والموسوعات قل تكون ني يلد واجل 
وفي هذه الحالة تكون تعريفات المواد ختهسصرة 5 أو 
أنبا قد تكون في مجلدات كثيرة حيث تكون 
تخطيتها للموضوعات موسعة . ويكتب موضوعاتها 
متخصصون » كا أنها قد تشتمل في بعض الأحيان 
مرة في 3 
بعنطمهذماتطع نسدد متلعمماء :زعم 5'لعاقلف طعمماء11 
8 ,قع 2150 
وهي آخر موسوعة كتبت باللاتيئية . ومن 
أقدم الموسوعات ٠‏ تلك التي كتبها ايزادور 
الإسباني 
اللتتطأممن آلالة التاتواعوامسمصاظ «'علازوةة غه 1500:6 
نه اعطةا1 
التي إكتملت 5 2< ويوجد حتى الآن منها 
آلاف المخطوطات . وقد كان الإقبال على إفتناثها 
شديدا حنى أنها ظطظلت تطبع, حتى القرث السابع 
0 تسمى 0 0 , 
تعليمة لجامع ال حروف الطباعية بأن عمل آخر 
سطر طباعى في ملزمة أو قسم سن المادة المطبوعة 
بحيث تقع آخر كلمة في نباية السطر . 
00 لتلم رتتعنتت كه رعقنا-لققعط :همذلة معد 
ا 0 بأن أخبر سطر طباعي 
في القسم الذي يطبع أو الملزمة لتسع مسافاته 
بحيث نقعم آخر كلمة فيه في نهاية السطر . 


0 قتا رعتدعرط 3 لمه رعصقتا-علوععط :مولة مدي 


0 1ن عورع 


. عأهععغط 103 


لاعللع لد 


مهلا ءترقعدمء 
تغليف دمت لتتممقعنء 
عملية وضع ونيشة ورفية مسطحة أو أي مادة 


للكتابة ذات ألياف (مثل البردى) بين فرخين من 
الرفائق البلاستيك الشقافة عن طريق اللحام حول 
يم الحواف وذلك لتقوية الوئيقة . ويستعمل هل] 
الأسلوب لحماية المواد الورقية مثل الإعلانات 


والخرائط 

(و«عره قطة -ر.ام) ددم تلتعتطعمع 
كتاس عبادات 
يطوق 6010 


يسع بيانات بين علامات من علامات 
الترقيم » مثلا : بين هلاليتين ( ا 
معقوفتين 1[ ]2 الخ . 
ع تاكمامسءع 
مرفق . محتويات . سياج (مكتب الإعارة) 
يكود علمعس 
١‏ - يستخدم النبضات الكهربائية لتمثيل البيانات 
بصورة يمكن التعامل معها . 
١‏ يحل حروف أو أرقام محل حروف أو أرقام 
أخرى بقصد إخفاء المعنى الأصلي للبيان (شغرة) . 
'"'- يضع في صورة رمزية . 
والمصطلح نقيضص 06006 , 
هأول 0ع00عنء 


بيانات مكودة . بيانات محولة إلى رموز كودية 

. إشارات تحولت إلى شكل كودي‎ -١ 

؟ - بيانات محورة نتيجة لاستعخدام كود أو مجموعة 

رموز كودية بطريقة تسمح بتحويلها مرة أخرى إلى 

شكلها الأصلي . 

مكسود 6200 
جهاز يقوم بترجمة أحد أشكال التعبير عن 

البيانات إلى شكل آخخر مثل وحدات التسجيل عل 

الأشرطة الممغنطة التي تقوم بتسجيل البيانات على 

شكل حدود ثنائية على شريط ممنئط من البيانات 

الأصلية المكتوبة على المستئدات . 

تكويد عمتلمعصس 
تعنى في إسترجاع المعلومات عملية تحويل 


لتنا انالك 
رسالة يعطيها الحاسب لعامل التشغيل على عارضة 


ال . 
ح كتع 331 عررع] أله قرع 
علامة ناية الشريط 
علامة عاكسة توضع قبل نهاية الشريط 
الممغنط للاشارة إلى غهايته . 
“لمكترء5 عجرو 01 لررء 
مُستشعر نباية الشريط 
جهاز يقوم باستشعار علامة ماية الشريط . 
0 أمعدم م0 
حساب هبة مالبة 
حساب مالي لبلغ من المال قد يحدد المائح 
أوجه صرفها أو صرف جزء منها » كما يستمر المبلغ 
الأصلى دون أي لاسن يه اذا ما استغلها 
الشحتعن. المملوظة اليف 
دخل افية ع لمع ل أقاء 0015 زع 
امال المكتسب من إستغار هبة مالية . 
خصصات . أوقاف كع ص00 
هبات مالية يمكن أن يستغلها الموهوب إليه , 
لوحة خلفية أعنسدم مر 
لوحة تغطي نهاية الرفوف بحيت تواجه احد 
الغزات ين الرلوفيا .ووب فق مدني ار اتلدية 
او اي مادة اخخرى مناسبة » وتكون مغطاة بالفيئيل 
عادة او تطلى بالدهان ء» وهمى تضيف حمالا الى 
ننطفة" الرفولتة.. ْ 
610 3258 أمدلة عر 
ورق بطانة كر مق ملي 
الورق الذي يضيفه المجلد الى بداية ونهاية 
الكتاب لوصل جسم الكتاب بالجلدة . يسمى 
أيضا : قاعءطفلمع ,دعجوع اهمع وتتكون أوراق البطانة 
عادة من فرخ ورق يثنى ليكون ورقتين أو أكثر تثيتان 
في متن الكتاب . والورقة التى تلصق بالغلاف من 
الداخل أو لوح التجليد تعرف بعدة أسباء ؛ منبا : 
تعضهم فاصنا ,ععمدم لمفمط ,تعموملمع ونومك اكوم أما 
الورقة (أو الأوراق) الحرة فهي الورقة المرفرفة -0مم) 
:ةمل ويطلق عليها في بعضض الأحيان 1نهار0 
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عثنة 1 11010 1115 1» 

إطار والختام) / «العباية» 

اللقطة في الشريحة الفيلمية وما يشبهها التي 
تحمل كلمة «الختام» أو «النباية» , 
بطائة الكتاب كدع للم 

ورقة تغطي باطن الغلاف والمفصلة وهي 
تعمل على تماسك لمن بالغلاف (مصطلح 
أمريكي ) : 


.شفع مةممقمع :3150 ممى 
علامة نباية ج2121 للع 
رمز يستعمل للإشارة إلى نهاية علصر ما من 
البيانات أو يجموعة من التعليمات حيث يمكن 
للحاسب الإحساس بها أليا . 
3187 عاعوط ممى "11121183 أعررةع 
حواشي مائية دع 1مسضلنع 
ملاحظات مطبوعة في نباية فصل في كتاب 
أو في نهاية الكتاب . وفي بعض أنواع الكتب 
وخاصة تلك التى توجه إلى القاريء العادي أو 
المحاضرات المطبوعة تفضل الحواشسي في نباية 
النص عن الحواشي أسفل الصفحات .. 
مباية الملف 017 علتلوس مد 
تعني في الحاسب نباية مجموعة من 
التسجيلات المرتبطة ببعضها والتي تعالج كوحدة 
واحدة . 
اع]211 22 ع1كلأمعممء 
علامة نهاية الملف 
علامة تستخدم للإشارة إلى نباية كمية من 
البيانات حيث يمكن للحاسب الإحساس بها آليا . 


نباية شغلة ([10) طم لامعل 
عباية وحدة عمل منجزة بواسطة الحاسبا , 

نباية الرسالة 66 أونللدة 
رمز يستعمل للإشارة إلى أن الرسالة المنقولة 

قد وصلت إلى ببايتها . 

نهباية دورة (1:)01) مد ]املو 
إكتمال دورة تشغيل برنامج ما أو مجموعة من 


البرامج وعادة ما يتم الإشارة إل ذلك بوساطة 


قرع 
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متنأة عمدتعناة رعصلهأة :معلة عع 
انحليز يُ (طاكتالعس؟ط) .اعمصظ 
تأكتاع111 


اسم غير مستخدم حاليا لحجم حرف طباعي 
يعادل تقريبا ١4‏ بنطا . 
18 سدءتععسف يعلتلتوعظ «اكتاعمظ 
عالتدعظ طمتلعوص8 لعدلسصدا5 مع 
تلع مه للعتصةاطاكئتالعدآ 
ورق نشطيب إنجليزي 
-١‏ يطلق عامة على جميع أنواع ورق الكتب غير 
المغطى ذو التشطيب الناعم . 
-١‏ يطلق خاصة على نوع من ورق الكتب غير 
المغطى ذو تشطيب بين تشطيب الماكيلة ذي الدرجة 
العالية من الصقل وبين الورق ذي الدرجة 
المخفضة من الصقل . 
ععقح-16) لعجو زوترء 
صفحة عنوان بال حفر 
صفحة عنوان إضافية عفورة كلها عادة على 
لوح تحاس تواجه صفحة العئوان المعتادة , كانت 
شائعة في القرن السابع عشر حيث يصمم عليها 
زحارف مجازية أو رمرية . 
حفار . فئان حفر وتندلفاليك 
المسثول عن تصميم وتنفيذ العمل التشكبلي 
من فثة المحفورات المعدنية ومشغولاات الأخمشاب : 
وهو المؤلف الأساسي للعمل القائم أساسا على هذه 


الفثة . 
مسودات الحفار منرم كارع جونروددهء 
مسودات حفر تستعمل في التحقق من نوعية 
العمل المحفور . 
تسمى أيضا : #ممجم لقتنا . 
ممعم 'مذاة معى 
١-حفر.‏ نقشس 117 


فن أو عملية إنتاج حروف أو أشكال عل 
الخشب أو المعدن أو أية مادة أخرى وذلك عن 
طريق القطع أو الحفر بغرض الطبع أو البصم 
باستخدام طريقة الطباعة الغائرة على الورق أو أي 
مادة أخرى 1 


وهذا خطأا . وورق البطانة يكون سادة أو يرسم 
عليه خرائظ أو جداول أو يزين بأبة رسومات أو 
بطبع عليه . 

كع قملمة مقر يععناطضاول :سولج ممى 
ععع در عترء 
داءموجلمة عمد كاعع720151ء 
أنومصعة عاصمط عمد 51012011 6الاع 
متهم مماغنانعاملل عمد 101لل011*0 ععمعلمة 
دلنات] 


مستعمل أخير / عمائى 15 110 
١‏ الشخص الذي يتسلم خدمة معالحة البيانات 
؟ ‏ المكان المقصود النبائى للبيانات التطبيقية 
المناسبة عبر شبكة من الشبكات . 
طاقة لإع عع 
وجه الطاقة فى التصنيف عبارة عن مخاصية 
من الخصائض الخمسة التى اقترحها رانجاناثان 
كمعادلة لترتيب عناصر الموضوع. وهذه 
الخصائص تعكس مبدأ تناقص المادية فى عملية 
التقسيم أي أن عناصر الموضوع الواحد ترد وفق 
درجة المادية فى كل منبها . فالفهرسة » مثلا . تعتبر 
الطاقة في علم المكتبات , أي أنبا العملية أو 
المشكلة . 
جأه غأماأعملءم ,5معمعاء مومه ودأقوءععل :ونان ممى 
ماعمم1 
استمطنه ‏ عمى ‏ 185أكجةل عط "عع سزور 
لامر 
إسترجاع زائف م505 عسملععع تميس 
اع في السو اللروات و الوسر جاع 
الزائف الذي يرجع إلى خطأ بشري أو خطأ في 
العمليات الآلية . 
تقو يم الي زكظ) عمامزد-عماود 
زيادة صلابة الورق وذلك باضافة مادة 
مقاومة للرطوبة مثل الكازين أو النشا أو الراتيتحات 
لعجينة اللب وهذه الطلريقة ينتج عنها ورق رخيص 
أضعف من ورق التقويم الحوضي (راجع : 


تأجل طنا) , 


عاك دوه 
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8 
مكيرة طابعة ملعم عع عقلس 
5 أداة تعرض صورة مكبرة من وعاء مصغر ثم 
تظهر الصورة وتثبتها على مادة مناسبة . 
جع 1أنقمه: مرقدد ممعم “دعت نلعم سرع ورعقلتاء 
تكبسير لسع تقلدةء 
عملية إنتاج صورة مكيل 2 
عمق ذم عقتطء هدم عسءسلع وستع نماي 


ممم 
نقطة «إن» أمسأممر دع 


نقطة في منتصف طول المترف الطباعي 
الذي يساوي عرضه ١‏ «إن» (راجم : هع . فاذا 
ما طبعت كان هناك فراغ على أحد جاتبيها وقد 
تكون على أو أعلى من خط القاعدة , 
(راجع : ععنا عكه) . 
رقيقة فاصلة «إن» 
رقيقة مربعة نصفف إتساع جسم الحرف 
الطباعي رنصف الرقيقة الفاصلة دام» (راجع : سه 
أدملسنو) ع تدخل عادة بعد علامة ترقيم إذا ١‏ تقع 
تلك العلامة في نباية الجملة . تسمى عادة . مه 
لمعنو ع أو اتتن (إسم دارج) . | 
إستعلام : إستفهام يعالاانلك 
مد 120718 عأفقستلعممه لعطاعتسس 
ومتدعلص!1 عغممتن»ومه 
0ج لعروجدوععا لعاعتعرده 
كشاف الكلمات الدالة المضافة 
كشاف ألي ١‏ مجهز عن طريق إنتقاء الحاسب 
للكلمات الدالة التي فحصها وقرر إضافتها 
المكشفا. وذلك لتحقيق عمق في المحتوى 
الموضوعي للوئيقة أفضل من إستعمال عنواتها 
نقط . 
تسمى أيضا: 


0ن اله 


بقلصطة ل«معرم لع مع اميه 


061 ا ع0 1ع متطع قمر 


تسححيل الوثيقة غررء تسلامسسء 
تسجيل الوثيقة فى قائمة . 
خط دإن» ١‏ علنانا لاه 
شرطة عرضها مسافة دإث» (راجع : مع) 
,تاققل :ه5لة معى 


.وإساحة جود عمامطم :معله عمر 
- لوح محفور 
لوح محفور أو طبعة من هذا اللوح . 
8 - حروف خفورة 
؛ ‏ عملية إحداث طيعة من لوح محفور 
أمتام2عصر رعساجههمع عمنا رممتطعع ,غمتكدداجة :معلد عمد 
ما لوعو ووم 
مز يد زلعععقلدء) .لدع 
مختصر في الفهرسة يرتبط بالطبعة غالبا » 
إضافات عن الطبعة السابقة للمطبوع : 
6 عو عولومةء 
يعيد الإإصدار في حجم أكبر من الأصل أو 
من الوسيط (الوسيط هنا يعني الفغيلم في 


الغالب) , 
ألة عقى لعع دقر 
لمكتل 0عوعقادرء 
زر اجع ممكللة لعوابعىم) 
نسخة مكبرة. تكبير امتعتترعع تقلع 
نسخة أكبر من الصورة الميكروية أو الصورة 
العادية » تكون مقاساتها أكبر من الأصل . تسمى 
أيضا : 
لاقم 2متاعهة[20م رمنا -جماط رعاعقط سوواط 


وعلى الرغم من أن الصورة المعروضة على قارثة 
الميكروفورم هي صورة مكبرة فإنت اللفظ يشير عادة 
إلى النسخة الورقية . 


نسبة التكبير وللهم امعسعع عقلده 

نسبة القياس الطولي للصورة المكبرة للوثيقة 
إلى القياس الطولي للصورة الميكروية » يعبر عله 
في هذا الشكل *5<ا. 0"<ا. الخ , 

210 امتاعيلن؟ :مكلة معدو 

مكبر . جهاز تكبير تامع قلس 

أداة يمكنها إنتاج صورة أكبر من الأاصل 
خلال الإسقاط أو عرض الفيل على مادة 
حساسة , 


لهم تاملاعع زمعم تمكلد ممى 
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متعددة فانه تستخدم رؤُوس فرعية لتوفير مداخل 
فرعية وإحالات مناسبة مع كل متها . 
4 - مادة في فهرس تتعلق بتجميع أدبي 
(غطرطة . كتاب : مجلة , الخ) تحيل إلى مكان 
محدد في النص . كبا تحدد طبيعة المادة التي توجد 
فيها . 
5 الشكل المادي للسجل الذي تسجل فيه 
المداخل يسمى في بعض الأحيان ٠‏ في إسترجاع 
المعلرمات سجل أو جدول رراجع : «لله) . 
5- في جداول وقوائم التصئيف تكون وحدة 
مستقلة وقائمة بذاتها تتألف من رقم أو مجموعة 
أرقام ) ورأس . وملحوظة أو ملحوظات . 
تعبى في الحاسب عنوان أو تعليمة من تعليمات 
البرنامج أو عنوان بدء روتين فرعي . 
علصر في بيان مطبوع أو في جدول . 
61 بلإتامة أقعلتزلوضة الزعمعء 20060 :وقلة ‏ عم 
65 رععرع2ع1ع7 الأقالء للقده بعستلدعط ,تصملدممعع 
التكاقة علأنا ادع 
عنوان مدخل وكع 200 تناد 
عنصر في بيان مطبوع أو في جدول . 
تعلمع عمنا-بوطعمزنا عمى عدع11501 عسطاعد-وسمة 


إدخال بلوحة المفاتبح ‏ 3تنههطتزعط ,لاتفدع 
تغذية البيانات عن طريق مجموعة من المفاتيح 

نقطهٌ إدخال لسلمم جعادء 
نقطة بدء تنفيل أول تعليمة في برنامج ما 

بالكاسب»: 

كلمة المدخل عوج ودادء 


١‏ الكلمة التي يرتب المدخل مبدثيا بواسطتها في 
الفهرس . وهي عادة الكلمة الأولى (عدا أدوات 
التعريف والنكرة) في الراس (راجع : وسفمعط) , 
؟ ‏ الكلمة التي تحدد موقع مدخل أو مجموعة 
مداخل مرتبطة في القهرس . 
كتأبرهءععهتلطاتطا ععتنو دعتسم 

ببليوجرافية حصرية/ تعدادية 

فائمة بمواد مجموعه في حدود معينة يضعها 
الجامع وهي قد تكون جغرافية أو تاريخية أو 


التانانت 

معلون التكاكلك 

خاصية جالام 

في التكشيف الترابط ٠‏ مادة ذكرت 
كموضوع . 


غغناط نأا :مكلة معي 


الملاتعمم أءجع1ءعءسصقعنارةء 

وظيفة في بداية مربوط الدرجة 

وظيفة مرتبها يكون في أول مربوط الدرجة 
وهي تناسب الموظف الذي ليس لديه خبرة في 
العمل . 
«أثتر وبيا». غير متاج إرزمعامة 

المعلومات غير المتاحة في مجموعة من 
الوثائق ء أو درجة اللاإنتظام في تجميع 
معلوماتي . 


مدخل اتا 
١‏ تسجيله لعمل في الفهرس » أو بطاقة 
الفهرسة » أي مجموع البيانات المسجلة تعمل 
واحل . 

؟- نقطة الوصول (راجع : اهندم وهممعة) إلى 
تسجيلة بيليوجرافية (را جع : 4هوءة: عتطامدععمتاطتط) 
التي يمكن تحتها ببحث التسجيلة والتعرف عليها . 
والمدخل في هذه الحالة قد يكون هو المدخحل الرئيسى 
للتسجيلة أو المدخل الموضوعي ؛ أو مدشحل إضاني 
ل اجع الماع لعل90) أو مدخل تكشيفي 
ار أجع لإماتع تع دز 

تستعمل في بعض الأحيان للدلالة على عملية 
الفهرسة التي عبتم بتحديد الرؤوس الموضوعية 
وغيرها التي ترد في جسم البطاقة رراجع ؛ برهم 
مامت عط 4م 6 أو ذلك الجزه من الوصف الذي 
يتبع الرأس (راجع : هصنةه»ة) . 

أ) وحدة في الكشاف تتألف من الرأس وتعبير 
واصف مع إحالة واحدة على الأقل إلى مكان وجود 
لمادة في نص معين أو مع إحالة «أنظر» » وهذا 
كله يعبر عله بكلمة صامة . 

ب) وفي المدخل المركب عندما تكون الإحالاات 
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عنر0ع015©> 
أهدافه بشكل أفضل . وهي البيثة التي تكون في 
مدى نحكم النظام 
ماقم مقوع ععر "11017 
مهلم ءءء 100 
ممعم قوع معد 1014 
مطبوعات موقوتة تعض تادء 
نشراتء» قصاصات . ومواد أخرى لما قيمة 
مؤقتة . 


ب) مواد قديمة كان ها أهمية تاريخية أو أدبية في 
رفت سس الأوقات ساعة صدورها 3 


وتمعمعطدء عود 065 لاع تمعطارةء 


(عع10عسعطمع .ام) كععسعطامء 
- مصطلح بطل إستعماله لمفكرة يومية كانت 
تستعمل منل القرن الرابع قبل الميلاد . 
- عنوان للعديد من مجلات صدرث في القرتين 
؛- زيج فلكي يعطى المواقع اليرمية للنجوم 


و الأجر ام السياوية . 
عومعقاص عمد عموعقه1لأمء 
قول مأثور طاروعئرتي 


عبارة مقتبسة يُصِدُّر بها كتاب أو فصل من 
كتاب لتوحي بفكرته العامة . 
خاقة عنعهاأمء 
خماتمة الكتاب أو القصيدة . 
المخيال عممععام» 
ضرب من الفانوس السحري يستطيع عرض 
الحاجة إلى تحويلها إلى شفافيات (راجع : 
لإعه316م15305) ٠.‏ يسحمى أيضا : عممعوهتنلام . 


موضوعية . وسوف يكون فيد تلك المواد مختصرا » 
حيث أن الببليوجرافية الحصرية ‏ تسمى أحيانا : 
البليوجرافية النسقية تإطصدوهتاطنا مناهمعنوره ‏ تم 
بالتسجيل والقيد وليس بالوصف الدقيق . وإن 
فهرس المكتبة لهو مثال واضح على الببليوجرافية 
الحصرية تماما مثل قوائم المراجع المثبتة في نبهاية أي 
كتاب , 
.برطمدعودتاطاط لقعنالإلهمة :مكلة عمد 
لاقع لأككدكء ؟أأه عزنا 
تصنيف حاصر 
تصنيف يحاول حصر جميع الموضوعات 
اللتخصصة . وحيث أن ذلك مستحيلا فإن معظم 
تلك التصانيف هي بالضرورة تصائيف إنتقائية , 
وتصنيف مكتبة الكونجرس هو من نوع التصانيف 
الحاصرة . 
03م لتمكماء عناع طغويزع -معنالؤزلممة :مكله معد 


ع مادقا عددلدع0صز الام عع سسادرةء 
لغة تكشيفية حاصرة 

مصطلحات موضوعية تستعمل كرؤوس 
للمفاهيم الممردة والمركبة » وتشكل نظام مغلقا 
(يعنى , قائمة بالمصطلحات التي لا تسمنح بإضافة 


.عع قلت مقا مز عتأعطتهلزة تكله معو 
ممناهامم لعمدم) عد 1]20)811013 7ه “اعساو 


عوماعجمة عذاعةهععتمم عمد عمزملا جورع 


ف 


بيشة لجاب لاف افكت 
-1١‏ الشروط التي يشتغل ضمنبها جهاز ماء 

كالحرارة أو الرطوبة أو الضوضاء أو الإهتزازات 

التي يتعرض طا . 

١‏ - العوامل التي تؤثر في تصميم وعمل جهاز أو 
نظام , 


بيئة النظام 5551 2 015 اسمعسسسوستجصس 


البيثة التي تساعد النظام بشكل ما على أداء 


2420 


عهد. دور طعممء 
فترة من الرمان تتميز بأحداث خاصة أو واقعية 
بارزة . 

إسم الإنتهاء مروسممء 


١‏ إسم الشخص الذي يسمى به شعب من 
الشعوب أو مكان أو مؤسسة أو بلد. مثل : 
المملكة العربية السعودية (إسم الانتياء هنا سعود 
بن مقرث) 
" - علوان مميز يتكون من إسم شخص لتحديد فترة 
زمية أو شعب أو مكان. مثلا: العصر 
الفيكتوري أو عمصر هارون الرشيد , 
ملحمة . شعر ععجرزوترةء 
علامة التساوي (-) نسوذة آدناوء 
سس علامات الترقيم والإختصارات وهي 
تشير إلى التعادل أو التساوي أو التوازي . 
تجهيزاءت . معدات أل سصتسوء 
مواد ذات طبيعة ثابتة تحتفظ بكيانها ومنافعها 
خلال فترة من الزمن . وفي بعض اليزانيات ونظم 
المحاسبة د تعرف المعدات بأنها أشياء ترتفع 
ةعناممتاة :50ل 26د 
معدات مساعدة إإتهتلتددع اأسعتسوتيانوء 
إصطلاح يطلق على الوحدات المساعدة أو 
وحدات طرفية عندما تكون عل غير إتصال مباشر 
بوحدة التشغيل المركزية . 
و ام المعدات «اتللط أ )مسيم غامعسمتسوء 
خاصية فى بعض الحاسبات حيث يمكن أن 
يتقبل الحاسب ويجري عمليات عل بيانات أعدت 
بواسطة حاسب آخخر وذلك بدون أي تحويل أو 
تعديل في الكود . 
تعطل المعدات عتسالتة؟ عع تناو 
عيب أو خلل في الجهاز يؤدي إلى فشل 
إنجاز شغلة ما . 
وععتبمل بذ 4 الاصصهلاً رغلا تدوع 
تأجير المعدات عستفمع! أمعسسصتسوء 
طريقة لشراء حقى إستعمال الآلات أو 
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رسالة إنجيلية عاأكامظ 

رسالة ع1اكزمء 
موا اليكالة ارسي 

رسائلي وتعقامامتس 


كتاب ديني بمتوي على رسائل إنجيلية . 


نظرية المعرفة يعو [مسرمادزمء 
علم الأفكار المنتظمة المتطابقة مم المعرفة . 
قصيدة /أغنية الزفاف 2 تستتسقلةطاتمء 
تستخدام لتتحديد نوع المطبوع عند فهرسة 
الكتب الموسيقية . 
إسم بارزء واصف ء ممعبى إسم إضاني أو 
لقب يشير إلى صفة مميزة للشخص المشار إليه . 
ويستعمل لتمييز الشخص عن الأخرين الذين 
يحملون نفس الإسم . 
موجن . ختصر عسمنامء 
-١‏ عمل مكتوب يحتوي على جوهر الموضوع » 
يتميز باختصاره الشديد : يسمى أيضأ : 
12515 , اننأ لاعم لمت ,أقع مأك 
١‏ - بيان بالنقط الرئيسية لعمل مكتوب » يتميز 
بالإختصار الشديد والدقة , يقوم بإنتاجه شخص 
غير مؤلف العمل الأصلي . تسمى 
أححيانا : تقناذلمعقتم . 


أعطازمة 


.امعصععلتوطة تمكلة عمد 


20055 
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أي شكل . تسمى أحيانا : عاعا40 , 

؟ ‏ إزالة الإشارات السمعية والبصرية من شريط 

تسجيل وذلك بتمرير الشريط بجوار رأس المحو أو 
بالتسجيل فرق الإشارات المسيحلة من قبل . 1 


جمحاة . تحاية يتتلئيكن 
تمحاة كهر بائية عماعماء ,ععمونء 
ممحأة تدار بالكهرباء . 





ر أس المحو لمعا عقومء 
زد اجع لقعط) 
رسم بياني بالشغل طاردعومعمه 


رسم بياني يظهر كمية وطبيعة الأنشطة 
البشرية الموسمية . وقد يتألف الرسم من خط بيائي 
عادي أو دائرة مقسمة إلى قطاعات شهرية كل منها 
'"ا درجة , 
إقتصاديات العمل قعتمرم زوع ده 

من اليونانية دمعت وتعنى العمل . 
والإنجليزية كلتم ممع علم الاقتصاد (المشتقة من 
اليونائية ومسمهمطزن أو مدير المنزل) . وهى تتعلق 
بالمحيط التكنونوجي في العمل » أي علاقة 
الإنسان بالآلة . وهي العلاقة الناشئة بين الإنسان 
والأجهرة ولوحات المفاتيح وشاشات العرض المرئي 
والأثاث » الخ . وإن تصميم النبايات الطرفية 
قاقمتسهها » مثلا , يؤثر على إنتاج الآفراد فشاشة 
العرض الفسفورية الخضراء أو الزرقاء أو السوداء 


المعدات وذلك خخلال فتثرة من الزمن تكون ععددة 
وطويلة نسبيا » وعادة طوال الحياة التافعة لتلك 
الآلات والمعدات , 
عسنا-011 ,أساعسسمتسوء 

معدات غير مباشرة . معدات منفصلة (عن 
الحاسب) 

معدات تعمل مستقلة عن وحلدة المعالحة 
المركزية بالحاسب . 

عتتاحدده ,غتاعسمتساوع 

معدات هياشرة. معسدات متصلة 
(بالحاسب) . 

معدات ملحقة تعمل بتحكم وحلة المعالحة 
المركزية بالحاسب . 
معدات إخر اج نات راألاعتسجتان»ء 

في الحاسب ٠.‏ معدات تعمل على توصيل 
البيانات للمستفيد » مثل أجهزة الطباعةء 
والعرض المرئي . وتكون في العادة تحت تحكم 
وحدة المعالحة المركزية . 
معدات ملتلحقة [1ه«عطاملطعم كسعدمجأابوء 

وحدات مساعدة تعمل بتحكم وحدة 
المعالجة المركزية وتشمل أجهزة الإدخال والإخخراج 
والتخزين الخارجي بالحاسب . 
علاقة تكافئية املاواء ععنع لو جتسيوء 

تعني في استرجاع المعلومات العلاقة الأفقية 
المنساوية بين الواصفات التي لها نفس المعنى . 


2 أمعوعتنانوء 

ذو معنيين أو أكثر , وغير قايل للتحديد أو 
التصييف . 

يمسح . يمحو. يزيل عت 


1١‏ إحلال أصفار ثناثية حل جميع الأرقام الثنائية 
في وحدة تخزين : وفي. الحاسب الثنائي تعني 
عملية المحو أو المسح الغاء جميع البيانات الموجودة 
بالذاكرة ‏ كما تعني محو جميع البيانات من أي أداة 
للتخزين أو أي وسيط للتسجيل مثل الأقراص 
الممغنطة أو الأشرطة الممغئطة » أو شاشة أنبوب 
أشعة الكاثود 083 بدون ترك أي تمثيل للبيانات في 


هاينا 





خط مطبعي (ها -.ام) تمتكومعء 
5 اجع عع نمم ) ١‏ 

خطا تلفت 
الإختلاف بين بيان فعلى محسوب أو مشاهد 

أو خاضع للقياس وبين البيان الحقيقي أو المحدد 


مقدما أو الصحيح نظريا . 

كشف خطأ ملاععاع0 عرمهمرة 
إكتشاف خطأ في كلمة أو رمز. 

خال من النفطأ ععع1 روم 

خطأ الآلة عستطعهده رجور 
إنحراف عن صحة البيانات نتيجة خطأ في 

الآلة , 

رسالة خطأ 6 العامة 


١‏ - عبارة قصيرة في نظام التشغيل تدل على أن 

خط قد وجد في المدخلات التي أدخلها ل 

الجهاز 5 

1١‏ رسالة قصيرة مرسلة من ععحطة إستقبال إلى 

المرسل ء تشير إلى أن خطأ كد اكتشف . 

خطأ التجميع نومع أو رودم 
تعنى في الإحصاء , الخطأا الذي يحدث عند 

الإفتراض بآن جميم القيم داخل المجموعة تقع في 

مركز الفئة غماممفند لتلك المجموعة . 
دده ومتامسده معد 1151185تزتمدة 01 عرمطامرء 

نسبة الخطأ مناه" “دده 
نسبة عدد البيانات اللخاطئة إلى العدد الكلي 

للبيانات . 

إبلال من الفطأ 61 60077 االالارع 
العودة إلى الصحيح بعد التخلص من 

الخطأا . 

خطأ التقريب نان" ,1701 
الخطا الناتج عن عملية تقريب الأعداد . 

+6 1للقلدة عع 15 

عمتجته-عملومع معى (للع12ك-عسزعدع) 1 

شرط معدّل عمبتهك «مغفادعىء 
فقرة في عقداء تسمح بالقيم المدفوعة 

بالزيادة أو التخفيض ونقا لعوامل متفق عليها » 


قد يكون لكل متا تأثير غتلف عل إنتاجية 
الموظف . وكذلك وضعها في مكان العمل » 
فوجودها فوق طاولة أو مكتب أو وجودها كجزء من 
أثاث المكتب ودرجة ميلها وحجم الشاشة والحروف 
وسهولة تشغيل لوحة المفاتيح , الخ . كل ذلك له 
تأثير مباشر على إنتاجية الفرد » وبالتالي فان اللفظ 
يوحي بالإرتباط الوثيق بين تصميم مكان العمل 
والمصالح المالية للمؤسسات 'حي تنتج تلك الأجهزة 
والأدوات والمعدات والاثاث , 
و6 "لاناووع 1 لقممتادءن0:) )111 
لاملأ قمع كسا (طاءعقعقء؟ 1‏ جامعسعهة) 
(تع اطع 
إيريك (مركز معلومات المصادر التربوية) 
(مركز بحوث معلومات التربية سابقا) 
هيئة وطنية أسست في الولايات المتحدة في 
منتصف الستينات » يتحمل نفقاتها مكتب التربية 
«مناتعدلظ 6ه 0156 .11.5 ) حيث تقوم بالحصول 
على . واستخلاصض وتكشيف » وتفزين »2 
واستعادة » ويث أبرز وثائق البحوث التربوية . ثم 
انتقلت مسئولية إدارة 5830 من مكتب التربية إلى 
هيئة جديدة أنشغت عام 1915 . تسمى المعهد 


القومي للتربية (راجم ؛ 05 مكانمد1 لمموضولة 

لامالقعسلط) , 

الكتب الخنسية معنامى 
أعبال ذات مدلول جنسي قوي بدعوى 

الأمانة الفنية , 


.لااأمقكعممهمم رغةتاععةة رمؤمقيه :مهلم عم 
(ممسالف عق .عسصلو) متوعضء 
قائمة الأخطاء والتصويبات 
ار اجع ملمعهامومة) 


جذاذة التصويبات 0 مأونض 
شريحة من الورق تحمل بعض التصويبات 

التي وفعت أثناء الطباعة . 

(راجع : ولصعع موم) 

ترقيم مضطرب ممتاومأعهم غنوس 


ترقيم يترك صفحات يدون أرقام , 


قستطعاء 
البحث وجدت بطاقة عملت من قبل لذلك 
الرأس . 
تقديرات 5 أموال مغقدرة ارا ةك 
الأموال المقدرة لتقديم خدمة مكتبية أو 
إعلامية . 
فاقد . ضائع #كندقلنت 
المصطلح القانوني الذي يطلق على الوثيقة 
التي ليست في عهدة منشئها الأصلي أو وريئه 
القانوني . 
.قاع امع؟ :مقلة عمد 
وأخ : (واخرون) .آة أء 
من اللاتيية بمعنى واخخرون . في الفهرسة 
يتبع إسم المؤلف الأول إذا زاد عدد المؤلفين عن حد 
معين تحدده تواعد الفهرسة . كما يقوم بالدلالة على 
«وأشياء أخرى : ذالة :6 «وأماكن أخرى : »ع 
أطتلة » 
الخ . (وتاعاعء اأعن) .عاء 
مصطلح لاتيني يعنى : إلى آخخره » وهلم 
جرا. تختصر : من عقٌ» , 
١‏ - حفر الكليشيهات عستطعاء 
عملية إنتاج رسم على لوح هن الصلب أو 
النسحاس أو الرجاج أو الزنك عن طريق رسم 
خطوط بواسطة إبرة حفر مالعمه ومنطع)ه على طبقة 
من الشمع المقاوم للأحماض على سطح لوح 
مصقول . ثم تغطيه ذلك السطح بالحامض الذي 
يأكل المعدن في الأماكن التي تم رسم خطوط 
عليها والتي تعرت نتيجة للحفر بالإبرة . معروف 
أيضا بالإإسم الفرنسي, ممم ]سوه , 
؟- لوح محفور. كليشيه 
*“- فن الطبع على الكليشيه . 
5 طبعة من الكليكيب #انائهة تحن لمر قله :غاللة 
59). 
.لمتاعاة غماومملاعة موستطعاء مرععك توكله عمى 
ماكيلة حفر علاتطعه مد مستطعاء 
باكينة يهم فيها احفر كيميائيا وذلك بتقليب 
المحلول الأكال ونشره على اللوم المراد حفره »؛ ثم 
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مثل تعديل الإيجار بالزيادة أو التخفيضس مرتبطا 
بمؤشر تكاليف المعيشة . 
رمز إفلات ماع 5 "فتك عدروعوء 
تعني في تمهيز البيانات ء» علامة خخاصة 
(حرف أو رقم أو رمز) تسبق أي حرف أو مجموعة 
من الحروف التي تفسر تفسيرا مختلفا عن كود 
الحروف . وذلك حتى تتقبلها الآلة على أنها بيانات 
ولعت درا 
أدب الهروب عستالهععاتا امتمدعءى 
الأدب الخفيف من نوع القصص الثير 
والمغامرات والغراميات الذي يقرأ للتسلية أو 
امروب من القراءات الحادة . 
خلنا فوع 
نبات عشبي هن الفصيلة النجيلية يوجد في 
بلاد حوض البحر الأبيض المتوسط خصوصاجئوب 
إسبانيا وشمال أفريقيا يستخدم في صناعة أنواع 
جيدة جدا من ورق الكتب . والنوم الحيد منه هو 
الإسبائي والرديء منه هو الطرابلسي . يسمى 
أبضا : هلله . 
ورق مصنوع من الحملفا "امهم 310روء 
ورق مصنوع من لب الحلفا المخلوط يلب 
الخشب الكبماوي . وعلى الرغم من أن أليافه تكون 
قصيرة » فإنها عهبيء تشطيبا مستويا » وملمسا 


مقالة 5527 
كاتب مقالاات أوأزوووء 
لوعت0م عم جوووه 


مطبوع دوري تفثى ظهوره في القرن الثامن 
عشر ؛ تتكون كل نسخة منه من مقالة وأحدة . 
ومن أمثلته : «علطسمظ همه ممغقامومة , 
هفك لمتأرعووءع 
110 8 ]0 ولاأقلرع اعوط عمى 
15 ست مُنْشَأ 0ع طقتاطواقء 
يستخدم اللفظ عند الرغبة في إنشاء بطاقة 
استناد لأحد الرؤوس في الفهرس ٠‏ ولكن عند 


4124 #ستطءاء 


التراكوتا مع الزخرفة تمثل أواني النباتات (زهريات) 
الإغريقية والإترورية . والتجليد له إطار مربع في 
وسط كل جلدة » أو يكون شكل بيضاوي سادة في 
وسطه إناء كلاسيكي ومبصوم بلون أسود . يحيط به 
إطار من أوراق نباتية منبسطة سوداء » مع حواف 
خارجية بأشكال كلاسيكية (مثل الأعمدة) مبصومة 
بالذعب , 

كما تزين كعوب الكتب أيضا بتلك الأشكال 
الكلاسيكية . وهذا التصميم إبتكره في الغالب 
ل كذلة11 6ه 5085205 دمو نالا/لا في أواخخر القرن الثامن 
عشر واستمر حتى 1487١‏ . 
وما يليه (960]16235 أع) زوع أ 

من اللاتينية بمعنى «وما يليه» . وجمعها اه 
54 وهي إختصار ؛ 0)18عناوءة 5ه 583لزعلاوعة أن 
وتعني : «وكل ما يليه؛ . 

.وعة :مكلة ءءدى 


مزةزوع1ء1 اقنهتأقء تله معد 11 


011011815 لوءلع10مطرزاء 
قاموس أصول الكلمات 


علم أصول الكلمات جم 010مصجاء 
علم يعني ببسط أو تعليل لأصل الألفاظ 
وتاريخها . 
لاملاقتالوتة 


-١‏ تقدير قيمة عمل بالنسبة لمساهمته الآدبية أو 
العملية في موضوع من الموضوعات . 

؟ ‏ فى الحاسب .» اخشيار الفقرة المناسبة من 
التجهيزات التنظيمية 6م5003 والتجهيزات المادية 
ع7 ال مقط التي تستطيع القيام بوظيفة معيلة بشكل 


أفضل 
مممقصعوعم ععد قعع و0[جرحيء 01 لامتتأفسلة 
أدكتةعمصة 
عع أقطة ع5 لا متأ ووه 


مستخلص تقويمي . خلاصة تقويمية 
تكون الخلاصة تقومية إذا إحتوت عل تقويم 
لمدى أهمية المادة الآصلية . 


أعةعاقطة :50ل عع 


إزاحة المحلول بحركة ميكانبكية . تُعبجل هذه 
بحفره وجعله سطحا طباعيا بارزا (كليشيه) . 


ابرة حفر عللععه وستطعاء 
(راجم عمنطماء) 
محلول حفر/ اكال حملساهك وستطءاء 


حامض . أو سائل أكال ناخخر . له القدرة 
يستعمل في تحضير الأسطح الطباعية البارزة 
(الكليشيهات) . 
أن قام عنصر ية/ عرقية وزع أتصناس عتسطاء 
الكتب حسب اللغة أو الحنس البشري . 


35 طتطلئه عتامتدجهةا :دماج ععد 


علم الموسيقى العرقية رعامءذكت تسمصطاء 
دراسة الموسيقى اللحلية الخاصة بشعب أو 

سيلالة بشرية . 

فاقل ولس اء 


مصطلح لائيني يستعمل للدلالة على أن 
الشيء التالي قد يكون ذا حجم أقل ؛ مثل : 24» 
هكم ك .890 .كام ١‏ أي (؟؟ مجلدء قطع الثمن 
فأقل» ‏ 

ققلمأ أمكله معى 

الأبجدية الإترورية غ#طقطولة مهعدسمغظا 

أهم فرع من الأبجدية اليونانية أستخدم في 
إتروريا وهي بلاد قديمة في غربي إيطاليا . 

ويحتمل نشأتها في القرن الثامن قبل الميلاد 
حيث استمرت حتى القرن الأول بعد الميلاد» 
والتى منها اشتقت الأبجدية اللاتينية . وكانت 
تشتمل على 15 حرفا ثم أصبحت 78 حرفا ثم 
صارت فى النباية ٠١‏ حرفا, 
تجليد إنر 8 رى ازاز ممعسضاكا 

أسلوب تجليد بجلد العجول » يطلق عليه 
هلا الإسم يسيب تباين ألوان أو ظلال جلد 
التجليد (بني فاتح أو التراكوتا (الطين النضيج)) 
مع زخرفة (بني غامق أو بصم داكن) وظلال 


ممعي 


تشغيل متساري التوزيع ‏ قصتططاده؟ مع 
تجميع السيخة بيحيث تشغل فرخ ورف 
كامل . مثلا » ”5 صمحة . هإذا كانت هناك 
حاجة إلى جزء من فرح ورق إضافي لتكملة 
النص .» مثلا , ثمانية صفحات » فَإِنْ هذا يسمى 
تشغيل غير متساوي التوزيع 101 معلاميا , 
.قالمع ج000 :مكله عدر 


عانزاء (طقمنامة) عتمم معد علالإاع مومع 


006 نزسم ندم اتا 

نظام/ ترتيب نشوئي . نظام التطور 

يعني في التصنيفا ترتيب وعرضص 
الموضوعات وفقا لترتيبها المفترض في نشأتها 
وتطورها , 

قفي التاريخ الطبيعي مثلا » توضع أجزاء 
كل موضوع وفقا لما تحدده نظرية النشوء من ظهورها 
في الخليقة . كما يتقدم العلم من الجزيء إلى 
الجزيء الجرامي . ومن الأرقام والقراغ خلال المادة 
والقوة إلى المادة والحياة » الخ . فاذا إنتمى قسمان 
من التصنيف إلى مرحلتين مختلفتين في نفس خط 
التطور . فإن إحدهما الذي تطور في مرحلة متقدمة 
يسبق الأخحر في الترتيب . وفي مثال العم 
الحياةء تقسم الكائنات وفقا لخاصية التركيب 2 ثم 
ثرتب وفقا لفاعدة التطور . 

وتصنيف كتر الممتد (راجم : 
ننه أكده01) يتبع هذا النظام كا يتبعه أيضا 
التصنيف الموضوعي لبرأون (راجع : 
ناد ]ندهمات0) ولكن في غير إنتظام . ويجب 
الإشارة هنا إلى أن أي خطة لا يمكن أن تكون ذات 


6أكموم رآ 


امع زطناه 


ممأل تدممك ودمكء معد 12551/15211013 291زهء 

حجم فعلى عالة )ويه 

حجم الكتاب معيرا عند با 0-4 تماق أو 
بالبوصة وليس بعدد الملازم أو القطع . و 


أيضا الحسجم المطلق : عنذة عناموطة ‏ 
مقتطفة . مقتبسة أودععيء 


جرء من كتاب أو قطعة موسيقية د سواء كان 
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جيل زوجي 0للة عرعع مسعوء 
فى التصوير المصغرء النسخة الثانية , 

الرابعة » السادسة , الخ . من الوثيقة الأصل أو 

الوعاء المصغر . 

إضاءة متساوية حدما لقستس ا معى 


إضاءة المادة التي يراد تصويرها إضاءة 
متساوية على جميع أجزاء سطحها . 
مغفستسه!! :هدام ععى 
عدد روجى عء اتمتاتتر فوع 
الأعداد ,١‏ 4 . 5. 8ء الخ . هي 
أعداد زوجية » وهي أعداد تقبل القسمة على ١‏ . 
صفحة بر قم زوجي 038 لع بجع 
صفحة تحمل رقما زوجيا » وتكون غالبا هي 
ظهر الورقة . 
«أم ١23‏ )تتقطاغطع ا" معي 
هامش أيمن , 
تقال عن النص المكتوب على الآلة الكاتبة 
باللغات التي تكتب من اليسار إلى اليمين والذي ٠‏ 
تكون فيه السطور متساوية في الطول وبحيث 
يكون الحامش الأيمن بنفس المسافة بالنسبة للجميع 
السطور وكذلك طبعا يكون المامش الأيس . 
0 رقمقء تزع يرعلاع) عرقت 2211د معن 
(. .5 العوع 
حروف عألية ذات حجم صغير 
تعليمة لجامع الحروف الطباعية بأن جميع 
حروف النص تكون حروف عالية ذات حجم 
صغير(10481141.5هم:5)بدون تجميع حروف عالية 
ذات حجم كبير كا يحدث في حالة طبع النص 
بالحروف العالية والصغيرة (والوصدة همه وجمع) . 
تسمى أيضا كصقه لأقصة أعوع! , 


حادث . حَدّثُ أمرع بع 

في الإإحصاء . هو نقطة أو عدة نقاط في 
فضاء العية. وفيت في ونع وي محدد . فمثلا 
وصول القاريء إل قسم الآعارة لاستعارة مطبوع 
هو في حد ذاته حدث ., 
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اي 


رهطا ع مقاعيزء 
مكتبي تبادل المطبوعات 
المتتبى المسئول عن تبادل مطبوعاته المكتية 
مم المكتبات والهيئات الأخرى . 
تبادل المكتبيين ‏ ومقاعهةءطئا 01 عمسقطءىء 
ترتيب رسمي يتم بمقتضاه إعارة مكتبي أو 
أكثر بين مكتبتين أو وحدات إدارية داخل المكتبة 
في نفس الوقت وذلك لمدة محددة . يسمى أيضا : 
عممضوءطئا كه عمقطععع م1 
مصباح مستثير محصه!ا «عااعيء 
مضباح قيلى. انتوقج -ساطع يشتمل عل 
فتيلة مركزة » يستخدم في حالات التسجيل 
الصوتي ذي المساحة المتغيرة على الأفلام » وني 
إعادة إنتاج المسالك الصوتية الفوتوغرافية على 
الأفلام » وكذلك إضاءة الصورة المرسلة في 
مرسلات الصور التلغرافية ويعمل المصباح على 
إستثارة أنبوب ضوئي أو خلية ضوئية . 
علامة تعجحب  )!(‏ هط نسمأغهطدوائء 
يفا يكت 
تعني في الحاسب تنفيذ عملية ما على 
البيانات بالمواقم المعينة وذلك كما جاء في الآمر 
المستخدم في البرنامج : 
مدير. موظف إداري كبير 
شخص مسئول مسئولية كاملة أو يشارك في 
المسئولية في الإتجاه العام وكفاية المؤسسة . ويشير 
المصطلح في المكتبات إلى المكتبي المسثول أو المدير 
وبعض الموظفين ذوي المستويات العليا . 
بر امج تنفيذي 1م وهم ع 7لاناععاء 
برنامج مسيطر وظيفته الإشراف على 
التحميل والتنسيق بين البرامج » ويمكن اعتباره 
جزْءا من الآلة نفسها . 
5151610 تملأ ةدءم0 :3150 معد 
موظف مستثبى عع زمأصرس أصمعي 
(مصطلح أمريكي) موظف يشغل وظيفة 
تنفيذية أو إدارية أو مهنية فى الولايات المتحدة , لا 
تخضع ظروف تعيينه لمواد قانون معابير العمل 


9 1اناعععة 


اللرالوتة | 
مطبوعا أو مخطوطا. والمقتطفات عبارة عن أجزاء 
مختار: 5 
2 ماونءء :1 


' نظام استرجاع أوتوماتي للمعلومات الطبية 
تقَدْمة مؤّسسة 008ة0مم7 وعالءك/1 ماومع<85 , 
مقرها أمستردام » وهي مؤسسة ليست للربح . 
وتغطي العلوم الطبية بما فيها الصحة البيئية » وقد 
بداأت نشاطها عام حمكةل . ويشثمل مرصد بياناتها 
على أكثر من م مجملة طبية وأكثر من فدونج! 
جلة في التكدولوجيا والزراعة والعلوم ٠ش‏ ورهي 
أكمل مرصد بيانات عن العلوم الطبية متاح في 
العالم في الوقت الحاضر . 

وفى 14194 . إتغقت مؤسسة 5مذاقه«مم/10 
مآ في لوس أتنجليس بالولايات المتحدة مع 
مؤسسة لناتانمدع بالحخصول عل ترخيص بتسويق 
مرصد بياناتها في شمال القارة الأمريكية . 

0515 :مداة معو 

تبادل عممقطاءي 


١‏ - التبادل بالمقايضة أو بتبادل المواد المكررة مع 


المكتبات الأخرى . 
؟ - إتفاق يكم بمقتضاه تيادل المطبوعات بين 
المؤسسات . 
مركر البادل تعتوق عمسقطعيرة 
مكتب إداري يقوم بالتباحث في تبادل 
الكتب بين المكتبات » كى] يقوم بتدبير إرسال 
الكنت الزائدة من مكتبة إلى مكتبة أخرى تكون في 
حاجة إليها . ْ 
سيم التبادل أمع صما مومعل عع لأقطعيرء 
وحدة إدارية في امكتبة تقوم بعمليات 
التبادل وقد تكون أيضا مسثولة عن الحصول على 
المواد المكتبية عن طريق الحدايا رفي هذه الخالة ع 
يسمى ١‏ 
2< لنن أأزو عه (جاعغط) لاع لمه عممقطععء 
لمعل (ظعة) 
تعغامعه فؤمقطءةة :2150 عم 


+قطتكم؟ مملاقءتمنسصم عمد أقخط 101 عومقطععرء 





1011 أطأاءىه 


24127 





صندورق/ خزانة عرض عكة» ومناأطنطيىء 

خخزانة زجاجية تعرض فيها الكتب أو الوثائق 
أو الصور المختارة أو أي مواد أخحرىق يراد عرضها 
والاعلان عنها . 


للقط حتمتاتط أله 
1 011[ لطاتطلعء 


عربة مزودة برفوف لعرض الكتب . 


صالون عرض 
عر بة معرضص 





الأمريكي المعدل والصادر ١1558‏ . مثل هذا 
الموظفه ٠‏ يستحقى صرف حارج دوام ُ أي أجر 


إضافي . 

كتاب تمارين عآ700 عدا نعيرم 
مامأل» لعأكساقطاعره 

طبعة نافذة من السوق 

إستنفاذ 0ت أكسوطارء 


تعني في التصوير حالة الخمول التي يصل 
إليها المحلول المظهر نتيجة للتقادم أو الإستتخدام 
المتعدد ما يؤدي إلى فقد قدرته على إظهار الصور 
تقسيم دفيق لكلل ع للامسمطلى 
نقسيم شامل ودقيق بقدر الإمكان من أجل 
تخصيص أماكن محددة لجميع الوضوعات في خمطة 


التصنيف . 

اأتطتطعدهء 
معرض صغير . عرض . شيء معر وض 
معرض 11 تطاطليوه 
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لاستقبال فصل جديد أو جزء من فصل بدون 
توسيع . جمديد 2020110 

إدخال أفكار أو سلسلة من الآفكار في حطة 
أو جداول التصنيف وذلك للتقسيم الفرعي 
الدفيق , 

(100) اناه لدوه1ن) ع الأكطد ص1 

التصئيف التوسعي / التمدّدي 

وضعه ععلنانات أصصف كواموطك عندما كان 
يعمل مدير مكتبة (هناءة معلائث هماوه8 . فعندما بدأ 
0 المكتبة تستتخدم 

قع ثابتة لترتيب الكتب على الرفوف . ولم يبدأ 
5 في تغيير النظام حتى أكتمل الفهرس 
القاموسي . وكان في ليته 0 يستخدم تصليف 
ديوي » ولكنه بعد فحصه قرر تعديله عن طريق 
استخدام الحروف لتحديد الاقسام وانشاء نظام 
لترقيم الكتب على الرفوف طبقا لمدخل المؤلف . 
ويتالف 50 من 7 أنظمة تصنيف عددية عيزة مع 
وجود بلود لاستخدام الإدوات التركيبية عناعطاموة 
5 كتقسيمات شكلية وجغرافية . وقد نشرت 
الجداول الستة الاولى ابتداء من ١489١‏ حتى 
4م ء كيا نشر التوسع السابع الذي / يكن قد 
اكتمل عند وفاة المؤلف عام 34٠*‏ ., وذلك في 
إجزاء بين بين عامي ككما ء 153١١‏ .2 وقد 00 
0 النظام عام 1 في المقالة التالية : 
ممناوء قنووة 0 عاأعموص8 وأ التي نشرت في ' 
لم151 لومععة عط كه وعرونلعععمء8 لسة كلاه تأعوكقة 1" 
,13-16 رلنا ددلمصمة ,ععوععوعاومت جزووطارة اأقمماتقد 

(1898 ,ععأطنن ؟ ور«مدمروك8 :و«ملدم1) 1897 
بأنه يتكون من / جداول مصممة لمقابلة احتياجات 
المكتبة أثناء مراحل وها . فالجدول الأول يتألف 
من أقسام قليلة وليس به تقسيمات فرعية ويسنتخدم 
في المكتبات الصغيرة جدا . أما الجدول الثاني 
فيحتوي على أقسام أكش وبعضص التقسيمات 
الفرعية , ولكنه نحمتفظ بجميع الأقسام القديمة مع 
علاماتها السابقة ٠»‏ ويستخدم في المكتبات ذاثت 
المجموعات البسيطة عندما تبدأ في التضحم وتنشأ 


ألدء 


خخرج . ٠‏ خروج ألدء 
تعني فى علم الحاسيات ؛ طريقة ترك أو 
5 عملية التخلي عن سلسلة متتابعة من العمليات أو 


برناهج الحاسب . 
مخر جُ المستعير ين 0111115 اللاع 
جانب مفتوح في قسم الإعارة لخروج 
المستعيرين . 
؟لع] اع اا ألدء 


مقابلة مع الولفت عند تركه للعمل في 
المؤسسة بواسطة مدير شئون الأفراد أو من 1 
لتحديد بعض المعلومات مثل » سبب تركه 
للعمل . موقفه تجاه المؤسسة » وآرائه عن جوانب 
غتلفة فى تجربته أثناء العمل بالمؤسسة . وهدف 
المقابلة هو هراقبة أفكار اللوظفين عن المؤسسة 
وإجراء تغيير في سياستها إذا إقنضى الأمر في 
المستقبل . 
نسكحة مكتبة سابقة زممك مره ترط لالدة 

إصطلاح يستعمله تجا رالكتب للإشارة إلى أن 
الكتاب كانت ملكه مكتبة في يوم ما وأن به آثار 
لد الوكريوة 
مِنْ كتب (ق) متعطتلءه 
١‏ - تعني من مجموعة كتب . . . » وهله توضع عل 
رفعة الكتاب لتحديد مالكه الذي يوضع إسمه 
بعد : 505] 06 , 

.عاقام عأاممط :موله ءءد 

؟ - تعني في تبارة الكتب القديمة » الكتب التي 
كانت مملوكة لإحدى المكتبات في الماضي وأن بها 
آثار مادية تشير إلى أنبها كانت مستعملة . 
حروف غريبة/ دخيلة حانكات 

إسم عام يستخدم في عالم الطباعة للدلالة 
على أشكال الحروف الطباعية من الأشكال العربية 
والسيريلية والحروف غير الرومانية » وذلك بالنسبة 
للغات التي تستخدم حروفا رومانية . وكذلك فإن 
الحروف غبر العربية إذا استخدمت في طباعة نص 
عربي فإنئها تعتبر حروفا دخيلة . 
التمددية. التوسعية جاتاتطتقمومده 

خاصية تشير إلى قدرة رمز التصنيف 


| 


ويصلح للمكتبات الصغيرة سجدا : 
له أعمال عامة ورجعية 
8 فلسقة وديانات 
8 تراجم 
8 تاريخ ويجغرافيا ورحلات 
علوم طبيعية وفنون 
3 اللغة والادب 
4 + القصص.ى 
ويقول كتر : عندما نقسم مكتبتك إلى تلك 
الأقسام رتبها أبجديا دال كل قسم بواسطة 
المؤلف . ما عدا التراجم التى ترتب بموضوع 
الترعة أو السيرة , 
أما التصتيف الثاني فهو مخصص للمكتبات 
الصغيرة ويتألف من ١١‏ قسيا . ويقول كتر بأنه اتبع 
الترتيب النشرئى تعلده بصقسمتان اوه أو الجار. يخي في 
بناء النظام . ولكن من الأعمية يمكان أن تلاحظ أن 
التقسيم ال شيكلي لنظام تصنيف مكتية الكونجرس 
قريب الشبه بنظام كترء كما يتضح فيا يلي : 
55 112531-01 
يدهم اممعدعوي 
لماع ناع]- بإتاممذه[ز زرط 
5 311 اعنام -لزتون) 15لا 
/إتاممععمممأ حزة لإرماقا 
(هعرعطة أرعنعع) 
01م 


لأعه انحو نا درم - برام ة بووع 0 
5 01111 نذ 





ين عت 


ع 


ععوعانة انون 1و8 
با 

نالآ 
للا 

كألة علاط 
ل ]11 110ه عقة لاقم ها 
501 

عداء نلعل8 

ا عم 

“هر امصطاعع 1 
عع 5 10111113113 
عع رعاء5 أورواح 


ماح بج م ود مم م برح ب 


ععدعاعة زمةمطنا 300 لإلطعقمعه1[طز 8‏ 22 


5ن 176 أو لاوعوع1م 300 عبالقطسفة 


429 


الحاجة إلى تقسيمها إلى أجزاء أكثر. والآن فإن 
تلك الكتب التى ستوضع في الأقسام الجديدة يجب 
أن تكون لما علامات جديدة » ولكن تلك الكتب 
الموجودة في الأقسام القديمة ستبقى كبا هي بدون 
تغيير علاماتها . وبهذه الطريقة يمكننا التقدم 
بالتدريج لزيادة عدد الاقسام والتفريعات + وعحتى 
اثناء تلك المرحلة التحويلية للنظام المعقد سوف 
تبقى علاماتبا القديمة بدون تغيير . ويشبه كتر هذا 
يلبسها . ومبذا فان المكتبة لا بجب ان تغير نظامها 
كل عشرة أو حمسة عشر سنة عند ثموها . فإذا 
وصئنا إلى الحداول الثالث والرابع والسادس ومنه 
إلى السابع الذي يعتبر كاملا ويناسب المتحف 
البريطانى بطاقة يمكنها حتى أن تستوعب مجموعة 
تساوي ٠‏ مراث المتحف البريطاني حيث يكون 
سن السهل احداث جداول ثامنة وتاسعة وعاشرة : 
ومن هذا التطويع في النمو أطلق كتر على النظام 
إسم التوسعي أو التمددي ع #أوهدم<8 . 

والتقسيم الاول يتكون من ثمانية أقسام 

ء ؟زساروم ا 
داري اونعارة 0 
ومامناع!-بزرامووم انط 
ب[ المقتاقضط© لوق تضوتةل 1ل 
لأووأقل! [معتأوقزةعاععط 
بالامومعهة81 
ؤ ناوللا 
بزنطامة نومع 0 
كععجعاع؟ لأقاعم5 
/زععه إواعمة 
لقع 11 ناوط 
اها 
1 لالم 
لماكل 21و ةلا 
1 
باع ه2061 
عساءعذلء لمر 
/جرهاممطءء 1" 
لللمعءء ملاتا 
كأعة عللأدء لماو 


عع 


كاة © الاوعرعع: لدرة عتأاعاتائه 
كازة مصاط 

لإعماه ارط 

|1161 

قارة عأوممظ 


جم مم م م م بح سن عر سرج ع 5 م م م باح م يد مزع ذم 


410 
سلطبق هنا هذا النظام وذلك بتصنيف 
الكتب الأربعة التالية : 
١‏ الكتاب الاول : مقدمة فى المنطق الرمزي . 
باستعمال ©2 التوسيع السابع سيكون الرقم 
هو 8115 ويوجد هذا الرقم مباشرة في الحداول ول" 
يحتاج الى تركيب . والموضوع موجود باسم المنطق 
الرمزي أو الحبري . 
8 الفلسفة 
83 المنطق 
5 النطق الرمزي أوالجبري 
لاحظ استمخدام حرف 58 في نباية الرمرز حيث أن 
هذا الحرف هو بدأآية كلمة عذادبامر5 (رمزي) »؛ 
ومئل هذه الأدوات ترد كثيرا فى ©1 . ومثل هذا 
الموضوع لا يوجد له مكان في جدول الرياضيات , 
ا الكتاب الثاني ء ميادي » الإنتاج المسرحي 
لأعمال شكسبير . 
يوفر كثر تصنيفا خاصا مفصلا اشكسبير في 
80 والرقم هو 9٠86,لا‏ 
4 الأدب 
5 شكسيير 
/63 الأداء 


5617 الأداء الشكسييري 
ال الكتاب الثالث : معرفة شكسبير بالكتاب 
المقكدس واستخدام كتاب الصلواتء يوفر كثر في 
6 اختيارين طذا الموضوع مع رمز خخاص 861لا 
لمعرفة شكسير ومعالحته للموضوعات المختلفة . 
فهذا الرقم يتوسع بواسطة وسائل نذكر بسيطة (مثل 
0اللكتاب المقدس 81516) أو باستخدام رقم مناسب 
للموضوع في الجدول الخاص به . ورقم القسم 
للكتاب المقدس هو 8© ورقم القسم لكتاب 
الصلوات هو 01087 بالإضافة إلى تاريخ الطبعة 
وهو في هذه الحالة كتاب الصلوات طبعة 1564 , 

5 شكسيير 
+1 همعرفة شكسبير ومعاحته 
للموضوعات المختلفة 
08 الككتاب المقدس 


8ع560. معرفة شكسبير ومعامحته 
للكتاب المقدس 


ع بالقططه معلا 

ويستخدم كتر تقسيمات شكلية (حصص فا 
الارقام من »4١‏ منبا ١‏ النظرية. ؟ 
الببليوجرافيا ». ..) وهي تستخدم مع الحداول 
الرئيسية . كا يستخدم جدولا للجغرافيا المحلية 
برقمين )89-١١(‏ وجدولا للجغرافيا والتاريخ . 
فادًا كان الرقم 5 هو رقم انجلترا » 0 تاريخ 
الكئيسة فان 45ب1 يكون تاريخ الكئيسة 
الانجليزية . والترميز هنا غتلط «متافامه لعاتص 
ويتألف من الحروف العالية (الاقسام الرئيسية) 
والحروف العالية الصغيرة (الموضوعات الفرعية) 
والأرقام . فكتاب ؛ أن النظ لمة عسلاععه عنوصطمات 
ععتوسظ ممصهظ هم يأخذ الرقم التالي 530.635 
(حيث 035 رقم المؤلف «هططات) . والمثال التالي 
يظهر ضعف نظام 86 ١‏ فهر لا يتوسع بدون تغيير 
في الرموز من الحدول الأول حتى السابع وهذا 
يناقفض الهدف النبائى الذي يقصده كتر , فمثلا إذا 
كان لدينا كتاب عن العقاب الجسدي في المدارس 
فإنه سوف يصلف كالاتي : ١‏ 
التصنيف 01١‏ ؟ 11 العلوم الاجتماعية 


التصنيف * 1 غلم الاجتماع 
التصنيف 4 علم الاجتماع 
1 الثقافة 
التصئيف ه 1 الثقافة 
التصنيف > 1 الثقافة 
12 التدريس 
التصنيف لا 1 التدريس 
علا النظام 
1 العقاب الحسدي 


من هذا المثال يتضح أن الرمز قد تغير من 1! إلى 1 
خلال التوسع الثاني والثالث » ومن غلا الى <1 
خلال التوسع الخامس والسادس . وعلى الرغم من 
عدم الاتساق الذي اتضح هنا والذي يعتبر ضعفا 
في ©8 من الناحية النظرية ٠‏ فمن غير المحتمل أن 
تتوسع اي مكتبة من التصنيف الأول إلى السابع 
علد نموها . وما بقي مستعملا بتوسع حتى اليوم 
من هذا النظام هي رموز كتر للمؤلفين التي صممها 
لتكمل الترميز في هذا النظام . 


رعيرع 
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ققعععم) كه تإقعطشنآ ,دمتاقع1! أقمدات) إوترامع وعبجوعط 
س0 اقمع باقون] ترد )هه تفقةات أعه زطي58 رمملاةقه 5 أكمقات 
.طقلاق01355111 لوطه 
صلق ممع متك عمى مصلا علط هلدعم 
-تلهعمعه ممه كفم كو وممومية 6ك 60165 1امتاع يد 
0 
جماعة تجريبية بوناوعع لآقأاصءستععموء 
جماعة في البحث التجريبي تتلقى معالحة 
تجريبية ثم تقارن بالجماعة الضابطة (راجع : 
60 امتاومع) للتعرف عل أي تعغيير واصح يكون 
قد حدث للجماعة التجريبيية . 
بحث تجريبى ‏ اعموعوعء لفامء ستومي 
نوع شن الببحوث يتم فيه دراسة شماعتين ٠»‏ 
هما : الجماعة الضابطة ممع أمنادوه ع والجماعة 
التجريبية مسددع لقاأمعدمترعمعره لتحديد التغييرات 
أو التأثيرات التي تحدث على الجماعة التجريبية عند 
إجراء تجربة تحت ظروف محكومة . 
نظام خبير م5751 اماه 
في الحاسب . جانب المعرفة الذي يحويه 
لحاسب وانذي له مهارة الخبيرء بطريقة تبعل 
النظام قادرا على تقديم النصيحة الذكية أو إتخاذ 
القرار الذكي فيا يتعلق بوظيفة تههيز البيانات » كما 
يبرر النظام للمستفيد تفكيره المنطقي والذي يظهره 
بمظهر الذكاء . ويمكن تصور النظام الخبير فيه 
يتعلق بالخوار من أجل إصطياد وتحديث المعرفة 
والأسئلة الموجهة إلى النظام كا يلي : 


ورد المعرفة 


معرلة المسجفين سس ههم 


بناء وإدارة 


حح متناقضات النظام 


الكفاءات 





حج. إشعار بتلقي الرسائل 





ومثله 


3.5617 معرفة شكسبير ومعالحته 
للموضوعات المختلفة 
6111 كتاب الصلوات 
59. تاربع طبعةكتاب الصلوات 
150.56111[1521-59) معرفة شكسبير ومعالخحته 
لكتاب الصلوات 


لسن هذا باهر امكائية استتخدام الاداة التركيبية 


عمتعل عتأعطام زد التي تسمح بالتعبير عن أي من 
الموضوعين المتصلين ببعضه) وليس بكلاهما » كا 
يلاحظ ضخامة الرقم الثاني . 
4 - الكتاب الرابع : العوامل الورائية التي تؤثر 
على سيكلوجية الاطفال الملحرفين . 
رقم السيكلوجيا الورائية هو 812 في نظام 
كثر. فالوراثئة العقلية والنشوء هي شكاظ 
وسيكلوجيا الاطفال هي 816 . بالاضافة الى ان 
107 تستعخدم للتعبير عن انحراف الاحداث . 
وليس باستطاعة نظام 26 ضم هذه الارقام ' 
وحيث أن 86 هي تقسيم فرعي من السيكلوجيا 
الوراثية فهي تعتبر افضل احتيار 
8 السيكلوجيا الورائية 
© سيكلوجيا الاطفال 
اما وجه الاجرام أو الانحراف فليس له مكان . 
راجع معالحة أنظمة التصنيف التالية لنقس الكتب 
الأربعة : 


,لقع الأممةات ددماه0) ,دمتلدءكأوققات عتطجيوءومتاطاظ 


النظام الخبير | فيط 


جحطس- أرئلة المستفيد 
سؤال من النظام »> 
جه استجابة المستفيد 
جواب من النظام يه 
حل سؤال من المستفيد 


تفسير من النظام ‏ 7 
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تعر يض على أجزاء ‏ كصمناءءد سأعوممين 

عمل أكثر من صورة فوتوغرافية لتغطي جميع 
أجزاء الوثيقة .» إذا كانت الوثيقة الأصل أكبر من 
المساحة القصوى التي تغطيها الكاميرا . 
جانب التفسير عممطم نوتأ أوممعرء 

تعنيى في التصنيف . العلاقة الجانبية في 

أحد الأعمال الذي يثم فيها شرح أو تفسير موضوع 
من الموضوعات خلال شرح موضوع آخر . 
-١‏ تعر يض 05111 اع 

أ) عملية تعريض المواد الحساسة للضوء إلى 
مصدر ضوئي لدة محددة وذلك من أجل إنتاج 
صورة كامنة . وهذه الصورة الكامئة يمكن إظهارها 
عن طريق التحميض . وزمن التعريض متنوممده 
ودة يقاس عادة بجزء من الثانية » وهو دالة سرعة 
الفيلم وشدة الضوء. أما تفاوت التعريض 
السموح ععصوءعاه ععنوممياه فهر أقصى فترة يمكن 
فيها تعريض إحدى المواد للضوء بدون فقد أي جزء 
من التفصيلات . 

5-2 حاصل ضرب شدة الإضاءة مع فادة 
التعريض التي يتم خلانها التأثير على مواد التصوير 
الفوتوغرافي الحساسة للضوء . 


ا صورة 
جزء من فيلم تعرض لمصدر ضوثي . 
عداد التعريض لع اناوه علاتاكوونت» 


أداة ميكائيكية فى بعض الكاميرات ٠‏ أو 
حاملات الأفلام الخ . تحدد عدد اللقطات أو 
صفحات الفيلم أو أي مادة حساسة تم تعريضها أو 
التي لم تُعرْضٍ بعد للضوء . 
مؤشر التعر يض دع 0د عساكمصنء 

رقم يحدد درجة سرعة مادة حساسة 
ستستعمل مع مقياس تعريض لتحديد الظروف 
الصمحيحة لتعريض مادة التصوير الفوتوغرافي . 
مدى التعر ين لاما عسسومريعء 

تغيير مسموح به في تعريض الكاميرا للضوء 
بدون تاثير كبير على نوعية الصورة . والتخيير يتاثر 
بتحديد نوعية الصورة » ومدى إستخدام منحئي 
الحساسية الضوئية ودرجة التباين . 


ةناقت 


تاريخ إنتهاء الصلاحية 0816 155 )امه 
تاربخ يضعه المصنع على عبوات مواد 
التصوير الحساسة لتحديد الفترة الزمنية التى تكون 
فيها تلك المواد الحساسة صالحة للاستعمال وتكون 
نتائج استعمالها مرضية إذا تم تخزينها في ظروف 
مئاسبة . 
.ةنا أأقطة ,لءئزهل :مكله ممه 
5ه عل0أاع 7«مأقسدامعء 
بطاقات إرشاد توضيحية 
بطافات الإرشاد التي تعطى توضيحا بترتيب 
بطاقات الفهرس والتي توضع في بداية مجموعة من 
البطاقات الخاصة يمؤلف عديد المؤلقات . والأعمال 
الكلاسيكية مجهرلة المؤلف . والكتب المقدسة » 


الخ : 
عامم إ«معو سماو 
حاشية شارحة . شرح 
ععرءطع1ع" ‏ [(10أقسمامعىء 
إحالة توضيحية/ تفسيرية/ شارحة 
إحالة «أنظر» : «انظر أيضاه التي نوضح 
الظروف التي بمقتضاها يرَجَع إلى الرؤوس المعنية » 
مثل إحالة توضيح مجال رأس الموضوع ٠‏ أو تحيل 
من إسم مؤسسة إلى إسم قديم ٠‏ و/أو إسم 
جديد ٠‏ أو تحيل إلى مجموعة من الرؤوس المستعملة 
لسلسلة من اللإجتماعات 5 
عتظعدع 73 لمرعمعع :مذلة مءر 
خاقة أعتايى 
بيان في حهاية النص في المخطوط أو الكتب 
المطبوعة قديما » أو في نباية أحد أقسامها » تشير 
إلى الإنتهاء منها ‏ وأحيانا تورد إسم المؤلف وعنوان 
العمل . 
مفصلة مكشوقة أسامز لععممءء 
مفصلة من القماش تتشكل نتيجة للصق 
ورقة البطانة المثبتة » بورقة البطاتة الحرة أو 
المرفرة » بقماش بالغراء . تسمى أيض] : عاطاقاء 
أظلول , 


الثمز لملمععصم :مقاة عمد 


01151013 


2123 





غلان ممتد/ بزوائد عع عق 060جع1امء 
كتاب مجلد بجلدة ذات زوائد تتجاوز هامش 
متن الكتاب . بحيث يصبح مقاس (قطع) الكتاب 
المجلد .هذه الجلدة أكبر من مقاس المتن بداخله . 

مع بعرمهة معره معى 5601 1161101661©> 

الساق الممتد معانلا 


ذلك الجزم من الحرف الطباعي الذي عتل 


أعل أو أسفل جسم الحرف . يسمى أيضا : 
ان فيب 7 

تعلمععوع ل بععلمعععة مكاج معي 
المشمول لالت 


يشير المشمول اللفظي أو مشمول الفئة 
الموضوعية في التصنيف إلى جميع المواد المختلفة 
التي يشتمل عليها اللفظ ؛ اي أنه بمعنى آخر نطاق 
أو مدى المصطلح . أما المدلول من اللفظ فهو يشير 
إلى خاصيته . 
ويختلف المشمول والمدلول عكسيا ٠.‏ فعند 
إتساع أحدها يتكمش الآخر . 
.تا هتأسعاسا :معاد عمد 
عاتوط لغلط دسوأكمعاعرء 
علاقة تكميلية/ مكملة 
تعني في تجهيز البيانات خطة ترميز باليت أو 
بالبايت تستخدم للإشارة إلى مجموعة كبيرة من 
العلامات تسمى : علامات الإفلات (راجع : 
ععاعدرمك عممعوع) وتحتوي عادة عل حروف هجائية 
كبيرة وصغيرة ٠‏ وعلامات خاصة وأرقام : 
بطاقة مكملة لعف ممتممعغيي 
البطاقة الثانية وما يليها والتى تستعمل إذا 
كانت معلومات فهرسة المادة أكثر من أن تستوعبها 
بطاقة واحدة . وهي تحتوي .على رقم التصنيف 
والمدخل الموجود على البطاقة الأولى » وتعطى تلك 
البطاقات أرقام , ا ا اه الخ , وفقا 
لتسلسلها. تسمى أيضا: لتق مهمد ,لكف مه أكقنام نوم 


جتقعطنا ععتمعء وسمتأفمعءاي 
مكتبة مركز تكميلي 
فرع من مكتبة بقع في مركز تكميلي لمعهد 


مقياس (مدة) التعريض 52616 ععندمصيء 
أداة لقياس إما )١(‏ الإضاءة على جسم 
(الضوع الساقط) أو (1) الضوء المنعكس من جسم 
(نصوع المجال) . وباستتخدام أداة حاسبة » وضبط 
تعريض الكاميرا ء» يمكن محديد فتحة العدسة 
وسرعة الغالق . يسمى خطأ مقياس الضوء : :هنا 
وان 
ضبط تعريض الكاميرا 08أااء5 عنا5مم<ء 
الزمن (سرعة غالق الكاميرا أو مستوى 
الضوء) اللازم للتحكم فى كمية الضوء أو الطاقة 
الإشعاعية التي تتعرض لها مواد فوتوغرافية 
حساسة , ْ 
مكموي عمد 111116 10لا كمجرزياء 
0128112 ع اومرعء 
تفاوت التعر يضص المسموح 
(ر اجع ١‏ عكناومطرم) 
تعبير 11م 
في الحاسب ؛ تسلسل مبني من رموز عملية 
ومعاملات 4005,هم0 يفي بشروط ضرورية لتأدية 


حساب رياضي أو منطقي أو لصياغة عبارة بريحة . 
الترميز التعبير ي ‏ امتأهامم ءاتدوعمميء 


أحد قوانين رانجانائان للترميز وهو أن 
الترميز يجب أن يصمم ليبين أن مصطلحين من 
المصطلحات هما من نفس النسق (راجع لإقكمة) 
أو من نفس التسلسل أو السلسلة (راجع : متقطعع 
وهو يبين التدرج اطرمي (راجع : لالاعمميعلط) 
للنظام » بمعنى أن الرموز ذات الأطوال المتشاببة 
اتويت الوا سد تي ل تايا م الرقية. 
علقم , 
طبعة مهذية لامأغتلء لعا دع دوين 
طبعة حذفت مبا الأجزاء التى قد يعترضص 
عليها من الناحية الأخلافية معلا .. 
كلام كاعتنا ,لغعارع ال سوط ,ممتاتلع لععلقطة تكله ممى 


قله لت لعتنق 


القصساءء1 00060 موجن8 لعلسععم] 


عتمعقع عمد علمون) عوسقطءمع ]تر[ 


4134 


مجلد فا* تعقساط قعاعة 

الجلد الذي يستخدم أفخر المواد في 
التجليد ويزين أغلفة الكتب برسومات نخاصة . 
تجليد فاخر عستلساط هماء 

في عصسناعة التجليد ؛ يطلق على أحسن 
أنواع التجليد . كما يطلق عل أي كتاب يُبظن 
بورق مجزع أو ورق خاص وشريط رأس حريري 
ومذهب على الكعب والجوانب . 

رمه 0ع00ة عمد 0103© لنابدة 

-١‏ مستلة لفانولقت 

جره هن دورية أو كتاب يطبع منفصلا . 
؟"- مستخلص 

ما يحصل عليه عند إنتقاء مجموعة مرغوبة من 
أسياء الأشخاص الذين لا تزيد أععارهم عن 
الغلاثين من قائمة سكان مدينة ما محزنة في 


(3) ععفعاكطة زمكلة عءى 


مستخلص إقتباسي أءوعاقطة أعققارء 
أمستمخلصس الذي يقدم حلا أو فمَرات أو 
عدة سطور من الوثيقة 1 
أع3 515 :2150 عمو 


تان ك3 ءءى علع1)ة لماع ضاوع 
0ع "كما أعمماءء 


تعليمة إقتباس/ إستخلاص 
في الحاسب . تعليمة تقوم باختيار أجزاء 
معينة من البيانات وتضعها في مواضع محلدة . 
ممادع لصن مضع عمد علقل111062 ممتاعه عاورء 
حروف إقتباس م15 أعدماعء 
حروف طباعية تختلف عن حروف النص » 
كان تكون أصغر منها وتستعمل لتمييز المواد 
المقتيسة ع مثل : الأشعار » والببليوجرافيات ٠:‏ 
والإقتباسات . الخ . عن النص نفسه . 
مصور بصور إضافية ‏ 0ع]2)كنا1النوماءء 
كتاب يحتوي على صور كثيرة ولوحات 
وإيضاحات . أضيفت بعد الطبع . والني لم تكن 
جزءا أساسيا من الكتاب المطبوع بل أضيفت إليه 
فيا بعد , 
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للتعليم فوق الثانري يتضمن مجموعات مكتبية 
ويقدم خدمات مكتبية محدودة لمساندة الفصول أو 
الخدمات التوسعية الأخرىي التي يقدمها المركز . 
ععأجرعة وسقعطل! ممأقوع اند 
خدمة مكتيية تكميلية 
الأنشطة التي تزاول مهبدف الوصول إلى 
مجموعات من الناس الذين ليس لديهم فكرة عن 
المكتبة 8 ومثل تلك الأنشطة تتضمن المحاضرات 5 
وحلقات القراءة » وجماعاتث المناقشة » وكذلك 
تقديم الكتب للسجون ١‏ والنوادي والمستشفيات 
والجمعيات الأدبية . تسمى أيفنا ؛ «منتقمماه 
1م , 
عمتعرعة بوسووطنا ووأعمعات معد 1980115 051011 اا 
١‏ - تعدات اماد 
العنصر الأول في حقل التوريق للأوعية 
التقليدية » سواء أكان للمجلدات أو الصفحات ؛ 
الخ . وكذلك في الأوعبة غير التقليدية حسب 
مكوناتها المادية » بكراث أو إطارات الخ : 
"١‏ - نطاق 
في الحاسب . مئطقة في جهاز تخزين مباشر 
الوصول مخصصة لمجموعة بيانات معينة أو ملف . 
تطوةععمتاطاط لهمدحيومئي 


اقعارماكتط ‏ ممم 


لإتامقعود] احاانا 
الشكل الخار جي دده لفمععاءىء 
قار يي خار جي تتعللوعه لمتضعاياء 


قاريء يسمح له باستعمال مكتبة تخصصة 
لأعضاء معينين مثل أعضاء هيئة مهنية أو جمعية . 


تخزين خارجي ع8 ماه لممععادء 
ويسمى أيضا التسنرين الثانوي أو التخزين 
المساعد (را أجع مهعمو صدتاتكنة) , 


حزن خارجي ععماة لأهدصعاتهء 
وحدة التخزين الخلفية التي تعمل نحت 
تحمكم وحدة التشغيل المركزية (ليس من الضروري 
أن تكون مرتبطة بها) والتي تخزن بها البيانات 
بشكل مقبول للتشغيل مثال ذلك وحدات الأشرطة 
الممخنطة ووحدات الأقراص الممغنطة المتغيرة . 


عقروعمة ومهزاأمطة :مواج عءى 


تمع رع 


السوق الممتدة ماد 
الإإسم دمعي للسوق الصاعدة (راجم : 
؟نال:ان0»ة) والبوق المابطة (راجم : بعلمعموع2) . 
.05 معللاع :وداج عمى 
رموز تقرأ بالعين ممعاعوعقكء للقطية 
صورة مسجلة عل ميكروفيلم يمكن فراءتها 
بالعين المجردة . 


(190385) كعغتمى عاطاععا-عوء 


نسخ (صورع) تقرأ بالعين المجردة 


نقطة المشاهدة أاستموعوء 
١‏ - موقع بالنسبة لشاشة العرض تمثل موضع عين 
المشاهد 


” - موقع على حور العدسة يتم الحصول عنده على 
أوضح وأححدٌ صورة مرثية . 
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وهذه المواد تلصى على أفرخ ورق وتوضع 
في مكانها المناسب بين أوراق الكتاب ثم يعاد تجليد 
الكتاب عادة , 

وههذا الأجراء يرجع تارعيه إلى سنة ١9/58‏ 
عندما نشر #عومة:0 ومتهدل المطبوع التاللي , 
«لم ةلهم كه بدداناظ لتنطمهمعه:8» مع أوراق بيضاء 
ليلصق عليها صورا فيها بعد ومثل هذا الّجَنّد يقال 
عنه أنه «كثير الصور» . أو نسبة إلى جرائجر 
صل 126 عع تالطع » يسعى أيضا ا 


لعتسساكس لل رأعاقعليع 


تعجهم أطي جخطعة! واه 
ورق وزنه خفيف للغاية 
ورق تصوير حساس سمككه ما بين 
5# ؟ءر* إلى ١##٠٠رء‏ من البوصة . يسحى 
أيضا ' «عمدم مثط هكلت , 
0 211111131 7الاء 
إعارة لغير جمهور المكتبة 
إعارة المواد المكتبية لأفراد أو هيئات من غير 
الجمهور الذي تخلدمه المكتبة » كأن تعير مكتبة 
جامعية مطبوعاتها لطلبة همدرصة ثالوية . 


ضوء دخيل خطع ذا كتامء تنه ناعءء 
ضوء غير متحكم فيه » مثل اشعة الشمس 
التي تؤثر على تساوي الإضاءة على النسخة التي 
تصور أو وضوح الصورة على قارثة أوعية مصغرة . 
وله امجهعاعءء 
إضافة موضوعات جديدة في نهاية نسق 
التصنيف (راجع : «إدكنة) وبعد الإنتهاء من صاف 
الرموز. وإن الطريقة الثمانية (راجم : عسعه 
عمنعة) لتسمح بهذه المرونة في الترميز . 
متا لامو عاضا :مجلع عمد 
ورق شديد الرقة تعدرهم سننتا وناىء 
ورق تصوير حساس سمكه يتراوج بين 
؟الاددرهء ال لا"ا* ديه من البوصة . 
لكغرهم عتاجدعهم متاح :طم بد 
ملعن بجمتمعووعاوجيه عمد 31664 وعتاءده 


: - وجه الفرخ : 
السطح الأمامي 55 لفرخ الورق , 
تععطة موتولسمة عمد اع 5116 ©1206 
وجه أع120 
-١‏ فى التصنيف . مجموعة الأقام (راجم: 
(53١‏ لاز ( أو البؤرات ( راجع : كعم ) التي 
تتكون علد تقسيم ا موضوع طبقًا لخاصية مفردة . 
وهداك خمسية ة أنواع سس الأوسجيه يمكن تمييزها في أي 
باب من أبواب التصنيف ٠‏ وهي متعلقة 
بالشخصية » والمادة » والطاقة . والمكان ٠.‏ 
والزمان . والأوجه يمكن تقسيمها إلى أوجه فرعية 
عتعدوةطدد ع يطلق علييها رانجانائان الأنساق أو 
الصفوف ( راجع : بروصة )ع والأوجه التابعة 
قاععة] التعلءمعمعة . وهى لا تظهر في التصنيف إلا 
كقسم مضطرد للوجه الرئيسي . ومقيدات 
(راجع : دمنام همه ) الأوجه الرئيسية تسمى 
رالأوسه المتخالفة أو العفاضلية واععةا لهأفمعم6]؛0 
وكل قسم تابع للوجه يعتبر بؤرة منفصلة عندامط 
وهم أو ببساطة : المتفصل عنذاوطا ٠.‏ والوجه 
يستعمل في بعضص الأحيان للدلالة على العنصر 
البؤري أو القسم الرئيسي . ويطلق على الوجه 
أيضا لفظ دفثة بتميمامه» . 
وله عامفعاعومقط , عمتوعل ‏ كقلط-وترحة : مكلة عءر 
من ق سطع وطناة , ممتلهه ا أومواء 
منحي الموضوع 

5 أعع ]1 

في التصنيف يعني تحليل أي موضوع 
لتحديد أي الخواص نهيب أن تستعمل لتفريعة 
رابطة إياه بمبادىيء التصنيف الأساسية الخمسة 
زد اجع وعأرموعقعاةه اأمعسةلمية ) . 

.قع مقع اق اهمتتلعضنة صل راععةة؟ : هذا عع 


اولاق اللكمدوكء 0عماععد؟ 
التصنيف المميز الأوجه 


١‏ خطة تصليف تعكس في تكوينها تحليل 
ا موضوعات ط لعدد من المفأهيم الأساسية أو 
الأوجه ( راجم أعمةز ) ؟. همثل تلك الأوجيه التي 
اقترحها رانجانائان والتي تشير إلى ؛: الشخصية 


١-تال‏ .]8 .ام (وستجرملاه) 1 
؟ - رمز يشير إلى التردد ( راجع : بعمعندومه ) 


أسطورة عاطم ] 
ورق اير يائى «عدرقم ممسوترطة1 
ورق إيطالي يستعمل في الطبعات الخاصة 
والأنيقة . 

تجليد قماش عمتمسغط عبطو 


التجليد الذي يستخدم فيه القماش بدل الجلد 
والرق . والقماش المشهور استتخدامه هو القطيفة 
أو الحريرء أو الساتان , أو قماش الخيام » وقد 
أستخدم في انجلترا أكش من غيرها. وقد 
أستخدمت القطيفة السادة أو المشغولة أو المذهية 1 


لتتاماء 183 رعلأساوعةة مع ,194 


12 ةهجاو-١‎ 


5- طباعي 

يشتمل لت الطباعي للحرف على 0 
رع معنة ) ٠‏ والتجويف (راجع 
#وط )ء. والذئابات ( راجم الع ) 3 والتخفض 
(راجع : ؟عاتتاوه ١)‏ والمتشعب (راجم : 
ناعامك ٠)‏ والعوء ( راجع : درعا ) . فإذا قيس 
الكره من الخبار ال امون :لان الوجهافد يكرن 
مضغوطا أو متدا أما إذا فيس الحسم فانه قد يكون 
صغيرا او عاديا أو متوسطا أو كبير الحجم . 
9- أسلوب جنس الحرف . تصميم الحرف 
في الطباعة ع تصميم معين أو أسلوب جئس 
الحرف أو شكله 


8ع2] عتررا : مؤلة ممع 
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تستخدم كل منبا مع رمزها المخصص فا . وقد 
تكون رمزا مخايرا لرموز التصنيف المختلطة , بمعنى ؛ 
أن تكون خرونا إذا كانت الرمور المستخدمة معها 
أرقاماً وقى هذه الحالة يشير كل حرف إلى وجه 
واسجل : 
.5031150 رععمغ؟ :مكاج معد 
101 قلومععاما أععدا 
إدخال / إقحام / إضافة الأوجه 
إدخال وجه 0-0 في القسم الرئيسي ( راجع 
ذكقك «تهم ) فى التصنيف . 
الصفحة اليمنى المصورة درن معدم 
تقال عن الصفحة المصورة التي تطبع على الوجه 
الأيمن من صفحتين متقابلتين في الكتاب المفتوح 5 
يعنى على وجه الورقة كلها . 
المينى والتجهيزات 


مبثى المكتبة » أو جزء 


12000 
من المبنى الذي توجد فيه 


المكتية ومعلد اتها : 
هام :ووله معى 
الصفحتان المتقابلتان قعبعهم عصاعهة1 


الصفحتان المتقابلتان الظاهرتان عند فتح الكتاب 


(راجع #فأمعمه ) , 
علتنسنععه1 عم .1251111 
(5) عا1لتناوعة1 


١‏ - مثيلة (مثيلات). طبق الاصل 

- صورة طبق الأصل من الوثيقة بقدر الإمكان 
في حالتها المادية كوثيقة أرشيفية . 

ب) - تستخدم في المهرسة للدلالة على أن الكتاب 
المفهرس يحتوي على عثيلات . ومختضصر (استفعدة) أو 
في حالة الجمع (ستسم) , 

؟"- نظا م إرسال الصور بالتلغراف 

نظام لإرسال الصور ؛ يتم فيه مسح الصورة في 
محطة الإرسال ثم تحول إلى إشارات موجية لإرسافا 
عبر الأسلاك أو باللاسلكي إلى محطة الإستقبال 
التي تترجم إشارات الصور التلخرافية المستقبلة إلى 
تسجيل تلغرافي للصورة المرسلة ثم تستنسيخها على 
الورق 3 وشختصر زد عو غخله2) , 


.عانتصلىءه]-ماع1 :وؤاأة عمى 


والمادة » والطاقة . والمكان,» والرّماك وهي 
تسجل الأجزاء المكونة لموضوعات محددة . وتلك 
الأجزاء يجب أن تجمع في ترتيب مسبق للتعبير عن 
الموضوعات المحددة . وجميع خطط التصئيف 
الحديثة هى خخطط وجهية بدرجة معيئة » بمعنى أنها 
مزودة بقوائم ذات أرقام ابتة لتفريعات متعلقة 
بالزمان والمكان . وخطة التصنيف التي تسمح 
للمصنف ببناء الرمز لكتاب معين باستتخدام 
وحدات مختلفة من الحداول تسمى خحطة وجهية 
لامع أو كرو كيبية عناعطنوره أو تركيبية تحليلية 
عاق ط ازع -3081(2000 , 
١‏ - خطط التصنيف التي تجمع مصطلحاتها في 
فئات مفاهيمية: وترتب بحيث تظهر علاقاتها 
النوعية . وتلك الفثات . أو الأوجه تامعةم هى 
وحدات جدولية مقننة » أو بالأحرى . فإن رموز 
مصطلحات تلك الوحدات المختلفة مؤلفة بالإرادة 
طبقا لترتيب تبادلي أو توليفة مُوضّفة . 
الرمز المميز الأوجه ‏ 105)ها50 0لعاععءد؟ 
رمز (راجع : «وناهادم ) يمثل تصئيف كتاب 
استعملت فيه دالة مميزة لفصل الأوجه التي تؤلفه . 
للتتحسه؟ أععو] 
صيغة وجهية . صيغة ترتيب الأوجه 
صيغة في التصنيف . بي 
الأوجه حتى يمكن المحافظة دائأ على ثر 


استخدام الخواص 
01085 لمتاقاك :مكلة عمد 
أعمال مثيرة/ مكشوفة عمتاءععة؟ 
كب كاعية م أو اعبال كذيلة نمعة لين 
الاعترا اض عليها . 
8 تك كلك :مقلم عمو 
دالة / مؤشر الوجه لماه1101 أععو1 


0 بين أجزاء الترميز في خطة تصنيف يحدد 
بالضبط أي الأوجه يجب أن يتبعه , 

ونؤشرات الوجه مكن تمديدها قفن تسيف 
الكولون باستخدام الفئات الأساسية الخمسة 
( راجسع : 5ممؤعنف لةامعسةفسة ). المي 
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مناسية على الدارة . 
ةاتسافعدا-عمي وده بعى ]تلأعترعم علقص ز وعد] 
انمتن" علتساعة؟1 
إستصاخ طبق الأصل 
إستنساخ غرضه الرئيسي تقليد المظهر المادي للعمل 
بالإإضافة الى توفير نسخة مطابقة للنص . 
والمثيلة قد لا تعيد إصدار حجم الأصل . 
وهيى تشتمل على : الطبعة المثيلة ( راجع : 
ممتنلء ملنصسنعة ) والطبعة المعادة طبق الاصل 
(راجع عالسامعةعمر) , 
أحصئله علتسزى د]؟ 
إشارة الصورة المرسلة بالتلغراف 
إشارة الصورة امنتجة بواسطة مسح الصورة المرسلة 
في هرسل صور تلغرافية . 

00 لها علتسزيعد] 
إرسال مثيلي . إرسال الصور بالتلغراف 
الإرسال السريم للصفحات المطبوعة من نقطة إلى 
نقطة أخرى وذلك باستعمال الأجهزة الالكترونية . 
وتتضمن العملية تحويل الصورة الأصلية إلى 
نبضات كهربية ثم بث تلك اللبضات عبر أسلاك 
التليفون .ء أو خطوط مواصلات خاصة. أو 
الميكروويف » أو توليفة من تلك الأوساط . ثم 
تقوم وحدة الإستقبال بتعديل النبضات الكهربائية 
إلى نسخة مطابقة للوثيقة الأصلية على شاشة أو 
طبعها على مادة طباعية كالورق . 

دعا لمعصدنا علتسافعد؟ا 
مرسل صور بالتلغراف 
الجهاز المستخدم لنقل الصور المرسلة إلى إشارات 
صور تلغرافية مناسبة وإطلاقها إلى جهاز إتصال 
معين . وفي معظم المرسلات » توضع الصورة 
المرسلة على دارة دوارة نجري إدارتها بواسطة موئور 
تزامني ثم تمسح بواسطة جهاز كهربائي ضوئي 
مركب على عربة تتحرك على طول الدارة » ويمكن 
أن تمر الدارة محورياً بصفة تبادلية بجهاز كهربائي 
ضوثي ثابث . 


1 لمراوعم 


تنجليد طبق الأصل ‏ ودنلصاط عانسنىةة 
التجليد المشابه جدأ لحلدة الكتاب القديم . 
فهرس المثيلات ماق علأساعج] 


والأشكال , الخ , كجزء من كل مدخل في 
الفهرس والذي يكون على بطاقاث كبيرة الحجم أو 


في كلاسيرات . 
طبعة مثيلة لاله علتلسادعدا! 


طبعة طبق الأصل من الكتاب » مصورة عن 
الأصل بالزيروكس أو بطريقة الأوفست . 
تنتتج هذه الطريقة لتفادي تكاليف تجميع ا خروف 
الطباعية وذلك لعمل طبعة جديدة من كتاب توقف 
نشره . كانت تطلق في الماضي على طبعة الكتاب 
الشاببة للطبعة الاصلية من جميع الوجوه وذلك 
لنشر الكتب الموجودة فقط على صورة مخطوطات أو 
الكتب التي ظهرت في أوائل عصر الطباعة . 
عمتناعقتس وستاقمح علتستوعد؟ 

مُرسِلة الصور 
آلة ترسل الصور والخرائط والمخططات بواسطة 
أمواج الراديو . 

عرعجوزعععم علتتصمععة] 
مستقبل الصور المرسلة بالتلغراف 
المستقبل المستخدم لترحمة إشارة الصورة التلغرافية 
المستقبلة من سلك » أو من قناة إتصال لاسلكية 
إلى تسجيل صوري تلخرافي للصورة المرسلة . 

عع معع" عاتسروععة]1 
مسجل الصور المرسلة بالتلغراف 
جزء بمستقبل الصور التلغرافية يقوم بأداء التحويل 
المهائي لإشارات الصورة الكهربائية إلى صورة 
للدسخة المرسلة على وسط التسجيل » ويمكن إنتاج 
هذه الصورة بواسطة حزمة ضوئية معدلة ومركرة 
على ورق الطبع الفوتوغرافي الركب على دارة 
دوارة » عن طريق إرسال تيار كهربائي خلال ورق 
خاص مركب على الدارة أو باستخدام إبرة 
فونوغراف ضغطية على ورق ذي حساسية ضغطية 


تغبرات فى شدة مجال الإشارة اللاسلكية 
وعادة ما تكون هذه التغيرات تدريهية ونحدث نتيجة 
للتغيرات فى وسط الإرسال : 
التوقف التدريجى (للأداء) 

يتم توقيف برامج النظام بشكل تدريمي 
لعملياته في حالة أي طارىءء وذلك بدلا من 
إيقافه بشكل فجاني حتى لاا يسبب خررا 
للمستقيدين ٠‏ كأن يققدوا بعض المعلوماث 
معايية البيانات بالرغم من تعطل مكونات النظام . 
تعطل نل ند] 


عطل كلي في وحدة وظليفية . نحدث هله 


117أه؟ انها 


جلد عحول مدبوع كلقع عكلة؟1 
( راجع : كلى ه21 : 
057 1211 


نسخة نظيفة . نسخة خخالية من الأخطاء . 
المسودة النبائية 
نسخة مكتوبة بإتقان على الآلة الكائبة » أو 
تكون خطوطة » بدون أية أخطاء أو تصويبات » 
ومنها حرر الأصل . 
مله سقاءء0 عوستزررم عند 
إعلان التسخ المشروع 
( راجع عونا عقن ) , 
عمد عنه ععى ‏ 15للدهعء0 كلد؟ 


هلم أترع دس زؤماصصيى عته1 
ممارسة الإستتخدام / التوظيف العادل 
تطبيق جميع السياسات المتعلقة بالأفراد , 
مل التوظيف والتعويضء والترقيات ٠‏ على 
أساس الإستحقاق الفردي وليس على أساس 
فتوي » مثل الجنس . والنوع والدين ٠‏ وبلد 
المنشا . 
الإإستعمال المشر دع / العادل 05 1211 
ظرف يتم بمقتضاه إستنساح المواد التي 


2439 





عامل ماع13 
عنصر رياضي يستخدم لضرب أو قسمة 
كميات حسابيةللحصول عل قيمةهذه الكميات 
تضاعنة ]و مضفزة يقبمة هذا "العنصر : انقي 
التعبير © >*ا ا - ولا. ه و8 هما العاملان , 
تحليل العناصر 30315535 01اعة1 
في الإحصاء يشير الى أسلوب في 
التحليل أو دراسة العلاقات المتداخلة بين عدة 
متفيرات ( راجع : عاطقانة؟) . 
حلية الجر ف الإستهلالي ‏ (9]) متطاماعة؟ 
حلية من الخشب أو المعدن بها فراغ في 
مركزها لادخخال حرف كبير 0 تستخدم لطبع حروف 
البداية المزينة عند بداية فصل من فصول اللككتاب . 
تسمى في يعض الأحيان : لانانما نووم , 
عق لودع 1ناء2 أعة1 
نظام إسترجاع الحقائق 
نظام بنيح الحصول عل معلومات محددة 
كاجابة على سؤال البحث . وهو مظهر من مظاهر 
استرجاع المعلومات (راجع > مممامسدمكمة 


للعضاع؟ ) , 
هط منوق :مقلع عمى 
كتيب جدلي ليقت 
١‏ بيان بالحقائق . أو بالنقاط الهامة في موضوع 
جدلي . 


؟- بيان بحقيقة » مثل المذكرة التي تلخص 


الحقائق الأساسية في قضية . 


مكتبة كلية ها «السعد] 
(راجع الإعقمطك! لقختاعس مومعل , 
مرتبة جامعية 5 ]هاه والداعة] 


إعتراف رسمي من مؤسسة علمية فيها بعد 
الدراسة الثانوية بأن المكتبيين هم جزء من هيثة 
التدريس والبحوث عن طريق منحهم رتب وألقابا 
عمائلة لأعضاء هيئة التدريس ٠‏ ومنحهم هزايا 
وحقوق ومسئوليات مشابية . 

53015 عتددعلهعو :مكلة ممى 

١‏ باهت . حائل اللون أله 

فقد الصور الفوتوغرافية لجزه من كثافتها 
بمرور الزمن . 
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؟- قصة حديئة معروف مؤلفها تحتوي على نفس 
النواص المذكورة في .)1١‏ 
مزيف . ملفق عله 
نسمبة الإإستبعاد ١‏ وله أغيدو للد 
نسبة الوثائق المستبعدة 

مطح ينتخيم في انظية إسترجاع 
المعلرمات » للدلالة عل لسبة عمدد الوثائق 
المسترجعة والتي ليس طا أدنى صلة بموضوع 
البحث إلى العدد الكلي للوثائق التي ليس لها أدنى 
صلة بموضوع البحث ولموجودة في الملف . 
فمثلاً , إذا كان العدد الكلي للوثائق بالملف هو 
٠‏ وثيقة » وعند إسترجاع الوثائق الخخاصة 
يموضوع معين تم إسترجاع ١١١‏ وثيقة؛ وكان منها 
" وليقة لا تمت بصلة لموضوع البحث . ونحن 
تعرف أن عذد الوثائق التي تمت بصلة لوضوع 
البحث هو ١١١‏ مثلاً . فإن العدد الكلي للرثائق 
التي لا تمت بصلة لموضوع البحث يكون -1١١١١(‏ 
0ه ة 3 عليه تكون نسبة الوثائق 


المستعينة هو 


0 **ىي* 





وده ١‏ 
فقموط لزتمصسول ولتوط عكله1 
وععفتمقطه لوجوعالاً ءءى عهوء عموله1 


نوليفات زائفة كوه ة)وستطديم ععلو] 
تعني في إسترجاع المعلومات الضوضاء 

إراجع : عقامم)ء أى الوصول الزائف النائج عن 

الإرتباط البسيط بين الموضفات . يسمى أيضا : 


عازمد ععلمر . 
كأمقمه :معلة عمد 
جمعة عملئ عمد 16ل هصتلتيمم ععله؟ 
تاريخ زائف زول مع5لة1 


التاريخ الخامئيء سواء كان ذلك عن قصد 
أو كان عفوا . وفي بطاقة الفهرس يعطى دائياً 
التاريخ المضبوط إذا كان مخرونا بين معقرئتين . 
وصول زائف جوونق عملم 


١‏ إستناد (را اجع : : دمناهاك) ليس له صلة بموضوع 
البحث ء» أي إسترجاع لمادة غريبة يحدث غالبا في 


بحميها انون حق النشر بالولايات المتحدة +94 يام) 
(107 ,عمة ,553 ) وهذا يسمح بعمل نسخة وحيدة 
بغرض البحث والدراسة , يشار إليه أحيانا 
«بالتعامل المشر وع: #دالمعل عنقع وهناك قضية 
مشهورة جدا في الولايات المتحدة بخصوص هذا 
الأمر» هي قضية وليامز وويلكنز سد الولايات 
المتحدة . 

5 لعاتمنا عط ,؟ كوتعالة/لا لصة كسمعتللة!8ا عمو 

وعلى الرغم من أن الإستعبال الشروع 0 
يمدت بالنس 0 التالية » إلا أنها تعتبر المعايير 
المنفق عليها بموجب هذا النظام» وتلك المعايير 


أن الإستعمال لا يهب أن 0 مع قيمة 

عن اشر عن طريق. للد يمن طللت 8 
الأصلي 2 وألا يعثتمدل من ينس له العمل على 
مجمهودات صاحب حنّ 30 كبديل للمجهود 
العقلي الذي يجب أن يبذله هو للإستفادة من 
المعلومات التي ويه النسخة .2 وأن الإستخدام 
يجب أن يكون هادلا ولا يصيب الأصل باأية 
أضرار. 

وقد نبهت قضية وليامر وويلكتر ضد 
الولايات المتحدة الأذهان » كيا حثت عل تأكيد 
المصطلح عون لمم . فلأول مرة أعترف بها قانوناً في 
المادة /9 ٠١‏ عام 160/5 عند تعديل انون حن النر 
فقد نس القانون على أنه لا يعتبر إنتهاكاً لقانون 

حق النشر إستنساح عمل ما وذلك «لأغرافيش 
مثل ‏ الثقد , والتعليق: والأخبار, والبلاغات , 
والتدريس (متضمناً إسنتساخ عدد كبير من سخ 
لاستعمال الطلبة في الفصل) ؛ والبحوث» . 
العوامل التي تحدد ما إذا كان الاستعمال عادلاً فقد 
تم تحديد ذلك في نص القانون . وقد نشرت 
عمتلاه1؟ ممتادسره:12 في عذدها الصادر في توفمير 
5 لص القانون ومعلومات عن نص المذكرة 
. 

العمتعععع ف ومعلدع اأامع0 : مكل عمد 

قصة خيالية علها :08 جعرمغو وعلد) 
١‏ قصة تقليدية خيالية تمتوي على عناصر مخحارقة 
للطبيعة 41 ثر على الخيران 2 والإنسان والحباد . 





#إلنسة؟ 441 
أي التكشيف المترايط) غير المطلوبة . وهذا يمكن الكشافات المترابطة . 
الحد منه عن طريق الإختيار الحذر لمصطلحات ؟ - خطأ في الوصف يؤدي إلى إسترجاع بيانات 
التكشيف عند تكشيف الوئائق . غير مطلوبة , 
تسمى في الولايات المتحدة : بهصمعك عمام» يسن يها | زقاط ( القن بو0 موففة موه مادا 
وميك ا 9 للاء 100 مملأمد أل لمم الرععمم للمرعازسن تمكلم ممم 
ود نك عمد الها كلة1 طبعة أولى زائفة ممتاتلء غدد 1 عكلد]! 
عائلة حر وف طباعة ٠‏ اتنس طبعة من كتاب قيل إنها الطبعة الأولى بيدا 


المجموعة الكاملة لجميع أحجام وأشكال 
الحروف 00 نفس التصميم » ويكون لما 
صفات مشتر' كة » وتختلف في الحجم فقط أو ثخانة 


الرة. مثل : 
أعزاتك6 عدرل 
اعلمتانصت5 أدرز5 عصر ” 
خأه12 أعرند9 معو 
111165" 
له[ عار 1 
1 12010830 م1 1111165 
00 نقددره] دعدد 11" 
عس 4أ80 1نه1درم)1 105 1 
د.مه ممردوب [1]50[10 1111165 
:.مه مععدو 8010 عوعدن 1" 
عاع دل سمحسم] دعدسرةل' 
11111 1131285 
ما أخ 11 11115 
ك1 تاعضااء انم 6 .15 115115 


عع لطعرج عند 21111965 التتتيةا 


إسم العائلة 


سجل العائلة 


علقم إلتسسدع 


عامصط الترمععع <اتصدددا 


توجد في الحفيقة » طبعة أخرى أقدم منها نشرها 

ناشر ممتلف . 

واصلة /شرطة زائفة معطم طط عكلة] 
واصلة وضعها الطابع بين جزئي الكلمة 

التي طبع جزء منها في أخخر السطر والجزء الآخر في 


أول السطر التالي . 
إصدارة زائفة أستعمدة عدلد] 
زر اجع اعمط كسامللاء8 )2 . 


وصلة زائفة علدنا عفاد1 
تعنى فى التصنيف المدخل الذي ليس له 
مخرى والذي أنشيء في الكشاف المتسلسل 
(راجع : «علها منوداء) عند إطالة سلسلة الترميز 
بواسطة رمز (مثل الصفر الذي ينتج عنه تقسيم 
فرعي أساسي) والذي لا يحتوي على مصطلح 
لفظي مناسب . ففي تصئيف ديوى , مثلا » عند 
اللإحتياج إلى صفر للإشارة إلى تقسيم فرعي 
أساسي » أو رقم في الجدول الحغرافي , فإن 
الصفر لا يكون له مقابل لفظي . ولكنه يكون ممثاية 
دليل أو إشارة بأن .شكلاٌ أو تقسيياً جنرافيا على 
وشك الإستخدام , 

.علمنا )تأ ونامكتتنا :مكاج معى 

امم مواد عمد عتزمررع" عولة] 

إستر جاع زائقب كلدمء ماع عولة1 
الوئائق أو المعلومات التي تسترجع عند 
البحث والتي لا تمت بصلة لموضوع البحث أو التي 
ليك "بطئلة ولكنا فسنة هذا أى قر وافيهة. 
هنل عخلة :مكاج ممرى 

وصول زائف غ50 ع5ل12 
إستدعاء أو إسترجاع المعلومات (خصوصاً 


2012 


التصرح 1 





عازاة طقتكناه؟ وقل برع فيها كل من اضة كقامباءتلة 
6 01085 في فرنا خلال حكم شارل التاسم 
وهئري الثالث وهنري الرابع ولويس الثالث في 
أواخر القرن السادس عشر وأوائل القرن السابع 





مملات (فنتازيه» 1111101165 
بحلات ذات توزيع محدود » غير تجارية , 


وغير متخصصة تتناول فن وأدب الخيال . 
خطة فارمتحتون نذاط تاماعمستصسصة ]1 
حطة تزويد تعاونية . تقوم بها يجموعة عن 
المكتبات الجامعية ومكتبات البحوث الكبيرة في 
الولايات المتححدة فى محاولة مما لتحقيق الحصول 
على جميع الكتب والنشرات والأبحاث القيمة من 
جميع بلدان العالم وحفظها في إحدى المكتبات 
بالولايات المتحدة . وقد القسمت المستوليات وفقا 
للموضوعات والمناطق الحخغرافية . وقد استمرت 
تلك الخطة التي صاغها كل من : 


وتعاعهوك؟ لأمطتانعيم ممه لنرم8 .2 ل ,المعاعا؟ 10 .ا 
فى مدينة ممغع55ة5 بولاية غنادناءعمدوت من يناير 
4 حتى نباي 191/7 . 

عاعاعقة عد (ع انك أعمقةظ رعلتلعقه1) .عود] 


عع «اتتسدا 
شجرة العائلة . شحجرة النسب 
بعانها لقعنوه أةعتعع تمخلة عمى 
زخرفة مروحية مد] 
في التجلد . أسلوب زخرفة الكتب الذي 
كانت تتميز به الكتب الإيطالية في القرن السابع 
عشر وكذلك التجليد الأسكتلندي ؛: وفيه تبصم 
زخرفة على جانبي الجلدة على شكل مروحة حيث 
تتشكل دائرة كاملة في وسط الحلدة وغالبا ربع 
دائرة على أركاءها . 
إسألضاط ع اأععطل2 دنهد! 
تجليد مر وحي بالبلاستيك 
ده الحيد حبك راق اناق 
ودلمام »زد ) تستخدم في التجليد الخاص 
بالمكتبات . فبعد قصص الحوامش الداخلية فإنها تنشر 
كالمروحة ثم تستخدم طبقة من اللصوق على 
الحامش الداخلى , وعند نشر الحافة كالمروحة للمرة 
الأرلى على أحد الجوائب ثم نشرها كامروحة للمرة 
الثانية على الجانب الآخير ثم استخدام اللصوق فإن 
ااطريقة تسمى تجليد مروحي مزدوج صواءعاطنول 
#اأدعطلة وبهذا تلتصى كل ورقة بالورقة السايقة لا 
والورقة التالية ا على كلا الجاتبين وهذا يختلف عن 
التجليد الكامل (راجع عالط أععلروم) الذي 
يستخدم فى تجليد الطبعات حيث يستخدم 
اللصوق على الكعب الخلفي وليس الامش 
الخلفي . 
حروف طباعية مز خرفة عم؟) تإعدد1] 
حروف طباعية ذات أحجام مختلفة مزخرفة 
تستخدم غالبا للفت الأنظار , 
علزاء متدغمة عمد 8لاللتتئط عمل امد 
عاجاة عنتفاصة) 
أسلوب الزخرفة بأشكال هندسية 
'' زخخرفة معقدة مكونة من حشد من اللحليات 
الدرجية اامءة وأكاليل الورود » وأغصان الأزهار 
بحيث تملا كل المساحات الموجودة على ذلهر 
وجوانب الكتاب كانت مستخدمة في بلاد فارس 
في أواخر القرن السادس عشر , تسمى أيضاً : 


10 
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الملف الأب 112 عمعطاد] 
هو الملف الرئيسي الذي نتج عنه لللف 
الإبن نتيجة للتحديث . 
عللوتتساعع) صوى «عطاد! 
سلوب توالد ملف عن ملف بالتحدث 
تبغرضص ساية الملفات الرئيسية ويعللق على الملف 
الأول الجمد والملف الثاني الأب والملف الثالث 
الإبن : 
نخة دسمة / منفوشة لعا اهمد )1 
النسخة التى يمكن صف حروفها بسهولة 
حيث تكون معظم سطورها فاضية . والروايات 
يتكون معظمها من حوار في أسطر غير كاملة . 
ولهذا فهي «دسمة أو منفوشة» في الحجم . 
وهي عكس النسخة صعبة التجمبع ا معروفة 
باسم النسخة المكبوسة أو النسحة غير الدسمة 
(راجع ؟ لماكفامر سفماع التي يكون كل سطر فيها 
كاملا حتى نايته , 
خحدل النلننا 
١‏ فشل جهاز أو برنامج عن أداء عمله ١‏ لطبيع, 
لسبب ما. 
3 في برامج الحاسب » هو منطق أو بناء 
خخاطىء . 
هامش غير منتظم ماع قم والددد1 
هامش غير منتظم نتيجة لتشوه في تضبيط 


ال هوامش . 
017 عاق 139010 
بؤرة تفضيلية / تمييزية 
قسم أو بؤرة ( راجع : هددد؛ ) في التصنيف 
تُعطى أهمية كبرى بسبب حاجات أو اهتمامات 
تحلية . فقد يفضل القسم لكونه يمثل التخصص 
المورضوعي لمجموعة مكتبية . 


ممععامه لعروجم؟ ععى 105 01:0 3] 


لغة مميزة لاع الفللع 1و ؟ة] 
اللغة المكتوبة بها معظم كتب المكتبة . 
لغة ميزة 13010 


علنسنه معد 1336 09 1316 


كراس . ملزمة (.عقه؟) علعاعوج] 

أحد الأقسام المؤقتة للعمل الذي يصدر 
بقصد السهولة فى الطباعة أو النشر على دفعات 
مك .كن عن كله بانا 6 ولحسق 
بالضرورة متطابقة مع التقسيم الرسمي للعمل إلى 


أجزاء الخ . والكراس متميز عن الزه (راجع : 
)مر بكونه تقسياً مؤقتاً للعمل لا وحدة مكونة 
0 

أينها ؛ كلطإناءاعذها ,#العلعهم] 

ممع معد كالتآتء أععة] 

كتاب أزياء عاموط ممتطعة) 
مجلة أزياء عدأجفع فصر ممتطمه) 
لوحة رسوم أزياء عأقام تسمتطفة؟؛ 
-١‏ سريع )351 

تقال عن مواد التصوير ذات الحساسية 
الضوئية العالية . 
*؟" ‏ ثابت 


تثال عن دعامة الورق أو الأفلام التي 
تقاوم 2 عن طريق معالحية خاصة » التغيرات التي 
يحدثها الضوءء أو الأماض . أو القلويات . أو 


الخرارة ‏ الخ : 
عع3 :5101 دهعع 3 -51ة1 
تخزين سريع الوصول 
هو القسم من الذاكرة الذي يتم إستخراج 
البيانات منه بأقمى سرعة , 
اعقط غطيرن معو كلع وطا أكة1 
حركة أمامية سريعة 100 )5و) 
دفع أمامي ذي سرعة عالية لشريط 
كععطااطه عد عم 8) لعع 121-12 
طباعية خيئة 1 
الأسطح الطباعية ذات الخطوط المتعامدة 
النخيئة سواء كانت مستقيمة أو ملوية » ومن 
أنراعها : 


كقةضولة١‏ 3224 أمملوه8 صجأان] ؛أمقطدرعاط 


مععملته! عمد عم جا ع1190ج] 
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باللتطاكوء] 
عع اتتسمدمك جل ا1تطافدء؟ 
لحلة دراسة الجدوى 
فريق من المتخصصين يقوم بدراسة إمكانية وفائدة 
تطبيق نظام ما 
دراسة جدوى 
دراسة تهدف إلى عرض نظام مقترح وتوضيح كيفية 
أداءه في منظمة معينة » وتعد مثل هذه الدراسة 
لإيضاح المواقف عن إمكانية تغيير النظام القائم أم 
استمراره أم تطويره . 
نلك عااعمل عمد 0086م - "11و12 


جدوى 


0 نااة :جا لاللطاقوء] 


١‏ -إنتشار . لسي عساععتطلادء] 
أ) إنتشار أو تسييم الخطوط والصور الفوتوغرافية . 

ب) خلل طباعي ينتج عنه تسيح ظاهر نتيجة 

لإنتشار الحبر عبر ألياف الورق . وسبيها زيادة المادة 

المذيية في الخحبر أو إستخدام ورق غير مناسب . 

؟ - تقويم ثنيات حروف ورقتين تمهيدا لوصله] 
عند ترميم الكتاب . 


حلية ريشية فوع سقهره "تعطاقع] 
في التجليد ء» حلية فورة تشبه الريش ء على 
مشبيك معدني ( راجع : صدهاء ) أو إبزيم لأعاقه , 
تع ديهم غطعق مع طاوء1 
ورف وزن الريشة 
ورك طباعي خفيف الوزن تخين » ه6ا/ سن 
مساءحيهة عبارة عن فراعات شوائية 2 مصنوع من 
الجلفاءء وفد كون مسقل جد ذا أو عن ضفرل 


بالمرة . وهو قليل المسام وليس من السهل تناوله في 
الطباعة , 


لا لاالاة :مذ[أن معن 


زخرفة ريكية 1241101 
نوع من زخرفة الكتب ظهر أولا في أيرلئدة في 
طبعات القرن الثامن عشر ء حيث تحفر خطوط 
منحنية بأزميل لتتشعب من نقطة واحدة على هيئة 


ريشة . 


منتحات نظام إرسال الصور بالتلغراف 12 
إسم دارج لنتجات إرسال الصور بالتلغراف 

زر اجع عالسلوعم ) ., 

توزيع '[ 001 لاط 1-15 
في الإإخحصاء يعتبر توزيع 7 من أهم التوزيعات 

لمحت في الاحصاء التطبيقي . وكان فيشر عزة 

تعطةة ملقدمع 1 من وصفه في أوائل العشرينات 

)١1970(‏ وسماه توزيع 2 (لا يقصد به التوزيع 

الطبيعي القياسي) ثم بعد ذلك حول إلى توزيع 8 

بوأسطة +ممه5260 ع وهو الذي سماه توزيع 8 

تكرياً لفيشر. وتوزيع 8 هو توزيع المعايئة 

) راجع : ممغداطلئوتل ممتامهدة ) المشتق عن نسبة 

تباينات ( راجع ا 
مجتمعين طبيعيين هما نفس التباين . ويستخدم 
توزيعم 8 في إختبار الفرضيات حول تساوي 
تباينين ٠»‏ أي لم د ذم دع 


مول ) عينات مسحوية من 


مص 


د01 و 


أو (عند تحليل التباين ( راجع : 2ه 5لورلهمة 
معدونيةه ) ع إخعار فرضيات حول ثتاوي 
متوسطين أو أكثر أي انوالز خب عله علخ بك 
أو لتقدير فترة الثقة ل بل 

وكا "في "توزينع "1 راسم 2 © 
دو أاناط زوأ ) » ومريع كاي ( راجع : 
ودناسسطكئوال ) , فإن شكل توزيم 7 يعتمد على عدد 
درجات الخحرية 1ك (راجع: 


.) 11001 


مه أطه 
02 وععوعل 


يسمى أيضا : توزيع نسية التباين -ععصدنية؟ 


مم انط 15ل 1105قر1 . 


اوتا ددعلع1 
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أطواها إلى ٠٠٠١‏ قدم عرض ١5‏ مم . وقل يعمم 
المصطلح ويستخدم بغير دقة للدلالة على -الأفلام 
القصصية أو التسجيلية . 
ر أس الوجه كستلوعط! ع«سطاوء؟ 
الجزه اللفظي من راس الموضوع المستخدم في 
الملف الممبجي للفهرس المصنف (راجع حأدكدان 
#دأقاه 860 ) يعني ذلك الجرء المترجم إلى 
كلمات من العنصر الأخير في رمز التصنيف . 
والجزء اللفظي يتبع عادة الرمز ويمكن استخدامه 
لتحديد الموضوعات التي لم تخصص لا رموز في 
خطة التصنيف , 
المينة 8ستاوء] 
الترحمة اللفظية للرقم ذي المدلول الأكبر 
(الرقم الأيسر في أي غدد) في الفهرس المصنف » 
والتي تتبع مباشرة رقم القسم . 
كته ( فنة) علهه عطدعه عط 'عم) أأعع] 
دمن عمل» 
تضاف كديرا بعد إسم الفنات على رسم » حفر : أو 
نحت وتعني أن الانتاج الفني من صنعه ‏ 
.أ آناهة باعل زدوله معد 


لسع أوزة 2160 مع0ع؟ 


نظام فيدرالي/ إنحادي 
نظام مكتبي يتكون من تعاون في العملياثت بين 
هيئات حكومية : بيها تستمر إدارة كل مكتبة 
بواأسطة هيئة محلية » أما الإدارة المركزية ع فإنها 
تنسق الخدمات التعاونية . 


-ع'دة ع0 عتلقمده أ أفممععات1 «دمتأوععلع*1 
فتك يه تتتتلذ؟ نال مععلط 
-ناعن0] ع0 1101:216 2ط 1د تسامتل م عفعله]1 
(دل1؟) سمت م دعس 
الإتحاد الدولي للتوثيق 
(كان يسمى سابقاً عل لقدملامموععصآ عسككم1 


ع 1قمه) 2 عع ات عأطناقم1 عذنا 350 صمناة) ناعتتاداء120آ1 


خاصية . صفة ميزة تورات | 
| في التكشيفا» صفة أو خاصية شيء 
ان تلم ,اتاد كتذدهاك و كه علتكانع أعفمورك تملع ممر 
1ت . لم1 رعن اناو 
بطاقات الخواص كلق عتلتاوع] 
بطاقة مثقبة أو غير مثقبة مخصصة لصفة مميزة في 
التكشيف المترابط ( راجع : ممأمعلصز معمم لسن ) 
خاصية الوثيقة المكشفة ‏ والتي يسجل عليها 
العناصر المختلفة في فئة الوثائق قمع ددمل ان اعو 
التي تجمعها نفس الخاصية . تسمى أيضا : بطاقة 
الملصطلح لعف دهن لأن الصفة المميزة التي تشير 
إلى المرضوع تعرف بالمصطلح «مم . 
0 310 عطنااوء] 
نظام بطاقات الخواص 
طريقة في استرجاع العلومات يتم فيها إنشاء بطاقة 
لكل صفة مميزة (وتلك الصفة لما عدة مسميات 
منيا : ععمكة ,لمتكمع متك ,001ه1 )أو شخاصية أو وحدة 
محلرياف ١‏ رشن اقل" كان مطاف دريل انق 
ورأسية مكونة شبكة من المواضع التي تثقب وهي 
مرقمة ٠»‏ وكل منبا يختص بوثيقة معيلة . ويثقب 
رقم الوثيقة على بطاقة اللخاصية , وعندما يراد معرفة 
أي الوثائق لحا سخاصية معينة أو توليفه من 
الخواص ؛: تسحب بطاقة اللخاصية من الملفب 
وتوضع البطاقات المسحوية قوق بعضها» فَلذا مر 
الضوء خخلال الثقوب فإن هذا معناه أن هذه الوثائق 
تملك نفس الخواص . ويمكن زيادة عدد هذه 
الخواص بإضافة بطاقات أخرى . ولكن إذا زاد 
عدد الوثائق عن عدد المواضع التي يمكن تثقيبها 
(يصل عدد الوثائق الى ٠٠٠١‏ وثيقة على بطاقات 
يسهل تناوطا) فإن مجموعة جديدة من بطاقات 
الخواص يجب إنشائها . 


«لنام عامط لق قتع عق ,ممق نعط 1م ن-عقله واد عمد 
.لقنت لغلاماة ,5لمروه لبعلاء 


فيلم 7 يسي تراا عننالاوء] 
مصطلح يستخدم للدلالة على الفيلم أو الأفلام 
الرئيسية في برنامج عرض مينمائي . وتصل 


1446 
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السطح الطباعي . يطلق عليها في حالة 
أسطوانات الطبع : أدلة ساقطة ؤعلأتاع ممصمل , 


بكرة تغذية اعء< 0عع1 
بكرة على مسجل شريطي تقوم بتغذية رأس 
التسجيل أو رأس إعادة التسجيل بالشريط 
رف تغذية كاعطدرلعع1] 
في التصوير المصغر. جزء من الكاميرا يستخدم 
لتسهيل إدخخال الوثائق لتصويرها . 
بكرة تغذية اهدمه لععء] 
حامل يحتوي على فيلم أو ورق لم يتعرض للضوء . 
.001م؟ لإلرصناة ,ممم :مولة مع 
متحسس القراءة مام 11 
مسار يستعمل في نوع معين من وحدات الشرْط 
الورقية يتحسس الثقوب فيها 
أقدام (الحرف) ع6 
قاعدة الحرف الطباعى القابل للتحريك والذي 
يتكون من مجرى 20 ؛ أو حز الكعب -اءءظ 
»ونم . يبري على طول السطح السغليٍ جسم 
الحرف . ويقال عن الحرف غير المرئكز ماما : #امه 
جاعم 115 . 
(انظر الشكل تحت عمبو ) . 
قدم / ثانية (2«5) لسمععة دعم اعء] 
وحدة تستعخدم لتقدير السرعة التي يستخدم بها 
شريط مغنطيسي » وتتراوح قيمها العأدية بين 
فلا قله قرلا.ء شلا" ع ملامر١ا‏ قدم 
/ثانية . 
حروف فل وعم2] لاع'1 
حروف جميلة صممها سباك الخروف اغولندي 
قعق عمو فييا بين 17719 غ6 ١1/7‏ واستقدمها 
الع تادز :2 إلى مطبعة أكسفورد خلال وبعد سنة 
11 عندها أعيد إحياء تلك المطبعة . وكان 861 
عميد! ل طععبطكة غوم ثم أصبح أسقف 
أكسفورد. وقد اكتشف الأب اعنمة< .0 .11 .© عام 
17 تلك الحروف واستخدمها فى مطبعته 
الخاصة في ععغ اا عماوعمرو 8 , ١‏ 


عتطمةععه نتاطزظ 3 
الميثة التي :: 
( راع : 
ومطبوعات أخرى كثيرة في ميدان المعلومات 
والتوثيق 


عقغمع ل الاعهمنآا عم رمنهععلعظ لهده قوجمععام1 :مذاع ممع 


تنشر التصنيف العشري العالمي 


01551 لمققلقع2آ اددع جاهتنا )2 


0 

لك واخترعللذععومد معد أرق عع] 
١‏ - تغذية عع ] 
تقديم البيانات م الحاسب لمعالحتها . 
؟ - يغذى . يلقم 
تغدية مرتدة/ 
مستعادة/ خلفية . تلقيم مرئد 
١‏ - تغذية المعلومات الناتجة عن نظام أداء برنامج 
إلى نفس النظام أو البرنامج بغرض إستخدامها في 
دورة أخحرى ا 
؟ - إعادة جزئية للأصل في عملية معطاة . 
- ضبط النظام بواسطة غحرجاته » بمعنى أن 
المخرجات يعاد تلقيمها في النظام وهكذا يكون 
الإإصلاح ذايا : ويسمى نظام الضبط الذائي . 
:- إستجابة زبون ؛ أو رأيه في خدمة من 
اخدمات . 
ه ‏ إستعخدام نتائج القرارات أو العمليات السابقة 
في المساعدة في القرارات المستقبلة , 
لوحة نغذية لعووط لعء1 
منصة ماكينة الطباعة التي تمر عليها أفرخ الورق عن 
الرمز إلى أسطوانة الكبسة (الطبع) . 
جهاز تغذية. مغذي 0ع ]1 
الأجزاء المختلفة لحهاز آلي والتي عن طريقها لق 
ماكينات الطباعة وماكينات صاعة الورق بأفرخ 
الورق . 


علعقطلعء! 


140061 علأمملة :مولح عمو 
أدلة تغذية 15 ل0عع) 


أداة في ماكينة الطباعة ترجه الورق في وضع 
مستقيم قبل أن تمسك به المشّاكات وتدفعه إلى 


ا 1اطعواوعء) 
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عجرها 0:00 علسمء؟! 
شريط أكسيد الحديديك 
شريط ممغئط مغطى بطبقة من أكسيد الحديديك 
0 562 . مادة لونها أجهر غامق » متبلورة » ولا 
تذوب في الماء . وحيث أن أكسيد الحديديك 
موجود في الطبيعة على هيئة الصدأ . فان أجهزة 
التسجيل الصوتي وأجهزة التسجيل المرئي 
(الفيديو) التي تستعمل هذا النوع من الأشرطة ١‏ 
حلقة حديدية /«فريث» 
قطعة حلقية حديدية قابلة للمغئطة قادرة على 
استقبال إشارات كهرومغناطيسية والإاحتفاظ بها 
لتدل عل رقم ثائي وتستعمل في التخزين 
الدا خلى بالحاسب , 
0 معد 210655 111072111551216 


عون معأأطلء1 


2706655 
لوح تصويري حديدي عأقام عم زاأوعععا] 
لوح مصقول بدرجة فائقة » يكون عادة لوح بلاتين 
على نحاس أحمرء يستعمل لإنتاج طبعة لماعة . 
15 عم جا0عمء1 
عملية التصوير على ألواح حديدية 
يقة لعمل طبعة موجبة مباشرة في الكاميرا 
على ألواح سوداء أو ألواح حديدية بئية اللون 
ومصقولة . تسمى ألواح التصوير الحديدية . وقد 
كانت هذه الطريقة شائعة في فن التصوير في الحال 
تطممعع مامام الدسد نم يردعاتطهم)ع) ولكن كانت الصورة 
معكوسة ولم تكن هناك سلبية وسيطة . 
اأتقلعم لؤوقهاع :هقان معق 
التحفيف بالتذلية سأتؤمل لرمماوع؟ 
طريقة تبفيف الورق في غرفة تجفيف بالمواء 
الساخحن . ويعلق الورق في حلقات على قضبان 
تتحرك ببطء في الغرفة . 
مجلد تذكاري . تكر سم ااسطاعواوعع] 
عمل تذكاري أو تكريمي لشخص أثناء حياته أو بعد 
وفاته ء يتألف عادة من جموعة من المقالات أو 


لوحة عرض من الكرتون الملبد 50ههطا/اء؟ 
-١‏ قطعة من الورق المقوى أو الخشب الرقيق 
مغطاة باللباد أو قماش مشابه » تستعمل للعرض . 
والحروف أو الرهوز المصورة التي يراد عرضها تكون 
مغطاة بنفس الادة وتلتصق باللوحة عند الضغط 
عليها . وعند إستخدام فماش فائلة بدلا من اللباد 
تسمى : كرتون فاتلةمه لرووطاعصموة 
طأمفععاع«صول . 

١‏ كرتون بحتوي على ألياف نسجية » صنع بحيث 
يكون ذا تكوين ناعم ومفكك . 

علامة اللباد وتم الء1 
علامة على الورق من أثئر قطعة ملتصقة نتيجة 
لضفط لاد ماكينة ‏ سباعة: الورق: خل الوزق آثثاء 


لمشعة , 


- 


جهة اللباد 510 ااء؟ 
الجانب العلوي لفرخ أو لفة الورق الذي لم يلمس 
السلك أثناء صناعته » وهو جهة اللباد بماكينة 
تصنيع الورق أي الجانب الأملس من الورق في 


مقابل جائب السلك 1 عا . يسمى أيضا 
وجه علري علأة مما , 
سور . سياج 1 


جزء من رمز التصنيف ( راجع : 8ملأقامم ) تكون 
وظيفته الفصل بين الأوجه بدون أي إشارة إلى نوع 
الوجه الذي يليه . وقد أستبدلت في الطبعة الرابعة 
هن تصئيف الكولون بمؤشرات الأوجه ( راجع : 
تمنوع الها إعموة ) , 


ل0ع121 


تر مير مُسَور / مسج / خصور 
نوع الترميز الذي يفصل بين وجهين أو أكثر 
بواسطة سياج ( راجع : 0هة ) . يسمى أيضا ؛ 


لمتلقامه ملأو ععتتتاقلة , 


7 لاه انوع عدر 110 


لعقاع1 عأعقاط ,علطنه 0 عمى ‏ 113211151103للطد1212 


تناينا 
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تستخدم لبث كميات هائلة من البيانات التي 
تولدها أجهزة الليزر يعكهز أو الصمامات الثنائية 


المشعة للضوء 085ملل عمتغامة غطونا. 
البصريات الليفية كعنامه عع 


ألياف زجاجية أو بلاستيكية محصورة داخخل ماده 
ذات معامل إنكسار ضعيف . وتبث الضوء على 
طولها عن طريق انعكاسات داخلية . 






مكان 
خروج الضوء من, 
القضبيب الزجاجى / 
وودمهها أطوا! 7 سعامة أأول] « 
مو هوواو أمههء كذهاو 
/ مكان 0 
]| الفضوء فى القضيب 
الزجاجنى 


قضيب زجاجى يبث الفو* بالانعكاس الد اخلى 


عدم البصريات الليفية كعقام عع 1 
علم بث الصور عبر تكويئات ليفية زجاجية و/أو 
بلاستيكية وإن سعة الحمل الالكتروني لكبل ليفي 
بصري تفوق بكثير سعة الحمل الالكتروني لكبل 
ذى مو صَلِين متحدي المحور 02616 لفلتة-م» 
ألياف وعرعط1؟ 
الخلايا النباتية التي تتالف معظمها من السيليلوز , 
والتى تحتوي عليها الخرق أو الحشائش أو الخشب 
أو أي مواد من الخضراوات التي يصنع منها 


اورف | 
وإن طول ومتانة تلك الألياف وطريقة نسيجها تحدد 
نوع ومتانة الورق . 

جذاذة . «فيش) 11 
زر اجع : عطعلمنوعنص ) 

«فيش إلى فيشس» عط 1 -ن) عط 


في الاستساخ » نقل المعلومات من بطاقة مصغرة 


(يكروفيش) إلى بطاقة مصغرة ألخسرى 
(ميكروفيش) . 


الخطب أو الببليوجرافيات أو الترجحمات كتبها 

أشخاص مميزون يكونون غالبا من زملاء أو 

الشخص ننفسه . أما موضوعها فيكرن موضوع 

تخصص الشخص وشهرثئه فيه . وقد تكون تكريما 

لمؤسسة أو جمعية بمناسبة عيدها السنوي مثلا . 

تُسمى أيضا ؟ عصننام؟ لمتمسعم . 

يستخرج . يسترجع . بحضر لماع 

في الحاسب . يعين موقع البيانات في جهاز تخزين 

ويحملها إلى جهاز تخزين آخخر . 

1 الصفحات التالية‎ - ١ 
في الببليوجرافيا والحواشي .» اختصار المصطلح‎ 

لاني . معلاءد ملمعهاه . 

"١‏ - «صلتعره) 

اختصار المصطلح اللاتيني : 

- التوريق 

فى الفهرسة ؛ اختصار 6[1165 , مثل : 

0 +20 65نقع1 200 - 11 200 

ع1قتدم ةق لطعاتطا تامأتقدعلع1) "لذ1اآ 

(سلةط سل دوعجتطاعسسة 

الأتحاد الدولي لأرشينات الأفلام ش 

أسس عام م979١‏ . أهدافه تجميع ء وحماية 

وفهرسة الأفلام . يتم تمويله عن طريق الحيئات 

الأعضاء والبالغ عددها حوالي *0 عضواً من 84 

دولة . وتعتبر اللجنة الدولية للتوثيق 02م قدسعام1 

لاقع سناءه2 :0 ومأووتصسوه02 مكملة للنشاط 

5175 , فهي تبتم بمشاكل توثيق الكتب والمجلات 

والمواد الأشرى كالأفلام : 

وقد بدأت مشروعا لتكشيف الدوريات وهي وتنشر 


ع 162 ل 


كلقعنلممع5 مصلا م تعمه1 امدمتأهممعنمة ىأ تهتم 


اللجئة الدولية لاتوثيق أيضاً بمشاكل فهرسة 


الأفلام . تنشر بغير إنتظام : مناعالد8م1" , 
بصر ي ليفي عأخه سعط 
متعلق بالبصريات (راجع ٠:‏ ملامه بعطة ) 
كابللات بصرية ليفية 5ع[اطهء علامه-معطة 


ألياف زجاجية رفيعة مرئة تكون في كابل , 
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٠‏ تكون في التسجيلات المقروءة آليأ عبارة عن 

موقع عنصر البيانات . أو موضع فئة من عتاصر 

أمعدعاء هنول ) ٠‏ التي تعتبر 

كعنصر وصفي وقد مخصص طا رمز لتحديد هويتها 

في بنية التسجيلة . 

1 قسم محدد في سجل الحاسب . مثلا في 

تسجيلة ببليوجرافية , قد يكون للؤلف ء أو مكان 

النشر » أو تاريخ نشر الوثيقة . وقد تكون أطوال 

الحقول ثابتة أو متشيرة . 

7 نئة محددة من العلامات (راجم : 

المتجاورة في التسجيلة تشير إلى فئة معيئلة من 

الييانات . 

- حقل الرؤية : المساحة التي يغطيها أو ديراهاء 

النظام البصري في الكاميرا . 

سجل إحصاء إقليمي عامط لاء1] 

سجل يتضمن جميع الحزئيات الخاصة بإقليم ما أو 

بحدوده . يسمى أيضا ١‏ مماسع. 

حقل ثايت 1ع , لاع 
منطقة محددة في سجل البيانات مخصصة 

لتسجيل أو ترتيب نوع معين منها وتكون رموزه 


محددة وعددها ئابت , 


الييانات ( راجم : 


تعاع م قله ) 


طول الحقل طكعتع1 0اء11 
ععدد المواضع الكونة للحقل . 
عدسة المحال كدع| 1110 


عدسة توضم في المستوى البؤري لتهاز بصري 
لتكبير الصورة أو لإظهار صورة ذات إشراق 


متساو. 

موقع الحقل سملادعن! 6210 
أسياء الحتول 5 11101 
تقسيم الحقول رستسدملعع5 110 
إمكانية بعض الحاسبات لعزل منطقة من البيانات 
في كلمة أو أكثر. 

حقل بإشارة لعسعلة ,للء1؟ 


حقل مميز بإشارة (+) و (-) للدلالة على القيمة 
الجبرية لمقدار داخل الحقل . 


9و1 
قصة , رواية . أدب قصصي ص1 
إصدارة مزيفة أت مدسا كددم 1 1121 


إصدارة مُضَلّلة هدقها التهرب من القبود القانونية 


وذلك بإتحفاء هوية المؤلف 3 أو إخفاء سرقة المطبوع 
بأي طريقة . تسمى أيضما : 


10م مرا 


115 ,أتتأء ك1 ع5أ2] 


ممعم عم مولاوءعلء2 لقدن د معاد عمى (111 
1112 


أمانة 1ن 
مصطلح يشير عند إستخدامه في الأجهزة إلى 
الدرجة التي يستطيع بها جهاز بصفة دقيقة إغادة 
إنتاج الخصائص الأساسية للإشارة المسلّطة على 
دخله وذلك عند خرجه كدرجة مطابقة الصوت 
الخارج مثلا للصوت الداخل أو المسجل , 
حقل ع1 
١‏ عمود ثابت أو مجموعة من الأعمدة في بطاقة 
مشقبة مخصصة لتثقيب معلومات معينة . أو المساحة 
الكلية المتاحة على البطاقة المثقبة لإاختزان 
المعلومات . 
؟- تعني دائيأ في الفهرسة عنصراً (راجم : 
أسعمسعاع) أو جموعة من العناصر 1 تستعمل في 
بعض الأنظمة » مثل 368182 لتعنى حقل فرعى 
واحد أو مجموعة من الحقول الفرعية .0 
علمه وصتلط :معلد معد 
*. تعني في التصنيف مجموعة من المفاهيم أو ما 
يماثلها . لها صفة أو صفات مشتركة جميزة . 
تستعمل في بعضض الاحيان كمقابل لكلية قسم 
( راجع : عداء) فإذا عرّف القسم بأنه مجموعة 
تتكون نتيجة لتحديد الخواص التي تحدد العلاقات 
الهرمية التقليدية » فإن الحقل يعرف بأنه المجموعة 
التي تتكون في نسق ( راجع : 8ه ) نتيجة 
لتقدير الصفات الثانوية . وبهذا المفهوم . فإن ‏ 
الحقل يكون مجموعة تتكون بتقدير صفات أغرىي 
غير الصفات التي تستعمل عند تلكوين جدول 
التصنيف . 
غ - مجموعة واسعة من الموضوعات المتصلة 


430 
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رعاتكة لأه ,قةععنعأ) وممتومقط عمد عالزذد 010 ,وعسوة 

05 تناع تار 
ملف 111 
١‏ مجموعة من المواد المكتوية بخط اليد أو على 
الآلة الكاتبة أو اللطبوعة » أو أي معلومات هرتبة 
في ترتيب منبجي . 


7 محزانة 
وسيلة تخصصة حفظ المواد المأكورة في )١(‏ 
أعلاه . 

.د جموعة سحلات 

في الأرشيف » تجموعة متجانسة من التسجيلات 
أو أي وثائق أخرى محفوظة معا في ترتيب معين . 

تستخدم أساساً لوضقت الوثائق الجارية . ويستعخدم 
المصطلح عند الإشارة إلى سلسلة من التسجيلات 
أو إلى وحدة مثل الدوسيه أو الملف . 


لإمقصتصوه ,مانا خطمرتصصفلط ,عانا المعدمعولمع 0ن تمكاج معيى 


عنطصم عمنم ,ع1 الخد لقصمه ,عل عه 1لأعترصمع عا 
مهم عتنًا لمع ها , عسصالة) أفرعتها ,عل؟ طمز , لمطاعمر رمتتنا 
حةع تتقرره ,1118 أعاطأصصمقم اعمط معمه ,عله ملعتم .مال 
م518 لك لع الع ل] ,خ[أ؟ الوأقنلنتذناة ,علا] أمعتهقم ,عل ممنا 
11] المعتاتت؟! ,عل معتقممها 

في إستررجاع المعلومات . تكون مجموعة من 
المداخل فى كشف . 

جموعة تسحيلات ( راجع 0رممع )2 
مرتبطة بعضها ببعض وتعالج كوحدة واحدة . 
ومجموعة التسجيلات تكون ذات علاقة شكلية أو 

كك 

موضوعية أو تتصل ببعضها وفقا لنظام معين . 
التسجيلات وهو عدة أنواع : 


أ) ملف مفرد ذو حجم مفرد : عبارة عن ملف 
ولخدا عتل: ركزة التريط رحد + 


116 ْ 
1 0 4 ملعمععم هنأو0 





» ملف . صندوق ء حافظة أوأي 


خخائرة الحقل 3401 لتتارء] 1110 
علامة على الشاشة الطرفية تشير إلى عباية ححمقل 


متغير الطول . ففي نظام ©0014 مثلا ٠‏ تستخدم : 8 

,8102 لمعا نا ,ومالتتاعل :وخله ممع 
زيارة ميدانية الكل؟ ه1110 
إتصال شخصي مباشر يقوم به المكتبي أو محثل 
المكتبة طيئة مكتبية » أو لفرد . أو جماعة » أو 
جمعية : أو معهل أو هيئة حكومية ٠‏ بغرض 
الوصول الى أحسن خدمة مكتبية ممكنة. (مصطلح 
أمريكي) . 


عمل ميداني علنرو؟ لاع 
في مجال العمل في المكتبات. الريفية » هو زيارة 
المكتبات المحلية الفرعية من أجل الإبقاء عللى 
الإإتصال الرسمي بين تلك المكتبات والإدارة 
المركزية . 


١‏ شكل . رسم توضيحي عا 
0ه بياني » الخ . تكوّن قسما 
من النص على الصفحة وتكون مطبوعة من 

كليشيه ٠‏ تميزا لها عن طبعها باللوح الطباعي . 
( راجع فاقام) , 
؟ - رمز شكلي . 
رمز يمثل رقا 

5ع كناق) أقللع5131 :50ل2 2 معد 


رخيم متواصل كط عاق 
0 ارتم اباتع 0 
أو فوقها تبين 000 البيان القيثاري 1 الأرغن . 
الأوتار التي يريد الملحني العرف عليها 


تسمى أيضا ققهط لطقنامتوط؟ ,ماستلومه موقوط 
حرف إستهلالى مجسد أقاتسا نم11 
حرفب استهلالي على شكل إنسان أو حيوان في 
مخطوطات العصور الوسطى المزخرفة 3 يكون عبارة 
عن حرف استهلالي مصمم عل هيئة أجساد أدمية 
د كرا 


6 
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الهجائي كا لو كان مكتوياً بحروف هجائية : 590 


قره ممةكتمطل 


تجميع الملفات عستطء قط 111 
تجميع الملفات الخاصة بتطبيق معين تمهيداً للمعاحة 
على الحاسب . 

ضم الملفات 0م110 قل تمعد 111 


جمع الملفات مهبدف زيادة تكامل العمل . 

نحو يل ملف سلوضسعتر0 111 
نقل جميع أو جزء من التسجيلات من وسيط إلى 
وسيط آخرء وهي تستخدم عادة عند قل 
تسجيلات من شكل غير مقروء اليا إلى شكل مقروء 
آليا . 


0011 فأهل :3150 6م 


دليل الملف تتمنامء اندع ل1 عل 
مجموعة الرموز التي تميز ملفا ما عن يقية الملفات . 
تكامل الملف جاأسععم 11 111 
مصطلح يقصد به أن التجيلات الخاصة بملف ما 
موجودة في مكانا الصحيح والمناسب . ويعني 
ذلك أن عدم تكامل المافب ينتج عن عدم وجود 
التسجيلات في أماكتنها الصحيحة وامناسبة . 


عتصر الملف دع 11 ع11؟ 
أصغر قطعة معلومات تتداول كوحدة في الملف . 

مفتاح / دليل الملف 17 1116 
في الحاسبات ؛ خرف أو عدة -ححروف تستخدم 

للتعرف عل + أو حذيد. موقوج؟ أو فسيظ :طاو 
إسترجاع تسجيلة من ملف . 


الاغطا اعجقعة رلزعط أوكلة ‏ معد 


رقعة عنوان الملف اعطهلاء1 
العلامة التى تلصق على حاوي الملف لتمييزه . 
تحديد الملف ععشقوع استمسسر ع1 


التي حدثت خلال فترة زمئية محددة . 


«# 


ب) ملف مفرد ذو عدة أحجام ؛ عبارة عن ملف 
واحد على أكثر من شريط واحد . 






7# 6م25 ما 
726 7 


8 عدت 






كا . 





: 









علجه 5 1 !122 4 





ج) ملف مركب ذو حجم واحد : عبارة عن 
ملفات عل بكرة شريط واحد 


0 0 لماه 2 ©1211 8821 


د) ملف مركب ذو أسحجام : عبارة عن عدة ملفات 
على أكثر من شريط . 






01655 8 
1116 5 








مادم الا ارصم 2 11016 !22م 15 .116ع 





5 0 1[ 5598 2 216 
لقم انشع 1 مم8 بتغومه 111852 
شربط 5 
.وعاعمإاط :ماج معى 


5 محفظ . يَصِفْ أو يرب أوراق أو 
بطافات . 


تحليل الملفات 
فحص ودراسة وتحديد خحواص الملفات لأجل تقدير 

المشاببات وعدد ونوع الزوائد , 

رقي كالو تود ع1 
تعليمة لترتيب مدخل يتألف أو يبدأ برمز أو إختصار 

أو رقم » كا لو كان عنصر الترتيب مكتوباً بحروف 

أبجدية مثل : المدخل : 2001 يرتب.ء في ترتيبه 


1116 55 





2452 ع1 ماع 11؟ 
طاء مسوم م111 عللامة ملف عه تطعا 

نظام تجاري لاسترجاع المعلومات يستعمل ملف رئيسي اقزر , 116 

لفات أفلام 6 مم أطواهًا ان قدم ._تحتري ملف يحتوي بيانات لا تتغير لفترات زمنية 

كل منبا على حوالى 7١٠٠١‏ صفحة مم تكشيف طويلة . 

مرمز بجانب كل صفحة . ويستتخدم في ترميز تنظلم الملف متام جتأصوعره ع1 

الافلام واسترجا الوئائق 1 وهي وير . 0 

قاد حيرت م ا 7 و نا 

بواسطة الحاسب 1 وهي أنواع منبا : : 


طاعجوعة ءدى تأعضهعق ع1 

116, 0101 

وحدة ملفات أنسس عن 
في الأرشيف . تكوين من التسجيلات 
المتعلقة بيعضها : مثل الدوسيه . داخل سلسلة من 


ملف مصدري 


التيجيلات . 
فرع من ثقافة أو لغة . فرع 1 
هرمية فلا 


ترتيب هرمي لفروع الموضوح . 
رخرفة بخطوط دفيقة عم نل 
حرف إستهلاليى ذو خطوط دقيقة حول 


حوافه . 
عااع1 عع مرجع 1لا 
خرف إستهلالي مزخرف بخط مُحدّدٍ 
( داجع : ععتعئلة ) , 
صف . تصفيف . ترتيب ا 


عملية ترتيب الأوراق » والمواد غير الكتب 
والوثائق الآخرى : وتسجيلات تلك المواد » والمواد 
الأخرى في تسلسل مسبق . وكذلك إفحام مواد 
إضافية في ترتيبها الصحيح . 
حؤانة حفظ اأعغستطق عدناة؟ 
عربة صف عفن عستا 
مكتب يتحرك على عجل يتألف من طاولة 
صغيرة وكرسي دوّار» يستخدم علد صفا 
البطاقات في؟ الفهارس . 
كترسي الصف تمك عستلا 
كرسي يستتخدم لتقليل إرهاق موظف صف 


تنظيم ملف مباشر «متامتتمموده علق نعممئك 

تنظيم ملف متسلسل 655ةتهمعره ما لملتوعنومة 

تنظيم ملف مفهرس 05 2تتجدوءه عل[ عملم 

تنظيم ملف لسبي ددنا ةعتمهوده ءلم عجاداء: 

وتنظيم زا دم ممتهدوده لعممنانامةم . 

معالخة الملف 
( راجع : ممم ةدعاسطقم كل8 ) 

وقاية الملف متعم وعم علق 
الوسائل المستعملة نع حو البيانات من 

املف ٠‏ عر ضا. 

مُصفف 20 بون 
الذي يصف بطاقات الفهارس 5 

أدراجها » أو الكتب على الرفوف . أو الأوراق في 

ملا 


لأددعء و م11 


بكرة ملف اعع :1 1116 
بكرة الشريط الممغئط التي تخزن فيها 
البيانات ء وللوصول إلى السجلات ؛ توضع هذه 
البكرة على محرك الشريط الممغلط والشريط التقول 
عل رؤوس القراءة والكتابة إلى بكرة السحب 


اعم وا عله . 


الر جوع إلى الملف ععوءععاعم علا 
إدارة الملفات 2 «نغ)2ءا15ستصدلد دعاق 
في الأرشيف.ء تطيق تقنيات إدارة 


المحفوظات على عمليات انظ من أجل تنظيم 

الوثائق في ملفات للحفظها طبقا لأنظمة سهلة 
تضمن الرجوع إليها بسرعة ونضمن إكتماها 

والتخلض من الفرظات: غين الخارية:, 


1 


453 





العنوان) . وإن أول عنصر في الحقل يسمى : 
العنصر الرائد غمعصعاة همنةده! وبقية المناصر 
تسمى : العناصر الثائرية قاصعصعاء عغدمتلءمطبد 
فمثلاً » في المدخل الذي يتالف من إسم العائلة » 
الأسم الاول وتاريخي ا ميلاد والوفاة ) يعثبر إسم 
العائلة هو العنصر الرائدء أما الاسم الأول 
والتواريخ فإنها تكون العناصر الثانوية . (اللفظ 
لعوعسيى حرف أو أكثر يشكل مجموعة ذات مغزى 
ومعزولة عن الحروف الأخرى بواسطة فراغات 
و/أو علامات ترقيم . إعلامة )تعاءودقط حرف 2 
رقم ش أو علامة ترقيم 1 والحروف يمكن أن تسمى 
علامات هجائية » والأرقام تكون علامات رقمية , 
أها الترا قيم الدّال مه أفساع ونام تموع]] أدموأة فهر 
علامة ترقيم تحدد نباية العنصر . مثلا : (أ) نقطة 
بعد الإسم المباشر لؤسسة 2 كا في : مملمم1 
المقعطلنآ وأمعسول1ة (إبم الفاصلة بعد إسع 
العائلة , مثل دو رامو وما جم الأقواس 
مكل .خم عدن كنع ل - (معتسراع) كوطالا والترقيم الذي 
لا يشير إلى نباية العنصر يتم تجاهله . 


عتصر الصف أمعتسك ستل 
الصف . 
. كمعماك ومتلاقمة تمعاة معو 
عله ومنلة ءءء لإقادء ستاك 
كنية الصف أعطانس عسطاك 


كنية (راجع : ) #أطناوء تضاف إلى إسم 
الك لشخص لتساعد في لد لتصقيف . وكذلك للتميير 
بمن الآفراد دري الأسياء المتشامهة 8 

وهي نوخ من الواصفات (راجع : 
مام جوع 0 ) , 


. أعطلامء عقفمدمط :مولة عم 


ألجهز ة الصف لاع تتاو نال»ء ملللل؟ 
مُعيّن الصف “«ماأدعنقسأ عستا 


حرف يضاف إلى تسجيلة ببليوجرافية مقروءة 
أليا لضبط نظام صف البيانات في الحقل ( راجع : 
4 ) مثل الحرف الذي يشير إلى حذف أداة 


البطاقات فى الفهارس . وتصحبه غالبا طاولة , 
كا أنه يتحرك على منصة ذات عجل » إذا ما دفع 
الولف 'نقيعه + يعو عل: الكريسي » :بارتكازه على 
أدراج الفهارس . 
يسمى أيضا : عه عمناة 
قواعد الصف / الترتيب علمت سنا 
قواعد تصفيف المداخل في الفهرس : أو 
أي مواد أخترى في الملف . من أمثلة القواعد : 
حمق نطا) ممق وملمغمء عصتلة ع5 كعاسظ عن ملف 1١‏ 
لقة (1968 شرام 
عط كه ووملهخمه لإممردهتاءال غطا 108 قعانص عمال -2 
«معع بو .1[.5 :مماومْتطمة17) ومعرودمت آه ووعطئنآ 
(1956 ,ع111ن عمتأصلفط العم 
وقد نشرت مكتبة الكونجرس عام 1910/١‏ 
قواعد الصف : 
عع 000 1ه بصقعطتط غطا كذ كلمعطاعع تقضة ممتلاط 
كق ملهلة؟ 
وذلك لمساعدة مستعملي فهارسها والعاملين فيها . 
وقد استخدمت تلك القواعد لترتيب تسجيلات 
مارك (راجع : ©86ه) . كما أها طبقت في جميع 
منتعجات قسم الاجراءات الفنية بمكتبة الكونجرس 
اعم تامو و10 مماكوعمه:7 160 من تسجيللات على 
الحاسب الآلي : كا أنها نفذت في برامج 
11858 والمصطلحات التى استخدمثت هنا 
تختلف بعض الشيء عن المصطلحات المتعارف 
عليها في ترتيب مداخل الفهرس . (راجم : 
11851650) وسنذكرها هنا بالترتيب : 
(مدخل الصف بونمه وطزذاة)» وهي جميع 
الحقول التي يمكن أن تؤخذ في الاعتبار عند تحديد 
موقم مادة في الفهرس (مثل : مدخل المؤلف . 
العنوان . تاريخ النشر) . (حقل فاع5).) جزء 
رئيسي من مدخختل الصف يتضمن عنصر أو أكثر 
(مثل رأس ؛ عنوان). إعنصر +معصواع) كلمة أو 
أكثر تشكل جزءاً من الحقل (مثل : اسم العائلة في 
مداخل أسماء الأشخاص) . 
وإن العنصر والحقل يكونان متمائلين عندما 
يشتمل الحقل على عنصر واحد فقط (مثل : 


4134 


في الصف أو الترتيب . 


تسنانلع5 عمئلة ءعد 23111) كزتتنل1؟ 
ع1ان) مسالا 


عئوان الصف 
١‏ العنوان الذي يتم الترتيب تحته في الفهرس أو 
الببليوجرافيا لعمل معروف بعدة عناوين . 

؟ - جزء العنوان الأطول من الأجزاء الضرورية 
التي يعرف بها الكتاب 2 والتي يتم التصفيف مها ؛ 
مثل ! ذء#معممك لوط ؛ أذ أن عنوانه الكامل 
هر ١‏ نان ااتعتدره؟) اعون كه لسماولط أقمممعم غط1 , 
وبجحدد عنوان التصفيف بشرطة تحت حرف 
التصفيف وفي هذه الحالة توضع الشرطة تحت 


حر فب <«12آ» , 
لان تمعمكلمن :معلة معد 
0ج ومع 011 ملل 
١‏ - مادة مالبة وثالن 


في صناعة الورق » مسحوق معدني ناعم , 
ذولون أبيض عادة : يدمج في عجينة اللب فيعمل 
على ملء الفراغات البينية بين ألياف الورق » 
وحشو التجويفات أو النقر التي قد تتكون بسطح 
الزّق ألا تصتييةت, بكسي انراد وتدرية + كا 
يعمل عل زيادة عتامته . 

.عمللهها :مكلة عم 
؟- حشوة 

أوراق بيضاء تضاف فى نباية النشرة لزيادة 
حجمها عند تجليدها . 5 أيضا : عم1للوم 
7ل حشوىق 

في الحاسب . رمز واخد أو أكثر بدون معنى 
يزاد إلى فقرة بيانات لتكوين حجم متسق . 


١‏ - حلية ضيقة . زخرف إثاالنا 


خط أو خطوط مدموغة على كعب أو جوانب 
جلدة الكتاب . والزخرف الفرنسي :علا ممعم 
عبارة عن ثلاثة خخطوط هذهبة بينبا.فراغات غير 
متساوية . 
؟ ‏ عجلة أو أداة دمغ الخطوط الزخرفية , 
تسمى أيضا دولاب لامدعه عناعثاه: . 
بإسلامه :مكلة عمد 


ا 


التعريف أو التدكير الواقعة في أول العنوان عند 

الصف . 

أداة/ وسيط الصف ساتلع در عصتلة 
ذلك الجزء من المدخل أو كلمة الرأس أو 

الجملة المضافة أو الرمز الذي تصفف تمته البطاقة . 

يسعى أيضأ : كلمة المدخل (راجع :أكون لإسامع) 

أو لفظ الصف مها ببمناء 

أو كلمة الصف انرهس صلا 

نظام الصف / الترئيب معلده معدلل 
نظام (هجائي عادة , ولكن قد يكون برموز 

التصنيف ., أو أي تسلسل أخر مناسب » (مثل 

أرقام أسطوانات الجرامفون التي يخصصها المصنع 

لكل اسطوانة) لترتيب الكتب » أو الوثائق » أو 

السجلات أو مداخل الفهرس . 

مو قمع الصف نه أعمم عدتلة؛ 
أي موضع في نقطة الوصول ( راجم : 

لمم ودعمعة ) قد يزثر عل نظام الصف في عرصد 

البيانات الببليوجرافية المقروءة أليا . 

أسلوب الصف (المتبع) عغعناءهدم عصئلة 
الترتيب المتسلسل للمداخل في فهرس 

المكتية . ولضمان الإتساق ؛ فاله يتم ونقا لتواعد 


متعارف عليها , 
,عاممء وردللة :دكلة عمى 
أنظمة / قواعد الصف وع[نا" وصتلة1 


توجيهات موضحة ومفسرة.ء يفضل أن 
تكون مبنية على قواعد معترف بها . تكون مطبوعة 
أو مكتوبة لترتيب أو صف المداخل في الفهارس . 
ولقواعد الصف بمكتبة الكونجرس . (راجع : 
علمع وإصتلة) , 


دلالة الصف ععتطقع التسوئنه عمتلة1 
مصطلح في الفهرسة يعني : 

١ك‏ خاصية عنمصر البيانات ( راجع : هنهك 

أمعمعاء ) التي تؤدي إلى أخدذ البيانات في الإعتبار 

عند صف المداخل , 

١‏ مجموع خواص عناصر البيانات التي نحدد موقع 

المدخل أو التسجيلة التى تحتوي على تلك الخواص 








ابرلاف 455 
في التصوير الفوتوغرافي أو الضوئي . 
-20368 عع نازو -لزول رأفامع1هم لعندمه مدقل :مولةه ممى 
2 2ق اناعزوع» ,5315 
؟ قلع هاي قار 
''- يصور أو يخرج سينمائيا . 
5 - طبقة رقيقة جدا . 
ه ‏ شريط يحمل طبقة رقيقة . أقل من ميكرون 
من مادة نمغنطة (والميكرون هو جزء من مليون من عالق عمد عتستلة؛ 
ا 5 0 5 
لق طمس درت ناه صر عدتالة؟ 


للتاءام 0109م زوكلة عم 
07 111 

دفع / تحريك الفيلم للأمام 
١‏ - حركة الفيلم عبر مساحة التعريض في الكاميرا 
على دفعات يدخخل بموجبها الإطار التالي في مساحة 
التعريض . " 
؟ ‏ أداة دفع الفيلم للأمام 
- في الطباعة ( راجع : وطنفتعا ) . 
مدتاقلة كله رممتاكلمطاكمة عمد كلاتطعق تنلا 


0011016 


دعامة الف عوط حها1؟ 
هي المادة الشفافة التي تعمل كدعامة للطبقات 
المختلفة التي يتكون منها الفيلم وقد نكون تلك 
الدعامة من النثرات أو الأسيتات أو البوليستر . 
1 جالقة رعققط تقعك رعققط :وكلة عمى 
والدعامة هي المأدة البلاستيكية التي تطل بالمواد 
الكيياوية مايا حساسة للضوء . وأسيتات 
السليولوز وأسيتات السليولوز الثلاثي من المواد 
شائعة الإستعمال بيب إتزانها وشفافيتها وعدم 
إشتعالها النسبى , أما نترات السليولوز فقد كانت 
تستخدم في كل أنحاء العالم تقريبيا . ولكنٍ 
بسيب سرعة إشتعاها فقد أصبح إستخدامها نادرا 
في الوقت الحاضر . تسمى أيضا : عقدط موعك . 
وذلك قبل طليها بمستحلبات التصوير . 


.كاءمأة عققطا :8150 ععى 


خط مطبعى يتسبب فى ملء الفراغات 
البينية بين النقط الطباعية أو بين النقط فى 
المساحات الظلية (الشبكة) بالحبر . 1 
وهذا ينشأ عن استخدام حبر غير مناسب أو 
تكون كمية الحبر كبيرة أو أن تكون الفورمة عالية أو 
تكون أسطوانات الحبر غير مثبتة أو نتيجة 
لاستخدام ورق غير مناسب . وينتج عنه إختلاط 
النقط بعضها ببعض وتداخلها وطمسها . فتظهر 
بعض المساحات وكائها مصمته بدلا من المساحاث 
الشبكية . 
تفاع دملنةمرعمتوده عم 2112105 8-113 تتن!11؟ 
3 فيلم النلانا 
أي صفحة أو شريحة من مادة بلاستيكية شفافة مثل 
خلات أو نترات السليولوز مطلية بمستحلب 









5 1011ق انافاع 6 90ئ 0 ميا 


لم8 61101 اثلا الام 
تطاع هرضي للفيلم يبين الطبقات الركيسية 
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قصاصة فيلمية رتك ساق 
شريحة من فيلم قصت خصيصا لتمثيل شيء 
مدد 0 


فيلم ملون لق رسالا 
ممع معد عثل0ك قترالة 
اعنه ءءء لتك لقالا 
ثح ج الفيلم واعع معلل ران 
الشخص الذي يوزع الأدوار على الممثلين في 
الفيلم وبنسق الأداء فيها بيهم ويحتبر مسئولا عن 
الفيلم من الناحية التمثيلية وتتابع الأحداث فيه : 
تحديدا أسكوليته , 


صناعة / عالم السينا 


11 


تمتصة +ع 01231218 (تناق 
م سالا 
تحرير / إعداد الفيلم للعرض 
وظيفة في الأعمال ذات الأوعية الفيلمية تقابل 
وظيفة التحرير في الأوعية المطبوعة . 
طبعة فيلمية «متاتلع سل 
طبعة من هادة ببليوجرافية مطبوعة » تنشر في 
شكل فيلم في نفس الوقت مع أو بعد أو محل 
طبعة في شكل مطبوع م ها 


علاقة1 


ماأال» سرلا 
محر الفيلم . «السيئاريست» 
الشخص المسئول عن صياغة قصة الفيلم 
وحواره » تمييزا له عن مؤلف المادة العلمية في 


الفيلم . 
فيلم تربوي/تعليمي 


فيدم تر فيهي ع ل رتراك 


لقتده لام طقل ,رسطلل 


لومت رصملا 
تعر يضصس الفيلم (للضوءع) 
0 راجع 9 


عسلاومصعع ) , 


اإرااة 


كثافة دغامة الفيلم جاتمصعل ععقط دصلا 
مقياس لدرجة إعتام دعامة الفيلم . والقياس لا 
يشعمل على الكثافة الناشئة عن الطبقات مثل 
طبقة المستحلب » والطبقات ال حامية التي تضاف 


لنع الخدوش . 
عاتطى مسد علعقاط , سانا 
فيلم أسود وأبيض 
فيلم غير ملون . 
خوط معي 103 1ق1 
علبة الفيلم لق 11111 
علبة بلاستيك أو معدن مصممة لحفظ بكرات 
الأفلام . 
خرطوشة /كنانة الفيلم 086 مرف دصل 
الخرطوشة التي تحتوي على فيلم سينمائي ملصق 


النبايتين ليكون دوارة مستمرة 8 
موملصمانا تمكلة عءى 


ماتعكوهه مود 16اع2955 قاتلا 


تعتمقط ساع معد ماع تصق لك تتتا 


مسار / بجرى/ قتاة الفيلم اعتتمقط مانا 
الفراغ الموجود في الجاكيت الذي يولج فيه 
الفيلم . مرادف : 
ضع ممتلمعومعة اعمصدطن :هذا ععى 
شظية/ رقاقة فيلمية صن سانا 
قطعة صغيرة من فيلم عرضها ؟] مم أو 80 مم 
وطوها لا يزيد عن 5لا مم . تسجل على قطع 
الفيلم صور مصغرة تحمل إحدى الشفرات التي 
تستخدمها أجهزة الإسترجاع الآلي للمعلومات : 


طتلاء :2150 نم 


تع طاأسقطء. صا 


تنظيف اله ا اانا 
إزالة المواد الغريية التي قد تؤدي إلى تلف 
الفيلم . والطرق امستخدمة لتنظيفالأفلام 
تتضمن : إزالة الغبار أو مسحه ع واستخدام 
محاليل التنظيف واهواء الُؤيْنُ 


11 
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رسم تأجير من مجموعة المستفيدين الذين تخدمهم 
المكتبة ‏ 
؟' - مجموعة من مواد مطبوعة أو خغطوطات أو 
مجموعة من ثلك المواد مصورة على ميكروقيلم 1 
برمملسلة 
دوّارة/ حلقة فيلمية . فيلم دوّار/ حلقي 
فيلم سينمائي متراكب الظرفين ليشكل دوارة 
متصلة أو أنشوطة وذلك للعرض بدون إعادة لفه . 
وعتدما يوضع الفيلم في خرطوشة ثم تغلق 
الخرطوشة باللحام فإن الفيلم والخرطوشة معا 
يسميان غخرطوشة فيلم ' عولتتامقه صا 
10 عاناقق 215 حمل 
التكشيف بقياس القيلم 
أي طريقة من طرق تكشيف لفة الميكروفيلم 
الميئية على قياس مسافة أو بعد الصورة على الفيلم 
وذلك لتقدير موقع الصورة التقريبي : ويستخدم 
في هذه الطريقة عداد يبين المافات . 
املاع ان مامه رصاق 
فيلم الصور المتحركة . فيلم سينمائي 
مامه عد 111061416 111152 
فيلم متعدد الصور ع2288أ- تالباك , سل 


فلم اسريط تسا 
(راجع ١‏ #اللقوعة )2 , 
فيلم مفتوح الغباية 


تشغيل الفيلم 


عاأادعع2 ,ردسلا 


متع عجره رسالا 


هأ وعع رن 113 


ععلع0 كرستعمعد ل[معنادره سسا 

مستشعر القيلم الضوئي 

جهاز يستشعر المساحات الشفافة وغير 
الشفافة في الشريط الفوتوغراقي ويحللها ويدحل 
المعلومات المناظرة لا في ذاكرة الحاسب . 
«فيلمو ركس ») 111113012 
-١‏ نظام للإنتقاء الالكتروني لبطاقات 
الميكروفيلم . وكل بطاقة يسجل عليها صورة 


مَثِيلّة فيلمية ع لتساوعدآ؟ ساق 
1 مثيلة مصورة على فيلم . ويستخدم 
المصطلح في بعض الأحيان للإشارة إلى إرسال 
صور المواد المصورة في شكل مصغر وذلك 
بالتلغراف . 
عصمم معد ©1871 لنناقة 
بوابة الفيلم 21خ تصال؟ 
تركيبة ميكانيكية في الكاميرأ 1 أو الطابعات 
أو العارضات أو الأجهزة والأدرات المشابية التي 
تمسك الفيلم في سطح محدد وتحد من مساحة 
الإضاءة ساعة التعريض. للضوء أو العرض . 
ععدط صاة عءى اكتتتاممع لتلا 
ب ائى 111111 
شريحة فبلمية مقحمة الاعكطة ندرالا 
شريحة من الميكروفيلم مقصوصة لتناسب 
جاكيت الفيلم أو البطاقة ذات الفتحة (راجع : 


عننااوغصة ) . 


ومتاللع ساق عمد 159116 111120 

حيب الفيلم اع 121 111111 
غلاف شفاف تحفظل فيه اللقطات المنفردة أو 
الشرائح الفيلمية المصغرة . والفيلم الذي يحفظ في 
هذا الشكل يسمى صلق ل0عمعكاهةز أي الفيلم 
المدثر . وقد تكون به مجارٍ أو أضلاع ومع تحفظ فيها 
عدة شرائح . وقد تستخدم الحيوب لليطاقات ذات 

الفنتحة أو بطاقات الميكروفيش . 
امعد ز ملظ معي 113 أععل2 رز مسا 


تقوس جيوب الأفلام ‏ عو ]عكلءول نماك 
تقال عن جيوب الأفلام التي تلتوى أو 
تتفوس نتيجة للتقادم أو الحفظ غير المناسب . 


مككتبة الأفلام توطنا ساق 
١‏ مجموعة أفلام سينمائية مقاس 8 أو ١5‏ أو هل 
أو 7١‏ مم متاحة للإعارة . وتتقاضي بعض 
مكتبات الافلام رسم تأجير . وبعضها لايتقاضى 


4138 


“3ع تناك 
جهاز قراءة الأفلام . قارئة الأفلام 
عمنلمم لصم معد 011101113318 ترمعع" ننراك 
عل ضروععم تداتا 
مسحل الفيلم . جهاز التسحيل على الفيلم 
جهاز يتلقى البيانات من الحاسب ويسجلها 
في مساحات شفافة عل الفيلم . 
1ع سه 
عمل 7 دان العلوفاتك سواء في 
شكل مصور أو في أرقام ثنائية ويتم التعبير في 
الحالة الثانية بنقطة شفافة يعني واحد أو نقطة 
معتمة يعني صفر . ومن أشكالا : الميكروفيلم ) 
والرقائق الفيلمية «نطء والبطاقات المصغرة 
وال ميكروفيش والبطاقات ذات الفتحات عتتضيعمة 
للق , 


بكرة فيلم [عع 111102 
بكرة يلف عليها الفيلم السينمائي . 


موزع الفيلم ألرععة عستأمدعاء ساق 
هو الشخص المسؤول عن توزيع الفيلم , 
قد يكون فرداً أو شركة , تحديداً لدوره في 
الفيلم . 
د تتتاتلأم"تعتلمه تمعن لوعت سل 
معام صملتأةرعمعع-لدووععة 


لام" رساك 
فيلم ملفوف/ بكرى/ في بكرة 


تخطوطة الفيلم . سيئاريو أمرععة سل 
قصة . حوار أو تعليمات التمثيل في فيلم . 


بسلسل . مسلسلة فيلمية لمعه مساق 
منضد فوتوغرافيا 0 


نص طباعي تم تجميعه باستخدام فيلم 
وماكينة تنضيد فوتوغرافي 
زد اجع : عسأتاعفه مدتومرصم -مامطم) , 


سل 


مصغرة لوثيقة أو مستخلص للوثيقة وحقل 
(راجع : 8019) يتكون من عشرين رقم كودي 
يتألف كل هنبا من خسة أعداد لإعطاء الإحالة 
الببليوجرافية والموضوعات التي تعالجها الوثيقة . 
؟ - نظام ابتكره عام د45 منتفصوة نمبوعة3 الذي 
كان يعمل كديرا للخدمات في المركز الوطني 
للأبحاث العلمية في باريس 

6 تامع ع5 10 عل اقدمليه ا رمتمعت 
لاختزان واسترجاع الطبعات الميكروية مع تخصيص 
كود على نفس بطاقة الميكروفيش من حجم 7لا * 
6م . وتنم تنقسم الشريحة الفيليمية إلى قسمين 
متساونين يشخمل ا الأول على الصورة المصغرة 
لحوالي صفحتين من النص أما القسم الثاني 
فيحتري على الرموز الخاصة برؤوس الموضوعات 
المتصلة بالنص . ويقوم جهاز الفيلموركس بفرز 
بطاقات الميكروفيش بسرعة تصل إلى 7٠١‏ بطاقة 
في الدفيقة , وئلك البطاقات المختارة يمكن قراءتها 
على جهاز قراءة الميكروفيش كبا يمكن المحصول على 


طبعات مكبرة منها 
علبة الفيلم عاعهم دصل 


فيلم ملون عتأقسرمعطعصقم سل 
مستوى الفيلم عسقام تسلا 
السطح الذي تشغله صورة على فيلم 
فوتوغرافي ٠‏ يسوى أيضا : 
قيلم / شريط موجب 
معالحة الفيلم ا ان 
عملية تعريض الفيلم المصور لمعالجة خخاصة 
من أجل تحميض وتثبيت الصورة التي سجلت عليه 
وإعداده للإستخدام . وهناك أسلوبان من أساليب 
المعالجة : الأسلوب السائلي والأسلوب الجحاف . 
معالج الْقَي عروووعع هام نانا؟؟ 
جهاز معالحة المواد الفوتوغرافية (راجع : 


بومتكوعء مم سلقق) . 


عمهام عمقدا ., 


0511م رسا 


ووو زم عمد “زلاعع زوتام تسا 


السك ةا 
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اتلتطقاء ساق 
إستقرار / ثبات / وسوخ الفيلم 


مصطلح يشير إلى طول مدة حفظ الفيلم أو 
مقاومته النسبية للتشوهات المادية مثل التمدد 
والانكماش . كما يتضمن المصطلح المقاومة ضد 

خحبو الصورة في الأفلام المحمضة . 
مفاة معنم مود تإلنراع لاتاذا 


حرا اعسس»طا 
فيلم ثابت . شريحة فيلمية . قُليْمِ . شربط 
صور / مصور 
قطعة من قيلم تشتمل على تتابع من 
اللقطات بقصد عرضها واحدة بعد الأخرى مع أو 
بدون صوت مسجل . ومقاس الفيلم يكون إما 1١‏ 
مم . أو هثامم : أما طوله فيصل إلى حوالي 25 
إطار . وتذيّل الصور بنصوص مكتوبة أو عناوين 
رئيسية وتستعمل كأداة بصرية للتعليم . أما الصور 
الموجبة التي تكون أسود وأبيض أو ملونة والتي 
تكون على أفلام 4 مم . فإنها تعرض لقطة لقطة 
.بواسطة جهاز عرض . وبعض تلك الأجهزة 
العارضة تكون مزودة بشريط تسجيل"لا يحتوي 
فقط على سرد أو شرح للصورة ولكنه يحنوي أيضا 
على إشارة تحت صوتية تنشط ملفا لولبيا يقوم 
بتحريك الفيلم للأمام لعرض اللقطة التالية . 





علب أفلام ثابتة وكاسيتات 


تنضيد تصويرى/ فوتوغرافى 1111256])116 

تنضيد. "الخروك. بالوسائل - التصسويرية 
باستخدام وسيط فيلمي . وكل مفتاح على ماكينة 
التنضيد التصويري يضع سلبية احرف الأبجدي 
(أو أي علامة أخرى) في وضع التصوير على 
صفحة الفيلم . وهذه الصفحة تطبع عل لوح 
طباعي ليثوغرافي . 


250001 بده لاثومم درمت للم :مكاج معى 


أمععتمء علوتدلة ,سات 
فيلم المفهوم الواحد 
مقاس الفيلم 
عرض الفيلم يعبر عنه عادة بالملليمتر, مثلا : 
1 مم. وتستخدم الأفلام ذات المقاس الكبير 
(56 همع الامم), في التصوير السينمائي 
للأغراضص التجارية . أما المقاسات الصغيرة (م 
مم ء 15مم) فانها تستخدم للأغراض الثقافية . 
أما مقاسات الميكر وفيلم فإنبا تكون (5١مم‏ . نث"م 
مم) في العادة , 
منالقة فيلمية متاعساق 
فيلم ثابت قصير ملاكواة غير ملفوف على 
بكرة ويكون في ممسك متين . 
لسمع6" 0نتنصهد درل 
مسجل فيلم صوتي 
معد أت تستخدم فيليا ذا ثقب مسئن مخطى 
بالأكسيد كوسيط للتسجيل المغنطيسي . 
سرعة الفيلم م02 درا 
تعبير عن حسياسية الفيلم للضوء . 


.ااا تقمعة بوواة ممد 


خنع لزه بسلا 


11151 


ععلامة معى 85011 اانا 
منتج الف 01501 1133 
الشخص المسؤول أو الحيئة المسئولة عن إدارة 
الجوانبه المادية والإدارية في الفيلم . 


٠‏ ( العام ممتامص) عععنلموم :مولح معن 


41530 مل سسنلة؟ 





عارضة تعمل بالكهرباء تستخدم لعرض عنمو عاطسحل ,تفوسلا 
الأفلام الثابتة 0 مم. عادة . وبعض تلك فيلم ثابت ذو إطار مضاعف 
العارضات يمكنه عرض الشفافات كبيرة الحجم . فيلم ثايت ترتب فيه الصور بحيث يكون 
وهي تشغل يدوياً و/أو عن بعد. وقد تكون بعدها الأفقي متمشيا مع طول الفيلم . ويلاحظ 
صامتة أو صائتة بشاشة أو يدون شاشة . أن مساحة الصورة في هذا الترتيب تكون ضعف 


مساحة الصورة التي توضع بحيث يكون بعدها 
الأفقي متعارض مع طول الفيلم كما في حالة 
الأفلام أحادية الأطار , 


بعصةا عاأعزة ,ولءأقطلة :مقلة عمو 


49 06 06 000 0 50 6 00 1 0 0 60ت 0 


١ 4 م‎ 2 
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مز:؟؟ ومبوع علطنه 













عارضة صامتة حانظة الأفلام الثابتة ‏ عامط تكسا 


عمارضة صائكلة بشياشة 


فيلم ثابت صامت عله رصعسسطاة 
عسروع؟ علعدة ,متعأمصسلةا 
فيلم ثابت أحادي الإطار 


فيلم ثابت ترتب فيه الصور بحيث يكرن 


يُعْدِهاالافقيمتعارض مع طول الفيلم . ويلاحظ أن عارضة صامتة بشاشة 


ةا 461 





الثابتة . وقد يكون المنظار مجهزاً بتوصيلات لتشغيل مساحة الصورة في هذا الترتيب تكون نصف 
عيان تون جر مساحة الصورة التي توضع بحيث يكون بعدها 
الأفقي متمشي مع طول الفيلم كما في حالة الأفلام 
ذي الإطارات المضاعفة . 

.سقط علطدامك ,موق أقصسلط :معلد معو 


أ 9 0 3 0 0 0 0 0 60 0 0 0 9 0 0 0 0 





أ0 0 © 0 0 0 2 0 0 0 0 0.0 0 0 0 9 0ه م م 
مم5 محدقء2 ماوماك 





"١ 88 |‏ .. دماءع زوعم علتلاد/ درتأعسلة 
3 03 ع هأ ى*« 
بس سس عارضة أفلام ثابتة ومنزلقات 
منظار أفلام ثابتة جهاز عرض أفلام ثابتة 4" مم . ومنزلقات مقاس 
وحدة الفيلم أفدنا نسلةا و 


ذلك الجزء من كاميرا الميكروفيلم الذي يمتوي على 
الفيلم » وأداة تحريك الفيلم إلى الأمام ٠‏ وفي 
بعض أنواع الكاميرات يشتمل على العدسات . 
منظار الأفلا عرع بجعأ سل 
أداة صغرة مشاهدة أو تحرير الأفلام 1 ويطلق هذا 
المصطلح بالتحديد على أداة تسمى المنظار اليدوي 
ممعت مقط , 


كع باع ممأمسساة :كلاج عمى 





عوتطعده عمد لملطادكق7 نرل11 


ععنامة عمى 10أع؟؟ 11120 عارضة أفلام كاينسة وسزلقيسات 
مرشح (كهر بائي أو ضوئي) ال 
١‏ زجاج بصريات ؛ أو مادة جيلاتينية أو أي مادة 
أخرى تستخدم لتعديل الإشعاع النافذ بحيث تتفل فيلم ثابت ناطق 0تانامة رصرتمعع 
أطوال الأشعة المرغوبة فقط , للهلستمعاء) ,رمتاى 
أ18أناعه . 8[)61 56831 , قال مرمموععامدك :مولة ‏ ممم فيلم تلفازي 

2 منظار أفلام ثابتة عجوم 1 ووسامصا 
١‏ - في الحاسب جهاز أو برنامج لفصل البيانات أو أداة مزودة بزجاجة مشاهدة. أو شاشة إسقاط 


الإإشارات أو المواد وفق صيغة خددة سلفاً 1 حلفي ( راجع #مأءوزمعم يده ) لعرض الأفلام 
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تتكون من إسم العائلة ‏ والعنوان (ومن المحتمل 
أن يكون العنوان مختصرا أيضا) 3 وتاريخ الشر . 
والطبعة إذا لم تكن الطبعة الأولى . 

ممعلوحة روا ءمطووع8 :مولة معد 


وحدة البحث أثمه عوستلدة 
هي أقسام الفهارس ٠‏ والببليوجرافيا والإعارة 
ومكاتب الإإستعلامات 

.وزعط صقعطنا :مقلة معد 


غرامة 1 
غرامة تدفع لتأخير رد الكتاب للمكتبة في الميعاد 
المحدد أو عند فقدان الكتاب . 

,عع عط :مكلد عمد 


1ع انام ورم عدة ععء 107 هلعلف عدردا 


حاسبة الغرامات لاع أ نالزتصرمك عسل 
أداة بسيطة لحساب حملة الغرامات على تأخير رد 


نسخة ف حالة حيدة جدا 07 11116 
تستعمل لوصف كتاب مستعمل تكون حالته المادية 
إنضل من «جيدة) وأقل من حالة التسخة 


الحديدة . ( راجع : اهنم ) . 

دمنتله ععساعة ءءء 0103018 عدا 
جدول دقيق السطر علنام ععه عو 
في الطباعة » الجدول التحاسي الرفع جداً 
كالشعرة . 
حبيبات دقيقة متهعع عتنا 
-١‏ تصف مستحلبات الأفلام ذات الحبيبات 


الدقيقة . والمصطلح نسبي طالما أن هناك إختلاف 
كبير في حيجم الحبيبات في الأفلام دقيقة الحبيبات 
المختلفة . 

'- تستعمل أيضاً للأفلام أو اليل الإظهار التي 
تظهر صورا ذات حبيبات دقيقة . 


.لل ةاضققع ,تدع تدمع ,رقتقج :مول عمو 


أسلو ب الترشيح ‏ عسوتصطءة؛ ومععغل5 
عملية إنتقاء كمية المدخلات في نظام لإسترجاع 
المعلومات وذلك لتجنب أو تقليل التصحميل الزائد . 


طبعة نبائية صدأاتلء اهس 
تجارب نبائية ممعم لهسا 


تمسهى أيضا : أممام عوهم . ( راجم ١‏ إصممم ) , 
شريحة المنوان النبائية «رنتضوع41) لهد5 
نص في نباية الفيلم يشير إلى ممتوياته . 


التقرير المألي أعمجرعء لدأع مهمسا 
تقرير عن الوضع اكالي للمؤسسة » يعطي الدخل 
والمصروفات والمتبقي في بنود الميزانية وملحوظات 
مشروحة لمدة ممددة . 
معي و ث1 
جهاز بصري أو الكتروني يبين المجال الفعلي الذي 
تخطيه كاميرا تلفازية . 
ضوء مين أطعنا عدر 
شعاع ضوئي يسقط من الكاميرا ليبين حدود مجاله 
التصوير . 

05 عدنل د11 


وسائل إيجاد/ بحث . معينات البحث 
تعبى في الأرشيف وثيقة تقدم توجيهات لإيجاد 
المعلومات التي تمحتوي عليها الوثائق الأخرى . 
وهذه قد تكون قائمة بمحتويات الوثائق » أو 
بطافات فهرسة ء أو قوائم خاصة مثل قوائم 
الرفوف أو المخازن أو التقرويمات . وبالنسية 
للتسجيلات المقرودة آليأ تكون عبارة عن وثائق 
التجهيزات التنظيمية 6:ة«1م . 

قائمة إيجاد / بحث أكنا وستاسى 
قائمة مختصرة جداً يالكتب والوثائق الموجودة في 
نظام للمكتبات ٠‏ تكون قاصرة على المؤلف 
والعنوان ورقم تصنيفها أو مكان تواجدها . 
فهر س. ختصر عواقاق أكنا عوسنلسةا 
فهرس يحتوي فقط على مداخل مختصرة بالمؤلفين 


1111117 


ظ1ظ24 





مكبس تشطيب جععمم عوسصاطعنس/ 
تذهيبه وأثناء عمليات التجليد الأخرى . 





عالمة +5 100111 عسل اعنسلة 

لمعه كه ممنادعلع2 لمدمتامسمئم 1‏ عمد "111 
اط ما 

صم كوعءموط عم لككتهء و"عزمجوو وو دوعلا 
لعف عع جورروط 

أمر توريد ثابت عن له اص 
في الماتريات ٠‏ أمر توريد لتاجر متخصص في 
الحصول عل المواد غير المتاحة 4 ويعتبر أمر التوريد 
كتفريض له لليحث عن المواد المطلوبة وتزويد 
المكتبة بها في حدود سعر معين أو توريد المواد بسعر 
لا يزيد عن مبلغ معين . وعموماً فهو أمر توريد لا 
يننظر له أن يلغى ويتعين على المورد الحصول على 
موافقة الجهة صاحية أمر التوريد إذا زاد السعر عن 


المبلغ المحدّد . 


تجهيزات/ برامج مبنية عه امتعا؟ 
إستخدام توليقة مكونة من التجهيزات المادية 


( راجع ٠:‏ عنة«نعوط ) والتجهيزات التنظيمية 
( راجع : عندمممه ) لضبط عمليات المتاسب : 
وتكون البرامج ممتزنة بصورة دائمة في الحاسب 
على ذاكرة قراءة فقط عادة ولا يمكن إجراء أية 
تغييرات غالبا إلا باستبدال الذاكرة من وحدة إلى 
أخرى 5 

,ع0مهورعنم :معلة مععر 


نسخة ذات ورق فاخر ‏ لإنرم» ععدرهم عصة 
تطلق على الكتاب المطبوع على ورق أفضل وبحجم 
أكبر من طبعته العادية . 


شبكة دقيقة ع5 110 

في الطباعة . شبكة ذات خطوط دقفيقة فوق ١١١‏ 
وععععه :مهلم عمى 

بصمة الأ أساعم عمس 


عيب في الأوعية المصغرة يظهر في الصورة كبصمة 
الأصبع يحدث نتيجة تداول المصور أو الفني للفيلم 
بدون عناية . 1ْ 
غباية . حماتمة قتصق 
تطبع غالبا في نهاية الكتاب . (مصطلح لاتيني) . 
١‏ - درجة نعومة سعلح الورق . ويمكن وصف ورق 
الطباعة ع مثلا كالاتي : : خشن عدوتاهه أو ممتاز 
الصقل لعع0مءلي سوعمنة . 
.تق أكتمة وعمهم :مهل غ26 

د في التجليد ٠‏ تزبين الكتاب المجلد بعد 
١‏ عامل تشطيب عامتسا 
العامل الفني المجلّد الذي يقوم بتجهيز الكتاب 
(تلميع الجلدة والزحرفة) بعد تجليده ‏ 
>" - ماكينة تشطيب 
ماكيئة تضع الورنيش . وطلاء اللك والبلاستيك 
السائل أو أية سوائل أخرى لتغطية المواد عن طريق 
الرش . أو باستخدام أسطوانة أو عن طريق اللوج 
الطباعي نفسه . 
تشطيب كيستطعنسصة؟ 
مصطلح في | لتجليد يعني عملية صناعة الجلدة 
ووصلها ؛ ويصم 20 عليها. وزخرفتها » إلا 
إذا : تم وصل الجلدة بالكتاب قبل زخرفتها ٠‏ ففي 
هذه الحالة سوف يشتمل التشطيب على بصم 
الحروف والزخرفة فقط . 

علاحد عمد 500111 عن عمتتقصط عسستتتاعتص؟ 





4014 الولنا 
»لله وقد بدأ هذا الجيل عام ١940٠‏ حين تم مساعد أول ماك أكقة ]1:5آا 
تصميم وبناء الحاسب يونيفاك 100/198 باستتخدام في المكتبات الأمريكية » موظفف في 
هذه الصمامات . متخصص في إدارة من الإدارات » أو قسم من 
١‏ الجيل الثاني : بدا هذا الجيل عام ١989‏ حين الأقسام أو مكتبة فرعية يرأس ثلاثة موظفين 
تم استخدام عناصر الترانرستور التي ظهرت في فليين . 

ذلك الوقت في بناء الدوائر الخاصة بالأجهزة تصحيحات أولية كحو تع نامع )5م 1] 


الحاسية . 
٠‏ الجيل الثالث ؛ وقد بدأ هذا اليل حوالي عام 
4 حين تم استمخدام الدوائر المتكاملة 
عمل لعا لاير10 فى بناء دوائر الأجهزة الحاسبة . 
وقد إمتد هذا الجبل إلى الوصول الى ما يعرف باسم 
الدوائر المطبوعة 5تلدعءك 0عنماءم والتى تستخدم 
الآن جنبا الى جنب مع الدوائر المتكاملة . 
:- الجيل الرابم : بدأ الإتجاه في الآونة الأخيرة 
نحو تقليل حجم الحاسبات مع زيادة كفاءتها 
وسعتها في نفس الوقت ٠‏ ويتم ذلك عن طريق 
تطوير تطويع المواد فوق الموصلة وأشباه موصلات 
الأكاسيد المعذئية (5مم ع نكمم تسعد علتناه لمعم) 
والتي يرمز لها بالرمز 805 لاستخدامها في بناء 
الحاسبات . 
كع 1تا مامه :8150 عمد 
38 200 اعدعع 51م 

صورة الحيل الأول 

صورة تستخدم كأصل للتصوير 2 أنتجحت 
مياشرة من ا موضوع الذي يصور . والنسخة الي 
تصور من صورة اليل الأول تسمى صورة الجيل 
الثاني 1 1101ل معلقع للامعع5 » وهلم جرأ : 
ومن الطبيعي أن المصطلح يشير إلى صورة الشيء 

1681١‏ دسمتاة تعتعع أورةا 

ميكر وفيلم اليل الأول 


اد اججعم معام معسهم) , 


إصدارة أولى «متووء مص امس 


وقبل إحداث أية تعديلات أو إضافات على 


النصس 1 والطبعات التي تلي الإإصدارة وقبل إعادة 


التضحيحات التي يجريها الطباع على 
مسودات الطبع بئفسة . 
01م 1001 مم 01311 انر 
طبعة أولى اتلك 51 
جميع النسخ الي طبعت لأول مرةٌ من نفس 
الحروف الطباعية وصدرت في نفس الوقت . 
والطبعات التالية من نفس الحروف تسمى : طبعة 
معادة اوارمدم وقد تصحح بعض الأخطاء المطبعية 
البسيطة التى حدثت فى الطبعة الأولى وفى هذه 
الحالة تسمى : طبعة مصبححة وملالع لعامعودن أو 
طبعة جليدة هتفك عم أو طبعة منقحة 0توزبع: 
«هللء ولكنبها توصف بأنها الاصدارة الأولى من 
الطبعة الأول سوماتلع أوكلا عط 5ه غلدها أوسلط». 


مالع الاع, ,رعلاوقا بلمملكذع 7صط1 ,للملاللع تمعلة عمد 
ممقللع لعكاء؟ ,1مأتمعر 


والمصطلحات الآتية : 
دمألألء ومعهدةوم تستعمل عادة كمترادفات , وا لكن 
بعض الببليوجرافين يخصصونبها للطبعات الأولى 
المطبوعة للمؤلقين القدامى . 

المتاتلء طكتاوس]! ادم 
الطبعة الإنجليزية الأولي 

الطبعة الأولى التي نشرت في إنجلترا لكتاب 
طبع باللغة الإنجليزية وتم نشره خخارج انكلرا . 


0100111 211011 مع2عج 11151 
حاسب اليل الأول 
تنقسم الحاسبات حسب تطور صناعتها إلى 
أجيال ظهر مما حتى الآن أربعة هي : 
١‏ الحيل الأول : وهو الجيل الذي كانت تستعخدم 
فيه الصمامات الالكتروئية المفرغة عتمماطدعءط 


رقمع6لرأكم مملأللء 


نظا 
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التمجليد التي تلصق كعات بغراء 1 بعل 
خياطتها : 0 عن بك بوضة خارج رأس وذيل 
الكتاب ء ل ١‏ بوصة على أحد جانبيه لتثبيتها مع 
ورقة باطن الكتاب ٠‏ (راجعومعمومةمه). ثم 0 
شري امن اورت التي تدم لكس. الكذات 
فوفها » وهي ماتعرف بإمسم البطانة الثانية 0«معع؟ 
عمتهنا , والطهدف من هذا التبطين هو ثقوية كعب 
الكتاب , 
إسم أول / شخصي 
أول جزء من الأسماء الإفرنجية » إسم 
الشخص تمبيزأ له عن إسم العائلة . 
إصدارة أولى ع تتأساعم أورا 
الكمية الأولى التي تطبع من كتاب . واللفظ 
يمال مماكدء:م1 8256 . 


111511 


أممنتمر أوماا 
مسودة / تجربة / بروفة أولى 
ممعم نمكلة ععى 
لامتاتله تلعللعتاطنام 1151 
أول طبعة مشورة 
الطبعة الأولى التي تنشر لتباع للجمهور , 
وتشير إلى أنها قد سبقتها طبعة خصصت للتوزيع 
الخاص أو الرسمي : 
تناع تدم تسملاع سل معوع أوملر 
الميكر وفيلم المستنسيم الأول 
أول نسلخحخة ميكروفيلم مأخوذة عن 
الميكروفيلم الأصلي (راجع : سلامعتلم متعمدع) 
لتن: ألما : ميكروفيلم الجيل الثاني 501 


سمسلتامرعلط وملأه ع ليقع ١‏ 


. ممأمعقوعع :مهاد عمد 
الطبعات الأولى لان 


أول طبعة مستقلة سولاقلء عاو مومعة أورق 
الطبعة الأولى من مطبوع التي تطبع في 


الطبع بعد هرور مدة طويلة » تسمى الإصدارة 
الثانية درونووعءصعطة 0رمعءهة ثم الإصدارة الثالئة , 
وفكذا .. 
البعد الأول ماد لصأ أو 
يُعد المؤلف » يتكون من 4 مسافات تبدأ من 
حافة البطاقة اليمنى بالنسية للبطاقات العربية ومن 
حافة البطاقة اليسرى بالنسبة للبطاقات الأجنبية . 
ويستخدم البعد الأول في حالة المدخل الرئيسي 
بالبطاقة سواء كانت باسم المؤلف أو العنوان . 
والبعد الأول يستخدم لتكملة البيانات الخاصة ببقية 
الفقرات الخاصة بالوصف والمتابعة . وإذا شغل 
مدل المؤلف أكثر من سطر فإنه يستمر علي السطر 
التالي | إبتداء من النعد الاك يسمى أيضا .ند 
المؤلف دمتامعقهز عمتعيد أو البعد الخارجي عقتناه 
ممنتطع لما , 
ةللا تعنطا ,مماأتععلطا لممعع:ة :مكلة ممى 
اطع أوطل1 رصذ أوع 
الأول في الدخول. الأول في الخدمة . 
الفرد الأول خْدَم أولاً 
خدمة المستفيدين وفقأ لوصوهم لكان تقديم 
الخدمة . مث القارىء الذي يصل أولاً إلى لى قسم 
المراجع طالباً خدمة معيئة يخْدَم أرلا ثم يليه 
القارىء الثاني وهكذا , 
20 عدنا- سكا 
كشاف بأوائل أبيات الشعر 
كشاف ترتب فيه هجائياً الأسطر الأولى من 
القصائد والأغاني والاناشيد . 
1ك دنا ]15 
رئيس / مشرف الصف الأول 
رئيس الصف الأول في التدرج التنظيمي 
والمسئول عن مجموعة معيلة من العمليات أو 
النشاطات والذي يرأس مجموعة صغيرة من 
الأفراد : 
بطانة أولى بصتصنا أوعة 
قطعة النسيج القطني الشفاف المستخدم في 
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,. الكتب للاستتخدام وليسث للحفظ‎ ١ 

. يجب توفير كتاب لكل قارىء‎ -١ 

+« يجب أن يكون هناك قارىء لكل كتاب . 
:- عبيئة الظلروف 0 وقت القارىء . 

6 المكتبة كائن 


عب ,وعاطعتفعءم مم قعل طهعن0عتارر عبل 

م1 ما 

رسوم ثابتة نفك 0ع 

الإيجار . والاهلاك (إنخفاض كقيمة الأصول 
الرأسمالية بسبب ستخدامها) » والتأمين , 


تكاليف ثابتة 055 1160 
التكاليف غير المباشرة التي لا تتغير في 
الأجلم التمين كما لتغير حجم الإنتاج . والتي 
تتحملها المؤسسة حتى إذا لم تنتج شيئاً ؛ » مثل إنجار 
المببى . وفوائد الأموال المقترضة , أما 78 الأجل 
الطويل » عا لتعريف هذا الأجل . لا توجد 
تكاليف ثابتة حيث تصبح كل التكاليف قابلة 
للتغيير ؛ إذ أن الآجل الطويل ء إقتصادياً » هو 
الأجل الذي يمكن عنده تغيير جميع المستخدمات 

حقل ثابت / مقيد 10 لم11 
تعنى في أسترجاع المعلومات الحقل (راجع : 
له5) الذي مخصص له عدد محدد من الفراغات 
بحيث يكون له طول معين » بصرف النظر عن 
لاع5 عاطمعة؟ ,لاعة عع :مكاح معد 

تكويد الحقل الثابت عستم 15210 11:60 
في الفهرسة باستخدام الحاسبا» هو 
تخصيص عدد من الأعمدة عل البطاقة المثقبة لعدد 
محدد من الأجزاء في مدخخل الفهرسة » بما في ذلك 
رمز التصئيف . وباستخدام تكويد للرمر العابت أو 
الحقل المتغير فإن كل جزء من البيانات سوف يرقم 
برمز خاص . مثل إستخدام تاج أو رمز ترقيم 


دان 


غلاف خاص بها والتي طبعث سابقاً فسمن مواد 
أخرى . 
عنوان أول ع1 اود 


العتوان الذي اختاره المؤلف . سواء إشتهر 
به العمل بعد ذلك أو إشتهر بغيره . 
خط البعد الأر ل لدعتاسة؟ أو 
الخط الرأسي الأيسر من الخطين المطيوعين 
على بطاقة الفهرس المخصصة للكتابة بخط اليد , 
والتى نيسر مكان كتابة إسم الؤلف والمعلومات 


الأخرى على البطاقة . 
ةارع لم1 0ومععة ,ممتادعل10 أكمة :م31 مم 
مدخل بالكلمة الأرلى ‏ “إعلدء رهج افر 


مدخل تحت الكلمة الأولى من عنوان 
الكتاب غير أداة التعريف . 
ضبط مالي أمنخوم لدعو 
عملية تنظيم أنشطة المؤسسة طبقاً لدخلها 
ا حقيقي أو للميزانية المقررة . 


أمكأهمه لزمقاعول0ط :نكاج معى 
فئرة مالية لومعم لدء5؟ 
فئرة مالية محددة » تكون ؟١‏ شهرا عادة ؛ 


الدخل بالمصروفات . 

سئة مالية تدوع لو 5ا؟ 
فترة محاسبة توازي ١7‏ شهرء مبئية على 

الميزانية ا للمؤسسة . وتبدأ السئة المالية في 


الميئات الحكومية والمؤسسات في أول يوم من 
الشهور باستثناء شهر يناير . 


(ه) مهنا (1) لممطرععد ممى )5ل 
وعوغقامدمع7 كه موكمملم لقممتتقصععم1 مم 111 


عع اعدو قرطلا 01 وجحوا 152 
القوانين الخمسة في علم المكتيات 
فوانين خمسة من وضع س . ر . رانجاناثان 
نص عل : 
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أيضاً : الموقع المطلق ومتنهعم! عكدامعاة وهو عكس 
الموقع النسبي (راجم : ممتاهعه! عزلواع) 


. 0اهقعم]! لون لاعناوة5 ,رممتاوعء10 علتنواوم :مكلة ععى 


رف ثابت اأعطة 0م11 
رف غير قابل للتعديل أو التحريك لأسفل أو 

لأعل . 

رفوف ثابتة عقا اعطة 110 


الترفيف الذي تكون فيه مواقع الرفوف ثابتة 
في تركيباتها بحيث لا يمكن تحريكها . 
. قمتطاعطة عاطةنأكن زلة :2150 معد 


1 زأصه-0 ده همذ مود 5601:2856 11730 


كستلع لامطبدده 1120 
تكويد الرمز الثابت 
مرادف ؛ ومللسه لاعة عاطممد؟ 


(ر اجع قسللمء ذقاعة لعو , 


طول الكلمة الثابتة <لأيدة]1 500 0ع 
(راجم لمم لتعمعاءلع«ة) , 
مثبت . عامل تثبيثت ونيانا 
عامل يستخدم في عملية تثبيت الصور أثناء 
التحميضص وذلك بإزالة هاليد الفضة من 
مستحلبات التصوير الحساسة . وهو يحتوي على 
ثيوسلفات الصوديوم أو النوشادر (هيبر صصوة), 
وعامل تصليد . وحامض . 
تشييتت لاعن 
خحطوة من حطوات تحميض الأفلام تصبح 
بعدها مادة التصوير غير حساسة للضوء , وتشتمل 
تلك الخطوة على إزالة هاليد الفضة غير المحميض 
من الفيلم أو ورق التصوير . وباستخدام المثبت 
(راجع ::ع*8 ) فإن البلورات الحساسة للضوء يكم 
إذابتها في الماء ثم غسلها . 
وهذا يبت الصورة نبائيا على الفيلم السالب 
أو الطبعة ويمنم حدوث أي تفاعل بسبب الضوء 
بعد ذلك . 
١‏ - أما في عملية التصوير الالكتروستاني » 
فإنه يعني إلتحام مسحوق التصوير الالكتروستاتي 
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للدلالة على أي جزء من البطاقة يرد بعد ذلك . 
:23150 ععى 
بؤرة ثابتة كنا 10 0م11 
تستعمل للكاميرا والأجهزة البصرية التي 
حدد فيها موضع العدسة والمستوى البؤري بواسطة 
المصنع بحيث لا يمكن تغييرها بعد ذلك . 
تبصرة مقئلة. 21600-10111110 
تبصرة ذات إستهلال ثابت دائاً . تسمى 
يها : عأمم لقمره] , 
علطام ومتاأع سس علء:11 
تخطيط المباني الثابية 0 
تصميم 57 بطريقة تكون فيها كل محجرة 
مصممة لغرض محدد ؛ وبهذا يعطى المهندس فرصة 
لإثبات مقدرته الحندسية . وتكون الخيطان التي 
تفصل بين الحجرات ثابتة ودائمة . وهو عكس 
تخطيط المباني القابلة للتعديل . 
' . #لأتنققام ععاتدقكمم :هدلو مم 
حقل ثابت الطول 1 اعد للع 
حقل ذو طول محدد دائيا . 
لتروعء2 طأاوته!- 11:0 
سجل ثابت الطول 
سجل من البيانات يحتوي على عدد ثابت من 
الحروف والأرقام يستخدم لتبسيط وسرعة تشغيل 
البيانات أو يستتخدم لكونه أحد متطلبات التشغيل 
عل أجهزة معيئة » مئل البطاقة المثقبة في 
الحاسبات . 


عع لأتدعاء«عاطهاعه :وكلة معد 


كلمة ثابئة الطول 010" تلأصدع!-0ع::11 
محدد من المواقع الثنائية (البتات) . 


موضع ثابت )102 110 

نظام لترتيب المواد بوضع علامات عليها 
حتى ترتبط بمكان ثابت دائيا على الرف . كما أن 
الرفوف تميز يعلامات لتسهيل الوصول إليها . تلك 
العلامات يمكن تضميها في رقم المادة. تسمى 
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الذي يطوى إلى الداخل أو إلى أسفل لاغلاق 
الظرف على الرسالة التي يحوبها . 

؟ ‏ طرفى دثار الكتاب أي الشاكيت اعطعةز عوط 
اللذان يطويا إلى الداعل حول الغلاف . 
حافتا -جلدة الكتابه اللتان تتكنيان إلى الداخل 
كبا في حالة الكتب المجلدة بالجلد . 


نوهج ونان 

ضوء ل يكن صورة » انج عن 
الإنعكاسات على السطوح البصرية . داحل 
الكاميرا ٠‏ أو يتكون بسبب عيوب في الأجزاء 
البصرية . 

فإذا ما وصل هذا التوهج إلى مسطح 
الصورة . فانه يحدث تناقص كلي أو عملي في 
التباين بما يط من نوعية الصورة النائجة . 
بطاقة ومضية علق طكة1؟ 
١‏ البطاقة أو المادة غير الشفافة المطبوع عليها 
كلمات أو أرقام أو صور والمصسية للعرض 
جرع ! 
؟)- مصطلح في التصوير المصغر يعني البطاقة 
ذات العلامات المميزة التي تصور لتسهيل تكشيف 
المعلومات عل الميكروفيلم . تسمى أيضا : 


أععمةا امدق رعوترع فصا امول 





عتططعع 0 نز لامه11 
يقة لتقسيم لفة الفيلم إلى جموعات من 
المعلومات عن طريق استخدام بطاقات ومضية أو 
خاطفة 0ه #255 لتمييز الأقسام وذلك بغرضص 


كسللمه أفوعها لمق 
( أنظر الشكل تحت نعف «عمة ) 
هدف ومضي أعع ها طكة1؟ 


( راجم : همق طكقة ) , 


(راجع : كليل 4 بورق الطبع بشعل الخرارة 7 


مغطس تثبيت طامط عداحة 
حلول كيماوي يم فيه تثبيت صورة الفيلم 

الفوتوغرافي . 

زهور 1 


إختصار المصطلح السلاتيتى : دمت [] 
(راجع لعطكسبها؟ .اماع , 


0" عَلَْمِ 03 

ف اللداسنو 'إقان رمز او أكر اللساناث 
لإعطاء معلومات عنها » ويستخدم المصطلح أيضاً 
للتعبير عن العلامة التى تمدد ناية حقل أو خباية 
ملف بيانات ما في الحاسب . 


انا الكك[قاممر 


الث (راجم : 000" 
“- لوح خجب 


لوح كبير من المعدن أو القماشس يستخدم 


إستخدامها . 
حافة . شفة 11 
-١‏ في التصوير المصغر ؛ الحاقة أو الشمْة الجانية 


؟- قي التصوير الصغر » قرص ذو سرة سميكة 

يستعمل لتخميد إهتزاز الفيلم اكلفوف على قلب 

من البلاستيك . 

هامش حول لوحة ظليلة أو كتلة خطية . 

(راجع : عادهاط عدنا) لتثبيتها في القالب . 

4 في التجليد » (راجم : 

كرتون فائلة معط لعصدسة1؟ 
وسيلة إيضاح بصرية تتألف من شاشة مغطاة 

بالقماش توضع عليها الرموز والحروفب وغير ذلك 

لتلتصق بها عن طريق التوئر السطحي . 

لرموطزكت! :وكان معو 


لممعطناء؟ ,لعدصطاعممنة معد لأترعق "تع اع نادرق 11 


لان . قلاب مود 
١‏ غطاء أو قلاب جانبي أو طرفي بالظرف » وهو 


عرل) , 
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رصة الأفرخ المطبوعة رصة التفذية عملوعلها طمدة عع 0031185»© أعورعها مقا 
عاتم بمعبرااعل 00 1 
متقاميو1 عام ؟سطوائة الطبع | لد 
ا اسلو إرد#الكم صينية ١‏ - شريحة من الزجاج تصّاتٌ عليها أفلام سلبية 
ش علص ابرع ِ متكاما النتحبير متجاورة لطاعتها عل معدن سس وذلك في 


طريقة الحفر بالتصوير الفوتوغرافي 





ح 1 حت ع ا ساد تان ا 
ا 7 جاهرة للطبع على لوح طباعي أوفست فوتوغرافي . 

0 0 كعب مسطح عأعهط 1186 
الصورة ودف في التجليد » كتاب لم يتم تدويره قبل 
04م اما د دنا 1 تلبيسه ( راجع : ممه ) ويكون كعبه في زاوية 


قائمة مع جانبيه . يسمى أيضاً : : اعوط عتقناوة , 
عمتلمناه: رعأعقط لمم رومتطعوط :مقلة عمد 


عها ككممم تعلمتال لعط-أقاا أه عومأصدمل عتلمتمعطء8 
.ودام 2عااع1 





3 0810 لإتقاع مهام معد 81311672© ليع1-2ة113 





كعم ندع تلتانء نعطت 11 


ماكينة طباعة دوارة بالواح مستوية 


ماكيئة طباعية دوارة مستوية 


فكعتزعم 1191-0 ماكينة طباعة بألواح مستوية تركب غليها 
الفورمة وذلك تحت أسطوانة دوارة 8 ونبت الورقة 
أكينة طبع بألواح وار على الأسطواتة بواسطة مساكات «معمملمع , بينيا 


ماكينة طباعة ذات ألواح مستوية ٠‏ سواء تتحرك الألواح جيئة وذهابً حت الأسطوانة . وعلد 
للحروف أو الرسوم . تمثل هذه الماكينة وماكيئة عودة الألواح لموضعها الاصلي ترتفع الإسطوانة 
الطباعة الدوارة ققعءعم نرمهنه: النوعين الرئيسيين ريخم تحبير الفورمة آلياً وتنفصل الورقة اللبوعة عن 
لماكينات الطباعة . الإسطوانة . 
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كل مستوى في التدرج الاداري عدد كبير نسبيا من 
المساعدين .» أي يكون لهم درجة إشراف على 
قاعدة عريضة من الموظفين . 

.ددتاقعتموعىه للها تمكلة عمد 


مكمه تعصدم عمد “8101 الع ونوك لتعمرهقم ]215 
ناض 
طباعة مستوية يستأستمم أدااً 
تختلف عن الطباعة البارزة : ( راجع :ّ 
عمتاصام أعكله ) , 


بروفة طبع ملون 01م )113 

طبعة تتم من كل لوح طباعي في التسلسل 
اللوني باستخدام اللون الذي سيطيع مله اللوح 3 
كل في ذوره . 

.أومنم ع تزوقع 7071م ,أمودم :وكلة عم 

بروفة مستوية (لآنام طعنامع) للنام )13 

تجربة طباعية يتم الطلبع فيها بدون إجراء 
حشو موضحي ( راجع : إقاءءنه ) أو رقع الحروف 
بحشوة سفلية ( راجع : #إقاتملسب ) , 


سعر محيدد . ضريبة ثابتة عات )وا 
مسطحات زحاحية ك1 


قطعتين من الزجاج المصقول لدرجة عالية 
من النعومة والاستواء يستخدمان للامساك بالفيلم 
فى الكاميراء أو قارئة المواد المصغرة أو جهاز 
التكبير الخ 

تسمى أيضا : 5ئهة لمعنامه 

تإصاط نو غ20 عع لأ ع5 1191 

يلد بالسللتر 4ع ]ناه غنول 

مطبوع تبنت ثبتت أوراقه باستخدام السلك . 

. ) 88) اججع + تسمنطعنه‎ 29١ 
تجليد بسلك جانبي قستطعاتاة أقا؟‎ 

تجليد المطبوع أو الكراسة التي يجب أن 
يكون كعبها مسطحاً ( راجع : عاءقط 056 ) بطريقة 
يغرز فيها السلك أو خخيط الكتان المستخدم خلال 
هامش الكعب قريبا من طية الملزمة ويمر من وجه 


1 





تكع اعم )ع7 لعا -غة11 
ماكيئة طبع شريطي بألواح مستوية 
ماكينة تطبع هن فورمة مستوية على شريط 
ررقي متواصل يسحب من لفة (بوبينة) ورق . 
كستادمم رماع كانم عمو ام هلامع -1191 
صورة ماسحة 6005 1131 
صورة فوتوغرافية منعدمة التباين ولمذا فهي 


لا تصلح لأعمال الطبع . 


كعم كوعمومم :مكلة عمد 


عرض مئيسط 1م15 134 
عرض الكتب من أغلفتها الأمامية بدلا من 

كعريها . 

ملف منفصل 11 1191 


ملف لا علاقة له ملف آخبر. 
شكل مسطح 10 )ها 
شكل من الأشكال غير المتصلة للمصغرات 
الفيلمية يحتوي على صورة واحدة أو أكثر وقد تكون 
هذه الشرائح محفرظة داخل قطعتين رقيقتين من 
البلاستيك الشفاف كبا هو الحال في نظام الحاكيت 
أو بدون غلاف ىا هو الحال في الميكروفيش . 
إستواء . إنبساط 00000 
حالة الورق أو الكرتون عندما لا يكون به 
تخغضن (راجع : مدذكادت») أو ثنيات (راجع : اءده) 
أو مموجات . 
10 أن سععد ها 
إنبساط حقل الرؤية 
- في البصريات . هي خاصية في العدسة ع 
تتتبج صورة حادة متساوية على جميع سطح 
الصورة . أو بمعنى آخر أن يتعامد المستوى البؤري 
(راجع : عههام ا08ه)) على محور العدمة , 
؟- في الإستنساخ . هي دقة وضع السطح الذي 
يراد تصويره في وضع متعامد مع محور العدسة . 
تنظيم منيسط 01 131 


تركيب تنظيمي رسمي يكون للرؤساء في 


ا 


5 م1طاعده11 

الخياطة على الأربطة الخلفية 

في التجليد ٠‏ تخيبط الكتاب على الأربطة أو 
الخيوط المرتفعة بتمرير الخيط كله حول الأربطة 
كلها ثم يتم عقد الخيط خلال كرتون التجليد » 
وهذا هر أقرى أنواع التجليد . وهذا الأسلوب في 
التتجليد يسمح للكتاب بأن يبقى متسيطا عند 
فده 5 
رمز إنعطافي 

رمز في نظام للترميز يعتمد أو ينعطف معنى 
كل علامة من العلامات المكونة له على العلامة التي 


المطنصزة لمدمأجرء1؟ 


عع 5م2120[ عستتسارام عتطمومووعء1 
زامورع م2 

تتاأموعع م11 

طباعة دفلكسوجرافية» . طباعة بالأنيلين 
طباعة بارزة من ألواح طباعية مثبتة عل 
أسطوانة مع حبارة بحبر تخلوط بالأنيلين من 


حبارتين أخريين في حزان الخبر . 

آلة كاتبة بالشريط الملقب دالا 
آله كاتية طابعة حم فير تسجيل 

المعلومات على شريط ورقي مثقب يقرا اليا . ريمكن 

تغذية الآلة فيا بعد بالشريط الورقي المثقب حيث 

تقوم بطبع المعلومات المثقية عبليه . 


نشرة إعلانية عن 
نشرة تعد للتوزيع غلى نطاق واسع للإعلان 
عن سلعة أو خدمة , 


1ع ممع عمتقتاءت30 :ملم عدى 


نلستحةرقيقة جداً ودزمء وكسنا 
لسحكة مطبوعة عل ررقف ركيق جدا . 
إستبدال . قلب درن 


إستبدال رأس براأس آخر في الفهرس , 
إستجابة لتغيير قواعد الفهرسة وذلك بالوسائل 
الآلية ٠‏ ويتم ذلك عادة خلال تسجيلات إسئنادية 
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لصي رسيو 


الكتاب إلى ظهره ثم يثنى طرفيه في الجانب المقابل 
إلى الداحل . 
. #منطعنةة علذه , عمنطعكتاة 6لللحة :معلة معو 
فرد الوثائق عسندع م1 
أي وسيلة من وسائل فرد الوثائق المجعدة 
لتسهيل قراءتها , 
تزهير قرو راع 
زهرة تقليدية أو زخخرف غريب لزهرة أو 
أوراق نباتات عل شكل مُعْيّن هندسي ثزين به 
أغلفة الكتب . 
رع عمل تمملة عمى 


عمنفمنط عزطندعة عع ج0312 تتأطاعرم1؟ 

امتاى متحكمك عاطتدعة عور واللأط رع 

نهليد مرن ستمسغط عاطاوك1)؟ 
التجليد الذي يسمح للكئاب بأن يستقر في 
و ضع متبسط عند فتحه . وهذا يمكن تحقيقه 
باستخدام الخياطة المرئة د : عمتععوء01نم؟2 ) 


وغراء مرن . يسلى أيضاً : 8 سالقصاطم 01 
عوعاواك ععى عكلل عاطورع1؟ 
تصنيف مرن طملاق لتدكدك عاطلدء؟ 


التصنيف الذي يسمح بإقحام موضوعات 
جديدة بدون إفساد تسلسل أو منطق الترتيب . 
والمرونة غي دالة الترهيز 


عتاععاوئل عمو ©0356 عاطدع11 


ترمير مرن 10 عاطتدعا 
ترميز ( راجم 50180108 ) يسميح بإضافة أو 
ل رمز أو أكثرء أو بإفحام أي موضوع جديد 
في أي مكان في التصنيف بدون الأخيلال بتتابع 
الرموز أو جداول التصِشِيف . 


ممزاهامم :نكاد معد 


لوح طباعي مرن ع1هام علطند11 
لوح طباعي من البلاستيك أو المطاط . 
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للإذالك 4 





أعهم أسلدم كستاده1) 


الجزء العشري من العدد ا حقيقي 

الجزء العشري في 107," هو 4075 . 
ورق قوالب . دفلات» 110 

ورق أو كرتون يستخدم في صنع قوالب 
صب ألواح الطباعة (أستريوتيب) . وووق القوالب 
الرطب 8ه 6م يصلم من طبقات من الورق 
الجر يري ةمهم هدوونا والورق النشاف ومنؤماط 
ععموم التي تلصق مع بعضها بمادة لاأصقة مخصوصة 
ثم يطرق فوق الحروف أو البلوك ثم يترك ليجف . 
أما ورق القوالب الحاف عده1 ولك فادته تشبه ورق 
القوالب الرطب » ويكون إما في حالة جافة تماما أو 
طرية » وهو يوضع مع الفورمة تحت مكيس 
عيدرولي . واستخدام الورق بدل البلاستر في 

صنم القوالب بدأه 08 أت #بامو06 في فرنسا عام 
00 » ثم أدشخله اوم وهوه8 في إنجلترا عام 
ام , 


عاعهاة لتنهماكا معى عقوء زمم]] 
خدمة مباشرة . خدمة القاعة ‏ تإمد 100:5) 
قيام موظفي الإعارة بعخدمة القراء في إختيار 
الكتب من على الرفوف وذلك بترك أعمالهم 
الروتيئية ومساعدة القراء عئد اللماحة , 
'رشوعر1 سرم)موتم معد *[2)16ع أع11100 111 
رف سفلى أاعذ[؟ وه 


معومة عااقموافمد عمى ‏ 6ع ه52 خزن10) 


فرص لين / مرن 0151 تزدردرها] 
(راجم ممع اوالك) 
إتفاقية نفلورنسة ])7عمعع وخ ععدعم1”10 


«الاتفاق على إستيراد المواد التعليمية والثقافية 
والعلمية» وتخفيض التعريفة الحمركية وإزالة 
العقبات التجارية للاعارة الدولية بالسبة 
لمجموعات المواد التالية : 
-١‏ الكتب والمطبوعات والوثائق . 


مرمزة أو عن طريق برنامج حاسب مصمم لهذا 
الغرض . 
عاتقتك أدناماع :مكلن معي 
دوار 5 رسمات أرقا م11 
جموعة من الرسمات المثيتة معا من أحد 
الجوانب بحيث يمكن تحريكها واحدة بعد الأخرى 
حينما توضع معلقة على حامل , 
قلابة دره1-م11؟ 
دائرة قلابة أو جهاز كهربائي أو الكتروني 
تكون في حالة واحدة فقط من حالتين في نفس 
الوفت ويمكن إستعخدامها غخزناً لموقعم ثنائي وأحيد . 
مكتبة عائمة ةدا عسائده1؟ 
مكتبة متنقلة في زورق لتوصيل الكتب إلى 
الجزر النائية والأماكن التى لا يمكن الوصول إليها 
إلا بالغهر أو بالبحر . 
عتأعسطاسة أستمم عسصتاده1؟1 
حسابت النقطة العائمة 
العمليات الحسابية التي تتم على الأعداد 
الممثلة بنظام النقطة العائمة والذي يتم فيها تحويل 
الرقم (العدد) إلى جزء ثابت روي في الأساس 
ومرفوعاً الى أس 2 الأجزاء المكونة للعدد 


الأصلي . 
أي أن العدد س يمل بالمعادلة : 
س > أ رن 
حيث أ الجمزء الثابت 
ر - الأساس (5؟ في النظام الشائي » ٠١‏ في 
النظام العشري) . 
ن - الأس 
مثال ذلك فإنه يمكن كتابة العدد ,هم كبا 
يلي : 
مره << 5١9‏ 


بطريقة أكثر إقتصاداً وفي مدى 0 كا أن 
العمليات الحسابية نم بدرحة كبيرة سس الدكة , 


110 





تسيل . تَدفقٌ 110 
في الطباعة . خاصية إنسياب الخحبر إلى 
درجة تجعله في مستوى السائل التام السيولة . 
والأحبار ضعيفة التسيل : اا زَبَدِيّة القوام 
أو أحبار قصيرة القوام 17 الأحبار جيدة'التسيل 
فتسحى أحباراً طويلة القوام . 
لع صرف وجواهر معى 188© تتتقء +1109 
مخطط إنسيابي . خريطة تدفق . القداء110 
رسم بياني إنسيابي 
١‏ رسم أو تخطيط لتسلسل العمليات وسريان 
الإجراءات . 
د يعني عادة علد تطبيقه على أنظمة الكانب: رسيا 
أو تمثيلا تخطيطياً لتسلسل العمليات كتخطرة تمهيدية 
الاعيداد برنامج عنبا للحاسب . 
2107 ,تموعةوقلك 008 :2009 لوعلعه! ,تتقكء 'مقكلة ‏ مم 
.أتقل ووعممرم 
قامطاتصزة انقطاع؟1ن1؟ 
رموز المخطط الإنسيابي 
رموز تستسخدم لتمثيل ععممليات أو بيانات أو 
إنيابٍ أو معدات على المخطط الإنسيابي . 
4ه دوعا انتقطء؟ججن1؟1 
مخطط . راسمة المخطط الإنسيابي 
لوحة من اليلاستيك تحمل الأشكال المفرغة 
لخطوط المخطط الإنسيابي تساعد في رسم 
المخطط . 


تخطيط إنسيابي لفك +1101 
لمجموعة الخطوات أو المراحل باستعمال أشكال 
رمزية وتحديد الإرتباط بيتها . 
ضبط التدفق / الإنسياب ‏ [1معتاددمء 110 
عند وضع البيانات. في شبكات 
الإتصالات ‏ في المخزن قد محدث إحتقان أو 
إكتظاظ خاصة إذا تدفقت البيانات المدخلة بكمية 
أكبر من البيانات المخرجة عن طريق نقطة 
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الأعمال الغنئية ذات الطبيعة التحليمية والثقافية 
والعلمية . 
“8 المواد السمعية والبصرية ذات الطبيعة التعليمية 
والثقافية والعلمية . 
4 الأآدوات والأجهزة العلمية . 

الادوات للمكفوفين . 

وتقوم الدولة الموقعة على الإتفاق بعدم فرض 

رسوم جمركية على المواد المذكورة في الإتفاقية وقد 
وافن كل الأعضاء على تلك الإتفاقية في المؤتمر 
العام لليونسكوء الجلسة الخامسة الذي عقد في 
فلورنس في يوليو 140٠‏ ء وأصبح ساري المفعول 
في 5١‏ مايو 14807 . ويمكن الحصول على نص 
الإتفاق من : 7 
7 ,معوعصنآ دملأةمصمكم1 أو بجو عم أه مووز[ 


.5 75700 رلاممع ادم عل عمماط 
زهيرة اع 110 
1 - أداة صقل يستخدمها المجلد عليها زخرف 
مكون من زهرة صغيرة . 
'- زهرة» أو شكل مكون من أوراق نبائية 


يستعمله الطباع للفصل بين العمل والفقرات . 


.5م009 :مكلة عءى 
إزدهر ) 011 ,الأوركانا 
مصطلح لائيني يعني فونه عا ٠‏ ويعني 
الفترة » التي لا يعرف فيها بالضيط تاربخ ميلاد أو 
وفاة شخص .؛ والتي يعرف أنه كان يعيش بلالا 
أو تألقت كتاباته فيها وازدهرت . ويشار إليها 
بالحرفين (.8) قبل التاريخ أو الفترة الزمنية . 
تأكأتة10!؟ 
ذيل زخخرفي . زخخرفة لولبية /حملزونية 
١‏ علامة أو زخرفة يتم بها الموقع توقيعه لدمايته 
ضد التزوير. نسعى أيضاً : 
؟ - خط أو حلية منحنية مصتوعة من النحاس أو 
المعدن المصبوب وتستعمل مع خخطوط الطباعة . 
ماه عجلمة عد 50716 لأماسيده1؟ 
خأنصه8 ممع ( 11) 11011115110 


طمرة ةم 
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طريق استخدام الرموز الماسبة الخاصة برسم 
العمليات البياني . 

ويظهر الرسم البياني جنيع العمليات كا 
يشتمل على معلومات معينة كالرقت المطلرب 
والمسافة التي يقطعها العامل . وهناك أنواع كثيرة 
من تلك الرسوم . فمثلا : الرسم البياني الخاص 
بالأيدي العاملة يسجل فيه ما يفعله العامل , 
والرسم البياني الخاص بالمواد يسجل فيه ما يحدث 
للمواد . أما الرسم البياني القاص بالمعدات 
فيسجل كيفية إستعمال تلك المعدات . 


اتنطاعست]! سجال أفعلهها عمط تهجاج عم 


ورق مكيف /موبر ديهم ركتسا 

ورق ذو سطح ليفي . أي تكثر فيه الألياف 
الرفيعة المنتشرة كالزغب أو الوبر على سطحه , 
أخبار فلورية كعلصذ ضع قم مس11 

أحبار براقة تظهر وكأنها مضيئة . وألوائها 
غيدوذة ع ون كفاقة وتعطى: تائرا أفضل :إذاتها 
اعدو هر أرقي شيا سم ملك الخاضية 
إذا خلطت بالأحبار العادية . وأفضل أنواعها 
التجارية هو مان ءلادظ . 


تساطح الطلنةا 
مصطلح في الطباعة يشير إلى عدم وجود 
أبعاد (راجم : 07)قدم) ) . وعندما يعطى مرج 
رمصمم صفحات لمطبوع تعليمات بالتساطح 
(اأنكا من دنا كد) ٠.‏ فإنث هذ! يعنى تنضيد الخروف 
وتراصفها على طول الامش في حالة اللغات التي 
تكتب من اليسار إلى اليمين أما اتوك تاكن11) 0 
التساوي أو التساطح على غامش الأين لنفس تلك 
اللغات , 
تجليد متساطح / مستو علاط امقس 
التجليد الذي لا يبرز فيه الغلاف عن أوراق 
الكتاب وذلك بوضع الكتاس بعد تجليده نحت 
المأقصلة وقصه . 
كرتون متساطح ةم طكن!] 
أسلوب في التجليد يتم فيه لصق ألواح 
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الإتصال . ولكي يتم منع ذلك الإحتقان لا بد من 


ع1 10 
رسم الأعمال الإنسيابي / التخطيطي 
تعد خاصن بدراسة العا 2 لعفي رن 
تخطيطيا أو نموذجاً يُعد حسب مقياس فعلى ويبين 
مواقع عمليات معينة يجري تنفيذها والطرق التي 
يسكلها العاملون والمواد والمعدات المستخدمة في 
تنفيذ تلك الأعمال ٠‏ يسمى أيضاً : رسم الطرق 
التخطيطي مدمو تال عانم أو الرسم البيائي لسير 
الأعمال اعانطنده1! , 
لا اقعلهما .قاع :كان ممم 
أعنالم لع0دعط-عع جه 
كالزهرة 
في" المتليد > برشيامة. برا ملزتشرفة: تل 
هيئة زهرة الأقحوان ل / 


زهور . حليات زهرية كد 

حليات طباعة يمكن إستخدامها في تزيين 
الهوامش ورؤوس وذيول الكتب . وقد تكون 
مشجرة ٠‏ أو أرابيسك مموععطعمء أو هندلسية . 
وأفضل تلك الحليات هو المشتق من الأرابيسك . 

010311115 عمل9) ,كاعم عمنه ,ممتباعا؟ مقلم ءمى 
خريطة حركية ج223 عد ذ ام 

خريطة “نظهر الحركة أو الإتجاه خط سكة 
حديد أو طريق 1 ٠‏ بينها يمثل عرض اللمخط كمية 
المواد المتقولة . 


مسار إلسيابى لاقم 10378 

المسار الذي يمحتويه المخدلط الإنسيابي 
(راجع اتقدك م11 الذي يدل على جموعة متتابعة 
من العمليات ' 


كفتك ذوعع0م و11 

مخطط إنسيابي/ رسم بياني لخطوات العمل 
رسم بياني خاص بدراسة العمل يبين 
تسلسل حركة اجراء ما بتسجيل جميع الأحداث عن 


اهعمعن] 
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تسعى أيضا : ##انصللون نمم . أما النصف 
الملتصى بالغلاف فيسمى : (الدمك-داكام . وإذا 
كانت هناك أوراق أخخرى فاضية فإنها تعتبر جزءا 
من الملازم الأخيرة وليست الأوراق المرفوفة ولو أن 
البعض. يعتبرها كذلك . 
تسمى أيضا : انها وامعلواط . 
4 - 247 
١‏ - نشرة من صفحتين أو أربع صفحات . 
؟ - ورقة باطن التجليد 
راجم 1 معفم لمع ) 1 
علانا لأهطا علتلك اصدملئاوزل معي 411414 419 
كنا ا نالهصم لمع سريجم] 111 
الرقم البؤري 1-1111 
قياس فتحة العدسة بالنسبة إلى بعدها 
البؤري ٠‏ وهو يساوي البعد البؤري مقسوماً على 
قطر العدسة , ( مرادف : ممه ع . وكلما قل هذا 
الرقم كلما قصر مدى التعرض اللازم ١‏ أو كلما قلت 
الإإضاءة اللازمة للحصول على نتائج مرضية عند 
إستخدام الكاميرا . وعلى سبيل الثال يعبر عن 
الرقم البؤري ١,٠9‏ بالصيغة التالية : ب/6,” . 
ضرماة-1 :150ة معد 
هنامز ممم ,10 
رغوة . زبد الالنلا 
في التصوير المصغرء رغوة قد تؤثر على 
عملية تحميض الفيلم وقد تؤثر على طبقة المستحلب 
خلال تغطية الفيلم . والرغاوي يمكتها أن تملع 
محاليل التحميض من التأثير على المستحلب . 


البعد/ الطول البؤري طاعتث! الدعه] 
المسافة بين نقطة البؤرة للعدسة وفيلم 
اليعد 
طكومها امعوع 
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تأعناا أنكن ( 


الكرتون بالكتاب ثم قصه ( راجع : 


بواسطة المفصلة . 
لطم لأقن؟ ؛ممام منن 
فقرات مصمتة تامف عع مهم طكسام 


فقرات ليس لما بعد . أي أن نص الفقرة 
يبدأ من أول السطر ولا نترك مسافات في أوله . 
ولكن تفصل الفقرات عن بعضها بفراغات . 
قص متساطح تقلع طكسسا 

أسلوب في التجليد يتم فيه قص الهوامش 
الآمامية والعلوية والسفلية وذلك بعد تجليد 
الكتاب . وببذا تتساطح الدلدة مع أوراق الكتاب 
ولا تظهر عليها . تسمى الكتب المقصرصة بهذه 
الطريقة : طذنط؟ ل© . تسمى أيضا : لمهم كس . 


.كتعةننا 1[ل105؟ 'قكلة ‏ معر 


صم طعسة معي علتزن8 تأكتاا) 

لغط ال 
تشوه يحدث عند إعادة الإئتاج الصوتي 
نتيجة للتغيرات غير المطلوبة في السرعة أثناء عملية 
التسجيل أو الإستنساخ أو إعادة الإنتاج وتحدث 
التغبوات في السرعة . وبالتالى في طبقة الصوت 
بمعدل أعلى بكثير من اللغط الترددي المنخفض . 


دفق / فيض إشعاعي 52 
سرعة نفاذ الطاقة الإشعاعية خلال سطح 
معين ', 


5621311 أممك كنأم1] 

ماسحة بالبقعة الضوئية الطائرة 
نبيطة للمسح ء. تتحرك فيها حزمة إشعاعية 

من الضوء المركز في بقعة صغيرة على الوثيقة » أو 
الصورة المصغرة أو سلسلة من الخطوط لقراءتها » 
ويحوّل الضوء المنعكس إلى تخيرات في التيار 
الكهربائي بواسطة خلية كهرضيئية ٠.‏ 
ورفة مرفرفة 


سما ورزر. هس ٠‏ 
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إمتداد لورقة البطانة ( راجع : كتعموملمع ) أي 
نصفها غير الملتصق بلوح التجليد » أو الغلاف . 
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3ت يقلل المشمُول (راجم : دمأكمعابع ) 
ويا بد المدلول ( راجع : ممادمعادا ) لأي وجه 
وذلك للوصول إلى تقسيم محدد للوجه . 
.عكقطم رامع عماتلظلدقمقكء :مذلة ‏ معي 
“- بؤرة . نقطة تركيز 
النقطة التي تتجمع عندها أشعة الضوء ؛ أو 
الكترونات حومة معيئة بحيث تككون لبقعتها أقل 
قطر ممكن كا تكون صورتا أَحْد صورة ممكنة . 
4- يركز في بؤرة 00 
يعدل عدسة الكاميرا حتى تتشكل أخْد 
صورة ممكنة على المستوى البؤري (راجع : امهم 
عدوام ) والمسافة بين العدسة والشيء الذي يصور 
تحوّل إلى المسافة المناسبة بين العدسة والصورة عن 
عر يق إستخدام ميزان تركيز بؤري لمء؟ وداكهم 
وهو موجود في معظم الكاميرات التي يمكن تحريك 
عدساتها . 
جهاز تبثير الصورة لأمعاضصم عسأكته»0] 
جهاز يحرك عدسة بصرية نحو ستار أو فيلم 
أو بعيدا عتبها للحصول على أدق صورة للجسم 
المشاهد . 
.(4) دمو عمد علأهت5 8تاأكلا0] 
ضباب 68 
كثافة فوتوغرافية بدون صورة » وهو عيب 
في الفيلم سبيه : 
|- التعريض لضوء شارد » أو 
؟ ‏ إستخدام محاليل تركيبها الكبياري غير محكم : 


أو 

آتت إستخدام مواد تصوير إنتهى تاريخ 
!1 غطعنا رعه؟ لقعتصعطء ,ؤمقم كسام١عموط‏ :وواه عهر 
رقيقة معدنية. ورقة فلزية لأه1 


-١‏ طبقة معدئية رقيقة جدا تستخدم معها إبرة 
معدنية لكتابة حروف أو بضغطها بواسطة نخاتم على 
جلدة الكتاب . ١‏ راجع : ومتعاءماة ) . 

؟ في الإستنساخ ع طبقة بلاستيكية .حساسة 
للديازو. ( راجع : «#دنه ) , 

اث ودتاعمان عم عتدتتلءم1اط انله؟ 


لقعن] 


الكاميرا عندما يتركز الجهاز البصري لتسجيل 
الشىء عند مالا نهاية » أوعلى مسافة بعيدة . وهي 
المسافة بين العدسة وبين نقطة تجمع الأشعة المارة 
خلافا . 
مستوى بؤّري عسقام - لهعن) 

السطح الذي تتبأر عليه الصورة المحورية 
المارة في العدسة » وهذا السطح هو مكان تواجد 
الفيلم الحساس للضوء في الكامبرا . ويكون 
السطح متعامدا مع محور العدسة . 

"اعأاتتطلة عنرداح -لدع0] 

غالق المستوى البؤري 

غالق يوجد عادة فى الكاميرا العاكسة ذات 
العدسة الوحيدة يكون و أمام الفيلم مباشرة . 
نقطة البؤّرة غسزمم لدعم] 

نقطة تتجمع فيها الأشعة الضوئية المارة في 
عدسة ححيث تتكون أحذ صورة ممكلة . 
١‏ -بورة 

مصطلح في التصيف يعني : 
أ) كل قسم فرعي في نطاق الوجه . ( راجع : 
+0 ) مثل الأدس العربي جد أن الأدب العربي 8 
وهو هي ذلك » مثل الآداب الأخرى . عبارة عن 
قسم من قسم الأدب إذا قسّم الأدب يواسطة 
خاصية اللغة) فهو بؤرة في وجه اللغة بقسم 
الأدب . والشعر العربي في التصنيف العشري 
بؤرة في وجه الشكل الأدبي بقسم الأدب 
العربي . كا أن الشعر العربي » في التصنيف 
الموضوعي » بؤرة في وجه اللغة في قسم الشعر . 
ب) فكرة مجردة : مثل فكرة اللغة العربية مجردة من 
أي سياق . 
ج) اسم عام يشير إلى عنصر منفصل ( راجع : 
عأواهة 2 في التصنيف أو إلى قسم (راجع : 
وكوء ) أو إلى مستوياث (راجع : جعصهام ) 
أخرى . 
دحم أي تقسيم محدد (راجم: 
للموضوع طبقاً خاصية واحدة » بمعنى أي تقسيم 
منفرد لوجه (راجع : 2086 ) . 
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(5) ومأوادال ) 


ج1010 
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لوحة مطوية عأهام فعتيله) 
(راجع : كعه! 4م6013 ) . 
1- مطوية عللاه؟ 


نشرة مطبوعة على فرخ ورق واحد مطوي طية 
واحدة أو عذة طيات وتتداول بدون تدبيس أو 
؟'- إضبارة . حافظة . ملف . غلاف 
فرخ ورق قوي ء. ورق مانيلا عادة 0 مثنى مرة 
واحدة تحفظ بداخله الأوراق . وتحفظ الإضبارة في 
دولاب أو صندوق حفظ . 

“ - ماكينة طي (راجم : عمنطعهد وهنةام؟ ) . 


. تطبيق علق اه 
علي الأفرخ المطبوهة إلى ملازم . وعدد الصفحات 
في الورقة المطوية هو مضر وب الرقم غ (يعلي 
ورقتين) وبعد آخر طية تثبت جميع الملازم بالخيط 
( راجع : ماعو ) أو الدبابيس أو أي طريقة 
أخرى للتثبيت . 

باممط فعوكه؛ ععد عأممط عصلق1ه؟ 


أدلة الطي جع اندع عستكل20 
خطوط قصيرة على فروخ الورق لبيان مكان الطي . 
(أنظر الورقة المطوية في الشكل تحت لعلغمة 
كقعا ) . 

ماكينة لي / تطبيق عقتطاء قده عستل1آه؟ 
ماكينة لطي أو تطبيق أفرخ الورق المطبوعة على هيئة 
ملازم 0 مثل ملازم الكتب » أو بطيات خاصة . 
بحسب طريقة ترتيب (توضيب) الصفحات ٠‏ أو 


يمحستا تلسيق المطبوع 5 
خريطة مطوية درقده عدت0له؟ 
لوحة مطوية عأفام عدتل1اه؟ 


لوحة مصورة مساحتها أكبر من الكتاب وتمتد خارج 
صفحاته » تطوى بحيث يستوعبها الكتاب . يطلق 
عليها المفهرسون : عنوام 0ع0ام6 

.6 1قام عااناه00 :مكلة معد 


عتلودع5 عرردةغ 1أه] 
تحسّس الشريط للرقيقة 
تحسس جهاز تسجيل شريطي لقطعة من 
الرقائق المعدنية الموضوعة على مسافة معينة على 
الشريط الممغنط . تتسبب في أن ينتقل جهاز 
التسسجيل إلى إعادة لف أو العكس الأوتوماتيكى 
لإتجاه الشريط على حسب مقدرة الجهاز ونظام 
برجته , 
قطع النصف 11 
إختصار امه » لا يستعمل كثيرا مثل : 
.م1 . زراجع : هئام ) . 
عامط عمد 010] 
كتاب مطوى عامط 110060 
كتاب يتكون من شرائط طويلة من الورق 
مثنية كما تثني الخرائط بطييات قلابة . ثم تنبت 
نباياتها بالغلاف . تستعمل كثيراً في كتب الشرق 
الأقصى . ولكن في بقية العالم تستعمل أساسا 
للكتب المصورة وخاصة ذات الصور البانورامية . 
يسمى أيضا : عاودط همادام , 
(كعامهطا اقاطع 01) أعحصدة لمحن[ ات لها تكله مقن 
وثيقة مطوية ألا سبع 0ل لع010؟1 
عيب في التصوير المصغرء تكون فيه الوثيقة 
المصورة مثنية ما يؤدي إلى إخفاء بعض معلوماتها . 
وسببه نغذية غير مضبوطة للوثيقة . 
ورقة مطوية لدع 10100 
ورقة في كتاب مجلد تكوت مساحتها أكبر من 
الكتاب مما يستدعي طيها مرة أو أكثر للحصرها داخخل 
الكتاب , 
للمأعاقعم رعاهقام عمستماه؟ ,عاقام عاطنامق :مولة ‏ عءد 


كته بجوجرا 
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وهذه تستعمل عامة للدلالة على أحجام الكتب في 
الوقت الحاضر . 


5ل م] ,وعداو علمهط بوؤله ممى 


الطيّ على الورق لاع نرقم 101010 
تعليمة بطي فرخ من الورق المطبوع بحيث أن 
حواف الأوراق والأطراف غير المقتصوصة تكون على 
مستوى واحد . 

أملرم 16 ل1م] بأامط زمولة ممى 
الطي على الطباعة أحسلكم مغ لزه] 
تعليمة بثني فرخ الورق المطبوع في تطابق » بمعنى 
أن حواف المسافات المطبوعة توضع فوق بعضها 
تماما مثل ثني الأفرخ . 


.5عمقم هن لأه؟ نمواة عمى 


غصن مورق لققاد 0ععقذا0] 
حلية على التجليد تتألف من غصن مجدول باوراق 
ليأنية , 

لوحات إطارية مورقة . 5اع22هوم عع0119؟ 


إطارات مورقة 1 
( راجع اعقلم عوفتات1 هل كلمس7اصفع , 


١‏ - ورقي الشكل عأدتاه؟ 
عل مور ورف النبات 

-1١‏ مورق 

ذو ورق تبات أو مكسو به . 

ات يركم ورقات الكتاب 

(وليس صفحاته) . 

4- يورق 

يزين بنقوش على شكل أوراق البات . 

مَوَرّق 01 


تستعمل لوصف ترقيم كل ورقة ‏ وليس الصفحة - 
في تخطوط أو كتاب مطبوع برقم مسلسل . 


حرف إستهلالي مورّق 


حرف إستهلالي » في مخطوطة مزنحرفة من العصور 


لقا تتا 101131 
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الطيات 5ع مله 
مصطلح عام يشير إلى الأفرخ المطبوعة المطوية التي 
تشكل ملازم الكتاب , والجدول التالي يعطي 
الطيات المعروفة : 


زنسء لعب !)مس معلص 19 
مجع عتدمو فى جعشرطوعة 
إموء عقارت) ممكحليحنا 


يحورب >عونا 
تمورسع عوعسا1 


(نن هاعارم ) عطي يحض ممجورير من 3 


انعومد واعيقا) عاو عر وو جعورم] 
1١‏ النتواضهع تمان تماعم لالع اك 00 
لمعيه لإلانك) نوو “الوب يع جد 


عصا/ عظمة الطى / التطبيق علهفاة ع5ذ010) 
قطعة من العظم تستعمل عند تطبيق الورق يدوياً . 
ععلاها عصوط أمكاه عمو 


اناه لم1 مع 10100151 


لاه؟ غذا طومعط وداسعد معد ع تل أجتع5 1010 


رمور الطى قآمط ص5 010 
الرموز التي تستخدم لبيان طريقة طي أفرخ الورق 
التي يطبع عليها الكتاب , وبالتالي عدد أوراق 
الملزمة ٠‏ وهي : 





تظم المعيب. لما م م 


قطَم الربع رستارووو) وله 
تطع الدس [ماععن] ميم 
لطع الشمن (مندامم) وبع 
قط الاثني عدر لنامع إععبر و اتواع مله مك13 


تملع السداني عثر (مصمععاء درهدومء نكي مدقا 
قلع الثاني عشر إمصاءفاطع ا ؛ بجوو واساعم) ومقار 
قطع الرباعي, رالمثرريه (مممط “زامعم 1‏ دلا مم أمتص) وم 24 
فطعم الانى والتلوثين (مديعه - نزاماذا1 , للللاعة؟ “دبع ع« ) مد 32 
قعلم الر باع والستين إقلكنهها لتؤزاسأة روتووباو مممرع وقجعى] موجن 


إلا0للاه0آ1 
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تسمى مرقمة الأوراق ل66:ةلامة وليس 5:64منههم 
التى تعنى : مرقمة الصفحات . 
1- في الطباعة الحديثة » تكون عي رقم 
الصفحة . 
طبعة في قطع النصفب سمغت متله] 
طبعة صدرت على ورق في قطع النصف ( راجع : 
مذام ) , 
سطر رقم الصفحة عسنا مثاه؟ 
السطر الذي يطبع عليه رقم الصفحة . 
عمد معد واعع عقآن؟1 

رفوف قطع النخصف عساجاعطو متاه؟ 
رفوف مصممة تصمياً خاضا تكزن ذات عق اكبر 

من العمق القياسي وذلك لتستوعب الكتب كبيرة 
التجم من قطع الفيل دناه؛ :هتطمعاء ٠‏ وذلك 


بوضعها في وضع. سطع . 

معهب؟ عمد هوع؟؟ هلاه؟ 
فوا لكلو زر م101 
تبع الأصل ادرف ؟حولاه؟ 


في الطباعة . عندما تكتب على النسخخة الاصلية 
المخطرطة فإنها تكون بمثابة توجيه لجامع الحروف 
باتباع التهجية وعلامات الفصل والوقف . مهها 
كانت الأخطاء . وعند كتابتها على كتاب مطبوع 
فإنها تشير إلى أن أسلوب وإعداد الاصل يجب 
إتباعه بقدر الإمكان . 


سوعط ؟جملله؟ 
الترتيب الهجائي حرفاً بحرف 


( راجع 3 مما هماع طقطولة )2 5 

سححل المتابعة عل ديدسجحهلاه؟ 
مصطلح أمريكي لملف زمني على بطاقات» أو 
سجل بالمراسلات أو نسم من أوامر التوريد ؛ 
لتسهيل مراجعة أوامر التوريد التي لم تُورّد أو 
الخطابات التي لم يُتلق رد عليها . 


-١‏ توريق (2) وسمتكهتاه؟1 
ترقيم أوراق المخطوطة أو الكتاب . وكان التوريق 
ناحراً حتى الربع الآخير من القرن الخامس عشر : 
فقد كان يتألف أساساً من كلمة (منام») أو 
إختصارها متبوعا برقم روماني . ٠‏ ثم استعيلت 
الأرقام العربية ها بين 5١4198‏ ها لم 
استعملت خخارج إيطاليا بعد ١2٠٠‏ ويلاحظ أن 
الأرقام العربية استتخدمت بممفردها بدوت كلمة 
«ملاه1» , 
وقد كانت الأعمدة أيضاً ترفم بدلا من الأوراق . 
ولكن ترقيم الصفحات بدأ يحل حل التوريق عند 
نماية القرن السادس عشر. ولكنه لم يثبت 
إستعماله إلا في القرن الثاني عشر . 
لامتأاهماعهم :مقلد معد 
*؟" - عدد أوراق الكتاب أو المخطوطة سواء كالت 
مرقمة أو بدون ترقيم . 
١‏ قطع النصف مخامة 
يشير إلى حجم أو قطع الكتاب . وهو الكتاب 
المطبوع على أفرخ طويت مرة واحدة ٠‏ وكل فرخ 
يشكل ورقتين أو أربع صفحات . وعمليا فالحيجم 
المزدوج للفرخ يمكن استخدامه ويطوى مرتين ٠‏ أو 
يستمخدم الحجم الرباعي ريطرى ثلاث مرات 
ليعطي نفس -حجم الصفحة ( راجع : تعمكامة ) . 
- ورقة منفردة في الكتاب . عادة يطوى الفريح 
ليكون نصفين متوازيين من جاتبه الاطول . وعند 
طيه بهذا الشكل فإنه يسمى قطع النصف العادي 
عمتمه ,تقلنوع أو العريضص ل0ومم9 . 
8 تشير إلى حجم الكتاب الذي يكون عادة 7٠‏ 
سم. ولكن الحجم الفعلي يعتمد على حجم 
الورق وطريقة طيه يختصر : *2 عه .601 ,.80 ,.80 . 
.منأه؟ اأمقطمعاء ,قععنة لممط :مفلة ممر 
5 - فرخ ورق في حجمه الكامل » يعني بدونث 
طي ٠‏ وبناء عليه فَإن رزمة ورق من قطع النصسف 
هي رزمة ورق تشترى مغرودة في هذا القطع . 
5 رقم تسلسل الورقة . رقم الورقة . الرقم 
المكتوب أو المطبوع أعلى أو أدنى وجه الورقة 
( راجع : 0< ) وعند نرقيم الأوراق فإن الوثيقة 
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معو عريط رخدمد :مملة معد 
؟ - مجموعة كاملة هن العدة يستعملها مُحُطب 
التحليد . 
عرو أه للثط عمى عتتاعتل ع5 10111 
فولسكاب ترهعكامه) 


فرخ ورق مقاس 17,6 > 19 يوصة يطوى عادة 
ليكون مقاسه ١ ١,45‏ 6,5 بوصة . 


كات يطلق عليه سابقاً : الفولسكاب الكبير عهمط 
موجععادم؟ . 
قطع نصف الفولسكاب ولاه؛ موعكامه؟ 


كثابب -مجمه 86,ر"؟١!‏ ذا هرلم بوصة . 

.تعملة عأممطا :معلة معدو 
قطع ثمن الفولسكاب 0؟هاعه برهعقامه؟ 
كتاسب ححجمه هلا 1 4,2 بوصة . 

65ل ناموط :مكلة ممعي 
قطع ربع الفولسكابت مكهتان برهعكامه؟ 
كتاب حبجمه هرم <ا 82آ," بوصة . 

.قعقذة عاممط :مقلة مءى 


الحافة السفلى للكتاب (.66) أمو6 
مقعط :مكلة عدر 

100])56-(  باتكلل الحافة السفل‎ ١ 
.لوغط :مقلة معد‎ 

؟- الخامض ١‏ للصفحة المطبوعة 


؟- السطح السفلي للحرف الطباعي 
السطح الموازي لطح الحرف الطباعي والذي 
يرتكز عليه جسم الخرف (راجع: «0-0) . 

امع1 نمعلهة عمى 
1- قدم 


قدم شمعة/ «كانديلا» سم 1050١‏ 
وحدة قياس شدة الأضاءة ووحدة إستضاءة واحدة 
نساوي مقدار إستضاءة سطح عمودي على الأشعة 
الضوئية المنبعثة من مصدر ضوئي قدرته شمعة 
واعدة وشيع عل بعد قدم واحد من هذا السطح . 

أو أنها تساوي لومناً واحدا ( راجم : عمد ) لكل 


110 


إشعارات متابعة وعع لمم جنا جده1[ه0] 
الذي يرسل إلى المستعير بشأن تجاوزه المدة المقررة 
لاستعارة كتاب أو أي مادة أخرى . 

وحدة أرشيفية رئيسية / متكاملة 40005 


مصطلح شاع في القارة الأوربية وإلى حد ما في 
شمال القارة الأمريكية يشير إلى الوحدة الأرشيفية 
الرئيسية التى هي أماس جميع قواعد ترتيب 
محنويات الأرشيف . ويشير ا إل دوم 
الوثائق التي تم إنشاؤها وت غموا طبيعيا نتيجة 
للأنشطة والمعاملات الإدارية (في إدارة أو هيئة أو 
ديوان » الخ . ) والتي تعتبر كلا متكاملا , كي ابا 
تصلح لأن نساند نشاط العمل بالمؤسسة بدون أية 
مساعدة من مجموعة وثائق أخحرى . تسمى أيضا : 
جناواج طشتمعم , 
جئس / شكل الحرف . طاقم الطباعة 4011 
١‏ طاقم كامل من الحروف والرموز المطبعية » أي 
جموعة منوعة كاملة ليس أو شكل الحرف . 
مثال ذلك ؛ جنس الحرف المستخدم في جمع 
عاد متن كثاب معين , فإذا كان عدد تصميمات 
الأحرة ف أربعة » وعدد المقاسات (الأبناط) “ام 
مقاساً » فإن إجمالي أجناس الحرف تكون ١7‏ 
عا تكتب أيضا : أونام؟ 
5+7 رار كحت..,,:: ا 
تكد 11لا لا لط يا اط ل 0 في .<< 
115555100000000 
1111111 1 1 1 15 اا اح حا 


1 1 11111 ل لرمل 
2-5 له 6 هو زوع ع إن 
مضا ا تام توم ل 
111111 22577 
ال زه زه 3 
111:1:11111111111111 0 
1111201101 11د تنيت 
ضضههجه 5 داطام عع م دوع © 
1 1 ذخا ووه 
1-4-4322 د دا 5 127030 
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هامشن. خار جي الع 3ه عرلع-ع 10 
الفراغ بين النص المطبوع والحاقة الأمامية للكتاب 
أو الدورية تسمى أيضا : منتوعدد علنناياه , 
تتأو نقت: :حقلة عءت 
8 لكسلوررععلع-ع 101 
رسم الحافة الأمامية 
صورة مرسومة على الحاقة الأمامية للكتاب 
والتي ممكن رؤيتها كاملة عند (فَنّ صفحات 
الكتاب للخارج . والحافة الخارجية يكون عليها 
صورتين » واحدة ترى عند (ِفْرَ) الكتاب على ناحية 
والثانية ترى عند (قَن الكتاب على الناحية 
الأخرى . 
كانت شائعة في إنجلترا م 
غشر والتاسم عطي : 


في القرنين الثامن 





رمسم الحافة الامامية ‏ متظلر نيويورك : 


عنوان الحافة الأمامية ©1441 ععلع سعمم؟ 
عنوان مكتوب باليد على الحافة الأمامية 
للكتاب (أي الحافة المقابلة لكعب الكتاب) حتى 
يسهل التعرف عليه عند وضعه على الرف وهامشه 
لخارج 2« وهذا هو الوضع الطبيعي للكتب على 
الرفوف في القرن السادس عشر . 
سو 101 
معاللحة ذات أسيقية عليا 
تنفيذ برامج الحاضيه الى ها انيف عل 
بعض البرامج الأخرى 
.قمادةعع0جم لمسوععاأعقط تمقلة معن 
تلمملع 210 0 1اتامرعع101 
برنامج ذو أسبقية عليا 
برلامج الحاسب الذي له أسبقية في التنفيذ 


السهاء يعادل ٠٠‏ قدم / شمعة عل سطلح 
أنقي . 
داعامت نمه! عءد عل[ل#نتهعاون؟ 

قدم «لامبرت», معدا سهلاون؟ 
شدة الإشساءة باللُوين على القدم المربعة ( راجع 
معسسا )2 . 

0 الأخير عسنلاوه؟ 
3 في أسفل العصفحة . وخاصة السطر 
8 3 9 السطر الذي يحتوي عل رقم 
القطع ‏ » أو رقم الملزمة أو الصفحة أسفل آخخر سطر 

في النص . 
ب خط الحدول الأفني قريباً من ذيل الصفحة 
المسطرة : 
؟ - مواد لاحقة في ذيل الصفحة ذات صلة بالمواد 
المطبوعة أعلاها , 
حاشية سفلية . تذييل 100001 
حاشية أو ملحوظة في ذيل الصفحة . تكون 
مطبوعة بحروف أصغر من حروف النص في 
العادة ٠‏ تععلى الإإحالاات والمراجع أو توضيحات 
للنص . 
والحواشي يشار إليها في النص دائيا بحروف أو 
رموذ أو أرقام علوية ( راجع : تمتنوة تممعمناة ) , 

تسمى أيفاً : 5016 صمغامط , 


.قك 1185 06ظا 181636 رع1امم أمواج معد 


عمورك معد 15 ©1اكامن؟ 


تنبق يستاكهعع 510 
إستخدام النتائيج في تقدير رقمي لبيان غير معروف 
بالتحديد . 

حافة أمامية 101-01 


اسلحافة الأمامية لفرخ الورق أولللازم الكتاب المقابلة 
للحافة المطوية التي تمر خلالها الخياطة والدبابيس 
تسعى أيضا : قعلة امم 


المط م1010 ععل» - عدن1 
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25 وج / اسعارة 
ثيقة مطبوعة أو معد بشكل معين 6 
5 اللء ء بيانات مطلوية : 
“- التهجية الأمريكية للمصطلح الأنجليزي 
06 
40136 :مولة عدي 
وصف مقئن ‏ <رولاب تعععق لع ألفحمءه) 
يتكون أساسا من الفقرتين الأوليين في 
البطاقة ء أي جسم البطاقة ممع حقلي التوريق 
والسلسلة . 
مامه مدوم لععة عدر 18616 لقتكتدن؟] 
تنظيم رسمي 1 مستصسوم ده 10:51 
بناء من العلاقات الإدارية يدور حول ما 
يسمى بتسلسل الأوامرء ووحدة الأمر والتوجيه : 


401112126 شكل . هيئثة . بئية . تكوين‎ - ١ 

مصطلح يستعمل لوصف المظهر الخارجي 
وبئية أو تكوين الكتاب وحجمه وشكله وأوراقه 
وطباعته وتهليده وصوره » الخ . 
؟- نطع 

عدد المرات التي يطوى بها فرخ الورق 
ليشكل ملزمة في كتاب . مثل قطع الربع ٠‏ حيث 
يطوى الفرخ مرتين ليعطي أربع ورقات . 

.525 عأمو6 :مكاة عمل 

7م تكوين / بنية البيائات 

تصميم أو عرض للبيانات في شكل مقرومء 
آلا أو في شكل مطبوع ألا . 
- تكوين / بنية الكشاتف 

يعلي في التكشيف الأسلوب العام ع أو 
التكوين أو الترتيب المادي للكشاف . 


ا ,قد ألا :وماج قعى 


تحديد مسبق لشكل النتائج الخارجية أو 
البيانات الداخلة للحاسب . أو لشكل البيانات 
التي سوف يحتو.با الملف . والتحديد هنا يعني عدد 
الحروف والأرقام المستخدمة . 


على بعض البرامج الأخرى . 
مومهم لسنامءو اعوط :مداه مع 
١‏ رق ثقيل ١‏ اع«ن] 
رق ثقبل وخشن كان يستعمل لتغطية الكتب 
القديمة . يسمى أيضا  :‏ 1م ,إعتده؛ 
علبة أو حافظة كتاب أو مخطوطة . 
تجليد بجلد الغزلان #ستلساط اعىن] 
تجليد إنجليزي للكتب كانت تغطى فيه 
ألواح خشب البلوط بجلد غزلان حشن . كان 
يصنعه الرهبان في القرنين الثامن والتاسع . 
الإسم الأو ل / الشخصي عتسقجء 10 
النخسي الذي يطلق عل ا 0 
بائفي الناس . يسحى أيضاً : علقم اأورمومهم , 


2316 عاج :50اة مدي 


مدخل بالإسم الأول 269 عشتستمدعمه] 
مدل في الفهرس بالإسم الأول للمسئول 
عن المحتوى الفكري للعمل » بدل إسم العائلة 
كاللمعتاد . 
الأول * كتب الأنبياء والقديسين والبابوات والممكام 
والملوك والمعروفين بأسمائهم الآولى . 
عمواعدم ‏ ععى 0201 تلع :101 


مزيفف 1ظ1 


١-شكل‏ اسل 
أ) في التصنيف . يشير إلى الطريقة التي يرتب بها 
نص الكتاب . مثل القاموس ٠‏ أو الشكل الأدبي 
الذي كب فيه النص )» مثل الدراما والشعر . 
الخ : 

7150ل 1ر15 ,وعكققاء مادم :150د عمد 
ب) أما الشكل في الموسيقى ؛ فهو يشير إلى تكوين 
التأليف الموسيقى والذي يوصف مثلا بأنه : 
سمفونية » سوئاتة » الخ , 
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الفلسفية . 
؟- أما في الفهرسة فإنا تعني تقسيم رأس 
الموضوع الذي يحدد نوع تكوين (أدبي ٠‏ ذفني » 
موسيقي . الخ . ) العمل أو الأعمال التي تحتويها 
المادة الببليوجرافية أو الشكل العام لليادة . 
فورمة مره؟ عه عنحاصه! 
في الطباعة » تركيية مكونة من الطوق أو 
الشاسيه والتواضيب والحروف الطباعية عند إحكام 
ربطها تمهيداً لتشغيلها على ماكينة الطباعة » يعني 
الصفحات المنضدة الجاهزة للطبع والموضوعة داخل 
الإطار الحديدي . والفورمة التي ستكون على 
الصفحات الداخلية للفرخ المطبوع عند طيه 
تسحى : الفورمة الداخخلية عصمهة ععدمة . وأما تلك 
التي تحتوي على الصفحات الخارجية فإنها تسمى : 
الفورمة الخارجية عصرم ععاناه 


عقندع عمد عع لاقع عنلمنان] 


مدخل شكلى 7 1مد0) 
مدل في الفهرسة تحت إسم الشكل 
الأدبي المكتوب به الكتاب (مثل : شعر » دراما » 
قمة) أو الشكل المادي المعروض فيه الكتاب 
(مثل : الدوريات) . 
٠‏ لإتأمع اأءعء زطيرد :مول 326 


ر أس 2 تتلدعط ترده؟ 


س المستعمل في الفهرس للمدخل 
الشكلي (راجم : ومن ممم) . مثل الموسوعات 
والمعاجم . 


ههه أءو زطياة نعم 


5 - رأس مشتق من . كا يصف الفئة الوثائقية 
(راجم : (2) امعصندمن) التي يدخل تمتها وليس 
حك اشع 'البنارلو نون بعبراهااج ار عتواءا آر 
موضوعها » مثل : الموسوعات . 

المدخل المقنن أو البداية المحددة للبطاقة في 
الأعمال المقدسة والماثورات قبل جسم اليطاقة ' 
وهي العناوين المقنئة لمذه الأعمال . 


5- ترتيب الصور 

تعني في التصوير المصغر ترتيب الصور . 

زر اسع 86قط1 ,متعم موجكة ‏ ععتاس1 
لله أمعلءه) , 
التعرف عل البنية ‏ 027 ةالمهمءء" أهسره؟ 

عملية يقوم بها الحاسب لتكوين تسجيلات 
ببليوحرافية مقروءة اليا رراجع : عتنامهومئامتط 
4 من سلسلة, من البيانات ٠‏ مستعملا بلية 
محددة تيسر عملية التعريف على مؤشرات المحتوى 
5 اجع “ما ممجاقعك أمصعاوم) , 

قاعه تاعطه لعامهدده؟ 

مستختتلئمصات ذات شكل موحجل 

يتم إنشام تلك المستخلصات بتقسيم 
النموذج المستخدم في إنشاء المستخلص إلى أجزاء 
نمطية مثلا : الغرض من الدراسة . والأجراءات 
والنتائج ثم يقوم المُسْتَخْيِص مملء تلك الخانات 
بالعلومات بالنسبة لكل وثيقة . 
أقسام شكلية ف فهك 107 

أقسام التنصيف التي ترتب فيها الكتب طبقأ 
لشكل كتابتها , مثلا : شعر ء درأما ؛» قصص . 
مقاللات الخ . أما موضوع الكتب فإنه يتم تجاهله 
تقسيمات شكلية كر لل تتدره) 
١‏ ملاحق لحخداول التصنيف تسمح بترتيب الكتب 
داخل موضوعاتها طبقا لشكلها المكتوب . 
تشتمل عل رموز يسهل تذكرها . وهناك نوعين 0 
تقسيمات الشكل : الشكل الخارجي صلرمة ععنناه 
وهو يشير إلى طريقة رتيب مادة الكتاب » كان 
تكون مصنفة أو هجائية في ترتيبها كما في حالة 
القواميس » أو طبقا لشكل كتابتها أو عرضها 
للموضوع » مثل المقالات » والببليوجرافيات . 

والنوع الثاني » يتعلق بالجوهر ء أو الشكل 
الداخحلي ممم معفم » وهو يشير إلى طريفة 
الموضوع . مثلا من الناحية النظرية أو التاريخية أو 


دنا 


4ظظ1 


لت اانا 
61 دان فرعي يستعمل للترتيب الفرعي في 
وذلك طفا للشكل الأدبي ‏ او التكوين العملي » 
مثل : الطبيعة 5 0 
العنوان ٠‏ سن ديد 0 من 0 
لبعضر القخواص العامة في الشكل ؛ مثل : قوانين 


عستلمعط دمه: معد 11 لدعا اأعء إطددة مدمن؟ 


مهزانية المعادلاات اعم 00تطا تلد تصضن] 
ميزانبة تبني محصصاتها على معايير مقررة 
كفنا » مثل المصاريف المقررة للمواد بالنسية لكل 

طالب فى الكتبة الجامعية . 
صدعءه؛ عمد 12235126012 المآ 


اعم 526 للتعصم؟ عن اععره1 


كل أسبو عين . نصف شهري اإللطوتهاىه؟ 
مطبوع دوري يصدر هرة كل أسبوعين . 
يسمى أيضا : “زااعءبم زا 
(2401[كقة 1 قأطصته1) ذخآ 1011 
لغة فورتران 
لنة ذات مستوى عال تكتب بها برامجج 
لحاسب وتستعمل في حل المشاكل الرياضية 
والعلمية . ْ 


, لإلطاممد ٠تصعة‏ 


عاطزا عسل]1 48 
انجيل الثمان والأربعين سطراً 
الكتاب المقدس الذي قام بطبعه ممةطه 
عع ]مم5 ععاعط لمة أمبار في 5 في غ١‏ 
أغسطس .1١455‏ طبم بحروفا متوسطة 
الثخانة . وقد طبعت منه عدة نسخ على الورق . 
(حنصة4) مستطعاء- 1015 


قطع الثماني والأر بعين 
فرخ الورق الذي يطوي ١‏ مرات لتكوين 


انون[ 


رَ قم شكلي 111 11 0؟ 

رمز يستعخدم للدلالة على الشكل الأدبي 
اليل رت "اصرق علية قن وفحفت الكرلرن 
بترجمة أسم الكل المعروض فيه العمل إلى الرموز 
المناسبة طبقا لحداول الشكل فى خطة التصنيف . 
ويمكن كذلك إستخدامه كجزء من رقم الكتاب . 
(راجع تمسو طصمط ) . 


لإقاتعبه كمرم عمد 13519 قلوكرو1] 
الام قمثرن] 


مراقبة الثماذج / الإستمارات 

المراجعة المبجية الاصدار وتصميم 
وإستعمال النماذج أو الإسترارات أو أصناف أو 
القرطاسية القياسية الأخرى داخل المؤسسة . 


مجعاوعل كمده؟ 
تصميم النماذج 1 الإسترارات 
عملية تصميم وإنتاج وضبط بنية النماذج . 


لاع لاعع 212112 011105 

تنظيم الوثائق والنماذج المصممة حسب 

إنتاجها وتسلسلها المنطقي وحفظها واستعماطا 
لتحسين نوعيتها وزيادة كفاءتها وفعاليتها . 


إحلال الماذج 

أسدوب يتم بمقتضاه دمج صورة تموذج عمل 
مع صور ميكروية لبيانات رقمية عن طريق مسجل 
عغرجات الحاسب عل الميكروفيلم . ويتم النزاكب 
باستخدام شريحة شفافة من فيلم أو زجاج عليها 
صورة اللموذج فناة قصورة ؛ وعراة ٠‏ كيا أن 
النموذج يكون عليه قراغات لملء المعلومات المتغيرة 
بواسطة المسجل . 


1011115 0١٠ كقات‎ 


برسلممجه مم ع2 ع0قاة 535ر0ن؟! 


تفر يعات شكلية ك 1 1 ططان؟ 1ه 
زر اجع ١‏ كممأومال تارمل . 


| 
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طباعة بأربعة ألوان ‏ 85ع©مجم *«وآمء -:ن0؟ 

إمتداد للطباعة بثلاثة ألوان (واجم : سمععطا 
قعمممم دامع يضاف إليها اللون الأسود أو 
الرمادي لإعطاء عمق أكبر للصورة . تسمى 
أيضا : ومقمكمم جمام لأنة ‏ 


0 ويتم فيها تحويل الصورة إلى أربع سلبيات 
تُعمل مها الألواح الطباعية الأربعة (لوح للون 
الأصفر , ولوح للون الوردي (الماجنتا) ولوح للون 
الأزرق » ولوح للون الأسود) التي تستخدم في 
مراحل الطباعة المتتالية لهذه الألواح 1 
#لتتصعم عمامء لدم :هداج ععى 
تلن م تعتدة لسسه] 
ماكينة فوردريئيبه 
أول ماكينة لإنتاج فرخ هستمر من ورق 
الطباعة . إخترعها ع12059 انمآ 5ق1مه1ة عام 
/اؤ/ا؟ ,. وأنتجها في إتجلمرا متطادمط مدوظ ء 
لحساب تعتسعلتنه2 لإلدعة قمة نم83 ٠‏ ولكن ُ 
تتحسن إلا سنة ١8٠4‏ . وأساس تشغيل هذه 
الماكينة هو أساس تشغيل الماكينات الحديثة . إذ يمر 
اللب السائل من صهريج على سلك متحرك ليتم 
التخلص من السائل ثم يتم هز العجينة لتحويلها 
إلى شريط . ثم مر العجينة بين أسطوائتين لتقويتها 
ثم تنتقل من وححدة النسيج السلكي إلى سير متصل 
تمر منه إلى سلسلة من الوحدات الأسطوانية ٠‏ كل 
وحدة تتكون من أسطوانتين ثم منبا إلى أسطوانات 
التجفيف . وكان الورق في البداية يقطع إلى أفرخ 
تن النهيت .ثم ادخلى: يات عل 
الماكينة فيا بعد وأصبحت قادرة على تمرير الورق 
بين أسطوانات للتجقيف , 
ممم :نوأه معد 
بئط فورثيير غ01 10111121 
وحدة مقياس الختروف الطباعية ٠»‏ والبنط 
الواحد يساوي لا"١1',٠‏ بوصةء ألشأه .5.5 
ا عام “الا , أستتخدم بدلا منه +1100 
أمانم ‏ 


قله أمل زجنا :مماة معد 


ملزمة مكونة من 8غ ورقة (85 صفحة) . يسمي 
أيضاً ملتقاعم ٠ه‏ طاوعم 130و . 


51565 عإأوحمط :3150 معى 


(كاسمعع" طنرهمعع01260طام لامع 45) 45:5 
أسطوانات سرعة 45 لفة في الدقيقة 
علطن ملعمعدك؟ عمد 42-1113 
حلقة بحث مسسترن] 
تجهيز الكتاب مره 0] 
عملية تجليد الكتاب من بعد خياطته حتى 
لحظة وضعه في جلدته وتهيئته للتشطيب (راجع : 
#سنطةندةا) وهي تتضمن التدود ير والتكعيب . 
صندوق حر وف مبعثرة عكقء [نا0] 
خزانة الحروف التي وضعت فيها بعض 
الحروف الطباعية في غير أماكتها . 
مسودة رديئة ممم لناه] 
مسودة ما تصحيدحات كثيرة 3 
حروق طباعة منفصلة ‏ عم) ه*ل1201ناه؟ 
حروف سبكها سباك اروف وذلك لتمييزه 
المونوتيب أو اللينوتيب أو لدلو أو أنترئيب . وهي 
مسبك . مصهر 0 101107 
المكان الذي تصب فيه المتريسات (راجع : 
رهم وألواح الإستريو ومعادن الحروف 
الطباعية . 


مسودة المسيبك متم زسايكضسنان1 
مسودة تعد قبل إرسال الفورمة (راجع : 
عمه) إلى المسبك لقولبتها (تصنيع قالب ها) . 

عمز) واثتعلصبه؟ ععد م17 :0239 تتندن1 

غم معد 131نا10] 


210ل مم5 4 


4 6 
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نجزئة . تجزؤ للا ةا 
في استرجاع المعلوبات . تفرير عدد من 
المصطلحات أو الواصفات المناسبة لتحديد الأوجه 
حروف ثقيلة والنكائوة 

إسم مجموعة الحروف الطباعية الألمانية 
السوداء أو الشخيئة ذات الشدوح وع ]ع1 في 
خطرطها . 666ةططدسده5 وأصبحت الحروف 
الطباعية المعيارية فى ألمانيا . 

١‏ اع طعقطوبسطءة تمدلوءء؟5 

5801 )1.( منضدة صناديق الحروف‎ - ١ 

منضدة مائلة توضع عليها صناديق الخررفب 
الطباعية . تحتوي على أرفف بأدراج في جزئها 
السفلي لتوضع فيها الصناديق غير المستخدمة . 
* - إطار 
أ) حلية تتألف من مستطيل فارغ من الوسط توضع 
على أغلفة الكتب قرب حوافها , 
ب قطاع عرضي في الشريط الممغنط أو الورقي 
ويمثل بتا واحدا لكل مر تسجيل في الحاسب . 
جع قسم هندسي في شبكة الصور على 
الميكروفيش . وهي تشمل الصورة المصغرة 
وهوامشها. ومقاس الإطار على الميكروفيش 
1 مم ا مم. للاطار المفرد » أو 7 مم 
> 11 هم للاطار المزدوج . 
م إطار : برواز 

في الببليوجرافيا » براوز كامل يتألف من 
حواجز من الحليات غير المحفورة التي تسشخدم 
كبرواز أو المصنوعة من حليات مسبوكة كالخروف 
تستخدم غالبا لتحلية الكتب . 
ع - إطار تلغرافي 

مساحة مستطيلة تمثل حجم الصورة 
المستخدمة بنظام لإرسال الصور التلغرافية 
(راجم : #لاسادمة) . 
ه ‏ لقطة 
) ذلك الجرء من الفيلم المصغر الذي يحتري على 
الصورة » أي اللقطة أو الصورة المؤطرة (داخل 


م01013لننة عاعة ")ناما 
شريط صوتىي رباعى المسارات 
شريط تسجيل صوتي ذو أربعة مسارات 


دائرة رباعية الخطوط ‏ اأناءمك عسلى-*رن0؟ 

في شبكات المعلومات . دائرة تستعمل 
رزوحين من الموصللات . زفج لقئاة الإرسال 
والروج الثاني لقناة الإاستقبال ١‏ 


مبشع بحمرة فطرية كن 

صفحات الكتب القديمة المبقعة ببقع بنية 
مُصفرة بسبب الرطوبة » والفطريات ء والشوائب 
التي تتبقىي بعد تصليم الررق . 


م 1 

يحدث في الكتب نتيجة تفاعل كيهاوي بين 
شوائب الحديد (أيدروكسيد الحديد وأكسيد 
الحديد) في الورق والأحماض العضوية المفرزة 
للفطريات . (راجع : كنوعدة) . وتعتمد درجة 
التبقيع على طريفة تصنيع الورق وعلى نسبة أملاح 
الحديد والشوائب الأخرى في الورق . فالورق 
المصنوع من السيلولوز النقي حتى ولو كان قدياً 
أقل تعرضاً من الورق المصنوع حديثاً ذي النسبة 
العالية من الشوائب . 


وكطمععة كعم قعلادهما مممععد غم زاعم1 عمو عمو 5 


صقم مع .كز 
رمز نجزيئى 010 أقدامتلة ]1 


يعني في التصنيفا. رمز يمكن تجزيئه 
لإقحام فصول جديدة في ترتيبها الملطفي 


المضيوط . 

00181011 اأتدعع)م1 :مكل معد 
مسح تجن يئي كستسموعد لمسمئعدء] 
سلسلة من المراحل . 


. لأععوع؟ لإتقصاط :و5لج عمد 
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١‏ حر . مطلق ون 
في التكشيف المترابط (راجع علهمتلعرمم 
»عملم تعنى بمفرده » أو غير مرتبط بأي معاد 
للدور ]0 
.(2) لمصتامط :2150 عمى 
؟ - لا إطاري 
يقال عن خاتم من أي شكل ليس له خط 
لتحديده أو إطار حوله . ومثل تلك الأختام قد 
تكرة ذات سقو غات أن ماوق 
تزويد مجاني صم ديوع عع] 
إجراء تستطيع المؤوسسة بموجيه الحصول غل 
المطبوع أو الوثيقة محاناً . 
تفريع مطلق 
تفسيم شكلي أو موضوعي لرؤوس 
الموضوعات قد يستخدمه المفهرسون في مكتبة 
غاز الكلور عسترملط ععما 
يستعمل لإزالة بقع الخبر من الكتب ولكنه 
لا يؤثر في الخبر الهندي . 
ورقة مرفرفة عع دروم لاع عع-1 
ذلك الجمرء من ورقة البطانة الذي لا يلصن 
على جلدة الكتاب من الداخمل ولكنه يكون متصلا 
باللزمة النهائية في الكتاب . يسمى أيضا : 
أوعاه !1 , 1 


10 اناك ]103 ععم] 


رقع صفم لدع :مذلة معي 


تكويد الحقل المطلق ‏ يعسنقمء 0لع36ععم؟ 
مصطلح في الحاسب يعني إستخدام حقل 
للتكريد . وإدحال الرموز فيه غير قاصر على مواقع 
ثابتة » وذلك بدون أية قيود على طوله أو موقعه في 
التجيلة (راجم ١:‏ 
حقل مطلق 2 عم 1 
تستخدم في تجهيز البيانات لتعني مواقع على 
وسيط البحث ٠.‏ مثل البطاقات المثقبة ٠.‏ غير 
محجوزة لمعلومات من أي نوع أو شكل أو طول . 


قاع عاطؤوامدم ,للع لعجن :مولة عمو 


ل ممع ) , 


إطار) على أي وعاء من الأوعية المصغسرة 
(ميكروفيلم » ميكروفيش ». الخ . 
عأهملة رعصد؟ عطعلمعتم ,عصبوئ علطتامل :مقلة عمى 
11 
ب في الاستنساخ المصغر والتصوير السينماثي هو 
ذلك الجزء من الفيلم الذي تعرض للضوء خلال 
فتحة عدسة الكاميرا لتصوير لقطة واحدة . 
نا-0 1521116 


صغير فى أعلاها مخصص للعنوان الذي جمعت 

حروقه , 

طاابه عووطع1؟ غناع5000؟ بالاعساعوممرمه :وقلج ‏ مم 
.أعمقم 


خط إطاري/ هيكلي 6لا عحتنة ]1 
خط يفصل بين إطارين على الفيلم . 
هامش اللقطة تتأع :11521 عترروم1 

في الإستنساع بالتصوير» هي المنطق 
الخالية من الصورة بين الصورة المصغرة ذاتها والخط 


(راجع : عهنا عصوع) . وهذا الجزء قد 
يستعمل كمنطقة للترميز. 
(5) عفصروعع زمكلج مع 
التباعد الإاطاري اعنام عسد»؟ 


التقارب المادي بين نقطتين محددتين واقعيتين 
على لقطتين متجاورتين أو هي المسافة بين نقطتين 
متطابقتين في إطارين متجاورين . 
اللقطة 1 11116 
حجم اللقطة أو المنطقة التي يتم تعريضها 
للضوء على الفيلم . 
إطار / ثانية (وم؟) 4صوععة عم وعسد ا 
سرعة حركة الفيلم في الكاميرا أو جهاز 
العرفي..: 
مكتبة حمعية أخوية ‏ الإعوعطئ! نوأتم 15212 
مكتبة في جمعية أخوية في جامعة أو كلية 
ارو 


24018 


عناللمع7 عمعلتة لعستفاكدد ,لمتضعم عمتوطورط 
عصتلمم)م-عم15 ممع كسا ؟اعطاة 013 11ماك-عع»] 
كع3اة 
رفوف ثابتة كلأعهاة عستلسهماو-ععم] 
تجمهيزات رفوف تستند على قاعدة عريضة 
لدرجة أنا لا تحتاج إلى أي شيء أخحر لتستند 
عليه » كتلك الرفوف التى تثبت فى الأرض . 
تسسمى أيضاً : ع 5220 
أكنا تتتءا عمع] 
قائمة مصطلحات مطلقة /حرة 
قائمة بالمصطلحات أو الواصفات التكشيفية 
التي يمكن إضافة مصطلحات أو واصفات إليها في 
بحري ثاية: 
تُسهى أيضا ؟ أكنا ديع؟ مدع دعمه 


للدتهمه معد 53512133 لاع أصاء" اأرعا.عء م1 


لمعاو أعتاق ترا عع قتودرة]1 


ترحمة حرة 0 مدنا عع 
ترجمة غير حرفية ولكنها تهتم بالمعبى الإجمالي 
للنص . 
أمدبعا م6 اللللاعر] عجرو طعورعع1 
عالق عم 13ل طعسعس]1 
طبعة فرنسية 4 طعوع س1 
فرح مطبوع على وجه واحد فقط ثم يطوى 
طيتان عرضيتان متعامدتان ليصبح أربع صفحات 
مطبوعة على وجه واحد وتكون صفحاتها الظاهرة 
المطبوعة هي الصفحات أرقام 2١‏ 4 ء» 6466م. 
أما صفْحاتها الباطئة فتكون بيضاء وهي الصفحات 
أرقام ٠ . ١‏ 7.5 . وتظل مطوية بهذا الشكل 
بدون تدبيس أو خبياطة أو لصى أو قص الطية 
العلرية المقفولة . وهى تستعمل فى بطاقات الدعوة 
وما شابهها , ْ 1 


ممطتره :وكلة معد 


ع ى فرنسي 07 0ع لعدع م1 
في تجليد الكتب للمكتبات ؛ توضع الجلدة 


عع 11 


مرة بدون أن ينص على ذلك في قلف الإستناد 
الموضوعي : وهذه التقسيمات قد يكون 
استتخدامها محدودا وبكن تطبيقها على فثات محدودة 
من الرؤوس في حالات محددة معروفة . 


كتابة حرة )نقتا عم :11 
كتابة غير مقيدة بقواعد تمددة ,. 
تكشيف مطلق ع سا ععر 1 


تعني في التكشيف المترابط (راجع “همع 
ممتعفدا عامماة) خصيص مصطلحات كشفية 
لوئيقة معينة . مثل الكلمات أو الحمل المختارة من 
مجموعة من الكلمات أو الحمل التي يعتيرها 
المكشف متاسئة للتكفيف حتن ولو لم تظهر في 
الوفقة : 

لتتعأورد عسملعلما عع) 

نظام التكشيف المطلق 

(ر اجع سللكاع0مآ عمقسع سما -لد نهم , 
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صحفي /مصور حر / متجول عنتتةاءء»] 
صحفي أو فمصور ليست له وظيفة مرب 
ثأبت في جريدة معيلة ولكنه يكتب لعدة جرائد 
ومجلات في نفس الوقت . 
.عط عء5 معد كلاكتتهقعطا عع دوتدقا عع؟ 
عقق لع هقاا ع6 ,ركل310ه 


مكتبة مجانية / بدون رسوم وعوعطتاعع1 


شبكة مطلقة عأ1ن بتاع عع ]1 
شبكة إتصال لاسلكي تستطيع فيه أي محطة 


الإتصال بأي محطة أخرى في الشيكية دون طلب 
إذن من المحطة التحكمية في هذه الشبكية . 
قراءة حرة تلدع" عع1 

قراءة طلبة المدارس والجامعات . تطوعاً : 
لكتب خارج المقرر الدراسي . 

لومعم مسنتلمعء معز 

حصة القراءة الحرة 

حصة يسمح فيها بالقراءة الخرة في الفصل 
أو في مكتبة المدرسة . تسمى أيضا : 


وال ةا 
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والكيلوسيكل ؛ والميجاسيكل »؛ 
والكيلوميجاسيكل/ ثانية » ويساوي التردد مقدرا 
بالدورة/ ثانية ان 000 ل مقسوما على 
الطول الموجي بالأمتارء وعند تقديره بالميجاسيكل 
فإنه يساوي 7٠١‏ مقسوما على الطول الموجي 
بالأمتار , 
9 - تكرار 

تعن في الخصاء عدد المواد أو الات أو 
التكرارات التي تحدث أو تقم في فئة أو تصنيف أو 
وحدة زملية . 

(2) نممط عم أقصقط وعتعبلوع 

توزيع تكراري صموتانطتدتل تعصعشيعم؟ 

ترتيب نسقي لمجموعة من القياسات لأحد 
المتخيرات عادادلرة؟ » يوضح عدد مرات تكرار القيم 


المختلفة للمتغير . 
(1855) 2001565 إعتتعسوء»؟ 
تعديل التردد 


نظام بث إذاعي يقوم بتعديل تردد الموجة 
الحاملة اللاسلكية طبقا لتردد الموجة الصوتية 
المحمولة مع عدم التأثر من التاحية العملية 
بالتداخلات الحوية أو الإصطناعية » كما تكون دقة 
الصوت أفضل من الصوت في نظام تعديل 
السعة . زر اجيم : (لشف) ممغقلسةمم علتستامهة) , 
وما أن موجات 884 تنتقل في خطوط مستقيمة ع 
فإنه كلما زادث المسافة بين المرسل والمستقبل كلما 
قلت توعية الإرسال الإذاعي 5 ويستخدم تطاق 
الرّددات الممتد من 8ه إلى ١١8‏ ميجاسيكل 
بالإذاعة اللاسلكية ذات التعديل الترددي 
بالولايات المتحدة . 
مضلع تكراري سدع تامم إعسمعسيوعة 
رسم أو شكل بياني للتوزيع التكراري 
هه 6 
5 14 4 
8 ا 


0 
54.5 58.5 652.5 665.5 0.5 


درجات الحر ارة (فهرنهيت) 
الحرارة اليومية 


المقواة بعيدا عن المفصلة والفراغ بينهها يسمى مجرى 


شر سبي . 
#منتةمتط عوءطئا :مواج عمد 
مجرى فرئشسى 
رباط فرنسي لمقمع طعدعم؟1 
الحافة الخلفية لوليجة :185565 ورقية مطوية 


حول ملزمة في كتاب . بحيث تكون الملزمة 
بداخلها . 
.لتقلع :مداه معد 
3061م عتههقجة[ مد 222013 آل للعضعع] 
وصلة فرنسية أسامز طعدعم] 
وصلة تتكون بوضع كرتون التجليد بعيداً إلى 
حد ما من كعب الكتاب ثم يُشق الككرتون ويوضع 
شريط بين الشقين وهذا يمكن نحريك جلدة 
الكتاب بحرية أكبر عند المفصلة واستعمال قماش 
أو حلد أسمك من المعتاد . 
ملاممعع لأعقعوط رأمزهز لعومكء نوواة عمد 
جدول فرنسي انا" للعمعع]1 
مله الحروف يمكنه إستيعاب شكل على هيئة معين 
خياطة فرئسية مستكعة طعبرعع 1 
مصطلح في التجليد يعني خياطة بدون 
شرائط (راجع ذعمها) . 





١-مرات‏ الصدور ]ع1 
عدد مرات صدور دورية أو ترددها » مثلا . 
كل أسبوع أو شهر أو كل سلة . 
- تتابع .| قردد 
إسم لعدد الدورات الكاملة المرسلة في 
الثانية في إرسال الإشارات بالتيار المتناوب . 
يشار إليها بالدورة / ثانية أو المرتز #ااءط 
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١١‏ الخحرارة الزائدة أو المحاليل الكيراوية غير 


المناسبة . 

(؟) الخواص الضعيفة لصنف اللصوق . 
(*) تصلب الجيلاتين ؛ 

(4) إستعمال ماء يسر للغاية عند الغسيل . 


مزايا إضافية عالأعدعط عمسل1 
مزايا يمحصل عليها الموظفون عينا في شكل 


خدمة ؛ ويتحمل صاحب العمل تكاليقها , مثل : 
مشاريع المشاركة في الأرباح ومكاقات الجدارة . 
ومشاريع التأمين والمعالحة الطبية وأجور أيام المرض 
والعطل العامة والإسكان ووجبات الطعام 
ومصاريف السفر والتعليم . 
امعسسمدده ععوتا0؟ لعوصاتظ 
حلية ذات حاشية مسدلة مورفة 
حلية يضعها عامل تشطيب التجليد على 
شكل معين هندسي مع زخرفة على هيئة أوراق 
ثبائية . 
قناع وقاية 111 
١‏ قناع أو حافظة حماية مناطق معينة من الصور 
الفرترغرافية أثناء رشها بالفرشاة النفاثة . 
؟ - إطار حديدي في حجم الرفادة (راجع : 
مدمسرة) يغطى بورق بني ويلصق بالجزء العلوي 
من الرفادة لمنع اتساخ فرح الورق أثناء الطباعة . 
عمءنممناددة عمد . كأنأهات؟ ر.أكن1 


جلدة أمامية لسقوط غصمع؟ 
قطع الكرتون التي تستتخدم كجلدة أمامية 
للكتاب . 
غلاف أمامي نرع بام 120114 
لاعلانات لاع2[م13 , اع لام عويع بان 
اعنام مومع ع2 روعهم :معلة عمو 
موق -عده؛ معد عو لع 001 
حاسب أمامي ملع انرصو 0دع 1نرن م1 


فى شبكات المعلومات 3 حتاسب مساعد 
يؤدي و2 ظيفئي التحكم والتحويل اللازمتين ليث 


ركاركان ول 


(راجع للنساتعاكان وممعدوعر) يتم الخصول عليه 
عن طريق رسم نقطة أمام مركز كل فئة :مندمةام , 
بحيث يعادل ارتفاعها تكرار تلك الفئة » ثم توصل 
تلك النقاط بخطوط مستقيمة . 
مدى الترددات تل" لإعالعناع 15 
الفرق بين الحد الأعلى والحد الأدنى 
لمجموعة من الترددات (وهو غير نطاق الترددات 
لمضقط بإعمعسوعط الذي يكون مدى متواصل من 
الترددات ممتد بين ترددين محددين) مثل مدى 
الترددات السموعة الذي يعطى عادة باطرتز 
ترم . 
عدسة «فريئل» 
عدسة محدبة مستوية.. يتقوض جانبها 
المحدب في سلسلة متمركزة من القطاعات 
العدسية البسيطة مكونة عدسة رقيقة جدا بالنسبة 
لقطرها وبعدها البؤري : وتستعمل العدسية فى 
تسليط الأضواء وفي بعض الكاميرات وأجهزة 0 
الأرعية المصخرة وبعض الأجهزة البصرية الأخرى 
لتحسين توحيد درجة السطوع على سطح ما . 
تسعى باسم خترعها الفرنسي موعل طأأكناوناك 
أعسعظ زحملاذ - لالاما). 
نقشس شبكي تحدن 


احافة في شكل متصل مكونة من شريط 


[عموعع1آ1 


بقعة حير شفيفة ةا 

في الطباعة » بقعة حبر خفيفة تركت عللى 
المورمة أو على الفرج المطبوع لشيدحة لعيب في 
التجبير , 


00ت :تمكلة معد 


أصدقاء المكتبة ‏ بإعسوعط نا عط غه مقدع1؟ 
جماعة منظمة تهتم وتساند مكتية بالذات عن 
3 يق العلاقات العامة وجمع المساعدات المالية . 
تسمى أيضاً : ' قع)ةأعووقة سقعطةا 
78 كشة 0 
تغضن وتقشير طبقة المستحلب الفوتوغرافي 
وإنفصالحا عن الدعامة » وهو ما يدث بسبب : 
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07هع ممتاءء زمعم أصرمع؟) 
قارئة العرض الأمامي 
فارثئة يعرض عليها صورة مكبرة لشكل 
مصغر على شاشة أمامية وتقرأ بمساعدة الأشعة 
المنعكسة , 
دعزمهم امم عع لاقلاعع زور معمععه أويوما 
ومنا 
فهرس محمد عملماقء دععدمم!ا 
فهرس توقفت فيه بالكامل إنمافة أية 
تسجيلات ببليوجرافية كيا أن التسجيلات تظل 
موجودة فيه حتى إِذا روجعت أو صححت أو 
تمولت إلى شكل مقروء اليا » الخ . 
معمه رعملقاف لعتفجوعاما روولوافق تعممله :مملة ععى 
م#طلماهه 
ملتسنمعة1 عمد .15 
حجر بوّري 1-10 
تحديد فتحة عدسة الكاميراء يشار إليه 
بالرا قم البؤري ع#ط صلم 
اع#طصيم]؟ #مولج عمد 


قدم /أقدام (0عع] , أوه؟) +1 
مختصر في الفهرسة يشير إلى قدم أو أقدام . 

أمعله وتنوه مسن سللنة ممم 1”111 

ألوان حائلة 5م ع اتاتودس؟ 


ألوان أحبار الطباعة غير الثابتة والتي تبهت 
عندما تتعرضص للضوء الطبيعى : والألوان الجمراء 
والخضراء والزرقاء معرضة لتلك الحالة . 
ملف المتنوعات 11 ماعو]-ء +ناأعناا 
ملف للحقائق التى كان من الصعب 
الحصول عليها لإجابة أسئلة القراء والتي من 
المحتمل أن يسآل عنها في المستقبل . 


مواد مؤقتة لماعع اهم عحتااوس1 


مواد كالنشرات والبرامج والمواد المكررة التي 
تنشر في أعداد بسيطة ويكون الإهتمام بها مؤقتا . 


البيانات بين الحاسب المضيف (راجع : :دهط 
بواوصهء) وشبكية المواصلات (راجمع : -دم 
08011 5دم ادع مالم  )‏ ود يستعمل لإنجاز وظائف 
الإتصالات . كالاستفسار وتعدد الإتصال وضبط 
الأخطاء وتحريل الأكواد والتخزين الإنتقالي 1 
وإعطاء البيانات ببنية معينة . وبإنجاز هذه المهمات 
يتيح الحاسب الأمامي للحاسب المركزي التركيز 
على معالحة البر أمج التطبيقية . 

أغصوعا عاأءرنجاعه ,«متوععوهم قتع اوم أومط :مقلة عمى 


. #مووعمووم لمع 
معالجج أمامي ‏ #مدقععمدم رع- أتره؟ 
راجم : مادم فس تصمط ) 


(.قشلضسه؟؟ عه . أسمع]) عععتوكلامه]1 


ب #مد# 
صورة مصدرة (في أول الكتاب) 
إيضاحيات في مقدمة الكتاب في مواجهة 
صفحة العنوان غالبا وتكون غير مرقمة . 


11 111528]106 :مقاج معى 


صفحات تهيدية اع )112 تامزا 

الصفحات الأولى السابقة للنص » رعي 
تشتمل على : صفحة العنوان الجزئي . لوحة صدر 
الكتاب .» صفحة العنوان » صفحة حل النشرىء 
الاهذاء ؛ الشكرء قائمة بالصور والأشكال . 
والمقدمة . فإذا ماطبعتفي ملزمة أو ملازم منفصلة 
فإنها ترقم بالحروف الرومائية الصغيرة . 

تسمى أيضا ١‏ 'وسةستستاعيم رمع ممستصسالعهم 
كنا 


إسقاط / عرض أمامي لمتاعء زونهدم غدامع] 
عملية تكوين صورة بصرية عل سطح 

عاكس للمشاهدة أو التصوير كأن يكون جهاز 

العرض على نفس الجانب الذي يوجد عليه ١‏ 

الذي سيعرض عليه وكذلك يكون المشاهد أو 


2ؤظ4 


عمز) . كنا أنها تستعمل للدلالة على الحرف 
الطباعي الفخين الذي يشغل كل مساحة الجسم 1 


راجم : وقمط عطا هه لله ) . 
حواف مذهبة بالكامل لاع لات 
ومتقصنط للدى عمد لع طأهع1 للد 

تإدنلماط لاد عمد عع2[)د16 [آنا؟ 

سطر كامل غ7 نامقعدم للب 


حروف منضدة على طول الطر سواء 
بعرض صفحة أو عمود . 
لل عأعسسد لآانا؟ 


عن 
إسم كامل عتتق للد 
الاسم الشخصي الذي يذكر فيه جميع 
أجزاءه . 
تبصرة بالإسم الكامل ‏ عامس عستقس-للن؟ 


الاسم الكامل للمؤلف الذي يعطى في 
الركن الأيمِن السفلي في بطاقات فهرسة مكتبة 
الكونجرس عندما يستعمل الشكل المختصر 
للمدخل الرئيسي . 


0 طباعي تايل 1م 01111 ل 
المساحة ا للجسم » 5 45م 
يدون أبعاد أده لان 


بداية السطور كلها في إستواء واحد . 
ومنة للنظ؟ معى أتنلوم الا 


عدم عءر مصوعة للد 


علامة وقف . نقطة (.) رماو للد 
علامة الوقف الكامل في الطباعة » أو 

الكتابة » وهي رمز من رموز الترفيم تستعمل في 

نهاية الجملة » أو بين الأرقام لتحدد الجزء العشري 

من الرقم ع أو في أي مكان آخر في النص . 
تسمى أيضا : تامع للنظ 
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غخطوطة قُلّدا 11 0اس1 
مخطوطة الإنجيل وكتب العهد الحديد 
الأخرى المكتوبة باللاتينية بحروف كبيرة والنتي 
يرجع تاريخها إلى حوالي 0475 . نسبة إلى مدينة 
فلدا بأمائيا الغربية . 
تجليد كامل مستقساط للنا؟ 
تجليد تغطى فيه مادة التجليد كعب الكتاب 
وجوانبه . يستخدم فقط في حالة العجليد بالجلد , 
والكتاب المجلد ببذه الطريقة يسمى : 


كامل التجليد : لصدطط قل أو عامط 
لصبمط 

-عععط ,بعطاقعط ععامقنو ,تعطاهعا القط :صقلة ‏ ممى 

.تعططاوءا تعاتقيان 

كامل التحليد لصروط للن؟ 


وإستلمتط للتط :مقلة ممى 


فهرسة كاملة كسمه ماق لانآ 
فهرسة تفصيلية تعطي كل المعلومات عن 
المادة المفهرسة طبقاً لقواعد الفهرسة المتبعة . 
مموملماق أومظة , ورستوملماف لماصلا تمطد عمى 
لون كامل 10 اللا 
تشير إلى استخدام كمية حبر وافرة في 
الطباعة وذلك لسيزهاعن اللرد الرمادي في ححالة 
كوععمعم كماأمى عمد مامح ملاو لتنا 


تام تادعم عدع[جرنل-[1ان؟ 
تشغيل كامل الإزدواج 
(راجع : كلاد تلق لةأناسأة زوه - مبين 
ومناميعجه ) 


«متكلنتعفمةء! اميل عد 1551031 تكترق؟] - 1أناء 


سطح طباعي كامل دع اسل عع2؟ أانة؟ 
تستخدم فى بعض الأحيان كمرادف 
للحروف الشخينة أي السوداء (راجم : مط 


لقصم نع تنا 
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تقاة ,عأ كاعم قماء , لوه هاعن لمعناط سكلل :معلاو معو 
!01 بها 26 
تطهير بالتبخير انوتادع تنسنا؟ 
وسيلة كيمائية للقضاء على البكترياء 
والرطوية والعفنء والحشرات وكل العوامل 
الأخرى التي تؤدي إلى تدهور حالة الوثائق 
وإصابتها . وذلك بتعريضها لبخار مواد كيميائية 
تقتل أسباب التلف والإصاية . وتتم عملية 
تعريض الوثائق والمخطوطات في حجرة مفرغة من 
المواء وبها غاز 5 أو أبخرة معيتة للقضاء على 


الحشرات والتعحفن أو أي شكل من أشكال الحياة 
الضارة التي قد تكون خخطرا على على الوثائق 
الأرشيفية . 

وظيفة ممتاع سيا 


. أي عمل يجريه جهاز لخاية معينة‎ -١ 
. ؟- مجموعة تعليمات تلجز عملا معينا‎ 
سلطة وظيفية 071 كت أقتده أأع دنا‎ 
الحق الممنوح للمديرين أو الأفراد الأخرين‎ 
في المؤسسة بحكم وظيفتهم لتوجيه أنشطة المديرين‎ 
أو الأفراد الآخرين وذلك في بعض الأنشطة أو‎ 
الأعمال , الخ . مثل الحق الممنوح لمدير الأفراد‎ 
. لإنشاء وإدارة وتقييم برنامج تدريبي للأفراد‎ 
.لا لاه كلق ,بجا تمطابحة عمزا! :مذاج عءى‎ 
شكل بياني وظيفي  دنهككدتل لددمتتعسي؟‎ 
رسم توضيحي أو تخطيطي يصور العلاقات‎ 
. الوظيفية للتصميم الوظيفي للنظام‎ 
علاقة وظيفية برتنطاقم6هواء؟ أهدصم تاعس‎ 
تستعمل في الإحصاء للدلالة على علاقة‎ 
اذه ابلط رانف مها 111 الريك باق شين‎ 
. فى أحدها فسوف يقابله تغيير في الآخرين‎ 
كع نا للتطازى سمروودع: امسم عدن‎ ْ 
مسئوليات وظيفية‎ 
مسئوليات الأخصائيين (في الإدارة) التي‎ 
ترتكز على أساس المعرفة المقترلة بالخبرة والتي‎ 
تستوجب أن يُستشار الموظف الأخصائي قبل إتخاذ‎ 
القرارات التي ها علاقة بوظيقته وأن يقدم نخدماته‎ 


إرتباط تام أ هلل مم نمعع تاد 

كشاف تبادلي (راجم : 
“عله بالعناوين وفيه يتم ربط كل كلمة هامة في 
العنوان بالكلمات المامة الأخرى 


ع1 لعا سرعم 


ععقط2 51ل أعدع]-الط 
مرصد بيانات النصوص الكاملة 
مرصد بيانات تختزن فيه النصوص الكاملة 
للأعمال . 


ل2ع116اع )16 1ن 
نظام إسترجاع النصوص الكاملة 
زد اجتع اكتعاكترة اتلالكاع؟ نمه نع هه -لمرنافة ) , 


(1"11) أمسعله بتشدوء عدت للق 


مكافىء طول الوقت 
ثيل العمل 98 من الوقت (مثلا : اال 


المتفرغ) بمكافئة 0 الوقت لأغراض التتحليل 
الإحصائي والمحاسية . 

فكل وحدة تعمل لبعض الوقت يمكن أن 
تمثل بمكافئها طول الوقت (مثل الموظف الذي يعمل 
٠‏ ساعة في الأسبوع فى مكتبة يكون عدد 
ساعات العمل الكاملة فيها :٠‏ ساعة . فإنه يمكن 
تمثيله ب )٠,5‏ أو أن يمثل مجموع الوحدات التي 
تعمل جزءاً من الوقت بمقابلها طول الوقت (مثلا : 
4 موظفون يعملون نصف الوقت » ؟ يعملوت 


ثلاثة أرباع الوقت . فإنه يمكن ححسابهم ٠,5‏ طول 
الوقت ) . 
وظيفة طول الوقت ‏ 011فأزووم عدص نا-1لن 


في الأسبوع وفما 01 تقرره ا مؤسسة وخي تتراوح 
عادة بين ه" إلى 1٠‏ ساعة . 
عانن عتمم عمد 1616 -للن؟ 
13170115 لعاءعصومع تولاتا 
شبكة تامة الارتباط 
لأغراض. المواصلات: بكل. نقظة . أخرى 
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.05 عأصء ملم بوكعصع اع تعوم عستقوعءوععل : دكلة مم 
قسم أساسى ‏ - كفقك اقغصءسبفقسةم 
أن قسن في نظام التصنيف يغطي جميع أوجه 
الموضوع أي المكان الذي توضع فيه الأعمال 
العامة , 

القسم الذي ينتمي إليه أساساً موضوع معين » 
على الرغم من وضع هذا الموضوع في موضوعات 


أخرى . 
مبيد فطرى 1 
فطر (قفطريات) (أعسدطا؟) معدن 


كائئنات دقيقة تعتبر من النباتات ولكنها 
تختلف عن النباتات في تركيبها ولا تحتوي على 
الكلوروفيل . والفطريات إما طفيليات تعيش على 
عوائلها وتمتص الغذاء من نباتات حية » أو رمية 
تعيش على مواد عضوية متحللة أو ميتة. 
والفطريات خخطر على الكتب حيث تفرز أنزيمات 
تحلل المواد العضوية المعقدة إلى بسيطة ثم يمتصها 
الفطر بدخاصة الضغط الأوزموزي بواسطة الميسليوم 
الذي يتراوح قطره بين ١٠١ - ١‏ ميكرون (الميكرون 
هو جزء من مليون من المثر) . ويمكن قتل جرائيم 
الفطريات بتعريضها للحرارة العالية عند .١*٠‏ 
درجة مئوية» خلال نصف:ساعة في الظروف 
الرطبة وفى الظروف الجحافة بين 18 8١‏ درجة 
مكويةاء أو بتعريضها لجرغة غالية مخ الأشفة:فوق 
مواد الورق متسس 
الود الي يصئع منبا الورق فمثلاً , 1 
التي 3 ورق الطباعة يمكن أن تكون : 
55/ء عشبا كيياوي «7/ء هادة 0 
مالئة لحشو الفجوات) /٠١‏ . 
طبقات الورق عم ها امتسضسن؟ 
يصنم الورق أو الكرتون من طبقة أو أكثر من 
نفس مواد صناعته ( راجع : ماؤنسدة ) عُرْج وحي 
طرية بدون إستخدام مواد لاصقة . 
تواضيب عن لنطلا 
التواضيب والرقائق ممعدمة نمة عتتدعدط 


للمديرين الآخرين في المؤسسة كمستشار خبير في 
السياسة والأساليب المتعلقة باختصاصه . 


إعتهاد مالي لتقا 
١‏ - مبلغ من المال و/ أو الأصول امالية التي توضع 
انا لغرض محدد في الميزانية . 

؟ ‏ فى محاسبة الحكومة والمؤسسات . يكون عبارة 
عن مبلغ من المال و/أو أصول مالية تشكل كيان 
حسابي مستقل . وتعد ميزانية منفصلة لكل 


اعتاد . 

5ع علق لماوع د1103؟ 
المجموعات الأساسية. فئات الأوجه 
الأساسية 

تتالف فتات الأوجه الأساسية من + 

الشخصية ترائلة ومسعم[ 
المادة 0 
الطاقة | 
المكان ا 
الزمان 1 


أو (534857) ع وهي المجموعات الأساسية التي 
وضعها رانجانائان في صيغة وجهية عامة لتمثل 
ميدأ تناتص الحتومة . ممقوععمعل [ه عاراعملوم 
وقعمعاء همه وتعتير الشخخصية أكثر الفعات واقعية 
أو مادية أو محسوسية بينما يعتبر الزمان وجهاً جردا . 
امع8عاه :مقلة ع2 
ويقول راتجاناثات إن «كل وجه للموضوع 2 وكل 
تفريع من الوجه ؛ يعتبر هرا لأحد الفئات 
الوجهية الأساسسية .6 . فإذا عكسنا ترتيب ثلك 
الفئات الرئيسية فستكون الواقعية 5 0 ارقو 
الرابطة وامطصيرة عدنءدحدمه وكذلك رموز الأوجه 


عي كرا بلي : 


(ماصلة) 
(فاصلتتقرطة) 


(الكرلون: الشارحة) 
(نقطة) 
إنقطة) 
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لدضع قم هي قطع مستطيلة مختلفة الخانات َ 
ا تصنع من الحديد أو الالمنيوم . الخ » وتستخدم في 
علو نط0 اونا مشط ملء المسائات والفراغات بين الصفحات داخل 
أهه8 نعنانم 0 (طوق) الطبع ء وهي | 0 غثل 

: الموائش. .بين الصفحات .ومن تم:فخن إحكام 

مد معام 0اناأنما ربط الصفحات بالإإطار ( راجم : عامه ) وبصبح 


3 (أنة , نت عقوطه 
سجس أه8 نويانآ صالحا للطبع . ( أنظر الشكل تحت عنهده ) . 


أذونا دسفم 


فاصم 1 
لم11 لأاو8 مرساوء نعلي ته لو وول 
رُغب الورق سد عنصر يذوب عندما يكون التيار المار عبره قوياً 
شعيرات أو فتائل رفيعة سائبة على سطح << جدأء وبذلك يفتح الدائرة ويمنع التيار من 
الورق . الإنسياب . 
ورق مز غب ]هو ب تعمرهم زجنا تعسناظ عمد عاأنتقتلان”1 
ورق يحتويى سطحه على كمية معينة من «فتيورا» قعسان] 
الشعيرات السائبة التي تنتج عن توبر ألياف حرف طباعي يمتاز بعلم ولحود ذنابات كهدة 
الورق . يسبب هذا الورق متاعب أثناء الطبع » إذ كنمهة , 
يختلط الزغب المتطاير مع الجبر فيلوثه ققد 196 غمنن ١‏ ولد عمى 
سيولته . عا ااا 1 6 0 قم 


وأه لء ط مج ماين لون مون دداء! زتنطوأولعطه 
ملافا 


عامطع5ة وللحة 


عل ممعع2 لماع :اهمه امع 


مسجل جلفانومتري 

مسجل صوق يتم فيه تسليط فلطية الإإوشارة 
المعية على ملف معلق في مجال مفناطيي , 

وينتتج عن حركات الملف أن تقوم مرأة صغيرة مثبئة 
به بتحريك حزمة ضوئية منعسكة إلى الأمام » وإلى 
الخلف عبر شق موجود أمام فيلم فوتوغرافي 
متحرك . ما يعطي تسجيلا فوتوغرافيا للؤشارة فوق 
تناح ا 

لعبة 22111 
لاستخدامها في المواقف التعليمية أو الترفيهية . 

لعبة تر بوية / تعليمية [0112110808»ع رعطادع 
مجموعة من المواد المجهزة للاستعمال طبقا لقواعد 

فرسوفة:.وذلك ٠‏ للألعاب ..العقلية., 

جاما. درجة المغايرة 1 
كية: "اللساسة: الضؤقة- المقسقة هنمس 

الحساسية ( الكثافة / لوغاريتم منحنى الحساسية : 

عنصنه 8 ومااط ) للمادة الحساسة للضوء . وجاما , 

كمقياس لخواص المغايرة للفيلم هي درحة ميل 
ذلك القط المستقيم ( الذي هو جزء من ملحني 
الحساسية ويمثل درجة تغير الكثافة ) بالنسبة 
تمييز لوصف تباين الصور الفوتوغرافية وهذا 
الا ستخدام يكون صحيحا نقفط في حالة ما إذا! 
عرفت درجة نصوع عناصر الموضوع المكون 
للصورة وبالتالي يمكن ساب درجة التعريض 
المطابق . ومهما يكن » فان جاما تعتبر هامة 
للمصور كمقياس لمدى كفاءة المواد الحساسة التى 
يتم إظهارها . ففي حالة جاما المتخفضة . فإن 
تغييرأ بسيطا في التعريض سوف ينتج عنه تغيير 
بسيط في الكثافة » بينم في حالة جاما العالية » فإن 
نفس التعريض البسيط سوف ينتج عله تغيير كبير في 
الكثافة . وعدديا » فان جاما ( /1) تساوي ملايس 
الزاوية التي تتكون من الخط ا لمستقيم الذي هو جزء 
من منحبي التباين والإحداث السيني ( الخط الأفقي 
أو خط السينات ). وببساطة فإن جاما هي مقياس 
لخاصية تباين الفيلم . وهي درجة ميل الخط 


جي ( جَيْجَا ) (دواع) 6 
١‏ بادئة تعبر عن بليون في التدوين العشري كا في 
جيجا هيرتز ( تردد بليون دورة في الثانية ) 

؟ - فيها يتعلق بسعة المخزون فإنها تشير إلى ؟ 
كعامل "١‏ مرة (في التدوين العشري يساوي 
0 

كسب تلدع 
الريادة في قدرة الإشارة الناتجة بواسطة أحد 
المكبرات ويعر عن ذلك عادة بالديسيبل . 
يسمى أيضاً طلقم 515155102م 183 , 
صيئية . « جالية » 167لقع 
١‏ - صيئية أو لوحة من الخشب أو المعدن ؛ مسطحة 
ومستطيلة » طولها حوالي 77 بوصة ومفتوحة من 
ناحية واحدة » توضع عليها الحروف المجموعة من 
مصف عامل التجميع أو من ماكينة صف اروف 
حتى يتم توضيبها إلى صفحات , 

؟ - صينية إستقيال 'الاسطح المسبوكة بماكيئة الجمع 
السطري ( اللينوتيب . الانترتيب » الخ ,). 


ماكيئة التجارب اللوحية 


ماكيلة طبع لاخخراج التجارب اللوحية ( راجع : 
لومم لإعلاقع ) . 

تجربة لوححية ممعم وإعاالمع 
تجربة طباعية » مأخوذة من جمع غير موضب من 
جر واف ارك اليف درام مرا 
والتصحيح تعرف قا باسم : كومدم ,همهم مناة 


05ز88116 ,ذملاة دا 


ووم إعللدع 


همهم :مؤ[ة عمى 
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د جارالد » 10لمروع 
فئة من الأسطح الطباعية عهه) عون يكون فيها محور 
منحنيات الحروف مائلا ناحية اليسار . والتباين بين 
لخانة الحروف النسبية هنا أكثر وضوحا منه في حالة 
مروف ]87115 تا » والذثابات كترءة معقوفة » كا 
أن ذنابات السيقان الصاعدة ونولم»وة للحروف 
الصغيرة مائلة . وقد بنيت تلك الأسطح الطباعية 
التي انتجها فلموصدعةن لمة كبام والتي كانت 
تسمى سابقا : السطح الطباعي القديم عمق هاه أو 
الأسلوبت القديم عابزاة لأه . ومن هذه الأسطح : 


عتصممنة/ا نمق ونساموك ,مطتدع8 ., 
و جارا موند ) 


جذاس ٠.‏ أشنتق 


00 


ععنة هاه ) ذو شكل 


إسمه بعد صائحةه علنها© 
للممسدمة© ل ترق حوالي 101 ) أول فرني قاطع 
للحروف ., أآما حروفه الائلة فقد أشتقت من 
الحروف الألدينية المائلة دعلله؟! عدلةلهم . 


.8ع عم :وذاد ععد 


ا لظم 
04 عع ل طم و هدعوم ممص لعا زتطع]ء 0ط 


مندو بم 2106 


عابو5 014 لممصدعهج) 
عرأملآ مأرزد م0 714 
801 ل0ممتمصهدى 

عتأعخ[ أمظ 2020 ه021 
101202 عاموظ8 012120201 
11211 8001 221:4170110) 
1111 01201 13ج 
عة1هغظ8 ج1111 01:0 :1ه »1ج 2 


ا مستقيم الذي هو جزء من ملحي التباين ع والذي 
يمثل درجة تغيير الكثافة في مقابل لرغاريتم 
التعريض . 

:18ج عمر 
مقياس جاما 82111 
مصطلح في التصوير يعنى تموذج معايرة شفاف 
مدون عليه علامات عيارية إذا وضع على منحى 
الحساسية فإنه يحدد بالضبط معدل ميل الحزء 
المستقيم من منحبنى الحساسية . 
ورق ياباني ( جام اضوع 
تعني في صيانة الورق » ورق ناعم الملمس ورقيق 
يستعمل كفرخ يحمي وجه الوثيقة أو المادة المطبوعة 
التي ليس الها اطار يحميها , 


أمع15قم08 علمفطعمء د 11 ع 2 


مثقية مستنسححة عد نامع دوع 
آلة تستنسخ البطاقات المثقبة على مجموعة من 
البطاقات . 
خطط غانت الفط أغدسم 
خطط يستعمل لتعيين تفاصيل آخر المواعيد المقررة 
لإنجاز الأعيال . 

خرائط ولوحيات 1 
نجوة مدع 


فجوة في مجموعة » من الدوريات عادة أو محاضر 
جلسات تصدر بانتظام . أو فجوة في المعلومات 
المسجلة على شريط تمغنط أو فترة زمنية بين 
الإشارات المرسلة عير القناة . 
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بأبخرة البوشادر (راجع ١‏ ممةأل ). 

عاقع لل معد 82146 
ور 6 مطو يه ]ءادع 
صورة ء خريطة أو أي مادة أكبر من صفحات 
المطبوع الذي تجلد فيه . وعلى ذلك يجب فردهاأ 
عند الاطلاع عليها ( مصطلح أمريكي ). 


اناه تانعط مرعلقام ترصتلاه] ,كوعا لع510 :وؤلم عمو 


-١‏ تجميع نع 
عملية تجميع وترتيب الملازم التي تؤلف كتابا » قبل 


حياطتها (راجع : 


جعلعه أعامداط عدى تتهام ع تتتعطلوع 


مماتدعر )., 


1807 ,رلمملاععة ( 


5ه 0ع852101118 
حواف مطعمة يزخارف 
حواف أوراق الكتب المذهبة التي زيئت بأحتام 
ساخنة لبصم شكل صغير متكرر. كان هذا 
الأسلوب شائعا في القرئين السادس عشر والسابع 
يسمى أيضا : لعمعاامع ,لع ألنادع تعدو . 





نفايات عع قالمع 
بيانات ناتهة عن عمليات معالحة سابقة وغير ذات 
فائدة عماليا . تسمى أيضاً : تلفقط . 

(61060) آناه عع ةطتدع بدا عوقطمدع 
ثقايات داخلة 2 ثفايات خارحة 
تعبير عامى يعنى أن مخرجات تجهير البيانات تكون 
ذات جودة تعادل دائما درجة جودة المدخلات . 
خطأ . تخريف علطممع 
التحريف الذي يغير رسالة عن عمد أو عن غير 
فقاعات غازية قلاءط قمع 
فقاعات تدفع المستحلب لآن ينفصل عن الدعامة 
( راجع : ودوط ) أثناء تحميض الفيلم : 
وقد تحدث الفقاعات ثقوبا بحجم سن الدبوس في 
الفيلم السالب . 

غانزنة ومعمةت عا 566 62250013 

نحميض غازي ‏ غلتعدممماء069 كنامعكقع 
تحويل الصورة الكامنة إلى صورة مرئية باستخدام 
عامل على شكل بخار » مثل إعداد هواد الديازر 


مجموعة من كتب القرن السادس عشر ذات الحواف المزخرفة 
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اعلمسوع)-ع037-تتاهاعع تطعيم بزخارف كلع اتناقع 
استنساخ الصور الحيلاتينية زخرفة حواف الكتب المذهبة والمجلدة بأختام 
عملية نقل الصور ياستخدام ورق مغملى بمستحلب ساخنة . 


جيلاتيني حساس للضوء» يحتوي على صبغ (يسمى 
الأصل 566قه). وذلك بضغط الأصل على ورق 
أبيض حيث تنتقل الصورة الجيلاتينية الصبغية التي 
لم تتصلب أثناء التعريض والتحميض الى الورق 
الأبيض ‏ 
تسعى أيضا : 04م اعأكمقنا 09 

تقلاوء/ رققعمم]م #عأقمة :مولة معد 


طبعة جيلاتينية أستدم ستاهاعع 
اسم آخر للطباعة الضوئية الجيلائينية (راجع : 
ووعع0عم عمريزاواامه ) . 

01065 # وملام 526 0104655 ستافاعع 


-عرل_-منتاماعع معد موععوعت “اع مدعا لتأواعع 


1 اونا 


لمعتهمهادعمدعم ممع .لقعتعع 


نَسَبِي (.لهعدعع) لمعتعهتمعدعع 
خاص بلسلة التسب (راجع: تمعتهطفعوعع 
عاطها) , 

جدول أنساب عاطها لمعتهو! ع وعع 


الأشخاص في شكل جدول أو رسم تخطيطي 
بحيث يتابم أجيال الأسرة أو القبيلة. 


شححرة نسب ع6 أهعتجه ل لعورعع 
ار أجيع عاطة) لمعزوملهعومع) 

مستخلص عام أعوعاوطة لمستعوعع 
١‏ اجع ٠‏ لمهعطة) . 


(1) بطمسصيصطط مع إتادمعحومتاطاط لمجعدعع 

وملمعفه عتاطبر ءءء علظطهلق له مومع 
تصنيف المعرفة لامقاهءكتدمهك لمعدعع 
تصئيف ترتب فيه جميع فروع ا معرفة ‏ العالم امرئي 
والعالم غير المرئي - في ترتيب منطقي . 


يُسهى أيضاً: جعوله تلعسجقامع ,وعهلء تعققطء 


مقياس الفورمة. محدد قياس ع لاقع 
في الطباعة» شريط معدي أو خشبي ذو حر 
يستعمل لتحديد الاطوال الصحيحة للصفحات أو 
عرشن ‏ الحامدن. 

تسعى أيضاً: 6 102026 


منتطتعاواق لممعمه ممه 13011 نان01511 تتهأككيدوى) 


مدن 


شاش امع 
نسيج حريري رقيق يستعمل في التجليد والترميم . 


حجر يدة . جريدة رسمية 227 
سجل بالأحداث العامة التى تنشر دورياً. جريدة أو 
صحيفة أحداث. مطبوع تصدره الحتكومة أو 
الجامعة لششر معلومات رسميةء) أو قرارات أو 
بلاشات , 


معجم جغراني «اع6 ]32 
معجم جغراني تختلف فيه طول معلومات الوصف 
الجغراني أو التاريخي أو الإحصائي . 

قععاه ألنع مد .8.6 


إدارة بالمستنات 117ل «تشعع 
أسطوانة؛ أو عجلة أو عمود دوران له أسئان تُعَْشّق 
مع أسنان أخرى مشابهة في الشكل والحجم 
والمسافات لتحريك صينية جهاز أسطروانات 
الفونوغراف . 


جيلاتين عستأهاعع جه ستتهاعع 
بروتين غرواني يوجد في الجلود والعظام والمفاصل. 
يمكن استتخلاصه بواسطة الماء المغلي (قد يحمض 
قليلا بحمض افيدر وكلوريك). يختلف عن الغراء 
في نقاوته وفي العناية التي يهب مراعاتها علد صنعه . 


253200 


أهعداعء8 


المادة. مثل التسجيل الصرتي. : 


0متاقتعاكءة ل03:6235 عتععمه :مكله عمد 


لع ]تالتووء عومروعناع لمععورعع 
حاسب للاغر اض العامة 
نوعيات مختلفة من المسائل (إدارية وتجارية وعلمية 
الخ). يسهى أبقا ععاتاترسرم عووودتام للة. 
ع05نتام-لقءعم5 ,ععاتاصيصسمه لعاقعنلعء0 :مكلة ممى 


,61 نات تمه 


عم ع0 تتام ألنتعتاعع 
برنامج ذو غرض عام 
ججموعة من التعلييات تستعمل لأغراض عامة . 
وتامعع 0 رمعع لونتعوعع 
وحدة أرشيفية متكاملة عامة 
وحدات أرشيفية تنش في الإدارات التنفيذية وعدد 
من الإدارات المستقلة كاستعمال عملي لمفهوم 
المتكاملة الأرشيفية (راجع : مقده]) وهذه الورحدات 
تحتوي عل وثائق رئيس الإدارة أو القسم أو اهيثئة 
ووثائق الوحدات الأخرى المتعلقة بأمور مثل ححزانة 
الدولة وشؤون الأفراد. 
ويبدأ اسمها عادة ب: 
...أت كلعممع8 لوععمع0 
.50505 رصنامعج ل«مععم مستععلام «مفلة عمى 


علملعقطعة قلمرومععء لوجعوعع 
جداول المجموعات الأرشيفية العامة 
جدول ضبط الأرشيف» يسمى أيضاً: تسعوعع 
عانالءقمة. وهو يتحكم في حفظ واستهلاك الوثائق 
الشائعة في عدة هيئات ومكاتب. 


إحالة ار أيضأء ععجع رمعم لمعدعع 
إحالة: أنظر أب يضأ »التي تحبل القارىء الى عدد من 
الرؤوس لني يوجد تمتها مداخل لموضوعات 
متخصصة . وهذه تستعمل غالباً لعدم تكديس 
الفهرس أو الكشاف بعند من الإحالات 
التخصصة أو المحددة. تسمى أيضاً: وى لتمعممع 


جموعة عامة تت0لاعع للم لهتعترمع 
قطاع. يكون أغلبية المجموعة المكتبية» حيث يؤلف 
لب المواد في أي مكتبة لتمييزه عمن المجموعات 
ا مرضوعية المعرولة أو المجموعات المخصصة 
مجموعة مميزة من القراء. 

عاعر لتممعمعع ءدد عع لاع مع ]ع 1سفهوصض؟ للمعدعع 


كينت 


القسم العام فكهقكء تله عتعع 
القسم الرئيسي في التصديف المخصص للكتب القي 
تعالج موضوعات كثيرة مثل. دوائر المعارف» أو 
الجرائد, والئي لو يمكن وضصعها في قسم بعيئه . 
ععدء دعل دمتا سكت امنعوعع 
إحالة إلى الموضوع العام 
إحالة وانظر 56 في الفهرس من ا موضوع 
المتخصص الذي لا ترجد مطبوعات مته إلى 
موضوع عام يشتمل عل الموضوع المتخصص. 
تعميم ولا هلله علرعع 
عملية افتراض صحة شيه. ومن ثم تعميمم عل 
فصل أو مجمرعة., بناء على كراسة إحصائية أو أي 
حقائق مبنية على الدراسة أو الملاحظة . 


مكتبة م ركزية/ عامة صعسعانا لتعمصع 
-١‏ مكتبة لا تقتصر مجموعاتها على معاحة موضوع 
متخصص بالذات . 


>"'- المكتية الرئيسية قِِ مشرسة إبتدائية . تسعى 
أيضاً: المكتبة المركزية (راجع : رموددنا لصمت) , 
المكتبة الرئيسية في نغلام للمكتبات بالجامعة 
(مصطلح أمريكي). 

4- هيئة تتعهد بتشغيل الوظائف المكتبية على مستوى 
الولاية» كما تقوم بإدارة مجموعات مكتيه الولاية 
العامة (مصطلح أمربكي). 

(4215310) وسملأمتيتكلل لمأععاهده لسرعوعع 
التمحديد العام لليادة . 

الدلالة أو التسمية العامة لليادة 

عبارة تدل على الصنف العام الذي تنتمي إليه 


مل غمععلعع 
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تسجى أحياناً : قسم المؤلفات العامة (راجع: 


ككقل قتافيعمعع) , 


يوا ل يكون عأمععوعءع 
يكون؛ أو يحُدث, أو ينشىء. مئال ذلك توليد 
أرقام عشوائية آلياً بواسطة الحاسبء أو توليد 
معلومات فرعية لازمة لإحدى العاسبات من رموز 
إجمالية . 


جيل 2 
١‏ احدى المراحل المتعاقبة في الاستنساح 

الفوتوغرافي للأصل . والجيل الأول هو الفيلم 

الأصلٍ الموجود بالكاميرا * ثم ينتيج عنه الجيل الثاتي؛ 

ومن الجيل الثاني ينتج الجيل النالك. وهكذا. 

زر جع طللط رهملاة تعدعع) , 


تعريف براحل تطور الحاسيات. فقد استعمل 
الجيل الأول الأنابيب المفرغةء واستعمل الجيل 
الثاني الترانرستورء أما الجيل الثالث (الحالي) 
فيستعمل الدوائر المتكاملة كاندعمكه لعنهوءام1. 


قم اليل الا 10 1ع عع 
3 الأجيال الفوتوغرافية من الاصل . نمثل 
الجيل الثاني هي نسخة من الفيلم الأصلي (فيلم 


الكاميرا), والجيل الثالث هي نسخة من اللحيل 
الثاي» وهكذا. 


طبع الاجيال 8 لمأنو عع 
إستخدام نسخ مأخوذة عن الفيلم الاصل لعمل 
نسح إضصافية . 

بطاكة ,رمملأورعوعع :مكلة معد 
اختبار غعدد الأجيال أوع) للمتاةمعترعع 
وسيلة لتتحديد عدد المرات التي يمكن اللستنساخ 
من نسخة ميكروفيلم مستعملة. وفي هذا الاختبار 
استخدامها. رهذا محدد المدى المرتقب للنسخ من 
ذلك النوع سن الميكروفيلم . 


ممررعع]اع عاجةاتناتم ,امه ومتمهصملما ,عممع امم 


ممع ءاه علمعجة ,وعمدع ]ع عممت :مقاة عمد 


روتين ريسي عام عتاتاندن اومعدرعع 
سعلومات عامة معبر عتبا بلخة الحاسب» تست خدم 
في حل مجموعة كاملة من المسائل. 
لممعمع ععى (عع لاقتاء د د) عانتلعطعو لومعمعع 
علالعتاعة 5لجمعمع 
طمعمعد لمعتطءممفعتط معد تلع ومع لومعرعع 


مدخل ثانوي عام لإتتقكسمءء6 لهمعدعع 
مدخل لشخص أو هيئة لا يمكن تحديد مدى إتصاله 
بالمطبوع المفهرس في رأس البطاقة باستخدام تحديد 
متخصص » مثل المحرر. المنظم. الخ , 


أمع026ه لوأععجره للعوعع 
مفهوم الخاص العام 
تفريم الموضوع طبقاً لخاصية تطبيق عامة عل 
تفريعات أخرى مبنية على خواص مختلفةء مثل: 
0 ارام طبقاً لعملية ا والني 
الكيد 7 


11025 تعاكوه اوععمعع 
نظرية النظم العامة 
تظلرية النظم العامة العضوية المستمخدمة والتي تحمل 
خصائص معيئة مثل : التنظيم . التوازن الديناميكي 
3 التنظيم الذاتي - الغاثية (الهدف من الشيء) 5 
الخ , والهدف الاساسي من هذه النظرية هو النمو 
والارتقاء بالنظم العامة. 


عنوان شامل 111 لهتعتاعع 
العنوان الذي يعطى للكتاب الذي يتألف من عدة 
أعمال سبق نشرها منفصلة والتي تسمى صفحات 
عناوينبا «صفحات عناوين فرعية». 

مؤلفات / أعبال عامة كاده ؟ اورع رمع 
تستعمل في التصنيف للدلالة على الكتب ذات 
الطبيعة العامة أي التي تعالج موضوعات ختلفة . 


5202 


861161 2]01 





بالإحالات إلى الأفكار المتصلة وتبحث تحت 
الرؤوس الواسعة وليس تحت الرؤوس المتخصصة 
التي تم تكشيف الوثيقة تحتها. 


مصطلح شائع لله عأرع رمع 
0 جزءاً لازماً من مصطلح مقيد 
(راجع : دمع لممبضطع) 5 التكشيقت . 


بقطعا لقمعأدلتامه :مولة عور 


إتحيل جنيف عاطنظ وجعيرء) 
ترجية انجليزية للونجيل» قام بمها: 

5815 102033 ,لإطالزن لاإلامطامسث رسقطعمصل ريا 
وآخرون» وقام بطبعها للذآ؟ لسوانام8 في جنيفء 
عام .157٠‏ وم يصدق عليها رئيس الأساقفة في 
كانتربري. وطبع للجمهور في لندن عام ١675‏ 
أول طبعة انجليزية منها. وحيث أنه كان أول 
إنجيل انجليزي يطبع بالحروف الرومانية فقد ساعد 
جمهرر القراء في تعريفهم بالحروف الرومانية. 
وهو أول إنجيل إنجليزي يقسم إلى آيات. وحيث 
أنه ورد في الااصحاح الغالث 7 ءالا مأقممعت «وقد 
عماطا أوراق 5 شجر التين في بعضها وصنعوا لأنفسهم 
بناطيل 66اعمعءط» فقد سمى إنجيل البناطيل 


علطلظ مغطموعء82. 


مؤثر تيف تامع جد © برعو © 
إسم شائع للمؤثمر العالمي الحقوق النشر . 


(د ابجع أقصه فموعكهة ,لعا لومم 


إتفاق ودي ‏ امعصعوعهة داسمعصولئدء0 


راجع : عونا تتدع) 


جئنس 200 
في التصنيف» ؛ قسمه أو مجموعة من الأشياء يمكن 
تقسيمها إلى مجموعتين فرعيتين أو أكثر تدعى أنواع 
50 


.ع8 ,قعاطمعتلاعمم :وداه ممى 


121011217 521100213 املق رع رمع 
مولد أعداد عشوائية 
آلة أو برنامج لتوليد أعداد عشوائية ضمن مدى 
لاد , 


511 
نوعي . جديا 0 عام 


ترميز نوعى 1 ع11عااعع8 
مصطلح في التصنيف» يعني تكويد الواصفات 
بطريقة تسمح بالإحتفاظ بالاتصال النوعي. مثل 
التكويد بأرقام تصنيف هرمية أو باستخدام 
صفات» مع استبدال كل واصف بمجموعة من 
صفاته , 


واصف وعى رمأمتعنع06 عتارعرعع 

مصطلح 57 (راجع : #مام نه وه0) متصل 

بجنس أو فئة من الأشياء المتعلقة ببعضها. 
صامء ككمك ععد 0137© علألرعتاعم 


علاقة نوعية لامتاماء" عأمعوعع 
١‏ العلاقة بين ا لجنس (راجع : كناسعع) والنوع 
(راجع تعأععم3), 

؟- العلاقة بين مصطلح في فئة موضوعية وبين 
مفردات تلك الفئة» -حيث تثميز تلك المفردات 
بخصائص معينة يحددها ذلك المصطاح . 

؟ العلاقة بين أقسام التصنيف في سلسلة من 
السلسلة على العنصر التالي له. 

5 العلاقة بين مفهومين أو فسمين في التصنيف 
عندما يكون أحدهما هو الجنس والآخر هو النوع . 


.مملاقك: :م5[آه عمد 


ببحث عا عست موعقة 21 
البحث الآلي عن المواد المكشفة عندما تشتمل 
الآلة على «وحدة ذاكرة» والقي سوف مسك 


لزع نر 





هجائيا بإسم المكان أو طبقا لتصئيف معين ) في أي 
طريقة للترتيب . وقد يكون الترتيب الهجائي 
بالأسياء المحددة للأماكن 5 


لوأك أحعلقطنهء علطمو ومعع 


تقسيم فرعي جغراني 

١‏ تعني في التصيف 2 التقسيم الفرعي لقسم بناء 
على الترتيب الحخرافي (منطقة 2 بلد 2 ولاية ء 
مقاطعة . الح .). 

؟ - إمتداد رأس الموضوع بإضافة رأس موضوع 
فرعي حيث يجدد المكان الذي تقتصر عليه معاحة 
الموضوع . يسمى أيضا : ,دملةةةطنة إقعها 


توك اتقطية ععواع 
كاه طناة إعععقضفم1 رضوزوااتقطيو أععطل :مكلو عم 


سال سبى 
تجمرعة من الأسطح الطباعية الخطية 2 أي 
اللاذنابية ( راجع : (2ءمذا ) وألتي تكون على شكل 
دوائر أو مثلئات أو أية أشكال هندسية وتكون 
خطوطها داثما منفردة (راجع : عمنا دودمم ) 


عع ع2 


رعلذظ؟ ععمعععاعظ8 لوء تو ملم 2)) ,عخ1-مع0 
ملف المر اجع الحخيولوجية 

مقت سكناه مكووره إلا يغطي الإنتاج الفكري في 
العالى في بحال العلوم الأرضية . أنتجه ويقوم 
ببحفظه الممهد الجيولرجي الأمريكي نل أللك لطر 


ع انلاقم لمعتووامعة . 


10 عتمقماق 0 
الكتابة الخطية الخرمانية 
كتابية خطية ظهرت قبل الملك شارل الأول ملك 
إنجلترا والتي كانت محدودة في الزمان والمكان » من 
الكتابة القومي الننى ظهرت بعد إنحلال 


503 


خط جيوديمسى ع1أ065معع 
أقصر خط بين نقطتين عند قياسه على أي سطح 
معين .مشتمل على هاتين النقطتين مثل سطح 
الأرض . 


أطالس جغرافية ©95ة1]ة لوعقطصهمهوممع 


مدخل جغراقيٍ لاه لمعتطممءجعمعع 
الإسم الذي يطلق على مداخل الفهرس للكتب 
الطبوغرافية أو الأآدلة الجغرافية والني تدخل حت 
إسم المنطقة التى تعالجها . 


أر قام جغرافية 5رءطتتنتك لمعتطدهةومعع 
الأرقام التي تضاف إلى رموز التصنيف لترئيب 
الكتب ترتيبا جغراقيا . وهذه الأرقام توجد في 
جداول خاصة في خطط التصنيف . 


.عغاظم وع:ة3 :فقلة ممى 


5ق وعكدتادى لمعأو وامعع 
خرائط المساحة الحبولوجية 


5 ع3 عتطمةجوعع 
تقنينات المناطق الحغرافية 
تقنينات البلاد والمناطق الجغرافية بغرضص توحيد 
اسيائها والتعامل معها عن طريق رموزها بواسطة 
الأفراد أو الهيئات ( وهي مهمة فى بنوك ومراصد 


المعلومات ). 
تقسيم جغرافي 0ك لل عتطارره تومعع 


بالبلدان أو المناطق . أو الأقاليم المحلية . 


غاطها قععة :وفلج ععى 


ع عصتلة عتطمةعومعع 
أسلوب الترتيب الجغراني 
ترتيب المواد » أو المداخل في فهرس . أو قائمة أو 
ببليوجرافية .ع طبقا للأماكن , سواء كان بإسم 
المكان أو طبقا لخطة تصنيف جغرافية » وكذلك فإن 
الترتيب الفرعي سيكون بالمكان ( سواء كان ذلك 
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ةساط تع الإمراطورية الرومائية ركانت تطورا للخط اللاتيني 
تجليد للإهداء . تجليد بالجلد المتصل . 
أي كتاس محلد بالجلد لتقديمه كجائزة مدرسية أو تعمنا سل مقط بععتعنهت :مفلة عد 
جزء من طبعة مجلدة بالجلد بناء على طلب الناشر مدقم دع تعلعز عءى 2101 تع أعم 
اين ف ا يكدس مسلاعع 
عادمدرءع عع 21001 ا 000 5 
ساف | -١‏ يعد «الطبعة» في مساحة إقل من المساحة 
بطاقة هدية التق اماع المقدرة. 


سجل يُعُمل لكل هدية . وهو يقابل بطاقة أمر 
التوريد التي تعمل للكتب المشتراة . 


سابقة معناها ألف مليون - هينع 
«وراجم : 6). 
حيجا بايت عا وطوعاع 


يما يتعلق بالتخزين .» الحيجا بايت تساوي 
+ لاما بايت » ( راجع : 6). 


بليون عيرتز عارعطوئاع 
2 رأ أجمع مارعا ( : 

عنا0 عمققطمقع ,مذ عبروطيع ع 21020 
يُلَهُبِ ع 
يُذَهْبٍ يدويا مضقط نوط 0ائع 
تذهيب قلاع 


فن قديم عرفه المصريون القدماء واستعمله أقباط 
مصر قبل الاسلام في زخرفة أغلفة الكتب بتزبيغها 
بصفائح من الذهب . وكان المسلمون يلصقون 
صفائح الذهب وهي ساخنة على أغلفة الكتب 
المصنوعة من الحلد كيا استتخدموا كذلك ماء أو 
مداد الذهب وهو محلول يتكون من برادة الذهب 
الممزوج بالماء والصمغ وعصير الليمون . 


765 1526 11 عستلااع 


تذهيب في المطبعة 
خاتم تذهيب مرسسماة عددأللاع 


جل لائع 
سطم طباعي نسبة الى 0ز© عنظ (4485١ا‏ - 
9 015 الحفار الؤنجليزي ومصمم الحروف 


١‏ يعد الحروف ملاصقة لبعضهاء, أو يعدّها 

بطريقة تبعلها تشغل الماحة المطلوبة عن طريق 

إستخدام مسافات قصيرة جدا بين الحروف . 
همدع لمعتطموعومتاطاط عد 2120514 


خيالات. صور شبحية ‏ 5مع8فهَسر أ 1054م 
١‏ خخيال أو عدة خيالات طبق الأصل من الجسم 
الذي يصور تظهر ئتيجة الإنعكاسات على سطح 
عدسة الكاميرا . 
 !‏ صورة مزدوجة على شاشة جهاز التلفاز أحدها 
يكون ظل الصورة الأصلية على يمينها أو يسارها » 
تج عن الإرسال المتعدد الممرات حيث صل 
الإشارة المنعكسة المتحركة فوق أنحد الممرات 
الطويلة متاخرة قُليلا غن الإشارة المطلوبة ٠‏ وبرجع 
ذلك في الغالب إلى التلال والمباني الكبيرة التي 
تعترض ممر الإرسال . 
0 مصطلح ببليوجراتي (ر اجع : امعتطمدععمتناطتط 
1ه ). 
الكاتب الظل عات أووتاع 
الكاتب الذي يؤلف كتابا أو بجهزه لشسخص آخر 
مرموق ليكون سيرة ذاتية أو مقالة للخص الآخر 1 
كتاب عملاق ع2001 اتتواع 
ألواح كرتون ذات حجم كبير. ثلائية اليعد. 
نصسية مبدف عرض كتاب , 

مدعماط بمذلج ممع 
هد الع 
عع 0628111231 ععمقطءئرء لقة الزع 


اناعم قعل غومقرععرهة 


2 
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تذهيب الحواف غير المقصوصة 
قطعا غير مصقول . وهي معرضة لالتصاق الآتربة 
ها بعكس الحواف المقطوعة قطعا ناعيا . وكان 
ذلك الأسلوب شائعا في فرنسا في القرن التاسع 
لنأمة .5عقلء نانع طعده: ,الج ععمهن عمتاطعقمه تددلد ءءى 
أالع 
جوانب مُذَهبَة 5105 غلأع 
زعع. 08 وع.1.م وناءع) دره) ألاع 
قمة مذهبة 
تشير إلى الحانة العليا من الكتاب التي تم قصها 
وتنعيمها ثم تذهيبها . أما بقية حواف الكتاب فإنها 
تقص فقط . تسمى أيضاً : الع نعوله مم1 . 
غااع لنامة ,قعقلع تمدع ليدع ,5نغوله :مقالة ممى 
كتاب تمنطق كلامو 81101 





كاب ألمانى ممنطق 


الطباعية » يتميز بعدم وجود ذنابات » وهذا يعرف 
باسم مقمقة 11ز©» أي جل يلا ذنابات . وقد صمم 
للأ© نوعين من الحروف 
(جوانا: تمععمل» (”97١)؛‏ «بريتوا ١‏ 
ممعجوع5 1 (59[ة١ 1‏ 950ل واللوع الأخير 
واسع الإنتشار . وق عام 14 صمم حرفا 
طباعيا خاصا لكتاب برعمنهم3 لوكمعسلاهةة وعمرعيق 
الذي نشره في نيويورك طست دمنائلع ماشهل » 
وكان هذا أساس حروف اللينوتيت د متول! ١‏ الني 
ظهرت سنة 19867. 

ولعيّنة من تلك اروف ( راجع عع8 عون ). 


كعب مذهب اعوط لاع 


حواف مذهبة (,ع.») مععلء الأع 
حواف الكتاب التي تم قصها بالمقصلة » ثم طليت 
بأوراق الذهب ثم صمّلت . والحواف المذهبة 
الخشنة هي تلك التي نم قصها بالمقصلة وطليت 
بأوراق الذهب ولكنبا لم تصقل . 

والخوراف قد تزين برسوم مضلعة أو مشجرة بعد 
التجليد . 

.6085 :مكاج ممد 
تذهيب زيادة قتالاء ألاع 
تجليد تكون كمية تزيينه بالذهب أكثر من المعتاد , 

دناه" عطا دز الأع 
كتاب ذُهّبت حوافه الأمامية بعد تدوير كعيه ء 
ع35نان5 عط؛ ص ألاع 
مَذهَب قبل التدوير 
كتاب ذُهّبت حوافه الأمامية قبل تدوير كعبه مما ينتج 
عنه أن تظهر الملزمتان الأولى والأخيرة وكان حوافههما 
نشيام . 
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ورق جلاسين ممرهم عبرم عماج 
ورق يتم الحصول عليه من لب مضروب ضرباً قوبأ 
ثم يصقل صقلا متازاً. يكون هذا الورق نصف 
شقاف. كا تمد يكرن ملوناً أوميعا . دفي يم 
الاحوال 0 غير منفذل للدهون. ووجهاه شديدا 


النعومة واللمعان. 

جلد مراكثي ملمع وععوىمترر لعمداع 
جلد مراكئي . تنعم حبيباته بصقله لإحداث مظهر 
لامع , 

6 


,معموعمم لتعاكنك :مفلة معد 
ورق ملمع #عدروم لمجقاع 
ورق أكتسب سطحه لمعة بأية وسيلة من وسائل 
التجفيف أو العمليات الميكانيكية , 


تلميع وسامماع 
إستبدال كفي / شامل عمسفطا تقطاماع 


يعنى في التجهيز الآلي للبيانات: تغيير خيط معين 
من الرموز كلما غلهر ني أي مكان, أو كلما ظهر في 
مفهوم معين. قٍِ فرصيك البيانات» وذلك من شكل 
قديم أو غير صحيح إلى شكل صحيح 

8 :مقلة معد 
كرة أرضية / جغرافية »اماع 
نموذج لجسم سياري. عادة الأرض أو الفضاء 
السماوي, مرسوم على سطح كروي. 





عصر النبضة ينبت عليه غطاء إضافي لوقايته . 
وكان الغطاء يصنم من الجحلد الريق بطريقة تسمح 
للكتاب بأن يتدلى من بطاق أو رباط الوسط الذي 
كات يتمنطق به رهبان العصور الوسطى . 
الإسم الأول/الشخصي ‏ ©تتقه صمءب#فع 
الإسم الشخصي الذي يتسمى به الشخص وذلك 
لتمييزه عن أعضاء الأسرة أو القبيلة الواحدة . 


رموزج. ك.د امه 0100 
رموز «موتعوط-القلصع1-مه20ه0 التى تستعمل قي 
وصف الصيغ الكيمياثية 


نون آنا : 1 ونم اعستصما8 , 


عستأواع عه معتواع 
آح (بياض البيض). طلاء يحضر بالآح 
مادة لاصقة ( تصئع بتسخين بياض البيض والخل 
أوالماء ) تستعمل كيهادة غروية للإحتفاظ بالذهب في 
تشطيب وتذهيب حواف الكتب . 
ععله لعدمعااهم عتدواع 
حافة مُروقة بميناء الآح 


(ف الطباعة) 

عبر . توهيج عرواع 
فاده مم 11815 قهواع 

دلبل ز زجاجي 10ج 355اع 


قضيب شفاف مصلوع من زجاج البصريات 
يستعمل لتوجيه الوثائق خلال حقل الرؤية في كاميرا 
الميكروفيلم . 

معتم علأدكواع 
١‏ - ورق مُرَجَج صقيل (راجع 
تعوهم ) , 

؟ ‏ مادة نصف شفافة تستعمل لتخزين الميكروفيلم 
قصير الأجل . 

 *‏ مادة تستخدم لحاية وحفظ اللصوق على بعض 
أنواع البطاقات ذات الفتحة. وكئوافذ 
للمظاريف »2 وجاكيتات الكتب . 


5161 لاملاع18م2م أوقأة ععرى 


: عملذدةات) 


2011160 
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تطصورعمكوماع 


كتابة الشروح. تجميع معاجم الألفاظ 
كتابة الشروح والتعليقات أو تجميع فوائم شرج 
المصطليحات . 


810553 


ماع . صقيل 
عتعمقمح لعأقف تزكوماع 
ورق مطلي/كوشيه لاع 
طبعة فوتوغرافية لامعة غصاءم روكمواع 
طبعة مهمة عند عمل الكليشيهات الظلية. وهي 
تمهر على ورق بروميد ناعم لماع يوضع عل لوحة 
معدنية ساغئنة أو لوح تصوير حديدي ناعم جدا أو 
لوح صلب أو بلاستيك وهوما يستعمل حالياً بكثرة 
على شكل أسطوانة تسخن بالكهرباء تدور باستمرار 
ائناء التجهيز. 
تسمى ايضاً: عوالإادع؟. 
تعطبرة عع مددواع ععة نعلا ومع 0 اماع 


تغرية كعب الكتاب 2ه عسمتساع 
عملية تغرية كعب الكتاب سواء بعد الخياطة أو 
كبديل للخياطة . وقبل تلبيس الكتاب في جلدته. 


نقشى نافر عتطوراع 
أشكال الأسطح الطباعية التي تلحت بالأزميل . من 
هذه الاشكال : ضافآ 850 قعأكنوسم ,كتطرعطلف, 


لإطام همه مام راع 

تصوير بالئقش أو الحفر 
التصوير بالنقش عل ألواح نحاسية مغطاة بطبقةِ من 
الشمع ثم تعفيرها ببودرة الجحرافيت لونتاج بطح 
طباعي مجلفن عمبؤمععماء. 

نل سهلوعل لتقمعنقم لوجعوعع عع 11/10 2) 
جلد ماعز د اماهمع 
أحسن أنواعه هي تلك الواردة من نهر النيجر 
وشرق البحر الأبيض المتوسط» ومراكش» ويسمى 
باسم المكان الواره مت مثل» مممهء:مظ8 ,أمهجبمط. 

كعهلة لع اسع مود 08565 1)ج12أنمع 


شرح أو تعليق با هامش من 
في الممخطوطات القديمة؛ يكون عبارة عن توضيح أو 
تفسير كلمة أو تعبيرء يوضع قي الحامش أو أعل 
السطر. وكذلك تستعمل لتوضيح نص أجنبي أو 


.غ501 غ510 :مولد ععى 


كشاف مشر وح 105 لمكوذوماع 

كشاف لكتاب يعطى وصفاً أو تعريفاً للكلمة 

المكشفة وكذلك رقم الصفحة التي وردت فيها. 
تعطمةرعمتقوملع معى اا ال 


لعاي 
قائمة شرح المصطلحات . معجتم الالناظ 
-١‏ قائمة هجائية بالمصطلحات الغريية» أو التي لا 
تستعمل. أو المبهمةء أو التقنية » أو الحدلية, 
لخ. المتعلقة بحقل موضوعي. مع تعريفها 


وشرحها. 
؟"- مجموعة من المترادفات المتساوية ف لغتين أر 
أكثر. 


شار جح . معلق. مفسر 2010 
كاتب أو معلق. يفسر نصوص القوانين المدنية 
والكنسية» خصوصا في العصور الوسعلى . 


حبر لامع علض 055اع 
حبر يحتوي على مقدار معين من ورئيش راتينجي 
معالج بطريقة خاصة. يستعمل عادة في طبع 
الحبر على نوع مخصوص من الورق حيث يجيف 
بسرعة وبدرجة عالية من البريق واللمعان مع أقل 
قدر من التغلغخل خلال مسام الورق. 
تعطمقعوهدوماع عم اأوتلقعماع 


شار 1 معلق. مفسر «عدامهمع210550 
كاتب يفسر النتصوص أو يعلق عليها يسمى أيضا: 
© أدج 1010م ,أؤتدقماع ,أفامةكدداير 


60وجموملع :كله ععى 


5]"8 
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تستعمل ويتم إختيارها ككللات دالة (راجع 
ةا 5 التكشيف الآلي. 
أو مم51 : 50أة معد 

ووعدم م مصمع عءى 180 10 غتدمع 
ل الى المطبعة د5ع77 0) 8091 
اصطلاح يستعمل للإشارة إلى أن الغورمات أو 
الإلواح أرسلت للطبع وأن الوقت متاخر جداً تعمل 
تصحيحات أو تعديلات إلا إذا كانت جوهرية 
جداً. وني الجرائدء يستعمل اللفظ الشائع: 
43عط ها مومع 
صالحة لاعادة الطبع 0ع 
تقال عن الحروف المصفوفة التى تم الطبع عنها 
وحيث أنها سوف تستعمل فيها بعد فإنها سوف لا 
توزع وستبقى بحالتها كما ممي. 
-حسن الموافقة أ 01 كودع ررقممع 
مصطلح في الدراسات الإحصائية يعني درجة 
التطابى بين مجموعة القيم المشاهدة ومجموعة القيم 
النظريةء أي بين التكرار المشاهد في العيئة والتكرار 
المتوقع المستحصل من التوزيح النظري» والبي يتم 
قياسها وفقاً لبعض المعابير التي تعتمد على هربع 
الفروق بين القيم المشاهدة والنظرية» مثل اختبار 
مربع كاي (راجع: 56ه) معقسوة اطع) . 
١‏ قطعة أرض صغيرة مثلثة 201 
؟- ورقة أو بطاقة مثلثة مطبوع عليها قسم من 
نخريطة العالم محصورة بين دائرتين من خطي الطول 
وتمتد الى القطبين: حيث يمكن لصق إثنيى عشر 
بطاقة أو أربع وعشرين بطاقة منها على كرة ليكون 
علدنا كرة جغرافية. 
الإنحيل اغمةه) 
أحد الكتب الأربعة الأولى من «العهد الحديد» 
المتحدئة عن حياة المسيح: وموته. وبعثه. 
حروف قوطية صغيرة عات ءكلتستصدء اطامع 
أسلوب للكتابة المنطية» والذي عند ههاية القرن 
الثاني عشر إنحط من الأحرف الكارولينية الصغيرة 
إلى كتابة خطية تتألفه من أحرف طويلة ذات زوايا 


ذهب انيه 
يستخدم في شكل أوراف أو رقائق لكتابة الحروف أو 
البصم على الكتب. 

ععامذ ععدمرط 2د قغلصدٌ عقتصوءط 0104م 


وان الذهب متكي ادم 
ورقة 0 0 0 5 العامل 0 
الصغيرة اللازمة لكل كتاب. واللبادة قد تحلى 
بورق نشاف أو تكون كلها من اللباد أو أي مادة 
مشابهة وتكون مغطاة بالجلد. 


أحبار مذهية علص 14مع 
سكين قطع ورق الذهب عللصنا 010م 


الذهب وهي عل الوسادة (راجع : ممتدكت لادم) 
وتكون طويلة التصل. وحادة من كلا الحدين. 


ورقة ذهمب أوع1 للك 


ذهب طرِقٌ حقق أصبح رقا إما يدوياً أو آلياً. 
يستعمله مجلدو الكتب في تذهيب حواف الكتب أو 


الكتابة عليها. 
مختوم/ مشغول بالذهب>2 [عمتمهاء 010 
كتاب عل غلافه رسم أو تصميم محتوم بالذهب 
بواسطة خماتم , 


20111 ,مممة5 أغقدم ,(3) عاعماحا :دقاد عمد 
بصم بالذهب عطتامه! لامع 
عملية بصم حلية أو شكل بأوراق الذهب عل 
غلااف كتاب من الخلد عادة باستخدام أدوات 
ساخيةع حيث يتم إعداد الجلية أو الشكل ولا 
بالبصم السامن (را اج : ومتامم فصلاط) . وقد 
أصبح هذا الفن شائعاً في الكتب النفيسة في أوريا 
في أوائل القرن السادس عشر. 

.غهتامم :2155 معد 

أ115 0ع 

قائمة السياح. قائمة المفردات المستخدمة 
ل استرجاع المعلومات» قائمة بالألفاظ الطهامة التي 


لاع 809 





4) الحروف المتصلة 0»شاعدط وبالفرنسية عل معااه! 
علكقاة6 وبالألمانية , ولمهنعودط 

وتستعمل الأن بتوسم لتشتمل على جميع الخحرف 
اللاذئابية ( راجع : كلء؟ 5صدد ) ذات البئط الأسود 
الثقيل : والخروف القوطية الكبيرة . 

تسمى أيضاً ععناها علعقاط 


تاكن متصلاط عع عمد هلتل لأأتلج -مع لامع 


إذهب إلى 000 
تعليمة في لغة بربجة توجه الحاسب للخروج من 
تسلسل التعلييات الجاري ولبدء العمل على تسلسل 
تعليات جديد عند نقطة معينة في التعلييات. 


خعوله لمع ]انيت ممى عع 1نامع 


05 


مظفار نامع 
أزميل هقعر يستخدمه المجلد كأداة تشطيب 
لإحداث خط متحنى على جلدة الكتاس بجرة 
واحدة من الأزميل ' 

“عله تامس عم ج1207[ عع تامع 


تعمد معد قرطلا 2 أن “مط عستصمعووع 


وثيقة حكومية ‏ ]111611نا006 718621 ام لامع 
مطبوع يصدر على حساب الحكومة أو بناء عل 
تفويض رسمي من الدولة. ويستخدم اللفظ في 
الولايات المتحدة للدلالة على أي مطبوع ينشر في 
شكل كتاب أو دورية أو في شكل غير مطبوع ويحمل 
بيانات نشر تشير إلى الحكومة سواء كانت حكومة 
فيدرالية» أو علية. أو أجنبية. أو دولية مثل 
اليونسكو الخ . 


-قعاانانام لقاعتاأت . ممتاقء تأطهم امعسسمرعهمع أمكلة عمى 
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017 1أمممء0 قاأمعصسيع00 امعسسعمجمع 


مقطلا برها آكومع0 ممم 


مكتبة حكومية تتقندطً! أ معسسممع ممع 
مكتبة تمويها وزارة حكومية أو مكتب -حكوميء 
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حادة هدبية. وقد بنى عليها معظم الطباعين 
الأوبيين الأوائل حروفهم الأولى. 

حروف قوطية م3 عتطاوع 
حروف طباعية تشبه الكتابة القوطية أستتخدمت في 
طباعة الكتب في العصور الوسطى المتأخرة 
والخطوط القوطية تقسم إلى أربعة مجموعات: 


)١‏ نصوص :2+ءاء وبالألمانية «عناءك؛ وبالفرنسية 
عتصرةة عل ممما أو الحروف القفوطية (الكنسية 
المدببة) . 


لالت 
11111 


2 ,رعالوة وم أل عمطع5 لمة أذناط ملل غلانا "الاجر 

1457 
*) القوطيةٌ القديمة 128؟32:1-ه01512م وبالفرنسية 
عتصحة؟ عل عناعا وباللاتينية دعتاقلمة مسطعن] , أى 


الخزوف" الفوظية المدزرة “اليتيظة ‏ 


اننامز هكم تعفمهلعمزمما 
نم1 ووعة مادم م بو 
تعمه 5ل 3م236 مزه قل 
عدر ء])1]أسرهرم عممع 1115 
ف وتام #عما ادام عامط 


أقممق28 0ه سناع طمرزعجو زط لعكنا "قعل دتمم مدظ عرمع؛ 
01 عمنمداوءط عطأا غه مود ع5 .1467 ,معوتطن5 غأة 
'00نالن* 01 ممنفزبعراطج مد ذا عمنا لممععة 


"') الخروف المستديرة العادية التي تستخدم في طبع 
النتصوص 10 . 


5310 
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تمييزها بمجاها الفكري وعلافاتها بالترتيب الدقيقي 
ل متسلسل من الأعم إلى 
الأغسن 1 وكللك: قسن التسول الأساسة فق 
مشتقاتها بنفس الطريقة التي تعتمد بها العلوم 
اللمتخصصة على العلوم العامة . 
درجة لمع 
مصطلح في تصنيف المسثويات الوظيفية المحددة 
للأفراد أو الوظائف داخل نظام التصنيف العام 
للوظائف. والوظائف الي نخصص ذا درجات 
متساوية تشترك في مستوى المسؤولية ومدى صعوبة 
الأعال واحتياجات التأهيل » ومدى الراتب. 
عمعتلهمع عومعع عد معد 21201856 859 غتاع قتع 


مكتبة الدراسات العليا بإعةءطائا عادسلممعع . 


المكتبة المركزية الي تحتوي على مجموعات البحوث 
التدريس 


10 علتلمع5 عأقسلددع 
صالة مطالعة الدراسات العليا 
صالة شخاصة في مكتبة جامعية قاصرة على إستعمال 
طلبة الدراسات العليا. وقد تحتوي على مواد مكتبية 
متعلقة بدراستهم كما أنها قد توفر تخلوات للبحث 
(ر اجع أففوع), 
م2 
1 إتجاه الألياف . تجزع. ترئيب حبيبي 
تجاه معظم ألياف الورق المصنوع آلياء وهو يوازي 
0 الأمامية للورق في ماكيئة صناعة الورق. 
واستجابة الورق للطي والتقوس تكون عالية ومرنة 
إذا كانت على طول ودمنة أو مع طااه ألياف 
الورق. ويكون إتجاه الألياف في ورق الكتب فوازيا 
لكعب الكتاب . وفي حالة ورق اللفء يكون إتهاه 
الألياف مذكوراً على لفة الورق وذلك بوضع خط 
تحت البعد الذي يجري في عاذاته فرخ الورق أو 
بكلمة : أتضلاة 06 جمما. 


ا 0 بيدويا 50 0 


وتقسم المكتبات الحكومية إلى ثلاثة مجموعات: 
)١‏ المكتبات القومية و#ترهرطنا أهدمائهم 

؟”) مكتبات الوزارات قعاعةدطنا لمامعوسعدممل 
؟') مكتبات غطاتث البحوث طعموعدت: ؤه وعاعدءط1ا 
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مطبوع حكومي هملق انام اماع سس رمع 
أي مطبوع له طابع رسمي يصدر عن أي مكتب 

حكومي رسمي أو هيثة دولية منظمة, أو يحمل 

بيانات نشر تشير إلى الحكومة أو الميئة؛ أو ينشر على 

حسابباء أو بموائقتهها. 


لامع لزنام لمعاكأه بالمعصسعمل )جمعصويووع بوذلة ععى 
حكومة 
ورق حريري ياباني 80 
يستعمل عادة كوصلة أو كمفصل لحراية الأشياء 

(ع0111 ع ستتساسط الاعسصتو 09  ))‏ 0.ه.0 


مكتب الطبع الكو هي 

5 كأقنث علطجردء)) 014001 
(321متن وكا 

حجر يس » 

ماكينة جمع بالتصويرء تمول المعلومات من الشريط 
الممغلط الى صور طباعية كامنة على فيلم أو ورق 
تصوير حساس. 


(113121تالاء 7هع8) ,. 0ع 


5لفاططاة :2150 معد 
مهلة لمعم ععورع 
مدة إضافية بعد تاريخ الاستحقاق تمنحها المكتية 
للمستعيرين يمكن إعادة المواد المستعارة خلاها بدون 
دفع غرامة تأخير أو أي عقوبات. 
تدرج لبان ل" 
درجة تغير كثافة الأصول والنسخ في التصوير. 
باللماععم؟ ص ممتكتهلمع 
ف التصنيف» مبدا دعا إليه ونا يتم بمقتضاه 
ترقيب العلوم والدراسات المتعددة والتي يمكن 
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جلد عيبب عتعتطاغدعء! 0عتتقعع 


جلد مدبوغ تبرز حبيباته الطبيعية ( تكون ظاهرة 
على جانب الجلد الذي ينبت عليه الشعر ) لأعلى . 
والتحبيب يمكن إنجازه ببختم الجلد بألواح معدنية 
حفورة . 


عيب في الأفلام الفوتوغرافية المحمضة أو طبعاتها 
ينتج عن التوزيع العشوائي أي غير المتساوي 
للحبيبات الي تشكل الصورة . والعيب » الذي 
يكون جليا عند تكبير الصورة .» قد يظهر كنمط 
مكون من نفط صغيرة أو توزيع لوني غير متساو . 
وهذا النوع من التحبب هو خاصية كامنة تدرك 
بالبصر . وإن التقييم الموضوعي للتحبب يسمى 
درحة التحبب اامقتتمدي . وإتث حجم تلك 
الحسيات يحدد درجة تحبب الادة المحمضة . 


تحبيب. تجزيع . تعريق 
١‏ - عملية إنتاج علامات التجزع الطبيعية عل 
الجلد باستخدام لوح خشبي مغطى بالفلين وعند 
ضغطه أو جره على الجلد يمسك بقطع منه ويجذبها 
لامعل . 


عالاستهناع 


را ويعطي التوزيع العشوائي لتلك الحسييات 
( الألياف ) المظهر الكتلي المعروف بإسم التجزع أو 
التحبب زر اجع : وةعالستويع ) , 


عمتطعمد ,ممتاءء ملل صنوعع ,رمتوعع عط عوصتهة :مفلو ممى 


.تتقئع علا طاتك ,ممناععوزل 


*" - ححصييات 

بلورات هاليد الفضة في مستحلب الفيلم ٠‏ وهي 
جسييات الفضة الدفيقة غير المترابطة على سطح 
الصورة . والفيلم المغطى بمستحلب ذي بلورات 
دقيقة من هاليد الفضة يسمى فيلم دقيق الحبيبات 
متوعع عق , 

حبيبات الفضة المجهرية الموجودة في المستحلب 
( راجع : مماكاناصة ) والقي تتحول اثناء عملية 
تحميض الفيلم ٠»‏ والتىي تكون في مجموعات 
حبيبية ‏ لتُكَوْن الصورة عل الفيلم . 

إتجاه الألياف دممقاعء ملل تدمع 
إتجاه معظم ألياف الورق ٠‏ وهو دائياً إتهاه تدفق 
عجينة الورق في ماكيئة تصنيع الورق . 

طنكك رممتاععكتل عمتطعقم ,ستقعع عط اأمستمية :كلد معد 


.متومم عن 


ايه 


اتجاه الالياف 





512 


4: 





9 - أداء تسجيل 5 

' - يكتب أو يرسم أو يصور . 
ري ارخطة بال 

يمئل برسم بياني 

رسم بياني لبيانات عددية 1 والرسوم البيانية متعلدة 
الأشكال وهعي قد تكون على هيئة أعمدة :د 
كطومجع )2 أو خحطية قطمممم مما ) أو نخطية متقطعة 
كطوويع عمناءهعاويط . أو دائرية تطامقدع عقاتعدك , 


انقتاع 


١‏ -رسم تصوير ي عتطممعع 
تمثيل ثنائى الأبعاد سواء كان معتها ( غير شفاف ) 
(مثل الرسم الإبتكاري والمستنسخات والبطاقات 
الومضية ؛ والصور الفوتوغرافية والرسوم الفنية ) أو 
يراد عرضه أو مشاهدته بدون حركة بواسطة جهاز 
ضوئي ( مثل الأفلام الثابتة » والصور المجسمة 
والشرائح ). 

1 - مكتوبا. مرسوم. منقوش 
تصويري : نخاص بالفئون التصويرية ٠»‏ أو 
نقشي » أو فوتوغراني . أو خاص بالحفر على المعدن 
أو الحجر أو الُشب . 

- طباعي : متعلق بفن الطباعة . 

بياني : متعلق بالرسوم أو الخطوط البيانية وما 
إليها . 

3 كتابي : متعلق بالكتابة . 

٠‏ - صورة أو رسم بياني أو خريطة يراد بها 
التمثيل أو التوضيح . 

م في حالة تماذج الاسطح الطباعية يعني أن 
الحروقفه ' تكتب ولكن رصمتث . 

تمثيل بياني ممتامادعوء عم لمعت ممع 
. الرسوم والصور والأشكال المندسية التي تعبر 
وتوضم البيانات بطريقة جذابة سهلة وفعالة كا 
تتساعد عل فهم واستيعاب قيم ظاهرةٍ مأى 
ومفارنتها ببعضها . 


١‏ الفئون التخطيطية كاعة عتطاتروجع 
تشتمل عل التصوير والزخرفة والكتابة والطباعة. 


١‏ - فن إنتاج التجريع الصناعي للجلد وذتك عن 
طريق ختمه بلرح معدني أو تمريره خلال أسطوانات 
ضاغطة محفور عليها الأشكال التي يراد تجزيع الجلد 
على شكلها . 
فن التصوير المصغر . درجة دقة حبيبات ( راجع : 
مندمع ) هاليد الفضة في المستحلب . 
مكتبة أسطوانات ‏ تجوعطلا عممطممضدعع 
اسطوانة الجرامفون 620150 0006م مسبرومع 
قرص رقيق من اليلاستيك يسجل عليه الصوت . 
يسمى ف الولايات المتحدة 4جمعمء لموعوددمهم , 
وشائم بإسم القسرص عونك . (راجم: 
15ل 010نة ) , 
رقم أسطوانة الجرامفون 

نات الاوععم عممطممسروع 
رمز ؛ يتألف غالبا من حرف أو أكثر مع أرقام 3 
يضعها منتج الأسطوانة على كل تسجيلة بغرض 
تعريف هويتها وهي تطبع على رقعة عنوان 
الأسطوانة . 
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المع عع الع ادع 8 قمع 
منوحة حكومية لض أسومع 
دخل من المخصصات الالية بالولاية أو الحكوية 
المركزية لمساندة مصاريف تشغيل مكتبة أو برامج أو 
أنشطة معيئة تقوم بها المكتبة . 


درجة التحبيب لقاع 
درجة توزيع الحبيبات على مادة فوتوغرافية تعرضت 
للضوء وثم تحميضها . 


.658 تلأطلوئع :مكلة عد 
انيت 1 

. قئوات الإتصال غير الرسمية‎ - ١ 
؟ - نشرة غير رسمية لتعريف العاملين بما يدور‎ 
حولهم من إشاعات وأخبار عن الافراد والعمل‎ 
. يصدرها بعض العاملين بالمؤسسة‎ 
لاحقة معتاها‎ 
, شيء مكتوب أو مرسوم‎ - ١ 


مهمع 
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بادئة بمعتى : كتتابة -وطا ممع - فن الطباعة . 
دراسة الخط ابرهوامطمصمجع تعسدنهدت ,علطموع 
دراسة للخط بوصفه تعبيرا عن ششخصية كاتبة. رسم تصويري بالحاسب 

طمدومممطم عع عتيوتادومطتروج 1 ٍِ مارمكة عتلام 
زن بياني عتمم افطع عممام 26د 7 لقا 
ورق ذو مربعات للرسوم البيانية. طول الترميز طنومع! عتطممع 


تعاامام معد معاعمام طجوع 
علتع تامع 
شبكة خطوط الطول والعرض 
نظام من الخنطوط يمثل ختطوط الطول والعرض عل 
الخريطة. لا يجب خلملها مع كلمة 4ت (شبكة) 
التي ترسم على الخريطة في زوايا قائمة لتحديد 
الأبعاد الثابتة والمواقع على الخريطة. 


جانا. مجاتي كتافتع 
متسنط معد 818961 
حفر غائر ضوئي علا رقع 


مصطلح فرنسي يعني امقر الغائر باستخدام 
التصوير الضوثئي. تستعمل هذه الطريقة لطباعة 
الكميات الكبيرة كالمجلات مثلا. وتستعمل لتكملة 
كلمة: مثل الحفر الضوئي عمدذفومإمطم» الطباعة 
من سطح دائري غائرءسد؟هعهمامء وهي كذلك 
إختصار لكلمة عسجهجهمامطم, 

321313 عا افع 
ماكينة طبع عن سطع غائر 
أية ماكينة من ماكينات الطباعة من سطح غائر. 

فمتها المسطح ولكن أكثرها الدوار (الروتاتيف) 

الذي يطلق عليه ماكينات الروتوغرافيور 
10108731 

كسناسلهم عمسروجع 
طباعة من سطح غائر 
طريقة 'تعتمد على حفر السطح الطباعي بمحفضات 
غائرة. وتطبع المناطق الني يراد أن تكون داكنة من 
منخفضات أكثر غوراً من المناطق التي لا يراد لما أن 
تكن داكنة. وتقوم سكين 0 يكشط الحبر من 
الأماكن التي لا يراد طباعتها. وتتم الطباعة من 


خاصية طول العلاماث الرمزية الي تستخدم في 
خطة التصنيف. ويسبب شكل تلك العلامات فإنه 
يسهل تذكر تعاقبها في رمز التصنيف. والترميز 
الخالص (هو ذلك الترميز الذي بتكون من نفس 
العلامات يعني إما ان يكون أبجدياً أو رقميا 
خالصاً) يسهل تذكره عن الترميز المختلط الذي 
يتألف من أرقام وحروف وعلامات خاصة. 
بطاهدعا عتمم :مقلة عمد 


قن ادهع 
0 ل 


تعستلةمفعته أنامتنامعءاناتوصده وعتطووع جهانل 
رجات الحاسب المكيروفيلية المرسومة . 

"- رسوم بيانية. صور فوتوغرافية. 
رسوم/ رموز طباعية , 

0 ععتطررومع 
جهاز ممرجات الحاسب الميكر وفيلمية 
المعوكة 
تعسلامعلنه الدأخنام ع انهم 
طرفيةرسوم بيانية لقستصدع) عنطتروع 
طرفية تمتاز بالقدرة على عرض الصور وكذلك 
الرموز. 
جرافيت عالطمهع 
شكل من الكربون أسود طري تصنع منه أقلام 
الرصاص . 
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#سمتاملدم متاوماما :موزة عمر سطح د دار اثري باستخدام أسطوانات محفررة ويتم 
علهعة زوع اس عر بولق بل ساس لل ب 
مقياس النغيات اللونية. مقياس الرمادية ورق (لفة) لطبع الكميات الكبيرة نسبياً. أما 


طأمةل ؤنلمامة؟ أه وأقامدم 


ت#ريفاث #تلفة العيق 8 010 نا0 


8ل688/م عاعقه8 وأعمام ااه 6 

مق ماله المبدأ الاساسي ؛ ق الطباعة العميقة 
اسعلوانة الفط 

المب كم 


8086اط روأننانا 


2 1 كت ملق اصيه] كما 
10120ة1ةهيكك 
اطار اللوث 


95 
م امول ونعانةه أن قأماعمم 


ل تجريفات محختلفة الميق 





مقياس مدرج مقسم عادة إلى ٠١‏ درجات متزايدة ماكينات الطباعة ذات السطح المسطح الغائر فانها 
من الككثافة اللونية الرمادية على فيلم فوتوغراني أر تطيع أفرخ الورق التي يراد منها كميات بسيطة 
شريط ورفي لقياس مدى التألقات اللونية ذات تسا : 
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المذكرة النضراء عجرقم ومع 
وثيقة تصدرها أي وزارة في الحكومة البريطانية . 

يكون لها غلاف أخضر . تنشر فيها مقترحات 

الحكومة في المسائل المختلفة لاستشارة الرأي العام 

في تلك المسائل أثناء تشكيل سياسة عامة بشأنها . 

وهدفها تحسين وسائل الإتصال بين الحكومة 

والشعب » وذلك بدلا من تقديم عروض كما في 

حالة المذكرة البيضاء ( ن : ععمدم 6انط؟) , 


الإنتاج شبه المنشور ااه ععانا وفع 
مواد شبه منشورة » مثل التقارير والوثائق غير 
المنكشورة رسميا أو غير المتاحة تجاريا والقي من 


الصعب تتبعها بليوجرافيا . 
شبكة . شبكية لوك 


١‏ حلية تستعمل كشرا في التجليد تتألف من 
خطين أفقئين مع عدد من الخطوط الرأسية القصيرة 
وعل الجانيين رسومات على شكل أوراق نباتية . 
١‏ - تشير في الخرائط إلى النظام الشبكي الذي 
يوضع على الخريطة ثم يحال إليه من كشاف مرافق 
لتحديد مواقم البلاد والأماكن على الخريطة . 
لايجب أن يختلط مع خطوط الطول والعرض على 
الخنريطة ( راجع : علهناهج ). 

دعاقم للع :مقلد عمد 


مساحة الشبكة فعنه لأجع 
المساحة الكلية للميكروفيش الذي يحتويه مخيط 
النمط الشبكي زراجم : ممعلادم لقص ). 
.متعااقح قمع ,غمنا 04 © :مفلة عمدو 
محدد قياس الشبكة عمناقع لتع 


أداة فحص تستخدم لتحديد موقع إطار عل 
اليكروفيش بالنسبة للشبكة . يستخدم مع 


الميكروفيش عادة . 
قاغهم لج ؛مغلة عمد 
خط شب عسنا لامع 
خط أفقي أو رأمي يحدد حافة الصورة عل 
الميكروفيش . 


النسب المتغيرة من اللون الأبيض والأسود ومقارنتها 
عل ما يقابلها من درجات لونية غلى المقياس» ومن 
ثم يتخل وسيلة لضسبط الحودة في عمليات التصوير في 
حالة النسخ الإنعكاسي وماجوم ععااعىن والنسخ 
الإنفاذي عدالاممه ومتككتوكموما ع وإعداد السطلح 
الطباعي والحلميات الطباعية . 
ورق مقاوم للذهون #عمدم أووناص-ء5دعءمع 
ورق خال من اللب الميكانيكي, له مقاومة عالية 
لنفاذ المواد الدهئية. يكتسب هله المقاومة بالطرق 
الشديد الذي يعطي الورق مظهر ورق البرشيان 
النباتي (ر أججع كقمقم غمعسمعطتعقم عاطماعوم م , 
تنكام أوعمع 
إسم قديم حرف طباعي 18 بنط تقريباً. 
لامتطاكه] عاعء: 2 
أسلو ب التجليد اليونان 
اسلوب تهليد تكون فيه جلدةالكتاب ذات شرائط 
رأس (راجع : لموطقوء) ناتئةق» يعني تبرز عن 
الواح التجليد في رأس وذيل كعب الكتاب 
ويستتخدم هذا الأسلوب في الدول الغربية لتجليد 
الكتب اليونائية فقط . 
خطة جر ينوبي سمل" ووالزمراعءء 2 
نوع من أوامر التوريك بدأه نزةوقوع 06 مدع ع1 في 
المكتبة العامة في قيلادلفيا بموءطفا عمع؟ منطماعكةلنط2 
تتفق فيه المكتباث مع الناشرين للحصول عل 
نسخة مبدئية من جميع الكتب التجارية بسعر إسمي 
في مقابل أن عناوين الكتب التي تختار للشراء يمكن 
أن تطلب قبل نشرها . والخطة مبنية على إفتراض 
أن المكتبة سوف تشتري عدة نسخ من ,الكثير من 


الكتب . 
الكتاب الأخضر علم0<ا رمعي 


تقرير رسمي تصدره الحكومة الإيطالية يسمى 
كذلك لأن جلدته خضراء . 

.عأممظ ملاظ :مولة عمر 
فيلم مندي تطلة تاععمع 
أي فيلم لم يجفف جيدا بعد غسله . 
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الممحدّدة الفائحة ؛ والذي أثر على زخرفة الكتب في 
القرنين التاليين ء السابع عشر والثامن عشر . 
بعالزاة تامنمكة :هكلم عمى 


خرى اوناع 
ا اذه المحزوز قٍِ فاعدة حرف طباعي قابل 
للتحريك 1 مجن اينا . ححز الكعب عاءنه امعط ١‏ 
ليس له أي إستخدام أو غرض في الطباعة ( راجع 
الشكل نحت عمل ). 

ناعع1 زهذلة معد 
؟ - الحز الغائر الذي يجري على طول هامش 
الكعب أو الهامش الخلفي لجلدة الكتاب . والنائج 
عن تكوين شفة أو حافة عند تدويره ( راجع 1 
مسنفمسده: ) أو تكعيبه ( راجمع : همناعوة ), 
* - الأكتاف التي تشكل عل جانبي الكتاب أثئناء 
تكعيبه ( راجمع 8 عملاعقط 3 وذلك للسماح لألواح 
الكرتون بالإستقرار في تساوي مع الكمب عند 





غط شبكي سععااهم لمع 
نسق مكون من خطوط أفقية ورأسية يقسم مساحة 
الوعاء المصغر ( ميكروفيش عادة ) إلى إطارات . 
والشيكة ممدد ترتيب الصفوف والأعمدة . 

عملا لقع رووعة لمم :مكلة مق 


إحالة شبكية معء قاع للع 
موقم نقطة على خريطة يعبر عنه ببحروف 
وإحداثيات أو إحداثيات فقط . 


لمم :مدلة مءى 
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مجموعة ف المرظلفيق تجاه موققب غير عادل أو فيه 
إقحاف أو تغرفة أر إستغلال » وذلك بإبلاع 
الأمر الى المشرف أو المدير أو لجنة التظلمات 
والشكاوي أو آية جهة مسؤولة . 


جئة تظلمات ع6) تسق ععلنة لع لزع 
يجموعة من الموظفين يختارها عادة الزملاء في 
العمل , لتقوم في فترة معيلة بالتحفيق في شكوى 
والمساعدة على إيجاد حل عادل ها . 
إجراءات التظلم ‏ عنالعع0مم ععموعامع 
العملية المحددة والنظام الذي يلتزم به الجميع 
داخل المؤسسة والذي يسمح للموظف أو مجموعة 
من الموظفين برفع شكوى وطلب حل لا . 

تناتلة رمعم عومطعلدناط معو 1 سامع 
طرف القابيض/ بنسة عمل اعممتع 
الطرف الأمامي لفرخ الورق الذي يمسك به 
القابض . في ماكينة الطباعة ؛ لسحبه إلى الأمام 
الفرخ . وبتطلب مسك هذا 
الطرف ترك مسافة بيضاء على الفرخ بدون طبع » 
وخخاصة في الطباعة الليثوغرافية . 

.865ل بها[ أمؤلة عمو 

الأسلوب الجرولييري ‏ عدويعمعنامء 0 
أسلوب التجليد الذي يتربط بإسم ؛#نام,ة هوءة 
الفرنسي )١5135  ١519(‏ الذي يعتمد في تأثيره 
على الشرائط الزخرفية الهندسية ذات الخطوط 


حيث يبدأ 


مومع 
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المنحنيات . 

لاليقم 01و26 :مذلج ممع 

6 عبووع 00 

8 .هلم علباودع 0501 
0.9! عنان60165 
أرضية نامع 
مُركب مقاوم للآحماض يستعمل في نقش ألواح 
الطباعة لحاية المناطق غير المصورة من مفعول 


الحامض . وهو يتكون من شمع النحل والأسفلت 
ومستكاء وقار ( قطرات ). 


متنام مستامعع 


لب الخشب المطحوت . لب الشب 
الميكانيكي 


لب خشسب نائج بالطريقة الميكانيكية والذي يتم 
تبييضه » وله درجات عديدة . وحيث أن العملية 
ينتج عنها ألياف سليلوزية قصبرة ولايتخلص من 
المواد غير السليلوزية مثل هادة اللجنين » فان 
الورق المصنوع هذه الطريفة ضعيف التحمل . 
يسمي أيضأ ٠:‏ ملنام قمموه امعتموطععه . 


.ماناج أقعتتتعاء تتترعة #موادج معي 
موث لمتمتطعم مدد أين0 8 )ناوطع 
جماعة . شعبة 0ع 


قسم في جمعية للمكتبات يهتم بموضوع معين في 
مجال 'المكتبات . 


-1013اع36 ,رممأس لكلل ,طعصفعط :موله عمد 
تإناممعم لعمعع" ممى لدع كاطع ة) ل للزااهء 


ممه عءد لإشات15310 معتل "رموه العررسوعع 


10 عنق مالك 


التثبيت . حتى يستوعب الشريط الذي غخيط عليه 


الملازم . 
آله ب 201007 
تستعمل لثلم البطاقات مثقوبة الحافة وهي آما آلية 
أو يدوية . 

لفق فلعتاعتتيام عامط اأمنتقعمم : دلاخ ممى 
كثافة إحمالية 6115117 85055 


الكثافة الكلية للفيلم مشتملة على كثافة الدعامة 

وكثافة الصورة والضباب . 
2 ,لإاكتتاعك ,لإالقطعل عم]-قن امدوووط :هكاخ معى 
إالكلمع ل ع10 055ع 


اأفعل نه1-كدام-عققط عمو 


مساحة كلية 5886 82055 
المساحة الكلية لأرضية المكتبة بالأقدام ويعير عنبها 
بالملختصر ( 887 ) أي أ186 ععوم؟ 5وممع وألتى تكون 
عتصورة داخل سطوح الحوائط والجدران الخارجية 
في المببى باستثناء العوائق والنتوءات المعمارية وذلك 
لجميع طوايق المبنى . 

بتقئصة لأطلتمعافكة تمكلن موه 
تدمع معى ع8قهأن0] عن اعع] ععوررزة د5وممع 


0 


حرف لاذثابي. «جروتسك» 870165006 
تطلق على الحروف الإعلانية اللاذنابية ( راجع : 
ك5 كموة ) ذات الأشكال غير التقليدية وغير 
المستساغة . وقد أطلق هذا الإسمٌ أولاً في أوائل 
القرن التاسع عشر على الحروف اللاذنابية القديمة 
والنيى انتعش استخدامها في أغراض الإعلانات . 
وفي خلال العشرينات والثلاثينات من القرن 
العشرين ظهرت الحروف اللاذنابية الآنية 
وأصبحث شائعة : 

عناعهم/ ,وطقكة: 0 ,الات ,قعخت] 
رهي مجموعة من الحروف الطباعية ذات الخطوط 
المستقيمة ( راجع : لوعدنا ) التى ترجع في أصوها 
إلى القرن التاسع عشر . وهناك بعض التباين في 
تخانة خطوطها وتتميز بأشكالها المربعة عند 
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رباط . شريحة واقية للاتطوع 
١‏ شريحة من الكتان أو الورق يلصقها المجلد: 
أ) بين ملازم الكتاب ليمنع تمزق اللازم اثناء 
الخياطة » 

ب) على الحافة الداخلية لصورة. وبتم الخياطة على 
الرباط . 


1 قطعة أو أكثر من الورق او الكتان توضع 
بعضها تعادل سمك الخريطة المطوية أو أي ماد 
أخرى وذلك حتى يتعادل شكل الكتاب. تسمى 
أيضا : لمقناج ما ممناءممهم. 


طتخو بمطع عمو 


؟ سمارس يراقب مدخل المكتبة ويتاكد من ان كل 


مادة مكتبية تخرج عن المينى تكون فبازة رمينها مق 
المكتية ‏ 


يسعى ايضاً : تعاععطك [1ممل. 


فهرس دفتري ماق عامو! اهنع 
فهرس ينشأ عن طريق لصق جذاذات نحتوي عل 
تسجيلات ببيلوجرافية منفردة على صفحات دفتر 
مجلد او دفتر الأوراق السائية . 

وعادة يوضع عدد قليل من تلك التسجيلات على 
كل صفحة حتى يكون هناك متسع لإدخال 
تسجيلات جديدة إذا إحتاج الآمر في المستقبل. 
ومن اللبهات التي تستخدم ذلك الفهرس : المتحف 
اليريطاني (حاليا المكتبة البريطانية بإموءطهآ طمتافي8) 
وكذلك مكتبة البودليان . 80016130 يسمى يشمن أيضا:: 
#ملقاك عودم رؤملقاقه ععولع1 


ملازم مقواة قدو ناعع2 060 مهناع 
الملازم التي تقع في بداية أو نهاية المطبوع التي تقوى 
كموبها بالقياش . 

تقوية 1ل تقناع 


تنيت رباط أو شريحة في ملزمة؛ أو خريطة أو 
صورةء الخ. (راجع: لممدع) أو تقوية عليات 
ملازم الكتاب . 
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نجميع الميحلات 5لتامععم 01 وسأ نومع 
تجميع سجلين أو أكثر ني زمرة سجلات على وسط 
مغئط بهدف تسريع المعالجحة وإستخلال المساحة 
المتاحة , 


عع1ج09 تلو لأهامهم ترتاومع 
أداة رمز المجسموعة 
ترميز يستخدم رقمين عشريين أو أكثر لتمثيل 
الفصول المترابطة وذلك لزيادة القوة التعبيرية في 
التصنيف . وفي هذه الطريقة تأخل كل بؤرة عددين 
اذا ل يُتَدُ عدد البؤرات هه أي من .34-١١‏ فاذا 
أحتيج الى اكثر من هذ! فسوف يكفي ثلاثة أعداد 
لاي صف من ,.894-1١١‏ 

عوتاعل ؟+ماععة زمكلد معد 

تدريب جماعي عمستسنةم) تإناممع 
ترئيب لتقديم خدمات وتسهيلات إستشارية في 
تطوير وتطبيق التدريب لمجموعة من المؤسسات في 
مجال أى حقل معين من حقول النشاط . 
ويتم المشروع عادة بتأسيس رابطة للتدريب 
الجماعي تملكها المؤسسات فيا بينها . 
زهرة نامية رع بنذن1؟ عسا ممع 
حلية شائعة في تليد الكتب تتألف عادة من قاعدة 
ذات مقطع أهليلجي ( مقطع ناقص ) مسطح يزغ 
منه ساق يحمل أوراقاً وف قمته نوجد زهرتان نتجه 
تمتها إلى الخارج . 


500 72055 360 “لذن 
ون اا 566 216 فيل 6 


ضمائة عع أله سهناع 
تعهد يوقعه الضامن يكون بمرجبه مسؤولاً عن أية 
خسائر يلحقها الشخص المضمون عند إستخدامه 
للمكتية. 

ضامن ننيللك 
الشخص الذي يوقم على أن يضمن شخصاً آخر 
بتكفل جميع الخسائر المادية التي محدثها الشسخصس 
المضمون نتيجة لاستخدام المكتبة. 


مستاه لاع 


حرف دليلي «عاوع1 علتيع 
عناوين الفصول بحروف خاصة أو من كان يقوم 

بزحرفة الكتب في العصور الأولى للطباعة وذلك 
كدليل حتى لاتوضع نصوص بطريق الخطأ مكاتها . 

يسمى أيضا : ملاعم 17ل 


ونه ممعمممم مم5 ولاك علتناج 
#رمسطءاه عمد لعن ع0 لتم 
معامييو عمه) اعسل مءى كأ ع تلدع 1ل أتاع 


عدكو تشع 
مقص جيلوتين. ماكينة قص الورق 
ماكيلة مجهزة بنصل 'طويل ثفيلٍ الوزن حاد 
الشغرة» يتبحرك عمودياً إلى أسفل , بقوة جز ملاثمة . 
يستخدم في قص الورق وتشذيب (تعريش) 
الكتب» الخ . 






: "حس 221 

]511 111946 0 بليوووبم 
171 0 يا 
ميلك القاطعة 


16 0105م 
لقعم 





.قأنافه عه أرهزواع مقع لأمزند اطع كحم مر 


1 0 0 2 


0 0 











- ع لأا 0 ا 


ورقة تقوية كدعا تفج 
تعني في التجليد الورقة المزخعرفة التي تُسَطلح بالجرير 





أو أي مادة أخرى لحماية وتقوية ورقة البطانة الني 
فرخ واقٍ أععطاء ل هقتاع 


فرح ورق يكوت عادة شفاف وأخفب من الورق 
المطبوع عليه الكتاب يوضع أمام الصفحات 
المصورة لحراية الصور. فإذا كان من نفس نوع ورق 
الكتاب فإنه يسمهى *: كوة 1 


دليل 10 
في الارشيف اداة من أدوات البحث في الوثائق 

مهمتها ترجيه الباحث للتعرف عل الوحدة 

الارشيفية المتكاملة (راجع : ندم ) أو محمتويات 

الوديعة الارشيفية (راجع : ؛نودمعة). أو ممتويات 

ججموغة ودائع أرشيفية نكمي لموضوع علد أو 

فترات زمنية أو مناطق جغرافية . 

دليل عأموطء0 أناع 
دليل المسافرين يعطي معلومات عن المدن والمناطق 

الجغرافية والبلاد. أو دليل مشابه يعطي معلومات 

عن مبنى. أو متحف. الخ. 

بطاقة إرشادية لسى علتدع 
بطاقة ذات حافة بارزة أو لسان توضع في الفهرس 

لتوضيح طريقة الترتيب وتيسير الوصول الى المواد 

المطلوبة. 





0ذآك5 مللتاع 
عااعسط ءءد مقاعقكناع ولمع 
عاطئه مممتدكد ءءى عاطزظط عرعطدعانات مجموعة من البيانات (راجع : #ر0) تعامل أو 
هامشا الكعبي عاج تعالج كرحدة., 
١‏ اطامشان الداخليان للصفحتين المتقابلتين وهما صمغ عربي عأطهعة سناع 


الهامشان اللاصقان لطية الملزمة المخيطة. وهما 
مجموع بياض الحامشين الداخلين الواقعين بين 

صفحتي الجمع المتقابلتين من ناحية الكعب. 
3 ا بين حافة لوح التجليد وكعب الكتاب 
المجلد . 

.(3) غعصنهز ربع«مممع ,وصتطعو6 تمكلة معو 
؟- تسخة قِ حالة كشاف العثاوين التبادلية أو 
القوائم المشا-بة التي تننج آليا يكون عبارة عن عمود 
رامبي بفراغ تقع عليه كل الألفاظ الكشفية حتى 
تكون في موضع يسهل رؤيته. 
تضاك عسعع )انع 
النتوء الذي يحدث أحياتاً (نتيجة للإستعيال ) على 
طول كعب الكتاب المجلد ذو الكعب المتماسك أو 
المرن . 

متوعهم طمقط ءءد لولاا وداالله' 

دنسم لدءد عمد لكام عتاصةمع 52750 


من اللاتينية تستداودة تسصيع, ععلول يستعمل 
حفط ألواح الأوفست في الطباعة الليشوغرافية. 
يستخرج الصمغ من أنواع عديدة من شحجر السئط 
الأفريقي وخضوضا النوع المسمى : السنط الستغالي 


تمومرعة مفمعة. 
1تاقعنا أقمعوع0 :مكله معد 
ورق ممع #عجرقم )ع ستستاع 
(ر اجم ' إستصسيجع) 
تعسيغ نا 


١‏ وضع طبقة من محلول الصمغ العري على لوح 
الأوفيت لحايته ضد الدهون والأكسدة. 

في صناعة الورق. عملية تنم يوضع طبقة عن 
مادة لاصقة على سطح اححد جانبي الورقي أو 
الكرتون بأكمله أو على جزء منه ثم تركه ليجف, 
وعند الاستعيال تصبح الطبقة لاصقة بعد ترطيبها. 


احرف الطباعي تستعمل بين الحروفف أو 
الكليات . وتختلفه الفواصل الشعرية من حيث 
النخانة ء بين لم حتى ؟١‏ لاوم (راجم : أده طيقا 
جم الجسم ه وعلى ذلك فإنه في حالة حروف " 
بنط يكون الفاصل الشعري ٠,5‏ بنط . وتي ؟١‏ 
بنط يكون ١,5‏ بنط ء وفي 18 بنط يكون ؟ بنط ؛ 
ولي 4؟ بنط يكوث 8 بنط , 
والحملة التالية هي ذات فواصل شعرية : -دء:دله؟ 
فوم 0 1 وبذلك لا نستطيم قراءتما 
بوضوح » فإذا استسخدمت فيها الفواصل بين 
الكلبات فإنها تقرأ كالتالي : 

. لععمم5 عتقط ذا ععترعامءة كلط1" 
تفش هال لغ لقط 
هالة أو -طيكسخول: ‏ الصورة على ال عيواب 
الفوترغرافي يحدث نلتيجة إنعكاسات الأشعة 
الضوئية من الدُعامة (راجع : 5056) إل المستتحلب 
(راجع : دمكاسوع) أو نتيجة التشتت الداخلي 
للضوء داخل الفيلم هما ينتج عنه خعيالات أو 
ضباب . ويمكن إبطال التغبش اغالي باستخدام 
طلية تحتية (راجع : 
الأفلام مصبوغة الظهر . 

. اومعطعلهنا ممكةأقطتافة , عملعةلقطائمة :مكاج معد 
شرائط نصفية 5 ألقطا 
تضلعات على كعب الكتاب . في القمة والذيل » 
أصغر من الشرائط . وهي تشير إلى وجود خعياطة 
السلسلة (راجع : لاعن علناعع ) 
نجليد نصف جلدة ستل ولط - كاقا 
تجليد الكتاب بحيث يكون الكعب والآركان مجلدة 


اقمع ع0من ممأنهلقط امم في 


أقام] أن عمععقبن هدم 





تأهيليات سعالتعطءدمصمتاه) التطقط 
عمل أكاديمي يحتوي على نتائج البحث الأاصلٍ 
الذي أرسل إلى هيئة التدريس للإعتراف بمؤلفه 
كمحاضر في الجامعة . 
خريطة مرقئة مرقته لع سطع هقط 
لبيان طوبوغرافية السطح (راجع : 5ع"نامعهط) 
رقون أورقان (جمع رَقن) و اناطع 113 
خطورط رأسية وأفقية تستمخدم للتظليل قي الخرائط 
لتحديد درجة إلحدار وإتهاه الإحتلافات في 
السطوح كارتفاعات سطم الأرض . عن طريق 
بعد وقرب تلك الخطوط من بعضها . وإن قرب 
تلك الخطوط من بعضها وتزاحمها يمثل المتحدرات 
الشديدة . 

ققتتاعءأاقط : دقله معد 
كاتب مأجو ر/ مستأجر 1231 
١-سير‏ القديسين للك انرا 
؟- سيرة تتسم بتقديس الكاتب للمترجم له أو 
بإظهاره بمظهر مثالي . 
إسم قديس” 
اسم القديس الذي يستخدم كإسم شخص . 
خطة التصنيف اللولندية ©772عطء5 عناع113 
خطة تصنيف للكتب حمعها 26 . :2 , 


. 5150 : و5[ معي 


لم0 عدا 


خط شعري عرتاستمط 
١‏ خط رفيع جدا أو خدش على سطح الصورة 

السلبية , 

' - خط رفيع جدا تنتهى ابه الحروف الطباعية . 

فاصل شعري عغغهم؟ “انق 


أرق مادة فاصلة , وعي تكون أقصر من طول 


كاحط 











بمادة واحدة جيدة (مثل الجخلد أو القماش) وبقية 
الجوانب مجلدة بمادة أقل في نوعيتها من العلد (مثل 
القراش أو الورق» . 
. عمتلستط -تعققنق ١‏ مكله عمد 
تعطائدء! غلدط عع 1013110 كآلوقتآ 
تجليد نصف قياش تلمك كتلقط 
تجليد الكعب بالقياش ء وطباعة العنوان على رقعة 
يطلق عليه أيضا : مهمنتا كتلفط 
ع106 مشفعه عم ع2 كلعهل-كاقط 


85 عرو (81) عامسل امقط 


مزدوج نصفي 
إصطلاح شائع يرد في الكتابات عن شبكات 
المعلومات بمعنى دائرة مصممة للإرسال في أحد 
ونيس كلا الإتجاهين في نفس الوقت , أي نظام 
يسمعم بالاتصال الالكتروني بين محطتين في إتجاه 
واحد كل مرة. 
. #اعأصندل : مواة معى 

561010 تتركقلة م نز ادردل كامط 
إرسال مزدوج نصفي 
إرسال البيانات عير قناة ترسل وتستقبل 3 ولكن ني 
إتجاه واحد في آن واحد . تسمئ أيضا : 

55100 [القطقما عاممعع أله بإوب-م ب 

15821151215 الع اتلك , و أةقتتطقاتةن لاعلصيال ١‏ كله ممى 


00ل5 


إطار نصفي عسحدع] للقطا 
إستخدام قناع أمام غالق الكاميرا لانقاص حجم 
الصورة إلى النتصف . مثلا , إلي 74 ١8“‏ مم من 
:”5 6" مم 


تجليد تصف جلد مع الفط 
مصطلح يستعمل لوصف الكتاب المجلد كعبه 
وزواياه بامجلد؛ ولكن بافي جوانبه مغطاة بالقياش. 


عطغةة1 اعاتقتاقو , لمتامط ععلانوة[ :وهاه معد 


| 


الم الاسى 


لماكينة الورق فإنه يسمى عجينة لب مروية 
الطو- عامط . 

كأده-عامطه ركبدة ,عاعماة ,ملأتع زمولة موى 
عنوان مجتزاً (.).ط) علأنا كلحط 
عنوان كامل أو ختصر يظهر عل وجه الورقة التي 
تسبق مباشرة صفًحة العنوان. ووفقاً هذا التعريف 
فهو يرادف 0116 508518:0. وهو يكرر علوان صفحة 
العنوان في شكل مختصر غالباً. وقد يظهر كاملا أو 
غتصراً على وجه ورقة توضع بين الصفحات 
التمهيدية وأول صفحة من النص.. وهدف تلك 
الورقة هو حماية صفحة العنوان كما يساعد الطباع 
على معرفة الكتاب من أول ورقة في الملزمة. وإذا 
كان عنوان الكتاب طويل فإنه هنا يختصر غالياً. 
ويرجع إستخدام العنوان المجتزا إلى النصف الأخير 
من القرن السابعم عشرء على الرغم من إستخدام 
ورقة بيضاء في الكتب لماية صفحة العنوان منذ 
مدة طويلة جد 
تسهى أيضاً : اا بولقل 


.81 قاقط ل0ومععة :دولج ممع 


صفحة العنوان المجتزأً 66-088 كلقط 
الصفحة التي تحمل العنوان السريع المستتخدم 
للعمل أثناء عملية الطباعة وحده أو مع غيره من 
البيانات. وتأي في العادة سابقةلصفحة العنوان في 


أول الملزمة الي تفممها. 
كليشيه ظلى. ندر اننا 
صورة ظلية. نغمة ظلية. «هافتون» 


إسم يطلق على عملية يتم بمتتضاها إستساغ 
الصور والرسومات والتصمييات» الخ. بحيث 
تحتري على عدد متفاوت من الألوان الرمادية 
المتدرجة من الأبيض إلى الأسودء بمقارنتها بالصور 
ذات اللونين الأسود والأبيض. ويكون اللو 
الطباعي من النحاس أو الزنك وتحختزل الصورة إلى 
سلسلة من النقط متدرجة في كثافتها مع الاحتفاظ 
بالنضمة الظلية للأصل. ويتم تمهيز ذلك بالتصوير 
مع استخدام شبكة للحصول على هذه التدرحجات» 


2153 


كتلة نصف خطية خل10 عدنا كلفط 
بلوك طباعة مصنوع هن طريق وضع شبكية من 
خطوط تصفية (يعني» خطوط متوازية بدون خطوط 
متقاطعة معها) بين الرسم الخطي الأصلي (راجع : 
كرساستوعل عمنا) والسلبية والنتيحجة تكوين صورة ظلية 

لامك ثلقط عع 1122613 اللقط 

هع متناف عتطروق معى ع لناققع328-كلهط 


نصف شهري تلطاهمتهم كلوط 
دورية تصدر هرتين في الشهر أو كل أسبوعين. 
521 ععة أاقط 


الموافقة على ادا صف ا القائضة 
كتاب 7 من الناشى الاك على أنه بينها 0 
التاجر ثمن جميع النسخ . فإنه قد يطلب من الناشر 
3 يقبل دعل نصف الكمية عل أن بو يورد 9 
.531 ع56 :وقلة ععدى 
علدهبد أععطكاقط ءءء 1223205111013 أعع تادالق 
ده أععطو كلفط 
طبع الوجهين بئفس الفورمة 
طباعة (على مرتين) فرخ ورق على كلا الجانبين 
بنفس الفورمة, ثم قص الورق نصفغين ليكون هناك 
تشحتان من قسن العمل 
أيضا: دما وموصطة أععطد لفط 
2015 أعقعطة امكلة معد 


خات نضني متتدهاة- لهذا 
في التجليد. ٠‏ خاتمر عامل التشطيب الذي يكون 
تصيطمم زسافة عيها بصنا زهرة ويه نمز 
الأناناس» الخ. وهو يستعمل عامة لتحلية حواف 
الإطار الذي يكون على شكل معين هندسي 
(راجع : عودعع10) . وقد يوضع الرسم ظهراً لظهر 
ليكون المعين في منتصف الجلدة. 

نناليية انا 
عحيئة لب مفتعة جز ثياً ومغسولة 
في صناعة الورقء» عجينة لب مفتتة جزئياً 
ومغسولة.ء قبل تبيضها عادة. أما اللب الجاهز 


524 





أما الكليشيهات الظلية عدم لفط ناميه فهي تلك 
التي أزيلت خلفيتها تماماً. والكليشيهات الظلية 
العميقة عدم#ادط فعطاء-مععل, فهى تلك التى 
ازيلت نقطها المميزة للنغمة الظلية. ْ 
أما الكليشيهات الظلية شديدة الإضاءة جه أده-ممءك 
العالطعاط فهي ,تلك التي أزيل جزء من أو كل 
نقطها. وهذه النقط الظلية لا يمكن أن ترى بالعين 
المجردة ولكن العين تستقبل النغمة الظلية العامة 
التي توجدها النقط المتجاورة. 


تقط موجبة 





202 9م20 











وماكوتا 


حيث تعمل الشبكة على تفتيت المساحات الرمادية 
الموجودة في الصورة الأصلية (الأصل) إلى نقط 
تتناوتة لقان سن: كثافة” اللون.. .رالخلدية 
الظلي المربع عنم األفط منادلع قود هو الكليشيه الذي 
تكون جوانبه في زوايا قائمة. وقد تجهز الكليشيهات 
الظلية في شكل دائري أو بيضاوي أما الكليشيهات 
الظلية المتضائلة في الوضوح عدمقةم ا 
فهي تلك التى تختفي درجة لونها تدريجياً ناحية 
الحواف. 
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دعا اليها مندعاث يي القر التاسع . يا استعملت 
في انجلترا مندذ القرن السابع ححتى الغزو 
النورماندي. وكانت معظم الحروف صغيرة ولم يبق 
من التروف الكبيرة إلا عدد بسيطء منه حرفا رلا. 
لماعسن كلدط 
صف كلمة 000 قط 
في الحاسب مجموعة مسلسلة من الأرقام الثنائية أو 
الحروف التي تمثل نصف عدد الأرقام أو الخروف 
التي تكون كلمة حاسب بحيث يمكن معاملتها 
كوحدة وأسجدة, 
نصف سنوي تااجوء؟ 1اقطا 
دورية تصدر مرتين في السنة (كل ستة أشهر). 


تت اها 1 نالاقة -تمرع5 
.لمضمقاط :نهكآه عمى 


عل ألقط 
عاليد. نظير الهالوجن. هالوجيني. شبه 
ملحي 
في التصوير المصغر.. أي مركب من 
الكلورين؛ أو الأيودين؛ أو البرومينء أو الفلورين 
رعنصر آخر. والمركبات تسمى هالوجين. وأملاح 
امد ل تلك الهالوجينات هي المواد اللحساسة 
المضوء التي تستعمل في مستحلبات هاليد الفضة في 
بمو أت التصوير. 
أمنامةم عمى 8 تلأوقعع0ثدم لموعع رع عل 1ألقط 
ش ممم 10م ااع1عبع] 
توقف القط 
توقف الحاسب عن تنفيل عمل ما طبقا لتعلييات 
البرنامج الجاري تنفيذه أو نتيجة الخطأ في البرنامج أو 
لعيب إآلىي. 
١‏ يذ ْ سق 
رمر في الطباعة يستحخدم لحذب الانتياه. يسمى 
أيضاً: عه رامق رغلولك. 
"ل خط. كتاية 


إعلان . بيان. مُلْصَّقة لاتطل سقط 
إعلان يوزع باليد. 
تجليد يدوى تعستل تلطا سقط 


عملية تجليد الكتب باليد وهي تتضمن اللنياطة 


قالب/كليشيه ظلى املاط عمم ع ءلمط 
لوح معدني مخفور يكون من الزنك عادة أو النحاس 
يحتوي: على صورة ذات نغمة ظلية مستمرة. 
ع1 د1أعاءع تفط عدم أطلوطةآ 
منحنى خصائصس العمق اللو ل النصني 
العلاقة بين شذة الصورة المسجلة وشدة الصورة 
المرسلة بنظام إرسال صور بالتلغراف. 
ألا عرره) 1 لهط 
-١‏ لوح فور بالحفر الضوئي يحتري على صورة 
ذات نغمة ظلية مستمرة. 
؟- طيعة من ذلك اللوح . 
جردم عدن ] )لقط 
ورق هافتون. ورق تصوير ظل / شبكي 
ورق كني (راجم : 7 351) أو ث3 تقليده» أو أي نوع ذو 
صقل متاز أو ورق مغطى ماح لطبع الصور 
الظلية . 
كعع 562 12111013 
شبكات اطافتون/ التصوير الل 
ألواح زجاحية شفافة سبحم لعمل بلوكات الصور 


| الظلية . وهي مُسطرة تسطيراً قطرياً (مائلاً) بخطوط 


معتمة عادة ولكن ليبس بالضرورة أن تكون 
الخطوط متحامدة عل بعضهاء أو أن تكون ثخانتها 
وكذالك المسافات بينها موحدة. وعدد المنطوط في 
البوصة مختلفء, فالشبكات الدقيقة عد نحتوى على. 
خطوط أكثر من الشبكات الواسعة مم,دمه وكليا كان 
الورق ناعباً لزم أن يكون: البلوك دقيقاً. 


ع5 زوقأن معد 
نصف مسار ج31" كآقط 
شريط تسجيل مكشوف حيث بشغل كل من 
مساريه أقل قليلا من نصف عرض الشريط. 
لقاعصن كام 
الحرف/الخط نصف البوصي 
آخر مرحلة في تطوز الكتابة الخطية للمخطوطات 
اللاثينية» وتبدو الخروف غير مقيدة بشكل رسمي 
ولكنبا مبنية على الخروف الصغيزة عانه5ددهتم والى 
أستعملت. إبتداء من القرن الخامس الى القرن 
التاسم . وقد. اقترنت بإخياء تحسنين اللنطوط الي 
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مصاريف المثاولة عوعقك عدتلفسو 
سعر محدد يفرضه ثاجر الحملة على المكتبة بالإضافة 
إلى السعر الذي دفعه للناشر بدلا من المصاريف 
المبنية على سعر الناشر بعد الخصم . 
قائمة مختصرة 

0 راجع : اها ) . 


كا لتنج 


ورف مصنوع يدريا "تعمرهم ع0قتد-لسقط 


ورق مصنوع عن طريق غمس القالب في عجينة 

الب وأتحذ كمية مناسبة من العجينة لتشكيل فرخ 

الورق بالسمك المطلوب . ويتم هز 00 خلط 

الألياف ويتألف اللب من ألياف الخرق : وأحسن 

أنواعه هي تلك الي تتألف من خرق الكتان . 
كدق يفا تعمقم غأولا , 


55 يدوية دعام قط 
مطبعة يتم فبها تحبير الفورمة » وتغذية الورق 
وشحيه + والفحط عل" الفررمة يدؤيا ٠‏ وذلك 
لتمييزها عن المطبعة الآلية » وهي تستعمل غالبا في 
المكائب في الأعيال القصيرة وعمل بروفات عل 
فروخ ورق صغيرة . 

تعيهمة عمى رعللمء ممقط 


قة 


مثقبة يدوية اعنام مقط 

آلة لتثقيب البطاقات يدويا بالضغط على مفاتيح . 
دق لعطعصدم تروط 

بطاقات مثقبة يدويا 

احدى وسائل الاختزات والاسترجاع اليدوي . 


صف / تنضيد يدوى ع5 13210 
تنضيد اروف باليد ؛ لتمييزها عن الخروف الي 
خياطة يدوية ساعد لفط 


خياطة ملازم الكتاب خلال طياتها باستعمال الشدة 
( إطار خياطة الملازم ) 


) راجم : عصدم]) ومادعة ). 
تعارف عدأ لقط كل سمط 
5 اللحاسب ٠‏ تبادل سلسلة من إشارات ورموز 


سمط 

عدتدءة والتجهيز عممناعوسم]والتشطيب عمنطفاصةا. 
١001‏ لنتقط 

موجز إرشادي . ملخص. كتاب حقائق 


كتاب يدوي 
كتاب منيجي ل موضوع معين. مبسط غالبا 


هفوجحزة ) 0 لجيحجمة صغيرأ ويكن إمساكة 


باليد»ء ولكته يكون في العادة موجهاً اساسا 
للمهنيين» ويتم مراجعته دوما. يسمى أيضا: 
قن 1182 


آلة حاسبة يدوية لما أنعلمقء لدسهط 


جمع يدري 1131101101 
تنضيد الحروف الطباعية باليد تمييزا لما عن التنضيد 
لآل . 

عامل جمع يدري 01101 منرم 113:10 
جماع يدوي 


جماع حروف يدوي يجمعها مشرفة من صندروق 
الحروف أو من صاديق الحروف المحمولة على 
قمطر . 
7001 عالتقعط 0ع أترمع» لتق 

كتاب بريل منسوح يدويا 
كتاب للمكفوفين مكثوب بطريقة بريل يدويا على 
لوحات بريل أو بآلة بريل الراقنة ( الكاتبة ) . 
وتكتب النسخ واحدة بواحدة . يسمى أيضا : 
عأممط علاتووط , 
10 ننه 1115) موتك (1 ديه 1آ 

عتاكيك عأاممرمأأكلة؟ ,2001538 عم (6 تناع 
تغذية يدوية لع لمقط 
منصة على كاميرا الميكروفيلم الدوارة تستخدم 
لتوجيه أو تلقيم الوثائق المنفردة يدويا للكاميرا . 


تذهيب يدوي عستةقااع لسهد 
( راجع + #متفائع ) , 


طباعة يدوية من سطح غائر 

ععلاتوعع انتقط 
طريقة للطبع من لوح تحامي يتم مسح سطحه 
باليد بعد التحيير وقبل كل ضغطة . 
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محلية ( قومية ). أو أساليب كتابة الحروف المتصلة 
اللاتينية الصغيرة , وأهم المخطوط القومية الرئيسية 
الي ظهرت هي ؛ 


0 الإيطالي انوي أو بينيفينتان دمادعاممء طططططط 


5 ار ين في فرنسا سوأع متسوععكا 
٠‏ القوطى الغربي في إسبانيا متطاحع زوز 


* -ماقبل الكاروليني الحرماي مقام ماله تمصع رم 
الحزيري في إتجلترا وأيرلتده كداناك] 
أما أقدم الفترات الزمنية الخمسة التي يمكن بها 
تقسيم الكتابة الخطية اللاتينية فهي الفترة الرومانية 
( من القرن الثاني إلى الثامن ) وهذه يمكن تقسيمها 


إلى خمسة جموعات : 

الحروف الكبيرة المريعة 0 
حروقا كبر ة مبسطة أهخاصهن عتاأذتم 
البو صي أقاعدنا 
الخط المتصل المتأآخر اأقدلك 13181 
النصف بوصى لقتعمه كاقط 

( انظرها جميعا في ترتيبها الحجائي ). 

أر قام معلقة تع سقط 


الأرقام الى توجد في سطوح طباعية معينة والي 
لبعضها سوف صاعدة وللبعض الآخر سوق هابطة 
اد أجع : عنصا )2 مثل أر قام كاسلون مماعوه 
59 لتمييزها عن 120 من نفس السطح 
الطباعى . 


- 


كع تسو عاباد لاه :كلد ممى 


111 ام ةا 


السيطرة بين جهازين لإقامة إتصال بينبيا وذلك قبل 
إرسال اية رسائل . 

نسخة كالحديدة انزو 5011ل نمآ 
مصطلح مستعمل في تجارة الكتب المستعملة 
للإشارة الى الالة الحيدة للكتاب . 
فرز يدوي 

لفعتويقم ءءء كلنتقء للع طعصبدم لعاترهى- لسقط 


غ501 للد[ 


قلرى لعاعمهام عامر 
خاتم يدوي متستقاك لسقط 
حرف أو زخرف مصنوع من النحاس وله مقبض 
من الخشب يستعمله عامل تشطيب التجليد للطبع 
على أو زخحرفة جلدة الكتاب المجلد يدويا. وقد 
يككون الحرف أو الزخرف مفردا أو مكررا . 
ممنامف عمد عستآ00) انتج 
ازع جلع1 ا لصم 
جهاز عرض يدوي , منظار 
١‏ - أداة لتكببى الصورة صغيرة الحجم يسهل حملها 
تستعمل لعرض الميكروفيلم أو الشفافيات , 
١‏ - نوع من أنواع قارئات الأشكال المصغرة . 
خط . كتابة لخ سقط 
قبل إستخدام البلوكات النشبية في الطباعة في 
أواثل القرن الخامس عشر كانت الكتب تخط يدويا 
( راجم : فعادوط عاءماط ) وبعد أن إهتز عرش 
الإميراطورية الرومانية وإنتشرت الاعات المثقفة في 
الدول الأوروبية تغير الخط المتصل وظهرت خخطوط 





258 
لمستصسع «جروع ١:‏ لشتقط 


فية نسخ مطبوعة 
طرفية ليس لحا شاشة كاثودية » وإنما تتؤلف من 
لوحة مفاتيح وطابعة . وتستعمل عند طلب نسخة 
مطبوعة من المدخملات والمخرجات . 
تأمقط معجووع ل تفط 
كتاب مجلد بالكرتون . كتاب ذو غلاف من 
الكرتون 
يسعى 85 : ممنوط لتقط علعقطلمق . 
عأعقطاءءمهم زمداة ععى 
لمنادط عقي معي امتتتفط لاع لم120 
مُعَجل التصلد . مُصَلد وتانوانانا 
عامل كيراوي يحد من ليونة الجبيلاتين المبلل . 
وعوامل تعجيل التصلد تضاف عامة إلى مستحليات 
التصوير أثناء إنتاجها وذلك للإقلال من تلف 
المستحلب» أثناء التحميض . ومن أمثلته » نسبة 
البوتاسيوم » وكلوريد الألمونيوم والفورمالدهايد . 
حشو صلد ككستاعهم لفط 
حشو من بطاقات رقيقة أو ورق أو كرتون صلد 
يغطى أسطوائات ماكيتة الطباعة وذلك للحصول 
على طبعة واضحة المعالم وذلك عند الطبع على ورق 
صلب ناعم حاف . 
ورق عالي السايئية عتعصرهم اسقط 
ورق تصوير يستعمل لطبع الأفلام السلبية بحدة 
تباين عالية جدا . والتغيير التدريجي في مدى 
النغيات اللونية في ذلك النوع من الورق محدود جدا 
عما يوجد في الورق ضعيف التبايئية ( راجع ١‏ :50 
»عدم ) حيث يحدث باينا حادا بين المساحات 
أ مضيئثة والمساحات المظلمة , 
العلوم العملية / الصلبة ‏ 5ععمءة لرقط 
توصف العلوم العملية بأنها علوم صلبة ؛ لآن 
مصطلحاتبا صلدة وذات مفاهيم مجلدة ٠‏ وهي 
بخلاف العلوم النظرية ذاث المفاهيم المرنة , 
( راجم : ومعمماءة 508 ). 
-١‏ أجهزةالحاسب ععمة جل قط 
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البعد املق 10ر0 دا ممعم 
١‏ - الفقرة التى يبدأ فيها السطر الأول بعرض 
السطر كله ثم يبدا السطر الثاني وما بعده واسحد 
«إم» (راجع : صع) إلى الداخل ٠‏ أو إثنين 
« إم » من الحامش الآبسر في النصرص التي تكتب 
من اليسار إلى اليمين » ويبدو وكأن البيانات معلقة 
تحت هذا البعد . 
يسمى ا طمقووعةم وستومقط , 
لملأطعلما طمقرؤقعهم بتمع :مكاتر عمى 

١‏ - في الفهرسة . يبدأ السطر الأول عند « يعد 
المؤلف «مننمعكه! عمطاده ؛ وهو البعد الأول وهذا 
الأسلوب تتبعه مكتبة الكونجرس ومكتبات أخرى 
كثيرة بالنسبة للدوريات . وهي وسيلة لتوكيد 
الكلمة الأولى في العنوان .7 
ممقوع0ه1 مستوممط عمد لأمونع م نرقم ]1 

عام علا ممع عأمم عرع10ن51150 مداع تفط 


22 


هانسرد 111 
اللرسم الشائع لتقارير مناقشات المرلان اللريطان 
المنشورة حرفيا . سميت كذلك بعد إسم ناشرها في 
القرت التاسع عشر 120580[ (زوكنات ققتامط1 . 
عاممط عوبوءليقط عمد كلع قط 0 قط 
عاممط ععبمء قط عع لتتلوظ لافطا 


نسخة مطبوعة لاجرو مقط 
١‏ نسخة يستطيع ان يقرأها الإنسان مأخوذة من 
معلومات موجودة في صورة يصعب على الإنسان 
قراءتها كلك الي توجد بالحاسب . 
١‏ تسجيلة على بطاقة أو ورق وذلك لتمييزها عن 
التسجيلة التي على ميكروفيلم أو شريط ممغنط . 
وقد تكون نسيخة مأخوذة بالتلامس ( في نفس حجم 
السلبية ) أو مكرة . 

الإضرمه 5011 زهقاة عم 
1 نسخة مطبوعة من مخرجات آلية في شكل مقروه 
بواسطة الانسان ؛ مثل : التقارير . والقوائم 3 
والتهارس + والزتاتوب زاللخصات:.: 


اناه )مام (مقأة عمرى 


اليم )| 





فالوسط التوافقي هو مقلوب الوسط المسابي لمقلوب 
القيم أو المشاهدات, والوسط التوافقي أكثر ما 
يستعمل عندما تععلى جموعة من البيانات منسوبة 
إلى وحدة ثابتة: 

مثال: دفعت مكتية ٠١١‏ دولار ثمن إتصاها بثلاث 
بنوك للمعلومات وفقا لما يلى: 

كان -سعر الدقنقة :عنن الاتمتال جلك المكلوماك 
الأول 6٠ر١‏ دولار؛ والثاني د“ار١‏ دولارء والثالث 
مكرا دولار. 

فما منوسط سعر الدقيقة عند الاتصال مع العلم بأن 
البيانات معيرة بعدة دقائق بال ٠١٠١‏ دولار بينا 
المطلوب هر متوسط سعر الدقيقة. 

الحل: 

سحي بيعت ا دولار 


ع اا اا 


*لر١ا‏ ورا وثر١ا‏ 








(عاطنظ) «تاممسفط 

توافق (الكتاب المقدس) 

١‏ ترتيب فقرات الكتاب المقدس عن موضوع 
واحد في أعمدة متوازية بحيث يمكن مقارنة التشابه 
والاختلاف بسهولة. 

5 دمج مثل هذه الفقرات في نص واحد متكامل . 
قانون و«هارتى» تقلا ع* وع[اءدل] 
يتناسب العدد الكلى للأرقام الثنائية للمعلومات 
التي يمكن ارساها فوق إحدى القنوات في زمن معين 
مم حاصل ضرب عرض نطاق القناة في زمن 
الارسالك. 

نظام هارفارد للإستناد 5351623 113127210 
أسلوب للاستناد إلى الأعيال من كتب ودوريات. 
والبنود التي تكوّن الإاحالة هي كما بلي: 

ع( إسم املف وسحروفه الاستهاكلية , 

ب) سنة النشر بين قوسين مع أضافة حروف 
أيجدية .ع ,رط ,8 إذا استشهد بأكثر من وئيقة في 
نفس السنة. ١‏ 
ج) الإسم الكامل للوثيقة . 


7 مكونات الحاسب 
المكونات الالكترونية واللميكانيكية للحاسب ‏ 
+ الأجهزة والمعدات . التجهيزات الآلية . 
التحهيزات المادية . 
المكونات المادية لتشغيل أي نظام وتتكون من 
وسائل آلية ومعدات إتصال وتجهيزات ميكانيكية 
وتركيبات كهربائية . 
.عتةظالامة :ولو معد 

م1 عه ل ورا 
تشكيلة التحهيزات المادية 
عدد ونوع ومميزات وترتيبات أجهرة الحاسب في 
نظام , 
ماء عسر 2+ روا 
ماء يحتوي على أملاح معدنية . وحيث أن بعضص 
تلك الأملاح تحدث تأثيرات غير مرغوب فيها في 
اليل التصوير فإن الخطر يزال أو يُقلل عن طريق 
تقطير أو تأيين الماء أو ممعالحيه بمواد كيماوية لتيسيره 5 
تجليد هارليان عا مداع عمق 
أسلوب انجليزي في تزيين جلدة الكتب حيث تزين 
الجلدة من الوسط في شكل معين هندسي مزخخرف. 
وهي نسبة إلى التجليد الذي قام به »منااظ ققصدمظ 
لكتب 113189 0ند59 نمه نرءذه2 الإيرل الأول 
والثاني لاكسفورد. 
تشوه توافقي 
تشوه يحدث عند تشبع جزء من أجهزة التسجيل 
الصوي أو إعادة الصوت عندما تتوالد إشارات 
وترددات جديدة غير مطلوبة لإشارة الدخل يسبب 
عدم محاذاة الدائرة. 
الوسط التوافقي 101116 تقط 
إذا كان لدينا ه من القيم أو المشاهدات يلإ رولارلا 
فإن الوسط التوافقي لما (ويرمز له بالرمز 181) هو: 


5011ل ع امامسروطا 


5330 


4 قمة كعب الكتاب حيث يوضع شريط الراس 


لال نعط 
مم6 :مقلم عمد 


5 الوحدة الكهربائية الضوئية التي تقوم بتتحويل 
سالك الصوتي على فيلم صور متحركة إلى إشارات 
سمعية مناظرة بجهاز عرض الصور المتحركة. 
3 قاطع , (راجع : تعلانت) 
- رئيس. مسؤؤول 
يحدد اللفظ الشخص المسؤول عن نوع محدد من 
العمل بالمكتة, مثلا: ا لمكتبي المسؤول (مدير 
المكتبة معأعوعطنا لمدعطع) أو المفهرس المسؤول (رئيس 
00 الفهرسة اراد 0 
إدارة 1 58 وحدة تلنظيمية , 
8 كلمة أو عيارة تسستخيدم كعئوان سيار (راجع : 
عمتافهعط) في كتاب أو مجحلة 
6 وأسن مغنطيسية 
في جهاز تسجيل الشرائط الممغلطة يسحب أمامها 
الشريط» والتي بناء على وظيفتها تستطيع أن تمحو 
فمعد عقويع. أل تسجل لقعم لرمعه: أو ترجع 
الصوت مقعط عاعوطرهام. وتلك الرؤورس يمكن 
فصلها أو تجميعها معا بطرق غتلفة, مثل 2 رأس 
تسجيل وترجيع الصوت . ممعط علعمطتزةام/لجمء, 
رأس وذيل الكتاب 
الحافتان العليا والسففلى للكتاب, 
١‏ شربط/ حيكة الرأس 
شريط صغيرء مزخخرف أو ملون أو أبيض من الحرير 
أو من مادة أخرى » لحيك ملازم الكتاسى فيثبت 
باللصق أو بالخياطة بامتداد كعب الكتاب من ناحية 
الرأس كهدطةوءة أو الذيل 4صدطاذة؛ أو من الناحيتين 
معا. يطلق عليهما 05و06 عه نفهوطالةءط . وبال ضانة 
إلى أنه شريط حابك للكتاب فانه يكون ممثابة حلية 
.لسقطاتق :مهاد عمى 
"١‏ حلية البدابية. نقشة رأس الصفحة 
مصطلح في الطباعة يعني طوق زينة محفور أو مطبوع 


لنها كسد لدعا 


معط 


طقو”را 


م إسم الدورية بحروف مائلة عمج عزاهلز 
ه) رقم المجلد (بحروف عربية ثقيلة). 

و) رقم الصفحة الأولى للوثيقة» مثال: 

كةع! قناذقاءققم أن أمنامم قط" .(1940) .كط ببصمهعري) 
.8101 ملمصة .تللق .دوكلة واحد 
مزايا هذا النظام هو أن الحواثي يمكن وضعها في 
قائمة المراجم المطبوعة في نهاية المقال في ترتيب 
هجائي باسماء الؤلفين . أما في النص ء فإن 
الإحالة تذكر عن طريق كتابة اسم المؤلف وتاريخ 
المطبوع بين فوسين 1940 ,7م268 0) ٠‏ ولككن إذا 
كان إسم المؤلف 0 من النص فإن التاريخ فقط 
هو الذي يعطى بين قوسين 9 ). 
وعندما يشترك أكثر من ثلاثة مؤلفين في عمل فإن 
جميع الأساء تعطى في أول إستناد. ولكن يذكر 
أسم المؤلف الأول فقط في الإستنادات اللاحقة مع 
إضافة «وآخرون» اه » بعد الاسم , 

ع قطمع ءءد الفط 
ترقين لل امآ 
وضع خطوط أو سطور ضيقة في الرسم لاظهار 

ع أو ظل بأ لوف اد رسيفط والخطوظ بكرن 
عبارة عن صفرف متحاذية من الخطوط القطرية 
(المائلة) , توجد غالبا على الأشرطة النصفية أو على 
رؤوس وذيول كعرب الكتب المجلدة ابتداء من 
القرن السادس عشر. كا أنها تستخدم على أدوات 
تزيين التجليد 66015 لوياتة. 

.85 «للطعقط روترااعاقط نوم :مقاج معد 


إغبرار. ضباب رقيق حملن 

ضوء متتشر في دعامة الفيلم (راجع : مو أو أي 

مادة شفافة بالفرورة. 

رأس 826 عه لكر 
عبرعامنلغاوم عع5 

جزء من أجهزة المدخحلات أو المخرجات 

يستخدم في قراءة أو كتابة (تسمجيل) أو محو البيائات 

من أحيد وسائل المدخملاات أو المخرجات . 

؟ الهامش أعل الصفحة. بياض هامش 

الرأس . 

قمة الكتاب أو الصفحة. 


عناتللوعط 
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رز أس عم 


-١‏ البداية في بطاقة الفهرسة, إسيأء أو رقي أو 
كلمةع أو حملة تكون مكتوبة أو مطبوعة عادة على 
سطر منفصل وفي بعض الأحيان بحروف ثقيلة أو 
أكبر من باقى حروف البطاقة - وذلك: 

1 لتحديد موقع ثابت للبطافة في الفهرس . 
ب) لتجميع المداخل المتعلقة ببعضها معاً. 
ج) لتهيثة نقطة وصول في الفهرس. 

د) لعرض المداخل اما منفردة أو في مجموعات. وقد 
تضاعفت أعمية الهدف الأخير ني حميعم أشكال 
الفهارس سواء كانت على بطاقات أو مطبوعة. 
والرأس يكون عامة هو المؤلف أو الموضوع, أو أول 
كلمة (إغير أدوات التعريف أو الدكرة) في العنوان؛ 
وقد يكون رقم التصنيف. 

630 لآتانة ندد؟ رمت هقط لتمم؟ رلمرمه لاد زمكاج عمى 

للمهغط ده تهنا رعمستلمعططل؟ رهما 

5 تعني في التكشيف, الكلمة أو الكلمات» الرمز 
أو الرموز التي تنتقي من, أو تبنى على مواد النص 
والتي تستعمل كإضافة للمدخلء. وهذا يشمل أي 
تعبير مقيد أو كلية لومم . دمثل هذه الكليات أو 
الرموز تعبر عن الموضوع أو الفكرة التي يحال إليها 
في بداية المدخخل. 

'- كلمة المدخل 4,هه امه التي تتبع بكلمة أو 
مجموعة كلبات لتقويم معناها. 

1- كلمة أو مجموعة كليات في رأس الصفحة أو 
الفصل أو الياب , 

- الرأس الفرعي 

تشير في الطباعة وإخخراج الكتاب إلى الرؤوس 
الفرعية التي تقسم 
وسط العمؤد (راجم : 0 كنون): والحوائي 
الجانبية في النص (راجع : ومتفوعط منغمع, 
والحوائي الحامشية شخارج النص (راجع : لهمتؤتهم 
عامم) 
والعناوين الكتفية (راجع: 3وءط ,ع ةلناهطة) 
والعناوين الحانبية (راجع : لوعطعل نه ) 


أبواب الكتاب وتمبيء عناوين 


ف رأس الصفحة أو الفصل فِ كتاب , يسمى 
أيضا : أمءستقمره تلوعظ ,عمعام فوعط, 





تلبيسة الرأس مدع معطا 
النباية الجلدية السميكة من كعب الكتاب في منطقة 
الرأس أو الذيل التى تغطي شريط حبكة الرأس 
حيث توضع قطعة من -حبل قلب داخل 
الثنية الجلدية في رأس وذيل كعب الكتاب وذلك 
بعد تفصيل الجلدة عل الكتاب. وإذا أستخدمت 
شرائط الرأس فإنها تترك ظاهرة للعين. 

مقعاته) ,نلموطققعط نمكاة عمى 


م مه 


صدير 17 ويسة دع20»؟دآ1 
-١‏ تعني في شبكات المعلومات بيانات التحكم التي 
تسيق نص الرسالة (راجع : 6 عع ةكتعتم) مثل رمز 
الدلالة على مصدر الرسالة أو وجهتهال وأسبقيتها 
من حيث الإرسال ونوعها. 
؟- مجموعة بيانات توضع في بداية ملف لتعريف 
محتويات هذا الملف في الحاسب. 

عستلدعط :زمقلة ععك 


ع 


مجمع أسلاك 

لوح تركيب تخرج خلاله الاطراف أو أسلاك 
الرميل المعزولة من مُرحل محكم الغلق. أو من 
حول أو من ترانزستور ء أو من صهام أو من جهاز 


لعو ععلوعطآ 
بطاقة تحمل معلومات عن طبيعة البيانات التي 
تحتويها البطاقات التالية في المجموعة. 
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4 حاشية هامشية 


201 لقضأع 813 -8 


206 عل 51 


وهي تعادل: 
الحاشية الجانبية والعنوان الحامشي (خارج النص) 


عمتلدعط اممتميقم 
والحوائي يمكن تقسيمها إلى: 
حواشى سفلية 65امطامم؟ 


وحوا اشْى كتفية وعامه ععكانوطة 


4 علران جانبي قاطع للنص ومنفدوطممتانى -9 


10- حاشية جانبية قاطعة للئضن 20:6 اندها‎ ٠ 


-١‏ نبذة تمهيدية 

مقدمة مختصرة بأعلى باب أو فصل من كتاب أو 
بأعل مقالة بجريدة أو محلة كفقرة تمهيدية تبرز النقط 
الجوهرية الواردة في الموضوع . 

4 عنوان 

فغلومات” مكتزية غل قمة الوغاء. المضغر 
(ميكروفيش» جاكيت) للتعريف بمحتوياته يمكن 
قراءتها بالعين المجردة . 

مرادف: هلانا. 

منطقة العنوان وعمة عستلدعط 
منطقة فوق قمة النص المصور على الوعاء المصغر 
(ميكروفيشء» جاكيت) مخصصة لوضع عنوان 
متويات الوعاء . 


عرادف ! 1116) ,قعنة 616لا 


ماع عمقل 1 


؟- عنوان الفصل أو الياب 


ط- 1055 2ه 
القع ط-معل انصطء 3 
عنوان كتفي (على سطر منفصل) 

5 عنوان جانبي (ف أول الفقرة) ممعدءةه -ه 

0 فقرة متعم معدم -5 
كك حواشي سفلية (أسفل الصفحة) 

عأومامم] -و0 

ا حاشية كتفية (إذا وقعت في الركن الأعلى على 

اشامش 


عامم ع0 أنامطة 7١‏ 


5 مدخل 

في استرجاع المعلومات» شكل أو تكوين الإسم أو 
الموضوع أو المدتخل الموحد أو السللة, الخ. في 
بداية التسجيلة» الذي يستخدم كتقطة للوصول 
(راجع : أوادم ذوعمء3) إلى التسجيلة الببليوجرافية 
(راجع : قرمةءء عتطودموه:اطنه) أو التسجيلة 
الاستنادية (راجع : تتمعع2 واأتمطانة ) . والوحدة 
الكاملة من المداخل في سجل الاستناد (راجع: 
عات براوطشق) ذات صفغة دلالية على تنظيم الفهرس 
كله (راجع : عدلةثهع والقواعد التي أستخدمت 
لينافة .هذا الفهرش: 


الالوع1ا 
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تشتمل على حروف عنوان الفصل أو تشكل فراغاً 
ممصورا يطبع فيه العنوان, وقد 'تسمى : 0نةطلدعط. 
ممعم لدعط عه 

.ا لعسهمده 311) :2150 معد 
سباعة الرأس عو«مطم مق معط 
مول طاقة كهربائي صو مصمم بحيث يمكن 
تشيته على الأذن بواسطة رباط مار فوق الرأسء 
ويستخدم هذا المحول للإستماع الشخصي من جهاز 
إستقبال إذاعي أو تلفازي أو لمسعقيل لاسلكي أو 
لأي مصدر إشارات ترددية سمعية . ْ 

يسمى أيضا: عدمظلام لفل أعسلمع2. 


كعادعه عممطاملقعط عامتتاسم :2155 عءى 





الاعسقدنهة لنعط مع عع راوع 
لتوعقهم لمعط عمى 1169305 
عاتمطملقعط ممع عملم © أع16805 


العنوان الرأس عن لمعط 
علوان الكتاب الذي يظهر في قمة الصفحة المطبوعة 
أو على الصفحة الأولى من العمل الموسيقي» حتى 
ولو كان ف صورة ختصرة. 


معصتللهع5 ,عنانا مماصقه :مواج معى 


بضعطئ! لمعندعم معد للللق طلم[ مععمعتع5 المع 


وع*,3 عرمتموع]آ 
طلاء منطقة العتوان 
طلا تيف كفافق تظل. به المنطقة الخصمية 
للعنوان على الوعاء المصغر (ميكروفيشء 
جاكيت). وهى تجعل في الإمكان اضافة العنوان 
وجعله ري ويطك عليها خطأ: ودتاءعوط علنك. 
تسهى أيضاً : عمتناعوط وستلوعطظ. 
وماحم وعنه ومتلهعط معى لالكلعقط ومتلدعة 
مذير مكتبة له لعق نطلا لدعو 
اللقب الذي يستعمل لتحديد المسؤول الأول عن 
إدارة المكتبة أو مجموعة من المكتبات أو نظام 


عنوان سيار عسمتاقدع] 
عنوان يطبع باعل الصفحة يعطى عنوان الكتاب 
(يكون عادة على ظهر الصفحة) أو موضوع الفصل 
أو الصفحة (يكون على وجه الصفحة). 
يسحمى أيضاً: 4 ععقص 
بعستللمعط عهوم رعلاة كاقط ,116ل ممتاموء :مكلة معى 
عمتاقدعط وماععة رعلا مستمصسم 
وعندما يعطى عنوان الكتاب» ولو في صررقٍ بختصرة 
أو عتلفة عن الأصل , فإنه يسمى 116 30ع0. 
0 قولتسصصتت زمكاج معى 
هامش الر أس لقعم 0دعآ 
المنطقة البيضاء أعلى أول سطر في النص الطبوع» 
وهو الهامش العلوي أو بياضى الرأس لصفحة كتاب 
أو ملة الخ . ويقابله الهامش السفي أو هامش ديل 


الصفحة 
(راجمع : متوعقم آنما ,00م)) . 
حافتا كعب الغلاف ‏ علعفط عطا/ه 8دغط 


في التجليد. مصطلح يقصد به الجزء العلري أو 
السفلي لغلاف الكتاب من ناحية الكعبء أي 
الجزء الذي يغطي شريط (حبكة) رأس أو ذيل 
كعب الكتاب المجلد. 

أتاع ده تترده لدعط 
حلية البداية. نقشة رأس الصفححة 
حلية مصممة لترضع أعلى الصفحة. وهي قد 
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هلامي) ١‏ أو من فر رئيسي طبعت عليه المادة 
المراد إستنساخها بالكربون المكتوجراني » والذي 
يفخل إل الورق عن طريى سلوب .مث تاكول 
الأثيلٍ هذه العملية معروفة باسم الإستنساخ 
الكحولي كملاع لصتل املصد . 


وهكتوجرافيا» جطامة خم ماععآ1 
إستنساخ الصورة بطريقة المكتوجرافف . 


0 10 مم كل[21 -اععطآ 


ماكينة طبع هيد لبرج عع طاع1110 
إسم عافد اطي اروياقكة” كينها عوسي 
. تا كبا علأمطملرعدوعرم العمدعة 5 هديئة ععء6اعلزء1] 
بأمانيا . وقد بدا الإنتاج عام بماكينة طبع 
بكابسة مسطحة وعم «واقام حيث كان الورق 
يغذي بأجلحة دوارة . أما أول ماكينة طباعة بطنبور 
وعطاعلاع23 «علوناونت فقد بدأ تسويقها عام وا 
وكانت هماكيئة طبع بدورة واحدة وفيها كانت 
الأسطوانة تدور بسرعة ثابتة وتلف دورة واحدة مع 
إرتفاع الخحرف ندع ترقخ-10ء ا اماعط 
الإرتفاع القياسيى للحرفب الطباعي من القاعدة (أو 
الأقدام) إلى السطلح الطباعي . والحروف ذات 
الإرتفاع القيابى سوف تطبع بالتساوي أما الخروف 
العالية فائها سوفف يقم عليها ضغط أكير والقصيرة 
سوف يقع عليها ضغط أقل . ويتفاوت إرتفاع 
الحروف من دولة إل أخرى . فمثلا إرتفاع 
الخحروف ف المملكة امتحدة ومعظم الدول الأمريكية 
بوصة (يعادل /7,871519 مم). ولي 
دول أورويا 6خ ١,5‏ برصة (يعادل 7 
مم .) وهو الإرتقاع الذي تاخذ به فرنسا واانيا 
والسويد وسويسرا كا تأخذ به مصر. ويصل 
إرتفاع الحرف في أغراض البصم عند التجليد فيبلغ 
06 مم . يسمى . أيفاً : ألوتعط عم , 


رهليوجراف» طمدعهو أاعط 
طبعة قام مها تعنزءء8 اتاءعبطلف في برلين باستخدام 


طريقة الإستنساح بالضوء المنعكس (رابع + 16#اعم 


جلسة سوماع الشهادات عسأوعط 
في إدارة الأفراد, هي جلسة رسمية تناقش شكوى 
أو تظلم. غالباً. حيّث بمنح الفرد فرصة للإدلاء 
بشهادته أو اثبات صحة شكواه إلى خنة مكلفة 
بالبت في الموضوع. 

عط 
محاضر جلسات ساع الشهادات 
مطبوعات حكومية تصدرها حكومة الولايات 
المتحدة ة تطبع فيها محاضر الشهادات الي أل بها 
أمام غتلف لحان الكونجرس. وهناك نادت 


كثيرة لا تنشر. 
نس بالحرارة عسأزمم أقعط 
عمل نسخ عن الوثائق بالإظهار الحراري , 


1م088 7ترعذا) ,كوععمجم أوضاععطا زوكلة ممم 
فيلم يظهر بالحرارة تمل ومأمماء069-أدعط 
وع من الأفلام تظهر صوره بالحرارة ‏ مثل أفلام 
المفضة الحافة ووجازه صل والأفلام الفجرية للا لقعا 
علق عقا 
قلق «مأنعلوء؟ ,صلل وعلاازة دوعمويم زيل :مكلة ممى 
إظهار بالحرارة أتاء مسوماء ؟ع0 أهعا 
طريقة تعتمد على الإمتصاص الحراري لتكوين 
الصورة. والمصطلح يستعمل في بعض الأحيان 
للإشارة إلى ووععمعم معدنف أدصعها والعمليات التي 
تستخدم الأفلام الفجوية (راجع : دصلنة عوانماقة؟) . 
مرشح حراري . فلتر حراري 11168 نوعط 
أي مرشح »2 يكرن من الزجاج عامة . يمتص طافة 
الموجات الطويلة (تحت الحمراء) بدون [متصاص 
الضوء من المدى المرئي ٠‏ يستخدم لم لتهبيظ الحرارة 
عند المسطحات الي تستقبل الأفلام ف القارئات 
والعارضات والمكرات والطابعات . 
عملامة مم5 ععزامة 1 

لقنل هته لتاعط 


أسبوعي 

5 تاه عهوواععط 
طريقة «المكتوجراف» 
جيلاتينية (هلامية) إلى الورق (هكتوجراف 


151 ناعم 
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يقوم بنشر أوراق الحكومة والوزارات والبريلان . كما 
يقوم بطبع المواد المكتبية وشراء الكتب للحكومة 
والمكتبات الحكومية . وهو الجهة التي تطلب منها 
مطبوعات اليونسكو والأمم المتحدة وبعض الحيئات 
الدولية الأخرى . 
علم تفسير النصوص القديمة ى ناداء دع ستيعط 
هرتز (112) تغط 
التعبير الأوري عن «دورة في الثانية ,عم غاعبرت 
62000 . سميت بعد عالم الطبيعة : . 1 طعمماغ11 
11 
ترَيك مدع 
في الحاسب . توقف تنفيذ البرنامج آليا لفترة قصيرة 
عند طلب إجراء بعفض العمليات الأخعرئ مثل ثقل 
البيانات من إحدئى الرحدات المساعدة . 
ج01 1559أ11 (عالامسمء) كتامعتاععمععاعط 
شبكة (حاسبات) متغايرة 
شبكية تكون قيها الحاسبات المضيفة (راجم ؛ 6ومط 
ععاسعجرمء) مشاينة 2 أي تتكون من حاسبات أنتجها 
منتجون هتعددون . 

. عاروساعم (معتنامسصسم) كنسعمع ع مصروط تمعاج عمد 


كنامط أت عاومط معي 5ع تناع 
تنقيبي . نجر يبي عنا ىسع ]ا 
تتعلق بطريقة من طرق حل المشكلات والتي يستمر 
فيها تقويم لحطوات الحل ثم إستخدام نتائج 
التفويم في عملية تخذية مرتدة مستمرة » للوصول 
إل حل كامل للمشكلة . 
تمتلتسمعلة : مقلة معد 


قستطء سوعة علأ و سعط 
البحث التنقيبى / التجريبى 


البحث عن المعلومات أو عن الوثائق الذي يقوم به 
المستفيد في مرصد لليانات أو في كشاف وذلك 
بتعديل البحث أثناء إجرائه ٠‏ وكل وثيقة يتم العثور 
غليها توثر عل استشعرارية البعث ,أ أنه تيد 
من تتائيج البحث في كل خخطوة ويستعملها كتغدية 
مرتدة لتعديل خخطوات الحث بعد ذلك . 


#منزومء) عام ١894‏ وقد وضع ورق كلوريد 
الفضة في ملامسة الصفحات المطبوعة التي يراد 
عع «لسخ ‏ منيا: 

كأمأعاقه عتطمدعومتاعط 
مو أد التسخ اهليو حجر افي 5 
هليوجر افي 5ت اتروع منتاعر 
آ إسم قديم للتصرير بإطامدموه:مطم , 
١‏ في الحفر بالتصوير » عملية تثبيت الصور 
المنتجة بواسطة القمرة المللمة دعتصوطه وتعصة . 


حفر بالتصوير ع1 نا ادنع 10اع1آ1 
أي عملية حفر بالتصوير يستتخدم فيها الحفر 
الْعْادٌ 

شر , 


٠‏ 6لاتدومغهطم :نوكلاه ممدى 
لامطلاعط كمعممرح عمؤملامء معد ©372أ10اعط 
صندوق صهر الخروف عوط ااعط 
صندوق توضصم فيه الحروف التالفة والمكسورة 
لصهرها وتشكيلها من جليد . 
نصف سليولوز وعدن 1تنلاعء-تسرعط 
مصطلح في صناعة الورق ٠‏ يعني سليولوز غير نقي 
يعألف من مواد عضوية » تكون في الغالب ٠.‏ سكر 
ونشا وكربوهيدرات . وهذه تكون مختلطة 
بالسليولوز (الذي يتكون من عناصر الكربون 
والهيدروجين والأكسجين والذي يحصل عليه من 
أهواء الحوي بواسطة التمثيل الضوئي -10) اكه مام 
كنوه ) في الألياف النباتية . ويفضل أن تكون نسبة 
نصف السليولوز عالية في لب الورق حيث أنه يمح 
الورق نوعية تماسك أفضل . 
ألياف القنب معطا 
ألياف تستخرج من نبات القنب الذي ينمو بكثرة في 
أمريكا وآسيا وكثير من أجزاء أورويا . 
الرنوك . شعارات الثبالة ول لوععط 
01112 لارعمم1اها5 5 راوع [312 م11 
مكتب مطبوعات صاحية الحلالة 
ناشر مطبوعات الحكومة البريطانية . تختلف تسميته 
تبعا لحاكم بريطائيا وصاحب أو صاحبة الجلالة : 
«5 الزأكة[512 2ع116» عه «اتزاك [508 كتلل» 
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ممعاء زد دموتاق كلتممقكء ادعتطععيهععلط 


تصنيف هرمي 
١‏ خطة تصئيف تنشأ جداوها بطريقة منتظمة » 
وكل مصطلح فيها وكذلك كل واصف أو عنصر 
منفصل (راجع : (2) ع6أقامء) يظهر علاقة منطقية 
بكل مصطلح سابك أ الاحق: + 
خطة تصئيف ترتب مصطلحاتها طبقا لمبدأ 
هرهي وبالتالي فإن المصطلحات تكون دائا مرتبة في 
نظام تفريعي من مصطلحات أخرى من العام إلىْ 
الخاص . وتصنيف دبوي يتبع هذا النوع من 
التصائيف . وعكسه التصنيف الخاصر (راجع 
مماادعق أكممك علتللمعصوسامع) وتبدأ خطة التصنيف 
بتنظيم تجميعات الأقسام كتقكق الرئيسية للمعرفة 
في فصول رئيسية » وهو مايكون أساس خطة 
التضيف + ثم تعنم الفعيون الرفسية إل شين 
من اذلاال وهو ما يكون المستوى الثاني . 
وتستمر عملية التقسيم إلى تقسيرات فرعية -0171طناة 
كم والتفسيات الى فصول وووتاءةووالفصول إلى 
قصول فرعية 1005أءءوادة وهكذا حتى يصبح 
التقسيم همستحيالل" أو عقييا . 

0:1 اع زع لامصمء) لوعتطء عه ععلط 
شبكة (حاسبات) هرمية 
شبكية حاسبات تفوض فيها المعالحة والوظائفب 
التحكمية (را اجع : ممتاعهدة أمعتدم) إلى مستويات 
عديدة من الحاسبات ذات الوظائف المتخصصة . 


عققط فلمل لمعتطءعوععتط 
قاعدة بيانات هرمية 
قاعدة بيانات منظمة تكون فيها لعناصر البيانات 
علاقة ثابتة بعضها ببعضض . وكل عنصر عال من 
هرم مرتبط بعدة عناصر دنيا في حين أن كل عنصر 
أدنى مرتبط بعنصر عال فقط . والوصول إلى أي 
عنصر يتم بالوصول إلى العنصر الأعلى رتبة مباشرة 
في البنية . مثلا . يختار المستفيد فقرة من قائمة 
فقرات متساوية الرتبة في الفرم فيحصل على قائمة 
فقرات جديدة متسالسلة الرثبة ومنظمة تحت الفقرة 
المختارة ( والفقرة المختارة تصبح أعلى رتبة من بافي 


3 5امتاعط 


كعنان تصطععا عتامسسعط 
المناهج التنقيبية / التجر يبية 
في التكشيف الآلي . هي تمثيل الأسالبب الإنسانية 
قُ التعلم وحل المنكلات , ومن الناجيحية 
الوظيفية فإن البرامج التجريبية تصمم لتكتشف 
حلولا للمشاكل عن طريق معالجة مشكلة ما لا 
بالطريقة الرياضية المياشرة ولكن عن طرين الممحاولة 
والخطأ لعدة مرات حتى يمكن في النباية تجديد حل 
المنكلة المعطاة بصورة تثريبية » وذلك يوضع 
مجموعة من الآهداف الرئيسية والأهداف الثانوية 
وترتيبها وإختيار الخلول . 
مسعادرد «عاتسيه لممععلوجعط 
نظام العد السيادس عشري 
هو نظام ترقيم أساسه العدد 15 . بمعنى انه يشتمل 
عل ١١‏ حدا تكرّن هذا النظام . نمثلا يتكون 
النظام العشري لقمرععل من ١٠١‏ حلود كالآتي : 
ا ا ا ا ا ال ا د ا ا 
ويتكون النظام الكنائي من حدين كلأتي : (5 ٠»‏ 
.)١‏ 
وبالمثل فالنظام السادس عشري يتكون من ١١5‏ حدا 
كالآتي : 
و( ع كثع 215 ”0/3 !ا 6 يكل لاأيعاميف 
ه(١ل)‏ ب تقزلل) © كل مكلم اع 
)١0( # .)١4(‏ فمثلا الرقم 02 دهفي هذا 
النظام يساوي : 
1<اكاة' + : «*5ا ١5+‏ »5 ”5 داو 
- 457098 في النظام العثري . 
مكقععممم قلع المع أقمط مم 1111 
وصلة مححوبة عادةا معلل 1ط 
قسم في التكشيف الر أسي #متناعلم ملوك يكون 
جزءا من سلسلة هرمية ولكنه قد يفتقد لأن ترميز 
نظام التصنيف ليس هرميا . 
عتطء مومعلا 
هرمي . تسلسل هرمي . تسلسل 
-١‏ همرتب في رئب متدرجة في سلسلة . 
؟ - متعلق بالتصنيفت الشامل أو تنظيم ا مواد , 


للع مره علط 


تفريعاتها في ترنيب هجائي وتحت كل تفريع تدرج 
تفريعاته في ترتيب هجائي أيضا. وهكذا . 
علم الثبات 
الأزهار 
المحيطات الزهرية 
التويج 
التويج الانيوي 
التويج الدائري 
التويج الشعاعي 
التويج الشفوي 
التوبج الصليبي 
التويج الفرائي 
ااحوي "لقعي 
التريع العجم 
الطلع 
الكأس 
الكاس الانبوبي 
الكأس ان 
الكأس الخوذي 
الكأس الشفوي 
الكأس المهمازي 
المتاع 


اهرمية > السلسل افر 
سلسنلة : تدرج . هرم 
انه ندل اعرف ادي لجرك انين 
التصنيف . ويكون لكل عئصر في التصنيف عنصر 
فريد أخخر سالف له كبا في شجرة التصنيف 
التقليديه . راجع : 1ه معن ,بوسرطجيوط ) وهو ما 
يعرف باسم التسلسل الحرمي المتهاسك ٠‏ حيث 
يكون كل قسم رئيسي في التصنيف متفرعا مباشرة 
من جنس منفرد أما التسلسل رمي الضعيف 
فيكون فيه للعنصر أكثر من عنصر سالف له , 
والمصطلح الوصفي (مثلا . المكاقء الكهربائي 
الكيميائي ) يكون متفرعا مباشرة من أكثر من 
مصطلح وصفي ( المكانىء الكهربائي » المكانيء 
الكيميائي ). 


قتاع ودع تآ 
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الفقرات ). والاختيار من القائمة الثانية يجلب 
قائمة مفردات ثالثة ذات رتبة أدى. وهكذا حتى 
نصل إلى عنصر البيانات المطلوب . 
اناا عنضاة ممع ,تلز ووووعتط :مواق ععى 
قوة التسلسل /التدرج عع08! لمعتطعضمه عاط 
الخاصية التي بمقتضاها يمكن تطبيق الرؤوس وبعض 
الملحوظات المعيئة على جميم الأقسام الفرعية 
للموضوع المحدد . 
2080 لمعتطء عدععتط 
ترهيز هرهي )درجي 
ترميز ( راجع : هداضاده ) يصمم لبين أن هناك 
مصطلحين ينتميات إلى نفس النسق ( راجع : 
رفنة ) أو السلسلة ( راجع صنتقط )ن أو 
التسلسل المرمي ( راجع بوطعممعام ) أو الوجه 
( راجع : :86 ) وهو يظهر علاقة الجنس بالنوم . 
وتمئل الموضوعات الرئيسية بواسطة رموز متساوية في 
الطول والموضوعات الرئيسية الحديدة تقحم عن 
ظريق #قصيصن "ون حديدة ها تند أيضار: 
0 لقالاع ناد ,رلمملأقاما ملاأووعرمرء 
لامتلواة؟ لامعتطءعدععنتط 
علاقة هرمية/ درجية 
علاقة ناشئة بين مفهومين أو قسمين رئيسين في خطة 
تصنيف حيث يكون أحدجما متفرع من الآخر . 
لولاقلت مدان ممى 


بحث هر مي طاعموع5 لمعتطع مومع لطا 


البحث في مداخل الفهرس الموضوعي نحت رؤوس 
تشكل سلسلة ( راجع ' متوطع ). فالبحث يتم ف 
إتجاه لأعلى » من أكثر الرؤوس إلى أقلها تخصيصا . 
يسمعى 2 : طعموعة امرعوعع , 

عتتقدمة 5951 ,اعميهعد لوععاقلامء لوعتاءطهقطتراة :مكلة مي 


طععوعة لوقعع]ة1[امء 


شحرات هرمية /رتبية 15665 أمعتطاءنرومعنط 
صورة من صور العرض الطرمي للمكائز الهجائية 
الشجرة حيث ترتب هجائيا وتحت كل منها ترد 
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طمجاعممء 0ط 





حساسيتها للضوء عالية ( راجع : عقاعصهانقدمة 
#كتتك ) يعني ) متوسط الإتحدار أكبر من مرا 
عندما يقاس كما هو موضوع تحت متوسط 
الانحدار . (را اجع - أمعاممع ععديعية ) , 


علط عمد #اتاع20؟ طوتر 


حير فائق اللمعان علصا ككواع -طوتط 
لغة عليا 3 اعرع 1 -طاعنط 
لغة لبرمجة الحاسب قريبة من اللغات الطبيعية ( مثل 
كويول وقورتران ). 

٠356ناعةا‏ أعمع1-لام][ :وكاد معد 
البقعة الأشد إشراقا خطع تلاعتم 


الجزء الأييضص أو الأشد إضصاءة في الصورة أو الرسم 
أو التكوين الظلٍ 5 ( راجم : عمماكملقط انمموعل ) 
عدم قاقط عدمومعك مد 113150584 أخطاعتلطاعتط 
إبراز تلطع التاعلط 
١‏ - استعمال بصريات عكسية » أو وميضض » أو 
تسطير , أو تغيير في اللون أو اقوة الضوء . أو 
مجموعة من هذه التقنبات لتأكيد أهمية البيانات على 
شاشة الكاثود , 

١‏ في الطباعة » طباعة بعض الحروف أو الكليات 
أو الجمل بلون داكن أو مختلف عن لون النص . 
الرقم الأكثر أهمية أنعنل ععلعمعئط 
الرقم ذو الوزن الأكبر في أي نظام للترميز . ففي 
العدد 9610م يكون الرقم م هر الرقم الأكثر 
أهمية . وهو عامة الرقم الواقم في أقصى يسار العدد 
يسهى انها : أأهال اسمعلزمعأة أومط , 


-تقطء ارمع تمواة 0516© ,العلل ,عله - مما :وكاة معد 


2011 
تصغير عال متاءعسمعء طوتط 
في التصوير المصغر . تصغير أعللى من 7١ : ١‏ حتى 
0١ :١‏ 


1]عنللع" <اولللة اانا ,ملق وملأعتلع: زوقلة ‏ عمى 


ةرانا 


١‏ - الترتيب الطرمي للأفراد في تنظيم رسمي طبقا 
مرتبة أو درجة السلطة . وهي تعكس تسلسل 
القيادة . 

* . مجموعة فقرات منظمة حسب الرتبة في ترتيب 
للعلاقات ( علاقة واحدة إلى عدةعلاقات ) : كل 
عنصر أعلى يضبط عدة عناصر أدنى » بيندا كل 

عنصر أدنى يعتمد على عنصر واحد أعلى فقط . 

وهو يشبه بئية الْشجرةً 7#ناعنماة معنا , 

حرف هيرر غليفي طمجاع 1110 
حرف من حروف الكتابة التصويرية المصرية 

القديمة . أو أي رمز أو حرف في شكل كتابة 

تصويرية . تَوْطل إلى معاني الكتابة ا ميروغليفية 

العالى شمبليون )١!84(‏ عندما فك رموز حجر 
رشيد الموجود حاليا في المتحف البريطاني والذي كان 

محفورا عليه نص في ثلأثة لغات ٠‏ هي : 

الهيروغليفية » والديمرطيقية ٠‏ واليونانية . 

الكتابة اشير وغليفية 
١‏ - كتابة تصويرية مصرية قديمة أستخدمت فيها 
الرموز والحروف المصورة , 

؟ . شكل تبادل المعلومات أو الأفكار بالحروف 


معتطام راع مععقط 


الهيروغليفية . 

حر فأو رمز مقدس بل يقالن 
اسم مقدس وتكءتانا 
أمانة عالية (وانلء501 طعنط) علط 


أمانة إعادة الإنتاج السمعي بدقة بحيث يستطيع 
السامعون ساعه كما لو كانوا حاضرين العرض 
الأاصلي : 

11 ل«ااكلاعة لالط 
ملف عالي النشاط 
تباين شديد 
١‏ علاقة بين نغمان الصورة وفيها تكون المناطق 
المضيئة والداكنة ظاهرة بدرجة كثافة عالية جدا وفي 
تناقض واضح بينها . 


أق تامع للوتط 


ادع مكنا 
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مغ قللوء للسمصسد 11 
ماكيتة هئإن للمراجعة 
ماكينة مراجعة ابتكرها مقصونةظ دمامق© , 
تستعمل في هقارنة نسخ الطبعة الواحدة لعمل 
مطبوع . والتعرف على الإختلافات عن طريق 
تركيب نسختين من النصن المطبوع فوق بعضه) 
صفحة بصفحة باستخدام سلسلة من المرايا 


ومضاهاتها مع بعضههما . 
تار بح (ل"اماكعلط) .أكلط 
مدرج تكراري 00 


شكل بياني لتمثيل البيانات على هيثة أعمدة . 
ولكنه يختلف عن شكل الاعمدة من حيث”' أن 
شكل الاعمدة يمثل البيانات على هيئة أعمدة 
منفصلة أما المدرج التكراري فهو يصل الاعمدة من 
عند نقط المدود . 





0 
5 174,95 172.95 170.95 
السرعة بالميل في الساعة 


لقتاتما لعنوسرمائتط 
حرف استهلالي مزخرف بأشكال آدمية 
أو حيوانية 
حرف إستهلالي كبير في محطوطة من العصور 
الوسطى ؛ أو كتاب قديم مزخخرف بأشكال آدمية أو 
حيوائية بدل الزخحرفة النباتية . 
أقاأتها لعتتطقطها :هذاه عمس 
تطاموةعءعمتاطتط لمعاعماولط 
ببليوجرافيا تاريحية 
ببليوجرافيا تتناول تاريخ ووسائل إنتاج الكتب - 
الطباعة والتجليد » وصاعة الورق ء والرسومات 
والنشر . 


1211017 للععمة- اعت 
ذاكرة عالية السرعة 
في الحاسب . ذاكرة تنتقل هنبا آو إليها البيانات 
بسرعة عالية . 
(85]) «عاداعدم لععررع- طعنط 
طابعة عالية السرعة 
أي طابعة متصلة بالحاسب تعمل بسرعة تقترب من 
سرعة الحاسب نفسهء تتراوح سرعتها بين 7٠١‏ 
و١٠٠7‏ سطر بالدقيقة . 
تعأضلهم لععمو سام[ توكلة ‏ معى 
(851) معلهعء" لععمه- اوعلط 
قارئة عالية السرعة 
502285 0ععمك-تطعت1آ 
محؤزن عالي السرعة 
رن تنتقل منه وإليه البيانات بسرعة عالية . 
رباط مفصلة 
١‏ - شريط من الورق أو القياش ٠‏ يوضع بين 
نصفي ورقة باطن التجليد » عند مكان وصل 
جسم الكتاب بالحلدة » لإعطاء متائة للكتاب . 
وف الولايات المتحدة يشير المصطلح إلى جزء 
الكتاب ذي الأخدود على طول الحلدة الأمامية 
والخلفية للكتاب عند منطقة الوصل يكعب 
الكتاب . 


11111 


كطامز تمقلة ‏ ممم 


ا ات 


 '‏ مْفْصِل 
يقوي منطقة كعب اللملرمة . 
معلق مافصلة 
لوحات . وخمرائط أو أي أفرخ ورقية أخرى مقحمة 
في الكتاب وذلك بثئيها من الحافة الداخلية حتى 
تسمى أيضا ١‏ عه+ه دعغاممم . 

5 لعأسلوز له لععسصنط 
لوحة معلقة ومرتبطة 
لوحتان مرتبطتان ببعضهها من عند حافة التجليد 
بواسطة شريط قياش أو ورق بحيث تتكون 


ا 


50 


0 يحتفظ‎ - ١ 
يحتفظ بمعلرمات بجهاز إختزان إحدى الحاسبات‎ 
. لإعادة إستعالها مرة أخرى‎ 


؟ - إحتجاز 
الاحتفاظ ببيانات أو برامج منقولة لحين توفر ظروف 
إستئئناف معاحتها . 


180 لعترعوج؟ ممو (ومم نوات نن) 1101 
عمل ءءء علاعةط ل0أمط 


حاجز تلبيت عتقط٠ط‏ تاجحول-لامط 
أداة للإلساك بالوئيقة في وضع مسطح أثناء 
تصويرها , 

منطقة إحتحاز وعمة عستللما 


مصطاح في الأرشيف : يعني المساحة المخصصة 

لحفظ الوثائق شبه الجارية مؤقتا . 

مقتئيات 0 
١‏ - مجموعة الكتب والنثشرات والدوريات والأوعية 

المصغرة والمواد الأخرى ؛ التى تمتلكها المكتبة . 

١‏ - مجلدات وأعداد أجزاء الدوريات التي تمتلكها 

المكتبة . 

تستعمل في بعض الأحيان كمرادف بوءنا 

قومناءع لام , 

بطاقة المقتنيات لق دودنل اقط 
بطاقة في الفهرس تبين المجلدات أو الأجزاء التي 

تمتلكها المكتبة من عمل ما وهي تكون البطاقة 

الرفحة عاد ْ 

بيانات المقتنيات وعد أل امط 
-1١‏ بيانات كافية للتعرف على عدد المواد الي 

تمتلكها مؤسسة . حيث يتم ترصيف تلك المواد على 

تسحجيلة ببليوجرافية مفردة ( راجع : عتطموععمناطن8 

4 )ء تستخدم عادة فيا يتعلق بالمسلسلاات 

( المجلدات . والإصدارات » الخ .). لاتستعمل 

بالتيادل مع بيانات المواضع ( راجم : ممتندهها 

.) 

؟ ‏ بيانات تحدد مدى رصيد المكتبة أو مجموعة من 

المكتبات أو أي جزء معين من الرصيد . 


| 


تسق أيضاً بلي وجرافيأ تحليلية لع لمم » أو 
تطبيقية 4عناومة » أو نقدية إموذاتت ع أو وصفية 


عاتامووعن . أو لخارجية اهمع#» ٠‏ أو مادية 


قمع امام . 

تفر يع زَمني ولك ا عتل طناك لمعا ماعط 
موّر 2 تع طحرة رع 10 قلط 
أو بخ لل وا | 
كتابة التاريخ . 

بطاقة تار يخية / إعلامية لق وعماوتط 


بطاقة في الفهرس باسم هيئة » تبين باختصار ؛ 
تاريخ تأسيها أو اندماجها مع غيرها أو تغيير 
إسمها أو تبعيتها هيئة أخرى . 

تسمى أيضا : ممأندصهم/لذا , 

مدخل تار بحي لإطامة 9 رمأعلط 
مدخل في الفهرس يعطي التغييرات التي تحدث 
للأسماء والهيئات التي ينتمون إليها . الخ . فيا 
يتعلق بالأشسخاص أو الحيئات أو فيا يتعلق بكلمات 
العنوان » مع التواريخ الحامة . 

ومثل هذه المداخل تسبق المداخل المتعلقة بها , 


ملف ثار يخي 1 إعماولط 
د أجع عل همل لممامموره ) , 
إحالة تار يخية ععدعمءلء" و«ماعتط 


إحالة توضيحية تتضمن معلرمات مختصرة عن 

تاريخ مؤسسة والتغييرات التي حدثت على إسمها . 

إصابة اط 
في استرجاع المعلومات . تتعلق بالتطابق الناجح 

بين مفتاح البحث والبيانات أو التسجيلات المطلوبة 

أثناء بحث الملف ء أي العثور على بيانات تتوفر 
فيها شخاصية تطابق تحددة . 

نسبة الإصابة ع3" أقطا 
في استرجاع المعلومات ‏ النسبة المثوية للإصابات 

الناجحة ( راجع : مع إلى العدد الكل 
للمحاوللات أثناء ببحث الملف . 


1 ينشر للآن العطكا(طتامصس نا ععطاتط 
5181410817 5 رامع زو11 زكللط عه) وعلط معد 1 
011 


لأموععماوط 


5 





( شفرة ) هولريث . 

لعقع لقاعصام نمكلة معد 
شفرة هولريث 00 للغلعء 11011 
شفرة خاصة بالبطاقات المثقبة إخترعها الدكتور 
هيرمان هولريث . لتمثل الأبجدية ء والأرقام 
والرموز الخاصة على بطاقة مثقبة ذات ثانين 
عمودا . 
تجويف 0 [امط 
القراغ بين كعب الكتاب والكتاب نفسه في كتاب 
محوف الكسب (راجم : علعوط «ولامط ). 
كعب أجوف عاعقط 19م ل[امط 
التجويف الذي يكون بين كعب الكتاب وجسم 
الكتاب نفسه عندما لابلصق كعب الكتاب 
بالملازم . يسهمى أبقا لعقط صعمه عافقط 2ومه1 . 
وعندما يلصق الغلاف من عند الكعب بالملازم 
نفسها فإنه يسمى كعب مشدود ( راجع : أطهنا 
اعنط )ل 





5ن +1101آ0ط 
في الطباعة » رقائق فاصلة كبيرة مصبوبة بها أجزاء 
بجحوفة وذلك لتقليل وزنها وتوفير المعدن . 


رفائق بجوفة 


-١‏ نسلخحة بخط المؤلففب أمهععم لاوط 
وثيقة أو مخطوطة مكتوبة كلها ببخط المؤلف . 
وعندما يمال غصسمعء: طموءعوامط فإهها تعي إستنساخ 
الوثيقة الخطية بالوسائل الآلية . 

؟- صوة مجسمة . « هولوجراف » 
اسيل عل كني ا#زتوطراق حماس فاون 
إستخدام عدسات التصوير وذلك عن طريق تجميع 
شعاعين أو أكثر من أشعة الليزر ذات الألوان 
المختلفة لتكوين شعاع واحد. وعندما يشاهد 
ا مولوغراف في الضوء الأبيض تشاهد صورة ذات 
ايناد كلالة وتكون ماري كذلفه * 

والفلريقة «“نفسها ‏ إسنمها . طولرجرانيا. /وواجم : 


/إلامدمع مامط ) . 


نسبة المقتئيات 5 غ231 دوسلل 1م 
الئسبة المثوية للوثائق الي طلبها المستفيدون من 
المكتبة والموجودة في مجموعاتها . 


تقب عام 
دليل سياححتي 1 :5ل آم 
طبعة سياحية لاوا 023 تام 


كتب سياحية طبعت منها كميات كبيرة توزع عل 
الأفراد الذين سيقضون أيام العطلة في أماكن 
سياحية . 


صو« 


لميسيا 11 
تخريم كرتوت جلدة الكتاب الإمرار الأشرطة فيها 
أثناء خياطتها . 


تسمى أيضا : غناه وممتامط . 





عمتامط ءءى تان عتتللمط 
13015 مط 


فاكيئة “ضر امتريات: متعينة: الرى . 
د هولاندر » 


ماكينة ضرب الورق من ذلك الصنئف الذي كان 
يصنع في هولندة في نباية القرن السابع عشر . 
بطاقة هولريث عق طامع1]1011 
البطاقة التي تثقب عليها البيانات باستعمال جفرة 


5142 

مثل . 
مبارة ( رياضة ) (مومة) عتموع 
صيد ( طيور ) (]بجه]) عهصوع 
برمنجهام (ولاية الاباما) ‏ (مصسةطفلة) سدطعمتدماظ 
برمنجاه ( إنكلترا ) (لسقاوردع) ستقممرمتدمز8 
يتاحلق ( رياضة ) (ارممة) عأولاد 
الورنك ( سمك ) (558) عتدكاة 
ومئل هذه الألفاظ من المستحسن تجنبها بقدر 


الإمكان ف رؤوس الموضوعات ؛, والكشافات ؛ 
وإذا ل يكن ذلك في الإمكان فتضاف إليها كلمة أو 
حلة همفيدة مقيدة أو تحددة . 

بعممطمم تشفط رلودفصمط مقلع عون 
تمائل . تشاكل . تناظر . ركه امتتتمط 
المبدأ الذي يستخدم لتكوين جداول التصنيف 
والذي يستخدم مبدا التشابه في الخواص اطامة 
كمبدا للتقسيم . 
1- السبي ج1001[ 
من حمل نفس الإسم الشخصي أو العائلٍ الذي 
حمله غيره . وتطلق كذلك على الحيثات التي نحمل 
نفس الوسم . 
؟ - لفظة متحائسة 
اأحدى الألفاظ الي قد يكون لها إشتقاق واحد 
ومعنى عمغختلف عن مجموعة من الألفاظ: الأخرى 2 
ولكنها تحمل نفس اللفظ وقد تختلف في الرسم 


( الإملاء ). مثل : 
دلو #عتاعنط) لأقم 
وتد (علهائ) علهم 
شاحب (موج) علوم 


جنأسى 111171[171015 ع 1100111 
متائل في انلفظ أو الرسم ومختلف في المعنى . 
لفظة مجانسة عمط نرم سصمط 
إحدى لفظتين أو أكثر متائلة في اللفظ مختلفة في 
المعنى أو الإشتقاق أو الرسم » مثل : 

شل 1010 
طوق ريش 7 
صحيح اع 


تطجوععمامط 


و هولوجرافيا » 'تاصقععمامط 
طريقة لتسجيل الصور على الميكروفيلم عن طريق 
شطر أشعة الليزر إلى شقين , يوجه أحدهما إلى 
الجسم أو النظر ( مُوْجَة الجسم ) والآخر ناحية 
الفيلم ( الوجَة المقارئة ). وعندما تلتقي الموجتان 
( موجة الجسم والموجة المقارنة ) على الفيلم » تنشأ 
أغاط متداخلة وهي التي تسجل الصورة على 
الميكروفيلم . ويمكن مشاهدة الصورة عن طريق 
تمرير شعاع الليزر خلال الفيلم المجهز . 
مبحث كلي/ تام عمسعط غم امط 
جميع المفاهيم ( الأشياء ؛ والخواصض التي يرد ذكرها 
كموضوعات ) التى تحتبر كموضوعات . 


التحليد لع لولط عصتمط 
قسم التجليد في المكتبة الذي يدار نحت إشراف 
إدارة المكتة 8 


؟- وسيلة لتنمية عادات الفراءة في القارة 
الآأسبوية . ويدير تلك العملية ناشر عنده قوائم 
غلية بكتب مختلفة ٠‏ أو أن يديرها تاجر كنب وتكون 
على مط هيثة نادي الكتاب ف الدول الخربية , 
وبناء على الإشتراك في هذا البرنامج يوقع القاريء 
تعهدا بأن يشتري عددا محددا من الكتب الرالجة 
كل عام بأسعار منخفضة جدا . 


عمط ,عفاناترهمة عمد “3ع لامتممةت عدجتمط 
عقابمج عم 191131 ]قعل عستلوع" عتسمط 
الع ساعمة عل مم1 


ولتق فكي عم 1]10121510 


01:1 5م11 (عالامرسروء) كنوع ررعع متصمآ 
شبكة ( حاسبات ) متجانسة 
شبكية ذات حاسبات مضيفة (راجع : ؛ومط 
:ةاناصصهه ) متشابة » كأن ثم إنتاجحها كلها 
بواسطة منتج واحد . 

كام نتاعه (م6الامتممع) للامعوععمعاعط :مدا معى 
لفظة متحائسة تأصرقمع 1101110 
لفظة بينها وبين لفظة أخرى تطابق في الرسم 
( الإملاء ع وإختلاف في الإشتقاق أو المعنى . 





وخنلااك انا 543 
الموضوعية التالية لها قد ترتب على هذا النحو بدلا يكتب عاتم 
من وضعها رأسيا في عمود . طقس ديني 111 


.امتاوءكللذوقك تقلننها بمياتفعل عتممصسامع مكاج ععى 


كود الخطوط الأثقية عهت عقط لفاندهجاءمط 
في التصوير المصغر . كود يُولّْد آلياً يمثل البيانات 
( الرقمية عادة ) على شكل سياج وتدى أو سلسلة 
من الأعمدة الرأسية والفراغات , 
تنسيق أفقي دو فصلل امم آماده جضسمط 
في الإدارة التنسيق الذي يتم بين الأفراد أو الأقسام 
قِ المستوى الإداري الواحد . مثال ذلك التنسيق 
بين جهود عمداء الكليات في الجامعة الواحدة . 
متم معتعه علضم عمى ‏ علعمدط أقكدمج سمط 
مواسعتره عنصم معد 013 لاهسا مده اهاتدمج سمط 
اماق 
معطععاع2 ملعتملا ععر عع نوع اعاع؟ أهاتره 1102 
كتاب مبادىء القراءة 1101001 
كتاب لتعليم الأطفال مبادىء القراءة » ظهر في 
أواخر القرن السادس عشر . كان يتألف من فر 
رقيق من الرق أو الورق عليه غطاء شفاف ومثبت 
على قطعة مستطيلة من الخشب . وكان لإطاره 
مقبض يربط منه في حزام أو يِشدّ في خاصرة 
الطفل . وعلى الفرخ الحروف الحجائية والاصوات 
الساكتهة والمتحركة على أعمدة , والأرقام 
الرومانية » وصلاة الرب . ثم ظهر بعد ذلك شكل 
آخر للكتاب بدون الغطاء الشفاف ولكنه يشبهه 
وبدون المقبض » وكات يسمى : عدمتعاللوط . 
لوحات بارج النص ع1 قرمط 
رسومات في كتاب بدوك نص » أو لوحة . ترقم 
بالأرقام الرومانية حتى لاتختلط مع صور النص 
الذي يكون عادة على صفحات مرقمة . 
مرونة 7للهاتمقمط 


نوعية الترميز الذي يسمح بإقحام _ موضوعات 
جديدة في أماكها المناسبة وهي سمة من سهات 
الترميز في تصنيف الكولون . حيث يكون الإقحام 
لاغبائيا وتم عن طريق مزج الكسر العشري مع 


مستخلص المؤلف ‏ أاعتساقطة عأدره)متومط 
مستخلص مقالة منشور في نفس المجلة المنشورة 
فيها المقالة . 
كسية تشريفية أعطاتررء عل ستمسمط 
لقب تبجيل أو رتبة تضاف للمدخل ( وتصبح جزءا 
منه ) للتعريف بالشخص ولكنبا قد تدخل في 
الترتيب الفجائي ( راجع : كعطتمكء وهللت ) 
لقب تشريف علا عتاأءومصمط 
لقب يمنح للشخص لإظهار درجة النبالة » أو 
رتبته » أو دررجة تكريمه » أو إنتهائه للأسرة المالكة . 
وقد يلتصق الاسم بإسم الهيئة أو النشاط الذي كان 
يزاوله الشخص مثل : 
زعره20 ,5117 مزاول 
لشذاكرها! 11610 راعهظ ,ردع 3ط أمسمائخ 
عكنا116 لتمغطعاعت برمطوتق 
ساتر عمو 
حجاب غير منفذ موضوع فوق ستار صمام أشعة 
كاثود ( الشاشة ) لنع الضوء الدخيل . 
فعموطء؛ وعد لعقوط ررمن1 مضق عاممح 
تقناع نجه جره لععاممط 
معقوف بواقية ذاتية 
طريقة تثيت ورقة مفردة عليها صورة ( لوحة مثلا ) 
عن طريق عقفها من ناحية حافة التجليد » ( لخلق 
نوع من الوقاية ) على طية الملزمة وذلك قبل 


لم50 لهة لعلعقنع عنقام ,(1,2) لعقيج :مكلج عمى 
مَذْرْج عم مط 
١‏ - ( راجع : ؟#ترصمط لمق ). 


؟ - صينية تتلقى الوثائق بعد تصويرها في كاميرا 
الميكروفيلم الدوارة , 

حتتاوط غأه عاممط عد 101236 
ترابط أفقي لمادمت سمط 
سلسلة أو تصنيف ثرتب فيه الألفاظ أو الفئات 
الموضوعية في خط أفقي . وتعتبر الفئات الموضوعية 
في تلك الحالة مترابطة » وكذلك فإن التفريعات 


544 





ستمك دز وأألهاتمعمط 
المرونة فى الاتجاه الرأسى ( السلسلة ) 
مصطلح في التصئيفت » يعني إضافة موضوعات 
جديدة كتفريع من سلسلة موجودة فعلا ' مثل هد 
اللسلة و الأدب ‏ الإتجليزي - النثر- القصة- 


القرنث التاسع عشر 1. 
الإلقكعة وذ تتكثلهاتصعمط ,لإأالدخأتومط :هذلة معى 
مكنبة مستشفى وسو نرطذًا لواتمومط 


مكتبة تديرها مستشفى خدمة إحتياجات العاملين 
يها من الذلويات «انطيد».. والتاتريض : 
والببحوث » والآدارة وكذلك لخدمة المرضى . 


مضيف . رئيس 10 
5 نظام أو جزء من نظام في شبكية ( راجع : 
لديل يقوم بإجراء عمليات المعالحة الفعلية 
مستخدما مرصد للبيانات ( راجم : عط 031 ) 
وتتصل به ففط شبكية ( راجع : 
أخرى . 

؟ . هيثة تقوم بتهيئة الاتصال بالعديد من مراصد 
البيانات 5ع5ه6ة)وق عن طريق حاسبها الآلي 3 
وذلك فى مقابل إشتراك يدفعه المستفيد . يسمى 
أيفاً تعمضامة . 


علمه لمم جاعم ) 


كتاتبف مضيف/ أصيل عاممط أومط 
تستخدم في تصنيف الكولون . لتعنى كتاباً كتب 
عنه كتاب آخخر» مثل نقده أو الرد عليه » حيث 
يسمى الأخخير الككتاب المزامل لا راجع :لم1 2أعووقة 
عادم6 ) . 

حاسب مضيف/ رئيسى ‏ 5أقاط2زمت ]108 
حاسب في الشبكية يؤدي تخدمات المعالحة 
الرئيسية » مثل التحسيب . والتوصيل بمرصد 
البيانات ( راجع : 856 8غدل ) وتشثيل البياناث 
والمرامج الخاصة . وفي التجهيزات ذات الحاسبات 
المتعددة هو الحاسب الرئيبى الضابط . وهو نفس 
المعالج المضيف و1 والإطار الرئيسي 
دهده , 


.عنام رمه 13083أق012 عترم ١‏ و5أق ‏ ءمم 


لله كما 
رمز الوجه . والمرونة في الإتجاه الأفقي ( الصف ) 
'إقمة هذ لإاثلةالمومطء بمعى القدرة على إستيعاب 
موضوعات مترابطة » تتم عن طربق 


)١‏ الطريقة الثانية عع ابعل عبواعن 
؟) طريقة الترميز الجماعى رون 5013 مترموع 
”) الطريقة الزمنية عو أدعل امعتع مأمموعط 


4) الطريقة الموضوعية 
5) الطريقة المجائية ممزبعل لمعناعطواماة 
أما المرونة في الإتجاء الرأمى ( السلسلة ) بوعنامامدمط 


مد ها بمعبى تحديد جميع أوجه الموضوع في نفس 
الوقت , سحسب الحاجة . والقدرة على تحديد أوجه 


جديدة في تسلسلها الصحيح ء فم عن طريق : 
6 الكدور العشرية 
؟) الرمز المميز الأوجه 
0( 3 مخصيص قطاعات أو مناطق من الرمز لنسق 
يلف داخل نفس الوجه 5 
)2 الإنتحاء الذأتي 
©) الصلات في نطاق الوجه 
ومأنةاكء: غععد]-وجادا 


© الصلات الحابية 01 


عع الاعل امع رطناو 


5هوقاعقع] اممراعقل 


031 لعاعع13 


000 لله 


32127 هآ الها تموومط 

المرولة في الإتجاه الأنقي ( الصف ) 
مصطلح قِ التصئيف : يبعي إضافة موضوعات 
جديدة كتوسيع لصف مورجود بالفعل » أي قدرة 
نظام التصنيف على إستيعاب مرضوعات متساوية 
في الرتبة ٠‏ مثل الطريقة الموضوعية في التصنيف 
العشري التى تستخدم وجه الصناعة في قسم 
الإقتصاد » حيث يقسم 778,417 إقتصاديات 
الصناعة المختلفة بواسطة التصنيف بأجمعه . أو أن 
يوضع الرقم داخخل أقواس . مثل : 9 اقتصاديات 
الصناعة . (557) 9 اقتصاديات صناعة النسيج 3 
حيث يمثل 27 رقم التصنيف الرئيسي 
للمنسوجات . 


متقطء هذ تركلاة اأمومط ,لزاتلة)تطفمة تمكلة ععى 


1 


55 





5ع طله أأعمدامط 
لصوفات ساخئة . غراء ساخن 
مجموعة من المواد اللاصقة الإصطااعية ذات 
القاعدة اللدنة بالحرارة والتى تتألف من إما 
الماك “فدات <. أو مشتركة, . واللسوقاة 
الساختة تستعمل عندما تكون درجة حرارتها بين 
«دثال 40٠٠١‏ درجة مثوية . 
مع اأقعطلة لألفسعمط معد 415[ع18 امآ 
لدأقسمط ‏ 4مد 08[أأقوصيصق لهاع أمط 
علنأاعوعمرا 
عمتااءوعم 17 لماعصضطمطآ 
جمع ساخن . تنضيد حروف الرصاصي 
طريقة في تنضيد الحروف تستخدم عملية صب 
اروف من معدن متصهر (مثل : 
المونوتيب . والليثوتيب) وذلك لتمييزها عن الجمع 
على البادر ممنالوموصم 0ام 
ر.ظل1) لعووععم أمط 
ورق مضغوط على الساخن 
نوع جيد من ورق الليرق يتم تشطيبه تشطيباً لامعا 
وناعياً عن طريق ضغطه يلوح معدني ساخن . 
اقننه؟ غمم بطوتمة :موا2ج ‏ عمى 


معذامة ععى ععقامة زد 


الانترتيب 3 


بقعة ساطعة اهمه أمط 
منطقة لونها أسطع من المناطق المحيطة بها . ناتهة 
عن توزيع ضوئي غير متعادل بواسطة عاكس أو 
جهاز بصري . مثل الحجزء الأوسط من شاشة قارئة 
مضاءة إضاءة غير متساوية . والنظر إلى تلك البقعة 
لفترة طويلة يرهق العين , 

عمأعسماة +ع #تلأم تماد أمط 

2285 عأكتناودآ 

تصحيحات دار الطباعة /النشر 
التصحيحات أو التعديلات التي تجرى على 
الممخطوطة أو المسودة براسطة مصحح مسودات 
الناشر أو الطابع لتمييزها عن التصحيحات التي 
يجريها المؤلف . 


مقععه عمط عع 15181تاول نا 110115 


اط س» 


ونيثية مضيفة 
الوثيقة الكلية 0 
وجهة نظر وثيقة أخرى تكون جزءاً منها 0 
المجلة تعتبر وثيقة كلية » كها أن كل مقالة فيها تعر 
وثيقة جزئية ( راجع و أمعسعهل معنم ) وف هله 
الحالة تعتير المجلة الوثيقة المضيفة لكل مقالة فيها . 
(11111) «مجدعع0؟م 4ع أرروئ8ظ أقمط 
معالج أمامي مضيف /رئيسي 
حاسب أمامي ( راجع #عالامادة قمع كقمغ ) في 
الموقم المضيف ( راجع ؛ عانة أقمط ) يعمل كروصلة 
: عموامعنمذ ) بين التاسب المضيف 
راجمع : «عغنارصم» اذمط ) والمعالج الأمامي 
زر اجع 065508ممم لمع أصم5 علرمجاعم ) ووظائف 
المعالج الأمامي المضيف تشتمل على صياغة 
الرسائل ( راجم 7 فودتقعم ) وتحويل العلامات 
ومراقبة نظام التشغيل ومراقبة برامج تلفيذ 
المدخلات والمخرجات . 


أللع1تاعول أقوطا 


ع يك ) من 


بينية ( راجع 


هيئة مضيفة 0 أموع 0 أققط 

الحيئة التي تكون مكتبتها الخاصة عبارة عن وحدة 

إدارية .. 

علق ممتتمعتمووعه معد 1316 164)هجتمدععه أومط 
)2( 

معالجح مضيف 10501 1051 


المعالج الضابط في شبكة متعددة المعالجات 

نظ 10218 ,عقالاص ممم عتقمط ؛مذاة قمى 
موقع مضيف / رئيسي 1 مالو أ5م10آ 
موقع الشبكية الذي تستقبل فيه الإتصالات من 
النقط الأخرى للشبكية ( راجع علم0 علوم جاعم ) 
ويقوم بتشغيلها عن طريق الحاسب المضيف 
( راجع : ##اناعدمء أومط ) كما يرسل الإتصالاات 
إلى النقط الأخرى . 
مستعير مشاغب باع لووط أملا 
لوصف المستعير الذي تستدعى الضرورة إتصال 
المكتبة به لسبب أو لآخر, / 


546 


8سطاوعععاء كنامظ 





5211 لععمة- ولط ءءى 11512 
لمع لمعم طون معد 11514 
عالتالقط عمد .ايلآ 


لوين عت 
إسم لأحد الألوان مثل الأحمرء أو الاصفرء أو 
الأخضر أو الأزرق. أو الأرجواني المناظر للطول 
الموجى السائد» ولا يعتير اللون الأبيض.. 
والأصردة والرمادي ضمن اللونيات. 
طنين ينانا 
أزيز مستمر ذو تردد منخففضى» ينشأ عن وصلة 
أرضية غير مضبوطة للأجهزة السمعية الكهربائية 
والالكترونية . 
1111115 
مجموضة من الأسطح الطباعية؛ كانت معروفة قبل 
ذلك بإسم الحروف الفيئيسية : 57/008113 مشتقة 
من كتابة خخطية صغيرة كانت موجودة في القرن 
الخامس عشرء تتميز باختلافا درجة ثخالة 
خطوطها حيث كانت تكتب بقلم عريض يمسك 
بزاوية مائلة. ومن أنواع تلك الحروف: 
1482116117 200 لاق لمم ,رقدوئة/1 
.ع2 عملا :وكاة عند 
؟- مجموعة من الأسطح الطباعية الخطية (راجع : 
علوعدنا) مبئية على الحروف اللاتينية الكبيرة وعلى 
الحروف الصغيرة عناصعد0 أبن أكأصورصلطتآ, 
أماضعة 02 اسقط علامتسمسصسطر 
كتابةخطية مدورة 
كتابة خطية في العصور الوسطى أقل حدة في 
زواياها عن الخط القوطي» مينية على الحروف 
الرؤماتية”. 'الكثيرة © الشدعة. والمولؤفت: . الصغيرة 
الكارولينية . ظهرت نتيجة لعصر المضة الأوربية 
في القرن الخاصى عشر التي جلبت معها الإهتيام 
بالحروف الكلاسيكية وآداب ما قبل المسيحية. 
تسمى أيضا: الكتابة الكارولينية الجديدة: -كث8 
«افان") وقد مهدت لظهور الخروفا القوطية 
المدورة والمسطة ‏ يملاحا مش نتااممنا والسطح 
الطباعي الروماي عمنا ددزلز) فاضم 


05 عجره عساوعع عاعمسسوط 
تدابير تحضيرية 
١‏ - أعمال التهيئة والتنظيم للبيانات المخزونة التي 
تسبق عملية معالحة البيانات . 
يطلق عليها أيضاً 5همأغقهممه عمهاللع" . 
5- عمليات مكتبية روتيلية مستمرة » مثل شراء 
الكتب والمواد الأخرى ثم تسجيلها» وفهرستها 
وإعدادها وتجهيزها » وإعارتبها الخ 
سصلات إداريةٌ 05«معع75 التمعععاعمسمط 
مصطاح في الأرشيف . يعني سجلات الحيئة أو 
المكتب التي تتعلق بالميزانية » والأفراد . والعمليات 
الإدارية المشاءبة الشائعة في جميع وحدات. 
المؤسسة. وذلك لتمييزها عن السجلات التى 
تتعلق بالوظائف الأساسية للمؤسسة . 
.800 تسقوممم : مكلة عمى 
#قنامط ‏ عمد 111 عقنتنةا 
محلة المؤسسة مقععه عسنتمط 
١‏ - محلة تصدرها مؤسسة تجارية أو صناعية للتوزبع 
الداخلي على العاملين فيها . تمتم غالبا بالمسائل 
الشخصية وأخبار العاملين . 
تسمى أيضاً ؛ -18383 عكنامط ,عمتجوعقان ععلإمايسس 
عمتوعتأجلام أمفاع ,عدج 
؟- مجلة تصدر للتوزيع الخارجي على الزبائن 
والمحلات تحتوي على مقالات عن منتجات الشركة 
عن موضوعات تتعلق بالاعمال التجارية أو 
الصناعية . 
5 [)ةالعممنتاية2 عم ككزع نوم «ع110115»+ 
أسلوب دار الطباعة/ النشر ‏ غانزاة عوشسمط 
أسلوب تنضيد الحروف الذي يستخدم عادة في 
مؤسسة طباعية أو دار نشر . 
عالااة ,عقتامط عط 5ه ع1:ة ,اقتتصقدكم عاؤد ؟ مكلة ممى 
مأععطة 
ملعقطلعة] عتاقجمعة عمد [تإزولآ 
ممم م عم .1 
للع طولط عمد لذ 


ساعة إتوقيت) (نتمل) عط 





ودسالءا 17ؤ51 
امم .مك مالتسا اننا وماج الحزاتعت مسد 111031113 ] 
عا الف لتتنتجع! كما عننا 

تعتتدع نين لمأمكعتا لللمطاة معدات) م علتك عاج عمل نامدا عمجل جن1 
الجاع عه! لينل عختط محانن ,كنا اكع 
١‏ )| 6 وكنأنا ,كعذغنة للتدا بناهدا معدل 
حرم عمط عل أن لم6 لتنامع 
رايم يجح حي 8636 5 بنط ه لمعماظ يت بناءفظ كباماء 
احج ا تعنع2 المع لجا اليم جيو ل ث كانتت قلات ] “المشالط؟ للذه 
ا ل 10 لل1لتنا بك “للصلحة بجحلتأت اطع كا) **الماكقد 
ع1 كختلة عاتارعع! 1 ع5ؤاشم] معدن عنحل بك ذكنة كلكنتنناما 55 لمج 
ا رع 1 ع[ قم عر نأ ه70 اوعض وعد خ ع1 لمعب ديد 
عبحرت عبا رع ع11 ب1ل08 51" «لعتدا دهذ ب401» يدقهة للعته رد عط 
1 1 185 10 قا لجخب «للتنة للدك بناتتتحتتنم لعمكعاا 01 كأ 
,هت طوها © اوماق تحق00 مسق11 معلة عند حد تعاتجمعم للثا 
111 صمت تاننلا تالجع تججع بر مسارتورجيعه بحل أن عرم! عمدلا 
01117 [إ ام الع بلأك3ع عومص عات علخاعدم عذل احاتم تجحفا 
1 نات ا كنت ا بدلا”/ه اتمتعقيم4 طلتعك كامعمم 
1 لاق8[ 5011 11050 بنااأخاابنة! عومج عند ابرر. م5 عنث 0 
00 02 8ن 1 رلأانة مقع ير 6 مو بيعجابد؟ باصعا 0 عملا ممعم 
1ه يمع ا اهمع عا + يجمه غهذنا فصع بنرك اقاننا كنا عكتذهم ده 
عن ويجزى عبر جمهوم جومم +1 بناصطاخمطة تأعتصفيم بامصدعل 
يدا دين الا ليلا اليلين ' اأعلاة كلم مك ليائد ,متعنيها 
121857 711 115.110 5000لا > لم بتضعيم عبط مدق كن خكا"01نا! 
ع غ0 5205 ع7 دجام .كايا كاات] العنت02 رتنا انالا ماكنا 
اا 11 ج13 28 لنمن لذن معدن لطناننا_اتإصطانا م ركاملا كيده 
لاا 12011717 .5لا لالط تلام الما اد عط خوما0 رادا غ1نا 

-فع أمه ؟7مامع5 11و الطهغرنابر 146 

نكه لقت أأمنم وامولومطول لجمم 

كز بافتسدع1ط برازع 6 مرهذالك/ةا ,تمماكاك 

عط! مذ لعمماعبعك وعاراد مه لعتجط 

5506 أجمع 8‏ برعلاتكا! 

النسبية هي العلاقة بين تركيز بسخار الماء الموجود في عامل مرطب لقاع نار 


الحو وأقمبى درجة يكون فيها في درجة حرارة 

معينة . والرطوبة هامة جداً بالنسبة مواد التصوير 

حيث أنها تؤثر على الخواص امادية مثل الهشاشية 

والتتجعد والأبعاد. 

جريدة هزلية 0801 10115 0 لقتال 
تصيد للأسسط 


محاولة مسثمرة وتلقائية ف أجهرة السيطرة للوصول 
إلى حالة التوازن في الحاسب. 


ستومة عم “لكك 1014310 0د ع1 “د11 


كاقل 


عامل عنص الرطوبة وحتفظ مها مثل الجلسرين» 
الذي يضاف إلى الفيلم الفوتوغراني لتقليل تجعده 
وهشاشيته في الظروف الجوية الحافة جدا. 

يرطب 


6 


1 1011 متت 
يضيف رطربة إلى المواء لتقليل تراكم الكهرباء 

الاستاتيكية وإطالة عمر مواد التصوير التي تصمبح 

هشة إذا تعرضت للهزء لاف 

رطوبة لالتلا 
الرطوبة "أو:«وتخا.» امداق «انكي الخخيط بوالرطرية 


5248 


ل طج1 





إسم موصول/ بجز و عستقم لعامسمعغطمرط 
أسم ترد فيه شرطة قصيرة (-) بين أجزائه» مثل: 
نامع ةا 16دن-0 013 

الربط بالواصلات ‏ 8م«أوستنة سعامرط 
عملية إستخدام الواصلات () لربط المصطلحات 
الزتيب والحفظ . 


ملح اطيبو 100 
محلرل يستخدم في التصويرء لتثبيت المواد 
الفوتوغرافية أثناء التحميض» وهو إما أن يكون 
ثيوسلفات التشادر أو الصوديوم , وقد محتوي 
المحلول على عامل تصليد ومواد كياوية أخخرى. 
وبعد التثبيت يستخدم محلول آخر لإزالة آثار اليبو 
من المواد الفغوتوغرافية (راجع : +منهمنسناء ممرة) , 


21 للالعوعكء مووط 
عامل إزالة افيبو 
حمام يحتوي على سلفات يستخدم كغسيل للفيلم 
الأرشيفي ار اجع : صلق املتطية) , 


.01لة متم تا وممبط :2150 عمى 


إختزال اطيبو 0ق ررتستك موقط 
إستعمال حمام لتحويل بقايا اليبو (راجع : 0م00) 
لبتي لن تتفاعل مع صورة الفضة والتي يمكن إزالتها 
بسهولة والمعنى الواسع ؛ يشتمل على إستخدام حمام 
الألكالين أو الملح الذي سيزيد من فاعلية الغسيل 
بدون التفاعل مع ثيوسلفات الصوديوم أر أي عامل 
تثبيت آآخر. 

متزل اليبو :0 قتلتتستاء مصروط 
شائل كادي سدم اعد أو لومراع ل 
إنتشار اهيبو عن مادة فوتوغرافية» وببذا يقلل 
الوقت اللازم للغسيل. والمركبات التي تحتوي على 
عوامل للأكسدة مثل البروكسيد (فوق الأكسيد) غير 
مسموح باستخدامها لغسيل الأفلام الأرشيفية 
إراجع : مانا لطعم . 


هحين لطا 
تستخدم عند وصف نظام مختلط؛ مثل: نظام 
معالج بالأسلويين المباشر #هذامه وغير المباشر 
عدنقزه ونظام بحث مباشر وبالميكروفيش. 


حاسب هكين تع اتاودسرقه لأسطوط 
حاسب يجمع بين خصائص الحاسبات القياسية 
(راجع : :عانامنوه وملقمة) والاسيات الرقمية 
رراجم : تعانامصم 1ة1تعأ0) : ويؤمن دقة أفضل من 
الحاسب القيامي كا يحقق ضبطا أفضل من 
الامج الرقمي , 


أعقك عتطممعومعل جا 
مخطط هيدر وجراني 
مخطط يساعد على الملاحة في البحار أو في أي ممرات 
هائية . يسعى أيضاً : مقط أقعتاسشقص 


أ م1170 
هيدرومتر. مكثاف السوائل 
أداة مصممة لقياس الجاذبية الخاصة بالسوائل. 
تستعمل »؛ مثلا للفحص السريع لدقة تركيب محلول 
الإظهار. لا يجب خلطها مع الهيجرومتر أي 
المرطاب زراجع : ععاعصمبوره) . 


هيجر ومتر. مرطاب نا 
جهاز مصمم لقباس الرطوبة النسبية في الجو. لا 
يجب خلطه مع اهيدرومتر (راجع : لع ) , 
ويستخدم المعرفةظروف حفظ الوثائق والأفلام 
والمواد الأخرى المعرضة للتلف بسبب الرطوبة, 
ترائيل . أناشيد دينية 
واصلة اع طامط 
شرطة قصيرة مسافة واحدة (-) وتستخدم عامة بين 
المفردات لربطها (أنجلو ‏ أمريكان) والواصلتان في 
الآلة الكاتبة الإفرنجية بمثلان شرطة. 

كبا أنها ترد في نباية السطر كواصلة بين جزئي كلمة 
كان من غير الممكن كتابتها على نفس السطر. 


طكقل :وقاجة ععن 


انا 
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بئاء فرضى اع عدم لدعتاع طامم زا 
مفهوم تجرد يبنى خلال عملية التركيب العقلي 
قذقع لاملزة لمندعه ليستعمل في تجربة أو لبناء نظرية. 

م03 عاطاصدععمكم رآ 
خارطة الإرتفاعات النسبية 
لتضاريس الأرض (راجع : رافح لعلاع»), 
خارطة إرتفاعات 2120 عأسساء ممعم وآ 
خريطة تبين عليها الإرتفاعات الثتالية باستخدام 
ألوان حفيفة ظلية. (راجع : مجه أعتك) ., 

6 ءعى 117 


وصزط تسفوعء عي الهتالأقع ,لوجم 

أو رط لقلتمعم عدى 42314 ولو 

معمسادمط عءد 0111565 هدالاء كناتتتعلع طامصروط 
فرضية 100 
إدعاء أو تصريح حول وجود علاقة بين متغيرين أو 


أكثر أو حدثين أو أكثر تحت الدراسة أو الاختبار, 
وهي تعبي نظرية مبدئية تحتمل الصواب والقطأ. 


بالتطامهه11 رئئة 150 ,ه بانووء«نمنا ول عن طريق 
: -لعععطم ,ععااعا وتجع لط 01 شل 


ركغتمسع5 سممعطاط غه أممطعة عأقتنلم0 


ععمعةع دم انها 1ه 5عصا 
0تناهة )0 وامأقاعموهم لفسمتاه ممم تآ معو فاكذ1آ 


1م 


اممطعقة أه ددأاقاءمودم القدمتتممعتم ءءى ‏ كفل 
مقطةمة سقغط 1 
لطعم زه سمتهاع مدعف لمممقعقمعنم1 عم مآالا'1 14 


كت اممعطقاآ واتكمه كندلآ لمعتعمامم 


(دسع10ط1) .0ئطز مظ1 
في نفس المكان / المرجع 
مصطلح لانيني يستعمل في الحواشي لتفادي 
تكرار عنوان المرجع الذي أشير إليه قبله مباشرة . 
م110 1181 
' (ع1رمعءط كتيده لآ د20 وع[1800 
الهيئة الدولية لكتب الأطفال 
أنشأتبا عومرمعا هلاء1 عام ١40‏ في زيويخ لنشر 
التفاهم الدولي عن طريق كتب الأطفال . وها 
علاقات إعلامية إستشارية مع اليونسكو . تشترك 
فيها هيئات ثومية في دول أخرى تهتم بمطبوعات 
الأطفال . عيدالية «ءعمصف مدتكسك كردق 
للأعمال الحامة في أدب الأطفال ٠‏ تشرف على يوم 
الكتاب للأطفال العالمي في ؟ إبريل من كل عام . 
وهى يوم ميلاد هائز اندزفون . والسكرتارية 
موجودة في الأد8ظ في سويسرا . 
رصوء1 كلامو لقد هأ مصنع)جم1) 11817 
الستة الدولية للكنات 
نظمتها اليونسكو عام 4 على مستوى العام 
لتشجيع قراءة الكتب . 


وعباء تف رره اأأعصنه© لقممتتقصسم م1 عع 4ن )1 


0 0مو18 


لع وندعمل لتك لمقحده ا قدمم ام مم 1000 
ا مل عه اتعسد0ت لقده تاق ويمن1 عمى 31 )1 


ط لع 031310 تاه غمعمت ردهت لقم 2 معام عدر 10001190 


لاك عل | 


مهف ثه «ملتددمكقة امممأدسعاط1 عد (41,1شف1 
لامع ربء1]20 0هة كسمداءهدطائآ لفسالنات 

ععقدعن مزه تزاهمة ممه عع 14060 

40915019 لقصمتأقصعع)اسط) 0814 14 

عطتآ بامتأماسء سدعه8] تاه عع ))لصسصرمت) 

(وءبتطععة لسصة كعاسضدء 


اللجنة الاستشارية الدولية لشؤون التوثيق 

والمكثبات والأرشيف 

ألشعقت لنشكت عام ١151‏ لتوجيه الرئيس العام منظلمة 

اليرنسكو بناء على طلبه » فيا يتعلق بمسائل التوثيق 

عامة والمسائل المتعلقة بموضوعات تهم اليونسكو 

حاصة . 

حقآ )0 وماواءمنقم لقوم قمعم مم /[[14 
6121| 

]1 101 املق مدكث أهنه تلممم و1 مم 4151)18[] 


عع م1 2ع انا لنوة 0 


عأكدطة عه رمام مدعف لقوم1اة معنم عءى 141911 
نكايات ٠١‏ 16 


ععامعة اموقكمر مده نمأ فرصا مد 14 # 1 


61 م1 دتعوقدعث 131له10 أ مسرعنه1) 1401 
(كسقاعة«طئا اتلد د01 
الجمعية الدولية للمكتبيين الشرقيين 
أنشئت عام 1937 (أ) لتحسين وسائل تبادل 
المعلومات بين المكتبيين الشرقيين والمكتبات المهتمة 
بالمطبوعات الشرقية في العالىو. (ب) لإقامة 
إجتماعات لناقشة المشاكل العامة . (ج) لتحسين 
التعاون الدولي بين المعاهد التي تحتفظ ممصادر 


البحث في الدراسات الشرقية . مقرها المدرسة 
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"- قائمة مواده مصورة. لمجموعة من 
الأيقونات والصور . 
الأيقنة 
فن الرسم أو التمثيل بالأشكال أو الهيئات أو 
أل سوم التخطيطية ؛. الخ , 
«أيكونوسكوب» عتزمع1201205 
صمام كاميرا تليفزيونية تقوم فيه حزمة مكونة من 
الكترونات عالية السرعة بمسح لوح حساس للضوء 
ن صورة الكتروئية للصورة البصرية التي 
يراد بثها منتجة إشارة كهرباثية مرئية . وقد أستبدل 
حاليا بالأورئيكون , 
1213868 :مقأج عع5 
اهاعدة عم مما أسددم2 لقممكممعنمز 2م (1)551 
لاع 100 قععترع ]ع5 
علتكمعاء8 01 مامه أقمم تاق مم1 م5 [1آ1)51 
ف انق 
نفس (المؤلف أو المطبوع) (دمعق1) .13 
مصطلح لاتيئي يستخدم في الحواشي لتفادي 
تكرار اسم المؤلف أو العمل الذي أشير إليه من 
مع نامع 10 رعكدا عع ااتتوعل1 م 110 
عنعن موه مع همه لقدم نت ممجعنم1 مك 1100 
الترئيب بالفكرة لاع طاعفتدة 1ه [ه106 
العملية الذهنية التي تؤدي الى وضع الأشياء في 
ترتيب يطابق فكرة أو سلسلة من الأفكار في 
الذهن طبقا للصورة الذهنية للأشياء التي يراد 
ترتييها . والترتيب الفعلي عه مسدرسه اانه هو 


الترتيب اا للأشياء 2 رق أو دن مثل 


نسخة مثالية لإدرم لهع10 


الورصف الذي يطلقه الببليوجرافي على أكمل نسخة 
من الإصدارة الأولى لطبعة كتاب بعد فحص أكبر 
عدد ممكن من الس من نفس الإصدارة ومن 
الإإصدارات اللاحقة . 

تعريف 01 ع1 
-١‏ في الحاسب. هو إسم رمزي يستعمل لتعريف 


نط المت ججرون) أهده اهم معام 1016 
(لعاتع ) تلم لأ أفسحره]1 

المركز الدولي لمعلومات حق النشر 2 

مركز تابع لرئاسة اليونسكو في باريس ‏ ووفق على 

انشائه في جلة اليونسكو السادسة عشر عام 

1 . وتتلخص وظائفه فيا يلي : 

4 تجميع معلومات عن حقّوق النشر واتاحتها 

للدول التامية . 

ب) مساعدة الدول النامية على تبني نماذج عتود 

نشر للترجمات والاصدارات واعادة النشر 

ج) تسهيل نشر الأعمال التكنولوجية والتعليمية في 

الدول النامية . 

د) تشجيع انشاء مراكز معلومات الحقوق النشر في 

الدول المتقدمة والدول النامية على السواء . 

ه) مساعدة الدول النامية في عقد دورات تدريبية 

للمترجمين وتغطية جميع أنشطة النشر للعمل على 

توحيد الجهود فى النشر المشترك للكتب 

التكنولوجية . 

تقوم ا مه تممه م1 0 0 3 


تقدم في 1-3 المجال . 


001325213 2130 210321 ك1 1012 
(جناه :© متطمسمسوطار] 059 
جاعية فن المكتبات الدولي والمقارن 
جماعة تابعة لجمعية المكتبات البريطانية ٠‏ تكونت 
عام 8 وصدفها جميع المكتبيين المهتمين بن 
المكتبات الدولي والمقارن » وتقوم بعمل إتصالات 
مع المكتبيين في الخارج , كا تقوم بعقد إجتماعات 
يحضرها ويتحدث فيها المكتبيون الأجانب . تنشر : 
-ةعطاكطا ع لعفم رمك 250 اأقصه لل ممع 1د مه قتعه] 
ملطقصوت 
-١‏ دراسة الأيقونات تطموعع منرمع1 
دراسة الصور والتمائيل والعملاات النقدية والمواد 
المصورة الأخرى المتعلقة بششخص أو مكان أو 
سبى اخ . 
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بعين الهوية كانادعلة 
بخصص ويلحق كود فريدء أي إسم كودي إلى 
وحدة معلومات ١‏ 


معالتامع كذ معد 015أع18 كنأ 5 ل تادعل1 
(2) طجة مومعل معد 1060512111 
كتابة رمزية . «اديوجراف» ‏ <اررهوتج100 
١‏ توقيم شخص أو علامة تجارية . 
؟- رمز أو صورة تستخدم في الكتابة » مثل الكتابة 
الصيئية واطيروغليفية » لتمثيل أشياء أو أفكار لا 
كلمات خاصة ببذه الأشياء أو تلك الأفكار . 
ُسمى أيضا 7 313ة1ومع10 ٠‏ 
الكتابة بالرموز.دايديوجر افيا 'إتاطهعهمء10 
تثبل الأفكار برموز تصويرية (إيديوجرام 
قسدعودء10) » وهي شكل متطور للكتابة التصويرية 
التي تلقل فيها الأفكار عن طربق عرضها في صورة 
أو رسمة . 
عا ممه أقع 10 
عجلة إدارة وسيطة عحاسل اععطى 1016 
عجلة متوسطة ذات إطار من المطاط تستخدم لنقل 
القدرة من عمود إدارة موتور جهاز فونوفراف إلى 
حافة القاعدة الدوارة . 
زمن التعطل عنطنا 1016 
الزمن الذي لا يستغل فيه الحاسب رغم صلاحيته 
للعمل . 
(لللكوء10م 0318 لع أتمععاسل) 7 117 
المعالحة المتكاملة للبيانات 
معالحة البيانات ببحيث يتحقق التكامل والتنسيق 
بين وظائف جمع البيانات وبين جميع مراحل المعالجة 
شكل يقلل من تكرار المعالحة والدخرين . 
أي (كننقط) )مل (أقع 00 .ع1 
وضع في الفهرسة بين معقوفتين لتشير إلى تصحيح 
المعلومات إذا كانت المعلومات الصحيحة معروفة 
للمفهرس وغير واضحة للقارىءء» مثال: 
محاضرات أمية [أي : أمين] الخولي . 
. كعتباعع1 [عاع8 :. ع. أ] علعباظ م انه" ع1 


وحدة بيانات مثل (إسم الحقل أو [مسم المؤلف 2 
الخ) 

-١‏ في الببليوجرافيا » اكتشاف تاريخ كتاب غير 
مؤرح 3 أو التحديد الدقيق للطبعة 4 أو 
الإصدارة . 

في إسترجاع المعلومات . رقم تصنيف أو رقم 
كردي أر إسم كودي حدد هوية المدونات المسجلة 
أو الملف أو الوثيقة أو أي وعحدة معلومات ٠‏ 
عئوان الهوية حمتأنرةء نده هع ل رء10 
في الاستنساخ بالتصوير . هو رمز أو جملة تحديد 
الهوية المدون على كل من الوثيقة وإطار الميكروفيلم 
الواضح للعين المجردة . 

بطاقة الهوية لوقع متاق تا تأرع10 
بطاقة لتحدد هوية المستعير في بعض أنظمة 
الإعار. ه. تسعى أيضا : «مناحء قمعل ووم عمط 


لمق لامقءطانا رلعقة 
هو قسم في البرئامج المكتوب بلغة «كوبول» يتم 
فيه تعريةفتف البرنامج الأصلي 2 والبرنامج 
المطلوب . بالإضافة إلى معلومات تعريفية أخرى . 
شريحة الطوية عع مدع لمعلا 
شريط فيلم قصير في أول لفة الميكروفيلم يصور 
عليه وصف للفيلم بحروف كبيرة يمكن قراءتها 


لمتكا كتل متاق تالتادعل10 


يدون تكبير . 
مُعَرزّف (00) معمقتتاصعة1ا 
-١‏ مجموعة رموز لتمييز وتسمية مجموعة من 
البيانات . 


؟- مجموعة مصطلحات. مثل الأسهاء 
الاستهلالية » وأسماء أشخاص؛: وأماكن 
جغرافية : ورقم براءة الاختراع أو أي جزء من 
الوصف الببليوجرافي . والأسماء التجارية التي 
تستخدم كرؤوس موضوعات بالإضافة الى 
الواصفات . 

تسمى أيضا : 


قلناعة] وسأوكنامع 10 


العلل 
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مضيئات إفى التصوير المصنر) 20111811]5ناالا 
١‏ مصادر الطاقة المشعة الساخنة : وتشعمل عل على 

اللمية الأصالة مرواء كاك بيضاء أو سلولة أو 

ولا تشتمل على الأدوات الإضافية مثل الأصباغ 0 

العاكسات أو المرشحات أو الموهنات , 

ا أي مصدر للضوء , 


رق ٠‏ م زاخرقف مع مس تسصس لك 
مزخحرف باليد مع حروف إستهلالية مزخرفة وملونة 
وتصميمات أو صور منقوشة . إزدهر الترقين حيث 
كانت الكتب : للطبقة العليا من | لمجتمع 
وخصوصاً في العصور الوسعلى 3 واستحر بعد 
ذلك حيث كانت هناك إنتعاشة لهذا الفن نخلال 
القرن التاسع عشر . 

#لألسنط نعأقمدتسس 1ل 
5 ع 
تجليد مزخرف/ مرقن 
مصطلح يستعمل لجميع أنواع التجليد المزين 
بالألوان وخخصوصا التجليد ألمبصوم على البارد . 
والتي ملت حزوزه بالذهب بعد ذلك . بدأ هذا 
التجليد في فرنسا ثم انتفل منها إلى إنجلترا حوالي 
8 واستمر حت 185١‏ . 

امه 12660أمتنالاز 
كتاب ملون/ مزخرف/ مرئن 
كتاب أو مخطوطة » تكون على رق عادة » ومزينة 
باليد 3 ار تود ملشية 2 مفضغبة ذات 
حرف ! بال 7 رقن لمتاتدا لع)يمستصسلا 
الحرف الأول من الكلمة أو الفقرة المزيئة بالألوان 
وخاصة الألوان الذهبية . 
مصور (ل15هناكسلاة) .الا 
مصو 1 1 
ر ( 00 0( 


مصن ... (مصور) . ايض : 
زر أجع 3 لف0103 


(ايضاحيات) 


تعلاهك 3160 معع0 عمد “63 0079© 111115318601 


مأعهوقم -0 تفع جركظ وأع ممع ام]) تلخري1 
ل3مو تأ قتاء121 ع زمأككاءغه1اطز8 ع0 
للع 5 -ماممععمسظ 105 دسمتتواعودوم 


(321205 1.11 
الجحمعية الدولية للمكتبيين المتحدثين 
بالإإسبرانتو 
أنشقت عام 1١91/7‏ . من بين أهدافها : 


() نشر لغة الإسبرائتو في الأعمال المكتبية . 
(ب) بناء مجموعات في لخة الإسبرانتو» في نجال 
تعليم اللغة وأدبها في المكتبات الكبيرة في 
العالم . 
ره إنغاة شع وات يلعة الاعرانيو تن 
جمعيات المكتبات في العالى . 
(د) تشجيعم تجميع الببليوجرافيات والترجمات 
والأعمال الحامة المكتوبة بتلك اللغة . وترحمة 
الأعمال التكنولوجية أهامة في مجال المكتبات إلى 
لغة الإسبرانتو 
مه رمكه] وم دمن سعلع لقم منخهم م1 عع 11110 
018 2100000 
لاكقتطنا 5ه لومت ورعلع” لممولعوميمنم1 ععى 4ر111 
لوف ا ”7 
موه إمقعوطتارواه1 معد بلآر ]1 
اشر سام . | 1مغ28ة تلاز الأ 
١‏ مص 0 . (إيضاحيات) 
در اجع : تاماه عكس اا 
اعقعاقطة عمد ع2 اوتاه عجزكج!1ا 


رمز غير مشروع تعاعة عسقك امعع الا 
رمز لا يقبله برنامج أو نظام الحاسب , يسمى 
أيضا : علمء عله 

كثافة الدفق الضوى نئي 211 لأمصبللا 
كمية الضرء الساقط على نقطة معيئة على سطح 
هماء ودرجة كمية الضوء التي تستقبلها وحدة 
مساحية ٠»‏ يعبر عنها بشمعة/ قدم ٠‏ أو لومن «عتلننا1 
على القد م المربع ع ال ل ارم” 
أو القْت ؛مام على السنتيمتر المربع 
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لل 





درجات ختلفة هن الإضاءة أثناء التصوير . 


منسوت الإضاءة اع ؟ع1 21011 :أ تتتنالاا 
السطح 7 

ع قسنتمير ا :وؤلة عمى 
مادة توضيحية عافد ع جللد«أعطلا 


الصور والإايضاحيات والخرائط والأشكال وجداول 

الأنساب والموسيقى والرسومات والصور الشخصية 

والعيئات والشعارات والناذج . (الجداول لا تعتبر 

مواد توضيحية وإنما جزء من النص) . 

ر سام “مله تأكسللا 

المسؤول عن المواد غير النصية في العمل . و 

يكون هؤوّلفًا أساسيا أو تابعا حسب الطبيعة 

الأساسية للعمل . 

مدخل بالر سام تأر رغد عأاعططلا 

مدخل في الفهرس للرسام الذي يعتبر هاما كأن 

يكرن له مدخل خاص به , 

صورة اا 

-١‏ رسم أو صورة تنتج عن طريق عملية الطباعة 

كا في حالة الرسومع التوضيحية . 

1 المساحة الداخخلية للاطار والتي بعد التعريضص 

والتحميض تحوي قثيلا للعمل الأصلي : 

* تمثيل المعلومات التي تنتجها الطاقة الإشعاعية . 

والصور تعتبر حقيقية إذا تكونت عل مسطح . كا 

في حالة الأفلام في الكاميرا . وهي تقديرية إذا ما 

شوهدت في التلسكوب . 

4- نسخة طبق الأصل من بياناث على وحدة تخزين 

ما منقولة على جزء آخر من وحدة التخزين ذاتها أو 

وحدات تخزين أخرى . 

ترتيب الصور دع حا ملق 1ه مدا 

وضع الصور المصغرة على وغاء مصغر معين . 
عد امه ,(2) عام انام ععامنل- مك :وماج معد 

منطقة الصورة 

. الحتزء المسجلة عليه الصورة‎ -١ 

-١‏ منطقة الجاكيت التي تحتوي على قنوات الفيلم 

الخاصة بحفظ صور الميكروفيلم . 
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(.كتلالا ر,.1لا) (5) صم1اج ناكمالا 
صور. رسمة . مصور (مص .). 
إيضاحية (إيضاحيات) )إيض .) 
الرسوم والصور التوضيحية أي البيانات التخطيطية 
أو التصويرية أو المواد التي ترد في صلب العمل 
لإيضاح النص مثل : الصور الفوتوغرافية 
والرسوماك1 4 .والضوو الققهية . . والخو بطع 
واللوحات ؛ والمثيلات » الخ . وكانت (.كسان) هي 
التي تستخدم قبل تعديل الفصل السادس من 
قواعد الفهرسة الأنجلو أمريكية سنئة ١941/4‏ . أما 
الآن فيستخدم الاختصار (لللن) . 

ملاع للم قدمتاه ساكدالاً 

مجموعة المصورات 
مجموعة من الصور الفوتوغرافية والرسومات أر 
صورها المسشسيحة التي جعت للاستعمال العام في 
المكتبات أو المؤسسات كأدوات مساعدة لأنشطتها 
المختلفة , تسيمى في الولايات المتحدة ممنطعام 
أما 7 إلجلترا فالمصطلح يدل على 
الصور الأصلية أو عل مجموعة مستنسخة متها . 


ممتاءع الم عالاأعام رعلا معام نهذ1اج معد 


مممعع لام . 


-١‏ تر قين/ زخرفة الكتب ‏ لاونأ هستصسااة 
زخرفة الكتب طباعيا أو يدويا بالرسوم وَالْنَمُنَمات 
الملونة أو تزيينها ٠عادة‏ بالألوان الأحمر والأزرق 
والذهبي 0 حيث تضاف إلى حروف البداية أو 
رؤوس الفصول والحواشي . كا تشير أيضا إلى 
ترزيمِن حرو البداية في رؤوس الفصول في 
المخطوطات بالألوان الذهبية أو الفضية أو أية ألوان 
أخرى . 

لعخمم سسالا تدكاة 2مء 
ا إضاءة 5 إئارة 
عملية الإمداد بالضوء . العملية الي ينم مهأ 
ال 


أمخناضم 1ه ناسنالا 


التحكم في الإضاءة 
أداة للتحكم في درسجة الإإضاءة » أي تعطى 
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أورثيكون صورة سمعتط]"ه ععقدة 2 البطاقة ذات الصورة لتق ععهقنز 
صمام كاميرا يتم فيه إنتاج صورة الكترونية بواسطة بطاقة ذات فتحةه تحتوي على قطعة فيلم تم 


سطح إيتعاث ضوئي ثم تركيزها في بؤرة على أحد 
الخانئب المقابل بواسطة -حزمة الكترونية تشتمل عادة 
على الكترونات ملخفضة اللمسرعة 2 وهذ! 
الأورثيكون حساسية عالية جدا بحيث يمكنه التقاط 
الصور حتى فى الأحوال شبه المظلمة ولهذا فهو 
أشد حساسية من الأيكرنسكوب (راجع “وعد 
50 . 
الماع مقمقطعة عمق سا ممع ع 1م 1 
عسمام لك معد عتتقآممر عم هترز 
35328201 عوقمأ ععى عسلمم ل لومم 1110 
6ة | مقعم مة -091157م معو لفدنات 10 1111286 


تجهيز الصور 1056 111386 
مصطاح عام كان مرتبطا بفن الاستنساح بالتصوير 
ولكن مفهرمه توسم حاليا » نتيجة إلى إرتباط 
الاستساخ بالتصوير مع بعض التقنيات الأخرى 
مثل . التجهيز الالكتروني للبيانات . 

ولم يعد المصطلح عحدودا بتقنية الاستنساخ : 
ولكنه قد يشتمل على تجهيز المواد المصورة 
والنصوص المكتوبة وذلك باستسخدام أوعية ممتلفة 
ومتعددة وكذلك وسائل متباينة لتمثيل المعلومات . 


سل ممأوععهعم ععمسز 
فيلم عاكس للصورة 
فيلم عندما يُظهُّر سوف يعكس القطبية والمقياس 
النغمي لليادة الأصلية ؛ اق الأبيض من الأسود » 
والأسود من الأبييض ؛ والسالب من الموجب » 
وا موجب من السالب . 


. لاألتقامم ربصلا عوقدا أعوعتل :مواق معد 


تدوير الصور متها عع قتا 


تدوير صور الميكروفيلم في القارثة من أجل عرضها 
بحيث يكون الجانب الأيمن لأعلى . 


حميضها 
د( أجع لمق عمصيممة) 

لكقك قلق ,30ت قتسائغمة :مول مدر 
تو يل الصورة 510 0139 ع8 3 تترز 
عملية إنتقال أو إستنساخ الصور المصغرة من مرحلة 
في نظام ميكروفيلمي إلى مرحلة تالية . 

211 غمعدسبهمل عمد 011181 عم هتلكا 

#اتقمعك عمنا عمى '25113ع0 121386 


تردد صورة مع نياع 15 عفدا 
التردد الكهربائي المستعمل لتمثيل الصورة . 
58 تت دهعمل معد 1218116 11112486 
عع مد 0026© 1و جاع عالق رمعم مدا 
علتقنة أمع لمعمل 
معدل صوّر ىّ 0011م ععمدسا 
أداة تشيه الكامييا تستخدم لتكبير أو تصغير صورة 
عمل فني ثنائي الأبعاد أو نسخة منه ؛ ثم إسقاط 
الصورة على لوح نصف شفاف بالجهاز: ويذلك 
بمكن تتبع الرسمة أو نسحخها ‏ في بعض الأجهزة - 
على مواد حساسة للضوء . وهي غير مكبرة الصور 
الفوتوغرافية , 
تسمى ايف : «تقلطة يعمتطاعقم عدأء دمع ممم تمنو اده 
اعباط لإععها ,لأععملع 1 دعم 
عالأكقعمصة ف اللدوعم عمد عمد ع للقاهع 116 11286 
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تنظيم الصور 73 1112856 
لقب "اشير جل اكور الم بالعنة" انز 

الفيلم . ويمكن وصف النظام بأنه إما أن يكون 

رأسيا عنمه عمدك أو أفقيا عنصدمء . والتكوينات 

الشائعة للصور تتضمن التكوين البسيط #«ماممةة » 

والثنائي ميش والمزدوج #«عامناك وإث حجم 

الميكروفيلم .» وحجم الوثيقة » ونسبة التصغيرء 

ونوع الأجهزة المستخدمة في التصوير قد تؤثر على 

ترتيب الصور على الفيلم . 


ع تترقه رممللة أضعتره فداه :وواح 566 
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فوق بيانات الحاسب . وصورة الوعاء المصغر لا 
تتغير» ولكن معلومات الحاسب هي التي يمكن 
تغييرها » وبهذا تحتوي الصورة الالكترونية على 
الشاشة على أحدث المعلومات . ويمكن استخدام 
النظام لمسح بيانات الميكروفيش وتحويلها إلى أشكال 
رقمية ثم تخرينها وعرضها على أنبوب أشعة المهبط . 
ويمكن استخدامها كذلك لعمل نسخة مطبوعة أو 
وعاء مصغر اضافى أو ترسل عبر خخطوط الاتصال 
إلى أي فكانة ب" 


9 12 11 12 


خريطة تصَورية / وهمية ‏ 213 '13قط ذه قهز 


خريطة لمكان و*مي مثل . خريطة الأرض الوسطى 
أو يلاد ماوراع البحار , 


8 5865 ء 
0 وميم 5غآها 





دا 


الأساليب التصورية ععموتمطعما تومعمقصا 
تستخدم في هذا الأسلوب طريقة لربط البيانات 
الاستاتيكية (غير المتحركة) الموجودة على 
ال ميكروفيش والمخزونة داحل أجهزة الاسترجاع » 
والبيانات الديناميكية (المتحركة) المختزنة في 
الحاسب . والميكروفيش المناسب يرمّز بالتثليم 
ويوضع في خرطوشة . وعندما يطلب الباحث 
سجلا بالذات عن طريق لرحة اللمفاتيح تسترجع 
الصورة المصغرة اليا ثم يصبح بالامكان وضعها 


دده عمرعم الا 
4») 6؟ برع 86 
ل/1 57 انا | 
13 6ك لان 
'؟ 5مم6 


ععرعع غ510 


عع قورع 
و وجدع 
+ 017 
مع 
شاء1ا اا 


المسافات بين الصور عتناعقرره عع قرا 
مصطلح عام يشير إلى المسافة بين لقطات الفيلم . 
والمسافة سوف تختلف معتمدة على طبيعة الآشياء 
المصورة ونسبة التصغير وإحتياجات المستفيد . 


اعع 1ع رتنا 
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عام /603م . وقد تكون متيئة وشفافة ومقاومة 
للدهرن أو تكون مقاومة للياء وذلك عن طريق 
ضرب للف » أو تمريره في حمام من حامض 
الكبريتيك الذي نسي ألياف الورق . 

وصول فوري 5 816 01 3111لا 
وصول [ إلى مواقع التخزين الداخلي يستغرق زمنا 
واحدا باستخدام العنونة المباشرة لوحدة التخزين 
ف الباست:.. تعن القن "الكئة الذق يعنية 
المصطلح 2 0-6 ١‏ 


٠‏ 320658 21لكع3 رققعع20 لاملوةء :ج315 معد 
171501 ناك 16 1لل 111 

مشرف/ رئيس مباشر 
ال مرف الذي ترفع إليه التقارير والأعمال من 
مساعده والذي يكون مسؤولا عن هذا المساعد , 
غير أخلافي 
طابعة صدم لكام أع ممم 
وحدة مخرجات تطبع الحروف على الورق عن طريق 
التلامس المادي . أي الطرق على الورق » مثل 
طابعة بسلسلة 1556م منود ٠‏ طابعة باسطوانة 
تعثمءم هدمل وطابعة بطوق ععاملدم مقط 
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+ م116 أام أعه منستد م2 :2150 ممع 
طبع صدمي ا 
طريقة في الطبع تتالف من طرق الصورة مياشرة 
على الورق كا في حالة الآلة الكاتية اتسمجي 
أيضا * 
-كاعنماك عم اتتللام ممععل عاك ومأعمأعم مماووء مصأ اعم رلك 

لماغماعم عجمصا 

وكتاملم أعةممستسمه :وداج معى 
على نفقة ا 
تمطاومامع) أو بيانات النشر (رااجع : كي لى 
الكتب القديمة لتبين الناشر 3 تاجر الكتب أو 
الشخص أو الهيثة المسؤولة ماليا عن نشر الكتاب . 
لسخة معيبة درم أعع ]رع دسا 
الكتاس الذي ينقص أيا من صفحاته أو ملازمة ٠‏ 


تراكب/ تداخل املو رطسا 
أسلوب لزخرفة الكتب حيث تتالف الزخرفة من 
أوراق نباتية أو دروع متراكبة أو متداخلة مع 
01 قسصتاءع34 لممطم همه 151012 
(مالتعصءئا مصعم امادة 
الاجتماع الدولي لخبراء الفهرسة 
عقد في كوبتباجن عام )0 قبيل مؤغر إفلا : 
1514 » لدراسة بيان مبادىء الفهرسة التي 
تمخضت علتبا مبادىء باريس (راجم : ونعدم) 
وعامعمهم وذلك لإعداد الطبعة العباثية للتقنييين 
الدولى للوصف الببليوجرافي 1582 وهناك مجموعة 
عمل ثانية تكونت أيضا لإعداد التقنين الدولي 
للوصف الببليوجرافي لخدمة احتياجات الفهارس 
والببليوجرانيات والتي تتضمن البيانات 
الببليوجرافية المطلوبة للفهارس والببليوجرافيات 
والتسجيلات الأخرى . مثل أوامر شراء الكتب . 
عصاعه02131) نه ععوعععتوهن) لممهتامممعلن1 :وؤل2 عع 
.65 اعمط كمد ,15810 ,دعام تع لارط 
-1 الاعتتعع تفط لعأ عع 1د 15115 
لدع 55 تدملشهت 10 
نظام معلومات الإدارة المتكامل 
نظام يقوم بتجميع ومعالحة البيالاثت وتحديد 
مسارات تدفق المعلومات بين مراكز المعلومات 
ومراكز اتخاذ القرارات في الوقت المناسب والدقة 


اللازمة ٠‏ ار 
ورق فني مقلد اسه تامتأمتنسا 
رباع 8 

بد مقلد وستلساط!ط سمتتمااسا 
تهليد حديث يقلد أحد الأساليب القديمة لتجليد 
الكتب . 

رطجدععمصععط معد 053511148 (التزع 1311011 1تتدا 
جلد مُقَلّد لاعطافوع1 صسمت)ق 1سا 
ورف 3 نُسميجج يشبه الحلد في تشطييه . 
رف مقله أذ سحاء دهم 1110 


أنواع من الورق المتسن قام بتصنيعها عهنه0 .87,2 
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مفهوم ضمنا أعتأصرسة 
كتاب مستورد للقا انا 
كتاب نشر في بلد واستورده بلد آاخرء وقد تضع 
الجهة التي استوردته رقعة بأنما الجهة الموزعة . 
رخصة إستراد عع 15[ )ممم 
عدماء عمد 510186 ملعم مسا 
١‏ التوضيب داخبل الاطار في 101]أومتصصرا 
ترتيب الصفحات داخخل الفورمة أو إطار الطبع 
بحسب تسلسل أرقامها مع مراعاة انتظام أبعاد 
هوامش الصفحات وتثورقف طريقة التوضيب على 
طريقة ملي الفرخ (الملزمة) والتطابق (راجم : ئغنتة» 
)23 


بحي | سيم يكن | بده 
5[ ؟ 


توضيب ملزمة فى 1؛ صفحة 


تستخدم هله الطريقة في تجهيز الأسطح 
الطباعية الملساء (الليتوغرافية) » وكذلك في تجهيز 
الأسطح الطباعية الغاثرة (جرافيورر) . 
علامة مائية غائرة ع[ 7قصعع)2؟ لعووع««ررصة 
علامة مائية غير مجهزة بالطريقة العادية , ولكن 





5 8 آلى14 2 


أو يحتوي على صفحات مكررة , أو وضعت في 
غير أماكنبا» أو تكون مقلوبة أو بمزقة . 

فر 2 معيبة رع درا 
المع لمجلد على أساس أنها معرية 
إمبريال المتسع مز 
فر ورق طباعة ورسم متأسه ”7 << ا" بوصة . 
تنفيدك ناد متترع روصع[ مدو 
١‏ يشمل إنشاء النظام الجديد وإزالة النظام 
القديم . 

-١‏ يعئي كل ما يتصل بمرحلة التنفيذ من إختبار 
المجاسب ووححداته ومرافقه وموفعه والعاملين 2 
وتدريبهم رئوئير الميزانيات وإجراء التطبيقات 
المحددة للنظام 1 





؟1- ترئيب الصفحات الفيلمية 
في الطباعة » ترتيب وضمع الصفحات الفيلمية 
السلبية أو اليجابية وتثبيتها على فرخ فيلمي واحد 
(استراقويل) ٠‏ بحيث يحقق تسلسل أرقام 
الصفحات ٠‏ وإنتظام أبعاد هوامشها . 


ارتمءزازلا 


5359 





واذا, وجد على صفحة مستقلة . فإن 
الصفحة تسمى ورقة التصريح : كدعا #ممعدنا وهي 
نادرة حاليا » إلا في بعض 0ه التي يكون 
فيها المؤلف من رجال الكنيسة الكاثوليكية فإنه يذكر 
وتصريح الطبع 
مختلف عن حق النشر غطعزممه . وقد كان شائعاأ 
في الكتب التي طبعت في القرنين السادس عشر 


مدطا صستصمعءمنة لاوةتصيعم , 


والسابعم عثر . 
+3غكطه لتطته :مدعا 6عى 
بيانات التشر ادس 
١‏ بيان في الكتاب حاص بنشر أو طبع الكتاب . 


شم ابساة مثاطثم . وبيانات الناشر :'#عطافقاضيم 
لاوط تتضمن إسمه وتاريخ ومكان النشر وتوضع 
أسفل صفحة العنوان » أو على ظهر صفحة 
العئوان . أما بيانات الطابع كمعمهسز 6 'جم1املءم نهي 
تعطي إسم الطابع ومكان الطبع ٠‏ وهي تظهر عادة 
عل ظهر صفحة العنوان أو على آخر صفحة في 
النص ء أو الصفحة التي تليها . وفي بعض الدول 
يكون طبع تلك البيانات إجباريا كما في بريطانيا . 
أل لتجكما مولن طضأكلل رسمطجمامء :معلة عمد 
1 تعني في الفهرسة والببليوجرافيا ذلك الجزء من 
المدخل الذي يعطي المعلومات المذكورة في )١(‏ . 
وإذا ما وضعت رقعة لتغطية بيانات النشز فى 
الدولة التي استورد منها الكتاب وذكر عليها أسم 
الموزع فإِن البيانات توخذ من تلك الرقعة إلا إذا 
عرف إسم الناشر الأصلي فإنه تذكر معلومات عن 
الناشر واللوزع طبقنا لنظام الفهرسة في المكتية . 
تعلي في التجليد ١‏ إسم مالك الكتاب » 
اب الداديو الذي يظهر على كعب الكتاب ٠»‏ وج 
إسم المجلّد يظهر غالبا أسفل جلدة الكتاب 
اسخلفية . 
4 عنى في الطباعة ٠‏ إسم سطح طباعي قديم . 
(راجع : م6 عون لعيلة من هلا الحرف) : 


تار بيخ الندشر 021 أتمتسا 
-١‏ تاريخ النشر كما هو موضح على صفحة 


العنوان . 


ع08 ممتدعتاطتام :معلة معد 


بضغط سطح طباعي . يعني كليشيه » مطاطي أو 
بروئزي أو أي مادة أخرى . على وجه الفر بقوة 
تفوق ضفظ وحدة العصر والكيّ ماكينة تصنيع 
الورق وبذلك ينخفض ممترى المالء في منطقة 
ضغط السطح الطباعي ومن ثم تتكون علامة مائية 
فى هذه المنطقة . 
8 إصدارة اليا انا 
مصطلح طباعي 5 يعني نفس الطبعة دون أي تغيير 
أو بتغيير غير ذي بال . والإصدارة الجديدة هي 
نفس الطبعة المأخموذة من نفس الالواح أو الحروف 
التي صدرت عنبها الطبعة الأصلية . والطبعة قد 
تصدر فى إصدارات عديدة على شرط ألا يجري 
عليها تعديلات . تسمى أيضا : : 0 
؟ عدد من النسخ التي طبعت في نه نفس الوقت ؛ 
أي كامل النسخ المطبوعة من طبعة ما في وقث 
واحد أو من عملية واسمدة . 
ممم 6تاة15 بلامتائله اص ,مملائلع :مداع معن 
1 سمناتل» لعواوعر 
؟- الضغط الواقعم من الأسطوانة على الحروف 
المصفوفة , 
- في التجليد .» الضعغط الواقع من الكليشيه أو 
الحروف على غلاف الكتاب . 
نسخة مفردة من مطبوع أو تعريطة . 
-١‏ نسخة مأحوذة عن لوح محفور . 
521 زمقاج ععى 
31110161 ترمزكوع امصدسا 


أسطوانة الطبع . أسطوانة الكبسة 
في طباعة الأوفست المزدوجة 3 الأسطوانة التي 
تنطبع عليها الصورة (معكوسة) قبل أن تنقل عل 
سطح الورق (معدولة) . 
تعلمتاق ممتدوع دمص عمى 2ع لان؟ تالومع :ددرا 
(لعتمعط عط ؤذ )عل .أمك) “7لالأمتسته مد 


تضرع بلطم 


تصريح بالطبع تمنحه سلطة دينية ينية أو دليوية » 
ويجمل إسم الجهة صاحبة الترخيص وتاريخه الذي 
قد يختلف عن تاريخ النشر أو الطبع . وهل 
التصريح يطبع في أول الكتاب عادة . 
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على شكل كتاب 103 ع[200 111 
محلودة (0ع24 مج «معصة) .عدا 


تستخدم مع أساء الشركات . 
بوصة في الثانية (115) صمعع؟ رغم عمعطعه1 
تقال فى قياس سرعة الأشرطة المسجلة سواء كانت 
أشرطة سائية أو في علبات أو غيرها . 
موسيقى تصويرية 
موسيقى تعزف أثناء تقديم مسرحية أو فيلم سواء 
كانت لحاعلاقة جوهرية بالجبكة . أو القصة أم لا 
ضوء ساقط خطاعنا أسعلاعدا 
الضوء الذي يسقط على جسم وذلك لتمييزه عن 
الضوء الذي بمتصه ‏ أو يعكسه أو يرسله الجسم . 
الفاتمة (مستوعط متعط)' ,تمل) 1ج أعالة 
الكلمات الفاتحة لمخطوطة من مخطوطات العصور 
الوسطى أو كتب أوائل الطباعة » أو لأحد 
أقسامه . وتتضمن عادة كلمة فائحة ؛امعمز أو ما 
يقابلها باللغات الأخرى . وكثيرا ما تشتمل الفاتحة 
في بداية العمل على إسم المؤلف وعنوان العمل إذا 
لم تذكر على صفحة العنوان أى في الخواتم 
1ن 0 3101121 1136) 101115 
(مصعاىز> لمععتصاع 1 سماتأمسصسوكسطا دمن 
نظام استر جاع معلومات الاتصالات الدولية 
برنامج ببليوجرافي انشىء عام 19174 في -005 


4ه تصقتأة معداهل أن عوء][لمن) طععدعفت 1 41535 1163أنامم 


151 لمادع 10 جا 


أة فلضماط ‏ أن لزغأورءستسنا ‏ ,كسم لمعم رورسم 
عالووعوته0 وهو يمثل تغطية شاملة للمراجع المتعلقة 
بأمريكا اللاتينية . يسمى -5عتمثة مناها) 0185.آ 
(متععقرر؟ لوناع ع8 ممتافص عملم] مملاقعله تررم مقعا 
مشتمل على 
حاشية تضمينية )20 تسو أكساعمة 
مصطلح ني التصنيف يشير إلى ترقيم الموضوعات 
المتفرعة من رأس موضوع (والتي » من الواضح , 
لا تكون جزءا منه) والتي ل يخصص لما تفريع 
مستقل. مثل هذه الملحوظات ليس الها قوة 
التسلسل الحرمي (راجع : 6-66 نهءتطصدونة) 


أل لاعس لاعس 


؟" فى الفهرسة الوصفية » يعني سنة النشر , 
والتوزيع والإنتاج . الخ . كا يظهر على المادة 
الببليوجرافية أو ى) يقرر من خلال مصادر أخرى . 
جموعة بيانات النشر 55010 انتما 
تعني في التسجيلة الببليوجرافية » مجموعة غناصر 
البيانات التي تؤلف بيانات النشر . 

55150 اماع طلعق 2 مهم ممت مامز مع 11915 
بو (بوصة) (بطعسصة) .سآ 
الأخطاء ا ا 
تشمل الكلمات غير الصحيحة التي تظهر في 
العمل وهي نوعان : خطأ واضح مثل : «قضية 
السفور والحجات؛ أو خطأ مستتر مثل : «ماضرات 
أمية الخولي» ٠‏ وتصحيحه أمين الخولي . 
ملف خامل / غير نشط عل مجتاععدا 
ملف لا يستخدم في الأعمال اليومية ولكنه يتوقم 
له أن يصبح نشيطا ثانية في المستقبل . 


ع81 0638 رغلة علالاءة :2155 غمد 


مهمه عد زوع رلتاعمة) ملمروعع"م علتأعهدا 


قل رمعت] الاعر 
«في» التحليلية عنا«ولقسة حدل» 
مدخل تحليلي يحتوي على وصف للعمل أو الوثيقة 


التي 0 ؛ كيا تتضمن حاشية نحليلية تتألف من 
الكلمة «هنذه متبوعة باستشهاد قصير لليادة 
الببليوجرافية التي تحوي العمل أو الوثيقة . 

داخل الكرئون 315 
-١‏ عتد قص لاحن بعل وصله بألواح الكرتون 
فإنه يقال بأنه دفص وهو داخخل الكرتون ؛: ا ألا 
ولةدط: . ولا تستعمل هذه الطريقة حاليا . 


ولعووط :ه315 عم 
؟- وسيلة رخيصة للتجليد كانت شائعة في القرن 
الثامن عشر وأوائل القرن التاسع عشر . تتالف من 
الورق المقوى المغطى بالورق (بجوانب زرقاء 


بعد. كانت تستعمل أحيانا في أوائل القرن 
العشرين . 
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ويقال إن 6ططها عممنلنام ١5١‏ لاكول) 
الببليوجرافي الباريسي . هو أول من استتخدم 
المصطلح 3 لعملية الطباعة وليس للكتب 
نفسها . ولكن الكلمة لم تستعمل بمعناها الحالي إلا 
في أواخخر القرن الثامن عشر . وقبل إستتخدام 
الحروف المتحركة كانت الكتب تخط باليد » ثم 
أستخدمت بعد ذلك القوالب اطنشبية عنطموميوهارع) 


(وامهط فى الطباعة . تسمى أيضا : عالدت 


ا00 . 

متخصص فى المهاديات أكللنطفستاعدرا 
شخص عنده إلمام يكتب المهاديات (راجع 
ةآناطومتاعمل) 


وإسمتلقعآ ملساته عم اف ) أبعم 
عمتلفعط مامت معد ©1801 ا1لعالا 

1 يترك فراغا/ بياضا‎ ١ 
يبدا السطر الطباعي من الداشخل قليلا ؛ كيا في‎ 
حالة بدء فقرة جديدة وذلك بترك بياض في أول‎ 
. سطر في الفقرة‎ 
مخز‎ ١ 
يمزق طرف وثيقة (ذات نسختين أو أكثر) إبتغاء‎ 
. التثبيت والإستيثاق عند المقابلة‎ 
يحرر نسختين متمائلتين (أو أكث) من‎ -* 
. إتفاقية أو نحوها‎ 
وثيقة أو جزء من وثيقة مزق طرفها إبتغاء اتيت‎ -5 
. والإستيثاق عند المقابلة‎ 
. وثيقة رسمية ذات نسختين أو أكثر‎ 
طريقة الأبعاد 1د 0ع عع 0د‎ 
في كشافات الكتب . هو إعداد النص للطباعة‎ 
إم‎ ١ » بحيث تطبع الرؤوس الفرعية إلى الداخل‎ 
(راجع : مه) عادة . أما المدخل الرئيسي فيطيع‎ 
على طول المامش الأيسر . والرؤوس التفريعية‎ 
. الأرى تدخل أكثر إلى اليمين‎ 


ع1آزاة را عصبط زوواح معد 


بعل 10 
-١‏ تعنى فى الطباعة . نرك بياض فى بداية الفقرة 
الجديدة , 


م6 لم1 عمعوصدط بلع :وقاة دعر 


معقوفتان شاملتان ‏ كاععلعوعاط ءلالكتااعمز 
تحتويان جسم البطاقة كله من العنوان حتى تاريخ 
النشر . 

طيعة جامعة سملاتللء عجزمس اعد 


تنه الله لماجم 1زمء ,همالع د مط أنة :كلد همد 


دخل 111620 


مصطلح عام يشير إلى جميع الأموال التي تلقتها 
مؤسسة خلال فترة -حسابية معينة . 


بيانات واردة 03 مستتتامن نز 
ناقص . غير كامل ماع لم تمعن 


تقال عن الكتاب الذي ترج من المطبعة ناقصا أحد 

أجزاءة : 

ملف ناقصس 11 عاع1 رمعو 
ملف دورية أو جريدة أو سلسلة يقتقد مجلدات أو 

أعدادا . يسمى أيضا : 


1 


ماع اطسمعمه! ,علق مععامءط 


علق عع ادرسمعهذ معد لقند عع أ دزسرمع دا 

مزيد ع قارع رعها 

حاسب تزايدي ‏ عانا مسد لمامعسعععسا 
حاب :مف الكل لمعمل قو امنيا 
التعديلات في المتغيرات الرياضية وليس فى معالجة 

فانتاقميهمز عدى قعل1طا9 تتتاعدد1آ 


لاطا سعدا 
مطبوعات أوائل الطباعة . المهادِيّات 
كتب طبعت قبل عام 16٠١‏ وريما يرجع تحديد 
هذا التاريخ إلى أقدم فهرس موجود للمهاديات : 
مع طاخم تاطتط ووم أمتاط ونتعطياة5 ممقطه1 20 عألمصعمم2 مد 
حا كتسعتمرمكم طتناطهرط1! كناعه ألما . ..كافمعومء طتمن1] عق 
بلطتصم للع 1500 ,عط .3 20 عناوهنا قلصمة عمملغمعكما 
3 أما كلمة امهعم فهي جع سانا طهميههة 
وهي مشتقة من الكلمة اللاتيئية «عقونه» ومعناها 
لامهلع ٠‏ وهي تشير إلى الكتب التي صدرت في 
مهد الطباعة » وبالتحديد » تلك الكتب التي 
طبعت قبل انتشار الحروف السائبة في الطباعة . 
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لإمكان الوصول إلى تلك المادة عن طريق رقم 
الصفحة الموجودة فيها أو أي رموز أخرى توضح 
موقع المادة في تسلسل ما. 

؟- قائمة هجائية مفصلة أو قائمة بالموضوعات ؛ أو 
بأسماء الأشخاص »ء أو الأماكن . الخ . وردت في 
كتاب أو سلسلة من الكتب . مع الإشارة إلى 
أماكتها بالضبط في النص . يكون برقم الصفحة 
عادة (كما تشير في بعض الأحيان إلى موقعها على 
الصفحة) . 

دليل منبجي إلى موقع كلمات أو أفكار أو أي 
مواد أخرى فى المطبوعات والوئائق والتدوينات 
الأخرى ويحتوي الكشاف على سلسلة من المداخل 
المرتبة بطريقة منطقية » أبجدية عادة » تسمح 
للمستفيد من العثور عليها بسهولة مع إحالات 
تشير إلى مواقعها . 

4- دليل منبجي بالمواد والمفاهيم التي تحتوي عليها 
مجموعة من مواد المعلومات . وثلك المواد أو 
المفاهيم . تمثلها مدال مرتبة في شكل معروف أو 
ترتيب مقرر يسهل البحث فيه » مثل الترثيب 
الحجائي ٠»‏ أو التاريخي أو العددي . 

يعطي هذا المصطلح مفهرما أوسع في الوقت 
الحاضر بسبب الإستخدامات الحالية » في إيجاد 
محتويات وأماكن وجود المواد ذاتها في مجموعة 
المكتبة » وكذلك إستخدام الوسائل الآلية (بما فيها 
الحاسب) لهذا الخرض . ويعتبر الكشاف من 
العديد من وجهات النظرء مرادفا للفهرس . 
فمبادىء التحليل المستخدمة تبدو متشاببة » ولكن 
بينما يحدد مدخل الكشاف موقم موضوع من 
الموضوعات . فإن مدخل الفهرس يشتمل عل 
تحديدات وصفية للوثيقة التي تبتم بالموضؤع . 
1 مصطلح في إسترجاع المعلومات يعني الكشاف 
الذي معدد أو يعين المعلومات 3 والمحتويات أو 
الموضوعات الواردة في الوثيقة أو مجموعة من 
الوثائق . وهو كذللك قائمة بالأسياء أو 
الموضوعات . وهو يحيل إلى وثيقة أو مجموعة من 
الوثائق , 


نمع 110 


١‏ تعني في الفهرمة , المسافة أو الفراغ الذي 
البمنى بالتسبة للبطاقات العربية ومن حافة البطاقة 
اليسرى بالنسبة للبطاقات الأجنبية . وهناك ثلاثة 
أبعاد على بطاقات الفهرس : 


-١‏ البعد الأول 8 مسافات ويستخدم في حالة 
المدخل الرئيسي سواء باسم المؤلف أو بالعئوان 
وكذلك تكمل عليه بقية فقرات الوصف والمتابعة . 
-١‏ البعد الثاني ١7‏ مسافة ويستخدم في حالة 
المدخل الإضافي بالبطاقة وبدء فقرات الوصف 
والمتابعة , 
البعد الثالث ١8‏ مسافة ويستخدم لإستكمال 
مدل المؤلف إذا كان طويلا ولاستكمال المدخل 
الاضافي إذا كان طويلا أيضا . وقد تكون الأبعاد 
كا يلي ؟؛ ١١ء ١"‏ مسافة : 
وفي الفهارس الكبيرة قد يكون البعدان الثاني 
والثالث ١١ :٠١‏ على التوالى . | 
لامعع؟ ,دن نامع 100 ودنع مدط 3 أوعة :مكلد مهي 
مأ أضعلما شل رعمتانء ممصا 
1 
-١‏ وثيقة أو جزء من وثيقة :مزق طرفها إبتغاء 
التثبيت والاستيثئاق عند المقابلة . 
-١‏ وليقة رسمية من لسكلتين أو أكثر . 
طاته مصنمط معد 2306224ع ج1207 
وعتمقتطان1. طءموموعع رع سعدرع 1130 
فته[ ءءد لان أأشاعمووم 
متغير مستقل عاطمتعة؟ أدعلسعرع0آ 
تعني في الإحصاءء متغير يؤثر (ولو نظريا) في 
متغير آخر يسمى المتخير التابع (راجمع : معلوعمعل) 
عا له أثناء إجراء البحث الإحصائي . ففي 
المعادلة التالية : ص - ”ا سن" + اس + ل/ا, يكون 
المنغير س هو المنغير المستقل وطبقا لقيمته في كل 
مرة تتحدد قيمة ص . 
كشاف 1301 
١‏ قائمة منبجية تعطى معلومات كافية عن كل مادة 


كجانانا 
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لماعم ومععع2 لمتتصعبوءد 0عجع0دا 
(الذكة) 
طريقة وصول تسلسلي ومكشف 
في الحاسب ء. طريقة لتنظيم الملفات على جهاز 
تخزين مباشر الوصول يُعرّف فيه عنوان السجل 
بالرجوع إلى كشاف يجنوي على مفتاح وعم 
السجل . 
ان لمتادع دوع لمع 0ص 
مصطلح في إسترجاع المعلومات يعني ٠‏ ملف 
ترتب تسجيلاته ترئيبا تسلسليا ويحدد مفتاح أو أكثر 
موقع التسجيلات في الملف . ويحسب الموقع من 
خلال_استخدام كشاف . والمفاتيح محفوظة في 
كشاف منفصل يمكن بحثه بسرعة لتحديد ما إذا 
كانت التسجيلة ضمن الملف » فإذا وجدت فإنه 
يتم تحديد موقعها . 
دمتغدعتسدعنه ادتاسمعسوعة لععء0ه1 
َ مكشف 
في الحاسبء طريقة لتنظيم الملفات مرتكزة عل 
ملفات تسلسلية مكشفة . 


ضيه - 


كاد عع لتنا 
مدخل كشفي مدخل الكشاف 
مدخل في الكشاف يشتمل على نقطة الوصول 
تطامم كععوعم ‏ ورا أس الكشاف عمتلوعط علدا 
والاسناد الببليوجرا افي ومتغواك علتطمومع متاطاط 


كشاف المهذَّبات 0 انارت 1061لا 
كشاف للنصوض التي ينبغي حلفها أو تعديلها في 

الأعمال التي يسمح بتداوها ولكن بدون الأشياء 

التي تعتبر ماسة بالفضيلة . وهذا المصطلح 

يستعمل للدلالة على قائمة الكتب التى منمت 

الكنيسة الكاثوليكية الرومائية أعضاءها من قراءتها 

أو سمححث لهم بقراءتها بعد إعدادها في صورة 

مهذبة » وهو يسمى : كشاف الكتب المحظورة 

در جم : دومع تدمع وباومعطئك عاعلم1) 


(9) ملم عمد لاعع لرل1 يدعل و1 


1 يُككشف يجهز قائمة منظمة أو منبجية تحدد وتشير 
إلى المعلومات أو المحتويات أو الموضوعات التي 
تشتمل عليها وثيقة أو مجموعة من الوثائق . 
فهرس 
تعنيى في الحاسب » تثبويب مرجعي مرتب وفقا 
لبعض الآدلة التي يبمكن إستعمالها للوصول إلى أي 
مفردة فى هذا التبويب » كذلك مجموعة رموز 
تستعمل لتمييز بيان من البيانات فى مجموعة بيانات 
ذات ترتيب محدد . ١‏ 
السبابة 
السبابة رمز طباعي لتوجيه النظر إلى 
صورةء الخ . تسمى أيضا : ,مقط ,56 ,أنهنك 
ععوقة ,عدم وهو أسلوب قديم في الطباعة , 
1206 ,عمسلاعةص1 معنآهعأهمه ,أعونو5ة ٠«ماببة‏ :وكلد 546 
-ق1 العامة مشعلن م جوع ع1 رمتيده4)أطخام8 تمتصموطارآ1 
,613 تق لم1 أه لماعم ,مم عه ممق سرعم ,بعل 
عق ,وسمتتعلدا دسمأأمصتلرممع ,أمععمم ووعأتلتن 
تلدع له1 5010 ركدععزءل0ه1 أه واءزعو5 
تمنامه ا أطتطمع8 معان «علم1 عمد 1130122 
ورق بطاقات الفهارس هه عزع 10 
فرخ ورق مقوى أبيض أى ملون يستخدم لقص 
بطاقات الفهارس ود بطاقات تسجيل البيانات . وهو 
مصنوع من كرتون اللّب ذو سطح ناعم يصلح 
للكتابة ,. ومقاساته : رويال ه,ر١؟‏ فا وره؟ 
بوصة . وقد يصل الى 8,8؟ <ا 8ر٠"‏ بوصة . 
عله رجوء علد ممء 80107835 111002260 
تلت تكش 11 لعيدع ارا 
في الحاسب . ملف مع كشاف يحتري على رقم 
مفتاح السجل وموقع عنوان القرص : (راجع : 
صما متموعده عل لعبرعةم) 
صملامتسدعه عل28 لعبدعلما 
في الحاسب » طريقة لتنظيم الملفات تحزن بموجبها 
السجلات في تسلسل وتصدف مراجعها في 
كشاف ٠‏ وتسمح هذه العملية بإسترجاع متسلسل 
أو عشوائي . 
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نقطة الوصول امندم دوعمهج 


10 لقعا صا )لمعترعتنادقع م سمتاع لله أقطماك 


«زللدع م8 2160 عطتم م مف .مم1غنتل عاعومزلنة11» 





تله ععةمز مدخل الكشاف 


التكشيف في ا منبع ه50 )3 مسمتتعل0داً 
نشر بيانات التكشيف مع المقالة (في بدايتها غالبا) 
نوأسساعيه ترط عمتمعلصر 
التكشيف بالإستبعاد 
شكل من أشكال التكشيف الآلي . يستخدم فيه 
الحاسب لانتقاء الكلمات الوصفية التي ستستخدم 
كرؤوس في مداخمل الكشاف رراجع : امع ج«عدهة) 
من النص 3 وذلك بإقصاء أو إستيعاد الكلمات غير 
الدلالية أي التي ليست ها أهمية ء وفقا لقائمة 
استيعاد نخاصة إراجع : )فنا ممأنو) 


دس أكساء ص برط وملرملمآ :مداه عد 


لوسعة ‏ معد 1011أعه مامد '[وط وسودعل0دا 


تإمترعل ترا 


تتمأكساعها نتط عمتجعلس1 
التكشيف بالتضمين 
شكل من أشكال التكشيف الآلى ؛ يستخدم فيه 
الحاسب لانتقاء الكلمات الوصفية التي ستستخدم 
كرؤوس في مداخل الكشاف (راجع : م 
صادع) من النص . وذلك بتضمين الكلمات 
الدلالية أي المهامة المحددة في قائمة الألفاظ 
المسموح بإستخدامها . 


مماأكتداععء نإنا ومتناعلم1 :50آة عع 


(1967) 284 :91 ,عتجما! فموعاع5 


دماقاك منتاصفوماطة اسناد يبليوجرافى 


إطار الكشاف عقن علدا 
يكون دائها هو أول أو آخر إطار في سلسلة من 
الصور على الوعاء المصغر حيث تسجل فيه قائمة 
بالمحتويات أو دليل أو كشاف لتسهيل تحديد مكان 
المعلوهات على الوعاء المصغر . 

ةع ج110 
الرأس الكشفي . رأس الكشاف 
كلمة أو جملة تختار لتدل على وجه من أوجه الوثيقة 
أو جزء من وثيقة أو الوثيقة كلها . والكلمة أو 
الجملة قد تدل على موضوع تناقشه الوثيقة . وقد 
تمثل تلك الكلمة أو الجملة المؤلف أو اطيئة التى 
يتعها . راجع المثال تمت ؛ بم دن 
مؤشر الفهرس 0ق 1لا ج110 
مؤشر يرافق كل وحدة من البيانات ويدل على وجود 
أو عدم جود فهرس لثلك الوحدة في الحاسب 
-١‏ تكشيف 1 
فن تجميع الكشافات (راجع : :646 
ب87لص1 بروعتجدعلم1 أه لإأعلوم5 متعامعتمك رمكلة عع 

01 01 ه5011 
"- فهرسة 
أسلوب لإسترجاع معلومات معيئة من تبويب 
موجود في الذاكرة أو في ملف غحزون على وسط 
تخزين مباشر . 
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وفد تم تحديئه عام 2.1949 ثم أعلن 
أعهلة 01 [دمتلعقت في إبريل 1975 بأنه لن تضاف 
أية مطبوعات إلى هذا الكشاف بعد ذلك . وفي 
4 يونيو ١5977‏ أعلن الفاتيكان بأنه تم إلغاؤه , 
وعلى الرغم من توقفه إلا أن الكنيسة الرومانية 
تنصح التابعين لما بواجبهم نحو تحاشي قراءة 
الكتب الخطرة على العقيدة والأخلاق . 
خارطة دليلية . مخطط تجميع م1233 عدع تا 
خارطة بمقياس رسم صغير لأطلس أو سلسلة من 
الخرائط لتوضيح كيف قسمت المساحة الكلية لكل 
خريطة منفصلة . كما تحدد موقع اللنارطة الدليلية 
فى الأطلس أو فى سلسلة الترائط . 
ْ : تع لما وقد تموأة ععى 
ر قم قياسي نع اتات يلع1000 
مصطلح ني الاحصاء . يعني رقم يستخدم لبيان 
التغييرات التي تحدث في متغير ما خلال فترة 
زمنية » مثل الرقم القياسي لأسعار الجملة 
عله ععقم عاموعامطه 
ممتاعوعء معد لامتاعة "داع" أن عزع110 
عتم برعله] ع2 129486 11 


مسجل دليلي تعأذزوع2 ناعلعهسا 
مسجل بحاسبة تستخدم مضموناته أوتوماتيا لتعديل 
البيانات التى تشتمل عليها التعليمات قبل تنفيذها 
مباشرة » بحيث لا تمس التعليماث الأصلية » 
وتظل غير معدلة بالذاكرة . 
لسان الكشاف مها ععل0سا 
قطعة صغيرة من الورق » أو البطاقة أو القماش » 
ملصقة وبارزة عن الحافة الأمامية لورقة وتحمل فى 
شكل تتابمي على طول حافة الكتاب حروفا أو 
أرقاما أو كلمات . وهدفها المساعدة فى العثور 
السريع عل المعلرمات المطلوبة .0 

دع لم امتصناط تمكلة ععى 
جداول فهرسة 5 ططة) يرع لد 
قوائم هرتبة ترتيبا معينا بمحتويات الملفات 
والمستندات .» في الحاسبا. بحيث تسهل 
الوصول إلى هذه المحتويات . 


لغة التكشيف عع3 املق | عدتلاع لدأ 
جموعة من مصطلحات التكشيف كبا تستخدم في 
نظام إسترجاع معين . <واللغة» يمكن أن تكون 
وطبيعية :ة:نعقت (لغة الوئيقة المكشفة) أو لامقيدة 
امسوم 2ه لعسعنصون (مصلفة أو ذات 
خصائص تصنيفية) . وقد أوضحت الإختبارات 
التى أجريت على الألفاظ أن اللخة الطبيعية قد 
تعطي نتائج أفضل من اللغة المقيدة . 
85[ أدعننهه ,رععددومةا ممتدع متا امأعقلعة مكاج معمى 
قناع 
خدمة تكشيف 5611 د01 دا 
هي خدمة تكون في مطبوع دوري يكشف بطريقة 
منبجية محتويات الدوريات وبعض المطبوعات 
الأخرى العامة أو اللتخصصة في موضوح معين . 
ويتم تركيمها على فثرات منتظمة . 
لغة الكشاف 8 31! دعل دز 
اللغة التي تستتخدم في الكشافه ا موضوعي الذي 
هو جزء من نظام لاسترجاع المعلومات . وقد يكون 
ترتيب المصطلحات هجائيا أو تصنيفيا أو أي شكل 
آخر . وكل مصطلح أو رأس كشفي يستعمل في 
لغة الكشاف . يسمى مصطلح الكشاف #هكما 
سه . يطلق عليها أيضا: لغة الواصفات 
ععقسوهها عمامنووعك وكون ألفاظها عبارة عن 
مجموعة كاملة بالمصطلحات في لخة طيعية . 
خسنا 01غقأطتطه2 جره نطلا عدءع0ج1 
كشاف الكتب المحظورة 
قائمة بالكتب التي حرمت الكنيسة الرومانية قراعتها 
أو الاحتفاظ بها بدون تصريح . ومثل هذه الكتب 
لا تستورد في البلاد التي كانت تتحكم فيها 
الكنيسة الرومانيه . وقد كانت تلك القائمة معروفة 
باسم دعم" أو تع لم 1'متصمي_ وكذلك باسم »1006 
ونا مهو ختام8 وأول من طبع الكشاف هو 015مالاه 
00 في روما عام ١5١69‏ . وهو يعتبر مثال 
كلاسيكي على الرفابة على المطبوعات التي تعتبر 
خطرة على الدين والأخلاق . 
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موده مم “اعرقم عاطأظ 0:10 دنلس1 
ععمقم 8أل12 


الورق الهندي اع تدم 111013 
أساسا ورق ناعم يتشرب لونه كريم أو أصفر 
برتقالي كان يستورد من الصين لعمل التجارب 
الطباعية من الألواح المحفورة . وفي عام 18100 
أطلق الاسم على نوع من الورق الخفيف المعتم 
المصنوع من نبات القنب أو الخرق . 
رصقم ذتلهآ نغعلصطصسودكت ,ععمدم عاطتظ مهام مود 
5ن طم 10013 ,ه01 


مسودة على ورق هندي 001ظم 11015 
سود من لوح محفور على ورق هندي أو أي ورق 
آخر رقيق ‏ قد تستعمل خطأ للدلالة على الطبعة 
الأول . 


ورف مسودات هندي ‏ 8065م [ممندم ولك1نر1 


(راجع : تعمهم قصتطع) 
أع و عاكطة عحتاقء 1ل0دا 
مستخلص/ خلاصة دلالية 
مستخلص يشير إلى محتويات الوثيقة » ولكنه جنوي 
على نسبة بسيطة من المعلومات الكمية والنوعية 
الموجودة في النص المستخلص . وهو لهذا لا يمكن 
إستخدامه عل النص الأصلى . 
81 2201 بأعساقطة مكلو 6م 
10012101 
ظ- دليل حركة الكتب . دليل الكتب 
الداخلة والخارجة 
إطار مصقول يبين أرقام الكتب الداخلة والخارجة 
في نظام الرفوف المقفولة , 
؟- دليل حركة الاسطوائات . دليل 
الاسطوانات الداخلة والخارجة 
نظام شبيه بالنظام عاليه ولكن بدون الإطار 
المصفول يبين أي أسطوانات الجرامفون في الخارج 
أو بالمكتبة . 
كاشف . دليل 
صبغ يستخدم لتقويم التشاط الحامضي للورق . 


مصطلحات الكشاف كلمعا برعلميما 
5 اجع : ع8فناعمقا ع«عوم) 
تسناتره أ د أكسد"ء 1 ج110 

كشاف الترحمات . 
كشاف الأعمال المترجمة 
مطبوع تصدره هيئة اليوسكو يحتوي على ترجمات 
الأعمال الأدببة والعلمية والثقافية والتعليمية التى 
نشرت فى الشراكت أو كسب اهية: إصلا ره متدرا 
عام 1444 كاستمرار لمطبوع مشابه كان يصدر 
بانتظام من يوليو ؟ 14 حتى أكتوبر ' ةله 
كمطبوح دورى (نشر منه ١‏ عددا) عن طريق : 
ممتادععمهم) لقساعع اعنم[ غأه عالكلاكد1 لفسمنتاقسعاما 
وبدأت السلسلة الجديدة بالمجلد رقم ١1548 2١‏ » 
وتاريخه 1944 وتاريخ حق النشر 1946٠‏ . 

ممما معنو ععى 5ه [تاطاوعه؟ برع 120 
كلمة كشفية لوج دع10ا 
كلمة تستخدم علد تعديل أوامر البرنامج 18050 
هوناة 011 حيث نحتوي على المعدّل :16المس وهو 
عبارة عن قيمة تضاف إلى الأمر المراد تعديله قبل 
تنفيذه . ويتم هذا التعديل سواء على العنوان الذي 
يحتويه الأمر أو على أي ببانات موجودة في ذاكرة 


إطافي. 
عمذم عاطنتا مع 17231061 عاطزظ 1015 
الإنجيل اهندي عاطلظ مقنلض1 


أول إنجيل يطبع في أمريكا المستعمّرة ترجمه 2606 
املاظ إلى لنة المنود . 
الجبر الهندى 1111 11101311 
فى انو جات مشاه لود النخ انها غالة 
يستخدم في رسم الأشياء التي يراد إستنساخها 
وفى المواد التى يراد لما أن تحفظ لفترة طويلة . 

140130 م4550 1ط‎ ١ 
جمعية المكتبات اطتدية‎ 
: بالأهداف التالية‎ ١977 أنشعغت عام‎ 
نوسيع الحركة المكتبية في الحند . تدريب المكتبيين‎ 
وتحسين وضعهم ال مهني . كانت كنشر جائيعهة ؛,‎ 
. (وهي حوليات ونشرة)‎ 
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بواسطة إحالة (أنظر عع ) 


مستلموعط امع زطدد معدتهر :وكلة معى 
لماع د10 قسصته؟ نط لمأطكسنكه1) 11015 
(ع12؟ 
خدمة المعلومات الصتاعية 
إحدى انشطة اليونيسست (راجع : '05115181]) 
مدخل شخصى لقع لقند تكسا 
مدخل بالموضوع في فهرس تحت إسم شخص أو 
مكان . 
مام 0313 لمأتأكتلصا 
معاحة البيانات الصناعية 
تشغيل البيانات الخاصة بالمجالات الصناعية أو 
التي تتحكم في العمليات الصناعية » لتمييزها عن 
تشغيل البيانات التجارية أو عن تشغيل البيانات 
العلمية . 
صناعى تعصم لدع لدأء د نانتة 
الممؤول عن المواد غير النصية التصويرية في 
العمل » وقد يكون هو المؤلف الأساسي للعمل 
القائم أساسا على هذه الفئة . 


المكتبات الصناعية كعلجةءطةا [مأئغكدلس1 
مكتبات تنشئها المؤسسات الصناعية لقدمة 
أغراضها . 

أعمال غير منشورة هاتلعها 
دون تحرير م10 


عمل ينشر بدون تعديلات إو تحرير ؛ وقد يتضمن 
نصوصا قد تعَدَّل إذا ما روجعت مراجعة دقيقة . 

1ه عادتعساهم رسملخدزعودمة عاطهاتوعهز 
في الفهرسة الوصفية » هو اللمبدأ الذي يطبق على 
أي إسم . سراء كان ذلك إسم شخص . أو 
علوان كتاب . أو إسم هيئة أو مجلة ».. الخ . 
يحتوي على كلمة يتحتم تذكرها بواسطة أي فرد 
يسأل عن إسم الشخص أو الكتاب أو الموضوع أو 
الهيئة أو المجلة ‏ وهذا المبدأ يحتم أن يكون المدخل 
الذي اختير لهذا الاسم هو الكلمة التي يتحتم 
تذكرها . 


1ه قعاض اعفترم ,عقاوم لقنق :مكلت ععى 


4 رقم الحاشية 

رمز أى رقم «علوي؛ (فوق الكلمة المطبوعة) يشير 
إلى حاشية أسفل الصفحة أو في نباية الفصل أو 
في نباية نص المطبوع لكلمة أو 


(ستعنه!) قمنناعا؟ :10زعترتاة :2150 366 


ماك 


6 معين 
رمز يضاف إلى تسجيلة ببليوجرافية مقروءة اليا 
لتقديم معلومات إضافية عن حقل من الحقول 
(راجع : قاعة) وذلك لتسهيل تناول البيانات أو 
لإظهار علاقة حقل بحقل آخر . 


رمز دلالى خأع لل «مغقء 111:1 
رمز يستخدم في ترميز خطة تصنيف للدلالة على 
تيس :طزيقة التعسم:. 


00 (5) طمأكل01 :ووله عمد 
مخطط العينات قط 5«ام+4قء1:01 
في الخامسب ٠‏ رسم تخطيطي يستعمله مصمم 
البرامج ج لتددين التفاصيل والأدلة المتعلقة بالمؤشرات 
تجميع الكشاف 
عع صا رووع م200 معد 200155 أعع 11101 
التكويد غير المباشر 
إستسخدام توليفات من الخروم أو مواقع التقوب على 
بطاقات مثقوية الحافة أو بطاقات مثقوبة إليا بسيبا 
الحاحة إلى تدوير موضوعات أكثر أو معاني أكثر من 
عدد المواقع المتاحة . تسمى أيضا : هماومأاطموم 


تطامرمعع م1101 


نلق أعع11:011 


عطالم» 
ممه اعمال تمكلة مم 
ممتقفمعط لعترعجما عمى نوعط عع 01د 
تفريع غير مباشر 
تفريع رؤوس الموضوعات بإسم الدولة أو الولاية 
مع تفريم إضافي بإسم المحافظة أو المدينة أو 
الحو 


دولك 1لكطدهد أعع: ندا 


دم بألطصة أعععزل :ه2150 عءى 
عطتلمعط! أعء إطدى أعععتلدا 


رأس موضوع غير 0 
رأس موضوع يشير فقط إلى رأس موضوع آخخر 


5268 
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لاههاية خالل 
١‏ عدد أو مقدار كيير لانبائي . 

١‏ أي عدد أكبر من أقصى عدد يمكن لحاسية 
إخترانه بأى مسجل . وعند حساب هذا العدد 
تتوقف اللحاسبة في العادة » مرسلة إشارة إنذار تدل 
على وجود فائض بها . 


جانب التأثير 1185م عع تع ناكرا 
إحدى الصلات الحانبية الثلائة لرانجانئان » وهي 
علاقة الموضوع المؤثر بالموضوع المتأثر به . والصلتان 
الحانبيتان الأخريان هما : جانب التحيز (راجع : 
عققطم كوز6) وجائلبي الأدأة (راجع : ع5هلام أننن) 
وعملية تحديد الموضوع المناسب للوئيقة » حيث 
يؤثر موضوع في موضوع آخر تكون بأن تصنف 
الوثيقة تحت الموضوع التأثر . 


عكقطم :50ل8 ممى 


تبصرة حرة عامط لمدسعمكص 
ملحوظة يصوغها المفهرس كلية أو ينتبسها ماما أو 


111101110 
تنظيم يمثل الأفراد أو المجموعات العاملة أو ما 
يسمى «بالشلل» » حيث يتكون عادة بهدف إشباع 
الإحتياجات الإجتماعية للأفراد مثل حب الإنتهاء 
وتكوين الصداقات والاتحاد في مواجهة الضخوط 
الإإدارية الرسمية . وهو ميدأ في أصول الإدارة 
يدل على تعقد العلاقات الإجتماعية المتبادلة بين 
الأفراد والتيى تقوم بأنماط متكررة أو في تعاونيات أو 
جمعيات لتبادل المساعدات وإلتي تنشأ عن تجمع 
الأفراد وتعاوهم في إطار نشاط أو تنظيم معين ٠‏ 
ولو أنه يتميز عن التنظيم الرسمي للمنظمة إلا أنه 
قد يؤثر على خطوط الإنصال الرسمية في المؤسسة 
وعلى السلطات ذاتها » بطريقة قد تكون علنية أو 
مسكترة , 


صم معتممئره أقتراه] :د5أة معد 


الأمراض المعدية ‏ 5ع5مع5أ0 10/6105 
الأمراض التي تنتقل بالعدوى عن طريق الملامسة 
أو الإختلاط ٠‏ مثل الكوليرا . الطاعون 3 
الحمى » الجدري » التيفوس . اللفتيرياء السل » 
الملاريا » البرص . الجذام » الحمى القرمزية , 
التيبانوس » السعال الديكي . الحمى 
الصفراء .. . الخ . وتنص قوانين بعض البلاد : 
مثل إنجلترا . على أن الأشخاص التي في حوزتهم 
كتب والذين تعرضوا لمثل هذه الأمراض مهب 
عليهم عدم إرجاع الكتب للمكتبة ولكنبا تسلم 
أولا للجهة المختصة الصحية المحلية لتطهيرها قبل 
إعادتها للمكتبة . كبا أن القارىء الذي يعرف أنه 
قد تعرض لاحدى هذه الأمراض سوف لا تعار له 
كتب من المكتبات أو أن يتسبب في تداول كتب 
تكون معارة له قبل المرض . كما أله محظور على 
الموظفين بالمكتبة إعارة أي كتب للأشخاص 
المصابين بأي من تلك الأمراض إذا عرفوا عنهم 
ذلك . 
قم 15 اة)؟ لمتتنع عع كنا 

طريقة إحصائية تهدف إلى عمل إستنتاجات أو 
إستدلالات حول مجموعة كبيرة أو مجتمع (راجع ؛: 
هم ةاناوهم) من وأ أقع الإإخصاء الو صفي المبني على 
جموعة صغرة أو عينة (راجع : فاوسدة) غتارة من 
المجتمع . 

كع 1اقتاهاة عبج امتووع0 بمعاج موى 
رمز سفلي دليلي ‏ 5عاعدعفك عمصعكدة 
أرقام أو حروف تطبع أسفل خط القاعدة (راجع : 
عمنا عوط كيا فى التراكيب الكيميائية » مثل 
م .5150‏ تسحهى أيضا #ومعوطوة 


(ودعاءغا) قعدناعة «مترممناك رعمهذًا عققط :تمواج ممع 


شعبة صغرى قع 576 مسستكدسا 
الفصل الذي بنتهي عنذه التفريع في نظام 
التصنيف . 


26215 لاتتقا رقعقهعم مجع الوط يرد :50ل3 عمو 
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2862233 31013 تحدم ادا 


مؤسسة تكون وظيفتها الأساسية هي تقديم 
المعلومات لمجموعة من المستفيدين . 


(لكلش]) «عادع دتو زلهتتة دحام “امت ملسا 


مركز تحليل المعلومات 

وحدة منظمة تنشأ بغرض بناء بنية سس المعلومات 
و/أو البيانات » وإنخيارها وإختزائها وتقويمها 
وتحليلها ني حقل متخصص. واضح ومحدد 2 أو 
تكون متعلقة بمهمة معينة بهدف ترتيب وتقديم 


تعاصعن انه رطونه مق انعوكصة :وكلة معى 


1 [و ع1 3201 11211013د قتشا 


(8 يك 01 
خدمة المعلومات والإاحالة 
خلمة , تتم أساسا عن طريق التليفون » وذلك 
بتقديم معلومات محددة إجابة على أسئلة السائلين 
أو تحويل التساؤلات إلى مؤسسة أو هيئة أو شخص 
قادر على تقديم الرد . ويمكن أن تقوم بمثل هذه 
الخدمة المكتبة أو أي هيئة للخدمة العامة . 
حيز المعلومات 
المساحة المطبوعة أو المكتوبة على الوثيقة أو الطبعة 
الملصغرة التي توي على المعلومات ولا تشتمل 


على الموامش عادة . 
بتك المعلومات علتقط درمت أمتم هلما 
(رأجم : سقط قتدل) 
سمسار معلومات ‏ عج[وغط 408 مصعمكسآ 


فرد أو عؤسسة » يالوم في مقايل رسوم وأتعاب 
بتقديم المعلومات مباشرة إلى الأفراد أو الهيئات التي 
تطلبها , مستعملا جميع المصادر المتاحة . 


م1ا01أتلا1 


المعلوماتية . الإعلامية 1101118415 
المعلوميات . تكنولوجيا المعلومات 

أ مرادف لعلم المعلى مات قعمعهة دم اقصسممز 
ودراسات المعلومات 5عتليمة صمناةصصمكدة إستخدمه 
فى أواخر ١455‏ ميخائيلوف «هاندطة1.36.ى مدير 
الحيد الإتحادي للمعلومات العلمية والتقنية بالإتحاد 
السوفييتى وهو يستعمل للدلالة على المجالات 
المتصلة بالتتجهيز الآلي للمعلومات أو البيانات , 
ويستعمل كذلك للدلالة على الأنشطة المتصلة 
بتصميم الحاسبات وإنتاجها وإستخدامها وكذلك 
بالجوانب الدراسية والعلمية لمّضايا ومشاكل 
المعلرفات: :و العلرياتية "ليل م , العلومات 
والتكنولوجيا ء وهو محال يتضمن بنية وتركيب 
وخصائص المعلومات والإتصالات ونظرية وطرق 
نقل المعلومات وتنظيمها وتخزينها وإسترجاعها 
وتقييمها وتوزيعها » كا يشمل نظم المعلومات 
وشبكات المعلومات وعمليات وأنشطة المعلومات 
التي تمثل الوسيط بين مصدر المعرفة والمستفيد منها 
وتعتمد في ذلك على النظم العامة ونظع 
السيبرنيطيقا والأتمتة وإستخدام التكنولوجيا من 
أجل بيئة العمل الإنساني من ممارساتها الحالية 
الجبارية . 

؟- دراسة تركيب المعرفة وتضمينها في أنظمة تداول 
المعلومات . 

معلومات دده مدع ملسا 
-١‏ البيانات التي تمت معالجتها لتحقيق هدف معين 
أو لإستعمال محدد , لأغراض إتخاد القرارات . أي 
البيانات التي أصبح لما قيمة بعد تحليلها » أو 
تفسيرها , أو تجميعها في شكل ذي معنى والتي 
يمكن تداوها وتسجيلها ونشرها وتوزيعها في صورة 


مم ه11 عع "لقع نلأ هحص ملسا أ ث 0 
رسمية أو غير رسمية وفي أي شكل . 


حامل معلومات ‏ «11©7تقء مناه مهلصا أن القرماك الجرهرية فى. أي نظام سكن , 
مركز معلومات اع لاعت 2311011 مظتنا المفهوم المتصل بالبيانات نتيجة لتجميعها 


مكتب أو قسم من مركز ببليوجرافي أو مكتب 
بحوث أو مركز توثيق ٠‏ يعطي معلومات عن 
الكتب أو اللوضوعات التي تهم اطيئة التابع لها 


وتناوها : 
4- بيانات مجهزة ومقيمة خاصة إذا تم إستقاؤها من 
مجموعة من الوثائق أو الأشكال . 


0 #آ5 
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اع ا تق جرع تامتاأهسصولما 
إدارة المعلومات 
إدارة في مؤسسةة » وظيقتها الرئيسية هو إعطاء 
ا معلومات عند طلبها . 
عأكع 100ص دمكدا 
مكتب إستعلامات/ معلومات 
مكتب في المكتبة أو أي مبنى آخر ٠‏ يعمل فيه فرد 
أو أكثر تكون وظيفته إعطاء المعلومات ححين طلبها 
وهذا فد يتراوج بين إعطاء معلومات يسيطة عن 
توجيهات للوصول إلى أماكن محددة في المبنى 
درا أجع : ممتاعدكصةء! لهمملاءعئل) وإعطاء خدمة 
أدوات أخرى . 
ع#ممعتعاع! لمسمومع مع 3357© 31011 تحرو كارا 


زع أتاعة دول )أقنالد؟» تروت 2 تدده لنا 
مركز تقويم المعلومات 
هيئة مستقلة كل عملها هر الحكم على قيمة وصحه 
والأبحاث » والتطوير» والإختبار؛ والأعمال 
المندسية . وهي تقوم أيضا بتلخيص وإبلاغ 
التقويمات الى الجهات المختصة . كما تقوم أيضا 
بمهام مركز المعلومات (راجع : 


ع اع0) : 


111 


مأ تممص بأعكصعه لمعمروعه0 لتعتمعه متهل تمكلة ععى 


نع ع 515 1ن 


دس ولايد «متأهصض مسا 

إنفجار إعلامي / معرفي 
النمو السريع في معظم حقول المعرفة والذي أدى 
إلى خلق صعوبات ومشاكل في البحث عن 
المعلومات وإسترجاعها . 

مه )كرد عاعططلعع؟ دسم همصمكساً 
نظام التغذية المستعادة للمعلومات 
نظام لضبط صحة إرسال البيانات بإعادة إرساها 
إلى المصدر . 


ومكتبيون وببليوجرافيون وأنمصائيو معلومات , 
وقد تشتمل مهامه على مهام المكتبة المتخصصة 
ولكن أنشطته تند لتشمل الكتابة التقئية » ومهام 
تؤدي بإستخدام الآلات. والبحوث المكتبية 
التقويمية التي تتطلب تحليل مختويات الوثائق . 
-10ملاتتصعة'1 عم] ععمترعن) تملاأمسحتمام]1 
1011 566 لأآ8 
قناة معلومات ‏ [عتسهدك رصم أهسسضمكمة 
مسار لنقل المعلومات بين نقطتي إتصال . 
نشرة إعلامية تللناءتك امتأهطسمكدا 


085 ع ستلتقعك تامتتلمسدروزها 
مركز ادل المعلومات 
إسم يعطى في بعض الأحيان للمكتبة المتخصصة 
التي تحتوي على كمية محدودة من المواد المنشورة 
والتي تجمع معلومات وتيسرها عن طريق التليفون 
أو المراسلات ولكنها في الغالب تكون هيئة مستقلة 
أى وحدة إدارية في مؤسسة تعمل كهيئة مركزية 
لتجميع الوثائق وتنظيمها وتخزينها وتوزيعها » كما 
تؤدي أيضا خدمات الإحالات فيا يتعلق بسجلات 
البحوث » والبحوث التي لاتزال جارية كما تحيل 
بعض الأسئلة إلى مصادر البحوث ذاتها . 
الإحتكاك المعلوماتي اعهغدم دمتأهسعمكمة 
لقاء شخصي أو عن طريق التليفون » أو البريد أو 
أي وسبلة أخرى ؛ بين أحد أخصائي المراجع 
وأحيد المستفيدين من المكتبة حيث تطلب أو تقدم 
المعلومات . والإحتكاك المعلوماتي قد يكون إجراءا 


توجيهيا زرا أجع : صمتاعدددد لجممناعع01) أو 
مرجعيا (را اجسع : ومتاعمعسهنا عموعمعته) ‏ أو 


إرشادات سليوجرافية (راجم ؛ عنامدءوهناطة 
هولاءتصاقلز) أو عرضا لاستتخدام المكتبة (راجع 
لتقا مع وعدم عقن بمقططت) أو غير ضا ثقافيا أو ترفيهيا 
أو تعليميا (راجم : «ه بلقدمتامممععم بلتتغلنه 


ممغوتمعمهدم أهومأدعتلة 


111111110 
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شبكة المعلومات ‏ 2605011 ولاةتتنرمكصا 
شبكة تتكون من مجموعة من المنظمات تنشأ 

للمشاركة فى المعلومات ٠‏ وهى غير الشبكة التى 

تنشأ للمشاركة في البيانات البيلوجرانية التي تحدد 

يفباشن العلريات: . ١‏ 


عاع اعد عتطجوعع متاطتثة :وذلد 166 


لع 0111 10 همنمتسا 
ضابط/ مراقب معلومات 
موظف تكون وظيفته هي إعطاء المعلومات . وهو 
يعمل غالبا في تعاون تام مع المكتبي » وهو يعطي 
معلومات من معرفته الخاصة (حيث يكون 
متشخصصا في معظم الأحوال في إحدى المجاللات) 
ومن المواد المنشورة التي تجمع » ويشرف عليها 
المكتبي . 


كاأأكداع0 عستعاعهم سمتأمسدمكلسا 
كثافة تعيثة المعلومات 
(را اججعم + الإلأمدع3 رومتطعوم) . 


خعدهءم قافك معد :2150655188 121101312101051 


ماع 


مُورّد المعلوماث ‏ ع6"دناموع» دمتاة تدمص 
١‏ يُعَرْف موزد المعلومات وفقا للمركز القومي 
للاحالات المرجعية في العلوم والتكنولوحيا -مما»ة1م 
تق مامسصطعة؟! لمة عمتعلع5 5م ععنومن [وكعمه اد 
بأنه : أي هيئة أو فرد عنئده المقدرة لإعطام ردود 
موئوق فيها للاستفسارات العلمية والتكنولوجية من 
رصيد من المعرفة أو من نخبرته . 

؟- مجموعة المواد المكتبية العامة التي تضم أهم 
الأعمال المرجعية العامة كالموسوعات والقواميس 
والإحصاءات والأدلة والتراجم والأطالس 
والمستخلصات والكشافات والببليوجرافيات 
والدوريات وغيرها ومجموعة المواد الخاصة التى 
تضم الرسائل الجامعية والبحوث والنشرات 
والتفارير والمخطوطات والمجموعات الأرشيفية 
والوثائق. .والمواة السمعية. والبضرية: 


ملف معلومات عل سم تام هلس 


١‏ قائمة بمصادر المحلومات التي لا يمكن العثور 


عليها بسهولة . 

"١‏ مقتبسات » وصور ونشرات » ومقالاات 

مقصوصة من المجلات » تككون عادة محفوظة في 

ملف رأسي بطريقة منظمة للرجوع السريع . 
اك الك ناا 

تدفق / إنسياب المعلومات 

تداول المعلومات نل مقط دمتاة تتحدمكسآ 

إختزان وتجهيز وإسترجاع المعلومات من وقت 

مع أقتطعهظ] عمتتقطء “تعاس سمتأتمسصم؟سآ 

لقره دده تاه تمن مسجرمه 


عنره؛ ع6 112331 121101118261013 
مكتبى المعلومات سفتنة عطقا دده امتحدمممز 


المكتبي المسؤول عن المكتبة الإعلامية 

(ر اجع بمقعطة[ مماأحعص مهتمل 

المكتبة الإعلامية لإسةعطئا سمغ هسدمكمة 
مكتبة تكون مهمتها أساسية في برنامج لخدمة 
المعلومات . 


زر اجع عأوعة ممتاوس مم 


1 سوك 

إدارة المعلومات 

إدارة التزويد بالمعلومات وتنظيمها وإنختزانها 

وإسترجاعها وبثها . تسمى أيضا : -فودهقم 8انك 

أمع م 

]1183112860061 0313 :وماد ع6 
ندع 525 الاعتوععم31313تط ‏ تلم أ ق مادا 
(1315) 

نظام إدارة المعلومات 

نظام مصمم لتنظيم المعلومات وإنختزاتها 
وإسترجاعها وبثها . 

مدير المعلومات 21222861 ده لاقتصده1ض 
من يدير نظام المعلوماث 

)95 اججع تتعأكوة ممتعسعمكم1) 
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والاتصالات وعلم المكتبات والادارة وبعض.ن فى العلوم 
والمجالات الأخرى , 


-0311313ؤتلةم لصه ععوعل5 لمالأمسعموأاسا 
(ملذفذ1) سماكئاحاط دملا 


شعبة علم المعلومات والأتمتة 

شعبة فى جمعية المكتبات الأمريكية ممعم 
5200 اصمدعطنا منذ م5 يناير 1١955‏ تتم 
باستخدام الأجهزة الالكترونية في معالحة البيانات 
وإستخدامالأنظمة الآلية في جميع العمليات 
المكتبية . وهي تهتم بالأبحاث وتعقد الإجتباعات 
في هذا المجال ع كا 2 000 التعليم 
وبث المعلومات رت الكابلية . ٠‏ وفي عام 
أنشىء قسمان جديدان بهاء هما : قسم 
الفيديو والإتصالاات الكابلية : غاطفت همه معلثلا 
قله مع 1ص قنخ 20 ومبتم بتطو زر وإستخدام 
التلفاز في المكتيات . وقسم السمعيبصريات : 
ددناءعة الوددتلاءمنفدة ‏ ويكم بتطور الوسائل 
التتمعية والبصرية وإستحدانها فى الكتنات + من 
منشوراتها: 200 م0 لمعتصطعع7 هاول 
زذ.آ10) «ممتكقصسمسم بمورطلا كن لأممسنامد 

عالم المعلومات 
هو في الأساسن ضضابط معلومات ومعق رمه 
عع قله حمل درجة علمية في العلوم ؛ وعلده ما 
يؤهله لإدارة مكتبة علمية . والتأكيد حاليا على علم 
خدمة المعلومات أكثر من معرفة العلوم البحتة ‏ 
وتنحصر إهتماماته في الحصول على المعلورمات 
وتجهيزها واستعادتها أكثر مرخ ععتويات المعلومات 
المتاحة . قد يسمى أحيانا : الموثق :د للدتمة«صدمه0 


مملأمصس ممعم[ 01 عالطتئقم1 :مواج 06د 


فاصل معلومات 78607همع5 خامأأهط قم 


مفردات البيانات في السجل . 


خدمة المعلومات ‏ 56166 صمت أهصمملما 
١‏ لخدلمة تبيئها مكتبة وتخصصة هدفها جذب 


الإنتباء إلى المعلومات التي في حوزة المكتبة أو إدارة 
المعلومات وذلك توقعا لطلبها . وهذا يتم عن 
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(غ11) لوجع ساعن ده لمسسرمادز 
إسترجاع / استعادة المعلومات 
- الحصول على الوثائق أو المعلومات التي تحومها 
أوعية المعلومات في المكتبة أو أي مجموعات أخترى 
وذلك باسترجاعها بطريقة إنتقائية . وإن وسائل 
الاستعادة تتراوح مابين كشافات مبسطة أو فهارس 
لأوعية المعلومات إلى بطاقات مثقبة أو تسجيلات 
ميكروفيلمية تحتاج إلى أجهزة ومعدات باهظة 
التكاليف . ويعتبر التصنيف والتكشيف والبحث 
الآلي من أنظمة إسترجاع المعلومات . وفي 
الحاسب يكون إسترجاع المعلومات هو الحصول 
على المعلومات من مواقع تخزينها داخحل أو ارج 
الحاسب ٠‏ وعموما فاسترجاع المعلومات يعني طرق 
إستقصاء المعلومات المناسية الى أقصى حد بمكن من 
عدد كبير من المصادر. تسمى أيضا: فنك 
ليت 
تعمأقصمء1 ,لوكعاماعر ,وملوعء20م 4318 تمقله عمى 
20 
؟- عملية إنتقاء الإستنادات المناسبة المتعلقة بالمواد 
الببليوجرافية (راجم : سمعاذهاهمءهمناطة5) أو إنتقاء 
بيانات أخخرى » وذلك باستخدام نقط وصول 
(راجع ١‏ قأمامم 4ومعوة) متلفة (عنوان » سم 8 
تاريخ 3 الخ .)ع وعمليات منطقية لتحديد 
الارايطية لنت , 
امك معد 56191665 81 ]ع1 لأم 2 مسولنا 
قلع ككقمعة عوونا 
علم ا معلومات عع اع مناه سسمكها 
العلم الذي يبتكم بدراسة خصائص وسلوك 
المعلومات . وخلقها وإستخدامها » والقوى التي 
تتحكم في إنسيابا وإداراتها ووسائل معالجتها 
وتجهيزها لأقصى درجة من الوصول والإستخدام . 
ويشمل التجهيز انتاج المعلومات وبثها وتجميعها 
وتنظيمها وانحتزاهها واسترجاعها وتفسيرها 
واستخدامها . ومجال العلم مشتق من أو متصل 
بالرياضيات والمنطق واللغويات وعلم النفس 
وتكنولوجيا الحاسبات وبحوث العمليات 


5 
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؟- مجموعة برامج وقاعدة بيانات مصممة للحاجة 
الخاصة بمنظمة ما. 

تقنية المعلومات نوع 0[10صطاءة] مناه روقص 
هي الحصول عل المعلومات الصوتية » والمصورة , 
والرقمية » وألتي في نص مدون » وتجهيزها , 
واختزاما » وبثها وذلك باستخدام توليفة من 
المعدات الميكرو الكتروئية اللحاسبة والاتصالية عن 


بعل , 
توع معطا ددم لأهمضم كسا 
نظرية المعلومات . النظرية الإعلامية 


فرع من النظرية الإحصائية لعلوم الاتصال » 
وضعها شانوت وممموطة علنةقكت عام 4غ عندما 
كان يعمل ني معامل بلع :عمه1وءوامآ لاء8 
بالولايات المتحدة . وقد أوجدت النظرية وسيلة 
كمية لقياس المحتوي المعلوماتي للرسائل (راجع : 
عؤدووءم) كيا أوجذدت أكفاأ الوسائل لبثها . وعل 
الرغم من كونها جزءا من علوم المواصلات 
التطبيقية . إلا أنها فتحت الطريق للأبحاث في 
العلوم الرياضية البحتة . 
.١‏ التطبيقات : تطبق النظرية في ميادين كثيرة » 
الريباضة البحتة والتطبيقية ٠‏ ونظرية 
المواصلات . والسبرنيطيقا (راجع معتاأعمعطق) 
والحاسيات . وماكينات الترججمة . وعلم الورائة 3 
والعلوم النفسيةء وفي تشخيصى الأمراض 
كذلك ٠‏ ففي العلوم النفسية . مثلا , جرت عدة 
دراسات فيا يتعلق بأقصى الدرجات التي يمكن 
للإنسات أن يستوعب بها المعلرمات . ولكن 
الاستتخدام الأساسي كان في علوم الاتصالات ء 
وخصوصا في تصميم أجهزة الاتصاللات ذات 
الذكاء . واختيار الأكواد المناسبة ويث الإشارات 
بدون حدوث أخطاء بسرعة تصل إلى درجة سعة 
القناة . وبل وصف النتائج اهامة للنظرية جب 
تعريف بعض المفاهيم الأساسية مثل : مصادر 
المعلومات . والمحتوى المعلوماتي للرسالة ‏ 
والأنتروبيا » والضوضاء ء والحشوء وسعة القئاة 
التي ترسل عبرها الرسالة . 


طريق تمرير ورقة بالأخبارء ومسح الإنتاج 
الأدبي 3 وقوائم القراءة 3 والمختصرات 
والاقتباسات من المثالاات المنشورة في الملجلاات 0( 
الخ ,1 

؟- مساعدة شخصية يقدمها أنخصائيو المراجع 
للمستفيدين من المكتبة للبحث عن المعلومات . 
تسمى أيضا : معتمءة معمعرمعه 

لدع سمط ع1 صا وعع ع5 دمأ ا مسرم قم1 


155156 عمد ملاوع تعس 
أكللقاععم5 تاه تاأمسسملنا 


أخصائي معلومات 
شخص بهتم بمعالحة البيانات في مجال من مجالات 
المعرفة وليس بالتحكم في الوثائق 

كتهنذ عممععقمم معد لهاك املأ مسرمكوز 


إختزان المعلومات ‏ 505286 مأأمتصعم ]سا 
عملية إدخخال البيانات في الملفات للحفظ المؤقت أو 
الدائم ثم إسترجاعها في المستقيل . 
ا له عع02)ة 03 تركس 
151 
إختزان وإسترجاع المعلومات 
مصطلح عام يستخدم غالبا ليشتمل عل عمليتي 
إختزان المعلومات وإسترجاعها . 
دراسات المعلومات 5420165 4109 مسمكمة 
المصطلح البريطاني المرادف للمصطلح الأمريكي 
علم المعلوميات وم لاقصس مم0 أمز و الذي ظهر 
في الستينات وهو يشير إلى الإهتمامات الأكاديممية 
والمنبجية بمشاكل وقضايا المعلومات. بدأ 
إستخدامه يقل في السبعينات . 


ع 1011 لتلا 
أت مجموعة الأإجراءات والوحدات الإدارية الخاصة 
بجمع البيانات ومعالجتها وإبلاغ التتائج 
لمستسخدميها ٠‏ وشي تشمل الأعمال الكتابية , وكل 
الاتصالاات كاطاتئف .» والإتصال الشخصي 0 
والحاسب , 


5704 


استقبال هذا الرمز فإن المعلومات التي يحصل عليها 
تكون ضئيلة جدا حيث أن المستقبل يمكن أن يخمن 
وصول هذا الرمز كيا أن تحمينه سيكون صحيحا 
معظم الوقفت ا وهذا المفهوم فإنه عند استقبال + 
فإن نسبة كبيرة من المعلومات يكون قد تم الحصول 
عليها. وعليه فإنه كليا زادت «ندرة» الرمز يزيد 
المحتوى المعلوماتي 5 

من هذه المناقشة البسيطة نرى أن المقياس 
الكمي للمحتوى المعلوماتي للرمز يجب أن يزيد 
كلها قلت احتمالية إرسال الرهمز. فإذا كانت 
الاحتمالية تساوي وواحدة أي أن الرمز يتم 
إرساله باستمرار) فإن المحتوى المعلوماتي يجب أن 
يساوي صفرا . والاقتران الرياضي لقعت فصع امهم 
من تتلا الذي يساوي الصفر عندها يكون المتغير 
المستقل عاطدنعة؟ 6معلمعمءلمة واحد.6: هو 
اللوغاريتم في الشكل )١(‏ على اليسار . وعلى هذا 
افترض شانون أن المحتوى المعلوماتي 1 للرمز يجب 

روما - - 

حيث م رعوواهى احتمالية #ؤثلاددطمءم إرسال الرمز 
ويلاحظ أن 1 تكون دائيا موجبة » طانا أن م أي 
الاحتمال ء يجب أن يتراوح مداه من صفر إلى 
واححد ٠‏ ححتى يكون لوغاربتمه دائها ساليا أو 


متروها- 
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؟. مصادر المعلومات : يعتبر كلام البشر من 
أوضح الأمثلة على مسادر المعلومات . فاللغة 
العربية . مثلا , تتألف من 8؟ حرفا حيث تتجمع 
الحروف في مجموعات لتؤلف الكلمات أر 
الرسائل . كيبا يعتبر المصباح الومضي مصدرا 
للمعلومات حيث يحتوي على عنصرين فقط . إما 
دمضي ءة أو «مطفا» . ولا يشترط أن يكون عدد 
مصادر المعلومات محدودا بعدد معين . فالأمواج 
الصوتية الصادرة من آلة موسيقية كا لترمبون لها 
طبقات صرتية لا نائية نشكل عناصر «لغتها؛ . 
“*. محتوى المعلومات : فى مسائل الاتصالات » 
يكون التعامل مع المصادر التي تبث الإشارات ذات 
الطبيعة الإحصائية . فلكل عنصر من عناصر 
المصدر درجة احتمال للبث ‏ فمثلا » في اللغة 
الاتجليزية فجد أن تسنة اعمال ووود ترق مغه 
في الرسائل أعلى من ورود حرف «2» . وببتما 
يمكن معرفة إحتمالية ورود الحروف المفردة » فإن 
تلك المعرفة لا تكون مؤكدة لمعرفة أي الإشارات 
ستكون التالية في الإرسال . ولكن التساؤل الذي 
أثاره ثم أجاب عليه شانون كان كالتالي : هل 
لعنصر المفاجأة الذي يممكن أن يقترن بمصدر 
احتمالي من هذا النرع ؟ بالإضافة إلى أن مثل هذا 
المقياس يجب أن يعتمد فقط على احتماليات الرسالة 
وليس عل الطبيعة المادية للإشارات ٠‏ مثل فوتها أر 
مصدرها المادي . 

ولتبسيط المسألة دعنا نفترص أننا نرسل 
إشارات في لغة ذات عنصرين فقط و'ف ١١‏ , 
أضف إلى ذلك أنتا سنحاول إيجاد مقياس لمحتوى 
المعلرمات لتلك اللغة . فإذا افترضنا أن عنصرا 
واحدا تم إرساله أو بثه » فإن الرسالة التي تتالف 
كلها من خيط من 418ء لن تحمل أية معلومات » 
لأن المستقبل يمكنه دائها أن يتنبا بكل دقة بالعنصر 
الذي سيصل إليه في كل مرة يمحدث فيها 
الإرسال . منفترض الآن أن الرمز 6١١‏ يرسل 
بلسبة 77/5715 في المتوسط طول الوفت ٠‏ فإنه عند 


210 ترا 


(حيث أن 1- - كز يعه) 





1 ع (1-) كا (1ك) وات ع آع 


ويلاحظ في هذا النظام أن عدد الرموز المطلوبة 
لكل عنصر تساويى واحد . والآنء تخيل نظاما 
مكونا من أربعة رسائل ذات احتماليات متساوية ؛ 
مثل الشمال والجنوب والشرق والغرب . والنظام 
الثنائي المقابل لها يمكن أن يكون د أن ؟١لل‏ 
١١‏ وعلى هذا يمكن تمثيل كل رسالة برقمين 
ثنائيين . فإذا حسبنا 14 » فإننا نجد أن 2 - 16 وقد 
عرفنا من المثال الأول أن 81-1 لنظام مكون من !2 
ذي عناصر متساوية ي الاتيال وأن 2 1 في 
نظام مكون من 2 ء وأن قيمة 51 في كل مرة كانت 
تساوي عدد الأرقام التي تمثل ذلك الرمز . دفي 
الحقيقة فإنه إذا وجل 22 عنصر ذو احتمال متساو 
في أي مصدر للمعلومات » فإنه يمكن ايهاد كود 
باستعمال 78 أرقام ثنائية لكل رمر . وبذا فإن قيمة 
2 لأي مدر معلومات يمكن اعتباره عدد الأرقام 
الثنائية المطلوبة لتمثيل عنصر في هذا المصدر . 
وفهذا فإن تلك الوحدات الممئلة لقيمة 51 تسمى 
بتات كناط/ للرمز , حيث يستخدم اللفظ بست 
بالأرقام الثنائية كننوتة جوصاط . 

فإنه من المرغوب فيه ايجاد كود يستخدم تتابعات 
قصيرة من الأرقام للرموز الأكثر احتهالا » وتتابعات 
طويلة للرموز الأقل احتيبالا . ومثل هذا الكود 
سيوفر أموالا طائلة عن طريق تقصير متوسط عدد 
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صفر! . وأساس اللوغاريتم عادة ؟ لتسهيل عملية 
الحساب (,108) . ويمكن تمثيل المقياس الذي يتطابق 
مع المعيار عاليه كما يلي : 
) يتزايد المحتوى المعلوماتي للرمز كلما قلت 
إحتمالية إرسال ذلك الرمز . 
ب) ان المحتوى المعلوماتي للرمز الذي تساوي 
احتمالية ارساله واحد يكون صفرا . 
ج) كليا زادت ندرة الرمز زاد المحتوى المعلوماتي . 
ويوضح الشكل )١(‏ المحتوى المعلوماتي المصاحب 
للرموز ذات الاحتبالات المختلفة . ومن الشكل 
على اليمين نرى أن المحتوى المعلوماتي للرمز الذي 
يساري احتماله ؟/١‏ يساوي الواحجد الصحيح 
اندرا م 
خ. الأنتروبيا أو درحة التعادل : قدميث المناقشة 
عاليه طريقة لحساب المحتوى المعلوماتي لرمز 
مفرد » ولكن الهدف هنا هو إيجاد مقياس لمتوسط 
المحتوى المعلوماتي لمصدر بأكمله : وهو ما بمثل 
جميع الرموز المتاحة للإرسال . ومثل هذا المتوسط 
للمحتوى المعلوماتي هو ما يسمى بأنتروبيا المصدر 
زم0أمك عوجنامعو أو درجة تعادله , (ولفظ أنتروبيا 
مستعار من الديناميكا الحرارية .حيث يستخدم 
كمقياس للعشوائية الكلية للنظام أو الجهاز . وكها 
سيتضح . فإن مفهوم الأنتروبيا في نظرية 
المعلومات يمكن اعتباره مقياسا للعشوائية) . ففى 
النظام الثنائي تكون الانتروبيا :8 هي : 00 
و8 ي8ه! يم - ,م مم1 ماس اع 

وعامة في حالة المصدر الذي يحتوي على 6 من 
الرموز فإن : 

و8 وك9! ,5 -- ... وه يهها يم - رم ,ه15 رم > كر 
ويمثل الشكل رقم )١(‏ كيف تتغير قيمة 58 مع 
احتمالية الرمز في النظام الثنائي . 

أمئلة : في النظام الثنائي ذي الاحتالاات 
المتساوية في الإرسال ء أي ان 2٠٠‏ يرسل دائيا 
نصف الوقت وكذلك »١١‏ . إذا أحللنا : 

© - يم كا > رم في الصيغة عاليه . فإننا نجد 

١ 11 أن‎ 


6/إك5 


دوجوب وآلآن افترض أننا استخدمنا الكود 
الإضاني . 

٠٠١ شرق‎ ٠٠١١ شمال‎ 

١١١ غرب‎ ٠١٠١ جنوب‎ 


فلن يصبح في إمكان خط واحد أن يدث خطاً 
في الرسالة , وبدلا من ذلك ٠‏ فإن أي كلمة لا 
معنى لما تصل سوف تخطر المستقبل عن جود خطأ . 
إلا إذا حدث خطان فى الكود المكون من ثلاثة 
حروف فإن رسالة خخاطئة سوف ننج عن ذلك . 

فإذا كانت نسية حدوث أخطاء في الكود 
الأول هى /١‏ طول الوقت . فإن كلمة واحدة من 
كل ماثة كلمة نستقبل سوف تكون خنطا . أما في 
حالة الكود الإضافي إذا كانت النسية /١‏ فإن كلمة 
وإحدة من ٠٠٠٠١١‏ كلمة مستقبلة ستكون خطأ . 
فإذا زادت الأرفام الثنائية في كل رسالة إلى /5٠‏ 
مثلا فإن نسبة الخطا يمكن إنقاصها حوالي 
لحل 

كانت العناصر التي أضيفت في الأكواد 
عاليه أمثلة على الحشو الاصطناعي 6©81النة 
إدمملصسله ‏ ذلك الحشو الذي يضاف إلى الكود 
لتقليل نسبة الخطأ . ولكن مصادر المعلرمات يمكن 
أن تملك حشرا طبيعيا :26ة50ممه26 اقتناغقم ليس 
من الضرورة أن يقلل نسبة النطأ . فمثلا في اللغة 
الانجليزية لا توجد كلمة تحتري على الحرف «و» 
ولا يتبعه حرف «ته وهْذا فإن حرف جنا» يعتبر 
حشوا طبيعيا » ويمكن إرسال الكلمات التي تحتوي 
على حرف «و» بدون ارسال حرف سه وذلك لتوفير 
تكاليف الإرسال . وعليه فإنه من أجل إنشاء كود 
يجب أولا إزالة الحشو الطبيعي من المصدر ثم 
إضافة الحشو الاصطناعي . 
سعة القناة ؛ هناك مفهوم أساسي آخر قدمه 
شانون وهو سعة القناة . «فالقناة» ببساطة هي 
الوسيط الذي تنتقل عبره الرسالة » مثل سلك 
التليعون . أو الهواء الذي تنتقل عبره الموجات 
الصوتية . ومههما يكن الوسيط » فإن له سعة معيئة 
)لقوق وهي تقاس بعدد البتات في الثانية واذط 
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البتات لكل رمز. وان كود ع:ره8ة (راجم : 
عله ع:840) مثلا , يسجل الاحتماليات الانفرادية 
لكل حرف ويخصص أكوادا نصيرة (نقطة أو نقطتين 
بالإضافة إلى شرط) للأحرف الشائعة التي تستعمل 
كثيرا » مثل حرف «م» وأكوادا طويلة الحرف مثل 
والآن يمكننا وضع أساس نظرية المعلومات 
كالآتي : لاي مصدر ثنائي ذي أنتروبيا (درجة 
تعادل) 4] بت للرمز ء فإن أكفأ كود ممكن يجب أن 
يستخدم في المتوسط على الأقل 11 بت للرمز . 
وهذا يعتبر هاما للغاية في الاعتيارات العملية 
حيث يتيح للعاملين في نظرية الأكواد تحديد أكفا 
الأكواد عند الاستخدام . 

©. الضوضاء والحشو : عند انتقال الرسالة من 
المرسل إلى المستقبل » فإنها تكون معرضة للشواشض 
(السمرع) ىه والتداخل عممعءملممام 
والشواشس (المرئي» «ممة وأية أشكال أخرى 
عشواثية غير مرغوب فيها سواء كانت مضافة أو 
محذوفة أو أية تغييرات ثما يطلق عليها عامة لفظ 
ضوضاء ععنده . وهناك طرق متعددة للتصدي 
للضوضاء ء إذ يمكننا مثلا ؛ إعادة كل الرسالة أو 
إعادة أجزاءها التي تعتبر ذات أمية . ولكن ذلك 
لن يكون كافيا . وهناك وسيلة للتصدي للضوضاء 
وذلك عن طريق إضافة نوع من الحشو أو الإضافة 
لإتسمةدنالء إلى الكود . فالعتصر المضاف هو 
عنصر ليس ضضروريا للإدلال بمعنى الرسالة ولكن 
يعمل على الإدلال عن الأخطاء إذا لم تتطابق مع 
جزء سابق من الرسالة . وكمثال. إذا أخذنا 
مصدراً ذا احثمال متساو والذي تكون عناصره هي 
الشمال والجنوب والشرق والغرب . فإن 81 لهذا 
النظام ستكون 2 وعليه . فإنه يمكن تكريده كما 
يلي : 

٠١ شرق‎ ٠٠ شمال‎ 

١١ غرب‎ ٠١١ جنوب‎ 

ولكن . هب أن خطأ حدث في الإرسال مغيرا ده 
إلى ١١ه.‏ فإن رسالة الشمال يمكن أن تقراً 
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أجطاء باحتمال ل وباحتمال محلوثه أخطاء : 
م - 1 - ه ر(الشكل ") . وللمصدر أنتروبيا 11 
تساوي ١‏ بت للرمزء مع سعة قناة © ء وهي أقل 
من 278 بمقدار والضوضاء» في القداة : 

و عما! 9 + صم هم! مر + 1 » 0 


م 


5 شافاس 7 


ل 
شكل (”) 
فإذا حدث مثلا خطأ مرة واحدة كل 55 مرة , فإن 
السعة © تساوي : 
94 ه١1‏ 1/64 + م63 هوا 63/64 + 1 

84 ع 0.116 1 - 
وعلى هذا تكون السعة قد الخفضت إلى 88/ من 
مقدارها فى الظروف غير الضوضائية . 
8 . التكويد المناسب : اهتمت المناقشة السابقة 
بالخصائص الرياضية البحتة لنظرية المعلومات , 
وقد وجد أن التكويد الخالى من الأخطاء يزيد من 
طول الرسالة . ولكن في الحياة العملية يجب أل 
التكاليف في الاعتبار وهي التي تزيد بازدياد طول 
الرسالة . وعل هذا قإنه يجب إجراء بعض 
التعديلات على تلك المتطلبات المتعارضة . ففي 
الحالات البسيطة عندما تكون تكاليف الرموز 
متساوية فإن متوسط تكاليف الرسالة يصبح جزثئيا 
بالنسبة لمتوسط طوطا (طاهمعا)آ وتعرفف 1 بأنبا 
مجموع احتيالات كل زسالة (عودديعم) د مضروبة 
في طوطا .1 : 


لمعه رمم . وهذه القيمة تعتمد على عدد البيات 
التي يمكن أن تبثها القناة في الثانية الواحدة في 
ظروف مثالية (بلا شواش) . فإذا تم تحديد © لأي 
قناة فإنه يمكن مقارنتها بالأنتروبيا 51 لأي مصدر 
للمعلوماث , 
والسؤال الأساسي 8 نظرية الاتصالاات -همه 
معطا سمناو هنمام ميتم باحتمال تخفيض الأخطاء 
المتضمنة في إرسال رسالة عبر قناة مفعمة 
بالفسجيج . ولقد أجابت على هذا السؤال النظرية 
المركزية لنظرية المعلومات . فالقناة ذات السعة © 
ومصدر معلومات ذي الأنتروبيا 13 إذا كانت 36 أفقل 
من 0ه فإنه يوجد كود من شأنه تقليل الأخطاء إلى 
أقل نسبة ترددات ممكئة حسب الرغية . فإذا كانت 
8 أكبر من © 2 فإنه لا يوجد كود مما سينشأ عنه 
دائها إحتمال للخطأ وهو ما يسمى بالغموض أو 
الإلتباس دمتمعودنبوء والذي لا يمكن تخفيضه 
لأقل من قيمة (83-0) بتات في الثانية . ولكن يوجد 
حتما كود يقلل الالتباس الى تلك القيمة . 
وهذه النظرية مثيرة في الواقع من حيث 
عموميتها » حيث أنها تطبق على جميع مصادر 
المعلومات والوسائل الإعلامية التي ترسل عبرها' 
المعلومات . فالعبارة التي تقرر أن الأخطاء يمكن 
تخفيضها بالغسرورة إلى الصفر. نحت شروط 
معينة » من الصعب تصديقها . ومههما يكن ؛ فإتها 
تؤيدها التجارب التى أجريت على الأنظمة 
المختلفة . وقد يعتقد أن الطريقة التي يمكن بها 
تخفيضس الأخطاء هي إبطاء عملية البث - يعني 
الحديث ببطء وبوضوح . ولكن العكس هو 
الصحيح ٠‏ إذ أنه يجب ملء القناة » أي إرسال 
أقصى عدد يمكن أن تستوعبه القناة من البتات في 
الثانية » واستتخدام كود إضافي كيا ذكر سابقا وببذه 
الطريقة لن يحدث خط عند الاستقبال إلا إذا 
حدثت مجموعة متعاقبة من الأخطاء . 
. قناة ثنائية متمائلة : سنطبق هنا ما سبق أن بيناه 
من الأفكار . هب أن هناك مصدرا ثنائيا ذا 
احتهالات متساوية حيث يرسل كل رمز بدون 
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ونجد في تلك الحالة أن : 

13# 8-2 ,34 1 2 بآ 
وعلى ذلك تكون الكفاية /١١١:‏ وسيكون الحشو 
صفرا , 
وفي الهاية نستطيع أن نقول أن نتائج نظرية 
المعلومات تذلنا عل أثنا لسئا بسحاجة للبحث عن 
كود أكثر كفاية ‏ لأن مثل هذا الكود غير موجود 
بالمرة , 
عد عوسقاعع #عأعقسدقغ8) مللهستصمكصا 


ع س1 أععرم8 


نفلك 26ت 1551013 لتتكتتهق2) زملاأهدحرمكسا 
ملق ةمسوا 

العمل المعلوماتي 011 101 تسمه 1د 
تجميع وتقييم وننظيم وبث المعلومات العلمية 
والتقنية . وهو يشمل : (أ) إستسخلاص الأاعمال 
العلمية والتقنية » (ب) وترجمتها » (ج) وتحرير 
ناتج الإستخلاص والترجمة » (د) والتكشيف 
والتصنيف الموضوعي وإسترجاع المعلومات » 
(ه) وفرز الإنتاج الفكري وإعهداد 
الببليوجرافيات والتقارير» الخ . (و) وتجميع 
وتوفير وتقديم المشورة في) يتعلق بالمعلومات العلمية 
والتقنية » (ز) وبث المعلومات » (ح) ودراسة 
مشاكل وقضايا العمل المعلوماتي . 

اعد عتاغطج ع تأ مسسمكدا 
مستخلص/ خخلاصة إغلامية 
مستخلص يركز عل المعلومات الكمية والنوعية 
التي تحتوي عليها الوثيقة » ولمذا فإنه قد يستخدم 


بدل الوثيقة الأصلية . 
أع ةعطق ملكو فقوا ,أموعائطة :وكلة ع5 
علم المعلومات 11111010 


مرادف علم المعلومات معمعءة «مهةدمه6هز ولكنه 
يشير أساسا الى مشكلات نقل الوثائق ؛معمددمك 
1 يستخدم في الاتماد السوفييتي بمفهوم 
الأسس النظرية للمعلومات . "١‏ يلى قبولا في 
الولايات المتحدة , 


ومن الواضصح بأنه بالدراسة المناسبة لاحتمالية 
الرسالة ء فإنه يمكن وضم الأكواد المناسبة التي 
تقلل متوسط طول الكلمة .1 ولكن كفاية إجراءات 
التكويد يمكن تعريفها إذا عرفنا فقط الحد الأدنى ل 
1. وعل هذا فان السؤال يكون كالآتي : 
لمجموعة من الرسائل ولأبجدية معيئة ٠‏ ماهي 
القيمة الدنيا ل .آ التي يمكن الحصول عليها ؟ 
(ولقد وجدنا سابقا أن قيمة ,[ الدنيا في نظام ثنائي 
متساوي الاحتمالية تساوي 15). والآن فإن 
السؤال يعمم بالنسبة لأي نظام . والنتيجة تكون 
كالآاتي : 
:1 


ع سس تس مس سس وه م 1 
ا هما 


حيث 2 هي عدد الرموز في الأبجدية . ويتبع 
ذلك أن الكفاية ه في إجراء الترميز يمك قياسه 
بالمعادلة 
11 
ط روم! بآ 


وأن الحشو الذي نوقش سابقا يساوي : ت-1 
مثال : في حالة الحشو في مثال الشمال والجنوب 
والشرق والغرب فإن متوسط طول كل رسالة كان 
ثلاثة أرقام ثنائية على الرغم من كون 85 تساوي 
؟. وعل هذا فان الكفاية تكون : 

3 > عه 

2 يروما 3 

وعل هذا فإن الحشو يساوي «7/ 
والآن لناخل مثالا أكثر تعقيدا . هب أن عل 
المصدر أن يبث أربعة رسائل يرياتيهرره ذات 
احتيالات كالآتي : 6غ ,فلا ,ولا ,ذا 
عبر قناة ثنائية (ومرة أخرى فإن 2-2) 
لا ضوضائية ؛ فإن التكويد وفك التكويد يكونث 
كالآي : 
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لماغتدز و57 
ررق مصبوعٌ 11 اعلامى 107 
ورق مصبوغ يستخدم في أغلفة النشرات واللصق عنده الصفات الذي تؤهله لايصال المعلومات . 
على الجدران . «ضة ‏ لقم ممع 15011131 
أمكغتنخ لعغتطمطدا زكع امستبم '1' 10 «عاصع ن) لرمتتهمسنن] 


احرف الإستهلالي المأهول 
حرف إبتدائي في تخطوطات العصور الوسطى 
المزيئة يجتوي على أشكال آدمية أو وحوش أو 
كلاها , 

لقتائمز لعتهترماكلط زوولة عمد 
داخل المؤسسة 1-1015 
يستعمل هذا التعبير. ملا . للإشارة إلى أن 
التصوير على الميكروفيلم أنجز داخل المؤسسة » 
لتمييزه عن العمل الذي أنجزته مؤسسة خدمة 
تخارجية . يسمى أيضا ١‏ )سام نم: 
عصلا. عتدعاعسا؟ ‏ لمده مص عام 13515 

لأس ع5 ممتاهم 10 
النظام الدولي للمعلومات الذرية 
أنشأته الوكالة الدولية للطاقة الذرية اهدممهسم؛ه1 
-(شطخ1) بودعوم روعمظ عندرماة وحي وكالة تابعة 
للأمم المتحدة - في إسريل 141٠‏ . يقوم بنشر 
>علمنصماخ 1015 في شكل مطبوع وعلى شريط 
ممغلط ., والنظام لد هركزري ويستعخدم الحاسب 
ويغطي جميع الأعمال التي صدرت في العلوم 
الذرية والمجالات المتعلقة . وتقوم بتمويل عملياته 
الوكالة الدولية للطاقة الذرية » والعضرية مفتوحة 
لجميع الدول الأعضاء في الوكالة . 
كرف إستهلالى لمتانسا 
١‏ الحرف الأول من الكلمة أو الرسم حينا يكتب 
وده متبوها بنقطة (. م أحمد مصطفى . ف 
ن.: دون ناشر) وهي غير التسمية الإستهلالية 
والمختصرة 

م ,املد تبععططة :وذاة معد 

؟ حرف كبير يستهل به نص أو فصل أو فقرة أكبر 
في حصجمه من الحروف التالية له وذلك كنوع من 
الزخرفة . يسمى في بعض الأحيان : حرف 
إستهلاليى مزخرف الها همع ضوميت وعندما 


المركز الدؤلي للمعلومات عن المصطلحات 
أنشىء عام 1401 داشعل إطار عمل اليوئيسست 
(راجع : 118151) بمساعدة اليونسكوء وهو 
ينتسب إلى المعهد النمساوي للمعايير القياسية في 
فييئنا تموعللا صذ عاتطأاكوط فل عملددا5 مملناكيلثف و 3 
أهدافه الرئيسية توسيع وتنسيق الأعمال 
الإصطلاحية » ومن وظائفه : () تجميع مطبوعات 
المصطليحات من سميع أتحاء العالم خصوصا تلك 
التىي أصبحت معيارية وكذلك القواميس 
الننمفنة » (ب) وتبيكة المعلومات من 
المصطلحات الفنية ومصادرها ٠‏ (ج) وبك 
المعلومات عن مطبوعات المصطلحات الوجودة أو 
التى نحت الاعداد (د) وببحث إمكائية انشاء بنوك 
للمصطلحات , 


حسمت وارلا 
مصطلح لاتيني يستعمل في الحواشي وفي بعض 
الأحيان في النص للإشارة إلى مادة لاحقة . 

١‏ 8مناة تمكلة عمر 
الإشعاع تحت الأحمر خطع نا لع واد 
ذلك الجرء الذي يوجد في نباية الطيف والذي لا 
يرى بالعين المجردة . 

ع تداع لماكتت 

البنيات الأساسية للمعلومات 
الإمكانيات (مثلا القومية) اللازمة لتيسير سيل 
المصول على المعلومات وتداول المعارف والمعلرمات 
والإفادة منها في المجالات التطبيقية . 

أناعاء جرم 01 الرع سم كنا 
إنتهاك حق النشر 
في الجحالية/ الصينية نوع الدع ص 
احرف المجهز والموجود في الجالية (راجمع : «علادع) 
في إنتظار التصويب والإعداد الطباعى فى أعمدة 
أو صفحات . يك 
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ومتغدام يستخدم فيها شريط مكود يتحكم بأشعة 
الليزر في نفاثات تنفث ال حبر على الورق في أشكال 
مكونة حروفا مطبوعة أو صورا ورسومات تستعءمل 
حاليا فى طابعات الحاسب . 

حبر نمغلط / مغتطيسى 12216116 علدا 
مداد خاص توي على رقائق من مادة ممغنطة . 
يستحمل في طبع الشيكات والوثائق الحامة وأوراق 
البدكنوت . يسمح هذا الحبرء مثلا » بتطبيق نظم 
الكترونية للمراجعة الفورية الدقيقة قبل الصرف 


فى الينرك . 

لبادة الخاتم هم علد 
مسجل حبري "تع وعم 1 ألا 
مسجل يستخدم ريشة أو أنبوبة شعرية مملوءة بالخبر 
لإنتاج التسجيل البياني . 

صفيحة تحبير طواك عاد 


جزء من بعض ماكينات الطباعة يتألف من لوحة 
من الصلب منبسطة يوضع عليها الحبر ومنها تأخذ 
السطوانات .القن تلز بوسقق عل 'النورمة: 

عاعماط عاضا :مذ[ه غعد 
انك 1 
تقال عن الورقة أو اللوحة » أو أي مادة مصورة 
توضع في إطار أو برواز أو توضع على قطعة كبيرة 
من الورق وذلك بعد فصن للساحة الداخلية .م 
قطعة الورق ثم تصميغ المادة في الفجوة الداخلية 
منها . 

لتهاتن توقاد عمى 

؟- مط 
تقال عن الكتاب المجلد بالجلد والمطعم بنوع آخر 
أو لون آخخر من الجلد . 
؟-. مرضيع 
حشوة ا 
١‏ الورق الذي يستعمل لتقوية الكعب عند إعادة 
تجليد الكتاب . ودائا يختلط هذا المصطلح مع 
صو عوط رعصتصلا عاعقط 
؟"- صورة أو زخرفة تطعم بها جلدة الكتاب 


لإقاضة (أمقلةععى 


يتحاذى مع رؤوس الحروف الأخرى التي يتبعها 
ويحتل سطرا أو أكثر من النص أسفله . فإنه يسمى 
حرفا استهلاليى متدلر أو ساقط ادلاته ميق 
١‏ 1 اعلا :مكلة عع 

'- يوقع بالأحرف الأولى من أسمه . 
-10 تمع [ع دك لقسصه خم سععام1) 1515 

(قددء]555 دده أامتد10 
النظام الدولي للمعلومات الذرية 
أنشأته الوكالة الدولية للطاقة الذرية 1قممنتهس,»1م1 
قدعهم معمظ عنسماىم وعي وكالة تابعة للأمم 
المتحدة. عام .1١41/١‏ كما نشرت 1015 
ار في شكل مطبوع وعل أشرطة مغنطة . 
والنظام غير مركزي . ويستخدم الحاسب في 
أنشطته ويغطي الانتاج الفكري العالمي في العلوم 
الذرية والمجالات المتعلقة مبا. ومقر السكرتارية 
يوجد فى فيينا» وثتموله الوكالة الدولية للطافة 
الذرية . والعضوية فيه متاحة للدول الأعضاء فى 
تلك الوكالة . ْ 

معد عمد 10112115313 
هلد 1 
الخطوات 00 اللازمة للبدء بتنفيذ عمليات 
متكررة فى د أجهزة لحاسب أو البرنامج . 
لبادة ير للقط آنا 
في الطباعة . لبادة مدورة من جلد الغثم أو الغزال 
مخشية بالصوف أوشعر الحصان أو القطن ومثبتة في 
يلاغيقية ٠‏ امتخدمت ابتداء من القون كامس 
عثر حتى 185١‏ (عنلدما حلت محلها 
الاسطوانات) لتحبير الحروف الملضدة . 


كتلة التحبير علع10ط8 عادرا 
قطعة من خحشب الزان مشتة في ماكينة الطباعة لنشر 
وو 

.طقاة عاهد :150 معى 
طابعة بحبر نفاث حل العم اعز لمر 
5 جع : ععتصتدما 
الطباعة ينفاثة ال 8لذ)شلتدم أعل علصة 


: أعةتساهوم) 


عملية طبع لا صدمي (راجع 


نا هلس 581 





في تجليد الكتب » لصق جلد محتلف اللون لجلدة *. مخطوطة » أو خطاب أو ورقة أو لوحة أو أي 
الكتاب كجزء من زخعرفته عن طريق إدخاله في وثيقة مبيتة في برواز ذي فتحة لدمايتها والسماح 
براويز أو حواف . بقراءتها من كلا الجائبين . 

لإولده :وداق معد تست تطعيم سوملم 





الأبوكر يفا متفوظة فى متحف «تدمونط8ة ععطلف مدمء1/1 بلندن ٠‏ صمم الغلاف وقام بالتجليد عترط لاناتره 
عام 1114 . والغلاف مصنوع من الجلد المراكشي الأسود 
ومطعم 101030 بالجلد اليرتقالي والبصم بالذلهب . 


582 


د 





متوافق الطور 15م هآ 
موجتان كهربائيتان تبتدئان وتنتهيان في نفس 
اللحظة الزمنية . 


نظام إتصال داخل الموقع )كلاه ؛طهام-مة 
هو نظام تشمل أجزاؤه منافذ بعيدة وكلها في مبى 
واحد أو منطقة واحدة » ويستخدم نفس المصطلح 
لنظم الإتصال التي تشمل عدة مباني أو تغطي 
مسافات كبيرة ولكن لا يستخدم فيها وسائل نقل أو 
قنوات حاملة عامة . 

حجار ي طبعه 015 آلآ 
يشير المصطلح إلى أن المادة جاري طبعها . 
متاح انام تدا 
نقال عن الكتاب الذي يمكن الحصول عليه من 
النافى . 

ملف المواد تحت الاعداد ‏ 1116 ووعع0صم-دا 
ملف بالمواد الببليوجرافية التي وصلت إلى المكثبة 
والتي لم تفهرس ولم يتم شجهيزها ماديا (أي التي لم 
توضع يبا جيوب الإعارة لم يوضع عليها رقم 
طلبها . الخ ) تسمى أيضا : 5وععهعم ,ها 5دعوم/م 
11 تاماعة تمعرمغط 

جارى طبعه . يصدر تباعا 02057555 للا 
مصطلح يستعمل في الفهارس » وأماكن أخرى , 
للدلالة على أن المطبوع الذي هو في عدة يجلدات لم 
يكتمل بعد وأن أجزاؤه الأخرى لا تزال تحت 


0 

لمعك :ه215 غ56 
١‏ مذخل أناطلداً 
البيانات الجاهزة للإدخال أو التحويل إلى نظام 
للحاسب وذلك لمعالحتها ء وهي تميز عن ناتج 
التجهيز وهو خارج تلك البيانات بعد تجهيزها أي 
الْخْرَجَ (راجم : ادهاده) والبيانات تفذي 
للحاسب خلال وسائط ما مثل البطاقات المثقبة 
والشرائط الممغنطة والشرائط الورقية المثقبة . 
والمدخلات قد تكون بيانات محولة من محزن 
خارجي أو مخرن مساعد إلى المخزن الداخلي . 


عمتاده معى 1-11116ئ 

0011 121-116 
تكويد/ تجفير/ ترميز متخلل 
مجموعة تعليمات مدرجة في القسم الرئيسي من 
البر نامج : 
حروف محددة يخطوط وععل]ء! عصنتادة 
خررب مفيقة عن وتعلها يتيوك اططور نل الطايع 
وكأنها محددة بسخطوط سوداء أما داسملها فيكون 
أبيض . تستخدم في الاعلانات . وهي تعطي 
تأثبرا بالبروز . 

815ااع1 لاغرره :2150 معد 

معالحة متخلخلة 1 عللتا-سة 
العناصر . بالوصول العشوائي لجميع المدااخل التي 
قد يؤثر فيها هذا العنصر . أو تجهيز البيانات بدون 
فرز أو أي معالجة سابقة غير تخزينها . 

ع مده 1111012 ,1005ئ 01 سردم ممع 101131 1 
فورمة داخيلية 0167 
فورمة تحتري على صفحات الحروف المتضدة التي 
عند طباعتها تصبح قلب الفرخ المطبوع في عملية 
الطبع والقلب (راجع 0608 اعمط تقيض 

الفورمة الخارجية عنممه: يعننهس 

أعصعلهز لومععو عمد 1361013 ما عسورز 

مومه[ مم و10 1 

متعوعهم عاعقط ممى 113 1111 

111070 

تجديد , إبداع . إستحداث . فكرة جديدة 
مثل إدخخال منتجات جديدة أو طرق جديدة لعلاج 

البيانات 1 

تنضيد متدل 011 انأ 
تنضيد الحروف بحيث يكون السطر الأول (وريما 
السطر الثاني) عل طول السطرء والسطر الذي 
يليه يكون إلى الداخل من كلا جانبيه الأيمن والأيسر 
وهكيذا في بقية الأسطر حتى يكون أخخر سطر عبارة 
عن كلمة واحدة ويكون الشكل العام عبارة عن 


نانزلر 


563 





1 لاع دترم أنتممرما 
مد رج إدخال جيب تغذية 
مستودع تغذية البطاقات . 
وسيط إدخال تتا أل222 انامس 
في الحاسب . وسط البيانات ؛: كبطاقات أو شريط 
مثلا , التي تحمل بيانات للإدخال 
كلقسصتتدتتة] عت اهقتاع 021-اتائرسا 
طرفيات إنشاء المدخلات 
أجهزة إرسال تستحدث البيانات عند المصدر . 
(1/0) انتصاناه/ ناص 
١‏ مدخلات/ مغرجات 
مصطلح عام يتعلق بجميع أوجه إدخال البيانات 
كمدخلات في الحاسب »؛ واستقبال نائج تجهيزها 
أو المخرجيات : 
١‏ إدخال/ إخراج 
ذو علاقة بنقل البيانات من الحاسب وإليه . 
[0مممء انام انان أتانرسا 
ضبط الإدخال والإخراج 
التسيق بين عمل وحدة المعالجة المركزية في 
الحاسب وبين وحدات الإدخال والإخراج 5 


(100005) اتاع]535 أمنتأاتدوء الاديأته /أنادرها 
نظام تحكم في الإدخاك والإخراج 
جموعة أو فئة سس روتينات الماسب لإدارة وتئاول 
تفصيلات عمليات الإحدخال والإخراج في 
وإختراجح حقيقي » ومن نظام إدخمال وإخراج 
نطقي . 

(عءتجع0 1/0) ععتعع0 أسصاسه ندا 
جهاز إدخال وإخراج 
جهاز يستعمل لنقل بيانات إلى وحدة معالحة مركزية 
ولتلقي بيانات من الحاسب لنقلها الى جهاز تخزين 
أو جهاز إخراج . 


١‏ إدخال 
عملية نقل البيانات أو الأوامر أو تغذيتها إلى وحدة 
التخزين الداخخلى بالحاسب أو إلى إحدى وسائط 

التفلية .000 

ع دخل 

الإشارة التي يغذي بها جهاز سمعي أو مرئي وهي 
تميز عن الإشارة المنبعئة من الجهاز أي الخرج 
زر اجع اتاصانام) 

قئاة إدخال اع تستقطء غنامجرا 
إحدى قنوات الإتصال التي تقوم بنقل البيانات من 
مصادرها إلى حاسب مركزي . 

بيانات مدخيلة هافن أاتامدا 
البيانات المنقولة الى ذاكرة الحاسب بواسطة إحدى 
وحدات تغذية البيانات ‏ 

جهاز إدخال 016 نالا 
الوحدات التي تقوم بتغذية الحاسب بالبيانات وهي 
تشتمل على أجهزة عديدة منها ؛ 


الأشره طة الممغنطة 5 عنا 102380 
أشريلة الكاسيت "وعمرها عااء0855 
أقراص مرنة اول تإدرره1!1 
أقلام مضيكة قمعم خطع نا 
عيذأن توجيه قعاعتاة رمز 
هيكروفونات قع طم طده عملم 
للموسيقى والأحاديث 
لوحات المفاتيح ولع م انزع[ 
البطاقات المثقبة ومع لع طعمتام 
عع91ع0 أناصأناه :2150 0ك 

تحرير المدخللاات عستاتلء أغسصصا 
عملية تبيئة البيانات المدخلة وتصحيحها قبل 
المعالحة , 

ع6 01 أنراباه الاجم عءى 1516111 تزآأتاوء انانتنا 
ملف إدخال 11 انتطتدا 


جموعة سجلات أوخلت عل وسط بيانات 043:3 
مدذلعم كقريص مثلا م6)اءكاوذك وجاهزة للقراءة في 


4ظظ2 


أتاراتا 





لقصتصسعع؟] وحاموئتل تسو 


طرفية عارضة إستعلامية 

وحدة عرض مرئية تتكون من لوحة مفاتيح وشاشة 
عرض تلفازية يتم بواسطتها الإستفهام عن بيانات 
ها من حاسب مركزي بإرسال السؤال عن طريق 
لوحة المفاتيح لكي تظهر النتيجة على شاشة العرض 


التلفازية . 

إستعلام عن بعد 601" ولإلأناوما 
إستفسار يتم من طرفيه بعيدة (أو الإقتدار عل 
ذلك) . 

خحطة إستعلام هلماك :5 اناوكلرا 
وحدة طرفية يتم عن طريقها إجراء الإستعلامات 
مثل : باية طرفية . 

وحدة إستعلام تلان لا التاوكارا 
نسخة موقعة نمم لع طالمء مدنا 


-١‏ نسخة من كتاب عليها إهداء مكتوب بخط اليد 
يذكر فيه عادة إسم المائح أو الواهب وإسم من 
يتسلم السخة وبعض ملحوظات . 
؟- لسخة من كتاب عليها إهداء من مؤلف الكتاب 
لإنرهء 81021 1لا قعام ,لإمه مملنهاء3550 :2150 ععد 
نقشس نامكلا 
فى الحاسب . قراءة البيانات المكتوية على أحد 
المستددات ثم إعادة كتابتها هرة أخرى على نفس 
المستند . ولكن في الشكل الذي يجعل 
البيانات قابلة للقراءة عن طريق وحدات تَعْرّف 
الرموز . 
5 اناه 12013113 11510000 
(ععاوعن) مسمتلةاسعغسسن 100 
المركز الوطني الندي للتوثيق العلمي 
مركز أنشأته الحكومة الهندية عام 407 للأهداف 
التالية : 
-١‏ إستقبال وحفظ الدوريات العلمية . 
؟- إعلام العلماء والمهندسين بالمقالات في بجالات 
إهتماماتهم عن طريق إصدار نشرة مستخلصات 
شهرية . 


1 الماهر] 011 أنانرس 
تبديل إدخال/ إخراج 
أسلوب يمكن مموجبه تبادل نقل البيانات فيها بين 
الوحذدات المساعدة ووحدة المعالحة المركزية . 
1115نا) نان[ ] 0 تاصارا 
حزمة إدخال/ إخراج 
بجموعة قنوات وصل يبن وحدة المعالجة المركزية 
والوحدات المساعدة . 
نامدا ممدى كأنا لقلا 
خائة مدخللات “تعكاء 513 انامترا 
جيب بوحدة قراءة البطاقات اللئقية وضع فيه 
البطاقات تمهيدا لقراءتها 3 
محطة إدخال 200 نامسا 
محطة تستعمل داخخل مبنى لإدخخال البيانات إلى 
الحاسب والتعامل الباشر معه . 


(5]01 الامضرة) عع 51023 الامش 


رن مدخلات 
منطقة داخل ذاكرة لحاسب تم تخصيصها لخزن 
البيانات المدخلة . 
وححدة إدخال ألهنا أناصدرا 


وحدة من وحدات التشغيل المركزية فى الخاسبي 

نتلقى هذه الوحدة المعلومات فى شكل بطاقات 

وأشرطة مثقبة وأشرطة ممغئطة . كذلك يمكن ادسمال 

المعلومات عن طريق نبهاية طرفية أو عن طريق الآلة 

ألكاتبة لإدخال المعلومات مباشرة إلى اللتاسب 

وكذلك عن طرين الوحدات التي تتعرف بصريا 

على الرموز . 

في ملازم . غير بجحلد 0 110 
تقال عن الكتاب الموجود في ملازم غير تحلدة . 

تسمى أيضا فدهك رأ 


5ع عط 15 :3|560 عمو 


إستفسار . إستعلام 11 
طلب معلومات من محزن المعلومات أو من نظام 
شبكة للمعلرمات . 


قأع 11 دز 





2 006111086 للامتانرع 115 
فتحة إيلاج الفيلم 
فتحة في الصفحة الداعمة لقئاة الفيلم والتي عن 
طريقها يولج الفيلم في الجاكيت . 
عستسندما عن أ جرعو درا 
تدريب أثناء الخدمة 
خطة تتألف من عمل حقيقي وبرنامج محافرات 
يعطى في مناسبة أو أكثر كل أسبوع وهو يشمل 
الموظفين حديثي العهد بالمؤسسة . ويكون التدريب 
مواكبا للخدمة في الوظيفة أو أثناء إنقطاع قصير 
0 ' ار 
ملحق . مضاف . مقحم . مدرج اعولا 
١‏ مصورة » خريطة ٠‏ أو أي مادة أخرى “السك 
جزءا من المادة المطبوعة تولج في النشرة أو الكتاب 
عند التجليد . وقد تدبس أو لا تديس فيها . 
-١‏ فرخ ورق مطوى يولج في قرخ مطوى آخر . 
وقد يكون جزء!ا من فرخ مطبوع مقصوص قبل 
الطي بولج في وسط فرخ مطوى ليكمل تعاقب 
الصفحات . سمى أيضما : ؛دكاه 
'- إعلان أو ورقة منفصلة لا تعتبر جزءا مكملا 
للمطبوع مقحمة في المجلة أو الكتب . 
+- صفحة زيادة أو مجموغة من الصفحات مقحمة 
فى بروفة أو كتاب . 
6 اقريطلة سغرة موه بز جنطيرهة واختل ارد 
خخريطة كبيرة (راجع + 2088 )1058) تسمى أيضا : 
افا 
خريطة ركنية / مدْرَجة وقتر أعكدرا 
تقال عن الفريطة الملحقة بخريطة أكبر » وعادة ما 
تحتل ركنا من الأركان الخالية في الخريطة الأم 
وتختلف عنها . فقد تكون الخريطة الأم طبيعية 
وتكون الخريطة الحانبية سياسية أو تكون الخريطة 
الأم لقارة والجانبية لدولة واحدة داخل هذه القارة 
وهكذا . 
قه سماااعمة :وئلة معى 
في ملازم . غير مجلد ع1 1 
أفرخ الكتاب المطبوعة المبسوطة أو المطوية ولكنها 


الإجابة على إستفسارات متخصصة . 

5 إمذاد العاملين الملتخصصين بصور المقالاات 
والترجمات . 

5 ان يكون المخزن الوطني لإيداع التقارير الهندية 
المنشورة وغير المنشورة . 

5 أن يكون كقناة لتعريف باقي الدول بالإنتاج 


العلمى الحندى . 
ينشر <١‏ قتع 111 عأتتزءلع5 أمعصنت له أ5ذ1 عول1150 
١‏ ولبحة 111 


(أ) فرخ ورق أو أكثر مكون من ع صفحات أو 
مضاعفاتها . يولج داخل ملزمة مطوية في وسطها 
أو في أي مكان آخر . والملزمة المضافة تؤلف وحدة 
أو ينا من الكتاب . تسسهى أيضا : أع155 
0111561 :2150 معد 
(ب) أي مادة توضع سائبة في كتاب أو جريدة أو 
مجلة حيث لا تشكل جزءا من تلك المطبوعات » 
كالاعلان مثلا , تسمى أيضا ها وورطل ,معدم 6ؤم0[ 
(ج) شريحة ميكروفيلم مقطوعة يمكن دسها في 
الجاكيت أو إدراجها في ماسكة الفيلم 1 
؟- إضافة 
جملة أو فقرة تضاف إلى مسودة , 
أعوما 


"1 يقحم 


م 


تسمى أيضا : 


يضع فقرة جديدة من البيانات بين فقرات مسجلة 
سابقا . وفي معالحة الكلمات وماؤوعءم:م لاجمب 
يدمج نصا جديدا مع اخخر موجود . وني ملف 
تسلسلي عل 81أأمعناوهة يصنع سعجلا جديدا في 
الموضع المرغوب بالتسلسل مع تقل جميع السحلاات 


اللاحقة . 
عملاة أععاعوز عمد لع 1ل 1115 
اعنم معى 113116 10101 نرء1215 
حلية فاصلة أتامه تاملا رعكددا 


حلية مثل عمود أو قضيب. الخ . يفصل بين 
عمودين من أعمدة النص أو يفصل بين شكل وأخر 
في مخطوطة مزيئة من مخطوطات العصور 
سر 


5536 
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-111513) 1211011 تتعتترناء100 105 عاللأاكسآ 
(مع5 212121101151 لكأن نا عنقا أتلا 
معهد التوثيق 
أسس فى فرانكفورت في جمهورية ألمانيا الإتحادية 
عام 1١‏ كجرء من عند الةطعولاعف 6 عاعصهام جذ) 
5130 عرقاخ ح بيعالمطءودءةة17/1 ععل ممدمعلرعهخ] 
(ععرعاع5 كآه اأمعسعع ود كف عط ه10 بإاعامم5 
ويتألف من !5 معهدا. وهو أكبر مؤسسة 
للأبحاث في جمهورية ألمانيا الاتحادية . 
م1102 علتفسعك5 مم1 عاسلتامسط1 
)51 
معهد الاعلام العلمي 
المعهد المسؤّول 3 كشانفات الإإستشهادات ا مرجعية 
مقره فيلادلفيا بولاية بنسلفانيا . بدأ يصدر 
الكشاف الخاص بالعلوم والتكئولوجيا منذ عام 
1 لفن أعداد فصلية تجمعم في تركيمات 
سنوية » كا يقوم كذلك بإصدار كشاف اخمر في 
العلوم الاجتماعية . 
المؤلف متبوعا بأعماله ثم يورد عقب كل عمل 
إشارات إلى جميع المؤلفات التي أشارت إليه أو 
إعتمدت عليه وترتب أعمال المؤلف في] بينها ترتيبا 
زمنيا كما ترتب الأعمال التى اعتمدت عليها أيضا 
ترتيبا زمنيا , يصدر 0د«ة 1 ممناهالت) عممعهة 


تع مض[ موتعو )ان وععروع ع5 أهعم5 


-ناء100 ع0 لهدهتأقصعادط1 عأنلتلاكنآ 
1100 

المعهد الدولي للتوثيق 

كان يمى سباقا : 48 لقمههمرعنم1 متسمتاكم 

عتطممع115اأ8 ويسمى الآن ؛ -ممععما ممامعلعم 

0 اق . 

(راجع : قملامع ل أكودا© لمسزععط ادوع اول 
كل 31 طمحردخ 01 عا نأتاكد1آ 

معهد المخطوطات العربية 

أسسته الخامعة العربية في إبريل 1945» 

للتعريف بمشاركة العرب في الثقافة العالمية ولتي 

توجد في أكثر من ثلاثة ملابين مجلد موزعة على 


غير مجلدة . يستخدم هذا المصطلح أكثر من ما 
وعولنن وينتظر أن بحل محله تدريجيا . 


قأقعطة ,رقت نان 10 :150ه معى 


باطن الغلاف رع جم عل أقدا 
مبماطرمة عمد لقالاع فته علسلا علمزممز 
)0( 


لقلا :3ط نمى تلع 11121 111 
تمتوز معد ج59 1115106 


5 آنا 3 عمل 111005 1 


مازال تجربة متاك سآ 
نص مجهز وطبعت تجربته قبل توضيبه في 
صفحات . 


اكت 5 لماه ممم]م1 لقممتاممصيم؟ عمد 111512100 
مم20 ومنرععلتوزدط لهة معلووطظ علا رم] 
الشهر الحالى (اتتقأكنط) .أكدآ 

تعن الشهر الحالي إذا ما تبعت التاريخ . 
.)أي :موام عمى 

-١‏ تلصيب . تركيب ده داكا 
تركيب وتجهيز الحاسب ورجادات المساعدة وإعداد 
كل مستلزماته من أجهزة تكييف وقوة كهربائية 
وخلافه . 
5 موقع 
القاعة التى يوجد فيها الحاسب , 
مرحلة 205 /تركيب 1856م 109 هالهاكداً 
المدة اللازمة لتسليم نظام حاسب ووضعه في مكانه 
وإختباره . 
١‏ جرع ع ص1 
جزء من عمل مطبوع » يصدر تباعا في دورية ‏ 
يكون جزءا من عمل ينشر في أجزاء أو أعداد لذ 
يستعمل كثيرا في الوقت الحالي . 
١‏ دفعة . قسط : 

010202 قنامعطهاسماكداً 


تسجيل صوتي يمكن إعادة الاستماع إليه في الخال 


بدون تجهيزء مثل التسجيل على الشريط 
السمعى.. 
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بالأبحاث فى ثضايا المكتبات وإيجاد وسائل 
لتحسين العمل المكتبي (باستخدام العديد من 
مكتيات الجامعة كحقل للتجارب) وتطوير مهنة 
المكتبيين . 
-10متتطاعع '1' عتتأدرمتعو جع 11 01 عغنا لكآ 
و 
معهد تكنولوجيا الاستنساخ بالتصوير 
أسس في إنجلترا عام ١19471‏ وهدفه التطوير 
ا مهلي والتقني وتقديم الإإستشارات في جالاات : 
النسخ بالتصوير. وإستنساخ الرسوم الهندسية » 
والتصوير والوسائل البصرية » والتصوير المصغر 
والنشر الميكروي ٠‏ وأنظمة المكاتب ٠‏ والعنونة 
والبريد الأوتوماتي . 
مؤسسة , منشأة حدم نا قرا 
هيئة أو جمعية تؤسس لغرض علمي أو اجتماعي 
وتكون لها حاجة اجتماعية أو ثقافية . ولأغراض 
الفهرسة تتميز عن الجمعية 1609م فى أنها يلزمها 
للقيام بوظائفها مبنى ممهز بالمعدات والأجهزة في 
حين أن الجمعية يمكنها أن تقوم برظائفها بدون 
وجود أية معدات كبا أنها تزاول نشاطها في أي 
مكان بدون تمييز» مثل المكتية أو المستشفى . 
ومعتطععد ععى 5ع 17د[ع*21 101321 نا تكد 


أمعما عم 0 "روعع؟ «ااعمطاسسه دمأ أساتادساآ 


ممعت ج0111 الاق 


وعسقناطنا لماغساناكمآ1 
مكتية مؤمسة / منشأة 
مكتبة تديرها مؤسسة عامة أو خاضة لخدمة موظفيها 
أو الأشخاص الذين في رعايتها من ذوي المشاكل 
البدنية أو الصحية أو العقلية أو السلركية » مثل 
مكتبة إصلاحية أو مكتبة مصحة عقلية . 
موجود بالمخازن . بالرصيد عاع510 1د 
تقال عن الكتاب ٠‏ الذي تكن اسه مرجودة شين 
تاجر الكتب ومعدة للبيع : 
تعليمة لل 
عبارة في برنامج ما تحدد عملية معينة (مثلا عملية 


المكتبات العامة والخخاصة في العالم . وفي منتصف 
عام 19608 تم تصوير أكثر من ١6١٠١‏ مخطوطة 
هامة على المميكروفيلم وأكثر من 6١٠٠١‏ صورة 
لحا. وكلها توجد في مقر المعهد بالغاهرة . 
كاكناوع 5 تولك مكصا أن عان أ أكم1 
معهل. علاء المعلومات 
مؤسسة متخصصة تأمست عام ١108‏ لتحسين 
وإستمرار معايير عالية في أعمال المعلومات العلمية 
والتقنية وتوصيف المؤهلات الفنية للخريجين في 
هذا المجال . والمعهد يتمسك بأن هناك فارق متميز 
بين عمل المكتبي وعمل ضابط المعلومات » ناثبىء 
من أن الأخير يستخدم المعرفة العلمية المتخصصة 
في تقويم وفهم وتوصيف المعلومات . والعضوية 
في المعهد كالآتي : 
(أ) عضوية الطالب : يجب أن يكون حاصلا على 
شهادة عامة في التعليم في مستوى عالي بالإإضافة 
إلى موضوع علمي معتمد ويعمل في عمل يتصل 
بالمعلوماات , 
(ب) عضوية المزامل : يكون العضو حاصلا عل 
درجة في العلوم أو الهندسة » وشهادة من المعهد 
وسنة واحدة خبرة في عمل معلوماتي ٠»‏ أو خمس 
سئنوات خبرة في عمل علمي أو تقني بجانب 
العمل في حقل المعلومات . 
(ج) أما العضوية الكاملة فيجب أن يكون العضو 
حاصلا على درجة علمية وسنتين خبرة في مجال 
المعلومات .. رالاشخاض الذين لآ يتابلون هذه 
الشروط يمكن أن يتسبوا إلى المعهد . 
عتعلع 5 لمملا همصممكم1! عه جعنوع0 :مكلة معو 
(10[1) كتتمتحة عطتنرآ 1ه عتدنتاكمآ 
معهد المكتبيين 
هيئة وطنية للمكتبيبن في المهند أسست عام 
1 ., والمعهد تابع لقسم المكتبات بجامعة 
كلكنة . ينشر ؛ ععمع0ة لإمةعطائا زه [ممكنامل مقتفكه1 
لع تقعوع غ1 توه اطاط 1ه عانلتاكسا 
معهد ببحوث المكتبات 
أسس عام ١347‏ في جامعة كاليفورنيا للقيام 


58 


المدرسية 3 كها يتراوح مداها بين ون ميل 5 
1 كا -211010 تمتك تساكدا 
تعليم بوسائل سمعية بصرية . 
0ه لمتأموعمه عع ©2001 011012 تالاقتنا 
ملحوظة تعليماتت» ]20 تامتاع ا ساكدا 
ملحوظة توحجته المستفيد لإتخاذ خحطوة معيلة تكون 
غير واضحة من رأس الموضوع أو من النص أو من 
الملحوظات العامة . 
111 
مشعرات . أدلة ددع العزف 
مختصرات و/أو إشارات للآلحان في النوتة 
الموسيقنية تقوم كادلة للآلات الموسيقية أو إشارة 
للعازف في الدخول أو البدء في العزف . وهي 
شائعة ولكنها ضرورية في نوتة عازف البيانو . 
طاقم الات عاطسعفدك لقاسعمستصاكمة 
مصطلح يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية 
لبيان نوع الآلات الممتخدمة . ويستخدم المصطلح 
إذا زادت الآلات عن أربعة الات متنوعة » مثل : 
الوتريات (راجع : وههةة) والات النفخ الخشبية 
والنحاسية (راجع : كلهنجه) والآلات الريشية 
90 اجتع : كأسمعصسبمئهصة [فناءعام) وأللات المفاتيح 
(ر اجع كاعم دهز تلعومطنومعا) 


أنه لمعل عمد الع كه اع خلأ كلقا 


"لوأتاكسا 

الكتابة الحؤزيرية . الخط ال جز يري 

من أجمل خخطوط اللخة الإنجليزية . أشتق من الخط 
شبه البوصي الذي أدشخلته بعثات التبشير المسيحية 
إلى الجزر البريطانية . وقد إنشق إلى شعبتين : 
(أ) الخط الآيرلندي الذي أستخدم ابتداء من القرن 
(ب) الأنجلو. سكسوني شبه البوصي الذي اشتق 
من الخط الأيرلندي في القرنين السابع والثامن . 


2311071 رعلاأواتك :2|150 386 


اهدده ناعن صكوز 





حسابية أو منطقية) كما تحدد أماكن البيانات التى 
يعالجها الحاسب . 


فيلم تعليمي سان لمدمتاعس يود 


“تعاضعء كلها تعاهمد أقدم )عت سامدا 

مركز المواد التعليمية 

قاعة في هدرسة أمريكية إبتدائية أو ثانوية تحفظ 
فيها جميع المواد التعليمية (الكتب » والمجلات , 
ومواد الفهرس . والشرائح 3 والأفلام 3 
والشفافيات ء وأسطوانات الجرامفون » وأشرطة 
التسجيل ٠‏ والمجسمات ,» والأعمال الثئية 
المنسوخة والأجهزة والمعدات التى تقوم بتشغيل 
تلك المواد) كما يقوم المدرسون والطلبة بالإستعارة 
منبا ٠‏ يسمى أيضا بتعامعه وعمربامقع, ومتمجوعا 
1ع عم 


كتعلمعع» 188013 عع امهت ولمسعتهم دمنا لجرت :مذلة عمى 


«لاتف اع 0"لم ركأقاعة]13 لأقصم اع دضاكما 
2611815 ده أاد نا ناكما لع لسسع نرم ءءى 1110 
فن التدر يس 6211010837 0331 اع ضاقارا 
عملية متكاملة ومعقلة تتضمن الناس . 
والإجراءات » والأفكار. والأدوات . والتنظيم 
يدف تحليل المشاكل وخحلق الحلول وتطبيقها 
وتقويمها في ظروف يكون فيها التعليم *موجها 
ومتحكيأ فيه . 
لاق 6امقطعة) أقمصمله1للع :هذلة عمد 
(117) لامأسمتحعاء1 تددم 1ع ناكد 
برامج تلفازية مصممة تجاريا أو ليا للطلاب في 
الفصول الدراسية أو في المنزل . ويتعلق محتواها 
بموضوعات تدرس في المدرسة . 
عع جمع5 لعددا اممتوتجعاء) لعصملاعتاتكودز 
(115]) 
طرٍ يقة إذاعية تستخدم ترددات ذات موجات دقيقة 
خاصة . يمكن إستقبالها فقط بواسطة معدات مجهزة 
بمحول لتغيبر الإشارات إلى الإشارات التي 
يستخدمها جهاز التلفاز , وهي تناسب الأنظمة 


الوعوع نز 
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طبعة من لوح غاشر 


-قلء2550. 13]10031ل1212) مانطالة 13 
(15ة 1ط ارا 1135ن) 2ه الم مروعاء51 آه سملا 
الجمعية الدولية لكتبات المدن العاصمية 
الكبيرة 

جزء من إفلا ها1 تأسست عام ١458‏ مهدف 

تشجيم الأعضاء (مكتبات المدن التي تخدم اكثرمن 

٠٠خ‏ نسكة) على : 

4 الاشتراك في التعاون الدولي 1 

(ب) تبادل المطبوعات والموظفين والمعلومات 

وخصوصا فيها يتعلق بالمجموعات الأجنبية . 

(ج) الإشتراك في إفلا وقسمها الخاص بالمكتبات 


العامة , 

عدد صحيح نلعم ا 
أي رقم كامل : سلبي ٠‏ أو ايجابي ؛ أو صفر . 
رمز بعدد 0110 رعوع 1ن 
رمز في خطة تصنيف يتألف من أعداد صحيحة ولا 
يحتوي على كسور عشرية . وفي هذه الطريقة لا 


نوجد أبة وسيلة لإقحام موضوعات جديدة إلا بترك 
فراغات في الأماكن التي يحتمل أن تتمدد في 
المستقبل . يسمى أيضا : 1 
ممل امم اقورملعة؟؟ :مذأة معى 
ور ف مسامّة لمع 1م 
ورقة تكون جرْءا من ملزمة لتمييزها عن ورقة 
مطبوعة مفردها ثم تقحم في الملزمة . 
غلافب متتام اعنكه لمنروء اتنا 
غلافه من نفس أوراق الكتاب أو النشرة 3 أي أن 
الغلااف يكون هع الكتاب وحدة ثامةٌ . 


0 للع اما 


0 ودنع مم احج | 0/7 


وال بحس معؤوععمم 


حفر غائر متاوماها 
١‏ حقر الصور والأشكال والخروف 2 الخ ١‏ على 
أسطح طباعية . بدلا من أن تكون بارزة » ومن ثم 
تصبح المساحات المراد طباعتها غائرة » في حين 
تظل المساحات غير المطلوب طباعتها بدون حفر . 
يتم هذا الحفر عادة من نقل أو طبع الشرائح 
(الأفلام) الإنجابية على السطح الطباعي ٠‏ تمهيدا 
لحفر المساحات الطباعية على هذا السطح . ويكون 
اللوح الطباعي عادة من التحاس المحفور 
بالجامض . 
-١‏ يعني المصطلح في التجليد ضغط العجلة 
اج : !اه حيث تتشكل نقوش غائرة على جلدة 
الكتاب ١‏ 
طباعة غائرة كستاستهامر متاعداها 
طباعة تثم من لوح طباعي غائر . وبعد تحبير اللوح 
وكشطه ع ويقاء احير فقصل في المناطق الغائرة 3 
يثبت في ماكينة الطباعة مع فرخ ورق طباعي مندى 
ثم توضع طبقات من اللباد ثم يضغط اللوح 
وتختلف كنافة الخبر الذي ينتقل إلى الورق باختلاف 
عمق الحفر على اللوح . وإن الطبع من ألواح 
النحاس . والبصم البارز بالاسطمبة الصلب » 
والطبعات المأخوذة من الألواح الجافة هي أشكال 
من الطبع الغائر » وهي مثل النقش » والخطوط 
المحفورة » والحفر التظليلي المحبب (راجم : 
#واامسعص) والأكواتنت : والحفر الضوئي 3 
والنقش بالألواح الحافة . وهي لقيض : )جلاء: 


75 العلاع1 بلمأاملهم 


(ع”سماطوعع) وناعقاما 


//ب//|/11 


اناا 


الكبسة 
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لقعوعاضا 
المتعلقة بموضوع بالذات . سواء كانت كتاب أو ترميز رقمي 0 أونرمعادا 
شريط مسجل أو شريط سيلمائي أو شريية رموز خخطة التصنيف التي تستخدم الأرقام حسابيا 
فيلمية , الخ , (كنظام تصليف مكتبة الكونجرس) وليس عشريا . 
نظام متكامل ددع اكتزه معاد يسسعى ها : الترميز الحسابي -قأهم اقعلء تمط امع 


مجموعة نظام متخصصة (فرعية) تعمل بتنسيق منعا 
للازدواجية » مثل جهاز راديو واسطوانات ومسجل 
كاسيت في تركيبة واحدة . 

تكامل . إدماج . إندماج نه نأ مع اتا 
التجميع معا. بطريقة تقليدية . للتفاصيل المتباينة 
المستويات التكاملية ‏ واعوع1 ©9ل) م ممع!دآا 
في التصنئيف ١‏ نظرية اقترحها البيولوجي «معوو2 
مطل الذي يحتبر وأن وجود مستويات تنظيمية 
في الكون ء ماهي إلا تكوينات متعاقبة في ترتيبها 
وفقنا لدرجة لبد هاه ٠‏ ويقترح أن دأي تغيير حاد 
فى المستوى التنظيمى يعنى غالبا أن ماكانت كليات 
في المستويات الدنيا م أجزاء في المستويات 
الجديدة . مثل بلورات البروتين في الخلايا : 
والخلايا فى الكائنات متعددة الخلايا » والكائنات 
متعددة الخلايا في الوحدات الاجتماعية» , 
والنظرية تحاول أن تكتشف ترتيبا منطقيا ثابتا تقدميا 
أو متطورا في التركيب الارتقائي للطبيعة ذاتها . 
سلامة الأرو قام كء طأصسسلم لله واتروعاصا 
النظر إلى أن الأرقام أو الرموز الأخرى المستخدمة 
للاشارة إلى المواد فى خطة التصئيف يجب ألا تغير 
تغييرا جوهريا في تعديلات الخطة في المستقبل . 
فإذا استخدم رقم الفصل ليعني مصطلحا في نظام 
التصنيف فإنه لن يعاد استخدامه مرة ثائية بمعنى 
آخحر عند تعديل الخطة في المستقبل . 


عمل فكري عاعزمج؟؟ لمساعع ااعادا 
في حق النشرء هو الابداع أو الخلق الناتج عن 
النشاط الذهني الذي يغطي جميع أشكال التعبير . 
ويمتلك صفات الابداع (راجع 
الابتكار (راجع : 


: لإاعجمم) أو 


لغ القه تهاعت) 


111 1116 ,تاها 
2081701 121687 رممالقامم لقومأاعة؟ :2150 معى 
عه ا لمسعمتاتممم لمنرععء ارا 
تحديد تكاملي ات 
البكر فيك يعتمد فقط عل ا لآل 0 
صورة بالذات قم تكشيفها بموقعها على الميكروفيش 
وليس طبقا لأكواد بحث معيئة , والتي تكون أيضا 
مرجودة على اللقطة المطلوبة .2 
بارع مامط ممع 10111 
فهرس متكامل عملفافق 0ع21عجء ادا 
فهرس ليست هناك قيود على إدخال تسجيلات 
ببليوجرافية جديدة فيه . والذي تُعَدّل فيه بض 
الرؤوس القديمة لتتمثشى مع قواعد أو سياسة 
جديدة . 
العتزه ,كرهلقت2ع معنمنا بوماكى لذدذماء تدواح عمى 
ممأقا 
دائرة متكاملة الباءعك لعش دوع ادا 
الدائرة الالكترونية التي تشكل كل مكوناتها بطريقة 
كيميائية على قطعة من مادة شيه موصلة وتستعمل 
في حاسيات الجحيل الثالث . 
(1122) مستووعء»0م فلمل لعادمععادا 
معالحة متكاملة للبيانات 
إرا اجع لأةقععم1م هاأهل) 
0 أداء لطع ههسهمر لعأدععع ارا 
5 مم 53516111 
-5355 11011 10د[ 1ه اأع5ك لع أو موعان1 
55 عمر 161115 
عتر أ لأعطء 21660 معنا 
ترفيف جميع المواد معا في نظام مصئف ء بصرف 
النظر عن الشكل . في مكتبة أو مركز إعلام . 
وفي هذا النظام توضع على الرف جميع المراد 


ترفيف تكاملي 


1000 
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ماععءة) آأه «واتلتطقلتج؟ة- عنصا 

اتاحية الاستعارة رمن عدة مكتبات) بنفس 
البطاقة 
ترئيبات يتم بمقتضاها الاستعارة من مكتبة بطاقة 
عضوية مكتبة أخرى . 

عصتل سعاععؤصذ 2:0 وستسصوعسوطمعادا 
الإستعارة والإعارة التبادلية 
نظام إستعارة وإعارة المواد بين مكتبتين منفصلتين 
إداريا ولكنب]| يتبعان منظمة واحدة . تسمى أيضا : 
قستءمعا ممه عمأجامععهطا لهمععامدا 


إسقاط . إقحام . إدخال ‏ 0:2هلدءع1داآ 


عملية ٠‏ إقحام را راس موضوع جديد بين رأسين 
أداة الاحتواء عع أوعل ممتاقلمء عاص 


جزء من الترميز في خطة تصنيفه ٠‏ (راجع .: 
ممتاهانم) يشير إلى الإاحتواء على جزع ار من حطة 
تصنيف مختلفة تماما . متال » قد تستخدم الأقواس 
( »© ذا الشكل لاحتواء الرقم 7 والذي يشير 
في التصنيف العشري العللمي إلى العلوم 
الإقتصادية : 
متاق تسسسرم ‏ عم أهتلتعره؟ عع تقد "را 
ساس 
عمممطعه معد كلتمتأعقعءطتا أن عممقاء مع ادا 
كد قاموةمط | اه 
الاستشهاد المرجعي المتبادل 1012أهاك -111]1 
هو قياس ودراسة التأثير المتبادل بين الدوريات 
والجبماعات العلمية فى حالين علميين . 

١‏ مماغقكك ع2اء5 :هذاه عمى 
سمات الإهتمامات عاأكمهم أوعمعادا 
قائمة بمصطلحات اختيرت من مكنز (راجع 
كناننا 65 ]]) تشير إلى محال إهتمامات المستفيدين من 
خدمة المعلومات . وهي تستخدم في إنتقاء الوثائق 
في نظام البث الإنتقائي للمعلومات . تسمى 
أيضا : ممم معو 


0 :3150 عءد 


لامستصنرء) أدعع تلاعادة 
ط ه فية ذكية . مطرافف ذكي 
طرفية حاسب مبني بها بعض الامكانيات لتجهيز 
البيانات قبل إرساها إلى الحاسب . تسمى أيضا : 
لفمتصمعا أتقامة 


لاقصتصصة؟ طصتة زوكلة مع 


-تااعاها لدع كمه معد لهك التاصة رعممع تتلع)ادا 


د 


نظام 7 إنتلو فاكس ) تمأامااء 111 
نظام يستخدم البطاقات ذات الفتحةً قروء عساامعمة 
لتسجيل المعلومات ويبيء البطاقة للاستخدام في 
الآجهرزة المحاسبية الالكترونية . وإن إنشاء هذا 
النظام في وكالة المخابرات الأمريكية لمعادعت 
(فتكن) بعدعون عممعوتااعادآ عو أكبر مشر وع معروف 
من هذا النوع . وقد استخدم هذا النظام ايتداء من 
عام 14 . وكل بطاقة تحتويى على مجموعة مكونة 
من موضوع ومنطقة للأكواد مثقية للتعرف على 
موضوع البطاقة بالإضافة إلى مستخلص يطبع عند 


الطلب . 
مدلول/ مفهوم تلا 
تعني في التصنيف » جميم الخصائص المشتركة 


للأشياء التي يشار إليها بأحد المصطلحات سواء 
كانث هذه الخصائص معروفة أو غير معروفة أو 
ضرورية أو عرضية . 

دمأكمعاعه :وواج ععى 


ع6 أمممأنددعع تومه عمد 1110016 عتكلا 1111123 


تلفاز تفاعلى سمتستعاء) عجتاعوععاا 
المشاهد وما يظهر على الشاشة . وهذه الإمكانية 
تسمح . مثلا ؛ للمستفيد بأن يجري بحثا خطوة 
بخطوة في مراصد البيانات » مستعملا نظام 
إتصال مثل النصوص الرئية . (راجم 

(وعشط عفطاه وقمصة ..) 19[ج معاترا 
ضمن أمور أخرى 


موعلا 
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110605 

حلقات التداخل تسل عمسععع عاد سحل الإهتمامات ل“دمعع" ماوع معدا 
عيب بصري يشبه إلى حد ما في شكله الزيغ سجل بإهتمامات الأفراد الذين يستخدمون المكتبة 
اللونى (ر أجع سملنوععطة علتمنومورك) ويظهر بإستمرار ٠‏ يتم تجميعها من بيانات طلب عضصرية 


العيب على هيئة قوس قزح في حلقات ملونة تحدث 
نتيجة لاحتباس اهواء بين سلبيات الأفلام ولوحات 
التصوير المميكانيكي أثناء إعداد الألواح . 
الصف المتداخل 
١‏ نظام صف تعديلين أو أكثر لرأس واحد وكاههما 
متشاببان . وإن درجة التعديل المسموح به تختلف 
وفقا لسياسة المؤسسة . والصف المتداخل هو 
إستجابة عامة لتعديلات الرؤوس الناتجة عن 
تغييرات في القواعد أو نتيجة لتعديل رؤوس 
الموضوعات . 
دع!!! أنامة :2150 ععد 
-١‏ نظام إدخال تسجيلات ببليوجرافية تتبع قواعد 
فهرسة معينة في فهرس يحتوي على رؤوس مشتقة 
من قواعد أخرى . 
محدد تبادلى 
١‏ مصطلح في إسترجاع المعلومات يعني الأدأة 
التي تشير إلى العلاقات بين المفأهيم . فمثلا في 
سلسلة من المركبات ...0 ,8 .هه إذا أضينت 
المحددات 1,2 (مثلا : ,0ر8 ظربه) فإها تشير الى 
أن المركبات ذات المحددات الرقمية التبادلية 
المتشامية تكون في مزيج واحد ء وتلك التي نحتوي 
5ع لطم ع [ه؟ رأةقأن ل مص ,علمنا تمكلة معد 
* - رمز محايد يلمحق بالواصف (راجم : عمعممموزك) 
ليشير إلى أوصاف أخرى يكون متشابكا معها . 


/إلهط5 أماتاع تصدس تمع رع ادا 


هيئة حكوماتية 
هيئة أنشأتما حكومتان أو أكش. 


تقر ير مؤفشثك لامعا يعاس 
حلية متشابكة تساع و عام 
حلية تتألف من شرائط ؛ الخ . منسوجة مع 


عستلا أععاما 


10111 


المكتبة » وطلبات الحصول على كتب أو معلومات 
والمقابلات الشخصية ؛ ركذلك من الخطابات التي 
ترد إلى مكتبة . رهي تتفظ في ترتبب موضوعي 
لتحديد أي المواد الموضوعية يجب أن تمرر أو 
امن وأي الأفراد يجب أن ترسل إليهم . 


111 وصلة بينية . وصلة‎ ١ 
: يكون‎ 


(أ) فاصل مشترك . له خواص مادية وإشارية 
ومنطقية تنتقل عبره البيانات ٠‏ أو 

بع أداة تيسر العمليات البينية لنظامين » كما يتم 
بين معدات المواأصلات ومعداث معالخة البيانات أو 
تجهيزات النبايات الطرفية , 

والوصلات البينية بين الحاسبات وأنظمة 
المواصلات يمكن تفسيمها إلى فثات وظيفية عديدة 
مثلاء مادية أو كهربائية أو منطقية أو إجرائية . 


١ جهاز بيني‎ ١ 

جهاز يحدث الوصل بين جهازين اخرين أو جزءين 
في جهاز واحد . 

حك ابه 

كداؤف المستركة .بين لامي 

به 

حاسب مُوصل ‏ 6 اناصسدمع ععه ماص 


جزء من مجموعة محولات الشبكة الذي يتوسط بين 
المشترك في الشبكة والمستوى العالي للشبكة أو خط 
الاتصال بالشبكة » ويمكن النظر إليه كجهاز تحويل 


إلى منطقة محلية أو كوحدة التجهيز بالمنفذ . 


وصلة معيارية عتما رععماعء ادا 
الأجهزة التى تربط وحدات مساعدة مختلفة الأنواع 
تداخل عع 111121 


وجود إشارة أو نبضة كهربائية غير مرغوب فيها 
داخمل أي دائرة الكترونية للإتصالات . 


1111 


52523 





على طلب مكتبة أخرى » مادة من مجموعتهاء أو 
ترسل نسخة من المادة . 
عللمت صسده!ا وعدم نمدا 

ثانون الاعارة بين المكتبات 
قانون يصف السيامة والاجراءات المتبعة في 
عمليات اللإعارة بين المكتبات 5 

ع5 ملع معاع م لأعوع دعاس 
خدمة مرجعية بين المكتبات 
شكل من أشكال التعاون بين المكنبات تقوم فيه 
مكتبة بالخدمة المرجعية لرواد مكتبة أخرى ليست 
تابعة للتشكيل المكتبي الذي تتبعه المكتبة الأولى . 


11 عقع متتعمنها عمد “للع لز ناعة]111 


عموجة مقع متاتعاد عد عأسقلاط عندعستلعع اتنا . 


للعأاهد عدعوتافرعند1ا 
مواد متداخلة . مواد مكتوية بين السطور 
علامات (حروفاء. أرقام » أو رموز) تقدم 
تفسيرات ؛ وترجمات » أو مادة إضافية » مكتوبة أو 
مطبوعة بحروف صغيرة بين السطور العادية للنص 
الذي تعلق يه. 0 


مسافة بين 7 السطو را ععقزة سقعستاءعاسا 
مسافة بين السطور المطبوعة . تسمى أيضا : 


عاصهماط مفعد اك ارا 


ترحمة متداخلة تناه اكضقمة 'تمعستاتعتسا 
ترجمة مطبوعة بين سطور النص الأصلي . 
تسخة ومسطة كحم عامتلع معاد 
وعاء مصغر يعد خصيصا لإنتاج نسخ اضافية . أي 
يكون كمرحلة متوسطة لإنتاج النسخة النبائية . كا 
فى حالة السلبية ذات الحروف البيضاء على 
الأرضية السوداء التي ينتج عنها نسخة موجبة ذات 
حروف سوداء على أرضية بيضاء . 

كفلا معد عل عله تلعسصع سا 
مكقة امراهقين ‏ لإموعطنا علدتلعسععامة 


طبقة بيئية تهاعع اما 
وسادة (را أججع : إماعفمن)تتألف من فرح درق أو 
أي مادة توضع بين اللوح الطباعي وحاضتته وذلك 
لرفعه للارتفاع المطلوب للحصول على طبع جيد . 
ورقة بيئية / متداخلة كودع عام 
ورقة زيادة » دائما بيضاء . تحشر بين ورقتين 
عاديتين من أوراق الكتاب . والأوراق البيضاء 
تكون إما لكتابة ملحوظات عليها » أو تكون انم 
إحتكاك الصور أو النص أو للع نقع الحبر من الظهر 
وذلك إذا كانت الورقة رقيقة . وهذه الورقة قد 
تلصق فى المامش. الداخلى أو تكون سائبة . 
والكتاب المووة بتلكث الأوراق يسمى : متداخل 
الورق لعنوءاععامز . 
متداخل الورق . مورق بينيا 1625960لعاتآ 
تقال عن الكتاب الذي تكون فيه أوراق بيضاء 
لكتابة ملحوظات وذلك بين الصفحات المطبوعة أو 
به أفرخ واقية موضوعة فوق اللوحات . 
لوحة ذات توريق بتي عأهام 0ع ندع اسعاسا 
لوحة وضع فوقها فرخ ورق لوقايتها . 
1 تدخيل الورق تطاعمع عع اما 
استخدام ورق شفاف أو أبيض لحماية الصور أو 
النصوص كما يستخدم الورق النشاف المنفيف في 
نوتة اليوميات . 
١‏ معالحة متداخلة 
مصطلح في الحاسب يعني الأسلوب الذي 
يستعمل فى يعض الحاسبات ذات الذاكرة الكبيرة 
والتي تيج بالمعالحة متعددة البرامج بحيث يسمح 
لأجزاء من برنامج ما بأن توضع داخل أجزاء 
برنامج آخر لكي يمكن معالحة جزء من كل برنامج 
بالتئاوب لزيادة سرعة المعالجة . 
«لمملمعنها مة ومابوممروط معنم معد مت سعلعع سا 
118 
(ئآآ1) دما ومدعءطتاءعغدا 
الإعارة بين المكتبات 
الأعارة بين المكتبات التي تشع نفس النظام 
الإداري أو نظام مختلف . وفيها تعير المكتبة » بناء 


23214 


ععاغختسددهن) «ممواحقة لهحدمندضمعام1 
متأ أسعصسنء 100‏ ,تطمدعووتاطتظ ده 
م0108 لسع 1 2150 
اللجنة الاستشارية الدولية للببليوجرافيا 
و التو ببق و المصطلحات 
لجنة تابعة لليونسكو تولت ابتداء من ١‏ يناير 14314 
مهام اللجنة الاستشارية الدولية للببليوجرافيا 
والتوثين والمصطلحات في العلوم البحتة 
والتطبيقية . تصدر : -ق)معصنءه2 ,زطموعومطاط81 


ره ادمنمصة؟!" لتة مم 


ع6])لتسحده © لارمكتحلة4 لقددمتأم دعاسا 
ننه معتنةقعطات1 بلسمتاهتتاء تمسعوط ره 
ضامع ها عع 65 19ل1ىم 


معد عكقتاعتتها عتوعطععله لقسمتلةةعتسا 
ناه 


مقع دده 0ه لأشصه )مضع س1 
6ع مد 210112) والطكسداعة7طانآ 


غ15 101 تدوأ اداع مدعف لأهحده )2 1:11 
لفط عم قلتقلتةعطترآ عتدا امع م5 -مغترهة 


ككلم د10 سملأقاعودمة القده ممع انآ 
11015 خذ]ا) اعسوعوع ]1 مسمنتاقء تتسناسدون) 
الجمعية الدولية لبحوث الإعلام الجماهيري 
أنشعت في باريس ١9617‏ لتشجيع البحوث في 
العالم للمشكلات المتصلة بالصحافة والراديو 
والتلفاز والأفلام . ومن أهدافها تجميع بيانات عن 
المشروعات الحارية فى لمجال الأبحاث والمواد 
البليوجرافية . ْ 
عط 20 وملداعمدعة لهقصملأاقتتعادآ 
00 01 أترعنتتتزماءمع12 
وعأتلمف دسأ عوعطتطععم4 لصد وعتأعوعطتا 
بدتاطالة) 
الجمعية الدولية لتطوير التوثيق والمكتبات 
والأرشيف في أفريقيا 
أنشثت ١95*‏ وكانت تعرف باسم لدهدلاهم 10:6 


ا 


ونسخ مكررة من المطبوعات الموجودة في أقسام 
الكبار والصغار لاستخدام المرأهقين 5 


ملممعءد عمد لإكرم اأأوممع" عأوللعمضعادنا 
لحتالتك 
مساعد مكتبي مقيم ‏ 1916126 تزه ططعادا 


١‏ طالب فى الدراسات العليا فى مدرسة اللمكتيات 
بالولايات المتتحدة يعمل بالمكتبة طول الوقت ويتابع 
دراسته بعض الوقت . 
١‏ مساعد مكتبي يتبادل وظيفته لمدة سنة تقرينا مع 
سه ومتجمموط عام مع كلتل جز مط لبر اناا 
امع مما 
مه عسابدمسمعطيعان 1‏ عمو “ناكا [قدتردء )1 
ملع اما 
ذاكرة داخشلية “ملعل أحمرعقدا 
أي جزء داخحلي في التخزين الرئيسي بالحاسب . 
تقرير داخلى اعرمجرع "د امصخرع 11 
نقرير يعطي تفصيلات ونتائجح نحقيق تقوم به 
مؤسسة فى برنامج للبحث . والتقارير الداخلية 
التى تعد دائعل إحدى المؤسسات ؛ مثل المكتبة 
تخزين داخلي 560528 لقمععاما 
تحخزين البيانات أو البرامج داحل ذاكرة الحاسب . 
يسمى أيضا ؛ عههءماة متهم 
حزن داخلي 


(راجم تاملعم افمععاه)) 


ع01]؟ 2[1ن رع اتا 


موقت داخبى لعدصنا أمسع الا 
يافة العتزوينة فون مكرناك "امت شهدا 
عملية ضبط الزمن اللازم لتنفيذ عمليات المعالجة 
بئاء على فتّرات زمنية محددة سلفا لكل عملية من 
هذه العمليات , 


31 تامزاع م نعام[]ا 
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(طلم) «متتهسرهكم1"1 عل تقوم بنلشر : ,8678 (11هم 


ملاءأاداظ مالف 


اكقلا 1ه ممتأأدتعودقة. أهد0ن) تاعاس1 
(ماشلف]) 5ة1:5:1آ 
الجمعية الدولية للمكتبات القانونية 
أنشئت في نيويورك عام ١4904‏ لتشجيع أعمال 
الأفراد والمكتبات والمعاهد واطيئات الأخرى المهئمة 
بالحصول على والتجهيز الببليوجرافي للمواد 
القانونية المجموعة على أساس دولي وتسهيل 
الأبحاث والاستعمالات الأخرى لتلك المواد على 
أساس عالمي ٠‏ وذلك بالتعاون وعدم تحقيق أرباح 
من تلك الأعمال وعلى أساس أخخوي . تنشر 
لإأتعصنه]) معتتدءطتا عقا غه [قمعنا10 تهدم لتممععه1 


(مزعآآن8 مالفا 


تتا 11 كه لامتاأوأعودىعة 111212121101131 
معترة تطار] جاان) سماتامم 
ةفر[ [كا] معو 


لم11 1ه مسملادموعم4 اهنتم لأقمط ع س1 
(آ1لتخ]) وعاة اط 1.1 
الجمعية الدولية لمكتبات الموسيقى 
أنشئت في باريس عام 14461١‏ مهدف (إنشاء هيئة 
دولية ممثلة ملكتبات ا موسيقى تقوم بتنسيق الأنشطة 
القومية والدولية لتلك المكتبات » كبا تقوم بدراسة 
جميع مشروعات تجميع البيليوجرافيات المتعلقة 
بالموسيقى وعلم مكتيات الموسيقى» . تقوم بطر 
عمعأكنامم كلاتة معأاووظ وهأ فرع في إنجلمرا . أسس 
عام ١9617“‏ وقد أصدر في عام /ا940١‏ : علطا 
عأقناغه وملهاده طناتر8 كما أنه يصدر 8210 (مجلة 
فصلية) 
حدع011 آه 1لمالأشاعموقة لقنامت امس اتا 
صخا منى 5ق لكة7طأر[ أكتلها 


الممطعك كه دماأداعومهم لمناه 1 قصع 121 
(ماقفآ) متلطامسمضسوءطائرا 

-- الدولية المكتبات المدرسية 

نشئت في إنجلترا عام 4 لتطوير المكتبات 


مذ وعتموعطنآا 5م امعورمماعبعطط عط عم ومكخدامعموقف 
وعلكم حتى عام 017 عندما تغير إسمها ليتمثئى 
أهدافها ٠‏ وهي : تشجيع إنشاء لخدمات 
أرشيفية ف الدول الأفريقية » ولخدمات مكتبية 
قومية » ومراكز توثيق ومتاحفا. وعضويتها 
مفتوحة للأفراد وها فروع في أربع دول أفريقية . 
واسمها الرسمي : 
دع معوحوماءة6] ع1 عدسمم علقم هللقممعه]ا مملكهاعموقم 
معل اء كمناوغط)مطاطا8 كعل ممتتمامعصنء120 15 عل 


(خططام) عسواكم دع ومجتطعرم 


عط عنن؟ و«مأأوأعوكقة لدمتدمكمسنةء دآ 
"لم نا 315 اانا 1ه اتاعسرمماءمع11 
أن كمع متجماعتاء0آ عط 8ه ممللواعوككم اهتم ا قموعان1 ععى 


قف لاقع ا لطزعيث, 200 قع [لققطاا ,مهتأ قتاع ررزواعه 1 


-تدعة 01 ممتاقاعودمفم لقدمتأمسعادآ 
إنانك كم 11 لمعسالتهء 
(لتاخفذآ) كادتلماتاعحسهه11 
الجمعية الدولية للمكتبيين 'الزراعيين 
والوثائقيين 
أنشعت نشئت عام ١1452‏ لتجشيع علم المكتبات الزراعية 
والتوئيق دوليا وقوميا وكذلك الإهتمام بالمكتبيين 
والوثائقيين الزراعيين وقد حلت محل اللجنة الدولية 
للمكتبيين الزراعيين نه ععناتسصمك اقدمتتومع)م1 
1[ 11121ناء عفر التي أنشعت نشكت عام م 8 . 
تنشر : ل[آهه[ ع 01 ستاعالدظ وارع رمك 


01 حأ 50م لهسم تمصع 11 
11701122110 سد 15كزل[هاسعسسعهن11 
(لللخ) ورعء»0111) 
الجمعية الدولية للموثقين وضباط/ مراقبي 
المعلومات 
أنشتت نشت في باريس عام ١41375‏ لخبي الاأتصال 
بين جميع الأفراد المهتمين بمشاكل التوثيق في الدول 
المختلفة وكذلك للكماية مصا حهم المهنية . 
والعضوية مفتوحة للأفراد . وإسمها : دمنامءمدقف 


قتع أو أصطءت!' أ 5غ أو اله أمعمتبعه12 ععل فاهطه5ة همع س1 


5566 


اقهه تامسمععاسا 





لعق عملهلقء أمسمتا مدع اتا 
بطاقة الفهرس الدولية 
البطاقة مقاس 0< بوصة (2,لا ا ١7,6‏ سم) 
التي أستسخدمت عالميا في فهارس المكتبات 
ممعتظلم4 م15 ععاومن) لقمصم ل مسصعام1 
ةا لعصسسء00آ1 اوتعمك لتم عتسمسمعس 
الفا 
المركر الدولي للتوئيق الإقتصادي 
والإجتماعي الأنريقي 
أنشىء في يناير 1157١‏ لتجميع وتنسيق التوثيق في 
جال الإقتصاد والإجتماع في القارة الأفريقية ينشر 
سنويا : «عةهة [معتطمهةمعمتاطا8 
235] عامهة ولمع عللتطن) أعدهت)مسععاسآا 
1811 معد 


معكدء بن ولصع لالط [هدم لاد سعخس1 
)060 

مركز الأطفال الدولي 
أنشأته اليونسيف في باريس عام ١95٠‏ بالتعاون 
مع الحكومة الفرنسية لدراسة مشاكل الطفولة في 
الدول المختلفة . وتحتوي مكتبة المركز على أكثر من 
٠٠ده‏ كتابدى ١١١٠‏ مجلةق) ٠١٠١١٠١‏ مادة 
مستسخة ووثائق حكومية ودولية . وفهارسها لا 
تحتوي على الكتب فقط ولكنها تضم مقالات 
الدوريات , تنشر عوضهدامن 1.6 (35 اعداد سنويا) 
انمه ق ع1 هنوداه81ة (فصلية) . نه أممطد8 1 
اقعام120 دعذالة (شهرية) , 

ال اش ااا ا ناا 
التصنيف الدولى 
الاسم المختصر الخطة تعنئيفب ه800 د18 
للمكتبات العامة ؛ 06؟ «متادعءة أدفدك لقومفقصعمل) 
أعوعع 5ه دعماعدة ع5 مه كعامم6 عه غمعمع ع مدصة عط 
مع قرط نل) التي ظهرت عام 0 . رهي تشبه في 
هيكلها العام تصنيفف مكتبة الكونجرس . 
والعقسيم الشكلي والمتغرافي موجودين في الفصل 
الرئيسي ٠»‏ والترميز يتألف من ثلاثة حروف ويمكن 
توسيعه يرقم الكتاب الذي يتألف من ترليفة من 


المدرسية في العالم يتم تمريلها من اشتراكات 
الأعضاء والجمعيات . تنشر معااءاوبعلة . وقد 
كانت أساسا لحنة فى الاتحاد الدولى الجمعيات مهنة 
التعليم عط 1ه 000 7 ممتكقععل عتصمع) 


((ملووعءأن22 ورستطعوع1 


نامك أ0 تامتأماعووقة أقدده أ أم هنمآ 
ركذ ا) وعطقتطعءممة 
الجمعية الدولية للأرشيفات الشمعية 
تأسست في انجلترا عام 1478 . وتعمل كوسيط 
لتبادل المعلومات في أمورء مثل ٠‏ حماية وحفظ 
وفهرسة التسجيلات الصرتية ٠‏ وفن التاريخ 
الشفهي تاقلط اوعه والمقابيلات ٠‏ وقوائم 
أسطوانات الجرامفون ء وتبادل النسخ المكررة . 
والعضوية متاحة للأفراد المهتمين بظاهرة الأصوات 
المسموعة وحماية ماقد يكون نافعا فى أغراضص 
البحث . وتيتمع الجمعية سنويا مع الجمعية 
الدولية لمكتبات الموسيقى (راجع +7 116181 ماما 
كفهةطآآ معدا زه دوازواءم كوفع وهناك تعاون وثيق 
في تلك الاجتماعات مع لخنة المكتبات التسجيلية 
التابعة للجمعية الدولية لمكتبات الموسيقى التي تبتم 
ستاعالن8 عتطمدموددمطع !١(‏ أعداد في السنة) , 


مطعة'1 02 امتأداعودقة لهدهلمسعتم]1 
معتعوعطئط جازورء ملآ [قعنلعمامه 
(1101خهل) 

الجمعية الدولية لمكتبات التكنولوجيا الجامعية 
أسست في بروكسل في مايو 1148 لتكون كجهاز 
للتعاون الدوثى بين المكتبات الأعضاء ولحث وتنمية 
مشروعات المكتبات الحامة من الناحيتين الدولية 
والإقليمية وهي قسم من إفلا (راجم: -ممعام) 
دمألوومههم تووعطنآ له ممأأمعلع1 أهدم) وتقوم 
بنشر المحاضر السنوية للجمعية كل ثلاثئة شهور . 

نه؟ كعاأممظ ده لعرده1 [قخد لم سراما 

138 عمد ع[جزمع2 عنتتنان 1 


ماهر معى عنوء؟ عزموظ أهده تأجمعء ادا 


تفده 21 رع ترا 
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11 1112201011قا تلطه 1112101121 
5351650 [واعأضاع1 تاملتفصكرها 
105 


مهاه جده ععتع ع كرو لقمدم معاد[ 
(09)ن)1) معابرعسءظ© عسلوما1 
المؤتمر الدولى ليادىء الفهرسة 
مؤتير هام للمفهرسين والببليوجرافيين وأخصائبي 
المكتبة ذوي الخبرة في الفهرسة عقد في باريس 8 
أكتربر 1451 بناء على إقتراح مجلس «إفلا : 
كم11» عام /ادة للوصول إلى إثفاق حول بعضص 
مبادىء الفهرسة . وقد تبئته إفلا هيدف الوصول 
إلى «إتفاق على المبادىء الأساسية التي تحكم إختيار 
شكل المدخل في فهرس المؤلف والعنوان» . 
أما الطبعة النبائية المشروحة من الميادىء 
وهي المعروفة باسم : مبادىء باريس (راجع : 
دعام ءماءه دنوط) وهي نتيجة المؤتمر وا التي قامت 
بكتابتها ددمء/ 205 .21 فقد نشرتها حنة الفهرسة 
التابعة لإفلا » في لندن عام ١917١‏ 
نال ] :مكلة معد 
-أ5ك2آ01) ده ععوع نع كوه القحده ا أعددعنسآ1 
لونء أصاع ]ك1 دده 41 متمسمكض1 10 سمتاد11 
مؤتمر التصئيف الدولي لاسترجاع المعلومات 
عقد في إنجلترا في وماعابوط في الفترة بين 1 
١١‏ مايو 15810 . وقد نشرت وقائع هذا المؤتمر 
8 التى نغلمته ممعاونة جماعة بيحوث التصنيف 
ناه:67 0 1121 ومدرسة المكتبات 
والأرشيف بجامعة لندن . 
عقا له ععتععع كدرن) ‏ لأوددم امدنع د11 
10 811011 د10 
المؤتمر الدولي لمعالحة المعلومات 
عقد في الفدرة من 1١60‏ ١؟‏ يوليو ١4509‏ فى 
تازبين > تليته البوشكن ععاونة: خبراء تمن اعد 
دول وذلك بهدف تجميع الخبراء ومشاركتهم 
لمعرفتهم وخبراتهم . وقد إهتم المؤتمر أساسا بأعمال 
واستخدامات الحاسب . كما تكوّن فيه الإتحاد 


الحروف من أرقام بسكو الزملية (راجع ؛ معول8 
عاطة؟ عنو0) بالإضافة إلى احرف الإبتدائي لإسم 
المؤلف ؛ ولا يتضمن جداول مساعدة . ولا مواقع 
بديلة . وتشتمل الجداول على ١5٠٠١‏ موضم . 


لم50 لم1 عع )ا لتسدمهة © لقدم ام صخع س1 
((1)551) ممتفأتمعصسنهعه72] مععدعم 
اللجنة الدولية لتوثيق العلوم الإجتماعية 
أنشئت في باريس في نوفمبر 1408 في إجتماع 
دعت إليه اليونسكو بناء على توصيات لبنتين من 
الخبراء في 1١4544 . 1١94958‏ . وهي خاضعة 
للقانون الفرنسي . ومهمتها تجميع وتحديث وبث 
المعلومات في العلوم الإجتماعية » والمساعدة في 
إنشاء الببليوجعرافيات وأدوات التوئيق : واللجنة 
تتولى مهمة تجميع الببليوجرافيات التي تعالج 
المشاكل بين الأنظمة المختلفة للعلوم الإإجتماعية 2 
وأدلة المصادر الببليوجرافية لعلياء الإجتماع » 
ولكنها ليست قاصرة عليهم ٠»‏ وببليوجرافيات 
أقليمية حاصرة في العلوم الإجتماعية . كما تقوم 
أيضا بنشر ببليوجرافيات منفصلة في علم الإجتماع 
والعلوم السياسية والإقتصاد والانثروبولوجيا 
الاجتماعية والثقافية. ويمساعدة فاءقثمتم 
ونال لصنه” قامث بدراسة عن مدى الحاجة إلى 
إنتاج خخطة تصنيف لببليوجرافيات اليونسكو الأربعة 
التي تعالج علم الإجتماع والعلوم السياسية 
والإإاقتصاد والأنثروبولوجيا الاجتماعية . وقد 
تمخضت تلك الدراسة عن انشاء تصنيف كيل فى 
العلوم الاجتماعية اداعه5 م1 ومننوع افقة01 6ر1 
5ع وعضويتها تتالفب أساساً من ممثلين 
للجمعيات الدولية المتخصصين إما في علوم 
الإجتماع أو التوثيق والببليوجرافيا . وتمويلها يتم 
عن طريق منحة من اليونسكو. تقوم بنشر : 
كأ اقمم ‏ غممعاء5 لمعلالزه5 [قممتطومممام1 
(فصلية) ٠‏ 66ضعلااكهم6 (مرتين فى السنة) , 
5 اقاع50 عط كه بإطوومع إلطز8ظ ا ا 


(سنوية) 
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عسطتلتتت8 مره لتعسدسهن) لقصم ا تمسعنه1 
مهأضعصسناء100 00ه كعتللساة بلطععوعقع 1 
000 
المجلس الدولي لبحوث ودراسات وتوثيق 
اليئاء 
أنثىه عام ١9801‏ . نحل محل ١‏ لوممنتاهمعام]1 
(11<18) مدالمامءصدعوط عمتكلت8 م اأعمدوت الذي 
كان قد أنشىء في 196٠‏ . وبهدف الى تشجيع 
وتسهيل وتطوبر التعاون الدولي فيها يتعلق ببحوث 
ودراسات وتوثيق البناء . نشثر : 4مولامطة :86م 
همه ذععكلأنانا ,عع أطعمد عه مملئقعاوققك قمتلانسط 
أوونع تسلا عطا جرمعة مملأععاعو 2 نقرعع مهمع الااء 
000 عط نزط ممعاذلزة ممع !][كد مت امساععطآ 
ع اسه هدلاممللزومدكت عمالائ:ة باللغات 
الإنجليزية والهولندية والفرنسية والألمانية والمجرية 
والإيطالية والنرويجية والصربية والسويدية 
والدماركية , كيبا ينشر ععطاصعم 018 ,لإرماء ةعاط ظ[ات 
اقم 1 أممدع 171 بعرممعباع ‏ عل1أوامه ‏ 5221025 ممقوره 
طءعوددعة]1 عم لالظ ممه 1971 .لع .لع ركدسم تاه ممع 
. (اعمععرطكتاقسع عملأعوط لق 


طءتمعدع 18 عره] التعصسدهن) اقنه أ أمصسعنسآ 
وتو هعم000) 1ه تيعمام50 عطا سا 
0150 
المحلس الدولي لبحوث إجتماعيات التعاون 
أنئىء عام 1907 وهدفه تشجيع تبادل المعلومات 
فيما يتعلق بالأبحاث التى تجري في مجال تخصصه . 
وكل مركز بحوث قومي تابع له يحصر سياسته في 
ثلاثة إتجاهات : الأبحاث والتوثيق والإستشارات 
في المضمون الإجتماعي والاقتضادي للدولة 
الموسوذ لبها . والمحلئن حمل غل انشاء فكتيات 
تعاونية ومراكز توئيق لمساعدة الباحثين » وإنشاء 
مكتبة دولية لإجتماعيات التعاون تضم مطبوعات 
بالإنجليزية والفرنسية والألمانية والإيطالية ونشر 
الأعمال في هله المجالات . يقوم بلشر: 
أن لإهواملعهو كه وععتطععة أهسمنممهعاض] 


بالاضافة إلى مطبوعات أخرى . 


الدولي لجمعيات معالحة المعلومات ؛ -وصعغم1 ع1 
مك208 صمنأوجهرم1تآ] كأه تازمناومعلع" ‏ [ن1ارم1! 
دعناءءن؟ الذي أصبح يعرف فيا بعل بإسم الإتحاد 
الدولى لمعالحة المعلومات . (راجع : حقهدعام!1 156 


عاللذوعنمر8 ومتاقسعنكم]1 عم1 ومتتوععلعه إأقصممع 


51610 تله ععوع رعكدرهن) لمدصم ام ضمعادآ 
لد ممكم] عتانا 
المؤتمر الدولى للمعلومات العلمية 
عقد في الفترة من 15 7١‏ نوفمبر ١408‏ في 
واشنطن تحت رعاية معهد التوثيق الأمريكي 
عن ]105 هوأ)هقامعويعه2 تمملعنوة ,او المؤسسة 
القومية للعلوم 0 سمه عممعك5 [و«متلو1 ,10.5 
والأكاديمية القومية للعلوم ذه ومعقوعم أممه ةلم 
5ععمءعنءة بالتعاون مع اليونسكو والإتحاد الدولي 
لتو ليق 1]211013(تات00آ 05 فملعةتعااع" أقرم أ ممم م1 
وكان هدفه تلخيص الوضع الراهن للمعلومات 
العلمية انذاك . 


-8 1270 نه و5وعع 011 م1 
لكا 

المؤتمر الدولي للاستنساخ بالتصوير 

أول مؤتمر في كولرن من ١18 - ١4‏ اكتوبر 1957 . 

قامت بتنظيمه الجمعية الألمانية للتصوير 

الفوتوغرافي ببدف تجميم المتخصصين الذين 

يعملون في استنساخ صور طبق الأصل من أجل 


مناقشة خبراتهم ومشروعاتهم 1 


باطو رمم معد 7118136م0© ان لا 


لقصه لأقصمع اما 


مفدسمكم1 أطعاع ررمت لهترملأقصععاسا1 
عكعا عد للعاهء ن) تملا 


عطللتهسظ8 8م55 لأعسدهن) لمدمتأاقدصيى س1 
(01218)) صواغهقنسعءتصبعون][ 
راممقعوة 8 وممتللأدر8 عم لتعميوة لقدمتاهمعامط ‏ مم 


لع تناع هآ سه 5ع لك 


اناا 

عن طريق إشتراكات الأعضاء وكذلك من 
اليونسكو . والعضوية متاحة لكل من (أ) إدارات 
الأرشيف المركزية والمعاهد الأرشيفية التي ها سلطة 
على أرشيفات الدولة » (ب) جمعيات الأرشيفيين 
القومية والدولية » (ج) حميع المعاهد الأرشيفية , 
(دم جميع الأرشيفيين الفنيين . وهناك ثلاثة فروع 
تسابعة له: همه خك1681م©5 ,فك [قطم5 
ذع1مطعوم0 (راجعها فى ترثيبها) 

وفروع أخرى تحت التاسيس في أمريكا اللانبلية 
ومنطقة الكاريبي وجلوب ووسط أسيا. أما 
السكرتارية فمقرها في باريس . وتطرح المشاكل 
الفنية والمهنية على لان خاصة أو جماعات عمل . 
وهناك جماعات ممثلة في 810 لم 1514 أنشغت عام 
4 . ويقوم المجلس بنشر مصادر تاريخ الأمم 
فى ثلاثة مسلسلات : ,قعاتكم .2 ,وعأعصة ملاة 1 .1 
لفوعقة 520 توم ,قعلكتث لندملة ,3 يقوم بنشر 
#باماطعة (سلوي) . ماعالنا8 (مرتين في السنة) 
في طبعتين بالإنجليزية والفرنسية , 

)011 لهامعوسعه17 [1هئام د صمة 11 
مركن التوثيق الدولى (1000) مع1 
موجود في 053زنا1 5-7 لاطاعومكم في السويد . 
ووظيفته تصوير الكتب والمجلات المنشورة والتي 
توقفت عن النشر وذلك على الميكروفيلم والنسخ 
وتجهزها على بطاقات ميكروفيش مقاس 07 بوصة 


وعلى شرائح فيلمية . 

-ناع1]0 101 متتو ععلع1 لهنم أمسعائطا 
1262000 

الإتحاد الدو لي للتوثيق 


الاش الإنجليزي المقابل للإاسم الفرنسي قن ل 16 


(110) دمناةاتاع تصناعهجآ1 ع0 1016284103814 102 وهو 
الإسم الذي عرف به المعهد الدولي للببليوجرافيا 
بطم دعع متاطذ8 أنه عنمنكم1 اهدملتوممعأن1 إبتداء من 
عام 84و5١ ٠‏ ومهمته هي : 4 تجميم الأفراد 
والهيتات . على مستوى دولي والمهتمين بمشاكل 
التوثيق (راجع : 
جهردهم . 


02 وسسيق 


2239 


ك0 اأعدطانا0ن) تلقطه م تعاس[ 


2010 
المجحلس الدولى للمتاحف 
أنثىء في باريس 11417 بدعوة من اليونسكو 
وتتضمن أهدافه إنشاء هيئة دولية لتمثيل المتاحف 
ومهنتها . والحث على إيجاد نوع من التعاون بينها . 
وإدارة مركز توثيق للمتاحف يكون أيضا قسها من 


أقسام اليونسكو ينشر : 2686 1201/4 
سه كه اأعسندهن) تمده أق تمعن[ 
(1)510) كصوادرتنا 


المجلس الدولى للاتحادات العلمية 
أنشىء4! 19 في بروكسل باسم : مجلس البحوث 
الدوا لي لعمدامة لعموعوعظه أهممة ورعام1 ثم تغير 
أسيمة عام 5 الى المجلس الدولي للاتحادات 
العلمية . أهدافه : تنسيق وتسهيل الأنشطة 0 
الاتحادات العلمية الدولية في مجال العلوم الطبيعية 
وتشجبيع الشاط العلمي الدولي في موضوعات لا 
تخضع لنطاق سلطة أي مؤسسة » والابقاء على 
علاقة مع الأمم المتحدة وهيئاتها المتخصصة . 
وعمل صلات وترتيبات مشتركة مع المجالس أو 
الاتحاد الدولية الأخرى في الأمور المشتركة . و, 
5 أنشا المجلس هيئة المستخلصات بمشاركة 
اليونسكو. كما يشارلك اليونسكو في المطبوعات 
الببليوجرافية التي يصدرها المجلس . 


لطعم ره [الع تاه لوترق )مدع تآ 


ربخن)]) 
المجلس الدولى للأرشيف 
الثىء في يونيو عام 1448 بعد إجتماع جماعة 
الأرشيفيين المتخصصين في باريس تحت رعاية 
البونسكو ويدف إلى إقامة مؤتمرات دولية ودورية , 
وإقامة علاقات بين الأرشيفيين في جميع الدول 
وكذلك بين اليئات والمعاهد المهنية التى تتصل 
أنشعلتها بيحماية وتنظيم وإدارة الأرشيف : وكذلك 
تطوير النواحي الفنية والادارية لالأرشيقيات العامة 
والخاصة . وتسهيل الوصول إل المواد الأرشيفية ع 
ودراسة المعرفة التي تحوبها . ويتم تمويل المجلس 
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أقده لج سصعاسا 





لحان دولية لتولي أعمال خاصة داخل إطار مسؤولية 
الاتحاد وتطوير إهتمام الجمعيات الأعضاء فيها 
يتعلق بالتعاون الدولي في مجال معالجحة 
المحلومات . وقد نظم الإتحاد أريع مؤتمرات حتى 
الآن . يقوم بششر ١‏ 57 فستصديا5 1512 - 
مالم 6ه لامتوععلع18 لقسم نم تضعامآ1 
خآ" ومع 1175[ 1م 
-مآ1 0ه ترهالدععل0ع"1 2110281 م رعاس[1 
15 دقع 20 10711211011 
الاتحاد الدولى لجمعيات معالحة المعلومات 
أصبحت خرف في 19957 باسم الاتحاد الدولي 
لمعالحة المعلومات (راجع : 


ممأكعممع2 ممتأقمملم][ عمل ممتاع 


مفمرفاع8 لقموتأهدمهعام1 


لؤسوعطارآ 01 ملكو ععلعء "1 لهمت 111 
بخرآ'11) كنسمنانا 151 2110 كنمتاوء0وكم4 
الإإتحاد الدولي لجمعيات ومعاهد المكتبات 
أسس في يوليو 1954 في إدنبرج لبث التعاون في 
مجال علم المكتبات والببليوجرافيا . معروف أيضا 
بالإإسم القن نسي عمل عأمده ةلم معام ممناة 1606 
رقظهات) دعونمغطامتاطز8 عل ودمنوكهوكم وإث عمل 
1514 يتم خلال الإجتماعات السنوية للمجلس 
وعدد من الشعب واللجان الدراسية التي تقوم 
بدراسة الفهارس الموحدة . والإعارة الدولية وتبادل 
المطبوعات , والمكتبات القومية والجامعية والمكتبات 
العامة » والعمل مع الأطفال ؛ ومباني المكتبات » 
وتعليم المكتبات . والإستنساخ بالتصوير والأعمال 
الببليوجرافية » الخ . وتشتمل عضويته على عدد 
من الهيئات الدولية والجمعيات الوطنية في العديد 
من الدول . وبعد تعيين سكرتير متفرع له عام 
1477 أصبح مقره في هولندا . وخلال اجتماعات 
المجلس التاسع والعمشرين التي عقدت في صوفيا 
(بلغاريا) في سبتمبر عام 1977 » تكونت جمعية 
لكات اطيئات الدولية وعاموءطنآ عط )ه مملتوءموقم 
قدملاةتممع,0 لقددنهمعنم1 زه داخل اطار إقلا . 
وينشر الأتحاد نآ (فصلية) . اومسسه3 خاس1 
(فصلية) » عادهطووعلا شآى1 ,اعمومآة زمرتين في 


(بم تشجيع دراسة إجراءات وغمليات التوثيق في 
ميم أشكالها وإنشاء شبكة دولية للتوثيق . 

ج20 إنشاء هيادىء توسحيهية للمؤسسات الأعضاء , 
(د) تنظيم تبادل المعلومات المتصلة بأعمال الهيئات 
الأعضاء , (ه) إقامة مؤتمرات للتعامل مع مشاكل 
التوئيق . (و) نشر وبيع وتوزيع المطبوعات الدورية 
وغير الدورية التي تعالج موضوع التوثيق . (ز) 
التعاون مع المؤسسات الدولية الأخرى المهتمة مبل! 
ا موضوع 49 إتخاذ الأجراءات القانونية المناسبة 


للوصول إلى ؛” الأهداف المذكورة , وإن إنشاء 
التصنيف العشري العا مي (راجع : أقدمء ونه ل]1) 


أتشطته . وهناك 
بعض النشاطات الأخرى التي يقوم بها مئل أن عقد 
مؤقر وأرسو في 5 ., وهو ببتم. كذلاك بعلم 
المكتبات ,. ومنذ عام 1611 يقوم 510 بنشر 
المطبوع الشهري : -818عم ندمل مأكامء زمءط 8 2ع 82 
وتطممقمةوطئا هه مدنا للإعلام بالأبحاث 
والتطورات في بجال التوثيق والمكتبات وعلم 
المعلومات . يقوم بنشر : كه نامو" أقدملاوميعام1 .1 


1 [قنصادء10 من أهم 


عه لنة تنمأ ةلتالو1ة] (نصلى) 
متاع1انا8 ومع 810 .2 (شهرى) 


ع000) ععنعء عاع8 لجقالصة]ة5 :مكامغعد 


س1 عم اتملجمسععلع1 0121 1ت 1111 
(11"12) وستأدعععمء2 1011)قتتاتزه1 
الإإتحاد الدولي لعالحة المعلومات 
هو الإتحاد الدولي التمعيات معالحة المعلوماثت سايقا 
8 أووععن1]" قله انهه كه مماعججعلوع2 امم ةادا 
165 الذي كان قد أنشىء نتيجة المؤتمر الدولي 
لمعالجة المعلومات الذي نظمته اليونسكو والذي عقد 
في باريس عام 1464 . ويتكون الأعضاء من 
الجمعيات الوطنية والجمعية البريطانية للحاسب , 
وقد نظم الإتحاد أول مؤتمر له في ميونخ 1457 . 
وقد نشرت تقريرا كاملا عنه عام ١55‏ طاممكر 
مقععوع5 أو أغه مره م1 لزمممطم) عملائتاطدط لمقلاة8 
2 همك وأهداف الإتحاد : هو إقامة المؤتمرات 
الدولية والندوات عن معالجة المعلومات . وإقامة 


الجدصه 1 م سدعاسن 
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إسمه بالفرنسية ١‏ عق علمههتممععتمة ممتتةمل26 


0[1165 01116 مط 


5010 0 لاوتأوععل0ع"1 لممهوتكهمتصضعاصآ 

م 
الإنحاد الدولي للأرشيفات الصوتية 
أنغىء عام 14717 لتشجيع التعاون بين الأرشيفات 
الصوتية . والمساهمة في تطوير أنشطتها ‏ وكذلك 
لإنشاء معايير مهنية للمكتبيين العاملين فيها . 
والمشاركة في جميع الأنشطة المتعلقة بالأصوات 
المسسجلة , 


ععترقع 1 اه جره زأوععلع"1 امدصمأمسععاضآ] 
الإتحاد الدولي للمتر حمين (1911) 191085 
أنشىء في باريس بساعدة اليونسكو في ديسمبر 
1407 لتمثيل المترجمين من أجل الدفاع عن 
مصالحهم المادية والأخلاقية » وتشجيع انشاء 
مجموعات على مستوى الدول التي ليس بها مثلم 
هذه المجموعات . تقوم بعقد مؤغفرات واججماعات 
ولحان تهتم بالألفاظ وتسجيل الم رحمين المتمخصصين 
وحق النشر والتدريب + البح . مسجلة طبقا 
للقانون الفرنسي . تنشر !ءمه8 (فصلية) 
ااعادعن) ‏ تتهأامستتمكص! ‏ [قنره ل أمصعء 12 
ألقنة تامتأه فقسا صذز 5لعملدود)5 عن1] 
50506 عم 013 11ا قا تلع ه100 
21167 092 ل1ممس ملسا لأهممم تلج سمعنم][1 
12072 عوى 83 0اأمستسعع 1' "101 


5 11011131013 امدسهنتإوسسعم1 
عع اع قسهة وعزوتط2 عط 15 
1315 ممع 1070311111115من) 


معاكز5 «ممتأمصمكم1 احسصمتمسءاتا 
مع 11203011 تتتناع120 تا ل نقعوع 1 دده 
150211 


ها تع تصن جومعء ا له 11م ءا 
لوط 


هيئة دولية حكوماتية 


الشهر أو ثلاثة » تصدرها شعبة المكتبات 
المتخصصة) . وقد انبئقت م15 من اللجنة الدولية 
للمكتبة والببليوجرافيا التابعة ل 5188 (راجع : 
1585) . أما لحنة 55.45 للفهرسة فقد زوديت 
بسكرتارية دائمة في المكتبة .البريطانية في لندن 
(لفزة مبدئية وصلت الى ثلاثئة سنوات من يوليو 
1 بمملصة من 5ععننامد16 إتقوطانآ هه اأعمناه20 فى 
واشئطن . وهدفها هو القيام بدراسات في ميدأن 
الفهرسة , وتقديم اقتراحات تتعلق بالنظم الدولية 
بين المكتبات وجمعيات المكتبات والببليوجرافيين 
والمجموعات المنظمة الأخرى . وقد نشرت اللجنة 
«عشسقاك لقمه أ أممدعاهآ عطا 350 كعامتءساوع كه امعسع عمد 
.قطمةعومممم عه مملمتعععل عتطمدءومتاطاط لعل ىا 
تنشر منذ بداية ١91/7‏ ومذوم قنك أممه تلم ميفامر 
(فصلية) وقد تبعت مشروعها عن التقنيين الدولي 
للوصف الببليوجرافي للكتب (80) 1582 بممشروع 
ار للدو ريات (5) 1582 وفي اجتماعات المجلس 
العام التي عقدت في لوزان عام 1417/5 أضيفت 
«كمه كن أتاكس] لطة» إلى إسم الامحاد ولكنه ظل عحتفظط 
بالاسم الاستهلالي هآظ1 
امنا 1" 601 تسمتتوععلع "1 احده أ ماع11 
بشكل) كتدهقاعمودقة هناد نل دل داك 
الأتحاد الدولي لجمعيات المعايير القومية 
هيئة إنحلت خلال الحرب العالمية الثانية وحلت 
لها المنظمة العالمية للمعاير (راجع 10 أ ممععاما 
لدم معان عملمولة عه سمنله 2 مقع :0 اد 
لسوعع 2 أه امتلوعلع1 لهتده 1ق ءادآ 
(11) معاعةتطاا 
الإنحاد الدولي لكنيات الاسطوانات 
أنشىء في ميلان في /70 مايو 19477 ومسجل طبقا 
للقانون الفرنسي . هدفه : (أ) تيسير التعاون بين 
مكتبات أسطوانات الجرامفون » كما يساهم في 
تطوير أنشطتها . (ب) المساهمة في تنظيم مهنة 
مكتبيى الاسطوانات . وعضويته مفتوحة 
للجمعيات الدولية واللجان القومية والمعاهد 
والأفراد . ويتم تمويله عن طريق الاشتراكات . 
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جعع50 لوعاعوامع1كن 14 لقرده لل تنعاسآ 
11815 
الجمعية الدولية للموسيقى 
أنشتت في بازل 19717 , أعيد تشكيلها عام 
4 . تهدف إلى إقامة علاقات بين الموسيقيين 
في الأقطار المختلفة » كم| تعمل كمكتب مركزي 
للمعلومات والببليورجرافيا. تنشر هاعم 
وعتعمادعتكسد (فصلية) وتقارير المؤقرات . 


لتواأقمسوكم1 بمعاعدن3 لمرهمتأدوعع انرا 
5 عمد 557516111 


101 00لا وجستصوعع0 هلاق ستء1نآ1 
(500آ]) سمم 03:1 موا 
المنظمة الدولية للتوحيد القياسي 
تكونت فى لندن فى أكتوبر 1155 لتبجل محل 
الإإتحاد الدولى لحمحات المعايس الوطنية -قمره:15 
-550يم 2 م كه ممتوععله5 لقودمنا 
(خ5]) ممقداكت ولحنة الأمم المتحدة لتنسيق المعايير 
0ن لقص أده من كلذل سماد كمه[ 1هأ8 امعناونا 
تهدف إلى تكوين معايير في العالم ببدف تسهيل 
تبادل البضائع والخدمات بين دول العالم وحلق 
نعاون دولي في نجال العلوم والتكنولوجيا والأنشطة 
الاقتصادية . تنشر اتدساه1 150 (شهري) ؛ 150 
مر (سنوي) 5 توزع على الأعضاء فقط . 


125 «عمهم أهدام ادمع هآ 
المشاسات الدولية للورق 
تستخدم الفئة الدولية للورق (ه) استخداما واسعأ 











>* 757" 
لاا * اخمراة 
1م25 * الأ" 
كرض 4< رف 















م7 «« ",موا 
م5 ذا هاا 
4م1١‏ >< ١1م‏ 
64١‏ «*« ؤذه 


هيئة دولية مؤسسة بإجراء بين الحكومات . 
1 ) 1ه وسنتاعع81 أمسه امم عامآا 
عل عمد اسع صا 
حتدهل). ‏ عتطتروععوس 511 لمدده تتمدسعامآ 
(11510) ووعمع 
لمؤتمر الدولي للتصوير المصغر 
كانت جمعية الميكروفيلم الوطنية » في الولايات 
المتحدة (خ0181) مماندنودذكة لمت أقدملاة/2 قد 
قررت إنشاء فروع لا في الخارج ولكنبا قررت بعد 
ذلك أن تتولى إنشاء منظمة عالية للميكروفيلم . 
وتكونت تلك المنظمة في ميتشجن في مبتمبر 
. ولكن 1040 تكون رسميا في "١‏ أبريل 
. وأول إجتماع عالمي عقد أثناء جلسة 
خلال في إبريل 1954 . وكان عبارة عن إتحاد 
دولي للجمعيات الوطنية في العام الذي حث عل 
تطوير إستخدام التسجيلات الميكروية وفن 
الاستنسالم الميكروي . وتعقد المؤقرات سئويا . 
وجتمدف إلى ؛ خلق نوع من التفهم والتعاون بين 
تلك الجمعيات ؛ والىث على إنباد أساليب وأجهرة 
جديدة . ويعتبر المؤتمر كمركز لتبادل المعلوبات 
والمطبوعات والأوراق بين الجمعيات الأعضاء , 
وتشجيع إستعخدام المعايير العالمية في هذا المجال , 
وإقامة المعارض الدولية والمؤفرات . 
العضوية متاحة للأفراد والجمعيات الوطنية , 
ينشر : 
اقعدتقم1016 .2 (تصلي) ل2معنو1 181 .1 
0161 مرأنابظ ومأك نلمممععوععنمة كه برماءم اتا 
قله طتدسمقالتهر تمده أأمسسم س1 
خريطة العالم المرسومة بمقياس يعادل 
وك سام 


ال )| 
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5 وه,ىو5١‏ 
+56 « كفك,أا١ا‏ 
58 <« لأاوم 
الال ىلم << لاممرة 


مره * ارق 
لالى؛ "* اق 
5 مهدر 
م',” >« 151 
5 «اء١ا‏ 





4ه > 1٠١‏ 
>« 1و5 
/ا١؟‏ »ا "١‏ 
١٠٠؟‏ يا لمة١‏ 
م4١‏ * ١م١١‏ 
١‏ ا 4ه 
#/ا > ان 
؟ه با باثر 
بو لا اننا 


كما أن الفئة 8 تستتخدم أيضاً كمقياس رئيسي . أما 
المفاسين ,12,0 فهما مقأسان وسيطان ولا يستخدمان 


إلا في حالات خاصة , 


15157 أنشىء في نوفمير 1417/4 ني جامحعة زغرب 
بيوفوسلافيا » بهدف تشجيع تبادل المعلومات عن 
أحدث المعدات الي تتداول المعلومات . ووظائفه 
في مجال أنشطة الاحالات المرجعية هي تجميع 
البيانات عن : (أ) المعاهد التي تتعامل مع المعايير 
والتعلييات والاجراءات تتداول المعلومات ٠‏ (ب) 
منتدجي معدات تداول المعلومات . (ج) هيئات 
الأبحاث والتنمية في مجال شيكات المعلومات 
وميدان تحخرين وإسترجاع المعلودمات إد) 
الخصصين والأحداث المتميزة (الاجتاعات 
والمؤتمرات . دورات التدريب) في ميدان معدات 
معالة المعلومات . ووظائفه في مجال أنشطة 
المعلومات هي ؛ تجميع المعلومات عن معداات 
معالحة المعلرمات من الكتب والدورييات 
والمؤمقرات . ينشر مفعناد8 1201585 


:01؟ صمسعادوك لوامعلع1 لمدم اه عادر 
- 1111011119 أقاتع ستدو تعدا كو معع يروي 
25 ممم 1011 


0ك وناء تأعتاطوس8 لمدمل كه سععام1 
(1124) 
الجمعية الدولية للئاشرين 
أنشثت في باريس في ١855‏ كمؤتمر دولي 
للناشرين للتعرف على المشكلات الشائعة في تجارة 
ونشر الكتب . ولحماية حقوق نشر وتوزيع الإنتاج 
الفكري فى ححرية كاملة داخل الدولة آو خخارجها . 
وتعقد الإجتماعات دوريا فى دول مختلفة . وهناك 
مكتب دائم في جنيف والعضوية متاحة للجمعيات 
ناشري الكتب والموسيقى . ونتضمن الأنشطة 
الحصول على توقيعات على إتفاقية برن مم8 
ع0 وإتفاقية حق النشر العالمية اووتوضمل1 
رع لمم طعأ روم والإيقاء على تدفق الكتب 
بحرية بين الدول , 
101 لاعادعن) لوعمعقع12 لهنم تأحدوعاس[1 
طم صو عن تللسمك ددمت سرمتم1آ1 
111131757 
مركز الاحالات الدولى لأجهزة تداول 
المعلومات ١‏ 
أحد المراكز التي أنشئت داخل إطار اليونسست 
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لقخره ناه تلع 1 





حصنا 5120 207 مهلل ةمزممع0) أهقوه ادعام 1١‏ 
(50) 
صونةولمتصم 0‏ لأمعتمطععامعامم 81‏ لقممتممعلمآ .2 
080 
وتبدف 150 إلى الوصول إلى إتفاق عالمي على معايير 
دولية مع الاهتمام بتوسيع التجارة وتحسين نوعها 
وزيادة الانتاج وتخفيض الأسعار . وهذه قائمة 
بتوصيات 150 التي تم المكتبيين : 
أه ممناة ا ؟لععط0ة عم علمء لأقده هدع م1 4 2 م 150 
5امعالمقممم 5ه دع1اة 
كم غ0 الامزه] 8 8 “2 150 
عه كلقع للمدعم أت) اذئا وامعتوم أممط5 18 2 كر 150 
قاماع اتله00 عوعطاه 
015 ققلمع5 أقدلط ,بال وأسطقعه؟ مغصة2 656 1ر15 
135,8 خ1/ مأ مع طق عكة كطععا ذه قعلمع5 امعنوعغطناة) 
(1912 12 ,1295 / ,1-372 ,231 
احاخمع5ة8) ومعمعععقه؟ اومعأطودءممتاطز8 77 1 ثر 150 
(كاسعتمدماء 
(:326م مم) وعأومعم)مطم آه 51223 169 11 01 150 
وععاماع0 لوعاغمه غلم عاطقلوع2 
08565 الل 1همكموع نه كو أممعم 85486 193 كر 150 
كقية أذدع سملل ركعفقط لعلمعسصمعع ا 
5635م 50 200 كأعدنقطم 214 ير 150 
0ك 5ممأكغتاطلعممه كه مملاممووع< 215 2 ث/ر 150 
كأةع1601معه2 
ممق معمهم عمنامب ]0 وعمأة لعتصتصمم1 216 خ1 ير 150 
للعكاقدم لعاطامم آه وعوفقك الأقاميعع 
كننلل لمعنه صم 35 كن عاوعد سدع ممعم رعزل/1 218 11 150 
عومقطععتك أقدمأتقممعامة 51 
مقع الكصقى عط زه ترم أميز؟ لمقاله 1 دادم 111 233 1 “150 
75ل عأتاقءى ]ه 105 
ع2 أ صقنت !51م 13 259 11 مر 150 
1165 لله سعتممع0 10م ما وإمتاماء قطعع ل" 260 1ر150 
لجنا 
امم لإجزمء0 1122 10 و التتقاء: كطدتء 1 1-371 “150 
لوأخقعدة]1 .كع معجواعء لمعا طمهعومناطز8 690 2 ير 150 


أت ماع81 لزلقأقاك اشغامم51ة 350 


عطارا وتتلا عللفصعاء5 اهدده ل أمسعع م1 
(1511) جم 
المكتبة الدولية للأفلام العلمية 
أسستها في بروكسل عام ١45١‏ الجمعية الدولية 
للأفلام العلمية -ووعى صلاط ءنمو5 لهمهتاقمرع 13 
(ه152) دمنتهه ووزارة التعليم البلجيكية . 
هدفها : حماية الأفلام العلمية والتقنية الحامة , 
تشجيبع دراسة ومعرقة ونشر الأفلام العلمية ٠‏ وهي 
والتعليم العالي والفني وإعداد ترجمات للأفلام 
بلغات أخرى غير اللغة الأصلية . والعضوية متاحة 
للأفراد أو ممثلين عن اليئات , تقوم بنشر مناءلابا8 
صوء )و55 هاهنا كلدتعء5 اهدده أقمعء غ11 
5 معد 
ممرم ]ع2 108 جاعلع50 لمدم مسد مادا 
5 لتنة كلق عط أر[ كاعم عدأ 
الجمعية الدولية لأداء الفنون والمككتبات 
والمتاحئف 
أنشكت فى سبتمبر 1964 فى زغرب مهدفا ثلمية 
التعاون بين المكتبات والمتاحف والمجموعات العامة 
والخاصة والمتخصصة وبمتم بالمسرح والرقص 
والسينما والعرائس » والتمييم » والمهرجانات 
والراديو والتلفاز. وعضويتها متاحة للأفراد 
والهيئات . تنشر عمنهعط7 15 كلمع سيهوذا -وعلعماععمة 
موأ امعودهو5 (5 مرات فى السنة) . تسمى 
حاليا : 3181445 (راجعها/ ١‏ 
-105اطنظطا ]نتم0تماك ‏ لدرم لمم عام[ 
1580 عمد ملام ضعوعء2]! عتطامةء 


عتستداظ] عاممط لعسولسمغة لأقدم امومع دآ 
15810 عم عرعآ 

عق 1أ01355) 0عقلسقذك أختره اقمع اسا 
ممع ذا عد لمأاقع نالا 1ه صنلا 


ماه لقنده 2 سدع اانا 
المعايير الدولية 
هناك العديد من الحيئات الدولية للمعايير » ولكن 
أهم هيئتين مما : 


للا ااانا 


6]05 





المواد المقررة للحصول على درجة الماجستير في 
المكتبات والمعلومسات د 
1 :مولن عمو 
عاق لأومععاما 
8 


3 
ان اجات 7 
حاشية غغخللة / مضافة غ201 0ع)دآومععادا 
تفسير أو شرح يضيفه جامع الفهرس للمدخل أو 
الببليوجرافيا لتوضيح المادة الأصلية . وتوضع تلك 
المعلومات بين معقوفتين (را اجع كاع اع 3عط عنقلاوة) 
تخليل . إضافة ملو جرعع دز 
إتبجام: موضيوع ديد في أي تان في خخطة 
التصئيف والترميز غير الهرمي يجعل ذلك مكنا . 
ممتاقأه رهما نوواق عع5 
:ملقلاف معد *101هامصع ادا 
يفسر أع نع ادا 
يطبع بيانات فوق أعمدة البطاقة المثقبة لتسهيل 
قراءة ما تعنيه الثقوب . 
متر حمة بطاقات ملعا ]د 
-١‏ آلة تقرأ البطاقة المثقوبة وتطبع الحرف أو الرقم 
أو الرمز المقابل للشفرة المثقوبة في كل عمود في 
الهامئى الأفقي الأعلى من البطاقة . 
3 برتامج مترجم : برنامج الحاسب الذي يترجم 
وينفذ عبارات البرنامج الأصلي إلى لغة الآلة 
علامة إستفهام (؟) عاعقتد سمتاهعه1رع ]ما 
أيضيا : ععنهذ أن للبقله ,غمتمم ممتاهوم معام 
لط فج نهتلأذعنان ,ملوتلقوه2 
تل كمعم 05 0امطاعه عكلندعم عاضا 
111111100 
الطريقة الإستفهامية لتوفير المعلومات 
تقوم الفكرة نخلف هذه الطريقة على أن المستفيد 
يقدم سؤاله إلى وسيلة من وسائل الشفحص وسوف 
تعرد إليه المعلومات المباشرة 6«نانمه في نفس 
الرسك , 
مقاطعة ص ساسع ]2 
إيقاف معالحة برنامج أو روتين بسبب عامل 


قعل هأ دعضتهط عامعوعع أه كمه206 التعوطاح 833 يق 15 
كلقع تةماععم أت 
«ملتمعتاطدح م غم ععمم[ا 999 ج مرنذ] 
عامط 2 كه وعنجدعا 16 1086 1ر150 
ممع طصنه علدمط لتقلهقاة أقممتامووغنه] 1502108 
(/152810) 
نولأ قمع مص رتعموونا1! 01 دع نوعاط 120116 
616 صمل غأهأطث صسداعمل 
+10 قمهمتاومع 9م 0ن .وتتاككع 106ص 12110121311013 12006 
-:2108 ها كامطنوزة امقطاع ه10 ومتتمئمم وعم 


اعقتا» 
كعتاة تأقاة لإمقعطذ! أموو أ مصع رآ 12009 


1 هناما معوعذجة: عط ج15 و0006 3166.21 1215 ر150آ 
تلم لت وعتمم 

وقد أفتتحت رسميا شبكة للمعلومات فى ١‏ يتاير 

4 وذلك لربط مركز معلومات 150 فى جنيف 

بعدة مؤسسات للمعايير في العالى 0 

د الطلاقه1 كلعمقصة)5 أقصم8قج11 سمعممصهم :مكله عمد 


+10 8م20 2آصذوعن) لفمم لأ قونعلم1 
239 


-1110730 القتادع 5 0 تتمكسدغة 121ت0 أمسعاسا1 
للوة] ممى عرعط 


ععاوء© عل 201 تتمتترنا اأحصهأج مم1 

كله ١17‏ عتادئ طن 0دنه لالدع اال 01 رولا 
الاتحاد الدولى حماية الأعمال الأدبية والفنية 
تأسس في 4 سبتمبر 1885 للحماية الأعمال الأدبية 
والفنية في العالم . العضوية مفتوحة للدول . 
ينكس : 
(شهرية) الاق "'ن أأوول ع[ .1 
(شهرية) الطوه برم20 .2 

مععلس عمد و1216 


مدة مرين . فثرة دريب موتامسععات ا 
فترةٌ زمنية محددة لتدريب المهنيين نحت إشراف محين 
في مكتبة أو أي هيئة معلومات حيث تسمح 
بالتطبيق العملي للمعلومات النظرية في العديد من 
الأنشطة المهنية وذلك بعد إستكمال دراسة جميع 


606 
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مكتبة أخرى داخل نظام مكتبي واحد . 


1123271121 1213 


إعارة ضمن ثطاق جماعة/ مؤسسة 
إعارة مواد المكتبة للأفراد أو للمؤسسات ممن هم 
جمهور المكتبة . 


شبكة ضمن الولاية ع051 ع5 عأهاوة ادا 


شبكة موجودة كلية ضمن ولاية 3 ومع ذلك قل 
تكون شبكة أقليمية (ر أجم : عطومسوعم لهممزنعع) 


م10 أنه 120 11-6 
ل 1512 ارا 


قيمة فعلية 
عند تقويم المخطوطات . تتأثر قيمتها من الوجهة 
النقدية بعدة عناصر فريدة » مثل العمر » أو وجود 
أختام أو توقيع أو خط شخص مشهور » أو 
الظروف التي أدت إلى وجودها . 


لدكزةتومة زمولهة عءعى 


1111 عع .111200 


مقدمة (.00ططل) تاماعد لماجا 


-١‏ رسالة أو دراسة قصيرة لإعداد القارىء لتابعة 
الموضوع . يكتبها عادة متخصص في مرضوع 
الكتاب ويكون مُوقعها في القوادم (راجع : 
معلءووثمناءءم) بعد التصدير عمهءهم وكبل أول 
صفحة في النص . وفي بعضي الأحيان تكون 
المقدمة هى أول فصل في الكتاب . 
؟- إذا وردت مع عنوان الكتاب فهذا يعني أن 
الكتاب عبارة عن مقدمة للموضوع الذي يعالجه 
ويكون موجها للطلبة أساسا ولكنه ليس كتابا أوليا 
رراجم : تعصم) 

ععقاععم :معلة معدو 
تاريخ المقدمة 
التاريخ الذي يذكر في أول أو آخر المقدمة 
(راجع : ممأ لعص لهسم 


مستعار , قيد الااستعمال 05 22 


١‏ جرد فلاتلا 


) عملية مراجعة قوائم وسجلات مقتنيات المكتبة 
على الموجود فعلا منها لمعرفة وحصر المفقود . 


انا 


خارجي أو عند كوسجية الحاسب لعمل آخر ثم 
تشغيل البرنامج مرة أخرى من نفس النقطة التي 
توقف عندها . 
إطار متقاطع لقع وستاععورعادا 
إطار للزخرفة أو أكثر تمتد جوائبه » أو بعض 
جوانبه » حيث تلتقيى بحواف الغلاف . 
وفع همه عنام معد مأك قفوي لتر 
شبكة بين الولايات غ01 اعم ع)ه )ودع )دآ 
شبكة توجد نقطها في أكثر من ولاية . 
انترتيب عمج 111 
ماكينة تجميع سطري تشبه ماكينة اللينوتيب ولكنها 
تختلف عنبا في التفاصبل (راجع : عمرادمة) 
المقياس المتري عاقع5 اوكرعاصا 
توضع بموجبه الأشياء أو الحوادث أو الأشخاص في 
فئات ذات قيم رقمية في وحدات متساوية . 
ويساعد هذا المقياس على بيان أن حمالة معيئة أكبر 
من حالة أخرى وكذلك فإله يوضح مقدار الزيادة أر 
الفرق بينهيا . على ان الصفر ببذا المقياس لا يقابل 
حالة انعدام الخاصية محل القياس . ومن الأمثلة 
على ذلك درجات الحرارة المثوية » فالصفر هنا لا 
يمثل حالة عدم وجود ححمرارة . 
تحت الطبع كععسم علا ص 
الكتاب الذي يككون في مرحلة الطبع الفعلية . 
عدا سآ 
متوفر لدى الناشرين التجاريين 
الكتب التي تنشرها دور نشر تجارية والتي تطلب 
منها وليس من هيئات حكومية أو مطابع أهلية . 
(مصطلح أمريكي) 
«انترافكس» 15 
العلامة التجارية لشركة التلغرافات المتحدة الغربية 
وملدلآ مععزوعا المميزة لإنتاجها من أجهزة إرسال 
الصور بالتلغراف للاستعمال الشخصي . 
10 رسو« طتلة عام 
إعارة بين مكتبات النظام 
إجراء تعير بمقتضاء مكتبة ما » مادة من مقتنياتها إلى 
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التالي : التاريخ . الشعرء الفلسفة كا هي 

أنظمة - لإعبع12 اأاء16 320 ممه .177.1 

١(ر‏ اجع صمتنهمشقاكدقات لمسمعط رعمسعط) 
05 ل0ع )1217 

علامات التنصيص و م 

فواصل مزدوجة توضع أظل: الكلمات 8 أو 

فواصل منفردة ,. توضع في أول وآخر النص 

المقتيس . كيا تستعمل فاصلة واحدة مقلوية عند 

اختصار عدتل وهكذا “1 

0105 :مقالة عءمى 
مدخل معكوس لإمارمء لماعم جد 
مدخحل الكشاف الذي أعيد ترتيبه حلب أهم كلمة 
أو كلمات فيه فى أوله. مثل : «مراكز 
المعلومات » معايبر إدارة» . نقيض المدخمل المباثشس 


(راجع : الإتادك اعع1ك) 
ملف معكوس 111 لعاسع 111 
لماعم علا لعسعمصا 
طريقة الملف المعكوس 
طريقة شائعة لتنظيم الملفات يحتوي الدليل فيها على 
سجل فيه عناوين#كل المواد أو الوثائق التي تحوي 
الخاصية المطلوب البحث عنها وهتاك سجل آخر 
لكل خاصية . ولغرض الاسترجاع يتم البحث في 
السجل المخصص لتلك الخاصية ضمن الدليل . 
رأس معكوس عتأمدعط العام جد 
رأس فهرس يعكس فيه ترتيب الكلمات وذلك 
للب أهم الكلمات إلى مقدمته مثل : المكتبات » 
إدارة . تسمى أيضا : عمتفدعط بمعمالمز 
مطعقط هق عمد 28865 )ع):71؟1111 
إحالة معكوسة ععدع ععلعم لمعأس جا 
إحالة من [إسم 3 أو حملة 2 الخ : بكلمة أو كلمات 
معكوسة إلى الشكل الذي يستعمل في الرأس . 
مثل : النفس » علم أنظر علم النفس 
علتنا تو ممتسعحمز عمد 1616 العامرع م1 
أأكتلء تسر عن فوع لام عاطاأكأجكما 
الجامعة الخفية/ غير المنظورة 
جموعة من الباحثين في مجال معين يرتبطون 


ب) عملية مراجعة الموجود من الآثاث والأدوات 
والأجهزة . 
١‏ المخزون 
أ) قائمة بممتلكات المكتبة تحتوي على التكاليف 
الأصلية ووصف للمواد وكمياتها . وكل مادة تأحذ 
رقا مسلسلا . 
ب) تعنى فى الأرشيف وسيلة إيجاد للمواد في 
مجمركة: الشرفية أقرقة اندي <اترنيت المواد 
المحفوظة . وقد تتضمن وصفا مختصرا لتاريخ 
الميتات التي تحتفظ بأرشيفها في هذه المجموعة . 
كا قد تحتوي على بيانات أخرى مثل الفترة الزمنية 
التي تغطيها الوثائق . وكميتها وترتيبها وعلاقتها 
بالمجموعات الأخرى ومحتوياتها الموضوعية . 
ج) في تنظيم المحفوظات . هي قائمة بالوثائق 
التي يزمع التخلص منا . 
تع أك 5ه ممتأمادكء سك جرماس جما 
نظام التسجيل قبل الإعار ةّ 
نظام للإعارة موجود فيه سجل مقروء بواسطة 
الحاسب بجميع نسخ المواد المحفوظة بالمكتبة 
وعندما تحدث عملية إعارة يؤشر على ذلك السجل 
بأن نسخة بالذات أعيرت لمستعير بالذات . ومبذه 
الطريقة يكون هناك سجل آلي يشير إلى ما إذا 
اق “ربيف . والذات مر يحرف ضيه "| ا 
مرعاذبزة مولاهم ل ناعم ععمعوطةع :مدا ععى 
قلب /-عكس العنوان 046016 صملعحدا 
تدوير العنوان وذلك للب كلمة معيئة في 
مقدمته » وهذا الإجراء يتم غالبا في الفهارس 
القاموسية . 
مبدأ الانعكاس 05 عاترع سكم ,تسمتكمعحما 
في التصنيفاء هي وضع الأوجه في ترتيب 
جدولي بحيث يأتى أكثرها أهمية فى الآخر. 
عتتعتاء5 لمقتدمعحظ لعامء ج11 
خطة بيكون المعكوسة / المقلوبة 
خمطة تصنيف يعكس فيها ترتيب الفصول الرئيسية 
في النظام الفلسفي لفرانسيس بيكون والمحددة في 
ومتممدعآ 5ه امعصوعوع0م. 56د وفقًا للترتيب 
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علنجاو داو] 
الأسلوب الأيرلندي : فى الزخرفئة 
اسلوب في زخرفة الكتب ظهر في القرن الثامن 
عشر ويتميز بقطعة من جلد الظباء على شكل معين 
هندسى مبيتة فى منتصف الغلاف . 
«طائآ لءسوعوع ع 1ع خ4آ11 
(1900ع0دعم معاردم 
جمعية مكتبات السحوث المستقلة 
جمعية من ١5‏ مكتبة بحوث فى الولايات المتحدة 
ومجموعة من الجمعيات تألفت في ٠١‏ مايو 
7 . تبتم بمشاكل معيئة وتحاول إيجاد وسائل 
لتثبيت اكيت ءرما كمؤسسات للتعليم العالي . 
غير منتظم "نه تناعء 11 
غير قابل للإسترجاع علط عع عام 
معغور5 لمدعاع 8 لمدم تمصع غص) 185 
-121 أقادت 0211« أكدسظط لله وعع سبدو 101 
(1021230108] 
النظام الاحالي العالمي لمصادر المعلومات 
البيئية 
أنثىء في اجتماع الأمم المتحدة الذي عقد في 
يونية 1641/37 . وظيفته تتلخص فى كونه مركز 
لتبادل وتوصيل مصادر المعلومات ين اللعحملة : 
امنأ مسرماسف لدة ععدعه5 ممامسرمهر ءءى (541]آ1 
ارزمانندزها 


لمطاعم نوعععة لقتالمقيوعة لمععنمز معى 1540 


قطاع اموز عع 1135تل "نهدا 

-1811 0ننهلمهاك الفددمتاهمشتغاسآ) 1511 
رده ة)جتعععع2] عتطجوعهوا! 

التقنيين الدولي للوصف الببليوجراني 


(تدونب) 

مجموعة من التقنينات التي اعتمد اوها بواسطة ل 
الفهرسة التابعة للإتحماد الدولي لجمعيات المكتبة 
(أفاذ) -دعمععم جموءطنا أه ممتامعقع8 لدممتاموعنم1 
رخضآ12) ومتهملطه مه عالأنصهم0 ,ممت في 
إجتماعها الذي عقدته أثناء الاجتماع الدولي 
للإتحاد في لفغربول عام 141/١‏ ء ونشرته اللجنة في 


سعضهم تحت قيادات. علمية في ذلك المجال 
ويتبادلون نتائج أبحائهم بطريق غير رسمي قبل 
0 تلك 0 ويعني المصطلح أيضا 
الحصول على المعلومات اللازمة للبحث العلمي عن 


غير الطريق العادي وهو المكتبات ومراكز الإعلام 


العلمي ٠‏ وذلك عن طريق تبادل الأبحاث 
والمطبوعات مع الآخمرين في جميع أنحاء العالم . 
وقد يفوق ما تقدمه الجامعة الخفية ما قد تقدمه أي 
مكة من شيل دق اللأشوعانت وضمهها الحميول 
عل مواد لم يسيبق نشرها , والتي قد لاا ننشر في 
الدوريات والكتب المتداولة . 
طْرٍِ ح مناقصة لغط ما دمتته اكد 
العملية الرسمية التي تجمع بمقتضاها المكتبة أو أي 
هيئة أخترى تكاليف خمدمات أو مواد من الموردين 
وذلك قبل إرسال عقد التوريد . وطرح المناقصة قد 
يشتمل على مواصفات لمستريات ونوعية معينة . 
وقد ترسل لموردين أو إلى أكبر علد منهم . 
فانورة 0 
قائمة بمواد تم تزويدها تدرج فيها الأسعار يرسلها 
البائع إلى أي هيئة لتحصيل حقوقه المالية نظير مواد 
أو تخدمات قدمت إلى تلك اليئة . 
الماح ]ناه “)ناما 1/0 
ةقنز 201همه عنااناه /ؤنامما 566 14010585 
عع عناصمو / الاممل عم عملوع0 1/0 
أيون . شازدة نام 
ذرة أو جزيء أو مجموعة ذرات ذات شحنة 
كهربائية . ويكتسب الأيون السالب إلكترونا 
إضافيا أو أكثر + يننا يفقد الايز اموب الكترونا 
أو أكثر . 
عساة؟ كام معد *زع] 101131316 
همنة مهدع معطاختاطن2 لقدم مدعنم عمد 11243 
لممععة ععم اعن؟ عمى 1 
مصاع صم م مسممة معد 114 
«#عامع0 لدمعئعه اقدماإقمعام: ءمى 110011111 
امعصم سوط عدأللصقط ممناه ممم[ 


كنا معطم متك عمد 7 ؟ !14 تأرق قل ك1 
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اللغوية بحيث تترجم المدونات الصادرة 
للمستفيدين بلغة ما من قبل المستفيدين إلى لغات 
أخرى . 
(”) المساعدة في تحويل المدونات الببليوجرافية إلى 
شكل مقروء أليا . وهذا التقنين يشار إليه 1582 
8 وذلك لتمبيزه عن ثقنين آخر لاح 
للدوريات . هو (5) 15875 والذي كانت قد نشرت 
طبعته الأولية في يناير ١41/5‏ بعئوان : -فمعنسآ 
كلدتوعذ :10 وحتامء مدعل عنطمدعومناطان0 تمملصمء لعصممة 
((5) 1588) ثم صدرت الطبعة المعيارية الأولى في 
سنة /191 » والتي نشرتها بالعربية المنظمة العربية 
للتربية والثقافة والعلوم بالتعاون مع المركز الوطني 
للتوئيق المخربي عام امو )2 تعريب محمود 
الأخغرس بعنوان تدوب «(د) : التقئين الدولي 
للوصف الببليوجرافي للدوريات . وحتى عام 
487 صدرت تقنينات أخرى هي : 

تدوب (ع) عام 

«تمعاتذ لدمعدوعع عط أن أنزء] لعافاشامعمة '(0) 15810 
.م اهدع عنطجدععمتاطاط لعفلصةئة لقدملن 

- تدوب (م غ ك) المواد غير الكتب 

عتطم هم ومتاطاط لعقومواة تقحمق مووعاما الللظ1ة) دلهذ1 
.كلهتءعاقته عأممطومت ع5 ,دمتامتموعل 

- تدوب (م خ) للمواد الخرائطية 

عتطمد عع مناطفط لتقةسماة لقنو تاممصمغ نه[ :(011) 15817 
.كلقععلهم عتطعدجمامفق غ15 ومنام أسمهل 

وهناك أيضا تقنينان اخخران : 

تدوب (ك ق) كتب قديمة : 

مماممنوناهم :(هم) 13812 

. تدوب (م م) المواد الموسيقية 

عأشداكا تعامعه بكله) 581] 

وبي ء تدوب (ع) إطارا محددا لوصف جميع أنواع 
المطبوعات ٠»‏ وهو يعتبر الأساس الذي بني عليه 
التقنين الأنجلو. أمريكي 

عقمة ‏ مسعصة لومم وميم أنواع تدوب 
المستقلة وذلك لضمان الوصول إلى مستوى موحد 
في برامج (افلا) عامة . 


نفس السنة . وهدف تلك التقنينات هو توفير تقنين 
موحد لإعداد الجانب الوصقي للمداخمل 
الببليوجرافية (كها تشمل مداخل الفهارس) التي 
تبهزها الهيئات القومية للببليوجرافيا والفهرسة في 
جميع الدول . وقد استعملت الببليوجرافيا الوطئية 
البريطانية تلك التقئينات التي لا تختلف كثيرا عن 
قواعد الفهرسة الأنجلو - أمريكية . عل الرغم من 
أنها لا تتبعها في بعض الجوهريات . وقد خصص 
التقئيين الأول للكتب المطبوعة 3 ثم تبعته تقنينات 
أخرى للتعامل مع الدوريات والمواد السمعية 
البصرية . وقد أستعمل المختصر (تدوب) في اللية 
العربية . وهو إختصار التقنين الدولي للوصف 
الببليوجرافي (للمطبوعات المنشورة في مجلدات 
منفردة أو متعددة) وهي تقابل 1589 . وكانت 
ججموعة العمل التي إنبثقت عن الاجتماع الدولي 
لخبراء الفهرسة -ملفاهه أه وصناءمكة نمدم أدهيةم1 
كعم ومندع الذي عقد عام 64 في كويهاجن 
قد أوصت بتبني تلك التقئيئات التي وضعتها , ثم 
نشرتها لجنة الفهرسة التابعة (لافلا) في ديسمبر 
0١‏ . وقد نشرت أول طبعة مقدئة للكتب 15875 
-متعدعل عنطموعومناطاط فتملصة51 تقلنمتتهممعنه1 (34) 
كهممتاهءتاطنام عنطاجههدمممم +10 ممن عام مدل 
وحلت محل طبعة ١99١‏ التي كان قد لوحظ أن 
صياغتها غير دقيقة . ثم صدرت الطبعة الأولى 
المقنئة المراجعة عام ١97/8‏ والتي عربها محمود أتيم 
بعنوان : تدوب (ك) : التقنين الدولى للوصف 
الببليوجرافي للكتب والتي نشرتها المنظمة العربية 
للتربية والثقافة والعلوم عام . والخرضص 
الأساسي لتدوب (ك) دهو المساعدة في التبادل 
الدولي للمعلومات الببليوجرافية ويتم ذلك 
بواسطة : 

)١(‏ جعل المدونات من المصادر المختلفة قابلة 
للتبادل بحيث تقبل المدونات الصادرة في بلد ما 
بسهولة في فهارس اللمكتبات أو القوائم 
الببليوجرافية الأخرى في أي بلد آخر. 

)١(‏ المساعدة في ترجمة المدونات وتخطي الحواجز 
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8 ووافقت عليه الدول الأعضاء وتم توزيعه 
عليها عام 1417١‏ . والأرقام هي تلك التي تكون 
الترقيم المعياري للكتاب (581) مضافا إليه محدد 
المجموعة والذي تخصصه الهيتة الوطنية للترقيم 
المعياري الدولي للكتاب . ورقم الفسبط ينتج 
حسب العملية الحسابية باستخدام المعامل )١١(‏ 
مثال : الرقم 511-418-04-7 . تؤخخل الأعداد 
بدون رقم الضبط ويحدد موقع كل منها في الرقم 
المعياري فمثلا : الرقم 4 يكون موقعه ثاني عدد . 
الرقم 5 يقع تاسع عدد في الرقم ال معياري » 
وهكذا ٠‏ ويشم ضرب رقم الموقع في عدده كا 


بلي : 


الرقم المعياري 4 ١9م 1١ 54١‏ ا ٠‏ 
موقم الرقم ‏ ” ”# 1 52086 !1م 9 ٠١‏ 
حاصل الضرب ٠ ١8‏ ؟”"# 1480 !ا 255 51م6ه 
إجمع حاصل الضرب - ١+584‏ +878 +م+ .0 د 
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إقسم حاصل الجمع على ١7-11/1976-١١‏ 
والباقي 4 

إطرح الباقي من 5-8-414١ > 1١١‏ 
وهذا هو رقم الضبط . 


0ق لسصماة ‏ لأو مادص 1د1) 15011 
(ن0 دعن ]1 6ه تامتاق للادمهات) 


التصنيف القياسي العالمي للتعليم 

في إجتماع دولي للخبراء من ممتاف الحكومات 
لمراجعة تصنيف إحصاءات التعليم والذي عقد في 
باريس فى الفرة من ١١!"‏ ديسمير 199/5 : 
أجرى فحص فنى عل هذا التصئيف . واعتمدث 
مبادثه الأساسية واعتبر مناسيا ليكون إطارا عاما 
لجميع أنظمة التصئيف القرمية . وقد ووقق . 
ضمن أمور أخرى : في هذا الإجتماع على أن 
يوصي إقتراحه على الدول الأعضاء في الاجتماع 
الدولي للتعليم . «ه عمم تكد ادممغهمهاه1 
دمقهعنة5 الذي كان مقررا عقده في هماو بأن 
يستخدم الاحصائيون والمخططون هذا التصنيف . 


1511 ركعلداة ومنهه تماق ممعتعسم ١واأعصف‏ :مله 26د 
26 
منكا ءءء (خ) (15101 
داظا5آا ععى 6051 151810 
لهاك لهدمتأقصععنسط () 151812 
ممتاوععه1 علطجوععملتاطلظه1 م40 
(لهععمعن)) 
التقنين السدولي للوصفب الببليوجرافي 
(عام) . تدوب (ع) 
تعتبر الطيعة الثانية من قواعد الفهرسة الأتجلو.ى 
أمريكية صياغة جديدة للتقتين الدولي للوصف 
الببليوجرافي العام لجميع انواع وسائل الاتصال . 
([158 ,ذعلنا! ومجملة ةن ممعتع سم ولعسهم :معلة ممع 
مدؤز ءءء (51) 15110 
م15 عمدى 6811 15110 
دمكة ءءء (80/1) نااك[ 
1581 مم 5( 1510 
15001 103:0قات 3081 0113ل 15181 
ااا 
تدمك (الترقيم الدولي المعياري للكتاب) 
رقم فريد يخصص لكل كتاب ١‏ أو طبعة من كتاب 
وذلك قبل نشره للتعريف بالناشر والعنوان » 
والطبعة ؛ ورقم المجلد . ويتألف هذا الرقم من 
عشرة أعداد ١(‏ إلى 8) مقسمة إلى مجموعات : 
١‏ المجموعة الأول تدل على محدد المجموعة والذي 
يشير إلى التقسيم الجحغرافي ؛ اللغة.» أو أي 
جموعة مناسبة . 
المجموعة الثانية .خاصة بالناشر . 
"- المجموعة الثالثة خاصة بعنوان الكتاب أو 
الطبعة . 
5 العدد الأخير عبارة عن رقم واحد مفرد للضبط 
أو للتحقق من صحة الأرقام الاخرى . 
وتنفصل كل مجموعة عن الأخرى . وقد أشتق هذا 
النظام من نظام الترقيم المعياري للكتاب (راجع 5 
تعاصةة عامدظ لتقلهة:5) الذي أوصتث به افيئة 


الدولية للتقييس للاستعمال العالمي في أكتوبر 
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خطو ط تساوي التكاليف رهط عتكمطمعئة 
الخريطة التي تبين الأماكن التي تكون فيها 
مصاريفه الشحن وتكاليف السفر متساوية عن 
طزيق وصلها بخطوط عملة هوي الشاننة 'لخطرظط 
الإإتصال المتساوية وعصمعطمم 

لإنذلاطتنآ سلا علا لكمعاعك تقوم تق دعنم1ا مععدر] 151 


مونم[ عقانتم ع ع5 ره] عالطتاممط عمد 51آ 


275 أنه اأعة لعامعععاسة) 1515 
(قتلاع !555 
مجموعة نظم المعلومات المتكاملة 
أنشأها وطورها فرع المكتبة المركزية والتوثيق في 
مكتب العمل الدولي في جنيف . وهي تتألف من 
ثلاثئة أنظمة منفصلة فيا بينها : () نظام الضبط 
الببليوجرافي . (ب) نظام الدوريات ٠‏ (ج) نظام 
الإعارة . وهتناك نظام رابع يقوم بالتقسيم والمراقبة 
وهو يتلقى معلومات من تلك الأنظمة لتحليلها . 
عاعهاة همهلدذ ءءد عقهع علمودآ 5:30 1و 


علعهاد لصحلةا عدء عققح 15181301 


عاعهاد 0تنهاوا 
خرانة كتب (راجع : علده):) ذات واجهتين توصع 
بعيدا عن الخائط حتى يتيسر للقراء الدوران 
حوها . تسمى أيضاً : عدف لمداعا . 

نم5575 علتتمعط) نماعستاكا 
نظام إغارة أيلنجحتون 
نظام لتسجيل إعارات الكتب استمخدمته ووأومناء] 
كعم ونطائنآ عتاطوط عام *3 . ويزود القارىء في 
هذا النظام مبوية بلاستيك تحمل إسمة وعئوائه في 
حروف بارزة » حيث يدخل القارىء البطاقة في 
اله يطلق عليها «المسجل :46:م86» لتطبع أسمة 
وعنوانه على جذاذة ورقية . وتستعمل تلك الحلاذة 
مع بطاقة جيب الكتاب لتسجيل الإعارة ٠‏ وهو 
بشبه تقرييا نظام براون للاعارة (راجم عممر8) 
صعاق5 وماهيوك عاممه ‏ ولكنه يسمدح يتأخير 
الإعارة . 


خزانة كتب جزيرية 


لطعم وساوعقك :مكلة ععى 


ها1 قكلقامعك لمهأ ممعاسا) 15125 
اعت 

النظام الدولي لبيانات الدوريات 
شبكة دولية للمراكز العاملة داخخل إطار عمل 
برنامج اليونسيست (راجع : 11815157) » أنشئت 
عام اع وهي مسؤولة عن إنشاء وحماية ينوك 
المعلومات التي تشغلها الحاسبات الآلية. 
وأهدافها : 
(أ) إنشاء سجل دولي للمطبوعات الدورية يشتمل 
على كل العلومات الضرورية للتعرف عل 
الدوريات وصيانته . 
(ب) الدعوة إلى استخدام رمز مقئن (راجع : 
5511 للتعرف على الدوريات . 
(ج) تسهيل إستخراج المعلومات العلمية والتقنية 
من الدوريات . 
(د) تحديث تلك المعلومات وتيسيرها للدول 
وافيئات والأفراد . 
(ه) إنشاء شبكة للاتصال ببن المكتبات وخدمات 
المعلومات الثانوية وناشري المجلات والهيئات 
الدولية , 
(و) الدعوة إلى إنشاء ثقنينات دولية للوصف 
الببليوجرافي » وبنية الاتصالات » وتبادل 
المعلومات في مجال المطبوعات الدورية . وللنظام 
مركز دولي (10) عمنوعن لقممتقممعنم1 في باريس كيا 
أن له مراكز إقليمية وقومية . ويفوض المركز الدولي 
إختصاص تحديد الأرقام المعيارية الدولية للدوريات 
إلى المراكز القومية والإقليمية (عند تكويهها) بالنسبة 
للدوريات التى تنشر فى منطقتها . والمكتبة 
البريطانية (را اجع : 1 13415 هي المركز 
الوطني بالنسبة لبريطائيا كيا أن مكتبة الكونجرس 
هي المركز الوطني بالنسبة للولايات المتحدة . كا 
يقوم المركز الدولي بتعيين الأرقام المعيارية للدول 
التي لا توجد بها مراكز قومية أو إقليمية . ويقوم 
المركز الدولي بنشر منعلل8 155 

15511 :مقلةه مءى 





62 15 
المقتطوط فإبا تظهر بلون ممتلف مثل الطلال لتفاسههاك لمدوةامدعاص) 1513112 
المتدرجة للون الأزرق . (سونام أععوع] عتطدرو ع ملءء )م11 


هده عتومعطاعموا 
خريطة خطوط الاتصال المتساوي 
خريطة تظهر تقدم حركة الفر في جميع الإتهامات 
من مركز محدد في فترات زمنية جمدحة . 
خطوط الصقيع المتساوي ع0 5017 
خمطوط عل الخريطة تصل الأماكن ذات درجات 
السقيع المتمائلة . 
سدح كتنآ لمضمتاأهصسع نهآ 159001200 
سآ صة كاسهلسما5 ع5 ععادع0) هما 
زه جاسعتسسعن1]2 لسع تمت أمصحه] 
مركز المعلومات الدولي لمعاير المعلومات 
والتوثيق 
أنشىء بناء عل إنغاق بين 150 واليونسكو ومقره في 
150 . والمركز مصمم للإعلام. عن وجود معابير ني 
مال المعلومات والتوئيق والميادين المتملقة وكذلك 
عن تطبيق تلك المعايير عن طريق تجميع وثقويم 
واختتزان المعلومات عن المعايير » ويث المعلومات ٠‏ , 
100 
خطوط الاتحراف المغنطيسي النساوي 
خطوط عل الخريطة تنصل بين أماكن متساوية في 
زوايا الإنحراف المغنطيسي . تسمى أيضا: 
1 اسقطء عتصموعمعاآ 
خريطة الإنحراف المغئطي 
خريطة تظهر الخنطوط التي تربط الأماكن ذات 
الإإنحراف المغنطيسي المتمائل . 
ع ه130 عءى معةاة1 عتتامعمها 
قطاعاممما معى له ةا 
خطوط الملوحة المتساوية معدت لامعا 
خطوط على الخريطة تصل بين نقط في المحيطات 
ذات درحجات ملوحة متساوية . 
خطوط السطوع الششمسي المتساوي واعطمطة 
خطوط عل الخريطة تصل الأماكن ذات السطوع 
الشمسي المتمائل خلال فترة محددة 


التقئيين الدولي للوصف المادي 
وضعه مذطئئطة تعامطع١(‏ وهو يستعمل الآن ني 
عط هنتتك! و"وصمطانم ممنامعنل1 وصملوما ععمم1 
#عندع0 عتممو كأداة فهرسة لجميم أنواع المواد 
كيا يستعمل في الفهرس الذي تنشره 561214415 
-عتهام! ويستديوع.] ممنتععسلظ كه فموعلامت سه اممطعة) 
(#متععة «ضاهسرمكها كلد في انجلترا . 
هلا وعمت ع5 توناأمسص كس 15111 
مسا ععستعمر! تمعتممطععاة 
خدمة المعلومات الهئدسية الميكانيكية 
في يوليو 1417 بدأت هيئة المهندسين الميكانيكيين 
في إنجلترا «مممنومة لممنممطماة< :5 ومنابمنعم1 
بالاشتراك مع (1815280) في تقديم خدمة معلومات 
دولية وذلك بتغطية جميع جوانب الهئدسة الميكانيكية 
بما فيها هندسة الانتاج والإدارة الهندسية . ويقوم 
فريق متمخصصى باختيار المواد من المجلات العالمية 
في الحندسة الميكانيكية ومن مطبوعات المؤتمرات . 
ثم تصنف تلك المادة وتكشف وتههز لإدخاها في 
قاعذةٌ للمعلومات والتي تقدم عن طريقها يع 
خدمات ©15115. تقوم بنشر مناعلاد8 ©15808 ركل 
اسبوعين) كنا تقدم نحدمة الأشرطة الممغنطة 
المقروءة اليا حبث تغطى فيها جميع مواد 151450 
مناءلا8 مشتملة على تكشيف موضوعي عميق . 
نه لصماة 156 صمت همتممع:0 لمدمتتممعنم1 معد (1560 
ممنغهعال 
خطوط الضغط المتساوي وسعطاموا 
خطوط عل الخريطة تصل بين الأماكن لني 
بتساوى فيها الضغط البارومتري . 
خطوط الأعباق المتساوية عطأهطمعا 
'مطوط عل المذريطة.تصل النقط في قاع البحر التي 
تتساوى في العمق . وهذه النطوط تظهر تضاريس 
الفاغ مثل] تظهر خطوط المناسيسه (راجع : 
عنوندت) تضاريس سطح الأرضي عن طريق ربط 
الاماكن متساوية الإرتفاعات . أما المناطق بين تلك 
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تتساوى فيها كمية السحاب التي تغطيها في فترة خطوط المطر المتساوي عاء وطهوا 

زمنية معينة . خطوط عل الخريطة تصل بين الأماكن التي يسقط 

كالهددمترمعا عليها نفس كمية المطر خلال فترة محددة 

خطوط الشذوذ الحراري المساوي عو رطمم 
هده طاعاجروكز خطوط الارتفاع ال متساوي . الخقطوط 

خريطة خطوط القيم النساوية . خريطة2 الكونتورية 

خطوط التساوي خطوط على الفريطة تربط الأماكن ذات الإرتفاعات 

خريطة جوية كمية تبين التوزيع المغرافي للعناصر المتمائلة . 

بواسعلة خطوط ذات قيم متساوية. مثل منفصل عاهلمفزة 


الكونتورات (راجم : «تنه؛وده) . وخطوط تساوي 
الضغط الجوي (راجع : تتوطامئل) . وخطوط 
تساوي المطر (راجع ؛ فاعزطمةا), وخطوط نساوي 
درجات الخحرا أرة (راجع : مصعةطامكة 

قطءعاوموا :صكلة 526 
خطوط القيم المتساوية قطاء لمكا 
خطوط عل الخريطة تصل بين الآماكن ذات الكثافة 
المتساوية أو قيم التوزيع المتمائلة لأي عتصر تعد . 
تسمى أيضا : مسدءومعا ,مسطاتيميذ فإذا كانت تلك 
57 تصل بين الأماكن ذات دحرجات الحرارة 
المنساوية فإنبا تُسمهى + كمععطامية وإذا وصلت 
سن الأماكن ذات كميات المطر المنساوية : فإنها 
تسلمى : وامزامواى وفي حالة تساوي الضغط 
الجوي تسمى : «بعضطهاء وفي حالة التباين 
المغنطيسي تسمى : وه وجمكا” وفي حالة درجة 
السطوع الشمسي » تسمى : عاءطامعذء وفي حمالة 
درجات الصقيع , سمي : صمي وفي حالة 
الارتفاع ‏ تسمى : #موورطمية والمنطوط التي 
تصل قييأ متصلة , مثئل درجات الحرارة تسعى 
مصسصط مهما 
تا عسمكساا لهدمتأهصسعاسا) 15018110 
-هاسعسسع00] سنا طعجمفعمعظ ده تسمعاووة 

رصه10 

النظام العالمي للمعلومات عن بحورث التوئيق 
بدأ نشاطه عام 1977 في اليونسكوء بإدارة 
التوثيق والمكتبات والأرشيف وذلك لتجميع وتنظيم 
وتحليل وبث المعلومات في مجال مشروعات وتقارير 


-١‏ في تصنيف الكولون » مفهوم يمكن أن يوضع 
في عدد من السياقات . والذي إذا تواجد معزولا 
أو منفصلا » فإنه لن يعتبر في حد ذاته موضوعا . 
فإذا إقترن بسياق وجه القسم الأساسي . فإنه أي 
النفصل يصبح بؤرة . (راجم : سسهة) لذلك 
الوجه . فاليورانيوم مثلا عيارة عن منفسل . وهو 
ليس موضوعا في حيد ذاته , فإذا إفترث بالكيمياء 
فانه يصبح بؤرة في موضوع الكيمياء . والمنفصل 
عبارة عن مصطلح عام يمكن إستعماله في 
المستويات الثلاث : الفكرة والرمز والكلمة . كيا 
يشير إلى فرع من الوجه :0ه . وهو يسمى أيضا : 
سدم عنهامعا . وبالإضافة الى المنفصلات العامة . 
(راجم .: تمادام ومصدد) هناك أيضا منفصلات 
الزمان والمكان واللخة ٠‏ وي تمده التقسيم الزماني 
والجغرافي واللغوي عل التوالي . 
١‏ إسم أي شيء يمكن أن يتواجد ويتصّرف 
كوحدة . أو الكلمة التى تعبر عن سلوك هذا 
الشيء . والمنفصلات تؤخذ من كل ما كتب عن 
الموضوم .2 , 
؟- عنصر منفرد في موضوع. مركب . 
:- يفصل . يعزل 
دمناه هده مامت :مهلم عمد 
عتماممذ رعبعه؛ عمد لاعن ع)هامدا 
ودع موا 
خطوط نسبة المطر الشهري المتساوي 
شطوط السحب المنساوي كطدرعدموة 
خطوط عل الخربطة تصل بين الأماكن التي 
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(46 هي الهيثة المسؤولة عن انشاء (1558) أما افيثة 
المسؤولة عن تنظيم وتخصيص الأرقام فهي المركز 
الدوئي للنظام الدولي لبيانات المطبوعات المسلسلة 
لمههقمدعاما عط عه (100) تفاع لقممتممعام1 
معنهرك قاوط كلدكم5 بمسائنة الحكومة الفرنسية 
واليونسكو ومقره في باريس (راجع : 0505 أما 
المراكز القؤومية والاقليمية التابعة ل 5 فهي 
مسؤولة عن التسجيل وترقيم المطبوعات المسلسلة ع 
أما في المناطق التي لم تنشأ فيها مكاتب فيقوم بها 
12. وإن 1558 هو الأداة لانتقال المعلومات 
الأساسية عن عنوان الدورية بأقل قدر من 
الأخطاء » وقد تستعمله الهيئات المشتركة أو 
الناشرون عند الشراء وإرسال الفواتير والتجحكم في 
بيانات التهزين والحفظ . كما يمكن أن يستخدمه 
المؤلفون لحماية حقوق التأليف . كيا قد يستعمله 
المكتبيون في بعضص الأعمال الإدارية في المكتبة . 
والمطبوع المسلسل قد يكون له :1582 وكذلك 1558 
إذا كان المطبوع جزءا في سلسلة كتب (كل جزء 
يصدر منفصلا تمت علوان عام في شكل موحد 
ورقم غخصرص له) . أو كتاب سنوي أو أي عمل 
مطبوع يحرر منفصلا ويكون متصلا فقط بأعمال 
أخري عن طريق محتوياته وشكله اللمادي . 
ويخصص 1559 لعنوان السلسلة سواء توقفت أو 


مازالت تصدر بينها يخصص 1582 لكل كتاب في 
السلسلة . 

إخظ5] :مكلة عمء 
إصدارة 15 


. جميع الإعارات أو تسجيلات الكتب المعارة‎ ١ 
. جميم النسخ التي صدرت من كتاب‎ 7 
بالنسبة للكتب وما شاببها » هو نسخ طبعة ما‎ 
يميزها عن النسخ الأخرى من الطبعة إختلاف‎ 
بسيط إلا أنه محدد بدقة ء وأكثرها شيوعا الإصدارة‎ 
التى أديجمت فيها تصحيحات ومراجعات بالشكل‎ 
. الأصلي للحروف‎ 

4 عدد الاصدارات (النسخ) التي ظهرت من 
خريملة أو مطبوع في وقت محدد بدون أية تغييرات 


البحوث في ميدان التوثيق والمكتبات والأرشيف » 
وإتاحة تلك المعلومات في صورة تسمح باستعماها 
لاقصى درجة بواسطة الباحثين والموثقين 
والمكتبيين 6 الخ , ومن أجل ذلك فهي تنشر ستة 
أعداد سنويا من المطبوع التالي الذي يوزع عل 
الدول الأعضاء والمؤسسات اللمتخصصة : طنظ 
«ومادمتصع؟ ,دمنامامعمهمط ,رفدودهمنا كي أن 
الدول الأعضاء تزود سكرتارية اليونسكو 
بالمعلومات عن طريق مراكز قوية لانتقال المعلومات 
رقت011) وتعامعت عاقسمء']” ممنافسع مط لمممنجا 
5 ن:معلة عمد 
عطاءاومها عب 1135ت[ انوا 
فعصلتا لمدسواععوعز 
خطوط الزلزلة المتساوية 
خطوط على الخريطة تصل بين الأماكن التي تعاني 
من شلة الهزات الأرضية المتساوية نتيجة الزلازل . 
وهذه المنطوط تكون عادة متحئيات متلاصقة حول 
مركز الموجة الزلزالية . 
مضع طاوفا 
خطوط التحارر . خطوط الحرارة المتساوية 
خطورط على الخريطة تصل بين الأماكن ذاأت 
درجات الحرارة المتساوية في لحظات معينة أو ذات 
متوسط درجة ححعرارة واحد خلال قترة معينة . 
لقعع ماع لهة ععددماد دما سومكما م52 1911 
لمتععك 0 عسملسماذ لمدهةاأوتترعاهآ) /1]553 
(دعدا تالا 
تدمد (الترقيم الدولي المعياري للدوريات) 
كود عالمي معترف به لتعريف المطبوعات 
المسلسلة . وهو كود مختصر محدد فريد وواضح : 
ويتألف هذا الرقم من سبع أعداد ؛ والعدد الثامن 
هو رقم الضبط أو التحقق في الحاسب . والكود 
الهجائي يحدد البلد الذي يصدر فيه المسلسل 
ويسبق (5502) » كواصف إضافي ,» وهو رمز 
إختياري ١‏ واللجنة الفنية رقم 1 التابعة للمنظمة 
الدولية للتقييس 402 مدةامعتممعر0 لوممنتممعند1 
- 150) ععااتمسسم لمتمطعة!' ,سملا ععنلمد سداد 


انلكا 





111 27101 
ايتالتيب عم لهال 
ماكينة جمع سطري صنعت في إيطاليا في أواثئل 
الخمسينات ٠‏ ا تستخدم فيها متريسات الانترتيب 
عمومعامذ واللينوتيب عمرؤمهنا وكذلك متريسات 
الايتالتئيب رراجع : عتتخص) 
مأآدة . وححدة تترعاا 
- تعني في المفهوم الببليرجرافي ٠‏ هاتة 
سليوجرافية صصعا؛ عنطتروعومناطنط 
-"١‏ تعني في المفهوم المادي . أي وثيقة منفصلة 
تضمها مجموعة الكتبة . 
'- تعني في الأرشيفاء أصغر وحدة في الوثائق 
المادية والتي عند تجميعها تشكل وحدات الملفات 
والسلاسل . مثل : الخطايات والسرر والمذكرات 
والمستخلصات والرسومات والصور والتقارير 
والخارطات ومحرجات الحاسب المطبرعة أو بكرة 
فيلم أو شريط ممغتط ., الخ : 
4 تعني في تجهيز المعلومات فقرة بيانات : هد 
الع 1 
فلقل ,ددمزز ثمواج مع 
5 وثيقة أو مجموعة وثائق في أي شكل مادي , 
منشورة أو صادرة أو معاملة كوحدة واحدة . وهي 
الأساس لوصف ببليوجرافي واحد. وفي 
الكشاف ) هي المرجع أو الإإحالة إلى الوثيقة . 
ر 12805 رعموع2125 رمت روع11 عنطامةءع منتاطزط بمقاة عمى 
ات 
بطاقات وحدة المعلومات كملق مدعلا 
بطاقات تستعمل لتسجيل المعلومات عن طريق 
السنة ملونة ‏ أو ثقوب . أو ثلمات . في نظام 
التكشيففت المرابط (راجم ١‏ عمععله عنهصةقعمم) 
كلتق عتنطدع؟ :موأ عءى 
فقرة بيانات لتاقل رصدعاا 
حفل أو مجموعة حقول في سجل ما تعامل كوحدة 
راحدة , 
نظام المدخل بالوثيقة 5عغ5لزة بزماسء مدعلا 


في ألواح الطباعة . 
ه عنداء طبعة معينلة » كاملة في حد ذاتها من 
مسلسل أو دورية تصدر على فترات أو في أجزاء . 
بالنسبة للمواد غير الكتب . هو نسخ طبعة مادة 
تكون مجموعة مميزة يميزها عن غيرها من النسخ 
إختلاف محلد . 
/29 لمتموع جتنا ممنائلت اكع ,رممتائلت #مقلة ءءد 
دمتاتل لعكتء؟ ,أستتررة؟ رعناساعع رممتائل 
علدعك دمن ملددحك ععى جلهع0 116كعا 
أدلة بطاقات الإعارة كع تع عدكد1 
بطاقات من الورق المقوى أو البلاستيك ذات نتوء 
تستخدم لسهولة محديد مكان تسجيلة الإعارة 5 
مورتقطه :مداع عد 
ر قم العدد عدع دنا علاكوا 
ارم الذي يعطى لعدد من دورية لتمييزه عن عدد 
آخر من نفس الدورية . والأرقام قد تعطى مسلسلة 
للأعداد حسب ظهورها أو إذا صدرت في مجلدات 
فإنها سوف تحمل أرقام الأعداد مقسمة داخل رقم 


المجلد . 

درج بطاقات الإعارة 'إهغعا علاكو1 
درج يحتوي على سجلات الإعارة (راجع : )عنفعذ 
مكتب الإصدار ع01171 عستناكوة 


الوزارة أو المكتب أو القسم أو الإدارة أو أي هيئة 
حكومية مسؤولة عن إصدار مطبوع حكومي . 


عناماز معد .1أهاة 

الأسلوب الايطالي عاجاة سقتاة)] 
درا اججع : عاعاة (ممتلهغمط) عمنلام4) 

(.لها) عتلهاا 
حرف طباعي مائل . حرف إيطالي 
حرف مائل مميز عن الحرف الطباعي العادي 
الرأسي الروماني يستخدم لتوكيد جزء معين من 
النص أو لتميز أسماء المطبوعات » السفن , الخ . 
أول من إستخدمه لين نيا كنلا في 
.0١‏ وسميْت الحروف اائلة آنذاك باسم 
الألديني عملم أو تشانسري و6ممدك بنيت عل 
خط يدوي إبطالي مائل ظهر قبلها . مثال : 





5616 سمتا ع عا 
ببحث تكراري وسنطعموعة ع اللوجعلا ويتم تسجيل المصطلحات التي تمثل المحتوى 


البحث عن معلومات أو وثيقة بواسطة المكتبي لأحد 
المستفيدين . بحيث تقابل حاجة المستفيد . وإن 
بحثا تاليا لذلك البحث ء قد يكرن هناك -حاجة 
إليه وهذا بقرره إستخدام المادة التي وجدث في 
أول بحث وكذلك بناء على طلب المستفيد أو 
المستفيدين . وهذا النوع من البحث يتم تعديله 
على فترات وهو ليس مستمرا كما في حالة البحث 
التجريبي . (راجع : همنضعمعه عنضدعة) 

ممتججعر للع دمت ماع لمصمة عجفم عمد 1159 11 


موناجعاعا لمممتستصيمن عمد 11737 


الموضوعي للوثيقة عل البطاقة . تسمى أيضا : 
انلز مصلا من طعا ,ماعلدزه امعستحمة وهذا هر 
الاسلوب التفليدي المستخدم في فهارس 
المكتبات . وهو أيضا الاسلوب المستخدم في 
البطاقاث ذات الحافة المشقوية . 

تمع تولك ناه مبدوعا :معلع عمد 
بممتعزة ماده مع عمد 57514330 تطعا ين عنجاا 


طول فقرة البيانات عدا دعا 
عدد الرموز التي تتكون منها الفقرة . 
تكرار سمتا دعا 


تكرار مجموعة من التعليمات عدة مرات . 


اموز عأممط عمد ءعى ‏ للع09© أععاعول 

1 صلق لعاعطاعول 
يلم مدثر فيلم داخل جاكيت 
الميكروفيلم الذي دس في الدثار أو الجاكيت 
زر اجع :ف أعطعهز تعلق . 

١‏ مك3[ زمكاه ععو ممىر 
وجه حافظة الميكر وفيلم 12 أعناعدز 
السطح الأمامي لحافظة الميكر وفيلم الذي تكون 
الكتابة عليه في وضع معدول . 


جهاز تعيئة الميكرو فيلم ععالة معدل 
جهاز يقوع بتقطيع الميكروفيلم إلى شرائح ثم يدسها 
في حافظة الميكروفيلم (راجع : ©06ةز) . يكون 
الجهاز مزودا بعارضة »ده للتحقق من الإطار . 


قعاوط عصنتاهعها أعاعول 
ثقوب محاذاة حافظة الميكر وفيلم 
فتحة (ثقب) موجودة في قمة حافظة الميكروفيلم 
(راجع : أعطءة) تعمل كدليل لضبط أو محاذاة 
وضع الحافظة في جهاز تعبئة شرائح الميكروفيلم . 
طعامم ععد معد 21041160 ازا 


ضلع /شقّة الحافظة جاع ملعو 
شرائح لاصقة رفيقة تكوّن القنوات عل بعض 
حوافظ الميكروفيلم . 


«الحاكونيت» . فياش قطني رقيق ‏ ©3013[ 
فياش قطني رفيق له سطح أملس من جانب 
واحد ٠‏ يستخدم في تبطين وتقوية كمب الكتاب . 
إتنحثار لهل 
4 خبطا ني الآلات التى تستخدم البطاقات المنقبة 
يتسبب في وقت تغذية البطاقات داخمل الآلة نظرا 
لتكدس مجموعة من البطاقات في مكان ما في خط 
سير التغذية وقد يكون هذا الخطأ مؤقتاً يزول بزوال 
البطاقات المزنوقة داخل السير أو قد يكون لعيبء 
ميكانيكي يستدعي إصلاح جزء الآلة المعطل . 
ب) تكدس الفيلم أو الورق في الجهاز , أو الكاميرا 
أو الكاسيثت أو الحافظة أو المسلبة نتيجة خلل 5 
حركة الفيلم أو الورق . يسمى أيضاً : علطعده . 


مقبس لع مز 
وسيلة توصيل (أنثى) يمكن ادخال قابس بها لعمل 
وصلاات للدائرة الكهربائية وقد يشتمل المقبس 
أيضاً على ملامسات تفتح أو تغلق للقيام بوظائف 
التوصيل عند إدخال القابس أو إنخراجه . 


حافظة ميكر وفيلم . «جاكيت» أ لعز 
تتكون من قطعتين مستطيلتين من أسيتات السليلوز 

ملتحمتين معا من الجوائب الأربعة في خطوط 

متوازية وتوجد فتحات صغيرة على جانبها لإدخال 

أشرطة الميكروفيلم . ومن مميزات الجاكت المحانظة 

على الأشرطة الميكروفيلمية من الندش والتلف . 

وتوجد أجهزة لقراءة وطبع دون إخراجها من 

الجاكيت . 


رأعاعةز صلق ,أعطعمز لروعرغعطاعدز علصمط :مذلة معد عءى 


بعلاعع51 





علاعة!5 معو معد (عق1ك. لتسسمة) أععاعوز 
شريط سترة الكتاب لصوط أععاعوز 
شريحة ورقية ملفوفة حول سترة الكتاب وظيفتها 
توجيه نظر القارىء إلى أن الكتاب قد بيع منه أعداد 
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التجليد . وهناك صنف تقليد يسمى ؛ اءعمع:18 
دمم3ء وهو رخيص ولكنه ليس متينا كالورق 
الأصلى : 


أقصوة؟ لمدمتتقدن عمو معد 164نا]1و تلا آنا 


(قلمهط اواوعتيه) 


ورق تسيجي يابانٍ عانا55ا) 82652 مهل 
ورف نسيجي رقيق جدا ومتين وشفاف يستخدم 


لتصليح الصفحات الممزقة » من المواد الأرشيفية 
غالبا 


الورق الرقي اليابانٍ 
ورق غال جداً » ومتين جدأا . وهو ورق ياباني 
مصنوع يدويا ذو سطح لامع ولون الكريم . 
يستعمل كثيرا في الحفر وق الجالاات الي يكورن 
ال با ال في الطباعة إلى ورق فاثق المثانة . 
ولكنه لا يتحمل المطاط الهندي وعلى ذلك هب 
إتخاذ الحيطة عند ذلك . وهناك صنف تقليد يصلع 
بمعالجة الورق العادي السميك بحامضص 
الكبريتيك . 


ماسسالء؟ عدع مسقم ول 


8088 أمنادمه طامز ععء وى بللال 


حرف طباعى جنسون ترمكمء ل 
سمى بعد مقع[ 35[معتلة »4)118-1١55١(‏ 
طباع فرنسي زاول الطباعة في فينيا عام ١458‏ . 
يوصف بأنه أعظم طباع من الطباعين الأوائل في 
العام . وقد اعتمد الكثيرون على حروفه الطباعية ١‏ 
كا اعتمد عليها ع 80002 علد تصميم 
عهاده© عورزهده)5 وتتميز حروف جنسون بأتها 
مفتوحة ومهيبة وواضحة وألوانها متساوية والتباين 
خفيف بين الأطراف الرفيعة والسميكة للحروف » 
أما الذنابات فهي غير حادة ولا معقوفات صغيرة . 
(1101010 3ه لذ أكقء) عالامس ان غاعل 
قالب مصبوب 
قالب معدني يستعمل في الطباعة . سن اا 


[قص تع امع 


تقل 


جانون . جين م 11011للةل 
طباع فرنسي محترف عاش في باريس عام 151١‏ » 
وقد رحل ليوله البروتستانتينية إلى «5608 في فرنسا 
حيث كان يطبع كتبا لأكادمية كالفيلت غأقنصاءلة© 
عه وأنتس مطبوعات تعد عيئات فاخرة من 
الكتب الفرنسية عام 1511١‏ . ول يستعمل اسلوبه 
الا في تلك الأكاديمية وي مطبوعات أمير مهلع؟ 
وذلك لمدة عشرين سنة » عاد بعدها ليزاول عماد 
خاصاً . ولكنه عاد ثانية إلى الأكاديمية في 5دلءة 
نتيجة لتعرضه للظلم في باريس ومصادرة بعض 
متريساته الطباعية (راجع اقيم التي أرسلت 
إلى المطبعة الملكية علهومه عنعمؤ.مس1 التى كان قد 
أنشأها في ذلك الوقت الكاردينال رتشلير اممتلفعده 
لاءؤاعط21 وبقيت تلك المتريسات هناك حتى أعيدت 
طبافتها عام 444 ] في طبعات فاخخرة نشرتها المطبعة 
الوطنية علددهنه]8؟ عمعاماممم1 (التي كانت المطبعة 
الك فيل اكررة القرنتة) وسرت تعتميعها إلى 
#دموهءة0 ونسدكت . وقد كان هنأك تأثير كبير 
الحروفه الطباعية نتيجة لاستخدامها في مداع5 لفرة 
طويلة وكذلك لإعادة طبعها في ناية القرن التاسم 
9 

عاجاد اكتضعءكسةل 


أسلوب التجليد الجانسيني 


أسلوب مبسط في التجليد سمي بعد كنااام:0© 
م1335 أسقف كعرولا في يلجيكا . وأغلفة الكتب 
تكون هزينة بحلية 00 (شعار النبالة غالب 
ونباتات على الزوايا .» أو بدون تزيين على الأغلفة 
ولكنها كر نا مسرم ترحزفة عل بان الكخيادة 
(راجم : 85 ناتانةه) أو بشرائط مزيئة على الحواف 
(راجع فلاعمع0) , 
ورق ياباني للعرقم ع5ع ةمقل 
ورق . أو حرير » له ملمس ناعم ومضروب يدويا 

يتكون من لحاء شجر التوت » أو تقليده . يستعمل 

في الطباعة والحفر . والحفر الضوئي والكتب وفيٍ 
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تعامل كوحدة منفصلة عن غيرها 8 
حك تعني قِِ إدارة الأفراد عمل أو وظيفة . 


0لا لقنم :مكأت غعمى 
ولعرادمة ممقلومم عع مود كل 5لههة طمل 
كأوزاحمة موتتقمم عدر عمد اأكتدة طقل 
ععامعامطه عو معد للعطظلنل[ 
مقع مداه مستتاومم عمد مود 3551112211011 طول 
ليلفك 
(مةناكل) عمقتاعصها ا[مطاسوء طول 
اللغة التى يستعملها مستخدمو الحاسب لتحديد 
البرامج والملفات وغيرها من متطلبات الشغلة . 
وعلى وجه الخصوص تستخدم لتعريف الحاسب أي 
البرامج يستخدم ولاية بيانات . 
متام فعوعل ممألاومم عند معد نسم مدعل 0[ 
ملف البحث 51 طمل 
مجمرعة من سجلات البحث (راجع : طتعةةة 
. ويلاحظ أنه بعد البحث تمفظط نتائج 
البحث منفصلة عن هذا الملف . وني كلءا الحالتين 
فانبيا مهيان حيث أن الإحتفاظ ممما يسهل عمليات 
البحث التي يراد اجراءها في المستقبل . 
تدرج الوظائف عسنموعع طمل 
تجميم الوظائف ذات المستويات والمسئولبات 
والمتطلبات المتشابية في منازل أو درجات تخصص لها 
عادة رواتب ممائلة . 
لصة وماوعنلء عمد ]7ع 1ز0أأ هص عسكتدا طمل 
تفامعع اتلملعقسعمكمز طمز 
سلع تباع بالجملة 101 طم 
مجموعة سلع يعرضها التاجر بسعر أقل من سعرها 
العادي من أجل التخلص منها أو تخفيض كميتها في 
1 المخازت . 
ش كعقستهقمم :ودام ععة 
مطبعة أشغال بالمقاولة ووع"م طول 
ماكينة طبع بكابسة مسطحة صغيرة تستخدم في 
طباعة الأععال الصغيرة مثل الفواتير 


تقئين جيويت 000) ونااع بوعل 
تقنين لقواعد الفهرسة أعده قناءمه1 2480م وواتوطه 
مكتبي ده تأراكناقم1 ممتترومطا نسم قُِ واشنطن ونشره 
كجزء ثان من تقرير سميثوسوئيان عن إنشاء 
فهارس للمكتبات . 

015 «ماأعبيماكصمه عط ده اهممع؟ لقلقم كطتممة ع1" 
باط ممتأوعتاطيم عتعط) ممه ,كعقمقعط ]1 كه كعدوم[قاى 


2 ,11185 -وع7ة51 عأققهمء5 01 15لدقم 


وقد استفاد جيوتب هن معظم قواعد المتحف 
البريطاني التى وضعها تتتامدط نزومطهة عزة بعد 


تعديلها . 

ا دليلية كال 
أداة تستخدم للامساك بالوثائق (مثلاً » بطاقات 

الفهارس) في وضع عاذاة أو وضع يسهل 

تصويرها , 

ألغاز الصور المقطوعة 21 نام 15-5215[ 
إرتعاش موجي ال 


نغيرات صغيرة سريعة في الشكل اللوجي بسبب 
الإهتزازات الميكانيكية 3 والتراوحات ف فلطيات 
المنبع » وعدم إستقرار الجهاز التحكمي ٠‏ وغير 
ذلك من الأسباب الأخرى . وقد ينتج عن ذلك 
عدم استقرار ادر أو صورة على ستار أنبوب أشعة 

الكاتود » أو ححدوث معشونة بصورة تلغرافية 


حروف جوانا 01 
حرف روماني خفيقف صممه الزه 8,6 في 1517١‏ . 
يتميز بحروقةه العالية الصغرة التي لا تصل الى 
إرتفاخ السوق الصاعدة (راجع ذ جمعلمعمقة) التي 
ليست هي أيضاً طويلة . تناس طباعة الكتب 
١-شغله‏ مل 
مجموعة محددة من الأعيال الي يقوم ها الحاسب 
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تستعمل لتقوية ورق البطانة (راجم : 40م 
لنت اليك * 
* - الحزوز التي تتشكل عند عملية اله لتكعيب لحلقى 
الواح الكرئون عند تجليد الكتاب . 

.قعصطلط :مكاة ععد مهعر 
مؤلف مشارك 
الشخص الذي يتعاون مع شخص آخحر أو أكثر 
والأجزاء التي يكتبها كل منهم لا يمكن تبينها كل . 
على حدة رهي غير غيزة عادة . 


.لتأنازط أقممموعء لعمقدد :مولة ععو عمد 


المطكسة اتدل 


تأليف مشارك نرتطو«مطانة أستمز 
يشير إلى تأليف الكتاب الذي يقوم به شخصان أو 
أكثر بحيث لا يتميز أي جزء منا على حدة . 
فهرس موحد 5 هعاق انرادل 
الفهرس الذي محتوي عل مداخل الكتب التي 
تقتنيها مكتبتان أو أكثر . 

التقئين الموحد 0ه اغتدأه ل 
الاسم الذي اشتهر به تقنين قواعد الفهرسة الذي 
أعدته اللجنة المشتركة لجمعتي المكتبات الانجليزية 


والامريكية . 
.كع نالنتة1 عمتعه131هن) مسمعضعم مق واومة :مؤلة ععو ممع 
جلينة مشتركة ع6)التستصامء أساملز 


لجنة مؤلفة من ممثلين عن جهتين » وقد يكون هناك 
أيضا أعضاء ١‏ تقوم بالاشراف عل مكتبتين تخدمان 
منظقتين جغرافيتين . وتتمتع اللجنة بسلطات 
مكتبية ما عدا إفتراض الأموال التي يهب أن يتباحثا 
ويتفقا بشأنها . 

عوععوعم ملاع امامل 
الإيداع المشترك للمجموعات القصصية 
خطة يتفق بمقتضاها عدد من المكتبات بافتناء 
ججموعة قصصية باستمرار . وبتم تخصيص مؤزلني 


طول 





مطبعي بالمقاولة #عأسلعم طول 


المطبعي الذي يقوم بطبع أشغال بسبطة مثل 
النباذج ١‏ والمواد الكتابية ٠‏ والفواتير » وقصاصات 
العناوين » ونشرات التوزيع 8 الخ . بكميات 
1 ومتتلدمم عع موك 011 [أهأن] طول 
لامناقء أ ععمة مامتاتهمم ععد معو 1ه ممع طول 
سن :5 30 وو + عامع 0 
قبل تغذية مجموعة من البطاقات ووضعها داخل 
جيب التغذية يفوم موظف التشغيل برج البطاقات 
لتفادي -حدوث أي مشاكل غير متوقعة كوجود بطاقة 
ملتصقة بأخرى أو بطاقات غير متتظمة الوضع أو 
شيءه غير مرغوب فيه بين هذه المجموعة من 


البطاقات ., 
كتاية خطية متصلة مقط لعصتمل 


الكتابة الخطية ذات الحروف المتصلة ببعفها . 
ونقيضها الكتابة الخطية بحروف متفصلة أو 
منفردة . 

ماكيئة طباعية خشبية كوع 0 10111619 
الآسم الذي أعطى لأواثل مكنات الطباعة اليدوية 
التي ظهرت حوالي 2.4 وكانت مصلوعمعة من 
الخشب . وتشبه الى حد كبير مكنات عصير 
الخمر . وبتم ضغط الورق على الحروف عن طريق 
مسار قلاوظ يدور على كابسة مسطحة . 
مفصل . وصلة امامل 
١-أحد‏ جزئي مادة تجليد الكتاب الذي ينثني عند 
فت أحد دفقي الكتاب . تسمى أيضا : عذاقدة 
مقكلة . 

١‏ - شرائح القياش أو الجلد أو أي مادة أخرى الني 





لهاء ادال 





العمل الذي يجري في حقل بالذات . 


225832196 ثموأة عمن 


>" جر يدة / صحيفة يومية 


و 0 يوميات 
أسلو ب صحفى ع111215ن01ل 


الكلمات والتعبيرات التى يستخدمها رجال 
الصحافة في كتاباتهم باستعرار . 

1 - صحافة مكلام نامل 
المهنة التي تعنى بتجميع وتحرير الجرائد والمجلات ٠‏ 
الخ . والكعابة إليها . 

3 01ل 
من يقوم بتحرير أو المشاركة في الكتابة في جريدة 
أو محلة . 

15 01 عقلان]1 عط كه 15[ تكتاول 
د 2059م[ كن عكتدوظ عط) 02 320 


5م الفح تاتوط 
عود توجيه عأء5)1 03[ 


رافعة تشغل باليد وتستعمل لتحريك صور على 





قاع »061 عم )- ل 

عيوب من النوع - ل 
عيوب في اللميكروفيلم تظهر كبقع صغيرة جدا 
يتراوح نصف قطرها بين ٠١‏ الى ١6١‏ ميكرون 
(الميكرون : جزء من مليون من المتر) . 

لاكتصرعاط عجملع : وكلة 66د 
أمر قضائي خنع لقاع نمهاز 
أمر يصدر من المحكمة . 


621 


تلك القصص بين تلك المكتبات المتعاونة طبغا 
للتسلسل الهجائي بناء عل ذلك الاتفاق . أي أن 
كل مكتبة تقتنيى مجموعة قصصية طبقا للتوزيع 
المجائى لأساء المؤلفين فالمكتبة الأولى تقتني قصص 
المؤلفين الذين“ تبدأ أسازهم بحرف م حتى. © . 
والمكتبة الثانية تحتفظ بمجموعة القصص للمؤلفين 
الذين تبدأ أسياؤهم بحرف 2 حتى 8ء وهكذا . 
وأول خطة تمت بهذا الشكل كانت في مدينة لندن 
وضواحيها حيث بدأت كل مكتبة في شراء قصص 
المؤلفين حسب الترتيب الأبجدي المخصص ها . 
م تبعتها المنطقة الشمالية ثم مناطق أخرى ونشأات 
خطة قومية في ١‏ يناير ١4357‏ تسمى خطة 
الإستيداع الوطني المشترك للمجموعات القصصية 
(129ل) وسعوع2ا «مععاظ غسام لقممج]7 وهى غتهود 
مشترك من جميع مكتبات المناطق الجغرافية خخارج 
لندن , والخطة ليس ها أثر رجعي اذ أن كل منطقة 
تستبقى كل ماكان لديها من القصص التي تقع 
أسماء مؤلفيها في حروف أبجدية غير تلك الحروف 


المخصيصة لها. وبناء على تلك لخطة فان 
التخصيص هو كيا يل : 

المنطقة الشمالية الغربية 4-0 
المنطقة الشمالية تدم 
المنطقة الوسطى 0 
المنطقة الغربية 1-14 
منطقة يو ركشير 28-5 
المنطقة الجنوبية 12 


عأعنن7 الأول 


عمل / تأليف مشترك 


عمل يقوم به مؤلفان أو أكثر ولا يمكن تمييز عمل أي 
المؤلفين على حدة . 


١‏ -دورية المسمعديول 


تستخدم بمعنى دورية » وخصوصا إذا أصدرتها 
جمعية أو مؤسسةء لتحتوي على مقاللات علمية 
وأخبار » ومحاضر جلسات 3 واجراءات 3 وتقأرير 
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ل 





-595 لاسأناوس1 مسد لوععامنع] عع لأكتال 
ألطلالعم: 16331 


1 - نبرير . تسويغ ع كلل 
تعني في الفهرسة إضافة بيانات . وخصوصا على 
شكل حاشية . في مدخل إضافي أو إحالة » أو 
رأس موضوع ٠‏ بغرض توضيح سبب إنشاء ذلك 
المدخل . ولمدخل الذي يعامل هكذا يسمى 
مدخخل مبرر , 
١‏ - تلدحية 
مصطلح طباعي ٠»‏ يعني تساوي أطوال الأسطر 
المطبوعة بتباين المسافات بين الكلمات وهكذا يمكن 
تسوية أطوال الأسطر مع الموامش الخانبية . 
.لغقع58 : مذله 2د 
طم تم نالع1 مناه ادال 
تنحية إلى اليمين/اليسار 
فى الحاسب . تنتحية الرموز إلى اليسار أو اليمين 
عدن كر ققد الزموز آقل .مو طون لحمل . 
عمنوع] اكد ز مع 1153308 كنال 
فراغات التنحية ع2 5118 تاعسل 
في عملية جمع (صف) الحروف ٠‏ هي المسافات 
التباعدية المتغيرة التي تستخدم بين الكلمات بحيث 
يصل طول كل سطر مجموع من الحروف إلى 
المقاس المطلوب . 
دن تل عا 0ءطاعتاطدم :نه لعتاكذا أكتال 


وجستورايتر) ع 011 ]كنال 
يستخدم آلتين تدوران بالكهرباء 3 ولكل منها لوحة 


مفاتيح . وعلد طبع الحروف على الورق على الآلة 
بنقب شريط متحرك بأكواد معيئة لمقابلة الحروف 
وتضبط التباعدات بين الحروف والكلمات عل كل 
سطر . وعندما يجري الشريط على الآلة الثانية فانه 
مضبوطة الأبعاد . أما الصفحة الجاهزة التي تم 
بالحفر الضوئي . 


تيار ععأنال 
تعبير عامي لكلمة اننصنك , 
عتم عم غمل] لع اطصدل 


مساعد مكتبى مبتدىء ‏ ]11هاولدكة “رمتصتال 
مساعد مكتبي حديث لا يشرف على أعمال 
الجاعنين الآخرين . 

كتاب أطفال علنه] عرو اتتنال 


'تعارعء وتلع دم جدوعطتا عععلامء “رمتستل 
مكتبة/مركز الوسائل التعليمية بكلية 
للراشدين 

مكتبة أو مركز للوسائل الإعلامية تنشئها وتديرها 
كلية مدة الدراسة فيها سنتان » وذلك لقابلة 
احتياجات الطلبة والأساتذة والموظفين وكذلك 
لمساندة برامجها التعليمية . 

قسم الأطفال 
(راجع لإتقعطنا كأوعملاتاء) ., 

مكتبى أطفال موتعة اط أ[ “امتسشاز 
المكتبي الذي يعمل مع الأطفال أو في قسم 
الأطفال » ولكنه يحتاج إلى تدريب مهني متخصص 
لمدة قصيرة وعنئده الكفاءة للإشراف على موظفين 


ألاء مكاسم معل “امتسنال 


مواكتردال روزمعة : هذلة ععدى 
لمقعطئ! دامع فلتتاء عمد 1101210387 “لمتسنال 


أله لأومعاماء ]1 عن تأذنال) كلل لال 
ألء مسأ تومع(1 ,5 .نا» تتعاووك تورنتودآ1 
زجع 1أكدال 01 
نظام إسترجاع المعلومات والتقصي 
في وزارة العدل بالولايات المتحدة (جوريز) 
نظام بحث قانوني باستخدام الحاسب مخصص 
لااستمخدام الحكومة الفيدرالية الأمريكية وهو بهي + 
إسترجاعا للنصوص الكاملة للمواد القانونية كما 
يشتمل على النصوص الكاملة للقضايا الفيدرالية 
والتشريعات . كبا يشتمل على مواد القانون 
الاداري والقضائي - ىا يضم مختصرات للمواد 
القانونية ويتم تحديئه كل أسبوع . 


حم اال 


كرتون الحوت لووط عغدال 
كرتون قوي خفيف الوزن يصنع من ألياف الجوت 
يستخدم فى التجليد . 


كتاسه أطفال جأهوط عاتتت نال 
الإسم التجاري ع يلار إستعماله حاليا » لكتب 
الأطفال . 


تمع طن "دعل لاط عد اداع دوا جه دعل عانص لال 
مععطنا وتصعع فانط ععى لإتتهلط1] علالضع نال 
وعامهط واممعفانطك عد كع لاللاء كال 


ولمطصدرة ذه ممتاتقه جقاعدال 
تلاحم الرموز 
تجاور أو اقتراب الرموز نتيجة للصلات ألتي بينها . 
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جوت نال 
ألياف تستخرج من بات كركورس كت«مطءءومء أو 
كابسولارس 5 انكمت التي تلمو في شرق اند . 
وهذا النبات يحتوي على ألياف ضعيفة تقل في 
محملها عن نبات الكتان والقنب والتي نطول 
تعطنها بالماء . وكان ورق الجوت يصنع قديما من 
الخبال القديمة ء والخيش » أو قصاصات الجوت أو 
المانيلا » أما الآن فانه يصنع من لُبٌ الكبريتيت 
(لب الخشب المهالج بمحلول ثاني الكبريتيت الذي 
يستخدم لصناعة ورق الكرافت) وهي المادة التي 
تصنع منبا الأغلفة الورقية الثقيلة والأكياس الكبيرة 
للمواد » مثل الأسمنت . والفحم . والبطاطس . 
أما ونسيج اللبوت؛ فإنه يصئع من الأكياس القديمة 
والمواد المشاسبة ويستعمله الخياطون كنماذج 


يقلل الحروف العالية لاجرو روععجا 
مساج طباعي عي 0 أقل عدد من 


يضم . يدمج 7 مأوععا 
-١‏ يجهز النص بحيث تكون حروفه وكلماته 


متلاصقة حتى لا يشغخل حيرا أكبر من اللازم . 
؟" - نص ذو فراغات ضيقة بين الكلمات . 
غننلت عامل : وواق عمى 
يباعد / يوسع الفراغات الزن جرعععا 
يجهز النص بحيث تكون الفراغات واسعة حتى 
كتاب هدية للذكرى ععلةقوعع ]ا 
١‏ كتاب مطبوع بأناقة ذو جلدة مزيئلة يستعمل فى 
الإهداء وحنوي في الغالب على أشعار . عقن 
م الكتب كانت تصدر سنويا في النصف الأول 
من القرن التاسع عشر . يسمى أيضا : ادوماع . 
؟" - مطبوعات تذكارية تصدرها بعض النوادي أو 
الهيئات في المناسبات التذكارية . 
7- قبل خباية القرن السابع عشر كان من عادة 
بعض دور النشر الإنجليزية تكريم بعفي زاثريها 
بأن نطبع أسياءهم مع التاريخ في أسلوي مزعرف 
محوط به إطار من النياتات وبراويز خخطية ء ثم 
تقدمها إليهم كتذكار , وكان الزائر يشاهد عملية 
إعداد الحروف ويجهذب بنفسه ذراع الكابسة على 
ماكيئة الطباغة . ثم انتشر هذا الأسلوب في القرن 
لاد لاقي رلكتو بدا يضمحل في أواخره . على 
أنه استمر ذ في القرن التاسع عشر واقتصر على 
الضيوف 0 . وكان الطبع يتم على الحرير أو 
الساتان بالنسبة للطبقة الهامة جد! من الزائرين . 
يبقى (على الحروف) كمستلدماء ممع 
أمر بعدم توزيع الحروف الطباعية بعد الطبع , 
لاحتمال إعادة استخدامها , 
يستخدم الخروف العالية صن وععجا 
في الطباعة ‏ يستخدم الحروف العالية بحرية » 
إلى درجة استسخذامها بدون ييز . 
عاك ع)0-181ا-من وعععا 
يمحافظ على الحدائة . 
إنجيل كلر أله عاموط ركلا >1 
خخطوطة مزيلنة من الآناجيل اللانينية وجدت في 





ك (كيلو) 110 
-١‏ ترمز إلى العدد ألف وفى مجال الحاسبات 
تستخدم عند الإشارة الى سعة التخزين و 
تساوي ٠١١‏ - 
أوبت (راجع : لطاع أو كلمة حاسبة (راجع 0 
نينا 1 


د كيلو بايت رين عاجط هلا 


.سكاع : مكأة عمدو 


امع از وا رعولم؟ مود 1301636[ عع 13 


45 بابت (راجع : ا 


عا نم1 
طريقة قيصر في التكشيف الموضوعي 
طريقة للتكشيف الموضوعي | إتترحها منة 1١911١‏ .ل 
تعمتدكا في مطبرعه مهنمعام! عتاموعدرة . وقد أكد 
قيصر على ضرورة ة أن أسلوب التكشيف ا موضوعي 
يجب أن يوجهه الغرض الرئيسى الذي جمعت من 
أجله مجموعة الوثائق وفي تحديد رؤوس 
الموضوعات , إقترح الترتيب التصنيفي مع الترتيب 
القامو سي . 
1 عاق وولناماوعم عمى “143199 
عاتوطدانا عمد جاعلا 
لتنه تام 3 ووه 1ن ع1اج16) .0 .بآ 
تصنيف كايل 
الإسم الذي يعرف به التصئيف الذي جمعته 
عاوك1 قنوطية8 ع تصليف العلوم الإاجتماعية ١‏ 
92 اجع وعممعك5 لمعمة ,10 و«ملكمع سوام , 


لمعم رمم ترعاعة سقط ملنا مود و 16 


لعافلا لإوامدال وعم ك1 


علااععا1 


المطبوعة بالحروف العالية » ويستحسن إستخدامها 
مع بعض. الحروف الصغيرة مثل ؛ أو الخروف ذات 
السوق الصاعدة عوتلمععوو أو المابطة +علممموم4 
وكذلك مع الحروف المائلة معزلة)] . 


الختزال الفواصل 
انتساع الحروف 


١ 
0 


: 


د 


3 
ا 





غرزة السلسلة/الضفيرة ‏ لأعان)5 عللاعظ 
يظن البعض أن هذا اللفظة هي استعمال خاطىء 
للمصطلح غرزة ملتقطة «ع:ناد مد اعنده ولكنبا قد 
تكرن مشتقة من الآلمانية )لاك -«عاانا بمعبى «غرزة 
السلسلة: أو «عتنا: انلانما بمعنى الغرزة التي تكون 
سلسلة صغيرة . وتسمى أيضا ن5أ)؟ تاعاق وهي 


الغرزة التي تستعمل لتكثبيت كل ملزمة في الملزمة 
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خرائب دير كلز فى أيرلندة ولاعكا كه برغطاة ويعتقد 
أنها ترجع الى القرن الثامن أو أوائل القرن 
التاسع وهي محفرظة في رتم1 أه رمورطنآ 
متلطتحط© رععءلامت منذ عام 0 2 وهي مثال للفن 
الأيرلندي السكسوني . 

(15) ستجاعمر 


كلفن . ميزان كلفن (للحرارة المطلقة) 
إسم لوحدة الكيلو واط/ساعة . وهو يشير إلى 
ميزان بالدرجات المطلقة التي يساوي الصفر فيها 
حوالى - *١7 ,١5‏ مئوية . وغل ذلك فإن درجة 
حرارة كلفن تعادل حاصل جمع الدرجة المثوية + 
6 . ويستخدم هذا المقياس عند قياس 
درجة لون الضوء . 

صععا لع سيعومء عمد عأ0عآ أبوععا 
ثلمات . شقوق وآ 
ثلمات اشئة عن القطم بالمنشار » عمقها حوالي 
"0١‏ من البوصة . يشق على بعد ما بين 76 , » 
*6, بوصة من نهاياتي الملازم المجموعة للكتاب . 
وفى غرزة السلسلة (راجع : طعزنة 6اناء) يدخل 
الخيط أثناء الخياطة ليشغل بالكاد تلك الثلمات 
حتى يكون الكعب ناعماً ليس به أثر للخيط في 
تلك المناطق . 
الجزء الئاتىء من حرف طباعى دكا 
أي جزء من سطح اللحرف الطباعي الذي يمعد 
خارج حواف جسم الحرفاء (راجمم: 
مملمة 1) , 
اتىء ع1 
تقال عن الحرف الطباعي الذي ينو جزء من 
سطحه خارج الجسم المعدئي الذي يحمله. 
(راجع #متمعع) , 
إختزال الفواصل قمعم 
إختزال الفواصل فى الطباعة هو عكس فَوْصَلَة 
اروف (راجع : 0 )ا حيث يطرح 
الفراغ من المساحة التي يشغلها الحرف وذلك 
لوضع حرف آخر قريبا جدا من ذلك الحرف . 
ويتم ذلك لأسباب منها تحسين مظهر الأسطر 
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لسمقوطوء 1 التي تسبقها من عند رأس الملزمة وذيلها . تسمى 
١‏ لوحة المفاتيح . مفاتيح التنضيد أيضا : طعنمة متقطه . 
لوحة المفاتبح بماكيئة الجمع الحرفي المونوتيب أو 
ماكينة المع السطري الليئوتيب أو الإنتريب » 
الخ . تتكون اللوحة من مفاتيح أو أزرار كل متها 
يرم الى حرف أو حرفين من الخروف العربية أو 
الإفرنجية . 
١‏ أي لوحة مفاتيح يتم عن طريقها إدخال حروف 
أو أرقام أو علامات في جهاز أو لتشغيل جهاز . 
نُضد الأحرف بالنقر على مفاتيح الآلة . يطبع 
(أو بمعنى أدق يسجل عن طريق الضغط على 





مفانيح) بيانات أو معلومات . وذلك لإدخخالها ١‏ - دليل نوع 
مباشرة إلى الحاسب . (أ) القالب أو الفورمة في حالة الطباعة بالحروف 
ماع ]أ نامصرم» لعمقمطوع ]ا واللوح أو الحجر في طباعة الليثوجراف ؛ التي 
حاسب ذو لوحة مفائيح تكون ثابة دليل لموقع وإتساق الألوان الأخرى » 
حاسب يتم التعامل معه مباشرة عن طريق لوحة أي أنها تكون الأساس الذي تتطابق عليه الألوان 
مفاتيح . الأخرى , . المخالفة للوتها . تسمى أيضا : رعا. 
لممتصسعع) وقاموتكة تلعمومطوععا 000 ش 
طرفية عارضة بلوحة مفاتيح (ب) أداة يستخدمها المجلّد لتبيت إلشرائط عند 


ستل عد وطوع ءا خياطة الكتات . 

000 1 ىك 04 الممات ' 
تعي اخر وك بلحت على و هه ؟ - دليل / مفتاح الرموز 
عملية الضغط اليدوي على مفاتيح طرفية الحاسب 20000 56 7 
أو أجهزة الميكروفيلم أو الآلة الكاتبة » الخ . 1 بالكلمات أو المصطلحات التي تفسر رموزا أو 
ا 1 غتصرات . 
الات مفاتيح )كل لعقمطوع ءا 
مصطلح يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية *- مفتاح (في الحاسب) 
لبيان نوع الالات المستخدمة في العمل الموسيقي . (أ) جزء من كلمة أو ملف سجل الخ . والذي 
طابعة بلوحة مفاتيح مصتعم لعووطوع 1‏ بواسطته يتم تعريف السجل وضبطه . 
(ب) رمز معلومات , 
(ج) زر في لوحة مفاتيح . 
(د) مدخل رمزي للسجل لتعريف السجل عند 
5 7 الإدخال والإسترجاع ولا يشترط أن يكون الرمز 
نظام ف حيل المرئي متصلا بالبيانات 0 بالسجل . 
النظام الذي يسمح بتعدد محطات إدخال البيانات 0 0 1 

تسجيل | ا (ه) رمز أو مجموعة رموز نستعمل لتعريف مجموعة 
ولتجيل المعلويات التي 0 يلها على شريط من عناصر البيانات (راجع : امعصاه 5ئول) أو وثيقة 
إرسال توجد إلى جالب وحدة التشغيل أو في أماكن 2 7 
متباعدة أو باستخدام النوعين ا وتعمل هذه 5 - (يزرر (راجع : مز بره*) . 


مُكقية بلوحة مفاتيح طعسدم ل رومطوع! 
(راجم : طعمسموم) . 
(105؟1) تمعاووة ومادوتل بوععا 


-بوعع1 
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طع سن مومع[ 
ألة تثقيب . مثقبة بلوحة مفاتيح 
آلة 0 لتثقيب بطاقات هوليريت وا لوحة 
مفاتيح تشبه لوحة مفاتيح الآلة الكاتبة وتستخدم 
فى تسجيل البيانات الحجائية والرقمية والعلامات 
والرفوة القافة :ذلك دقن ككدينها لاله خاسية : 
أما تئقيب الثقوب فيسمى : علتطعسجزءم . كيا أن 
التحقق من صحة التثقيب يتم على آلة تسمى آلة 
التحقيق نوع رع , 


جزعها مانا عمد 235 طلا رووعئ] 


شقب المفتاح 0 ]1 
فتحة في شفة بكرة الفيلم أو الكاسيت التي يدخمل 
فيها مفتاح لف الفيلم في الكاميرا . 
كيسورت جرمووعءا 


إسم تجاري لنظام يدوي لتسجيل المعلومات فيها 
يتعلق باسترجاع المعلومات ٠‏ وهو يتألف من 
بطاقات مثلومة الحافة . (راجع : 
كلرقة) , 

بطاقات الفرز كلتق ازرمووع2عا1 
نوع من البطاقات المثقبة التي تفرز بواسطة إبرة 
فارزة . فالبطاقات المقرضة التي تحتوي على 
الخاصيات المطلوبة والمدونة برموز تذهب إلى 
جهة . عند إدخبال الإبرة الفارزة بينها ٠‏ بينا تظل 
البطاقات غير المفُرّضة مرتبة في مكانها . 
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حطة مفاتيح خا 
طرفية بلوحة مفائيح . 
تأر شيه ملحر ف أععا1ع عسماووء عا 


التأثير الحادث للصورة المعروضة على الشاشة 
تكون تلك الشاشة غير متعامدة مع محور العرضص ' 
لمم جمررععز معي 12111 برعا 
العنوان المفتاح وميا 
الإسم الفريد المنسوب الى مطبوع مسلسل من قبل 
النظام الدولي لبيانات المطبوعات المسلسلة 
(0555)ء ويشكل جزءاً ملازما لرقمه المعيارى 
الدولي 55:0 . ْ 


المحطات في إرسال البيانات في وقت واحد دون 
أن تؤثر إحداهما على الأخرى . كما يسمح بإدخال 
كميات كبيرة من البيانات وإجراء كل العمليات 
العادية التي يتطليها الخصول على البيانات ويجتوي 
هذا النظام على وحدة تشغيل مركزية ووحدة 
أقراص ممغنطة تستخدم كوحدة تخزين بيانات 
ووحدة شرائط بمغنطة ومحمطات إرسال . وتقوم 
وحدة التشغيل المركزي بتجميع كل ضربات 
مفاتيح محطات الإرسال المختلفة ويترجم كل ضربة 
من هذه الضربات على مفاتيح التسجيل الى ما 
يساويه من حروف البيانات 5تعء ةفطن 4808 ويعيد 
هذه الحروف إلى حمطات الإرسال لتظهر على شاشة 
العرض المرئي الموجودة بالمحطة معممءة معولم؟ كما 
يقوم أيضا بتجميع الحروف في حقول وصفحات 
وسجلات وذلك بغرض تحويلها كصفحات على 
وحدة الأقراص الممغنطة 0 في النظام 
كوحدة تخزين وسبطة كما يبدأ أيضاً في تحويل 
جموعات البيانات التي كم تنقيتها سن الأخطاء من 
وحدة الأقراص الممغنطة الى وحمدة 5 
الممغنطة . 

١‏ - يدون ملحوظة هامشية صا عط 
يضع ملحوظة على هامش مسودة الكتاب المطبوعة 
على الآلة الكاتبة لتحديد الموضع التقريبي أو 
الفعلي لصورة أو أية مواد أخرى يراد تضمينها في 
النص . 

١‏ - يزور 

يدخل بيانات عل طرفيه بلوحة مفاتيح . 


1لا معد ]011 عصل- لوعااء1ل- زععا 


لو بح دليلي عغدام وععا 
١‏ اللوح الطباعي الأكثر تفصيلا في جموعة من 

الألواح الملونة التي تتطابق (راجع : عافنوهم) 

عليها الألواج الملونة الأخرى أثناء عملية الطباعة . 

١‏ - أي لوح طباعي يستخدم كدليل لوضع 
التطابيق (راجع 1 #هنولوع6) بالنسبة للألواح 
الأخرى . 

يسسمى أيضا : نالك 
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لفظى مستخرج من السياق . وهو تقيض .1287/10 
580 الذي تكون فيها الكلمات المفردة هي 
الوحدات اللفظية في الكشاف . 

(14501) مم1 أعدع اومن سا مساجو ]1 
كشاف الكلمات الدالة فى السياق (كويك) 
١‏ - شكل من أشكال التكشيف التبادلي (راجع : 
بومتعدعلما ممتاةأرامه8) حيث يتم فثيل المحتوى 
الموضوعي للعمل بكلمات حيث يتم تمثيل المحتوى 
الموضوعى للعمل بكلمات دالة من عنوان ذلك 
العمل تختار (بواسطة الحاسب عادة) باستخدام 
قائمة استبعاد (راجع : )نذا مواة) وقائمة سماح 
(راجع : : )قا مع) . وعئك الإنتهاء من هذه العملية 
سوف تظهر الكلمات الدالة في ترئتيب هجائي في 
موقع محدد (يكون في وسط الصفحة غادة) على 
سطر واحد يكون طوله عادة إما أو ١٠١٠١‏ 
حرف . كا تسبقها وتتبعها الكلمات الأخرى التي 
وردت في العنوان إذا! سمح السطر الذي تطبع 
عليه . ويتبع الكلمة الدالة التي هي رأس المدخل 
الكشفي . والسياق الذي تكون وظيفته وصف 
للرأس . رقم مسلسل أو كود بخصص لكل وثيقة 
تم تكشيفها . 
وقد إبتكر تلك الطريقة هصضسدآ . .36.1 الذي كان 
يعمل في 4 حيث إستخدم الحاسب لتبديل 
مواقع الكلمات في عناوين مقالات الدوريات ٠‏ 
وكذلك لتجميع العناوين التي ترد فيها نفس 
الكلمة مع بعضها . ومن أمثلة هذه الكشافات 
5 لمعنمء © التى تنشرها اموءتسعك ممعوعهم 
برواعهمة منذ ه يناير 1131 . ويتألف النظام من 
مكنز (رأجم : بالكلمات الدالة 
والألفاظ المتعلقة بها » مكودة ومثقبة على بطافات 
وعي تشكل لاسي هري البحث في شريط 
ممغنط . وعندما تتطابق الكلمات الدالة التى 
يبحث عنها مع الأكواد » يطبع الحاسب الكلمة 
الدالة والكلمات التي تتبعها في السياق » كما بطبع 
رقم الوثيقة التي وردت فيها . 
وعند طبع الكشاف فإن كل كلمة دالة تطبع في 


( 2122010 


وما 


جهاز مفتاقر صيٍ عن أععل عاولل-ن)- وا 
جهاز ينقل بيانات أدخلت في طرفية بلوحة مفائيح 
مباشرة إلى قرص بممغنط . 

جهاز مفتاشر يطي عع ألاع0 عرردا- ما وععا 
جهاز ينقل بيالات أدخلت في طرفية بلوحة مفاتيح 
مباشرة إلى شريط ممغئط . 

0 ع0 نومع 
كلمة دالهة/مفتاحية . لفظ بارز . كلمة 
مفتاح 
علصر لغوي يحمل أبرز المعاني التي تتضمنها أي 
وثيقة . وفي هذا المفهوم تكون الكلمة الدالة عيارة 
عن كلمة نشير إلى موضوع من الموضوعات التي 
تعالجها الوثيقة . وفي حالة كثافات العناوين 
التبادلية (راجع «عقهمط ملك لعاتامعم) . فإن 
الكلمة الأكثر دلالة في العنوان تستتخدم كنقطة 
المدخل للمامم جوعمءعم) )» وبالتالي للمحتوى 
الموضوعي للوثيقة 


لمعو ب«ااعقق ؛ 150 معد 
صلا اأسعادمن) 01 علأدعصولة لاوجو ]1 
0خ ]1 1) ع0 
كشاف الكلمات الدالة ممحاذاة السياق 
هو بالضرورة كشاف كويك ©8551 ولكنه يشتمل 
على صيغ لغوية حرّة يضعها المكشف . وهي ترتب 
هجائيا بالكلمات البارزة ويظهر بجانبها وصف 
ببليوجرافي يمكان ورود تلك الكلمة . 
1506 المعاص ©0‏ فمه لعمسرع]ا 
مم1 امعلمهة) أه أده مجع عمد ليل 
7 


01 15 اعامعسعسة لتسمطروعظ 
كعنه] الاعامم أ غ0 لبمسوععز معد زلا ل //163) 
رع با 1) 


1 112 0ع معتوسة ‏ جرع ]1 
«جعله1 العامه© أن غد0 لتمجوعغ معد 100 


000 
لفظي (كويست) 


كشاف تكون فيه الوحدات اللفظية عبارة عن خيط 


القايية د ) 





في السياق (كويك) بالئسبة للعناوين الأربعة 
التالية ؛ 

|) الإدارة العلمية . 

بع آثر التطور التكنولوجي على المعلومات . 
> ينوك المعلومات : 

سوف نستبعد بعض الكلمات عديمة الدلالة من 
هذه العئاوين طقا لقائمة استيعاد وهذه الكلمات 
ب 1 ٠.‏ . 
دعل» » «في» . أما باقي الألفاظ فستعتبر في هذا 
المثال كليات دالة وستسةخدم لبناء الكشاف كما 


629 
متتصف السطر تقريبا وتسبقها مسافتين فراغ بحيث 
ترد جميع الكلمات الدالة متتالية في ترنيب هجائي 
على عمود واحد. ويرد على نفس السطر أكثر 
الألفاظ التي وردت في العنوان قبل الكلمة الدالة 
وبعدها حسب مقاس السطر , 
؟ ‏ قائمة . بالعناوين عادة . أو الجمل اغامة التى 
ترد في المستخلص ١‏ توضع فيها الكلمات الدالة 
في موقع ثابت داخخل السياق (العنوان أو الجملة) 
وترتب هجائيا في العمود . 
* - كشاف مبني على التبديل الدوري للكلمات . 
حيث يوضع اللفظ البارز في موقع ثابت في ترتيبه 





يلي : المجائي . وهذا مثال على كشاف الكلمات الدالة 
.9 التطور التكئولوجي عل المعلومات 
الآدارة العلمية 
التقارير الإدارية في الشركات 
بنوك المعلومات 
أثر التطور التكنولوجي على المعلومات 
التقا الإدارية فى الشركات 
أثر التطور 5 ناريا ٠‏ فين الخمر 
التكنولوجي عل المعلومات 
التقارير الإدارية يي الشركات " 
الإإدارة العلمية 
أثر التطور التكنولوجي عل المعلومات 
بنوك المعلومات 





على سطر مستقل بمحاذاة هامش الصفحة . وتحت 
كل كلمة دالة تظهر العناوين (كلمة أو مختصرة) 
التي تحتوي على تلك الكلمات الدالة . 

وقد يستعمل رمز يدل الكلمة الدالة في العناوين أو 
قد تتكرر الكلمة الدالة ؛ وفى هذه الخالة يشار إلى 
الكشاف بإسم كشاف الكلمات الدالة مع 
السياق : (0ه8غ) ععقم] امعادهك نمه لتمجع] 
ونطبع العدارين في هذا الكشاف تحت أي عدد من 
الكلمات الدالة التي يقرر المكشف إستخدامها , 
والتى قد يمختارها من مكنز أو فائمة برؤوس 
موضوعات معيارية وكذلك من العناوين ٠‏ وليس 


غ001 لبماوعة بعمتلاع0مز عاممتلعوممه زوواج ‏ معد 


17/000 12) 120 امن امم 


120 أنهء ]ناما 0 0111 لعوجسوع]1 
600 
كشاف الكلمات الدالة خارج السياق 
(كووك) 
شكل مختلف من كشاف الكلمات الدالة فى 
السياق (راجم : ماما امعتممه لممسعمر 
30) حيث نظهر الكلمات الدالة التي رفعت 
من سياق العناوين التي وردت فيها وذلك كرؤوس 


610 





يُفْرق حروف الجمع لك 
تعليمات للطباع بأن يتولى بعد الطبع صهر الحروف 
أو تفريقها حيث لم تعد هناك حاجة إليها , 
181 مد ملالا رمعتتلهقم لقعك : مواد معدم 
تفريق حروف الجمع إستالتها 
تفريق الحروف المجمعة بعد عملية الطباعة وذلك 
لاستخدامها في أعمال أخرى بعد ذلك . 

ع معد آلآ 
كيلوبايت (1) عازطو1لا 
4' بايت . (راجم : 5). 

(05)؟1) 0 تروععة متعم معاعه مقط ملكا 
ألف رمز في الثانية 
ألفب حرف هجائي » أو رقم » أو علامة خاصة 


(مثل : جد ء ع, ؟ . ...) في الثانية , 
كيلو هيرتر (خطط) جا “رعطه كا 
0٠٠‏ هيرتز (راجع تأتفط) . 

صندوق عرض الكتب تمطعع لسكا 


لفظ مستسخدم في أوروبا لإسم صندوق مساحته ؟ 
قدم مربع وعمقه 8 بوصة . ومقسم إلى أربعة 
أقسام ويرتكز على قرائم قصيرة تعرض فيه الكتب 
ذات الحجم الكبير لصغار القراء يسمى في 
الولايات المتحدة 53 . 
١‏ - صمام الصورة ع توعد ملعا 
صمام أشعة كاثود يستخدم بالمستقبلات التلفازية 
لإنتاج صورة بتغيير شدة الحزمة الالكترونية وذلك 
أثناء إنحراف الحزمة من جانب إلى آخر والى أعلى 
وإلى أسفل لمسح خطوط مجالية على الستار الفلوري 
عند الطرف الكبير من الصمام . يسمى أيضا 
عغطياا عتبئعام ومأكاطمماك] ,عنانا عرنسعام 
- شريط سينمائي مصور من شاشة التلفاز 
علاقة حركية تلمتاماء" عتأعدتعا 
في استرجاع المعلومات . علاقة طورية تعبر عن 
الحركة . مثلا : يستطيع الإنسان أن يتحرك إلى ٠‏ 
من . داخخل . خارج ؛ خلال . على ء الخ . 
ّ .عكلاكم : ووأة ممع 


لع توطاسم ‏ معد لتلولوعع؟ 3115[ رتكا 


لوف ترك 


ءا 


هناك حد أعلى لعدد تلك الكلمات الدالة . 
وتفصل الكلمات الدالة عن العنوان على سطر 
مخصص لا في العادة أو على نفس السطر أمام 
الوصف الببليوجرافي ٠‏ وهي تقوم مقام رؤوس 
الموضوعات . 
وستستخدم نفس العناوين الأربعة التى 
استخدمناها فى المادة السابقة كالاتى : 

0 10/1 1) دع 11 العاد م ددا لاسر 


أثر التطور التكنولوجي على ا معلومات 


الإدارة الإدارة العلمية 
الإدارية التقارير الإدارية في الشركات 


بنوك ينوك المعلومات 


التطور أآثر التطور التكنولوجي على المعلومات 


التكنولوجي أثر التطور التكنولوجي على المعلومات 
العلمية الإدارة العلمية 


المعلومات أثر التطور التكنولوجي على المعلومات 
المعلومات ينوك المعلومات 


وقد تضاف كلمات كشفية إلى عنوان الوثيقة من 
جانب المكشف المتخصص لكفالة نمقي عمق فى 
المحتوى الموضوعي للوثيقة إذا كان عنوانها لا يحقق 
ذلك . وفي هذه الالة يسحى الكشاف بكشاف 
الكلمات الدالة المضافة الى السياق : 4«وسمع]ز 
ضام نللكا) )ومن يذ لعاتتع سوسم 


1بتك مر 1111" 01 0111 نتم دومع 1 
عمل معد ككل[ 
مرجل . غلاية اع 
جرء من ماكينة صناعة الورق يقوم بغلي المادة الخام 
(الخرق , ولب الحلفا . الخ .) بضغط البخار . 
يسعى أيثما : علامط . 


جا 


631 





لعمل » وتكون موجهة في الغالب لهدف 
عليمي ٠‏ تُسمى أيضا 0 وألعستاليام 
(01317) ا لاعااع .1 - ؟ع 3 121:10 
كليك -(الحروف الدالة فى السياق) 
رسيلة ابتدعتها هيئة خدمة المعلومات الكيياوية 
الجلترا اتمتتقصمملم؟ [ممترعك تممفومتكا أعتنوتنا 
معنمءة لاصدار قوائم مصطلحات تبادلية , تفرز 
فيها جميع الممطلحات على جميع حروف كل 
مصطلح مم عرض باقي حروف المصطلح في 


المدخل . 
طصرية عمط 1615 

ماكينة رسم الكليشيهات . «كليشوجراف» 
ماكيئة حفر ضوثي الكترونية ألمائية تقوم بإنتاج الواح 
ظلية على البلاستيك والزئك والنحاس والمتجليز . 
ويوضع الأصل الذي يراد تخطيطه ووجهه لأسفل 
على لوح زجاجي وذلك على طاولة, » ثم يوضع 
فوقه لوح فاضي وجهه لاعللى ويثيتر في هذا 
المكان . وتحت“الطاولة يوجد جهازٍ تدقيق أو فحص 
تعدمة؟ بلتقّط الأشعة الملعكسة عن خلريق خليتين 
كهربائيتين ثم يرسل نبضات خلال مضخمات 
تقرية ممع ةاناوصة الى وأس احفر المورجودة فوق اللوح 
الطباعي التي تستحث إبرة على شكل حرف 7 
لتحفر نقطأ ذات أحجام تختلف وفقا لإشراق 
(درجة نصوع) الأصل . ورأس الخفر ثابتة » أما 
اللوح الطباعي والأصل فانهما يترددان جيئة وذهابا 
تمتها . أما جهاز الفحص فإنه يعود الى موضعه 
الأصلي بعد إتمام حفر كل خخط استعدادا للخط 
التالى . ويمكن حفر القوالب للطباعة يلون واحد 
حتى أربعة ألوان . وقد ابتكر تلك الآلة .م 
لعنكا أه لاع11 ؤمزوميج وهى محروفة فى انجلترا 
بأسم قوم هطع تاك ,' ١‏ ْ 

(5 - ,"ماع سه لط دسا 
كم . (كيلومتر .» كيلومترات) 
جهاز طى بسكين 110 نكا 
جهاز طي ذو سكين ذي حد كليل يوازي ويقع أعلى 
الأصدود الذي تكونه اسطوانتين تدوران 


0 كنج أرمرع 1 عنرل]1 


تقرير اللجنة التى كان يرأسها همنكظ ./7ا ترعطئة0 .دز 


التي تشكلت عام ١93١‏ لدراسة إستخدام 
الأجهزة الآلية في أعمال مكتبة الكونجرس 
ومكتبات البحوث الأخرى وقد نوهت إلى (أ) 
إمكائية ميكنة فهارس مكتية الكونجرس وأنه من 
الممكن إستشارة الفهارس ومشاهدتها على شاشات 
عارضة » (إب) وأن محتويات المكتبة سوف تختزن 
بوسائل التصوير أو أن تستنسخ الكترونيا ويتم 
التحكم في موضوعاتها الكترونيا . وقد نشرت 
مكتبة الكونجرس التقرير عام 147 بعنوان : 
لاء ككلاة 8 :553 م00) أه لاإقعطانا غ1 300 وماق همانم 
بقع01016قع1 لإتقعطاا نه العصناه0 عط برط للعوممممة 
قار 

وكان مشروع مارك هو ثمرة تلك الدراسة : 
(0ظلش181) تدأبوه3231ن) عاطق 0مع] عسمتطاعضق8ق 
ش عظفاة : مداه عع 

ع رعع مم5 منطاعتة1 


مجلة بدأت في الظهور في يناير 1577 تمت إسم | 


عه018 عاتملا بوعلة 106 ومعروفة بأسياء عديدة 

وآخرها هو هذا الإسم الذي اأستخدم منل 

17 »: وهى تحتوي عل نقد للكتب التى غالبا ما 

تلشر قبل الكتاب فيه . ْ 

وكان القصد منبا » في البداية » هو تقديم نصائح 

لتجار الكتب أما الآن فإها موجهة للمكتبيين . 

ضغطة طباعية هادئة . 55102عاترحط! دواط 
كبسة مثالية . طبعة بالملامسة 

ضغط لطيف برفق ؛ أو تلامس مثالي ء بين السطر 
الطباعي وبين الورق . تحدث هله الطبعة المثالية 

حين) لا يكون هناك ضغط مستمر على الورق أو 
عند بقاء حركة ماكينة الطبع على وضع معين . 

أوعية مؤتلفة . وسائل متنوعة ا 
عمل فكري يتألف من مادتين أو عدة مواد متنوعة 

الشكل : كتب. أسطوانات . أشرطة . 

فليمات 2 الخ . وليس من بينها مادة رئيسية ومواد 

مساعدة بل تقففه جميعا على قدم المساواة في هذا 


6312 


عم ل6 01 ا 





موتسطماكال) 5 وذلك بالمقارية مع التوزيع المعتدل 
(راجم : ”سوال المتمممم الذي ليه تكون فمته 
هدبية ولا مفر طحة » أما إذا كانت د المنحني 


مسطحة تقريا يسمى م 00000 كات 


علس نومت أله ملتحومدام روسن عا مون ا فر لاي 
00 لاك ) معنم !ا السعاصم2 أن ألحه ل بوببحوع كا , ره لاك ) 


0ن بلال[) امعاوون) أن س0 لموسون ا عع 4100 16 
أن ممتما؟ د ذه لعء شاط لوسرم 111 


رقع /لا > ! برعنم] دخوض 1 
“1لا ؟1) لها اسع امو" ل]آ موسو كز 11 


ج12 العامة" إن غ2 لعوعوه يا 16400 
00 اجا) 
(1 11 1ه 2001 لو جاجع 1 01 11 
كووت (الكلمات الدالة خارج العنوان) 
هو بالفرورة كشافا كووك ©1806 تجهره 
باستخدام. الحاسب هيئة علمرماة 8ذ) 5لاعهظم 
(كععتبمعة لعامع 0 عضولا لغ2لم ادام مرم ‏ بإوععمع 
نتيجة للتعاون بين المعهد الملكي للتكنولوجيا في 
استكهولم بور هاممطعء1 آله عابذنادما] امنون1 وهيئة 
الطاقة الذرية مث هلم فى السويد . 
تصئيف كايل متاق 17زهم1©) ع1 


(راجع وععمعءة الملعمة م2 ممنتلق ادوماع , 


باستمرار . وعندما يوضع فرخ الورق فوقهما فان 
السكين. يبط. ضاغطا عل؛ الفرخ:.ويرجهه. بين 
الاسطوانتين حيث سح » وتحدث الطية في 
المكان الذي لمست عنده السكين فرخ الورق . 
(أنظر الشكل تحت  :‏ نالعا لمط) . 
اولاق 1 لأككوك عم لع1و1نا 
تصنيف المعرفة 
تصنيف يستخدم لأي فرع من فروع المعرنة » 
ولكن ليس بالضرورة أن يكون تصنيفاً للكتب » 
حتى يضاف إليه فصل للعموميات ٠‏ وتفريعات 
بالشكل ٠‏ ونظام للترميز وكشاف . 
فأالعة)أددداء تقعع5)ه1[طئط ؛ مكلد ممعم 
ورق كرافت تعررهم الوا 
ورف بني فائح مصقول ذو قرة ميكانيكية عالية وذو 
خحطوط مائية (راجع : تعمدم لأما) يستخدم في 
التغليف يصلم بأكمله من كّ كبريتات غير 
مبيض من النشب الطري » وقد يضاف اليه خيش 
أو قار لإنتاج نوع مقاوم للماء ذي متانة عالية . 
القيز معطعقعاط ؛ مقلة عءد 
علة! عق لإرشامع عمو أمع5 101 21 | 


كنات 566 15157 ناكا 
تفلطح / تفرطح قزمم داكا 
مصطلح إحصائي يعني درجة تدبب قمة ا منحني 
الذي يمنل التوزيع التكراري (راجم لإ وعم 


قاطعة الحلاذات معاأنت اعطدآ 


أداة ذات شفرة حادة لقطع الجذاذات » مثل 
التيكيت الني يلصق على كعب الكتاب . 





عرض رقعة الكتاب تفلاجةأل اعطها 
عرض على شاشة الطرفية لرقم تصنيف المطبوع 
والمدخل الرئيسي والعئوان ؛ حيث تطبعها الطابعة 
المباشرة على بطاقة جيب الكتاب وعلى رقعة كعب 
الكتاب وعلى جيب الكتاب . 


مُعْلُوئة . أداة عنونة 11 
أداة لكتابة العناوين على أشرطة من الفينيل : 


.لطعم ومتاعطة! ر مماج مم 





"نعل لامظا لأعطو1 
حامل الجذاذة /الوسيمة/التيكيت/ الرقعة 
مل يعبت في رف الكتب يحمل جذاذة بمحتويات 
الرف . 


غراد* 


رقعة . تيكيت . وسيمة . جلاذة . معئونة 
١‏ شريحة من الخحلد . ذات لون مُتلفف عادة عن 

الجلد المستخدم في تجليد الكتاب توضع عل 

الكعب . عارضة واحدة أو أكش من البيانات 

التالية : العنوانء إسم المؤلف . رقم المجلدء 

الثار يخ . تسمى أيضا : عمعام وصلع:)16 أو رئعة من 

الورق تستعمل أيضا على الكتب المجلدة بالورق 

المقوى والمغطاة بالورق يذكر عليها واحدة أو أكثر 
من المعلومات السابقة . كيا توضع الرقعة أيضا على 

أي وعاء من أوعية الحفظ أو الادراج للتعريف 

بمحتوياتها . 

»"'- علامة 

فى التسنجيلات المقروءة آلياً » تكون خاصية أو أكثر 
مكتوبة أو ملحقة بفئة من البيانات وتحتوي عل 

معلرمات بشأن تلك الفئة وتعريف بها . وتتكون 

تلك الخاصية من رموز رقمية وهجائية . 

3 إسم دال 

مصطلح في التكشيف يعني العئوان الذي يعطي 

للموضوع عند تكشيف إحدى الوثائق . ويعرف 
أيضا بمصطلح الكشاف 625 «ع150 ومجموعها هو 
لفغة الكسئساف (راجع ههه عوهنهمةا) 


85 - صريرة 

تسجيلة في بداية الملف المقروء آليأ ٠‏ أو في بداية 
أو نجاية جزء من ملف . أو في خباية الملف مهمتها 
تعريف الملف أو جرء منه . 

ه- يلصق رقعة ؛ تيكيتث » الخ . 


634 تسزاعطد1 
000100 


وستاعط و1 
وضع الجذاذة /الوسيمة/ التيكيت/ الرقعة 
وضع الجذاذة على المواد لتمييزها عن بعضها . 
اله عنونة عتططء مدر عممتاعطوا 
آلة كاتبة غالبا تستعمل شرائط لكتابة الجذاذات . 
تستتخدم في كتابة رقعة كعب الكتاب التى تحمل 
رقم طلبف الكتاب . 
ترميز معلون 10 لعالعطدا 
أسلوب الترميز المستتخدم في تصنيف الكولون 
ار اجع ممتامع ل لسسدان ممام0) , 0 فيه كل 
قسم رئيسي بحرف ٠‏ وكل وجه يرم بربط حرف 
القسم الرئيسي بمدلول الوجه ء أما المصطلحات 
أل 95 لسيطة ف نتمثلها الأرقام 5 
عئوان الصديرة 11 اعطوقا 
عنران الكتاب وإسم المؤلف المطبوعان قرب اللحافة 
العليا من صفحة بيضاء في بداية الكتاب » وفى 








ةا 


635 





- رمات 
حواف تؤطر الرسومات الموجودة على الصفحة كلها 
في الكتب الفرنسية التي كانت تطبع في القرن 
التاسع عشر وقد كانت الحواف تثقب في شكل 
زخرفي كالمناديل الورقية التي توضع على المائدة . 
عطتامه) كاعرو جوع عدا 

نقش متداخل . نقش الدنتيلا 
نقش على حافة التجليد يتم بطريق البصم 
(راجع : قمتامه) . يشبه الدتعيلا . 

عتمم عوقم عم أعتائا إعع3بل 
ارم . الربط ساعد ها 
مصطلح في التجليد يشير إلى شبك ألواح الكرتون 
عن طريق تمرير الفيوط التي تخيط بها الكتاب بعد 
تغريتها » وذلك خلال ثقوب في الألواح . 





عع 11145 )شآ 


ناقص لعة] 
تضاف في أغلب الأحيان في الحواشي للدلالة على 
نقص فى الأجزاء أو الأعداد, مغلا : 

نائصس امج : 2 «ومتاعها 2 .امن 

فرص مطلي باللك عاكقل تاعبوعها 
قرص تسجيل ميكانيكي مصنوع من المعدن أو 
الزجاج أو الورق ويطلي باحد مركبات اللك التي 
تشتمل في الغالب على نثرات السليلوز . يسمى 


بعض الأحيان على ظهر آخر ورقة في الكتاب » 
بدلا من العنوان الموجود في أول الكتاب أو 
بالاضافة إليه في كتب المهاديّات أو أوائل 
الطباعة . 
(راجع تاساطقمتمولم . 
صفحة عئوان الصديرة عييهم 1016 اعطها 
هو الإسم الذي أطلق على صفحات عناوين أوائل 
الكتب المطبوعة فى الفترة من +*/141- 165١‏ , 
وأقدم مثال تروف هو ما ورد في 6ه الناظ أقموم 
1و5 المطبوع في ١475“‏ في تسند84 بواسطة ؛ورم 
عع م5 قمه فى الغالب . 
ل( اجع : #أناطة متعم :. 
مكتبة مختبر / قسم 02ناء16اق 7دوغه ءوده[ 
١‏ مجموعة صغيرة من المواد المكتبية تمتلكها مكتبة 
كلية أو جامعة » ولكن يحتفظ بها معمل للأبحاث 
أو توضع في مكتب أستاذ » أو في مكتب قسم في 
كلية للرجوع إليها عند إجراء بحث أو تدريس 
موضوع من الموضوعات . 
؟ - مجموعة من المواد المكتبية فى معهد إعداد 
المعلمين أو مدرسة مكتبات ؛ أو أي مكان مشابه 
تنظم لأغراض العرضصء» والتدريب وأعمال 
البحوث , 
لاع متأم رعق ,عقكمعه فلقترع) 0ه دندامعصمنه :مكاج عمى 
0ق115185 181 
(2) عام مبوعمها عمد ختع0 نتقط عع13 
بطاقة مز ركشة لعف 0ععهآ 
بطاقة مثقبة قد تم » تقريبا » تثقيب كل أعملتها . 
وهي تستخدم في أغراضص الاختبارات أو كنباية 
لمجموعة من البطاقات والإسم مشتق من كونها 
مثقبة كلها كا لو كانت مرركشة . 


منعمتعة) بم 2ن ل0ع136 


١-حافة‏ بشريط مزين 15و م130 
حافة التجليد المزينة بطريق البصم (راجم : 


ععتامما) , 


.علأءعأمعل بمواة ممع 
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وعمئاع أو وعلامات السلك كلاقم عدتبو. أما 
الخطوط الرأسية الثخينة فيطلق عليها «خطوط 
السللة ©#تمصناا-سنمط» . أو وعلامات السلسلة 
كأنتقته-صتمط و ) أو والخطوط العريضة #عهناءع10م 
وللحصول على طبعة جيدة تكون خطوط السلك 
على عرض الصفحة وخطوط السلسلة على طوها . 
مم عنام ,عاتقصمم غ53 زمولة ععى 
لامبرت نا ةا 
وحدة تستخدم في التصوير لقياس مدى إشراقية 
سطح ما بدرجة ١‏ لومن ( راجم : ومهنة ) عل 


سكاو طتدردا 
جلد لتجليد الكتب ناعم الملمس ٠‏ يشبه جلد 
العجول في الشكل ولكنه ليس في متانته . 
مكسو بالرقائق لع ستسسةا 
فرخ ورق يلصق به فرخ بلاستيك شفاف على وجه 
واحد أو عل الوجهين . وتعالج الأغلفة الإضافية 
للكتب والأوراق الضعيفة بهذه الطريقة لتقويتها . 
ررق ر قائقي تع هم لعامستسيو[ 
ورق مصنوع من طبقات (رفائق) عديدة من الورق 
ملصقة معا تحت ضغط . 
سما 

تسطيح . تصفيح . كسوة بالرقائق 
طريقة لحفظ الأوراق الرقيقة أو المعرضة للتقصف 
أو التمزق وذلك عن طريق وضعها بين فرحين 
رفبقين شفافين 'من مادة تتلدن بالحرارة » مثل 
أسيتات السليلوز » ثم تعرض المضغط والحرارة معا 
فيكسبها ذلك مناعة د الأضرار المحيطة يبا . 

عصتطلئة :مكله معد 
أداة تصفب 0000 
أداة 0 قطعتين من مادة ثنائية البعد خلال 
أسطوانتين مستخدمة الحرارة و/أو الضغط مبدف 
لام طبقة شفافة حامية على سطح المأدة المراد 
حايتها . 
سناج . هباب . سخام > علعهانام مو[ 
رواسب الكربون النقي ٠‏ كانت أهم مادة تستخدم 


أيضا : عاققة 6؛دلاد #وملدلاء» وهو الذي تنسخ منه 
أسطوانات الفونوغراف , 
عع أمهسر عاعناوعة1 
التعبير القديم للنسخة الأصلية المجلة على 
اللك , (راجع أقمتعقه «عنوعةا) , 
لقستيته #عسوء 13 
نسخة أصلية مسجلة على اللك 
تسجيل أصلي على سطح من اللك يستخدم 
لاأعداد نسخة سلبية . كان يسمى قدمما : عنوعةا 
1185161 , 
(عقشتعها .ام) مصسعوا 
فجوة (فجوات) . ثغرة (ثغرات) 
ثغرة في رصيد المكتبة ينتظر لها أن تملا . 


لم1 ومتلةماقرتصولة صمقعطنا #عى للشرا 


تخلف . تأخر 35 
فياس تسبي للفرق في الزمن بين حدثين أو 
حالتين . 

نشرة مرفقة دا لتها 


تستسخدم في الحواشي على بعلاقة الفهرسة لتشير إلى 
إحتواء ألبوم الأسطوانات الفونوغرافية أو أي 
مطبرع اموضيتي + عل نشرة أوزورقة امتعلقة ,بالاداء 


الموسيقي . 

أ للأمصمط لدع328|91 :مول ممى 
خطوط مائية دعسلا متها 
الخطوط التي ترى في الضوء على فرخ الورق والتي 
تجري بعرض الفرخ والتي تحدثها الأسلاك التي 
تطرح عليها عجيئة الورق أثناء صناعته . 

.لتقم 0أة| :معلة عع 
ورق ذو خطوط مائية #عرروم لاق 
ورق تظهر عليه ء عند تعريضه للضرء خطوط 
رفيعة وأحرى ثخينة متعامدة عليها. وهذه الخطوط 
تحدثها أسطوانة العلامات الائية أو بسبب السلك 
الذي تطرح عليه العجينة في حالة الورق الذي 
يصلع يدويا . 
ويطلق على الخطوط الأفقية : «خخطوط السلك مفاه 


منتع انها 
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لغة عم لاكرترو! 
وسيلة إتصال تتكون من مجموعة رموز ترتبط فيها 

بيئبا وفق قواعد محددة . 

عوقنهمها اععاهما عدم أ 9ع1!-؟107 رعكيه تاهآ 


ر قم اللغة وعداصتنات عم دناكنوا 
واجهء. قد بكون جزءاً من رقم الكتاب (راجم : 
تعنسده غامدط ) » في تصنيف الكولون . ويم 
التحصل عليه بترجمة إسم اللغة المكتوب بها 
الكتاب إلى رموز مناسبة طيقا الحدول اللغة الموجود 
في الفصل كامس سس الجداول . 
.5 عأستباار عتفطاء (موله عمد 

عتحومة! مويه عمد أععلطه رعيفسودة1 
لغة النص اماع عط 1ه ععتتلوتدةا 
اللعغة المكتوب بها نص الكتاب والتي لا يمكن 
تحديدها من عنوان الكتاب . مثال 80056 . وفي 
مثل تلك الأحوالء فإن المفهرس قد: )١(‏ 


يضيف ملحورظة . مثل : 58ة مهمضع0 هأ :هلاه 
0 

(؟) يذكر حاشية بالترحمة . مثل : نمز ,لكك 
«... .لاط واو ااهدظ 


5) يضيف الى رأس المدخل ٠‏ مثل : 
حذاوتاهمط .أكبلهة1 .عملا ومدئ ]املا مدقطهة رطاعه0» 
لغة برمجة 01 قمع ونام عومباع دما 


لْمْة الإتصال بالحاسب .؛ ؤر جم + 6 ةناممها) , 


5 1ن عم 2 ناج ةا 
قري الوضوع ,لكا اللظة للكترب ميا ٠+‏ أو تفريع 
التقسيم اللغوي داخل فصل اللغات في خطة 
التصنيف . 


تفريغ باللغات 


عبامدممم عمد للامأكليق1 


شريحة فانوس سحري 51101 مرع اده[ 
شريحة عرض شقافة مقاسها 76 ,”  *‏ بوصة » 


تكون من الرجاج الرقيق عادة . 


للصباغة في أحبار الطباعة . وتنتج عن طريق 
احتراق راتئج القطران في وعاء موضوع في خيمة 
مصنوعة من الورق أو جلد الغنم . وبعد أن 
يترسب الدخان عل الخكيمة من الداخل تضرب 
جدراها فيتساقط اهباب على أرضيتها . أما 
الشوائب فكان يتخلص منها بتسخين السناج عدة 
مرات حتى يصير لونه أحمر با حرارة في وعاء حديد 
ذو منفذ في أعلاه . 
مَبِيَت المصباح عكتامط رحتنة] 
ذلك الجزء من جهاز عرض الأفلام الذي يحتوي 
عل المصدر الضوئي المستخدم في الإضاءة . 
لم ترصرة] 
أهجوة لاذعة . أهصوة خفيفة ساخرة . 
رسالة طاعنة 
هجاء لشخص مكتوب بالشعر أو بالثثر . 
١‏ - مطبوع أنقي القطع عررقع 05 روا 
00 أو وثيقة يكون عرضها أكبر من إرتفاعها وتقرأ 
ن حافتها الأطول في مواجهة القارىء . 
7 تفتح أفقيا ويكون طول السطر أكبر وعدد 
الأسطر أقل مما لو كان الوضع راها + 
تسمى غالبا : ههماداه . 
- في البكروفيلم , 


١ 01 


(راجسع : عنسم 


كللساطط عوهع5 1 دروا 
تجليد مزين بمناظر طبيعية 
أسلوب التجليد ذو المناظر الطبيعية المرسومة عل. 
الجلدة باليد بالحبر الشيئي أو بالخامض ثم تلوث بعد 


ذلك أو تطبع بأي طريقة , ويرجع تاريخ هذا 
الأسلوب الى ما بين عامي لالالاا. ١871‏ . 
صفحة أفقية القطع عرهم عدردععلسها 


صفحة مطبوعة عليها رسوم بيانية أو -جداول أو 
رسومات , الخ . بحيث يكون أسفل الصفحة 
مواز للحافة الأمامية عوفعميم6 للصفحة . 
تسح أيضاً : عقهم علتعلوموط 

.لعنعنة أفذلة عمى 


.(3) 5116 :هقاة عمد 
مدعكلمه] معى مرقع0015] 6م1328 
110 م0 تإررزمع #تعريهم عمد[ 
نسخة/طبعة كبيرة الحيجم 
إصدارة من كتاب مطبوعة على ورق كبير ذي نوعية 
أجود من الطبعة التجارية العادية » وتكون 
هوامشها عريضة » وتكون مطبوعة من نفس 
حروف الطبعة التجارية » وعلى ذلك فهي تعتبر 
إصدارة وليست طبعة حقيقية . 


تاقد ,ممءتللع لعائط!ا! ,نزرمء ععمهم عدن 'وقلع ععى 


0121© 3067م 
قطع بوست الكبير أدمر عع 13[ 
فرخ ورق طباعي أبعادء 1١ * ١7,65‏ بوصة . 
حر وف طباعية كبيرة أمأعدم ععع دا 


أي حروف طباعية حجمها أكبر من ١١‏ بنط » 
50 خدم فى طباعة الكتب والدوريات » أو أي 


مطبوعات أخرى لضعاف البصر أو المبتدثين في 


الفراءة . 

ب رويال الكبير لمزم عع :ددا 
فرخ ورق طباعي أبعاده ٠١‏ <ا لاا بوصة . 
ليزر 125 
الاسم الالعياداي ل 


-زلدء أن ممندولدمع تمعتة ساد نط ممألقعل(]ترتفة غطعذا 
إرلقافا 
بمعنى التكبير الضوئي بواسطة الإبتعاث المنشط 
ا وهو مصدر ضوئي 175 1 أحادي 
اللونٌ , أي أحادي الطول ا موجي شديد 
التماسك ٠‏ مستقطياً ينا 1 يتك في صورة 
أشعة نكاد تكون متوازية يمكن تركيزها بؤريا في 
حزمة ضيقة جدا » كيا يمكن تضمينها عددا يكاد لا 
يحمى من قنوات نقل المعلومات مثل الموجات 
الإإشعاعية : 

-نعممه معد (ل1ظرة) عل مروعع؟ تتروعط-ترعودا! 
ممع ماله عام سصايام-وعا 

قصى بالليزر ناتك اعقو[ 
قص الورق باستخدام أشعة الليزر بدون صوت . 


انان 





عدواءءز2:0م 5110 مسععاسسها 
عارضة/جهاز عرض شرائح الفانوس 
السحري 
عارضة شرائح يمكنها إستيعاب شرائح الفانوس 
السحري مقأس 75 <٠,‏ 5 بوصة , ويمكن لبعض 
العارضات أن تستقبل شرائح ذات مقاس أقل 
حيث تستعمل أداة مهايئة (راجع : عمغمة0ة) ٠‏ 
وكذلك إستخدام عدسة غتلفة . 
علامات الطى 2113115 3[ 
علامات طولية على الفيلم تحدث نتيجة تلف في 
البكرات أثئناء التحميض . 


ا ل 


قارئة حضنية جعل0مع: مها 
فارئة صغيرة للارعية المصغرة 3 يمكن أن يضعها 
الإنسان على جره أثناء استعمافا . 


متعلقمغ مصعة مغلم زوكلة عمد 


ععتامة ءءء عع 1[آترة ررو1 

مهم عط1) تتامتأداعمدمم 10ر1 
طءضقعوع18 تدهأ هدسماسة4 لوعطتء1 15 
(2013170110111211015) 


حميعة لارك ( جمعية أتمتة المكتبات لتبادل 
البحوث) 
كانت تسمى ١‏ 330 ذأع5ةع5ع 18 ,قرو لاق مث وتقعط] 

1ت 31 أعممعم عم انكدمه 
يوليو 1914 في كاليفورنيا للدعوة إلى مواصلة 
التعليم والتدرب على أمئة المكتبات وذلك عن 
طريق البحوث » والندوات والاجتماعات وتكون 
كمنظمة دولية لتبادل المعلومات حول أت 
المكتبات . 
والعضوية مقتوحة للاأفراد والمكتبات والميئات 
الأخرى , إندمجت عام 19197 مم وايز (راجم : 
1 , 

لظ عوعدا 

قطع النصف الكبير 





ونناما 639 
وظروف التخزين والفترة بين إلتقاط الصورة قرص الليزر عكذل م135 
ونحميض الفيلم . قرص مصنوع من البلاستيك عادة مع طبقة معدنية 
حفظ جائبى ذا أومع121١‏ عاكسة له القدرة على إختزان معلومات مرئية أو 


تجهيزات تتألف من جيوب من ورق متين . أو كتان 
معلقة (ونتحرك حركة جانبية في الغالب في حدود 
معينة) على عمودين موضوعين خخلف بعضهها ) 
ويمتدان من اليسار الى اليمين . وهذه التجهيزات 
تستقر على رفوف أو تكون على شكل دواليب حفظ 
(شانونات) فى حجم أرفف الكتبء (راجع : 
»ا) . وتوضع العناوين على الحيوب . وهي 
ليست مغطاة» ولمواد يمكن الوصول اليها 
مباشرة . وسعة التخزين في القدم المكعب بهذه 
الطريقة أكبر من أي طريقة حفظ أخرى » سواء 
كانت رأسية أو في صناديق على الأرفف . 





صورة مقلوية لع جععوع2 تجالوعنو1 
الأصلي كا يحدث في المرأة . تسمى أيضا : 
صورة يمينها يسارها . 

.18301585 أجاعن :50!ل2 معى 
خط متصل متأخر عتجأوطتكء عرع ةا 
لان1انا) ونصفب البوصي (راجع : إوتعسب الهم 
ومميزاته الرئيسية هي أن حروفه متصلة (راجع : 


بيانات الحاسب الآلي ذات الكثافة العالية . أما 
نظام الترجيع غ0وطنوجام لهذه الأقراص فيتالف من 
شعاع ليزر صغير في رأس إعادة التسجيل ؛ ولهذا 
فاله يسمى قرص الليزر . 

رعوتلمع0الا :دقاح معى 
طابعة الليزر تلع ]تدج عرع5ة1 
طابعة نستخدم شعاع الليزر لتكوين صورة عل 
الررق وتنتج طباعة ذات نوعية ممتازة عن الطابعات 
السطرية العادية » كيا أنها تستطيع الطبع غلى 
وجهي الورق . تصل سرعتها الى ١٠٠٠١٠‏ سطر 
بالدقيقة . 
عمادم معد للعتساعم علطادرم عو ونع -معوج1 


عامط معد الوط 13314 

نسححة أخير 3 5م00 1356 
النسخة التى يحتفظ بها الناشر بعد نفاذ الكتاب , 

ّ 0 ]12-1155 عدوا 


الأخير في الدخول ‏ الأول في الخروج 


50 جام سل ٠‏ زَ 

فثرة إنتظار / كمون عدن جعدعلوقا1 
١‏ الزمن المستغرق بين الإنتهاء من تنفيذ الأمر 
وبداية حركة البيانات من المكاث الممخزونة به 

الممغئط أو الأسطوائة الممغنطة . 
صورة كامئة 

صورة مختفية تستحضر بالتأئيرات الطبيعية أو 

الكيميائية للضوء على البلورات المفردة (إهاليدات 

الفضة عادة) الموجودة في مستحلبات التصوير 

الفوتوغرافي . وعمليات الإظهار تجعل الصور 

مرئية فى السلبيات 75 

0 الصورة الكامنة 1206 عمقصطط!آ أضع 16 
التلاشي المصاحب للصور الكامئة على الفيلم غير 
المحمض ودرجة التلاشي هي دالة لنوع الممبتحلب 


1128 1زدء 1314 


610 


1311 





يظهر في عدد أكبر من المجلات المتتخصصة 
لموضوعات متعلقة بهذا الموضوع . أما الثلث الأخير 
فانه يكون منشورا في عدد أكبر جدا من المجلات 
التي لا ينتظر أن تنشر فيها مقالات عن الموضوع . 
وطبقًا لقانون التشتت » فانه اذا كانت +7 هى عدد 
المجلات التي تحتوي على « من المقالات » +72 هي 
العدد الكلى للمجلات التى تحتوي على ع2 من 
المفالات . +13 هي العدد الكل للمجلات التي 
غتوي على *3 هن المقالات . فان نبة : 
*:ه1 د يترد بور 
حيث تكون ه أي رقم معتمدا على قيمة خ 


المختارة . 
8 عااوعة أه الها 822010105 :مكلة ممع 
أده وا عدى وع5126 137 
طحدت 2ع 663لا 1309 
حواقف الضبط وعع ل» 132 


أطراف فرخ 0 التي توضع بمحاذاة طرف 
وجوانبٍ دليل أو أداة توجيه فرخ الورق في 
ماكينات” ان أو الطي لسحب الفرخ إلى 
الأمام . والطرف الأمامي للفرخ يعرف باسم طرف 
القايض (را جع : عهله معومليع) , 

يذهب ( بأو راق الذهب)» 010ع عدتزة1 
يستخدم أوراق الذهب على أي سطح . 


120 تقسيم . تخطيط‎ > ١ 
مثل تنظيم أو تشكيل سجل أو بطاقة أو لوحة‎ 
مفائيح الخ‎ 


- 


؟ - توضيب . ترئيب . 

طريقة إخخراج الطبع لإظهار ترتيب المواد وأشكا 
الحروف نه ومواضع الصور 0 في 
المادة التي ستطيع . 

تموذج طباعي 
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طريقة ترتيب جلوس الموظفين والاجهزة في 
المكتبة . 

محرر التوضيب 
المحرر الذي يقوم بتوضيب وتصميم الصفحات في 


010» 1ناه:2 12 


عتنااقعن) وأطواطا غير متساوية إذ يرتفع بعضها 
الى أعلى أو يمتد إلى أسفل أكثر من أطوال الحروف 
العادية . وكان التمييز بين الحروف الطولية 
والقصيرة بداية لظهور الحروف السفلية أو 
الصغيرة . 
زر اجع قتقلاعا عفد ععنوول) , 

1211 تحدم ععى 120110306 
شيكة . شبكة 3211 
في استرجاع المعلومات . شبعية بالعلاقات البينية 
بين موضوعات محددة . وفي الرياضة ٠‏ نظام 
مرتبه جزئيا يكون فيه لكل عنصرين حد سفلي 
أكبر وحد علوي أصغر . 

.لكنامط زمهلة عمد 


خاتم شبكي وممماك ع 11 دا 
في التجليد ) حلية مزخرفة أهم ميزة فيها همي 
الشكل المعين الهندسي الموجود في مركزها والذي 
يتكون من شبكية أو خطوط متقاطعة . 

ت ركيب شم اناك نراق ع6 12011 
التركبب الحبري لملف المعلومات والذي يوصف 
بأنه شبكة أو شبكية تتألف من وحدات معلومات 
متصلة ببعضها وبالإحالات إلى الوثائق 


تجليد الكتب القانونية #ييستفصئط «وا[ 
(راجع : كلق هام , 
كلى جوها 


تجليد الكتب القانونية بجلد العجول 

تجليد بالجلد . يستعمل فيه جلد العجول أو جلد 
الغنم السادة فى الملون مع رقعتين للعنوات على 
الكعب لونبها داكن . يستعمل أساسا في تجليد 
الكتب القانونية ولكن حل محله في الوقت ال حاضر 


قماشس البقرم (راجع «تقمناعتاط) , يسمى أيضا : 
تإعفطة هه[ كاف عله , 
قانون التشتت سمل الدع )و ؟ئوا 


(قانون) . استنتجه 8:300:0 .2.5.0 (قام بتعديله 
169 .8.0 فيما بعد) الذي وجد أن حوالى ثلث 
المقالات في موضوع بالذات تكون مطبوعة في 
مجلات متخصصة في هذا الموضوع ؛. وثلث آخر 
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الفيلم في الكاميرا أو ماكينة التحميض أو جهاز 
العرص . 

* - رائد (في الحاسب) 

4 سجل يسبق مجموعة من السجلات يعطي 
معلومات عن البيانات اللجلة فيها أو بحري 
البيانات المشتركة بينها . 

ب) جزء غير مستتخدم من الشريط الممغنط (أو 
الشريط الورقي ) في بداية بكرة الشربط يسبق بداية 
البيانات المسجلة عليه . 


بطاقة رائدة لصق «ععلدع1 
بطاقة تسبق مجموعة من البطاقات وتعطى معلومات 
غامة عنها . 

إفتناحية قصيرة 163011 
مقال إفتتاحي قصير في صحينة أو مجلة 

خط منقوط . نقط ادلبلية ىل وصع0قع1 


سالسملة النقط أن الشوط القصيرة التي توجه 
العين من كلمة إلى كلمة أخرى كا في الأعمال 
الْجَدُولة أو عبر الصفحة كا في صفحة 
المحتويات . مثل النقط الدليلية المستخدمة في هذا 


المدخل . 

كاتي الأفتتاحية ع1 جر رء20ع1 
كاتب الإفتتاحيات أو المقالات الإفتتاحية في 
صحيفة , 

فَوْصَلة الأسطر مم1 


الفراغ بين الأسطر المطبوعة والذي يتكون عن 
طريق حشر رقائق معدنية أقل في طوقا من طول 
الحروف الطباعية بين أسطر الحروف امفيفة أن 
عن طريق إضافة فراغ بين الحروف عند تجهيز 
الحروف بالتصوير . 

طرف رائد مم عستلوء1 
بداية الشريط الورقي التي تبدأ من علدها تغذية 
هذا الشريط فاحل وحادة قراءة الأشرطة الورقية 
لقراءته . 

السطر الأول عدا عستلدع1 
السطر الأفقي العلوي على بطاقة فهرس مُسَطرة » 
وهو السطر الذي يكتب عليه مدخل المؤلف . 


صحيفة أو مجلة . 
مقعد رص الورق آمهة موا 
في الطباعة » مقعد لوضع الورق الأبيس والأفرخ 
المطبوعة حتى تككون في متناول يد الطابع . وف 
القرن التاسعم عشر ظهر بدلا منه «الحصان» ذر 
السطح المائل الذي أصبح أفضل منه في تناول 
الأفرخح من فوق «صهوته» . 

علا اقم ومالساظ لوممرطاا ءعم 1ث1ر1 
لتامصرم عمد (10 160106 ققققعط “1853 1114 

19601065 للكت عار انانولناه-رن) 


6 أ ولةطنات] 2م نابل 


وكعلاع! عزف ععندم!ا عدي (عوق يعبوو1) ,1.2 


خخ ع أذق 01 ددعروموت ؤه ووبط 1 عم 6160(7ر][ 


يفصل برقائق م1 
تحشر رقائق بين السطور المجموعة » والصفحة 
ذات المسافات المضيوطة ب بين السطور توصف بأنها 
صفحة ( أي فصلها بالرقائق لمعلوع! لاعع , , 


جمع بفواصل عع 1اأاقتتر لعلدع1 
مادة مجموعة بفواصل (رقائق) رصاص بين 
سطورها أو بتكوين مسافات بين السطور , 
أماالنصوص المطبوعة بدون فواصل فإها تسمى 
جمع طوالي 4قامة :#د. أما المصطلح -عاطنهل» 
«معل3ه! فانه يعني جموع بفواصل مزدوجة أو 
مضاعفة (4 بنط عادة) بين السطور الطباعية . 
.108616 قلامة روعزم ,قلهعا رمبة زمقاج معن 
١‏ افتتاحية . مقال إفتتناحى 160 
مقال قصير في صحيفة يعبر عن وجهة نظرها أو 
تعليق على الأخبار وليس سرد لها (ولكتها غالبا 
تكون تعليقا على الأخبار) وهي تشير إلى سياسة 
هيئة التحرير الصحفية . 
؟ - رائد 
جرء من بداية الغيلم يسبتتخدم لإإسلاك ممتلوعرطا 


06132 


موءا 





الاصلي أو نصف الفرخ أو الرق ليكون ملزمة من 
الكتاب . وتتكون كل ورقة من صفحتين . واحدة 
عل كل وجهء قد تكون إحداهما أو كلتاهما 
خالية . فاذا طوى الفرخ مرة واحدة فانه يكرّن 
ملزمة من ورقتين أي أربع صفحات . ويسمى في 
هذه الحالة : قطم النصف دناه؛ » وإذا طوى مرتين 
فإنه يكون ملزمة من أربع ورقات ٠‏ أي قطع الربع 
مونب . أما وجه الورقة أي الصفحة اليمنى (في 
الكتب الإفرنجية) فإنه يكون فردي الترقيم 
والصفحة اليسرى تكون زوجية الترقيم » ولكن قد 
تختلف في بعض المطبوعات . 

والكتب ذات الأوراق غير المرقمة يشار إليها على 
بطاقة الفهرسة طبقا لقواعد 02-156هم بكلمة 
ررقة » مثلا : 


ممأعععة ,عكقام ,بسمتدتلما ركع ماللهم) :مماة ممم 


و ”'٠‏ ورقة» , وكعلاوع1 1١300‏ . 


؟- ورقة ذهب » وبتوسيع ا معنى تشير إلى فرخ من 
الرقائق المعدئية التي تستعمل في خحتم رسمة أو 


تثبيت الأوراق كه تعلق أدع1 
مصطلح في التجليد. يشمل الطرق المختلفة 

لتثبيت أوراق الكتاب معا. وهي تشتمل على 

التجليد بالبلاستيك والتجليد اليكانيكي » 

والنياطة » والتسخريم ٠‏ يسسدى, انها :: عدم 

ل . 


عأ00ط قدء|1 
كتاب به ورقة من مطبوع سابقن ‏ , 
كتاب يحتوي على جزء من كتاب مطبوع سابقا (أو 
أحيانا » مخطوطة) كا يحتوي على ورقة أصلية (أو 
عدة أوراق) من هذا الكتاب . وإن حجم طبعة 
هذا الكتاب تعتمد عل عدد الأوراق المتاحة من 
الكتاب الأصلي وحيث أنه يستخدم عادة نسخة 
الفة من الأصل لهذا الغرض فإن حجم الطبعة 
تكون غالبا صغيرة » وعلى أي حال فإنها تكون عادة 
أصغر من العدد الكلى للأوراق الموجودة فى 
الطبعة الأصلية . ١‏ ْ 


مفردات دليلية و«فاساطوعو؟ رل-لمع1 
اللإاحاللات في مفردات الكشاف من المترادفات 
وأشباهها إلى الألفاظ أو الواصفات المستخدمة في 
تكشيف وإسترجاع الوثائق . 
عتاء تأمععتته لدعا 
بطاقة ميكر وفيش رائدة 
أول بطاقة ميكروفيش في مجموعة من البطاقات . 
.قاع أ) مععلدم 1 اعد عط اأمعلضص نووله عمد 
تشكيل بالرصاص أل [تاممر لوع! 
ف الطباعة » عملية إعداد الألواح الظلية التي 
تكون قاعدتها من الرصاص بدلا من الشمع . وفي 
هذه العملية يقحم لوح رصاص طري في الفورمة 
تحت ضغط هيدروليكي عال » وبذلك تتكون 
سبيكة من أجود الأنواع . ثم تغلف السبيكة 
بالنحاس كا في حالة التشكيل بالشمع . 
رقائق فاصلة . فواصل بيئنية 1 
أشرطة رقيقة من الرصاص ؛ طويلة نسبياً وعرضها 
أقل من إرتفاع الحروف . تستخدم كفواصل أو 
مسافات بين السطور المجمرعة فى الصفحة أو 
الفورمة . تتراوح ثخانة الرقيقة 01 بلط . 6ىا 
بنطاء ؟ بنط ء إلى 7 بنط . تنتج أصلا على هيئة 
شرائط طوها نحو ١‏ سم. ثم تقطم حسب 
الطلب . وهناك الفواصل «السميكة» " بنط . كها 
أن الفواصل 5 بنط تسمى 0علوعءاءءاطدهل أي 
الفواصل المزدوجة » أما الفواصل ١١ . ١‏ بنط أو 
أكثر فانها تسمى فواصل كدي 5ملصناك وقد تصنع 
من المعدن أو الخشب . فأذا صنعت الفواصل 
الكتلية من الخشب فانها تسمى : رقائق خشبية 
5عاوع . أما الفواصل أكبر من ١8‏ يئطا فإنها 
تسمى تواضيب عدناامهنة ١‏ أو حشوة بياض . 
تع القت لذاد:ة ,ععتاقم لعلدع! :مداة عمى 


تنضيد بالرصاص 8ستنناعوعم 2 مدعا 
التنضيد بالحروف الطباعية المصلوعة من 
الرصاص . 

ورقة كوء! 


١‏ إحدى الوحدات التي يطوى إليها الفرخ 


أكدع1 
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رزمة مو اد تعليمية ©88كلعهق مستصعدع1 
مجموعة من المواد التي تعالج موضوعاً من 
الموضوعات تصاحيها تعليمات معينة لتوجيه 
الدارس وقائمة بالأهداف ومواد للإمتحان : 
موارد تعليمية 650" لاتدنروع1 
تستخدم في تقنيات التعليم لتعني جميع الموارد 
(البيانات والأفراد والمواد) التي يمكن أن يستتخدمها 
الذارس منفصلة أو مجمعة » بطريقة غير رسمية ؛ 
لتسهيل التعلم . وهي تشتمل على الموارد التي تنش 
لتسهيل التعليم الرسمي الموسجه : والموارد التي 1 
تعين بالتحديد للتدريس ولكنها يمكن إستخدامها 
لأغراض التعلم . 
الع معع تتاوقع"؟ م تلتمسدء! 
مركز الموارد التعليمية 
يطلق هذا الاسم على مكتبة المدرسة أو الكلية التي 
تقوم بتخزين وإعارة المواد السمعية البصرية 
وأجهزتها على قدم المساواة مع الكتب والدوريات 
والواد الأحرى 5 
23 ,61كلرعه كلمتعاقهم لقممةعتصكدمة تصكلة عمد 
تقامعه 
متاعم معد أكتلأهاعءم5 ععععتدووء؟ عتاتتردع1 
غ115 نععرة 
جموعة مؤخرة سمتاعع لام لعدوع1 
مجموعة متغيرة من الأعمال الشائعة والمعروفة والتى 
تطلب باستمرار » تؤجر للمكتبة لخدمة قراءها . 
عمنا مندجم عدم 236ل[ لعقوة1 
إستأجر أو إشتر تروقاط عن عووعا 
تعبير شائع يوجز مسألة تقديم المزايا النسبية 
لاستئجار المعدات مقابل شرائها المباشر لغرض 
إستعماهًا , 
عفأقمع 1 أناءعلتمتباوع عع عسلومءع1 
181:31 أاتلقء التصعاة أعدعا 
الحرف/ الرقم الأقل أهمية 
الحرف أو الرقم الذي يقم أقصى يمين مجموعة معينة 
من الحروف أو الأرقام والذي يكرن له وضع ذو 
دلالة معينة. مثل : الرقم الثائي التالي : 


نشريات تمهيدية ع1 

صحيفة صغيرة من الورق مطوية مرة واحدة أو أكثر 

تكون مطبوعة ومكونة من صفحتين إلى أربع 

صفحات ومطبوعة بطريقة الكتاب ولكتها غير 

ملبسة أو بحلدة . 

يستعمل اللفظ للدلالة على نشرة رقيقة . 

(راجع : اعلطمهوم) , 

-طأنآ] لاعمقعوع؟1 ممعم مقتاط 01 عسووع1 
للقتاءع وعتلروم 


سطر طباعي نحيف م12 ععه ]ديوع[ 
حروف طباعية تكون سوقها وشُرَطها الآخرى في 

ععى 21814635 اققع1 

لسوعطنا طلعممعععم عمى :22235 ا لعتضدع1 

جمعية علمية جاع 50 لعكروء1 


ودممعيطه عمد 521716 305150139 * كنوع[ 


1ع دمل مجو ملام طاول نة 


منحئيات التعلم انك اتروع[ 
رسم بياني يظهر القدرة الإنتاجية والأوقات التي 

إستغرقها العمل عل كل وحدة لدى الفرد أو 

المجموعة . معبرأ عنها كدالة وقت أو دحل في كل 

وحدة زمنية صرفت عل وحدة عمل . إن المنحنى 

الخاص بالمردود النموذجي مقابل خط الوقت 

يتقوس من مصدره صعدا او الى الجهة اليمنى ثم 

يتسطح تدريجيا . وتبين منحنياث التعلم كيف يتغير 

معدل التعلم بزيادة اللمارسة .» وهي تستعمل في 

التدبؤ بمدى إنتاجية العمال . 


آلة متعلمة عستطاع هم ورمتصضدءع! 
الة قادرة على تحسين أدائها بناء على نتائج تجاريها 
السابقة , 

1 0[ عطا ده عستسموع1 


التعلم سس خلال الممارسة 
التعلم غير الرسمي الذي يؤدي في النباية ‏ يناء 
على قدرة إستيعاب الفرد ‏ إلى أن يكتسب الفرد 
المهارة اللازمة لأداء وظيفته , 
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فواصل جلدية 
فواصل داخخلية جلدية ملصقة (تلصق عادة ولكنها 
فد تخيط فى بعض الأحيان) في ورق البطانة في 
حالة الكتب الكبيرة المجلدة يدوياً وذلك لإعطاء 
الكتاب متانة أكبر . وقد كانت تستعخدم في القرن 
السابع عشى في أوروبا بين ١هلا1)‏ ١69ما»‏ 
وكانت مظهرا شائعا للتجليد الإنجليزي بالجلد 
المراكشي والروسي . كما كانت تزخرفه زخرفة 


عنما مهد 1891]65م أن مع جوع[ 
]ع1 


عذر 1 يقت قزافة كل 
١‏ رف خشبي منحدر توضع عليه الكتب المقيدة 
بالسلاسل في وضع منبسط لاستشارمها » في 
مكتبات العصور الوسطى . (أنظر الشكل تحت 
آصمط لعمتهطء) , 

١‏ منصة قد تكون مزودة بميكروفون يضع عليها 
المحاضر أوراقه وبقف ححلفها لإلقاء محاضرته أو 
كلمته . 





قراءة 164165 


إحدى قراءات كتاب مختلف النسخ . 


نص المحاضرة لمعه ع ساعع1 
سلسلة معاضرات 15 ع باعة1 
دفتر الأستاذ م1 


مزدوج : دائن ومدين . 


ككصلول ماعطلاو( 


يعتبر الصفر الواقع أقصى البمين هو 

أب هاء تعتبر الحاء هى الحرف الأقل أهمية . 
ممع تعقطء أموء لتأسوزة أووجج أمكلة معد 

غمعع موه مهو عمد أذأع لل أمق تلتصعلد أددع! 


تولك ععلعم | ,تعاأع وموك 


1100 و5ع13ا)؟ أموعا 
طريقة المربعات الصغرى 
مصطلح إحصائي يستخدم في تمليل الإنحدار 
1/5 !القع ع6 . 
كإذا أفترضنا وجود فثة من المشاهدات مكولة من 
زوج من المتغيرات . فإن طريقة المربعات الصغرى 
تساعد على إيجاد ذلك الخط (أو المنحنى) الذي 
يناسب تلك المشاهدات ؛ بمعنى أن مجموع مربع 
الانحرافات بين القيم المشاهدة وهذا الخط تكون 
أصغر من أي مجموع مطابق لأي خط أخر . 

أ غقعغط أه عن ][ نمكاة ععر 

جلد . حلد مدبوخ معطنوء| 
جلد الحيوانات المعالج كيميائياً والمدبوغ أو 
المصبوغ ٠‏ الذي يستخدم أساسا في تجليد 
الكتب » ومن أسمه جلد الماعز والغدم والبقر 


و الخنازير : 
كعب جلد اعوط تاعطاوعا 
مجلد بالحلد م#تسسوط «تعطاوعء1 


كتاب مجلد بالجلد إما تجليداً كاملا (راجع : الد؛ 
مدتدهنط ) أو نصف تجليد (راجع قسأمستططلهة) أو 
ربع ناليد (راجع عمتفمتطععدين) أو ثلاثة 
أرباع تجليد ع5نلصلط نععةدوعععط) . ولكن يكون 
الكحن ذاق ةبون كلت 

قماش جلدى طاماءمع طنوع1 
قماش أو بلاستيك يُشَطب على هيئة الجلد . 


زوايا جلدية ومعوتروء معطاوه1 
زوايا الكتاب المصنوعة من الجلد . 
ورق/قماش جلدى ع 1 
الورق أو القماش الذي يكون سطحه مقلدا 
كالجاد . 
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تشتمل على ملخصات . قرارات ٠‏ أو تاريخ 


القضايا . 
551 لمسومع ود عآ 
أسلوب ليه جاسكون في الزخرفة 


أسلوب معدل. لأسلوب الرحرفة بالأشكال الحتدسية 
لأغلفة الكتب ( راجع : عتمت ) الذي كان 
بزاول في أوائل القرن السابع عشر حيث أستبقيت 
الزحرفة بالشرائط كما أستعملت النقط لتشكيل 
الخطوط والمنحنيات في أشكال جذابة حيث عرفت 
اسم 4دنمم أي المخطوط ا مر كبة من نقط وذلك 
بدلا من الخطوط غير المقطعة . توقف عن 
000 يعد حوالي 056 . 


لالد 


يه جاسكون في 7 


اس :1 
تعليق على شكل . عنوان لسععع1 


عبارة توضيحية تصاحب الشكل أو الصورة أو 
الحفر أو على قطعة نقدية أو ميدالية . تسمى 





عملة4ة» عاممط لمددع ممى عولهاوء «ععلع1 
إغارة دفترية مداع نفك "اععل16 

يقة قديمة من طريق تسجيل الإعارات عن طريق 
تسجيل رقم الكتاب في مقابل أسياء المستعيرين 
على عمود راسي وذلك بإستعمال أوراق سائبة . 
ورق سحلات دروم رعع16»0 
ورق لطبع السجلات والوثائق المالية » مثل دفائر 
القيد في اليومية ودفاتر الأستاذ . ونظرا لأآهمية 
الإحتفاظ بالسجلات لمدد طويلة فمن اللازم أن 
تكون من ورق ذي جودة عالية ولا يتأثر بالظروف 
البيئية المحيطة . 
وزن سحلات خطعاء؟ «ععلع1 
ورق تصويبر وزنه ثقيل نوعاً يستعمل عندما يراد 
التصوير على مادة أكثر حملا . ووزث السسجلات 
المزدوج 68 *#ءامناك يكون مغطى من الوجهين 
وقد يحتوي الورق على دعامة من الألياف أو الخشب 
أو الخرق . وهوما يسمى بورق السجلات الكتاني 


تعهلع1 ترعمنا , 


حا نام نان كع ددم ععلرمعهر عمد 38 020[6ع1:6 (لأطار] 


ععلرمعمع تسملقمعتتار 


منحى إلى اليسار لع تاكس ز أ1ع1 
كون البيانات موضوعة في أقصى يسار الحقل 
المخصص لا . 

معورعبع بوالمدعنها عدت 0ع قتاع ه12 طم ذأ -10-اأع1! 
إيداع قانو ني لدم عل لدعوء1 
القانون الذي يلزم المؤلف أو الناشر إيداع تسححة ة أو 
أكثر من المؤلّف المطبوع في المكتبة الوطنية . وعادة 
يكون الإيداع مجائياً ورأخيل المطبوع بعد إيداعه رقها 
للايداع قبل أن يتم نشره . 


يسمى أيضا االقاء«مزصم» , القونمعكة الع رمم 
هآ خاعت زدرمء نمذاد عمو 
ملف قانو ني 1 لوععء1 


مجموعة من المؤاد المتعلقة بالقضايا القانونية » قد 
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قمعل ممناة لمعك ممت تلع تدا فرع عستمدع1 


اتخللنا 


عاوعل مملكجاتععك عع عع 10 
امع مومعل ممتة ممق عمد اإتقونا1[ عتلمريع1 
طول طأعرءا 
عدد الأرقام الثنائية أو الحروف التي تتكون منها 
الكلمة أو السجل ( راجع : 86010 ) أو أي وحدة 
أخرى من وحدات البيانات . 


ممتاءع رز عمتطعهم معد 1011[)ع011:66 طاعدع] 
موتاععرتك اعبه عمد لاع عواعتطفاعمع1 


طول الكلمة له رطأاعدعء1 
عدد بتات ( راجع : :زع الكلمة 
كتبة ليتين مه طارلا عأهاك تنتداء.1 


من أهم مراكز العمل المكتبي والببليوجرافي في 
الإتحاد السوفيتي 3 تحنوي على ٠ ٠٠١‏ كتانب 
مطبوع بدأت في تجميعها منذ سبتمبر 19175 : كما 
تضم بجموعاتها حوالي "١‏ مليون مادة . تنشر 
25552 نونمع1 مم2 (الكتب الحديدة في الإتحاد 
السوفيتي) (شهري) كا تنشر أيضا : أواممام1 
58 لنوءوم (الكشاف السئوي لمطبوعات الإتحاد 
السوفيتى ) وكذلك سلسلة من الببليوجرافيات 
الراجعة التى تغطي المطبوعات القديمة . وهناك 
فسم في المكتبة يغطي الادب الروسي يحتوي على 
0 كتاب ومطبوع دوري نشرت في الإنحاد 
السوفيتى منذ بداية القرن التاسع عشر . وتوجد 
المكتبة في مبزى ‏ ع8نات11 100(مة2 قريبا من 
الكرملين . والمكتبة تعتبر مركز شبكة مكتبية 
ضخمة في الإنحاد السوفيتي تضم المكتبات العامة 
كا تقدم ها المساعدات الفنية لتحسين الخدمة 
المكتبية . وتعتبر هذه المكتبة من أكبر المكتبات في 
القارة الأوربية . 


عدسة ْ 165 
أداة بصرية أو ترتيب لعناصر تكسر الضوء مصممة 


عاطاععا 
أبضا : عمتائتت يممخامء 
3 مفتاح 
شرح للرموز المستعملة في ختريطة أو رسم بياني . 


- أسطورة . خرافة 
قصة تعتمد على المعتقدات وليس الحقائق ع كما أنها 
مقروء . واضح 
بمكن قراءته أو حل رموزه . 
تإماعلط ء الأداوزعوعء1 
تاريخ تشريعي . تاريخ سن القوانين 
وصف تاريخي بالمراحل التي يمر بها مشروع قانون 
قبل أن يصبح قانونا . وهو يتضمن الدراسات 
ومناقشات اللجان والقرارات » ومناقشات أعضاء 
البرلمان أو المجالس الشعبية » والظروف التي أدت 
إلى كتابة المشروع . 


تممه عنماء عو [هتاتتهمم 195)هامتهع[1 


عاطاعء1 


ع عه ععمععع]ءم ملزنواكاي1 
خدمة المراجع التشريعية 
خدمة تقدمها مكتبة للهيئات الحكومية والتشريعية ‏ 
وخاصة فيا يتعلق بمشكلات الإدارة السياسية 
وفيما يتعلق بسن القوانين . وعلى مستوى الولاية ع 
قد تشتمل وظائف المكتبة على المساعدة في كتابة 
مسودات وتكشيفا مشروعات القوانين : 
١‏ المأخوذ . المفترض ست 
قضية مساعدة يفترض صحتها . يني بها لإقامة 
البرهان على قضية أنخرى . 


5 
5 ليا كر 


: - عئوان . رأسية , نر ويسة . 


ع1خ)5 11د متروع1 
أسلوب ليمونيبه في الزخرفة 
أسلوب فى زخخحرفة الكتب زاوله عنامموعط0 سدع 
51 تدع الذي كان يعمل لدى الكونت 
مزه11 في فرنسا فى القرن الثامن عشر. يمئاز 
بالمناظر الطبيعية والورود على الفسيفساء . 


عرع]مع1 
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على سلبية سوداء وتكون الصورة معكوسة . ثم 
يتم الحصول على إيجابية سوداء على أرضية بيضاء . 
تسمى ع عتزرمهم» عععرلل ‏ , 

. 8مأبزمهه لقعناره بمقلة عمد 


فتيحة العدسة كلرءا 
جزء العدسة الذي يمر منه الضوء. يسمى أيضاً : 
87 

زمأة قمع! :وقلة معى 
سرعة العدسة 0ععمة كدعا 
١‏ مقياس قدرة العدسة للسماح بدخول الضوء 
للصورة . 


؟ - مقياس نسبة إشراق الصورة الذي تعطيه 
العدسة إلى نسبة إشراق الشيء الذي يصورء 
وهي تكون تناسبية معم مربعم مقلوب الرقم 
البؤري 4 

( راجم : أما مقياس؟ فإنه 
يساوي حاصل قسمة قطر فتحة العدسة على البعد 
البؤرى عندما تكون العدسة مركزة على ما لا 
عهاية . 


ا خ). 


وماك كدعا 
تعلى في التصوير تجهيز فتحة العدسة الذي يحدد 
كمية الطاقة الإشعاعية (الضوء) المارة شلال 
العدسة , 
. ممم ةعلمقال :مماج ممر 
جموعة عدسات لل )5 قتاع[ 
عدستان أو أكثر تعمل كوحلة . 
8متلقعط مأدابه مود 10]6-ترزأماع1 
١‏ - خطاب . وثيقة . رسالة دع ع1 
في الأرشيف . مكتوب يغرض الإخطار بشيء 
ماء سواء لجهة معينة أو شامل لكل من سيعلم 
تقال 


؟ - تقرير بحث 

تقرير بحث فى بجلة علمية » هدفه الإخخطار المبكر 
بنتائج بحث أو الوصول الى نظرية جديدة أو نتائج 
معالجة مشكلة من المنكلات 2 وقد يكون 


لتجميع وتوزيع الأشعة الضوئية في شكل صورة . 

.قمعا ومأعمعلصب :ممله معو 
فتدحة العدسة عن عجره فرع[ 
فتحة العدسة التى يحكمها جهاز تحديد سعة الفتيحة 
والتي تسمح بالضوء بالنفاذ خلال العدسة لتكون 
صورة عل الفيلم الحساس 1 


تغليف عد مكمه قرعا 
طلية رقيقة شفافة توضع على أسطح العدسات 
لتقليل إنعكاس الضوء وتحسين درجة إنفاذه . 
عتاصر العدسة مألا مرءاء قرعا 
الأجزاء البصرية التي تمع لتشكل عدسة مركبة . 


مرواق معد ©1131 جرع 


إستساخ لا عدسي ‏ 5 «اتاضصم ووعلددة1 


ممطلح عام لأساليب النسخ الي لاتستعمل 
كاميرا . والجهاز المستخدم يتالف من صندوق 
إضاءة مع شاشة من الزجاج المسنفر ولبادة ضغط 
فوقها . وبوضع الورق الحساس في أقرب مكان 
يلامس الأاصل ثم يعرض للضوء . فإذا كان 
الاصل نصف شفاف وعليه كتابة من جانب واحد 
فقط فإنه يوضع بحيث يل مصدر الضوء . مع 
وضع السطح الحساس من ورق التسخ على ظهر 
الأصل . ويسطلع الضوء من خلال المواضع الخالية 
من الكتابة » ولكنه لاير خلال النص حيث قمئصه 
الحروف السوداء . وبعد التحميض فإن النتيجة 
تكن سلبية مقروءة ( أي كتابة بيضاء على أرضية 
سوداء ) والني تستعمل كالنسخة الموجبة وهله 
الطريقة معروفة باسم النسخ المباشر إمعمذك 
هنزو ٠‏ وعي طريقة غير مستساغة حيث أن جميع 
الطرق التي لاتستعمل الكاميرا تعتمد على أقرب 
ملامسة بين الأصل والورق الحساس كما في النسخ 
التلامسي مهذزم20 أمدادمه , وعندما يكون الأصل 
معتما مع وجود النص عل كلا الوجهين فإنه 
يستعمل طريقة الإستنساخ بالضوء المنعكس 
( راجم : #هالإممه +م1ره: ) وفيه يكون النس أبييض 
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طريق كتابة الخطاب الأصلي بحبر النسخ (حبر 
الكوبيا عأاها عمتزمم ) ثم يوضع على ورق شف 
مندى (والكتاب ي“تمل على ذلك الورق) ثم 
يستعمل الضغط وكانت تلك الكتب تسمى في 
بعض الأحيان: كتب لسخ بضغط الحروف 
كام هطنورمه 5وعرجرعناء! كبا تطلق كذلك على كتاس 
ذي صفحات بيضاء أو مسطرة تكتب عليه الرسائل 
سواء كانت مسودات اللؤلفف أو نسخ جيدة نسخها 
المؤلف . ويستخدم اللفظ أيضا للكتاب الذي 
يحتويى على نسيخ الخطابات المجلدة معاً أو التي 
تلصق فيه مثل تلك النسخ . 

اع اع وطء عع لم1 
الترتيب الحجائي حرفاً بحرف 
ترتيب أي ملف ترتيبا هجائيا طبقا لحروف رأس 
التسجيلة مع عدم النظر إلى المسانئات بين 
الكلمات . وهذا القاموس الموسوعي مرتب هجائيا 


حرفا بحرفا. يسمى أيضا : طونوعط الم , 

لوم روط تممه ,صمم هملع طقطملهة :مقلة ممى 
.سناع طقطاملة 

تجرية مطبوعة بأحرف [أموعم لعمغناء1 


تجربة أو بروفة لشكل محفور يكون فيه عنوان 
الشكل » وإسم اليا والخفار . والطباع . 


نرُويسَة . صدارة الخطاب 4هعط-ء »1 


إسم المنظمة أو المؤسسة المطبوع في أعلى الخطاب , 


١‏ - طبع رقم طلب الكتاب 
وضع رقم طلب الكتاب ل راجم : ##طتطنله للوه6 ) 


]ع 


على الكعب . 
؟- رَفُمٌ بالحروف. نقش الحروف. تشكا 
الخروف 


أ إستعمال حروف جاهرة أو رسم حروفا أو أرقام 
خلق لص » أو عئوان . وتستخدم وسائل عديدة 
لرسم 7 تلك الحروفا. هنبا أدلة اروف . 
والآدلة الميكانيكية لرسم 0 الحروف ؛ كا أن هناك 


أنواع متعددة من الخروف والأرقام والجروف 


الإكتشاف كاملا أو لا يزال في مرحلة الإعداد» 


كبا أن البحث الكامل قد ينشر ذ في المستقبل وقد لا 
ينشر على الإطلاق . 

و خطات دوري 

خطابت دوري مهمته الإخطار باخخر المعلومات في 
شكل سريع , 


187اع ةعم :ج15ة ععى 
ل حرف (أبجدي) 
- أدب , آداب , صناعة الأدب أو 
ا . معرفة . ششافة 
1 العو جرفي 
7 حرف طباعي . نوع خاص من هذا 
الحرف . الحروف الطباعية حيلة 


#لونامة معد لتالولاصة ورعمع1 


4 نأوأمفصسلط م5 101108 وترم م1 
لوحة حروف لحقوط رعناع1 
لوحة مكسية بقماش ستان تستخدم كلوحة 
إعلانات تلصق عليها حروف وعلامات مكسية 
باللباد , 





امعط «مااع1 


دفتر مكاتبات 
كتاب كانت تنسخ فيه الرسائل باستخدام بعض 


الوسائل المنتجة لنسيخ مثيلة . وكان يجري ذلك عن 





عااع1 ا 
ا خطابات تعمعجه ععناع1 الممصيرضة التي تلصق أو التي تنقل على السطح 
ْ بالطريقة الجافة . 
كوع عع 1اغ1 0 00000 
الكتا يدون | مات ب) وفي التجليد هي نقش العنوان أو أي علامات 
-١‏ نص ب بدون الرسومات اي ا 


والأشكال . 
١‏ - نص مطبوع من حروف مجموعة لتمبيزه 
عن النص المطبوع من الألواح الطباعية . 
 '‏ طريقة للطباعة من ساح بارز وهي عكس 
الطباعة ع سطح غائر 

سول اها عستامكم كملا , 
5 - ماكيئة طباعة الحروف . 

عامط تعغاج1 عمد علا0 0« نوررمه ممعم جنع اعع1 


عستمسلعم ووععمعع 1ل[ 
طريقة طباعة الحروف . 
الطباعة البارزة 
طريقة الطباعة من سطح بارز » سواء كان مسطحاً 


أو دائريا » حيث يتم الطبع من حروف أو قوالب 
(كليشهات) أو دفورم» مصيوبة أو بلاستيك أو 
مطاط أو غير ذلك من أشكال الأسطح الطباعية 
البارزة . 

,امام أعذاة: : 2150 326 

5085 ددع دعااع1 
ماكينة طبع حروفا دوارة 
ماكينة طبع دوارة اليم من ع بارز . 
عليها روتاتيف أو وب (١‏ راجم ؛ 55ععم و8 0 
فتوى عدمكء كخزرع اع 
في الأشيف » خطاب موجه عادة من الحاكم إلى 
بعض 0 أو إل حجموضة من 0 ومهور 
ص د لايل رلوم ريه 
الإإستفسارات 5 

أمولكه نمق عمى أع عع ]ع1 
فوصلة الحروفب لع همه مالآ 
وضع فواصل (فسحات) بين أحرف الكلمة أو بين 
الكلمات وذلك لأطالة المقاس 9 راجع : 
أطوال الأسطر 3 أو في بعض 


ع 11 ( أو لضبط 


لقع تتمططاععه: ,ععتعع0 عوستمم ع1 
أداة ميكانيكية لنقش الحروف 
أداة تستخدم أدلة وأقلاما لكتابة الخطوط تستعمل 
لكتابة العلامات (ياليد) والرسومات المندسية 
والأعمال الفنية الأصلية الأخرى . 


عتطاموععمأامطم ,عغامع0 وساععناء1 
أداة فوتوغرافية لنقش الحروف 
أداة تحتوي على صور سلبية أصلية للحروف ووحدة 
تجهيز وهذه الأداة تنتج نسحا مصورة من الحروف 
المطلوبة على شرائط من الورق أو الغيلم . 

عسلمة عط هاه علسأسرعااعء1 

طباعة على الكعب 
عندما لا تطبع الحروف على كعب الكتاب أو على 
الجاكيت بالعرضص فإن اتجاهها سيكون إما لأعلى أو 
لأسفل طبقاً لاختيار الناشر مما يتسبب في مضايقة 
ولأهمية ذلك بالنسبة للمكتبات فقد 
أوصت جمعية الناشرين البريطانيين وجمعية تجار 
الكتب في بريطانيا وأيرلئدة » عام 1555 ء بأنه 
إذا وضع الكتاب على الرف في وضع رأسي فإن 
الحروف يجب أن تقرأ من أسفل لأعلى . ولكتها 
عكست تلك التوصية واقترحت بأن تكون الحروقف 
إلى أسفل بحيث يمكن قراءةالعلوان عند وضع 
الكتاب في موضع مستو ووجهه لأعلى . ويفضل 
المكتبيون الوضع الأول , وبالنسية للمجلاث قإن 
عناوينها تكون مستعرضة على الكعب إذا كان 
العنوان قصيرا أما اذا كان طويلاً فإنه يوضع على 
الكعب بحيث يكون مقروءاً عند وضع المطبوع في 
وضع مستو ويكون الغلاف الأمامي لأعلل . 
رقعة عنوان الكعب عععلم عمتعع ع1 
قطعة من الجلد مثبتة على كعب الكتاب ليطبع 
عليها عئوان الكتاب . 


القارىء 5 
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وععااعا 





تتضمن تلك العناصر التي يجب أن تذكر كحد 
أدئى من قبل المكتيات وأجهزة الفهرسة الأخرى 
التي تختار مستوى الوصف . 
.نامنازرتعقء0 عنام هععمتاطاط :مقلة عمو 
اعمه! ععصعع كتمعن معد 1ه الكتتلوأد ذه اعوع1 
للذمق القصة دعل عع 68135 للقديرة اعبجع1 
وكعخلم «عتع1 
ماكيئة طباعة بمكبس ذراعي 
أي ماكينة طباعة يتم عليها الطبع عن طريق تحريك 
ذراع ٠‏ ولكن المصطلح يستعمل عادة لنوع المطبعة 
التي تستمخدم في التجارب ٠‏ والتي يجذب فيها 
ذراع فيتم طبع النسخة , 
صقل ماوع جما 
في الطباعة » عملية إستخدام قرص الصقل 
(ثا اجع : >مناهمالعا )2 . 
قرص الصقل 
في الطباعة . قرص صلب ثقيل يدور باليد على 
حجر ليثوجراف عند إعداده سطح الحجرء 
ويستعمل معه الرمل والماء كيادة حاكة أي مسفرة . 


مفردة عصرعيدع! 
الكلمة أو الأداة أو الجذر الذي يشير إلى المعنى . 
المعنى الحذري عستطقعده لدعلاع1 


المعنى المشترك بين الكلمات المشتقة من جذر واحد 
برغم اختلافها في الصورة . 


“تعطمهةعممء ع1 
مَعجَمى . مؤلف المعجم 
معاجمي عتطمردععمعنرء1 
متعلق بتأليف المعاجم . 
ع طمم ومع تا ددم أكلطظموععمعل1»2 
الصتاعة المعحمية وطامفتتعمءلزع16 
المعاجم جعماوءترع |1 
فرع المعرفة الذي هكم بالكلمات وتواريخها 
وأشكاها -وسحاتها: . 
00 لامر سِ «معله! 


0 ع1 


الحالات التشديد عل كلمة أو جملة » مثلا : 
4غ هم 615 ]غ16 15 15أظ 1 
خطاب براءة أصعاهم 5ع لاع 
خطاب مفتوح يصدر عادة وعليه حاتم الحاكم أو 
سلطة عليا كضمان للشخص أو الجهة المسيأة في 
الخطاب 1 
(20181100 51260) مامطتتاطزة معااع! 


تعناعا عداو عمد 
كاتب رسائل 7161 وعلاع1 
-١‏ الشخص الذي يقوم بكتابة الرسائل لمن 
يجهلون القراءة والكتابة . 
؟- كاتب أصبح مشهوراً للرسائل التي يكتبها 
والتى قد ينشرها . 
7 عتطامع رولممامفط عدت عل تهاقط عل عجااعء1 
ع1 رعو عتطامع عمد 1011216 علل ععااع1 
عطز! عتطامع عد © 13قتتز50 ع0 عرلاع1 
وسوكمد معى ©0110 عمرااع1 
جلد مرا كشي اه ]1 
جلد مراكشي ممتاز سميك يستعمل في تجليد 
الكتب يصنع من جلد ماعز أنجورا 03 5013 لخر 
تخاضة ها ورجد. تتا اف ال روفن الجا 
الصالح . 
مستوى إ6مع1 
١‏ تعنى في شبكات المعلومات » الموقع أو المواقع 
النسبية في التركيب الحرمي للنظام . 
؟- تعبى في التصنيف ا 
العمومية لمفهوم » أو مصطلح أو فصل في 
تصنيف . وطيقاً لفلسفة المستوبات التكاملة 
كأعع1 عب«ننهموعامذ فإن المصطلحات توضع في فئات 
طبقا لمستوى تعقيدها مرتبة نرتناً تساعديا ؛ 
مستوى الوصف «متاصرئعيعل 2ه اعوع1 
درجة التفصيل الببليوجرافي المتبعة عند إعداد 
التسجيلات الببليوجرافية في الفهرس ٠‏ يحددها 
عدد عناصر البيانات المختارة والتي ستضم للوصف 
الببليوجرافى . وتحدد قراعد الفهرسة الانجلو 
أمريكية » الطبعة الثانية ثلاثة مستويات للوصف 


لوأو ع دالا 


لتحسين نوعية الخدمات المكتبية . وكذلك تيسير 
الإعارة الدولية وتبادل المطبوعات ومحاولة إيجاد 
أعضاء متفاهمين فى الدول الأخخرى . وتتالف 
العضوية عن مكتات البِسِوت الأوربية + ونعظيها 
مكتبات جامعية وقومية ومكتبات البحوث الكبيرة 
في أوروبا الغربية . ويموها الأعضاء كا تتلقى 
معونة مالبة من المجلس الأوربي . وتقوم مكتبة 
جامعة برمنجهام في الجلترا بدور السكرتارية , 
تقوم بنشر ملاعلاب 11881 مرئين في السنة يجنا 
لل عضاء وبعض المطبوعات الأخرى . 
كتاب (طتل) ععطتا 
استخدام لاتيني . يشير خاصة إلى السجلات 
العامة كتلك التى تسجل فيها عقود العقارات . 
الفلون العقلية عاج 0 
اللغات والعلوم والفاسغة والتاريخ ٠‏ التي تؤا 
برنامج ع في كلية » تمييزاً ها عن 8 
المهنية أو التقنية 
منص وكس]1 امسهوقة لالعطارطآ) 1115215 
المسح العام للمعلومات ‏ (65 زناه دمأ) 
عن المكتبات 
نظام بيانات مكتبية يدف إلى تجميع البيانات عن 
المكتبات العامة والخاصة ولتنمية الأنشطة المكتبية 
عل المستوى المحلي والولاية والحكومة المركزية في 
الولايات المتحدة » تحت إشراف المركز القومي 
لاحصاءات التعليم . ْ 
1 80060005 102 تعندعه لوومنجة وذلك 
بالتعاون مع وكالاات المكتبات في الولايات . 
مكتبة طلا 
الفهرسة » إختصار المصطلح الفرنسي : 
عمتموطز] 
11131 
5 مكتبي . مدير مكشة 5 أمين مكتية 
الشخص الذي يتولى مسفولية المكتبة ومحتوياتها 
والختيار المطبوعات والمواد المكتبية ألتي تكون رصيد 
المكتبة ويقدم م وحدمات الإعارة .تابلة 
احتياجات المستفيدين . وتشتمل فثة المكتبين على 
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وتصوصاتلك المعاجع الت تغطي امعان في الغة 
أخرى . 
تستعمل أساسا مع المعاجم اليوثانية والسيريانية 
والعربية والعبرية كما تستعمل أيضاً. . مع دوائر 
المعارف والقواميس الموضوعية . 
جذاذة إعارة داخلية . دتاد جننتاتطهة! 
جذاذة المسئولية عن مادة مكتبية 
جذاذة تسجل عليها الإعارة الداخعلية للمادة المكتبية 
كبا ترد للمستعير عند إرجاعه تلك المادة , 
ضايط إتصال ج0111 ممدهن[ 
مكتبي تكون مسؤلياته : زيارة المكتبات الفرعية » 
وتقديم المشورة للمكتبيين المحليين ٠»‏ وتدريب 
العاملين الجدد وحضور إجتماعات اللجان 
المحلية ٠‏ وتولي الإشراف عل الفروع عند 
الضرورة . 
١‏ كياب .نا 
اختصار المصطلح اللاتيني :عزنا . 
؟"- مكتبى (اخختصار: همتوطنا ) . 
3 مكتية ( اختصار : “زتؤرطنا ) , 
5 6 تلغوناطا8 مع عنعارل) 111811 
عد عطعععطعع1 ع0 5عسترعمرروست8آ1 
«داتط اعموعوع18 سفعدرهتا1 01 عتاجهوع1 
(1837215 
منظمة مكتباث البحوث الأوروبية 
ألشتت في مارس ١919١‏ بواسطة جماعة قيادية 
كونها قسم المكتبات القومية والجامعية التابع لإفلا 
خا! في مقر المجلس في ستراسبورج . والغرض 
منها هو تجميع المكتبات الكبرى في التمساء 
وبلجيكاء وقبرصض والدائمارك ء» وفنلتد, 
وفرنساء وجمهورية ألانيا الفيدرالية » واليونان » 
وأيسلندة » وأيرلندة » وإيطاليا , ولكسمبورج 0 
ومالطة »ع وهولددة ؛ والنرويج والبرتغال .» 
وآنعانا + ' والسويف: > «وسررميا ».-* وتر كينا : 
وبريطائيا » وإيجاد نوع من التعاون بين مكتبات 
البحوث الأوربية وخصوصا المكتبات القومية 
والجامعية » وكذلك المساعدة على إيجاد الطرق 
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رط ذا 





سلسلة كتب 
عدد من الكتب التي آصدرها اشر واحد تحت 
عنوان شامل مثل : «جوءطئة اتعادومت تاعمآ ؛ 
وتشترك في خواص معيئة مثل : الموضوع والتجليد 
والا حراج الطباعي: 
غ - فى الحاسب ء مكان مخزن فيه أقراص نمغنطة 
[أمساط بيانات أشترى ( راجع لإتوعطنا عفرها ) , 
هك فى المانسيا» مناطق على أجهزة الوصول 
تخزن عليها مجموعات بيانات منظمة كتركيبات 
تحميل » وروتينات وعبارات مصدرية . وهذه 
المناطق في متناول المبرميج الذي يستطيع ضمها الى 
برنامج معين . 
1 فى الحاسب ء مجموعة ملفات متصلة تؤلف 
عزءا من اينف اليانات». 
0 مجموعة من الأفلام » والصور الفوتوغرافية 
والمواد الأخرى غير الكتب ٠»‏ والأشرطة البلاستيكية 
والمعدنية والأسطوانات وأشرطة الجاسب الآلي 
والبرامج المقننة والتي يتم مها حل مشاكل معينة . 
كل ذلك بالاضافة إلى الوثائق المطبوعة والمخطوطة 
يمكن أن تكون في إدارات المكتبة أو قد تكون في 
مجموعات قاصرة على ومع واحد فقط من المواد . 
قتعم لاك ,ضقعطئ] لقماضع»ء ,نصقع16! طعمةءعط : وكلة ممى 
تمع طتاعل ,عدرطنا موعاام ,بصمقعطنا نامتك ,بصقءطئط 
مستلدع! ,بسمعطنا تومأ زومصعل ,'دم7طظ! اأوقدغ0 ,مسمتلواع 
الاققغطائا أممطة؟ ,اغمعسصسارهمع0 ععمعمعاعء ,أمعمنجهمعل 
عطقا بواتكدع تسن رلمقعطة! ومغصتوءوطدى ,بإزتقوطئا أقاععمة 
1 
110 ووععع8 اوروءرطنا 
نظام التوصل إلى (مواد) المكتبة 
«نظام إدارة المكتبة للتحكم في المطبوعات» صممته 
04 للمكتبات الكبيرة والشبكات . ويستعمل في 
هذا النظام سجاسب مباشس لتحسين الخدمات الفنية 
في مجال المشتريات » وفهرسة 0خلهكا ٠‏ 
والإعارة » ومساعدة المستفيد في البحث 
الببليوجرافي . 


بها جصقعطنا عع 265 قرطلا 


هؤلاء المسئولين عن الإدارة ) والتي تحتاج وظائفهم 
لتفسير القواعد والإجراءات ٠»‏ وتحليل مشاكل 
المكتبة والتوصل إلى الحلول مستخدهين معرفتهم 
بعلم المكتبات والمعلومات كيا درست في دراسات 
الماجستير . 
1 - مكتبى 
في الحاسب , الشخص الذي يشرف على مكتبة 
البرامج والملفات المسجلة على وحدات ممغنطة . 
٠‏ برنامج المكتبة 
في الحاسب » برنامج يستخدم في تكوين وصيانة 
وتحديث البرامج المخزونة في المكتبة وهو جزء من 
برنامج التشغيل . 

86 قلع متعريد تسمسدعطنا 
مكتبي مسئول 
المكتبي المسئول عن إدارة معيئة . 
بر امج المكتبي 0لا قوم رطنا 
في الحاسب ؛ برنامج أو مجموعة برامج تنظم 
وتحافظ على محتريات مكتبة لم راجع : بمهعطخا ) 
وتوصل إليها . 

مقطكتتقأعووعطا! 

أمائة المكتبة . المهئة المكتبية 
مهنة المكتبى المتعلقة بمعرفة أوعية المعلومات 
والنظريات والتقنيات والأساليب التى تشارك فى 
إنشاء وحفظ وتنظيم واستخدام مجموعات المكتبة 
وبث المعلومات خلال تلك الأوعية . 
لساخ لأسمعطنا 
كانت تستعمل في العصور الوسطى للدلالة على 
الكتاب أو النسَاح 3 
١‏ - جموعة كتب (فوانانا 
مجموعة من الكتب والمواد الأخرى المحفوظة 
للقراءة ؛ والدراسة والإستشارة . 


؟ ‏ مكتية 
مكان أو مببى أو ,سحجرة أو حجرات معدة لحفظ 
واستعمال جمرعات من الكتب .» الخ 9 


قطنا 
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ويعتمد إسم الوظيفة : وكيل المكتبة أو الاخصائي 
المشارك على طبيعة الأعمال أو المسئوليات المنوطة , 
بممرجنا عطا أه كفمعلم! عمد 355013165 «رقنعرط1ا 
00 ادق تآ[ 
جمعية المكتبات البريطائية 
الجمعية التي تختبر وتمنيح شهادات للمكتبيين في] 
مختص بقواعد الهنة المكتبية » وتحسين الإدارة 
التنفيذية للمكتبات وتشجيعم الدراسات 
الببليوجرافية والأبحاث وتركيم وبث المعلرمات 
التي تيم المكتات . 
ات في ه أكتوبر لالم ١‏ في محتام المؤمر 
الدولي الأول للمكتثبيين إلذي عقّد في بروكسل 
من ؟ ‏ ه أكتوبر لا181. والدورية الرسمية التي 
تصدرها هى أقتمناول 75 ؛ أعتمد إصدارها في 
“عضن مخ اصبحت الشمعية الهية' فق 
5 . وتولت المكتبة البريطانية مسئولية الجمعية 
في ١‏ أبريل ١974‏ , من أهم منشرراتها : 
(فصلى)بععنهم1 كما أمفصل1] طعناءظ 1١‏ 
(شهر ي2 م1 يوعوامصطامع؟1 طككام8 -2 
(تضلى ) ملطكم معطا 1ه لقمعناول -3 
مايه ونروعز1ا 
الحيئة المسئولة عن المكتبة 


أتمتة المكتبات 0 سماد دترا 
إستخدام الحاسب والآلات والأجهزة الأخرى في 
المكتبة لمساندة أنظمتها ونخدماتها . 

1م لمت عأتادرجععو1اطتطا توزسونرطانا 
العنصر الببليوجر اي المكتبي 
في شبكات المعلومات . ذلك الجزء من الشبكة 
الوطئية للمكتبات ( راجع : 
«يوسعن ع الذي يشتمل على نظام اليدمة 
الببليوجرافية وقطاعات أنظمة الإتصال . ولا يضم 


لإتقعط 11 [0310112 


المكتبة ذات الموارة (ار أجع : لإتقططنا ممجلممعر )الى 


لاع مسلط 11313 
ورشة تجليد متخصصة في تجليد كتب المكتبات . 


تلملاة عاكتستصسمم0ه نومورطزر 
الإدارة التنفيذية للمكتبة . إدارة المكتبة 
الإدارة التنفيذية للكتبة هي القوة الكامنة خلف 
تشغيل الأعمال الروتينية . وإن الإشراف على 
الأعمال وعلاقاتها وتخطيطها هي وظيفة المدير 
الاداري للمكتبة وهو يتضمن الإشراف على تطور 
سير الأعمال في جميم الإدارات وحل مشاكلها 
المختلفة . والإدارة التنفيذية للمكتبة تبدأ بالفمرورة 
عند نقطة انتهاء تنظيم المكتبة » وهي تشمل 
التخطيط . والتوجيه وتنفيذ العمايات نحو تحقيق 
لهذت “الظلرتب 
1ج ق1لمم بجتفرحانا : مولن عمى 
مك01 «متادناستلستأسللمة بتروعاطار1 
شسعية الإدارة (طفط) 
التنفيذية للمكتبات . شعبة إدارة المكتبات 
شعبة قِ جمعية المكتيات الأمريكية موماخ وتكونت 
سنة ١9407‏ لتوجيه وإجراء الأنشطة المتعلقة 
بالإدارة التنفيذية للمكتية عامة . وفي بئاير 191/5 
أصبحت مسكولة عن إصدار نزههامقطعة! بوموتطننا 
مم8 5 أعداد سطويا والتى كانت تصدرها 
سذعوورط عزوهامسصاعع؟ 2 تنشر <الش]آ 
تقع]ع اوبره 1 
ععلرعك5 لمتأقصسرمكمآ1 له تعنم رطارآ 
4 كآل,ا) ماعة لاقام 
مستخلصات علم المكتبات والمعلومات 
دورية مكل ذاعتادطه عممعك5 بدهمطن] ولكنها مويق 
وشاملة . بدأت تنشرها جمعية المكتبات البريطانية 
بالإشتراك مع الأسلب طناقىم منذ يثاير ١4954‏ 
وهناك كشاف تركيمي للسنوات 19179-1959 : 
نشر عام ١9170‏ . تنشر مرتين في الشهر . 
)كتلداععم5 عأو0دمه/216أعمدكة وسوخرطنا 
وكيل مكتية / أخصائي مشارك 
فت من الأفراد العاملين بالمكتبة توكل إليهم مسؤوليات 
ذات مستوى عال فى مميط الإجراءات والأساليب 
العادية المستعملة في إدارة المكتبة ولكنها تحتاج إلى 
معرفة موضوعية تعادل الليسانس أو البكالوريوس 


وموعطنا 





لعف تسمناعه قتامعل1 عمد لتق وجقرجانا 
عملقاقه عمى لمأت عونا 
بمقعطنا طعموعط مهي “اع ]قاع لونره رجا 
موموعكمقك جرو 11 
حجرة دراسية بالمكتبة 
حجرة دراسية ملحقة بمركز الوسائل التعليمية 
بالمكتبة المدرسية . 
كاتب مكتية عاععك وعوعطنا 
كانتب يقوم بأعمال بسيطة متعلقة بوظائف المكتبة 
ولكنها عدودة ومتعلقة بعمليات روتينية محدودة . 
نادى المكتبة اسك وعوعرطزا 
عرعة م قريب شيو ونا افر 
ننسها لعقد إجتماعات لناقشة أمور المهنة . 
.نالك قأل عقر وموعطانا اممطءة تموله ممم 


جموعة مكتبية ممتاععلاى وعقرانا 
تشتمل على جميع المواد التي جمعتها المكتبة لخدمة 


المستفيدين . تسمى أيضا : ,هصن أامط بمدعطنا 
5ع نمق قطنا 
الكلية ‏ المكتبة ععمع لمع وروعطنا 


إتحاد بين المكتبة وبرنامج دراسي في كلية ببحيث 

يكون التركيز في البرنامج على المكشة والدراسة 

امستقلة بعيدا عن حجرة الدراسة » باستعمال 

الكتبة لأقصى درجة بتوجيه من هيثة التدريس 

التخصصين ببليوجرافيا . والكلية المكتبة » هو 
إفتراض تربوي قائم على أن أهم أداة للتعليم هي 

المكتبة . 

لإتدقطط ا زه تعدمط ععى ‏ 11201553011ئل0 وخلوننانا 


ازموععة صهدعجازا عاما؟ ممعم أقناما 


لجنة المكتبة عع )اتسصدم وعوعطانا 
اللجنة المسئولة عن تقديم الخدمة المكتبية . 
إنحاد المكتبات مسسستاءمعسى وعقعرطذا 


جمعية مكتيات رسمية قاصرة على منطقة جغرافية أو 
عدد من المكتبات أو نوع معين من المكتبات أو 
موضوع معين ٠‏ ننشأ بغرض المشاركة في الموارد 
بين الأعضاء وتحسين الخدمات المكتبية . 


.لعو ناعم بمدعطنا تمكلة معى 


تجليد مكتبات . مسلط جتونرطذا 
نجليد خاص للمكتبات 
تجليد متين يسمح للكتب بأن تتحمل الإستعمال 
ويتم ذلك عن طريق خياطة الملازم على أشرطة بدل 
الخيط وإستخدام قماش متين وأجزاء واقية . 
ويشتمل على تبليد أجزاء المجلات والدوريات في 
مجلدات وتجليد الكتب التي تنشر في أغلفة ورقية 
وإعادة تجليد الكتب القديمة والممزقة . 

ماعط خرورطتاععم:ه2!5 معد 
وهذا التجليد ييز عن تميليد الناشر 5معططليام 
ومتلدئط وتجليد الطبعات #منلماط ممقتللع . 





الأجزا + الركيسية فى تجلبف المكتنبات 


(111) عأدكتاكهط عستفساظ وإعوعطاآ 
معهد التجليد الخاص بالمكتبات 
هيثة حرفية أمريكية لا تهدف إلى الربح ٠‏ أنشئت 
عام ه06 , كتجمع لمجلدي الكتب » وذلك 
لإيجاد نوع من التعاون بينهم ٠‏ ووضع معايير 
للتجليد » ورفع نوعية التجليد » وتحسين صناعة 
التجليد . وتبادل الخبرات . 
(فصلية) , 
5 نان وتقدط ذا كه تتعقمط ممم 1203101 تخلةانااا 
2124 [تاكتلمء ستل اتساط جرورطناآ 
مستشار للمكتبة له خيرة خاصة فى عندسة 'معياز 
الكتبات وتخطيط ميانيها .0 


تنشر عرهع5 زموعط1] 


وفزيانااا 
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أعمال المؤلف التي تكون في تكوين متماثل وذلك 
لتمييزها عن طبعة أخخرى أقل أهمية قد تكون في 
جلدة ورقية . 
تسمى أحياناً : س«مكتقء أمصلطقه . 
؟"- طبعة مطبوعة على ورق جيد وتكون مجلدة 
تجليدا خاصا للاستعمال في المكتبات . 
تتسهون أحياناً : هملاللء تدمعمة وهي تختلف عن 
نجليد كتب المكتبات , 
راأجم : مسافملط ووعطئا ) . 

همع رتتمتاق بانع وعدرطا ذا 
التعليم العالي للمكتيات 
تعليم المكتبات الذي تمنح بموجبه درجة في علم 
المكتبات بعد الليسانس أو البكالوريوس بواسطة 


معهد للتعليم العالي (مصطلح أمريكي) . 


زعم نالد عع دع0سن) رسملاقعنتلء رعوعطتلا 


حي (في مستوى 
البكالوريوس ) 


التعليم العالي قبل التخرج من الجامعة لعلم 
إمتداد الخدمة المكتبية 1351018ءاء 63 هرانا 
إلقاء محاضرات وإقامة عروض بالأفلام » الخ . 
في المكتبة » وإجراء سلسلة من الأحاديث 
وعروض الكتب الخ . خارج المكتبة من أجل 
جذب الانتباه للخدمات المكتبية والتعريف بمقتئيات 
المكتبة . 
يسمى أيضا ؛ عماجو وتوءطنا ممتمدعان 

وعناتلعه عمد قعلاتال12 توروعدط اا 
أثاث المكتبة عستختصسسة وممعطنا 
- ناك لامتاعمض مقس لوععوعءة) «جعوعطاء1 

5 معد لإع9 

خط المكتبات لسقط وتنا 
كتابة خطية يستعملها المكتبيون ببدف محقيق توحيد 
في بطاقات الفهارس التي تكتب باليد لامكانية 
قراءتما ىا تستعمل أيضا فى السجلات الأخرى . 
وكانتٍ الحروف واضحة التكوين ذات درجة إمالة 
واحدة واستعملها المكتبيون قبل إنتشار الآلاات 
الكاتبة , 


مستشار المكتبة أ انكمم 'زممترطتا 
مستشار للمكتبة ء أو مجموعة تقوم بالتخطيط » أو 
كيان مسئول عن تقديم الخدمات المكتبية 
تافرع م0 وعرورطاذا 
تعاون المكتبات . التعاون بين المكتبات 
يتخذ التعاون بين المكتبات أشكالاً كثيرة » مثل 
التعاون فى مجال الفهرسة أو المشتريات أو الإإعارة 
أو تبادل المطبوعات . الخ . أو يشتمل على كل 
هذه المجالات . 
زاوية المكتبة معطاصوء قرطت[ 
فى التجليد » طى القماش عند زوايا الكتاب طيا 
قطرياً أي مائلا بحيث توضع طية على الأخرى 
بدون قص . وبذلك تعطي الزاوية قوة في هذا 


0 ف 


يسحى أيضا ؛ عوصرم طمنسط , 
كا يسمى فى بعض الأحيان : ععميم 4هناهه . 
000 عكقناوة , ععمدم لعطام بمولج معى 
بسقعطنا بحرمءتوموعل ممعي 07 0م016 وللتقعدانا 
«ماعورأل معد الماعع لق وسروعط1ا 


خصم المكتبات أسناوع كلل وعو رطا 
0 راجع : اتدامعهال ) . 
نطقة المكتبات اعتعاكتل «وسوعطنا 


ال عتطقة سدرافة' يصوت قبها الراطنوة عل 
فرض ضريبة لمساعدة المكتبة طبقاً للاجراءات 
القانونية . 
١‏ - إحدى المناطق الجغرافية التي تقسم فيها الولاية 
لتسهيل إنشاء وصيانة وتحسين المكتبات طبقا خطة 
الولاية . 


الإقتصاد المكتبي لمعه زروونانا 
التطبيق العملي لعلم المكتبات على إنشاء وتنظيم 
وإدار: 0 المكتيات 5 

طبعة المكتبات مامتغتلء وعمدعطنا 


١‏ مصطلح غامض يشير إلى طبعة من كتاب » أو 
سلسلة أو مجموعة من الكتب ٠‏ وغالبا تكون جميع 
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اق ططاراا 





بدأ ظهوره عام ١474‏ وكان يغطي الفترة من 
0 حتى 1975 ) نشرته جمعية المكتبات 
الأمريكية . ثم تولت شركة ويلسون بعد ذلك 
إصداره 5 مرات في السنة مع تركيم سنوي . لم 
تركيم كل سنتين . ويغطي حوالي >5٠‏ دوريةه 
وججلة علمية منها ١4٠‏ مجلة تصدر في الولايات 
المتحدة . 
نات )11 لإنرو د11 

الإنتاج الفكري المكتبي. الأدب المكتبي 
كل ما كتب في موضوع المكتبات في الكتب 
والمجلات والنشرات والتقارير والأبحاث . الخ . 
إدارة المكتبة ع 1 الم راذا 
فن تنظيم الأولويات .» وحث الموظفين ٠‏ وتدبير 
الموارد » وتقويم الأداء من أجل الحصول على الحد 
الأقصى من الكفاءة والإستفادة من الخدمة 
المكتبية . 

0 150قعاذتمتحصلة زدمعوط لا تمكلة عمو 
ختمنا طءرقعدع ]1 امعسدععة مم81 وسدعط 11 
وحمدة بحوث إدارة المكتبات ([1خ1.841) 
تكونت في ١‏ يناير 1958 ء للتحقيق بالتفصيل في 
المشاكل الإدارية في تنظيم المكتبات الجامعية 
واستخداماتها بواسطة المستفيدين » والوصول إلى 
أساليب حديئة في الإدارة لمساعدة تلك المكتبات 
في تحفيق الأهداف التالية : 
)١‏ إستشلال المواره المكتبية . 
؟) قياس فعالية الخدمات الحالية . 
“) تخطيط الموارد (المالية والأفراد والمواد والمكان) 
المستقيلية . تموطا همه طنعمعدهظ! بمفعطنا تاكلغاعظ ع 
وكان مقرها في 
جامعة كامبردج حتى 1919/1 عندما انتقلت إلى 
لإعهاممطعة1 ذه إالورع امل تاولاهروداتاعن10 حيث 
تعقد كذلك محاضرات فى الإدارة للمكتبيين . 
تسشس معظم أوراقها وتقازيرها في 01 أومتلاول 
متطة مانا . 
مواد مكتبية كأقأمعع اهدر ومقوطذا 
المواد كالكتب والدوريات والنشرات والتقارير 


امعمساءومع أمعممروماعءههطا . 


«المكتبة لدمبا) "لوط بإروعطنرآ'“ 
حاشية في مدخل الفهرس تشير إلى مقتنيات المكتية 
سس أعداد دورية أو سلسلة : 
قة والمكتية لدمباه كلقع * 8835 توعرددناة .1 
البطاقة التي تحمل تلك الحاشية , وهي تكون على 
تكون هناك فجرات كثيرة في الدورية . 
111 **ققط امعط[ “ 
بيان «المكتبة لدمبا» 
بيان على بطاقة الفهرس يكون خاصاً بدورية يذكر 
فيه أول صدورها والأعداد التي تقتنيها المكتبة في 
هذا الصورة «المكتبة لديها . ...885 لإمةةدانا : وهي 
تعد في حالة عدم وحود بعض أعداد الذورية أو 
المسلسل في المككتية , 
لكقء **ققط بصقءعط ا" :و5 1ه عمد 
نزناه© نزدو و11 وده نطاا 
مجموعة تابعة لجمعية المكتبات البريطانية تكونت 
عام ١457‏ لتشجيع الإهتمام بتاريخ المكتبات 
خاصة في الجزر البريطانية , تنشر بم:5ز1] هرطاءاآ 


(مرتين في السنة) . 

مقتيات المكتبة وترستللطط تزعودانا 
١‏ راجع ممتععلام عورطلنا ) , 

تعليع مكتبي تتلاء انتاعها ومقترطاذا 
أدوات البحث بالمكتية وتزععا برطلا 


تطلق على الفهرس البطاقي » وقسم الإعارة 
ومكتب الإستعلامات والببليوجرافيسات 
والكشافات ؛. الخ . المجموعة معا فيها يسمى 
بوحدة البحث ( راجم : انس ومتممق . 
قانون المكتبيات جما ومروترطنا 
الإطار القانوني الذي يتحكم في إنشاء وإدارة 
المكتبات , 

اماع اا سوعط انآ 


تنشره شركة م لين 3 038 شٍِ 50 المتحدة . 


1طاآ 


المكاتب وقسم للمعارض وصالة للاطلاع ومركز 
الكتاب وقد أطلق عليه عام 1948١‏ اسم مبنى 
جيفرسون ؛ أما مبنى جون أدمز إالذي كان يسمى 

حتى *118 مبنى جيفرسون) فهو يحتوي على ١1‏ 
ال ا أما مبنىق 
ماديسون . ويرجع تاريخه الى 1481 فهر في الواقع 
أربع مباني في مبتى واحد الوه 
حق النشر. وخدمة بحوث الكونجرس والمكتبة 
القانونية ونحدمات التجهير. وتلشر مكتبة 
الكو نجرس , (5]1[0) 5م81 ومنمنا أقمصمنولا 
5 لت 6 امت أمتنعءقدتمماا كه عملهاوت «متررنا امدم توك 
ومطبوعات أخرى كثيرة , 

لتقن ودع عه ن) أن وعوعطلء1] 

بطاقة مكتبة الكونجرس 
بطاقة فهرسة مطبوعة تشتمل على مدخل فهرسة 
كامل ء» مع حواشي ومداخل إضافية ٠»‏ ورقمي 
تصنيف الكونجرس وديوى . وتباع تلك البطاقات 
للراغبين منذ سنة ١45١‏ . وكل بطاقة تحمل رفيا 
مسلسلاً تتعمله المكتبات عند طلب بطاثة 
بالذات. “فاسع ذلك الرقم عادة داخل الكتب 
التي د تنشر في الولايات المتحدة على ظهر صفحة 
0 غالبا . 


مقع تأطيام عا وسزعملقغقء :مقا عع 


0خ 012551152 و5قع مم00 أن لله انآ 


0 ل) 
تصنيف مكتبة الكونجرس 
كان نظام التصئيف الذي استخدمته مكتبة 
الكونجورس التي أنشفت عام 0 ؛ هو تريب 
الكتب ونقا لاحجامها . أي وفقاأً لقطم الكتاب 
(قطم النصف . الربع » الثمن ء .) شم يقسم 
برقم تسجيل الكتاب في سجلات المكتبة ٠.‏ وصل 
عدد المجلدات في المكتبة في عام 8 الى 
"6٠‏ مجلد, وبدأ التفكير في طريقة أفضل 
لتصنيف تلك المجموعة » فقسمت الى ١8‏ فئة 
موضوعية مبنية على النظام البيكوني 20آ«دمدظ 
مرادرة الذي استخدم في مكتبة بنيامين فرانكلين 
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والأوعية المصغرة والخرائط والمخطوطات . 
وأسطوانات الجرامنون » والأشرطة وجميع الأوعية 
السمعية واليصرية الأخرى . أما الأجهرة التى 
تستخدم في العرض والقراءة أو الاستماع إلى 
الحويات” المغلوماتية .فنا شكى :من هذا 
التعريف . ْ 

شبكة مكتبات خ1ند0 جاع افونا 
نوع متخصص من التعاون المكتبي يرمي إلى تطوير 
البرامتج والمخدمات التعاونية + وهمي تشتمل على 
استخدام الحاسبات والإتصالات عن بعد . وإنشاء 
مكتب مركري وتدبير الموظفين لإنجاز برامج 
الشبكة . 





تمقتتنامقرمه لزانقعط !ا نوكل ممع 

مكتية الكونجحرس 55ععذه0ن) كه توموعطا1 
المكتبة (القومية) والبرلمائية للولايات المتحدة 
الأمريكية . تأسست في 54 إبريل ١8٠١‏ في 
واشنطون . وأصبحت مكتبة للجهاز الحاكم في 
أمريكا وكذلك للجمهور . ويصل رصيدها إلى د 
مليون قطعة . 
وعلى الرغم من كونها ليست مكتبة قومية رسمية إلا 
أنها تقدم خدمة قومية على مستوى عال قد لا 
تقدمها أية مكتبة قومية رسمية أخرى . وتبدف 
مكتبة الكونجرس إلى إنشاء مجموعة قومية شاملة 

المواد المطبوعة والخرائط والأفلام والمواد 
الموسيقية والمواد السمعية والبصرية والمخطوطات . 
وهي مسكولة عن إصدار الببليوجرافيا القومية . 
وهي ليس لها أي واوا وحن ير لكات 
الأخرى , على الرغم من أن هذا يتم تطوعافي كثير 
من الأحيان . 
وقد أنتجت مكتبة الكونجرس مرصداً لبيانات 
الفهرسة المقروءة آليا للتسجيلات الببليوجرافية 
(081480) , وقد حدد تقرير لخن مجموعة العمل 
التي تشكلت عام 1١91‏ مكتبة الكونجرس 
كمكتبة قومية وعالمية بالاضافة الى مسكوليتها لخدمة 
الكونجرس الأمريكي . وتحتل مكتبة الكونجرس 
ثلاث مباني في واشنطون . والمبنى الأصلي يضم 
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8 عآظ ,2 .1م ,8 الديانات 
© العلوم التاريخية المساعدة 
العالم القديم 
8 5 التاربيخ الأمريكي 
© الحغرافيا والأنثروبولوجيا . 
الفلكلور والعادات والتقاليد » 
والترفيه والرياضة والألعاب 
14 العلوم الاجتماعية والاقتصاد 
ل العلوم السياسية 
5 قانون المملكة المتحدة وايرلئدة 
تم قانون الولايات المتحدة 
1 التعليم 
الموسيقى 
17 ألفئون الجميلة 
هم طم علم اللغة . والنحر » وعلم 
والأدب الكلاسيكى اللغة القديمة 
58-555 اللغات الأوربية الحديثة 
فيا الأدب الروسي 
51-4 اللغات والأدب في أسيا وافريقيا 
والاوقيانوسية وأمريكا واللغات 
المختلطة واللغات الاصطناعية 
52 ,5 ,لم ,لز الأدب (عام) . الأدب الانجليزي 
والأمريكي والقصص الانجليزي 
وادب الاطفال 
1 56 ,50 الأدب الفرنسى 
2 8 ,50 الأدب الايطالي والاسباني 
والبرتغالي 0 
[ .ام ,18 الأدب الألماني 
2 .مم ,81 الأدب المولندى والاسكندينانى 
0 العلوم 1 ١‏ 


الطب 
الزراعة والصناعاتالزراعيةوا حيوانية 
وصيد الأسماك ورياضة الصيد 


5 الببليوجرافيا وعلم المكتبات , 
من هذا يتضح أن نظام تصنيف مكمة 


لامو طاارآ 


في فيلادلفيا ولكنها تختلف عنه . وفي عام ١8١14‏ 
أحعرق الانجليز مكتبة الكونجرس . ولاعادة تكوين 
المكتبة عرض توماس جيفرسون «مدتعاعل تقصومط]” 
مكتبته الخاصة التي كانت تتألف من ٠٠٠لا‏ يحلد 
للبيع للكونجرس الذي قبلها بعد تردد . وكان 
جيفرسون قد فهرس وصئف هذه المجموعة 
بئفسه » حيث قسمها الى 44 قسياً عام طيقاً لنظام 
مبنى على التحوير الذي وضعه 0م80 ع1 هدو 
عل لتصنيف فراتسيس بيكون الذي ورد 
فى عنآ لدة (1605) ترمتمهعا ]5 ؛معسمعمووعكلم عط1 
(1623) لللا 31 طع 5 115ل عونا وقد نثر جيفرسول 
فهرسه عام 45 وفقا لذلك النظام الذي 
استمرت مكتبة الكونجرس تستعمله حتى نهاية 
القرن امتاسع عش . 
وفي بداية القرن العشرين كانت مكتبة الكونغرس 
تحتوي عل أعداد كبيرة من المجلدات وأصبحت فى 
مصاف المكتبات العالمية . ففي عام 1844 قرر 
مدير مكتية الكونجرس الجديد ستقمادظ اتمطيعةة.رم 
إعادة تنظيم وتصنيف المجموعة من أجل تقديم 
خدمة أفضل ونظام مفصل . في هذا الوقت كان 
هناك نغلامان شائعان فى الولايات المتحدة وهما 
تصنيف ديوى العشري والستة جداول الأولى التي 
وضعها ككرء6ااد0 في تصنيفه الترسعي أو التمددي 
مناه للاوقة © عكاكمومعاط , وأ لكن مكتبة الكو: تنجرس 
لم تتبع أيبما . ولكن تأثير كتر واضح في نظامها 
الحالي فالشيكل العام للجداول والجدول 2 
الخاص بالببليوجرافيا بنيا على تصنيف كثر مع بعض 
التغييرات . وم تستخدم المكتبة حروف ,78 ,0 ,1 
غ3 0ق التي استخدمها كثر» ولكنبا خصصث 
جداول لكل حرف . وكل حرف يشير إلى موضوع 
من الموضوعات التي تشكل المعرفة . وتضم خطة 
التصنيف حوالي مجلداً أو جدولا مع وجود أكثر 
من جدول للموضوعات الواسعة مثل الفلسفة 
والديانات والقانون والآأدب . وهي كالاتي : 
ه الأعمال العامة والتأليف 
لخا-8 ,1 .6م ,8 الفلسفة 


جتشتطط ا 





إلا أنه ليس هناك غنى عن صدور كشاف رسمي 
من تلك المكتبة يشبه على الأقل الكشاف النسبي 
لديوى . 
ويصدر لذلشك النظام ملاحق بالاضافات 
والتغييرات التي نحدث في النظام باستمرار في عدة 
مصادر . منها 6 
0205 كقة كدره 01 1ل0ث 1.0 .1 

0 ماه أسصسيات ف نوع لسالعطء5 لمتاقعة أكوة01 160 .2 
لعطقتاطيام ووب 1973 طمبسدعطا كعمو لمة د145لتهم 

5ع ناه 32 م1 (1974) .06 طعقعوعظ عاو0 نز 
وجميع الجداول لما بناء متشابه يتألف من الأجزاء 
التالية : 
أ) مقدمة تمهيدية 
ب) الحروف الزوجية المستخدمة في الجداول 
ج) المدداول ذاتها ْ 
د جداول ملحقة 
ه) كشاف 
و) ملحق يضم الآضافات والتغييرات 
وعلى الرغم من تفاصيل النظام إلا أنه لا يشتمل 
على وسائل للتذكر عندموعده أما المبادىء العامة 
للترتيب داخيل الأقسام فهي تتبع هذا النمط ولو أنما 
قد تختلف من موضوع لآخر : 
4 أقسام الأشكال العامة 
ب) النظرية والفلسفة 
ج) التاريخ 
د) الكتب الدراسية 
ه) القوانين والأنظمة وتعليمات الولايات 
و) الدراسة والتعليم 
ز) موضوعات خاصة وتقسيم الموضوعات _ 
كا توفر الجداول أرقاما للمؤلفين والكتاب 
والقلاسفة كا فى حداول 8 
بالنسبة للجداول الملحقة هناك خخسة أنواع : 
)١‏ جداول أو أقسام الشكل 
)٠‏ جداول جغرافية 
*) -جداول زمنية 
4) جداول موضوعية تفريعية 
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الفوتجرس" لمن انظاما افلسقيا إن نظريا وكيد 
تصنيف عملي وجد لينظم مجموعة كتب موجودة 
فعلاً . وهو نظام رقمي . كما أن ترتيب جداوله 
يشبه نظام كثر مع وجود بعض الاختلافات . كما 
أن استخدام الحروف العالية موجود في نظام كتر 
وكذلك فان علامات المؤلفين التي وضعها كتر 
استخدمت في أقسام عديدة في التصئيف للترتيب 
المجائى للأعمال المصلفة . وحيث أن مكتبة 
الكونجرس تستخدم الأرقام والحروف “الحجائية 
فترميزها مختلط «موناهامه 63«انه بمقارنته بالترميز 
الخالص لديوى الذي يستخدم الارقام فقط (ولكن 
لاحظ الترميز المختلط الذي ورد في تصنيف ديوى 
في المشال الرا ابع ممناهء1 همان لمممعط وعسعم ) 
وقداستخدمت الحروف المفردة للموضوعات العامة 
كيا استخدم حرفان للموضوعات الفرعية . وهذه 
يمكن خلطها بالأرقام لبناء رموز التصنيف . 
وهناك عشرون قسما كبيرا بالإضافة إلى قسم عام 
وهي كلها موجودة في الجداول الثلاثين التي سبق 
ذكرها . وبالإضافة إلى ذلك هناك ملحق للغات 
والأدب 288 يحتوي على الأدب البيزنطي 
والاغريقى . وهناك أيضاً كشاف جزئي ملحق 
بالجداول 0-504 . ثم هناك ملحق يضم الحيكل 
العام للنظام . ولا يوجد كشاف واحد رسمي 
للخطة » إذ يوجد كشاف في نهاية معظم الحداول 

ا ال اد فمثلا 
الجدول 7 (التكنولوجيا) سيشير الى رقم صناعة 
السيارات (قسم .51 5 5 يشير الى اقتصاد 
صناعة السيارات حيث أن هذا يوجد فى جدل ]ا 
موحد للخطة كلها هو عقبة أمام أي مفهرس 
مبتدىء تنقصه الخبرة والتدريب على استخدام 
النظام . وعلى الرغم من صدور كشاف عام ١41974‏ 
في ٠‏ مجلد, بواسطة : 

عا ماك تامع ه120 أقعاءم) ث1 .5لا 

وهي هيئة تجارية » وكشاف آخر في نفس العام 
بواسطة 


وان عدم وجود كشاف 


لماع موقم ترجورتانآ 015101 مدن 


26250 


تغاننانكا 





- الأسباء التي تبدأ بمحروف ساكنة أخرى : 


6 إمءعامم ‏ ك .65‏ للاءصلة ‏ 63 #ماروت 
03 ننه 606 الإعطرمة0 4 ازنع)» 
608 واالا4 065 50 قمع 5ل[لط) 


9 كنصص 9 
ءً_ الأسماء التي تبدأ بحروف متحركة : 
8ث. إعلصعة كثفم. دعسم 2ف لإطاحمععطم 
7ش. مععوبسمف 6شك. لإطعامصةف 43. نك 
و( صزاوسف ته ععطنمةف ك4ف. طعترللف 
والكتاب التالي قد يفيد من يحاول تعلم هذا 
النظام : 
مقع ككقان كمع عدون آه اومقعط1آ قط 10 010106 نر 
.قلأ معتهقص]آ منتلتنط2 مطمك عوط 
سئحاول هنا أن نطبق نظام التصنيف على نفس 
الكتب الأربعة التي صنفت تحت أنظمة التصنيف 
الأخحرى التي وردت في هذا القاموس 
١‏ - الكتاب الأول : مقدمة في المنطق 5 
رقم تصنيف مكتبة الكونجرس هذا الكتاب 
سيكون 86135 . وهذا الرقم يوجد في الجداول 
مباشرة ولذ يحتاج إلى إستخدام جداول مساعدة . 
أما الجداول الرئيسية فهي تعطي رقمين للمنطق 
الرمزي والرياضي . ولا يوجد هنا أي تداخل في 
التصنيف ومنهع كوك مهمه 
1 أعمال قديمة حتى بعد عام ١٠لم١ا‏ 
5 أعمال حديئثة بعد عام 186١‏ 
سنختار 135 ©8 للعمل الحديث 
2 فلسفة 
86 منطق 
135 منطق رمزري ورياضي » أعميال بعك 37 


)0 حابن ا 
الأول من اسم العائلة 58 0 ل 


تعطى وفقاً لما يلي : 
-١‏ بعذ حرفف 35 
استعمل الأرقام الاثية بالنسبة للحرف الثاني عن 
الاسم : 
0 أمصمم لط ع طء 8 


9 7-8 6 5 4 3 2 
؟- بعد حرفي دا استعمل الأرقام الآتية بالنسبة 
للحرف الثالث * 


بعد أي حرف ساكن » استعمل الأرقام الاتية 
بالنسبة للحرف التالي : 
7 لا م © 1ه 8ه 
9و 865 7 6 5 4 3 
4- بعد الحرف المتحرك الأول من الاسم » 
استعمل الأرقام الاتية بالنسبة للحرف التالي: 
لقنا 86 عم اس م ه11 4 ط 
9 8 7 65 5 4 3 2 
أما الحروف التي لم ترد ني البدول السابق فانها 
تأخطذ الأرقام التالية أو الأرقام السابقة للأرقام التي 
وردت فى الحدول السابق » كيا فى الأمثلة 
التالية : : ١‏ 
-١‏ الأسماء التي تبدأ بحرف 5 : 
أمعي خه «ماتعة  .5]5‏ #نتأطفد 


5 طءروة5 545. ول نادم لزه 


لددقاة 58 


يالك 55 باإعاونطة 553 53# 


59 ومقللس5ة 56 لسك 537. إعلعنتطءةم 


5 86 المنطق الرمزي والرياضي ( أعيال 


حديثة ) 


آت الكتاب الثاني : مباذىقء الانتاج ا مسرحي 


؟ - الأسماء التي تبدأ بحرفي ا 


لأعمال شكسبير . 7. لطقعمب© 05 ع متنا 03. علضطهري 


الرقم هنا محدد أكثر من أي نظام آخر للتصنيف . 9 


ولكنه في الواقم يوجد رقمان أو احتمالان للاختيار 


ام 06 كرامين0 04 عمرعهرين 


يفانء ناا 661 











هذا الرقم 3012 21 3091-2 516 وهي لتقديم أعمال شكسبير على 
١‏ في الحد لد , 
2 -2750 58 شكسبير مسترح: كبا في الدول: التالي..: 
30004 02 معاطة ومعرفة الموضوعات الخاصة التقديم المسرحي لأعمال شكسبير 
3011 الديانات عام 
3012 الكتاس المقدس 3091 انجليزي 
8 3 8 3092 فات أ 
2012 21 معا حة شكسبير ومعرفته بالكتاب المقدس 0-6 
50 1 ه الزهنيك 
متاك اراك العرائل لوازي ار 2095 ش العصر الاليزابيثى 
على سيكلوجية الأطفال المنحرفين . يوجد داخمل 0 ش 1 8 3 
حدود سيكلوجيا الوراثة رقم خاص لسيكلوجيا لسار 0 
الطفل والموضوعات الخاصة من 4-2 . وبناء 2 عه 
200 0 شاك ري وعرفيا 
عليه يمكن بناء الرقم التالي 35ص .8723 0 لد 3 
لوس افيه 
87 سيكلوجيا راجع 2971 1م 
2000755 السيكلوجيا الوراثية 305 أمريكا 
21073 سيكلوجيا الطفل 5106 يريظانيا 
35 الاانصسراف تزءدعدومعاءط 1 أثانا 
1 1 209 دول أخري 
5 85# السيكلوجيا الوراثية للاطفال 
و لورائر 312 مشاهير الممثلين للادوار الشكسبيرية 
1 راجم لأط 
راجع معالحة أنظمة التصنيف الآتية لنفس الكتب 5 اللغة 5 
الأربعة : عم الأدب الانجليزىي 
رلتملكم للأوعهات دماه© يسمتعدء8توممكت عتطموعهوتاط81 2750-32 8م شك 1 
-018551) علالقمقصد1 رومملخقع1295111ن) ادماعءطة بإمجعط 7 ١‏ 5 
1 ج51 التقديم الدرامى ١الانجليزى‏ 
-0آ افوتع لودلا لدة ,رضسملاتق تلأذكقلت امن زطيدة ,مزاوع ا( م ي م 
و 
لام تلمع قاومة كت لهس 
هم التقديم الدرامي في القرنين 
06205110177 ووعاعده:) كه لإعوعطاا التاسع عشر والعشرين 
اناف 


١‏ 1 1 وحيث أن الكتاب يعالج الانتاح المسرحي الحديث 
مستوذع بطاقات 0 الكوجهرين ش فان الرقم الثاني 0 5 الأول . وحيث 
فهرس محتوي على مجموعة كاملة من بطاقات مكتبة 0-١‏ إن الرقمان يقعان دامخل نفس التفريع فليس هناك 
الكونجرس بحفظ في مكتبات معينة بدون رسوم , 
وقد أوقفت مكتبة الكونجرس صيانة الفهارس التي 
كانت توزع بالمجان عام 1١945‏ . 


تصنيف مختلط . 

الكتاب الثالث : معرفة شكسبير بالكتاب 

المقدس واستسخدام كتاب الصلوات . 

«لدع] اع زطيدة دوع عدم كه توروورطار1 كها فى تصنيف دبوى فليس هناك رقم مياشر يمكن 
قممالمع2 اءءزطبة عمد كبعوز إعشارة لتمثيل هذا الموضوع 7 ولكن يمكن اخختيار 
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رد تين بالمكتبة عستاسم" وجممعرط اا 
فى الحاسب » روتين ضمن مكتبة البرامج ء ٠‏ للخل 
0 معينة أو جزء من مشكلة , 
زكطة عه مك آ) اممطعع ونوءرط اا 
مدرسة مهنية متتخصصة أو قسم في كلية تمن درجة 
بعد البكالوريوس ١‏ وتنظمها وتديرها مؤسسة قائمة 
بذاتها وها مبناها الخاص أو إدارة في معهد يبدف 
إلى إعداد الطلبة للقيام بوظائف مهنية متخصصة 
في مكتبة أو أي وكالة للمعلومات . 
علم المكتبات ععسعاعو جتقعرط لا 
-١‏ علم المعرفة والدراية والمهارة المتعلقة بإدارة 
المكتبات ويحتوياتهيا ع وإقتصادها وأعمالها 
الملوجرافة , 
- المعرفة والدراية اللتان تختار بها المعلومات 
المسجلة وينم الحصول عليها . وتنظيمها ) 
واستخدامها لقابلة الحاجة إلى المعلومات وكذلك 
حاجة جماعة من المستفيدين . 
ذخك.آ) مأعدنقطة ععصعقن5 بوعوعطار1 
مستخلصات المكتبات 
مطبوع فصلي تصدره جمعية المكتبات البريطانية منذ 
يععلى مستخلصات الكتب والمقاللات التى 
تنشر في الدوريات عن مهنة المكتبات التي تنشر 
العالم . تغير اسمه في ١454‏ إلى: 
مستخلصات علم المكتبات والمعلومات . 
( را اجع ععصء3 مملتفسقكم1 نمه بعوعطئآ 
كع عاقطض) , 
1ن ععسعمعم وروعطانآ 
تصئيف المكبات 
خطة تصنيف وجهية كاملة أعد مسودتها أعضاء 
مجموعة بحوث التصنيف في انجلترا تحت عنوان : 
عممعاءه برموعطنا غه ممنكوء 01295168 ونشرته عام 
6 . وفي ١4785‏ نشرته حت عئوان : م 
امأف لما لسة زروعطنا أن ملاوع لكدقات 
وهناك صورة معدلة لهذا التصنيف تستخدم في 
المطبوع قنعق اوم معد ع5 1011أة ه111 لسة سمبائا 


اأكممع أو ةرانا 
مكتبة حق الإيداع القانو ني 
الإسم الذي يطلق في بريطائيا على المككتبة التي 
تستحق طق لا تحدده القانون أن تستقبل يي 
مجانية من الكتب التي تنشر . ويشار اليها غالبا 
باسم : لموعطا ا كا تسمى خطأ : 
قوطلا اأأمممعق 
هأ تتلوع نه عرو ءرطنا 
|| 0 ا - 
يجب بطبيعة الحال أن يسبق التنظيم المكتبي الإدارة 
التنفيذية المكتبية . وإن القرار بالنسبة للوسائل 
والطرق التي تدار بها المكتبة وتطبيق تلك الوسائل 
هو أساس التنظيم المكتبي . أما تحطط إقامة مبيى 
المكتبة ء وقرارات مدير المكتبة بالنسبة لاختيار وتعيين 
ومهام الموظفين » وكذلك التخطيط وتنفيذ نظام 
محدد لتشغيل المكتبة - فهي مراحل ثالية للتنظيم 
المكتبي . فالتنظيم هو عملية التنظيم ذامها, أي 
خلى إتحاد منتظم بين الأفراد في هيئة واحدة حيث 
بعملون معا للوصول إلى غاية واحدة . أما الإدارة 
التنفيذية دمناةءاةنمنصله فهى عملية إدارة هذا 
الإتحاد 0 أي إدارة وتوجيه مكتب ٠‏ أو تخدمة ء أو 
توظيف ء الخ . فالتنظيم يخلق الماكينة أما الإدارة 
التنفيذية فهي تقوم بتشغيلها أو إدارتها . 
)1 جرورطا1! 
التعريف بالمكتبة 
ار اجع ههللقامعوعمم عقن بمورانا ) . 
0 لمزنةفتج0ه مم 029585 تفلواناا 
لمت ممأتقتصقد عم اأتععم نزعوعط11 
موظفو المكتبة لعسمرمووعم وعقعطة1 
سياسة المكتية زعتامم سانا 
مبنى المكتبة قعستمرع نرم رموعداتا 
#مسدععممم م6 210635128 لالقرط اا 


المهنة المكتبية 
وماءعللمة جعدعطنا ععد 1650111685 أعة رطا 


لائيحة المكتبة 


تامزوىء نم جرمعران] 


وعلم” وعموعرالا 
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المكتبات ٠»‏ والشطتهاء» وخدماتها وبرامجها. 
وإستخدامها وروادهاء كل على حدةء أو 
مجتمعة » وذلك من أجل تحديد كفاءة المكتبة في 
مقايلة أهدافها . 
وإظهار نقاط الضعف والقوة سواء في المجموعة أو 
يتم المسح من والتل المكتة ذاتها 
(دراسة ذاتية) أ كر لخبير أو فريق من الخبراء 
ص خارج المكتبة 8 
؟ - التقرير المكتوب للدراسة المسحية , 
تشكيل مكتبى الاعاكزة سوعط زا 
١‏ مجموعة من المكتبات المستقلة ذات الإدارة 
الذاتية التي ننضم معا بواسطة إتفاق رسمي أو غير 
رسمي لتحقيق نتيجة محددة .» مثل التشكيل 
التعاوني أو التشكيل الفيدرالي . 
؟- مجموعة من المكتبات ذات الإدارة المشتركة 
مثل التشكيل الموحد أو التشكيل المكون من مكتبة 
مركزية ونقاط الخدمة الإضافية . 
شريط المكتبة عجه) لإسقنرطتا 
في الحاسب . شريط بمغنط مسجل عليه مجموعة 
من البرامج البحتة للحاسب . 

مككتية 3 شرطة / شر ١‏ 
) راجع : مقطلل عصهطا ) . 

355151 لدع تتطتاعة) ردعطنا 
مساعد مكتية فم 
موظف بالمكتبة تكون واجبائه الوظيفية كواجبات 
الكاتبي ولكن بالأضافة إلى ذلك تكون عئلة المهارة 
فى أحد الجحوانب الفئية أو بعض الخدمات المكتبية 
وقد يشرف على الكتبة العاملين بالمكتبة ويقوم 
بترجيههم (مصطلح أمريكي) . 


عامعاء عوروعط!]! :مول عءى 
القاعتسطءء) وسدعرطزا 


في الخدمة . وقد 


فى مكتبات 

( راجع : 
تمونرعوع2 وعم امستاءء 1 وو طالا 

برنامج تقئية المكتبات 

١4 9‏ بملسة من علس الموارد المكتبية لمدة سحن » 


أمة)5 255 لمعتصطعة؟ تضصوعطةا ) . 


أقسام المكتبة عع وسوءرطنا 
تشمل أقسام الخدمات المكتبية والإجراءات الفئية 
والإدارة العامة والتزويد والفهرسة والتصنيف 
والإعارة والمراجع والمواد غير الكتباء الخ . 
خدمة مكتية ع تجرعع لامرونرطالا 
مصطلح عام يشير إلى جميع الأنشطة المزاولة 
والبرامج التي تقدمها المكتبات لمقابلة الحاجة إلى 
المعلومات . وهي بمفردها تشتمل على مدى واسم 
وسلسلة عريضة من الخدمات (مثل . الخندمات 
العامة » وخدمات المعلومات . وخدمات الإعارة) 
التي تقوم مبا مكتبة بالذات طبقا لأهدافها . 
رفوف/ترفيف المكتبة 8« أ ا[عطه نإعددطائا 
الترفيف الذي يصمم ليقابل الإإحتياجات الخاصة 
للمكتبة . والرفوف تصنع طبقاً المواصفات مقنئة 
بحيث يسهل الوصول الى المواد التي توضع 
عليها . 
شعار/ شارة المكية ميلد لتددنرطا نا 
في إنجلترا » يكون عبارة عن شعار يتالف من 
شعلة المعرفة مم إطار مزخرف ومكتوب عليه 
بالأبيضص «المكتبة العامة رموعانآ عناطناط» يوضع 
خارج فروع المكتبات العامة وعلى سيارات المكتبة . 
]01 لانتونرطنا 
موارد اللمكتبة البرمجية . تجهيزات المكتبة 
التسظيمية 
مجموعة البرامج المعدة والتي تشكل ججزءأمن 
تسهيلات المكتبة الخاصة بالىاسب 
طقكلة8 اا عمد )101 توعكا أعمد5 بوعوعطان1 


موظفو المكتبة لهند «ومروعرطنا 
حاتم المكتية 0 د 


ملكية المكتة عرد المكتبية . 


ملعقلممةة +5 5181108305 تإعنقءرطكا 


مسح مكتبي تو وستدة لإرمعرطانآ 


1ه المي الكنت: اللبيانات: الخاصية. “بإفارة 
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مؤلف أوبرا مااع طلا 
مؤلف نص الأوبرا أو المؤلفات الغنائية الجماعية . 
ليبريتو 1 نص الأوبرا - مااع "نانا 


نص الأوبرا أى أي عمل أخخر للمسرح الغنائى أو 
تأليف موسيقى للكورال أي الغناء الجماعي . 


كنب (معط نا كه .ام) تدطتا 
استتخدام لاتيئي , 
كنب مخطوطة أأمرتاءكنامقدد أعطتا 


الكتب المخطوطة باليد ككتب ما قبل الطباعة . 


18010 رعغ] أعوق سوعط ارا) 1810 1851آ1 

ولب سكد» 

بر نامج الحاسب الذي أنتجه تمعصرمهاء بوط افك 
هء065 بالتعاون مع طععقععظ وعدععدم5 ادعتمطعع 1 
0 في مكتبة الكونجرس باستعمال تسجيلات 
مارك . وهو يقدم المعلومات المطلوبة للحاسب 
لترتيب المداخل الببليوجرافية طبقا لقواعد ترئيب 
متناهية في الدقة . وهو تحوير لبرنامج الصف 
المسمى 51152 . وقد طبق 11851512 قواعد 
الصف ز راجم : علمه ومنلا ) على مطبوعين من 
مطبوعات مكتبة الكونجرس . هما : 

صمتاءة زمدم ع5 كامتتعلقم ععطاه لسة كمال وكذلك 
على الطبعة الثامنة من رؤوس موضوعات مكتبة 


الكونجرس . 
كاك نمكاة ءمى 
ومععلا مس معد 11262256 
تصريح بالطبع لدع[ عع دعم ذا 
ا 111011 عمق 
طباعة ضوئية عأع دص لقطء 1[ 


نوع من أنواع الطباعة الضوثية الجبلاتينية 
:0 راجع : 58ععمهم عملؤملامه ) . 

ا 16 
أداة ميكانيكية لحمل المواد المكتبية من دور إلى دور 
آخر في البنى يعمل يدوياً أو بالكهرياء . 


عر 2131 لم111 
أحرف متضدة مفكوكة 
حروف أو قوالب أزيات من الفورمة ووضعت جانباً 


ثم امتد لمدة خمس سنوات من ١‏ يوليو 197١‏ ثم 
أصبح 58 بعد ذلك . كان درا بأسم لام ةننا انآ 
5206 روماممصدءه1 حتى ١‏ يوليو 1955 , 

وهدفه : اكتشاف الطرق والوسائل ومبادىء الإدارة 
العلمية التي يمكن أن تستخدم لتحسين العمليات 
المكتبية وتحسين الخدمات ونشر أبحاثها في هذا 
المجال للمكتبيين . ومن أجل ذلك تجري الأبحاث 
والتقوبمات على الأجهزة والمعدات التي تستخدم في 
المكتبيات كما تقوم بإجراء دراسات على النظم 
المكتبية الموجودة » كبا توصي بإجراء تعديل 
على الاجهزة المكتبية لتحسين الخدمات , كا تطور 
معايير أداء تلك الأجهزة والمعدات . كانت تنشر 
كاروومع”" إووامددطءع1' نصوءطئنا (مرة كل شهرين) 
حى دسمير “11 . 
بطاقة عضوية المكتبة أعكاع؟ وعموعطنا 
وعمعقتض نرسؤعطانا زه لعقمط معد 668 ]1115 379 رطا 


1 انز 15 111215 
عرض لاستخدام المكتية 
خدمة معلومات لمماعة » مصممة لتعريف رواد 
المكتبة بالسهيلات الكثبية ٠‏ وتنظم المكتبة 
وخدماتها . تسمى أيضاً : «مناقامعته مقءناذ! وعى 
غير الإأرشاد الببليوجراني 2 راجع : ابر تزه زازه 


لمناء ناكم )0 

مستعمل / مستخدم المكتبة ‏ عت نزعهعدانا 
من يستعخدم المواد والخدمات المكتبية . يفضل هذا 
المصطلح على الصطلح (قارىء 6049م حيث أن 
المجموعة المكتبية تحتوي على مواد تقرأ : واف 
أو يستمع إليها ) الك عضر على العم 


( الزبون الدائم : ممعدم ) الذي يشير إلى محنى 
التسير أن الوا ./ 
أسبوع المكتبات عاعع +7 تزع وعداة! 


مئاسبة قومية أو ملية تنتهزها المكتبات لعرض 
الكتب وإلقاء المحاذ ات وتشحيع الجماهر 

ش ضرات وتشجيع بر على 
القراءة واستعمال المكتبة 5 


| 
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الشعاع فوق ثقب يثر حلية كهروضوئية -مهاءم)مطم 
العه عزن , تحمول الخلية البيانات الممثلة بالثقب إلى 
بيانات الكترونية . 

عوط غطونا معد ه80 أتاع زا 


صندو ف إضاءة 0 || 
أداة لفحص الفيلم تميء إنتشار ضوئي متساو على 
منطقة الصورة . 

يسمى أيضاً ا لتقصط أطعلا . 

نقطة ضضوئية 0 غطعذا 
أصغر نقطة ضوء تسلط على شاشة كائودية 
) راجع : اعهام ) ., 


داع 0عمعع (1110) ع0100 عمتنائمه_-غطعنا 

"عل عممع؟ مملمى تم كنم )بارع ]لام نمه عع 
بنط خفيفا. حرف أبيض - ©8866 4طعذ[ 
نقيض بنط ثقيل ( راجع : 862: 8امط ) . ومعظم 
عائلات حروف 0 تصنم بأوزان مختلفة تسمى 
غالباً : الخفيف . والمتوسط . والثقيل ء والثقيل 
جداً » ولكن المتوسط منقلعده هو الذي يفهم عند 
الاشارة الى السطح الطباعي . ولا يذكر الإسم إلا 
إذا دعت الحاجة إلى تمييزه عن باقي الأوزان . 

معنا عمد تقع 1111 فرلا 

ضباب ضوثئي -1طع11 
عيب في الصررة ناشي ء عن تسرب الضوء إلى 
المواد الفوتوغرافية بطريق الخطأ . 

.28 108 أقعتدعتدهء نوداج ممى 
مقياس إشدة) الاضاءة تعاع ص غطعنا 
أداة لقياس درجة الإضاءة أو الإشراق . 

لاعاعم عماوووية :قات ععى 
قلم ضوئي وعم غطعنا 
جهاز كهروضوئي على درجة عالية من الحساسية 
يستخدم لإدخال البيانات لوحدات العرض المرئية . 
ويستخدم في تحديد الصور أو تعديلها أو تغيير 
أشكال قَام الحاسب برسمها على الشاشة تحت رقابة 
برتامج خاص داخل الحاسب . يستخدلم في بعض 
الأحيان بغير دقة ليعنيى ماسح شفرة الأعمدة 
2 راجم : 


ملمعسضوط ) . 


لتستعمل في طبع صفحات أخرى أو لعمل آخر . 

حرف مزدوج 11 
حرقان أو أكثر متصلان ببعضهها أو يختلفان في 

تصميمهها عن الأحرف العادية , مثل 


) 11 111 111 


لتوفير مساحة الطبع . 

أيضا * «عمه1 4م11 روم]غة1 معاطمل 

ع «بمعمه1 :مكاج ممى 

ضوء . نور خطع 1 
طاقة مضيئة أو إشعاع ذو طول موجي يتراوح بين 
الاشعة: تك" الخمراء والأشغة فوق: التشضجية 
والذي يراه الإنسان . وجرء الإشعاع الذي يقع 
خارج هذا المجال يسمى بالضوء الأسود ءام 
اونا . وإن مدى إبتعاث .الشيء للضوء ) 
إمتصاصه أو عكسه له وكذلك سطوع أو إشراق 
المصدر الضوثئي هو ما يتم به فن الإستنساخ 
بالتصوير 'رطامقتومومعء . أما فرع العلوم الذي مهتم 
بقياس الشدة الضوئية فيسمى المفضصوائيية 
إعمرونهام ,. أما أجهزة القياس والتى يسمى 
الواحد منها بالمضواء «عاعصرماهكم فإنبا تقارن شدة 
لز عبان جين العرردد بالشدة اللعارية تك قانع 
التوهج الضوثئي بقوة الشمعة » ويعبر عن شدة 
الضوء البارد بقدم / شمعة . والكانديلا قاملهعةه 
أو الشمعة العالمية تكون مثابة الوحدة القياسية 
لشدة الضياء » أما السطوع فإنه يقاس بوحدات 
تسمى لاميرت اتعطضسهز , 


حامل الضوء كعة أاعنا 
جزء في الكامير أو أداة إضافية تستخدم لحمل 


المصابيح الضوئية التي تة لقبى * الشيء الذي يراد 
تصويره ٠.‏ 
حزمة ضوئية سوعط اداع ذا 


من مصدر ضوئي ١‏ في قارئة البطاقات ء عندما يمر 


666 


انلا 





نها في الورق . وحيث أن تجهز اللب 
اليكانيكي لا يزيل مادة اللجئيين فإن الورق 
المصنوع من أب “الخشب المطحون لا يعيش 
كزيلا . 
16 قع نغ 0)11تاطلظ قعل عنونا 
وعمترد ءءء عطاعءمعطعع1 ع0 وعم 
تشابه !]1 
درجة التشابه أو التماثل التي تستعخدم في 
التصنيف من أجل تجميع الأشياء أو الأفكارطبقا 
لتشابها . 
لوط عنننتستم عمد تتملاتلل» ابتمتالتا 
بيان المحدودية 201 تامتتط اتسنا 
بيات فى الكتاب الذي ينشر في طبعة محدودة 
) راجع : ممتتلع معأتمسطا ) ال عدد الشيخ 
المطبوعة في كل الطبعة . كما يشير إلى بعض المزايا 
الخاصة بالطبعة كأن تكوت على ورق من الحجم 
الكبير أو ورف ضار يدوياً كما يذكر رقم النسخة 
عساعملماق لعأاتددرذا 
فهر سة ميسطة / عدودة 
مصطلح تستخدمه مكتبة الكوتجرس لعايير 
الفهرسة الوصفية التى بدأت تستتخدمها فى ١451١‏ 
لبعض فئات الكتب من أجل سرعة عمليات 
الفهرسة . وتزاول الفهرسة المحدودة لتقليل حجم 
العمل وتوفير الوقت الذي ينفق في تسجيل 
التفاصيل المطولة . وفيما يلي الفعات التي تفهرس 
فهرسة مبسطة : 
)١‏ المطبوعات التجارية عامة. والقصص 
الجاري 3 والسين » والتاريخ . والدراما. 
والشعر» والدين . والرحلات . الخ . 
؟) المطبوعات الحكومية قليلة الأهمية , والمؤسسات 
والهيئات » مثل النشرات المتنوعة ولمواد 
الأعلامية . 
“م الكتب الدراسية » والأدلة الفنية . 
4) الترجمات من الإنجليزية إلى اللغات الأخرى . 
وهذه الخطة لا تنطبق عل مطبوعات ا موسيقى 


باب مالع للضوء “امول أمونرم-اطعنا 
في العمليات الفوتوغرافية والتصوير المصغر .» هو 
باب مصمم نع الضوء من دخول الغرفة . 
إنتشار الضوء 50211 اطع ذا 
إنتشار الضوء بالأنعكاس أو الإنكسار والإنتشار 
بسبب ذرات مواد الرطوبة أو المواد الصلبة المعلقة 
في المحيط الحوي أو بسبب اللإنتظام في الوسيط 
الذي يمر الضوء من خخلاله , 

لمتععاهم ع تاقد د اطع نذا 
مادةٌ حساسة للضوء 
أي مادة يحدث لما تغييرات مادية أو كيهاوية نتيجة 
لتعرضها للضوء . ويشير المصطلح عامة إلى 
مستحلبات التصوير التي تستعمل في الأفلام 
وورق التصوير والمواد ذات الموصلية الضوثية التي 
تستعمل في التموير بالزير وجراف إطممومء؟» . 
فيلم تعرضٍ للضو ع اطاط عاعساء عاونا 
الفيلم الذي تضبّب بطريق الخطأ أو عمدا يسبب 
تسرب الضوء إليه . 

0 نطقنا رمه :3150 معد 


محكم ضد الضوء خطع تاغطعنا 
تطلق على أوعية ة الأفلام ا لمصممة بحيث تحمي مواد 
التصوير التساسة سس الإاشعاعات (إالضوء) 3 


مصيدة ضوئية رقنا خطعنا 
- رائدة الفيلم ( راجع : «06ده! ) الني حميه 

ضد التعريض غير المرغوب للضوء . وهي تحجز 

الفموء ولكنها تسمح بمرور الحواء . 

1- أي وسيلة لحجز الضوء . 

ورق خفيف الوزن «عمهم أخطعاءج اونا 


1ع ؤدذ'ر' بوصة , 
.ةققحم عأقامة ثعمامظم :مكلة معد 


١‏ - جميع أنواع الورق التي يقل وزن المثر المربع منها 


اليكل 
مادة تؤلف الخشب يتم إزالتها أثناء العملية 
الكيياوية لصناعة اللب . وهي مادة غير مستقرة 


عتدا 
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١‏ الخط القاعدي عونا 
ميع الحروف . 


؟ - صفف من الحروف المطبوعة أو المكتوبة التي تمند 
على طول عمود أو على طول الصفحة . 
#*- شريط ( راجع : 86 ) يستخدم في 
التجليد . 
- سطر 2 وحدة تساوي سدس بوصة تستعمل 
في قياس الحروف المطبعية , 
خيط من الرموز يعرض أفقبا على طرفية كاثودية 
أو يطبع أفقياً على طابعة . 
5- خطة . وسيلة لبث كلام أو بيانات- في 
الإتصالات البيانية - بين مواقم ختافة . يضم الخط 
الأشرطة وكل الأجهرة الأخرى الضرورية لانشاء 
صلة بيانات عأمنا قنوك (راجم ؛ -عتصتتصصمه فلمل 
عملا قوط ) . 
لاصف من الرموز ‏ في الاتصالات البيانية - 
أرسلت بشكل كتلة إلى حاسب مضيف إودط 
01 , 
خطي . مؤلف من خطوط امعدة] 
أنواع الأسطح الطباعية التي لا تحتوي فيها الحروف 
على خناباف 0 راجع : 36114 هد ) وكانت تسمى 
من قبل : اللاذنابيات ٠‏ ويمكن تقسيمها إلى : 
الخروف التي على شكل كائنات ( راجع 
عناودعاممع ) ؛ والحروف الجديدة التي على 0 
كائنات (راجع : عناووعاميع-معم ) والخروف 
الهندسية ( راجع : عساعصووع ) واألخروف المدورة 
( راجع : اكلمقستط ), 
التنفيذيون والإستشاريون 5)215 0ه عدذا 
مط من المسئوليات المفوضة التي تشمل كلا من 
المسكوليات التنفيذية (الخاصة بتنفيذ الأعمال) 
والوظيفية . 

عا اتطأقممحقع: اقدها1أعقدة زمواج معد 


1م أمدع"ه0 للأهاد لدرة عررتاآ 
تنظيم التنفيذيين و الإستشار بين 


والخرائط والمواد غير المطبوعة . 

عستعموأقتقء للدة روردتهملقاده أعقط :مماق معر 
طبعة محدودة مسمتاتلء لعغنسرنا 
طبعة ؛» مطبوعغة على ورق خاص وتكون في العادة 
ذات تجليد خاص . وتكون محدودة النسخ (نادراً ما 
تصل إلى ١6٠٠١‏ نسخة . تكون في العادة بين 
دهاع ٠٠م‏ لسطة : ولكنها قد يكون عددها 
محدودا جدأً لايزيد على عشرة نسخ) . وتباغ بسعر 
عال . وكل نسخة تحمل شهادة أو بياث (يواجه 
غاليا صفحة العنوان) يشير إلى عدد النسخ 


المطبوعة 
وقد خمل القطرة قيع المؤلف . وبيانات الفهرسة 
التي تبعها مكتة الكونجرس تشير قي الحواشي إلى 


عدد النسخ المطبوعة إذا كانت 0٠0١‏ نسخة فأقل » 
ورقمها والتوقيع . أما الطبعة التي تكون في ٠٠١‏ 
نسلخة فأقل فإنها تودع في مجموعات الكتب النادرة 
والطبعات الفاخحرة منبا تودع في المجموعات المغلقة 
لحرايتها . 

5016 لملأقاتصهذ! :مقلج عمد 
تجليد مرن وستقصاط مصذا 
تطلق على الكتاب غير المجلد بألواح الكرتون ولكنه 
مجلد بالقمائى أو الجلد المرث . 
قماش طري غك مستا 
مصطلح يستخدم لوصف أسلوب الناشر في 
التجليد . 

0615 212 ذا :وكلة عع 
غلاف مرن كتاء نث0ه ولصتا 
جلدة الكتاب الرقيقة الطرية المصنوعة 
البلاستيك أو أي مادة أخرى ١‏ والتي لا تحتوي على 
ألواح كرتون . والمغطاة بالقماش أو الجلد . 
جلد مرن تعطفوع! مدصنا 
تجليد كامل بالجلد بدون استخدام أي الواح صلدة 
وبذلك يكون مرنا , 

'نعتأاجعا عجمه ععء 00026 محا 
عدد الأسطر عفدا 
عدد الأسطر التى تتألف منبا مادة مطبوعة أو 
مكتوية .000 
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عمل خطي اكه عستا 
١‏ عمل فنىي بدون درجة لونية وسيطة بين الأسود 
والأبيض . (مرادف : نسلخة لخطية لإورمه عملا ) . 

؟ - في الإستنساخ بالتصوير. تعني وثيقة أو 
مستلسخ ذات نغمتين لونيئين . 

سلطة خطية ل «مطاتتة عدرلا 
الحق الممنوح للاداري أو الرئيس الباشر في 


المؤسسة بحكم منصبه لتوجيه أنشطة ا موظفين تحته 


فى التسلسل مر مي . 
3 تمطاداة لنهاة ,لإاممطاناة لفدم تاعارد :مذلة عع 
كتلة خطية علا10]ط عدتا 


لع البارزة . يحضر بتصوير » «التصميم» 
فوتوغرافياً ثم تنقل السلبية على لوح من النحاس أو 
الزنك . يظهر اللوح بحيث يحافظ على الخطوط 
التي ستكون السطح الطباعي » ثم يحفر باقي 
اللوح : 
ويظهر اللونيين الأبيض والأسود فقط بدون درجات 
لوية متوسطة من الرمادي . 

الإتاصةدعمه20 زوكاة عمى 
ميزانية عادية أعع قاط عنرزآ 
في هذه الميزانية يتم توزيع المخصصات تحت بنود 
عريضة كالمرتبات والأجور والكتب والمطبوعات 
والمواد والتجهيزات . 
كشاف سطر يُ 0ط عستا وطعمنا 
مدخل في كشاف . مع إحالته المرجعية والمطبوع 
على سطر واحد . يسمى أيضا : 
1006 وعندما يتكون المدخيل من العنوان فقّط 
والذي يطبع على سطر واحد ٠»‏ فإنه يسمى : -1186] 


عدء ل ماع مااعة 


١0‏ لإتتلة 


عستطعهم عستامدء-عدنا 
ماكيئة جمع سطري . سابكة السطور 
ماكينة الجمع (صب أو تنضيد) الحروف في كلمات 
بحيث يتكون السطر المسبوك من سبيكة الرصاص 
في قطعة واحدة . وبذلك يتم جمع أية مادة على 
شكل أسطر . الواحد وراء الآخر من ماكينات 


الوظائف في المؤسسة ؛ مبني على كون الوحدة أو 
الوظيفة مسئولة مسثولية هباشرة لإنجاز أهداف 
المؤسسة (التنفيذيون عهذا) أو مسئولة مسولية غير 
مباشرة (الإستشاريون 515 ) من خملال تقديم 
مساعدة فنبة أو بحثية أو أي مساعدة أخرى 
للوظائف التنفيذية . وبينها توصف بعض الوحدات 
التنظيمية أو الوظائف بأها تعبر تنفيذية بحتة أو 
استشارية بحتة ٠‏ فإن التمييز أحسن ما يوضح ١‏ 
فبها يتعلق بعلاقات السلطة في العمل . 
للقي ,نأ تمطاناة لقدهتأعصية ,واءمطأات عملا :مكاج معد 
للك 
بر جة خطية عنام “تدمعررنا 
لحل عسائل معيئة لها متغيرات ذات علاقات خطية 
ومحددات لاختتيار أفضل القيم ٠‏ ابتكره جي دانتزج 
في الولايات المتحدة الأمريكية عام ١4144‏ لإظهار 
العلاقات الرياضية بين مجمرعة معقدة هن 
المسائل . 
وتهدف البرمجة الخطية إلى تقرير الوضع الأمثل 
لاستخدامات موارد المؤسسة المحدودة وتشمل هذه 
الموارد » الأموال,» والمعدات , والمواد الخام ؛ 
والأفراد 1 
وحيث أن هله الموارد تتميز بالندرة فإن هدف 
المنظمة لا بد وأن يحدد الأسلوب الأمثل 
لاستخدامها . ولاستخدام البرمجة الخطية يجب أن 
تتوفر في المشكلة أو الموقف موضوع البحث 
الخصائص التالية : 
-١‏ هدف محلد أو معابير محلدة . 
؟ - موارد محدودة يمكن استخدامها بطرق متعددة . 
#- مقاييس كُمِيةَ لعناصر المشكلة . 
4- تحليل العلاقات النسبية بين العناصر أو 
المتغيرات . 
الإنحدار الخطي 1ع لمع لروع لا 
العلاقة الخطية الرياضية ٠»‏ في تحليل الإرتباط 
كأقلزاقهة لمأؤقودون: ٠.‏ بين متغيرين ٠‏ حيث كقثلها 


معادلة قط المستقيم . 


| 
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حلية » ذات أشكال متنوعةء تملا الفراغ في 


الوسطى ٠‏ السهى أبقا : ممتللت-عملا , 

عفص صمتسلستل عمنا ممى 6ع[ 0لا لاع عتتلآ 
حفر خطي مأجوععص عمنا 
١‏ - حفر يظهر تأثيره على شكل خطوط ثتفاوت 


إتساعاتها » » محفورة على النحاس 3 أو الصلب أو 
الزنك 2 أو أَييِ عادة مشابة : 

1 لوح طباعي يتتج بالحفر الخطي . 

*'- صورة تطبع من حفر خخطي . 


فيلم سالب 


الدا 22 


10 
151011 ادوع 








حفر بالحاميض 
طعاع ناعة 
: 9 1م 1 ١‏ 
تتا ا 
1 
01 ا 
لوح طباعي 
خم 
علانا"' 


لوح طباعي 





2011201 لممبد 
حاضية عه 3 


حفر خطي 


عاعماط عمنا ومطعع مم علللطعاء عددذا 
رمز تغذية سطر تتعاء نتقدك ل0عع1- عدا 
التالى . 


مم10 معد ل)-عدذنا 


الجمع السطري » اللينوتيب » والأنتريب » 


والليدلو . 
نسخة خطية تتررمء عدنا 


نسيخة من وثيقة ليست لا درجات لونية . تسمى 


أ يفا : ومناعد لودع عصئا راعة عسنا 
بللصلعااه عملا :وداج معدى 


علعه اط عونا ءءد الل ©1111 


2 


مبطن 111 
تقال في الكتاب الذي تلصق فيه من الداخل 
شريحة من الرق لتخطي المفصلة ثم تبطن الكسب 
من الداخل في كتب القرنين السابع عشر والثامن 
عشر » وذلك لتقوية الكتاب . 
كثانة سطرية جاتمصعل عستا 
في الميكروفيلم » درجة إعتام السطر أو أي 
معلومات (أي شيء غير خلفية الصورة) في 
الصورة , 5 دون أبضا : باأقمعك عمقصما 
اأكمعل لمسامعجعطاعةط :50ل ععى 
إنضباط خطي عستاماء015 عصنا 
وسيلة للتحكم في الرسائل أو الإتصالات بين 
محطات شبكة المعلومات لتنظيم بث البيانات , 
عل تقد دهتكا تل عسنا 
علامة تقسيم تقسيم السطو ر 
مصطاح ببليوجرافي يشير إلى علامة ٠‏ تكون على 
شكل خط رأسي عادة تستتخدم في الوصف 
الببليوجرافي للدلالة على إنتهاء السطر الطباعي في 
الأصل . 
رسم خطي جار جوعل عستا 
رسم في خخطوط بالخبر الشيني الأسود أو بالرصاص 
أو الفرشاة » يمكن صلم كتلة خطية مله . 
غباية الخط ل ع معدا 
-١‏ مصطلح يدل على اخمر حرف في السطر 
الطباعي يستخدم عند إعطاء وصف ببليوجرافي 
دقيق لصفحة العنوان ‏ إذ توضع شرطة رأسية أو 
شرطتين للدلالة على آخر السطر الطباعي في 
الأصل , ا 


600 
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خط أفضل التوفيقات ‏ 0454154 عصنا 
خط متحدر يمر بين جميع النقط التي تعبر عن 
العلاقة بين متخيرين ترتيطن: اما . أما في حالة 
عدم وجود إرتباط «منتداعممه بينب) فإن النقط 
المنتشرة سوف لا تقع على خط الإنحدار المستقيم 
ولذلك فان خط أفضل التوفيقات يكون هو الخط 
الذي يعبر عن أحسن العلاقات بين هذه المتغيرات 
وذلك باستخدام طريقة المربعات الصغرى 
لمطاعت معتدنوو -أمدعا 
خط الإنحدار المأكوع دوع 01 عددتا 
خط مستقيم على رسم إنتشاري «مجععنده يظهر 
العلاقة بين قيم متغيرين » أو خط أفضل التوفيقات 
أ أوع5 2ه عمسلا 
«ممتسدهده كتقاة فمة عمئا ععى 5243015 أشتدع "ده عدرلا 
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أصل خطي لقمعت«ه عستا 
أصل الوثيقة المستنسخة والذي لا يحتوي على أية 
درجات لونية . تسمى السخة من تلك الوثيقة 
الأصل : معد قكمرمع: عصتاءه تإممء عملا 
خطوة الخط طعغام عدتا 
في الميكروفيلم » المسافة الرأسية بين بداية الخطوط 
المتعاقبة داخل إطار الصورة. 


إستطلاخ #ستلامم عدنا 
إستخبار الحاسب للمحطات النهائية المرتبطة به عن 
وجود بيانات . 

كزقتلامم :مول معد 
طابعة سطرية تعاستنم عستا 


وحدة لطباعة النتائج من الحاسب سطراً بعد 
سطر , 
للعاملام ععاعةعقطء :535اأج ععى 
لقمأوكه عملا عمعى ل نيل كنا انا 
ممتفهها عءى كرتل 3د عستا 
تاعس لاتحم ععم وعسنا 
خطوط في المليمتر 
( د اجع : ممأدامعء ) , 
معواط عدى 0ع *زجرة 1111 


أععلنتط دوع أا-عسستا 
ميزانية البنود المتفصلة 
الميزانية التي تصنف فيها جميع المصروفات المتوقعة 
في فئات عريضة (مثل » الماهيات » الأجور . 
المواد ء» التجليد ؛ الصيانة ؛ المعدات) » وهكذا 
يتم التحكم في المصروفات بالنسبة للمدُخل من 
الموارد . 
الإدارة التنفيذية أترع دواع عق متم عسًا 
الأفراد الذين يضطلعون بالمسكولية المباشرة عن 
تحقيق أهداف المسسة . 


كتان معدلا 
فماش يصنع من ألياف الكتاب لتغطية الكتب . 
ورق مغطى بالكتان لع معسنا 
ورق مغطى بقماش كتان على وجه واحد أو على 
كلا الوجهين . 

تشطيب كتان طعنهدة؟ معسنا 


ورق يصنع وجهه ليشبه الكتان عن طريق وضعه 
بين لوحين هن الزنك وأسطح كتانية نحت 


الضغط . 

طكئدة لوقك :مكلة ممم 
0 بع الكتان ممم -ترع دنا 
قماش تجليد يشبه الكتان . 
ضوضاء خطية عدأمه عتاثا 


ضجيج أو ضوضاء ناشئة في خط إرسال معين 
نتيجة ضعف الوصلات وكذلك نتيجة التداخل 
الحئيى من خخطوط القدرة . 

ورق كتاني تعنرهم معدتا 
-١‏ ورق مصنوع من الخرق الكتانية . 

-١‏ ورق مغطى بالكتان ( راجع : معصنا 
10 ) , 

رقم السطر دع ادستته عمتا 
يكون في حالة الإستجابة المتعددة على شاشة 
الطرفية » هو الرقم المسلسل الذي يعطي لكل 
مدخل مختصر موجود على الشاشة نتييجة طلب 
البحث في الملف عن مادة معينة حيث تعرض جميع 
المواد التي تشترك في خاصية البحث . 





لععاصنا 671 

الورقة الذي لا يكون ملتصقاً بالكتاب فيسمى تحويل النطوط عساطء )لجو عمنا 

بالورقة المرفرفة . طريقة لتحويل الرسائل ( راب جم : 6ههووهت ) في 
وعموملمع :مكلة عمد شبكات المواصلاات ( را اجع : م 


. ورق مجزع أو ملون يستخدم كورقة بطانة‎ -١ 
موصل علترنا‎ - ١ 
في الحاسباء تعليمة تفرع أو عنوان في هذه‎ 
التعليمة تستعمل بصفة خاصة للخروجج من روتين‎ 
فرعي والرجوع الى نقطة معينة في البرنامج‎ 
الرتست.:‎ 

؟'- وصلة. صلة 

تعنى في شبكات العلومات أي ثمر إتصال بين 
نقطتين وهي مسلك إتصال مادي بين نقطتي 
إنصال أو مراكز التحويل » وبمعنى أخر هي رابط 
اتصالي بين جزثين في مجموعة محولة إلى الشبكة 
فرصنا اننا تلن مكينهي ايحن وقد يكرن 
هذان الجزآن عبارة عن مشتركين أو عمليات تصل 
الحاسب بالمشتركين . 

كلملا تمك رععد ]ايعان :0150 مع 

©« د رابط 

أ) في التكشيف المتناسق تستخدم أدو ات لتجميع 
الواصفات المتصلة ببعضها .2 وهي نكيت 
بالضرورة رموزا تضاف إلى أرقام الوثائق 

الرموز تشير إلى الترابط بين المصطلحات الكشفية ” 


يسمى أيضا : 

رابطة ممأ ماعمققة 
محدد تبادلى كمع اها 
حرف ا ععناعا علامنا 
كر فيم 11 نامع نام 
ب) عنوان أو مؤشر إلى التسجيلة التالية في نظام 
مترابط . 

كو انط وعاموط لععادنا 


كتب مجلدة كل على حدة ولكنها متصلة ببعضها عن 
طريق العنوان الجمعي أو تضمها سلسلة واحدة أو 
يكون ترقيم صفحاتها ترقييا مسلسلا » أو يذكر في 
محتوياتها أو في مقدمتها ما يشير إلى ترابطها 


عاره عه ) يثم فيها تعيين ممر للدائرة بين خطوط 
الإإستقبال وخطوط الإأرسال . تسهى أيضاً : 


ومتطاع 5 اللعناه , 
#تللطع!! 5 عع272553 :50لأ2 عمد 
خاتمة السطر 01 قل أنه عستا 
على شاشة الطرفية » تكون علامة على السطر تشير 
إلى نباية داخل الحقل: وهي تختلف عن علامة خباية 
الحقل ( راجم : +ملقملسيها 1610 ) فمثلا في 
نظام 001.6 تستخدم (ا) كضاتمة للسطر . 
ومعطتنات عتصطك ععد 1311111196165 )5 زناع ذرنا 
بطائة 00 عستدنا 
من النسيج القطني أو الحريري » توضع في 


كعب 9 من الداخل لتقويته . تسمى أيضا : 
عكلطلا عاعقط , 


- ممتصا! ماصع , مستمزا لممععة , عمأمنًا أكدة بمولد عم 


1 يطائة جلد 






أر قام مصفوفة 5ع "باع 2 عسناملا 
مصطلح في الطباعة يعني الأرقام العربية التي 
ليسث لا سوق صاعدةأو هابطة » ولكن أحجامها 
تعادل أحجام الحروف العالية والتي تمتد من خط 
القاعدة إلى خط الرأس مثل 1234567890 . تسمى 
ا 65آ1لا118 كلتممة1 . 

. 565تايأ؟ ممأمصقط :هذل معد 


عنمل عع ع0 لفطل لقاو تسمسدده رعدستدةا 
ورق بطانة . ورق تبطين #عمدم هعنمنا 
١‏ ذلك الجرء من ورقة البطانة الذي يلصق عل 
غلاف الكتاب من الداخل . أما الجزء الثاني من 
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تعلدنا 





ةا ممممع مود 11111615 


طخ وبومامة ومتتقصممكم1 لهة عةءطاآ ءءء ذذلارآ 
كيلك 
قائمة ناك 
١‏ - القائمة في الأرشيف , هي نوع من أدوات 
البحث» تشتمل على وصف مفصل للعناصر 
المكونة لوحدة أرشيفية متكاملة ( راجع: 
لمم ) أو أكثر . وهي قد تكون قائمة منطقية ؛ 
أي مزتنة.وققا' لخطة معينة السهولة 'الوؤضول إى 
المواد . وأنواعها كالتالى : 
3 قوائم تهليلية 56ذ! 50-5 عه متام ععوعل وهي 
تشتمل على كل وثيقة أو مادة التصرف القانوني . 
بات قوائم موجزة اذا لإتقسظناذ وهي نحتوي عل 
وصف مختصر لمشضمون كل مادة . 
د قوائم رقمية لتماقع7مء7 وهي نوي ع 
للمواد أو المجموعات ذات نفس الطبيعة وتوضع 
الأرقام تحت عنوان عام : 
وقد يطلق على القائمة لفظ الفهرس ( راجع 
ومامنف )ع عندما توي وثائق من نفس الطبيعة أو 
تختص بنفس الموضوع داخخل وحدة أرشيفية متكاملة 
أر أكثر. 
؟ - القائمة عموياً هي بيان مفصل بالعناصر التي 
تكون وحدة موضوعية من نوع ماء مثل قائمة 
بقطع آلات من نوع معين أو بأسياء أشخاص أو 
بأسهاء مباني أو هيئات مشتركة في صيغة معينة أو 
أكثر . 
7 - تشير في الحاسيات المي مجموعة من البيانات أو 
الفقرات مرئية ا معي .. 
وَضع قائمة 
- قائمة إحصاء المواد الببليوجرافية » أي قائمة 
0 5 : 156[ ممافمة , 
قت عمد 2062 تساك أ 20 أ 15 


68 أقنا5 
مركز إستماع عادعه عستمعادنا 


-١‏ أداة توزيع سمعي يمكن توصيل سماعات 
الرأس وعممطمل0وعط عيبا . وذلك للسماح لأكثر من 


ناص وستعلوتا 

حقل المدخل الموصول 
حقل في التسجيلة الببليوجرافية المقروءة آليا , 
يجتوي عل بيانات تربط بين المواد الببلروجرافية . 
0 رواجم 
إحالات رابطة 5ع عع ]عم علذا 
إحالات تربط بين شكلين متلفين للرأس 
الواحد 3 4 منها يرئب ونقا لقواعد الصف في 
الفهرس (أي أغا في ملفين منفصلين) . 
الحفر على اللينو ليوم 10 
قطعة من اللينوليوم تحفر يدويا باستخدام سكين أو 
أي أداة ؛ ثم توضضع فوق كليشيه خحشبي بارتفاع 
الحروف ويطبع منه وكأنه كلكية اخشي» محفون» 
"١‏ - طبعة ناتجة عن الطريقة المأكورة سابقا . 
كليشيه لينوليوم علعهاط دبع امسا 
قطعة محفورة من اللينوليوم ( راجم 

سلوج 17ل مسبعلامسنا 
نسخة لينوليوم 0 رة بسن جاف 
كليشيه لينوليوم مرسوم عليه بأداة 


مدع 1 ماطمفنوه :اطاط 2. 


: النعمماًا ) . 


نلسحة ناشة عن 
ذات سن حاف 
ليلوتيب . تلضيد سطري ع مامدلا 
ماكينة جمع (صف) حروف. فيها تنتظم قوالب 
الحروف في سطور » ثم يجري سبكها . إخترعها 
(1854-99) عع أمطنوعوعا؟ تمصلا وتحمل الماكيئة 
عدداً كبير ا من المتريسات ( راجع مشاهد ) في 
خرطوشة » وتنطلق تلك المتريسات عندما ُمْغْل 
لوحة المفانيح وتتجمع في تتابع مع عمل فواصل بين 
الكلبات . وعند إجراء أي تصويب يعاد جمع 
حروف السطر بأكمله ثم يسبك من جديد. 
وتستعمل هذه الماكينات منل عام 4م1١ ٠‏ وهي 
الي تستعمل أكثر من غيرها في طباعة الصحف . 
مر أدف : عمتطعهه: عمتاذقعوساد رعماأعجه ومائمقععد1ا 
-ع00013/0ه1 زمكاة ممم 

عمد عدر عمد 28[1)02518© عم جامدذا 
شعيرات الورق . نسالة أدنا 
جسيمات من الشعيرات والوبر تنفصل عن المواد 
الخام أثناء صناعة الورق . 
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الكتاب مع الناشرين والصحف والمجلات . 
والذي يقوم بالتباحث من أجل إذاعة الأعمال 
وحقوق التصوير السينمائي . وكذلك يدبر 
للناشرين من يكتب لهم في موضوعات يحتاجونها . 
ويدفع المؤلف للوكيل عمولة نظير تلك الخدمة . 
مم ع1نأا عع ©ل لقع 0لا لودع 111 


خطوطة أدبية تنيع 11 
سجل أو وثيقة مكتوبة ببخط اليد وتحتوي على نص 


أدبى .ا تسمى أيضا : غصتكنامهم لوسيعا 
50111ناة لمر علأكتاعة :2150 عمد 
ملكية أدبية واععمونام نوموترع 1ن[ 
ناتج المجهود الخلاق للمؤلف في شكل مخطوطة أو 
عمل منشور والذي يحتمل أن يكون له قيمة مالية . 
طعت جاأععررمعم لنرونرء)نا 
وخاع لم معو 
0 أذبي أده ةج وترومرء 11 
١‏ - كمية الكتب التي كتبت في موضوع معين . 
؟ - تعنى في التصنيف . بناء نظام التصنيف على 
أساس المواد التي ستصنف وليس على أساس 
إعتبارات نظرية بحتة . 
تعنى في استرجاع المحلومات » الموضوع الذي 
ظهر في الإنتاج الفكري ء والذي تمثله الواصفات 
المستخدمة في نظام الإسترجاع . 
عمل أدبي 7011 ضوع 11 
عمل 2 غير الأعمال المقدسة ( راجع : ل6معدة 
نه" ). مكتوبا فى شكل أدبي » مثل : 
القصائد والدراما والروايات الخ ء والتي تمتاز 
بنوعية ممتازة كجمال التكوين أو الجمال الحسي . 
١-إنتاج‏ فكري تدم 1لا 
أ) جميع الكتابات التي تغطي موضوعا بالذات » 
مثل : الإنتاج الفكري ف المكتبات بصوعط! 
ةكت ]لا 
ب) مادة مطبوعة » كالنشرات والإعلانات . 
3ت الأدب 
كلع لاع عن بطوتدع ]11 
مر اجعة الإنتاج الفكري 
مسح بتقدم موضوع علميى خلال فترة محددة 


مستمع أو دارس بالإستماع إلى برنامج صوتي في 

نفمن: الوقحه.. 

قسم في المكتبة أو في مركز الوسائل ينيح 

للرواد الإستماع إلى تسجيل صوتي . 

قائمة 1216000 

قائمة بتعليمات أو بفقرات برنامج للحاسب . 
أذلا :3156 معي 

قائمة قيودات 2221 01 151ا 

تعنى فى الأرشيف القائمة التى قيدت فيها الوثائق 

التى دخلت مخازن الحفظ حديثاً , 


قائمة إضافات قصه1] 2001 أه )كنا 
قائمة المحتويات قارع الدع 01 51 ا 
١‏ را اجع كتهعاممه ) ؛ 


كملق «أكدلالز 1ه اونا 
قائمة الأشكال/ الصور 
قائمة تتبع قائمة المحتويات في .الكتاب وتشير إلى 
مكان وجود الصور والأشكال التوضيحية . 
.كع تتهستطمتاعهم تمقاج ععى 
(2) ممأقلوءم مود 51513816311185 01 1151 
١‏ - سعر القائمة 12م )15آ 
سعر الكتاب كا هو مدون في قائمة الناشر , 
*- قائمة الاسعار 
قائمة الناشر و* 1ع [كتاطدام راكذا 
قائمة الكتب التى نشرها ناشر واحد والتى لا يزال 
في الإمكان الحصول عليها من الناشر , 
عتساقممانا د .111 
خطأ طباعى ونس لومعانا 
خطأ طباعي لا يحتاج إلى أكثر من إستبدال حرف 
بحرف أخير . مثل إستخدام نقطة بدل الفاصلة أو 
إحتلاف وضع حرئين . 
وسائل التذكر الحزفية قعتهممسعصم تهرعغذ! 
مصطلح في التصليف . يعني إستخدام الحروف 
الإستهلالية لمصطلح في فصل من فصول التصنيف 
كرمز لذلك المصطلح وهو مشابه للمصطلح 
5ع أذناقةء 
وكيل النشر أمسععة روه 111 
الشخص الذي يقوم بالإنفاق على نشر مؤلفات 
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- طبع بطريقة الطباعة الححرية . 
فيل ليثوجرافي سل عنط مومع ه115 
نوع الفيلم الذي يستتخدم في الطباعة الليثوغرافية 
لانتاج اللوح الطباعي . ويكون الفيلم إما 
أورثوكرو ماتي عتلقسوعطءمطاية ‏ أو بانكر وماتي 


١ 001‏ 
مطبعة ليثوجرافية ‏ ووع"ام عتططصهمرعمطائنآ 


نظيعة تدع م عيعر اواو باعي ...وجي نثديه 
ماكينة الطبع بالطنبور المستخدمة في طباعة 
الكتب . 
عستتساعم عتطجومع هذا 
طباعة حجرية . عملية الطباعة المستوية 
ان اجبع عمكمامم عتطووعمممام ) وا التي يكون 
فيها السطح الطباعي «(المناطق غير المصورة) الف 
للماء (ماص للياء) والمناطق الطباعية (الصورة) لا 
تأنف الماء ( طاردة للماء وجاذبة للشحم ). 
لإلأجقدعه !غ11 :دواة معد 
لاوط لمر ع أامردععم !نا 
شريط طباعة حجرية 
شريط خاص يستخدم للكتابة من ماكينة الكتابة 
على الآلواح الحجرية . 
طباعة ليثو. جرافية / ححرية إططاصفععمداذا! 
عمل الرسم عل الحض باييسطنام كلم شيف + 
أو طباشير» أو حبر » وإنتاج طبعة منها » كا تطلق 
أيضا على أي عملية مبنية على نفس المبدأ يستتخدم 
فيها لوح لاي أو بلاستيك بدلا من الحجر . 
وهي عامة طريقة للطباعة من سطح امن تعتمد 
على التنافر الكيمائي بين الماء والدّهن لفصل 
المناطق الطباعية عن المناطق غير الطباعية . 
فالمناطق الطباعية تكون دهنية متقبلة للحبرء في 
حين يؤدي ترطيب السطح الطباعي إلى تقبل 
المناطق غير الطباعية للباء وطردها للحبر . 
نكر الناعة يد 0" الطزرفة :ا مويق اه الا 
القديم ويسمى الطباعة اللليثوجرافيةالمباشرة -00ة 
لإطممعهط ا وفيها لا" يستعخد م وسيط مطاطي 
(بلانكت) » بل يتم الطبع مباشرة من لوح حجري 


(مثلا ؛ خلال سنة . أو خس سنوات , أو عشر 
سئوات) » وقد تقتصر على إنشاء كشاف 
ببليوجرافي أو حتى مجرد قائمة بالمراجع الى عرض 
نقدي شامل للمطبوعات الأصلية التي تعالج 


مو ضوع . 

طعسوعة عتتؤوعع)نا 
ببحث الإنتاج الفكر يِ 
بحث منتظم وشامل عن المواد المطبوعة في موضوع 


معين »_ وإعداد ببليوجرافيات مشروحة أو 
مستخلصات للباحثين . وهي مرحلة متوسطة ببن 
العمل المرجعي والبحث ولكنها تختلف عهما . 
وهي غالبا تكون المرحلة الأولى في مشروع بحث 
علمي ؛ أو بحث في براءات الإاختراع » أو تجربة 
في المختبر » وفي بعض الأحيان تبرر عدم إجراء 
البحث العلمي إذا ما وجد أن البحث قد قام به 
أخترون . وقد تخصص حجرة فى اللمكتبة هذا 
العمل » تكون مزودة بأدوات ببليوجرافية مثل 
المستخلصات والكشافات . الخ . 

لع لاللاق ع لالم هطء 111 
صخ خمر الإ نتاج الفكري. 1 
مسح / حصر موضوعى 
١‏ ببليوجرافيا متعلقة بموضوع معين أو قائمة 
بالمواد ا مرجودة في مجموعة معينة » أو فى أكثر من 
مكتبة أو بالإنتاج الفكري في موضوع معين . 
١‏ - قائمة تشتمل على إحالات ببليوجرافية كاملة 
إلى الكتب والمقالات الصادرة حديثاً في موضوع 
معين فى المجلات الجارية » والتى يعدها عادة 
الكتبيون ‏ أو “مرظفن ‏ المملوفاته .نن. 'اللؤميينات 
الصناعية أو جمعيات البحوث وذلك الموظفي 
المؤسسة . وهدفها هو إعلام من تصلهم تلك 
القائمة بأحدث ما كتب عن الموضوع . تسمى 
قي :: لإعلازلاة منلاقء اطلام أمعصيه 
قلم حفر لامجدى مطاز] 
قلم نخخاص للرسم على الألواح الطباعية . 

طنروعع هط[ 

١‏ - طبعة بالطباعة الحجرية . ليثوجراف 
طبعة أو رسمة ناتجة بالطباعة الحجرية . 
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عسص أل ه10 : 


صفحات محفوظة لع مقر علا 
أسطح طباعية صاءحة لإعادة الطبع ) تحفظ إلى 
حين الحاجة إليها مرة أخرى . قد تكون هذه 
الصفحات رصاصاً أو قوالب (كليشيهات) . أو 
أفلاماً » أو تجهيزات فيلمية (مونتاج) ؛ أو أسطحا 
طباعية » أو غير ذلك من أشكال الأسطح الطباعية 
الصاحة للحفظ . وقد يعاد إستخدامها وهي على 
حالتها ولكن بعد تنظيفها » أو قد تجري عليها 
بعض التعديلات . 

ملز مص ألمةأ؟ رءع: 223 ,لممع : ددلة معى 
موارد الحاسب البشرية ععرو جع 11 
جموعة الأششخاص العاملين في مال الحاسبات ., 


11 16 أوراق‎ -١ 
أسطر طباعيةٌ عمرا ؛ه وعمذا‎ 5 
. قوانين موه (جمم >ما)‎ 0 
100 4 
تحميل البيانات على وحدة إدخال البيانات‎ ١ 
للحاسب . مثل وضع شريط ممغنط على, وحدة‎ 
الأشرطة الممغنظة أو مجموعة من البطاقات المثقبة‎ 
. داخل جيب وحدة قراءة البطافات‎ 
قراءة (تحميل) البرامج أو البيانات داخل وحدة‎ ١ 
, التخزين الداخلية أي الرئيسية‎ 

«عمدم لغادمء ععى نقع نيهم للع0و10[ 
1 حشوق عصنلده! 
إضافة الصلصال أو الطباشير أو أي مادة أخرى إلى 
عجيئة اللّب الْرَوْبةَ (راجع : ؟ئدهة) عندما تكون 
في مضراب الورق أو عندما تدفق عبر بوابة 
تصريت ماكينة فوودرينية (راجع : عمتممل سوسوم 
عمنطعدهم فتملاً الفراغات بين الألياف فتكسب 
الورق متانة كما جبيء سطحا طباعيا أفضل . 


علا : معلة ممى 
؟"- متحميل 
وضع البيانات في الذاكرة أو وضم بكرة الشريط 
في موضعها أو البطاقات المثقبة في الجهاز الخاص 
لقراءعها . . الخ 5 


أو معدني ع وتكون الصور : معكوسة الوضع عل 
الوح فتتتقل إلى الورق معدولة الوضع . 
والأسلوب الثاني هو الطباعة الأوفست 
الليثوغرافية ع وفيها تتم الطباعة بطريقة غير 
مباشرة » حيث تنتقل الصورة المعدولة الوضمع سن 
السطح الطباعي . إلى الوسيط المطاطي 
(البلانكت) فتكون معكوسة الوضع ١‏ ومنه تنقل 
إلى الورق معدولة الوضع وقد اخترع هذه الطريقة 
علااعدة؟5 دومائ من بافاريا » عام ١9848‏ . 
والكلمة مشتقة من اليونانية «005إفا» وتعبى حجر . 
والشكل التجاري للطباعة الليغوجرافية يسمى : 
بإطمقععمطانا أع15اه , 
رلإتامققع110ا أعساله ,لإطاصةمومط]اا -ماماة توقلة معد 
اق «مأامطم ,لإطجدعمطع أام 01م معمتكساهم أع5)زه 
ا ع 11 
حفر فوتوغرافي على الحبر 
ع ستأستمم أعكقأه ,بطمدعوهطئ! ءءد عع ]1ن- 1110 
ورف حفر تع جرهم مطاتا 
ورق مصنوع خاصة للطباعة الحجرية وهو مصنوع 
بجطمدعع مطاترامامطام معد '5تأمرهعع هأ مطممنل11 
امام أء15ز0 معي اسل مط نا 
نظليل حجري اننا 
طريقة قديمة للطباعة الليثوجرافيةلإنتاج صورة ظلية 


عهصهم لق , 

أدب كان 
فى الفهرسة . اختصار اللفظل الفرنسى : -معكانا 
111 


5 ع5 رع8010 مع 56 1أعتدة ١‏ مووع]]11 
مجلة أدبية عستعدعة 21 ع1 اذا 
مجحلة دورية مخصصة للشعر والتفكير الطليعي . 
تسهى أيضا : ع دأتدوهم ممعم 1ن 
كتب الطقوس الدينية و[م0ط اهعتع ناذا 
عامل . حىّ . شفال نذا 
تطلق عل نظام حاسب شغال وفي استعمال 
منتظم . كقاعدة بيانات ححية مثلا . 
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دليل محلي طاماعع ملل لوعو1آ 
دليل يتعلق بمنطقة محلية معينة » ويكون نجاله 
حدوداً » مثل دليل تليفون عحلي أو دليل بالعناوين 
والأعمال » وقد تكون المداخل مرتبة بالشوارع 
بالإضافة الى مداخل مصنتفة بنوع الحرفة . 
مكتبى نحلى ممعة طلا أوعن1 
مكتبي متطوع في مكتبة قرية أو منطقة داخل مدينة 
الم 

ومن1 لة10 رعدنا لدوعها 
خط محلي ؛ دائرة مقفلة حلية 
في شبكات المعلومات ٠‏ دائرة توصل معدات 
المشترك بالمعدات الطرفية في المكتب المركزي 
(راجع : عنتلاه الوتادعه) وتكون عادة دائرة معدنية 
مكونة من سلكين أو أربعة أسلاك , 
١‏ قائمة تقسيمات جغرافية 56ل[ لهع0! 
قائمة أعدها معنانت . .87 وألحقها بتصنيقه 
العو سعي (را اجع هتمع كلوممك عجتومدم8) تعطي 
الأقسام الجغرافية والسياسية بالاضافة الى الترقيم ؛ 
وذلك لترتيب المواد جغرافياً أو للإشارة إلى 


العلاقات الحخرافية 

؟ - قائمة بالأماكن تسمح بالتفريع بالمكان في 
“"' د قائمة بالكتب المتعلقة بمنطقة محلية 
طابعة محلية تعاصسعم لهعما 


طابعة موصولة مباشرة بالحاسب المضيف إؤمط 
١ 01‏ 

3041م عأمررعء : وولة عمد 
13109 اتلجانة عتطمة بهمعع ءءء وله أ جتلطناة لوع10] 
طرفية محلية لقستصسصعع؛ لوع10 
طرفية تتصل وحدة ضبطها مباشرة بحاسب بواسطة 
كبل بدلا من وصلة إتصالات ممنلهءتسسسدم 
. علصا 


لقسماططة؟ عاممرعم :وكلة عمد 


بطاقة موحدة محلية للق ألصن لوعن[ 


بطاقة فهرس رئيسية » أو بطاقة موحدة (راجع : 


ف نامج تحميل 0101 1020 
برنامج يستعمل لإدخال بيانات أو برامج م أخرى في 
المخرن من بطاقات ملقية مثا , 
قرض . إعارة سون! 
مجموعة إعارة سمتاءع لام سوما 
جموعة المواد المكتبية المتاحة للإعارة التارجية . 
ادع صام دعل ومتندابممك عمر 122116] قمع شونا 
اكع «ملنهانوين عمع كأقع0 تلق10 
رسم إعارة ع1 دمو[ 
رسم يدفعه المستعير في مقابل إستعمال مواد 
المكتبة . 
مدة الإعار ةّ مم صقن[ 
المدة المسموح مها لاستعارة كتاأب أو أي مادة أخرى 
خارج مبىي المكتية . 
ما عضاو وطن مع ثلمعع؟ ارده[ 
علة ودأوعدطك مم لاعأقأعع" 32و10 
تلع أكلزة عمتوسقطء عمد 555161101 10311 
60 زاألتمطاناة لدعما 
تسسجيلة إستنادية تحلية 
تعنيى في شبكات المعلومات » تسجيلة فى ملف 
استناد (راجع : عا ممما يج) على تر فهرس 
محلي . وفي حالة التصميم الرباعي الاستوائي 


للشيكة (راجع عكتاعنصاة تممدامةلقدوع نإن هلا 


النوع من التسجيلات يكون على «مستوى 
المنشأة . 
بسليوجرافية ليد 'إطصهروهةاطئط لوعو! 


ببليوجرافيا بالكتب والأوعية الآخرى المكتوبة 
تخنص بمنطقة جغرافية أصغر في المساحة من مدينة 
تحتوي عادة على كتب ألفها أو كفت غعر اناق ولدوا 
في تلك الجهة أو عاشوا فيها » وكذلك عن الكثتب 
التي تعالج جغرافية المنطقة وتاريخها الطبيعي وفن 
المعيار فيها وتاريخها الإجتماعي . 

مجموعة لية سستاععللمء اوعه! 
مجموعة كتب وخخرائط وصور ومواد أخرى متعلقة 
بمنطقة حلية معينة موجودة في مكتبة تفع في تلك 
المنطقة عادة , 


علع10 


يسمى أيضا ؟ عاتهم مملنوعها . 
اعمعتعطه عمد اع28أق1 2 عطكلالوء10 


فى نفس المكان 00 00 .اك .غ10 
تستعمل في ا لحواشى لتجنب إستخدام العنوان 
الكامل أو المختصر للمجلة الذي اشير إليه من 
قبل . 
ححب ج101 
إجراء بريجة يمنع وصولا غير مسموح به الى برامج 
وملفات الحاسب . 

000 مد علو عاعن1 
إغلاق (الفورمة» رين عسصتكء10 


إحكام قفل «فورمة» الطباعة في الإطار المعدني 
تمهيدا لوضعها على ماأكينة الطباعة , 
مو ضع الخاتم تالزعاه كتتء10 
مصطلح لاتيني يعني موضع الخاتم الذي يطبع 
عادة داخل دائرة في موضع التوقيع على الوثائق 
القانونية 
ورق بجفف في برج علوي 106-0160 
ورق مصنوع يدويا أو بالقالب يجفف بأن يعلق في 
برج علوي جاف وذي تهوية جيدة . 
١‏ - سبل / دون الوقائع ع1 
تسجيل جموعة معينة من ا كسجل الصيانة 
الهندسية أو سجل التشغيل أو سجل الآلة الكاتبة 
- سجل الوقائع 
0517 108 معد الآ 108 
زكل ع10) عاسكعوريت ع0! 
لوغار يتم التعريض 
الك » لوغاريتم ناتج شدة الإضاءة (أو 
الإشعاع أو التشعيع) » وهو يقاس من مستوى 
الفيلم » مضرويا في زمن التعريض . 
منطق عأزع10 
-١‏ علم يبحث في أصول وقواعد التحليل 
والفكر . 
؟ ‏ القواعد الأساسية التي ترتط بين العناصر 
المنطقية لأغراض الدوائر الالكترونية او البرامج » 


الخ . 
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لكقع أتدنا ) تعدها المكتية الي نشتري بطاقات 
فهارسها المطبوعة من جهات ٠‏ مثل مكتبة 
الكونجرس أو الببليوجرافية القومية البريطانية أو 
شركة ويلسون » أو أي جهة أخرى »ء والتي لم 
تصدر لها تلك الجهات بطاقة أساسية بعد . وهذه 
البطاقة تكون غعلية حتى تصدر بطاقة أساسية من 


أحد تلك الجهات . 

عَين موقعا 1016 
لجلدد موقع نخزين فمرة بيائات 5 

آه موضع 1611 


-١‏ مكان على الرفوف أو في أي جهة يمكن إيجاد 
المادة فيه . ويوضحه رقم طلب الكتاب 

زر اجع لتقم ممقدعما) . 

ب) بجرّء من مدخل الكشاف يساعد المستفيد على 
تحديد موقع وثيقة أو جزء هنها . 

5- ونع 

موضصع لتخزين البيانات وتعليمات البرامج 
بالحاسب . 

رقم طلب الكتاب 

ار اجع : امطصوة سمقوعمل) , 


10261011 111211 


بيانات المو اقع 2 تتامكدء10 
تشير بيانات المواقم في شبكات المعلومات إلى 
البيانات التي تدل على المؤسسة أو المؤسسات التي 
تملك مادة أو عدة مواد 8 والتي توصاف في تسجيلة 
ببليوجرافية ( زاجم : 
بالذات . وبيانات المواضع لاتحتوي على بيانات 
عن نسدحة ترعينة زد اجع : 0363 عالأععمة -لإومع ) أو 
بيانات عن ا موقع المادي )0 راجع قأهل عله ) لتلك 
المواد المرتبطة مبيئة بالذات , 


فغقل 8 1ئ5 فلحل عاكامعمو ١تزممه‏ :2150 عمد 


لعمعع عتطدردعودتاطلط ) 


رمز المكان المطسصره سصمتكوج10 
حرف أو كلمة أو جموعة كلمات أو رموز نستتخدم 

في بطاقة الفهرس أو قوائم الكتب أو 

الببليوجرافيات لتحديد مجموعة الكتب أو المكتبة أو 

الموقع الموجود فيه الكتاب . 
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لوعزهه! 





تعليمة منطقية «متاعتساكما لوعزع10 
تعليمة تؤدي إلى إحدى العمليات المنطقية بالبرنامج 
كالإزاحة وإستعمال البوابات المنطقية و/أو الخ . 
ترميز منطة 01 لوعاع10 
الترميز الذي يمكن فيه تقسيم كل رمز في خطة 
التصنيف بدون حدود وذلك باستخدام تتابع من 
رموز متشامبة ذات قيم واحدة ولكنبا تمثئل خطوة 
تالية في تفريع الموضوع كا يمثله الرمز السابق أو 
مجموعة الرموز السابقة عل التفريع . 
عملية منطقية دم ل)وععده لقعنهعه! 
عملية في الحاسب تستخدم أحد المعاملات المنطقية 
مغل طللة ,01 ,2801 . 

الع عع سفعة أذعنعه1 معد 01018 لوعاع0] 
نائج منطقي أعناممتتم لدعأعه! 
نوع من إستراتيجيات البحث يتم فيه تحديد 
مدخلين أو أكثر للبحث عن جميع الوثائق التي 
تتصل بها جميعا مثلا : لا 
تتناول الموضوعات الثلاثة (أ) » (ب) ؛ (ج) 
ويمكن التعبير عنها كما يلي : (أ <ا ب <ا ج) مثلا : 
أريد جميع الوثائق عن الطاقة الشمسية () والطاقة 
الذرية (ب) والطاقة الماثية (ج) , 
طاعتهعة ,تتتناد أمعتوره! رععمعدع 6 زل لتفعلوما : وكاو عم 

53117 

تناك القعتهه! أه أعسلمعم اأقعزع0! 
النائج المنطقي للمجتاميع المنطقية 
398 من إستراتيجيات البحث يتم فيه نحديد 
مجموعات متداخلة من الداخل للبحث عن جميع 
الوثائق التي تشترك معا في واحدة أو أكثر من تلك 
المجموعات المتداخلة » مثلا : أريد جميم الوثائق 
عن الموضوعات (أ أو ب) و (ج أود) ويعبر عنه كيا 
يلي : 
(أ + بم« رج + د) 
مثلا : أريد جميع مؤلفات المؤلفين (! أو ب) سواء 
كانت بالإنجليزية (ج) أو الفرنسية (د) . 
لطعكقعة بتصلاة أقعتهد! , أعدلميم اقعتهها : وذاة معد 


51931581 


ترتيب منطقى ‏ )لمعم سموعة لدعنهه! 
تعني في الفَهرّسة » الخروج على الترتيب ا مجائي 
المألوف وتركئيب المداخل طبقا لمجموعة من المبادىم 
المتعلقة با موضوعات أو بنوع المداخحل أو تاريخياً أو 


عرفا اوبرقما: 

مقارنة منطقية مأك ةصرصرم لدعاجه1 
تعني في الحاسب ء المقارئة التي نتناول التشابه بين 
بيانين أو أكثر , 

رابط منطقى ع الأععصدم لمعنوه1! 


تعني في الحاسب » الرابط بين عبارات منطقية في 


لغة من لغات الحاسب . 
قرار منطقى «امأماعع0 أوءأع10 
تعني في الحاسب » وفي غيره من ٠‏ الأنظمة عملية 
الإختيار بين عدة بدائل منطقية لتحديد البديل 
الأمثل . 

مأقعاعه]! ,موتوعل مع معزوء0 أوعتع10 
مخطط منطقى تقلع ةن لق زعوا 
طريقة تُثيل أي جهاز أو نظام بحيث تستخدم 
الرموز البيانية للتعبير عن العناصر المنطقية وعلاقفات 
إخثلاف منطقي ععصعنن ]تل لدعتهما 
نوع من إستراتيجيات البحث يتم فيه تحديد مداخل 
للبحث عن ججميع الوثائق التي تتوافر فيها بعضض 
المداخل دون غيرها . مثلا أريد جميع الوثائق التي 
تشتمل على الموضوع )١(‏ 0 (ب) ؛ ويعبر عله 
كيا يلي : (أ ب) . مثلا : اريد جميع الوثائق 
المتصلة بالطاقة (أ) وليس الطاقة الشمسية (ب) 
يعني (أ- ب) . 
طعقققة رصع أقعلود1 ,أعنقمعع (توعاوه! : مكلهة ‏ معدم 


61227 


تعبير لاملووع رصاء [أدعزعو1ا 
في الحاسب 2 تعبير يتألف هن مجموعة من 
المتغيرات والثوايت وبعضش الرموز الام 
باستخدام رموز العمليات المنطقية . 

بسها! لمعنهها كنم عمد ا#أقطء :11099 للوعلعهآ 


عم 5غمع10 
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علكقته 6*5 )ادلم ,30علأكقط بعمااعل معد 10 
ممما 

إغباء الإتصال . إقفال قنوات الإتصال . 
عملية إنماء الإتصال بين المستفيد والحاسب في 
النظام المباشر . وفي أنظمة كثيرة يتم إنهاء الاتصال 


بالأمر 8مع . 

قمعم1 : وذلة عمد 
إجراءات إغياء عسالععودم لأمع10 
الخطوات التي يتبعها المستعمل لإاء فترة عمل على 


حاسب , 
رمز الكلمة طمهتممع0! عه تددعهومهه! 
حرف أو رمز أو علامة تمثل كلمة كاملة » مثل 5 
تعني عقاادك » أو 558 تعبى اثلان8 82041 , 
كتابة رمزية 5 عتطاجوعهوعوا 
أقدم شكل من الكتابة التصويرية التي كان 
يستخدم فيها رمز واحد لتمثيل كلمة كاملة . 
سبك «اللوجوتيب» تطصةعومهه! 
طريقة لصب أو سبك اللوجوتيبه (راجم : 
#رامع10) سجلت براءة اختراعها بأسم مم11 
لمقتطول في عام عملا1ء الذي صمم روم 
كلمة ورمر متصل . كل في سبيكة قائمة بذاتها . 
ولكن الفكرة لم تنفذ بسبب معارضة جامعي 
الحروف الطباعية في ذلك الوقت . 
توصيل . تدوين نرثيبي 101 
الإجراء الذي يتخذه المستفيد لبدء العمل على 
طرفية الحاسب وإجراء الإإتصال في النظام المباشر 
وهو إجراء ترتيبي بمعنى أن المستفيد يُدخل البيانات 
في ترتيب معين فاذا إختل هذ! الترتيب فسوف لا 
يتم الإتصال . ومن هذه البيانات , مثلا : اسم أو 
رقم المستفيد وكود التشغيل ء الخ . 

كلامهها : ودلة ععى 
لوجوتيب 10501 
مجموعة حروف ء أو كلمة بأكملها مجموعة في 
قالب واحيد . تستخدم في طباعة الأدلة والمعاجم 


سجل / قيد منطقي ل0زمعع" امعنهوه1 
١‏ سجل ممْدّد طوله من قبل المبرمج ولا يعتمد 
على طبيعة وسط التخزين المستعمل . 
- تسجيلة مستقلة عن محيطها المادي ٠‏ وقد تقمع 
أجزاء من تلك التسجيلة فى سجلات مادية مختلفة 
أو قد تقع عدة تسسجيلات منطقية أو أجزاء منها في 
سجل مادي واحد ,. 
تسجيلة تعامل من حيث المضمون والوظيقة 
والإإستخدام وليس على أساس خواصها المادية » 
أي هي تلك التسجيلة التي تَعرّف طبقا للمعلومات 
التي محويها . 

.0رمع282 لمعتوجطام : مماة معن 
تسلسل / تتابع منطقي © لوعاع0! 
تعني ف الفهرسة » مجموعة من ل 
تستعمل عند ترتيبها معايير عقلية أو م: منطقية وبيس 


الترتيب الحجائي . 
لقع ممعممقعة لقعامه1 : مذاع عع 
جموع منطقى تستة لمعامها 


نوع من إسترائيجيات البحث يتم فيه محديد 
مدخلين أو أكثر للبحث عن جميع الوثائق التي 
تتصل بأهما أو بكلاههما . 

مثلا : أريد كل الوثائق عن الموضوع (! أو ب أو 
جا أوء الخ .) ويمكن التعبير عنه كما يلي : 
(]+ ب + ج + . , . + . ..) مثلا : أريد مع 
الوئائق المتصلة بالطاقة الذرية (أ) أو الطاقة 
الشمسية (ب) ويعبر عنها (أ + ب) أو كلاهها . 


طععدع؟ بأعهلممم [فعلعه! , ععمعن»]! 1ل لمعنهوه! : وقلة معد 
.لاع 917312 


رمز منطقي لمطصرزه لدعزعها 
شكل رمزي يعبر عن إحدى العمليات المنطقية 
مثل : ( + ممعتى أو) . (* بمعنى و). الخ . 
دائرة منطقية ألاءعاك عأوما 
دائرة مؤلفة من بوابات وقلابات وره)-صنكء نري 
اليك ل عالةمسطائعم عءى أتتانا عأع10 
ممعم مم 111 10 





60 2104 اها 
١‏ بلطا. وهذا يجنب استخدام الفراصل والأعمال الأخرى التي يتكرر فيها ورود مثل تلك 
( راجم : ولدء!) المجموعات . 

ساق هابطة طويلة لدع ءوع0 كردما شونا : مله ععم 


الحروف زرو ,م ,زرع ذات السوق الطابطة الطويلة » 
وهي مطلوبة في بعض الأسطح الطباعية مثل 
مقصم1 عط لمة خننه29160© رعملزإامدانآ 
61ل تاععدعل رءعلتررعوقة :وواع عع 
الإنجاه الطولي للورق ممتاعع أل عدو[ 
هو إتهاه ألياف الورق بماكيئة تصنيع الورق . 
مملاعع أل عملاعقطم :مقا معى 
تممطدعء ءى اتقطوعاء عدها 
الإنجاه الطولي للألياف تلمع عد10 
ورق تع أليافه في الإنجاه الطولي للورق . 
القع أتمط؟ بممتاععمال متقمع : مكلد ءعد 
كشاف و اسع جاع 110 10118 
كشاف كامل لعمل في مجلد أو أكثر يحتاج بسبب 
طبيعة النص إلى غعدد كبير جدا من المداخل 
والأحالات . 
طولى . طولانى هد ذل سائعده1 
في اليكروفيلم , منوازٍ مع حافتي لفة الفيلم . 
قعمذا لقص تلد أأعده!1 
خطوط طولية /طولانية . 
في الميكروفيلم » عيوب في صورة الفيلم تظلهر 
كخطوط طرلية موازية حاتي «الفيلمب. قد تكون 
ناشئة عن تسرب ضوء للفيلم داخل الكاميرا أو 
أثناء التتحميض . ْ 
حرف طويل “دع)اع! عدما 
حرفا ء مثل عا ره ,[ ,5 له ساق صاعدة (راجع 
تعفمعودكة) أو هابطة (راجع ١‏ 
كلاثما . 


06 أو 


.6186| أدوطة : 2150 ممى 
ورقة مؤدحة / مكتظة 8م عدها 
صفحة فى كتاب ذات عدد من الأسطر أكبر من 
معظم الصفحات الأخرى في الكتاب . 


حرف قديم ٠‏ بلط 01 10118 


باط بأوام 3 
ععقعم 5ق الة 55 مرونااابما 


لوجوتيب رتبت سطوره وحروفه بطريقة غير عادية 
لل سول عتلم وطجررم,ا1 
الخط اللومباردي 
فرع من الحروف المتصلة الإيطالية التي أشتقت من 
أسلوب الكنابة اللاتينية المتصلة » استخدم في 
إيطاليا فيما بين القرنين السابع والثامن . 
ةمل مقط ,رعكأوريه : مكاج ممم 
إعلان لندن عم نهلده.] 
أصدر المؤمر العالمي الذي عقدته اليونسكو عن 
الكتب في لندن في الفترة من 1 ١١‏ يونيو عام 
:,: والذي حضرته 8 دولة إعلانا تحت 
غنواك : 
نحو مجتمع قارىع لإاعز6ه8 وسنقدع8 2 قلئة:10 وهو 
يشجع دور الكتاب في المجتمع . وقد نشر نص 
الإعلان فى (6) 84 لممع0ه وروامعموقم تإتقرطائا 
,213 3868م ,1982 عصسل 
اتنا المل0ضم] 
فهرس لندن الموححد 
الفهرس الموحد للمكتبات العامة في مدينة لندن 
الكبرى . 
كإمماطه بمومعط عمد 1318م 
عم 0ع01ها -عدما 
حرف طويل الجسم 
حرف طباعي مسبوك على جسم أكبر من المعتاد , 
مثل سبك حرف مقاس ٠١‏ بنط على جسم مقاس 





دردوا 653 
2 درن لم10 8للسسقام (زمداعع)) ععسدء عدو1 


إخراه تقر] بواسطته ممتريات جدول أو كشاف 
لإيجاد موقم خرن عنصر بيانات . 
دوارة :. دوران وتكرار رهمه1 
تعني في برامج تشغيل الحاسب مجموعة من 
التعليماث يعاد تكرار تشغيلها إلى حين نحقق شرط 
معين مثل الوصول إلى تعليمة تفرع قابل للتنفيذ 
حتى يمكن اللخروج من هذا التكرار . وهي أنواع 
منها : 
أ) حلقات دوران متداخلة 
ب) حلقات دوران داخعلية 
ج) حلقات دوران خارجية 


5وص00] لفاقعم 
م1 معتتما 


5ر100 011162 


مثال : 50 ,1 > 1 1 م عمس روؤزين 
0 ,1< [ 2 وررس ‏ بعسه ١‏ 0 


5 - خخ 3 3 كال 


مثال بلغة البيسك ©8851 : 


10 201+ 78 - 1 10 0 

20 1 - 4.9*”1[**2 + 13*15 + 5 
30 521201 1,21 

40 2158361 1 


ذكل من العبارتين ١؟‏ 4 هخ سوفا يلفد 7١‏ مرة » 
مبتدئا بقيمة 7 < ١‏ ثم 15 - 7ع وهكذا حتى تصير 
وسيقوم لحاسب بطبع : 

6 + 4901.36 - 83 وهي ارتفاع الكرة في 
الزمن : عند قذفها لأعلى بقوة دفم تساوي ١,‏ متر 
في الثانية من ارتفاع 5 همّرا. والدوارات 
مهمة جدا لايجاد المساحات تحث المنحنيات ٠‏ قفي 
الاحتالات + يكون مهما جدا إيجاد المساحة تحت 
الملحنى 


1 
ع مخ ه- ع يز رمز جع سم دوو 
0 


. 7١ - 1 قيمة‎ 


وهذه المساحة يمكن إمجادها ببرنامج البيسك التالي 
الذي يستمخدم دوارة لانتاج التكامل الرقمي : 


تخطيط طويل المدى/الأجل 

عرض الخطط العامة والخاصة بالمؤسسة (فيا يتعلق 
بالشثون المالية مثلا والخدمات والقوى العاملة , 
الخ .) لتنفيذها في حقبة تمد في المستقبل فترة 
مترلة من نش سواكم إل امشرو عل مكلا.. 


وهو ينطوي عل : 

١‏ تخطيط الأهداف والنتائج التي يرجى تحقيقها 
في الفترة المخطط لها . 

؟- تخطيط بناء التنظيم في المستقبل لمواجهة 
الأهداف ., 

"' - تقدير الموارد المطلوبة لتحقيق الأهداف ضمن 
حدود التكالياف , 


ويكون التخطيط الطويل المدى عادة عملية مستمرة 
تتضح بموجبها الخطط سنويا على ضوء التطورات 
الجديدة . وهو يعرف يها بالتخطيط الإستراتيجي 
والتخطيط للمؤسسة . 
رزمة كبيرة تاتقع" 1015 
رزمة ورق تحتوي على 5٠0١‏ أو 0١5‏ فرخ ورق. 
م28 1ملاة رمزقع: : قله معى 
لقطة بعيدة أمطة عداهآ 
صورة مأخوذة بعدسة تقلل من عمق المجال 
(راجع : 84 ,ه طامءة) . وتعطى تأثيرا بأن 
الفضاء قد ضغط ء وأن الكاميرا مرجودة على بعد 
كبير من الشيء الذي يصور . 
فيلم طويل الأجل تل سدع ]ءعدها 
في الميكروفيلم » فيلم يناسب حفظ الوثائق لفترات 
طويلة تبدأ من ٠١١‏ سنة اذا احنظ ف «طررنة 
مناسية على شرط أن يتم تحميض تحميض الفيلم الأصلي 


بطريقة صحيحة . 


. -310151 ,صل دمعم) مسطللق علق لمستطعمة : مماة معو 


قلق تنه 
مظهر ثر كيبي لاوط -عامه1 
المظهر التركيبي لفرخ من الورق كما يرى خلال 
ضوء نافذ . وهي تعني أن توزيع الألياف يمكن أن 
يرى وعن طريقه يمكن المتكم على متانة الورق . 
كما يمكن معرفة ما إذا كان الورق ذا نحطوط مائية أر 
سادة . 
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وفتح لتلك الحلقات موضوعة في جلدة . 
عضطاط أمعتهمقطععم : هقاة عمى 
عستلوتط قدء! عومن1] 
تجليد الأوراق السائبة 
شكلن من أشكال التجليد الميكانيكي الذي يسمح 
بسحب أو إدخال أوراق في أي موقم كما في حالة 
كلاسير الأوراق السائية . والأشكال المعروفة هي 
التجليد الحلتقي (راجع ؛ ومنقصتط وم ) والتجليد 
العمودي (راجم : عمناصاط 96دم) . 
وململدء تمعط عدد ع0لهلقء لدعا عدوهن] 
حفوظات سائبة <-» 5 مدعا -عوهه1 
خدمة الأوراق السائبة ع16؟معة موعا-وهو1 
مطبوع دوري ينقح باستمرار وتضاف إليه بيانات 
ويتم تكشيفه وتركيمه عن طريق إقحام صفحات 
فى الكلاسير ء كا يحدث في المواد القانونية 
والأكدا فك الجلقية" ٠‏ «الوشوعات الساسة: 

0 عع ابمعة لوتدءو : وكاة ممى 
أوراق سائية /حرة وع10056-1»19 
أوراق محفوظة معا تسمح بإضافة أوراق جديدة 
إليها لتجديد بياناتها » وقد نحل محل الأوراق القديمة 
التي تغيرت بياناتمها . 
دف 1 
في الميكروفيلم » كمية من نوع واحد من المواد 
المحساسة . تكون كل لفائفها مرقمةبتفس الرقم 
ويكون منتجها واحد ويتوقع الحصول على نفس 
ننائج التصوير من جميع المواد التي تحمل نفس 
الرقم , 
جهارة . قوة الصوت 5 ه10 
صفة للصرت تحدد مدى الإأحتسامسن السمعي . 
ويزيد المدى عامة بزيادة سعة الإشارة السمعية , 
مرادف : عونلاه , 
مجهار عع دع كل ندن1 
أداة تحول. النبضات الكهربية إلى قدرة صوتية . 
يسمى أيغياً كمطقعم؟ , 
ملف قليل النشاط 
ملف لا يرجم إليه كثيرا . 


1101 جااجتاعج -جووا 


0 > م8 20 
(3.14159 * 2 508 م 45 

(8 * 100) 111 70 1 - 1 عم" مد 
100-05 / 1 - ا 35 

(202 *غ-) مزع لا مه 
لاممعخ 45 

50 1111 

(100*5) (هدى) اقلعم كو 
دلزعق 60 


شبكة دوارة كلانه تتاعدر رمآ 
شبكة إتصالات بيانية تتصل فيها محطة رئيسية 
ونحطة تابعة بواسطة مسلك واحد . ويكون المسلك 
دائرة مغلقة ويشكل دوارة بين المحطة الرئيسية وكل 
من المحطات التابعة , وعندما تبث المحطة الرئيسية 
رسالة تذهب إلى محطة البيانات الأولى ثم تبث ثانية 
إلى المحطة التالية مع أية رسائل قد تكون في 
المحطة الأولى . وتكرر هذه العملية فى كل محطة 
حتى تصل كل الرسائل الى المحطة الرئيسية ثانية . 
سائب 100 
كتاب , أو هلزمة منفصلة عن الجلدة . 

أعقط وم اامط عمد عل 1286 10086 
سائب من الحلدة عستلسطط سأعقمه! 
مصطلح يشير إلى الحالة المادية للكتاب الذي 


المصل عن لله . 
ممعم عمد رع قرا عونن] 
كلاسير . حافظة. © برعل ورزط روء1 ءومو1 


أدأة لحفظ الأوراق السائبة باستخدام وسيلة 
ميكانيكية على شكل حلقات غالبا مع وسيلة قفل 





لابلا 
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الر قم الأدني آنونة 020 جو[ 
الرقم الأقل أهمية أو ذو الوزن الأقل في نظام 
للتدوين الموقعي (راجعم : 
مع أ قلا8) فالرقم /ا مثلا» هو الرقم الأدنى في 
17 . وهو مرادف للرقم الأمل أهمية . 

در اجع + كتونك أمدءةتهسة أممعل) , 


01 [قطامتااومم 


مال ععلعه -طتط : وكلة عمد 


تصغير منخفض (1 ) لامتاعسلعم ججوا 
في الميكروفيلم » تصغِير ضعيف يصل الى ١١ : ١‏ 
.8130 لممتاعدالع: : وكاة معو 
«اعكسلعم لععمو -جرن1 
طابعة بطيئة . طابعة متشفضة السر عة 
طابعة لحاسب ذات السرعة الأقل من ٠٠٠‏ سطر 
في الدقيقة » تستعمل عادة مع الحاسيات الميكروية 
والحاسبات المصغرة . 
كعنم لمم لععمة؟ عطوتط زمكالة ععى 
افك مهاد تيمم ععى 103600101116 
معين 11 
وحدة زخرفية على شكل معين هندسي ذات أربعة 
أضلاع متساوية وزاويتين حمادتين منفرجتين » تزين 
بها جلدة الكتاب . كما توضع على أحد أركان 
الكتاب 3 
(«ماقلء 02 نزمرمق عردم عم:12) 1١.2.‏ 
طبعة كبيرة الحجم 
(201101116 261 عقأل) .34 .2 .نآ 


سطر في الدقيقة 
وحدة سرعة عمل بالطابعة السطرية (راجع : مهنا 
تعامليم) , 


سناع نالع :2 بام[ معد ع[ 
(معألا 5ع نا0قع" لالتمده1) 16ر1 
7عأمعن قلمعمم عمد 
5 سآ له ,تالتوأة قنمم! عع .3 .بآ 
إمملاع؟ نوية رطا 11 معد قل 01 لآ 
اعدفطث معوو 5 ومقعائر +3 أكر] 


مخحدودة (111221160) لقا 


تباين ضعيف 025" 1037 
١‏ علامة التدرج الظلي للصورة التي تمثل فيها 
المناطق المضيئة والمعتمة بواسطة إنعتلاف بسيط كن 
الكثاقة . 1 
" - مواد التصوير التي تكون منلحئى حساسيتها 
الضوئية لها قيم منخفضة لمعدل إنحدارها » أي من 
قه إل كنا عسافاس ع وعدت فت سدل 
الإنحدار (راجع كمع فوع مومع 3) , 
أ85 077 ااتتانفع 20 ر أقق امع طصئط 50[ عمى 
صندوق الحروف الصغيرة عكق عع جرو1 
8 عكلء رعبو! عع 
وزع لاع[ عفق عروججرن] 
الحروف الطباعية الصغرى . 
فى الطباعة . الحروف الطباعية الصغيرة » مثل : 
.د :طايه وه قين ارو الطباعية العالة ر8 به 
.ب وقد ذبع الأسم من حقيقة أن الطباعين كانوا 
يحتفظون بالحروف الطباعية في صندوقين كبيرين 
موضوعين فوق بعضهما وكل منهما مقسم إلى نخانات 
نحتوي على صنف واحد من الخروفه (راجع : 
مهم . وكان الصندوق العلوي يحتوي عل 
اروف العالية ءوده ,عممب أو الحروف الكبيرة ع أما 
الصندوق السقلى عنده +16 فكان يمحتو على 
ناف #اللر وق متهن ا 
10 ع5 كعممنا رقلة تصق لأهصزة رعلقاامقه ؛ معلج عمى 


0077 مقلم 167 ,عامج موك “لان بتر نزح بتان] 
الحافة السفلى 
ذيل (راجع : انقا) الكتاب. يسمى أيضاً لمااصط 
ععلء لنه: رعقلء 


ععلء ترعجرن]1 


متوتقص عمد اتلع تقمر عرع جذن1 
لغة دثيا اع 3 اأعنكعع]1 -جرن1 
لخة لبرمجة الحاسبات قريبة من لغة الآلة تعتمد على 
طبيعة الحاسب المعين . واللغات الدنيا فعالة لآنها 
تنفذ بسرعة وتشغل مساحة صغيرة من المخزن 
الرئيسي + غير أنها صعبة في الكتابة وغير قايلة 
للتكيف مم حاسبات من طراز آخخر. 


.عق ةتاقمةا اععع! مطوئط رفمددوهد! عا فمعووع : مقلج معى 
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لومن 1 
١‏ وحدة قياس التدفق الضيائي أو الضوئى . 

8 اللومن. ساوق:”:الاضناءة” المبعية من مصدز 
ضوئي قدره شمعة فياسية ١(‏ شمعة) محصورة في 

زاوية محسمة نصف قطرية قدرها الوحدة . واللومن 

يساوي :,٠٠٠6‏ من الواط 806* . 

ع لاع  061*  501121886‏ لاعتتدتآ 


ع دادما 
اعلمت غمم] عمد 1001 50231 “اعم 12311ن1 


ل6 111 501121 “221 للعلاتداا 
الا1 مم 


1 
-١‏ اشراقية . نصوع . نورانية 
١‏ شدة الضوء الصادر من مادة غير متوهجة أو 
المنعكس على وحدة مساحية كيا يراها المشاهد أو 
الكاميرا 5 
” - التدفق الضيائي أو الضوئي في زاوية مجسمة 
على وحدة مساحية من مصدر التدفق والساقط على 
مستوى متعامد مع إتجاه الضوء . 
بستسخدم حاليا بدل المصطلح القديم : 
5ع اعوط 12 )1000م وتقدر وحدات 
السطوع بالشمعة/ قدم” وكذلك بالشمعة/م” . 
لوميلوتيب جتنتسا 
الاسم الأصلي الذي أطلق على ماكيئة الطباعة 
بالتصوير «أو هيرتيب» (راجع عمبامطنا) . 
تدفق ضوثئي / ضبائي 
معدل زمن تذفق الضوء » ويستخدم اللومن 111 


1 كنا من لتنا 


كوحدة للقياس . 
شدة ضوئية وااعمع) :أ كبامستصسسساا 


التدفق الضوئي في زاوية خسمةع يقاس 
بالكايديلا (راجع فاعفهوعع) (أي باللومئنات في 
الراوية النصف قطرية المجسمة) . 

م15 لمانا 
طريقة من طرق التنضيد التصويري (راجع :* 


عمنااع كس صلم . 


تقنين لوبسكى 1.1121 
مسودة » صدرت عام ١473٠‏ تحت عئوان : 
لتتاقء عأالا ممع ع#مطكسة ,قعليته ومأنعملوات عه علون 
كتبت بتوجيهات من لجنة تنقيح قواعد الفهرسة 
(الأميركية) . ففي عام 1457 نشر لوبتسكي نقدا 
للطبعة الثانية (الي صدرت عام )١1458‏ من قواعد 
مكتبة الكونجرس تحت عنوان : 5عانء ومننوملةند© 
5ام1661م قمه وكان لربتسكىي في ذلك الوقت 
أخصائيا في قواعد الفهرسة والببليوجرافيا في مكتبة 
الكونجرس . وقد اتبع ف هله المسودة قواعل 
أعدامة ىر معاانانت , 

الة لدلو للطباعة 0107 ناآ 
ماكينة تقوم بسيك الأسطر لأعمال الدعاية 
والعرض . وبتم التجميع يدويا باستخدام عصا 
التجميع وعندما تتجمع الحروف في أماكنبا توضع 
عصا التجميع في الماكينة فتقوم بسبك السطر كله 
في سبيكة واحدة . 





وعءلأناد مر ققة لاعلاة بجوألننا 


01 أقاناآ «ماطنا «ملدمط) 1,)02لاآ1 
(ك1قعتلمسعط 

قائمة لندان الموحدة للدوريات 

بدأات في الصدور عام كحلا ٠‏ وهي تسجل 

الدوريات المتاحة في مكتبة البلدية والمكتبات 

الفرعية فى مديئة لندن الكبرى . 

تجليد باللصق #سأعاعع ط سسا 

التجليد الكامل (راجم ممتفمئط ممتيعم ) أو المرن 

(راجع . هلما عانانيه؛ ) حيث تلصق الأفرح 

بمادة لاصقة ولا تستخدم فيها الخياطة . 


ماما 
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(النص الإنجليزي) الذي نشر عام 5/ا9١‏ , 
لتستعمل اذا ذكر عدد من أماكن النشر فى سلسلة 
النشرات) . استتسخدمت قبلها (م.,) التي تعني 
5م كلم ارم , 
تنلاع 17 
١‏ قاعة للمحاضرات أو المناقشات العامة , 


؟ ‏ جمعية لإقامة المحاضرات أو لإحياء 
الحفلات الموسيقية 


مكس ثابست 


"لم دالا 


مكبس ضلكم الحجم ذو قلأوظ أفقية الوضع 
يستعمل للامساك بقوة بالكتاب أثناء تكعيبه 
ودنادجم أو تذهيب حوافه كيا يستعمل أيضا في 
عمليات التجليد الأخرى . 





1011 تزدرة اتناك دنتسا 
غخصصات مالبة إحمالية 
مبلغ مالي مخصص لغرض معين بذون أية فيو 
حسابية حول كيفية توزيعه على الحسابات 
المختلفة . 


ميزائية إحالية +81 )نا انا مسر[ 
ميزانية ممبلغ معين ليس عليها أية قيوه حول 
تخصيصها بحيث تسمح بالصرف مما بدون تحديد 
لبنود صرف معيلة . 


5 1 و11 أععتزة عملنماط 11011151210 


+أعطءة دأل ترآ 
تصميم ذو براءة إشمراع للترفيف المتحرك . 
سويدي الأصل » انتشر فى العديد من البلاد . 
وهناك تصميمان : الأول تكون فيه الرفوف مثلومة 
عند نهاياتها لتنزلق على قضبان مثبتة عند نبهاياتها 
ومثبتة في تقوب على جانبي التركيبة قرب مقدمتها 
ومؤخرتبا . أما التصميم الثاني فيستخدم كوابل 
(دعائم ناتئة) يمكن تثبيتها في عمود معدني مثقب 
ومثبت على جانبي التركيبة . وهذه الرفوف يمكن 
تحريكها الى أعلى أو الى أسفل لتستوعب المواد ذات 
الأحجام المختلفة , 


لكس 1 


وحددة إضاءة مترية استخدمت انتداء من ١‏ يناير 
256 وهي تعادل لومنا (راجع : : 


رفوف لُنديا 


معسسا) 


' واحداً ساقطا على المثر المربع » وإث ١‏ قدم / شمعة 


يعادل كلا, ٠١‏ لكين 
وهى وححلة دولية لقياس كثافة الدفق الضرثي 


#متلنتط مساعة معد 01138 ترلط انها 


أماكن متعددة (وتسة؟ لكء00 .؟ .1 
مصطلح لاتيني استخدم في الفصل السادس 
المعدل من قواعد الفهرسة الانجلو ‏ أمريكية 


636 5 إن 





فى النصف الأخير من القرن السادس عشر . )ا عاتجاد زعمتفتقدهج.1آ) ع5ع305 
تطلق أيضاً على تجليد ذي زوايا مزخرفة. زكذلك ١‏ أسلوب ليون في التجليد 

عليها حليات في الوسط على شكل معين هندسي 22 أسلوب في التجليد يستعمل شرائط للزخرفة ذات 
تملأ الخلفية بالنقط . أشكال هندسية » وهي تدهن بالألوان . عن 


كذلك لأنها ظهرت على كتب تجلدة في ليون مدآ 





.اعقه :ج5[ة نمي 
دورة آلة فاع عستطعمده 
١‏ اصطلاح يطلق على دورة البطاقة داخل آلات 
البطاقات المثقبة حيث يتم قراءة البطاقة أو ثثقيبها 
خحلال دورة كاملة للأجزاء المبكانيكية من الآلة 
والتي تقوم بعملية تغذية البطاقة . 
والاصطلاح يمكن إستخدامه أيضاأ مع أي آلة ينم 
الحدث بداخلها عل صورة دورة كاملة . 
؟ ‏ الوقت. الذي ينفذ فيه لمرة واحدة تسلسل 
تعلييات قابل للتكر أر. 
ع8 نتعسدط أتع ل ترعجوع0-عستطعمده 
عمقداعمدز لع تمع تره-عسمتطعهم ممى 
تمناعع ملل عستطعودد 
1١‏ إتجاه ألياف الورق 
إصطلاح طباعي يعنى بعد الورق المناظر لاتجاه 
تدفق عبجيئة الورق في ماكينة تصنيع الورق . يمكن 
طلب . الورق الأفرخ (الرزم ) بحسب الإتجاه 
المناسب لطريقة الطبع ء كآن يكون إتجاها طوليا 
مرازيا للضلع الأكبر للفرخ . أو إتجاها عرضيا 
موازيا لضلعه الأصغر . ويترتب على عدم مراعاة 
إتجاه ألياف الورق مشاكل طباعية متعددة » منها 
عدم إنقياط الألوان بعضها فوق بعض ١‏ وخاصة 
في حالة الطبع على ماكينة طبع لون واحد أو على 
ماكينة الأوفست الليثوغرافية » حيث يتمدد الورق 
أو يتكمش بحسب تآثره بالجو المحيط إو بمياه 
الزطيب أو غير ذلك من المؤثرات . كذلك تتاثر 
عمليات التجليد بهذا الإتجاه . 
ملاع 0152 ماقجع ,متوقع ,متفرع عغطا أكضاقهعة :مداه ممع 
3 إنجاه الفيلم 
إتهاه الفيلم الموازي لحركته الأمامية في جهاز تصنيع 
الفيلم 1 


ممنتاعع لل طلل1؟ ,تتمناعع رتل متوعع راعيب : مواح مهمو 
لمعيل ععفمناين ‏ معد عع 1 ٠ع‏ ستطء122 
عمتطعقته ,ممع معد 1501© 1116لل1113 
(."51.1) طلكاسة؟ عتائلاء 2ت 
صقل / تشطيب بالماكيئة 


١‏ - أي تشطيب للورق يمكن إنجازه بماكينة تصنيع 
الورق . قد يجري هذا التشطيب في مرحلة تجفيف 





رقم روماني يساوي ٠٠١١٠١‏ 11 
فمثلا المقابل الروماتي للأرقام العشرية : 
4 > اال11 
59 سد إنانا 
2 لباك 
#صمتطعمهم ,كوع300 معى 2400155 عوتطاءع هدر 
7 .0001255 ع1 المقطة :50ل2 عدم 
120 1060و-عستطاء قط 
#اعلسز لممبحوعط لعطعهمة ممه 
تجليد ميكانيكي كتلتلساط عستطعهس 
نوع التجليد الذي تستخدم فيه الآلات في أغلب 
مراحله أو في يع مراحله . وذلك 5 مقابلة 
التجليد اليدوي . والتجليد الميكانيكي يستخدم في 
التجليد الخاص بلمكتبات . 
مغطى بلماكينة / آليا 0ع1ههه عتتطعهم 
الورق الذي يغطى بالصلصال أو أي مادة مشاببة 
أثناء صناعته وذلك لإكسابه سطحا طباعيا ناعيا . 
وعندما تبري التخطية كعملية منفصلة في وقت 


لاحق . فإنه يسمى : ورق مغطى أو مطل 
بالفرشاة ١‏ راجع لعنقم اسصطع) . 
كود آلة 01 عسمتطاء فد 


زر أجع : غلم عتنتاموطع ) 

1 وترم عتتطعهتص 
تنضيد /جمع آلي 
تنضيدك الخروف بالماكينة وذلك لتمييزه عن التتضيد 
اليدوي 1 
لية في إتجام الألياف ‏ آتربى عدتطءهم 
تفوس مادة سن المواد الحساسة للضوء حول عور 
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أنه : ع8قلاق5ةا ععالامضمه ,ععفدهقهما مغتطاموطح 
85 عم فمناوندة![ عتستطعوقجر 
تكويد لغة آلة 
١‏ نحط لغوي أو رقمي يمكن أن تتناوله أجهزة 
مهيز البيانات . 
؟ - ترميز خاص يستخدم الماكيلة معيئة لتجهيز 
اليانات . 
“'- تكويد في شكل تعلييات ينفذها الحاسب . 
منطق آلة عأعه! عستطاعمهس 
التصميم لمنطقي لأجهزة الحاسب الذي يجعل 
المكونات المختلفة للآلة تؤدي الأغراض المطلوبة 
متها . 
ليها 0ع سناع داه 
ورف مصنوع آليا 
شريط أو لفة الورف المصنوع على ماكينات ذات 
اسطوانات أو ماكيئة فوردرليير (رأجع: 
عمتست سه ) . 
عمليات آلة 0015 عانأتأء 1113 
مجموعة العمليات التى صممت الآلة لآدائها » مثل 
العلميات الحسابية المعروفة ( الجمع ‏ الطرح ‏ 
الضرب - الخ ) . 
026122101 عتقتطاع 3د 
من يقوم بتشغيل الآلة . 
ع3251128] 0عاتتء ومع تلطع قد 
لغة معتمدة على نوع الحاسب 
لغة بربجة مصممة لنوع أو فثة معيلة من الحاسبات 
1000 
رعق ناع3[ أمءلرعمنغل-رعأ اترصسمة 
رع8لناعقة 1 لعأمعاكن-رع] تاضمو 
غم شنم هق[ الرة ةمع ل-متتطاع هه 
غ8 فنا نهآ لاع مترعمء 0 وت ع متطمهم :مذلة معى 
بصعه؟ عاطازووعع20م عتاتلطلعه1 
شكل قابل للمعالحة آلياً 
وضع البيانات على وسط بشكل يمكن قبوله , 


الورق أو في مرحلة صقله باماكينة » وقد يتم 
الطب مع إستعمال الماء أو بدذونة ؛ عل 


الناشف . .ع طكتمة وعمقم تدكلة معو 


؟5- ورق كتب غير مغطى . وهو ليس خشنا 
كالتشطيب شبه المصقول لاءطدهوة وكذلك ليس في 
نعومة التشطيب الانجليزي طعلوة هفااومظ 
تلميع بالماكينة (.81.0) معتقاع عتتطاءعقط 
أي تلميع للورق بالتخفيف على الأسطوانة الساخنة 
المصقولة التي تكون جزءا من فسم التجفيف بماكيئة 
الورق » وليس باستخدام ماكيئة الصقل ١‏ أما 
الورق الوحيدة التي تقوم ببذا العمل هي الماكينة 
ذات الأسطوانة المنفردة أو مامهلا حيث تنتج أنواع 
الورق التالية : ورق مائيلا للمظاريف » ورق 
الليثوجراف » وورق كرافت . وورق الأكياس 
والتغليف » وورق كتابة اللافتات . 
ععتبعصدا أدعلتعوعلتأا عمتطعقم 
لغة مستقلة عن نوع الحاسبي 
محددة من الحاسبات ؛ مثل لغات الألجول ,481:601 
والكوبول .060801 والفورتران ه0278 . قارنه 
بالصطلح ع5 مم18 لعادع رن عملطعة 1 . 


مم ةتاعتلة[ اعكع]-طعلط :دذاة عمد 


تكشيف آلى عستدعقطا عستطعودم 
عملية يجري فيها التكشيف بوسائل آلية . 


تعليمة آلة صملع عاقدة عستطعهقهم 


زد اجع مولأعتصاكما تعتناتممم ) 


لغة آلة عم تناع نقة! عتقطء2113 
معلومات موضوعة في شكل مادي يستطيع أن 
يتداوها الحاسب » مثل ء المعلومات المكودة والمثقبة 
على بطاقات أو أشرطة ورقية أو في شكل كهربائي 
أو في شكل ممغئط على أشرطة ممغنطة . تسمى 
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عسلجع" عمتطعهم 
مراجعة البروفة على الماكينة 
الطباعة » هن أجل مراجعة شاملة لتفاصيل 
الإعداد المطبعي : تسعى أنضا + 
موعدم عمتطعقته 
دورة نشغيل بالآلة تنام عسشتطاء هدر 
عملية كاملة أو مجموعة من العمليات المرتبطة فيها 
بينها يئم تنفيذها على الحاسب ( راجع + 16 تاتإمومه 


عند , 

سوس بالآلة عاطتعدععة عصنتطع هده 
تسجيل البيائات بطريقة تسلماح لأجهزة الاسب 
بتحسسها وقراءتها . 


( راجع : عاطقلوءم عمتطعهم ) 


معلومات غخسوسة بالآلة 
امقس ملسا عاطتقوءة عستطاعهسر 

تعنى في إسترجاع المعلومات . المعلومات التي تكرن 
في شكل بمكن قراءته بواسطة آلة مناسبة . 
فرز الي 1 50 عستط 112 
فرز البطاقات المثقبة طبقا لرتيب معين متفق عليه » 
وذلك باستخدام الآلة . 

ظام آلي عمست 2م 
اكيئة تستخدم أجهزة كهربائية والكتروئية مصممة 
اساسا للإجراءات الحسابية وتجهيز البيانات » وهي 
البطاقات المثقبة او أنظمة الحاسب ء وها الكفاءة 
لأن تتقبل مجموعة من المعلومات الكوّدة » وإنختزائها 
حتى الحاجة أليها ثم تجهيز المواد التي إختيرت في 
شكل يمكن إستعياله . وهذه المعدات يمكن 
إستخدامها لتجيل المعلومات الببليوجرافية 
وإسترجاعها أو لأغراض التكشيف فقط . 
ترحمة آلية للم أأسلفسةح عستطعمدم 
ترجمة آلية من تكوين معين إلى تكوبن مختلف . 
رالترحمة قد تتضمن أكوادا أو أي تمثيل آخر . 
عفأقتعهةا! غأقعحة: ,ممتكقاقهةة اوعتمقطععم نوكل مع 


ععلم معد 711 علتقط 213 


وبالتالي تشغيله على الآلات الاحصائية . 
ممم عسمتطعهدس 

مراجعة اللروفة على الاكينة 

بروفة تؤخذ عندما تكون الفورمة مثبتة على عاكيئة 

الطباعة وتكون التصحيحات مُعَلْمُة على الجالية 

( راجع : الدع ) . وهذه البروفة هي آخر فرصة 


لتصحيح النص قبل الطباعة النهائية تسمى أيضاً : 
٠‏ سابع د 
مقرؤ آليا مقع" عسمتطعهدر 


تشير في إسترجاع المعلومات إلى شكل البيانات 
(١‏ حروف أو أرقام أو رموز) التي يمكن أن تتعرف 
عليها الآلة وتفك رموزها. وهذه البيانات يمكن 
تسجيلها على شريط ورقي مثقب » وبطاقات مئقبة 
وأشرطة واقراص ممخلطة . 
ار اجع : فاطلودة: عمتطعهم ) , 
م 0ه ) عاطهقلوعظ8 عستطاعوقة 
كاذل عدر 
الى عاطافلوعع عستطاعمس 
فهرسة مقرؤة آليا 
إعداد بيانات الفهرسة في شكل يمكن أن تتناوله 
الأجهزة الآلية لتجهيز البيانات , وذلك على أحد 
الأرعية المتعددة . مثل الأشرطة الممغلطة أو 
الأقراص الممغنطة . 
(511101]) 61 متمل عاطملوع" مع ستزعهمدر 
ملف البيانات المقرؤة آلياً 
مجموعة معلومات مجفرة بأساليب تتطلب إستخدام 
أي آله (عادة وليس دائًا اللحاسب ‏ للمعالحة . 
ومن الأمثلة الملفات المخزونة على شريط ممغلط أو 
على بطاقات مثقبة أى وحدة أقراص . الخ . 
5ل لمعع5 عاطهلوعءه عستطعموسضر 
سجلات مقرؤة آليا 
سجلات تكون محتوياتها المعلومائية في شكل كودى 
وتكوت على أوعية مثل الأشرطة الورقية المثقبة أو 
البطاقات المثقبة أو الأشرطة أو الأقراص أو 
الاسطوانات الممغنطة .٠‏ ويم استرجاع المعلومات 
من تلك السجلات آليا . 
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عرتطاعهده 





صورة مكيرة طأررد ع0 مهد 
نسخة مصورة لثيء ماء قد تكون مصغرة قليلا » 
أو بالحجم الطبيعي أو مكبرة » حتى عشرة أمثال 
الشبىء المصور . 
بلأمقعوؤوعقوسمامطم تمكلة معى 

تعليمة موسعة ا 110 
تعليمة رمزية تعادل مجموعة من التعلييات الخاصة 
سلسلة من التعليات في تلك" اللغة . 
برححة موسعة ‏ 11823115ة 11131001087 
وضع البرامج باستخدام التعلييات الموسعة 
(د أججع ممتاعتصاكمتم همهم ) 
عياني أم 11122050 
يمكن قراءته بدون تكبير » مثال . عنوان أو رأس 
على الميكروفيش يمكن قراءته بالعين المجردة . 
فكر واسع 1 
لفظ في التصنيف يعني الموضوع الواسع جداً والذي 
يعرضس عادة في كتاب . 

اعنام طا5120 ,امع سباع ملممعهنم :مذلة معى 
نسخة ملفقة 07> «ولاعع مدر 
نسخة بها عيوب حُسَنت عن طريق إضافة أجزاء 
سليمة من نسخ أخرى من نفس الطبعة .' 
مجموعة ملفقة أع5 تزإناء11180 
عمل صادر في عدة أجزاء مؤلفة من أكثر من طبعة . 
ولي الفهرسة يشار في الحواشيى إلى إختلاف 
الطبعات إلا إذا كان في الإمكان الإشارة إلى 
الاإختلاف في جسم البطاقة . 
١‏ بجلة 112 
مطبوع دوري لتمييزه عن الجريدة. وكل إصداره 
تكون مرقمة ترقيم| خاصاء وتعرف بتاريخها وليس 
رقمها المسلسل. ويكتب كل مقالة فيها مؤلف 
مختلف عن موضوع مختلف. قارتها باللفظ 
لممصتامز . 1 
؟- مخزن الامهات. مخزن المتاريس 
في الطباعة. جزء من ماكينة الجمع السطري. مثل 
ماكينة اللينوتيب أو الإنترتيب يستعمل كمخزن 


ماسجلمو؟ عودتطع همهم 
لْبّ خشب ميكانيكي. لب خشب مطحون 
تعنى في صناعة الورق , اللْبٌ الذي تم الحصول 
عليه من الخشب بوسائل ميكانيكية ٠‏ مثل 
الطحن . 

ل عع مم00 عم 080 عتالطاع مسد 
عملية الطبع عااتستطعقس 
١‏ مرحلة من مراحل الطباعة تبتم بالطباعة على 
الورق . أما العمليات الأخرى لإنتاج الكتاب 
فتتضمن تنضيد الحروف والتجليد . 
يطلق عليها : ,م؟ كعم 
؟ - عملية الطباعة الفعلية وذلك بتدوير الفورمة في 
الماكينة للضغط على السطح الطباعي . 
لطخة ع1كل 11182 
بقعة تشوٌه المطبوع وتجعل الصورة مطموسة أو 
مضببة أو ملوثة . 
ماكرو» - 121830 
بادئة » معتاها « كبيرعء «أو ضخم و2 أو 
« موسع » 

لطاع تدده أكداء 119100 
قياس كبير لكثافة الصورة 
قياس كثافة الماحات الكبيرة على الصورة 
الفوتوغرافية حيث تكون فتحة القياس ١,6‏ مم" 
وأكبر . وعكسها هو بماعتدمالقمءلمصلم 
وثيانة كلية 11821000 
كتاب أو وثيقة تتضمن فكرا موسعا . 
6 1ناعول مععزمم اطع سامطتمعقه نوكاة مر 
111001 


وعاء مكبر ع مكرة فيلمية : 

( ماكر وفورم ؛. مادة بالحجم الطبيعي 
نقيض الوعاء المصغر . أي الميكروفورم ( راجم : 
16 ) ؛ من ححييك أنه يمكن قراءته بالعين 
المجردة دون ححاجة إلي أجهزة بصرية مساعدة . 
وهي عيارة عامة أي وسيط سواء كان شفافا أو 
معتها » ويحمل صورا بحجم مناسب تقر بالعين 
مباشرة . 


ع 'أمكلة عم 


11126 
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6 مخزن. جيب تغذية 

أ) لحرن أو جيب تغذية توضع فيه البطاقات لتغذية 
الأجزاء الميكانيكية بالآلة بفرض قراءتها أو تثقيبها. 
ب) جزء من وحدة فراءة البطاقات الممغنطة توضع 
به البطاقات الممغئطة لتغذيتها بغرض قراءتها أو 
إنتقائها. 


«علسلط علاأمدع دم 


إضبارة / يُجلّد محلات 
إضيارة تمحتوي على أداة للإمساك بالمجلات. 





تودع فيه أمهات الحروف (لمتاريس) النحاسية 
(راجع : لتقم لحين سحبها وتجميعها في أسطر 
تمهيدأ لسبكها بوحدة السبك بالماكينة 

عقاطاعة ومطكهه هدلاو :مهلة عمى 
خزنة الشرائح (الفوتوغرافية) 
4 خزنة الفيلم 
وعاء لحفظ الفيلم الملفوف يقوم بحماية الفيلم 
وتيسير تركيبه في القارثة. 

.عأأععقق ,عولاعانف :مكلة عمى 


ان لان 





أيضا: ودف ومتلدة رعكده لومتلماوم., 


ك8 1135321116 


علبة / صندوق يحلاثت 
وعاء لحتفظط المجللات 


يطبع على كعبه عنوان 





قاعة المحلاات رمن" ء تاأجقع8 1113 
قاعة تقرأ فيها الدوريات. تسمى أحيانا: 
قاعة الدوريات ررممء أقعتلماتعم. 


كلمن جاعم :أمقاج عع 


أوقع2) 1ه ترمتاقكمودمخ دوالأمعنآ1 معر ءلثنا 


متمق 


مغناطيسى 11132111 
تتكون المواد المغناطيسية (وهي قليلة) من 
مغناطيسات صغيرة تشبه الحزيئيات وتعرف باسم 
(المغناطيسات الجحزيكية قأعدههمد عداناع201 وجدء 
المغناطيسات المزيئية لا تتخذ وضعاً معيئاً ولا ترتيبا تيبا 
عاضا إذا كانت المادة غير بمخلعلة وبناء على ذلك فإن 
قواها تتعارض ويضيع تأثير بعضها البعض. 


بطاقة تمغئطة عرق عتأعسعمس 

مغطى سطحها بمادة قابلة للمغنطة يمكن 
تسجيل الييانات غليها وبالتالي يمكن إستخدامها 
كوسيلة من وسائل تخزين البيانات, 


ورق بجلات تع نر3م 11828321116 
ورق يستعمل في طبع المجلات ويكون من أنواع 
مختلفة ويأشكال متعددة من حيث تجهيزه. 
حامل عرض المجلاتلعة7 عستممعقدم 


تركيبة لعرض المجلات . 


.عاعقع :وقلة عمد 
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06 ععوت 23631 ألما 


قرص فمخغنط 1عتك) عدتل عتأاءمعقس 
إحدى وسائل تخزين البيانات في الحاسب وهي 
تبىء الوصول الباشر للمواد المختزنة. وهي على 
شكل قرص مطل بمادة قابلة للمغنطة. وعلى سطح 
القرص توجد مسارات دائرية 5ماءهم؛ كاسطوانات 
الجرامفون . 
عملتساموء عاكتل عتاعدعدتر 
كنانة أقراص ممغنطة 
(راجع : عاعهم عاكال) . 
ع6 عاأكتل عتاعسعقتم 
ملفب أفر اص مغنطة 
(راجع : عات علوفك) 
501 0151 عتأعرع 1212 
حون أقر اص تمغتطة 
١د‏ اجع : محل عوقدماد عقثل) 
أنسد عأوتل علأعسعمه 
وححدة أقراص بمغنطة 
(راجع : عاعدم علوزة) 


عل5 لضقء عناع عملم 
ملف بطاقات تمغئطة 


ععلتأعاعقه علاأعمعقدم 
لاقط فونوغرافي مغنطيسي . 
خرطوشظة مغنطيسية 
لاقط فونوغراقي. يعتمد تشغيله على التغيرات في 
ممائعة دائرة مغنطيسية. سبب حركات مجموعة إبرة 
حديدية. تعتبر جَرءا عن “الدائر ف التيظيسية 
وتعمل تغيرات المانعة بالتبادل على إزدياد 
وإلتخفاض التدفق. خلال ملفين موصلين على 
التوالي» مستحثة فيهم| فلطية الخرج المطلوبة لدى 
الترددات السمعية. يسمى أيضا: لاقط متغير 


الممانسة «دلعام عممفاعساع» ع امقامةم 


لاقط مغنطيسى متكاعام علاعترع ةم 


لاقط مانم منعاءزم ععوقعع ناعم 
.8 ل10تاعقه عأراعء [عم20غام :مول معي 
خلية ممغئطة لاع عناءنجددم 


وحدة تعتمد على مغلطة مستقرة لوسط قابل 
للمغنطة. (راجع : 8 ,رألعه قغول 


عليل اآعه ) , 

رمز بمغئط ععاء فسقك ماع تلم 3 دكا 
رمز مطبوع بالخير الممغلط 

حلقة بمغنطة نو عتأعتع قد 


حلقة صغيرة جدأً من مادة قابلة للمغئطة يمكن 
مغنطتها في أحد إتجاهين. وتكون التركيب الرئيسي 
لوحيداتت. التخزين الداخلٍ لحاسب وشكن من 
إستعمال النظام العددي الثنائي . 


غ5)05828 مامه علتأع لفاك 
تخزين داخلي مباشر ذو سرعة عالية تستعمل فيه 
حلقات قابلة للمغنطة , وكل حلقة تستطيع إختزان 
رقم ثنائي أو بت واحد من البيانات. 
يسهى أيضا : عههه)ة غدم. 


644 


عناء ممت 





اد «عاعه عقت لصا عتاعسع هدر 
قارئة رموز ممغئطة الحبر 
أجهزة تستطيع قراءة البيانات المسسجلة عل 
البطافات والوثائق الورقية المكتوبة برموز (أرقام » 
حروف» علامات) بحير مغنط (راجع : علصا 
#ناعمودم). كا تستطيعه بالإضافة إلى ذلك فرز 
البطاقات . وهي تستخدم في عمليات البئوك لقراءة 
الشيكات وفرزها. 
ل أمهوعع2 «لعاعقعمقك علمة علاأعصعمده 
تعرف الآلة على الرموز المطبوعة بالحبر الممغنط وهو 
غير التعرف على الرموز بالوسائل البصرية ثم 
0 وقبوها بواسطة الآلة. 
لاقط مغنطي 
ورا اجع مملعاعقة علاعمؤرهصم) 
تسجيل مغلط ل معع7 ملاع عمد 
عملية تسجيل الإشارات الصوتية والمرئية على 
شريط ممغنط أو أي وسيط ممغلط آخر, 


سس مغتلطى لأكلاعة عتأعلرع 212 
اعدنا لمعنه معي كأعهعة 01ظلتان5ة عتاعررع 3د 


إختزان مغنطي عم 51012 عأأع 1م113 
نبيطة إختزان تستخدم الخواص المغئطية للمواد 
وذلك لإختزان البيانات. مثل» الأفلام والأشرطة 


محاعام عمعسعومده 


والأسطوانات الممغنطة . 

شريحة فغلطة صاعاى عتأعورو ددم 
صحيفة من البلاستيك مكسوة بطيقة من مادة 
شريط تمغنط عجرةا ع كعم قد 


شريط ذو وجه ممفنط تحزن عليه البيانات بمغنطة 
أجزاء معيئة من السطح . 

والشريط الممغنط المسشخدم مع الحاسيات لتسجيل 
البيانات عليه يصنع من البلاستيك ويغطي أحد 
وجهيه بمادة قابلة للمغئطة لتترئب وتتشكل عليه 
الذرات المغناطيسية وفق أشكال الحروف والأرقام 
المطلوب تسجيلها على الشريط. ويتم تسجيل 





دارة/ أسطوانة مغئطة ‏ ناد عأأءتعهاد 


أسطوانة ذات سطح ممغنط يمكن تخزين البيانات 
عليه وتستعمل كوسيلة تحزين هباشر سريعة. وهي 
تذور أمام عدد من رؤوس القراءة والكتابة . ويدم 
التسجيل والقراءة بطريقة متسلسلة اثناء دورات 
الأسطوائة , 


5 1ن 2303 قيل8 | 
يلم مغلط تسل عتأعوع ممه 
فيلم الصور المتحركة (الفيلم السينياثي) ذو الدعامة 


ذات الثقوب المسننة والمطلية بأكسيد ممغنط (يشبه 
الشريط الممغنط) وذلك بدلاً من المستحلب 
الفوتوغراني وبذلك يمكن تسجيل الصوت علبها 


بجائب الصورة. 

رأس ممغنط ممعط عتأعسعمدسه 
رأس كهر ومغناطيسي يستعمل للقراءة والتسجيل 
على الأسطح الممغنطة, 


متاعمعمد ,امن ءعى ‏ عاص عتأعمجيهدت 


حدرها عناع تع مدر 


5605 
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ع مان يلظ 
0 
امطجر؟ أدسمجم 
عل 

امطسرة نقحه1 









وععاعوومطء علطة عتاع ميقم قصة عملمم1] مماعة عمط علأممووكة 14189 زط - لاضتكدةة ععتممتقطه علأعموواح 


الزروجي لإألجهم وعوع (راجم : لااأتدم). ويستخدم 
الشريط كروسيلة للإدخال وكذلك يستخدم كوسيلة 
للتخرين. ويحثير هر أفضل الوسائل وا 

إستخداما. وهو عيارة عن شريط طويل من 
البلاستيك مغطى من إحدى وجهيه بممادة قابلة 
للمغنطة ويبلغم عرضه حوالي ة , ٠‏ بوظنة تقريماً. أما 
طوله فهناك أنراع ممتلفة 1١١٠١‏ . 0٠0كو2‏ 
قدم. وطريقة التسجيل على الشريط تتم 

على شكل بقع ممغنطة في المسارات . ا 
الشريط الى /ا أو 4 مسارات إلا أن الشريط ذو 
التسع مسارات هو الأكثر إنتشاراً. وتستخدم ثهان 
ناراك التسسل. اليانات» .وتان للمراعسة . 
وتختلف كثافة البيانات في البوصة الواحدة حسب 
الوحدة المستخدمة لتسجيل البيانات على هذا 
الشريط فيمكن أن تكون 8٠١‏ بت في البوصة. أو 


البيانات على الشريط وفق قواعد منظمة متتالية في 
أقسسام سن السيجلات ومجموعة السيبجلات 
والملفات . 

وتسجيل البيانات كم ف اميقوقه وكل صف عثل 
حرفا واحدا وفي حالة الشريط ذي السبعة مسارات 
مه 8هخ7-1 يمثل الحرفه بعدد لا وحدات ثنائية 7 
داز يعني أرقام ثنائية (مكونة من واحد وصفر) لكل 
صلب . 

وفي حالة الشريط ذى التسعة مسارات عدف عاعون-9 
فإن الحرف يمثل بعدد 4 وبحدات ثنائية 5اأط 9 يعني 
أرقام ثناثية. وفي هذين النوعين توجد وحدة ثنائية 
واحدة في كل صف تسمى وحدة إختبار التطابق 
6 براكيوم تساوي ١‏ أو تساوي صفراً لتجعل عدد 
البت في كل صف عدذاً فردياً في سمالة نظام التطابق 
الفردي لوالزوم له أو ا في حالة نظام التطابق 


666 عمة) عتأعمعقنم 





عجأسل عاكتك) عهم) عتأعمعمم مولع أو 5766. 
ولخذة دفمٌ / مُسيرة الأشرطة الممغئطة وان نوع جهاز تشغيل الشريط يؤثر على سرعة 
جهاز لتسير الشريط الممغنط ع يحتوي على راس 00 ا 00 ا 
القراءة والكتابة وبكرتين للف وإستقبال الشريط . لتشغيل المركزية » وتبلغ سرعة إنتقال البيانات في 


الأشرطة التي تستوعب ١1٠١‏ بت من البوصة إلى 
حوالي ٠٠٠ره٠؟‏ حرف/ثانية » وفي الأشرطة 
56 بت في البوصة الى حوالي 15٠٠‏ ١ل‏ 
حرف/ثانية . ويتم تسجيل البيانات على الشريط 
باستخدام وحدة خاصة تسمى وحدة تشغيل 
الأشرطة الممغنطة ز راجع : 6ل عمها علاعموهم ) 
وفي حالة الاشرطة ذات التسع مسارات يكون في 
هذه الوحدة 4 رؤوس للكتابة ومثلها للقراءة ويمر 
الشريط أولا تحت رؤوس الكتابة وبعدها تحت 
رؤوس القراءة لتقوم بفحص أية بيانات جديدة 
كتبت وفي بعض الوحدات هناك نوع ثالث من 
الرؤوس تسمى الرؤوس الماسحة التي تقوم ببسح 
البيانات . وتسجل البيانات على الشريط في 
مجموعات قغمداط 
ويفصل بين كل مجموعة والتي ليها فجوة دج وهذه 
الفجوة تكون خالية من البيانات وقد يصل طوها 
الى حوالي ١,"‏ بوصة وتستخدم هذه الفجوات 
لتبطىء سير الشريط أو لتسارعه . ففي حالة إنتهاء 
رؤوس القراءة من قراءة مجموعة من البيانات . قان 
النصف الأول من الفجوة التي تلى هذه المجموعة 
تستخدم لتبطىء سير الشريط قبل وقوفه . 
ععقطا عم12 غأغ مود 


نملا مم15 عاأعمعةلة 2401 1834 دعامة الشر بط الممغئط 


دعامة الشريط الأسيتاتي أو البوليستر التي تطلى 
16 عررها عتأع موقاس بطبقة من الذرات القابلة للتمغنط . 





بكرة أو أكثر من الأشرطة الممخنطة تحتوي على عدد ار الصوتية بكرة الإختبار ين التاغة 

من سجحلات البيانات الخخاصة بنظام معين . السميكة والنوعية العالية للصوت وقصر وقت 
أتدثةطذا عريها عتاع تعقسر الاستماع » والقاعدة الرفيقة وطول وقت الإستماع . 
6 

أمين مكتبة الشرّط (الأشرطة ) الممغنطة «عموعاء عررها عتأع مده 


(راجع : مونموءطتل) منظف الشريط الممغنط 


تقر 
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والذي يعبر عنه عادة بالأقطار أو بعدد المرات , كيا 
في حالة قارئة الميكروفيلم التي تستطيع تكبير 
الصورة » مثلا من 4؟ < الى 58 <ا. 

8110 تمعد ءلكتامعة م :ووله ممى 
نسبة التكبير مكو ممتامع ل ت معدم 
التعبير عن الدرجة النسبية الي يكير بها الشيء 
بواسطة جهاز بصري . يعبر عنه دائها بالأقطار أو 
بعدد المرات ,» مثلا : (5:<«!ا)ء,ء (5؟). 


الخ : 

.ععقة ممتاوء أ المعمد :مقاة معد 
مكرة مدع لمق 
عدسة أو نظام عدلسات يكبر أو يعظم الصورة : 


عالوة نامندتح عع 375تللصتط تاعتطقل8 


إسم عذرى . عمسقه دع 21310 
إسم أسرة المرأة قبل الزواج . 

بريد اللناينا 
قائمة إرسال أكذا عستلتمته 
فض اللبريد تعره 113311 
حجرة الريد التق 
حجرة إستلام وتصدير المكتياث . 

بطاقة رئيسية 0 تلتقدر 


بطاقة تشتمل على المدخل الرئيسي لليادة المفهرسة 
سواء أكان مؤلها أو عنوانا ونحتوي على أكمل بيانات 
للوصف المادي . 
فهرس رئيسي 
إسم شائع لأهم فهرس موجود في المكتبة » وهو 
الفهرس الذي يحتوي عادة على المدخل الرئيسية 
( راجم : 8153 هنددد ) ٠‏ وقد يكون الفهرس 
الصنف بدون فهرس المؤلف والفهرس الموضوعي . 
5 1112111 
اكه ا الذي يشكل أساس البناء في خطة 
التصنيف . فمثلا في تصنيف بروان الموضوعي 
يتألف من : الادة » وإلحياة. والعقل . 
والتسجيل » وفي تصنيف ديوي + تكون: المعارف 
العامة والفلسفة.: والديانات والعلوم 
الاجتياعية » واللغات . والعلوم البحتة , والعلوم 


تللأقتك 


تعوعط ا[ عمرها عتأع معدم 
مكتبة الع ط (الأشرطة) الممغنطة 


ور ا ؛ قوطلا عرة) ) 
و «رعلموعم عجرقا عتأع موقم 


قارئة الشراط ( الأشرطة ) الممغنطة 
جهاز يمكنه أن يقرأ أو يكتب البيانات على شريط 
تمغنط . وعندما يكتب ينقل اشارات النبضة من 
الحاسب الى بقع ممغنطة على الشريط وعندما يقرأ 
يفعل نفس الثىء بصورة معكوسة . 
لع اماع رن مها عزاء لرعحمر 
ناسخة الشرّط ( الأشرطة ) الممغنطة 
تستخدم في إنتاج بطاقات الفهارس . ومن 
أصنافها ؛: 
عا جعم9ا” عرامعاء5 عجه1” علأعمهدك1 18101) 
ألننا ع7رةا) عتأعسمعمم 
وحدة الشرئط ( الأشرطة ) الممغنطة 
نبيطة » تكون متصلة مباشرة بالحاسيب فصلاده 
تستعمل لتداول اول البيانات المسجلة في شكل 
مقروء آليا على أشرطة ممغنطة . وتلك الآلة يمكن 
استخدامها لاختزان البيانات المدشلة والمخرجة على 
أشرطة , 


فيلم رقيق ممغنط 
شريط من مادة ممغنطة » رقيق جدأ » يستعمل عادة 
فق الستريق 7الناخل لحاسب 
مغناطيسية ْ الن ينانا 
خاصية تتميز بها المواد في حالتها الطبيعية بسبب 
ترتيب مابها من مغناطيسات جزئية ترتيبا جزئيا أو 
كليا . 

«معاع وفك علص مع لاع مهدر 
رمز تمغنط الجير 
2 راجع : الأعصعقم كلما ) 
تكبير 010 
مجال التكبير 0" متاق تدع ددر 
لمجال أو المدى المحتمل للتكبير في جهاز بصري 


لظ سن©طا عتاأعمجعددم 
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*- في التكشيف .ء وصفا يستخدم أحيانا 
( للرأس ) وذلك لتميبزه عن الرأس الفرعي . وهو 
يتقسم الى : 

أ رأس بسيط أي الرأس الذي يتألف من كلمة 
مفردة أو كلمة ذات بادئة موصولة » مثل : 


(-ععم رعصمه ردقته ندع ,دمع ,#للمهق) , 


والتي بمفردها قد لايكون لا معنى أو قد يكون لما 

ب رأس مركب : أي رأس يتالف من عنصرين 

أو أكثر ( بواصلة أو بدون واصلة(-)) ٠‏ أو أن 

الجزء الأول منه يمكن ان يكون له معنى آخر 
بمفرده» مثل : 

017-568 056 

1 جوع[ 

0020 صطامل 


- 3161-10 بتجا 1100 


مكتبة رئيسية ته اط تقهر 

ود اجع : لإعوعطئا لمعامعه ) 

ذاكرة رئيسية 11111017 لتقا 
ار اجع عيمة:هاو متهم ,لإتمصمه لقسعلما ) 


بر نامج رز بسي 1 01082 11193111 
الجزء الرئيسي ( المركزي ) في البرنامج » ومهمته 
ضبط وتوجيه العلميات بين الأجزاء الأخرى المكونة 
له وذلك تبعا لطبيعة البيانات التي يتعامل معها أو 
طبقاً لشروط معينة نظهر آثناء تنفيذ هذا البرنامج . 
متقاعطة تدمع عد ]1115[عطك ستفطر 
حزن رئيسى 1121110 
رن لكل الأغراض حيث يحتفظ فيه بتعلييات 
الحاسبي والبيانات الي يجهرها الحاسب ٠‏ 
والتخزين الرئيسي هو جزء داخلي ومكمل لنظام 
الحاسب . وهو مرأدف : 
هقرم لقه: ,301386 لإتقسام ,عهورهئة لممرعاما 


.8105286 211855 رعه51028 مواالادة :مولة عمد 
شرطة رئيسية . جدع رئيسي 5120166 223112 
الشرطة الرئيسية » أو الخط الثقيل . أو جذع 
الخحرف الطباعى . 


التطبيقية ؛ والفئون . والأدب . والتاريخ . وهذه 
الأقسام الرئيسية تقسم إلى شعب ودماءجال وهذه 
بالتالي تقسم الى تقسيمات فرعية 555أ5ة019اناة وهذه 
تقسم إلى فصول تمدناءةة 
مدخل رئيسى 0117© التقرر 
1 قيد الفهرس الكامل عن المادة » معروض 
بشكل يمكن التعرف عليه , والأشارة اليه كوحدة . 
وقد يشثمل المدخل الرئيسي على متابعات لجميع 
الرؤرس الاخرى التي يمثل القيد تمتها في 
الفهرس ‏ 
.لمكم لعللة :مداق معد 
؟ - نقطة الوصول الى التسجيلة الببلوجرافية والتى 
يتم التعرف من خلاها على المادة الببليوجرافية تعرفا 
كاملا . 
الأكتلات علالتقلئع الك رصاق لع200 :وكلة عمد 
0355م زعاللء لتقم 
رأس المدخل الرثيسي 
نقطة الوصول ( راجم أصامم ووععمج ) فق أول 
المدخل الرئيسي ( راجم 284597 متهم ) , 
تعنعقه علق معى ‏ 1516 1تلق1م 
إطار رئيسى الي الت 
اح اوصزة اللسجاطة المركرية للساسب:. 
١‏ أجهزة اللحاسب الرئيسية التي تستقبل الاشارات 
والبيانات من أجهزة أخرى أصغر (وحدات إتصال 
أو حاسبات تابعة) تسمى أيضا ؛ دام همهم ادنع 
للا 
ا ج0101 1251331116 
حاسب الاطار الرئيسى 
حاب آل قضمم الاستخدامات واتبعة الدى ذو 
سعة اخختزان عالية كما يستطيع تناول المعدات 
المساعدة . يسمى هكذا, لتمييزه عن : 
تللم عضة هق .عنام سرمء 2 ,عقعنام ممم مانا 
و انريف 
الرأس الرئيسي إستنمعط ستهدم 
١‏ الحزء الأول من الرأس الذي يتضمن رأسا 
فرعيا . 


لأمتمل3 





69 
عنوان رئيسى علانا ستمدد موضوع رئيسي اع زطاناة 1تقمر 
جزء العنوان الذي يسيبق العنوان الفرعي راجع : قد يعالج المطبوٌ العديدٌ من ا موضوعات ٠أو‏ أن 
علعنا-طته ) , المصئف أو المفهرس يقرر أنه بحاجة إلى إسالات 


صفحة العنوان الرئيسية ععهم-1416) تددم 
صفحة العنوان التي تسْتقى متها تفاصيل مدخل 


الفهرسة 
.ع8 8م-ع11 لألقط ,رعقدوم-ء لان 0لع00ة نمولاج معى 
مزامير ميئز 1 قسصلة 31 


مطبوع باللاتينية » يعتبر تحفة طباعية . قام بطبعه 
تع لاعماء5 مما كله نود «ممطول في مدينة 2متملة 
بألمانيا الغربية » ومؤرخ ١5‏ أغسطس ١409‏ . 
وهو أول كتاب مطبوع يذكر فيه اسم الطابع وتاربخ 


ل : 

ف تالطاظ تمهعفلة :ودلن معى 
أسلوب ميولي عاب؟ المتهكل 
أسلوب في زخرفة الكتب خاص بكتب الفرنسي 
لاخنطما؟ عه لامتمك]ة متكناصم 1 

١‏ واسمه الحقيقي نمتط نادلا ممصدط1) ٠‏ يرجع 
تارعنه إلى منتصف القرت السادس عكر يتميز 
بالزخرفة العربية وشغل الأجور . 


لخ 00 





2 
اسلوب ميولى فى التجليبد 


من موضوعات جانبية إلى الموضوع الأكثر أهمية . 
فالموضوع الذي يُعطى الأهمية الكبرى والذي تعمل 
إليه الإحالات هو «الموضوع الرئيسي» : 
سهولة/ قابلية الصيانة «1ذاتطهدتهاصتدد 
يعتير إصلاح عناصر أخطاء العمليات هو مقياس 
قابلية النظام للصيانة . 

ضصيانة 212111110010 
العمل الذي يجرى على التجهيزات المادية 
( راجم : عمدسلوهط )والتجهيزات التنظيمية أو 
المناهج ( راجع : عتدسالمد الإبقائها ف حالة 
تشغيل جيدة » وذلك لخفض وقت الأعطال إلى 
أقل حد ممكن ورفع وقت التشغيل إلى أقصى حد 
مكن . 

«عوسم ‏ لان 3110 
تايلا 

مبرمج خدمة وصيانة 
شخص يكتب برامج خدمة ويؤدي مهيات فحص 
ومراجعة وتشخيص أخطاء عدنوعبطء0 البرامج 
عقد صيانة ع2 "اتام 131171118116 


قسم الصيانة اداع 0ن جرع ععسمومءاسطتقس 
الوحدة الإدارية المسثولة عن إبقاء المباني والمرافق 
والأرضية في حالة جيدة والقيام بالإصلاحات 
المناسة .ا تسمى أيضا : قم ومعل عمتمانسه 
ممصم امتهم علق عمد 1116 ,عع فلا11 تأ قمر 
اهام أه ععسفصسء)استقس 
صيائة المباني والتحهيرّات 
الأنشطة الضروية لإبقاء المباني والأرضية والمعدات 
فى حالة جيدة ويمكن إصلاحها في حالة التلف . 
أفر اد الصيانة [3226مة<عم ععتتفمسءأستم 
الأفراد المسئولون عن إبقاء الباني والأارضيات 
والمعدات في حالة جيدة مع إصلاحها اذا إستدعى 
الأمر ذلك . ويدخل ضمن هؤلاء مهندسو المباني 
وعمال الكهرباء وحرس الأمن والقيم على المبنى . 


111 6 


000 


علتك ١كنال113‏ 





خلل رن 0111191 
خطأ آلي قِ لحاسب أو الآلات أو الأجهزة 
المساعدة . 

روتين خلل عتللاتاه" تامزاع سد لتقم 


برنامجح مصمم خصيصا لاكتشاف الأخطاء قُِ 

أجهزة الحاسب . 

لمعتقع11 01 أكارآ اعاقكة31) 11خ 831 
(كقاعاء '1' كرمادع110 

قائمة أساسية بمصطلحات التكشيف الطبية 

قائمة بالمصطلحات التى تستخدم في التكشيف في 

مجال العلوم الطبية » وهى موجودة عل شريط 


يدير 10 
الإؤدارة ع م 711212 


١‏ - مصطلح يستخدم 3 غالبا كمصطلح أدق من 
متاة اكتهتمرلة أو مرادفا له . والإدارة يمكن تعريفهاأ 
بآنبا عملية تنسيق الموارد الكلية للمؤسسة وذلك 
بخرض تحقيق الأهداف المطلوبة لتلك المؤسسة من 
خلال تنفيذ مجموعة من الوظائف المتعلقة ببعضها . 
مثل التخطيط والتنظيم وتدبير الأفراد والتوجيه 
والمراقبة . ومن هذا المفهوم ٠.‏ فهى تستخدم 
كمرادف للفظ ممندئوتمتصممة 5 الكتابات 
المعاصرة . ولكن لفظ ممنعدىكتمنصلة يمكن إعتباره 
لفظاً أوسع إذ أنه يؤكد على وظيفة التخطيط ؛ كها 
يشتمل على تحديد الأهداف وتشكيل السياسات 
الكرى .2 3 حين أن +معسعودمة» تقتصر عل 
عملية التنسيق بين وظائف محددة وأنشطة معينة 
للمؤسسة بغرض تحقيق أهدافها . 

١‏ - الأفراد العاملون بالمؤسسة والمسكولون عن تنفيذ 
عملية الإدارة 1 

* - فن أو علم توجيه وتسيير وإدارة عمل الآخرين 
بقصد تحقيق أهداف محددة . 

4ح .عملي إفاذ القراراك والقيادة:, 

ه - العملية الإجتياعية التي تترتب عليها المسئولية 
عن تخطيط وننظيم أعمال مشروع ما بصورة فعالة 


حرف كبير ع5 118 
حرف كبير سواء كان من الحروف العالية ؛ 181أم3» 
أو حرف إنثى ( راجع : 0081نا) يستخدم في 
المخطوطات اليونانية واللاتينية 
.عأنءكتلمام :50له ععى 
(وقوء-عستعلمدم) إلوع-ع امهس 
وضع اللوح الطباعي البارز وضعا مستويا على 
صينية ماكينة الطباعة حتى يمكن الحصول على 
أفضل طباعة ممكنة . ووضع التضبيط يحدده عدد 
من البروفات التي تجرى حتى تكون الفورمة في 
أحسن وضع للطباعة , 
الإقاتعةهصن ,إقاروثه :وؤ[ة معى 
توضيب جزنا-ع 11131 
مصطلح عام في الطباعة يشير إلى تفريغ الخروف 
من الخحالية ( راجم (#القع )وتشكيلها على شكل 
صفحات » وف أعمدة ) وإضافة العناوين 
الجارية »ع وعناوين الأقسام , والحراشي . 
والصور , الخ . ثم حزمها » وبهذا تكرن الصفحة 
جاهزة لحبسها في الشاسيه ( راجع : موقط ) , 
٠‏ - تستخدم في بعضص الأحيان بدل كلمة 
؛نا90ةاللإشارة إلى نسلخة دمية تبين الترتيب المطلوب 
للنصوص والصور . 
* - قاثمة بمحتويات كتاب يعدها الناشر للمجلد 
تكون بمثابة تعلييات لأماكن اللوحات ء والأوراق 
المطوية والخرائط » الخ 1 
: - ترتيب الأوراق 
في الأرشيف الطريقة والترتيب الذي تثبت فيه معا 
أوراق وثيقة معينة لتؤلف مجلدا كاملا » أو الطريقة 
التي طويت بها ورقة مفردة . 
.ع#ستلصاط دنععطقتاانام ,لزموء مناءعلقهم :مكاة معى 
نسخة التوضيب تإجزمء ١ع‏ عقر 
جموعة من الأفرخ المطوية » أو اللوحات أر 
المخططات الخ . في ترتيب صحيح يعدها الناشر 
كتعلييات للمجلد . 


بولاءععلقاط زمكاة عر 


21111 





( برؤوساءه) والأدن ( بمرؤوسيه ) من التنظيم 
وزملاثه من المدراء الآخرين 5 
5-7 توقير الشروط العامة لنجاح الإدارة 


بالأهداف : 
أ - إقناع الإدارة العليا بهذا الأسلوب إلتزاماً 
وأداءاً : 


وإمكانية تطبيقها والإبتعاد قدر الإمكان عن البالنة 
او التقدير الجزاق . 

ج - التفصيل والإيضاح لجميع الوظائف 
الإدارية هيدف معرفة طريقة وطبيعة العمليات 
والنشاطات المطلوب تأديتها داخل هذه الوظائف . 

ورب تحديد معايير الأداء 

ه - قياس النتائج كمُياً أو تفصيليا من كل قسم 
من أقسام المؤسسة لمعرفة أي الأقسام يسير عل 
منبج الأهداف المحددة سلقا , 

و- توفر روح التعاون والإخلاص بين 
المديرين . 

ز- المروئة في التطبيق والتكيف مع كل 
التغييرات في الظروف الداخحلية والخارجية . 

+ - خطوات تطبيق نظام الإدارة بالأهداف : 

أ- تحديد الهدف العام والأهداف الثانوية . 

ب - تحديد الأهداف قصيرة الأجل وتوزيعها 
على الأقسام المختصة لتنفيذها . 

اج تحديد الميكل التنظيمي والعلاقات بين 
الأقسام والؤدارات . 

د - تشكيل فرق العمل داخل الأقسام التي 
ستتولى وضع التفاصيل وخطوات التنفيذ . 

هى - تعديد معايير الأداء والانتاج 5 

و-تحديد وسائل الرقابة والإتصال . 

ز- عقد إجتاعات دورية بين المسئولين 
الإدارين لتقويم الأعمال والنتائج الى حققتها 
الأقسام والمنظمة ككل . 


مستشار إداري ]1]320أناكهون الاعماعع 1213118 


خبير 3 الإدارة قل تكلقه المكتية بدراسة المشاكل 
الإدارية وإبداء رايه فيها . 
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واقتصادية مبدف تحقيق غاية أو مهمة معيئة . 
وهي تنطوي على الحكم والتقرير في مسالة 
تحديد الخطط واستخدام البيانات من أجل مراقبة 
أداء العمل وتقدمه بالنسبة الى تلك المنطط . 
وتوجيه الموظفين ودممهم وجثهم والإشراف عليهم 

أثناء تنفيد الأعيال المنوطة بهم . 
10 ا وللتصلة ندكلة عمى 
ممتاروععدء زط ألم طاععة تقر 

الإدارة بالاستثشاء /بالحدث 
تعبير عام يستخدم في وصف عملية تزويد الإدارة 
بالمعلومات التي لا تراجع فيها سوى الإنحرافات 
الحامة عن الميزانيات أو الخطط . كأاساس لاتخاذ 
الإجراءات الإصلاحية بشأنبها . والهدف من ذلك 
هو اختصار حجم التفاصيل التي تحتوى عليها 
تقارير الآدارة وإحصائياتها إلى بيانات قليلة يمكن 
إتخاذ الإجراءات اللازمة على أساسها ومهذا تقتصر 
ستشارة رؤوساء الوحدات على ظروف إستثنائية 

(8180) عع جتاءء زطهن 9ط اتاعسععة صدددر 
الإدارة بالأهداف 

تقوم فلسفة الادارة بالأهداف على منطق 
المستولية المشتركة بين الإدارة ( ممثلة بالمابر) 
والمرؤوسين . ويستتبع ذلك أن العملية الإدارية 
هي عملية مشتركة بين الرئيس والمرؤوسين في كل 
وحدات المنظمة . ومستلزمات هذه العملية تتبلور 
في تحديد الأهداف جماعيا على ضوء الإمكانيات 
المتاحة » وتنفيذ هذه الأهداف ومتابعة تقويم 
النتائج . وهناك مستلزمات لتطبيق أسلوب الإدارة 
بالأهداف . وهى كا يل : 

: تحديد الأهداف وتصنيفها إلى‎ - ١ 

أ- أهداف مطلوب تحقيقها في العمليات 
أليومية , 
ب - أهداف مطلوب الوصول اليها من حل 
بعض المشكلات القائمة . 

ج - أهداف طويلة متفرعة من الأهداف العامة 
الطويلة الأجل للمؤسسة . 
؟ - تمحديد دوو المدير والرؤساء في المستويين الأعلى 
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فالمعلومات متاحة لأي مؤسسة في المملكة المتحدة » 
وليس هناك رسم إشتراك وإنما يتم التعامل بتحصيل 
تكاليف التصوير »+ ورسوم البريد. ويشار إلى 
الخدمة بالاسم 26430115 ولكن الخطة يشار إليها 
باسمها الكامل . 

قالب تشكيل علع لاط اع تتهدم 
قالب أو فورمة تشكل عليها الأشياء . 


املعم لمعمل عمد عع لطع عفتموكر 


قائمة . بيان 
منشو ر/بيان رسحي كات انان" 
بيان بالأهداف أو الدوافع أو وجهات النظر . 


| 


ورق مانيفولد عردم 10[ملتصهتم 
ورق خفيف وفخم يسمح بإنتاح عدد من النسخ 
الكربونية . 

ورق مائيلا تعدروم والتصقتر 


ورق على درحة عالية من اللتانة يستخدم في التغليف 


ويصنع من قنب الانيلا » ٠‏ كما يطلق أيضاً على ورق 
المانيلا المقلد الذي يصنع من 5 الخشب. 


نص يممكن معالحته العا علاط هلنتسفصر 
الحروف والعلاماتث ء أو أي أشكال آخرى 

تستخدم عند تسجيل النصوص » والتي تستخدم 
لتسجيل النص الأصل على بطاقات مثقبة أو أشرطة 
مثقبة أو أشرطة ممغنطة أو فيلم فوتوغرافي بطريقة 
تتعرف عليها وتسترجعها سوى الآلة . 


معالحة ولاه لنا تضكر 
بعاا: بالزد أن توطائل: مركي . 


150 115 انام تسو 
الكشافات المعالحة آليا 
كشاف تستخدم فيه وسائل أخخترى غير الوساثئل 
اليدوية التي لاتتعدى تقليب الصفحات ٠»‏ وقراءة 
المداخل . وتتبع الإحالات » وتعيين مكان الوثائق 
والكشانات المميكنة أو الآلية دعبدعفها معجتمدطمعدن 
التي تستخدم البطاقات المثقبة وكذلك الأنظمة 


(115]) معادر «ملأممسصوكوأ الاعسء عمسمم 
نظام معلومات الادارة . 
نظام المعلومات الادارية 


أ نظام لتشغيل أو لتجهيز البيانات يصمم لإمداد 
الادارة بمستوياتها المختلفة بالمعلومات والبيانات القى 
تساعدها عل إتخاذ القرارات وتحقيق أهدافها . 
ويتألف النظام من شبكات من النظم الفرعية على 
أساس توافر قدر من التكامل يتلائم مع طبيعية 
النشاط واحتياجات متخذي القرارات . 
وتستتخدم الحاسيات لتشغيل البيانات المتكررة ول 
المعادلات الرياضية المعقدة . 
-١‏ تصميم شبكة المعلومات لتوفير المعلومات 
الناسبة للشخضن. المناسب في الوقت“ المناسبه . 
- نظام يصمم على أساس أن الادارة العليا أو 
بعض الأشخاص الآخرين لديهم الحاجة الضرورية 
للمعرفة » تجهسز طم مستخلصات بلمعلومات 
التاريخية والجارية والمشروعات . وهى بالتالي أداة 
لإتخاذ القرارات . ْ 
؛ ‏ هو نظام ضبط ونحكم يختص بتحويل المعلومات 
إلى المستويات الادارية بعد تجهيزها وتحديثها لكي 
يمكن إتخاذ القرارات بأفضل السبل , 
ألاء ع وقممم عمنا معد 11286 ,136 31رع128قتر 
«ععدممه عنففنص عمى 185350016 اللع عمش للقدر 
ْ #انخانا 
اعمممدعم ممع 76550101111 ,]111311286111611 
فإركان تت انان 
العطتعقة مقمر مم1 عمد ([50 ,غ)لل11811386311 
امم مود أنعكتامء لضعم متقده 
لامأ امسن 1ه امعتصاءء؟ «ععغوعط درو1ة 
يفتكت 
خدمة مانشستر للمعلومات التكنولوجية 
بداأت سحدمة المعلومات في المكتبة التكنولوجية 
وتحدمة المعلومات في مكتبات مالشستر العامة 
بالجلترا عام 1444 , ولاتحمدها الحدود الجغرافية 
أو العضوية . إذا أنها ليست منظمة رسمية . 


للا لك 
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طرء]575 ومماوعععا-لتتوععء5 لمسضوتر 
نظام حفظ سجلات يدويا 
أية طريقة غير مؤتيتة حفظ السجلات . مثل حفظ 
مستندات ورقية في خزائن . 
إسار. جاع يدوي لوكعتأساع لقنالتقتد 
نظام الميكروفيلم أو الاأشكال المصغرة ٠:‏ الذي 
يستخرج منه المستفيد» بدون أي مساعدة 
ميكانيكية المادة المصغرة من الملئف يدويا ثم يدخيله 
في جهاز العرض ٠‏ ويفحصه حتى يصل إلى اللقطة 
أو اللقطاث المطلوبة . مثل هذا النظام قد تسائده 
وقد لاتسانده كشافات مساغدة . 

. ضاد “دعتال 8 1ات11181 
الشخص أو الهيئة التي تتولى العمليات التصنيعية 
لانتاج الأوعية غير التقليدية » ولاسيا الصور 
المتحركة » وليس من الضروري أن يكون 
المستصئع هو صاحب المسؤولية الأولية . 
وعلقاف عفدن عمد عل أهاقه 5* 2ع "تناع 13 تاتتقتا 
رقم المنعج عر تدم ك5* تعبا 113 لتقدر 
الرتم الذي يُسْبَق عادة ببادئه تتكون من حرفين أو 
ثلاثة» والذي تسجل به أسطوانة الفونوغراف أو 
شريط التسجيل في الكتالوجات التجارية وهذا 
الرقم يظهر على كل تسجيلة وعلى الوعاء الذي 
تتمحفظ بداخله . 
فقرة الانتاج 
فقرة في قانون حق النشر في الولايات المنحدة تحظر 
إستيراد الأعمال غير الادبية الدرامية لأ فرد 
أمريكي أو أجنبي مقيم اذا لم تكن النسخ مطبوعة 
في الولايات المتحدة أو كندا . إنتهى العمل بتلك 
الفقرة في ١‏ يوليو ١987‏ (القانون العام 294 


تلقل 18ل تتاا 121110113 


لامهء الفصل ") , 
(2055 . أ . 135) ]ام 51لا لتقت 
مخطوط. أصل غخطوط 


١‏ كتابة أعدت باليد ( بما في ذلك المدونات 
الموسيقية ) ء أو ضربت على الآلة الكاتبة 


العديدة من التكشيف المترابط هي محرد أمثلة على 
الكشافات المعالحة يدويا 

11101 لالطو علتطعة نم سدسرم 
إتصال الإنسان بالآلة 
لمعتسطعهء1 «عادعطاعمة11 ) 11417115 
5 تاه ةأمتطمكدط1 لجاع نع تسوه لترع 
نمق مم1 امعتسطعءعء1 «عماوع طعمدك؟ا معى (12©85؟ 


كك 
جزء عشري 111110 
الجزء العشري من اللوغاريتم أو العدد الحقيقي . 
١-يدوي‏ لمتتقمر 


موجز إرشادي أو مجموعة من التعلييات عن إنجاز 
عمل أو عملية » الخ أو صاعة شىء . 


. عأومطالصقط : مذلد ءءدى 


الأبحدية اليدوية أ طقطدرلة لمتتصقتم 
أبجدية الصم والبكم . 

وملداق لوه عمد 348101 1ن321ق1ت 
ضبط يدوي امعادم لمتسقتد 
عملية يتم فيها التدخخل البشري للتأثير على إتجاه 
التنفيذ أو ضبطه . 
إدخال يدوي اط 1111121 
إدحال البيانات يدويا في نظام ما مباشرة عن طريق 
لوحة المفاتيح 


ثانا أنامتدط [2ناطقط1 
وعددة إدخال يدوي 
وحدة يمكن عن طريقها إدخال أو تغذية البيانات 
للحاسب مباشرة دون الاستعانة بأى وسيط مثل 
( البطاقات المثقبة أو الأشرطة الورقية أو غبرها من 
وسائل تمزين البيانات ) كما في حالة استعيال الآلة 
الكاتبة الإستعلامية . 
عملية بدوية 021 1113111131 
العمليات التي يتم إجراؤها دون الاستعانة بأية 
تجهيزات آلية على الاطلاق . 


004 
حاشية خطية 016 رسع كنا قمر 
حاشية في كتاب مكتوب باليد . 


فرعم أوتععة امقر 
تمهيز المخطوطة 
إعداد غغطوطة المؤلف للطباعة وفقاً لنوعية النشر 
( كتاب » جلة » نشرةء» الخ ,). والتجهيز 
1 تقييم النص المكتوب وتنظيمه ٠‏ ومنطقه 
وأسلوبه وعناصر قوته وضعفه . 
- عمل الترقيم والمسافات ٠‏ وتصحيح القواعد 
النحوية والإملائية طبقا للقواعد التي يتبعها 
الناثئر. وهذه تسمى تحرير النسخة وسائفه نومم» 
ويقوم بها عادة شخص غير المحرر الذي يتخذ 
القرار فيها يتعلق بقبول النص . ومحرر النسخة 
يتعامل مع النص المكتوب فيقوم بالتصميم طبقا 
لسياسة المؤلف مستخدما علامات ورموز متعارف 
عليها : رموز تصحيح التجارب . 


5ع[ قم ممأاعع :ممه 5ممم :مقالة معي 


خارطة مرقتتر 
تمثيل عادة بموجب مقياس الرسم وعلى رسيط مستو 
لمختارات من مواد أو ملامح جحردة عن أو فيا يتعلق 
بسطح الأرض أو أي جرم سياوي آخر . 

عقام امك :هدلج معني 
واول كتاب يحتوي على خريطة مطبوعة أو رسم 
تخطيطي للعالم » كان كتاب 5هالز؟ة5 ؤه 151006 
علخ ,ع2 تردائا تاناماع:0 عند مستدداوه[ مسرا 
المؤرخ 19 نوفمير ١4197‏ . كا أن أقدم وأهم 
الخرائط المطبوعة من ألواح نحاسية محفورة في 
إنجلترا كانت خرائط ممعدة ععاوم اوفط » الذي 
كان يصدر نحرائط المناطق الخغرافية بين 8/ا8١)‏ 
١‏ ,. والخارطة القديمة مهد نإاتوة ع هي أي 
خارطة طبعة قبل عام ما . 


ورق بطانة خرائط تع ترقصلتء مهدر 
ورق بطانة الكتاب الذي يطبع عليه الخرائط 


.ودعصةترزلهة : وكاة معد 


صر 1135 


( الراقلة ) أو نقشت على ألواح من الطين أو 
الحجارة الخ . والتي » وهي في هذا الشكل . ُ 
تستنسخ في لسمم متعددة 
أما المخطوطة المرا قنة ارتع صقم لعءأقمتسوناذ فهى 
تلك المخطوطة المزينة كبا ذكر تحت ل6اهمتصسااذ 
عاهوط 
؟ - نسحخة المؤلف التي كتيها باليد فبل طبعها » أو 
هي النسخة التي ضربها على الآلة الكاتبة . 
“ تستخدم في الأرشيف لتمبيز المواد الأرشيفية 
عن المراد غير الأرشيفية . وهي تشتمل عل الأوراق 
الشخصية التي لما وحدة عضوية ؛ والمجموعات 
الوثائقية التي يتم الحصول عليها من مصادر مختلغة 
طيمًا لخطة معيئة بصرف النظر عن مصادرها , 
والوثائق الفردية التي تحصل عليها مخزن الحفظ نظرا 
لأهميتها . 
كتاب خطوط 2001 اجأ 180311115 
كتاب كتب بدخط اليد لتمييزه عن الخطاب أو الورقة 
أو أي وثيفة أخرى كتبت بخط اليد . خاصة تلك 
الكتب التي كتبثت قبل عصر الطباعة . 
فهرس خطوط مام أمأعع15 قنز 
فهرس مكتوب باليد أو ضرب على الآلة الكاتبة . 
بناممع الزن كتتسقمر 
وحدة مخطوطات متكاملة 
تكون في الأرشيف عبارة عن مجموعة منتظمة 
ومتكاملة من الأوراق المتصلة ببعضها وذلك في 
مقابل الوحدة الأرشيفية المتكاملة ( راجع لمعم 
00م ) . 
مكتبي المخطوطات «ةتدوعنازز أصتن 5 مدر 
المكتبي المسئول عن مجموعة المخطوطات » أي 
المواد غير المطبوعة ( سواء كانت مكتوية باليد أو 
مضروبة على الآلة الكاتبة ) وغير الكتب التي كتبت 
بخط اليد قبل ظهور الطباعة 
كراسة نونات عاموط عأقضتت أدرتككتاسقددر 


هفو سيشيهة 


جم م 


( راجع : 


: أ)صاعه تققد لاوطا , 


دعقم عاقتالط ) 


ع1 
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خرائط 
للاصناف المختلفة من الخرائط » أنظر : 


مهد غمه1ة عقوعع9ة رمهم أمءتمتمممماقة رترقم عنولامع 


1115 


دزقص؟ أالسهقه0 ,ممم أمك ,رمه روماممء ,رترهم لوأمقلقه 
- 6 طجرع15 رترقلط للغصهأ الت لقده لا مععاصا رهد عدتاجم11 
لغعلم0آ1 لقتل علممعم 150 ,جود عاامعطاءدة] ,مهقمم علل 


هق أعلاع؟ علالنوقع2 رطقم 


قطاع خر بيطي صوناعع5 مقدر 
ثمثيل ذو مقياس لسطح رأسي ( مستوى عادة ) يظهر 
كلا من القطاع الجانبي الذي يتقاطع عنده سطح 
الأرض في النموذج والتكوينات التحتية على طول 
مسطح منقطة التقاطم , مثل القطاع الجيولوجي . 
سلسلة خرائطية 15 م1113 
عدد من الوحدات الخرائطية المتصلة ببعضها , 
ولكنبا منفصلة ماديا ومتميزة من الناحية 
الببليوجرافية » يَقْصِد بها منتجها ( منتجوها ) أو 
الحيئة ( الحيتات ) التى تصدرها أن تشكل مجمورعة 
واحذة + لعا لها من الناسية البليوحرافية .مير 
تلك المجموعة بمحدد عام ( مثل عنوان جمعي ٠‏ أو 
رقم . أو توليفة من عنوان ورقم ) ومحدد لكل فرخ 
خريطة ( وهذا يشمل الأنظمة الرقمية المتسلسلة أو 
التاريخية » . والمقياس , والناشرء والمواصفات 
الخريطية » والشكل الموحد : الخ . 

بجعانة عنوع-'لعاط 0 انان 111010 
جلد العجول المجزع قلقء لعاطعة1 
جلد العجول الملون الذي يظهر كهيئة الرخام . 
حواف رخامية / مجزعة وععل0ء 0ع1طا تقد 
الحراف الثلاثة للكتاب المقصوصة والملونة لتشبه 
ريم الرجام» 
رعقعقلت لعصنتهاد ,معيلء لعلعاصليمة ,قعهلكت :مكل دم 

.20865 لعامم لاد 

ورق رخامي مهم لع اطعةتر 
ورق مزخرف بتكوين يشبه الرخام » يستخدم في 
صنع أغلفة ( الكشاكيل ) وقد يستخدم لتبطين 
أغلفه الكتب » والترخحيم ( راجع : ومناطمصميتم 


ملف خخرائط 111 1130 
تتابع من أفرخ أو خرائط مطوية مرتبة في ترتيب 

مصنف أو هجائيا بإسم المكان . 

أما أفرخ المترائط فهى تحفظ في أدراج دل 

ويكون مقدم الدرج ذا مفصلة حتى يمكن تحريكه 

لأسفل لتسهيل الرجوع الى الخرائط دون أن 


تتمزق . 
أعلأتاقهء هقام :ه5[ج عمى 
كشاف خرائطى 101 117 
قائمة حجائية بالأسماء الجغرافية أو أي جوانب 
أخرى تمثلها الخارطة أو مجموعة خارطات . تعطى 
موقم الشىء الموصوف . بطريقة الإحداثيات 
الشبكية . 
ورق الخرائط “3136م درقتتر 
نوع خاص من ورق الأوفست اللمعالج والْسلّح 
بالألياف القطنية والصناعية يكون مقاوما للثني وله 
أبعاد ثابتة بحيث يكون السطح أملسا . ' 
؟]6مقق ققام :55أة ممم 
تخطيط مقلم 
١‏ - تحويل عناوين برنامج إلى عناوين مطلقة . 
؟ - عملية تأسيس كشاف والعلاتقات اللازمة 
لاستعماله لتعيين بيانات في ملف . 
01م درقدمر 
قطاع جانبي خريطي . قطاع منظور خريطى 
تمثيل ذو مقياس لتقاطع سطح رأمي ( والذي قد 
يكون أو لا يكون مسطحا ) مع سطح الأرض أو 
تقاطع هذا السطح الرأسمي مع تموذج ثلاني الأبعاد 
يمثل ظاهرة معيئة ذات توزيع مستمر » مثل سقوط 
الأمطار . 
مسقط الخريطة داملاءء زوعم درهتدا 
ترتيب دوائر خطوط الطول والعرض وذلك حتى 
يمكن رسم جزء أو كل السطح الكروى للأرضص 
عل سطح مستو . 
صالة الخرائط 0 11130 
حجرة مخصصة لحفظ وإستشارة الخرائط . 
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( راجع : عطم )2 
أشرطة مارك / رفما» 
أشرطة مغناطيسية محتزن عليها البيانات 
الببليوجرافية عن الأوعية الكبرى والمستفلة في مكتبة 
الكونجرس وهى توزع على من يرغب من المكتبات 
في الولايات المتحدة والدول الأخرى ( راجع : 
0ت اا) 

هامس . بياض 
١‏ - المنطقة غير المطبوعة بين النص المطبوع وحواف 
الصفحة . وإن الإتساع النسبي للهرامش عامل 
هام لأنها توازن الصفحة المطبوعة . وتكون النسبة 
المثالية كالاتي : هامش علوى”؟ » هامش خارجي 
. هامش سلفي او الذيل 4 » هامش داخخلي 
درا . 

١‏ - منطقة على الخريطة أو الرسم بين الخط الذي 
يحصر منطقة المعلومات على الصفحة وحافة 
الورقة . 

- هامش الميكروفيلم » هو المنطقة الخلفية بين 
الخط الذي يحصر منطقة المعلومات وحافة اطار 
5 

؛ - هامش الميكروفيش , هو المسافة بين الجوانب 
وأسفل الميكروفيش وبحيط شبكة الصورة ( راجع : 
لق . 

ه- هامش اطار الميكروفيش . هو المسافة بين 
منطقة المعلومات وحدود اللقطة أي الإطار , 
رقم هامشي 
رقم يطبع على مامش الكتاب للاشارة إلى رقم 
السطر لسهولة الرجوع إليه . 


نبذة / حاشية هامشية ع8 صذلدعط لدصاع ةدر 


الحاشية المطبوعة بجانب منطقة النص . 


ولترقء اعطعسسم عامط لمساع قد 


بطاقات مثقوية الحافة 
بطاقات تستعمل لتسجيل المعلومات عن طريق ثلم 
تقب واحد أو أكثر على حافة البطاقة , وهى معروثة 
أيضا بالأسماء التالية ؛ 


فلمو لع طاعمدمععهلة رفلمقء لعطعصام 60 زو -فمقط 


قلق اممدوع ك1 رذلمقء لعطعامم عقلن 


11412 


ع 1111 


عناملا اوتتأع 1131 


شد الزرق الأبعن اوكا الككاف ل عات 
صمغ القتاد أي الكثيراء . التصمعمودك 


ترخيم طق 
عملية تكوين ورق البطائة وحواف الكتب بتقليد 
الرخخام . 


ألأع عع20نا عستاطعقدس 
ترخيم مغطى بالذهب 
حواف مجزعة على شكل الرخام ومغطاة بطبقة من 
الذهب . أول من استعمله في فرنسا في القرن 
السابع عشر . لمعه لدآ 


.غاأق قتاد؟ ,رقععله غازع حاقنام؟ بتاعدهء عط مه الأع :دقلة عمى 
-غقن) عأطأدلدع] عستطء 11 151410 
زعدلعها 
مارك. «فيا» (الفهرسة المقرؤة آليا) 
نظام أنشأته مكتبة الكونجرس بالولايات المتحدة 
عام ١954‏ بغرض تنظيم وبث التسجيلات 
البليوجرافية في شكل مغروء آليا ( ويتبع التقئيات 
الدولية للفهرسة ) . وهناك نشاط مشابه في بريطانيا 
تقوم به : 
لإذاصةعع5ذا81 اهومنئوط طوولم8 لتقارة الأوربية , 
وكلا النظامين م00.1.280 48ل( .5.لام مبنيان على 
التفئينات الأنجلو - أمريكية للفهرسة .» ويشتملان 
عل أرقام تصليفي ديوي ومكتبة الكونجرس 
ورؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس . أما .ك1.نا 
88 فهو مرتبط بلظام بريسيس 
(راجع : 8015ظ8م) . وكلا النظامان يمثلان كل ما 
يدشر تقريبا باللغة الانجليزية . ويغطى مارك 
الأوعية الكبرى ( الكتب والمجلات ) وبعض 
الأوعية المستقلة مثل الخرائط والموسيقى والدوريات 
في لغات أخرى وكتب مكتوبة بالحروف الرومانية . 
وأشرطة مارك توزع على من يرغبها من المكتبات في 
الولايات المتحدة والدول الأخرى . 
صيغة / شكل مارك/ دفيا» أمسده؟ ما 
شكل يمكن به تداول تسجيلات الفهرسة المقرؤة 
آليا 


تسحيلات مارك /ررفا» 05رمععم 181410 


تناع 11137 








هوامش الكتاب 
١‏ - هامش داعي متوعدم عاعوط ,1 
؟ - هافش علرى ( هامش الرأس ) موعقمم لدعط .2 
- هامئى جانبي ( هامش خارجي ) مأعمقنم غ510 .3 
4 - هامش سفي ( هامش اليل ) ( أ200) متقتقهم للا .4 
ه- صفحة الجمع ( النص ) 1 5 
5 - بياض اطامشين الداخليين معا لاق 6 
/ا - طية ( ثنية ) 00 ,7 


المع : #المصتع قم 
تسحى أيضا : ع«امدعط امهتوعقم 
زور اجيعم عاأهم علاة) 

ملق معطاء امه عستع مس 
بطاقة مثلومة الحافة 
نوع معين من البطاقات المثقبة تمتو البطاقة فيه 
على ثلمة أو أكث في حافتها وتستعمل هذه الثلم في 
عمليات البحث الميكانيكى السيط , 

ننسو لع تعمسام متم معفم 
بطاقة مثقبة أهامش / هامشية التثقيب 
نوع من البطاقات يتم فيها تثقيب البيانات على أحد 


وككققه لعطع ام صسقعلة ,وواقئزة «وواعنوع12 نمواج ممم 
,28505 لعذاماع 

عأامم أقماععقم مود نابا ءانا 

ملحوظة / حاشية هامشية 2016 لهضاع ةدر 
ملحوظة أو تعليق (راجع : :وداع )مكتوبة أو 
مطبوعة على هامش الصفحة في مقابلة النص الذي 
تنشيى اليه . والحوائى أو الملحوظات تسمى 
تذييلات أو حوائى سفلية تمادهاهه اذا طبعت في 
ذيل الصفحة . وخزاقى كتفية وعامصدعل اماه 
إذا طبعت في الركن العلوى من الصفحة وصيغة 
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نشرة السوق جعااع! اع مت 
نشرة تصدرها مؤسسة إستثار أو سمسار في فترات 
-١‏ تر قيم 112 


وضع أرقام التصنيف على الكتب والمواد الأخرى 
ورموزا بأماكن تواجدها وعلامات الملكية » الخ . 
١‏ -إعلام ١‏ وضع علامة 
وضع علامة الملكية على كل مادة من المطبوعات 
الدورية . 

مرناء ماع12 


وَسْم . إغلام وضع علامة 


في تجليد الكتب » هو تقسيم كعب الكتاب إلى 
أجزاء متساوية وتعليم مواقم الخيوط ' 





تامع ممواها عمد للمتاهع 101110 01 عاأعتفته 


111271 


علامة الحذف حدم زود دنه أن عاعقسر 
زر اجبع للامأككلتتته ) 
قوععمهم علأمقتءماة مم 10106655 11211209 


علمهء عمى ‏ كعل:11131 


مسح العلامات كتستسصقعه عسددر 
تعنى في الحاسب عملية البحث عن علامات مكتوبة 
المطلوب قراءتها بطريقة ضوئية حيث تترجم هذه 
العلأمات إلى البيانات التى تمثلها وذلك لتغذية 


حافاتها وتترك باقي البطاقة بدون تثقيب وذلك 
لاستخدامها في كتابة أية معلومات متصلة بها . 
كلضقء لعاءامصععلة :مذاة عمى 
علامة . سمة 120211 
١‏ - حرف أو أكثر يستعمل للدلالة على إنتهاء 
مجموعة معيئة من البيانات مثل علامة إنتهاء 
الشريط . وعلامة إنتهاء الملف الخ 1 تستخدم نع 
حدوث ارتباطات زائفة بين المعلومات ( راجع : 


كل أقطاط دوه عكلدة) ., 


؟ - في نظم الإتصال التلنرافي تعني نبضة موجبة 
تمثل مغردات دليل الرموز المستخدم : 
- لاصقة توضع في بداية أو نهاية الشريط . 
4 - تعني في التكشيف . حرف أو رقم أو أي رمز 
يستعمل لفصل الواصفات المستقلة عندما يخصص 
أكثر من واصف لنفس الوثيقة . 
01 366 21001 198 
عاتهتم ووع مع 0لا ,غ[11131 
لتقم معي “111311221 


111 -واضعو العلامات‎ ١ 
تطلق في المكتبات الآمريكية على الأفراد العاملين في‎ 

المكتبة الذين يقومون بتجهير الكتب عن طريق 

كتابة أرقام تصنيفها على الكعب » ولصق جيوب 

الكتب . والتكيتات » الخ . 


١‏ -- أشرطة حساسة 

أشرطة حساسة للمغنطة توضع داخل الكتاب 
جرم هن نظام الأمن بالمكتية للم روح اكسالا 
بعد إتخاذ الإجراءات الماسبة » مثل الإعارة 
الخارجية . 
تسويق سناع 2821 
مجموعة من الأنشطة الحادفة التى تعزز التبادل اليثاء 
والإستجابة بين الجهة التي تقدم خدمات المكتبات 
والمعلومات والمستفيدين من تلك الخدمات الحاليين 
أو المستقبليين. وتبتم تلك الأنشطة بالمننجات 
والأسعار وطرق التسليم ووسائل ترويجها . 
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يسجل على كل من () عنوان أو أكثر من المخزن 
البائي » ( ب) رموز كودية تميز المواد في تلك 
العناوين . وهذه الرموز الكودية تتصل بعدد قليل 
من الخواص المميزة للمواد في المخزن النهائي . 
ومن المميزات الى تدخل على تسجيلات الملف 
الوسيط : )١(‏ واصفات مختارة للمحتويات 
الموضوعية للمواد الموصوفة » (7) اسماء مؤلفي 
تلك المواد () عناوينبا » وتواريخها وأحجامها . 
9 الرموز الكودية لتسجيلات الملف الوسيط فهي 
تسمح بالترتيب الخطي طبقا لتسلسل معتاد مثل 
ا الحجاثي أو الرقمي . وقد يأخل المخزث 
العبائى أشكالا مادية عديدة ؛: ولكنه يتكون أساسا 
من 0 من المواد التي تسمى وجلد أت وعساه؟» 
بسبب كبر كمية المعلومات التى تحويها كل مادة . 
وكل دتجلد: يحمل علامة تقوم معام العنوان » وهى 
التي يتم بها التعرف عليه في الملف الوسيط . اما 
الانسان . فهو وسسدة حساب النظام والتي تكون 


تقريبا كالانسات , 

الإسم بعد الْرْ واج ل اا 
إسم المرأة المكتسب بالزواج : 

0 يد‎ ١ 


نات كاانا معيئة من كلمة ع 
سا) أداة أو مادة معدمة لحياية احراة مجددة على 


المواد الحساسة للضوء من أن تتعرض للضوء . 


1 - تحجيب . تقار عقر 
أ- يغطى جزء! من الفيلم السالب بمادة غير شفافة 

لتحديد منطقة الصورة أو خخلق برواز للصورة . 

ب - في الطباعة بالألوان الكاملة يتم التحجيب 

لتصحيح عدم الإتزان اللوني والأخطاء الأخرى 

باستخدام مجموعة من الأفلام السلبية الناتجة عن 

مرشحات خاصة كأقنلعة ضبط الكثافات في 

المجموعة الرئيسية للأفلام السلبية ذات الألوان 

المنفصلة . 


الحاسب بها أو لتخزينها على أحد وسائل تخزين 
ألبيانات , 

أناء تنما 0 5لاتمتروعة عاأتودر 
وثيقة معدّة للمسح بالعلامات 
تعنى في الحاسب مستئد مطبوع بطريقة خاصة 
يحتوى على أعمدة تساعد على وضع العلامات 
المختلفة بطريقة تسهل قراءتها وتميبزها بواسطة 
أجهزة المسيح للعلافيات , 
©5625 111211 
7 البطاقاتٍ أو الورق بواسطة قلم كهربائي 
لتقرأها آلة سي العلامات . 
بطاقة تحسس العلامات )مق عقمعد وإتقدر 
في الحاسب ء بطاقة مثقبة تقسم ألى عدد من الأعمدة 
لتسهيل عملية الإحساس بالعلامات . وعادة تكون 
هذه الأعمدة ذات سعة تمائل ضعف أو ثلاثة أمثال 
أعمدة التثقيب العادية . 
ين العلامات 1 قمر 
في الحاسب . هي التحسس الآلي لنوع معين من 
العلامات المكتوبة على مواضع سبق تحديدها على 
بطاقات او وثائق باستخدام قلم معين من الحرافيت 
وذلك على الأعمدة الموجودة في هذه البطاقات 
لتمثيل البيانات عليها 


كأتقط موأووتسه عمد 55[1011]لازه 01 يع[ "لكر 


كياتقس معمعيعاء مهد ممع عع1ع2 01 كعل 213 

إشارة فصل 20 عل قمر 

فى الحاسباء كتلة تتكون من رمز واحد أو أثنين 

فقط تفصل بين الملفات في الشريط الواحد أو بين 

الملف وعلاماته . 

معسوعاء1 اأععمكخ أكان11( 1141115 
مرعأة52 ععودعلداءا 

نظام ربط العلاقات متعددة الأوجه 

نظام معلومات يتألف أساسا من ثلاث وحدات : 

(]) الملف الوسيط .» (ب.) وحدة المخزن 

النبائي » (ج) وحدة الإنسان . 

أما الملف الوسيط فهي مخزن للتسجيلات التي 


10م 


1211255 





كم ,لنقك عمد 2104© “11135167 
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فهرس رئسيى . فهرس موحد رسمي . ثبت 
رئيسي 
فهرس يكون فيه كل مدخبل رئيسي هو بدلاقة رئيسية 
( راجع 6#ناققم ,لوف ) تكون هي التسجيلة 
الكاملة للمواد المفهرسة . ولكونه الفهرس الموحد 
الرسمي فإنه يحفظ في قسم الفهارس أو في المكتبة 
المركزية . 
ساعة رئيسية عاع10ء 113511 
جهاز يولد إشارات ميقاتية لكي يتوحد توقيت أداء 
العمل دائخل الآلة » وهى في الحاسبات عبارة عن 
جهاز يولد نبضات ميقاتية لصيانة دورة الزمن 
الأساسية للدوائر الالكترونية . 
عم 1015؟) عأتهلمنا ععقط قتقل «رعأكقدم 
(08166 
تحديثك مر صد البيانات الرئيسي 
مصطلح يستخدم في 0016 . يشير إلى برنامج 
للحاسب يقوم بمقارنة تسجيلات مارك ( راجع : 
)مع التسجيلات المختزنة في الفهرس الموحد 
المباشر عه!هغهع «مأمن عمناده فيضيف التسجيلات 
التي ليس ها قرين في تسجيلات مكتبة الكونجرس 
إلى الفهرس الموحد . ويحل تسجيلات مارك محل 
التسجيلات الموجودة في الفهرس الموحد التي تتطابق 
معها . 
للش بتعأفدطم ,لمق عع 2101© 08123 135165 


رق . 


معتققص رعلع عمد 1116 “213511 


فيلم رئيسي / سلبي ساق كه 
فيلم » ولكنه دايا سلبي » يستعمل لعمل النسخ 
الإضافية » أي أنه الفيلم الذي يكون في الكاميرا 
عادة زر اجع : «االمعلم وتعصسده) , 

كشف رئيسى +1110 ما ]مقت 
كشاف تكوّن عناصره كشافات أسخرى . 


عمتسم ارم 51و _ 312416 81455 
(قاع535 كلوترعه 
نظام للتسجيل والتحكم في المسلات بواسطة 
الحاسب . أنتجته في إنجلرا : 
وماصعن8 ممه اومعطئة باتورع جتول] طمنو نمطا طمدمنا, 
مت ز280 هلاو متمصاءء 84 م زأووممم-منا وغل 7طانآ مقطا 
لمدكتم عع ك[0مط 201255 
كع ةوطع جرهم أعع ا نتمتص-ككة11 


كتابذوغلاف ورقي يوزع أساسا من خلال 
وكالات الأنباء المحلية للبيع في أكشاك اللمرائد 
ومملات البقالة الخ . وليس عن الطريق الطبيعي » 
من خخلال تجار وموزعي الكتب . 
.عاعةقطرعمهم علقم بوواع عمد 
0758 11355 


حزن ضخم , نحزن بيانات وفرة 
وسط تخرين مساعد بتصف بالسعة الكبيرة ويتصل 
بوسيلة المعاطحة ا مركزية مباشرة : 
يسمي ايضا : همهددماة عالسسطا 

.510988 صطتهدمه رعهوءماة سلالحدة تمكله عم 

06916 عجعة :510 21355 

جهاز تخزين ضخم . جهاز تخزين بيائات 
وفيرة 
نبيطة » مثل القرص الممغنط أو وحدة أسطوانات 
مغنطة ء» تهىء مخزنا إضافيا ذو سعة عالية لتكملة 
, - أصل 0111 
والذي يحصل منه على تسح . وي أل ستنساح 
بالتصوير يكون الأصل هو السلبية التي تعمل منها 
الصورة الموجبة . 
؟ 1 ملف رئيسي 
تستخدم لوصفب القيد أو الملف الأساسي الذي 
تشتق منه القيود أو الملفات الأخرى . 
* - وعاء رئيسي / أصل . نسخحة رئيسية 


15312115 
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تضبط الشيكة وتبث الرسائل الى محخطات تابعة . 
تُسمى نا ممحطة أولية لملةاة لامقسامص وغطة 
ضبط 11 أمتتدمه 

بيائات إدارية 11110 
بيان العئوان والملكية والمحرر الخ . لصحينة أو 
دورية ومع أن مكان وجودها مختلفاء إلا أنهأ 
بالنسبة للصحف ترد عادة على صفحة الافتتاحية أو 
على الصفحة الأولى 2 وبالنسبة للدوريات ترد قُِ 


صفحة المحتويات . 
لعافم عع 11121 
ورق فنى مطفاً 0821 3114 3ج 
ورق مكسو بطلية مطنأة اللمعة يسمى أحيانا ؛ 
ورف كوشيه مطفا . 
.ك3 :3155 ممع 
العينات المتطابقة قعاصجصصرده لعطء در 


عينتان تكون فيها عناصر العينة منفصلة إلى أزواج 

متطابقة بقدر الإمكان فيم! يتعلق بمتغيرات تختلف 

عن متغيرات البحصث الرئيي ٠‏ ويتم فصل الأزواج 

عشوائيا الى عينتين متطابقتين . والهدف من التطابق 

هى تخفيض التأثير المحتمل للمتغيرات غير 

العررقة: 

مضاهاة . مطابقة . مواءمة رتك )21س 
في الحاسبات ٠‏ هي المقارنة بين فثتين من الأكواد 

للتاكد من الها أو تناقضهما . وهى العملية 

الآساسبة للإنتقاء » او الفرز أو الموازنة بين 


جطامدععه1اطاط لاماأععاونم 
لالاموعو0ةانائط لمعقم اخلط عمد 
المواد كل 


الكيانات المادية للأشياء » الحاملة للمعلومات » 
مشل الكتبا. والرسومات .» والتسجييلات 
الفعردة ا بوعلناف التافاك لقره انا 
تحويل المواد ونع خصو كلو1ر ددر 
عملية تحويل المواد المكتبية من شكل إلى شكل آخر 
( مثل ء تصوير المجلات على ميكروفيلم ) من أجل 


عترم إسموطلا عاأمقدر 

شريط المكتبة الرئيسي 
زر اجع : لتتقعطظ عمه1) , 

دق تسمتتاومعة 1م «عامودر 
بطاقة ميكر وفيلم سلبية 
بطاقة ذات فتحة ( راجمع : لتقن عامارعوه )تحتورى 
على شريجة ميكروفيلم » تكون سلبية عادة , 
تسشخدم لعمل النسخ الإضافية , 
السلبية الرئيسة 6 1112511 
( داجع : فصل اعاكمم ) 
وبحسكهم معد 51311011 01:1 1317أ 512‏ “11135161 

11 و اعم 


5-2 


تمفة عم 111251 
عمل ممتاز ورائع . 
الفيلم الموجب الرئيسي ‏ 0911196م 212516 
١‏ راجع تفلك معتكقصمم 
سجل رئيسى لرنعع2 «عأكوتر 
5ك اخدا جلك لفلف الر تسق + 
؟ -- تسجيلة ببليوجرافية موجودة في الملف الرئيسى 
في الحاسب . وعندما يسترجع أحد المستفدين 
التسجيلة ع فإن النظام ينشيء نسخة مؤقتة من 
التسجيلة الرئيسية في ذاكرة عمليات التنفيذ 
. وإن التسجيلة الرئيسية ذاتها لا 
تتغير بالتعديلات الى يحريها المستفيد على شاشة 
الطرفية » إذ أن كل تغيير يجريه يتم على النسخة 
وليس الأصل المحفوظ في الملفات الرئيسية . 
لسع ممه ع نو [و عع كم 
نظام رئيسي / تابع 
نظام يتم فيه ربط حاسب مركرى بواحد أو أكثر من 
الحاسبات التابعة ويتولى الحاسب المركزى 
١‏ الرئيسى ) رقابة وتوجيه العمليات الممختلفة 
والتحكم في عمل الوحدات المساعدة تاركا 
الحاسبات التابعة لتنفيذ البرنامج والتعامل مع 
البيانات . 
خطة رئيسية 0غ 'اع ]11135 
في شبكة إتصالات بيائية » هى محطة البيانات التي 


51028 عمأعادث 
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الأخمرى . ونتيجة لهذا الإختلاف يتم إختيار 
وتوزيع أمهات الحروف لتنزلق أثناء تحركها حلزونيا 
على موزّْع الأمهات إلى القناة الخاصة بها في محزن 
الأمهات بماكينة الجمع السطري ( اللينوتيب أو 
الانترتيب ١‏ الخ 00 


.ع«الاأمععع شو رعمزاماععاكء :مولة عمرى 


؟ - مصفوفة 
نسق مستطيل من العناصر في صغوف وأعملة يشبه 
التي تكون العلافة فيها بين هذه العناصر أساسية . 


#حاق الرياضة ون تمق ستطين من التاعر 
الرياضية يتم التعامل معها طبقا لمجموعة من 
القواعد 

5 133121 
إطار الأمهات . وكف المتاريس» 
جزء من ماكيئة سبك اروف التي تنتجها شركة 
المونوتيب . محتوى الإطار ( الكف) على مجموعة 
أمهات الحروف والعلامات والأرقام , الخ . يتحرك 
الإطار في اتجاهات مختلغة افقيا بحسب ما يقابل 
هذه الأمهات من ثقوب بشريط ورق الجمع (ورق 
تثقيب المونوتيب ) » فيتم سبكها حرفا بعد حرف 

يسمى ايضا : مكةه عذك 

ر 5 | المصفوة فة عن 1111111 لتأأقدم 
محددات أبجدية أو رقمية أو هجارقمية على 
أسطوائة فونوغراف تحدد التسجيلة الأصلية التي 
تنتج منها النسخ التالية . ويظهر المحدد على سطح 
الأسطوانة بين الحزوز ورقعة العئوان الملصقة في 
وسط الأسطوانة وتكون عادة مطابقة لرقم المنتج . 
المزيج التنظيمي ‏ 0108 تلشقعه فس 
هو تنظيم إداري يجمع بين كل أو بعض التنظيمات 
الإدارية المعروفة وذلك من أجل الحصول عل 
أقمى الفوائد 
طابعة مصفوفة/ نقطية ‏ ]12م ج102 
طابعة تطبع الحروف بواسطة مسامير أو أسلاك 
دقيقة مختارة في تشكيلها من بين مجموعة مسامير 


لتماعل عكاععمه امتنء اهم 
البيانات المخصصة للبادة 
تستخدم في توصيف المواد الخرائطية والمطبوعات 
الدورية كأن يبين فيها مقباس رسم الخريطة 
الأصلية أو أن المطبوع يصدر سنويا مبتدثا دائما 
بالرقم )١(‏ . 
تحليل رياضي 


15 لق الدع طلوده 
ع2 0302 هع اأقصدع امد 
حقل البيانات الرياضية 
حقل الوصف الببليوجرافي للمواد الخرائطية الذي 
ينضمن بيان مقياس الرسم وبيان الإسقاط وبيان 
الإحدائيات وخطوط الاعتدال , 
نموذج رياضي 200 لوع لقع لاقنت 
تعبير رياضي عن علاقات بين متغييرات وثوابت في 
ظاهرة أو عملية أو مسألة معينة . 
تريب رياضى 00 لمع فت تمس 
إستعمل 0ل:000ن.8.0 هذا المصطلح للدلالة على 
ترئيب تمل للمصطلحات في نسق (راجع : 
لاق سكل سلسلة من الأقسام 5 المرابطة . 
والترتيبه يتم عن طريق الرموز (راجع : 


صمتخةامم) : 


. مرادف الترتيب الإإصطلاحي ( راجع : لقعتصمدق 


:عله ) الذى استعمله مقطأقسةوممعه .82 .35 


م510 لقع أ كقتوع امه 
بر جة رياضية الخطية أو غير خطية) 
ز5ع111أهه .1م) تساهنم 
أم الحرف . ١‏ متريس ) 
في ماكينات سبك الحروف وماكينات الجمع 
السطرى » تفتعد عملية السبك على تجميع أمهات 
الحروقف » وكل منها عبارة عن قطعة رقيقة مسطحة 
من التحاس , محفور على أحد خراننها حرف أو 
أكثر بحفر غائر في صورة معدولة الوضع لإبعكس 
أب الحرف . فهو بصورة معكوسة الوضع ) . 
ينتهي الطرف العلوى لكل أم حرف ( متريس ) 
بمجموعة من الأسنان تختلف عن أسنان الأمهات 


هإنا 
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فلفظ :52 طبعا ؛ بريح الطباع أكثر من المكبوس 
هوع1 ) حيث أن معظم السطور ستكون فراغ . 
>" - مخحطوطة النسخة التى ستطبع . 


04م :وقاة بعر 

* - المحتوى 
مادة الكتاب . شمييزا ها عن أسلوبه أو رسومه . 

* - المادة 

إحدى فتات الأوجه الأساسية في تصنيف 
زاتجاناتان (راجم 8 
#عجرهم أنه لع للكتسة - أأقدر 
مهم 0-203160هطتق ممع 


رتخفلخا-1) «جاأموعل دمسا سن تدتتر 


من ,لإاأأقلء0 معو 
انجيل مازارين 


كع مععاق أقأرءممفصطة : 


علطلظ تراسسمجمل8 
إنجيل ال 47 سطرا ٠‏ طبعه باللغة اللانينية هدقطمل 
تفاع ماء5 تعاءظ لقة رأكماط ممقطه1 رومع معنن 0 فى 
مدينة بتهنه»! في ألمانيا الغربية » بين عامى ١:5٠‏ 7 
5 وهومن أقدم الكتب التي طبعت من حروف 
قابلة للتحريك . وسمى بهذا الاسم لأن النسسخة 
الأولى وألبي جذبت إنتباه الببليوجرافيين » إكتشقها 
ععندطءط أحد تجار الكتب الفرنسيين عام 1756 
في مجموعة كتب الكاردينال سمدعدكة كعان1 
13١ 5(‏ - أككل) الذي كان “مشهورا بولعة 
للكتب . أما مكتبة مازارين فهى في ©##ذلامت 
حتنةتهاة في باريس . ويعرف حتى الآن 448 نسخة 
من هذا الإنجيل . عنها ستة وثلاثون مطبوعة على 
ورق ١‏ واثنى عشر عل رقء أما النسخ الكاملة 
والي توجد في حالة جيدة فتبلغ 1١‏ نسخة , 
وتوجد نسختان بحالة جيدة في المتحف اليريطاني / 
نسخة على ورق والأخرى على ورق . يعرف أيضا 
باسم : جوتنبوج عبأطدةنه0 أو إنجيل ال؟غ 

سطرا . 

7831161 كتمتقاة زوقاة مد 

عت و رع مع 85113 

وعناعوءزاه نإ امع ناعم ققد م (80180 


اهمه تعاعص بعس عع (ع011 صوع- “رعاعهم) 540 


تكرن مصفوفة وترتب تلك المسامير أو الأسلاك في 
مصفوفة نقطية مكونة من © < لا أو لا كا 8 أو 4< 
4 أو ؟١1*‏ أل تسبهى أيضا : 1 ,أع املعم خم 


لجاع عالاناط م 
ران ىت كا 
انالا ات اانا 


يت 00" 


ا 
يمي" 
0 
9 
وويمه 
00 


ميد* وممية 
1 و ا بيت يم 
س> “مس 35 
© سس ساس اا 
ىا 5 23 اه مه 0 
ل 0 14 ٍ- « لي 
ف 1 ا ا ا 00 
9 ممه - 
ا 
ععاطوم غمل وسناماعح مرزتل؟ 


اعد عمد 31 112406 
مطفى 1211 
نوع من تشطيب الصور الفوتوغرافية والمواد الأخرى 
تقلل كمية الضوء المنحكسة . وتظهر مطفية وليست 
لأمعة . تكتب أيضا : أنهم عه غقم 


261هم غ337 أهرى رغمة نهو[ة عمد 


أحرف منضدة ©1261 
١‏ - حروف طباعية سواء كانت تحت التجميع أو 
صالحة لإعادة الطبع . وقد تكون صفحات محفوظة 
تعلاقم 6واذ!ا ( لم حيطيع هنبا بعد ) أو مواد تم طبعها 
تعااهد 3630 ( في إنتظار التوزيع ) أو مجموعة 


بفواصل 1308م «ومه أو مجموعة في جمع طوالي 4ذاهة 
( بدون فواصل ). واللفظان القديمان : تجميع على 
أسطر ناقصة والتجميع عل أسطر مكبوسة همه :10 
اع أقمر موم1 مازالا يستعملان للدلالة على أجراء 
السطور الناقصة من الطباعة أو الأسطر غير الكاملة 


7/14 


واكاننا 





111 2101011 انان 0 !111 
تممه نممماالبانب04 تممه أ 
1:1 111 111110111 205 
01 116 100 05 10100 111111385 
م1 010 205 م ج 11 لاة :لقم 


 )8511131‏ ع تسطانه 1 -وعع ج اعمط دنا لسمعور 
متوسط الفترة بين عطلين 
متوسط الزمن بين عطل وعطل آخر لنفس الآلة أو 
الخهاز . ويحسب بقسمة عدد ساعات التشغيل في 
مدة معيئة على عدد المرات التي تعطل فيها الجهاز . 


10111116- اس تا- معد :تمقلة معد 


(8561"117) عسسطاته1-هم- متا ممعدر 
متوسط الوقت السابق للعطل 
متوسط الزمن بين بدء تشغيل آلة وعطلها . 
#الطئمة ومع اعط- عض خ)-موعصر :وقلة عمى 
(811"11) تدمع -0]-عصدا)ء مسمعسر 
متوسط زمن الإصلاح 
الوفت الكل المستنقذ في الصيانة الوقائية مومهم 
5 ضد الأعطال »؛ والصيانة التصرحيحية 
ملقم بملأعوسم خلال فترة زمنية معلدة 
مقسوما على عدد الأعطال الحادثئة خلال تلك 
الفترة , 


عأقلمنا عققط 083 تعاقمم وعد 11220216 00 1511011 
المتوسط 11 
مقياس للنرعة المركزية يتم الحصول عليه بقسمة 
مجموع كميتين أو أكثر على عدد الكميات 


ا موجودة . 

مرادف : 226301 ملأعسطائقة . 

مدلول 11 
تعنى في استرجاع المعلومات علاقة_التكافوء بين 
الرموز ( الأكواد) . 

الخط الوسيط عسأا معد 


خط وهمي ؛ في الطباعة ٠‏ يمر برؤوس جميع 
(* - الصغير ) يعنى ١‏ تلك الخروف التي ليس لها 


سوق صاعدة مثل ١‏ بك رع © ره ١‏ 


اميه رقمتا ترقء رفمئا عققط ,قمأ] وعلضععقة :مكاة عدر 


كطواعطع (سسماءا) ومساوط 


11122113 
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والأسود . أما الإطار المركزي على الغلاف 
فاستخخدم فيه الأسلوب الجملوني ( راجع : عققاام» 
16 )كما استتخدم أيضا أسلوب الزخرفة على جميع 
أجزاء الغللاف ( راجع #عامسلاة ) كأ هو موضح 
في الصورة . يسمى أيضا غابذ؟ ممتتوممادع؟: . 


.16ناة عهاسجمماءء: :مول معن 


أسلوب ميرن 11 1ر11 
أسلوب لزخرفة الكتب أستعمل في إنجلترا في 
القرن السابع عشر وأوائل القرن الثامن عشر . 
اكتسب أسمه بعد عدجوءك! امنود5 مجلد كتب 
تشارل الثاني » وهو مشتق من أسلوبي 4 ععملمو1 
موقن مآ استتخدم في هذا الأسلوب اللوثين الأحمر 





كار لوز موروء إبط “عجر بجا وجوألماق8 


216 
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عتامفومسة عمد 01110158137 القعتمهمطععدم 


إق ملعلل 


عمأسوعل لمعتمطة؛ عمد ع للأتتتقعدل لدعتشستقاعع دم 
وشسعناءا معد عع لجع0 عستلععءااع! المعتسقطععدم 


لوعتامسةطععته ,ععا بعل 


لماعت عالط عمد 077193 القعتتتقاء»21 


إعداد آلى 
إعداد الكتاب والمواد المكتبية الأخرى للاستعيال . 
وهذ! يشتمل عل ختم الكتاب وبقية النماذج الي 
نشير إلى ملكية الكتاب » ولصق تيكيت برقم 
الكتاب على الكعب ؛ وإعدام جيب الكتاب 3 
وإعداد بطاقات الكتاب . ( مصطلح أمريكي ) . 

66ت لتللؤ5عء20م :2150 معد 
إلتقاط آلي 


ع فاع 1036لا ممى 


امن عءى 32815 لد تدجناءعع1م 





1ق قرع ام اوعتتقناء116 


)ع6 1ع الدع لتتقاع 216 


اوتصسعاط عرملعء عمء ‏ أعع11© 113695165 
مقاس 3111 
إتساع المادة المطبوعة . أي طول السطر ؛ وهو 
مسب داثيا بالام ؟١١-‏ بنطاء فمتلا ؛ اذا كان 
طول السطر الطباعي 5 4 يوصة , فإن ذلك 
يعني أن طوله يساوي 5؟إم أي 5غ + 5واره» 
و 2 بوصة (لأن الإم ١١‏ بنطاع 51ارء 
بوصة ) 1 

أاتأفم ,راء مللاعاولاة :0100 :355 ممى 

مقاييس التشتت طلمأووعمدثل 01 5ع« مدع 
يعنى التشتت ف الإحصاء التحليل التباعد أو 
التقارب الموجود بين قيم المشاهدات التابعة لمتغير 
ما. ومقاييس التشتت هي مقاييس أملى تشتت قيم 
المشاهدات عن وسطها «دهءنهة . وكلما كان مقياس 
التشتت كبيرا دل على عدم التجانس بين القيم » 
وعندما يكون مقياس التشتت صغيرا تكون 
الإاختلافات بين قيم المشاهدات قليلة . ولمقاييس 
التشتث أهميتها قُِ تطبيق نظرية العينات والاستنتاج 
الأحصائي واختبار الفرضيات . 


16 ,لامأ عل ]):ملتنهأد :دقاج مع 


نسخة جاهزة للطبع الالي امعتسقطعع 
نسخة منتهية تحتوى عادة على طبعات جمع يدوي , 
أو عل تجارب ( بروفات ) كتابة آلية : أو على عمل 
في منسق ومجهزء حيث يمكن استنسانخها 
فوتوغرافيا وكيميائيا على ماكيئة طبع بارز أو اوفست 
أو بأي لوح طباعي . 

تسم ايضا : «نا-عاقةم 


تجليد الي مسلط امعتسمطعع م 


التجليد الذي تستخدم فيه نبيطة ميكانيكية مثل 
التجليد الحلزوني بالمعدن او البلاستيك . 
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أوساط . وسائل . أوعية 1201 
-١‏ أشكال مطبوعة ووسائل سمعية وبصرية 
للاتصال وأية اجهزة مطلوبة يجعلها ملائمة 


للإستعال . 
” - الوسائل الادية أو التقنية للتعبير الفني , 
مساعد الوسائل الإعلامية 6 1160113 


شخص يقوم بأعمال كتابية أو سكرتارية في مركز 
للوسائل معامءه «ادعص ىا يساعد في أعمال أخرى 


نظام «مذيان) لسع درك سمدزق 83162 
نظام بلجيكي لقياس الأسطر الطباعية يستخدم مع 
نظام فورئيير ( راجع : صمادلزة ينمه ) لقياس 
أجسام الحروف الطباعية » حيث أن ١7‏ بنطا 
تعادل 145؟١,*‏ بوصة أو 6,١8‏ هم. 


ماع قتلعصر 

مركز الوسائل التعليمة 
إدارة من إدارات التعليم » محتفظ بمجموعة من 
الوسائل التعليمية لخدمة المدرسين والطلبة . 
يسهو أيضاً :5 ,688165 31621815ه5 لقره 1اءتصاممز 

اناق 5عع5نامقع؟ ممتفبدع] 
وقد استعمل هذا اللقفظ في الولايات المتحدة في 
أواخخر الستينات للإشارة الى مكتية المدرسة أو مراكز 
الح لتعليم بالمدارس حيث يوجد العديد سن الوسائل 
السمعية والبصربة وحيث يقوم أخصائي بخدمة 
الطلبة والمدرسين ١‏ كبا يستخدم للإشارة إلى مركز 
يضم تلك الوسائل . 


تحويل أوساط مسملوع كترم ولل206 
نقل البيانات من وسبط تخزين إلى آخر . ويتطلب 
هذا عادة تحويل الكود الذي تكتب به البيانات 


ملف إعلامى ع1 قتلعسر 
معلومات تعد لمشترى المساحات الاعلانية في 


ترحمة آلية 0 كطةم!ا لمع تسقمطععسر 
مصطلح عام يطلق على ترجمة لغوية تتم في الحاسب 
او أى وسائل آلية أخرى . 

ْ 808 أكمقم) عمتطعهقم :وؤلو ععى 
ل الخشب الميكانيكي 0ن لقع 1للقطع 11 
أدى درجة من درجات لك الخشب الذي يستعمل 
في صناعة الورق ء وتتم عن طريق عملية طجن 
ميكانيكية بحتة . وهذا الورق يصلح لطبع الجرائد 
يسمى أيضا : «آنام لسمنامع , 

500؟ امعتتصعطه نوولة ممم 
متاح لمومج ممع وادرم” 0 الدع مم طععتر 
مكمة الميكائيكيين ‏ لانتوءطذا *كعنسقداءعتم 
نوع من المكتبات التي تمصلل إشتراكا من 
المستفيدين » إزدهرت في منتصف القرن التاسع 
عشر, كانت مخصصة للعيال والفنيين . 
تسحى ايضا ؛ بورةبطلا "قمع معوممة . 

ا ميكنة 1100000 

د10 لمع ااقطععتد 
التكشيف الْمَيْكن / الميكانيكي 
التكشيف باستخدام الوسائل الميكانيكية . وهو 
يشمل إعداد وتجميع الكشافات ٠‏ وفرز وتجميع 
واستنساح وتصئيف البطاقات الي تحمل مداخل 
الكشاف . 

لألاعكما علأفممابحة نمذاة ممع 
عألاه7اعع11:1 ياو عع 015) خ[ادآ3111 

(1105هتتددرررة ع28مآ 

جهاز مجنافكس الالكتروني لصور البيانات 
وحدة اسكرجاع معلومات ٠‏ ( راجع : ملقم عتم ) 
شبيهة بنظام الميني كارد ل راجع : لمدوعتصتص ) ولكنيا 
أقل في التكاليف وحجم الرقائق الفيليمية وترنطه ساق 
8235 مم . ويصور عليها صفحتان ويضاف 
اليها رقم يقرأ بالعين المجردة » وهذا الرقم يمكن أن 
يكون ثنائيا للاسترجاع الآلي للرقائق . تقوم 
بانتاحها 184100ه0م02© #«مدموداة 
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ومديري محطات الإذاعة التي تكون أعمالهم 
وواجباتهم فنية بطبيعتها . 

لتم ععولام قزلع11 
بر امج الوسائل التعليمية 
جميع الخدمات التعليمية التي يقدمها مركز الوسائل 
التعليمية وموظفوه للطلبة والمدرسين ( راجع : 
ادع وتقعم ). 


650115 قتلعم 
مو ارد الو سائل التعليمية 


مجموعات الوسائل التعليمية غير الكتب ( راجع : 
قلعم ). 
أوتلدلءعم5 متتعدر 
أخصائي الوسائل التعليمية 
الشخص المتخصص مهنيا في الوسائل التعليمية . 
والذلي يحمل شهادة تؤهله للعمل في الوسائل 
التعليمية والذيٍ يتدرب 4 د التدريبس 
00 01 125 ندم 
موظفو الوسائل التعليمية 518/1 126018 
الموظفون الذين يقومون بالأعال الروتيلية في مراكز 
الوسائل التعليمية ( راجم : 6نامه دتلعس ) 
وبرامجها . 
[12ز0ع2عم أا“تممميدة 216038 
مساعدو الوسائل التعليمية 
جميع الأفراد ؛ بما فيهم الفئيين والمساعدين الذين 
لديهم القدرات والمهارات لتشغيل أنشطة البرامج 
التعليمية كالتي يقوم بها الفنيون . 
لملءلسطءعء؟ جتلعتمر 
فني الوسائل التعليمية 
الشخص المتدرب على إعداد المواد وتشغيل أجهرة 
الوسائل التعليمية . 
توسط 1601 
العملية التي يقوم فيها شخص وسيط لتسوية 
المشاكل بين صاحب العمل والنقابة أو أي مجموعة 
من الموظفين , 


الحرائد والمجلات » حيث تعطى بيانات عن 
التوزيع والعمود وحجم الحروف والأسعار . 
126 51203193 
إدارة الوسائل الإعلامية 
إدارة مجموعة من المواد السمع ‏ بصرية لقابلة 
الإحتياجات المختلفة للمستفيدين . والإدارة هنا 
تشتمل على الإنتقاء » والتنظيم ١‏ والصيانة , 
والإختزات , والاسترجاع 3 والتوزيع 7 
عربة الوسائل التعليمية ع[أطامصةت0عم 
عربة تحتوي على الوسائل السمعية والبصرية » مثل 
الكتب ( حوالي 70٠١‏ كتاب ) وشرائح فيلمية » 
وأجهزة تسجيل كاسيت وعارضة ميكروفيلم ولوحة 
عرض للأعمال الغنية , 
تستعمل هذه العربة في ولاية ميريلاند بالولايات 
المتحدة لتقديم وسائل ترفيهية لأطفال العيال غير 
المقيمين بالولاية . 
الوسيط (الحسابي ) الا 
القيمة التي تقع في منتصف مجموعة من البيانات 
المرتبة ترتيبا تصاعديا أو تنازليا , مثال : الوسيط في 
الأرقام الخمسة التالية هو العدد الثالك في 
الرتيب : "31 مام *ت ل كا 2 ام 
ويمكن أيجام الوسيط باستخدام الصيغة الثالية : 
بلص ديرن نَِ هي عدد الأرقام 
كالآي : 
الوسبط في هذا المثال . 


. 20006 , لأققتة : وكلة عدى 


- 7 . إذن 6٠‏ هي 


أقممزذوع لمعم 5ذل11 
فبى الوسائل الاعلامية 


أي موظف في الوسائل الإعلامية » يحمل أو لا 
حمل شهادة . يستطيع عن طريق التمرين أن يدلي 
برأي فني 2 كا يقوم بإدارة برامج الوسائل 
الإعلامية . والفنيون قد يشتملون على أخصائبي 
الوسائل الإعلامية » ومنتجي التلفاز أو الأفلام , 
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*- الوسيط 
السائل ( يكون زيت بدرة الكتان عادة ) الذي تمزج 
به أصباغ أحبار الطباعة والذي عن طريقه يترك أثر 
على 5 : 
0 عادي 
0 المنوسط الذي لايكون مصقولا جداً 
ولامطفي خالص ٠‏ ولكنه يكون بين هذا وذاك . 
يسمن أيفنا : تشطيب وسط ذكئمة متعم 
3 أرمة موسيقية 
١ 0‏ الات أو ا الي تنتقل خلاها 
الأصوات الموسيقية كما هو مدون في الئوتة 
الوسيكلة. 
٠»‏ - وعاء . وسيط 
المادة المطبوعة أو المصورة أو المسموعة أو غيرها التي 
تُمَمْل عليها المعلومات . 
4- وسط 
في الحاسب ع أي وسيط يستعمل لزت البيانات 
(مثل البطاقات . والشرط الممغنطة » والأقراص 


الممغئطة ع الخ 2. 

فهرس وسيط ماق «مستلعتم 
المداخمل المكتملة في حالة الفهرسة المختصرة أو 
الإنتقائية . 

تباين متوسط أ185تزم قتدنا ل عدر 


١‏ - يشير التباين المتوسط في التصوير إلى العلاقة بين 
التناغيات الصّورية التي تكون فيها المناطق الفاتمة 
والخامقة ممثلة بتباينات معتدلة أو عادية في كثافتها , 

0 شين أنضا ١‏ إلى مواد التصوير الحسابة الي 
يكون معدل إنحدار منحني حساسيتها للضوء ذا 
قيم عادية . أي يكون معدل الإنحدار بين ١١ر١‏ 
الى ١٠ر١‏ ( راجع : 


أقة1أهمه طوئط بأفوعاوم بززمزل تمقلة معجى 


عممعونة )2 


محدد الوعاء 107 مسوتععل تاعس 
الكلمة التي توضع بعد العنوان في توصيف الأوعية 


مكتبة طبية إسموعطنا الوعنلء: 
مكتبة تخدم إحتياجات الطلبة والمتمرسين والباحثين 

في أحد فروع العلوم الصحية مثل الطب والأسنان. 

والتمريض والصيدلة . وقد تديرها جامعة أو هيئة 

متخصصة أو مستشفى أو جمعية طبية أو مؤسسة 

أدوية وعقاقير تبري أبحاثا . أو وحدة في حكومة 

محلية أو ولاية أو حكومة فيدرالية 


2 
تسمى أيضا : 'ضوعطنا ومعمعءة طالقعط 


( ضللة ) سمتاماعمعدعف صوعطنآ لدعنقء11 
معية المكتبات الطبية 
نشكقت نشت في الولايات المتحدة عام مهما . وذلك 
0 المطبوعات الطبية بين أعضائها من اطيئات . 
وتحسين وضع مكتببي المكتبات الطبية وتحسين 
مؤهلاتهم » وتوحيد الجهود لتطوير أهداف 
الجمعية , وتَتبْعُها ماعات موضوعية متخصصة . 
وتنقسم فئات الأعضاء إلى : نشيط . وزميل . 
وطالب .» وعضر صدى الحياة.ء وعضوية 
المؤسسات . 
وفي 1 نصت اللاثيحة على وجوب إمتحان جميع 
المرشحين لشهادة التمهن إمتحانا تحريريا وت#ّديد 
الشهادة كل خمس سنوات . تنشر : 
ةتطارط اقعتلعلة هطاء عه مأعلايظ - 1 
( فصلية ) «مناواءهوهم -2 
١‏ فصلية )» 2695 6.آ280 -3 
لدعلل مقعم لمعانعم ده وعامم اوأزلا - 4 
( ثلاث مرات في السنة ) 
لماه عودمم 1225 لقعتلع]8 عط عه ورماععئاط + 5 
( سنوي ) 
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الحرف الذي يستعمل عامة في طباعة الدوريات 
والكتب . يسمى أيضاً : 
ني أسم بديل اللون الل بطريقة بن داي 


( راجع كتوعمموم إقط©ط حعظ ) . 


ع1280] سستلعمم . 
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ر(صعمطم) أصع متناو و لأسمم م20 كامف عتطبوميت 
ويقوم مدلارز بنشر 5بعاله26 ج150 ( شهري ) » 
مادا تسنعط8 ه120 ( نصف شهري ) 2 رنشر 
الببليوجرافيات الطبية . 

مذلاين 1101/1 
نخدمة بالحاسب الالي أنشاتبا غه جدوطاءآ لقدمناة1ة 
ع كنل عام ١‏ للبحث الببليوجراني المباشر أو 
المتصل عهنلده عن الانتاج الفكري في الطب وذلك 
في مرصد معلومات مدلارز ( راجع : 
كعحاططة8 ) في المكتبة القومية الطبية وقد جاءت 
التسمية من عدنآ.ءم0 كلهضآط118 يعنى مدلارز 
المباشر .والنظام ميسور للمراكز الطبية في الولايات 
المتحدة والخارج . ويسمح للمستفيد بالبحث في 
ملفات مدلابن حيث توجد إسنادات لمقاللات -حديثة 
ظهرت ف حوالي ٠‏ دورية محفوظة في 
مدلارز. 

علقع14 ذه تعقعطاءط لقعمتنهةة؟ , كتشاطاطا : وؤاج ععى 


ميجا . مليون 
1١‏ سابقة معناها( *)١١‏ 
٠‏ عند الاشارة إلى بايتات سعة التخزين » تشير 
هذه البادئة إلى ؟ مستعملة كعامل عشرين مرة 
(8615مة١٠‏ في التدوين العشري ) . 

(8413) عا« طووعس 
ميجابايت . مليون بايث . 
تستخدم عادة كوحدة قياس اوسائط التخزين 
المساعد الكبيرة وهي تساوي 1809/7 ١١‏ بايت . 


3 


(81) دوع 


ميحا هيرتز . مليون هبرتز باع طدوعصس 


(راجمع : 2ارعط ). 


7ق أتة شط 13512 3511001 ) شلطلاة 
( 3100 1©ووعمة 

معية مكتبيى الشرق الاوسط 

تأسست في الولايات المتحدة في نوفمير ١919/7‏ 

سهدف زيادة الإتصال والتعاون بن الأعضاء » 


السمع ‏ بصرية لتحديد الفثئة الدقيقة للوعاء . 
مثلا : تسجيلية مرئية أو توليفة » الخ . 
ع1 تمعن 
ححرفه طباعي متوسط بين الفاتح والأسود . 
يستتخدم قُِ طباعة الكتب والدوريات . 
يسمى أيضاً مسناعم ,عجر عاجدةكادم 
(5)مسنلعم مم لتأكنصسة 3نالل6تنك 


6101" تتانالل11 


ا م 
تشير قي التصوير إلى التصغير فوق ١١ : ١‏ حتى » 
كا تشتمل عل "١ :١‏ 


صم م3 وماعرلعع زمكلة عع 
تمل مترعا- سس تاعس 
فيلم متوسط الأجل 
فيلم فوتوغراني يناسب حفظ الوثائق لمدة بحد أدنى 
عشر سنوات عندما يحفظ في ظروف مناسبة على 
شرط أن يكون الفيلم الأصلٍ قد تم تحميضه 
طفع اذمطة رصلة ومععاعهمه! رصلة لدختطععة :مكلة ممع 
.تصلق 


3267م أطعاء دسسكلعدم 
ورق وزن متوسط 
ورف الصو مدقي ميك با 1 
أاككلن” بوصة , 

. تامهم عتطامدروم:مطم :مواد عع 
مقع امل تدعتلع )361‏ 15شآا311 

(سعاوجه لوحاهاع1 لتسه و5أوزلموسة 

يذلارز ( نتاطبية : نظام تحليل واسترجاع 
المؤلفات الطبية ) 
تقوم بإداركه سن أه وتموطنآ اهده6ولة وقد بدأ 
“كمشروع مدته سل سنة لبدء التجهيز الالكتروني 
للبيانات . وإغثران المعلومات واسترجاعها في 
ميداث الطب . وقد أستخدم فيه الأجهزة التالية 
المصممة خصيصا لما النظام : 





,11611101777 721 
مذكرة نسم حجن د36 وخصوصا في مجال الحصول على المطبوعات والضبط 
١‏ - مذكرة 126010181 ١ 00 ١‏ ة جميع ونشر المعلوها 
م - الآراء ؛ ة الد :0 ع ومن اعدذاب لمعيه ميخ ونشر ث عن 
ان راء في صورة إلتماس يقدم إلى هيئة مجموعات مكتبات الشرق الأوسط وتحسين نوعية 
كارك المكتيين خلال تطوير المعايير المهنية والبرامج 
750 50 الدراسية . والعضوية متاحة للمكتبيين وغيرهم من 
0 لجمع ؛ تتابع أو وثبقة تحتوى على يهتمون بالأنشطة المكتبية التي تساند دراسة ونشر 
2 4 
سرد تاريحي المعلومات عن الشرق الآأوسط وشمال أفريقية منل 
+122211012015 ظهور الإسلام . وتعقد الجمعية إجتياعات سئوية 

الشخص الذي يقدم ٠‏ أو الموقع على المذكرة أو بالإشتراك مع معية دراسات الشرق الأوسط . 
العمل التذكاري . وم مدددوة #عتلساة نقد 2610016 وجميعم إداربي 
مطبوع تذكاري ‏ عصسسطه؟ [قأومسعتم الجمعية هن المكتبيين الأمريكان 5 

يتألف من 0( عجمعد معد 1لحلاألء 20100 
0 ٍْ 00 كتبها عدة مؤلفين » في 5 زع تعر 

ف شخص و نك . 

ل ا و #عقاعنه0؟ رقطوعء طاسعر 
0 سجل قيد العضوية 
0 0977 لجل قيد طلبات الإشتراك في مكتبة الإعارة . 
في استرجاع المعلومات . تستعمل غالبا كمرادف 1 3 7 
لكلية محزرن ( راجع : م5:03 ) بينها كلمة وجه الرق الغشاء الرقي عله لعل 


(ذاكرة ) تشير إلى وظيفة بشرية . وتنقسم إلى 

فسمين : ذاكرة رئيسية ( راجع + أقصعكمذ 

لاتمعاط ) وذاكرة مساعدة ( راجع د لهند 
اامسعمر ) , 

.لاأمسرعته #ماتاجترمه تمكلة عمى 

ترنسدف 66د 0105337 ورممتعمر 


ذاكرة خارجية القتاكاء ايتء , 11112101397 


السك 


ذاكرة سريعة 1854 , وتمسعدم 
راجع لمعم [ومرعاما ) 
لإتمصعم امطعاطط عد 11171081 , :1136111015 


ذاكرة مستدعمة 71611تطعم ,116111017 
وسط تخرين يمكنه الإحتفاظ بالبيانات الممخزونة عليه 
كها هي في حالة إنقطاع التيار الكهربائي المعذى له 


غشاء رقيق من البرشهان أو الرق يشكل جزءا من 

لفافة أو يشكل اللفافة كلها . ويصلع من جلد 

الماعز ء أو الضأن . أو العجول 3 حيث يزال منه 

الشعر ويرقق وبنقع ويشد وينعم ثم يجفف ؛ وعن 

هذا ينتج رق أبيض ناعم . أما الجانب المواجه 

للحم فيكون أكثر بياضا وأرق من جانب الشعرء 

والذي يسمى بظهر ورقة الرق . 6مك 

00 سيرة. ترجمة حيأة‎ -١ 
. ة شخص كتبها شخص آخر‎ 

0 كتاب أو ورغ عن شيء ذي أهمية . 

1 مذكرات 15 

سرد للأحداث مبني على المشاهدة والخيرة وذكريات 

الكاتب ؛ أي سجل بسيرة ذاتية , 

؟- مجموعة تقارير وأبحاث أو أطروحات 

مكتوية عن موضوع علمي تنشرها جمعية علمية 

وخصوصا اذا كانت في شكل أعمال مؤثّرات . 

تسعمى أيضاً : . قتاع هعمو 
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« المصطنعة » » أي تلك الاشياء التي لاتنحدث 
بالطبيعة ٠»‏ والتي تكون مجردة » مثل الأنظمة 
العقائدية ومنتيجات الخيال , 

أما المجموعة الأخرى فهى تسمى الأشياء المادية 
( واجع فاعوكلامة ) . , 


قائمة الإختبارات . لائحة انان 


قائمة تعرفف على شاشة أنبوب أشعة الكائود 
بالإختيارات عن البحث في مرصد البيانات . 
وحتار المستعمل العملية التي يريد تأديتها من هذه 
القائمة بضغط مفتاح على لوحة اللمفاتيح . 
المكتبة التجارية 
نوع من المكتبات التي تتقاضي إشتراكات . إنتشر 
المحلات التجارية . 

املاعء ز0دم و*رمكوعءمء 11 
الإسقاط المركاتو ري 
خارطة تساعد البخار على إتخاذ مسار بواسطة 
البوصلة وذلك في خطوط مستقيمة » إبتكرها 
#مامعع ك8 ددالعدىء6 وتكون فيها كل خطوط الطول 
مستقيمة ومتعامدة مع خط الاإستواء وجميع خطوط 


اسه دطأ! علتأسدعسعهر 


العرض كذلك مستقيمة ومترازية مم خط 
وقد استعملها ,مادع:ه51 لاول مرة في 
خريطة للعالم ترجع إلى عام 1014 . وقد نشرها 
لطع 50900 ممع مجموعة من التداول لإنشاء 
شبكة من الخارطات وبهذا وضعها موضسع 
الاستخدام في الخارطات البحرية . 

اممطوسهم عدد ‏ عع2ا252 1 العتتط كستستعمع81 


الإستواء 1 


يدمج 1116 
في استريجاع المعلومات » يدمج مجموعتين من 
البيانات أو السجلات ذات التسلسل المعين في 
جموعة واحدة بذات السلسل . 

دغغؤلامه :مكلة عمد 
إندماج وان 
إندماج مؤسستين أو أكثر من المؤسسات التي كانت 


معنى إمكانية الحصول على البيانات المخزونة في 
حالة إنقطاع التيار وعودثه هرة أخرى . 
أعع 0م «رمسعدم 
حماية محتويات الذاكرة 
خاصية بالحاسبات التي تعمل بأسلوب تعدد 
البرامج حيث يستخدم لهذا الغرضص أحد 
التجهيزات المادية للحاسي عنة#«لسمةط أو 
التجهيزات التنظيمية عتهساةه: لحماية كل برنامج من 
أن يتداخل مع باقي البرامج المختزنة معه في ذاكرة 
الحاسب والتى يجري تنفيذها في نفس الوقت . 
55 181001231 ,111110135 
ذاكرة الوصول العشوائي/ المباشر 
الذاكرة التي تعمل بالوصول العشوائي أو المباشر 
مأعع5ال ركقععمة :مولة ععر 
310" ,“معام 
ذاكرة الوصول السر يع 
( راجع : أمعلل ,كوعممة ) 
حجم الذاكرة باك يجلل اننا 
يقاس حجم ذاكرة الحاسب بالكيلوبايت عتزط عا 
وهي هنا تساوي 4 وليس ٠١٠١٠١‏ كيا هى 
معروف في الاستخدامات الأخرى وذلك لأسباب 
تتعلق بالنظام الْر قمي الثئائي «تعاكزة بإتقمام قلى 
إفترضنا أن ذاكرة حجمها ١١‏ ك 1 16) فإن سعتها 
تكون ١5(‏ ا )١١١4‏ بأيت , 
إصلاح 21 
ترميم «مناءماةه: بسيط للكتاب لايتضمن أي 
إحلال لاي مادة أو نزع الكتاب من جملدته . وهو 
لايعتير تأهيلا كاملا للكتاب مثل الترميمء 
( راجع #متطقيع ) , 
25 مأند 5* تعر 
اصوا ات منفر دة ر جالية 
تستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية . 
قأاع هضرعم 0 قاعهاء عدر 
الرنتاج الذهني / المقلي 
تعنى في التصنيف مجموعة من الأشياء الجوهرية 





1 103 
مقدمة ب ومقهعهذفعماه ؛موزطناة 5اموم82 وتتألف تعمل منفصلة, وباندماجها تتكون مؤسسة 
من ٠٠١‏ رقم. وهذه عينة منها: واشذةة» 
0 ا 0 دمج المسلسلات ‏ كلقلءة 05 نفو رغص 
5 0 2 َ إندماج مسلسلين أو أكثر لتكوين مسلسل واحد . 
0 1 0 06 فرز بالدمج ]501 عم اعتتر 
ا اس ا في استرجاع المعلومات » عملية فرز تتم بواسطة 
طع دام امعد عبليات ديج بكري 
خاتم على شكل عظم ترقوة الطائر تقدير الحدارة 8 اأسعسر 
وقد يصاحيه زخخرفة بأوراق النباتات . تقييم منبجي لسلوك ومقدرة الموظفين في أعراهم . 


(وعستلدع11 )عع زطددة امعتلع116511)86 
مش ( رمطبية : رؤوس الموضوعات الطبية ) 
رؤوس الموضوعات الطبية في المكتبة القومية الطبية 
( الامريكية ) المستخدمة في مدلارز ( راجع : 
15015 ) وني فهارس المكتبة والكشاف الطبي 


110+ 15 


رسالة 1216 
1- بث متفرد في إتجاه واحد يتكون من صذَيرة 

( راجع : 6 ) وبيانات وتباية , 

؟ - وحدة المعلومات المنبثقة من نقطة إلى أخرى في 

الشبكة . 

“د سلسلة من الكلات والرموز والنيضات 

الكهربائية أو الثقوب يقصد بها نقل المعلومات . 

4- كمية من المعلومات يتم نقلها في عملية 

الإتصال وهي ذات بداية ويهابة محددتين . 


مسعاوجه ون ءجللع0 عووووعتر 
في شبكات المعلومات »ع حاسب الإتصالات 
اد اجع 165 فاصم 1621085 لاتتطرمه ) والمعالج 
الأمامي بالشبكية ار أجع : قلع رمعا عام جاعم 
2 اللذان يتحكيان في إرسال الرسائل بين 
نقط الشبكية ووحدات" الإتصال عن بعد التي 
تستعمل في بث الرسائل . 


وهو يبني عادة على عوامل معيئة كقدرة الموظف على 
العمل ومدى الاعتتاد عليه ومحافظته على الوقت 
وتمتعه بصفة القيادة وغير ذلك. ويستخدم التقييم 
لتحديد جدارته في الابقاء عليه وتعديل مرتبه 
وترقيته على أساس جدارته . 


نظام الحدارة 516 اأمتعتدر 
نظام لاختيار موظفي الحكومة على أساس امتحان 

مسابقة وكذلك الاحتفاظ بهم ومكافأتهم وترقيتهم 

على أساس تقدير الحدارة . 


31 مسوأعستاجومع 311 
الخط الير وفنجي 
أسلوب الكتابة الخطية الذي أستعمل في فرنسا من 
القرن السادس حتى القرن الثامن » وكان نخطا 
قوميا للكتابة بالحروف الصغيرة المتصلة والتى 
اشتقت من الفط اللاتينى المتصل بعد زوال 
الإمبراطورية الرومانية . والميروفئجي . نسبة إلى 
الأسرة الفرنجية الأولى التي تولت حكم بلاد الغال 
وألمانيا من حوالي سلة 20٠١‏ إلى ١4لا‏ . 


1571101115 تتقط , 519/6)نات : 8[50 عع3 


ل امس مستاعطقطاصاج لاأسعلة 
أرقام ميريل اشحائية 
خطة وضعها مبريل لانمع80 . 5 . 7 لترتيب الكتب 
ترتيبا أبجديا تقريبيا . وقد أعيد حلبع الجداول في 
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البعيدة ( راجع كوماتههتمسصصممها1 ) يتم فيه 
إستقبال الرسالة ( راجع,: عوفدوعه ) في موقع 
متوسط واخختزانها ( الى أن تتحرر الدائرة الخارجية 
ويتاح خط ) ثم يعاد بثها إلى الجهة المقصودة . 
وليس هناك إتصال مباشر بين خطوط الإستقبال 
وخطوط الإرسال كما في حالة تحويل الخطوط 
( راجع عمتطعابرة مدنا ) . صمى أيضا 93ل 

قستطعذتجد لموهره؟ -الموع ماد روملطة 1ه 


قاطء 1و أعطعهم ,عيمتطعالزة كأدعيك نوقلة ءعى 
لأعادعهء قستطءلجةه ععدووعدر 
مركز تبادل الرسائل 
نقطة في شبكية يتم فيها إستقبال البيانات أو 
الرسائل » ثم تُحوها إلى النقطة التالية » طبقا 
لمحتوياتها » والتعليات المتبعة في الشبكية . تسمى 
ايها + لمعه وتطن )0313-5321 
ممعاة زه وتططء 511 11125526 
نظام تبادل الرسائل 
فى شبكات المعلومات .6 نظام إتصال لتقل 
البيانات باستعيال حاسب مركزي ليدمة عدد من 
الوحدات الطرفية وذلك لاستقيال الرسائل المختلفة 
التي ترسلها هذه الوحدات وتخزيعبا لحين ارساها إلى 
حاسب آخير لمعالحتها أو بارساها إلى أي وحدات 
طرفبة أخرى تحتاجها . 
نص الرسالة أا] عع126558 
في شبكات المعلومات : الجزء الجوهري من 
الإشارات النبثة في الشبكية ٠‏ يعني حملة البيانات 
الخالية من العلامات التحكمية ( راجع : أمعضمع 
تعامةقطه ) . 
. #ع#لقعط :وكلة عمى 
101121 اع1 عمودوعتر 
بئية نص الر سالة 
في شبكات المعلومات . الصيانة المقئنة للرسائل 
( راجع : تم ) ف الشبكية حيث تكون 
بيانات نصوص الرسائل عبارة عن إستفسار أو 
تساؤل » أو نص ببليوجراني » أو نص إجابة على 


٠‏ 5551120 عمأوقعع70م 523553886 :2150 6دى 

امعد '(هامكلل عودددعم 
عارضة رسائل مرئية 
عارضة تحكم مرئية تتيح الرؤية المباشرة للرسائل 
الداخلة إلى الحساب والخارجة منه . 
موصلة الرسائل 
آلة بين خط إتصال معين والحاسب للقيام بوظائف 
إتصالية محددة بدلا من الحاسب : 
شكل الرسالة 
الشكل الذي ثيث فيه الرسالة , أي شكل 
إرساها » مثلا : خطاب أو تلكس أو تليفون أو 
رسالة مبرقة كاتبة » الخ . 


121655286 0015 


0134] عع 51552 


0 لااك5ع0 720 عكوووع11 
نظام معالحة الرسائل 
في شبكات المعلومات » الحاسيات المضيفة 
( رأجعم عع اناطتمه أكمط ) ؟ والمعاليج الأمامي 
المضيف ( راجع : 
شبكية المعلومات التى تجري عمليات على الرسائل 
المتبادلة بالشبكية ( راجع : 


. عور ورعطنامل عوووعقم :وذلة ممى 


665063501 لدع أصمطظ أقمط ) ئُْ 


2 


صف الرسائل لأناعنان 1185982 
و النقل ف الحاسب . 

إسلاك الرسائل 01" ع8 11552 
إتصال . 

مصدر الرسالة عع نم5 عو دقعل 


ذلك الجرء من نظام الإتصال الذي تصدر أو 
م تلبْع ؛ منه الرسالة , 

طنط )لد عموددوعر 
تبادل/ نحويل الرسائل 
في شبكات المعلومات : أسلوب في المواصلات 


عع اتطاعدم 


أشغال معدنية 15021 هغع 1 
حلية مزخرفة تقلد الأشغال الحديدية المرخرفة 
مكر وتكتانا 


1- مصطلح عام يطلق على أداة للقياس . 

؟ - وحدة قياس في النظام المتري تعادل 1١٠١‏ سم 
(لاارةم بوصة ) . 

متر/ شمعة للقن عاعتت 
وحدة الإضائة المترية التي تَسْتقبل على السطح 
المضاء . ومثر/ شمعة هو الضوء الذي يستقبل على 
لقطة تبعد مثّر واحد عن مصدر ضوئى ذي شدة 
ضوئية تعادل شمعة ( راجع : ةم 0 
ومتر/شمعة يعادل ١‏ لومن ( رأجع :دعصط) عل 
المتى المربع أو اللكس ( راجع :«ما ) وهي الوحدة 
المفضلة . 

ادن اعصصده- لرمععءك-تموعع نوللا مأعتر 
وحدة المتر كيلو جرام - ثائية - أمبير 

وحدة كهربائية عملية مطلقة أساسها المثر والكيلو 
جرام والثانية كوحدات اساسية . 

(ق811) غنشه انروععد-سوععوالط- عضر 
و-حدة المت كيلوجرام ‏ ثانية 

وحدة كهربائية عملية مطلقة أساسها المتر. 
والكيلو جرام والثانية كوحدات أساسية . 
أسلوب . طريقة 20000 
1- خخطة لسلسلة من النشاطات للتعلقة بعضها 
ببعض التي تحدد تتابع العمليات الضرورية والموارد 
والمعدات التي يجري إستعاها . 

١‏ - مخطط أو إجراء لتيسير العمل أو إنجازه. 

.عمدلعمومم :مقلة معد 

#ملقتف عتممعئدرة عمد ع0لأهاقء لدع 1لمطاعسدر 
أزرق اليثيلين عاط عدع ا وطاعسر 
صبغ كبعاوي يتكون أثناء إختيار الصور الميكروية 
التي تم محميضها لمعرفة نوعيتها الوثائقية 
( راجع : للقن اوائطهرة ) عند استخدام طريقة 
أزرق اليثلين » وذلك باختبار اهيبو ( راجع : 
ده ) المتخلف . وقد حل اختبار أزرق اليثلين 
محل أسلوب روس - كراب ترى ( راجع ؛ -8056 


025 
تساؤل . وبنية نص الرسالة قد تشتمل على : 
١‏ طول الترويسة 
؟ - الترويسة ( راجع :06208 ) 
طول البيانات 
5 - البيانات . 
إنتقال الرسائل عا أقصة0ا عموددوعتر 


في شبكات المعلومات » تبادل أو بث الرسائل من 
نظام إلى نظام آخر أو من حلقة إلى حلقة أخرى 
( راجع : علمم ) 

' نجهتتر عتامطداعتر 
خارطة أيضِية . خارطة التفاعلات الحيوية 
خارطة تَظهِر العلاقات الداخملية والارتباطات فيا 
يتعلق بالتفاعلات الكياوية الحيوية في التسلسل 
الأيْضى . ونعنى بالأيضى : السرعة الأساسية 
لعمليات الخدم والبناء قِ الجسم أو التفاعل 
الخيوي . 
لغة جوهرية ععددع ندل ما 
نفسها أو لوصف لغة أخرى . تسمى لغة ال هدف 
٠.‏ عاإقتومة! امع زه 

معععع5 0ععاع قط -لقاعرر 

( راجع معفععو لمعتمتستلة ) 
أثاث معدي ععمغ تسد لماعدر 
( راجم 5 ععنا )ترود ), 


ستار بمعدن لرعععع5 0مع2 لا لداعسر 


زر اجع مععممة لعمتمتصسساج ) 

فِنْ الطبع على المعادن تطرروعع مللقاعتد 
عملية الطباعة الحجرية حيث تستخدم ألواح 
أكسيد معدي 6 لفاعتم 
مادة مغنطية تستعمل لتغطية الشريط المغنطيسي 
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أما المجاز المعكوس » أي استخدام إحدى 
الواصفات التي تسمى الثىء وذلك للدلالة على 
خعواص الثىء . فهو أمر شائع , 


عع ناعم معد ]له 71أ 3 
5125 علأصممط 1111 


مقاسات الكتب المترية 
الجدول التالي يبين مقاييس الكتب المثرية التي توصي 
مبا المعايير الريطانية كمقاسات لصفحات الكتب . 


لطاع 0 للفيلم الففي ٠‏ فإذا تم 

محميض الغيلم منذ مدة أطول من أسبوعين ء فإنه 

يفضل استخدام الإختبار التالي : أسلوب قياس 

كثافة الفضة ( ر أجع لمتاقعا ماسطعروم ف لومعل ممللاد 

لمطاعتم ) . 

الكئاية . المجاز المرسل 111000 
استخدام خاصية المّىء بدلا من الثىء نفّسه ) 

مثل استخدام كلمة ١‏ التاج ؛ للدلالة على الَلِك , 


ت مقصوصة قاساث غير مقصوصة | المقاسات الرباعية 
بالمليم: بالمليمتر بالمليمتر 


كما »ازا 
ده 
لمكن 
١0‏ 


1 8ف تلتنا 
80 .60 .186 علنعاة 
روب8 د10 علماعالا 


-890 انتوم عتاعايز 
كف اخامغ١"‏ 


بأسم : كعاتهن” أقمماكهممعلمة عمعأاولزع 


الو ممعاء 1 ماده ججع1ا) 1541:1110 
لاملعطترا طععقععع 1 له ععرعمعاع]1 
(معتط ,لوإعوعع م 


مترو ( وكالة مكتبات المراجع 

والبحوث للمديئة تيويورك الكبرى ) 

جزء من حركة لإنشاء نشاط البحوث والمراجع في 
ولاية نيويورك . أنشئت عام 1454 نتيجة لنشاط 
سمنة مكتبيى المكتبات العامة والجامعية والخاصة قِ 
مدينة نيويورك الكبرى . وبذات مترو نشاطها عام 
15 . وهدفها الأسابي هو : و تحسين الخدمة 
المكتبية للمراجع في مدينة نبويورك وضواحيها عن 
طريق استخدام الموارد المتاحة وإنشاء موارد أخرى 
إنسائة > :وتشجع الإعارة ايف الكنيات ١‏ ونضم 
حورالي 'لا مكتبة . 


منطفة متروبوليتية 2368 هاتامرروماء 


منطقة كبيرة تسيطر عليها إقتصاديا وثقافيا مديئة 





1511 
04م‎ 
١5577 
١*5 
١ه؟رواك؟‎ 6 


مام ١١ ١‏ 
كالمكرحكة ١١‏ 
مخخ م ١١‏ 
الالخ ١0‏ 
مك11" 


والكتب المجلدة المقصوصة وغير المقصوصة هي 
تلك الكتب المكونة من فرح ورق مطوي بعد وقبل 
قص «* مما . من حواف الصفحة( من الرأس 
والذيل والحافة الأمامية ) . 

( المقاسات المتبوعة بنجمة * هى معايير هيئة 
المقاييس الدولية . وترى المطابع أن مقاسات 
هيئةالمقابييس الدولية التى يوصى يبا عالميا هى 
مقاييس لاتصلح للكتب ولايمكن استخدامها 
عمليا . أما مقايبس الصفحة المقصوصة للكتب 
ذات الأغلفة الورقية فهي ١١١ < ١8٠‏ مم) 
يحول إلى أمتار 
يحول أي وحلدة الى مقابلها المتري . وقد يكون 
المقابل مضبوطا أو تقريبيا . 

النظام المتري مسعاوجة عتماعممر 
فثة من وحدات القياس مستخدمة عالميا فيها عدا 


الولايات المتحدة . التي تزمع استخدامها وهي 
مبنية على العلاقة العشرية الرياضية . تعرف أيضاً 


1111 


11 
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طقادة عمتطعوم معد .81.1 
لماع عمنطعهه +2 .114.02 
.قن لأكقتص5 ععصدم :مكلد عمد 
ل برعم عمد 1111125 
أسلوب ميتشل عارنة اعطع ناج 
أسلوب لؤخرفة الكتب زاوله اعطءناخ كنافيهك< وابنه في 
فرنسا في القرن التاسع عشر . وتعتمد الزخرقة 
على أشكال طبيعية والخليات يعبر عنها بالألوان كا 
تُحدّد بالبصم البارد » وغالبا بدون تذعيب » 
ضهأتترع ممعم متعاعمرفقطك علمز مأأفمع مجم 4 11100185 
ميكرو لانن 
١‏ - سابقة في وحذات القياس تعنى:٠‏ جزءا من 
مليون . فالميكرومتر هو ١١٠٠٠5٠0٠ر*‏ متر وقد 
تختصر على شكل ٠‏ وهو الحرف اليوناني لكلمة 
( 0 ). 
فمثلا به تعني ميكروفولت . 
؟ - تستعمل عامة كبادئة لتفيد الصغر » مثل 
تملغ مهتم الفيلم الصغير أو المصغر . 
؟ - تستخدم في التصوير لتعنى بعدا واحدا أقل من 
م'د'رمم' (؟''ر'بوصة) , 
؛ - قد تمئل أقصبى الحساسية. مغال ذلك : 
عع مهاو 1000م مقياس دقيق لكثافة الصورة . 
ه - حاسب ميكروى . «ميكر وكمبيوتر» . 
بليوجرافيا ميكروية '(تامروععهناطتطمسعلسر 
يشير المصطلح إلى إنتاج ببليوجرافيات أو كشافات 
موضوعية مزودة بملاحق تمتوى عل النص الكامل 
في طبعة ميكروية للادة المسجلة . 
مكير وكارد . بطاقة مصغرة 
-١‏ إسم تجاري لنوع من البطاقات الورقية 
الحساسة »اه أو 95 بوصة تنتجه شركة 
دمتلة دمت لموودىت341 تغطيها براءة اخبترا اع 
أمريكية وتسجل المواد المصورة على أحد وجهيها أو 
كلاهما . 
؟ - يشار بالاسم عامة إلى بطاقة غير شفافة » أي 
معتمة ذات أحجام مختلفة تنسخ عليها النسخ 
المصغرة (راجم : عناودمومعننه) والميكر وكارد يشبه 


11110 





مترويوليتية » ومتد إلى أبعد من الحدود المحيطة 
بضواحي هله المدينة . وتنقسم المنطقة المتروبوليتية 
غالبا الى مديئة متروبوليتية ومنطقة نائية يوجد في 
نطاقها عدة مدن صغيرة ومناطق ريفية . 
علة معد 814 :1م226220-50ر 
:5 1210111 
حفر تظليلٍ معبب . مروينت 
يقة حفر فيها محش أولا سطح لوح من النحاس 
او الصلبا,» وذلك بدعك جسييات من 


باستخدام أزميل يُشعْلٍ على سطح اللوح كله ني 


الطبعة . 


08م 


211100 





نسخة مصغرة / ميكر وية زوع ومعتتر 
نسلخة وثيقة او صورة ذات درجة تصغير كبيرة 
١‏ بمقارنتها بالأصل) تنتج بواسطة أداة بصرية » 
وتحتاج إلى جهاز تكبير لتقرأ بالعين المجردة . تسمى 
أيضا 4م1202 رعع فلستمعمم 
ملع اع 01 قوع لمتاع تحر 
مقياس دفيق لكثافة الصورة 
مقياس كثافة الصور الذي يصمم لقياس كثافة 
مساحات صغيرة جدا على الصورة الفوتوغرافية . 
عأق20080ع202 ,لتأكمع0 ,ععأع مغ ادمع :معلح موى 
لاع ماما 
وثيقة مصغرة/ ميكرويةٌ 101116111ا 1211000 
وثيقة تتناول موضوعا متخصصا. قصرا فِ 
العادة » مثل مقالة في مجلة او جريدة أو قصاصة 
إخبارية أو نشرة ٠‏ والتي تحتوى على موضوع 
دكيق . 
كهعمبعولمرعدمم :مقلة معدو 
اع عون ال 


علم الألكترونيات الميكروية 
فرع هن الألكترونيات التي تتضمن تشغيل دوائر 
الكترونية كاملة 3 شرائح صغيرة لمواد اشياه 
المواصلات ( المسماه برقائق السليكون ) وهذه 
الدوائر هى احجار البناء الأساسية بالنسبة 

عتتنستوع وأو عتم 
نظام إرسال الصور الميكروية بالتلغراف 
بث و/ أو إستقبال صورة ميكروية عن طريق 
الإرسال الصورى التلغرافي . 

.علتساهة؟ :معلة عمس 

101 

بطاقة مصغرة . ميكروفيش . جذيذة 
مشتقة من معن والكلمة الفرنسية 2056 بمعنى 
«بطاقة فهرس» والميكروفيش يشير الى صفحة فيلم 
تحتوى على شبكة من الصور المصغرة في شكل 
ضيوفت وأعيلاة:. وهى تسمى أيضا : ع6 . 


والفيلم الصفحي أو المسطح والذي يكون عل 


ا مبكروفيش 56ءامعنم من حيث ترتيب الصور 
عليه في شكل صفوف مع طبع بيانات الفهرسة في 
أعلى البطاقة بحيث يمكن قراءتها بالعين المجردة . 
وهى تختلف عن الأشكال المصغرة الأخرى من 
حيث أنها صورة موجبة وغير شفافة ولا يمكن 
استنساخها مباشرة وتقرأ باستخدام أجهزة خاصة . 
100 

كود ميكروي. جفرة/ شفرة ميكروية 
عدد من التعلييات مبنية بالحاسب . تنلفذها 
التجهيزات المادية ع,دسولدط عند الجاجة إليها . 

رع وستصعة :مملة مععى 
حاسب ميكروى ع نا م تتام 111110 
حاسب صغير قابل لليريجة ذو سعة محددة » كما أن 
الأجهزة التى يمكنه الإتصال مها تكون أيضا 
محدودة . وهو مصمم لعالجة ميكروية وتناول عدد 
محدود من الإستخدامات وقد يكون له إستخدام 
واحد فقط في بعضص إليالات . ويستخدم الحاميب 
الميكروى غالبا كجزء مكمل للأنظمة الأخرى 
للحاسب أو قطع التجهيزات المادية الأخرى 
ا 


-نام لطم عتطتمد ,501ق6ع0موزعاهظ ,اع الاسم : مكلة معد 


.61 تسمه عتطمم وزقهج ركع اتامسرمع لل 1م ع1 





ااا 


الميكروفيلم ٠‏ او يكون 

ب ) إطار مقصوص من ميكرونيلم ( مقاس الفيلم 
لالا مم)ء. أو 

ج ) ينتج بواسطة كاميرا الخطوة والإعادة -معاه 
8 العمم 0ه . 

د) كيا يمكن انتاجه عن طريق الخاسب 6034© . 
ويمكن حفظ البطاقات رأسيا كبطاقات الفهارس في 
مظاريف , كيا يمكن كتابية معلومات على تلك 
المظاريفب أو داخل شفافيات وفي هله الحالة لن 
تكون هناك -حاجة لو خراج البطاقة من الشفافية 
لقراءتها . والجدول التالي يقدم بعض تكوينات 
ا ميكروفيش المعروقة : 





١ امك‎ 
12١ 


1١1١ 
١11 
١ ام"‎ 
١ع ا‎ 


*الصورة الواحدة تشغل إطارين 
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شكل بطاقة يكون مقاسه في المتوسط 1١١5‏ م5١‏ 
مم (3<*4 بوصة) أو دلاكات]! مم (ثالان 
بوصة) . وتوجد في أعلى البطاقة منطقة مخصصة 
لكتابة محلومات عن شتوياتها (7ع80عط) يمكن قراءتها 
بالعين المجردة . وتحمل البطاقة ها بين حمسين إلى 
اربعيائة إطار وفقا لدرجة التصغير . والاطار المتفرد 
تكون أبعاده حوالي ١5 1١١,58‏ مم . والمزدوج 
يصل إلى حوالي 1 1١‏ مم. وعندما تكون 
الوثيقة طويلة لتسجيلها على ميكروفيش واحد , 
فإن كل ميكروفيش تابع يسمى ١‏ مقطورة 
والميكروفيش قد يكون : 


أ) نسخة موجبة مطبوعة من شرائح هن 


ج12 ) . 


وثائق أو/1 20 
وثائق أر 0014© 
001 
001 
0011 
001 


3108اهق عطعتاو معاد 
فهرس على بطاقات مصغرة / ميكر وفيش 
فهرس بطاقات مصغرة (ميكروفيش) ينتج عن 
طريق التصوير الميكروفيلمي أو كمعخرجات 


الحاسب 6026© 


عترزماع ار عل لم11 
جيب / ظرف ميكر وفيش 
ظرف ورقى حال من الأحماض يستخدم لحفظ 
بطاقات الميكروفيش . 


210 1981 أت سااررا 











عسوعظ عدا تلم “عتتص فهرس ميكر وفيشس عا عطع تام لمم 
إطار البطاقة المصغرة / ميكر وفيش 
منطقة على البطاقة المصغرة (الميكروفيش) تتكون 
من مط شبكي 2 يمكن أن يسجل داخلها صورة 
ميكروية . 
التعاكهم لقع :2150 ومن 
مععهم فنع عمد 10ثدع 011136 لتر 
عطعقمومنه عع لاعلهع2 عطاعةامع عقتس 
تعاكقه معد 1112511 أععاعقل عقلع 201202 
لاعموعء عدك أمسعقس 
قارئة البطاقات المصغرة/الميكر وفيش 
قارئة الأشكال المصغرة التي تُكبِرٌ الصور الميكروية 
الموجودة على الميكروفيش , 
"دع اتتعج ع0 مع عط مامه 
قارئة / طابعة ميكر وفيش 
جهاز يستخدم في تكبير الصور الميكروية المرجودة 
عل الميكروفيش كما يستخدم في إنتاج صور منها . 








اعتمم 
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درواقزو » حيث تتكون اللصفوفة من 'صرر ميكروية 
(مصغرة جدا) في نسق ذي بعد ثنائي ويكون مقاس 
الفيلم بين 55 » 4م بوصة . ونظام الوحدات 
الذي يشتمل على البطاقات ذات الفتحة (راجع : 
عق عكتطوعوة) يكون أسرع قي إسترجاع وحداته من 
الفيلم الملفوف . أما نظام المصفوفات فانه أكثر 
سرعة إذا استخدم نظام العناوين على البطاقات , 
ويجب حفظ الميكروفيلم في درجة رطوبة أقل من 
كيا يحسن تهنب الإختلافات العنيفة في 
درجات الحرارة » ويستحسن إستخدام مكيفات 
المواء في أماكن الحفظ . وقد تستخدم المواد 
الكيهاوية في أدراج الحفظ لامتصاص الرطوبة » 
ولكن هذا الإجراء قد يعرض الميكروفيلم للتلف . 
والفيلم يكون ملفرفا على بكرة أو يحفظ داخل 
كاسيت أو خرطوشة ويقرأ عل قارئة خاصة . 


5 - يسجل صورا ميكروية على فيلم . 


-ل8 نوج 01 لامتأفاعهدعة سلتام 311 
(814015) دنم 

جميعة ميكروفيلم بريطائيا العظمى 

كان إسمها عند افتاحها سنة 19451١‏ . 

-26 1ع 1ونع20آ 300 اأزوعع مغامطم مرعاكخز ءمغ لأعمسمت 


ملاء لومم 
ثم تغير اسمها الى الاسم الحالي سئة 1458 . 
وأهدافها : 


(أ) نشر إستخدام الميكروفيلم واستنساخ الوثائق في 
الصناعة ٠»‏ والأعيال التجارية » والخكرمات 
المحلية » والتعليم » وجميع قطاعات العمل الخاصة 
والعامة , 

(ب) تحسين نوعية الأساليب التقنية للميكروفيلم . 
(ج) نشر الوعي والتفهم الأفضل لتلك الأساليب . 
(د) إستمرار الإتصال بالهيئات الأخرى الدولية 
والمحلية اللهتمة بنشس الموضوع . 

(ه) ثيل إهتام جميع المهتمين باستعيال 
الميكروفيلم لنقل المعلومات . 


تنشر :عم0م 241 (فصلية) . 


اع؟ عط تام زتتر 
مجموعة بطاقات مصغرة/ ميكر وفيشس 
بطاقتان مصغرتان (ميكروفيش) أو أكثرء وهي 
تتكون من بطاقة رائدة تتبعها بطاقة ثانية أو أكثر , 

. عطع لاه عابم ععلتهعا رعطعة مععتتمه كدعا :مكلة عمو 
صندوق ميكر وفيش 50012826 22216701116 
صندوق لحفظ الميكروفيش يصنع من البلاستيك مع 
فواصل من البوليسترين :01551 ومزود يقغل 
للأمن . يمكنه استيعاب أكثر من بطاقة . 





ميكر وفيلم . فليم ملتامععادم 
سر فيس جرلا ل مله مدا لوعي لزن 

تكون سلبية أو موجبة » كيا قد يكون عرضها ١١‏ » 

ولا أو 7١‏ مم وني أي طول طبقا لعدد اللقطات 

المطلوبة . 

فمثلا لأغراض الإستررجاع قد يختلف طول الفيلم 

بين ١١١إلى‏ ١٠:؟‏ قدم 3 وقد توضع المادة المصورة 

عل شريحة فيليمية طوا من بوصة واحدة إلى ثلائة 

بوصات وهي الني تعرفب بللام الوحدات أثتاتا 

معنورة ع أو ان توضع 35 شكل مصفوفة علناقم 


232 


111 





ره 11089 تسلتتمضء تتم 
كاميرا الميكر وفيلم الدوارة 
كاميرا لتصوير الوثائق تصويرا أليا مصغرا على 
أفلام 1 (راجم : فنعنصت بتهامع) 
عمددك عع عنتشدة*8! تسلتاوععادم 


ادجعتننع ع1 دمتأمسدسكسط ‏ سالتامععتاق 

(ع0م0عهضقدم) »000 ووعع46 
كود الإسترجاع الميكر وفيلمي للمعلومات 
خاص بشركة إيستان كوداك ووحدته الأساسية 
عبارة عن خخرطوشة 4”غ*1 بوصة بها ميكروفيلم 
75 هم طوله ٠١٠١‏ قدم يسجل عليه صور وثائق 
قابلة للإستنسا وبجوار كل صورة مجموعة الأكواد 
التي يمكن التعرف عليها بها ويتم عرض الوثيقة بعد 
البحث عنبها في الجهاز على شاشة . 


تصوير ميكر وفيلمي م تتساتلم “عتم 
التقنية والعمليات التي تتم لتسجيل الصور 
الميكروية على فيلم . ويتم التصوير الميكروفيلمي 

عل أفلام الميكروفيلم المرسب عليها مستحلب 

هاليد الفضة بنسبة تصغير عالية (مثلا . إذا صورت 

وثيقة بنسبة تصغير +21 فإنها تصغر بنسبة ١‏ : 

5 من حجمها الأصلي). وبناء على شكل 

الوثيقة وأبعادها تستخدم إحدى آلات التصوير 

التالية : 

. الكاميرا الدوارة‎ )١ 

؟) الكاميرا الثابتة , 

*) الكاميرا ذات الخطوة والتكرار 

-0ه-زة51 رفنغتقةقء نثك8 501 رقتق تللق اإنقاعقوام :وكلة عمد 


8ه أوعم12 


ماعو مد 1ع8عل2ل قتلاتام 111 


متام «تلتكوعع لمم 
نسلاحة ورقية مكيرة عن ميكر وفيلم 
طبعة مكيرة على ورقة مأحوذة من ميكروفيلم . 


عع تتتقك تنناتاوس 01 


كاميرا الميكر وفيلم 


(راجم : -6ع51 رقكتعتمقع 70135 رقتقتهقه ماقام 


ل المع له ) , 


بطاقة ميكر وفيلم عق سملتأمسعتسر 
مصطلح عام يستتخدم للدلالة علنْ عدد من 
الأشكال البطافية . (راجع : ,عق عتتعمة 


-( لكقه عمقضة يلعف تعمسف 


فهرس على ميكر وفيلم نسلتامعتصر 
فهرس عل ميكروفيلم ملفوف على بكر أو موضوع 
في حرطوشات 2 ناتج عن التصوير الميكروفيلمي أو 
كمخرجح للحاسب 0010 


من ع تزتتاء ققتلتاهضتعلتم 
قتعتصضق زتمأعصقام بتعدمةء مود “لع تل ممع لتم 


انمره 1- لتتة-تك]ة رقتعصتق كقامر 


خزانة ميكر وفيلم ع1 مملتلو عتم 
كابينة حفظ أفلام الميكروفيلم . 


9 





اانا 2033 


قارئة ميكرو فيلم تعلمدع" ساتأوسعتمر 
جهاز لقراءة التسجيلات الميكروية عن طريق 
الإسقاط الصوري المكير عل شاشة زجاجية شفافة 
أو معتمة أو على ورق أبيض أو على الحائط . 
وقد تكون قارئة لنسخة ميكروية على مادة غير 
شفافة مثل الميكروكارد (راجع : 66354هنم) حيث 
يسقط الضوء على النسحة الميكروية ثم يعرض عل 
شاشة باستخدام أداة بصرية , أو أن تكون قارئة 
اميك روفيش 1 وهناك أجهرة تسقط الصورة مباشرة 
عن قاعدة القارئة ص الداخل 1 قِ الصورة 5 
تع ادمتعم /ععل0مء5 سلتامعع تسر 
قارئة / طابعة ميكر وفيلم 
جهاز لقراءة الميكروفيلم واستنساخ نس ورقية من 
الصورة المصغرة , 
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الورقي) إلى أشكال مصغرة يصل التصغير فيها في 
بعض الأحيان إلى مائة وخمسيئ مرة » وهذا لا يمكن 
قراءتها بالعين المجردة إذ تحتاج إلى أجهزة قراءة 
خاصة لتكبير بياناتها . وهي أنواع كثيرة مها 
البطاقات المصغرة (الميكروفيش والميكروكارد) 
والأقلام المصغرة (الميكروفيلم) والبطاقات ذات 
الفتحة والشرائح الفيلمية والجاكيت. الخ . 
ويمكن تقسيمها إلى قسمين : 

]) الفيلم الملفوف سا8 011 

ب الفيلم الصفحي تملا :566 


-متعقجه ,لومم ,أعجاعقك ,قم عمتحععمة :مذلة معي 
-كهعالنا رعطعظة مانا رحصلق أععطة متقمعلته للمع رعطعه 
دلي 
سماخو تأمتتلك تسعمكلمن لك 
إستنساخ الأوعية المصغرة 
إنتاج نس مفردة أو متعددة من وعاء مصغر وذلك 
للتوزيع أو لأغراض أخرى . 


طبعة مصغرة 0م 111611 
طبعة لا تقرا بالعين المجردة سواء أكانت عل ورف 
أو أقلام . 


بسك المصغرة الفيلمية تع لامط سرهو وضع تدم 
أداة تمسك بالمصغرة الفيلمية في مستوى الهدف أمام 
عدسة الإسقاط . 

متاء لومم دعام أومعع ات 
إنتاج المصغر ات الفيلمية 
عملية تكوين مصغرة فيلمية من الوثائق أو من 
مصغرة فيلمية أخرى , أو من صور مختزنة عل 
وسيط الكتروني (مثل : الشريط الممغنط) وإعادة 
تكوينها باستخدام ممرل للطاقة «دمنةعدون مثل 
أنبونب أشعة المهبط ‏ أ طنط -زة عمل مطئة أو مسجل 
المصغرات الفيليمية من مفرجات اطاسب -دمدمة 
عل لم201 الام تامسعة 1 

6302" تتاعره لو عاتط 

قارئة الأشكال المصغرة 
أداة لها القدرة على تكبير الأشكال المصغرة حتى 
يمكن قرأتها بالعين المجردة . ويشتمل هذا المصطلح 


سل كوس ننه 


5 25تلقع" سسلتتلم معاد 

عدسة قراءة ميكر وفيلم 
أداة مكبرة لقراءة النسخ الميكروية باستخدام أو 
بدون إستخدام أجهزة إضاءة إصطناعية . 
مسحل ميكر و فيلم عل ممع" تأماتلمععتته 
جهاز بتلقى بيانات من نظام حاسب ويجرها إلى 
صور على ميكروقيلم أو ميكروفيش . وتعرض 
البيانات داخليا على طرفية كاثودية حيث تصورها 
لفة ميكرو فيلم للمء ستتلمسعتم 

تاوععناط ععامعد بملتأوسعتدس 
مكتب خدمة الميكر ل فيلم 
مؤسسة خاصة تقوم بتصوير وثائق المؤسسات 
الأخرى على أوعية مصغرة . 

طماععاة عمد الأع1اع*511 مسلتلم عتم 
شريحة مبكر وفيلم 
جزء من فيلم عرضه ١5‏ مم . أو ه" مم . يبدأ 
بجزء غير حساس ولا يقل طوله عن ١06‏ مم . ولا 
يزيد عن-8؟؟ مم . ويبدأ التسجيل على الشريط 
بعنوان للتعريف بمحتوياته ويسجل عليه في نهايته 
كلمة «الباية) . 


متعاك مسسلتأمععتتط 


وأعاكموعتم ,مرساعصلق :معلة معى 
صفحة ميكروية مالمكمس تم 
صحيفة أسيتاتية شفافة يلص عليها صفوف من 
الصور الميكروية باستخدام لصوق خاص . 
طقم حروف ميكروية لد 
سطلح طباعي بحروف عالية عقهممممه مخصص 
للإستعال في التصوير عل الميكروفيلم . أنتجته 
امهنع معلا غه برملادأمووقف 1صه 218:10 (تعسى 
إسمها » إبتداء من خريف 1948# إلى : 
سمج قددكة عوقمآ لمة ممتاقسمم)هآ :15 رم1أداءمككمف 
116 
شكل / وعاء مصغر ةكت 
مصطلح عام يشير إلى الوسائط الشفافة أو غير 
الشفافة لتحويل أوعية المعلومات » عن طريق 
التصوير؛ من شكلها التقليدي المعروف (الشكل 


ع مه لأجوعء1111 


المجردة | اوهي تعني عامة التقنية والصناعة 
والأنظلمة المتعلقة باستخدام الأوعية المصغرة 
(واجع : تسره 1د عنم ٠.‏ وهي تتضمن تخصيص 
الكشافات ونظم الإختزان والإسترجاع . ويعتبر فن 
الرسومات الميكروية دعنطمدو مهعنم موضوعا قرعيا 
من 'اتأمموعمممعء؟: . 
151882 لمة تمتاقمعدمقهم]1 102 ترمتان عودهة :م215 مع 
٠‏ ألاة تازعع 1818113 
معأدتزه عتطدردععه:12110 
نظام الرسومات المصغرة/الميكروية 
نظام معلومات أو نظام إدارة يتضمن التصوير 
الميكر وي عنطامة نوم عتم أى الإستنساخ الميكر ري 
ممنء ناورم موأاصمي بعض جالات العمل وخاصة 
شي إدارة الأرشيف والمحفوظات .» والحتزان 
الوثائق . وتكشيف لملفات وأمانتها » أو إخختزان 


المعلومات وإسترجاعها . 
2 5 
حز دفيق للا اا ليا 


قرص (أسطوانة فوتوغراف) على سطحها تقطع 
حروز متقاربة جدا وبذلك تعطي تسجيلا وترجيعا 
صورة ميكروية 

(ر اجع : ا لإجمع م علص ) 


اتناك ألا 


ممناء دحلم تع وونعتم عمو 111 

عنص معد 112110111116 

1111000000 

مصغرة غير شفافة (معتمة) . «مبكر وأوبيك» 
قطعة من مادة غير شفافة (معتمة) تحمل عددا من 
الصور الصغرة في صف ذي بعدين . وهي تننج 
بوسائل التصوير أو بالطياعية. تسسمى 

أيضا : 

لمأت مععتم ‏ لله معام ,عطع معام ملروءمعتم بمقلد 

ميكر وفون االلنايك ات ال 
لبيطة تقوم بتحويل الموجات الصوتية إلى إشارات 
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على أنواع متعددة من الأجهزة التي تتميز عن بعضها 
في الحجم والوظائف . ولكن لا توجد أدأة واحدة 
تستطيع التعامل مع جميع الأشكال المصغرة . 
فالعارضات اليدوية 766:5 موقط تكون صغيرة 
وسهلة الحمل وتستخدم لمشاهاءة إطار واحد على 
بطاقة مصغرة أو فيلم . واستخدامها محدود بنوعية 
العدسة ومدى التكبير . أما القارئات الصغيرة التي 
يمكن وضعها على الجر عهلةء2 موز فهي خفيفة 
جدا ويمكن وضعها في حقيبة اليد . أما القارئات 
الى تلي ذلك من حيث الحجم فانها تسمئ قارئة 
مكتبية وماءامةا من ومالاوءل يمكن وضعها فوق 
مكتب أو طاولة 5 
وهذه قد تكون مرتقعة الدلمن ولكنها قد تكون ها 
القدرة على الإستنسام . وهناك بعض الآنواع التي 
تستطيع إسترجاع صور معينة آليا إو بطريقة نصف 
آلية . أما القارئات الضخمة القائمة بمفردها والتي 
توضع عل الأرض فان ا مقدرة عالية على القراءة 
والإستساخ ولكنها قد يكون حجمها ضخم 
وسعرها مرتضع جدا . 
.تقلع :2150 ممع 
عا تلمع دع20ع1 لتروله “تعتدسر 
قارئة ‏ طابعة الأشكال المصغرة 
قارئة الأشكال المصغرة ذات الكفاءة لاستنسا 
نسخ ورقية من الصور المصغرة . 
ر#منسلةمعنه عع 1335ل دمعع كولاه تعتدر 
1 نتمم ]مامد 
الر سم المصغر / الميكروي ‏ «اترهعوعم عنس 
تسجيلة لرسمة. مأنحوذة عن طريق 
ميك ر وسكوب . 
مرسمة مجهرية 
أداة مصممة لإنتاج نسخ في غاية الدقة » للكتابة أو 
الطباعة أو ا حفر أو لتنفيذ الحفر أو الكتابة الدقيقة . 
كع تجرد رعو تألم 
فن الرسومات المصغرة/الميكروية 
وتقنية إستنساخ الوثائق بدرجة تصغير عالية 
لدرجة أغها تحتابج الى أجهزة تكبير لقراءتها بالعين 


706 
الى المعالج الميكروى فان النظام يسهى فى هذه 
الحالة ميك روكمبيوتر . 





معالج ميكروى أو وحدة معالحة مركزية موديل 
0 همال ظهر عام .ويظهر المعالج كدائرة 
واحدة متكاملة النمدته لعتقنوعادا 

برنامج ميكر وى 
جموعة تعليمات أولية لتنفيذ تعليمة آلة 


قناع 1111101010 


برجة ميكروية ‏ 23011211013 م0 1درم 211 
بناء برنامج من التعليهات الأولية . 
1ماع زونادزه 1ت 

مسقاط جهرى . عارضة تجهرية 
جهاز مصمم لتكبير وعرض الشفافيات المجهرية . 
مثل الشرائح المجهرية 5هفناة عومدمهنه لمشاهدة 
النظارة . 
النشر الميكروى عستطك تأ ط تتم ضعتم 
أصدار معلومات جديدة (لم يسبق نشرها) »او 
أعيد تشكيلها في شكل مصغر للبيم أو للتوزيع . 
وهو يشتمل على نشر نصوص الوثائق والمواد 
المصورة في شكل مصغرء كما يشتمل على نشر 
النصوص السابق نشرها في صورة مختلفة بعد إجراء 
تعديلات جوهرية عليها . 

معمتطوتا طسو عم زم :مذلة معو 
نسجيلة مصغرة/ ميكروية 0«رمعع1601د1 
نسلخة من وثيقة » ذات درجة تصغير عالية بمقارنتها 


'تلأمععه)مطجره 101 


كهربائية » بغرض التسجيل عادة أو لبث الصوت 

وتكبيره . 
تامهم 0م جزمن ار 

فن التصوير المصغر/الدقيق 

استخدام فنون التصوير لإنتاج صور ميكروية 
بدرجة تصغير عالية لدرجة أن الشىء المصور 
لا يمكن تبينه بالعين المجردة . وتستعمل هنا أفلام 
السليلوز مقاس 5 ممء 58 مم, أو ا مم 
والناتج النبائي يكون شريحة فيليمية 

(راجع : مهاه سا8) ؛ أو ميكروفيش (راجع : 
0511 ععند ) أو ميكر وفيلم زر أجع : مسلكامعنمر ) 
وهو عكس التصوير المجهري بإتاموهومءنص50:0م . 

لإتاصقععمى تعمامظم ,لإتامةنع مكمه سرمامدع :وماد ممى 
طبعة دقيقة / ميكر وية 
إسم تجاري لطبعة موجبة مصغرة مقاس 5< 4 
بوصة حمل ١٠٠١‏ صفحة من كتاب . ويتم 
إلاستنساح بوسائل الطباعة الحجرية على ورق غير 
“شفاف . أبتكرها تددظ أدوزلة 


ه111 


- 110 :13 01 11د رعطعء 6 معتتم بمموعم ملم موقل معد 


رعلتاكم عام ,عسألرمعع عم 16م ,علاومم00 16ل ,ادغ 
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"11111010665501 
معالج ميكروى . مبرمجة الكترولية مصغرة . 
(ميكر وبر وسيسور) 


وحدة معالخة مصممة باستعيال تقنية الدواثر 
المتكاملة على شرمحة صغيرة . وهى تكون متداخلة 
مع نظام كامل للحاسب لتقوم بالعمل اعد من 
أجله » والميكروبروسيسور يمكن استخدامه في توليد 
إشارات تنظيمية مبربجة وللتحكمافي أجهزة وأنظمة 
الكهرباء مثل إشارات المرورء وتنظيم الإنارة 
والتكييف في الباني وتنظيم الحركة الكهربائية 
للخسالات ( كدوائز متكاملة مبرعة) ومن تلف 
عن الحاسب المحلي أو الحرلي (راجع : عممظ 
تع الاقم مع) 5 


وعند أضافة حزن رئيسى ووظائف ادخال واخراج 


11110 


737 





ميكر وثانية لع ع0 
يستخدم لتحديد زمن دورة المشغل ( بوحدة 
التشغيل المركزية ) وقد شاع إستتخدام هذا المقياس 


لووع58 ته :3150 +56 


شريحة مصغرة / ميكر وية 21111 
لقطة وحيدة من ميكروفيلم مثبتة على بطاقة لعرضها 
في جهاز عرض . 

متمعاط «مفعء معد قاع 0616 أن دروو 1111 


مأك تاتس 

١‏ - الشريط الورقي للمصغرات 
ضنورة ميكروية على فيلم مقياس 15 هم . أو ه" مم , 
ملصقة على لْفة ورق مصمغ ومقصوسة ومثبتة على 
بطاقات قياسية . 
١‏ - شريط مصغر /ميكروى 
شريط ميكروفيلمي طوله حوالي م بوصة. 
مقصوص من لفة فيلم » مجتوى .على ٠١‏ صفحات 
من نص من النصوص مع صفحة عليها العنوان . 
يسمى أيضا : «اتامعتم عفاد ,ولعو ماهر 
* - وميكر وستريب » «11©105111[هو إسم 
تجاري لطبعات موجبة من الميكروفيلم على شرائط 
من ورق خاص . 
وهى مغطاة من الخلف ممادة لاصقة حيث يمكن 
تقشيرها ثم تثبيتها على بطاقة . وهناك مادة تجارية 
شبيهة مها تسمى : هيكروتيب - ومهامأا4ز 

متاقمن جم ممت 111101019136 


نص مصغر / ميكروى 


زر أججع ”8 مهتلعمء 16م تعنص ) . 


111110131 


ماعط عنن العامة مم 1015015 11110111652 


الفكر الدقيق أاع دمعتم 
«متقمعني ) صغير » وبناء عليه فهو ذو مدلول 
دملومعنه! كبير » يكون عادة على شكل مقالة في مجلة 


بالأصل ٠‏ والتي تحتاج إلى جهاز تكبير حتى يمكن 
قراءتها بالعين المجردة . 
تسمى أيضا ١‏ عوقم ام كعنص ,لممعدعتمر 
1111 
التسجيل ا مصغر / الميكر وي 
شكل من أشكال النسخ بالتصوير «فيه تكون 
النسخة على الفيلم أو الورق مصغرة في حجمها 
لدرجة أنه يجب إستخدام جهاز تكبير أو عارضة 
لقراءتها والنسخة الناتهة يمكن أن تكون على شكل 
لفة او صفحة أو ورق غير شفاف . تسمى في بعضص 
الأحيان : النص المصغر / الميكروى «عامىنم 
تاد ,تلم امهتم بعطع امتهم ,لمعم عتم : مكلة معو 
11251102 ,تامتاه اله رمععم1 
1110 رع 01د نر 
-١‏ استنساح مصغر / ميكروى 
عملية إنشاء نسخ مصغرة من الوثائق ٠.‏ حتى أنه 
لامكن قراءة النص من الصورة مباشرة إلا 
لإنرمعمعتم زمكلة معد 
؟- النسخ المصغرة/ الميكر وية 
زر اجع الإجم معام ). 
قلطنأ طنارع تروص زمر 
إعادة النشر في شكل مصغر 
إصدار نسخة من كتاب سبق نشره وذلك في شكل 
مصغر . أو إصدار الكتتاب مع الشكل المصغر في 
نفس الوقت للبيع أو للتوزيع . 
.ؤمتطتاطتتممععتلم :2050 عمى 
شرمحة مجهرية عتاة عتزمعوم 1ه 
شريحة زجاجية أو بلاستيك مصممة لحمل جسم 
دقيق ليشاهد بواسطة المجهر أو بواسطة عارضص 
للمصغرات الفيلمية . 
سمتكتللء عتممعومععلصر 
نسخة متثمنمة / جهرية 
زر ايع اممط عمتتقتولم ) . 
لعتمعاط ممم عم أصمررة >لأررمعووصء لتم 
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لمأ أ وأعووقم4 "كمقاعوءطارآ أمة1 111001 
ضاطلا مع 
الإدارة الوسطى ‏ ]7©82اء8 3 تقتدد 1001م 
تعبين غامضص بعض الشيء يستخدم عادة لوصف 
الاشخاص المسؤولين عن تنفيذ وتفسير السياسات 
والمسؤولين عادة عن أعمال الأقسام أو الإدارات . 
قحبو عع 52866 121001 
حاسب متوسط 1ه 1101201310111 
حاسب مصمم لاستخدامات كثيرة » ذو سعة 
للتخزين الضخم والإتصال بالمعدات المساعدة أكبر 
من الميني كمبيوتر ولكنه أصغر من الحاسبات الكبيرة 
الرئيسية . 
«لمتقته ,رطعلا ملتمعلمتم ,ععكتاممسسمعم عل :مكل عدن 
تانيانية 
«طأا لمسصماوع !1 أدء؟:11:0) 511101011 
با دوجاء] وموم 
ِيدِلُ نت ( شبكة المكتبات الإقليمية الغرب 
أوسطية ) 
شبكة مؤلفة من مكتبات الجامعات والولايات 
وشبكات مكتبات الولايات في غرب وسط الولايات 
المتحدة تكونت في شيكاغو في إبزيل 191/6 . 
عاعروجاعء51 ومقرطتطآ لمسماوع 18 أدع 31107 
رآ نا1اطة عمد 


مل 000 
جزء من ألف من البوصة ١(‏ ٠٠ر٠‏ بوصة) تستخدم 
غالبا كمقياس لثخانة دعامة الفيلم » أو طبقة 
المستيحاب أو الشريط الممغنط » الخ . 


عفن فطرى بجع لتحت 
غو زغبي أو غباري يولده الفطر على سطح المادة 
العضوية الحية أو غير الحية . وقد تصيب الكتب في 
حالة حفظها في الأماكن الرطبة . 

حربى -آد ]1 تإعداتلتصر 
الحجم والمكان المحددان للفتتحة على البطاقة ذات 
الفنتحة ( راجع : لمعه ع#نترعجة ) المخصصة لوزارة 
الدفاع الأمريكية 1 


115221116 ا 


أو فصل أو فقرة ني كتاب . أو يكون على شكل 
نشرة 7 
عت18؟ ,81 نانول ونعقم ,ممأكضعجي :مكلة معد 

خطعنام غ0 

1117 مرقطة أو أ 
شفافية مصغرة/ ميكروية 
صورة ميكروية ؛ تكون عادة على دعامة شقافة , 
تقرأ عن طريق تعريضها للضوء المار خلال الفيلم 
في طريقه لعين القارىء . وهى تكون في شكل 
ميكروفيش ( راجع : ععقمهنم ) أو طبعة ميكروية 
در اجبع ممم عله ) . 
ميكر وويف . موجة ميكروية 1110150876 
موجة كهرومغنيطية يتراوح طوها بين 9517" ١,‏ وقدم 
واحد (١هليمتر‏ إلى 7١‏ ستتيمار) ٠.‏ وتنتقل 
الموجات الميكروية قٍِ خطوط مستقيمة ٠‏ وطى 
تنعكس كا يمكن تركيزها كالضوء تماما . ولكنبا 
ترق سهولة المطر والدخان والشباب التى قد 
تحتجز الموجات الضوئية ولحذا فهى تناسب الإتصال 
في المسافات البعيدة وفي التحكم في الملاحة . 
المكتوبة بطريقة تسمى : >حكةهانآ 

تتا قاد ع بحو جرمناء اراز 
محطة موجات ميكروية 
هوائي يتلقى ويمرر بث بيانات موجات ميكروية 
كجزمء من نظام موجات ميكروية عتتهوممامر 


اقاترة , 
لع ]595 علج هجاون أل 


نظام موجات ميككروية 

نظام بث بيانات يستعمل موجات ميكروية كوسط 
البيانات , يتطلب النظام طرفيات لؤرسال وتلقى 
اليث وسلسلة هوائيات او طات موجات ميكروية 
كددلة:ة ومعودوىنم لتمرير الإشارات من الطرفية 
المرسلة إلى الطرفية المستقبلة . 

1110011 

التصوير الميكروى الجاف 

تكوين صور ميكروية عن طريق التصوير اماف 


در اجع لإلجوععمك: ). 


نر 
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كتب منملم تصغ عأ00 عتاافتستده 
كتاب صغير جدا , لا يتجاوز ارتقاعه ٠‏ يوصة 
٠١(‏ سم ) أو أقل ٠‏ يطبع بواسطة حروف خاصة 
صغيرة جدا 5 بنط فأقل » على ورق مناسب »ء 
ومجلد بجلدة مزخرفة . 
نسخ من القرآن طبعت ببذا الشكل . تنص قواعد 
القهرسة الأنجلو - أمريكية » الطبعة الثائية على 
إعطاء مقاسات مثل تلك الكتب بالمليمتر وليس 
بالستيمتر . تسمى أيضا : -ومعتم ,دمنائف تسونلانا 
لله عاممه 
0د اجع 1 عامط تسكةتمتصس) 

رسام المثمنّات علء لتقم ع انمه تستدر 
يسمى أيضا 1156نااة تمر 

مدوئة مصغرة 1 1111101301 
مدونة موسيقية لايراد مها الإستخدام للأداء ؛» وهى 
ذات حروف طباعية مصغرة الحجم , 


,1م56 : وقلة مع 


واذا كانك به صور أو 


11111310112 1 


#ى 


المنمنم 11 اتستدر 
ونام الضررة اللختنة أسيس إيضاا؟ 

ملقم ععنااقأطتائر 

ْم له لتر 
زد اجع مكنالهتصلط) , 

ميني كارد اناف ااانا 
شركة إيستان كوداك في ١454‏ وفيه سسجلت الصور 
والأكواد على ميكروفيلم . 

وكل شريحة ميكروفيلم تساوى 1< ؟*" مليمتر 
ويمكن أن تحنوى حتى إثني عشر صفحة مصورة بقوة 
تصغير تصل إلى ١/5١‏ بما فيها الكود . 
وتستخدم معها آلة فرزء تعمل على نفس المبدأ 
الذي تعمل به ألة فرز البطاقات المثقبة » لتوجيه 
البطاقة المصغرة الى الخزنة المناسبة . ثم يقوم جهاز 
القراءة بمسح خانة الكود ثم يوجه البطاقة الى خزنة 
خاصة . وهنا تفحص البطاقة للقراءة بواسطة قارئة 


لبف كاااننا 
غينٌ صاف . مغيم » تصف مظهر الفيلم الذي لم 
يتم تثبيته جيدا . أو حمام التثبيت أو أي محلول 
كيياوي أعبك من كثرة الاستعبال » وأصبحت 
مقاديره الكيهاوية غير مضبوطة . 
كرتون ماكيئة 0م 
مصطلح عام يطلق على الكرتون المتجانس الذي 
يصنع عادة من خعليط من نفاية الورق ( مخحلفات 
الورق ) بواسعلة ماكينة الكرتون المتقطعة بثخانة 
تزيد على مليمتر واحد (84*رء بوصة) , 
ميلل نللتس 
سابقة في وحدات القياس تعني جزءا من الآلف . 
لدمعءنممدم عمد 10560110 112تتللتتر 
ميللى ثانية لروءء ستالتس 
جزء من ألف من الثانية » مقياس يستمخدم لتحديد 
زمن دورة المشغل بوحدة التشغيل المركزية وقد شاع 
إستتخدام هذا المقياس مع حاسبات الجيل الأول . 
(تميوجراف») تأصم ممع مستت 
إسم تجارى لآلة استسالح تستعمل الإستنسل 
الشمعي » وتلتجه شركة 10 .6 2106 .8ه في 
الولايات المتحدة . والمصطلح «لع طدية جرمء تتم » 
يستعمل بلا تمييز للدلالة على أي شكل من أشكال 
الإستنساخ بياستعال الوؤستنسل الشمعي : 
.فمأوعتاصسل [أعمعاة زمكلة ممم 
دق . ( دقيقة ) 


وعوت ا 3 
. 5 


1111 متضغر‎ ٠ 
-حرف ملون يستهل به النص . أو صورة في‎ ١ 
. مخطوطة مزينة‎ 
؟ - وثيقة مصغرة جدا . ولكنها لا تصل إلى حد‎ 
تصغير النسخة الميكروية ( راجع ٍ ممع ممثس) التي‎ 
. تقرأ أى تستنسخ باستخدام الوسائل البصرية‎ 
رسمة مفصلة تفصيلا دقيقا جدا أو صورة‎ 
. شخص . خاصة إذا ما كانت على عاج أو عظم‎ 
النمنمة‎ - 
. فن رسم المصغرات أو المنمنيات‎ 


(عالاظتدم) .ستدر 
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"لعا نامسق أستتد 





حاسب صغيرء كثيرا ما يكون مكرسا إلى عمل 
محدد . وتكون الملحلقات والبرامج الأساسية فيه 
محدودة نسبيا ويستطيع أن يعمل كوحدة أو أن يكون 
مرتبطا بنظام حاسب كبير . يكون طول الكلمة فيه 
عادة لم بتات أو ١١‏ بتا. 


2181 رلعأنام م5101 ,كع تلامصمعم عام :وداج ممعم 





6م2010 علق 





تقوم بتكبير محتوياتها وطبعها حسب الحاجة والملف 
الذي يحتوى على ؟ مليون بطاقة سوف يعادل 
محتويات ٠٠٠١‏ خزانة حفظ عادية مملوءة بالوئائق ع 
وحجم كل خزانة م٠١إكاء"اكا٠ة‏ بوصة . 
وتكاليف هذا النظام باهظة جدا , 

11 نام تتام تستصر 


17 0 


اانا 
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فعل قانوني أو ورود فعل قائوني أو مناقشات مجلس 
ما 
؟ - قرار 
مكتوب يجحوى قرارا متهذا من مجلس أو شخص ما 
معئرى أو مادي ختص . 
“ - تأشيرة هامشية 
عبارات تكتب في هامش الوثيقة » نحوى قرار 
السلطات المعيئة أو بغرض تحرير وثيقة اذا تطلب 
الأمر » وتكتب أحيانا على ورقة مستقلة توصل 
بالوثيقة . 
4 - إشهار/ إعلان 
بالمعنى الدبلومانيقي هو عقد مكتوب للإعلان أو 
الوشهار فقطا . ومهمته محددة في إعلان تصرف 
قانوني للإشهار عليه » ويشمل جميع الإشهارات 
والإعلامات الشرعية والإقرارات . 

ج001 1111111166 
جلسة 
سجل يرد فيه المناقشات والقرارات وتحاضر 
الحلسات الخاصة باجتاعات افيئات - مثل 
الجامعات والمؤسسات والمحاكم . الخ . 
ممع قدمماء عدم عمد 16241013 أككفهك 110 تلمر 

)101 

علامة الدثائق ع[11126 1 للار 
في الطباعة رمز (7) يمثل المقياس بالقدم أو 
الدتائق كها يوضع فوق مقطع الكلمة الذي توجد 
عليه الشِلةٌ , 
قرار 0 
مكتوب يحوى قرارا متخذا من مجلس أو شخص ما 
معنرى او مادي مختص . 


ختصر أعبال ‏ و8سألعععنرم 04 دعانتصتحم 
اعم 025لا لاداكط1 لمتالتم) 31105 
(لتامععو 


مليون تعليمة في الثانية 


علنغمم عم 1211111010156 
عااععاوزك دم 201111011515116 
١‏ - نقطة 
أصغر شيء يمكن كتابته بالقلم . 
؟* - البيضاء 
في ال موسيقى ٠‏ نصفا نغمة . 
م#- شىء دقيق جدا . 


تع اللزك عع فطع عمد رتزع] 53:5 111111111211156 


0101 


لمعه عع (لل1 81 -(1) 0213517 1للنتتستستدسر 


ادن 


الحد الأدن للأجور ‏ 7286 101ناناأتتدر 
سعر الأجر بالساعة الذي ينص عليه القانون والذي 
يعتبر أقل أجر يدفعه صاحب العمل للموظف أو 
العامل . 
حرف مثيوث لانن 
إسم قديم حرف طباعي مقاس لابنط . 

اعنعاة مد 211111661 
طبعة مصغرة أندء تسر 
طبعة مصغرة لوثيقة يكون تصميم نصها مرئبا 
بحيث يناسب حجم صفحة معيئة . 
في حالته الأصلية . جديد 11 
كتتاب يكون على نفس حالته التي خرج بها من عند 
الناشر . يستخدم تجار الكتب القديمة هذا المصطلح 
للدلالة على الخالة الجيدة للكتاب القديم , 

11 

حرف صغير . مكتوب بأحرف صغيرة 
أسلوب الكتابة بأحرف صغيرة جدا نشأ عن الفط 


المتصل ع#زومده إبتداء من القرن الثامن يطلق عموما 
على الحروف الصغيرة 
( راجم قتعاكه! عققه ععوول) , 

.علعكتازقم :مداه عمد 
١‏ - محضر جلسة 1111 


مكتوب بحوى نمحضر جلسات بشكل رسمي موثق 0 
وموجه لأصحاب الحفوق . وبشأن الإشهار عل 


212 
تجاري لنظام ابتكرته شركة إيستان كوداك للبحث 
في المعلومات المسجلة عل الأفلام الملفوفة في خرنة 
مقاسها ١4+‏ بوصة وتحنوي على ٠٠١‏ قدم 
ميكروفيلم مقاس ١‏ مم . مسجل عليه الصور 

وأكواد الإسترجاع . 


ل 
07 
0- 
8 
ين 

١ 3‏ ان 
لسن 
عن 

2 
م 
1 21 - 


1 56م قمهع عموو ٠‏ 


: 58 85 ع مق و8 عم 
8885م هوومي : 
0200 
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اانا 


المراكود 


لوععاعاع ]1‏ متاق سقص1 سمستكاوى ل 
(ع008) وجعوعة4 


كود الاسترجاع الميكروفيلمي للمعلومات . إسم 








بإمعمممة عأموهة »ا ممصاكمع 
واموصمت امخصمع عاصمق8 كن اومه وراأعء ع مو ع مخ اقل 


وضوح الصورة (1 #عئناة 150 10) تسم جداول 


إختبار ميكر في عتتصرمهام 


ستار مغظى بمرآة 


(ر أجع : مععمععو لع 2لستتسصلة) 


زرعع "51 0ععلاع2ط-نروندرتدد 


جدول إضتبار 


اللفظ الفرنسي لجداول الاختبار التي تستعمل 


لتقنين وضوح الصور الميكروية . وهناك معيار 
إختبار دولي يستخدم دائ) يسمئ 1 # عءناة قدمته 
وجدأول إخختبار 


الحيئة الدولية للمعايير 150 


111110 


أو الإهمال , الخ . في مراحل الجمع أو المراجعة أو 
التصحيح أو تجهيز السطح الطباعي . فقد يغفل 
المراجعون أو المصححون عن تصويب خخطأ ماء أو 
قد يصوب المراجعون والمصححون النطأا » ولكن 
العاملين ف الجمع لا يتداركون هذا التصويب ٠‏ 
على الرغم من وجود ملاحظة أو علامة تصويب . 
وقد يكون الخطأ في ترتيب الصفحات وبنسيق وضع 
الصور والأشكال (المونتاج) » إلى غير ذلك من 
الأخطاء التى تقع مسثوليتها على المطبعة . 
كتاب القداس لج21155 
كتاب يشتمل على كل ما يقال أو ينشد في القداس 
خلال السنة بكاملها , وتستعمل في بعض الأحيان 
بدون تحديد للدلالة على أي كتاب للصلوات أو 
العبادات . وقبل إختراع الطباعة وصلت كتابة 
كتب القداس فنا رفيعا في الأديرة . وكانت الكتب 
تنسخ عل الرق بخطوط جميلة مع زخرفة فائقة . 
تسمى أيضا : عأممط كوقنر 

.5تتتعط كه علومط :مقا ممم 
مفقودات 11 
تعنى في إسترجاع المعلومات . الوثائق المرتبطة 
إرتباطا وثيقا بالموضوع الذي يبحث عنه » ولكنا لم 
تسترجع أثناء عملية البحث . 


خطأ فرز اللا 
غلطة علق اك 111 
عمل بشري يؤدي بحاسب إلى إجراء عمل غير 
مطلوب 

أ0نا 111151110 


بصم على شكل تبات الحدال 

بصم يستخدم في التجليد » كبصمة تشطيب . من 
المحتمل أن يكون قد ظهر أولا في تجليد الكتب 
الأيرلئدية حوالي سنة ١955‏ . فقد انتشر البصم 
بهذا الشكل عل كعوب الكتب الأيرلئدية حوالي 
ملا . وف بعض الأحيان كان يبصم عل شكل 
ريشة أكثر منه على شكل نبات المدال (أي 
الذبق) . 


0/013 


صورة مرآوية 000 لا اننا 
١‏ تصف الإنعكاس الصوري ٠‏ كصورة الشيء 
التي تتكون على سطح مستو عاكس . أي التغيير 
من اليمين إلى البسار كا بحدث عن سطح المرآة . 
؟- الصورة المعكوسة للشيء كبا يرى في المرآة . 
868 لطع رمسالده عوععلعمم :مولة ممم 
لق 2100 تطومكطا أمعمعع فمقامر ع 18115 
حلد خط 00000 
الورقة (راجع : مدعا) , أو الأوراق أو الملزمة 
(راجع ممتامعة) التي طويت بطريقة خاطثة أو 
وضعها المجلد في غير مكامها . 


متنوع (011511511601015) . عواتدر 
تتملاعمملم عءى ‏ 32862 [اعء11115 
منوعات يديك الستللن 


مجموعات كتابات متفرقة كتبها مؤلفوث متعددون 


دعلكة لأعمكتمر 

خطأ تكويدي ع 
خطأ في التكريد . 

خطأ في التغذية 1 


ينسبب خطأ التغذية في عطل آلة تغذية البطاقات 

المثقبة من جيب التغذية في وحدة البطاقات المثقبة 

وغالبا ما يكون نتيجة لوجود بطاقة تالفة في خط سير 

البطاقات أو لعيب في الآلة ذاتها . 

مصفوف /مرئب فُْ غير مكاثه 11151110 
سوء تفسير ١‏ 0ل ماع دمندء) لاكتم 
في الحاسب . قد يكون سوء تفسير لمعبى كود من 

الأكواد . 

عنوان مشابه/ مضلل ع101) منلدءاوتدر 
العنوان الذي يحتمل ووجها لا يقصده المؤلف ٠»‏ مثل 

(أ) «مدينة ليوناردو دافينشي) عنوانا لكتاس عن 

سفنية إيطالية . 

(ب) دكتور زيفاجو. رواية . 


موضوع في غير موضعه ع1 
خطأ مطبعى . غلطة مطبعية ‏ 16اتاصدتمم 


خطأ تعتير المطبعة مسؤولة عنه » ويقع نتيجة للسهو 
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أو خخلطهها ليكونا إشارة صوتية مركبة . وقد تكون 
أداة منفصلة أو جزء من جهاز تسجيل شريطي . 
خلط 1 
عملية ضبط وخلط إشارتين صوتيتين أو أكثر في 
إشارة صوتية واحدة مركبة . 
أنطنا لممععة مرمرع هنل ماعه ‏ معد أأثتنا 151165 
-582050- 333 مع 1510 ماع عد الله ككغعالة8 
أن عرعممة 

أل وكقة لونوعطت لمعتلعءك2 ععى ‏ شر آ[]ة 
مم . (مليمتر) (5- راع 0111110 .دسم 
مزل 111161110111 
١‏ مجموعة من الرموز يمكن تذكرها بسهولة 
تستعمل للدلالة عل لفظ أو عبارة معينةٌ . 
؟"- تعليمة حاسب مختزلة 
خاصية التذكر عتأكتمعاعه فك عتسمسعمس 
إستتخدام الرموز بطريقة تجعل لما معنى ثابتا إذا ما 
استتخدمت في أي مكان في خخعطة التصليف . 
كاستخدام الرقم 5 ليعني اللغة الإنجليزية » في 
تتصئيف ديرى ؛ قُِ قسمي اللغات والآداب 5 
شفرة مختزلة 00 1011ل له 
شفرة تستعمل إختزالات إصطلاحية عوضا عن 
الأرقام من أجل تيسير تمييزها . 

فعتدمسعمم عد متاق ]20 علسمشتتعسددر 
وسائل التذكر 
هي رموز التصنيف » إذ أنها عندما تستخرج من 
فوائم الأقسام ف الجحدأو ل فإن رانجاناثان 
بسميها : وسائل التذكر المذرجة -مسعوم فوانافمطة 
1م أما الأفكار المتصلة ببعضها ؛ أو الإرتباطات 
فود عه :و كما يستعملها رانجاناثان في التصنيف ». 
فإنها لتتعى ؛: وسائل التذكر غير المذرجة دع لع قمنا 
قعتدموعصم لماك 2 وذلك لتميزها عن الوسائل 
المدرجة . ورموز التذكر قد تكون ثابتة عمقاددم » 
أي أنها تشير إلى نفس التكوين أو الشكل في أي 
مكان تستتخدم فيه خلال خطة التصنيف .؛ أو أنها 
قد تكرن متغيرة عاطولعة؟ , أي أنها تتغير حسب 


11160011015 


اانا 
وصلة مشطوية يتقان 
في التجليد . هي ملتقي خطوط بزاوية 10 درجة 
كا يحدث عند طى غلاف الكتاب للداخل . 
زاوية مشطوية تعلروء 10 قر 
في التجليد . هى على غلاف المادة إل الداخل عل 
لوح الكرتون بحيث تتقابل الطيات بدون أن 


تتراكب على بعضها . 
00161 عنقيلوة ععمعم 'ووعطلا :مكاة مع 
زخرفة الزوايا دم أخوممعع0 لالد 


زخرفة الزوايا المشطربة (راجع : لم ), 
'زاللتطتكوممقعم لعجدتتم معو تإتطى مج 1111 


حقل مختلط 0 لع ده 
حقل هجائي عددي 

الرمز مغتلط 001 
(راجع «متاقامم) 

عدد غتلط 110 لغوتت 
عدد يتكون من جزءين أحدهما صحيح والآخر 

كسري . 


مسؤولية مختلطة ‏ :)111 طأقسصومدعم 0عجعتدد 
العمل بمسؤولية مختلطة هو العمل الذي ساهم في 
محتواه الفكري أو الفنى أشخاص أو هيئات مختلفة ' 
بأداء أنواع مختلفة من النشاطات (مثل التحوير أو 
الرسم لعمل كتبه شخص آخر) . 

7لا أكترومهعء لععقدة تمولة معد 
أصوات منفردة مختلطة 5عء01؟ 5010 60ل 
تستعمل في فهرسة الأعيال الموسيقية . 

كلتلمع! أعءزطناد لعوتد 
رأس موضوع مختلط 
تعني ني التكشيف رأس الموضوع الذي إلى جانب 
كونه متبوعا بعدد من المداحل أو اللاحالات فإنه 
يحيل باستخدام إحالة «أنظر أيضأء إلى رؤوس 
موضوعات أخرى . 

.سعط امع زطوو اأععدتلها :مكلة عمد 

خالط ون اننا 
أداة تسمح للمستعمل بالتحكم في إشارتين صوئيتين 


1100000 
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معينة وله عادة أجزاء متحركة حتى تسهل معاته 
يدويا . 
'تنطنال :3150 معى 

متوال . أسلو ب 2006 
-١‏ صيغة معينة يعمل بها جهاز أو برنامج . 
فمثلا » قد يقال أن هذه الآلة لها القدرة على العمل 
بالأسلوب الثنائى عفمم سومتطا ع أو بالأسلوب 
الحرق 2200 26 : 
؟ ‏ بالنسبة لأنجهزة الإستماع » فهي طريقة التمثيل 
أو الإخخراج الصوتي » مثل الصوت المجسم 
عنممطممهء هه » أو طريقة التشغيل » مثل منوال 
الت جيم قلمم عاعقط9ة1م . 
أما في الإحصاء. فهو الرقم أو القيمة الأكثر 
تكرارا في فثة بيانات رقمية فمثل : كعشض ا ك2 
لأس شعلا ”5 ٠»‏ لاء "ا نجد المفردة /ا هي 
أكثر المفردات تكرارا » وعلْ ذلك فإن المنوال هنا 
يساري 7 . 
١‏ - موذج بحسم م2100 
تمثيل جسم لشبيء حقيقي بالحنجم الطبيعي للاصل 
أو وفق مقياس للرسم . 
7 - صاع 
كَوٌّن تمثيلا رياضيا لمعالجة أو لنظام . 
بئاء النماذج عستللتساط 2100 
ار اجم : : مسللاعقمم) 
حرف إستهلالي جسم لقنتس لع1لع0مسر 
حرف استهلالي عل شكل مُكوْر أو مظهر ثلاثي 
الأبعاد في مخطوطات العصور الوسطى المزخرفة . 
ملحة 1001 
تحديد خمصائص موقف أو مسألة يراد دراستها 
بتحديد المتغيرات السائدة فيها وتحليل العلاقات 
المنطقية بينها للوصول إلى هدف محدد بأفضل 
الوسائل . 

2101 1 سق مدع /200111510) تسع مور 
«مودامة (معدل ‏ كاشف) 
جوار مجسل ,الى انقل. االقاونا 2 يبارز 
الإتصال يعثمد على التعديل (التضمين) والكشف 


الأحوال لتناسب احتياجات موضوع معين . 
وتقسييات الشكل العامة عند ديوي التي تسمى 
حاليا ؛ التقسييات الفرعية المعيارية 4عهلصة:5 
1 لمانا ٠‏ هي متغيرات ؟ بيني علامات 
الشكل في التصنيف العشري العالمي تكون ثابتة , 
أها وسائل التذكر المبجية أو المقئنة ءتمقمرعدره 
ق أمهساع مم فهي تلك الوسائل لقي تعكس ترتيبا 
ثابنا » وهي في الجزء الأكبر منها نتيجة الترتيب 
التركيبي . أما وسائل التذكر الحرفية لمعانة 
6015م فهي تلك التي تعتمد على إستمخدام 
الحروف في الترميز بطريقة يكون رمز القسم هو 
احرف الابتدائي لنفس القسم . وفي تصنيف 
ديوي فإن التكرار الدائم لبعضص الأرقام يظهر 
وسيلة لتذكر المكان . مثل استتخدام الرقم ؟ 
للدلالة على المملكة المتحدة في الأرقام التالية : 
اللغة الإنجليزية 

6م الأدب الإنجليزي 

ندل تاريخ المملكة المتحدة 

وبظير ذلك. أيه في الأقام الشكلية والتراجم 
واللغة والأدب . 


رعلتمسعاممط عمى لإتف قطنا للعشتقعط علتامدم 


مكتبي متنقل اط ازا علتط0دد 
مكتبي يؤدي وظيفته في مكتبة متنقلة . 
مكتبة متنقلة بوعتوعطةا علتطمدم 
وسيلة نقل قد تكون عحربة معدّة لنقل المخدمة اللكتبية 
إل المناطئ النائية . وقد إستخدمت برعولهن1 
تمقعط نآ كمنامت (أصبحت الآن معتطكهامءط )عام 
+21 في إنجلترا . طائرة هليكوبتر تطير من 
طانام] لتقدم خدمة مكتبية لمنصة استخراج البترول 
في البحر الشمالي » شيال عمءمطنعاطه؟ في إفجلترا . 
إعةماتا عاتطمم ممم لق نتط 111 ط20ر 
موذج بالحجم الطبيعي ايم 
مثيل لمهاز أو عملية » يمكن تعديله لاغراض 
التذريب أو التحليل للتأكيد على جزء معين أو وظيفة 


تمقعط! عمتلامفجوة 
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إل نوع من الإدارة الحكومية » وكذلك إستخدام 
العنوان الموحد (وربما ترجمة الإسم من لغة أجبية) 
وذلك لوضع جميع المداخل لنفس العمل مع 
"- مفقيد 

في التكشيف , هي كلمة أو ججلة أوجل . أتجمت 
بعد الرأس لتشير إلى وجه أو صفة المعلومات التي 
ترد في النص في الموقم الذي يحال إليه » وذلك 
للحد من معناها أو تفريم المداخحل » مثل : 
الأرافى » دعاوي ملكية . الأفراد . 

الأراضي 0 دعاوري ملكية 2 احكومة 5 
25 عأاه؟ ,رقمأاجء 10011 معد 21100111615 


حور 110015 
غير عنوانا أو تعليمة من برنامج 
مور . مقيّد 11001 


تمد تبادلي (راجم : ةم ام) ا لاحقة مقننة 
تضاف إلى جذر الكلمة لتُظهِر وجها مختلفا لمعن 
الكلمة . 

.تأكتاهقة تإلنم ركم ققعقلما عام :مكل ممم 
تراكي فلالا 
طريقة لتشكيل نظام آي أو برتجي باستعيال مجموعة 
من الوحدات المتلائمة . 
البناء التركيبي ‏ 1متاعناماكتمء جة00-1مط1 
نظام لتشييد اباي قدمه للمكتبات .8 .م 
1 الإنجليزي عام 6 .0 وفيه يقسم 
الفراغ الكل بين الحدران والأساسات والسقف إلى 
مساحات مستطيلة تحمدها الأرضية من أسفل ٠‏ كما 
يحدها السقف من أعل . ومهذا يمكن تغيير 
مساحات الإدرات إذا أريد ذلك » كما يمكن إلحاق 
غازن الكتب بالإدارات » وحفظ الكتب رأسيا أو 
أفقيا . والمكتبة التركيبية برموعطنا موانتد4مج هى مكتبة 
مبئية عل هذا الأساس . 1 
قابلية التركيب / التعديل 
قابلية مكونات نظام آلي أو برجي للتوسع بإضافة 
بعضى الوحدات الأساسية . 


ةق 1نلك20 


(الإستخلاص) كهربائيا . وهو جهاز يستخدم 
لربط النهاية الطرفية إل الحاسب بواسطة قناة 
الإتصالات . والمودم لازم في كل نهاية للقئاة من 
أجل تعديل الإشارة وكشفها . ويحتاج إلى هاتف 
مركب . ووظيفته تنحصر في تحويل البيانات 
الرقمية المبثوثة من النهاية الطرفية الى إشارة تناسب 
الإرسال غير قناة التليفرن ثم إعادة تحويل الإشارة 
ال بيانات رقمية تقبلها النهاية الطرفية المستقيلة . 


.عع [نامه علاكتامعة :ه315 ممى 


بنك مودم ملصهقدا تح 2:00 
مجموعة مودم مرتبة جنبا إل جنب . 
سطح طباعي حديث ا 0 


حروف طباعية » فرنسية ترجع في نشأتها إلى عام 
4 ولكنبا م تنتشر إلا بعد الثورة الفرنسية 
عندما صمم كل من 21006 (في فرنسا) » أممدم8 
(في إيطاليا) . كدنووتط , مم15 , م2 (في إلجلترا) 
حروفا طباعية غتلفة . وقد كانت الخروف الحديثة 
شائعة خبلال القرن التاسع عش . وهي تمتاز 
بالمنطوط الرأسة القوية » والتباين بين الشرط 
السمكية والرفيعة والمنحئيات السمكية عند 
الوسط . أما الذثابات (راجع : 5ة»ة) فهي تمتد في 
زاوية قائمة مع خباية احرف . والأمثلة واضحة في 
حروف بود وني -- تدددهطلة1 ,نه8030 ولعينة أنظر 
ه»ه ومز: ومن مزايا هذا الحرف أن الأرقام ترتكز 
على خط القاعدة (راجع : عملا عووط) » ولكن في 
بعض الأسطح الطباعية فإن الأرقام مرجودة في كلا 
الشكلين . وقد حل المصطلح عدملاق غل موود 
عع لهذه الفئة من الاسطح الطباعية . 


لم10 أكمة)) رغةة؟ 010 ,خعتناعا) +أنادعم إمكله معى 


-١‏ تحوير 
أ تعبي في الحاسب . تعديل برنامج أو جزء منه أو 
عنوان تعليمة باستعال بعض البيانات المرشدة , 
ب - في الفهرسة » هو إختلاف في تمثيل المعلومات 
في مداخل الفهرسء وذلك عن طريق عكس 
أسهاء المؤسسات بوضع الإسم الأخير في البداية » 
وحذف الجزء الأول من الاسم الجغراني إذا أشارت 


1110011 


م1101 


" - تستخدم في نظم الإتصال للدلالة على نبيطة 
تغوم بتعديل خصائص الموجة الحاملة . 
.ةلمم :ممقاه ممى 
معلمم عع عو ؟املسقمضسمعل/ مل هتسلمدده 
١‏ - برنامج مجتزأ 00 
جزء منطقي من برنامج الحاسب . إذ أنه يمكن 
تقسيم البرنامج إلى أجزاء منطقية عديدة . تلك 
الأجزاء قد تكون مكتوبة » كما أنه يمكن أن يتوم 
باختيارها عدة مبرمجين . وبعد كتابتها منفصلة عن 
بعضها تجمع مع بعضها لتكون برنامج متكامل وهو 
مايسمى بالرمجة التركيبية (راجع : 2ه1نلمتم 
١ ) 70‏ 
"' - مشئن 
“ال وحمدة مقئنة من سلسلة من الوحدات المقئلة . 
6 لجميع وظيفي لأجزاء الككترونية نستخدم مع 
تجميعات وظيفية أخرى . 
ه - وححذة تحخزين إضافية 3 تستشخدم لزيادة سعة 
منطقة التخزين الرئيسية في الحاسب . 
١‏ - وحدة مستطيلة من الوحدات التي يقسم اليها 
دور في مبني يجده خط وهمي يصل بين مراكز أربعة 
أعمدة . وهي تكون أساس البناء التركيبي 


ار جع :كه لاع اكلام عللسكمي ) . 


- اتركيبة 
جهاز أو برنامج يمثل وحدة غمطية يتركب منها النظام 
ا موسع : 

4 موضوع مركب 


موضوع منظم في وحدات قصيرة (تكون غالبا 
تعليات شخصية) أو تجارب تعليمية . وقد تتألف 
وححصدة التعلييات من عدة برامج تعليمية . 
تسحى أيضا : م5سمعلمته , 


تموج 110 
تشكيلات غير مرغوب فيها تنتج عند عمل صررة 
ظلية (هافتون) من تجربة ظليّة أو من حفر عل 
الصلب ينشأ عنه تعارض بين ترتيب نقط الشبكة أو 
خطوط الأصل وبين خطوط الشبكة الطباعية 
الذلية . 


7217 


ممتعنصاقممه ممادةمم معد :313 3طان1 عنةاتتلودم 


عتلتأسنقلام "تواأسكمدم 

التخطيط التركيبي . التخطيط القابل 
للتعديل 
تخطيط المبنى بحيث يتكون من عدد من الوحدات . 
وليس له جدران داخلية ثابتة تقسم الأرضية إلى 
حجرات . وكل دور تدعمه عمدان على أبعاد 
موحدة » وهذه الأعمدة غالبا ماتكون محوفة 
لتستوعب مواسير المياه والمجاري وأسلاك النور 
وقنوات مكيفات اطواء . ماعدا مناطق الخدمات 
الرئيسية كالمصاعد واللالم التي تبنبى في جدران 
ثابتة وتقسم المساحة الأرضية إلمْ حجرات وإدارات 
عن طريق تقسيمها بدواليب الكتب والفواصل 
والأثاث في أي منطقة مطلوبة . 
تسم أيغاً ملاع لاناقدمه امنا 
برنجة تركيبية م تالتتدعمتام تقانتلممم 
وسيلة تشكيل برامج الحاسب بحيث يمكن تقسيم 
كل منبا إلى عدد من التركيبات أو الوحدات الحرئية 
(راجع : عانلامتع وذلك لسهولة إنشاء الير: نامج 
وتفهمه ثم تجمع تلك الوحدات الحزئية لتكوين 
برنامج متكامل . 

معامم ععى ‏ 66 نال 0تترع0-ع14ش[ نودم 


تعديل 100111 
أسلوب يستعمل في نظم الإتصالات -حيث تستخدم 
إشارة لتعديل إحدى خصائص الموجة الحاملة . 
5ع 1ه سنا ه2001 
الإنتقال العدر يجي للمصطلحات 
حملة تستعمل للإشارة إلى تطور المصطلحات أو 
الرؤوس في التصنيف . فالمصطلح يجب أن ينتقل 
تدريجيا إلى المصطلح التالي له . 
معدل 1011501 
١‏ - نبيطة لفياس الحساسية الضوئية » تكون على 
شكل قرصة مدرجة أو أي أداة أخرى تولد سلسلة 
من التعريضات للضوء بالنسبة للمواد الحساسة . 


اأعاطةا صعاة :وكله معى 


18م 0 





رطوبة 110151 
لمم وى لعأقدم 

مكتبة دير 'إمق عاطأ[ عتأمقدملدم 
سمغى مفرد ألق 11101101 
إعادة إنتاج الصهصوت بواسطة نبيطة صوتية من قناة 
مشر ده مع مكار مشر 6 

.6أتامتاطة00180 ,عتدماممعيعة :مولح ععى 
-١‏ مراقب 1120111101 
روتين للسيطرة عل عمل عدد من الروتينات غير 
المرتبطة لاستغلال وقت الحاسب عل أفضل وجه 
كما يتحقق من صحة عمل البرامج أثناء معالحتها 
ويشرف عليها . 





يراقب 

يراقب تشغيل جهاز ويتحكم فيه . 2 
0 3 ة آثناء --فريات 

سجر الصدن أ زرو لايس يروي ١‏ )- نطة اكونةأردثية نع للدخس التي 

العا 500008 16 ا0ة فإن القائم بالتسجيل يسجل عل جهاز تسجيل بأن يرى و/أو يسم 

يستطيع أن يرى و/ أو يسمع البرنامج الذي يسجل تسجيلا صوتيا أو تسجيلا صوريا أثناء التسجيل . 

5 لمعه براه مفهم اليل , ندا 08 يستخدم في غرف المراقبة والاستوديوهات ومحطات 

بمراقبة الشريط عممماندمه عمة؛ فإن مسجل الإرسال لمراقبة جودة الإذاعة . 

البرنامج يسمع و/أو يرى البرنامج في جزء من 

الثانية أثناء تسجيله ما يبىء تعديلا فوريا أثناء 

عملية التسجيل . 

برتامج مر اقب سه نع للم ج1000 

البرنامج الذي يوجه ويتابع جميع العمليات لكي 

يعمل الحاسب بكيفية مفيدة . 





روتين ص أب 01" 10011101 
(را جع : عماتصمم) 
بقعة / لطخة حير 1120111 


ب) - جهاز التلفاز الذي يصمم ليتقبل ويعيد إنتاج 
الصور والصوت من شريط فيديو أو من خلال دائرة 
أحادى الصوت (عتصمطص21020) 221050 تلفازية مقفلة . وبإضافة جهاز موالفة تعمد فإنه 


57 : وكلة ءع6مو 


حمام أحادي لكوطووورم» 2 يكن إستقبال البرامج التلفازية المذاعة . يستخدم 
تستخدم في التصوير للدلالة على عامل التتحميفى 22 في غرف المراقبة والاستوديوهات ومحطات 
الذى يود أعيال الْظْهِر ايت . وهو عامل يمنع البثمرئيات اللمراقبة جودة الصورة أو الأشكال 


التثبيث قبل التحميض . الموجية . 
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كطاناتكغط1 معى 115 لاجععط) لفصع كن أ مددمظر 
111201 

معجون أحادي 121101001 
مادة فق ميض الأفلام عبارة عن حمام أحادي 
(داجع : الأقطمدمم) لزج إله قوام) يجمع المظهر 
الت . وإث إستخدام تلك المادة ِ في التحميض 
لا تحتاج إلى رج أو إهتزاز كيا تحتاج إلى كمية بسيطة 
من اللاء , 

دمع ار55 لتصصدود عتصو ا ترسمدر 
جهاز أحادي الصوت 
جهاز ترجيع الصوت يقوم فيه ميكروفون أو أكثر 
بتغذية قناة مفردة تنتهي بمجهار أو أكثر. ويائل 
ذلك الجهاز الصوتي السمعي المفرد » فيها عدا أن 
الآخير ينتهي بسماعات أذن » ومن أمثلة هذا 
الجهاز. الفونوغراف . والراديو , والتلفاز , 
وكذلك أجهزة الصور المتحركة الصوتية » وأسمهزة 
التخاطب العامة , 
التنضيد الأحادي . «مونوتيب» 2101201316 
إسم باز لطريفة أوتوفانة لضفت الروك 01 فيها 
يُسبك كل حرف عل حدة 3 وبتم إجراء التصحيح 
باليد من صندوق الحروف . 


اخترعها : تمنكصمة غوءطاه1 
مومسلا[ :وداه ممى 


طبع نسخة واحلة , امونوتيب) 211011012 
طريقة للطباعة فيها تُرسم الصورة عل لوح من 
الزجاج أو المعدن » ثم تنقل الصورة على الورق 
بالضغط . وللحصول على مزيد من النسخ يلزم 
زرسم ا موضوع ثانية على اللوح . 
تجميع الصور . «مونتاج» 1212001 
في التصوير الفوتوغرافي » تجميع مجموعة من الصور 
الفوتوغرافية على أرضية مشتركة » أو عمل صورة 
مركبة » عن طريق طبع فيلمين سلبيين أو أكثر على 
ورقة تصوير فوتوغرافي واحدة . 
2101138 0أطم (وقل2 ممر 
طريقة مونت كار لو 4100م 10::ةن) 11016 
مصطلح إحصائي يشير إلى أسلوب للحصول على 
حل تقريبي لبعض المسائل الرياضية والطبيعية . 


الفهرس الأحادي 0 - 2120110 
الفهرسن الذئ يع في ترتيت عجاتي واحد بيع 
مداخل المؤلفين » العناوين » والموضوعات . 
مرادف للفهر. س القاموسي. 8ه تعقده لاعزل 
صورة أحادية اللون 
صورة ملونة بلون واحد . 
عا لفناهاقسع نس ننه رمم 
التصنيف أحادي البعد 
التصنيف الذي توصف فيه الوثيقة من وجهة نظر 
واحدة كنا أنبا تحفظ في مكان مادي واحد . 
كثاب 2010 81 1110116 
بان سولسلة » أي . مادة تكتمل بجزء ولحد 
أو تكتمل أو يراد لها أن تكتمل بعدد محدود من 
الأجزاء المنفصلة . 


عنره طع 11010 


لفضوة :ه5لة معد 
ملام تأطيام عتطامرة*تععدرمته 
مطبوع منفرد / غير مسلسل 
مطبوع غير مسلسل , يتألف من نص و/ أو صور في 
شكل يمكن أن يقرأ بالعين المجردة » سواء كان 
كاملا في مجلد واحد أو ينتظر له أن يكتمل في عدد 
محدد من المجلدات . 
معنرعد معد 56165 علطمصرة 082 متم 
جموعة كتب أعك عااصرم عع 1160مدر 
عمل مفرد (كتاب) يصدر في بجلدين (أو أكث) 
منفصلين من الناحية المادية . 
طبقة أحادية ندت :221010127 
طبقة رفيقة ع سمكها جزيء واحد . والأصياغ 
الحساسة للضوء تستعمل مع بلورات هاليد الفضة 


مهدا السملك . 
أحادى الخط عستأم سمه 
سطح طباعي تكون كل خطوطه ذات ثخانة 
وأسحدة , 

اماع ممع : مقلة معد 
أحادي اللغة اهمع ستا مهدر 


كأن يكون المطبوع مكتوب بلخة واحدة . 


030 





00 أكال . اخر‎ ١ 
سائل أو حمض له مقدرة عل التغلغل والنخر في‎ 
. سطح معدي‎ 
نتامة وصتطعاع نوقلة معى‎ 10 
يا م م‎ 
مرسع للون‎ - 
مادة كيياوية تجعل تبعل الصبغ غير قابل للسيولة كيا تمنعه‎ 


م الذوبان بواسطة المادة الخاملة , 


أرشيف صحفى 1101 
مصطلح أمريكي . مجموعة مرجعية في مكتب 
الجريدة ء» تشتمل على أعداد قديمة » وصورء 

وقصاصات . ومواد أخرىق تستعمل عند كتابة أو 
تمحرير المقالات أو الأعمال الأخرى . ويشير 
المصطلح أساسا إلى مواد التراجم والسير أو بلاغات 
التعي التي تُمَدّ مقدما قبل وفاة شخص مشهور . 


المراكثشى 

مصطلح قِ التجليد بعي : 
١‏ جلد يصنم من جلد الماعز ويستعمل غالبا في 
تجليد الكتب . وصنف الخلد المسمى بالنيجر ععوالة 
يدبغ بمادة تستخرج من الخضروات وعتاز ممتانتة 
وتحمله ورقته » ويناسب تجليد الكتب . 

أما الصنف الفارسى مولعمه< فتنقصه ألقوة والتحمل 
ولا بناسب تجليد الكتب . 

جلد يصنع من جلد الغنم والحملان ولكن يتم 
تشطيبه ليشبه جلد الماعز ماما 


111010060 


كود مورس 0م م1105 
كود متساويى في الطول يستخدم لإرسال 
الرسائل » ويشتمل على 7١‏ حرفا يتخللها أربع 
فواصل إشارية وأريع فواصل بيئية » فإذا اختلفب 
عدد هذه الفواصل عن ثانية بالنسبة الحرف 
مستقبل . تطبع إشارة خخطأ على المستقبل » أو 
يطلب أوثوماتيا تكرار الإرسال . وهناك نظام آخر 
من /ا وحدات يشتمل على 5" حرفا » تستخدم به 
ثلاث فواصل إشارية » وأربع فواصل بينية . وقد 
سمى بعد 840256 . 8 . 2 اعناوية5 الذي توفي حوالي 
؟لاما . 


10 


وهو يتميز أساسا بإحلال قيمة العيئة (راجع : 
عامصةة) عل التوزيع الإحتمالي ٠‏ وهو مايتم 
باستتخدام الحاسب . وتعتير هذه الطريقة محاولة 
لواجهة مشكلة إيجاد إحتيالات وقوع التتائج ا لممكنة 
لنشاط معين أو طريقة معينة أو تجربة معيئة . 
وتعتمد المحاولة على إجراء التجارب وذلك بعكس 
الطريقة التحليلية التي تستخدم الإحصاء الرياضي 
لإيجاد قياس رياقبي لحذه الإحتالات . إذ أنه في 
بعض المسائل الواقعية يكون الوضع من التعقيد 
بحيث يكون الحل القائم على التحليل أمرا صعبا 
بل مستحيلا : وفي هذه الحالة تكون الطريقة 
القائمة على تكرار العملية موضوع القياس عددا 
كبيرا من المرات وتكوين تموذج للنتائج التي تصل 
إلبها على أساسه تقاس إحتالات النتائج المختلفة , 
يمكن أن تكون هذه الطريقة أقل كلفة وأكثر دقة . 
وقد لقيت هذه الطريقة إستخداما واسعا في بحوث 
العمليات . طأعمةعةم دده قميعمه 

شهري لكانللنتان: 
دورية تظهر مرة كل شهر مع احتيال إستثناء شهر 
واحد خلال فثرة الصيفف . 

حروف ومون» م5 10 
نظام للقراءة للمكفوفين تكون فيه الحروف بارزة في 
شكل الحروف اللاتينية الكبيرة . وهي أسهل في 
تعلمها من طريقة بريل عالنفرظ ٠‏ وهي بالتالي 
تستعمل بواسطة الأفراد الذين كف بصرهم بعد 
تقدمهم في السن والذين بجدون صعوبة في تعلم 
بريل . وهى تسمى نسبة الي 5مه80 تسقنللة؟؟ . ,2 
رجل الدون الكت الذي كان يعيش في ماع85 
في إنجلئرا والذي توفي حوالي 18414 . 
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عنمأ أتر تامأعوجر 

طول من الفيلم » مع أو بدون صوث مسجل » 
يحمل تتابعا من الصور تخلق تخيلا للحركة عند 
عرضه في تتابع سريع . 
م 1 كر 0 و 
سمعي . يسمئ أ ,. الفيلم السينمائي معمكء 
مسلاظ 

عالتكعأن- 210011 
آله التصوير السينهائي 
كاميرا تستخدم لتعريض الأفلام المتحركة للضوء . 
وبينها تستخدم شركات السيننا كاميرات ضخمة 
وأفلام غالية فإن معظم المكتبات ومراكز الوسائل 
التعليمية تستخدم كاميرات مقاس ١5‏ مم أو مم 
لإنتاج أفلامها . 
فيلم سينائي مسلة عمكعاج-تامتامته 
الافلام الني تستخدم في المكتبات ومراكر الوسائل 
التعليمية تكون مقّاس هم أوم مم أولم مم 
سوير . وللأفلام مقاس ١١‏ مم ثقوب مسئئة على 
ححافة واحدة «الأفلام ذات الثنوب المفردة «أو تكون 
مثقبة من كلا الحافتين «الأفلام ذات الثقوب 
المزدرجة ». وقد نشتمل الأفلام ذات التثقيب 
المفرد عل شريط ممغنطا لتسجيل الصوت على امحافة 
المقابلة للتثقيب أما الأفلام مقاس ه مم العادية فإنها 
تكون مثقبة (مثل الأفلام 15 مم) وذلك عل طول 
حافة واحدة فقظ . وقد يحتوي الفيلم على شريط 
تسجيل صوي ممغنط . أما أقلام م مم سوير » م 
مم المفردة فإنها تحتوي على صف مقرد من 
الثقوب . وإن أحجام الثقوب الصغيرة وأماكها 
يسمح بزيادة عدد الصور على تلك الأفلام أكثر من 
أفلام م مم . وتكون أفلام م مم سوير ء 8 مم 
مفرد من نفس المقاس بينا يختلف مقاس 
الخرطوشات التي تعب فيها الأفلام . 
0 هاماع له عانتأعام-تامتامدر 
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نقرة 101:15 0 
تجويف مسستطيل في لوح طباعي أو قالب يُدْخلٍ أو 
بيت فيه احرف الطباعي . ويوصف القالب المعد 
بهذا الشكل بأنه ؛: مثقوب أو منقور 0مم,مزم 
عتقدمم 66د ©1110821 
لم اع18 فتلت اندع 11 لوئزد أدمتر 


الحرف/الرقم الأكثر أهمية 
الحرف أو الرقم الذي يوجد في النباية اليبسرى 
لمجموعة معينة من ال حروف أو الأرقام ذات وضع له 
دلالة معينة . مثل الرقم الثنائي التالي : 101010 
يعثير الواحد الذي بيقع في أقصى اليسار هو الرقم 
الأكثر أهمية » وفي حالة مجموعة الحروف التالية ؛ 
أب ج دء يعتير حرف الدال هو الحرف الأكثر 
أهمية . 
الول معلهم_طونط معد اأورلق المع تديله أدومدر 
تعأعقتقطء أسقعت تموند أموممر 
حجرة الأمهات 013" 2101:6175 
حجرة في مكتية عامة تحفظ فيها جموعة من الكتب 
عن سيكلوجية الطفل . والعناية بالأطفال 
وتربيتهم » وكذلك كتب يمكن للأمهات 
إستعارتباوقراءاتها للأطفال الصغار قبل مرحلة 
التعليم : 


132 


يسمى صمهام الضوء لتنظيم كمية الضوء الساقطة 
علخ الفيلم أثناء عملية التسجيل . أما إعادة تشغيل 
الصوت المسجل بكلا الطريقتين فإنه يحتاج إلى 
خلية كهروضوئية الهم عتاءعاءه:ههم وهي أداة نخحويل 
الاختلافات في شدة الضوء إلى نبضات كهربائية 
مناظرة يمكن تكبيرها وترجيعها بالوسائل العادية . 
وني جهاز العرض السينائي يوجد مصدر ضوئي 
كي لمبة الحث ونوا ءهاك»ء يلقى شعاعا ضرثيا 
على الخلية الكهروضرئية . أما المسار الضوئي على 
الفيلم الذي يتحرك بسرعة ثابتة فإنه يقطع هذا 
الشعاع مغيرا كمية الضوء الساقطة على الخلية 
حيث بعاد تخليق الصوت الأصلي المسجل عل 
الفيلم . 

"- التسجيل المغنيطي ههللومعم عتاعسيهس ممتاز 
التسجيل المغنيطي عن التسجيل الضوئي بأن نسبة 
الإشارة الصوتية إلى الضوضاء . أي نسبة حجم 
الصرت المسترجع إلى التشويش ه:ذهه غير المرغوب 
فيه عل وسيط التسجيل يكون أعل منه في حالة 
التسجبل الضوئي . يضاف إلى ذلك أنه يمكن 
إضافة أصوات إلى الأصوات اللسجلة من قبل عل 
الفيلم في أي مرحلة تالية حيث أن التسجيل 
المخنطيسيى يكون تام الاستقلال عن عملية 
التصوير . كما أنه في كثير من الأحيان يتم تسجيل 
الصوت مغنطيسيا ثم يحول إل تسجيل ضوثئي بعد 
خلط الآصوات . ويتم التسجيل بنفس الطريقة 
التي يتم بها عل الشريط الممغنط . وفي هذه الحالة 
تطلى حافة الشريط السينائي بنفس نوع أكسيد 
الحديد ويتم التسجيل وترجيع الصوت بنئفس 
طريقة الشريط الممغئط . 

كها يمكن استخدام أكثر من مسار صوتي على الفيلم 
الواحد مما ينتج عنه الصوت المصاحب لأفلام 
السينياسكوب , أما أفلام السيئراما #سدتعد فإنها 
تستحخدم شريحة فيلمية منفصلة مقاس 75 مم يطلي 
سطحها كله بأكسيد الحديد حيث تتزامن مع جهاز 
العرض السينائي . ويصل عده مساراتها الصوتية 
إلى سبعة وذلك لتمثيل جميع الاصوات التي تصل 


11100111 


دواع زوم عغسبناءأومدهو 1 امسر 
عارضة الأفلام المتحركة 
جهاز مصمم لعرض الأفلام السينمائية . وقد يزود 
بأداة لإنتاج الصوت على مسارات صوئية مغئطة أو 
مسارات مرئية أو كلاهما ؛ وقد يكون مهيئًا 
للتسجيل الصوتي . 





قلع28 اصنامة ععساع ادر حدره 1061م 
المسارات الصوتية على الأفلام المتحركة 
هناك طريقتان لتسجيل الصوت على الأفلام 
المتحركة » وهما التسجيل البصري الضوثى . 
والتسجيل الممغنط . ْ 
١‏ التسجيل البصري الضوئي عمتقرمعء؟ لدملامه 
يعتير التسجيل البصريى من أنظمة التسجيل 
الصوي الشائعة الاستخدام . وهي عملية 
فوتوغرافية لوضع المعلومات الصوتية على فيلم 
فوتوغرافي عادي . وهناك طريقتان للتسجبل : 

أ) طريقة المساحة المتغيرة 5ععءوعم وعدة عاطقمة؟ 
التي يتعرض فيها ججزء (يتغير باستمرار) من عرض 
أو اتساع المسار الصوتي على الفيلم المتحرك إلى 
ضوء موحد . 

ب) طريقة الكثافة المتغيرة #رالودءق 16طقتنة؟ 
205 الي يتعرض فيها جميع اتساع المسار الصوقي 
إلى تعريض فوتوغرافي متغير . 
وكلا الطريقتان تستخدمان غالقا يستحث مغنطيسيا 


ل الستمضر 
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الأحماض وذلك باستخدام قطعة من القطن أو 
الإسفنج . 
ورف مر فش طمنصق لمهم 


ورق تتاين درجات لون سطحه . ينتج عن خلط 
نوعين من الألياف المصيوغة بدرجتين تختلفان قايلا 
عن يعضو :+ أن بقسائط نقط اللرة عل “الل 
الطري . 

خسم لعلأمدم 
طبعة أو مطبوع مُبقع بسبب سوء توزيع الخير . 
هناك أحبار معيئة تميل إلى التبقع (التلطيش) بألوان 
مختلفة ما بين الفاتح والداكن . سواء على هيئة نقط 
أو بقع أو سنب ء أو غير ذلك . 


١‏ قالب لتاتمدم 
4 في صناعة الورق ؛ هى إطار خشبي تمتد عليه 
أسلاك نحاسية تعمل كمصفاة لتصفية كمية الماء 
الزائدة من ألياف الل من أجل كرين فرخ 
الورق . وهئاك إطار خشبي آخر يسمئ الدكل 
(راجع : عااء36) يلبس حول حواف القالب مكوئا 
صيئية ذات حواف يارزة » وهو مايبى ء الئخانة 
المطلوية لألياف الب على السلك حو" ب يصفى لماء 
الزائد . 

ب) أما في الطياعة فهي تعني أداة مكونة من 
جزثين تستعمل لصب أو قولبة الحروف الطباعية 


القابلة للحركة . 
7 عفن أو فطر محدك عفنا , 
مكيس القولبة عم 110111 


مكبس هيدروليكي لتجهيز أمّهات الأسطح 
الطباعية المصبوبة : أي قوالب لتلك الأسطح 0 
وهي مايعرف بالمتريسات أو «ورق الفلان» . 
ويستتخدم المكبس في كبس هذا الورق ٠‏ فيطبع 
عليه بالضغط والحرارة مكونا قالبا بطيع صامت 
(سادة) بارز لنسخة معدولة الوضعء باعتباره 


اليها من عل المسرح مما يعطي الصوت تيسيها 
هائلا . أما بالنسبة لأشرطة الفيديو فإن تسجيل 
الصوت والصورة يتم عل شريط مغنطيسي 


(ر أجمع ؛ #سهنلءهممعع: عمه) 


رخ '811) كته زلقته علدنت دسمتامجر 

تحليل وفثك الحركة 

نظام من أنظمة دراسة الوقت المحدد للحركة 
سلفا . وفيه تعتبر القيم الزمنية المعئية هي الأوقات 
التي يستغرقها الخبراء ف تأدية العمل ؛ وهو يعين 
إحدى وعشرين حركة مختلفة ويحدد وقتا قياسيا لبدء 
الحركة وآخر للحركة ذاتها وثالث للإيقافها ويمثلف 
الوقت الذي تستغرقه كل حركة بانختلاف المسافة 
الني تقطعها . 


رفوف مجهزة بمحرك وعء؟لعطاة 2101051560 
بناء من الرفوف التي تشغل حيزا بسيطا وفيها 
تتحرك خرّانات الرفوف بالطاقة الكهربائية أو 


الميكانيكية . 
تبقيع / تلطيش 011 
-١‏ في الطباعة » هو عدم إستواء الدرجة اللوئية 


للحبر»ه وخاصة في المسلحات الصمته 
(الأرضيات) » فيظهر المطبوع مبقعا بألوان ممتلقة 
متداخلة مابين الفاتح والداكن . قد يحدث ذلك 
بسبب عيب في الحبر أو الورق . أو خخلل في 
الماكينة , 


- في التصوير » هو عيب في الصورة » بحيث 
يظهر الفيلم ملبد أو مغيم » ومُلطش وذو كثافة غير 
متساوية . وهذا يحدث نتيجة عدم هز الفيلم 
بدرجة كافية أثناء تحميضه ١‏ أو نتيجة لظروف 
تخزين غير مناسية » أو تلف المستحلب . 


عع روتزإعغطة ركاه 0غعل)امدس 
جلد العجول أو الغئم المرقش 
تجليد بجلد العجول أو الغنم المرقش بالألوان أو 
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أو «ذيل؛ وعلى حسب انجاهها يمكن للحاسب 
تحسسها والاستجابة لها . وهى مزودة بأزرار في 
معظم الأحوال للإشارة إلى بيان موقع المعلومات 
على شاشة الطرفية ل#منممء) وبعض الوظائف 
الأخرى ٠‏ ا تستخدم أساسا لادخال الرسومات في 
الحاسب . وهناك أنواع له تستعخدم معها لوحة ٠‏ 
كالموجودة بالصورة » والتي يمكن عن طريقها 
الوصول إلى بيانات معيئة على شاشة الطرفية وذلك 
بتوجيه المؤشر الضوئي دست إلى عئوان البيانات 
على الشاشة ثم الضغط على الزر الموجود عل 
الفار . 





تمدع عاطة 1110 


موضع غير ثابت . موضع متحرك 
ا" أجع ف «ملدعه| علاخداعم) 


دواليب متسحركة كعم ةق" 11105216 
مجموعة من الرفوف اْحَكمة التى تتألف من 
تركيبات مثيتة على عجلات تجرى على قضبان مع 
وجود ممرٌ واحد بينها . والدخول الى أي مها يتم 
بتحريك الدواليب لفتح ممر بين الدولابين المراد 
الدخول بيتهيا . 


.08األااعغط؟ أعقناتجورمه : مكاج معن 


منقولا من سطح طباعي بارز (فورمة أو حروف » 
أو كليشيهات) معكوسة الوضع . ثم تنتج الأسطح 
الطباعية المصبوية في تلك القوالب من سبيكة 
رصاص خاصة أو من البلاستيك أو المطاط . 
الخ . 

هه :0قلج مم 
ورق مُقَولُب عصهقم 220 -لانتمد 
تقليد الورق ين يدويا والذي يصنع من الخرق 
على ماكينة تصنيع الورق . 
سناد . حاضنة . مطية 
وسيط زجاجي . أو ورقي ؛ الخ . تثبت فيه أو 
فوقه الشرائح أو أي شيء لحمياتها , أو حفظها أو 
عرضها . 


الالزاالنا 


10101 

مثبت (على سناد أو -حاضنة أو مطية) 
قصاصة أو صورة أو صفحة أو أي شيء مشابه 
ملصق على السناد (راجع ١‏ ؛التاماة) 
لوحة ملصقة عغهام 0ع أستامتص 
صورة مطبوعة عل فرخ ورق منفصل وملصقة على 
صفحة من صفحاتث الكتاب 5 
3 ت ركيب / تثبيت 1110 

دأة تقوم بتقطيع إطارات الفيلم ونحديد موضعها 
: البطاقات ذات الفتحة د اججع عق ععلاتتعرة) 
ثم لصقها . تسمى انها : 

تركيب . . لصق للا 
عملية تثبيت 5 مصورة ة أوأي مواد ثنائية الأبعاد 
إلى القماش أو الكرتون أو أي سطح آخر . وهذه 
المواد قد تلصق بالصمغ أو الغراء أو بعملية اللصق 
الجافة التى تستخدم فيها ورق وسيط حساس 
للحرارة مخغصوص للصق المواد بالحرارة والضغط 
على السطح . 
فأر . «ماوس» 1101 
أداة إدخخال تستخدم مع لوحة (راجع أعامةا) 2 
تتألف من أداة ميكانيكية تنمسك باليد متصلة بكبل 


ناما اأتعلامه 


111106 





قاملاء ع2 طرتاتقعتم معد “1131 

518 فنقك عاطولوعء م عمتطءمقم مءى ‏ “1114171 

أ تن5لاتتةنز عع 110855 .1115 

لقص عضن ومتامم عع 4 ]131 

#تنالنة ]اع جاع معنا ممعم عمد 1111517 

دالت -مامعصة) ممعم عمد 111117 

ااأذمع- مدع رسناتروع در معد 1111314 

نجليد الموديجر تبستلستط عد زمغ ناته 
( تنطق في الإسبانية موذهار تهطءظادمم )تجليد 
إسباي على جلد قرطبى كان يزاوله السكان المغارية 
في إسبانيا فيها بين القرنين الثالث عشر والسادس 
عشرء والذين كانوا يسمون 5ه:هزغ0داس (والكلمة 


اسيانية مشتقة من العربية مَدَجْن صم رزج تام أي 
الذي سمح له من المسلمين بالبقاء والعيش في 
اسبانيا المسيدحية)» حيث كانوا يزاولون بعضص 
الحروف والصناعات ومنها تجليد الكتب . وكان 
التصميم السائل هو البصم السامن . وكانكت 
الأشكال عل هيئة شرائط تتكون من نقط ومنحنيات 
ودوائر وهو ما يكون خخلفية الشكل . 








م7 عاطاة 210 
حرف طباعي قابل لحركة/ للتحريك 
حروف مصبوبة يكون كل حرف فيها عبارة عن 
وحدة منفردة وذلك لتمييزها عن السطح المسبوك 
عداه أو القالبي الذي يكون عليه عدد من رمور 
الكتابة . ويرجع الفضل إلى التطور الحديث في 
وسائل الطباعة الى الحرف القابل للحركة عند نهاية 
القرن الخامس عشر بدلا من القوالب المحفورة 
وترتبط الحروف المتحركة دائها باسم جوهانس 
جوتنيرج زر أجع ممقطمل روعطوععسق) 

.لإأصةتههاج: .عمته رونناة ,قأوطقصيهما :مولع ععى 
حرّك 110 
من لحاسب . قرأ بيانات في موقع وكتبها في موقع 
آخر دون إتلاف البيانات في الموقع الأصلٍ . 
التجليد الفسيفسائي 100581 “01 علق 102 
زخرفة الكتب التي تتشكل عن طريق تلبيس أو 
لصق قطع صغيرة من الخلد ذات الألوان المختلفة 
لتكون شكلا منتظ) . وهذا الفن مرئبط باعيال 
المجلدين الفرنسيين : 
عتمومم عط لقة عسوعل عا بسوتولوط 
في القرث التأسعم عشر . 
خريطة فسيفسائية نرقم عل2102 
خريطة تتألف من صورتين أو أكثر من الصورة 
المأخوذة من الحو لأغراض المساحة . 
عتقومصمامام نملةالمطوف ,عتهدممم مطم :مله معو 


. لعللم م تمعهن 





256 لللنام 
يسمي في الولايات المتحدة سوبر ##تاة . يسمى وهلاك كتب كثيرة مجلدة ببذه الأغلفة الاسبانية 
أيضا : (حه» . العريبة موجودة في إسبانيا كما يوجد عدد قليل منبا 
وصول متعدد ووعع41-22[رروور 2 ني إنجلترا. وهذا مثال على تأثير العرب على فن 


أسلوب يكن من إستعمال جهاز أو برنامج من قِبّل 
عدة جهات مستفيدة بشكل متوارٍ . 
تالص ركمععقله معد 141200156585ناتت؟ 
علد 0م11 أعع مدوم - انود 
تكشيف متعدد الأوجه/الموضوعات 
تسجيل الموضوعات المتعددة التى تعالجها وثيقة ما 
تحت رؤوس الموضوعات المتعددة وذلك علل 
بطاقات . وتستعمل البطاقات المثقبة للسرعة 
الكبيرة المحتملة عند إسترجاع المعلومات . 
تعلط عتدمتليممف :زمكاة ممى 
عاعه جاع اعسصقطع- ا أاسر 
شبكة متعددة القلوات 
شبكة ذات قنئوات إتصال متعددة بين المكتبات » 
وكل قناة تسمح ببث أكثر من رسالة أو اكثر من نوع 
واسحد من الرسائل فق أن واحد , 
تسمى أيضا : #عامدله . 
مصتعم «مامعنا سدس 
طباعة متعددة الألوان 
عملية الطبع الملون والتي يتم فيها عمل لوح 
منفصل لكل لون ثم يطبع كل لون على حدة . 
وتضاهى أحباز الطباعة الألوان التى يراد إنتاجها . 
تسمى أيضا : مسنامهم «مامء هام . 
.85قع10م 107[مع»]نام] :مواة مع 
وعمة طن وكستمئ أ اندر 
مكتبة مقاطعات متعددة 
نظام مكتبي ينشأ عن طريق إجراء مشترك تتخذه 
الجهات الحاكمة أو عن طريق تصويت المواطنين في 
المقاطعات ويديرها مجلس الأصياء أو الأمناء . 
لم11 أكمقك اهدده امد نفل انتم 
تصنيف متعدد الأبعاد 
التصئيف الذي يتم بمقتضاء وصف كل وثيقة من 
أكثر من وبجهة نظر واحدة بيلما تحفظ الوثيقة ذاتها في 
مكان مادي واحد. إلا إذا كان هئاك اكثر من 


التجليد في أوروبا في ذلك الوقت كما يظهر من 
التجليد الإسباني في الشكل التالي . 





تجليد اسباني من القرن السادس عشر 


الى اننا 


نسيج قطني شبكي يلص بالغراء على كعب الكتب 
لإحكام فسك الملازم معا , 





عامتااسه 


متعدد اللغات لمسعستان تتم 
حاشب قادر عل المغالحة بعدة لعات . 
8 1لاق م1112 عم 15اث1للقدع1) 1111121 ناتلا 
أدناع 35 أ نا لسائر 
وسائل متنوعة لسلستم 
١‏ - مجموعة - أو سجل مجموعة من المواد في أوعية 
محتلفة » متضمئة المواد غير الكتب ٠‏ والمواد 
السمعية والبصرية . والمواد غير المطبوعة . مع 
الكتب أو بدونبها » والمواد المطبوعة الأخرى . 
١‏ - معلومات معروضة خلال توليفة من أساليب 
الإتصال المختلفة سواء في نفس الوقت او بعرض 
كل متها بالتعاقب . 
مادة بوسائل متلوعة 11 ملالا 
عمل يحتوى على فئتين ماديتين أو أكثر » لا يشكل 
أي منهيا او يُكُوّنَ وحدة أو كلا تأما سائدا يمكن تمييز 
العمل به بمفرده. يطلق عليها أيضاً: توليفة 
زد اجع © يده * 
عاذ قنلعستااص عم الع[ 1110111516018 
مادة متعددة الأجزاء تنعط اتقدرغاصدم 
الكتاب الكامل أو الذي يُعتَزم إكماله في عدد محدود 
من الأجزاء المنفصلة . 
عأ ع1 األنام :سكاق ععى 
وصول متعدد وكعع»2 ع آدرة) ادم 
الببليوجرافية الذي بهىء نقط مداخل ( راجم : 
أاأدم و55ع306 )عديدة (مثلا : أسماء وعناوين 
وموضوعات وسلاسل ) إلى التسجيلات التي 
محويها . 
أ عامأعساعم برطعهو رمع ع املسم 
مبدأ تعدد المآ 
حقيقة أساسية بأن الكتب يمكن الوصول إليها عن 
طريق : المؤلفاء٠‏ والعثوان ٠‏ والموضوع 0 
والسلسلة الج » وهذا ما يجب على المفهرس ان 
يضعه في حسبانه دائيها . 
.05 ك5غعأسأعملرم ,عمتعملةغمه :مولة معد 
عأقمالممم عمد 11101 كتلالك عاض نر 


ا ككل 
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نسخة واحدة من ١‏ لوثيقة . أما في الفهرس فبالرغم 
من أن كل بطاقة تمثل وثيقة واحدة , إلا أن كل 
وثيقة قد يكون لا أكثر من بطاقة في الفهرس . 

مهلأقع ا لأكققكت 4نق1أ2 :وكام ععر 


مجع تأساعع المدامتأمدع سس زل 1 اندر 
إسترجاع متعدد الجوانب 
تجميع الإحالات إلى مفهوم واحد أو عدة مفاهيم 
عند الطلب . وذلك على بطاقة واحدة أو أي وسيلة 
للقيد ١‏ راجع : بللا ). 
كيا تستعمل البطاقات ذات الحافة المثقوبة لهذا 


الغرض . 

خط متعدد المأخذ عملا رمعل اندر 
يعني في شبكات المعلومات . خط أو دائرة توصل 
عدة محطاثت فييا بينها . 


مادة متعددة الملفات م 1111111 
وحدة ببليوجرافية مكونة من أكثر من ملف بيانات 
مفروءة آليا م 
بكرة متعددة الملفات [ععع 111 اندر 
في الحاسبء بكرة ملفوف عليها شريط يمتوى عل 
أكثر من ملف . 

ممتممناءعد ممم 00121612 عتددة 11 أناتم 


18065 للمتفعبة ءءى “7041061 “1 111-1811ناتتر 


ق5ععع 2 اعجع1- 1 اناده 

وصول متعدد المستويات 
تعنى في إسترجاع المعلومات . شكل من أشكال 
الوصول إلى الملفات التى تكون مداخلها أو 
مجموعات مداخلها مرتبة في ترتيب محدد وفقا لرموز 
موضوعية . وهذه الرموز يمكنها ترتيب المداخل 
ترتيبا منهجيا . مثل الكشاف المجائي او كالرموز في 
مداخل بطاقات الفهرس المصدف . 

وستدعلصة اعععل- اسم 
تكشيف متعدد المستويات 
تكشيف الوثيقة بالمصطلحات العامة العريضة 
المناسبة وكذلك بالمصطلحات الدقيقة المتمخصصة . 


036 


عام ة ا ل ناا 





للحصول على رمز قليل الإستعال في البطاقة 
المثقبة . 
ععوءتعلنت؟ امسعلمع معت ععع رماع عأص خا تر 
عستدع لصن انتحه ننه تعامةن لامر 
-١‏ إرسال تقابل متعدد 
تق كاف العلوناضم. الإرسان الأن 
لبرناين أو إشارتين أو أكثر . فوق قناة ترددات 
لاسلكية مفردة . وغالبا ما يثم ذلك عن طريق 
تعديل الموجة الحاملة بحيث يمكن نفل الإشارات 
مفصولة باستعخدام ترددات معينة في نطاق حزمة 
الترددات لقئاة الأتصالات المستخدمة وهو ما يسمى 
باللإرسال التشابل المتعدد بقسمة التردد به7عناوء 
عام لد موزلم 1ل أو بتخصيص تلك القناة المشتركة 
لعدة قنوات مختلفة لحمل المعلومات حيث تستخدم 
القنوات وأحدة فواحدة وهو ما يسدمى بالإرسال 
التقابلى المتعدد ذي التقسييات الزمنية عمأقا'ال عهذذا 
اما انا : 
؟ - تسجيل تقابل متعدد 
طريقة لتسجيل الصور على الفيلم بحيث يكون 
هناك صفين أو أكثر من الصور بعرض الفيلم , 
م - تكوين تقابلٍ متعدد . 
ترتيب الصور على الفيلم بالطريقة الموضحة في ؟' 
لقنتصسضعء1 قاأقل دغلل لصدر 
طرفية متعددة الإتصال 
وحدة طرفية ملحق بها إثنان أو أكثر من وحدات 
الإدشال والإخراج تقوم باستقبال وإرسال البيانات 
بين تلك الوحدات ووحدة المعالحة المركرية , 
( لاموعامتالحم ) معي ادرن اتا 
وحدة الإتصال المتعدد 
يكدة عبط الها القدره عل أريظة ,وده مناه 
مركزية بمجموعة من قنوات الإتصال » بمعنى أنبا 
تسمح بإرسال رسالتين أو أكثر في آن واحد فوق قناة 
مفردة . 
قثاة إتصال متعدد اعصصقطك ععدءاد لنت 
قناة للإتصالات تسمح بالنقل الآنٍ في كلا 
الإتباهين . 


معنجف لعلعج مم كعأصمء علص ألمت 
إرتباط متعدد تم تتفاعععمء عاد تاسدع 
تستخدم في الإحصاء للدلالة على إرتباط ثلاثة 
متغيرات أو أكثر . 
إدخال متعدد 1617 عأم ةا أ ادر 
تعني في استرجاع المعلومات . حفظ أكير عدد يمكن 
من الواصفات ( مصطلحات ؛ مداخل ) الخاصة 
بالوئيقة في نظام ادخمال عنصر البيانات ( راجع : 
لزتادت معلا , 
تعر يض متعدد ع اورت عادر لنحس 
في التصوير. تعريضص نفس المادة للضوء مرات 
عنالتصطءء) عسقام سلذا عام لسر 
أسلوب تصوير ميكر وفيلمي عالي التصغير 
تعاترءء عسممطاملجعط عامتال تس 
مركز سياعات رأس متعددة 
جهار يتيح لاكثر من فرد بالؤستاع إلى نفس 
التسجيلة. الصوتية. في نفس الوفت 





مأمعدزامم عمد 1028تهع22 عآدرلأاناتت 
(عتاأدءسصسمتلسحده) عداتتطاعطتام عامتألستس 
تثقيب متعدد 
١‏ - وجود أكثر من ثقبين في العامود الواحد على 
البطاقة . 
؟ - الثقب بالضغط على لوحة المفاتيح ( مُزْرْة) 
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المكتبات الأكاديمية والمتخصصة . وهى تشير فقط 
إلى أنماط أعضاء الشبكية وليس إلى المنطقة 
الجغرافية التي تغطيها . 
5 لاع 11111 
الألفاظ متعددة القيم 
تعني في استرجاع المعلومات , الألفاظ التي تكون 
لها معان مختلفة في النصوص المختلفة كالألفاظ 
المتجانسة , 
مم كانم عمد 200110833711 علضتدله؟1) لسر 
(وكاا 
]هع تاطنام عتسسام عل اسم 
مطبوع متعدد المحلدات 
مطبوع غير دورى يصدر في عدد من الأجزاء 
المنفصلة ماديا عن بعضها ولكها تشكل كيانا 
واحدا . وقد تحمل الأجزاء بيانات تأليف مختلفة. 
وعناوين مختلفة . 
.قتعا أعومأللسه :مذاج عمو 
مكتبة بلدية ا تقترطذا لماع تمسر 
مكتبة عامة تخدم منطقة حضرية وتموها وتديرها 
حكومة محلية غير مجلس المدينة . وإن إستخدام 
كلمة اأوماعتسياه أصبح قليلا الأن حيث أنه ليس له 
أي مدلول قانوني محدد . وفي الولايات المتحدة . 
تعنى مكتبة قرية أو خدمة تقدمها منطقة تعليمية . 
أما في أستراليا فهي تعني مكتبة عامة . 
تقطن[ ععمعععاعم لومتعتستاحدس 
مكتبة مراجع البلدية 
مكتبة محتفظ بها المديئة لاستخدام موظفي المديئة 
والمقاطعة في أعرالهم الرسمية . وقد تكون المكتبة 
قسما هن المكتبة العامة وتساندها المديئة » حيث 
تكون موجودة في مينى بلدية المديئة أو المقاطعة . 
عمأجمعة ععمعنعقعم [دمواء تادر 
خدمة مراجع البلدية 
خدمة تقدمها المكتبة لحكومة المدينة ونخاصة فيا 
علق بالقراية القترخة . 
قاعة الأرشيف 0011 15111111111111 
غرفة محتفظ فيها بالأرشيف . 
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جدول الضرب عاطق تامتادع تام أتس 
جدول من القيم مخزرن بصفة دائمة في ذاكرة 

الحاسب يستعمل في تنفيذ عمليات الضرب في 

بعض الحاسبات . 

معاخة تعددية 11ل 
إستعيال وحدة معالحة واحدة لتقسيم العمليات 

منطقيا أو وظيفيا بكفية تزامنية وتعني أسلوب تنفيذ 

أكثر من برنامج مستقل في آن واحد بواسطة حاسب 

واحد . حيث يكون لكل برنامج موقع تخزين 

خاص به مع إتصال متشابك مع وحدة التجهيز 

المركزية . 

-12183ززه6 م10 بم51708قغع50م للع رالأعرمه :مكلة عمد 


111 
مكدع ع0 "مذ 1 تالت 


تعده مُعالجات . تعدده وحدات التشغيل 
المركزية ‏ 

وحدة معالجحة ذات أكثر من ورحلة حسابية ووحدة 
منطق . 

برجة متعددة 1 اج انار 
طريقة معالحة تهدف إلى تناول برامج متعددة آنيا 
بتتداخل تنفيذ عملياتا . 

تسم ١أيضا‏ : 
ات أفق 70م 11 1نا ,م لملذوعنمام ألانععاعممء (مكلج عمد 


لوب ممع اما عم ]01 ااط1 11 11531 لناتتا 


[ننال 


جلاع512 11121 تامار 

رفنوف متعددة الطبقات 
رفوف معدنية ثابتة تتوسع لأعلى في مستويات 
متعددة أو أدوار وتكون غير مسّدة إلى الجدران 
وتشكل كل مجموعة منها دور في المبنى وهى جزء من 
البناء حيث تحمل فوائتمها الرأسية السقف بالإضافة 
إلى أن رفوفها تحمل المواد المكتبية . 

كلعهاد ععنا-عاع3أة :2150 ععى 

عن باع عم )ةنال 
شبكة متعددة الأغاط 
شبكة معلومات تقوم بخدمة أنماط عديدة من 
المهيتات مثل شبكية المكتبات التي تضم كأعضاء 


00م 


اانا 





المكتبات الموسيقية وتشجيع الدراسات ف تنظيمها 
وإدارتها . تنشى : 
( فصلية ) 80165 .1 
( شهرية ) هاعالن8 ومنومتصده شللا .2 
( غير منتظمة ) وءمء5 :2ه150 شلاة .3 
( غير منتظمة ) :216851606 شلاذا .4 
علم الموسيقى لاع لانن 1كلاتك 
دراسة الموسيقى كفرع من فروع المعرفة أو كحقل 
فك ععقرل الكت - 
ورف نوتات موسيقية هم عأكناتد 
ورق مسطر في مجموعات كل منها خمسة سطور 
لكتابة الموسيقى . وعندما تجلد على شكل كتاب . 
فإنها تسمى عادهط عأكنتس امتعكناممه ؛ أي كراسة 
نوتات موسيقية . 
عرمعه عمى - 5016 3510الكا 
ع 111 
كاتبة النوتات الموسيقية ٠‏ «ميوزيكرايتر 
اله تطبع النوتات الموسيقية . اخترعتها : بإلها ووذئة 
لاعس«عدصيون زه عمو في لندن وثولت إنتاجها شركة 
20 عع تجووم 19 لمترعمتد1 عام 555 , 
غ+02قناو حك عع 1111111011 


مايلار ولالودل 
مادة تستعمل كأساس لبعض أوساط التخزين 
الممغنط ٠‏ وتكون مطلية بجسيبات مادة يمكن 
مغنطتها . كما قٍِ حالة الأقراص المرنة تممه 


15ع اقل 


الندي الأرسط ‏ (0تظلة«جرمد-0ججعم) عالا 
مختصرة تستعمل في فهرسة الأعمال الموسيفية للدلالة 
على طبقة الصوت في الأعيال الغنائية في 
الملاحظات . وهى تعنى الصوت الأعلى عند النساء 
والأولاد . ١‏ 


متدحخف (0لاتا111115) .21115 
عض رتوو ماع81 عع اناجدوه0) لتااعدسلة 
شيكة حاسب المتاحفب 

تكونت عام 19197 في إنجلثرا وهى تقدم لأعضائها 
خدمات كثيرة ؛ تتضمن سجلات للمجموعات 
الفنية وتراجم الفئانين ٠‏ ووثائق ومخطوطات , 
ومواد سمعية ويصرية وعينات حيوية » ومواقع 
معيارية وفن المحبمار . 

وقد نشأت الشبكة عاردساعلة ععاسعصه©) مسسعدناة 
التي كونت سجلاتها من أكبر متاحف الولايات 
المتحدة . وهى تعتمد أساسا على متحف الفن 
الحديث في مديئة نيويورك . 

مكتية متحف للق عطاذا تمساعقطاار 
مكتبة يحتفظ بها المتحف ونحتوى على مواد مكتبية 
متعلقة بمعروضات المنحف وفي يجال نخصصه . 
موسيقى 1111151 
الطريقة اللفاصة التي تكتب بها القطع الموسيقية 
والألحان على الأوراق . 

الوصف الموسيقى ‏ 4057م م06 لدءأكناظ 
وصف أجراء العمل المنفصلة من حيث إستخدام 
الآلات الموسيقية أو الأصوات الغتائية الي تستعمل 
في نفس الوقت اثناء الأداء الموسيقى . وهو يتميز 
عن الوصف الببليوجراق ( راجع : عنطمةءومئامنط 
مهلام اعوعل )الذي يعني فقلز بالأجزاء المتعاقية و/أو 
المجلدات (أي الطبعات المختلفة ) للتأليف 
الموسيقي . 

عمل موسيقى 018 لمعتكنام 
تأليف موسيقى يؤدي بواسطة آلة موسيقية أو أكثرأو 
يتغنى مها صوت إنساني واحد أو أكثر . 

مكتية موسيقية جتوعطتا عتكتااد 
(خرلةة) وممتأوامودوة «سعوعطنا عتوسا8 
جمعية مكتبات الموسيقى 

تأسست قٍِ الولايات المتحدة عام 9١‏ لتطوير 


الإحالات من الأشكال غير المستخدمة . كيا تسجل 
الللاحظات التى وجدت في تلك المصادر كتبرير 
للشكل المعتمد لتلك الرؤوس . 

10 والعمطاينه امع زطنرة ,8216 “والسمطتدة :داج معدي 
فهرس الأعلام/ الأسماء ‏ عمملهاق عصفس 
فهرس هجائي الترتيب ٠»‏ يشتمل على أسماء 
الأشخاص أو الأماكن أو كلاهما سواء أستعملت 
تلك الأسساء كمؤلفين أو كموضوعات . 

لاعمقطا عدنقم :مكاج ععى 
مدخل علم /إسم تاد ممم 
تستعمل في التكشيف للدلالة على المدخل الذي 
يكون تحت إسم شخص ٠‏ أو مكان أو هيئة . 
كشاف أعلام/ أسماء 120 3تقم 
كشاف تكون فيه رؤوس المداخحل عبارة عن أسماء 
أشخاص و/أو هيئات مستشهد مها أو محال اليها في 
الأعبال المكشفة . 
مله «مطغصة :دذلد معى 
املع و'تعلمتط ممع 2211©1 2121316 
إحالة علم/إسم , عع رع 1ع عانق 
إحالة من الأشكال المختلفة للأسياء إلى الرأس 
الذي استخدم في المهرس . 
. 0211531 


شخص مُسمى على إسم شخص آخر . 
وعقدء 0ع200 ع1ألا-ع سمه 
مدخل إضافي إسم ‏ عتوان 
مدخل إضاقي مكون من إسم الشخص أو احيئة 
وعئوان المادة . 
اهمه 1116)-عصقه :مقلة عمى 
اتات عاالماعع نرقم 
مدخل إسم ‏ عنوات 
١‏ نقطة وصول ( راجع : أقامم مكعدعة ) تتاألف 
من إسم شخص أو هيئة وعنوان مادة ببليوجرافية أو 
جزء من مادة ببليوجرافية م 
” - تسجيلة ببليوجرافية يتكون رأسها ( راجع : 
8سالدعص) من إسم شخص أو هيئة وعلوان المادة 
الببليوجرافية أو جرء من المادة الببليوجرافية . 
1 ع2 ع11ز1-ع تصقر 
إحالة يكون فيها سطر (الإاحالة من ) «وسطر 


(دسلةأمععتم عتأعدعء ممع اندوع لح 

سات 

رمز للميكروفيلم السالب . 

(را أججع + مترقم1 تدع رمه -؟الموعم ( 

ذه 55108 1اقتط0© سموتلثت اأوصموهة عمد . بلأناخ لم 

| 

عا 6م00 لااتمطانة عصداط معد 00) طاح 

0 | 

ف الحاسب ع علامة أو مُعرّف ععقنامءل1, ويكون 

الاسم مؤلفا عادة من تسلسل رموز هجائية عددية 

ويكون الرمز الأول فيه هجائيا . وقد يعرف الإسم 

مجموعة بيانات أو عبارة أو برئاجا أو شغلة أو ملف 

أو متغيرا أو موقع تخزين أو جهازا أو أي كيان 

آخر 

لدت راق انه 


)400( 


نم4 


مشروع تعاوني لإنشاء فهرس تحقيق للأسهاء تشرف 
عليه مكتبة الكونجرس حيث ترسل المكتبات 
المتعاونة سجلاتما إلى مكتبة الكونجرس الني تقوم 
بمقارنتها بفهرس الأسماء لديها وبعد التصديق عليها 
تدخلها في الفهرس الآلىي لتحقيق الأسياء . 
11 ا لعمطايلهة علقم 
فهرس تحقيق الأسماء . فهرس الإستناد 
مجموعة من سجلات الاستناد تحدد الأشكال 
المعتمدة لأسياء الأشخاص » واطيئات . 
والتنظييات التي يجب إستيخدامها كرؤوس في 
مجموعة معينة من التسجيلات الببليوجرافية ؛ 
وكذلك لتحديد المصادر التي استقيت منها . وتحدد 
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>3 110110ه1 





مثال : والقيغارة» أن ضيق من «الاآللات 
بصصعأا لعلقاع: بصع ععلجورطا :وولة معو 


-15 5132 1078 مقن مدقف أقمم حلط ممى ٠١1‏ 


5ت 5 1ق لتم 


و طني قو مي ([ل3م340م) .)113 
-عع دعل 5 02 «وتتعلوعم لمدمغداك 
تأعقتتدهن) طععدععع] أمدصه دخ 


خم 
الأكاديمية القومية للعلوم 
المجلس القومي للبحوث 
هيئة أمريكية خاصة للعلماء ؛ لاتهدف إلى الربح بل 
هدفها تطوير العلوم والإستفادة منها للرفاهية 
العامة . وقد وفع قرار إنشاعء الأكاديميةعام الما 
الرئيس لنكولن ٠‏ بغرض تقديم إستشارات 
للحكومة الفيدرالية في المسائل العلمية على الرغم 
من كونها مؤسسة غير حكومية. وقد أنشىء المجلس 
القومي للبحوث عام 1915 » تابعا للأكاديية بناء 
على طلب الرئيس م1 لتجميع جهود العلاء قُِ 
الدولة ويتم التمويل من مصادر غامة وخاصة . 
ومساعدات . وملح » وعقود . 
01 102كقتتتتره )0‏ كتزمولجكل4 لمصمله"ا 
01 شك وعتنةعطارا 
اللجئة الاستشارية القومية عن المكتبات 
شكُلها الرئيس جونسون في ؟ سبتمير 1473 في 
الولايات المنحدة لعمل دراسات مستفيضة وتقييم 
لدور المكتبات كمصادر للأبحاث العلمية أو مراكز 
لبث المعرفة وعمل توصيات لتأكيد دور تلك 
المكتبات وزيادة فعالية حدماتها للدولة . وقد قدم 
التقرير إلى الرئيس جونسون في ١5١‏ أكتوبر 
4 »: وكان من ضمن توصيات اللجنة أن 
يعتمد الرئيس وكذلك الكونجرس سياسة قومية 
مؤداها أن الشعب الأمريكي يجب أن تقدم له 
الخدمات المكتبية والإعلامية الكافية لإحتياجاته : 
رأن الحكومة الفيدرالية بتعاونها مع حكومات 
الولايات والحكومات المحلية والطهيعات الخاصة يجب 


الإحالة إلى » أو كلاهها مكوثين من إسم الشخص 

أو الهيئة وعنوان المادة . 

نانومتر 1180111 
مقياس طوله (١٠)؟‏ من المثر. وهي وحدة 

تستخدم في قياس الشدة النسبية لأجزاء الطيف ؛ 

كا تستخدم عامة للتعبير عن أطوال الإشعاعات 

الضرئية ومابعد البنفسجية . 

نانو ثانية 21120 
جزء من ألف مليون من الثانية أو ره .*-1١‏ مقياس 

يستخدم لتحديد زمسن دورة الممْغْل بوحدة التشغيل 

المركزية . وقد شاع استخدام هذا المقياس في 

حاسبات الحيل الثالث . يسمى أيضاً : آلف 

ميكرو ثانية هممععدوص ا منالئمم 


تعليق . سرد 12 
النص امرتبط بالعرض السينائي أو المسرحي على 
لسان المعلق أو الراوية للتوضيح أو الربط في الأفلام 
التسجيلية غالبا , 

ملماغر :هولاة معم 
تعليق 0 
عبارات تكتب ضمن برامج الحاسب بهدف 
التوضيح والشرح ولاتعتدر تعليات . 


« 


ضيق 112110 
كتاب يكرن عرضه أقل من ثلثي إرتفاعه . 
5عملة علصمط :وولة م2ى 

نطاق ضيق لصسقط بزوم “تقم 
قناة إتصاللات يكون عرض نطاقها أضيق من قناة 
الإرسال الصو ( راجع 
وعلى هذا فإنها تكون قادرة على إرسال البيانات 
بسرعة ملخفضية ١‏ مثلا 56١‏ بت بالثانية أو أقل من 
ذلك . وتستعمل الآلات الكائية عن بعد النطاق 
الضيق عادة . 


لعقمقك علورع-ععاه؟ ) 


ممع 106 :كلد عمو 
1ك صنةغ عع عرو رمد 
الصطلح الأدق/ المخصص/ الأضيق 
تستخدم في إسترجاع المعلومات الدلالة على مفهوم 
أضيق من المصطلح الواسع ذي المعنى العام . 


اا 
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بالولايات المتحدة وذلك لتوجيه الحكومة إلى 
الإستخدام الفعال لتقنية أنظمة المعلومات . وهي 
تشجيع التعاون بين الحكومة الفيدرالية والمحلية 
والولاياتية . كى) تجرى دراسات حول أنظمة 
المعلومات التي تؤثر على حكومة الولايات .» مثل 
الأمن وحقوق الغرد وحريته الشخصية » 
والمعاييرء وإنتقال المعلومات بين الولايات . وحجالها 
العام هو كيفية إستخدام الحكومة لبادىء أنظمة 
المعلومات وتطبيقها وتقنيتها . 
تدتعمك كه «منهكمدكف ‏ لمدمنادلة 
طععوميم 1 علعن؟15 لقءم5ه ,وععطموللا 
320 

الجمعية القومية لأخصائي الخدمة 
الإجتاعية ٠‏ ويحولكا ء ومستخلصات 
الخدمة الإجتاعية 
انشغت في مديئة نيويورك عام 1١4050‏ لخدمة 
الإستخلاص في ميدان الخدمات الإاجتاعية . 
تصدر المجلة الفصلية طعتدعوعه ععماعه7؟ لمءه5 
3م وهي تحتوي على مستخلصات من 55١‏ 
محلة مع كشافات موضوعية وبالمؤلفين حيث تقوم 
كينها فوا" وكذلك. لقع متلرياتا من 
الأطروحات الجامعية والكتب ويحاضر جلسات 
المؤرات ولمواد المؤفقتة (راجع: 
لقتيع ندم 2 

«عامعه عتطمهتعمتاطتد لمدمنكوير 
المركز الببليوجراني القومي 
١ل‏ مؤسسة تبيء الضبط الببليوجرائي ( راجع : 
امندمه عتطمورومناطئط ) على المستوى الوطني ٠‏ كما 
تشارك في تقديم التسجيلات البليوجرافية 
زد اججع : فررووءهء عنطودعوهنآطاط ) والتسجيلاات 
الإستنادية (راجم : 20ممم بومدطاتة ) إلى 
مرصد بياناث الشبكة الوطنية للمكئبات ( راجع : 
عووطوعهل علدمتوعه بصوعطنا 23010081 ). 
؟ -المركز القومى للمعلومات الببليوجرافية » يكون 
مسئولا عن جمع ونشر اليبليوجرافيا الوطنية الجارية 


و السو اجعة 200008 ولتاععمدمناءم ل العترته 


ا 


أن تكون في مركز القيادة لتأمين تلك الخدمات . 
لإسقعطارطا لوعبالبعامية لهدم قوس 
(متذاة) 
المكتبة القومية الزراعية 
إحدى المكتبات القومية الثلائة في الولايات 
المتحدة ء والمكتبتان القوميتان الأتحريان هما : مكتبة 
الكونجرس ولمكتبة القومية الطبية . أنشعغث 
كمكتبة لوزارة الزراعة عام 1١857‏ وحددت 
مسئولياتها في الحصول على المعلومات الزراعية » 
وحفظها . أصبحت المكتبة القومية الزراعية عام 
57 . وحتوياتها تزيد عن ١ "٠٠ ٠*٠‏ مجلد . 
وفي 1974 إنتقلت إلى مبنى يتألف من خمسة عشر 
طابقا في ولاية ميريلاند . 


الخدمة القومية 8830 عع ختتاءسف لهدمناول] 

للأرشيف والمحفوظات ع562916 5ل رمءع1 

جموعة متعاونة تتألف من خمس مؤسسات : 
1ع ولرمعع 18 لومعلع2 05 0128366 ١‏ 


مم 


كنوع لمدعلء5 عط 1و ععللات .2 

دق الطععة لقنم تنول8 عط 01 ع0160 .3 
أسقعطئة امتمعلاوء281 كه ع1 4 
5 


اعضء مةصدك؟! ونمومعع 1 آه عملا0 , 


وقد حلت عل المنشاأة القومية للأرشيف 751280581 
خء تعلاط 2)ك28 65 اموه وهى مسكوا ل عن نحسين 
إدارة المحفوظات النشطة وإجراءات الإتلاف في 
الحيئات الحكومية, واختيار وحفظ وإتاحة 
الحقوظات غير اطارية للسشكرمة والشعية ا رشن 
وإدارة المواده التاريضخية في مكتبة فرانكلين د . 
روزلت ف ميته لبويؤرك ....زقك القلث. اختتموعة 
مكتبة الوثائق الحكومية من المطبعة الحكومية الى 
قعلطءمم لقممضوكظ1 99/8ز . 


حصا عأهاك 10 سسمتاوتعووكمم4 أمنرمتاويز 
(5اظفاة؟) قسععوى5 دمتأهدس) 
الجمعية القومية لأنظمة معلومات الولايات 


أنشئغت عام 14 لي دمع ملومة بولاية بوعاعضمع كر 


004 


11311013231 





تمه ءعملط لمدمتاهه 
تراجم قومية . سير أعلام الأمة 
١-فرع‏ العراجم الذي يعني بسير الأفراد المشهورين 
الذين يعيشون في أو يرتبطون .بدولة معينة . 
؟ ‏ تراجم جماعية للأفراد المشهورين الذين يعيشون 
في أو يرتبطون بدولة معينة . 
لقمماعةك! طكتترم عمى “2422113 علمن كط[ 1150103131 


ماوع عزوم8 


أع ترون لع128 عاموظ ‏ لمدمندز 
اعسسمة 

المجلس القومي لتنمية الكثاس 

في سلسلة إجتاعات اقليمية عقدتمها منظمة 

اليونسكو , أوصى بانشاء مجلس في كل دولة تكون 

أهدافه كالآي : 

١‏ القيام بدور الوسيط بين ناشري وتجار الكتب 

والحكومة وذلك لتوصيل الكتاب إلى جميع فئات 

الجمهور, وكذلك القيام بدور المتحدث باسم 

صناعة الكتاب فيها يتعلق بالتمويل ٠‏ وأنظمة 

الضرائب والجمارك . 

؟ - تغيير الظروف المتحيزة ضد الكتاب وتطويره . 

- تشجيع إنشاء الجمعيات المهنية المتعلقة بالمواد 

المقروءة وتقوية تلك الجمعيات . 

- مساعدة وتنسيق تدريب الأيدي العاملة في هذا 

المجال . 

القيام بأبحاث حول عادات قراءة الكتب 

وتطوير صناعتها . 

5 - تقديم معلومات حول تجارة الكتب وأساليبها . 
531 18001 لمسونيوة 

«الأوكازيون» القومي للكتاب 

خطة قدمها تجار الكتب في إنجلترا عام 1408 لبيع 

الكتب الجديدة التي ليس عليها إقبال من 

الجمهور.ء وذلك بأسعار مخفضة. وينظم 

الأوكازيون لجنة مشتركة من الناشرين وتجار 

الكتب . واللجنئة هي التى تحدد مواعيد 

الأوكازيون .ويلتزم تجار الكتب بعدم البيع بالأسعار 


لإنامةرودنانائط ويقوم بالعمل كهيثة مركزية لفهرسة 
جميع المواد المنشورة داخل الدولة والقيام بإعداد 
الفهرس الوحد وقد يقوم بطبع بطاقات الفهرسة 
وتوزيعها على المكتبات الآخرى . 
وكذلك التعاون والتنسيق مع المكتبات ومراكز 
التوئيق الأخرى داخل القطر ووضع قواعد 
وتقئيلات ببليوجرافية » والمشاركة فى اللدوات 
والمؤتمرات المتعلقة ينشاطه . 1 
امعضضمء عتطجدءععومتاطاأط أحتمتامم 
الضبط الببليوجراني الفومي 
)١‏ هر التنظيم والإمداد المنتظم والنسق على 
المستوى الوطني بالبيانات الببليوجرافية ( راجع : 
قل عن امعيومتناطاط ) عن جميم الموا اد المتاحة في 
مكتبات الدولة , 
)١‏ نظام مجتزأ من النظام العلمي للتحكم 
الببليوجر افي امعادمه عتطمةعوملاطله تقوععاتسن 
عققط مادق عتطموعومتاطتط لقدمتاهقهم 


عموطهاول عاعمشاعد برجدعطنا أقدمللوه عم 


ععاماد ونه عتطموععمتلطتط لقدملامه 


عر قعقل عاأموستاعه بررقوط1[ أعممتهم ععدى 


عأ أجتع5 عتطموعومتاطأط لمصمتاهه 
الخدمة الببليوجرافية الوطنية 
الخدمة الببليوجرافية المنبعثة من المركز الوطني 
الببليوجراني » مثل ماتقوم به مكتبة الكونجرس من 
مساندة مكتباتث الدولة بالأدوات اللازمة للفهرسة 
المنسقة والمتاثلة وكذلك الإعارة الداخلية بين 
المكتبات في الدولة . 

جطايةء«عمتا؟طتط لدسمتاهم 

الببليوجرافيا القومية 
ببليوجرافيا بالوثائق الى تنشر في الدولة . وقد تعبي 
الوثائق الجديدة التي تنشر في فترة زمنية محددة أو 
الى نشرت خلال فترة زمنية طويلة . تشير أيضا الى 
ببليوجرافيا بالمطبوعات التي نشرت عن دولة ( سواء 
كتبها المواطنون أو الأجانب ) والتي كتبت في اللغة 
القومية . 


ل21013 ا 


عرض أسل الأجهزة الميكروفيلمية وكذلك كفاءة 
تصغير الأدوات المستخدمة في التسجيل الميكروي . 
0 اجع عمل رمععجمععلم ) 
. ممكناموعم : مولة عمد 
10 عتطمدعوماعهةن) لأقسمتنلةا 
كلد عمد لاعاترعن) 


الفهرس القومي ماق اقدمتاهة 
قائمية بالكتب الموجودة قِ عدد من مكتبيات دولة 
واحدة . 
عم] 0عتمستواسة عدم معادعن) لمسصمتقاد 1 
( +11لخ نال ) أوعع اع سوأأفصسسره] 
المركز القومي للاسترجاع الآلي للمعلومات 
أنشىء في مدينة نيويورك عام 21937 وهدفه 
دراسة الأساليب الحديئة لاسترجاع المعلومات 
وتثقيف المحاسبين والقائونيين لكيفية الاستفادة من 
تلك الوسائل . تنشر قصليا : . وسعة 1م210 
لاغ ناوسن 101 #ععدعن) ‏ [مدسملج] 
1116 
مقره في لوس أنجليس بولاية كاليفورنيا . يقوم 
بتجميع المواد المصدرية الي تسهل الاتهام والتحقيق 
في الجرائم المرتكبة باستتخدام الحاسبات أو الجرائم 
الموجهة ضد الحاسبات , 
تعلق اطاط 011 55106952 1نترهن) أهدده 13" 
مم ع5 للقلخهتتده12110 2110 


-ودعة 5عتتاديد تنا «عاسصصهن امسملوا8 
( خان)لة ) دمنتامك 
الجمعية الوطنية للرسومات التصوييرية 
بالحاسب 
انشئت عام 100 الي واشنجتون لتحسين 
إستخدام الرسومات التصويرية بالحاسب في مجال 
الأعمال التحارية والحكومية والعلوم والفنون . تنشر 
عدم تقعتاوهم قسة معتطموع #عانتصصده0 ( فصلية 
بالشترا أك مع قاعم ماع م8 عتمم عولط لهة لمنضاءعاظ 
تإاعاعمة ععاناصنده© ( 8 8 1185) 


065 





المخفضة قبل الأوكازيون أو بعده . ولايزيد سعر 
الكتاب أثناء الأوكازيون على ثلثي سعر الناشر . 
مداع دملوتعموق4 عاللتدع8 الدمقوةخ 
5ك طقاك 064 لادعسعساظ ‏ لقده3211 
(585) 
المكتب القو مي للمعايير 
تمثل هذه المنظمة حجر الزاوية 5 الحكومة المركزية 
الأمريكية من ناحية والتاكيد على اللاستتخدام 
الأقصى للعلوم الطبيعية والهندسية وذلك من أجل 
التقدم التكنولوجي والصناعي والتجاري . ويتم 
تنظيم عمل هذا المكتب في أربعة معاهد : 
١‏ معهل المعايير الاساسية 
5 أذأكة8 “10 عالكتاكها 
؟ - معهد بحوث المواد 
تأعتوعي1 ملمترمنه]؟ 102 عالكتاكطا 
"'- معهد التكنولوجيا التطبيقية 
لاع ه1مصطاءعه1” لغنامصم ع5 عتنغائقمآ1 
4 - معهد علوم وتكنولوجيا الحاسب. 
لإووإمصطعء1' لمة ععمعته5 ععاباصوده 201 عالغتاكما 
ه ‏ مكتب برامج المعلومات 
م ملا تملم1 10 عمالات 
ومن مطبوعات المكتب القومي للمعايير مايل : 
-وتتسمعط0 لهة خعتسدوطط. ذف , 01 61 00 ١‏ 1 
. قععمعك5 أمقه تأقسعطاةة1 . 8 روا 
وبوع1ة لمعنساععء" لإاأرعمدهم)) 5 هل فوم أكوعءنهاط -2 
( متأاعللساظ 
ععمعععاء؟ لمعتسعطهكته لمق اوعتورطع 8ه أقورنده2 - 3 
٠‏ 103103 
بالاضافة الى العديد من التقارير الاخرى 
والمطبوعات غير الدورية . 
511 كلصه0شسماج ذه سدع ضناظ لهدم اواك 
أمقط) أوع "1 سمتأاساميعةا1 رررفعهء 
تخطط المكتب القومي للمعايير لاختبار تصغير 
النسخة المصغرة 
مخطط صغير يحتوي على سلسلة متدرجة من الكتل 
الخطية والمسافات تستعمل لتحديد مدى كفاءة 


7266 


اهولخ 





والموردين والمطبوعات التي تعالج هذا ا موضوع 
تنشر المطبوعات التالية : 
قأعماقطم أقونناه1 ومتانامصسمت2 - 1 
(كل أسبوعين) يجحتوي عل حوالي ٠٠١‏ 
مستخلص مجموعة من 1٠٠‏ مجلة في تجهيز البيانات 
والتحسيب » للمشتركين . 
3ع 1131026 نات الاومرم0 - 2 
( شهرية ) لوصف التجهيزات المادية وتشتمل على 
المصائم والموزعين والسعر والتأجير والصيانة 
وموائمتها للإستخدام مع أجهزة أخرى ومعايير 
الإستيخدام والمواصفات والإضافات الإختيارية . 
لامعع 5 ومأقللهاق1 وعأتناموومة - 3 
يتألف من ٠١‏ مجلدات عن معدات الحاسب 
الموجودة في عشرة مناطق جغرافية في المملكة 
المتحدة , 
عمتانام طمن 1ه ورماععراط - 4 
35011921 عمنانا لمت أه ورمأعععلط ٠‏ 5 
5ع تأمصناة عمناناترهمت أه ورماععبار - 6 
ومجموعة أخرى هامة من المطبوعات. في هذا 
المجال . 
عصتاعه عاقطة آله سمأوععله1 لمدمتاوا1 
(كلخ1!؟) روععاج مم5 عدترء120 مده 
الاتحاد القومي لخدمات الاستخلاص 
والتكشيف 
إتحاد يضم الحيئات التي تقوم بخدمات 
الاستخلاص و«التكشيف انشىء في الولايات 
المتحدة عام وسجل في يناير م15١‏ ليصبح 
الاتحاد القومي لخدمات استخلاص وتكشيف 
العلوم 1 
لمة عصاعمائطم ععمعه5 ثه ومتسدعمع؟ لمسممننواط 
وععاتطةء5 ومنرعلكض1 
وذلك لتحسين عمليات توثيق الانتاج الفكري 
العامي في العلوم والتكنولوجيا ( الإستخلاص . 
والتكشيف . والتحليل ) ٠‏ وتهيثته ليكون متاحا 
للعلاء والتكنولوجيين » عن طريق : 
أ تشجيع عمليات الإستخلاص والتكشيف في 


كيا تنشر كل شهرين 5«هل2 دمتطودءت ععانممت كيا 
عبتم بالرسومات الاحصائية » وتعداد السكان . 
وخخرائط الولابات والمدن والقرى واستخدامات 
تقنيات الحاسب في النصوص الرثية والمرسلة عن 
بعد . 
طم دسموعووع2 #عأنامصه0 لقمدمتنواح 
. عمط رععزجعك5 أعؤتراد 
الخدمة القومية لمستخلصات برامج الحجاسب 
أنشئت عام 1919/8 في واشنطن كمركز لتبادل 
مستخلصات برامج الحاسب . مشتملة على تماذج 
التبائل 0065© «ملنهانسنة وبر امج التشغيل 
والحاسيات » وإدارة نظم المعلومات . وتحدفظ بأكر 
مجموعة في الولايات المتحدة من مستخلصات برامج 
الحاسب في مرصد معلوماتها حيث تبلغ أكثر من 
"٠٠‏ هادة كا تشتمل على معلومات عن 
التجهيزات التنظيمية :25هة والتجهيزات المادية 
ع:دسلموط ومصادرها حيث تمد أعضائها بمعلومات 
عنها في نشرتها الفصلية . والبرامج هنا مصنفة في 
٠‏ موضوع متخصص في ميادين عامة مثل 
العلوم الحيوية والطبية والإدارة والتجارة والتعليم 
والإنتاج والمكتبات والبيئة والحكومة والعلوم 
الإنسانية وصناعات محددة ء» والخدمات العامة 
والهندسة والعلوم الحربية وتطور التجهيزات 
التنظيمية وترجمتها ووسائل استعخدام وإتصال 
أجهزة المعالحة . 
آنآ ععاوعءن) عستأسصمسهن) لقضممجةا 
0206 
المر كر القومي للتحسيب 
تأسس عام ١455‏ في مانشستر بائجلترا ويقوم 
بتجميع » والتحقيق من » واستخلاص وبث 
المعلومات عن التحسيب في المملكة المتحدة . 
ويختزن هذه المعلومات في ملفات مقرؤة آليا » كيا أن 
هله المعلومات متاحة قر صورة مطبوعة وعل 
الميكروفيش والبحوث المحسبة وعن طريق توزيع 
الأشرطةالممغنطة . ويم معلومات عن التحسيب 
وتجهيز الييانات والتجهيزات المادية معموسلمقط 
والتجهيزات التنظيمية 08#5:8: ٠‏ والخدمات , 


لمتاه هد 
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عءد علالاعق142 11241011 نزول لدنره وم 


م مدع 2 لمنام8 أوزمز * 


لجمعع؟1 عتطجرهءمتاطئظ اعجع.1 لمسم نور 
المستوى القومي للتسجيلات الببليوجرافية 
تسجيله ببليوجرافية تقابل المعايير المعدة بتميع 
الميئات في الولايات المتحدة بهدف مشاركتها مع 
الهيئات الأخرى ؛ أو المساهمة في تضمينها في إحدى 
مراصد البيائات ( راجع : عقوطؤدل ) القومية , 
وقد نشرت مكتبة الكونجرس أو تزمع نشر القواعد 
للأشكال المختلفة للمطبوعات مثل الكتب ء 
والدوريات » والأفلام ع والخرائط . 


المكتبة الوطنية / القومية #ضقدطئا أمسمتاهد 
مكتبة تحددها جهة حكومية مختصة لتكرن المكتبة 
الوطنية أو القومية للدولة + وتموها حكومة تلك 
الدولة وتتضمن مهمة المكتبة التجميع الشامل 
للانتاج الفكري القومي ( والذي غالبا مايكون 
نتيجة لنظام الايداع ) وتجميع وحفظ وصيانة 
الببليوجرافية القومية » والتجميع الشامل وتنظيم 
المطبوعات الدولية خدمة الفثئات العلمية . وإصدار 
الأدوات الببليوجرافية » وتنسيق شبكة مكتبات 
قومية 2 وتقديم خدمات مكتبية للحكومة الوطنية أو 
بعض وكالاتمها . وهناك عدة مكتبات قومية قِْ 
المملكة المتحدة هي : 
وتقعطئ] ممتامويك1 1832 اقترعمدم] رصوعطئتآ اكتفمظ 
,إعةوانآ مسعكطلة عموواعة ,بمدوطئنطآ كف لأقده5دكز 
لقصمنولة عط كضة ,لسمازاممة أن بإروعطاطآ أهمه230 
771 كه لإمواطاءآ 


أما في الولايات المتحدة فتعبير مكتبة الكونجرس 
هي المكتبة القومية للدولة . وهناك أيضاً مكتبتان 
قوميتان آخريان .ع هما : 

بصسقاطلط1 لقه هل 2لظ8 لصة , موعطئط لدسمطاعتعهة أعمتاوهح 


عموتلع51 1ه 


فروع المعرفة المتتخصصة التي لاتغطيها الخدمات 
المناحة . 
ب التوحيد فيها يتعلق بالاستشهادات المرجعية 
والمختصرات وترحمة عناوين الدوريات الأجنبية 3 
ج - التعاون مع الجهات الأخرى وإجراء الأبحياث 
وذلك من أمجل الحصول على أفضل شخدمة 
للمعلومات في مالي العلوم والتكنولوجيا في 
الولايات المتحدة الأمريكية والخارج . وقد إتسع 
اختصاصه عندما ضم إلى قائمة نعدماته العلوم 
الإجتاعية والإنسانية . ثم حذفت كلمة مممعكة 
من أسمه في اكتوبر ١91/9‏ . وقد وصل عدد 
الأعضاء في تلك السنة أكثر من ثلاثين عضوا . 
وهدف الإتحاد هو تحسين الخدمات التي يقدمها 
الأعضاء وتحسين مركزهم في الولايات المتحدة وفيٍ 
الخارج ؛ والتحدث بإسمهم على المستوين القومي 
والدولي . ومقره في مدينة فيلادلفيا بولاية 
بلسلفانيا . وهو هيئة ليست للربيح ويرعاه ١5‏ 
معهد أكاديمي في بزعالهلا تدسداء< ينشر : 38415 
ةع كل شهرين ابتداء من المجلد ١6‏ العدد 
الأول » فراير ا/ا151 . وقدكانت تسمى قبل 
ذلك : 
عللطععم ملك لامسممنواح 
الأرشيف القومي للأفلام 
رعق عمنودع م1 لمة عمتءمعاوناة معوع 55 دروك وجعلل 
لحعانا 
أنشىء في مايو 1970 في إنجلترا » لإختيار الأفلام 
والحصول عليها وحفظها من أجل إنشاء مجموعة 
أفلام قومية وكذلك الأفلام التلفازية ذات الأضية 
الفئية والتاريخية مهها كان مصدرها. 
تموله الحكومة عن طريق عبة هالية تمنح للمعهد 
الْعرن يطاني للأفلام ناكسا ملع طككاج8 ود يقوم بنشر 
فهارس مجموعاته . 
8 سمط عمد 71112185 0طقط لقمسدمتاهه 
6 575161115 1و أ م ملكتلا لددامنعوادح 
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والشبكة الوطنية للمكتبات يتوقع لحا أن تمىء 
خدمات لسائدة التعرف على المواد» وتحديد 
مواقعها » ونقل المواد التي يشارك فيها أعضاء 
الشبكة (الإعارة الداخلية بين المكتبات) والتزويد 
يمثل تلك المواد . 

ععةط ناكل عاعمساعت جعندعط1[ لقهسملاقم 
مرصد بيانات الشبكة الوطنية للمكتبات 
فئة متناغمة من ملفات ( راجع : 818 ) البيانات 
الببليوجرافية ( را اجع : 5غ عناجهوعمتاطئط ) المفرؤة 
آليا والمبنية طبقا لمعابير الشبكة الوطنية للمكتبات 
والمصممة لتسائد خخدماتها , ( راجع : لقممتاهم 
عاعمجمعم بمودطئا ) 

ععماو فوعول عارومجكاعم معطلا أفنام هه 
مستودع بيانات الشبكة الوطنية للمكتبات 
مجموعة ملفات (راجعم: 86 ) البيانات 
الببليوجرافية ( راجع : قنهة عنطممءومتاطلط ) الي 
يمتلكها المشثركون في الشبكة الوطية للمكتبات . 
ومستودع البيانات يقدم البيانات التي يتكون منبا 
مرصد بيانات الشبكة القومية للمكتبات ( راجع : 
عقةطتاقل علتمسطعمه بصوعطث! 1أهم304ه ) وحيث أن 
مستودع البيانات يحتوى فقط على تسجيلات قطاع 
المكتيات من مجموعة الأعضاء التي توفر 
المعلومات . فهى تمثل وجها واحدا فقط من 
مستودع بيانات خدمات المكتبة والمعلومات في كل 
انحاء الدولة . 

53 عاءروساعم بسوعطنا لقدم اهم 
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الفهرس الموحد للشبكة الوطنية للمكتبات 
الفهرس الموحد ( راجع : عملقنةء دمنمن ) أوفئة 
الفهارس الموحدة المشئقة من مرصد بيانات الشبكة 
الوطنئية للمكتبيات ( راجع : 
عققط ةق ) , 

والفهرس الموحد للشبكة الوطنية للمكتبات سوف 
عبىء كشافا مختزنا غير مسهب لموارد الشبكة . ى] 
أنه سيكون بثابة وصلة بينية هم شبكة كبيرة 
عامية . كما أن البيانات المختصرة عن المواقع 


علجوجاعه بؤءناناً 


وتعتبر دار الكتب الوطنية في مصر ومكتبة جامعة 
بغداد في العراق هي المكتبات النومية في كل من 
مصر والعراق . 
10 كالنضة تإمرةءلط1! [3ه0 هم 
21011 29126ع3 
الشبكة الوطنية لخدمة المكتيات والمعلومات 
نظام لتيسير الوصول إلى الموارد المكتبية والاعلامية 
القومية . والشبكة تتكون من ثلائة أقسام 


متناسقة : 

نظام للموارد » ونظام لللخدمة الببليوحرافية » 
ونظام للاتصالات . 

لستاظ عط ع10 #عسوعطارطة لهممنغوة 


( ظكلة) 
المكتبة القومية للمكفوفين 
مكتبة في إنجلترا توفر المطبوعاث المكتوبة با حروف 
البارزة للمكفوفين سواء من مقرها مباشرة أو عن 
طريق المكتبات العامة . أنشأتها عام ١88١‏ 
و16 .قط لمج زاممعة دكتاذح 
ع[ :0؟5اع2 تتقعطتا لددملنهم 
الشبكة الوطنية للمكتبات 
الجانب المتعلق بالمكتبات في الشبكة القومية لخدمة 
المكتبات والمعلومات في أجزائها الثلاثة المقترحة : 
الببليوجرافية » والموارد » والاتصالات . والشبكة 
الوطنية للمكتبات سوف تشتمل عل أعضاء 
مستودع بيانات الشبكة القومية للمكتبات (راجع : 
عرماة مهل عاعمسعد عصقمطئا أمدمقدم) كمأ أنها تشتمل 
على مسئويات هرمية عديلة ؛ 
-١‏ مركز التأصيل واناتط أفممموم: 2ه ععتمعه ) 
؟ ‏ مراكز الاعتيادات الخاصة ( راجع : أواعممة 
تنه 12م طاناة 2 
مؤسسات الخدمات الببليوجرافية (راجع : 
لانت عنطجوءودةتطاط ) 
مراكز الخدمات الببليرجرافية (راجع : -همناطط 
وعاوعه ععابمعة علطصة) ١‏ 
ه ومكتبات الموارد الرئيسية (راجع : #تتناهوع: 
بمونطتل) . 


1م5110 
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المتحدة , على جميع إنتاج المؤلف وقيمتها ٠٠٠0م‏ 
عولةاو بالافافة: آل عيدالة. عهننا اميد 
العومي للفنون وا الآداب 

وتعااعاط لهة 5أاقث 01 عأ1نألاق10 أفوم قاط 
ممتأمودكهمُ حعتطمم عو 111 لمدم ند اذ 


الجمعية الوطنية لفن الصور الميكروية 
زرا اجع 120882 مهة ومتتمدمملم1 عهن؟ مملأوتمددطة 


1ع 1118 01 


عله #تاعم مقعطئ! [هممنكمه ععى جل[ 11615501 1131101321 
ةنوعم 108 معوعوووع8 لقدمناولا 
زنكخة11]) عستعم اهلاق اسه 

البرامج القومية للتزويد والفهرسة 
برنامج في مكتبة الكونجرس بدأ في عام /15777 
وطبق في السنة المالية التالية » اعطى مدير المكتبة 
مسئولية الحصول على جميم المطبوعات التي تنشر في 
العالم بقدر الامكان ء والتي لما أهمية للباحثين » ثم 
فهرستها حال وصوفا إلى المكتبة وتوزيع تسجيلاتها 
الببليوجرافية خلال بطاقات الفهارس المطبوعة أو 
أي وسيلة أآخرى 

61 لهطع 182 لقنم ه11 
لصة ععمعع5 :50 عماصعن) لقعرمع16 لفممنالوة معى 


توه [مصطعع 2 


لاع ل5 103 «تعخورعن)ة لممسعقع1 لمسمتاوية 
(8510017) #موامضطععء 1 لصو عع 
المركز الوطني للإحالات المرجعية في العلوم 
والتكنولوجيا 
يشار إليه داثما باسم المركز الوطبي للإحالات 
المرجعية «عامء0 الماع اقدمة8 . أنشىء قُِ عام 
191 ويزاول نشاطه في مكتبة الكونجرس كمركز 
للتبادل وذلك للوصول إلى مصادر المعلومات 
العلمية والتكنولوجية في الولايات المتحدة 
ومسكولياته كالآتي : 
١‏ - التعرف على جميع مصادر المعلومات الهامة في 
ميادين العلوم والتكنولوجيا ٠‏ 
؟ - الحصول على البيانات التى تعرّف طبيعة ويجال 
وإمكانيات تلك المصادر وقيريتيا . 


( راجع : 0248 5امكههه1 ) سوف توجه الطلبات إلى 
أعضاء الشبكة حيث تحفظ بيانات أكثر عن المواقع 
المحددة للمواد . 


عسشقنل»151 كه #عوعطئلا لم سنمور 


15 
المكتبة القومية الطبية 
أنشثت عام 5م وكان إسمها : 
. 5. لآ , عه0]6 لد عمعة) ومعععدة عط أه وإنونطائل 
1ش شر 
ثم تغير إسمها عام ١4517‏ وأصبح 
نةعطلآ لمعتلعكلة ررم 
ثم أصبحت عام ١9869‏ 
لإمقعطاآ امعتلع88 جععرمط لعصارم 
ثم أعيد تسميتها لآخر مرة عام ١455‏ عندما 
أصبيحت جزءا من 
بالمع21 أن الع ساعوصرة دآ فا أه ععتسمع5 طغلدء15 عتاطمم 
عدوئاء 17 لقة تمتتقع ملظ 
ومقرها قُ مدينة ين بولاية ميريلائد 
بالولايات المتحدة , وتساعد في تقدم العلوم الطبية 
والعلوم المتصلة بالطب عن طريق توفير المعلومات 
رتشرها فق ال القلب والصيحة العامة . تلقن 
( شهر 2 ) كناءقلء161 <06ه1 1 
صمنلدع رومن عماعتمعلة كله وروعطار[ اقده 1ه سم 
1ا![-[نالا , تكلض1د 5181‏ :مله ممع 
لسقلامء5 1ه جتوعطقر1 لمسمنواح 
مكتبة أستكلئدة القومية 
أنشئت عام ١1187‏ ء وأصبحت المكتبة القومية عام 
6 . وهي المكتبة القومية للإيداع منذ 
٠لا.‏ وبا مجموعة كتنب لاتبارى عن 
أسكتالئدة . 
ٍ عاعء؟ اوعطارا! لمسم قنع 
أسبوع المكتبة القومية 
أسبوع في شهر ابريل مخصص لبعض برامج 
المعلومات العامة والأنشطة لطلب دعم جميع أنواع 
المكتبات حت رعاية حمعية المكتبات الأمريكية , 
كنأ هطع 1 10 لملعكلة8 لمسمتاوا] 
الميدالية القومية في الأدب 
جائزة سنوية تمنح للمؤلفين الأحياء في الولايات 


00م 


1د 





(151) سمتأامكسده1 عمدعاعد لمسامتاواط 
المؤسسة القومية للعلوم 
هيئة تابعة لحكومة الولايات المتحدة أنشئت عام 
لتطوير وتقدم العلوم وتقدم الصحة العامة 
ورفاهية الشعب وتأمين الدفاع القومي ولأغراض 
أخرى . ومن أجل تنفيذ تلك الأهداف ثقوم أطيئة 
بتشجيع الأبحاث العلمية والتعليم عن طريق منح 
وتشجيع تبادل المعلومات العلمية بين العلماء في 
الولايات المتحدة والخارج . 
سوعوه1 10815 فلمامع5 للدمتاولة3 
رطر51ةة) 
البرنامج القومي لبيانات المسلسلات 
برنامج في مكتبة الكونجرس بدأ في ١7‏ أبريل 
7 يتم فيه تسجيل المطبوعات المسلسلة وإعطاء 
الأرقام الدولية المعيارية للمسلسلات التي تفهرسها 
مكتية الكونجرس والمكتبة الزراعية القومية والمكتبة 
القومية الطبية » وكذلك للعناوين التي تضاف إلى 
مرصد معلومات كونسر (راجع : 000581©) 
عع م111 10ق0جرمام ‏ لمسدملولخ 
5م 8531111 1513 


نوع 5 لاوتلدسكضط لمعتتطع !1 اعمم توس 
715 عم ©عل 


42 ,3)2105) لامتطنا لمسمننجا8] 
الفهر س القومي الموححد 
قائمة تركيمية بأسياء المؤلفين تمثل بطاقات مكتبة 
الكونجرس المطبوعة والعناوين الأخرى التي تقتنيها 
المكتبات الأميركية الأخرى . بدأت في الصدور عام 
وترتيبها ك) يلى : 
١‏ - فهرس الكتب التي تمثلها البطاقات المطبوعة 
حتى ”١!‏ يوليو ١9:17‏ (/ا؟١‏ مجلد) . 
؟ - ملحق بالبطاقات التي صدرت من ١‏ أغسطس 
”١-9 417‏ ديسمير 1940 (471 مجلد) » نشرت 
عام 1448 . 
“ - قائمة تركيمية ببطاقات 1448 - ١1( ١5475‏ 
مجلد) نشرت عام 1957 , 


” - تقديم المشورة والتوجيه حول تلك المصادر لأي 
مؤسسة أو شخص يطلب الإتصال بها وذلك 
بالإستجابة للطلبات الخاصة بالإحالات المرجعية 
ونشر الأدلة والتقارير في موضوعات متخصصة 
مختارة . 

؛ - الإستكشاف من خلال الخيرة العملية الواقعية 
للأدوار والعلاقات الموجودة أو التي يجب أن توجد 
بين تلك العناصر العلمية والتكنولوجية المعقدةٌ . 
وقد نشر المركز أربعة أدلة باستخدام الحاسب في 
الفئرة من ١41/4 - ١91/١‏ عن مصادر المعلومات » 
ثم أصبحت تلك المعلرمات متاحة في شكل 
عههلة على أشرطة , 


قءالطاععف أله ععاونيءع1 لمدوتادة 
السجل القومي للأرشيف 
مئذ ١445‏ تقوم لحنة الخطوطات التاريخية 
مماعوتسمم0 كاأمتعكنصدكاة ادعمم وز ف إتجلترا بيناء 
مجموعة من القوائم وكشافات الأعلام والكشافات 
الموضوعية والمدغرافية للوثائق غير الرسمية التي 
تحتفظ بها المكتبات ودور الوثائق . وهي تغطى 
مجموعة كبيرة من الوثائق التي تتعلق بالأفراد 
والأسرة والعقارات وأرشيف المؤسات والأحواب 
السياسية والمشروعات . والإطلاع على تلك 
القوائم مجان . وتقوم بلشر قوائم سئوية تسمى : 
خم 0م62 م1 5وملووعععهم أه قال 
101 اعللاع علطررمعجمنتررعه لقترملاوة 

81101) سمتأقامء ستاعور 

المركز القومي لاستنساح الوثائق 
أنشيء عام 1451 تابعا ل معسعمترادم لاعقارع1ام في 
ع1 بالمجلترا . يقوم بتقديم استشارات فيا يتعلق 
بتطبيق تقئيات التصوير المصغر واستنساخ الوثائق . 
ويقدم المركز معلومات لاأعضاء المستركين 
وإستشارات كما يقوم باختيار الأجهزة وتقييمها . كها 
يدير دورات تدريبية قصيرة ونصول في هذا 
المجال . 


ينشر ؛ عنام وميمء2 31800 ( فصل ) . 


113 118[ 
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موتاقء لتأكمقكء لمعساقه 
اهيب 6 < 
نوع التصنيف الذي تكون فيه الخاصيات الضرورية 
لوجود شيع أو جموعة من الأشياء التي يراد 
تفسيمها . هي الي تستخدم للفصل (راجع : 
9 روعاناقء تلءوم ) أو للترتيب . يمعنى أنه التصئيف 
الذي يحتوى على نخواص الأشياء المصنفة » والذي 
يضمها معا أو يفصلها طبقا لتشاببها أو عدم 
8 كه عناكاتعاعة عقطء ,ممنادع أأوقدكء امتعلزتاه : دولج ععم 


الاق اأكققاء 


تشطيب طبيعى الكتصة لمعفقم 
تشطيب ناعم لجلدة الكتاب المصنوعة من الفياش 
يتم إحدائه بواسطة صبغ القماش ثم إستعمال مادة 
مالئة لظهر القراش فقط مع ترك الوجه على حالته 


الطبيعية 

لغة طبيعية 18111135 113111181 
١‏ - لغة الإنسان التي نبعت قواعدها من الاستعمال 
الجاري . 


؟ - لغة الوئائق المكشفة . 

180 ,عم نومةا عمتععله امتعقاامة : موزج ممى 
-عتمر ف باع 181 

لدع 525 عمنمعل0هة ععمقتعهةا-لهة نقد 

نظام تكشيف باللغة الطبيعية 

نظام التكشيف الذي لا تستخدم فيه أي مقيدات 
لفظية . والمكشف في هذه الحالة له الحرية في 
استتخدام أية ألفاظ يراها مناسبة لتمئثيل المحتوى 
الموضوعي للوثيقة . يسمى أيضا : نظام التكشيف 
المطلق معاتازة وسترعلمة عع , 


دع 525 وستدعلمز جتملنتطوعمب لع [امقومه :ودلة ععءد 


دوع اكز لقمتعلطاع ععقتعدها -لق نهم 
نظام إسترجاع باللغة الطبيعية 


نظام إسترجاع المعلومات الذي يستخدم الداسب 
والذي يخترن النص الكامل للوثيقة . 


؛ - قائمة بطاقات "148417 - لاه ١5‏ , (78 يجلد ) 
نشرت عام أكذأا. 

وهي تشتمل. عل. تخلل للموضيقى واستلوانات 
الفونوغراف ٠‏ وآخر للأفلام السينائية والشرائح 
الفيليمية . ثم تبعتها تغطية من ١957-1908‏ 
نشرت سنة 1957 في 28 مجلد ء» مع مجلدين عن 
الموسيقى ويلدين عن الأفلام 1 

كيا ظهرت ججموعة للإصدارات في "١‏ مجلد تغطى 
الفثرة من -١48”‏ 5ه4١‏ . كا نشرت قائمة 
لإصدارات ما قبل عام 1905 . وقد بدأ نشر قائمة 
موضوعية في ١16٠‏ تغطي الفترة من -1١46٠‏ 
705 مجلد) , شرت عام 14956 . أما 
المخطوطات فقد بدأت في ١159‏ وهي تغطى أكثر 
من 53٠‏ دارا للأرشيف والمكتبات في الولايات 
المتحدة . وقد توقف نشر المجلدات عام 197 + 
حيث وضعت القائمة على الميكروفيش ٠‏ وههى 
توزع في هذا الشكل المصغر ‏ 

-دمناهم معد كلع و جاعم لإروعط ةا عل اعتمم تاهم 


علوم جاعم بإمورطلا 21 


-535 1011 لسمكتط لمسدمتاواة) 34115 


]61135( 

الأنظمة القومية للمعلومات 
في إجتاع “عقدته في باريس ع في سبتميل 
4 », حكوماتث الدول لتخطيط بنيات قومية في 
التوثيق والمكتبات والأرشيف . تمت مناقشة 
أهداف إنشاء أنظمة قومية للمعلومات . وقد حضر 
هذا المؤتمر هندوبوث عن 85 دولة » وافقوا على هذا 
الإقتراح في الجلسة الثامئة عشر التي عقدتها 
اليونسكو في باريس في شهري أكتوير وتوفمير 
20 وذلك لتشجيع ألشام وتطوير مؤسسات 
للتوثيق والمكتبات والأرشيف في الدول الاعضاء . 

عتاوامعاع و “تق اهلمجم 
خاصية / ميزة طبيعية 
تعني في التصنيف خاصية أو مجموعة مركبة من 
الخاصيات شائعة بين الأشياء المصنفة وضرورية 
لوجودها . 


6ع ققوط تدأعكتاءة :مداج معد 
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سمأ مدقف معنطاصة مت عع الاصمرهك لحدمئةل2 ع850 )0 ) [ز 
دولا 
-12 عتطجدعع مقن اقصم ا 5012 
(“تعاضع ) 10111201011 
المركز الوطني للمعلومات الخرائطية 
أنشأته إدارة المساحة الحيولوجية التابعة لوزارة 
الداخلية الأمريكية في يوليو 191/5 . ومهمنه تقديم 
خدمة معلومات وطنية من الخرائط للشعب 
واليئات الحكومية الفيدرالية وعلى مستوى الولاية 
والحكومات المحلية . وهئاك حوالي ٠١‏ مؤسسة 
فيدرالية تقوم بتجميع وإعداد أنواع عديدة من 
الخرائط منها صور من الفضاء » والخرائط 
الجغرافية عن الولايات المتحدة وهذان التوعان 
يشكلان الأساس في معلومات المركز. وغدد 
الخرائط التي استطاع المركز أن يجمع معلومات عنما 
يصل الى أكثر من هرا مليون خريطة ٠١ ٠‏ مليون 
خريطة من الفضاء ء» ١١6‏ مليون خريطة 
مساحية . ووظيفة المركز ليس الحصول على جميع 
الخرائط من جهاتها الأصلية ولكنه يعمل كمركز 
للمعلومات عن طريق تجميح وتنظيم معلومات 
وصفية عن البيانات المتاحة ثم ترتيبها . 
ده دملدوتصتصره©) ‏ أقده اد 201:15 
(ععدعع5 تامأأم تكس مده ععاعةطاا 
اللحئة القومية للمكتبات وعلم المعلومات 
هيئة دائمة ومستقلة » أنشئت مموافقة الكونفرس 
الأمريكي في يوليو 191/١‏ . وهي مسثولة عن 
تقديم التوصيات بالخطط التي تكفل الخدمة الملائمة 
في مجال المكتبات والمعلومات وذلك لمقابلة حاجة 
الشعب الأمريكي . وهي تهدف إلى ! 
أ) تأمين ا ل كافية لجميع فئات 
المجتمع , 
ب ) تقديم نحدمات مناسبة للفئات الخاصة من 
المستفيدين . 
اج ) تدعيم المصادر والأنظمة الحالية على المستوى 
القرمي . 
د ) تئمية الموارد البشرية لتنفيذ البرامج القومية . 


وتم البحث الموضوعي بترتيبات منطقية من 
بانتهاج بحث الكليات المتقارية , 

) راجع : طعموعة جالسمدميم لو ). 

يسمي أيضا : أنه للد بمعادرة اوبعماء: اعم 
55161 ادبع رامع 

تقويم ملاحي تله لمعت قر 


مطبوع يولك في جداول مواقم الشمس والقمر 
والكواكب والنجوم السيارة بالتاريخ والؤمن بالنبار 


أو بالايل , 

مغخطط ملاحي أحقطك 1أدن ل ناكم 
زد اجع : أمقداء عقطمو ع ملز ) . 

خريطة ملاحية اسقط لامتاوع تقد 


(راجع : افقط عتطم معو مرلجزة رأعمقطء لوعا؟لاقدمععة ) 


(دمتندتعمومة عالتمعظط لمدم تدا خذتالر 
جمعية بربل القومية 
هيئة أمريكية غير تجارية . أنشثت عام 1448؛ بغرض 
إنتاج وتوزيع مطبوعات بريل والمطبوعات ذات 
الحروف الكبيرة وتسجيلات على الأشرطة 
للمكفوفين . وضعاف النظر ف الولايات المتحدة ؛ 
وكقاضة” اطلية د اللذايين ‏ الأسدانية” والقانوية 
والجتامعات والكليات . وهذه المواد ينتجها 
متطوعون . كا يدير هذه اليئة بنك كتب بريل » 
وهو المصدر الأسامي للكتب الدراسية الجامعية 
المطبوعة بطريقة بريل للطلبة المكفوفين . 
كاقأعامم عاومو-دمد عد 15/1811 
00 5 لاقعكلاة أقده1ة11 ممد ‏ ك1ا1 


لصم ذه لامماناظ لمممتلة عمد أتتقتاء كالم 


أكقطان) غأعن1" 23م ماموع؟ ممعم 811 


م يفهر س (0ع086لهلق ]هت ) .عم 
تشير الى يجلد من النشرات المتنوعة التي لم تفهرس 
كل منها على حلة . 


ماسم +5 معاون تأفدمناوا! ع2 4111 ن)ل8 
رع ا اام م1 


طانآ ممعت وممصم احدمنئةلا عمد 6200ل 
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الفر ز بالا برة مكعم عالععدر 
فرز البطاقات المثقبة باستسخدام ابرة معينة وذلك 
لفرز فئة معينة من المعلومات . فإذا كان كل لقب 
على البطاقة يمثل معلومة بالذات ٠‏ وإذا كان الثقب 
رقم ١‏ يمثل الذكور , مثلاء والثقب رقم ؟ ممثل 
الإناث ؛ وأر دنا جميع البطاقات التي تمثل الذكور , 
فبادخال الابرة في الثقب رقم ١‏ ورفع البطاقات 
لأعلى » ستسقط البطاقات الأخرى غير الذكور بينا 
تبقى بطاقات الذكور عالقة في الإبرة . 
عستسقط عاعمجعالععءن 
عمتعسصاطا 
الحاجة للمعرفة +120 0غ لمع26 
مبدأ أسامي في أمن المعلومات » يحظر الوصول الى 
الوثائق والكلرمات السرية إلا على هؤلاء الذين 
تستدعى أعاالهم ذلك ؛ ولا يسمح لأي شخص 
بالحصول عليها لمجرد ا الوظيفية . 
سلبية . صورة سلبية 2 ' ادع 
١‏ - عند التصوير بالكاميرا تلتج صورة سلبية عادة 
عند تحميض الفيلم . وتنعكس على هذه السلبية 
النغيات اللونية ٠‏ فالأسود يصبح أبيض والأبيض 
يصبح أسود . وثي الإمكان إنتاج طبعة موجبة 
والتي تنعكس فيها النغيات اللونية ثانية ويمكن 
مشاهدتها بالعين المجردة سواء بطريقة الطبع 


لودع ل رمعطدك عمر 


بالتلامس أو بالتكبير . رفي عملية التصوير 
الإنعكاسي ( راجع : 5دعءمم الددرعبهد )يمكن 


الحصول على صورة إيجابية مباشرة وهو ما يستخدم 
غالبا في التصوير الملون . 

١‏ - فيلم فوتوغرافي شفاف تنعكس فيه الصور 
والقيم الضوئية بالنسبة للمنظن الأصلي المصور . 
*' - وفي حالة بعض أشكال الإستساخ الوثيقي 
تنج السلبية على ورق ثم تستخدم السلبية في إنتاج 
اللسخ اللوجبة وطبعة "ذا امشاهد .وقيم صوقة 
عادية ). وفي بعض الحالات تكون القيم الضوئية 
وليست المشاهد او الصور هي التي تكون معكوسة 
وهذه تكون بيشاء على أرضية سوداء » وهى ما 
تسمى بالسلبيات المقرؤة وعهةوم! ماطهلهه: . 


ه) تشجيع القطاع الخاص للمشاركة بدور فعال 
ليصبح شريكا للحكومة في تنمية البرامج القومية . 
١‏ -لا تحتاج ورق كربون 4 له 
(لع:تناوع1 مسمنايفت) 115) 
؟ -الشركة القومية لآلات التسجيل النقدية 
(ه0) تعأداعع 8 طكه إهممعجلج) 
الشركة التي أنتجت نوع الورق الذي لا يحتاج الى 
ورق كربون لعمل نسخ إضافية . ويبدو الورق 
عاديا ولكنه مطل من الظهر بمادة كيياوية تحدث تأثيرا في 
الورق الملاصق ها بمجرد الضغط بالقلم أو بأي أداة 
أخرى . وهو أنظف من ورق الكربون 
65مهم ووعلضمطعيء :مقلة ممى 
عنهك مد بعد .11,41 
لعووعم0رم ععى 1ع 1د تانر[ رم -"روء1؟ 
كلاق نانم 
أشباه المترادفات 11221 
ألفاظ متقاربة في المعنى ولكنها ليست متطابقة , 
مثل المطر 2 الغيث 1 الطل : 
خط مخدد عطذا خوعه 
خط يحد التفصيلات الخرالطية على الخريطة . و 
يكون ني شبكة أو في خطوط الطول والعرض . 
سيتيب علطع 11 
ماكينة جمع سطري صلعت عام ١9868‏ في إيطاليا 
لتجميع حروف الإعلانات والعئاوين . ويمكن أن 
تستخدم معها متريسات ( راجع عاماوه) 
لينوتيب او الترتيب ولدلو وكذلك قش وراطع ل وذلك 
لصب الحروف من > ححى ؟لا بنط حتى مقاس 47 
م ( راجم : قتع )/, 
امبعة عمد 117,016 
غ5اا بوعملاوعع»ع11 


١‏ - سجل الوفيات 
؟ - نعى شخص مع ترجمة قصيرة الحياته 
إبرة لم11 
ابرة تستعمل للتأكد من وجود ثقب في عمود معين 
في كل البطاقات المثقبة . 


5لالنزا5 مع (لاع39ه1آم 10035لنته) ع01ععده 
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0 10 م ونر 62011 4 - تعنى في الطباعة ٠‏ صور معكوسة وقيم لونية 
صورة شبيهة بالسلبية تظهر على ألواح للية » وعلاقتها بالطبعة مثل 
صورة فوتوغرافية لها صفات عكس صفات علاقة الصورة السلبية في إستنساخ الوثائق او 
الأصل . ومن الطبيعي ان تظهر الصورة كخطوط التصوير العادى . 
فاتحة ونغمات لولية متعادلة على أرضية سوداء . 135 إرقامة عممفةاتتهوعم :مكلة عءى 


552405727 


2 كو صما ام تطاءة 7 0م د ا ْ 
ا ا وي ا 0 ل ا 0 


ا ا لك ا الل لا 
ال ا الع ومو وبري جز أ أف ممه أماً امعتمطعهة غم] واموصيعول عه إموعاء هع ممه 0 
ا تك تبات لس تايلا أممتواعه عقعغنلمةغم ل ل ال 00 
00 افعتمطعه؟ افمعهامز 000 0كععنزه نمو1 بالعصسم انوع موومط حم 0 
ضرع أويزع: وزطة #م مدب لمورمداقة! لماكمةتراوة صضوواعيه ما .كأمعصيءهة90 0 
1 7 تلطع عرووع'لومه ومتعاعكما ممأأومصءمأما أو تماعها ممع تامع ققهة وامل 
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موصص] عناازووء ل 


ومتفممه عمد لامتلاععاء5 26821156 لما عللاقوع1 
715 !116892059701 نسخة سلبية وسيطة 
5 #الأفرءع1-وما نس عرة ة تم ان رم لسخ إضافية 
ش عوع-مواة وم نسلخة سلبية تم إنتاجها بغرض إضافية 
ثاف 112101 متها . : ف 8 

وت . ا 0 إل عبر اي : ورف سلبي 00 21596 م112 

مدخل ثنائي واحد ومخرج ثنائي واحد بحبث يكوك 22١‏ ورق فوتوغرائي يستعمل لإنتاج سلبيات ورقية . 
غرجه عكس مدخله . 5ع ع0 "ار ع اتالكمم-17 116451 

مقط عناكتمسفصسط معد 272ل أوتتقع-معظه محميضص سالب . موجب 


0 عستامضرة-معم عملية تحميض , كالتي تتم في عملية إنتقال الصبة 
الحروف اللاذنابية الحديثة . الجروتيسك من الجيلاتين أو النقل بالإنتشار. والتي يتم 37 


الحديثة إنتاج نسخة موجبة ونسخة سالبة 
مجموعة من الأسطح الطباعية الخطية ( راجع : تجهيز النسخة السلبية 00655ئزم 6لالاهعع2 
ماوعا )الشمقة هر لصيل وف 00 أجع : نقيض 85عمكم 0510م 


عدودء:وبع/ولكبا ذات تياين اقل هنبا فيا يتعلق ,عاتأقوعم : مول عمد 


01 ]11 
علوءة اتقمعة عمد 061351097 أع121 
عامط اعون معى ‏ 1166م اعم 


#ممط نعم عون ععلللام لعاكللطتدم اعم 


بناء الشبكة سناع 
(راجع اهاعم ) 
شبكة . شلكية 01:1 116114 


١‏ همؤسستان أو أكثر تشتركان معاء في نمط عام 
لتبادل المعلومات ٠.‏ عن طريق وصلات للاتصال 
(راجع : :اما ) لتحقيق هدف مشترك معين . 

؟" - مجموعة من التقط أو الحلقات المترابطة أو 
المتصلة إتصالاً بينيا زراجع : علمم ). 

8 شبكة مكتبات ار أجع #اتمساعم مستا ) , 

4 - مجموعات من أنظمة الحاسب مترابطة ترابطا 
بيبا ( وهى تشمل وحدات المعاللمة المركزية لهتارءه 
(05ا65ز الم عدسوعووءم والأجهزة المتصلة مها 
والمنافذث الطرفية كاممنمع؛ ) وتشارك قِ الموارد » 
مثل البيانات والتجهيزات الادية (راجع: 
مموسلندط ) والتجهيرات التنظيمية (راجع: 
ةكم ) وعبذًا يستطيع المستفيد أن يتخلص من 
تكرار الحاسبات والأدوات والأجهزة الأخرى . 


ويشار إلى تلك الشبكات في بعض الأحيان بأنما 
وشبكات للاستخبارات الموزعة -لامكمة لعساط لفاك 
عاووساعم ععمعع » أو و شبكات للمشاركة في الموارد 
عاووساعم ومتتفطة ومعدبدووعم والهدف الرئيسبي من 
المشابكة ودتطابمجاعم هر ١‏ 


أ) تسهيل الوصول إلى أو الحصول على المعلومات 
العلمية و/أو الببليوجرافية . 

ب) إستغلال التكنولوجيا والموارد المعلوماتية 
المتاحة . 

ج) زيادة انتاجية القوى العاملة . 

وهناك العديد من بنيات الشبكات التي تعتمد عل 
تحليل وتصميم النظم كوسيلة لتسخطيطها . منها : 


15 


بالئخانة . والخطوط تصميمها عادي . أما النهايات 
المدورة فتمتاز بيخطوطها المائلة ». كها أن حرف هم 
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يعسشس, 11 
تعنى في علم الحاسبات تضمين أو إحتواء بيانات 
أو روتينات داخل بيانات أو روتينات أخرى . 
تعشيش 1 
في الحاسب . تضمين روتين أو مجموعة بيانات في 
روتين أو مجموعة بيانات أكبر . ْ 
تعشش الدّوارات 
أسلوب في البريجة تتضمن بعض ذواراته دوارات 
أخرى (راجع : ممه . 

ععقرة عاطقنعمأووة أعدر 
المساحة الأفقية الصافية 
عدد الأقدام المربعة الكلية للمساحة الأرضية 
لطوابق المببى بعد إستبعاد المساحة غير المخصصة 
للأغراض المكتبية 


5كره0] عستاععم 


.قعققة عاامتواوكة : مؤلة معى 

صاق سعر الكتاب 20015 )216 
صافي السعر الذي يخضع لاتفاقية صافي سعر 
الكتاب ( راجع !| اللعسوعءوف عامه8 :6ل8) الذي 
تقرر أن الكتاب لن يباع بأقل من صاني السعر 
الذي يحدده الناشر إلا في حالات نخاصة (مثلا في 
حالة بيعه للمكثيات ) يسمى أيضاً : +26 ,عتمم اعم 
ععامم تع 5 اأطنام 

اتاعموعء مخ غله80 أعلج 
إتفاق تم في عام 1414 في إنجلترا (تم تعديله 
/51) بين ججمعية الناشرين وجمعية تجار الكتب 
وجمعية المكتبات «البريطانية) ينح المكتبات التي 
تسمح لروادها بالاستعارة بدوتن رسوم ان محصل 
على تخفيض يوازي ٠١‏ في المائة وذلك بعد الحصول 
على ترخيص بذلك . وبعد أن أصبحت جمعية 
المكتبات جمعية مهنية » إنسحبت من هذا الاتفاق 
وحلت محلها الهيئات المسثولة عن المكتبات العامة 
ومكتيات الجامعات والكليات . 


116101 7076 





. مايتم فيها الاتصال من نقطة الى نقطة أخرى‎ )١ 
هه عيمج©‎ 
. ؟) ومنها ماهو على شكل شجرة‎ 


5) ومنها ماهو على شكل متشعب . 


/ا) ومنها ماهو على شكل دائرة . ل 


*') ومتها ماهو عل شكل مركب ومعقد . 


2 لأبم 


8) ومتها ماهو عل شكل عنكبوتي . 
ه) في التجليد » تصميم على جلدة الكتاب عبارة 
عن خطوط متقاطعة تشكل مربعات على شكل 
تحليل شب قزة15ههة علدو جاع 
ومراجعة الرنامج 3 وتحليل المسار ا حرج لقعتاات 
5أسزلههة طاهم ) وحلل التوازك » الخح) 1 قِ نخطيط 
المشاريع المعقدة تخطيطا منطقيا , وذلك بتحليل ) ومنها ماهو على شكل نجمة . 


جل[ 010 11:17 
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عققط هتفل عاممجاعت 

قاعدة بيانات شيكية 
قاعدة بيانات ؛ لكل عنصر أساسي فيها؛: ملفه 
الخاص . وتكون الملفات موصولة ببعضها بواسطة 
مؤشرات . ويمكن الوصول إلى عنصر معين بواسطة 
أي ملف آخخر متصل به . وليس بواسطة مسلك 
محدد وحيد كما في قاعدة البيانات الطرمية عتطمدمءنط 
عققط هاهل له . 

#موععع120م لت غتدم ع حاكن جاع 
معالج شم 
حاسب طرق أمامي ( راجع : لمع غصم؟ 
ودف ) يعمل كوصلة بينية (راأججع : 
عمدولوعنوذ ) بين ا مضيف (راجع : غقمط ) أو المعالج 
الأمامي المضيف ( راجع : 
؟و5وءء25م ) والشبكية . ومسئولياته تتضمن تمرير 
الرسائل ( راجع : عتدكوعس ) المعتمدة من وإلى 
المعالج الأمامي المضيف وبث الرسائل من نقاط 
الشبكية (راجم : 2006). 
المشابكة ين 
تعني في شبكات المعلومات ربط جميع نقط الشبكية 
ببعضها من أجل المشاركةتي الموارد وتسهيل 
الحصول على المعلومات وإستغلالها والتخلص من 
تكرار الحاسيات والأدوات والأجهزة . 


.ع[ ملاعم :وولة معد 


لد أصو5 أقمط 


معاويد عععنسووعم وروترط ألا علنروسعم 
نظام الموارد المكتبية بالشبكية 
أحد العناصر الثلائة للشبكية الوطئية لللخدمات 
المكتبية والاعلامية «مغقدمهنه لمه معطا لمدملقهم 
سعد عوتوعو وهو يحدد التجهيزات التي توفر 
الوصول إلى المواد المكتبية المطلوبة والعمل علل 
مسائدة تطوير مجموعة المواد المكتبية . 
نقط / حلقاءت الشيكة 65 12117021 
زر اجع عقمم), 

“لعالاع كلامأأوععجزه عاءر مجاعم 

مركز عمليات الشبكة 
مركز لضبط وإدارة وصيانة الشبكة ومساعدة 


الأجزاء التي تتألف هنبا المشاريع وتسجيلها على 
رسم شبكي ؛ ويمثل هذا الرسم الأعيال والأحداث 
المزمع إنجازها على شكل مخطط إنسيابي لسير 
الأعمال يظهر الترتيب الذي خططت فيه والعلاقة 
لمتبادلة بيغها . يعرف أيضاً بإسم التخطيط الشبكي 
ممتممقام عتتمجعم والتحليل الشبكي لسير 
الأعيال . 

للمعع1 جاللتمطاتند علمجاعم 
تسجيلة إستنادية شبكية 
جخيله إستنادية ( راجع : 4جمممم بإاتتمط ننه ) 
شكلت طبقا للتقئينات المتعلقة بالمحتويات 


المختزنة » ويوافق عليها المشتركون في الشبكية , 
أجزاء الشبكية 2)5©امصصدم عاءزمجاعم 


الأجزاء التى تتألف هنبا الشبكية » مثل القنوات » 

والوصلات , ومركز التحويل ٠.‏ والمحاور ٠.‏ الخ 9 
لتقم 0زم أمغخصمه علاعرمو جاعم 

برنامج ضبط شبكي 

نظام يترا للحاسب المضيفف ( راجع :7 غقمط 

دودمم ) في الشبكية يقوم بضبط عمليات 

زد اجبع ععالاصصومء 5م لد ءعامتتصصمه ) , 


قمع مدخ أمعاضمه :ه3أة ععى 


20 اأمعاصمه عام وجاعرر 
حطة في شبكة تكون مسؤولة عن التحكم في 
الإرسال وتقوم بحل المشكلات » وتشرف .على 
العمليات مثل الإستفسارات من النهايات الطرفية 
5 اجع : عمتلامم ) والإنتقاء , 

227 01122105 عممء عل ءوساعم 
وكالة تنسيق الشبكية 
وكالة مسؤولة عن تنسيق تطوير العناصر 
الببليوجرافية المكتبية ( راجع : 
أمع ممصم عتطيف ) يي الشبكة الوطلنية للعخدمات 
المكتبية والإعلامية (را أجع : لمة مقءطتا أقصم هه 


عقمتاطلط بسقءطنا 


عرو اعم عماصعد ومقتتقممماما ) , 
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1161101 





التي يحاول فيها المفهرس إبراز وجهة نظر معيئة نفي 
بحاجة مجموعة متجانسة من المستفيدين . 
نغمات لونية متعادلة 65 26001181 
نغيات لونية ليس لما تفاوت لرني ظاهرء مثل 
الأبيض ٠.‏ والرمادي ؛» والأسود . 
معاوزه ومع« قطن عاعد بعلل 

نظام نيوآر ك للاعارة 
نظام للإعارة ترتب فيه بطاقات الإعارة طبقا 
لتواريخ إعادة الكتب بينا بطاقة المستعير تبقى 
معة » ويستطيع أن يستعير كنبا من أي مكتبة أخرى 
داخخل النظام 

بطاقة مؤقتة لق عاممطا 2699 
بطاقة رئيسية مؤقتة ذات لون يز ترتب في الفهرس 
العام حتى يعن للكتاب بطاقة دائمة . 

وهذا يحدث غالبا في المكتبات التي تنتظر ورود 
بطاقات فهارسها من اللكتبة المركزية البي تقوم 
بالفهرسة المركزية . 

ر قم مؤفت عع اتصط أموط- وعد 
رقم مؤقت يخصص للكتاب الذي يراد استعارته 
قبل فهرسته ويكون الرقم من مجموعة أرقام خاصة 
أو تسبقها علامة . ثم يتم فهرسة الكتاب بعد 
ذلك » كا تعد له بطاقة مؤقتة. (راجع : 
معد عادمط ع3 ) , 

طبعة جديدة و تل جرع 
إصدارة من كتاب صححت فيها الأخطاء المطبعية 
التي وجدت في الطبعات السابقة . 

رعناكها رمماكدعوصطا رممتاتلت 851 بممقتقع نوكا معد 

لتمتكأقع لعقاعع: امومع 
إصدارة جديدة رس جاع 
( راجع : مملودع 7طمط1 ), 

كرتون جرائد 160 
نوع رخيص من الكرتون الرقيق رمادي اللون 


مصنرع من الصحف القديمة . يستعمل كبطانة 
نشرة . جريدة أسبوعية 671001 


نشرة إخبارية كانت موجودة في إنجلترا في القرنين 


الأعضاء على إستخدامها . 

كتسزلقمة عارمعاعم عمد كاتتصمهام عزأعه جاعم 
حشو الشبكية ‏ إعزدهلسنالء؟ علأع«وجاعت 
موصلات ( راجع : علدنا ) إضافية نزيد عن الرقم 
المطلوب لربط نقاط الشبكية ( راجع : 6مم ). 
أمن الشبكية اأسسععة عدو ع2 
الإجراءات التي تتخذ للاية معدات الشبكية 
واتصالاا , وملحقاتها ضد الوصول غير المصرح 
بدا سواد كان تن طريق التدتخل. بالصدقة ار 
عمدا وكذلك ضد الضرر أو التخريب . 
محطة الشبكية 101 ع[ان ؟جاع11 
منشأة ستقلة تفدم خطة طرفية لةمتصرة) أو أكثر 
وبعض المعدات الأخرى اللازمة لإنشاء وصيانة 
الإتصالات في الشبكية . 

أققده؟ انها ععردودعسر معد ]ي2ع]) ع[01 :1195 


مأاومما 11215011 
التركيب البنيوي للشبكية 
مكونات (ر بيع : همكوسوقدمء ) الموصللات 


( راجع : علدنا ) والنقاط (راجم : علمم ) في 
الشبكية . 

معاملة بالشبكية ‏ 403)ع759هء) 0:1؟]26 
معاملة ( راجع : دملتعدكدةء: ) بين النقاط 
بالشبكية . 


معلل جاتعدعك لومعم 
مرشح كثافة متعادل 
مرشح أو فلتر يستخدم في الأجهزة البصرية لتقليل 
شدة الضوء . وهو يمنص جميع الألوان بالتساوي 
ولا يسبب أي زيغ لري ( راجع : عتامسمعةه 
ممتقووطة ). 


الحياد تله اناعم 


تعني في الفهرسة الموضوعية حالة لا يؤثر فيها 
ماينضله قارىء عل مايفضله قارىء آخخر . 
والمفهرسون في المكتبات العامة يكونون محايدين من 
هذه الناحية » وذلك بعكس المكتبات المتخصصة 


وكا لليف 





عارضة جرائد د23 لركلل تعجورة 116 
تركيبة تسمح بعرض أكثر من ٠١‏ جرائد بطريقة 
أسهل من استخدام العصي . 


لقاعم م13 تعمقجذجعم رأرعدها نتعودووجعه :مكاة معد 


.تع لامط طلعتاة ععزوع 


عاعقاة بعمدمويدهم ععى ‏ 1116 لكبالنالفيخلا 

علعا51 ععمدمووعم عمد 11010632 115201 

1115 "عش تزكلاء11 

تركيبة خشبية توضع بين رفوف الكتب تساعد على 
حفظ الجرائد في شكل جذاب . 


ركآعة؟ ععمةرداعم ب,ععنوةامكتك ععصدمومغم :مكاح معر 


6ل أفط عاعتاة عتعمومو وعم 
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السادس عشر والسابع عشر لنشر الأخبار الجارية 
وكان عدد صفحاتها يصل إلى ١5‏ صفحة . وقد 
بدأت في الظهور عام ١١77‏ وكانت مؤرحة 
ومرقمة . وعلى الرغم من أنها كانت تسمئ نفسها 
نشرة أسبوعية إلا أنما لم تكن تصدر في فترات 
منتظمة أو في يوم محدد من أيام الأسبوع . وكانت 
تنشر الأخبار العالمية فقط وكانت ملوعة من نشر 
الأخبار المحلية . وقد بدأ ترقيمها بعد ١514١‏ » 
وكانت تنشر أنخبار حرب الثلاثين +ة/لا وتمعلا نط1 
لم بدأت في الإختفاء بعد العصيان الكبير :دويق 
ومنلاءمءه الذي حدث في أواخر 235541 ثم 





توقفت نهائيا عام 1١547‏ 2 كانت تسمى : 
#غعوعم ا أاغاضآ , كلاامنعععءك1 , القمستطط 


1110 ,مأكققدم :مولح مور 


سلسلة جديدة عه 11997 


اختصار مملع:ة اعم ٠)‏ يستعمل قُْ الفهرسة - 


رسالة / نشرة إخبارية . 
رسالة / نشرة إعلامية 
١‏ مسلسل يتألف من فرخ ورق واحد أو عدة 
أفرخ يحتوي على معلومات عهم جماعة معيئة , 
؟ - مسلسل كان يصدر في القرئين السادس عشر 
والسابع عشر ينشر تقريرا عن الأحداث اليومية » 
يوزع على المشتركين ويصدر بدون إنتظام أو 
أسبوعيا . 
'” - نقرير مسلسل كان يصدر في القرن السابع عشر 
للمشتركين مطبوع بحروف كمخط اليد ويقلد شكل 
المخطرطات القديممة , 


"لع أااء ا وجتوع11 


صحيفة . جريدة ا(ع ج22 مرك جاع 
مسلسل يصدر في فترات منتظمة ومحددة (يصدر 

يوميا في العادة أو أسبوعيا أو نصف أسبوعي ) 

ويحتوي على أخبار وآراء وإعلانات وبعض المواد 

الحامة والمحلية . وقد استسخدمت الكلمة عام 

:11 حيث حلت محل اللفظين : 


2655001 ,تقزم 


27200 
الصحفي يعتبر ميزة اقتصادية للمؤسسة الصحفية . 5 


اعم ع1 








ماكيئة طبع شريطية متعددة الالوان 


حاملة الخرائد / الصحف غلعة" 1655023 
قطعة من الأثاث لعرضن الجرائد . تسمئ أيضاً : 


ا يي 7 





معفم ععمقموباعم ,عع تريفامكلك «عمدجؤنوعه :كاه ععى 
وروعطانا ععممقموسمعم 
مكتبة الخريدة/ الصحيفة . 
المكتبة الصحفية 
مجموعة من الكتب المرجعية والنشرات والتقارير 
والقصاصات والمطبوعات الحكومية التي عهدف إلى 
خدمة إحتياجات موظفي الحريدة اليومية . 
ماكيئة طبع جرائد لاع ديه ج1195 
ماكيئة طبع دوارة (روتائيف . وب) تطبع من سطح 
بارز» ولذلك فلها العديد من المسمّيات ٠‏ مثل 
ماكنية طبع دوارة حروف ؛ وماكينة طبع دوارة 
(تيبو) . ويمكن أن تطبع من سطح أملس 
ليثوغرافي ١‏ وهعي التي تسمى ماكيئنات وب 
أوفسثت . 
0 00 قد تستخدم ماكيئة طبع الجرائد في طباعة اعمال 
عم عم همع “اعجرق 116195 أخرى ء مثل الكتب . ويعتير هذا الإوستخدام من 
عمتجاعطء ععمهموجعم باب التجاوزء إذ أنها تكون من الماكينات الكبيرة 
ثترفيف الجرائد/ الصحف المجهرة بتجهيزات خاصة لطبع الجرائد » غير أن 
(راجع للعهة عمدمدوول2 استخدامها في طبع الكتب في غير أوقات العمل 


.عملامط لماه اعم ومو اعم 





3 


عاعناة ععمهمو؟ 
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ورق جرائد / صحف 03 
أدني درجة من أنواع الورق . يحتوي على نسبة 
عالية من لب الخشب المطحون . ولذلك فإله 
محتوي على نسبة عالية جدا من مادة اللجنين 
(راجع : «نهعة؛ ) يتغير لونه بمرور الزمن ويتقصف 


٠. يعا‎ 7 

عقوا دقعم عدي 812856 1129935 
حجرة الجرائد / الصحفب ليك 
قسم في المكتبة لقراءة اللحرائد اللحارية 
عئوان طارىء ع1 للع 


العنوان الذي إشتهر به العمل تخالفا للعنوان الذي 
إختاره المؤلف لعمله . 
حلقات (ر نيو تن ( 115 كتتماجوعلر 
تلك الحلقات الملونة التي ترى بين سطحي لوحي 
الزجاج نتيجة لوجود طبقة رقيقة جدا من المواء 
سميت باسم مكتشفها سير إسحق نيوتن ٠.‏ تسمى 
أيضا : كومم عممعدع يهام 
عاشتفظ تنم هسس ممه معدل علعمل؟ا جعلر 
بنك معلومات النيويورك تايمز 
نظام مباشر لاسترجاع المعلومات أنشىء ليحل محل 
أرشيف الأخبار والمعلومات والقصاصات (يمتوي 
على حوالي ٠١‏ مليون مادة) . كما أنه في يناير 
صلر كشاف ححعريدة التأيز «06مآ وعستا عط 
باستخدام الحاسب ء وهو يصدر كل نصف شهر 
مع تركيمة ممنوية . 
علاقة . رباط 116 
نقطة التقاء داخل أي نظام شبكي (راجم : 
:ه568 ) تظهر علاقة معيلة بين الخطوط الملتقية . 
سلسلة جديدة (ععلن]! عدعم) .11.8 
إختصار يستعمل في فهرسة الكتب الألمانية . 

كه متملع لمدملنة1! عمد 214155 

وععتجردع5 مسمتمعلص1 مه عمتاعهوندناتض 

ححراة عاعلم 
ثلمة مقطوعة على باطن (راجع : تزلاء5) احرف 
المنحرك . وظيفتها هي تمكين جامع الحروف من أن 
يصفها في وضع مضبوط بدلا من النظر الى سطلح 


مآع هاه نوه جره بعر 

رفوف الحرائد/ الصحف 
رفوف الجرائد ذات العمق المناسب لتستوعب 
مجلدات الرائد ق وضع مسطح 5 

عاعمم #ممدودمم 26د لهاع عرعجرهم3 »11 
عصبا الخرائد كن 1ه لع همد ع2 
عصا من الخشب بها شدوخ طولية تدخل بين 
صفحات الجريدة لتمسك بها . تسمى أيضا : 
عل ععم موروم ا , 









تعلأمط عاعلله «موهموجعم 
حاملة عصى الحرائد 

حامل به ثقوب تثبت فيها عصى الخرائد ( راجع : 
عاعناة تعتروم56595 ) . 

611ققا جعموجزومجعم ,معنت واأومقتك تعممدوسعم زمقاة معى 


عط ة؟ مرغم هتروع 
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المتحدة . وهو هيئة مستقلة في عملها داتعل الإطار 
العام لوزارة الصحة والتعليم والخدمات 
الإجتماعية . 
التعليم وتجميع ونشر نتائج البحوث ٠»‏ وتشجيع 

الأبحاث في هذا المجال والتدريس عن طريق منح 

أو معونات فنية . أما المكتبة فهي المكتبة الفيدرالية 

الرئيسية في مجال التعليم . 

يحبري وكدانجا 
تعني في التجليد » جلد ماعز ممتاز يستعمل في 

التجليد يصنع من جلد الماعز الوحشي الصغير 
الذي يوجد في نيجيريا وعلى الساحل الأفريقي 

للبحر الأبيض المتوسط . وهو ذو تجزيعات صغيرة 

واضحة وجذابة . 

خ371) سمملأداعموعف4 «وعمقعطتأط سمتتععتاط 
جمعية المكتبات النيحيرية 

أنشئت كجمعية مكتبات غرب أفريقيا في أفسطس 

١947‏ نتيجة لندوة اليونسكو عن تطوير المكتبات 

العامة في إفريقيا . ثم حلت محلها جمعية مكتبات 

غانا «مكتقاعوددة ووعطاآ ممدط6 ع كنشر مولعوالا 

1 7 أعداد سلوب بآ الماع [ مجعم شاآكا 

للأعضاء نقط . 


ووظائفه هي : إجراء الأببحاث ف 


الاجازة الرقابية أقاوطن لتطتم 
( مصطلح لاتيني ) شهادة من قبل رقيب رسمي 
تابع للكنيسة الكاثوليكية بأن كتابا ما قد روجع 
فوجد نخلوا من كل ما يتعارض مع العقيدة أو 
الأخلاق . توجد غالبا على ظهر صفحة العنوان أو 
عل الورقة التي تليها . 

كتطةتمتعصص1 مكلة معى 
بطاقة ذات 4٠‏ عمود 50ق 0[112238ع-2211167 
نوع من البطاقات المثقبة نحتري على 4١‏ عمود , 

كع لديا عدم رارزا 
القواعد الواحدة والتسعون 
تقئين الفهرسة الذي يتضمن إحدى وتسعين قاعدة 
والذي أعده سير أنطوي بائيزي “زممطتهة عنة 


الحرف وكذلك معرفة أحيجام الحروف . يسحى 
يف :200 ١‏ ( راجع الشكل تنعت عوز ), 
الإعمط :ه50[ة عمى 
معنزعاة لمع ه- اععاعن 
ستيريو مطل بالنيكل 
جهاز ستيريو مطل بالنيكل لإطالة فثرة إستخدامه . 
سطح طباعي يكل عم اععاء 1ك 
سطح طباعي لفن ( راجع : عم دممعاء ) مطي 
باليكل بدلا من النحاس الأحمر . 
كنية عمسممصعكء زر 
تسمية يطلقها الناس على شخص بالإضافة إلى أو 
محل إسمه الحقيقي ٠.‏ مثل : أبو حيان ٠‏ أبو 
الركات .2 أبو لهب واسمه الحقيقي « عبد العرى » 
فوَرَدَ في القرآن بكنيته التي إشتهر بها . 
كشاف الخنى 101 عتقعلء 1 
كشاف يضم الكني , أو الأساء التى يشتهر بها 
بعض الناس والأماكن والتقارير الرسمية والقوانين 


' والمهيئتات ثم يعطى الاسم الأصلي لما. ويكون 


ترتيبه هجائيا عادة . 
"7001 اناتأ مم1 ك0 ماع20 2111111 
(لانأه سأكاعع ]1 للك 12116 لعتدمعن]1 
المعهد الهوليدي للتوثيق والحفظ 
أنثىء في هولندا عام 197١‏ لتشجيع التوثيق , 
والتعاون في هذا المجال ,» ونشر المعرفة حول 
التوثيق وتجميع المؤسسات والأشخاص المهتمين 
مهذا الموضوع وإثارة إهتامهم للتعاون , 
وهو يعمل في ارتباط كبير مع مكتب براءات 
الاحتراع المولندي ؛ ويحتوي عل مكتبة متخصصة 
في التوثيق واليادين المتعلقة به . وبه خخدمة للوعارة 
بين المكتبات ويقوم أيضاً بخدمة إستنساخ 
للمستفيدين . ويقدم إستشارات لُِ إدارة 
المكتبات , 
10118 015 عأناأتامم1 لقوملاج) 131171 


(01011 
المعهد القومي للتعليم 
التعليم التي تقوم بها الحكومة الفيدرالية بالولايات 


جاع لصم وال» 


أرعطسة| :وقلد معد 


سه مك11 ه61 511)5 
متع150 ءد ‏ (وععارء) عرع]أقصدع1' 


فيلم كترات سل مأو الم 
فيلم فوتوغراني تكون دعامته مكونة أساسا من 
نترات السليلوز. وحيث أن تلك المادة سريعة 
الإشتعال فقد حلت محلها الأفلام الأسيتائية . 
5 اجع :- صائ ماقاعمة ) 

حامض الئيتريك ع عأعاتظ 
د10 سائل أكال , كاوء ششائق » ل 
شفاف . لا لون له أو مائل إلى الإصغرار » قابل 
للذوبات قُِ الماء والكحول . يستعمل ف حفر 


الزنك . 
وبترعقع1 زملاع8 أمامز د 114ل5 
تعاع هس ترقت ع2 11111 
تعلطمة"ع 85130 أددرهنندلة) 4كآرلد 


تن نه 1 ده ومنو مدممخ عع 21710101 5501م 


1ع للع مولا ععمسطا لمع 


اع . (عدهء رقم ( (0لاعسسس) مثتر 
إختصار يستعمل في فهرسة المطبوعات الفئلئدية . 
ع . (غددور قم ) (11113610) 20 
اختصار يستعمل في فهرسة المطبوعات الفرنسية . 
اع .(عددوار قم (قه رنتع د سياتر) ,مر 
١‏ إختصار يستعمل في فهرسة المطبوعات 
الإنجليزية , 

؟- احتصار يستعمل في فهرسة المطبوعات 
الإسبانية . (ممعصبنام) , 


ءءىء (001621) 01 011ت[أهاولة) 00م 

120 الاعغمم) مه غتاه لمم جرع ]ا 
سياسة اللاتعارض إعتاومم «اءق1اكدم» ولل» 
سياسة تنتهجها المكتبة بتطبيق قواعد الفهرسة 
الجديدة اذا لم تتعارض مع الرؤوس الموجودة في 


203 


تتتحدط للمتحف البريطاني ١‏ حكن عام ١4ا.‏ 
وكان أول تقئين يوضع لفهرسة الكتب . 
خط التلامس تس 
في ماكينات الطباعة : خط تلامس الأسطوانات مع 
السطح الطباعي » مثل خط تلامس أسطوانات 
التحبير أو أسطوانات الترطيب أو الطنبور الضاغط 
الكبسة ) مع السطح الطباعي . 

لع ماهم أعةوتسلممم :معله معى 


تعطنودت6 عمو رع مولعم 


قمط الملازم 1 عستمط 1ك 
القمط على الملازم التي تمت نحياطتها على هيئة نسخ 
( مُتون ): بغرض طرد الهواء منها قبل تغليفها 
لتطة مس5 :150 ممى 
مكبس قَمْط (الملازم) 5ك نان كتتتأم متم 


ميات الشبخط البشيطة:. 





نت فالا 
وحدة نصوع تعادل ١‏ كانديلا إشمعة) للمتر 
المربع : 


004 


110 03] 





الدوائر أو تشويش طبيعي أو أي صوت غير مطلوب 
يميل الى التداخل مع الاستقبال العادي أو مع 
تشغيل إشارة مطلوبة يحط من قيمة قناة 
المواصلات . 
وتنتج فلطيات الضوضاء بالصورة التلغرافية 
والتلفاز بقعا سوداء أو بيضاء فوق المساحة الكلية 
للصورة . تسمى أيضا : عذلمم أعممقط , 
للملرماقاة توولة عمد 
؟- رقم ثنائي غير مطلوب ولا معنى له . 
صواد استرجعت أثناء البحث » لاتحتوي على 
المعلومات المطلوبة » أو مواد أسترجعت نتيجة خبطا 
في رمز البحث . 
.تزوعك عولد :مولة عمد 
خط في البيانات يحدث نئيجة خلل في الدائرة 
الى تقوم بنقل هذه البيانات . 
دنع ملع عقزمه 
خفض الضجيح / الضوضاء 
إنخفاض أو فقد إنتقال الصوت من حيز إلى حيز 
آخر عبر حاجز يفصل بيهها » أو بوسيلة تركب 
خصيصا لتحقيق هذا الخفض . 
مم00 نع وم عمد تريل كا >0 50113 
مسمياثت . تسمية معدم عع سدم 
نظام مسميات في نظام للتصنيف أو الترتيب » أي 
المصطلحات المستخدمة في النظام . 
سجل الأسياء. سحل الموظفين ‏ [23108د0م 
سجل مدون فيه أسماء الأشخاص الذين ينتمون 
لنفس الطيئة . 
المقياس الإاسمي علو لوستسدمه 
مستوى في القياس » تخصص فيه لكل شيء أد 
حدث أو فرد. فئات من المتغيرات التي يكون 
تصنيفها بالإسم فقط دون إمكان إعطائها قيمة 
معيلة رقمية أو حى مجرد ترتيبها ترتييا تصاعديا أو 
تنازليا . مثال ذلك تقسيم وُؤّاد المكتبة إلى ذكور 
وإناث . 
« نوموجرام » 1م1010 
رسم بياني ثلائي ‏ الخطوط أو المنحنيات. 


الفهرس . تسمى نا + جسم كتكمم ستعوتك» 
بعتامم . 

دون تار بخ (.2.0) عأقل مه 
يعني أن تاريخ النكر غير معروف . وتقضي قواعد 
الفهرسة الأنجلو أمريكية , الطبعة الثانية » بأنه 
يجب وضع التاريخ التقريبي بين معقوفتين 1 ] 

وعدم استخدام .0.سء أي بدون تاريخ . مثلا : 

3؟ --14] من المحتمل أن يكون الكتاب نشر في 
القرن التاسع عشرء [-146] من المؤكد أن 

يكون الكتاب نشر في الخمسينات من هذا القرن 

ولكن السنة غير معروفة . 

نقطة . حلقة . عقدة. مرتكخز 100 
-١‏ تعني في شبكات المعلرمات نقطة إتصال أو 
إلتقاء أو نقطة محورية » وهي النقطة التي تلتقي 

عندها المساراتث ٠.‏ وهي أنواع منها : 


نقطة بادئة متهأ ,علمهم 
نقطة مستقبلة عه المع 2, 500 
نقطة تحويل قلع ,عملم 
وهى قد تكون مخطة لمتاواء عأرمبووعم 
أو نهاية طرفية لقصتصة) 
أو حاسبة إتصالات ‏ «ةانامدم تمدق تمنتمصدم 
١‏ تعنى في الوصفا الطبوغرافي للشبكية » نقطة 
إلتقاء المسار انث . 

نقلة بادئة نانسا رع200ه 


نقطة في الشبكية تبدأ منها رسالة إلى الثقاط الأخرى 


نقطة مستقدلية ع لالعع6 ارع 200 
نقطة تستقبل الرسائل من النقاط الأخرى في 
الشبكية . 

نقطة محويل تإهاع" رع1100 


نقطة قُِ الشبكية تستقيل الرسائل كمدخنيالات ثم 
تحونمًا إلى النقاط الأخرى في الشبكية . 

عنهاة لمعو عند 8510118 110 
ضوضاء . شوشرة 10 
-١‏ إشارات كهربائية عشوائية » تسببها أجهزة 


10 دمر 


وعلقطع22 أررعع "ا ناعتا10 
الأرشيف غير الجاري 
(راجع : 
الوثائق غير الجارية 0705© أصع "الات تمر 
مصطلح في الأرشيف يعني الوثائق التى لم يعد 
العمل اليومي في حاجة إليها في إستعمالات 
الإدارة » والتي يمكن تقييمها وتحويلها إل دار 
الوثائق أو إتلافها . اذا كان البحث التاريمخي لن 


5ع لطعم . 


تسمى أيغا :- كلنوعهم عكتاعهما 
قراءة غير ماحية ‏ 0وع7 6٠1ل‏ تتئعل دمص 


قراءة بواسطة الحاسب بدون مسح أو إتلاف 
البيائات أثناء تناوها . 
إختبار لاإتلافي ‏ عسنادعا عجتاع ماوع مهمه 
إجراءات لا تتلف المادة التي يجري عليها الإختبار 
(ورق » ميكروفيلم » الخ) . 

إناتاقة؟ علالاعتصاوعءل نواد ممى 
عنوان غير مميز ع1 عحتاع د )05م 
العنوان المشترك بين العديد من السلاسل ؛ مثل : 
جلة » جريدة ٠‏ نشرة » الخ 

50728 عأطومم 201162 
تخزين غير قابل للمحو 
تخرين لايمكن إزألة محتوياته تناد المعالحة مثل 
التخريئ عل البطاقات المثقوبة أو الشخط الورقية . 

,01386 للمم-قوعم :مذلد عمو 

موظف غير مستثنى ع1036تزتع أو لنرعئا20216 
موظف تخضع ظروف تعيينه وتعويضه لمواد قانون 
العمل الصادر في الولايات المتحدة عام ١9478‏ 
وتعديلاته ٠.‏ وبخلاف الموظف الى . 
(را اجع : ع#تزمامهة عمدوععءه) كان المى ظف غير 
المستثق يستحق اجرا اضافيا (بدل خارج الدوام) 
مقابل الأعبال الإضافية . 
بامتامامم وعد 01263013 ع الود ررولاع رمم 


ممتاجخمم لمدتلءه 


01م 


اللا قفقصصى 
الكتب النثزية غير القصصية . 


2055 





لعطعتلطنام ععمسر معو 
توقف عن النشر / الصدور 
يشار بها في الفهرس عندما يتوقف العمل المكون من 


عدة أجزاء عن النشر بدون أن يكتمل . 
غير قابل للوصل إليه 501211 
دون ناشر(د. ن) (.5,12) عتسهم مد 


تشير في الفهرسة إلى عدم الإستدلال على إسم 
النائس . 
.ععقمة عاطقمئأومد ءء 66 نرق عأطم وم أقكة ندم 


المواد غير الكتب ‏ 122661815 عاموط ممص 
المخطوطات 1 والخرائط والأطالس ع والصور 
المتحركة والشراشئح الفيلمية » وال موسيقى » 
والمسجلات الصوتية» والصورء والتصمييات . 
والتكوينات الأخرى ذاك البعد الثنائي وهي نما 
لا يقع تحت تعريف الكتاب أو الدورية أو النشرة 
والي تحتاج إلى تناول خاص . 

013 [قلاقألامتلينة :وقله معى 

15 «7ععلاععسمك تمسر 


الوثائق غير الديوائية 
الوثائق التي لم تصدر عن دواوين معينة ول يراع في 
إصدارها القواعد المرعية في شأن إصدار الوثائق 
الدوا اوين المسختلفة . 
كله عمستام اناعم تع دمر 
مواد ليست للإعارة 
أي هواد مكتبية منوع تداولها إلا داخل المكتبة . 
موده وى 5ق3للاء تارسدد ‏ ع تناع ع عتامع لمم 
مهأ متهم 
133 ومتاعوط استعصمم 
طبقة خلفية ضد التقوس 
طبقة تكون من الجيلاتين عادة يطلي بها جانب 
الدُعامة المواجه لجالب المستحلب وذلك للع تقوس 
الفيلم عقب الإظهار, وهي تساوي تقريا سيك 
طبقة المستحلب ولا تتأثر أثناء التحميض . 


طبقة لمقاومة التقوس ‏ 193:67 18ناعناء2مظ 
زد اجع : كعنه! ويمتطعقط اتعدمم ) , 


786 


ا لت تسوس 





لافل سعر تسمح به إتفاقية صافٍ السعر 
( راجع : امعمسععوم عاموظ 85161 ) . 
.أومط أفه :تصمولة عمد 
ماع همقل عتتعتسناس مهس 
رمز غير عددي 
أي رمز عدا الأرقام (حرف أو رمز خخاص أو رمز 
سيطرة) . 
3 
عملية ذات أولوية عليا 
11515 عأماء سمه درمرمد 
الإحصاء غير المملمي 
الإجراءات الإحصائية التي يقصد بها أن تستعمل 
مع المقياس الإسمي (راجع : قلومة لققلمهم) ٠‏ 
والمقياس الترتيبي ( راجع : علقعة لتملامه ) . 
ععناأتاواك عتأعموعقم :مذلد معد 


اسع توعوصوة 


اء- رقيقة ا 5 بنط , 
اين 
الطباعة . والمسافة عبارة عن 5 نقاط في نظام النقط 
الأمريكي . 
إسم غير مستعمل لحرف طباعي مقاس 1١‏ 
ون ع لطس إسماضعسدتاع و سمه 
مطبوعات غير برلانية 
مطبوعات حكومية تنشرها مطبعة صاحبة الحلالة في 
إنجلترا والتي تعدها أي وزارة في الحكومة البريطانية 
مستقلة بدون أي أمر برلاني مباشر بالطبع ٠‏ على 
الرغم من أنها قد تعرض عل البلمان . وقبل عام 
6 عنلما كان يطلق عليها هذا اللفظ , كانت 
تلك المطبوعات تعرف بأسم ؛ 
كم تامع ا اتاجم ععق0 ممصم ةلة)5 ,كلام تاحمتاطسم لماعققله 


[أعمدمعممه 


رككع77قم كتفلل سهأاعدم :مولة عمد 
وهذه المطبوعات يمكن تجميعها في لاث 
جموعاث : 
| تشريعية » ب- تقارير » ج- أنواع أخخرى . 
أما القانونية » فتضم الأوامر الحكومية والتنظييات 


عنصر غير ثر تببي أرء مصعاء. عدتلقتدمه 
كلمة أو حرف أو رقم أو رمز لا يؤثر عل أو 
يستخدم في الترتيب أو الصف . مثل الأدوات 
الإستهلالية » والعلامات النطقية . 
عستم أعممستسمه 
طابعة اللاصدم . طابعة غير صادمة 
آداة للطبع لا تضغط فيه أجزاء الطابعة عل السطح 
الذي يطبع » ولكن يتم التصوير بطريقة أو باخرئ 
مثل نافورة الحيرء أو بالطريقة الالكتروستائية . 
طبع لأصدمي متهم أعودرستصمه 
طريقة في الطباعة » تنتقل فيها الصورة إلمْ الورق 
أو أي سطح آخر بدون ضغط من السطح المحبر . 
.تامهم أعقصد]ز :مكلة ععى 
20 كمع ست تمه 
برمجحة غير خطية ‏ 7 
أسلوب رياضي يستخدم حل مشاكل من نوع معين 
يتم فيها إيجاد أفضل القيم لعدة متغيرات وذلك 
ضمن قيود معينة يلتزم مها . وتكون جميع الدّالات 
المستتخدمة أو بعضها غير مستقيمة أي ليست من 
الدرجة الأو!] . والعلاقات غير الخطية أكثر شيوعا 
من العلاقات الخطية في الواقع العمل » إلا أنه 
نظرا لسهولة حل المعادلات الخطية وفعاليتها 
ومعالجتها رياضيا يتجه الباحثون إلى إستبدال 
العلاقات غير الخطية بعلاقات خطية عندما يكون 
من الممكن إجراء هذا الاستبدال بتقريب يمكن 
التجاوز عله . 
.منتمصةموممم مدعملا :مقلة عم 
أر قام لاخطية 805 عدأستتلدسمده 
الأرقام العربية التي لها سوق صاعدة أو هابطة . 
تسم أيضاً : الأرقام المعلقة (راجع 
فععنوة ). أرقام الطراز القديم ( راجع : غازنة 014 
معتداو1 ) . 
لا يخضع لاتفاقية ية صافٍ السعر تنبلاه 
كتاب ؛ يكون كتابا مدرسيا عادة " من المحتمل أن 


تباع مئه أعداد كييرة مرة ة واحدة والذي لا يخضع 


ل للا 


1101171 


الطباعي هو الحافة الفارجية حول النقش ما يؤدي 
إل أن الحرف المطبوع يكون أبيض بيتما تكون 
الخلفية سوداء . 
عضو غير مقيم تعد اتجاعتتر اسع لاقع مهس 
شخص يسمح له باستعبال مكتبة في حي غير الحي 
الذي يعيش فيه وذلك بعد أن يدفع رسما 
بسيطا . أو قد يكون مالكا عقارا أو يكون موظفا أو 
طالبا في حي المكتبة ولكنه لا يعيش في ذلك الحي . 
1 بفعقء اأمعلتوعرهمم :مقلح ممع 
لق عتألرء0زوع عتمم 
بطاقة إعارة لغير المقيم 
بطاقة نحقيق شخصية المستعير التي تصدر لشخص 
لايقيم في المنطقة التي تخدمها المكتبة » وذلك بعد 
أن يدفع رسها بسيطا . تسمى أيضا : 4م عه1 
.6 تأتوعلم اأترعلاقع1002 توولج عموى 


فيلم لا إنعكاسي تسل لقمرع 1167م 
فيلم يصمم خصيصا للتحميض بالطريقة التقليدية . 


هلذقععه2م لفووتوء حرم :مكله مع 


صلة عومسم عععلك عع 1515101 لمع لع د10 


التصنيف المرن ‏ تدم غهء #كأدموكء 0أمأعده1ر 


(ر اجع «متأوعة أقققك [همأفضع رسنلا لسص ) 


كود لا دلالي ع0مء عتأسمصطاء كههم 
كود في إسترجاع المعلومات . لا تحمل رموزه 
معلومات ذات مغزى فيا عدا تلك المعلومات التى 
تتضمها حروف الكلمة في لغة المصدر لااة 
6 نكرنة | . 
تتأقأنا0 56 12011) .5204 .2051 
الإستنباط الخلقي 
إستنياط أو إستنساخ غير متفق مع المقدعات . 
اعساو عمط 110121013 0111181 .ل1 11011517 
م خخة مم 
خط غير مبدّل عدتا لعطء )أ كسمم 
إرتباط مباشر ٠.‏ دون إستعمال الماتف . بين طرفية 


72037 


وهي مرقمة في تسلسل زمني بالسئة التي صدرت 
فيها . وكل سئة يبدأ تسلسل جديد . وقبل سئة 
م2 كانت تعرف باسم : لسة د5علدة1 صوابطة51 
وعلر0 أما التقارير فهي تضم تقارير الإدارات 
واللجان ومجموعات العمل والتي تعد لتقديها 
للبرلمان أو لإبلاغ البرمان مموضوع التقرير . أما 
القسم الأخير فهو يضم قطاعا عريضا من 
المطبوعات التي لا تقع تحت البندين السابقين . 

, قكعجقم 'قتة)سعمديوتاكوم : مكله معد 
فيلم بلا ثقوب سلطا لمم رع مسمس 
لفة فيلم يدون الثقوب الثى تساعد عل تركيب 
الفيلم في الكاميرا أو جهاز العرض . وعدم وجود 
الثقوب يساعد عل زيادة المساحة المصورة . 
مطبوع لادور يُ لهع 001 أسعمدمم 
مطبوع ينشر مرة واحدة أو عل فترات بحيث تكتمل 
أعداده . وتكون مرقمة عادة ويحدد عدد المجلدات 


مقدما . 

كود غير طابع لم 1لمنامم 
كود لا يؤدي إلمْ عملية طبع وإثما يستعمل كأداة 
ضبط لوحدات الطباعة مئل رموز السيطرة التى تبدأ 
سطرا جديدا . 1 
مهمد لددكتجمنفيح معد 19[15ا11331 1101 


2621 علموطارمم ,كلاقم 


21101016015 0625560 مدر 
تسججحبل صوني غير جهز 
تسجيل سمعي فوري لا تجاري غير موجود إلا في 
نسحُة واحدة فريدة , 
عممدده ععى ‏ 013116[1ع7ع لفدده0 إأموع1ن “تمه 

.ألقاة 

مادة لاوثائقية لدتعع اهدر "رمعم رمه 
تعني في الأرشيف الادة التي لا يعتقد أنها وثيقة , 
وهذه تضم مواد المكتبات والمتاحف الموجودة 
حرف غير بارز عمجا أعتاء رمه 
حرف طباعي محفور أو منقوش حيث يكون السطح 


08م 


10000 





وللاتحوى *الارة4/ من التكرارات . 
.ممننط ل أقتل لقصدمو بمفاع عور 










11 
إٍ 
أ 
136 34.151 


١‏ أ 


35 25 8 8 5 2ه 315 سه 
(80)0,1 «ممتانطتض وال أقدعه1 


ممكهس ا ماوتل لقصسصمم 
التوزيع الطبيعي/ الإعتدالي 
أحد صور التوزيعات التكرارية وهو متهائل ومستمر 
حول الوسط الحسابي للتوزيع . وشكله نافوسي وله 
هاية عظمى في منتصفه تماما ومتهائل حول محور 
رأسى مر بهذه النهاية العظمى بحيث يقسم المساحة 
تحت المنحني إلى قسمين متطابقين ( راجع : 
عبعنه لقسمه ) وله أهمية كبيرة في الدراسات 
الإحصائية غامة والببليومترية . ومن تخمواصه ان 
المساحة تحت النخني تساوي واحد صحبح ء وأن 
المنحنى متيائل حول المتوسط » وأن المتوسط الحسابي 
( راجع : مقعم ععلتعصسط قد ) الوسيط ( راجع : 
ملعم ) ع المنوال ) راجع علم1م )2 ويمكن تحديد 
شكل التوزيع تماما بمجرد معرفة المتوسط الحسابي 
رالإنحراف المعياري . 
زر اجع «متتقاوعل لعولمقاة ) . يسمى أيضا : 
«متاسطتاعتل سقادنه6 ع تكريما ل ا١ذقننة6‏ 
(لالا/ا١‏ - وهم١اع‏ الذي إشتق معادلته عند 
دراسته الخطأ في القياساث المتكررة . كبا يلاحظ ان 
نسبة التكرارات تكون زائدة في الوسط كما تقل 
تدريجيا كلما أتههنا نحو الطرفين ومن أمثلة المتغيرات 
ذات التوزيع الطبيعي أطوال مجموعة من 
الأشخاص » وأوزاهم ع ونسية الذكاء. 


والتحصيل العلمي 


. والأجور 


بعيدة وحاسب . ويدعى أيضاً : خط مخصص 
عطذا لعاقللء0 » خط مؤجر معنا لعمهعط . 
أقهنقم6؟ مناءلولل ,عسنا لعطعئتبة :مدله عع 
ممتكللء وزوع اهمه 
طبعة غير طبعة الأطر وحة 
عمل منشور تجاريا بالإضافة إلى نشره في شكل 
أطروحة . ويشار في حقل الملحوظات على بطاقة 
الفهرس بأنه نشر أيضا كأطروحة متبرعا باسم 
الجامعة المعنية التى منحت الدرجة الجامعية . 
سلتامععتسد معماتسسمه 
أشكال مصغرة تحنوي على وحدات معلومات غير 
متعلقة ببعضها . مثل لفة الميكروفيلم التي تحتوي 
عل وحدات معلومات مختلقة وغير متصلة 
1 05 الامتوعهم علتأمأو درون 
ذاكرة مسنديمة 
نقيضص لإرممرعم؟ علنأدام؟ , 
زر اجع الع فق ممم الممسفية ), 
(.1.ة) ععهقام من 
دون مكان (نشر) (د.م. ) 
بشار إليها في الفهرسة بالمختصر اللاتيني [51] أي 
مها عدنه بدون مكان . 
بدون ناشر "اع طوأ[طنام مه 
عند عدم إحتواء المطبوع على الناشر يستخدم 
المختصر اللانيني [5.8] ومحناه علتهمم عمل ؛ أي 
أن اسم الناشر غير معروف . 
ا منحجى الطبيعي 
تمثيل بالرسم للتوزيع الطبيعي 
زر اجع ممكناطض كلل لقسدمت ) , 
ويلاحظ أن الفترة على يمين المتوسط الحسابي 11 
وحتى بعد قدرة سجا + تحوي 74/ من 
التكرارات , وباعتبار التوزيع متائل . تجد الأمر 
كذلك بالنسبة للفترة على يسار المتوسط . ويعبر 
عنه * 
عدم تحورى 78117/ من التكرارات 
“3 © + يل غوق مع 5368م من التكرارات 


انك 0131لا 


110121101121 





فإنه يسمى ؛ ترميز موحد «دنادامه عنم . والترميز 
قد يكون تعبيري و 6 أو لاتعيري 
عجلووءدوعع-ممم . فالترميز التعبيري يبين التركيب 
الهرمي لخطة التصنيف بالاضافة الى انه ييسر ترتيب 
رؤوس الموضوعات اوتوماتيكيا . والترميز يجب ان 
يكون ؛ 

أ) مرنا أو منفتحا » أي يقبل إضافة مرضوعات 
جديدة في أي مكان . (ب ) يسهل إستيعابه أي 
يتكون فقط من الحروف و/أو الأرقام » 

ج ) بسهل تذكره وكتابته وقراءته . 

والترميز المرت ممنقامه عانائروء8 هو الترميز الذي 
يمكن توسيعه وتمدده مع خطة التصنيف ويسمح 
كذلك بإضافة موضوعات جديدة بدون إيقاع 
إضطراب في أي جزء مله . 

؟ - في استرجاع المعلومات . ترميز ليس في لغة 
طبيعية ولكن يقهمه الإنسان » وذلك لتمييزه غن 
التكريد ( راجع : #صالمع ). 


«- إداة محكمية تدل على محتويات أو موقع 
الوثيقة , . 

+ - يعني ف البحث الآلي . وإسترجامع 
المعلومات 2 تخصيص فئة من الرموز للدلالة على 
كود معين . أو التمثيل المادي للكود . 
ململاهامه لمعتطءنميعئط رطنعدعا عتطجدعع :مكلة عمى 
وروم مالأعضة! عتصمظم. ,لمتاعممه لعلاء6جا 


803هغمم عتطص انزو عمتلقام؟ الوسطعينة ,وممقكقامد 
المستوى الرمزي 
مصطلح في التصنيف يعني مستوق (راجع : 
5عمةام ) من الرموز التي تمثل مفهوما من المفاهيم ا 


التركيب الرمزي ‏ هأوعطكصرة لهسم هامم 


يعتقد بوجه عام في التصنيف أن التركيب يطيل 
الرمز ويقلص الحداول » حيث أنه يستخدم 
لتخصيص مفهوم معين وذلك عن طريق بناء 
الأرقام . ففي التصنيف العشرى . مثلا . تأخل 
الصحف الرقم )١9(‏ والصحف الإنجليزية 
5و٠ ٠»‏ أي يكفي تخصيص علامة واحدة لمهوم 


71 لدنه110131 


09 
1 
كل 
( ًُ ' 4 
عضو بطأعؤولك انصدمع أوجع ع5 
ملف طبيعى 111 11011131 


تعني في إسترجاع المعلومات ملف تكون فيه كل 
مادة متعلقة بوليقة واحدة فقط , 
ورق متوسط التبابئية تتع جرهم لمتسعمار 
ورق فوتوغرائي يستعخدم لطبع الصور السلبية بحدة 
تباين متوسطة . حيث يقع التدرج في مدى النغيات 
اللونية بين تلك التي تستتخدم في حالة الورق 
ضعيف التبايئية ( راجع : »#مدم 6مه ): والورق 
عالي التباينية ( راجع ؟ #عصقم أضفط ). 
استهداني . وجوي . معياري 21011021196 
أسلوب التدخل الواعى لتغيير المسارات المستقيلية 
في ضوء أهداف وأحكام محددة سلفا . 
تشطيب غير خشن 10 
تشطيب ورق الخرق ذي الصنف الجيد - غير 
اللامع أو المضغوط على الساخعن . والورق. غير 
المشطب يسمى خخشن » أما «امم»فيعني غير الخشن 
وغير الناعم 

أهلامء ,امعتقاع عستطمةتم ,لعقوعرم-امتر “مكلة عمد 
الرمز . الترميز 101 
١‏ - الرموز التي تمثئل أقسام خطة التصنيف ٠.‏ 
والغرض من الرموز هو ؛ (أ) تسهيل ترتيب رؤوس 
الموضوعات في خطة التصنيف . (ب ) تساعد على 
ترتيب الوثائق على الرفوف او في الأدراج او في 
الملفغات ٠‏ (ج) ربط الفهارس بمواقع الوثائق المادية 
بطريقة يسهل تلكرها . والرموز يجب ان تكون 
مختصرة ويسهل توسيعها . وإذا تألف الترميز من 
نوعين من الرموز فإنه يسمى : ترميز مختلط انحنم 
ددناهنمم , اما اذا اشتمل على نوع واحد من الرموز 
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طعاور 





إلى حد ها, 

4 - تأشيرة 

تعني في الأرشيف كلمة أو عبارة تحررة على الورق 
والغرض منبا إشارة ضرورية لتحرير وثيقة ستكتب 
فييا بعد . 

رععطع؟ رممأكهامم للماععه ,عمنقعتلها أععدة :مكله معى 
عووماء: رععتبتعل ممتتملدعوة 181 ,مملعقامم امعتطععة عر 


208١‏ عالا 


مفكرة. مذكرة. دفتر ملحوظات ]2066001 
#طستطاع رمه ععوقاعط وستطاامم 

الترتيب اطجائي كلمة بكلمة 

بين كلمة والكلمة التي تليها كأنبا ولا شيء وملطامم 

والكلمة ترتب قبل الكلمة الأخرى التي تشتمل على 

تفن المروف بالإضافة الى خروفة أعرى زائدة» 

هذه الحروف الزائدة تعتبر «شيء مط عتممقع 

0 ممع طقطملة تمواة عمد 


إشعار . إعلان. إئذار 17011 
لوحة إعلانات لووط عع 1101 
مفهوم. فكرة 010 
تعني في التكشيف المترابط خاصية 

( راجع لإللاوع )ل 

ترتيب الأسماء 0101 ناو 


تعني في إسترجاع المعلومات ترتيب الأسماء في 
الروؤس المركبة » حيث يتم تحديد الترتيب وفقا 
لقاعدة معيئنة » مثلا : 

-520 نمه 83185ه عزن عع ) 85عع16ع-عاع عووه 


(155585© 
وذلك باستخدام رموز ( راجع 5رمأورعم0 ), 
جديد (11 110119 رنلق 201005 ) , نوكل 


إختصار يستعمل في فهرسة الكتب الفرنسية . 
روابة . قصة طويلة [؟20 
قصة طويلة غير حقيقية عن أشخاص وحوادث 
تخيلية . 


قلاءدمم مءى )250911 


(الإنجليزية) . وحيث انه لا توجد صحيفة واحدة 
لكل القارة الأوربية فانه لا داعي لإضافة رقم 
لأوربا . 
فاذا أردنا تخصيص هذا المفهوم بواسطة التركيب 
فإن ذلك يتطلب ‏ أرقام . مثل رقم السكان في 
بريطانيا )7١70545(‏ وذلك بسبب استخدام 
دالة الوجه ( رأجع : عدتهعلنما أعمظ) وهى هنأ 
الرقم (54) حيث تدل على وجه المكان . أما الرقم 
(5) فهو يشير إلى أوربا ثم يضاف مفهوم 
(الإنجليزية )ويخصص له علامة واحدة » وهو 
الرئم (؟) . 
ومن ناحية أخرى . فإنه لن تكون هناك حاجة إلى 
إعادة تفصيل المشكلات نفسها تحت ميم الظروف 
ويقتصر الأمر إضافة تعلييات عن كيفية تركيب 
الأرقام ثم الإشارة إليها في المواضع التي تتطلب 
إستبخدامها ٠‏ مثل : 
الأدبية للأادب العري» . 
ثلمة اانا 
قطع صغير في قمة او قاعدة المادة المصغرة 
(ميكروفيش + جاكيت) يستخدم في التكشيف أو 
التكويد أو الااسترجاع : 

رف لق لع مم عولهة عد لاتق لعطعامه 
ملحوظة . تبصرة . حاشية 0 
١‏ - عبارة توضح النص أو تشير إلى مصدر المادة 
المقتبسة (إستشهاد) . وقد تظهر التبصيرات في آخخر 
الكتاب كتبصرات أو حواثي نباثية (راجم : 
معاممقمء) أو في آخر فصل في كتاب » أو في آخر 
الصفحة كحواشي سفلية (راجع عام تام0ة) . 
؟ - تعنى في الفهرسة . عبارة مختصرة تى حقل 
الوصف المادي تظهر علاقة المطبوع بالأعهال 
الأخرى . أو تصف محتويات المطبوع أو نصف 
الشكل. المادي و/ أو الموضوعي بشكل مفصل . 
- تقرير عن بحث في مجلة عن عمل نظري او 
تجريبي كامل في مجال محدود او عن مرحلة خخطيرة 
من مراحل سير مشروع يكون أسلوبه غير رسمي 


أو ) صنف مثل العصور 


ادا 


ات 
07] مامعن عتطمورومءصع لقممناهط1ظ! معى همادا رو اية قصير 0 قلاع 0م 
لاع ماناء 120 1 - سرد نزى قصير ذو مغزرق أخلاقي وغالبا م 
لومععوممهه عع كللا يكون ساخرا . 
تمقممم قلق كلقلو3 أممدتعهلد معد 2151010 1 - رواية قصيرة . تسمى أيضا : عناع اع امم 
سل ععرعك5 لمممتقولة معى ‏ 851 كاتب رقي اي أكتاء حمم 
ع1 12 او لسماك لمدصمئو) 251105 الإبداع . الجدة 20 


(مةء)وزذ هاونلا ععدهء 
النظام القومي للبيانات المرجعية المعيارية 
بدن إلى ثقديم خدمة أساسية إلى المجتمع العلمي 
والتقني في الولايات المتحدة . وينحصر نشاطه في 
الخصائص المادية والكيراوية للمواد . بدأ نشناطه في 
عام 11507 عندما طلب المجلس الفيدرالي للعلوم 
والتكتوليحيا قصة مم5 62 [عهمه لمعلمم 
لإعدادصدءع7 من المكتب القومي للمعاير 
(0185 كلتدلصة5 عه يفعسساظ لقصه )أن ينوللى 
مسئولية تنسيق تقييم البيانات الرقمية في العلوم 
“الطبيعية . فقام 285 بإنشاء 4»هلمهاة 4ه عمتكاه 
(0512) قعنو2 معووعه261 للاشراف على لبر نامج . 
ويتم تجميع وتقويم البيانات 3 عدة أماكن متفرقة 
في مراكز البيانات وكذلك ؛ يتم الحصول على 
البيانات من العلياء ٠‏ بصفتهم م وهذه كلها 
تكوّن عناصر النظام , 
22000 ا 
ع. ج. (العهد الجديد) 
(تء 1" عع بوه ل) الا 
مصطلح دقيق/ مخصص 
لط علمو8 عستعاله1' 11110داة) 81 ىم 
(لسفقاظ عط عه1 جروم 
مكتبة تَفيلد للكتب الناطقة للمكفوفين 
أنشئت في انجلترا عام ه4١‏ حت اسم : عاله1 
مصلاظ عط .1:0 لإعمعطائنة عاده8 ثم تغير إسمها عام 
4. وف عام ١97‏ أعطت مؤسسة لفيلد منحة 
لتسجيل معلومات المكنبة على أشرطة صونية . 
وعضوية المكتبة مجانا للمكفوفين فوق 7١‏ سنة . 
ومعظم الكتب قصصية ع وبعضها تراجم . 


ورحلات وبعض الموضوعات الأخرى » تعرف 


ه - فقرة جديدة 


تعني في قانون حق النشر . نوعية العمل الفكري 


( راجع : طءه» تدنؤعهلاة:ةة ) البديد . 


5127ل 0«معع «وعتره 
عرض جديد للتسجيلة 
عرض عل شاشة أنبوب أشعة الكائود لتسجيلة 
قديمة ثم تعديلها بإضافة بيانات جديدة وحذف 
أجزاء منها وذلك كلق تسجيلة جديدة مهنبا تتعلق 
بمادة معيئة » ثم تضمين تلك التعديلات في 
التسجيلة واسترجاعها بحيث تبدو وكأنها تسجيلة 
جديدة . 


زضسواقعتلطدم كه ععهام مد) ,جه 
(2211 5*لع اعم 0ن 

؟ -ه لايوجد أسم الطابع 
| وسعطدة 1طتام 30) 
دلا بوعاجمر (ععتم مم 
رطمععدعدم بجع 
مختصر يستخدم لتوجيه جامع الحروف ليبدأ فقرة 
جديدة . فاذا وضعت التعليمة في المهامش فانبها 
تكون بهذا الشكل +.م.م». أما اذا وضعت في 
النص فإنها تكون إما] أو/ / وذلك قبل أول كلمة 

في الفقرة الجديدة . 

5م10ك وعم مغ مارت جومم لقصم ناا معى 12467 
عماعم1ة )2ه 


تصصغ) 22110181 معن 1 
اع. (عدد وار قم) 5 (111لتننا/) ,"الا 
إختصار يستعمل في فهرسة الكتب الألمانية . 


0352 


انا 





عجن؟ اموعطارآ عاممظ وستعللد1! '510 سل 
امت عم لقتاظ عط 
فرضية العدم دزعع طأمصنوط للست 
يرمز لها بالرمز ( ,83) ١‏ وهي فرضية إحصائية تختبر 
لمعرفة مدى صوابها أو خطأها في تجربة أو دراسة . 
وبعد إختبارها » فإنها قد ترفض أو تقبل . وإن 
رفض فرضية العدم يعني قبول فرضية بديلة 
(راجم : كتدعطامصيط عبناهمن)لج) والفرضية البديلة 
مر قم (لعسعداسسسه) .طسستام 
إختصار يستعمل في الفهرسة . 
عدد 1 عد 11111115 
-١‏ لسحة مرقمة أو مؤرخة من مطبوع دورى أو 
ملم . 
؟ - كراسة من كراسات العمل الأدبي أو الموسيقي 
أو الفني والتي تصدر على دفعات . وتكون ورقية 
الغلااف 3 ويطلق عليها الناشر إسم اعلة . 
* - تعنى في الأعمال الغنائية مثل ؟ الكتاتة منهادمه 
والموشحات الدينية 55:ضدره ٠‏ والأزيرا معمّه 
(وخاصة الأخيرة) قسما واحدا مستثقلا من اقسام 
المولف الموسيقى , حيث يكون كل قسم فيها كاملا 
في حد ذاته وفي شكل محدد , مثل : لحن منفرد » 
او ثنائي ؛'أو مجموعة , 
؛ - بلك ف برنامج موسيقى أو أي أداء 
.01110061 كتاتيهت :مولع موى 
بناء /تركيب الأرقام ‏ وستقاتسط ععطسنام 
تعي في التصنيف عملية جعل الرقم أكثر تحديدا 
وذلك بإضافة أجزاء اقسام التصنيف الأخرى . 
0ل تمعدعنزد سج لع معطاسسه 
طبعة مرقمة وموقعة 
طبعة من عمل رقمت نسخها ووقعت من المؤلف . 
1108ل لعغنهمنا :مقلة مور 
عمود مر قم مساو لعتدع سر 
تشير إلى الأعمدة المطبوعة في الصفحات عندما 
ترقم بدل الصفحات ترقيرا تتابعيا . 


الان باسم ؟ +20 ععزروة عمو عستللد؟ طدنائرظ عط 
ممناع ملا 
-هتمتمكسط لمعتسطعع!' لمسمنوةة) 5آ11ير 
زعع أ معة5 ومن 
الخندمة القومية للمعلومات التكنولوجية 
أنشأتها وزارة التجارة الأميركية عام 141٠١‏ لتسهيل 
وزيادة اتصال الجمهور بالمطبوعات الحكومية 
الفيدرالية , ولملفات البيانات الني تهم رجال 
الأعهال والعلماء والتقنيين . وهي تعتبر مركزا لتبادل 
المعلرمات لتجميع وبث المعلوسات العلمية 
والتكنولوجية والهندسية . كانت تعرف سابقا باسم 
(015) ممتدعة امنصطع؟ زه 086 وهى أيضا 
مصدرا مركزيا لببع تقارير الأبحاث التي تجرمبا 
الحكومة والتقارير الهندسية والتحليلية حيث يتجمع 
لديها التقارير هن مثات المصادر الحكومية 
الفيدرالية . 
وهلي أيضا مركز فيدرالي للملفات والبرامج المجهزة 
آليا . ويمكن الببحث في مرصد معلوماتها بواسطة 
طرفيات الحاسب عن جميم الأبحاث التي أجرتها 
الحكومة منذ ١474‏ (حيث يتم إضافة ٠١١‏ بحث 
إلى ملفاتها يوميا ) وذلك لتحديث معلوماتها . وفي 
سنة 1910 اقترح أن تتحول إلى قسم أسأسي في : 
-1128ان] 820 ترماأقصصمقتط جوم أمصاععء!' لمهة ععوعهة 
مم00 رمنا 
نواة الذّرّة 111 
١‏ - تتكون الذرة عادة من جسميات صغيرة جدا 
تدور وتلف حول قلب الذرة وهذه الجسييات 
الصغيرة المتحركة تسمى الكهارب وم0:امواه بينما 
يطلق على القلب أسم الثواة ودولعه أو البروتوث 
ماهم . والنواة أصغر من الذرة نفسها بمقدار مائة 
الف مرة . والكهرب اصغر من النواة بمقدار الف 
مرة. والكهرب سالب والنواة هوجبة . 
؟ - إستخدم برادفورد هذا المصطلح «الئواة؛ أو 
«اللب» 8 ليعنى العدد البسيط من المجلاات التي 
تنشر أكبر عدد من المقالات المتخصصة في أي 
موضوع . 
زد اجعم كعانمعة 0 :هل 05م لفيظ ) . 


1117111 


13م 





نظام عددى لسع اكوك عط تتا 
أي نظام يستعمل لتمثيل القيم أو الكميات 
الرقمية ٠.‏ فمثلا النظام العشرى يستعمل عشرة 
رموز من الصفر إلى التسعة لتنفيدذ قيمة ما ويتم 
ذلك بوضع هذه الرفوز بطريقة معيئة يترتب عليها 
تحديد القيمة المطلوبة تبعا لموضع كل رمز رقمي في 
العذده . 

رمز رقمي 
رمز في نظام عددي عرسوم أو حرفت يمثل عددا أو 
مجموعة من الأعدادء أي عدد مثل الأرقام من 
الصفر الى التسعة في نظام الترقيم العشرى . 


أضعغصععممسة لقعنهه1 :مولد مهد :مكلخ عمد 


الا 


ناد مم8 ,رقع ولع 
ععاعع1 1مق 1131ل 


4 الخ ) التي تعني 


جيرف رقعي 
مثل (أء با ءاج د) 7 
١‏ ظ؟ء "”.؛ كا الخ ) 
المد اللفظي . قراءة الأعداد 68602 تناس 
تعتى في الفهرسة , عدد روماني أو عرب يظهر في 
الراس » والذي يحدد ثترئيب الشخص (مثلا : 
الحاكم الذي يحمل نفس إسم سابقه ) أو أي عنصر 
آخر في الرأس ( مثل المركبات الكيراوية ) والذي 
تؤثر على ترتيبه الرؤوس ٠‏ 

)معدععمدعة لوعنهوم! : قذاع عع 
التحليل العددى و5زأوتزلفتنة [قء سقط 
دراسة الطرق الرياضية لحل بعض المشكلات عدديا 
ومن ثم تعيين حدود الأخطاء قي النتائج المتحصل 


عليها . 
رتيب عددى تدع كله لهء 11111111 
شريط عددي 111111111221 


شريط يحتوى على ثقوب تعبر عن مجموعة من 
الأرقام » في الغالب شريط ورقي أو من 
البلاستيك - يستعمل في إدخال التعليهات إلى 
بعض الآلات التي يتم التحكم فيها عدديا مثل 
التحكم في معدات صناعة النسيج والخراطة . 


لمتعسنم ععد "1131586101 1111111116 


نسخة مرقمة اترزمء لعناء سير 
نسطة من كتاب ذى طبعة غتدودة تحمل رقم 
النسخة ء عل الصفحة المواجهة لصفحة العنوان 


غالبا . 

مدخل مر قم كاتاع 0لععرع د نار 
مدخل في ببليوجرافيا أو فهرس تكون جميع مداخلها 
ترق اننا 


وضع رقم طلب الكتاب على الكعب . أو رمز 
الاعارة على كتاب من كتب المكتبة . 

ثمارة. آلة ترقيم ‏ عستطعهصم عمنع سس 
آلة تستخدم في عمليات الترقيم المتسلسل كترقيم 
الكتب الحديدة » وبطاقاتها . وهذه الآلة تستطيع 
تكرار الترقيم الواحد حتىي أربع مرات : 





ثيل الأعداد ‏ دملأقاضعوع ممعم «عطصسسم 
١‏ - أي طريقة تستخدم فيها الرموز للدلالة على 

الأرقام . فمثلا , تستخدم الرموز* , ا ا 

4ء ف لي لاء ى فء في النظام العشرى . كها 

يستخدم الرمزان «1» , «0» بطريقة معينة في نظام 

الترقيم الثنائي » وأيضسا تستخدم الرموز 
00 ف تشكيللات عغختلفة قُُ النظام 

الرومان . 

١‏ - استخدام النبضات الرمزية أو أي نوع من 

إلاشارات للدلالة على القيم الرقمية . 


04م 





01111 
0 آخخر ' ٍ كود رقمى 00 نا 
سحل رقمي 1511م" 1111111211 الكود الذ ي يستخدم أرقاما لتمثيل البيانات , 


قائمة موحدة تشتمل على مداخل تتآلف من أرقام 
بطاقات مكتبة الكونجرس أو أرقام الكتب الدولية 
المعيارية وذلك في ترتيب رقمي . ويتبع كل رقم 
رمز يحدد موقم كل مدخل , 

3ن نع عمد 11111 
ل ينشر بعد زاغ طفتاطيام عر امس) .ملام 


بعلم عترعصامقطملة ,علمه عتعطقطماة :مواج عمى 
بيانات رقمية 2 عتسعسنا 
مصطلح في الحاسب ؛ بطل على الحقل ( راجع : 
64) الذي يحتوي على بيانات رقمية فقط . 

الحفظ الرقمى مطل عأنعسسس 
حفظ المواد بناء على أرقامها وليس بناء على أي 


الكاميرا أو أجهزة العرض لتكوين الصورة. 
مرادف  :‏ كلع1 ةزه , قصعا ممه زمعم 
تصيف هادف 175840112أودقكء عجتاءء زه 
تصنيف العلوم طبقاً لخواص نوضوعاتبا العلمية . 
أهداف 5 لاع دان 
0 من الأغراضى المحددة التي يراد أن تحققها 
مة أو نظام معين. فمثل الإدارة بالأهداف 
(را 0 + وعلاتاءءزطه زط امعممع مه سصفصم) تعمل 
كأسلوب في الإدارة » عن طريق الإعادة المستمرة 
لتعريف وعراقبة منجزات الأهداف المتفق عليها ف 
يط عمل متعاوت . 
مم0 اموجن مد 2856 تا13138 أعع زطه 
ولعو زطه مع 161235[ اعع زطه 
حمهعم 20م أعع زناه 
برئامجح جاهز للتنفيذل على اللحامسب مكتوب بلغة 
الآلة سبق ترجمته بواسطة المترجم من البرنامج 
المصدري (ر أجع : سقعومم عمسنوة) الذي يدخل 
الحاسب بإحدى لغات البريجة الراقية. 
مذامع مم هاعع[طه 
تعهد دمتاعع تناه 
-١‏ إتفاق» يتم تنفيذه بالقانون؛ يتعهد فيه شخص 
أو مجموعة من الأشخاص أو هيئة لدفع مبلغ معين 
أو أداء خدمة معيئة أو التزام معين. 


؟- الوثيقة التي تحتوي على هذا الإتفاق. 


شرطة مائلة (/) عنومتاطه 
ذناية مائلة تععه عبموتاطه 


تعنى في الطباعة شرطة دقيقة في قمة أو أسفل 
الحرف الكبير في وضع مائل. 


يطمس عأقعع تلطه 
يخفي معلم الشيء؛ مثل إخفاء معالم نص مطبوع أو 

مكتوب» الخ . 

مستطيل الشكل عصماطه 


كتاب يكون عرضه أكبر من إرتفاعه. ويكون من 
قطم النصف المستعرض مناه عدماه أو القطع 
الرباعي المستعرضص معقنب يددااه وهو ينتج عن 
طريق طي فرخ الورق على طول الجانب الطويل 
من الفوخ, أي تنصيف الجانب القصير. يسمى 
أيضا : 


مقصورة 0215 
مقصورة في مكتبة جامعة أو كلية يستتخدمها طلبة 
معينون للقراءة وأجراء الأبحاث. وهي أقل في 
طبيعتها الرسمية من القلوة اعم وأقل مساحة 
منها . وتختار بحيث تكون في مكان متوسط ويسهل 
الوصول إليه . 
خنحر. علامة خنجرية ( + ) عادتاعطه 
علامة من علامات الحاشية أو الملحوظات وهى 
سم ار لنئجر الاحالة «هووةن. ١‏ 
كيا يشار إلى المنجر المزدوج ( ) عموهدل عتطيول 


.همهم ععدعرعاعم :مقاج عون 
تأبينات 5ع عقتطاط0ن 
مجموعة من المقالات أو الدراسات أو الخنطب التّى 
أعدها أنراد متعددون في ذكرى إحدى 
الشخصيات . 
منظور أعء رطم 
بحسم صناعي ذو ثلاثة أبعاد (أو نسخة مطابقة 
للمجسم الاصطناعي) أو عينة من وحدة موجودة 


في الطبيعة. 
بقاوع :فقلة عمد 
شفرة هدف عله أاعء زناه 


في العاسبء شفرة الآلة مومه ممتدءةه: المستخرجة 
ص شفرة 00 0 أه:نادة بواسطة برنامج 
مو زلف كت اأسمء أو مجمُع د [أمرعودة. 

والتي تستخدم في برنامج الحدف (راجم: 6موزمه 
00 ) , 

الشيئية . عدسة فك ع جتاععء زاه 
أي عدسة أو مجموعة من العدسات التي تستعما ف 
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7ق 183ط رآ لاع تاصتطمن) عتنقاص0) 000120 
ماوع 
أو سبي ال سي 
(مركز المكتبات المتصلة بالحاسب) 
أكبر شبكة مكتبات ذات إتصال مباشر بالخاسب؛ 
وصل عدد المكتبات التى تخدمها في عام 1500 إلى 
٠‏ مكتبة. وني نهاية عام ١48١‏ وصل عدد 
المكتبات إلى حوالي 4٠١‏ مكتبة تستعمل حوالي 
م7 عباية طرفية فلهصلصم6). ش 
أنشعت أساساً لتخدم مكتبات جامعة أوهايو 
وكلياتها ثم إمتدت خدماتها إلى الجامعات الأشرى 
والمكتبات العامة والمتخصصة واتصلت بالشبكات 
الأخرى التي تقع في ولايات أخرى. وقد تحول 
ذلك إل تنظيم قومي لتيادل البيانات الببليوجرافية 
المحسّبة عن طريق شبكات إقليمية متعددة» مثل: 
8157 ,501131181 وتشتمل خدماعا على 
الفهرسة المشتركة (راجع 
المباشرة » والفهرس القومي (راجع : ملفلا 
عهلة:ة) المياشر ؛ وتقدم خدماتها في مجالات 
الإعارة بين المكتبات والمشتريات . ويتم البحث في 
ملفات بياناتها وفقاً للعناصر التالية : 
١‏ المؤلف أز العنوان أو كليهيا. 
؟- رقم بطاقة الكتاب في مكتبة الكونجرس. 
- الرقم الدولي المعياري للكتاب والرقم الدولي 
المعياري للدوريات. 
4- رقم الضبط في ©.0©01, 
أما الجماعات المكونة للشبكة في الولايات المتحدة 
وكندا وهاواي وإنجلترا فقد وصلت إلى ؟ 
جموعة, رأجع : 


.3 ,25 ,1982 151 أعمقكة باأقصكنه1 معطا 


: عسصتوماماف لعتقطىم 


كانت تسمى سابقاً: 
لاغامع0 بإوعطتا عوعلاه مزناتث 
له أ)تمووعم معأامضعقط لأمعلكمه ‏ معي 000 
ثماني أأقتل لقاعه 
أحد الرموز الرقمية في النظام الثاني وهى, الأرقام 
من الصفر. إلى السبعة. 


عهه! رعمقودلهما ,عتزة غعواطفقى 


وهو عكس عريض (راجع: 4:مم) , 

5013152 ,عذأك ,الوم ؛موله ممى 
1- تشير أيضاً إل فرخ الورق من الحجم العريض 
هدمعه الذي ينصف طولياً. 
كا أنه إذا استعمل ورق ان الربع بحيث يكورن 
المقاس الأطول أسفل الصفحة أو الفرخ فإنه يسمى 
قطع رباعي مستعرض 008:10 011098 وهو عكس 
القطع القائم للكتاب زراجع ١‏ “لومم ). 


5ع15؟5 كلوت6 :55اة عمدو 


أدب مكشوف/ إياحي عتطومء)!1 عموعوطه 
لم6 عاعاموط0 


الغلاف المواجه / الأمامي «0::6ه 6و6 اه 
الغلاف العلوي للكتاب بطلق عليه أيضاً: 
الغللاف الأمامى كعنامه غموة 

الغلاف العلري كعلامء تتعممن 


1 لا0 عقرماهع1 !وولح عمو 


طالادع1 ل0هة جاعقو5 اقلملأومتىء0) 
عمرعداءم 

خطة (تصنيف) السلامة والصحة المهنية 

خخطة تصليف وضعها انععاوم2 .1 ,2 لقسم السلامة 

والصحة المهنية التابع لمكتب العمل الدولي في 

جنليف والتي نشرت في: 

0 لإلدطة لقعماغجلمعته]آ عا غه ذعمالععءمءط 


.1957 بأقبع ماع82 سمملكخق رجات[ نم6 لمناقع ل أةدةات مه 


إحصاء التكرارات تلاو ععظة ساعع0 
إحصاء بعدد التسجيلات في مرصد البيانات القابلة 

للاسترجاع بواسطة مصطلح بحث معين أو عبارة 

معيئة» والموجودة في ملف الكشاف. 

وهو يستخدم في البحث الباشر في الحاسب لتحديد 

ما إذا كان البحث يحتاج إلى أن يحدد باستعيال 

تعركالظانقه سنك ادق إى "اك تفيضا 


]مهم عور ع0 


واقاع0 
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او الس ا قد ا صاوخو 
لكر 55, "9 4ش4, ه4, 45 , لاف, 
3, 

ألة, 575ؤ, «49, 9144, 6ك3ذر, 
وهكذا. ولا يستخدم الرقم 4 بممفرده مطلقاً. 
ويعرف الرقم 4 برقم التثمين خثهاك وصفةة«هامه وأول 
من استخدم هذه الطريقة رائجاثان في تصنيف 
الكولون. ثم استخدمت في التصنيف العشري 
العالمي م أقصةمء7 أعدرع دل 

عام 1948. ومكن استمخدامها مع الحروف 
الأبجدية إذا ا عت د 
مثل حرفي 2 في الإنجليزية أو ي في العربية. 
وهذه الطريقة توفر مرونة قُ تكوين النسق بإؤوسة. 


.ممتاهامم «ماععة :مكله معى 


عماععل وحعمزمه عمد 1أع8 3 عرمأامتجوةاعن 


قطع الثمن (0؟8) ملواع0 


1١‏ فرخ ورق يطوى ثلاث مرات ليكون ملزية 
مكونة من ثاني ورقات. وهذه مقاسات قطع 
الثمن . 

؟- كتاب تتكون كل ملزمة فيه من ثاني ورقات. 
أي كتاب يتراوح إرتفاعه بين 5٠؟ر”‏ بوصة 
وعشر بوصات . 


.51265 3615م ر5ع512 عأمه6 :3190 عم2ى 


و8 إن معزي 
44 >< 61 
715 
1 > 81 
55 *3 81 


5*2 “ا و9 
+6 ؟< 10 
+6 ا +101 
+7> 11 


دع )ة3ك تتعطسنام للماعن 

النظام العددي الثاني 
نظام حسابي يستعمل الأساس 8 ورموزه الرقمية 
من الصفر إلى السبعة؛ ويعبر كل موضع في العدد 
الثهاني من القوى المتتالية للرقم 8. 
فمثلا: يمثل الرقم 5؟ حاصل ضرب (1<5) + 
وملام + راكام') ع /ا١١‏ بالنسبة لنظام العد 
العشري . 
ويستخدم الترقيم الثماني أجيانا لاختصار التعبير عن 
قيمة بعض. الجحدود د فمثالة الرقم الثنائي 
التالي : 001000111 يكون تقسيحه إلى مجموعات من 
ثلاث «حدود لتكوين ترقيم ثنائي ثماني وذلك كا 
يل: 001000111 

107 
أي أن الرقم الثنائي 001000111 يساوي الرقم الثاني 
,)٠١7(‏ وقد يعبر عن الرقم الثاني بالعلامة *# ى) 


بل #/ا١١.‏ 
الطريقة الثهانية عأأمع0 عجقاعن 


الإسم الذي أطلقه رانئجاناثان في التصنيف على 
طريقة من طرق توسيع الأساس العشري للأرقام 
العربية إلى ما لا نهاية؛ وذلك عن طريق استعخدام 
الرقم 9 كأداة للتوسيع وبناء ثأنية أرقام جديدة بعد 
الثهانية أرقام الأولى. والسلسلة تسير على هذا 
المنوال: 


أأناياة 10 
177 17 7 ع 134 جتج1015 
6 ثا 20 20 ا 15 اداه 
33 > 21 2 > +164 0 مم1 
5 221 224 > 171 لضع 1 
66 خا 23 33« 18 لا 11 
40 >< 25 25 8 20 لد 
41 ا 271 27 غ٠‏ 4م26 1107381 رعون5 
44 ؟<ا 30 30 * 22 111 








208 0060 
ترقيم فردي لتكملة طباعة الكتاب فائها نسمى طبعة قطع الثمن مألل مكهقاعه 

شغلة غير متكافتة 1 11061011 وتسمى طبعة تصدر كل نسخها في قطع الثمن, 
الصفحات الإضافية مزيدات العم لله , ثهانية ]ع0 


صفحات فردية الثرة رقيمٍ وععمم 0001 
متكات فرقنة زرلا ريا ١‏ .9ع هءالخى 
وتكون هى الصفحات اليمنى في الكتب والمجلات 
الالرتجية ٠.‏ والضتحات» السزق. في الكت 
والمجلات العربية. 
تدئيق التثت الفردي عاءعلك جاتعدم 0500 
في الحاسب» إسختبار التطبيق يتم على المقادير الثنائية 
على أساس أن مجموع البتات ذات القيمة )١(‏ أو 
(صفر) فيها يكون علدا فرديا. 
سجاه وحيد تنوم 000 
جره راح مو تطبوع سيل اوعمل لون عد 
أجزاء والذي صدر منفصل معد عن الأجزاء 
الأخرى . 
أحرف مفردة 5]ده50 000 
حروف لا تحوبها مجموعة متكاملة من الحروف 
الطباعية (راجع : 1001 ) , 

تحيى أيفا: ونروة 5106 . ومثل هذه الحروف يمكن 
6 مع ماكينات صب الخروف في أسطر 
(راجع : ناأة) , 0 المتريسة معدم الخاصة 
بتلك الحروف يجب أن يدخخلها عامل التوضيب 
يدوياً في موضعها المطلوب. 


مجلد وحيد عنسسله؟ 000 
المجلد الوحيد» من عمل صادر في عدة مجلدات؛. 
الذى تمتلكه المكتبة . 

000 للمرهعع‎ ١ 
مرسمة مسار أوتومائية . أودوجراف‎ 


مرسمة خرائط الكترونية أوتوماتية تقوم بتخطيط 
المسار المضبوط الذي تقطعه عربة الرسم عل 
الخريطة» حيث تقوم أنابيب ضوئية» وثايرائرونات 
(الثايراترون هو صمام غازي ذو كاثود ساخحن) بلقل 
بيانات بوصلة مغنطيسية إلى وحدة تخطيط مشغلة 
براسطة كبل إدارة عداد السرعة فتقوم الريشة على 
أثر ذلك برسم المسار. 


رمز بتكون من ثمانٍ بتات , 
مسمعع ونع عع (18200) عممتععل0ماع0 
نسخة وحيدة رمرم ل0ل0ن 
نسحخة وححيدة من مطبوع . 
علعقطاء ترعبع-000 
مراجعة الوحدات الفردية والزوجية 
طريقة في الحاسب لمراجعة المجموعات غير المسموح 
بباء يتم فيها حمل رقم إضانيٍ إلى جائب كل كلمة؛ 
لبيان ما إذا كان العدد العلى للوحدات في الكلمة 
فردياً أو رو 
ا#قاء لإأأدوم :دعله ععى 
أرقام الصفحات الفردية 5 0040 
أرقام الصفحات التي تظهر على وجه الورقة أو بمعتى 
آخخر رقم الصفحة اليمنى في صفحتين متقابلتين عند 
فتح الكتاب (رأجع : منهءمم)ء أي هي الأرقام 
الفردية: 2١‏ “اي نين لاء. 
وذلك في اللغات التي تقرأ من اليسار إلى اليمين. 


جيل فردي سه اضوع ومع 000 

الجيل الأول والثالث, والخامس. الخ. وهي 

السخ الاخعوذة عن أصل الوثيقة أو الشكل 

الف 

869618]3104 بلامتلة تعمعع بممناوععمعع معك رمولة عمو 
قا 

مزيدات 5 001 


أ) المواد السابقة أو اللاحقة لنص الكتاب المطبوع , 
وهي معروفة باسم المواد التمهيدية (راجع : 
وعتهدتتسناءهم) أو المواد الأضافية (راجم : 4 
تيش * 
ب) عندما يكون عدد صفحات الكتاب يساوي أي 
مضروب للرقم 5 رأو الرقم ؟؟ في حالة ملازم 
الكتاب التي تكرون عدد صفحات كل منها لا 
صفحة) فإنه يقال بأغمار شغلة متكافئة دع 
0 . فإذا احتيج ) ثلا تثان صفحات ذات 


نك 
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طوتاوصة هله معد .00.1 
فرخ قصير. شريحة القااك 
آ) جزء من فرخ الورق الذي يقص بعد رص 
الصفحات». ى) في حالة مقاس الاثني عشرء ثم 
يطوى منفصلا ويولج ق وسط الملزمة المطوية حتى 
تتابع الصفحات المطبوعة. ويطلق على هذا الحزء 
الملقصوصة «وليجة )ءوده ونحمل علامة الملزمة التي 


ب) جزء مقصوص من فرخ ورق ليناسب حجمه 
ج) يواقي رزم الورق التي قصت لاحجام صغيرة. 
أشرطة مقصوصة قأنء 011 


أشرطة ورق أو كرتون رفيعة تتساقط أثناء عملية 

تشذيب (تعريش) الكتب والمجلات؛ الخ أو كل 

ما يقص من الأفرخ أو المطبوعات لكي تصبح 

بالمقاس المطلوب. هذه الآشرطة لا تصلح 

للأغراض الطباعيةء ولكن مصائع الورق 

والكرتون تستعملها كادة خام» حيث تعيد عجنها 

مرة أخرى. كيا يمكن استخدامها ك)دة حشو في 

أعيال التعبئة . 

مكتبة خاصة / قسم طامااءء للى عع 13ج 

مجموعة مواد مكتبية موجودة في مكتب داخل 

المؤسسة التي تتبعها المكتبة» ولكنبها غير مملوكة 

امشقطض! أمأمعماعدمعل :مكله عمد 

015 01 نوع كلوه عع ]0 

أنظمة النقل المكتبية 

أنظمة لتقل المكائبات والمواد الأخرى بين أدارات 

وأقسام المؤسسة الواحدة. منبا: 

الأنابيب اطوائية وعناضا عمة معدم 

الأحزمة الناقلة 5اعط «موع جوم 

التاقلات الصاعدة وجمبرععددمع معنا اوع لمم 

الناقللات ذات السلاسل والاسلاك عماج قمة متهم 

015 رمت 

نقل الكتابة اليدوية اروك ددع ]لبجل ممد! عأممساماء 


111111510 


عداد. أو دومتر اع اع متره0 0ن 
عداد مسافات ذو بكرة دوارة» يستخدم كأداة في 
التكشيف تزود به قارئة الميكروفيلم حيث يقوم 
بإحصاء عدد اللقطات عل لفة الميكروفيلم . والرقم 
يقابل عئوان اللقطة التي تعطى في كشاف منفصل 
أو في أول لفة الميكروفيلم. 





١ 
1 ولت 2ك ذى ييا‎ 


لمم مجه فاق 
يتات 


عسألعدءع120 ععاعدصدمله 
تكشيف عدادي / أودومتري 
أسلوب في تحديد موقع الصور وذلك باستعمال عداد 
لتعيين موقعها على طول خط الصور على لفة 
الفيلم . 





200 


01 





غير مرنكز أعع1 15 أله 
حرف طباعي مصبوب بحيث تكون قاعدته غير 
حفيقية وتكون النتيجة أن الحرف لا يقف باعتدال 
وقوة لي الحالية (راجع : لإعالقع) , 

منفصل 01111 
]) أي جزء في نظام الحاسب يعمل منفصلا بعيداً 
عن تحكم وحدة المعالحة المركزية. 

ب) تشير إلى الأجهزة أو المعدات غير المتصلة 
مباشرة بمسجل محرجات الحاسب الميكروفيلمية 
(د اجع : خعل0؟مععم ممانامع ا اص مه رع اممرمع) 1 


عاللاقه زهقام عمد 


تدع تلمعع 20031 عستللله 
مسجل مخرجات الحاسب الميكر وفيلمية 
المنفصل 
أداة قائمة بذاتها تتقبل الأشرطة الممغئطة الى 
تمتوي عل البيانات التي يراد إخراجها عل 
اليكروفيلم. وهذه الأداة غير متصلة بالحاسب 
الذي أعدٌ الأشرطة الممغلطة. كما أنبا لا تتلقى أية 
تعلبيات منه: إذ أن لما تعليراتها الخاصة كا أنبا قد 
تكون في موقع بعيد عن الحاسب. 


معدات منفصلة أتاع تنام أنتوء عستلالله 
ععدات تعمل مستقلة عن وحدة المعاللة المركرية في 
الحاسب . 

طبع متفصل اتام عستللله 


طبع نتائئج البحث بعد إتقفعيال الباحث عن 

الحجاميب . والطبع هذه الطريقة يتم عادة ليلا. 

معاحة منفصلة 8طأكوعع0"ام عسلاكله 
عمليات معاحة تدم دون إتصال بوحدة المعالحة 

المركزية » مثل طبع البيانات من شريط ممغئط على 

طابعة متصلة بالحاسب . 

. لللأققععه15م عمالمه نمكلد ممعي 
حزن منفصل عترةع5]0 1ه 
مخرن لايخضصمع لرقابة وحدة المعاللحة المركزية ء 
كشريط ممغنط مثلا . ويجب أن يتم تحميل المخزن 
م قبل مُشْغْل عند الجاجة . 


. 5101286 غعماألمه :ن0ق[د معى 


صورة شكلية / غير رسمية لإجز0 1ه 
نسخة من الوثيقة الأصلية تعد لاستعيال الإدارة ولا 
تحمل علامات الصحة والاثبات. 

مراسلات مكتبية ع0 7ع تاهجدع "ترد عع]1ه 
محفوظات خاصة / قسم 1 0111 
تعني في الأرشيف, المحفوظات أو الوثائق الأخرى 
الخاصة بمكتب أو بوظيفة أو لها علاقة بموظف في 
منصب من المناصب. 


2 ععوعععاع 1 لعجل نماك :10 عع لاه 


لل051[5) معمى 
إدارة مكتبية 866ل 011 
فهرس رسحهي ماق أقك 1ه 


فهرس موحد لاستعمال موظفي المكتبة فقط ويحفظ 
غالباً في قسم الفهارس؛ حيث يكون كمرجع لهم 
للتحقق من المعلومات المطلوبة في أداء أعرالهم . 
جريدة رسمية / حكومية ‏ عااءع832 لهء1أ0 
مطبوع دوري تصدره سيكومة أو جامعة لينشر 
الأخبار الرسمية والتصريحات والقرارات 

89216 أوكاة مهد 
إسم رسمي 8 لوك لزه 
الإسم القانوي طهيئة» أو مكتب أو وزارة حكومية . 
مطبوع رسمي مملغة ألطدم لمعتلله 
مطبوع تصدره الحكرمة أو وزارة فيهاء وقد يكون 
مسلسلا أو منفصلا. وقد تقرر في إجتماع اليونسكو 
الخاص بتبادل المطبوعات الرسمية والوثائق 
الحكومية بين الدول؛ والذي عقد عام 1408+ أن 
المطبوعات التي تعد بناء على تكليف وبتمويل من 
أي سلطة قومية حكومية هي مطبوعات رسمية 
مثل: الوثائق البرلانية» ا والأورائق 
القانونية: والمطبوعات الإدارية وتقارير الحكومات 
المحلية والمركزية, والببليوجرافيات القومية» والأدلة 
الحكومية» وقرارات المحاكم القضائية وغيرها. 
عئوان معتمد ع ادنك 0101 
عنوان الكتاب الذي يظهر على عرفبية العنوان 
والذي يعتمده المفهرس كلياً أو جزئياً لأغراض 


الفهرضة 


011-22 





ماكيئة طبع أوفست 
ماكينة طباعة ليثوغرافية تطبع طبعاً غير مباشر. 
تتكون من أسطوانة (طنبور) السطح الطباعي 


الناقل (البلائكت). وأسطوانة الكبسة (الطنبور 


الضاغط) . فالمساحات الطباعية تنتقل من السطح 
الطباعي معدولة الوضع إلى الوسيط المطاطي التاقل 
(البلانكت) معكوسة الوضعء فينقلها بالتالي إلى 
الورق 00 الوضع بقوة ضغط طنبور الكبسة. 
ورق طبع أوفست 
ورق يصلح للطباعة من سطح طباعي أملس 
ليثوغرافي يعمل بتثافر الخير مع الماء. 


عم مغمطم ععى روطع 0-1110 ]محامماء115ه0 


سطح طباعي ليثوغرائي أملس» يصنع عادة من 
معدن مثل الزنك أو الألومنيوم, أو من البلاستيك» 
أو من نوع خاص من الورق. يحضر هذا السطح 
ليكون صالاً للطباعة الليثوغرافية بتثافر الخخير مع 
الماء. قد يكسى السطح الطباعيٍ المعدني بطبقة أو 
أكثر من معادن أخرى أشد تحملاً لطبع الكميات 
الكبيرة. كب| قد يحضر بطريقة تسمح باستخدامه من 


الوجهين. الوجه الأول مرة ثم الوجه الثاني مرة 
أخرى. 
طباعة أوفست عستأسام أعكلله 


طريقة للطباعة غير المباشرة» حيث تنقل الصورة 
من السطح الطباعي إلى الورق عن طريق وسيط 
مطاطي ناقل (بلانكت). 

قل كرة الطباعة غير مباشرة» ومع ذلك تأخذ 
الأشكال التاليةء» على سبيل المثال: 

أ - طباعة غير مباشرة والسطح الطباعي فيها 
أملس » وتسمى وطباعة ليتوغرافية أوفست». 
ب - طباعة غير مباشرة والسطح الطباعي فيها 
بارز: وتسمى «أوفست جاف» أو «طباعة أوفست 
من سطح بارزة. 

ج ‏ طباعة غير مباشرة والسطح الطباعي فيها غائر, 
وتسمى «طباعة أوفست غائرة». 


1 اع 0115 


عا رهم اخع0115 


عاقام أعكاله 


01 


تشلةة افصيلة ابأفنافنة 
نسخ تطبع منفصلة للمقالة ولكتها ممحتفط برقم 
العدد وأسم الدورية . وقد يكون لما صفحة عنوان 
0 يكو 5 
سم انها : بامتسوعنه كستعوكقه ,غاعتاعة لعاعو جاع 
0 لمعم 


. فاعتقة لع ارمع" ب,الاتتررع؟ : وقلة معد 


إتحراف التثقيب طاعصنام أن 

تثقيب الطاقات كدر عن الأماكن المفروضص أن 

تثقب فيها. 

أوفست أ 0115 


أ) عملية طباعة غير مباشرة حيث تنقل الصورة من 
السطح الطباعي إلى الورق عن طريق وسيط 
مطاطي اقل بلانكيت) . 

لماعم كأعذلاه :وكلة عمد 
ب) إنتقال الحبر غير الحاف إنتقالآً غير مقصود من 
صفحة مطبوعة إلى الصفحة المقابلة. 
تسجحى, أيضاً : لماعم 

فأععطومتالة :مكل ععى 

طباعة أوفست غائرة عستاستدم درعع0 +0185 
طباعة غير مباشرة من سطح طباعي غائر باستخدام 
وسيط مطاطي ناقل (بلانكت). 
رقيقة أوفست اثهآ] أء ولاه 
لوح طباعي معدني رقيق يستخدم في عملية الطباعة 

5تأصقرع0انا غأعولزه 
طباعة ليثوغرافية أوفست 
طباعة غير مباشرة من سطح طباعي أملس» تعتمد 
على التنافر بين ا حير والماء. فالمناطق الطباعية تتقبل 
الحير وتطرد الماء» والمناطق غير الطباعية تتقبل الماء 
وتطرد الحبر. يستخدم وسيط مطاطي ناقل 
(بلالكت) بين السطح الطباعي وبين الورق 
كوسيلة للطبع غير المباثرة فالصورة على السطح 
الطباعي معدولة الوضعء تنتقل إلى الوسيط 
الطاطي . .معكوبة. التوضع ٠‏ فينقلها. بالتالي إلى 
الورق معدولة الوضع . 


,1205163 :مكلد ععد 


8202 





نوعه ‏ إلى الوسيط المطاطي (البلاتكت): تليها 
عملية نقل من الوسيط المطاطي إلى الورق. 


عمقم أمهزاهمت: -و اق يلا 
ناما مهيل( 


اجزاء ترفضض الماء 
(تكتسب حبر الطباعة) 


مم اإماوا 


مهموم 
ورك 


عه صلابيه ورروووعم )لع 88 
إسعاوا د كُُ ؛ الففئد فج المماا كس 


ع6 ماانره عن أ)ومة 1 

(أوعامةاط هططنء طثايب موجه بمع) 
أسطوانة صفيصه الطباعة 
(تركيب صفيحة معدلية) 





آأن 


ويلاحظ أنه كلما كلما ذكر المصطلح «أوفست» فهذا يعني 
أن هناك مرحلة نقل من السطح الطباعي ‏ أياً كان 


وامأعواه أمع 0/1 


قاءقم ألة القجوء-عو أهجولم 
نادمه وكاه؟ ثم مل) 


اجزاء تتقبل الماء 
(لا تكتب حير الطباعة) 


مخطط طباعة الآوفيت 
نظام دوار - دوار 


اسطوانة التقل ممماابه وأهام وملامارم 
(منطاة بطبقة مطاطية) (قغقام إقنوم موادنلهم) 


اق 011561 
ييه" - مررنمم تقأقرة 


اسطوانات الغير مهلام وملكاما 


فرة )| علمدم معن 113128161 علمتحاعه 
سمطعه 2ه كأررتعء5 عتتسقطعمه 


لايع 0817 
مضلع تكراري تجميعي . منحنى أوجف 
تمثبل بياني للتوزيع التكراري التجميعي: 

له تادادالء كلل بعمعسوع؟؟1 ع لاتق أتصيت 
وهناك نوعاتن: 
ْ/ المضلم التكراري التجميعي التصاعدي 
ب) المضلع التكراري التجميعي التنازلي 
مد “لعخصءن) إموعرطلر1 عيئع011) 0110 

ع0 

أرم 22101 
وحددة المقاومة الكهربائية ) وي عبارة عن المقاومة 
التي يتدفق نخلاها تيار مقداره ١‏ أمبير عند تسليط 
فلطية مقدارها ١‏ فلط. 


معددمد مم صوقاععء1[آمء عوهقعم)د غأأو- ةزه 
«سملاعغ1امء 
مسمعطوه ءءد ‏ 088111 
010 مه 
حروف هجائية إستعملها الأيرلنديون القدماء في 
القرئين الخامس واللسادس اليلاديين» وتتالف من 
عشرين حرفاً. تُصَوْر الحروف الصوئية منها على 
شكل فلول أو أثلام . أما الحروف الصامتة فهي 
على شكل خطوط منقوشة على جوانب شواهد 
القبور. 


الأوغمية 


يي حا الاجم 
احا 2-8 
- 


الهش 


803 





وفيه تكون السيقان الصاعدة والحابطة قصيرة . 
ومن أمثئلتها : 

لععلقا8 لمكسغعطمع51) عائاة 010 

بللممطعنظ عق عع1لأكة) عدوتهم عانرزة 010 

ت(عوزاممنة) اممياممط 

ل( مجاتعاد1) معو لموظ 


وهذا مثال على الخروف الكبيرة والصغيرة. 


2] 1 «1( 0 021 ١-772 
:تنما تب كعودره سس»ططلط زتطاواع لوطاة‎ 


51 11أه 


ال قام الطراز القديم قع عع ؟ غ551 اه 
طراز من الأرقام إرتفاع ثلاثة منها يساوي إرتفاع 
حرف * الصغير» والباقي له سيقان صاعدة وأخرق 
هابطة. أنظر الصورة تحت غليراة 014. 
تسمى أيضاً: كم نام 8لأهالا-ممك. 
.1308 ممعقمتم روععلوة علطوعف :وقلة مءى 
طررة دومع 1ه 
لوحة زيتية مغلدة. «أوليوجراف» 
لوحة منسوحة عن لوحة زيتية»ء ومطبوعة 
بالليثوغراف على القماش» ومدهونة بالورنيش: 
ويستحخدم فيها طريقة البصم البارز. 
كتاموععوع01 
طبع لوحة زيتية مقلدة. طباعة «أوليوجرافية)» 
عملية الطباعة الليثوغرافية التي تستخدم لونتاج 
لوحة زيتية مقلدة. 
ل قم أولن للكتاب ‏ “ءانه عاممط صذآ0© 
رقم بخصص مول من خخطة وضعها عانق 
مات #اوطبقاً لأرقام أولن فإئه يمكن 0 السير 
والتراجم الجاعية . فالأرقام تمول إسم عائلة 
امراف 0 الجامع إلى 0-7 000 بأرقام ؛ 
التي تحمل أرقام كثر . 00 


ممقاعم8 أه جمععناني 5لملقاءاع انه 


حرف إنجليزي قديم (.0.18)) طامتاعهدظ 010 
نوع من الحروف السوداء ذات الزوايا. 
هذا مكال عل تلك الحروف» 


بامأاوعة 815 


سطح طباعي قديم عع12 010 
م عد ا إلى هذه 
العائلة من الحروف الطباعية . ٠‏ ويرجع نشأتها إلى 
لدمصةءة6 (باريس. النصف الأول من القرن 
السادس عشر) الذي إعتمد على طراز حروف 
الطباع عل نام ملام القي صئعها له عام مقع ١‏ 
هن مودعم مور الذي صمم اروف الألدينبة 
المائلة عذلقاذ عصنك!ك. 
وتمتاز الحروف القديمة باللوت 2 وعدم التمييز 
بين الشرط الثخينة والرفيعة كا أن ذثاباتها (غباياتها) 
متقوسة . 
والشكل الحديث للحروف القديمة يمتاز بأن إرتفاع 
حرفا * قصير (رراجع: غطوتطء ) . ويمتازء أيضا 
بضيىق جموعة الحروف. 
وعلى ذلك فقد أستخدمث منذ أواخر القرن 
الخامس عشر حتى القرن الثامن عشرء أي من عهد 
ولام ححتى والتصعادة8 وهذه بعض أنواعها: 
زلمقطاه لم علفاظ ممكسصغطمة:5) عمو 014 حدافوه 
غ28 مهلا ,مقاط كماتصصط معتصستحظ ,مطمصعظ 


1 كمع عمنزأومجك84) 00م تومه زعم زم دم1ة) 


(عميها 
أما الأرقام فلا يستقر معظمها على السطر . والثال 
التالي هو حرف وطفعظ : وجأسعظ 


لها مادء8 
وق الوقت الحاضر توجد حركة لإحيائه وأهم من 
يقومون مبا للان عق صاحى حروف قتدعممة5 . 
تا 00ئة ,كععسوقة ميمتممقط ,كععبهة عأطوعهة ؛ مذلة معد 
. لقدهأأأقممن ,ذعتناه8 ومتممة: ,رععمز 
الطراز القديم 521 010 
تحوير للسطح الطباعي القديم (راجع : عمد هاه ) 


504 


رهن الموائقة (0تترمة نده) له امعممة اده 
تستعمل بالنسبة لمعاملة يعطى فيها المشتري الفرصة 
لفحص البضاعة قبل ان يتخذ قرارا بشرائهاء 
وكذلك بإعادتها في حالة إذا ما قرر عدم شرائها. 
وهى تؤدي نفس المعنى الذي تؤديه ومناةامءممة مه 


مقام لة«مرممع :وكا عمو 





نسخة رهن الموافقة لإنرزمء [072١زمم2‏ ذاه 
النسخة التي يرسلها الناشر للمكتبة إنتظاراً لموافقتها 
على الشراء. 

بطاقة الااستعارة تعنوء للع ده 


8تطلعتاطنام مسقدصعل ده 
النشر حسب الطلب 
إنتاج نسخ فردية للمطبوعات في أشكال مكبرة أو 
أشكال مصغرة (مصغراث فيلمية) حسب الطلب» 
أي أنه لا يوجد رصيد من هذه الأشكال في 
المخازت. 
نظام نحت الطلب ‏ صسعاوزة مسقصرعل ١ه‏ 
نظام يوفر المعلومات أو الخدمة وقت طلبهاء يسمى , 
أيضا: ولاه 651 امع 1علره. 

لامتاع دا ساكما دقع3001-عده 
تعليمة ذات عنوان وإحد 
مصطلح في الحاسب يعني تعليمة منهجية تشرح 
بوضوح عملية واحدة وموقع إختزان واحد. 
-عاهدته عمد 53751132 كإتتاع تهقدك ااتمعسعده 


مرعمأذنزة ومامعماء بارع 


ديازو وححيد 110 لمم لرروع-0116 
المادة المغطاة بالديازو والتي لا تحتو على القارن 
ععامنمه أما القارن فإنه موجود في الظْهِر القلرى , 

.01320 اتعدممحومه و89 :وقاة معى 
واحد لواحد 0 011-101 
أسلوب في ترجمة البرامج بحيث تتحول كل تعليمة 
في البرنامج المصدر إلى تعليمة واحدة في البرنامج 
المدف (راجع : مقممممم امن زمان) , 
(7عاعتتتتاللم 105 عمتك ددلة) <اتددة10 
فيلم مقاس ٠١١‏ مبلمتر 
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سيكون 84 4(رقم أولن) وسوف يرتب قبل 4ه غانا ه 
مث 00662 ورقمه تعث (رقم كثر) . وأرقام أولن 
وكذلك أرقام بسكو 81006 الزمنية مطبوعة في 
تصنيف ديوي العشري الطبعات .١١‏ ”١ا:‏ 


*01. 
تشغيل فوري عستاتده) 01:17 
ملام نعمه (عصدتن اوعر 
عملية نشغيل تعتمد على معالجة العمليات الواردة 
إلى الحاسب في وقت دخوها فعلا دون تأخير وبنقس 
ترئيب الدحول. 
نمكن حذفه عاطزوكتصره 
شىء يمكن إغفاله أو حذفه عند الحاجة. 
حذف 00110 
حذف جزء غير مهم من البيان المكتوب» مثلا من 
عنوان طويل وبشار إليه بثلاث نقط... وهي 
علامة الحذف. 
عامل الإسقاط/ الحذف +ماعة1 دمادستسده 
عدد الوثائق التي لم ينجح نظام إسترجاع المعلومات 
في إسترجاعها أثناء البحث والتي كان يجب آلا 
يسقطها أو يحذفها حيث أن لها علاقة بموضوع 
البحث . 
علامات الحذف (, . .) ككاعتقتلد تامأوكتمه 
ثلاث لقط (...) تكتب عللى خخط القاعدة 
(راجم : عؤذا عقوا في حالة النصن المقتيسء أو في 
بطاقة فهرسة وذلك للإشارة إلى حذف شىء من 
النص الأصلي . 
تسمي أيضاً : : فلقصللاك . 
كتاب شامل 001 5ناناتتتتط0 
مجلد يشتمل عل طبعات معادة لقصص قصيرة 
كتبها عدة مؤلفين أو روايات أو أعمال أخرى كتبها 
مؤلف واحد أو عدة مؤلفين . تسمى أيضاً : 


عغسسسسلاه؟ قكناطتطاتته 


مراجعة شاملة بجع ززع وباطتصتداه 
مراجعة تناقش عدة كتب من وع واحد أو من حقل 
أدبي واحيل 


عادهطة كناطتصصه عع 1226تج1آ0؟ كتتطتسصطته 
[ونامعممة مه معد 308)ة0:تتررة نه 


تقلاهة 
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قناة بسكة واحدة أعسستفطء تووصمعمهة 
قناة تسمح بالإرسال في إتجاه واحد فقط. 
المؤشر على الفيلم 2101 01ت اكه 
معلومات تكشيفية على لفة ميكروفيلم تشير إلى 
الموقع التقريبي للصور المصغرة على اللفة. 
والمؤشرات يتم تكويدها لتسهيل التكشيف البصري 
كسورعلها لقماى مثل الكشاف الوه مضي ««ه فضا طكة!!, 
ورق قشرة البصلة "تعصرهم ستعلة «متتره 
ورق خفيف الوزنء يشبه قشرة البصلة في رقته 
ومتانته. قد يكون مصقولا ناعم الملمس لامعأ أو قد 
يكون غير مصقول وغير لامع» بحسب لوعية 
تشطيب سطحه. يصئع عادة من الخرق أو من لب 


قطعة مر صعة مله 


تقال عن قطعة من مادة ملصقة على سطح ساند, 

151314 :2150 معى 
قطعة ترصيع 7قلتاه 
إطار مزخرف أو شكل من الورق أو الجلد الم خرف 
أو أي مادة تلصق على غلاف الكتاب. 


.1181 :وكاأة ممى 





كتاب الطيور المتقرضة تاليف فالطءوط0ه ءع ناوه 
نشر عام .١901/‏ مثال على ترصيعم أغلفة الكتب. 

8 / متصل عستاضه 

أي جزع مره من أجزاء الجاسب يعمل نحت لتحكم وحدة 

المعالجة المر 2 يه ألكنا عمأؤعدعمهم لقادع , 

0 يمن أنه : عصنادسمل 


عغصنالقه :وقلة معى 


علاناونعتطتاك إعوع اهرون 
روتين ذو مستوى واحد 
روتين فرعي متكامل لا يستعمل أي روتين فرعي 
آخحر أثناء قيامه بتنفيذ العملية المطلوبة. 
688 له م2 011 ©0116 
«علمز عأاتععمة مم 11301 ععمام 011 
نظرية المكان الواحد ‏ «إ#دمعط) ععقام ع1اه 
تصنيف المادة التي تعالج عدة أوجه للموضوع في 
مكان واحد فقط. 
عفملة لل مم 011 )©5126 ©0116 
عدد واحد 501 عدده 
آ) إعادة طبع النص الكامل للكتاب أو إختصار له 
في عدد واحد من دورية. 
بم مجلة صدر منبا عدد واحد فقط. 
عمالو 5106 عدده 
ورق ملون من وجه واسحد 
ورق أو كرئون يلون من وجه واححد أثناء صناعته 
وليس بعد إتمامها. 
إختبار ذو طرف واحد أدع] 10160د-ع21:ه 
مصطلح إحصائي. يعني إختبار النظرية الفرضية 
حيث تقع منطقة الرفض كلها في أسعد أطراف 
توزيع العيئة 00 الإحصائي 91 لهاك أقعل 
سواء على اليمين أو غلى اليسار. 
بمعنى أنه إذا استخدم المختير الإحصائي ؛ فإن 
منطقة رفض النظرية تكون مبئية على قيم حيث 
تكون : أكير من قيمة .6 أو أصغر من م) وليس 


كلاضها . 
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عللنه 





“ع0 7معع 0031) عستادده 
مسجل مخرجات الحاسب الميكر وفيلمية 
لمباشر/المتصل 
مسجل تخرجات الحاسب الميكروفيلمية المتصل 
بالحاسب والذي يعمل بتحكم مباشر من الحاسب. 
وهو يستقبل البيانات الثي يراد تسجيلها مباشرة من 
الحاسب وليس من شريط ممغنط. 
جهاز مباشر / متصل ععلمع0 عمالده 
جهاز مدخلات/لمحرجات متصل مباشرة 
باامتت. 

الع لتامتاسيوء عستلده 

معدات مباشرة / متصلة 
معدات وأجهزة متصلة مباشرة بالحاسب وتعمل 
تمت تحكم وحدة المعالجة المركزية» وتظهر البيانات 
في تلك الآأجهرة والمعدات حال تكويهاء وهكذا 
تكون تلك المعدات والأجهزة على اتصال مباشر 
لتلقي التدفق الرئيسي للبيانات المعالجةء وكذلك 
تلقي وإرسال تعلييات من وإلى الحاسب. 
ملف مباشر / متصل عل عستلده 
ملف بيانات مسجل على وحدة تخزين تعمل تحت 
تحكم وحدة المعالجة المركزية بحيث يمكن أن تصبح 
هذه البيانات مصدراً مستدياً يمكن الوصول إليه 


ظُ 


مباشرة . 


ددع ]9 متاح ستدوكهذ عستاسه 


نظام معلومات هباشر /متصل 

نغظام المعلومات الذي تحفظ فيه البيانات على 
أقراص أو أسطوانات ممغنطة أو أي أداة إختزان 
ذات وصول مباشر يمكن أن يتصل بها المستفيدون 
عن طريق طرفيات هلةمتممعم بعيدة. 

معالحة مباشرة/ متصلة إرالأددعع20م عدألنده 
معالجحة البيانات على وحدات تعمل بإشراف وحدة 
المعالحة المركزية» حيث تعالج كل تسجيلة أو أجراء 
فوراً بواسطة وحدة المعالجة المركزية وليس على 
دفعات عصنتطعاوط, 


.عتأوقة+20م عمتلله :3150 عم 


نفهرس مباشر/متصل ‏ 3108)ه عستلدمه 
فهرس مسجل على وحدة تخزين (قرص ممنئط أو 
شريط مغنطى الخ . في الحاسب) تعمل تحت تحكم 
وحدة المعالجة المركزية بحيث يمكن أن يصبح هذا 
الفهرس مدر مستدهاً يمكن الوصو إليْه مباشرة 
عن طريق نباية طرفية اقمننمع:. ومثل هذا 
الفهرس يسمح بالوصول المشارك لنفس المعلومات 
عن طريق أجهزة طرفية والتي تكون على اتصال 
مياشر بالحاسب طوال مدة الرتصال. 
(الرصوله إل العلرداتتة .ركم عن ارط غمية 
إجراءات» كا أن البحث يتم عن طريق عدة 
مفائيح للبحث» مثل المؤلف أو العنوان أو الرقم 
الدولي للكتاب أو بتوليفة من هؤلاء أو بأي وسيلة 
أخرى . 

بوماقاق وهعوعة عتاطنام عمللده :مداخ عمر 

عنأعملقاقى عطاده 

فهرسة مباشرة / متصلة 
فهرسة المواد عن طريق غباية طرفية اهمنسمءة؛ بإدخال 
بيانائها إلى الحاسب وإنشاء سجل جديد لكل مادة 
جديدة أو إستسخدام سجل موجود في الحاسب بعد 
تعديله أو إستخدامه كما هو دون تعديل (راجع: 
160 ) وي هذا النظام يكون المفهرس على إتصال 
مباشر بمرصد للبيانات الببليوجرافية عتطمدرعمناطلط 
عققداةاةة المقروءة آلياً ؛) حيث يستطيع البحث 
والإسترجاع وتداول أي نفالة ببليوجرافية 
مفردة» كا أله يستطيع إضافة تسجيلات جديدة 
لمرصد البيانات . ويتصل المستفيد بمرصد البيانات 
عادة. عن طريق جهاز مدخلات/ مخرجات. مثل 
طرفية أنبوب أشعة الكاثود . أما المخرجات 
فمتعددة الأشكال : فقد تكون مطبوعة يمكن 
قراءتها بالعين المجردة؛ أو في شكل مصغر أو في لغة 
الآلة , 
عناصم م6 53506113 1 لعمك عطتلده 


معاؤلزة جرم ةلتعدك لموقط 


تعادعن) لوعقعطتا ععاناررسحهة عطتادمه 
)0 عمر 


02115 
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بالحاسب وتعمل تحت إشراف برنامج تشغيلٍ 
بخاص . 
.ك6 اأتلاعملا) عإوقصمه :وكلة معد 

مغار ‏ . م10 01 

لع لاجد للن-يره 
مفتاح التشغيل والإيقاف, 
مفتاح وصل وقطع 
مفتاح يستعمل لوصل أو قطع مُستقبل أو معدات 
أخرى لتشغيلها أو إيقافها. 
يسمى أيضا : مفتاح قدرة طعاائوة بعبومم, 

حاون 1 )أ كمستمنهن 


تجميع منبجي للأسماء أو العثاوين 


الأعلا يلت 
علم دراسة الأصول وأشكال أسراء الأشخاص 
والأماكن . 
التسمية و فقا للصوت - «اعومه)2تدمتاه 
تسمية الأشياء أو الأفعال بحكاية أصواتما أي 
خريرء صريرء أزيزء زئير. 
ع851 ومععموعم سمتعع ل تمده 
ملف المواد تحت الطلب/ نحت التجهيرز 
ملف مشتروات للمواد الببليوجرافية منذ طلبها حتي 
وقت فهرستها وتجهيزها مادياً. 
مسعاكزة ممقنمعل-ده معد لم53 أقع تتموع0-1 
تحت البيع . معروض للبيع 0151 
كتب تورد إلى تاجر كنب بناء على اتفاق بإعادتها إذا 
ل تباع ٠‏ تلسمى أيضاً: ممبطعع مه علد 01 
.غثلة5 عهه رعثهة ععة ثتاقط أوكله ءع, 
كلتسملق لمؤزععطاعسه 
تدريب أثناء الخدمة 
عملية تعليم وتوجيه الموظفين الحدد لإنجاز أعمالهم 
ف مكان العمل بواسطة الرئيس المباشر أو من يلوب 


9 / معروف المؤلف 0510 
عمل معروف مؤّلفه. نقيض: مجهول المؤلف 
للك ليه 


6خ22)) عملماقص ذوعءع6ة عتلطبام عسطتلمده 
فهرس مياشر متاح للجمهور 
فقهرس سائده الحاسبء يعني مرصد بيانات 
ببليوجرافية مصمم بحيث يمكن الوصول إليه عن 
طريق طرفيات يستخدمها الجمهور بدون مساعلة 
موظفي المكتنة . 

.هلقاق عمتامه :مقلة عم 


تان وك تامأشوععدره عستا لدعم عستاعدره 


عسلتوقععم6عم عدا لدع عستاسس 
التجهيز في الوقت الحقيقي المباشر 
نظام معلومات يسمح بتجهيز البيانات بتزامن مع 
إنتاج البيانات بطريقة تجعل مخرجات المعلومات 
متاحة في الوقت المؤثر على العمليات الجارية. 
طضسوعه عستلده 
بحث (آلي) مباشر / متصل 
إستعال الخط المياشر في البحث تحت رقابة وحدة 
المعالحة المركزية في الحاسب 06ت . 
حزن مباشر / متصل 018 عدالده 
مخزن نختاضع لرقابة وحدة المعالجة المركزية في 
الجايب عبر قنوات إدخال وإخخراج. 
عمطلته :مواد عع 
نظام مباشر / متصل لسع اتز؟ عستلعه 
نظام معالحة البيانات عن بعد حيث تدخخل 
البيائنات مباشرة من نقطة المصدرء» و/أو تت 
المخرجات مباشرة إلى حيث يتم الإستفادة منها. 
طرفية مباشرة/ متصلة لهستصتء) عستلده 
نباية اطرفية (راجع : امهنممه؛) متصلة إتصالا 
مباشرا بالحاسب وتعمل نحت كم وحدة المعالحة 
المركزية 09100 , 
وتفلهر المعلومات والبيانات في تلك الطرفية حال 
تكوينها. وهكذا تكون الطرفية على إتصال مباشر 
لتلقي التدفق الرئيسي للبيانات المعالجة وتلقي 
وإرسال التعليات من وإلى الحاسب مباشرة. 
]ابجع مج عستاعمه 
آلة كاتبة مباشرة/ متصلة 
آلة كاتبة تستعمل كوحدة إدخال أو إخراج متصلة 
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شفافة مثل الخارطات. أو الصور, أو الصفحات 
المطبوعة قِ كتاس مفتوح :ع وذلك باستخدام مصدار 
ضوئي يسطع مياشرة فوق الثشيء. وينعكس هذا 
الضوء من 3 على 9 عاكسةق التي ترسل 
على سطح 0 (شاشة» مثلاً) . 

ُسمى أيضاً: نمع ناموط , 


اماعع زمعمر لمقطه رو :موز معى 





م8201 عتسوقمه 
قارئة اللاشغافيات/ المعتيات 
أداة عرض لفحص الصور المصغرة الموجودة على 


مواد غير شفافة. 
[مأعع[210 علاقوقم90 نوكل ممم 
شاشة غير شفافة عع 014 م0 


المادة غير الشفافة الذي تسقط عليه الصورة 
عن طريق الضوء المنعكس من عارضة أمامية 
در اجع : ومناءة زميم تمومق) , 
إعتام 0011 
دهان الصورة السلبية بسائل غير إنفاذي لسد 
الثقوب الدقيقة والعيوب الأخرى أو بتتحويل أجزاء 
منها إلى أجزاء غير قابلة للطباعة. 
مرجع سابق (منهاك عترعمه) أك .جره 
مصطلح لاتيني يعنى: مرجع سابق. 
وهو يستعمل في المراجع التي تدون في افامش 
وذلك نتجنب ذكر العنئوان الكامل أو المختصر 
للعو اللي "أجل اليه متو قل وعلي: ألا 
تستخدم إذا كان هناك أكش من كتاب لنفس 
المؤلف. أو إذا كانت تبعد عن الاستنادة الأول 


“تعطاةء )| عنمن 
جلد مدبوغ بنقيع لجاء البلوط 
جلد يصئع من جلد العجول بطريقة ينتج عنها على 
الجانب الداخلي (الجلد من الداخمل المواجه للحم) 
تشطيب ناعم ذو حبيبات دفيقة مثل القطيفة أو 
السويدي (جلد مُرَأبْن). وعندما يستخدم في 
التجليد بدون ورق كرتون نحته لتقويتهء» فإنه 
يسمى : 
جلد رخو مدبوغ بنقيع لجاء البلوط 26مه ددهذا 
املع كه اناه مع .00,10 
ناه معي (][0 
#ملممةه ققعععة علتاطنام عمتلده مع 2400 0) 
اللا شفافية . اللا إنفاذية 0 
أ) نوعية اللا إنفاذية في ورق الكتب. ويلاحظ أن 
ورق الكتب غير الأبيض أكثر إعتاماً من الورق 
الأبيض الناصع . كما أن التشطيب المطفي يعطي لا 
شفافية أكثر من التشطيب اللامع , 
ب) مصطلح في التصوير يشير إلى نسبة مستوى 
الضوء المتدفق على عيئة فيلمية: الخ . إلى الضوء 


النافذ خلال العيتة 
ورق مصقول شفاف عتلةمه 
نسخة غير شفافة أرق عناوومه 


نسخة من وثيبقة عل مادة غير شفافة . 

12202077 عناوقمه 
نسحة مصغرة غير شفافة. 
نسحخية مضصعرة معتمة 
تسحكة ميكروية منتجة على مادة كامدة اللون غير 

مكل للضود» تكون عادة على ورق أو بطاقات. 
تسمى أيضاً: عتم 
ورق غير شفاف رقم عساوقتره 
ورق لا يمر خلاله الضوء. وهو قد يستعمل حباية 
المواد الحساسة للضوء أو كقاعدة للنسخ الميكروية 
غير الشفافة. 
رماعع زوطام عنسوهمه 

عارضة اللاشفافيات/المعتبات 
عارضة للصورء مصممة لعرض أشياء مسطحة غير 


سعرره 


2059 





بإطصفععوهتاطئط أمعدريت معن كارو «عمتاطأطيوعمه 
خزانة كتب مفتوحة عكقععاووط سعره 
ات ترعترزه 

نهرس مطلق /غير مقيد 

فهرس غير مفروض عليه أية قيود لإضافة 

تسجيلات ببليوجرافية جديدة. 

لع قجعغاظا رع1310قء 0282؟؟ ,روملفادء لمعذماه :2150 عمد 

و م1هغدء 

مفتوح (الثنيات)» لعلاعتره 
نقال عن الكتاب الذي قصت حوافه المطوية) أي 
فصلت أو فتحت باستتخدام قطاعة الورق ءعمهم, 


قا 
حافة مفتوحة عي08 تاعتره 


أي حافة من حواف ملزمة من كتاب تكون مفتوحة 
وغير مطوية (راجم : غلدط) , 
لرعمه 
منفتح. قابل للتعديل. غير مقيد 
نظام يتميز بتقيله لؤضافة مصطلحات جديدة»؛ أو 
رؤوس موضوعات» أو تصانيف جديدة بدون, 
إرباك لتكريئه الحالي. 
غ115 مضنت 0ع210ع-لاعمه 
قائمة مصطلحات مطلقة /غير مقيدة 
قائمة مصطلحات يمكن إضافة مصطلحات جديدة 
إليها على شرط ألا تُعدّل المصطلحات الموجودة 
فيها. وى عكس قائمة المصطلحات المقيدة: 
151 1210 5257 
تسمى أيضاً : ك5 واكلت120 للعمه ,]8[ خطنها عع 
59751 مدعنا لعوقمك :وداج عدى 
مدخل مفتوح / غبر مكتمل " 2057© لاغبره 
تسجيلة ببليوجرافية توفر إمكانية إضافة معلومات 
خاصة بمادة ببليوجرافية غير مكتملة بالمكتبة أو التي 
تفتقر إلى معلومات كاملة. وهى اكثر ما تحدث في 
حالة الدوريات التي لا تزال تنشر أعدادها تباعاء أو 
في حالة المطبوح الذي يصدر في أجزاء ول تكتمل 
أجز أعه بعك . 


7ا875هع ل0ع5ماء ندقاة ءءى 


بأكثر من ٠٠٠١‏ كلمةء أو إذا أستند لكتاب مغاير 
لنفس المؤلف بعد الإستناد للكتاب الذي يراد 
الإشارة إليه بعد ذلك, 


مدى الو نفتاح ا تلتطممعجرو 
درجة الإنفتاح المسطح للكتاب أو النشرة (خصوصا 
بعد إعادة التجليد). 

تداول حر 5 00611 


مصطلح يستخدم في المكتبات ليعني أن القارىء 
يسمح له بالوصول إلى رفوف الكتب وفحص 


يسمى, أيضا: علعداة دعمه 
رفوف منتو-حة 5ع باأغعطة 320055 عجرن 


(ر اجم : ا قمعوعة برعررم) 
عوط بجماامط عءى (هاتلصقط) عاعقط عه 
ممم وناء مع 8586© عأعقط-تتعدره 
اأعلطمسصيدم كاعقط معتره 
صندوق نشرات مفتوح الكعب 
صندوق يستخدم لحفظ النشرات وأعداد الدوريات 
غير المجلدة أو أي أوراق أخرى سائبة. 





رفوف غضيبية منتوحة 18دا ؟اعطاة عقطا نعمه 
رفوف مكونة من عدد من القضبان المجوفة توضع 
بالطول وتترك بيبا مسافة بوصة واحمدة ببحذاء 
سطح مصمت كانت شائعة في أوائل صناعة 
الرفوف.' وكانت تسندها قوائم من السنادات 
الثابتة. وهي تصلح لحمل المجلدات الكبيرة 
والثقيلة . 
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ممع تام ممه مم لسأجرقء05ددها ععتللم-معيره 
8 تأممقام 

ي8لتسمهمام عع7)م-تعدره 

تخطيط المكاتب المنفتحة 

مصطلح معاري يستعمل في وصف فكرة تصميم 

المكاتب وأماكن العمل التي تستعمل فيها اللحواجز 

والقواطع وقطع الأثاث لفصل المكاتب عن بعضها 

ركذلك أقسام العمل والأنشطة المختلفة. 

تس دأشا: عمتحقء قلمها عع ]مموعمه 


أمر توريد مفتوح 01*01 تعن 
هناك نوعان من أوامر التوريد: )١(‏ أوامر بتوريد 
مواد مثبتة في قوائم. وف هذه الحالة قد ترد كلها أو 
يرد بعضها فقط وبي هذه الحالة يكون أمر التوريد 
غير منتهي وم يغلن؛ أي أنه يبفى مفتوحاً أو 
تسكهرا حتى تورد جميع مواده؛ )١(‏ أوامر توريد 
بمبالغ محددة ترسل إلى بعض موردي الكتب لتوريد 
كل كما يمان فحن امطبرعات اي رض “من 
الموضوعات» وهذه تبقى مفتوحة حتى ينتهي المبلغ 
من الرصيد. 


بكرة مكشوفة اع تتعمره 
أ) بكرة ليست محقوظة داخل .وعاء؛ ملفوف عليها 
شريط صوني؛ أو مرئي ء أو فبلم سينمائي. وذلك 
لتمييزها عن البكزة المحفوظة داخل علبة كاسيت أو 
كارتردج . 

ب) مصطلح يستعمل لوصف جهاز تسجيل أو 
عارضة أفلام سينائية عليها بكرة فاضية يتم إسلاك 
الفيلم فيها عند التشغيل من البكرة الملفوف عليها 
الشريط الذي يراد عرضه أو الإستماع إليه : 
مرادف: جهاز ببكرتين اعم-م1اعع, 

جموعة عجوزة مفتوحة 
مجموعة محجوزة في منطقة رفوف مفتوحة يسمح 
للمستخدم بأن يصل إليها. 

روتين مفتوح عستانا0 معتره 
مجموعة تعلبيات. يمكن إيصالها مباشرة في مجموعة 
تعليات أكثر أحمية, 


ع لألاع 15 02611 


«لعلام«امم عمد 5751524 عفر 0سا داعترة 
عاق ومأءاعلها برقاسطوعو؟ 
081 
صفحتان متقابلتان في كتاب (مفتوح) 
تسحى أيضاً: ممه 
6-18 اطناهل ,ذعهمع! عكهعنازدم :هماه ععى 
فتدح ملف ع1 3 كستدعوه 
عملية في الحاسب نتم غالبا بواسطة برنامج أساسي 
بقصد تعرف الملف واختبار مقدمته للتأكد من 
إستسماله بواسطة البرنامج . 
امامل لممعع5 مد 01111[ تعره 
سيدا وعررهنو 
التعليم الحر. التعليم بالمراسلة 
عملية التعليم والتعلم التي لخدم بموجبها 
الطالب في منزله أو في مركز علي موادا ترسل إليه 
بالبريد أو تذاع من وحدة مركزية. والتدريس يتم 
بمراسلة الوحدة المركزية. وفي إنجلتر! يقبل الطلبة 
في الجامعة الحرة (ل19615قنا بجعمه بحيث 7 
خلفيتهم الدراسية بإعفائهم من الحضور شخخصيا 
ف فصول دراسية قُ الامعة , 
تُسهى أيضاً : عستمدععا ععممئذال. 
أموعم «عنالءا-دمعجه 
مسودة بحروف مفرغة /محدود 
مسودة مطبوعة بحروف طباعية محدود بحراف بارزة 
ومساحات داخلية بيضاء . 
حروف مفرغة / محدود 65 تاعتره 
حروف تستخخدم في الإعلانات تكون أواسطها 
محفورة لا يصل إليها حبر الطباعة؛ وهر ما ينتج عنه 
حروف ذات حدود خخارجية أما داخلها فهر عبارة 
عن مساحاثت بيقباء. 
تسهى أيضاً: قععاعع1 عمتانيه 


.عقعلاأعا عمنتاها تمكلة عع 
جمع بفواصل ]12 تاعمه 
حروف مطبوعة مفصورلة بفواصل وأسعة . 


.6ق لعلمع! :معأة ع2م 


اهعم 
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0 جموعة برامج ) وتوضع بواسطة مخطط 
مج أو محلل للنظم كجزء من وثائق البرامج . 
نسبة التشغيل 0 سناةوعمه 
سبة عدد ساعات تشغيل الحاسب المستغلة فعك 
إلى عدد ساعات التشغيل المتاحة. 
نظام التشغيل (05) صرعاورد وضلادمعمه 
النتجهيزات التنظيمية (راجع: عمد#ن1م6) التي 
تنحكم في تنفيذ برامج الحاسب والتي قد تيسر 
المذولة عقتات 361:60 وتشخيص الأخطاء 
ودنععدطه3 , وضيط اللإدخخال والإخراج «التصصة 
أماصم أتعانامع والمحاسية عد سمامععة. والتاليف 
نهاممائعومهه) وتخصيص الذاكرة #مهدماة 
«متهعمالهةء وإدارة البيانات والخدمات الأخرى. 
مرادف ١‏ ععانامدرمه «مكامءمناة بسممرومدم ءالانامعية 
نهم كهرهرم 
عملية 0710 
عله أن جره قم عقيل سل عد 
135 :3[50 معرى 
تشغيلي م1 عتره 
يمكن استعياله مباشرة. 
التخطيط التنفيذي عمستسسهقام أعدده تأومعدره 
التنفيذث الفعلٍ للخطط | الاستراتيجية على مستوى 
أكض شمول رتفصيك حيث تتفرع الخطة 
الاستراتيجية للمنظمة إلى مجموعة من الخطط 
التنفيذية على مستوى الأقسام والوحدات الإدارية. 
كود عملية عله 11م أ أه "تعره 
كود مقروء آليأ يمثل عملية محددة في الحاسب. 
وني اللغة الكودية تتألف كل جملة من شقين, الأول 
يمثل كود العملية» والثاني عنوان موضع المعلومات 
لإجراء. العملية عليها. 
مرادف: علمه ممناعيماكما 
رقم العملية عدء 11111111 11011ه نزعمهن 
رقم بين وضع اغنئلية :هينه أو تعليراتها الفرعية 
المكافئة في التتابع المكون لتعلييات رئيسية للسألة 
معيتة بإحدى الحاسبات, 


مدوئة مفتوحة 503:6 ع0 
مدولة عوديقية مطيونفة أن عكري الصرة: أو أكار 
ومطبوع كل دور منهها على مذْرج موسيقي 51511 
0 أيضأ؟ عدمهة جع0دمامه 
6م52 :مولح عم 

كعقنتطنا للعغطة ومعرره 
مكتية ذات رفوف مفتوحة 
(راجع : قكمعع معمه) 
رفوف مفتوحة 
(ر اجم : قو ع0 «دعمه) 
مخزن مفتوح 
(راجع : ووعممة معمم) 
روتين فرعي مفتوح ‏ ©2أأنا70طناة تاعبره 
روتين فرعي يضاف إلى مجموعة تعليهات البرنامج في 
كل مرة يراد فيها إستعماله. 


يع اأعطه تتعدره 


عا 513 تاعتره 


أوبرا وعم 
مسرحية موسيقية أو مُْناة 

معامل 0 
1) نمط بتات ء أو جزء من بيانات تجرى عليه 
عمليات معالجة » مثل 


لكان فلكان في وإجمع ” مع آل, 
ب) جزء من تعليمة الحاسب الذي يخبر الحاسب 
بمكان البيانات الي يجب تجهيزهاء أو محدد موقع 
جهاز يراد إستخدامه. 

"1ن أ لقع وده عستتو نرعرن 
مصروفات التشغيل 
المخصصات المالية لتشغيل الخدمات المكتبية» وهى 
تشخل؛ المهايا . والأتجون» ٠‏ والتتجليد. .. رالادوات 
المكتبية» وإصلاح الأثاث واستبداله» والأجهزة. 
وقد تتضمن الخدمات الإضافية» مثل صيانة المبنى. 
وهذا يعتمد على النظام المحاسبي المتبع في المؤسسة 
الأم؛ وعلى أي حال فهي لا تشتمل على تحسين 
رأ أس إلمال (ر أجع امعسعدمرصهدز لقاامف ) , 
تعلييات تشغيل 110255 تاساكلا عستاومعءعمه 
توصيف للعمليات المطلوب القيام بها خطوة خطوة 


812 


00000 





أو بريت 8ع ره 
أوبرا قصيرة خحفيفة. 

عتطمرومع ص طأوادره 
مطبوع / كتاب على الوجهين 
تطلق على أوائل الكتب المطبوعة على وجهي 
الورقة» وعلى المخطوطات أو الرق المكتوب على 
لوط علعماظ ,عماغمعم عتطجدععمطاكامممة :دذاة عمى 


ععطتتتلام كنوه 526 110.٠‏ .00 


رسم مقابل 0ه )كسال؟ عاأتقممره 
فحة مقابلة عم ع1أ05ممه 
بصري . أبصار يُ امعتامه 


-١‏ متعلق بالبصر والبصريات والضوء. 
؟- يشير المصطلح إلى العدسات ولمراياء الخ . 
يشير المصطلح عامة إلى الضوء وخواصه وكيفية 
التحكم فيه. 
حور بصري 5 لقعتاره 
الخط المستقيم المار خلال مركز إتحناء سطحي 
عدسة معيئة حيث لا تتكسر أو تنعكس الأشعة 
الضوئية المارة على طول هذا الإتنجاه. 

«اعلوعم علمع-دقط لوعتاره 
قارئة الأعمدة البصرية 
جهاز لقراءة البيانات بطريقة ضوئية وذلك عن 
طريق وضع الييانات بطريقة رمزية على المستندات 
بواسطة نوع معين من الحبر (أو الجرافيت) يساعد 
على إظهار هذه الرموز بوضوح ودقة حتى يسهل 
قراءتهبا بواسطة وحدة القراءة هذه. 
مركز بصري تع اقاع لمعتادره 
نقطة على الفيلم تتركز عندها منطقة الصورة بالنسبة 
لطول الصورة وعرضها. 

1ك ععاءوعوقدك لمعتامه 

خواص بصرية 
خواص مجموعة إبصارية (العدسات والمرايا)» مثل 
التكبير» ومجال الرؤية. ونصوع الصورة؛ ونوعية 
الصورة وتصحيح الزيغ البصري . 


طعتقععع" كمملكوسعرره 
بحوث العمليات/التشغيل 
مزيج من الإحصاء وإدارة الأعيال لدراسة وتحليل 
المشكلات ولمواقف لمعقدة موضوعياً ولخدمة 
العاملين عن طريق إعطائهم أدوات تحليلية 
تساعدهم على تحقيق فهم أفضل للأوضاع القالمة 
في المؤسسة (كالكتبة مثلا) أو المجتمع وأسلوب 
لتنظيم التفكير للتخطيط ولتحسين الأداء. وهي 
ليست علم| محددا مختصا يأمر من الأمور دون سواه 
بل هي أسلوب له فلسفته الخاصة حيث تؤخذ 
الأمور بشكل موضوعي منطقي. وهدف البحوث 
هى الإستفادة من جميع الحقائق المعروفة وتقديم 
أساس تحليلٍ وموضوعي لاتنماذ القرارات بئناء 
عليه. وهو يشمل إستخدام طريقة وضع البرنامج 
الخطي وطريقة التصفيف والمسار الخرج وأسلوب 
مونت كارلو والمحاكاة وغير ذلك. 


زمن العملية وتام نعرزه 
الزمن اللازم لاستكال تنفيذ دورة عملية من 
العمليات , 
١‏ مُشْغْل 06210 
الشخص الذي يقوم بالعمليات اليدوية اللازمة 
لتشغيل الحاسبا. 
؟- رمز تشغيل 
رمز يشير إلى عملية للتأدية, 
ورواومعمه نمذلة عءى 
ع 


هوية مشغل 110 «مأوععره 
رقم يدخله عامل التشغيل عندما يبدأ جلسة تشغيل 

حتى يتعرف عليه الحاسب. وهي مثل هوية 

مستعمل 110 1862 , 

معاهلات , رموز تشغيل 1 0 
مصطلح في التصنيف يعني فئات العلاقات المبيئة 

بالرموزء لتحديد الخطوات المتعاقبة عند تحليل 

الموضوعات المعقدة . والتحليل الذي يتم بهذا الشكل 

يسمى البيان التحليلي: أ اقة 


قلعلا أقممتاقاك :هداج ععى 
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تعلمعء" #عأعوسمكء ادعتاترن 


المعلومات في حاسب مستعما تقنيات التعرف على 
قارئة رموز بصرية 


الرموز ضوئيا 


مل تدومعة؟ «عاأعويقك لوعناتره 





جهاز يعين الرموز المطبوعة على الورق ويقرأ 


ج - أسلوب التعرف على الحروف المطبوعة عن 
طريق الإحساس بها ضوئياء وذلك باستخدام أداة 
حساسة للضوء. ولقد صممت عدة أشكال من 
الحروف تستطيع الآلة قراءتها بهذه الطريقة. 
تطابق بصري ععصع0أعسامء لفعلامه 
نظام الربط اللاحق لمصطلحات التكشيف . حيث 
تدون أرقام الوثائق على شكل أرقام على بطاقات 


(00015) سمتاتمومعء؟ #عاعدعفء لمعتارره 
التعرف على الحروف ضويا 

أ- وسيلة إستخدام الوسائط الألكتروئية والضوء من 

أجل تمييز الحروف المطبوعة ثم ترجمتها إلى لغة 

الآلة» ويجب أن تكون التمثيلات المطبوعة أي 
المكتوبة في شكل تستطيع الآلة قراءته. 

ب - تحويل لغة القراءة البشرية إلى لغة الآلة. 


814 


لمعتأتره 





عادة ممى 11305 اأقعاأم» 


صورة بصرية عقا أمعأامه 
صورة الشيء التي تتكون عندما تتعدل الموجات 
الضوئية الصادرة من نقطة تواجده بالإنعكاس أو 
بالإتحراف . عن طريق سطح أملس مثل العدسة 
أو المرآة » ثم تتجمع أو تبدو متجمعة في نقطة 
جديدة حيث تكون في هله اللكبالة صورة بصرية 
للنقطة الأولى . 
قارئة علامات 
بصرية 
أداة للقراءة الآلية للعلامات المرسومة على وسيط 
معين بوسيلة إبصارية . 
تسمه عع لاع أتتناوتت لمعلامه 

مسار بصري طاهم لقعتادره 
مسار الموجات الضرئية من نقطة دخوها النظام 
البصري ( العدساتٌ ) حتى رصوفا للسطح المحدد 
( مواد التصوير الحساسة للضوء ). والمسار هو دالة 
ممناء قلق النظام البصري . وينطيق على الموجات 
الضوثية في الكاميرات وأجهزة قراءة الميكروفيلم 
وأنواع عديدة من عارضات الصور . 

02+16 عسالزإموعموامطم لمعنغره 
جهاز استنساخ فوتوغرافي بصري 
ماكيئة تنتج صورا بصرية وعنوم لعتامه للأصل 
المصور . أي نسعنا على مواد تصوير بنفس مقاس 
الأصل أو بمقياس ممتلف ء. وذلك باستتخدام نظام 


0ع علنقتذة لمعتامره 


بسري كالعدسات . 
نمدم مملءءزمعم عم أسطلدم لهعتادرة 
طابعة بصرية متعاصلعم لوعلاده 


طابعة متتابعة ( راجع : ععاسامم كناوتستاوم ) 
لانتاج نسح ( طبعات ) بوسائل إبصارية . 
تسمى أيضا : ععاماوم ومنمعزممم 

ماسح بصري لمعه لقعتاهه 
جهاز يقوم بتحليل الصورة الضرئية النائهة عن 
رموز مطبوعة أو مكئوية باليد وتحويل هذه الصور 
إلى إشارات الكترونية يمكن معالجتها بواسطة 
ا لحاسب أو أي جهازن آخر. 


التطابق البصري . فالتقوب المشتركة في أكثر من 
بطاقة والتي تحدد الوثائق التي تعالج أكثر من 
موضوع مشترك , تظهر عن طريق تعريضها لمصدر 
ضوئي . وقد كان هذا النظام مهدا لأنظمة 
إسترجاع المعلومات بواسطة الحاسب , 
مرادف ١‏ ومتعدعلهة «مةممتلومم ,امرععهيم بممعائعنا 
ركنء لم1 16قستلممه ,مرعاورة معااو8 :مول عم 
.لبت غ[مطمغعغم ,ممط-و-عامعم 
موم-وعاععم مع ولقف ععطعلتأعضامء» لدع لاه 
عدا ممتممعفمبه عءد ‏ #اعممعل ترم لوعتاجره 


نسخ بصري تسأومم لمعااره 
١‏ عمل صورة من وليقة على مواد تصوير بنفس 
المفاس » أو يمقاس مغتلف عن الأصل . 
والطبعة المنتجة بهذه الوسيلة تسمى نسخة بصرية 
لإتزمه لمعنامه , 
5خ تسطح شع ل الانشاح بالصوير 
( راجع : امسهمممء: ) لصورة مأخوذة بجهاز 
تصوير . 
عستزجمه كفملفدع! ,عزوم أعفادده :مله عمد 
ونمدمة مع ولأقدع لدعتامه 
نم0 عمى ‏ 01856 لمعلامه 
استنساخ بصري يمترممء لمعنامه 
في الاستنساخ , أي عملية استنساخ تشتخدم نظاما 
للبصريات لتكوين الصور على مواد حساسة 
.ص تإجمع كوعلقدعا :مولة معد 
عنصر بصري )ا العشزعاء لمعتامه 
١‏ جزء بصري مكون من قطعة واحدة من مادة 
بمرية تكون عدسة أحادية أو منشور , أر مرآة , 
 "‏ جزء من نظام بصري . 
علطي عتامم م8 عم ورعطا1؟ لقعتامه 


مر شح بصري مغ11؟ لمعلامه 
مرشح يتكون من لوح من الزجاج ٠‏ أو من مادة 
شفافة أخرى . تقوم فقط بإرسال أطوال موجية 
معينة في الطيف المرئي » وطيف الإشعاع فوق 
البنفسجي . وطيف الإشعاع دون الأحمر . 
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الرموز البصرية » أي التي يمكن للشخص العادي 
قراءتها أيضا بسهولة . 
عوالموء ل عدى ‏ 0356مع710 لدعنامه 
لع اكزة علأسطعل؟ المعلكمه 
مجموعة جهاز المعاينة البصري 
جهاز معاينة يشاهد المصورٌ الفوتوغراني من خلاله 
الشيء الذي يراد تصويره وذلك عن طريق مجموعة 
عدسات منفصلة ماديا عن مجموعة العدسات التي 
سيلتقط عن طريقها الصورة الفوتوغرافية . 
م551 ماعل باولاعم نووالق عمى 
منشور بصري ععلء؟ تق مره 
أداة للحد من الإضاءة » مثل المرشحات الضوئية 
التي تستعمل في مقاييس الحساسية الضوئية وفي 
بعض أجهزة قياس الكثافة البصرية . 
علم البصريات كعتاره 
العلم الذي يتناول الظواهر الضوئية » والإبصارية 
ويشتمل على جزء الطيف الكهربائي المغنطيسي بين 
الموجات الدقيقة وأشعة أكس . ويشتمل هذا المدى 
على الإشعاع فوق البنفسجي والإشعاع المرئي ٠١‏ 
والإشعاع دون الأحمر . 
التفريع الأفضل ‏ 107)مءتصسقء لقسنامه 
قاعدة في التصنيف توصي يجعل عدد خطوات 
التفريعم من الجنس إلى النوع أقصر ما يمكن . 


الأمثلية سوأ امعتتسصتامه 
أسلوب دراسة البيانات للحصول عل الحل 
الأمثل . 

التعريض الأمثل ‏ ع«تاكمجء تسبمصتاطه 


فن التصويرء تعريض بشدة الضوء المقررة والمدة 
الصحيحة لإنتاج أحسن صورة سلبية أو موجبة . 
البرنامج الأمثل وت سسمععمعم مسحصتامه 
برنامج الحاسب الذي يتم فيه إخنتزان المعلومات 
والمدئولات بحيث يكون زمن الدخول أقل ما 
حق الاختيار اروقارره 
بحو كر الواحترى ف اخطريلة ا ركتانية عن الطلتة: 


نحص بصري 8اتستقع؟ لمعلامه 
هو الفحص البصريق للصفحات المطبوعة أو 
المكتوبة لكفانة التعرف عل الخروف أو الرموز 
بواسطة الآلات . 
اعأعتمقطة لقعلامه ,تعصمةءة أمرد همزا تمكلة ممى 
فقعة 612]أك13 ,08 لالمومعع1 
إلتواء / تخالف بصرى ع1 لهعتادره 
حالة تحدث في معدات تصوير الميكروفيلم الدُوارة 
حيث تكون الزاوية على المهدف المصور لا مثل 
بالضبط على الصورة التي تتكون على الفيلم » مثل 
عدم ظهور الأركان المربعة كروايا قائمة على 


الفيلم»: 
تع لرمعع الضبروة لوعتامه 
مسجل صوتي بصري 
زد ابجع «علهمعتم لسددة عتطموعومامطم ) 
وك اناا نكا 0ه لفعتلامهة 
معيد انتاج صوق بصري 
زر أجبع : ععهدلمرمة؟ لصتاهة عتطمهجهماماح ) 
عاعق2) لدسوك لمعتاهه 
مسلك صوتي بصري 
مسلك صوتي يتكون من عرض متغيرء أو من 
تسجيل فوتوغراني ذي كثافة متغيرة لإشارات صوئية 
موضوع على جانب واحد من إطارات صور 
متحركة , 
.عاعقغ ت0صلامه زمقآج ممى 
مجموعة الجهاز البصري ‏ 80221 لقءنامه 
تركيبة من العدسات والمرايا أو الموشورات 5صوفهم 
مصممة لغرض عحدد » مثل التصوير الفوتوغرافي » 
أو عرض الصور. وقد يصمم الجهاز البصري 
لتصغير أو تكبير الصور حسب الحاجة ٠‏ أو إنتاج 
صور مصغرة جدا ء أو أن تكون له الكفاية بان 
ينتج صورا ذات سطوح متساوية » مثل عدسة 
فريئل ( راجع قلع[ اعموع8 ). 
أسة؟ عه أسداه؟ عمري لمعتاوه 
طاقم طباعة بصرية 0 
رموز طباعة خخصيصا للإستعال على أجهزة تُعرف 
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موشحة ديئية 
قطعة موسيقية ذات موضوع ديني . 
١‏ مدار ألطعره 
الممر الذي يرسمه جسم معين عند دورائه حول 
جسم آخر» كالممر النائج عن دورات تابع 
إصطناعي اتااعغةدة حول الأرض . 
١‏ - دار في فلك 
دار حول جسم آخر . 
موسيقى الأوركسترا ‏ عأقتتصد لهعأمغطعنه 
عبمعة ممى ‏ ع5001 الل«أمعطععن 
١‏ طلب تجاري . طلبية , أمر ع0 
؟ - تعليمة 
*- ترتيب ٠‏ نظام 
تتابع بنود أو وقائع معيئة . 
4 - رتبة . درجة 
ع90 عوقتاءسام ,ععممسللمه :مكلة عم 
سجل أوامر التوريد +5001 0501 
عرف 006 
بطاقة توصية. بطاقة أمر توريد 
البطاقة الى تستعمل لتسجيل أوامر التوريدء» ثم 
تستعمل كذلك عند توريد المادة وتسديد ثمنها ) 
وهي السجل الرسمي لكل طلب توريد . 


قسم التزويد أترع تساعممع0 00 
قسم في المكنبة يتوك, إصدار أوامر توريد 
المطبوعات . يسمى أيفنا : 

امع صامة دعل كمض تكسوعة ,أسمعم قعل مواأوععممة 
ملفب منتذ علا لع 01:06 


يعنى في الأنظمة الآلية الملف الذي ترتب غعتوياته 
وفقا لخطة مسبقة لتسهيل الرجوع إليه . 
سحل الطلبات/ التوصيات ‏ غ111 0505 
)م راجع : علق كممناتوتسوعة ) 
نموذج أمر توريد 
معلومات أمر التوريد صو أأقص مهكد 0ه 
بيانات متعلقة بإصدار أوامر توريد الكتب والمواد 
المكتبية الأخرى واستقيال تلك المواد عند ورودها . 
وهي تتضمن : 


تسحرعزما عع0120 


011 


بئود [ختيارية دوتع امعم لأقمصمتامه 
خيارات موجودة في تصنيف ديوى تختلف عن البنود 
المفضلة , وهي مقدمة للمستخدم في الجداول 
المطبوعة-والقوائم ولكن لا تطبقها مكنبة الكونجرس 
في التصنيف المركزي الذي تقدمه المكتبة كأحد 
خدماتها على بطاقات فهارسها . والخيارات تشير 
إلى وجود بدائل قد تفضلها بعض المكتبات عما -جاء 
في الاستخدام المفضل في نص قوائم وجداول 


التصنيف . 

قطعة موسيقية (.هة) فتاه 

-كتام0 08 (هلناعقتاهه .[آم) عالسعكتامه 
تمسانك 


مؤلف أدبي / موسيقي قصير أو انوي 
١‏ 2 عمل أدبي أو موسيقى قصير أو ثانري . 
؟ - كتاب صغير. 
ر قم القطعة (.50.م)) ععطأدسناد كتانره 
رنم يخصص لعمل موسيقي أو لمجموعة أعيال 
موسيقية 0 على حسب تأليفها عادة , وهذه الأرقام 
يضعها مؤلف العمل الموسيقي أو ناشره . وقد يشير 
رقم المقطوعة المرسيقية إلى عمل واحد أو عدة أعمال 
تتشابه في التكوين والآلات الموسيقية ثم يخصص 
لكل مما رقم ثانوي . 

أقماعامه م .001 


أوريكل لتعفع0 
خدمة لبث النصوص عن بعد ( راجع : :«6املت ) 
تقدمها هيئة الإذاعة المستقلة ببريطانيا . 
بالمطاسف عاتافوعلدمدظ غمعلوعمع لم1 
وقد تكون أوريكل هي الحروف الإستهلالية ل : 
معلمت لاط كامفصعءمدممهمة له ممفرعععه لمعلام0ن 
عنم هجعاء6 21 عباأنا 
أي الإستقبال البصري للإعلانات عن طريق 
الإلكتروئات الفورية المكودة . 
التار يخ الشفهي تاعلط لفثنه 
تسجيل مسموع . أو نسخة مكتوبة من تسجيل 
مسموع مسجل على وسيط بمفنط . ينتج عن مقابلة 
شفهية مدبرة . 


ةم 01 
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مستحلب عادي دسم كا دصي زتقمسللره 
مستحلب فيلم التصوير الذي يستجيب فقط 
لإشعاعات الموجات الضوئية في المدى الأزرق أو 


الأقصر من الأزرق 9 

متحد معي 0321216 "01 
9-الأر غن دوعن 
آله هوسيقية . 
؟ ‏ جريدة ناطقة بلسان حماعة . لسان حال 
منظمة 10 نتمم 01 


المنظمة تكوين رسمي لمجموعة من الأفراد قد تزيد 
عن إثنين تعمل في إطار مشترك من أجل تحفين 
أهداف مشتركة , 
مناخ تنظيمي ‏ عأهسلك أقلدمتاهعتتصوع:ه 
يشير في الإدارة إلى عوامل متعددة ( مثل : أسلوب 
القيادة » القوى الدافعة » الإتصالات التنظيمية » 
فرص إرتقاء الموظفين ) في العمل في المؤسسة والتي 
قد يتأثر بها الموظفون إما إيجابيا وإما سلبيا مما يؤثر 
على سلوكهم الوظيفي . 
(05131) وتممطاعهم امه دمنادجتصدععه 
التنظيم والأساليب 
١‏ - خدمة إستشارية تقدم للادارة » مصممة بنوع 
خخاص لمساعدتبا في الحصول على اقصى حد بمكن 
من الكفاءة والدقة في النظم والإجراءات . 
؟ ‏ تطبيق دراسة العمل وطرق الإدارة الأخرى عل 
إجراءات ونظم الإدارة التنفيذية داخل الشركة , 
كقع وعم برط نال ةمتجدع 2ه 
التنظيم حسب العملياتث 
يتم تجميع الوظائف في هذا النرع من التنظيم 
حسب العمليات الفنية أو المعدات والآللات ذات 
الأغراض المتخصصة والتي تجمع في موقم معين 
حيث تحضر إليها المواد والأفراد لمارسة النشاط 
الاجتماعي . 
رسم بياني للتنظيم افك مسمتاهم سدع :0 
تثبل بياني للعلاقات والإرتباطات الرسمية داخل 
المؤسسة وهو يصفف خطوط إنسياب السلطة 
والمسؤولين وشروط المراقبة التي توضصع من أجل 


١‏ بيان بالمواد» ورقم الأمرء وثاريخه . وإسم 
المورد » وبند الميزائية , 

1 وعند توريد البضاعة ؛ يسجل عليه تاريخ 
ورودها » وتكاليفها ء وتاريخ الفاتورة , 

ممتعووطنا قدو االكتدوعة عم للهقاتج 115 عرعلنه 
ملف / سجل أر قام ‏ علط ءاسسم علءه 
أوامر التوريد 
ملف تزويد المواد الببليوجرافية الني صدرت بها 
أوامر توريد . يكون مرتبا بأرقام الأوامر لتسهيل 
عملية الرجوع إليه عند ورود المواد . 
جدول أعيال تعترهم معتنره 
سجل يومي بأحداث اليوم السابق » والأصوات » 
والمعاملات الأخرى التي تحت في مجلس العموم 
البريطائي مع جدول أعبال اليوم الخاري . 
لأه؟ معتطماء معد 8رعل01 

قسسم التزويد لامناعع5 00 
مرادف غمعدصصدمغ0 ولءن . إلا أنه قد يكون قسيا 


في إدارة أخرى . مثل إدارة الفهرسة » وليس قسما 


مستفلا بذاته , 
سمه ععلعه عمد لاد عرع201ه0 
رهز ترتيبى غ20 لحستلنره 


رمز في التصنيفا2. يظهر الترتيب ولكنه لايظهر 
العلاقات المتدرجة . 
يسمى 55 ممللهامم الوق يمع رمم 

خمئلة1ه2 لأقعلطء نقععتط :وقلة معد 
مقياس ثرتيبى علوعد لمستل«ه 
مستوى في القياس توضع فيه الحوادث أو الأشياء أو 
الأشخاص في فثات من المتغيرات في ترتيب رُبِيّ . 
وتعكس الفئات الترتيب أو التسلسل فقط ء» حيث 
أنه لاتوجد مسافة أو كمية فاصلة بين الفئات ومثال 
ذلك , درجات الطلاب على أساس : إمتياز» 
جيك »+ سقبول .ع تششبعيفا. 
أو تقسيم السكان حسب ال حالة التعليمية : أمي 1 
تعليم إبتدائي » إعدادي . انوي 3 جامعي الخ : 
امر إداري 001 
مكتوب يشمل وثيقة نُعَرّف بأمر أو تعليمات إدارية 
للسلطة العامة , 
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أمعستصوممووعهة ) فهو خفض للموسيقى المؤلفة 
أساسا لمجموعة هن الموسيقيين والمغنين , 


55 عله 
من (المستمعين ©6. 


عمنا بصقعطنا رسمتاماصعاره ععممأ عع 013[ ماع01 
001 ]مك5 ,ممتاقاصءفعرح 
(مأقاوعتره عمك عع ةل حلملا أتعتره 
ممكممعنيه وتصم عمى ‏ قآ لامتأعاصوتره 
عساععء1 دسمتاهارعامه 
محاضرة إرشادية / توجيهية 
أصل ساعأه 
العنوان المطلق لبداية أي منطقة داخل وحدة 
التخزين 2 الحاسب . والذي يشار أليه عند 
إستعيال أسلوب العنونة غير المباشرة . والإصطلاح 
يستخدم أيضاً للتعبير عن العنوان المطلق لبداية أي 
برنامج داخل وحدة التخرزين . 
(.0518 ,.08)) لمستعئاعه 
أصل . نسخة أصلية 
-١‏ في التصوير الفوتوغرافي » هو الموضوع » أو 
الشخص ؛ أو المنظر الذي هو مصدر الصورة . 
؟ التسجيلة الفوتوغرافية المبدئية التي دونتها آلة 
التصوبر . 
٠‏ في الاستنساخ بالتصوير » هي الوثيقة الأصلية 
أو النسخة الوسيطة التي تنتج عنها النسخ 
الأخحرى . وعلى ذلك فإن الأصل يكون أما سالبا أو 
موبجبا . 
؛ ‏ العمل الفني الكامل ( صورة أو رسمة ) الذي 
أننئجه مبتكره والجاهز للاستنساخ . 
5 الوثيقة الأصلية : عمل أصل يحتوي على نفس 
5 السخة الأولى من الثيء . 
1 مصطلح في الأرشيف يعني مكتوب تام وكامل 
أصلي ( أول ) لوثيقة مزودة بعلامات الصحة 
لإعطائه شرعية كاملة » وني بعض الأحيان يعتير 
هذا الأصل مضبطة . وهو عكس الصورةأو النسخة 
والمزورات . ويشترط فيه الأولية بالنسبة للصورة 


التسيق ) وححدود سلطات المورظفين ف إطار 
الوظائف الإدارية والوظائفه الرئيسية . 
تناع ممناتة أقدوءه :مكلة معد 
ملف المنظيات عل سم أمجتسموع«ه 
١‏ مجموعة من المواد في المكتبة المتخصصة عن 
المنظيات ذات الإهتام المشابه لاهتام المنظمة التي 
تمي إليها المكتبة . 
١‏ - مجموعة من المواد في المكتبة المتخصصة عن 
المنظمة التي تنتمي إليها المكتبة » وهي تضم 
مطبوعاتها ووثائقها الرسمية ومواد أرشيفية أخرى . 
يسمى أيضا : 16" برممادئط 
دليل تنظيمى ع0 أناع 1013 ةج تتاقع 01 
يتميز الدليل التنظيمي بالشمول والتفصيل عن 
الخريطة التنظيمية ( راجع : موء همناةجامههره ) ٠‏ 
إذ انه يحتوي على معلومات عن الرظائف 
والسلطات والمسكوليات والواجبات المجددة لكل 
منصب إداري والعلاقات بين الإدارات الرئيسية في 
المنظمة . 
ققطه وملامعتمدومه :مقلة عءى 
دليل المنظمة الهمضسفتط ألمتاهعتتروعمه 
تجميع شامل للوئائق المكتوبة في المنظية » وهو 
يتضمن رسوما بيانية بالتنظيم » وبيانات برسالة 
وأهداف المنظمة : والسياسة الإدارية والقواعد 
والإجراءات ١‏ والوثائق الرسمية الأخرى التي تنظلم 
الأنشطة والعمليات بالمنظمة . ويكون يجموعا في 
ملف للأوراق السائبة » ويستعمل كمرجع في إتخاذ 
القرارات وتدريب الموظفين وتعريفهم بالملظمة . 
لهناشتهتاج عللأأة؟اكتمتصلة ,عاموطفمقط كقنة :معلا ممع 
تنظ معلااعتتدعم 
هو تأسيس أو بناء العلاقات بين أجزاء العمل 
ومواقع العمل والأفراد من خلال سلطة فعالة بيدف 
تحقيق الإلتحام والترابط وأداء العمل بطريقة جماعية 
منلمة وفعالة . 
5001 أهعه مويه 
مدونة غنائية مع الأرغن 
مدونة غنائية للجوقة و/أو الأصوات المنفردة مه 
الارغن اميا الدور المصاحب ( راأجصع : 


لهاتردع ةده 


عنوان أصل علأن لمستعتءه 
العنوان الذي ظهرت به طبعة سابقة للعمل متلفا 
عن العنوان نفسه للطبعة الحاضرة » وقد يكونان 
بلغة واحدة أو لغتين ممتلفتين . 


38م ع1 اموائلضه 


صفحة العئوان الأصلية 

صفحة العنوان بالطبعة الأصلية التى أستنسخت في 
ظعة معادة أو مخرنة ١‏ 

عمل أصلي :د60 امداوتره 


العمل. الذي يتخذ أساساً لاصدار عمل آخر في 
وعاء مختلف . كالقصة التي نظهر في كتاب ثم تظهر 


في صورة متحركة . 

أمر قضاءٌ ئي أصلي أند_ لمستوتعه 
أمر نضا صادر عن المحكمة العليا . 

مضيف مصدري 1054 ع د لأمساعلءه 


ا مصطلح في شبكات المعلومات يعي 
-١‏ الشخص الذي يبدأ جلة إتصال بالشبكية 
( راجع : لمأؤوع؟ ) , 
الحاسب المضبيف ( راجع : 
الذي بكون في موقع مصدر ( راجع : نام ) 
البث . أي يث الرسالة ( راجم : 6وهدوءس ) إلى 
المضيف الهدف (راجم 0 أدمط امعد 1) في الشبكية : 
« أورمهوث )2. تجليد مخرم مامه 
١‏ كتاب مكون من أفرخ متصلة ؛ مطوية » وغير 
مقصوصة ء أو من أفرخ صغيرة مفردة ٠‏ مطوية 
وغير متصوصة . تكون مربوطة معا يحبل يمر تملال 
ثقوب على جانب واحد . وهذا الشكل يستعمل في 
الصين واليابان حيث يكون الورق رقيق جدا 
لدرجة أنه يطبع على جانب واحد فقط . 
5- تجليد محرم من أصل شرفي آسيوي 
- لفافاً تخطوط يتب عليها النص في أعمدة تبري 
على الجانب القصير ء واللفافة لم تقص . ولكنها 
لويت بطول الموامش بين أعمدة النص . 
0أه1 تعدعءط :مداع مم 


شريط زخرفي قسق!ط [هامعستمدعه 
وعرفة: عل ١‏ شكل ٠‏ ترط تخد ي١‏ تزيين 


دعا امتهم أقمط ) 


والكيال بالنسية للمسودة . 

ب أيضاً : لإممه 166010 

تجليد أصلي علاتلطاط أهستئت:ه 
التجليد الذي أستخدم أساسا لنسكة من كتاب 
وفت إصداره أو في وقت لاحق . 

فهرسة أصلية م لاه لمستعاءه 
إعداد التسجيلة الببليوجرافية لمادة ببليوجرافية بدون 
الإستعانة بأي تسجيلة أخرى هوجودة لنفس 


المادة 0 

غللاف أصلي 201٠©:‏ [جماعاءه 
الغلاف الذي 0 به الكتاب لأول مرة وقت 

إصداره 5 

طبعة أصلية سمتكتلء لوصلعأءه 


الطبعة الأولى من كتاب كان على هيئة مخطوط . 
مساقاه عتدر ممعصسف عمد 111111 لتقمتعتته 
أصالة كا للوستعته 
تشير في حق التأليف إلى نوعية العمل العقلي الذي 
يختلف بدرجة متميزة عن أي عمل آخر . سواء في 
الشكل أو المضمون . وقد يمتاز العمل بالاصالة 
حتى ولو لم يعالج موضوعا جديدا » فقد يمتاز 
بأصالة أسلوبه في معالجة الموضوع . 
11250 لمساع تمه 

نسخة أصلية ( لأسطوانة فونوغرافية ) 

السخة السلبية لاسطوانة فونوغرافية يتم إنتاجها 
عن طريق التشكيل بالكهرباء على سطح أسطوانة 

من الشمع أو اللّك . ع8 , 
قستطكتاطناممععتتم لمسنوكهه 

النشر المصغر لأول مرة . 

النشر الميكر وي الأصلي 

النشر في شكل مصغر للمواد التي لم يسبق نشرها . 
أجزاء أصلية كاه لمدأوتءه 
مصطلح يصف الطبعة الأولى اللمادة الببليوجرافية 
القي تصدر في أجزاء هرقمة وتخلية بأغلفة ورقية . 


2ا5ة-اتقم :صؤلة ععد 


معععدم بمممام عمد قعع50131 اأمساجاعه 
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حرف ؤخخر 5 “تع الع لقاداء دترقتحره 
حليات 010101001161 
حليات يستخدمها الطباع لتزيين النص. و 
تتكون من براويز » وحليات في رأس الصفيحة أو 
ذيلها » الخ . 


بصع هقمعه عمتجا ,امعمقدعه وتعاماءم :مكلج مع 


05111116 


المطبوعات وأغلفة الكتب . 
حافة زخرفيبة عامط 21) 1ع سقتتره 
حافة الكتاب ذات الحليات الزخرفية . 


جعاععا أهنائم م أ أأتددز لقاع تممه 


معساطيول معد تتا علتعساط لمتسعسقتضه 


1 


نه 
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جد ع جه بيه ع نع جه 


تكويد إملائي 
مصطلح في استرجاع المعلومات يعني : 
١‏ - تحليل إحصائي للحروف الإملائية للرؤوس 
الوصفية المستخدمة : كأداة لزيادة فعالية أنظمة. 
التكويد المتراكبة ذات الحقل المنفرد . 
١‏ - . نظام. تكويد متراكب» يستخدم أزواجا 5 


الحروف .في حقل. مفرد . 


وستلم عنطصة رع ماده 


تج نكيم 


فيلم أورثوكر وماتي حصلا عأغةدسمعدءمطامه 
فيلم ذو مستحلب فضة حساس للضوء الأصفر 
والأخضر والأزرق والبنفسجي وقوق البنفسجي 
وهو غير حسناس للضوء الأحمر . وعند تصوير 
الأشياء الحمراء على هذا الفيلم فإنها تصبح غامقة 
عئد الطبع . 


سانا عاأقتدمعطعههم :داج معى 








اناهن 821 
وغير العنوان الموازي 8:6 اعلاقجةم خطأ هجاثي عد للاء عتطجهة عم طاءره 
كالعنوان البديل 0106 عاكقممعالة كتابة تقليدية . تطادرة نع 0ه 


والعنوان الفرعي 500 

نأ قح لص ع1 ععطاه 
الييائات الأخرى للعئوات 
أي عنوان تحمله المادة عدا الحنوان الفعلي أو 
العناوين الموازية ؛ أيضاً شبه جملة ترد مرتبظة 
بالعنوآن الفعل أو العتاوين الموازية. أو العناوين 
الأخخرى ‏ دالة على محتوى , الخ . المادة أو دوافع 
أو مناسبة الإنتاخ أو النشر . وتتضمن العبارة 
العناوين الفرعية والعئاوين المتقدمة الخ . لكنبا 
لاتتضمن إختلافات العنوان الفعلي ( مثل عناوين 
الكعب . عناوين الحافظة الخ ). 


نطاقة د نل 0101-21 
بطاقة تحفظ مكان المادة المعارة . 

هو ائي خارجى 2 01110001 
هوائي استقبال يقام خارج المبنى في موقع مرتفع 
عاذة . 

١‏ - شكل خارجى نيوك نالك 


الشكل الخارجي لادة الكتاب الذي يحدد طريقة 
تناوله للموضوع ؛. مثل معجم » أطلس » قائمة 


- مصطلح في التصنيف (راجم : م1 
سو زو ال ( 


*- الغورمة الخارجية 
فورمة انانب الذي يطبع أو ٠‏ وهي تحمل علامة 
الملزمة (راجع : باتمم عتساهدونه ) 
بتهره] عوعقصما نموا عمى 
ممتامعلمة غعجة معى 0611131011طا عرع)انا0 
ردنا ممع رزمنآ1 غرع )نم0 


هامش خارجي شاع لتم "اعأناه 
بديل الملف ؟ع1010- نا 
بطاقة أو أي شيء يوضع تل الملف المعار . 

البريد الصادر لأدنس عستمئانسه 


المراسللات الصادرة من ألؤسسة ِل الحهات 
والآفراد الآخرين . 


ضبط التهجئة . علم الإملاء . 
طريقة كتابة الكلمات بحسب الطريقة التقليدية التي 
قد تختلف مع النطق . مثلا : تكتب يرضى بالياء 
مع أعا تنطق ألفا. ونسميها ألفا مقصورة . 
تصوير متعامد طامدعرعه)م طاممطاءه 
مقياس متنظم في التصوير لقياس المسافات الآفقية 
ويتم تحويل المنظور المركزي للصورة الأصلية إلى 
إسقاط عمودي وذلك باستخدام طريقة التقويم 
التفاضي أي التصحيح التبايي أو التفاوتي -مع انك 
م نمم اهذخ , 

علعهة 05 أله ,رمسعلقود ومتتويعمه عو 058) 


لإآعاامقعلم! عاعمئد ؛ن ابره عع 891() 
01 1100عه بقتومرديوون 


الأسلوب الإنتشاري/ «الأزموزي) 
التصنيف باستخدام خطة تصتئيف جديدة لحم 
المواد الني ترد بعد تاريخ معين » وكذلك إعادة 
تصنيف المواد القديمة الموجودة كليا سنحت الفرصة 
لذلك حى تتجانس المجموعة كلها وفقا للخطة 
الجديدة وينتشر النظام الجديد في المجموعة كلها 
خطوة خطوة . 
-1ع11 0 تتملكضماك مم1 ععوقه) عزون 
(8غة[ ععدة 

مكتب البيانات المرجعية المعيارية 
مكتب أمريكي يشكل مع مكتب المعلومات 
والمطبوعات التكنولوجية -ه1 لهءتهطمه؟ مث ممتاقه 
نم8 4 تهناخ مررمة -جزء | من مكتب بر امج 
المعلومات كسوئوهء2 دمناق مس1 نمع عمتهين التابع 
للمكتب القومي للمعايير ( راجع : لأقممليوةر 
5 62 لاقعنتاظ ) وهدفه الزن يبي هو إلشاء 
هراكز دائمة للبيانات فق جميع الميادين التكنولوجية 
الي تقع في محال براتجه . 

(أتاع سرماوع 1 010) .0.1 
عئوان آخر 041 ععطاه 
عنوان غير العنوات الفعل 16ئنا تومهمم 


82 


مناه 





(051)) نراء؟تسقعلدآ عاعماة أه ناه 


نافذ/نفذ من الرصيد لأجل غير مسمى 
مصطلح يشير إلى أن الناشر ليس لديه المطبوع » 
ومن المحتمل ألا يسد هذا النقص في المستقبل . 
.١‏ مخرجات الزاللاك 
ناتج عملية ‏ بمعنئ أنها المعلومات التي تحولت من 
المخزن الداخلي للحاسب إلى اجهزة المخرجات 
للاسمتزان الخارجى ٠‏ وذلك في مقابل المدخلات أي 
البيانات المنقولة داخمل الحاسب لمعالجتها (راجم ؛ 
اناتؤصلة) , 

؟ - إخراج 

عملية نقل البيانات من نظام الحاسب إلى العام 
الخارجي : 

خوج 

الإشارة المنبعثة من جهاز سمعي أو مرئي ٠‏ وذلك 
في مقابل الإشارة التي يغذى الجهاز بها 
(راجع : غناجها ) أي الدخل : 


قئاة إخراج أعسمقطء أتامثناه 
قناة تنقل بيانات من جهاز إلى أخبر . 
بيانات مغر جة 2 الادكيه 


ننائج عمليات المعالجة الْحَدّةَ للإخراج . 
جهاز إخر اج ع0671 انادراناه 
جهاز أو مجموعة من أجهزة أو مجموعة تستعمل 
لإحراج النتائج :من جهاز آخر أو من الحاسب ؛ 
وي تشتمل على أجهزة عديدة منها: 
الطابعات كغ)منيم 
والمجهارات «رمعاةعمع 
والأشرطة أو الأقراص الممغئطة مه وطفئل مذاع3عةم: 
م1 
و أنابيب أشعة الكاثود كعطبة نيهم علمطاى 

. كعءاتاعك الامام :مكلج عمد 
روتين إخختراج عتلأنام؟ أمصاناه 
روتين يقوم بتنفيذل كل العمليات الخاصة بنقل 
البيانات من وحذة المعالحة المركزية إلى وحدات 
إخراج البيانات وقد يشمل أيضا عملية وضع 
المعلرمات داخل متطقة المخرنجات بالذاكرة . 


دليل بديل اناه 
ودج بطاقى تسجل عليه المواد المعارة من الملف , 
أو الملف ذاته . وهي تحل محل المادة المعارة . 
وتكون كبيرة بحيث تبرز عن حافة الملف لتشير فور 
إلى المادة المعارة وكذلك المواد الى لم ترد قٍِ موعدها 
بعد إعارتها . 
علاننه 
١‏ مجمل 8 ختصر : ملخص 8 فو جر 
تاريخ العالم » أو آه عمتاع0 ع5 . كالع/٠‏ . © . 21 
٠‏ كنا 
؟ خط نح 
سطح احرف الطباغى الذي يكون شكله محددا 
. 5لع18]1 عولادة :معلة عمى 
مم6 دعجه عمد 8للاعلاء1[ عستلانه 


خريطة تخطيطية رمدم عصتلانه 
بعيد عن الملاسة أعقاهمء 01 )ناه 


تعبير يستخدم في الإستنساخ التلامسي (راجع : 
ووأزممه أعقادمما) لوصف عدم التلامس بين 
مستحلبات التصوير. وهذا يسبب بعض 
المشكلات للصورة المطلوبة » مثل تمدد أو إنتشار 
الأشكال في الصور , 


عتيق . بطل إستعاله . عخول 01 اناه 
فات عصره 
خارج البؤرة كلا 10 01 غنا0 


يشير المصلح إلى الصورة غير حادة الملامح بسبب 
عدم وجود العدسة ومستوى الفيلم والجسم الذي 
يُصور في أماكبا النسبية الصحيحة . 
نافل / نفذت طبعته (01) العم 04 ناه 
لا مكن الحصول عليه من السوق المعتادة » حيث 
أنه :نفك عن عل الناشر , 

(05)) عاء0]ة 0 أبنه 
نافل / نفك من الرصيد 
مصطلح يستخدم للإشارة إل أن الناشر ليس لديه 
مطبوع من المطبوعات في رصيده ولكنه قد يتوفر 
لديه مستقبلا . 





رماع ؟ع0معء 0ن 823 
مستعمل خارجى عون علأكاناه مخرجات كناد[ )011 
مستعمل المكتبة الذي لا يتتمى إلى فئة المستعملين (راجع : فهك عسصامه باسواداه) 

الذين أنشغت المكتبة من أجلهم ' جيب الاستقبال رع واعداع أناتر ا نا0 

ع1 عع0ع0-وصنةسمامامو جيتا تخاص الاستقبال البطاقات. الى تم .قرائها , 

ملف الطلبات المعلقة وحدة إخراج أثلانا أتاصرأنا0 
ملقب مشتروات نعاص بالمواد البيليوجرافية البى (راجم ععاتاعل غسصتنامع) 

تحت الطلب والتي لم تصل بعد . يكون مرتبا عادة تجاوز الخدمات التقليدية لع معنن 


بالمؤلف و/أو العئوان . 
عدم أاقط عم عللاأكلقط أوهعه 
حليات بيضاوية الشكل غدّ ,07215 
تجليد يتضمن نقش عرب مذهب أو غير مذهب في 
شكل بيضاوي مضغوط عل وسط الغلاف الأمامي 
أو الخلفي . كان شائعا في القرن السادس عشر 
وأوائل السابع عشر . 
سقعع مزل عاعمطلط الودء0 
سم مخطيطي عام 
0 اجع : تقمعهدتك عاإعماطع) 
لَضْ 8لالأممء م 09 
طريقة للتجليد اليدوي ١‏ يتم فيها خياطة الملزمة في 
الملزمة التالية عن طريق تمرير الخيط شلال حافتها 
الخلفية (حافة التجليد) ثم لف الخيط حول تلك 
الحافة » ثم تمريره خلال الملزمة التالية بنفس 
الطريقة وهكذا . 
فاذا ثقبت الخروم بواسطة الآلة من الجنب فاتها 
لسمى ١‏ 8 ظابلاع5] 0566 
تإتأساعووعننن :وولح معى 
طلية فوقية 70241 07 
طبفة رقيقة من مادة أعلئ سطح المستحلب على فيلم 
تعمل كطبقة هرشحة أو لتحمي المستحلب من 
الخدوش أثناء التعريض والتحميض . 


نسحة زائدة 0107 
يفرط في تظهير الفيلم جرماء بتعا بو 


الفوتوغرافية ٠.‏ مما ينتج عنه صورة ذات جودة أقل 
يما جب . وقد تكون المعالم واحدة أو أكثر مايل : 


الأنشطة الإجتماعية سواء كانت تلك المساندة تتم 
من مينى المكتبة أو خارجها . 

مزع مام تاأعدععاسه 
برنامج تجارز الخدمات التقليدية 
برنامج للخدمة العامة بالمكتبة ع يصمم لقابلة 
إحتياجات فثة معيئة » لا تصل إليها الخدمة » مثل 
مرضى الأمراض العقلية» أو المسنين » أو 
المساجين » أو جمهور من غير مستخدمي المكتية , 
مثل هذه البرامج قد تؤكد على ضرورة وجود حملة 
إعلانية كبيرة عنها حي تمتد تلك المخدمات إلى الفئة 
المدفا. 
صفحات مضافة أساعسعانن 
صفحات مضافة إلى ملزمة من خارجها » وليس من 
داخلها» بحيث ثلتف الصفحات حول الملزمة من 
الخارج وتجلد معها وتصبح جزءا منها . 
تسمى أيضا : لممنممد روجب 


ك1 :2156 معد 


شتوتةهم عولععده) مود اللأكرعههدم علأكاون 


مصدر خار جحي 50111 ع0 تعاناه 
عبارة إصطلاحية يستخدمها مكتبيو المكتبات 
المتخصصة لتعني مصدر معلومات خارج المنظمة 
التي تخدمها المكتبة التخصصة التي يلجأ إليها عندما 
تكون مصادر المعلومات غير كافية في المكتبة . وهذه 
المصادر تسمل في الفهرس تحت رؤوس موضوعات 
مناسبة أو في كشاف مصدري (راجم : مامه 
عله . 
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ضوئي يسطع من خلال الشفافية التي توضع على 
سطح زجاجي وتعمل مرآة عل تغيير إنجاه الشعاع 
الضوئى حيث تسقط الصورة خلال جموعة من 
العدسات عل شاشة أمام المشاهدين أو عل جانب 
مهم ٠‏ بيم| يواجه من يقوم بتشغيل الجهاز 
المشاهدين . أما الشغافية فإنها تعرف باسم الشفافية 
العلو يه لإععمعمةمكمقعا لهعطعبه 


(2) بتمامعبه :مكلة معى 





نوتيك 

مصاريف ثابتة . تكاليف غير مباشرة 
كمية المصروفات التي لا تساهم مساهمة مباشرة في 
الانتاج أو الخدمات . مثل إيجار المبنى.: والتأمين » 
وصيانة معدات الانارة والتكييف والتدفئة وهى 
تلك المصروفات التي تتحملها المؤسسة حتى ولو م 
تنتج شيئا أو تقدم أية خدمات , 

.مطامععء عاعسسامط :مذلة عمى 


نخبير زائد 


تستطستمء 0 
كدنع عع 5ع لاوساعء 059 


تداخل . تراكب جرواسرء؟0 


الزمن » الحرارة » قوة الْظهر » التحريك , 
نا :مقلة معد 

تجاوز المدة ع0 

لفظ شائع لكتاب فات موعد إستحقافه أو لإخطار 


يكتاب فات موعد إرجاعه (راجم : نالع 0 
ععتامم) ١‏ 
كتاب تجاوز مدة إعارته عاووط عسل,ع0 


كتاب مستعار من مكتبة إحتفظ به المستعير فترة 
أطول من الفترة المسموح بها لاستعارة الكتاب . 

إخطارٌ تجاوز المدة 201 عنطلس 0 
إخطار ترسله الكتبة إل المستعير تطلب مه إعادة 

الكتاب الذي تآخر عن مرعد إستحقاقه إلى 

المكتبة . 

يفرط في التعريض للضوء ‏ ع5وتلاءم096 
يتجاوز المعام التي يوصي بها خلال تعريض المواد 

الفوتوغرافية للضوء , وهو مايلتج عله صورة 

مظلمة عن الأصل . 

وتلك النتيجة تنشأ عن الفتحة الواسعة للعدسة 

بالنسبة للمصدر الضوئي المستخدم » أو زيادة مدة 

التعريض . أو نتيجة لعيب في مجموعة العدسات . 


. 6ومجز«عءل10نا زمكله عمد 


تعر يض مغفرط ع "انا اجا اع 07 
تعريض فيلم أو لوح فوتوغراني لضوء شديد أولمدة 
أطول سن اللازم : 

فيض 0710 


توليد كمية ما من البيانات تكون من الكبر بحيث 
لايمكن احتواءها في المكان المخصص . 


منطقة فيض فعلة اجولااس 0 
منطقة تخزين مخصصة للبيانات الفائضة عن المنطقة 
المتاسة ها . 

سحلات فائضة علتروععم ملاس ؟0 


السجلات الفائضة التي لايمكن احتوازها في 
المناطق المخصصة لها بوحدات التداول المباشر . 
تعبرهه لملصعن عع 601/1 لإئنة طاتاء؟0 
:ماع ز0طم لمعطءء؟0 
عارضة علوية . جهاز عرض رأمي 
حهاز عرض صور أو مواد شفافة باستخدام مصدر 


اناا فتك 
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الظلية الداكنة بالسطح الطباعي . كبا يمكن بها 
ايضاً تقليل هذا الضغط في المناطق الظلية -- 
ومناطق الإضاءة العالية بالسطح ا 

( الكليشيه ): وذلك بلصق قطع من 1 
الخفيف عل الفرخ المغطي للطنبور الضاغط 
وا موضوع قبل الطبقة الخارجية لهذا الطنبور » كنوع 
من ( الترقيع ) لضيط إستواء الضغط . 

ورق ضبط الضاغط 5 بزهانعع ون 
ورق يستخدم لتجهيز الماكينة للطبع ٠‏ فهر حشى 
يوضم تحت كسوة الضاغط ( الكبسة ) » فيعمل 
على ضبط إستواء السطح الطباعي مع سطح الورق 
الذي سيطبم عليه » مع إعطاء طبعة جيدة 


الإستواء . 

نص طباعي زائد *ل131 ا 01 
نص ججهز للطباعة ولكنه أَحشجز بسبب عدم وجود 
مساحة كافية . 

إعارة طوال الليل . صهه! لطعتم 0 
إعارة حتى الصباح التالي 

النسخ المحجوزة من الكتب والمراجع التي تعار ليلا 
على أن ط إلى المكتية صباحا . 

حشوة ة زائدة عللعاعوم تع دن 


زيادة الحشو تحت السطح الطباعي أو الوسيط 
المطاطي ( البلائكت )؛ إلى مستوى يفوق مستوى 
حمل طنبور السطح الطباعي أو الوسيط المطاطي . 
زيادة . فضضلة كالم :071 
تعني في الطباعة الأفرخ المطبوعة الزائدة عن العدد 
المطلوب فعلا بسبب تضبيط لوحة الطبع مع 
الورق ء وكذلك لاختبار الألوان حتى أنه في النباية 
يتم الحصول على العدد المطلوب على أكمل وجه . 
وهي معروفة يلسم 5 , 

ويطلق عشاق الكتب هذا اللفظ على الطبعاث 
المحددة التى رقمت نسلخها ترقيها مسلسلا , 
يطبع لوق اس سرع 07 
١‏ يطبع كلمة فوق كلمة ثانية بعد المراجعة وتغطية 
الكلمة القدية . 

١‏ - يطبع نص فوق نص ثاني سواء تمت تغطية 


الثابتة أو الدوارة في نفس الوقت صورتين فوق 
بعضها لوثيقة واحدة أو لوثيقتين غتلفتين . وإن 
ضيظ. تيقف الوثائق: (١‏ راحم : 
سوف يملع حدوث ذلك . 
تراكب عستأممهلاءرء جو 
مصطلح في الحاسبة يعني تراكب عمليتين في 
الزمن » وإنجازهما في ولت م 
١‏ - حشو موضعي ٠‏ رقع لبر نظ 017 
في طباعة الحروف ( التيبو). حشو مكون من قطع 
صغيرة من الورق الخفيف تلصق على فرح من 
الورق تحت طبقة ١‏ اللرنط ؛ الفارجية أثناء تجهيز 
الماكينة للطبع » في المساحات التي تحتاج إلى ضغط 
(كبسة ) أثقل . أو التي بها إنخفاضات . ويهذه 
الكيفية يمكن زيادة أو ضبط الضغط عل الورق 
للحصول على طبعة مستوية جيدة . 

لة[معلصد :كاه ممى 
7 مجموعة من الطبعات أو الرسومات الشفافة أو 
نصف الشفافة الى يمكن وضعها في طبقات فوق 
بعضها لتكوين صورة مركُبة . وتستعمل هذه 
الطريقة مع العارضات العلوية , ( راجع لمعبو 
دملعء زمعدم لقعلا 314 

إحلال 

اسلوب يستعمل غادة أثناء ع معالحة البرامج 
المطلوبة يتم بموجبه وضع جزء ( أو أجزاء) من 
البرنامج داخل وحدة التخزين الرئيسية بيئها توجد 
باقي أجزاء البرنامج على أي من وحدات التخزين 
الخارجي وعن طريق برنامج خحاص يتم استدعاء 
كل جزء من الأجزاء لمعالحته بحسب الحاجة - إلى 
وحدة التخزين الرئيسية . 
؛ - رفادة 
فرخ من الورق. أو نحوه عليه مادة معيئة إذا ما وضع 
على فر آخر أظهر ما بهذا الأخير من كتابة أو 
بيانات . 
تضبيط البر نط .ا تر فيع الرنط 8ه1دة1مء0 
طريقة يمكن بها زيادة الضغط العم ف 
المساحات المصمتة ( الأرضيات ) أو في المناطق 


مماة المعسيمم0 ) 
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تدوير 111 61 01 
اعادة تعديل فقرة في نص جمعت حروفه » وذلك 
بسبب تصحيحات متعلقة بطول السطر أو بتوضيب 
الصفحةء أو لتفادي الأخبر ( راجع : بع ) أو 
لعدم كفاية المسافات بين الكلمات . أما الكليات 
المجموعة في أسطر فإنها تقدم أو تؤخر حسب 
الداحة: 
زيادات 07605 
١‏ -فروخ ورقء زيادة تصرف من المخازن للمطبعة 
وذلك لاجراء بروفات وتعويض الفروخ التالفة » 
حتى إذا إكتمل الطبع أصبح في الإمكان تدبير جميع 
النسخ المطلوبة . 
؟ - فروخ ورق عطبعت بالزيادة عن الكمية المطلوبة 
لتعويضص النسخ التالفة , 
تسمى أيضا : كنامءءه 
ضيق التنضيد أ 5ع 07 
تشير في الطباعة إلى لرّ الأحرف أو تزليقها . 
خياطة على اخرف عماج رع 0 
في التجليد . يشير إلى الخياطة اليدوية أو 
الآلية خلال الكمب أو حافة التجليد » لامن خلال 
طية الملزمة » وذلك بتثبيت كل ملزمة في الملزمة التي 
تليها . ويتم تخريم الثقوب مقدما قبل عملية 
الخياطة . وهي تعتبر طريقة من طرق الخياطة 
الجانبية » حيث تكون الغرزة على الجنب ولاتمر 
خلال الطية الخلفية للملزمة . 
تسسدى أيضا : قللطاء؛ 1 أعماطه ,عمتمماط 
كتاب كبير الحجم 
كتاب حجمه أكبر من أن يوضع على رفوف الكتب 
العادية . 
1 (متامتععطنرد عتدععط)اءرء 0 


لوأداباعاء) وممتاماواداة عمد 


0 كتافو قيأ‎ ١ 
سَجْل أو كتب بيانات جديدة في موضع واتلاف‎ 
. البيانات, المسجلة سابقا في نفس الموضع‎ 

؟ - كتابة فوقية 


5001 ع1 د05 


اماع او 
النص القديم أم لا . 
يضيف معلومات في مساحة أو في برواز 
(راجع : *وط ) بالإضافة إلى نصها المطبوع من 
قبل . وهو ما يحدث في بعض النشرات الإعلانية 
وكتالوجات البضائع ولاه تمولة 6م , 
5 - يطبع نسخ أكثر ما يطلب . 
ه في الطباعة بالألوان » يطبع لون فوق لون 
آخر . 
1 يطبع بتعريس زائد 
مصطلح يطلق على الصور الفرتوغرافية التي 
عرضت للضوء تعريضا زائدا أثناء طبعها بطريقة 
التلامس ( راجع : 


ملم أممنتهمع ) 


طبع فوقي تس م01 
( راجع : اسلتمعيه ) 
مسبوق عطقل همعو 


عملية ليست ذات أسبقية عليا » أي يؤجل نشغيلها 
بسببا وجود عملية أخحرى ذات أسبقية : -ومم 
01 

أبطل 0 ايند 
ألخي تأثير محكم أوتوماتي بواسطة محكم يدوي . 
كم الإبطال أمتطدم على 0ه 
أداة ميكانيكية تعمل على إيقاف العملية الآلية 
لآلة . فمثلاً , في الكاميرات ذات الفتحة التي 
تعمل بالكهرباء يؤدي الإبطال إلى تعريضض الفيلم 
بدون حدورث تعديل في الوقف بواسطة الآلة 


السيق “اينيك 
مصطلح يستخدم في الحاسب ليعني عملية السبق 
قِْ معالحة البياناته وفقًا للأهمية . 

5أ- بدور انا" حنرع نان 
في الطباعة » يعدّل تنضيد بعض السطور وذلك 
بنقل بعض الكليات من سطر إلى سطرء ولعدة 
سطور تالية حسب الحاجة » بسبب الإضافة أو 
الحذف 

"' - زيادة ق الكمية المطبوعة 

نسخ طبعت في أعداد أكثر مما طلب , 


لأدصة 022 





زظل- لستكلمه .مطبعة جابعة اكشورد انناسا 
لطباعة الإنجيل وكتب الصلوات . وهو مصنوع 
من أنواع ممتارة من المخرق طبقا لتوليفة مرية 
يستخدمها مصنع معت 7019 منذ عام لاما , 
وهو يشبه الورق٠المهتدي‏ الذي أحضر إلى اكسفورد 
لأول مرة عام 184١‏ . وهورقيق جدا وغير شفاف 
( ونخانة ٠٠٠١‏ فرخ منه أقل من البوصة ) 
8261م 19018 ع8 1طحقة0 ,ععصروم علطاظ :8150 ععى 
جدول أوكسفورد علدت 0عمق0 
جدول ذو خطين متوازيين أحدهما سميك والآخر 
دقيق . يستخدم كحلية على جلدة الكتاب . 
أكسدة الرم هلله 
١‏ التفاعل الذي يحدث عندما يلمس اطواء 
المناطق غير المحمية للوح الطباعة الليثوجراني الذي 
لم يطل جيدا بطيقة من الصمغ العربي , 
تلطع :زوكأة عمو 
١‏ - ققد الُظْهِر الفوتوغرافي لنشاطه نتيجة التفاعل 
الكبهاوي وخصوصا عندما يتعرض للأوكسجين . 


«أوزاليد » 0211 
اسم نجاري لعملية إستنساخ يستخدم فيها أسلوب 
الديازر . 


5 0192201(96 :3150 عمى 
« أوزارابيد » هأصة 023 
اسم تجاري لآلة تصنعها شركة للا ستنساحح 
بأسد ستخدام عملية الإنتشار الضعيف , -نقاعل 806 
501 


080655 ؟عأوصقم) :مكلة ععى 
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علامة المأ لملكية لتقم مرتطكئتع دعوم 
خاتم أو بصمة أو أي علامة تشير إلى بلكة 
الكتاب 5 
خاتم الملكية لتاتهقاة تتتطم رع بون 
حاتم معذني أو مطاطي أو أداة بصم تستعمل لوضع 


علامة الملكية ( راجع : علكقجم صتطكتعميهم ) على 
المادة التي تملكها المكتبة . 
عاطاىي عموعدزلا عمد علطت ل :ديرن 
أركان أكسفورد داع 1 01» ل مك00 
تعنى في تشطيب الكتب » الجداول التي تمتد حطوط 
الواحدل منها عبر خطوط الآخر.ء كتلك التي 
تستخدم في صفحات العناوين وعلى أغلفة 
الكتب . 
درعاءز5 لمسرء12 لعمكيرن 
نظام أكسفورد العشري 
خطة تصنيقف مبنية على التصنيف العشري 
العالملي ٠‏ تستخدمها مدرسة الغابات في جامعة 
اكسفورد بانجلترا وقاصرة على موضوع الغابات . 
عتطلط متووءد1/ا عه لآم لدملرن 
تجويف أكسفورد 101107 0م01 
بطانة في شكل ألبوبي تستخدم في التجليد » يتم 
تسطيحها ثم لصق جانب منها على كعب الملازم في 
منطقة الخياطة » أما اللخائب الآخر فيلصق على 
كعب الكتاب من الداخل . ش 
تلغمهم وتقمآ1 ل*دمكهر0ن 
ورف أكسفورد الهندي 
ورق عندي ( راجع : #عمقم 015ه1 ) وزنه حوالي م8 


على ميكرفيش . وني هذه الحالة تسمى ١«عكتبة‏ 
على م ب اإع وعم السرووة-عاقه0؟ وهذه «المكتبة» قد 
تمتري عل كشافات . كا يتم تحديث مجموعاتها 


دائياً 1 
تغليف كسام ةاعدم 
حزمة بيانات أعكاعهير 


جموعة بيانات عحددة » مثل مجموعة من الارقام 
الثنائية التي يمكن ثناوها أو معالجتها في نظام 
للاتصاللات أو احدى الشبكات . 

أداة ربط / صلة معتمع0 أعباعوم 
الرمز الذي يستخدم عند بناء أرقام التصنيف لريط 
الأرقام التى تختار من قسمين من جداول 
التصنيف . حيث يستخدم القسم الثاني لبياد مظهر 
من مظاهر الموضوع الذي محدده الرقم الأول . 
رمز ربط / صلة ه20 أعاعهوم 
رمز يستخدم لربط أجزاء التصنيف . فمثلا يكون 
رمز الربط في تصنيف الكولون عبارة عن أقراس » 
كما تستسخدم الأقواس المعقوفة في التصئيف العشري 
العالمي وذلك لتقسيم الرقم المتفصل #وءطصده عغقاموة 
بواسطة رقم مستخرج من جدول آخر . مثل هذا 
الرمر يمكن أن يستخدم كرقم التثمين ( راجع : 
مهنعل ووداءه ) وذلك لزيادة المروئة في الإتهاه 
الأفقي زد اجع لإقعدة هذ وتلق تمعمط ) أي القدرة 
على استيعاب موضوعات متساوية في الرتبة . 
شبكة تويل 26]051 العطعاتىساءاعهم 
حزم البيانات 

شبكية تصمم لبث ثم إعادة تجميع البيانات أو 
الرسائل المقسمة إلى وحدات أو حزم صغيرة ١‏ 
حيث تكون كل وحدة أو حزمة قائمة بذاتها . 
تبديل / تحريل حزم بصلطء)1؟5 اع عدم 
البيانات 

اسلوب من أساليب نقل البيانات (راجع : 0868 
ألم تمتوتورم ) حول فيها البيانات إلى أجزاء 
ذات حجم ثابت وفق أولويات هذه الأجزاء 
وإمكانية شبكة النقل » وذلك لنقلها بين الحاسبات 
والتبايات الطرفية وشبكات المعلومات . وكل حزمة 
توجه منفصلة عن الحزم الأخرى ؛ وبذلك يمكن 
إرسال كميات كبيرة من البيانات في نفس الوقت 
عير قلوات مختلفة . ويتم تقسيم البيانات إما في 





(مسلتامععتله عمممعوجمم-ء+انازومم) م8 
موجب 
رمز للميكروفيلم الموجب . 
زر اجع عقصط وماتدعمجة مل[ أأمومم ) 
(8غ38م) .مم ر(عقدم) .طم 
ص ص . ( صفحات ) 


عسقطعية لعمقتط عتاقسقئية عنورلم عم 241816 


١‏ حزمة . رصّة 21م 
كنانة أقراص ( راجع 2606 ). 

ام 

+“ يحشلد . يضغط 


شد البيانات سوام قُِ ذاكرة لاسب أو عنئل 
إرساهًا عبر خطوط الاتصال وذلك بدمج عدة 
وحدات بيانات في وحدة واحدة وإزالة الرموز غير 


اللازمة . 
1165501 0363 :3150 معد 
حزمة بر امج ع 


مجموعة برامج جاهزة مترابطة مَعِذَّةَ لآداء أعمال في 

محال معين . ومن أمثلتها : حزمة البرامج 

الإحصائية للعلوم الاجتاغية ( راجع : 50555 )» 

وحرمة البرامج الإحصائية للطب الإحيائي 

( راجم 285008 

مكتبة شاملة لإسوعطتا ععماء23 
مجموعة من المطبوعات تتكون من نشرات وأوراق 

وكتيبات ومواد أخرى تقوم بعضص المكتبات , 

وتخاصة مكتبات الجمعيات بإعدادها » وذلك 
لإرسالها إلى الأعضاء وهذه المواد قد ترب 
بالموضوع أو بالشكل وفي بعض الأحيان قد توضع 
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فرئسا في القرن الثامن عشر . وهو يمتاز بترصيع 
الغلاف بقطع من الحلد الملون ذات الأشكال 
الشندسية اوم لاتحتوي على أوراق تباتات . 
١‏ غا نر | 
1 وجة 2 فق الرودة: 
ب ) سعة معيارية في وحدة التتخزين في الحاسب 
ج ) مقدار البيائات التي يمكن عرضها عل شاشة في 
قر “ها , 
لسلعقم أمكلة معد 

؟* - مثئاول 
موظف يتاول المواد المكتبية من المخازن كما يقوم 
بإعادة ترفيفها وتوضيبها على الرفوف والبحث عن 
المفقود منها بسبب الأخطاء في صفها , 

عمتائد أدعا عمد كتللتتللاح ععدم 
حدود الصفحة )ناور ععمم 
مصطلح في الحاسب يعني عنوان أول كلمة في 
صفحة المعلومات في الذاكرة . 
نباية الصفحة علوع اط عمدم 
نقطة في نص الكتاب الى تنتهى عندها صفحة 
وتبدأ صفحة ثانية 00 ١‏ 
عماقنىء عاممط تحميع معد #فلأهاقء ععدم 
مشد الصفحة 0 ععدم 
حبل يقاوم الماء يستعمله الطباعون لربط صفحات 
الحروف قبل ترتيبها أو فكها . 
تخطى الصفحة 1ع ز[ع-6 10388 
مصطلح في الحاسب يعني عملية ترك الصفحة 
والانتقال إلى بداية الصفحة التالية . 


السطر الأسفل عسنا عوستاهمظ عهدم 
فْ |! 32 - 

إطار الصفحة متلق 12386 
كتلة مساحة تخزين تستطيع الإحتفاظ بصفحة 

واعحدة * 


مقع منتطلانار رعمتللوعط ععدم عع للوعآ 11 


عئوان الصفحة د20 عدم 
عنوان السعة المعيارية في وحدة التخزين في الحاسب 
2 راأجم عقدم ). 
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مرحلة متقدمة . أو عند نقطة تحويل ثم يعاد 
تجميعها بواسطة أداة الإستقبال في تتابعها 
الصحيح . وهذا يسمح باستعيال أكثر فعالية 
للقنوات ويؤمن للمستعملين خخدمة سريعة دون 
استحخدام خطوط مؤجرة . 

له اللاعرك :5ؤاة معى 
كثافة الحشد/ التسجيل :)تأفضعل مستعاعهم 
/ التعبئة 
أ عدد وحدات البيانات ( أرقام ثنائية أو رموز ) 
التي يمكن اختزانها في وحدة تخزين معينة وتقاس 
عادة بعدد اليتات حلن قُُ البوصة أو الرموز في 
البوصة . لبي أيضاً : 0 0 : 


يحتله 000 معين . يسمى يشا :: ا 
عماعة 0 

لالأممعل عملاعدم عد “لصاعة1 عساعاعهم 
ورق تعبئة تاعمرهم مستعاعومر 
حَشو أععططة مستعاعهم 


في الطباعة الليثوغرافية أوفست حشو خخلفي أو 
تحتى يوضم تحت الوسيط المطاطي ( البلائكت )2 
أو تحت السطح الطباعي ( الزّذكَة ), لعل السطيح 
الطباعي بالارتفاع المطلوب ولضبط الضغوط بين 


الطنابير المختلفة , 

بطاقة تعبثة متاة عسمتعاعهوم 
بطافة تعاب العبوة يرصد عليها المواد المشحونة 
داحل العبوة . 

جمع مفكك الخز م اع ل25) تلقط 


اع لطاتوعععهةذ][-عء لطا دعوو م 
أداة تقوم بتشكيل حزم البيانات » كما تقوم بفك 
وتحويل الحرم ثانية إلى بيانات في نظام تحويل الحزم 
زد اجع . ممتطعاتس أعلعدم) . 
حشو 21 
في لحاسب ؛ ملع المناطق غير المستعملة برمز 
خاص ليسهل التعرف عليها 

.(3) غ8ه1!ة تمكلة معى 
أسلوب «بيدلوب») عانجاو مناماء230 
أسلوب في زتحرفة الكتب مارسته عائلة مندهاءةدط ني 
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يذ ليه | 
الطباعي ووضع الأشكال في أماكنا . عنوان الصفحة الجاري ‏ 6مآ01وءط! عههم 
وهام :مكلة معد / السان 
قارىء صفجات 63065 2886 مللخص احتويات صفحة أو صفحتين متقابلتين أو 
أسمالة الفحة 2111126 عع7038 


تستخدم قي الببليوجرافيات للاشارة الل رقم 
الصفحة التي توجد فيها المقالة ) الخ امُكدْمة في 
مجلد أو مجلدات الدورية 3 


آله تر ترقيم | الصفصات عتتاعهده سا عدم 


تسمى أيضاً عمتطع 3ه عمتهوم , 
بم الصفحات 

١‏ قل التوريق » أي ذلك الجزء من بطاقة 
الفهرس أو الوصف الببليوجرافي الذي يجدد عدد 
صفحات الكتاب 5 
؟ - النظام الذي يستخدم لوضم علامة ( تكون 
أرقاما في العادة ) على الصفحات المتتابعة في كتاب 
اى- تخطوطة' وذلك ليهات ترقبيها: .ركان ترقيم 
الصفحات نادرا حتى عام ول ينتشر إنتشارا 
عمليا إلا عام ١549‏ . وإن وضع العلامات على 
ظهر الأوراق فقط يسمى التوريق : مدتافناه» 

.«وتاءتات؟ :مذلة عمد 

في الطباعة قد يقصد بالمصطلح توضيب 
الفاح أكطايا امل 7 1اقة لبج ميري 
بنظام برمجة الكتروتي . 
4- تستخدم في التصوير المصغر لتعني ترتيب 
الصور وطريقة وضعها على المادة المصغرة . 


مم 


تصفيح 

أ ) اسلوب لزيادة سعة المخزن الرئيسي في الحاسب 
وذلك بتقسيم البيانات وبرامج الاب إلى 
وحدات أو قطاعات ذات حجم ثابت تسهمى 
الصفحات 2 ثم وضع تلك الصفحات التي ليست 
هناك حاجة ماسة إليها في المخزن الإضاف . 
ب العمللة» التي .توم .جا طرقية . اماي 
( راجم : لممتهدمع) ) والتي تعرض فيها بيانات قٍِ 
صفحات منفصلة ومتتابعة ( كما في الطرفيات التي 
تقوم بإعداد النسخ المطبوعة ) أو شاشات كا في 
طرفيات أنبوب اشعة الكائود 


ل 00 


للموضوع الأساسي الذي تعالجه الصفحة بالاضضافة 
إلى العنوان الجاري للكتاب أو لقسم منه والذي قد 
يظهر على الصفحة القابلة . 

يسمى أيضا لدءط عودم فاذا كان لدينا كتاب عنوانه 
8تكطأاططهه8 .ع فسيكون علنوانه الحاري. : 
عصلدزطزمه8 رهو مأ سيوضع على جميع الصفحات 
اليسرى من الكتاب . أما الصفحات اليمنى 
فسيظهر في رأس كل منها ملخص لمحتوياتها , 


,عسمتللدعط مجلزععة رع[)ة عستفميم يعمتللمعط بوولة عع 


طول الصفحة طاعنع1 عمق 
رقم الصفحة مع طاسنته عم هم 
الرقم الذي يحدد تسلسل الصفحة في كتاب أو 
ببلة , الخ : 

تجربية صفحة لووعم وعللمع-ممعععهم 
في الجالية 


تهربة لوحية ( راجع : اله ) جرى بعد وضع 
الحروف في صفحات . وهذا بتم لتفادي عمل 
بروفات للصفحات بعد تصحيح الحروف في 
الحالية . ومع لإعللدع :مقلة ممر 
فيض صفحة 076110 عع238 
عدد أسطر يراد طباعتها يزيد عن عدد الأسطر 
المسموح به عل صفحة ورق . 
طابعة صفحات . طايعة 
طابعة تحدد حروف الصفحة كلها قبل الطباعة » ثم 
تطبعها كاملة في وقت واحد بدلا من طبع سطر تلو 
الآخر أو رمز تلو الآخر . 

#عاقاطم عملا ,وعاموم بعأعق قط :مدلة عع 
نجربة صفحة ممعم ععقم 
تجربة طباعية ( بروفة ) لصفحة أحذت شكلها 
النهائي وعادة ما تكون مشتملة على الرسوم 
والأشكال التوضيصية . 
تكون الصفحة نائجة من تصفيف السطور في الإطار 


الام معدم 


مسلهم 
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كذلك دراسة الاشكال المختلفة للحروف التي 
استخدمت في احقاب زمنية مختلفة في تاريخ الامم 
والشعوب 3 رفي اللغات المختلفة » وامختصاراتها . 


إطمهءع مم رامعلق 
بطامهمهومم 
علم المهَادِيُات/ أوائل الطباعة 
علم يبحث طباعة الكتب القديمة وخخاصة كتب 
أوائل الطباعة من حيث طرق طباعتها والأساليب 
المستخدمة في اخراجها . 
طلس . رق غسوح أقء ودر دمتلهم 
مخطوط مكتوب على سطح (رق أو لوح ) كان 
مكتوبا عليه من قبل وذلك بعد مسح الكتابة 
السابقة عنه . 
١‏ لفظة تقرأ طردا وعكسا 
مثل :؛ اعدع1ل ,ه3840 ٠‏ 9 
؟ ‏ جملة أو بيت من الشعر . الخ يقرأ طردا 
وعكسا مثل : 


-«امعقاهمر ‏ «*ن 


عتترونلل ستلدم 


راتقاه 086 مم علققط 

.ممق 1 بمقلهاة 
منقاشض ١‏ أعللهم 
١-اداة‏ تستخدم لتزيين الأطر ( راجع : اعمقمر) 
لنقش خطوط مستقيمة ( مزخرفة في بعض 
الاحيان ) كا أنه قد يستحخدم لحفر كلمة كاملة قبل 
اسم المؤلف أو العنوان . 


1١‏ حامل حروف 
حامل يستعمله المجلد لحمل حروف طباعة 


العناوين على أغلفة الكتب . 
كتاب من سعف 

إاك: 

المروحى لنخل البلمس هوزسلهم أو طاليب اخند 
0 ذات أطوال تتراوح بين ١6‏ الى "7 بوصة 
وعروض تتراوح بين ١,5‏ الى " بوصة . ويكتب 
عليها بخدش السطح بريشة حديدية وحبر مصنوغ 


من الزيت والفحم حيث يدلك به السطح لحلء 


المسام : 


2001 35ع1 تسادم 


ح ) في ترقيم الصفحات ( راجع : همتدمتهدم ). 
عمتطعدت قملكة متهمقم عءى ©تاتأتاعهتم عمتههم 
يمتاملهم عمعلععمه) عمس وعيلء لعغتتهم 
بيس (إخدمة معلومات عتاطسظ) قالمع 
الشثون العامة) ‏ 32)]105ننلمكص1 ومزد411م 
(عضط رعموت جرعي 
جمعية لاتيدف إلى الربح تابعة لجامعة ولاية 
نيويورك . وهدفها إصدار المجلة الأسبوعية 4158م 
مناءالد8 التي تحصى المطبوعات التى تصدر باللغة 
الانجليزية في فروع الاقتصاد والاحوال الاجتماعية 
والادارة العامة » عن جميم البلاد التي تتحدث 
باللغة الانجليزية وكذلك المطبوعات التي تصدر في 
الدول الأخترى غير المتحدئة بالانجليزية . وقد 
بدأت عام او ١‏ لي نشر :067م1 عور ناعدمآ سعتء رمع 
( مطبوع فصل ) وهو نظير متاءتاس8 كتلفط , 
ويغطي محتارات من أحدلدثك الكتب والنشرات 
والمطبوعات الحكومية والتقارير والشيكات العامة 
والخاصة والمقالات الى ننشر في حوالي 55٠‏ دورية 
باللغة الفرنسية والالمانية والايطالية والبرتغالية 
والاسبانية في نفس الموضوعات الاقتصادية 
والشؤون العامة , 
40 عللأأمعكء5 امدمتلولة ورماكئتلوط 
تعاض  )‏ درم تام امعسمع 10‏ امعتساعع]1' 
(15121000م) 
مركز باكستان الوطني للتوثيق العلمي والفني 
منظمة تأسست في كراتشي عام /ا1980 بمساعدة 
اليونسكو . 
“رطمدئومعلدم عمد 'إتاترووع مع هلوط 
بإطممعودموامعلدم عمد '[لأمرقععمم ومع هلهم 
تلأمقعومعقلقم مه لوعو معلهم 
علم الخطاطة , 
علم الكتابات القديمة 
علم دراسة ووصف الاشكال القديمة للكتابة 
الخطية » وفك رموز المخطوطات والوثائق الأخرى 
من .العصور القديمة والعصور الوسطى . ويتضمن 
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لبها 





لوحة تجليد التشرات قلعمقمط )ع لامهسدم 
لوحان من الكرتون فيا مفصلتان من القياش 
وثقوب عند المفصلتين : حيث يوضع احدهما نحت 
النشرة والآخر فوقهيا. بعد تخريم تقوب على 
الحامش الداخلي للنشرة ثم يمرر شريط في تلك 
الثقوب جميعا . 

صندوق ثنشرات غ0 غءلطنيسهم 
صندوق من الكرتون عادة مغطى بالقياش أو من 
والمواد السائبة » واعداد المجلات غير المجلدة . 
يسمى أيضاً : غا2 فعلطامتضهم بعرمط برهم ” 

عتمط #عأقصقة رعق «ع20قاه5 ,علا عمط :مقلة عمد 


عل معاقمة 1 


عوط اعاطوممم مم 1112 اعلطصيسوم 
مؤلف نشرات / كتيبات 
/ كراريس 


95ةا ممتقوعد معي 193958 اع لط مسقم 


عتععاعلطرصدم 


مإستلسمتط سوعنائا عاجم-اعلطمرصسكم 
أسلوب تجليد اللشرات للمكتبات 
أسليب لتجليد النشرات أو مجموعة رقيقة منها 
يتوقع ألا تستعمل كثيرا . وتتميز بالحزم الجانبي 
بالسلك عادة بعد وضعها بين لوحين من الكرتون 
لما مفصلتان من القياش ء وقد يغطى اللوحان 
بالقياش أو الورق . 

عستلماط ع)عتطمهصوم :هذاه مع 

بجلد نشرات 1 اع لطدصسدتر 
علد يتألف من عدد من النشرات المتنوعة تجلد 
معاء ويكون لما صفحة علوان عامة أو قائمة 
بالمحتويات أحيانا . 
فيلم بانكر وماتي مسا عتأودسمعطعسوم 
فيلم ذو دعامة من الفضة حساس لجميع الألوان 
المرئية في الطيف وللأشعة فوق البنفسجية . 
وفي حالة الأفلام البيضاء والسوداء تظهر حميم 
الالوان ف درجات ظلية رمادية مختلفة , 


.مل عتتقمععطعمطاره توقاة عمد 


وتجلد الشرائح بخرم ثقب في منتصف كل سعفة 
وتمرير حبل خلال الثقرب ثم لصق المجموعة في 
لوح خشبي . وكانت تلك الكتب تصئع في الحند 
ويورما وسيرلتكا . أما السعف السميك الطويل 
والدقيق فقد كان مادة الكتابة الوحيدة للكتب قُِ 
جهات من المحاقظة الوسطى في جنوب الهند » كم 
انها استخدمت الى -حد ما فق سيرلنكا وبورما 
وتايلاند وشهال المند . وكانت الأعيال المقدسة 
نكتب على سعف نخل الطاليب في تايلائد » حيث 
دمب حروف الأوراق ؛ أو تدهن يصبغ كبريتور 
الرئيقيك الرنجفر ممتاتهع بت كيا تَسْلك الأوراق 
على الخيط وتطوى في شكل مروحي . 

دمط )علتامرصيقم معد عتهآ للللنة| 
نشرة . كتيب . كراسة غعاطاصرضهم 
١‏ مطبوع له كياله 2 وقائم بذاته 3 يتألف من عدد 
قليل من الاوراق المطبوعة مثبتة مع بعضها وغير 
مجلدة , ويكون له غلاف ورقى . ولكنه قد يكون 
مطبوعا ني سلسلة يعالج جانبا من الموضوع اللي 
تغطيه السلسلة ويكون له شكل مطبوعات 
السلسلة , 
١‏ - النشرة كا عَرَفْها اليونسكو في المؤتمر العام سلة 
١95‏ (مندعمنا له ععمدععهعئممة 6606181 ) هي 
مطبوع غير دوري وغير يحلد يتألف من مس 
ورقات على الاقل ولايزيد عن 48 صفحة عدا 
الغلاف الورفقى . 
يسمى أيضاً : عتمطعممط , 

.عاموط :وذلة معد 

-'٠‏ كتيب أو بحث جللي مختصر عن موضوع 
متعلق بقضية حيوية تمم الناس . في الدين أو 
السياسة » كان شائعا في انجلترا ما بين القرنين 
السادس عشر والثامن عشر . 
نجليد نشرات عستلصلط أعلطمسروع 
تجليد للكتيبات والمجلات والنشرات ذات الغلافه 
الورقي يتم عادة بالخرم بالسلك من الجنب . 
-عملة رعمالصتط صدوطنا على غااصصقم نمكله مع 
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أوائل القرن السادس عشر . 


.ومتاءماط :مداو ممع 


3 منساح . د بانتوجراف ) طاطروعع06 تدم 


جهاز يعمل ميكانيكيا لاستنساخ الرسومات 
والتصميات والخرائط والخطوط . كما يستخدم 
أعمال الحفر وغيرها . يتم الاستنساخ بنفس مقاس 
الاصل أو بمقاس أكبر أو أصغر منه . 


0[ بانتوجراف 0 

أداة موجودة في جهاز قراءة الميكروفيش لضبط وضع 
اطار معين بغرض مشاهدته . وتعمل الاداة عن 
طريق انزلاق مؤشر على شبكة للموقع المطلوب 
للصورة على الميكروفيش . 
« بانتون ٠‏ 

طريقة لحفر الصور في الطباعة المستوية ( راجع : 
تمتثدكعم عتطمهجومموام ) على لوح مستو. وهذه 
الطريقة تتميز عن الطباعة الظلية عودمغادط من 
حيث أنه يمكن الطبع على الورق الخشن بشاشة 
تصل إل ٠‏ خط وكذلك على أي سطح خشن : 
وهذه الطريقة تعتمد على ان اللوح الطباعي الذي 
حكن السورة خرن االبارزة اسنرف ورد لحي ره 
الأماكن العارية وذلك إذا عولحت تلك الأماكن 
بالزئبق بينها تتقبل مئاطق الطباعة الخبر . 


أعاعط لدعتاماوممى عه (عاع حينم عرن) لأعتعط أوموط] 
أعلءط أقع تام:وممم مع ©1661 لقنة2] 


١سورق‏ تدع فرقم 


مادة ليفية تصئع عن طريق تكسير الألياف النباتية 
في الغالب (قد تستعمل في بعض الأحيان ألياف 
معدنية أو حيوائية » أو اصطناعية )؛ ثم تنقى ء ثم 
تخلط مع بعضها وتحول إلى عجينة ثم تضغط حتى 
تترقل وتصبح على شكل أفرخ . ويمكن تمييزها بعدة 
طرق : 

أ )ع مصدر الألياف : إسبارتو » أي الحلفا مومه 
أو الخرق هددء أو الخشب 0004*» . 


حرا | 


اطار اعسوم 
١-أحد‏ اقسام كعب الكتاب يكون محصورا داخل 

حدود ( واجع : تعلنرهط )؟. أو برواز ( راجع : 

عمسمظ ). 

؟ ‏ مستطيل أو مربع على جلدة الكتاب محصور بين 

خطوط محددة . 

- قائمة بمؤلفات نفس مؤلف الكتاب تواجه 

صفحة العنوان. وهى مهمة من الناحية 

الببليوجرافية اكثر منها للدعاية . وهي قد تحتوي 

عل كنت عي :ميدرة بالميوق: . ' 1 تفيم كتنب 

نثرها ناشرون آخخرون . 

دالرعة 

أ ) لوح فلزي أو لافلزي تركب عليه مُحَكُمات 

تشغيل مُستقبل ؛: أو هرسل . أى أي وحدة 

الكترونية أنخرى . 

ب ) جزء من منطقة على شاشة عرض يكون 

منفصلا عن باقى الأجراء ومحتفظ ببيانات خاصة , 

6 لذوة 1 

مجموعة من الضيوف مشتركون في حلقة تلفزيونية أو 
كي زط تأعفط أعصهم 
تعنى في التجليد اليدوي ؛ المجلد الذي يتم تشطيبه 

مع تكوين أطر على الكعب . 


نجليد مَؤّطر /إطاري ‏ وستقضاط لعالعصدم 
التجليد الذي يستخدم الأشكال الاطارية على 
الحلدة مني الخارج 5 


خاتم الاطار مإسقاع أعصدوم 
قطعة كبيرة من المعدن محفورة حفرا بارزا تستعمل 
لبصم شكل على جانبي غلاف الكتاب . وبعض 
تلك الاختام التي كانت تستخدم قديما في التجليد 
بالجلد كانت في قطع الربع أو النصفاء ولكن 
كانت الكتب في تلك الاحجام تبصم بأختام صغيرة 
مرتين أو ثلاثة مرات أو اربعة أو أكثر بواسطة أخختام 
صغيرة . وكان ذلك شائعاً في الكتب التي طبعت في 


14ظ 


الاقصى وصل استخدام الورق غربا مع تنقل قوافل 
التجارة . ومن المحتمل ألا يكون الورق قد صلم 
في سمرقئد ( أحد مراكز تجارة الحرير المؤدية إلى 
أرربا ) إلا بعد 

عام 1 بعد أن أمسر عدد من صناع الورق 
الصينيين في إحدى المعارك في تلك السنة بين 
العرب والصينيين في تركستان . وقد طلب العرب 
من الصناع الاستمرار في حرفتهم : وتعليمها 
للمسلمين في ممرقند . وثمت صناعة الورق في 
تلك المدينة حيث استخدم الكتان والقنب والماء 
النقي . ثم وصلت صناعته إلى أوربا في القرن 
الثاني عشر وذلك بعد ألف عام من اختراعه وذلك 
عن طريق بغداد التي بدأت فيها صناعة الورق عام 
وول , ثم امتد منها إلى دمشق ومصر وبلاد 
المغرب . ونتيجة الخروب الصليبية وسيطرة المغاربة 
على شمال أفريقيا واسبانيا انتشرت صناعة الورق في 
أوربا وأنشىء أول مصنع في مقاطعة «أءمعادل في 
اسبانيا عام ١١6١‏ . ثم أنثىء المصنم الثاني في 
ايطاليا عام ١/5‏ في مدينة دمدترطت . وق 8غ ١١‏ 





أنثىء مصلع في فرنسا في مدينة «رم7 . وفي 
75( أنشأ ععاوام)8 مذوانا مصنعا قِِ ألمانيا قُُ 
مذينة وتعطه تلم ثم انشأٌ عاد اداه مصتعا ف 
انكلترة عام ١5‏ . كيا صنع الورق في بولندا عام 
١:4١‏ وفي النمسا عام موع١‏ وي روسيا عام 
٠1‏ وبي الداتمارك عام وفي الشرويج عام 
. وقد نقل الاسبان صناعته إلى المكسيك 
عام هلاه ١‏ . كيا أنشأ هده امعلائظ مرذتاا/؟ وإينه 
كناقك أول مصلع قُِ الولايات المتحدة قِ مدينة 
فيلادلفيا عام 119٠١‏ . وأو مصنع في كندا انشىء 
قُِ مقاطعة عنتاعن0 عام ”م1 قِ علسة .51 
اأناععمعوءهم'ل حيث كان الورق يصنع لطبع جريدة 
مونتريال اا أنع تطامن لا , 

وحتى اوائل القرن التاسعم عشر كان الورق 
يصنع من الخرق والقماش . وكان كل فرخ يصنع 
يدويا بأن تغمس شبكة في حوض ملء بالألياف 
المعلقة في الماء ثم يصفى الماء من الألياف . 


مهم 
ب) طريقة تنجهيز اللب حيث تستخرج منه 
الألياف : الخشب الكيميائي لمم لممتسعظ ؛ أو 
ب المطحون لممسةمرمج ) أو الخشب 
الميكانيكى امول لنءأمقاعةم , 
اج( 5 صناعة الفرخ : يدوي ع0دسلمدط » أو 
ذو خطوط ماثية 10ها » أو وسادة ©6م» . 
د ) الهدف من الاستعبال : قفي أمة » أو مستديم 
مط ٠‏ أر كتب اموطء أو جرائد غمةرموهعم » أو 
أغطية :عب . وتتحدد خواصه من درجة تقاوته » 
وطول أليافه واستفراره الكيهاوي 2 وتشطيبه . 
ويصنع ورف الكتب عادة من لبي الختشب 
الميكانيكي كمون لهو ته فطاعم حيث تصلم مله 
المطبوعات الرخيصة وورف الجرائد » كا تصنع 
أيضاً معظم الكتب من لب الخشب الكيياري 
لمهم لمعتسيعدء . أما الاسبارئو ماتوموة والخترق فإنه 
يصنع منيا أحسن أنواع الورق المصنوعة يدوياً 
( للكتب الفاخرة ). 
وتطلق كلمة الورق عموما على جميع الأشكال حتى 
السميكة منبا مثل ورق البرستول والورق المقوى 
وورق الكرتون وورق الخائط . وهذه كلها تصلف 
تحت كلمة الورق . 
وقد اشتق إسم الورق ءدمدم من لفظة كدلرمدم 
( البردى ). وقبل انختراع الورق كان الصينيون 
على دراية بصناعة اللباد حيث كانت ألياف شعور 
الحيوانات تجدل مع بعضها, ثم استخدمت 
الألياف النباتية في صناعة اللبادء واستمر ذلك 
لنزة"من! رمن _وطيقا الأرواية العبية رقا يق 
تساي لون «س1ة :ه:26 الذي كان موظفا في البلاط 
الامبراطوري الصينيى أبلغ الامبراطور 810-05 
باختراعه عام 1١86‏ م, ويقال إنه استخدم مواد 
ليفية من لحاء الشجر . وبقايا نبات القنب » 
والخرق القديمة وشباك الصيد في اختراعة. 
وبحلول عام ٠‏ التشرت صناعة الورق حتى 
وصلت اليابان مع قلوم الكتب المخطوطة التي 
أحفرها معهم الرهبان البوذيون والتي كانت 
مصنوعة من لحاء شجر التوت . ومن الشرق 


فنيا اند 
لطباعة الكتب المقدسة » وصناعة السجائر , 
والخطابات » وورق الجرائد عال الحودة . 
ويصنع معظم لب الورق بالوسائل الميكانيكية أو 

طريقة الاشب المطحون أو الوسائل الكيماوية . 
والطريقة الميكانيكية ووععهمم عنم لععمم تستخلم 
أساسا لإنتاج ورق الجرائد والورق الرخيص . أما 
الطريقة الكيياوية ووعءودم امعتسيعطء التي تستخدم 
لصناعة اللب من الخشب فهي تستخدم التجهيز 
بالكبريتيد والكبريتات والصودا . وفي جميع الطرق 
المستخدمة في الصناعة يغسل الخنشب بالماء ثم 
يكسر إلى قطع صغيرة تتراوح أطواها بين كب 
سكل بوصة (71-10 مليمتر) . ففي حالة عملية 
الكريتيد تطبخ قطع الخشب في غلاية مقفلة في 
محلول ثاني كبريتيد الكلسيوم تحت ضغط البخار 
حتى يتشكل الخشب ليكون اللب . 

أما في طريقة الكبريتات فيطبخ الخشب في 
محلول الصودا الكاوية وكبريئيد وكريتات 
الصوديوم . وني عملية الصودا يطبخ الخشب في 
محلول الصودا الكاوية لتحليل المواد التى تمسك 
السليلوز أو الأنسجة . ْ 

وأي لب يصنع بإحدى الطرق الكبياوية يجب 
أن يغسل بعد ذلك لتخليصه من المواد الكبماوية ثم 
يمرر في سلسلة من الشبكات التى تساعد على 
التخلص من العقد الحشبية والمواد الأخرى 
الغريبة . ثم يصفى اللب من أكبر كمية من .الماء 
بحيث يكون عجينة غليظة القوام ثم يبي في 
محلول من الكلورين وهيبوكلوريت ثم يغسل اللب 
ثانية ويصبح جاهزا لعملية الضرب . والضِراب ؛ 
عبارة عن وعاء بيضاوي الشكل أو حوض مزود 
بأعمدة تحك وتضغط ألياف السليلوز عند مرور 
اللب أمامها. ثم يمر اللب في ماكيئة أخرى 
لتمشيط الألياف وتقطيعها لاطوال معيئة . أما 
ماكينة فوردرئييه فهي تشكل القوام الطري إلى 
أفرخ . وبعض هذه الماكينات يصل طوها إلى ٠١‏ 
قدم (١ة‏ متر) , والحزء الاول سس الماكيئة يسمى 
الطرف الطري 284 :6* وهو مؤلف من حرام من 





35 
وكالت هله الطريقة بطيئة وغير عملية وكان إنتاج 
العامل لايزيد على 5٠‏ فرخ في اليوم . ثم اخخترع 
(1761-1828) سنن وثنام ل كة[مع31!( ماكينة لصنع 
أفرخ الورق المتصلة سنة ١184‏ . 
وفي 6م أدغخل (1768-1855) واطادم2 نفبرر8 
الانجليزي تحسينات عل ماكينة )جعطو2 الغفرنسبى 
بتمويل من لمة معتم لمعنه بصموآع رعاطسون مطمل 
عتم علعبه ترادء؟ ومايزال إسم فوردرئييه -لء ناه 
:6نه يطلى على ماكينات صناعة الورق الحديئة الي 
تستعمل الشبكات . وتوالت الاختراعات حتى 
استعمل لب الخنشب في صناعته . مما أدى إلى زيادة 
إنتاجه خلال القرنين التاسع عشر والعشرين . وفي 
عام 184٠‏ اخترع الالمان معلا طريقة لطحن 
كتل الخشب إلى ألياف اللب . وفي 1851 وجد 
الأمر يكي مدسدواتة أن الألياف في الخشب يمكن 
فصلها إذا أذييت في مخلول حامض الكريتيك . 
وقد أدخل الكيباويون الأوربيون تحسينات على تلك 
العملية حتى أنه في عام 1887 كان لب القشب 
يصنع بنفس الطريقة الموجودة اليا . 
أما مصائع الورق حاليا فبإمكان بعشها صناعة 
لفائف الورق باتساع أكبر من *" قدم . وطول أكبر 
من ٠٠ه؟‏ قدم في الدقيقة الواحدة . ويستعخدم 
العديد من الأشجار للحصول على اللب » منبا 
أشجار الصنوبر» والشربين ٠»‏ والشوكران . 
والبتولا » والجور . والصمغ » وغيرها , كها يصنع 
أيضا من القطنن» وخرق الكتان » وتفل 
القصب » والخيزران » والقنب » وأعشساب 
الاسبارتو أو الحلفا .» وعيدان لباتات الفصيلة 
النجيلية كالخنطة . والشعير. والذرة » والأرز.» 
وعيدان الكتان . والليف المستخرج من لحاء شجر 
التوت والأوراق المهملة . ولاتزال الخرق (المصئوعة 
من القطن والكتان والقنب والقطن الخام) تستخدم 
في انتاج أنواع الورق الممتازة التي تتخدم في 
صناعة أوراق النقد 2 والأسهم » والسندات » 
والمستندات » القانونية » والوثائق المتديمة . 
وأوراق ح” الرسومات المئدسية » والورق الخفيف 
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عامفط 0ععاعوطاءمعموم 
كتاب مجلد بالورق 
زر اجع :- علعفطمعموص ) 
الموطرعمهم عق ععى ‏ 01181113 بعلعخطععمهم 


عأمةطرع مهم عقو معد 118016 رعاعوطنعمهم 


كرتون . ورق مقوى انع نرقم 
مصطلح عام يطلق على أفرخ المواد المصئوعة من 
الألياف ذات التكوين العام الذي يشبه الورق 
وذات ثخانة ١١١‏ ر بوصة أو أكثر. 
,05مقمط : مؤلد معد 

اعوطءعمدم ععد ‏ أمكمنتةطانرء دروم 
مشبك ورق 
مكيف الورق 610111 ةلمم معمرموم 
جهاز لتكييف أو عبيئة الورق.ليكون موائ! لجو صالة 
الطبع : أو ليكون في المستوى المطلوب من درجة 
الحرارة (من 18 الى ١1م"‏ )أو الرطوبة (من 8ه 
الى 16/) , قد يتم ذلك بطريقة مبسطة هي نشر 
الررق يدويا في مناشر ؛ أو بأجهزة تكييف موضعية 
أو مركزية يراعى فيها التحكم في درجة الحرارة 
والرطوية (راجع كقاصه أ للممء ععموم) , 


مراك «عمهم 


تكييف الورق 0 العترور 
عملية زيادة أو انقاص كمية الرطوبة بالورق » مع 
الحفاظ عل درجة الخحرارة المناسبة وذلك حق يصبح 
في حالة متوازنة وموائمة لتشغيل ماكيئة الطبع 
( راجع : 


61 تعموط ) 


001021 051 ١2101 
أخصائى صيانة الورف‎ 
أخصائي مدرب على استخدام الاجراءات‎ 
والاماليب الطبيعية والكيائية المختلفة لحفظ‎ 
. الاشياء المصنوعة كلها أو جزء منبا من الورق‎ 
وصائن الورق المسطح يكون متخصصا في المواد‎ 
. الورقية ثنائية البعد » مثل الطبعات والرسومات‎ 


السلك تطرح عليه العجينة لتكوين الفرخ » حيث 
تمر فوق صاديق ماصة لسحب الماء منها 
وتصفيتها . ثم يعسي الفرخ خلال مروره بين 
أسطوانات ضاغطة ومتها يمرر فوق عدد من 
الاسطوانات "التي تشكن ببالبخار.. .وأخيرا عر 
الورق خلال ماكينات صقل حيث يتشكل السطح 
الناعم للورق ثم يلف على بكر في لفات ضخمة 
عند خروجه من الاكينة . ويوزن الورق بالرزمة 
القياسية . والرزمة تتالف من 50 فرح أبعادها 
6 بوصة (91954 سم) . ولتقدير وزن 
الرزمة القياسية توزن ٠١‏ أفراخ مقاس ١١2٠١‏ 
بوصة (0؟05؟سم) ومنه حسب وزن الرزمة 
القياسية . 
ألا تتتاء تهم ,خطواء؟ كأققط ,عمالو عتمقه نمكاو عمد 
نالع ,5ن الؤموم 
؟ - بححث 
عمل أدبي ختصر وخصوصا ما يقرأ في الاجتماعات 
العامة . 
+ - صحيفة 
ترخيم لفظة . عءمدموسعم 
ع - إدخال ورق البطانة والورقة المرفرفة 6هم1 29 
ف الكتاب قبل وضع الخلدة ., 


61 209311 #عمروم 
وحدة تحريك الورق 
حزء من وحدة الطباعة يقوم بتحريك الررق حتى 
يمكن أن تتم الطباعة في الأماكن المحددة ها . 


كتاب ور في الغلااف عاعقطانع دروم 
كتاب يصدر في غلاف ورقي ثقيل أو خفيف . مثل 
الورق المستخدم لصنع البطاقات مقصوص بنفس 
مقاس ورق الكتاب . استخدم أساسا لتغليف 
الروايات في أواخخر القرن التاسع عشر . 

وتشكل الككتب ورقية الغلاف نسبة كبيرة من الكتب 
القصصية وغير القصصية في سوق الكتب. تسمى 
أيضا : بعبمماه: ,ممسمطومةم 


538 





المغطى يتراوح بين الناعم جدا حتى خمس درجات 
للتشطيب : 

تشطيب انجليزي » تشطيب الاكينة » تشطيب 
الرق » وشيه المصقول . والخشن . اما ورق 
الكتب المغطى فانه يشار أليه باللامع » وشبه 
المطفى . أما الأنواع الرئيسية للتشطيب بالنسبة 
لورق الكتابة فهى التشطيب عالي الصقل . 
وحطلقك. اررق مقطت علد ميت 
مشمع 2 وتشطيب الماكيئة » وتشطيب غير الشمع 
وتشطيب مغضن . والتشطيب 2011016 فيكون فيه 
السطحم خشنا . 

أما التشطيب المسمى بقشر البيضص العطوووهء ع فهر 
تشطيب شيه مصقول وشكله يشبه سطح قشرة 
البيضة . 

اما تشطيب الماكينة فدرجة نعومته أكبر من الحخشن 
مع نسبة صقل . ولكننه غير مسالح لطبع الصور 
الظلية الا نلك الصور التى تنقل من شبكة خشنة . 
وهناك أيضا التشطيب الخشن الناعم وومةه 
عدوامة . أما التشطيب عالي الصقل مناه 
لع:ءلمءعا فدرجة نعومته عالية بدون بريق » وهو 
ما يناب الطباعة "الطلية من شبكة عدة خطوظها 
يصل الى ٠٠١‏ خط في البوصة . اما التشطيب 
الإميركي موعمعسة )2 فهو نصف لامع ويصلح 
كذلك للطباعة الظلية من شبكة عدد خطوطها 
يصل الى ٠٠١‏ خط في البوصة . 

اما الورق المغطى 60:قمء م5 اءع2وده + فهو مصعول 
ددرجة عالية ويتم تغطيته أثناء صناعته بصلصال 
الصين » والكازيين لملء المسام » ويتقبل الصور 
المطبوعة من ادق الشبكات . والورق المغطى 
المطفى لعأ اال هو ورق مغطى ولكنه مصقول 
لزيادة نعومته وليس لزيادة لمعائه » وهو يصلح 
للحررف بلاس الست جد .. 


آلة طي الورق 
أداة لطي الورق . 


م1010 عجوم 


هوام : وكاج عم 


اعترزوم 
مجلد بالورق لعن نام "تع مقع 
نشرة أو كتيب ليست مجلدة بالورق المقوى » ولكن 
يكون لما غلاف ورفي متصلد .2 يكون ملصمًا 
بالكتاب او محيطا فيه . فاذا لصق الغلاف على ورق 
كرتون رقيق جدا » وقص من الرأس والذيل بحيث 
يكون متساطحا مع الكتاب وكانت له قلابات 
مطوية للداخل فان هذا الأسلوب يسمى : الغلافث 
الورقي المتييس 5تهام» تدمدم لاعمع)اه 

عاتم تعجوم عمد “اعتاأتك “رع دروم 


عتاتاعقد عوتاانه عجمم 


ماكيئة قص ورق 
ثقابة ورف لاتصل «تعروم 
غبار الورق اكنال تعمهوم 


جسيرات دقيقة عن ألياف الورق وشعيراته 
ومسحوقفه . أو دقائق من الادة اللمالثة للورق » 
تتساقط أثناء سير شريط الورق في ماكينة الطبع 
الدوارة » أو أثناء نقل الورق الأفرخ وتحركه في 
ماكينة الطبع . أو الغبار الذي يتطاير من عمليات 
قص الورق أو شقه ونشره بالمنشار . 

التط١ععمدم‏ عع 121089 “اعروم 


ألياف الورق قتاع 11 عع صو 
وحدات سخلايا نباتية طويلة ٠‏ تمثل الوحدات 

الأساسية للب الذي يصنع منه الورق . تختلف 

نوعيات هذه الألياف يحب مصدرها: فعلل 

سبيل المثال . قد تختلف ألياف الورق الذي يصع 

من ألياف قطنية عن ألياف الورق الذي يصنع من 

ألياف الكتان . 


تشطيبات الورق قعطوعسة ععمهم 
خوراص سطح الورق من سحي المظهر واللمعان 


ودرجة النعومة أو الخشونة بالنسبة لكل فئة من 
فئات الورق . فلجد مغلا أن ورق الكتب غير 


تعرمم 


مصنع ررق التمط معمهم 
مصئع ذو تجهيزات متكاملة , يبري فيه العمل على 

مراحل متعددة لتصنيع الورق يحسب الواعه » 

وأوزانه 3 وألوانه » ولخصائصه المختلفة ٠‏ ينتج 

الورق على الصورة التي يباع بها » مثل اللفات 

( بوبينات) أو الأفرخ (رزم ) ٠‏ الخ » أو لتسليمه 

إلى وحدات أو مصانع أخرى لصقله أو طليه أو 
لتحويله الى منتجات ورقية » الخ . 


عاب اس 


مسام الورق وععمم عنقم 
فيه . كثافة المسام هى التي تحدد مقدرة الورق على 
تشرب السوائل أو امتصاصها . 


١‏ -أوراق شخصية 3 انها 
في الأرشيف » مجموعة من الوثائق الشخصية 
والعائلية وذلك لتمييزها عن الوثائق الرسمية . 
7 عصطاح عام يلصيل اعل أكار يعن ٠‏ لويم 
واحد من المواد المخطوطة او المرقنة عل الألة 
الكاتية , 

ميزان الورق علوعة ععمروم 
ميزان لنحديند الورك الآسافى للورق وهر ون الثر 
المربع بالجرام » كأن يكرن 0+ جرام رع" أو ام 
جم / م7 ؟ى الع 3 


خطوته كتدفا : نمال ممح 


آلة اتلاف الورق ملعملاو عع م23 
آلة تقطع الورق إلى شرائح صغيرة جدا تستتخدم في 
الغالى لدواعي أمن المعلومات 3 


عوللممطة رمذاة عمد 


مقاسات الورق 5 معم22 
أبعاد فرخ الورق أو الكرنون ( يكون عادة في شكل 

مستطيل ) كما يعده المت . والعرض ( البعد 

الأصغر ) يعطى أولا ء وهذه هي مقاسات ورق 

الطباعة- والكتابة” طننا للمواصفاك. الفناسة 

العريطانية : 


319 


إنحثار الورق قز معتروم 
اثناء الطباعة مما يؤدي الى توقف الطباعة . 


فتاحة ورق عأتصطا «عبرقم 
أداة تشبه السكين من المعدن أو العاج ذات حدين 
لفتح المظاريف وصفحات الكتب والمجللات . 
تسمى أيضا : ععائنه عمدم 


النشر اللاورقى #ستطقتاطدم ذوءامعمهم 
إختزان وتوزيع المعلومات الكترونيا وليس على 
الورق . 


المجتمع اللاور قي ذاء أعوة كقع رع ررهم 
يعبر عن النتيجة النهائية المحتملة 
لإاستخدام النشر الالكتروني ٠‏ وي خلق جتمع ل 
يستخدم الورق لإجراء الاتصالات » ( رائجع : 
ومتأحافتامنام عتممعمعان ) ٠‏ 
ورف معن / و ماشية ع غطعهم ععتردم 
ورف يصنع من عجينة ورق المخلفات والنفايات , 
وقد يصنع من لب الورق والطمُل والرمل وكربونات 
الكلسيوم . مزج العجينة مع مواد غروية » مثل 
الغراء أو الراتينجات من خلال الرصاص . ثم 
ُشكل وهي لا تزال طرية بأشكال مختلفة حسب 
الأغراض المطلوبة ء وتترك لتجفه , قد تستتخدم 
العجينة قُِ تصنيع «الفاجن» أو «الفلونج » الذي 
يستعمل كقوالب مقسّاة تصب فيها سبيكة 
الرصاص لإنتاج أسطح طباعية متكررة » يطلق 
عليها «استريوتيب» . 
( راجع : #قما؟ ) . 


نلعاو معن +31ة تاناعم 123 
أصل وزقى , دعقت «رعدرهم 
لوح طباعي ورقي يستعخدم على ماكينات طباعة 


الأوفست . وتشكل الصورة باليد أو على الآلة 
الكاتبة أو بالتصوير الكهربائي . 





10 ممم 
بوصة بوصة ملليمتر 
ف ع فنا ”5 * 11 فلوسكاب 0 وتمعلمه؟ 
1# *« ]5 :" « 5غ فلوسكاب مزدوج 0 ااه واطيادك ,ترتمعامه؟ 
هع «اام" وم عا ومع فلرسكاب طول مردرج ‏ 1#" 34م عدمامه ,مجععامه) 
مي عاطرامل 
١‏ « وكا 14 فلوسكاب ربعي 1ك أكم قي ,حيهكامه) 
15 «* 25 #4 * مه اعلانات ضيق حلم عدب كعم لع طعمام 
م15 * ”21 5 » زه اعلايات اك ممم 
مم يد ع 7 برا ده اعلانات مزدوج لم1 عا دبالا عتممك ,أومم 
اغلانات غرية لل سرون | 0 
84 برااه 44 >« 5ه ير 0 
اعلانات عريض مزدوي ‏ ”07 مم عاطناوة ,نمم عوتةا 
ورا“ << 4١‏ 4 * 14 عنير 1 ع لالاة مف 
امع داوع سغير مزديج الوم ين ولي عادول ,إموعل 
سم ماوع صثير ربعي 1م» ١1١414‏ لقناب ,إتدعل 
مترسط 0 غمة قاتدا لع 31 
أما مقاسات الورق طبقا للمعايير القياسية الألمانية متوسط مزدوج 1 1لة عاطانامك ,تتناتوع هر 
(5ل2) ممصمملةط عنسهه1! عطعايوط والمنتشرة في 0 مربي 11 هناو ,تفع نم 
١ 5506 1 . 5 9 1‏ ريال لجعت >« 176؟ لزه 
ودوبا فهي تستخدام الحروف الحجائية للفص ل انا رريال مردرج حل عآطنده0 لتزمع 
مقاسات الورق : فحرف 8 يشير الى مقّاسات ورف كراوت 000 ابت 
الإعلانات » كيا يشير حرف © الى مقاسات ورق كراون مزموج شين عاطنهة سمت 
و كان 7 كراون ربعي مزدوج 5 ”* 1811 وسو عأطمك معلامدت 
المظاريف 1 0 3 الى العايق اديع كراون دبعي لس ل هنا رطمت 
للورق الم لمتطيل مساحف مر مرمم واحود (مليون امبريال كمه بلالا ادمعمهما 
مليمتر مربع) والنسبة بين ضلعيه ١‏ /31 5< : امبريال مزديج قامس سال عتضسمل لدأمعمصنا 
14ر١‏ ء أي أن بعدي المستطيل الاسامبى هما مقاسات أخرى : 
١م‏ > وم١ا١ا‏ مم . كا يشيرةه إلى نصف هذا برت لل كنا امم 
5 ا 1 30 برت مزدرج العا يايلا م المع 
ا 
المقاس . 82 الى نصف 1هوهكذا . أما القرخ اعلانات غير 1 للقدرة ,ومع 
الاكبر من هد فيشار إليه برقم يسبق حرف ه . 5207 4ه »كمه عقتها رم 
فمثلا المقاس ضعف (ه يشار إليه هكذا : نهة رويال سوبر لكك تعتزناة تلام 


والحدول التالي ييين بعض هذا المقاسات : 


0مذد م١١‏ جأاكاموا 
مذ ١4م‏ كاكهم١ا١ا‏ 
آى 5قه «<ااقم 
مهف 1:5١‏ جاعغوؤه 
ته /ا9" > 5غ 
جه "١٠١‏ ا لا؟9؟ 
كمف لم١‏ << "١١‏ 
مه 1١١5١‏ «المة|ا 
#هر لا “ا م١١‏ 
8م 5م * 4 

وم “ا | بلاج 

0ش ؟" 4د با 


ويعطى الفرخ «الربعي» عددا من الملازم أربع 
مرأت ما يعطيه فرخ من الحجم العادي ؛ أما الفرخ 


«المزدوج» فيعطي ضعف الحجم 


العادي : 


أما الورق الذي يستخدم في أغراض أخرى فإنه 
يختلف في مقاساته . 


.للاقاءت ر,قع2زة عأهمط ؛ وكلة ممر 


أما في ! لولايات المتحدة فإنهم لا يستخدمون أسماء 
بل “تمعتديرق منعاضات. بالومنة ” وكدللكه روزن 


5 


واللقاسات العادية لورق الكتب في 
الولايات المتحدة هى كما يلي 


أحاع أ جرع مهم 


البيانات لتجهيزها على الحاسب . وذلك باستتخدام 
آلات تثقيب البيانات على الأشرطة الورقية . 
رالشروة معطو قر ادرف افرط ملقرنا عر 
بكرة ويبلغ عرضه بوصة واحدة ويتم تسجيل 
البيانات على هذه الشريط بطريقة مشابهة لعملية 
تسجيل البيانات على البطاقة المثقبة . وينقسم 
الشريط إلى مسارات أئقية يختلف عددها باختلاف 
نوع الشريط المستخدم . فهناك الشريط ذو السبعة 
مسارات والشريط ذي الثاني مسارات ومجمل هذا 
الشريط في منتصفه مساراً إضافيا يستخدم لسحب 
الشريط بسرعة منتظمة وتنقسم المسارات الثيانية إلى 
ثلاث يجموعات كلاي : 

المجموعة الآأولى ء وتضم أربعة مسارات لتسجيل 
الأرقام قاعةما عالرقصاه ‏ , 

والمجموعة الثانية » وتضم ثلالة مسارات لتسجيل 
الحروف وناعةا عممد 


أما المجموعة الثالئة 3 فهى عبارة عن أعلى مسار 
في الشريط ويسمى مسر المراجعة أو التثبت 


لمهم , 

. غترةا +لأأاعمهةم1 : مكلة عمد 
كود شريط ورقي عمنن عجره «عتروم 
مثقبة أشرطة ورقية ‏ تار عجره) عجوم 


220" عنرةا “دروم 
قارئة أشرطة ورقية 
جهاز قارىء يتحسس الرموز ويحلل الشفرات المثقبة 
عل أشرطة الورق ٠‏ كنأ هي الال في الماسيات 
الالكترونية » وماكينات الجمع التصويري وغيرها . 
حيث تمثل تلك الثقوب الرمزية حروفا ومعلومات . 
مول الجهاز القارىء تلك الثقوب إلى سللة من 
البضات الكهربائية » تتحول بدورها إلى شكل 


حروف وكليات .2 سواء على شاشة تلفازية أو على 
ورق أر أفلام 1 
وزن الورف أطعاء؟ معدروم 


در أجع :- لطواعس 5أقوط) , 
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أما مجموعة 8 فهي نشير إلى مقاسات ورق تعليق 
الاعلانات والخرائط الخائطية والمواد الاخرى 
الكبيرة . أما © فهو يحتصس يورق المظاريفا. 
وهذا بيان يمقاسات المجموعة 8 ؛ 


مليمتر 
١2١+ * ١٠١٠١' 50‏ 
51 ادي بجرءء؟١‏ 
02 دمت جر بادا 
د بم المررونق 
4 وننخ" معام 


١5‏ كك/ا١!‏ بون" 
١”"0 6‏ «*«ودبا١‏ 
1 و" ١”‏ 
58 ”50 03 رار 
59 4غ > 
50 إن" دا 


وقد 5 الحيثئة الدولية للمقابيس لقدمناةممعنم1 150 
مهعمو لهة 1ك 10 ومتتدعنمدوت المجموعة كر 
للأغراض الادارية والتجارية والفنية » والمواد 
المطبوعة والنماذج » والدوريات العلمية . وهذه 
الاحجام لاتنطبق بالضرورة عل ورق الجرائد 
والكتب المنشورة . رورق الاعلانات 2 وهذه 
المقاسات يشار اليها أحياناً هكذا : 150-84 
كبا نَبيْت 180 مقاسات قويشار إليها أيضاً : 150-8, 
ولكن معهد المعابير البريطان لم يعتمد هذا 
المقاس بعكس المقاس ه الذي أعتٌمد في بريطانيا . 
كها أن المقاس © لم تعتمده 190 

| علو لعتسممتنسيد : معلة معى 


كذس/ رَصّة ورق عاعهاة «عررهم 


مجموعة أفرخ أو رزم مرصرص بعضها فوق 


بعض . 

. علام : مكلة عمد 
9 5 
مكدس الورق تععاعهاة تعرروع 
شريط ورقي عه معترهم 


تستخدم الاشرطة الورقية كوعاء تسجل عليه 
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جداأ وهي مادة الكتابة المسياة بنفس الاسم 
(البردى) . 

أما نشأة صناعة اليردى في مصر فهي غير 
معروفة » ولكن وجدت بردية ف أحد المدافن 
المصرية التي يرجع تاريخها إلى الأسرة الأولى , 
حوالي لعيلكا ق. م( . وخلال العصور 
الفرعونية كانت المعابد تتحكم في صناعته » أما في 
أثناء حكم البطالسة فقد تحكم فيه الملوك . وقد 
أستمر الردى مادة رئيسية للكتابة خلال 
الإمبراطورية الرومانية » ولكن يحلول القرن 
الثالنث بعد الميلاد بدأ البرشمان (راجع 
معسطععوم) في الإحلال محل البردى نظرا لرخص 
أسعاره وقوة تحمله . ولكن البردى أستمر في 
الاستخدام لكتابة الوثائق الرسمية في العصر 
المروفنجى (*505- ١5ل0)‏ والبيانات البابوية حتى 
القرن الحادي عشر . 
ومن خلال وصف بليني عملا عط رومناع (اتقرن 
الأول اللمبلادي) أثناء فحصه للبرديات القديمة 
وبالإضافة إلى التجارب الحديثة أمكن معرفة 
خطوات صناعته . إذ كانت أعواده تكسر إلى قطع 
طولما حوالي م١‏ بوصة دق سم) ء لم يخشط 
اللحاء أما الجزء الباقي (اللب) فكان يقطع طوليا 
إلى شرائح رقيقة ثم تطرح الشرائح فوق سطح 
صلب في طبقتين حيث كانت إحدى الطبقات 
توضمع بزاوية قائمة فوق الطبقة الأخرى مع 
ملاحظة تلامس الشرائح بعضها ببعض في كل 
طبقة . وكانت الشرائح تضغط وندق حيث تعمل 
عصارة النبات اللزجة النشوية على لصق الطبقتين 
والشرائح معاً . وكانت الحواف تشذب بعد ذلك 
كا كان السطح يصقل باستخدام حجر ناعم أو 
صدفة ناعمة , وبهذا كان في الإمكان إنتاج عدة 
درجات نترواح بين ورق الككارة وورق التغليف . 
وكانت أفرخ الردى تلصق 2 في لفائف «مصددام؟ 
يحتوي بعضها عل ٠١‏ فرخ . أما السطح الذي 
كان نسيجه يمتد بموازاة الحامس الطولي فكان إلى 
الداخل في اللفة ويبدأ به عند الكتابة . أما ظاهر 


أطلعاء جر م عتروع 


ثقالة أوراق أطووتء جرع وم 
شيء ثقيل يوضع عل الأوراق ليمنع تطايرها . 
أن تلع عه سمدم علعرم جرع توم 
ادارة العمل الورقي 
تطبيق مبادىء وأساليب تخفيض التكاليف عل 
عمليات تكوين المحفوظات واستخدامها وصيائتها 
واستهلاكها . وخاصة تلك التي تتضمن المراسلات 
والناذج والتوجيهات والتقارير . يستخدم المصطلح 
في بعض الأحيان مرادفا لادارة المحفوظات 35جمعه, 
ممع لمعم ةدس على الرغم من كونه مصطلحا قينا 1 


ورق بالقياش عتعوم عمالو تزمهم 
ورق مقوى أو مدعم بقباش ء يلصق القياش على 
أحد وجهي فرح الورق 3 أو على الوجهين معأ 0 أو 
بلصق بون فرخين للحصول. عل فرخ واحد 
0 

علم البردى روماه ررقم 
العلم الذي يتم بدراسة الوثائق القديمة 
والمخطوطات المدونة على البردى (راجع: 


قلصزمةم) . 


البر دى ونانزطقم 
نبات من الفصيلة السعدية موممةمم© يصنف 
نحت جنس كتنوعم(0 عن نوع كد انلام ولحمعم 9 , 
هذا الئبات يلموفي المستتنقعات ؛ حي ازدهر في 
وادي اليل بمصر القدعة َ كما وحد على شواطىء 
نهر الفرات بسوريا , أما الآن فيئمو على شواطىء 
النيل الأبيض والنيل الأزرق وف جر يرة صقلية 
حيث جلبه السوريون إلى تلك الجزيزة إبان حكم 
العرب لا . هذا النبات بسيقانه المثلئة والتي يصل 
سمحها إلى رسغ يد الإلسان والذي ينمو إلى إرتفاع 
عشرة أقدام إثلاثة أمتار) ء كان المادة الاساسية 
الخام ألصناعة مواد كثرة من بينها الجبال وقلوع 
المراكب والحمر والنعال أما أزهاره البنية قكانت 
تصنع ما الأكاليل التى نعلق في مدافن قدماء 
المصريين . كما استخدم في صناعة مادة أخرى هامة 


كا 23 
قدما. أمأ الكتابات التي وجدت فكانت تضم 
المصرية القذعة واليونانية واللاتينية والعيرية والعربية 
والسريانية . وكان من الصعب وضع البردى في 
صورة كتب »هدم تتألف من صفحات ولحهذا فإت 
معظم ماوجد منه كان في شكل لفائف ممدساهلا 
ففي فترة حكم الأسرة ا ميروفنجية تم وضع أوراق 
الردى في صورة كتب كيا وضع فرخ برشهان بين 
الملازم لتقويتها . 
لقد أدى اكتشاف أعداد كبيرة من البردى في 
منتصف القرن التاسع عشر الى العناية به ودراسته 
فيها أطلق عليه اسم علم دراسة اليرديات 
تزع 1ه ع امومع كفرع من الدارسات التاريخية . كما 
أدذت دراسة البرديات القدية إلى استعادة العديد من 
الأعمال المفقودة لكبار الكتاب مثل دستور الأثينيين 
لأرسطو, وصسرحية كاملة كان قد كتبها 
«علمومعكة ع وخطب دعوم وأجزاء من أعبال 
أخرى كثيرة تشتمل عل أشعار هناممة58 . كا 
توصل الباحثون أيضاً إلى معرفة الكثير عن أشعار 
وعادات وتقاليد قذماء المصريين . 

اتتلاء'ة بلمعدمطعرقم ,وعمدم :مكالم ممم 


لفافة بردى [أ0* كتضزمهم 
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أول قرخ في اللفافة (السطح الخارجي عند اللف) 
فكان يقوى بشريحة رقيقة » وكات عرض الفرخ 
حوالي ٠١‏ بوصة كا كان طوله يصل الى درم١‏ 
بوصة 7غ سم) . وكانت اللفائف تلصق هم 
بعضها إذا أريد طول أكبر من ذلك . أما أطول 
بردية معروفة نهي .١‏ ه80 ونصدلط كمسنزإموط في المتحف 
البريطاني بلندن ويرجع تاريخها إلى الأسرة العشرين 
ويصل طوها الى ١‏ قدم (در٠4‏ مش) . وقد 
أطلق على البردى عدة أساء طبقا لحقاساتها . فأكبر 
مقاس «سمى الامبراطوري؛ وهو من أجود الأنواع 
حيث كان يستعمل في كتابة الخطايات بواسطة 
الطبقة الراقية من الرومان . أما الصنف الثاني فقد 
أطلق عليه الرومان إسم ( ورق ليفيان ممكنة) 
سمى بعد 1:18 زوجة الامبراطور أوغسطس .2 
وكانت مقاسات الفرخ ١١‏ بوصة . أما الصنف 
إلثالك فسمى « الكهنوتي 81غ0لعمة » وكان مقاس 
الفرخ ١١‏ بوصة . وقد احتكر المصريون صناعته 
حتى أنهم كانوا يضعون الأختام على كل فر 
تصديقا بصحة صاعته في مصر . أما البردى الذي 
وجد في أوروبا فكان يستورد من مصر حتى القرث 
العاشر . ولكن هذا الاحتكار بدأ في الإنكسار 
عندما بدأ البرشان في الإحلال محله بالتدريج . كيا 
إن اكتشاف صناعة الورق أثرت على تجارة البردى 
حيث بدأ يقل الطلب عليه » بالإضافة إلى أن 
صناعة الورق في مصر بدأت حوالي سنة »56٠١‏ 
من القطن . وقد وجدت قُُ فرنسا مخطوطات 
مكتوبة على الردى ويرجع تاريخها إلى القرن 
الثامن » وبعد اضمحلال صناعته قُِ مقر 
استمرت صناعته في جزيرة صقلية للاستخدام 
البابوي ولكنه لم يكن في جودة البردى المصري كما 
يتضح من البيانات البابوية المكتوبة على البردى . 
ومعظم مجمرعات البرديات موجودة ف متاحفه 
أوروبية في فيينا ولندن وباريس ويرلين وليننجراد . 
بالاضافة الى المجموعات الموجودة في المتحف 
المصري . وهناك البردية الطبية التي اكتشفت في 
56 وهي موجودة في متحف ليبزج وطوها 519 


44 





وهذ!ا ناتج عن تغيير في زاوية المشاهدة . 
ا ف الظاهرة ْ الكاميرات حيث لايتم 
تركيز 0 المنظر ععلملرعءزب خلال العدسة , 


١‏ - متوازياث ( | | ( أع11 هم 
علامة مطبعية توضع في متن الصفحة للإشارة إلى 
ملحوظة مسبوقة بئقس العلامة ٠‏ وهي علل"مة 
الإحالة الخامسة في مجموع علامات الإحالة , 
أقلاعة _كتاتقم ععممرع كن :زوكله معد 
١‏ - متواز 
إجراء أكثر من عمل في نفس الوقت . 
الوصول الآ . الوصول 5وععء2 إعااةت,يوم 
على التوازي 
عملية وضع بيان داخل الذاكرة ( وحدة التخزين ) 
أو استعادة بيان من داخل الذاكرة عن طريق النقل 
المتوازي 70 العناصر المكولة لهذا البيان . 
أيضاً : 5 5لانا 102[ لأ هالع 


ق5عع36 [فادعة :لدان عمل 


الزتيب الموازى ‏ أ«عتمءعمدععة اعالوسيدم 
فصل الكتب ذات الأحجام المختلفة وذلك 

للاقتصاد ني مساحة الرفوف عن طريق ترثيب 

الكتب الكبيرة بأحدى الطرق الآثية : 

أ) في ترئيب مستقل على آخر رف في تركيبة 

الرفوف . 

ب ) في ترنيب مستقل في آخر كل فصل من فصول 

التصتيف . 

اج ) في ترتيب مستقل كامل بعد التصديف الكلي 

دائرة متوازية أتماءدك اعللدعوم 
دائرتان كهربائيتان أو أكثر متصلة بنفس الأطراف 

الموجبة والسلبية لمصدر تيار . 

التصنيف الموازى 16015)قءلأددقكء اعالة دهم 
يقال عن المواد التي تصنف بنفس خخطة التصتيف 

أنها صنفت تصنيفا موازيا إذا قسمت مرة أخرى فيا 

يتعلق بالحجم . والنوع ‏ البح . وهناك أربع 

تقسبيات في هذا المضار : قطع الثمن ؛ والنصف 


ةدر -طاطج رقم 


الحنون الحاد بالكتب ‏ هتتدقضدمتاطتطمعهقم 

أده مومع أععرتك عمد 108ع 256116 عتامطوموم 
عازالع 52 

نماذج | صيغ تحليلية ريد لكان 


ف التحليل ا موضوعي 8 مصطلح 

.0 للإشارة إلى الموضوعات الى لها علاقة 
دائمة فيا بينباء» مثل : الألومنيوم » والبولي 
أثيلين . في حين أن الناذج أو الصيغ التركيبية 
85 تشير د ال تلك الم المختلنة في 
ل ار و1 
التي تكونه اذا أخذ هذا العنصر على إنفراد . 


فقرة طأدرة ع ةدم 
قد تتكون الفقرة في الفهرسة من علصر أو حقل 
للوصف أو أكثر . 


وسطر البداية في الققرة يبتعد عن السطور الأخرى 
الى الداخل عدة مسافات (ثلاثة عادة ). 
اكتتامهةععةعقم عه «عطصهة عوعقم 
كاتب المقالاات القصيرة 
بعد الفقرة 
١‏ مصطلح في الفهرسة يرادف : 
( راجع وممالمعلهاة لممععة ), 
؟ - مصطلح قٍِ الطباعة يعني نجميع السطر الأول 
في الفقرة على بعد يساوي ١‏ إم ( راجع : ««مء ) من 
المامش . 
أيضاً متأم امعلما خامممهويهقم 


101 طمفعع 312[ 
البعد الثاني 


لامتاضع170 فللتؤضقط :50اة معد 
علامة الفقرة 11د النرواع 3183م 
١‏ علامة 5 المقلوبة (و) تستعمل في المخطوطة أو 
في التصحيح للإشارة إلى بداية فقرة جديدة . 
٠”‏ علامة الاحالة السادسة التي تستعمل في 
الملحوظات ٠‏ وهي ترد بعد « المتوازيان ». 


داهم ععوععةة” :هكاة معى 


إختلاف المنظر/المو ضع مم 
مصطلح في التصوير الفوتوغراني يعني تغيير ظاهري 


في الموقع النسبي أو شكل الشبيء الذي يصور ؛ 
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متوازيين . والنشراتٌ والمصورات . وهذه نعطي أربع تصانيف 
.عانم عاطنول :موله معى موازية . 

ذاكرة تشاركية ©5]088 طعضوعد اعللقعهم طبعة بنصين موازيين مسمتاتلء اعللقعدم 


في البحث / القراءة 
من جزء واحد منها في وقت واحد. 
ذاكرة تشاركية . مخزن ع238ماه اءالمعهم 
متواز 
وحدة تخزين نتم القراءة منبا والتسجيل فيها في أكثر 
من هوقع عل التوازي . 

ممتائلكء اعاتمدج عمد أئاع1 [عالقعدم 
عتوان موار 11 أعللفتهمم 
العنوان الفعل بلغة أو حروف كتابة أخرى . 

.عهرقم 1186 30060 نوكلة ممم 

نقل متواز عع أقصمم) أعللد مهم 
نقل رموز كل عنصر للبيانات في نفس الوقت عبر 
نظام للقنوات . 
تر حمة موازية مناه أكمقء) [ع211 دهم 
نص مترجم إلى لغة أخرى مطبوع بجانب النص 
الأصلى . 
بث /إرسال آلى ‏ دم تدكتسيعمقت اءالفعوم 
طريقة لارسال البيانات حيث ترسل بتّات الرموز في 
تزامن واسحد عير قنوات نظام للارسال . 


3115510مه2) [أوترعة إوذأقك ععرى 


خط ذو سلكين عستا ع تج اء اله رهم 
متوازيين 

خط إرسال يتكون من سلكين متوازيين . 
مُعْلْمَة انان فان'| 


تعبير في الرياضيات ؛ يعني المتغير أو الثابت إذا أخذ 
قييا مختلفة فإنه يشير إلى حالات معيئة مختلفة ولكن 
قيمتها تبقى ثابتة في الحالة الواحدة . وفي الإحصاء 
تكون المعلمة هي القيمة التي تحسب من المجتمع 
وتكون هذه القيمة ثابتة للمجتمع الواحد 
( راجم : دماندلدجمم ). فإذا كان حجم المجتمع 
هو ١‏ من المفردات فإن الوسط اللصسابي للمجتمع 
ويرمز له ب م هو لاجس وهو قيمة ثابتة 


مطبوع تظهر فيه النصوص المختلفة لنفس الموضوع 
مطبوعة جنبا إلى جنب . مثل ترجمات الإنجيل 
المعتمدة والمعدلة » أو أن يظهر النص الأصلى 
ويجانبه ترجمة له في لغة أخرى . ١‏ 
طية متوازية 10 اعتلوعهم 
أ ) طية طولية متوازية ٠‏ كا في حالة طبع نسختين 
معا ثم فصلههم| في مرحلة التجليد . 
ب ) طيات تستخدم في بعض المطبوعات مثل 
النشرات الإعلانية والأعلامية ومطويات البرامج , 
الكشاف الموازي 0سا أعللوعهقم 
كشف هجائي يوضع على هوامش صفحات المتن 
موازيا للنص . ويشتمل على مداخل أخرى 
للموضوع الذي يعالجه النص . كما في موسوعة 
علم المكتبإت والمعلومات . 
عع قعاعة ممتقمدعمئما لمة بصوعط نا غه دالعمماء عمط 
اع!!18هم ععى خ132*1 اعللو دوع 
عملة آنية سمتاأوععمن اأعالهعدم 
تتعلق بالتنفيذ الآني أو المتزامن لعمليتين أو نشاطين 
أو حدثين أو أكثره كاتسياب المعلومات إلى 
الحاسب في نحطين او قناتين أو أكثر بكيفية آنية . 
لقمعة :3150 عمد 
طابعة متوازية مصعم اعلتقعوم 
في الحاسب . طابعة متصلة سلكيا يكبل يجمل ثهاني 
قنوات لبث بتات من جهاز التخزين إلى تحزن 
الطابعة الانتقالي هلاه . وحمل كل قناة بتا من 
بايت » وبذلك تبث البايتات كلها في وقت واحد . 
امم أملعة :مكل ممم 
معالحة متوازية عستووععمعم اعللةندهم 
معالحة الحاسب لعدة برامج في آن واحد وباستعيال 
عدة وحدات معالحة . 
لأو5عء25م لقزجع5 :3150 عمى 
خط متواز عاك [2116 82م 
جدول ( راجع : ءاند) ذو خخطين بنفس الشخانة 
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اللإرداف 
إتباع الحملة بالجملة أو الكلمة بالكلمة من غير أداة 
ريط تصل ما بينها أو تفسر العلاقة بينهها . 
برشان بارة شمنت الع سطء ضوع 
جلد حيوان عد بطريقة خاصة له استخدامات 
متعددة . والطريقة العادية لإعداده تتم بغسل 
لم إزالة الفروة أو الشعر ثم كشطه ثم يترك 
0 ل 
حتّى يصير ناعم المللمس ٠‏ كيا أنه يعالج بالجير , 
ولذلك فهو يعتير قلويا » وهذه القلوية تعطيه درجة 
مناعة ومقاومة ضد الفطريات والعفن , ولكن لونه 
يتحول إلى الأصفر وذلك بسبب هذه القلوية مع 
تواجد الحديد بسبب تكون أيدروكسيد 
الحديديك . 
والبرشمان العادي يصنع من جلد الكباش أو التعاج 
أو الحملان.» ولكن جلد النعاج أفضل من 
الكباش . ولكن يُمُضْل جلد الحملان نظرا لبياضه 
ورقته . أما الرشيان المصنوع من جلد الحملان 
الرضيعة فهر يعرف باسم البرشمان البكر منهم» 
0 وهو يشبه الزّقَ ١‏ راجع : مدالءء ), كما 
تصنع الطبول من جلد العجول أو الماعز ولكن 
5 جلد الذئاب . أما البرشمان الذي يستخدم 
في صناعة الطبول المسّة بالتقاريات فيفضل ما 
يصلع من جلد الهمير . أماالبرشيان الذي يصلم 
من جلد الخنزير فيستخدم كأغلفة لكتب الطقوس 
الدينية . وأهم ما يلاحظ عند صناعة البرشمان هو 
إزالة الشحوم إزالة ثامة . 
وبالنسبة لأصل البرشهان ٠‏ فاله يقال بأن اشتراعه 
تم عن طريق 11 وعمءصددع الذي أراد إنشاء مكتبة في 
مدينة برجاموم (أو برجاموس أو برجامون ) 
8ه ,تناد ,للملص- 8150 ,اتناوتهورع2 عاصمة المملكة 
الإغريقية القديمة المسيّاة بنفس الإسم ( برجاموم ) 
عندما كان حاىا لها من سنة ١91‏ حتى حوالي سنة 
١‏ ق.م, حيث كانت تشغل معظم مساحة 
المنطقة الساحلية في غرب آسيا الصغرى والتي 
أصبحت مقاطعة رومانية سئة ١#‏ ق , م . أما 


8 


عم رمع 


للمجتمع . وفي المعادلة الجبرية التالية : ص - 
#اس” + ؟ اس + همء تكون الأعداد 7 . ” . ه 
هي معلمات المعادلة » اذ على اسامس معرفتها يمكن 
تحديد قيمة ص اللمقابلة لأي قيمة من قيم المتغير 
الستقل س . 
الاحصاء المغلّمي كع ذاونا هاه | 
الإجراءات الإحصائية التي تستخدم مع المقاييس 
المَسرِيّة ل راجع عامعة اتاعادز ) والنسبية 
(راجم : هلقعو متلق ) , 
أذ عاماع نموم 2م30 أمذله عمد 

علامة اللإمضاء طصرق 72 
علامة توضع بعد التوقبع وذلك دفعا للتزوير . 
تسمى أيضا : طعاسسه) , 
-١‏ صياغة جديدة حا لان | 
أ ) توزيع جديد أو كتابة جديدة لعمل صوت أو 
لآلة موسيقية . 
ب ) إختصار تعمل ادبي أو صياغة جديدة للنص أو 
للعمل الموسيقي يقدم فيها المعنى بألفاظ محتلفة . 
؟- يعيد الصياغة 
يعيد السبك أو الصياغة بألفاظ أخرى مع المحافظة 
على المعنى . 

لعغصسصمسعتعم لوسماكدعله تمهروم 
مساعدون مهنيود 
تخصص مهنية والمكلفين بمسئوليات مساندة ذات 
مستوى عال ويؤدون أعالهم بحد أدنى من الرقابة 
بواسطة موظف متخصص . ويشير المصطلح عامة 
إلى الأفراد العاملين كمساعدين للمكتبة والمساعدين 
الفنين ٠‏ وعامة لجميع الموظفين المساندين 
للعمليات المكتبية . 

مرادف ؛ اعممدوهعم أقومأكوع اورم طناع 

تكوين الكليمات بالاشتقاق 5زوع!)تتزووعهم 
والتركيب معا . 
كبا في : 4ه + نوعط ولط ع لمموعمواط 
وليس مع6موعطجعاط 


لطاع توستاء هم 
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ذلك الوقت . 

ولكن في العصور المسيحية كان يضاف إليه لون 
بلفسجي خفيف لاإبراز “حروف الكتابة الذهبية 
والفضية . وكان هذا التلوين مخصص للكتب 
المقدسة ء» كما استمر هذا الاستتخدام حتى العصر 
الحديث . أما التلوين باللون الأسود فكان يتم 
بالنسبة لكتب الصلوات . وأقدم المخطوطات 
المكتوبة على البرشان يرجع تاريخها إلى القرن 
الثالث , كا أن أقدم العقود المكتوبة على البرشهان 
فترجع الى ماقبل نباية القرن السابع . ومنذ ذلك 
الوقت حل البرشيان عمل البردى في كل مكان . 
ومن القرث المقامس حتى القرن الخامس عثر كانت 
جميع المخطوطات تكتب على البرشهان . ومنذ القرن 
الثامن كتبت جميع الموائيق على البرشيان . ولقد 
ازدهرت صاعة اليرشيان بزيادة استخدامه ., 
وأصبح صنائه يعرفون باسم فم تسم ع2 
ولكن مع زيادة الطلب عليه واستهلاكه أصبح 
إنتاجه لايكفى حاجة اللسوق فزادت أسعاره . 
وللاقتصاد استخدمت الوثائق غير الحامة مرة أخترى 
كادة للكتابة وذلك بعد مسح ماعليها من كتابة أو 
غسلها. وقد أطلق على البرشيان الذي كان 
يستخدم مرة أخرى أسم الطلس ( راجع : 
مهم سناد ) » وباستعخدام بعض المواد الكيماوية 
أمكن استعادة النتصوص الممسوحة وقراءتها بعد 
حل رموزها . وقد ذكر إزادور السفيل كه عه1113 
علااءة أن صناع البرشيان الأوائل كانوا يعرفون 
كيفية صناعة النوع الأصفر منه ثم اكتشف سر 
التبييض بعد ذلك في روما ولكنه يذكر أن البرشهان 
المبيض كان سريع الانساخ ويتعب البصر عند 
القراءة » وم يلق هذا الاكتشاف أي نجاح ‏ وكان 
هناك ثلاثة أنواع : الأصفر والأبيض والبنفسجي . 
وي القرن الثالث عشر كان البرشيان هو المادةٌ 
الرئيسية للكتابة في مراكز التعليم في أوروبا . وكان 
يصنع ف معظم الأديرة , ولكن في بأريس كان 
هناك سوق كبير له حلال معرض ؛:01م1 الذي كان 
يقام في الأسبوع الثاني من شهر يونية في سهل 


حاليا فإن مديئة برجاما وسدعع8 التركية تشغل 
موقع المديلة القديمة برجاموس. . ويقال أن 
1] كعم سناع : يستطع استيراد اليردى من مصر نظرا 
لوجود خلافات بينه وبين مصر في ذلك الوقت 
فاستعيض عن البردى ببذأ الاختراع حوالي سنة 
15 ق.م. وأنشئت المكتبة وكالت تحتوي على 
أعمال مكتوبة من جلد الماعز . وقد وصل رصيد 
المكتبة إلى ٠٠٠٠٠١‏ بجلد مكتوب على البرشان 
حيث كانتا تعتير المكتبة الثانية بعد مكتتبة 
الإسكندرية . ويقال أن الطونيو أهدى هذه المكتبة 
إلى كليوباترة في مصر . ولهذا فمن المحتمل أن 
يكون اللفظ )«عسمطجدم قد اشتق 
تانتتموع6 حيث استخدم اللفط متمعطعهم في 
اللحة الاتحلزية لي التضون الرسظل + رعر سي 
من الفرنسية القدية عذع,دم عن اللاتيئية المتأخرة 


قمتسدعمعم عن اللاتينية سسمعصموع5 بمسمط) اع 
ورف برجاموم . ولكن كان الفرس وبعضص 
كتابة سجلاتهم منل وقت أقدم منذ ذلك اا 
ويذكر الكيّاب الإغريق في كتاباهم اللقائف التي 
كان يصنعها الفرس والتي كانت تتكون من : 


شرائح من الجلد . كما يذكر أيضاً أن اليهود ارسلوا 
نسحخة من كتاباتهم المقدسة إلى بطليموس ب««إمعاهم 
مكتوبة عل لحك ويذكر بلينى #زمنام أن 
شيشرون أعلن أنه شاهد الإلياذة بأكملها مكتوبة 
على الجلد . ولقد أطلق الرومان على اليرشمان اسم 
ورق برجاموم 8 قامةء وقد وصل _فن 
صناعة البرشيان إلى الكيال حتى أنه أصبح مادة 
لكتابة أهم الكتب ؛ مثل الأسفار التي كانت تكتب 
على لفائف اليردى من قبل ومنتسداه؟ . ولكن 
البردى استمر في الاستعيال فترة طويلة بعد ذلك 
على أساس أن سعره كان منخفضا وبسبب سهولة 
الحصول عليه . وحتى الزمن الذي عاش فيه بلينى 
(؟ - فلا بعد الميلاد) كان لون البرشان أصفر 
متسخ حيث أن عملية التبييض لم تكن معروفة في 
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أرعترر تلع مقعم 





ذلك الأنواج الرديئة والتي كانت خشنة أو سمبكة أو 
شفافة . ويظهور الورق الذي أشيل يحل عل 
البرشان ويظهور الطباعة تم القضاء على عملية 
الخطاطة البطيئة . وبحلول القرن الخامس عشر 
كانت هناك مواد مطبوعة على البرشهان منها الهبات 
والتقاويم ومزامير فوست وشوفر عام /01 5 اونل) 
نهل انوطع قطعة همه . وكأنت الأسفار تجمع 
في ملازم مكونة من أربع ورقات معممتع نميو 





سانت دئيس دنموط ندند . ففى هذا السوق 
الكبير كان لأعضاء هيئة التدريس في الجامعة 
والعاملين فيها وكتاب البرشهان الملكيين الاختيار 
الاول لنصيبهم من البرشيان . 

ثم يأني بعد ذلك دور تجار القطاعي . وقد اختلفت 
صناعة البرشيان . فالصئف الذي كان يصنع منه 
للممخطرطات حتى القرن العاشر كانت له درجة 
لمعان عالية وكان رقبقا ولونه ابيض . ثم تأتي بعد 


ومع 
للحصول على نفس التأثير . 
المواد الغذائية ع كالخبز والخلويات . 
. عتم همهم :50ل عمد 

كرذع طامععدم عع 1231611 
هلاليتان . ا 
قوسان مستديران أولاهما للافتتاح والثانية للاغلاق 
١‏ ) من أبرز استخداماتها العامة احتواء 
بالنسية لتطور الفكرة فيها . 


م 
تسمى أيفا : وعسه ,ناءطعوءط ستو 


قطان 


. كاععاقوقط عتدنوة : دقاح عمى 


كلمة/ حملة معترضة 5ع طم تقر 
كلمة أو جملة معترضة ( توضع بين هلاليتين أو 
قاطعتين أو فاصلتين ) 

تختصر : م8 


تشذيبي الحلد عتعطاوع! 01 عمسدم 


١‏ مكتبة اقليمية سقطلا طكمعوم 
مكتبة في تقسيم إقليمي إداري » كبا في التقسيم 

الاقليمى في لويزيانا بالولايات المتحدة أو في 

انجلترا . 

؟- مكشة أبرشية 

مكتبة تساندها أبرشيه محلية . 

9 إحدى المكتبات التي أرسلتها إنجلتر إلى 

المستعمرات الأمريكية لرجال الكنيسة نتيجة لحهود 

القس لوده #5دومط1 ومساعدوه . 

نُسمى ع ماقرا لأقده 


مبادىء بأريس ع امتعسكه كتوم 
« مجموعة المبادىء » التي تبناها المؤتمر الدولي لمبادىء 
الفهرسة الذي عقد في باريس 193١‏ والتىي كانت 
أساسى قواعد الفهرسة الأنجلو أمريكية . 

وقد نظمت افلا ع1 هذا المؤتمر ليكون أساس 
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كانت تضم إلى بعضها في مجموعات كبيرة أو صغيرة 
لتكون الكتاب . أما التكوين فكان مختلف كثيرا , 
فقد كانت اللفة «ع«ساه؟ لاتزال تستتخدم ولكن 
عند عمل الصكوك كانت الأفرخ تخيط من غباياتها 
الواحد مع الآخخر وكانت أطوانها تصل إلى أبعاد 
كبيرة . وفي السنين الأخخيرة قل استعيال اليرشهات 
واقتصر على الوصايا والعقود ى| أستخدم كذلك في 
تجليد الكتب وصناعة الطبول وأقنعة الوقاية التى 
تستخدم في عمليات الطباعة . وقد يستعمل هذا 
المصطلح بالتبادل مع المصطلح «سلاء» الذي يعني 
الرّق » إلا أن هناك فرقا بين الاثنين . فالرّق أنقى 
جلدا من الرشيان ويصنعم من جلد العجول 
الصغيرة » في حين أن البرشمان يصنم من جلد 
الغنم وهو أئخن وأخمشن وغير مصقول بدرجة 
الرق . 

. لمطلاع؟ , قلاثلاترقم , ععمموم ١‏ 3150 عمى 
ورق برشيات لعمهم اأمعتصطع سوم 
ورق للتغليف ذو مقدرة عالية على امتصاص 
الدهون والرطوبة . 
لفافة برشمات 
(راجع : لأعة ). 

عاطقائوء؟ ركم امهم 
ورق بارشمان نباي 
نوع من الورق أنتج سنة 1801 . يصنع بغمس 
الورق غير أَلقَوَم لعدة ثوان في حامض الكبريتيك 
المركز الممزوج بنصف حجمه بالماء ثم إزالة آثار 
الدامض بسرعة من الورق . ويترك المزيج ليبرد قبل 
استعياله . وهذه المعالحة تترك تأثيرا جوهريا قِ 
الورق حيث تغير قوامه إلى تكوين يشبه البرشهان 
( راجع : “اعساعرةوم ) وبصيح شبه شفاف » 
خاصة اذا كان الورق رقيقا في الأصل ٠»‏ كما يصبح 
أقوى حمس مرات من الورق العادي . وهذا 
التكوين يكسبه مقاومة عالية لنفاذ المواد الدهنية » 
كبا يضفى عليه مقاومة للتفتت بتأثير الماء حتى عند 
نقطة الغليان . 
وقد يستخدم محلولا مكونا من كلوريد الزنك 


لامع أسعسطععمهم 


8850) 





المجموعة الثنائية التالية : 
010110 

يلزمها وحدة تطابق قيمتها 1 لكي تصبح المجموعة 
زوجية التطابق كما وأنه يلزمها وحدة تطابق قيمتها 0 

. لإلاعقح , كتولك علعقطء , غلط عاعغطك : هفلم عمى 
تدقف العيت علععداء واسقم 
وسيلة لتدقيق البيانات بإضافة بت إضافي للتأكد من 
أن للبيانات نفس الدمط وقد يكون هذا فرديا ( أي 
أن هناك عددا فرديا من الرقم )١‏ أو زوجيا ( أي أن 
هناك ععددا كا من الرقم .)١‏ 

عاععدك معباع-لله :مذلة مءى 


خطأ تثلت مومع وموم 
اختلاف في عدد البتات المستعملة في قناة 
الاتصالات البيانية بالمقارنة مع ثلك المرسلة . 


«متأمسعوكه! عستلم0 وسماسمعسمتاموط 
5 مهمد 539516111 


وتتعريج1 لا"لقاتء تسمسمتلووط 
الأوراق المرلمانية 
تطلق عامة على المطبوعات الصادرة التى طلب 
طبعها مجلس النواب أو مجلس الشيوخ الإنجليزي 
وهي تحتري على ثلاثة انواع من المطبوعات : ١(‏ ) 
أليوميات 2002315 والمناقشات والتصويت ونحاضر 
الجلسات » (7) مذكرات وتقارير » وأبحاث » 
(؟) قرارات . أما معناها الضيق ٠‏ فهي تشتمل 
على النوع الثاني فقط والذي يسمى أيضاً : 
قدعمة2 أهقدواكوء5 


. عمهم لمفامعصيدتاروظ همه : دكاة مر 
محاكاة تبكمية . 
-١‏ أثر أدبي أو موسيقي يحاكي فيه أسلرب أحد 
المؤلفين على نحو يثير الضحك واهزء , 
؟- يجحاكي عل سبيل السخرية . 


2 الباروديا 4 ونين" 


كتوم 
التقنين العالمي للفهرسة , 
تنطبق المبادىعء فقط عل : )١(‏ اختيار وشكل 
الرؤوس والمداخل لفهرسة الكتاب المطبوع والمواد 
المكتبية الأخحرى ذات الخصائص المشامة . 
)١(‏ وظائف الفهرس (") بناء الفهرس (4) أنواع 
المداخل (0) إستعبال المداخمل المتعددة (5) وظائف ٠‏ 
الأنواع المختلفة للمداخل (7) إختيار الرأس الموحد 
(م) مداخل المؤلفين الأفراد (8) مداخل اطيئات 
)٠١(‏ المؤلفين المتعددين )١١(‏ الأعمال التي تدخل 
تحت العنوان (1١ع‏ كلمة المدخل لأسياء 
الأشخاص : 
ومنذ عقد هذا المؤتمر صدر على الأقل عثر ون ثقنينا 
كان آخرها قراعد الفهرسة الأنجلو أمريكية 
الطبعة الثانية (68-31ههة) عام 1998 . 
تت قم 
الشرط الذي يستقيل فيه عدد مفرد أو مزدوج هن 
بتات «1» في مط بئات عند إرسال عدد مفغرد أو 
مزدوج ف فئاة الإتصالات البيانية . ومقارنة عدد 
البتات هي طريقة للثبت هن دقة البيانات 
المرسلة , فمثلا إذا كانت المجموعة الثنائية التالية : 
60 زوجية التطابق » أي أن مجموع العدد 
اللنائي «1» يكون زوجيا فإنه يضاف 1 إلى 
المجموعة ليصبح التطابق زوجياء هكذا : 
1 أها اذا كانت فردية التطابق فانه يضاف 
اليها 0 هكذا : 0101100 


- 
”هم الي 


بت تلت لط 117اوم 
١‏ وحدة إختبار ثنائية تأخد أي من القيمتين 0 أو 

1 وتعتمد على عدد الواحدات الكنائية 1 داخمل 
الكلمة موضع الاختبار زوجي أو فردي . فإذا كان 

جموع الوحدات الثنائية 1- يما فيها وحلة التطابق - 
عدد زوجي تعرف الكلمة بأنها زوجية التطابق ‏ أما 

إذا كان المجموع فردي فإن الكلمة تعرف بأنبا 

فردية التطابق , 

١‏ وحدة ثنائية تضاف إلى مجموعة من الوحدات 
العائية لكي تبعل المجمرع (بما فيه وحدة 





وم 051 
الموجودة . سجراء الانذدا 
عدأوعععمعمر لمدرءى» -لوتعوم ١‏ إحدى الوحدات الفرعية التي تقسم اليها المادة 


معالحة انعكاسية جرئية 

معالحتة مستحلبات جيلاثين الفضة التي حصل 
عليها قطبية صورة مشامة اما لقطبية الاصل ( أي 
تكون الصورة موجبة واللاصل موجب ., أو تكون 
الصورة سالبة والاصل سالب ) . وفي حالة المعاللجة 
الانعكاسية الحرئية حذف عملية التعريض 
الثانوية . أما صورة الحاليد المتبقية فهي ليست 
دائمة» وشذا فان | الفيلم لايقبل للحفظ 
الار, شيفى . ويسمى ايضا : -ومعم امدرة وعم لتلهط 
نت 1 


وعم انووقلاعد , وستكعععمعم لأقتما لدع دمع : وقلهة معدي 


638 ٠ 
ان عزرء امتهم‎ ِ 
من العنوان الذي يظهر على صفحة العئوان قد‎ 


5 بادئا باللفظ البارز في العئوات اللاصلٍ 
عاغة #عمسوعنف , أو عنوانا فر فرعياً عااناطدوأو عنوانا 
بديلا . عأان ع«)دضوعالة 
ساد علا لمتاعمقم 

مدخل بالعنوان المجزوء 
' مدل تي الفهرس تحت العنوان المجزوء( راجع 
عاء 1 اق أأتوط). 

أتلء عع 3 تنقلم ع اتلأممتع سدم 
الإدار 0 بالمشار كد 
اسلوب في الإؤدارة يشارك فيه المديرون والرؤساء 
الموظفين في المعلومات المطلوبة لاتخاذ القرارات فيا 
يتعلق بمسئولياتهم الوظيفية كا يشجعونهم على 
المشاركة في إتخاذ القرارات . 
31198 أناخممة , العتمععدمقهت عماتعمغدة : مولد عمد 


أمع تع 0ق 
إصدار فى أجزاء عتاككل» ا تف 
دفعة من مادة ببليوجرافية تنشر في أجزاء وتصدر 
عل فترات . وبزمع تحجليدها عند اكتهاها . 


15ققم لققلهاءه : مكأة وعد 


من قبل المؤلف أو الناشر أو 0 ٠‏ بالنسبة 
للكتب المطبوعة يكون مرادفا عادة لكلمة مجلد 
( راجع : عتصدآ0؟ ٠)‏ بتميز عن الكراس 
( راجع : 50 ) بكونه وحدة مكونة وليس 
تقسيهما مؤقتا للعمل . 
5 - تستخدم في حقل الوصف المادي لتحديد 
الوحدات الببليوجرافية التي يعتزم تجليد عدد منبا في 
المجلد الواحد , 

(عأكنام) أتدم ! واج معى 


جزء ( موسيقي ) أ5ناته) لتقم 
الموسيقى لواحد من الأصوات أو الآلات المشتركة 
في عمل موسيقي » والنسخة المكتوبة أو المطبوعة 
مثل هذا الجزء لاستخدام المؤذي ( العازف ) والتي 
تتحدد في الوصف المادي بكلمة «ججزء» 
ماع عامطج دوعوم 
علامة لزه والكل 
علاقة بين المفاهيم والفصول حيث تكون والأشياء 
التي يمثلها مفهوم أو فصل جزءا من الأشياء الني 
يمثلها مفهوم آخحر أو فصل آخخر . 
تطمقععمتاطالط امتاسهم 
ببليوجرافية جزئية 
ببليوجرافية فرض عليها حد معين بالنسية للمواد 
التي تتضمنهاء مثلا دوريات فقط أو الكتب أو 
المقالات التي صدرت في فترة محددة أو في بلد 
'تطموعومنتاطزط 6عماعو : مكله معى 
201 كاأتاع امه لقتاعوم 
بيان جزئي للمحتويات 
بيان بالحتويات يعطى جزءا فقط سن محتويات مادة 
ببليوجرافية . 
منوال جزئي عهم لمتاعقم 
منوال يمنح للمكتبة المشتركة في شبكة للفهرسة 
الآلبة » يسمح لما باسترجاع التسجيلة » وتحريرها 
واختزاها وحديثها » وإلغائها من السجلات 


عكوأقاظ8 راأوعمةط! 
باسكال » بلية (؟ ١5‏ -1557) 
عام فرنسي في الرياضيات بنى أول آلة جمع عام 
1 . حيث كانت الأرقام من . حتى 4 تثلها 
أسئان تروس . وكان باستطاعة الآلة الجمع 
والطرح . 
١س‏ مرور ينيدا 
دورة كاملة لمعالحة البيانات , أو تنفيذ برنامج 
المئاسيب 5 أو تشفيل أداة . 
؟- تصريح للدخول إلى المخازن . مثلا 
( راجع : العم لعهاة ) , 
تنفيذ تسلسل عمليات - برئامج عادة - يرجع 
إلى نقطة البدء عند اتمامه . ويمكن تكرار نفس 


التسلسل أو الابتداء بتسلسل آخر من نفس نقطة 
البدء ش 

.عاعق ؛ مجلة عمد 
نص لنجينك ا 
تحبربة غبائية أموعم لعدقهم 
ورق التصميغ أنان اروم عكمدم 


ورق قوى مصمغخ يستعمل خاصة لتركيب الصور 
على خلفياتها الكرتونية ٠.‏ 
التخطيطات السلبية ‏ 5عأطمهمع ء«لومقدم 
إستخدام نهاية طرفيه ( راجع : لقمنسة؛ ) في وضع 
لايتم فيه التسخاطب بين الانسان والآلة . كيا هر 
الحال عند استخدام آلات الرسم (راجع 3 
مادام ) أو عرض شريحة مصغرة في جهاز 
العرض . 

عع لمعمو ععنعععاعم ع لاأوكوم 
خدمة مرجعية سلبية 
خدمة في مركز للمعلومات تقدم للمستفيد الأدوات 
التي تساعده على إجراء بحثه بنفسه ٠.‏ بدون تدخحل 
من أخصائي المعلومات . 
كلمة سر ٠1‏ 
كلمة أو سلسلة من الرموز يقدمها مستخدم نظام 
المشاركة المتزامنة حتى يستطيع الوصول إلى الملفات 
أو برامج الحاسب . وهي تخصص لكل مشترك في 


كوم 
نجرىء 0خ مم 
-١‏ في الحاسب . التقسيم الفرعي للذاكرة إلى 


قطاعات أصغر . 

؟ - يعني المصطلح في نظام التكشيف اللاحق 
التنأسق ومتوعمها عأهمتةعدممم6ئقمم تقسيم العمل 
الذي يكشف بعمق ١ع‏ ثم معاملة كل قسم كعمل 
مستقل : كوسيلة لربط الواصفات المتصلة وتمائي 
استرجاع تركيبات اصطلاحية نحاطئة . 


(15©) أع5 فأاهل. لعسم لهم 
مجموعة بيانات بجرأة 
مجموعة معلونات تهزأ عل أساس منطقي إلى أقسام 
تدعى أعضاء . ولكل عضو إسم مدرج في دليل . 
ويمكن تخزين فقرات متصلة من البيانات ٠‏ كبرامج 
أو أجزاء برامج مثلاء كعضى. كا يمكن 
استرجاعها باستعمال الدليل , 
غ5 0813 [213عتاقع:5 : مفله ‏ معد 
م عتسدععه لعدم نادم 
تنظيم بر 
طريقة تنظيم ملفات ستعمل مجموعات بيانات 
مجزأة ال اجع ؛ع5 قاهل لعممتااعهم ) 
5 ملام 10 انهم . 
لب مييض جرايا 
لب اكتسب بمعاملة كيميائية درجة بياض أقل من 
درجة بياس اللب ايض . 
جزء من جلد ناه 3 01 امهم 


مطبوعات في أجراء ‏ كنمتئهءتاطنام هم 
أعبال كبيرة تصدر في أجزاء منفصلة في فترات 
لان لحددتمتطة عم 0416 الاقم 


باسكال لوعدوط 
لغة برمجة عليا صالحة لجميع الأغراض . شائعة 
الاستعمال » تطورث عن لغد الألحول امون سميت 
بأسم باسكال الريافي الفرنسي لمعمدط عنلداظ 
0557-1575 . 


10 


إليه . تسمى أيضاً : اقعهقه طناك . 
قلسععتممه : مكلة ععى 
صورة أو خخريطة مطبوعة فق حجم المطبوع 


رسم باستيل ةل لعأاكمم 


عسحوى . 

لمعتمقطععمه عمد (إناءعاكقم 
المجموع . مختارات مجمعة عطء11قة 7[ 
لحن موسيقي أو أثر أدي مؤلف من مختارات من 
ألحان أو آثار أدبية مختلفة . 
لصق الغلاف بالكتاب 
١-رعاوي‏ أ ماعقم 
أ) خاص برعاية الكاهن لأبناء أبرشيته . 
ب) خاص براعي الأبرشية . 
؟ - أثر رعوي 
أثر أدي يصور حياة الرعاة وأهل الريف . 
الشعر الرعوي . المسرحية الرعوية . 
١‏ الأوبرا الرعوية 1250181 
أوبرا تصور حياة الرعاة وأهل الريف , 
7" - اللحر: الرعوي 


قطعة موسيقية تصور الحياة الريفية . 


0 وعمستامدم 


الرسائل الإنجلية 5وع1)ولمظا لم«ماموظ 
الرسائل التي بعث بها بول إلى تيموثي بوطادصةة 
وتيتوس 11005 

الرسائل الرعاوية عتعلاع1 أورماقهم 


رسالة يوجهها الأسقف إلى أبناء أبرشيته . 
ترفيع . جزء تصحيحي 
١‏ جزء من ترامز يتم إضافته إلى معلومات رئيسية 
هذه المعلومات . 

؟' - حل مؤقت لمشكلة . 

موصل معزول للتوصيل المؤقت 260850اء84م 
كبل متحد المحور يستعمل لتوصيل جهازين أو 


أكثر . وأنواعه متنوعة » منها ما هو مزود بقابس 


طعقهوم 
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النظام . وتكون عادة سرية ولا تظهر على شاشة 
الطرفية عند الإدخخال . وإذا تعرف نظام التشغيل 
عليها فإنه يسمح بالوصول إلى البيانات . تسمى 
أيضما : علم عاعوا . 


لامأكقع لمعك رعمن : وكلد معن 


معحون . لصوق 121 
معجون من الدقيق أو أي مادة نباتية أخرى 
يستخدم للصق اللوحات في الكتب ٠‏ الخ . بطىء 
الحقافف! 
كرتون . ورق مقوى لسو طعاكمم 
مصطلح عام يستتخدم لكل من الورق المقوى أو 
الكرتون المصنوع عن طريق لصق طبقات رقيقة من 
لب الورق . تستعمل عامة للدلالة على أي لوح 
متين ذو ثخانة متوسطة . 

طقن ,لنقهط1[لمر : موآاج ععى 
كرتون ملتصق 8 2560م 
ألواح الكرئزن التى تستعمل في أغلفة الكتباء 
والمصنوعة بلصق طبقتين أو أكثر من الكرتون أو من 
الكرتون والورق . 

283516-00 

ورقة البطانة الملصقة بالغلاف 
جزء من ورقة البطانة الملصق على السطح الداخلي 
لغلاف الكتابه , 
تسمى انها : ععمدم لومم أما الجزء السائب من 
ورقة البطائة فإنه يسمى الورقة المرفرفة 
تعمقولوع معن 0 كنا يسمى أسياناً م11 . 


قععحرةملطء : مكالة وعد 


معمدملمء عم 8ع 2زهةترلدء «جكحم لع اكهم 
جلد مَعْحَن الحبيبات ستوعغ-عاعهم 
جلد الغئم المشقوق والمقوى عن طريق تغطيته 
بالغراء وتلميعه , 

ملصقات سدع )قوم 
-١‏ تصحيح أو إضافة للنص أضيفت بعد الطبع 
تلصق في المطبوع في مقابل الموضع الذي تشير 
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لم 





ركم وشيقة ‏ اع نسم اتاعسمعمل أمعلوم 
براءة الأإخترا 
سلسلة الأرقام أو الرموز الهجارقيمة الى يخصصها 
مكتب براءة الاختراع لوثيقة البراءة التي يصدرها , 
ع ,ءاءطتقنام اماعتستعمل العاهم 
رقم وثيقة براءة الاختراع المتصل 
سلسلة الأرقام أو الرموز المجارقمية التي تخصص 
للوثائق الأخرى المتصلة بوثيقة براءة الاختراع والي 
تميزها عن الوثائق الأحرى والتي تتعلق قائونيا بتلك 
الوئيقة . والعلاقة القانونية بين وثيقة البراءة وأي 
وثيقة أخرى متعلقة بها يجب أن توضح وتحدد 
بالفاظ » مثل : هذه م إضافة إلى » أو« قسم من » 
أو تعديل ل أو د إعادة إصدار ل »م الخ : 
وثائق براءة الإختر اع فاسع تستعمل غسعلهم 
مشمول بيراءة امم 
إختراع مشمول براءة صمتاسع جصذ 0عأسعاهم 
طر يقة صنع مشمولة براءة دوع 20م 226621860 
طريقة صنع أو تجهيز أو إعداد مشمولة ببراءة 
إختراع . 
منتوج مشمول ببراءة 0046م اعادء)هم 
عا براءة الاختراع ان" 
شخص أو أشخاص أدرجت أسماؤهم في سجل قيد 
ابراءات كضيان لحقوقهم طبقاً للقوانين المحلية . 
ملف براءات الإختراع © أمعاهم 
ملف براءات الاختراع الذي يحتوي على المواصفات 
والرسومات والتي يمكن ترتيبها بالبلد ورقم واسم 
صاحب البراءة أو الموضوع ٠‏ أو كشاف بتلك المواد 
يرتب بنفس النظام . 
ا 1101021109 العادم 
خدمات معلومات براءات الاختراع 


بيات ر قم البراءة م ستطل من اتتعاقم 
براءة إضافية 101 01 امعلدم 


براءة إختراع تمثل تعديل أو تحسين إختراع آخر 
تيت نفس الإإسم 2 والذي لايحتاج إلى مصاريف 
تجديد . وينتهي حقها مم نباية حق البراءة 
الأصلية . 


ودام » أو بمقبس ع20ز في كلا الطرفين . أو بقابس 
في طرف ومقبس في الطرف الآخخر. 

اعصدم امعادمء معد [أعتدقم 2111م 
براءة إختراع أمعاقم 
١‏ وئيقة رسمية تصدرها جهة حكرمية مختصة 
بيراءات الاختراع تملح الحق لصاحبها بالتصرف في 
الشىء لعدد عحدد من السئين , 
١‏ - مواصفات تتعلق بتصميم أو إنتاج شىء يحميه 
خحطاب براءة اتختراع ولايسمح باستغلاله إلا 
لمصممه أو خترعه لعدد محدد من السنين . وتختلف 
الفترة الى تغطيها البراءة من بلد لآخر؛ من ١6‏ 
سئة إلى عشرين سنة . 
والجهة التي تتحكم في إصذدار البراءات تسمى 
مكتب براءات الإخترا اع «عتاله مسعوع» 
مطبوع يصدره مكتب براءات الاختراع يعطي 


4- بند في طلب براءة الاختراع مجحدد تاريخ 
الإعلان عن الإختراع لمكتب براءة الإختراع وذلك 
لحفظ حى المخترع 1 

اسع لا له 1ه «اتلاطهقتدعاهم 
أهلية اختراع للبراءة 
قابلية استصدار براءة عن إختراع . 

املكو جمن1 عاطمامععوم 

اختراع مؤهل للبراءة 
اختراع قابل للحصول على براءة إختراع 


وكيل براءة الاختر اع عع امعلهم 
مودع براءة الاختر اع غصفءتامة غنعاهم 
طلب براءة اختر اع دملاهمعتاممة أرعاهم 
قاعدة رفع عققط أمعلوم 


أداة لرفع مستوى مهد ماكيئة الطباعة وذلك أدعى 
لعدم رفع حروف الإستريوتيب أو الإلكتروتيب على 
وثائقيات براءة 
الاختراع 


000 امع لوم 


يلنيذا 


؟ - تستخدم في التجليد لتشبر إلى مجلد يستخدم 
كعينة والثى سوف هلد مجموعة من الكتب على 
منوالهًا , ١‏ 
''- في الحاسب ء ترتيب أو تهميم عناصر كبنّات في 
المخزن أو الإرسال مثلا . أو لقاط في مصفرفة 
نقطية لقت غأمل , 
لوحة الأماط لتهمط عقوم 
لوحة كرتوثية يحتفظ بها المجلد عليها عينات من 
مواد التجليد لاظهار تصميم الغخلاف واللون 
والحجم ؛ الخ . وذلك لضهان الوحدة عند تجليد 
سلسلة من السلاسل . 
ييز الأغاط 6010 لمع ماهم 
تمييز الأشكال بواسطة القارئة البصرية . 
(راجم : 
خطأ غطي ألسة؟ عتاأفدعه -تمع الوم 
المعطيات . 
ضابط الثر ات امسق عكتاهم 
مفتاح تحكم في جهاز تسجيل , وظيفته إيقاف 
وإعادة تشغيل التسجيل الصوتي أو الاستتماع إلى 
التسجيل . 
أسئان السقاطة أعماع ورم اردقم 
أداة ميكانيكية في الكاميرا أو جهاز عرض الصور 
الذي ينقل الفيلم إلى الأمام إطارا بإطار عن طريق 
الاشتباك في ثقوب أسنان التروس علي الفيلم . 
عمسمقدءنتء عالأفمد5انية عاأقكترر ع 436 
مجموعة كتب للايجار 
دار جع + تمةععلام نتهم عنقء تاميل) 
أسلوب زخرفة باين 6 عزوم 
إسلوب زخرفة الكتب الذي ابتدعه عمنروط بهعه8 في 
انجلة! في القرن الثامن عشر . وكان يتألف من 
تكوينات نبائية مكررة على الحواف , أما الخلفية 
فكانت تتالفب من دوائر ونقط . 


جعلهع. علعمم لمعلامم) 


صقلاء116ا0ء رهم 


دقام نإو مقة ممقوع 3 أنمقك م4 11211 م12 


855 





مكتب اليراءات 01 اقاعاهم 

المكتب الذي له سلطة منح براءات الإختراع . 
رموعطنا 01150 أتعاهم 

مكتب براءات الاختراع 

براءة الاستراد ‏ 11ملأهاءمصتسةط كه أضعاهم 


براءة التحسين ]7092262 متأ 01 أمعلهم 
لفافة الراءة لامع أمعتهم 
لفافة رق عليها حروف براءة ملكية مسجلة في 
المملكة , 
مواصفات /أوصاف البراءة 
00 دع للععم؟ أدرعاوهم 
مسلك طاومع 
١‏ الطريق التي تتبعها بيانات أو اشارات بين 
موضعين . وقد يكون المسلك بهذا المع قضيبا 
فرعنل + إووذاتية :ان قاف أو قيطا إوميلة.. 
؟ - ني برنامج له تفرعات » هو أحد التسلسلات 
البديلة لتعلييات يمكن اتباعها عند تنفيذ البرنامج . 
"في قاعدة البيانات » هو طريق الوصول الى فعَرة 
معينة من البيانات . 
قغ لياع لوعأدها ععى كتدع ل تساكطاوم 
نحليل أمراض الكتب 90015 06 نرِع010ط)ةم 
مكتبة المرضى سوعط[ "كأع هم 
مكتبة تديرها مستشفى أو أي مصحة لخدمة نزلائها 
مبدف تقديم نوع من الرفاهية والعلاج النفسيى 
وكذلك توفير المواد الثقافية لمساعدتهم على معايشة 
حالاتهم الصحية والعقلية والظروف المحيطة بهم . 
ريون دائم ٠‏ ضير لقنن | 
(راجع : ععكن بمووطنا) 
متسوب للأب ابروذااد 1101| 
إسم مشتق من الاسم الأول للأذبا. يكون عادة 
بإضافة لاحقة . 
2211 
نمط . نموذج . منوال . نسق . أسلوب 
1١‏ ممط متناسق من الأشكال والرسومات 


والخخنطوط . 


83356 





أسلوب زخرفة عملزوم بعومة 


علمقطعجع للعمقعط عأوجتيم م اللطط 


كعالامموء لقممدرعم عم 1200 


«علللاءأتتتمضتطء-ماأامطط) سعاوزةو 20311 
(535112 20-132 

نظام في تسجيل البيانات عرضته شركة 

(لإمقمصم) ععنواوعه مقت لمممن جل 

عام 14584 في المعرض الدولي بنيويورك . وبإمكان 

هذا النظام تسجيل ١١45‏ صفحة عل قطعة فيلم 

مقاس ؟ ا ” بوصة . 


. عطعقأقنان : كاج عمد 


6 02034 تمتها لكتقم مع 2105 


كشف أجور تاريدم ,متاق رهم 
دوأكاوعاء) يهم 

تلفاز بأجر . إرسال تلفازي باشتراك 

١‏ نظام من البرامج التلفازية تختلط فيها الإشارات 

ولايمكن تعديلها إلا بأداة خاصة لفك تكويدها 

تكون متصلة ممستقبل تلفازي عن طريق دفع أجر 

عن كل برنامج . 


. (517) ممتكترعاء) وماأمتعقطية : مكلة 46د 
- نظام من البرامج التلفارية يدفع فيه المشترك 
رسما لاستقبال قناة معيلة . 


لموطتعمدم عع لأطار 


ع2 


معاينتها خصرصا في حالة البطاقات ذاث العشرة 
آلاف موقم : وهذه البطاقات تفرز آليا أو يمكن 
فحصها بالعين إذا ما وضعت مجموعة همنها أمام 
مصدر ضوئي وعند ظهور الضوء خلال مجموعة من 
التشرب يكون هناك تطايق مممعةاءمنمه بين ثقوب 
أرقام الوثائق ومهذا يمكن التعرف عل الوثائق التي 
تمتلك سخاصية أو مخواص بالذات والتى تظهرها 
مواقم الثقوب . والبطاقة تمثل وحدة في الكشاف 
أما الثقوب فهي تمثل الوثائق أو أجزاءها . 
والبطاقات التي تستخدم في هذا النظام تسمى 
«قلتوع معنتدظ» عو «ذليقه نع إضوملعه0» 
سميت كذلك بعد معندده6:4 . 6 في فرنسا . . ا 
مدعنندظ . 8 في انجلترا وهى تسمى أيضاً : 
زوع 3201 أوعنامه ٠١‏ 
ومن أمثلة بطاقة البيك -1- بو بطاقة الترماتركس 
عاماهدمء7 التي تقدم عشرة آلاف موضم عل 
البطاقة ٠‏ يا ٠١٠١‏ مربع وقد يتم التثقيب 
بواسطة جهاز عععزمه2 الذي يحدد المريع المطلوب 
ثقبه بالضبط وكذلك يمكن تثقيب عدة بطاقات 
موضوعة فوق بعضها لعدة موضوعات في مربع 
باللزات , . معأقزة مقلاهظ : موأج عمى 
لمعأءزة عتاتدعلماة ممطاعهعاععم 
عممعلعمالمه لقعاارره معد 
البطاقة ذات الفتحة مدق عامط مععر 
بطافة ذات نتحات تمثل معلومات أو نخواصض 
تستخدم قِِ نظام التكشيف المترابط (راجم : 
#عمتدعلصا لعتمستلعمم) 
تسمئ أيضا : ععمعقهكصام لوعلامه , لققع عقباامعمة 
لمن 
وقد تكون بها فتحة يركب عليها اطار 
ميكروفيلهي . 
كتاب النبلاء ععتععع م 
كتاب يشتمل عل قائمة بأسماء النبلاء مع أنسابهم 


وأقربائهم ٠‏ الخ . 
05 ونع [اع 
عملية إنتاج طبعة زرقاء تصلح فقط في استنساخ 


857 
كع عالوعم 
الحساسية الذروية / القصوى 
مصطلح في النصوير يعني طول الموجة الضوئية التي 
تبيء أقصبى إستجابة لطبقة حاسة للضوء . 


«بيرل» اموعم 
اسم قديم غير مستعمل حاليا لمقاس حرف طباعي 
يساوي هم بلط , 


-قلا 01 2800111-1110112216 ترموروع12 
أقعاء 1 أاعنمه وو 
معامل قوة الارتباط (بيرسون) 
مصطلح احصائي يعني مقياس تشابه سلوك 
متغيرين مستمرين يتبع كل منها التوزيع الطبيعي 
(راجم : هماسطاك لوز اقصجوم) . كان يعرف أصلا 
باسم معامل الارتباط غمعءقئعم صمتتماعمممه 
ولا يزال يعرففب مبذا الاسم ١‏ 
فمعامل الارتباط هو مقياس لدرجة الترابط أو 
الالتزام بين متغيرين مستقلين . 
وكمثال عل وجود ارتباط خطي بسيط بين متغبرين 
مستقلين هو عند دراسة العلاقة مثلا بين حوادث 
مرقة الكتب وعدد العاملين بالمكتبة » فكلا 
المتغيرين مستقلين والتغير في عدد حوادث السرقة 
لا يلزمه بالضرورة تغير في عدد العاملين وفي هذه 
الحالة يلزم وجود تفسير منطقي لاختيار المتغيرين 


٠. 


00 لع ترتوعع-عا[ططعم 
حلد مص اكشي حخبب 
جلد ماعز يستخدم في التجليد يغطي سطحه 
حبيبات كالخصئ يتم تشكيلها بالضغط عليها الواح 
صلب عحببة . كانت معروفة في القرن التاسع 
عثر . 
تستاومتاة معد عستألططعمع 


526 . شعحرة السب عع عم 0601 
بيك . 1 بو ماه عامعم 


مبدأ لقب بطافات الخواص (راجع فلمقء اععوقة) 
لتسجيل المعلومات عليها والتي تمثلها مواقع معينة 
على البطافة . وهذه الأماكن يمكن ترقيمها لسهولة 


358 


اأعردعع 





تفشين كحب الادة المراد تجليدها ثم تغريتها في 
عملية واحدة . تستخدم عئ نطاق واسع في 
خطوط تشغيل التجليد عالية السرعة .. فإذا 
استخدمت أوراق للتجليد فإنه يتم تلبيسها في نفس 
الوقت . أماإذا استخدامت أغلفة الكرتون يتم 
لق ورق البطاتة أولا على الكتاب ثم تلصق 
الجلدة بعد ذلك .يسمى أيفا : , ومتاءءطتصتا 
وستلملط مورعكم 

عستقصاط عبامعطلمة مه رممتلمتط عبمطعاسمق :مكلد عع 
نسخخة كاملة 
فرخ ورق مطبوع عل الجانبين من فورمة داتعلية 
(راجع : عصممة #عدمة) وفورمة ختارجية (راجع : 
6م اعالاه) , 


ماكينة طبع على الوجهين 
ماكينة طبع ذات طتبورين ) يمكن بها طبع الفرخ 
أو شريط الورق المتواصل على الوجهين في عملية 
متكاملة واحدة . 

تسم أيضاً : #إمناءعترعم , عمتطعقم عمناءعلممم 
ممعم 

وأول ماكينة من هذا التوع ظطلهرت عام كلما 
أنتجها مصنع «عندظ مده وستمعد؟1 في انجلثرا وكات 
يسميهاً عصقتطعهم ومناعاعتهمه , 


طبع الظهر 
طبع الوجه الآخر لفرخ الورق . أما ماكيئة الطبع 
على الوجهين في نفس الوقت فتسمى : ممع ممم 
كوء:م يطلق عل هذا المصطلح أيضا : ومنتاعده 


نا , 


عمعمم عمد عتتقطء218 عصتاعء لمعم 
ممم عمد كقع1م واتستاعء وعجر 


طبع على الوجهين عتتأسامم أععلرعم 
فيلم حرم صل اعنم ممعم 


فيلم على جانبية . أو على جانب واحد منه » ثقوب 
للمساعدة في محريكه داخل الكاميرا حيث تشتبك 


7م00 اع 1اع2 


تفاع سرع 


كستاعء لمعم 


الرسومات الخطية حيث تصبح الطبعة ذات خطوط 


زرقاء على خلفية تقريبا بيضاء . ظهرت عام 
لم14 . 

قلم رصاص لأعمعم 
رسم بالقلم الرصاص 28جتهوسل [أعمعم 


شدة الضرب 1115ل اه 10ج *اء2611 
شدة ضرب مطارق الطابعة على الورق . 
خطاطة منط21133:15عم8 
فن الخط أو طريقة وأسلوب الخط . 
01/1 ل0ناء5م ععى 7222111193116 

1 11111 عق« تتمعم 
الكاتب البنسبي . كاتب مأجو رٌَ 
كاتب يجرر في الصحف لقاء ببس واحد لكل 
سطر . 
الرواية البنيّة لمكقوععق رجمدعم 
مجلة قصصية مثيرة للأطفال تحتوي عل روايات 
إجرامية ومغامرات غنيفة كانت تباع في الأصل 


بيس واحد , 
طعبعأمادعم 
المثينيات وعالتسععدعم 


مصطلح إحصائي يعني قيم التجزيء التي تقسم 
التو زيع التكرا اري (راجم : -سمشتهنة بعمعبوعءظ) 
دمن إلى هاثئة جزء متساو . 


آلة إيقاع الل تيكتا 
مصطلح يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية لبيان 
نوج الآلة المستخدمة . 

ماكينة تجليد كامل «علطلط أعع لمعم 


ماكينة تجليد تعمل على بشر كعب الكتاب وتجليده 
بالغراء . وتحتوي عل وحدة تلقيم وضغط على 
الملازم ووحدة تغرية الكعب ووحدة كبس الملازم 
ولصق الشاش عل الكعب , 

مستلساط اع ملعم 
تجليد كامل . تجليد باللصق ٠‏ 
طريقة سريعة ورخيصة للتجليد يتم “فيها بشر أو 


ع 1ع 


تنتهي الجملة تماما وقد تستتخدم في العربية كما في 
الانجليزية بعد المختصرات » مثل : دام. 
دون مكان , 

ببليوجرافية فترية إططامرهعجعمناطلط لمترعم 
قائمة ببليوجرافية مقصورة على فترة زمنية محددة . 


تقسيم فترى ننه لكأل متعم 
١‏ - قسم في خطة التصنيف للاأعمال التي تغطي فترة 


زمنية ‏ محمددة , 
؟ - تقسيم فرعي لرأس الموضوح في الفهرس يشير 
إلى الفترة التي يغطيها الموضوع . 
دورية لمع ممعم 
مطبوع مسلسل . أو يقصد له أن يصدر تباعا إلى 
أجل غير مسمى ١‏ في فترات منتظمة أو مقررة 
وذلك أكثر من مرة في السنة ء كيا أن كل إصدارة 
منه تكون مرقمة أو مؤرخة في تتابع » وتحتوي عادة 
عل مقالات منقصلة » أو قصصس 3 أو أي كتابات 
أخرئ . والطبوعات التالية كر نحت هذا 
التعريف : الجحرائد التي تنشر الأخبار العامة : 
ووقائع أعيال المؤمرات » والأوراق أو المنشورات 
الأخرئ الصادرة من الحيئات والمتعلقة باجتاعاتها . 
لقلعة : مقلج معد 
تطصمءعمتاطلط لي تممتعم 
ببليوجرافية دورية 
الببليوجرافية التي تنشر في أجزاء ثم تراجع أو توسع 
عن طريق التركيم . 


لالأصمعع مناطقط أمعصنه ,لإطجومعمتاطتط لعؤماه :مولة عمج 


ععق عماممعقده ع ع8ه© القعتلم ضرعم 
عسالاعطة تقامكضل لق ء1ل105رعم 
رفو ف عرض الدوريات 
ار اجع : :ف فمماة لوء ملعم 
كشاف دوريات عع مدا لمعتلو عم 
1١‏ كشاف لمجلد أو أكثر لدورية . 
يصدر عادة على فترات قصيرة ثم يتم تركيمه . 


9آًة55 


الثقوب ف ترس ذي أسئان وتدور عليه » أو كيا 
يوجد في بعض أنواع عارضات الأفلام : 

عم لعتعصرم ءءء عوقها أل 1ع 
مخر م . شرشرة 71 
تخريم ثقوب رفيعة أو جَرٌّ شرط متقطعة في فرخ من 
الورق أو الكرتون لتسهيل فصل جزئي الفر 
بعضهها عن بعض على طول خط الشرشرة . كا في 
الإيصالاات والشيكات ورورفق التمغة وطوابع 


البريد ء الخ . 

خاتم نخر يم لإسهاة مادم وعجر 
خاتم أو آداة تخريم لتثقيب علامة الملكية على إحدى 
صفحات الكتاب , 

ثقابة 21010 
الآلة الي تستعملها الثاقبة لثقب الأشرطة الورقية . 
أذى 1001 


نفد عملا حسب مجموعة قواعد موضوعة , 
تقو يم الأداء لهدنة:«مصررة ععتتقصدحم عم 
عملية تقويم أداء وسلوك الموظفين كل عل انفراد 
وذلك لتقدير احتياجات التدريب أو للاحتفاظ 
بالمولفين أو لتعديل المرتبات . 
يسمى أيضاً ؛ تامأتةدالة؟ت عممقسدمترمع 
مسملتقبلة؟ء ععلزم1ترميرة 
ميز انية الأداء عم ناح ع لتقام عدر 
هذه الميزانية تعد حسب الوظائفه أو البرامج 
مصحوية بتوصيف هناسب وبيانات التنفيذ 0 
حسب وحدات العمل . 

ده لا همسالد”ء 013121رم زعم 


1 ممم مده 1جعم عمد 


مؤشر الأداء عدم 1 نس مع تنه تتم رع 
طريقة لتقيبم الخدمة المكتبية وهي نسبة (أ) المواد 
التي تزود بها المكتبة إلى (ب) المواد التي تطلب من 
المكتبة . والمؤشر هو النسبة المثوية ل () إل (ب) . 
دلعدتمماء ءعى 5135081205 1311م لسعم 
نقطة لمعم 
أقوى علامات الترقيم في الاستمخدام بعامة حيث بها 


560 


لدع لمعم 





حاسب آلي ملحق +عغ ارصم لمع طمترعم 
أسعستصتييوء لمععطراعم 
معدات ملحقة /مساعدة 
المعدات لقي تستمخدم مع والتي لا تشكل جرءا من 
نظام الحاسب .. 
نسمى أيضاً : 
أنه ممومتناوء وسستاكسيج 
ملحقات قلونرء طامتعنر 
مصطلح عام يشير إلى الأجهزة المختلفة التي 
الحاسيب : 
أمعمهمتدوء لوءءطوتعم : معلة عمد 
تصلة عسصحعءط 
اسم تجاري لادة لاصعّة شفافة يمكن استعالها 
لاصلاح صمحات الكتب الممزقة . 
تقوس دائم نك اسعسفمسصفعر 
تقرس الفيلم أو طبعته التي لايمكن عكسها بطيها ني 
الاتجاه المضاد 5 لفها عككسا . 
ممعمم مع “اعجيهوم عاطاةعتل-أمة سقسدعم 
عجرنم أناعك 
1 سده! اتماعتقصصسمعم5 
ررقف ا 28101 المع لتق ع7 
مصطلح يطلق على الورق المتعادل (أي الذي 
تتعادل فيه الخموضة مع القلوية ) حيث يكون رقمه 
اليد روجيني . 7م 
أما التحمُلية راتلأطدسك فهي تنعكس ف احتفاظ 
الورق بخصائصه تمت الاستعمال الدائم 
أما الدوام عمد همقدم6م فيكم الحكم 0 بدرجة 
مقاومة الورق للتفاعلات الكيماوية التي تسببها 
الشوائب الموجودة في الورق أو التي تسببها الظروف 
البيئية . والأحماض هي عامل مسثول عن تكسز 
سلاسل ألياف السليلوز وتدهور حالة الورق . بينما 
يعتبر الورق ذو الأس ال هيدر وجيني 17آم ورقا متعادلا 
أو تحال من الأحماض . 
أما الورق الذي يحتفظ بنسبة من القلويات والذي 
يكون أسه ا هيدروجيثي 5 والذي تكون نسبة 


حامل دوريات اع لمعلل ماجعم 
حامل للدوريات الجارية وعند من الأعداد 
الحديثة » حيث توضع الدوريات أفقيا أو رأسيا 
بحيث لا تظهر اغلنتها . 
يسمى خطا : علغماة [اجعتلماوعم 
قصفنء لمعتلمتيعم : مهلد عمو 

ممم عمتعدهمم ءءد ‏ 0038م أوعللماتعر 
سجل الدورياث 6هالطاععا علهعتل5اعم 
مجموعة الدوريات «وناععلامه فلوعف3هم تعر 
مجموعة الدوريات التي تمتلكها المكتبة والجرائد 
والمسلسلات الأخرى سوراء كانت مجلدة أو غير 
مجحلدة أو في شكل مصغر والتي تعامل كالدوريات 
حيث نحفظ في مكان منفصل عن المواد المكتبية 
الأخرى . 
قُسم الذوريات أسعصممممعل علوعذ0وترمع 
سجل الدوريات ‏ «عاكليع كلهءنةمتعم 

اعم لمعتدمعم عمد 5]86©[5 الصعتل 1ع 
حامل عرض الدوريات لسقاة لهعتله5 رمعم 
قطعة هن الأثاث لعرضي الدوريات الحجارية بحيث 
تعرض أغلفتها على رفوف مائلة بزاوية قدرها ١١‏ 
حتى 7١‏ درجة . وقد تحتوي على رفوف مسطحة 
لوضع مجموعة من الأعداد الحديثة من الدورية . 


ترحيل فتري عع أكسهتنا عتهسمترعم 
ترحيل المحفوظات على فترات محدحة . 
#سأساردم لمعم 


إنتاج كتب بأسلوب يشبه الأسلوب الذي اتبع في 
الغترة التي نشر فيها الكتاب لأول مرة أو بأسلوب 
الفترة التي يغطيها الكتاب , 
التفر بع الزِ مني دولك حتلطده لومعم 
١‏ مصطلح قي التصئيف يعني التقسيم الفرعي 
للقسم ممع بناء عل ترتيب زمني . 
١‏ - تفريع رأس الموضوع برأس موضوع فرعي 
يحدد الفترة التي يعالجها العمل أو الفترة التي نشر 
فيها العمل . 
يسمى أيضا : 

صمتستحتلطانة عمننا , ممعاستلطند لعتومامهدوعطل 


الل 


فاذا كان لدينا أربعة ألفاظ ) , ب ,ج .د واختير 
منها لفظان . فيا هي عدد الطرق التي يمكن بها 
اختيار هذين اللفظين : 

ا : 

كل 1 >< ”م ير ؟ يم ١‏ 


لست ا لل اد( 
4 -5ع! ع1 


ضع العلم بأن .! ت ١‏ 
فاذا أردنا مثلا ترئيب أربعة كتب مختلفة على الرف 
فإننا يمكئنا أن نختار الكتاب الأول بأربعة طرق 
والثاني بثلاثة طرق والثالث بطريقتين وأخيراً يبقى 
الكتاس الرابع وليس له الا طريقة واحدة فقط 
أي أن «: دئ! 
ع اع ع ياي دع 7 
وي حالة وجود أشياء متشأمبة مثل حرفي السين 
واللام ىُ كلمة (السلسلة ) يتغير القانون الى 
0 
أيه لينم إرك 
الى الشىء الأول المتكرر ٠‏ ده تشير الى الشىء الثاني 
المتكرر ؛ « إلى عدد جميع الأشياء . فمثلا . ماهي 
عدد الطرق الممكدة لترتيب حروفف كلمة 
( السلسلة ) حيث يوجد من حرف السين اثنين ع 
وحرف اللام ثلاثة » من حرف الألف واحد ومن 
حرف التاء المربرطة واحد . 


الحل : 


حيث 1500 تش 


5 ! +“ 
1 )! 1١ 15 )1 5 


1: )2)220)25040()52)1606)“( 

2) )١)5( 
كشاف تباديل 06ل سملاهأن سرعم‎ 
) زر اجع : ( 111 ) علمة مادم هذ لبمسومع1‎ 


861 


القلويات فيه بين - ه في الماثة فإنه يفضل للمواد 
الأرشيفية . ومثل هذا الورق لايتمتع فقطٍ بالثبات 
ولكنه يقاوم إنتقال الأحماض والمواد الملوثة الأخرى 
من البيثة المحيطة . 
يسمى أيضاً : عاطة لمعه ة ممعم ,ععودم عأطفعييل 
ععمومر 
. عتالة” 11م : مكلة معد 
حصلا 0رمعء" عسعمهمسرعم 
فيلم أرث شيفى دائم 
مواد تصوير فوتوغراقي مصنوعة بطريقة بحيث 
تكون للصورة والدعامة أقصى نوعية وثائقية 
زر اجع تافصو [ولتتامية ) غلك عمر. نها في حبجرة 
ذات ظروف عادية . 
.تناك لوكعتطعة :مفلة عمر 
510128 المع مق ازعم 


عية:810 لإلدملهعم عمو 
إنفاذية حاللأطوع ددعم 


مدى سباح الورق أو الكرتون بنفاذ سائل من سطح 
( وجه ) إلى السطح الآخر عن الإنفاذية نحت 


الظروف المنصوص عليها في طريقة الاختبار 
القياسية . 
ترخيص تامأككتسععم 


إذن من صاحب حق النشر لاقتباس بعض أجزاء 
من العمل الذي يغطيه هذا الحق . 

تخاز التلاء] 0ع )لدعم 
مساح جائز استخدامه كمصطلح مرادف أو 


ويسمى أيضا : مدع لععوععام 


تباديل 0 ع 
مصطاح رياضي يشير إلى عدد طرق الانختيار المرتب 
الي يمكن تكوينبا من عدة أشياء بأعذها كلها أو 
بعضهاء ويرمز له ب له (تقرأ تباديل : من 2). 
وقانونه هر :. لشيس عله 
حيث !م هر مضروب 5م. 
فان !مد خغي؟د؟» لسع 


فإذا كانت ص» 4 


ع 


7لا 11 ذلا أ م 
ممصم مباععممع 1 
عذأه][ مناءعم 16 

انا انا11 1116 فلا 1 مم 
متنعممعم 
1 14آم8 مناءمعء1آ1 
00 111116 2221 
م1 6ت وخا 


علل112 جمعع فآ 

ولعينة من هذا الحرف راجع 
الحندي . ولا يصلح لتجليد الكتب ويمتاز بالمتانة إلا 

ممعنطععمة عمد قعالذل21 لقموددعم 

مؤلف شخصي امطلكصة لفنوسدعم 
الشخص المسؤول بشكل رئيسي عن إبداع المحتوى 
الفكري أر القني للعمل , 
فهرس بأسباء الأشخاص عملقاق ل8دمومع7 
فهرس تكون مداخله تحت أسياء الأشخاص وذلك 
بانسبة للكتب التي كتبوها أو كتيت عنهم , 


ومتلقاق عصهم : مفلج معي 


: معوا عمجا 


حابيب شخصى دعا ناصرق المدمووعم 
(د اجع : عمانافسمعموتيم) 
الشخصية راثلةممدعم 


إحدى المجموعات الخمسة الأساسية في تصنيف 
الكرلون فالمكتبة » مثلا » المكتبة اللجامعية تعتر 
والشخصية» ف علم المكتبات , 
رك علجعمائح ركعوء 4ع عدم فيمتموعوعل :معلة عم 
.أعمقا 
عسممعءده؛ ءءد 2883136 للقلامقععم 
لاد عسقتم أقدمجمعم 
مدخل باسم الشخص 


. نقطلة دخول تتألف من إسم شخص‎ ١ 


تكشيف تباديل ومتدع لصا صمتكة ممعم 
التكشيف باختيار الكليات أو الجمل أو العبارات 
التي أكد المؤلف أهميتها في العنوان والمقدمة وعناوين 
الفصول والخاتمة » الخ . والتكشيف بهذه الطريقة 
يئيح لكل كلمة هامة بأن توضع في موضع محدد ثم 
نتبعها بافي الكلمات المرتبطة معها ثم ترتب 
الكليات في هذا الموضع المحدد ترثيبا هجائيا . 
( 117/1 ) جعلم1 لتعاورة هآ لعمحرعع؟ : وكأة عمد 
علسزة 0416 لعاتاسعم 

كشاف التباديل للعئاو ين 
كشاف يتكون من الكلمات الحامة أي البارزة في 
العنوان » حيث يتبع كل مدخل رقم هوية الوثيقة 
وأنواع هذا الكشاف هي : 
ا 1770 ناا 

كستاء لصا 7620 علا لعامسعم 
التكشيف التبادلي لكليات العناوين 
يسعى أيضاً : 
«شاستيعم , عمارع لم1 ( 17812 ) اسعاممت) مذ لرمورع ا 


سدعلا دمن 
( 105/1 ) عرعمم1 اتوم مز لعمجروع1 : مقله عمد 
مصطلحاث تباديلية تناع )نا زعم 


إجرام تكشيفي سمي ء توليفات زوجحية من جفيع 
الكليات اغهامة في العنوان . والمصطلح هو ترخيم 


للتحيير كتمرعة لع داتعم 


بريتوا انيتا فنا | 
إسم سطح طباعي س0 تصميم لله عم5 سماآه بأسم 


القديسة لطعم التي استشهدت في حرب قرطاجة 
عام ؟ 7 ٠‏ صمم الخرف عام 8 ) وهو حرف 
مشهور ويستخدم في طباعة الكتب وأغلفتها 
الررقية . ويمتاز بالأناقة في المظهر مع ذُنابات 


صعيرة . 

ترحيل مستمر تعأكدهما [قتاأعممعم 
ترحيل دائم للمحفوظات . 

جلد مرا كشي فارسى ‏ 0عع1100 سولورعم 


نوع رديء من الجلد الدبوغ يصنع من الماعز والخدم 


ع 


من تعيين الموعد الذي يجب أن ينجز فيه . وكثيرا 


ما تشتمل هذه الطريقة عل التنبؤ بالموارد اللازمة 


لنجاح العمل المتوقع . 

وهي مشاببة لطريقة المسار الخرج طاوط لوعلنت 
(001©) لمطاعالا 

وثافة الصلة (بالملوضوع) تعد متعم 


تسمى أيضا : عمموبعاءم 

م1ع 19‏ وعتءسمستاععم 
عامل وثاقة الصلة (بالموضوع) . 
عامل جودة العلاقة 
نسبة المعلومات ذات العلاقة إلى جميع المعلومات 
المستعادة من نظام للمعلومات . 


وثيق الصلة (با موضوع) أ ستاتوعم 
يسمئ أيضا : غموبعام: 

يقرأ / يتمعن النص 1م 
إلتباس دمنناعم 


مصطلح ف الارشيف يشير إلى طلب الالتاس 
الموجة للسلطات المختصة ء سواء كانت دينية أو 
دتيوية مثل التياس بطلب الحصول على هبة أو برقم 
ضرر يعاني منه الملتمس . 

وتامتانمم مع كر 

الام 

الرقم الهيدروجيني . الأس الهيدروجيني 
مفياس للحموضة أو القلوية يحصل عليه بأخذ 
اللوغاريتم العادي لمقلوب تركيز أيون 
الهيدروجين . يبلغ في حالة الماء المقطر حوالي /اء 
رفي حمض اليدروكلوريك عشر العياري حوالي 
١‏ ؛ وفي هيدروكسيد الصوديوم العياري حوالي 
14 . 
للرقم اليدروجيني أهمية بالغة ني المجالات الطباعية 
مثئل محاليل التصويير ٠‏ ومحاليل تحضير 
الأسطح الطباعية ومخاليل الترطيباء والحبر» 
والمواد اللاصقة . وصناعة الورق . فمثلا . 17آم 
تشير إلى التعادل . كيا تشير الأرقام أقل من 7 إلى 
الحموضة . وأكثر من 7 إلى القلوية . 
ويتم تحديد الرقم باستخدام أداة كهربائية تسمى 
الأيونومتر. والمصطلح 8م هو إختصار : 


36 
؟- تسجيلة ببليوجرافية يكون رأسها إسم 


لإقألاء 16قرمجدمء , لصاقة عمطاتئة : مكلة عمد 
أوراق شخصية ودعصهم لمسمومعم 
مصطلح في الأرشيف يعنى الوثائق الخاصة بشخص 
وتكون تحت تحكمه إذا أراد أن يتصرف فيها بالابقاء 
أو الاستغناء أي أي إجراء يتدخذه فيها . 
تسمى ها وتعهم عاأفولدم 
موضوع باأسم شخص اع زطنان [هدامدتعم 
اسم المؤلف المشهور في فرع من فروع المعرفة , 
والذي يستخدم كراس موضوع في الفهرس . 
أعمممعرعم عع 211011 «اكتستسرله أع1نممورعم 


111221 
أمع مقع لاعمممومعمو 


إدارة الأفراد/ شوون الموظفين 
5011111 1ع 
إدارة الموظفين 
مسؤولية جميع ألذين يديرون الناس وكذلك وصف 
عمل الأشخاص المستخدمين كأخصائيين . وهي 
ذلك الحجزء من الإدارة الذي يعنى بالناس أثناء 
قيامهم بالعمل وبعلاقاتهم بعضهم مع بعض في 
المؤسسة . وهذا الفرم من الإدارة يعنى أيضا 
باستتخدام الموظفين واختيارهم وتدريبهم وتطوير 
كفاءاتهم وبالعلاقات بين صاحب العمل والموظفين 
وباحكام وشروط العمل والأجور والرواتب والادارة 
التنفيذية وشؤون الصحة والسلامة . 
سحلات الأفر أد 65" 1أ 70615011116 
-15 0ق تتماأقتطاه؟] سدعووعظ) 1ط 
(©1اولتتطاعع'1' جعز؟ 
أسلوب تقويم ومراجعة البرامج 
طريقة متكاملة للتحليل الشبكي والرقابة تساعد 
الإدارة على دراسة ومراقبة مشاريع الهندسة أو 
التصميم أو البحث أو التنمية أو الصنع عن طريق 
وضع الجداول للأعمال الحرجة . والغرض الرئيسي 
من هذه الطريقة هو تعيين الوقث الذي يتعرض فيه 
المشروع لخطر عدم انجازه في الموعد المحدد بدلا 


إدارة الافراد . 


8664 


تلام 





ذلك بقية النظام الجديد محل الأجزاء الباقية من 
النظام القديم وبذلك تتم عملية التحويل من 
نظام قديم إلى نظام جديك , 

عستلدوعع ومتكمات 100 عمقلام 
تسجيل بتغيبر الطور 
طريقة تقنية لتحفيق جرده التسجيل عل الوسائط 
المغنطيسية للأرقام الثنائية حيث تنقسم كل خملية 
إل جزئين يمغنطان عكيا وان تعاقب التمغنط 
الذي يحدث في وسط الخلية يوضح ما إذا كان الرقم 
يسمئ أيضا : ومتةمعمة عفقنام 


0 0 1 


مرحلة اللّفْظ 1نا0-ع35ذ1ام 
بناء على مخطيط مسبق . يتم تحديد وقت لوقف 
النظام القديم ماما » وتعتير مرحلة الإحلال هي 
المرحلة التي يتوازى فيها التحويل حيث يكون كل 
من النظام القديم والجديد يعملان في تزامن حتى 
تثبت صلاحية النظام الجديد » ومن ثم بلفظ 


النظام القديم : 
معطم معي 011 لقاعم عمفقطجع 
١‏ -فقة اللغة جره اماتطاع 


0م قوه ا موعوم ملت 


6مقم امعمقتوعم (مكلة ممى 


الأقر باذين تع مم 3 تاعسقطام 
كتاب يحتوى عل دستور الصيدلية أو الأدوية 
وتحضيرها . 

جانب ععقام 


الموضوع المعقد (أي القسم الفرعي الذي يمثل 
تفاعل ا موضوع الأصلي مم موضوع أخبر مستقل ١‏ 
مثل أثر الإنجيل على الأدب الإنجليزي) والمشتق 
من أي قسم رئيسي أو حقل من حقول المعرفة أو 
قسم .من قسمين أء أكاز برقّطان بعظهها: 
ويسمئ ارتباط موضوعين منفصلين عن يعضهها 
بالصلة بين الجوانب وهذه أنواعها : 

. جانب الشكل مفهطم «ره! (طريقة التحضير)‎ . ١ 
؟' - جانب اميل عكقطم وقتط (موضوع يعرضص لخاجة‎ 
. موضوع آخمر إليه)‎ 

جائبة التأثير عكفلام قمع معباادز (موضوع يتأثر 
بموضوع آخر) . 

5د جانب المقارنة عنقم مووترومهم (مقارنة 
موضوع بموضوع آخير) . 

هل جانب الأداةٌ عققطم امه (استخدام موضوع 
بوصفه طريقة لدراسة أو بحث الموضوع الأصلي » 
مثل دراسة إحصائية عن حوادث الطرق ). 
ويقارح رانجاناثان أن الشكل 0:8 ليس علاقة » 
حيث أنه يتحد بالكتاب ذاته أكثر من موضوعه . 
ولهذا السبب تجهب إظهاره في رقم الكتاب وليس 
رقم القسم : 

وعند حدوث صلات بين البؤرات :تم الي نقع في 
نفس الوجه 206 فإنها تسمئ الصلات في نطاق 
الوجه ققملاماع1 اععهأمادا 


لم100 , أقعق , ساب لقفهقات : دقلة عمد 


لمم ممتافاسةمم عكقطم +54 1118[معرة ععنطتر 


00001 
مرحلة التحويل ‏ <تمأقاء9همء دث-عمقطم 
إجراء يتم به توصيل أجزاء من أساليب النظام 


يكنا 


ألبو م صوق تسساطلة مممطم 
واحدة , 
لاقط صوي ع108 معو معطم 


أداة لتحويل الأشكال الموجية المتكونة على حزوز 
القرص الصوتي إلى نبضات كهربائية حبث ترسل 
من خبلال المكير . 

وهو توعان ؛ اللاقط المغنيطي (راجع عنام م فهر 
ممعي )2 واللاقط الكهربائي الإجهادي 


زر اجح عولضمايق عتوعع اعميعام ) . 
01155 362 11111011 


أسطوانة صوتية ععلستانٍ مصمطم 
الأسطوانة عبارة عن جسم صلب أو وعاء مستدير 

ذو طرفين, مسازيين ذل يله :واتردة متبايلنين 

رون الجا ملفونا وكوك لاتلدكة ايناد تان 

ومحبط وارتفاع . 


قرص صوق 0015 مام 
تسجيلة صونية على شكل أسطوانة ذات بعد 
أساسي واحد . ويتم التسجيل بطريقة التأبير 
' عادة . إراجم : +5آ0هافسه) 


الو نوجرام سقعع مسمطام 
'رمز يستعمل للتعبير عن صوت أو فكرة » وقد يمثل 


الفونوغراف . التاكى طأصهنتمم مام 

أداة بطل استخدامها لتسجيل الأصوات على 

أقراص مشمعة ؛ كيا تسشخدم لرجيع الصوت 5 

(ر اجع + «عتزقام عدتلوزلنة) 

عم عمماومصوع معى ‏ )روعع2 لامدععمتقطم 
مدل 1 كناة ,لمع 


مقبس صوي خاعةز مممطم 


مقبى مصمم لقبول قابس صوت . 


-نمعداء عد تتوطاهء لأقمقك لسعتطاوموملتطم 
ممق كلتقمولهء مومه الومصط ,رنسمتاع8 


قلور وجلوسين التأعنالعه ملام 
مادة كيراوية تستخدم مع حامضى اطيدر وكلوريك 
والكحول لاكتشاف الخشب الميكانيكى في الورق , 
الذي يتحول لونه إلى اللون الأحمر عند وجود 
النشب الميكانيكي . 

جدول جرد علنملعطاعع تدع مطم 
مصطلح في التصنيف . يعني جدول في تصنيف 
موضوع معين وضع في صورة جلديدة . 


الفونيمة (الفونيمات) (5) 221 متام 
وحدات الكلام الصغرى التي تساعد على تمييز نطق 
لفظه عن نطق لفظة أخرى : أي هي الوحدة 
العنوئية المميت: . 
الكتابة الصوتية 1013)صاضءقهم) عتلأعصمطم 
طريقة اتفق عليها علباء الأصوات المحدثون لتدوين 
الأصوات وفقا لنطقها وذلك باللجوء إِلىْ رموز معينة 
ليست موجودة في الكتابة العادية . 

عتمم علأعدمطم : مقلة عمد 
نظام الكتابة الصوتية مستا عغاغع102ام 
شكل من أشكال الكتابة وفيه تمثل العلامات أو 
الرموز أصواتا أو مجموعات من الأصوات » 
لا أشياء أو أفكارا كما كان موجودا في أشكال 
الكتابات القديمة التي منها الكتابة بالأفكار أو الكتابة 
التصويرية . وكل عنصر يطابق صوتًا معينا في اللغة 
التي مثلها . 
والكتابة الصوئية إما أن تكون مقطعية أو هجائية 
ولكن الأخيرة هي الشكل الأكثر تقدما . 
الطول الصوتي طفعدعا عتصمطم 
صفة تميز طول مجموعة هن الرموز في خخطة 
التصنيف . حيث تتمتع بخاصية بحيث يمكن 
تذكرها بسهولة بسبب طريقة نطقها . 


., طأودع! عتطجوعع : مولجة عمى 





866 عام دمطام 
الإعارة بالتصوير 8ع عقطلع هوطع يوه لامضمطام 
تسجيل إعارة الكتب عن طريق التصوير على أفلام الفونولوجيا . علم الأصوات الكلامية 

مم » حيث يسسجل عليها معلومات عن الكتاب دراسة النظام الصو : 

المعار وهوية المستعير وبطاقة جيب الكتاب الذي قابس صوي 2م متامتام 


يحفظ بالكتاب المعار . 

7 ددعتت عتمسمسطاعواملام 
5/5 

مادة تصوير ملو ل 

05811 عتصروعاعموؤعمطع 
هادة يتغير لونها عندما تتعرض للأشعة الصادرة من 
مصادر ضوئية مختلفة . تستخدم مثل هذه المادة في 
نظام الإعارة : متعنورة 50101 , 

عمتطعهتد عستدمجه سروعس نمطم 

ماكينة جمع تصويري 

ماكينة لجمع الحروف أو تصفيفها أو تنضيدها 

باستخدام الضوء والتصوير والأفلام . تسمى أيضا 

وماكينة الجمع على البارد » تمييزا لها من «ماكينة 

الجمع على الساخخن» أي الجمع بالرصاض . وهذه 

بعضص ماركاتها : 

التلأمقئا ,تعمطعسطا1 ,صمغطعن1 ,موعمه1م ,تعاعووامر] 

-تعتانآ نلضة ه10ه] م101 , ممامط8 ,عم م02 ,نأفظدرمووك8 
50-0 


الجمع التصويري ‏ 6ونلألوهصتصمع0]مطم 
تجمع الحروف بوسائل تصويرية » أي وضع صور 
الحروف على فيلم فوتوغرافي أو على ورق . 
8أكاء قصلت : 32150 عمد 
ل 0ع 00 
مادة ذات موصلية ضوئية 
عادة توصل الكهرباء فقط عند تعرضها للضوء » 
والتي تكون معزولة في الظلام . 
نسخة مصورة لمع مامطم 
١‏ - مصطلح عام يطلق على النسخ المصورة بنفس 
الحجم والتي تنتج مباشرة على مادة معتمة ( غير 
شفافة ) بواسطة طاقة مشعة من خلال التلامس ار 
التعريضص . 


قابس مصمم لوصلة بمقبس صوتي 


تسحجيل صو اتروع *رن تامطام 
أي أداة سجل عليها الصوث 

زد اجيع عله 01) 

ملفوقة صوئية للم م«منتامطم 


تسجيلة صوتية على وسيط يلف ويوضع في علبة , 
بستعمل لتشغيل البيان أو الأرغون . 

عم0:2ثلناة معد 26[ هامتتمطم 
سلك صوتي عع نمطم 
عمل يعتمد على تسجيل الصوت على وسيط 
سلكي . والسلك يكون رفيعا جدا حتى أن قطره 
يوازي قطر الشعرة . وهو يتكسر بهولة كبا أنه 
يتشابك وليس من السهل فكه . كها أن عيل السلك 
للالتواء أثناء هروره عل رأس التسجيل أو ترجيع 
الموت يؤئر على نوعيه الصوت المستعاد وقلما 
الصعويات : 
فت مام 
وحدة اضاءة تساوي ١‏ لومن / سم" 5 

. ععمةمتسللا : مولة معى 


(4) بإطوة ع مامطع وى وأمطعم 


صور فوتوغرافية 59 , وأمطم 
في الفهرسة ., إختصار المصطلح كطمةهم0م . 
در أجع : ادعمتمطم) 

خلية ضوثية الععوأمطم 
وسيلة الكترونية في حالة صلبة ذات حساسية ضوئية 
تسمى بالعامية : عين كهربائية عه عقامعاع , 
زر أجع : لاعه عمفاععاعمامهم ) 

جهاز تصوير الإعارات ‏ “ءيقمقطءه120م 
جهاز يستخدم لتصوير اجراءات الاعارة . 
(د اجع > ممتومة همهم ) , 


عأاممععمأامطم 


رق لاآعق ده تإساكة نودعهةإمام علدوراععك : مقله ‏ معد 
بع كلالاقعهو طم ,كم اتقوقرة 
؟ - طبعة مأخوذة عن الحفر الفوتوغراني 
مصباح غمر ضوئي ‏ طاتدط 00مامطم 
مصباح كهربائي ذو فتيلة مصممة لتقبل قلطية 
كهربائية ضعيفة . أما شدة الإإضاء فيحصل عليها 
عن طرين فلطية ذات تحميل عال . وهو يعطى 
ضوءا شديدا ولكن لفترة قصيرة . 
كقع 0م عدا أجاععوأمطم 
طباعة ضوئية جيلاتينية 
أي عملية من عمليات الطباعة الضوئية 
الحيلاتيتية . مثل : 
عتوامتاعط ,غمرمكة ,عمجارعطله ,عم 
صورة فوتوغرافية طمرةم 1100م 
١‏ - صورة فوتوغرافية يتم الحصول عليها بتأثير 
الضوء على مادة حساسة للضوء حيث تتكون 
الصورة عن طريق نظام بصرى تستخدم فيه 
عدسات وأجزاء بصرية اخخرى . 
١‏ - إذا وسعنا المدلول فان اللفظ يشير الي أي 
صورة أو شكل يتكون بفعل الطاقة الإشعاعية . 
تع طصة مهو أمطم 
ار عن المواد غير النصية التصويرية في العمل 
وقد يكرن هؤّلفا أساسا او تابعا حسب الطبيعة 
الأساسية للعمل . 
نسخة فوتوغرافية ‏ '(م عتطمهععم]مطم 
نسخة إيجابية على ورق حساس يحصل عليها عن 
طريق التصوير الفوتوغراني للوثيقة الاصلية . 
ددأكتدمء عم 1011م لتاسرة عتتادرومعوأمطام 
عنة ءعد لاتلة) عتطمقعرووأمطج 


دمعلسسهة ومى ‏ خلعتتها علطدرهسعمامطم 


-مأهطم رعلعتسملغطعنا ,رعو هلام 


عم ععلأ؟أعل وساءعءناء1! عتطمهعومامطم 
عنتطمةتعمامطم ,عماععك عموعمنع1 


ورف تصوير ومع جرهم عتطمرة دعم امام 
الأوراق الي : تستخدم في التصوير تتدرج من حبث 
ثخاناتها كالآتي : 


867 
وهو يشمل الاستنساخ الحاف وكل أساليب 
الاستنساخ المباشرة . 
ممه عتعللك: كقأومامطم : مولة ‏ ممى 
” - نسلخة مكبرة من مصغر ميكروفيلمي تستنسخ 
مباشرة من قارئة/ طابعة الأوعية المصغرة على وسيط 


غير شفاف . 

تسمى أيضا : 

مدمتاعنلمممعء ‏ عتطةمومامطم ‏ ,مملامعتاصنلمامم 
عل رمععم وتام 

خدمات التصوير 165؟562 قت7الإمروء0)مطم 
ثيار ضو ني اع * “تين متام 


تيار كهربائي يتغير بتغير الإضاءة 
لإجرو6ه ملام ع لاملاقء ا لصرسصنل0أمطم 
لاعء علسئععاعمء مطم 
خلية كهرضوئية / كهر بائية ضوئية 
وسيلة حساسة للضوء تتكون من الكترودين 
(الالكترود عبارة عن موصل يستخدم في نقل التيار 
إلى وسط سائل أو غاز) بينهيا جهد معين » 
وموضوعين داخل وعاء زجاجي مفرغ او مملوء بغاز 
خامل . 
يريد التبار المار بالدائرة الخارجية للخلية عند 
تعرضها للضوء نعيجة لزيادة انبعاث الالكترونات 
من الكائود المطلى بطبقة قلوية حساسة للضوء . 
2 معنمام عر لاعأصلعم عتتقافمماءعاعم)مطم 
عع 11011 تلطع" عتأهاوممعءء[ع ]مام 
تطاأموعع م0 
١‏ - حفر فوتئوغراني ‏ 18118ع010118طط 
طريقة عمل لوح علباعي محفور لطباعة الدرجاتث 
اللونية أو الأعيال المطبوعة على ألواح الزنك 
المحفور » وذلك باستخدام التصوير الفوتوغرائي 
يكسى لوح طباعي معدي بمستحلب فوتوغراقي 
حساس » ويُعرض للضوء بعد اث توضع عليه 
ايجابية حساسة » طي الصورة بإذابة أجزاء 
الممتحلب التي م اتتعر تتعرض للضوء بعد ذلك يحفر 
اللوح بالأماض 


أيضا : ومتحدميمة ووععميم 


85568 

التصوير لعملية او معالحة خاصة من أجل إظهار 

وتكبيت الصور المسحلة عليه 8 
لمهم عتطةعمعم)منام 





استنساخ فوتوغرافي 
( راجع : بإومعه)مطم) 

ع0 رزمعع2 لقندوة عتلصيةنتع 0 إمطاس 
مسجل صوني فوتوغرائي 


مسجل صو يشتمل على وسائل لانتاج حزمة 
ضوئية معدلة . إلى جانب وسائل لتحريك وسط 
ذي حساسية ضوئية بالنسبة للحزمة لانتاج تسجيل 
فوتوغرافي للإشارات الصوتية . 
يسعى أيضا : 2عءلممعمء لصنامة لمعتامره 
عععنالونتررع" لسنامد عتطممععوامطام 
معيد إنتاجح صوتي فوتوغرائي 
معيد إنتاج صوتي يتم فيه تحريك تسجيل صوتي 
بصرى على فيلم خلال حزمة ضوئية موجهة نحو 
جهاز ذي حساسية ضوئية .» لتحويل التغيرات 
البصرية المسجلة إلى إشارات سمعية مرة أخرى . 
يسعمى أيضا ؛ «ععنلمدمع: لصنامة إقعاتره 
أعلطف معد ءءء 596088 علتاروععم)ام ادر 
بوسروعطتا طموعجمامتام 
مكتبة صور فوتوغرافية 
ععممك صروع؟ عطمقععم)أمطام 
صور من الفضاء 
الصور المأخوذة من الفضاء الخارجي مثلا 
للسحب ؛ والقمرء. والكواكب ٠‏ الخ : 
قطموعمم1مام آهمعة : وكلة مق 
تصوير فوتوغر افي تطرة عم ]متام 
١‏ - علم وفن الحصول على صور للأشياء بواسطة 
الضوء على أسطح حساسة للضوء . 
؟ - عملية طباعية أساسية يستتخدم فيها التصوير 
الفوتوغرافي في بعض مراحلهاء مثل الحفر 
الفوتوغرافي ٠‏ والطباعة الحجرية الضويئية , 
والأوفست الفوتوغرافي 1 
* - في فن الاستنساخ الفوتوغراني ( راجع : 
ترطمة,عوهءمء: )أكون عبارة عن جميع العملياث الفنية 


عتاجوهدع 1100م 


فائقة الرقة (تسمى أيضا : الخفيفة جدا) يبدأ 
سمكها من 17١'ر‏ وحتى *'1١‏ بوصة 
الرقيقة جدا من #7+هر ححتى /ا9٠هر‏ بوصة 
الرقيقة من ملاكان حبى 5]7'ر بوصة 
خفيف الوزن من 0'44ر حتهى 04 0'0ر بوصة 
وزن مغرد من ١٠5'آر‏ حتى "اماار بوصة 
وزن متوسط من 84 0'ر ححتى ١١1'ر‏ بوصة 
وزت مردوج من ؟ا6'ر ححتى *9١'ر‏ بيوصة 
وقد يطل الورق على وجه واحد فقط باللمادة 
الحساسة للضوء وي هذه الحالة يسمى ورق مفرد 
تغمدم »وامهزة ؛: أو على كلا الرجهين ويسمى في 
هذه الحالة ورق مزدوج ؟ممه2 «قامناك وتتكون 
الصور على هذه الطبقة عند تعريضها للضوء ثم 
تحميضها واظهارها . وورق التصوير المحمض قد 
تتكون عليه صورة إيجابية »«تالدهم أو سلبية 
دهعم » ويكون كذلك إما أبيض وأسود وإما 
هلون .ء وهو يوجد في مقاسات وأنواع مختلفة » 
منها ؛ الجامد . والسلبي , والعادي . والطرى » 
وذو التباين . 1 

عضأ زترمعءمامطام عتطمومعمامطم 
00 
نسخ مصور فوتوغرافيا 
عملة استنساخ رثيغي يستخدم فيها ماده داعمة 
مطلية بأملاح فضية حساسة للضوء . أما النسخة 
الى تنتج عن هذه العملية فتسمى ؛ نسخة مصررة 
فوتوغرافيا بزترمءه6مطام عنطمهمعمعمطم 


لإممعءمامطام : وكلة ‏ معد 


لوح تصوير عتهام عتطامدععم)مطم 


1 تصلمه:مطم ءءد ]1118م علطمرقع0)مطام 
طبع نوتوغراى رتأمأعم عتطموعووامطم 
عملية احداث صور وأشكال ( إيجابية عادة » على 
الفيلم أو على ورق التصوير من فيلم تم تحمضه 
(١‏ سالب عادة ) . 

عتلطأمةعماملام 
نحميض فوتوغ رفي 


عملية تعريض الغيلم الفوتوغرائي المصور أو ورق 


011-1285 لاروامطام 


لإلامقعوهععتدومامدام , بطروعوهاهطاممعتصر زمكلة عءى 


خريطة ضوئية / نصويرية ورم مسمأمطم 
خريطة مركبة من عدة اجزاء » ثم أضيفت إلبها 
الخطوط أو المعلومات المألوفة في صناعة الخرائط . 
تصوير ميكانيكي اق أتقطاعع ترم امطم 
١‏ - أي عملية من عمليات إعداد الألواح الطباعية 
وذلك بتعريض فيلم سلبي أو إيجابي على سطح لوح 
حساس للضوء . 
5 - يشير المصلح في تجميع الحروف إلى تجميع 
عناصر الصفحة عل دعامة فيلم شفافة والي تؤخذ 
منبا التجارب الطباعية بطريقة الديازو وكذلك 
عمل سلبية لإنتاج لوح طباعة الأوفست . 
دعسم معد 206655 أوعء أسقطءعء سسمامطظم 
“ا اءليت 
لعن عمد “121 7مغمطم 
عم لمقمتسسا! معى 1ن ع اع روطم 


أن عتتتأ عصرم متام 
وحدات الشدة الضوئية 
وحدذات تستخدم ف قياس الشدة الصوئية , 
لطعنا مع لإراع ضروامطم 


صورة مجهرية طأدرةتجعمتاء أتسسمخمطم 
المجهري 0 ويراعي عدم اخلط بيئة وبين مصطلح 
التصوير المصغر لإامقععمتمطمه 51122 - أي عمل 
صور مصفرة لأشياء كبيرة الحجم :2 

تصوير مجهري تطممععمى تسرماملام 
إلتقاط الصور عن طريق المجهر والكاميرا . 
والصورة الناتجة تظهر الأصل في شكل مكير دا . 
نقفيفس التصوير الملصضغر (راجع 8 
لاأترة تمه ادطامه عات )ل 


الأ تافص امعطم . وطفتعم انلامو عتمم : هداج ممى 


تجميع الصور . «مونتاج» 02]286طره)مطط 
صورة ناتهة عن تركيب عدة صورة أو أجزاء من 


8569 
التي تستخدم الأشعة الضوئية والمواد المطلية بطبقة 
من أملاح الفضة الحساسة للضوء . 
إطاوةءعمأمطمهناععاع : مهلة عمى 
غ - صورة فوتوغرافية 
صورة يتم إنتاجها بالتصوير الفوتوغرافي باستخدام 


الضوء ومواد تساسة للضضوء ' 
1ق 1ع 101010 
حفر ضوئي . طباعة بالحفر الضوئي 


١‏ - الحفر باستخدام التصوير الضوثئي (الفوتوغراقي) 
١‏ - الطباعة من سطح غائر (روتوغرافيور) 

* - إعداد سطح طباعي غائر بالتصوير الضوئي . 

أو مجموعة العمليات الطباعية اللازمة لإنتاج سطح 

طباعي غائر.ء بدءا بالتصوير وانتهاء بعملية 
ا :5 

00 أيضا : عمبصوعومال52 ,عننا لكوع 

غ - طبعة منتجة بالحفر الضوئي . 

416 مع 2010 ,ممااقععدءماملام : مكلة عمد 
طباعة ححرية ضوئية "تتادرهمع10ط)1ل10م0طمر 
عملية استنساخ صورة أو رسمة بالعصوير الضوئي 
على لوح معدن في الطباعة الحجرية (الليثوجرافية) 
تسمئ أيضا : بطمهوه)مطممة!ا 

ع5 ه-متمطم عمد 4ع11150-015ا«مأمطم 
تترفنع 0د 2 ترم أمجام 
صورة فوتوغرافية موسعة 
-١‏ صورة الشىء بحجمه الطبيعي أو أكبر منه 
بعض الشيء (بحد أقصئ عشر مرات) » أي 
الصورة الموسعة المنتجة بالتصوير . 
؟ - صورة فوتوغرافية يمكن تحديد معلمها بدون 
الحاجة إلى تكبيرها . 
. لأمقعقمهت تنومامطم : دكلهة ععى 
(اأصدعع01370رمأمطاع 
استخدام أساليب التصوير لإنتاج صور بنفس 
حجم الأصل والتي يمكن مشاهدتها بدون الحاجة 
إل تكبيرها , 


870 

الحجرية والحقر أو عمل قوالبهء للحروفه 
الطباعية , 

فوتون لم 


وحدة الكم الضوئي . وهي حزمة أو رزمة من 
الإشعاع الكهرمغنيطي لا يمكن تقسيمها إلى 
وحدات أصغر وتتحرك في سرعة الضوء . 
أوفست فوتوغرافى أ 0-115 مطام 
طباعة بالأوفست تستخدم ليها كليفية عله 
فوتوغرافيا . يسمى أيضا : 

لإطاصة عع هط !-10أه ام -اعولكه ,أعدامم انا سوامطم 

كستلمء لمعتامه-وعامطام 

تكويد بصري ضوئي 
بيانات وصفية متصلة بالوثائق في شكل بصري 
ضوئي على فيلم . ويكون التكويد إما مجاورا لإطار 
الوثيقة أو على حافة الفيلم . 
ومن الممكن أيضا تكويد التعليهات بالإضافة إلى 
بيان هوية الوثيقة . 





ودق, فوتوغرنىي ‏ «عمقره)مطم 
ورق عحْسس بواسطة مستحلب تصوير ضوثي . 

يستعمل اما بالطبع عليه بالتلامس للحصول على 

صور مطابقة أو بالإسقاط الضوئي . 

فيلم بلاستيك حعراري تدلة عتغمةادمأمطم 
فيلم يُظهْر بالحرارة ذو دعامة من البوليستر 
ومستحلب بلاستيكي » ويحْسْس بالتفير 
الإلكتروستاني » حيث تكون الصور مسجلة 

كتشرهات على المستحلب . 

يسمى أبضا : همل عنتأقهام أقسدعطا 


طبعة فوتوغر افية 
مصطلح في الطباعة يعني : 


أسااوة )مط 


علقم مده طم 


صور في صورة واحدة كبيرة » أو أجزاء من صور 
مقصوصة وملصقة مع بعضها لتحقيق تأثير معين . 
والطرق الأخرى هي التقاط عدة صور على نفس 
اللقطة أو تعريض عدة صور سلبية ثم طبعها جميعا 
على ورقة تصوير فوتوغراني واحدة . 
تسم أيضا معي ةأعممر 
نجميع صوري عنة05ممغمطام 
تجميع أجزاء الصور الفوتوغرافية الجوية مع بعضها 
لتكوين خريطة جوية . 
لع , عتددهتوأمطم 
تجميع صوري مضبوط 
يعني التجميع الصوري لأجزاء صور مأخوذة من 
البو مع عدم تعديل الفروق البسيطة في مقاسات 
الأجزاء المكونة للصورة . 
أما في حالة التجميع الصوري المضبوط فإن تشره 
المنظر يعدل طبقا للمقاييس الأرضية . 
1ع , عنة105مدمامطام 
تجميع صوري غير مضبوط 
١‏ تجميع صور غير معدل , أما تفاصيلة فانه تم 
مقارنتها بين الصور المكونة له بدون تحكم أرضي أو 
أي تعديل آخر . 
-١‏ صورة لتجميع صوري غير مضبوط للصور 
الحوية يكون بمثابة خارطة بديلة . 
عطانط ع تادر اسم امطم 


-. 


أداة الكترونية تحول الضوء إل طاقة كهربائية لم 
فوتون 12201011 
ماكينة جمم تصويري صلعتها شركة «ماملام 
بالولايات المتحدة عام . وتتالف من ثلدثة 
أجزاء رئيسية : وحدة آلة كاتبة » مرحُل تليفوني 
أعاكزة لإقاءء عدمطامءاء: » وحدة تصوير . 
ويستطيع مشغل الاكينة أن يختار من الاشكال 
والأحجام المختلفة للحروف ٠‏ ويتم إنتاج صور 
سلبية أو موجبة حيث يمكن استخدامها لٍِ الطياعة 


المعتوتطم 


أصغر من الأصل وذلك على ورق حساس بدون 
أفلام ف الواح تصوير . 
حروف مصورة عم هلطم 
نوع من الطباعة الفوترجيلاتيئية » يستخدم فيه لوح 
طباعي بارز يتم الحصول عليه من صورة . 
آله صفب ضوئية عستااعوعم جم امام 
آلة ضوئية لصف الحروف . 
طباعة فوتوغرافية  .‏ 'تطةاعمم2)م)مطم 
الطباعة بالتصوير 
أي عغملية تصوير مكنية يستخدم فيها سطح طباعي 
بارز ويمكن استخدامها لطبع الحروف . 
الأصره م1120 مأمطص 
زلكفراف فوتوغراني 
طريقة لاستنتاخ الصور والرسوماتء الخ . 
باستخدام لوح من الزنك تنسح عليه الصورة 
بوسائل تصويرية . 
عبارة عكفاام 
جموعة من الكلمات تشكل معنى أر فكرة تتألف من 
اسم أو صفة أو ظرف وليس معها فعل أي ليس 
هناك فاعل ومفعول به . 
عبارة مستعارة نما 1زه0 تاعىم عمق عتاط 
اسم مستعار يتألف من عبارة » مثل : 
+مع 1251 8 1زم ممم لأمع ص خه 
جععاء فقاتطم 
شريط ضيق أو لقافة مكتوب عليها إسم أو خطبة . 
تر أحيانا في المخطوطات المرقنة أو كتب أوائل 
الطباعة وكأنها صادرة من أفواه الششخصيات 
المرسومة أو في أيدي تلك الشخصيات . تظهر 
حاليا في الفكاهات المرسومة وكأنها بالونات صادرة 
من أفواء الشخصيات . 
تيسير مادي كاتاتطنووءءعة لقعنوزتانر 
وضع وعاء المعلومات بين يدي المستفيد . 
صمومعفعبع أه عغماد عمد 131013 01م لوع1ودطم 
د25 لمتاموتععع0 لى اوجطام 
حقل الوصف المادي 


ذلك الحزء من الوصف الببليوجراني الذي يصف 
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-١‏ استنساخ للمواد المرسومة عل ورق تصوبر 
فوتوغراني مرادف : غهاءم عنطجوجههامطم 
7 يستخدم المصسطلح في التنضيد التصويري 
زإراجم : ممنامدمامطم) ليعني التجربة النهائية مع 
وجود مقيع العناصر الطباعية في مواضعها 
الصحيحية وجاهزة للصقها بنسخة الطبع الآلي 
( جع : لمعلمقطععم ) . 

أستروء«معمطام 
طبعة معادة بالتصوير 
مجرد إعادة للطباعة بالتصوير الضوئي ليست مثيلة 
تماما , 
استنساخ تصويري ‏ 01ناعنا 00رمع عمامطم 
اعادة النسخ للأصل بالتصوير الضوثي : 

الإممعم1أمطم : عقلة ‏ معد 

مقاو : للضوء لل 1 
طبعة حساسة للضوء تغطي لوسية أو دعامة » 
تمَرض للضوء . ونظهر قبل أن تحفر كيميائيا » 
فتكوّن المناطق المعرضة قناعا عازلا ضد الاماض 
المختار. ة للاستعيال . 


ملصق مصور عتروعووأمطم 
حساس للضوء 0101000 


قادر عل الخضوع لتخيرات طبيعية أو كيميائية نتيجة 

لامتصاصه الطاقة الإشعاعية » وخاصة الضوء . 
تاهو 6؟ أ لأعسعده مام 

طبعة حساسة للضوء 

تنضيد تصويري 21 

مصطلح في الطباعة يعني تنضيد الحروف بوسيلة 


فوتوغرافية » مثل الفوتون ( راجع : همام26) . 
#متل)عقتطلط : مكلهة عمعى 
فوتوستات أساعم اولان 


١‏ نسخة فوتوغرافية رخيصةء يحصل عليها 
بسزعة عل هيثة طبعة إيجابية أو سلبية » بواسطة 
ماكينة استنساخ فوتوغرافي خاصة . 

- إسم تماري لماكينة ت الصفحات 
والرسومات فوتوغرافيا بنفس الحجم أو أكبر أو 
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فتحن نعني أنه ينقسم ماديا إلى هذه المجلدات أو 
الوحدات المادية . وهو بذلك يمختلف عن المجلد 
البليوجراني الذي يمثل الوحدة الفكرية من 
الكتاب . 

باي أ 
١‏ حرف 7 في اللغة اليونائية » يستخدم في 
الببليوجرافيا ليشير إلى عدم وجود توقيعات عل 
الملزمة او الفرخ التي تسبق الملازم الموقعة 


نطء : قله ع352 
؟" ‏ يخلط الحروف 
غنم ؛ وقلة ععى 


انهم “امأع لطم" (. عاء , ستامل؟) مسدلم 
جزم قائد الفرقة للبيان (الكيات 5 الخ) : 
جزء من جملة العمل لآلة (الكبان الخ) ‏ معينة مع 
مُشْعِرّات للآلات الأخرئ » مه ص لاستخدام 
الشخص الذي يعزف عل الآلة وكذلك يقود أداء 
العدلن... 
عزمعهد ععد ‏ 850016 01112101 213110-01 
مدونة بيان ععلعة ملدمام 
تحويل عدونة أوركسترا إِلْ نسخة لبيان » على 
مدرجين . 
وعمعة لدعوب عءى 5016 لهعن؟-مسقام 
البيكا معام 
١‏ وحدة قياسية لقياس حروف الطباعة تساوي ل 
بوصة . وبحساب البئط فإن ١,113‏ من البوصة 
تساوي ١7‏ بنط . والبيكا هي الوحدة الأساسية 
لنظام البئط . 
قرع : مقلاة مءدى 
حروف البيكا مقاسها ١١‏ بنط وعدد الاسطر في 
البوصة حوالي ستة . 
ذراع اللاقط الصو صسعة كاعانر 
ذراع متمركزة تستخدم لحمل خرطوشة لاقط 
فونوغراني . 
لاقط صوتي منعاعزم 
جهاز يقوم بتحويل صوت أو منظرء أو كمية 


لفاك ولام 


الكيان المادي للعمل ؛ ويشتمل عل : 
التحديد المخصصيى لليادة 
)ضع 1م06 518]1131 علأاععمة 
وعدد الوحدات الادية » مثل عدد صفحات 
الكتاب أو عدد الأطرفي شريحة فيلمية » ومدة إعادة 
الإستاع إلى التسجيل السمعي ٠‏ أو شريط 
الفيديو » الخ . والمواد المصورة ء والأبعاد والمواد 
المصاحبة لولئعتهم ومترمدمممممة . كان يسمى 
سابقاً : التوريق (راجع : 
معنائلاعم عم وعلاتلعو1 لدءاإووطمر 
العمر المادي عقنا لوءتووظم 
عدد السنين المقدّرة لجهاز من الأجهزة أو مبنى من 
لمباني بأن يستمر في إنجاز وظائفه التي بني أو صئع 
من أجلها , 
المظهر الخار جي 


نامل ةلامة) . 


مناءععلقته اأمع ةقزمم 

إمداح ععى لتقام لمعتقوطم 

01 عنام 01 ععووءع0دم أو ءاقتطع 
مجموعة العمليات التكنولوجية والمادية التى تتطلبها 
الأوعية غير التقليدية ولا سبها الصور المتحركة » 
وهي من الناحية الوجودية تتلازم مع الانتاج ومع 
ذلك فقد تكون هناك هيئتان محتلفتان للقيام بهها . 
تجهيز مادي عتلأكوء عونا لوءأوجطم 
الأنشطة التي تقوم بها المكتبة أ مركز التجهيز 
تعادمه ودووععوءم لاعداد المواد للاستعيال فمثلا 
بالنسبة للكتب ؛ يشتمل التجهيز المادي على وضع 
رقعة برقم الكتاب . ولصق الحيوب 2 ووضع 
علامة الملكية والترقيم وهو ما يطلق عليه أحيانا 
العمليات الفنية . 
مرادف : وذذسدعممهم لوعتمقطع6ه 
مسجل مادي / حقيقي 2 66050 لهعاقوطم 
في الحاسب . تسجيلة محددة من حيث شكلها أو 
المساحة المادية التى تشغلهاءقارنها بالتسجيلة المنطقية 
لرممعء لقعنهه! ١‏ 
بجلد مادي عتطنااه؟ الوءأووطم 
إذا قيل أن الكتاب يتكون من عدد من المجلدات 





عالتاع ار 
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بصورة أو رسم تخطيطي أو سلسلة متابعة من 
الصرر أو الرموز كل منها عبارة عن صورة مكتوبة 
حكي شيئا . والكتابة التصويرية هي دلالات 
للألفاظ وليست صورتية . 

عمتافت ملاعطقطولة ١؟‏ كله عءى 
جلة مصورة لمتعماعلم 
خريطة مصورة رهد لمت« معام 
خريطة تحتري عل صور تبين التوزيع المادي 
والحيوي والمميزات الاجتاعية والاقتصادية . 
صورة سناع لم 
١‏ تمثيل بصري ذو بعدين يرى بالعين المجردة 
ويككون عادة عل أرضية غير شفافة (معتمة) . 
تستخدم في الفهرسة عندما لا تكون هناك عبارة 
محددة (مثل رسم إبتكاري ٠‏ صورة فوتوغرافية » 
رسم دراسي) مناسبة لوصف المواد الإيضاحية التي 
تحبوي عليها المادة المفهرسة . 
؟ - خيط من رموز يستعمل لتمثيل صنئف من 
خيوط رموز . مثلا » س س س هي صورة كل 
الخيوط المؤلفة من ثلاثة وموز هجائية » و 444 هي 
صورة لفيوط من ثلائة رموز عددية . 
الألفبائية المصورة 0 8 ل عسساعام 
تسمى أيضاً + 2062م 6#للالمام 
كتاب مصور عامو] عختنااع تدر 
كتاب يتألف معظمه من الصورء وخصوصا كتبي 
الأطفال التي تتالف معظمها من الصور ى! تحتوي 
على جزء بسيط من النص المطبوع . تكون تلك 
الكتب موجهة عادة للأطفال قبل دخول المدرسة . 
جموعة مصورة لامتاعع لام عسساعام 
مجموعة من الصور أو مستتنسخات صورية . 
. غانا عسعاط , سمتأععلامه؟ نصملاأوماوداا: : موتله معى 


اعجام عم لزع روعلء انك ٠١‏ 


ملف صور 111 ع تأعاع 
جموعة من الصور والطيعات المصورة ومستنسيخات 
الصور » وقد تشتمل أيضاً عل القصاصات ». 
والي تكون صغيرة يمكن حنظها . وهي ليست 


مُقاسَة . أو أي نوع آخر من المخابرات إلىْ إشارات 
كهربائية مئاظرة ومحدث هذا بميكرفون أو بلاقط 
فونوغرافي أو بكاميرا تلفازية . 

صمام اللاقط عطن] مساعاعام 
لتحويل صورة بصرية إلمىْ صورة الكترونية ٠‏ ثم 
مسح الصورةالناتمة تتابعيا يشعاع الكتروي لإعطاء 
إشارة كهربائية بصرية مكاففةء» مثل 
الأيكونوسكوب (راجع مرمعقمموعل) ؟, وقاطع 
الصورة » وصهام الأورثئيكون.ء وص-هام 
الفيديكون . 

يسمى أيضا : 
عطبت وععصسقه ممتواععاع1؟ , قطلن فمعصصدي 

بيكو مع 
بادئة تشير إلىْ واحد بالمليون من واحد بالمليون. في 
التدوين العشري هر ١‏ مقسوم على : 

واوفء روم م دم هوو| 5 

بيكوثائية لمع ع 2105 
واحد على ألف من النانوثانية (راجع : 
لممعووممقم) )2 أي واحد على ترليون من الثانية » 
أو واحد على مليون من ميكروثانية (ميكروثانية 
واحدة مقسومة عن .)٠١٠٠٠٠١‏ أي ثانية 
واحدة مقسومة عل ا ل 0 810 
رسوم تصويرية ع 0م212 
طريقة من طرق عرض البيانات حيث تمثل الظواهر 
المقيسة كَمُياً برسم صورة صغيرة تدل على البيانات 
وللمكتبة بوثيقة ملفوفة ء الخ . 


, بتطجدمع معام : مكلة معى 


رسم تصويري طموعهعماعام 
أ) علامة مصورة أو رسمة مبسطة تعير عن شيء أو 
فكرة . 


ب) شكل بدائي للكتابة يتألف من صور 
مرسومة » مثل الكتابة ا هيروغليفية . 

كتابة تصويرية تطمقععماءام 
هي المرحلة البدائية للكتابة » وفيها يمثل الشيء 
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كسر مكون من قطع لامتاءع 3 عععام 
مصطلح طباعي يعنى الكسر المكون من قطعتين أو 
أكثر من القطع الطباعية سيب عدم وجود قطعة 
واحدة للكسرء حيث تستعمل شرطة مائلة . 
مثل : لا 

دائرة بيانية اسقط عام 
غطط دائري مقسم إلى قطاعات نتناسب احجامها 
مع كمية معيلة أو نسبة مثوية معيلة . 

مرادفف : صوءودتك دمعو فمثلا إذا أردنا تمثيل نسب 
مقتنيات المكتبة من الكتب وفقا لفصول التصنيف 
لمعرفة تخصص المكتبة أو إهتام المكتبة بأي فرع من 
المعرفة . قد تكون الدوائر البيانية أنسب في 
الإيضاح . ففي الشكل التالي تظهر مجموعة 
الفلسفة وقد اشتملت على /7١‏ من مقتئيات 
المكتبة يليها الأدب ثم الدين ثم التاريخ فاللغة 
فالعلوم فالفئون . 


اتنعلوم 





متعمس مع لععتزة زر 

ععلسامةء عتععاءممعام 
لاقط كهريائي إجهادي . 
خرطوشة كهربائية إجهادية 
لاقط صرت فوترغرافي تسبب فيه حركة الإبرة بمحز 
الاسطوانه تشوها ببلورة كهربائية إجهادية » مما 
يتولد عنه فلطية خرج ترددية سمعية بين الوجهين 
المتقابلين للبلورة » والمادة الكهرباثية الاجهادية 
امستخدمة عادة في هذه الحالة هي ملح روشيل » 


للعرض . وقد ترئب بال موضوع أو اسم الفنان , 


الخ : (مصطلح امريكي) . 


مععلامء عوناعام , ومأععلام ومهتأداقسللا : دكله مد 


- 105 
هاتف مرئي / تلفازي مومع ستتاعام 
خدمة هاتفية تسمح للمستفيد برؤية » وسماع . 
والتحدث إل الششخص الموجود عل التائب الآخخر 
عن الخخط الهاتفي . 
بطاقة بريدية مصورة ‏ 8#عمع ]ووم ع«ساعام 
الألفبائية المصورة اع للدم عتتاعام 


تسم أيضا ؛ . ©. 8 له معناعام 
كتاب قصصى مصور 5]019000[1 ع7نطعام 
كتاب للأطفال يشتمل على صور تمثل قصة بحيث 
تتواقت الصورة مع النص الذي يحكيها.ء وهو 
يحتاج إلى مقدرة على القراءة على الأقل في مسئوق 
السنة الثالئة الابتدائية ويقصد منه أن يقرأ 
للاطفال . 
فدمعوعدتهز ععد ‏ عط1اا عل عادر 
لإدامةروماعام عون 5 ع0 لااعأنر 


جمع مخَلْط عام 
مصطلح في الطباعة يشير الى الردىء من حروف 

غير متائلة » كأن تكون مختلفة في أشكاها 

ومفاساتها » وقديمة وجديدة » إلى غير ذلك من 

اختلافات ., 

وحدة أرشيفية أساسية . وثيقة مفردة عع6قم 
١‏ - أصغر وحدة أرشيفية لا تقبل التجزثة والتي 

تصدر من عفرن الحفظ بنمؤنوممع:ككيان قائم 

بذاته . فالملف . مثلا » عبارة عن ورحدة أساسية 

حيث يشتمل على تصرف واحد / يقبل التجرئة . 

ولكن الورقة المفردة المحفوظة داخل الملف لا تعتير 
وحدة أساسية إلا بالتسبة هذا الملف . 

تسمى ايضا : ؛ 0عتممءه0, دعا 

؟ . جزء من وليقة منفصلة عن كيان أكبر بطريق 
القص أو الفصل » مثل ورقة منفصلة من تخطوطة 
طويلة أو وثيقة أخرى . 


أنامم قرام 





نقاط الضعف والثغرات فيها وتعديلها إذا انتضي 


الأمر ذلك . 
بحوث إستطلاعية ولع ناك أماام 
أناناس عامموءسام 


حلية في التجليد تشبه ثمرة الأناناس إلى حد كبير . 

.ىع اموقعصضام 0عأكاط : وقلة عمد 
سره؟ لععتسام 

نموذج يغذى عن طريق اسنان 

موذج متصل يُطورى طيه مروحية 0148© «هطء 

يتراصف في طابعة الحاسب عن طريق مسامير او 

سنون متحركة تدخل في خخروم على جانبي اللموذج 

لدفع النموذج خلال الحهاز اثناء الطبع . 

ثقبات . ثقيبات يء امطسام 

١‏ - تقوب صغيرة جدا يصعب تبينها عل سطح 

الورق الفني يسبب طبعة الطلاء الرقيقة 

سطحه . 

١‏ - ثقوب دقيقة دعل ينسح الورق تسببها 

دقائق الرمل والشْيّة, الخ . 

- نقطا شفافة دقبقة جدا تظهر على اللوح 

الحجري بعد التحميض والتي اذا لم تغطي بوسيط 

معتم فانها سوف تظهر في الطبعة النهائية . 

4 - ثقب بديل بعدسة الكاميرا . 

ه - كاميرا ذات ثقب 

كاميرا تستخدم ثقيا بدل العدسة . 

1 - فقتحة صغيرة جدا 

0 - بقم شفافة دقيقة جدا على سلبية فيلم 


فوتوغرافي . 

علامة اللسان كاعقسترتم 
جزء منخنض صغير على جانب من جسم الحرف 
الطباعي القابل للحركة . وهذا المنخفض يحدثه 


المشبك أو اللسان الذي يقذف بالحروف من قالب 
الصب في بعض ماكينات القولبة » وهذه العلامة 
الحرف . 


يحدد مو قع أكامم تتم 
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او تيتافيت الباريوم . وهذا اللاقط ليس ف كماءة 
الخرطوشة المغنطيسية 


راجع : عملتاعف عتأعوودد ) يسمى أيضاً : لاقط 
صوي بلورى جعزم افاقوه 
-دعقء نوه عع لل0تاهء اللومقك عإهطسمععتم 


ممنوءمآ 
عيونت 5ك لم ظطسوعع 21 
1 عيونت أو حانات ف الدواليب حفط الأوراق 


والخرائط » الخ 
؟ - ححيز فاصل ( راجع : نرقط ), 





جلد خنزير سشافوام 
ا 0 


رصة . كُدْسَ عانم 
الأفرخ أو رزم الورق الأبيض المرصوص بعضها 

فوق بعض على طاولة نغذية ماكينة الطبع بالورق . 

أو على طاولة استقبال الورق المطبوع على تلك 

الماكيئة . 

نسمي أيضا عاعهاه 

ملف مكوم علتم 


بف غير لك كون بواسطة ممزين بيانات دون 
أجاد آية علاقة بين عناصرها . 


ضوء دال أطئنا أملتص 
دراسة نجريبية نتكناة أملأم 


دراسة للتاكد من صلاحية ظاهرة معينة واكتشاف 
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وحدة من وحدات منطقة العرض كمقياس للدقة في 
طرفيات الرسوم البيانية لحاسب . 

١‏ لوحة .ام (عأقاج) 

١‏ مكان (ععهقام) 

ملصق . إعلان كبير لمقعةام 
-١‏ فرخ ورق كبير مفرد » مطبوع عادة .» ولكنه 
يكون مكتوبا عليه في بعض الأحيان على جانب 
واحد . 

؟ - إعلان يلصى عل الخائط للعرض أوعل لوسة 
إعلانات . يسمى أيضا ؛ عاومم 

فهرس ملصق / حائطي 108هقاهء 0توعهام 
قائمة يكتب معروضة عل فرخ ورق كبير معلق على 
الحائط ليستشيرها القراء . 


العماعع ممعة مومه عد الع لوعع13ام 
مكان الطبع عستتسلمم أه ععهام 

في الفهرسة أو الببليوجرافيا يعنى إسم 
المدينة او البلد التي تم فيها طبع الكتاب . 


.36 مه : 0ؤ[ه ممد 
مكان النشر سمغدءتاطيم 1ه ععقام 


مصطلح في الفهرسة أو الببليوجرافيا يعني إسم 
المدينة او البلد التي يوجد فيها الناشر الذي اصدر 
الكتابه , 

1 .غلقل مم ؛ وقلة معى 
التقسيم الفرعي المكاني ددمذأو تل طنة ععهام 
تفريع حسب أسياء المناطق الجغرافية التي يعالجها 
موضوحع العمل 5 ( راجع -للطتاة عمطامة عومعع 


لك 8 

إنتحال لتك متعقام 
نَْسْخْ كتابات شخص آخر ثم نشرها على أنها عمل 
اصلى . 

متحل أعأعجتعهقام 


ار اجع هوتموتهقام ) . 
عزوم متقام 


ورق غير مطبوع : ورفٌ أييض 
ورف ابيص ( بصرف النظر عن لونه ) غير مطبوع '. 


ددم سام 

تشغيل الأشرطة المغناطيسية بالتناوب 
جلد فقمة صغيرة لوع5 مام 
جلد تجليد مصنوع من جلد فقمة صغيرة جدا أو لا 
تزال رضيحة » تكون حبيباته دقيقة جدا وتشطيبه 
أزهى من حجلد الفقمة العادي (ر أجع ' متماكلمعة ) 
يستخدم في بعضن انواع التجليد الفاخر . 
لغة أصلية 011 عصرام 
لفة بارشان لا يزال عليها علامة تدقيق اللحسابات 
التي وضعها بيت المال أو الخزانة العامة . 
قرصئة . سرقة المؤلفات نواه 
نشر عمل أدبي في دولة أجنبية بدون الحصول عل 
تصريح من المؤلف أو دفمع أية مبالخ له 
طبعة منتحلة صمأاتلء العأوعأام 
طبعة تصدر بدون اذن من صاحب حق النشر 
مرادف اأصدممه لعادرام 

للع لع12زمط اهمه : مقلق ممى 


دموتائلت لعنمام معد اللتأطررع؟ 0ع)2 ام 


ناشر منتحل «تعطوتأطتام عأقمام 
إختبار بيرا أ 2114 


إختبار درجة الحموضة في جلد التجليد » نشرته 
لأول مرة عام 11# : 

موتاة أموكقم 'كم دان كسسمداخ معطاوعا أوتالرظ علطا 

بالتعاون مم : -قومددة للمعقع دع ترمادنلهة ومتأصترم 
نهعام) مه 
درجة النغم . طبقة الصوت لخم 
خاصة الصوت التى تحدّد عن طريق تردد إهتزاز 

الموجات الصوتية التى تحدئه . وكلما علا التردد 

علت طبقة الصوت . 


مقالااعطة عكم ومتومتدى عدر عقهقععأمعطا 0ع1انجام 


بيكسل . عئصر صورة اران 
نقطة ضوء مسلطة على شاشة طرفية كاثودية . وهو 
اصغر عنصر في منطفة العرض يمكن عنونته بواسطة 
برنامج : ويستعمل عدد عناصر الصورة قِ كل. 


لاقام 


(راجع : فعسم بعداممع) سبب ضطامة مساحة 
تلك المواد . 





لتعتلق أقع م12 300 رغأة هتعطق 9روأن2 : مولة معى 
خزائة مخططات 1 سقام 
وعاء الحفظ المخططات المندسية والخرائط رأسيا أو 
أفقيا . 
يسعى إيضا : 


أعماظف عنام 


تخطيط ع لأمسملم 
-١‏ رسم الخطوط العريضة للأهداف وطرق 
تحقيقيها . 
؟ - الاجراء الذي يتخذ لتلبية حاجات المستقبل 
بأكثر الوسائل فعالية على أساس الخبرة السابقة ٠‏ أو 
على أساس تحليل المعلومات الخاصة بالتنبوء والتي 
تبين العناصر المميزة الات التشغيل المتوقعة . 
عستاع ع0 ناططا-ع ستتمسيهعين:11-وستسسصواط 
(85ط2) دسعاووق 
نظام التخحطيط وال رمحة والميزانية 
وسيلة منهجية لإعداد اليزاتية تتضمن رسم أو 
تخطيط البرامج ووضغ أهداف مبربجة (ذاث 
برامج ) . وتحليل البدائل . كها تشتمل عل تقدير 
التكاليف الكلية لتنفيذها » وتخصيص المصروفات 
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نص بدون تعليقات ألاء؟ ستقاح 
طبعة من عمل كلاسيكي بدون تعليقات ولا حتى 
مقدمة لدراستها في الفصل . 
مم8 امعمعممع« عمد 101141011 11416 ستقاط] 
غطط هندسي . إسقاطي سقام 
1د رشعايظون الراقة السسبا عل سطع افا + 
مثل المواقع النسبية لأجراء بناية » أو تصميم المناظر 
الطبيعية » او ترتيب الأثاث في غرفة أو بناية ٠‏ أو 
عرض رسم تخطيطي لخطة عسكرية أو بحرية . 
؟ - في رسم الخرائط , خارطة أو مخطط تفصيلٍ 
بمقياس رسم كبير مع حد أدن من التصميم . 
خزانة غططات هندسية )عسلطق صهام 
خحزانة مصممة لحفظ الرسومات الهندسية 
والمخططات سواء عن طريق التعليق أو وضها ف 
استواء في أدراج غير عميقة , 


تسمي أيضا : علظ سقام 

مسوأة «عصهام 
قطعة خشبية ملساء الوجه تسوى لا الجروف 
المنضدة . 


المستويات تايا لاا 
هناك ثلاثة مستويات في تصنيف الكولون . الفكرة 

وعلة. والرمز دمنه:مم ء والكليات 00:05 . 

والتي ينحصر فيها تصميم او تطبيق نظام 

التصنيف . 

كاميرا ثابتة لععصروء وبتمأعصقام 
كاميرا تستخدم في عمل نسخ مصورة » حيث 

يكون الفيلم وكذلك الوثيقة في وضع ثابت اثناء 

التعريض . وبعد كل لقطة تغير الوثيقة باليد كما 

يتحرك الفيلم للقطة التالية آليا . 

تسعى أيضاً 8160 عه عغابووغ)ة ,وتغتصق ل0عط-281 


عنمي 


وهذه الكاميرات فصممة للتصوير الميكر وفيلمي 


والمصادر الوثائقية التي لا يمكن تغذيتها في الكاميرا 
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ورق خرائط تعمقم سقام 
ورق رقيق ومتين يصنم لطيم الخرائط 
والمخططات ٠‏ المح 4 ولكنه معرض للتلف من كارة 
الاستخدام والعلي . يسمى أيضا : معدم مقم 
قم أمقحدك ؛ مكلة ممع 
وححدة المرافق أققام 
مبنى تابع للمكتبة أو مقر الاجهزة اميكانيكية (مثل 
التدفئة والإضاعة والمياه ) ولكن المصطلح لا يشمل 
الأجهزة ذائها . 
.قعتائلهة؟ : ممتة عممى 
بلانتين متسقاع 
إسم حرف طباعي صممه .ضتامةاة وعلاومافاتكت 
-1١6١4(‏ كمها) أحد مشاهير الطباعين / 
الناشرين »ع حيث يشكل مسكنه ومعذاته الطباعية 
متحفب اتناعكنال8 كنااع.340 - ملامداط في مدينة 
مده ببلجيكا , ويمتاز الحرف بثخانته رمظهره 
الاسود , 
ولعيئنة من هذا الحرف » راجم : 1506 856 . 
ونه عقتامط معى تامتاوء 1أطنام أستمام 
صفيحة معدنية ذات حفر بارز 056016هام 
صفيحة معدنية محفورة حفرا بارزا كانت تبلد داخل 
الكتب الإيطالية في القرن السادس عشر. 


ممتفدنة معصي بعد كودألساط عأأعنووام 


تجليد بلاستيك/ لدائتى ‏ مم ألساط ءلأكدام 
نوع من التجليد يستخدم في تجليد الكراريس 
والنشرات والكتالوجات التجارية التي تطبع عل 
اوراق مغردة وليست مثنية . وهذه الأوراق تثيت 
مع الغلاف الأمامي والغلاف الخلفي عن طريق 
قطعة من البلاستيك المقوسة ذات الأسئان ؟المشط 
التي تمر خلال ثقوب مخرومة على حافة التجليد ثم 
تنحني داخل التقويمس تسمى أيفا : طصرم علتأققام 
ورمتلصاط 


دنه مزه متععام معد لتتللضلط طقدمء 81835016 إنبرى اتتيل نديد 
عع اكمام 


مُلَدّن . مادة تطويع 
المادة الي تضاف 3 مثلة 3 إلى الراتئجات 


طبقا لبرنامج محددء وتقويم البرامج الممبني عل 
الأهداف الموضوعة . 

عمكمامم أعكلزه ممرى طدرة نع متقاع 

ساسم عتطمو و مممام 

طباعة مستوية . طباعة على سطح مستو 
١‏ - طريقة للطباعة المسطحة ( مثل الليثوغراف أو 
الأرنست أو الكولوتيب ) تكون فيها مساحات 
اللوح التي تتقبل الحبر على نفس المستوى أو السطلح 
مم المساحات التي نظل غير رة . 
١‏ - مصطلح عام يشير إلى جميع أنواع الطبع الني 
تعتمد على التأثير الكيهاري والذي يكون فيه السطح 
مستو. ححيث تلتقل منه الصورة كها في طباعة 
الليثرغراف أو الأوفست أو الكوك ب . وهذة 
العلريقة هي واحدة من ست طرق أساسية للطبع » 
أما الطرق الأخرى فهى : الطباعة البارزة علا » 
والطياعة الغائرة متلههامة » 
والطباعة الاستنسلية لقوع» , 
والتصوير الفوتوغرافي «اددعوماضام . 


والزيروجراف #زطاموعومه: , 


تسمى أيضا ؛ علفمارم عمقاكلاد 

عتطجدعومممام +ء ‏ 85ع206م علطادرهعهمصوام 
وستامةم 

طباعة مستوية رطامهوممهام 


عمليات طباعية 'تعتمد عل التنافر بين الحبر الزيقي 
والماء ؛ تستعمل طرق طباعية من سطح مستو غير 
الحجر . وقد حل هذا المصطلع حمل إامةتوممهة 
وكذتك المصطلح رطم وممنسطه . 

معموجح عتطنوونضقام ؛ وقلة ‏ معد 


طبامة مستوية 

















00 





اعمهام 


لععاممط قهع مملمفيج عتقاع 
رسمة مطبوعة على قطعة مه منفصلة من الورق ملمقة 
على شريط ورفي يستخدم لوقايتها . والذي يوضع 
حول ملزمة من ملازم الكتاب قبل عملية الخياطة . 
.لتقنع ينزه مه لمعاممط : مولة عور 

علقم عاداح عءد عترلاآ عؤهات 

خط اللوح عتقتم 218066 
خط بارز محدد طبعة غائرة «زاوداها محدث نتيجة 
الضغط أئناء 0< 3 0 حواف اللوحة + إذ 


سم اهنا عنتا ععمام 
كابسة مسطحة معأاقام 
١‏ الجزء المسطح عن ماكينة الطبع الذي يضغط 
الورق على الفورمة . 


بك5علمر لاعاقام : مذلة عمى 
5 أداة ميكانيكية تستعمل لضبط الفيلم في 
المستوى السؤري أثناء التصوير . 


لاع كفام 
ب 
م0 زووع جلما 
5-5 معغةام 
سيد الحروف لوح ِ لحيسسة 
|" 
حامل الصو لوح الاساس 





ععأروقء ع8قصدا 121و اناء 


155 لاعأقاتر 
١ .‏ كرا ديا لتوررا اماف رز ري 
رأسي ويغذى الورق على لوح معدني أيضاً يتحرك 
حيثة وذهابا ف مواجهة الفورمة ليحدث الطبع . 


8679 
اتحد الملدن كيميائيا مع الراتنج فإنه يسمى ملدن 
داخلي . 
تَلدِين . تطويع 8ساستعناموام 


تركيب غلااف بلاستيكي اي دثار على الكتاب أو 
جاكيت الكتاب #عطءوز عاممط ٠.‏ سواء بتغليف 
البلاستيك للجلدة أو بتثبيته على الجلدة بواسطة 


جام 
خريطة أو مخطط محدد يبين الملامح الرئيسية لمساحة 
من الأرض يزمع استغلاها » مثل موقم مديلة أو 
بلدة . كا أنه قد يشتمل على تاريخ موافقة الجهات 
الرسمية عليه . 

والمخطط يختلف عن الخريطة من -حيث أنه لا يكون 
هناك داع لاظهار نظام المجاري او التصريف 
١-لوحة‏ عأقام 
ورقة تشتمل على مادة رسوم توضيحية » مع أو 
بدون نص توضيحي ء وهي لا تشكل جزءا من 
التتابع التمهيدي أو الرئيسي للصفحات أو 
الأوراق . 

-1١‏ لوح 

5 السكلم اساسا إلى لوح من المعدن إنحاس » 
قصديرء الخ .) يستعمل في طباعة الرسومات 
والخرائط والمدونات ا 5 الخ . ولكن 
يستعمل حالياً بجانب الالواح المعدنية الواح من 
البلاستيك أو المطاط . ويحمل اللوح سطحاً طباعيا 


ناذا اعنام أو غائراً متلعملوز . أو ميكواً عمقام . 
أسطوانة اللوح الطبا ععلسناي عنهام 
أسطوانة ماكينة طبع 2 التي تحمل اللوح 
الطباعي : 


ود # 


مصفح هام 
مكبو بقكزة أن ظبفة مز معدن اخر اح ملا 

وأعلى مقاومة . مثال ذلك . الأسطح الطباعية من 

الزنك أو الألمنيوم المكسوة بطبقة من النحاس أو 

النيكل . تجرى عملية التكسية باستخدام التحليل 

الكهربائي أو الطلاء قالكهرباء . 


850 

لصق اللوحات لاقام 
لصى لوحات الكتاب معندام أو أي معنونات ؤزمطوا 
داخل الكتاب , 

صفيحة ماقام 
قرص ممغنط في وحدة أقراص ممغنطة . 0 
إعادة التسجيلة عل 8ط 37آ 


اعادة انتاج تسجيل معين . سواء كان صوت على 
تسجيلة سمعية هدنة:ئمء:هنلنده أو صورة على 
تسجيلة مرا نيه عصذلءمءع+مع0 وذلك بعد عملية 
التسجيل مباشرة عادة . 

اعوط زدام 
يعيد التسجيلة . يرجع التسجيلة 
معيد تشغيل شريطي علعع3 علعومرواط 
آلية مصممة لإعادة تشغيل الأشرطة المسجلة مسبقا 
ولكنبا ليست ها القدرة على التسجيل غلى شريط 
فاضي ولاتستطيع مسح شريط مسجل عليه من 


فبل 
رأس قراءة لمقعط عاعوط وهام 
زراجم ؛ فممط) 

للأطجيدام 
اعلان / بر امج حفلة مسرححية 
كتاب مسر هيات لووط رهام 
بأيرئيب رامع رهام 


طريق للاستنساخ بالضوء المنعكس ( راجع : 

ممتزومه «ملع: ) استعملها معرواط غ115 . [ عام 

ككما, 

كائتب مسر حي لماعتم رهام 
للم معام 

سحل قضائي . سجل الاحكام 

لة رق مسجل عليها القضايا التي نُظرت أآمام 

المجلس القضائي والمحكوم فيها بأحكام قضائية 

حسب القانون الإقطاعي . 

تسمى أيضاً : لام مكمه . 


عغقام 
ما 5 ب 9 ْ/ / . / 5 اس : 427 04 
اق ود 


سس كح , 
مأقا لل 1 لح لطا 081 1 
ل تح سم 

- لجنل 





رقم الوح 7 7 عم مضيس مهام 
رقم أو عدة أرقام مجموعة من الحروف والأرقام 
تخصص في تسلسل لكل تأليف موسيقي تحت 
الإعداد للطبع وذلك بغرض التعرف عليه . ويظهر 
هذا الرقم أسفل كل صفحة وقد يشير إلى تاريخ 
النشر . 


عع#طاصهنه 5"ععطوتاطنام , تعطحئتتم وماكتعناطيام 


ورق طباعة من الألوح معررةم 6أقام 
ورق مصنوع من الخرق ناعم جدأ تخصوص للطبع 
الغائر أو الطبع من لوح فولاذي . يستعمل حديثا 
ورق رخيص مصنوع من الحلقا . 


تجربة اللوح الطباعي 
مسودة مأخوذة من لوح طباعي لاختبار كفاءته في 
الطباعة وتصويب الأخطاء . 


يجلد الصور عصسله؟ 5ع21اد 
المجلد الذي يتألف من الصور المصاحية للتمص في 
عمل يتكون من عذة محلدات » والذي لايحتري 
على نص مطبوع . ماعدا النص الذي يشير إلى 
المسورة . 


ممعم عغهام 


أععاعمتر 


581 





تتسحرك المستندات عموديا على خلية القراءة 
البصرية . 
علامة زائد ( + ) دوزو كسام 
وهي من علامات الترقيم والاختصارات تفيد 
الإضافة الى البيانات التي تسبقها : فمثلا ( ١7١‏ + 
ص ) تفيد أن هناك ١١١‏ صفحة في الكتاب 
وكذلك يوجد عدد آخحر من الصفحات . 
وكذلك ١(‏ سم + أطلس ) تعني ومعه أطلس . 
كيا تستخدم أيضا كرمز ترقيم في التصنيف العشري 
العا مي . 

ره 281151 
صيغة المحموعات الخمسة الأساسية 
فكات أو أوجه رالجائاثان الخمسة الأساسية 
ارا اجم 5غ موعاق أقالوسدلملة ) وهي : 


الشيخصية جا أأمقم مودعم 
المادة كك 
الطافة 322095 
المكان 5006 
الزمان 6 


أثابيب هوائية دع طنط ع1) ةاعدم 
أنابيب هوائية تستخدم لدفع الكتب والمكاتبات 
وال مواد الأخرى بين الآدوار والادارات المختلفة . 
فعتد تصميم المبنى يعمل حساب الآنابيب الحوائية » 
حيث تتصل تلك الانابيب بكافة اقسام العمل 
بالمنظمة » وتتجمع في مركز توزيعم رئيسي . 
فالأوراق والكتب المراد إرسالها توضع في أسطوانات 
حيث ترسل الأسطوانات عن طريق الأنابيب 
امهوائية إلى مركز التوزبع الرئيسي » ومن هناك تفرز 
«بعاد ترجتيها: إل""الية. الرجن النها:. 

6115 أ5لا5 ]ولاءلاتنوه 014568 : هولق مهد 


جيب ' ع 101 
١‏ وعاء يشبه المحفظة مثبت في غلاف الكتاب من 
الداخل تحفظ فيه الأوراق السائبة أو الخرائط أو 


الصون الفاتة:. 


آللات ريشية عن عأكرا لوماععام 
مصطلح يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية لبيان 
نوع الآللات المستخدمة . 
0 مما عناطبط عمد لتتقععن12 نك 1م 
نان 
ر قم اللوحة (اعطتنتتته عنها©) .مس اط 
إختصار يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية . 
(1 ععهناعققرط عمتسسمعوومظ) اباط 
لغة بريجة (ي إل/0 : 
لَعْة بريحة عليا عققنههها اعنعاءونط عرنة , أنتجتها 
شركة 1814 في متنصف الستينات للحاسبات من 
سلسلة 6" 6 وهي مصممة للاستبخدامات 
التجارد به والعلمية . ى) أدخلت لعممعوم 2 لماأعاطم 
تحويرا عليها لتستخدم مع الميكر وبرسيسور -0همه1تر 
1ه5وعهم لتشغيل الميكروكمبيوتر . وهي من اللغاتث 
التي تستخدم في معالجة النصوص وعمل 
الكشافات , 
راسم بياني . آلة رسم 
أداة ملحقة بالحاسب تستعمل لتوليد صور بيانية 
دائمة على وسيط يمكن فصله عها مثل الورق أو 
الافلام باستسخدام إشارات متاظرة أو رقمية 
مدخلة . فاذا لم يكن في الامكان فصل الصورة عن 
تلك الأداة » ولكن كان في الامكان عرضها لمدة 
محدودة من الزمن كما في حالة ظهورها على شاشة 
أنبوب أشعة الكاثود فإن الأداة تسمى : عارضة 
ألر سوم التصويرية #إهادؤتك متطموع . 


210 


قَرّاضة عملم 
أداة تستعمل لقطع حواف الكتب . 
قابس « كبس » عنالم 


أداة للتوصيل الكهربائي طا أطراف مستدقة 
ومتصلة بسلك كهربائي . وعند إدخاها في المقبس 
( الفيشة ) إعائده يحدث اتصال كهربائي ١‏ 

اعمهم امعندمف معد لالهو تأئتدام 
إتجاه ر +0 .4ع 1 ناأستاسعته 0و9عسلام 


أسلوب تعمل به أجهزة القراءة البصرية . به 


202 


2014 





ذلك يكون مقاس جسم الحرف ١١‏ بنط هو 

لل أر حتكسين البوصة . فأجسام الحروف 
تفاس بالبنط بينا عرض السطر الطباعي يقاس 
بالبّيكا ( راجع : معام ) وهي ؟١‏ بنط . تسمى في 
الولايات المتحدة وهنم . وكذلك يقاس طول 
الصفحة المطبوعة بالبيكا أو الام (راجع 680 )ل , 
وبعد الحريق الذي شب في مصنع سباكة الحروف 
00٠‏ لضة عذناآ ,8454021 في شيكاجر عام 141/7 . 
بدأت تلك المؤسسة في صناعة حروف ذات أجسام 





َ : ١ 
تعادل سس جزه 3 أو مضروب ذلك الرقم من‎ 
البيكا العادية مقاس 65 من البوصة . وقد‎ 
أرصت جمعية سبك الخروف ف الولايات المتبحدة‎ 
» 1847 أعضاءها باستخدام ذلك النظام في عام‎ 
: ١898 ثم اعتمده سباكو ا حروف في بريطانيا عام‎ 
ومقاساث الحروف طيقاً للنظام البريطاتي-‎ 


الأمريكي هو كا يلي : 

ه بنط ا 
١‏ بلط “اما ر' 
بنط ءء 
م بنط ٠:1‏ 
4 بنط 1 : 
٠١‏ بنط 0 
١‏ بنط ؟ ١06‏ 
١١‏ بنط 0 
١1‏ بنط ١,191‏ 
5 بنط ١#‏ 
4 بنط 0 
4 بنط الا 
”١‏ بنط ١6‏ 
5” بنط 4 ,: 
8 بنط 0 


6 11001 : مكلة معر 
"- ثقطة (.) 
علامة من علامات الترقيم . 


يسمى أيضا : اعلاومم رودم , 
ممم وملام بعععلعمم لهم رأعاعمم عاممط :مقلق عر 


- فٍِ التصوير المصغر , (راجع أعومقط ا) 


أطلس جيب قلا أعتاعمم 
أطلس ذو حجم صغير , 
كناب ححيسا اموق | 


كتاب صغير يمكن وضعه في الجيب . 
عوك لنق أعباعمم 
نظام الإعارة باستخدام بطاقة جيب الكتاب 
تسجيل الإؤعارة باستخدام بطاقة تحفظ في جيب في 
ركن الغلاف الداخلي للكتاب . معروفة باسم : 
سعاكز؟ يموعقكة عاممظ عمجمعم 


قاموس جيب لاتقصمتات01 أععلعمم 
قامرس صغير يمكن وضعه في الحيب . 
طبعة جيب مسمتاثل أععاعمم 


طبعة كتاب ذات حجم صغير ذات قطع 
وير س4 بوصة أو أقل . وقد تكون 


ورقية الغلاف ؛, رفي هذه الحالة تسمى : -23061 


61 
لصق جيوب الكتب مناء اعوم 
خريطة مطوية 20 أععاعمع 
ملحق قٍِ اليب اعدم أععاعمج 


مطبوع مسثقل يصدر ببدف تحديث كتاب (قانونٍ 
غالبا ) وهو يحفظ عادة في جيب مثبت في الغلاف 


الداخل نلكتاب الاصلي . 

عمد ممى أععاعمم 
قصيدة تيليا | 
شاعر اناما | 
شاعرة كمع ع0 
شععر ااعمم 
١‏ بنط أسامم 


وحدة قياس أحجام حروف الطباعة تعادل تقريباً 


مشت أي (187م ١117‏ ,0غ من اليوصة . وغل 
وب أ ) من 


ولاقام 


المدارس بسبب سقوط الأمطار . والمتغير العشوائي 
البواسوني يمثل عدد النجاحات ف التمجربة 
البواسونية » فمعك إذا كثا نعرفف أن متوسط 
الأخطاء المطبعية في أي كتاب يصدر عن ناشر معين 
هو ؛ 2 فيا هو إحتال أن الأخطاء في كتاب يطبع 
حالياً ستكون 5 ؟ إذا عرفنا أن التوزيع الاحتالي 
للمتغير العشواثي البواسوني 0 الذي يمثل عدد 
النجاحات التي تمحدث في فثرة أو وقت محدد ومنطقة 
معيئة هو : 
ل 


- )بم 
از 


حيث لزاع 41١‏ ؟ .ىل 
متوسط عدد النجاحات 
ع ح مامالا ؟ 


ال هر مضروب نزء فإذا كانت و مثلا سه 4 فإن 
مضروب + -4<*ثا»اا »1 وهكذا بالنسبة لأي 


وهذا هو الحل : 

> > ١ 

لم1 يم 
ب م 


174لا ؟)-! ا (1)1 
)35١ )4( )2( )3(‏ (5) زع 

حافظة كتب جلدية عرتقامم 
كيس جلدي كان يحفظ فيه الرهيان القدامي كتبهم 
وكان بصنم بدون حليات عادة » ولكن كان بعضها 

عليه حلية بارزة . 
لقطبية . الاستقطابية إااتفامع 
١‏ -في الاستنساخ بالتصوير » يعني تغيير في النغمات 
اللونية بين الأجيال يدهةهمعمعع المختلفة للنسخ 1 
ويعني تغيير القطبية » إنعكاس في النغمات اللونية 
الاحتفاظ بالقطبية » أن هناك تغيير طفيف في 
النغيات اللونية . 


7غ ١٠ر١‏ 


363 
٠‏ تعنى في تجارة الكتب القديمة » وجود ( أو عدم 
0 شيء غريب في الكتاب يكون بثابة شيء 
عن النسخ الأخرى : مثل حرف مكسورء أو 
اي ؛ ومثل هذه الشواذ قد تحدد إذا ما كان 
الكتاب طبعة أولى أو طبعة أخرى أو طبعة خاصة 
وهي هامة في الوصف الببليوجرافٍ . 
مؤشر وتاانلانةا 
١‏ مؤشر الإتصال بين خلايا ذاكرة الحاسب . 
١‏ كلمة في موضع تخزين آخر. وتؤسس مسلك 
بيانات من الموقع الأول إلى الموقع الثاني . 
“علا تأسامم 
حلية مذهبة على غلاف الكتاب تستخدم في صنعها 
أدوات ذات سطح منقط . 
متا نتاعسا ععنا لام أسامم 
تعليمة كيفية الاستخدام 
شرح لكيفية استعهال مصدر مرجعي معين موضوع 
في مكان وجود المصدر. وهو قد يكون مطبوعاً أو 
في شكل سمعي ‏ بصري . 
نقط خالا 
لقوب صغيرة على فرخ الورق تحدث اثناء الطباعة 
وتستعمل كدليل لطي الورقة . 
أتطعنا ععتتامة أملمم 
ضوء المصدر النقطي 
ضوء صادر من مصباح يحتري عل عنصر مشع 
ضكيل جدا . 
أملمم عم 535120 اإتاأمم 
حلماأناتط سأكل رومدونوط 
التوزيع البواسونٍ 
مصطلح في الاحصاء يعني التوزيع التكراري لعدد 
من الحوادث التي محدث في فترة زمنية محددة ؛ 
يستعمل بالذات عندما يكون احتيال حدوث أي 
منها ضعيفا جدا . 
سمي بعد ومووز20 .2 ومقهاة . 
ففي بعض التجارب قد يحدث المتغبر العشوائي في 
جزء من الزمن أو في منطقة صغيرة » مثل عدد 
الاخطاء عند طبع صفحة معينة أو عدد أيام تعطيل 


84 
للإرسال ؟ فاذا لم يكن هناك ثبىء ء إذن الطرفية 
ويرى ذلك على هيئة ضوء متقطم على لوحة 

المفاتيح . 





همتاععاع5 : مهلةه عمى 
200111 ) ععمحسته 143 علتلمرمعك جامم 
الصور المصغرة متعددة الألوان 
إسم تجاري لشريحة فيلمية تنتجها لدت لقدمنهلة 
١‏ 308 ) مواوتومل1 
وتضم صوراً للنصوص مصغرة ١6١‏ مرة والبطاقة 
مقاس 74 بوصة يمكن أن نستوعب 87٠١‏ 


صفحة . 

تصنيف عشري متعدد لمسراععل2زامم 
تصليف ابتدعه 0 . هآ تتالف رفوزه من الحروف 
المجائية والأرقام : 

شريط بوليستر عجردا عاو :زامم 


شريط بلاستيك من البوليستر يستعمل كدعامة 
للشريط الممغنط . وهو بسخلاف الشريط الأسيتات 
عمها عزواع30 فإنه يحتفظ ممرونته بمرور الزمن كما أن 
أبعاده مستقرة في المحيطات التي ليس فيها جهاز 
متحكم في الرطوبة . ولكنها من السهل مطها . 

عاماقطاطووءعء) عتعاطاء جامم 
دعامة فيلم تتكون أساببا من بوليمرات جليكول 
الأثيلين وض التيريفثال ( البوليستر) . 


متعدد اللغات أماع 2015 
تقال عن الكتاب الذي يحتوي على ترحمات عديدة 
لنفس النص ويكون غالبا على أعمدة متوازية . 
وأولك إنجيل متعدد اللغات كان الإنجيل 
الكوميلر: تبني (راجم : أملولزله سفاعمعء سامهه2 ) . 
أماالانجيل الثاني الشهير فقد طبع بين عامي 
2-48 "//ا1 ١6‏ ؛ طبعة متاصداط معطمه)1© تحت 
رعاية الملك فيليب الثاني ملك اسبانيا . وكان يقع 
في ثيان مجلدات قطع النصف . وكانت لغات 


10 عةامر 


- حالة الايجاب أو السلبية لإثارة الصورة 


التلفازية . 
أاعنا لععمدامم عمى امج وامم 
ضبوء مستقطب أطاعنا لءتعقامم 


أمواج ضوئية تتذبذب في مستوى واحد بالنسبة لخط 
اتجاهها . أما الضوء العادي غير المستقطب فانه 
يتذبذب في جميع المستويات . ويمكن استقطاب 
الضوء العادي عن طريق تمريره خلال بلورات أو 
أدوات بصرية حيث ترسل فقط تلك الأمواج 
الضوئية التي تتذبذب في مستويات معينة . 
كتيب جدلي أعلطمردصهم لمعتتسعامم 
سياسة تكلا 
خطة إدارية أو سلسلة من الإرشادات المكتوبة التي 
ترسم الإجراءات والعمليات المقبولة لأنشطة 
متعددة داخخل المؤمسة . 
وقد يكون للمكتبة سياسات تغطي مجالات عحددة 
من الأنشطة . مثل الإعارة» وخدمات 
المعلرمات . تنمية المقتليات والفهرمة وكذلك 
سياسة عامة للموظفين . 
دليل السياسة لقنضسقهم رعتامم 
تجميع للسياسات المكتوبة المعمول بها داخخل إحدى 
المؤسسات . تستعمل كتعلييات للموظفين واتخاذ 
القرارات » والاستشارات . 

. أقتامقده 51311 , اقتاتقمر عغتسلعع20م : وكلد عع 
ص1 عستلد 0 ومواسعصودأامدط ) 501:15 

( سعاكوة لملتقممه؟ 

بولس ( نظام المعلومات الرانية المباشر ) 
مرصد معلومات يتبع مكتبة مجلس العموم 
البريطاني . 
إقتراع . إستفسار عستاامم 
أسلوب يتم بمقتضاه الاستفسار الدوري بالتناوب 
من كل نباية طرفية في الشبكة لتحديد اذا ماكانت 
الطرفية عندها أي بيانات للبث أو الارسال , 
إذ يرسل جهاز التحكم في الاتصالات إشارات إلى 
النباية الطرفية رقم ١‏ ع سائلا : هل هناك أي شىء 


1315 تاتزمخر 
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المصطلحات الوحيدة مجموعه من الرؤوس . 
بدلا من استخدام فكرة اساسية بسيطة , 
تسمى ايضا : وامععهمء ؛أننا 
متعدد الموضوعات لوعامه)جامم 
كتاب يتناول با معالجة عدة موضوعات . 
1 017212 
رمز متعدد التكافوء 
نظام للترميز يمثل فيه كلل رقم خاصية من خواص 
التقسيم . وان التكشيف الاشاري ( راجع : 
عدععلهذ عومطمودوعة )كو ترميز متعدد التكافوء . 
بخ 7اط) ع؟زععطلد عاهاءعه-اوستجيامم 
لصو ق اسيتات متعدد الفينيل 
لصوق مركب ذو قاعدة مائية من نوع الممتحليات 
الراتنجية الذي يمكن استخدامه في درجات الحرارة 
العادية . وهو يجف مكونا طبقة نصف شفافة . 
يستعمل في التجليد المرن ( راجع : 
8«الصاط) 
تجمُع اممم 
لعأ مسعدر لععهط_ لماه [تاكمم) 1200251 
(عسنعء فصآ عوزطية 


لمع 201 


لولسى 

الشيء هذا النظام قٍِ مركز الابحاث والتدريب على 
الترئين -دع0 ومتمنهة وده طععمءدع دناه ءستحمط 
6 بالهند في مديئنة عرمادوموتاحيث كان راتجاتاثان 
مديرا للمركز حتى وفاته . وهو من انظمة التكشيف 
السابقة الترابط الدوارة ( راجع : 
دمعنقبزى ودأ«ءعله ) وقد اعتمد الكشاف على جداول 
التصنيف مبائرة وعلى التكشيف المتسلسل 
(راجع : ولعهوم الذي يعتمد على مفهوم 
الالفاظ الحرة والتى تعتى ان الالفاظ يمكن ان تقبل 
في النظام في اي وقت اذا وردت في الوثيقة حيث 
تعالج بعد ذلك من ناححيتي التركيب والدلالة 
اللشرية . 


1ل ممعم 


.5 : 1510آة عمق 
عخطعة ددم عداناومع 


حقوق الطبعات الشعبية 
استخدم هذا المصطاح في مطلع هذا القرن ليشير 


النص تتالف من العيرية واليونانية واللاتينية 
والكلدائية والسريانية . كما أن الإنجيل الباريسي 
المتعدد اللغات كان يقع في تسم مجلدات وقام 
بتجريره عام 4 لول ع1 اعطاملةة . © وآخرون 
وقد أضاف اللغة العربية والسامرية الى نص 
متاصداع كما أن هنامتهراه5 مود هناطززنشر في لندن 
في ست مجلدات بين عامي 1601/-1١166‏ وكان 


بقلم عدة مؤلفين عتطمممع رامم 
مكون من عدة أعبال تدمع زامم 


كتب تتألف من عدة أعبال أو مستلاث ١‏ والمفرد : 
مُسْتَلّة ) ( راجع : >>> ) كتبها مؤلف واحد أو 
عدة مؤلفين . 

متعدد الرتب عتطءعضسوىء نط وامم 
مصطلح في التصنيف واسترجاع المعلومات يتعلق 
بلمط من أغاط ترتيب الموضوعات الذي يتضمن 
العديذد من الأوجه ععوم أو الجوانئب . 


بقلم عدة مؤلفين لمقتسمسجزامم 
متعدد الاسماء لزنن إآم 


عملم معد للع 9 تلام 

قاموس متعدد المعاني -©03 عا مضع سسامم 
فااانن 

متعدد المعاني هتصسع ع رامس 
تعليمة لآلة التكشيف عن كيفية استخدام كلمة 
تعدد المعاني بويت اانا 
يستخدم المصطلح في استرجاع المعلومات ليعني 
نوعية المصطلح الذي يكون له معنيين مستقلين او 


أكثر , 

متعدد المصطلحات كاطع از امم 
امتداد للتكشيف المتناسق مفهوم المصطلح الوحيد 
0ر2 اجع : لمم أوعمممه ‏ مرعاتصن 
ع5 . 


حيث تستخدم على كل بطاقة من بطاقات 
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الكتب التي تتحدث عن الدعارة والداعرات . 
وهى مشتقة من اليونانية بمعنى « الكتابة عن 
البغايا» : 

وكثبر من فهارس الكتب القديمة والنادرة تتضمن 
مثل هذه المواد فحت مصطلح كتب جلسية 
( راجع : #عذامى )وتعتير في قوانين بعضص اليلاد مثل 
الولايات المتبحدة جرد كتب مشرة للشهوة وعديمة 


القيمة . 

ا واتومعمم 
خاصية للادة (مثلا : الورق) المحتوية على 
قراغاات بخوائية : 


تتوقف هذه الخاصية على عدد الفراغات ٠‏ وتوزٌعها 
وشكلها . واتجاهاتها . نَقَوْم المسامية عادة بتعيين 
مدى إنفاذية العينة موضوع القياس للهواء . 
شجرة بورقبرى 0 06 6نم ,وططصره1 
هي طريقة للتفسيم معروفة باسم التفريع الى 
شعبتين عاو «دللط . أو التفريع إلى موجب وسالب 
وهى أداة لاستخلاص خواص المصطلحات . 
وبمعنى عام . فهى تقسيم فرعي للمصطلح : 
الجوهر مععوةةءطدد ع وذلك باضافة تباينات قُِ 
خطرات متفاوتة . 

وعلىي ذلك فإضافة التباين : المادية وإادع ,مهرم إلى 
الجوهر , سينقسم الجوهر إلى جوهر مادي وجوهر 
لامادي . فإذا تركتا اللامادي 2 وأضفنا كلمة 
جسد إلى المادي سينتج عن ذلك تقسهم : حي 
ولاحي . 

ونستخدم هذه الشجرة لتصوير الكليات الخمس 
( راجع وعاأطمعللعيم 896 ) , 

منفذ وان 
ذلك الجزء من الشبكة أو وحدة المعالحة المركزية 
مثل عاسب الطرف الأمامي ( راجع : لضع امم 
وعدم )الذي يهبىء قناة لاستقبال أو إرسال 
البيانات من أو إلى النباية الطرفية ( راجع : 
لمممهها )أو أي أداة آخر ء 

فارىء نقالي ملع" عاطهامرمم 
جهاز قراءة الأشكال المصغرة ذو الحجم المناسب 
والوزن المناسب الذي يمكن حمله باليد . 


الى الكتب التي تنشرها بعض المؤسسات المتخصصة 
في الطبعات الرخيصة والتي تستعمل في طبعها نفس 
الألواح التي طبعت منها الطبعات العادية بتصريح 
من صاحب حق النشر . 

1 1 13ل نر وانترمم 
طبعة من كتاب على ورق رخيص ء بذون صور في 
بعض الاحيان : وفي غلاف ورقي أو من القياشس 
الرخيص وبعر ملخفض . 

مكتية شعبية تزعو عط ذا مقانترمم 
١‏ - قسم في المكتبة يحتوى على كتب ذات اهتيامات 
عامة أو للقراءة بالمنزل . وقد تكون مجموعة من 
الكتب. ذات مستوى عال ومُرئبة مع الكتب الموجودة 
في أقسام المكتبة الموضوعية 

( راجع العم مدعل اءعزطياة) , 

. 50018 عالأوسمعط : مكلة عم 
؟ - اسم قديم غير مستخدم حاليا للمكتبة العامة 
زمقتط 1[ تتاتايام 
أسم شائع / مبسط / غتصر عتصقه عهانتصمع 
اسم مبسط أو غير مطول او مختصر لحيثة حكومية او 
جمعية او أي هيئة أخرى تكون معروفة به . مثل 
منظمة الأويك ©0585 وهو الاسم الشائع لمنظمة 
إلدول المصدرة للبترول . 
11215نا0) عا لتممعد1 سعاوئء2 [أن ومامتتدمورت 
جتمع دونه لتاممم 
في الدراساث الإحصائية هي مجموعة كل المفردات 
التى تنصف بواحدة أو أكثر من الصفات المميزة 
المشتركة . مثل : المكتبات أو الكتب أو القراء أو 
الطلية أو الرجال أو التساء أو المصانع أو المكتبات 
المدرسية أو الكتب الموجودة في مكتبة واحدة » 
الخ , وكل واحدة من هؤلاء يطلق عليها لفظ 
«جتمع: . واللفظ مرادف للفظ : الكون نمي 
6152 


.عغأعجصدة ؛ مكلة ءعءد 
عامسععوم عمد اعتمقعقم ترملاهلتاصمم 
كتابات إباحية زناه عههسمرمم 
كتابات ذات طابع داعر . كانت أصلا تطلق غل 


0010 
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رأسيا على الصفحة بحيث يكون أسفل الجدول 


موازيا لأسفل الصفحة 

عجهعقلنوها :مقلة معد 
06- في التصوير الصغر , ( راجع : مك 
منت معترمع) 3 
قطع رأسي عاد أته امم 


قطع المطبوع ومظهره العام حينم يكون المطبوع 
وصوره مناظر رأسية ء اي في وضع قائم » بعكس 
المطبوم ذيٍ القطع الأفقي الماظر . 
يسعى أيضاً : عماة اطعممنا 

.العازمم ؛ مؤلة معد 

أتقدك مقاماءجهم معو 1 

70110 وظيفة‎ - ١ 
مجموعة مؤلفة -من الأنشطة والمهام والأعيال‎ 
والمسئوليات يكلف بها شخص في مؤسسة . يمكن‎ 

استخدامها بالترادف مع كلمة دل 
افومع 

ضرء 5551 ومأكأمامه لقصم الوم 

نظام التدوين الموقعي / الوضعي / ا موضعي 
طريقة لتمثيل الأرقام حيث تعتمد أهمية أي رقم 

عل موقعه أو مكانه وكذلك قيمته . ويعتير الترقيم 
العشرى أحد أشكال التدوين الموقعي حيث يمثل 
وضع م أذ في المجموعة زيادة بمعامل قدره عشرة 

عن الموضع الذي قبله . فمثلا قي 7 2 التدوين 
العشري . يملل ١‏ قيمة عشرة . بينها في 5١‏ يمثل 
قيمة ١‏ بسبب موقعه. يسمى أيضا : تمثيل 
موضعى 6مناقمعهععمء: لقمملائومم 

لمممفاممم ععى ‏ 9ذ0قأقأاصعععء رع لهمتأأومم 


08ما20 
نحليل الوظيفة عأ رلعسة ددمت أعمم 


- دراسة الوظيفة مبدف التعرف على الأجزاء 
المكونة ها وما تنطوي عليه من الواجبات والمتطلبات 
المادية والعقلية والأدوات المستغملة وخطوط الترقية 
والخيرة وشروط المقدرة وفئات الآجور وساعات 
وأحوال العمل فيها » وعل علافتها بغيرها من 
الوظائف . 


أداة التثقيب أليدو يِ متام -ه- تمر 
أداة لتلقيب بطافات هو ليريث يتم تشغيلها يدريا 
وهى عبارة عن قلم معدي . 
دوسية . محفظة لل قنك 
ماوية لحفظ المواد السائبة » مثل الرسوم الزيتية 
والأوراق والأقسام غير المجلدة من الكتب والمواد 
المشامبة ء» وتتألف من غلافين مربوطين معا من 
الظهر . ويربط الخلافان عادة بأشرطة من الطرف 
الأمامي أو السفلٍ . 
مقط عقاماعمم ءءد ‏ 211أ701"]0 
خارطة المواني أسشقطء تتقاواءمم 
نوع من الترائط المخطوطة كانت موجودة بين 
القرنين الثالث عشر والسابع عشر لتوجيه السفن 
للملاحة الشاطثية . ويعتقد ان أول من أصدرها 
كانوا قباطلة بحرية ميناء جنوة خلال النصف الثاني 
من القرن الثالث عثر وريما قبل ذلك 
وكان يطلق عليها في بعضض الأحيان مده ككهمسم» 
وقظره0-1:م1 عه 
وكانت تسمى 5 انجلترا همه عطاغه عابم عه «عتاانه 
وهى مشتقة من كلمة سكة أو مسلك عالام. 
عنمن ايضا : مققاماه:م ,تنملداعهم ,مقاماممم 
أمدك تتقاماءمم معد مسصمام ممع 
(و5ا207 ,.021جم) الوعاعمم 
صورة وجه/ شخص 
١‏ - صورة مأخوذة لشخص حي خاصة صورة 
الوجه , 
؟ - عندما تمثل الصور الشخصية جزءا من العمل 
فإنه يوصف في بطاقة الفهرس في حقل الوصفب 
المادى بالمختصر . ( .قادهم) 


111581105 : 3|155 ععى 
ق - قطع رأمي . 
مصطلح ف النشر يشير إلى الصورة أو المطبوع الذي 
يكون ارتفاعه أكر من عرضه . 
5 - جدول رأسى 
مصطلح في الطباعة يشير إلى الجدول الذي يعد 


868 


لومم 





إبجابية . صورة إيجابية 8010 
صورة فوتوغرافية تحمل نفس توزيع الضوء والظل 
كا هو في المنظر الأصل المصور . وقد تنتج الصورة 
الاجابية عن الصورة السلبية . 
رراجع : عبأقهعم) حيث تكون الصررة وتوزيع 
الضوء والظل بعكس ما هو موجود في المنظر الأصلي 
المعترد .. 

ملأ وعم صه- 205119 
صورة إيجابية المظهر 
صورة فوتوغرافية لها نفس النغيات اللونية الموجودة 
في الأصل المصور . ومن الطبيعي أن تظهر الصورة 
كنغمة لونية غامقة أو محايدة على شخبلفية فانحة . 
مرادف : صورة مظلمة الخطوط عهقم! عونا عاندك 


5/47 5217 
مهنا لمدوععاما امعامطعء ؟ نمه وصععلفقء»ا 
.© ومعصول ,سوم 


لاسا رمةاتهماض وراك عدأ وقوه ا ادن ا 0 بك للستي اننا 
بمحة أفترة ىم مالا افو امطعة مسلاب : 


و5 ذا 2 ااي عاص امول 8 0 0 0 ا كر 0 
أصاء ادها 000 0 0 ات 
عاو بره ال سيد 


ان 7 
أو ا 0 ومس 0 0 
طععةةة مه ودلءد دولدم] مه ةأو جبعقاض! امع 1 :1 1 ليا 7 
عه/ مصعداوع#اب آة فهعب ععطزة لصوم 0 
2 «ال وعه دوا أمصجعنو) ا / كد بس واب 2 2 36 





مومم] ع ؟ [لتتدع 


نسخة موجبة لمق ع7 أأومع 
نسخة تحضر عن طريق التجهيز الإيحابي ( راجع : 
معدم عانائودم ) وها نفس توزيم الضوء والظل 
كبا في المنظر الأصلي المصور . 
معلومات إيجابية ‏ 0متأقصمكصذء؟ لكوم 
المعلومات ذات الاتصال والمتعلقة بالمشكلة التي 
ميكر وفيلم موجب 2822لأ0مءنصدء«لازومم 
فيلم مسجل عليه صور مصغرة بحيث يكون توزيع 
الظل والضوء كا في المنظر الأصلي المصور . 
57م عاتانهمم عر اسلو عجلاأومع 


؟ - عملية دراسة كل وظيفة من جميع نواحيها 
بقصد كتابة اوصاف الوظائف المختلفة . 
مرادف ؛ اله طدز ,كأةزلقمة طمل . 
تصنئيف الوظائف «همذلهء تاأودواء «م6ؤومم 
عملية تجميع الوظائف داخل احدى المؤسسات في 
فئات بناء على التشابه في الأنشطة ء» والأعبال , 
والمهام » والمستوليات , والمؤهلات المطلوبة لتولى 
تلك الوظائف ء. والتصنيف الشائع للوظائف في 
الكتبة #تارعاه ٠‏ المساعدين 
الفنبين قاهة:355]5 1وعأةزاءء! مساعدى المكتبة صدعطنا 
65 المكتبيين كمفضصةءطئ! 
وداخل كل فئة » قد توجد درجات خاصة بتلك 
الفئة . مثل مكتبى أول ٠١‏ مكتبى ان . كبير 
المكتبيين » الخ : 
مرادف : ومناهعةتذفقك نمز 
وصف الوظائف» 05م أءعءوعل «متاأومم 
ييا رسمي مكتوب يصف في بعضص التفصيل 
الأنشطة والاعيال والمهام والمسثوليات والعلائات 
التنظيمية والمؤهلات اللازمة المتعلقة بوظيفة معيئة . 
مرادفف : دمنامتعوعل وز 
تدوير الوظائف وملاهأه: للم لومم 
عملة نقل الموظفين بطريقة منظمة من تكليف أو 
وظيفة أو إدارة إلى عمل آخخر بناء على جدول زمني 
تحدد كطريقة لتدريب الموظفين وتنمية قدراتهم في 
جميعم الوظائف الموجودة بالمؤسسة , 
مرادف : ومناقامء مز 

سوتافء1/أععررة دمتأأومم 
مواصفات الوظيفة 
وصفب في بعض التفصيل لتوعية الشمخص وثقافته 
ومعرفته وخبرته وتدريبه وبعض المتطلبات الأخرى 
التي تؤهله للاضطلاع بوظيفة معيلة , 
مرادف ؛ صمعوءقلعمة مز 
مسمى الوظيفة . إسم الوظيفة 16]ة) ممفاذوم 
إسم بعطى لوظيفة داخخل المؤسسة . وقد يمثل 
تصنيفا واسعا . مثل كبير المكتبيين » اوقد يكون 
متخصصا داخل التصنيف » مثل مكتبي المراجع 


المكتبات يتضمن : : 


عأممللممءع)205 


الصفحة . ويتألف العمود من قطعتين ذات راس 
مسطح ويلولب احدهما في الآخر . ويمكن توسيع 
التجليد بإضافة إجزاء أخرى ملولبة بينهها . 
والأوراق المجلدة هذه الطريقة لا تنفتح في 
إستواء . 


بطاقة بر يدية للق أدمنر 


مدعامده8 عمد ع لللطعصمعة 0ع أفستل «مموع56مم2 


تك قدع5 


د20 عأامستلعوعءأاكمم 
الكشاف اللاحق التناسق/ الترابط 


اللاحى الترابط . 
زر أجع ٠:‏ اممعاكزة عمتباعلهة عنومتلوممماومم ) 


مع أء زه عستدعلدة عأمستل"ممعغودمم 


١‏ - نظام تكشيف مخصص فيه للأعمال التي تعالج 
موضوعين أو أكثر واصفات ذات مفهوم مفرد وذلك 
لكل موضوع أثناء التكشيف » ولكن يتم ربط 
الواصفات ببعضها أثناء عملية البحث . فمثلا إذا 
كان عندنا عمل يتناول أتمته أنظمة الاعارة في 
المكتبات . فيمكننا . مثلاء تخصيص 
المصطلحات الوصفية الآتية لهذا العمل : 
«الأتمتة »» «المكتباتو ء «الإعارة» » «أنظمة» . 
وف مرحلة البحث باستخدام نظام إسترجاع 
للمعلومات بمساعدة الحاسب أو استخدام نظام 
للتطايق المصرى ععمه0هدامه لوعنامه يكنا مقارنة 
جميع الأعيال اليي أدخلت تمت هذه المصطلحات 
مع بعضها لتحديد الأعمال التي تشترك في تلك 
المصطلحات . والجدول التالي يحدد وثيقتين اثنتين 
فقط . من ه وثائق وردت ببما هذه الألفاظ جميعا » 
حيث تشتركان في جميع تلك المصطلحات » وهما 
الوفيقعان ع :16 


229 


55عع0عم ع اتالومم 
تجهيز الإيجابية . نجهيز الصورة الموجبة 
عملية إعادة إنتاج الوثائق أو استنساخها بحيث 
يكون توزيعم الضوء والظل كما في المنظر الأصلٍ 
اللصور . .علالالدمم : مداق عمى 
وهى عكس تجهيز السلبية 06655:م 6821106م 
علالاقهوع2 : مكلد معد 
كنا تمده عمى ‏ 1118 عكقلاعطيام ع[طأذومج 
يدرج . يدون . يرصد أ5ه80 
-١‏ يعنى المصطلح ف استرجاع المعلومات إدخال 
إر وضع أو نقل أو تدوين رمز مطابق للأصل من 
المدخل الرئيسى إلى المداحل التحليلية » مثل كتابة 
نفس المدخل الرئيسي ورقم السجل أعلى مجموعة 
من البطاقات الإضافية . 
؟ - أما في التكشيف المتناسق . فاءها تعنى رصد 
رقم الوثيقة نحت كل مدخل يمثل مصطلحا متناسقا 
زر ااجع ممتعغلمة 26م 101مم» ) 
عداد الطو ابع 216167 2051382 
تجليد عمودى عسمتمرطط أومم 
طريقة لتجليد الأوراق السائبة » يستعمل فيها قطع 
من المعدن أو البلاستيك تدخخل في ثقوب على حافة 


0ظ8 


اعلان كبير . ملصق 


( راجع علمعقام ). 
مجم ءءى ‏ 16له1[هعا تامتتتصقء عسترمأمعاجعومع 


لدان" 


65 أمذز تمر 


5 كلامستناطاكمم الأدمم 
نشر بعد وقاة المؤلفب 

501:1 1110115لاأأك0م 
مطبوع ينشر بعد وفاة المؤلف 
مطبوع يصدر لأول مرة بعد وفاة المؤلف . 
عدد التدويئات/ التسحيللات ‏ وعمظلأومم 
عدد التسجيلات التي تم استرجاعها عن طريق 
تعليمة أو عبارة بحث في الحاسب . 


أقلا 2051285 
قائمة تدويئات/ تسحيلات 


مصطلح في استرجاع المعلومات يشير إلى القائمة 
المجائية للواصفات ومع كل مصطلح وصفي تدون 
أرقام الوئائق الي يشير إليها هذا المصطلح . 
رصد / تدوين آلي مرت عسغذمم 
إجراء تكشيفي يتم مقتضاه تكشيف المصطلحات 
التي تصف محتوي الوثيقة بمصطلحات واسعة 
قصمععا متعلومرط غير تلك المصطلحات التي وضعها 
المكشف . وذلك بواسطة الحاسب . 

. تإمتاقمم عأمعقعع عاقتوماتلة : مداق عءى 
كتاب مقاس م « م بوصة 

12051 0 

. فغملة علموط : واه معد 

نمم امومع 
عتامطمعاء؟ أعمم 
مصطلح في شبكات المعلومات يعني : الك 
حامل مشترك ( رأجم : ععامم «مصهمه ) 
للمعلومات يعمل بترخيص من الحكومة أو تديره 
الحكومة (في_ أورويا عادة) . 


طموعععا1 4تع 


المتاخس أل 056001[ 





الأتمتة المكتبات الإعارة 2 أنظمة 


هب 65 
© 4 
504 


أما الوثيقة )١(‏ فهي تعالج الإعارة في المكتبات 
والوثيقة (؟)تعالج أنظمة الإعارة عامة » والويقة 
(4) تعالج أتمتة المكتبات . 

أما الوثيقة (*) والوثيقة رقم (0) فكل منب| يعالج 
أنظمة أتمتة الإعارة في المكتبات , 

ا - نظام قٍِ التكشيف يسمح بتناول المداخل 
وربطها ببعضها عند البحث في الملف . ومثل تلك 
المداخل تحتورى على نقط للوصول 5امامم ووعمدة 
ورؤوس وومالةءة توجه الباحث لقرن تسجيلات 
الحاسب لٍِ المرصد الببليوجرائي 

والأنظمة التالية هى أنظمة تكشيف لاحقة 
الرايط ؛ ممعاتمن ,وم ود لمعن رسع ؤكيرة معاكق8 
يسمى النظام أيضا : 

-رممع568م : 55أة 566 تتعأكزة ومالاع0م] ماقا ممعاكمم 
5/5160 ملف لم1 عنقوزل 

حنمت أل "0م205 

التنسيق/ الربط اللاحق 

التنسيق أو الربط للمفاهيم المتفصلة يئم وقت 
البحث يعني وقت الاستفسار أو السؤال . ونظام 
المصطلح الواحد وبعض نظم البطاقات المثقوبة التي 


يمكن فيها تجميم أكثر من مصطلح واحد وربطها 
ببعض مثل نظام البيك -1- بو هى أمثلة عل 
أنظمة التنسيق اللاحق . 


قله وملناعلها عنقوزلرممع - عنم : مكلد معد 


لمعأوزد عستدعقصا عللاقاء؟ > معادومم 


مسعاورة ممتعع0وذ عنةمللرممعلومم معد 


مؤرخ بتاريخ لاحق 10 - أومم 
مطبوع مسجل عليه تاريخ نشر أحداث من التاريخ 
الحقيقي . عكسه مؤرخ بتاريخ سايق ب عام 
031 


012 


141 





متبع القدر ةٌ : 15 مردرناى عع دمت 
خط قدرة : أو مولد . أو بطارية ء أو مجموعة توليد 
قدرة ء أو أي مصدر آخحر للقدرة يستتخدم بالمعدات 
الالكترونية . 
إشتداد تيار عع لاع عع 172035 
إزياد مفاجىء في تيار كهرباثي . 
مفتاح قدر 5 / تيار عاسو ععصمم 
جهاز يفتح أو يغلق انط الذي يجلب الكهرباء الى 
الدائرة . 
زر أجع : طاعاتهو لام مه ) 

ممم ازاعنق لمم عمد 10-10١‏ 
مم 
عا 
ملا عتاكمامعامطم 007 انالا 


كملاع مس8 -وسمتسنموعءعمءظا-ع نتمسة !7 عم 


عساوماء بعل عع ماعجزولء جع0 ]1 
بطموعومتاطئط عد تطدردععمتاطلتط اوعلفعدمم 
ممتامق لتووقلء لق 1اع23م 
التصنيف العمل 
هو فن تعيين أرقام التصنيف للمواد المكتبية وفقا 
ممم ناعدهم عم 990112 حف اف ف :18 | 
تطييق عملى تدك شاع ةنامر 
فترة زمنية للتدريب على العمل في مكتبة أو أي 
وكالة معلومات سبدف تطبيق الدراسة النظرية على 
الخيرة العملية , 
مرادف ؛ عارمت ععأتعهمم 
مستطفممعاصا ؟ مكلة معى 
11م 
مصطلح ل استرجاع المعلومات يعني النسبة المئوية 
للوثائق النافعة التي استرجحت أثناء البحث . 


الاسم الاول 101 
الجزء الاول من أجزاء إسم المواطن الرومان 
الثلاثة , 

الملشرف ع5 


الوسيط من الكلية في نقاش اكاديمي وهو الذي 


الروا اد المتوقعمون وععمن المتمع نكمم 
الرواد المتوقع أو المحتمل أن يستخدموا المكتبة أو 
مركزالمعلومات أو أي نخدمة من الخدمات في 
المستقبل . 

و(بوت » امم 
اسم غير مستعمل حاليا لمقاس من الورق المصنوع 
يدويا يتراوح مابين ١١1/6١6‏ بوصة إلى 
١4 1/4 << +‏ بوصة. ويجوز أن الاسم 
اشتق من العلامة المائية التي كانت على شكل القِدْر 
- امع 

2 بودرة تجفيف عع لت0‎ - ١ 
بودرة كانت تستخدم لنع ار من التفشي أو‎ 
. لاعداد الرقوق للكتابة أو لنقل الرسم‎ 

؟ - لاصق يستخدم تحت الذهب أو الأآلوان , 
نقش صقغير دعل جد0م 
نقش صغير يتكرر على أبعاد موحدة على أغلفة 
الكتب على شكل زهرة أو ورقة نبات » وقد 
يصاحبه شعار النبالة في وسط الغلاف أو على 
الأركان الأربعة للخلاف . 

يسهى أيضاً 51115 ,ع6لمع5 ,قموعة 

تيار 07 
كهرباء 

مكبر قدر 0 عنء تل تاصصطنة نعم جمم 
مكبر ترددات سمعية أو لاسلكية مصممع لإطلاق 
أقصى قدرة حرج على مجهار معين . 


سلك ثيار 0ل عر رمع 
السلك الكهربائي الموصل بين منبع القدرة إلى 
الأداة الكهربائية . 

إنقطاع تيار عتتالتلة1 مع تومو 
خرج قدرة أناص اناه “تع جومم 
القدرة بالواط بالنسبة للثيار المتردد الملطلق بواسطة 
مكبر الى حمل معين . 

مطبعة آلية 15 720185 


ماكينة طباعة كانت تدار بقوة غير قوة الانسان , 
ظهرت في القرن التاسع عشر ثم حل تحلها المطبعة 
اليدوية ( راجع : ووعمم ندوط ) للتشغيل السريع . 
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لالللا01ا| 





شرائه مثل المدخل الصحيح والعنوان الكامل 
والسلسلة وبيانات النشر وعدد الاجزاء وبيانات 
بطاقة مكتبة الكونجرس . 
عللطعءوءه وماقاوعءم 

البحث قبل الفهرسة 
البحث الببليوجرائي الذي يجري قبل طلب المادة 
الببليوجرافية وذلك للتحقق من البيانات 
الببليوجرافية وتقديم رقم هوية مثل الرقم الدولي 
المعياري للكتاب 15823 

, طععقع5 عتطدقعجمالطاط ععلرمع:م : وكلة عءى 


فسيق لمعم 


لقب سابق أعطاامهء أرعغنلع10م 
لمت أو لقب يستخدم عامة كبا يستخدم في 
الفهرسة أيضا ليسبى الاسم الأول للفرد ٠‏ مثل 
تل . كاقةا 
10 اماع01 كمع م1115 211015 
(تعاوو5 عل 
بريسى ( نظام التكشيف المحانفظ على 
السياق ) 
نظام في التكشيف الموضوعي . ترتب فيه خيوط 
المصطلحات طبقا لمعاملات تحديد الدور ؛ ويتم فيه 
انتقاء بعض الكليات بواسطة الحاسب بحيث تؤدي 
نفس وظيفة المصطلحات التي يتم البحث تمتها 
( راجم المع لالعدممومد ). ويعاد تركيب 
مداخل في كل خطوة بطريقة يستطيع بها المستفيد 
عن طريق شكل المداخل ان يحدد اي المصطلحاث 
يشير الى المحتوى الموضوعي . وقد بدأت 
استخدامه منذل ١91/١‏ الببليوجرافيا القومية 
الريطانية برطمدعومناطة8 لمممكدلط طوضترظ بيعل أن 
كانت تستخدم نظام التكشيف المتسلسل ملم 
عه في الفترة من ١486٠١‏ حتى ١99/١٠‏ . كا 
تستتخدمه الببلوجرافيا القومية الاسترالية والندمات 
الكتبية في كندا . 
وقد أسس النظام متاكاةف عاعرعط حيث اتبع فيه 
سياسة المصطلحات المطلقة -اتطوعه؟ لعمفدع-٠مءمه‏ 


يقترح عادة الأطروحة ويشترك في النقاش الناشىء 
وذلك لتمييره عن الشخصس الذي يستحيبا 
(راجم ملدممدع) للدفاع عن الأطروحة . 


عمل ا 
كتاب الصلوات 12001 م2223 
ماقيل قاف لخم 8 
ارا اجعم : كعلسة يمأوملمة ممعنعسم - ملهمم ) 


تواعد الفهرسة الأنجلو- أمريكية الثي كانت 
تطبق قبل الطبعة الثانية التي ظهرت عام 191/8 . 
١‏ - تمهيد . فائحة , ديباجة 
" - مقدمة وثيقة قائوئية . 

“" - ديباجة 

جزء من رسألة تلغرافية لاسلكية تجارية » يتم 
إرسالها أولا ؛ وتشتمل عل. رقم ومكتب الإصدار 
والتاريخ » وعلى غير ذلك من المدلولات التتجارية 
الأخرى التي لاتعتير جزءا من نص الرسالة 
الأصلية . 

مكبر متقدم عع 11 امسوعمم 
مكبر خخاص وظيفته الأولية أن يسْتعمْل مع فلطية 
إدخال منخفضة ٠.‏ وهو يزيد الإشارة عادة لزيادة 
التكبير بواسطة مكبر أو مكبر القدرة . والمكبى 
المتقدم يصمم لأفقل قدر بممكن من التشتت 
تسليم الفاتورة مسبقا 


لصنتم] بمقوطتاءوم عمد ل | 


علط تروعمم 


ع تطالاطعتدم 


متعم أماوعععم عع مأقع-ع طم 
عاممط لعهه10قاموعع م 
كتاب جاهز الفهرسة 
كتاب تصحبه بطاقات الفهرسة عند توريده . وهذه 
البطاقات شتثري طبقا لعقد مع مورده تجاري . 
فهرسة مبدئية / أولية ‏ #تطوملفنهءءمم 
عمليات الحصول على معلومات عن الكتاب قبل 


2 لل “اموعع مم 


استريجاعها 
ج) " وثائق غير متعلقة بموضوع البحث تم 
استريجاعها 
د وبيقة غير متعلقة بموضوع البحث لم يتم 
استرجاعها , 
فستكون نسبة الدقة هي : 

ا 


لح برو 


) حك 
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> لللسسي ءا 1١١»‏ 7/5520 
ليفك 


.ملم قعطوب م1 رمنهع للمععء ؛ مكاح ممع 

تحنم عع علء11 «مقلتاطوعن؟؟ وزأععرط[ 
طلية دنيا لالتلا 
طبقة توضح على دعامة القيلم لتحسين التصاق 
المستحلب أو المادة الحساسة المضوء 
هرادف ؛ ورمنططيد 

مسيقا عم 
عملية تجميع الأوراق في مصنم الورق حسب اللون 
أو الطبقة المخطى بها . تستخدم أساسا فيما يتعلق 
بالورق اللاكربوني «عمدم ووهلهمدعهءالذي يستخدم 
في مجموعات لعمل النهاذج والاستهارات . 


سعاذجد عسترء لصا عتمستلعمموععمم 


نظام التكشيف السابق الترابط 

١‏ - نظام في استرجاع المعلومات يتم بمقتضاه ربط 
المصسطلحات وقت تكشيف الوثيقة » ويظهر هذا 
الربط ْ مداخل الكشافات. ومن أمثلته بريسى 
( راجع : 288055 ) الذي استخدم في مداخل 
الببليوجرافية القومية البريطانية . وفي هذا النظام 
تنسق المصطلحات وفت التكشيف ٠»‏ وهو واضح قُُ 
خطط التصنيف والفهارس المصئفة والفهارس 
الموضوعية الأبجدية . 

؟ - نظام تكشيف تكون مداخله في الملف مترابطة 
طبقا لما يسمح به النظام وقت التكشيف طاللا أنه لا 
يمكن ربطها وقت البحث . ومثل هذه المداخل 
نحتوى على نقط للوصول 5امامم وعم دورؤوس 
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رمه أي غير المقيدة » والقي تعني ان الرموز يسمح 
بدنموفا في الكشاف في اي وقت بمجرد اعتراضها في 
الانتاج الفكري . وبمجرد قبول المصطلح في النظام 
فان علاقاته بالمصطلحات الاخرى تعالج من 
وجهين ختلفين » هما وجه التركيب الحمل 
510 لقعلعوئويزة والوجه الدلالي عله 08ظ 
للنظام . ويتم التكشيف يدويا ثم آليا » وهو ليس 
قائمة بالمسطلحات أو رؤوس الموضوعات ء وانما 
هو مجموعة من الاجراءات المنشأة 5 لتكوين النظام 
فالتكشيفب يتم أولا يدويا حيث ثم 0 
وتعدد موضوعها ويسجل عط ع5 المصطلحات 
الدالة على ال موضوع ويخصص فا رقم قيد. ىا 
تعطى: ارقام. مذ 
التي ترشد الحاسب الى استخللاصض آحاللات 
«انظر» و ١‏ انظر ايضاً » وذلك من مكبر مخترن في 
اللايي . ثم يحدد مكان أنختزان بيانات 
التكشيف . أما الحاسسب فانه يقوم بتوليد مداخل 
الكشاف والاحالاات ويرتبها هجائيا ثم يولد شريطا 
مغتطيسياً للاخمتزان والاسترجاع . والمقالة التالية 
مهمة قُُ دراسة بريسى » وقد كتبها أوستن عام 
:91 , 

ع : مم داقع مردهنئآ مز ووععوووظ» , مأكتاف عاع و16 


0 لقعتاوفمعط لهم , 528515 غه تمعمصوملعع 2[ 


ؤشرات الاحاللات ومعطصنه «منوء لمر 


00 ماق امع روعن2] كه لقصحين1 «ربوصمؤوتق امعتسطعع1 


. 102 - 47 .مم ,47 : (1974 طععمقة) 
511 , املظ , 20251 , نه شام : وله ءعد 
خللاصة يواد 


خلاصة للنقاط أو الوقائع الأساسية 

نسبة الدقة 300" لامتجاعع مام 
مصطلح في استرجاع المعلومات يعني نسبة الوثائق 

المتعلقة بموضوع البحث الى العدد الكلي للوثائق 

التي استرجعت أثناء البحث مضروبة في »٠١١‏ 

فمثلا إذا كان هناك : 

أ) دوثائق متعلقة بموضوع البحث تم استرجاعها 

ب ) ”؟ وثيقة متعلقة بموضوع البحث لم يتم 
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عع زر 





والتي يمكن ان تُحْمْل أو لا مَحَمْل على كل قسم , 
والتى ليس لها أي تأثير على الصفات الأخرى لذلك 
الفسم . فمثلا . حياة المرأة في قبائل الصحراء 
الغربية » هى صفة لبعض النساء ؛ ولكنها ليست 
حتا نتيجة لكون المرأة إمرأة , 

اامتافعسقاط باه ععم) ,لوصوطمووط :مولة ممى 
الاسم الغالب 811 للق ستستملع "م 
الاسم او صيغة اسم الشخص أو الحيثة التي نرد 
أكثر المرات )١(‏ في أعمال الشخص أو الأعمال التي 
تصدرها الهيئة » أو (؟) في المصادر المرجعية مرتبة 


حت الانصلية, 

تبذيب/ تعديل مبدئى لمعم 
ازالة الغموض الحادث في النص قبل إدخاله في 
مكلف ارا 


ععماععم عمد غ21 
تصدير . تمهيد عع معدم 
ملحوظات تمهيدية تسبق نص الكتاب يكتبها 
الؤلف عادة . فإذا كتبها شخص آخبر غير المؤلف 
فإنها تسمى في الغالب 4:«؛ . وهى تشرح 
أسباب تأليف الكتاب وأراء المؤلف . كا تبين مجال 
الكتاب وتاريخه والغرض منه وطبقة القراء الموجه 
إلبهم كما يعبر فيها عن الشكر لمن أسهموا بمجهود 
في معاونة المؤلف . وهى تتبع الإهداء ( راجع : 
601 0) 
كا أنبها تسبق المقدمة ( راجع : «متاعدلمماهة )وني 
حالة صدور طبعة جديدة من المطبوع يكتب تمهيد 
جديد خاص بتلك الطبعة يوضح مدى الاإختلاف 
عن الطبعات السابقة . وهى تختلف عن 
المقدمة ددناءدوه:امذ الي تعالجح موضوع الكتاب . 


الها : مكاة عم 


تار بخ التصدير عاهل ععواع دم 
التاريخ الذي بذكر في مقدمة أى نهاية التمهيد . 
مادة تمهيدية علقم ودماواعدم 
كالتمهيد والمقدمة من جانب المؤلف أو غيره . 
لغة مفضلة اده[ لع ععاع م 


اللغة النى يختارها المفهرس . غالبا اللغة القومية , 


مخصصة لقيادة الباحث إلى الوثائق المتدلقة بموضوع 
البحث في الفهرس او مرصد المعلومات . 
مرا ادف : معتكؤة عسمترءع100 ع لاللداءرمعمهم . 
1 وعمنمدعلسها #أقمللرمم:همم :مدلة معد 
تنسيق/ ربط سابق . 
تنسيق /ر بط مسبق ‏ 70113261010موععءلط 
التنسيق أو الربط للمفاهيم المنفصلة يتم وقت 
التكشيف . وقوائم رؤوس الموضوعات المطبوعة او 
المكائز المطبوعة هى ذات تنسيق سابق . وقائمة 
رؤوس موضوعات مكتبة الكونجرس هى مثال على 
ذلك عقنآ ومتقدءظ وءزطية >1 
مهل امصتلجومع نكمم : وذاة ممعي 
مرعاذح5 عسلدعلدا علتأاقاءءرمععمم 
تمعاقرة مملرء0ما عتقمللرممععىم عمد 
تقارن مبكر عل أامنامععمرمر 
مصطلح في التصوير يعني التلف الناجم عن 
الإظهار المبكر لادة الديازو . 
الكليات الخمس روعلطوع قلعم 
سلسلة من الإصطلاحات المنطقية أوردها رامع 
في تعليقه على تاه" واع1اماكاف وعي أساس علم 
التصنيف 2» وهى : 
١-الجس‏ و وهو قسم 55داعرئيسى أو جماعة 
نامجع من الأشياء 
؟ - النوع كعاءعمه وهو الجماعات التي يلقسم اليها 
ال 
* - الفصل عددعع]ئذك وهى الصفة التى تساعد على 
تقسيم الجنس . فإذا أضفناء مثلاء الفصل 
وطريقة الأخراج» إلى جنس والكتب» فسينئج عندنا 
أنواع وعتتعمة . منبا والكتب المخطوطة » و«الكتبه 
المطبرعة) , 
؛ - الخاصية بمعممءم هى صفة ذاتية للشىء أو 
الجباعة مدممع الاشياء . الي على الرغم من كونها 
شائعة بينها إلا أنها ليست فاصرة عليها ؛ فمثلا 2 
والغيرة» هى خاصة شائعة بين اللإنسان 
ورالحيوان» . 


ه - العرض 00856 هو صفة طارثة للقسم ككة |0 


كتمستمتاععم 
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صفحة عنرات » والصفحات الني د تسبق صفحة أو 
صفحات العنوات والغلاف . لتتيها يكون 
كالتالي : العنوان المجتزأ » اللوحة الأمامية ء 
العنوان . بيان بشرح تاريخ الكتاب ( تاريخ 
صدوره لأول هرة »* تواريخ النشر التالية والطبعات 
المنقحة ) والإصدارات . والاإهداء والتحية وقائمة 
المحتويات وقائمة الصور وقائمة المختصرات 
والتمهيد والمقدمة وبيان بالتصويبات والأسحطاء : 
وجميعها , ماعذا اللوحة الأمامية التى تواجه صففحة 
العنوان » وتاريخ الطبعات السابقة والإصدارات 
التي تكون عل ظهر صفحة العئوان ٠‏ يجب ان تبدأ 
على الصفحات اليمنى في الكتب الأجنبية . 

ولككن قائمة التصويبات والأخطاء قد تكون على 
الصفحة اليسرى أو أن تطبع على جذاذة منفصلة 
وقد تلصق في الكتاب . وهذه الأوراق التمهيدية 
تطبع بعد الانتهاء من طبع الكتاب على افرخ 
منفصلة حيث يكون ترقيمها مختلفا عن ترقيم 
النص » حيث تستخدم في ترقيمها الأرقام 
الرومانية . فإذا طبعت على أوراق وكان النص 


القديمة جدا على أن النسحخة ليست هى الطبعة 
الأولى من الكتاب . 
تسمى أيضاً ؛ 


تاقد لتامستتطتاعتم ,تعأكهممد 11001 


.86165 الاقطيه : دذلة عمى 


فهرسة مبدثية 5مأكزململى تإعمستسنتاععم 
إعداد بطاقة مبدئية بواسطة الراقن على الآلة الكاتبة 

من البيانات التي يعدها مساعدو المكتبة الذين 

يحققون بيانات الفهرسة . 

وهذه البطاقة يراجعها المفهرس مع الكتاب ويبذا 

يرفر المفهرس وقته للتصنيف وتخصص رؤوس 

الموضوعات والعمليات الفنية الأخرى ٠.‏ بدأ هذا 

النظام عءنصنت «نل'اصدع24.1,5 في الولايات المتحدة 

في العشرينات , 


6 : مقاة مءدى 


ليكتب بها ما يصوغه من بيانات وتبصرات . 
ترتيب مفضل 0501 لاع ع عرد 
الترتيب الذي توضع فيه الأوسجه 100 في جداول 
التصنيف الوجهي . فإذا ما تم اعتهاد هذا الترتيب 
فإنه لن يتغير ولا رجعة فيه . والهدف من هذا 
الترتيب هو إبراز الصلة بين المصطلحات على افضل 
وجه . 

مفضل رع 0لعرنء إععم 
يستخدم الملصطلح المفضل قُ المكلز 
( راجع : كداسدوعة) ) لتجميع المصطلحات الأخرى 
شبه المترادفة في مكان واحد والتى قد تؤدي إلى 

تشتيت المداخل في الكشاف . أو الفهرس . الخ . 


يب 


بادئة تاعرص 
أداة توضع في بده كلمة أخرى لتغير معناها أو 

لتكوين كلمة جديدة أو لقب يصدر به إسم 

شخص . فمثلا - صبإذا أضيفت إلى 1050 تغير 

معناها من محَمْل إلى يُفَرْعْ 

إسم عائلة ذو سابقة ع«تقصعتيةة لععلقعمرم 
إسم عائلة تسبقه أداة أو حرف جرء مثل : 82 


1 ,األنةل2 

إطلاق ميكر عفوع انر 
التزع المبكر للورقة الواقية الملفوف بها البطاقة ذات 
الفتحة لعب +تتتعججة 

مجلد تجليد المكتبات 0صتصط بوجوعطفاءمدم 


الكتب المجلدة في تجليد خاص بالمكتبات ( راجع : 

عمندمتط نوردعطنا)قبل بيعها . يطلى عليها أيضا ؛ 

لمعدامطاءجزم لللاخمتصار : 

وهى غير الأنواع التالية من التجليد : 

تهليد الطبعةٌ ووستدمنط دمغتلء 

تجليد المكتبات صمننفة جنوءطنا 

التجليد المقوى ومناهنة لمع« كمعء 

مرادف : مستصطعمم 

دععةصتمصتاء :م عمم (وعوستمتاعدم) . تتتتاععس 
(.قمستاءع«م) معاسمسستسسطاعءمم 

الأوراق التمهيدية . قوادم 

صفحة أو صفحات العنوان في المادة , مع ظهر كل 





826 اتقسعتسرتاءعم 
لتخفيض تكاليف التجارب المطبوعة عل ماكينة طبعة مبدئية متاتقء وسمسمتستاءهم 
الطباعة . طبعة تصدر مقدما للطبعة العادية من الكتاب 
طبعة مسبقة أستووء02 2 هدفها تجميع نقد عن الكتاب قبل إصدار الطبعة 


جزء من وثيقة يحتوي على عمل أو أكثر يطبع ويوزع 
قبل تاريخ نشر العمل بأكمله » مثل مقالة من 
دورية أو فصل من كتاب , 
كتاب سابق الاعداد عاموط 0عووععومرمءمم 
كتاب يلمه مورد الكتب بعد تجهيزه فنيا لكي 
يوضع مباشرة على الرف وتوضع بطاقاته في 
الفهرس 
عامم] 0ع228198108م ١‏ 150لهن ء2ى 
شر مسبق تاملعم لطباصعمم 
الإجراء الذي يثم بمقتضاه توزيع عدد بسيط من 
«النسخ المكررة للأوراق والوثائق العلمية والتقئية » 
الخ . قبل نشرها فير الدوريات . 
8م اماق لاملاةق للطسمعمم 
الفهرسة قبل النشر 
فهرسة الكتب في مركز ببلهوجراني قومي أو مكتبة 
قومية من ملازم الكتب بعد تجميعها والتي يرسلها 
الناشر إل المركز أو المكتبة القومية قبل نشر الكتاب 
بغرضص فهرسة الكتاب . 
همنا معناطنام- الت لموملماهء :معلد ممم 
السعر قبل التشر ‏ 2166م تملعقءتلطسمعمم 
السعر الذي قد يباع به الكتاب إذا طلب قبل موعد 
محدد (قبل تاريخ النشر) » وبعد هذا التاريخ يرتفع 
سعر الكتاب . 
كلقع اقم لعل رمعععععم 
مواد مسجلة مسبقا 
-١‏ تعنى لفس الشيء الذي يعليه المصطلح 
قاقلتعاوت 060مممع: ولكن الفرق الوحيد بينبا هو أن 
المواد المسجلة مسبقا يكون مسجل عليها معلومات 
وقت شراءها أو الحصول عليها . 
؟ - تعبي في الإذاعة . المواد المسجلة قبل وقت 
الإذاعة الفعلية أو الإخراج النبائي على الحواء . 
الشطف مقدما ععسسعمم 
تعني عند تجهيز أفلام هاليد الفضة غسل المواد التي 


العهائية . 
تسمى أيضا : سملتله لعدمتمة+هم 
ورقة تمهيدية / أولية ‏ كه»! ومعصفصصناء»م 
إحدى أوراق الكتاب غير المرقمة والمطبوعة على 
وجه واحد او عل كلا الوجهين والتي تكون 
موضوعة قبل الأوراق المرقمة في بداية الكتاب . 
تعمةمتستاءىم عم عأ هر وعممأسااععم 
لمعك لمموع تاعمد وم قتتقام ولتتستاءجم 
كعم 
تدم عمد أكتانر جتمستستاءرم 
وعلهة ستسناء:م ممم ,كاتاءدم 
«طنام ها وسنودلمعى عدم ملع 10[هاقهك لماوع تر 
110 
المللمء كأدمقكء لماهدءعرم 
التصئيف قبل النشر 
تصنيف المواد قبل نشرها ٠‏ وينشر رقم تصنيف 
مكتبة الكونجرس على ظهر صفحة العنوان كما قد 
يذكر رقم تصليف ديوى كذلك . 
وضع الرقم الاستدلالي ‏ عسلععغط مهعم 
طعفقع؟ عتطمقعومتاطتط «علروعرم 
البحث الببليوجر افي قبل الطلب 
عملية تحديد ما اذا كانت المكتبة تمتلك نسخة من 
مادة سليوجرافية مطلوبة » وكذلك تجميع عناصر 
الوصف الببليرجرافي اللازم لإرسال أمر التوريد . 
مرادف ١‏ ممصاتطعدةءة 5له!! أ وأناوم0 
وممللةعالاتةء؟ , وملطءووعة ومأواقععرم : وكلة عمى 
أنع سسا دبعل كصمقلاه توتررععم 


ألقو!ممجعل وعووععهدم لمعتعطعع) معى 


الدفع مقدما لاتالالرضنا ةا 
الدفع لشمن المواد المطلوبة المصاحب لأمر التوريد . 

حرف جر 0110001 
تجارب مصورة 1001م وفععم عنام 


تارب طباغية معذلة بوسائل تصويرية وذلك 


مومع 


مادته بينا ممتَفْظ بالمحتوئ الفكرئي للعمل 
الأصلٍ . 

118101 315نلد1 20 متأو ممع وعدم 
مدير الصيانة 
شخص مدرب على الصيانة يقدم المساعدات 
ويصمم ويدير برنامج في مكتبة أو وحدة إبداع 
أرشيفية للإبقاء عل الكتب والوثائق الأخرى . 

عستتسلاة ه101 تاماه ؟معوعمم 

تصوير ميكر وفيلمي للصيانة 
التصوير علش الميكروفيلم ء لأغراض الحفظ . 
للكتب والدوريات والمخطوطات والوثائق 
الاخرئ . باستعال مواد وأساليب تجهيز تضمن 
أطول مدة حفظ ممكنة وإنشاء تحزن للأفلام اللمصغرة 
الى تحفظ نحت ظروف متحكم فيها . كما أنها 
تستعمل فقط لعمل نسخ مما للتوزيع . 


.ع#متصلط أضصسعم : معلة م#مى 


محدد مسبقا تسن 
فرز مبدثي/ أولي أوقع وم 


الدورة الأولى في ترتيب المواد حيث ترتب أولا في 
مجموعات كبيرة متشابية » مثل ترتيب البطاقات 
بالأحرف الأولى لمداخلها فقط » وهي الخطوة 
الأوإن للفرز . 

١‏ خزانة كتب ذات واجهتين كوعمم 
١‏ -يستخدم المصطلح في انجلترا ليعني خزانة كتب 
ذات واجهتين ولا يقل عدد رفوفها عن أربعة (رفين 
على كل واجهة) . 

تسمى في الولاياث المتحدة عههد كما يعني المصطلح 
في الولايات المتحدة خعزانة كتب ذات واجهة واحيدة 
وها أكثر من رفين . كانت تسمئ سابقا مممععادمط 
لمععة-ءاطتمك , عمدعاممط , علعداد عاممط : معلة معى 

. تعن , عأعقاة, قع10زم-ءاطدمك , ماعطة 

+" مطبعة . ماكيئة طباعة 

الآلة أو الأداة التي تقوم بكبس الورقة عل الحروف 
الطباعية » أى لوحة الطباعة . أو القالب . وقي 
الطباعة توجد ثلاثة وسائل لإحداث الضغط : 
أ( ماكينة طباعة بكابسة مسطحة كقععم ومنهام 


837 
تم تعريضها للضوء قبل الإظهار . 
كتب مقررة وعاموط! لعطالرعمعمم 
الكتب التي تقرر في مادة دراسية . 
تر قيم مخدد (14108فناءتتام نعطلجعوعمم 
إستخدام علامات الترقيم بين عناصر الوصف 
وحقوله حسب القواعد إخاصة المذكورة ميع اقل 


أو العنصر . 

لوح كسس دام للعلا زموعوعمم 
لوح طباعي معدني أو ورقي مغطى بطبقة حساسة 
للضوء . 

نسخة هدية 0277 1013 101:51 


١‏ - نسحخة من كتاب تحمل إهداء ببخط المؤلف عادة 
أو المصور أو المحرر . 

؟- نسخة من كتاب يبديها الناشر تلقائيا » أما 
النسخة التي تحمل توقيعا من المؤلف بناء على طلب 
الشخص الذي عبدي إليه النسسخة فانها تسمئ : 
نسحخة موقعة نزعمء لعناتءوم1 
حفظ . صيائة . وفاية 
مصطلح في الأرشيف يعني ! 
-١‏ الوظيفة الأساسية لمستودع الأرشيف لتوفير 
مكان حفظ مناسب لرعاية وحماية ووقاية المراد 
الأرشيفية والمحافظة عليها أثناء التداول والحفظ . 
؟ ‏ الإجراءات الفردية أو الجماعية التي تتخذ 
لإصلاح واستعادة وحماية ووقاية المواد الأرشيفية . 
قارنه بامصطلح حماية ومغةمرعومم الذي يستخدم 
كمرادف له » على الرغم من أن الفرق بيتهها أخذ 
في التكوين ‏ على الأفل في المكتبات ودور الأرشيف 
في شيال أمريكا ‏ إذ أن الحراية تميل إلى الإشارة إلى 
الأساليب والإجراءات المتعلقة بمعالحة الكتب 
والمواد الوثائقية الأخرئ للإبقاء » بقدر الإمكان ويا 
تسمح به الظروف , على التكوين الملدي الأصلي 
للمادة الاصلية أو العمل الفني . وتميل الأرشفة أو 
الصيانة إلى الإشتال على الحاية ههناة؟تعقدم 
ولكنها تشتمل أيضا على الصيانة الحزئية للعمل 
المادي (مثل تجليده تجليد!ا جديدا) . كبا تشتمل 
أنه على استبدال العمل الفني الأصلي ١‏ بتحوير 


لطعم لم 


2138 


أصععة 5وعام2 





تسق أيضا : دعمدع وععاضمم 
١‏ مكابس "م 
يوجد في تجليد الكتب عدة أنواع » منها : المكابس 
الثابتة ومتممدد والأفقية عمتراوالقاطعة ومننانه » 
والقامطة وماموند ومكايس التشطيب ومتطواهدة 
لطاع 
تعني ماكينات الطباعة 5عملناءةم: هيمناص.م وي 
اتجلترا » تشير 5عددعءئم عمندهم الى الآألات الطباعية 
الى تدار باليد أما دعو تطاعدص ممتاماءم فهي تشير إلى 
الماكينات التى دار بالقدرة . أما في الولايات 
المتحدة يشي المضطلح وءةقع2م إلى كلا النوعين . 
ؤوؤعمم : كله معو 
رمز الخزانة :2031 721255 
علامة كانت توضع في الكتب قديما لتحديد مكان 
الخزانة التي يوجد فيها الكتاب وليس موقعه على 
060 
وهذه الطريقة غير دقيقة كا في رقم تصليف الكتاب 
#طصتتج الى وهذه العلامات كانت تكتب عل كعب 
الكتاب (على رقعة من الورق) . أو عل ورقة 
البطانة أو ع صفحة العنوان أو ظهرها . وعلى 


بطاقة الفهرس . 
م20 ع2 , معطاسيه كعقك : هوا معد 
علامة مائية منضغطة 21:1 قوع 51 


علامة مائية نتم بواسطة سطح طباعي بارز مع 
الضغط أثناء تصنيع الورق . 

, علتقصوطعاقه لعنوء جز ؛ مكلة عم 
إعلات صحفي 2011 3م21 
بيان قصير يحتوي على معلومات محددة قْ جريدة 
توي عل إعلان تأبين أو اعلان عن وفاةء أو 
خطوية . أو زواج أو ميلاد أو إشارة الى كتاب 
جديد أو نقد أو تعليق علْ عمل فني موسيقي أو 
بالية . الخ . 
رقم المطبعة اناه مقعم 
رقم صغير يظهر أسفل إحدى صفحات الكتب التي 
طبعت هابين ١87 1558١‏ 2, كنا أنه قد يظهر 


ب) ماكيئة طباعة دوارة بألواح مسئوية ٠‏ 1م6 
555 ععلدلتابك معط 
1 ماكيئة طباعة دوارة قم 09هاه؟ 

655 #لتأمارم : وكاد نوك 
- مكبس . ماكينة كبس 
ماكينة بسيطة بقلاوظ غالبا تستعمل لابقاء الكتاب 
أو الكتب تحت ضغط مستمر حتى تلتصق اجزاء 
الكتاب أثناء عملية التجليد . 


68 /, 255]م عأموط : هصداة عءى 


- صحافة 

اسم شائع لحرفة الكتابة والنشر في الصحف 

والمجلاات . 

وكيل دعاية /اعلانات عم دوع 
الشخص الذي يرتب للدعاية في الصحافة وعم 

للافراد والحيئات . 


ملام نا ه ووعتاتر 
ماكنية طبع يدوية كان باستطاعة مشغلها تخفيض 
الكابسة المسطحة «ماهام في حركة واحدة . صممها 
عونمتطسخ كتمءمقظ  ١1/7١(‏ 4 ١م١ا)‏ الابن 
الأكبر لفرنسوا ديدوت (1189- )١184‏ 
كتاب مطبوع بمطبعة خاصة :]2001 كىعرم 
طبع بريل عااأقعط قوعدر[ 
علامات بريل المحفورة حفرا بارزا على ألواح 
طباعية من الزيك أو الحديد والتي بطبع متهأ الكتب 
للمكفوفين . أو الآلات التي تدار بالكهرباء 
والمشابهة لآلة بريل الكاتبة . وطباعو بريل ينسخون 
النص مباشرة على الألواح أو يستخدمون برنامج 
لحاسب لتحويل النض إلى برل كم تنتيم الالواح 


الطباعية اليا . 
لإحزمه باعابع: مع '0107© 221655 
قصاصة لاك ووعدم 


قصاصة أو جذاذة مقصوصة من جريدة أو مجلة . 
تسمى أيه : يمنناده . يطلق عليها في الولايات 
المتمحدة : عدتممتاء 
أخطاء مطبعية نودت كوعم 
خطأ يحدثه الْمجمُع عند تجهيز الحروف . وهذه يتم 


ا1اتاع كعاتر 


آثار ضغط 215 ع"لتاكوع2م 
نوع من الكثافة غير المرغوبة الظاهرة على الفيلم 
الذي تم تجهيزة » ينتج عن حدوث ضغط عل 
المستحلب قبل تعريض. الفيلم للضوء » وقبل 


.علا لاأأقعة عملاوقع2م ؛ نأك عمد 
لوح ضغطي هام عتنادوعمم 
أداة تملك الفيلم في المستوى البؤري في معدات 
التصوير وذلك للتعريض ٠‏ أو الإسقاط أو الطبع 
اللخ : 
حساس للضغط 515105 ناوعا 
-١‏ نخاصية مادة من المواد الي تلتصق عمجرد 
اللمس المادي مع مادة أخرى . 
؟ - خاصية مستحلبات التصوير حيث تتكون صور 
كامئة أو تتلف الصور الكامئة الموجودة بمجرد اليك 
اى ألتقر . 

2115 ع للاوكعكص : 150[ 566 
عملية الطبع ع1 01 ممعم 
التشغيل الفعلي للاكنية أو ماكينات الطباعة . ما في 
ذلك عمليات الضبط . ووضع الحبر على الورق . 
تسبقها عمليات الجمع ( الصف ) . أو إعداد 
الألواح الطباعية » ونعقبها عمليات التجليد . 


#مأمتطعدطط : مكاة ممى 


يس سحل اعاوععم[ 
نظام من أنظمة الفيديوتكس ( راأجم ١‏ امع 10 ) 
تقرم بتسويقة «رممءاء7 طفلااء8 , 

وميه تعومومية ععد ‏ 310411015 1ع تاتناقع:دم 


صيانة وقائية 21831116122116 ع الداع بعمم 
صيانة الأجهزة والمعدات والبرامج التنظيمية على 

فترات دورية لتلافي الأعطال غير المتوقعة والتي قد 

تحدث نتيجة لعدم الضيانة /*.والقبيانة .هنا بالسلة 

للمعدات تشمل الاكتشاف اللمبكر للأخطاء 

والتنظيف المستمر والتزيبت والتشحيم واتباع 

تعلييات الشركة المنتجة فيا يختص بالتشغيل وذلك 

لإطالة عمر الجهاز. 


31589 


مرتين في الملزمة الواحدة . ويعتقد أن هذا الرقم 
كان يشير إل رقم ماكيئة الطباعة الي طبع عليها 
الفرخ . 
مصور عق طأصدععهأمطم وعععم 
مصور يلتقط صورا لتنشر في الصحف والمجلات . 
00 كودع ال 
تجربة نبائية . تجربة طباعية . تجربة من 
ماكينة الطباعة , 
تجربة طباعية نهائية أقرها المؤلف أو المحرر أو محرر 
المسودات بالمطبعة قبل الموافقة على إتمام عملية 
الطبع وهي تكون عبارة عن نسخة مستخرجة من 
ماكينة الطباعة بغرض تبين القيم الخطية واللونية 
والجودة العامة . 
استفسارات المطبعة كلع 13 كععمم 
لبس في مخطوطة يحيله قارىء التجارب الطباعية إلى 
المؤلف لتوضيحه . 
تجهيز المطبعة 
تستعمل في بعض الأحيان كمرادف لزلوءم-عاةم 
ولكنها تشير أيضاً إلى العمليات الأخرى لإعداد 
الماكينة بجانب تجهيز الفورمة » مثل إعداد الخحبر . 
وتغذية الورق . 
نيان صحة عققء[ع" وقع 72 
نيان “رمتين. يحط: معلوفات للشر” ق. الوقن 
والمجلات وني نقلها عبر الاذاعة والتلفاز وأية وسيلة 
أخرى . 
مراجعة المطبعة عسالاع" 2135 
تجربة إضافية تؤحذ للحروف بعد تصحيح الأخطاء 
التى وجدت في التجارب السابقة . 
وتعطى هذه التجربة إلى مراجع المطبعة التي يدفعها 
بعد ذلك إلى المطبعة . 
وى أيضا : أ0ممم علماطعههم 


عدد النسخ المطبوعة 5م0122 
عدد النسخ التي يزمم طبعها وليس عدد النسخ 
المطلوبة . حيث يكون عدد النسخ التي يزمع 
طبعها :اكين: فين عذد: النسخ المطلوية + 


هع -د5وع ا 


9500 
لأكثر من جهة. ونحصوصا إذا ما وزعت طبما 
لقائمة إرسال , 
بجلة أساسية ممع دوز وسمقتترانرم 
محلة يكون أحد أغراضها بث نتائج الأبحاث 
الأساسية (ار بجع طعموعوع عتقفقط ) , 
تسمى أيضا ١‏ «متتعناطنام رمقمكمم 
8 1131116 317 انار 

رأس بالاسم الرئيسي 
مصطلح في الفهرسة يعنى رأس باسم المؤلف 
(شخص أو هيئة) الذي يكون مسئولا عن 
المحتوى الفكرى للعمل المنهرس . 

1 ع1 "مجاعم لزلمتتتقم 
محطة شبكية رئيسية 
محطة شبكية تقوم بضبط والتحكم في قنوات 
الاتصال في أي وقت . وخلال وقت الاتصال فان 
المحطة الرئيسية تستطيع إرسال بيانات إلى محطة 
تسهى, يفنا : «ملاهاد عأممطاعم ومأققهم , 

510 علعهطاع2 إمقتحاطلن :50لة معد 

850110 3011م 1315أاتز 

مجموعة المستفيدين الأساسية 
مجموعة المستفيدين من النظام الذي أنشيء أساسا 
لعلبية احتياجاتهم . 
مطبوع أساسي ممالمعتاطام «ستمسامم 
مطبوع يحتوى على مواد أصلية ( جديدة ) . مثل 
اوراق تصف نتائج بحث أصل وذلك لتمييزه عن 
مطبوع ثانوي (راجم : «متتفع انام تمقلمممعة ) 
. يسعى أيضا : اموعدوز جتممامم 
مصادر أولية 0 قرام 
تشمل الوثائق الاصلية » أو المعاصرة ؛ او الوثائق 
التي اعتمد عليها المؤلف لكتابة كتاب أو تجميع 
أدبى . 
06 أيضا ؛ المواد المصدرية [قغاده ععتيامة 
وأحيانا : المصادر الأصلية 5ع1دمة اقمنواءه 


.عع عكنلوة ولومععة : نق[ج 366 


لور 





لمع بععمومعامتممر عاتاأععصمه : معلد مم 
11164106 
مؤشر الأسعار س1 ععترع 
أحد المقاييس الني تستخدم لبيان التغييرات التي 
نمحدث في متوسط مستويات الأسعار. والفترة 
الزمنية الاساسية قد تكون سنة او سنتين . ومتوسط 
السعر في الفثرة الأساسية مخصعصس له قيمة المؤشر 

٠٠٠‏ ومتوسط السعر في السئوات التالية يقسم 
على متوسط سعر الفترة الأساسية مضروبا في م 
لينتج مؤشر السعر لتلك النة . 
كلمة بادئة قتسلسام 
أول كلمة في الصفحة او الورقة أو الجذاذة التالية 
التي تطبع على اليمين في نباية النص . تحت آخر 
سطر في الصفحة , 
؟ - علامة توضع في موقع عل الصفحة لتستانف 
من عندها القراءة بعد التوقف . 
وصول ابتدائي كع :101 تتلتعم 
تعنى في استرجاع المعلومات الوصول إلى مدخل 
بالذات ( او مجموعة من المداخل ) في الملف أو في 
مرصد المعلومات . وقد يكون الوصول متزامنا أو 
مسلسلا او مباشرا , 

.ققعع20 سقلتموةة ,رعمتمعوعد ١‏ مكلق عمو 

ببلوجرافية أولية 'إطاجهعومناطتط جتقتصم 
ببليوجرافيا أصللية , أو عامة , أو شاملة تتعامل مع 
الكتب أو أي وثائق أخرى متعلقة ببعضها عن 
طريق التاريخ أو مكان النشر . ولكنها غير متعلقة 
ببعضها موضوعيا . 


بإطمهععو أاطتا مقلصممعة : وكلة مم5 


تجليد أصلى عطأقساط اسمسامم 
الأسلوب الذي استمخدم لتجليد الكتاب عند نشره 
لأرل هرة . 

ألوان أساسية 00 قاسم 


الألوان الأساسية في الطباعة هى الأصفرء الأحمر 

الأرجواني » والأزرق الداكن , 

توزيع مبدئي لامتاناط أ ساكتل وسمسترم 
الإرسال المبدئي لوثيقة بواسطة منشئها أو ناشرها , 


أستقر 
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لوتتطععية 6ه إعمووعم عن غأوأعمسم 
حونائة ولك 


مبدأ الاحتفاظ بالبناء الداخلي للوثائق 
قلس 0 أععمععم 0 عادرء سام 
مبدأ المنشا/ النسبة 
در أجبع + فعلمتعملم اوختطعممع , 
لمعه كه ممتهدمامعم )0ه عاوتعسام 
ج010 
مبدأ إعادة بناء الطيكل الأولى 


زرا أجع : كعاماعملوم الاعتطاسم) , 


«ماهء لأكمدكء اعءزطادد 1ه عابرعمتعص 
ميدأ التصنيف الموضوعي 


راجم : وماموههم لاختطاعية) , 
1ه ل 


قلاف التلوموكء 01 ععامتع رمم 
مبادىء التصئيف 
القراعد التي يصوغها المتخصصون في المنطق 
والتصنيف والتي على أساسها تبني خطة التصتيف . 
طبع ولانا ف ءا 


مر يعطي للحاسب أو أي جهاز ومهمته إشخراج 
المعلويات 0 الحاسب إل وحدة الطباعة 1 


١‏ - صورة مطبوعة اناا 

أ) صورة مطبوعة عن طريق أي عملية طبع . 

ب ) صورة مصنوعة من فيلم سلبي أو إيجابي على 

ورق تصوير أو فيلم فوتوغرائي . 

" - يطبع 

يستخدم الحبر ويضغط الورق على القوالب أو 

الألواح اوالحروف لإإحداث طبعة أو يطبع صورة . 
رمدم عم اماو 


إ 
ا 


جموعة الصور ترمتاعع لاو تسامع 
جموغه عر المور . مثل 7 الصور المحفورة أو 
المنقوشة , الخ . 


ع38رماة متهم معى تغلتنلوااا 
مطبوع أولى عستم 
كتاب يقدم موضوعا بطربيقة سهلة يقصد به أن 
يكرن كتابا حراسيا . 


لله 8251 معد نل تك اياملا 


01 تلص]اصأ : دكلة عتدى 


تامتاتله ومععممم 
صندوق برنستون 84 دصم)عءسضيط 
صندوق مفتوح من أعلى ومن أسفل ومن الامام 
يستخدم لحفظ النشرات والمواد غير المجلدة او ورقية 
الغلاف . وأعداد الدوريات غير المجلدة 


عل اأعتاصصوم ل#عصصص ابت : وقلة عمى 





- امه عالاهعاكتمتصله كه عترتعسمم 
161 
مدأ الاختصاص الإداري 


زر جع وعلمتعسامم لولتطعية) , 
65 عا عت عطلاكوءععع0 01 علاماع مسر 


01 عاأمأعطادم 'وومعاء عصم ودأكةعء ومع ممم 
05 عتاكاوع اعمط ءعد [3101كل 039 01 علامتاعسضتم 
ممق لأووواء 


علق العم آأه عامتعستمم 
مبدأ المنشأ/ النسبة 
, راجع : وعامعمكم اوللطععة ) . 
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عواف الطبوغة 
مطاط وهذه الطريقة تتبع لتسهيل الرجوع 3 إلى 
تويات الكتاب وتطبع المعلرمات على الحافة 





5عمهع لعاداعم 


الأمامية . 

وقد تطبع الحافتين العليا والسفلية للكتاب لأغراض 
إعلانية . 

| دنس مطبوع 2806 لع اساسر 


تجميع بالحروف . بمعبى أن يكون النص نصا فكريا 
وليس فنيا » أي يتكون من كليات منضدة حروفها 
لم طفش 

! - مطبوعات 

مصطلح بريدي . يستخدم عند إرسال المطبوعات 
بالبريد بسعر خاص مخفض ٠‏ 

١‏ - طاب لمم 
الشخص أو امؤسسة التي تطبع الكتاب أو الوثيقة 
وذلك لتمييزه عن الناشر وتاجر الكتب الذي يقوم 
بإصدار وبيع الكتاب . 

؟ - طابعة 

أداة لطبع عمخرجات الحاسب بالحروف على وسيط 
مثل الورق . 

وطابعات الصدم (مفمص) «متممعءمس ا عممنك 
«عاهم تتميز : بنوع عنصر الطابع أو راس الطبع 


المستخدم فالطايعة النقطية #عاموم عتمتقس 
تستخدم أسلاكاً دقيقة مرتبة مل شكل مصفرفة 
نقلية لتشكيل احروف . أما الطابعة ذات العجلة 


الدوارة عنمم امعط» برتنعك فإنها تستخدم قضباناً 
شعاعية تتشعب من سيرّة أو محور في مركز 
العجلة » بينها تستتخدم الطابعة الككشتبانية عاطامتط 
عم سلدم قضياناً شماعية عل كل منها حرفان حيث 

تشم القضبان من سرة ة الكشتبان . أما الطابعة ذات 
الملوق :هلمم قصعط فإنها تستخدم شريطلاً أو حزاما 
معدنياً أو بلاستيكياً ذا حروف عحفورة حفرا بارزاً . 
والطابعة الأسطوانية مكعم نقناتك تستخدم أسطوانة 


أستسرم 





التمأقدمه أتكرم 
بيانات : مثلا كلمات أو علاقات ترقيم لا تظهر في 
التسجيلة الببليوجرافية المعروضة على شاشة الطرفية 
أمستسع 2 ولكن برنامج لحاسب يطبعها على 
بطاقة الفهرسة . 
فمثلا ء فى حالة الحقل 5 في 0010 
إذا كان المعين (راجع : «ك» #منهاةما) 
صفرا (2ا) فهذا يعنى أن محتويات المطبوع كاملة , 
ومن ثم تطبع كلمة ل --0013180115 » 
على البطاقة » ثم يتبعها بيان بالحتويات . ولكن 
هذه الكلمة لا تظهر على شاشة الطرفية . 
مطبوع لع سم 
تشير عامة إلى أي شكل من أشكال الحروف 


والعلامات الأخرى التي أنتتجت ت على أي مادة بأي 
وسيلة ميكائيكية , 


امم غناط لعامامم وعد 1ج 108111151 85 لعتملعم 
ا أناص 


001ط5 لعاسلعم 


كتاب مطبوع 
دواوعتاطسع بلاممط : وكلة مم3 
لع اعتاداسم )20 أناط لعأتتاسع 

مطبوع لم ينشر 
عمل طبمٌ ولكنه لم يطرح للبيع » وهذا فهو لايعد 


منشوراً يسهى يسمن. آيفا : 
مطبوع ليا يباع أتراتع ساقم كة لعأطمم 


فهرس مطبوع عملقاقء لع تدم 
فهرس ؛ مطبوع ومنشور في شكل. كتاب وهو غير 
الفهرس البطاقي أو أي شكل آخخر . 

دائرة مطبوعة أشسععك لعأممم 
دائرة كهربائية تشتمل على مركبات دفيقة مبتة 
على لوحة صغيرة من البلاستيك غالبا ومرتبطة مع 
بعضها بخطوط من النحاس المذاب مطبوعة عل 
اللوحة . 


عص اسم 
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لمعنه كعمام معد 15 0ق 21111015 
مومسم ععى 1ع 11018 21121615 

ممصن عم 11ت 5ع ]للدم 

(3) عطدومععهز عمد عكل[52رعع12 5*نع ]1 تريم 


عاعقده رة'“اعتاعتاطسم ع0) 5*ع )سمدم 


علامة الطابع أو الناشر 
شعار أو شكل معين يستخدمه الطابع أو الناشر 
كعلامة تجارية . والعلامات المستخدمة الآن هى 
علامات الناشرين أكثر من الطباعين .00 
تسهى أيضا : ١مهه1‏ يشار الها خط بلفظ امع 
مامه 
ععاع0 : مكله عمى 
امعسمعره عمد ]3211للق كه ولع جاعم 
عام عمى حال ا ونعرع اساعم 
)2( معلدعء مود “130163 0 
فيلم طبع 1 أساعم 
فيلم دقيق الحبيات ذو درجة تصغير عالية يستعمل 
أساسا لعمل نسخ فيلمية مباشرة . 
, للوأققع سوط بامتأعنلمومع؟ علتسائكعه] معى 10 
ممع ,عناذوا 


مغ )ة رعس تأضلع لزمناءء زممم رعمتامعم أعقلمم : مولة عمد 


12 تام 
قالب طباعيٍ جلع10ط ممصم 
مصطلح عام يشير إلى أي نوع من القوالب الطباعية 
(راجع : طاعملاط) , 
ثقابة طابعة طعساام لعف عستتمسم 


آلة تثقيب البطاقات وتطبع في نفس الوقت الحرف 

في أعلى العمود المثقوب . 

إطار الطبع عتتنة 1 وستاأستعم 

أداة تتكون من واجهة زجاجية تستعمل للإمساك 

بالفيلم في وضع ملامس مع مادة حساسة للضوء 

عند الطبع التلامبي 

مؤسسة طباعية مطلبغة 
بقة الطباعة 0 عسمستاساسم 

توجد ثلاث طرق عامة للطباعة : 

أ) الطباعة البارزة » وفيها تكون المناطق الطباعية 


. فمتلاصلم أعقتوم 


وتلأساعم 


دوارة عليها حروف محفورة حفرا بارزا . في حين 
أن الطايعة السلسلية, #تسارم متمد فإتها تستخدم 
أسطراً خهورة حفراً بارزا يكم وصلها معا , 
والطابعة القطارية كم انين تستمخدم أسطراً 
طباعية محفورة حفرا بارزاً غير متصلة ببعضها ولكتها 
تدفم على طول مسارات مخصصة لما على ورق 
حساس للحرارة . والطابعة الالكتروستاتية -مماه 
تعنصهم عتاقامه 5 التي تستتخدم كهرباء استاتية لخلق 
صور كامنة على ورق مغطى تخصوص ومسحوق 
تصوير الكتروستاتي 10061 لاظهار الصور , 
والطابعة الفسورئية الالكتروستاتية 
(ليزر/زيروجراف) ععامعم عتهادمماععاءمامم 
تستخدم اشعة الليزر لأحداث صور كامنة . ومن 
ناحية أخرى فمن أنواع طابعات اللا صدم 
تعنمامم )مووصندمم الطابعة النفائة للحير هر علهة 
:عادامم حيث ترش لقط الحبر على الورق على شكل 
حروف ء والطابعة الحرارية >غامعم تقتصمعف التي 
تستخدم رأس طبع ساغعنة حيث تتشكل الحروف 
على سير :ا أو أسطوانة حساسة للضوء والتي يتم 
الالكتروستاني قبل نقلها إلى الورقه . 


عملم وملاعة زمكم ,تعامكم أعقاممه : وكا ععن 


ممتصعل معد 065106 )| 


صبي عامل في مطبعة لامعل ونععامستو 
صبي يعمل في مطبعة خصوصاً صبي لجامع 
الحروف ويرجع أصل التسمية إلى أنه في عام 
01 شلشر احد الرهبان كتايا بعنوان عط" 
55 5ه بإومنهمهى ولكنه على الرغم من كون 
عدد صفحات الكتاب ١9”‏ صفحة إلا أن عدد 
الاخطاء المطبعية فاقت كل الحدود فقد احتاجت إلى 
تصحيحها حمس عثرة صفصة إضافية . وقد قيل 
آنذاك أن تلك الأخطاء كانت بتحريضص من 
الشيطان » ولكبن اتضح فيا بعد إن الذي أعد 
الكئاب للطباعة صبي كان لا يزال يتعلم حرفة 
الطباعة . وترحمتها الحرفية : شيطان الطابع . 
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مصطلح في الحاسب يعنى مجموعة يمن الحروف 
والفراغات بينا المطبوعة والمرتبة في صفب أفقي 
وتعتير كوحدة مستقلة . 


الكااكك| 


بيات مطبوع آليا من بيانات محتزلة بالحاسب » 
وتعرف بالنسحة المطبوعة. زراجم : 
رومع لعقط) . 

قاعة الصور 
قاعة في المكتبة تحفظ فيها مجموعة الصور . 


عدد النسخ المطبوعة 


طرفية طايعة لمستسسععا أساعم 
وحدة عرض مرئي تصاحبها طايعة لتخرج طبعة 
على الورق . 


اناك لمكت ,لممتصع؟ عطة رم -لمطلدء :مكلة ممع 


-اقتتتصصءع: طعناه ,ألالف 
تاريخ الأولوية 
التاريخ الذي قدم فيه طلب براءة الاحتراع إلى 
مكتب البراءات وهو التاريخ الذي يستند إليه في 
حالة وجود أي شكوى . 


ورمتأقلله أه أمعلمم : مكاة معى 


جسم له عدة جوانب مستوية. إثنانك منها (هما 
القاعدتان ) متعددا اضلاع متوازيان » وجوانبه 
الأخرى متوازيات أضلاع ٠‏ يصلع غالبا من 
الرجاج يقاعدتين مثلثتين . واذا كان | لمنشور شفافا 
كن طيفا يكسر الضوء الأبيض . وتستخدم بعض 
المنشورات مرايا ذات كفاءة كييرة في الأجهزة 
الضوئية » مثل المظار المكبر . وقد يستعمل المنشور 
في تدوير الصورة+. 

مكتية سحن بسوعطتا تتمكسصيم 
مكتة يديرها سجن لخدمة نزلائه . وقد تحتوى على 
مواد عامة ء ومواد لمسائدة برايجها الثقافية ريعش 
الموضرعات القانونية . 


111 انماع 


001 للدم 


نامز اقنأتام 


عأهل بجامملع 


منشور لل 


بارزة فوق سطح اللوح الطباعي . 
ب ) الطباعة الغائرة » وفيها تكون المناطق الطباعية 
منخفضة عن سطح اللوح الطباعي . 
ج ) الطباعة المستوية » وفيها لا يكون هناك فرق 
واضح بين المناطق الطباعية وبقية السطح 
الطباعي . 
ورق الطبع 32م عمسم 
أي ورق يصلح للطباعة مثل ورق الكتب » وورق 
الجرائد وورق الكتابة . 

اهام عد 66ه1آم للأماعم 
ماكينة طبع / طباعة . مطبعة 221659 ولتاصتم 
ماكينة طباعة تعمل باستخدام الألواح أو القوالب أو 
الحروف المحبرة . 
يُسمي أيضا © كعم 
+75655 لإمهأه: ,كقغ1م ذا ,نقععم ععلملاي ؛ مكلة ممم 
ثقابةَ طابعة لمعتطتام لمهم 
ثقابة اشرطة الطبع » تعمل يدويا لتثقيب الأشرطة 
مع كتابة النص عل ورق في نفس الوقت . 
تثقيب و طبع لك تانام - ناا 
التثقيب والطبع يتهان في خطوة واحدة في نفس 
الوقت على نفس شريط الطبع . 

20« واتعررء عتتاسمم 
مستقبل ثاقب طابع 
جهاز مستقبل يثقب أشرطة الطبع الورقية وفق 
إشارات يتسلمها من جهاز مرسل كا يطبع الحروف 
المناظرة للثقوب على بعد حوالي نصف بوصة من 
تلك الثقرب . 
يسهى انق 1مغافتتطعم ملأملز؟ 
أوراق الطباعة 8 
مصطلح عام يطلق على أتواع الورق المناسبة 
للطباعة وذلك للتمييز بينها وبين الأنواع الأخرى 
التي تصلح لأغراض أخرى . 
سرعة الطبع 0 متام 
سرعة تعريضص المادة الحساسة للضوء ؛ يعبر عنها 


بقدم / دقيقة . 


0000 


(.أكلهم .للم ر.مرتر) لعامسم واعنوجامم 
يطلق المصطلح على الكتب التي تطبع للمؤلف 
وذلك لتوزيعها مجانا . كا أنبا تطلق على الكتب 
التي تطبع في مطبعة خاصة (راجم : عمسم 
عمعدم) فإذا طبعت في مطبعة عامة فإنه يقال بأنها 
طبعت على حساب المؤلف . وهي تطلق عامة على 
الكتب الصادرة للتوزيع الخاص فقط والغير 
معروضة للبيع خلال القنوات التجارية , 
علامة الملكية 111311 نات 
علامة إثبات ملكية المكتبة للكتاب . وهى عادة 
تختم على صفحة خاصة من صفحات الكتاب . 
كرقوةم لمدممممم معد قمع 32م عام كاسم 
مطبعة خاصة قوعم عاو كلم 
منشأة طباعية تتولى طبع الأعيال الخاصة بصاحبها 
سواء كان فردا أو ناديا . والمطابع الخاصة صغيرة في 
العادة وتستعمل ماكينات طبع بدوية كما أنبا إذا 
قامت بطبع كتاب فإنها تطبع كمية محددة منه » وقد 
تقدم أعيالا فنية جيدة . وهى تطبع ماتمدده هى » 
ولبس ما يحدده الزيائن . وكان من هذه المطابع في 
انجلما : ,16و رقعده2 عقنه8 عرمكظ بععمعوواعع] 


ع1 عمو© لد 


وإذا عرضت أعيال تلك المطابع للبيع فإنها لا تباع 
عن طريق القئوات التجارية . 
اشر خاص ع ططاعتطتام مغو كلم 
الناثر الذي ينشر عملا مطبوغا في مطبعة نخاصة 
(راجع : وعدم عنهلمم ) الذي يتكلف مصاريف 
الطبع والنشر والتوزيع . 
.ععطوتاطيام إاتلصهد ؛ صكاة عمرى 
مجع لاكمم لباه ممى ممع علوم 
نامر ,الأثلاص 
ع6 لامعو اإلرقعطن! عجتأعدوعم 
خدمة مكتبية سابقة 
تصميم وتقديم برامج خدمة مكتبية للمستفيدين 
والتي تصمم مسبقا ببحيث تقايل طلبات المعلومات 


لعاماعم براعته؟أرم مم 
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وثائق خاصة قاعة عا مام 

الوثائق الخاصة الني أصدرها أفراد أو جماعات 

بصنتهم الشخصية وليس بصفتهم العامة أو 

الوظيفية . 

ععمقط؟عييء طلعصفعط عتكتممتمابة عتمجام 
2خم) 


نظام التبادل الفرعي الآلي الخاص 
نظام يتم فيه تبادل الإتصال التليفوني الخاص داخل 
المؤسسة باستخدام المعدات الآلية وكذلك بالاتصال 
بتليفونات خارج المئؤسسة عن طريق شبكات 
الاتصال العامة آلياء أي ليس عن طريق عامل 
التليفون ( السويتش ) . 
رظفهط) ععمقطعءيء عتأمسوماتره عند حتجم 
نظام التبادل الآلي الخاص 
نظام يتم فيه تبادل الاتصال التليفون داخل 
المؤسسة الواحدة باستخدام معدات آلية » ولكنه لا 
يسمح بالاتصال بتليفونات خارج المؤسسة أي أنه 
غير مرتبط بشبكة التليفونات العامة . 

1183) عممقطعي طعمفعط عأقجاعم 
نظام التبادل الفرعي الخاص 
نظام خناص بتبادل المكالمات التليفونية يتطلب 
التحويل اليدوى للمكافات داخخل المؤسسة 
وشتارجها للفتضال. بشنبكة التلسفوتات" العافةا) 
وذلك عن طريق عامل التليفون ( السويتش 
مكتية خاصة تسقعطةا عفترم 
مكتبة يملكها فرد . تطلق كذلك على المككتبة التي 
تملكها ججمعية أو نادي والتي لايستخدمها غير 
الاعمناة لامرك امزال :عامة . 
خط خاص/ مؤجر عصذا عله جاعم 
دائرة إتصال محجوزة دائما بغرض تأدية استخدام 
خاص . أي أنها ليست دائرة إتصال عامة تخدم 
مجموعة مختلفة من المستخدمين . 
تسمى انا عمذا لعكونا 


معنم مسال - ممع عد 0"2]6)1اكتلللا 9جاع)وجتعم 
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الذي يحتمل أن ربحث تحته معظم المستفيدين من المكتية , 
له قوع أماعصفمع ,عماأعمامعة : مودأه ممى 


0أععم نمسم مطمردر 





فترة اختبار 
فترة زمئية مقررة يمر بها الموظفون الحدد في بداية 
التحاقهم بالوظيفة » حيث يتم تدريبهم ثم 
تقييمهم وذلك قبل منحهم وظيفة ثابتة . 

برنامح اختبار مم 
برنامج خاص يوضع من أجل اختبار ملاءمة 
البرامج الأساسية أو الأجهزة في الححاسب 


موطن المشكلة وععة دوع اطوعم 
وصف المسألة سمل ررتعء دعل حصعلطوسم 


وصف مكتوب للمشكلة يتضمن البيانات المعلومة 
وغير المعلومة وقد يعطى الل ويصف طريقته . 
عممسعصها! لعتسع مم -صعاطومم 
لغة موجهة 
البرامج الإحصائية في العلوم الاجتاعية , 
(05285 مععمعن5 لوعمة عط عم موقاعوط اقعتاوتلواذ 
المصممة لتسهيل كتابة برامج العاسب لمشاكل معيلة 
ععدنوم قا لعامع قمعريلععمعم تهواة معد 
طرٍ اح مشكلة أمسعتدع] قأ؟ تدعاطوعم 
في البرمجة » هو وصف مهمة المعالجة التي يجب 
اجراؤها والنتيجة المرغوبة من البرنامج : 
سق ؟201 لمسلععمترم 
خريطة انسيات الاجراءات 
خريطة تنظيمية تبين تسلسل الخطوات المختلفة 
لتنفيذ عملية معينة » مع تصوير العلاقات المختلفة 
سواء كانت في مستوى إداري واحد أو في عدة 
مستويات إدارية » فهى في الواقعم تجمع بين 
الإجراءات وبين التنظيم في نفس الوقت . 
عع بالعع0هم عند 286 لاق 122 [قتاتتلعع هام[ 
00 1ه 
١‏ - إجراء . نج يع 810 
شكل أو تسلسل خاص من الأعبال والوسائل التي 
تتبع في العمل الإداري . وفي العادة يشكل عدد 
من «الاجراءات» نظاما وفي بعض الأحيان تعتير 


1511 تأطدطوعم 


0ك 





المحتملة من المستفيدين . وهذه الخدمة تصمم 
مقدما ويأحذ مصممها في حسابه التوفعات المحتملة 
لاحتياجات المستفيدين . وهى غير الخدمة الني 
تستجيب فقط للحاجات الحالية الموجودة . 
تُسمى ايضا : لخدمة مكتبية جازمة بسومطاا عزتمعووع 
ملاوع 
عللاعلما عتاكتلتطوطهم 
التكشيف الاحتمالي 
الوسيلة الني يتقرر بها أثناء عملية التكشيف وجود 
احتبال واحد فقط في أن يد المستقيد أن الوثيقة 
المعنية تتصل بموضوع بالذات . وفي هذا النظام 
يقوم المكشف بوصف المحتوى الموضوعي للوثائق 
بمزيد من الدقة عن طريق إعطاء المصطلح تقديرا 
على مدى صلاحيته مثلا ٠١/1‏ أو؟/ ٠١‏ في حالة 
الاحتمال الضعف أو ٠١/8‏ أو ٠١/4‏ في حالة 
الاحتال القوى وهكذا يمكن التكشيف بدقة أكبر , 
وهذه الوسيلة تكون مناسبة في حالة استخدام 
الآألات في التحليل . 
الاحتهال جللتطفطاوتم 
التعريف النسبى أو التجريبى للاحتبال يفترضي بأنه 
إذا إجريت تجربة ثم أعيدت «نء من المرات فإن 
إحتيال دقوع اليادث غ٠‏ 801 هو غيارة عن 
نسبة حدوثه » أي احتهال حدوث الحادث - 
عدد مرات ظهور الحادث 
عدد مرات إجراء التجربة 
نظرية الاحنالات ‏ لإتمعط برا للتطقطمعم 
تستخدم للوصول الى إختيار البديل المناسب بين 
عدة بدذائل وبالتالي اتخاذ القرار المناسب وهي 
تلعب دور هاما في نظرية وتطبيقات علم 
الاحصاء . 
وهي تعني بدراسة التجارب العشوائية التي لا يمكن 
معرفة نتيجتها لخضوعها لقوانين الاحتال . 
]© عاوأتعساعم ,سمل واعووقة علطمطوعع 
مبدأ إحتمال الترابط 
مبدأ العتيار الرأس لمدخل الفهرس ( سواء كان 
اسم فرد أو.موضوع أو مكان أو هيئة » الخ ») 


- رعام 


00 
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111 
١‏ - عملية . معالحة . اعداد . تجهيز 
أ) معالجة أو تناول البيانات بوسائل آلية . 
ب إعداد أو مهيز الكتب ولمواد الأخرى . 
لأضافتها إلى المجموعة المكتبية وخاصة الإعداد 
المادى مثل وضع المعلومات والأرقام . الخ . 
؟ - عالج 


قالب تجهيز ل10ط دوء 1:02 
سطح طباعي معدي يجهز بالتصوير وبعمليات 
كيهاوية أو ميكانيكية . 


كاميرا التجهيز / اللإعداد 3218© كوع06 م 
كاميرا تستعمل لإنتاج .وسيط: فرتوغراني. ( فيلم + 
عادة » إها سالب وإما موجب ) لازم لعمل الصور 
على مادة أخرى .2 ثم تؤخطذ الطبعات عن هذه 
المادة . مثل لوح الطباعة الليئوجرافية بالأوفست . 
لاما مون رمات مع 185 تام لأمانه دوععوعم 


مادم - وام 


فيلم تحمْض دسل لعووععودير 
فيلم تم اظهار صورة كبا تم تثبيتها وذلك بعد 
تعر يضيه للضوء 5 


15 ]لطنام 0ع5وعع0تار 

مطبوعات مستتسخة 
مواد منشورة استنسخت بواسطة ماكينة استنساخ 
مكتبية من أصل 5 1 م بواسطة ماكينة طباعة 
تستخدم الحروف الطباعية أو الألواح . 
مرادف : كمدناقءاطنام امترصعوقعم 

ممتومطون معى ع لأةقق0ط3اء 5وع06 "ا 
التتجهيز بالحشر 1 1210635 
أي عملية من عمليات استنساح الصور والمواد 
المطبوعة التي تستعمل ألواحاً أو قوالب طباعية 
مجهزة أو معدة بالتصوير الفوتوغراني أو معدة 
ميكانيكيا أو كيميائيا وليس يدويا . 
تسعى أيضاً : 6888م ركوعع20م لوعامقطعع نمم)املام) 
ميب 


.اقمع معماوطم :مقلة 302 


كليات والاجراء» ووالاسلوب» و«الطريقة» 


مترادقة , 

مااع : مولج ممى 
١‏ - تهج المعالحة 
جموعة من التعليات تعطى للحاسب هدفها إنجاز 
إجراء معين . 


"ا - روتين فرعى 
في الحاسب . تسلسل تعلييات قصير يستطيع 
المستعمل استدعاؤه لإجراء عملية معيارية . 
رسم بياني للاجراء أعمك ع ملعع سم 
رسم بياني أو مخطط ببين التسلسل العام للعمليات 
في إجراء كتابي : وهو نوع من رسم سير الأعمال إلا 
أن الرموز الخاصة برسم سير الأعمال لا تستخدم فيه 
عادةٌ , 9 
دليل الأجراءات .لهتتصقص ع«سلععممم 
مرادف : إهدهوم ]واد الا أنه قد يكون أكثر 
تفصيلا في المكتبات الخاصة بالولايات المتحدة كيا 
أن الأمور المتعلقة بالموظفين تحذف اذا كانت 
تسمى أيضاأ : اقامةم عاءمن 
.أمنتمقد كأأهذة ,لمطههمم برإعتلمم : هدلج ممى 
عيقنسوهمها 0عاترعسرمعع تا لععومم 
لغة موجهة نحو الحل 
لغة بريجة ,مثل الألجول 410601 أو الفورتران 
الض ]1011 مصممة لسهيل التعبير عن 
العمليات في خطوات إجرائية أو خوارزمية 
ذرع]ة عتمنط مهيام 
مرادف : عومسومةا أقعملععمرم 
.ةا لعأدعتوه-نروعاطامهم :مقكلة مم 
ع 1010 
محاضر الحلسات . مقررات . وثائع 
السجل المنشور لاجتياعات جمعية أو مؤسسة أو مؤتمر 
يكون مصحوبا بالأبحاث والأوراق التي قرت أو 
قدمت أو ملخصاتها أو تقارير عنبا . 


+28500110115 : معاق ممق 
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الكتب للإعارة بخلاف الفهرسة والتصنيف . 
حعن عه أن تصطعم1 ,اأمعدلءفمعل برمتترساقتاكت . وكلن معن 
ل 
أقاء 65 :17لررمء ,عع الاترع5 علأدوعع وم 
نامتك كر تاحجع 0ع انرمع اانه معن 
كنا بولأعدمءمرم لسلميه مد )111لا ع55[111 10م 
ات معالج لا 
جهاز يتسلم البيانات ويعالحها وبعطي النتائج ) 
مثل وحدة المعالحة المركزية (راجع : أقعاوءء 
الصن ومأددعمورم) أو البرنامج المؤلف (راجع : 
عع لأمجوع) أو المعالج ا ميكروي 70 
١‏ جهاز نحميض 
في التحميض الفوتوغراني» يكون المعالج عبارة عن 
الأداة التي تقوم بعمليات مختلفة لإظهار وتثبيت 
الصور المسجلة على مواد فوتوغرافية حساسة 
معالج - كامير 8 -5501 121:06 
أداة نؤدي وظيفة الكاميرا ووظيفة معالج الفيلم 
5 اجم : (2) 4 
براءة تجهيز ةم ووععو زم 
ا اججوععماأوام وعععممم 
تصوير النسخ الخطية 
إعادة إنتاج نسلكة خخطية رراجم : تررم عمنام 
لتمييزها عن النسخة الظلية المستمرة.» مثل الرسم 
الخطي (راجع : عسادمءة عملل) اذا ها فورن بصورة 
فوتوغرافية. وهي تستخدم موادا ذات تباين حاد. 
طباعة تجهيزية 18 دوع 2106 
الطباعة من سلسلة من الألواح الطباعية الظلية من 
لوحين أو أكثر_ باستخدام الآلوان الأربعة: الأصفر 
والأحر الداكن والأزرق الداكن والأسود, 
مطبوعات مجهزة 35دولاهء1لطتام وقععمم 
مطبوعات تنتج باحدى عمليات الاستنساخ وهي 
غير الطباعة العادية. والمخرجات قد تكرن أفرخ 
منفصلة أو كتب كاملة. 
تسجيلة إعداد 
تكون عادة , 


لرمععم ووععومم 
قة تسجيل كتاب أو أي مادة أشرى 


لمعتصطعع) أن امعساعدومعل ,عععوععومم 
دع اءقمة0 وماكوعع20م معد 
علق كومعمرم-مز معي م11] تع | 
مخععمهم رز معن 116 دما افسضيم لد ومععممم 
ا 
١‏ - معاحة تجهيز 10 
نشاط دورة المدخلات/ المخرجات التي يتم فيها 
تخويل المدخلات إلى مخرجات في الحاسب . 
68 حدر : 
أخميض الأفلام وتجهيزها في المعمل لإظهار صررها 
الكامنة , 
أكئل03ام ‏ 83لذ! . للاحدموممم عتطماصومامطمر معد 
ل ا 6 لي ان 
* - اعداد. تجهيز 
مصطلح يشمل جميع العمليات البي تجرى على أي 
مادة ببليوجرافية منذ وصوها إلى المكتية حتى وضعها 
على الرف ,2 أو أنبا قد تعنى التجهيز المادى فقط . 
تسمى أيضاً : 
00055158مم مآ .مدان ماتمعمم لوط 
- إعداد مداخل الكشاف من الكتب والمجالات 
أو أي مواد أخرى في أنظمة التكشيف اليدوية أو 
الآلية . 
64- مصطلح 5 الأرشيف 3 يعني العمليات 
المتعلقة بوصف . وترتيب ووقاية المواد الأرشيفية 
وذلك هدف تسهيل استعباها . 
اوحاطعة مهد ]8513238811 8 للأكوع10م 
الحلليحة: نيان 
مركر الأعداد الفنى ‏ 2167]ءن #لأاوقع106م 
مصطلح يستعمل 5 الولايات المتحدة يعنى مكتبة 
أو أي هيئة مركزية تجهز فيها المواد لجميع المكتيات 
الأعضاء في نظام معين أو الرافعة في منطقة معيلة . 
ومثل هذا المركز قد ينظم عمليات الثراء التعاوتي 
والفهرسة التعاونية. والإعداد الفني للمواد المكتبية . 
العام "قمع ولتووعع 70 
قسم اللاعداد الففي 
١‏ - قسم يضم فسمي التزويد والفهرسة . 
؟ - قد يكون في بعضص الكتبات قس) تجهز فيه 


لقصوأووع امم 


يشبهها ولا سيبا العمليات التصنيعية. ومن 
الطبيعي أن الونتاج يسبق الإطلاق عكمداء: وليس 
من الضروري أن يشمله. 
01101)) [إمفصدرمء ولع نلمرم 
(ع 21101 
شركة إنتاج (الأفلام المتحركة) 
الشركة أو أية منظمة أخرى تقرر محتوى وشكل 
الفيلم المتحرك رهي مسؤولة عن صناعته وإنتاجه , 
وإذا كان هناك بالإضافةء راع, فإن شركة الإنتاج 
عادة تكون مسؤولة عن صناعة وإنتاج الفيلم. 
(3) ببسمسل عم أعماع1[) جروتاعس لومم 
براءة المنتوجات 
مهنى مساعد اسماكتككة امسمماوعء امم 
موظف مهني بالكتبة بقوم بعمل ذي طبيعة نحتاج 
إلى تدريب ومهارة نظرية أو علمية وذلك لتميزها 
عن الأعيال الميكانيكية , 
تعليم مهي للوتأقعتللء لقدماووع 01م 
له علمء ,كعلطاء لقسمتدوع1ممم 
قانون آداب ال مهنة 
وثيقة تحدد المعايبر الأخلافية والسلوكية المهنية 
المطلوب أن يتبعها أفراد جمعية مهنية. وقد أصدرت 
جمعية: المكتبات الأمريكية قانون الآداب الذي 
اعتمد في اجتماع مجلسها المنعقد في "٠‏ يونية ١91‏ 
نشر نصه الكامل 5 (9) 13 وعسقعطنا موعلعسم) 
(595 .8 ,1982 #أ#ضوزن0 أما في انجلترا فقد صدرت 
مسودة قانون آداب المهئة عن جمعية المكتبات 
(البريطانية) عام 148٠١‏ وفيا يل بعض بنود آداب 
المهنة التى اعتمدتها الجمعية الأمريكية: 
أ) يتعلم المكتبي وينفذ باخلاص سياسات المؤسسة 
التي هو جزء منا كا يعمل على تغيير تلك 
السياسات التي تتعارض مع ميثاق حقوق المكتبات 
(ونطهاظ كه اانه بومدءطنة) (الصادر في يونية ١944‏ 
والعدل في /ا195). 
ب) عليه أن يحمي العلاقة السرية بالضرورة التي 
هما بن مت انه بوون ١‏ ال 7 5 
ج) عليه أن يحقق العدالة في الفرصة والحكم القريم 


أتعاقم أعنالودط 
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تستلمها المكتبة وهى في سبيل إعدادها لتضاف إلى 
جلت المكية ” 
بطاقة / حجذاذة الأعداد ماله مقععممرم 
بطاقة أو جذاذة تحمل اسم المؤلفء والعنوان» 
وبيانات النشر. والترقيم » وبيانات المتابعة تصاحب 
الكتاب اثناء إعداده 35 قسم الفهرسة ويتم إعداد 
بطاقاته منها. 
تسمى أيضاً في الولايات المتحدة : «ناء 7067 يطلق 
عليها كذلك: 
بطتاة مماقاقك ,لزنه لفقه وملقاقء ,ردتلة ومامعععممة) 
راز ناممء ,متاد قوععمعم ومتعملفاقه ,متلى و'رعهم لهنم 
علعه؟ ممق ,صتاذ لأعموعة رصناة عمتالاما ,«تاو-ط رصتاة علوتتاع 
.(صثاة 
حاتم الاعداد مإتطاقاة 5وعع ترم 
خاتم على ظهر صفحة عنوان الكتاب يعطي تاريخ 
ورود الكتاب إلى المكتبة, 
عا فرعت ونمعمورم مم 9901 00111 
بلاغ . بيان. إحاطة سم 0م 
مكتوب رسمي يحوي امراً أو طلبا يُبْغَى منه إحاطة 
علم الجمهور بما ورد فيه ويكون في شكل لافتة 
غالياً. 
نظام بروكتر معنن موزعو رط 
نظام ترتيب كتب أوائل الطباعة (راجع: 
الباداممبصمة) الذي وضعه مماعد,5 .0.0 روطم في 
نات لا ولك 8 عطل نأ وطصوط لعتماعم نزامنء ان اعمم] 
1897-3 
استخدم فيه الترتيب زمئيا. مبثي عل أقدم تاريخ 
للطبع تحت المجموعات التالية: بالبلدء بالموقع 
المحلي داخل اليلد وبالطايع تحت المكان, 
(عسناغعام عمتامم) عععسلموعم 
منتج (الأفلام المتحركة) 
الشخص صاحب المسؤولية النبائية في عمل الأفلام 
المتحركة. مما 5 ذلك الجوائب العملية وإدارة 
الإنتاج والنجاح التجاري للفيلم . 
إنتاج ةا 
العمليات ال مرتبطة بإعداد الصورة المتحركة وما 
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لقدماييء 01م 





النظام حيث تبرمج تلك السمات غالبا كيا يتم 
انتقاء البيانات الببليوجرافية آليا للدراسات التى 
تتلائم مم تلك السمات المبرمجة كلما أفنيقت 
مجموعات ببليوجرافية جديدة للاخختزان. 

وهكذ! فإن الواصفات التي يحددها الباحث تحول في 
مرصد المعلومات إلى برامج ثابتة للاسترجاع 
الدوري من المدخلات الجديدة التى تضاف إلى 
لمرصد بدحيث يمكن إنشاء قوائم ببليوجرافية تقابل 
احتياجات الباحث واهتاماته . 


طاعنوعد عل أإععمومعع: زمواع عمى 


فاتورة شكلية 110 10171118متم 
فاتورة ترسل قبل الفاتورة الأصلية لتجديد 
اشتراكات الدوريات للتأكد من موافقة المكتبة على 
التجديد: وذلك لتلاني مصاريف المطالبة بحقوق 
الفواتير التي لم تدفع إذا لم يتم الحصول عل الموافقة 
بالتجديد مقدما, 
تكهن 00 
الوصول إلى خلفية للمعلومات المستقبلية طويلة 
المدى اللازمة لانشاط التخطيطي, يستخدم اللفظ 
في اوروبا الشرقية. 

لإعوامتناتط نمام عع 
١‏ برثامج 21001111 
سلسلة محابعة من التعلييات التي عندما تترجم إلى 
شفرات آلية فإنا تنجز المعالجة اللازمة لشغلة 
؟- يبرج 
يحدد الخطوات ويرسم الاجراءات اللازمة 
للحاسب ليحل المشكلة . 
ميزائية. البرأ امج امع ناد تسفترهمعم 
ميزانية تجمع المصاريف التوقعة طبقا للأنشطة 
(البرامج) التي تلجزء مم التكاليف. مثل المرتبات 
والأجورء المواد والمعدات والأجهزة المخصصة لكل 
برنامج . 
بطاقة بر نامج 0 تامورعه0 1م 
بطافة توضع داخمل آلة التثقيب لتحديد ما إذا كانت 


في العمليات الي تتضمن تعيين الموظفين 
واستمرارهم في العمل وترقياتهم, 
د) عليه أن يبلغ الحقائق الخاصة بمؤهلات الأفراد 
بمنتهى الصدق والوضرح وبدون محيز. 
ممتتدعطئا المدمافوع وعم 
مكتبي مهني/ مؤفل 200 
مكتبي يستطيع بفضل دراسته الأساسية وتدريبه 
استخدام الطريقة العلمية والفكر العلمي عند 
تحليل وحل المشاكل المكتببة. 
موظفون مهنيون أعصهمة؟عم أقصمأدوع]0'ام 
الموظفون الذين يشغلون وظائف مهنية» (راجع: 
قو لاتكمم لهدمأموء ]مهم ) , 
وظائف مهنية - 51]102975مم لقممتووة )هدم 
وظائف في المكتبة تلقي على شاغليها مسؤوليات 
تتضمن المسؤوليات الإدارية التي تمتاج إلى تفسير 
للقواعد والإجراءات» وتحليل المشاكل المكتبية, 
وتكوين حلول أصلية ذات طابع إبداعي . ومثل 
تلك الوظائف محتاج إلى تدريب مهني ومهارة ل 
الجوانب النظرية والعلمية المتعلقة بالعمل المكتبي 
غير الحرانب الميكانيكية والكتابية . وتلك الرظائف 
تحتاج من شاغليها الحصول على درجة الماجستين في 
المكتبات والمعلومات أو في حقل آخر مقبول. مثل 
الإنصالات وتكنولوجيا التعليم» أو الإدارة؛ أو 
الإدارة العامة» أو اللغاث الأجنبية والأدب. 
وكمثال على تلك الوظائف المهنية. وظيفة المكتبى ؛ 
وأخصائي الوسائل التعليمية والأخصائي 
الموضوعي . 
سمة (سيات) (5-) 2101116 
١-.توصيفات‏ ببليوجرافية مرتبعلة باهتهامات الفرد. 
”- مصطلم في استرجاع المعلرمات » يعني جموعة 
من مصطلحات التكشيف التي تصف اهتراماث فرد 
أو مجموعة من الأفراد يستخدمون نخدمة البث 
الانتقائي 


ممع 3001ل8 1م131 !0ه ممللهن أتمعودزل علزتاءعأن؟ 


تسمى أيضاً: سات الاهتامات وهي تقارن 


بمصطلحات التكشيف كل وثيقة جديدة تضاف إلى 


ل 0 


ومجزاة حسب الأقسام والوحدات كالتزويد 
والفهرسة والتصوير مع شرح موجز لهذه البرامج . 
مبرمج نتيا 0 2110111 

التعليم المعد طبقاً لتسلسل معين ليساعد القارىء 
على تعلم موضوع معينء ويكون باستخدام أجهرة 
تعليمية في بعض المجالات,. 

15 لطلولاعنا كرا لعصسصسقعو5ام 
مواد تعليمية مبربحة 

أعيال تتضمن موضوعات يراد تدريسها؛ تنقسم إلى 
جزئيات متتابعة. مصحوبة بما يساعدذ الدارس على 
إداراتها بنقسه واختبار نفسه. 

نص مبرمج أغدء1 110812111110 


زد اجع منتاءتماكصة لعتمسوهممم ) . 


مبرمج 101081101171 
من له دراية: بوضع المخطوطات البرمحية وبكتابة 
البرامج باحدى لغات الحاسبات وتجربتها. 


بريجة . وضع الير امج 1000 
١‏ العملية المابجية لرضع الإجراءات والخطوات 
الواجب اتخاذها لتحقيق أهداف عحددة بصورة 
فعالة . 
-١‏ إعداد تسلسل للتعلييات والمعلومات الثابتة 
المرتبطة بالموضوع والتي تؤدي بالحاسبة إلى القيام 
بسللطة منوزة. لقا وصددة” من أعيال ميد 
المعطيات . 

أماقطء 11059 مماتلسسج “ممعم 
مخطط بربجة إنسياي 
مخطط إنسيابي يتعمل لإظهار منطق برنامج 
اماسب . 


لغة برنجة ا "ا 
اللغة الى يستعملها المرمجح في كتابة برامج 
الحاسب. ومن تلك اللغات الكويول» والبيسيك. 
والغورترات . 


نام عمد 1 ععقباع مها عاتللتمسوعووم8 


911 


الحذرك المثقبة رقمية أم أبجدية أم حقول نس أم 
قفز. 

مملغم ]155ل تسورعهم 
برنامج مصحوب باطروحة 
أطروحة تصاحب برنامجا (مثلاء محاضرة. تدريبات 
متعلقة بمناسبة الخ . ) تنشرها جامعة أو كلية خخاصة 
ف المانيا» والتمساء وسويسرا أو إحدى الدول 


نا كتمص ةمومهم نوواج ممر 
ع 9 
أسطوانة بر امج ماعل تمذرعهم 


أسطوانة من البلاستيك تحمل بطاقة مثقوبة تحتري 

على برئامج عملية ثقب عدد من البطاقات وتركب 

في الآلة الثقابة أثناء العمل . 

؟م916ع116' 832820 لامأأفسلة8 تتومرووعع 


تمتام مم عتللوأسطء» 1' 
216 تسمعوموعم 


ملف الر نامج 
ملف بيانات مقرؤة آلياً يشتمل على التعليهات التى 
تتحكم في تشغيل الحاسب بحيث يؤدي الشغلات 
المطلوبة ليعد النتائج المرغوبة . 
مكتبة برامج لانتقعرطا! مروععموعم 
مجموعة من البرامج والبرامج المساعدة تكون منسقة 
ومرتبة في وحدات التخزين المناسبة. 
الاكوحال! تسكان ممنر 
لم31 نزلددن)-لمع؟]آ عاطامتنتسهعموعط 
01م نمى 
قأأصن 1ط لسوعمممعم 
وحجدات قابلة للرمجة 
آلات أو أجهزة يمكن تشغيلها وفما لبرنامح معين . 
صيانة البرنامجح غعسقسعاستقه سوعوممم 
اجراءات تغييرات وتصويبات في برنامج للحاسب 
من اجل ابقائه في حالة جيدة للاستخدام. 
ميزائية الخطة أععلنط للع مرتسوعهموهعم 
هذه الميزانية تعكس المشروعات التطويرية والمستمرة 
خطة المكتبة كالخدمات الفنية وخدمات القراء 
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ستكون عليه المكتبة التقنية في المستقبل. 
إسقاط (. زفتم) لاملاءة زوسرم 
١‏ طريقة يستخدمها صانعو الخرائط لتمثيل جميع أو 
جزء من سطح الأرض. وذلك عل مسطح. مثل : 
اللا ملم دخان ال 

(راجع : ماعن رمام منطلم) 

0 عملية إسقاط صورة فوتوغرافية على سطح 
منّسء مثل الورق المخسّس. أو عل شاشة 
عرضص. بطريقة الإسقاط الضوئي . 

مسافة الإسقاط عم ةلل ملاع زم 
المسافة بين العدسة أو العدسات والسطح الذي 
تسقظ عله العنزرة »من ولول العدسة: 
مرادف: معطا 

مصباح إسقاط جدسة] تلمتاءء رمعم 
الأداة الي تستعمل في جهاز العرض لتضيء وتسقط 
الصورة على الشاشة أو أي سطح آخر. 


عدسة إسقاط ودع دامتاءء زمعم 
(راجم : عمانمه زطان) 
ورق إسقاطى تعرهم ناوتاءء زممم 


ورق تصوير سريع يستعمل مع الطابعة الإسقاطية 

ملعم متامه ميم لونتاج طبعات بإسقاط الصور 

على مستحلب ورف التصوير. 

-١‏ طبعة مكيرة لمر للمتاءء زوم 
تعي قٍِ ا ستنساح الوثائق » نسخة ذات مقاس أكر 
من الأصل. أي درقفة سك و تعنم اننا 

ملا امام 

طبعة مصورة تنتئجها طابعة إسمّاطية 

1101م لمنامه رمام 


مرادفه: املعم لدعلامه 


عملم لاملاعع زعم 
طابعة إسقاطية. جهاز تكبير 
أداة بصرية تحتوي على مصدر للضوء ومجموعة 
عدسات تستعمل لإسقاط فيلم مرجب أو سالب 
على مادة حساسة للضوء (ورق في العادة)» والتي 


برئاجيات لد 1511 اقرع 0زم 
عمل أكاديمي يأنحذ مككانة في إحدى المناسيات مثل 
الأطروحة عن ححادث قومى أو تاريخي التي تأخيل 
مكانبا في يوم الاحتفال بذلك الحادث,. 
ناماس جحلل سمتعبرناح وكام معد 
ععفوظات برتامج 
5 081313ام 
حفوظات ينشئها أو يتسلمها ثم يحفظها مكتب أو 
هيئة تتعلق بالوظائف الأساسية المسثول عنها المكتب 


أو اطيثة . 
قلودءة: ودتمعع لعكنامط : مؤلة عمد 
احتبار البرنامج +165 3ق 01081 


كل متعم 8[ رووعمههام 

تجار ألوان متتابعة 0015م 155176ع0,م 
مجموعة تجارب ملونة,؛ تتكون من تجارب ملوئة لكل 
سطح طاعي (زنكةء صفحةء بلاك) على حدة. 
مثال ذلكء تجربة اللون الأصفر فقطء ثم تجربة 
اللون الأخمر فقط. ثم تجربة مركبة اللونين الأصفر ٠‏ 
والأحمر معال وهكذا حتى الوصول إلى تجربة اللون 
الأسود فقط. ثم تجربة الألوان الأربعة وهي متراكبة 
معأ 
تقرير سير العمل ممع" ووع815 210 
موتاتء مجم عمد .زمار 
ا 5عا00ط 0عاعء زمسم 
كتب على أفلام للعرض 
كتب مصورة عل ميكرو فيلم لعرضها على السقف 
أو الحائط أو على شاشة لندمة المعوقين. 
ملف. دوسيه 
(راجم عل8 عكقه ) 
مقمصسعه؟]!] أعع زوعط) 1111106 اع زوعظ 

(عمصقطء :5 «عأمسم1 سمنا 
مشروع انتريكس 
برنامج طويل المدى أنشأه معهد التكنرلوجيا 
بمساشوسيتس بالولايات المتحدة في يناير 19314» 
لتطبيق مبادىوء وطرق تجهيز المعلومات على 
العمليات المكتبية بدف إنشاء أساس نموذجي لا 


ع11؟ اعء زمعم 


#زنلقلا 
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حث 2101 
رسيالة من الحاسب في نظام مياشر صهئكزة عمتلده 
توضح لْشَغْل العباية الطرفية لممتهدع: أي البيانات 
يجب أن يدتملها بعدءذلك لسير العمل. 


ااا 
نسخة الملقن (في المسرح) 
نسخة مسرحية يستخدمها الملقن تبين حوادث 
المسرحية, وحركات الممثلين وملابسهم وأدوارهم 
والمناظر والإضاءة . 
م رأدف : لإجمه امتترمرم 
عآددناغم جومم مم5 601237 أترونام 


رمز منطوق 20680105 عأطوععمنامصمم 
مصطلح في التصنيف يعني الرمز الذي يتألف من 

مجموعة من الحروف التي يسهل تذكرها ويمكن 

يسمى أيضا : «هقاة مه عتطه !الاو 

١‏ في التجليد( راجع : 64ه؟م وعناها ). كمومرم 
؟- تجربة . مسودة . بروفة 

طبعة تجريبية مأخوذة عن حروف معدنية» أو الواح 

طباعية أو فيلم فوتوغراني أو شريط ممغنط أو 
أمطوانة ممغنطة وذلك لتدقيقها وفحصها وتعديل 

ألخطاءها خلال المراحل المختلفة للتجميع . وأفرخ 

المسودات 5نمعذة ,ووم هو مصطلح يطلق عل 

مسودات المواد التي فق نصوص . وأثناء طبع الكتاب 

قد تكون هناك أنواع عديدة من التجارب التي 

تسمى وفقاً لأشكافا. مثل: 

4 مسودة الخالية غمدءم بإعاادع 

ب) المسودة الثالئة أو مسودة الصفحة 6مم»م عهودم 

وقد تسمى طبقاً لوجهتها مثل : 


4 مسودة المؤلهف أمممم «مطاناة 
نب) همسودة الفئان همهم 1515 يق 
جَ ) مسودة التفار 6001م ونتم بلق رمه 
د) مسودة نادي الكتاب لمهم طتراء علممط 
ه) مسودة المسبك ]منتح لإتقصياه؟ 
و) مسودة اللوح الطباعي أممهم ععهام 
ز) مسودةٌ الإستنساخ هكم لمعنل ورمع 


عند تحميضها تنتج طبعة أو نسخة. وعلى الرغم من 
تسميتها بالمكبر :عع:داده فإنها تستخدم لونتاج صور 
مصغرة ومكيرة. 

مرادف ٠‏ تعنضامم اوعتامه 


251167 أعقأقمه ,كعتماعم لله-م)علعهن زوولج ععى 


طبع إسقاطي أ ام تامأاء زنرم 
وسيلة للحصول على نسخة فوتوغرافية عن طريق 
تعريض. سطح حساس للضوء باسقاط صورة عليه 
باستخدام نظام بصري (مثل العدسات). 


.تع أساءم «عاو 


.لاقام جرعأة ,ومتكأماءم أعقلهمه :مكله عمد 
نسبة التكبير 50 سوتاءء زمرم 
مقاس درجة تكبير صورة على فيلم عند إسقاطها 
على شاشة أو أي سطح. 
مدير المشر 4 202113515 أعع زوعم 
هى الشخص المسؤول الذي ديه مطلق السلطة 
والمسؤولية على كافة العاملين والأنشطة المتصلة 
بالشروع المسؤول عن تنفيذه. 

2100 
جهاز إسقاط / عرض صور 
أداة بصرية تتالف من مصدر ضوئي ١‏ ومجموعة 
عدسات وماسك صور تستعمل في عرض صور على 
شاشة أو أي سطح آخر أو إسقاط الصور على 


سطح حساس للضوء 5 
مؤلف غرير الانتاج :107اتنة علتامسم 
فاتحة . تقديم 0100م 


3ل08)-0مع1 عاطامسسوعووع) 510131 

015 تدر 11 
بروم (ذاكرة قراءة نقط قايلة للرعة) 
جهاز ذاكرة شبه موصل يبرمجه المستعمل باذابة نقطة 
اتصال . مؤلفة من صمام ثنائي - الكترونياًء وعندما 
يبرمج الجهاز يعمل «دكذاكرة قراءة فقط» لا يمكن 
تغييرها. 


الامسسعم لإلموءلوةء: :مكل معى 
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ورعااء1 عرمقع0 أممترم 
مسودة عمل فني (قبل إضافة عنوانه) 
مسودة لعمل عفور أو منقوش أو أي مصور تُجْرى 
قبل إضافة العنوان واسم الفنان أو الحفارء 
والتاريخ والاهداء والمواد الأخرى التمهيدية, 


نسححة مسودة زمره لومم 
تعنى في التشر الميكروي وهنطاعالادامم0ام نسخة 
للتوزيع تقارن بالأصل. 


1 لامتاعع عرو أممعمع 
علامات تصحيح التجارب 
علامات رمزية إصطلاحية يستخدمها المصححون 
للإشارة إلى التصحيحات على تجارب الجمع. يجب 
على اللّاعين تداركهاء سواء عند الجمع لأول مرة 
أو بعد التجربة الأولى أو التجارب التالية» على أن 
تتم جيعها قبلي عملية الطبع النبائي. هذه 
العلامات دولية؛ وقثل لغة التفاهم بين العاملين في 
أقسام التصحيح والعاملين في أقسام الجمع» وقد 
يشارك في استعالهاالصحفيون والكتاب والمؤلفون » 
تيسيرأً للعمل واختصارا للوقت . 
غقاءم أدميم عمى ‏ 1121016551033 هنم 
كلموىم نزعإلاوع ممى كلاة 1 01م 
ماكينة طبع تجار حروف - ووع,م 1001م 
ماكينة طبع مبسطة » تستخدم في طبع تارب الجمع 
(الحروف والكليشيهات), وغاليا ما تكون عناصرها 
الأساسية مثل العناصر الأساسية لاكيئة الطبع 
الإنتاجية. ولكنها غير مجهزة للانتاج الآلي. 
طبعة نجارب أنلعام أممنام 
طبعة لصورة مأخوذة عن لوح طباعي ممهز وذلك 
قبل نشر الطبعة العادية: وتكون عادة قبل وضع 
العنوان. 
1 أيقنا: 0 71001 
طبع التجر بة 8 ستتامم 1001م 
مصحح التجارب عع لقع" 71001 
سن يقوم بقراءة المسودات لاكتشاف - 
المطيعية وعلامات الترقيم : الخ. 
التصحيحات على المسودة . 


عورم 


وعند طبع الكتاب بعملية التصوير الميكانيكي 
فكقععههم أهعلموءعمههزمام» قد تكون المسودات 
عبارة عن طبعة تلامسية للدم عقامم» 

باستخدام طريقة الديازر م#هنكفك من فيلم 
فوتوغرافي» وتسمى الطبعة البيضاء 1ملعمعاذم» 
(طبعة إيجابية حن فيلم إيجابي)»: أو خخطوط زرقاء 
5طاعناط ءه ععساط أو شطوط بنية أ ستلدعممط 
(طبعة بنية بدلا من الطبعة الزرقاء). وتنتج 
ماكينات تنضيد الحروف التي تحول النص المختزن 
على شريط أو أسطوانة إلى شريط ورقي أو فيلم 
تنتج طبعة على ورق لتستعمل كتجربة قبل 
التجميع. ضكرن فالمسودة تكون طبعة مبدئية 


مأخوذة عن نصوص أو صور قبل الإعداد النهائي 


والمسودات تكون عل أفرخ طويلة وتسمى مسودات 
الجالية )ددم مناه :ه وعالدع لتصحيحها بواسطة 
المؤلف» ولكن ليس قبل عمل المسودة الأولى 655 
]مومع وتصحيحها بواسطة مصحح المطبعة 
ودفعها إلى جامع الحروف. وبعد أن يصحح الطباع 
الأخطاء يقسم التص الطبوع إلى صفحات وترقم 
الصفحات» ثم ترسل المسودة مرة ثانية إلى المؤلف 
وتسمى المسودة الثالغة ,ومءم عهدم, أما المسودة 
المرقومة )ودام لع0:6جم فهي المسودة التي اطلع عليها 
مصحح المطبعة وأرسلها إلى المؤلف ثم قرأها 
مصحح المطبعة مرة أخرى. 

أما المسودة المتشحة ]ممعم لمعنتء ره مقلع فهي 
خطوة أخرى تحمل تصحيحات المؤلف / أو 
مصحح المطبعة للمسودة الأولى مهرم .ء8. 


.لمعم ققعاه أممعم ك*عمطاايدم تمكاه معد 


* طبعة مبدئية أخذت عن لوح طباعي عفور أو 
كالب أو حجر طباعي . ٠‏ السسللى غالباً: أهمعم 121 


4- طبعة مأخوذة عن لوج طباعي جاهز أو قالب 


قبل الطبع الغبائي للنشر وقبل إضافة العنوان في 
العادة . 


تُسمى أيضا: لواحمة اممرا أممردر .أملرم أممعص 


| 
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عمل تقويم سنوي بالأنصبة؛ كما كانت تسمح 
عرادف ؛ جمدعطنا 'ومءعلامط-ععقطة. 


.لإمةاطاءًا ممتمشضوقطي5 :وئلاة عمد (/ 


صاحب علامة 20321 3 أن ماع رطمم 
نم 010 
نشرة م نع عم 0م 


0 ناشر يصف فيها مطبوعاً جديدا. 

-١‏ مطبرع لإبلاغ الناس وجذب اهتيامهم نحو 
كتاب على وشك النشر؛ أو افتتاح هدرسة أو معهد 
تعليمي ١‏ أو طرح أسهم وستدات بالسوق» الخ , 

حقل حمى 1 لماعم ممعم 
حقل معروض عل طرفية» يمتوي عادة عل 
تعلييات: أو حاثات» أو رسائل خطا. ولا يستطيع 
امستعمل أن يغير من لوحة المفاتيح دون تغيير 


البرنامج . 

موقع حمي موااوعها 2100 
خحلية ل معد بحيث لا يمح بالنفاذ إليها 
1 لامتاعع ام 


تعنيى فيا يتعلق بحق النشرء الضمانات القانونية 
لحق نشر العمل الفكري (راجع 
,دسم الذي بمنحه قانون الدولة. وهذه الحراية 
تكون سارية اكفعول من تاريخ التقدم بطلب هذا 
الحق أو من تاريخ نشر العمل نفسه. 

غطاء واق 11 دامتاعع امم 
المادة التى تستعمل لحاية وحفظ اللصوق 
البطاقة ذات الفتحة 300 عبن:ءعمة قبل تركيب 
الفيلم عليها. 


#باتقععاجمم ,ومقدم معد 8لتتاهمء عللاعع امعطم 


: لتباعع أأعامة 


بروتوكول اوعم اوم 
1١‏ إجراء محدد يتم اتباعه من أجل تبادل البيانات 
بين محطات ومستويات (راجع : اءوء1) شبكة 


العلومات. وهر يشمل القواعد التي تحكم بلي 


كه تأععودمء أمموم مع 5ك11قتم و“ ععل0دع] 01نم 
تصحيح التجارب عستلمع" أموعم 
عملية قراءة هسودة الطباع ومقارثتها بالأصل 
المخطوط أو النسخة الأصلية (راجع: 089») من 
أجل اكتشاف الاخطاء المطبعية. ويتم حديد 
الأخطاء حيث ترقم برمور معروثة. أها التسحة 
المية فإنبا تماد إلى الطباع لاجراء 
التصحيحات اللازمة , 
.كالمل)ع 0112© أمممم ,[لمممم :نعل معد 
كل200ز5 عستلقت أممعم 
رموز تصحيح التجارب 
(ر اجع فكأتقه «متاعع عرص كمممم) 
فرخ التجارب أعع اه أممعم 
فرخ ورق مطبوع عليه تجربة طباعية من حروف أو 
لوحات أو قو الب . 
لومم بصكان عمو 


إجازة الطبع كتلدكمم قأمورم 
موافقة على الطبع بعد فحص التجارب الطباعية . 
إسم علم 21001 
إسم يطلق على فرد أو مكان أو شيء؛ مثل : عمد 
الشأهرة . 1 قصر الحمراء. 
خاصية 01 
تعني فق نظرية التصنيف:» صفة عامة لقسم 0 
ولكنها ليست بالضرورة قاصرة على هذا القسم. 
علاة1 ,وعاحاوءزلععم توعان معمى 
فم أمتحوليف م56 1118 لإألاع للم 
و مقط لإعماء ممم 
معلومات تمتلكة 
معلومات يتلكها شخص أو أشخاص أو هيئة 
بسبب إكتشافها أو شراءهاء حيث تكون ذات 
طبيعة سرية أو نخاصة إلا على أصحابا. 
مكتية ملكانية لإتقعتطتا قاع ترجمعم 
مكتبة ذات رأس مال موضوع في حساب عام مثل 
الأسهم المشتركة. ويمتلكها أصحاب الأسهم الذين 
لكل مهبم الحق في التصرف في نصيبه بالبيع أو 
بالتحويل. وكان من عادة تلك المكتبات في الماضي 


كا 





5ا 1111 الوأدم نل 
التعلييات ار وسية 
التقنيين الألماني للفهرسة» تُرجم إلى الإيطالية عام 
/اهمكء كيا نشرت مطبعة جامعة متشجين ترجمته 
الإنجليزية عام 8 197. 
عوعتاووظ ممم عآموط لومم 
-١‏ سفر المزامير (في التورأة) 
3 كتاب المؤامير 
مجموعة من الترحمات الشعرية لمزامير التوراة. 
لنالكت١٠‏ 
031013 تاعوم 
استخدام المرأ 5 المؤلفة لد سم مستعار مذكر. 


زم دعقم نوقاج ممو 


عرت)لة25 


101نم نامكم ممى 


ييف أسهاء المؤلفين إامتدعامء0نءوم 
مستخلص كاذب 00511 ناعقم 


مستخلص كان قد كتب على أمل كتابة مقالة أو 
بحث عن موضوعه في المستقبل ولكن لم تكتب 
المقالة أو البحث. وقد لا تكتب علٍى الإطلاق. 
ومثل هذا المستخلص يكتبه مثلاا شخص دعي 
لإلقاء كلمة في جمعية علمية ومن ثم نشر هذا 
المستخلص قبل إلقاء الكلمة؛ ولكن لم يلق هذا 


عمل مزيف الطرمعع 00 نا 25 
تأليف ينسب لشخص غير مؤلفه الأصلي. 

لاز زملناعقم 
رجل يكتب لمحت اسم مؤنث مستعار. 
إسم مستعار 001 تاعكر 
الرسم الذي يذّعِيه مؤلف ليخفي هويته. يسمى 
أبشنا : لاقم صعم رطام عق اولمع 


مسصزخره 111 بلاكتهصماء) رمدكتدمعصزة :مولة 62د 
أغمال منتحلة ‏ 770815 كنا 0 ندل تزه ل نموم 
الأعمال التي استعمل فيها مؤلفوها أسياءٌ غير 
أسيائهم الحقيقية على صفحات العناوين من ل 
إخقاء هوياتهم . 


البيانات والبث والمخرجات وتبادل الرسائل 
80 اجع : #كرلفكقع 1 ) , 

١‏ مصطلح في الأرشيف» يعني جزءاً معيئاً من 
أجزاء الوثيقة الدبلوماتيقية. فالبروتوكول الإفتتاحي 
مئلاء يشتمل على التسمية والدعاء والتعريف 
بالفاعل القانوني والتحية. أما البروتوكول الختامي 
فيشمل علامات إثبات الصحة كالتوقيع والشهرد 
وتوقيعاتهم والتاريخ والدعاء. وقد تشتمل الوثيقة 
على بعضص أو كل هذه العناصر. 
والبروتوكول عنصر هام من عناصر الوصف 


الدبلوماتي , 
طراز بدئى عم 017 اومام 
الشكل الأصلي للشيء والذي اشتقت منه أشكال 
أخرى . 

2111111112 
سجل ملكية (إكتاب أو خطوط) 


- سجل أو بيان بمراحل ملكية الككتاب أو 
المخطوط , وقد 0 التجليد أو لوحة الملكية أو 
الإهداء المكتوب أو أية أختام إلى المالك السابق» أو 
المجموعات لسع أو المكتبات الي كان الكتاب أو 
المخطوط جزءاً منها , 

١‏ تعنى في الأرشيفء البدأ الذي يقول بأن 
الأرشيف الخاص بمصدر معين لا يجب أن يخلط مع 
الأرشيفات الأخرى الناشئة من مصادر مختلفة. وهو 
المبدأ الذي يسمى بالفرنسية كلهم! 5ع :معموه7 أي 
إحترام الوحدة الأرشيفية. 

ىا تعني في الأرشيف أيضاء المصدر الذي أنشأ 
الوثيقة أو مصدر الأوراق الشخصية أو الكيان 
المنشيء أو الذي كون مجموعة المخطوطات. 
5 .ق6أمراعدمم ااطلاععة :وكلة عمى 


مثل رامع جوصر 


همتع ومممتسناءعم عد 1و0لغللع الهدمتكلكن8ة 
معد غمعادم عند متاق ألأععمة لهتاماكل؟0؟ 
ترمناق 2 

ععاأتصصسموء لمأتمعقتصس 


لصم عجتلةواكتمتسلة عم 


انام 


9517 





المحتوى الفكري من المؤلف وتنتهي بإتاحة العمل 
للجمهورء واستخدمت أول الأمر 5 الأعيال 
التقليّدية كالكتب ثم استعيرت أيضا للاوعية غير 
التقليدية: وقد يستبدل بها في الصور المتحركة وما 
يشاببها مصطلح «الإنتاج» وحدة أو مع مصطلح 
الإطلاق» «عمدعاء» 
عصتطوتاطباممعتته معستطعتاطنام عتموئععاع :مداق ععى 
؟- مطبوع 
عمل؛ (راجع: 6:ه#) يصدر للجمهور في شكل 
وثيقة ( راجع د 2):#عصهمل ) أو كتابيا. 
( داجع : (4) لصمط ) ., 
وقد عُرّفت هذه الكلمة في المادة الرابعة في الميئاق 
العالمي الحقوق اللشر 

20011010 اطاوتسيم ه00 لودع نزولا 
عام 191/1 كا يلٍ: «إنتاج عمل في شكل مادي 
ملموس وتوزيع نسخه عل اللجمهور والتي يمكن 
قراءتها أو إدراكها بصريا». 
تار بخ النشر ع2 ملاوع 1 اطتام 
-١‏ السنة التي نشرت قيها الوثيقة. يعطى هذا 
التاريخ. أسفل صفحة عنوان الكتاب وهو غير تاربخ 
حق النشر عامل اطو تووم أو أي تواريخ أخرى تذكر 
فٍِ الكتاباء مئل تاريخ المقدمة أو تاريخ الطبع ؛ 
الخ . يسمى أيضا : ممتمع امام ,م غنوك 
؟ - يوم من الشهر أو الأسبوع الذي تنشر فيه 
الدورية . سن 
لتم اما + الإو دماغ ة ليام - 
*- الشهر واليوم الذي يطرح فيه الناشر المطبوع 
الجبديد في السوق» والذي يعلن عنه مقدماً. يسمى 
أيضا: 
مولام ]| اطنهم ,.ممتلهة تلطدمر غه نإهل رمملئوء تاطهم أله علول 

يول 

:- تاريخ إطلاق سراح وثيقة ليطلع عليها 
الجمهور. ١‏ 


بعالك اطوملاممرت نووان عمى 
(2.3) عاقل ممتاعتاضم عمد بإهل ممتاأمعتاطسم 
اتروع لل تتملاق تاطهم 
توقف عن الصدور 


ع زممعم)أمطم عتطموععه]مطمملتمدع 
إستنساخح شبه فوتوغرافي 
عمليات استساخ ليست فزتوغرافية» منها: 
لإتأصة 1م50 لهاس ع1 
رع اسه تسامسهع-00 سعمم 
رقم شبه عشوائي. رقم عشوائي كاذب 
رقم ثم الحصول على إعداده عن طريق عملية 
محددة يتم توليده غالبا بواسطة الحاسب. ومثل هذه 
الأرقام تستخدم قي معظم الأغراض كالأرقام 
العشوا ائية 5نعطصصتده مملمةح قاما . 
ومفعوس عمد وتلمع 0ل نموم 
1١‏ جذاذة دفترية متاة-م 
قصاصة ورقية هقاس 76 بوصة» تستعخدم غالباً 
قُ صناعة الدفاتر الورقية الصغيرة 3805م 
في الفهرسة, (راجع : صلاة ممععميم) , 
ععنا عاصمط ءءد 125061015 
ج . (جزء) (5 - بأمنوم) .كان ونأ 
رما اجع 1 أكهم )ى 
امدموعاء] ققة عممطوهاة عزمم عم "211 
سصاتطة 1اطمامر عمو لأتا 
جمهور. عام. مشاع عتاطتاع 
اعمشقطء كووععة عتاطانع 
قناة: فيسرة للجمهور 
قناة في نظام اتصالات كابلية يستطيع أي عضو فيها 
من الجمهور أن يذيع برامج خاصة. ونتحكم 
الوكالة أو المؤسسة:» التى يجددها من يحمل الحق في 
الإرسال: في تحديد وقت اليرامج واختيارها. 
الادارة العامة 8]6102)كزستد20 عتاطتام 
الإدارة التي تبتم بالتخطيط العام والموظقين 
والصيانة والارشيف. 
عع1اط 5 لاملا سندمكم] كجتوالة عتاطتط 
5فط مع 
وواططعيه معد ممجلطععة عتلاطسع 
-١‏ نشر اوقاق تلاطتام 
مجموعة العمليات التي تبتدىء بالحصول على 


ملاع تاطسام 





لق أضع سوماعنان12 عل0ق1 لقتنا لتحتوف 

(83-480 ملع) 1954 أه اعم عممماكاعوم 
والذي يعطي السلطة لمدير مكتبة الكونجرس 
باستتخدام الأموال التي تملكها الولايات المتحدة في 
الدول الأجتبية للحصول على الكتب والمواد المكتبية 
الأخرى من هذه الدول. وتوزيع هذه المواد على 
المكتبات ومراكز البحوث في الولايات المتحدة 
وتجهيز الفهرسة والتجليد والاستتساخ قي هذه 
الدول طبقا للمسخصصات الالية المتاحة. 
مكتبة عامة جدهططاذا عتأطتم 
-١‏ أي مكتبة تقدم خدمات مكتبية عامة بدون 
رسوم لجميع المواطنين في حي معين أو منطقة 
معينة» وتساندها غخصصات مالية عامة أو نخاصة» 
وهي توجه خدماتها ومجموعاتها للمجتمع الذي 
تخدمه في منطقة محددة. 

أما الأنشطة أو الخدمات غير الأساسية فقد 

نَقَدم أو لا نقَدّم للجمهور أو قد تقدم وفقا لرسوم 
معينة , 
؟- كان يطلق هذا الاسم في السابق على المكتبة التي 
مكن أن يستخدمها جميع المواطنين في مجتمع علي 
فعين؛ ولكنبها م تكن عامة بالمجاث وذلك لتمييزها 
عن . المكتبة الخاصة. 
2١‏ اجع مدعنا عنعاوم) , 


0 ةا «لعنوعطتا عتأطيظ 


بيان الكتيات العامة ' 
وثيقة نشرتها اليونسكو عام 1944 وتُقحَت عام 
3 (نشر النصص في 5جع5 151.4 رقم 1١‏ في يوليو 
الاذاء وني عدد مهايو يونية ١99/7‏ في مجلة 
تعتمة ءانآ نن؟ وناعلتد8 مموعمت]) وهو علد الخديات 
الأساسية .للمكتبات العامة وكيفية تقديم تلك 
الخندمات وكيفية إدارتها وتمويلها. وبمساعدة أعضاء 
114 تمت ترحمة البيان إلى حوالي 5" لغة.. 
نمك ةسساممرم معد 2016 عتأطناع 


محفوظات /وثائق عامة ‏ 05تزمعع عناطضم 
-١‏ الوثائق المتاحة لاطلاع الحمهور طبقا للقانون أو 
العرف المتبع في الدولة. 


عومدقه مود ع#فققطءئت دوعق تلطسام 


(عتقلاتس) «تعناتستته نمتاوءتاطيام 


عتعطصناط عنقام معدي 


(2) مامه معد علأهغة لاملاو للطعم 


فهر س عام 22108 عتأطيام 
فهرس غصص لاستعيال الجمهور وذلك تمبيزاً له 
عن الفهرس الرسمي. 
(د اجع : ملمنهة اقأعقام) , 
الوثائق العامة أمعصنع00 عتاطتام 
وثائق صادرة من سلطة عامة أو شخصية معينة لها 
سلطة بصفتها الوظيفية وليس بصفتها الشخصية . 
الع تعمل ااعسمعدمع :ماع معر 

ملك عام مثع ددمل عتأطاسم 
يقال عن العمل الذي ليس له حق نشر يحميه. 
وهذه أصناف الأعبال ذات الملكية العامة. 
١‏ عمل ل يصدر له أبدأً حق تأليف. مثل ألف ليلة 
وليلة.» أو موسيقى سيد درويش 0 
١‏ عمل انتهت فترة حق تأليفه. أو لم تجدد أبدا. 
عمل ليس تحت حماية حق التأليف بسبب عدم 
وجود إتناق متيادل بين دولتين» مثلا: الأعبال التي 
تنشر في الاتحاد السوفيتي لا تتمتع بحاية حق لشر 
في الولايات المتحدة وبالعكس . ولكن مثلاً في 
التأليف الموسيقي إذا تم تعديل العمل العام بحيث 
يصبح اله عصفة مميزة ) ففيى هذه الحالة يمكن 
استصدار حق تأليف للتعديل . 
دعاية جا أطتام 
دعاية لترويج سلعة مني السلم أو خدمة من 
الخدمات, مثل الدعاية التى تصاحب صدور كتاب 
جديد , ١‏ 

سععوموع2 480 نهآ عالطتط 
برنامج القانون العام م 
برنامج تزويد تقوم به مكتبة الكونجرس» انشيء 
بموجب قانون التثمية والمساعدة لتجارة المواد 
الزراعية 


وثععطستانايام 
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متشور 10 تنام 
تقال عن الوثيقة الي أصبحت في متناول الجمهور. 
نشره المؤلف ‏ 31160108 عط نوط لعاعتاطمسم 


15 أنعاهم اعطمتاطمام 
وثائق البراءات المنشورة 
سعر التحزئة للكثاب 
تاشر 5113 1اطتام 
الشخص أو المؤسسة أو أفيئة المسؤولة عن إنتاج 
ونوزيع الوثيقة إلى الجمهور. 
تجليد الناشر ق#ستلصتط و“عء طاعتاطسام 
التجليد الذي صدر به الكتاب من الناشي. يسهى 
أيضا : وإمتالصتط علممث 


ععلام لعطفتاطتام 


بوه وتعطاوتاطنم موي عقهء و “تع طكتاطتم 
8ق 5 “ءادا [طتام 
قائمة / فهرس التناشر . كتالوج الناشر 
قائمة بالكتب التي يطررحها الناشر للبيع . 
طاامك وأععطاكتاطتام 
تجليد الناشر بالقياش 
تشير إلى الكتاب الذي أصدره الناشر في غلاف من 


الفياش: 

غلاف الناشر تع جمت و “عط اطنام 
غلاف الكتاب الذي وضعه الناشر لكتب الطبعات 
التجارية , 


يسمى أيضا : عققع 5165 1اتانام 
لتلساط ومتؤققع ,عمق :موأاة عمى 
وا كتادم ,عولبهل ممى ‏ عع ل ع0 “رع كتاانام 
لتقم كعمو طوتاطنام جه 
نال ع “مع [استاطسام 
يتألف من نفس علد الملازم من الأوراق البيضاء 
وقد يجلد وذلك لمعرفة الحجم الفعلٍ للكتاب 
المقترح لشرة , 
أملعمها معد الأتتصصة و “سعطوتلطسم 
ألعققء لنمتاةسسكسة و “عع طعتاطسم 
بطاقة معلومات (عن كتاب) من الناشر 
بطاقة تحمل بيانات ببليوجرافية عن إلكتابى 


كتاب دمية 


؟- الوثائق التي أنشأتها الجهات الحكومية وتم 
تركيمها بواسطة تلك الجهات والتي قد يتاحء وقد 
لا يتاحء للجمهور الإطلاع عليها. 
العلاقات العامة كسصمتاداءع عتاطنام 
أنشطة موجهة تقوم بها المكتبة أو أي وكالة 
للمعلومات لابلاغ المستفيدين من المكتبة» أو الذين 
يحتمل استفادتهم منباء عن برانجها وخدماتها وذلك 
لتحسين مدى حكم الجمهور علي تلك البرامج 
والخدمات . 
منطقة خدمة عامة ‏ وعمه عع تومعة عتاطدم 
جزء من المكتبة بسمح للجمهور بالدخول فيه 
والذي يحوي مكاتب الخدمة العامة (مثل؛ مكتب 
الاعارة:» والاستعلامات: ومكتب التسجيل 
والاستفسارات) والفهارس» والمعارضء» الخ . 
الخدمات العامة كعء معو عتاطسم 
الأنشطة المكتبية والعمليات التي تستدعي اتصال 
مباشر ودائم بين موظفي المكتبة والمستفيدين منهاء 
وه تشمل 'خدمات. الإعارة» نخدمات 
الإستعلامات» خدمات الاستنساخ. الخ. وقد 
يتوسع المصطلح ليشمل تثمية المجموعات وأنشطة 
تقويم العمليات المكتبية. 

عه جناع2 0عدع )تجو تاطسم 
شبكة الأتصال العامة المتداخلة 
شبكة اتصالات توفر خدمات تحويل دوائر الاتصال 
للجمهور. 
تلفاز عام موزأكأوعاء1 عتاطنام 
يطلق المصطلح عامة على ممطات الإرسال التلفازي 
والحهات التي تبتدع وتدير البرامج للسحطات 
وتقدم برامح ثقافية وتعليمية للجمهور. 
ويتم تمويل البرامج عن طريق هيئات تجارية 
وتبرعات المشاهدين., على الرغم من أن بعض هذه 
المحطات يقبل عرض الإعلانات التجارية . 

لع ل18 أهاء«عصسصسمه :هوا معى 

ينشر تاكتاطاسم 
بهبىء الوثيقة ويبعلها في متناول الجمهور. 


أكلا ق“«عطاكتاطنسم 





قعدها امج 

الواح من الخشب أو العاج أو المعدن يصل عددها 
مابين لوحين حتى ثانية ألواح مغطاة بالشمع عل 
وجه واحد يكتب عليها بالخربشة بأداة تشبه 
القلم . كانت تشبك مع بعضها بحلقات أو سيور 
جلدية على أحد جوانبها لتصبح على هيئة كتاب ذي 
ألواح . 
وكانت المذكرات التي بهذا الشكل تعرف في 
العصور الوسطى باسم . عنم 

. #تعلعمه : مؤلة مهدر 
تجربة طبع لأنام 
طبعة عبارة عن تجربة مأخوذة من حروف أو قالب 


(1) ععموبعلد صانا ععى دجتل السو 


منزوع الغلاف عنام 
كتاب نزع 'غلافه وانفصلت أوراقه 

عمل علق : وولة معو 
حروف مئتزوعة 10 168نم 
حروف طباعية منزوعة من الفورمة . 
نزع التجليد انام 
نزع جلدة الكتاب القديمة » وفصل الملازم وإزالة 


لصمغ القديم قبل إعادة التجليد . 


مصطلح في انتاج الكتب . انام 
مرادف : غلاه لإامعط1؟ 

الب انام 
مادة سليلوزية ليفية من أصل نباي طبيعي جهزت 


لصناعة الورق والكرتون تجهزا' كيميائيا أو 
ميككانيكيا . وقد يحدد نوع اللب على أساس مصدر 
الالياف ( خشب . شيرق . نبات الحلفا » ورق 
يعاد استخدامه ‏ الخ ) وكذلك على أساس طريقة 
المعالجة التي استتخدمت لتخليص السليلوز من 
المواد الخام... 

, تعمهم علمقص-لوقط , لمهب ادعتومع : كله عد 


00 اأقعأمةافعهد 


-١‏ مجلة رخيصة مطبوعة على ورق جرائد 


يوزعها الناشرون عل المكتبات كوسيلة لاغطاء 
معلومات صحيحة عن الكتاب. 


قائمة الناشر أخثا و “ععطامتاطنام 
قائمة بالكتب التي نشرها ناشر واحد والتي لا تزال 
متاحة بالسوق. 


ومعفمهم معاون عمد علسهقتد و“سمع امتاطيسم 
قم “ىع طعتاطتام عه 
(عأفسه) ععطسسم 5أ“مء تامتاطناتر 


:كنات 6نهأم معد 
«اعقوعم ومع طوتاطتاي 


مراجع الناشر . 

مراجع » وظيفته القراءة والحكم عل » *ونقد 

الأصول المخطوطة التى ترد إلى الناشر بهدف 

نشرها , 

سلسلة الناشر 5ع و”«عطاكتاطنام 

كتب معاد طبعها » ليس بالضرورة أن تكون متصلة 

ببعضها موضوعيا» يصدرها ناشر بأسلوب 

موحد ء ويكون ها عنوان مسلسل عادة » مثل ؛ 
لإمقعط[ 5ثنة متوعظ , ممنائكع ويلقصطسمقة 

تعرف أحياناً باسم : معلمعة )نممع؟ ,#ملدعد عفدا . 


شر (.طنم) عستطكفاطتام 
العملية التي تتضمن الباحئات مع الشخص أو 

الميئة المسؤولة عن المحتوى الفكري أو المحتويات 

الفنية للوثيقة وجميع النشاطات المتعلقة بالتحكم في 

إنتاجها . وتوزيعها للجمهور . 


عكتاعط عتستطعتاطسم 
دعطةتاططنم عمد 


دار نشر 


نجارة النشر 50 عسصتأطعتاطتام 
مغالاة . اطراء مبالغ فنية نام 
مصطلح لايزال يستعمل منذ القرن السابع عشر 
يشير إلى الإطراء المبالخ فيه للكتاب , يكون مكتوبا 
بواسطة المؤلف غالبا أو الناشر للإعلان عن الكتاب 
ويكون أها على دثار الكتاب 4عاعدز علموط 

ْ . قلاط : مولة مموى 


اك 
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إبر . وهناك توعان متها : 

البطاقات المسئنة التى تحول الثقوب فيها إلى أسنان 

مفتوحة حتى تصل إلى حافة البطاقة » والبطاقات 
المشققة التي يكون فيها الشق متصلا بشق آخر 
بحيث يشكلان شقرقا داخلية وبذلك تظل حواف 
البطاقات سليمة . 

٠“‏ - البطاقات المثقبة التى تفحص فحصا بصريا 

١ن‏ أجع : كلمو مماسو اع مع ) 

والبطاقات المثقوبة الحافة تفرز يدويا باستخد ام إبرة 
معدنية , أما البطاقات المثقوبة الجسم فائها تفحص 
آليا, 

رقاعق لعلعأمه-ععول صسفاذؤة مععادسوغط :مكله عمى 

.كلعقء لعتعصسم عامط علقم اممةمر 

كما تستعمل البطاقات اللمثقوبة أيضا في طرق إلاعادة 
المسياة لعقء لعطعصيام رمتعم ةطعمامطم لتقم قعامم8 
قستعةاموذلك لتفادي العمليات اليدوية في العرز 
والبحث والاحراءات , 
هوليريث نسبة إلى مخترعها طنفعاامط ممدمءق] الذي 
اخترع طريقة لتمثيل البيانات في ثقوب علي 
بطاقات . 


ورساجوعقك لصعقء-لعتاعسسع 
نظام إعارة تستخدم فيه بطاقات مثقبة مقرؤة 
بالحاسب كاستخدام هوية مثقبة للمستعير وبطاقة 
الكتاب المثقبة وذلك لإنشاء ملف مقروء آليا 
بتسجيلات الإعارة كيا تستخدم بطاقة الكتاب المثقية 
لؤزالة تسجيلة الإعارة من الملف عند إعادة المادة 
المعارة , 
ملف بطاقات مئقبة 
قارىء البطاقات «7ع80ع< 350 0عطع تام 
جهاز يتلمس الثقوب الموجودة في البطاقات ويرسل 
شفربما الى ذاكرة الحاسب في شكل نبضات 
كهربائية . 
مصنف البطاقات ‏ «غ1*مه لعدء لعطعسام 
جهاز يرتب البطاقات وفق الحقول حسب نظام 


1 لعف لعتاعستاطر 


كرتون اللب “تقوط نراتام 
ورق مقوى هن طبقة واحدة أو طبقتين أو أكثر من 
الررق يتشكلان معا على ماكيئة متعددة الأسلاك , 
وذلك لتمييزه عن طبقات الورق الرقيقة الملصقة 
معا والتي تسمى : ل«ءهعاققم 

أما مقاساته » فهي كالآتي : 


اميه 
اا سر وسو إقاءع0 13 
ل ل ا ا لهامنم 
0 ل قد نا لةز1]0 رايط 
يجلة رخيصة 283211 دراتام 


جلة'رخيصة مطبوعة على ورق جرائد ونحنوي على 
قصص مغامرات والقصص البوليسية والحب » من 
نوع ردىء في العادة . وهي من سمات القرن 
العشرين تسمى ايضا : 
-01888 طأنام-٠لمه؟‏ بأععطة ملباع رعمتعدمرةم ععمدم:-طاتام 
عملة 
ع«أفعقه مادم معد 1112532186 “تعمرهم -ملاتام 
فمتعقييمه ملم ءءى أع©512 ورأنام 
اد نبضة لام 
تغيير عابر في وسط . كالتيار الكهربائي مثلا 
ويكون هذا التغيير لفترة مضبوطة من الوقت 
ومتبوعة بعودة الى حالةٌ توازن . 
؟" - إشارة متزامنة 
ار جع أقمهاة وماعلدمسطعورة ) 


0ك طاعسصسط 
بطاقة مثقبة لمق (لع) للعصسم 


بطاقة دليلية تخرم ويمكن تسجيل معلومات معينة 
عليها بفتح ثقوب وأسنان وشقوق فيها آليا بعل 
المعطيات مناسبة لتجهيزها باليد أو بوسائل 
ميكانيكية أو كهربائية . وهناك ثلاثة أنواع رئيسية 
من البطاقات : 

-١‏ البطاقات المثقبة آليا » وهى تثقب وتجري 
مناولتها كليا بوسائل ميكانيكية . 

؟ - البطاقة المثقبة الوبرية » وتثقب .يدويا بواسطة 
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قبل أي مجموعة كلمات مترابطة للدلالة على اتصاها 
أمر/ طلب شراء تع 8ن عمقذاءستام 
طلب رسمي يخول لتاجر الكتب او المورد توريد 
مواد أو خدمات بسعر محدد ويصبح الطلب كعقد 
عندما يقبله التاجر . ويتألف الأمر عادة من رقم أمر 
الشراء 0 وأسم وعلوات المورد او التاجر ٠»‏ ووصفب 
الأصناف المطلوبة وكميتها» وسعر الوحدة » 
والمبلغ الإجمالي وبند اليزانية » والعنوان الذي 
ترسل إليه المواد.» ومدة وقاء الأمر. وشروط 
الشحن » وشروط التخفيضص قُِ السعر : واسم 
وعنوان الجهة صاححبة أمر التوريد . 

أمعوة مد األاء38 عاأكقطعتام 
سحلات المشتريات 05 زمعع" عستعقطء »نام 
ببليوجرافية اساسية #تطررهدعهتاطئط عصناص 
نوع الببليوجرافية التي تبثم بقيمة عحتويات الكتب 


بما فيها نقد النصوص . 
رمز موحد / خالص 00 عسبام 


رمز يتألف من حروف فقط أو أرقام فقط . 
مملأاقاه0د ,ممتامامه لعزتمم :؛ وو[و عمن 
طمتقعوه مأفقط مهد ([21عقم ار 
يلغى ( سجلات في الحاسب ) انا 
عل ععنتاتر 
تاريخ غهباية الصلاحية تاريخ الإلغاء 
قائمة تتازلية علعهاك) أكلا تجزه لمهم 
قائمة ترتب المدخلات بحيث يكون خروجها 
بعكس ترتيب دخوها . 


قائمة تصاعدية (عاعهاة) أكنا جنا لاكسم 
قائمة ترتب المدخلات بحيث يكون خروجها بنفس 
ترتيب دخوفا . 

وعلة كنامز عمد 0000003 
البوستاكا 0 


كتاب يتألف من شرائح طويلة من الجاء الشجر أو 
من الورق المصنوع من حاء الشجر وقد يحترى على 
الطب المشعوذ أو وصفات طبية محلية ٠‏ أو « فن » 
تدمير الحياة . 


مجَدْوِ لد بطاقات “0غهآناداها تسق لعطءعضتاع 
شريط ورقى ملقب 1806 «عنرهم لعناءعسنام 
شريط مثقب عنرها لعطاع سم 
شريط من الورق أو البلاستيك يثقب وفقا لنمط 
معياري ليمثل البيانات . 

يسعى أيضا : عمها لمعغو رم لمعم 

قارىء الشريط المثقب 

«علمدع" عغررها لعطعسسم 

أداة ادخعال تستخدم لتحويل البيانات المختزئة على 
شريط مثقب عمة) 0أمعهيع إلى الحاسب لمعالحتها . 
حفر بالتثقيب تمص لاعدسنام 
طريقة من طرق تصوير الكتب مأخوذة عن صائغي 
الذعب وحفارى الحليات » تستعمل فيها أدوات 
حفر بالتنقيط . همنها المدبب ومنها المحبب ومنها 
السادة تستعمل للدق على الأسطح بواسطة 
ثقابة عتأع”سنام 
خطأ تثقيب تناس عتتطعسام 
خطأ يحدثك أثناء تثقيب البطاقة أو الشريط 
الورقى ؛ كأن يتم التثقيب خارج حدود العمود أر 
يثقب حرفان في نفس العمود, الخ , 


آلة تثقيب عستطعقتم عمتاتطعسسم 
موضع تلقيب 05 عستطعسنام 


تر فيم لبك كيك اناا 
وضع علامات الوقفب أو الترقيم (راجع «فتالع متام 
مماكقه وو1ن) حب القواعد الملائمة , 

معأ 11131 1011 ةتااء طباه 
علامات تر قيم / وئف 
علامات الوقف والفصل والابتداء » وبيان مقاطع 
المجمع » والعبارات والكليات الاغتراضية ؛ الخ ع 
مثل : 0 ؛-؟:وإ()]ع]...!”' 

,5 ]10 ,راصلا رعلمنه ,مدلل ,رطموة ؟مكلة عمد 
رموز تر قيم 05 طم ته نااء تتا 
ادوات تستعخدم قٍِ التكشيف لمرابط 6نووتل:مم 
»هم لربط المصطلحات أو الرموز لإظهار 
علافاتها بعضها . فقد تستعمل » مثلا . (.. ) 


متاجتمعزم 
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لطبع جريدة أو مجلة 


مواد مشحمة 


مجلة ؛ ( راجع : لءة ). 

لام 
مواد الاعتراف والشكر والتقدير والأوراق الأخرى 
مثل قوائم التصويبات والأخطاء المتعلقة بالوثائق 
الي اللا والى ليس طا أي أهمية من 
وجهة النظر التكشيفية . . 


كتاب ألغا' ع[موط 117716 م 


عبدتجعطلة عتتناععة ا جستتجامط مم خلا[ 


تبجئة مختلفة ل هام 3 

عام معد عأصوداء 2 
تقويم كني ولام 
ببروكسلين جزم 
7 نترات السليلوز تستعمل أحيانا لتغطية أو 
لنقع قهاش الكتب . 


وتستعمل الكلمة من اللغة السنسكريتية لهذا النوع 
من الكتب في ششهال سومطرة » وجاوة ٠‏ وبعض 
البلدان الأخرى .» ولكن تستعمل كلمة بوستاها 
قطلن اقتام فْ جنوب سومطرة » حيث ثعتير تلك 
الكتب من كتب العرافة أو الكهانة . 
وتكتب البوستاكا بأحبار زاهية وتطوى أوراقها طية 
قلابة ( راجع : 104و س0 ثم تحزم معا 
بخيط مصنوع من نيبات السيّار طوند . 
دعاعه]؟ 0" عمعلع011 دا عمتنن5' 


تكريس المعرفة للعمل 

شعار جمعية المكتبات المتمخصصة الأمريكية امدعمة 
0 قم وعارووط ال 

تجهيزن 0 مغ غمم 


مصطلح في الطباعة يعنى القيام بالترتيبات النبائية 


قنوات منفصلة في تزامن واحد . تستعمل كذلك 
للدلالة على عمليات التسجيل المتعلقة بالصوت 
الرباعي ء والمعدات والأساليب الغنية اونظام 
القنوات الرباعية يعمد إنتاج الصوت تقريباً مثل 
مصدر الصوثت الأصلي ابدرجة تفوق النظام 


السنمحي المقر, د لمسنهدمم وأ الْحِسّم عتدمطممع»هع)و . 


]5 عنقطق لم ة :301 نان 


تصميم رباعي استوائي 
شكل هن أشكال تمثيل البيالات ترتب فيه 
البيانات الببليوجرافية (را أجع : فاذل عتطودءومتاطاة) 
وبيانات المواقم ( راجع : قوق قومتتقعد[ ) المجمعة 
من أكثر من مؤسسة بأقل قدر من التكرار لعناصر 
البياناتك وذلك بتمييز أدبع مستويات : 
عالمي »ع متعدد المؤّسسات ٠‏ مؤسسة متفردة ؛ 
نسخة وحيدة . 
وتلتمي عناصر البيانات الخاصة بتسجيلة واحدة 
والتي تتشابه في جميع المؤسسات المشتركة في 
النظام إلى المستوى العالمي . أما عئاصر البيانات 
الشائعة بين فثة حزئية م المؤسسات فتنتمي الى 
المستويات متعددة المؤسسات وهكذا بالنسبة لباقي 
0 
قبقة فاصلة 
ل لا يستعمل أبدا في شكله الكامل ولكن 
يستعمل في شكله المختصر : 2هنو . ( راجع : 
لقنس ) . 
الحروف القالية الرههة 
أسلوب قديم من أساليب كتابة المخطوطات 
القديمة » كان يستعمل من القرن الثانى حتى 
القرن الخامس الميلادي وكان يتميز بالحروف العالية 
المى بعة . يسمى أيضا : 315أتمه متمدو , 


مسغطعتعومه: عع 0اكهاع0- ماسلععع 01 قنان 
عللأ ل نتن 


ورق مربعات 
ورق مسطر بالطول وبالعرض ليشكل مربعات 
كثيرة وصغيرة يستعمل فى الرسومات التخطيطية؛ 
والجداول » الخ . 0 


نمه للق تاتلدنان 


إضافة كلمة أو أكثر بين قوسين إلى رأس موضوع 
فى الفنهارس القاموسية قادة, للاشارة الى 


3021 نان 


011 


عمد (106؟ 4082) .7 .0ن 
عتهملازة لقنب عمد 010 
2ه 30ته) لقنن 
صفيحة معدنية تقل د في ارتفاعها عن الخرف 
اللباعي تستعمل في نوصلة ا الحتروفف 
والكلمات في الطباعة . والرفيقة الم وناو قد 
يكن ارثثاهها 'مساري|: لعرضها :اد يمازي 'نقرينا 
بنط , تسمى بالعامية هه)انادم , والرفيقة الإن 3 
4س يكون عرضها نصف عرض الرقيقة الوم 6 
وتسمى بالعامية ادا . وهذه مقاسامها بالنسبة 
06 0 راجم اجم : 009 ) . 
رقيقة | مع الحسم 


0 نصف الجسم - ؟ في الام 

فاصل ثخين - ثلث الجسم - م في الام 
فاصل متوسط عد - ربع الجسم اع في الم 
فاصل رقيق - خخمس الجسم - ه في الإم 


فاصل شعري - 1/١75‏ الجسم - ١١‏ في الإم . 
أصهعل فتن دع رأمدعلهتنان ضع زوكاق عع 
؟ - بادئة لأسهاء مقاسات الورق القياسية تشير إلى 
أن مقاس الفرخ هو أربعة أضعاف مقاس الفرخ 
امفرد وضعني هقاس الفرخ المزدوج . 
كعتلة #عمرهم رعتقامن ,وؤله مم 
علامة الملزمة 2351 30نانو 
0 اجع : #ساأقلافى ,معلة علعقاط ,علتومه عاعدط 
لتقم ) . 
(.520)) عتممنامدعلدنن 
الصوت الرباعي 


إعادة إنتاج انلصوت عن طريق أداة صوتية من أربع 


يتواللابد 
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أضاوم موقعمنعة :مواج ععى 
نافيل ,فعاصمائةه ععى قعل طهلعه؟ ع جلها تلمنان 
نيذنا 
2 تحكم نوعي اوعكسرم باتلقين 
عملية أخد عينة عشوائية أثتاء إجراء إحدى 
العمليات . تبري مثلا ٠‏ أثناء الطباغة لمعرفة نوعية 
الطبع . 
؟" - ضصبط نوعية 
إجراءات للراقبة وتنظيم عملية انتاج لتأمين معايير 
ملائمة ومواصفات مقبولة . 
علعةطرعدروع غ120 ععى عا دامع ترهمر إفالا نال 
كعاطقماعج؟ علا داتتصودو 


1ن 


كا طهز3 معو 


تجليد ربعى مستقساط - عمعأسدين 
أسلوب في التجليد يغطي فيه كعب الكتاب وجزء 
بسيط جدا من الجانبين بادة مختلفة عن المادة 
المستخدمة في تجليد الحانبين . ويجب أن تمتد تلك 
المادة على التانبين لتغطي مساحة أكبر من 6 
إتساع الحلدتين . وفي التجليد النصفي “#لمط 
عمنلسزه تغطي الأركان بنقس مادة الكعب . أما في 
تجليد الثلاثة أر باع ملك قاط رفامونان-عععطا فان المادة 
المستخدمة عل الكعب تمتد لتغطي اللدنين حتى 


مقطلوعا معتمقنو عع التتتا0رز وتلااالان 
تجليد ربع جلد للعطااوعا «عاسقنن 
مصطلح يشير إلى الكتاب ذي الكعب المصنوع من 
اليلد والغلاف المصنوع من القماش . 


تعمةتاو-عع81| , لصنوط يعطادعا ,رعطفوع]ز كلفط الكزة عمرى 


5-5 مل رأكوة! 
فصلي . ربع سئوي ومع امقنان 
دورية تصدر في فترات متنتنظمة أربع مرات فى 
السنة . 

ملزمة رباعية 011 
ورق أورق رقيق مطوي في ملزمة مكونة من أربع 
ور قات . 

مسار ربعي عاعة عا عرعا ع0 


شريط سمعي يحتل كل مسار مسجل من مساراته 


مفهوم رأس الموضوع. تستخدم أيضا في 
الكشافات المصاحبة لخطط التصنيف . تستخدم 
أساسا للتمييز بين الألفاظ المتجانسة . مثال : 
الحفظ (أرشيف) 

انظ ولج بسن ) 

الاقتصاد 

الاقتصاد (علم) 

التصنيف (للكتب) 

التصنيف (للحيوان) 

امعط لعأ لديو 

الرأس المخصص/المقيّد 

رأس موضوع أو واصف :0م3651 يحتوي على 
مقيك «ع#ثناهو يكون خصورا بين قوسين عادة 
مثل : 

التأليف (موسيقي) 
الرأس (مثقاب) 
قائمة محدّدة/ مقيدة +115 لع2111و 
قائمة تنتج عن طريق حذف الروابط غير الصحيحة 
وغير المطلوبة في التسسل الموضوعي (عند 
استخدام طريقة التسلسل لانتاج مداخل الكشاف 
الموضوعى) وإضصافة مقيدات ونءشقللصن 
المعطلدات الباقية . وهي تعتبر المرحلة الثانية 
لتحويل رموز التصنيف إلى رؤوس موضوعات 
لغظية » والمرحلة الأولى هى التحليل الأساسى 
11515 عأققط 1 ١‏ 


الك 
١‏ ملدخل فرعي في الكشافات ا موضوعي تم 
تركيبه باستخدام الإإجراء المتسلسل صنقك 
ا كوك # 
 "‏ كلمة زيادة» تضاف عند التكشيف ؛ إلى أحد 
الرؤوس بعد علامة ترقيم ومشسنعمصنم أق توضع بين 


ل 5 
مشيد . محدذد . 


قوسين» من أجل ! 

أ) تمييزها عن الرؤوس المشابهة التي تكون ها معان 
ختلفة » أو 

ب) ثتعريف الرأس باستخدام : لعت أو لقب 
تشريفي . 
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عدأ جاعطذ ما"تهنان 

رفوف تستئوعب الكتب من قطع الربع 
2 راجع : ماققله )., 

تلع تمعوعه لهاتعصس عع روجع أمونان 
بحث شبه تجريبي 
بححث تكون جميع ظروف تهاربه تقريبية والمنغيرات 

جطاجيهترومتاطئط علتسلوعه1-أمدنن 
ببليوجرافية شبه مثيلة 
ببليوجرافية تحاول أن تصدر بئفس حروف الأصول 
التي تتضمنها الحروف الرومانية » أو المائلة » أو 


القوطية » الخ : 

أشباه المترادفات 01101 
- يستفسر 0111 
يسأل عن بيانات من النظام وينتظر إجابة عن 
السؤال ‏ 


- تساؤل . استفسار . استفهام 
٠‏ د علامة الاستفهام ؟ التي تكتب على هامش 
التجربة المطبعية بواسطة مصحح المطبعة للاشارة 
إلى الؤلف بأن يقوم بفحص بعضى التفاصيل . 
تستعمل أحيانا :© . 
تع ناك 00 01651025260 
وثيقة » مشكوك في أصلها ومسئولية تأليفها 
عاعهتم مو تامع مدعادا ععى 1119115 1150ل 
استبيان ع لقسطامناقع و 
عبارة عن صحيفة أو كراسة تحتري على أسثلة يقوم 
مصدر المعلومات بالاجابة عليها وملئها بنفسه . 
عند عممعوعاءء عمد 1182011811033 تامتاوء بان 
يخان 
صف إنتظار 01111 
خط أو طابور من المواد أو الناس في انتظار تجهيز أو 
خدمة يقدمها نظام من النظم . مرادف : ومنائة؟ 
عهزا ويكون مرتبا عادة على أساس أول في 
الدخول ‏ أول في الخروج . ويمكن أن يكون صف 
الانتظار براعما تنتظر التنفيذ » أو رسائل واردة تنتظر 
المعالجة ٠.‏ أو رسائل خحارجة تنتظر خط . 


الأربعة أقل من ربع اتساعه . 

الر بع الإإاحصائي عل قسن 
قياس إحصائي لتفريق البنود . وهناك ثلائة أنواع 

من الربع الإحصائي » وهي الربع الأسفل والربع 

الأوسط والربع الأعلى . فان مجموعة مؤلفة مثلا من 

١؛‏ بلدا منسقة في ترتيب تصاعدي من حيث 

مقاديرها . يكرن الربع الأسفل هو البند الحادي 

عشر. والربع الأوسط هو البند الحادي 

والعشرين » والربع الأعلى هو البند الواحد 

والثلاثون . 

قطع الربع وأعملتن 
١‏ فرخ ورق يطوى مرتين مكونا ملزمة من أربعة 

أوراق . أما أفر قطع الثمن ه«هاءه فهي تطوى 

مرتين لتعطي المقاسات التالية للكتب من قطع 

الربع بالبوصة » مع ملاحظة أن الأفرخ المزدوجة 

التي تطوى ثلاث مرات سوف تعطى نفس حجم 

الملازم ولكنها توصف ببليوجرافيا بأها قطع الثمن 


وليس الربع . 

فولسكاتس هعم *< ماح 
كراوت «<١‏ ورلا 
البوست الكبير ه١٠‏ * هارم 
الصغير ١١,6‏ << ملاوم 
المتوسط ه,١|‏ « 4 
رويال هى,؟١‏ «* ١١‏ 
رويال الكبير ١1“‏ <*«ا ٠١‏ 
سوير رويال هر"1 * ملارنا 
امبريال هأ <ا ١١‏ 
تخنصر ماه و4 , 


أ عاب مرق الل املا كوو از هن اين 
ورقات أو ثمان صنفحات ., 
كتاب طوله أكثر من ٠‏ بوصات وأقل من ١‏ 


.بوصة . وهذا هو الشائعم في تجارة الكتب . 


طبعة قطع الر بع ول لل مأسوينو 
طبعة تكون في قطع الربع ( راجع : 6ئةهو ) . 


م0101 
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الشكل نحت : عنهطه ) . 

لإقطا ععذناقو رعكقدك بمكله معد 
مفتاح ربط الصفحات زعا ستمين 
مفتاح على شكل حرف 7 يصنع من الحديد » 
ويستخدم في ربط الصفحات الرصاص وتثبيتها 
داخل إطار (طوق) الطبع لإحكام قفلها تمهيدا 
لشملية” الظيم . 


بسبز مضه 


.قآونان رعكوده :مولع معى 
المعاينة الخصصية عستأمسقة هأمنان 
مصطلح إحصائي يشير إلى نوع من العينات التي 
تستخدم عادة عند قياس الرأاي العام » والأعلانات 
التجارية ومسح السوق حيث يوججه الباحث إلى 
تجميع المعلوماات من عدد محدد من الأشخاص ه 
كا قد توجه تعليمات إلى الباحث بالتقاء عدد محدد 
من الاشخاص الذين يتميزون بصفة معينة مثل 
مستوى الدخل أو الذكور فقط . 
مقتبسة . اقتياسة . اقتباس 42]10:4منان 
عبارة مأخونة بنصها من أحد المصادر , 
.كع امو معد قخل21331 915063141011 
علامات التنصيص/ الاقتباس 015 
نواصل مقلوبة « ١‏ توضع في بداية ونباية عبارة 
منقولة بنصها من أحد المصادر » أي مستشهد بها . 
قمه )01 :2155 مءد 
تسمى فى بعض الأحيان علامات تنصيص مردوجة 
0 8 8 عاطننول وذلك لتميزها عن 
علامات التسصيص المفردة 5عغتمتن علؤماة '... 
515816 ,5165ل ,امه اعدال ,قعأميي معاطمل بمقلة عمد 
17116013 ركغامنان 
تطبع في ألمائيا والنمسا هكذا “.ل على الرغم 
من أن بعض الطباعين الألمان يفضلون حاليا 
علامات الاقتباس المخروطية الفرنسية ولكن يكون 
رأسها للداخل »...م أما الطباعون الإإسبان 


نظرية التصفيف . جمعط] وستأعساعسن 
نظرية صف الانتظار 

فرع من النظرية الإحتمالية بورمعط) باتلتط وميم 
يتعامل مع خحطوط الانتظار وكيفية السلوك » وهي 
تتعامل مع وقت الوصول . ومن الخدمة ٠‏ ونظام 
الخطوط ع هثل عددها ووسيلة الختيار المواد 
للخدمة ‏ 


زمن الانتظار أ ع تاأعباعنسني 
ككاموط ععنه وع]ع"« ماعنسان 


كتب الإرشاد السريع 
كتبا مر ججعية مثل 3 القواميس والأدلة 3 والمعاجم 


المغرافية . 
ملزمة حخماسية لاأتعع اصتلين 
ملرمة ( راجع : عمعطنوع ) من حمة أفرخ 


مطوية مرة واحدة لتكرين ٠‏ ورقات أي ٠٠م‏ 
صفحة , 
فريزة. رزمة صغرة ععتتانو 
١-م*‏ فرخ ورق من الورق الرقيق أو 4" فرخ من 
الورق الخشن من نفس الحجم . 
؟ ‏ ملزمة . كيا يقال عن الكتب التي في أفرخ غير 
مجلدة أنها »5مءندو عنم أي في ملازم أو في فرايز أو 
مكرس في جموعات . 

.متانعة ,ععددم لقعنتبي زمعلة عمد 
“'- دقتر 

ع مهم ع ته 

ورق مكرس في مجموعات 
ورق في مجموعات مكرّسة أو مطوية من 


: المتتصفا. بحيث تتكون كل مجموعة (فريزة أو 


فريدة) من ١١‏ فرخخا تطوي أو تكرس فتصبح 
المجموعة الواحدة 75 ورقة . 

قفل ربط الصفحات . سحلية 
اسفين أو تخابور معدني أو لسان تعشيق اتساعي » 
يستخدم في ربط الصفحات الرصاض وإحكام 
غلقها وتثبيتها داخل إطار (طوق) الطبع يعد عملية 
توضيب الفورم تمهيدا لعملية الطبع . ( راجم 


ملمين 
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م10 مهدو) فانهم يفضلون علامات الإقتباس المخروطية 
الفرنسية « » ورأسها للخارج. 
؟ ‏ بالقدر المطلوب -١‏ راجمه . انظره (106 0800) .4.7 


مصطلح لاتينى . (15 صمحعسقنو) مصطلح لاتينى يعنى : 66: طعلظنها ع وجمعها .00.0 


وتحت الأحمر) . والخحرارة» وأشعة اكس . 

والموجات اللاسلكية . والميكرويف . 

دلق / فيض إشعاعي 11 3:31 01ت 

الطاقة الإشعاعية التي تنتقل في وحدة زمنية . 
عاعماد لعتءم عدى ع[6 512 20133528 


0100 ١ 
إشماع طاقة إشعاعية / مشعة‎ 
الطاقة المنبعثة » أو هي عملية انبعاث الطاقة‎ 
. الكهرمغئيطية‎ 
2 لاسلكي‎ -١ 
إرسال الإشارات خلال القفضاء باستمخدام مومجات‎ 
كهربائية مغنطيسية : وينطبق ذلك عادة على إرسال‎ 
الاشارات الصوتية والشفرية رغم اعتاد التلقاز‎ 
. والراديو أيضا على الموجات الكهربائية المغلطيسية‎ 
؟” - مستقبل لاسلكي‎ 
3015 82020625) برنامج إذاعة لاسلكية‎ 
. برنامج مذاع من مرسل لاسلكي للاستقبال العام‎ 
عست أ سدع لووط 3030م‎ 

إذاعة لاسلكية 
إرسال لاسلكي للاستقبال العام 

10 عساموع0ه0طط مللوم 
محطة إذاعة لاسلكية 
محطة ترسل برامج لاسلكية في النطاق الإذاعي . 
للاستقبال بواسطة الجمهور . 
قناة لاسلكية 
نطاق ترددات ذو عرض كاف يسم باستخد أمه 
للانصال اللاسلكي . ويعتمد عرض القناة عل 
نوع الارسال. وكذلك على مقدار تفاوت تردد 


اعتتسقك 23010 


الايتعاث . 
دائرة لاسلكية ألنعتك 2010 
١‏ ترتيبة من أجزاء وأسلاك توصيل للأغراض 
اللاسلكية 


؟' - دائرة اتصال لاسلكية . 
إتصال لاسلكي 1110لا ارق 65زلمة" 


مسحل (0عتعاوأوء) 8 
حامل 21 
تركيبة أو منصة أو مجموعة من الرفوف أو خزانة 
مصممة بغرضص عرض الكتب والدوريات , 
وتقيز في بعض الأحيان طبقاً للغرض منها : حامل 
كتب عع اموط : أو حامل مجلات عامهد عسمتتدئقم 
الجامل والحوضص 181315 2110 ج221 
طريقة "من طرق تحميض الأفلام وفيها تشبك 
الأفلام في حاملات أو أطر ثم تغمس في الخوض 


المملوء بسوائل التمحميض . 
تمرير داثرى ااه 120151 
را اجع :1 كقتانامع ), 

عل 512 20151 


حزن شعاعى . دواليب 
نصف قطرية 

تمن ترتب فيه دواليب الكتب على شكل أشعة 
نصف قطرية في نصف دائرة كالمروحة ويكون 
مركزها حيث يجلس الموظفون بحيث يسمح لهم 
وضع الدواليب في هذا الشكل بممراقبة جميع 
الممرات في أن وأحد , 

تسحى ا جاع 512 1201338 

جفف إشعاعى “د 015 1201331 
أداة لتبخير لماه من هواد التصوير الْْحَمُضِة 
باستخدام الطاقة دون الحمراء . 

طاقة اشعاعة تع اعمة أسوللة؟ 
طاقة فى تكل موخانت ذات أطوال متساوية أو غير 
متساوية تؤلف المجال الكهرمغنيطي . وهي تشتمل 
على الضوء المرئي » وغير المرئي (وفوق البنفسجي 


10 





كتستتعام أ اسم وتلو 
تقسيم لاسلكي تقابلي 
تقسيم قناة كه إلى عدد من القنواث الصوتية 
أو الشفرية عن طريق تقسيم التردد أو الزْمن . 
؟١-‏ توصيل لاسلكي تقابلي متعدد 
توصيل مرسلين أو مستقبلين أو أكثر بنفس المهوائي 
خلال شبكيات قارنة مئاسية , 


شبكة لاسلكية 1 12010 
شبكة محطات لاسلكية مركّبة لأغراض الاتصال . 
صورة لاسلكية نا 
صورة مرسلة باللاسلكي إلى مستقيل صور 
"١‏ صورة تلغرافية . . 

مستقبل لاسلكي اع جزععع 2 2010 


أدأة الكترونية تقوم باستقبال إشارات محطة إذاعة ؛ 
ثم تكبرها » ثم تحوها إلى أصوات مفهرمة . وهي 
تقوم بوظائف بجهاز الموالقة معمنه وجهاز التكبير 
المتقدم 6 اامسوعء:م ٠‏ ومكير القدرة ممبومم 
#عتلأمسة . وقد بكون المستقبل اللاسلكى ذا تعديل 
تر ددي (/11) وملتملسلمهد لإعمعاوعة 1 أي يقوم 
ياستقبال موجات معدلة التردد » وإطلاق موجات 
صوتية مناظرة ٠‏ أو يكون ذا سعة معدلة عفنهنتامتهة 
410 ) سمننهلسالممر أي يقوم بتعديل سعة الموجية 
اللاسلكية الحاملة بالزيادة والخفض عن قيمتها 
العادية تبعا لتغيير الإشارة السمعية . 


استقبال لاسلكى دم ناروءعع" 2010 
استقبال رسائل ٠‏ أو برامج » أو أي ممايرة أخمرى 
بواسطة اللاسلكي . 

نص إذاعي أصايه5 2010" 
جهاز لاسلكى أغ5 12010 
ا مستق| ومرسل لاسلكي د يستخدمان معا لعمل 
اتصال ذي. سكتين . 

5 مستقبل لاسلكي . 


و3 مرسل لاسلكي . 


الاتصال بنظام الصور التلغرافية » وبالتلغراف 
اللاسلكي ٠‏ وبالتليفون اللاسلكي وبالبرقة 
اللاسلكية الكاتية , , 

أذناء “لك 212311011 نا تاتتتلمه 1315 
دائرة اتصال لاسلكى 
نظام لاسلكي لعمل اتصال واحد في كلا 
الاتجاهين بين نقطتين في وقت واحد . 

عاتسلوعة) متلمةء 

إرسال الصور اللاسلكية 
إيصال الصور التلغرافية باللاسلكي . 
تردد لاسلكي *؟) تإعسعسوع5 منلةء 
تردد يصبح عنده الإشعاع الكهربائي المغنطيسي 
المتماسك للطاقة مستفاداً في أغراض الاتصال . 
وقد حددت لجحنة المواصلات الفيدرالية بالولايات 
المتحدة الترددات اللاسلكية على الوحه التالى : 
تردد منخفض جدا تحت الا كيلوسيكل . ' 
تردد منخفض من "١‏ الى "٠٠‏ كيلوسيكل . 
ترف متوملط امن ثم وق :4600 كبلوسيكل:. 
تردد عال من ” آلى ”١‏ ميجاسيكل . 
تردد عال جدا من "١‏ الى 7٠١‏ ميجاسيكل . 


تردد ما بعد العالي من ٠+:"م‏ إل دقروبمأ 
تردد بالغ العلو سس ل ا إلى ل للا 
برقية لاسلكية دصدعع13010 
رسالة يتم إرساها بواسطة اللاسلكي . 
ل(أموعع2016: 


صور أشعة. صور بالأشعة 

صور فوتوغرافية ناتجة عن مرور أشعة مثل الأشعة 

السيئية أو أشعة جاما أو النيوترونات خلال منظور 

معتم (غير شغاف) , 

وصلة لاسلكية علدنا 2010 
جموعة لاسلكية تستخدم لاعطاء قناة اتصال أو 
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العشري يعتبر الرقم ٠١‏ هو أساس هذا النظام » 
وبالمثل يعتبر الرقم ” هو أساس النظام الثنائي 
«عادرو زتدوئط . كأ أن الرقم 8 هو أساس النظام 
الثمانى معاكزة اقاعه وهكذا . 
ان يض : 6356 
العد الوضعي للأساس. 2013)102 2301 
أهمية الأرقام في تمثيل البيانات الرقمية والتي 
تحكمها مراقعها النسبية فيا يتعلق بالعلاقة 
العشرية . والعد الوضعي يتم فيه تفسير الأرقام 
التعاقبية كمعاملات للقوى المتكاملة التعاقبية لعدد 
يسمى الأساس ( راجع : خلاة: ) , ويساوي 
العدد الممثل مجموع مسلسلة هذه القوة » وعلى ذلك 
فالعدد 5584 يمثل مجموع مسلسلة القوة 
جد وم ل ولعد وك + ومور وام + وكعردوا) 
حيث ٠١‏ هي الأساس . 
ورق خرق 227261 21 )مم1 
ورف يحتوي على /7١‏ على الأقل من ألياف الخرق 
أو القطن » يستعمل عادة عندما تكون الاستمرارية 
والبقاء هي المطلب الرئيسي من الورق . وهو 
درجات تحتوي على 55 . أو 5١‏ , أو هلا. أو 
٠‏ ألياف لخرق . 
وتحتري الخرق .» وخاصة الكتان على ألياف 
سليلوزية طويلة » وهذا يكون ورق الخرق متينا 
للغاية . 
.ماتاص قوع :ه815 ممى 
2-1 
غير منحاة . غير متساوية الأسطر 
تقال عن صفحة مطبوعة أو مكتوبة على الآلة 
الكاتبة ذات أسطر غير متساوية الطول . تسمى 
أيضا : لءأناكتازصد . 


8 
لماعغقء اتاكناز :مكاة ممعى 


بُُ المخرق جرآتام عه 


لاقمقم لدعأ ممع همم :مذأة ومن 


531 


محطة لاسلكية للا انق 
محمطة مجهزة للاستخدام في الاتصال اللاسلكي أو 
الاذاعة اللاسلكية . 

مجموعة لاسلكية حدعء ]555 12010 


تركيبة معدات لاسلكية كاملة . تعطى اتصالا 
تسد القتوات: عن تقطنين :. : 
لإموعطاتا مستكطكلها متلو"م 
المكتبة اللاسلكية الناطقة 
برنامج إذاعي يقدم في الولايات المتحدة للمعوقين 
بصريا الذين لا يستطيعون قراءة المواد المطبوعة 
طباعة عادية أو الذين يستطيعرن ذلك لمدد قصيرة 
وليس طول الوقت . وتتألف الإذاعة من مواد 
مكتبية تتضمن مواد إخبارية من الخرائدع 
ومسرحيات »ع وقصص قصية » وروايات . 
وموضوعات من المجلات » وأمنخبار السوق . 
وبرامج اخبارية ء» الخ , 
ويقضي قانون حق النشر بأن تقدم تلك الخدمة في 
دوائر مغلقة ليستقبلها زبائن معيلون عن طريق 
أجهزة خاصة بعد دفع قيمة إشتراك في تلك 
الخدمة . 
تلغراف لاسلكي طررمدععاء20106 
يتعلق بالتلغرافية فوق قلوات لاسلكية . بدلا من 
استتخدام خطوط سلكية وعادة ما تستخدم شفرة 
«مورس» الدولية في التلغرافية اللاسلكية , 
)ار اججع : ع00ه عورا 5 
هاتف لاسلكى عده امع اء] 2010 
١‏ يتعلق بالتلفئة فوق قنوات لاسلكية . 
؟' - مرسل ومستقبل لاسلكى يستتخدمان معا لعمل 
اتصال تليفوني ذي سكتين بواسطة اللاسلكي . 
عع 4 تع جع متزاء 2201011 
مبرقة كاتبة لاسلكية 
المبرقة الكاتبة والمعدات المراققة اللازمة للتشغيل 
فوق قناة لاسلكية بدلا من الأسلاك . 
أساس . دليل لاد 
أساس أي ترقيم أو نظام عددي . فمثلا في النظام 


2932 





«زماءعء زنا ققععع3 سمل ددد 2 


جهاز عرض ذو وصول عثوائي 

جهاز يسممم باختيار الشرائح الفيلمية لعرضها في 
أي ترتيب دون الأخذ في الإعتبار بترتيبها في 
صينية جهاز العرض . 


أربطة هرتفعة 
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5 لم15 
-١‏ أربطة تبدو كتضليع يجري بعرض كعب 
الكتاب . تستخدم في التجليد . 

تلصوط علمدطة زمداج عمد 


؟ - أربطة كاذية تشبه الشرائط المرتفعة الحقيقية . 





تقعععماءععتك عمد 386 '5]01 55قعع©2 3121010121" 


ةما 


01ا”اء 1211010131 


خطأ عشوائى . خطأ المعاينة 

مصطلح إحصائي . يعني الخطأ الناتج عن عملية 
المعايئة نفسها ويصعب التحكم فيه . وهو بعكس 
الأخطاء العمدية التي يمكن التحكم فيها . والخطأ 
العشوائي هو الغرق بين القيمة ألتي يحصل عليها 
من العيئة العشوائية والقيمة المتوقعة أو المعلمة 
لمجتمع الدراسة . فاذا أخذنا عينئة مكونة من ه 
مكتبات كليات وكان عدد الكتب المعارة في يوم من 
الأيام » مثلا : ١8‏ اذلء ولع 7٠ 256٠‏ كتابأ 
فان متوسط المجتمع هو عدد الكتب المعارة مقسوما 
على ٠‏ ويساوي ؟,14 كتابا. فإذا أخذنا عينة 
حجمها ؟ من هله المكتبات وكانت الاعارة بينبيا 
4ع 19 فان متوسط القيمة يساوي ١86,5‏ » 
والخطا العشوائى يساوي متوسط العيئة - متوسط 
الجتمع - 18,0 - 19,5 - - لار١,‏ 
ملف عشوائي 
مجموعة من التسجيلات على بطاقات » أو أي مادة 
أخرى غير محفوظة في أي تتابع معروف ولكها 
عده عشوائى 1ك 132100111 


عدد يتم الحصول على أرقامه بصورة عشوائية وذلك 


11 متملعسة 


أرضية مصطتعة 11001 21560 
الأرضية التي ترتكز عليها أجهزة الحاسب المرتفعة 
قليلا عن الأرض لكي تخفي الاسلاك التي تربط 
الوحدات وتسهل مرور الهراء المكيف متها . 
(3) إطدعومهععطا وى 5 للأألرتتام "علاء[-لعوالوم 
مد (لق1261101 2311061-36655) الذخ. 
50138 كوعععهاعع: لل 
1ه م156 بلاتإطجيدط معد 1366 1332133 
قنب . رامن 5201 
حشيش صيني يستعمل في صناعة الورق في 
الصين منذ القرن الثالث الميلادي ٠,‏ أما فى أوريا 
قانه يستخدم فقط في صنعة المنسوجات وأوراق 
البدكنوت . 
عماطعموءة عمد لاقع ألأوموك عستزاتلارهةم 
ماله تلأكقة أن 
أمع لوم ماعوع0 قمة طء مقعوعر عدي (آ 2 4 
5 297100111 
تحصيل / وصول عشوائي . 
تحصيل / وصول: إختياري 
) راجع ١‏ كقمممة امعرلل ). 
مع ([الشخة) إ«متطاعجم دوعمعة-13ر00ضة؟ 


510136 300655 اع 01 


0م 
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“لع تلقن معلل لامع عسهدم 
كامير ١‏ تعين المدى 
كاميرا تحتوي على وسيلة نصف ألية لتحديد المسافة 
من الكاميرا للشىءع الذي يصور . 
لمع عوصةء معد 135*011 131186 


ذليل: نوف اأرقرك 
رقعة عنوآان موجودة على نهايات صفوف رفوف 
ألكتب تحدد محتويات كل صف . 


1م 121186 


7 قم صف الرفوف خدعات نال غ305 1 
الرقم الذي يخصص لصف من صفوف الرفوف 
ليساعد المستعمل فى محديد المواد المكتبية . 

عع تقاعه 11 عنامستصسط 04 مسد 
تراوح معامل إنعكاس النصوع 
الفرق في النصوع بين أجزاء المنظر , أو الوثيقة أو 
الصورة الانعكاسية ذات الدرجة القصوى فى 
النصوع وتلك الاجراءات ذات الدرجة الأقل في 
النصوع . 
أ قام متمحاذية ماع11 دأ لد 
أرقام ذات سطح طباعي حديث ليس لها سوق 
صاعدة أو هابطة ولكنها تمند من انط القاعدي 
عمظ عقةط إلى خط الرأس ءوذا دده وهذا مثال عل 
الآر: قام المتحاذية 1234567890 تسمى أيضاً عمنمنا 


ع كناورة , 

كع عنام ممأعمقط :مداج ععى 
درجة . رتبة صقر 
الدرجة أو الرتبة من حيث الأهمية أو من حيث 
تواليها في تسلسل معين . 
ترتيب رت 00# 13116 


وضع الأشياء أو الحوادث أو الأفراد في تريب 
معين وفقا للمقياس الترتيبي , رأجع : اقمتلءه 
عاة50 ) . 

استنساخ سر يبع ع تررم ل أصرد» 
وسيلة سريعة ورخيصة لاستنساخ الوثائق . 
تستعمل أساسا في المكاتب . 


باستتخدام طريقة تسمح لجميع الأرقام بأن يكون لحا 
فرص متكافئة فى اختياره لتكوين العدد . والعدد 
العشوائي » يمكن اعتباره خال من التحيز 
الإحصائي . 

لاء تاحتزدام جر56006-2:10م :وداه معد 
كنع مع ء ملل مد 5 لأق5ع 220 تتت0)تتهر 


0 
عيئة عشوائية ع[متصقع تجرد" 
بصورة عشوائية بحيث يكون لجميع وحدات العيئة 
في العشيرة نفس الفرصة أو الاحتمال في 
الاختيار . 
معايئة عشوائية 
المعاينة العشوائية البسيطة هي طريقة اختيار عينة 
بصورة عشوائية بحيث يكون لجميع وحدات 
المعاينة في العشيرة نفس الفرصة أو الاحتمال في 
الاختيار . 


كلأ[ مرطاتةك 1تن0 دع 


171 صفاركوفب‎ - ١ 
صف مكون من عدة تركيبات ذات رفوف مفردة أو‎ 
مردوجة وذات قوائم أو دعامات مشتركة بين‎ 
التركيبات ؛ وهي جزء من المخزن . تسمى 655:م‎ 

في الاستعمال البريطاني . 


؟ - مدى 

مصطلح إحصائي ؛ يعني الفرق بين أكبر قيمة 
وأقل قيمة في المجموعة . 

ثمر بين الصفوف عاكزة ععصمم 


مر ضيق بين تركيبات الرفوف في منطقة المخزن . 
مرادف : عازه 5566 

.ع151ة ؤومت :55ل معد 
عهاية الصفوف مه ععقطلة؟ 
جزء من صف خزائن الكتب الذي يواجه الممر 
المتقاطع مع صفوف الرفوف . 
مرادف : غصمه] ععم3: . 


.أعقوح لتع :تمقلة ممى 





214 لم 
قاعة الكتب النادرة 50002 ك1ل800 عقهم ذاكرة سريعة 5111101 قروم 


القاعة أى القاعات أو مركز الإيداع المخصص 
لاستعمال الكتب النادرة وعرضها وختزنها وكذلك 
لاحتواء المخطوطات والوثائق الآأخرى التي تحتاج 
إلى عناية خاصة بسبب قيمتها التاريخية أو المالية أو 
حجمها أو ضعف تحملها , أو أي سيب أخخر . 
ممتعتحاط وععلطع5 انلخ لضة ععمع امج معد (14451 
قشضط . نحت . برد 850 
يجعل حواف الكتاب ‏ التي لم تقص عن عمد 
ونان :نا 
خطوط مسح مالية . شبكة خطوط المسح 
تموذج لخطوط مسح سبق تحديده ٠‏ يعطي نجالا 
منظا بصفة جوهرية لمساحة معينة . وفي التلفاز 
تعخل هذه الخطوط المجالية شكل خطوط متوازية 
على مسافات ضيقة وتبدو أكثر وضوحاً في حالة 
عدم وجوذ صورة . 
مسح الخطوط المجالية للقع5 2511 
طريقة لتوليد أو تسجيل عناصر صورة معروضة عن 
طريق مسح سطح العرض كله سطرا سطرا » مثل 
توليد صورة على شاشة التلفاز . 
تقدير ٠.‏ تقنين اها 
تعيين حد تشغيل بالنسبة لمكنة . أو جهاز. أوأي 
وسيلة مستخدمة تحت ظروف معينة . 
نسبة 0 
القيمة التي يتم الحصول عليها عند فسمة كمية عل 
أخرى من نفس النوع » لبيان تناسبها النسبي . 
متغةء امعمع ع تقلدء عع اصع سعع عفادت أن مقع 
متلق ممتعرةعم معد لأا ع تلع" 01 8610 
مقياس : عاهعة 23610 
مصطلح إحصائي . يعد من أقوى المقاييس بنفس 
خواص المقياس الغتر ي (راجع : علدة لدسغامام 
بالإضافة الى أن الصفر هنا يعبر عن حالة إنعدام 
الخاصية محل القياس . مثال على ذلك ٠‏ قياس 
الأوزان بالكيلوء فالصفر هنا يعبر عن حالة عدم 


هو ذلك القسم من ذاكرة الحاسب الذي تستخرج 
منه المعلومات في أقل وقت ممكن . 


المنتقى السريع 
جهاز لاختزان وامسترجاع الوثائق , يتم فيه تصوير 

الوثائق على أفلام مصغرة مقاس 0” مم » ويدون 

على جانبها أكواد نقطية لتكشيف كل لقطة . وعند 

البحث » يمرر الفيلم أمام فالحص بصري يقرأ فط 

التقط » أما الوثيقة التي يتم انتقاؤها فانها تصور اليا 

من الفيلم . 

كتاب تأدر 061] 131:6 
كناب من الصعب الحصول عليه . أو يظهر من 

حين لآخر في قوائم تجارة الكتبه القديمة . ومن 

بين الكتب النادرة : كتب أوائل الطباعة 

5عاطقهدعها والطبعات القدية قبل سنة ١8١٠١‏ ع 

وأول طبعة من عمل أدبي » والكتب ذات الأغلفة 

الفاخرة ٠‏ والطيعات المزيلة م أما درجة الندرة 

فهي غير محددة » كما أن هذا المصطلح أصذ في 

الاضمحلال حاليا في المكتبات » ويستعمل بدلا 

منه في كثير من المكتبات مصطلح المجمرعات 

الخاصة أو مجمرعات البحث طمنوهدمء عه 1قاغهدره 

دمتاءعلامه وذلك بدلا من مجمووعة الكتب النادرة . 


#ماعع1ء؟ لأصرمقم 


تاملاعء لامه عزمما عنهد 

للمتاعع1اى علممط عم 
مجموعة الكتب النادرة 
مجموعة خاصة من المواد المكتبية منفصلة عن 
المجموعة العامة بسبب ندرتها وكذلك بسبب عدم 
تحملها للاستعمال أو بسبب قيمتها فى البحث أو 
بسبب قيمتها امالية » وقد أخل استحمال هذا 
المصطلح في الحبوط في المكتبات ونخازن الايداع , 
حيث يفضل كثير من المكتبيين مصطلح ادامءم؟ 
«منمعلاده أو اذا كانت المجموعة متعمقة لتساعد 
عل إجراء البحث . وفي مجال موضوعي واحد أو 
عدة موضوعات فاله يفضل المصطلح مجموعة 


البحث . ومناءعلامه «اوروعوع: , 


وف وا 





الصورة نفسها معكوسة عن الأصل المصور . وعلى 
ذلك فإن المواد المكتوبة يكن قراءتها ولو أن النص 
يظهر بلون أبيض على أرضية سوداء . 


.26082097 :مكلد عمق 


يقرأ عكسيا علعه ؟علء 2 هع 
يقرأ الشريط المغنطيسي إبتداء من الآخر الى 
الأول . 

فرشاة القراءة للقصءط 0معم 


قطعة نحاسية على شكل فرشاة تتلمس كهربائيا 

الثقب الموجود في البطاقة . 

١‏ جهاز قراءة . قارئة وان ةا 
تطلق عل الجهاز الذي يستخدم في عرض وتكبير 

المصغرات الفيلمية لقراءتها بالعين المجردة » وقد 


تعددت أنواع هذه الأجهزة في الوقت الراهن 
وكثرت الشركات المنتجة لحا. وهناك أجهزة 
تستخدم للقراءة فقط وأجهزة للقراءة والطبع بحيث 
يتمكن القارىء من الحصول على نسخة من أية 
صضحة يقرا أها . يسمى أيضا : معلقع؟ حدم [مسعتد 


قارىء (التجارب الطباعية) 

شخص يوظفه الطابع لقارنة التجارب الطباعية 
بالآصل . 

*- قارىء (الأصول المخطوطة) 

شخص يوظفه الناشر لتقويم وكتابة تقرير عن 
الأعمال الآصلية المخطوطة التى تصل للنشر . 
يسهى أيضا : دع لموع1 5000 

5 قارىء 


وععرة 122011 


8 كعكلا ) . 

تع سروه عممعء مم اع أررزمع- 22201 

(ة)معموع مم ققععم عا “د10 رع30ع1 
أك2 ألا ععقسضسا «عل20ع1 

تباين الصورة على القارئة 
نسبة نصوع الشاشة في الأماكن الضيئة إلى 
نصوعها في الآماكن المعتمة من الصورة على واجهة 
قارئة الأشكال المصغرة تحت ظروف معيلة . 
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وجود الوزن . ويمكن هنا القول بأن الماكينة التي 
تزن هاثة كيلر هي ضعف ور ماكينة أخرى وزنها 
حسون كيلو» وهذا لا يكون صحيحاً في حالة 
المقياس الفتري . فنحن لا نستطيع القول بأي 
حرجة الحرارة أضبحت ضعف ما كانت عليه في 
حالة تغير الحرارة من ٠١‏ درجات الى ٠١‏ درجة 
مئوية . فالصفر في درجات الحرارة لا يمثل اتعدام 
الحرارة كلية 

خشخشة . طقطقة 81 
تعبير فني يستتخدم لوصف الورق إذا صدر منه 
صوت خشخشة أو طقطقة عند ثنية أو تبعيده . 
وكلما علا هذا الصوت دل على متانةالورق . 
ارتجاج عستااعمةم 
ارتجاج أو اهتزاز الأسطوانات دال حواملها في 
ماكينات الطبع فتصدر أصواتا تدل عل وجود خخلل 
بها (أو أي ماكينة أخرى) . 
بيانات أولية 

البيانات اللخاصة بدراسة ظاهرة ما وهى مادة لا 
يمكن الإستفادة منها وعي بهذه الصورة وهي غالبا 
ما توضع في جداول مبسطة أو يعبر عنها في صورة 
أشكال ورسوم ببانية لكي يسهل دراستها 


هأاقل +235 


وتحليلها . 
ورف خام م 1397 
ورق لم يتم صقله أو معالجته كيميائياً بعد . 
أفلام خام 510615 2215 
أي هواد فوتوغرافية حساسة للضوء لم تتعرض 

ضوء بعد . 
أعانقرا 0ع 
فى علم الحاسبات . بتلمس البيانات على وسيط أو 
أداة التخزين 

موقعد !مكلة عمد 

؟- أدرك فسر 
نهم بجلاء. كفهم اتصال لاسلكي . مثلا . 


ماللوعع عاطهقلوعء 
سلبية مقر وءة/ يمكن قراءتها 
صورة تظهر سلبية تكون نغماتها اللونية وليست 
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وا 





الخدمات الأخرى للقراء . يكون تابعا عادة 
للخدمات الفنية 5مممعة امعتصاءة1 
تجربة / مسودة أولى ‏ '2ممسم وثسولوءم 
أول تجربة طباعية يقرأها قارىء المطبعة 'ىعاهدنم 
1306 م يعيدها ملجمع الخروف لإجراء 
التصحييحات اللازمة وهذه هي التي ترسل إل 
المؤلف بعد التصحيح ٠‏ وقبل عمل التجربة 
الطباعية الثانية . 
سجل المستعير ين تعأاولوعم 'وتزعلدوءم 
سجل بأسياء ا لمستعيرين ومعلومات عنيم 5 
جموعة مسوداث المطبعة 5 1:62061**5 
مجموعة مسودات تحتاج إلى تصويب يضع عليها 
مصحح المطبعة علامة بذلك . 

متك للى عم درتاى 5” “تع مهعم 

أعلع2 5”مع0دعم2 

بطافة القارىء : تذكرة المستعير 
بطاقة تصدرها المكتبة للقارىء حال اشتراكه فيها . 


رأس القراءة لوعط 1:30 
) راجع : لهع5 ). 
يدخل في الذاكرة . يخزن 1 520 


يدخل بيانات في الحاسب عن طريق أداة إدخال 
مثل قارئة البطاقات أو وحدة الأشرطة الممغنطة , 


فرشاة قراءة لأقناطاط عمتلوع 
فرشاة على شكل رأس ذي شعيرات تتحسس 
التقوب الموجودة بالبطاقة كهربائيا . 


عوقء عدتعمو فس وعد ©2356 13011135 


حلقة القراءة عاععك عتطلموع 
مجموعة من الأفراد تجتمع بانتظام للقراءة والدراسة 
نسخحة مستهلكة لإمرمء عتتلمءء 


نسخة من كتاب معروضة للبيع في حالة سيئة 
ولكن النص كامل ويمكن قراءته , 
سه أيضا : لزومه عمتلتساط 


متاق لأككقك أكععع أل رع0مع 
التصنيف وققا لميول القراء 
تصنيف بسيط وواسم » يعكس المميول الخاصة 
للقراء وليس المحتويات الموضرعية. للكتب كيا 
هي . 

ملاوع لتمجدمر معلوءء 

نسبة تكبير القارئة 
نسبة البعد الخطي للصورة على الشاشة الى البعد 
المماثل للصورة عل الفيلم (مثلا 54« ) 

,3110 لوقع لمعهه ,عممدعدمةأوعنا نودم ب:مكلة عمى 
قارئة طابعة "لع ممع لمعم 
قارئة أشكال مصغرة تتميز بامكانيتها لطبع نسخة 
ورقية من الصورة المصغرة . 
تُسمى أيضا : جرعاوارمسعلوء دم 1صعلته 

5110" “امع20ع]1 
تحليل القارئة (للصورة) 
امكانية المجموعة البصرية (العدسات عادة) لقارئة 
الأشكال المصخرة على تفريق التفاصيل الدقيقة عن 
بعضها على الشاشة . 
عجوم وللكلمقة ,ممت سااموع؟ بوكاج ممى 
مرشد القراء «اعو1؟20 *8025] 
موظف في المكتبة متمرس ومثقف ونشيط ييل إلى 
التفصيلات لارشاد القراء عند اختيار الكتب 
وكذلك توجيه القراء غير الحادين إلى القراءة النادة 
المنظمة ويدون مقابلاته مم القراء ويكوذ على 
اتصال دائم بالهيئات الثقافية المحلية . 
يسمى أيضاأ : .مه الكممه بععلتمم 
تماغكمومء «معلوعم 
بطاقة القارىء لسرق 1»2062*5 
بطاقة تصدرها المكتبة عند تسجيل القارىء لاسمه 
عمجل 'ومم فوع عمد 22814 [تاكتا0 5* “1:61 
تعمااله "لدعم مم "0131156101 ” 306325ع]7 


خدمات للشراء كعم رعو “0م72 
قسم في المكتبة يقدم مساعدات وارشادات وبعض 


27/ 


٠٠‏ بيصيو وبر مسسييي ب سمحي سين مودق صا 





باحص عورد نو :. اج عسوب سس 
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قفارئة بطافات مثقبة ‏ 2540 1216 


5258 


جستلوع» 





تسعى أيضا ١‏ .عفوهتماة عاطمدووعهمه بعودرداة لععرة 
(11034) لإبمرمعلمه لالمم-لهه ,عمة2م؛5 الرعمفاممم 
يخرج من الذاكرة 
وقت القراءة عتناا لدع 
الوقت الذي تحتاجه الحاسبة لتعبين موقع تعليمات 
أو بيانات فى الذاكرة ونقلها الى وحدة ألمساب 
والمنطق . أي الفاصل الزمني بين اللحظة التي 
تطلب فيها معلومات من الذاكرة وبين اللحظة التي 
بكتمل فيها اطلاق هذه المعلومات بواسطة 
الحاسب , 

ووقت القراءة - وقت التداول ‏ وقت الانتظار . 


106 7 5م50 رعيتلا ووععمع 


تان 1:20 


يسمى أيضا : 
زر أس قراءة وكتابة لوعط عات عسملوء» 
أداة مغنطيسية صغيرة تستعمل لتسجيل النقط 
مغنطة وأقراص مغنطة ع كا تتتحسسر تلك البيانات 


جاهز للطبع 5م عط 102 نقلدعءم 
مرجع ار ععلاء عله" (03هعم 


عمل مرجعي ببتم بتوفير الاجابة على الأسئلة عن 
الحقائق وهو ذو طبيعة مرجعية ميسرة , 
إد اجبع : قاصصط ععمععمم عاعتدو) , 
بلملاععء [[مء ععممعاعء إلمعر زمواج معد 
سوتاعع لامء ععوءععكن: جلموعم 
أدوات مرجعية مقئئة » موضوعة فى مجموعة 
الوصول السريع للمعلومات الواقعية أي التي تقدم 
الحقائق . ومن تلك المراجع الميسرة : التقاويم 
والقواميس والأدلة 
مسجم طبيعبي وتاوءء 
المنظور الفعلى (المجمات الااصطناعية ؛: 
العينات) فى مقابل الصورة المطابقة , 


بأع زناه :واه عمى 


ملف القراء 11 عستلوع 
مصطلح في الأرشيف , يعني الملف الذي يحتوي 
على صور للوثائق مرتبة ترتيباً زمنياً . معروف أحيانا 
باسم الملف التاريخي أو اليومي لإفقل عه اانه أمصمعطن 
81 المللف الإستمراري توالبرمتامم 
عدسة قراءة دهاع عصللوع:1 
1514| 301:15 
قائمة ببليوجرافية 
قائمة بالكتب و/ أو مقالات الدوريات موضوعة في 
ترتيب هعين وفى موضوع معين مع إرشاد القارىء 
للهدف منها وصفاتها . وهي قد تضاف إلى مقالة 
في دائرة معارف . أو فصل في كتاب بغرض 
اقتراح عناوين معينة لزيادة معرفة الموضوع . 
جهاز قراءة عستطء هدم عستلوعم 
جهاز مصمم لتكبير صور التسجيلات المصورة 
تصويرا مصغرا (سراء على فيلم أو غلى ورق) 
ليمكن قراءتها . 
سرعة القراءة عأ" عتتموعء 
عدد الحروف أو الكلمات أو المناطق أو الكتل أو 
البطاقات التى يقرأها جهاز القراءة فى وحدة 
قاعة مطالعة 001" مستلوعم 
١‏ قاعة فى المكتبة تستعمل أساسا للقراءة 
والدراسة , 0 تزود سعض مواد المكتبة , 
1# في الأرشيفاء ( راجمم : 


ال 7064 


قائمة قراءة . 


للع قعقع1 


عستفدعء اعد معى يع اعطاق عا لجع 

(20131]) وبممسعتد «الممعلمعم 
ذاكرة قراءة فقفط 
وسط لتخزين يمكن الوصول إلى المعلومات المختزنة 
عليه لغرض القراءة فقط . المصطلح المستخدم 
حاليا هو تخرن قراءة فقط غوة,م؛ة برزده-0ده: 
مخزن قراءة نقذ 50798 زلدده- لدعم 
ذاكرة تحفظ المعطيات التى يمكن قراءتها فقط والني 
لا يمكن للبرامج تغييرها أو محوها . 


لطعم 
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الرسم على الا أو 54٠١‏ أو 0٠٠‏ ورقة . وأساسا 
تحتوي الرزمة على 51 ورقة . والرزمة القصيرة 
مروعم أرملة غغتوي على 58٠‏ ورقة . 
أما الرزمة الطويلة صسدء: وده! فتحتري على 5٠١‏ أو 
كاه ورقة . 

ممناطهنا اعوط عع 102) فستدسن لل تدعم 
إسقاط / عرض خلفي لامتاءء زمنمم "لوقع 
إسقاط الصورة على ظهر شاشة نصف شفقافة 
ومشاهلة الصورة من الوجه الأمامى للشاشة . 
يسمى أيضا : ,«مئءوزمءم عاعوط 1 
6 لانع507 اهن 


لاوتاء» زمعم أودم توكلة ممعم 


“ت01قع" لامتاءء زوع سروع 

قارئة العرض/الاسقاط القلفى 
قارئة سقط الصورة المكيرة (للأوعية المصغرة) على 
ظهر شاشة نصف شنافة ومشاهدة الصورة من 
الوجه الأمامي بواسطة الضوء المنبعث من الجهاز . 
انظر الصورة تحت عامدم-علوء عطءامسئم 
تسمى أيضا : ععلدةءم صمقاءء زهم اوم 

مامه زعم عوعد عمد 611010 [210 لاع 501 1:21 


يجدد الكعب علعقطعم 

تركيب شريحة لكعب الكتاب بدون إعادة تجليده . 
لمععاعقط :2150 معى 

حسم ٠‏ تتزيل ع21طع 

خصم في الأسعار 

١‏ معاد نجليده 

كتاب أعيد مجليله 

؟"- يعيد تجليد (كتاب) 

إعادة التمحليد ستلساطءم 

العملية الكاملة لاعادة تجليد كتاس مزق 3 وأقل 

عمل يتم عند إعادة التجليد هو إعادة النياطة 

وتركيب غلاف جديد . 

معاد تجليده لطناسجاعم 

تقال عن الكتاب الذي قم تغيير جلدته الأصلية 

بجلدة أخرى » بعد إعادة خياطة الملازم عادة . 


امستطعم 


صورة حقيقية 111125 لدعم 
لعئى في البصريات ٠‏ صورة شي ع تتكون عن 


طريق تعديل مسار الأشعة الضرئية أينها كان 


الشىء 5 
عقفكا لمتتاعت؟ : معلة معد 
86ماه متمد معد 51018886 لمع 
وقفت حقيقى عمننا لدعم 


تتعلق بتنفيذ العمليات الحسابية أو إجراء معين 
بواسطة الحاسب الآلى بسرعة كافية لدرجة أنا تؤثر 
على عملية مادية تأخذ مجراها آنياء أي في نفس 
وقت إعطاء الأوامر أو ادخخال البيانات , مثال على 
ذلك : نظم الحجز في شركات الطيران إذ نتم 
عملية الحجز وتظهر نتيجتها فوراً . 
عقلاده :عمقل ععى 

عل10© 11111 1و1 
ساعة ضبط الوقت الحقيقي 
دائرة الكترونية لحساب الوقت عند تنفيذ البرامج 
وحساب بداية الأحداث ونهاياتها . 
حساب آلى أنى ‏ 00165 مجم عتس لدعط 
حاسب يعالج في الحين وفي أي وقت البيانات 
الواردة إليه ويرد على الاستفسارات بئفس 


السرعة 5 
معالحة أئية تلدع منتجر عحطتا لوعم 


عملية معالحة يستطيع فيها الحاسب معالحة بيانات 
وتعَليات قن وفك فصي دا + وكرت الاستجانة 
سريعة إلى حدٌ أن النتائج تستطيع التأثير حالا على 
نشاط الطرفية التى أدخلت منها البيانات . وهذه 
المعالجة هى نفس اا المباشرة ومتووعمهمم عمفاحره 
عدا أن الاستجابة من الحاسب أسرع . 

.ل لأسدعءه1ام للعتقط زمكلة ممى 
رزمة اليه 
مجموعة متمائلة من أفرخ الورق . إما 48١‏ أو 
ورقة عادة طبقا لنوع الورق . تحدد سحكومة 
الولايات المتحدة الرزمة بألف فرخ . اما عدد 
أوراق الرزمة في بريطانيا فتساوي 48١‏ ورقة . 
وتحتوي الرزمة من الورق المصنوع باليد وورق 
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أكقء)موعطاعم 





. إستبدال غلاف أو جلدة الكتاب‎ -١ 
إعادة الفهرسة عع‎ 
مراجعة تسجيلات الفهرس لبعض المواد العينة‎ 
, لمقابلة احتياجات القراء‎ 
إيقاف الأرسال  103) رد عاضا عملعمعم‎ 
إيقاف استقبال معلومات في النهاية الطرفية‎ 
. امنتممة لكي تَرْسل معلومات ذات أولوية أعلى‎ 
1601 مستقبل . جهاز استقبال ع‎ 
المعدات الكاملة اللازمة لاستقبال موجات لاسلكية‎ 
معدّلة وتحويلها الى المخابرة الأصلية » كتحويلها الى‎ 
أصوات » أو إلى صورة مثلا » او الى معلومات‎ 
مطلوبة مستفادة » ىما يحدث بمستقبل راداري‎ 
. مثلا‎ 

كلع كقعم 218 مملوتجعاء) ,كعاععع] أله :مكلة معد 
الفهرس المستقبل 
فهرس بطاقي موصوف في ملف السمات علتاهرم . 
يستقبل بطاقات الفهرس المطبوعة بالحاسب» في 
ترتيب تحدد مثلا فهرس الموضوعات ٠»‏ فهرس 
المؤلفين » الخ . 


عأوعل صم عجليءدك عم علأق0 1138؟1:6©1 


ماق عسأطلعءعم 


بكرة استقبال اععم كرص تا جاعععم 
البكرة التي تستعمل للف الفيلم بعد تحميضه 


ولجهيزه . 
تُسمى أيضا : [ععم متدععلة: 

اعع: نهذلة عمى 
ححرة استلام 00" 1118لاأعععم7 
) راجع 78015 هلتالمصماظة ) 
بكرة استقبال آممم؟ عدأ جاءععم 
البكرة التي تستعمل للف الفيلم بعد تعريضه في 
الكاميرا . 
تسمى أيفيا * امومة -مئلة 


لمممة زمكلة ععى 


محطة استقبال 0 م ااجاععع ا 
أية محطة فى شبكة اتصالات بيانية تستجيب 


إعادة الاذاعة لطاع 
إعادة برنامج لاسلكي أو تلفازي فيا بعد 
لغز بالر سم وناطاع1 
١‏ - نوع من الفوازير تمثل فيها المقاطع أو الأسراء أو 
الشعارات بأشياء أو بمجموعة من الأشياء أو 
الحروف أو الكلمات . مثلا صورة قطة اع على 
خشبة وها كناية عن كلمة ههل22)3 
؟ - تمثيل الاسم او الكلمة أو العبارة بأشكال أو 
صور أو ثرتييات من الحروف ٠‏ الخ 1 التي ثل 
الكلمة أو المقطع المقصود . 
طلب رد الوءعء» 
١‏ طلب ترسله المكتبة للمستعير لاعادة المادة 
المعارة له قبل هيعاد استحقاقها . 
1 يطلب رد 
يطلب من المستعير إعادة المادة المعارة له قبل ميعاد 
استحقاقها . 
- استعادة 
إستعادة وثيقة أو مرجع من ممزن المعلومات . 
واف تادعم معد “ل10اع19 القععم 

إشعار رد (كتاب) ععلامم للدععم 
الإشعار الذي ترسله المكتبة بطلب رد كتاب معار 
قبل موعد استحقاقه (أو الذي فات موعد 
استحقاقه) حتى يستعمله مستعير آخر , 

)0ه عتلنعجه :وماج معد 
نسيبة الاستدعاء وتات الوععم 
مصطلح في استرجاع المعلومات يعني النسبة بين 
عدد الوثائق المستعادة المتعلقة بموضوع البحث ؛ 
والعدد الكلى للأعمال التى محتوي عليها المصدر 
الببليوجرافي المستخدم في البحث والتعلقة بنفس 
الموضوع . وهو من مقابيس كمال البحث في 
الانتاج الفكري . 
تسمى أيضا ؛ 11لا نا أكلمعة 

1 موأكاعع؟م :50ل2 ععى 
إعادة تغليف عع 
١‏ اعادة وضع الكتاب في غلافه الأصلي . مع 
إعادة خباطته في بعض الأحيان . 


عستسددة) أ لسرمععمم 





الموجودة بين المواد وبعضها في المجموعة , 
1 عملية تحويل كل المجموعة المكتبية من نظام 
يفت لنظام حر . 
تعرف 10 أمرووععم 
يقة عرف المعلومات الداشحلة للحاسب بواسطة 
مطابقتها مع معلومات معروفة مسقا . 
لعلقء لامتاه لداع ممعم 
بطاقة توصية/ اقتراح 
(ر أجدع ممق «مافع هود , 
ضامن . صاحب توصية 1860111168065 
من يوصي بعضوية شخص في مككتبة بها نظام 
للإعارة . 
إغادة جمع الحروفث 
أا- مماورع دم علتأوعموممعاعر عمو الفتوا 
؟" - اختصار التتحكم عن بعد ( راجم: 
أمعامقع عخقتت1 ( 8 
مستده 13ل نرم ععى (حصسلط) عسنصه 011 تامع 1 
تسحيلة . سجل . ملونة . كيد 0«رمععم 
-١‏ يشير هذا المصطلح عامة إلى معلين مختلفين 
عاما . 
() تسجيلة : المعلومات المسجلة فى الملف الى 
تمليه علة ‏ وابرسراتيا علدا مل يله 
فهرس لروعء: ىّماقاات 
س) سجل : الوثيقة ذاتها المحفرظة في الأرشيف أو 
إدارة الحفوظات , 
وفي يجال التاسيات ٠‏ يعني المصطلح جموعة من 
عناصر البيانات ( راجع : لمعك قخفل ) أو 
الحقول ( راجع : 804 ). مقئنة الشكل 
والحتوى ؛ ذات إسم . وتعامل كوحدة واسيدة 
:انا ويتعلق بعضها ببعض ٠6‏ وتختص بشاط 
معين . مثل السجل الخاصة بأية بيانات عن مادة 
مفهرسة والمحفوظ فى الحاسب . 
كا تعنى أيضا وحدة المعلومات المحفوظة في شكل 
كتابة أو المطبوعة أو المرمزة . وجموعة غناصر 
البيانات تشكل الوحدة ء كما أن السجلات تشكل 
الملففب ( راجع : ءانا ). 


1 7051 لمعه" 
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لرسائل من عحطة ارسال 5ملئه؟ وصنةههة , لكنها لا 

تنقيح الل تلا 
مراجعة نص عمل من الأعمال باستخدام 

الدراسات النقدية السابقة التي وجهت إلى ذلك 

العمل من قبل . 


ل0لأعقلت] :واج ععى 


المستقبل 1م أجرععع:1 
المستقبل في نظام الاتصال هو الذي يستقبل 
الرسالة . 

الطبع المحفور كوسمتأسلعم جمعععم 


الطبع المحفور والحفر الضوئي والعمليات الأخرى 
حيث يتم الحصول على الحبر من تجاويف في اللوح 
الطباعي أو الاسطوانة . 

ملام عسل سمط لوعم«ترزاعمعم 
امتياز الاعارة التادلية 
في نظام للتعاون بين المكتبات » تقوم كل مكتبة 
ممح حق الاعارة لقراء كل مكتبة أخرى في 
النظام . أي أنه في حالة النظام الذي يتكون من 
ثلاث مكتبات , مثلا » يستطيع قراء المكتبة (أ) من 
الاستعارة من المكتبتين إس ا .» ج). 
وكذلك فان قراء المكتبة (ب) يستطيعون الاستعارة 
من المكتبتين (أ .جع وكذلك بالنسبة للمكتبة 
(ج). يستطيع قراؤها الاسئعارة من المكتبتين 
(أعب). 
قانون التبادل +ه! واأعوعطاععم 
قانون بنسن وروسكو عمعوه2 له معممن8 ,. هناك 
في التصوير » قانون ينص على أن الككثافة البصرية 
لمستحلب فوتوغرافي تم تعريضه تساوي شدة 
الطافة الإشعاعية مضروبا في زمن التعريض . 
وتتبع مواد التصوير هذا القانون تقريبا . 
وتوصف الانحرافات عن هذا القانون بأنها فشل 
لقانون التبادل . 
إعادة التصيف اماق لأووواءع 
١‏ - مراجعة أرقام التصنيف الممخصصة لبعض المواد 
في المجموعة المككتبية من أجل تحسين العلاقة 


5242 


ألو لنروعع 





شريط مسجل عقا لع0 رمععم 
١‏ تسجيل فوق شريط مغنطيسي متاح تجاريا 
8 أيضا : همه لعلممعممعمم 
8 - أي شريط مغنطيسي مسجل . 
مسجل تدع ل زمعع 
جهاز لتسجيل إشارة أو برنامج تسجيلات دائمة أو 
وقتية . وقد يكون التسجيل صوتيا أو / مرئياً ٠‏ وفي 
إمكان الجهاز إعادة الاستماع أو التسجيل . 
وغالبا يكون الشريط هو وسيط التسجيل الصوتي . 
والشريط قد يكون على بكر مكشوف أو في معلبات 
تسمى كارتردج أو كاسيت . وعرض الشريط 
يتراوح بين 86١أ',‏ بوصة و*,1 يوصة . 
تع لتمعع2 عرقامع لاا رمعلرمعع,3010اة تمقلد معى 
والجهاز يقوم بعمل تسجيل دائم لكميات أو 
إشارات كهربائية متغيرة . ومن 0 أجهزة 
التسجيل : مرسمة بالذبذبات بأشعة الكاثود ‏ 
ومسجل الصور التلغرافية ٠‏ ا 
الكاينسكوبي » ومسجل الشريط المغنطيسي » 
ومسجل الأفلام الصوتية . 
لأعتقق زوقالة معد 
10111121 6010" 
هيئة / شكل/ بنية السجل 
وحدة أرشيفية متكاملة 0101م ل"لمعع" 
تكون في الأرشيف » عبارة عن وحدة منتظمة من 
الوثائق تنشأ على أساس مصدزها . كما أنبا تشكل 
أرشيف (أو هو الجزء الذي يتولاه مخزن الحفظ) 
الهيئة المعنوية , 
تسمى أيضا : 1105 
(5)لدعط مع 12220 لتروعع:1 
عصنمجمعة: عنتعموهم عمد 8 لل توععم 
منطقة التسجيل د32 كرد ألدوععم 
المنطقة التي تسجل عليها المعلومات ‏ بما فيها 
الصور وأكواد الاسترجاع , وذلك على الفيلم أو 
أي وسيط أخر والتى تخضع لقدرات ومعوقات 
الجهاز المسجل . 


(4) عدصقع] :مملة عمر 


وعموما فالتسجيلة أو القيد تعنى المجموعة الكاملة 
للمعلومات الني تشير إلى 0 مخددة فى املف . 
-١‏ وثيقة تحتفظ بحقائق في شكل دائم بصرف 
النظر عن الوسيط المدوتة عليه تلك الحقائق أو 
خحواص تلك الوثيقة . 

- تعني في الأرشيف , وثيقة تنشأ داخل المؤسسة 
أو ترد اليها من خاررجها وتحفظ طبقا لتعليماتها أو 


تبعا لإجراءات عملها . 
4 - نحضر جلسة . ( راجم : عانامله ), 
6ه ”ب بي بشيد . يدون 


يسجل العا يالف شي شكل حروف مكتوبة أو 
مطبوعة أو مرمزة» وذلك على أشكال وسيطة 
مناسبة أو وثائق . 

70150 :1820203 )121ا زكناوتتقتاهمة ,للمموعر :دواع معو 
5- قرضص صوتي ( راجع : 
و0 د يسجل 


0ن ) , 


يسجل الصوت على وسيط بغية إعادة.انتاجه فيها 


بعذك , 


الدوعل«رمعع 1 


' جهاز لاستقبال الرسائل الحاتفية على شريط وهناك 


أجهزة مشاببة مثل : «ماوماء5 لمة موه «تمددمة , 


مغير أسطوانات عع فك 0 تتمععم 

وسيلة إدارة اسطوانات فونوغرافية تقرم بتشجيل 

عدد من الأسطوانات آليا في تتابع معين . 
أمدنوه مع 60103 تكفا 


مواد مسجلة فلمتع اص لعل رمعع م 
المواد التي تسجل عليها المعلومات . يطلق 
المصطلح عل تلك المواد التى يمكن التسجيل عليها 
ومحوها وإعادة استعمالها مثل الشريظ الصوتي ٠‏ 
والشريط لمرئي (الفيدي , 


برنامج مسجل مط ممعم 0ع0 مجع 
-١‏ برنامج لا يستخدم الأسطوانات 

الفونوغرافية أو التسجيلات الاذاعية الكهربائية , 

أو الأشرطة الممغنطة أو أي وسائل أخرى لإعادة 

الإنتاج . 


ا 
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الوثائق الرسمية المعاصرة المتعلقة بمهام حكومة محلية 
(وكذلك وثائق قديمة من جميع الأصناف وخخاصة 
تلك الوثائق المتعلقة بالمنطقة المخرافية للحكومة 
اللحلية) كا تيسر الاطلاع عليها . 
تعنزام عنتلمنلدد ععى علء نقهآدر 0ل امعع:1 
5ل عع 
المحفوظات . الوثائق الإدارية . السحللات 
تعبى كل السجلات والكتب والتقارير السئوية 
والمراسيم واللفافات ومشروعات القوانيين 
والتراخيص والأوراق اللسابية والأوراق والوثائق 
الني لها طبيعة عامة . والكلمة الانجليزية لها ثلاث 
الصوتية » ومعنى عام وهو المدونات المكتوبة ومعنى 
أعم وهو المحفوظات . ومهما يمكن فإن المحفوظات 
تطلق عل كل المواد المكتوبة أو التي لما أشكال 
أخرى وتحتري على حقائق وأحداث . أو هي 
تسجيل للمعلومات . يشار إليها أيضا بالاسم 
كلا قلت 0ل . 
70تمعع2 روع لتطععة :مقا معي 
مركز محفوظات الع الاعء ع[ تروعه" 
المركز الذي محفظ فيه مؤقتاً الوحدات الأرشيفية 
المتكاملة (راجع : متمع وليمعم #«تععلامة ) 
والوثائق الأرشيفية (راجع : وع«نطعرة ) قبل قبوها 
بصفة هائية فى مخازن الأرشيف أو قبل التخلص 
منها وفقا للوائح المستخدمة . 
الملسحلات المتصلة 013]11110115© ,5ل لمعع7 
أوعية التسجيل المتصلة كالأشرطة الورقية المثقبة 
وتقابلها المسجلات غير المتصلة مثل البطاقات 
المثقبة , 
.كلمعع: لصتا تدكلة ععى 
ممتاوممدنكل عمد عا تتالعطعد [ونتطصصرمع كل روعع» 
عانلوطعة 
صمناأعممكئل مءى 05113108م015 كلروععم 
سلسلة أرشيفية 1ع 0زوععم 
مصطلح في الأرشيفا 0 يعني مجموعة من 
المحفرظات محفوظة كوحدة أرشيفية بسبب صلتها 


كثافة اتسحيل جالكرعل عستل«مععم 
-١‏ عدد البتات كانط في مسلك خطي واحد . 
تقاس على وحدة طول وسط التسجيل . 
؟ ‏ عدد البتات المسجلة على وحدة مساحة 
التخزين في حزن . تسمى أيضاً : مسقم 
باتقصعل . 
قرص تسجيل عاوتل عدتلمععم 
فرص خال من التسجيل » مصمم لتسجيل 
الأصوات باستخدام إبرة معينة . 
تعاننه عع 20ع1 05ت0سمنعع:1 

مصباح تسجيل دصرحصة! عستلهمعع»م 
مصباح يمكن تغيير شدئه لدى معدل ترددي سمعي 
يستخدم لتعريض المسالك الصوتية ذات الشدة 
المتغيرة على أفلام الصورة المتحركة .» وكذلك 
لتعريض الورق على الأفلام أثناء تسجيل الصور 
التلغرافية الفوتوغرافية . 

لوعط عاعهقط رقأ -عتل«وعع" 
رأس التسحيل والترجيع 
رأس مغنطيسية تستخدم في التسجيل وإعادة 
حفظ السحلات 
تخطيط /شكل السجل 
يعني في مجال الحاسب شكل أو ترتيب مواد 
البيانات 5ع اقل في التسحيلة 0مءعع؟, , 
طول السجل طأودعا 0رمععم 
تعنى في محال الحاسب الحجم المادي للتسجيلة 
والى .يعن غننا عاذ 'تعيد: "ازروف إن 'البيتاك 
ا . 


خاتمة السجل 
علامة إحرفاء أو رقم » أو رمز) تحدد نهاية 
التسجيلة فى الملف المقروء آليا , 
تسعى د ع0]فستمطتء) لمعه . 
مكتب السحلات . 013 لتدوعع ا 
أرشيف . مكتبة المحفوظات 
تعني في الاستمخدام البريطاني مكتب تحفظ فيه 


أجررعع ا ل مامعع1 
12501 لمعم 


ج2211 0 01عع:1 
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الحزئية يمكن أن نش لتكوينات وثائقية ذات صلة 
داخل الوحدة الأرشيفية المتكاملة وهذه الصلة يمكن 
أن توصف بأنها زمنية » أو وظيفية أو جغرافية . 
والمجموعات الحزثية يمكن أن تقسم الى مستويات 
عديدة بقدر ما تسمح به الظروف لتعكس التنظيم 
المتدرج للوحدات داخل الوحدة الادارية الفرعية » 
أو التي سوف تساعد على تجميع السلسلة الأرشيفية 
(راجع : قورع لجمععج ) طبقا لصلاتها ببعضها . 
سلسلة أرشيفية جزئية 165ءعوطنو 0سرمععم 
تعني في الأرشيف الوحدات التي تكون الملف 
دال السلسلة الأرشيفية والتي تكون كل متها 
منفصلة عن الأخرى با موضوع أو الشكل أو النوع 


أو الصف . 
تقد لممععن معد *12:101للألتدطع) لتلمععم 
معاد تغليفه [ع نع امعع:1 
تقال عن الكتاب الذي أعيد تغليفه بدون خياطة 
عادة . 
إستعادة بوناع 16017 
١‏ ابلال من خط . 
؟ ‏ عملية ارجاع وحدة وظيفية الى حالتها العملية 
الأصلية بعد تعطل . 


عملية الحصول على النسخة الصحيحة 
للبيانات بعد اكتشاف خط بواسطة محطة استقبال 
اه ولاكاعنع1 ١‏ 

علد 22 لتاعسواععم 
أسلوب التجليد المستطيل 
أسلوب في التجليد صممه عصةءكة اعناصدةالمجلد 
الملكي لشارل الثاني 11 05 في اتجلترا وكان 
التصميم يتألف من 1 إطار مستطيل مكون من ثلاثة 
خطوط مذهبة مع رسم التاج على كل ركن من 
أركان الغلاف . استعمل في التجليد الجلد 
المراكشى الأحمر . 

١‏ عاجة عمعوعل8 زدقاة عمد 
وجه الصفحة نفك 
١‏ الصفحة اليمى من الكتاب (بالنسبة للغة التي 
تقرأ من اليسار إلى اليمين » أما بالنسبة للغة التي 


بموضوع معين أو وظيفة بالذات ء والناتجة عن 
تذاول هذا ا موضوع أو عن نشاط تلك الوظيفة أو 
الواردة من خارج المؤسسة اوالتي ها شكل معين . 
إدارة المحفوظات هع عع 2تتفسر فلممععم 
مجال الادارة الذي يهتنم بتحقيق الاقتهاد والكفاية 
عند إنشاء المحفوظات واستعمالما وتداوها والتحكم 
فيها وصيانتها والتخلصص. منها . 
لع نعم قسقص عأروبمعمدم :دكاد ععى 
مدير المحفوظات ‏ 10308865 6005م 
المسئول عن برثامج إدارة المحفرظات ء (راجع : 
6١1‏ ممه لرمع2: ) . 
إعداد الوثائق ‏ 21102 تقمع1م 105معع] 
سلسلة من الخطوات السابقة على التصوير المصغر 
التي ة قد تشتمل عل الفرزء والفرد» وإزالة 
المشابك والدبابيس . 
تقآج للمتأوعاع" كل امعع"] 
خطة حفظ المحفوظات 
خحطة مكونة من جزئين تتبعها الحكومة الأمريكية 
لتعريف وثائق هيئة أو مكتب التي ستشكل جزءاً 
دائها من أرشيفها . ويحدد النزء الأول فثات الوثائق 
التى تستحق الحفظ (أو تلك الوظائف والأنشطة 
التى تحفظ وثائقهام . أما الجزء الثانى فانه يحدد 
موقع وعنوان السلسلة الأرشيفية (راجع : 9جدت»» 
عمئعة ) أو السلسلة الحرئية (راجع : 6«منن: 
وعلءوطناة ) التي يمكن العثور فيها على الوثائق 
المطلوبة . 
لتقام قل ممعم ء؟أومعطع تممه زمواه ءعد 
-عمدوال معد عله امعطعة «امتلترعاء؟ 2660105م 
عأسلقطهة مم1 
علنلعطءة صم نا تقمم015 مدد عاتاتلعطعى كل «معء 
جرنامعوطناك لروعع 
مجموعة أرشيفية جرئية 
تعنى في الأرشيف ؛ مجموعة من الوثائق لها كيانا 
داخل الوطية الأرشيفية المتكاملة (راجع : 0هنت, 
ناوطع ) حتوي عادة على الوثائق الخاصة بوحدة 
إدارية فرعية هامة داخخحل المنظمة . والمجموعات 


102117 0ع 

تر لل م الع 
١‏ حمام تجهيز فوتوغرافي لاختزال كثافة الصورة 
القضيةة. 

؟ - عامل كيياوي في محلول الإإظهار (مثل المتول 
اماعس ) مختزل هاليد الفضة الى فضة معدنية . 
تخفيف التباين عسمأعسلعم 
مصطلح يشير في استنساخ الوثائق الى اتخفاضص 
كثافة التباين :كوءاهم 4ن بزإزودهل في الصورة السلبية 


أو طبعتها . 
١‏ - تصض اكع لم 
خارج قسمة البعد الخطي للجسم على البعد الخخطي 


المقابل لصورة ذلك الجسم . يعبر عنها كالآتي : 

. أانامق الخ‎ 4.55 :١ 

1019 بقهاأعنلع؟ طواط بمتتامتاعناله: عمطناعععأه :وقاه معد 
ممؤع الع لأواطة داكن رومتإعسلع؟ وتبطلعم , ومتاع تلع 

انفيض 

كتابة المعلومات فى مساحة أصخغر. 

مم بلع 35 مم عتكااعع ]1 © , تامتاء بلع 


تضغير عال جحد! 2ملأعتاله؟ طولط تزمع (أعلى من 35 


)4*: 1١ وسستى‎ ٠ 
: ١ تصعس فائق «وتدسلع؟ ماوتاملن (أعلى من‎ 
8 


,80 ؟ لمعووع وعماقة بوكلة ممع 


حشى لول لتناقع؟ 

١‏ جزء فائض من المعلومات بالامكان حذفه دون 

أن يؤثر ذلك على معنى المعلومات المنقولة . 

؟ - تكرار البيانات في شكل مختلف لغويا للتأكد 
عاععتاء نإعتده انلعم 

تدقيق / ضبط الحشو 

عملية تؤديها أجهزة الحاسب فى محطة الاستقبال 

في شبكة ما . وتضاف الرموز والبتات الزائدة إلى 

فقرات الببانات وتفحص للتأكد من تطابقها مع مط 

معين » فإذا حصل تطابق تكون البيانات قد 


-655 تممه مام معد 12013103011 013113 ناعم 
الراعا 


5245 


تقرأ من اليمين إلى اليسار فهي الصفحة اليسرى) 
تحمل عادة رقم الصفحة الفردي . 

؟ - الوجه من الفرح المطبوع الذي يقرأ أولا في 
العادة , 
ورق معاد 
ورق مصنوع من اللفايات الورقية (الورق 
المبتعمل) حيث تعجن وتزال منها المواد غير 
المرغوبة مثل الحبر والشوائب . والورق المصنوع 
بهذه الطريقة يكون ضعيفا وغير ناصم اللون إلا إذا 


تدع جرهم لماعزعمم 


صنع من ورق طويل الآلياف . 


0 


-١‏ تنقيح . إعداد للطبع 
تنقيح ‏ أو ترتيب ؛ أو مراجعة عمل أدبي للطبع 
والذي تركه مؤّلفه في صورة غير كاملة أو في حالة 


غير عنالة للد . 

حلأكدععع: رمكلة معد 
؟ ‏ طبعة منقحة 
الكتاب الأحمر 8001 160 
مطبوع رسمي في أسبائيا . 
ا حواف الجمراء 5 1:60 


حواف الكتاب المقصوصة ولملونة باللون الأحمر . 
أكسدة واختزال (اكتتسعاط تملع 
لدمتعطلعء - ممنتمعتللده ع «ملع) تكو ينات نقطية 
على أفلام جيلاتين الفضة منشوّها تلوث الحواء 
المحيط ء أو الدذ لتغليف غير الصحيح أو سوء حالة 
التخزين 5 
مرادف : ,قأممرومعأته ,كعاقدعم رلعطفتمعلط عماقة 
5 لع 

طباعة باللون الأحمر ام 10 
طباعة بلون ثان (أحمر عادة) للعناوين والحروف 
الكبيرة , وهي ثم على ماكيئة منفصلة بعد طبع 
النص 5 

طاكتحموعاط عنللعم عمد 500015 مع 


مسادوع اعءونمط ‏ عمى 0165 160-66 


كاه تلو عجرن 





46ج9 ل 
يعيد نحرير نل عع :تناك 61 تلمتأعسلء 
يعيد تحرير نص من النصوص . تصغير الرقم 

طبعة معادة ه عع مصطلح في التصنيف يشير إلى اسقاط المصئف 


مطبوع يتميز عن الطبعات السابقة له بتغيبر في 
المحئويات (طيعة متقحة ملائفه لء15ع: ) أو فى 
التوضيب (طبعة جديدة وماالء ب«عم ) 
١-بكرة‏ اععم 
وعاء ذو شفة مغخصص للف الأشرطة السمعية 
والفيديو والأفلام السينمائية ولفائف الميكروفيلم , 
والمصمم 0 في أجهزة القراءة 
0 الطبع والقراءة وأجهزة الاسترجاع . 


؟ ‏ الشريط أو الفيلم الملفوف على البكرة . 


لفة ورق . «بوبنية ورق». 
شريط ورق فتواصل ملفوف على اسطوانة 
(ماسورة) من إلكرتون أو غيره . تستعمل هذه 


اللفات لتغذية ماكيئة الطبع الدوارة (روتاتيف 2 
وب) )2 أو ماكينة الطبع المرودة بجهاز قص » أو 
أفرخ , الخ . 

بوعدم نع]-طاعس مود ققع21 للع1-[ع26 
التحميض على البكرة عودأووععوعم-اععم 
طريقة لتحميض الفيلم حيث يلف الفيلم على بكرة 
مصممة 55 بحيث تكون كل طبقة من طبقات 
الفيلم الملفوفة متياعدة عن الطبقة التي تليها . 
وتغمس البكرة كلها في حوض أو أحواض تحتوي 
على غاليل التحميض . 

اعم ماعمرن مم أمع-0]-[عع م2 

شريط على بكرتين ‏ عرها [عع-ما-اعمعم 
شريط تسجيل صوتي أو مرئي أو فيلم سينمائي 
ملفوف على بكرتين مكشوفتين أي ليس في وعاء 
مثل الكاسيت أو الكارتردج 4 حيث تستقبل إحدى 
البكرات أثناء اللف الشريط أو الفيلم من البكرة 
الأخعرى التي تلف في نفس الاتجاه أي أن هناك 
بكرة تغذية وبكرة سحب . 


.86 لرعمن :وقلة معد 


لعدد أو أكثر من آخر رقم الترميز الموجود في 
جداول التصئيف . مما ينتج عنه رقم قصير ذو معنى 
شامل » وهكذا يتم توسيع التصئيف . 

ملا 2ع أكقةاء 30مجط : مكلو مع 


كع نالع 51 01 1ن10 كع نال0< 
تخفيضص الخداول 
مصطلح في التصنيف يعني إسقاط عحرر نظاء 
التصنيف لبعض أو لكل التقسيمات الفرعية لرنه 
في خطة التصنيف مما ينتج عنه تصنيف لعلك 
المفاهيم 9 أعلى وهو ما يؤدي الى تكوين رمز 
للموضوع أقصر من الرمز الموجود في الطبعاً 
السابقة للجداول برقم أو أكثر . 
نسبة التصغر 0 دممقاء ال 
تعبير عن عدد مرات تصغير وثيقة أو أي شيء فم 
شكل مصور . نمثلا :18 تعني أن الصورة أصِغْ 
8 مرة من الأبعاد الخطية للأصل . ونسبة التصف 
يمكن تقسيمها كالآتي : تصغير منخفض +« 
«منعدقم (نسبة تصغير أقل من 1: 156) 
تصغير متو سط سماعه160 متفلعم 


(اعلى من ١٠١ :1١‏ وحتى :١‏ '8) 
تصغير عال مدعنم طونط 
على من 1: «١‏ وحتى )٠١ :١‏ 
1501 أسم سمل 


تكشيف مطنب / مستفيض 
استخدام أكثر من مصطلح , تكون معانيها غ 
عميزة بجلاء عن بعضها وذلك لتكشيف نفم 
المعلومات في الوثيقة , 

5ع لامع “علص 0 
حواف ملوئة باللون الأحمر تحت الذه 
الحواف الثلاثة للكتاب التي تقص ثم تلون بالل 
الأمر ثم تذهب . 


وعولة :مله + 


ك3 03 


2917 





المذكور على وثيقة معيئة أو في شيء لتحديد 
هويتها . 
رقععطعععاع؟ 055عع رعععه معوععع لوقعم 1ة1ل[مه :مقلد عءد 
ع عقع قاع له جزمن ,عممع دمع 000920 
-51ا[ وععتوعع5 ااسل4 ل0طلهة ععدء عع ]1 
(للكفظط) ماس 
شعية خدمات المر اجع والكبار 
شعبة في جمعية المكتبات الأمريكية أنشئت عام 
بضسم شعبتي خدمة الكبار وتخدمات المراجع 
وهدفها مسائدة خدمات المراجع في المكتبات 
وتحديد وتقويم الرسائل والخدمات التي تقابل 
احتياجات المستفيدين الثقاقية ٠.‏ ولمعلوماتية 
والترفيهية والاجتماعية والبحوث . 
مساعد المراجع ادش ]35515 ععدء ملعم 
مكتبي مساعد يعمل في مكتبة مراجع . 
مرجع . كتاب مرجعي لووط ععدعمع1ء7 
١‏ كتاب يستشار بحكم ترئيبه ومعالمته للموضوع 
للحصول على معلومات عن مواد محددة ولا بقرأ في 
تتابع كالكتاب العادي » مثل القراميس ٠‏ ودوائر 
المعارفدء والكتب الئوية», والأدلة . 
والكشافات 2 والببليوسجرافيات 0 والأطالس 2 
ومعاجم الألفاظ » والمعاجم الحغرافية . 
١‏ الكتب التي تحفظ في المكتبة ولا يسمح 
باستعماها خارج ميبى المكنبة . 
بطاقة إحالة الخنه عمترعمءاعم 
البطاقة التي تيل الباحث أو توجهه من مدخل إلى 
مدخل آخر في الفهرس وذلك باستخدام وسائل 
التوجيه وانظره ووانظر أيضا» . وهناك نوعان من 
الاحالات : 
احالة «انظره وهي التي تميل من الشكل غير 
المستخدم الى الشكل المستخدم , ما إحالة «أنظر 
أيضاً» فإتها توجه القارىء إلى المداخل الأخرى في 
الفهرس ذات الصلة بالمدخل المحال مله . 
6 كقول1 :مكله معد 
مركز المر اجع لمعت م116 م11 
١‏ - إدارة المراجع أو أي وحدة إدارية أخخرى بالمكتبة 


يخا معاد تكبيرها ‏ 18621224 لضع-ع] 
نسخة مكبرة من نسخخة ميكروية 

(راجم الإومعمصنس) , 
برنامج مفترك لقره ع0 انر أله )أ تاعمعع 
جموعة من التعليمات داخخل الذاكرة تستخدمها 


عدة برامج في وقفت واحد . 


5 


حكم جم زع 21 


سير حر يساعد محرر المجلة في تقويم المقالات 
التي ترد للنشر . 


مقاللات محالة للتحكيم لعع1 11 
تقال عن أصول المقالات التي ترسل للمجلات 

والمطبوعات المسلسلة الأخرى عند تقويمها بواسطة 

أكثر من شخص متتخصص في الموضوع بالإضافة 

إلى المحرر وذلك قبل قبولها للنشر . 


إحالة عع لع 1ع 
١‏ تشير في الفهرسة والتكشيف إلى توجيه من 
رأس أو مدخل الى آخير . والإحالات قد تكون 
(عامة) للدلالة على فئة » وذلك بإعطاء رأس واحد 
فقط كمثال محتذىء مثل : 
الحيوانات 6 أنظر أينضا تحت أسياء الحيوانات مثل 
الأسد . أو قد تكون (متتخصصة) أو معددة وذلك 
إذا ذكر الرأس بالتحديد الذي يجب أن يجال اليه » 
مثل : 
الحيوانات , أنظر الأسد . أو 

1م81 روزو بطل معد ,آ,3 ركمعدعات» 
والإحالات قد تكون (أ) بين رؤوس مترادفة, 
إحالة وأنظر» » (ب) رؤوس متصلة . إحالة 
وأنظر أيضاً» : 
؟ - مجموعة من العناصر الببليوجرافية التي' تشير الى 
عمل 3 وهي كاملة في حد ذائها بحيث تصف ذلك 
العمل من الناحية الببليوجرافية . 
توجيه إلى مكان تواجد معلومات معينة مثل : 
الصفحة . أو العمود المذكور في كشاف 
الكتاب » أو اسم الؤلف » أو رقم التصنيف 


8ظظ5 


عع ]عم 





متخصصة فى ميدان معين »٠‏ مرتبة للبحث 
والاستشارة 00 يسمح بتداوها خارج المببى . 
؟ ‏ مكتبة لا يسمح بتداول موادها خبارج مبناها , 
علامات الإإحالة 115 ععتاء 1211 
علامات طباعية تستخدم للاشارة الى الكتب أو 
النصوص أو الحوامش الأخرى على نفس 
الصفحة . فاذا كان هناك أكثر من إحالة على نفس 
الصفحة فان ترتيب العلامات يكون كا يلي : 


النجمة تقاة ره علكاوعاكة * 
الخنجر عاوتاعماه جه عمقل ٠١‏ 
الخنجران ع وعقك عاطنرهل 2 
علامة الفصل عاتقم ومناععة 1 
علامة التوازي علتقته اءالقعوم ١‏ 
علامة الفقرة عاعقم: طايه هفتقم م رو ؟ 
فاذا احتيج إلى أكثر من ست علامات في نفس 
الصفحة فإن تلك العلامات تعطى أولا متفردة » 


ثم تلنىاء مثلا ##, ثم تثلث 2 مثلا هس» 
وهكذا. كيا تستخدم الحروف الابجدية أو 
العلامات الرقمية لنفس الغرضن . 
مواد مرجعية لدأوعاهقه ععسعمعاعم 
الكتب والمواد المكتبية الأخرى التي لا يسمح 
بإعارتها خارج المكتبة إما لأن طبيعتها تسمح 
بالرجوع إليها في الاستشارات القصيرة وليس 
لقراءتها قراءة متصلة . أو لأغها تقع في مجموعة 
مراجع لا يسمح باعارتها خارجيا . 
-ناناة ,تعاكقس اعمط عمد “أعأأهمم ععلء زع]ع2 
1018165 

سؤال مرجعي لأ كعنان ععمع رع ]ع1 
طلب مستعمل المكتبة للمعلوماث أو للمساعدة في 
تحديد مواقم المعلومات . وهذا الطلب قد يتم 
شخصيا أو بالبريد أو بالهاتف أو بأي وسيلة أخرى 
بين مستعمل المكئبة وموظف من موظفي قسم 
المراجم بالمكتية : 

.ممناعمقمةع عممععع)8: زوذاق عمر 


إستر جاع مرجعي تهنا أتاء؟ ععسعععاعم 
استرجاع البيانات الببليوجرافية الكاملة عن 
الوثيقة . 


أو الوحدة الإدارية في النظام التي تقدم خدمات 
معلومات إضافية مركزية لأعضاء نظام مكتبي يضم 
مكتبات مستقلة إداريا عن بعضها . 
؟ - إدارة المراجع في المكتبة المركزية المخاصة بنظام 
مكتبي ضع إدارة واحدة 41 والتي تقدم خدمة 
معلومات إضافية مركزية للمكتبات الفرعية وأشاكن 
الخدمات الأخترى بالنظام . 
مجموعة المراجع ‏ «مناء»ء1[م عمروسعقعم 
مجموعة الكتب المرجعية والمواد الأخرى التي تقدم 
معلومات يعتمد عليها أو التي تحدد مصادر 
المعلومات » والتي تجمع مع بعضها ولا يسمح 
بإعارتها خارجيا . 
86ل 3310 العام ععرع ممعم 
الركن والحافة الدليلية 
ركن و/أو حافة وعاء مصغر يستخدم كأساس 
في القارئة أو الطابعة » الخ . 
قسم المراجع ‏ اعمس ممعت عمس معقعم 
قم بلمكتبة يقدم المعلومات التي يطليها 
المستفيدون كيا يساعد المستفيدين في تحديد مواقع 
المناحة وكذلك القيام بخدمات المعلومات 
الأخرى . ويشرف القسم على المواد المرجعية التي 
ليست للاعارة ولكن للرجوع اليها في المكتبة . 
8ل للة 01861 عمرعدعاء] وود ع0 ع 111 
بارع جرع اص ععجرع رمعم 
المكتبة لتحديد احتياجات المستعمل من المعلومات 
يسمى أيضا : 0 أ أموعم ممموعنو 
ممتعهقعطأ] ععنعمعاعم 
أخصائي / مكتبي المراجع 
١‏ مكتبي يعمل بقسم المراجع أو مسثول عن 
تقديم خدمات المعلومات . 
'- همكتبي مسئول عن قسم المراجع . 
مكتبة المر اجع وموعطانا عمسعمعاعم 
١‏ مكتبة تكون إما ذات مجموعة عامة أو مجموعة 


1181 


249 





معاملة مرجعية 012تأعهكتته) ععرزءزع161 
إتصال: معلوماتي يتضمن استعمال مصدر مرجعي 
أو أكثر أو المعرفة بمثل ذلك المصدر بواسطة موظف 
المراجع أو قد يتضمن التوجيه أو التوصية أو شرح 
لطريقة استعماله . قارنه بالمصطلح : 
لماكعةقصق لقمولاععمزل  .‏ حيث جب ميزه عريه 
بصفات أخرى غير الوقت الذي يستغرقه . قارنه 
أيضا بالملمصطلح 1ن اأععنان ععدع رعوعر 
"801 ععررع رع 1ع 

عمل مرجعي . خدمة مرجعية 
١‏ فرع الخدمة المكتبية الذي يتضمن مساعدة 
القراء في بحثهم عن المعلومات في موضوعات 
شئى . 
عمل مكتبة المراجع 
7 الات أو عل زيري اليه ولا يُقرأ في تتابع . 
4 - مساعدة شخصية يقوم بها مكتبي لكل قارىء 
يجناج إلى معلومات . 

دامتادع لأمموك لدمتأامعععاءم 
تصنيف ارجاعي 
) راجع ' 


ممناق ا أكهمات 514 


ععتاع اعاء ٠‏ «تماعآ تفاع ته 
إحالة «أنظر منْ» 
إشارة في قائمة رؤرس الموضوعات تشير الى 
الرؤوس التي يجب عمل إحالات مما الى الرأس 
الجديد » وهي عكس إحالة «أنظرءء «أنظر 
أيضاء . 


«عارعء لوعععاعم 
مؤسسة تكون وظيفتها توجيه الأبحاث للحصول 
على معلومات وبيانات وذلك إلى المصادر المناسبة » 
مثل المكتبات ٠‏ وسركز تقبيع المعلومات ٠‏ ومراكز 
الوثائق أو التوثيق والأفراد المتخصصين . ومركز 
الاحالات المرجعية لا يقدم بيانات أو وثائق 
كمتا مداقت ومتأ مص مكصا ,تعامعء أمعستعمل :ملة عمد 


01167. 


للاء 535 الدجعتعاعم ععمععع]عم 
نظام إسترجاع مرجعي 
نظام يوفر إحالة كاملة إلى الوثيقة كإجابة على طلب 
. وبطاقة الفهرس أو أي كشاف آخر هو 
مثال عل ذلك النظام » وهو جانب من جوائب 
عملية استرجاع المعلومات » ( راجع : 
أواعتراع ممل ‏ ). 
قاعة المراجع أ 
اسم آخر 0 المراجع 
2 راجع : أمعستامومعل ععمعهام ) , 
ص أجمع 1 
قائمة بالمطبوعات ومصادر المعلومات الأخرى التي 
استند اليها أو اسْتَشهد بها في غمل من الأعمال , 
والموجودة في خباية العمل أو في خباية قسم منه كما 
في حالة القوائم المرجعية في خجاية فصول 
الكتاب : 
تسمى أيضا : ومم اماك 
قسم المر اجع ممتاعع؟5 ععررعرعاعم 


0 راجع متم امومع0 ععمعنعاء: ) , 

خدمة مرجعية ع اجسعة ععداء راع 
خدمة المراجع هي العملية التي تنطوي على 
استخراج الحفائق البسيطة التي يطلبها الباحث 


مرادف : عع نم5 مم لءقسدمتها 


بحث عام 
-111101:118 


117116 


16قو9' عموعععاعع : مقلة ‏ عمد 
مصدر مرح ©5017 516118 
أي مطبوع تؤخذ منه معلومات معتمدة . وهو ليس 
مقتيورا على الأعمال المرجعية » إذ أنه يضم المواد 
المطبوعة » والمواد السمعية البصرية » ومراصد 
المعلومات المقروءة آليا.ء وسجلات المكتبة 
الببليوجرافية . والمكتبات والمعاهد الأخرى . 
والأفراد داخل وخارج المكتبة . 
موظف المر اجع ألهاة ععدء«عاعم 
يشمل المصطلح جميع الأفراد العاملين بالمكتبة 
المعلومات . 


مرادف : )أقاء ممناقدمعم]ها 





95 لاع 
سثار تر كيز البوّر: لمعه برأوتاعه] الذي يكو نَ من يعبد تر تبس الملفات 00 
أل جنا السيئف فى | الكاميرا , وهئاك نوعان 

ارما امسن فى اعل الخامرا :وعداك توعان 3 14 الانعكاس ععسقاعع 11 


() كاميرا عاكسة ذات عدلسة منفردة » حيث 
تستعمل نفس العدسة لتكوين الصورة على ستار 
تركيز البؤرة وكذلك لتعريض الفيلم , 

(ب) كاميرا عاكسة ذات عدستين » حيث تستعمل 
إحدى العدسات لتكوين الصورة على ستار تركيز 
البؤرة » اما العدسة الثانية » (التي تكون ا نفس 
البعد البؤري مثل العدسة الأولى) فإنها تستعمل 
لتعريض الفيلم , 

نسخحة لكاو 

الوئيقة 8 ( راجع 
اكلم ميدأ الالمكانن : 


املعم لاعااع 


لاجرو مااع 
؛ لسخة مثيلة من 
لققاواءه ) » تعد 


في التعريضص للضوء 


.8 (الزهه «قلأع: زددلجد مع 


ع أنإوترى جعااءم 

استنساخ بالضوء المنعكس . نسخ اماي 

يقة للاستنساخ » فيها يوضع فيلم أو ورق 
9 بوجهه إلى أسفل على المادة المراد 
استنساشعها . لينفذ الغموء من خلال الدعامة التي 
عليها المادة الحساسة . ثم ينعكس ثانية من الأجزاء 
الفاتمة والغامقة إلى الأصل » نما ينتج عنه نسخة 
سلبية » حيث يتتح منها النسسخة الايجابية . 
وباستخدام طريقة النقل بالانتشار «دنكدة1#ك 
ادم فإنه يمكن انتاج نس إيجابية وسلبية في 
عملية واحدة , 
مرادف : ع ظالاممء ملاعم 1ت 
يسعى أيضا : ممتأضاهم داقع" , وطومعوماءع الع 
-29251015) ,84 أق0أمطم ,لالأترقعع مهام أعقتلومه :مخلد مم 


08 الاجم مله 
زم مقع مم ملام بسعلاعم 


تررم جعلاعء م 1218 )لدنم نزعلاعم 


مقياس شدة الضوء المنعكس من سطح ما ؛ بمقابلته 
بشدة الضوء الساقط على نفس السطح ٠‏ ومعامل 
الانعكاس هي خاصية من سخواص المواد المعتمة 
(غير الشفافة) مثل الورق. ويقاس معامل 
الاتعكاس بمقياس كثافة الانعكاس 
ععاعلصه] تقدعل ملاع ء1أعد ثم تقارن القيع بقيم اختبار 
معامل الاتعكاس 12666 51ت 202018806: للوصول 
إلى مقياس سبي لمعامل الاتعكاس . 
مرادف : دمتعم العء أه أمعاءتلاعده 
.ع6 هانع80: لقناععترة نوكلد معن 
؟ - الانعكاسية 
قايلية سطح ما لعكس الضوء . 
6517ل ععتنفاءع 1211 
كثافة معامل الانعكاس 
طريقة للتعبير عن معامل الانعكاس فيا يتعلق 
بالكثافة . فاذا كان معامل الالعكاس هو 1 وكثافة 
معامل الانعكاس هي د » فان : 
(1-1)ماهها عاط 
أع5 1215 عع لماءع1أن] 
هدف معامل الانعكاس 
هاف اختبار ل معامل اتعكاس ثايت ومعروفت . 
رععمداععلاء عمو اع ما 51 ععتقاع11م 
أععم مقا معمفاععلاعر 
ضوء منعكس خطعرنا لعاعع11عم 
الضوء المنحرف من سطح ما والذي لم ينتص أو 
ينفذ من خلال هذا السطح . 
عمالامم العم م52 025711183 1زم لأأععااء” 


رك#أعندهاتممةل ممم "3ع) 018511013 لموزاعع1]ع- 
ةع 1 


بوعل عمد 0215113 لاملاعع لاع" 
عمترمم مام عمد اإل1هة 2م ماع ن العم 


2 ا عاكسة 211112 د 


والفيلم 8 الصورة 0 تكونها الددسة عل 


لقسضمزععم 


تصنيف إقليمى 185311162000 لقسماعع" 
التصنيف بالمكان لا بالموضوع . 


اتقعطة! نإ«مغزدممع0 لمسوتعء» 
مكتبة إبداع إقليمية 
(مصطلح أمريكي) مكتبة إيداع يجحددها القانون 
لاستقبال نسخة على الأقل من مطبوغات الحكومة 
الأمريكية التي يوزعها مدير المطبوعات على مكتبات 
الإيداع ٠‏ كا تقوم بالإعارة بين المكتبات وتقديم 
خدمة مرجعية من مجموعة وثائقها للمكتبات 
الأخرى في الولاية أو منطقة في الولاية . 

كل ةنال لدعط امتتماعء:1 

رئاسات الأقال 
المباني التي تدار منها المكتبات الواقعة في الأقاليم 
والتي قد تحتوي أو لا تحتوي على مكتبة يستفيد منها 
الجحمهور . وهى تبىء الرقابة على المكتبات التابعة 
هاء وتزودها بالكتب » والخدمات البريدية 
والتسهيلات الأخرى . 


قل ا عقناوله3عط ؤععة :مذلهة ععى 


مكتبى إقليم ممتعمعطا! لقمسماعءم 
المكتبي المسئول عن إدارة مكتبة فرعية إقليمية » 
وتوزيع الكتب عل نقط الخدمة في الإقليم . 
قستلط عط عه معتعوعطتا لمسماوء 
لمكتبات الإقليمية للمكفوفين 
تلك المكتبات الموجودة في الولايات المتحدة والتي 
اختارتها مكتبة الكونجرس لتخدم كهيئات توزيم 
للموارد التي تميكها شعبة المكفوفين وال معوقين 
جسمانيا التابعة لمكتبة الكونجرس . 
وهذه المكتبات تقع في هيئات تخدم المكفوفين في 
المكتبات العامة أو المتصلة مبيئات مكتبية تابعة 
للولايات . 
مكتبة إقليمية إسوعط 1 لمدمأوء؟ 
مكتبة عامة تخدم جموعة من المجتمعات المحلية أو 
عدة أحياء » ويكون ا نصيب فى الميزانيات العامة 
للوحدات الحكومية التي تخدمها ١‏ 
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عسات اا بزع ااعم 
مجموعة المعاينة الانعكاسية 
مجموعة معاينة تكون فيها العدسة الّعّينة للمنظر 
:ممع" هى نفس العدسة التى تلتقط الصورة 
الفوتوغرافية » كما فى حالة مجموعة عدسات 
الكاميرا ذات العدسة الملفردة . 


1158ا8 زلا لدعتامه :مداق معد 


صينية تجميع الأوراق وهعا لاماعم 
5112 


مصطلح في الفهرسة المباشرة بمعنى ٠‏ يسجل 
التغيبرات التى أدخلت فى السجل 16020 فى 
النباية الطرفية: وبهذا يلخي شكله القديم قبل 
إضافته إلى الملف في الحاسب . 
إنكسار عع 
إنحراف الشعاع الضوئي عندما يمر من خلال سطح 
ؤسيط شفاف . مثل المنشور الزجاجي . ويعبر عن 
قوة الوسيط الشفاف لانكسار الشعاع الضوئي 
برقم ؛ يسمى معامل أو دليل الانكسار 4ه وهم 
د«دقعدزاع. الذي يمختلف وفقا لطول الموجة الضوئية 
(اللون) . وكقاعدة عامة .» فكلا قصر طول الموجه 
زاد معامل الانكسار . 

تطأصرةنعه تأطائط لمسملعء» 
ببليوجرافية إقليمية 
( را اجع لإطصهعوملاطاة لموملاهم ) , 
فرع إفليمي لاعسقتاط امدرمنوعم 
مكتبة فرعية تعمل كمركز للمر أجع ععوع ماع 
تعامعه ومركز إداري مجموعة من فروع صخيرة في 
نظام للمكتبات العامة , 
يسمى أحيانا لإكقءطكا تمهممتوعر 


فهرس إقليمي اجرماعء»م 
فهرس موعد لمجموعات المواد اللوجودة فى جموعة 
مكتبات مستقلة عن بعضها والموجودة فى منطقة 
جغرافية معيئة: كما في حالة المكتبات الموجودة في 
ولاية أو مجموعة ولايات أو منطقة متروبوليتية . 
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من الأوراق طويت ثم خيطت معا . 
* - تطابق 
أ التطابق التام لوضع المادة المطبوعة على جانبي 
الورقة أو على حميم صفحات الكتاب أو الكتيب , 
ب إحكام طيم الألواك بعضها فوق بعض في 
المواد الملونة حتى تككون كل تفصيلة ملونة في علاقة 
صححيحة مع التفصيلات الأخرى . يمكن التعيت 
من طبع 'ون المناسب فوق الآخر بإحكام تطابق 
علامات التحديد لكل لون . . 
1ه سجل . عداد 
مصطلح في الحاسب يعني جهاز له القدرة على 
الحفظ المؤقت لكمية بسيطة من البيانات مساوية 
لعة الكلمة ( رأجع : له ع الخاصة بالحاسب 
المستخدم . 
وغالبا ما تتم العمليات الرياضية أو المنطقية عن 
طريق تخزين أحد المعاملات على الأقل في عداد 
خاص . 
ه-- شريط تحديد مكان القراءة 
شريط يستخدم كعلامة لتحديد مكان صفحة في 
كتاب . 
قارىء مسحل 
قارىء أصبح عضوا في مكتبة وله الحق في استعارة 
المواد . 
طول العداد 
عدد من الحروف أو الوحدات الثنائية التي يمكن 
تخرينها في عداد ر راجع : (2) وعاداوء ) معين . 


ومععع أو ممتواععر معد 015 أساعع0 أن «عاوزوء م 
دعع ع0 أن عاواعوء]1 


سجل القرارات التنفيذية 

مصطلح وثائقيى يعني السجل الذي دونت فيه 
القرارات التى أصدرها شخصى مستثول بشأن 
موضوعات معينة . 


سحل الامتيازات قعير11؟ذ«ر 01 «عاوزوء» 


والمزايا ألتىي كانت تمنحها السلطات الدينية 
للمقاطعات أو المدن أو المنظمات . 


تع لوعن لعععاوزوع 


تلأعدعا! «عادزوء» 


أقترماعءع 


لسفتلعهو"م متلعدم لمسمنوءعء 
البرنامج الإ قليمي للوسائل 
برنامج الوسائل الإعلامية الذي يدار في منطقة . 
وقد يكون ذلك البرنامج وحدة وسيطة بين مديرية 
التعليم بالولاية والحيئات التعليمية المحلية . كيا 
يكون في أحيان أخرى شبكة من هيئات التعليم 
المحلية . 
شبكة إقليمية عم جاع [للماوع 
شبكة لها مهايات فى منطقة جغرافية محددة . وقد 
تزاول الشبكة الإقليمية نشاطها داشل الولاية 
( نر جع امجاهم عاماكمام1 )اع أو قل يم 
الاشتراك فيها من خارج الولاية ( راجع : 
عا ملاعم عتقاة عام ١)‏ 
مراقب إقليمى م0111 لمصواعء؟ 
مكتبي مسئول عن تطوير وإدارة جنيع أوجه خدمات 
مكتبة الحى في منطقة من المناطق . وهو لا يجمع 
بين هذا وبين وظيفة مكتبي المكتبة الفرعية . 
بلطتمدانا لعدمتوع نوكأة معر 
هلق ووتسن المضسماعء1 
فهرس إقليمي موحد 
(ر اجع : ققأقاقه أهمواوه: ) . 
ومنو صمناءه زعم عمد 011 لاع [ع"1 01 لتملعع "1 
١‏ قائمة ونانف 
قائمة بالرموز المستخدمة كعلامات لأوراق الملازم 
ليان ترتنها للمعلدى 'ؤ/ او اللاشارة إلى ترتيب 
وموقعم اللوحات والخرائط أو المواد المصورة 
الأخرى . توجد تلك القائمة ني الكتب القديمة 
المطبوعة حيث توضع على صفحة مستقلة وقد تكون 
مطبوعة فوق الكخاتمة . 
؟ - سجل . دفتر 
مصطلح في الأرشيف يعني ٠‏ قائمة بالحوادث أو 
بالخطابات الصادرة والواردة » أو الإجراءات التي 
تتخل » الخ . في تريب مبسط عادة » حيث 
ترتب ترتيباً زمنياً أو بالرقم المسلسل وتستعمل 
كوسيلة لإيجاد الوثائق » كا تعنيى أيضا سجل 
الزائرين . وكلمة دفثر فارسية الأصل تعني مجموعة 


ره قلتسوع" 
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وبروتوكول ( راجع : امعهزهءوم ع الشبكة القومية 
للمكتبات 2 راجع : 
:60م ) . وهو الذي بخصص الأكواد التحكمية 
لحقل الصديرة ١ ١‏ راجم : 
رقيقة خشبية أعامع1 
قطعة رقيقة من الخشب تفصل ما بين السطور . 
.وموع1 :50ا2 ومو 
نا اجلارعع1 
أرقام 1 ملكية 5 أرقام انكام والملوك 
مصطاح في تصنيف براون ٠‏ يعني الأقسام الأولى 
في كل ججموعة من الأرقام المخصصة لتاريخ البلد 
بتحديد بداية حكم الحاكم . وهذه الأرقام مخصصة 
للببليوجرافيات الخاصة بالحكام : وأوراق الدولة 
وكتب التاريخ أو أي حادث له صفة تارعية . 


تمقوطنا 1[قمه1قهم 


لمملا 2( 5 


ارئياط . إنحدار . تراجع ‏ 578758101 
في الإحصاء ,2 أحجل أنواع العلاقات بين المتغير 
التابع والمتغير المستقل . 
وقد يكون الارتياط خطيا مستقييا وقد لا يكون 
خطياً . 
ويستخدم الالحدار لدراسة العلاقة بين ظاهرتين 
لتكرين فكرة عن نوع العلاقة وقوتها وذلك 
باستسخدام ما يعرف بسكل الانتشارء» ١‏ راجع : 
تسقمع هلل يعكاه2ة ) . 
15 55101ع1م 2 
تحليل الارتباط/ الانحدار/ التراجع 
طريقة رياضية تستخدم لتتحديد العلاقة التي يمكن 
أن توجد بين المتغيرات القابلة للقياس التي تجري 
ملاحظتها , وهي تستخدم للتنيؤ بقيمة أححل 
المتغيرات (امحهير اتنا ب) التي تمل أن تحدث سم 
وجود مت متغير أخخر (المتغير المتنبى») . 
صملأةتم جوع )م عمنا مم 1216 دوع مع 
منا؛ عمد ©ق[10 اتروع 


أمر إيقاف قرار ععسصهسنةده صمناهاسوءم 


مصطلح في الوثائق يعني وثيقة رسمية صادرة من 
السلطة العامة لوقف إجراءات ذات طابع عام 5 


١‏ - تسجيل 1 أواوع”م 
أ) العملية التي يحصل بمقتضاها الأشخاص عل 
حق استعارة المواد نخارج المكتبة . 

ب) تسجيل بيانات عن المواد الجديدة التى تضاف 
الى مجموعات المكتبة فى سجل القيد ل 
ل كا ْ 

؟ - تطابق 

الوضع المضبوط أو المحاذاة المتناسبة مع دليل 
معين .ع مثل محاذاة وضع الأرقام المسلسلة 


للصفحات أثناء الطبع . 
- تأطير 
تعيين مواقع الكقوب في البطاقة المثقبة بدقة . 


لق 30100 11دامع1 


بطاقة تسجيل 
در اجع : : لنقه ممناقعنامرة) , 

ع مد هر 0 216 ماوع 
قسم التسجيل 
القسم المسئول في المكتبة عن حفظ سجلات 
الأعضاء وإصدار بطاقات العضوية . 
ملف تسجيل علكا متام ماداوءء 
ملف بالقيودات المتعلقة بمندح المكتبة الحن 
بالاستعارة » وهو يتضمن الاسم والعلوان ورقم 
التليفون ورقم المستعير . 
أما ملف بطاقات التسجيل ذا ممه دمتتهذدزوء: فهر 
برتب رقمياً برقم هوية المستعير وقد يتألف من 
بطاقات طلب حق الاستعارة الذي خصصص له هذا 
الرقم . 
مرادف : علق "ومع مم6 
علامات تسحيل ‏ ككلتقمم ده دزوءم 
علامات » تكون عادة على شكل صليب » توضع 
في هامش الأصول الملونة المراد تصويرها لعمل 
الواح الألوان . تصلح هذه العلامات لتحديد 
مكان الصور عند طبع الألواح 

تعأملعع +54 7281511311131 

مكتب تسجيل قاعم 
كيان معنوي مصمم ليقوم بوظيفة حزن الإيداع 
لمعايير بئية تصوص الرسائل غقصسءه؛ ايها عودووعج 
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| إصدارة معادة عناقكلع 
إصدارة ممزووء مك1 ثانية أو لاحقة لطلبعة تتضمن 
صفحة عنئوان جديدة وتغيير في الصفحات 
التمهيدية #عناهد غهمم] ٠»‏ والمواد الإضافية 604 
»مائو ولكما تترك النصس الرئيسي للكتاب بدون 
أي تخيير . 
"- يعيد الإصدار 

ألتعصع1 رعلدة15 أمكلة عمى 
منطقة الرفض دملععء " سمتاءء زعم 
مصطلح إحصائي يعني تلك المنطقة من توزيع 
المعاينة «متتنوطف:ؤنك ومتاموصةة التى إذا وقعت قيمة 
المختير الأحصائي 16:ذذاةاد 56م داعلها تسبب في 
رفض فرضضصية العدم وتوعناءممزط ألدم . فاذا اختبرت 
فرضية العدم عند مستوى ١‏ فإن دفي المائة من 
المساحة سيقع تحت منطقة الرفض » وأن 105 في 
المائة من المساحة سوف تقع تحت منطقة القبول . 
جذاذة رفضص تاد سمتاءء زعم 
جذاذة مطبوعة يرسلها الناشر أو رئيس تحرير مجلة 
عند إعادة النسخة الأصلية إلى المؤلف لإبلاغه 
برفض عمله . 

خ مرفوضة كاءع» 7 
نسحم المادة المطبوعة التي يرفضها الناشر أو الزبون 
يسيب رداعتها . 
هيئة ذات علاقة 2005 ماقا 
هيئة لما علاقة مع هيثة أخرى غير علاقة التفرع 
الهرمي مثل ١‏ اطيئة التي تؤسسها هيئة أخرى لكنها 
لا تشرف عليها » واطيئة التي تتسلم دعما ماليا من 
هيئة أخرى . واهيئة التي تؤمن مساعدات مالية 
و/أو أنواعا أخرى من الساعدة مثل جماعاتث 
والأصدقاء والطيئة التي لاعضائها عضوية أو 
ارتباط بهيئة أخرى مثل جمعيات المستحخدمين 
وجمعيات الخريجين . 

(عتقدامر) ممتتمام هلعج عمد 16كلاتاز لعأقلعم 


مصطلح ذو صلة/ علاقة 32ع) 19160© 
مصطلح ذو علاقة (أي أنه يتساوى ني خصصه) 


لوائح 105 عع 
عرممو ءءء عروعة لهممنوعراء؟ 
وات 
أعادة التوضيب داخل الإطار 
إعادة ترئيب صفحات الحروف الطباعية في فورمة 
0 راجم + 1016 ) بعك إضافة عور حديدة 
لحروف مرتبة فعلا في شكل صفحات . 
إعادة الطبع ‏ (ه6أفكمءموسياعم) ملاعم 
مختصر المصطلح الفرنسي الذي يستخدم في 
الفهرسة للإشارة إلى الطبعة المعادة . 
تجليد مقوى عمتقصطتط لععمملداءم 
تجليد الناشر الخناص بطبعة معيئة حيث يلصق 
القماش بالأطراف الخلفية تورق البطائة وعم هماد 
وأحيانا بالملزمة الأولى والأخيرة . كا تستعمل طرق 
أخرى لتقوية التجليد » ىا أن جزءاً من كتب 
الطيعة قد يغلف بلريقة تجليد المكتبات ( راجع : 
ددةةلء برمدمطة ) وهذا النوع من التجليد لا يطابق 
معايير التجليد العادية للكتب التجارية , 


ورف مقوى عنتقم لعع م0 1ماء:1 
ورق مقوى بخيوط أو قماش لتحسين خخواصه 
الميكانيكية . 


23761 تنمقتلنا عع م1تراع 
ورق متحد مقوى 
ورق مكون من فرخحين ملتصقين بالبتيومين أ 
القطران أو ما يشامبها » وبينبا بطانة تزيد من القرة 
الميكانيكية , 
قماش تقوية معتعطه] عمس« متصاءم 
قماش مثل الموصلين . أو البانستة عأعناددت 
(كامبريك) ؛ الخ . يستخدم لتقوية ورق بطالة 
الكتب من عند المفصلة وتقوية الملازم من عند لنية 
التجليد . 
إرجاع أمعسع أمأكماءء 
إستعادة الوثائق بعد الاطلاع عليها وصفها في 
أماكن حفظها . 
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المصطلحات » وعلى الخصوص ذلك النظام الذي 
تمثل فيه الموضوعات المعقدة بواسطة مصطلحات 
متصلة عن طريق رموز نشير إلى علاقاتها الرمزية . 
 ”‏ مثل هذا النظام الذي يمثل فيه بناء الموضوعات 
المعقدة عن طريق وضع رموز بين الألفاظ للإشارة 
الى علاقات معينة . أما الرموز فانها تعرف باسم 
الرموز العلاقية 5امطورة اددم:واء: أو المعامللات 
05 مم0 أقمم هاعر ْ 
عوامل الارتباط 0885غهعمه لدمهناداء 
١‏ مصطلح يختص بلغة البرامج الأساسية 
للحاسبات وعِكن استخدامه فى العمليات الخحسابية 
أو العلاقات غير الحسابية ليدل على نوعية المقارنة 
بين العوامل . 
7 في التكشيف ( راجع مهمومه غامد ) , 
ققلةء لظا لقدمتنهاعء ؛ معان عءى 
.10061128 لأهد مهاه :زهدله معد 
علامات الصلة مأعقته «سمتاهاءم 
علامات تستخدم في ترتيب متفق عليه عند بناء 
أرقام التصنيف العشري العالمي 
01 اإممماءع 12 إمدن امنا 
من أجل فصل الأجزاء المختلفة التي تُكوٌنَ الرقم 
ورتوضيح معانيها . 
عنوان نسبي ع0 ع لاأاداعم 
عدد يعطي ‏ عندما يضاف إلى عنوان أساسي ‏ 
العنوان الطلق لموقع تخزين ما . 
,2001665 ثأن[هقط :مولة عمى 
الفتحة النسبية عع اسعررة عللنداء» 
نسبة الطول البؤري طنودعا افده المساوي الى نصف 
قطر الفتحة المناسبة . ويرمز طا ب/غ متبوعة برقم . 
ع طقسيامط زمكلد معو 
تصنيف نسبى ‏ 0011)ه لوقك علتاواعم 
التصتيفب الذي يظهر . كا هو الال في معظم 
الأنظمة الحديئة , العلاقات بين الموضوعات . 
علق معنا ممم 1136 196 )هاعم 


فهر س نسبي +1150 113117 
كشاف هجائي لنظام للتصنيف . يجمع معا الأوجه 
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بمصطلح آخر. مثل علاقة الشخص الكفيف 
بالشخص ضعيف البصر . 

1ت 17231101781 القع رفلجمرط :وول ممى 
عثوان ذو صلة ع1 لعاهاءم 
عنوان له علاقة بعنوان آخير بأن يكون الكتاب 
التالي في سلسلة ء أو تعليق عليه : أو الإجابة 
على عمل سابق . 
ولقد نشرت في القرن الثامن عشر نشرات كثيرة , 
مجهولة المؤلفين » من هذا النوع . 
ومثل هذه الكتب تفهرس تحت عناوينها مع عمل 
مدخل إضافي تحت عنوان الكتاب التالي المتصل 


به. 

عمل مترابط 77011 0ع1266ع م 
عمل له علاقة بعمل آخر . فقد يكون تكملة له أو 
ملحقا أو كشافا » أو قائمة بألفاظه » أو دليلا » أو 
عدد خاص في مطبوع مسلسل » أو مستلات من 


'أعمال دورية » أو مطبوع يشل سلسلة جرئية . 


أو هى تلك الأعمال الى تربطها علاقة 
ببليوجرافية . ْ 
ادها أمهلمعمعل زمقلة مم 
-١‏ سرد. رواية اداع 
نشرة غير دورية كانت تصدر فى انجلترا لتصف 
معركة من ال معارك أو حدث هام . وهي سابقة على 
ظهور الجرائد اليومية . 
تسحى أيضا + 23092؟5هه بعمتتامعولك 
.عأوماقهاعمه ,متصوحهء :وله معد 
"- صلة . علاقة 
علاقة بين مفهومين أو أرقام الفصول في أحد 
التصانيف . وللصلات الأخخرى المختلفة ‏ انظر : 
عاأمولراعة 360 بعلمعتطعع هعلط ,عترفومع -ععمعلو نوع 
لعن نتن 
111 أقده1اقاء 
تكشيف علاقي / ارتباطي 
مصطلح يستخدم في تحليل الأوجه والتكشيف » 


0 
-١‏ أي نظام يتضمن بيانا رسميا بالعلاقة بين 
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الجهات المختصة , 
بع16385ع2 ووعمم :مكلة ممق 
!- إصدار 
النشرات التي تصدر من الشركات الصانعة 
للمعدات والأجهزة والأنظمة لتنفيح ما سبق 
نشره , 
*'- مخرر 
بحرر ذاكرة الحاسب أو أحد الأجهزة المحيطة به 
بجعلها قابلة لاستخدام آخر . 
وكيل التوزيع أمسعية وتاأمدعاءم 
الوكيل أو لكل المسؤولة عن التوزيع الأولي 
للأفلام المتحركة . 
وثاقة الصلة (بالموضوع) 
نُسهمى أيضا : لاعلا سمتتاعر 
مناه ومفوممم ععدى ‏ 18130 عمضواعاعم 
متاق للقعغء : معلة معى 
أله جإعلاع2 


ع عم 


وثيق الصلة (بالموضوع) 
يسهى أيضا ١‏ عمعممعم 
ملاملع اعدعمطه عم عقأكل فاع هقط اأدوععلع"1 
.ماق اتققماء 8 01 
درجة الاعتهاد/ الوثوق راتلاطمتاءم 
١‏ - تعبير عن الدقة التي يتم بمقتضاها قياس اخثبار 
شيء بصرف النظر عم) يقاس ؛» لتقدير مذى مقاومة 
الشيء ء (النظام) مثا للانبيار . 
؟ ‏ أداء أي آلة بالمقارئة إلى بعض القياسات السابق 
الحصول عليها الخاصة بالتشنيل بدون خخطأ أو 
عطل . ويمكن التعبير عن درجة الثقة كالآتي : 


زمن خدمة الآلسة 
زمن خنمة الآلة + زمن الأعطال مها 
,لإقلئلة؟” :هذاه معت 
بارز أعلاعء 
خارطة بار زة / مجسمة تزهته أعتاعء 
خريطة تظهر الآرض أو قاع البحر في بروز من 
حيث الارتفاعات أو الاتشفاضات بأي طريقة 3 


التنوعة لجميع الموضرعات التي يشتمل عليها 
النظاع )ا يظهر تشتنها خلال جداول التصيف , 
مثل الفهرس النسبي الملحق بجداول تصنيف 
نترى ٠.‏ 
.تع0ما علاععمة نمكلة عم 
موضع نسبي لامتاوع10 ع للأواء" 
ترتيب الكتب عل الرفوف طبقا لارتباطها 
ببعضها » عن طريق خخطة تصنيف عادة أو فى 
ترتيب هجائي ؛ والسماح بإضافة مواد جديدة في 
أماكن علاقاتها بالمواد الموجودة على الرفوف . 
يسسمق أيفا : الموضع غير الثابت «دائقعه! عاطةبمم 
وهو غير الموضع الثابت دمنغوعها نلمجة 
. تتمأفدعه1 اهتمع باوعة ,ردممندعم1 لع:ة :3155 معد 
ترقمد أعتاءء عجتاهاء» 
خريطة مجسمة انسبية 
خريطة تظهر الارتفاعات النسبية للمناطق الحغرافية 
باستتخدام الألوان أو الظلال » ولكنها لا تنظهر 
إنحدار المنحدرات ء. حيث يظهر ذلك فى خريطة 
متوسط الاتحدارء ( راجم : مماء 
هه ) . 
النسبية جاتتاواء» 
خاصية الكشاف الملحق بخطة للتصنيف التي 
تعكس تبعية موضوع لأحد فروع المعرفة » ومبذا 
فهي تجمع فعا أوجه ال موضوعات المتنوعة من جميع 
فروع المعرفة . 
رابط اها 
مصطاح في الفهرسة ؛ يعني كلمة أو عدة كلمات 
في رأس . تشير إلى العلاقة بين اسم الشخص 
المسمى في ذلك الرأس وبين العمل اللوضح في 
بقية المدخل , مثل محررء أو مصور. 
ر رَخَل جهاء؟ 
استلم رسالة ومن ثم أعاد بثها . 
(١‏ إطلاق . تصريح بالعرض ‏ 6ووعا6م 
إتاحة الصورة المتحركة وما يشببها للتسويق 
ولجمهور المستفيدين بعد استيقاء كافة الإجراءات 
والتعديلات والحصول على إجازة العرض من 


ممأة عمقعكه 


كنل لتقا 


9557 





ممم وثإموجة عمد 001لا 011 فرع 
عبتاءعدمع ‏ عمد ©122161326قلن لقتلعمتعم 


2101 


تذكرَة ل للتطرع "ا 
رسالة تذكير يتعجاوز عل الإعارة 1 

بعيد 121101 
وصول عن 57 25 عأ مك1 


الاتصال بواسطة مستعمل واحد أو ععاءىة 
مستعملين » أو عن طريق أجهزة أو محطات بنظام 
للحاسب عن بعد , 
إرسال دفعات عن بعد اعاهط عأوصعم 
عباية طرفية بعيدة أهصتصضة! عامصع: 

الوه نط معع قت 5211016 
جهاز -" عدة اناك طرفية من المشاركة في 
5 خط إرسال أو خطوط الإرسال في الوقت 


كم عن بعد امدق عامدمعم 
تحكم في جهاز مثلا » من مكان بعيد من الجهاز 
طء اكع ألتختلقى عأوروعء 
مفتاح نحكم عن بعد 
مفتاح يمكن تشغيله والتتحكم فيه من نقطة بعيدة 
علةه ل 
إدخال عن بعد أتاجما عأمضعه 
طرفية لإدخعال البيانات عن طريق أداة للادخال 
على اتصال بحاسب عن طريق وصلات وعلمنا 
للاتصالات اليعيدة .كهوللوءأطدمصسمعاء؛ 
اناجم[ لععتله: معععل : مقلدءعءى 
1 111010111 12310 
ععطة استعلام عن يعد 
وحدة طرفية بعيدة يتم عن طريقها إجراء 
الاستعلامات , 
(1[15) ودف طمز عأمصسعم 
إدخال الشغلاتث عن بعد 
إرسال الأعمال إلى الحاسب من هباية طرفية بعيدة 


لي وماغصامم معونةر 


مثل استمخدام المتأسيب 5]لناه10مم6) أو الرقون 
كمكتاتطعمز ع أو التظليل يمنقدطه » أو التلوين 
افيف (تمشيح) ومناس) 


مرادفا : 6237 عأتأع 50 مقملز! رمقتهم علامة يومدموم 


نموذج نافر / جسم اعمس أعناءم 
تثيل بمقياس معين ذى ثلاثة أبعاد (محْسم) لقسم 
من سعلح الأرض أو أي جرم سياوي . 
وموذج التضاريس الذي يصمم ليعرض المظاهر 
الطبيعية على سطح الأرض يسمى أحيانا ؛ 
ه200 متقمعا 
أو ثمود ذج طبوغرا افي [ع0مم ع زنامةنوممه) 
سطح طباعي بارز عأهام كعتاعء 
سطح طباعي » فيه تحفر المساحات غير المطلوب 
طباعتها في مستوى منخفض عن مستوى السطح 
المعدني ؛ وتبقى المساحات المراد طباعتها بارزة 
بدون حفر , 

دقعم #مأاع! نمواة ععى 
طباعة بارزة يستكستدم رعتاءء 
طباعة تتم من سطح بارز » مثل طباعة التروف » 
والطباعة بالكليشيهات . والأسطح الطباعية البارزة 


كالنيلوبرنت . 
طباعة بارزة 
سطح الكبسة (وعغعم عم لاق ]) أعذاعم 


محليليلان اد وج | ///////// /// 


<> < السلا 









برلل كليلا 














سطح طبع بارز عد 
م 
لاقط ممانع برمعاعأح ععمماعساءم 
( اما أجيع #قلضاعقه ملأعمهم ) . 
بو افّي 51211101 


النسخ التي لم تباع من الكتاب والتى يتخلص منها 
الناشر حملة لأحد الموزعين الذي يعقوم بدوره 
بعرضها للبيع بأسعار مخفضة 


.ه| دز :دكلة ممى 
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معلومات كافية للتعريف بالكتاب ويمكان البطاقة 
الأصلية ‏ 

م01 51121552116 
حلية كلاسيكية محدثة 
حلية تقليدية كانت شائعة في تجليد الكتب تكون 
على هيئة أعمدة » وأواني » ووحوش ٠‏ وطيور» 
وئياتات » كانت تظهر في الطراز المعماري الذي 
كان سائدا في عصر النهضة الأوروبية . 
غبدد تيا 
يطيل هدة : (أ) إعارة كتاب أو أي مادة أخرى . 
(ب) بطاقة عضوية مكتبة » (ج) فثرة الاشتراك 


في دورية . 

تجديد لف ججعمع» 
١‏ إطالة المدة المسموح بها للمستعير باستعارة مادة 
من المكتبة . 

؟ - إعادة تسجيل المستعير بالمكتبة بعد انتهاء مدة 
عضويئه . 

إشعار تجديد ععتامه اأوتعمعم 
إخطاء تجديد إعارة أو اشتراك . 

جذاذة نجديد رثاة أولاعمع 


نموذج تسجل عليه المعلومات الضرورية لتجديد 
الإعارة أو العضوية . 


إجراء نديد لاع مكتروما لوكعرعم 
عملية إطالة فرة الإعارة لمدة أخرى بعل انتهاء 
الفترة الأصلية . 


امأأك ققتة)) نامأ لمءتك :مولة عمد 
سحل متلكات قالع 
مصطلح في الأرشيفف والوثئائق » يعني بيان 
بالممتلكات وا المستأجرين ١‏ 
كتاب للتأجير عإموط لقثت 
كتاب في مجموعة كتب للتأجير ( راجع : 
دماأععلامه نيدم عنملزاونيلة ) . ١‏ 
بطاقة تأجير عع لفادءم 
١‏ - بطاقة عضوية يسمح لحاملها باستعارة مواد من 
جموعة تأجير وملاع16امه نزوم عأوه امل 
؟ - بطاقة كتاب في مجموعة تأجير. 


مثل قارئة البطاقات ء واستقبال المخرجات في 
مواقع بعيدة أو نهايات طرفية بعيدة » ( راجم : 
أقدتمتيةا عاممع ), 


طابعة بعيدة عاسامم عأمسوع 
طابعة موضوعة في موقم بعيد وعلى اتصال 
بالحاسب المضيف :عاناتزنوم إومط عير وصلة 
البيانات عامنا نهل (غير الكبل الماشر علطقء عع,فل) 


67الأرم أقعم! :مكلة معدو 


تجهيز عن بعد ا ع 1أ0 تع 
تجهيز البيانات التي يستقبلها نظام الحاسب من 
موا ع بعيد أو نبأية طرفية بعيدة 081أمممعا عامرء 
إستشعار عن بعد قناع ع)مررعم 
تجميع وتسجيل المعلومات من بعيد عن الظواهر 
الطبيعية » مثل مظاهر سطح الأرض أو سطح جرم 
سياري » حيث ينم ذلك ياستخدام أجهزة 
الإحساس المركبة في طائرة أو في مركبة فضائية . 
0385ل مذ أكتاع5- 1111006 
صورة مستشعرة عن بعد 
صورة تنتج عن جهاز للتحسس عن بعد موجو على 
متن طائرة (صور جوية محسسة عن بعد) . أو في 
مركبة فضائية (صورة فضائية محسسة عن بعد) . أو 
على الأرض (صورة أرضية محسسة عن بعد) . 


مهاد لمم جاعم وموخوطترا عمد 11011ها5 12111016 
لمستدسة] عأمصسعم 

هاية طرفية بعيدة . منفل بعيد 

تباية طرفية تكون متصلة عادة بوصلة اتصالات 

لارسال واستقبال البيانات والرسائل من والى 

حاسب بعيد . 

إعادة تركيب اللا اانا 

زع الفيلم من بطاقة ذات فتحة لعن مدعممة بسبب 

تلف البطاقة أو بسبب خخطأ في تركيب الفيلم » ثم 

تركيبه عل بطاقة ثانية . 

بطاقة مؤفتة جتاء لةنتمتاع" 

بطاقة توضع في الفهرس تبين أن هناك بطاقة 

أصلية رفعت من هذا المكان. ويدون عليها 


ع1 
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إسترداد تلع دعم مجموعة 17 جر 9 / صملمء16ل0» آقاصءء 
مصطلح في الأرشيف 2 يعني : نخبة من الكتب التى تطلب كثيرا تعيرها المكتبة 
١‏ استعادة ملكية الوثائق . والمخطوطات . نظير رسم بسيط . 
والآر شيفاء بواسطة فونه تدعى لكيتها . : .دملاءع اده ندم عتوعنتاصمل :مقاة معى 
؟ ‏ العمل القانوني الذي تحتفظ بها مؤسسة أو فرد رسم تاجير ع1 لقامع»"م 
بملكية الوئائق والمخطوطات والأرشيف . رسم يدفع لاستعارة كتاب من مجموعة تأجير 

اق زوكلة عع |( 3 اجع : ممنتاععلامه نيدم عتمعتاصييل ) . 


قعللاوعع 
بديل . صورة منقولة . نسخة مطابقة” 
نسخة أو عمل مستنلسخ من العمل الفني الأصلي 
ينتجها الفنان صاحب العمل الأصلي أو لمحت 
إشرافه . 
تقرير الأنناتها 
١‏ تقرير رسمي مثلا عن محقيق . أو نشاط 
مؤسسة من المؤسسات . أو اجتماع . 
* - تقرير ينشر منفصلا عن نتاف بحث » أو بحث 
جار أو أي دراسات فئية . ويكون التقرير مرقما وقد 
يذكر عليه اسم المنحة التي يسرت الدراسة أو 
البحث ورقمها الذي تطلب به . 
ا ني حاله الجمع : كتاممءء تشير إلى المطبوعات 
التي تقدم آراء قانونية أو قرارات . 
4 - مصطلح عام يشير لأي تحليل مطبوع لبيانات 
نتييجة لحاسب . 
ه - عضر جلسة 
المناقشات والقرارات التي تتخذ أثناء الجلسة . 
محرر/ مراسل صحفي 111 رع 
عستا وننتامه؟ رمعم 
السطر الغبائي في التقرير 
توليد التقارير 00م «علرعع الرمررعم 
إمكانية [خراج تقارير مختلفة بطريقة سهلة توفرها 
بعض لغات الحاسب . 
ةا 


تحرير التقارير 

1ن هطع11] اتمروع] 
الانتاج الفكري من التقارير 
مصطلح عام يتضمن التقارير من جميع الاصنافف 


مكتبة تأجير تإمقعطئا لقخدعم 
نخبة من الكتب التي تطلب باستمرار تملكها 

مؤسسة تجارية حيث تتقاضى رسيا بسيطا نظير 
إعارجما . 

سجل الر يع /الإيجار لاه -اتاعءم 
مصطلح وثائقي» يعني -السجل الذي يدون فيه 

المالك المبالغ التي يتحصل عليها من ريع ممتلكاته . 

فم ارم 
وحدة إدارية بالمكتبة تقوم بإصلاح وترميم 
المطبوعات وتجليد الكتب بأسلوب تجليد النشرات 
51 اع اماقم , 


كلع مسمبرعل تموعم 


ترمي تتموعءم 
إعادة التاهيل الجزئى لكتاب ممزق .» حيث يكون 
الوفت الذي يبذل في الترميم أقل من الوقت الذي 
يبذل فى إعادة التجليد ممنكمادع وأكثر من الوقت 
الذي يبذل في الإصلاح ومنفهعم . والترميم 
يشتمل عل استعادة الغلاف وتقوية المفصلات 
مندزهز لا يجب أن يمختلط مع المصطلح : إصلاح 
) راجع ١‏ 


#سطتلعه ) . 


فهرس نجميعى قلق جدماععوءعم 
فهرس للكتب الموجودة في أكثر من مكتبة , 
١‏ -إحلال لمع" 


إحلال نسخة ثانية من المادة التى تفقدها المكتبة . 
ال ب 

نسخة المادة التي حل محل نسخة مفقودة . 
معيد التتشيط ع طامتترع ابرع 
هادة كيهاوية تضاف إلى محلول التحميض لاعادة 
تنشيطه ثم استخدامه مرة ثانية . 


5060 


ا“اموعء 





١‏ إعادة طبع سرعم 
طبع جديد للمادة معد من صور اروف الأصلية ؛ 
يتم عادة بأساليب قوتوغرافية . وقد يستنسخ 
الأصل بدقة.ء أي إصدارة ( راجم: 
مماكوعمتها ) أو قد يشتمل على اختلافف طفيف 
لكنه بين » أي إصدار ( راجع : عن5ة ), 

؟ - طبعة معادة 

أ) طبعة جديدة بنص غير متغير كثيرا عن الطبعة 
الأصلية . 

ب) مقالة » أو فصل من كتاب ٠‏ أو جزء من عمل 
نشر سابقاً » يعاد إصدارها من جديد » وهي تكرن 
مستنسخة عن الأصل . ولكها قد تجمع حروفها 
من جديد , 


متأم نتصآن بسمكعسلمرمع: عاأساعه؟ :مداه ععى 


لزتائقع عق أمأعمعم 


عمود جاما لطبعة معادة 

عمود جاما ( راجم : قسصجج عدة ) الناتج عن 
منحني الكثافة و( راجع : 8 2/108 ) حيث ترتبط 
كثاف نسخة الميكروفيلم من الجيل الثالث 
بلوغاريتم تعريض الفيلم من الجبل الثاني (الذي 
يستخدم كوسيط للاستنساخ) . 


1011183 امأعروع2 


الكثافة القصوى لطبعة معادة 


الككافة القصوىي لصورة مأخوذة من الفيلم الأصل 
الوسيط ( راجم : عهذدءصممامة ) . 


مقالة معادة علقع1ة لعامتررعم 
مقالة أعيد طبعها ولكن يكون لا ترقيم خاص 
بصفحاتها ‏ 

587812146 :2150 ععى 
طيعة معادة سمتاتلء أسممء؟ 


برد إعادة للطباعة بوسيلة أو بأخرى , 


وعنمعد وثمع اكتانانام مع 5615165 11111رمرعر 


عستنسخ بلع نلودمء") .وعم 
ينسح 8 


مصطلح فى تمجهيز البيانات يعنى ؛ إعدادنسخة 


التي تعطي نتائج الأبحاث المختلفة . ويشمل 
المصطلح المعلومات العلمية والفنية التي يحتوي 
عليها تقرير والتي لا تنشر للجمهور وقت إصدارها 
ولحذا فهي لا تعتبر منشورة رسميا , 

(12) “واو تعضعع متمعوننام ارموعع 
مولد برامج التقارير 
برنامج الحاسب الذي يقوم باعداد برامج لطلبع 


حزن الحفظ جد أذموعم 
١‏ - مزن لايداع الودائع الأرشيفية التابعة لمكتب 
السيجلات ععقزه لنمععم 1 , 


١‏ - محزن للكتب يَتبْعُ نظام مكتبيا أو مجموعة من 

الأنظمة المكتبية يستخدم لاعارة الكتب لمكتيات 

النظام : 

يستخدم مرادفا لكلمة : «ممانوممعل 
دمولأععلامع جرم)زوممءء 

جموع المقتنيات المحفوظة في ممرن الحفظء 

, 1) وا اجع 1019أقمم22‎ (١ 


معاد الطبع 


تعطصدد عمد 1211808631 رتل0 لما رعو سموعم 


(0عاستروعم) وعم 


10 رعوع مع 

مملاع ها أله لامع عوءم 
كسر بياني 
مقياس خريطة كما تمثله النسبة بين المسافة على 
الخريطة والمسافة عل الأرضص . فمثلا المفياس ١‏ 
بوصة إلى ١‏ ميل يمكن تمثيله بالكسر البياني ١‏ : 
5 حيث يوجد77770 بوصة في الميل 
الواحد . 

عأمقتتقه عكتا مأ وعدء رمعم 
عينية اموذجية بيانية 
مصطلح إحصائي يعني العينة التي يفترض أن 
تكون فيها نفس صفات المجتمع ( راجع : 
ممغعتسوهم )الذي جاءت مله أو أن تمثل هذا 
المجتمع بدقة , ولا يجب خلطه مع المصطلح عيئة 


عشوائية عامصسةة «دمامة: 


لع 
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تمه ووعروعم 

فن الاستنسالح (بالتصوير والطباعة) 

علم وتقنية ومزاولة استنساخ الوئائق . وهي . في 
الواقع 3 تشتمل على جميع عمليات لسع أو إنتاج 
نسخ مشاببة عن طريق استخدام الحرارة أو الضوء 
أو الإإضاءة الكهربائية 2 كيا تشتمل على الاستنساخ 
المصغرء» والطبعات الزرقاء والطبعات المصورة 2 
الخ . ولا يتضمن النسخ ذات المقاسات الكبيرة . 
وهو مرادف للمصطلحات التالية : 


لل مدجرع ع بوجمخمع نوردت 00 رعصالإنه الغسيعم0 


رقن يمكن استنساخه دامج منرمعم 
أي رقن على الآلة الكاتبة ذو إعداد جيد وصالح 
لأغراض الاستنساخ بأي طريقة من طرق النسخ 
بالتصوير . 


دمو مد مأتهع] 
-١‏ إعادة نشر/ طبع 
العاف مدان كاده مالوعرافة بوايطلة: تاق 
مغختلف بدون تغيبرالنمص . تطلق أحيانا على إعادة 
الطبع في بلد آخخر . 


ب) تعني عموما إعادة إصدار أي مادة بتغيير أو 
بدون تغيير في النص ٠‏ أو كطبعة جديدة , 


متاق لطسروعءء 


؟'- معاد طبعه 

طلب نوع 
لمق ممنادع وونة 2ع 8100© جللانتةا 

إستتارة استفسار اه امع ناوع1 


إستتارة أو بطاقة يملأها المستعير في المكتبة 
ا متخصصة للاستفسار عن معلومات أو طلب عواد 
من المكتية . 

(181:2) أهكوترم"م “10 اأدعتروع"م 
طلب عرض 
توريد نظام أو إنجاز بعض الأعمال. 


تلصلا قامنتن 102 أكعناوة: :مكلة عمد 


ثانية من البيانات المختزنة على بطاقات مثقبة أو 
شريط ممغنط أو قرص ممغلط أو أي وسيط مشابه 
آخر. 


لإصمت :مقلة عمد 
اسخة لالم ر جرع 
أداة منفصلة عن الحاسب تستتخ: حرم اليطاقات 
المثقبة . 
تسعى أيضا : مومنقمممم لمي 
مئقة ناسخة تأعسنام ساعد لوعمءء 


مثقية تعد نسخا من بطاقات هوليريث في شكل 
يمكن قراءته بواسطة الآلات وآلة الاستنساخ ها 
فتحتان لتلقيم البطاقات حيث توضع البطاقات 
المراد استنسانخها في فتحة والبطاقات الخام في 
فتحة أخرى وتقوم إحدى وحدات الآلة (بقراءة) 
البطاقات التي سبق تثقيبها وتقوم وحدة التثقيب 
بإعداد نسخة طبق الأصل منبها . 

استنساخ 


١‏ - مضاعفة الأصل بوسائل التصوير الفوتوغرافي 

أو التصوير الضوثى الميكانيكي . 

” - إنتاج صورة أو نسخة من أصل . كالصور التي 
يحصل عليها من ماكينات الاستساخ (طبع 
المستندات) » أو بطريقة الكليشيهات . 

مدى تطابق الصورة مع الأصل : 

غ - أعمال التجهيزات الفنية » من تصويرء 

ولمسات فنية (رتوش) » وتوضيب (مونتاج) » 

وإعداد الأسطح الطباعية . 

نماذج مستسطية 0015م 013 1ع الونرروعم 
صفحات تتخذ كناذج من أجل التصوير 
الفوتوغرافي ٠‏ وتطبع بعناية فائقة على ورق ناعم . 

ا كانت تتبقع بسهولة » لذلك يجب مسكها 
يدر , 


ملاع نان نربجرءء 


قعتدده 7)أععاع معروعم 
التصوير الطباعي الالكتروق في 


إاجةته هتاجن عمو معلطجوهعجروعترءم 
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كاف لمسائدة البحوث المكثفة في موضوع أو 
موضوعات متخصصة , 
مكتبي ببحوث م اعم دطتا طاعمجعوعع 
مكتبي يعمل في مكتبة متخصصة يتولى القيام 
بخدمة البحوث ( را اجع + مماجعة طممومووع ) 
وذلك لتمييزه عن المكتبي الذي يعمل ممكنبة 
المراجع 5 
ع1 مامتأووصمئصة هذاه معد 
عله مده لإناوعتة) وعأعة اطاط طععوعوع ]1 
مكتبة 'بحث تفع طلا طعموعوعءم 
١‏ مكتبة تحتوي عل مجموعة متعمقة من المواد 
المتخصصة في موضروع معين (مثل اللمكتبة 
الطبية) » أو فى مجموعات متعددة (مثل المكتبة 
الجامعية) أو المكتبة الخاصة أو العامة . وتضم 
المجموعة المكتبية المصادر الرئيسية , كبا أنها تغطي 
فترات زمنية ومناطق جغرافية متعددة . وفي 
الولايات المتحدة قد تقدم خدمة الإحالات المرجعية 
كساندة للدراسات التي تجري في الموضوعات 
المتخصصة . 
؟- مكحتبة المر اجع 
.5م88 لمةتتعقعم وعاصعة تمولة ععى 


001" تلعوعوعءم 
قاعة ببحث . قاعة الإطلاع 
على الوثائق ظ 
تعني في الأرشيف . منطقة في مستودع الحفظ ٠‏ 
مغلقة . يتم الاطلاع فيها على الوثائق والمخطوطات 
تحت إشراف موظفي القاعة . يشار إليها أحيانا 


بأسم : ممه طعنوعة عه رصمهك عمتلدعع 


خدمة البحوث ممع لأعروعوعم 
خدمة يقدمها مكتبي يعمل بمكتبة متخصصة وذلك 
عن طريق فحص وتقويم وتلخيص المعلومات التي 
تجمعها من المصادر المطبوعة ومن الأفراد والهيئات 
التي تعتبر حجة في حقل من حقول المعرفة . وهذا 
يتميز عن تقديم المواد المكتبية تفسيها. وهذه 
المعلرمات التي تجمع توضع في هيئة جداول أر في 


(ي)'1غ1) دسمتأمامس عه أكمباوعم 
طلب سهر 
طلب من شركة أو مؤسسة أو فرد بسعر نظام أو 
معدات أو عمل يرجى انجازه . 
تفععممام 106 أتغتوع: :3/50 ممم 
طلب 1 ا 
المعدات أو الخدمات , 
نمق متاععوعنه معد لأتقء لهذا أكتتاوعء 
وله القء عع 1010181 01 أوأسوعم 
إعادة التسجيل الاي اكتيتةا 
سمعي أو عرثي وذلك عل شريط سمعي أو مرثئي 
فاضي بغرض تحريره أو تعديله . 


إعادة تسجيل 10 عع ف د 
إعادة تسجيل المستعيرين الذين انتهت بطاقات 
عضريتهم في اللكتبة . 

بحث لء مقع 


التقصي والدراسة المنسقة والشاملة والمكثفة . عن 
طريق طرح الفرضيات والتجارب لاكتشاف معرفة 
وحقائق ونظريات وقوانين جديدة , 

(1 8 خ1) امع سسمماءجع0 لله اعموعقعم 
البحوث والتطوير 
البحوث الأساسية والبحوث التطبيقية الموجهة نحو 
تصميم وتطوير المنتجات والعمليات . 

001 الك *1وع5ع] 
سجل قصاصات يتالف من مستتخلصات ومراد 
مرجعية تتعلق بالإعداد ) والمعيار ٠.‏ والملابس » 
الخ . التي تجمع مقدما لفيلم معين أو أثناء اللإنتاج 
وذلك في مكئبات بحوث استوديوهات الأفلام . 


خلوة بحث امعصق لأعتمعوعم 
( راجع ؛ 1ع#سه ) . 
جموعة بحث ومتاعء الم حاءعهعععم 


مجموعة مستقلة من المواد التخصصة ذات عمق 


وا 
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كلع ه]-03 المطقاقعع 
الصبغ المتبقي على الظهر 
ذرات سوداء أو خخطوط غامقة باقية على سطح 
الميكروفيلم بعد التحميضص سببها عدم الإزالة 
الكاملة للطلية الخلفية . ( راجع : هءاءة6 ) . 
اطيبو المتبقي موروط تمستفاقعم 
تيوسلفات الأمونيا أو الصوديوم (اهيبو) الذي يتبقى 
على الأفلام الفوتوغرافية المحمضة أو عل الأوراق 
الفوتوغرافية بعد عملية الغسيل والتي إذا زادت 
كميتها فستؤثر على فترة بقاءها . 
تسمى أيضا : الليوسلفات لمتبقي 
21 كملظ أقسلاوع 
إختبار اطيبو المتبقي غوع1 ورروط لمدةزوعم 
إختبار كيراوي لمعرفة كمية الهيبو المتبقية على الفيلم 
الفوتوغرافي أو ورق التصوير بعد الغسيل وتتضمن 
طرق الاخختبار طريقتي أزرق الميثيلين » والكثافة 
الفضية اللتين حلتا محل انختبار روس - كراب 
ترى ١‏ 
زر أجع : 4مطاممم ممعخطوئتا-ووم8) , 
مررزط لددلنوعءء عدى 1116013511266 القتالزوعء؟ 
مووط امسلوزقعء ءءء 12ما عه كلتاكمقطا لونالزوعءم 
لمسلزوعء عمد أقع] تتهل عأهك ]نكمتت لمنتقاوءم 
مع موزلا 
راتينج لرأوءع] 
مادة عضوية صلبة أو شبه صلبة غير متبلورة . قد 
تكون طبيعية تفرزها نباتات وحشرات معينة أو 
أدلقع: لعة عع أكلوع1 
رفوف رسكا عستجاعطه معام 
إسم تجاري لنوع من الرفوف الكتيفية ( راجع : 
تازه :ولاعدءط ) حيث تحمل الرفوف على كتائف 
تسمح بادخاها في شقوق في القوائم . وتعمل 
الكتائف كمسانئد للكتبه . 
-1١‏ قدرة التبين / التحليل ممتأساموء» 
قياس قدرة العدسة أو المواد الفوتوغرافية (مثل 
المستحلب) على تسجيل صور حادة التفاصيل . 


شكل تقرير أو مذكرة . 
تسمى أيضا : ععتجرةة طعجوعة 
لع6هع5 عدتطودعا2! ١‏ مواج معى 

معنت عع 1ألهاة داع دعوعم 
امعد بإموغمع معامجدد مد أععل1) طعتروعوعم 
ححز لأ ترعوع:] 
طلب حجز كتاب معين أو أي مادة أخرى لقارىء 
حال تجهيزه في قسم الإعداد الفني أو عند وروده 
من قسم التجليد أو رجوعه بعد إعارته . 
بطاقة حجحز (طلأة بمدره]) لتردء عبورعوعم 
بطاقة يملأها المستعير تحتوي على معلومات عن 
كتاب يراد حجزه فور رده من مستعير أخمر أو فور 

وصوله من قسم الإععداد الفني أو التجليك . 

جموعة مححوزة متأععلاقى عجرعوعم 
تكون فى المكتبات الجامعية ع مجموعة من المواد 
المستقلة مؤقتا , عن المجموعة العامة ويطبق عليها 
قواعد إعارة خاصة بها وذلك لإتاحتها لأكبر عدد 
من القراء مثل الطلبة الذين يدرسون موضوعا 
معينا » لفكرات قصيرة . 
مادة محجوزة لع )1 لع العم 
مادة من مجموعة مكتبية تحجز قور عودتها بعد فثرة 
إعارتها لأحد المستعيرين , لمدة محددة . لمستعير آخر 
بناء على طلبه . 
تسمى أيضا : 0امط ,متعاذ عدتعادعممعط 
مكتبة تخزين تإسسة اانا عته ترعوعم 
2 زاجم 1 
إعادة الوضع الأصلي عو 
إعادة الضبط (لجهاز التخزين مثلا) إلى حالة 
البداية » أو الى حالة سابقة . 


1 مج13ماو / 


طبعة أعيد جمع حر وفها 09نالقء )عوعم 
طبعة من حروف أعيد تجميعها ولكن بدون إحداث 
أي تغيير في النص . 

إعادة تجمبء الحروف ستااعوع”م 


إعادة تجميع الحروف الطباعية بسبب التصويبات أو 
بمقوطنا بسمختممءمك ععى نوعو عداذا غععط5106قع 
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عع مم26 ,ر ومناعمللد ءعى 2110110101 :50111 
مركز الموارد “اعأناعه ع نامععم 
مركز يضم مجموعات من الكتب والمواد غير الكتب 
من جميم الأنواع ٠‏ التي تعتبر مصادر مترايطة 
للمعلومات وللتدريس في المدارس أو الكليات أو 
المعاهد العليا . وهو يعتبر أكثر تطوراً من حيث 
الخدمات والمجموعات عن مكتبات المراكزر 
التعليمية . كنا أنه بيسر تلك المواد لتلك المعاهد 
للإستفادة منها . 

8517 لطن ع تتامقع: نوكلة عع 
المكتبة ذاث الموارد تإنرو*«طنا عع تزتاموعم 
مكتبة مسئولة عن تثمية مجموعات المواد المتخصصة 
في موضوع معين وتيسير حصول المكتبات الأخرى 
عليها . 
عتطمدععمتاطتط بمدعطنا ,ععمعلاءع أه «علمعه : مهاد معى 

5ع 1650116 راطع تمع تلام 
مشاركة الموارد مأ عقتاد ععسناموء: 
مصطلح واسع يغطي مجموعات فتلوعة من 
التنظيمات والأنشطة التي تشترك فيها جموعة من 
المكتبات بغرض نمحسين خدماتها و/أو ضغط 
المصاريف . 
ونظام مشاركة الموارد يمكن إنشاؤه باتفاق رسبي أو 
غير رسمي أو بعقد . كا أنه يمكن أن يعمل محليا أو 
على مستوى منطقة جغرافية أو المستوى القومي أو 
الدولي . أما الموارد التي يشترك فيها فقد تكون 
جموعات مادية » أو 3 ببليوجرافية » 
( راجع : : فاقل عتطمدعومتاطنه ) . أو أفراد » أو 
برامج ؛ أل مسرالات بعيدة ل راجع : 
قصملاة تمسسمرموع اما ) “أو أنشطة أآخر ىي . 
ويطلق عل التنظيمات الرسمية للمشاركة في 


الموارد أسماء منها 

الخدمة الببليوجرافية قعتاتلناه عتطمدمعمناطتط 
الأنظمة التعاونية كماع أذلة 007221396 
الاتحاد ليت 
الشبكات 5160301 


مراكز الخدمة الببليوجرافية 


000 


ودرجة حدة الصور تقاس بعدد الخطوط الموجودة 
في المليمتر . والتبين المقبول في التصوير المصغر 
يراوح بين ٠‏ الى 18١‏ خخطا ني المليمتر . وهناك 
تعبير آخخر للتبين هو حدة الوضوح ( راجم : 
ومدناتوقعل ) . ولاختبار التبين » تقارن الصور 
بأغاط موجودة على خارطة تحليل بيانية «متاسامدع: 
كه لاقغ سا8 تقصم 1 2ة!؟) أعقء ادع 885 أرمطء اكع 
(قلتهلمة1اذ 
ويتكون النمط من خطوط أفقية ورأسية ذات 
أحجام ومسافات محددة . ويستخدم عامة في فن 
الرسومات المصغرة النمط التالى : 
10104 مقط أده1' 50 رطمعمض ه141 1185 
واللفظ بر ادف : 
١‏ حل 
عملية تصحيح الأخطاء المتشفة في نقل البيانات 
أو في البث . 
امت )سادومء عمد أتتهتك 1103 نااموعم 


09م عمل امقعم رمعء مم قلاة 


ممتسامععء معد )83 لكك 1251 1011) تالدعم 
5 لمادمعتعمط علطم جاموعم 
الخطوط الأفقية البائئة 
العدد الأقصى للخطوط الأنقية المرثية والتي يمكن 
تييزها والتي يمكن تسجيلها عل صورة معينة . 
طاعغتم عسنا عاطهجامععم 
خطوة الخطوط البائنة 
عدد الخطوط البائنة مقسوما على بعد الصورة 
(بالمليمة) المتعامد على تلك الخطوط » ويعبر عنه 
بعدد الخطوط في المليمتر. 
0 لمعنامء؟ علطاو جاميعء» 


"الخطوط الرأسية البائنة 


العدد الأقصى لللخطوط الرأسية البائئة التي يمكن 
تسجيلها على صورة معينة . 

أبان . خَلل اأموعم 
يميز بين الأجزاء المتلاصقة » أي عي الخطوط 
الموجودة في مجموعات من المنطوط التي تُكون مط 
الاختبار» في التصوير المصغر . 


ممتساميع عمى لاع 22019 1118 لوقعم 


وا 


جميع الكتب »© إرالمشطرطات؛ آر السجلات ٠‏ 
أو أي وثائق أخرى أو بعض المواد التي نحتوي عل 
أنواع معيئة من المعلومات . ومثل تلك القيودات 
تفرضسها عادة الهيئات التي ترسل مجموعاتها إلى 
نخازن الإيداع أو يفرضها الواهب أو يفرضها غزن 
الإيداع نفسه . 
إعارة غيدودة 
إعارة يعضى هواد المكتية تحت قيود معينة مثل » 
الإعارة لفترة حددة » أو الاعارة داخل المبنى فقط . 
باناث متحفظ عليه هلهك لعاعتماعم 
5 رأ اجع للمتضعنمم لعشقتمكماء ) , 
هات غالة قلصسة لمعك وعم 
غصصات مالية للاتتممال طبقا لقيود قانونية معينة 
أو دود يضعها الواهب . 

وم قلبععك لعامضامور معد 10831 0ع 071)اهع5 


ملخص . مجمل 61 01 16لاتاوغ 1 


0 انعدك لماع ناته 


الوجه الثاني من الفرخ اع 
- بيع بالتحزئة الماع 
- يبيع بالتجزئة 

بائع كتب بالتجزئة ‏ #علدءعلء1و0ط القاعم 

سعر التحزئة ععتعام لتقاعم 

١‏ - يصور ثانية(تصويرا فوتوغرافيا) ©كاها»: 

؟ - تصوير ثان . صورة ثانية 


نم تمع نمم عاحتاعع معممجاءم ع5 011 ]ع1 


مقام دمتكدعنء مفرمععم معد 813 أت للا 

والفعطوو ممن وممكتك ععء عالنت)عطاع5 ممتأرعاعم 
نجعد طول قلبعناءم 
عيب على هيئة نمط أو تشكيل غير منتظم من 
تغضئات صغيرة يحدث على الصور الخيلاتينية عند 
تعريضها محاليل ذات درجة حرارة عالية او لمحاليل 
متتابعة درجات حرارتهبا مختلفة . يسببه التمدد 
والانكماش السريعين لطيقة ايلا نين 

شكية قتاع 
تخص بأجهرة القراءة البصرية 


تقاعد 00 
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تعادعه عمابدعة عتطمووه اطنط 

ععمفمع ممم مود 0505] قع3 أجعرروع] 

(سمتاها سوكأل عت لمعة) أخدعلسموععم 

تسا وطععاعط 0 أوطععطة0 

هو الطالب المتقدم ليل درجة جامعية . اللي 
يدافم عن أو يعارض الاطروحةٍ المقترحة من 
المشرفه في النقاش الأكاديمي : ويدعى أيضا : 


المدافع 

جيب م01 تامجروعم 
استحابة 15 متردعر 
إجابة الحاسب لطلب أو لاستعلام من طرفية 
لوستصيهةا . 

مستجيب نوع *ا0 عل0115 رقع 
وقث الاستحابة عتصتا عقتامرروعء 


الوقت الذي يمر بين إرسال الاستفسار ( راجع : 
ونس ) أو الأمر أو الشغلة إلى الحاسب وعودة 


مسئولية يلت طتمسمووعم 
مسئولية الموظف لأداء عمليات أو وظائف يكلف 
1 
لإألللطةأسنامععة :3150 معد 
مسحي 651001151 01 1651011501 
00 


إحياء . إستعادة . تجديد . إعادة 

تعني في المكتبات والأرشيف » إعادة الى وضع 
سابق » وهذا يشمل الوقاية أو الحماية باللإاصلاح 
عم والترميم #مءتدمء: بطريقة تضمن الحفاظ 
على الكتب والوثائق الأخرى . 

ءءء لاع020 لهسئاسه كه متام مماوعم 


65مأعقمم لوقعتطعمة 
عازاة عسدعا! عمد 516 10 
معوق الإإظهار السريع له امع 


عنصر داخل في تكوين فر ؛ يقوم بمنع الإإظهار 

0 من اللازم أو تكون الضياب رتضكك)» 
لكيميائي أثناء تحميض الأفلام . 

0 ل مقيد / محدود " كوعع©5 0عاء اتروع" 

مصطلح في الأرشيف » يعني الحد من استعمال 
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فيلم استرجاع سل لوععااء» 
أي جيل من الفيلم ينتج ليستخدم في جهاز 
للاسترجاع . 

علامة استثر جاع مكدر أومعتتراع» 


خط ء أو إيماضة وناط » أو أي علامة أخرى مسجلة 
على صورة مصغرة وتستخدم في الاسترجاع الآلي 
على معدات خاصة , 
ا.لحصول على المعلومات المطلوبة (يعنى إستعادة 
المعلرمات) . ويحتاج النظام إلى أجزاء مثل أدوات 
للإنتقاء :0 راجع : #ماععا1هة ) حتى يمكن التعرف 
على المعلومات في مكان الإأخختزان ( راجع : 
عممنة ) . وهتاك أنواع ممتلفة من أنظمة 
الإسترجاع ٠»‏ متها : 

]) أنظمة الإسترجاع المرجعي أو الإحالي 
دمعاكلاة مولا أتاء1 ععجاعءرع]ع 1 

وتقدم هذه الأنظمة إحالة مرجعية » مثل المؤلف 
والعنوات ومكانة بالسبةلجميع الوثائق الموجودةفي 
الملف عن موضوع معين : والفهرس البطاقي 
بالكتبة هو نظام بسيط للإسترجاع الإحالي . 
ب أنظمة الإإسترجاع الوثيقي تمدع ماع امعتميءمق 
«رواولزة وهي تقدم نسخة كأملة من الوثيقة وليس 
الإحالة إليها فقط . وهذه الأنظمة تستخدم وسائل 
التصوير المصغرء مثل الميكروفيلم واليكروفيش 
لإنتاج نسخة مصيغرة من الوثائق 1 

جع أنظمة الحقائق أو مراصد المعلومات 

الع قز عقوطة هل عن اقول 

وهي تيب على أسئلة محددة عن موضوعات مثل 
الرصيد ولمرتبات . ونظام إسترجاع الحقائق يكده 
توفير المعلومات مثلا حول دخخل فرد من الأفراد 
خلال سئة معيلة . 

لع أنظمة معالحة التخصوص كمع ةزه ومامدعمممم ادها 
وهي من أعقد الأنواع ومعظمها لا يزال في مرحلة 
الاختبار. مثل أجهزة الترحمة من لغة إلى لغة 
أعرى . 


. لمعع 2 أة2 لامتاقم2 0ه : مكلة 42 


تعاس اقعع دناعم 


ع قاطن اماع" 


بذيب , عمل رتوش #التتاء ناماء:]1 
معالحة تصحيحية تجري على السلبيات الفوتوغرافية 

الملونة أو الأبيض والأسود » باستخدام الأقلام 

والفرشاة والرقائق الظلية الشفافة والأصباح , 

لإزالة العيوب ع وللتحسين العام لقيمة النغمة 

والتفاصيل والجودة الفوتوغرافية . 


معمصهه معد عاتكط عمتطعسماع 


فر وح معيبة حتين! 
فروخ ورق بها عيوب . اللفظ مشتق من الفرنسية 
غاء1 بمعنى متسحب أو مرئد . 
قابلية الاستر جاع باتلاطة ععاساعم 
قابلية المعلومات أو المواد على استعادتها مرة أخرى 
من أماكن حفظها . 

اليتا 1ن 


استر جاع . استعادة 
١‏ عملية العثور مرة أنخرى على الوثائق . 
واستعادتها . أي الوصول إلى موقع تحدد أو منطقة 
محددة لم العودة ثانية بالشيء أو الوثيقة التي كان 
؟' - عملية الحصول على () الحقائق والمعلومات 
الآخرى المسجلة والمكشفة بطريقة ما عن طريق 
موضوعها . أو (بم الوثائق التي نحتوي عل 
الحقائق المطلوية . 

مععابعل أومع لماع زوولة معى 
تكويد إستعادى عدتلم لاإعاراعءم 
نظام لاسترجاع بيانات محددة أو صورة معينة 
مسجلة في شكل مصفر 
اتلاضتعمك رعمنا على ,عمتلم علأوتصوماتية تمكلة معد 
لمة ,وددعلما ععاء مومقه ,عمتدعلهً امد امقر 

,ع ممعطصسيلم لقأ أممموعة 

أداة استرجاع عن ازع اقرع تأراءم 
سجل الوثائق أو المعلومات الذي يستشار من أجل 
الحصول عل المطلوب من تلك الوثائق أو 
المعلومات . والاداة قد تكون مجلة مستخلصات أو 
كتاب دراسي أو فهرس المكتبة » أو منتقى ألى » أو 
آلة الكترونية لنجهيز البيانات . : 





عنتقت" 567 
أع 0101 تامتقاء كرك علاأأععودوساعم يستر جع 1ع 
مشروع التحويل الراجع رمز إنكماشي ممتأأهامم عجتاعوواع»م 


مشروع تتولاه المكتبة لتحويل الفهارس الموجودة في 
شكل مطبوع عادة إلى شكل مقروء آلا . 
مده ع[طة0هع-- عسمتاع قم 

تلء ممع ع جتاععم موراع2 
بحث إستعادي / راجع 
مقابلة حاجات واهتمامات الباحثين بكل مدغلات 
مرصد المعلومات القديمة والتي تستجد ولمدة زمنية 
محددة حسب رغبة الباحث وذلك بغرض استرجاع 
قائمة بليوجرافية تقابل تلك الحاجات 
والاهتمامات . 
عودة نااع 1 
في الحاسب ٠‏ مفتاح على جهاز الإدخال ينقل 
المؤشر ( راجع : :ممه ) إلى بداية السطر 
التالى . 


مفتاح العودة 
مر تجعات 11 
الملطبوعات التي لم تباع والتي يعيدها تاجر الكتب 
إلى الناشر , 

تسمى أيضا | وطعوع 


لمعل ودتنمابورك معد ع[065 111لاأء:1 
17 111111 


5 01 ع5لاع2 
إعادة استخدام الأرقام 
رقم معين في جداول التصنيف من طبعة لأخرى , 
(51011ااع و0عسل9ع2 رعواوعم) ,وعم 


لامتالقع لعوابع: ١‏ مكلد عمد 


دخل . دخل حكو مي الت ي ته 
تعني في حسابات الحكومة » جزء من الدخخل ٠‏ 
الذي يرد إلى الحكومة من الضرائب والجمارك 
والمصادر الآخرى . 
طابع الدخل 
طابع كان يلصقى على الجرائد الانجليزية طبقا 
لقانون الطوابع عام ١1/١5‏ . 


سماد عتمع وعم 


-1١‏ رهر زر رأجعم : سمتاقامم ) حذفت منه دلائل 
الأوجه (راجع : عملنهدنقما غع650) والصلات في 
نطاق الوجه وذلك باستخدام نوع واحد من 
العلامات التي تدل على بناء الرمز (وبالتالي موضوع 
المادة المصنفة) في ترتيب عكسي للجداول . 

- رمز تحدد فيه الموضوعات المركبة عن طريق 
إضافة أرقام سابقة إلى أرقام لاحقة . وان رموز 
تصئيف ديوى العشري هي من ذلك النرع حيث ٠‏ 
يستخدم رقم الشكل ١8‏ . مثلاا. كدالة للوجه 
للإشارة إلى الشكل الأدبي للعمل المصنف . 


تتاممععمتاطتط عجتاعع ورومناعم 
ببليوجرافية راجعة 
ببليوجرافية تدون فيها الوثائق أو أجزاؤها (مثل 
المقالات) التى نشرت في السنوات الماضية » 
لتمييزها عن الببليوجرافية الجارية التي تسجل 
الوثائق التي نشرت حديثا . والببليوجرافيات 
الراجعة تقسم في الغالب إلى نوعين : 
ببليوجرافياك بحثية لعادهمو-طءروعءوهة1 تفيد 
الباحثين المتمخصصين ٠»‏ وببليوجرافيات تعليمية 
عناهة 10 تسجل مطبوعات يسهل الحصول عليها 
وتكون موجهة للأشخاص الذين تكون معرفتهم 
بالموضوع محدودة . 
تسمى أيضا + لإنامدعوهناطئط لعقمك 
تطموععمناطاط :3150 معد 
تناع كلز0 ع اأأععمو0 داعس 
التحو يل الر اجع 
عمية تحويل السجلات التي لم تحول أثناء العمل 
اليومي والموجودة في ملف يدوي أو غير مقروء 
اليا » إلى شكل مقروء الياء وذلك لتمييزها عن 
تحويل السجلات فى نفس الوقت الذي تنش فيه 
الى شكل مقروء آليا . 
حختصر أحيانا : لمماع2 ,رمععر 
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لودعء اعم 





صورة معكوسة غطه1؟ 10 لء[عورعبمم 
مصطلح طباعي يعني عكس التصميم ٠‏ الخ . 
حتى يطبع وكأنه صورة هي مرأة . 

0 إتعكاسي 011 ع5اء بجع"1 
مصطلح 0 يستعمل عند إعداد لوح أو قالب 
طباعي وقيه ينعكس اللون الأسود إلى اللون 
الأبيض من أجل أن يكون شكل الطبعة النهائي 
أبيض مطبوع على أرضية سوداء (أو أي لون آخر) 
بدلا من الطباعة السوداء على خلفية بيضاء . 
قراءة عكسية م6" عوع بع 
استنسام في شكل صورة مراوية للأصل . فالنص 
المصور سوف يرى معكوسا. ومن الصعب 
قراءثه , ١‏ 

.8 أقمع؟ غطم أ بعقة"1[ 01 ككلم عمو 


تصلق تدعمم جوم مم 131111 عاط لمعم جمع 


سات ومومم كع عع مس1 عد تنلا 1 


بحلة عرض/ نقد نانك 
مطبوع دوري يخصص معظمه لنقد المقاللات 
وعرض الكتب الجديدة » مثل عرض مجلات 
العروض الأدبية : 

؟- عرض . مراجعة. نقد . إستعراض 
تقويم لعمل أدبي ينشر في دورية أو جريدة » أو 
مسرحية ٠»‏ أو مقطوعة موسيقية . الخ . 


.17/1657 قتا«األمروه زووأج عع 


- خ للعرض/ للنقد 65 00> ا 
سخ من كتاب يرسلها الناشر لجريدة أو مجلة 
بغرض نشر عرض فا . 


تسمى أحيانا : 
ععلمم قمعلم ,كعامم لولم لألء 
.تع أصرمء ععسؤلال تمكلة ممى 
ممم عمد ©15ألا12 
طبعة منقحة دسوتاتلء اعساو 


طبعة جديدة من الكتاب صححت أنخخطاؤها وريما 
أضيفت مواد جديدة إلى مادة الكثاب لتحديثه . 
تسمى في بعض الأحيان بطريق الخطأ : 3مونفلةء 
ممنلله 


وكانت الجريدة تختم قبل طبعها وقد ألغى القانون 
عام 6م . 
فيلم انعكاسي دمل لووعمعم 
فيلم » يكون من الفضة عادة » يستخدم لإنتاج 
فيلم أصلي موجب داخخل الكاميرا مباشرة 
باستخدام عملية التصوير الانعكاسي 
( را أجرع كقععمرم 531ده26 ) 
مرادف : صل [أموعع نعم امعما0 
ورف إنعكاسي عررهم أقكع مم 
ورق حساس يستخدم فى عمليات التصوير 
الاتعكاسية ( راجع : 5نععهوم ل6650: ) . 
5 [وو]ع اعم 
عملية تصوير إنعكاسي 
طريقة معابحة كيمبائية فيل أو لوح ممّض للضوء 
حتى يصبح إيحابيا بدلا من أن يكون سليياً ٠‏ ويتم 
التحميض بطريقة عادية حتى تظهر صورة فضية 
سلبية ولكن بدلا من تثبيتها » توضع المادة 
المحمضة في حمام تبييض حيث تتحلل الفضة 
ولكنه لا يمس بروميد الفضة . ثم يتم تعريض المادة 
للضوء ثم تحميضها ثانية حيث بتم تسويد بروميد 
الفضة المتبقي من عملية التحميض الأولى . ومبذه 
الطريقة يت يتم الحصول على صورة إيجابية . وعملية 
التصوير الأتتكاسي تستخدم كدر : في التصوير 
الملون وعند إنتاج نسخ سابية , 
م 01160 ,عسأاووعءمهم لقومتادعكممه :مقلة ‏ عمد 
لمكدع نع -اقتائهم ,نك كولمم رسلق عملقعءنوعء عوددة ,سلا 
#متأققع266م 
116715 
نظام براود الإنعكاسي للاعارة 
نظام لاعارة الكتب يشبه نظام براون ( راجع : 
تع أكرزة وستعتقط عاموط مسعورظ) ولكنه يستخدم 
جيب الكتاب وبطاقة جيب الكتاب . 
غلاف خلفي "0771 0156 1619 
الغلاف السفلى للكتاب ؛ بمعنى أنه ذلك الغلاف 
القريب من آخر ورقة في الكتاب . 
يسمى أيضا : يعبدمه معهم| ,هدم علموط 


عنام عوزع طن : مولة 326 


ازاننا 
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على الورق . ويحتوي على مادة كالخحبر أو الكربون 
تلقل إلى الورق عندما تضرب بمطرقة أو بحرف 


مقع سمطاط1ر 
طريقة لترنيب الكتب في المكتبة العامة وذلك 
بوضع الكتب غير القصصية على الرفوف العليا 
ووضع الكتب القصصية على الرفوف السفلية أو 
العكس , أو وضع القصص عل الرفوف الوسطى 
وغير القصصية عل الرفو أعلاها وأسملها. 
والهدف من هذا هوتفريق القراء في المكتبة حتى لا 
يعكتلوا في قسم واحد أمام رفوف القصص ء 
مثلا . 


لتمساممط عمى عتععأقتت صسمطاطم 
ورق أرز وعررهم عم 
ورق مصنرع من نخاع شجرة صغيرة من جنس 
الأراليا دىاتعرمهم (قنوتة5 مكلة) مالقئة التي تلمو في 
تأيوان مونه1 
ملحق (بوئيقة) د 
لخدم مدعنهآا عع لا0تلأهع 3 أودها0) ؟و*ء1410 
ل اك ف 
مثلك كوععوهم معدي تلو 111 
شفة . كتف 101 
مصطلح في التجليد يعني البروز أو الشفة التي 
تتكون عل طول حافتي كعب الكتاب نتييجة 
للتدوي ير 10138:ناه2 اا التكعيب عمتكاعوط ٠‏ والتي 
بلصق فيها لوحا الكرتون . 
تسمى أيضا : «علانامطة ,عورمة1؟ 
تثبيت لليمين نزام" 
كون البيانات مرضوعة في أقصى بين الحقل 
المنفسسن. كا «وفن +رصفت: لحل - الكانات 
المختزئة بحيث تشغل مجموعة متتالية من المواضع 
تبدأ من أقصى يمين الموضم المحدد. فاذا ها 
استدعى الأمر أن تشغل وحدة بيانات عدد مواضع 
أقل من المواضع المخصصة تترك المواضع في أقصى 
الشمال بدون استخدام : 
فاذا كان الحقل يتسع لخمسة أرقام ٠‏ فان الرقم 
75 ©“ يكتب هكذا : 


رعناكقا بممأومعقصصا ,رممتاللعء )دآ ,ممتاتالع :مقلم ممى 
ع رلاملغللج زعم 
أم0تم عمة فأدلقة٠‏ العم 
مر اجع وددايية 
من يقوم بمراجعة ونصحيح عمل شخص أخر أقل 
مله كفاءة عادة . 
عستلوعء عامط عمى 5ع 1217 عمسأساجع 
الاسم طاعم لاهأ املعم 
عدد اللفات في الدقيقة 
يستخدم لبيان سرعة دوران الأسطوانات أو أي 
أدوات آخر كه : 
ععق عستحكاممعم 
حامل دوار . خزانة دوارة 
حامل كتب له أربعة جوانب أو أكثر يبنى حول 
أسطوانة مركزية حيث يدور في أي إتجاه على عمود 
دورات . 
١‏ - معيد اللف اللافيتنا 
أداة فوق مسجل شريط مغنطيسي تعمل على إعادة 
الشريط إلى بكرة الإعداد عند السرعة العالية . 
؟" ‏ أعاد اللف 
أعاد شريطا مغنطيسيا إلى وضع بدثه . 
ا يتا 
التحميض باعادة اللف 
طريقة من طرق تحميض لفائف الآفلام حيث يلف 
الفيلم آليا بالتبادل على بكرتين مغموستين في 
المحاليل الكيياوية » ومع كل دورة للفيلم تجري 
عملية معينة وعلى ذلك فتحميض الفيلم يتطلب 
عددا من الدورات في محاليل الإظهار والتغبيت 
والغسيل ٠‏ الخ : لتمام التحجميض والإظهار . 


بكرة مستقبلة أمومه نساجع؟ 
بع معنانع 11 متفهء معد 1-1 

أة05جمنم ع1 أععناوعء مء. 121712 

00ل عم]؟ أدعتاوه: عمعى 10 

شريط حبر ممططاقم 


نوع من الأشرطة يستعمل في الآالات الكاتبة 
وطابعات الصدم ملعم أعقمدمة لتسجيل الرموز 





0إ2 لال فاق 
الحائبي الأساسي 10 أغطعتم 1 مهم 

جانب الورق الصحيح الذي يطبع عليه . فالطابع أما الرقم 11ه فإنه يكتب هكذا : 

يحتاح إلى معرفة هذا الجانب نظرا لاختلاف 5 مم٠‏ 

سطحي الورقة حتى تتناسق جميع أوراق المطبوع . أقصى اليمين ك2 
والوزق المسطح إيعبا لي.رزم حيث يكون: المانت حق الاطلاع ومعع 80 01 أطعذه 


الأساسي لأعلى . فإذا طوى الفرخ فإن الجانب 
الأساسي يكون إلى الخارج . وفي حالة الورق. 
المصنوع يدويا يكون الجانب الأساسي ملامسا 
للسلك الذي يغطى عجينة الورق ؛ ولهذا فان 
جانب السلك يعرف باسم الجانب الأساسي . 
وفى حالة الورق الأزرق والآزورية يكون الجانب 
الأساسي أغمق من الجانب الآخخر . أما في حالة 
الورق المصنوع آليا » فإن الجانب العلوي يكون هو 
الجائب الأساسي » أي هو الجانب الذي يلامس 
اسطوانة التسطيح وليس جانب السلك . 
وتقرأ العلامة المائية عمةصمء:ة+ فى حالة الورق 
المصنوع بالطريقتين اليدوية والآلية من الجانب 
الأساسي . ونستطيع القول بأنه في حالة الورق 
المصنوع يدويا يكون جانب السلك هو الجانب 
الأساسي ؛ أما في حالة الورق المصنوع اليا فيكون 
جانب السلك هو الجانب المقابل للجانب 
الأساسي . 

التصنيف الحامد متاق تاأتدقوكء نامز 
تصنيف الكتب في) يتعلق بموقعها على الرفوف 
وليس طبقا لخطة تصنيف شاملة . ومثل هذه 
الطرق كانت تستخدم قبل ظهور خخطط التصئيف 
الببليوجرافي » ونتج عنها تخصيص عدد من الكتب 
لكل رف أو صف من الرفوف في مجموعة رفوف أو 
خرن . وهناك شكل آخر للتصئيف التامد وهو 
ترتيب الكتب في موضوعات واسعة طبقا لحجمها 
وأرقام تسجيلها المسلسلة . 

؟ - تمييز كل وثيقة من وجهة نظر واحدة » وبناء 
على ذلك يمخصص فا رمز تصنيف واحد فقط . 
وعند وضع الوثيقة على الرف أو في المخزن . وعند 
توفر لسحخة واحدة فقط منباء فاله يجب متخصيصس 


مصطلح في الأرشيف يعني حق الاطلاع على 

الوديعة الأرشيقية ( راجع : الددمع3 ) فيها عدا 

الوثائق الأرشيفية التي تفرض غليها بعض 

التحقظات . 

قراءة صحيحة ممتلدع: اطع 
صورة مرتبة وموضوعة بحيث يمكن قراءتها قراءة 

عادية مثل الأصل تماما عل الرغم من أنها قد نحتاج 


إلى تكبير . 
5830138 عؤزمنع1 ,0886:ا متم زدذلة معد 
حقوق قلاعم 


١‏ - لقوق القانونية للمتلكات الأدبية رهي تشتمل 
على مايلي : النشر في المسلسلات (حقوق النشر 
لأول مرة في المسلسلات )..؛ والكتب وهي تشمل 
نادي الكتاب. وحقوق النشر فى المجلات والجرائد 
للمرة الثانية » وإعادة الطبع على شكل كتاب » 
والإإخراج المسرحي والكوميديا الموسيقية ‏ والأفلام 
السينمائية (التجارية وغير التجارية) والإذاعة 
والتلفاز والاستنساخ الآلي أو الالكتروني أو صور 
الزيروجراف أو أي شيء آخر يدخل في مفهوم 
مصطلح : الاستنساح بالتصوير . 

تنه أأعنالمرمع؟ عتطم مع مموع 

والملخصات . والتجميعات الأدبية » والترجمات 
والاقتباسات » وحقوق الاستغلال التجاري . 
ومعظم هذه الحقوق يشار إليها باسم حقوق ثانوية 
أما حقرق النشر في مجلدات 
خنطوء عنسنامد تهى تعطى المؤلف الحق في نشر 
الععدل كن قزيات 2 ٠‏ 

١‏ . حق القانون العام والذي بمقتضاه يحتفظ المؤئف 
أو وريثه بحق النشر لأول مرة بصرف النظر عن 
مكان أو موقم الأصول , 


قأطكرك 9ه0180لاقطناة , 


مل 

عل مجموعة من تجار الكتب أو أشخاص آخرين 
يتفقون على عدم الدخول في منافسات بينهم عل 
شراء مجموعات من الكتب أو أي مواد أخرى فى 
الاوكازيونات حتى يمكن فيها بعد عرضها في 
أوكازيون بينهم ومن ثم يمكنهم توفير مبالغ كبيرة عن 
طريق إلغاء التنافس بيغهم . والعصابات ممنوعة 
قانونا في أمريكا الشمالية وفي بريطانيا . 


التجليد الحلم 
تجليد الأوراق اللائبة باستخدام عدد من التلقات 
المعدنية المثبتة في عمود معدنى . هذه الحلقات 
تفئح (من وسطها عادة) لسيحب أو إضافة أورافق 
محرومة على مسافات تطابق الحلقات تماما . 


شبكة من الحاسبات التي يتصل فيها كل حاسب 
بحاسبين مجاورين له في نمط دائري . 


معتاط ماعلل بعلبمساعم معتععمموه بزاللية :دكاده ‏ ممى 


وستقساط عم 
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مكان طبيعى واحيل , وهو ما حدد برمز يمثل وجهة 

نظر واحدة » وهي أهم وجهة نظلر في الوثيقة 

يسمى أحيانا : دمتتم قأدوداةء عامطدمعهام 

-1ألحتممر ممتنتقع اققمله لقماة أقدن 115 ل0زمم :قولة ‏ ععر 
ةك لقناه زو قعص رن 

شنبر وا 


زععطاسسساظ وماق للص]آ ععمععع1م]) الل 

رقم مؤشر الاحالة 

رقم يستخدمه قسم الخدمات الببليوجرافية بالمكتبة 
البريطانية عند تجميعم مكنز بريسي ( راجع : 
5 ) المحفوظ بالحاسب . وكل مصطلح 
مجدد كدليل0دعا في خيط المصطليحات قانه يضاف 
آليا الى المكئر الذي تكون وظيفته كمصدر 
للاحالات المرجعية وانظر» ووانظر أيضأ» . ويتألف 
المكئز من شبكة من العناوين المتشايكة التي نحتوي 
على المصطلحات ؛ ولكن المصطلحات الحقيقية لأا 
تلعب أي دور في انتاج الاحاللات . وكلما أضيف 
مصطلح جديد الى المكنز فانه يخصص له عئوان 
محدد برقم مؤشر الاحالة 8180 , والعناوين ترتبط 
ببعضها بواسطة اكواد مقروءة آليا . ويستجيب 
الحاسب لتلك الأكواد عن طريق توليد احاللات 
«انظرة و«أنظرأيضاء . وتسجل أرقام مؤشرات 
الاحالات في الحقل 692 في الحزمة الموضوعية 
اع زطرة ثم تنج في سجللات مقرو عم اليا 
عهمكة . ويوجه الحاسب الى العئوان المناسب 
حيث يقوم بانتاح الاحالة المناسبة . وأن مكنز 
بريسي ودمدووءط) 221085 يعرف عامة باسم ملف 
أرقام مؤشرات الاحالة عله 81.0 ء وهو متاح 


01و21 كهأة بعلء مطامم للثرا عل 1 فيش 5 المكشة البريطانية 
1 يخكر وف به البريطاني 
تشطيب . غسيل 1 بلندن . وقد أطلق عليه منذ عام 1481 أسم 
( راجع : يعنطفة» ) . ميك روفيش ألفاظ بر يسي 1166 ترعدلناط همه /1 21210185 
يفك ١‏ يرق اعورة إلا 51 :وقلة عمى 
يزيل الخيط من الكتب المخيطة ء ويعدها لإعادة عصبة 0 
خياطتها . مصطلح أمريكي » يطلق في تمارة الكتب القديمة 
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اخرى من الحكومة الفيدرالية والمعاهد المشتركة في 
النظام . وقد تكونت تلك المجموعة بهدف نحسين 
توفير المواد المكتبية في المكتبات الأعضاء . ومن بين 
اولى خحططها كان انشاء مركز للمعلومسات 
السلبجراقية فى جامعة ييل » لامكانية تداول ما 
يقرب من +17 مليون مجلد . وقد ساعد ذلك على 
إنشاء مركز للبيانات الببليجرافية بفهرس مختزن في 
|الحاسيات لجميع تجموعات تلك المكتبات 7 
دوريات ووثائق حكومية . 
هارفارد عضويتها عام 1998 . 


وقد أنبثت جامعة 


خريطة ورق رقم دجسم 
حجلد أغنام 10 


مستو. يستعمل كبديل رخيص في التجليد بدل 

الخلد المرا أكشي 1101660 

«ربوت» 0101م 

جهاز يتفاعل تلقائيا مع الإشارات المحيطة أو 

يسمى باللإنسان الآألي » أو الأجهرة التى تدير 

علم الر بوت دع ناعطوم 

تكنولوجيا وتصمم وبناء الروبوت 6مه: 

نشافة قلابة / هزازة 

-١‏ تضيب سي نو 
كملق ألمز عامر ععى 0116010185 016 


5م للم زعاه: مع 1301-5 1016 


101 01س 
معينات / مؤشرات/دلالات الدور . 
١‏ شفرات ترافق وحدات البيانات لتعريفها كاسم 
أو فعل أو صفة الخ . 
- مؤشرات تدل على الدور الذي تضلع به 
الكلمات في سياق النص الأصلي أو علاقاتها 
ببعضها البعض . مثلا : 


111 عسط ءءء 5آ1ا 
مد عاءوه عدى 522828 عننافاء 


حرف بارز عم12 عساعاء 
حرف طباعي يرتفع عن سطح الفورمة 10 ١‏ 

وخصوصا في منطقة الوسط عندما تقفل الفورمة 

في شدة بحيث تضغط عل الحروف . وقد ترتفم 

رقائق الفواصل ونطبع نتيجة لتلك الحالة . 

عبر ونان 
هو ما يظهر على شكل مجرى أبيض رأسي أو 

منحرف يجري على النص المطبوع . وهذا يمدث 

نتيجة للمسافات بين الكلمات التي ترد نحت 

بعضها عل عدة سطور طباعية . وهذا الوضع 

يمكن تفاديه بإعادة تجميع الحرف راختلاف 

المسافات أو نمع كلمة قصيرة في سطر علوي أو 





للقت طامز ممم م 12117 


(مناه © دعلعة عطار[ا مدعو 1) تارال 
مجموعة مكتبات البحوث 
تكونت في الولايات المتحدة عام 14174 كاتحاد 
لمكتبات البحوث مكونة من مكتبة نيويورك العامة 
ومكتبات جامعات ييل ؛ هارفارد . كولومييا وقد 
تلقت ملحة بمبلغ ددمل دولار أي ما يعادل 
14/ من ميزالية السنوات الثلاث الأولى من 


نه" ددلاءةة .إلا برعرلمم كا تلفت معونات 


11م 


علي : 


.عدتامها) :وولة ممم 
4 - بيان . قائمة 
روتين الاستئئاف عنتاسه" علعوظلاآه 
البرنامج الفرعي لاستئناف ال معالجة في الحاسب . 
لفيلم الملفوف 551 011" 
وعاء خفيف يقي لفة الفيلم من الضوء . يسمى 


أيضاً : #سقدوقم ألمر , 


كاسيت ! 


حواف مزخرفة بالدولاب 5وعع0» 0110م 
حواف غلاف الكتاب المإخترقة بالدولاب 11م أو 
الروليت عع انام الغى هى أداة من أدوات تشطيب 
التجليد التي تتكون من عجلة من النحاس ويد من 
الحشب مركبة على حافتها . 
رفو ف مدلفئة م1 ععلاه" 
رفوف عريضة تستخدم الحفظ الكتب كبيرة 
الحجم ٠‏ مثل قطع الفيل 5 عمقطمعاء . المزودة 
بدلافين أي بسلسلة من العجلات الصغيرة لتسهبل 
رفع وتداول الكتب ولحماية التجليد . 
.قعطاعط؟ وردتلتاء :مكاج معد 

تقل إلى . إدخال د لامع 
تحويل البيانات من الذاكرة الإضافية إلى الذاكرة 
خزاثة كتب دارجة " 56دعكل[موط عصألامم 
خزانة كتب معدنية دارجة (أي تتحرك على خطوط 
حديدية مثبتة) في هيكل يجري عل دلافين 
(عجلات) والتي تتحرك على قضبان . وتكون 
الخزائن متقارية جدا من بعضها البعضى وذلك 
لاستغلال مساحة التخزين لأقصى درجة ممكنة » 
وينم تحريك الخرائن من جانب لآخر للوصول إلى 
الكتب . 

,5101086 ]ع2 ردرمه :3150 عمى 
١‏ صف رفوف دارج 5 عدتلآه" 
خزانة كتب معلفة من أعلاها في قضبان أو تجري 
على قضبان مثبتة في الارض بحيث تكون الخزائن 
قريبة جدا من بعضها ويمكن تحريكها للوصول إلى 
الكتب على الرفوف . 
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مشر الدور الوصف 
مكان عفظ السحلات الكاسب بالؤسيية 
موضوعات السجلات العلوم والتكنولوجيا 


الوسائل الشرائط والأقراص الممغنطة 
خصائص الوسائل الوصول المسلسل 
الوصول_المباشر 


وعلى هذا فإن المؤشرات تصف طريق استخدام 
اللفظ فى السياق وليس كيفية اتصال الألفاظ 


تسمى أيضا : 
مقيدات كمع 1 أل 0ه 
محدودات مأمة آنال0 نم 
أدوار لم1 
موجهات الدور ععماع عرزل عامر 
مؤشر ات المجال 8 عررونة 
.015 22عمه عام" :م0ق1اج معد 
أأعوققه لله" معي 12112000 01س 
عوامل الارتباط عجن عام 


رموز في التكشيف تمثل العلاقات (مثل عمل » 
سيها تأثير ٠أو‏ منت ) بين الواصفات ورواصنىوول 
الموجودة في جملة أو عبارة . 
مرادفت : 5ماوععمة أقصمل3اءعم 
0ض ماه نمواج ععى 
ممق تدا مامد عمى 50165 
١‏ - لغافة . ملفوفة المع 
شكل قديم للكتاب حيث كان يكتب على شريط 
من البردى أو أي مادة أخرى ثم يلف على عصا أو 
قضيب . يسمى أيضا : لاأمهة 
7 - دولاات : عحلة 
أداة تجليد تتأئف من عجلة من النحاس » نصف 
قطرها حوالي 7 بوصة ممسوكة من مركرها بيد من 
لخشب . وتحفر حانة العجلة بحيث يمكن عمل 
خط مستمر أو متقطع أثناء الضغط على الغلاف . 
تسمى أحيانا : :ولا 
- حلية في خطوط 
حلية نائجة عن استخدام العجلة المذكورة في (؟) 
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تعنستمم لأه-ه)-11ه» 
طابعة من لفة فيلم للفة ثانية 
جهاز يستخدم لإنتاج نسخة ميكروفيلم ملفوف من 
لفة فيلم ثانية وذلك بالتلامس » ( راجم : 
لزلزم أعقاومعء ( 5 
عل سمه سجاه ععى 12015011 
عل قهرم بوردغهع ع *31أة-آن12 
تمعد لمم قوع مهد 1200131 
مقدهه عد ,10131 
حروفث رومانية اوور | 
حروف طباعية عادية لتمييزها عن الحروف الائلة 
رح:إمز: . وهي تكون رأسية بدلا من كونها مائلة . 
وهي مشتقة من حروف 
عصناهمةن)-معل8 عه علل مم دده مهئلةا1 التى ظهر. تت 
في القرن الخامس عشر والتي استخدمها أولا 
طكد1 11[ملم في مدينة ست رأسب رج عام 6:45 
ولتي أدخل عليها تحسينات . الألماني 8 قم قطول 
ودامة الذي استخدم اروف الرومائية لطبع أول 
كتاب في فيئيسيا عام فذقا والتي استخدمها 
أيضا الفرنسي مدكدع1 5عامط01ة في فيئيسيا عام 
ا" 
وقد انتشر هذا الخط في إيطاليا في الربع الأخير من 
القرن الخامس عشر . ويمكن تقسيم الخط إلى ثلاثة 
جموعات رئيسية : 


الحروف الفيئيسية عم قناع مم 
|الحروف القديمة ع1 010 
الحروف الحديئة عم مع 00 


وتستخدم الكلمة على نسخة الطابع للاشارة الى أن 
النص كله سيكون بالحروف الرومانية وليس 
بالحروف امائلة . 
انام تتقده1 رعتله)! رسوتأاموعظ ,قناوتادة :هك1[م ععى 
,ع 3] عمن رأقصم ل أكصةما رقلة 
قصة مقنعة امك شق تتقمموء 
قصة تصور أشخاصا حقيقيين وأحداثا واقعية في 
أسلوب روائي مقنع . 


؟"- مطيعة ُلْفينية 

مطبعة يدوية للطبع من الألواح الطباعية المحفورة . 

ويتم الضغط عند تمرير اللوح والورق بين 

والأسطوانة العليا التي تديرها أداة رحوية هي التي 
عاأعووق الم عه 121282321126 1011 

لسللمععتم لام 

ميكر وفيلم ملفوف/ شريطي 

الصور المصغرة الموجودة على فيلم صفحي أعقناة 

مللامعنهم مكل الميكررفيش عع ملسم 


سلةقمرعاته :مقلة عمدى 





لَه ورق عردم )0 لآوم 
شريط متصل من الورق أو الكرتون ملفوف حول 
نفسه فى بعض الأحيان قد يلف الشريط حول 
عور . 
تقل من . إخراج اناه 1011 
تحويل البيانات من الذاكرة الرئيسية إلى الذاكرة 
الإضافية من الحاسب . 

"تعأدلسم نرق ١٠نغ‏ -لامس 
طابعة من لفة فيلم بطاقة 
أداة تستخدم لإنتاج نسخة من ميكروفيلم يركب 
على بطاقات بواسطة الإستنساع بالتلامس مع فيلم 
ملفوف ٠»‏ ( رأجع لمالزممه أعقاممه ) ١‏ 


م10 
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في حالات لتعني الرسم من حروفه أية لغة 

بحروف لغة أخصرى مرادقفة لكلمة 

ممألومع الاقمو 

أرقام ' رومانية كلمع تست سقتدره] 
حروف لائيية كبيرةٌ تستخدم لترقيم عناوين فصول 

الكتب ولتحديد أجزائها وترقيم الملسقات كما قد 

تظهر علي صفحات العناوين لتحديد تاريخ 

النشر ؛ كبا قد تستخدم الحروف اللانيئية الصخيرة 

لترقيم الصفحات التمهيدية . وهذه بعش الأرقام 


التى تستخدم بكثرة : 

الارقام الارقام 

الرومانية العربية 

ا ده عباتيل 30 

11 عه م 90 

100 0 

ك6 150 

200 606 

3200 6000 

وههيم وده إهة 400 

12 ذه 2 500 

12 2ه 120 600 
22 هت 22062 200 
22 ره ©2066 ١‏ 200 
0620 له 200000 نه 6900 
1ه صطه 1 1000 

1300 100 

وزوون 1000 

10 11 

11006000ظ1 1200 

مدت 10 1900 
11 0 

4 ةن 120 

4 لان 10 

م11 110 

ان وان 152060 

10 110111 

4 كان 19 
111 110 

9 يهان 1230 

21 015 كدهج 114 2000100 
2 طن و1 3000 
117 عدن 1 4000 

500 3 

1 0110000غظظ/1 


رومانسى . رواية غرامية ااا 

قصة شعرية أو نثرية من قصص القرون الوسطى 

قوامها الأسطورة أوالحسب الشريفف أو المغامرات 

الفروسية . 

عمعتطنطه؟2 استبدمعرطتآ مم1 عم 12203 تتقررروغ1 

اويانا 

1111111 

تقحرة إلى اللانيتية . رَومئة 

تحويل حزوف الأساء أو النص غير المكتوب 


بالهسجائية اللاتينية إلى هذه الهجائية (وقد استتخدمت 


الروماشية العربية 
ه25 0 
1 1 
141 2 
كر 3 
21211 2ه 10 4 
53 5 
572 6 
2121 7 
21 له 17111 8 
111 بجرهن ا 1 9 
4 10 
2 11 
2211 12 
اياك « 13 
ده 1107 14 
/ا2 15 
2 16 
2011 17 
خم 21-11 18 
71121 تحن 2122 19 
21 20 
ات < 25 
اللالةانث ا 6 ©( وده 600906 03 29 
4 530 
9« 535 
اه تم دده وناك 6 ه” 39 
اا عدن ال 40 
عدن اله 45 
201 49 
7 50 
1 60 


70 159 © 4 


9276 


رفاحنانا 





كأداة تكشيف أساسية وهو بمثابة دليل 
للمصطلحات التكولوجية. ولكونه مولد 
بالحاسب . ذفان هذا المكئز الوجهى 12660 
من السهل تحديثه وتداول مواده وإمكانية 
إنتاج مكانز في موضوعات متتخصصة منه » وذلك 
بالبحث فى ملفه الرئيسى . أما المكنز ذاته » نهو 
يتالف موت قاين وقائمة هجائية بالمصطلحات 
الموضوعية . وترتبط المصطلحات في القائمة 
الحجائية بالموضوعات عن طريق رموز. فكل 
مدخحل فى الموضوعات محتوي على واصفات . 
ومرادفات ». ومصطلحات ذات صلات عريفة 
وضيقة » ومصطلحات لا يفضل استخدامها . 
بللخطام تبين مجال كل مصطلح . 

ومبذا يضمن المصطلح موحدا عند ترحته للغات 
الأخرى . 


كل تلاقق8 5 


72)1100 عععاطة)-11055 


أسلوب روس وكراب ترى 

امد كلرريد الزئبق وبروميد البوتاسيوم 
لاختبار مُتبْقَيات اهيبو عند تحديد الاستمرارية 
الأرشيفية ععمعةة ممم اوتطعجة للأفلام المجهرة . 

حل محلها الآن طريقة أزرق المثيلين 

)6 قنطط عمعالرطاعمر 

الكاميرا الدّوارة فرع للق لقان 
كاس ا <ذانت «سر ههه الي للتصوير ‏ االكو ليله 
للوارقات المفردة من الوثائق ذات الحجم القانوني 
مقاس 1 ه <ا ١4‏ بوصة أو أقل . تصل سرعة 
0 يدويا بالوثائق مقاس ١١81/7‏ الى 5٠١‏ 
ثيقة في الساعة ء كما تصل سرعتها في تصوير 
0 آلياً إلى شيك في الساعة . رهي 

تعد مناسبة لتصوير المراسلات والنياذج والشيكات 
وأي وثائق غير مجلدة,» وكذلك تصوير وجَهى 

الرحقة .بوقلي الكاون الا كن مدا > بعدنا 
البؤري كما أنا لا تستوعب الوارقات ذات العرض 
الأكبر من ؟١‏ بوصة أو الوثائق المجلدة أو 
السميكة . كما أنها تستوعب كذلك الوثائق من أو 

طزلة. 4 .ولذلك: فهي. اتصام التطتوير. ريجات 


وتكون الأرقام عن طريق المع والطرح فمثلا 
21 2 04 ,19 2 336 ,20 2 34 
 - 24, 11/11 17‏ 20017 


وقد استخدمت الأرقام الرومانية هي ترقيم 
صفحات الكتب منذ أوائل القرن القامس عشر 
حيث لم يكن قد استمخدمت الأرقام العربية ءأاة:م 
كوسوة فى ذلك الوقت . 

١‏ .تتش تج مومططه : مماة عمر 
أسلو ب رومانتيكى 11 101111 
زخرفة أغلفة الكتب بأسلوب غير كلاسيكي » 
حيث يتغلب فيه الخيال والعاطفة . : 


قم عمد 23706 140111311 
الخط المستقيم 
حروف طباعية سوداء ذات زرايا قائمة مبنية على 
حروفه المخطوطات الفرنسية ذات الخطوط 
المستقيمة . 
ينس بالر ونيو 10000 
فعل مشتق من اسم الشركة صاحبة ماكيئات 
0 . بمعبي يستلسخ باستخدام ستسل شمعي 
على ماكينة ذات أسطوانة دوارة ينبت عل سطحها 


0110111101167 علق تتتمنمر 
مكيف هواء الغرفة 
8 اداع نا حتتامن:؟ 
تحميل في الضوء العادى 
تعيئّة أو وضع مواد التصوير المساسة للضوء فى 
الكاميرا أو القارئة ‏ الطابعة في ضوء النهار 
العادي ا 


1011 


0121011817 أووم 
كا1ناق 1165 أونخ]1 
مكنز الحذور/ أصول الكلمات 
يعني «مكئز الجذور» أو مكنز «أصول الكلمات» » 
نشرثه عام 1 هيثة المعايير البريطانية ذئء8 عطا 
ومو ستافه1 05دلمة:5 وهو مصمم للاستخدام 


0012 


217 





الطباعية تتقبل الماء وتطرد الحبر» مع استخدام 
وسيط مطاطي ناقل (بلاتكت) . ينقل السطح 
الطباعي الصورة (المعدولة الوضع) إلى الوسيط 
المطاطي (معكوسة 0 فينقلها بالتالي إلى 
الورق (معدولة الوضع 


حوالي ١6‏ ققدم (حوالي 1 صفحة ) في 
الدقيقة . 
تسمى أيضا سا0( ,2تعدسك 1101 كتامنستاهمه؟ 
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عقت مقأغضقام :وؤأه معن 


هذه الماكينات الدوارة ا السرعة »وقد تتكون 
من عدة وحدات طبع . تَغذى الماكيئة بشريط أو 
عذة أفرظة تيه بن :لقان الورقف 000 
بعد ذلك ألى أفرخ في هباية الماكينة » أو قد تدخل 
جهاز العليّ بالماكينة فتطوى بالطيات المطلوبة إلى 
ملازم بسحب القطع المطلوب » أو قد تدخل وحدة 
لإعادة اللف مرة أخترى ٠‏ وذلك في طبع ورق 


اللف مثل . 
وعم /3123 ان 
ماكينة طبع دوارة . ماكينة طبع 


روتائيف . ماكينة طبع وب 

ماكينة طبع دوارة (روتاتيف » وب) ١‏ يتم الطبع 
فيها من سطح بارز , (طباعة بالحروف » أو طباعة 
تيبو؛ أو طباعة عادية » أو طباعة جوتتبرج) . 
تمجري عملية الطبع على شريط أو أشرطة الورق 
المسحوبة من لفات الورق ٠‏ حيث بمرر كل منها بين 
طنبورين دوارين ٠‏ أحدهما مغطى بالسطح 
الطباعي المطلورب الطبع مله . وهو سطح مقوس 
على هيئة نصف دائرة , والطنيور الآخر ضاغط 





كاميرا دوارة » ماركة كوداك 


خارد عابت دوار عل سف نمام 
أداة: تسقيك عالف: من تبك للبطاقات: متصل 
ارا درارة أو 0 : 





ان 
لل يي 0 
ونان لات 2 
أسطوانة 
الكبسة 
ل 311 
شقة سفللة 2ع 0ا10 عمد 3571116 “اع 012135" 
دعام أ 115 13نس 
ماكيئة طبع أوذ فسست دو دارة 3 
عع عمقابج عكهقام يلة طبع واب أرة 
أسطوانئة لوح الطب تعأمنق ععهممم أ ماكينة طبع ليثو أوفست دوارة » يتم الطبع فيها من 
حامل الصورة 


. سطح أملس بطريقة تنافر الحبر مع الاء . 


578 
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تكشيف دوار نع لم1 012160 
تكشيف الوثائق المصنفة بطريقة التصئيف الوجهى 
صمتات أاثدكمك لعنعم) حيث تنشأ مداخل كاملة 1 
وليس مجرد إحالة » تحت كل رأس يكون ممثابة جزء 
من رمز التصنيف . 
يسعى أيضا > كمللاعلما علاعوه , 
تكشيف دوراني ‏ ومتدعلمآ لهدمتاهاوم 
انشاء كشاف ارتباطي علس علتاةاءجمه , يثم فيه 
«تدويره كل مصطلح بحيث يمحتل المركز الأول 
ويرتب المدخل تحته وفقا لترتيبه المهجائي . 
تدوير الأشرطة 225 01 13007 
تشغيل الأشرطة بالتناوب . 
1 877 0101م 
طباعة من سطح دائري غائر . 
طباعة الروتوغرافيور 
١‏ طباعة من سطح طباعي دائري تحفر فيه فقط 
المناطق الطباعية » أي المطلوس طباعتها . مع ترك 
المساحات الأخرى دون 0 . يتكون السطح من 
طبقة معدنية مرسّبة كهربائيا على أسطوانة الطبع . 
يتم الطبع بالتقاط الورق لطبقة الحبر الرقيقة 
السريعة الجفاف المغطية للمناطق الطياعية على 
السطح الخائر ؛ وذلك بعد إزالة الخبر الزائد عن 
المناطق غير الطباعية . 
“- طبعة بالطريقة الموضحة فى .١‏ 
1555 ع لاع قعاعهم عزنا كه رمماء1 
ماكينات الطباعة العميقة 
للتغليف . ماكينات طباعة الروتوغرافيور للتغليف 
011110 
-١‏ ورق طباعة من سطح دائري 
غائر . ورق طباعة الروتوغرافيور , 
ورق غير معالج بمراد غروية (ورق غير منشى) . 
وعادة ما يكون مصقولا . يستعمل غالبا في طباعة 
المجلات وملاحق الجرائد » الخ . 
؟- حروف مستديرة/ مدورة 
الشكل الإيطالي المستدير للحرف القوطية الرسمية 
الذي ظهر في القرن الخامس عشر ء أو الحروف 


(طنبور الكبسة) , تتكون الماكيئة عادة من عدة 


ونحدات طبع » وتستتخدم في طبع الجرائد 
والدوريات والكتب بكميات كبيرة . 


8# 
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"تللق تامسل اتأعمعان إعهامم 
اسخخحة ستئسل دوارة 
فهرس دوار ملق 103160 
فهرس مصنف تعد فيه المداخل تحت كل رأس 
موضوع بمثل أو يعتبر جزءا من رمز التصنيف , 
بدلا من إنشاء مدخخل واحد نحت رقم القسم دهن 
؟#ظتمنام وعمل إحالات من الرؤوس أو الأجزاء 
المكونة للرمز المركب , 
يسمى أيضا : ودلفله لت ةاتكقك عتلءين 
مدخل دوار جاه 0120م 
مدخل في كشاف للوثائق » أو فهرس مصئف » 
تعطي فيه معلومات كاملة تحت كل رأس بدون 
استثناء » أي لا تستخدم الإحالات من الرؤوس أو 
الأجزاء المكونة لرمز التصنيف المركب . 
كثاف دوار 121012 101210 
كشاف لمجموعة من الوثائق المصنفة بطريقة 
التصنيف الوجهي «دناد#زةوماء 106160 تنش فيه 
المداخل تحت كل رأس وكل الرؤوس المعكوسة 
التي تؤلف جرءا من رمز التصنيف . 
يسمى أيضا : «عههة عتاعن . 


لا 
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داخمل بعضها ثم خيطت .بالسلك أو بالدوبار في 
جلدته من الركز . 
؟ - الكتاب الذي تم تدويره أثناء عملية التجليد 
والذي أصبح له كغبا عدررا . وهر نقيض عاعوط 686 
.عمتلصناهء رعلعوط )08 ,عومتطعوط : معلد عد 
كعم طتصععهم عمد قاع عل 213آ 011110 
ركن مدوّر اع اوه 10نا10 
غلاف الكتاب الذي ذَرّرت فيه زوايا الألواح المقوأة 
قبل تغطيتها . يطلق فقط على التجليد بالجلد 


عادة , 

يسمى أبيضا 5 عزت متهت 10115064 

كهأ يسمى أحيانا : عفترم بمووتاناً 
معلرمة مسنم عع 0111617 1:0111101601 

حلية مدورة 01101 


حلية تتألف من حلفة مزدوجة ذات نقطة في 
وسطها تستخدم في التجليد . 
تدوير لل نا10 

عملية التجليد التي تعطى للكتاب كعبا ممدبا_ 
وبالتالي تعطيه حواف أمامية مقعرة . وهذا يتم بأن 
يقوم من نجهز الكتاب للتجليد بطرق كعيه ع بعل 
خياطته وتغريته بأول طبقة من الغراء » بمطرقة 
مدورة الرأس أثناء مسكه بإحكام بين ألواح 
التكعيب ( را اجع : ولنومط وتتكاعوط )4 » وهذه 
العملية يمكن انجازها آليا . ومن مهام التدوير 
عمل مقصللات لجلدة الكتاب : ومعظم الكتب 
التي تجلد في اوروبا ليست لما مفصلات ولا يتم 
ندويرها بعكس الكتب التي تلد في بريطانيا 
والولايات المتحدة . 

بعاعقط لصينهء ,عاعقط غهاة بومتطعقط :مكاه معد 





السوداء التي أصبحت حروفا معيارية عند طباعة 
النصوص اللاهوتيه والقانوتية والفلسفية . 
,عا عتطامع :مهاد عمد 

ورق خشن لم201 
ورق خرق ينقصه التشطيب 

نكمت لعووع عم ه82 رطفتمظ بمواج ومع 
جلد خشن قاف طئمناه؟ 
جلد العجول الذي له زغب شبيه بالجلد السويدي 
الْرأابر عطغو16 علعدة ع يستخدم في تجليد الكتب 
منذ القرن السابع عش . 
حواف مشرشرة 5 50105 
مصطلح واسع الانتشار يشير الى الورق ذي الحواف 
الحشنة سواء كانت لعدم قصها ( راجع : 
ماعنا 2 أو نتيجة لطريقة صناعة الورق . 


.ععلء علاعمل :وكلة عمى 


تجليد خشن عع ان 
(١‏ راجع : كلمه ). 
5عمله» 11أع طكداه 


حواف مشرشرة مذهبة 

كتابف قصت أطرافه بطريقة مشرشرة م ذُهبت 
حوافه » أو التي قصت حوافه بانتظام ثم ذُهب قبل 
خياطته بحيث أنه عند خياطته بعد ذلك تبيدو 
الحواف غير منتظمة . 

وقد استعمل تلك الطريقة المجلدون الانجليز . 
وخاصة غير النجاريين منهم الذين لا يعجبهم 
شكل الكتاب الذي يشبه القالب المعدني المذهب 
إذا ما سويت ححرافه ,. , 

بالتع تعقضن عستاطيقط , طورناه: علا هه الع :مداه عمد 


ألتع لنامة 
.النام عد مده اآتا طم نا0؟ 
0 حمة تقريبية ب دمأ هم لعصطة 2 دان ناه 
ت رحمة دقيقة . 
روليت 01" 
( د اع عل )2 
كعب مدو زر 221 1011110 


-١‏ كعب كتيب رقيق أدخلت فيه الأوراق المطوية 


950 


“اننا 





الدورية أو المطبوع الى الشخص وعلل هذا 
الشخص أن يعيدها بعد استعماها إلى المكتبة قبل 
تمريرها الى الشخص التالى ٠‏ وهو ما يبسر تحى) 
أكبر في تمرير المطبوعات . 

نامر ع لالأععاءة ,ولاه وطااناه؟ تمقلة معى 
؟ - تعيين المسلك طنوم الذي ستتيعه رسالة فى 
جذاذة تمرير متاك 100118 
جذاذة ترفق أو تلص بغلاف الدورية أو المطبوع : 
وتحمل أسماء الأشخاص الذين ستمرر عليهم 


لغرائها . 

تإتتتأنا20 رعا0ت5 متا هلاج :155أة ععى 
صقت 10 
-١‏ صف أفقي لمجموعة من الصور المصغرة على 
000 


؟"- صف موافم بتات :انا على عرض شريط 
بمغنطء أو مواقع ثقب عل شريط ورقي . 
“- ترتيب أفقي لرموز أو عناصر بيانات 038 


وامعوعاة فى نسى . 
.تأنه توكاة عند 


خطوة السطر لعغام مم 
بالنسبة للبطاقة المثقبة » هي المسافة الفاصلة بين 
الأسطر المتوازية على الشريط الورقي . 

تجليد روكسبر جَ عستلساط عطوسناطعرم1 
أسلوب في تهايد الكتب بكعب جلد أسود سادة 
بدون أي بروز» وجوانب كرتون مغطاة بالورق 
وقمة مذهبّة وجوانب غير مقصوصة . وفد استتخدم 
هذا الأسلرب في تجليد مطبوعات نادي روكسبرج 
دكت عطعسحومع . وهو النادي الخاص ببهواة جمع 
الكتب الذي أنشىء في لندن بعد بيع مجموعة دوق 
روكسبرج عام »ه. والتي كانت مجلدة ببذه 
الطريقة . 

رويال 1081 
فرخ ورق طبع مقاسه ٠١‏ * 70 بوصة . 
إستصقاق . إمتياز لخللف 
مبلغ يدقعه الناشر لمؤلف الكتاب طبقا لنسية مثوية 


يستعاعهط لسة ستفسياوم 
تدوير وتكعيب 
قسم عمليتي الندوير (راجع : 
والتكعيب ( راجع ! ومأعاعوط ) بعد قص أوراق 


عمألسسدم ) 


الكتاب وتسوية الكتاب لوضعه في الغلاف مع 
إعطائه شكلا محذبا . 

حلقة مذهية 011101 
حلقة مذهبة تستخدم كسلية للتجليد . 

20 معى ع امع1 نه 
سير تايا 
أرسل رسالة على مسلك «#م معين في شبكة , 

القع قال بجو مع 01385810 10111 
روتين . رتابة . وتيرية عستاناوم 
مجموعة من التعليمات المكوذة المرئبة في تسلسل 
معين لتوجيه الحاسب لأداء أعمال محددة تبرر 
استخدامها » أو أي جزء فرعي من البرنامج يتألف 
من تعليمتين أو أكثر متصلةببعضها وظيفيا , 
لاه نهد معام لعطعد معن 11]118116ل1118 عتتأغتام 

1011 
دناء موعوووم مع تلاق عسلعهوه 
ثمرير . تسيير سغناوم 
١‏ - تمرير الطبوعات الجديدة بانتظام على الموظفين 
طبقا لاهتماماتهم وذلك لإعلامهم بكلل جديد . 
والتمرير المنتظم 8 #األلامرماتتح هو إرسال 
المطبوعات حال تسلمها لأشخاص معيئلين وفقا 
لقائمة بأسمائهم . أما التمرير الإنتقائي ولادداء: 
عشانامم ع أو موائقلسء ممما . فهو إرسال 
المقالات والمطبوعات الأخرى المنتقاة بواسطة 
القارىء على أساس الاهتمامات المعروفة للفرد . 
أما التمرير الذوري وتاي عنانععاه والذي يسعى 
أيضا التمرير غير المقيذ موأتنابوءك لعالمادمعهن لهو 
إرسال الدوريات الى كل من يمتاجها وذلك قبل 
عودتها الى مجموعة المككتبة وهذا يتم عن طريق رفق 
الدورية ببطاقة مثيت عليها أسهاء الأشخاص أو 
الإدارات التي تحتاجها . أما التمرير الموجه أو المقيد 


لواف اميق تن اأمعامص عه بومتانيت2 اتلق فهو إرسال 
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حبر مُركب من مادة حاملة (ورنيش) من 
الراتينجات الصناعية » وشمع الكرنوبا » وزيت 
بذر الكتان أو زيت لحشب اله الصيني ؛ يستعمل في 
طبع أغلفة المجللات وفي الطباعة الصناعية مثل 
طباعة البطاقات ' والعلب الكرتونية وغيرها . 
عنوان أحمر عدطنك 
١‏ عنوان فصل . أو قسم ء أو جزء من كتاب » 
مطبوع بلون أحبر . أي لون مهيز عن بقية النص . 
ملون بالحبر الأحمر مع نا 
كتابة أو طبع الكلمات الاستهلالية والعئاوين 
باللون الأحمر ء أو الأزرق في بعض الأحيان أو أي 
لون آخر كبا في المخطوطات القديمة وكتب أوائل 
الطباعة .00 

لامللهء وطن 
١‏ التأشيرات/الكتابة بالخبر الأحمر 
التأشير تحت المداخل التي يزمع الصف تحتها في 
بطاقات الفهرس , 
؟ - الطبع أو الكتابة باللون الأحمر . 

.ععطير تمكلة عمق 

علاطم 

كاتب الحروف الحمراء 
مم يقوم بتلوين الحروف الاستهلالبة في 
المخطوطات أو كتب أوائل الطباعة بالجبر الأحمر أو 
الأزرق . 
ياقوت وديللقا 
مصطلح يستخدم في انجلترا يعني حرفا طباعيا 
صغيرا جدا : ده بنط . وهو يساوي الأجيت 
, راجم : ا الأمريكي 
١-جذرل‏ عن 
شريط معدني من النحاس أو الصلب . عرضه هو 
نفس ارتفاع الحروف الطياعية . تستخدم الجداول 
في طبع المخطوط ٠‏ والإطارات (البراويز) . الخ . 
وتأخذ مسمياتها بحسب أشكالها أو إستعمالاتها . 
فمنبا الشعري ينوط (إجدول أبيض أو فينو ٠‏ ومنبا 
الأكثر اسوداداً من الفيئو (نصف أسود «ناففعه 


551 

متفق عليها من سعر الغلاف . ويدفع كل نصف 
سئة أو نويا 

يعاد طبعه (ع 1 أمتسمعءع) .18 


تشبر إلى أن الكتاب غير ميسر عند الناشر » ولكنه 
يعاد طبعه همننامعمة: . فإذا أتبعت بتاريخ مثلا 
«.0و1 .8.8 » فهي تدل على ميعاد توفر الطبعة المعادة 
في يناير مثلا . 

1 (] لقثت ناعم لزمااسلوجع2) سدمم 


دورة/ دقيقة 
مصطلح ذو صلة لتسدء) لعغهاءم) 11 
اأمطبد معي انا 
(2) مده عع علتتططتم مود طر 
يققل_07اط عاعدط «تعططنك 
التجليد بكعب مطاطي 
تجليد تقص فيه الملازم عند منطقة الطية ثم يغمس 
الكعب في محلول مطاطي قبل إدخاله في 


الغلاف , 

كليشيه مطاطي عاعماطا تعططتم 

خاتم مطاطي تإتمسماد «أعططداء 
تامطرم عمد 118أ نام 

١‏ -يزال باحك انام 


حبر الطباعة الذي انتقل إلى اليد والأصابع عند 
د إبورقة مطبوعة لم تجف هماما , 

'- يشف بالحك 

ثيل لكعب وجوانب الكتاب مظهرا الحروف ٠‏ 
والشرائط؛ والحليات. . الخ . وهذا يتم عن طريق 
الامساك بقوة بقطعة من ورق الشف على الجزء 
الذي يراد شفه ثم كه بقلم رصاصي أو قلم رسم 
طري حتى يظهر الشيء بتفاصيله عل الورق . 
وهو ما يستعمل لقارنة التجليد . 

مرادف : يومتططيه لمق مدر 

مقاو 7 للمحو/ للاحتكاك أموعم -طيع 
مصطلح يستتخدم عند إختبار الأحبار » ويعني أن 
الحبر قد وصل إلى أقصى حالات الجفاف . ومن ثم 
فقد أصبح سطح المطبوع مقاوما للاحتكاك أو المحو 
العادى , 


11 982 





ثلاثية متوازية » الخ . وقد تكون الجداول بخطوط مقاس بنط) . ثم تتزايد ثخاناتها الى أن تصل الى 
منقطة بأبناط مختلفة . 


بسطا . وهئاك جداول مزدوجة (مجوز) وجداول 
.غانت عاطنامل رعتتص لعاعمل :مولد ممم - 








ظ شعرى عدرارأةلا 
اير 1 بض طكممم نا 
و بيبط أطامم ) 

7 
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طداد ااي 


تمص سبحم حصو سرب ببس سس سس سن :4 «نتاو :سي من تنداح دعلا تو 
سوسس د 





ا للقواعد إلا أن ذلك متروك كلية للهيئات القومية ؟"- قاعدة . 
للفهرسة . قاعدة من القواعد التنظيمية » مثل قواعد 
كلاه معاطمو مءى 111165 الغهر سة , 
تسطير كستانام (815) كصم نوع عع انآ عتلسير 
طاكتاووط جلت تفسيرات القواعد 
اللغة الإنجليزية التي يكون فيها لكل كلمةٍ مفهوم توسيعات وتفسيرات وتوضيحات و/أو سياسات 
واحد فقط » ولكل مفهوم كلمةٌ واحدة فقط فردية ببخصوص إجراءات أو تطبيق قواعد الفهرسة 


للتعبير عنها . ومشروع تلك اللغة كان قد أقترحه مثل القواعد الأنجلو- أمريكية . وعلل الرغم من 
ماع81 .ذبمكتس براءات الإختراع فى الولايات أن كل مؤسسة تستطيع أن تصدر تفسيراتها الخاصة 





باارللنلنااكا 563 
رقم الصفحة) بدلا عن ترتيبها تحت الموضوع المتحدة لتكوين أكراد معينة تستخدم في 
الرئيسي التى هي تفريع منه . الكشافات . 

تسمى في انمجلترا ا حي دار القاعدة الدوارة علداترم 
أرقام السطور 615لنا” ‏ إهتزاز منخفض التردد , يتم إرساله ميكانيكا الى 
الأرقام والحروف التي تطبع في 0 7 قاعذة 00 ٠‏ أو إعادة انتاج دوارة . 
مسافات بطريقة منتظمة لتحديد أرقام سطر نع مط علناء 


الدص . يستخدم هذا النظام في حالة انما 
الطريلة والكتب ال مدرسية والمسرسحيات أو النصوص 
المطبوعة بلغات أجنبية . 
عصنلاهه؛ مه 1001 ع ستتسستا” 

عنوا ان سار / متكرر 6 مكنا 
السطر المطبوع ذو المحتوى المتشابه والأسلوب 
الموحد في رأس كل صفحة في الكتاب أو 
الدورية . أعلى النص . والرأس في الكتاب . قد 
يحتوي على عنوان الكتاب أو عنوان الفصل أو 
القسم أو موضوع الصفحة ؛: أما في 0 
فيشتمل على عنوان الدورية أو رقم النسخة » أو 
عنوان المقالة أو القسم . 
مرادف : 4معط عدم , عماللفغط 

محمد ومتصصه عع 12نة 1 لقع ملتأتتصنام 


7 قم جار/ مسلسل مزع اطتنات ع1اأتتقلاء 
رقم مسلسل يصطى في تتابع للكتب الحديدة والمواد 
الأخرى . 


-١‏ مدة تنفيذ/ تشغيل ‏ 21( بلطن 
أ المدة التي يستغرقها عرض شريط بمغلط أو 


فيلم» الخ 

ب) الوقت المأخوذ لتنفيذ برنامج أو شغلة . تسمى 
أيضاً : ل 

؟" ‏ وقت تنفيل 

الوقت الذي يبدأ به تلفيذ برنامج أو شغلة أو الوقت 
القرر لذلك . 

العنوان الجداري 11 عسمتتتستام 


العنوان أو العنوان المختصر للكتاب ويتكرر في 
أعلى كل صفحة أو في أعلى ظهر الصفحات . 


رغط ةل لقعط عهققم رعسناقهعة رعلان مجول-ممجتق :وملد ممم 
#سششلهعط محتاعمه رلمعط ومتسسيم 


برواز يوضم حول صففحة من الحروف الطباعية . 
يسمى أيضا : عتصهت علبام 


عوط :3150 588 


ورق مسطر عجوم لعلنر 
تعبط عتباد عمد 981316 11 


١‏ تشغيل متم 
تعبير الطابع عن عمل نسح من فورمة وأحدة أو 
لوح طباعى واحد في المرة الواحدة . وعند إتهام 
ذلك العمل فانه يقال أن العمل قد تم تشغيلمسهنه 


كن 

؟ - تنفيل 

تشغيل البرنامج في الحاسب » أو تنفد برنامج 
شغلة بر 

*'- مذ 

الحروف الرونيّة جائاد 


حروف أو علامات الأبجدية القديمة التي كان 
يستعملها الشعب التيوتوتى ندع أو الجرمانى 
حمصى© . وكانت تسمى قدقا عرمطابظ زه انقطائم 


الحر وف الرونية 5 أ-ع تلاناز 
الكتابة القومية للشعب الخرماني القديم . 
6 دحتا 

عئوان مطيوع على سطر النص 
رأس فرعي مطبوع عل نفس السطرء كسطر في 
النص . 

وعم !ا بعنتمصعس عمد 113-11155 010 
أسلوب التنضيد المتواصل ‏ 316)و-صا-تنتاط 
أسلوب طبع كشافات الكتب الذي يسمم للرؤوس 
الفرعية بأن توضع في ترتيب مستمر (مع إضافة 
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للاشارة الى اتخاذ إجراءات عاجلة لتنفيذ أمر توريد 
مطبوع كا أنه عند ورود المطبوع يكون له الأسبقية 
في الفهرسة والإعداد 1 
الجلد الر وسي 

جلد عجول مديوغ دباغة خخاصة يستخدم في 
التجليد ويتم تشطيبه بزيت شجر اليتولا اذه طععاط 
الذي يعطيه رائحة عطرة . 

أما الجلد الأمريكي الروسي #تدكنم موعلعءهة قهر 


1155183 


ك1 | 


خط غير أنيق كانت تكتب به المخطوطات الرومانية 
في القرنين الرابع والخامس. تأثر بالفن 
والموضوعات الاغريقية . حل محله الخط البوصي 
( راجع : اونءون ع ولكنه استمر استعماله في 
الحروف الاستهلالية أو لإحداث نفس تثير 
الحروف الائلة 115ة)1 كا في الطباعة الحديئة حتى 
زلقرن الحادي عشر . 


-١‏ حررفا كبيرة 5لة)أرق ذات زخارف خغورة على 
ان" حررك. بوومانة ”كيين “التعينها كن 
المخطوطات بين القرنين الثاني والسادس 
الميلاديين » كانت أقل في شكلها الرسمي وأنحيف 
من الحروف الكبيرة المربعة ) راجع : 02 هأامعل دياو 
كلقاتوق عتقنوة ) . التي اشتقت منها ع وهذا فإنها 
كانت رفيية بوتظيد امدوطةة عل المتففة, 

حروف كبيرة إعلانية يوحي شكلها بالعصى أو 
القوائم الخشبية التي لد تزال مغطاة بلحاء الشجر 3 


أكقط ققامارمم معد 017" 05 ]ناك 


ولعاتجق عثاونم 


ير هام 


5 حمع مصمت 110110 
مصطلح يستعمل في الأصول الخطية والتجارب 
الطباعية لتوجيه الطابع إلى أن النص المطبوع يجب 
أن يكون متصلاً وغير مقطوع إلى فقرات . ويكون 
التوضيح باستخدام خط يصل بين غهاية فقرة وبداية 
الفقرة التى تليها » وكتابة كلمة جصه سنم» على 
اهامش , - 
دسح ا العم 
الإإستمرار في الطبع بعد استيفاء عدد السخ 
المطلوبة في إذن الطبع . 
بطاقة مكملة لدقء اتمعلناع 
بطاقة الفهرس المكملة لبطاقة سابقة وتحمل إشارة 
دبطاقة ‏ 07 , وبطاقة #ما. الخ . 
تُسمى أيضيا : لعف ممافمع عه 
فصول متواصلة أرق موعسيم 
الفصول التى لا تبدأ على صفحات جديدة ولكتها 
تمق حية فدهي "النضولة الايقة ‏ رهذا 
أسلوب يتبع في الكتب الرخيصة . 
عائزاة متاصنم عو 5)3:16 10-011نا"1 
1202120 لضة نان 11نئا"1 
أسلوب تناقص التنضيد 
أسلوب في تنضيد الحروف حيث تنضد حروف 
السطر الأول من بداينه , ثم يتناقص النص ابتداء 
من السطر الثاني . 
يفيض ج07 1011 
تكملة الحروف المنضدة على صفحة أتخرى . 
(1) مم ومأصصص عع 1011015216 
مستعجل تأكتا؟ 


مصطلح يشير إلى الحاجة إلى الاستعجال في 
التجهيز أو الاعداد أو الاجراء َ يستعخدام مغلا 





اع أاءلده 


ضوء مأمون 

مصدر ضوئي يستعمل قي الحجرة المظلمة أثناء 

تحميض وطبع الأفلام يعطي إضاءة منتشرة ولبس 

له أي تأثير على الأفلام والأوراق الفوتوغرافية . 
ععدروعع1ه) أخطوتاء1د5 

إحتمال الضوء المأمون 

مقاومة المواد الحساسة للتعاض للضوء المأمون . 


مساك أمان طاعلى جاأع1دد 
أداة معدنية يمكن تحريكها توضم بنهاية البطاقات 
في درج الفهرس لمنعها من السقوط . 

عامل الأمان جواعه! جأعكهة 
مقدار الحمل المتجاوز لتقدير التشغيل العادي الذي 
يستطيع أن يستخدمه جهاز دون حدوث عطل به . 

يلم مأمون حصان وأاعلوو 
فيلم ذو دعامة تتكون من مادة لا تحترق نسبيأء مثل 
أسيتات السليلور 6أقاعمة عوماسلاعء 

ورق أمان عردم زاأع لوه 
ورق أُدبحث به خصائص مضادة للتزييف لتكشف 
عن أي تغيبر أو محاولة للتغيير . 

قصة بطولية.دساجا» 56 
كل قصة زاخخحرة بالأعمال البطولية , 


مدى / حدود المرتب ع8 21" :53:3 أ58 
١‏ المرتب الأدنى والمرتب الأقصى الذي يمكن أن 
يدفع لصاحب منصب داخخل درجة وظيفية معينة . 

المرتب الأدنى والمرتب الأقصى الذي يمكن أن 
يدفع لوظيفة معيئة طبقاً لمؤهلات وخمبرة المرشسحين 
لما . 


ندىّ . «سوبرانى, (173110م50) .5 
مصطلح يستخدم عند فهرسة الأعبال الموسيقية في 
الملاحظات للدلالة على طبقة الصوت في الأغمال 
الغنائية . 


اجازة سيتية عجوعا لمعتلأمططوة 
أجازة لفترة زمنية محددة بمرتب كامل أو جزئي تمنح 

عادة (لأستاذ في الجامعة» أو شخص 

الخ .) كل سابع سنة للراحة أو الرحلة أو 
البحث. 


شعر مقدس جناعمم العععهة 
شعر يتهلق بالموضوعات الديئية . 

عمل مقدس 051+ 52670 
كتابات فى أساسيات الدين » مثل القرآن » أو 
الانجيل .ء أو التوراة » أو الأوبانيشادات 
ولو نمدملا . أو الأفسنا ماوق ١‏ الخ :. 


111 ع0016ج5 
تدبيس وسط . خزم على الحضان 
طريقة في التجليد لتثبيت الأوراق ء يمر فيها 
السلك أو الخيط خلال وسط ثنية الكراسة حيث 
توضع الأوراق فوق بعضها لتؤلف ملزمة واحدة . 
يطلق عليها هذا اللفظ حيث أن الكرامة تركب 
على جزء الآلة الساند » حامل الملزمة » الذي يشبه 
السرج . ثم يمر السلك أو الخيط آليا من وسط 
الشية . 


لللطء11)ة عل51 ,ممتطعتذ5 أمقة : مكاة ‏ ممم 
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(١‏ قياس قيم المتغيّر على فترات منتظمة أو 
؟ .. اتمتيار وحدات المعاينة من المجتمع ( راجع 


دمل قلتومص ) , 


توزيع المعأيئة هقآادط نكتل عصنامدددة 
مصطلح إحصائي ٠.‏ يعني : التوزيع التكراري 
(د اجع ضمتاسطضاوتل ببعمعوع6 ) النظر: ي »؛ 
المبني على غموذج رياضي أع2200 لوءأء قمعا غقم ٠١‏ 
الحصول عليها من عدد غير ممدود من العينات 


العشوائية ( راجع عامصنةة ودلهق ) ذات 
اتج النين: 
خطا المعايئنة/ الصدفة “تمتء وستاصسةة 


في الدراسات الإحصائية يدخل عنصر الصدفة في 
عمليات إختيار العيلة فيتم إختيار مفردة دون غيرها 
للظهور فى العينة بسبب الصدفة . وخخطأ الصدفة 
عبارة عن انحراف (الراجع إلى الصدفة وحدها) 
قيمة العيئة عن القيمة الحقيقية لَمْلَّمَة من مُعلمات 
0 اجع ععاغتصوعهم ) المجتمع | 

سئفرة / صتفرة ع 5221012 
حك حواف الكتاب يورق الستغفرة أو يمكنة ستفرة 
قرصية لإزالة جزء بسيط جدأً من الورق . 
حروف لا ذنَابية كلمع -كمةد 
ع طباعي بلا زوائد » حيث تكون خطوطها 
وشرطها متساوية في النخانة والسواد تسمى 

أيضاً : ععانع1 عامداة . 

وأحسن أمثلة معروفة على تلك الخروف ٠‏ هي : 
كهة 611 التي صممها انو عت . وهناك كذلك 
أنواع أخرى معروفة منبا : 
عدهه/ . وأول ال حروف اللاذنابية التى صممها 
دماكقت هدئلاة10 سماها الحروف ْ المصرية 
مقتاموع2 ١‏ ثم سميت بعد ذلك 0ع3985 , 


معلحلا امع ولرمه 


0-7 اتنا 


قاعة التشطيب عللقة 

حصرة ذات إضاءة جيدة في مصنم للورق حيثه 

يفرز الورق فرنخا بفرخ » ويرتب في رزم . تسمى 

في مصنع الأوراق *: 

مقر التشطيب #قتامط ومنطولهة 

حجرة التشطيب ممم وسنطدند8ة 

-1]6 علأفسواتسة لدعووةة 5تدروالم5 
تتطشاحة عمد كارع 1" أ عرع جع 1ر1 


عيئة عأمتتتدة 

١‏ مصطلح إحصائي . يعني جزء من مجتمع أو 
عشيرة ( راجع : دمكةاناممع ) يختار بطريقة معينة 
ثم يفحص من أجل الاستدلال منه على خواص 


ذلك المجتمع ككل . 


١‏ - نوع من الإأيضاحات يعرض بعضشس بعض التياذج التي 
يذكرها الع . 

لم : دولة معد 
كعب عينة علعقط عا ونتتدء 


ا الجلد 3 لقعا » أدأي اده عرزي 
للمقارئة 0 والافة + راطر رفوه الغ 5 


عدد / لسخة عينة عفاقكا انود 
عدد من دورية » يكون الأول عادة, يرسله الناشر” 
إلى مكتبة دون مقابل كإعلان عن الدورية وحث 
المكتبة على الاشتراك فيها . 
صفحات عيئة عقن عامتطوة 
صفحات مختارة من الكتاب الذي سيطبع يعدها 
الطابع كعيئة وتموذج لما سيكون عليه الكتاب في 
الغهاية . 

حم العينة 512 عأندردة 
في الاحصاء . عناصر العيئة أو عدد المشاهدات 
في العينة المشتارة للدراسة . 

علشامتصقة 

المعاينة . إختبار / تكوين العيئة 
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5ننتققعط) ع6)للاعاهه 
المكنز ا مصغر / التابع 
موضوعي متخصص يسمح بعمق أكبر في 
التكشيف ويتناسب بيتاؤه مع اليناء اهرمي 
والعلاقات بين مصطلحات المكثرز العام الذي هو 
0 عن 00 فرعية منه أو أن 0 موجوداً 
بحري كأسافن له 


مر ادف وتسهوةط املد 
كلا لالتكعط) : هولق عمى 
مقطوعة هحائية . هجر عنادة 
ملف الاختزان المؤؤقت 11 وه 
ملف الماسب المخصص للاختزان المؤقت 
للتسجيلات السليوجرافية ( را أجع : عتطمومعمتاطتط 
ل,مءه: ) التى تتطلب همراجعة قبل استخدامها 
لأغراض الفهرسة . وسعة هذا الملف محدودة بعدد 
01 » تسمح للمكتبة المشتركة بحفظ عدد معين 
من التسجيلات لفترة محددة (مدتها أسبوع) ححيك 
تيان تعره الحفظ ههائياً إذا لم يتم 
مراجعتها ثم نحميلها في الملف الرئيسي اي 
رقم الاختزان المؤقت 1011 5939 
رقم يخصصه نظام الحاسب لكل تسجيلة يحتفظ يها 
مؤقتا في ملف الاخحتزان المؤقت في نظام الفهرسة 
المباشرة ومتعملقاقه عمتلده 
زوز منشار كأناء 593159 
حزوز تجري على كعب الكتاب بامنشار لتلبيس فيها 
الخيوط التى استعملت في خياطة الكتاب . 
عمالصطط لمععا-جوو 
تجليد بالمقطع بالمنشار 
نوع من الخزم الجانبي 2 راجع ١‏ لمتطعاناة عزو ) 
فندد فيه خبط الايد في شقرق أو حروو بفخانة 
كعب الكتاب » حيث تكون الحزوز مائلة على 


كمالمتط اأمعله : مله معن 


سفير عا اموه 


ا لكر عاو ارج 


اتات الإبر الفونوغراقية : 


حقية / حافظة كتب (عط5314 
١‏ - حقيبة لحفظ الكتب الديئية » كانت تصنع من 
الجلد وذات سيور لتعليقها فوق الكتفا أثناء 
التجول أو فوق حامل في حالة عدم استعماها . 
وكانت لازمة لرجال الكنيسة أثناء تجوالهم . ويقال 
إنها ظهرت أولا في بلاد الغال ثم انتقلت إلى 
إيرلندا . كما انتقلت ناحية الشرق الى مصر وبلاد 
حوض البحر الأبيض وكانت تسمى في أيرليدا 
وع:تدادم (أنظرهام . وقد انقرضت في القرن 
الحادي عشر . 

5 يفيه كنظ الكقية: 


١‏ - تابع اده 
معزّزة أو ناقل يتم :؟ تشغيله بواسطة محطة تلفازية 
لتحسين شدة | إشارته في القرء معينة من المساحة 
التي يغطيها . 

امد 


متأكدع 0 ومعط عاتلاعاوة 
إذاعة بالقمر الصتاعى 
نظام للاتصالات عن بعد مبني على بث البيانات » 
أو المعلومات . أو مواد الترقيه من قمر صناعي ذي 
مجال . والإذاعة المباشرة بالقمر الصناعي عرزل 
(.8.8.5) عاللاعادة نإ عدأنوموقفوهمعط تعتبر بديلا 
للاتصال عن بعد , المبني على الآنظمة الكابلية . 


صم مم 0113121111212]1013© رع] العامة 


ملاع 3ه هت لعتسهم 
نظام قمر إصطناعي 1م51 ع]أااء)3ة 
نظام اتصالات يتضمن محطات أرضية تتصل مع 
بعضها بواسطة قمر اصطناعي . 
مووناممعءلومعط عا تممه معى للوأزو 12169 عاتللع )غود 
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تمرير (إراجم : #سلالاهم) المطبوعات وإتنشاء 
المستخلصات (راجع : أعوواة) ومذكرات التنييه 
(راجع : كعاهه 8):620150) والفهرسة والتصليفف . 


5011 
-١‏ جهاز مسح . جهاز فصل / فرز الألوان 
جهاز كهربائي يمسح أصلاً فوتوغرافياً أو إيمابية , 

فيحول الطاقة الضوئية إلى نبفسات كهربائية تؤثر 
على لوح بلاسئيك أو فيلم سس . فيكون بذلك 

لوحا بشبكاته ظلية أبيض وأسودء أو مجموعة 

سلبيات بأربعة ألوان مفصول كل منها على حدة . 

1 ماسح 

جزء من مرسل صور تلغرافية يقوم بصفة منتظمة 

بنقل كثافات المساحات العنصرية للصورة المرسلة 

إلى إشارات كهربائية مناظرة . 

7" - جهاز يقوم أوتوماتيا بفحص أو قياس أو مراجعة 

عدد من الكميات ,» أو الظروف ٠‏ في تتابع 

معين : كها هو الخال بالنسبة للتحكم في تتابع 

مسح ع تللتتطوعع 
١‏ عملية تحرك حزمة الكترونية في صمام اللاقط 

التلفازي . في تتابع منتظم بطول وعرض السطح 

الحساس للضوء والذي تظهر عليه الصورة المرسلة 

على هيئة الكترونية » وتشريح الصورة إلى شرائح 

ضيقة ها قيم ضوئية »حيث ترسل خلال الأنبوب 

في تتابع منتظم لإعادة إنشائها بواسطة المستقبل 
التلفازي . 


ا 


7 - تعني في استعادة المعلومات » فحص قوائم 
التسجيلات وهذا قل يتم 0( تتابعياً والقتامعتاوع؟ 
أي تسجيلة إثر تسجيلة حتى نهاية املف , أو (ب) 
آنا 'إلعدامعصة]1ن1أة مثل استخدام الإيرة ا معدنية في 
حالة البطاقات مثقوبة الحافة.» أو رج( تبريتيا 
لإللقمملاعة؟ ع في سلسلة من الاستشارات المنفصلة 
والمتقطعة » كما في حالة البحث في الفهرس . 
٠‏ تمرك الصورة على شاشة جهاز القراءة في اتجاه 
متعامد مع اتجاه حامل الفيلم الملفوف . 


تعلط عامه8 لمملسماة امممتام دع نم[ ممم اكاك 
لإعضعرة وعطتصنات عامط تعمل مماء معى 'لعللاع838 518 


1١‏ الحروف العالية الصغيرة الحجم .5 القوة) 


(كلقاامةء 


؟ - ورق عالى الصقل لتعمهم لعمعلومعاوع عومدو 


أي : أعني عع ألكو) .عو 

مصطلح لاتيني 

مقياس رسم علوعة 
النسبة بين المسافة على الخريطة أو الصورة أو 


أي لمخطط أخخر والمسافة الواقعية المقابلة لها على 
وتسمى القاييس بنوع الرسم الذي يتعلق بها 
والطريقة التي يعبر علها في ذلك الرسم » مثل 
مقياس الأعملة البيانية عاقتى عوط 

؟- 

سلسلة من النغمات الموسيقية مرتبة من المتخفضة 
إلى العالية » طبقا لخطة فواصل زمنية نوعية مناسبة 


للأغراض الموسيقية . 
- مقياس 
مدى الخواص الفوئوغرافية »ع مشل الكثافة 
والوضوح والتعريض . 

تعلطة معز عمى لإهطع ,©5021 
قياس الأبعاد عوطلوعه 


قياس أبعاد الصور أو الأشكال لتحديد نسبة 
تكبيرها أو تصغيرها بغرض اعداد كليشيهاتها 
الطباعية . 


- 


500 


-١‏ تعليى في اللحاسب 

فحص كل مدخل وإحالة في اللف بطريقة روتينية 

كجزء من خحطة الإسترجاع أو لأي غرض آخر . 
6 : وكأة معد 

؟ ‏ فحص الدوريات والمواد الأخرى لتحديد مدى 

الاستفادة من المعلومات التي تحريها للباحثين . 

وهذا يساعد على اماد القرارات في| يتعلق بسياسة 


5212110 


عمتمدقعة لمعتامه معد لفعتادره لوعو 


بقعة مسح مره 117111085دء5 
المساحة التي يمكن معاينتها لحظيا بواسطة الجهاز 
اللاقط لماسح صور تلغرافية + أو لكاميرا تلفازية . 
ألو اح مسح 15م دوعو 
مصطلح عام يطلق على الألواح الطباعية التي 
تنتجها ماكينة الحفر الضوئي الالكتروني . 
كتاب ثادر عامهط! ععروء5 
تشتت تبعكر تعطاوهء5 
تفرق المداخل المتعلقة بنفس الموضوع أو المفهوم في 
الكشاف . وهو ينتج عن وجود نفس المدخل في 
حالة المفرد وفي حالة الجمع في نفس الوقت + أو 
تحت اشكال مختلفة للاسم . أو وجود المدخل في 
حالة معينة تحت رأس عام وفي حالة أخرى تحت 
رأس متخصص » أو بسبب عدم التحكم في 
المترادفات . 
.معتاقعة لحعتطمقعع متاطاط : مولة عمد 

الشكل البياني للانتشار 811 5211 
رسم يمثئل العلاقة بين ظاهرتين (المستقلة س ؛ 
والتابعة ص) . والأشكال التالية تمئل تلك 
العلاقة + : 
(أ) توجد علاقة طردية بين المتغيرين » كعلاقة 
المكبات والكقافة . 
ب) توجد علاقة عكسية بين المتغيرين (كعلاقة 
المكتبات والجهل) . 
ج) لا توجد علاقة بين المتغيرين حيث أن النقط 
مبعثرة (كعلاقة المكتبات وملوحة عياه البحر) , 

لمتسعنلومو أو بدا والعمزلوء8 عع اللللأتلء]) ه50 


محميل مُفرّق عستمهه! معل نوعو 

عملية تحميل البيانات إلى الذاكرة الرئيسية على 
ومأسوتءع5 

سيئاريو . نص سيثمائي 

. مخطط المسرحية أو الفيلم السينمائي‎ - ١ 

؟ ‏ نص القصة المعدة للاخراج السينمائي ويشتمل 


559 


حزمة مسح تدعط ع لاتتتتهعع 
حزمة ضوئية » أو الكترونية » أى رادارية 
تستخدم في أغراض المسح . 

أداة مد 
أداة في أجهزة قراءة الأوعية المصغرة تسمح لحزء 
من الصورة بأن يتركز في وسط الشاشة وذلك 
بتحريك الوعاء أو مجموعة العدسات . وهذه الأداة 
مفيدة في حالة عدم إمكان ظهور الصورة كلها على 
الشاشة في نفس الوقت . 


ع0681 عتاتستلوعع 


وا كن 


جموعة تتالف من مصدر ضوئي وأنبوب ضوثي » 
متحدة على شكل وحدة مفردة لمسح شريحة متحركة 
من الورق أو القماش . أو المعدن » بأجهزة 
التحكم الكهربائية الضوئية . 


280 عم تمسوروعع 


خطية المح 'واأعدعسذا عستسسدعع 
1101161123 عرتاءعوستستروءة 


تردد خط المسح 

عدد المرات في الدقيقة التي يتم بها قطع خط ثابت 
عمودى على اتهاه المسح في اتجاه واحد بواسطة 
بقعة مسح 01م5 مأقمهم5 ع أو تسجيل بنظام إرسال 
صور تلغرافية . ويساوي هذأ السرعة الدارية 
بمعظم الأجهزة الميكانيكية . 

يسمى أيضا : لععدرة ععاماو 


طول خط المسح ‏ تلأؤدع! عسناءعستمسهة 
سرعة بقعة المح 01 108أ0دقهة مقسومة على تردد 

خط المسح لإعمقتتوة2) عمتادقمتصسدمة بنظام إرسال 

الصور بالتلغراف . 


خطوط المسح 6 3185 اتلوعة 
الشرائح الضيقة المتواصلة المقطوعة خلال مسح 

واحد لصورة تلفازية » أو مسح واحد للصورة 

المرسلة . أر للوحة التسجيل 6 بنظام إرسال صور 

تلغرافية . 
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وصف هيكلي 5 
وصف كامل للبناء المنطقى لقاعدة بيانات يعرف 
العلاقات بين كل البيانات المخزونة في تلك 
القاعدة , 
قعل لمعتناءعتتطعية معد لم2 لع اعة 
عميز؟ ذه للئط عع 51163136 
الامتلةء أكلدممك 1ه عترعطاعع 
جداول. وكشاف . وأدوات التصنيفا. أي 
الجداول أى القوائم الكاملة للتصنيف . 
(25تنا كاه ذلا - .أحر) دسمتامطعع 
حاشية . تعليق . شرح 
2137 قطنا طعصوءط لممطعع 
مكتبة فرعية بمدرسة 
مكتبة في مبنى المدرسة تديرها المكتبة العامة و/أو 
الإدارة التعليمية لاستخدام الطلبة والمدرسين 
والكبار من أهل الحي . 


منطقة تعليمية اعتعاكأل أممطعه 
وحدة إدارية رئيسية محلية تنشأ أساساً لإدارة 
المدارس العامة أو الخاصة أو لإبرام العقود 
للخدمات المدرسية . والمنطقة قد تقع وقد لا تقع 
داخل حدود المدينة أو الحي أو البلدة . 
تإمقعطذا أعك كال اممطعع 
مكتبة المنطقة التعليمية 
مصطلح أمريكي يعني : 
١‏ مكتبة في منطقة تعليمية » تتلقى ميزانيتها من 
الحكومة » وتستعملها المدارس وأهالي المنطقة 
بالجان . 
؟- مكتبة عامة مجانية » تلشثها وتسائدها ماليا 
المنطقة التعليمية ليستعملها أهالي المنطقة ويراسها 
مجلس التعليم المحلي أو مجلس منفصل للمكتبة 
*“- مجموعة من المواد المهنية في ملطقة تعليمية 
يستخدمها الموظفون المهنيون والإداريون العاملود 
بالمنطقة وهي قسم في برنامج الوسائل الذي تتولاه 


عل وصف للشخوص وتفاصيل خاصة بالمشاهد 
وعلى الحوار وإرشادات مختلفة . ويستخدم هذا 
اللفظ أيضاً عند فهرسة الأعمال الموسيقية الخاصة 
بالتوجيهات الخاصة بالرقصات ء وحبكة البالية» 
الخ : 
جدول علسلع تاعع 
١‏ جدول تصني . 
- بيان مدون بالتقسيمات الفرعية للتصنيف يظهر 
العلاقات اغرمية المتدرجة , 
"- سلسلة من التصائيف المتسلسلة ؛ المرئبة في 
سلسلة واحدة من الأقسام المترابطة التي تقسم إلى 
أقسام فرعية حسب الحاجة ؛ والمرتبة في سلسلة 
ثانوية أو أعمدة بغرض بيان تبعيتها للأقسام 
العامة . وهذه السلسلة الثانوية يمكن تفريعها 
بالتالي » إلى سلسلة ثالثة ورابعة . وهذا الشكل 
يكانىء التصنيف الجدولي ( راجع : عهاداما 
دمناقءطتكدوك ) ذا الثلاثة أبعاد أو أكثر . 
4 - تعنى في استرجاع المعلومات ٠.‏ غائمة 
بالمصطلحات أو الواصفات آلتتي تستعمل لإنشاء 
ملف . 
.ع1 : ودلة غ6 

© تعتى في الأرشيفاء وخاصة في بريطائيا . 
وثيقة ملحقة بوثيقة أخرى بغرض إطالتها . 
5- ملحق لوثيقة , 

ععتهوع ا ستمدد ل ءانلعطع: 
صيالة ُجَدُولَة 
صيانة عمل فترات منتظمة : كصيانة التجهيزات 
التنظيمية عند«اه: والمادية عتد«قجقط طبقا لخدول 
محدد ومتتظم 8 
مرادف ١‏ معصممعاجندس عمستانامم 
عللمعاء1م ,رعمسهوء ملقم علتاععممه : مكله ‏ عمى 


ع ؟ قمع أ ملقم 


قن مسعمم عد 121106133010105 1160ا لعتاء) 


جَدولة عستلملعاء 
تحديد تسلسل تنفيذ البرامج والوظائف حسب 
الأولويات . 


اأممناعع 
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معذات وخدمات يقدمها موظفو الوسائل 
التعليمية » وتكون ميسرة للطلبة والمدرسين . 

طناك وتلعتط وعوعطةا اممطاعه 
نادي المكتبة المدرسية للوسائل التعليمية 
نادي في مركز المكتبة المدرسية للوسائل التعليمية 
دعادعه 0 بقءطنا اممطعة يساعد فى الأعمال 
المكتبية . 1 


01 اا مع توبدد وعوعطنا أممطاعة 
مراقب المكتبات المدرسية 
مصطلح أمريكي للمكتبي الذي يشرف عل العديد 
من مكتبي المدارس وينسق أعماها . وتوصي 
التمعية الأمريكية لكتبي المدارس يتعبين مراقب 
في كل نظام يحتوي على خمس مدارس أو أكثر . 
وتتنوع مسئولياته » ولكنها تشتمل على : إستشارة 
الإداريين بالمدارس ٠‏ والقيادة » بارضا 3 
والمعرئة بالمكتبات المدرسية للحث عل نحسين 
الخلمات . يسمى أيضاً : 
مرشد 2001508 ع مستشاأر 06ة[نقووت منسٌ 
ع0 10ل1مه + مذير مكتبى منطقة -أملم)وأك 
تنوأءة اتا مدير المكتبات نا 4 أخصائى 
المكتباأت 6زلاقءعمة 
لع معام ولعت اممطاعو 
برتامج الوسائل التعليمية بالمدرسة 
برنامج الوسائل الخاص باللدرسة والذي تديره 
وحدة إدارية فرعية . 
فلغم ممدى ع5 ل26 [امعماعع 
أقللماءع6مة 
اممطهء تصوعطنا عمد توق طأكضقل 2 دالا[ 01 [موطاعع 


تعاع عامتمع هتمه تمعلس زد اممطعع 
مركز المواد التعليمية للمجموعة المدرسية 
مكتبة موجودة في مكتب مركزي لنظام للمكتبات 
المدرسية ثعار مهنبا الأفلام 3 والشرائح ٠‏ 
والأسطوانات » والأشرطة » والمواد الأخرى 
السمعية والبصرية والمعدات والأجهزة للمدارس 
التي تشتمل عليها المجموعة المدرسية . 


ال منطقة التعليغية 2 (راجم 5 


ل 7 


61 عضيو أل [ممطعو 


مسدعع6 جم متلعم أعساكتل [ممراعع 

برنامج المنطقة التعليميةللوسائل 

برنامج الوسائل التعليمية الذي تتولاه المنطقة 
التعليمية عن طريق وحدة إدارية فرعية . 
طبعة هدرسية دامتاتلء اممطعو 
طبعة من كتاب تطبع على ورق خخاص ويعالج فيها 
النص ليناسب طلبة المدارس . 

اكتلداععرة وعء«دووع؟ عستصعوعا! اممداعو 
أخصائي موارد المدارس التعليمية 
١‏ را اجع + اكتلقععمة ونقعم ) . 

أتاغ نس قجرء1) ععتسة«اطنا [ممطعع 
إدارة المكتبات المدرسية 
قسم في الخدمة المكتبية العامة » أو الخدمة 
التعليمية المحلية . التي تدير نظاماً للمكتبات 
المدرسية . د شو أبقها : 

ا عه عن أرعة ورؤقوطلا تملأوعسلء 
مكتية مدرسية جعوعطالا! أممطعع 
مجموعة منظمة من الكتب مويجودة فى مدرسة 
لاستعمال الطلبة أو المدرسين » ولكنها موجهة 
للطلية عادة , وهي قد تضم كتب مرجعية و/أو 
كتب للقراءة بالمئزل ويديرها مكتبي مهني أو 
مدرس . أو مكتبي ‏ مدرس . وكثيراً ما يطلق 
عليها : مركز المواد التعليمية 

تعاضعه كلقع تقس لقسمزناء نضاخنا 
أو مركز الموارد التعليمية 
6 معت قمع 1لا0ق28 يستصع 1 ) 
أو مركز الوسائل التعليمية «عاتعء وأل6م: » حيث أن 
دور المركز هو إيداع وتوزيم الوسائل السمعية 
والبصرية على مدرسي المدرسة . 

معاضعء وتععممه ععوعطتا لممطعع 
مركز المكتبة المدرسية للوسائل التعليمية 
منطقة فى مدرسة إبتدائية أو ثانوية تحتوي عل 
جموعة تتألف من الوسائل التعليمية التى تصاحبها 


525312 


آموناءة5 





عم تنا نمدم عالأمواعع 
الإاتصال العلمي 
الإتصال المتتخصص في مجال العلوم . 
1 1 ماع30 
الإدارة العلمية 
منبج في الفكر الإداري شاع خلال الفثرة من 
*ذكما- ١55١‏ بظهور مردريك تايلور «ماءز1 .24 
واتباعه , وتهتم انا بطريقة تصميم الوظائف ؛ 
ونظام المكافات التشجيعية , د والتدريب 
العلمي للأفراد . 
الطريقة العلمية لماعم عتكتشدعمو 
هي نحطوات من البحث والتحليل المتتابع لدراسة 
ظاهرة معينة من أجل الوصول إلى نتائج محددة . 
وهى تحدد صحة أو خط التصورات القائمة عن 
ظاهرة معيئة من خلال سلسلة من التجارب أو 
الملاحظات والتحليلات والاستئتاجات ٠‏ ليصبح 
من ثم هناك حقيقة علمية مجحردة . وتعتمد الطريقة 
على عدة خطوات هى :(أ) تحديد المشكلة » (ب) 
مراجعة النظريات » (ج) تطوير الافتراضات : 
(د) اختيار منيج البحث . والملاحظة الفعلية من 
خلال البحث والتجرية , 
011 1 رع ع5 
فياسات النشاط العلمى 
استخدام سوفيتي يقابل القياسات الوراقية ! 
البليومتريقا » ( راجم : عماعصمناطط ) . 
وميض . تلألؤ تدوناة ل ارمع 
-١‏ عيب يحدث فى بعضن الشاشات النتصف 
شفافة لأجهزة قراءة الأوعية المصغرة » وهو يكون 
على هيئة نقط مضيئة صغيرة ومجموعة من 
الأطياف . 
١‏ - وميض ضوثئي إفوتونات بصرية) ينتج في مادة 
متفسفرة بواسطة دقيقة مؤيئة » أو فوتون مؤين . 
10م نام 0) عتأقاصة أو وة) 500111 
(متناع021310) ا عسأفووعوم]1 
-١‏ نظام الي للفهرسة مخصص لكتبة جامعية : له 


تلفاز المدرسة دمتستوعاء؟1 اممطعو 
بريجة تلفازية تتعلق بتشغيل وتحقيق أهداف الأنظمة 
المدرسية . وهي تتضمن البريجة للتدريس ١‏ 
والادارة المدرسية غ٠‏ وتدريب المدرسين وتعليم 


وإعلام أهل الحي . 


لك لعاامل عمد ]4ق [طغأوعطع5ك 
عط هطو ستطء 5ك 
حروف قوطية مشهورة أو حروف سوداء كانت 
تستخدم في طباعة الكتب الألمانية القديمة والتى 
أصبحثت بالتدريج زرا ثانوية مثل الخحروف المافاة 
عتلقنة » والتى حلت محلها حروف عتعام”© . 
أعيد إحياؤها في القرن العشرين . 


شايع 21 اننا 
8 21 11ل .:16212:1لا1؟ 
1 + الاتدمج غ211 13260 
امأ ذ]ن دده ناهأ نتوج 
لاق و0 .مدن 


عت لجآ ممنعقنك معمعاء5 ممح 01 5ك 

1203 صه112110ن) ععارعن5 
كشاف الاستشهادات المرجعية في العلوم 
كشاف مطبوع للكتب ومقالات الدوريات وجميع 
الإحالات المرجعية التي تشير إلى ثلك' الكتب 
والمقالات فى الأعمال اللاحقة . مجمعه معهد 
المعلومات العلمية بفيلادلفيا بولاية بنسلفائيا 
بالوا لايات المتحذة -قصعمكه! علتاجعك؟ :م1 عاساذناقما 
حرملا وهر مطبوع فصلي ٠‏ وحدث ثركيم يي العدد 
الرابعم للأعداد الثلاثة السابقة له , 


1111 عتلناصعك5 عه عالطتلاهما : مكلة عمد 


تصبطن علمي 90 51 
أو في عوام 0 أو السفر بين الكواكب » 
الخ . ويتصف بأنه له خلفية علمية أو تنبؤية . 


506 


عليها الأجزاء الآلية و/أو الغنائية المختلفة للعمل 
المرسيقي ٠‏ واحدا بعد الآخر في خط رأسي بحيثك 
يمكن قراءة الأجزاء فى وقت واحد . واألواعها 
كالآتي : ١‏ 

4 اللدونة الكاملة »>مء؟ لافة تبين الموسيقى الخاصة 
بكل صرت مُشْتْرِكُ أو آلة موسيقية وذلك على 
دارج منفصلة واحدا بعد الآخخر مع إظهار 
الموسيقى الخاصة بكل صوت منفرد 5اهه» وكل 
دور في الكررس #دم لدعدطه وكل اله موسيقية » 
كل منفصل عن الآخر في مدارج منفصلة 
ومتتابعة . وعلى هذا فان عرمعة ترادف عرمءة لانة . 
(ب) والمدونة المصغرة عدمء: عسههنمام نحتوى على 
الوميكى التي تحتوي عليها المدونة الكاملة ولكن 
حجمها يُصَغْر بوأسطة الاستنساخ الفوتوغرافي . 
والمدونات المصغرة توصفف عادة على صفحة 
العنوان . فإذا لم يذكر ذلك » فإنها تعتير مصغرة إذا 
كان حجم العلامات الموسيقية أصغر من حجمها 
العادي ولا يزيد ححجم الصفحة عن سم 
(ج) ومدونة الأوركسترا 506 651521 2ه هي مدونة 
كاملة لعمل الأوركسترا . 

(د) ومدونة البياك (البيانى) 26مهة هدوزم هي عدوئة 
أوركسترا أو عمل غنائي محول إلى عمل عل 
البيان . 

(ه) ومدونة قائد الفرقة للبيان (الكمان» الخ .) 
(ماعت ,عرمعة «ماعل«مسازاه1؟) عممءة 6ماع نارم -ممدام 
هي دور على البيان (أو الكمان . الخ )٠‏ في عمل 
موزع عل عدة آللات 68 06 مع مُشغْرات 
كهلات تحدد وقت إبتداء العزف على تلك الآلة حيث 
يقوم العازف على البيان (أو الكمانء الخ .) 
العركا: فين نفس االوقتتة.. 

(و) والمدونة الغنائية »ممه لوهه+ تظهر الموسيقى 
المصاحبة للغناء على مدارج منفصلة ولكن أدوار 
الأوركسترا تخفص إلى عزف على البيان » وهذا ما 
يتبعه أعضاء الخوقة الموسيقية في موسيقى الكانتانا 
صم والأوبرات 5قيعمه والموشيحات الدينية 
65 . وقد تسمى المدولة الغنائية مع البيان 


عدعة5 20-703[1قزم ‏ , 
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القدرة على إنتاج ملصقات كعوب الكتب 
وجيوءها » وبطاقاتها لأغراض الإعارة » وبطاقات 
الفهرسة وبطاقات' قوائم الرفوف » والبطاقات 
الرئيسية 03 والموضوعية .2 والبطاقات الإضافية ٠‏ 
وإحصائيات وتحديث الملف 3 في الشكل 
المقروء آلياً » والملف المسلسل . أنتجت هذا النظام 
فى كندا 
١‏ تإعقططاا طاصاعنا0 كه تدوع ديم 11 
 '*‏ إلختصار 

ولوعءعنلمرع2 01 إونانرمن) علأمطع وك 
(التحكم المتتظم في الدوريات) وهو نظام طبقته 
إدارة المعلومات التقنية بشركة فايزر للأدوية معمة2 
في معامل الأبحاث الطبية في مديلة 670108 بولاية 
المتاءعممه© بالولايات المتحدة طعروعوع8 لدوالعك1 


1111105 
وهو يستيخدم في إنشساء نظام مسب نط نام ارمع 
بطاقة المجال 0 عررزوعو 


بطاقة فهرس شاملة توضح مدى العمل الموسيقي أو 
أي عمل أخر موجود في شكل معين أو وسيط 
بالذات أو لعمل موسيقي مشابه في عنوانه أو مؤلفه 
لعمل موسيقي آخر . 
5 عررزوعة3 

ملاحظات / بيانات المجال . 
تبصرة توضيحية 
١‏ مصطلح يعني في استرجاع المعلومات , البيان 
الذي يعطي مدى معنى ومجال رأس موضوع أو 
إحدى الواصفات ويشير عادة إلى الرؤوس المتصلة 
بها أو التي قد تثترك معها في المعنى . 
7"- وفي التكشيف المترابط ( راجع : عخقم أل ممع 
قسندء100 ) تكون ملاحظات المجال عبارة عن رمز 
ملحق بالمصطلح أو رقمه لتضييق تعريف المصطلح 
وذلك بدلا من محديد دور الكلمة في السياق . 

.5 ]1 عام : مواة جمى 
مدونة موسيقية 500 
١‏ سلسلة من دارج الموسيقية 3065أة التي لكتب 


5244 


العامعة 





هي مدوئة لعمل الكورس و/أو لعمل متفرد 
بمصاحية الأرغن ء» ». أما الأدوار المصاحبة فهي 
الإنلال من الموسيقى الأصلية التي تألفت لمجموعة 
الات موسيقية . 
(ف) والمدونة الغنائية مع البياث عنم أمعه-ممدام 
هي مدولة شبيهة بالمدونة الغنائية مع الأرغن ولكن 
يصاحبها بيان بدلا عن الآرغن . 

متام لعومقع] : مكلة عمو 
-١‏ يغضن 0 يحر 
في تجليد كتب المكتبات , يحدث تجعيدا بالقرب 
من حافة الملزمة أو الورقة فى حالة الكتاب ذني 
الأوراق المتصلبة حتى يسهل فتحه . 


:[8) للعاوع5 


شريط لصق شفاف 
شريط لصق مصنوع من السليلوز يستعمل غالبا 
للصق الأوراق الممرقة . 


1ه طعت اومعه 


أسلوب الزخرفة الاسكتلندي 

أسلوب لزخرفة الكتب كان يستعمل في القرن 
النامن عشر يشبه أسلوب هارلياك ( راجم : 
#انزاة مهنواتة11 ) 2 ولكن كانت حلية الوسط غبارة 
عن ساق نبات تتفرع منه فروع قصيرة على مسافات 
متنظمة على كلا الجانبين . أو يتكون من تموذج على 


شكل عجلة كبيرة . 

عاموط 0ع[ طتسممعة 
كناب مختلط 
نص كتاب تعليمي مبرمج يستعمل التفريع خلال 


الكتاب بدلا من الترتيب المتتابع المتبع في 
النصو ص المبرغة 56عا 060مدروهم , وتفرض 
أسئلة متعددة الخيارات بعد كل عرض لخزء من 
ا معلومات لم تيل الاجابات المختارة الطالب الى 
صفحة متقدمة أو متأخرة لتأكيد الاجابة أو التوجيه 
ألى الحل الصحيح : 
سجل القصاصات 
دنر تلصق على صفحاته الصور وقصاصات الجرائد 
والمجللات » الخ : 


001 ةزعو 


(ز) والمدونة المقفلة ممءه مهمكء تحنوي عل ا موسيقى 
لأكثر من دور أو آلة موسيقية على مُذْرج وأحد . 
تسمى أيضا مدونة مضغرطة 0 0112165560 . 
(ح) والدونة المفتوحة عدمهة تعره تمتوى على 
الموسيقى الخاصة بكل صوث أو كل آلة هوسيقية 
على مُذْرِجٍ منفصل . تسمى أيضا المدونة المطولة 
8 لعلنماراة , 

(ط) والمدونة الكاملة الصغيرة :م اانه الفسد هي 
نسخة فوتوغرافية للمدونة الكاملة عجممة للل5 . 
(ى) ومدونة اليب 6:مء؟ :#ناعدم مرادفة للمدونة 
المصغرة2:م: عتدطؤتهلمه , 

(ك) والمدونة الدراسية 6:م؟ ؤزوناة تشبه تقاماً المدونة 
الكاملة , 

(ل) والدور أو الجزء صدم يبين الآلات الموسيقية أو 
السطور الغنائية كل على حدة كا يجدد طبيعة 
الدور ٠‏ مغل » دور الكورس أتقم تومته ء أق ذور 
الصادح اندم زمطة1 أو دور الكمان غيدم منامك؟ . 
م( والمدونة القصيرة 558 :580 عبارة عن مدونة 
تظهر جميع الأجزاء في أقل عدد يمكن من 
المدارج . تسمى أيضا : المدونة الكاملة المضغرطة 
عومعة لانال لعدعوعمممرمه , 

2 والطبعة الموسيقية الكاملة ومتغنلء عندنام للنة 
وخصوصا في حالة مجموعة الأغاني أو الترانيم . 
(س) وطبعة الألحان «ونااله برقواعة عبارة عن جزء 
الألحان للعيل الغنائي 3 وتستعمل أساسا 
لمجموعات الأغاني والترانيم . 

رع ومدونة الكورس عتمم وبدمك هي مدونة تظهر 
أدوار الكررس + مع الأدوار المصاحية ٠‏ موزعة عل 
الآألات المفتاحية ' لبومطرع! 

.0 70أعنلع: ,ممأقمتلوء: : مكلة عمى 
(فى) ومدونة التدري يب 6016 امعتدعء: هي شكل 
منضغط من المدونة الكاملة » ونشبه في كثير من 
الأوجه المدونة القصيرة 6مءة مطاة ولكنبا تحوي 
على مشعرات كافية لأغراضص التدريب . 

44 والمدوئة الغنائية مع الأرَعن عرممة -تقعه؟ -هقوره 


500 


515 





525 علامة تعحب اع القع‎ - ١ 
لفظ طباعي لعلامة التعجب التي تستخدم في‎ 
. الأغراض الإعلانية‎ 

7 - عتوان مثير 

عنوان صحفي ضخم مثير , 

١‏ - شاشة . ستار اتوت 
أ سطح مجهز لتعرض عليه الصور. وقد يكون 
سطح الشاشة زجاج حبيبي » أو مطفى » أو حبيبي 
مطفى ء أو مستفر. وإن نوع السطح يؤثر على 
سطوع الصورة وكذلك على زاوية المشاهدة . 
والشاشات قد تحمل أو قد تكون ثابتة أو مرنة أو 
صلدة وكذلك فإنها قد تصم للعرض الخلفي أو 
الأمامي 


اع [ 10م 26821 :1102210 


لمي ) السطح الأمامى لأنيوب أشعة المهبط -00500© 
عدايط نيد الذي تصبح عنده صورة تلفازية ٠‏ أو 
رادارية » أو صورة أشعة اكس ؛ أو صورة مرسمة 
تذبذبات باشعة الكاثود » مرئية بحيث يمكن 
معاينتها » وقد يكون هذا الستار قلوريا حيث 
يشتمل على طبقة متفسفرة ١‏ تقوم بتحويل طاقة 
00 0 إلى ضوء مرئي د يكود ستارا 


ا ١‏ ناكل نياك 


لع م56 11اع1اأك5ة؟] ,ل2لع3052 علناوةم0 : وقلة ‏ معد 


يشخحص 

يقحص البيانات للانتقاء المبدئى للمواد التى تقايل 
حاجة معينة عند استرجاع المعلومات 0 

7 يستعرض 

يقابل الأشخاص الذين يطلبون استعمال هراد 
حساسة أو كيّمةَ أو هشة . وخصوصاً الكتب الثادرة 
والمواد الموجودة في مجموعات البحث وذلك لتحديد 
إذا ما كان لديهم السبيب الكافي الذي يبرر 
استعمال تلك لمواه . 

20 في الأرشيف 3 يفشحصس الوثائق لتحديد وجود 
مواد محظورة الاطلاع عليها ؛ ويرفع تلك المواد من 
الملفات . 


مخشط 0 
ا لازالة العثوت السطيدية البسبيطة التي 


قل تكون موجودة على سطح المادة االحساسة 
بالسلبيات أو الإيجابيات . تتم الإزالة بالكشط 


الخفيف لتلك العيرب , 
لوحة كاشطة هطع مم5 
١‏ لوحة. تستعمل الرسم يغشرض 


الاستنساخ » ذات سطح طباشيري ومغطاة بمحلول 
أسود يزيله الفنان ليظهر الخطوط البيضاء ومنطقة 
الرسم . ويمكن رسم خطوط سوداء بعد ذلك . 
- رسمة تمت بالطريقة الموضحة في )١(‏ . وهي 


تشبه في مظهرها الحفر على الخشب . 


١‏ خدش طعغه معو 
عيب في الفيلم يحدث عادة أثناء التحميض 
والإظهار أو أثناء الإستعمال . ويكون على هيئة 
خط شفاف أو غامق على منطقة الصورة وقد يخترق 
السطح ويصل إلى الدعامة . 
والخدوش قد تكون مصدرا للمتاعب إذا زادت 
نسبة تصغير النص المصور. 
.ككاتقتم ممتققءوطة : 83150 ع2 
"- تسويد 
عمال طاءفنومعع 
مر شح الضوضاء الخدشية 
دائرة ترشيح لإمرار الترددات المتخفضة .» يتم 
إدخالها فى دائرة لاقط فونوغرافى لكبت الترددات 
السمعية العالية ؛ مما يعمل على تقليل الضوضاء 
الناتية عن خدش الابرة إلى الحد الأدنى . 
تعدرقم لعلو نعو 
ورق تسويد / مُسودّات 
عدرها لاع أواعو 
ملف تسويد 
ملف مؤقت ٠‏ في الحاسب . يستخدم أثناء معالحة 
ملفات البيانات الأساسية . 


كائتب رديء الخط يليد 





546 501 
.كقعم : مقاة دعر 0 شبكة 
11 طتكم تاعع وعد شبكية خطوط غير شفافة على زجاج (نستعمل في 


بع شبكي . طباعة بالشيلونات 
لاك استتسل » حيث تممجب المناطق التي 
لا يراد طبعها على الشبكة الحرير أو البلاستيك أو 
المعدن المغزول وحيث يخترق الحبر المناطق غير 
المحجبة . تستخدم كثيراأ في طباعة ا 
والطبع على الزجاج والبلاستيك والمنسوجات . 
والشبلونة عبارة عن برواز خشبي مشدود عليه 
قماش رقيق دقيق ومنتظم المسام . وعند الطباعة 
تخطى الشبلونة بطبقة من الخيلاتين ما عدا الأجزاء 
المطلوب طباعتها وتوضع الشبلونة بحيث تلاصق 
ااقماش المطلوب طباعته ثم يصب معجون الطباعة 
بداخل الشبلوئة ويضغط عليه لينتقل الى النسيج 
المقابل . 
نسخخة الناسخ زرو لوطتمهعة 
خطوطة مكتوبة » أنتجها الناسخ » وذلك في 
مقابلة المخطوطة الأصلية التي أنتجها المؤلف . 


خر بشة عاططلععق 
كتابة متعجل فيها 

مؤلف تافه نوع اططتعع 
ورق تسويد تعمهم وستاططتعو 
الكاتب . الناسخ . يكتب عطتعو 
السكريم ع5 
( راجع ؛ الدسسم ) 

صندوق لغائف البردى نا أ 1ع 
وعاء أسطراني ذو غطاء متحرك كان يستعمله 


الرومان لحفظ عدد من لفائف البردى . 
١‏ حرف مطبعي شبيه بخخط اليد 
 "”‏ كتاية . خط . ألفباء 

'- نص مكتوب 

4 - مشهدية 

النص الروائي بعد تجهيزه للعرض السينمائي أو 
المسرحي » أي مخطوطة المسرحية أو الفيلم أو 
الدور. 


أصلمعءة 


لام لله قملاعة : مكلة معى 


عمل القوالب الظلية (لحافتون) عممكلةهط حيث 
تتقاطع في زوايا قائمة مكونة مربعاث شقافة بين 
التقاطعات التي تقسم الصورة إلى نقط , 
وتعتبر الشبكة واسعة أو خخثنة 4ءةنءة مويدم» إذا 
كان عدد الخطوط فى البوصة 6م خطا أو أقل . 
وتتين العمورة ذات شيك عديقة ازاقاعينة: إذا راد 
عدد الخطوط في البوصة على الاثة . 
عمم كلفط : وكاجه ععى 
ذمعز اعممع؟ عمد وأعلعع؟ برعع ممع 

كسب الشاشة القع اعم رعو 
- في حالة شاشة جهاز العرض الأمامي ممع 
قعل ومناءءزه20م يكون الكسب عبارة عن مقياس 
نسبة النصوع أو الإشراقية المغادرة للشاشة في اتجاه 
معين من نقطة معينة إلى النصوع أو الإشراقية التي 
بحصل عليها عند وضم جسم ناشر تام للضوء 
الساقط عليه (مثل حاجز من كربونات المغنسيوم) 
عئد تلك النقطة , 

أما بالنسية لشاشة جهاز العرض الخلفي ووم 
تاععنمة دملععزهم فهو مقياس لنسبة النصوع أو 
الإشراقية المغادرة للشاشة والمتجهة في أتجاه معين 
من لفطة معينة وذلك إلى النصوع أو الإشرافية التي 
يحصّل عليها في الاتهاه .المعاكس » عند وضع 
جسم اشر ماما للضوء الساقط عليه » عند تلك 


النقطة , 

صورة الشاشة ع8قتطأ ااعع رمع 
صورة تظهر على الشاشة نتيجة لإسقاط أمامي أو 
خلفي صماك زنعم مقعم كه لم10 


معممعع معى :3 عع دعو 
مكبس لولبي وعرم اع ع5 
مكبس يستخدم في التجليد لفرد الورق أو الكتب 
وخصوصاً بعد تغريتها . يعمل عن طريق لف 
عجلة أو ذراع متصل بساق كبير ملولب متعامد على 
لوح حديد ثقيل توضع تحته الكتب والأوراق المراد 
كبسها . 


لوعع 





5917 
ذات شكل لولبي وتوضع عادة بين زخخارف من النسّاخْ 5ع01 )م ع5 
الزهور . النساح الذين كانوا ينسخون الكتب باليد في 
* .. تتابع العصر الروماني . 
حركة الصور عل شاشة قارئة الأوعية المصغرة أو حجرة النساخ تنندل 0 متسعو 
شاشة أنبوب أشعة لبط » ؛ حيث تختفي الصور حجرة النساخ في دير من أديرة القرون الوسطى 
عند إحدى حافات الشاشة وتظهر الصور الحديدة والتي كانت تخصص لنسخ المخطوطات وللكتابة 
عند الحافة المقابلة . والدراية بيفة غامة. 

عطعة المععة 


ميكر وفيشس ملفوف 
لفافة ميكروفيش غير مقصوصة , يمكن عرضها على 


برم عطتلامنعه 
عملية نقل صورة عمودياً أو أفقياً لأجل إظهار 
بيانات جديدة على طرف واحد من الشاشة بينا 
تختفي بيانات قديمة على الطرف الآخر . 
.أجلدهء معد ا أكم أتاع5 

4كأودانن؟) .أمامسعه 
مصطليح لاتبني بمعنى (30) لعف (علاد 6 © توضم 
بعد سم النْحات عواتراتامة أو 00 0 
للدلالة عل أنه هو الذي قام بالعمل . 
مَثال 5ه ماتاعع 
المسثول عن تصميم وتنفيذ العمل التشكيلي من فثة 
التماثيل وهو المؤلف الأساسي للعمل القائم أساساً 
على هذه المثة ., 
ناطق (501100) .50 
ختصر يستعمل عند فهرسة الأعمال الناطقة . 
01 الع لمع ]عع صبد5) لتمتادءتدعدلن) 10د 


عمط مم 1955121311013ئن) عأنتعصتتاعو1]1 


مم ةدع كسمت عع025 تأمعم 


111 أت وممالةمتصودولل عمبتاععاعء 66د 5101 
521 


قط معام أه وماأوماطة يول واتتمماءو مم 51011 


اناهن 
خاتم 6 ختم اوء5 


لقتتصف عناكبم +5 38313 19ت تادر رعو 
15 لاني 3 عنم 5 
شيء 0-2 


كانه" التبيتايواالبراميع 
الاذاعية/ التلفازية 

سقط لعمنه زوتك عم 111538 ؟7 انرأ رعق 
كائب عمومي 1117 80117 
- الذّرج لامدعع 
لغيفة من البرشمان :همهدعيدم » أو ورق البردى 
سحرودم , تدون عليها وثيقة وتلف في شكل 
أسطواني 
وقدعا ٠‏ عان ذلك شكلا من أشكال المخطوطات 
حيث كان الروماك يسموئه «عصناه؟ يمعنى لام أو 
لفيفة أو لغافة » والتي اشتقت مهنبا كلمة عصداه؟+ 
أي مجلد . والدرج يحتوي على عدد من أفرح 
البردى أو البرشمان مصمغة معا ٠‏ لتكرن شريطا 
طويلاً يتراوح طوله بين 7 قدماً » ححيث كان 
انف عل اسطران .ها اااي :ارسق ند 
العاج ؛ وقد تكون ملوئة » ويغطى الدرج بغطاء 
من البرشمان حيث يربط بأربطة ويتعرف عليه 
بواسطة رقعة العنوان دندابم]ةة التى كانت تلصق 
عليه من الخارج . وكان النص يكتب في أعمدة 
ضيقة على وجه المادة حيث (كيا في حالة البردى) 


عع ا ملامعة 
عق 


تجري الأليافه أفقياً . 
- حجلية دَرْحجِية 


حلية في التجليد » شبيهة بدرج نصف منشور أو 


58ظ5 


له56 





وعرضها أو طبعها . وأليات البحث هي صلاحيات 
الأوامر والعمليات الداخلية في تصميم النظام التي 
تبىء الاستخدام الوظيفي للنظام . وإن العمليات 
الشتركة مثل التشذيب (راجع : 
المنطق البولياني وددءامه8 قد يختلفا في الاستخدام 
الفعلي ني انظمة الاسترجاع المختلفة . 

ل"روعع "1 اع روعع 


ممما أو 


والأقراد والهيئات الذين أستسشسر و 
شاملة عن المعلومات أو 3 على سؤال . 
مم طععمعوعم مم1 500123 تلن لقهعع 
خدمة البحث عع1ال921 لاع1و5 
عمل تجاري' مهمته البحث عن المطبوعات الثادرة 
والتي توقفت عن الصدور وذلك لتأميها للزبائن 
, عماممع؟ لاععقعدعم :مدلة ممم 
أتاع نازع )52 طلءتوععو 
تعليمة البحث 
تعيير عن الحاجة إلى المعلومات أو استفسار بلغة 
وشكل يقبله نظام معين لاسترجاع المعلومات . 
وإن هاء التعبير واستخدامه يعتمد كثيراً على 
ميكانيكا البحث كتاصقطعهم «طتعدعة والتشغيل 
(الأوامر) التي يوفرها النظام . وقد تتالف تعليمة 
البحث من مصطلح بحث واحد أو علدة 
معصطلحات متصلة ببعضها , 
استراتيحية البحصث توم ةماه طعروعع 
مواصفات البحث التى تساعد على اختيار 
مصطلحات البحث وتعليماته » والتي نجس 
الباحث أنها يمكن أن تستغل محتويات بعينها من 
الملفات بكفاية للاجابة على استفسار معين . وهي 
تتضمن الوسائل المنطقية لاستريجاع المعلومات : 
وان التركيب اللغوي وميكانيكا البحث 2وة#ة 
5عتمقطععم الخاصة بنظام معين لا ممتره جاع 
المعلومات يجب استخدامها عند البحث وتكرين 
استراتيجية معينة أو اتباع استراتيجية مختلفة . وهي 
عدة أنواع متها : 
استراتيجية الأكبر وا الأقل من 1855 فهة شقطأ 6#أقممع 
هقط 


أستهم لوعو 

قالب خشب محفور كان يستخدم في القرن الخامس 
عشر ذو إبتمسم بارز مطفي #صلودمطمسء لصتاط مول 
الصورة . ويتم البصم بعد الطبع . 
مرادف : الوم عنطمقيعندميع 
جلد الفقمة/ عجل البحر ستاكلوءة5 
جلد يستخدم في التجليد مصنوع من جلد فقمة 
جور جريئلاند ونيوفوندلائد » ذو حبيبات كبيرة » 
ولكنه ناعم الملمس . 
ويستخدم غالبا في التجليد المرثت #متقصاط مدنا 

بحث 0 
النحص المنظم للتسجيلات الموجودة في الملف 


( راجع : ءا5 ) بغرض تحديد موقع بيانات معينة 


أو تسجيلة معينة . 

باحصث رعداءموعة 
من يقوم بالتحقق من أو توفي البيانات 
الببليوجرافية 

البحث عستطء مجعو 


١‏ عملية نحص كتاب في الفهرس لتحديد إذا ما 
كان نسخة مكررة أو طبعة غتلفة عن طبعة موجودة 
فعلا في المكتية أو كتاب جديد . وفي الفهرسة 
المبدثية ( راجع : همنوملمف بمدمتسلاعءم ) يدون 
الباحث عمهدعءوءو تلك البيانات على غموذج 
البحث . ويستعمل هذا اللفظ أيضاً عند فحص 
عناوين المواد لأغراض التزويد . 

عملية البحث عن المعلومات بوجه عام . 

مفتاح البحث 'إغ ]ا طلاععوعة 
مصطلح في الحاسب . يعني الحرف أو الحروف أو 

العلامات التى تقارن بيانات معينة فى السجللات 

كل معع؟ أثناء اللببحث في الملف 5 


الإغط علق نمكأة معد 


5 تشتقطاء22 طاععروع؟ 


آلِيّات / ميكانيكا البحث 


الوسائل الموجودة في نظام معين لاسترجاع 
المعلومات التي تساعد على الوصول إلى نتائج 
الببحث في مرصد للمعلومات 02020856 وبصئها 


5620110217 


؟ - وحدة الزاوية , وتساوي حزما من ”6٠*‏ جزم 
من الدرجة . 
وصول ثانوى 25 560202157 


تعني » في إسترجاع المعلومات . الوصول من 
مداخل معيئة إلى مداخل أخرى عل صلة بها في 
ملف ( راجع : عله ) أو مرصد للمعلومات . 
5 لإتقصءم تمكلة توولة عم 
'تتلدروععه :اطاط :7027مععو 
ببليوجرافية ثانوية 
١‏ ببليوجرافية مكثفة أو متخصصة تتتاول الكتب 
والوثائق الأخرى المتعلقة بموضوع واحد. 
استخدمت في تجميعها ببلوجرافية أولية 
(د أججع لإطوهعمتاطاط بمقسليم ) , 
31 . يستخدم اللفظ في الولايات المتحدة ليعني 
ببليوجرافية أعيد ترتيب موادها لتسهيل البحث . 
. اتلمرقتعه تلطلط لزعقتملم , لإطاجوععم اطاط :مكلة ععى 
211701011 01 لسع وعهقلتمعععو 
نباية ثانوية للوعاء المصغر 
مصطلح يستعمل في تصوير تخرجات الحاسب على 
الميكروفيلم مقاس 7مم) يحدد جاية لفة الفيلم 
التي م تنتهي عندها الشغلة ؛ ويشير إلى أن الشغلة 
ستكون نبايتها على لفة فيلم أخرى . 
10 ملعتم 02 13د ومملرمععة :مكلة عمد 
كعاضء لتقل تاوععع 
مدخل انوي / إضافي 
مدعل في قهرس غير المدخعل الرئيسي ( راجع : 
نام منقس ). أي المدخل الإضافي ( راجم : 
امع 0ع 800‏ ) . 
م قلتردوعة لورعوعع :مكلة عءى 
كي تنلاد! هل روععع 
اكتمال المداخل الاضافية 
إعطاء إسم المؤلف بالتفصيل على جميع بطاقات 
المداخل الثانوية » أي الإضافية» ( راجم : 
اسع لإتقلمممة5 ) يسمى أيضا : ودعتلائة أعءزطتاة 
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واستراتيجية الاختلاف المنطقي عع معد انل لوعنوه1 
ه5316 

واستراتيجية النائج المنطقي امسممدم أمعنوها 
وأاستراتييحية النائئج المنطقي للمجاميع المنطقية 
وسننة لقعنهما غطا غه أعنلمهم لوعتون1 

واسكراتيجية اجمع المنطقي سد توعتعه1 
واسترائيجية البحث بين الخدود معءباءط دوعطميوعة 
ومع لمعوط 

واستراتيجية التسلسل بروعئوئة عتمعناوقة 
واسترائيجية البحث عن موضوع واجد عاورمزة 
طعت8عة أععترقة 


مصطلح البحث تننء ل تتوعع 
ين الحاجة إل. المعارمات. أن .يعر عزن «أسكياز 

معين بلغة وشكل يتقبله نظام معين. ومصطلحات 

البحث يمكن ضمها إلى بعضها لتكرّن عبارة أو 

تعليمة ببحث (ار ابجع العتطعاهاة طاعجوءة ) وقد 

تتالف من كلمة واحدة أو عبارة أو رقم : 


لوعة لأعقمعترصة :مولة بعر 


مكنر البحث كد “تت ععط) حاع رومع 
مكئز يستعمل لتحديد المصسطلحات لاستراتيجية 
البحث همومه فنروءة » ويعين المصطلحات 
الأخرى لمتصلة بتلك المصطلحات إذا دعت 
الحاجة , 
وفت اللسحث عستا طعسوععو 
متوسط الوقت اللازم لإيجاد بيانات معينة في ملف 
أو مرصد للبيانات » ويقاس ابتداء من بداية 
البحث حتى وقت العثور على المعلومات . أو 
البحث في جميع مداخل الملف أو مرصد البيانات » 
أو إنتهاء استراتيجية البحث . 
د 1128011185 أعءزطس5 كه أقارآ كروع5م 
غأكنا ع مفمدعط اع زطناع 


(5-,0تاوععة) .عمع 
(,ععة) 070عهو 
١‏ وحدة زمنية تساوي جزءاً من ٠4م‏ جزم من 


ثانية / ثوان 
ثانية 
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عنوان نصفي مكرر ‏ ع14-/لة8 0لامعءة 
تكرار لعنوان الكتاب بين القوادم ( راجع : 
دعتمممتستاءعم ) والتص . 


كتاب مستعمل 

كتاب كان يملكه في الماضي شخص آخر . ويسممى 
تاجر الكتب الذي يتعامل مع تلك الكتب ببائع 
الكتب المستعملة علا 001 فمفط 0م162 ويشير 
المكتبيون إلى تلك الكتب اذا ما تم شراؤها للمكتبة 
بعبارة «نسكخة مستعملة بإترمء 0«قط-0ممعم5م , 


5001 0110-12120عع56 


عع لاع امعط لسقط ل رووعع3 


226 عامها 0تتقط-0تزمع56 


11ت -0تاوععو 
كائمة كتب مستعملة 
قائمة كتب مستعملة معروضة للبيع . 


ع0 لرموععع 
البعدٌ الثاني 
المسافة العاشرة من حافة بطاقة الفهرس ٠‏ وتعتبر 
كذلك الخط الرأسى الثاني على بطاقة الفهرس التى 
تكتب باليد . وهنا في هذا الموضع يكتب 
العنوان . فإذا امتلاً السطر الأول من العنوان فإنه 
يستمر على السطر الثانى بادثاً من البعد الأول 54 
«منامعقه: ويتبع بيانات التأليف وبيانات النشر , 


كها تبدأ أيضاً على هذا البعد بيانات الوصف المادي 
ممتاصءعدعل اوعزوزنام والملاحظات والمحتويات . فاذا 
امتلأ السطر فان البيانات تستكمل على السطر 
التالي بادئة من البعد الأول . يسمى أيضاً : 
عهع لم1 غلغن) بممفمعلمة ممع همهم رمملمعلما يفمف 
رمن 
راقعلاءء؟ مومععة بممقطدعلدآ بمملمعله]ا أوع8 ر:دواج مع 


م 0ق معطا 


عا 1161701 0319 لروععة 
محطة شبكية فرعية 
خطة شبكية تخصص لاستقبال الإرسال من ععطة 
شبكية رئيسية ال جع . 


727011 بمقتطام 


نت 


ماو ا 


تنو تاق تاطلام مسقل تامععة 
مطبوع. ثاثوي 
-١‏ وثيقة مثل المستخلص أو الموجز أو كشاف 
الدوريات أو مجلة للاحاطة الجارية أممسنه 
ودعمع :وم أعدث لطبت بطريقة موسعة المعلوفات 
التي ظهرت من قبل في شكل مختلف ؛ وبالذات 
تلك التي ظهرت في المطبوعات الأولية ( راجم : 
مأو الطنام جسقصقيم )2 
عملية نشر مثل هذه الادة الموضحة فى )١(‏ 
اليف ْ 
مأبمعة وومناعة افده ممعم كاعد 197 0208ع96 
مصادر ثانوية 1 023 مومعو 
المواد التي استخدذمت في اعداد العمل المكتوب 
غير المصادر الأولية ( راجيع : بمقصم 
01 )2 . 
عت 01 أعماز 'ودملومععو 
المصغر 
مصطلح يستتخدم في تصوير مخرجات الحاسب عل 
الميكروفيلم مقأس 15 مم تحدد بداية لفة الفيلم 
التي تكمل عليها شغلة تكون قد بدات على فيلم 
آخر . 
مر أو لقء متلجرمععة زوكلة عمد 


ةمه تمقتلتسباه عم 5101886 360011037 


511680111131 1مو أنه معتاعع 0للامعع5 
ميكر وفيلم لحيل الثاني 
نسخة ميكروفيلم مأخوذة من الفيلم الأصلي (فيلم 
الكاميرا صاث8 ورعسف) 


مم ,تسالامععاحه دمناء سيمع أذية !مملة ءعد 


5ه أاعهة 
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وكل ملزمة تحمل علامة مختلفة ( راجع: 
علالقمولة ) , 
كع مقناه؛ :مولع عم 
"ل وبحرة رفوف 
الرفوف المصفوفة بين قائمين ء سواء كانت ذات 
واجهة مفردة أو ذات واجهتين . 
والعرشي العباري - لرعجدة .نر درت قي 'الزنارات 
المنحدة هو ثلاثة أقدام والارتفاع يساوي ب" قدم , 
أما فى بريطانيا فإنه يطلق عليه ,عن , 
1 .ع1 :مولة معد 
:5 3 
فرع من وحدة إدارية أو إدارة بالمكتبة » ٠‏ مثل قسم 
الأعداد ومئاءءة وواودعومرم لمن ايان شعية 
ممزوتطلك أو إدارة عهعصصدمع1 , 
© تقسيم فر عي من شعبة 0016100 في تصنيف 
ديوى . 
. - جزء من نص الكتاب الذي يمكن تقسيمه 
نطقي إلى أجزاء كاسةم أق أقسام ع6 . 
/ا- قسم في التصنيف ء 
زر اجع : تاعأوزد ممتاوء[تكدهاء لممتطمممعتط) 
ععمدد معد ععوعط القووتاععه 
كشاف مجزأ مز لع للمدصمناعمعو 
كشاف دوربة مقسم إلى أقسام » مثلا ء 
) المقالات الطويلة الحامة » (ب) الفقرات 
القصيرة ولمواد الإخبارية القصيرة. (ج) 
مستتخلصات الإنتاج الفكري وأي جموعات 
أخرى . 
عدن 1ل جعط ومتاعمع 
عنوان القسم الجاري 
عنوان يتألف من عنوان الأقسام الفرعية للكتاب 
(الفصول . الأجزاء » الخ .) يظهر على صفحات 
كل فصل أو كل جزء أو كل قسمء الخ . 
عالنا كصتقمناء ,عتأللهعط عههم ,عمتللقعط : كاد معد 
عتمم لاععع 


تصوير جزء واحد فقط من وثيقة تتالف من صفحة 


البطائة الثانية سسا لسمععو 
شريمة من الورق البني اللون بطول كعب الكتاب 
تلصى فوق البطانة الأولى + ( راجع أقعق 
عملدنا ) . 

لله "تعتتم تتمتاع همدع" ا0توععة 
الميكرو فيلم المستنسخ الثاني 
أول ميك روفيلم مستنسخ من الأصل 
(١‏ ار اجع : ولتامعتم «متاعدلمجمعء 6وع8 ) 
يسهى أيفا صساممععتمر وما لمرعوعع تعلطا 


٠‏ مل ورعوعم :مواق ممم 


اجمعتاسء؟ لبرروععو 
الخط الرأسي النا 
الخط الرأسي الثاني المطبوع على بطاقة فهرسة 
البعد الثاني ١‏ راجع تمتأسصعلهة لمعه ) , 


. لمعنامع؟ أرق تمكلة عم 
5 لمنافعجىع مدرنا عع 7015655 86601 


-طتام لمباموع 02021 ععى 11 نام دوت 


قم لاقع 1 


١‏ قسم من (مسلسل) لامتاععة 
جزء من مطبوع مسلسل نشر في شكل منفصل . 
يمثل فثة موضوعية معينة داخل إطار المسلسل 
الأكبر . :ويعزنه تحديد معين ٠:‏ قد يكون موتيوعا 
أو تحديداً هجائياً أو توليفة من تلك التمحديدات . 
.كعلرعوطناو : مكلة ‏ عمد 
- ملزمة . قسم 
وحدة من الأوراق » مطبوعة » ومطوية ومخيطة م 
والتي اتشكل مع الملازم أو الأقسام الأخرى كتاباً 
مطبوعاً . وتتالف الملزمة من فرح 6ع6اة واحد من 
الورق » أو فرخ ونصف 0 أو فرخحين ؛ وقد تتالف 
من فرح بالإضافة إلى ورقة :معا إضافية ملصقة 
بداخل الفرخ . ويطلق على الملزمة أيضا الأسماء 
العالية : 


5127 رع أ لالأقلع !5 ,عكتلال ,رممءغطامع 
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لأمغلة عل الترميز) » قارنه 


.عن لعل 100أةامه منامعع 


ممتمممامم #مامعة5 
بالصطلح 

عء ع0 رساج أسساععو 
أداة / طريقة ة التقسيم الى قطاعات 
طريقة مثل الطريقة الثمانية 64 001896 تستحخدم 
لزيادة سعة الأساس الرقمي في تصنيف الكولون 
تعرف حاليا باسم ترميز القطاعات . ( راجمع : 


مم6 مم52 )0 


56101 

ترميز القطاعات 

ترميز في التصئيف يحتفظ بالرقم الأخير من مجموعة 
الأرقام (مثل وأو2 ) كرقم يتكرر وذلك لتوسيح 
أو مد أقسام الارئباط ووووقك عنمستةدءمم ويذلك 
تزيد قدرة الرمر على استيعاب الموضوعات المتساوية 
في الرتبة . فمثلا الأقسام ذات الرموز : ... ره,ط به 
عله ... ,20 بطع , 28 أو بعاء ... ,93 ,91,92 ب ,3 ,2 ب1 
عاء ... ,9993 ,9992 ,9991 ... ,993 ,992 ,991 


تعجر مرايطة لأن الأرقام ذات الأهمية التي تسب 
في الرمز هنا هي الأرقام الأقل من التسعة أي من 

١‏ إلى 8 في جميع الصفوف . وببذا تكون هناك 

محافظة على تساوي الرمز . 

كان هذا الترميز يطلق عليه أصلا الطريقة الثمانية 

عواعل عنهاه0 ع وهو معروف أيضا باسم هاعمو 


06 مما . 
ععتباع 1 720131100 مناممع : مهأة عع 
أمن 7 نامعو 


فى الحاسب ,» إجراءات خاصة للحيلولة دون 
فقدان أو فساد البيائات » أو استعماها دون 
تفويض » أو وجود اناس بلا تفويض في مركز 
يي 

تصريح أمن معسمدعوعكء باتعو 
تصريح يسمح لحامله ببلوغ مواد ومعلومات محاطة 
بالسرية بشرط أن يقر باحاطته ببذه المعلومات . 


واحدة » وذلك على إطار واحد من الميكروفيلم . 
وذلك بسبب كبر حجم الوثيقة حيث لا يمكن 
تصويرها في لقطة واحدة بنسبة التصغير المطلوبة . 
ثم تصوير باقي أجزاء الوثبقة على عدة لقطات . 

ويشار إلى الناتج بأنه وثيقة متعددة الأطر اناه 
011 13006 يسمى ا كسملععة سأ عوممي 


١‏ علامة القسم 102715 011 أأععع 
العلامة 8 التي تستعمل قبل الأرقام 1 
فمثلا » 56 تشير إلى القسم السادس . 

خلامة الإحالة الرابعة التي تستخدم في 
الإشارة إل الملاحظات المامشية والتي تأئي في 
الترتيب بعد علامة الخنجرين 3 ( 0 
قل عاطنول ) . 


,قاتقهم عجعععأم :مدأج عمع 


تك قملقه بللوتأاععع عد 566110115 


١‏ . عنوان قسم )نا كممنتاععو 
عنوان نصفي ( راجع : عاانا عاط ) يتصدر قسيأ 
من الكتاب : 

016 احممأوايل : هكاة ممى 
؟' - عنوان جزئي 
العنوات الدال على جرء من الدورية ويتحدد هذا 
الحزء فقط من المطبوع . 
قطا 566)01 


منطقة تخزين ثابتة الطول موجودة في كل مسار من 
فرص ممغنط او أسطوانة . ويحتفظ القطاع بعدد 
معين من الرموز والسجلاث . وهو أصغر وحدة 
من أي مسار يمكن الوصول اليها مباشرة بواسطة 
رأس القراءة والكتابة لوحدة الأفراص . وأما اي 
شىء أصغر » ككتلة مثلافيجب الوصول اليه 
ناسل الصديرة :06806 في بداية القطاع : 
ِقَهَ القطاعات ملعل «ماععو 
طريقة في التصنيف تستخدم عددا يقسم إلى 
قطاعات ٠‏ يعني ء ليشكل قطاعاً آخر أو د أغداد 
الارتباط عانوثك عغهماك:ومه عن طريق إضافة العدد 
التالي للنوع اليها » واعتبار الأرقام المزدوجة النانهة 
وكانها امتزجت في عدد واحدء وتكرار هذا 


التامركثت 
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كرأس لإسم 3 أو مصطلح واحد أو أكثر على علاقة 
بذلك الرأس والتي استخدمت هي الأخرى 
كرؤوس . 

تسمى أيضا : ععمعععاع وؤقوى «وذلة معن 


عع رععاعم «ععد» يمكلة ‏ معد 


لإتزن عمو 
أنظر النسخة الأصلية 
تعليمة تكتب على مسودة المطبعة للإشارة الى 
النسخة الأصلية ( رأجع : زمه ) من أجل 


معوعه ا «حععك عمد م011 لعأ" كجلعع بجرععع )»> 
نفتيش ج5661 


في وحدات أقراص مغنطة برؤوس متحركة ٠»‏ 
التفتيش هو عملية تحريك رؤوس الفراءة والكتابة 
إلى مسارات مختلفة لكي تستطيم قراءة البيانات أو 
كتابتها . 
ععمعع]اعم «جعع5» 
إحالة «أنظر» 
إحالة إلى إسم » أو مصطلح . الخ . استعمل 
كرأس وذلك من شكل آخر لذلك الإإسم ؛ أو 
المصطلح الخ . الذي لم يستعمل كرأس . 
يسمى أيضا < 1 ذذوك «دمععوم 
ععط5عععقء «وعاد عة5» :3150 عمد 
21 عع5 
المواذقة على استبدال التسخ الفائضة 
تقال عن الكتب الي يشتريبا تاجر الكتب من 
الناشر ويدقع ثمنها . ولكن بالاتفاق على أنه في 
المستقبل سيقوم الناشر باستبدال النسخ التي لم تباع 
.531 ده ,علوة عة5 أأقط هداج عمد 
١‏ جزء 5001 
وحدة فصيرة من وحدات برنامج الحاسب تنفذ 
- غزىء 
يقسم برنامج لحاسب إلى سللسيلة من الوحدات 
القصيرة . 


تصوير للأمن عستسلة وا ممع 
تصوير الوثائق المصدرية كامعتصنههل عسدمء كإجراء 
رقائي ضد تلف أصول الوئائق . 
وفي العادة » يحتفظ بالأفلام المصورة في مكان 
يبعد عن مكان حفظ الوثائق الأصلية تحت ظروف 
حفظ مناسبة , 
0 ار اجع : مماتلمم لوخنطععة ) , 
ملم تام اع تلم دسمتنه ووعام زمكلة معد 
ورق أمن تعمهم «اتوناععو 
ورق أدمحت به سمات مميزة تحول دون الغش . 
عندمماععء ععى عأثان تاععكء ,رتساعاوزة تا لتاتاععع 
ع6 (5 أ أمناءعع 
«مكلة عدوه عر 166 تزع1ع"1 7055 «3150 8566> 
عن رماع 
ممع عع رع 7ع" ؤووعع «ترم2) 2150 عء5>» 
ععمعععاع: دصو هذاد ععة» 
ععجرء وع]ع"؟ «تصوعظ 2150 عع5>» 
إحالة «أنظر أيضا من» 
إحالة عاكسة من اسم واحد أر مصطلح واحل أو 
أكثرء الخ . مستخدمة كرؤوس . وها علاقة 
باسم أو مصطلح ٠‏ الخ . مستخدم كرأس هو 
الآخرء والذي أحيل مئه بإحالة «أنظر أيضاء إلى 
تلك الرؤرس . 
تسمى أيضا : ععممعاعءم وومن جرط وذلة ععدى » 
وفي بعض الأعمال تستخدم «<<م للإشارة إلى 
إحالة «أنظر أيضاً من» مثل : 
ببليوجرافية 
“اا ببليوجرافية ثانوية 
ببليوجرافية أولية 
ببليوجرافية ثانوية 
ببليوجرافية ثانوية 
أنظر أيضاً ببليوجرافية 
ببليوجرافية أولية 
معت عع اع + مكلد عع5>» 
إحالة «أنظر أيضأء 
إحالة هن إسم ؛ أو مصطلح , الخ , أستعمل 
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إختيار . انتقاء املاع ع1 © قطعة 

عملية تقرير أي الوثائق يجب أن تضاف إلى تسلسل تعليمات يشكل جزءا من برنامج طويل . 

المجموعة المكتبية . يمكن تحميله وتنفيذه منفصلا عن أجزاء أخرى من 
عدع 01112 تملاععاعة 


مراقب الإاختيار 

مسئول بالمكتبة مهمته التنسيق بين الأنشطة المتعلقة 
باختيار المواد المكتبية والمسئول النهائيى عن اختيار 
المواد بما لا يتعارض مع سياسة تنمية المجموعات 


التي تتبعها المكتبة . 
مخدارات ع5 
شعة الاختيار ممتاععة تامتاععاءو 


إحدى شعب قسم الفهرسة » أو الشراء أو التزويد 
مهمتها الأساسية إشتيار الكتب . 


اع وساعطح أ الاععاء5 
مستخلص إنتقائي . خلاصة إلتقائية 
ستخلص يحتوي على أجزاء من المادة الأصلية 
للعمل المستخلص معروفة بأهميتها لفئة معيئة من 
القراء . 
.أعقواقطة توقلة معد 


عع1ا ع5 أع ص تاأوطاة عاناعماعو 
خدمة المستخلصات الانتقائية 
إختيار مطبوعات ومقالات للاستشلاص ذات أهمية 
لفن معيئة من القرامء , 


أعلتاوطة :هدلج مدى 


-قعودناطتط أععاعد عمد '3تأوهءومتلطاط ع جتاعماعة 
ردم 


مستعملقاق علتاعماعة 
فهرسة إلنتقائية / إختيارية 
عملية تنويع درجة اكتمال الوصف الببليوجرافي 
وفقاً لنوع المادة الببليوجرافية التي تفهرس . وهذأ 
يشتمل عل حلذف أنواع معيئة من المداخل ٠‏ أو 
حذف مداخل بعض الكتب قليلة الاستعمال » أو 
أجزاء من بطاقة الفهرسة من أجل تخفيض حجم 
وتكاليف الفهرس بدون التأثير على فعاليته . 


البرنامج :ندم لب جاه إلى الخزنٍ الرئيسي 
ويستعمل ؛ يخطمه الحجزء التالي الذي يلب إلى 


نفس موضع التخزين . 

؛ - قسم من رسالة يمكن حفظه في غزن انتقالي 
في الحاسب . 

تبزيء 000 


الآداة المستخدمة في أنظمة التصنيفٍ للإشارة إلى 
المواقع المنطقية لتقصير الرمز . عندما يُحبذ ذلك في 
جموعة صغيرة , 
عترزدماءءاعو 

طباعة الألوان يشبكة حرير 

عملية الطباعة بشبكة حرير » ويشير المصطلح إلى 
أن شبكة واحذدة فقط هي التي تستعمل لطبع جميع 
ألوان الصورة . 


ببليوجرافية ائتقائية 

ببليوجرافية تقدم مجموعة منتقاة من الإنتاج الفكري 
في موضوع معين . ويتم الإنتقاء باستبعاد الأعمال 
عديية الأهمية » أو بمطابقة العمل باحتياجات فئة 
معيلة من القراء . 

تُسمى أيضا : القع مناطائط محتاععامة 


تلموترعه اطاط أععاعو 


جيه أطتط ع لااأععاعى أسع كديب ,(1) نإطمديو متاطلط :هداق مءى 
لاتأجومعمناط اط 8151م ,لإداص 
ة ستل عمو ددعم العاععءاءع 
ربط المصطلحات المحتقاة 
في التكشيف . يعني ربط المصطلحات 
اطهامة في العناوين بالمصطلحات التي تنتقى من 
العناوين الأخرى . 
انتقاء ع«ملاععاعو 
عملية ني اتصالات البيانات التي تشير الى دعوة 
عغطة دمقمم أو نقطة ة عممد في الشبكة لاستقبال 
البيانات 
.عتلامم تمكلة مع 
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عمتباه ءءد 11118ل0؟ عاأقاعم[عع 


إنتقاء تتابعي لمتاسمعتدوعة عجتاععاعو 
عملية تشغيل بيانات تستخدم مع وحدات التداول 
المباشر يتم انتقاء السجلات المطلوبة من الملف 
بواسطة كشاف وبحيث يتم تقديمها لبرنامج 
التشغيل بواسطة مفتاح عددي متتابع . 
قائمة نختارة أكنا أ©ع»56[16 
قائمة تتضمن بعض الكتب المختارة هن مجموعة 
المكتبة في موضوع محدد . 

عع «علع" 01 اكلا أععاع5 
قائمة المراجع المختارة 
قائمة جزئية ببحض المراجع للقراءة الإضافية . 
توضع بنهاية الكتاب أو أحد فصوله . وهي تتضصمن 
مطبوعات مختارة لتناسب موضوع القراءة , 


5107 منتقى . أداة إنتقاء‎ - ١ 
: أداة في نظام الاسترجاع ( راجع‎ 
: تتعرف على بيانات الملف ( راجع‎ ) 6 
عل ) أو المخزت ( راجع‎ 
مفتاح الإنتقاء‎ - " 

مفتاح يعطى تشغيل النظام مرونة كبيرة » مثل 
مفنتاح الإنتقاء الموجود في أنظمة الإتصال للتحويل 


1م 


6ماو )2 , 


التليفونى الآلى . 
كلق فعطعهلم عامط -لممتويقم مع 0 عزوععع [عو 
سلكترون لروعراءعاعه 


صمام الكاروني يمكن استخدامه كذاكرة باحدى 

الحاسبات ؛ ومناك نوع هله يستطيع احتزان 5ه؟ 

رقما ثنائيا . 

سلنيوم للالطع]ع؟ 

عنصر لافلزي يشتمل على خواص ذات حساسية 

ضوئية » وتتغير مقاومته عكسيا بتغير الإضاءة . 
تطء 5 تناع نتقدك اعد 

نظام الاعارة المباشرة 

أي نظام للإعارة يقوم فيه المستعير بإنشاء سجل 

الإعارة أو بشترك في تكوينه . 


كتستع عمدك علتاععلاعه 
إعارة إنتقائية 
عملية تسجيل إعارة بعض أنواع من الكتب ء غير 
القصصية عادة » أو الكتب الغالية » بينا تعار بقية 
الكتب باستخدام نظام الإعارة بالعملة الرمزية 
( ار جع : ممأوتقط معيزهم ) . 
إمندم عمد 013ل)هلناع عل عجلإأعماعع 
اولاق لأوكمك عجزاءعاعع 
تصنيف إنتقائي / إختياري 
ترتيب المواد قليلة الاستخدام هجائياً أو زمنياً . 
الموجودة في موعات كبيرة » بدلا من تصنيفها 
موضوعيا 5 تتكاليف الفهرسة والتصنيفا. 


- 1210238 له لرملادستسأودتق عجناععاعو 
(5121) تام 
الث الانتقائي للمعلومات 
شكل من ل الإعلام الجاري هدقف إلى تزويد 
كل مستفيد بصفة دورية بحاجاته من المعلومات أو 
القضايا أو البيانات التي تدخل ضمن نطاق 
اهتمامه . ويتم ذلك عادة ٠‏ باستخدام نظام 
استرجاع آلي للمعلومات تستخدم فيه المصطلحات 
الوصفية والكلمات الدالة على شكل سمات 
وعاهم خاصة بمستفيد واسحد أو مجموعة من 
المستفيدين وتقابل السمات بمصطلحات المواد 
الجديدة التي دخلت النظام فإذا تطابقت فإن 
معلورمات عن هذه المواد ترسل إلى المستفيد . وهذه 
السمات تحفظ على شريط ممغئط للتجهيز الآلى » 
يطلق عليها أيضا الإحالة الجارية . ١‏ 
١‏ ما أجع : 
11511 01 لاملاقستد كو لل ع جتلأععاعع 
5101 


5 لاه )0 . 


البث الانتقائي للميكر وفيشس 
نظام يرسل فيه للمستفيدين بانتظام مجموعات من 
بطاقات الميكروفيش التي تحتوي عل صور الوثائق 
في موضوعات ممختارة ومحددة . 

أممئةررجد معد ل[0لأطعاعم عجتاععاعع 
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بالغلاف مع عدم وجود ورق بطائة 5عمدم680 . 


لامعل نمدأ لععوم كاعع 
تدريس ذاتي الخطو 
في التبحرك نحو هدقه الغبائئي بعخطوات بجددها هو 
بذاته . 

5 العمم-أاعو 

إيجابية مباشرة 
مصطلح في استنساخ الوثائق » يعنى طبعة موجبة 
أعدت بدون استخدام سلبية وسيطة . 


يسمى أيضا #اللالومم عمع نال 
لإع دناه بجرممطنا مم 50303-]86[1 
عرع ررق 511-71 
الخلاف الورقى لنشرة أو كتاب والذي يكون جزءا 
متكامل من الأوراق التي يتألف متها المطبوع . ولا 


يضيفها المجلد . 

طعللوع-أاع5 :مذلج عمد 
سعر التحزثة / البيع ععأعم عسطتلاعع 
وحدة الدلالة 52 


أصغر وأقل وحدة أو عنصر للمعنى » مثل جذر 
الكلمة الذي يمثل معناها العام أو معنى مشتقاتها . 
كود دلالي / معاني 00 لمكي 
ا- نظام لغوي مخصص للاستعمال في الآلات 
مصمم لاكتشاف الترتيبات المنطقية للألفاظ » أي 
رمز يمثل مقهوم الكلمة . 

؟"- تعني في استرجاع المعلومات الكود الذي 
تحمل رموزه معلومات ذات مغزى بالإضافة إلى 
المعلومات التي تحملها كلمة المصدر. 
وللعلاقات التحليلية , 


هماع 3 


أقع اهمه 


( راجع : 


0508 ع الت ستزعكهمم :مله معى 


استشهاد مرجعي ذاتي لامل)هان-!5[1 
هو استشهاد مؤلف بالذات بأعماله السابقة أو 
استشهاد دورية بالذات بما نشر بها أو إستشهاد 


العام :موله عمد 


"عنقم لعستقتوموع كاعة 
ورق ذاتي الكر بون 
ورق لا كربوني يمكنه إحداث صورة طبق الأصل 
بوسائل كياوية أو ميكانيكية . 


,ترهط 1654 8م325 :مقلق ءعمى 


غلاف غير منفصل ع 01ع-][ع5 
غلاف نشرةٍ من نفس ورق تلك النشرة . 
تعممقء دو : مكله ممم 
00 عستاوء ع«قدوعء10[ع5 


كود إبتخلاص ذاتي . كود تحديد ذائي 
تعني في استرجاع المعلومات ؟ إحدى الطرق 
العديدة المنظمة لاختصار الكلمات , 

تعليم ذاتي لامتادءعسلع-![ء5 
عمنتمتاعاعد ءءء 62208-/1ع8 


عق لعاء نسامسط لاعة 
ترحيل ذاتي التعليمات 
ترحيل تنجه فيه المعلومات أوتوماتياً إلى مواقع 
متعاقبة لخطة توليدها . 
كلهلنء)2 لقسمتاع دسامم كاعع 
مو اد ذاتية التعلي 
مواد تعليمية مبريجة » وأنظمة تعليمية سمعية 
تنضمن مواد تحث على التعلم ) وتقدم إجابات على 
الأسئلة وتقوم بالتغذية المرتدة عهةط3ع6 والاختبار 
ليتعلم الطالب بأقل توجيه من المدرس . 
عماصا-لاعة 
أول وآخر صفحة من نص الكتاب الملصقة 


8111111 


صف سنو لمنتمسسةتتوعع 
عدد مرات صدور مطبوع مسلسل ٠‏ كل ستة أشهر 
أي هرتينئ في السئة . 
لدع أتاء 20011120660 لتوعد 
إسترجاع نصف الي 
نظام استرجاع أوعية مصغرة يتلقى من يستعمله 
مساعدة الية عند أنتقاء الوياة المطلوب من الملف » 
ثم يقوم بوضع الوعاء في الجهاز يدريا للعرض . 
ومثل تلك الأنظمة تساندها كشافات في العادة . 
ملدام لمعتسسعساع-ترعع 
- نصف كيمياني 
تم الحصول عليه من النشب أو من أية مادة 
يا من أصل ناتي 6 » بإجراء معاملة كيميائية 
خفيفة تؤدي إلى التخلص من جزء من المكونات 
غير الليفية فقط . يلزم بعد ذلك إجراء معالحة 
ميكانيكية لفصل الألياف . 
فاصلة منقوطة . 
شبه شارحة 
الفاصلة المنقوطة (4) وأبرز استخداماتها العامة 
بعض التوضيح لما قبلها بذكر جانب أو أخخر يرتبط 
به . وتستخدم في العربية مبذا الشكل (؟) وفي 
اللغات الأوروبية بهذا الشكل () 
شبه موصل ماع نللسرم تسعة 
مادة توصل التيار الكهربائي بدرجة أقل من المعدن 
وأكبر من المواد العازلة مثل الزجاج أو الخزف » أي 
أن مقاومتها تقع بين مقاومة الموصلات ومقاومة 
العوازل . وغالبا مااتتغير هذه المقاومة بفعل الضوء 
أو الحرارة » أو بشقل مجال كهربائي أو مجال 
مغتطيسي ء ومن أمثلة تلك المادة الجرمانيوم . 
وكبريتيد الرصاص» والسلنيوم ؛ والسليكون ٠‏ 
وكربيد السليكون - وهي تستخدم على نطاق واسع 
بالصمامات الثنائية والخخلايا الضوئية 
والترانزستورات . 


010 >1تترعع 


عل *لل0عع؟ ادع ناتك تتسعع 
المحفوظات شبه الحارية 
مصطلح أمريكي في الأرشيف يشير إلى المحفوظات 
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ما 3] علا لتمسرعة 
عامل المعاني /الدلالة اللفظية 
-١‏ تعنى فى التكشيف المترابظ عنهومنل:ممه 
ومنععمذ الوحدة النفصلة من المدخل الكودي 


بطامة مهمه الذي يمثل مفهوما راحذا من عدد 
المفأهيم العامة جد . وعوامل الدلالااث اللفظية 


التي تشكل أحد الأكواد ترتب ا هجائياً 
؟مأملعوعل : مقاعة ععمى 
١‏ - مفهوم عام يستعمل مع المفاهيم العامة الأخرى 
لبناء الكود الدلالي (راجع : علمه عتاصقصممة ) . 
متل0لاء 13 16 3ه عع 
تحليل المعاني / الدلالات اللفظية 
استخدام أمريي لمصطلح تحليل الأوجه (راجع : 


كاذزلهمة اعم ) . 


1ع 1اتتمتترعة 
علاقة المعاني / الدلالات اللفظية 
مصطلح عام يستعمل للدلالة على جميع أنواغ 
العلاقات بين لغة الواصفات في المكنز 5ماقوع1 ١‏ 


0ع : 2150 معى 


فلتت 
علم الدلالة , علم دراسة المعاني . 
علم دلالات الألفاظ . «سيمانطيقا» 


دراسة العلاقات بين الرموز اللغوية (كلمات » 
وعبارات » وجمل) والاشياء أو المفاهيم التي تدل 
عليها . فالسيمانطيقا تربط الرمز بمعنا 


.كامالزة زهولة ععد 


د 0ط ع0 ا اومترعو 
تكشيف إشاري / دلالي 
طريقة في التكشيف تستعخدم فيه بطاقات مثقبة ‏ 
وكل ثقب يتم تشكيله للاشارة إلى التغييرات 
الشكلية في الموضوع . وهذا يمثئل ترميزاً متعدد 
التكافق (د أجع لمأنقامم امعلةحيامم ) . 


جعلبدمم معد 5611166 01 5611166 
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وذلك لخدمة الطلبة والباحئين المتخصصين . 

م حر لزان مقر ف ب كله أجافي 
تعقد فيها الفصول الدراسية التي تعتمد إغتادا 
مكنفاً على المجموعات المكتبية . 

علم الرمور نايت 
علم الرموز ودلالاتها » عامة » وهو يقسم إلى ثلاثة 


فروع : 

الدلالات اللفظية كع مقوعه 
التركيبات اللغوية قناع م 1ولاة 
الاستتخدامات العملية نوهدم 


وعلم الرموز ودلالاتها (وكذلك فروعه الثلائة) قد 
يقسم إلى ثلاثة أقسام كالآتي : 
علم الرموز البحتة عامنده: معدم يعالج فقط 
العلامات . 
ا علم الرموز الوصفية علمتصمة ع«تاوضععل 
يدرس العلامات الفعلية . 
5 علم الرموز التطبيقية عهنتدة؟ 9ع1امومة يستغل 
المعرفة بالرموز لإنجاز أغراض مختلفة . 
عجرةا ملعأف متعم -أترعة 
0 شبه مثقوب 
من الورق يحمل رسم الثقب ويسهل ثقبه 
باليد في المواضع المختارة . 
لب نصفي انتم عع 
مصطلح يطلق عل عملية الطحن في صناعة 
الورق . فالخشب بعد طحنه يكون لا يزال به 
شوائب وقطع كبيرة من الخشب . 
ورق نصف خرق 
ورق مصنوع جزئياً من الخرق . 
كة معد 5611115 
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نصف أمسو. عى جلعاع 5211111 
عدد مرات صدور مطبوخ مسلسل . مرئين في 
الأسبوع . 

محطة إرسال هات ع3 1ضللاعة 


أية محطة في شبكة اتصالات بيانية تضع رسالة عل 


التي لا تطلب كثيرأ » والني يمكن عزلها أو إرسالها 
إلى مركر الحفظ (راجع : #علدعن ولروعء: ) الوسيظط 
ثبل تحويلها إلى الأرشيف التاريخي . 

و10 0197 1تتاع5 
الطريقة نصف احافة 
طريقة تستخدم لاستنساخ الوثائق تستخدم فيها 
السوائل في تحميض النسخ ولكتها تخرج من الماكينة 
جافة تقريبا . وهذه الطريقة تستخدم في بعض 
عمليات الديازو 20دزك » وعمليات التصوير 
الكهربائي (راجع : 
وتوجد مركبات الديازو في الدعامة عمدطء أما 
القارن #اهلاهء فيوجد فى المحلول المظهر الذي 
يكرن متفصللاً. 00 ١‏ 


6 ,ةق8 طم عمبجا01020 ,5وععمام وماأمسة : مله عمد 


لإتأعموه؛مطممتمععاع ) . 


,ؤوع 10106 
شبه تكشيف علتعع مسا تتصعو 
تدوين عدد من المواد التي يراد تكشيفها على فر 
ورف واحد مريع . مدون في أعلاه الحروف 
الحجائية التي تكون بممنابة رؤوس دليلية . 
أما المداخل فإنها تيدأ على الأسطر الخاصة بها طبقاً 
للحروف الأواثلية المطابقة للحروف الأوائلية 
المطابقة للحروف التي في أعلى الورقة . 
نصف شهري “راطانومستصعع 
عدد مرات صدور مطبوع مسلسل كل أسبوعين . 
مر| ادف : «اعطعتمفامة ,لامع سلط 
قاعة/ حلقة دراسية "تأترا 5 
دصمناءء لأيى عمستصةة 
مجموعة قاعة البحث 
زرا اجع : ودطنا لقاسعستمومعل0 ) , 

تع" “31 لللتتاء5 
قاعة ببحث / حلقة دراسية 
1 حجرة صغيرة في مكتبة كلية أو جامعة توضع 
فيها بعض الواد المختارة في موضوع معين بصفة 
مؤقتة لاستعمال بعض مجموعات البحث . 
7 حجرة في مكتبة كلية أو جامعة تحفظ فيها 
مجموعة كبيرة من المواد التي تخطي موضوعاً معينا 


961157 )0112 17 
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مهم ©[ لوعو 
ورك ساس 
ورق معالج بمواد كيياوية حساسة للضوء يستخدم 
أغراض التصوير . 
,روح لعج أودمة :وقاة معد 
حساسية 11 أقوعع 


١‏ مقياس استجابة مواد التصوير أو المواد الكيياوية 
للأشكال المتعددة للاشعاع . مثل تلك الإشعاعات 
لمنبعثة من الحرارة أو الضوء . فاذا تم تعريض 
المادة للإشعاع بحدث تغيبر مقابل في المادة » مثل 
تكوين صورة كامنة على فيلم فوتوغرافي . 
وهذء التغييرات هى دالة «هتاعهنة الرمن ع وشدة 
الإشعاع ‏ ونوع المادة : 

وإن حساسية الفيلم يعبر عنبا عادة بالآسا كه 
(مدتاقاعمتقة كنمفنهها5 ممعمعمة) رهي سرعة 
الفيلم طبقا لظروف محددة أثناء التعريض 
والتحميض . وكليا ارتفعت قيمة الآسا 0 
سرعة أو حساسية مستحلب الفيلم للضوء . 
الساسية تؤثر عل حدة تباين الصورة . تسمى 
أيضا : مله زه فععمة 


. ) (ز راجم : مثلق: للهعع:‎ -١ 
درجة استجابة الجهاز أو الآلة أو وححدة السيطرة‎ 


للتغيرات في الإشارات المتقبلة . 


يطلى بطبقة حساسة . سس 26اأفد»ة 
يغطى أو يعالج سمادة » مثل الأفلام أر الشرائط 5 


وذلك الجعلها حساسة للطاقة الإشعاعية . 
ورق 00 عردم 56215111260 


ورق يستخدم في استنسالم الوثائق مغطى 
مستحلب حساس للضوء أو للحرارة إذا استعمل 
لي التصوير الخرارو؛ . 


مقياس الفساسية 11 011] أو ارمع 


الخط للبث الى خطة استقيبال وملنةاذ وماااعءه: . 


أتنتط عجزعععم-لرومو 
و حدة إد سال و إستقبال 


التفاكا355 امتوعةه 
كبير المساعدين 
مساعد المكتبي الذي يشرف على عمل صغار 
المساعدين ولكنه غبر منسؤول عن أي إدارة أو وحدة 
إدارية . 

سكأعةعطلا "ومتودعة 
كبير المكتبيين 
فئة من موظفي المكتبة تتميز بمعرفتها الكبيرة 
وتخصصها فى بعض أوجه المهنة المكتبية المبنية عل 
الخيرة والاستبوان' :فى الدراضة .بعك حرجة 


الماجستير . وتكلفب تلك' يمسئوليات عليا ء مثل 
الادارة 08 

فمضسةعط 11 ومنساز تمكلة معى 
كبير الاخصائيين أقتلقاععم؟ «متلوعة 


فئة من موظفي المكتبة تتميز بمعرفتها الكبيرة 
وتخصصها في بعض المجالات الموضوعية المتصلة 
بالمهنة المكتبية » هثل إدارة الأفراد » والمبنية على 
الخبرة والاستمرار في الدراسة بعد درجة 
الماجستير. وتكلف تلك الفئة عستوليات عليا . 


إستشعر 50 

التقط حالة حقيقية وأعطى إشارة تعرفها . مثلا. 

تحتوي قارئة البطاقات على خلية كهروضوئية 
تستعكر ثقبا في بعلاقة مثقبة وترسل إشارة مناسية 


غير دائر 5 كهردء بائية . 
علامة استشعار 1202115 ع5121لا5 


علامة على لهة الفيلم أو ورق التصوير ». عندما 
يستشعرها جهاز الكتروني خاص . 0 تنشط 
أجزاء قص الفيلم ‏ » فتنم عملية القص » 

أجهزة إنتاج الميكروفيش . 





1130 ع أ«اعسره )ودعو 
فاصل 701 قوعع علمناء عأعاع ترما لمعه 
علامة (نقطة » شارحة . الخ .) تستخدم لفصل متحى الحساسية 
مقاطع رمز التصنيف . المنحني الذي يبين العلاقة بين لوغاريتم التعريضص 
.؟ع اتتسناعل :مكلة عمد عنعمجه عه سمسطاتصدوه1 والكثافة الناتجة عل صورة 
عه د .- فوتوغرافية محهمضة 53 ويرسم بيانا بحيك يكون 
بطاقة فاصلة ته 105 تقوعع ٍ 
: *00289 لرغاريتم التعريض عل المحور السيئي والكثافة عل 
علامة / شرطة مائلة . ااا سووعع المحور الصادي . 
علامة 37 شرطة نَمِل تسكن كنا : 


شرطة مائلة/ » تستخدم في تصحبح التجارب 
الطباعية لتوضيح تعديلات النص والفصل بين 
الحمل والكلمات . 


(هتهتقمع؟5 .أجر) اله" زرقروعع 
0 جَ . جلة 
طبعة معادة من سلسلة الأوراق » أي مستخرج أو 
مسثلة عاممدومعة ءه اأمممله 


امتتممه :مولع ممر 


أسأ"م مأوعة 
طبعة سبيد ج/ (سيبياء» 
طبعة ؛ 0 فوتوغرافية » ذات لون بلي داكن 
شبيه بلون حبر السبيدج . والسبيدج أو الحبار هو 
ذلك الحيوان البحري الملامي الذي يفرز حبر 
السبيدج . 


(.690: .1م) .وعو 
ما يلي فيها يلي . يلي . في المكان التالي 
مختصرة المصطلح اللائيني وشعنومة (في حالة 
المفرد) بمعنى «مايلي » عامعنوعة (فييا يلي» 0 
عطتسوعة ديلي ]ع وفي حالة الجمع 3 +رؤع امع ننوعة 

(فا يلي» ٠‏ كناانامعناوعة (في المكان التالي» . 


وعد اع :مكلة 566 
تئمة . تكملة [عناوءة 
عمل أدبي أو خيالي مكتمل في ذاته لكنه يكمل 


وبصنكء 12 قمة [1 بفصيه علأوعاءميقلاء 


أكةع)5قم6» تمكلة 26د 
كمأكاة امخومه عمد 25ز5)151 1012231516 أولاعع 


7ع ]قرع 

علم قياس الحساسية 
علم قياس خصائص الاستجابة الضوئية بفيلم 
فوتوغرافي تحت ظروف التعرض للضوء أو أي 
شكل آخر من أشكال الطافة المشعة . 
شارة لمستادعة 
رمز يدل عل بداية أو نهاية مفردة من المعلومات . 

للدم اه وعد م5 


سمتاوعاذتيء؟ 1ه تووعع 
تسجيل إنفرادي 
طريقة لتسجيل المستعيرين حيث تحتفظ كل مكتبة 
فرعية بسجل خاص بها : ولا يوجد سجل موحد 
في المكتبة المركزية . 
مر ادف ٠‏ «متاهقءأكنوع اعموءط 


هقورع لقتادغه :مذاة بعر 


125201975 00 1ك هنرعة 
سلبيات فصل الألوان 
سلبيات مأحوذة من أصل كامل التلوين ٠‏ تستتخدم 
في إعداد الألواح الطباعية للألوان » حيث قل 
أربع سلبيات » واحدة للوح طباعة اللون 
الأصفر » وواحدة للون الأخمرء. وواحدة للون 
الأزرق » وواحدة للون الأسود . 

.مهتأوعومعة عوامه :مكلة ممع 


تمهتادعنوعة 
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مؤشر تتابعي 120 1ه اعنايعة 
أداج تقوم بختم الأرقام آليا على الوثائق أثناء 
تصويرها تصويرا مصغرا . 


مواقع تتابعية درمتاهع10! تهنا سعتاوعة 
طريقة في ترتبب المواد في مجموعة المكتبة . بحيث 
لا يمكن إدخال مواد جديدة داخل هذا الترتيب » 
مثل ترتيبها طبقا لرقم التزويد أو الإضافة . 
مماقعن1 ء نداعم ,لامناهمعم1 لععة :مذلة مءى 


عسععءطتسصسط لدت لرعتاوعة 
ترقيم تتابعي / تسلسلي 
أسلوب لتكوبد وتحدد* موقع الصور على لفة 
ال ميكروفيلم . ويمكن مشاهدة الأرقام التي تختم على 
الصور أثناء عملية التصوير» على شاشة جهاز 
القراءة » حيث تستخدم للتعرف على الصورة 
واسترجاعها . 
معالحة تتابعية ‏ #شظاكوء>20م لهتأسعتايوعة 
بطلق على عملية تشغيل سجلات ملف البيانات 
طبقا لترتيب سابق لمجموعة من المفاتيجح وهو عكس 
التشغيل المتوالي عستتوعهممم لقلرعة ‏ حيث يعني 
ذلك تشغيل كل سجل طبقاً لموقعه على وحدة 
التسجيل . ويصبح المصطلحان مترادفان عند 
استخدامهها فى وصف عملية تشغيل الشرائط 
الممغلطة حيث يتم حفظ السجلات في ترتيب 
متوال على الشريط » بيئ) في حالة وحدات التداول 
المباشر فإن مصطلحي التشغيل المتتابع والمتوالي » 
يصبحان شيئين مختلفين . فالسجلات التي يتم 
تشغيلها على التوالي لا يتطلب الأمر أن تكون في 
ترتيب معين بينم في التشغيل المنتابع فإن 
السجلات المنتقاة هي التي يتم اختيارها فقط . 


-011631ع5 علالاععك5 تووم 10م كدمعن وساععئ لل : مؤلة عمد 
لهل 

ث تتابعي طاءع و5 لة )لاع نوعو 
البحث عن المواد المختزئة في الملف ل8 أو مرصد 


تسلسل . تتابع د 


تركيب وحدات البيانات ؛» وعناصرهاء؛ أو 
مسجلاتها طبقا لمجموعة هن القواعدك المحددة , 


تتابع العلامات 5 01 ععتاع اوهو 
استعمال علامات معترف بها في الحواش 
والملاحظات ( راجمع : كطتمط عدمم6م ) . 
وخخناصة علامات الصلة عاتدته «منواءم في 
التصنيفب العشري العالمي لقسءءظ لمدعجنمن 
«منتهق عمدت وذلك لفصل مقاطع رقم التصنيف 
وتحديد معانيها في الوقث نفسه . 
متتابع . تتاب لمتأسعنسوعة 
يطلق على حصول الحوادث في أزمنة متتابعة دون 
حدوث تزامن أو تداخخل يينها , 
.قنا0عثلة الناتضلة :مقلة ععى 
كمععمة لمعم وعد ققع 220 لله أ ا راع ناوع8 
أقعم هل معاد عدد ‏ لطاعتتلقك الفتامعمسوعو 


2000062 


امعاسم لهتاأنعسوعع 
ضبط / نحكم تتابعي 
التحكم في حاسبة رقمية بحيث تتم تغذيتها 


فعنكه . 


علق لدأمعدوعة عد أعق فاهل لذ لرعتوعو 


ملف تتابعي 21 11ر6 تاوعة 
ملف تسجل عليه التسجيلات كلدم أو البيانات 
في نتابع ويتحدد مكان كل تسجيلة وفقا للتسجيلة 
السابقة لها . 
.118 أععىلل ,اأعى قاقل لعممقكتارهم :وكلة معد 
عه لتتتدع 02 عآ) لمتألمعبوعة 
تنظيم ملف تخزن فيه السجلات الواحد ثلو الآخر 


10ل عتدوعنه ملعوماتاعهم :مواج معدي 
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بمحنى أنه لا يمكن تداول أي بيان قبل أن يتم تداول 
جميع البيانات التي تسبقه . 

وإن ترتيب السجلات يحدده المبرمج عند إنشاء 
املف . 

يسمى أيضا : كوععمة معمزك 

تدطعة ,ع ستكوعع20م للتادع دامعة رككععن2 اءعع32ل :مولة عمى 


1 قوع 00 1[ 


فهرس المسلسلاتث عملقاق توترعة 
الفهرس العام أو الرسمي للمسلسلات في المكتبة 
الذي يبين عليه رصيد المكتبة من المسلسلات . 


تصنيف متسلسل متاق التدموك لجتاعد 

نظام التصنيف الذي ترتب فيه الأقسام بتسلسل أي 

بتدرج . 

لعع] اوادوعو 

قراءة البطاقة المثقبة عمود! بعد عمود. 

«تعطمتته لقتعة 

رقم مسلسل / تسلسلي 

١-الرقم‏ الذي محدد ترتيب النشر داخل سلسلة . 

١‏ رقم فريد معدد يمخصص للمسلسل ويستخدم 

ككود لعئوان المسلسل مثل الرقم المعياري الدولي 

للمسلسل مءطسسك؟ احفع؟ لتقفمةة؟ اقدمتتمدعاها 

(552) ورقم 60881 . 

مجموعة سلسلة تقارير ووثائق يجلس الكونجرس 

والشيوخ بالولايات المتحدة : 

) راجع 566 لفضءة 5عأقاق لعأنملا) , 

عملية تسلسلية لو لأوععرزه اأجاععه 

مصطلح في تجهيز البيانات يتعلق بتنفيذ العمليات 

والمهام تتابعياً أي التداول التتابعي للبيانات . 
بموتادوعمه أعالدءقم : مكلة ععد 

طابعة متسلسلة «عاستدم لوامعة 

.١‏ طابعة تطبع رموز! الواحد تلو الآخر. 


البيانات عقةطفاقك مادة بمادة حتى يتم العثور عل 
السجل المطلوب . 
عة"لماة لمتأدع نالع 

وحدة تمخزين تتابعي 
وحدة تختزن البيانات بطريقة لا تسمح بالبحث فيها 
إلا بقراءة جمم البيانات السابقة عل البيانات 
المطلوبة . تسمى أيضاً الإختزان التسلسلي . 

-01386]؟ كذعععة ماع ىلل :هماه عع 


6ع معد .861 


١‏ - مسالسل لقتعة 
مطبرع موجود على أي وسيط يصدر في أجزاء 
متتابعة تحمل محددات رقمية أو زمئية . ويفترض لا 
تتصر فيب المنون إى. أجل. خيا نيص 
وتتضمن المسلسلات الدوريات ( زاجم ا 
لدعتدهمعم ) ؛ والصحف ؛ والخوليات (تقارير » 
كتب سئوية » الخ) . والمجلات العلمية . 
والأعمال التذكارية » وأعمال ا مؤمرات » ومحاضر 


جلات الحيئات. الخ. وسلاسل الكتب 
المرقمة . 

وعلمعة :كله عمد 
5 : 


التنفيذ المتتابع للعمليات أو التداول المتسلسل 
للبيانات فى الحاسيات . 
١‏ .لعللةتقم :مكلد ءععد 

؟*- سليلة 
فصة طويلة تصدر في أجزاء . 

كمع [دارعة 
وصول متسلسل / تسلسلي 
الحصول على البيانات من جهاز إدخال / إخخراج 
بطريقة تسلسلية فقط وقيه يكون الوفت اللازم 
للوصول إلى البيانات مرتفلاً موقع البيانات على 
وسط التخزين . والشريط الممغنط هو مثال 
للوصول التسلسلي . فمن أجل الوصول , مثلا 
إلى التسجيلة رقم 4 على الشريط يجب البدء 
بفحص جيم التسجيلات من واحد حتى أربعة ) 


لواععع 


1013 





قسم المسلسللات غتتعصاء دوعق فملهاءعة 
وحدة إدارية بالمكتبة تكون مسكولة عن المسلسلات 

0 راجع : دامعو )ا ء وعين إذت الاشتراك واستقبال 

الأعداد, وفهرستهاء وإعدادها للتجليد ؛ الخ : 

شعية الما الاك دسوتاءع؟ لوأرعة 
إحذى شعب قسم التزويد بالمكتبة تتولى شئون 

المسلسلات من أوامر توريدء» واستقيال؛ 

وإعداد » وفهرسة . وإعداد للتجليد » الخ . 


خدمة تسلسلية عع لمعه لوارعع 
مطيوع دوري ينفح : أو يركم » أو يستخلص ؛ أو 

يكشف المعلومات في موضوع متخصص في 

فترات منتظمة ٠.‏ وذلك عن طريق أعداد جديدة 

تمل نحل الاعداد القديمة . أو إحلال صفحات 

جديدة محل القديمة أو بطاقات جديدة محل القديمة 

ولا يوجد في أي شكل آخر غير ذلك . 


.عن ابرعة كوء1 -مومن]1 :مخلة عد 


أعق لهارع5 و5126 لعانونا ععد أعع الوتزعع 


مكتبي المسلسلات مماعوعطئا كلملوعة 
السجحلات المتعلقة بالمسلسلات . 


وحدة تمر بن تسلسلي عهة عماة لمعه 
( دا أجع :+ 51523286 لذتاطءناوعة ) . 
دوتاخكتتهعسقم) الماععو 

إرسال تسلسلي 
طريقة في إرسال البيانات » ترسل فيها بتات هازة 
الخروف في تتابع » واحدة إثر أخرى ٠‏ عبر قناة 
إرسال واحدة . 

سدأقة تاس كتةع! اعللوعقع :معلة عمو 


طابعة موصولة يكبل واحد مباشر ينقل بتات 
في تسلسل من جهاز التخزين الى تحزن الطابعة 
الانتقالي عمقدط , 


تعتماهم اعللعددم :مكلهة معد 


معالحمة متسلسلة ع متكوعع0 عم لوترعه 
أكثر في جهاز مفرد . مثل قناة بمر الاشارات بين 
الحاسب والوحدات الملحقة به » أو وحدة 
تشغيل سجلات ملف بيانات طبقا لترتيب وجودها 
داخل وحدة التخزين . وهو عكس مصطلح : 
التشغيل التتابعي مععم هرم لقتاصءوسوعو ) حيث يتم 
تشغيل السجلات طبقا لترئيب سابق وضعه 
لجموعة سس المفاتيح ويصبح المصطلحان 
مترادفين في حالة استخد!مهها مع وحدات الشرائط 
لتوالي عل الشريط بيه يعني المصطلحان شيئين 
ممتلفين في حالة استخدامهها مع وحدات التداول 
المباشر . 


-وععوعم اعللدمدم ,وسمتقوععه:م كدعععه-اععقلل :مقلة معد 


6055 131 أدعناوع5 ,رعمأة 
تعد عم 211011ع لانانام لوترعع 


سجل المسلسلات لمعه المؤدعو 
ملف أو أكثر يمثل جميع محتويات المكتبة من 
المسلسلات . ويحتوي على بيانات عن كل عنواتن » 
مثل : الرصيد . وتاريخ بدايتة الاشتراك , 
والناشس ٠‏ ومصدر الشراء » وسجل الدفع ' 
وسجل التجليد . ويسمى لملف الواحد الذي 
يحتوي على بيانات كاملة عن كل عنوان مسلسل 
باسم السجل المركزي للمسلسلات لولءعة افغمع 


لت 


حقوق المسلسل كاأطوت اوتوعة 
حقوق المؤلف في نثر عمله في المسلسل . 
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) راجع ١‏ الإتكدة كفلرمع ) , 

مدخل السلسلة 117 و لتاعو 
١‏ لقطة وصول :#هنمم 5وعممة إلى تسجيلة 
ببليوجرافية » تتأئف من اسم المؤلف أو الجهة التي 
تصدر السلسلة ء» وعنوان السلسلة مع بيانات 
محددة مثل رقم السلسلة أو اسم السلسلة الفرعية 
وع 55 

- تسجيلة ببليوجرافية ذات ثنقطة وصول كا 
شرحت عاليه تستخدم كرأس . 


علطترة 21011081 رقع لسعو 
سلسلة المئفردات . السلسلة المونوجرافية 
سلسلة تتكون من مجموعة الكتب التي يربطها 
الناشر أو المؤلف بتسمية معينة وتصدر في شكل 


امع مع قاة تعترمد معى ©1101 165زع8 
*زع<12111111 قع1كاع5 
الرقم الذي دده الناثر لكتاب أر قعلعة هوسيقية 
تصدر فى ملسلة . 
.5غ رع ادع طاكتاحايام :مذلة عمى 
بان السلسلة تع قتلء أهأد 55165 


حقل في التسجيلة الببليوجرافية يتألف من عناصر 
البيانات المتعلقة بالسلسلة التي ينتمي إليها العمل 
الببليوجرافي : 

وبالإضافة إلى عنوان السلسلة » فقد تحتوي على 
العنران ا موازي 3 ومعلومات أخرى عن العنوان 2 
وبيان المسكولية 3 والرقم المعياري الدولي للسلسلة 
ورقمها واسم وتفاصيل عن السلسلة الفرعية 
#5تمووطنة . وبيان بالسلسلة يظهر فى نبهاية حقل 
الوصف المادي دع مملاملعوعل توزام خصو ر 
بين قوسين . 

عنوان السلسلة علانا معأترعع 
عئوان السلسلة التي ينتمي إليها مطبوع في تلك 
السلسلة . وقد يظهر عنوان السلسلة على صفحة 


سلسلة (ععو) معاوعة 
١‏ مجموعة من مواد منفصلة مرتئبطة ببعضها 
البعض وحمل كل مادة بالإضافة إلى عنواتها 
الفعلي عنوانا جامعا بنطبق عل المجموعة ككل . 
وقد تكون المادة المنفردة مرقمة أو غير مرقمة . 
؟ - كل من مجلدين أو أكثر من المقالات أو 
المحافرات أو مقالات الدوريات أو الكتايات 
الأخحرى المتشاببة في الخاصية وتصدر متتابعة مثل : 
625 لالمععد ,واممط 219 علممصهف 5الاعومآ 
ريده تتابع مجلدات مرقمة بصورة منفصلة ضمن 
سلسلة أو مسلسل مثل : 
عاك روت21ع3 250 ركعترعد 151 , قعاوغ نزو لهة وعاملط 
م - فى الأرشيف . 
4 ابه أرشيفية 2 راجع : تعد لهمعه1 ) أي 
ملف ( راجع : :تلادة ) محتفظ فيه بمجموعة من 
الوثائق المتصلة بموضوع من الموضوعات ٠‏ أو وثائق 
(ب) فروع المجتكاملة الأرشيفية : 0605 مجموعة 
مواد أو أشكال داخل الوحدة الأرشيفية المتكاملة . 
وتمثل بتكوينها ومحتوياتها نفس خخصائص المتكاملة 
وتعتبر فروعا للمتكاملة . 
ه مجموعة من المقالات أو القصص ذات الطبيعة 
المشتركة أو التي كتبها نفس المؤلف والتي تنشر في 
تتابع : 
5ع ونرع تاوتاطنام ؛مهلة عمد 
جاع مطاناة وعاتاعة 
ملف تحقيق السلاسل 
جموعة من التسجيلات توضح الشكل المعتمد 
لمداخحل السلاسل » التي تستخدم في جموعة 
سعينة من التسجيلات الببلبوجرافية ‏ والاحالات 
من وإلى تلك الأشكال المعتمذة » والمصادر التي 
استخدمت لإنشاء ذلك الشكل المعتمد وإذا كانت 
السلسلة لها مدخل في الفهرس العام للمكتبة أم 
ل. 
بطاقة سلسلة عق وعلرعة 
بطاقة في الفهرس يظهر عليها مدخخل للسلسلة 
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ممنامكمم معممعء لله عدم “5قأديه مج امعع 
مربع مشرشر 5173 لعأ عه 
مصطلح في التجليد . عبارة عن خاتم » له شكل 
مربع وله جوانب مقعرة ومشرشرة . وداخمله صل 
شكل صليب » يستمخدم عامة في مجموعات تععلى 
إيجحاء بالشكل المستدير ذي الحواف الداخلية 


المشرشرة . 
منطقة خدية 2 91106 


مصطلح يستعمل في المكتبات العامة يشير إلى 
المنطقة الجغرافية وسكانها الذين أنشثت من أجلهم 
المكتبة لتقدم نخدماتها . والتيى من أجلها تحصل على 
دخلها . والتي تستمد مهنبا كيانها القانوني 


قعلة (ععارعة) عتاطدم : مكلة عمد 


معد معد اوتام لعقطتدة لععهاءءء1جرعو 
قوط 
أساس الخدمة كتفقط عع زورعع 
طريقة لتحديد أسعار المطبوعات لكل مكتبة على 
حدة , بما فيها المطبوعات التي تصدر على فترات 
ثم يتم تركيمها ‏ وذلك طبقاً لمعايبر مختلفة بالنسبة 
لكل مكتبة ؛ مثل الدخل الاحالي للمكتبة » وبند 
شراء الكتباء وحجم الإعارةء واحتمال 
استعمال تلك المطبوعات في تلك المكتبة . 
أما بالنسبة لكشافات الدوريات : فيحدد عل 
أساس عدد الدوريات المكشفة التي يتضمنها 
الكشاف والتي تقتنيها المكتبة . 
تسمى أيضا : مملاوععقطتة لعقوطا-ء أبوعة 


62167 1 أققع100م-0213 عءى لتاقععتاط عن الارعع 
امع عن إدرعة 

مركز خيدمات تعامعء عن رمعو 

١‏ مؤسسة مجهزة لتوريد خدمات للتصوير الملصغر 

مرادقا : لاوععباط مومعو 

؟ - همركر خدمات ببليوسجرافية 

مر اجيع :- عتدعه معتعة عنطووععملاطلطة ) , 


العنوان الجحزئي ع أو الصفحة التالية لصفحة 
العنوان » أو على صفحة العنوات 1 
وإذا كتب السلسلة مؤلف واحد تسمى مسلسلة 
المؤلف ء وإذا كتبها عدة مؤلفين وصدرت عن ناشر 
واحد تسمى سلسلة الئاشر ء وإذا أصدرها مؤلف 
واحد أو ناشر وكانت تتكون من جموعة كتنب 
مربوطة بتسمية معينة وتصدر كلها تحث هذه 
التسمية وفيى شكل موحد غالبا » تسمى سلسلة 
المنفردات أو السلسلة المونوجرافية عنطمةتهمدمه 
قلعو 

38 1 وعأرعو 
صفحة عنئوان السلسلة 
صفحة عنوان تحتوي أساساً على البيانات الخاصة 
بالسلسلة . . قد تسبق صفحة العنوان أو تليها وقد 
تأتي في نباية العمل وهي عل أية .حال صفحة 
عنوان إضافية . 

72811 مع ع5 
معاللحة / معاملة السلسلة 
طريقة إنشاء التسجيلة الببليوجرافية الخاصة 
بسلسلة تتألف من مواد ببليوجرافية منفصلة . 
ويمكن إنشاء تسجيلة منفصلة لكل مادة . وإنشاء 
نفطة وصول ندندم ووعمءة للسلسلة إذا كانت ثفيد 
في البحث » أو إنشاء تسجيلة للسلسلة مع تحليل 
كل مادة في السلسلة أو تسجل جميع مواد السلسلة 


في بيات المحتويات . 
زائدة طرفية . ذنابة لقند 


شرطة رفيعة قصيرة ممتدة امتدادا متعامدأ ومائل 
بايات سيقان وأذرع الحروف الطباعية 
الإفرنجية . والحروف التي ليس لا تلك الزوائد 
تسمى حروف | لاذنابيُة ترمو وصقع 


55 
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؟"- جلسة إتصال 

أ) جلسة تشغيل جهاز . مثل جلسة العمل على 
نهاية طرفية لإدخال أو للبحث عن بيانات . 
ب - إتصال بين المضيف المصدري ( راجع : 
مط عمتدمنوتءه ) والمضيف المحدف ( راجم : 
#ودط ؛عوجة) ) خلال سلسلة متتابعة من الرسائل 
التحكمية ( راجم : عوقتدع ادعندفت ) التي تبدأ 
وكين الجلسة يكل وخسوح .وقد تششمل الجلسة 
على عدة معاملات ( راجم : 5ه8ءدعمدنا ) ألتي 
قل تتضمن بدورها عدة رسائل ( راجم : 


0 6 


وععصهم صقامعطة تيوط عمى ع م12 تقتاواوعء5 


135975 1زوأودع5 


مطبوعات تحتوي على مجموعات القوانيين التي 
وافقت , عليها الحيئة التشريعية في الولابات أو 
القوانييئ التي وافق عليها الكونجرس الأمربكي . 
١‏ مجموعة . فئة اع 
وثيقتان أو أكثر في أي شكل مادي » منشورتان أو 
صادرتان أو يعاملانت ككيان وإسحد ويوصفاتن وصما 
بليرجرانيا واحدأ» أي كعمل واحد . 
عرض / إتساع الحرف 
التخانة السبية للحرف الطباعي ١‏ وغي المسافة 
بين الجانب الأيسر والجالب الأيمن للحرف القابل 
للحركة . ويقال إن للحرف عرضا واسعاً أو ضيقاً 
طبقأ لعرض جسم الحرف ( راجع 4م ), 
وعند مقارنة الحروف . مثلا . يقال أن الحرف ١١‏ 
بنط ذو عرض ل ٠١‏ يكون أضيق من عرض حرف 
؟! بنط وذي عرض ١١‏ . 

معزو بزلهه6 :150د 366 
*- جهاز 
مستقبل لاسلكي أو تلفازي 1 
مجموعة 
جمرعة من الوحدات 2 والتجميعات 2 والأحزاء 
مركبة أو مستتخدمة معاء لأداء وظيفة تشغيلية . 


يعني في أعمال المشتروات ؛ الرسم الذي يضيفه 
تاجر الجملة على سعر الادة التي لا يمنحه فيها 
الناشر تخفيضاً أو التي يمنحه فيها تخفيضا بسيطاً . 
لإترده دد نطاوملل م5 0123© ايقن 
ب نامج ور ريفي عوكانان0ء ع16؟زعة 
برنامج ري في مدرسة المكتبات ع٠‏ شلفه 
الأساسي هو منفعة موظفي المؤسسة الأم التي تنتمي 
إليها المدرسة للاستفادة من الخدمات المكتبية 


عامة , 

مهندس خدمة تععتعصة عء امعو 
مهندس مؤهل لصيانة وإصلاح المعدات الالكترونية 
بعد تركيبها . 

ساعات الخدمة كناو ع6 أ عه 
عامل خدمة اللاتتاء العو 


شخص يقوم بصيانة وإصلاح المعدات . 
وجيز خدمات لكتامتقط ععاطمعع 
كتيب يلخص طريقة أداء الخدمات كالصيانة . 


محطة خدمة (مكتبية) ' ع(]000 7166زعق 
أي موقع تتوفر فيه المواد والخدمات المكتبية 
لمجموعات المستفيدينْ الحاليين والمجصسوعات 
المتوقعة .. 


حطة / نقطة خدمة أسامم عع رعو 
أي موقم محدد داشمل محطةالخدمة المكتبية (راجع ؛ 
تعااناه عواكاءة ) ٠‏ تقلدم منه المكتبات لقرائها نخدمة 
معيتة أو مجموعة من الخدمات . 


خدمة “اللكايفف 
الصيانة الوقائية ( را اجع مالم عم 
ععمقدعتولقم ) وإصلاح المعدات , 

١‏ حجلسة . دورة مو أكععة 


جلسة العقاد بجلس أو برلان . 
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جمع طوالي نام امو 
تقال عن الحروف المنضدة بدون ترك مسافات بين 
البطوو: 


عاعناة ومتوموتومت عمد علقا1 عتلتتااعع 


غ30 لماعم م تمه ءءء علا911 اع 


تنضيد الحروف 6م15 ساعد 

تجميع الخروف سواء آليا أو يدوياً ونجهيزها 

للطباعة . 

إعداد منة 70ااعقع 
(0705عع"1 تأدية “ع مص مطام تدده 78) 8:5 

اسطوانات سرعة 74 لفة في الدقيقة 

(100 ,72) عقن بحا - جارف وعع 
قطع الإثني والسبعين 


فرخ ورف يثنى ليكون 7ل ورقة أي ١45‏ صفحة . 


ب الحنيفة 
تطلق في الفهرسة على النشرة المخيطة بدون 
غلاف . 
خياطة ةكد 


مصطلح في التجليد . يعني طريقة لتثبيت الأوراق 
مع بعضها حيث تثبت الملازم باستخدام خخيط أو 
سلك بمرر من الثنية التي في وسط الملزمة أو من 
جانب الملزمة قريبا من الهامش الخلفي (هامش 
الم وأهم أنواع الخياطة هي : الخياطة خلال 
ثنية الملزمة وهو ما يسمى بالخياطة على الشْدّة طاعمعط 
عمتسعوء أو الخياطة اليدوية » والخياطة الحانبية 
وستوعة 3106 : واللفق هتتوعدوبه والخياطة على 
الحرف هيمتاعوء»ءب » والتجليد بالمزابط 1626 
كمتلماط ش 
ع7 ,رمسمتاء ناد رع سأططهاع ركضملة لله : مكلة ممر 


لالط 501 عكتك ,لعداماتاة 


عددلة تله عد 21061315 لله 28أكاعه 


مسد ردتوعة معد تلع طعط©ط عساوعق 


تنضيد بمحاذاة الهامش كنا اعو 
١‏ - تعليمة لمنضد الحروف لتجميع الحروف ممحاذاة 
ال حامش بدون ترك مسافات في بداية أي فقرة 
جديدة . 

؟ - الحروف المنضدة بالطريقة عالية . 


أعوناه معد الأ0اعع 


لوط 01 ]1ماعع 
إنتقال الحبر إلى الظهر . نقع الخبر 
تلوث من حبر مادة مطبوعة بسبب إنتقاله وهو لا 
زال طريا إلى سطح آخر بالتلامس والإلتقاط . 
يحدث هذا التلوث عادة عند انتقال لطخات حبر 
من فرخ مطبوع إلى ظهر الفرخ التالي له مباشرة 
على طاولة الورق المطبوع بماكيئة الطبع » أو لنقع 


ورق واق من النقع عدم ماعو 
أي وع من الورق يوضع بين كل فرخ مطبوع 
والفرخ التالي له لمنع تلوث ظهور الأفرخ في رصة 
الورق المطبوع مماكيئة الطبع . 


طاقم إمهات . 
طاقم متاريس 
جميع الأمّهات (المتاريس) اللازمة تمع الخروف 
من جسم وشكل معيئين 


5 أن اعو 


1001 :مله ععى 
مجموعة أسئلة 5ع سل 01 أع5 
عدد من الأسثئلة التي توجه إلى كشاف موضوعي 
وال ., 
مسمار صبط 7 ع5 


مسمار مكني صغير بلا رأس » يشتمل أحد طرفيه 
فوق عمود إدارة أو لاحكام إبرة في لاقط 
فونوغرافي . 
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نتعاة 5ك «اعطتصستلم لوساعء لوعو 
نظام عددي سادس عشر ىيُ 
نظام رقمي يقوم أساسا على قوى العدد 1١5‏ . 
ستوني لقنرزوء عدوعو 
متعلق بالرقم 6١‏ . 


0تناه) نراعتزة معى 0--5[11110 5728 


قطع السثة (610) مازعو 
فرخ ورق يطوي ثلاث مرات ليكون ملزمة مؤلفة 
من ستة ورقات أي ١7‏ صفحة . 

(220 16) مدسلعءء00ؤيدمة 
قطع الستة عشر 
فرخ ورق يطوى أربع مرات ليكون ملزمة مؤلفة من 
ست عشرة ورقة . أي ؟" صقحة . يسمى حاليا 
فلوسكاب قطع ثماني 80 . 
يسمى أيضا ؛ متمصععنهاه 


قرب النباية لمسعسة طنه) .1.و 


513001 
سطع حرف طباعي يعطي تأثيراً ثلائي الأبعاد . 
الشحرين نيد نيك 
جلد ذو سطح مُبرَغْل أو محبب يستخدم في 
التجليد . 
متهالك زر لوطا 


مصطلح أمريكي في الفهرسة » يطلق على الكتاب 
دي المفصلات الداخلية كاصلهز ععومة الضعيفة أو 
الممزقة والذي لم تنفصل أوراقه بعد . 

| جذع عاتتقطة 
الجسم الستطيل للحرف الطباعي الذي توجد عليه 
الخَرَّ ( راجم : نه ) أو الحزات » وعلامة 
اللسان ( راجم : #تدصوام ) ع والبطنية 
( راجع : برلاءط ) والظهر ( راجع : علعة5 ) 


يسمى أيضا: جسم ( راجع : 660 ) وساق 
( رأجع : سعاة ) . وهو تلك القطعة المعدنية 


التي تحمل الكتف الذي يُرَكُب عليه السطح 
الطباعي ( راجع : 6 ) . 
عملا راع انتمطة :مكلة مءة 


1 عمصوع] عساوعم 
إطار خياطة الملازم . الشدّة 
إطار (ئزجة) لخياطة ملازم الكتب بطريقة يدوية , 


اس رظن ؟! 5111101313511139 





0 عط تلعسمعط) عمساجعع 
سياظة مريظط 
طريقة من طرق التجليد حيث يمر الخيط أو السلك 
من خلال منتصف اللملزمة أي من خلال ثنية 
الملزمة . خإذا كانت الكراسة مكونة من ملزمة 
واحدة فأن هذه الطريقة تسمى : الخزم على 
الحصان عمنتطءغتاة ع1م0دة 


مرادف ؛ وستوعه 010 

مخيط الفيكدك 
يقال عن الكتاب إنه تميط إذا ما ثبعث الملازم إلى 
بعضها بخيوط الكتان الملتفة حول أشرطة أو 


دوبار . 


خبط على شرائط تعدرها ده لجاع 
طريقة من طرق التجليد بالخيط » فيها تستعمل 
شرائط تُخاط مع كعب اللازم لدعم وتقوية 
( راجع : 277 صوءطنا ) والخياطة اليدوية » 


تخيط كل ملزمة مع كل شريط , 


51121 


؟) أ [أطاتلفدمدوعم 0لعموطاع 
مسؤولية مشتركة 
تعاون بين شخصين أو هيثتين أو أكثر يؤدون نفس 
نوع النشاط في إبداع محتوى المادة . وقد يشكل 
تعاون كل متهم جزء! منفصلاً مميزا من المادة أو قد 
يكون تعاون كل منبم غير قابل للفصل عن تعاون 
الآخرين 
وغ لاتطتكمممدع: لععتم ,عقطتية مزمز : معلد عمى 
لمماعتترهمم ‏ معي الإللقعطت[ 'ععع 0[مراع فطع 
عقءناناً 


تمعتلميع عولء عمد ]0111همع عئرلءغ بإفقطة 


حدة 5 21111011ظ 
١‏ . الإحساس البصري (الشخصى) لانمحدار الخخط 
الفاصل بين المنطقة الفاتحة والمنطقة الغامقة . 
7ه درجة الوضوح 


6 ,عمسقاناعة : ودلة ععى 


مكشوط . مسحوج التعديااكت 
١‏ تطلق على الكتاب المقتصوص من حافته بدرجة 
تكاد عمس حروفت النص : 


. لعمممي : معلة معد 
- سطح وسط التسجيل القرصي الذي أزيلت 
مادته للحصول على سطح تسجيل جديد . 
دوسيه زو م "قاط لمعداع 
حافظة أو دوسيه لظ حزمة من الأوراق السائية ع 
حيث تثقب الأوراق لتدخل في. قطع معدنية : ثم 
تقفل أداة لتثبيت الأوراق والغلاف في مكاءها . 


فهرس محزوم عملقاق لوعطاة 
فهرس بطاقي مجلد في شكل كتاب . تحمل كل 
بطاقة فيه مدخلا مستقلا . وأبعاد البطاقة القياسية 
هي دلارلا ا ع بوصة , تنبت معا في درسيه 
للأوراق السائبة . كان يستخدم في وقت ما في 
المكتبات . 

مرادففه : وملهنقه موعاد-عومها 


وعلصتط عمعطة عمد 15ل [مظا لوعذاة 
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؟- ساق 
ذلك الجزء من الإ برة الفوئوغرافية الذي يكم قمطه 
أو تنبيته في لاقط فونوغرافي . 
شكل عمقطة 
شكل الكتب عندما تكون أبعادها غير طبيعية . 
وري توصف بأنها مستطيلة عمهاطه » أو أفقية 
القطع عرهمدةمة1 إذا كان عرض الصفحة يزيد عن 
إرتفاعها . كما توصف بأنها ضيقة #«مهده إذا كان 
العرض أقل 0 الارتفاع . وبأنها مربعة عتقناوة 
إذا كان العرض أكبر من د الارتفاع . 
.56 : وقاة. معد 

قايل للمشاركة عاطوعوطة 

جاتلا أمممدوعم مععه[5 ممى جتطة:ه تأأناة 5220 
فهرسة مشتركة 5 لمات العروطة 
١‏ نوع معين من الفهرسة التعاونية ٠‏ تتولاه مكتبة 
الكونجرس مع بعض الميئات المكتبية القومية 
الأحرى بتنظيم من البرنامج القومي للمشتروات 
والفهرسة 

عشتعوماة)ة© لمة دمتأأءأتزوعف د10 ومدعوممظ لقدمتئة 51 
بغرض تبادل التسجيلات الببليوؤجرافية 
5لرمعء: عتطوهومناطزة . وثقوم مكتبة الكونجرس 
بموجبه بالحصول عل المطبوعات من أجزاء كثيرة من 
العام ٠‏ وتفهزسها وتيسر معلومات الفهرسة لباقي 
المكتبات . 


١‏ تتخدم بدون تحديد كمرادف للفهرسة 
التعاونية عمنعملمتى مجناةيعمومى 
مك ملقاىق لععلةجادع :معلد ءعءد 


عكقط هأاه0 0عقطاة 

لأس ز؟ 21 لعسوطد 
نظام يمكن فيه لمجموعة من الحاسبات تداول بيانات 
مسجلة ومحفوظة علل إحدى وحدات التداول 


المياشر عهوجهة 5كممعة عمال 
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كشاف خريطة د20 إععناق 
كشاف يظهر نظام الترقيم والتخطيط الخ . 
للخرائط الصفحية ( راجم ' رقم أعفطة )التي 
خريطة صفحية جرهم أععاة 
خريطة مطبوعة على جانب واحد من فرخ من 
الورق . تسمى أيضا : 6معذه 


سلالونضعتتر أععدار 

ميكروفيلم صفحي 
ميكرفيلم يستعمل على شكل صفحات أو شكل 
ويطلق المصطلح عامة على اليكروفيش ٠‏ على 
الرغم من أن الفرق بين الميكروفيلم والميكروفيش 
لميكروفرش ثم يُستبقى الميكروفيش الناتج بدون 
قص . وهناك أجهزة قراءة يمكتها قراءة الميكروفيش 
الملغوف . 

ال أععطاو 
موسيقى مطبوعة على أفرح 
موسيقى مطبوعة عل أفرخ وغير مجلدة بجلدة 
مقواة : ولا يوجد أي حل لعدد الأوراق التي 
تضمها . 

.عر معو : مكلة معد 
أفرخ قاعع58 
الصفحات المطبوعة من الكتاس سواء كانت مطوية 
أو غير مطوية ء ولكنها غير مجلدة . 

.قاع 78 5[ : مقلة 2د 


أفرخ مطبوعة وممترئة عاع5)0 )ع5126 
أفرخ ورق مطبوعة وغير مجلدة خاصة يكتاب يحتفظ 

بها الطابع في المخزن حتى يطلب الناشر تجليدها . 

وهذا الآأسلوب أي تجليد الكتب حسب الطلب 

تؤدي إلى تخفيض تكاليف نشر الكتب . 


طبع الوجهين بفورمتين 6©08196ةة 
طريقة في الطباعة تستخدم فيها فورمة مستقلة 


جلد أغنام تتتاومعع ناو 
جلد مصنوع من جلود الأغنام » يستخدم في تجليد 

الكتب الرخيصة . استخدم في المملكة المتبحدة 

منذ عام ١4٠١‏ . والألواح التي كان يغطبها كانت 

مصنوعة من خشب اليلوط . 

+6 لالكلة ,تقمك كلدء بها رلقعة وعاققلف : مولع عمر 


5011113 2101 


فرخ تتلك 
في الفهرسة » كما هو مستخدم في حقل الوصف 
المادي » هو قطعة من الورق غير المطوية ( راجم : 
عفنعفةهم ) مع مادة غطوطة أو مطبوعة على وجه 
واححد أو كلا الوجهين . 
؟ - قطعة واحدة مستطيلة من الورق » سواء كانت 
مطبوعة أو بيضاء . وتستخدم كذلك للفرخ المطبوع 
الذي يُطوى ليكون ملزمة في كتاب أو كراسة . 
وحتى لا يكون هناك لبس فإن الفرخ المطبوع 
والمطوي يسمى ملرّمة ( رلجع : «مناء6» ) , 
1265 لعمدم ,وباقئعه : وولة ‏ عع 
"" - خختريطة مفردة مطبوعة (عادة) على وجه واحد 
من الفوخ , 
تسعمى أيضا : هد اععطة 
4 - شريط متواصل 
النسيجة المستمرة من الورق أو الكثرئون أثناء عملية 
التصنيم أو التحويل . بعد تقطيعه إلى مقاس ذي 
طول وعرض معينين فإنه يصبح «أفرخ» . 


ماكينة طبع بأفر ح كمع 2 ماع51 


ماكينة تستقيل الورق وتطبعه على شكل أفرخ 
منفصلة تمبيزا لحا من ماكيئة الطبع بورق لفات . 


فيلم صفحي / مسطح سان أععطة 
مادة مقصوصة جاهزة مستطيلة مسطحة (غير 
ملفوفة) مرنة ذات دعامة شفافة ومغطاة بمستحلب 
حساس للضوء . مثل الميكروفيش والألترافيش . 


اقلتام علد أععطة بتمولة معد 


ألعراة 


دليل / علامة الرف اعطها كاعطد 

دليل بوضصع | على محافة الرف للدلالة على محترياته . 
يسن أيفا: علج كاعظة 

مر عمر الحفظ ع1غا لاعطة 

الفترة الزمنية التي يمكن خلالها تخزين مادة قبل أن 

تتعرض للتحلل الطبيعي وتصبح غير صالمة 

للاستعمال . 


عدا عكنا : مولة عمد 
قائمة ثمة الرفوف أكنا كاعطة 
١‏ قائمة لكل العناوين التي توجد في جمرعة 
المكتبة ترتب وفقاً لرقم التصنيف أي وفقاً لنظام 
وضع الكتب عل الرفوف . وكل مادة بالمكتبة تمثلها 
تسجيلة واحدة . 
وهي تحمتوي على أحدث المعلومات عن كل مادة » 
ص المجلدات والأجزاء والنسخ الأضافية » الخ . 
تفن ايا ععاكتوع كاعد 
07 في الأرشيف . قائمة تحوي ترقيم الوحدات 
الأرشيفية والمجموعات داخخل لمحزن الحفظ 
بالأرشيف ء وذلك حسب مواضعها على الرفوف . 
#عطصسه كاعداد عم ع5 هقط ا[عطع 
تعطصسه غاعطء عمى 11013ه امد لاعطع 
رقم الرف عند ااغطة 
في حالة الموقم المحدد ( راجع : لمحة 
دملوءو! ) يكورن رقم الرف هو الرقم الذي يعطى 
للرف للمساعدة » على إتجاد الوثيقة وهذا الرقم 
يضاف إلى رقم الوثيقة . يسمى نحن انف :: اعطة 
كنك عن 
؟ ‏ الرقم الذي ترتب الوثيقة على أساسه على الرف 
وبذا المعبى يكون رقم الرف مرادفا للمصطلح الك 


حدقا 

1عطتمللم أألوع : 38150 معد 
الترتيب على الرفوف م020 لأعطة 
الترتيب الذي تكون عليه المجموعة المكتبية عل 
الرف أو في المخزن . 


1021 
لطبع كل وجه من الفرخ . 


معطا قمة علرميه : مكله ءءى 
طبع وقلب عاعه؟؟ اععذاو 
في الطباعة » طبع وجه واحد من فرخ الورق من 
قورمة داخلية عصصه ,ممه » ثم قليه لطبع الوجه 
الآخحر هن فورمة شخارححية 6 0111461 مسمى 
أبفنا عاعقط قهة علتهد . وعند طباعة الوجهين ء فإن 
الفرخ يسمى طبعة كاملة بإممه إعع]موم . وبهذه 
الطريقة يستعمل فرخ واحد لطبع نسخة واحدة 
باستعمال فورمتين , 
لتو أععطة-) لقط ؛! مقلج عءوى 
رف العطة 
متتضف القائم آل منتصف القائم الآخر , 
عملمة ممى علاعقط-1اع811 
عقوف ومتحاعطة عمد جالع هررق العطاو 
#متقمع تاعطة عدى ع لستجاعع 1 إعطه 
انوع لتكعوكء أأاعاة 
تصنيف عملي / للكتب 
تصنيف مصمم للاستعمال في ترئيب الكتب على 
الرنوف وليس تصنيفاً نظرياً . 
أضع تسا عممعق لاعطة 
قسم. الصف / التصفيف 
وحدة إدارية بالمكتبة تكون مسكولة عن العناية 
بالكتب وترتيبها على الرفوف . 
دمية تسيل اأاأعداو 
قطعة من المخشب أو الورق المقرى توضمع على الرف 
للدلالة على أن كتاباً بالذات غير موضوع في مكانه 


اعطها ؛اعطد عمد عل تناع لأعطه 


إرتفاع الرف واعس امه 
المسافة بين الرفوف وهي ليست قياشية وتكتق عن 
حسب إرتفاع المواد التي توضع على الرف . 





122 لاغطة 
الرفوف القضيبية المفتوحة ماعط قط معمه عستلوع ماعطو 
رفوف رسكا ومصامطة ماوع قراءة / مراجعة الرفوف 

الرفوف الْدَلْفنة كع أمطة وعلا0م عملية تدقيق ترتيب المواد المكتبية على الرفوف في 
خزانة الكتب الدارجة عومعاموط ومتلادء المخزن أو في أي منطقة تخزين أخرى للتأكد من أن 
صف الرفوف الدارج عقع ىز تتام كل مادة مرتبة في مكانيا المحدد طبقا لرقم طلبها 
الر: فو ف المشقو, 5 ماعط عنملو ( را اجع #ع5نهنات اأق ) يسمى أيضاً : 

الرفوف المهرازية الع طق عتناوة كعاب للعطى ,تع تافظة وستلقء 
رفوف التخز ين ما العطة ععقه:ة أكنا ماعطو عمى عأقزوع؟ ألعطة 
رفوف «ستور مور» عاة عمم رمع فنالا الك كلعطة 


ععقط دشل + أعداة 


قاعدة الرفوف 

السطح المنبسط في الجزء السفلي من خزانة 
الكتب » أو قسم الرفوف الذي يكون بمثابة الرف 
السفلى ٠‏ ووظيفته تثبيت وحدة الرفوف . 


تاأعقدرق عمااعدد 


سعة / طاقة الرفوف 

طاقة المكتبة عل تخزين المواد المتنوعة ويعبر عنها 

بالعدد الإجمالي للأقدام أو الأمتار الطولية للرفوف 

نفسها : 9 العدد الكلي للأقدام المربعة المخصصة 

للرفوف . أو عدد المجلدات ولمواد الأخرى التي 

يمكن أن تسعها الرفوف . تسمى أيضاً : 
3111مق 016ناأتل ,لاالعويقه كاعطة , معهموه عاومجا 


لاالع قوقع علغواد : مداد ءءى 


اللطة 


-١‏ إزاحة. تحريك . تقل . زحزحة 
أ) - مفتاح عل لوحة مفائيح يغْيّر وظيفة المفاتيح 
الأخترى كي تطبع مجموعة رموز بديلة » كحروف 
كبيرة بدلا من حروف صغيرة مثلا . 

ب) حركة بتات في سجل لتخزين إلى اليمين أو 
البسار» وتشمل هذه الحركة موضعاً واحداً في 
كل مرة . 

م اد ع ها 
وتشمل هذه الحركة رمز وحدا في كل مرة , 

هله الحركة في معالحة الكلمات د 
لكلمة جديدة تقحم في سطر من نص . 


5- أزاح 


حامل / دعامة الرف 
الجزء الرأسي أو الميكل في تركيبة الرفوف الذي 
يمسك بالرفوف بطريقة مباشر: ة كا في حالة الرفوف 
الملتصقةبالحامل أو بطريقة غير مباشرة كما في حالة 
الرفوف 7 ترتكز على كابولي أو مسامير مثبتة عن 
طريق ثقوب بالحامل . 

.كلع لزنا ؛ مثلج عمد 

ومنمم مئاع ذو عع ه103 قلغاو 


قشرة للغطة 
مصطلح في الطباعة » يعني لوح الطباعة قبل 
تقويته امعد 

نسييج انك عناككنا عولاعطة 
لسييج مصمغ بصممغ الك يستخدم للصى الصرر 
بالتسخين والضغط . 

١‏ - الترقيف سأ جاع طة 


عملية صف أو ترتيب الكتب والمواد الأخترى عل 
الرفوف 

3 جمعي يعني » جنيع جميع الرفوف الموجودة 

بالمكتبة والتي 7 تصّفٌ عليها الكتب ولمواد الأخرى 


وهي أنوا 4 منها : 

الرفوف المتحركة ومتعاعطة علط قأكن لع 
الرفوف الكتيفية عماساعظة أعماأعدءط 
الرفوف الكابولي لية مساجاعطة مولع تنامقه 
الرفوف المحكنة عم أعطك أعة ممم 
رفوف ُنُديا بعصا ااعطة هنلكهس]1 
الرفوف متعددة الطيقات عأه13ة عه - التاق 


ادنك 


ع انمطة 
فهرسة مختصرة / موجزة 
أسلوب الفهرسة الذي يُدَوْنَ فقط على البطاقة إسم 
الإلعياء والعنوان الرئيسي . وتاريخ النشر . 
دائرة ة قَصر خقاء لع الرمتلة 
واصلة ذاك مقاومة منتفضة تعترضن مصدر الفلظية 
الكهربية أو بين جانبي دائرة كهربائية أو خطٍ ٠‏ فإذا 
إعترضت التيار الكهربائي فإنها تحدث تدفقاً زائداً 
للتيار . مما ينتج عنه عطباً في التيار الكهربائي . 
ععع0 رععمعء0 )هطو 
سيقان هابطة قصيرة 
الحروف الصغيرة ذات السيقان الحابطة مثل : .8 
1 التي تكون أقصر من المعتاد , 
تمدمعفتل عءد االاتتوعقلل روطع 
قصير نسل تدمطاة 
مصطلح يستعمل غالبا مع أفلام مقاس ها مم 
ذات أطوال أقل من 8٠٠١‏ قدم أو ثلاث بكرات 
أفلام أو أقل (9” دقيقة) مقاس 1١5‏ مم. 
.نعل عمضوع؟ : مقلة معد 


ومع ملفغم عمط عمد تتلك0 لهاقء ضحره] أرمطة 


الانجاه العر ضي للألياف تاأوعع اطع 
الورق الذي تمتد آليافه في الإنجاه القصير من 


الفرخ . 

.مقعم عده1 ,ردمتاعع تت مندعع : مكلة عءى 
إختزال امفيك 
كتابية سريعة تظهر فيها الكلمات والحروف في 
حرف قصير معلاع! المطة 


حرف مثل وره ,د ليس له ساق صاعدة أو هابطة . 
ع11ع1 ونرها : مقلة عمد 


صفيحة قصيرة قم أمنقمطاة 
صفحة عدد أسطرها أقل نما خدد من قبل . والمكان 
الفاضي فى أسفلها يمكن أن يملا بأشكال زخحرفية . 

١‏ 6ققم عم رعورقم رههدهم] :مولة معد 


3ؤظ1 


أ) حرك رموزا . 
ب) ضغط مفتاح الإزاحة عل لوحة مفاتيح . 


بقعة براقة معصنطة 
شوائب معدنية في الورق ترى على هيئة بقعة دفيقة 
لامعة على سطح الورق ؛ وقد يرجع وجودها إلى 
وجود مادة الميكا في لين الكاولين جك همك الذي 
يستعمل في الحشو ( راجع 
يضغط ليصبح بقعة نصف شفافة أثناء مرور عجيئة 
الورق بين أسطوانات التشطيب . 


أما المواد الصلبة فإنها تسقط عن الورق تاركة ثقوباً 


دفيقة , 


: عملله! ) حيث 


000" عستمدقطعو 
ححرة الاستلام والتصدير 
منطقة بالمكتبة تسلم فيها الطرود والخطابات 
البريدية والمواد الأخرى حيث تفرز ثم تُرسل إلى 
الوحدات المختصة بالكتبة » كلا تُرسل إليها 
وحدات المكتبة المواد التي هراد تصديرها خارج 
المكتبة , 
تُسمى أيضاً 1 سمه ومتعامعممر 
حدوة 510 
مصطلح في التجليد » يشير إلى القطع المعدنية 
التي تعبت على سحواف غلاف الكتاب في الأركان 
وفي بعضص الأحيان » أسفل كعب الكتاب لحماية 


جلد الغلاف . 
ماد ”ا 500 8 
يضور (فوتوغرافيا) 0ه 
يلتقط صورة فوتوغرافية . 
531 عستاومناة 


عضا السب 
طباعي . أداة معذنية أو خشبية تستعمل 
لطرق الأقفال الخشبية التي تستعمل لربط 
الصفحات أو السحالي عنمن لتسويتها وتثبيتها في 
أماكنها في الشاسيه ( راجع : عفدظ ) . 
محمد عارصد ععى «عدتف»> اوتاه 





1014 501 
موجة قصيرة (5-77) 79992 املاع رزمة قصيرة زوع ارمللده 


تعبير عام يستخدم بالنسبة للطول الموجي أقصر من 
5٠١‏ مر ويناظر ذلك ترددات تفوق أعلى تردد 


نطاق إذاعي . 

لقطة (فوتوغرافية) اما 
كتف الحرف ع0 ناماه 
1١‏ قمة ساق الحرف الطباعي المتحرك عاطوامت 
م1 

وأجزاؤه هي : 

الحافة المائلة ابه 
والذقن عط 
وخخط القاعدة عمنا 
و المحمل الجانبي 8لموعط علأو 


أما السطح ( راجع : عدن ) فإنه يكون فوق الحافة 
المائلة . أنظر الشكل تمت بعمين 

1 مصطلح في التجليد ( راجع : ععال7 ) , 
7- في التصوير المصفرء -جزء منحتى الحساسية 
الضوئية عبعنه عتاعمرمنهمءة الذي يبدأ فيه الخط 


المستقيم في الاتحناء , 


عنوان كتفي 20 ماع [نامطه 
عنوان فرعي مطبوع على سطر منفصل متحاذي مع 


هامش النص ٠‏ وبينه وبين السطر الذي يليه سعلر 
اضي . وهو متفرع من العنوان العرضي 
١‏ راجم : جع كوم ) . ويتفرع مئه العنوان 
الجانبي 2 راجع لمعط عقله ) , 
.عأهم ععلاتامطة ,عمتلوعط تهذاة معدى 
201 ع0 لناملاةه 
حاشية كتفية 
ملحوظة هامشية أو عنوان فرعي مطبوع في الهامش 
في الركن العلوي من الصفحة . 
مقعط ععةانامطة رعامم لقماو تقد : مذأة عءعد 
نافذة عرض عووح-511019 
اعتتمعتط) جمطو 
الرؤية من الوجه الآخر 
حالة يمكن معها رؤية الصورة المطبوعة على أحد 


رزمة ورق تحتري على 48١‏ فرح . 

لقع رتصقع: يدم[ : مقلة ممى 
كتب غير متوفرة 50 
الكتب الني ترسل فيها بعد بسبب عدم ترفرها في 
محازن التاجر عند استلام أمر التوريد . 


مدونة قصيرة © اأنزوتاة 
عغطط تجمل يُعده الملحن لعمل مجموع . تبي فيه 


الملامح الرئيسية للتلحين على مدارج قليلة , 
© ر6]أ0ع؟ لعقوعل0 رمه ,عتممو ماك : جقلج ممق 


وماة عه 5601 المظة 


قصة قصيرة تماد الرمطة 
قصة كاملة تتراوح عدد كلماتها بين ١١١١‏ 
٠دحم‏ كلمة. 

صل محعاء مداع 


فبلم قصير الأجل 

فيلم فوترغرافي محمض . نصل مدة صلاحيته 

للحفظ إلى أقل من عشر سنوات . 

-سنتتلغم رصسلة مدعاع-عده1 ,صلق لةمثطءم2 : مملة معد 

.تطلة دعا 

علتاتققام ضرعا ءا مطع 

تخطيط قصير المدىي 

وضم خطة لفترة تالية تمتد من سنة إلى ثلاثة 

سنوات وهي عادة خطة متحركة تراجع وتعدل 

مرة كل ثلاثة أشهر خلال أول سنة من سنوات 

المستقبل هذه » لم كل ستة أشهر خلال السنتين 

الثانية والثالثة . 


عنوان ممتزاً لان أرمطة 
الجزء من العنوان حتى القطع المنطقي الاول والذي 
يمكن تمييز العمل به في الفهرس أو الببليوجرافية . 
5 1116ا- ال رمطة 
نظام العنوان المجتزأ 
نظام الاحالات الببليوجرافية في المطبوعات الذي 
يسشخدم الشكل المختصر لعنوان الكتاب أر المقالة 
وذلك بعد ذكر العنوان كاملا في أول إحالة . 


510 


105 





مثل : [عاة] 5علممم عص لله عصمة 

وصححمها : وصرعمم لام 

510 جاتب (أيمن أو أيسر)‎ ١ 
الجانب الأيمن أو الأيسر للحرف الطباعي عتدما‎ 
يكون السطح الطباعي ععة] متجهاً لأعلى ويكون‎ 
الجانب المواجه هو بطنية الحخرف بإلاعطء أما الجائب‎ 
المختفى بالختلف قهو كعب الحرف عوط‎ 

- غلاف أمامي أو 

الحلدة الأمامية أو القلفية للكتاب المجلد . 


تمل جانبي #ساتسوعط علأع 
مصطلح طباعي ؛ يعني مساحة الكتف ©ه6ل1نامطة 

على جانبى الحرف القابل للتحريك ءاطةءمس 

مم1 ع التي تتحكم في كمية المساحة البيضاء الني 

نترك بين الحروف عند صفها في سطور . 


عتوان جانبي (ع18اللهعط ع0زو) مومع طعلزع 
عنوان فرعي قصير يقسم الفصل معامهده إلى أقسام 

05 ع بعد من الحامش ١‏ إم ويطبع غاليا 

بالحروف امائلة' ولكنه قد يطبع بالحروف الكبيرة 

دوت أو بالحروف السوداء الثخينة . ولا يحتل سطرا 

بمفرده . كا أنه يقع في بداية الفقرة . وهو يعتبر 

التفريع الثالث من تقسيمات النص دائخل الفصل 

وهو متفرع من العنوان الكتفي ( راجع : 

امقعط ععلانمذة ) الذي هو تفريع من العئوان 

العرضي 0 راجع : مقع كومت ) , 


(4)ع متلدعط : مولة عم 
عاان عفاد معد كم للع ]ع1 306و 
حاشية جانبية 101 5106 
حاشية هامشية 6:م5 ادمنو:ةم يكون مكاما على 
هامش النص وتكون حروفها ذات حجم أصغر من 
وف النص. (راجع : عه لةسلوتدص) , تسمى 
أيضا : 
عامه عمل ناماه ومتهمقط! وفي بعضي الأحيان نحل محل 
العنوات العرضي ( راجع : لقعنا -ققويت ) ) ولكنها 
في العادة توضح النص ٠.‏ وإذا قرئت حميم 


الوجه الآخر لضوء منعكس . 
يسمى أيضا : طسضدمعة لععاط 
لأقلاقعط؛ قكلتعاة نوقاة ‏ معد 


آلة إتلاف الأوراق للع زو 





الاللق 
يوقف (الاكينة أو سلسلة الإنتاج) 
غالق د16 لازم 


أداة ميكانيكية مصسممة لتنظيم زمن هرور الضوء 
خلال فتحة عدسة الكاميرا إلى الفيلم أو الورق 
الحساس أثناء التعريض . 

1٠‏ 1غنالأة عتممعامع لع :ر وولح معى 
سرعة الغالق لمعم ع1 أناداة 
طول المدة الزمنية التي يتعرض فيها الفيلم أو الورق 
الحساس للضوء عندما يفتح الغالق ثم يغلق :.- 
عد (5ع ]ندال أهنامة) مسعغمأا مسوعغووو) 51 
قن مراع 1 

(0ة11ة) أ5 
كذ 51 
مصطلح لاتيني يشير إلى أن الكلمة أو الجملة التي 
تسبقه منقولة كما وردت من غير تعديل . وفي 





1026 510 
كعب جانبي . أَرُومة جاتبية طنو هقز الحراشي الجائبية فإنها تكون بثابة مستخلص 
' كعب النموذج (مثل كعوب الشيكات) الذي يكون 2 للكتاب كله . 
جاتب النمود- بدلا من وجوده فى نبايته . 
علجاات الممروج 000 خياطة جانبية 1ع 5106 


عنوان الغلاف الأمامي 0101 5106 
عئراث مضنورط على الغلاف الأمامي للكتاب 
المحلد . 


علكنا رعبادء رعلتنا ويعألعصاط : مكلة ءعغدى 


يدبس من الحشب و9106 
يخزم جنب الملزمة أو الكراسة بالدياسة . 

عكنتأاهمعأ5 معد 518٠.‏ 
كود مني [أهزة 
كود ( راجع : «ع0ه© ) زمني تخصصس فيه الأربعة 
التي تمثل العئوان . 


/ دراسة الأختام 


علم أو دراسة الأخحتام ث وهو فرع من دراسة 
الوثائق التاريخية أو الدبلوماتيقا 8015هما!مأل يسمى 
أيضا : كعتاقاعةلطرة 


ااجروععمالأعاك 


0100 قمع ولس 105 سعاورة) ل1ر[جازد 
(6 1010300 أ عننط ونع رآ و2 


م المعلومات عن الإنتاج الأدبي غير 
0 في أوربا 
0 رأجع : 0 806 ) - 
١‏ علامة عله 
علامة أو أداة لما معنى معروف معين وتستعمل محل 
الكلمات » أي علامة إيديوجرافية عنطممعومع10 
عتمم أو شكل أو صورة تستخدم في الكتاية 
أو الطباعة لتمثيل مصطلح أو مفهوم فني . 
؟' د علامة عحسابية 
رمز يبين ها إذا كان عدد ما سلبيا (-) أو إيجابيا 
(+). وعدد بدون علامة حسابية يعتبر إيجابياً . 


طريقة 0 التجليد لتثبيت الأدراق التي اؤلت 


5 ف ومأكموعمعه الله الأبجع8]ع بدن 


الإستطم 5 5106 ١‏ وقلد معد 





3025 000 ممر 015 8106 


مقط ومد عل 511 5106 
خزم جانبي قلط ]اذ علزو 
طريقة في التجليد لتثبيت الأوراق التي تؤلف 
الكتاب ححيث تمخرم الأوراق المنفصلة أو الملازم قريبا 
من هامش الكعب عن طريق ترير خيط أو سلك 
خلال الأوراق كلها . 


تُسمى أيضا ٠:‏ طهاك ملإصااند علاد ,عومتطفلت؟ ذا 


0 


فإذا استخدم السلك بدلا من الخيط فإن العملية 
تسمى : الخرم بالسلك ١‏ راجم : عمأاطسد عتم ) 
لله ,ومتطعالكة غهاة ,ميمتطعتاة عاعماط :وذلد ‏ 6ق 


.8 تالططاقاة ع زابلا رع الأبطعة تعوصاة رمأطعة علأو رمت اتاد 


5151121111 
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الدلالي . 


.عضنا رملزعع ععلل : وماج معى 


عصذا ععتكطهوواة 


سطر الملزمة 

سطر مطبوع على أول صفحة من مطبوعات 
الحكومة الأمريكية في الركن الأيسر أسفل 
الصفحة يتضمن رقم الجاكيت » تاريخ الطبع 
ورقم الملزمة , مثل : (81-10 ,271-255) 


علامة الملومة 
علامة مميزة أو حرف أو رقم أو توليفة منهأء 
مطبوعة على فرخ الورق أسفل أول صفحة . وعللى 
الأوراق التالبة فى بعض الأحيان في كل ملزمة ني 
الكتاب أو الكراسة لتحديد ترتيب عملية طي أفرخ 
الورق وتجميعها . فإذا أريد إضافة لوحات أو 
أوراق للملزمة فإن تلك اللوحات أو الأوراق ترقم 
هي الأخرى لتحديد مكاهشا الصحيح . وهذه 
العلامات كانت تكتب أو تتم على الملازم حتى 
عام 2 عندما قام 

ععممامن) أو أأمطلك 10 تسقطول 

بطبع علامة الملزمة على آخر سطر في الصفحة . 
وفي العادة يقوم مجلد المخطوطات يقص علامة 
الملزمة . وكل ملزمة لها علامة محتلفة » فَإِذا 
استخدمت الحروف الأبجدية كعلامات فإنها توضع 
على الملازم في ترتييها الأبجدي » ولا تستعمل 
اروف الثلاثة 097 سحتى لا يحدث أي لبس مع 
الحروف الأخرى . ففى المخطوطات القديمة كانت 
نغة الكتابة هي اللغة اللاتينية » حيث كان حرف 1 
يقوم مقام حرفي لبآ وحرفه 37 يقوم مقام 107 
ولم يكن هناك حرف “لآ . وقد استعملت الحررف 
الصغيرة كا استعمل حرفين وثلاثة في الترتيب ه 
وكذلك الحروف الكبيرة والحروف الصغيرة . 
وعلامات الملازم له تستخدم في الكتب 
الأمريكية , 

يطلق عليها ا ععداأةموزة قإذا استخدميت 


5181121111 111211 


إشارة لقدوع1ة 
١‏ نبضة كهربائية مرسلة أو مستقبلة تقوم بنقل 
البيانات أو الصوت أو الصورة عبر دائرة أو قناة من 
 "‏ المخابرة » أو الرسالة أو الظاهرة ٠.‏ المطلوب 
حملها فوق جهاز اتصال معين . 


إشارة ضوثئية خطملا رأقمعاة 
ضوء إشارات خطع ذا أقسعئزة 


ضوء مصمم بصفة خاصة لارسال رسائل شفرية 
باستخدام أشعة ضوئية مرئية مقطوعة » أو منحرفة 
بواسطة وسائل كهربائية أو ميكانيكية . 

إرسال الإشارات 8 المدوئةة 
طريقة للدلالة على وجوب إرسال مخابرة معينة . 
عند نباية استقبال دائرة إتصال معيئنة . 


أ ملزمة (.515) :5121121101 
فرخ ورق مطبوع ومطوي أو جاهز للطي يكون 
ملزمة فى كتاب . وكذلك كل ما يضاف إليه من 
لوحات أو أوراق » والذي تخصص له علامة 
31ل علللأقدهلة , 
يطلق عليها أحيانا  :‏ 8متعطنقع بممناءمة رعدننيو 
؟ د علامة الملزمة 
( را اجع لتقل عالطهمعةة ) , 
- توقيع 
الإسم أو الحروف الأولى من الاسم التي تكتب 
بخط اليد لاعتهاد وثيقة معيئة . 

عدذ! ل «مستحطعغقء 0ه ععتطدترعاع 
سطر علامة الملزمة والكلمة المفتاحية 
السطر المطبوع في الكتب القديمة الذي يحمل 
علامة الملزمة والكلمة المفتاحية . ويكون عادة 
أسفل آخر سطر في النص . 
يسمى أيضا : السطر الدلالي عمنا ممتاءعءتك فإذا 
كانت علامة الملزمة والكلمة المفتاحية على سطرين 
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مأسع ا مووتوط الذي يختاره الباحث عند تصميمه 
للاختبار اللإحصائي . 


. ععمقعللتقمأة : مكأه عع 


زر ثم دال / معنوي 1أ015 أصوء6]تموزه 
-١‏ رقم ذو أضية فى تحديد قيمة العدد عند 
التقريب . 
١‏ رقم يظهر فى معامل أحد الأعداد عند كتابة 
هذا العدد كمكافيء بين ١‏ 0 84 مضرويا في 
إحدى قوى ٠1١٠١‏ وعل ذلك فإن العدد 
؟ ٠,٠4‏ الذي يساوي 9477 »ا 1١‏ "يشتمل 
على أربعة أرقام معنئوية . 
عل مااع سدع لتوعزو 

كود الحروف الدالة 
كود في استرجاع المعلومات يتألف من الحروف 
الهامة أو الدالة التى تتالف هنبا الكلمة . 

على ودذلة معد نس تتام ع1 مأو 
كلمات دالة 
الكلمات في كثاف التباديل ( راجع ه8 اعتمم 
«علهذ علكن ) الني يسم بتكشيفها بسبب عدم 
وجودها في قائمة الإستبعاد ( راجع : مهاة 
غ115 ) ,. 


025 أدرىء تلتصسواة 


توقيع بخط اليد لقنتصسقه لاعأد 
توقيع يكتبه الشخص بخط يده » وخاصة توقيع 
الحاكم أو رئيس دولة ليعطى سلطة للوثيقة 
الحكومية . 
إنهاء كامعوعاة 
إجراء ييتتخل لاخباء جلسة على طرفية الحاسب يسعمى 
أيضاً : إجراءات إنهاء , 
يلم 51811-1 
١‏ - إجراء يُتَخلْ لبدء جلسة على طرفية الحاسب . 
يسمى 2 #6نالععممم ممهم! . 

115ل 511-1321 1ق 
عملية إنعكاس القطبية 
عملية الاستنساخ التي يعكس فيها التحميض 


ل ع0 أموه!1 


الأرقام وكانت الملازم تالف من ١1‏ صفحة ) 
فإن الأرقام أع كه ”هه الخ . نوضع على 
الصفحات كلع لال "#"4.. الخ . 

ممتادمواذعل عمد عنطلاداامي ,قمتتوالى :دكاة ‏ ممم 
011 , 116الق مق أ5 ملأتا , لمتاءع؟ برعمتا «ومتاععئ أل ,عأرقد 


5181181 
(1)عمكنوم ععد 01 ]5ل[ روعنا 2 لمعاو 


عنوان الملزمة 11 ع«سأمدئأة 

شكل ختصر لاسم الؤلف و / أو عنوان الكتاب 

يذكر على نفس سطر علامة الملزمة لتقم #سسصهمهاة 

ولكن في الحامش الداخلي للصفحة الأولى من كل 

ملزمة في الكتاب المتعدد الملازم . 

يسوى أيضا : ع#سطمميواد علا 

موقع لكك 
عمتاتلء لعطمدروماسه مع 1013اقله 0عمئزه 


. ممكتلع لع الصنا : مداة عمو 


ة نعل / مسوية ‏ 486م 60تجاع 

أول صفحة في الملزمة» أي الصفحة التي ترضع 

عليها علامة الملزمة , 

( ما اجح لتقم عسسصمدوة ) , 

معثوي . دال 51 

درجة الاحتمال في اختبار الفرضية ' الإحصائية 

قأسعط؛ممزط تايا بأن فرضية العدم لسع 

كلوءطاهمزط سوف ترفض عندما تكونث هي 

الصحيحة وذلك ناتيج عن عوامل الصدفة عند 

اختيار العينة . 

ودرجة الاحتمال هذه يحددها الباحث لنفسه قبل 

القيام ببحثه بحيث يكون مستوى المعنرية -قنمهاة 

اعبعا ععموه منخفضا (مثلا ه أو ١‏ في المائة) حنى 

تكون درجة الثقة عالية في الحكم على صحة 
اعناع1 ععصدع ةلمعلاو 

مستوى المعنوية/ الدلالة 

مقدار المعنوية في الفرضية الإحصائية ادهنافناهاة 
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الاعلانات الملوئة وعلامات 06 ا 
والشارات ٠»‏ والطبع على المنسوجات والفخار 
والعبوات الرُجاجية .» وأغلفة الكتب المغلفة 
بقماش . 
ألم قغعهذ : وكأه مم 

حنام فضة طغقط نع بالود 
نيتنا أو حوضن هن لول لثرات فظة عرخضية + 
يستعخدم في حسيس الألواح للتصوير الفوتوغرافي 
بالكلرريون الرطب (غير الجاف) . 

#6مطاعد عشتاكعا عتأعدصره؟أوسعل عع لازو 
طريقة اختبار مقياس كثافة الصورة الفضية 
طريقة لقياس اليبو متبلط المتخلف على الفيلم الذي 


تم إظهاره . 
قلاط عد الإطئعمم ١‏ مكاج معد 
مفضض سنالك 
حواف الكتاب التي طليت بالفضة بدلا من 
الذهب . 
فضّة حلا عع لزه 


الفيلم المفنطى بطبقة حساسة من هاليد القضة . 
ويشمل المصطلح الأفلام الغضبية اللحافة غير 
البلاتينية وكذلك أفلام هاليد الفضة ء التي تغطى 
هاليد الفضة المعلقة في الجيلاتين والتي تحمض 
بالأسلوب السائلي 5 ع8 ويعتبر الكثيرون 
قيلم الفضة الفيلم الوحيد المناسب لل ا 
الوائقية عءدعمدصهمم اومنناعمه وتتائلف الصورة بعد 
السمك الفضي طكة «عكلأو 
حثرات تحدث فررا سطحيا للورق والكتب 
والوثائق وتأكل الأصباغ واللواصق . وقد تهاجم 
الأفلام الفوتوغرافية . 

هاليد الفضة عل لفط رع جازو 
إتحاد الفضة مع أحد أعضشاء عائلة المالوجينات 
ع1 ١‏ لتكون كلوريد الفضة , أو بروميد 
الفضة . أو يوديد الفضة : أو فلوريد الفضة . 


1029 
العادي للصور الكامنة قطبية ( راجع ؛ بإاتتهامم ) 
الأصل 00 
أيضا : قوع 20م عملاعمي -وستتموعه 
سا6 معد صر:111122511 1د 11د 
عاع نمالو 
١‏ وِيُسَلُوت) . يرسم صورة ظلية 


يزيل الخلفية غير الضرورية من صورة ظلية 
لإحداث تاثير بالخطوط . 


08 ال مسلوتة 5 صورة ظلية 

طبعة » صورة » رسمة . أو أي عمل أخخر فني 

أزيلت خلفيته . 

شطفة سيليكون ترتتكء سمعألاو 
0 داجع ضنطع ) . 

رمم ل لت 
ورقة تم ترميمها بالحرير الشفاف من كلا وجهيها . 

التر ميم بالخر ير كسلالاة 


عملية ترميم الورق باستخدام قماش شيفون 
حريري أو أي مادة أخرى شفافة على وجه واحد 
من الورقة أو علا كلا الوجهين 
1 ملطتة| توذات معد 

ورق حخرير تتعمهم ع1آأد 
ورق كان يصنلع في بغداد بالعراق في العصور 
الوسطى وكان متتهوراً في بلاد فارس . ححيث كان 
يصئع من الكتان . كما يطلق المصطلح أيضاً عل 
نوع الورق الذي مجتوي على كمية من الألياف 
القصيرة الحريرية الملونة » أو التي تحتوي على أي 
صنف من الألياف الحريرية أو المعدنية التي تمتد 
خلال الفرخ 3 وهو ما يستعمل في طباعة الأوراق 
النقدية والتي ليس من السهل تزييفها . 

لماعم ععنء؟ كللأة 
طباعة بشبكة حريرية 
طباعة نافذة من شبكة أو شاشة حريرية مسامية . 
يتم الطبع من خخلال هذا العطح المنناني هم 
استعمال حبر سائل مناسب . حيث يُنشر الحبر على 
السطح ويعمل على ضغطه لإنفاده من خلال 
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الترتيب المفرد عا [صسراة 
ترتيب الصور على الميكروفيلم » حيث تصور صورة 

واحدة فقط بعرض الفيلم . والترتيب يكون إما 

رأسيا » وفي هله الحالة يسمى : 

الترتيب السينمائي 06 أي كتركيب الصور على 

الشريط | سيان 0 راجسم : عوك 


ممتتهامعتهه ) , 


2 | | 9 


وإما أفقياً » وفي هذه الحالة يسمى : ترتيب 
المسلسلات الهزلية عتددمه أي كترتيب الصور الهزلية 
على صفحات الحرائد والمجلات ( راجع : عنهمه 


ملهخو 1م05 ) . 








قناة مغردة اغمسقطء عرعامسراع 
قناة تسمح ببثث الإشارات في نجام واحد . 
تعموم عتطمهءعما)مطم معد "22941261 ا ام قترزة 


إرسال مغرد م أكة تسدكتلة "0 عع لصاسلة 

إرسال بيانات عير قئاة فى انهاه واحد فقط . 

-كمقءا لاماصرنك طلهط ا #عاضناك ؛ مكلة 566 
ان 

فهرسة مبسطة ضذعملهاقء 60 تاصسرلةه 

الإيجاز فى بيانات الفهرسة والإقلال من عدد 

المداخل الإضافية لتخفيض التكاليف أو تبسيط 

المعلومات بالفهرس . 

تمق أيضاً : هدتوهلةام عولط 

ععمذه ,عمتعماقنى لغاتسنا ,ومتوماقافق للنظ : مكلة عم 


.تمتعماقنيه 


فيلم هاليد الفِضة سمل ءلتلفط معوااه 
0 راجع : صلق معطناة ) , 


ورق هاليد الفضة #©مهم علتاقط عازه 
ورق يستعخدم في ماكينات الاستنساخ اللاعدسية 

5غللطعة تر مساوم ودعاوده| . 

وتعد النسخة السلبية بالطريقة العادية فى 

التحميضص (الاظهار ؛ الشطفا. التثبيت 
الغسيل » التجفيف) وذلك قبل إعداد النسخة 
امود 


ل نيا 


صورة من الفضة عمقصرة عرعلالاة 
(١‏ اجع ذ أمعممماءيهل عماوع ) . 


فيلم لافضي سات ددعل حازه 
أفلام تستخدم في الطباعة خالية من الفضة . 


نول تف كاأزذ : ذذاة عمو 


التصوير بالفضة ع0 نع لاو 
مجموعة من العمليات التى تستعمل مواد مخسّسة 

بهاليد الفغة لاستنساخ الوثائق . وهذه تشمل : 

النقل بالانتشار ععافددئ مدنسةال 

والأيجابية المباشرة ع«نائومم :0مذل 

0 راجع :0 ودالاممه كدعاعمة!) ٠‏ والفوتوستات 

ملم 6 والاستتساح بالضرء المنعكس <«ماء: 

مازم20 . 


؟!1؟ بول : مداق عمد 


ولع العع7 م76 [أوع 
استعادة الفضة 
إستعادة الفضة من عحلول التثبيت . ويمكن ترسيب 
الفضة بإضافة سلفات الصوديوم أو بودرة الزنك أو 
ترسيبها الكتروليتبا (بالتحليل الكهربائي) على كالود 
يُعلّقَ في عحلول التثبيت . ويمكن استعادة حوالي 
4٠‏ في المائة من الفضة الموجودة في المحلول , 
أعء زطندى ممبمممرم معد 61 51012 51212216 


هلد 
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حجم الإعارة في وقت الامتحانات جلف عنه في 
أول السنة وهكذا . . ويئاه على هذه المحاكاة يمكن 
تحديد عدد موظفي الاعارة اللازميين في كل وقت 
من اليوم ومن السنة وعدد الأجهزة الآلية اللازمة 
للإعارة : 


2407 تراد 


أداةء أو نظام 3 أو برنامج للحاسب يقوم بتمثيل 
مأهية يعض العمليات . 


متزامن . الى كناه373) 1لا تدأة 
تشير إلى حدوث حدثين أو أكثر في نفس اللحظة 


.أوتتمعسوعة : مولة م52 
225 0115 211)! للع 
وصول / تداول متزامن 
وصول / تداول آل 
0 راجع قكممعة اعالمعدم )2 
1065م فلتوع لد[ تتحررلة 
معالحة متزامنة / آنية 
إنجاز مهمتين أو أكثر لمعالحة البيانات في نفس 
اللحظة الزمنية . , 
را اجع ١‏ #لاسقععممم الع ممم ) , 
مسح اني مقع 0115 لها !ا تاداد 
مصطلح في استرجاع المعلوميات يعني ؛ طريقة 
لسح الملف ( راجم : ©ا8 ) كله في نفس 
الوقت 5 مثال على ذلك مسح ملف البطاقات الملقبة 
الحافة بإدخال إبرة في ثقب معين ورفع البطاقات 
بالإبرة حيث تسقط جميع البطاقات غير المطلوبة 
وتبقى عل الإبرة جميع البطاقات المتعلقة بموضوع 
البحثٌ . 
ترزامن جالض قا ]ناصرلة 
0 75 له] اععزطنك) 5101 
أرقام مؤ شر الموضوع 


(راجع : 00 


التصفيف المبسط عصنلة؟ مع ناوساو 
طريقة لتصفيف بطاقات الفهرس أو مداخل 
الكشاف تتجاهل القواعد الدقيقة للترتيب من أجل 
السرعة . فمثلاً » في حالة بطاقات الإعارة في 

النظام اليدوي يمكن ترتيبها باسم عائلة المؤلف 
وأرقام الإضافة فقط مع تهاهل العناوين والحروف 
الاستهلالية باسم المؤلف . 

ممسكر د 0111 51115 
لغة برمجة خاصة بالمحاكاة ( راجع: 


مملنو[ناصطةة )0 . 


يجاكي . يناظر . يمائل 6 اناللالة 
1- 0 مظاهر معينة لسلوك نظام هادي أو مجردٍ 
1 يمثل أداء آلة 1 نظام أى برنامج للحاسب بألة 
أخرى أو نظام آخر أو برنامج آخر فمثلا يمثل أداء 
حاسب بحاسب آخرء أو يمثل سلولك نظام مادي 
ببرنامج للحاسب . أو يمثل نظام حي بتموذج, 
اينات 
مماكاة . تمائل . تناظر . تقليد 
محاولة بناء نموذج اعلمم مناظر للواقع الفعلي 
للمشكلة موضوع الببحث . وإخضاع هذا التمؤذج 
للتنبت والتغيير في بعض أجزائه لمشاهدة النتائج 
المختلفة عند كل تغيير» ثم اختيار النتيجة التي 
تحقق أقصى فائدة لمتخذ القرار. والحاسب هو 
الوسيلة المثلى لإخضاع النموذج للتجربة والتحليل 
واختبار المؤثرات خلال تغيير أو تثبيت بعض 
العوامل المؤثرة . وكمثال على ذلك . يمكن عمل 
محاكاة في المكتبة فيا يختص بوصول عدد من القراء 
إلى قسم الإعارة حيث أن الوصول في حد ذاته 
يعتبر عمل عشوائيا (أيي أنه يتم دون سابق 
تذبير) : والمدة اللازمة سشلمة كل مستعير تعتمد 
على عدد الكتب التى يستعيرها الفرد واستيفاء 
الكتب لاجراءات الاعارة . . الخ . 
والوقت من الخبار والفترة من السنة الدراسية إذ أن 
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أجهزة اختبار محاكاة للهبوط على سطح القمر بمركز 
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أبحاث الفضاء بالولايات المتحدة مدهل 


الموضوعية تلك المحتويات الخاصة بالوثيقة السابقة 
التي تم تحديد رقم مؤشر موضوع لحا . وقد اطلق 
عليها ابتداءٌ من ”1987 اسم ميكروفيش الاستناد 
الموضوعى عطه1 نوا مطعنية اءءزطن5 , 

١‏ 8110 ,28128015 : وكام مم5 
دون مكان (د . م.) 
يدون مكان أي بدون إسم مكان النشر . يظهر 
المصطلح في بيانات الفهرسة بين معقوفتين ؛ 
هكذ!ا [.5.1 ] 


,81ل مم : هوأة معد 
(.5) عسمتسمه عسل 

دون اشر (د. ث.) 
بدون إسم أي بدون إسم الناشر . يظهر المصطلح 
فى بيانات الفهرسة بين معقوفتين ء هكذا [.5.0] 


عأقل مم : مقأة عع 


(.1.و) معما عولق 


تستخدم أرقام همؤشر الموضوع قسم الخدمات 
الببليوجرافية بالمكتبة البريطائية عند اعداد 
السجلات الببليرجرافية المقروءة آلياً . وعند اتخاذ 
قرار بتحديد الموضوعات فإنها تسجل وتصبح جزءاً 
من الحزمة الموضوعية غهقناءدم انع زطنو التى تحتويى 
على المعلومات التالية : )١‏ خفيظط بريسي 0 رقم 
تصنيفا دبوي ٠‏ ؟) رقم تصليفا مكتبة 
الكونجرس ٠‏ 4) رؤوس موضوعات مكتبة 
الكونجرس . ©) أرقام مؤشر الاحالة (راجع : 
803) . ورقم مؤشر الموضوع يخصص لكل حزمة 
موضوعية . والرقم يحدد الموضع الموجود فيه 
البيانات فى الملف المحفوظ آلياً ومكن استخدامه 
للاستدلال عليه في المنتقبل . ويمكن اعادة 
استخدام رقم مؤشر الموضوع في الوثائق التي 
تضاف في المستقبل اذا طابقت محتويات حزمتها 


5 


تدوير أحادى قصنتاء وع-عاعدرزة 
تنفيذ البرتامج تعليمة تلو الأخرى . 


م1 عدأ ءقراء ادع ماع رزو 
نظام إعارة أحادي المدخل / البطاقة 
نظام إعارة يستعمل فيه سجل واحد للإعارة تدون 
فيه البيانات الخاصة بلمادة المعارة والمستعير ء 
ويرتب برقم طلب المادة المعارة . يسمى أيضا : 
1 تاداع تفكله لقنع-عضه 


أوزة قل أتفطء بخمع-ع طبرمل :  2]50‏ 66د 


ل أطاعطة لعع15]-ء اوعداو 
رفوف أحادية الواجهة 
خزانة كتب ء أو مجموعة من خزانات الكتب ذات 
توضع غالبا مسدة إلى الحائط . 





بكرة الملف الواحد اعء: عاط-عاعمدزه 
لقطة مفردة . إطار مفرد ‏ عتنهع] عاعصزة 
اللقطة الفوتوغرافية التى يدها خطان متصلان من 
الخطوط الشبكية على الفيلم . وهي أصغر وحدة 
موجودة في شبكة الصور . 

ممأكساقة عم ولاك تدا علق 1-ء اع ترأة 
عات معد 2لاعطتهك كتعلعء قترع1-ءاعتتاة 
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خياطة جانيية بالخيط اعم درأو 
خياطة جانبية بالخيط بحيث يشمل الطول الكلي 


لعطعاناد لمععطا روستططقاك , برساسعء : مولج معو 
تأعمدعد أععررقهة ماعترزة 
البحث عن موضوع مفرد 
البحث عن جميع الوثائق التي يجمعها مدل 
مشترك . مثلا : جميع الوثائق التي ألفها محمد 
حسن أو جميع الوثائق التي تعالج الموضوع س . 


لإوعشهرا5 طعمدعة : واج عمق 


تأليف فردي منطوعه عه عاعتتتة 
تأليف يعتمد على جهد فرد واحد سواء أكان العمل 
يتطلب وظيفة وأحلة أو عدة وظائف متنوعة . 
على عمود وأحد لعسسسلوع-ء اعارلة 


سل أمرععممع- عاعسادى 
فيلم أحادي المفهوم 
فيلم سينمائي قصير على هيئة دائرة محفوظة في 
خرطوشة . ومثل هذه الأفلام مصممة لتوضيح 
عملية » أو فكرة أو مفهوم أو لخلق مهارة في حرفة 
معينة » حيث يعاد عرضه مرات ومرات دون 
توقف . 
تلقام ععلنره ترتروععاعدرزة 
خطة طلب نسوحة وحيدة 
خطة ابتدعتها الجمعية الأمريكية لتجار الكتب 
همدكم ورم [اعوعامه8 ممع رفسم 
تسمح لتجار الكتب الذين يطلبون نسخة واحدة 
من كتاب بالحصول على تخفيض تجاري كامل . 


قلب مفرد / أحادي عتزمء عأعصزة 
صفة التصميم الأساسي للخرطوشة التي تحتري 

على بكرة مفردة وبناء عليه يكون لما قلب مفرد . 

وهي هذا تختلف في تركيبها وشكلها عن الكاسيت 

الذي بكون له قلبان ,. 
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تتعررهم غخطعاء؟ عالعدزة 
ورق مفرد الوزن 00 
ورف تصوير حساس يتراوح سمكه بين ا 


ابره 0 ٠‏ بوصة 5 

.تع رقم ءتطجدمع متمطم : مكله معد 
ا ا ا ْ 51111. 
مصلبف 5 5 9٠‏ 


مصطلح في شبكات المعلومات » يعني : 

]د محاسب أو ناية طرفية 1081:»؛ تستقيل وتجهر 
البيانات خلال قنأة اأعسسقطء إتصال 1 

, نقطة استخدام البيانات في شبكة المعلومات‎ ١ 
تسمى أيضا : مصب بيانات علمنه ادا‎ 


.عنام : هداج 506 


غور . تغوير 5116 
بياضى يترك في قمة الصفحة المطبوعة بجائب 
المامش العادي ٠»‏ مثل البياض الذي يترك في بداية 
فصل جديد . 

5 ع تل !زه 
الأرصدة المجمعة/المتراكمة 
مبالغ مالية تطرح جانبا أو تستمر مؤقتا تخصص 
للصرف منبها في المستقبل على أشياء محددة » مثل 
إستبدال الأجهزة والمعدات » أو توسيع خدمات 
الإنارة والتكييف ٍ 
سيسو 550 
خطة تصنيف هولندية للفهارس الموضوعية في 
المكتبات العامة » نشرتها عام ١408‏ الجمعية 
المركزية للمكتبات العامة في هولندة . وهي أساس 
خطة حريفت «عمعطء5 عدووطء وامبع:0 ,22 التي 
نشرت أولا عام 1947١‏ . وهي تستخدم الترميز 
العشري »ع وجداولمها تشبه جذداول التصئيف 
العشري العالمي وتصليف ديوى العشري . 


بيانات الموقع ماله 


بيانات كافية للتعرف على الموقع المادي الفعلي 
كان الراف ل الرفوك. 


5118 


أحادي البحث درط كامه! عتعسزه 
كشاف يعطي بيانات ببلبوجرافية لكل مداخلة 

وذا فهو لا يستعمل الإحالات المرجعية 5وههت 

وم رعرع ]عر 

عنام أص-مولامم غ54 1151 ل كك ل اياك 


1 


5128616 105 

علامات الاقتباس المفردة 
الفاصلات العلوية المغردة التي تستعمل لاقتباس 
نص داخل نص آخر مقتبس ”... ". وتسمى 
بعلامة الاقتباس المفردة لتمييزها عن علامة 
الاقتبادن المزدوجة ”. ..*, 


185منن عاطناه00 ؛ مكاج معد 


علتطع قمر مما تماووع-عءاعوصعة 
ماكينة طبع بدورة واححدة 
ماكينة طبع تدور فيها أسطوانة الكبسة باستمرار 
بسرعة ثابتة ويكون قطرها ضعف أسطوائة الكبسة 
الموجودة في ماكينة الطبع 
عمتطع هدم متا ممعم وها وفي النصف الأول من 
الدورة تتحرك النحاقة 5:4 الى الأمام وتئم الككبسة 
(الطبعة) 2 وفي النصف الثاني من الدورة تعود 
وسرعة عودة النحاسة من ماكيئة لأخرى . 


لعع509-عالم دزو 
مكتوب على مسافة واحدة 
1 162]-عاعراة 
رفوف أحادية الطبقة 
تحزن بدور واحد يكون ارتفاعه عادة ١‏ قدم . 


ك1ع3ة 2ع أقمم : وق5أة عمد 


عل عموععع عاعوما-عامارأة 
مسحل أحادي المسلك 


501 
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ماكينة صصناعة الورق ء» من أجل الحصول على 
سطح أفضل ولطرد الاء . 

“د مادة غروية 

في التجليد » هادة لاصقة توضع بين الغلاف 
والحروف التي تدون عليه . 


دمية “مهن عمو 
1125ل : جولة ممى 
ورف مَقَوم / تعصيهم 5120 
ورق أجريت عليه عملية تقويم ٠.‏ 0 راجم : 
هكلهاة ) , 
15ع6 )ع1 35176 


حروف القطع /الحجم 
مجموعة من الرموز. مثلا : قطع اللصف - 8 
مناط ؛ قطع الربع مأمقلاو دك © ل للا الخ . 
كانت تستعمل للدلالة على ححبجم الكتبا . 


.1385ل10أم؟ روامطتصرة 010 : مكاة معد 


رموز الحجم م1018 512 
طريقة تحديد حجم الكتاب . فقد يكون المقاس 

بالسنتيمتره أو بالبوصة » أو برموز الطية 

( راجع : ادمطصرة 1019 ) أو بالحروف ( راجع : 

العا عماأو ) . 


معداة عاموط مهد 85ع[1]00 01 5126 


عدأه سالا ءءء 111111 01 57 


مسطرة قياس القطع 1نم عاق 
مسطرة طوها ٠١‏ ستتيمتر مدون عليها المقاييس 
باليوصة » وحروف القطع ( راجع : عع1م1عماد ) 
ورموز الطية إن : عاهطسرزة 010 ) تستعمل لقياس 
الكتب . 


500 
تقويم . قلفنة / معالحة بالراتئجات 
إضافة بعض المواد إما إلى عجينة اللب (تقويم الي) 
أو إلى سطح الورق أو الكرتون (تقويم سطحي) ١‏ 


مكتبي موقع فتلعد اذا عازه 
استعمال بريطاني ٠‏ يعني المكتبي المسثول عن 
مكتبة ضمن مجموعة مكتبات والتي لا يشتمل 
إسمها على أي من اللفظين : افرع معممرطع أو 
ومنطقة أل أعاولل» مثل المكتية الموجودة في إحدى 
الوحدات التعليمية التابعة لأحد المعاهد الثقافية 5 
مثل الفنون التطييقية أو كلية من الكليات . 
تخطيط الم قع علاتتدوام عازه 
كلكا للع6 معد الاكل؟ 5166 
رقعة العنوان كقاط 5111 
رقعة العنوان التى كانت تعرّف أدراج البردى . 
.(1) اأمه؟ : عله عع 
:63 1164تلاتده 16 5122 ندنل تتنتتدة1 
فيلم مقاس 5 مم 
منداء عموعءء5 عمو :216 60 زه 
زمدم 64 ) محدسع دما ايراد 
قطع الرابع والستين 
فرخ ورق يطوى ١‏ مرات ليكون ملزمة تتالف من 
4" ورقةء أي ١7١8‏ صفحة . 
يسمى أيضاً مأكقنانمطتأقعمةء5 
« 52126 
-١‏ في الفهرسة . قياس ارتفاع الكتاب . ويسمى 
الكتاب رضيقا «مءدم) «إذا كان عرض الغللاف 
يقل عن ل ارتفاعه ٠‏ ويسمى «مربعا ,هنود إذا 
زاد عن لل إرتفاعه » كيا يسمى «مستطيلا ودماده» 
أو «عمهولوهاه إذا زاد عرضه عن ارتفاعه . ويذكر 
العرض فى الفهرسة اذا كان غير عادي أو عند 
فهرسة الكتب القديمة . فاذا ذكرت بيانات الارتفاع 
والعرض . فان الارتفاع يذكر أولا . وتعطى 
المقاسات دائ! بالسنتيمتر . أما رمز الطيّة . مثل : 
“12 ,8 ,45 ,7 فهو يشير إلى حجم بالتقريب . 
عم ,قعسصتلاه1 بأمطصزؤة 10اهن؟ ,كعتزو عأصمط : مكلن ممم 
7 5 
0 ْ 
في الورق .» خليط من الجيلاتين» والديّة , 
والفورمالد هايد يمر الورق خلاله بعد خروجه من 
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التواء . حيود 50 
أن الإحصاء » توزيع تكراري أو فبجى غير 


متمائل تماماً . والالتواء قد يكون موا أو سالا . 


5 


سالب 





موجب 


والمنحتى الموجب هو امشحتى الذي يقع طرفه الطويل 
في الجهة اليمنى . والمنحنى السالب هو المنحنى 
الذي يقع طرفه الطويل في النهة اليسرى . 


يتصفح (كتابا . الخ) ا 

يتخطى مكلو 

في الحياسب 3 يتخطى تعليمات مثلا . ويتقدم إلى 

التعليمات التالية . 

تعليمة التشما لع ماقأ معاد 
أعمملكطلةه 


صندوق حفظ خشبي 

علبة صغيرة من الخشب كان يحفظ با قدي 
(العهود) أي الوثائق المهامة . 

جا دأغنام رقيق كك 
جلد التجليد المصنوع من الجانب الذي يوجد عليه 
الشعر من جلد الأغنام المكشوط . 

وغالباً ما يتم تشطيبه بطريقة تجعله مشابها لأغل 
أنواع الحلد المستخدم في التجليد . وقد يستعمل 
المصطلح في وصف أنواع أخرى من الحلد . 


معماعولومع: .8.1 


وذلك لزيادة مقاومة السطح للنفاذ التلقائي للسوائل 
الماثية ونحاصة حبر الكتابة ‏ وكذلك لمفاومة الانتشار 
السطحي لهذه السوائل . ويعالج الورق إما 
بالجيلاتين أو بالنشا » أو بالراتنجات . 


عتتذ5 : 2150 معد 


إسكد زأنة5 وعك1 خرمطة) (اتركزى 
برنامج حاسب وضعته مكتبة الكونجرس لخلق 
مفاتيح أو أدلة فرز لتسجيلات مارك ©3414 
8 حسب رغية المستفيد . 

121 غ851 1نا : وداو عمد 


هيكل لاماء [عغلو 
في الطباغة » القضبان المستعرضة التي تفصل 
الحروف المجموعة في صفحات في الفورمة 


الطباعية ( راجع : عصءة ). والتواضيب 
( راجع : عساتصسية ) التي تشكل هوامش 


الصفحة , والمناوين الجارية وذلك بعل إزالة 
الحروف الطباعية بعد عملية اية الطبع استعدادأ لوضع 
الصفحات التالية من نفس نفس المطبرع . 


أعقعاقطة تاماعاععاد 


( د أجع عمقطوطة علتطموموعاه) ) , 


لقق ع08[هاقء داماء1عاد 
بطاقة فهرسة هيكلية / تخطيطية 
بطاقة فهرسة تخطيطية يبين عليها أسماء أجزائها . 
تستعمل لتوضيح أماكن تلك الأجزاء لدارسي 


الفهرسة , 
تإعاع عاو 

-١‏ غغطط ٠‏ رسم تخطيطي 
>" مسودة كتاب غططة 
اك نبذة عن حياة شخص 
5 - مقطوعة 
0 قصير . 

مشهد مسرحي هزلي . «اسكتش» 


بسععاة إؤعتادره معد الإع عاق 


5110 


بجلة ممتازة /صقيلة الورق ج5111 
مجلة ذات توزيع غال مطبوعة على ورق مصقول . 
تكون يجلة أدبية عادة تحتوي على قصص , ويحصل 
المؤلفون عنى أجور أعلى من المجلات الرخخيصة مانام 
مم ١‏ تسهى أيضا تعصقم عاعلاة 
شريحة نااك 
مادة شفافة (فيلم أو زجاج) عليها صورة ذات 
بعدين تكون عادة مثبتة في إطار أو حامل ومصممة 
للاستخدام بواسطة جهاز عرض أو منظار . 
وأحجامها العادية 3 ودع بوصة ١ +. ١‏ 
“د ل بوصة أو 5 !ا بوصة . وأكثرها 
استعمالاً تلك الشرائح المصورة على أفلام مقاس 
2 مم والمئبتة في إطار مفقاسه ؟*<اابوصة. 
ويبدو أن المصطلح بممة:دمومة:) سوف يجل محل 
510 , 
. لإ3:60م5ل 13 ! 150 عد 
م0108 ناو /عل ناو 
كرااع مع اشريط سبي 
مجموعة من الشرائح يصحبها شريط سمعي ذو 
مسار صوتى : ىا فد تصححيها إشارة مززامنة ليدع 
عرض الشريحة التالية في الترئيب . 
١‏ 1100 عءى عتوطا عللله 
عموعرتاد عع عق3 51106 


ححاضئة الشرا ائح أستامت: 5110 


إطار من الورق المقوى أو البلاستيك مقاسه 
الشريحة . 





1372 


دَنَابَةَ لحة كتترعو طدواع 

فى الطباعة . ذنابة تتالف من شرطة أفقية سادة 

بدون حليات كالآتي : 

للأطروقاط لتتة نمكتته 132 ,لاع امومع 
قتطا 1ه قعقم12 معجرق 


مستخلص انحيازي ' )ع88اقط2 51321460 
مستخلص يعبر عن الأفكار ووجهات نظر جموعة 
معينة من المستفيدين وذلك لتحقيق هدف معين لهم 
يسعى أيضا : أعقعاوط8 عوممرنام لواعممع 

طعماذ امومع هذل مك 5135[3 


تابع : وله 
تطلق على الشريط التابع الذي يسجل من الشريط 
الأصل . 

سحاسبي تابع رع اتامتورم ع لوو 
ذاكرة خادمة 2110015 ع7أهع 
غبطة تابعة 1 عنلوقاد 


فى شبكة الاتصالات البيانية » محطة البيانات التى 
اختارتها المحطة الرئيسية لتلقي رسالة .00 
تسمى أيضا : محطة ثانوية 
غطة خاصة «مننهاد لإتقاساطم 


: تنهناة:5 560050819 , 


بمعروعع1ع 
١‏ كتاب يتواصل رواجه 
مصطلح يستعمل في تجارة الكتب لوصف الكئاب 
التجاري غدهط 06ج الذي كان عليه الطللب قليلا 
في البداية ثم زاد بخطوات ثابتة بعد ذلك . 
؟ ‏ الكتاب النادر الذي لا يعرف التاجر الذي هو 
في حوزته بقيمته الحقيقية . 


أ حائظة 516 
غلاف واق للقرص الموسيقي » مصنوع من الورق 
أو الورق المقوى . 


يسمى أحيانا : 2060[ 
" - بالنسبة للأفلام ) راجم 5 الطعدز بصاةظ ), 
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وتسبقها كلمة أخرى في معظم الأحيان » مثل : 
جذاذة استدعاء جا لل 
جذادة تاريخ الاستحقاق مناة عسل عغهل 
مناة-م :وكلة عمد 
2 يلغي الإعارة 
يلغي إجراءات إعارة مادة كانت مستعارة من المكتبة 
وذلك سحب بطاقة الاعارة من ملف الإعارات 
وإحلاها ثانية في المادة (استخدام أمريكي) . 
5مأأ؟ , ذكلدتط ممتععقطء015 ,لرقء عأمدط ؛ مواج ععد 


متتعاددم عمد [ع 2128© ملآد 


5110635 


حافظة / علبة إنزلاقية 
صندوق مصمم لحماية الكتب ترضع فيه الكتب 
فلا يظهر منها غير كعوبها . 


تعققء لاتسوزلة رعق علتاة ,عامط عللاة ,قوقع عأعقطعمعمهة 





3 0 





لماع زمعم 51106 
عارضة / جهاز عرض الشرائح 
جهاز عرض الشرائح والشفافيات المثبتة في أطر 
صغرة . مقاسها ؟ ا ؟” بوصة , 
وبعض العارضات قد يصحبها تسجيل صوتي كيا 
قد يكون بها أداة لدفع الشرائح اليا . 





2 عانم 51106 
نا 8 / علثلة مم 6م8) / 510 


منظار الشرائح معصع زا علتاه 
أداة مزودة بشاشة نصف شفافة لشاهدة الشرائح 
عن طريق الإسقاط أو العرض المخلفي ممع رقع 
موتاءء زه:م وهناك أنواع عديدة » منبا ها يصاحيه 
تسجيل صوتني » ومنها ما هو مزود بأدأة دقع 
الشرائح آليا مع إمكانية العرض الصوتي . 
5ع 7اع[51 مأل اد 

رفوف منزلقة / إنزلافية 
رفوف عريضة مصمية لتستوعب الكتب كبيرة 
المج + ريكن سخبها للخارج. لتتهيل مهمة 
تداوها وكذلك للمحافظة على تجليدها . 

.1163 6ظة ععااه : مكلة معر 
١‏ جذاذة . بطاقة ملاد 
نموذج أو نطعة صغيرة من الورق تستخدم لكتابة 
ملحوظات أو تسجيل إجراء في العمل . 


ل 50111 


101319 





دفن الطباعة ( راجع : هلاو ممعم نوعالمع 
أصعم ), 


.ممم : وذاة ععى 


أوراق عازلة 5اعءعطومتاة 
-١‏ ورق دشت أو عادم تعصقم عتمده أو حشن 
يوضع بين الأوراق المطبوعة حديثا لمنع الخبر من 
النشم وتلوث الأوراق . 

-1١‏ ورق نسيجي نصف شفاف يوضع بين أوراق 
الكتاب أمام الصور واللوحات المنع نشع الحبر 
07 


مسح طولي لقع 5 ]أل 
في لحاسب 0 طريقة تستخدم للقراءة البصرية 
للر مور عمالهعع ععاأعوعقك لمعتامه 


رفوف مائلة 15 ام 510 
الرفوف السفلية في خزانة الكتب أو قسم من 
الرفوف يكون تركيبها مائلا حتى يمكن قراءة 
عناوينها وأرقامها بسهولة . 

مرادف : وعباعطة لعنالا 


بطاقات مشقوية كلعف 510660 
المعلومات بواسطة ثقب الفراغ بين ثقبين أو ثلاثة . 

وتمفظط البطاقات فى حامل وعند الجماجة إ 

اليطاقات المسجل عليها معلومات بالذات تدخل 

أبرة في الثقوب التي تمل الشي» المطلوب ثم يقلب 

الحامل فتندلى البطاقات المطلوبة عن أماكنها ولكنها 

لا يتل ترتيبها » ثم تفحص بالتالي ؛ 

ركلتقء لعغطع مص عيلعء ,لالع و5 تععأعساوعطا :مدأو عع 


قلق لعطاعميام عامطا١‏ اقم او نهم 


رفوف مشقوبة كد اطاعطه لعانامة 
نوع من الرفوف المعدنية ذات قوائم رأسية صلدة 
مشقوبة بعرض الرف » حيث تولج الرفرف في 
تلك الشقوب . وهله الشقوب موضوعة على 


م2810 عدم عمد 5 اق متاع 


غللاف ورفي (لكتاب مجلد) ترم نن0ء ولاه 
صينية أعمدة . جالية سس إعالقع متاة 


ضيدة رجاتم منتطيلة الشكل. وصنيقة تسنيا» 
تستخدم في جل الأعمدة (السلخ) 3 أي الأسطر 
الرضاض اللججرمة الكل ل توعب يعد حل عينة 


صفحات . 
سمي أيضا : لاعالقع التمتامع 

مقعم له معد 2256 لأ تزااع 
قانون مط بوع لأول مرة ججه]ا عملماقهء 


قانون في صورته المطبوعة للمرة الأولى بعد موافقة 
الكونجرس الأمريكي عليه . 
افللات . تفويت ع8قمنلاة 
عيب ع أثناء الطبع ا مستمر » ينتج عنله صور 
ضبابية ويحدث ذلك عندما ينزلق سطح الفيلم وهو 
في وضع التلامس مع سطح فيلم آخبر . 
مخالصة الإعار ةّ 1 أمرملاة 
استخدام أمريكي لإلغاء الإعارة ١‏ 
( وا اجع : كطموط ومتهعةطه015 ) . 

علدعل صملامانععة عدى علو 0 ع ستدتاة 


200 رزاع 

نجربة طباعية لوحية . نجرية سُلْخْ 
تجربة جمع أولية غير موضبة . تؤخل من عمود 
مجمرع في صينية (جالية) الحروف المجموعة . 
تطبع تلك التجربة على هيئة شريط ورق للك 
طوله نحو 45 ستتيمتر لأغراض المراجعة 
والتصحيح 1 

]ممعم لأف الدع تاة كممعم بإللاعع تمكلهة مءى 
١ل‏ خيوط زائدة دمتاة 
قطع حبال الخياطة أو الأشرطة النائئة من كعب 
الكتاب بعد خياطته والتي تلصق بعد ذلك في 
كرتون التجليد . تسمى أيضا : 5م 
؟ - جذاذة ورقية عليها تعليمات للمجلّد . 
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الطباعي . تستخدم للفصل. بين أسطر التروف 
بمسافات بيئية » أو كيادة حشو لإحكام قفل 
«الفورم» في إطار (طوق ) الطبع . 

عقتطع هقط وملتأاعدع-عنلاة 


طموعههمنز) ,جذهلند! رعم )همزا رعمتطعمم 


همأاقوع-عهلًا معد 


عوف مدنا عع عمتطع هه سمل لكوم تهتمء-عتناد 
عملتأفقص عم 
تشوش ٠‏ ترييش لاله 
تلوث أو تلطخ ناتتج من حدوث تحرله غير عادي 
أئناء الطبع للسطح الطباعي أو الورق . وقد يحدث 
هذا التشوش للحرف الطياعي ء أو النقطة 
الطياعية أر ة في الحواف السفلى للنقط الطباعية . 
5 رمق ة 5.©.5) 15ةالصقء القترد 
(.قترقء 513211 رقمقع .5 ولتق 
خر وف عالية صغيرة 
تتميز الحروف العالية الصغيرة عن الحروف العالية 
الكبيرة بأن يكون حجمها ٍِ حجم البروف 
الكبيرة وكذا فان : 4,8,6 تكون في طول حرف » 
الصغير (راجع : طوعطع ؛. بمقارنتها بالخروف 
الكبيرة © ,8 إلى , 
ونظهر في المخطوطة المكتوبة باليد أو في البروفات 
وتحنها شرطتين . 
عكوء رغمملنا ,دععلاع] عمف عقن1]0 ,قلفاتجةه : دذان عمد 
121185 
يصعل عد 063313 االقتدة 
فده معد 56016 لان القتدة 


حرف صغير (.ع .ل “تعااع1 للفسردس 
حرفا غير كبير. مثل عات ,© رط برق 
إرى ععمقم-القترة 
نسخة / طبعة صغيرة الحجم 
الحجم 
ة من كتاب طبعت عل ورق أصغر 
من التسخة كبيرة الحجم لإزمه #عتزوم 13:25 تسمى 
اها + مواعغتلع معمقج -القمرة 
تإجرمء تعمدم-القمى عمد 0161013» اع درقم-511211 


نسخة أو طبعة 


أطوال المواد التي ستوضع عليها . 


0 ووعع20 1د 
وحدة لتخزين بطيئة الوصول 


مستحلب بطيء «امتأكلاندسس جزماو 
مستحلب فوتوغ رأفي ذو -جساسية ضعيفة للضوء . 
حركة بطيئة 101 51019 
سلسلة من المناظر البطيئة المصورة على شربط 
سينمائي أو شريط فيديو» أو المناظر العادية التي 
تصور بسرعة أكبر من السرعة العادية فإذ! 
ماعرضت تلك المناظر بسرعة عادية تبدو أبطا في 
حركتها عن سرعتها الطبيعية . ويمكن كذلك 
الحصول على نفس التأثير إذا نم إبطاء جهاز 
العرض ليعرض عدداً أقل من اللقطات في الثانية 
عن سرعته العادية , 

(5517) دموتوتوعاء) موعع-جرولع 
تلفاز بطي » المسح 
أداة تضغط الإشارات الرئية في عرض نطاق 
يسمح بإرسالها عبر خطوط التليفون . والتلفاز 
بطيء المسح لا يستطيع إعادة إنتاج الصور 
المتحركة , حيث أنه يحتاج إلى عدة ثوان لإعادة 
إنتاح صورة واحدة 8 


كُدَارة له 
مادة مثر بعل شكل: ندلة: الطنوات, تتكرد ني 
-1١‏ سطر مسبوك 5 


شريط من سبيكة الرصاص بطول وعرض سطر 
الحروف وعلى حافته العليا حروف طباعيةقابلة 
للطبع على هيثة سطر حروف متواصل من قطعة 
واحدة » مثل أسطر ماكينات الجمعم السطري 
اللينوتيب والإنترتيب » الخ . 

آ- قطعة توضيب 

قطعة من الرصاص طويلة نسبيا» على هيئة 
شريط » إرتفاعها أقل من ارتفاع الحرف 


52 


م0 : مقاأة عمد 

ماكينة الكيّس عستطاء همد عستطاممسه 
ماكينة تستخدم لكيس متون الكتب بعد شتياطة 
ملازمها . ( راجم : 

ده ةمع عل لقضع هدم ع اأزاعممة عع 51110 
١‏ - توسخ الصورة 51116 
في الطباعة » تلوث الصورة أو طمسها نتيجة 
للتحبير الزائد » أو لاحتكاك الأفرخ المطبوعة قبل 
أن يجيف حيرها . 
؟- طمس 
عيب بالصورة التلفازية تظهر فيه الأجسام ممتدة 
أفقيا إلى ما وراء حدودها الطبيعية بطريقةمطموسة 
أو مشوهة ؛ ومن أسبابه التوهين الزائد للترددات 
الصورية العالية بالمتقيل التلفازي . 


مكلتاكمهمة ) , 


مكشاف الدخان مرماععغع06 ععلأ0درة 
جهاز كهربائي ضوئثي يقوم بتشغيل وسيلة إنذار 
عندما يتجاوز الدخان بمدخنة أو بأي موقع آخر » 
كالمجرة ع كثافة سبق تحديدها . 
طكتصة ععمدم عمد 15[ لأطة تأأم ترد 
1000 1111 
ع 7" مشطب بدرحة تشبه الحلد المراكشي 


0 راجع : معمورمم ) . وسهرنا هى الإسم 

القديم لأزمير ,نمجآ ميناء على حليج أزمير بتركيا + 

بأسيا الصغرى . 

خياطة سميثك 5111 


خياطة خلال ملازم الكتاب على ماكيئة الخياطة 
رمك , وهى الخثباطة المعتادة فى تجليد الطبعات 
(ار أجم : #عمللصئط ممتازلء ) بدون إستخدام 

عكةع : و5اة معد 


51165 722 .1لا .5 


غير مثبت / مدن 5 
كتاب غير مدون بسجلات الإإعارة (استخدام 
أمريكي) . 


1041 
بيكا صغير 12 القتاع 
حجم حرف طباعي لا يستعمل حاليا مقاس ١١‏ 
بئط . 
حرف صغير 8/4 عجرا الهقسد 


في الطباعة » حرف طباعي حجمه متوسط بين 
الحرف الذي استخدم في طباعة النص الرئيسي 
للكتاب وذلك الذي استخدم في الحواشي 
وعامة » أي حرف غير الحرف كبير ل 
إِسْمَلتْ ال 
زجاج أزرق من السليكا وأكسيد الكوبلت يسحق 
جيدا ليستعمل كوسيط ملون في صناعة الورق . 
يستعمل كحشوة كا أنه يقاوم الأماض والقلويات 
والحرارة والرطوبة ولونه ثابت على الدوام . وهو ذو 
سعر مرتفع . ويستخدم في الورق المصنوع يدويا 
: وحيث أنه ثقيل » فإنه 
هبط داخل اللب إلى أسفل مما ينتج عنه تلوين أحد 
سطحي الورق أكثر من الآخر. 
-01118أللةق لذعتلعه 84 د* مالو 51312161 
(عايجه '!' 01 مع عع انا ]1 عا 
سهارت وم سالتون للاسترجاع السحري 
النظام الذي أبتدلغة مهالة5 اعدو «وووعزممط 
بجامعة إاعمنه© عام 14 . ويقوم النظام 
باحتزان نصوص الوثائق ويقابل الكلمات والجمل 
فى استفسارات البحث بالكلمات الموجودة فى 
النص . 
وبالاضافة إلى كونه نظاما للاسترجاع » فهو أداة 
علمية تستطيع » بالإضافة إلى عمل أشياء أخرى . 
أن تقارن فعالية أي وسيلة استرجاع بالئسبة إلى 
الوسائل الأخرى . 
لستصمع تمعع للعادذ عمد 16311121111 5111211 
وعم تلاط عد لاع تامهم درة 
سن الملازم ع#ستطمم مره 
كبس متون الكتب بعد خياطة ملازمها » وقبل 
التغليف لتفريغ الملازم من أغواء . 


وورق الكتابة الأزورية . 


10142 


5128 





لاستتخدامها في شراء المواد المكتبية . ويكون لكل 
فرد الحق في استتخدام تلك المواده . ويطلق اللفظ 
بدون تمييزء في بعض الأحيان . على مكتبات 
الاشتراك نوطنا خم ومكتيات الجمعيات 
عأ فيها المكتبات العامة المملوكة 75١<ناءنع5ة‏ 

وقاعات المحاضرات سناع هر 
والمكتيات التقنية كع مقعطة! 'ؤعلمة طاععتم 
والمكتبات التجارية وعضوعطنا عاناممعيعم 


جرعية 500 
هيئة تتألف من مجموعة من الأفراد المنتمين إلى مهنة 
واحدة مثلك » ومجتمعون دوريا بسبب اعتمامات 
وأهدافه مشتركة . 

مرادف : «من)متكم5كج 


11 ك1 ! 3150 عمو 


مكتبة جمعية مقع انا وأعاعمة 

١‏ . مكتبة كونتها» وتديرها جمعية » ليستخدمها 

أعضاؤها » ولكنها قد تكون ميسرة للآخرين مقابل 

رسم معين . 

؟ ‏ مكتبة تحتوي على مواد متخصصة تنظمها جمعية 

من الجمعيات ليستخدمها أعضاء الجمعية من ذوي 

الاهتمامات الموضوعية المعينة . 

ماوألطءطة سدعلعضس 05 باعاعود 
(هخخ5) 

جمعية الأرشيفيين الأمريكيين 

أنشئت عام 1975 لخلق نوع من التعاون بين 

الأرشيفيين واليئات الأرشيفية . وينحصر اهتمامها 

في الإدارة الأرشيفية » وحيازة الحكومة للوثائق 

التاريخية وكذلك المعاهد شبه العامة . 

تن تنشر المطبوع الفصلي : 

قأوالالتاععث لموعتعهمم عطا 


كاك لاطءعهم ]0 جاء1ع 50 
جمعية الأرشيفيين 
أنشفت عام 7 للاهتمام بالأرشيف وحفظه 
ومساعدة الأرشيفيين على مناقشة مشاكلهم وتبادل 
المعرفة والخيرة الفنية في بريطاليا ودول 


ملف المواد غير المحددة عا عقوو 
ملف تحفظ فيه المواد التى يصعب -حفظها فى الملف 
الرئيسي ؛ اما بسبب بعض مظاهر ضعف أو عيوب 
في تنظيم املف الرئيسي » أو أن حفظ تلك المواد 
في املف الرئيسي سوف تبعله يؤدي وظيفة لم تكن 
جرءأ من تصميمه الأصلى . 

١‏ 011131 املس رقمو 
إفراغ إنتقائي عند الطلب 
إفراغ على فترات متلفة » أثناء تشغيل الحاسب » 


للبيانات المختزنة من أجل تقييم ممتويات رن 
البيانات . 


ع ع عاعو اهل :5180037 معد 511 


إظلام أي تلفازي أع 51 
خط أسود راسي متكسر . يظهر قرب الحافة اليمنى 
لستار مستقبل تلفازي يسبب عيب في صمام 
التكبير الآفقي . 
عاأمطترع؟ه مدع أه-عمتنو) 351101801 
عنقا 

سئوبل 
لغة برمجة تستعمل في الحاسب لعالية تجاميع 
الرموز أكثر من البيانات الرقمية . وهي تستخدم 
اسان في ترجمة البرامج أنتجتها لاءظ 
ذعارمتنع 1300 بالولايات 00 ١‏ 

عأأقاة ءمى 811011 
كنية كال “ا فلنلنت 


31 قعل 1 : وكلة عمد 


([)55) علصا مسمتكمانن) ععمعلة لداعوج 


كشاف الاستشهادات المرجعية في العلوم 
الاجتماعية 


( در أججبع ا1مأأة ترا علاتصعاء5 رمأ عطقم ) , 
مكتبة إجتماعية جقوعطنا لداعمد 
مصطلح عام ٠‏ يعني جمعية من المتطوعين الذين 
يتبرعون بالأموال ويضعوبها في حساب مشترك 


لوو 


ضعيف التباين فلت 
ينج عنه تباين منتخفضص ( راجع ٠:‏ بان[ 


امت ( : 


نسخة بصرية (على الشاشة) 003 50]]6 
صورة تشاهد على شاشة أنبوب أشعة الهبط 
مدا نزة: - علوط)وه ؛ أو صورة ميكروية تشاهد على 
شاشة قارئة الصور الميكروية . 


.لاممة لعقط : هكاج ععى 


علعةطتعومم مع "اع 5016005 
ك5 10 15311513 علاتأواعع 5011 


عملية نقل الجيلاتين الرخو 


( راجع : وتععممم #عكقمتها ) . 


تسمتطعاء 0نامع - امو 
حفر الأرضية اللينة 
١‏ - طريقة لحفر الألواح تنتج عن طريق طلاء 2 
بطبقة من الشمع ثم تغطيته بورق شف رقيق ثم 
يرسم على الورق بالقلم الرصاص . وعند رفع 
الورق ستاتصق به :يعض قطع طبقة الشمع تاركة 
محلها خطوطا مبرقشة على اللوح . 
وعند معاطلية نيلت بالأماض يعطى تأثيرا عند 
الطبع وكأن الصورة مرسومة بالقلم الرصاص أو 
الطباشير . 
١‏ الحفر الذي يتم بالطريقة عاليه . 


26د أأمة 
ورق ضعيف التبايئية 
درق تعيوين يمل لطع الأفلام: السيلية 
ببحدة تباين متخففة . والتغيير التدريجي في هذى 
النغمات اللونية في ذلك النوع من الورق يفوق 
تلك التي توجد في الورق عالي التبايئية قمقط 
ععم3م وتللك التي توجد في الورق العادي متوسط 
التباينيةوعمودم لاعس وعلى هذا يكرن ادراك التغيير 
في النغمات اللونية أضعف» من الورق عالي 
التباينية . 
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الكومنولث . تنشر مطبوعا نصف سنوي ياسم 


كوا اعنم أه أعاعه5 عط أه لقسنول 


0 اد 5 وعبدء 0س[ أن واأواعوق 
أنشكت نشكت في دن في *"ا مارسن ١41019‏ مهدفه 
تحسين معابير تكشيف الكتب والوصول إلى نوع من 
التوحيد في بعض تقنيات التكشيف وتقديم 
النصيحة للناشرين والمحررين عن مؤهلات 
المكشفين ومستويات التكشيف . 


تنشر المطبوع نصف السنوي ميدع لم1 15 
عع س1 :مولة عمد 
مطبوع جمعية د0لاوء1اطنام جاع1عوع 


مطبوح أصدرته ع أو يصدر نحت رعاية . حمعية أو 
معهد.» وهو يشتمل على محاضر اباتلسات 
والمعاملاات 3 والمذكرات 0 

يسمى أحياناً ' صومقعتاطناع نسمتطاءمووع 


مقبس . (فيشه) أععاعن5 
وسيلة مصممة لإعطاء وصلات كهربائية . 


لب صودا درلتام 5008 
في صناعة الورق ء لب كيميائي : تم الحصول عليه 

بهضم المواد الخام (المخشب أىآية 0 نباتية أخرى) 
ل ٠‏ يمتوي على الصود الكاوية . وهذه الطريقة 
تستخدم عادة في حالة استخدام القش والأشجار 
الرخوة مثل : شجر الخور التي لا يمكن معالجتها 
بطريقة ثاني الكبريتيت ( راجع : عانم عتتطمادة ) 
القاصرة على أشجار الصنوبر . 

ع1 ؟لنخمقتط) تمه 

ثيوسلفات الصوديوم 
ملح يستعمل في الكثير من محاليل تثبيت الصور 
الفوتوغرافية . ومهمة هذا الملح الذي يكون في 
المحلول المائي . هي امتصاص وإزالة هاليدات 
الفضة المتبقية على الأقلام بعد التحميض . 
عرادف : وملتزط 


14 


أأنه 





منفصلين يركبان معا . والآشكال المتطورة منه لما 
كعب مدور وجانبان مربعان مثل الكتاب بالضبط , 





ناه غ5 ممى زعم 80ا) 50110 


تسلا لزامو 
مرادفب : عمناة عممعل- برط -وعنع1 , 
) راجع صمتادةتعطقطماة ) , 
تذهيب مصمت ازع 110امةه 


. 
كتاب ذهُبت حوافه بعد تدويره ( راجم ا 
إستلصياه1 ( ' 
, لاقع معلهنا عمتاطتقم , طعدهء عط عه غائع : مذلة ممى 


.686 , أللع طأوسمم 


جمع طو الي تعأغقهر لتامة 
مواد طباعية جموعة (مصفوفة أو ملق جرءاً 
متواصلا (طؤالي) بدون استخدام رقائق أو فراغات 
(بياضات) بين الأسطر , وكذلك المواد المجموعة 
بدون فقرات أو بدون ترك الفراغات الاستهلالية 
التي توضع عادة قبل كل فقرة لتدل على بداية فقرة 
جديدة . 

أنه ,قمهء! ,قة1أقم مع1630 ,ععاتقم عدماه : وكله عءد 


نامو 


العلوم النظرية/ الليئة 8011 
ترصف العلوم النظرية بأنها علوم لينة ومطاطة , 
لأن مصطلحاتها مرئة » مثل ات العلوم 
الاجتماعية » وهي بخلاف العلوم والتكئولوجيا 
ذات المقاهيمع والمصطلحات المحددة والتي يطلق 
عليها: العلوم الصلدة» ( راجع : تفط 


تع ع1 ) , 

6 501177 
١‏ تجهيزات تنظيمية . برامجيات. 
برامج آاسَايية 


جميع البرامج التاهزة اللازمة لأن يقوم الىاسب 
3 0 تج المطلوبة . ويتضمن هذا برامج 
المستفيدين والبرامج مج المؤلفة أو المترجمة وبرامج 
التشغيل وحزم البرامج والبرامج الروتينية 8 
؟- المواد السمعية والبصرية مثل الأفلام 
السيسمائية ٠.‏ والميكروفيلم ٠‏ والشرائ 
السمعية والبصرية تعرضها وإعادة تشغيلها . 


مقط : مكلة معد 

101156 ععنة 50117 
مؤسسة التجهيزات التنظيمية 
المؤسسة التجارية التي تعد برامج الجاسب . 
حزمة برامجية ععقعاعدم ععة امد 
ماء يسر عات أأوة 
ماء خمال من الأملاح المعدنية ٠‏ لا يدث أي تأثير 
في المحاليل التي نستخدم في التحميض والإظهار 


عكس ماء غسر 
لمعنه لمق ,لاقت : مكلة عمد 
صندوق سولندر . عقق ندع 0تتقاه50 


صندوق على شكل كتاب للفظ كتاب ؛ أو تجموعة 
من النشرات» أو المواد الأخرى :» سمى بعد 


و 


يه معلصعاة5 ععامدطك افتووط 1ه 
)١ 47‏ . ويمكن فتسحه من المئب أو من الأمام عن 


501 


مكتبة ادي الفتيات ‏ لإمدعطزا مهمد 
مكتبة تابعة لنادي الفتيات في جامعة أو كلية 
أمريكية . وقد تكون المراد التي بها مستعارة من 
المكتبة المركزية بالجامعة أو يمتلكها النادي . 
حرف 501 
حرف طباعي مفرد . والمجموعة الكاملة من 
الخروف ذات الأحجام والأشكال المتشاجة تسمى 
جنس الحرف ( راجع : أو20 )ل 

يسمى أيضا : معأعموط . 


.805 أوأععم؟ ,اتهذل ,عقمه : مقاد معد 


5 


١‏ ضصساتا 

رتب فقرات في مجمرعات سب عقياس محدد 

نايعا . 

قَرَارْة . مُصئفة 901 
أداة تستخدم علد ثرا تيب البطاقات في لسىقى هجائي 

أو رقمي وني حل بات الو سعد تستحد خدم آلة 

إبرة الفرز ع2 وستضمة 


تستعمل في بحث البطاقات مثقوبة الحافة اذ تدخل 
الإبرة في حزمة البطاقات في المكان الملخصص 
للعملية أو الموضوع المطلوب استخراج بطاقاته 
وعند رفعها تسقط جميعم تلك البطاقات المطلوبة 
وتنفصل عن بافي البطاقات 

1021م 5011118 
برنامج فرز/ تصنيف 
برنامج مهيا لتصئيف السجلات الموجودة في ملف 
واحد أو أكثر والمكتوبة على الشريط أو الأقراص 
الممغنطة لتصنيفها حسب دليل معين واخراجها في 
ملف جديد . 

كامطدد؟5 01 انامو 

العتصر الأساسي للرمز 
العنصر الأساسي في الرمزء فمثلا , الرمز 84م 
3 هناك ست وحذات ولكن هناك أربعة رموز 
فقطا. هي : (5 نه 8,3 رثى) . 
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ع12جع0 ع1أهاك-لتامة 

أداة جوامدية / صلية 
أداة مصنوعة من مادة شبه موصلة . تستخدام 
للتحكم في سريان الالكترونيات أو لتوليد » أو 
تكبير» أو الكشفا عن الموجات الكهربائية 
الملغنطيسية . والصمامات الثنائية كلوزك 
والترانزستورات ٠‏ والدوائر المتكاملة هي أمثلة على 
تلك الأدوات . 1 

.مامد عد معى (عص:13) 110مده 


1 ممع 50115 


وعمقعطلط 1‏ تتتعاقدع طايره5) 50111011 
زعاعه+اءل18 

سولينت (شبكة المكتبات المنوبية الشرقية) 
تعتبر أكبر شبكة مكتبات بالولايات المتحدة من 
حيث عدد الأغضاء والمساحة الجغرافية . تشكلت 
لتحسين الخدمات المكتبية عن طريق استخدام 
التجهيز الالكتروني للبيانات ووسائل الاتصال عن 
بعد ' 1 1 
ويصل عدد أعضائها إلى حوالي مائة مكتبة عافة 
وجامعية في عشرة ولايات في جنوب شرق 
الولايات المتحدة والشبكة ليست نجارية وهي 
تخضع لقانون ولاية لويزيانا . وقد بدأت الخدمة 
في بداية عام 141/6 . وتدير الشبكة عملياتها من 
مكاتب مجلس التعليم الإقليمي الحنوبي في مدينة 
أتلاننا بولاية جورجيا . 

8 5182) لرومظ ممكوعسل8 أمرمزوع 1 مرعناتيه5 


تجليد ذو بصم سادة 501121 
) راجم : مسلط ) . 
وملون 

7 راجم : ععلامم )., 

كتاب أغاني عام ودا50118 
صوني 501 


يتعلق بالموجات الصوتية وبسرعة الصوت . 


5 معد 330ه "اتزمع 


10ننانة 
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#) الخروف التي تتشابه في النطق تأخذ الرقم 
الكودي التالي ١‏ 

4 9 1 1 
5 لحاس 2 )2 
6 2 3 ذه 


5) إذا كان هناك أقل من ثلاثة حروف ساكئة بعد 
الحرف الاستهلالي توضع أصفار لتكوين الكود 


النلاثى : 
أمئلة : 
الكود الصو ني الاسم 
120 ان 
5503 اللتليارافاكت 
30 20 عا 
20101 تغط بتجرع[ أي 


هذا النظام » يعتبر من أشهر الأكواد التي تستخدم 
في ملفات الأسياء الضخمة . وهو يسمح بالترتيب 
والبحث عن المجموعات الكبيرة من الأسماء 
بالصوت وبالحروف الأبجدية . 


وقد أبتدغته مؤسسة 0ق «ماومتدع رمو صالح 
للاستخدام في الأنظمة الآلية . 


فيلم ناطق / صائت علق لدستوة 
ثم يضاف إليه التسجيل الصوتي كذلك . 
ممصا عع؛ ملع 111:5 لتنامع 


عزل صوتي مناه سكسا 0تناود 


مكتية صوتية لايق رطا سود 
مجموعة من التسجيلات الصوتية مثل اسطوانات 

الجرامفون . والأشرطة الممغنطة وغيرها » والأفلام 

الناطقة . 


عفنام مسح عمد 80100110-01-5110 
0168 مدد 10286 8011140 


صوت 5011 
(١‏ الإحساس بالسمع» وينتج عندما تؤثر 
الموجات الصوتية على الم خلال أعصاب الأذن . 
ويبلغ أقصى حد للتردد بالنسية لسمع الانسان بين 
داع 75٠٠٠١‏ دورة/ثانية . غير أن الحيوانات 
تستطيع الاستماع إلى ترددات أعل من ذلك بكثير 
ويطلق على هذا الاحساس بالعامية لفظ منليه . 
كها يسمى أيضا ١‏ ومللةكوعة 0لمتمو , 
؟ - اهتزاز فى وسط مرن » لدى أي تردد ينتج عنه 
الاحساس بالسمع وتسمى الترددات الأقل من 
المدى السمعي بالترددات دون السمعية » وتسمى 
الترددات الأعلى من المدى السمعى بالترددات ما 
بعد السمعية . 1 
ناطق . صاثت 
مصطلح في القهرسة » إختصاره : 50 , 
21111136111 2201507 50101101 

عمل تابع ضمن عمل آخر . قد يكون توليفة » أو 
على شريط . أو قرص الخ , 

عو مسمالسة معد 086 1“تأققه 1301نا0ة 


ملاع قذوءة تكاج عمد 18اع355© 8011110 


عله ند عع ©4115 01تتامة 


مؤثرات صوتية قاع 5011110 
وسائل ميكانيكية » أو تسجيلات تعطي محاكاة حية 
للأصوات المختلفة . 

سوث ككس 50011 


نظأم تكريد للأسياء . جمع تلك الأسماء التي 
تتشابه في نطقها . وكل إسم يمثله الحرف الأول 
منه يتبعه ثلاثة أرقام عشرية . وتلك الأرقام تختار 
بناء على القواعد آلتالية : 

. الحرف المكرر يعامل وكأنه حرف واحد‎ )١ 
: ؟) يتم تجاهل الحروف التالية تماما‎ 

27 ,لا رلا ,0 ,1 رظ 


50110 





الصوت الاستريو أو المجسم عننامطترمعوم اه 
طريق ميكروفون » وتكبيره » وتسجيله » ثم 
ترجيعه . عاءوؤروام خلال مكبر صوت أحادي 
(راحد) : 
أما التسجيل الاستريو أو المجسم فيتضمن نفس 
العمليات التي تتم في التسجيل الأحادي مع 
استعمال زوج من كل هن الميكروفونات ورؤوس 
التسجيل والمكبرات الصوتية . أما التسجيل 
الر باعي عأومنامةملقنان ثهو نغلام معقّد من التسجيل 
الاستريو حيث تستعمل أربعة من كل من 
الميكرونونات ورؤوس أل لتسجيز والمكسرات 
الصوتية . 
؟- تسجيلة صوتية 
بواسطة الوسائل الآلية أو الكهربائية والتي يمكن 
استخراج الصوت المعبا فيها وإنطاقها » مثل 
القرص » أو الشريط المح ١‏ 

عودممتلسم ءءء 5168 5011110 

علتاودتقبجة عوى 513016 5011110 
اكه معد ترواعع ؤومدم ع5110 لستاود 

زمععع زموم 

السرعة الصوتية 1 5011110 
سرعة فيلم الصور المتحركة الناطقة . وقد قُدنت 
بمقدار 4؟ إطارا في الثانية . 
0 1 دع لمعا 3 
مُرَامِن صوتي 5 0 
أداة تصل بين جهاز تسجيل شريطي وعارض 
الشرائح أو الأخلام الثابتة الأوتوماتي » عل 
الحارض يدفم الشريحة التالية أو الفيلم التالي في 
العرض عند تلقي إشارة معينة من شريط 


التسجيل . 


اعم مده مدى أعع 1١‏ عجره !110لتوة 


ع[ 123 501120 


مسار / مسلك / درب صوتى 


ت 


1م متستاوة 
طبقة الصوت . درجة الصوت 
لطبقة الصوت علاقة بذبذبئه » وبصورة عامة كلما 
زادت الذبذبة ارتفعت طبقة النغم وكليا قلت 
الذبذبة قلت الطبقة وهذه العلاقة بيتبيا ليست 
بعلاقة طردية خخالصة فقد تتأئر بعلو الصوت 


واتتخقاضيه أيفنا . 
عازل / ضد الصوت> وونيم سمه 
نوع الصوت 01115 110نا0ة 


لنوع الصوت علاقة بشكل الموجة الصوتية فقد تولد 
الآلات الموسيقية المختلفة أصواتاً ذات تردد متساو 
وبارتفاعات متساوية ولكن من السهل على الأذن 
التمبيز بين الأصوات الصادرة من كل منها وذلك 
لآن أشكال موجاتها متبايلة . 

عامدط ومتعلاف ععى عأ00] عل روعع:10-1تتامع 

“دع زوعع" امتتوو 

مسجحل صوتي 
مسجل يعطي تسجيلا دائها للأصوات ٠‏ وقد يتم 
ذلك فوق اسطوائات فوتوغرافية مثلا » أو فوق 
مسالك صوتية بصرية » أو فوق شريط مغنطيسي 
أو سلك مغنطيسي . 


-١‏ تسجيل صوني 

تسجيل تسجل عليه الذبذبات الصوتية بوسائل 
ميكانيكية أو كهربائية تمكن من استرجاع الصوت . 
وتسجيل الذبذبات الصوتية يتم بواسطة وسائل 
ميكانيكية أو كهربائية يمكن ترديدها. حيث 
يستخدم مُسججل شريطي أو خلافه » مع استخدام 
أجهرة صونية مثل ٠‏ أجهزة خخلط وبوءاطتم 
الأصوات » والمكبرات وذلك لتسجيل الأصوات 
على شريط التسجيل الممغنط أو الفيلم الممغنط أو 
على الأفلام السينمائية . وهناك طريقتان أساسيتان 


عصألوعع" 110نانو 


للتسجيل : 


الصوت الأحادي اقكبنة مدر 
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حاسب المصدر عع لالؤسريه تتتاليد 
الحاسب الذي يعد المسائل ويبيكها لتدخل 00 
آخر . 
1 106لامة 
مستئد أصلي . وثيقة مصدرية 
في الاستنساخ ؛ الوثيقة الأصلية التي أخذت 
نسخ هنها. وتحتوي في العادة على نص أو 
رسومات يمكن قراءجها أو مشاهدتبا بالعين 
المجردة » أي بدوت تكبير . 
؟ ‏ فى تجهيز البيانات » الوثيقة الأصلية التي 
تستخدم لتوليد أو إعداد المدخلات في نظام لتجهيز 
البيانات . 
.50012 ,ععكناهد لتقتااعم : مداق عمد 
1101 اأتاع تعن 0-عععنامو 
التصوير المصغر للمستندات الأصلية 
تحويل الوثائق من صورتها الاصلية (تكون ورقية 
عادة) إلى صورة مصغرة . 


كشاف المصادر 110 عع 1نامع 
كشاف بطاقي لصادر المعلومات غير العادية 
وامسرةة: تسجل فيه المطبوعات والأفراد 
والمؤسسات . وهو غالبا يكون نتيجة لأسئلة المراجم 
لضع 


لغة المصدر 3288| ععتنامة 
١‏ في الحاسب اللغة التي يكتب بها البرنامج 
المصدر . أي التي يكتبها المبرمج والتي تترسجم بعد 
ذلك إلى لغة الآلة بواسطة برنامج خاص يسمى : 
نامج المجمع بمقععهىم «عاطصووقة 
- اللغة الطبيعية التي كتبت بها الوثيقة أسا 
عجقلام 30 غلم ؛ ووأ معى 
قائمة المصادر )| عع850105 
قائمة المراجع الملحقة بالكتاب . أو البحث ؛ 
الخ : التي بين المصادر التي استعملها المؤلف في 
بحعدة , 


أكنا ومتفقعم : دذاةءمى 


تغفالنكت 


طول هامش الفيلم السينمائي أو شريط الفيديو , 
فعل الفيلم .» يكون المسار الصوتي عبارة عن 
صورة فوتوغرافية للصوت تتكون باستتخدام 0 
ضوثي (مسار الصوت المرئي) » أو يكون عبارة عن 

طبقة مغنطيسية تطل بها حافة واحدة من يلم ار 
كلنا حافتيه . ويستخدم المصطلح أحياناً للتمييز 
بين مسار الشريط السيعي عاعهنا عمهادتية الذي 
يمتوي على الصوت والمسار الذي يحتوي على إشارة 


المزامنة 
9500 أجع : لمموكك جمتعاممماعميرة ), 

كعاع 2غ لقنامة عساعام عممتامم ؛ مولق عءعمى 
مصدر 0ت 


ا وئيقة تمد المستفيدين من المككنبة أو من 
خدمات المعلومات ٠‏ بالمعلومات 0 

؟ - أي وثيقة تبيء المعلومات المستنسخة من وثيقة 
أخري . 

- البيانات أو التسجيلات التى تشكل الأساس 
في البحث المعلوماتي 1 
4- مرسل . همصدر . منبع 
أ) حاسب ألي أو جاية طرفية ( راجع : 
اهدندمع ) تقوم بإدخال البياناته في ئناة اتصال أو 


مسار معلوماتي ( راجع : ا#ضمقطه ) . 

ب) نقطة إدخحال البيانات في شبعة المعلومات . 
.عأمنة ‏ مولو ععى 

إستشهاد مصدري ممتاماك ععمسمه 


في عبليات الإإستناد 7/071 ز01اماة )هي تسجيل 
المكان أو الوثيقة التي وجدت فيها المعلومات 
المتعلقة بالرأس وهنلدوءه أو بالإحالة معام . أو 
المكان الذي تم البحث فيه عن المعلومات ولم 
توجد . وبتضمن الاستشهاد في العادة على هوية 
المصدر الذي استشير والمعلومات التي وجدت . 


شغفرة مصدرية 00 عع50111 
مصيدرر يه موددههدا معرمه قبل تاليفها وتمريلها إلى 


شقفر: ة هلف ©06مع أووزطه , 


0 





0 حجم الإن . 1 مغ ) ٍِ الجسم أو رقيقتين 
في الإم » تسحى أيضا : اننم . 


ب) فاصل واسع : اي إم . 
1 
ع اسل ترط ل 
ا 
م فاصل دقيق ؛ ل إم. 
0 


هع) فاصل شعري : © إم . 


- 


ا ةر وله فسا 
في استرجاع المعلومات » وحدة مساحية على 
التسجيلة » أي مساحة يمكن أن تشتمل على حرف 
واحد مطبوم . 
ع يزخرخ 
ينقل من مكان إلى آخر بئاء على شكل متفق عليه 
( راجم : (3) :هسم ) ء مثلا : يزحزح أنقياً إلى 
اليمين » أو رأسياً . على الصفحة المطبوعة . 
ب مساحة 
مكان مخصص لاختزان البيانات . أي موقم .على 
وسط التخرين أو الصفّحة المطبوعة . 
قائق فصل 501 
فواصل . مسافات 
في ماكينةجمع المدروف السطريةمكل اللينوتيب 
والإنترتيب » رقائق فاصلة توجد بين الكلمات في 
سطر من أمهات الحروف (المتريسات) تتكون من 
إسفيئين (خخابورين) من الصلب الرقيق . يتحرك 
أحدهها مع الآخر . بالتعشيق المتقارب في منطقة 
الوسط 3 للتحكم في مقدار المسافة , والسماح 
بتوزيع أمهات الحروف عل طول السطر لضبط 
اتساعه بحسب المقاس المطلوب . 
عم لتقلكء لمماط عمد “قعال 12218 26ر5 
أمل لعرعامع عم 001 2م85 


شرائط فاصلة 15 ع2 ره 
شرائط من النحاس تستعمل عمل الفواصل البينية 
١‏ راجع : ققوع! ) , 
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عع كنوه ممعم عع أهلعع ]212 01356و 


(4) عماندمد معد 11103160151138 ععظنامة 


بر نامج مصدري. 210810 501116 
برنامج مكتوب بلغة المصدر ١‏ راجع : عع1امة 
عورمنعدهظط! )2 , أي بلغة رمزية عادة » ويلزم تر حوئه 
إلى لغة الآلة بواسطة البرنامج الْجْمُع دع لطدوعوقة 
:6 حيث يسمى بعد الت رحمة البرنامج 
اهدف «روععممم أمعرطه . 


تسحيلة مصدرية ل امعع7 عع "1نامع 
تسجيلة ببليوجرافية تنشثها هيثة قومية للفهرسة » 
مثل مكتبة الكونجرس ؛ أو المكتبة البريطانية » 
ويفترض فيها درجة نوعية عالية ودقة ببليوجرافية 
نمتازة . 

11100 أن ومع "تامع 
مصادر المعلومات 
في الفهرسة , المصادر التي تستقى منها معلومات 
الفهرة. 1 
وقد يكون مصدر المعلومات واحدا فى طبيعته (مثل 
صفحة العتوان) . وقد يكون جامعاً إمثل تعاقب 
الإعتمادات في الصور المتحركة » يعني تسلسل 
أمياء المشولين عن الإخمراج أو واضع 


معد علعدو داعا لوعرةن«طترلا الأتعامدعطاسوة 
لامو 
52 

-١‏ رقيقة فصل . فاصل . مسافة 


في الطباعة » قالب معدني صغير مستطيل الشكل 
لا يحمل أي حروف أو علامات يستعمل بين 
الحروف والكلمات تيكون فواصل بيتها 
وارتفاع الرقيقة أقل من ارتفاع الحروف الطباعية » 
ويتم صبها بمقاسات تسمى البنط 04م وهي أصغر 
من هريمع جسم جسم الحرف 8ه كه , 

وأحجامها العادية كالآتي : 
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نا 
عدودة ولا يستطيعون بإلتالي الإشراف والمتابعة صور فضائية كتادرةتع0) نام ععهمة 
على عدد غير محدود من المرؤوسين . 0 راجع ذ ععقم سرمط عطوومومامطم ) . 


كع لقع مدل0نه1 مم ا و5068 

لإلأجدءعمناطتط لدععمد 
0 راجع : باطمدععومةاطلط ) . 

"تعأعوسعقك لمأععوة 

رمز خاص 
في تجهيز البيانات . رمز يرسم . وهو غير الجروف 
المجائية والأرقام .» مثل علامة الدولار. 
الفاصلة » النجمة . علامة الزائد » الخ . 


لاملاو الزومواء لداععوةه 


نظام تصنيف للكتب يغطي حقلا محدودا من حقول 
المعرفة . مثل : 

«ورمعاء؟ لصة تمع تلع حم 10 ممتادء ا[ أممدك والعفرروظ .1 
وعأعسعط لا ده 

نظام تصنيف بارنارد للمكتبات الطبية والبيطرية . 
مملدمآ عط .ا ,رعمما فته .1.60 1ل ,مممعلا .2 
ند ومقعسمتقباط 5ه ممألوع أ أوكقات 

نظام تصنيف لندن للدراسات التجارية (من وضع 
فرنون ولانج) . 

1317 5م] عطمعله5 الرمتاقع ل أقمدكء ثم .31ت ,وؤمكاة ,3 
عامط 

خطة تصنيف الكتب القانونية (من وضع مويز) 
1 ,فلمقاعءة غمدة .ف بلأدوتعمه0© ,ل ,ممستطعءالف .4 
اماع28 نقصة كلا للتدكعطا ة نأغعه]ه ادوع 1 ,رقع الصسمء) 
5ممة زطاناد لعغفاة: عصة 11 عل الات عم ومتاقع 1كادوةان 
مكئزر وتصنيف وجهي للهندسة والموضوعات 
التصلة (من تجميع ايتشيسون. وجومرسال » 
وايرلئد) . 


مجموعة خاصة دملاعء الم لماععمه 
مجموعة تضم الرسائل الجامعية والبحوث والنشرات 
«التقارير والمخطوطات والمجموعات الأرشيفية 
وا مجموعات, النادرة والوثائق ولمواد السمعية 


عد 10886 كسأمدعد-عاممرمم ععهمد 


د11 و اللؤوء 5و أمامعر 


رع 711 ععورة 
كاتب حَيْزى 
كاتب يدفم إليه أجره على أساس الحيز الطباعي 
الذي تمتله كتاياته . 
مم5 
1 فوصلة . المباعدة بين الحروف 
والكلمات 


توزيع الحروف الطباعية عند التنضيد ٠‏ على 
وهى تتعلق بالمسافات بين اللحروف والكلمات 
والاسظر وأي رسومات أو أشكال . 
؟- فوصلة 
المساقة بين الحافة التبائية لاطار صورة مصغرة 
وحافة البداية للاطار الذي يليه على الوعاء 
المصغر . 

عنص ععى 1712661121 تلع 53 
إسبارتو إسباني 
فى صناعة الورق .١‏ أحسن درجة من درجات 
حشائش الاسيارئو 20ومدة التي يصنع منبا 
الررق . أما الدرجات الرديئة من تلك النباتات 
فتنمو في شمال افريقية » وتعرف باسم إسبارتو 
طرابلس فادمك؟ . 


تأوتشومة 


علق ماقتصومة 

جلد عجول إسباني 
جلد عجول فائح اللون يمكن صبغه والحصول عل 
تأثيرات لونية زاهية . 

أمعارم 01 11قم5 
نطاق الإشراف . مدى الرقاية 
عدد المرؤوسين الذين يعملون ضمن دائرة 
مبدأإداري يقوم على أساس أن قدرات المديرين 


لقتععمع 


وتفسير اللوائئم والاجراءات . وتحليل المشكلات. 
لمكتبية » والوصول إلى حلول أصلية وخخلاقة » 
وذلك بالاستفادة من تخصصاتهم الموضوعية المتصلة 
بالعمل المكتبي » مم حصوهم على درجة الماجستير 
في ذلك التخصص ا موضوعي 5 ش 

عاء نلق لامتسوسم 220 القاععمه 
هيئة اتصاللاات عمومية متخصصة . 
حامل معلومات متخصص مشترك 
-١‏ شركة تصرح لطا الحكومة بتقديم خدمات 
اتصال محدودة عن بعد (راجع: 
3 لا1 0 ٠)‏ مثل شبكات القيم 
المضافة ( راجم : كتدعم 0علله عنطوم ) . 
؟- يشير المصطلح عموماً إلى جميعم حاملي 
المعلومات الذين ل" يغطيهم التشريع الحكومي 


مكتبي متخصص مماعهءعطنا ادتععمة 
المكتبي المسثول عن المكتبة المتخصصة ( راجع : 
صووطنا أمقعمة ) أو الذي يعمل في تلك المكتة » 
ومن الأفضل أن يكون متسخصصاً في موضوع 
تخصص المواد التي تضممها المكتبة » وفي طرق 
تنظيم تلك المواد ‏ 

متطعسوتسوع طلا لماععمة 
المهنة المكتبية المتخصصة 
فرع المهنة المكتبية الذي مهتم باختيار » وإدارة ع 
وتقييم الكتب والمواد غير الكتب في موضوع معين 
وحدود ء. وبث المعلومات التى محويها تلك المواد 
لمقابلة احتياجات معهد 0 أو الأعضاء 
المستفيدين منه . 
(خرآ؟) تدهأ دتأعمدقهة معاأعوءعطارآ لداععم م 
حمعية المكتبات المتخصصة 
أنشعت بالولايات المتحدة عام ١1404‏ . وهي غير 
تجارية » وهدفها خلق تجميع للأفراد والمؤسسات 
ذات الاهتمامات المهنية أو العلمية أى الفنية فى 
علم المكتيبات والمعلومات ٠‏ وشخاصية فييا يتعلق 
بنطبيقها في تسجيل واسترجاع وبث المعرفة 
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والبصرية ومواد عن التاريخ المحلي والشخصيات 
البارزة والصئاعات . أو الخاصة يفترة تاريخية 
محددة ء وذلك فى مكتبة غير متخصصة بحكم 
تكرين مجموعاتها . وتحفظ المجموعة الخاصة في 
مكان منفصل عن المجموعات العامة , 

لمع دس عهمء0 مسملقعع لامع امتععررة 
قسم المحموعات الخاصة . 
وحدة إدارية في مجموعة مكتبية » تككلون مسئولة 
عن تنظيم وصيانة وخدمة مجموعة خاصة أو أكثر . 
طبعة خاصة ممقالل» لدععمه 
-1١‏ إصدارةمن عمل عادة» أو أعمال مؤلف 
عادي ؛ تكون عادة باسم مميزع مع مقدمة 
إضافية :» وملحوظات وملاحق . وصور جديدة . 
٠‏ - إصدارة تختلف عن الطبعة الأصلية يبعش 
المظاهر » مغل الورق الجيد والتجليد الممتاز. أو 
الصور الإضافية . 
عدد خاص من جريدة مخصص لموضوع 
معين » مثل العدد السنوي ١‏ 
مرادف : 2ع0صصمه لوأمعمة 
طبعة خخاصة بالمكتبات ممتتلع بزتهرطلا1 . 

قعالوصلنع معد 141121816ق© اأواعء درو 


23115 لقدم )عن اعد ا أوأععروع 
مواد تعليمية خاصة 
قطاع جديد متنوع من الأعمال بعضه شبه 
تقليدي .» وبعضه غير تقليدي ٠»‏ وبعضه مواد 
متحفية » وكلها تسستخدم بصفة خاصة في عمليات 
التدريس ولا سيا في المؤسسات الحديثة . 


أ _ #عطتبسه امتوعمد ممم 155 لواععرة 


؟ ‏ إعارة خاصة 

إعارة كتاب لشخص لا يمتلك حق العضوية 
بالمكتبة » أو الإعارة لمدة غير عادية . 

أخصائي أعتلةتععمه 
فئة من موظفي المكتبة ها مسئولية مهنية ) 
كالمسكوليات الإدارية التي تعتمد على حسن التقدير 
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لقاععره 





رع انام لتتقك عكمم تتام -لقاععترة 
حاسب لأغراض خاصة 
حاسب مصمم خصيصا لحل بعض المشكلات ذات 
الطابع الخاص جدا . 
تنم للموعمعع ,#عاتامتصوه لعتمعتلع0 : وقلج ممر 


1م0111 


حروف نخاصة 5)*زنة 506121 
حروف طياعية ليست تابعة للجنس ( راجع : 
اد ) وعي ترد بالطلب. مثل الكسور . 
زالكلانات. 'الرصيفية ع . واللتروي “العلونة 
والسفلية » والأشكال. الخ . 
ععأهم تامتاجرأسععطده امتععمة 
سعر اشتراك خخاص 
سعر. تماص للاشتراك فى الدوريات يقدمه الناشر 
أو التاجر لتسويق دورية جديدة أو إكراماً لفئة 
خاصة كالطلبة» مغلا . 
ععمم-16) لواععمة 
صفحة عئوان خاصة 
صفحة عنوان . يذكر عليها بيانات النشر عادة : 
تسبق جزءاً من عمل كبير . وكذلك هي صفحة 
العنوان التي تسبق صفحة العنوان الرئيسية في 
العمل الكامل الذي يصدر كجزء من سلسلة أو 
مجموعة أو مطبوع مسلسل . 
١‏ النوع وعأععمه 
في التصنيف . أحد أقسام الأشياء التي يقسم إليها 
الجنس كلامم على أساس خاصية تضاف إلى 
الجنس . والنوع قد يصبح جنساً إذا قسم إلى أنواع 
فرعية » وهي عفرد وجمع . 
بعك ,معاطدء زلعمم : وؤأه ءعدى 
؟- حروف الرمز 
في التكويد في الحاسب » هي مجموعة تقليدية من 
الحروف التي تؤلف رمزاً . 
أتهال : دكاو عع 
عنوان معين دوع 2005 عأأععمة 
( راجع : 200855 عانادوطد ) , 


والمعلومات في الات » مثل العلوم الطبيعية 
والحيوية والتكنولوجية والاجتماعية والانسانية . 
وتحسين الاتصال والبث واستخدام المعلومات 
والمعرفة لصالح المكتبات والمؤسسات التعليمية 
الأخرى . 
وشعارها هو «دتكريس المعرفة للعمل» : 
انها م مولع ادموط ممنا عوط 
وعمل الجمعية يتم عن طريق عدة شعب 
ومجموعات موضوعية وفروع جغرافية . تصدر : 
راوع عذبنو) كمستاععاء! علتتامعك5 1 
(«معز/روعتادوا 11) وعلتورطاآ أهاعءم5 .2 
باع عامه8 لمعتمطععء1 .3 


(موعتر/ وفدوةها 10) عله[ 


مكتية متخصصة تجدة نوطنا أوععمة 
مكتة أنشأتها وتدعمها وتديرها مؤسسة أعمال , 

شركة خاصة » جمعية » وكالة حكومية » أو أي 

ماعات ذات اهتمامات خاصة أو وكالة وذلك 

لمقابلة حاجة أعضائها أو موظفيها إلى المعلومات 

لتحقيق أهداف المؤسسة. ويلحصر مجال 

المجموعات والمخدمات فى التخصص الموضوعى 

للمؤسسة المضيفة 0 #ووط للمكتة أ 
المؤسسة الأم . والمكتبة التخصصة . ليست مكتبة 

أكاديمية أو تجارية » أو قومية أو عامة , 


عدد خخاص “عطستناه اقتععمة 


عدد وحيد أو عدد ملح بمطبوع مسلسل أو جريدة 
ا ا 0 
أو لا يرقم » مثل محاضر الجلسات الخاصة بمؤتمر أو 
عدد يصدر بمناسبة ذكرى سنوية لجريدة . يسعمى 
أبضاً : نود أداوعمة والعدد الخاص من الحريدة قد 
يطلق عليه أحياناً : طبعة نخاصة ممناألع أواععمة 


شِ قيم منفصل تم كد ساعهم اداععمه 
لعتمداء عمد 01أقطة عدمم تام لواععمه 
امفيك 


11اععمة 





فروق مخصصة ‏ دعممعمعزل عتععمه 


في التصنيف . الفروق التي يز بعض الأفراد 
الذين يكونون قسمأ فرعياً محدداً داخل قسم عام 
أكثر شمولا . 
مدخل تخصص امالك عالاععمة 
مدنحل في فهرس تحث موضوع عمدد وذلك لتمييزه 
عن المدخحل الذي يكون نحت إرأس و 
واسع . تعن انح كرة مساريا في تخصصه 
محتويات الوثيقة . وهذا هو البدا في تحديد 
الموضوعات في الفهارس القاموسية أو الموضوعية أو 
المصدفة . 


الع كقهآء به ماصراعملهم ,مؤصتههلهاده :مكاج معد 


كشاف مخصص م102 عالاععمة 
أي كشاف مثل كشاف التصنيف الموضوعي جيمس 
براوك : ممنتىة قاكدوان0 سنن 1211110018 

الذي خصص فياه مدخلا واحدا لكل موضوع . 


عاعلم] ععوامءعمه 


.106 م لداع : مكاج معد 


نوعية . فعالية 7 ععنة 
في قياس نظام استرجاع المعلومات » هر مقياس 
يعبر عن النسبة بين عدد الوثائق غير المتعلقة 
بموضوع البحث والتي لم تسترجع إلى العدد الكلي 
للوثائق غير المتعلقة بموضوع البحث في الملف , 


قاعدة التخصيص 1نا؟ والعلاععمة 
في الفهرسة 2 تقضي هذه القاعدة ع بأن المدخل 
في الفهرس الموضوعي يجب أن يمل تحت 

07 ضوع المخصص نننزناد؟ م5 للوثيقة » وليس 

تحت موضوع عام يضم هذا الموضوع المخصص . 


(58410) وسمتاأمسعادوء0 لدأ“عاهدر عللاععمة 


التحديد المخصص لليادة 


عبارة تدل على الصئف المادي الخاص إعادة صنف 
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(5 -) تامتاقع !أ أععرروو 
مواصفة (مواصفات) 
تكون في صيغة الجمع عادة ٠‏ وتعني : 
-١‏ وصف تفصيلي » في صورة رسمية » لشيء 
أو مجموعة من الأشياء التي تشترى أو تصنع . 
وهذه قد تكون في مناقصة أو في أمر الشراء . 
-١‏ في استرجاع المعلومات » ٠‏ الفهرية ٠‏ أو 
الوصف اليبليوجرافي للوثيقة . 
10مع8 لمن : وكلة عمى 
*- في التصنيف » تعئى التخصيص . 
التحديد عن طريق ل المخصصة ( 00 
ععدع 111ل عقاومو ) سين اللمش خصيات 
0 
؛ - تعني مواصفات أو أوصاف » في براءات 
الاختراع » وهي بيان موجز لمجموعة من المتطلبات 
التي يجب أن يحققها المنتج , أو المادة أو العملية . 
والمواصفة المؤقتة همنمهعلءعمة الوومأوارومجم ع هى 
مواصفة للبراءة تحدد تاريخ الإعلان عن الفكرة 
ملكتب البراءة ) وهي لا تتضمن دعوى الاحتكار 
المنشود بالبراءة . أما المواصفة التامة 6غةاوصم 
دمتاوءعقتعمة ع فهى تلك المواصفة التى تصف 
طريقة واحدة على الأقل يؤدي بها الاختراع » والتي 
تحدد الذعوى أو الدعاورى للحماية المنشودة 1 
- في إنتاج الكتب . هي مواصفات مصمم 
الكتاب التي يحدد فيها نوع الخروف الطباعية 
والبنط والأسلوب الذي يُتْبع في العناوين والهوامش 
والصور التوضيحية » ومواضعها. الخ . 
مناة عمنلمتناعءى طلآى 013 [أهع1اععمع 
عع قكمماء عدم عمد 11013هء 3لأوقهاء عتأتععمة 
10 
تنصنئيف مخصص عسلدعقك عتاععمة 
وضع الكتاب في أكثر الأماكن تخصصا وتفصيلا 
إحالة ععددة ‏ ععدع*ع1ع-ودومتء عللأاععمه 
إحالة في الفهرس إلى رأس 


معينة 4 


معين أو روؤوس 


105+ 


لعادة071) ع تماكن 0 521) 521001 
(ع8 8 لاع صقر 

إسبيكول 

حرمة نجهيزات تنظيمية ع+3ةمه نجارية تستعخدم 

بزتمععندنا طنو8 بانجلئرا فييا يتعلى بتجميع 

الفهارس وقيد الكتب وبعض استتخدامات 

الإدارات الأخرى بالجامعة . 


طيفى اوماععمة 
وهى كمية تقاس بالنسبة للفاصل الزمني الضيق 
للطول ا موجي كا في معامل الإنفاذ الطيفي 
ععمة ا تسركمة أماععمة ومعامل الإتعكاس الطيفي 


ععمقاع ع للع ل[وعاععم5 , 


اللون الطيفى 
لون يظهر في طيف الضوء الأبيض ٠‏ وألوان 
الطيف الأساسية هي البنفسجي » و«الأزرق ؛ 
والأحضر » والاصفرء والبرتقاتي : والأحمر . 


ععسماءء للع الوساععجة 
معامل الإإنعكاس الطيفي 
في التصويرء نسبة التدفق الضوئي في فاصل 
زمني ضيق للطول الموجي , المنعكس بواسطة 
سطح معين إلى التدفق الضوئي الساقط على ذلك 
السطح , 


حاسية طيفية 1 اأمدعه الوجاععمه 
في التصوير » التفاوت في الحساسية أو سرعة 
الممتحلب الفوتوغرافي كدالة للطول الموجي 


ا لوماععرة 


إن اليل نسبية 6 الضوئي في فاصل 
سي ضيق للطول الموجي النافل خلال سطح معين 
إلى التدفق الضرئي الساقط على ذلك السطح , 


ملم انتاععورع 


عأأاععمة 


الجسم المادي) الذي تنتمي إليه المادة » مثل قرص 


. ممتلهمع أفعل افمعتلهقم امتعمعع : مواوممى 


إحالة محددة ععدعتعاعم عأأععمه 
في الفهرسة . إحالة إلى رأس عمحدد مثل : العريات 
أنظر السيارات بينها تكون الاحالة العامة أومعموع 
ععترع رع ]ع كالاتى : 

الحيوانات أنظر أيضا تحت أسياء الحيوانات مثل , 
الذئاب . وفي حالة الكشاف الموضوعي للفهرس 
المصتف تكون الإحالات محددة » مثل التكنولوجيا 
٠'ىع‏ المحاسبة /اه6ة" . 


.فعمععع ]2 لتلععمعع : مداق ءءى 


موضوع عخصص أءء زطاناى ع الأععوع 
في التصنيف . رأس الموضوع الأكثر دقة والأقل 
عمومية الذي يناسب وثيقة معينة , 


عينة د لرأععتزة 


في صناعة الورق ٠‏ فرخ تمثل للدفعة الإنتاجية ؛ 


يؤخذ أئناء التصنيع لاختبار خواصه وتعيين مدى 


مطابقته للمواصفات . 


ععطصسم عاصصفة ععى “13111131763 1213لع 8572 


صفحات عينة 5 512201111611 
صفحات مطبوعة يرسلها الطابع ليبين نظام 
الإعداد . وعددها يصل إلى أربعة صفحات كما انها 
تتضمن مقدمة الفصل مع أي عناوين فرعية . 
كلف مماعدضمة عد كلق الع اءاعدرة 
ععلء لتتقة لعاعاعمه 
ححاقة مستفرة 5 ومرقشة 
الحواف العلوية والأمامية والسفلية للدي 
المجلد » التي عرلحت بورق السنفرة ورشت 
بالألوان . 


رةه 
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الإنسان عادة) فييا يتعلق بسرغة الإشارة ٠‏ يدوك 
زيادة أو نقصان مناظرة في الطبقة الصوتية . 


تعرفف الكلام وعم ااأمععررو 
تمييز الحاسب للكلام المنطوق . 

سرعة ايتتاءك 
تعتق. في التصنوين:: 


١‏ - مقياس كمى لاستجابة المواد الحساسة , للطاقة 
الإشعاعية طبقا لظروف تعريض وتحميض محددة . 
ويعير عنبها عادة طبقا لأحد الأنظمة الآنية : 
6م لمق المقعة شذنا 320 61561 ع5 , انآ ,نآ قنرة 11 
١‏ - أقصى فتحة لعدسة الشيئية . 

: راجع‎ ١ 
. النشاط الكيهاوي لمحلول التحميض‎ -* 


-١‏ محكم السرعة [واطدرم لععرع 
محكم يقوم بتغيير سرعة موتور » أو أي آلية إدارة 
أخرى ٠‏ مثل فونوغراف ٠‏ أو مسجل شريط 
١‏ - محكم إيقاف 


الاناعدعة عمد 111133 01 [عععمه 


كدعا ملطاععزطه ). 


زيغ كُرى مهلل عرعطة لدعتععطمه 
عيب بصري في العدسة .» يظهر في الصورة على 
هيئة دائرة ضبابية . وهو يحدث عندما لا تتبثر 
الأشعة الضوئية المارة خلال حواف العدسة والأشعة 
الضوئية المارة خلال مركزها » وذلك فى نمس 
البئعة . : 

ارطمةعوملاتياء ءءى 51125 لم قعطوة 
إنسكات المعلومات الأصة 
فقد المعلرمات من عنصر نخازت بتصمام اختزان 
شحئنات معين ٠‏ تتيدحة إعادة التوزيع . 
حور / عمود دورات أنه 
الجذع أو العمود الذي تركب عليه بكرة الفيلم أثناء 
العرضص أو إعادة اللف . 


اماع تدم أن دامو ناععروع 
فوتومتر طيفي . سيكتر وفوتومتر 
أداة حساسة للضوء تستعخدم لقياس الشدة النسبية 
للضوء النافذ أو المنعكس في أجزاء الطيف 
المختلفة ., 


.لوك اع نومأم طممنوععمة : مكلد معد 





إ5عاء تدمع مره اع عرو 
قياس الشدة الطيفية 
إجراء لقياس شدة الترددات المختلفة (أطوال 
الموجات) أو شدة نطاق ضيق من الضوء المنبعث 
من المواد أو المنعكس عنبا . 


إتعكاس مراري ‏ ظمناءء6ع2 عفاتاععمة 
إتعكاس من سطح لامع أو مرأة 58 
عد 5919800138 31136 ناتنتكط] تتاناأتععمك 


كاهوط باعماط 

قناع تلق[ لعأمع ع0 "تعسوماكس0) كازرم 
5218001 وعد 
ضاغط الكلام مدق تممه لانمعوة 


أداة الكتروئية , تتضمن قريطا سمعيا عادة »> 
قادرة على ضغط الإشارة السمعية ومدها (كلام 


1056 


0 


ورق مبلل بمحلول استنساخ . فيختلط الصبغ كعب فيللا ن 


بالحلول ثم يضغط على الورق . 


هرادف : نالل 


1 0 م كحولى تماق تأصسل الرامه 
ماكينة استنساخ تطبع الورق من أصل ورفي موجود 
عليه صورة صبغية . والورق الذي يمر خلال 
الأقينة برطيكة فليا يسول حاضو بتجدة. مع 
المبغ عند الملامسة فيحتفظ بالصورة الصبغية . 


.210055 لأمقعع ماععط : وول معد 


وصل ع تامس 


وصل قطعتين من الفيلم أو الشريط ال مغنطيسي عن 
طريق اللصق » أو اللحام باستخدام أداة وصل . 
وتتراكب الوصلات الملصوقة وتسمى الوصلات 
الحا واد . والوصلات التي تتم باللحام 
تسمى الوصللات الخرارية 5هونامة اوهو » أما التي 
يستتخدم فيها اللمسوق فإن أطرافها تكرن متقارية 
ولكنبا غير متراكبة فوق بعضها . 
أما الشريط الممغنط فإنه يوصل باستخدام شريط 
لصوق يستخدم على الوجه غير المطلي من الفيلم . 
جهاز وَصل 
أداة لوصل قطعتين من الفيلم أو شريطين 
مغنطيسيين ليصبحا فيلا واحدا أو شريظا واحدا 
عند تشغيله) في جهاز عرض أو جهاز تسجيل . 


شريط وصل 
شريط لا مغنطيسي ذو حساسية ضغطية » يستخدم 
لوصل شريط مغنطيسي . ويشتمل على لصاق 
شديد لا يسيل حتى لا يلوث رأس التسجيل » كما 
لا يلوث الطبقات المجاورة للشريط حتى لا تلتصق 
ببعفها فوق البكرة . 


إنفصال الاك 


الدورية الناحمة عن دورية سابقة إنفصلت إلى 
دوريتين أو أكثر. 


وحنل 3 


عم3) م لاتعتامه 


جر جلدة الكتاب الذي يخفي لنيات 00 0 


“بصل الغلانين الأمامي والخلفي للكتاب , 


عادة يمجمل العنوان ء» والؤلف واسم الناشر 74 
حالة تجليد الئاشر للكتاب) د 
علط اعطاك ,مكاكطعقط ,عمو ط اعوط ,اعوط 


ممأيةعوتوع كم عموططلء ةط عمد عمأالتس ع1ارزة 
عنئوان الكعب عستمة 
العنوان الذي بظهر على كعب المجلد , 
يسسمى أيضا : هاا عاعوط 
عللن وأمعلراط : مكلة معد 


أومط م16 61قأمة 


تجليد حلزونى عستتصنط لععلمة 
شكل من أشكال التجليد الآلي حيث يسلك سلك 
أو شريط حلزوني بلاستيكي خلال ثقوب تثقيب 
على حافة الأوراق المنفصلة . تسمى أ : 

8 األماط لاععلمة ,عمتلصتط 011ه» 


#ستلستط ععتع مكنا رقوللمتط عتاكقام ؛ مكأة مءى 
بكرة حلزونية 
أداة تمسك بالفيلم أثناء التحميض. . وهي تتالف 
عامة من شفتين أو حافتين بارزئين على سطحها 
الداخلي حزوز'حلزونية حيث ينزلق الفيلم على 
'ثلك الحزوز 5 


إستساخ كحولي 
عملية الاستساخ التي تستخدم نسخة أساسية 
لإممء متعأفقه تنشيك عن طريق رضع فرخ ذي مادة 
صبغية ذات تجهيز مباشر خلف الورقة الأصل ثم 
يكتب عليها أو يرسم أو يكنب عل الآلة الراقنة عل 
وجه الأصل . ويلتصى الصبغ على ظهر الأصل ثم 
يركب الأصل على اسطوانة دوارة في جهاز 
استنساخ كحولي حبث يكون الجانب الذي يوجد 
عليه الصبغ للخارج . ثم يتم لمس الأصل لفرخ 


لععء اوقعامة 


لاملكوةعتاصسل أتعتامة 





5011 1057 
فر فخ تالفة قاعع؟5 0ع011مه ألو اح مشطورة كلد أأامةو 
أفرخ ورق مطبوعة بها عيوب . ألواح من الورق المقوى ( راجع : فرةه«لانم ) 


كاعغط؟ 60 1زمجزة معى كأأمو 
تشوه 6 عأمررة 
تشوه الفيلم على البكرة نتيجة الإلتواء الرائد . 


تعرهم أطواء تمعطادع] عم 517001183 


57011501 
الشخص أو الميئة التي يكون إنتاج الكتاب نحت 
رعايتها . 


عمتطكتاطنح ولتوطبد عع عأموط 5201150120 


بكرة . ملف . مكب أمممرة 
وعاء ذو شنتين يلف عليه الفيلم الذي لم يحمض 
بعد وهو مصمم ليركب في الكاميرا وأجهزة 


أداة قياس البكرة 

أداة تستخدم لقياس المسافة بين شفتي بكرة 

الفيلم : 

إختزان إنتقالي 0ه 

نقل البيانات من مخزن رئيسي الى جهاز ملحن 

سمريع كوحدة الأقراص التي تقوم بدور محزن 

انتقاي لا للبيانات الذاهية الى اجهرا 4 بطيئة السرم 

الادخخال 0 : 

بقعة 5001 

عيب في الصورة المطبوعة يكون على هيئة بقعة 

بيضاء نتيجة للانساح ١‏ أو يظهر على هيئة بقعة 

سوداء نتيجة لوسجود ثقبا دقيق في المستحلب . 

500110 

مبقع . ملوث . ملطخ منقط. مرقط 
01 1118 0م5 :01 01)11215م5 

إخفاء عيوب التصوير . رتوش 

عملية ستر أو تحجيب على مستوى عال من الدقة 


57001 5 


عادة. تشكل غلاف الكتاب تكون مقسومة 
لتستقبل نبايات الأشرطة التي ثم خخياطة الملازم 
عليها . 


فهرس عجرأ 5 ألامة 
فهرس المكتبة الذي ترتب فيه كل مجموعة من 
العلعن الو والعنوان » والموضوع . في 
سم 1 : وملقاقه لمعل بأل 


ملفات مشطورة 15 ]أامى 
الملفات الناتهة عن استخدام شكل جديد من 
الرؤوس ودمج التسجيلات الببليوجرافية مع 
الرؤوس الجديدة في الفهرس ٠‏ بيلا نترك 
التسجيلات التي نستخدم الشكل القديم بدرن 
تنقيح . والشكلان القديم والجديد للرؤوس يرتبان 
طبقا لقواعد الصف في الفهرس . (أي لا 
يتداحلان) . والملفان قد يكونان متصلان أو غير 
متصلين بإحالات رابطة . 


1105 وعغمز : دكلة عمى 


كسور مشطورة 2211 أتاة 

جزئين يكونان عند اتحادهما كسر كامل . ويحتوي 

النصف العلوي على الرقم العلوي . أما النصف 

السفلي فيحتوري عل الخط الفاصل وجرء الكسر 

السفلي . والكسور قد تكون أفقية . مثل أ » أو 
مم 

مائلة ٠‏ مثل ررم . 


جلد مشطور تلع طلادة1 اناوس 
جلد يستعمل في التجليد مقسم إلى طبقتين أو 
أكثر . 


وعااعا لععمصقك معد 167ااع1 0م50 
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ونوا ل 





الجاتبية فتساعد على تحريك الفيلم وإبقاءه في 
الوضع المنامسبا . 


نفب التلق عامط أععاع0ممة 
ثقب في هامش الشريط الورقي أو الفيلم يدحل 
فيه سن العجلة ليسحبه للأمام . 

املءعه5 عطاا عمط عممأاعوم لمعناكنة:5 مم 51558 


665 ع5 


ادها كسمنانات] معد 14ل ألاطتطا 10105ناجد 


رفوف مههمازية ” عساجاعط سوك 
اسم تجاري لنوع من الرفوف الكابولية المعلقة 
١‏ راجم قمتكاعدة عبعانمق )ل , 
طعا 
أب إختلاط (الأحرفب المنضدة) . 
(ترتيب..الأخرف المنضدة) 
خطأ مطبعي بحدث نتيجة دفع حرف أو أكثر إلى 
السطر الملاصق . 
؟"- يفسد (ترئيب الأحرف النضدة) . 
مربع المقطع 503 
0 0 الكتاب الذي يككون عرض غلافه أكش 
من ثلاثة أرباع إرتفاعه . 
0 ناه , 9ز0 23122 ركعهزو عإموط : وذلة ععى 
؟ - (بروز) قائم 
الجزء الناتىء من لوحي تجليد الكتاب فيا يلي : 
الرأس ( راجم : لهءط ) والذيل ( راجع : 
آنه ). والحافة الآمامية ل راجع : عهلء 5:8٠‏ ) . 
للملازم 
فعند تجليد الكتاب » تقطع الألواح أكبر من الملازم 
التي ستجلد . والفرق بين المساحتين هو ذلك 
البروز القائم في رأس وذيل وحافة الكتاب 
الأمامية . 
أو هو الحزء الذي ينشنى عنده غطاء جلدة الكتاب 
إلى الداخل والذي لا تغطيه بطانة الكتاب . 


مقط عقاك عمد عأعهفط :501131 


لعلاج عيوب التصوير في السلبيات » والصور 
الفوتوغرافية . والأسطح الطباعية . مثل إخفاء 
النقط الدقيقة » والتشوهات الشفافة البسيطة ع 
وغير ذلك من العيوب التي تتطلب دقة في 
إخفائها . ْ 


تحميض بالرش 0م (2"ادرة 
أسلوب لتحميض المواد الحساسة للضوء حيث 
ترش المحاليل على المواد من فتحات المْقْث (جهاز 


النفث) . 

صفحتان متقابلتان ع5 
تسمى أيغا : ممندعمه 

كعب زثب ركى عل ةط عنستعرمة 


نوع من التجليد القوي يستخدم في دفاتر 
الحسابات يتميز بحركته القامطة التي تتسبب في 
فبحة- وإغلاقه ‏ بدركة سريعة و ١‏ 
مرذوذ ل اعلساعمة 
لفظ يستخدم في المواد التي تجلد بها الكتب 
للإشارة إلى شكلها الملون الذي يشبه الرذاذ . 


جلد عجول مردوذ عل لع املساعمة 
جلد العجول الذي يعطي مظهرأ مرشوشا بمادة 
ملونة أو بالمعالجة بالأحماض . 

مرادف : كلك لم لكامعمة 


حواف مرذوذة وععلء 131160 ارة 
نحواف الكتاب التي رشت بالألوان في عدم انتظام 
لتحول دون اتساخها , أو لتخفي مثل هذا 


الاتساح . 
قععلة : مكلد عمد 
58701 
سن . عحلة مسكئة دولاب مسدتن 


عجلة ذات أسئان توجد في ألات التصوير وأجهزة 
العرض التي تستخدم الأفلام المثقوبة من 
الحافتين ع سيك تشتيك الأسئان مم تلك الثقوب 


دءج1[]]2 -أطواد 
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عات حياط لمترع5 لمملدقغة5 لمهأ ممعتم] ععن 5 


دملكاجعاع) ممعم سواه مور 17] كم 


بعصي للقصة ممم أسق 


محزوم 1ه 
2 راجع ذ قماططهاة )., 


خَرْم عستططواة 
تغب ملازم الكتاب التي يراد تيليدها من الحافة 
القريبة من الكعب تمهيدا لخياطتها , 

وهذه الطريقة تمنع الكتاب من أن يكون مسطحا 
عند فتحه . والكتاب المجلد مبذه الطريقة يقال أنه 
مخزوم فءلطهه. كما أن ثقب الألواح المقواة 


بالمخرز © يسمى أحيانا : وماططفة . 


اطع ناك : وقاج معدي 
ثبات 7 1أطهاة 
الدرجة التى يقاوم بها الفيلم السالب أو ورق 
التصوير المطبوع التغير بفعل الضوء . أو الحرارة 5 
أو الغازات الحوية . 


إستقرار . موازنة وج لتطواة 
١‏ في حالة أفلام جيلاتين الفضة . تكون طريقة 

سريعة لتحميض المواد الفوتوغرافية حيث تؤدي 

المعالحة الكيياوية للأفلام المصورة إلى إذابة هاليدات 

الفضة فى الأماكن التى لا «توجد عليها صور » 

وها لا كوت ماك حاجة إل عيلية العسيل .. 

والطبعات التي تنتج بهذه الطزيقة يصل طول 

عمرها إلى عدة أسابيع فقط . 

؟ - بالنسية للأفلام الفجوية ( راجع : عواتماقعم 

«لة ) » هي خطوة من خطوات التحميض التي 

تؤدي إلى أن المواد الفوتوغرافية نصبح غير حساسة 

ره للقيوة : 

موازن / مقر عم تلتطمغة 
في التتوير :+ مادة تستخدم في عملية الإستقرار . 

د ابجع مملخومالاطهة ) , 


المعقوفات المر بعة [ 


2 راجع كأ عوط ) . 


] كاعكاأعقعط عسقنندو 


الحروف العالية المره بعة قلقاأأجرق عنتوناوة 
الأبجدذية التي كانت تستخدم في كتابة الكتب في 


الفترة من القرن الثالك حنى القرن ادن 
الميلادي 8 وكانت للحروف ذُنَابات فر بع ة بدلا من 
الذنابات المدببة ( راجع : ظلعه ) . 


5 
تسمى أيضا : 00201818 رقأو دين 5علمتارف 


لمق عاكنام : مكل معى 


ركن قائم 011161 ع تقنان5 
في التجليد . ثني المادة التي تغطي ألواح التجليد 
بطريقة يقة تبعلها يعيل قطم جرّء هنبا إسفيني الشكل 


عند الأركان » تتراكب الأجزاء المقية . 


051361 18160 لإقلددق 'وتوعطنا : وماق ععى 


ورق مربعات تدهم لع نانع 


عومتغتمط معد )»12811 رن :انوع 


يرص في زوايا قائمة نزنا علاقنانه 
يقص ٠‏ ويضبط الصور بحيث تكون جميع الأركان 
قائمة الزوايا . 


مدّحاة مطاطية 5011 
-١‏ أداة يستخدمها المصور الفوتوغرافي لازالة 

البلل من أسطح الأفلام أو الورق . وهي قد تكون 

أسطوانية الشكل أو قد تكون تيارا قوياً من الهواء . 

- يعالج بمدحاة مطاطية 


نفس الحجم (512 عنددة) 5/5 

تعليمة تكتب على الصور لتوجيه من يعد القالب 

الطباعي بإعداد القالي بلفس حجم النسطة . 
120 مناه 1ك ععرموك58 لممه5 +56 889001 





0ؤظ1 طهاة 
مسأكدععمهم طاول -لععاعهةة علامات خم لقم اماع 

معالحة الدفعات خروم يتم إحدائها في أفرخ الورق المطوية تمهيدا 

معالحة ملسلة من الأعمال واحد! تلو الآخر غالبا لخياطتها , 

ذون تدحل مو الشكل . عسلطء )كاماد 


ممع عومةء مم )2ع عاعهاد 
اعكاعهاة 
مكدّس . وحدة رص وتربيط 
وحدة تكول متصلة بسير تسليم الملازم في ماكينة 
الطبع الدوارة (روتاتيف » وب) ٠‏ لترصيص 
(تستيف) اللملازم وكبسها لتفريغ الحواء منها ء 
ولتربيطها في ربطات . 
لمعك عدر 1298061 علع 53 
الططععم عاعدام 
تصريح بالدخول للمخزن 
بطاقة هوية خاصة تسمح للمستعير بالدخول الى 
منطقة التخزين المغلقة . 
موه عمد لتموع علأعةاة 
11150 ناك كلهاو 
مراقب المخزن 
موظف بلمكتبة تلحصر مسئولياته في تنظيم 
الرفوف » وترتيب الكتب على الرفوف ٠‏ وإعادة 
ترتيبها بعد استعماها » وتوصيل الموادء في بعض 
الأحيان » إلى قسم الإعارة . 


١‏ -موظفون نلف 
جميع الموظفين الذي يقومون بتنفيذ الأنشطة 
الضرورية واللازمة لانجاز أهداف المؤسسة أو أي 
وحدة من وحداتها الإدارية . 

؟ - مُذْرِج موسيقي 

إستخدام أمريكي ؛ ( راجع : 6«اهاة ) . 

عمال مد 21311282221 عصتا لمة لهاع 


مع مرعع 1113 


تقويم الموظفين لدوتة"امم؟ 5)211 
تقدير الأداء و/أو التقدم في القيام مسثولية معينة أو 
في تطوير الكفاءة الشخصية والفنية . 


وهي عملية مستمرة . وقد يكون هدفها التوفيق 


خياطة بِالخَزْم 

في التجليد » خياطة بالسلك أو بالخيط » غريبا من 

كعب الكتاب ويخزم الملازم كلها بشخانة الكتاب . 
#ساطعتللم-106ة : وكلة غعد 

512 سرفوف متراصة‎ ١ 

تستخدم دائا في حالة الجمع (5]305 ) 4 وهي 

سلسلة من خزانات الكتب أو أقسام الرفوف مرتبة 

في صفوف ء حيث قف كل خحزانة أو قسم بمفرده 

أو تككون مثبتة في بعضها لتخزين رصيد المكتبة . 

؟! ل محؤن 

المساحة المجهزة بالأثاث والمخصصة لحفظ رصيد 

المكتبة . 

,18286 رقدع كم بلأقعل رامع ره رمم : وداج ععى 

7“ رصة ورق 

في الطباعة » ( راجع : 6زام ) . 

في صناعة الورق ؛ نوع من أنواع ماكينات الصقل 

يوضع عادة في جاية ماكيئة الورق » ولا تصئع 

دلافينه إلا من المعدن, يحم في عملية 

التجهيزء وقد يستخدم أيضاً في ضبط ئخانة 

الورق . 


غأذة غوقة مم عاكتة كاعهاد 


سعة / طاقة الرفوق نا لالعقررق كإعهاة 
سعة مساحة تخزين الكتب والمواد الأخرى ٠‏ يعبر 

عنبا بإجمالي أطوال الرفوف بالأقدام » أو مساحة 

الرفوف معيرا عنها بالأقدام المربعة ‏ أو عدد 
المجلدات التي يمكن أن تستوعبها الرفوف . 

والسعة يمكن معرفتها باستخدام نماذج مختلفة ٠‏ مثل 
عدد المجلدات في القدم المربع ٠»‏ أو القدم 
المكعب . 


واتعدمةه عمت؟اعد : مداه عمد 


ملقاع 


-010ة21 ممناخدج تصقعى0 ,لقناسقم 21196عا ةامتسلة : هك[ج ععد 


دليل الموظفين 1121111 52311 
دليل. الموظفين, :قن الؤيضية . تالف من 
السياسات والقواعد والإجراءات العامة وكذلك 
تلك السياسات والقواعد والإجراءات الخاصة 
بالوحدات الإدارية المختلفة » والذي قد يتضمن 
صوراً لتراذج العمل وقوائا بالأدوات والأجهزة 
المستسخدمة , 

لقلاقه عللاععمعم , اتتتفقمم وعتآمم : دولة عم 
ندع 11واع 


08211221011 


آلةا5 لطم عمنا عمى 


توجيه الموظفين متنا امع تو ألهاد 
عملية تدريب إبتدائي لتعريف الموظفين الجدد 

بجوانب المؤسسة . من سحيث الأهداف والسياسات 

والإجراءات والتكوين الإداري والأقسام ومرافعها 

داخل المؤسسة والعلاقات الوظيفية » والمهام 

والمسكوليات والمزايا . 


قاعة الموظفيد 00113 51211 
الراحة وتناول المشرويات . وتعارف الموظفين 
والأنشطة الترفيهية الأخرى . 
عمتمندى مك ي اللتالة 2) لاه 
7ع 120197تا 5211 
العدد الإإجمالي للموظفين المستقيلين أو الذين 
انتهت خدمتهم بالمؤسسة خلال فترة زمنية معيلة » 
يصاغ في بعض الأحيان في صورة لسبة مئوية . 


منصة (قارئة الميكر وفيش) ايد 
أداة في جهاز قراءة الميكروفيش تستخدم لتحريك 
الأفلام التي في وحدات . مثل : البطاقات ذات 
الفتحة أو الحاكتات من صورة إلى صورة أخرى . 
بقعة . لطخحة 512131 
تغير جزئي أو كلي للون الفيلم السالب أو الطبعة . 
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بين رأي الموظف في الوظيقة مم رأي المؤسسة 
فيها : وهذا الاستخدام قد يطلق عليه التدقيق 
الوظيفى :اسه دادر 


جعية الموظقين 10 لاد 
جرعية تتألف من الموظفين ا مهنيين و/أو الموظفين 
المساعدين بالمكتبة تنشأ لغرض يتعلق بالعمل . 


سُلْطة الموظفين /110117اننة األداة 
الح الممنوح لولف إداري أو أ فرد آخر 
بالمؤسسة لتوجيه أو مساعدة مدير أو رئيس إدارة 
ليؤدي عغمله في حال معين عادة . 


لإاكعمطاياة [قارمتاعهن] ,'إاترمطأنة عمنا : مله عمد 


بطاقة إعارة للموظفين لعسى لماه 
هوية إعارة خاصة تصدر لموظفي المكتبة . 


تطوير الموظفين تع طططرماء هع 11و1ة 
مجمهود يكون شهدفه الغبائي هو تحسين فعالية 
الموظفين في أداء أعمالهم ومساهمتهم في تحقيق 
الآهداف النبائية للمؤسسة وذلك عن طريق 
تشجيع اشتراك الموظفين في فرص التدريب 
الداحلي والخارجي . 


مهنا : مكأة معد 


مكتب الإعارة ععرتدسماعمع ألماع 
2 


عأقعل لملغسأنوعه : مقلة عمد 


دليل الإجراءات 0001ل سقط 211 
جموعة من السياسات والقواعد والإلجراءات واي 

وثائق رسمية أخرى مكتوبة وسارية في المكتبة ) 

تكون فى شكل أوراق سائبة 1005-1686 » يرجع 

إليها الموظفون عند آداء أعمالهم . 

يطلق عليها أيضاً : عاممطلهمة ععنزه امس 
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أضيفت بعض المواد الى قائمة المواد 
كالمجلات » مثل :1310ا0ءم5 » وكانت تضاف إلى 
القائمة مواد جديدة من وقت لآخر. وفي عام 
6 صلر قانون يتحصيل رسم الدمغة على جميع 
الوثائق القانوئية في المستعمرات البريطانية حيث 
قوبل باستنكار في شمال أمريكا . فألغي في السنة 
التالية . ويشهد تاريخ رسم الدمغة في بريطانيا 
والمستعمرات انتعاشا كبيرا خلال القرن الثامن عشر 
وركودا خلال القرنين التاسع عشر والعشرين . 


50 د١‎ 


بصم الأشكال والتصميمات والحروف على جلدة 
الكتاب باستخدام قالب أو لوح بصم . أما البصم 
على البارد وداممبهاة لاه» فيتم باستخدام الجبر على 
عمليات الطبع العادية . أما اليصم الساخن امط 
فيس خم الأوراق الذهبية والفضية مع 
الحرارة لنقل الذهب أو الفضة للبصم . تسمى في 
الاستخدام البريطاني دناءهاط للدلالة على عملية 
البصم الكاملة بقالب واحد فقط . 


انلصت : فكاو عمد 


؟ - خم الوثائق 

عملية وضع ختم أو طابع على الوثائق ليان ملكيتها 
إلى وديعة أرشيفية ( راجم ؛ المصمعل )ع عامة أو 
أرشيف عام , 


لبادة الخاتم 


مكنع تمتمتوى تعر عمد 2013" ©513110-31011 


نظام قائم بذاته 
وصف لنظام حاسب يمكن تشغيله بصورة مستقلة 
عن أي تظام حاسب آخر . 
قياس . معيار . إمام 

١‏ وثيقة تقرر الحدود الحندسية والتقنية والتطبيقية 
لمادة » أو شيء » أو عمليةء» أو وسيلة » أو 
عمليات التصميم والهندسة . 

- وححدة أساسية أو ثانت فزيائي امقاقمم اتعلكرزطم 


مثل : الآمبير » والمثر . والصفر المطلق 1010ء؟ . 


مم مهاو 


حررع)575 ع300-210121 51 


1110ماع 


مصبغة لعتماء 
نوع من شرائح المكبرات . حيث لا يكون زجاج 
الشريحة أبيض ١‏ وإنا يلون بطريقة أو بأخرى » قد 
تكون ذات أمهمية في المشاهدة والعرض . 
الصمب كلق لعصتماة 
كله 30 1واة 
حواف مُصَبَغة /ملوئة 
حواف الككتاب المصبوغة أو الملونة . وعندما تصبمٌ 
قمة الكتاب فقط . يستخدم المصطلح : حافة 
عليها مصبخة ع اسه 
حععلت ١‏ كله عمد 
0 اعطدا لعومتهاة 
مغنونة / رقعة ملوئة 
رقعة (تكيث) ملونة مطبوعة أو مرسومة مباشرة على 
هيئة إطار على كعب الكتاب أو الغلاف الأمامي 
للكتاب لتقليد الرقعة المصنوعة من اللد , 
عوك تعملقات مر 49 0مرزواق 


١‏ -مُقارىء كلها 
رفوف كتب مشتة في منضدة أو مقرأ ( راجع : 
اننا ) تستعمل في المكسات القديمة . 
وتوضع الكتب في وضع رأسي على الرفوف (التي 
يصل عددها إلى ثلاثة في الغالب) المثبتة فوق 
المنضدة . وكانت الحواف الأمامية للكتب تنجه 
للخارج حيث تربط الكتب في سلاسل . وهذا 
النوع من الرقوف استعمله نإه8001 025مط1 510 فى 
مكتبة «ءاله8 بأكسفورد. والتى حلت محل 
مقاريه العصور الوسطى . 

؟ 5 3 الل 

كشك لعرضص السلم » ومعبا الكتب . 


امم مرمقاة أعدهم ومتعطعمانا عءى 5811312 


قوانين الدمغات واعة داك 
في نباية القرن السابع عشر » فرضت رسوم في 
بريطانيا على بعضص الوثائق القانونية ؛» والأوراق ٠‏ 
وورق وجلد الرق 5 ويبصدول قانون الدمغة عام 


لات 
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بع اولتقا 1/9و 


أي أن التباين هو (متوسط المربعات ‏ مربع 
المتوسط).فالانحراف المعياري في المثال التالي بمكن 
الحصول عليه هكذا : 

العينة : 1 , 5 , " ء ا (عدد أفراد العينة > 4) 


ل حت وا ا وا سد بر عط بع حت ١لا‏ 





و 0 11741544 ر_ (جتل" 
2 سسا 7 


١+5 حم‎ 


1 2 عساوو‎ ١ 
بوتت سي اك ميان‎ 


141 51011 ]مم15 05 505لا 1268 : وكأة معد 
)لل ل نول نسماة 

طبعة عادية 
طبعة من مطبوعات مؤلف. يسميها الناشر 
هكذا, لاأنها من نوع أحسن من الطبعات 
الرخيصة . 
وقد تحتوي على ملاحظات وتقديم ولكها ليست 
بالضرورة طبعة نقدية ممعتل» لمعنافق » 
ولا طبعة محددة ممقتله و«للتدقعل , 


.تلقل تلن نطم] اتن ؛ وكاة معى 


عالنهةناظ طوالعوصظ 0نمل0صة 5ت 
يقة بريل الإنجليزية المعيارية 


نظام بريل المعتمد هي كل من الولايات المتحدة 
واننجلثرا عام 7 , والمعدل عام 1405 . 
ويسمى النظام في الولايات المتحدة باسم : بريل 
الإنجليزي الطبعة الأمريكية » حيث أنه على الرغم 
من أن الرموز المستخدمة فى انجلترا والولايات 
المتحدة واحدة إلا أن القواعد التى تحكمها تختلف 
في البلدين . ْ 


موا لف رائد '31111103 ل لاه لتتماء 
مؤلف . تضعه كتاباته في مصاف الأدباء المرموقين 
في دولة وتكون مؤلفاته ميسرةٌ في السوق 5 


تجليد معيارى قاط 0ه مداه 
المكتبات بالولايات المتحدة -ناهم1 ومتلهز]ظ ومورطنآ 
4 معان من حيث المواد المستعملة والتشغيل . 
وتقدم ورشة التجليد ألوانا معينة وحروفا موحدة 
لفئات المجلاات . 


يسمى أنضًا : قمتلصاط لع01:ة00ماة 
مسمتاقتمع نم1 ممع “تع تيلظ علموحظ لل ندولترواة 
(ل158) تعطصسصت!] عاأممظ لمق سقة اه 


اإعتدعع28 ع طتنتاتاتا عأموطا 1:02:0ة1د 
هيئة الرقم المعياري للكتاب 
الهيئة المسثولة في الدول الأعضاء في نظام الترقيم 
الدولى المعياري للكتاب التى تحدد أرقاما للكتب 
التي تنشر في تلك الدولة . 
ففى الولايات المتحدة مثلاا» تتولى تلك المهمة 
شركة بوكر ./2هم09© 80147 .2 .1 


عوطبجب!ك! عامم8 تتقلقة51 افده تلمدععتم! : هماجح معى 
(1581) 
دنا جع ل ندمل ةأاد 
الإنحراف المعياري 
من أهم مقاييس التشتت وأكثرها استخداما في 
الإحصاء يحصل عليه بتربيع الحرافات القيم عن 
وسطها الحسابي وبذلك تنحصل عل التباين 
0 راجع ؛: معسناعود ) وذلك باستمخدام الصيغة 
العالية (1-م'(-بنةع”5 حيث *5 هو التباين ؛ 
(3-بن) ا هو مجموع مربعم الفرق بين القيم 
المشاهدة ولمتوسط , (0-1) عدد أفراد العيئة 
مطروحاً متها واحد . وعند أل الجذر التربيعي 
للتباين 8 تحصل على الإتحراف المعياري 5. 
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معايير 00000 


م 


١‏ بيان بالمقياييس التي يمكن بها تقويم أي نوع من 
الخدمات المكتبية . وهذا البيان قد يكون محددا من 
الداحية الكمية » أو قد يكون حاثا على الوصول إلى 
درجة عالية من الكمال ء وفى هذه اللمالة يكون 
عنواله : دليل عمزاعل تناع 70 لكان 

وفي بعض يجاللات العمل في المكتبات . 
وخضوضاً في المكتبات العامة الأمريكية استبدلت 


المعايير بكفهرم آخر وهو 000 والخطرات 


التمخطيطية وقياس المخرجات كمد شرات حيدة 
للكفاية والكفاءة ويسير يسير المطبوع 00 التالي على 
هذا المنوال : 


2108165 أنوزوءر2 و'ممأواعمدمقمخ ووعطئط موتلقمف 
75 ,كعاعق طلا ععء اام نه) 5ل:ة 51300 ضام 
-70 501 5186081505 018115 نان مه أدع رع قز 11نم 
1979 ,1825ف جورم قععدناووة: وستطموع! غوء لامع موعلا 
رقع لعقعط ةا لإلزقوع زمه ع0 ولعتلمهاد ملطعم/ باهم 
1978/7 
.975 ,اموداءة لضة أعلنأكال :تسدعوم2 قتقع14 :اذم 
8مأممفام م كمه ,1977 العصسم مذ رملووتل8 شاط 
1980 روعهةطط1! عتأطنام عه1 ومععممم 
وهذه بعض المعايير البريطانية : 
-565 1811092 مم1 للقة عممعععاعم عن قعص أاعلانع ضآ 
1 ,5ت18ة/لا قرة ط[كتاعقط ما معتعوعط نا عتاطنم ما عمل 
, كعمالعللمع توعتمهعط! عوعتامء :فآ 
1977 ,ةامصطعة صا موأساامام عع تناموعء جرورنا] تضآ 
1980 ,لقعطة زوج ع5 شلة 
طالقعط عطا هه مما1وتهممم قرطلا عم قعصناء شيع فآ 
١‏ .0 رمع ارمع 
.1981 قعل العلتياع ن5عتجقعط نا ومكلم ضيبا 
الماتلكء من عارمعم عم دع 1اأتلعة بوبطنا امعط موعلرط 
1111508 
وهناك مناقئة عامه للمعاير الأمربكية ية نشرتها : 
2 ,522567 .1 .0م .31 آم ,ركممع 1 بوةعطاءآ 


خطأ معياري 
الانحصراف المعياري ( راجسيم : 
ومتاوتيعل ) لتوزيع المعايئة ( راجع : 


صم ناطن اك أل) 8 


عوعانرة 51211030 
00 


1م53 


500 
تقنين . توحيد معياري 
إنشاء معايير قياسية يمكن با تقديم أي نوع من 
الخدمات المكتبية » وقياس المخرجات كمؤشرات 
للكفاية والكفاءة 0 وكمعايير للأداء وللضيط 
اببليوجرافي . 
.315ل طواأة : مكأج معد 


ممتفصئط لعمنهداء عم 03128 ت0ناط 0801220 تتقاع 


طاو تاعع سروع ع كس] علروساء 1 لمقل سماد 
نظام شبكي للاتصال بالولايات المتحدة يتم بين : 
مجموعة المكتيات البصثية .صناوقة تصسعطئة امدمعظ 
وشبكة مكتبات واشنطون صودطن1 هماوم تكدلا 
2168011 ومكتية الكرتجرس ووممهدمت عه صودطئ 


تر قيم معياري تاصنم لمم عتما 
الترقيم الدولي المعياري (ت ر د 0 أو الترقيم 
الدولي اللمعياري للكتاب (تدمك) أو الترقيم 
الدولي المعياري للسلسلات (نديد) أو أي رقم 
معياري آخر متفن عليه دولياً يُعرّف بالمادة بصورة 
فريدة , 


تعسرة مقئئة عمفعظم 10210روأاة 


البداية المعيارية التي تستهل بها التبصرة القننة . 
ع00© ععجءنرعاع 1 لسدل ماق 

التقنين المر جعي العياري 

تقنين تعمل على تكوينه اللجئة المركزية للتصنيف 

التابعة للاتحاد الدوئي للتوثيق للتعرف على وتحاديد 

أماكن كتل المعلومات أو مجموعات المطبوعات 

بواسطة شبكة اليونيسست 112715151 

-818 لاع 10 ره ممتدمذلع2 اأقومتاهمرعء )و1 : مدلد تمد 


كن 


510 
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غلطةئن1 ل0مة امعمدصرى5 عم لوجتمواة . مكلا 

لوك عمله 0 

مقاأس البطاقة كالاتي : 5,96 "ا لا أرغع بوصة 

هلا مم »ا ١‏ مم) مع مراعاة أن الثقب الأسفل 

يكون قطره ب بوصة (4, , مم) ويكون بُعْد الثتقب 

عن الحافة السفل للبطاقة مَل بوصة (4,ع مم) . 
لق بصوعطنا تخ ؛ مكاج عمر 


لأجاعطة كل جمنممزد معد كلع ةهاع 5021102520 


“اع انظ اأترممع18 لوعتصطعء1' 01ملرواة 


ر511) 
الرقم المعياري للتقرير الفني 
التحديد الهجارنفمي الذي يكون الوسيلة الأساسية 
للتعرف على تقرير فني معين . وهو يتألف من 
جزئين جوهريين ! كود التقرير الذي يحدد الجهة 
الصادر عنها التقرير أو الحيئة ككيان بدون أية 
تقسيمات فرعية » وكود مسلسل يحدد سئة النشر » 
والتقسيم الداخلي للهيئة التي أصدرته أو اليئة 
ككيان » ورقم حلي . والعدد الأقصى للحروف 
والأرقام هو ا بما فيها علامات الفصل بين أجزاء 
الرقم . 


مضمعتدنا رعانك لقممةاموحممء عمد ©1141 512110820 


1 


عمل ليم عطبنه + 810 داه 
عمل ذو قيمة باقية . 

انتظر المهاد 
طلب انتظار رسائل إضافية » بسبيل ارساها بعد 
ونك قصين . 

نظام إحتياطي موع لسر نإبالضهاء 


نظام من معدات سند تمكن معالجة ما أن تستمر 

عندما يتوقف النظام الرئيسي عن العمل . 
]تساف م1 ل رماع 

لحمنة دائمة 

لجنة تشكلها الحميئات للمباشرة وظائف معينة لها صفة 


- معايير الأداء أو الإنجاز المتوقع للعمل وهذه 
تعدها المكتبة بغرض ثقويم أداء الأفراد والوحدات 
الإدارية وهي بهذا المعنى تكون مرادفة لمعايير الآداء 
13168 متهم 

مجموعة القواعد الي تضعها المؤسسات الوطنية 
والدولية للضبط الببليوجرافي » وهي تتضمن تلك 
القواعد التى تساعد على التعرف الفريد على المواد 
الببليوجرافية مثل الرقم الدوئي المعياري للكتاب 
(لاقا15) ععطصنندلة علممط لعققمة؟؟ لقممتاأم ممم اول 
والرقم الدولي المعياري للدوريات 

(:155) وعطصسكك لمعك لعدممقا5 أحهمأهمممعامد1 
والوصف الموحد للمواد ٠‏ مثشل : الوصفف 
الببليوجرافي الدولي 


امام تع5ع10 عتطممععمتاطاظ اهدهم تتممعاهآ 

وتبادل التسجيلات الببليوجرافية عن طريق شكل 
موحد لتبادل المعلومات الببليوجرافية » مثل مارك 
ار لجع فاط , 

كع ع5 2259 د ا1! د10 عل م0 سماد 
معاير الخدمات المكتبية 
١‏ رام :ف كلمقلمهاة ع . 
عممتكممعنم عم الغ طتقتالك أماترع5 ل تداك 

(ا551]) معطصصسلك لفتع5 معدلمة:5 له 


رفوف معيارية عل العطء 0د 0 رماع 
إسم يطلق أحيانا على خزانات الكتب الصلب الني 
يصنعها منتج الآثاثات المعدنية والتيى يشترط فيها 
الجودة والتشطيب الممتاز والتصميم الراقي ‏ ومثل 
هذه الرفوف تكون ذات قواعد متصلة وقوائم 
تتألف من لوحين من الصلب وقد تكون الرفوف 
ثابتة أو متحركة , 

بع متكاعطة امعاعهوط : مواد عمد 

كعمةء ة56أ5 1031:20تهاة 
بطاقة موحدة الحجم 
بطاقة تستخدم في الفهرسة والأغراض الأخرى 
ذات مقاس متفق عليه دوليا : هت كا " بوصة 
(4.لا ءا ه,؟1١1‏ سم. في دول القارة 
الأوربية) . ويعطى المطبوع الأمريكي 
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الكتب التي تم وضعها داشمل الحجلدة ٠‏ فيكم 
الكبى بواسطة جزء مسطح متصل بقضيب 
حلزوني يمكن تدويره لتحريكه لأعلى أو لأسفل . 
وللالة التي تجفف الكتب وتكبسها في عدة ثوان » 
(راجم م 1 متمد أللاشتطط) . 


حروف موقوفة ع5 عتألصهار 
الحروف التي طبع منها الكتاب . والتي احتنفظ بها 
في حالة «تعطيل» بنفس الشكل الذي وردت به 
من المطبعة » لحين استخدامها مرة أخرى في طبع 
نسخ إضافية . 
تسعى أيضا : 


دعتصته؟ عمللمنعة ,تعلمرر عدا 


ماكينة طباعة ستنبوبية ‏ 705655 5]8210188 
أول ماكينة طباعية مصنوعة كلها من الحديد قدمها 
عام ١8١١‏ مممطمف5 امع لم3 ,ممطدل؟ وعامفدع 
(ه7! -1811) . وكانت الكابسة » التي تغطي 
جميع أجزاء الفورمة » تعمل بواسطة مسار قلاوظ 
له عدة رافعات بحيث يمكن تشغيلها بأقل هود 
ممكن عن لماكيئات التي سبقتها , 


إعقعطنا عاواقءاطممدد مم 18ئ1لترتط عآمرهاة 


عسالصاط 
دّيس لع اأوهاة 
كات أو تغرة تغث أوراقها: معا بواشعلة المديسة 
(الدباسة) , 


اعوج ومن 8121 


.250315 مم82 1هع2 زووأة معدى 
نشاأ العقاعت 
المادة الأساسية في عملية تقويم الورق ومنتاة » 
بالإإضافة إلى أنه يستعمل حاليا كيادة تمحميل 258ةه! 
خريطة النجوم 


تسسمى أيضا : مدمم اسعتددهصمناكة 


مهجم عقاة 


تمقم لقتاقعاءه : 50[لة ععى 





الاستمرار أو لإدارة قسم أو لتقديم نخدمات 
معينة . وهذه اللجنة تجتمع بصفة دورية منتظمة 
اباخرة مهانية. 
وقد تشترك تلك اللجان فى اتخاذ القرارات 
وتشكيل سياسة المكتية .0 

عمنر! ومتلصماه مر 10112065 532011184 

ماهم مسا ممع “2181163 ملسلل مماء 

أمر توريد دائم "مده مستلصهاكد 
١‏ أمهر توريد عام لجميع الأعداد المتعاقبة من 
مسلسل أو دورية أو مطبوع سنوي ع أو الاعداد 
اللاحقة لعمل صدر في عدة مجلدات . يكرن 
ساري المفعول . إلا إذا ألني . 

الملتاكه] للخ" , م05 المنمت يان ترص زوعله ممم 
مكبس ثايت ك5ع "ام 5631101118 
مكبس أكبر من المكبس النضدي ( راجع ؛ اءمءم 
كندمم ) يستقر عل ا1 عي ويستعمل لكبس 
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” - انكسار سن ملازم التاب تحذث عناك فتح 

الكتاب بالقوة . 

مستهل . بادىء ععاسماة 
في التصنيف . أول قوس في تصنيف الكولون 

الذي يحصر رقم الطريقة الموضوعية 

تعطصسم عماوعق أعوزطيد أما القوس الثاني فيطلق 

عليه الكابح ” 


قطنا ركع عاعقعط عجاناعناه ركاعطاعقغط : 2150 عمى 
للاترلهد عع 1 هاو 

محلول بدء التشيط 
١‏ محلول يضاف للمظهر النقي لإحداث خواص 
افيض المطنوة فى هذ الملير عند ممييز 
المعالج الاوتوماتي لتحميض الأفلام . 
؟ - محلول يضاف إلى المحلول الذي يحدد نشاط 
المظهر » لتحويله إلى مظهر فعال . 
مفتاح بذع لامآ التقاع 
ضابط في معابجة الكلمات يستعمل لبدء عمل 
محدد سابقاً للمعدات . 


هامش البدء م17 )1قاأة 
المسافة من بداية لفة الفيلم حتى بداية تصوير أول 
صورة على الفيلم . 

إشارة بلء لقمعذة )انهاه 


إشارة تستخدم لتغيير حالة أجهزة إرسال الصور 
التلخرافية من حالة الإنتظار إلى حالة الفعل . 

07 12135 51017 ماع 
بثك بدء وتوقف 


زر اجع صأةكتطمم م فنك كنامهدعطلمووكة ) , 
إنطلاق وناأمهاع 
إنجاز إجراءات تحضر حاسبا لبدء تنفيذ برامج أو 
العودة إلى التنفيذ . 

512 -حالة النسخة / الطبعة‎ ١ 
نسحة أو مجموعة النسخ من‎ 


الببليوجرافي التي تختلف عن النسلم الأخحرى من 
نفس الاصدارة والتي لا يريد الناشر أن ينبه آليها 
ا جمهور . 


.155112 : مقلة معي 


شبكة ئحمية 051 ؟7اع2 تفاع 
شبكة تتصل جميع أطرافها بنقطة مركزية أو عطة 
شبكية تحكمية <متلقاء أومعنمى عأدمبجعم 


لع1أناط 015 ,عازه اعم لعاأععممم لالأيظة : مولجم عمد 


581011 م30 رعام وتعم رعلوو جاهم 


عَقد عبري اماه 
عقد , أو عهد . أو ميثاق . أو اتفاق عبري . كان 
يسجل في خزانة الدولة في انجلترا ٠‏ ويصبح 
لاغيا اذا لم يسجل . وكان هذا اللفظ يطلق على 
جميع الاتفاقات بين اليهود والمسيحيين كيا كان 
يطلق في بعض الأحيان على الوثائق اليهودية 
الأخرى . وذلك قبل طرد اليهود 0 عام 
. وكان يكتب باللغتين اللاتينية أو الفرنسية 
النورمندية مع اعتراف مكتوب بالعبرية أسفل 


الوثيقة بصحة العقد . 

ملزمة معلمة بنحمة علا قمعأو ألواة 
ملزمة عل فرخ غير كائق توضع .عليها تجمة وترفق 
بالملزمة لت بداخخل الملزمة المرقمة 


مخلوع من مكانه أعرواد 
١‏ - تطلق في التجليد على قسم من أوراق الكتاب 
التي لم تثبت في مكانها المضبوط والتي تبرز عن 
باقي أقراق الكتاب . 
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الولايات المتحدة توجد في كل ولاية حنعية خاصة 
بمكتباتها . 
موءطنا عنماد عدن لوأكعتسصمء وتقطاطأ! عاهاد 


ومع 

عمد عمد 8861163 لامتفصعت وعوعط! عأهاة 
بعوعوه بمقعطلا 

دليل الولاية لمناسقتر عأماع 


مطبوع تصدره الولاية سنويا أو كل سئنين يعطي 
موجزاً الحكومة الولاية ٠‏ وأسياء المسئولين في 
المكرية . 

يسعى أحيانا : عاممط عبط , اقنتصقم عطتافادنوء! 


لتق عرع وعم وتلعمر عأاهاد 
برثامج الإعلام الذي تقوم به هيئة تعليم الولاية 
والذي يحدده قانون الولاية . وتكون مهمة مجالس 
التعليم بالولاية إنشاء السياسات والتوصية بإاصدار 
التشريعات ٠‏ بينيا تقوم هيئة التعليم بعمل فيلدي 
في برامج الإعلام الإقليمية والمحلية . 
هاهل عاطاقلهعء-عستطءق2) اأتاعتدم واد 
زع111 
عبارة (ملف البيانات المقروءة آلياً) 
تعبير ذو معنى أو تعليمة عامة في برئامج الحاسب . 
والعبارة مساوية لتحليمة 6مناءدمومز فى لغة دنيا 
ع8 قناومها أعناعا-بجه1ا ١‏ 
جات1أطتعسموعع؟ أه اللاعطرء 521 
بيان المسؤولية 
بيان منسوخ من المادة قيد الوصفا. مرتبط 
بالأشخاص المسؤولين عن المحتوى الفكري أو 
الفني للمادة » أو بالفيئات التي انبثق عنها مختوى 
المادة أو بالاششخاص أو ا ميئات المسؤولة عن أداء 
محتوى المادة , 
علتهطاعم علق اك عتم معد 24390115 51816 
0 ؟7عوعطاع 01 اناد 
حالة حفظ الوثائق 
الحالة المادية لحفظ الوثائق أو الوحدات الأرشيفية 


؟- حالة اللوح / الكليشيه 

طبعة من لوح محفور أخذت في أي مرحلة من 
مراحل تعديله . والطبعة السايقة «متقوغ مص بولتوء 
هي تلك الطبعة التي أخذت قبل أن يستهلك 
اللوح ويعاد تعديله » وهي التي طلبها جامعو 
الكتب حيث تعتبر أحين الطبعات المأخخوذة . 
وهناك حالات أخرى مثل المسودة ذات الأحرف 
المفرغة 6ممءم م168 معمه . أما الحالة النبائية 
عاقاد لعطوتدة فإنا تسمى حالة النشر موفتهع ايام 
5900 


10 ادام عتهاء مه 006131116711 518]6 


لعالاعء امسعدسمسع00 عأاهاو 
مركز وثائق الولاية 
مكتبة تنولى مسئولية جمع وتنظيم وحفظ المطبوعات 
الحكرمية الخاصة بالولاية التي تنتمي إلبها . 
-وممعك عمد 1)029[ومررءع0 كأرع نعو عأقاة 
بصومطاغ] بم 
مكتبة الولاية تزمقعطئا عاهاو 
مكتبة تتفق عليها الولاية ليستتخدمها موظقو الولاية 
بصمتهم الرسمية والأهالي ا 
بطق ندال لقمماغة8ه : وقاو عع 
زعداععة لإموعطتا عأهاد 
هيثة مكتبة الولاية 
هيئة مستفلة أو وحدة فى مكتبة الولاية أو وحدة 
ادارية في حكومة الولاية ٠‏ مثل وزارة التعليم 
الخاصة بالولاية ؛ والتي تنشئها أو تكلفها الولاية 
لتوسيع وتنمية الخدمات المكتبية في الولاية عن 
طريق تنسيق تلك الخدمات بين المكتبات المختلفة 


تسمى أيضا : «نوعطاً! علقاة بقملكستسسمف ضوتطنا 


بممععة مواممعم بصقعطئا عتهاك ,لمكأ مم 


لان أعمدعج جكتقعتط !ا 5181 
جمعيات مكتبات الولايات 
جمعيات المكتبة المحلية » في الولايات ٠»‏ ففي 


لقء 5121511 


خغطة الكت 
نقطة المدخلات والمخرجات في نظام للاتصال عن 


يعد ( راجع : امألهعأهناتمستمععلء) ) , 

51216 مأع ملاع رصه3ؤوا5 اأومرزعل0 : هؤأه ععى 
قرم . 
ورافق 50101 


من اللاتينية وناضومماءهاة بمعنى (الذي يقف» (أي 


أدوات مكتبية بؤاع 512101 
إحصائية 51 


الإحصائية عبارة عن كل قيمة © تحسب من العيلة 
عامدوةء أو بعيارة أخحرى هي عبارة عن متغير 
.عتاةتلهاة اقعا : مؤاج معى 
رطمدععه تلطاط لهء5)2)1 
الببليوجرافيا الإإحصائية 0 
الإسم السابق للقياسات الببليوجرافية , 
( راجع وعضاعوملاطلط )ع . 
زمغ تلأممطاط [وع لاك تمهاد 
فرضية إحصائية ' 
مُعْلَمَة أو أكثر لمجتمع أو لمجموعة من المجتمعات . 
ووه كماو عمد 6 للعطع لص لقع ل)ك أ أداك 
العاف 
ملاع 5 لقاء50 109 عووعاء ج28 لقء 1ك )5 
(5255) وعءن 
الحزمة الإحصائية للعلوم الاجتماعية 
صزمة برامج جاهزة أعدها 112 مقسمملز 
ع1 ومساعدوة في جامعة شيكاغو للتحليل 
الإحصائي لبيانات العلوم الاجتماعية . ويستطيع 
المبرمج أن يستخدم تلك الحزمة لكتابه البرامج بلغة 
عينات إحصائبة ‏ 5ع[مطدد لهعنادلاة)د 
مثل مجموعة من القرارات » أو مجموعة من 
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المتكاملة العامة ( ر اجيع : كلرنعع [لتعوعع 
ملاوع ). 

مدعا امع 1واع 
الحالة الراهتة (لعلم أو موضوع) 
مستوى التقدم الخاري 
عرض شامل ٠.‏ ومنسق ٠.‏ ونقدي في بعضص 
الأحيان ء, للمواد المنشورة وغير الماشورة يظهر مدى 
التقدم في مجال أو علم معين . 


ببا 2271 أقناقمة : مقاة عمد 


51 2)1 -ساكن‎ ١ 
. درن حركة أو تغيير‎ 
شواش‎  "؟‎ 


صوت فحيح أو طقطقة يتداخخل مع الصوت 
المستقبل بجهاز استقبال » وقد يرجع ذلك إلى 
العواصف الكهربائية الطبيعية » أو إلى اختلال 
تشغيل الأجهزة الكهربائية المجاورة . 
الطقطقة التي تسمع عند إدارة الاسطوانات 
الفونوغرافية المصنوعة من البلاستيك » فإنها ترجع 
إلى دقائق الغبار التى تجذبها الأسطوانة بواسطة 
الشحنات الكهريائية السطحية » المتكونة نتيجة 


فا أصوات 


للاحتكاك بها في الأيام الجحافة . المتكوئة نتيجة 
للاحتكاك بها في الأيام الجافة . وفي المستقبل 


التلفازي يظهر هذا الشواش على شكل ومضات 
فوق الصورة التلفازية ويسمى فى هله الحالة 
511013 . 1 

عذه؟ 2ستتطتاء عتلأماو 
مزيل الشواش 
١‏ وسيلة مصممة لتخفيض تأثير التداخل الحوي 
المشوش بمستقبل لاسلكي . 
- في التصويرء ( رابجع : 


.-١2 5123136 233715 


علامات استاتية 11271 11ها5 
علامات غير مرغوبة على الورق أو الأفلام تنشأ عن 
الكهرباء الإستاتية .أثناء عملية التحميضص أو 
الاستنساخ . ويمكن الحد من تلك الحالة باستخدام 


قلا ؟ة قلت تاع )53 
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ب) إنختبار الفرضيات : ويتضمن انعتبار 
الفرضيات التي توضع كتفسير أولى للظاهرة المراد 
دراستها للوصول ما الى قرار بقبولها أو رفضها . 
سحانس -0 الا لاك 
حزمة برامج م لاسترجاع المعلومات أنتجتها مؤسسة 
ببحوث الطاقة الذرية بمدينة هارويل بانجلترا 
اإعبجمةةا ,امعسسطعتلطفمطظ تاعمموءفعظ بوومعسط عتصسمام 
وتتألف الخزمة من تكوين متكامل من لغة الأمرع 
وبرامج للمدخلات والمشخرجات والاختزان 
والاستريجاع » ويعمل نظام الاحتزان والاسترجاع 
بناء على مبدأ النص الخر عع عنم كي يمكن حنظ 
أي شكل من الأشكال المقروءة آلا . كما يقوم 
بتكوين ملف بالألفاظ الهامة سراء كانت ألفاظط 
مفردة أو في تكوينات منطقية » بما فيها 
المترادفات » والاختصارات والبيانات الرقمية والتى 
يعتمد عليها في الاسترجاع . كما توجد امكانية 
لتحديث السبجللات وإلغائها . والمخرجات مرنة 3 
يمع أن الألفاظ أو الحمل المسترجعة يمكن عرضها 
على الشاشة في سياقها قبل الحصول على 
المخرجات . كما يمكن طلب عنوان قصير وكذلك 
النص الكامل للوئيقة . ولعة الأمر سهلة 
ومختصرة . وتستخدم في هذه الحزمة لغة 
الفورتران . وعلى ذلك فهي يمكن استخدامها في 
حاسبات كثيرة . وهناك كذلك امكانية تمكن 
المستعمل من تشكيل اختصارات خاصة أو سلاسل 
أوامر خاصة . وتشتمل استعمالات ستاتس على 
تجميع وإدارة مراصد البيانات التي تتألف من 
نصوص المستخلصات والتقارير والآراء القانولية 
وتقارير الأمان فى الطيران والمخازن وبيانات عن 
الكيياويات السامة . كما تستعمل أيضا فى مراصد 
البيانات الببليوجرافية » وروتيئات تنظيمة تتألف 
من الأكواد الموضوعية والالفاظ الدالة وأرقام 
التصنيف . وقد تكونت مجموعة من مستعملي 
ستاتس عام 148١‏ لتبادل المعلومات ومساعدة 
مؤسسة بحوث الطاقة في انتاج تلك الحزمة . وفي 
أكتوبر عام ١98‏ كان عدد مستعمليها 14 


الناس في البلد أو الدولة أو العالى» أو كل 
الرجال » أو طالبات المدارس الثانوية الخ) تؤخحذ 
منه مطريقة أو بأخرى تكون مثلة له قثيلا صحيحاً 
وتدرس بغرض التعرف على خخصائص المجتمع 


المأحوذ هله , .08 !| تارمم : وذان معى 
إختبارات إحصائية ماوع) لقع )535 


إختيارات تستخدم تتحديد ما إذا كانت عيئة 
عاصصة؟ نقمي إل دمع ومنادوةم له توزيع 
موصوف ضما كام أو انما 

ممتللأتدرمم : محاة عمى 
علم الإحصاء يك 
العلم الذي يعمل على استخدام الأسلوب العلمي 
في طرق جمم البيانات ونلخيصها وعرضها وتبويبها 
وتحليلها بقصد الوصول منها إلى استنتاجات وإى 
نوع من المعرفة أو إتخاذ قرار عندما تسود ظروف 
عدم التاكل . 


اتنا أععوع0 ركعلاكالواة 
الأحصاء الوصفي 
1 الطرق الاحصائية المستعملة في وصف 
مجموعة معينة من البيانات وتتضمن هذه الطرق 
الأحصائية أساليب جمع البيانات في صورة قياسات 
رفمية ثم تبويبها أو تنظيمها وتلخيصها وعرضها ثم 
إجراء الحسابات المختلفة للوصول إلى المقاييس 
المختلفة التي تبرز خصائصها الأساسية . 

مدع ععاحا رى تأكاأدادة 
الأحصاء الإستنتاجي 
3 اتخاذ القرارات في ظل عدم التأكد » بمعنى 
إتخاذ أفضل قرار ممكن عندما تكون المعلوسات 
المتوفرة غير وافية . ويشمل الطرق الإحصائية التي 
تبدف إلى عمل استنتاجات أو استدلالات حول 
المصدر الذي جعت مله البيانات ويضم فرعين 
رئيسيين 
4 التقدير : ويبتم بإيجاد قيم تغديرية للاستدلال 
منها على القيم الحقيقية لمصدر جمع البيانات ؛ 


لأعترعاء 
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عشر وكانت مألوفة في منتصف القرن التاسع عشر 

وذلك بسبب تحمل لوح الصلب . وقيل الآلواح 

إلى اللون الفضي اللامع وبذلك يمكن تبيزها عن 

الألواءح النحاسية الصفراء . 

وقد أصبحت تلك الألواح من الأشياء التى يبحث 

عنبا' وتجمعها" الحراة . 

ساق ع5 
1١‏ الخطوط المحددة للحرف الطباعي ٠‏ وهمي 

الخطوط المجردة بدون الذثابات امه التي تحدد 


بكل وضوح يي وثبين أرتفاعه أي الخطرط 
”د جسم احرف الطباعي ب لع ععةا والقدم 
غمم2 , 

يسبعى أيضا : لإلمط بعاصقطة 


7 مجذر (الكلمة) 
خيط يصتناوالخروف التي تبدأ مها مجموعة من 


الكلمات ء مثل : 1:88 التي تبدأ بها الكلمات 
التالية : 
عع رقعامقعط ا مقاعوططل] ,دوعتا 
للعوعاة 
استئسل . ستنسل . ورف حرير 


-١‏ المبدأ الأساسي في الطباعة » حيثكث سم 
ستئسل بالشمع . ا أو أي نوع أخخر 
ويوضع الحبر على ظهر الستنسل حيث يخترق 
الستسل خلال الثقوب (الحروف والخطوط 


المرسومة عليه) . 
ملاع ععنهة عللزة : مكله معد 
- الأصل »#أكدده أو منطقة الصورة والتي يتم 
الطبع بواسطتها . 


الخ . إلى الورق عند تمرير أسطوانة أو فرشة احبر 
غل سطحه , 


النسخ بالاستسيا 0 العمعاو 
تمك نوع معين من لير الذي 0-0 


مؤسسة . وعقد أول اجتماع سئوي في سبتمبر 
», كما نشر نص الاجتماع عام ١48١‏ في 
ممتقمووم وطن تمت عنوان «مناهصممئم1 
لزع هامصاعع 1 


وضع تلاك 


مجموعة القوانيين 328 34 015 هاده 
القوانيين في نصها الأصلي الكامل ء وخصوصا 
المطبوعات التي توي على القوانيين التي أجيزت 


حلال جلسة واحدة من جلسات الكونجرس 


الأمريكي . مم الوثائق الأخرى . مثل القرارات » 
للقوانيين التى ووفق عليها في الجلسة . 


أأوم دعا ناماع 
سحل القوانيين الأساسية 
مصطلح وثائقي يعني : 
سجل يحتوي على مجموعة القوانيين المنظمة للدولة 


أو منظمة جغرافية أو منظمة دينية أو دنيويه . 
]01 017 هاو 
اللديئة التشر بعية 


مدرج موسيقى ]5 
السطور الخمسة الأفقية التي تكتب أو تطبع عليها 
الرموز الموسيقية . 


استمخدام أمريكي لكلمة 5811 , 

اولأاععة : مذلة عع 
معدل ثابت عاها؟ نزلوعاو 
تقال عن الجموعة المكتبية التي تتعادل فيها الكتب 
المستبعدة م الكتب المضافة ٠.‏ 


يسمى أيضا : المع ومع ,طاتدوجع-مم 
: 0 5 
حفر على الصلب كعم اعماو 


حفر ) يدوي عادة » على لوح هن الصلب , 
يستعمل غاليا في طباعة العملاات الورقية 
والشهادات والأسهم وما أشيبه ٠.‏ وقد أصبحت تلك 
الطريقة ة شائعة في العشرينات من الفرن الثامن 
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يلني يقعلمٍ بيعل التحميضص ليكرن الميبكروفيش , 


تسمى أيضا : دعسم أهأأتعسنعة 





متحطلة؟ أدمعمءعع-10د-مع 51 
طريقة لاتفتويو المصغر لسلسلة من الصور المنفصلة 
على مساحة من الفيلم طبقاً لتكوين معين ‏ يكون 
على شكل صفوف وأعمدة : 

علاتتاعقمم اأمعروع- ترد رعاو 
ماكينة الخنطو والتكرار 
في الطباعة » عأكينة لعمل نسخ متعددة (على ألواح 
أوفست » الخ) تحتوي على وسائل لتعديل كل 
نسخة . تستعمل في الاستنسا الملون حيث 
يركب كل لوح طباعي خاص بكل لون عند 


الطبع . 


لم0 رعاو 5ا-معاق 


عملية خطوة بخطوة 


طابعة مرحلية / ذرجية «ءغضأصم ررءاة 
طابعة تلامسية )مقعدمه أو إسقاطية «مم»أزممم 
يُعَرف الفيلم لقطة واحدة فواحدة عن طريق أداة 
تحريك متغطعة تدفع الفيلم للأمام ٠»‏ بالإضافة إلى 
غالق ععانناتاة 


عاضهم مملاءء زمعم رمعأمتام عقاوم ؛ مقلهعءد 


لأعدعزة 


الثقوب الدقيقة التي تحدثها الآلة الكاتبة أو القلم 
المخصوص لالكتابة على الاستئسل ليستقر عل 
الورقة المراد طبعها عندما تلامس الاستئسل الذي 
يكون مثبنا في تلك الحالة على أسطوالة دوارة 





عادة . 
ماق زاصسل لأعمعاع 
ناسخحة استنسل . جهاز سخ بالاستسل 


ماكينة تستخدم الاستنسل في إنتاج نسخ عن طريق 
تغبيت الاستنسل على أسطوانة تدور وعند ملامستها 
للورقة المراد طبعها ينضغط الحبر ليخرج من 
قوب الدقيقة قيقة التي على وجه الاستنسل التى 
أحدئتها الآلة الكاتبة أو أي وسيلة أخرى ١‏ 
يسلمى أيضاً : تأمرة رع من نالك 


الطباعة بالاستسيل عمتسم اأعمعاو 
عملية طباعية يثم فيها إنتاج الصورة أو الكتابة المراد 
طبعها على مادة بها قوب دقيقة وتكون مغطاة بطبقة 
من الشمع عادة أو غير مغطاة . فإذا كانت مغطاة 
فإن آلآلة الكاتبة تزيل الشمع في المنطقة التي 
تكتب عليها الحرف » ل 
بطبقة شمع في المناطق غير المكتوب فيها 
ويستخدم الخبر أو الألوان في الطبع . 


شفرورة بْو؟ الحبر 
030000 للتلححتهدا 
شبكة موء؟5 سر إل 
ورق عم وو 


07/7/7777 
نا مو أو كع مج >[ 0/0 1/0/0000 و0//|| 
سطم الكبسة 


لقنيتات 
(مععىو) 






2ه اأقعرء 0-1 ننه ررء ]5 

كاميرا الخطى والتكرار 
كاميرا لتصوير الميكروفيلم تستطيع إلتقاط سلسلة 
من الصور المصغرة الكامنة في شكل يُحَدّد مقدما 
على صفحة الفيلم » ويكون على هيئة صفوفه 
وأعمدة عادة على ميكروفيلم مقاس ١١0‏ مم 


ألم طروع رعاو 


قناتين سمعيتين منفصلتين أو أكثر » ويطلق عليه 


أيضاأ عندمطممعيعاة 

ب) جهاز صوتي جسم 

. (راجم : ممطاوعت!اة)‎ ٠» في الطباعة‎ -١ 

: ب0ع 562 
اختصار يستعمل فى فهرسة المواد السمعية , 

ؤر أججع ا ذه مد بع ]ة) : 

َ مراع جاع 51 
بادئة تستخدم لتحديد خاصية ذات أبعاد ثلاثة , 


مكبر تجسم عع تكتأمسمة مععميهة 


تأثر جسم أمعلالعء معععاو 
إعادة إنتاج الصوت بحيث يداخل المستمع 
إحساس بورود الأصوات الفردية من مواقم 
مختلفة » بنفس الصورة التي تحدثها الأصوات 
الأصلية الواصلة الى جموعة ميكروفونات مجسمة . 


صورة جسمة  ..‏ تأنزة كيده سمتقععوع معاد 
رسم مجسامي (ثلاثي الأبعاد) 

زوج هن الصور الشفافة أو المعثمة إتكون صور 
فونوغرافية عادة) يقصد مما إنتاج تأثير جسم 
(ثلاثي الأبعاد» عند مشاهدتها خلال أجهزة 
تجسيم . 


علناء عومعومعععاء مدر 51106 لدف م5160 


(. 0غ *5161) عترم طاروعمع)ة 
بجسم (صوت) 
وكأنه الصورت الحقيقي الحادث وفت التسجيل 2 
وذلك عن طريق قناتين منفصلتين في نفس 
الوقثت . وتستعمل كذلك لوصف التسجيل 
والأجهزة والتقنيات المستخدمة , 


عتة طحق دلهناكق اقستاتعمهد : حولد عع 
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الطبع على مراحل 8 تأأستدم معزة 
طريقّة للاستنسام بالتلامس حيث تنسيخ صور 
الفيلم ٠‏ ثم يتم ترحيل جزء الفيلم أو الورق الذي 
م يُعرض للضوء بطريقة متقطعة (أي لقطة بلقطة) 
حيث يعرضص للضوء الأكتبنى (الذي يحدث 
تغيبرات كياوية بالاشعاع) في سحالة وضع الثبات 


#التأصامم لماععع زميم ,كر لطم أمقاموع : مواج معى 


لوح مدرج عاطاة) برعاو 
-١‏ قطعة كيلم طولية تحتري عل تدريجات من 
الكثافة المعيارية أو اللامعيارية . (والمنشور الدّر جني 
ملعت معاة القياسي ع يستخدم كإمام 024مهاد 
عند معايرة مقياس كثافة الصرر ع66أاع مم اقوعك ) . 
؟- مقياس الرمادية 

سلسلة من النغمات اللونية المتدرجة في كثافات 
مترايدة من اللون الأبيض إلى اللون الأسود على 
وعامة فلم ار لوج رجاعي +يتتخام للتحكم ني 
التحميض والطبع : 


اختبار مرجي أقع) برعاو 
سلسلة مدرجة من الصور الفوترغرافية يجري 
تصويرها لتحديد درجة التعريض القتصوى 
للأفلام » والورق ولمواد الأخرى . 

أعلام معاد عدر 7805 روع)ع 


مماعمهام معد 124 2133© )2 ناعون ع5[ راووء)ه 


اللتابيانة 


0 
زاوية نصفا قطرية مجسمة . إلقية مجسمة 
وحدة قياس تعادل الزاوية المجسمة المحصورة عند 
مركز الجسم الكروي بواسطة جره من سطح الكرة 
والتي تعادل مريع نصف قطر الكرة . 
2-١‏ ومعععاءة 
أ) يتعلق بالتقاط الصوت . أو إعادة إنتاجه أي 
ترجيعه بأبعاد ثلاثية » وقد يتم ذلك مثلا باستتخدام 





17/4 


معدن القولية لمأعمر عو جوع معو 
سبيكة من الصفيح والرصاص والأنتيمون تستخدم 
في صب القوالب الطباعية . 
(0صواة 2165 دز عد[ أ12) .أعاع 
اترك النص كما هو 
مصطلح لائيني يستعمل كملحوظة تكتب على 
هامش نسخة الطباع أو على المسودة للإشارة إلى 
إلغاء أي تصويبات والإبقاء على النص قبل 
التصويب ؛ حيث يشار إلى الكلمات التي تعنيها 
الملحوظة 3 نقط تحتها . 
-١‏ مصف 501 
في الطباعة » ( راجع : 
؟ ‏ عصا 
عصا أو عمود مقسوم سن وسبطه بالطول يستخدم 
لحمل الرائد ) يسمى أيضاً : 
.اعناق تاعمددرة 265 بعلن وعدم كاعم رعألا معو موجعه 
علعقما اطعنا ءءء عاعقط 11ألاة 
كدق ننه ءءء تأكتت أين اده لعمعء [1اتاة 


لمع بون تعروم ممد 2059155 23121 لع دعاو 


516 وماقمم ادم ) , 


الرسم بالحروف قص 3ف سرعلاة 
استخدام حروف طباعية صعيرة لتصميم وطبع 


صورة أو صورة شخخصية . 


الكاميرا الثابتة/ الساكنة ف اعضمق للن)ة 
كاميرا لا يتحرك فيها الفيلم أثناء تعريضه للضوء : 
التصوير الثابت تطابوععم)0ثام الثاة 
حواف مرقطة وعم » 0عامماة 
حواف الكتاب التي تبقعت في غير انتظام بالألوان 
حتى لا يظهر عليها الاتساخ . 

0865© لعللمومة ركعقلاع لعلطتقم ,دعهلء : مداه ءءى 


.قع08ت لعستهاء 


8) 0[2110111 


صوت مجسم تننا0ة عألامطومعععاة 
نوع من الإنتاج الصوني يبدو فيه مصدر الصوت 
وكأنه منتثر في منطقة الإستماع . 
كفتك 
يحسام . «استر يوسكوب» 
أداة بصرية ذات عدستين تسمح لكل عين برؤية 
صورة منفصلة لنفس المنظر . والصورة المركبة التي 
تراها العينان تعطى تأثيرا بالتجسيم كالذي يرى 
عند الإبصار بالعيئين 5ماقك؟ عتاتعممئط 


شريحة جسمة 11 عأممعومع 51 
زوج من الطبعات الفوتوغراقية الموجبة الناتج عن 
سلبيات مصورة من زاويتين مختلفتين قليلا وذلك 
لإعطاء تاثير ثلاثي الأبعاد خلال عرض خخاص . 
مرادف : علتاذ طجةءهمع6)ة 
ستريوتوم عمرمامع م5 
اسم تجاري لوعاء خخاص يشبه الكتاب » يمكن 
وضعه في شكل منتصب على الرف الحفظ الشرائح 
المجسمة ( راجع : عقثله ءأممدمعيعاة ) . 
(0مع7ع1و) عمتزامعمء ]و 
لوح طباعي مقولب . روسم طباعي نمطي . 
«ستر يوئيب؟ : 
لو طباعي معدني ذو سطح طياعي بارز حيث 
تصب أسطح طباعية (فورم) من سبيكة معدنية أو 
مادة أخرئى كالبلاستيك . يتم الحصول على هله 
الفورم المصبوبة بالصب الككرر في قالب صب 
مصّنع من الورق «الماشيه» ويسمى : «القالب الأم» 
(المتريس) . 


تستخدم عمرماً في طبع الجرائد والمطبوعات 
الزهيدة الثمن . 

والعملية كلها تعرف باسم القولبة كمأم و5122 . 
ويرجم اجمتراع تلك العملية الى الطباع 
الاسكتلندي ذع6 وذأل[1/ . الذي سجل اختراعه 
عام وكالا1 2 والذي كلفته جامعة كاميردج بقولبة 
كتب الصلواث والاناجيل . 


كعساعلاعاع510 


1075 





عليها . 
"- في الورق ٠»‏ المادة الخام (الخرق » الورق 
الدشت . نبات الحلفا . الخ) . التي تستعمل في 
صناعة الورق . ويطلق هذا اللفظ عل الورق في 
أي مرحلة من مراحل تصنيعه . 

لقن ١ع‏ لمطم رتنع ,متاخ ,كاتا التق« : مهله ععى 
وهذا اللفظ هو اللفظ التجاري للررق في بجال 
الصناعة . 
رصيد 
كل الكتب والواد الأخرى الموجودة في المكتبة . 
؟:- مخزون 
كل الكتب المبسرة للبيع وال موجودة عند تاجر الكتب 
أو الناشر . 


معذموم مملءةعمعة عمد مأموط جاع5)0 


ضبط المخازن آمتاصم عاعماو 
مراقب الرصيد مأتأل» عاعماة 
موظف بالمكتبة يكون مسثولا عن المحافظة على 
رصيد الكتب في أحسن حال والعمل على توفير 
نسخ من الكتب المطلوبة والكتب الجيدة وتحديث 
الجمزعة : 

عرعلاعوعاممط عستلامطاء5)0 
تاجر كتب كبير 
تاجر التجزئة الذي يحتفظ بكمية كبيرة ومتنوعة من 
الكتب ني مخازله , 


المحلول الأم تامتاسام عاعماه 
سائل مركز يجب تخفيقه بالماء . 

كلماعاءع5)0 
جرد 
١‏ عملية المراجعة والحصر التي يقوم با المسؤول 
عن الوديعة الأرشيفية ( راجم : #توموعءق ) العامة 
للتأكد من استمرار وجودها فى عهلته . 
؟ ‏ عملية مراجعة تحور افسارن ار المقتنيات . 


الحفر المنقط عسأكتمععدة عادملاع 
طريقة للحفر ينقش فيها الرسم بإبرة حفر وروليت 
اانه وتتالف حدود الرسم من نقط دقيقة وشرط 
لاعطاء تأثبر الضوء والطلال . وعللى الرغم ص أن 
أول من استخدم هذه الطريقة كان 4مدار .9.977 
و7١‏ +178) فإنه يرجع الفضل في انتشارها 
إلى الر سام الإيطالي أدمله2 82 معوعن مد الذي 
انتقل من فينيسيا إلى لندن عام 1754 والذي عمل 
مع الناشر ااءلوه8 هذه1 . ويلاحظ أن الصور 
الظلية دعده) ؟ادنا هي نوع من أنواع الحفر الملقط . 


١‏ - تلميش لمم أاء 
التق . 


؟ - تشطيب خشن 

في صناعة الورق » التشطيب اشن لسطح الورق 
يسمى أيضا : ومناططعم 

خياطة قسططء اناو 
في التجليد » طريقة لتثبيت الأوراق مع بعضها 
حيث تثبت جميع أوراق الكتاب كوحدة واحدة ء 

وهذا يتم عادة بالتثبيت بالسلك ١‏ وهي غير تثبيت 
الملازم مع بعضها والحدة فواحدة , وتشمل : 


الخياطة بالير م ععمتطعلتاة طفع 
الخياطة الخحانبية #متطع أن علو 
الزم على الحصان تإمنطة 5 530016 


لع طمانة لتفعطظ؛ مومتططها؟ ,رورماعة : مكلا ععى 
كوع 010 علأكقطاء5)0 
تسلسل عشوائي/ إتفاني . 
عملية عشوائية/ إتفاقية 
نظام ينتج تسلسل من الرموز المنفصلة ماعرهولك 
كاهطسرزة طبقًا لاحتالات معينة . كها فى تسلسل 
الحروف التي تشكل نصاً مطبوعا مثلا . فاذا 
اعتمدت الإحتمالات على أحداث سابقة في 
السلسلة فإئها تسمى تسلسل ماركوف +212:0 
5وععه,م نسبة الى الرياضي الروسى ماركوف . 
5101 
-١‏ في الطباعة » الورق » أو أي مادة يطبع 
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وععتم عرعل تلاو -مماوق 
ماكيئة طبع بطنبور وقف 
نوع من ماكينات الطبع يدور فيها الطنبور (أسطوانة 
الكبة) الذي يكون مكانه فوق الفورمة عم 
مباشرة » مرة واحدة والتي يتم خخلاها طبع الورق 
الذي يغذي اسفل الطنبرر الذي يتوقف حتى تأخعل 
الفورمة الوضع لطبع فر الورق التالي . 
تسمى غالبا : 5وعمم علقلممعهة اها 
-وبها بعمتاعهط ممتتسام مع لعملة برعاعع يهم :ماد ممى 


عواطء213 تالومع 


5103 
يضيق فتحة العدسة 
يقلل من فتحة العدسة ( راجع : مممطممتل ) . 


سوط معد 1 ه510 


قائمة استبعاد )وما ماه 
في التكشيف واسترجاع المعلومات ٠‏ قائمة 
بالكلمات أو المصطلحات أو جذور الكلمات التي 
تعتبر عديمة الدلالة » أو غير ذات معنى » تستخدم 
في أغراض استرجاع المعلومات والتي تستثني من 
عمليات التكشيف ككلمات مفتاحية . مثل أدوات 
التعريف وحروف الجرء» وما إليها . تقيض : 
قائمة سماح اونا مم 
أواة توقيف 2011 تماد 
أداة موجودة فى بعض أجهزة عرض الأفلام 
التحركة تسمح للعامل بتوقيف الجهاز على لقطة 


وححيدة معينة . 


حجز. سد 
فى الطباعة . الطلاء بالورنيش لأجزاء اللو 
المحفور التى لا يراد حفرها أثناء الغمس المتكرر في 
حمام الحامض . أما في اعداد القوالب فهي طلاء 
الشبكة «مء:ءة أو الفيلم السالب في الأماكن التي 
لا يراد طبعها بالورنيش . 


011 ع١‏ أمجماع ' 


طاولة (ترتيب الصفحات) عدماة 
طاولة سطحها من الصلب مستو أملس (كانت 
حجرية في الاصل) ترتب عليها الصفحات 
المنضدة المعدّة للطبع . 


ل أومص مرا : مواد معع 


حفر على الحجر مأك ممع لما 
١‏ الحفر على حجر (ناعم من الجر الجيري) 

باليد . وهذه العملية تستعمل أساساً للتصوص 

والرسوم الخطية التي يتم فيها بحدة الخطوط 

ودقتها. ويحدد الشكل على الحجر ثم بحز بواسطة 

قلم صلب أو ماسي . 

وتستعمل هذه الطريقة عندما يكون عدد النسخ 

المطلوب بسيطا . 

١؟-‏ طبعة مأخوذة بالطريقة عاليه , 


تجربة حجرية هنهم عتاماع 
تجربة طباعية مأخوذة بعد حبس الفورمة وقيبل 
تركييها في الطبعة . 
510 

١‏ وقف الإظهار 
في التصوير » عند تجهيز مواد هاليد الفضة ؛. هي 
عملية وضع الواد الفوتوغرافية في حمام به محلول 
حامضي خفيف وذلك لتحييد المظهر القلوي 
المتبقى على المادة الحساسة » حيث تغمس فيه المواد 
فور إزالتها من حمام الإظهار لوقف عملية الإظهار 
عند مرحلة عددة . 
مرادف : 5غ مماة ,عماة أروطة 
١‏ علامة سلسلة من فنحات الديافرام المدرجة 
بأرقام بؤرية » ( راجع : ا 504 
“* - ديافر أم 
2 راجع مسوقعطموأك ) , 

.وول ررماة رمماد مساوعة : وله عمه 


خمام وقف الإظهار 
) راجع م0ئة ), 


طأاقط توماة 


عع 5013 


الاستخدام من مقتنياتها » والتي تيسر عند طلبها . 

وتحتفظ كل مكتبة بملكية تلك المواد المخزونة 

تفاونيا ؛ “مرادق: 

لإعقعط!! «أمطعوعء ,لإعوءطلا عأؤممعل 

.لإأفاعة؟ عمسسامكعع مملاعع المت عللللورعوممه : دواة معد 
مجموعة التخزين 1ه تناع 1[أم» عع5]038 
مواد مكتبية قليلة الاستتخدام تحتفظ بها المكتبة في 

مكان منفصل عن بقية المواد المكتبية الأخرى . وقد 

يكون التخزين في مبنى منفصل عن البنى 

الرفس: 


جهاز تخرزين ع12 09 ع38 5101 
جهاز له امكانية اخمتزان البيانات والبرامج في شكل 
مقروء اليا عادة ٠‏ وهي فثتين غالبا : 

(أ) الذاكرة الرئيسية وهي المخزن الداخلي 
للحاسب . أي محرن الوصول المباشر . 

(ب) المخزن المسائد والذي تكون سعته كبيرة ولكنه 
أبطا في الرصول إلى البيانات عن الذاكرة 
الرئيسية . 

حماية محزت 0100 غ503 


إجراءات تمنم الوصول غير المسموح به الى 
البيانات » ونحمي البيانات من الفساد . 


رفوف تمخزين عسا«اعطة عيه هزد 
رفوف محصصة لحفظ المواد المكتبية قليلة الاستخدام 
وهي قد تكون متحركة أو ثابتة . 

ساعد بجوقوطلا رع مالا (عطك علطقأكن 20 : مكلد عمد 


وححدة إختزان أأاكنا 50135 
وحدة من وحدات التشغيل المركزية في الحاسب 

تتلقى البيائات التي ترد من وحدة الإإدخخال وكذلك 

التعليمات الصادرة من البرامج والتي تطلب إجرام 

العمليات الحسابية . وقد يكون الإختزان داخليا أو 

خارجيا على بطاقات مثقبة أو أشرطة ورقية أو 

جمغتطة أو أسطوانات ممغئطة مغلا . 


1077 


لفظ مستبعد 5002701 
كلمة غير مسموح باستخدامها كمصطلح بحثي في 
مرحصد بيانات بالذات » مثل كلمة موعاتعسمة ؛ 
حيث يتم البحث بالكلمة التي تليها » وكلمة 
310 أعموعه ) الخ 1 
غأ5ذا زمأز : مكلج ععى 
عن )2ه 
وعاء تختزن فيه الوثائق أو البيانات بصغة مزفتة أو 
دائمة ثم تسترجع فيما بعد وفقا لأوصاف معينة . أو 
وعاء لاستقبال وتصدير المعلومات والوثائق . 
يسمى أيضا : ذاكرة 66,2057 
لممتتاعم : مكلدعءدى 

لوجع تداع" تلج عع ه5102 
إختزان وإسترجاع 
تسجيل مقتنيات المكتبة بجميع أنواعها وكذلك 
المعلومات المسجلة في تلك المقتنيات ٠‏ ووسائل 
تحديد أماكن تلك المواد أو المعلومات باستخدام 
الفهارس والكشافات والوسائل الآلية . 
منطقة التخزين 358 5601886 
١‏ - منطقة في مبنى المكتبة أو في مبنى آخبر تخزن فيه 
المكتبة المواد التي يقل استعمالها والتي تتاح عند 
السؤال عتبا . 
» - منطقة في مبنى المكتبة تخزن فيها المواد والأئاث 
والمعدات التي ا تستخدم . 
منطقة تخزين البيانات في ذاكرة الحاسب . 

معاكس عد ماع لكناط ع8510138 


سعة التخزين اأعقصق ععة ماه 
الكمية القصوى من البيانات التي يستوعبها جهاز 
تخزين عمنمعك 010:36 في وقت من الأوقات . 
وتقاس السعة بعدد البيتات ووجرط . أو الحروف 


كتعغعةعوطء, أو كلمات الحاسب 8050 معالاطمم , 


م ركز تحر ين عا ععفعمأد 
مكان تحزن فيه المكتبات التعاونية المواد قليلة 
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لاعطاقة! ستلوعع -ااولدراق 
جلد مستقيم الألياف 
جلد يبلل ثم بطوى أو يسوى عل ألواح لتستوي 
أليافه في خطوط مستقيمة . من الختراع معيهم 
. 


0 2111 نل -أطع 5131 


جلد ماعز يستخدم في التجليد يغطي سطحه 
تجاعيد أو تماويج متوازية نتيجة تعريضه لألواح محببة 
من الصلب تحت الضغط . 

رماع "رمم عصذأل-قطع 51:2 
الجزء ا لمستقيم من منحنى الحساسية الضوئية 
وعلى طول هذا الجزء من 
النمحن ٠‏ تلعج الؤيادات المتساوية للكئافة عن 
طريق الزيادات المتساوية' للوغاريتم التعريض 
(راجع علتاومصء 168 , 


عنطلك ملأتا 0م أكااء5 ٠.‏ 


قتتتقاقع : مؤولة ععد 


1218111 اتاعله ناد 
نص خالص / صرف 
نص لد تقطلعه رسومات أو جداول أو أي شكل 
آخر . 


المعاينة الطبقية عسأاصصسصده لمعلتادماك 
في الاحصاء . نوع من المعاينة يقسم فيه المجتمع 
ار جع + صم اناممم ) إلى أجزاء أو طبقات ثم 
تسحب العينات من كل طبقة على انفراد . 


إضيارة بحزام علققاط درقناة 
إضبارة مزودة بشريط رقيق من الصلب يمر خلال 
ديابيس المجلات » عند حفظ المحلات فيها . 
ماكينة التحر يم 5152101 
ماكينات تقوم بتحرزيم المواد المطبوعة كالمجلات 
والطخرائل.: 


١‏ محزن اين 
أ) جهاز قادر على استلام البرامج أو البيانات 
والاحتفاظ با والتمكن من استرجاعها واستخدامها 
وفق ما يلزم . 

ب) في استرجاع المعلومات . جموعة من الأكواد 
المدونة على أي وسيط . 


ج ) جموعة من الكتب أو المعلومات المدونة على 
الوثائق : وهي بهذا قد تكون مكتبة .» وقد تكون 
مطبوعا واحد مثل الكتاب الدراسى . أو نجلة 
المستخلصات . وكشاف أو فهرس المخزن يمكن 


تسميته أداة الاستر. جاع عع ,عل اومعماءء 


خؤن 
أدخل بيانات واحتفظ بها في جهاز تخزين . 
وعم عمد ع للأتلع ارو لعد؟100- لدوم واو 
لملتاء ! أنلاد مع مد 
011171161 مالق عم 10م نع :50 
حاسب سر امج خزر نه 
حاسب تتحكم في عملياته مجموعة من التعليمات 
ع لاعطة :810 ماك 
رفوفف وستورمور) 
اسم تجاري لنوع من الرفوف التي تستخدم في 
التخرين المحكم» اخترعها المهندس السويسري 


, 


ساعة القصة اتامط 51017 
مدة زمنية محددة (حوالي نصف ساعة عادة) 
تخصصة لسرد القصص عل الصغار في قسم 
الأطفال بالمكتبة العامة أو مكتية المدرسة . 


تسوية ل 
المهمة التي تتم يوميا (في المكتبة النشيطة) لترتيب 
الكتب على الرنوف ووضعها في أماكتا 
الصحيحة , 


للعاع ماع 


تغيير معتى ال مدخل لموضوع السؤال ويعبر عنه كما 


- 
3 


< ]اا ب > 
مثلا : أريد جميع الوثائق التي كتبت عن نظام 
معلومات (أ) الإدارة (ب) يعني < ] عا ب> 
[ وليس إدارة (ب) نظام المعلومات (أ)] . 


7( 51107 لطععنتة : كاه ععد 


كرتوت تبي لقو طة اة 
ورف مقوق مصنوع من التبن أو القش, المعالج 
كيياويا قبل تصنيعه . 

51121 


علامة خطية ضوئية . شريط ضوئي ضيق 
عيب في الفيلم بحدث أثناء التحميض يكون عل 
هيئة مناطق فاتحة أو غامقة موازية ححافة الفيلم . 

لوحة إعلانية مقع راق 


لوحة إعلان مطبوعة تستعمل في الإعلاتات . 


كشاف الشوى ارع 1220 اع )و 
١‏ كشاف لشوارع المديئة يظهر أرقام المنازل 
والمبانى وعدد الأشخاص الذين يحملون بطاتات 
عضوية" قن الك العامة . 

١‏ كشاف هجائي بأسماء الشوارع في أي منطفة 


في المدينة . 

520008 
الجزء السميك من الشرطة المنحنية أو اعرف 
المدحني . 1 
علامات إجهاد 181:5 5559 


خطوط تظهر عللى الأفلام السالبة محدثك نتيجة 
احتكاك الفيلم بأجزاء ميكانيكية أو احتكاك لفات 
١‏ - إستطالة طعاع عه 
عد في الققع: يكرة طل احيذا ا سزرة معاد 
طولية . وهر تانج عن غدم التزامن بين الفيلم 
والأصل أثناء التصوير بالكاميرا الدوارة . 
( راجع ! ممعمم بووهتمر ) أو بين سطحي فيلمين 


09ظ1 


أسسمقام عاعة 1ش اد 
التخطيط الاستراتيجي 
عملية اتخاذ القراراث فيبا يتعلق بأهداف المؤسسة 
واستخدام الموارد وتطبيق السياسات من أجل نحقيق 
هذه الأهداف , 
و15 للقة مقطا ع«عأدععع 01 ومع )23و 

سقطلا 

استراتيجية الأكبر والأقل من 
في استرجاع المعلومات ؛. نوع من استراتيجيات 
البحث يتم فيه تحديد مداخل للبحث عن جميع 
الوثائق التي تتوافر فيها تلك المداخل والتي تقع بين 
حدود معينة . فمثل : أريد جميع الوثائق عن 
المكائز المصعْرة () التي نشرت فيها بين 7 
م و85م98١‏ ويعبر عنه كما يلي : 
؟نوة١‏ > | > وباو( ' 


,لامع 22و للعكوعة : 2150 ععى 


مقط تعء جاعط موعطععوء5 01 ورمع )512 


100 

استرائيحية البحث بين الحدود 
نوع من استراتيجيات البحث يتم فيه تحديك 
مدخلين أو أكثر للبحث عن جميع' الوثائق التي 


تتوافر فيها تلك المداخل قا د لاسر 
نطاق وحدة فرعية محددة من الوثيقة . مثلا : أريد 
وئيقة تشتمل على علماء الذرة العرب الذين كتبوا 
فى مجال انشطار الذرة في الفترة من أكتوبر 191/٠‏ 
08 أكتوبر ةا . 


اؤمع 1ت نأة لأعزقعة : 3150 عمد 


© 1اعنتلع5 01 لمعاو تناع 
استراتيحية التسلسل 
نوع من استراتيجيات البحث يتم فيه تحديد مداخل 
ا و لا ال ار 
0 إبشرط أن تكون المداخل في تر 
معين . مثلا : أريد جميع الوثائق التي ل 0 
ا موضوع 0 والرعيو (ب) في هذا الترتيب ب 
حيث يؤدي إختلال النسلسل يعني (ب أ ) إلى 
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يك 
ا الطبقة الشربطية الممغنطة دنا اوفك في حالة الطبع امسثمر ( راجع : كلا0 ل )6011 


الطبقة الممغنطة التي تطلى بها حافة فيلم الصور 
المتحركة أو كلا الحافتين لتسجيل الصوت . 
؟ في استرجاع الأوعية المصغرة » ( راجع : 
عماناك عملم ) , 
مومع 1م عد 2111 متاق 
2000000 ل اللالولة 


فهرس الشرائح (المرئية) ‏ *تعك! نرتياه 
شكل من أشكال الفهارس المرئية ٠‏ توضع فيه 
لمداخل على شرائح بطاقية تكفي لتستوعب سطراً 
واحدا على الآلة الكاتبة . وهذه الشرائح توضع في 
إطار معدئي بحيث يبدو سطحها كله ويكون مرئيا 
ويسمح بالكتابة عليه . 

. :1206 عاطأوز؟ : وكلة عم 

سال لعممتماة 

يلم ذو طبقة شريطية تمغتطة 
فيلم الصور المتحركة الذي تطلى إحدى أو كلا 
حافتيه بطبقة ممغنطة ليسجل عليها الصوت . 
نَرْع عسأمم ماد 
سحب وإعدام الوثائق التي ليس لا أهمية من 
الملفات التي تقرر حفظها . 


يقص . ينصل رونا رامق 
١‏ يقص لفة الميكروفيلم إلى شرائح لادحاها في 
حوافظ الأفلام كاعماءةز صلة أو لإنتاج الميكروفيش . 
- فى التنضيد التصور يري 6منانومممرمدمامام 
إنجار الإعداد الطباعي مدء#ةم عن طريق ترتيب 
الغيلم الممجب عل صفيحة فيلم شفاف . مرادف : 
مذ مكاة . 

ع تل مم1 لمعأمطعع"! لعوقهة 5 دعر 811411 
و ماض عطاوماء 
مصدر ضوئى للاضاءة الفوتوغرافية يصدر سلسلة 
متصلة من الرمضات عالية الشدة لمدة قصيرة من 
الزمن (تعادل ٠٠٠١/١‏ من الثانية أو أقل) بسرعة 


متكررة ومتحكم فيها . 


دهم )2 
؟"- إستطالة رطوبية . تمدد رطوبى 
قطط الورق أو إستطالته بسبب التغيرات الجوية أو 
بسبب امتصاصه للرطوبة أثناء الطبع الليثوغرافي ١‏ 
يكون تمدد الفرخ في الانهاه الطولي أقل من تمدده 
في الاتهاه العرضي مما يؤثر على ضبط الألوان في 
حالة الطباعة بالألوان على مراحل ثما قد يخل 
بانضباط الألوان . 
ح 5 
عيب في زجاج البصريات يكون على هيئة خط 
شفاف بلون مغاير عن الجسم الزجاجي . 
فم معد 11]56أ5 
ومتامامم أعدجها عمد 11111115لام لالع علسساع 
امعط عطتساة 
نشع من الوجه الآخر 
تسرب أو اختراق المادة الحاملة للحبر (الورئيش) 
في الورق إلى أن تظهر آثاره في الوجه الآخر 
للورق » ثما قد ينتج عنه تلوث الوجه الآخر 
وتشوهه , 
طعسمعئط جحوداد :مذات عع 
خيط (من الرموز) لايك 
١‏ في علم الحاسب ؛ مجموعة من الحروف أو 
البتات كفط » أو المواد المرتبة فى تسلسل مسبق . 
؟ - خيط المصطلحات الدالة على الموضوع في نظام 
التكشيف المحافظ عمل السياق (بريسيس) » 
( راجم : 588018 ) , 
وتريات لدكرلقيك 
مصطلح ؛ يستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية 
لبيان نوع الآلات المستخدمة , 


كرتون مسلسل للمو “لق وماد 
عدد من الصورة الصغيرة يقل عن عشرة » ومقاس 
كل صورة حوالي ١‏ بوصة مربعة + تظهر متجاورة 
عل هيئة صف في مجلة أو جريدة . وهي تحكي 


065 منااع 
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رؤوس موضوعات بليغة وموجزة » مثل : 
.كع تعقعطنا بتاتواع الملا 201 ,لإاأم 17لا رقت رق 1102 سه 
155 لععتة-ققع ‏ لهساواظ ,وستغوغط (قعسسامطمة»؟02 مه 
قعوناهلطامعععع كه عماأوعط لععزا١موع‏ [ةتنائهم 
1 ةلقم , ععقطعمها مملزعوضز [مأعئععد ر معله معى 


.ع قلاعاتها 


تكتيف بالأعمدة اع قطط أتراق 
تثبيت صفوف خزائن الكتب في بعضها بواسطة 

أعمدة معدنية تجري في أعلاها . 

أرومة . كعب اللنك 
الكتاب . وقد يترك هذا الخزء لتوصل به ورقة 

آخرى بدل الورقة التي قطعت ( راجع: 

اععسده ) . 

١‏ - شريحة من الورق أو القماش تخيط بين ملازم 

الكتاب لتوصل ببا خخريطة مطوية أو أي مادة أخرى 


ذات حجم. 
“- الجزء المتبقي بعد قطع اللموذج . مثل كعب 
الشيك . 


؛ - شريحة أو شرائح من الورق أو القماش تهلد في 
أول أو آخر الكتاب لتسمح بلصى جيب للكتاب . 

تقناع ,لتهناع 6253413 تإحرمه : 3150 عمى 
طالب مساعد اللفأكلككة اتاع اتاد 
إليه المكتبة . والطالب المساعد يقوم ببعضى الأعمال 
المكتبية ويصرف أجره بالساعة . 


يطاقة طالب لمق وتأضع 0 ناد 
-١‏ هوية المستعير المميزة التي تصدرها بعض 
المكتبات العامة لطلبة المدارس الابتداثية والثانوية . 
هوية المستعير المميرة التي تصدرها بعض 
المكتات العامة لفترة محددة لبعضى الطابة الذين لا 
يغفيمون في دائرة خدمتها . ولكنهم مقيدون كطلة 


عرروعدعوطاه:راة 


واستر و بوسكوب» 
منظار إبصاري مزود بعدسة مكبرة ٠‏ يستخدم في 
مراقبة وقفخص تفاصيل الصورة أثناء طبعها في 
ماكينة الطيم عالية السرعة . تشاهد التفاصيل 
الطباعية من خلال المنظار وكان الصورة ساكنة 
مستفرة . 

501 خط قصير جدا . شرطة‎ ١ 


و" 
؟"- جرة قلم . 
7612101 عكا[ مراع 


مولد الخطوط القصيرة 

وسيلة توليد الحروف باستخدام شرطات قصيرة 
وذلك لرسم الحروف الحجارقمية بطريقة تشبه 
الكتابة اليدوية العادية . ويستعمل تلك الوسيلة 
يعض أجهزة مخرجات الحاسب على لميكروفيلم 
لرسم الخروف على شاشة أنبوب أشعة الكائود 


اله * 
تسعى أيضا : +ملومعممع ععاعوعقطء 

وإن ليحار كا عانعن : وقلة معد 
سرعة النشوط عم عاوماة 


١د‏ أحجعم : الإعمع نوع عمزا نوم أمديوعة ) . 
صفحة مكبوسة 50 
في الطباعة , مصطلح يستخدمه بعض الطباعين 
للاشارة الى وجود عدد كبير جدا من الاسطر 
المطبوعة في الصفحة . 
#ستتمامم أعمرهذ ءءء 1]1225نأ عدم 85 دسل عاءنانتادة 
أقعنااء لتزأة 
رمز تركيبي / بنيوي 
رمز في التصنيف يشير إلى هرمية بناء خطة 
التصنيف . 
مماتقامم لمعلطعهععتط : مقاه عمى 
ع128ا 13 عتلااع 1050 لع زناأء ناتاة 
لغة تكشيف مركبة 
استخدام كلمات في تسلسل غير طبيعي لبناء 
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-علمطه ,تقعا -قعاة 8 ,عاعه)ذ , ملام ملهو “اتقط : موله معد 
.]ناا 
مملواععاء) «متامتفعقطيو عمو 8107 


لمنتسقجم عازاد عمد ع[100 961 


دليل أسلوب المطبعة لمستسقد علي)ع 
مجموعة من القواعد تتيعها منشأة طباعية لتوجيه 
موظفيها للتأكيد على أن التفاصيل الطباعية , 
والحروف العالية » والإملاء » وقادات الترقيم » 


وجميع المسائل المتعلقة بالطبع نتمثى نتمشى مع سياسة 
المنشأة . 
وهذه القواعد تعرف بأسم : أسلوب المطبعة قابةة 


عوتاقط عل أت وفى 


في انجلترا مثلا . يتبع معظم 
الطباعين قواعد ملق جامعة أكسفورد : 


1 عطا كه ورعفمع1 ةق 5زه1زووم تررمت 102 كماد 
رقكع]2 '(]أورعولونا 
#ستلسطط له عاي)ى 
أسلوب / غمط التجليد 


أسلو ب المطبعة عوتاعط عا 01 ع1جاع 
الأسلوب الذي تسير عليه منشأة طباعية فيهما يتعلق 
بالحروف العالية : والمائلة . والاملاء » وعلامات 
الترقيم . الخ . فاذا طبع هذا الأسلوب واستعمل 
المطبوع كدليل في العمل . فإنه يسمى : 
علصوط عان:5 عه اأقنتمقد ماع 
أع51 ع8]8:1 
-١‏ دليل أسلوب المطبعة ١‏ راجع علامطا 
عاواة ) 
١؟‏ - قائمة بأحجام الحروف وأنواعها. وأسلوب 
الاعداد , الخ . المتعلقة بإخراج مطبوع معين . 
. عامط عط 06 عانزاة بأقناهمهمم عانياة : مذلة ومن 
5 51120 
المستخلصات ذات الأسلوب الموحد 
صيغة يتم وضعها والاتفاق عليها بين القائمين 
بالاستخلاص حتى تنتج مستخلصات غطية واحلة 


فى مدارس تقع في المنطقة التي تخدمها تلك 


المكتية . 

مكتية الطالبي برموعطنا ومع لساة 
مجموعة من الكتب مخصصة لتستخدمها جموعة أو 
كه من الطلاس 5 


مما اتسوك عمد لاط تاو ل 8 و”اجرع0نماك 
أععكء 1 و'1دعل0 ناو 

. ) زرا أجع :معنا ممتمعمعامميده‎ -١ 

؟- بطاقة استعارة 

ورقة بيانات يجب على الباحث أن يملأها ويوقم 

عليها بإمضائه في حالة تداوله للوثائق الأرشيفية , 
اممى ممع أععطق (0ناد 

إعارة دراسية عناووز 003او 

كتب تعار للطلبة أكثر من العذه المسموح به أو 

لفئرات أطول من المعتأد , 


صورة دراسية أستام 03ناأة 
صورة مصحوبة بص » أعدت لأغراض 
تدريسية . 

قاعة درس / ببحث ره" (0ناأ5 
موه :دراسية 5601 50103 


مدونة موسيقية » تشبه المدونة المصغرة ل راجع / 
مناه #منلاقتمتمر )ولكنبا أكبر منبا قليلا في الحجم 
عت أبا تتم ري قل عد لايق الات 
الموسيقية » ولهذا فإنها إذا صغرت فسوف يصعب 
قراءتها . 


.مع : 565أة 6ع 


عجينة لَب مروبة 1ألاأة 
في صناعة الورق » مُعُلّق مائي لنرع أو أكثر من 

اللب وغيره من المواد ) وذلك من مرحلة تفتت 

اللب إلى مرحلة تكون أفرخ الورق أو الكرتون . 

تسمى أيضا ؟ عاءماة 


هع ططتاة 


لحلة فرعية 9000 
لجنة تشكل من لحنة كبيرة لبحث موضوع أو أكثر 
لصالح اللجنة الكبيرة . 

هك ألطية 


التقسيم الفرعي 
١‏ كلمة عامة تستخدم للدلالة على عملية تقسيم 
خطة التصنيف إلى أجرائها . 
نات ناتج التقسيم الفرعي . 
اععزطناة بتمعاقزة لامتئقءلدمهاأء أمعتطععمععلط : وقاة عمم 
لل طلاة 
تناع 
مدخل فرعي 
فى التكشيف . الجرء الذي يلي كلمة المدخل 
( راجم : : عمس لإعامة ) أق الرأس ) راجم : 
#متقدعط ) ء والذي يستخدم لتقسيم المداخل إلى 
مجموعات متصلة من المواد أي المدخل كله باستشاء 
كلمة المدخل أو الرأس . 
ع0 7610أطناة 
كود الحقل السبرعي / الجزثي 
لد المحتورى ( راجم : 
الذي يستعمل لتعريف الحقل الحزئي » أي كود 
يشير إلى جزء أو قسم من حقل . فإذا قسم حقل 
بيانلات النشر» مثلا في الفهرسة المقروءة اليا إلى 
ثلائة حقول جرئية » فان كل جء يأنحذ كودا معيئا 
لتعريف الحاسب به . ويصاحب هذا الكود رمز 
خاص ممدد ز راجم : «عاتسزاعك ) يسبقه للإشارة 
إلى أن ما يليه هو حقل جزئي وفي المثال التالي 
بر > إلى المحدد ء بينيا تشير الحروف ههه ,طرة 
إلى أكواد الحقول التزئية . 


.0216 1ه رععطة1أطيام ‏ ط 


مأقمهاقعل اأرعاومة »2 


: ععوام 5 
ناهر طلاة 0رمع؟7 معو زوع الطءمة) نرناندع طناع 
(3) عمتمتعططبة معى هع ططاتاة 
رأس فرعي عمتلدعططسع 
١-رأس‏ انوي يضاف إلى رأس الموضوع لتقسيم 
المداخل ( راجع 31ج ) حت ا موضوع و 
الكلمة الثانية أو التالية المفصولة عن الكلمة التي 
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وذلك لريادة درجة الانساق والتوحيد في إعداد 
المتخلصات وتيسير استيعابها من جائب القراء 
وكذلك لاستخدامي فى التكشيف الآلى ١‏ 
0 فعندء120 متايه 

كشافات ذات أسلوب موعيل 
كشافات يتم إعدادها بشكل ييل أكثر نحو توحيد 
الأسلوب والشكل . 

زتاجود عه عع - .ام) مسايئع 
-١‏ إبرة فونوغراف 
إبرة متصلة بلاقط فونوغرافي ٠»‏ تتبع المحزات 
الموجودة على سطح الأسطوانة » حيث تقوم بإرسال 
الاهتزازات الميكانيكية من حزوز الأسطوالة الى 
العنصر المحول للطاقة باللاقط . لتحويلها إلى 
إشازات ترقدية سكعية متاظلرة ,. سين أيضا + 


١ دالة‎ 


2 


مرك 
2 7 7 الرأس كانت تستكخهدم للكتابة على 
الواح الشمع والألواح الفخارية في العصور القديمة 
والوسطى . 

5ن !لزان عماععلة ؛ 150ق عمو 
ب) عنصر من جهاز رسوم الحاسب البيانية » كقلم 
ضوئي مثلا . يحرك باليد لمعاجحة بيانات على شاشة 
العرض . 


أقسام ثانوية 12 تترع ]1د طانة 
الأقسام المتوسطة في التصنيف التي تقم بين 
الأقسام الرئيسية ( راجم : كتامعق ستصصيه ), 
والشعب الصغرى ١‏ راجع : 5مامعم: عملم ) , 


طبقة نحتية وستططنة 
طبقة شفافة تسهل إلتصاق الممتحلب بدعامة 
الفيلم تسمى أيضا : غتمعممم 

مكتبة فرعية صغيرة طعصوءططسه 


مكتبة فرعية صغيرة تفتح لعدد قليل من الساعات 
يوميا ٠‏ أو مكتة تفتتح و , من الوقت . 


الإتقعطن! طعصقعط : مقاج ممع 


11142 


3000000 





أو عمل أدبي منشورء أو المفهوم الذي يشتى من 
تلك المواد ,. ويعبر عنه ياسم أو تاريخ ٠‏ أو أول 
بيت في قصيدة شعرية ؛ أو عنوان الكتاب » أو 
أى كلمة أو جموعة من الكلمات التي تشير إلى 
فحوص المادة المكشفة . ١‏ 
8ه تسمية تصفا عتويات مادة معيلة , 

برعلمه لمعن رتقصة عمد 21212131 أعء زاناى 


ترتيب موضوعي ]2821186226116 أعء إراناة 
ترتيب المواد وفقا الموضوعاتها سواء كان الترتيب 
أبجديا أو وفقا لخطة تصئيف معينة . 
لق «ال«مطاتيه أععء زطياك 
بطاقة استثاد مو ضوعى ٠.‏ 
بطاقة تحقيق الموضوع 
بطاقة تك فت السادر 7 تم الرجوع إليها لتحديد 
الرأس الذي أختير ء كنا تحدد الإحالات من وإلى 
الرؤوس الأخرى المتصلة بالموضوع ٠‏ وكذلك 
الألفال المترادفة , 
اجزو عع عطعة1 «السامطاسة أععزطن5 
11 «ال«مطاته اعء زطاناة 


ملف/ نهرس الاستناد الموضوعي . 
ملف/ نهرس تحقيق الموضوعات 

مجموعة من التسجيلات التي تحدد الأشكال 
المعتمدة للمصطلحات التي تُستخدم كرؤوس 
موضوعات لمجموعة معينة من التسجيلات 
الملبرجرافيةة. ١ك‏ ”تلبت لالإحالات .هن وال 
الأشكال المعتمدة : والمعلومات التي استتخدمت 
في تحديد الرؤرس وكذلك مصادرها . وقد تكون 
في قائمة على شكل كتاب أو على بطاقات أو في 
ملف مقروء اليا . 

وفى حالة التكشيف التسلسل ومتعلمة متمطه 

ينشا مدخل لكل خطوة تتخذ أثناء التكشيف . 
رم ألا علصقه برعلكرة متقك ,ممق االمطاية : هذا معد 


1156 نل معط اءء زطايرة ,عل بأ 


ام للماععمه اءء رده عع لاع لأ ريق تزع متاطائط اعء زطسع 


تسبقها بعلامة ترقيم » مثل كلمة «صناعةه في 
المثال التالي ؛ 
اورف ا 
151041 ا لطنه انع زناناد : مكاج عءى 

- إسم هيئة فرعية يضاف إلى الرأس الذي يكون 
نحت إسم الهيئة الرئيسية » مثل : المجلس الدولي 
الفرع الإإقليمي العربي 1 
و في الطباعة ٠‏ أي نوع من الحئاوين الفرعية 
الذي يقسم النص إلى أقسام فرعية » وتطبع 
العناوين الفرعية بحروف أصغر من العناوين 
الرئيسية . يسمى أيضاً : مقعططية 
4 - تشير عامة إلى أي كلمة أو مجموعة من الكلمات 
التي تضاف إلى الرأس 0 راجع يستفدعط ) 
لتحديد مادة فرعية تايعة للرأس . والرأس الفرعي 
قد يقسم هو الآخر الى رؤوس فرعية ٠‏ وفي هذه 
الحالة فإنه يسمى «فرع ألر أس الفر. عي -تاناة-اناة 
#متلععط ؛ . ويشار الى هذا المصطلح عادة باسم ا 
معط ءطنة دطنز 3ع -اناة 


للأرشيف , 


كشاف جزئى د20 أله 
كشاف داخل كقاف . 
الإقطاع من الباطن ‏ 0841018مءآمأطناة 


في 0 منح أو تأجير الشخص المقطع 

(الذي أقطعه السيد الإقطاعي أرضا) لجزء من 

إفطاعيته إلى مُقطع ثانوي بنفس الشروط الني يلتزم 

هو بها تجاه السيد الإقطاعي . ألغيت من بريطانيا 

عام 0174١‏ ولكن المبدأ لا يزال ساريا في 

اسكتلندة . 

موضوغ اعء زلاناة 
-١‏ موضوع الكلام أو الكتابة ؛ أي المفهوم الذي 

يقدم أو يبررء أو يثبت ء أو يسهب في وصف 

المادة الفكرية أو المعلومات المسموعة أو المشاهدة أو 
المحتواة فى وعاء . 

؟ - المادة الفكرية المحتواة في كتاب سواء ذكرت 

في العنوان أم لم تذكر 

2 في التكشيف »ء المفهوم الذي يوجد في وثيقة 





أعء زطناو 1055 
4ن الاثتولوجيا والطب 'تطمماعمتاطاط ععءزطيد 
1 البيولوجيا الاقتصادية والفنون المحلية ببليوجرافية موضوعية 
3/5 الفلسفة والدين ببليوجرافية عن موضوع معين 
1 العلوم الاجتماعية والسياسية 
اللغة والأدب بطاقة موضوعية لحف اعه زطانه 


ا الأشكال الأدبية 
0 التاريخ والجغرافيا 
3 العراجم 

والميدأ العام في تلك الخطة هو تجميع كل شيء 
يتصل بالموضوح في مكان واحد ثابت . فقد اعتقد 
براون أن جميع أشكال المعرفة يمكن تتبعها حتى 
تنتمي إلى شكل رئيسي . ففي ترتيب الأشياء 
كانت هناك عوامل اماد والقوة عه:د عق مع0و21 
(العلوم الطبيعية) وهي التى خلقت الحياة عكنة 
(العلوم البيولوجية والانتولوجيا والعلوم الطبية) . 
أما الحياة عانة مع الزمن 306 فقد انتجت العقل 
ددقة (الفلسفة والدين والعلوم الااجتماعية 
والسياسية) ثم وجد التسجيل 3م86 (اللغة 
والأدب والأشكال الأدبية والتاريخ واسلتغرافيا 
والسير والتراجم) . ومثل هذا النظام غير المرن كان 
بنقصه التركيب المنطقي بين الأقسام . وقد اتبعته 
بعض المكتبات الصغيرة 5 في بريطانيا وذلك يسبب 
بساطة رموزه » إذ يستخدم حرفا أيجديا وأسيدا 
متبوعاً بأرقام يمكن أن تعالج بالطريقة العشرية عند 
الحاجة . 

سنحاول هنا تطبيق هذا النظام على الكتب الأربعة 
التى صنفناها نحت أنظمة التصنيف الأخترى فى 
هنا القاموس : ْ 
١‏ الكتاب الأول : مقدمة في المنطق الرياضي 5 
قد يبدو من الظاهر أن تصنيف براون هومن أحسن 
الأنظمة لمعالجة هذا الموضوع . حيث يقع القسم 
الفرعي (المنطق) قبل الرياضيات . وهما موضوعان 
متفرعان من العموميات . 

0 كم منطق 
0 لهم رياضيات 
وكلا الموضوعان موجودان في الجداول التجميعية 


فهرس موضوعي عملفاى اع زطيع 
فهرس يتألف من مداخل موضوعية فقط ء ويكون 
ترتييه عسائا أو وققا لخخطة تصديف معيئة: ويشس 

إلى الوثائق التي تعالج تلك الموضوعات . 
مهقلهلقء عع [طناذ علاأوعمة-وعناءطقطولجة :وقاة ‏ عم 


.همق لعذقاقء - معتاة طمقطمات 


فهرسة موضوعية 5ضزعهولهاق أعءزطنه 
١‏ تختص بوصف المحتوى ا موضوعي لمواد 
المعلومات باستخدام رؤرس الموضوعات أو أرقام 
التصنيف مما يؤدى إلى تجميع مواد ال موضوع الواحد 
١‏ ذلك الحجائب من الفهرسة الذي لا بيتم 
بالفهرسة الوصفية ( راجع: 
مداع ملواده ) ولكن بتلخسصيصض رؤوس 
الموضوعات . 

(50) امتامع 1 أوسعه01) اعء زطررك 
2-7 وضعه (1914 -1862) 8088 6ثنا<ز وعمول لقي 
نجاحا محدودا في انجلترا . نشر أولا عام 189415 
بأسب , خمطة وعأدمرظ لدسايه )؛ ثم عدل عام /اقما 


ع انا ملووع0 


5 أسم «متاهء8 نودت عا١ةسازققم‏ ثم نشر أخيرا 
عام 5 نحت أسم م0 جع زطنة 0 
وظهرت الطبعة الثانية من هذا النظام عام ٠ ١41١4‏ 
والثالثة عام ١94159‏ وكان محررها 4,ومع5 .2 .ل 
وكانت تتألف من ١١‏ قسما رئيسيا بالترتيب التالي : 
كر عام 
طمق8 العلوم الطبيعية والتكنولوجيا 
8/8 العلوم البيولوجية 


10356 


اع زطناة 





التعبير عن كتاب الصلوات برقم كنيسة انجلترا 

750 بالاضافة الى رقم الفئة وكتب الصلوات» 685. 
ونظام براون مثل النظام العشري العالمي 000 
يسمحم باستخدام علامة الاضافة (+) لاضافة 
رقمين إلى بعضه| . ولكن توجيهان ل تحدد اذا ما 


كان في الامكان إضافة ثلاثة أرقام معا . ومههما 
يكن فاذا كان ذلك في الامكان فسيكون الرقم كبا 
0 

4 التراجم 


90 رقم ترجمة شكسبير 
+ علامة تشير الى العمل المركب 
3 الدين 
110 الكتاب المقدس 
+ علامة تشير إلى العمل المركب 
كنيسة انجلترا 


5. الطقوس الدينية 
85 1 + 12110 + 767860 سيرة شكسبير وعلاقته بالكتاب 


المقدس وكتب طقوس كنيسة 
لين 


وعلى الرغم من أن كل الموضوعات الثلائة قد تم 
التعبير عنها في هذا الرقم إلا أن معرفة شكسبير أو 
استخدامه لتلك المعرفة غير واضحة بالمرة وكذلك 
فان كتاب الصلوات لم يذكر بالتحديد . 

 :‏ الكتاب الرابع : العوامل الورائية التي تؤثر 
على سيكلوجية الأطفال المنحرفين , 

هذا الموضوع المكون من ثلاثة أجزاء يخلق مشكلة 
اذا استخدمنا هذا النظام وبالذات فيا يتعلق 
بالحداول التجميعية دعاطه! اتقعامدوعتده6 
فالسيكولوجيا تصنف تحت 150 3 كما أن هذا الرقم 
التجميعي «626.» . أما الورائة نهي 57 أو الرقم 
التجميعي «381». وللأطفال قسم منفصل 
060 © , والرقم التجميعي «506.» . وفي القسم 
0 © هناك رقم مخصص لانحراف الأحداث وهو 
7 6©. وعند استخدام هذه الخطة يتساءل 
المصنف عما اذا كان هذا الموضوع في السيكولوجيا 
أو في القسم الخاص بالأطفال . وطاما أن الخطة 


قعاطهقا امع زمععامه 


87 . منطق 

1 . رياضيات 
ومن هنا فهناك احتالان لبناء رقم المنطق الرمزي 
حيث أن هذا الرقم غير مدرج بجداول ©8 . 
والرقم التقريبي الذي يمكن بناءه هو 4300.91 أو 
7 هم. والأرقام تبنى هكذا : 

له عمرميات 
0 منطق 
91 رياضي 


51م المنطق الرياضي 





هه ععموميات 
400 رياضيات 
57 منطق 
7 كه الرياضيات المنطقية 
من هذا يتضح أن هذا الحل غير مرضي كا أنه يبين 
أن ©5 ليس نظاماً مفصلا أو محددا . 
؟. الكتاب الثاني : هميادىء الانتاج المسرحي 
لأعمال شكسبير . 
م يوفر براون تفريعاً مفصلا نحت شكسيير . فرقم 
التراجم » وهي أداة براون للترتيب الأبجدي 
لشكسبير ؛. هو 7860 . أما رقم الأداء فهو 2240 
ويبدو أن 2240 هو الرقم المناسب حيث أن 
مسرحيات شكسبير منفصلة عن مواد النقد 
والتراجم . 
الأشكال والنصوص الأدبية 
0 الدراما 
0 الأداء 





22100 


35 الكتاب الثالث : معرقة شكسبير بالكتاب 
المقدس واستخدام كتاب الصلرات . الرقم 
الأساسي مواد التراجم هي 2 بالاضافة الى رقم 
الترحمة الخاص بكل مؤلف ٠‏ درقم شكسبين هق 
١» 0‏ ورقم الكتاب المقدس هو 110 #8 ويمكن 


1ع اتاو 
وحدات إدارية طبقا للتخصصات الموضوعية مثل 
د قسم العلوم والتكنولوجيا ٠‏ الخ . 


تسمى أيضا : زتقعطنا لعقتلة ام ستجؤوعءكق 


الطريقة الموضوعية ععأعع0 أععءزطانة 
المصطلح الذي أطلقه رانجاناثان على عملية 
التقسيم تيت كل موضوعات التصنيفه . وهي 
أحد المبادىء الرئيسية في تصنيف الكولون لتحديد 
تسلسل الموضوعات وقد استخدمت أيضا ني 
تصنيف ديوى » علد تقسيم موضوع ء مثل تقسيم 
(15" الببليوجرافية ا موفسوعية) أت كل 


187 


ليست أكاديمية فان أي الخيارين قد يعتبر صححيحا . 
وقد يكون من الأفضل جعل الموضوع عن الأطفال 
ويكون الرمز 017.506 15 117.626 6 
© انثولوجيا 
0 ك الأطفال 
7 © انحراف الأحداث 
6 . السيكولوجيا 
+ علامة تحديد العمل المركب 
ع بيولوجيا 
2017 الوراثة 
506 الأطفال 


موضوعات التصنيف . كيا في ببليوجرافيات ووو 017 8 + 65 © سيكولوجيا الأحداث المتحرفين 


. 55١ كا‎ 


التدجيم ؛ مثلا : 


تا ععلوع0 عع زطدو 
رق الفريقة الوسري: 
ذلك اللجزء من عنصر الرقم المتفصل ةصنم مغقادوة 
في اتصليفت_الكولون. اللنعلق. بالطريقة الرضرعية 


( را اججم : ماعل نموزطنة ) . 
مدخل موضوعي لإتاقاء أنه زطناع 


. ) لقطة وصول ( راجع : اهامم ووعممة‎ -١ 
. تتألف من رأس موضوع‎ 
تسجيلة ببليوجرافية مدون في أعلاها رأس‎ - ١ 
. موضوع‎ 

وقعملان؟ وجقفممءة عمى 71685م[جرنا؟ أعع زاناة 
دليل الموضوعات علأدع اعء زطنو 
دليل لرفوف المكتبة » يبين أماكن وجود الكتب 
التي تعالج ‏ موضوعات معينة . 

تسمى أأيضا* علتسع عامه) 


رأس موضوع مع اععء زطوسع 
١‏ نقطة المدخل لتسسبجيلة يبليوجرافية ( راجع : 
لومعم عتطودرومتاطاط ) تتألف من الكلمة أو الحملة 
التي تحدد موضوع العمل الذي تحتوي عليه المادة 
البيليوجرافية . 


والور أثة عند الأطفال 
ويهذه الطريقة بمكن التعبير عن الموضوعات الثلاثة 
على الرغم من أنه لم يعبر عن التطبيق المحدد ؛ أي 
تأثير الوراثة على سيكلوجيا الأطفال المنتحرفين . 
رااجع معاحة أنظمة التصنيف الآتية لنفس الكتب 
الأربعة : 
0نامع للأققها0) 00105 ,ممنادع 8 تدمهة1ن) عتدأودععةه انظ 
-أ01285) ع كأكمقماظ ,ممأققع 20125518 لمقنسقعآ بومجوعد1 
200 ,81013 5512ه1ن) 5كعزهمه0ة) كه وموعطنآة ,دملغقعط 
0151 لقت 106 لققمع الملا 
ممعم لومتطعة عع 033 أأهعللوكقك اأعع[طتاة 
وعام 
قأمعع هم أاعء زطناك 
مفاهيم / تصورات موضوعية 
في التصنيف . المصطلحات الناتجة عند تقسيم 


ال موضوع بسخاصية واحدة؛ والتي تسم بالأوجه 
( راجع : 866 ). 
نسخخة البث لإتزم أعء زطياع 


المادة ذات التكوين المصور التي يراد بثها في 
الاستساخ امثيلي ' #انتهادع» 


ماع امه زطنة مم ©1326 لع 1ع 2055 أعع [آناع 


عفانك 


قسم موضو عي أتاع ساس موعل اععء زطتو 
قد تقسم المكتبة الكبيرة مجموعاتها وخدماتها إلى 


108 


أعع إطاناة 





.21 نوا مطايية امع زطياد : مولد معي 
علامط وجوه ءمى 1201063 أعء زطناة 
27 ملكتأ )عع [زطياة 
مدخل الكشاف الموضوعى 
مدخل في الكشاف الموضوعي لفهرس مصنف ء 
تكون مهمته التوجيه الى رقم التصنيف الذي توجد 
تمته المواد التي تطلب في موضوع معين . 
ده أكسطالا 12063 اأععء زطود 
خزانة الكشاف ا موضوعي 
المصطلح الذي استخدمه دعناظ .8 مم86 للترتيب 
الهجائي للموضوعات في خطة التصنيف طبقا 
للحرف الأول لإسم الموضوع , الخ . مثلا : 
5 ,كتمقطءعلة 188 بعمتعماقنون © ,بعس امتنهوف م 
.تر 10م صطعع 1 1 , ععمعاءة 
فإذا قسمت الموضوعات الفرعية بنفس النظام , 
فإنه سوف يكون من الضروري وجود كشاف 
أبجدي لتحديد موقع أي موضوع في التسلسل , 
حيث يقرر دنا «أنه لا يوجد كشاف : مهما كان 
مريحا أو نمرورياء يستطيع أن يحول الترتيب 
العشوائي أو الترتيب غير المنتظم إلى تصنيف 
متناسق» , 
ازع تسماعددرعل اأععزطناة عمد قع أنلونتطنا أعء زطناة 


01و11 اعء إناناع 
الإنتاج الفكري ا موضوعي 
يع المواد المنشورة وغير المنشورة التي تعالج 
مروضوعا بالذات . 
إحالة موضوعية ع6 ع]ع0 أعء زداند 
إحالة من موضوع إلى موضوع أخخر سواء كان 
الموضوعان مترادفين أو على علاقة ببعضهها . 


مر ادف : ممدمعتع: كدومىه )مع زطتناد 


سلسلة موضوعية وعلعع5 اعت زطناد 
عدد من الكتب تعالج الأوجه المختلفة لموضوع 
واحد ويصدرها ناشر واحد في شكل موحد 
وتصميم متمائل . وهي ليست طبعات معادة » كها 


مط دهز زمذاة معن 
؟ - الكلمة أو الجملة التي تشير إلى الموضوع الذي 
نتجمع تحته في الفهرس أو الكشاف كل الكتب 
والمطبوعات الأخرى المتعلقة به » والتي ترتب 
هجائيا عادة . 
وقد يحتوي الرأس على علامات فاصلة . وفي 
الفهرس المصنف تتألف رؤوس الموضوعات من رمز 
تصنيف مم أو بدون معناها اللفظي . ولتوحيد 
رؤوس الموضوعات تستخدم قوائم مقئنة , 
نأكذا عدأنةغط اعء زطند : دكلهة عمد 
ومألوعط اعء زطقد 
لغة رؤوس الموضوعات 
المصطلحات التي تستخدم كرؤوس موضوعات 
والتي تعمل تحتها المداخل ٠‏ والاحالات إلى 
المصطلحات الأخرى . 
أكذا! منلقدعط أعء زطياو 
قائمة رؤوس الموضوعات 
قائمة مقّئئلة بالألفاظ التي تستخدم كرؤوس 
موضوعات » سواء كانت عامة أي تستخدم في 
جميع فروع المعرفة مثل : قائمة رؤوس موضوغات 
مكتبة الكونجرس 
]1 أعء إطناذ قوع دونرون) كه :111315 
وقائمة رؤوس موضوعات سيرز 
دع م القع اءء زطلحق أه أدنا وبقعة 
وقائمة رؤوس الموضوعات العربية إعداد أبراهيم 
أحمد الخازندار ؛ ورؤوس الموضوعات العربية 
إعداد ناهر السويدان (جامعة الرياض) . 
أو قد تكون سخاصة بعلم عمحدد مئل : التصنيف 
الببليوجرافي لعلوم الدين الإإسلامي لعبد الوهاب 
أبو النور» وتصنيف الموسيقى إعداد مادم , 
وتصيف لندن للتربية والتعليم إعداد أمئاوه2 , 
وتصنيف لندن لإدارة الأعمال إعداد مممك/؟ , 
وتصئيف كايل للعلوم الاجتماعية إعداد عا؟1 ؛ 
وتحتوي القوائم على إحالات من وإلى المصطلحات 
وملحوظات توضح مجال أو استخدام بعض الألفاظ 
واحياناً أرقام التصنيف . 


مرع رأ ععقطتاة 
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موعورمنا دوعق مم 11ه ل نوعط تاطياة 


الهيئة الفرعية 2003 ع امال نتم طسة 
اهيئة التي تشكل جزءاً متكاملا من هيئة أكبر والتي 
تحتل بالنسبة لما مركرا أدنى في التسلسل الهرمي . 


م امسلل وطية 
اريخ سلما في الرئع م نيليه 
وضع مصطلح مرضوعي في مكانه الصحيح في 
جدارل التصنيف ٠.‏ أي وفقا لأسبقية فى 
التسلسل . (راجع لإطمتوعلة) . وفي التصنيف 
الو جهي (ر اجع : تملامعظلومقك لعاععة] ) هو 
وضع المصطلح الذي يخص وجها ( راجم : 
أمعة ) من الأوجه بعد المصطلح الذي يخصصس 
وجها آخر في ترتيب» إسنادي ( راجع ممفقاك 
 ) 5‏ 
-م«مدتقم عمد لع لتحامقمعم 3121م أكوع]0: توطراع 
لعصوهذوعم اذووزووم1 
عت لزه اانا 
روتين فرعي . تعليمات فرعية 
جزء من تعليمات رئيسية يترتب عليه قيام حاسبة 
بعملية رياضية أو منطقية محددة تمديدا دقيقاً , 
ويانتهاء هذا الجزء يرتد التحكم إلى التعليمات 
الرئيسية . 
مشترك عط اع ؤطاناع 
الذي يدفع إشتراكا ليحصل عل أعداد مجلة عند 
صدورهاء أو ليكون عفوا في جمعية مثلا . 
سمكثللء ومع طلرعوطناة 
طبعة المشتركين 
طبعةٌ معدة للتوزيع عل الأفراد واليئات الذين 
وافقرا على شراءها عند الإعلان عنها وقبل 
نشرها. وهى قد تختلفب عن الطبعة العادية 
(التجارية) من حيث اشتمالها على قائمة اسهاء 
المشتركين تكون مطبوعة على ورق مختلف وذات 
هوامش عريضة . 


. 56115 5 رعداوتاطنام : مكلة معن 
أخصائى موضوعي اعتالقاععم؟ أعءزطنو 
موظف بالمكتبة متخصص في موضوع معين يكون 
مسثولا عن اختيار وتقويم المواد المكتيبة في هذا 
ا موضوع . وقد يتولى أيضا نخدمة المعلومات 
وكذلك التنظيم الببليوجرافي للمواد في هذا 
يسمى أحيانا : ؟عامدمعدتاطلط كمع زطتة 

لاملا معتلدأعع جه اأعء زطنو 
التخصص الملوضوعي 
خطة للتعاون بين المكتبات العامة في منطقة 
جغرافية حيث تقوم كل مكتبة بشراء ووحفظ المواد 
التي تتعلق بموضوعات معينة . 

عاجاة أععزطنة 

أسلوب الإشارة إلى الموضوع 
إستخدام اللون الأحمر لوضع علامة على رأس 
الموضوع في بطاقة الفهرس للإشارة الى رؤوس 
الموضوعات . وحيث أن الحبر الأحمر أو حبر شريط 
الآلة الكاتبة يبهث لونه في الغالب . فإنه يستخدم 
الحروف العالية الإفرنجية السوداء بدلا من الحبر 
الأحمر . 


. عانجة عمطئينة : مولة عمد 


التقسيم الموضوعي 2وؤوة؟1ل طن اءءزراتاد 
طريقة توسيع رأس الموضوع عن طريق تحديد 
الشكل المادي (التقسيم الشكلي مدندت«توطده صسدمم) 
أو المكان المحصور فيه الموضوع (التقسيم الجغرافي 
مماكتحناطره عنطدةهمعع) ع أو الفترة الرمنية التي 
بخطيها أو الزمن الذي نشر فيه (التقسيم الزمني 
موأكلاتلطدد لمعم ٠.‏ أو وجه ا موضوع المعالج 
(التقسيم الموضوعي ومنتععتلطية ادعامم؟) . 
تلمع لتم جاساعء زد 
مدخل بكلمة موضوعية 
مدخل في الفهرس تحت كلمة من عنوان الكتاب 
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انرأ ءوطناة 





الحق فى الخدمة المكتبية طوال مدة سريان 
الفضؤية . ا 

ظهرت هذه المكتبات في انجلترا أولا في أواخر 
القرن السابع عشر وأوائل القرن الثامن عشر . 


لإمهعطن! لامقاعلءممعم , 'ترقعط ا[ مملكقاتموك : مؤلة عمد 


سعر الاشتراك 711 تلمأامعوطومو 
السعر الذي يعرض به الكتاب قبل النشر . ويكون 
عادة أقل من سعره بعد النشر . ويعد هذا الإجراء 
مؤشرا لاحتالاات بيع الكتاب وتحديد عدد النسخ 
التي يهب أن تطبع منه . 

(517) جامأكاكعاع) مسمأأماعءوطناد 
تلفاز بالاشتراك . نظام تلفاز تحصيلي 
نظام في إرسال البرامج التلفازية حيث ته 
الإشارات المرسلة ولا يمككن فَكها أو استعادتها إلا 
بجهاز خاص لاعادة تكويدهاء» يكون متصلا 
بجهاز التلفاز مقابل تحصيل رسوم معينة . 


اعم نزهم : م5أق قءى 


و<؟ 


عنطععمعتط عع (لتملأاوع التكققاء) ممتاععوطاينو 


نع اكز؟ لامأاق55111 ةك ل8 


سلسلة فرعية لجامديائك 
-١‏ سلسلة ضمن سلسلة؛ أي السلسلة التي تظهر 
دائها مرتبطة بأخرى ء تكون عادة أكثر شمولا , 
ونكون جزءاً منها . وقد يكون عنوائها مستقلا أو 
غير مستقل عن عنوان السلسلة الرئيسية . 

. (ولقتعة) ممتاعةة : مول عمد 
؟ - في الأرشيف . سلسلة أرشيفية جزئية 
( يا اجع : و#ارعوطنو لجمعع ) . 


مواد إضافية 1ق 1 اوطالاة 
أجراء الكتاب المضافة إلى النص . وهي تشتمل 
على الحواشي (سواء كانت ضمن صفحات النص 
ار مجموعة معا في عماية الكتاب)» 
والببليوجرافيات » والملاحق وفوائم المصطلحات ٠‏ 
واللورحات . والكثافات .» وبياناثت اللشرء 


امتءعوطواة 

رمز / دليل / حرف سفلي 
-١‏ رهز تكشيفب . 
١‏ حرف صغير أو رقم صغير في الحجم يوضع 
تحت مستوى قدم الحرف . مثل وبزز يسمى عادة 
الجر ف السفلي #عاعمعهء «مامعقمز 

.املعم عمية : مداه عمى 
اشتراك ناوتا ممع وطلة 
الترتيب الذي بمقتضاه : وبباء عل مبلغ يدنع 
مقدما يتم الحصول على دورية أو جريدة أو أي 
مسلسل وذلك لمدة محدودة من الزمن . 


وكيل اشتراكات 
مؤسسة تقوم بترتيب تسليم الدوريات فور نشرها ‏ 
كما تقوم بطلب الاشتراكات وتجديدها» بناه على 


أقاعع2 لأملام لععوطجره 


كناب اشتراك 2001 وتام امعوطانو 
١‏ كتاب يدفع ثمنه قبل نشره » حيث يكون سعره 
قبل النشر أقل منه بعد النشر في معظم الأحوال . 

؟ - كتاب أو مجموعة من الكتب . مثل دائرة 
المعارف التي تباع للزبائن عن طريق البريد أو عن 
طريق أحد ممثلي الناشر . 

كتاب تصدره جمعية وبرسل للأعضاء المشتركين 
فقط في تلك الجمعية . 


طبعة اشتراك 0ل «مأام م ءوطتدة 
طبعة تنشر بعد تجميع عدد كاف من الاشتراكات 
نضمان نجاحها امادي . 


مكتية اشتراك "إموعطتل صم )م أسءوطبو 
مكتبة يدفع أعضازها رسوما سنوية أو إشتراكات 
تعطيهم الحق ني الخدمات المكتبية , أما حق 
الملكية فإنه هنم للأعضاء بصفتهم شخصا واحدا 
كالؤسسات الخاضعة للقانون العام » وليس 
بصفتهم الشخصية كل على انفراد . وللأعضاء 


ةو 
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حجم . أما وزت الرزمة من -حجم بالذات وعدد 
الافراخ فإنه يسمى : مسنم عهههاوطتية مووز رزمة 
الورق هو ناتج الكثافة , أي درجة تمخفيف عجينة 
اللب المرؤية ( راجع : #داه ) المنسابة الى سلك 
ماكينة صناعة الورق » وسرعة الانسياب المسموح 
للعجينة بالإضافة إلى سرعة أسلاك الماكيئة . 


. #عصقنوطن5 : وداج معن 


وزن رزمة محددة ‏ “اع طتتدناظ ععصهاوطناكد 
وزن رزمة الورق بالرطل 20٠0(‏ فرخ عادة , ولكنها 
قد تكون ٠٠٠١‏ فرخ بالنسبة للجهات الحكومية 
بالولايات المتحدة )مقاس !اا ا :1" بوصة » 
والصالحة للكتابة أو العلباعة . تختصر طبه 


. #عسمةةاقطيرة رأتاجراعيو وأققط : 2150 معد 


مألمع ]ناته معى لمم تاناتد-طناق 


201 تتنأتتدنا1 1 ععه 7تاعطتاك 
المضيئة التحسطحية 
أداة على شكل صندوق إضاءة تستخدم في عملية 
الاستنساخ بالتصوير للحد من الظلال الناتهة عن 
الأشعة الساقطة على حواف المادة المصورة . 


12601 لحتنا لأافصةها معمعتتطهنا مم ؛ مماة ءءد 


ومنممم عمد ]121121 تمع ننه ]الاك 


عنوان فرعي 11 طتاع 
عنوان ثانوي » يكون على شكل جملة تفسيرية 
تضاف إلى العلوان الرئيسي لللادة » أو العمل 
الببليرجرافي . 

وحيث تستعمل شبه شارحة بعد العلوان الرئيسي 
فانها تتبع ف اللغة الانجليزية ب : 01,88,088 


قكع 10 7[ أومع لأعع ملل عطلاعهة عاطلاة 
عملية الإسقاط الموجب الباشس 
أي عملية تحميض للمواد الحساسة يتم فيها 
الإظهار بدون التعريض للضوء» حيث أن 
التعريض للضوء سوف يبلك قابليتها للإظهار . 


والخاتقة » والأوراق البيضاء » وورف البطانة وسترة 
الكتاب , 

يطلق عليها أحيانا : معتهضس ععمصوممعء 

تسمى أيضا ؟ معنهم لمع ,ماقم عامقط 


331 1أ5:2 ,ردعغتأقتد عإعقط : وكلة ععى 


مؤلف تابع «امتلغتتة زتعقللأقطناة 
المؤلف الذي يقوم بدور أخخر في العمل غير التأليف 
المفهوم من كلمة «المؤلف» . 

مثلا : المراجع » والمحقق . والمترجم . الخ . 


حقوق إضافية عاطعنء زعردتلتقطناة 
حقوق قانونية لنشر المادة في شكل آخر غير الشكل 
الأصلي . كنشرها مثلا في صورة مسلسلة . أو 
في تجليد ورقي » أو في السينما » أو على المسرحم . 

تعطاوتاطسم واثموج ءءء -12©61كلاطتام '5103آ1ناة 

8ستطعتاطسم علتأقطوة 

النشر بإعانة 
نشر البحوث العلمية أو الأغمال الأخرى 
المتخصصة (مثل المواد التي تتناول التاريخ المحلي 
أو تاريخ مؤسسة) التي مهم مجموعة صغيرة من 
المستفيدين والتي لا ينتظر لها أن تحقق ربحا 
تجاريا ء وذلك بقيام المؤلف أو مؤسسة أو أي جهة 
أخرى بمقابلة جميع التكاليف أو بجزء منها . ومثل 
هذا العمل يسمى كتاب تحت رعاية أو كفالة 
عاودط 0501:20مم5 » وخاصة إذأ كانت اطيئة الراعية 
أو الشخص الراعي قد تعهد بشراء كمية كبيرة من 
النسخ 

.قز أأطناح نإأنمق؟؟ ,زع طاكتاطيام ,معنو عتمم : وماد ععى 
-دااذ عععتخطدى معد 051أ)أهقصأصسسلالاً عع هاقطناد 


؟ماقص حصنا اتقصقةا بممأهضامم 


-١‏ وزن المتر المريع عع ها وطناة 
وزن الورق أو الكرتون » معبرا عنه بالجرام لكل 
متر مربع ومقدرا تحت ظروف الاختبار القياسي . 
؟- وزن الورق معبرا عله بوزن الرزمة من أي 
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أوجد هذه الطريقة عمفهههلتة .8 همه .8.0 بين 
عامى 1815-55 ٠‏ وي تستخدم عادة أخشاتب 


.مانام 5003 : م5[ه معى 


5171111111217 
إعادة مختصرة للنقاط الأساسية للعمل المكتوب . 


دليل موجز 110 10373 الاك 
في الأرشيفاء دليل مختصر» مبدئي غالبا . 
لقتنيات حزن حفظ وره؛زودمك ولا يحتوي على 
تفصيلات وصفية بالمحتويات المعلوماتية للسجلات 
ومجموعات الوثائق . الخ , 
قائمة موجزة أكل! لقتساطناة 
في الأرشيف . قائمة تحوي مضمون كل مادة تحت 
بند عام مع وصف مغختصرز لكل أجزائه المكونة لتلك 
للادة . 

منرم 0 "اج 01118 مع" ل1111111ناك 
برنامج القراءة الصيفية 
برنامج رسمي تنظمه المكتبة العامة لتشجيم القراءة 
بواسطة الأطفال نعلال أشهر الصيف ؛ وقد تسانده 


مواد سمعية - بصرية . 
مرادف : تتقعهمعم 5مذلوع؟ «ماتقعمء 


الحنس العام كم 11111111713ئنا5 
القسم العام الأول الذي تبدأ منه التفريعات في 
التصنيف . وقد استخدم رانجاتاثان » في بناء 
جداوله . لفظهة عدرعلائمنا التي تعني ‏ 13لالةتكناة 
قلاعم ع أي جموع الكياناتٍ 0 (أي الأشياء 
والأفكار) قيد البحث التي نه تقسم إلى سلسلة من 
الخواص كأ ولع ع مريوطه زه دأ حيث ينشأ عن كل 
منها نس أو صفا من الأقسام كه لإووعة , 
وإنْ ترثيب ععلعه القسم هو عدد الخواص التي 
استخدمت لتفريعه من الجنس العام عممعجزون . أما 
رتبة عاهوم القسم فهي موقّعه في النسق . والسلسلة 


701لاو 





اعتتسمدك ع0همم-عع01 تناع 
قناة ذات عرض نطاق أضيق من قناة الدرجة 


الصوتية ( راجع : اعمدفك علموههنه؟ ) أي 
أقل من 7٠٠‏ هيرتز , 
كفاية تعدعاء أنه 


بطاقة إقثر حَ لعف امتامعععناد 
بطاقة مطبوعة يملؤها القارىء الذي يقترح شراء 
كتاب غير موجود بالمكتبة » حيث يبين جميع 
البيانات الببليوجرافية المطلوية بقدر الإمكان . 

وتعتبرها بعض المكتيات بطاقة توصية للشراء 

) راجع : لنت ععلره ). 

تسمى أيضا : 

بطاقة توصية كنت صدنئقلمعسممعم 


بطاقة طلب 


تق أوعنانء1 


بطاقة طلب لتق ممنالواياوء1 
جدءاذة إقتراح مناة دمتاوعععله 
لب كيريتات ملتام عتقاماناة 


لب كيميائي تم الحصول عليه ببضم المادة الخام 
(الخشب أو أية مادة نباتية أخرى) بمحلول يتكرن 
أساسا من مخلوط من الصودا الكاوية وكبريتد 
الصوديوم أو أي من مركبات الكبريت الأخرى . 
والورق الناتجح يكون متينا ويستعمل غالبا بدون 
تبييض ويمكن كذلك تبييضه . أوجد هذه الطريقة 
لؤوط عام ةمه , 


,ملناع قله : مذلة عءى 


ورف كبريتيت تتعموم عغتطبراسة 

ورق مُصئم تماما من لب الكبريتيت ( راجع : 

ولنام عاتامانة ع أو بتنسبة عالية من هذا اللب . 
ونام عغتأطصايو 

لب كبريتيت 

لب كيميائي يحصل عليه من الخشب أو من أية مادة 

نائية اأخرى المت بحلول: نتن كينت : 


1110 لعن -لاة 


51151 
ماكيئنة سبك الحروف الكبيرة 
أداة لصب الخروف الطباعية ذات الأحجام الكبيرة 
التي تستحخدم في الجمع اليدوي . 
تعمدم لعنقه عمد "1 80 01121:1266ا5 


ميكر وفيثى عالى التصغير ‏ عطء11ءصناة 


ميكروفيش يحتوي على صور ذات درجة تصغير 
تصل إلى هلا *«ا * 


طبع ألوانا متراكبة 

طبع فوق طبع سابق , مثلما يحدث في حالة 
الطباعة بالألوان المتعددة عندما يطبع اللون الثاني 
فوق اللون الأول » وهكذا , 


2111005 لاك 


113110110 أتاء نزتاة 
مبدأ الانطباق 
-١‏ سياسة استخدام تقنين جديد للمهرسة ‏ بيلها 
تترك المداخل المشتقة من تقلين سابق بدون 
تعديل . 


تسد أيضا 


لإعثامم وتلاهم مم 

لم لالوكمم سلعع مسوعل : مملة ععى 
؟ - طريقة الرمز في التصنيف الوجهي التي 
تس تعخدم لتحديد الموضوعات ا مركبة التي تنشأ عن 
مجموعة من البؤرات التي تقع في نفس 
الوجه . 
مراقب (أصناة) 0614 عأ ملع صتاده 
دوعتا صقعط 01 اداع تع 1ف تاق 
مراقب المكتبات الفرعية 
ضابط اتصال بين مكنييي المكتبات الفرعية 


لاع سناعن12 01 لمع لم1 عع متاك 
(.3قع100 1ه .امسق 


مراقب الوثائق 
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ناتمك هى سلسلة من الأقسام في تفريع متعاقى » 
حيث يكون كل قسم متفرع من القسم المتقدم 
عليه . 

مع لزع النطناد معلمعممة قصلاما : وواج معى 
أر بطة غائرة 5 11لا 
أربطة تستقر في حزوز نشرت بالمنشار بعرض كعب 


أيضا ؛ 05«مء ]اتناك 


.كأنصقط لع5ْة؟ : مكاج معى 


ولموط علمنى ععى 0505© 11[2ل0اى 


١‏ (سوير )0 وتزانئنك 
قماش قطني مشمع شبكي النسيج يستخدم في 
تجليد الكتب , 

يسمى أيضا : طقف 

ا (يسوبر) 

يقوي جلد الكتاب بنسيج من القماش القطني 
المشمع . 


لأنمر : مولح معى 


ع101علدع 510 
ماكينة صقل متازة . مكوراة ممتازة 
نوع من ماكينات الصقل تصلنع بعض دلافيئه 
(اسطواناته) من الألياف المضغوطة . أما باقى 
الدلافين فتتكون من المعدن . وتكون الماكينة 
منفصلة عن ماكيئة تصنيع الورق » حيث تقوم 
بعملية صقل عالية الجودة . 
أما الورق الناتج عن هذه العملية فيسمى : 
عردم لعرعلمع لمع رعمية 


تاصقم لعنعلمعاوء : مؤاة عمى 


عن تدم لععع216210ءع متاق 
ورق عالي الصقل 
ورق تم صقله عاليا بماكينة الصقل العالي 
2 راجع تعلمعامعيعمنة ): وذلك للحصول عل 
سطح أنعم ولمعان أكبر من الورق المجهز بالماكيلة . 


14 
وترجيه العمل في إدارة من الإدارات أو مجموعة من 
الأقراه . 
ند لتسفاع لكام “لغ الاصصطمء “مكلمع ناد 
ع اناق 01م 0 
خقع تمع ا نزمناد معى .[نؤررناة 
(.آممنة) أسع دص اميد 
ملحق 
١‏ - مادة تصدر عادة بصورة منفصلة » تكمل مادة 
سبق نشرها عن طريق تحديث أو إكمال الأصل أو 
الأصل . وللملحق علاقة رسمية مع الأصل معبر 
عنها بالتأليف المشترك والعنوان أو العنران الفرعي, 
المشترك و/أو النية لإكمال أو الإلحاق بالأصل . 
أعنالة5 ,األتقممة ,تمسافمصع200 : مقلة معد 
؟- ورقة إضافية » أو ملزمة » أو عدد يصاحب 
عددا عاديا لمجلة أو جريدة . 
وعنمسناعة معد 1122168اقع 21]تاعتلءاممتاك 
مدتلتسه عدم الغو للطنام لقا معسسرعاصمنع 
مهملع لطم 
أعكل1) تفار در انه 
تذكرة إستعارة إضافية 
تذكرة تعطى للطلبة والأساتذة وبعض اللمستعيرين 
الآخرين تتيح لهم استعارة كتب غير قصصية أكثر 


من العدد المسموح نه في الاستعارة العادية 5 
المنوان المستنبط 1 لع اأصرمناة 


بالنسبة للادة التي تفتقر إلى عنوان فعلي في المصدر 
الرئيسي للمعلومات أو بديله » هو العنوان الذي 
رفره المفهرس ٠»‏ وقد يكون مأخوذاً من مكان آخر 
من المادة نفسها أو من مصدر مرجعي أو قد يكون 


المفهرس ألفه . 

أدوات ٠‏ مو اد 0 
التي بل 1 1 0 » مثل الأقلام 
والورق 3 الخ . 


الاعمنمتدوء : وداة معد 


ألاعل مع تع مقاة 


-قة1ن) كأمعصباع20] زه اأمعلمعءاستعييك 
ع 511س © عه015 ماوع صبعوط عمد 11013قء51/1 
عع ةرط 01 أتمع 1210 رع نام 
مراقب المكتبات الفرعية 
ضابط اتصال بين مكتبيى المكتبات الفرعية 
انه" ملمتلوعم عط أن أصعل دعاس أععميد 
مراقبة قاعة المطالعة 
المكتبي المسثول عن خخدهة القراء في قاعة المطالعة 
في مكتبة قومية. أو جامعية » أو بحثية 
(11]6155) 5ع ناي؟ "دم أ اع ]تاد 
حروف علوية 
الحروف الصغيرة جدا التي تطبع أعلى السطر فوق 
الكتابة مباشرة لتحيل القارىء إلى ملحوظة با هامش 
أو بنباية الفصل أو النص . 
تُسمى أيضا ١‏ اماع فتعمنك ركم أعمية 
رعلا مقعم , قععاعة تقطه عممعكصا : مقلة معى 
1215 
فصل أعلى هر تبة كقهكء عأفصفل ره ضعناة 
في التصنيف . فصل ذو شمولية أكبر أو,درجة أو 
مرتبة أعللى : أي قسم أكثر عمومية . 
.5ة55دك علقسصتلءومم : مكلمع 
[078" اعصناى 
لقي 7 شيرق 
51 1 


«سوبر رويال» 
فريخ ورق طباعة مقاسه 


بوصة . 
رمز علوي لالقكتيت الك 
١‏ را اجع > (5علاء0 تععناهة عملعصيد ‏ ) . 


يحل محل . يستبدل 


عتدمكدساد عمد 01316 ونع رتاه 


5011 


إشراف فيفك 
عملية تنسيق ونوجيه وإرشاد أنشطة الموظفين 
المكلفين بأعمال داخخل المؤسسة لتحقيق الأهداف 
المرسومة . 

رئيس مشرف فانتايف للك 
موظف من الصف الأول يقوم بتخطيط وتنظيم 


5101111 


105 





الطبع أو أي سبب أخر . 

أعلاه . فوق 0ه 
مصطلح لاتيني يعني «فوق) » لخدام في 
الملحوظات الحامشية وفي النص في بعض الأحيان 
للإحالة إلى مادة ذكرت سابقاً . 


مقطا : مولو عمد 


م1230 تأععصناة) .أنرلاد 

مراقب 
01 اتاعلسء ا ستسعمن5) ,كعم18 01 .أصترة 
(كأداعساع1]10 


مراقب الوثائق 


(مصطلح أمريكي ) 


نخميض سطحي 

طريقة في التحميض يتعرض فيها وجه واحد فقط 
من الفيلم لمحول الإظهار بيما يبقى الوجه الآخر 
جافا , 


كنع تترج ماع ج06 عع ]رياد 


ام ععو سناد 
طباعة مستوية 
( را اجع : 5وععم]م عتطدعههممقام ) , 
أ 5111192 


0-3 


نقويم سطحي 
إضافة الراتينجات أو أي مواد أخرى إلى سطح 
الورق أو الكرتون لمقاومة نفاذ السوائل وخاصة -حبر 
الطباعة . 

قتعاد , ممأعلو-عساعمة : مكاج عءى 
لقب . إسم العائلة 1ك 
الإسم الذي يستخدمه الفرد بالإضافة إلى إسمه 
الشخصي . وهو الاسم الذي يستخدم كمدخل 
في الفهارس والببليوجرافيات . 


تكشيف الألقاب ‏ 6تظللاء0ما عسفسيد 
تخصيص رموز لأسماء العائلة حتى يمكن ترتيبها في 
ترتيب حر غير الترتيب الحجائي . 

901106 : موله معن 


بكرة تغذية اعع1 اترصية 
بكرة على مسجل الشرائط الممغنطة أو جهاز عرض 
الصور المتحركة والتي يغذى منبها الشريط أو الفيلم 
إلى البكرة المستقبلة . 

5131821601] دعق مم‎ ١ 
مرمناة لق ملعم ا وأمصلة عمد ع1 7ل1عو اوررو تاق‎ 

يو تن 

مادة داعمة أنام م52 
المادة التي تشكل الأبعاد الحدية برمل تملا 
والثق “مقوة. يتدعيع: اكيت" الميكروفيلم , 
تسمى أيضا : 6ععذد باعوط 


الموظفون المساعدوت 2 منرم ر5 
مصطلح عام يستخدم في تصنيف الأفراد لتحديد 
فئة الموظفين غير المهنيين بالمكتبة وهي تشتمل على 
الكتبة ٠‏ ومساعدي المكتبة الفنيين . 

اال المناءك للك 
مؤلف نَسَبت إليه مصادر موثوقٌ بها عملا منشورا 
بدون مؤلف أو عملا مشكوكا في صحة مؤلفه . 
مؤلف ملسوب 7هطأناة 160قاط111ة 
مؤلف مفترض أوطايدة لمعصددميم 


مؤلف مزيف *810]807 كتا10) أده ناد 
مؤلف وضع أسمه محل المؤلف الأصلي للمطبوع 

بترن الغتن.: 

١‏ مصادر ع1 تزمناة 


تطلق على العمل الذي سحب من سوق النشر أو 
التوزيع بناء عل إجراء من المؤلف » أو الناشر 0 أو 
الجكومة ؛ أو هيئة ديئية » أو قرار من المحكمة 
مرادف : 0عمصةط 


- 
تطلق عل الورقة التي تلغى من المطبوع بسبب سوء 
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210 عن أععدرة عمجمو 1[كلرع ن5تاو 
بطاقة ذات فتمحة من النوع المعلق 
بطاقة ذات فتحة يتم فيها تعليق إطار الميكروفيلم 
في الفتحة بين صفححتين من الفيلم الشفاف . 
حيث تركب صفحة على كل من جانبي البطانة 
بحيث تنطي الفتحة بالكامل  .‏ / 
ممنفدءععم؟ مود م لزل ع2 14مع511 لعستمامنة 


حر وف مذيلة 165]ع1 للفو بجو 
حروف مائلة عالية لها ذيول وزشخخعرفة لولبية طا5مدهة 
كانت تستخدم قديما . كما تطلق أيضا عل أي 
حرف له مثل تلك الزحرقة : 


حاو +ع21620 ...41.11 


تكتيف مانع للتراوح اع هط 993و 
تثبيت خزانات الكتب طوليا بواسطة قضبان ثقيلة 
على شكل حرف <ا لتصل بين جانبي قسمين من 
الرفوفا . 
مقطا أبن عمى عسمتلصتط تكن ع5 
مص معد عآنم لعلاوسطو 


(ع1)نا امنا صا ملعم لعاععاء5) 51/111 
سي يفت) 
إند ماج بين كشاف الكلمات الدالة في السياق 
كوياك 1791 ؛ باستعمال كلمات من العناوين . 
مع مصطلحات من قائمة مقيدة بنتج عنه قائمة 
بالوثائق التي تطلب تحت رأس موضوع أو كلمة من 
العنوان . 
عققع-ومأوماهد ‏ ممم عقوعع[موط يك 


ماجاعةة 


لاع 2056 «اللنانيد 
رقوفب دوارة /مُترجحة رقوف محورية 
نوع من الرفوف الْحُكمة التي يكون فيها لكل قسم 


ممع أوزه 5ل ععمهللاء ناد 
نظام الرقابة بالتلفاز 
نظام رقابة مستتر لمراقية حجرات القراءاة والممرات 
والمخازن عن طريق كامرات تلفازية مئيتة بالحائط 
أو معلقة بالسقف تدور نصف دورة أو دورة 
كاملة . وقد تزود بعدسات تزويم ومنها كاميرات 
خداعية (هيكلية . غير حقيقية) للحد من الأضرار 
التي قد تتعرض ها مجموعات الكتب . 
مسيح لع لاق 
١‏ موجز لبعض البحوث ؛ أو الاختبارات ٠»‏ أو 
الاستفسارات التي أجريت بطريقة عملية أو 
فنسقهقة , 
؟ - في الوثائق » سجل أو ملف (لفافة) يحتوي 
عل المستندات أو التوقيعات المعترف مها لدى 
السلطة الحاكمة (القضائية) خاصة بأرض مستأجرة 
من السيل الإقطاعي » تدون فيها المستندات 
والالتزامات المفروضة على المستأجر » وأيضا سجل 
للمتلكات من الأراضى وغيرها وخاصة الميئات 
الدينية . ْ 


بحث مسحي قوع" 1197و 
بحث مبني على بيانات معاصرة فيست مباشرة 
خلال المقابلات الشخصية أو الاستبيانات أو عن 
طريق بيانات حمعت من التجارب أو الدراسات 
الأخحرى : 


ملف معلق 111 ته أكترء وكلاة 
بيشبك فيها ويظل معلقا عن طريق قضيبين من 
المعدن أو البلاستيك وتحفظ به الأوراق والمستندات 


والصور : الخ 03 
رفوف معلقة 51 اوتفرع مكياة 


رفوف تثبت بين نبايات الرفوف الأخرى حيث 
تدخل عروة أو لسان في شقوق قوائم الرفوف . 
أيضا : ودأكاعره أعاعوءط 


. ماعطو ملع تسق : مواة عمد 


[مطندرة 
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لا نيا 


رمن مقطعي مان عتطقلانزه 
في التصنيفا. رمز أبجدي يجمع الأصوات 
المتحركة والساكنة يطريقة يمكن بها نطق أرقام 
التصيف . وفد استخدمت هذه الطريقة فى : 
لمكم ل ومالأدعيل8 ومقدمآ ازع اوه1 1 
كا في الأآمئلة التالية : 
نكن الوق ككة, ع لجال 
وعممع ع3 سس اوكا 
1م ع معاون سس رمق 
ومثل هذه الرموز يسهل تذكرها . 
تسمى أيضا : 
الرمز المنطوق ( راجع : 


1ف فا 0 


عاطوعع م جنمممرم 


مستتمجم عتطو1ار5 
الكتابة المقطعية 
تعتبر الكتابة المقطعية المرحلة المتوسطة في الكتابة 
النصويرية حيث كان يستخدم رمز ليمثل كل مقطع 
أو صوت متحرك إذا كان يمثل مقطعا فى اللخة 
المنطوقة » وهكذا فان المجموعة المكونة من 
العلامات التي تمثل مجموعة من المقاطع تعبر عن 
كلمة منطوقة . والشكل المقطعي في الكتابة يعرف 
باسم الأبجدية المقطعية نومةطهاانره . 
كما في اللغة اليابانية حيث تمثل الحروف المقاطع 
اللفظية . 
ممامء اطقلا عع متاق اآلأطهة11ن5 
ممتأماسء تعد عاطدلاوع 
وضوح ارج المقاطع 
النسبة المثوية لوضوح محارج الحروف ؛» ويتم 
الحصرل عليها عندما تكون وحدات الكلام عبارة 
عن مقاطع لا معنى لما , 
رمز نايت 
علامة نستخدم في الكتابة أو الطباعة سعلقة بحقل 
من حقول المعرفة (مثل الرياضيات أو الموسيقى) . 
لتمثل عمليات .» أو كمياث . أو مكان. أو 
صوت » أو أي أفكار أو نوعيات معينة . 


من الرفوف الثابتة ذات الواجهئين » » رف إضافي 
مزدوج الواجهة مثبت فيها بواسطة مفصلات . 
وفي إمكان كل من الرفوف الإضافية أن يتارجح 
للخارج ليسمح بالوصول إلى الجزء الثابت من 
الرفوف في الجزء الداحلي من الخزانة . 
يسمى أيضا : 

5ع عامو6 تماع ماياو رعكقهعاووط اتانيه 

مَل ل . مفتاح تبديل طعااوو 
أداة ميكانيكية تشغل يدويا لوصل أو فصل التيار 
المقئن المار في دائرة بواسطة قطع نحاسية تتسل أو 


تبتعد عن بعضها البعض . 

#خظ مدل عستا لعتطاع نزوو 
وصلة اتصالاات و فيها الاتصال تتيسحة إدارة 
قرص التليمون ويا 

تبديل شافيك 


عملية توصيل الماكينات . أو النبايات الطرفية » أو 
المستميدين . الح . عن طريق وصلة اتصالات عن 
بعد , 


مركز تحويل لماعك عسصنتطء) تجو 
( زر اجع : تعادعه ‏ رمنط 0312-55 ) , 
رَ أس دو وار 0 519 
رأس ناتئة توجد في بعض أجهزة عرض الأوعية 
المصغرة تدور لتسمح بمشاهدة الصور التي مختلف 
وضعها على الفيلم . 

3 1186ن1؟ا5 
شرطة متمايلة . قاطعة ممالة 
علامة ( صسر) تستتخدم في الطباعة بدلا من كلمة 
أو جزء من كلمة سبقت عبجئتها وذلك بغية 


الاقتصاد في المساحة. وهي تشبه التلدة 
( راجم : عفانلا ) . 

تشكيل المقاطع لامتاق أطداارة 
هملية أو طريقة تقسيم الكلمة إلى مقاطع . 


تسمى أيضا : مدنا قاطماائزة 
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لقموةة عمتعتدهعطعمبو ءمى عغؤألتم لأعوزة 


تزامن تزع 01 03لا هستمامعطعووع 
محانظة عملية معينة على ملازمة عملية أخرى ؛ 
مثال ذلك محافظةحزمة الكترونية بصمام صورة 
تلفازي على ملازمة الحزمة الكترونية لصمام كاميرا 
تلفازي عند الجهة المرسلة . 


تل التزامن 03101 ,221101 هاه تع مزه 
حالة تتسبب في حدوث أحزمة عرضية ضبابية على 
الصور الفوتوغرافية بعرض الفيلم . وفي سالة 
الكاميرا الدوارة متعصف برندؤه: » تحدث تلك الحالة 
عندما لا يكون هناك تزامن بين سرعة تحرك الفيلم 
مع سرعة تحرك الوثيقة ة أمام العذمة . 


يزامن . يتزامن علانزة 01 عتمم طع سرع 
يحرك أو يشغل جهازين أو أكثر في نفس الوقت . 
أو بنفس السرعة ؛ مثل ٠‏ تحريك الفيلم وتحريك 


قارئة الميكروفيلم . 

أو تسجيل الصوت بحيث يتوا مع تتابع الصورة 
المتيجر ك2 التي يصاحبها . 

تزامن عتااوة "زه بوسأعأمام سطع مزعو 


المحافظة على سرعة ثابتة ٠»‏ أو على علامة طورية 
ثأبتة . بين كميتين متغيرتين » أو جسمين 
متحركين كبا يحدث بين عملتيى مسح » مثلا . 


إشارة مزامئة لقصماك عستمتسمعطعرروة 
إثنارة عل .قريفكه سكين 1ن انظرانة سه 
تصاحب جموعة من الشرائم أو الأفلام . وتكرن 
الإشارة مسموعة أو غير مسموعة حيث تقوم بتزامن 
ترجيع الصوت على الشريط أو الأسطوانة معاد 
الشريجة أو قطعة الفبلم في جهاز العرض . 
وعندما يكون جهاز التسجيل متصلا بجهاز عرض 
به أداة ميكانيكية لدفع الشريحة أو الفيلم فإن جهاز 


لغة رهزية عمناقدة | عتلمطمزؤة 
أي لغة برمجة مثل الألجول .1:601ه, أو الكوبول 
0801 . أو الفورتران 2087841 يمكن كتابة 
تعليمات الحاسب ببا كبا يمكن قراءتها بواسطة 


الإنسان . 
عتعه! عللمطدسدة 
منطق رمزي . دالة رمزية منطقية 


دالة منطقية تنستخدام رموزا مئاسية للعمليات 
الحسابية ؛ للتعير عن علاقات غير عددية بإحدى 
الحاسبات : ومن أمثلة ذلك رموز البوليان الحبرية 
ورتاطععلة ضوعاومة 
الرمزية 

التمثيل بالرموز , 


-١‏ التعبير بالرموز 
التعبير بالرسم عن الحروف الأبجدية والأرقام التي 
يمكن مسحها 260ددهة بأساليب متعددة لتعطي 
المعلومات المطلوبة » مثل كود المنتجات العالمي 
(0طنا) علمن 6ونووجط لوسرم نزولا 

؟ ‏ علم دراسة الرموز 

- استعمال الرهموز 


ناماه طتتر؟ة 


ذال يننا 


عدسة متمائثلة قوع لوء عع ترود 


عدسة كون فيها مجموعة العناصر المكولة لما » الأمامية 
والخلفية » متطابقة ل جميع التفاصيل . 


تماثل 5711117 
١‏ - لدوة 50 
؟ - مجموعة مقالات تعالج موتريرعا فعيئا : 

' - مجلد من الأوراق أو البحرث التي تدمت أصلاً إلى 
مؤئمر 


50 
5 تزامن زمه عتم هه اعمزة) 
_ :اف تصمعطاعمركم) 
/. ر امن (ع201112 
لا مز امن (وستعتمةعطعمرة) 


تكن ةرت 


119 





نظام تزامني نحا ]5(5 512170110115 
نظام تعمل فيه أجهزة الإرسال والاستقبال باستمرار 
على نفس التردد » وذلك عن طريق التعديل اذا لزم 
الأمرء في علاقة طورية مرغوبة . 
01 نان ندهءللنق؟ 
إرسال تزامني 
عملية البث التي يكون هناك فيها عدد من 
الفواصل بين كل مرحلتين مميزتين . 
.لتك قلات مرمأة -)5181 ركاجده ؟العطاقة ؛ وكلة معي 
اسم مستعار 21000 
أقمعنة مصتتته معطعميره معى إقدعأه 501 
بطى . مترابط 50011 
ربط المداخيل بالاحالات ٠.‏ وفى استرجام 
المعلرمات . ربط وثيقتين » أو أكثر . 


فهرس مترابط كزهلماى عناءع 83520 
الفهرس القامرسي الذي يربط بسن مداخله بشيكة 
من الإحالات ليكرن ىد - . والإحالاات 
تنش من الموضوعات العريضة إلى الموضوعات 
ريه ومن تلك ألى الموضوعات المتفرعة 
الدقيقة » وأسحيانا بالعكس . 

مرادف : وولمنق عالتاععممم 


.عملقاف عاعلصرقة : مداه معد 


كشاف مترابط 1206 عنمء59520 
كشاف يظهر فبه الترابط بين الرؤوس باستخدام 
الرؤؤوس الفرعية والحالاات : 


بناء مثرابط ع"الحاء قا ]5 1م5510 
نعني في الفهارس. والكشافات 0 شبكة الأححالاات 
«أنظره ردأنظر أيضأ» ٠‏ التي تبين العلاقات العامة 
والمتخصصة بين الرؤوس أو الكلمات الدالة 
المستخدمة . 


المحاز المرسل عداع 522600 
صورة بلاغية مؤداها استخدام النوع وعععمة علدما 


العرض يقوم يدفم الشريحة أو الفيلم عند تلقي 
الإشارة . واذا لم يكن جهاز العرض آلياً . فإن 
مشغل الجهاز يقوم بتحريك الشريحة أو الغيلم 
للأمام عند سماعه للإشارة 5 

تسمى أيضا : أقشقزة عهلزة رعوانام العولاة ,وولنام 


متزامن . تزامئي 0115 
1١‏ فى دراسات المستفيدين والاستناد » تشير إلى 
التغييرات التى تعكس تأثيرات السن كا سجلت 
أثناء إحدى المشاهدات . 

.كنات دمهعطاءع 1ك : مكاع ممى 
؟- ما يحدث فى تسلسل فى فترات زمنية ثابتة 


عرع نا نام سروم كان تلوعطاء ىه 

حاسب تزامني / متزامن 
حاسب تتم فيه العمليات الداخلية على فترات زمنية 
متساوية تحكمها نبضات كهربية منتظمة تصدر عن 
مولد للنبضات داخل الجاسب . -ويسمى (الساعة 
عءمات ) وبقوم بإصدار النبضات التي توجه 
وتتحكم في كل الدوائر الالكترونية الموجودة داخل 
الجهاز الحاسب لتنفيذ الخطوة المطلوبة ثم الانتقال 
للخطورة الأخرى وهكذا . 

1110 1218 كلتمتاونتلء 552 
يث تزامني للبيانات 
حالة في إرسال البيانات ينشأ عنها تدفق ثابت 
للبيانات بدوت توقف عن طريق تزامن انتقال 
الحروف مع بداية الرسالة . 


.232528155100 0815 فبامكرم: طأعملإقة : مكلو ععد 


لمععج7ك صلق كناكظامقطاعصوة 


سرعة فيلم متزامئة 

تمرك الفيلم الفوتوغرافي في الكاميرا بنفس سرعة 
تمرك الصورة وفي نفس اتجاهها أثناء التصوير 
وذلك بغرضصس إلغاء حركة الصورة . وهلة الميزة 
موجودة في الكاميرات الدوارة ( راجع 7 1013217 
006 


1100 


اللو لكف 





نظرية التركيب اللغوي 5عناء هزه 
نظرية تتعامل مع العلاقات الرسمية بين العلامات 
أو التعبيرات والخصائص الرسمية للغة » بصرف 
النظر عن معانيها أو تفسيراتها . 
3205 عمى 5111 

عع فناع تن[ 0211160 رللفء أاقتمعة11 زد 
لغة مخصصة للماذج إلتر كيبية 
إسم يطلق أحيانا على نظام في التكشيف تربط فيه 
الألفاظ عن طريق رموز علاقية للتعبير عن المفاهيم 
المعقدة , 
تسمى : سنتول (راجع : .5977101) . 


500 
-١‏ تركيب /بناء الجملة 
عتم هذا اللفظ بالعلاقات بين الرموز دون 
الاهتمام بالمعاني ؛ أي بترتيب كلمات الجملة ني 
أشكاها وعلافاتها الصحيحة . 
.قع أ أضقممعة ١‏ مقالة عم 
1 لحو . قواعد لغوية 
قواعد تريب الكلمات والعناصر المكوئة للتعليمات 
في لغات بريحة الحاسبات . 


*61101 عتمامرو 


تصنيف تركيبي 4180408 أددفاء عنا 591 
تصليفا تركيبى محليلى عناءط مره -مءارائهة 
رمه التعووك ‏ أو ١‏ تصنيف ١‏ حاصر 096 اده 
دملاه تازدودك تتصل فيه أرقام الأقسام عن طريق 
الرموز المستتخدمة للإشارة إلى الموضوعات المركبة . 


متاق أدكقاه لماععة1 : مقاة عمد 
ممعلما عنمدتلدممه معد ع الأيتء0 ا عل)ع ادوع 
عم تناع ذا عستدعلصا عتأاعطاورة 
لغة التكشيف التركيبي 
فائمة بالمصطلحات الموضوعية المستخدمة 


يراد الجنس تدمع (مثل «الخيز» عندما يراد الطعام 
عامة) أو استخدام الجنس عندما يراد النوع . كما 
طبقها #نم8 .0.1 في استرجاع المعلومات 
باستخدام كلمات دالة عامة ( راجع : متعمعع 
167 ) لتمثيل مجموعة من الكلمات المتضمنة 
مرادفب . مترادفب 210111 
لفظة لها نفس معنى لفظة أخرى وتستخدم بالتبادل 
معهاء مثل : مسسجد وجامع : 


موجز . ملخص 55205 
١‏ موجزر أو وصف مختصر لعالم الحبكة والإعداد 
والنقط الحامة لمسرحية أو كتاب أو دورية . 
؟- ملخص لقالة أو بحث منشور في مملة علمية 
يكون ماسبا للاستعمال كمستخلص » ينشر 
مصاحباً للمقالة أو البحث ويعدّه المؤلف ويخضع 
طبعا للمراجعة والإعداد , مثله مثل المقالة أو 
البحث الماشور . 
يستخدم في بعض الأحيان كمرادف للألفاظ : 
أت ألمء ,(2) مالاتلطعم طرمه رأعقرأقطق 
خلاصة . نظرة شاملة 
مقالة مختصرة (في صفحتين عادة) تنشر لأول مرة 
في دورية نذكر الافكار الرئيسية ونتائج البحث 
التي تعتبر أهم ما في عمل كبير,» حيث يعدها 
مؤلف هذا العمل . 


عتأصمدزة 


مجلة خلاصات لقصعسسز عتاومصوو 
مجلة تنشر معلومات تختصرة » ومستخلصات الخ . 
للمقالات الكاملة التي تنشرء والتي ترسل لمن 
يطلبها ففط . 
جداول تلخيصية عالقا عتأوممرة 
خريطة تصنيفية توضح العلاقات بين 
المصطلحات . 
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الرئيسية . والجداول المساعدة موجودة أيضا فى 
التصنيف العشريالعالمي . ١‏ 
مع أقصساعء 17 اجعره 1181 

'تمللعىهالطاط عتأهقتمع او زو 
ببليوجرافية نسقية 
إحصاء وتصئيف الكتب. أي تجميع المداخل 
الببليوجرافية في ترتيبات منطقية مفيدة للدراسة 
وكمرجع . 


لإ قعمه ز[طتحا عنتنتم ععلاالامع ؛ 2150 عءى 


ذهر س نسقي 8 ع تاأهقادع ا ره 

فهرس مصنف . أي أنه فهرس ترتب فيه الأقسام 

تعفقةاه والموضوعات في ترتيب منطقي طبقا خطة 
لدلقاق لعووقكه : ذاه ممى 


اععمعة لوععتهلاىء عتاهتمرعاووو 


البحث التسقى المتطابق 
فحص المداخل تحت الرؤوس التي تكون في خخطة 
التصنيف مترابطة ومتجاورة لكل رأس من الرؤؤوس 


الي يغطيها البح المتدرج 
( را اجع : اللععمعة لمعل طعمموعلة ) . 
بللأعققعة لدععتلدلامع لقعلاع طهقطماة : 2155 ممعى 
-قعع820 0ع رع اتامحده عاأفسعاورة 
56028 عمد .م طلعملهاهقن) دا عدزة 
د كلامعتنوع2 كه لصوت علا مسعاووة 


5م50 
عاق لعلزوعم عمد 1116 علأقدرع)أووة 


الإدراجات المبحية 5يسلًاكذ[ عءالأهسعاووة 
إحتواء المكائز على كل الواصفات أو كل المفاهيم 
طبقا للعلافات الحرمية (الرتبية) الممثلة في المكثر . 
ومن أنماطها )١(‏ المجموعات الموضوعيةالتي ترتب 
فيها المصطلحات ترتيبا هجائيا مطلقا نحت 
جموعات موضوعية عريضة وتعطى المجموعة 
الموضوعية رقما كوديا يظهر أيضا في القسم الرئيسي 
الحجائي . )١(‏ العرض اطرمي (الرتبي) الممثل في 


كرؤوس » وكذلك القواعد التي تستعخدم لبناء 
الرؤوس في حالة الموضوعات المركبة . 
عرق تومه ولستجع مما علاللهع حصياك: ولج معن 


عوددممدا اممتامم مود عع قناع 12331 ع قلعأ نط5 


موتتسدع 02 علأقادعة 1م 52) 511101 
( 136235 صم 


سنتول (لغة تنظيم الأنماط التركيبية) 
المعلومات المكتوبة » تهدف إلى تداول الألفاظ عن 
طريق الوسائل الحسابية . 

نظام . مجموعة لبت لت 
-١‏ جموع الوسائل والاجراءات والتقنيات المؤلفة 
معا عن طريق التفاعل المنتظم لتشكل كلا منظياء 
لتحفيق نتيجة نائية أو وظيفة محددة . 

١‏ - مجموعة من الأجهزة والوسائط المكونة التي تنفذ 
الإجراءات وفق أسلوب واضح وعحدد لإنجاز شغلة 
ترئيب منطقى للمعطيات أو الأشياء أو الأفراد 
أو المياديء . ١‏ 

5- لمجموع الوسائل » والأفراد ء» والآلات , 
والبيانات المطلوية لإنجاز مجموعة من الوظائف 
المحددة . 


دع انتلعطاعى نوعروذلنديسع ع1 سسعاورة 
الحداول المساعدة السقية / المفئنة 


تتكون من عشرين جدول في تصنيف بلس 
الببليوجر افي ممتافعءكتودمات عنطموءهملل810 2 وتقوم 
كتجداول للتقسيمات الفرعية المشتركة , والثلاث 
جداول الأولى - وهي التفريعات. الشكلية 

( راجع : تعذدهك لفعترع صنت #متعنمة ) والحغرافية 
واللغوية - يعمم استخدامها في الخطة . أما 
الحداول الأخترى فنستخدام لمجموعات الأقسام أو 
للأقسام المفردة | للأقسام الفرعية . وتضاف الرموز 
من هذه الحداول إلى الرموز الموجودة في الحداول 
الرئيسية في خطة التصنيف التي تمثل الموضوعات 
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معلل أتظمة 135 قترء54 83 
الشخص الذي يتناول مشكلة معقدة ويقسمها إلى 
أجزاء ويضم الحلول المئاسبة لها . 
15نمل2106 3110 595161115 
الأنظمة والإجراءات 
تعبير أمريكي المصطلح التنظيم والأساليب » 
5 اجع : ولوطاعط لهق وملوجتهدونه ) , 
طعقة*تمرة قدوة ررد 
يبع 7 ماعل اللغلم 
١‏ منبج يقوم بحل المشاكل المتصلة بتحليل النظام 
الحالي ووضع جدوى نظام جديد يتم البرهنة على 
ضرورته . 
فلسفة تعبر عن المؤسسة مثل مجموعة أهداف 
مترابطة تتصل ببعضها البعض وبالبيئة المحيطة بها 
لكي تكون كلا واحدا منتقياً . 
٠‏ النظر الى الوضع الشامل ل إلى النتائج المحددة 
للمهمة المنرطة والوظائف الاأخرى المتصلة بها . 
بم النظم مولدع0 كتتاع أ زه 
١‏ - تصميم تكافل الإنسان والآلة لأداء مجموعة من 
العمليات , 
١‏ - خطة أو إجراء أو وصف لنظام جديد سوف 
يحل محل النظم الحالي . 
8 فن تطوير نظام جديد ويتناول تناسق الأنشطة 
وإجراءات الوظائف والاستفادة من الأجهزة من 
أجل تحقيق أهداف المنشأة . 
غ ‏ تحديد إطار منبجي التجهيز من حيث الأخذ 
بجميع المدخلات وانجاز جميع المخرجات بما 
يتضمنه ذلك من عمليات مختلفة » وتتم عملية 
التصميم بعد عملية ليل النظم , 
نظرية النظم ورمعط) كتاتعادلزة 
نظرية أو مجموعة من الفرضيات امتعلقة بطبيعة 
وسلوك النظم . 


الشجرات الرمية » () العرض الوجهي الممثل 
في المجموعات الوجهية العريضة التي تأني 
كملحق للقسم المجائي في المكثز والتي ترتب فيها 
المصطلحات ترتيبا هجائيا تحت رؤوس الأوجه ؛ 
وكذلك الممثلة في التصنيف الوجهي المفصل حيث 
بنش التصنيف الوجهي والمكنز الهجائي في نفس 
الوقت أثناء عملية تجميع المصطلحات . 


65 لاع لم5 166 رقع عا لمعتك تدععنط : عكلة معد 


165 همه )555 
وسائل التذكر المقئنة 
في التصنيف . طريقة التذكر 46706 عتممسعمم 
التي تستخدم في الرمز نفس الأرقام للدلالة على 
وجه بالذات للموضوع أو تفريع معين مثل : 
الشكل صمم: . مهما كان مكان ورودها في جداول 
6 ,222612301115 ,00163 تع مدر أقناق ؛ مكلج مقر 


كمه سرع مما 


-تلنسرة عتتمسئئدرو معد قع [نالعاء8 57511181 
5ع لدالعطعئة نعة 


لد ك5عأقتند 07 أهصهةلاهتضعغاحا عمعاوزة 


عكر منناع لا 


خريطة نظام إنسيابية أمهدء07/ سرعاولرة 


رسم إنسيابي يصور النظام ككل ويشتمل على 
الانظمة الفرعية أو العناصر الحامة . 


تحليل أنظمة 65 قل وزو 
عملية دراسة النشاط (أي الإجراءات والوسائل 
والتقنيات) باستتخدام الطرق الرياضية عادة لتحديد 
الأهداف والمهام وأكنأ الطرق لتحقيقها . 


لتوليفة من هذه على أسطر منفصلة أو في أعمدة . 


؟- في الأرشيف . جدول بأشكال الحفظ . قائمة 
بأشكال الحفظ المادية في الأرشيف أي بالمحافظ أو 
السجلات أو غيرها , 
'- في الأرشيفب ء قائمة محتويات دوسيه . 
5001 علا ها 
١‏ كتاب ألو اح ( راجع : عادمط #اطه؛ ) . 
!ا سم بطل استخنامه كان يعني عامم20160 
مفكرة ' أو مذكرة ٠‏ أو دفتر ملحوظات . 
- طبعة مزخرفة من كتاب ومغطاة غالبا بالحرير أو 
القطيفة لأغراض العرض عل منضدة فى احدى 
قاعات الاستقبال . كانت شائعة في القرن التاسع 
عشر , 
اعمط عاط ة]ءقع لام :وداج عمد 
عمق 0 تمع نرق علطو 
جدول توافق ر 
جدول بالأرقام الجديدة والقديمة المقابلة لها في حالة 
تغيير أرقام الوثائق الأرشيفية . 
تا عدعلغ1طها 
كشاف مترابط على شكل كتاب 
كشاف مترابط على شكل كتاب . صممه .8.5 
16013 - ترتب المصطلحات في هذا الكشاف في 
جداول مع ذكر أرقام الوثائق وأرقام المصطلحات 
المترابطة في ثرتيب تصاعدي . 
عق ممم عنةستلتممه زوكلة معد 
متاعاهها عاطها 
البحث في الحداول جرتعاهه! عاطق 
١‏ بحث بالحاسب في جدول للحصول عل 
عنصر ما من البيانات باستخدام مفتاح خخاص . 
١‏ - طريقة للحصول على قيمة دالة من جدول 


الدوال . 

قائمة بالمحتويات 15ع اصع 01 عاطها 
( راجم : كامعادمت ). 

جدول الأسبقية ‏ 8ع+0ععع<م ؛ن عاطها 


في التصنيف . 0 بالصيغ الوجهية لسرم أعموة 


الواردة تحت الموضوع , والتي يقسم اليها ال موضوع 
طبقا لخصائص متهعدادة . 


الصادح (متع]) 1 
في الفهرسة . مختصر في الملاحظات للدلالة على 
طبقة الصوت في الأعمال الغنائية المفهرسة . 
لوت 2 َ 
1 سة ؛ اختصار المصطلح الفرنسي ممم , 
داج + (جرء) 
0 الفهرسة ٠»‏ اختصار المصطلح الاسباني -0180؟ 
مطوء مع تله 
ملسن مغططه) 
بطاقة دليلية ( راجع : لكوء علنتاع ) لا السنة 
موضوعة على حافتها العليا على أبعاد ممتلفة . وهي 
تسمى بطاقة ذات ثلاثة أو أربعة أو خمسة ألسن . 
2976-6 زه عنقام ممع سل 
طبقاً للجزء البارز من البطاقة . فمثلا : البطاقة 
ذات الثلاثة ألسن لعططها-عع رط هي بطاقة يكون 
لساها ثلث طول حافة البطاقة . 
بطاقة بلسان للق طها 
(هنقء عساأقتسطة)) لسوعناها 
بطاقة جَذُولة 
بطاقة خفيفة يمكن تمثيل البيانات عليها بلمط من 
اللقوب أو أي وسيلة أخرى يكن استشعارها آليا أو 


بصريا أو كهربيا . 

وهي تستخخدم في اختزان المعلومات . مثل بطاقات 

الحاسب المثقبة . 

رمز قفز تعاع م عفمظك طها 
رمز يستعمل في الآلات الطباعية بغرض تنسيق 

الجداول . 

جدول . قائمة علطة) 


-١‏ ثرتيب لكلمات أو أرقام أو علاماتث مكتوبة أو 


1104 


ألسئة قط 
-١‏ في التجليد » قطع صخيرة من الورق أو 
البلاستيك أوالقماش تثبت فى الحافة التارجية 
للكتاب يكتب عليها ببانات : حروف أو أرقام أو 
رموز لتبين الترتيب اللهجائي أو الموضوعي أو أي 
ترتيب آخخر للنص وذلك للرجوع السريع إلى مادة 
الكتاب . 

170 مطلصنناطا مكلام عمد 
١‏ - قطع صغير من الورق » أو البلاستيك » أو 
القماش تثبت في الحافة الخارحية للبطاقة وتستعخدم 
كدليل أو مؤشر لمحتويات تلك البطاقة أو المجموعة 
من البطاقات . 


«ملاوء لأوققء تقلتاطة) 
تصنيف جدو 
تصنيف أو قائمة تتألف من عدة أعمدة وعدة 
تسلسلات أفقية تتفاوت في عدد الألفاظ التي 
تضمها . أي على هيئة مصفوفة ذات بعدين : 
العلوم والدراسات . والالفاظ لا يتكرر ورودها كيا 
في التصنيف المتداجل ( راجع: ودمن 
ههه 16قم © . والتصنيف الجدولى يكون أقل 
من حيث درجة الاكتمال من التصنيف المتداخل . 
وتصنيف ووذاظ هو مثال على التصنيف الحدولى . 
1م قط رموامعل عممتوتناامى قاد ع 
عاعه؟؟ “تقاسطة) 
عمل دول / في جداول 
فى الطباعة » أرقام ونصوص مرتبة رأسيا في 
أعمدة مُسطرة أو غير مسطرة . 
1 علو 0ع غأدابحطة) 
كود مجدول / وضعي 
الكود الذي يتطلب وجود سجل أو معجم للأكواد 
ليقدم المقابلات الكودية للكلمات الأصلية 
وبالعكس عند استرجاع المعلومات بالفرز الآلي . 
يسسعى أيضا : 00ت 18 أطاعل 
. عليم تمكلة 66د 


لمقعطف 2م 8310© مقلغواناطة) 
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١‏ - لوح أعلطةا 
مادة قديمة للكتابة » مصنوعة من الصلصال (يكتب 
على الصلصال قبل أن يهف ثم يخبز في الفرن بعد 
ذلك) أو الحجر أو الخشب ؛ أو العاج . ومكسرة 
بسمى أيضا : 3إناة) 

؟- لوحة 

أداة لتحديد الاحدائيات (س ء ص) السينية 
والصادية لمدخلات الحاسب . تسمى ايضا : 
اهلك . ويستعمل معها فأر (راجع نامع ) 
أو مرقم ١‏ راجم : كناائزاة ) يشبه القلم لتحديد 
موقع البيانات على شاشة الطرفية . وتستشعر 
اللوحة موقم أداة الادخال ثم تقوم بتحويل البيانات 
الى احداثيات سينية وصادية لاستعمال الحاسب . 





كتاب ألواح عاموط أعاطه] 
كتاب كان يستخدم قديما في الكتابة » وكان يتألف 
من الواح من المعدن أو العاج أو الخشب مغطاة 
بالشمع ويثبتة الى بعضها من ناحية الكعب 
بحلقات أو سيور من الجلد. وكان المرقم 
( راجع : كنالزاة ) هر أداة الكتابة على تلك 
الألواح . 
.(1)#«علهء نمكلد عمد 
معفدعر مركم وص مود لوقعم ترواعاطة) 
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كمرجع أو دليل . ونتكون وحدة المعلومات من 
حروف أو أرقام ثنائية حيث تحدد أو تصنف تعليمة 
من تعليمات الحاسب » أو وحدة بيانات 
( راجم : تدعا ماهك ) ء أو علصر بيانات 
2 راجع لمعسعاء واوك ) ) أو حقل ( راجم : 
864 ) في التسجيلة ( راجع : 0,معم ) 

8 إوؤأة ممى 
؟ - دليل يعطى إشارة للحاسب بما سياتي بعد 
ذلك . 


تتويج .وى ضع علامة اع عدا 
في الفهرسة واسترجاع المعلومات تعني : 

160 في حالة تكويد الحقل المتغير ( راجع‎ - ١ 
عهنلمه لام )' استخدام رموز لتحديد أي جزء‎ 
. من المدخل يكون هو الحزء التالي‎ 

؟- إلحاق حروف أو أرقام بالقيد ( راجع : 
لعمعه )2 أو بحقل فيه كوسيلة للتعرفه عليه . 

لله 

-١‏ ذيل . حافة سفلى . هامش سفلي 
هامش الذيل . بياض الذيل 

الامش (البياض) السفلي الذي يلي آخر سطر في 
صفحة كتاب أو مجلة » الخ . حيتى نهاية المافة 
السفل للصفحة . يترك بدون طبع كناحية جمالية 
للمطبوع 2 ويكون غاليا أعرض من الهوامش 
الأخرى . كما يشير المصطلح إلى الحافة السفى من 
الغلاف . 

يسمى أيضا ؛ أومع ,متوعفم ]مم1 

" - ذيل 

في الطباعة الجزء الأسفل من الحرف مثل ع » 
والجزء الناتىء من الحرف » مثل , 

*- ذيل كعب الكتاب المجلد . 
شريط حبكة الذيل لمصوطالة 


شريط مزين يشبه شريط حبكة الرأس ( راجع : 
لمق طلوعط )2 ولكنه يوتسم في الحافة السفلية من 
كعبت كناك 
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آلة تبويب/جَدولة 07 ق اطق 
عجروع 05 ندا 


أداة شبيهة بجهاز عرض الشرائح ها غالق #عالماطة 
خاص يتيح لمشغل الجهاز عرض الصور والكلمات 
والأرقام والجمل بسرعة وذلك كوسيلة مساعدة 
لزيادة سوعة القراءة » أو لاخختبار القدرة على التعلم 
مثل اختبار الذاكرة والانتباه . 

تطموعع جطعم 
نظام من أنظمة الكتابة بالاختزال وضعه كدصمط1" 
وماعطة واستخدمه درعط اإعنود5 عندما كتب قلط 
١4‏ يناير 1556 ا” مايو 1559). 
مكواة تلز بج ره" عمستجاعها 
قش التلزيح الجاف : أداة على هيئة وتد صغير 
تستخدم في تسخين وصهر النسيج الذي يوضع 
بين المادة التي ستلصق والسطح الذي ستلصق 
عليه . 





علامات نقطية 
نقط صغيرة تطبع على الفرخ لتبين الحانب الأول 

من الحانب الثاني الذي تم طبعه في حالة نظام 

الطبع والقلب العرضي ( راجع : سه عاتن 

1 ) حيك تستخخدم نقطة واحدة للجانب الأول 

ونقطتين للجانب الثاني 1 

١‏ تاج . علامة ع2 
في استرجاع المعلومات . وحهدة معلومات تستعمل 


دعاقت عاعد] 
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6 مناءععلق] 
بكرة سحا . بخكرة 0 مستقبلة 
بكرة في ل أو جهاز عرض 
الصور المتحركة » تتلقى الشريط أو الفيلم الذي 
يغذى من بككرة التغذية . 
أيضا ٠‏ اغعء وصلواععة: 
أصممة وماباععع: ممر إمومة مناءععلة1 
للا ألاه كرإداتكلةا 
التخلص من الحروف المقلوية 
في الطباعة إدخال احرف الطباعي الصحبح في 
المكان الذي تشير فيه علامات معينة (مثل 919ا) الى 
وجود حروف لم تكن متاحة أثناء التجميع 
.ه50 580نلا) أمكأة معى 
صدام عاممط ءءء 8ز8116) 
كتاب ناطق عامصطا عستالة) 
شريط أو أسطوانة (تكون سرعتها عادة ي" لفة 
فى الدقيقة أو .ل 7 لفة فى الدقيقة) تسجيل 
عليها مادة من كاب أو مجلة لمساعدة المكفوفين . 
عستطعهمم عاممطءعودستالة) 
آلة الكتب الناطقة 
آلة تشبه الفونوغراف مخصوصة لتشغيل أسطوانات 
الكتب الناطقة . 
عمطنا يصتعلاة متف عع تقلطنا وستالها 
وععمة تروجمء د عماعلاها 
الحرائد الناطقة 
أشرطة كاسيت تحتوي على أخبار ومقالاات قصيرة 
من المجلات تعد للمعوقين 
ظهرت في اتجلترا عام #لاؤأا. 
ع ا مجعم ن) عدلللها 
آلة كاتبة ناطقة 
جهاز يعلم القراءة إذ ينطق بالحرف عندما يضغط 
عليه . 


نسخة طويلة لإصمء للها 
نسخة من إصداره من كتاب لم تفقد الكثير من 
هوامشها أثناء التجليد . لا يهب أن يختلط مم 


ومعال8ا 
ثنية الجلد عند ذيل كعب الكتاب التي تحمي شريط 
حبكة الذيل ( راجم : فههملنها ) . 
مولع ععبدم! عدر ع0 للها 
حرف مذيل عم1 فعلتها 


حرفان مدغمان ( راجع وومطاطمتة ) يتألفان 
من حرف ونقطة يعطيان احساسا بأن ماية الحرف 


هي شرطة أفقية . 
فرع 8 طأووهد :هلق معد 
1ك 11 ث6 
اماد ءءى 1010 الها 
هامش الذيل تأععقدر انها 


المسافة تحت آخر سطر في الصفحة . 
يسمى أيضا : مأوعوم عبم! راتقا 
المعقتم نمكاة معن 
أتاء سق ههه لأها 
حلية الخائمة . نقشة العباية 
حلية تظهر على الحافة السفل للصفحة أو نباية 
النص على الصفحة . وخاصة عند نهاية فصل أو 
قسم أو نباية الكتاب . 
تُسعى أحيانا : 6ةنمائها 
باللعقصطه وم :مكلة عمد 
امعصمدره تنم ممم ععع لاله 
أصل مشترك ععلة 
الأصل المخطوط الذي يقوم بجمعه (تنضيده) أكثر 
من عامل جمع حروف واحد ؛ كأن يكون الأصل 
كبيرا 00-6 أو أن يكون الموعد المحدد للمطبوع 
عاجلا فلا يقدر عامل جمع واحد على إنجازه في 


الزمن المعين . 
.معجع قوع , للفعئط قفمع رعمئا أفععط :دكاة ععد 
١‏ يبفكك مجروق ععلوا 


فى التجليد » يفكك الكتاب إلى ملازمة الأصلية . 
لعلانام تمقلة ععى 
؟ - يفرق 
فى الطباعة . يفرق الأحرف المطبعية المنضدة . 
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أر باع البو هة على الاقل 1 ١‏ : زمه تعصدمعععة1 
سند شريط مسعاعةقط عرما تنظيم رأسي نام تتصقعى0 1آها 


نسم طبق الأصل من مجموعات البيانات محفوظة 
على شريط كاجراء احتياطي في حالة فقداءها . 
(2) مناءومف عمد 1©6اععق29 6م18 
عاععل عجزقاوء لان رعاعمل عورواو تقس مود جاع 06 عدرة) 
عجلل عررهما 
محرك/ وحدة دفع شريط 
( نا اجع المكصهطا عصها ) . 
لعطها عمرهةا 


عنوان بداية شريط 

علامة في بداية الشريط أو سجل في بداية الملف 
يحوي معلومات عن الملفا . 

مكتية أشرطة وموعطزا عمة 
مكتبة تحتوي على أشرطة الحاسب الممغنطة 
والمسجلة عليها البيانات . 





إحدى مكتبات الأشرطة الممغئطة الضخمة التابعة 

لشركة المناجم والتعدين بولاية هينيسوتا بالولايات 
المتحدة 

سمة فصل في شريط ك[2131 عمرة؟ 
في استرجاع المعلومات » علامة مسجلة على 

الشريط الممغنط . تشير إلى الحدود بين الملفات 

( راجع : مله و٠‏ أو علاماتها ( راجم : 


بناء تنظيميى رسمي يشرف فيه الرؤوساء في كل 
طبقة من طبقات التسلسل الاداري على عدد قليل 
من المرؤوسين » أي أن نطاق الإشراف يكون 


ولاق ستلقع01 1181 :2150 معد 
1١‏ سجل . جدول جلها 
في استرجاع المعلومات ٠.‏ سجل أو قيد ( راجع . 
60014 2 أو وحدة مادية يدون عليها مدخل أر 
أكثر . 

(816)3 رزى) بإعامء :مداه عم 
عصا الحساب : 
قطعة خحشب ذات أثلام أو أسنان » مثل أعداداً 
كانت تستعمل كإيصال للنقود أو البضائع في 
المعاملات العامة والخاصة في أوائل العصور 
الوسطى حتى العقد الثالث تقريبا من القرن التاسع 
عشر, كانت تبين همقدإر الدين أو البالغ 
المدفوعة . وكانت تفسخ عند هذه الأثلام إلى شقين 
يحتفظ كل من الدائن والمدين بواحد متهها . 
20 تفريغ أو راصد أرقام 
شريط حذا ليا 
١‏ في تجهيز البيانات » شريط من البلاستيك 
المغطى بطبقة ممغنطة أو بمادة حساسة ضوئيا 
يستخدم في إدخال أو إخراج المعلومات من مخزن 
البيانات . 
” - شريط من الورق أو البلاستيك ذو ثقوب أو 
علامات أخرى مثل الحروف الأبجدية أو البيانات 
الرقمية , 
* . مصطلح غير دفيق يطلق على الأشرطة السمعية 
( راجع : عمة:هافسة ) أو أشرطة الفيدير 
)2 راجع ١‏ #مقامع10؟ ) , 
4- يسجل على شريط . 
5 شريط كثاني أو قطني بخيط عليه الكتاب أو يلف 
حول كعوب اللازم لتقوية التجليد » وفي هذه 
الحالة يجب أن بمتد على ألواح الكرتون بمقدار ثلاثة 
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ا ا 





مهمتها التعرف على أو تقويم خاصية من نمصائص 
استنساخ الوثائق . مثلى هدف معامل الإنعكاس 
اعيعها عمسوعوام أو بيان اختبار قوة التبين 
اتقطء نوع صولأناموعع 

"١‏ معلومات همكودة تصور على لفة الميكروفيلم 
وتسبق أو تتبع الوثيقة وذلك للوصول السريع إلى 
أماكن الصور , مثل الكشاف الومضي طكذل؟ 
1 

المجموعة المهدف بونامتع أعع3) 
الأفراد الذين تعينهم المكتبة أو أي هيئة أخرى 
بخدماتيها . 

المضيف المدئف أقمط اعم د) 
١د‏ الحاسب المضيفف تعانام همه اعمط الذي 
يتخاطب معه المضيف المصدر ى أدمط متلق ماوتره 
أثناء جلسة اتصال «داكوهة داخل الشبكة . 

؟- المقصد النبائي للرسالة عةذك5م. التى بيثها 
الضيف المصدري في الشبكة . .0 


لغة المدف 126ا35] اعم ددا 
اللغة التي يتحول إليها برنامج المصدر بعد معالجته 
بواسطة المؤلف ( راجع : #هاتوهم ) أو المجمع 
( راجع : م#اطصودفه )ء وقد تكون هي نفسها 
لغة الآلة أو لغة وسيطة حول بعدها إلى لغة الآلة , 
تسمى أيضا : مورسومها ؛موزاه 

.ذرهاءداقضدئ مستطعهم :مكاة معى 
تعر يقة ةا 
السعر المعلن لاستتجار أو استخدام أداة » أو خدمة 
مواصلات . أو أي خخدمة يقدمها حامل المعلومات 


هه أم 58 5 5 
المشترك ٠.‏ 1ق 0011111021 013 أ قع1101لم0ة 


ورقٌ بنى مقطرن #عررهم معنوعط لعممة) 
ورق لف يتألف من فرخ أو أكثر مغطى أو مُسْرب 
بقار الفحم أو قار الخشب أو البتيومين ليكون له 
بعضص مقاومة للمام . 

اع ترةقم 0101لا أوفكلة معن 
مهمة 251 
وبحدة عمل .» تكون أصغر وحدة مكلة ني 


اءطةا ) . وكذلك بين مجموعات العلامات . 
.(4)نهاتمدم معد قللأ 60 ملم عدردا 
(1]005)متعاأذرة دم أأمتعمه عرجردا 
لام لتخي ال بطر 
التجهيزات التنظيمية الى تعتمد على استعمال 
الأشرطة الممختطة .00 
قارئة الأشرطة عع 0وع2 عرردا 
في استرجاع ا لمعلومات ؟ أداة تستشعر المعلومات 
المسجلة على الشريط الورق أو الشريط الممغنط . 
16601061 #مهاولية عمد “06 م0عمم عررما 
لا لرمععة ددعل 
ماوعلا رعومامتفدة مم 01118 ج0عع"1 عترق) 
اشر طة 25 
في التجليد » شرائح طولية من النسيج تخيط فيها 
ملازم الكتاب , 
(205)1هع :معاد ممم 
تللق اوع5عام 5110 - عموا 
عرض بالشرائط والشرائح 
برنامج مشترك ومتزامن بين الشفافيات 
تععصوءهمو0ما والأشرطة الصوتية . 
سرعة الشريط لععمة عررق) 
سرعة تحرك الشريط الممغنط أمام نقطة ثابتة في 
جهاز تسجيل شريطي صوئي أو مرئي » وتقاس 
السرعة عادة بالبوصة/ثائية . وتتراوح سرعة أجهزة 
التسجيل بين ل1١‏ الى ١١‏ بوصة في الثانية » وكلما 
زادت السرعة تحسنت نوعية التسجيل , 

ا لسمقصقعا عدا 
آلية نقل الشريط . محرك الشريط 
مجموعة الرأس . والأجزاء المحركة والضابطة في 
جهاز تسجيل شريطي أو حاسب التي تقوم 
بتحريك الشريط الممغنط أمام الرؤوس ( راجم : 
ممعط )تسمى أيضا : عنمل عمها 

1 عمق متأاعم ع4 مم اتنا حالما 
هلدفمفه أع 12 
-١‏ في الاستنساخ المصغرء مجموعة من الأنماط 
الشكلية أو الصور الموجودة في جدول أو قائمة . 


لمعتسطعع] 
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مدرس مكتبي سقلأعه عط[ رع طاعوع 
مدرس يقوم أيضا بالاشراف على المكتبة . 
دليل ا معلم اموط و" عطاعوع) 


دليل توضيحي يصدر مع سلسلة من الكتب 


المدرس . وهو يحتوي عادة على حل للمسائل 


والتارين . 
عمل جماعي عأنده؟؟ تتقوع 
فرخ منزوع لم516 دوع 


فر ورق مقطوع من مطبوع . ويعني في حالة 
اججمع مقالة مقصوصة غادزائة لعمولكء أو قصاصة 
علتممتكء 
عملاس :مخا2 عمد 
تلوقاء الناط أعمعاقطة لدعتسطاءء1 
نشرة المستخلصات التفنية 
نشرة دورية تحتوى عل مستخلصات دلالية 
مم1 وإأو إعلامية عمدددمكمة للانتاج 
الفكر 5 الفني 1 
وتكون الستخلصات مرتبة في ترئتيب موضوعي 
عادة مع توفير كشافات بالؤلفين والعناوين . 
أسماوتكقة لق أتناءع) 
أرق كزقكة 
رسم ني عسأجدومدل امعتررطعع) 
مقطع عرضي » رسم تفصيلي ٠‏ رسم بياني ؛ 
الرسم الرأسي » رسم منظوري ٠.‏ مخطط 
هندسي ٠.‏ خطة عمل . معدة لاستتخدام السياق 
المندسىي أو الفتى . 
' 5-00 امسعء أتطعرة :مكلة مم 
عأارعء متاق مكمسا لوءتصطععا 
مركز المعلومات التقنية 
مركز المعلومات الذي ينتقي المعلومات التقنية 
ربحصل عليها ؛ وينظمها » ويجهزها . ومحتزنها , 
ويسترجعها . ويقوم ببثها . 
مجلة تقئية / قئية اقسعنول لمعتساعع) 
مجلة متخصصة لفرع من فروع التكنولوجيا . تسمى 
أيضا ؛ امعتدماعهم امعصتطعما 


لقعتصاءة؛ وورطزا معى 


النظام . تمى أيضا: شغلة .6م[ 
,مه لعهععصه نوقلق معى 
102 عاكةا 
جماعة/قوة عمل 
وحدة تنظيمية بغرض إنجاز مهمة معينة أو غرض 
معين , 
مرأدفب : تاماخ ورمتطيه؟ ,ملاع مملئعة 
.20 20 نمقلج ععى 
نظام أشير طة «تاتل» عمرها-ء 12011 
إسم نظام أمن للمكتبات ثنتجه شركة 384 » 
وتستخدم أشرطة في هذا النظام توضع في مكان 
خفي من المادة , وعند الخروج من يوابة المبنى بدون 
إزالة حساسية ثلك الأشرطة تتسبب في تنشيط 
جهاز إنذار الي , 
علم التصئيف 1101017 
-١‏ دراسة المبادىء العامة للتصنيف العلمى . 
١‏ - دراسة أسماء ومسميات الأشياء وفقاً لتجميعات 
العامة . 
* - تصليف ») وبخاصة تصليفا الثياتات 
والحيانات إلى طوائف ورتب وفصائل وأجناس 
وأنواع . 
4 ومناع كمد معد 8ع طفط لنروع-1' 
ممتوعيف 1ك 
توزيع -) 01١‏ 
في الاحصاء ؛ أحد توزيعات المعاينة وستامصةه 
دوقوك الذي يستخدم لبناء درجة الثقة 


اولععنم1 ععمع لهم لعينة صغيرة رأقل من .م 
عادة) . وقد اشتق معادلته الإإحصائية .5 صدننائبة 
اعووو3 الذي نشرها في بحث له عام م4 تحت 
الإسم المستعار 5006360« ولذلك سمى : 

1 8')جء0د9 بعد بعض التحويرات التى 
وضعها ,51:06 .2.8 فييا بعد , 
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الأنظمة قبل أن تتطور التكنولوجيا ويصبح النظام 
قدي . 
مكتبات المراهقين وعاعدعطلا ععووعء) 
مكتبات تهدف إلى خدمة الشباب . 

ومن نانع ءده (الأع 5ع08ع م10) .ع .ع .) 
مركز المعالحة عن بعد 
مركز معالة البيانات عن بعد . 

اعمسشقطء متت تهنا تسسررمععاءع 

قناة الاتصالاات 
رسيلة للاتصال بين مكان وأخر. مثل الحاتف 
والقمر الصناعي . 
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055 1ن تتلامعة [ع) 
الاتصالات/ المواصلات البعيدة . 
الاتصالات/ المواصلات عن بعد 
الث البعيد للإشارات عبر روابط إتصال وقنوات . 
وهي تعني أي إرسال . أو إبتعاث أو استقبال 
لإشارات ٠‏ أو لكتابة ٠‏ أو لصور ؛ أو لأصوات . 
أو لمخابرات . مهها كانت طبيعتها . بأجهزة 
لاسلكية » أو سلكية » أو بصرية »أو بأي أجهزة 
كهرمخنيطية أخرى . 
وغالبا ما يستخدم اللفظين : 
البعيد بصفة تبادلية . 
مم نامل معد ©1212[ كتتم]اق1ثتناتستررموعع[ء] 


الإتصال والإتصال 


عهذا قممتاقع أ نااك 
مؤتمر عن بعد ععرع رع [شسوععل!ع1 
مؤثمر تفصل بين امشتركين فيه مسافات معينة » غير 
أخيم يستطيعرن التحدث مع بعفهم ١‏ وأحيانا 
يستطيعون رؤية بعضهم عن طريق الاتصال عن 
بعل 


8ل تملع 1 تزو16] 
التداول/ التشاور عن بعد 
استخدام أنظمة الاتصالات عن بعد » مثل خطوط 
التليفون . وشبكات الحاسب . والتلفاز مقفل 
الدائرة ذي السكتين » حيث يتم الاتصال غالبا عن 
طريق أقيار الاتصال الصناغية». وذلك للاتصاللات 
الشخصية بين مجموعات متئاثرة من الأشمخاص . 


مكلتبة تقنية / فئية لإتقنرطلا لمعأصطعع) 
مكتبة تحتوي أساسا عل مواد متعلقة بفرع أو اكثر 
العلوم التقنية أو الفنون الصناعية أو 
الميكانيكية . وقد تكون وحدة إدارية منفصلة عن 
المكتبة الجامعية أو العامة أو المتخصصة . 
مز لممتمطعة معد لهع 01م ععم اععتاصطعع) 
5م [قعلصطعه) 
إجراءات / عمليات فنية 
مصطلح يستعمل أحيانا مرادنا للخدمات الفنية 
1 [مءتصاعها وفي أحيان أخرى مرادفا للتجهيز 
الملدي 0000008 لمان 
أمعتاسومع0 وعوعععمعىم امعتسطاءع) 
إدارة الإجراءات الفئية 
وحدة إدارية بالمكتبة تقوم بالعمليات الفئية . 
ترادف في بعضص الأحيان إدارة الإعداد -8لقمعممر 
العم مومعل كومة لاز أجع «أمقرع0 ورمأكقعع0:م 
تاك 7204 
تقرير ذني أعمررء" لمعتصعء) 
تقرير منفصل لتائج بحث علمي أو ثقني . 
لمذلضةة وود “اع تداز أرمررء 8 لمعتصطعع 1" 
عطسسلظ! أرممع 18 اقعأصطعة 1" 


خدمات فنية ومع ع5 اق تسطاعع) 
مجال العمليات بالمكتبة الذي بشمل التزويد 
والفهرسة والتصنيف والتجايد والصيانة وكل 
الخدمات المتصلة بإعداد المادة إعدادا فنياً وتهيثتها 


للاستخدام : 

تسمى أسيانا : الاجراءات الفنية 

دعكمعع0كم اوعاهلاعع! 

الكتابة الفنية مسكغأء؟ لمعتسطعع) 
: لقاع تسطعة) 


درجة مساعد مهني (كم| هي مستخدمة في مكتبات 
شمال أمريكا) . والفنيون تكون مسئولياتهم أكبر 
من موظفي المكتبة الأخرين من غير المهنيين . 

العمر التكنوا لوجي ع1ذ! لقعم امسدعم6) 
عدد السنوات التقديرية للاستفادة من نظام من 


عع رعرع زعمعاع] 


علامطمعاء) 

جهاز تعديل واستخلاص هاتفي 

جزء من معدات تقوم بتعديل واستخلاص دائرة 
هاتفية منفصلة أو أكثر.ء تشتمل كل منبا على قناة 
هاتفية أو أكثر. وقد يشتمل هذا الجرء على دوائر 
تقابلية متعددة » ودوائر لإزالة التضاعف . وكذلك 
على مكيرات فردية ء وعلى مصادر ترددية بموجات 
حاملة , 


خدمة هاتفية ع أجعرعو عومطمعاء) 


نوع معين هن خدمة المعلومات السريعة التي يتم 
فيها الإجابة على الأسئلة المرجعية بالهاتف . 


هائفية تلمطمعاء1 
نظام للاتصالات الصوتية » فيه يتم تحويل الموجات 
الصوتية في نقطة الإرسال الى تغيرات مناظرة في 
التيار الكهربائي . هذه التخيرات تسري في خط 
للاتصال أو نُضَمّن في موجة حاملة إشعاعية التردد 
للاتصال بالإشعاع . يتم في نقطة الاستقبال إعادة 
تحويل الإشارة المستقبلة إلى أصوات . 


طابعة عن بعد عوعار لع معاء) 
طابعة تشبه الآلة الكاتبة تستخدم في اتصالات 

البيانات ٠‏ ومعالحتها عن بعك وماكدععمرمع1»1 » أو 

مشاركة الوقت . 


معالحة عن بعد علأووءء0عمءاعا 
أسلوب في تجهيز البيانات حيث ترسل البيانات إلى 
تعالج ع ثم ترسل ثانية إلى نقطة المنشأ . 
خدمة مرجعية تلفازية ععررء عرعاء رءاع) 
وسيلة لااستشارة مواد المكتة من موقع بخيل 6 عمين 
طريق قناة تلفازية كابلية أعصمدك مووزبعاع عاط 
عادة . حيث يقوم المستفيد بطلب المعلومات هائفيا 
أو عن طريق جهاز إرسال صغيرء فيقوم موظف 
المراجعم ببث المعلومات المطلوبة من هرصد 
معلومات مياشر عكة طمنل عدتافه أى بوضع المادة 


1111 
امعتوم وامصعر عد إن تزمعء[ع؟ 
إرسال مثيلة عن بعد عالمساوع واعاء) 
إرسال صورة طبق الأصل من المادة عن بعل 
بواسطة إشارات كهربائية عبر خطوط التليفون ثم 
استقبالها بواسطة وسائل ألية . 
.عاتساقعةة :هداج عمد 
خلاصة تلغرافية ا)عهةم]ؤطج عتطمومععاء)] 
خلاصة مختصرة تتالف من كلمات مفتاحية 
ولووبدوءءا ع ومؤشرات للدور 5م1201 عام ء 
ورموز أخرى صالحة للتجهيز والاختزان الالي 
مرادف : أ)عقثتاقطهة سماءاءطة 


.ع غ1]]فطة :مقاة معد 


عتراععل مم11 
طلب الشراء عن بعد 1 أوامر الشراء عن يعد 
عملية يقوم فيها بائعو الكتب باخختزان أوامر الشراء 
يوميا» حيث يتم التعرف عليها بواسطة الرقم 
المعياري الدولي للكتاب . وترسل الأوامر أثناء 
الليل إلى حاسب مركزي ثم توجه إلى النبايات 
الطرفية واذس نم الموجودة عند الناشرين المشتركين 
في النظام . كما يتلقى الناشرون الآخرون الأوامر 
عن طريق البريد . وكذلك يتم تأكيد تلقي الأوامر 
كيا يتم الإبلاغ عن الأخمطاء لطرفيات تاجر 
الكتب , 
فناة هاتفية أعتتسقطء عتامطمءعاء) 
ثمر ذو سكة واحدة » أو ذو سكتين ٠»‏ مناسب 
الإرسال الإشارات السمعية بين غطتين 1 
فرص اطائف تدتل عس«مطمعاء: 
مفتاح يكم تشغيله بواسطة عجلة تدار بالإصبع 8 
حيث يعمل على وصل وقطع ذيج من الملامسات 
بعدد المرات اللازمة لتكوين دائرة هاتفية ٠‏ بالنسبة 
السئاقة ' الطلورة:, 
خط هاتفى عصنا عدامطمعاء) 
الموصلات الممتدة بين المحطات الطاتفية للمشتركين 
وبين المكاتب المركزية , 
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جهاز إرسال صغير لإعطاء أوامر لجهاز الاستقبال 
لعرض «صفحات» معينة من المعلومات المجارقمية 
أو المرسومة من مرصد بيانات يتم تحديثه 
باستمرار . والذي تحدد محطة التلفاز محتوياته » 
وهو مصطلح عام ي* يشر إلى إذاعة فيديوتكس 
)2 راجع : #عامع110 ) اللفاال انجلترا : 


عاعوع0 أمة جداعء» 
نت 1000ل زموأة معى 
(تليتيب» عمراءاء1' 
العلامة التجارية لمؤسسة تليتيب المميزة لانتاجها من 
المبرقات الكاتبة 5ع لوءمبروعاء: 
عمنواعاء] 
طابعة عن بعد . مبرقة كاتبة 
نوع من الارسال البرقي حيث تقوم محطة الارسال 
بتشغيل مفاتيح آلة كاتبة مستقبلة عن طريق لوحة 
مفاتيح أو شريط مثقب . 
عنم املسدط مود 00 عوجاعلئ 
ماكيئة جمع عن بعد مرهاات وعم جاء لعا 
ماكينة تشغيل تلقائي لجمع السطور (لينوتيب ٠‏ 
انترتيب) بسرعة فائقة » وذلك باستخدام شريط 
ل إن باحك برج إسرت حوراي 
ر1"1*5) عمتناءوعم جاءاعا 
جمع الحروف عن بعد 
عملية تنضيد الحروف الطباعية بأجهزة تنضيد 
الحروف عن بعد . حيث تُشَْل ماكينة جمع سطري 
شريط . تم يغدى الشريط في ماقي صب سفاري: 
أو جهاز إرسال يبث نيضات كهربائية برقياً لأى 
عدد من ماكينات إعادة التخريم حيث تقوم ماكينة 
صب السطور بالتنضيد عن طريق التشغيل الألي 
للوحة المفاتيح . ١‏ 
عو )م جرعم راع 1[ه] 
آلة نسخ مبرقة . آلة كاتبة عن بعد 
طابعة بلوحة مفاتيح تستعمل للاتصالات 


عترمعوعاءع) 
كالخريطة أو الرسم تحت كاميرا تلفازية لعرضها 
للمستفيد على شاشة التلفاز , 
مرا أدف : ع لبعد معوع ناهر علا 

نكقعم الى عاطبهل معد يط عهوعوع[ع) 


رمز متداخل 103 هه لعبرزمعوعاء) 
في التصنيف » تخصيص أكثر من وجه لتسلسل 
رمري مفرد . 

ععة؟ ا [ووءاعا 
تجهيزات تنظيمية عن بعد 
برامج لحاسب التجهيزية التي يمكن إذاعتها 
الكترونيا لمستعملي اليك روكمبيوتر والتي يمكن 
استقياها عن طريق برستل 3( راجع : اعادنمم ) 
وتتيح تلك البرامج الجاهزة تشغيل الحاسب . كنا 
يتيح بعضها للمستفيد إرسال رسائل لجهات تمهيز 
المعلومات عن طريق لوحة الفاتيح . 
«تليتل» اعاعاء1 
خلكمة الفيديوتكس ( راجع : «عاعل» ) 
الفرنسية حيث يطلق على ماياتها الطرفية إسم : 


1 


(تليتكس ) برعاء1ع) 
معيار عالمي للاتصالات البعيدة يتيح الاتصال بين 
الأجهزة والمعدات غير الموائمة ( راجع *قثفولومء 
علطتنو ,نزانائة ) من الحاسيات 3 وأجهزة 
معالجة الكلمات ؛ والنبايات الطرفية » وأنظمة 
إرسال الصور طبق الأصل من بعيد والتلغراف . 
وعلى الرغم من أن هذا اللمعيار تخصص أصلا 
لاتصال التصرصض 5ممموع ممصم بع مثل 
ع«هاء7 . إلا أن فكرته هي السماح بمرور رسائل 
البيانات والرسومات والأصرات بين تلك 
الأجهزة . 

الاع)ءاء) 
نظام إتصال للبيانات شبه تفاعلي ا لها مل «أجاعة 
بيث المعلومات عن طريق إشارات إرسال تلفازية 
كابلية أو عادية , ويستعمل المستفيد في هذأ النظام 
اللي بكرن اديه هار الستال. تلفازي امعدل) 


أعداء 1" 


زماعء زوعم تامتئالوعاء] 
جهاز إسقاط تلفازي 
أداة الكترونية تقوم بإسقاط الصور التلفازية على 
شاشة ,» تستخدم 0 في الأماكن الفسيحة أو 


رم رععع] وسزأوأجعاء) 
مستقبل تلفازي عع جاععع5 وروتكلوعاعا 
أداة 00 0 تقوم باعغراضص الاشارات الكهربية 
لإذاعة ة تلفازية 0 ببعض التحويرات) الإشارات 


0 من مصادر أخرى » ححيث تقوم برها 
وتحويلها إلى صور وصوت . 
101 1تا0نتطا- تع ازع برعم تدمزوأععاء) 
مستقبل / مرقاب تلفازي 
أداة الكترونية تجمع بين وظائف كل من المرقاب 
التلفازي (ر اجع : «هاندمم ) ولمستقيل 
التلفازي (راجع : مع«لععم؟ مملةتيعاء) ) . كل على 
حدة وليس في نفس الوقث . 
إشارة تلفازية لمصعةة ددهزمتععاء) 
تعبير عام عن الإشارة السمعية والبصرية المذاعتين 
معا لإعطاء الأجزاء الصورية والصوتية لبرنامج 
تلفازي . 
تعالجعم وعاء معد كلع ]لس جحعاع) 
لاعتصماع) 
الإسم يكون من الحروقب النهائية 
الخروف النهائية لاسم المؤلف التي تستعخدم كاسم 
مستعار » همثل : (كذاكنتهُ 5ؤ30) .23.5 
تمنجصت1)1 تمكلة معى 
«تلباك علقماء 1 
الخدمات التجارية للاتصالات البعيدة التى 
تستخدم أساليب البث عريض النطاق ( راجع : 
98مملنم) للقنوات (راجع : اع#دسددا) المتعددة 
والاتعنان عالي السرعة والاتصال المرئي 
«تلست» 01 


نظام فيدوتكس ( را اجم #علمع 11 ) الفنلتدي : 


11013 

المتزامنة في نظام تلغراف أو في شبكة بيانات 
تستعمل خطوطا هائفية , 
تسمى بع : وحااءيت كنا 


2601 وعم اع لجع وواع[ع) 

ملقب مبرقة كاتبة 
مثقب كهربائي ميكاليكي ء يقوم بتخريم مجموعات 
شفرية للكتابة البرقية » فوق شريط ورقي ٠.‏ عند 
ترصيله بمبرقة كاتبة تشغل يدوياً) . 
تلقة عكلا؟جعاء1 
إلتقط منظراً بكاميرا تلفازية وحوله إلى إشارات 
كهربائية مناظرة » لإرساطا بواسطة محطة تلفازية , 
كبل تلفازي عاطقء دمزوأععاع) 
كبل ذو موصلين متحدي المحور » يستطيع إرسال 
عرض النطاق اللازم للاشارات التلفازية » ويبلغ 
حوالي ه,ع ميجاسيكل . 
كامير! تلفازية قاع دسق تاو أكزجعاء) 
وحدة الالتقاط المستخدمة لتحويل أحد المناظر إلى 
إشارات كهربائية مناظرة » حيث تقوم العدسات 
البصرية بتركيز المنظر المطلوب تلفرته في بؤرة فوق 
السطح ذي الحساسية الضوئية لصمام كاميرا , 
فيقوم هذا الصمام بقطع الصورة البصرية إلى 
عناصر صورية صغيرة » ثم يحول الشدة الضوئية 
لكل عنصر في دوره إلى إشارة كهربائية مناظرة . 
ثم ترسل تلك الإشارات إلى أجهزة الاستقبال التي 
تقوم بدورها بتحويلها الى صورة تظهر عل شاشة 
المستقبل التلفازي 
١‏ را اجم ##لالعمعم هوأكتدماء: ) أو المرقاب 
(١‏ را اجع . 

عاد وطعام مهد 11176 2732728ه2 لروزولعع1لء1 
قئاة تلفازية 
نطاقٌ ترددات عرضه 1 ميجاسيكل ٠.‏ متبعم في 
نطاق الإذاعة التلفازية » ويمكن تخصيصه بالنسبة 
لمحطة إذاعة تلفازية 


زلنااترفة ). 


11تتتقطاء تدم زكزوع[ع) 


(2) ؟ماتممد ععى “130113103 1013ك1[جعاع1 


عترددكع ملا عمد 1117 علتااع1ام تروزأملوع1ء1 
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صسلة عمأسلسمه مامنام أمعقممم 1:2 :مكاج عدر 
تيرا تا 
١‏ بادثئة تعني الرقم ٠١‏ مستعمل كعامل اثنتي 
عشرة مرة ٠١١١١٠٠٠١٠٠ ٠٠١(‏ في التدوين 
العشري) , 
1 - عند الإشارة الى بايتات سعة المخزن » هي 
بادئة تعني الرقم ؟ مستعمل كهامل أربعين 
مرة (إلالالا1١18401١٠)‏ في التدوين 
العشري) . 
تيرا بايت 
١55611 9/1‏ بايت . 
١‏ مصطلح اااع] 
لفظة أو جملة تستخدم في معنى محدد أو دقيق . 
وفي استرجاع المعلومات . تعني رأس ال موضوع أو 
الواصفات ( راجع : 

116 ,(2)ممتلوعط ,روه عتتتادع1 مول مدر 
وفي التكشيف » تعني الرأس ههنلههة الذي يتألف 
من كلمة (أو كلمات) أو رمز (أو رموز) تنتقي من 
مادة في النص أو تبنى عليه » وتستعمل كوحدة 
تكشيفية » أو قد تعرفا المادة في خطة للتصنيف أو 
فهرس ٠‏ أو م في أي شكل من أشكال استرجاع 
المعلومات . 


لمعته ,متلمعط أمءزطيد أعععلقها , (2)عسملمحعط نوكا معد 


عأطودء) 


١ ) عماوتعوع0‎ 


أ قمع5 أنه زطناء 
كما تعني أيضا في براءات الاختراع + كلمة أو 
عبارة أو حملة تصف المحتوى الموضوعي أو جزء من 
المحتوى الموضوعي للوثيقة التي محتوي عل 
البراءة : 


مطغصه ,غ5 سضة؛ لع الإمطاصم ,(15:)1! 'وتأعمطايه نمكلة ععى 


كنا صمع؟ أمعللع 
مدة. أمد 
بطافة ترماتركس علق تمصع 1 
)8 اجع معطمو اعمم) , 
نظام تر ماتركس 555110 بدع 111112 


نظام من أنظمة معالجة البيانات ( راجع 0308 
8 ) يستخدام الشكل المعكوس » حيث 


ع1 


«تلستور» و51 -[ع1 
إسم تجاري لجهاز هاتفي يقوم بتسجيل المحادثة 
الهائفية عل شريط . يشبه تقريبا أجهزة 
القعةلنمععخ] لضة عدم طمهموومم 





بطافة مؤقتة ألم زه مم جرع 
بطاقة مؤقتة تعطى معلومات عن المطبوع ٠‏ توضع 
في الفهرس محل البطاقة الأصلية عند رفع الأخيرة 
من الفهرس لتعديلها أو لأي سبب آخخر . 
تُسهى أيضا / جناة بصورممصمة؟ 
فهرسة مؤقئة عمتعمأقاق نوعرد تومن 
إعداد تسجيلة فهرسة مؤقتة » تتألف عادة من 
المدخل الرئيسي » ووصف بليوجرافي مختصر . 
ورمز موقع المادة بالمكتبة » وذلك لمادة ببليوجرافية 
تاجلت فهرستها . 
تسعى أيضا : رماع مهلها لع ترعاعل ,كرستاكتامعقط 
لعف مدرمجسع عمد تؤللك 0081-7 1ر1 
خرن مؤقت 
(ر اجم : 


50156 01:213م6121] 
ع8ش2ه؛ة قملايمه ‏ ) , 
:1 مم لأملاع) 

مقاومة الشد للأعصعءماء علأقدع) 
حد مقاومة القطعة المختبرة من الورق أو الكرتون 
علد تعريض كل من طرفيها لقوة قاطعة (اختبار 
شد) تحت الظروف المنصوص عليها في طرق 
00 القياسية . 

المدة الوظيفية ععتاومع) 
1 التي عمل فيها الموظف ٠‏ أو التي تولى فيها 
منعببا في هيئة » ؛ أو التي يتوقع أن يتولى فيها منصباً 
فى تلك اليئة . 
5 تثبيت وظيفى 
ضمان وظيفي دائم يمنم للموظف إذا قابل بعضص 
معايير التثبيت وبعد عدد محدد من السئين . 


عتطموععه)مطممعاععاء ‏ لع تفمفصة 


10 


1000 
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-١‏ أي نقطة في نظام يمكن عن طريقها دخول 

البيانات أو خخروجها . 

٠‏ أداة مثل أثبوب أشعة المهيبط ءطينا نزهء -ولمطاهه 

أو الماسح البصري #عدمةءد لقعلامه , والتي 

تستمخدم لادخال البيانات أو في استتقبالها من 

الحاسب أو أي نظام لبث البيالات . قد يطلق 

عليها لف عامددمء 

4 - نقطة في شبكة إتصالاات 

)م اجع علكه هاعم قدمنامعتسصصم ) يمكن عن 

طريقها دنخول أو خمروج البيانات . 

تسجيل عدد الآحاد-اومم أأوتل تقستصصعا 
ما 

تسجيل أرقام الوثائق على بطاقة مقسمة إلى عشرة 

أعمدة وفقا لرقم خخانة الآحاد . 


القيمة النتامية عصسلد؟ أمستحصهعا 
القيمة المتوقعة للمعدات عند نهاية عمرها . 
المصطلحات الفنية لاع و امستصسمع 
المصطلحات الخاصة بعلم ما . 

النمل الأبيضش 160115 


من الحشرات التي تتغذى على السليولوز سواء في 
الأخشاب أو الكتب وخبلافه . وهي حشرات شرهة 
التغذية وتؤدي في النباية إلى تفتيت الخشب أو 
الكتباء وهو نوعان : النمل الأبيضش الطبئي 
ملمعة؟ موعمورعاطية ع وغل الأثاث الخنشبي 0 


12112 لصوب 


معأ ورد لاد مسعاذ عمد 11ل9554 لع 1 011 للازعا 


رسالة فصصلية ععرزقم صحرع 
بحث يطلب إلى الطالب إعداده خلال فصل من 

فول البننة الداراسة > 

١‏ - مصطلحات كتاترء) 
الرؤوس - الكلمات أو الكلمات المركبة ‏ التي 

تستعمل في خطة للتصنيف للأقسام أو الفروع أو 

التقسيمات الفرعية . أي أسياء الموضوعات التي 

يشتمل عليها التصنيف . 

؟ - شروط 


يتم استرجاع المعلومات عن طريق وضع بطاقات 
الخواص قله عتأقارماءقتقطء فوق مصدر ضوتى 
لبيان النقط الضوئية المارة خلال البطاقات والتي 
تبين اللخواص الموجودة . وهي نظام تجاري من 
أشكال بطاقات الكوة , 
(راجع مط هاوعم) . 

كفقق عتناكقعة ,لعقه امعتركة ع0ى [81*0 2 161913 


ختصة) عالقطمابة عم 195511122610131 تزع 


مدخل بالمصطلح 
في أسترجاع المعلومات . الشكل المعكوس 
للمدخل والمستمخدم في كشافات الملصطلح الواجل 
( ري اجع : عائدن ) + وبطاقات الكوَة عامطممعم 
5ع ؛ وغيرها من الكشاقات المترابطة 6غه«نل»ممء 
هنمز . حيت ينشأ نجل ( راجم 1 لزلله ) 
بالمواد ثم يرتب هذا السجل تحت المصطلح الذي 
اخثير لوصف أحد خصائص المعلومات المحفوظة 
بالكيه ارج كر التلرنات ١‏ .الي سيول عدي 
الرموز التي قثل جميع الوثائق التي تحمل تلك 


الخاصية . 


لانت 


تفنايتابرقةفا 


ع 
يسمى أيضا ٠‏ سعذكزة عمومفة 
لال2ع تاع؟1 نمكاة عد 


7ااألتع- مااع 
نظام التكشيف الذي تمثل فيه كل بطاقة مصطلحاً 
مرضوعيا كما يدون عل كل بطاقة أرقام جميع 
الوثائق المتعلة بالموضوع . 
يسمى أيضا : معاديرة دما مه مرعؤز 

]قلز5 لإتلقك سلرغاة بهذأ ععى 


تكشيف المصطلحات عستعدع لدأ سدع 
لكشاف ذلك النص . 


م لغمما أمغعهمه :2155 ععى 
0 0 لقستسصى؟ 
نهاية طرفية . منفذل. طرفا. ميصال . 
مطراف 
١‏ - جهاز أو مجموعة أجهزة تمثل محطة للتراسل بين 
المستتخدم والاسب : 
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فاذا وقعت قيمة المختبر الاحصائي في منطقة 
الرفض ( راجع + صملهء: ممناموزه: ) فترفض 
عندئذ فرضية العدم وتقبل بالتالي الفرضية 
اليديلة » وبذلك تكون الفروق معنوية اصذءا؟تموزة 
سن القيم النظرية للمجتمع والقيم المحسوبة من 
العينة . أما إذا وقعت قيمة المختبر الإحصائي فى 
الفروق بين القيم النظرية للمجتمع والقيم 
المحسوبة من العيئة غير معنوية أو غير مؤكدة وربما 
يكون الفرق نأتجا عن الصدفة . 
مو ذج اختبار لاع )لهم ادع 
خريطة بيائية تشتمل على مجموعات مختلفة من 
الخطوط والمربعات والدوائر والتدرجات اللونية 3 
يتم ارسالها من وقت أخحر لآخر بواسطة عحطة 
تلقازية لمراجعة المجموعة الكاملة من الكاميرا إلى 
المستقبل من حيث الوضوح والخطية والتباين 
تسمى أيضا : امقطه مم أامكدمع 
سؤال اختبارى 1 نان أوء] 
في استرجاح المعلومات . سؤال «للبرهنة) . متعلق 
بوئيقة موحودة في المجموعة 03 وذلك لاحمار كفاءة 
الامطاعهمر أجعاع ماوع 
أسلوب الاختبار وإعادة الاختبار 
في الاحصاء : أسلوب لاختبار درجة الاعتراد على 
اختبار احصائي أو مقياس وذلك بتطبيقه مرتين على 
نفس العينة أو المجتمع . 
روئين اختبار 


11 انان" أوع1 


أيضا : عمندهء عمماععمء 

مختير إحصائي 51 لهاك اوع) 
في الإحصاء » متغير عشوائي له توزيع احتمالي 
معلوم . وهو يصف العلاقة بين القيم النظرية 
للمجتمسع ( راجع : دمن ةلسممم ) والقيم 


مصطلحات الخطاب 04200855 وصتة) 
مصطلح الخطاب هو اللفظ الذي يكتسبه الفرد 
ويصبح مميزا له. مثلا : الشيخ » الخ . 
اونا روتف 
ثلاثة أفرخ طويت معا في قطع النصف 
اعلمه كعنم عم 220061 متلوعمعا 
عد 018856أ كلأكدعةم-ع ]ممعم لوتساعة نع ] 
1186 ك لأقمع 5 ع ماتاع] 
عاممط 1610 عمد “لع [تاطرع] 
أن 5ناتتقوعط1) "11:51 
(5تتاء'1' ع الأضعك 5 لمم 
تست (مكنز المصطلحات الحئدسية والعالمية) 
أعده فى انجلكرا لأعصدمت غمزه1 عمشععمزيمظ , وهو 
قائمة مقيدة بالمصطلحات الكشفية . وتستعمل فيه 
خمسة مصطلحات للاحاللات : 
المصطلح المفضل 2612020م 11512 ظقل1 
يستعمل بدل (إحالة : انظر من) 66 لعقن آلآ 
مصطلح أشمل 
مصطلح ذو صلة 
مقط غقع؛ سمتتبامهعء معد لأزقطع أوع] 
لقطة اختبار طلقم أوءا 
صورة عيكر وفيلمية لحهدف الاختبار ١‏ راجع أقع1 
:2 ) تستعمل لتدقيق وعية الميكروفيلم . 
اختبار الفرضية 
فى الاحصاء . إجراء لاتخاذ قرار لقبول أو رفض 
الفرضية وهو يتضمن الخطوات التالية : 
أ) تحديد نوع توزيع المجتمع مما اعلتومم مل يتبع 
المتغير العشوائي التوزيع الطبيعي أم توزيع ذو 
الحدين أم غيره من التوزيعات ؟ 
(ب) صياغة فرضيتا العدم والبديلة 
وعوفطأموطط ععأدصسعالة قمة اليم 
ج) اختبار مستوى المعنوية ععصوءكتمونة ,ه اعدعا 
د) المختبر الاحصائي ملاكلاقة :16 لكل عينة . 
ه) جمم البيانات هن العيئة وحساب المختبر 
الإحصائي 
و) محا القرارات : «متقناعصمه 


273210161 آل 


ندعث) مع نقاغ ‏ 11 


كزوءطاممجط ]01 اأقع) 


ازع 


16 عع208553 31507 566 
5 - الشكل المعتمد للإتصال المعياري في شبكة 
(راجع : #:وساعم) . مثال ٠.‏ نص استفسار أو 
نص إجابة أو نص الخطأ ء الخ . 

10201 ألاعا ضوعم أمكلة معد 
- تتابع من العلامات يكون جزءاً من المادة المبثوثة 
من مصدر (راجع : عدسامة) البيانات إلى مَصَبٌ 
(راجع : »هنهم البيانات تسبقها صديرة (راجع : 
علوعة) ؛ وتتبعها علامة عاية النص 6ه لمع« 


تعيض 8 
قعل عمنر عمد 21684 أجاع) 


كتاب مدر عآمه0 طم 
كتاب موضوع خصيصاً لاستخدام هؤلاء الذين 
يدرسون للدخول إلى الامتحان في أي نظام من 
النظم . 

طبعة مدرسية لمكتل عاممطاعء] 
طبعة منشورة لاستعمال طلاب المدارس » وذلك 
لتمييزها عن الطبعة التجارية من نفس العمل . 
وقد تكون إصدارة وليست طبعة جديدة من 
العمل . 

خط التسخ اسقط غجرعء) 
نوع من خطوط الكتابة كبيرة الحجم كان يستخدم 
فى كتاية الكتب ولمعاهدات ورؤوس وثائق 
الأعبال التجارية منذ عام |٠‏ حتى .10٠١‏ 
التجليد النسجى عستقس]ط علتاءء؟ 
أسلوب مزخرف من التجليد تستخدم فيه أغلفة من 
القماش الأطلس (الساتان) والقطيفة » كان شائعا 
فى الجلترا وفرنسا خلال عصر النبضية الأوربية . 
وكانت الأغلفة تزين ببخيوط حريرية ملونة ذهبية أو 
فضية . 


ع مهم أءدع)1 
ورق نصي . ورق طباعة النصوص 
تعني أساسا ورق الكتب . وهي تعني أيضا نوع 
من الورق الممتاز ذو التشطيب المتعدد والألوان 
المتعددة والعلامات المائية » الذي يستخدم في 
النشرات » وكراسات الإعلان. وبراسج 
ا مناسيات 4 والإعلانات 0 وما شامبها . 
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المحسوية من العينة ( راجع : #امضةة ) . وعادة 
تقارن قيمة المختبر الإاحصائي المحسوب من العينة 
مع قيئته المستخرجة من توزيعه الاحتمالي 
(جداول خاصة) ومنها تتدخذ القرارات برفض أو 
قبول فرصية العدم وأقع مز أأنام 

بأعونة هدد أع8 2 أكع1 
طريقة الرأس المقلوب عطعغ]-عاغ) 
نوع من التجليد حيث يبدأ نص أحد الأعمال من 
الغلاف الأمامي ويبدا نص العمل الآخر من 
الغللاف الخلقي ويكون النصات معكوسين بالنسبة 
يسبمى أيضا ١‏ كمودم لعنرووطا 


.ع متلصاط 5ه005:8-0 أو5اأق ععى 


الأناجيل الأربعة سناتلاء ع سد عع م ماء) 
كتاب يتضمن الأناجيل الأربعة : لوفا .» هتى ٠»‏ 
يوحنأ » مرقص . 

رباعية “و0 1ه جاع 


سلسلة من أربع مسرحيات أو أوبريتات » تطلق 
حاتية عل المراجيديات الإشريقية والمزلياكا.. 
نص أواع) 
ب عبارة مستخدمة كتتحديد عام للمادة لتحديد المادة 
الطبرعة. التي تسل" إلبها العو المردة برمفا 
كتاب » نشرة مطوية) . 

2 كلمات أو دورة أغنية أو في صيغة الجمع‎ - ١ 
. جموعة أغان‎ 

“'- كلمات المؤلف . أو العلامات والرموز التى 
يستخدمها المؤلف بدلا من الكلمات في عمل 
مكتوب أو مطبوع . 

: - المتن . متن الكثتاب . أي جزؤه الأساسي 
جردا من اغوامش والمقدمة واللملاحق والعناوين 
والملاحظات والصور . 

ه- في بث البيانات » جزء الرسالة ( راجع : 
عقدددعم ) الذي محتوي على المعلومات الجرهرية » 
متن الرسالة وتستئبى منبا علامات التحكم 
زد أجبع :+ 5تعاعقتقطء [إممتهصم) , 





1118 أغدما 
وقد أوجد هذا المصطلح 5لاعنامظ ع علانا وملتجيع عمد 1116 أجرع) 
أحد علياء الادارة 1 ع1 1 

ل جوع :مذاة معد حرف نصي 1 النصي حروف طباعة 
النظرية ص (/5) لآ ورمعط]” 3 


عكس النظرية س ( راجع : 97:ه»15 ) ؛ وهي 
تفترض أن الجهد الحسدي والحهد العقلي طبيعيان 
في الإنسانء وأن المراقبة والتهديدات غير 
ضرورية لحمل الناس على العمل ؛ وأن القناعة 
الذاتية عامل هام . وأن الئاس يستطيعون أن 
يتعلموا تحمل المسؤولية » وأن القدرة على الإبداع 
صفة لدى الكثيرين هن الناس وأن الطافات 
البشرية ه في الظروف الي تسود الحياة الصناعية لا 
يستفاد 0 حاليا إلا استفادة جرئية . وجميم هله 
الافتراضيات تؤدي إلى إيجاد شكل متساهل من 
أشكال المراقبة الإدارية . 
وقد أوجد هذا المصطلح عمعء2 166 قةلقنامط ؛ أحد 
علماء الإدارة 8 
.2 معط نمكلة معد 
ودععهمم اقصعط عمع ع للأنزرصرمء لممطع) 
سوعط ,وجاك ءءد 01820 لمتتضتعطا 
كقعع0ام ومتقأل [همضعط] 
عملية الديازو الحرارية 
عملية من عمليات الاستنسامح الديازوية 
0 راجم : ومع 10م عجر ممه اك ) تستخدم ليها 
الحرارة لإطلاق كيياويات التحييل القلوية التي 
توجد في الدعامة مع المواد الحامضية الموازنة . 
5 (0125) جع لازة ا القصوععا 


.ملت عع جازة مل 
صلة عتمماممتمطمععء تتطلة؟ عتأمهام لممصعطا 


-كقادمتمطم وعد لتلتل امععم عتأكقام لمدعطا 


كلق عنا 
(2) ععنمم عع للدم لمجمععلا 
إستلساح حرار يي 0655م لقتوعع 1 


عملية استنساخ للوثائق تستخدم الطافة الحرارية . 
ويتم التعريفس خلال أشعة دون الحمراء » فتقوم 
الأجزاء الداكنة من الوثيقة بعكس الحرارة التي 
تقوم بدورها بتحويل الاجزاء المقابلة من ورق 


نوع من الحروف الطباعية التي تنتخدم لطبع 
نصوص الكتب والمجلات ولا يزيد حجمه عن ١١‏ 


يسمى أيضا : عمر' نمم 
لإتأصرقنرعه تاطاط لقتاعرة) 
الببليو جرافيا النصية 


دراسة ومقارنة النصرص المختلفة لطبعات العمل 
الراحد . تسمى أيضا : 
لاطدرفعومتاطتة تفدطىة؛ عع لامك تأكتلى لعسامء) 
أصتعكامدمم درمز[ عع أرأ 1113121153 أقنااءاء) 


الوثائق النضية ع6 لقتاعاة] 
في الارشيف المخطرطات أو الوثائق المكتوبة 


تمييزاً ها عن الخرائط والمواد السمعية والبصرية 
والأرشيفات المقروءة اليا : 


الوك لكك لقنااعم1 


الات 
أكثر الحروف القوطية أو الحروف السوداء استخداماً 
ني الكتب المقدسة القديمة والكتب الكنسية . 
مرادف : 622268 عل عهانء! 
.96 رقع 211! عأمقاط رعتطامع :دقاج ممى 
عضمعة ملعن عمد 14 
فهر س منهججي عتاأمدوعط] 
قائمة لأعمال ملحن ما مرئبة غادة زمنياً أو حسب 
الأصنافتف ) مع الموضوع (أد اللحن الرئيسي) مبين 
لكل تلحين أو لكل فسم من التلحين الكبير . 
عنمو معد ماعطا 
النظرية س(:73) ومع ]1 
الفكرة التقليدية عن التوجيه والمراقبة . وهي 
تشتمل على ثلاثة إفتراضات وهي أن الانسان 
العادي يتهرب من العمل إذا استطاع ذلك . وأنه 
يجب الضغط عليه وتوجيهه » وأن لا طموح لديه 
وهو يفضل أن يتجنب المسئولية . وتؤذي هذه 
النظرية إلى فرض نظام مقيد ورقابة إدارية دنيقة , 


علأكة[ترمصحع د 


هيثة طيقة رحيقة 3 شرئحة الورق الشفافة وبجن 
التظهيرة الشمعية البيضاء . 
أي عملية طبع تستخخحدم فيها الحرارة 
مرادف : ووععمجم اقصمعط) 


.5 الالاومه أعة مومعلاع عرزل :3150 عمد 


*"' - تعني بالتحديد عملية الطباة البارزة -0عكاة؟ 
وكع مم هداوم حيث تؤخدذ طبعة من الحروف ثم 
ترش قبل أن تف بمسحوق خاص ثم تعرض 
للحرارة فيلتصتى السحوق للسطح المطبوع فتظهر 
الطباعة بارزة . تسمى أيضا ؛: 

ل و ع1 رمللةومطلاع ممأغقاتسا رقمتكهلمم مانو املع5لدر 


5م ع 


عقتلصساط عتأمهامممسعط) 
نجليد لدن حراري 
طريقة من طرق تجليد الكتب بدون خياطة ؛ حيث 
تقص طيات اللازم وتُحْشْن ثم تغرى ثم يلصق 
عليها الغلاف . 

كودع 0م عأأمها دوم و11 
عملية اللْدن الحراري 
عملية تصوير ميكروفيلمية تُعُمل فيها صورة 
الكتروستاتية ثم تضرم تلك الصورة لإنتاج 
تشكيل دائم على طبقة فيلم بلاستيكية » والتسجبل 
يمكن أن بم بالاسقاط البصري 0 أو الأشعة 
الالكترونية : أو أجهرة طبع تخرجات الحاسب 
وسعة تلك الأنظمة أعل من سعة الأشرطة الممغنطة 
في هل المعلومات المكودة للامتخدام في 
الياسيات . 

1ل زمعع" عتافد1دره ص11 

تسجيل لدن حراري 
عملية تسجيل يتم فيها اختزان المعلومات فوق 
شريط من البلاستيك بفعل ححزمة الككترونية 
معدلة , مما يعطي كثافة اخحتزان عالية » إلى جانب 
إعادة إنتاج خلال ثواني قليلة . ويكون الشريط من 
غشاء لدن حراري موضوع فوق غشاء مرصل 
شفافا. مدعم بواسطة قاعدة شريطية من 


1119 
النسخ الخساس للحرارة أو الفيلم إلى أجزاء 


داكنة . وهي ترادففب : 

8للامه لقسضعط , يمتاصوف اوعط 

كبا أنها تعني عامة الاستنساخ الفوتوغرافي الحراري 
10117 وتعتبر كهامدمء7 من عمليات 


.عضالزتزمه أمقتدمه-أععمل0 :وعلة معى 


أستتسا حراري 1 الدع 11 


عملية استنساخ تستعمل طبقة حساسة للحرارة على 
مواد الاستنساخ . وتسمى النسخة الناتهة عن هذه 
الطريقة نسخة حرارية بإترمه عنصعءة مرادف : 
جامرف ده ممعط1 
ققع06هم لقتشضعط1 :هذا عدى 

ثرموفاكس اتام ع1 
اسم عجاري لاكينة وطريقة من طرح استنساخ 
الوثائق . وتتألف الطريقة من تمرير شعاع متحكم 
فيه من الضوء دون الأحمر خلال فرح ورق حساس 
للحرارة يكون ملاصقاً للوئيقة المستنسخة . 
مرسام حراري لأصهع0 معط 
جهاز مكون للصور بالإشعاع دون الأحمر البعيد , 
يعطي صورة ضوئية حرارية ٠‏ عن طريق مسح 
صورة جسم أو منظر ه ذات إشعاع بعيد دوت 
الأر . 

لم0 عتطمفععمصسنع ا 
نسخة مصورة بالحرارة 
يله سن وليقة :1 ايه عن حهلية لخرادية 
( راجع : 


لزمرهه عتممعطل) 


7556655 لمسصعط؟ ) . تسمى أيضا : 


تطامهزعه سعط 
55 استنساح فوتوغرافي حراري 
أسلوب للاستنساخ الفوتوغرافي ٠‏ فيه توضع 
النسخة الاصلية في تلامس مع الشريحة الشفافة ثم 
عرض للأشعة فوق الحمراء . تسبب الحرارة 
الناشئة من الكربون أو المركبات المعدلية الموجودة 
في حبر النص تغيرا كيميائياً في مادة موجودة على 


1120 


 :‏ يمكن تعريف المكنز وفقاً لوظيفته أو وفقأ 
لتكوينه . فمن حيث وظيفته . يعرف بأنه أداة 
تحكم لفظية تستخدم للترجمة من اللغة الطبيعة 
للوثائق أو المكشفين أو المستفيدين إلى نظام لغوي 
مقيد (لغة وثائق ولغة معلومات) . 
أما من حيث التكوين أو اليناء » فإن المكئز يكون 
عبارة عن مصطلحات مقيدة » وجموعة 
بعماتكات وزاك تصافة بمضها م البالصتين 
الدلالية نزلاوء ا أصفدند والتعميمية القع ممع ٠‏ 
ولعي تغطي مجالا حدداً من مجالات المعرفة . 
قائمة واصفات 5تماصلمء005 , : تح نا 

مل وااتمطغناج ولعمسد عه لإسمدم1ء تل 

5 تجميع للمصطلحات يظهر العلاقات الترادفية 
والحرمية والاتصالية والتفريعية ٠‏ تكون وظيفته تهيئة 
ألفاظ متحكم فيها» قياسية لأغراض اختزان 
نقيت ا معلومات . ويتكرن المكئز من جرئين 
رئيسيين : 

مفردات الكشاف التي تشكل القسم الرئيسي من 
المكنز والمفردات التي تسهل الوصول إلى مفردات 
الكشاف الي تشكل 2 تشكل القسم الرئيسي من المكلز 
والممردات التي تسهل الوصول إلى مثردات 
الكشاف والتي توضع في قوائم ملحقة . 

ا قائمة أو دليل أو معجم مصطلحات . و 
يشتمل على الواصفات أو المصطلحات التي 
نستخدم في تكشيف أو تحليل الإنتاج الفكري في 
مجال من المجالاات . والقفرق بينه وبين قائمة 
رؤوس الموضوعات . هو أن المكنز يصمم أساساً 
مشروعات التكشيف التى تعتمد على الحاسبات 
الآلية . وهو لهذا يصلح لتكشيف مقالات 
الدوريات في حين تصلح قائمة رؤوس 
الموضوعات للكتب » وإن كان هذا لا يمع من 
إمكانية استخدامه في تكشيف الكتب . وعلى هذا 
فالمكئز هو قائمة بالواصفات وعلاقاتها الترادفية 
والهرمية والاتصالية التي تكفل فعالية التكشيف 
واسترجاع المعلومات . ويكون ترتيبه إما هجائياً أو 
في تركيب هرمي 


[عالأودعط) 


البللاستيك العادي . وتقوم الجزمة الالكترونية 
بترسيب شحنات فوق النشاء اللدن الحراري طبقا 
لتعديل الحزمة ويترتب عل تسليط الحرارة بواسعاة 
إلكترودات تسخين ترددات لاسلكية ٠.‏ تلين 
الغشاء بدرجة تكفي لانتاج تشوه يتناسب مع 
الشحنات الالكتروستاتية المختزنة » ويعمل 
التصليد على الاحتفاظ بالتشوه كما نستخدم وحدة 
بصرية لإعادة الإنتاج ١‏ 
كنا تناع ع1 عدي ]21131 1165 
المكئز الوجهى ل 
المكنز الذي يشتمل عل تصنيف وجهي كامل 
ومكنز هجائي كامل يكمل كل هنما الآخر . ونظام 
التصنيف يغطي العلاقات الموضوعية والحرمية » أما 
الكت المجائي فإنه يكون بثابة كشاف للتصنيف 
وضبط أشكال الكلمات ومترادفاتها . 
مثل المكنز الذي أنتجته : 
لالم ومن عماععاظ موتاهمظ 
مكلا نتققغط] :مذأهد مهز 
مكئز 5لا قوع طلا 
الجمع مكائز انموعط؟ 
١‏ معناه الحرفي مستودع أو خحزانة المعرفة . أصبح 
اللفظ معروفا عنذما استخدمه اعورم أمدلة انط 
عام ١867‏ كعئوان لقاموسه : 
كغق عام لمن ذلعن؟ طكتأقمط ]0 قناء نا لسع 1" 
-١‏ معجم أو مجموعة مفردات. جمعت وفقاً 
للأفكار أي أنها تجميع أو تصنيف للمترادفات 
وأشباه المترادفات والأضداد . 
تجميع لمجموعات الكلمات » يتألف من روابط 
5 بين الكلمات التي تستعمل في الوثائق 
والكلمات التى تستعمل كواصفات ( راجم : 
فرمام نوكل ) يتم إعداده لتستشيره إحدى الآللات 
المبتخدمة في استرجاع المعلومات . 
وهى تظهر العلاقات بين المفردات المبنية على 
الدلالات اللفظية 560355 وليس على التهجئة 
تإطمومهومطتره . وقد نشر العديد من المكانز في 
ميادين متمخصصة لسهيل عمليات التكشيف . 
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36-1131 
رمس عمد إومه كدعهعلء 11‏ مكيزر مجائى أقعتاءطقطصلة ردتسسففعط) 
فراغ سميك 0 ماعطا المكنز الذي يرتب القسم الرئيسي فيه ترتيبا هسجائيا 
في الطباعة . قراغ أو لفاصل عرضه بي جسمه مع إضافة ملاحق له في ترتيبات أخرى. موضوعية 
( راجم : 9ط ) , مثلا . 
(2) ,عملم مود اعغترلعم علطسلط) بولونههه9) تمجام عمو 
ورف وقيق ع ررقم تنقط) لا مصنئف ,كنات1 نوعط 


ورق تصوير ساس يتراوم سمكه بين 
ارا يي 7 ير لل كن 


كعمهم عتطمقعومئمطم تمكلد معى 


فراغ دقيق ع6ممة تلطا 
في الطباعة ٠‏ فراغ أو فاصل عرضه لل جسمه , 
2 راجم : عامط ). 


ع1 لافمتط) سستلامم معد 216 1[ستعملطا 
01112111 511011 "عترعع لعلطا 
حاسب يستعمل شبه موصلات ودوائر متكاملة 
للمعالجة والتخزين » وكان الجيل الأول قدب 
استعمل أنايب مغرّغغة وصمامات . واستعمل 


لددفهء معد 131أللمععتم عسوأ قعممعع تمعططار 


13م علتم سوال نل مروعم 
.لله عمعع زمواع وم 
البعد الثالث ممأغمعقمز معتط) 
المسافة الثانية عر في الآلة الكاتية من الهامش 
والتى عندها تكتب يعض معلومات الفهرسة على 
ر اجع ذ ممتتمعلها لمموععة ) . 
1ن ل للك عرز ب موغمعلم[ أوع؟ تمواق ممى 
حق الغير أطيلء اعسوم نعط 
اعاع هأ لتدم 35 عمذع سال سدم 35 
فيلم مقاس هم مم 
انجيل ال +“ سطراً ‏ علطلاءصزؤ.36-1 
الكتاب المقدس المطبوع باللاتيئية في بامبرجح 
حوالي ١57١‏ في ثلاث مجلدات . من المحتمل أن 
يكون الطابع ععالع1 قمعا . عدد أوراقه 


اللكنز الذي يرتب أساساً ترتيباً مصنفاً مع إضافة 
ملحق أو ملاحق له في ترتييات أخرى ٠‏ أبيجدية 
, 11165811518 نوكآه معن 
عع 2 ناعصقهآ 0لعال[آمعاصمء ,رستاجكعط) 
مكئز اللغة المقيدة 
مكنز يعتمد في مصطلحاته على قوائم محددة 
بالواضنفات: عتم الالتزاو > بيا.. 


٠‏ فلا08 13 عع ,كنا تاوكعل!! رقناءتتهوعط؟ تمكلج ممر 


عع "ا ركنا دوعا 
مكنز اللغة الخرة 
مكنز يعتمد في مصطلحاته على اللغة الحرة أي على 
المصطلحات المقتبسة من العنوان أو النص الأصلى 
للوثيقة مم الإمداد بالترادفات والهجاءات البديلة . 


.ع مقناعمةا 0101160هع ,5ن «دادمقط ركبا لاؤوعطا :مدلد ممعي 


21نا8 1101101113 ركنا "!هدع لا 
مككثز أحادي اللغة 
مكدر يمل عل السطلحات: فى الغة واحدة 
امال امهم ,وتمسموغط! زكيسيتقوعط) ثمولع معر 
لقناقطتلالنامد ,ديسسادفعط) 
مكثئر متعدد اللغات 
المكنر الذي يستعخدم لتكشيف واسترجاع الوثائق 
والبيانات في عدة لغات . أي يعطي المقايلاات 
الاصطلاحية في اللغات الأخرى ليسهلٍ عملية 
التكشيف والاسترجاع ببذه اللغات أيضاً . 
11 فنا 8 أ]أ10ز00؟ بوناك سا معط زكبامباقؤعط) :وولح ممم 
هلجا رعككلل معد 11135 
ععمأالم معد 1111111638 
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واستط» 





لقعتمقاءءسماوهم ء. لقصل الآلوا أن في حالة الصور 
الظلية عممقادط » والذي سينشأ 2 ثلائة طبعات 
بالألوان : الأصفر » والأحمر» والأزرق . 
:نم-0 ,12نن]0ال ,كقععممم «مأدع-5لام؟ :وكلج ‏ ممى 


.مااع نالهزمعر 


ثلاثي المجلدات لع عاعع 0 عمسا 
0 استعمل للروايات التي كانت تنشر في 
0 فى ثلاثة حلدات في النصف الثاني 5 
التسعينات من ذلك القرن . 

05ل عع ندل 
ثلائة نقط/علامة الحذف (.. 
فى الطباعة :2 تطبع عل خط القاعدة عمنا عقوم ,2 
سكد] ا في حالة النصوص المقتبة. أو 
النص الأصلى قد حذفت. تسمى أيضا : 
الل تاك 


علطة!' امطعسم4 عمعطصسس] عععطل' 
جدول المؤلفين ثلاثي الأرقام 
جدول وضعه عهكلاة)! .0 .0 خخصص فيه أرقاماً 
مسلسلة للحروفب المتتابعة من أسم المؤلف بشرط 
ألا تزيد غعن أربعة أحرف ترب هجائياً . 
اطخ لي ترقيب الكتب 0 الرفوف أو 
0 ]لان مدر ا 0 لع6 111 


ثلاثة أرباع جلد ‏ سعطادع1 معأهسيو ممعم 
كتاب يهلد بالضبط مثل الكتاب المجلد نصف جلد 
( راجع : ©ذ:وها ئادط ) » ولكن جلد الكعب 
يكون ممتدا على ثلث كل من الجحانبين . 


تعر يض بدئى نولافا 
في التصوير » أقل مقدار للتعريض ممكن للفيلم 
لينتج كنافة ١‏ راجع : بواأقمء0 ) على مستحلب 
التنصوير . 

رفاية / فثيلية مثيرة وذالافارف 
رواية أو تمثيلية تؤثر على المشاعر وتعالجح موضوع 


المطبوعة 4 ورقة ؛ وكل صفحة تحتوي على 

عمودين » وكل عمود يحتري على 70 سطرا . 
(200 36) ممصدالى واستط)6 

قطع السادس والثلائين 

فر ورق يطوى ليكون 6" ورقة . أي *ل 

صفحة ٠‏ يسمى أيفا : 


مابزع5- محسزوعع 11 


كماد طامط .هواقة عقن 
-76 طمقتع920ه0طم سورد 1/3 33 33:5 
2000 
أسطوانات سرعة شرن لفة في الدقيقة 
(210 32) ممدوجا جاسزطا 
قطع الثاني والثلاثين 
فرخ الورق الذي يطوى حمس هرات ليؤلف 7؟ 
ورقة أو 5" صفحة . 
يسمى أيضا 6لتلناععو م رمعو ل 
كعضلة لووط نهحات عمد 
كذةناءلعسسوة بعد كفطع طع ناه ثزهذا) 
خيط عا 
خبيط التجليد المصنوع من القطن أو النيلون أو 
البوليستر أو خليط من هؤلاء . وفى الخخياطة اليدوية 
يستخدم خيط كتان ذو درجة ممتازة , 
إسلاك للم معط 
إدخال شريط في الأجزاء الميكانيكية ى) في أجهزة 
العرض السيئمائي . 
المع :1آ) عالقطاماتاة أموان معي 
اللصق بعد الخياطة عللوءة لوععطا 
طريقة في التجليد يتم فيها خخياطة الأوراق لم 
لصتها بمادة بلاستيكية لاصقة إما باردة وإما 
ساخنة . 
ار اجع : ممللصنتط علاوعطلة ) , 
خيط بالخيط 1 مع 
كتيب مثبت بالخيط خلال ثنية ملزمته , 
0تطع لاز عكله رعستاعغناة علتع ,ومابوعة زمولة ءمى 
الطبع بثلاثة ألوان ‏ 5وععءمكم برن1امع-ععمط) 
الطبع باستخدام التمصسوير الميكسانيكي 


تلان 


نظام حفظ المذكرات لمتينيت 11 
أي وسيلة تسجيل أو حفظ 
والاستفسارات والاعارات والمطبوعاك التي في 
دور التكوين لضمان متابعتها في المستقبل . 
عنالقع 11 ععم مالعا مع 
وحدة رفوف 11 
جمورعة من الرفوف ( راجم هملاءء؟ ) موضوعة 
فوق بعضها بين قائمين » وهي قسم من خحزانة 
الكتب ( راجع : عم )0 
ولعطة لع عاطيرهك ,عوقع[ممط رماع قاد علموط :مقلع معى 
.72655 , [5]36 8-5088 ا طسول 
دليل وحدة الرفوف نع د11 
دليل لمحتويات وحدة الرفوف ( راجع : 867 ) . 
أريطة . أحزمة 1 
دوبار أو أشرطة أو شرائط من الجلد متصلة بغلافي 
الكتاب مصممة لمسك الغلافين الأمامي والمذلفي 


عا 
كعب مشدود / مقيد عاط أاع ا 
كعب همتماسك مع أجزاء الكتاب . بحيث يكون 


ِ لكعب والبطائة والغلااف تليق فعا ومن ثم 
نتحرك جميعا بعضهما مم بعض . وهي حالة من 
حالات التجليد بالكرتون والجلد أو القماش يدون 
2 تخصيص جيب أو فراغ بين كمب الغلاف وكعب 





المتن من الداخل , مما لا يسمح بفتح الكتاب على 


راحتة ٠‏ وي تستخدم غالاً في حالة الكتب ذات 
الأغلفة الورقية . وفي حالة الكتب التى تلد وفقاً 


المذكرات . 


11253 
الججراثم والمجرمين : 
خلق لانن 
في الكاميرا الدوارة وععصة بممزوم ء ذلك المرء سٍٍ 
الكاميرا الذي ُلَقُم منه الوثائق لتصويرها تسو 
ب 
إنتاجية انامتاع معنلا 


١‏ مقدار العمل المؤدى ؛ أو مقدار البيانات المبثوثة 
بوحدة من الوقت . وتتضمن الانتاجية في نظام 
حاسب دورة كاملة من إدخال . ومعالحة , 
وإخراج . 
فى التصوير المصغر » سرعة تصوير الوئائق 
بواسطة كاميرا ميكروفيلمية . 
عدد اللقطات » أو كمية الأفلام : الخ . التي 
ينتجها جهاز تصوير تخرجات الحاسب . 
ععمة كال دوماع زملام ععى 1110314 
(1) عدم معد تكزء عنم نل 
ورقة مغرودة اناهن اجوعبط) 
ورقة عليها خريطة أو جدول أو رسم بياني أو أي 
مادة مشابهة . مثبتة في نباية الكتب عل ورقة 
أخرى واقية بحجم ورق الكتابٍ بحيث إذا فت 
الكتاب يكون الشكل المرسوم ممتداً إلى الخارج عن 
جسم الكتاب وبهذا يمكن الرجوع إليه بسهولة أثناء 
قراءة الكتاب . 
#ماعطئط عم عأصقصط طتستتتطا؟ 


دليل إسهامي 111012 لاقتنالا 
حزوز على شكل نصف دائرة في حافة الكتاب . 
يظهر عليها حروف أو أرقام أو كلمات أو أي رموز 
أخرى تظهر الترتيب المجائي أو الموضوعي أو 
الرقمي أو أي ترتيب آخر » يستعين بها المرء على 
الاهتداء إلى الصفحة الأولى من الحرف الذي يريد 
مراجعته في دوائر المعارف والقواميس وما إليها , 
مرادف : <1006 عقدمم , «علستغنه 


قطة] تمكلة معد 


بطاقة . تذكرة لعن 


عل ممعملا عم 1116 *دع لعل 





1114 اونا 
بطافة قة الدوام عق عسن مواصفات 5ع1525انانآا ‏ (راجع : مسنم 
١‏ راجع : لمم علعمك ) , أ ع مة) , تسمى أيضا : كأتاة ,تأعوط غهد؟ 
ساعة توقيت عآعمك 03لا عاعقط 


ساعة الزمن والتاريخ (الساعة والدقيقة 
والسنة والشهر واليوم) على البطاقة اذا أدخلت 
فيها. من استخداماتها : تسجيل وفت إعارة مادة 


محجوزة بالمكتبة لتستعمل لفترة زمنية بسيطة مثلا ' 


ساعة أو ساعتين . 





تعوق زمني ترهاء0 عدو 
الزمن اللازم لتحرك إشارة بين نقطتين بدائرة أو 
جرع [درة) امد صمشك1 1101-01 
إرسال تقابلي متعدد ذو تقسيمات زمنية 
في شبكات المعلومات . وسيلة أو عملية لإرسال 
إشارتين أو أكثرء فوق ممر مشترك » باستخدام 
فراصل زمنية تعاقبية بالنسبة للإشاراث المختلفة . 


تطممدع0)وطام كمدا عنصلا 


اعبار بتفاوت الوفت 

«بتوقيف الحركة» 0 لقطة. بلقطة " في فترات 
منتظلمة خلال مدة زمنية طويلة وذلك لتسجيل 
الحركة أو النمو أو البناء . 

وعند عرض الفيلم » فإن الحدث الذي يأخدذ مدة 
ومني لوبلا «في. الؤاقع ل و رهرةم: زف 
يشاهد في مدة زمنية سريعة للغاية على الشاشة . 


كاعفط /نو11ه رع ملةة عاطتلاع؟ :وولة عمى 
عور / مشدود الخواف العولء غطوةا 
مصطاح يطلق على لفة الورق التي تكون حوافها 
متوترة (مشدودة) بسبب تعرضها للجفاف . مثلا , 
على حين يظل نسيج الورق في وسط اللفة بدون 
توتر » نما يودي إلى متاعب أثناء الطبع , 


وصلة مسيكة أله[ ألداعنا 
0 راجم : اضامز للعومله ) , 
سلبية زائدة التعريض ‏ ع ؟لأهوعد اطعلا 


سلبية رضت للضوء أكثر نما جب 0 بحيث 
أصبحت التدرجات اللونية الخفيفة كثيفة جدا فى 
الإيجابية . يلاحظ كذلك أن الظلال ستصبح أخحف 
من اللازم . 
تلدّة (-) يك 
في الطباعة . شدة على شكل خط متموج كالثي 
تستعمل أعلى الحروف الاسبانية والبرتغالية : 8 
و8. تستعمل أيضا في الرياضيات . 
10 111" 
لحين إلغائه . ساري المفعول 
نوع من أوامر التوريد الدائمة يُعغطى دائا لوكيل 
اشتراكات للدوريات لتوريد عنوان محدد أو مجموعة 
من العناوين لين إلغاء الأمر , 
مرادف : منرم اتامنا 
.فلمه وستلسماك رععلعه «متاضسلامف :مذلة ممى 
وم طامط عستجماء معد عع كأع!![5 م111؟ 
للط؟ مناه سه عستلا 
دراسة الوقفت والحركة 
تحليل منبجي للوقت الذي ببذل والحركات التي 
تستخدم مانس يه أذحية عن عل 
تحديد أكفا الطرق لانجاز ذلك العمل وطرق قياسه 
أى الوقت القياسي لإنجاز عمل معين (قل 
استخدام هذا المصطلح في الوقت الراهن) . 


لعمرمةا 


اللاء ]55 وستعقطه عستا 
زد أجع 8لتمطكعسة )ع , 


جدول الوقت أععطمم د11 
جدول ببين العدد الفعلي لساعات العمل اليومي 
لكل هوظف . يسمعى يسمى أيضاً : عأ نالع طعة-م :نا 


شرئحة زمنية عع ناه عدرلا 
فثرة زمنية مخصصة لشغلة معيئنة تنفرد خلاها بموارد 
لحاسب . 
تيمس نيورومان ‏ 1023823 بوعل36 معدسال” 
إسم حرف طباعي صممته شركة مولوتيب حت 
إشراف ممعنءماة نزعادة!5 لخريدة التيمس اللندنيية 
عام 197 ثم استخدم في طباعة الكتب . 
بسمى عادة صمموه2 وعصلة , ولعينة من هذا الحرف 
انظر ع26؛ عمينا 
مدعا تلطه لولعم عع لعل للطنرد عدرلا 
تظليل . تمشبج ايان 
في الحفر الزنكوغرافي ء تظليل ناشىء عن سلسلة 
من الخطوط الرقيقة المتوازية . 
اماد ممعملا عدي 17356 لنع 11111 
أفلام مشيحة 510 11140 
فيلم ذو دعامة ملوئة بلون مشوب يمتص الضوء لمنع 
التغبش المالي ( راجم : «هتهلفة ) . 
يولج مم 
يستحعمل شرب 10 قيقاً لاصفاً ليثبت صفحة أو 
صفحات منفصلة فى كتاب , 
يسمى أيضا : مه 1 
وليعحة مأ 
صفحة أو صفحات منفصلة ملصقة في كتاب » 
مثل المطويات 5ئنامغاه: كالخرائط أو الود أو 


الرسوم التوضيحية . الخ . 
متمن عع 011 ماع 
صورة مو لحة متا ع اكسالا صذ تعدرمنا 


صورة أو رسم طبع على حدة ثم لُصق في موضعه 
من أحد حوافه . تستعمل غالبا عندما يلزم إدراج 


125 


أعداد زمنية عن عتلرتا 
سلسلة من الأعداد أو الحروف مصممة لتسهيل 
عملية ترتيب الكتب ترتيباً زمنيا بدلا من ترتيبها 
ماع قلطم 11ر71 روععطمنه علدنا معواظ إدوذلة ععى 


81015 
أععطو عدن عمد عالتتلع11 5 ع نوتلا 
تيمس - أوربا 


راوع 11" 
إسم حرف طباعي صممه 15809 :188166 لجريدة 
التيمس اللندنية :ع#صتدء ليحل حل تيمس 
نيورومان ( راجع : مقسم +20 وعصل ) الذي 
استمر مستعملك لمدة أربعين عاماً . وقد كان بندهء1” 
مديرا لإدارة المطابع بشركة لينوثيب ) حيثك صمم 
خمسة أنواع من حروف الجرائد هي : 
م مضاآ ,كلاستحدك8 ,(1958) كمدكل4 ,(1954) ععلتطدسد 
(1961) مععل1100 
وقد استخدم هذا الحرف في جريدة التيمس في 
التاسع هن اكتوبر ١91/5‏ . 
مشاركة زمنية عسل «قطعع ودلا 
١‏ اشتعمال الجهاز لأكثر من غرض واحد خلال 
0 الزمنية الكلية الواحدة . 
الاستعمال الآني للحاسب بواسطة غدد من 
ل نبايات طرفية منفصلة سواء 
كان ذلك عن قرب أو من مسافات بعيدة . 
؟ - نظام برجة متعددة تقوم فيه وحدة وظيفية بأكثر 
من مهمة واحدة في نفس ألوقت ٠»‏ إذ تؤدي 5 
من مهمة ثم جزءاً آخر من مهمة أخرى حتى تنبي 
كل المهمات . ويبدوللمستعمل على طرفية بعيدة 
أن لا أحد غيره يستعمل النظام . 
قعلا :ه2170 5131115 ثانا 
مجموعة من الثقاط المترابطة التي ترتبط بجهاز عن 
طريق الاتصال المباشر لاستعماله لأكثر من غرض 
واحد خخعلال الفترة الزمنية الكلية الواحدة . 


. #ممقطة عمنا نوذأة معد 


1126 


نتمم 





عط ذا-ه-0101 
فهرس ‏ كل عنوان على سطر 
فهرس مطبوع يتألف من مداخل يختل كل منها 
سطر | وإحدا. 
عمط عمنا رط عونا عمى عت 1210 عتتللعوءع1) 1 
بصنص لوعتتراممة عمد ع لان تلقصة علانا 
منطقة العنوات ع2 00016 
قسم على بطاقة اليكروفيش ( راجمم: 
عطءقموتم © مخصص للعنوان «المعلومات 
الببليوجرافية الأخرى . 
يسمى أيضا : قمعة غ1انا 
سئادة العئنوان مجستاعدط 111 
المادة المستخدمة على ظهر منطقة العنوان ( راجع : 
دممة علان ) أي المنطقة الممتدة بعرض الفيلم أعل 
الصورة الميكروية عل بطاقة الميكروفيش . تستعمل 
عادة في بطاقات الميكروفيش التجاري الذي لن 
يستخدم في استنساخ بطاقات ميكروفيش أخرى . 
يسمى أيضا : وقنتلدمه قعمة عمتفوعط وهر الإإسم 


الدقيق . 

خانة العنوان عاعواط ع1 
مساحة على رسمة تخصص للعئوان . 

بطاقة العنوان لسىق 0016 
بطاقة في الفهرس يكون مدخلها بالعنوان . 
فهرس العئوان عملماف 16)نا 


الفهرس الذي ترتب فيه المداخل ترتيبا هجائيا وفقا 
لعناوين المواد المفهرسة , 
نه لمع هط مود 1ل1- 1116 


معئون لكان 
صك ليك . سند ملكية ع 1116 
صك مرثق يعطي حقا بالملكية . 

مدخل العئوان اران 4101 


أ) نقطة وصول ( راجمع ' أولمم وقعمعة ) تتالف 
من اسم المادة الببليوجرافية » أو العمل الذي نحويه 
نقطة الوصول ؛ أو الوثيقة التي تعتبر جزءا من 
المادة » أو السلسلة التي تكون المادة جزءا مبا . 


صور مطبوعة على ورق مطلي في كتاب مطبوع عل 
ورق ذي سطح نحشن . 


ماكيئة تغرية/ إيلاج ‏ عستاءعهصد عساممة 
ماكينة تجليد تقوم سعرية ورق البطائة واللوحات 
النفصلة في أفرخ الككتب المطوية أو الملازم 
المخيطة . وبعض الاكينات يقوم بتغرية أغلفة 
الكتب ني الملازم المطوية والمخيطة : 


لوحة عليها ورق حريري ]هام 0ع1ا155) 
لوحة يحميها فرح حرير رقيق يوضع بينها وبين 
الصفحة المطبوعة ليمنع نقع الخبر (رقد يلصق 
النسيج في الامش الداخلي للصورة وقد يترك 
بدون لصق) . (راجع : 6أمام») . 


كنع ار 151 توذاة مم 


ورق حريري "عملم علإصعن 
ورق رقيق واق ؛ خفيف اللون , ناعم اللمس ١‏ 
يستعمل أساسا في تغليف المنتجات الدقيقة . ين 
المثر المريع منه بين ١17‏ إلى 5؟ جرام (؟١‏ الى 0؟ 
جم/م'). يطلق الصطلح أيضا على الورق 
الناعم السيجي اللمس الذي يستخدم في 
الأغراض الصحية (التواليت) والتنشيف ٠‏ الخ 3 
ك! يوضع فوق الصور واللوحات لحمايتها من نقع 
الحبرء وترفع من فوق الصور بعد أن تجف . 


عنوان كان 
١‏ الاسم المميز لعمل أو قسم منه 3 مثل خصل في 
كتاب . 


١‏ كلمة أو شبه جملة » أو رمز أو مجموعة رموز 
تظهر عادة فى امادةء» تسمى المادة أو العمل 
المشمول فيها , 


انان و"روققلط رعلانا اعوط ,عاكلا وتلمع الج :مكلة عم 
ذائلك لفط علق معطم رعلعة عكأععلامه ,علن دعنتامي 
]مر مناة بع1:ة عملم ,عائن) اعوط بعاان ومتسسيم ملفعط 


مانا مصعم أصه ,ععمرممم علا ,816 
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بعقهم]عائقا عتطمه ,عهوتر علنت ل0ع04ه :مداع مم 
ااا للامتاعععو رت 01 كلفط 0م مععة ,ععومع111) لمتمومع 
لقع[ 11لا 
تدع ته ععهم-ع16 1 
برواز صفحة العنوان 
رطان كان بطع مق ديت غقور 3م اضبح عتمم 
من حليات طباعية تحيط بالنص المطبوع على صفحة 
العنوان . 
عاتلتأقطنه عع هجءع1]1) 
بديل صفحة العنوان 
صفحة أو جزء من صفحة أو أي جزء أساسي آخخر 
سن المطبوع » يحتوي على البيانات التي تكون عادة 
على صفحة العئوان » والذي يحل محل صفحة 
العنوان فى حالة غيابها . مثال : الغلاف . 
الصفحة الأول من النص «ماووه وشارة الاختنام 
1 طأممامه 
عئوان صفحة العثوات 01 عموم-016) 
عنوان الكتاب كما يظهر على صفحة العنوان . وهو 
الحجة عند تصحيح العنوان » وهو قد يختلف عن 
العئوان الذي يعطى على كعب الككتاب أو الغلاف 
أو العنوان الحزثى . 
رقعة العنوان 2 معام 116 
رقعة من الجلد ملوئة أحياناً تلصق على ظهر جلدة 
الكتاب وتحمل عنوان الكتاب . 


العتوان الفعلي ع متام ع1 
الاسم الرئيسي لليادة غ ويتضمن العنوات البديل 


0 راجم : علانا#«وصعناة ) ولكن ليس العناوين 
الموازية ( را جع 1 عام اعلتةيدم ) والبيانات 
الأخترى للعنوان . 

إحالة العتوان معد ملعم مانا 
إحالة إلى العنوان الموحد من عنوان مختلف أو من 
عئوان موحد إلى عنوان موحد آخر له صلة به . 
فرخ العلوان أععطة 0101 
أول فرخ يطبع من الكتاب . بدون علامة ملزمة 
في العادة . يحتوي على ورقة العئوان ( راجع : 
كةء! علانا ) والمواد التمهيدية الأخرى . 

يسمى أيضاً + عكلاتةمعأة 16 


ب) تسجيلة ببليوجرافية ( ر اجع : عتطموععمتاطزه 
ممع ) يكون عنوائبا هو الرأس 0 راجع : 

. 2) 116 

إطار العنوات (1 1) عسروع علان 
إطار يشتمل على مادة مكتوبة أو مطبوعة ليست 

جزءا من المحتوى الموضوعي للادة . 

راس العثوان 1 11 
بداية البطاقة بالعنوان ( راجع ؛ لمامع علانا ) . 


ارج ار 


بعد العئوان نمع ل نلا لان 
١‏ را أجع : وملتمعقهز لصمعع: )2 , 
كشاف العنوان مكلا عاان 


هد جم 16716) ععلممآ امعاممن- ممه ومع . 


ورقة العنوان لكوع 101 
الورقة التي تطبع عليها صفحة عنوان المطبوع . أما 
ظهر الورقة فتطبع عليه في العادة معلومات 
ببليوجرافية عن الطابع وتاريخ حى النشر والترقيم 
الدولي المعياري للكتاب 1582 ء الخ . وإشارة إلى 
الطبعات السابقة إن وجدت . 

عاعقم علرمس مم 16119 ©1111 
قائمة بالعناوين أذتا عاان) 
مطبوع دوري تدرج فيه المقاللات اطامة المتعلقة 
بالمجال الموضوعي للمطبوع والمختارة من 
المطبوعات الدورية الأخرى ٠‏ وتركب بالعناوين » 
وتجمع في ترتيبات موضوعية . 

رمم اروس عمد علقت 11116 
لقب الشرف امطصط 1ه 10 
لقب يضفي مرتبة عليا أو درجة رفيعة أو تمييزا 
خاصاً هن أي نوع : 
صفحة العنوان (.م.)) عدم علانا 
صفحة في بداية المادة تحمل العنوان الفعلي 
) رأجم : #ءوممم علانا ) وعادة ولكن ليس 
بالضرورة بيان المسؤولية والبيانات الخاصة بالنشر . 
والورقة التي تحمل صفحة العنوان تدعى عادة 
صفحة العنوان مع أن الأصح تسميتها ورقة العنوان 
( د اجع : كقها علانة ) 
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إغارة بعملة رمزية كاك قطاء دععام) 
نظام للاعارة يتم بإعطاء المستعير عند دحوله المكتبة 
عملة رمزية يستبدها بأحد الكتب عند مغادرته 
للمكتبة . يدأتها عام ١454‏ في انجلترا 


وعم ةعطنآ عتاطنام عثامستصياوء برا 
مدع لعااتمدعم مع 1615110 10112460 
علد ٠‏ جزء (ج .) (.1) عتما 
المجلد أو الكتاب الثقيل بصفة خاصة . 
مجلد . ججزء (ج .) (.)) 0خدها 
28015 أقوجا عم علن 12 أهره1 
مدى النغمة اللونية ععمقم لهدهع 


الاختلافات في النخمة اللونية بين الآلوان الفاتحة 
والخامقة التي يمكن أت ينتجها يلم حساس للضوم 
مرادف : .علنطنمة1 
نخمة 10 
-١‏ الأنغام عبارة عن موجات صوئية منتظمة 
متناظرة تتكرر بسرعة ثابتة ؛» ولبعضها موجات 
بسيطة الشكل تسمى الموجات الحيبية عمنة) 
(وع39< ع فكتولد أنغاماً خالصة زوعمه! عسم) ,» 
ولبعضها كات مركبة من عدة موجات بسيطة 
تسسهى أنغاما مركبة . 
كا أن لبعض الأصوات موجات غير منتظمة وغير 
00 ة تتكرر بغير انتظام وتسمى الضجيج 20156 
- درجات الظل المميزة بين الأسود والأبيض في 
0 الفوتوغرافية . 
ذراع تغحي تاعة 0116 
أداة في جهاز تشغيل الأسطوانات الصوتية بل 
خرطوشة اللاقط الفوتوغرافي ‏ عر ممةءممهدم 
وتتحرك عبر سطح الأسطوانة . 
مسحوقٌ تصوير إلكثر وستاتي ج1013 
مسحوق (بودرة) ناعم أسود يستخدم في أساليب 
التصوير الالكتروستاتي لجعل الصورة 
الالكتروستاتية مقروءة . قد يوضع المسحوق 
مباشرة على الورق المغطى بغشاء رقيق أو قد ينقل 
من سطح مشحون إلى ورق عادي ؛ ثم يُظهر على 
الورق بالحرارة . 


عنوان الملزمة ععبطهدونه علانا 
العنوان (يختصر عادة بحروف استهلالية) الذي 
يوضع على سطر علامة الملزمة عمنا #سعوموزة وذلك 
ليمنم المجلد من خلط ملزمة الكئاب بملازم الكتب 
الأخرى . 

يسمى أيضا ؛ مهلا «مقاععءال 


أععطة عا رعمذا لتو مطعاق ممه عربكمووة :مواة معد 


ألقاب الخطاب ومع 200 أن ع1لانا 
ألقاب النبالة جا للأطمم أه دعلاقا 
حيز العئو ان ععهمة ع1الا 


المنطقة المخصصة مم بطاقة الميكروفيش أو 
الميكروكارد لمعلومات العتران . 
يسهى أيضا : 64ة ومتلمعط 
قل ألعقط علاتا زوكاد معي 

بدون عنوان ككم لاا 
عئوان الشرنحة ونام علا 
العبارة التي ترد في بداية الفيلم الثابت ( راجع 
م8 تولة ) أو أي شكل من اللقطات المصغرة » 
والتي نعطى العنوان أو التي تشير إلى محتوياتها . 

(3) عتعدوف معد 116 1ه 1 16 
حر وف عَنْوَنة عملا 
حروف عالية من نوع مقاق0 8 يصب وجهها كاملا 
على جسم الحرف ( راجم : بردم ) حيث لا 
يكون لحا ذقن ( راجم : لومعط ) أو حروف 
صغيرة ( رأجع : عقف وا ) وهذم الحروف 
تستخدم في طباعة عناوين الكتب ؛ أو عناوير 
الفصول » أو جاكيتات الكتب » أو الملصقات 
لقب إسم مها 
لقب يستتخدم كاسم مستعار » مثل ومحامة 
صوع اذل قظ هق 


1517 ملع :3(56 6 

.قعل وم .را 

مرتكر | 
الجزء السفلي للكنافة عل منحبى الحساسية الضوا 


للناء ماع01 قمعو 


عأجهما 





موضوع يستعمل بوصفه طريقة لدراسة أو بحث 
الموضوع الأصلي ٠‏ مثل دراسة إحخصائية عن 
هو حوادث الطرق . 


.عققطم :مكل عمد 
حافة عليا مذهية لاع ععلع-ممره؟ 
الحافة العليا فقط للكتاب المقصوصة بدرجة ناعمة 
والمذهية . 
بحث . موضوع عأمه) 
في التكشيف المترابط » جموعة من المصطليحات 


57 تصسفب موضوعا بالذات 5 يُسمهى أيضا : 
معطا ع1 ممتفحصعمكتها 
تطجه<عمتاطتط لفعتدم] 


بيليجرافية موضوعية 

بلسرائية - موضوعية ». #تالك: من غزاق قصيرة 
بالكتب والمراجع توضع بنبايات فصول الكتب . 
أدلة موضوعية ولس انهم 
أدلة ببليوجرافية تنظم في ترتيب ٠0‏ كترتيب 
استرائيجية البحث و52 طعمةعة . الأنواع 
المتعددة لتلمصادر المكتبية المناحة لإجراء بحث في 
الانتاج الفكري للوضوع معين . 

والدليل الذي تصدره مكتبة الكونجرس نحت أسم 
كاءلادظ ممعم هو مثال على تلك الأدلة . 
مرادف : درم لمقطعدم 

تفغر يع موضو. عي دسو أكة1لطاده لوعادره] 
تفريع من رأس موضوع يُظهر جانبا أو مُظهراً من 
جرات أو تظاهر الوضبوع الرئيسي العمل أن 
الأعمال التي تحتويها المادة الببليوجرافية . 


دليل موضوع عم تع عأدره) 
دليل للرفوف ١‏ يصئع من النشب أو الكرئرن يظهر 
عليه إسم الموضوع ورقم التصنيف . يوضع عل 
الرف في بداية مجموعة الكتب المتعلقة بالموضوع . 
يسمى أيضا : ع أتاع أعءزالد 


129 
1 


تركيبات تونكس صن كلدده 1 
أكثر الرفوف التي يمكن تحريكها استخداما . وهي 
تتألف من شرائط معدنيةمئقبة على جانبي تركيبة 
الرفوف حيث يمكن إدخال قطع صغيرة من المعدن 
في هذه الثقوب . وتثبيت الرفوف عليهاء 
وتستتخدم أربع فطع معدنية لكل رفا., تقوم 
بصنعها شركة 1005 في برمنجهام » بانجلترا . 


حواف مبصومة قعم كه ل0ع1ون) 
/ ختم على التجليد امم 


بصم الرسم بواسطة أدوات مثل الأسطوانات عل 
أغلفة الكتب الجلد أو القماش . وقد يكون البصم 
بارزا وفي هذه الحالة يكون الشكل على سطح 
الختم (عند البصم يكون السطح هو قاعدة الجزه 
البارز) وإما على شكل إطار » أو مظللة أو خخطوط 
متوازية . وإذا تم البصم بأوراق الذهب فإنه يطلق 
عليهاالبصم بالذهب #صتاده: 14مع ٠.‏ وعندعدم 
استخدام أوراق الذهب أو أية أصباغ يسمى البصم 
السادة هصنامه؛ فمناط . وعندما يشمل البصم جميع 
سطح الغلاف في بصمة واحدة يسمى حاتم 
وسداه . ويعتقد أن البصم بالذهب بدأه كقستمظ؟ 
اأعاعطامع8 ؛ في أوريا » المجلد الملكي نري 
الثامن في القرن السادس عشر . 
رلعلاء-ععلهة ,(3) عاعماط ,عصلامه1 عمنجة :مولة ‏ عمم 
08 أممقاة 
جانب الأداة عمقطم 001 
9 التصنيف » إذا استتخدم علم لبحث علم آخر 
فإن الوثيقة تصئف تحت الموضوع الذي يبحث 
وليس تحت أداء البحث : 


وهي إحدى الجوانب الثلاث ألتي استخدمها 
رانجاناثان والتى تسمى بالصلات الحانبية عفقطم 
ومتواءء , أما الجائبان الآخران فهيا : جانب الميل 
( راجع : ممقام حدنط ) وجانب التأثير ( راجع : 
عقولام ععمعستفقما ) وجائب الأداة هو أحد 
الصلات الرئيسية بين الجوانب . وهو عبارة عن 
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الإعع تمه تدعذودك لهام 

مفهوم النظام ا 
مفهوم تكامل جميع الأنظمة الكبيرة في المؤسسة في 
نظام واحد شامل متناسق . 
طرفية بالملمس لقتنتتصعع] طعدده) 
طرفية الحاسب المزودة بشاشة أنبوب أشعة الكائود 
المساسة للمس . فمثلاً . يمكن بريجة الحاسب 

بحيث أن المستفيد يمكنه الاستجابة لقائمة معروضة 
رذلك بلمس الجزء الذي يريده من تلك القائمة . 
ويحِث اللمس تغييراً في الشحنة الكهربائية 
لذلك الجزء من الشاشة » حيث ترسل الشحنة 
للحاسب كبيانات مُدُخلة , 


عدمطمعاءغ عوما-طعنه) 
هاتف نغمى لمسى 


نوع من هاتف يدو إكنازات بترددين يمكن ضمها 


لتمثيل أرقام . وتستعمل مثل هذه الهواتف في 
الاتصالات البيانية 

خريطة مدينة تلقام وا 
خريطة تظهر تنظيم الشوارع والطرق والأماكن 
الخالية بالمديئة الخ . 

مكتبة ناحية توموعرطئ[ متطاقدجه) 
مكتبة عامة تديرها ناحية . 

توكس لاين 0 


خدية بيانات متاشرة سريكة تقدمها الكنة القونة 
الطبية بالولايات المتحدة 

( را اجع : عصن لعل ذه جسدعطاآ لقده تنوك ) لإمداد 
الباحثين باحتياجاتهم من المعلومات من يجالات 
البيئة والصحة والسموم . وهي ئيسر الإتصال 
المباشر بمجموعة ضخمة من الاستشهادات 
والمستخلصات والتقارير الفية والبيانات . 

لعبة تعليمية لقناه 1 هنال , زما 
لعبة تقوم بتنمية القدرات البدنية والعقلية وتحرك 
الهارات ,وذلك بالاضافة الى كونها ترفيهية . 
مكتبة اللعسب لاعنق عط 05 
جموعة من اللعب المتاحة للاستعارة من المكتبة , 


إضاءة علوية عستاطع ةا دجه1 
إضاءة الوثائي من أعلاها أثناء تصويرها . 
؟مأقهتساال عع أسغطيه؟ :مكاق عمد 
الإدارة العليا م0] 
تعبير دارج يصف الأشخاص المسؤولين عن توجيه 
المؤسسة وسياستها بصورة عامة . وتضم الإدارة 
العليا عادة رؤساء الأعمال والأقسام الرئيسية على 
أعلى المستويات الإدارية . وفي المكتبة » تضم 
الإدارة العليا عادة مدير المكتبة والمديرين من 
المستوى الذي يليه مثل المديرين المساعدين . 
هامش علو يِ لنأق 231 م0) 
المساحة بين السطر العلوي للنص المطبوع في 
كتاب أو دورية وحافة الصفحة العلوية . 
. للقكقمم زمكلة معد 
فهرس أماكن عملقاق عتطمةععممه] 
فهرس يتعلق بالأماكن ويرتبها هجائياً . 
كشاف أماكن دع لطا عنطمة ممه 
كشاف يرتب هجائيا بأسماء الأماكن . 
خربطة طوبوغرائية 2827م عأطصهنعمدره) 
خريطة هدفها الرئيسي هو تصوير وتحديد مظاهر 
سطح الأرض بكل دقة بقدر الإمكان في حدود 
مقياس الرسم . 
اعلمم أعتاء: عدر [ع1100 عتطدرةعع 0م108 
سري للغاية أغناعع5 ررم 
( دن ايع دمتاأقسمماها لعققكواء ) . 
وجه علوي 510 جره 
وجه فرخ الورق أو الكرتون غير الملامس للك 
ماكينة تصنيع الورق . ليس من الضروري أن 
يكون هو الوجه الاأصلح للورق النام الصنمع . 


,10 أاء] :مكلة عمد 


مزق نما 
ع1 105 
0 في التجليد خاص كت الطباع الغرنسي 


المشهور 1" مكلام 0 ويكمير بالزخرفة 


العربية . 


ينان ملس عو 
سار ضوتى ا ] 


1150 


1131 





الأوراق المختارة لمذه المعالحة جيدة الشفافية ذات 
مقاومة عالية ند التمزق » والمحوء وتغلف بورق 
شمع أو ورق مقاوم للياء . 

مسار 1ع 1 
1 - ذلك الجزء المميز على الفيلم » أو شريط 
الفيديوء أو الشريط السمعي عمةمتفننة 
عادة والذي تسجل عليه الإشارات الكهربائية التي 
يمكن تحويلها لتتتج صوتاً . والشريط السمعي قد 
يكون عليه عدد من المسارات (إما ١‏ » أو؟ »: أى 
: » أو ) طبقاً لعدد رؤوس التسجيل المستخدمة 
في تسجيل الإشارات فوق الشريط . وتسير 
المسارات موازية لطول الشريط أو الفيلم . 
جزء من وسيط اخحتزان في الحاسب . مثل 
الشريط الممغنط . أو القرص الممغنط أو الأسطوانة 
الممغنطة » الذي يقع مباشرة تحت أحد رؤوس 
القراءة والكتابة . 


نعم7 ماأللم ب ) نكال 
0 2 0 





رسالة . مقالة . بحث كنا 
ببليوجرافية قيار بد #طصهعهومناطئط عقون 


- قائمة كتب تحت البيع ٠‏ يجمعها الناشر ء أو بائع 
الكتب 


. تشير عامة إلى جميع القوائم التجارية‎ -٠ 


(1)عه1قالء علقءا ,بتطمدمع متاطاط :مكاج معد 


للشلا[ للك س١‏ 


_ 
2ع لمع لونم ؟__ الالال سس 


ة ص11 اسيم 


معدم عغنا 62د .1.19 
ماق ماع دكضمع10مام امع تقمقمة عا 110 


عمى على العومععمم '9للمسضفعظ)) 125 


صلق ععملئه ول 

بعلملل ةلقمقن ,كممتامهكمة ‏ ممى (.كصوم)) .1 
31 لقظة1] 

بيان المتابعة فل 


١‏ قيد الرؤوس التى تمثل المادة تحتها في الفهرس 
أو عرض الباناك: الدانوجزالية, 

؟ ‏ قيد الاحالات التى أعدت لاسم أو عنوأا” مادة 
مثلة في مجموعة من التسجيلات الببليوجرافية . 


ورق شف/استشفاف اع برهم عمل فنا 
ورق معالج بطبقة من يلسم كندا اتدكلقط 08ههكت 
في زيت التربنتينا أو محلول من زيت الخروع أو 
زيت بذرة الكتان في الكحول . ويجب أن تكون 







شريط فيديىق (١/9‏ بوصة 
م تعلق 


شريط فيديو 4/" بوصة 
مورضاون لاا تإعلاءوة 


فرجة المسار طء اام عاعةم) 
المسافة الفاصلة بين مسارين على الشريط . 
لشمرة انول 


-١‏ نشرة تحتوي على دعاية قصيرة لموضوع ديني أو 
سياسى أو اجتماعي . 

- 03 
-١‏ نشرة مطبوعة على. فرخ واحد ومرتبة في 
صفحات . 
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؟ ‏ أي كتاب يمكن الحصول على تخفيض كبير في 
سعره (أكثر من 4١‏ في المائة) بصرف النظر عن 
مزضرعة أو لتطتمن انر : 

قائمة تجارية قلق عونا 
كتالوج تجاري . قائمة الناشر 

١‏ كتالوج مخصص للتعريف بمنتجات معينة ذات ب 
أحجام وأشكال مختلفة وكذلك تقديم معلومات فنية 
كافية لتيسير عملية شرائها . 

؟ - كتالوج يصدره منتج أو وكيل أو مجمرعة من 
لمتتجين ٠‏ يصف (ويصور أحيانا) منتجاتهم كا قد 
تصاحيه قائمة بالأسعار . 

مرادف : اونا علمةعارعه]2اق رارع تناع أدامقام 
قائمة بالكتب المعروضة للبيع التي تنشر في بلد 
من البلاد » وقد تحوي كتبا منشورة في الخارج 
يعمل الناشرون المحليون كوكلاء لتوزيعها , 
دليل نجاري 01 1عع 011 30 
دليل ( راجم : ب0ه:©6:أك ) مخصص لنوع واحد 
من الحرف أو بمجموعة من الحرف المتعلقة 


السدمعوتك ععد 015010130 5306 


طبعة تجارية سمتائلء ع0هم1 
طبعة يبسرها الناشر لمحلات بيع الكتب بتخفيض 
سعر الحملة وتكون موجهة للجمهور العام 

و تلع "مع نازةعطتلة بدمتائلء رعمدم عوعةا :مكل معد 
ومثل هذه الطبعة تخالف الطبعة ال ممتازة عدا 06 » 
والكتب ذات الأغلفة الورقية » وإلكتب المجلدة 
يتجليكد المكتبات وطبعات ثوادي الكتب , 


-ممعمكها عتطمومهه تلاط عءد لامتاه سطع مادا علوم 


مما 


محلة نجارية لفسياوز 30 
دورية مخصصة لحرفة أو صناعة معيئة والميادين 
الأخرى المتعلقة مها . وهي تغطي كل أو بعض ما 
يلي : أخبار , ومقالات » ووصف للبضائمع 
والمنتجات ء وقوائم بالمطبوعات الحديثة » وبيانات 
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ب تممص سممع 


تجليد تجاري #منتلمقط عل0هما 


١‏ التجليد الذى يصدر به الكتاب من عند 


الناشر . يسمى أيضا : عمتفماط كاتعطدناطيام 

؟ - تجليد بجلد العجول أو الغنم الذي استعمله 
الناشرون الإنجليز من القرن الخامس عشر حتق 
القرن الثامن عشر . حيث لم تكن هناك كتابة على 
الكعب . وحتى القرن التاسع عشر كان المشترون 
يشترون الكتب بدون أغلقة ثم يرسلوها للتجليد 


كتاب تجاري عاممدا 080 
الذي ينتج بقصد بيعه للجمهور عن طريق محلات 
بيع الكتب وذلك لتمبيزه عن الكتب الدراسية أو 
اهتمام الجميع وكذلك فهو كتاب لم تنشره جمعية أو 
جهة حكومية أو معهد علمي أو أي جماعة غير 
تجارية , وليس موجها لفثة محددة من القراء 5 





«مع الوا 


الأساسية للعمل المستخلص . وقد تكون خلاصة 
وصفية أو إعلامية . 
تأعفأقطة :مكلهق غعى 
(مكاممط لمادعة0)) أمدسه1] لددده 1 لها 
الشكل التقليدي (الكتب الشرقية) 
شكل للكتب يتكون من أوراق مزدوجة مع طيات 
عند الحافة الأمامية ومع أطراف حرة لمحيطة معا 
لتشكل كراساً . وتحفظ عدة كراسات عادة في 
حافظة مغطاة بالقماش . 
عم م حر لهده! 14ل دما 
الإدارة التقليدية 
الإأدارة التي لا تعتمد عل الطريقة العلمية في حل 
المشاكل وإنما يسير فيها تمَارِسُوها على نبج من 
سبقهم في حل المشاكل الإدارية التي تواجههم 
ودون الدنخول في تفاصيل قل تعيقهم عن 35 
واجباتهم اليومية , 
لمطأعمرع] لتمعق؟ إمواة ءعد 
ع1 لمعه 1غ للهها 
عنوان تقليدي/ موحد 
عنوان العمل الذي عرف به بين جمهور القراء 
والذي ظهر به في معظم طبعاته . 


حركة مرور بيانات انلكف 
المجموع الكلي للرسائل التي تمر عبر نظام 
اتصالات . 

ؤ لقطات ودااانوق 


فيلم متحرك قصير يتكون من مناظر من فيلم 
؟- ذيل 

أ) جزء فاضي في نهاية شريط الفيلم المتحرك أو 
اللقطة الساكنة معامهلة أو الميكروفيلم يستعمل 
للاسلاك (راجع ' ودةمعءط) خخلال جهاز العرضص 
وحماية اللقملات الأخحيرة , 


ب- جزء فاضي في نهاية الشريط الممغنط أو 
الشريط المنقب حماية آخر الشريط . 


«رعلوع! :مكلة ممم 
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إحصائية » وبراءات اختراع ء وأنخبار شخصية » 
وأنشطة تشريعية » الخ . 
تسمى أيضا : ععمدم علق3ء: 
قائمة تجارية ألا 0ه 


قائمة بالمطبوعات المناحة في السوق . والتي 
يصدرها 0 لإعلام تجار الكتباء. كما تصحبها 
تماذج بطلب شراء وشروط البيع . 
تسمى انا ععرمأة 021 5308 

ع نت 11122[ 1206 


الإنتاج الفكري التجاري 


ات والمواد الإعلانية الأخر ى التي توزعها 
دور مؤسسات الاعمال مجانا في الغالب . 
علامة تجارية ع1 قسرء هما 
لقننناه_[ 2223 معد ا26ل 22 1220 
عاع 2ط عردم 0530 
كتاب تجاري ذو غلاف ورقي 
كتاب ذو غلاف ورفي ينشر عادة عن طريق ناشر 
تجاري أو مطبعة جامعية ويباع أساسا في همتاجر 
الكتب العامة والجامعية . 
بسمى أيضاً : عاعوطععموم 0081109 
عأعةطتعقم )أ عطتقدد-ذقهقم زمقاج معد 
ناشر تجارى عتاكتاطقام 20 
ناشر كتب هدفه بيع منشوراته خلال محلات بيع 
الكتب بالتجزئة . 
كعترعع مع طاكناطضدم عءى 5ع ع8 08006 
شروط تجارية كلتالاعا 12806 
تقديم التسهيلات لمحلات البيع بالتجزثة للحصول 
على البضائع بتخفيض في السعر وذلك لبيعها 
للجمهور العام دفي تجار الكتب تيلف نلسية 
الخصم من السعر طبقاً لنوع الكتاب (عام . 
للأطفال ؛ تعليمي » فني . الخ) ولكنبا عموما 
موحدة ,. أما شروط الكتب المصدرة فهى تختلف 
عن شروظ الكع» «الغلة + ١‏ 
لط ه1201 
خلاصة يكون أسلوبها إنشائي حيث تظهر المميزات 
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كتاب يكون سجل إعارته موجود فعلا في ملف 
( راجع : عل ) الاعارات في الحاسب . 

كأ سإلقصة لقدده أ أعوكتنة ] 
نحليل المعاملات 


الدراسة العلمية لسلوك الأفراد أو جموعات الأفراد 
أثناء عملية الاتصال مع الأفراد الآخرين أو 
المجموعات الأخرى , 
بطاقة المعامللات لمق دمتاعةدسدم) 
بطاقة مرقمة ترقي| تتابعيا ويدون عليها تاريخ انتهاء 
الإعارة » توضع في المادة عند إعارتها في نظام 
الإعارة ببطاقة المعاملات 
د أجع يمتومقط لعء «متاءوتموط )ع , 

أ شلك لننقء دمتاعقكسة 1 
الاعارة ببطاقة المعاملات 
نظام لاعارة الكتب محتفظ فيه سجلات الإعارة 
بنفس الترتيب الذي عت به ع وتعطى المعامللات 
أرقاما في ترتيب تتابعى. وعند تسجيل الإعارة 
توضع «بطاقة معاملات: نعف ددناءةقمدىودااخل 
المادة المعارة وتبفى فيها لحين عودة المادة إلى المكتبة 
حيث تسحب منها . ثم ترتب نلك البطاقات ترثيبا 
رقميا . أما البطاقات غير الموجودة فإنها تشير إلى 
المواد التي زادت مدة إعارتها عن الوقته المسموح 1 


والاعارة بالتصوير 
والاعارة السمعية عطلع قناع متلده 
والاعارة بالبطاقات المثقربة عمنويفت لعف لعطومسم 
ونظام عمسم اممط في جميعها أنظمة إعارة تستتخدم 
بطاقات المعاملات . 


هه أعتقطءع-مغطام 


حختصر نمأم تلطه لمم 2 


مقع عع 575066133 شاع عدكء م أ كصة) 
داع مقط لرةء ممتاعة 


(ععتعاعة عانامصرمء) 1116 ملاعو عسيهها 
©] لتقاء0 عمد 


حجرة المعاملات 80012 0ع ةكصقم!ا 
حجرة يتم فيها إرجاع الكتب التي أعيرت 


بطاقة ملسقة عق «علنقما 
بطاقة ميكروفيش تتبع بطاقة أخرى والتي تقدم 
معلومات إضافية . 
.عاأعتأ معام قله ععد 

ميكر وفيش ملحق ‏ عناءوت عتم ععاتدما 
جمبييع بطاقات الميكروفيشس التي تلي البطاقة الأولى 
في مجموعة من البطافات . 

أع5 علك المع زمر ,عط أمعزم لمعا :مكاج عمدو 


عطعتوععام ممع لتتأقلمرع اجر نرعلالوما 


سجل ملحق سرمععم معاتوط 
سجل يعقب مجموعة من السجلات ويحتوي على 
معلومات ذات علاقة بتلك السجلات . 

ععائدى عع 101212 01 0تاء عسطتلئدم) 
متدرب 1 
تدريب 1 
عملية تطوير المعرفة والمهارات والاتجاهات اللازمة 
للموظفين لانجاز أعماهم بكفاية ولمقابلة توقعات 
وأهداف المؤسسة . وهذه العملية التي قد يقوم بها 
الرؤساء في العمل أر الزملاء أو موظف متخصص 
في التدريب + تتضمن التخطيط والإعداد والتتفيل 
والتقويم . 

تعأظلوم معر تناف" الوق 

معاملة املاع وكسمما 
في شبكات المعلومات ٠‏ لعني :2 
-١‏ خخطوة كاملة لمعالجة البيانات على مستوى 
الاستخدام ( راجع: 
المكتبي . 
١‏ - تجميع منطقي للرسائل ( رأجع : هندعم ) 
في كلا الاتجاهين بين المضيفات الصدرية 
(را أجع : 5656 هعنائملوتم) والمضيفات الحهدف 
(راجع ١‏ ادمط 66و:ةا) في شبكية الاتصاللات 
ار اجع عاتمساعم) 
٠6‏ في الحاسب . إجراء أي تعديل أو إضافة أو 
حذف لأي معلومات سابقة ؛ مثل خصم أو إضافة 
مبلغ إلى حساب في البنك » أو مد مدة إعارة 


اعوعا مملاوعتاممة ) 


عرع ا 
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؟ - تحويل شكل 

أ) تحويل بيانات مصدرية إلى بيانات عل بطاقات 
مثقوبة وشريط ورقي . 

ب) نسخ البيانات من موقع الى اخمر مع تغيير 
الوسط أو التمثيل غالبا . 


دمنامامة 0ج عر (عأكناتط) املاح تككصةم) 
ملكتم ) أمع مرعع مقعة ,(عتكنط) 


516ز6؟ !8150 ءع3 


11 ينقل‎ - ١ 
ينقل رسما من سطح إلى سطح بالاحتكاك كأن ينقل‎ 
. رسها من سطح حشبي إلى قطعة قماش‎ 

؟ - إبداع 

نقل الوئائق الأرشيفية من هيئة عامة ذات حفرق 
كاملة إلى الأرشيفي المسؤول عن حفظ الأرشيف 
العام 1 

صندوق ترحيل +2017 11:13:51 
صندوق يشبه بالتقريب صندوق الئشرات 
0 رأجع : “مط ععلطمصوم ) ولكنه أقل هنه متانة » 
يستخدم لحفظ النشرات قليلة الاستعمال والتي 
لقلت من مجموعة النشرات اللشيطة . 

ع 55عع0ام عتأهادمماععلء عع لأمددما 

مم 13116 د ماع18 

ملف ترحيل عل ععأقصهةما 
١‏ - وعاء مثل الصتدوق أو الملف مصنوع من مادة 
رخيصة لحفظ المواد القديمة التى يقل استعماطا . 
١‏ - المادة نفسها التي ترفم من الملفات الجارية . 
نقل المعرفة ععلء جما أن عع أكسدها 
توصيل المعرفة أو المعلومات من أوعية المعلومات إلى 
الفرد أو الأفراد أو الجماعات . 
ورق شف معتردم عع أكصفا 
ورق معد كياوياً لنقل الرسومات مياشرة على حجر 
الليوجراف أو على أسطوانة تكون مغطاة بالمطاط 
تستعمل في طباعة الأوفست الليثوجرافية . 


متمقسرمعاوععة عمد لملتاسلعم عع أكترد ما 


باستخدام نظام الاعارة ببطاقة المعاملات 

زر جع #فأمتقط لهقه «متاعددوونع) لقفخصها 

ومراجعتها على قوائم الكتب المحجوزة أو فرزها 

تمهيدا لوضعها على الرف . كا يتم في هذه الحسجرة 

الفرز اليدوي لبطاقات المعاملات » أما إذا 

استخدمت بطاقات معاملات مثقوبة فانها ترسل إلى 

ماكينة الفرٍرٌ . 

محضر جلسة 101100 
الأوراق المنشورة ومستخاصات الأببحاث المقدمة 

في اجتماع جمعية من الجمعيات أو أي منظمة 

أخمرى . يصاحبها غالبا وقائع الاجتماع ( راجع : 

تقشتلعععم2ج ) وقد يستعمل مصطلح عاضر 

الجلسات بالترادف مع وقائع الاجتماعاث , 

والفرق العام بين المصطلحين هوأن محفر الجلسة 

قلوناءعة305 عبارة عن الأوراق والبحوث المقدمة 

للجلسة ؛ بينا تكون الوقائع وههالءء0:م هي 

سبجللات الإإجتماع ويترادف المصطلح وا 

مع المصطلح (2) #أمشعد أنظره . 

مرسل ومستقبل تحيلنة كن 
مُنفذ يستطيع استقبال وإرسال البيانات . 


2. 


بلسخ ا ف الوق 
في استرجاع المعلومات » ينسخ معلومات من 
وسيط خارجي للتخزين إلى وسيط مخزين خارجي 
أ 

خر. 


- 


نسخية أملعء ممم 
-١‏ نسخة من أصل وخصوصا فى حالة الوثائق 
القانونية . ١‏ 

؟ - سجل مكتوب عن كلمات «نطوقة » مثل محضر 
جلسة محكمة. أو حديث إذاعي . وفي مجال 
الأرشيف تكون عبارة عن إعادة إنتاج للأصل كما 
تسمح به الظروف ٠‏ مع استثتاء واحد ,» وهو أن 


المختصرات يمكن إطالتها بحيث لا يكون هناك مل 
للساؤل عن معائيها 
-١‏ تشغ د اام أ كسة 
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ياف 

3407 تومن !الأكطهع 2 عملية تقل (الصورة) ‏ 5دععممم اءأقصة) 
مصدر مضيء للمعاينة شفوفيا طريقة لاستنساخ الوثائق . وتتضمن عملية النقل 
هصدر ضوئي منتشر في مساحة كبيرة ٠‏ كصندوق بالجيلاتين الطري كعغومعم #عتكدهها عمناهاغع 1امه 
ضوء التصوير » يستخدم لفحص مادة بتعريضها الإنتقال الميكانيكي للصورة » حيث تتالف المادة 
لضوء يخترقها . السلبية من ورق مغطى بمستحلب الجيلاتين الذي 
تراز ستور كن الاين يحتوي على هاليد الفضة- وهو مركب حساس 


أدا صغيرة شبه موصلية «ماعدالدمءنمءة تعمل للضوء . ومُظهر غير ناشر للضوء » وعامل مكون 
أساسا اكصمام مضحخم » كيا يمكنها أداء بعض للصبغ : ويوضع فرخ ررق أبيض عادي عملامسة 


العمليات الأخرى . مثل التحويل ذي السرعة السلبية ثم يضغط عليها بواسطة أسطوانة ضاغطة 
العالية والتي تيسر للحاسب من نوع الترانزستور 2 فينتقل الصيغ من السلبية إلى الورقة البيضاء . أما 
أداء آلاف العمليات فى الثانية الواحدة , الطريقة الثانية من طرق نقل الصور » فتسمى 


الانتقالي (سطح طيا عي) لهده تكمة ا النقل بالانتشار عأكمة؟: «دنض116 2 وهي تتضمن 
إسم يعطي أحيانا إلى السطح الطباعي الذي الانتقال الكياوي للصورة . وهذه العملية تتطلب 
صهمه ع ااتتدععافة8 تتطاول حوالي 7 . وكذلك ورقتين عليهها مستحلب جيلاتيئي .0 فأما الورقة 
إلى السطوح الطباعية التي تولدت عنه . والحروف السلبية فإنها مغطاة ممستحلب هاليد الفضة 
الانتقالية تحتفظ بذنابات السطوح الطباعية القدية الحساس للضوء . وأما الورقة الموجبة فإنها تكون 
المعقوفة » كما أن دقتها توحي بانتقاها إلى السطوح مطلية بطبقة غير حساسة للضوء تحتري عل فضة 
الطباعية الحديئة المثقئة . والسطوح تأخذ شكل غروائية (غروية) . وبعد التعريض للضوء توضع 


الزوايا مع وجود تباين حاد بين الشرطات الثخيئة السلبية مملامسة الورقة الموجية حيث وجا معا في 
والرقيقة . ماكينة التحميض ورا معا خلال لول قلوي 


غ130 مما رعع12 لأن رعمها معممم رومتتمزوع بمكلة عم ضعيف للاظها فغط :علنيا لال أسطوانات 
صعيف لا ر ويضغط علي 
02 دارة . 00 

98 كا تسمى عملية الإنتقال التي تتكون فيها في نفس 
114669 موص دن كعوممسصطل زتطوء لعطة الوقت تفريبا الفسورة الننالة والصورة «الموسية ! 


عينة من حروف باسكرفيل عملة الانتفال بالانعكاس الانتشاري . 

وهذه الجر رقت هى من أجل وف ااع8 التى هى كقععممم لدكدواعم تعأققة! طمثكلا )1ن 

حروف «اتتقالية» كحروف : حروف مطيعية انتقالية عمج معاعصهما 

طتقنالم بقتدملعلق2 ,نع أوناه] 1 أفرسخ شتانة من الخر رف ذات الظهر اللزج أو 
لدمم اعم عمداع 12 101321 أكتتة ا ل 0 

يترجم بق الحررف التي تضغط وتلصق على الأصل 

في الحاسبات . يحول البيانات من لغة بريجة أو الداعية.: 1 

شكل معين إلى لغة برمحة أخرى بدون فقدان يحول اي 

المعنى . تغيير بنية أو تركيب معلومات معيئة بدون التغيير في 

غ5ذ! 0412 0عأواكسةننا معناها أو قيمتها . 

قائمة العناوين المترحمة عل م6 211510111" 

نشرة تصدر دورياً » مدون بها » في ترتيب منبجي في استرجاع المعلومات ٠»‏ المنتقي ( راجم : 

عادة ١‏ العناوين المترحمة لمقالات الدوريات والوثائق جمنوواءة م الذي يقوم ببحث ملف الواصفات . 


التي نهم قراءها . ) راجع : ع6 «ماممعوعل ) . 
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نسخة نصف شفافة 0779© لترععن اعصمق) 
في استنساخ الوثائق » لسخة على مادة نصف 

شقافة . 

شاشة نصف شنانة 512 الاععناأكتنةم1 
لوح زجاجي معالج بطريقة معينة (مسنفر لسدامه » 

أو أوبالي أومة 4 أو مطلي امعمم ع الخ .)أو لوح 

بلاستيك » يستعمل لإسقاط صورة عليه فى جهاز 

قراءة الميكروفيلم . 

(3) عاعماط ععى ك[اع1210 1281151311551011 
السخ الإنفاذي ‏ عتاررم دمزدوتسكصهن 
طريقة للنسخ بالتلامس تستعمل لاستنساخ 
الأصول نصف الشفافة المكتوبة على وجه واحد 
فقط حيث بمر الضوء النافذ خلال الأصل ليشكل 
صورة على مادة حساسة للضوء . ويمكن استعمال 
السلبية التي تتكون لانتاج نسخة موجبة بنفس 
الطريقة , 

كهتم0» لاع8ع2 :ه3[5 معد 
ده اتمدعل ععى ‏ “1011236161 أوناعل 1ده أعة لت لاققنة :]1 
226 
ممعت عمد 06235113 013 أكة ل مهما 
علعماط عمى 178103:6 11:81151111551011 
لقع عمد للا4" لت :00 
خط نقل عدا 100كة 1 لاركللة 1 
طريقة لتحريك أو نقل البيانات من نقطة أو موقع 
إلى نقطة أخرى أو موقعم آخر على طول قناة 
إرسال . 
نسححة إنفاذية انألا مسمزدكعتصطتكسهة :ا 
نسخة من وثيقة ناتجة عن الطبع الإنفاذي 
( در أجع لتأضلدم وملوس مومه ) , 


اطلام لامأكك 1 تركتتت ا 
طبع إنفاذي 


عمل طبعات تلامسية كأسلم أعدادم عن طرد بي 
تمرير الضوء خلال الأصل إلى امادة المستشسخ 
عليها . 


جلك نزم 0 551011 تمسقمق ع رعمألامم أعقاوه تمؤلم معى 


1137 
تر حمة ةم 
أخرى . 
- العمل المترجم . 
أمصمم تنه )د اكدحة ا 


١‏ - مركز الترحمات . مركز الأعمال المترحمة 
مجموعة مترجمة موجودة في مكان مركزي تم 
الحصول عليها من مصادر مختلفة وميسرة 
للاستخدام على أساس تعاوني . 

؟ - مركز الترجمة 

إدارة أو قسم في مؤمسة مختص بالترجمة . 
حقوق الترحمة عخطعكء ندهتأفاكسة 0 
الحق في السماح أو رفض نشر أي إنتاج أدبي في 
لخة أخرى غير لعته الأصلية وهو جزء من نحق النشر 
( راجم : غ“طعترمم ) , 

متر جم 01 
١‏ - الشخص الذي ينقل من لغة إلى أخرى أو من 
صيفة قديمة من لغة ما إلى الصيغة الحديثة .. ويكون 
متقيداً بالأصل إلى درجة ما . 

١‏ - برنامج خاص في الحاسب مثل اللْمجمُع 
#علطسمعفقة 0 :6[أمسرمه يقوم بتحويل اليرا امج 
الأخرى للحاسب من لغة بريجة إلى لخة أخحرى 
للبربجة . كا تعنى كذلك الأآداة التي تحول البيانات 
من شكل إلى شكل أو تكوين اخبر , 


بتقحر هزع أاقسة 2 
( راجم : 
نقحرة . كرشئة . 
نقل صوتي للحروف 
لفغلة نقحرة 3 تستخدم في المغرب العربي . كا أن 
كرشئة وردت في الإنتاج الأدبي العربي .في القرن 
التاسم عشر لتعني تمثيل حروف لغة بحروف لغّة 
أخرق مع الإبقاء على نفس ترتيب الحروف في 
الكلمات ودلالاتها الصوتية ٠‏ فمثلا بمكن نمحرة 
الكلمة العربية «كتبٌ» بالحروف اللاتيئية كالآتي : 
| 


خم للكمة ا ) ., 


اع تافاته 


.1ن لأفمثاتة 0زم :مماة 366 





1138 1111110 
المرسل عا الستكسة 1 سرعة النقل 6 صو أسمعتسكسقم) 
لمر سل في أي نظام من أنظمة الاتصال هر الذي ( د ابجع غات تعأومقها مأول ) , 

يبث الرسالة . صورة سلبية مرسلة ‏ ع لاأأهمع2 ]1ااكصهم) 
شفافية وتان نولا إرسال إشارات صورة تلغرافية لاستقبالها كصورة 
رقاقة من مادة شفافة أسيتاتية أو أي مادة أخرى » سلبية , 


تمحمل صورأ مصممة للاستخدام مع جهاز عرض 
رأسي أو صندوق ضوئي . وقد تثبت في إطار . 
ويتم إعداد الشفافية بوضع الفيلم على الصفحة 
المراد تصويرها ثم وضع الفيلم والصفحة على لوحة 
التعريض في الجهاز وبعد التعريضس يوضع الفيلم 
في جهاز الاستنساخ للحصول على الشفافية كيا في 
الصور التالية , 


صورة موجية مرسلة 705[1]1956 التدقصة”م) 
إرسال إشارات صورة تلغرافية لاستقبالًا كصورة 


موجبة . 

الضوء النافل اخطعنا لع )كمد 
الضوء المار خلال مادة شغافة أو نصف شفافة مثل 
الشاشة نصف الشفافة ١‏ راجع : عع نالكضقا 


م ) : 





السفلي للرق ثم يبطن الرق بورق أبيض . 
سير قل 
الحزام المتحرك أو الأسطوانة المتل حرجة في الكاميرا 
التي تحرك الوثائق أمام الكاميرا . 
يذل الموضع 

الطباعية . وطلب تبديل الموضع يظهر على التجربة 


الطباعية بوضم حلقات حول الحروف التي يراد 


تبديلها ود يكتب على الامش 428 الى 


1رقللة) 


تان ميلقا 
يبدل وضع الخروففب أو الكلمات أو الأسطر 


نسلا رماأعسلضمعم)مطم أسععممفسهها 
فيلم شفاف ذو موصلية ضوئية 
ميكروفيلم يحتوي على طبقة ذات موصلية ضرئية 
والتىي تسمح بالاشتراك مع جهاز صوري 
الكتروستاتي بإضافة صور جديدة إلى الصور 
الموجودة أو طبع صور جديدة على الصور القدية . 
رَىٌ شفاف معتاء؟ غدع عم مدسصدها 
طريقة (سجلت براءة اختراعها عام هما ١ا)‏ 
استتخدمها ع«ائلة11 زه ملعوسل5 الذي أتاح استخدام 
الرقى في تجليد الكتب ء وكان يرسم على الجالب 


لوقا 
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منبجية للحقائق والبادىء وا النتائج النبائية , 
معالحة 110 
-١‏ حالة تجريبية على عينة من العيئات تجري 
لمشاهدة ومقارنة التأثير الذي تمدته تلك التجارب 
بتاثيرات العلاجحات الأخرى أو عند عدم وجود أي 
تجارب من أي نوع . 
والمعاللحة قد تكون مادية , أو إجراء يجري بطريقة 
محيئة أو أي تفز ويمكن ضبطها طبقاً لاحتياجات 
لعز به . 
عرض موضوع من الموضوعات بطريقة معينة أو 
مره ممد ‏ 0128ل رععع02ء 0 الع طوعم] 
1121182151 100 
طنين ثلاثي عاداء :2 
ترددات سمعية عالية من 4" إلى ا هيرتز 
562 + كالتي يستخدمها مجهار عالي التردد بجهاز 


صوتي . 
تجليد بجلد العجول المشجر ‏ كلف ءءمة 
تجليد بجلد العجول المسكوب عليه الحمض بطريقة 
تهعل شكله كالشجرة , 
أن مم1 , رطم روط عم الال [ور سوط كن عع 1 
15تأ 1 1أ5 عع11 
تركيبات / بناءات شجرية 
التصنيف الهرمي الدقيق الذي يرئب المصطلحات 
في الكانز في مجموعات موضوعية ء وداخل كل 
مجموعة ترتب المصطلحات ترتيبا هرميا وتربط 
القائمة الحجائية بالمصطلحات ومواقعها فى 
التصنيف عن طريق رموز . وعندما يقع المصطلح 
في أكثر من تسلسل هرمي واحد فإنه يدرج في كل 
الأماكن الملائمة في التركيبات الشجرية . 
عتماععقتها عوملدلاء معد عأها 1112 
تجليد تجريبي عستقصئط لتم 
عينة من ل المقترح للكتاب يرسلها المجلّد إلى 
الناشر . 
عدككا لدت عمد 03013 لد 


115111 0515 م2515 


آلة تبديل (موسيقى) 


الآلة الموسيقية التي كتبت الموسيقى من أجلها 
بمفتاح أو جواب نغتي بغير صوتها الفعلي والتي 
(تقوم مبذا آلبا وبدون عناء من جانب العازف) 
تقوم بتبديل الموسيقى إلى طبقة صوئية عالية أو 
منخفقضة , 
ممتاعععتل أمنه ععى قتا 11211596156 
حزن مؤقت/ وسيط 5101 138 تزمرمنن 
مخزن مرتبط عادة مع أجهزة جمع البيانات يحتوي 
على تفصيلات عن الكتب والمستعيرين التي تحتاج 
إليها المكتبة . 
قةَ متابعة لق عستلاءجعهما 
بطاقة لتسجيل أجزاء الأعمال أو الكتب السنوية 
التي تصل تباعا إلى المكتبة . 
مكتبة متنقلة ومقعطنا مستتلاء حدم 
مكتبة في عربة مزودة برفوف تقوم بزيارة المناطق 
الخالية من الخدمة المكتبية في مواعيد محددة وفي 
أيام معينة . توصف تلك المكتبة في المملكة المتحدة 
بأغبا مكتبة فرعية متنقلة بصدءطنا اعموءط #انامم » أو 
مكتبة متنئقلة صدعطتا علأطميس » في حين تستخدم 
لفظة برجوءطفا ومنااءبدئ , للعريات الصغيرة التي 
تقدم خدمات للقرى والمزارع النائية 
.لإجقعط1] علتطمص :مقاج ءعءد 
أما في الولايات المتحدة فإن اللفظ يشير أيضا إلى 
جموعة صغيرة من الكتب المختارة التي ترسلها 
المكتبة المركزية لاستخدام الفروع المكتبية أو الجماعة 
معينة خلال فثرة محدودة من الزمن . 
مزه عد كاتدحممه عستتاء حدما 
درج . صينية ينيك 
اعغطه ]ا عونا 
رقعة عنوان الدرج . وسيمة الدرج 
رقعة العنوان التي توضع في الماسك المزودة به 
واجهة درج البطاقات للدلالة على محتوياته . 
بحث . رسالة قمعم 
«مرض أو ترتيب نسقي مكتوب يشتمل على مناقشة 
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حواف مشدّبة قمعل العسسكا 
يميز أحياناً بين هذا المصطلح وبين بصطلح حواف 
مقصوصة كهولء ؛نة من حيث أن الحافة العلوية قد 
بينماتسوى بالكاد النواف الأخترى . 
كلع أنه زوكاة معد 
8 
مقاس مشذب 512 لاع سلطا 
مقاس الفرخ المعد للاستعمال , ويترجم صتاع 
الورق فى انجلترا هذا المصطلح على أنه تشذيب 
بالمقصلة لعصددم عمةس[اشسع 
.5156 1580 أتلطنا ركقدلو تعودم نوكل معر 
طكسا غن عءى لتلأكل111 01 3113ةق1ر) 
تشذيب . تقل متها 
فى التجليد ؛ عملية تسوية جميم صفحات الكتاب 
في مقاس موحد وذلك بقص الأوراق من الرأس 
قصاصات كلأ سما 
أشرطة ضيقة نسبيا هن الورق أو الكرتون » 
تتخلف وتتساقط أثناء التشذيب (التعريش) . 
تكبس عادة في أربطات (بالات) تمهيداً لإعادة 
عجنبا في مصائع الورق والكرتون : وقل تستخدم 
فى, أغراضص ثانوية أخرى كحشو أو وسائد بيئية عند 
تعبئة بعض المنتجات للحفؤفلها من الكسر . 


تبطين ثلاثي كستمنا عاتن 
يقة فى تبطين ( راجع : عملمنا ) الكتب 

لتقويتها ‏ تستخدم أحيانا عند تهليد الكتب 
الغالية » وتتألف من تجهيزها بشريط مانيلا مع 
تزويد الكتاب يحبكة رأس للصسقطل وعد وذيل ستيه 
الرغبة . وتصل غدد طبقات الت لتبطين إلى سبعة ) 
ويمكن إجراؤها آليا . 

تعصقم :زعام نل ععد “12227261 احالرافف 
[سبرتو تريبولي ناممن1 
أردأ أنواع حشائش الإإسبرتو ) تشمو في شمال 
أفريقيا . تستخدم في صناعة الورق . 


.معدمقع :وداج ءءء 


إصدارة تمر يبية عنكها لقتحا 
عدد بسيط من نسخ الكتاب تطبع بغرض توزيعها 
على الناقدين قبل الطيع النهائي للنشر بدون إعادة 
جمع . فإذا أعيد الجمع فإن الطبعة التمهيدية 
تسمى : طيعة تجريبية موناللك» لدارا 


أمممم عد أم00لن[ لها 


ثلاث مرات في السنة لمسسمم لمن 
خطة شيكية تابعة/ خاضعة 
(510غ3) 00 لمسمعو-وسرتععو ما 


أي محطة شبكية لا محكمية . والمحطة التابعة 
تستطيع فقط الإرسال إلى المحطة الشبكية التحكمية 
( را اجع #ملاقلة أمعاوق عاءمساعم ) . تسمى 
أيضا : عحطة بعيدة «مهنقاة ممعم 


.صن ة!؟ عارمساعم ومقسقكدم :مكلة عمد 


(0حصلة) ولسععد ممساععو تم 

قطم الثاني والثلائين 
فرخ ورق يطوى حمس مرات ليكون ملزمة تتألف 
من ا" ورقة (4" صفحة). يسمى أيضا ؛ 
0 املواتقطا 

مسو ورتط عدى وأججعع5- 0تطاوع مضا 
ثلائية وووام 
سلسلة من ثلاث مسرحيات أو ثلاثة مؤلفات أدبية 
أو موسيقية كل منها تام في ذات نفسه , ولكنه 
شديد الصلة بشقيقيه حيث يشكل وإباهما موضوعاً 


واحدآا 7 

2 و بك 

يقلم . يشذاب سراما 
يتخلص من الفوائض . 

مشذب , مقصوص الف 


١‏ - ورق شذب من جانب واحد أو أكثرليناسب 
حجيا معيناً ولتسوى زواياه . 
؟ ‏ تعنى فى التجليد ؛ أن الحافة العلوية لم تمس ؛ 
أما ياقي الجوانب فقد شذبت أمناطق الزائدة فيها 
رلكن لم تفتع ثايا الفرخ . 


5 زمكلة ءعد 


علأوتاة ا ) 

يبثر . يقطع . كدب عأ عنما 
١‏ في معالجحة البيانات » يبمل أو يلغي البيانات 
الموجودة في موضع تحدد أو نقطة عددة مثل 
إهمال الرقم على يمين الفاصلة العددية . 

١‏ في البحث في مرصد البيانات : يقتطع جزءاً 
من مصطلح البحث ويجعله قصيرا عند أي نقطة فيه 
لاسترجاع جميع الألفاظ المشتركة في جذر كلمة 
بالذات أو البحث بالكلمة المفردة والجمع في نفس 
الوفت . 


بتر .. قطع . تشذيب 


كن > 0 


/ يب ما 
١‏ - إستمخدام جذع الكلمة لتوسيع البحث في 

المكائر أو فى كشافات العناوين التبادلية . 

) راجم : 5 علانا لعاسومعم ) والعئوان المبتور 

يفتقد كلمة أو مقطع أو أكثر في بدايته أو في 

عهايته . 

؟- يقصر مصطلح البحث حتى تتطابق 

المصطلحات الماتصلة والتى تبدأ بنفس الجذرء مثلا 

لظانا سوف تتطابق مع -مةعطنً! ,معتلتقوطنا ,صورطنا 


أ©© ,متطقسمقعقرطز! مله 


عمر اتصال علصتاما 

مر يتم فوقه ثقل المعلومات بإحدى الحاسبات . 

"' - «ترائك» 

خط هاتفي يصل مكتبين مركزيين . 

دائرة اتصال/ «ترانك» انع مك عأضساما 

دائرة أو قناة بين مركزين لتحويل البيانات 
عع وسضلطء]] بود -0012 

خط هاتف عام عمذا عممطمءاع) علصص؟ 


عام 5 
لعمك-طل! ,أ ممعوعم ا عم .5 ."1 
52-طن! :3150 26و 
الأحصاء ) عاأأكلاةت-) 


في الإحصاء . نسبة الفرق بين الوسط الحسابي 


للعيئة والوسط الحسابي الفرضي إلى الإنحراف 
القياسي «هدة :ةمه للوسطل الحسابي » أو نسبة 
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ثبيطة إعتاق رمام 
27 الاستنساخ بالتصوير » أداة تعمل ميكانيكياً أو 
الكترونيا للتحكم في الإضاءة » وتحريك الفيلم 
للأمام أو بذدء أو إنباء العملية 3 
لوح ثلاثي د جامذيئ 
لوح قديم للكتابة ذو مفصلات وبتألف من ثلاثة 
من سطحها الداخلي » حيث يكتب على هذا 
السطح باستخدام أداة المرقم ( راجع : 
كلاانزاة ) . 

,»تعممع :مكلة عمد 
تصويب خطأ عدتاممطدعاطسهم) 
عملية اكتشاف الخطأ ومن ثم تصحيحه وغالبا ما 
تطبق على الأجهزة . تسمى أيفا : تشسخيص 
خطات كصاععناطعل 


8لاطعل :مواه عمى 


الحرف المطبعي تُرُوى عم و10 
حرف مطبعي صممه 15,زد4! صدنال/؟ عام ١897‏ . 
وكان الحرف قوطيا مقاس 18 بنط . وقد اشتقه من 
الأسطح القديمة الآتية : 

,2215 لظة دتأءأمعاة ,ع تأعمطعق 


من مع10مع رعدري جعء مقطت بمواج عور 


عوممكهمقها عمد .115 
جهولة المؤلف 8 1116 
الكتب التي كان من الممكن فهرستها تحث أسماء 
مؤلفيها إذا عرفوا . ومثل هذه الكتب تفهرسها 
مكتبة الكونجرس وبعض المكتبات الأخرى بترك 
سطر المؤلف فاضي حتى يمكن كتابة اسم المؤلف 
إذا ما عش عليه بدلا من كتابة البطاقة كلها من 
جديد . وهذه الطريقة تعرف باسم البُعد المعلق 
ار اجع : ومامعلهاة ومتهمهد ) , 

100 عنام 

إنعكاس صورة الوثيقة أو الشىء المراد استنساخه 
بدون استخدام الرلها . 0 
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1-15 





التتابع الصحيح للصفحات ؛ فإنه جب قلب 
الفرخ أو شقلبته في اتجاهه القصير , 

117 300 علعه؟ رمولن عمى 
موالف . جهاز موالفة لحالان 
أداة في جهاز الراديو أو التلفاز تشتمل على دوائر 
يكن موالفتها » لقبول تردد الموجه الحاملة لمرسل 
مطلوب ء مع نيذ ترددات الموجات الحاملة لجميع 
المحطات الأخخرى التي تقوم بالإرسال في تلك 
اللحظة . 
وقت الدورة عن 0نامع مسلط 
1- في معاطحية البيانات . الفترة ما بين بث 
البيانات واستلام إشعار وصوها من قبل المصدر 
الذي بثها . 
؟- فى اتصالات البيانات » الوقت المطلوب 
لمكس الاتهاه أثناء بث البياناثت بطريقة البث 
المزدرج النتصفي 
١‏ اجع هوأدتمعصقن #عامسة كلفط ) . 
مدور ع 
في الطباعة » رسمة أو جدول » الخ . يوضع في 
زاوية قائمة على الصفحة بحيث تكون حافته 
السفلية موازية للحافة الأمامية للكتاب . 
فاصلة / شولة مقلوبة 728مرمت 0عض"اد) 
فاصلة تكون مقلوبة في موضع أعلى السطرء أي 
على السطر الأوسط ( راجع عمط موعم ), 
تستعمل في بدأية المادة المقتبسة '...' وفي اختصار 
السم عت الاسكتلندي كا : 

وتيا كلانا 
حرف مقلوب ععناء1! لعسسةا 
حرف مقلوب . كاستخدام الحرف نا للحرف ه. 
حرف مطبعى مقلوب 501 نا 
حرف طباعي مقلوب يستخدم بدل حرف غير 
معروف أو غير متاح بالمطبعة . وهذا الحرف يكون 
واضحا عند تصحيح الحالية :ومتم بإواادع . وعند 
استبدال هذه الحروف بالحروف الصحيحة فإن 
العملية تسمى : التخلص من الحروف المقلوبة 


5 الات ممتطة 1 


الفرق بين الوسط الحسابي لعيثتين إلى الانحراف 
القياسي للفرق بين الوسطين الحسابيين , 
والإحصاء ؛ مهم جدا في حالة اختبار الفرضية 
للعينات الصغيرة . وإن معلئوية ععضء6تمونه 
الاحصاء هي دالة كل من قيمة ؛ ودرجات الخرية 
ملع أو ععمجوع0 . 
إختبار ‏ ا أوع) -) 
في الإإحصاء إختبار ال معنوية عممةءقنهونة الذي 
يستخدم توزيعم ؛ (رأجع : «منانطملداكن) 
والاحصاء ؛ (راجع : عناكاهاكام) للقارنة الوسط 
الحسابي للعيئة بالوسط الحسابي للمجتمع 
الفرضي » أو مقارنة وسطين حسابيين لعينتين 
وذلك لتحديد إذا ما كانت العينتان قد سحيتا من 
نفس المجتمع أو من مجتمعين ذي وسطين حسابيين 
متساويين . 

مستناءقء موا[ 115 


تقويم حوضي اماة- طلا 
تغطيس أفرخ الورق المصنوعة يدويا ( راجع : 
عع 2 في مام غراء حيواني أو جيلاتين أو 
نشا مطبوخ 0 أو توليفة من هله ء ثم تركه ليجف 
على حبال مصنوعة من شعر البقر أو الخيش » ثم 
تلميعه بعد ذلك وهذا النوع من الورق قوي وبقاوم 
الرطوية : يسمى نف >#معاقطناة [قتساصة 
وختصر : .1.5 .م 


512118 رعلاأعأة-عماومه زمكله معد 
كعب أنبوبي عاعقط “قاطن 
نوع من التجليد تلصن فيه قطعة قماش على شكل 
أنبوبة على كعب الكتاب كا تلصق من الناحية 
الأخرى بكعب جلدة الكتاب . وعند فتح الكتاب 
فإن كعبه يكون مقوساً للخارج ى) في تجليد 


الكعب المجوف . 
(رأ أجع ذ ومتلمتط عإعد مه المط) 
طريقة القلب عسعاعة ععلطصسسة 


طريقة لطبع الأفرخ على الوجهين من فورمة مرتبة 
بطريقة مستطيلة أو أفقية . ومن أجل الخصول عل 


1 


ارأئف 


. تتمتكدءطانا :مادا 
مكتبيى في معهد تعليمي للكبار يقوم بإلقاء 
المحاضرات للطلبة عن المكتبة وكيفية استخلالها ؛ 
وعن بعض الموضوعات العلمية » وكذلك تولي 
سيئولية إدارة امه : ١‏ 


تجهار عالي التردد 


«عاعه 1 


. مجهار مصمم لاستتخدام الترددات السمعية العالية 


فقطاء والتي تتجاوز عادة "٠٠٠‏ دورة/ثانية . 
مللتنععكوتال مم3 22122 فا 


.قع512 عاموط :وكا ممى 


(مصسفقغ) مسدسماجواص ا 
قطع الأربع والعشرين 
فرِسم ورق يطوى ليكون ملزمة تتألف من 74 ورفة 
(أي صفحة) يسمى أيضا ١‏ 0)نقناو-مساعمعاه 


.5155 عله0وظا :8150 566 


قطع العشرين (2)0000) مسسمجاتت 5 
فرخ ورق يطوى ليكون ٠١‏ ورقة, أي 4*٠‏ 
مرتين في الأسبوع ولعامع؟ عاب 


دورية تنشر هرتين في الأسبوع . 
سحي أيضا : لاعت ها لرررعة 


لمتلة تطعا «لأموط علدا 
نشيت إزدو اجي المغطس 
عملية استنساح بالتصوبير تستخدم محلولين 
للتحميض : ملهر تعمماعيعل أو منشط «مالتاعة 
وهَكيّت ع سالاطةة : ويتم انتقال الأفلام من محلول 
لخر أليا في العادة . 
صهتكوءالأطقه زمقلة عمى 
عنتتلساط عن أجوع سلس 
تجليد مزدوج السلك 
أسلوب في التجليد الميكانيكي يستخدم فيه ملف 
سلكي مزدوج يمر خلال ثقوب أو شقوب في حافة 
الأوراق المفردة . وعند فتح المادة المجلدة تفتح في 
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مطوى / 55 الى الداخل اللفنساان 
١‏ جزء المادة المغلفة الذي ينثني للداخل فوق 
الحواف الثلاثة لكرتون جلدة الكتاب الأمامية 


والخلفية . 
؟ ‏ النهاية المثنية من الحاكيت على جلدة الكتاب 
للذاتعل . 

غامة ومع مع 5011 51118 قلا 
نظام انجاز كامل 551 [ع عن 


عملية يقوم بها المتعهد بانجاز جميع الأعمال وتسليم 
النظام كاملا وجاهزا للاستعمال . وسواء كان 
النظام بالإيجار أو بالشراء فإن المستفيد ما عليه إلا 
أن يدير المفتاح نوما عط صعدط لتشغيله , 
107 علطتلا 51941 ,كع مسلط عم “131213031 
قلا 
أسطر تالية/ تكميلية 5 ا 1107ناا 
(١‏ السطر الثاني أو الأسطر التالية للأحرف 
الطباعية في الفقرة . تسمى في الولايات المتحدة 
210-12-5 
>" - جزء من المقالة يستمر من صفحة سابقة . 
يسمى أيفبا : 1 
نص مطبوع يمتد خاريج المكان الملخصص له : 
سرعة التدوير ع1 كع املصتا 
سرعة حركة البرامج داخل الحاسب . 

105 اناه عشنلم معد 11111315 
القاعدة الدوارة ان 
القاعدة الدورائية التي توضع فوقها أسطوانة قرصية 
لعمل تسجيل أو لاعادة تسجيل معين (لترجيع 
الصوت) . وهذه القاعدة تشتمل على : 


برحيتك اوزلى 


الذراع النغمي ممم ١‏ 
واللاقط الصو ني لامو -مومطم , 
وقاعدة الاسطوانة ععالقام عاطقامتا ع 
والمحرك ههه لتشغيل القاعدة . 


قاعدة الأسطوانة ع قاع عاطمتسحنة 
القرص الدوار من الفونوغراف الذي تستقر عليه 
الأسطوانة القرصية . 
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لا 





كا فى حالة الصور الظلية ذات اللون الواحد » 
والآخخر تكون خطوط شبكيته موضوعة يزاوية 
ختلفة » 0" تقريباً . وتميل الآلوان إلى الإندماج 
أسوزهها في الآخر بنغمات لونية غتلفة , 
مطبعة يلوئين دوع 32 - وأو جاوة 
مطبعة تقوم بالطبع بلونين في نفس الوقت . 
ل عنقت والمطابيع الليتوغرافية والأوفست 
ومعظم طباعة الأوفست تتم على ماكينات الطبع 
باللونين . 

عومامسل معد ققع 1006م 80-9701032 
طبع بلوئين ‏ «متاعس0ورجءم ما-هم 
الطبع بلونين بدلا من الطبع العادي بتلاثة ألوان . 
واللونيين هما الأخضر أو الأزرق والبرتقالي . 
ويراعى الدقة ني أختيار الموضوع الملوت حيث أن 
المصورة قل يذ تتشابه ضع الأصل المصور . 

قاع ننه تر تلامع -590) 

ديازو ثثنائي 
فيلم مطلي بالديازو يجتوي على كل من القارن 
والأملاح الديازوية في الدعامة . 
ويم التحميض باستخدام طريقة الأمونيا 
7 3أمصدة 


معمتل غمعسدمم ورمع سعوه , كوععوءم عدر وعدزل :هكاة معد 


510235 لقدده قد 1ص أل 0ج 

تخزين ذم بعدين 
تعلق بأجهزة التخزين المباشر حيث مخزن 
المعلومات في مجموعات بشكل يُسَهْل عملية 
الاسترجاع بدلا من تخرينبا متجاورة في الموقع . 

ععزها طمتمعدة عع "تعرهم عع نجه 01 
حرف على سطرين معااء! عطذا-0 
في الطباعة » حرف عال يساوي عمق جسمه (أو 
ارتفاع الخرف على الصفحة المطبوعة) ضعف حجم 
البيكا على سطرين قتام عمنااهم . كا تستعمل 
الحروف على ثلاثة أو أربعة أسطر كذلك . 


انبساط بعكس التبجليد الحلزرني عمتفماط تماص 
فإن الصفحات المفتوحة تبقى متحاذية أفقياً . 


ورق سلك مزدوج معمدم ععلم ملا 
ورق مردوج رار اججع : مهم كعاصنة ) صنع عن 
طريق اتحاد لفافتين مبلولتين من الورق بحيث 
يكون جائب السلك لز راجع كعلاة عتم ) لكل 
من اللفافتين للداخل مكونة فرشا واحداً من الورق 
له وجهان ناعمان ( راجع : 5م0نه 111 ) وليس له 
ظهر أو جانب سلك . وهذه الورق يناسب طباعة 
الأوفمت , 
خطع1 :مذلا عءى 
65 اترموع مام لعاولسا 
ححلية الأنائاس الملتوية 
في التجليد » حلية تستعمل في العذيد من 
اناك التشطيب الدحروجية كتعلاه: » فى 
انجلترا وفرنسا ٠‏ وتتالف من سيقان ملوية عليها 
حلية على شكل ثمرة الأناناس . 
,1ق فعلام :مكأة معو 
خياطة ملزمتين طوليا 10 
في التجليد ؛ أسلوب للخياطة باليد حيث تعامل 
ملزمتان على أنهما وحدة واحدة وذلك بخياطة كل 
منهيا في شريطين متبادلين من قمة الكتاب إلى 
غرزة السلسلة «منن: 6اننا في الذيل . 
تعمل عامة لتقليل النخانة عند كعب الكتاب 
الذي يتألف من عدد كبير من الملازم الرقيقة وذلك 
بتخفيض كمية الخيط المستخدمة في الخياطة . 
يسمى أيضا ' (قدمناععة) وأععطة مها رموس 


صطه!ة 1لق :2150 معد 





1 م0 


تناع ع دك لنروع-0 9 
اع أقلة وروأعتقدك جرأاوع-ع زنا نامل ءععى 
5ح للق 150-0101 


صورة ظلية بلونين 
لوحين طباعيين: أحدهما تكون خطوط شبكيته 


1 


1 عع ره عأهتععالد جدجدوجم 
تشغيل متلاوب. سكتين 
زرا أجع وملوعتمسكمهنا برعلصرفل ‏ لقطع . 
511 عامتضع لاله 150-1235 
بك معناوب بسكتين 
زرا اجع #ممقطعقم ممتتسامتء»- القط) , 
011121011 150-183 


إتصال بانباهين 
إتصال بواسطة قناة تسمح للنقل في . كلا 
الاتماهين . 

عرة لمن »اق رعزة اطنال معى 
ترقيم ثنائي ملاع قم ج12 10 


نظام ترقيم الصفحات الذي يستخدم في حالة 
الكتب ذات النصين المكتوبين بلغتين . إحداهما 

| عن اليسار إلى اليمين ء» مثل الإنجليزية ع 
والأخرى تقرأ من اليمين إلى اليسارء مثل 
العربية . 
ويبدأ الترقيم من أحد الأطراف المقابلة للكتاب 
ويستمر حتى منتصقه . 

املنوترع جره كتامعقه)لتاسلء يه+.-10 

تشغيل آني بسكتين 
( راجح : 
111 0115 8116] 5110111 :1970-7123 
بثك ني بسكتين 
00 أجع ضملدلهوقةت ععاصيط ) . 
الربط بإحكام درس -ممتو 
ربط الكتاب بعد وضعه في الغلاف وذلك لاحكام 


مهمه بتفاصيطه ) . 
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وتلك الحروف تستعمل كحروف استهلالية في 
أوائل الفصول . 
عمملة مبجا معد 0-0101 8ا] 
لمععمة عاطنامك عمد 16ر5 38م -90] 
مكتبة إعارة ببسين بلطا جتلتاعمه] 
مكتبة إعارة : في مقر محل تجاري ٠‏ كانت تعير 
الكتب لقاء بنسين في الأسبوع . 
وقد ارتفع رسم الإعارة كثيرا إلا أن الاسم استمر 
في الاستعمال . 
عمتطاعة تت دامتاساأو؟ع »ومسا 
ماكيتة طباعة ذات دورتين 
ماكينة طباعة لا تتوقف أسطوانة تغذية الورق فيها 
بعد أن تتحخطى الورقة ولكنها تستمر في الدوران » 
مرتفعة قليلا في دورتما التالية حتى لا تلامس 
الحروف الطباعية , ثم تهبط عندما تعود الفورمة إلى 
وضع الطبع . وخلال دورعها الثانية يعود المهد 0»م 
مع الفورمة ويقذف بالفرخ خارجا . وأقدم ماكينة 
صلعت من هذا النوع صنعها هزدء0 غام 
1اما. 
لمأن لو؟ع2-عامماة ‏ ,معاأعع لهم رعلطعنةة يبمولة عم 


مكقعقم عط لالزاع-م 300 رققعوم عرمطصة!؟ رعمتطعقمر 


عمملة مساءعد 011 (56©110115) مأععطاع 0 


ورق ملون الوجهين 2010760 51065 260 
ورق أو كرتون ملون من الوجهين أثناء صناعته . 


ننا-0؟019 

١‏ طبع نصين أو نسخة مكررة من قالب استريو 
من نفس الفورمة جنبا الى جنب على نفس فرح 
الورق . وهذه طريقة اقتصادية لطبع النصوص 
القصيرة . 

؟- تجهيز كتابين من الفورمة واستمرار يقاءهها 
كوحدة واحدة خلال عمليات التجليد حتى فصلهها 
عن بعضههما وتشذييهها . وهي طريقة قد تستعمل 
في الانتاج الضخم للكتب ذات الأغلفة الورقية , 
(ر اجع علموطمعمقم ) , 


116 


11 








لا ذنابات ادع 

/ا- قضيب عرضى 882 و5ومرنت 
4- يطن نإلافط 

14 ظهر علعقط 

دام ب لصم لإلمط 

١‏ - عرض احرف 512 أعة5 

؟١-‏ مقاس البنط عهاة أمتدص 
د ححهزة علمام 

65 مجرى 2750076 

6 أقدام #66 


منطقة النص المطبوع قععة عم 
المساحة . أو الجزء من صفحة الكتاب أو المجلة أو 
أي مطبوع آخر ء التي ملثت أو يزمع ملؤها بالنص 
المطبوع . 
معط ءءء عط 172 

ع لطاع هدم وستاعده عمر) 
ماكيئة صب الحروف 
أصلا » ماكينة تصب وحداث الحروف الممردة 
والتي تجمع بعد ذلك يدوياً باستخدام عصا 
الجمع . أما الماكينات الحديثة مثل المونوتيب 
واللينوتيب والانترتيب فهي تقوم بصب وجمم 
الخروفت آليا .. 
سطح الحرف الطباعي عع عدم] 
أت السطح العلوي للحرف الطباعي الذي يحمل 
الحرف المراد طيعه . 
-١‏ تصميمء أو شكل الحروف الموجودة في 


لصق الجلدة على جانبي الأشرطة وكذلك لتثبيت 
شريط حبكة الرأس (راجع لووط لفعط) , 
رفادة بائذ نارف 
الورقة التي تغطي ماكينة الطبح ذات الكابسة 
المسطحة التي تعمل كوسادة خلف الورق الذي 
يكبس على الحروف الطباعية وذلك لضبط ضغط 
الررق على الحروف . 
مطبعى (عناوتطمدععمم2)) .مج 
اختصار يستعمل في فهرسة المطبوعات الفرنسية . 
صر 
١‏ في التصنيف ( راجع : عناكلة اعمط )ع . 
١‏ - في الطباعة » كتلة من المعدن أو الخشب على 
تمه خرف باررء أو شكلء أو رقم . 
وهذه الحروف حبر ثم تضغط عل الورق أو أي 
سطم آخر يراد طبعه وذلك لنقل صورة الحرف أو 
الشكل . 

6 لإا رععه) عملزا تمقلة معن 
وعند تسمية أجزاء احرف المتحرك عمو عاطهومم 
أعتبر الحرف كإنسان يقف منتصبا » وله جسم 
وقد (وليس له رأس) + ووجه عم2! ؛ وذقن 0ئدوط 
ورقبة ممم ع وكتف معكاداولاه » وظهر ععدط وبطن 
إلاء . وأقدام 1 
وشم" تفكيل "الخرولكه الااكل" خسلريط اتعبوا 
ثلاثة : 
خط القاعدة عهنا عكهط » حيث تستقر قواعد 
الحروف العالية اهااموء » وخخط الرسط ممعم 
عمنا ) الذي يجري على طول قمة الحروف الصغيرة 
5 وؤقعع108 التى ليس لا سوق صاعدة 
5م50 ع وخخط القمة عدنا مه الذي يجري على 
طول قمة الخروف العالية . 


.أطم أعط» ,نؤلمطا :مكلة عمو 


أ وسجه ع1 

؟ د ملخفضات عنام 
_ محافة مائلة اماعط 
كتف عغكالامطة 

ه ذقن لنعوءط 


حلا فى 
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الروماني 


وهذه يمكن تقسيمها أيضا الى تسع فئات كالتالي : 


معمرم ا جموعة وجميعم أحجامها الخاصة بذلك التصميم أو 


لقع ما ,)كتسقصساط عتطمممع ,عتطمزاع رول أمتمع بعوم 1ك 


سه نكمم كتمعة-طوهاة بأصاسة المجرد 


وفيها يلي بعض الأسطح الطباعية وأساءها وعينات المتصل 


من كل سطح : 


الزخرفي 


21011 غم 12 
- 170/361 111110102015117 [111 13010821م 
90----:05/771372 25 و مممططاعا زتلطعقع لع ط2 


عا[اضسع!و82 .غم 12 

1122-20 00115-11117187 012 1ط ا 11111 010) ف 
0- 2345670500 2-1 ناكرا اوح مصحصم اع لتطئاء 
رمه 1 017 1 02ل لم 
- بريد ههه هف !م8110 


أاع8 .غم 12 

3 1/170 111111110201511 م 
ع 812 ل - ١234567890‏ - نز تنا ده وجرزه مطاعا رط 
دوقم الل جاو عه - 232 2751717 0 طن 11437 )زول 
لزيد 24101 


وطصع 8 .6م 13 
عالتطععلءطة - 17371 /01571201 101101111102 01 قم 
0 10111[1 481215 - 123467806 - عايج حنم 5 ورم سدم[ 

نز سردم لالط روصم :عار رأو/ع عه - 20151010112 


5120 عن ودااتطمنآه28 مط 12 
لمعه - :172 57772 111411010031511 [111 0151[ )لذ 
غ011 01211 8ك - 1234567890 - 521017272 وم ممص لءارتطع؟ 

ع رجدساء إراء ع وترم مس لبا زإاطعو عه - 2ل 1171/1771 111137012015 


2000131 .1م 12 
- 011511157592372 117012ئ1مآ كا [01015:10111 13م 
80م - 1234567890 - تود دوين ممصصدلها بتطع] 
ومتواءار ةط ع عه - قلا 1:18:26 01151'11 141111117017 
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م2001 .م 12 

2 -2 111110101202151 [0111 01011 1م 
7 -22345678500 15111771102375 و ممصمطاعا زتطعاعل 
72 ا ذا اا 01 1رزن8 قر - 890 
مذلا ]917511 خخ 2160 |17[ ع[20646 -- 


الشكل وهناك أربعة أقسام للأسطح الطباعية : 


اعةواقطة 
علالوملات 


علاللة 1معع0 


1008 


عم ا 





صهاوهت) ,غم 12 
2 1017012215110171772 28001017171 
8217ل - 1234507890 - منود سصاصو م مصصط ءا رتطع1 
31و مه تناع لوطه - 2 012015101821 51 4 


مرفاتيف 


621 ) .5م 12 
للاإنطع ع نعط - 111107020151101/13722 011/16 8015م 
02 لطع 18012 - موة1234567 - مدب بناءكروم ممصم 

67 حل سعد اممومد مس لاز اطول عاد - 151101711112 


122202 
- 1 1/0/2 17 17 111/11101270251 11-0 )1 010 8 ف 
0 - 117/77/27 02:5 لم تطاع]1 زتطع 001 


سنطءعه0) .م 1١5‏ 

- 2 237 111110700221517 [8501015:10111م 
(203 ل 234156789 1 د نوكم عدن دوعوو ممه ]ءا زتطواع لءطة 
42606772 سب ل ع ل م 7 1 2705 2101 لظ كد رف قلعا قط 
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العدعرمت خم 10 
تناع إتطع مع ه35 171 1 510011111017021 اناتلم 


5010م - 1234567890 - موصما نا أكروره 
نال اللانالا )75 ومص صر اع اطع إعقعطه - ,212 /11 511017 


ا أممصعط غم 12 
عو 011111111020151 ااناناتامف 
0 - سي نوج بط ميو ممصص أع| زنطو ع0 


عأ 7 01117 الخال 01 8011م 
سسيوتروويية ركد ا ىحو ممصم اع زط و]ء 0 


0 لظ نام 12 

جع - 10/777132 011111110702015 2801011 
رز قز فر - 1234567890 - هو2-12345678 وص اناءقتو مومحم اءإزاط 
معن أعو ءاه -2 716 0517ن ل 2171 
100 


12 81. 

عازتطعاع الع طة - 0285111171717 11011[02لك1 [111 01081 8م 
10117117 ل -هوة1234567 - نموم ممصا 
رمد ديل نرييع ىج جروا جاع رأ عإعمعطه - 2 1 2 17 08201051008 


12 01. 4 

علط ,179772 [1801011111[111110701201511 م 
لي 8010281 كل - هو678 ب ؤ 2 9-1 دومع وبره محماعا زئط 

امدة مرج ؤه تلع زنط واو عله - 1173612[ 020145110 ا 

رز جد ايز 


نايف 





مقلع رمع 0 .غم 12 

م30 590/3522 0111[161141102011511077 انا ن[ت 8 م 
م - 1234567890 - مو345678 2 دح اد 5 مومه معدل زئط 
1ج ]000 170201510171771 82010112111 
2 31 لل8 1410 ف 715 71/617710 


اع .عم 12 
إتطعع لعطة ل أ :85 020ل ءا "اع نام 
لا ]ا لاو عع طعقم - 1234567890 - عبعباانء5"رومه مصكا 

امد بن ءارا 5ط 0 حرو متم اما زتطعإع لع طن - 1/12 /1 01510 م 0لر 


ناه .م 12 
ملع طن - 1010131[114[0205.511717797702ن0 طلم 
ع طح8م - 1234567890 ع معرب دان ووممصسلاا لطع 
مدجاع ان !عع لعطه - 215110717779072 01 9111/11/11 

و انيه 012015 


ممزهصة0 .غم 12 
أاوكعلعطة 8010110111[161-111102015110597717/27م 


1غخ[1 02 4801081 ٠‏ موة1234567 ه 0:72 ابءوعوممه تماعا 
لوعد عات ا لعجو م ينم لج اج 1ع م عطع - 02151717176172 قلطا 


(ألاء 04م كم 12) 215 غملاودهة]م: © .ام 11 
زأطوكه طق - 2 لا لا لغ 0290551 كال 6ع 00م 
لمن ال /ل 6 غ+8 82م -- 1234567890 - ج بزعا لالا 5 01م م مانا 

برذ الال 51 جوت 7 جرا طلا وزع لعطع - 2 "اي لبا بال) 7 85يم0 


عامتسا ,غم 17 
لعطة - 2 071777723 11100120151[ 1 [02101:10111 8م 
012512 8 فق - 1234567896 - بتلإلا ل وتوم م مساءالتطعاء 
روطو علطم - 2 170170151017172 11 لز 


91521403 


011لن] ,م 12 
اتطع ماعط ا 111111070151777 0م 
طلا [ ]01011 86م - 960و234673 5-1 لإ اانا كروتزممم أ 

2 لما نط لجرا 75م 010 أعا | أ أو ]ع 2ج - 2 17 210500151177777 


1 .نام 12 
ام - كه 1خ 117 2511717 4 1117012[ 16 ل180101:02831 م 
801022017 - 1234567590- تبجع ا اذو وورو صو لع[ [تطعلء 
71 1ن 171و [ل0طه - ره 2 ع 7108111017117 13701200 114[ ع1 ل3 019 
نلا ن إلطا5 1101701 
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150 ع0 
سسسبسسب لل ب ب ب نا ني ل ب ب ب 1ت 22217 س2 2272 سس 


5 الأعقمغكة8 من 
ممم اك إنطواع لعطة 77/73 /ال 283 0 لايجا ا 2 8م 
1711-0 8026م , 0 600 


مسد مومه صما رز ع عله ١‏ 72 امار 


5 .]م 12 
لاز أطو اع لع طة - 17/21 2015:1117 0 1.1133[ 01 ع 010 8ق 
001011111117070 48 ب 214561996 عرو دء مومه 


سار « الام ل ومعه اءط زنط وجل طم-2 77 /[ 7 ل 


/ مستمع 211 .غم 11 
[عالتطعاء200 - 0 
خالل لان 80م - 1234567896 - ل/ 0755 مطكم 

2 نلا /نا 07075 تاعاز أ طج طم لع طن - 007085110171772 


12 71. 2 

--010510177725:2 0171م 
ج11 ,)8 أ -وو177:972-12345678 لكوع وومصدملا زتطعاء 
عت 0 ناما عه لع طن - ل لأ 5110717 
جلزب السلا 


الع1 21 12 
أععطة - 02101/02015107 قل 
دن 8ه - 1234561890 - مم ام دوم مصسسل ئطو 
ملعا [تطوأاع لع طح - 1612 010151017/ 1/1 01 

ا 120 


طعنامء5 .نام 195 

-2 01511071971775 115/02ء! 412801011161111 
870 كه - 1984567890 7د الاأمتتوممسصسساعا رتطول 
مل 0 - 2 1 11110/01201517 1015 رز 
211010101 


12 1. 5 

0--171777/20:2 111110020151 [810111 8010م 
1ن رلك 1234567890 ]05015 للكأعا زلاعاء 
ممصا ع لز ع رو عمطت -011312 0151 7/07 اارل 12/01 
زير !م 075 


هآ صوما ,م12 

مصاع لطيو اع ل عطي ره /0101-511770/77 111ل 0111 انالا عظم 
02517 ا 81011701119 - 1234367890 دب دروم 
بترم دصرظ يب جومم ابرأبط نيع 0ه - 12 نمز 


مستتقط[ة؟١‏ .1م 12 مه 1110 
داءاتتطع له معط - ,1017/1212 0201151 010161111111117 8م 
ص بض هه11 801212702213 - 19545607890 - عم داعو ررم 

مز اماه )5 زو نما جاع أو تعؤه - 2[ 2 8717 2:7 0213 


لإطتااعقء مرع] 


معدن الحروف الطباعية لماعمر عجو وا 
في الطباعية 8 سبيكة من القصدير والرصاص 
والأنتيمون وقد يضاف إليها النحاس ٠‏ تستعمل 
لسبك الحروف الطباعية . 
.لإمالة :مكلة عمى 
1 ,11 ,1 عمجا 
أنواع مواد التغليف .١‏ ”.2 ”م 
تعريف بدرجات المواد غير المنسوجة التي تستعمل 
كأغلفة للكتب : 
- النر الأول : الررق : 
الطبيعية . 
؟ - النوع الثاني : الورق المدّعم :ألياف السليلولوز 
المدعمة بالبوليمرات أو الراتنجات . 
النوع الثالث : مواد الألياف الصناعية : ألياف 
مركية من صنع اللإنسان . 
حلية طباعية راغ نسة م "دن عمج 
فى الطباعة . مصطلح عام للرسومات الزخرفية » 


ألياف السليولوز 


ل 0 جنس التروف 

ولكنهبا تطلب منفصلة . وهي د كحلية 

لرأس الصفحة وأسفلها أو في تزيين الصفحة 

بإطارات زخرفية . 

تسعى أيضا 98 مع سقوهعه وأرع ممم 
ععردم عم 

النص المطبوع على الصفحة . 


المنطقة المطيوعة على الصفحة باستئثثاء الحوامش 
والعناوين وأرقام الصفحات . 

مكتوبة طباعية أمتسموعءم را 
لسمخة من عمل مكتوية على الآلة الكاتبة وذلك 
لتمييزها عن العمل المكتوب باليد أو المطبوع 


بالمطبعة . 

جماع حروف الطباعة:٠‏ «عأاعمعم ]1 
من يقوم بتجميع الحروف الطباعية . 

جمع / ننضيد الحر وف 111 


اروف الاح تمن الك يدها عراز عا 
المع يدويا . أو بصب الخروف الساخحنة آلياً 20 أو 
بالتنضيد التصريري وصتناءكهامام 
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طبعة معادة طبق الأصل ‏ عالاصلدعه]-وم0م) 
أعادة طبع باستعمال تنضيد جديد للحروف حيث 
يقلد الاصل تماماً بقدر الإمكان . تسمى أيضا : 


المصمعع علتصاقهة1 
لالنع عاتصطلوعءةة :وكله ممى 


حروف زهرية و 101) عجن و] 
تصميمات تقليدية مسبوكة من المعدن وارتفاعها 
كارتفاع الحروف تستعمل في زخخعرفة الكتب بدلا 
من القوالب الطباعية كعماط . 

615 اوقلة ععى 
طاقم طباعة أده] عنو] 
) راجم هم ), 


لاقع عجو 

محدد قياس الحروف الطباعية 
مسطرة عقسمة بالإم 605 وبالبلط والبوصة . 
تستعمل لقياس عرض احرف ء. وعمق الصفحات 
الخ : 
إرتفاع الحروف ألاماعط عمر) 
١‏ - الإرتفاع القياسي للحروف . وارتفاع الحرف 
في المملكة المتحدة والولايات المتحدة هو ٠,418‏ 
بوصة من قدمي الحرف إلى السطح الطباعي )ا ها 
عدا حروف مطبعة جامعة اكسفورد فارتفاعها 
95" * بوصة . أما فى القارة الأوربية فإن 
الارتفاع القياسي بالديدو القن ل 71787 5 + 
بوصة) . 
"' - إرتفاع السطح الذي يركب عليه اللوح 
الطباعي الذي يستعمل في طبع الخروف بحيث 
يكون في ارتفاع الحروف . 
بارتفاع الحروف الطباعية طعتطاعمي) 
قالب أو لوح طباعي موضوع على خشب أو معدن 
ويكون بارتفاع الحروف الطباعية ليستعمل في 
ماكيئات الطباعة . 

عهنة نؤلوط توكلة ععى 


دمتالومجمم عع 111231161 غير زوف 
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الة كاتبة / راقئة 10 
تشغيلها حرفا بعد إخخر . تتكون أجزاؤها الرئيسية 
من لوحة مفاتيح ٠‏ ومجموعة من حروف الكتابة 
البارزة » ووسائل تحبير» وآلية لتقديم الموضع 
الذي ستطبع عليه الحروف المتابعة . والآلات 
إلكاتبة الحديثئة تشغل كهربائياً أو الكترونياً . 
ع عا مجعم 
جميع الحروف باستخدام آلة كاتية مصممة 
لهذا الغرضضى مثل ماكينات : 
اعم 1 1011 كول ,183541 
أه عتاكفعأعمقط معد علأكااعاء عوك لهوعامن) 
نولاق كأكذهاء 8 


مقعقتومقك د له علاكترعاعميق مد ك5هوقل> لوعامن) 


ابلعنا 
الرقن /الضرب عل الآلة الكاتبة #تخم2ن) 
مله «مترعم عستا ممم معد فلو لايودتة| عسام م 
تالعضنام عرها عددام2) 
ثقابة الشريط الطابعة 
-5ممجا) ,الوعتطمهعهوممأ) .عممن1 
رعتتطودةه 
مطبعي 
تعلق بالطباعة 
دع طم ترجمم 1 
منضد الحروف . الطابع 1 المطبعي 
. لمعتطجهعهمم:) 
متعلق بالطباعة . 
خطأ مطبعي مروعرعة لمعتطوععمم5) 
فن الطباعة إنامهمعمم 0 


١‏ الطباعة من وحدات الخروف الطباعية 

المتتفركة ‏ «عكين طقن عل" لديا 

.) أجع : لإطترة82 ه91‎ 5 ١ 

؟- شكل الادة المطبوعة , 

مقياس الحر وف الطباعية اع مم :67 
أداة قياس جسم «إلدط وثيخانة الحرف المطبعي 

ومقارنته بمعيار معين . 


ماكيئة جمع 


8 لتناعوعم ؟] 
عستطع همهم عند أعوعم نا 


ماكينة لاختيار وتجميع . وفوصلة الخروف الطباعية 
ألئى تبري في قنوات اءممدء بدلا من صناديق 


0000505 


52198 وستائق_-عميا تمكلة عم 


مقاس الحرف الطباعي 


عجاة عرر مرا 


مقاس أبعاد الحرف الطباعي يؤخل من جسم 29م 
الخحرف وليس من مساحته المطبوعة 5 
يسمى أيضا : عناة رهط وفيما يلى قائمة بالمقاسات 
العادية المستعملة في طبع الكتب : 


:3 2101 
[عوع] 
عابنا 
طلز 
عام 
2000003 
عمسم ودهآ 
1 50811 
1 

لكتاع 80 

مقاط د01 
دعصم دعا 
جه عإأطدهد1 


أمزمم 5 
أضامم 6 
تصلمم 7 
غدلمم 8 
أصزدم و 
أقامم 10 
8020 11 
خملمم 12 
2018 14 
0101م 16 
لمم 15 
غلا70 22 


الإعلان وليس في طباعة الكتب . وهناك مقاسات 


أخرى بطل استخدامها ؛ منبا : 


ةم 010 

820116 عم) ملا ستاك 
مق نال18 

امع 

180 

(ع:2يق ن2ه) لإطناط 
مط 

ع8 عسنا-ه 1" 

مومع م1 

11 عمنا-170 1 

طكتاعمظة عمتا مل 
عمسم عمعم0 عملاده؟ 1 
مم0 عنانا-10 
201 عصلا 109/0" 
(ممصةن عه) م11 عستادعده؟1 
عساءت 11 

7108 عستاءعزه 


أسامم 34 
لام 4 
لامع 4 

التامم 44 

ادم 51 

أضامم 5 
غدامم 16 
هتامم 20 
أشامم 24 
أهامم 28 
01 36 
011 م4 
اناه 44 
أمامم 48 
عصاوم مق 
قزمم 72 


من الشهر المنصرم (ومسقاله) .كان 
مصطلح لاتيني يعني «الأخير» تستعمل للدلالة عل 
الشهر الماضي : 
أقصة :50ل ممى 
قسم مائي . أقضى قسم ‏ عكوك عأهتينالن 
فسم يمثل أصغر امتداد أو توسع تسمح به خطة 
التصنيف لاستخدأمه في نصليف وئيقة من 
الوثائق . 
قالحة لا معد 956016 10111531216 
«ألترافكس» كمال 
العلامة التجارية لمؤسسة 204 الخاصة يمجموعة 
تضم الأسس الفنية للتسجيل اللاسلكي والتلفازي 
وتسجيل الصور التلغرافية والأفلام واستتخدامها في 
الإرسال اللاسلكي للمطبوعات بسرعة عالية . 
ألترافيش عطء كم مان 
بطاقة مبكروفيش (زراجم : #دءقمعنصم 4<" بوصة 
يمكن أن تستوعب 0٠٠‏ صفحة مصورة . 
والتسجيلات تكون متناهية في الصغر . أعل من 
5ك« 
تعرف باسم عطعممععتصوم ءانا 
طورتطهطانا رعطعامعاجم بس«متعيوعم طقنط نمكلة ‏ عمد 
1011011 
(1317ن1) جعدمعسوعع؟ طاونطم مكلت 
تردد مابعد العا 
تحديد للنطاق بين ٠هلاءع "٠٠٠‏ ميجاسيكل في 
الطيف اللاسلكى اتفقت عليه هيئة المواصللات 
الفيدرالية بالولايات المتحدة . 
تصغر فائق مسمتاءعسلء5 طموتط هعاس 
تصغير أعلى من .8٠ :١‏ 


5 ةألنا رمألةء دملأعنلع: زوكلة عمد 


ألتراميكر وفيش طع قوس ء تسم علس 
ار اجع عطعمق ليم 
مابعد | عتدامقة أن 


يتعلق بالاشارات أو المعدات أو الظواهر المشتملة 
على ترددات تتجاوز مدى السمع البشري . أي 
فوق 7١٠٠٠‏ دورة/ ثانية كان يطلق عليها في 
الماضي عتتامقرع دنا 


كمهت وعناطيظ زه تتلا قلتهجة تددم جتدنا ءعد “الشنا 
امجاصم© عتامدعو ها املظ لقذء؟ندنا معد 118860 
موتاقء تممه لدم 29 تقو جلونا معد 101060 
انظر من (عن لعونب) آلآ 
في التكشيف ؛ تستتخدم عامة عند بناء المكانز أو 
أية قوائم اخرى لحل مشكلات ترادف الألفاظ 
اللغوية . والألفاظ التي تتبعها لا تستتخدم في 
التكشيف . إذ أنها تكون إما مترادفة أو يكون 
شكلها مختلف عن المدخل المستخدم . وإما ان 
تكون ألفاظ معيلة تكشف تحت مصطلح أعم 
لأغراض الاختزان والاسترجاع . 


«أو هي رتيب ) عمج عطنا] 
مأكينة جمع تصويري فماطع هكم عماكم رمعم أمطم 
بناها عام م؟ ١5‏ ععطنا لمسصمظ المجري . كات 


تسمى أولا لوميلوتيب غ00 امآ 


نت معباوع 2 طع نطدئالنا 11201 
دمع رلمء اونطمم اتا ءءء طلا 


ملك 0غعانتلا) 00 

(متساعه 1و0 عاطهملمع ]1ع متطع ه11 
مارك المملكة المتحدة (الفهرسة المقروءة آليا 
بالمملكة المتسحدة) 
أشرطة هقروءة آليا نحتوي عل تسجيلات 
ببليوجرافية لمطبوعات المملكة المتحدة » ينتجها 
قسم الخدمات الببليوجرافية بالمكتبة البريطانية . 
وهى أيضا متاحة خلال : ممتلوقنة[ة على الخط 
لمباشر . 

شا :مكلة عم 
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ورق خاص مصنوع من عجيئة لَب دده غير 
مبيضة . وهذا النوع من الورق تكون ألوانه غير 
جيدة ء فهو يحتفظ بألوان الخرق الأصلية البيضاء . 
ولا يحدث أي تبييض له أثناء تصنيعه , وبالتالي 
فالورق متين حيث أن مواد التبييض تضعف 


تثبت أوراقه أو ملازمه مع بعضها . 
؟- بطر 1 بدون جلدة . 

أعداد دورية أو كراسات يزمع تجليدها مع 
بعضها في مجلد . 


ورق غير مصقول «عصدم 00860 سمعلةعتتنا 


(د اجع > ععمهم لعطمتدظدن) 
الحرف الإنشي / البوصي 
وع من الكتابة بحروف كبيرة (راجع عادعقن زقم) 
عبارة عن تحوير للحروف العالية ذاقااوف في 
أشكال بعض حروفها . إلا أن منحنياتها مدورة ) 
كما كانت اشكاها المتصلة تسير في انسيابية كا تظهر 
فى المخطوطات . وقد استعملت في الكتابة 
اليومية والمعاملات التجارية . استمر استعمالها من 
القرن الرابع حتى القرن الثامن . كبا تشير إلى 
بداية ظهور الحروف الصغيرة عووعمعنهم| ره القمه 
كعم الموجودة حاليا . 


ماضاكلار؟ اإحضونير 


-١‏ غير مصئف لع 1ل تكمقاعسس 
عليه , 


«الأععكق5 لت لإؤوداء نولو عمر 
تا ة لتتاطوعن؟ العلاة؟ اسمع5ن 
مفردات مطلقة / غير مقيدة 
در أجع ؛ بفلسطوعم؟ لعا [معتهومع) 
غير مقصوص 
بوصف الكتاب بأنه غير مقصوص عندما تكون 
حوافه غير مشذبة» وغير مقصوصة بواسطة 
الجيلوئين . وهكذا فإن حوافه تكون مقفولة وتحناج 
إلى فتحها بسكين فتح الورق . وحتى إجراء ذلك 


نا 


00 


00 


معاعة انا 
والتراستريب» برأساعةعالنا 
شريحة ميكروفيلم نحتري على مواد مصورة بدرجة 
في منتهى الصغر . ويتم إنشاء الألراستريب على 
بعلن جيك ينم تصوين الراد تصريرا مفتدراة: 
ثم تصّور الصور المصغرة بنسبة عالية من التصغير . 
نالة 2 طاوتطمفنان :مولة 566 
ورق فائق الرقة تعمقم سلطا وعألس 
ورف تصوير حساس يترارح سْمْكه من ٠,٠08‏ 
الى ','١١1١‏ بوصة . 
يسهى أيضا : تطهاءم اونا جاده 
.اع رقم عأطصفمومامطم نمكلاة ممى 
(/101) خطعنا أع1ه توعان 
ضوء مابعد البنفسجي 
موجات ضوئية تفع خارج الطيف المرئي بين الضوء 
البنفسجي المرني (حوالي ٠,088‏ ميكرون أر 
الجستروم) وبين منطقة أشعة »ا عند حوالي 
*,'١‏ هيكرون أو ٠٠١‏ انجستروم . كان يسمى 
قدي : الضوء الأسود ]لهذا #عقام 
شَكلة حرف العلة نمق نا 
تغير في صوت حرف العلة في اللغاث الجرمانية » 
تشير إليه نقطتان فوق ذلك الحرف . كما في .8,8 
. مثال ذلك معدروةمن حمعا لكلمة 08قام . 


غير ختصر لمعمل طفسن 
غير مصاحب (0عنتدةم تتاوء0118) ,ععهتانا 
0 وععجه لع لدع 1 ة1انا 


تشغيل بدون مراقبة 

في الحاسب ٠.‏ تشغيل الحاسب بدون مراقية . 
ممأثلء لععتدهطأناهدنا 

طبعة غير معتمدة 

طبعة صادرة بدون موافقة المؤلف أومن يمثله . وهنا 

قد تكون المؤولية تجاء المؤلف أخلاقية وليست 

قانونية » ححيث أنها لا تعد انتهاكا لحق النشر . 


دولاللك لعتكتامر :موام ممر 


لععاعقطتن 
مطبوع على وجه واحد من الورقة 
ورق غير مبيض تعترهم امعطعوع [طتئنا 


لمنتععع ل تدتا 
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مطبعة سر ية موعدم 0سستوعوعع 0 تدس 
مطبعة تقوم بطبع منشورات أو اوراق أو نشرات أو 
كتب أو مجلات سرية ٠‏ والتي من أحد أهدافها 
إقصاء نثلام الحكم القائم أو الحكومة وعموما فهي 
تناهض الأوضاع السياسية غير المقبولة . تسمى 
أيضا ؛ .كدهمم ععصعة رقوعمم عمتاوعفصوكء 

5ه الاطيام اممدوطع1 اتنا 
مطبوعات سرية 
-١‏ مطبوعات تصدر سرية بواسطة جماعة أو منظمة 
هدفها مناهفضة الحكم القائم في اليلد وجماولة 
اقصاء الحكومة الخالية عن الحكم . أو تحاول في 
حالة الحرب نمارية سلطات الاحتلال أو السلطة 
القائمة . تسمى أيضا : ,كهمنوءتاطيم عصناوعمصواه 
5م تأطسم أعنمعع 
'- تستخدم في بعضص الأحيان بالترادف مع : 
دهم نافع أاطودم ع تطأقووعألة 
وسادة . طبقة نحتية نوتيك 
طق من الزرق:. الرقيق + :الخ :ا" توضع نحت 
الحروف المصفوفة في الفورمة لرفعها للمستوى 
ا مطلوب ني الطباعة » وذلك بل وضع الكسوة 
العلوية (را جع بإقاعه) . 
خط م !0ن 
خط أو مجموعة من الخطوط توضم تحت أجزاء من 
النسخة الأصلية أو المسودة لتحديد نوع الحروف 
الطباعية التي يجب أن تستخدم . فالخط الواحد 
يعنى الخروف المائلة عتلهز » والخطان يعنيان حروفا 
عالية صغيرة كلدانفرةء [اهد » والمخطوط الثلاثة تعني 
حروفا عالية 5اقاامدء؛ وألخط المتموج (الذيٍ يمكن 
أن يوضم تحت أي خط من الخطوط التي ذكرت 
سابقا يعنى خطا أسود عه© 10د . يستخدم اللفظ 
ع لمعو دنا أكثر في الو لايات المتحدة . 


1 ترق :1150م معو 


تسطير عستستاعع لسن 
وضع سطر متصل تحت رموز أو كلمات في نص . 
نقص في الكمية المطبوعة ممعع0هنا 


عمتارع مده عمد عكزوعة" ©10انا 


فإك الكتاب يوصف بأنه غير مفتوح لعصعءممهنا . 
يسمسى أيضا : لعمصسسكاهن ,لعطعنحاممت 


.0825© :وقاة عمو 


ينقص التظهير جرمواء جع0مع0دنى 
لا يتيح وقتا كافيا للمواد الحساسة للضوء عند 
تظهيرها , مما ينتج عنه درجة لونية ضعيفة » على 
الرغم من أن نقص التظهير قد يكون مقصودا 
لإحداث تأثير معين . وقد يحدث كذلك نتيجة 
لضعف المحلول المظهر ؛ أو لانخفاضص درجة 
الحرارة آأثناء الأظهار » أو يسبب قِدْم الأفلام : 
ماع للء لنرعبه زمقاة عمو 
' كنع 1101نا 
يُنقِص التعريض . يُعَرْض تعريضا ناقصا 
لا يتيح ضوءا كافيا للوصول إلى المواد الحساسة أثناء 
تعريضها واستغلال خصائص المواد الحساسة 
كاملا . والتعريضض الناقص قد يكون ناتجا عن 
خلل في المعدات أوخطأ بشري في الحكم . أو قد 
يكون مقصودا لاحداث تأثير معين . والتعريض 
الناقص هو دالة مكونة من وقت التعريض وفتحة 
العدسة وعمر الأفلام . ويج عنه دائيا تباين 


باسنا 


2 


.6 5م ودع رهبته :2150 عع3 


مكتية لا تخرجية 'و«توعطنا عأه دلج ملسب 
مكتبة لا تحتوي إلا على المواد الأساسية وهي تكون 
ف العادة فرعا من المكتبة الأكاديمية ولكها تكون 
منفصلة عنها في المنى » لتوفر مكانا أهدأ للباحثين 
في المكتبة الأكاديمية التي تحتوي على المجموعات 
البحثية . 

أفلام سرية قصل لمموعععع0صه 
أفلام تغطي موضوعات جدلية سياسية » وجنسية 
واجتماعية . وهذه الأفلام التي أنتجت في 
الخمسيئات والستينات لم تكن تعرضص في دور 
العرض في ذلك الوقت » أما الآن وبعد الثورة 
الكبيرة في صناعة الأفلام فإنها تعرضص في 
المكتبات . 
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الصفحات غبر الز وجية مع8هم لعاعزانا 
الصفحات التي تحمل أرقاما فردية » وهي 
الصفحات اليمنى في الكتب الأجنبية واليسرى في 
الكتب العربية » أي وجه الورقة . 

عمتلمس مع عم معدن نوع تعس 


ععسفلقط لع0ترءمتعسن 
حساب غير مستهلك 
ذلك الجزء من الأموال المخصصة لكل بند في 
الميزانية والميزانية الكلية الذي ل يثم إنفاقه سواء 
خلال السنة المالية أو بعد انتهائها . وعلى حسب 
الاجراءات المالية المتبعة في المؤسسة فإن الأموال 
التي لم تتفق من أي بند قد ترد إلى الجهة التي 
خصصتها أو يتم تحويلها إلى الميزانية الجديدة . 
طبعة غير مهذبة «متاتلء 60)هع؟ناماءسنا 
طبعة تشتمل على مواد حذفت من يعض الطبعات 
الأخرى لكونها تخالفة للقيم والأخلاق ‏ 
ماله لعأدئمعنامكاء :50اة ممر 
1ع مهم 10[ ةتستأست 
ورف غير مجهز. ورق خشن 
ورق يكون بعد الصنع ذا مظهر خحشن من كلا 
الوجهين ٠‏ يسمى أيضا : #عمدم لع7ع0 مع 1مس 
غبر جموعة لعترع دا أوعست 
الاج لطتو اليد ارصن بعد فز ريده 
المفروض . 
لماك كع نالكسآ عدم داة تعاأندنا) 1051110 
زه متتصقع2() امعسرروواء؟ع12 
يونيدو (إمنظمة الأمم المتحدة للتئمية 
الصناعية) 
تأسست في ١‏ يناير 193717 لتشجيم التنمية 
الصناعية عن طريق تسخير الموارد الوطنية والدولية 
لتطوير والاسراع في تصنيع الدول النامية » مع 
التاكيد عل القطاع المنتج 5 وتقوم المنفلمة مهام 
استشارية ومساعدة حكومات الدول النامية لتشكيل 
برامج للتنمية الصناعية » وتقوبة المسائدة الصناعية 
للمعاهد وإعداد بعضنى المشروعات الصناعية 


سنا 


كعأعاص لعامتاسعع«ع تمن 
مداخل غير متميزة 
في كشاف العنارين التباديلية 
در اجع : ؟علها ولك فعاسومم) ع سلسلة من 
المداخحل بدون مظاهر تميز بينها . 
«قأاطع ناآ كندهن )ةا لعاندنا) 10111015 
لطاع 55:51 ننولأه ه111 نونا 
نظام الأمم المتحدة لتوثيق المعلومات 
نظام اختزان واسترجاع المعلومات باستخدام 
الحاسب الذي تقوم مكتبة الأمم المتحدة بتشغيله 
لتسهيل الوصول إلى المعلومات عن وثائق 
ومطبوعات الأمم المتحدة . 
0 قاشع تلظ كوممتنوا؟ لعاتونا) معععون1 
عقع02) لقعتاالتن) ل0سة علتادواع5 رله 
(صمفاأهعام 
اليونسكو (منظمة الأمم المتحدة للتريية 
والعلوم والثقافة) 
منظمة دولية أنشئت لتنمية الدول الناشئة . 
شُكُلها في ١١‏ لوفمبر 1440 في لندن , ممثلر 
أربع وأربعين دولة , ثم وافقت الجمعية العامة 
للأمم المتحدة في نيويورك على الاتفاق بين الامم 
اللتحدة واليونسكو في جلسة أكتوبر- ديسمبر 
7 . وبقوم بتمويلها الدول الأعضاء في الامم 
لمتحدة . وتضم اليونسكو شعبة للمكتبات والتوثيق 
والأرشيف التي تعمل ضمن البرنامج الثقافي . 
وتنشر عدة نشرات وكتب . منبا ؛ لقصنامة ممعملا 
وعالاععف4 لسع متطكمة مةعطاآ رععوعع5 دمتأقصعمئكم]ا 1ه 
دمنهمانتمنسقة. ذمد كل شهرين . وقد أنشئت 
مطبعة اليونسكو عام 1974 . 
كوبونات اليونسكو قتهاورناوك معوعهدنا 
شكل من أشكال الأوراق النقدية الدولية تسمح 
بدفع مبالغ أجنبية قيمة المواد الثقافية والعلمية بدون 
عناء التمويل المالي عن طريق البنوك والتعرض 
للقوانين المالية المفروضة على التحوبل . وأي دولة 
ترغب في استعمال تلك الكوبونات تعين جهة 
لتوزيعها في مقابل الدفع بالعملة المحلية . 


1011110 


11137 





فهرس موحد كعملماف دمتصس 
١‏ فهرس للمطبوعات الموجودة بالادارات المختلغة 
في المكتبة أو لمجموعة من المكتبات , مم تحديد 
مواقعها (راجع : هغهك كدمدناومها) وقد يكون فهرسا 
بالمؤلفين أو بالموضوعات لجميع الكتب أو محتارات 
منها وقد يكون محصورا في موضوعات معينة أو 
نوع معين من المطبوعات 
-قققت علاأءقجعممهه ,ورمنومافاق لع أ منامعء رمواع ععدى 
108 
1" مجموعات جزئية من مرصد بيالات شبكة 
المكتيات القومية 
زر اجم 5 عكقط فلول عاده جاعم زتدوطتا لهدمتأقد) 
وقد يكون فهرسا موحدا لشبكة المكتيات القومية 
(را اجع : عملقنئده ومتمد عليمجمعم مقءطتا لفممتتهم) 
أو الفهارس الموحدة الأخرى التى تنش جنبا الى 
جنب في مرصد البيانات ذات الرؤوس (راجع : 
وعندةءة) التي تطايق معايير المراكز المتخصصة 
للاعتباد الخاصس (را اجع : لوامعمة غه «عامعم) 
أو مراكز المسؤولية (را اجع : ععاضعه 
]تلاط أقمممةع؟ 01 . 


قائمة بحث موحدة ‏ أكل[ نكن ملسست 
زر أجع ؛ أقنا عمتمن) 
قائمة موحدة أعنا سمتدن 


قائمة مواد ببليوجرافية من نوع معين . أو حقل 

معين ٠‏ أو موضوع معين موجودة في مقتنيات 

جموعة من المكتبات مع ذكر مكان وجود كل 

مادة . تسمى أيضا : فلا ومنفمظ وماد 

ورف متحد 1م لامتلسنا 

فرخحان من ورق اللف لعسقا معا بالبتيومين أو 

القطران أو ما شبههلنا . 

دبجم57 لعسها ,ععريوم مقتصن لعععمكهاعء :ماج عمق 
عقر 

امتاتاعط ادعوم ءءء 11151[عداة تامتننت 

علدع! لعنوةتلصمدم عمد 015لهاهء ع130 تتمتست 

هملةاة 


الخاصة . والعضوية مفتوحة للدول الأعضاء في 
الأمم المتحدة تنشر : 

لا عسلوع8 مه ومامعتلهمغقد صل ده متاعتلظ .1 

75ع151 امعصمماععع لمة طوتمدعوع8. لوناعنلم1 

,2217 21هن0يي)) 

قانع أقتاع 11 111100نا .2 

قاع طأقطم اتزعلتوماع تعط لوأوأكنيةم1] .3 


طبعة موححيدة سامغتلء تسدمكتصت 
الاعمال المفردة لمؤلف واحد التي تنشر في شكل 
واحد وتجليد واحد . 
عصواة رممتللة لعاعع1لامه ,ممتاتلع واعمطفيع تمكلة معد 
11ل لروقك 
رأس موحد ست معط مصمكتسن 
شكل الرأس الذي استخدم في الفهرس للمؤلف 
(سواء كان إمسم شخص أو هيئة) . أو العنوان » أو 
العنوان الموحد ع1 مسعرمكتلست 
-١‏ العنوان المعين الذي يعرف به العمل الذي ظهر 
تحت عتاوين مختلفة » لأغراضص الفهرسة . 
1 عنوان تقليدي جامع استخدم لتنظيم مطبوعات 
مؤلف أو ملحن أو هيئة مشتملة على عدة أعمال أو 
مقتطفات . الخ . من ععدة أعمال . مثل الأعمال 
الكاملة والأعمال المتعددة في شكل أدبي أو 
موسيقي معين . 
يسمى أيضا : ,علانا وهذا6 ,علا لفدمتمعكمم 


5132020 


ه10 )الشاة نمودد ؟اندنا) 101111816 

11860 
الشكل العالمي للفهرسة المقروء آليا 
مشروع يشرف عليه ويتولاه الاتحاد الدولي 
لجمعيات المكتبات 111.4 ونشر عام /ا/191 ء هدفه 
ان يكون القاسم المشترك للتبادل الدولي للبيانات 
الببليوجرافية . وهو يحدد حقول التسجيلات 
الببلبوجرافية والحقول الفرعية والمؤشرات 
والعلامات . 


1158 


10لا 





لتستعمل في نظام للبث الإنتقائي للمعلومات 
دومتن ةماما أه ممأ)مسمتمعكوتل عأمتعماعة أو نظام 


للاحاطة المارية 383:68655 غأمممنه , 


وحدة ببليوجرافية ‏ بإطامهعهمنتاطتط أنصسن 
ببليوجرافية بالطبعات المختلفة للكتاب الملشور, حت 
نفس العئوان . 

بطاقة موحدة كدق أنادنة 


شكل واحد للبعلاقة باستطاعته خدمة كافة 
الأغراض وذلك باضافة الرأس الماسبة في 
أعلاها . وقد تعتبر البطاقة الرئيسية هي الاصل 
الذي تتعدد نسخه عندما يراد إعداد البطاقات 
الإضافية . 


رواء؟ع126 لامتأكيانسآ كدمانواة لعأندنا 
ومإنزن ععد لامتاهمتسقع 2() أمعدر 


ددع 5251 مملكمعصممكس]آ كصمنواة8 لعاندتا 
م #عوامصطءء1 اسه ععدععة صا 
ودف 


عساستسظ لتمسعصسد ه60 ععاماك لعالدلا 
0111 

مطبعة حكومة الولايات المتحدة 

انشئت عام 85م وتقوم بتلقي طلبات الطبع من 

الكونجرس والوزارات والمؤسسات الحكومية 

الأخرى . وتقوم بتوزيع مطبوعاتها » كها تصدر 

فهارس وكشافات لتلك المطبوعات . 


5 0 لحداة وأأنعسذة 1ه ععأاما5 0م]ننالا 


لما لقصه 12 ممء متعم عمد 1116ل أكضر 
16ل قصل 
عاوزة لعف الست 


نظام البطافة الموححدة 

نظام لمعالحة البيانات » تستعمل فيه بطاقة واحدة 
مثل البطاقة المثقوبة , لكل سجل وماكينة كهربائية 
آلية ء مثل ماكينة الفرزء أو التجميع لتداول 
البطاقات . 


]01 علمأعسلام يجاوع عسوتهه 
مبدأ المدخل الفريد 
في الفهرسة , ميدأ إنشاء مدخل للكتاب تحت 
رأس اختير (من بين عدة خيارات) لشخسن » أو 
موضوع أو هيئة ء الخ . ثم إنشاء إحالات من 
الكلمات الأخرى (الخيارات الأخرى) أو البدائل 


أ كعأص هسم رعمتعملقاقء :هوات معد 


اليو نيسسثت لعاندنا) 101115151 
عأع5 سل دوء غ555 دمتأمصمكصط مسم نور 
(كجيةامصطءة!]' له ععس 


تكونت هذه الهيئة تتيجة دراسة الجدوى التي فامت 
بها اليونسكو والمجلس الدولي للاتحادات العلمية 
(1)510) عدمنعنا عمنامععة ؛ه لأعونامت لقمم0أقمرعان1 
ووافق عليها المؤتمر العام لليونسكو رقم ١7‏ المتعقد 
في نوفمير 199/7 » وأهدافها كا يلى : 


أ) تحسين أدوات الاتصال بين الأنظمة ‏ 
ب) تحسين إنتقال المعلومات . 
ج) العمل عل تدبير القوى العاملة المتخصصة . 
د) العمل على رسم سياسة للمعلرمات العلمية 
والشبكات القومية ‏ 
ه) تقديم المساعدات الخاصة للدول الثامية . 
وأهم نشاط لليونيسست إنشاء برنامج لعايرة جميعم 
مراحل تداول المعلومات . أما المدف البائى فهو 
إيجاد نظام للمعلومات العلمية يشمل ججيع أجزاء 
العالم . 
أصوات مؤتلفة و0162 5 لزمكلطنا 
تستعمل في فهرسة الأعمال الموسيقية . 
١‏ وحدة شكلية اننا 
وحدة مادة المحفوظات بالأرشيف ؛ «تمْثل على 
الرفوف كمجلدات أو أضابير أو ملفات . 
١‏ وحدة قياس 
كمية تستخدم كمعيار للقياس . 

عق أعوعغوطة اتسنا 
بطاقة المستخلص الكامل 


بطاقة , أو أي سجل آخر, تحمل خلاصة أعدت 


1011111 
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عط دما مستلعمهن:) أبرععدهن) ودعئمدنآ 

“"أيايتك 
التكشيف المتئاسق لمفهوم المسطلح الوااحد 
نظام أوجله عطبو] ععصسا مكح عام 5 تسمح 
فيه مقالات الدوريات والوثائق الأخرى لعرفة 
عتوياتها الموضوعية . وجوائب مده الموضوع 
التي تسمى المفاهيم هام»05 2 يعبر عنبا بكلمة 
بسيطة أو كلمثين » تسمى كلمات مفتاحية 
كله رم (والتي تستخرج من المكنز (راجع : 
كنسححوة) الذي يممتوي على جميع الكلمات 
المفتاحية المحتمل استخدامها في الانتاج الفكري 
الذي يعالج الموضوع) وكذلك رقم قيد الوثيقة 
المسجلة (عن طريق ثقب البطاقة قي المريعات 
لمرقمة) على البطاقات التي تسجل عليها كرؤوس 
الكلمات المفتاحية» أو «المصطلحات الموحدة» 
والتي تسمى أحيانا الواصفات . وترتب البطاقات 
ترئيا هجائيا بالمصطلحات الموحدة كتمع نضا 
وتسترجع المعلومات عن طريق وضع عدة بطاقات 
مع بعضها (حيث تثقب بطاقة منفصلة لكل جانب 
من جوانب موضوع الوثيقة) قوق ضوء ساطع حتى 
يخترق الضوء الثقوب مظهرا أي الوثائق التي تحتوي 
عل جميع المصطلحات المطلوية . ونظام 6 
هو اسم تجاري منج النظام 150 ,عونق سمسيهمج] 
فى واشلطون وهو اختصار إامعءدم)» 610:أم1] 
و1 000 


لدتعم علفمتلرهمه :مؤلأة معد 


كشاف المسنطلح الواحد ‏ 6ع20آ مررعاتستا 
كشاف يتضمن كلمات مفتاحية كلءمعوره5 غختارة 
تمثل محتويات الوثيقة التي 3 تكشف . وتتكون قائمة 
المداخل الكشفية أثناء عملية التكشيف . 

عستدء مصأ مفعانسس 
تكشيف المصطلح الواحجد 
نحليل محتويات الوثيقة واستتخدام كلمات دالة تعبر 


ع تع 0سا عأاهسصتل رمو أروععصم أتصسدس 


ممونء 120 الات 5 010من) أمععومن) ادو لونلا 


كسرع ازامم معد كأررعع تاوت التقلا 
وستممهام عوانتفمم معد 1073 اكع 01© ألتاتا 


تكلفة الوحدة أدكعى 1للا 

١‏ تكلفة وحدة مادية أو معدات أو أدوات تشتري 

بكميات كبيرة فى العادة . 

؟ ‏ فى حسابات التكاليف » التكلفة الكلية لوحدة 

منتجة أو تخدمة » مثل تكلفة فهرسة أو إعارة كتاب 

واحد . وتكلفة الوحدة هي ناتج قسمة التكاليف 

الكلية على عدد الوحدات . أو هي التكلفة 

المنوسطة . 

مصآ ممتغمامء مسسع120 كسملنوة لعأندنا 
ققطل<نا عمد عدع 5351 10111181010 


ع8 تحلمع5 ععاماة لعانونآ 

مجموعة مطبوعات الولايات المتتحدة المسلسلة 
طبعة خاصة لمطبوعات الكوئجرس الأمريكي 
(النواب » والشيوخ) والمطبوعات الأخرى التي 
يطلب الكونجرس طبعها . وهي إما تقارير أو 
كل مؤتمر يعقده المجلس . مع ترقيم أجزاء 
الجموعة ترفييا مسلسلا . تعرف أيضا باسم : 
-ه5 امه باعة أودمووععهدت ,ممعتقط تقوم كع عوممة 
غ5 لقاء 


نظام المدخل المو سل 613 ]و39 واد اتن 
فى الفهرس أو القائمة ذات المداخخل المتعددة » هو 
ثيل كل وحدة ببليوجرافية بواسطة سجل منفصل 
لكل نقطة وصول نصامم مهمعد هذا السجل . ففي 
الفهرس البطاقي . يتم تكرير البطاقة الرئيسية لكل 
نقطة وصول ثانوية وذلك باتصافة الرأس المناسب 
(موضرع ١‏ مؤلف » عنوان ١‏ سللة .» محرر» 
هصور » مترجم » الخ) . في قمة البطاقة . 


لاع معل0ة ,لإجامة متهم نوقلق معن 





10 10101 
آلة كاتبة أحادية «»مؤندنر و«قائمة المداخل الكشفية تتكون اثناء عملية 

آلة كاتبة تحوزة ٠‏ مجمهرة بدوائر الكترونية تسجل التكشيف . 
أغاطا نيضية على شريط ممغلط . يقسم إلى وحدات عتأا تسن 
تأاطدط عه «واتلأطفلتوجة عبد يفصل لفة ميكروفيثم إلى إطارات أو لقطات مغردة 


(طفنا) مدعنا 
الإتاحية العالمية للمطبوعات 
برنامج تشرف عليه إفلا 171.3 ؛ وتسائده اليونسكو 
وهدفه هو تيسير المواد المنشورة (في أي شكل أو 
نكوين) للمستفيدين في أي مكان وفي أي وقت 
يحتاجونها كعامل جوهري للتنمية الاجتماعية 
والاقتصادية والتعليمية والتنمية الفردية . ويغطي 
البرنامج جميع مستويات الانشطة المحلية والدولية 


ومرحلة البدء في النشر حتى حفظ نسخ 
لاحتياجات المستقبل . وهذا يكون الؤلفون 


والناشرون والموزعون والمكتبيون والمستفيدون . كل 
أولئكك مشتركون في هذا البرنامج . وتقوم هنآ 
وتحسين الخدمات . وقد تركز المؤتمر الذي عقدته 
إتاحية المواد وإنتاجها وشرائها » وحفظها وإغارتها 
بين الجهات . وقد كان ذلك هو الموضوع الرئيسي 
لوثيقة عمل المؤتمر . أما التقرير النهائي فقد شّكُل 
استراتيجية الوثائق في المستقبل وهي تشمل أثر 
التكنولوجيا الحديثة على إتاحية المواد وخطط 
وسياسات 2هن] المستقبلية . 


لمعادو 1م 1ن 


)01800 


عتطموعءعه1لطتط 


00 الحصول عل 8 الطرقك الحديدة 
التي تصدر في الدولة التي هي تابعة لا » وإعداد 
بيانات الفهرسة لكل منها ء ثم توزيع تلك البيانات 
على الدول الأخخرى . وهو مها اقئرحه الاجتماع 
الدولي لخبراء الفمهرسة الذي عقد في كوبتياجن 
عام 4 والذي نظمته حاظة . ثم عقدت هآآ 


أو ضجموعات من اللقطات المتعلقة ببعضها وذلك 

لإيلاجها في جاكيت أر أي حامل آخر. 
عنمت عد “لعأتاقتق سلتأمععتم لمعتسن 

عند معد تتمتاعس كه جرع م مسعتدم لمعتسن 


ومتاعب لمع مع رمم 


لجمعمع أأسن 

سجل مُوَحَد/ كامل/ غير متصل . سجل 
وححيدة 
وسيط اختزان , مثل البطاقة المثقوبة التي يمكن أن 
تمتوي على سسجل واحد كامل ومنفصل . وكل 
سجل يمتري على : () الواصفات (مثل ررُوس 
ا موضوعات أو أرقام التصنيقف) المناسبة لموضوع 
الوثيقة » (بع أوصاف الوثائق (مثل المؤلف . 
العنوان » الناشر ء تاريخ النشر , عدد الصفحات 
الخ . بالاضافة إلى شرح أر مستخلص) ء (ج) 
مكان حفظ الوثيقة ٠‏ أي رقم التصنيف , أو رقم 
طلب الوثيقة ء أو رقم الرف . أو رقم الملف , أو 
رقم القيد » أو أي دلالة على مكان وجود الوثيقة 
في المخزن (راجع : 6:ماة) وأوعية التسجيل غير 
المتصلة ؛ تفابلها السجلات المتصلة مثل الاشرطة 
الورقية . 

بؤنامنتس ممع رقلعممع: بسكلة عمد 


عمتطعهه لمعم انمد 

ماكيئة السجل الكامل 
ماكيئة تتعامل مع المعلومات على شكل سجلات 
كاملة , 

مماةمعنس معد للزاعأة؟؟ )أتتنا 
وحدة الأمر والتوجيه 80قت7تتصدم أن وختصنا 
مفهوم في الإدارة يعني أن كل موظف بالمؤسسة 
يهب أن يتلقى الأوامر والتوجيهات من شخص 
واحد هو رئيسه الباشر . 


أدوىء؟ تنا 





ومتتهرعاناوصة] بالنسية للجميع اللغات . ويعتبر 
86 برناجا مكملا لبرنامج الإإناحية العالمية 
للمطبوعات كمهةةمعتاطظ عه ؤتلتط هلتةجم تمدع نون 


(طهنا) 
تطودععمتاطئط لمع جلت 
ببليوجرافية عالمية 


بسليوجرافية يجميع الكتبه الموجودة في العالم . له 
توجد مثل هذه الببليوجرافية في الوقت الحاضر . 
ولكن جرت محاولة لانشائها من جانب الامحاد 
الدولي للتوئيق عل علقدمناهمعنهة ممنوعل26 
ممنة معميهه2 إسابقا : 
مه عدتأمامعصيهه8] عل لقدره ل قممعاهآ عادطتاكلمة1 ع8 
(عنطمةء ع متاطانظ عل تهمه8 ع ص غم1 عاب تاهآ عط 
-18ه عه 12 :ه10 ممتتوععلع2 أقدمتأودمعام1[ أمكلة معد 


لكك 


كاميرا عامة الأغراض. «لءتسف لفكمء دنا 


كاميرا لتصوير الميكروفيلم تستطيع أن تستوعب 

أفلام مقاس ١١مم:‏ ث#امم.- 86١٠مم,‏ 

عد املع دده اللعتعومهن) لمجرءطندنآ 
لقصهةة ممعام] ,تطو حرمت 


صم مم1 لقساعء ‏ لوك عندلة 
20126 
التصنيف العشري العالمي 
الاختصار الفرنسي 610ء والألماني 216 . 
خحطة عامة للتصنيف البليوجرافي مبلية عل 
تصنيف ديوي العشري »: ولكنها اكثر مله تفصيلا 
وذات مظاهر تركيبية أكثر. اقترحها البلجيكيان 
+011 ععاء2 300 عمنتقتمه8 ها موعلا في أو ل مؤتمر 
للمكتيين عقد في بروكسل عام 06 20 تحت 
رعابة عتطمةعهمنقاطنظ عل لكفقمه تدعام عاناألاكمآ 
والذي يسمى حاليا الاتحاد الدولى للتوثيق 
تأقعطع ه100 عل علومه 0 مدع م1 0000 
وقد نشرت أولا الطبعة الفرنسية عام ١4*85‏ ثم 
ظهرت بعد ذلك الطبعتان الانجليزية والألانية . 
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مؤتمرا في عاطموعمن عام ١31/7‏ وكان موضوعه 
الأساسي هو الضبط الببليوجراني العالمي . ثم إن 
هام بدأت مشروع الضبط الببليوجرافي العالمي 
كإشارة منها للمشاركة في مؤتمر اليونسكو بين 
الدول للتخطيط القومي للتوئيق والمكتبات والبنيات 
الأرشيفية . وفي عام :/اذا أضافت 115 إلى 
سكرتارية الفهرسة التي كانت قد أنشئت عام 
1 ., مكتبا دوليا للضبط الببليوجرافي العالمي 
الذي كان مقره في قسم المراجع في المكتبة 
البريطانية في لندن . ويعتبر ©1718 النظام العالمي 
لضبط وتبادل المعلومات الببليوجرافية التي نجهز في 
شكل عالمي مقبول حيث يوفر بيانات أساسية عن 
كل مطبوع يصدر في أي دولة . 


ويعتمد نجاح هذا المشروغ على الضبط 
الببليوجرافي في كل دولة ء وكذلك على قيام 
الوكالةالمختصة بنشر البيانات الببليوجرافية في 
الحال , عل بطاقات أو أشرطة ممغنطة أو أي وسيط 
آخر » ثم تعمل كل وكالة على نشر الأعمال القديمة 
أيضا بنفس الأسلوب . 


وتعمل ©1186 على إنشاء معابير لضيط الشكل 
والمحتوي لكل تسجيلة ببليوجرافية . وقد سارت 
8 في هذا الطريق كالآتي : من حيث الرؤوس 
أصدرت مس1 الطبوع التالي : عصمعظ زه وعمصه" 
(الطبعة الثالثة » ل/ا/191, وملحق عام .)1958١‏ 


ومن حيث الوصف تصدر جموعات العمل التابعة 
ل خبطا المطبوع التالي : لمقلصفة لقممتتتمعاك1 
(158) ممنامتعمعءط عتطروعههنا81 ومن حيث 
المدخل الموضوعي ٠‏ فقد أوصت باستخدام نظام 
تصنيف ديوي العشري » مع استخدام الترقيم 
الدولي المعياري للكتاب (تدمك) 1582 والترقيم 
الدولي المعياري للدوريات تدمد 15578 . وهناك 
أيفا معايير للأعمال الموسيقية والخرائط 
والتسجيلات الصوتية . كما أن عاهلالانا هو 
الشكل المحتمل استخدامه للتسجيلات المقروءة 
آليا . كما أن العمل أيضا يجري فيم| يتعلق بالنقحرة 
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علامة الاضافة (+). مثل 621.039+ 539.1 هو 
و العلوم الذرية والتكنولوجيا . وهذه العلامة 
تستخدم لربط رقمين من أجل وصل موضوعين . 
والشرطة المائلة (/) تستخدم لوصل رقمين 
متتابعين في التريب للدلالة عل رأس موضوع 
أوسعمء مثل 624/628 لتمثيل جميع فروع الهندسة 
المدنية » أو 22/28 الديانة المسيحية. كما يمكن 
وصل أي رقمين خاصين بقسمين منفصلين 
بواسطة شارحة (:) لتكوين موضوع اكثر 
نخصصاء. مثل 621.285 (رقم المعالجة الحرارية) 
الذي يمكن وصله بالرقم 669.14 (رقم الحديد 
والصلب) لتكوين 621.785:669.14 لتعنى المعالحية 
الحرارية للحديد الصلب . وباستخدام الشارحة 
فإن المصنف يمكنه أن يكوّن مداخل متعددة بسهولة 
لتحقيق أكير قدر من الدقة عند وصف 
المرضوعات . أما الأقواس المربعة 1[ ] فإنها تعني 
العلاقة التبعية » مثل احصاءات المناجم [622]31 
وهناك أضافات عامة بالنسبة للئة : فعلامة 
التساوي (-) تحدد اللغة التي كتبت بها الوثيقة ‏ 
مثل 82-20- (038) 678 قأموس روسي - انجليزي 
عن المطاط والبلاستيك . وعلامة المكان :)١/9(‏ 
هي الأرقام الجغرافية العادية لديوي بدون العدد 
؛ وهي تستعمل دائخل قوسين معقوفين » مثل 
انجلترأ [42]» فرئسا [44] » وهكذا فإن [42:44] 327 
تستعمل للدلالة على العلاقات الدولية بين بريطانيا 
وفرنسا. وهناك اضافات اخرى كثيرة مثل 
الاضافات العامة للزمان » كيا ان هناك تقسيمات 
ابجدية ورقمية . ويعتبر هذا التصنيف مع الكشاف 
المصمم تصميا جيداء من أهم أنظمة التصنيف 
العالمية » اذ تستخدمه العديد من الدول . وهو من 
التصانيف الشاملة حيث يحتوي على أكثر من 
ل ا فسم في الحداول الرئيسية اذا ما قارتأه 
بتصنيف ديوي الذي يحتوي على 1٠٠٠١‏ قسم| 

وقد تبنت اللخطة المنظمة الدولية للمعايير 150 
وأوصت هيئات المعايير والمقاييس الوطنية الأعضاء 


وقد اطلق عليه اسم التصنيف العالمي . والخطة 
تحت مراجعة دائمة وتعتبر من الخطط المرنة وقد تم 
تبسيط الرمز الثلائي هي تصنيف ديوي بقدر 
الامكان . ويشرف عليه الاتحاد الدولي للتوثيق . 
وهذا النظلام مصمم أساسا للتكشيف ا موضوعي 
لجميع فروع المعرفة مع استخدام الرمز العشري 
لتحديد اقسام التصنيف , والأقسام الموضوعية 
الواسعة تشبه اقسام ديوي.ء ولكن ©2نا 
بتفصيلاته واستخدامه لأدوات التركيب غناعط ره 
5عدزمء0 قد ابتعد كثيرا عن تصئيف ديوي . 
والأقسام الرئيسية للتصنيف العشري العالمي هي : 
٠‏ المعارف العامة 
١‏ الفلسفة والميتافيزيقيا والسيكولوجيا 
؟ الديانات 
* العلوم الاجتماعية 
© الرياضيات والعلوم الطبيعية 
1 العلوم التطبيقية والطب والتكنولوجيا 
+* الغنون والتسلية والترفيه والرياضة 
م الأدب والآداب الرفيعة وعلم اللغة والنحر 
واللغات 
4 الجخرافيا والتراجم والتاريخ 
وكتصنيف ديوي فان ترميز التصنيف العالمي يتألف 
من الأرقام العربية التي تستعمل بالطريقة العشرية 
حيث تتقدم من العام الى الخاص كما يلي : 
3. العلوم الاجتماعية 

4 القانوت 
0.7 القانون المدئي 
7. القانون التجاري 

ويحقن التصنيف العالمي مرونته خلال توفير 
عدد من الأدوات الاضافية في مجموعتين 
أساسيتين : الأضافات العامة ععضبقتلتدسة ممصصم 
والاضافات الخاصة وعءمد“لدة ادامعمة و التي قد 
يكون لها معان مختلفة حسب سياقها , كبا أنها 
تستخدم فقط مع أجزاء هعينة من جداول 
التصنيف . فالضيافة بال“لمام.هم بمكن تحقيقها 
برموز الربط والاضافة والتوسع المتسلسل . وأوها 
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الرمز للأداء المسرحي فهر 792.07 وياستخدام 
احدى العلامات (+ أو :) يمكن وصل الرقمين . 
اخرء. بينها تستخدم علامة الزائك لاضافة موضوع 
الى موضوع آنخحر . وفي هذه الحالة يمكئنا أن نقول 
بأن مسرحيات شكسبير متعلقة بالأداء المسرحي أو 
أن نقول مسرحيات شكسبير والآداء المسرحي . 
والتركيب الأول يظهر أنه مناسب . وعلى هذا 
يكون الرقم الأفرب للصحة هو 7692.07 :.591 822 


07. الأداء على خشية المسر. 
7 : .ماقط5 822 الانتاج المسر: حي الشكسبيري 


وعلى الرغم من أن ©هنا ليس مفصلا 
بالنسبة لشكسبير كتصنيف ديوي الا ان الرموز 
الخاصة تسمح بالتعبير عن المرضوعات الدقيقة اكثر 
من تضنيف ديوي . 
*- الكتاب الثالث : معرفة شكسبير بالكتاب 
المقدس واستخدام كتاب الصلوات . 

من المثال الثاني نرى أن رقم شكسبير هو 822 
علقطة , أما رقم الكتاب المقدس فهو 22 (لاحظ ان 
تصنيف ديوي يستخدم 220) ولكن في التصنيف 
العالمي يمكن اسقاط الصفر النهائي . أما كتاب 
الصلوات فهو مشكلة في تركيب الرقم الخاص 
به , فالرقم 264 هو الرقم الخاص بالعبادة » 12 -264 
هو الرقم الخخاص بكتاب القدّاس ٠‏ 283 هو رقم 
العشيرة الانجيلية , 420 هو رقم المكان «انجلترا» , 
وباستخدام علامات الترقيم ينتج الرقم التالي : 
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في المنظمة بتطبيقها على المقاييس التي ينشرونها . 
وهذا أصبحت من أكثر أنظمة التصنيف استخداما 
فى تلك الناحية . وقد نشرت الخطة أو أجزاء منها 
باللغات الفرنسية والألمانية واليابائية والإسبانية 
والبولندية والبرئغالية . وكانت قد صدرت طيعة 
عام 1١408‏ رقم 10008 85 على ثلاثة أعمدة 
باللغات الألمالية والإنجليزية والغرنسية . 
كا نشر عام *41! : غط ما عنزنات 4ق 

(8لا) ممعم طوفةا© لقصزعة 2 توعء«ندل] (تحثت رقم 
3 :100001 85 ويحتوي القسم الأول من هذا 
المطبوع على موجز للنظرية الحديثة للتصنيف كتبه 
5لن84. وهو يفحص مشاكل التصنيف العملية 
باستخدام ©ناء تتبعه الحذاول . كيا يسمى 
أيضا : وملنوءق كفك لمة ومللمعظتفووكت واعمفيدظ 
عالعديع ؟تونا علقسءؤوط 

سنحاول هنا تطبيق تلك اللخطة على الكتب الأربعة 
التالية : 

. الككتاب الأول : مقدمة في المنطق الرمزي‎ ١ 

يستعمل 1180 الرقم 164 للمنطق الرمزي . 

وبالإضافة إلى ذلك فباستخدام الإضافات العامة 
للشكل يمكننا أن تقول أن هذا الكتاب شاهل ودر 
مستوى متقدم فنضيف (021) . 


06 ملطق 

04 منطق رمزي 

ا علامة تقديم التقسيم الشكلي أو 
المكان 


2 عدد لتقديم التقسيمات الشكلية 
22 كتب دراسية وقوائم وكتب 
١ )221(‏ كتابب شامل ومتقدم 
(164)2621 كتاب شامل ومتقدم في المنطق 
الرمزي 
؟ - الكتاب الثاني : مبادىءم الانتاج المسرحي 
لأعمال شكسيير 
جدول الأدب هنا مغتصر جدا والأرقام يجب 
تركيبها » ولكن من السهل استخدامها . ويمكن 
تركيب رقم شكسبير كالتالي : غ6هط5ة 822 » أما 
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وبالمثل فان ‏ 343.941 343.959 هو رقم آخخر 
5 سيكلوجيا المدحرفين 
علامة علاقة 
21901 الورائة عند المنحرفين 
343.941 :343.95 سيكلوجيا المنحرفين المتعلقة 
بالورائة عند المتحرفين 
لا يعبر أي من من الرقمين بدقة كافية عن الموضوع في 


هذا المثال حيث يفتقد الرقمان فكرة التأثير . 

راجع معالجة أنظمة التصنيف الآتية لنفس الكتب 

الأربعة : 

ماق لأعفة كت ممامن) بدمكمعق عملت عتطصدمهوزاطا8 

«أككة[ن) عكأومقصدظ رسملاقعء6تفددانت لقسوء2 عبرم 

لضة ,دمتاهع اتئكةا0) كدعتودمن أن بمورطنا ,ممووعة 
10م تلاكمة1ت) أعوزطية 


مذ ستعاك5 للولأقتسمضمكسط لموعء جلمن] 
تكا قلطن ممه بع وامصطاعء!' له ععدعاع5 


2114لا عمد 10511180 ]3141 لمكده دنآ 
عم 


صغةلناممم معد بى 1اكتاهاة) ع1 


مكتية جاممية معطا جاأوعع لسن 
وتداعمه وثليره جامعة لقايلة الاحتياجات 


المعلومائية للطلبة وهيثة التدريس كيا تساند برامج 
التدربس والابحاث والخدمات . 

مطبعة جامعية دعام واأورع تسن 
دار نشر لا تهدف إلى الربح ٠‏ ملصقة بالجمامعة » أو 
تخدم عدة جامعات وبعض المعاهد التعليمية 


الأخرى . متخصصة في نشر الكتب البحثية . 
غير منححى ل عاديا 


في الطلباعة , النص الذي يجمهز بفراغات متساوية 
بين الكلمات مما ينشا عنه عدم تساوي أطوال 
الأسطر تسمى يضا : لعهههم 


, عمتظلقناز :دواة معد 


[(420) 283] 264-12 + 22 : وزو 822 
6 822 شكسيير 
علامة العلافة 
الكتاب المقدس 
: 
العبادة 
كتاب القدّاس 
علامة علاقة التبعية 
العشيرة الانجيلية 
علامة لكان 
[(420 اتجلترا 
((2830420] 264-12 +22 :.553 822 علاقة شكسبير بالكتاب 
اللقدس وكتاب قدّاس 
العشيرة الانجيلية 
الانجليزية 
وكا فى حالة التصنيف الموضوعي ليراون 6موزطنا8 
دقاف عدم فهذا الرمز 0 الموضرعات 
الثلائة ولكن مفهوم المعرفة عند شكسبير او 
استخدامها غير واضح بالمرة , 
؛ - الكتاب الرابع : العوامل الورائية التي تؤثر 
على سيكلوجية 9 المنحرفين . 
الرمز لسيكولوجيا الاطفال في التصليف 
العالمى هو 159.922.7 وهب ملاحظلة ان هناك علامة 
عشرية استخدمت في هذا الرمز بعد كل مجموعة 
من الأرقام المكونة من ثلائة أعداد إلا إذا 
استخدمت علامة ترقيم اخرى . فقسم سيكلوجيا 
المنحرفين في علم الاجرام هو 343.95 والوراثة عند 
الملحرفين هي 343.941 . والرمز المحتمل سيكون 


159922.7 +: 41 


ومووة1 سيكلوجيا الطفل 
علامة علاقة 


3431 الوراثة عند الماحرفين 
ا تت ا 
41 : 159.922.7 سيكلوجيا الطفل المتعلقةبالوراثة 


عند الأحداث 





0ع تسدر ادن 
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كلرونعم لعل لعداععدسن 
وثائق لم يعين موعد إعدامها 
في الأرشيف ٠‏ الوثائق التي لم يتخذ القرار الغبائي 


بشأن إعدامها . 

صنق مط عععمم عمى مسلط برججععسه 
كتاب غير مم لسع أكنن 
كتاب لا تحمل ملازمه أي علامات . وعلى ذلك 
رابط غير منشود علمنا أطعسممسا 


في التصليف 8 المصطاح غير المطلوب الذي قد يرد 
في الكشاف المتسلسل (راجع : ععفمن مندط) لأن 
هرمية الرمز تحتوي على خخطوات غير ضرورية » أو 
بسبب خا في التفريع في نظام التصنيف . ومثل 
هذه الروابط سرف لا يستعملها الياحث . 

خط ل وطن ,غلم !ا عكلم رعسملما متقطع , مواوة مم52 

منطعم؛ انا" عىى لقطعه] لتاقتتا 

غير مُشَذَّبِ لمع تسجمتساس 
تعني الكتاب الي م تقص حواف ملازمه ولكنها 
تعصل باليد ء أي بفتاحة الورق ء والذي لم يعْنّ 
بعربيع ملارّمه بواسطة ماكينة القص . يسعى 
أيضا : 0عءمعومدن 


0301 أوكاة معو 


© ععهمر لع نسل اسن 
مقاس الصفحة قبل التشذيب . مقاس 


الصفحة غير المشذية 
مقاس فرخ الورق بعد طيه وقبل تشذيبه . 
ورق غير مشذسب «عجرهم لع تسرمتععسس 
فرخ من الورق لم يشذب أو يعنى بتربيعه بعصفة 
خاصة ه ويكون هقاسه كبيرا بحيث يسمص 
بالحصول على المقاس المشذب طبقا للمطلوب . 
مقاس غير مشدبت 1160ل اانا 
أقصى انساع لعرض الورق أو الكرتون الذي يقاس 
بعد خروجه من ماكينة صناعة الورق . ويترجم 
صناع الورق البريطائيون هذا الممطلح عل أنه 
ورق غير مشذب بالطحيلوتين لعصصف عدةملشيج امه 
عقلة لعتممالنا رخعجزو تعمقم :مقا عمد 


خال من الكتابة/ الحروف ]اع لسن 
كتاب ذو كعب خخال من اسم المؤلف أو العنوان . 
ملازم غير مفتوحة ع سرع روسن 
ملازم الكتاب التي م تفتح بفتاحة الورق . لا يجب 
أن يخلط مع : غير مقصوص (راجع : انمس) 
ل715111016نا زوخلة غم 
فك التجميع امنا 
فصل معلومات مجمعة بإحدى الحاسبات إلى 
كلمات . أو عناصر , منفصلة متتابعة . 
تععيهمتن 
غير مرقم الصفحات . بدون ترقيم 
صفحات الكتاب التي لا تحمل ترقييا . وهي 
تمدثك عادة في صفحات الأوراق التمهيدية 
در أجع وعم همتمناءءم)) 
تضلط لع)ة:هأتعجهمم عم ع1 0ع ترس 


عمسلل فعط معندء لعععم مسن 
رأس جديد / غير مسبوق 
رأس على تسجيلة ببليوجرافية لم يستخدم من قبل 
في فهرس معين . وفي حالة الأنظمة الآلية للضبط 
الإإستنادي يعطى النظام إشارة إلى أن الرأس جديد. 
ويستعمل لأول هرة ومن ثم وجب إنشاء سجل 
إستنادي له . 
رلعقوط عن) «عجهم لعفمععن رسن 
ورق (أو كرتون) غير معد 
أفرخ أو بكرات الورق (أو الكرتون) قبل إعدادها 
للاستخدام في أغراض الطباعة أو الكتابة . 
حقل غير محمى 0 لعاعع ]رتنا 
حقل على شاشة عرض يمكن للمستعيل تعديله 
بحرية دون تغيير البرنامج 5 قارن مع حقل محمي 
لعمعاميم 
بحل البكرة 
وااعومم مع 136ل واعأتطهكم لعلدسلع تاععدن 
م ل 
دنم مسعمد ءءء 011165 تاتعصدر لمعلا لع راععست 


اعم "ااال 
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داخل نظام لتصنيف الوظائف لعكس زيادة في 
المسؤوليات الوظيفية 2 الخ 5 


. عل ةتعدعومل :هذا معي 


صندوق الخحروف العالية 5ه ١زعمرررنا‏ 
)8 اجع 7 1655ان! عموعرعومن) 
مكتوب بحمر وف عالية عقفعرعمرمنا 
(ر اجع مالعا عمق رعجون) 

(.©.نا) عكعلاع1 عووعمعدزمن 


الحروف العالية / الكبيرة/ الناجية 

تشير إلى كل الحروف الرومائية الكبيرة وهذا 
المصطلح وكدذلك المصطلح متها ظهر 
استخدامهها في أوائل الطباعة عندما كان الطباع 
بضع حروفه الكبيرة في صينية عليا عقف «مممن 
وحروفه الصغْيرة في صيئية تحتهأ عمد :1096 ويشار 
في المخطوطة التي تكتب باليد وفي البروفات إلى 
الحروف العالية بثلاثة خطوط تحت الحرف: . 


بكلقغأصق القتمة رؤوع1اع1 عقق عع لاما رولقتأمد نوكته عع 


غلااف علو يي عع نال لإعرزمنا 
(ر اججع ممعم مورعجناه) 
الر بيع الأعلى علتامهني ععممن 


في الاحصاء » القيمة التي تقسم مجموعة القيم إلى 
قسمين حيث يقع 0/ا/ من القيم قبلها . 59./ من 
القيم بعدها . 

لمم مالعمعع عنأقتد 21010 عغى عصتاكمد جنا 
-١‏ قطم رأسي / قاسم أتلعنع من 
كتاب ارتفاعه اكبر من عرضه . أو عيئه من عمل 
طبوع جهو في رضت اكات 

.5208 :2150 معى 

قوا اثم واطاععمنا 
قواثم رأسية من الصلب تسند أو تدعم الرفوف 
وتفصل بين تركيبات الرنوف 6عهمة: إلى أقسام 
06 . 

وفي حالة التركيبات متعددة الطبقات فإل 
القوائم تمتد إلى أعلى لتشكل عدة طبقات . 


الوموطناة #اعطد نمكلة ع2 


يحل كس أجتستا 
خاصة والافلام عند لفها وخلها . 
١‏ مستعل . جاهر 00 
عد الوثائق التي تكون في موقع التصرير في نفس 
الوفنت على نفس اللقطة » مثلا : 
8 1 7لا مل “نا 0016 
> شغال 
يعمل ويؤدي الوظيفة كما ينبغي . 
7 . ولول نمكاة معو 
يدث من 
يدحل تعديلات على المعلومات ليجعلها وفقا 
لأحدث المعطيات . 
سلمامععتم عاطدعأولمن 
ميكر وفيلم قابل للتحديث 
ميكروفيلم يسمح بإضافة صور جديدة إليه أو 
حذف صور منه . 
-مامطم دأتا «ماءنالومعماقم امععءقودصوع) :مقاة معد 
لك عتأققام 
عماوص أدمد عاطمع تمدن 
وسيط ميكروفيلمي يمكن إضافة صور جديدة إليه 
في أي وقلث , 
منصلا رقعاعة [ بصلا عتامهرومامظطجمرءعاء :هداج مم 
. امامعأم عاطق 
نص غلك 1 لع 62 لعأقمنا 
عمل اشتقاقي (د اجم اموه علاناة 07 08) ينتج عنه 
تعديل لعمل فكري (را أجمع لعه؟ اأقداءء لإعامة) 
عن طريق إزالة بعضض بنود المعلومات واستبد الا 
بمعلومات حديثة أو إضافة معلومات جديدة إلى 


تحديث عمتاة لمن 
إضافة معلومات جديدة إلى النظام القائم وحذف 
معلومات قديمة منه . 

ل 2 فع الدرجة لمععمنا 
عملية رفع المستوى الدرجي أو الرتبي لوظيفة معينة 


11561 
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مثل صالة القراءة أو منطقة السمعيات 
والبصريات . 

ممتكمع باه عون 
تعليم مستعملين/ مستفيدين 
لفظ يشتمل على حميع أنواع الانشطة المخصصة 
لتعليم المستعمل نخدمات المكتبة وتسهيلاتما 
وتنظيمها ومواردها واستراتيجية البحث . كا 
تتضمن تعليمات عن طريق استخدام مصدر 
مرجعي واحد أو أكثر » ومحاضرات عن استخدام 
المكتبة وتعليمات ببليوجرافية . 
سهل الاستعمال وللسصع تك عقن 
مايسهل تشغيله » ويتطنب الحد الأدنى من الخيرة 
المتسخصصة . 
مجموعة مستعملين / مستفيدين 8701015 5©7لا 
-١‏ أعضاء مجموعة المدف التى تخدمها المكتة الذين 
مسكتعوة برعا ال «عسافا يق أيقنا 
عاعارعزكء 
مجموعة المستفيدين من نظام واحد من نظم 
الحاسبات وفي الغالب تتقابل هذه المجموعات 
لناقثة المشكلات أو لتبادل البرامج أو الخبرة في 
حال هذا الاستخدام . 


110 مره سمتاه ع1 عدن 
جموعة الحروف والأرقام والعلامات الي تددن 
550 :2150 عمد 


علكممم أكعوع اما عمد لمعم وتنالا 


ععمم؟ع1[ع2 رعولا 
مناسبة المعلومات المسترجعة لمستخخدم النظام 
حتى ولو لم تكن هي التي طلبت بالضبط . 
وعن لمعه دعولا 
خدمات القراء / المستقيدين 
تشمل خدمات الإعارة الداخلية والخارجية 
والمرجعية والخدمات الخاصة بالدوريات والمواد 
السمعية والبصرية وخدماثت التصوير والترجمة 


زمن تشغيل/ عمل ةا درن 
الرقت الذي يكون فيه الحاسب أو أي اله أخرى 
في حالة تشغيل أو أن يكون متاحا للاستخدام 
المنتج : تكتب أيضا عتمتالصنا ,عناملا 

, عصسنا نبامك :وولة عمد 
الإحالة الصاعدة/ عمتععع]عم لعوجددين 
الأحالة إلى فوق 
الإحالة من رأس الموضوع المخصص (لاقل 
شمولا) إلى رأس الموضوع العام (الأكثر شمولا) في 
الفهرس النوعي الموضوعي الهجائي . وعكسه 
الإحالة الحابطة أو الإحالة إلى أسفل . 
زر أسجع معمعععقعم لموعتصومل) . 


مثال : البنوك 
أنظر 
الاقتصاد ‏ 
_ معت دت1ع1 1110/860 00 أوكاد معد 
مكتبة مديئة تإعتة قطنا مقطعن 
مكتبة عامة تنشئها السلطة المحلية لخدمة منطقة 


وجع لاع عقدعوعممنا ععى (0856 41 نا 

لعمعسط4 ]0 كعلها5 0عاندنا) آقة5نا 

-71311020 مقع ترع وسيم ععو (1ن]أا5تآ1 انك 
.10 بعال تاكدط فلل عقلمواك اع 

ممعارعسخ عد عأانا لكت لهاك ذ5نا 
.15 رع اناده[ 531103205 ل3م وذ 

مدة الاستخدام/ الصلاحية عكزا عونا 
الفترة الزمنية أو عدد المرات التي تستخدم فيها مادة 
تحت ظروف عادية حتى تصل إلى مرحلة عدم 

الصلاحية . 

عآنا )اقطة :مكلة مءى 


مسيم 


5 اعوان 
تي 

أي فرد يُشْغْل جهازا أو يستخدم وسيلة من الوسائل 

أو يستفيد من لخدمة معيلة ) كمن يستعمل 

المكتبة , 

نطنة مستعملير: / مستفيد ين :013 6*1 5لا 
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بر نامج خدمة اثنة لمعم 117 نا 
ني الحاسب : تجهيز ات تنظيمبة معو امه تستخدم 
لتشغيل روتبين عمتايم أو تدابير نحضيرية (راجع : 
عدتممعاءدددهة) . وهذه البرا امج تؤدي تطبيقات 
مستعملة بكثرة » ومهمات يومية » ووظائف سند 
عامة لمعالجات حاسبا. مثلا البرامج التي 
تصنف . وتكون المكتات وتنقل البيانات من خرن 
لآخر . 

روتين نخدمة عتسناندوم واألتاد 
روتين للقيام بأعمال اعتيادية في الحاسب ليس لا 
علاقة كبيرة بالعالجة الفعلية للبيانات . 


كما هو أدناه يك 
(مصطلح لائيني ( 
كيا هو أعلاه (ه ناد 1نا) دزناى عن 


(مصطلح لانيني ) 


غطعنا مولن مهم 717ل1 


والاحصاءات المكتبية والخدمات الإعلامية 
والببليوجرافية وبرامج تعلم القراء . 
صمتأساط لم )كلل لعمد ونا 
توزيع ذو شعيتين-11 
في الاحصاء . توزيع تكراري ١‏ تقع فيه معظم 
التكرارات في قمة شعبتي التوزيع على شكل 
حرف لآ. وهوهاأ ب يسمى بالمنحني التكراري ذي 
الشعبتين . 
يدخل في ذاكرة الحاسب كنأ معداون 
يستخرج س ذاكرة اللحاسب أكان *تعطدنا 
لأعصسمت) رإمووطارا .1 .1.5.5 
مجلس مكتبات الانحاد السوفييتي 
اننىء عام 4 ومقره مككتبة لينين في موسكو . 
يداف المجلس لتحسين الخدمات المكتبية فى 
الاتحاد السوفبيتى . وتشرف عليه وزارة الثقافة . 
تنشر شهريا تلمامتاطتظ ,مهماما متااة8 
عنطجقعوهتاطتط ‏ ممى عتطامهعوه أاطتط ولاللاته 
ااانا 


تدقيق الصحة انالف 
عملية آلية أو يدوبة حيث تطابق البيانات ومحددات 
المحتوى (ر اجع 5منههوأفعل المعاحمم) في السجل 
ضد المعايير الموضوعة ويعم الإخطار بأية أخطاء 
تكتشف . ولا يتم فحص السجل فقط (راجم : 
«دنتمعقةء) ولكنه يطابق بالملغات (راجع )616:٠:‏ 
الأخرى الموجودة . وخلال عملية التدقيق لا يتم 
استخدام رمز تدقيق (راجع + أتهلك عامعطء) ليؤكد 
صحة البياناث الرقمية » كما تجري مطابقة السجل 
بالملفات الموجودة لاكتشاف السسجلات المكررة . 
مماقلتلة ماده عمد 1][236نا10 تلن أاهلتلهة؟ 
نامر 

صحة يفاننااءف 
تعبير عن مدى ما يقيسه الإختبار المصمم لقياس 
شيء معين . 

“اللتامتاء :مساج عمى 

كما ناهأ أهنالة؟ 
فى الوثائق . سجل يتضمن بيانا لجميع الممتلكات 
الخاصة بأشخاص مع تقويمها لتقدير الضريبة 
عليها . 


22157021 2001-ع يتل 


شبكة القيم المضافة 
شبكة تديرها شركة خاصة مرخصة من السلطات 
ا كومية بتأجر نحدمات الاتصال الأساسية من 
هيئات الاتصاللات العمومية (راجع : «مستسمء 
؟عمةء) وهيئات الاتصالاات العمومية المتتخصصة 
زر اجع : متمق مامسحممه لعتتاوتععم) وذلك لتعري بر 
خدمات الاتصال خلال محطات إضافية مثل مراكز 
التحوي يل 5تعامعه ومتطعننسد وأ أجهزة التخزين 
والإرسال للمحطات الأمامية لتوبسنه]؟ له معرماء 
615 وبيع تلك الخدمات الموسعة الى 
المستفيدين ‏ ومن أمئلة تلك الشيكات : 6تهواة]؟ 
أعصصاظط' مه 

دنهم ,وعععووم عريج مموتك عمى 9211013718 
ورق ذفان جيلدر ععجرهم ععل1ء© دوا 
نوع من الورق اليد يصنع في هولنداويستخدم في 
طباعة النسخ الممتازة . وهناك صلف مله ذو 


ضد (اصتمعة) كناقعء7 ,مقعم 37 
أنظر (ععة) م10 
بدل (له عمعوام 5أ) عع 
كمان (موسيقى ) (متامك) ممتامت 
صوت (ععام؟) ععمب 
مج . (جلد) عن لكف 


تعامساك عم 210120133 ع لسلوقع" تتمأاوعة؟ 
متقعورموم ومتلدع: 
عأع قط - 1ن ناه 
كاميرا يثبت فيها الفيلم في مكانه باستتخدام عملية 
التفريغ . 
1 111للا ١3‏ 
صمام خوائي/ مفرغ . أنبوب مفرغ 
أ) صمام أو أنبوب زجاجي مفرغ يجتوي على 
الالكترونات ى) يستتخدم في أغراض أخرى مثل 
تضحخيم أو إصطياد الموجات الكهرمخئيطة . 
ب) مكون الكترونى يستعمل فى وحدات الحساب 
والمنطق ووحدات المخزن الرئيسى فى الخاسبات 
القديمة . ويتألف من غرفة زجاجية فارغة تحوي 
الكترودات . وقد حل تحلها الترانزيستور في 
الحاسبات الخحديئة . 
رفيق ملارم 2016-6 
مصطلح لاتيني » يعني دليل أو كتيب » أو أي 
شي + اخر ؛ مجمله المرء معه لمراجعته أو الاستعانة 
به عند الجاجة . 
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التكاليف المتغيرة 5 ١211816‏ 

التكاليف التي تتغير في علاقة مباشرة مع مستوى 
نشاط أو إنتاج المؤسسة . كالمكتبة مثلا . 

ومتدهء ناء5 فممعة عدى عستلموء 210 عاطقتمرة؟ 

حقل متغير 0 عاطقاعة؟ 
فى معالحة البيانات ؛ الحقول التى قد تتغير أطوالا 
داخل حدود سبق تعيينها طبقا لكمية البيانات التي 
يراد تجيلها , ْ 

ملاعا] عع , لاعا] لعج بمؤلة ممم 

0ع لالأعارع1!-عاطماسو؟ 


سجل متغير الطول 
فى معالحة البيانات » سجل لا ينحصر طوله يعدد 
عد سلقا من كروت . كا مختلف فيه عدد 
الكلمات عن ذاك الموجود فى سجلات اخرى في 
نفس الملف . 
لتوعع] للأقمعا-لع:لآ :50اد ممم 
1316-1165 1ق 
وسائل التذكر المتغيرة 
في التصنيف »؛ وسائل التذكر عن طريق استخدام 
نفس الأرقام للإشارة إلى وجه من أوجه الموضوع أو 
تفريع معين » هثل الشكل ) ولكن مم بعض 
المتغيرات . 
انمه اكلزة ,متام مرعوم ,عاممسعهم امنادده زمذات معى 
عم رمم 
متمعاعام ععسماعساعع-عاطولعة؟ 
لاقط متغير الممائعة 
(ر اجع + عع جوع علأعسعقم) 
0 رقع1طة 1ه 
متغيرات مستمرة/ متصلة 
المتغير المسثمر مهو المتغير الذي تأخذ المشاهدة أو 
المفردة فيه أية قيمة رقمية في مدى معين . فلو 
فرضنا بأن الزمن اللازم لإعارة كتاب يكراوح بين 
8,10 دقيقةع» "«ا,4غ دقيقة . فلقول بأن: 
(0؟ جاص ي<١‏ , 4) أي أن المتغير «ص» يمكن 
أن يأخد أية قيمة بين ١,7‏ دقيقة . ”,؛ دقيقة 2 
كما أنه يتضمن هاتين القيمتين . 


تشطيب خحشن (راجع : اكلو, عناوتادة) يستخديه 
الرسامون في الرسم بالألوان امائية والرسوم 
التخطيطية (اسكتش) . 
يسمى أيضا رعرهم طعضسط 
عطعتاطدم واتمةب عمد 1655م 9311117 

ناشر تعاو ني معطائتاطنام رغتصة؟ 
اشر متخصص في نشر الكتب على نفقة المؤلف . 
مرادف : علطتام بزلتقطتة ,ععطوتاطنام عكتلورعممقى 
ك5ع5م لمقلا 

#متطوتاطنم رلتقطيد ,تعطوااطيام عاةزلام :مولة 26 
متغر عاطم ة؟ 


في الإحصاء, المتغير هو أي ظاهرة نظهر 
اختلافات بين مفرداتها ويرمز له في الاحصاء 
بالرمز و (أو أي رمز آخر مثل * أو 6) . 

والمتغيرات تنقسم إلى : متغيرات وصفية أو نوعية 


ومتغيرات كمية . 

-01801]8 مدع لطه مهلا جع ااه اليل ,كعاطسعهد تمكله معد 
016 

عنوان متغير 2005 131و 


لعباعلص! رووعو 300 ممم 

ميزائية متغيرة أععلتاط عاطقتئة؟ 
ميزانية مبنية على المستويات المتغيرة للأنشطة خلال 
فترة الميزانية مع تقرير المصروفات في شكل 
تراوحات لتمثل المستويات المتغيرة من الزيادة أو 
الانخفاض وهي الميزانية التي تخضع للتعديل أو 
التنقيح أثناء الفئرة الخاصة با . 
تسمى أيضا : 6عولدط عاطن8 

عردم أكدعاصمء علطةل1مة؟ 
ورق متغير التباين 
ورق تصوير تتراوح عليه سمات التباين (راجع : 
أكة6امم2) بين تباين الورق ضعيف التبايلية 
(راجع :- معمقم 6أمة) والورق عالي الاينية 
رراجم : ,عتم 5864) . ويتم التحكم في التباين 
عن طريق لون الإضاءة المستخدمة أثناء 
التعريض . عن طريق مجموعة من المرشحات 
الضرئية 5دهااة . 


لا 2 


التباين تيك ناف 
مريع الانحراف لمعياري » 
(را اجع : ممعواعل مرولممةى) 
ع مم تملأتاطلتاكلل مللهس-عع م دترو؟ 
تان ناماكتل 
نص مغاير فللا للف 
مصطلح يطلق عل التصويبات التي تدخل عل 
الكتاب أثناء طباعته . وهذه التصويبات تحدث 
كثيرا في الكتب التي تطبع باليد . فحين اكتشاف 
الخطأ ينم تصحيحه ويتم تغيير النص المطبوع . أما 
الأفرخ التي طبعت قبل ذلك فتترك أخطاؤها كما 
حي - 
طبعة متغايرة «مغتلء غمدارة؟ 
طبعة من كتاب تحنوي على جميع تعديلات المؤلف » 
وتغيرات في النص الذي كتبه منذ التجميع الأول 
حتى الطبعة النبائية (راجع : 
للكتاب , 
عنوان مالف 111 اميه 
العنوان الذي يختلف فى صياغته (ولاسيها الكلمات 
الأول منه) عن العنوان القعلي : وقد يكون في 
قوادم العمل أو اخستامه أو أي موقع آخخرء كما قد 
يكون مرجودا خارج العمل . 
مع تعليقات المحر رين 700001 
اختصار لاتيني للعبارة دأرقف كلامم بونه بمعنى مع 
تعليقات عدد من المحررين . 
طبعة محققة, 0 لل تسبامه 1ه 
طبعة من كتاب مجموعة من مقارنة نصوص عديدة 
نشرت قبل ذلك , وتمطوح الإختلافات بين تلك 
النصوص كملحوظات . كما تحتوي على ملحوظات 
المعلقين على النص . وفي الولايات المتحدة ؛ يميل 
الناشرون إلى استعمال هذا المصطلح للدلالة على 
الطبعة الغبائية «دونائف» ءانانهقع0 أو الطبعة المتغايرة 


لله امقطقلا , 


دمتاللع علتمتاءة) 


متعدد التوار بخ (.ل.؟) سعأاقل 27105 
تستعمل لوصف الكتاب الذي يحتوي على أعمال 
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متفيرات تابعة +4صع0صعمع0 روعآاطهلمه؟ 


تاثر بخيرها . 


خمع0معنرع لصا رك علطقاعة؟ :مولح معى 


ف الإاحصاء » متغيرات 


15 روعاطدانهة؟ 
متغيرات غير مستمرة/ منفصلة 
المتغير المنفصل هو المتغير الذي تأخيل المشاهدة أو 
المفردة فيه قبم| متباعدة أو متقطعة غير مستمرة فلو 
فرضنا أن عدد الأسئلة التى وردت لقسم المراجع 
في أربعة أيام على التوالي » هي : *"#, ٠؟ع‏ 
65 ه785 فنقول بأن ص - .5٠ "١‏ دكؤن ه؟ 
وهى فى الغالب تكون أعدادا صحيحة ويصورة 
عامة فإن كل البيانات التى نحصل عليها من العد 
تعتبر بيانات غير منفصل . 
ضع ل رع جع 0ت روعلطمتكرو؟ 
متغيرات مستفلة 
في الاحصاء , متغيرات لا تتأثر بغيرها » إما تتغير 
تبعا لقوانين وقواعد خاصة بها ولا علاقة لما بتغير 
غيرها من الظواهر . 
أمع20عجرعل روع[طهاعة؟ تمقاج عمد 
17ل نان رععاطمتمة؟ 
متغبرات وصفية/ نوعية 
هي تلك الظواهر أو الصفات التي لا يمكن فياسها 
5 ة بالأرفام العددية » مثل الحالة الاجتماغية 
لرواد المكتبة (غني ١‏ متوسط .2 فقير) أو الجنس 
(ذكرء ألنغى) أو المؤهلات (خخريج جامعة » 
ثانوية » إعدادية) . 
1( أشضقنان رععاطقاعهة؟ 
متغيرات كمية 
هي تلك الظواهر أو الصفات التي يمكن قياسها 
مباشرة بأرقام عددية مثل صفة الطول والوزن 
والعمر وكمية المحصول الخ . وهي تنقسم إلى 
قسمين : 
أ) متغيرات مستمرة أو متصلة 
ب) متغيرات غير مسثمرة أو منفصلة . 


]56ل ,ذع لاطا تكولا توداصياصأغصمع حروه اطواموب :مجان ممى 
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ذو الناة؟ 


مكتبة أشرطة وأقراص مبنية بطريقة خاصة ولا 
ضوابط حرارة ورطوية الحفظ أوساط التخزين من 
أي ضرر. 
لم6 عصقوعل زب  00-7‏ إ ا 
لمعنو كنامضة؟ عم .4 ؟ 
المع قاق0 ععلم مم 1971011 
مد (اقستصع) لزهأمدلل معل1) ١7131‏ 
افمتتماع !ا عطينءؤقعءعلمطاق 
أثهن إقأمكتل لجتكتب عع 597101 
76152]01عع ناماع 
مولد الكمية الموجهّة 
وسيلة لتوليد معلومات مرسومة باستعمال إتهاه 
وطول الفط , 
2101 2عدعع ععله"5 ثمؤتلة عم 
ألاء تتطاء عقم عاطماعيء؟ 
عاطم نوء؟ 
الرّق لاتتااء؟ 
وسيط تجهز من جلد عجول البقر للكتابة والرسم 
وتجليد الكتب والأغراض الأخرى . ويعتقد 
الكثيرون أن الرق والبرشمان (راجع : امعسصطءمدم) 
هما نفس الشيء . وفي الحقيقة فإن أرق أصناف 
البرشمان يسميها التجار رقا . فالبرشمان ينتج من 
جلود الغنم والماعز . الخ . بينم الرّق الحقيقي 
يصنع من جلد عجول البقر الصغيرة فقط . والفرق 
بين الرق والبرشمان ليس نقط من حيث رقته ولكن 
أيضا من حيث درجة الصقل واللمعان والبياض 
وحمال شبه شفافيته التي لا توجد في البرشمان . 
وعند صناعة الرق يننقى صغار عجول البقر التي لا 
تتجاوز أعمارها ستة أسابيع . وإلا فإن جلودها لا 
تصلح للرق وإنما للدياغة . وكلما صغر عجل البقر 
كلما ترقق الرق . وأجود الأنواع تصنم من العجول 
الرضيعة حديئثة الولادة . وإن تكاليف صناعة الرق 
تفوق كثيرا تكاليف صناعة البرشمان . وقد 
استخدم الرق خلال القرنين العاشر والحادي عشر 
حيث تفوق الرهبان في أوروبا في صناعته . 


بلمعسطعتهم ‏ ععر 


ذات تواريخ مختلفة » أو العمل الذي يتألف من 
عدة معلدات نشرت في تواريخ مختلمة , 
متعدد التر قيم عطأعدم كنامكرة؟ 
تطلق على الكتاب الذي يحتوي على أكثر من ثلاثة 
أقسام وكل منبا له ترقيم منفصل . 
آلة كاتبة قابلة للتعديل وتنا لإفافاءف 
آلة كاتبة كهربائية تسمح بإضافة أي رموز أو 
علامات إلى حروفها الأصلية . وهذا يتم باستتخدام 
مكركات وعااناطة موجودة مها حمل كل منبا 
سطحا طباعيا مختلفا . ويمكن استيدال تلك 
المكوكات بسرعة » وهي على شكل أشرطة معدنية 
نصف دائرية » ويمكن استخدام أي مجموعة من 
الحروف ودفعها إلى وضم التشغيل بدون إيقاف 
الآلة , 
تلميع . صقل 
عملية تلميع جاكيتات الكتب . 
م ف 
31 الذي بحتوي عل اللْب المضروب الذي 
تصنم منه أفرخ الورق الذي يصلع يدويا . 
ع0 امقعناة 1 


ممصت لسعم 


قواعد مكتبة الفاتيكان 

قواعد النهرسة التي نشرت سلة 194375 نحت 
عنواك : همسمئة فاوعك موماقنده [1أ 5 عصرهلا 
وذلك للمساعدة في إعداد فهرس قاموسي جديد 
لمكتبة الفاتيكان . صدرت الطبعة الثالية سنة 
8 ثم ترجمت من الإيطالية إلى الإنجليزية سنة 
4 . تشبه قواعد جمعية المكتبات الأمريكية في 
نواحي كثيرة . 

ورف ممنوع يدويا اعم 3 1ه 
إسم آخر للورق المصنوع يدوياء (راجم : 

كعتيوم علط املضفط) , 

ورق يدوي مقوم 1 
تقال عن الورق الذي تضاف إليه مادة القلفئة 
(راجع : ممنة) إلى اللّب قبل استعمال اللب 
لتشكيل الأفرخ . 


]ع0 


على استخدام الرق الأبيضس في التجليد الأسلوب 
الألماني عانزاة طعنس2 بينا أطلق على الرق الذي 
كانت عليه حليات ذهبية سم الأسلوب الإيطالي 
مانا انوللة 11 

1 ع نتا 73 رونا لزم هجر ,تعدروم :وكلة معد 
تشطيب رفي طعتصا؟ مسلا 
-١‏ نت تشطيب ناعم لعماش ١‏ لكتب وذلك بواسطة 
صباغة القماش وسد مسامه من الجانيين وتغطيته 

ثم تلوين وجهه . 
١‏ تشطيب ناعم للورق . 
2 
الورق الرفي أنء سطعنتوم تمسطاء؟ 
ورق رقي متين مصنوع يدويا » يشبه في مظهره 
بارشمنت ججبلود الجيوانات 4 ولا يعاثر باطارارة ٠‏ أو 
العفن أو الحشرات “الجلد . يطلق عليه في 
الولايات المتحدة لمعءتصطعرهم رمه 
تجليد رفي #ستقسنتط -ماع؟ 
طريقة للتجليد الميكانيكي -حيث تذدخخل دباببيس 
الشريط البلاستيك خلال ثقوب على طول -حافة 
التجليد ثم ثمر في ثقوب مناظرة من الناحية 
الأخرى في شريط بلاستيك آخر. لم تضغط 
الأوراق بواسطة كبس ثم تقص الدبابيس للطول 
والتجليد هذه الطريقة يون قويا إلى خلاها ولككنه 
علق معاقعة ممى 2116 "تمل تاء؟ 

« 0111 كه 1 مومع مرة- تزه 0ل > 
ملف البائعين والمواصفات على الميكر وقيلم 
ددمة معروفة يأسم با تقدم كتالوجحات 
البائعين ومواصفات المنتجين على اليكروفيلم 
مقسمة بالتجميعات الصناعية , 
الحر وف الفيئيسية عم9) مسوتاعررع؟ 
حروف طباعية رومانية تمتاز بذنابات مسطحة 
أما الأشكال المدورة فهى مائلة 
بعضص الشي ء ومن أنواعها حروف كقامطلتة 


اقم ل 


وشرط تنخيلة . 


مقط عنأةأمقسصسط :هاج ععن 
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وكقاعدة كان الرق المستخدم في كتابة العقود 
والمخطوطات أبيض اللون ورقيقا جدا حتى نباية 
القرن الحادي عشر. ولكن وجدت بعضص 
المخطوطات التي يرجع تاريخها إلى القرن الحادي 
عشر والقرن الثانى عشر قذرة المظهر وقد إصفرت 
أحبارها ٠‏ بينما وجدت بعضى الرقوق الحميلة التي 
لا تزال أحبارها سوداء. وإن استمرار بياض لون 
تلك الرقوق يعتمد عل طريقة حتفظها بالإغسافة إل 
طريقة صنعها . أما الرقوق التي استخدمت لكتابة 
المخطوطات الجميلة في القرث الرابع عشر فقد 
أطلق عليها مسكنارم اانمعصدععم وهي تشير 
بدون شك إلى الرق الفائق في رقته المصنوع من 
جلد عجول البقر حديثة الولادة . وأحمل 
الخطرطات كتبت على رقوق مدهونة باللون 
البنفسجى والتى سمييت وؤلاءرمءهمم . كما 
امكيخلمت: اروف النضية للكتابة" عن الصتنك 
المسهمى ممبطمعوعة- ساسم علو كما أن هناك 
العديد من المخطوطات التي كتبت على الصنف 
المسمى 0ههتة:: لدتعمنمز . ويفضل الرق البنفسجي 
بلون العنب للكتابة بالحروفا الفضية 
واعدوممدورة والرق الأحمر للتصوص الذهبية 
اطمدعومسودةمء والبنفسجى الطادىء للكتابة بالحبر 
الأحمر القرمزي ا دعس . ويقال إن 
الرق البنفسجي اخترع في القرن الثالث عشرء 
ولكن هناك رواية تشير إلى أن رئيس أساقفة مديئنة 
يورك بانجلترا 594 ااا #منو5 كان قد أهدى لكنيسته 
في القرن السابع أحد الأناجيل مكتوبا عل رق 
بنفسجي بحبر ذهبي وكان مجلدا بجلدة من الذهب 
المرصعة بالأحجار الكريمة ' والذي كان قد كتبه 
وزخرفه بنفسه . وقد لوحظ أن هناك بعض الرقوق 
الملونة في جزء منها فقط » حيث كان التلرين 
عملية باهظة . وفي حالة الرسومات المنمنمة كان 
سطم الرق يمك حجر الخغاف مواصدم ويبذا يمكن 
تجنب أي تشويهبات في امتصاص الألوان . وقد 
استخدم الرق في التجليد كذلك ححيث كان يرسم 
عليه ويزتحرف في أشكال فنية جميلة . وكان يطلق 
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وقععنمم تعأوصهه) ,كقععمعم-ع نل -متلذاعع : مكاج عمو 
تحقيق . تحقق . تأكد صسمنام 11 
-١‏ فى أعمال التزويد » عملية التثبت من أن المادة 
الببليوجرافية المطلوبة قد نشرت فعلا وأن البيانات 
الببليوجرافية صحيحة وكافية لأن تستخدم في أمر 
التوريد . 
طاعموعد عتطصةععومتاطاط ععلرمعمم :هذلة عمد 
-١‏ في استرجاع المعلومات » عملية فحص 
البيانات المثقية على وسيط إدخخال في لحاسب 


لملام0 الول توكلد عمد 


؟-آلة المراجعة/ التحقق واد 
آلة تستعمل في التحقق مما تم تثقيبه على بطاقة 
هوليريث وفا لوحة مفائيح كالألة الكاتبة تشبه تلك 
الموجودة في آلة التثقيب . 


- مراجع 
موظف يحقق صحة البيانات الببليوجرافية . 
لغة عامية تتقأناء قم ؟ 


عندما يشار إلى أن الاسم لنبات أو حيوان » الخ , 
سوف يعطى باللغة العامية فإنه يعطى الإسم 
الدارج هذا الشيء والمستخدم في الأوساط 
الشعبية . 

١_ثرحمة/‏ طبعة (الكتاب المقدس) 7615108 
ترجمة معيئة من الكتاب المقدس أو لأي جزء من 
أجزائه . 


-١‏ نحوير/ تعديل 

تعديل للعمل سوام أكان تعديلا في استخدامه أو 
في الغرض منه أو في الوسيط الموجود عليه بحيث 
يختلف عن الأصل . 

- طبعة تحورة 

شكل من الاشكال المختلفة لقعبة خييالية أو أي 
عمل مشكوك في مسؤولية تأليفه . 

-١‏ ظهر الورقة لحعتن 
الصفحة اليسرى من الكتاب المفتوح التي تحمل 


مخطط فِنْ/ قان نسة مأل تند 1 
طريقة بيانية لتمثيل الخبر البولياني معطعواة مدءادهم 
كمجموعات: جبرية .. سعيت يغد عالم المنطق 
الانجليزي دمعلا مطامل (5 187 19177). وهي 
تستخدم دوائر متشابكة هل خلفية مستطيلة . 
وفي الشكل . لم ع ”م 
هاعة 

(إنحاد هق 8هلاه ‏ - + 
إتشابك حرق 8قصثم - ١‏ 


كم 
/ 





تهوية ملغه لدع 
إمداد الهواء الجديد : بوسيلة طبيعية أو ميكانيكية , 

إلى حيز ما لطرد الملوئات والروائح غير المرغوب 

فيها. وفى أنظمة تكييف الحراء ٠:‏ قد يتعرض 

المواء الجديد لإجراءات مختلفة كها قد يخلط بنسبة 

معيئة مع هواء يعاد تمريره . 


حرفي . حرفيا تس 
تر حمة حر فية ستامعء)نا أء مسستأواعء؟ 
بحرقا , 

تقرير عضر في ممع "1 تستأقطمء؟ 
نص محافضرة أو منافشة أو خطبة مكتوية كلمة 
فر يفاكس بنائينا 


إسم تجاري لماكينة استنساخ ماركة كوداك تستعمل 
طريقة الانتقال بالجيلاتين . فبعد إنشاء السلبية 
يمكن استخدامها في انتقال ستة صور أو أكثر غل 
ورق غير مغطى ويستمر الاستنساخ حتى تضمحل 
تفاصيل الصورة . 


أ 


التردد مابعد العالي تمع دوع طوتطة علب ويكنه أن 
يغطي منطقة واسعة للإرسال : 
فامتك برلع؟ طواط رمب 
تصغير عال حدا 
تصغير أعلل من ٠١ :١‏ حتى :١‏ 48. 
.52110 ته أإعنالع1 نوؤاج معى 
تع ادم لمععمه طاعنط وعد 
طابعة سريعة جردا 


طابعة سطرية تستطيع أن تطبع أكثر من ٠٠دثم‏ 


سطر في الدقيقة . 
فيلم فيو ي/ حراري تصلق عمساعزى؟ 


طبقة بلاستيكية » والتي عند التعريض للضوء 
تلق توترات عل السطح داخل تلك الطبقة عل 
شكل صورة كامنة . وعئد تسخين الطبقة 
البلاستيكية تُطلق تلك التوترات وتصبح الصورة 
مرئية » ثم تتحول إلى صورة دائثمة عندما تبرد 
الطبقة البلاستيكية وعندما يتعرض الفيلم للضوء 
ثانية تكون هذه العملية هي عملية التثبيت . وهب 
أن يعالج الفيلم يكل عناية إذ أن الحرارة قد تؤثر 
فيه بعد ذلك وخصوصا في الأفلام التي لم تحميض 
جيدا . وهذله الأفلام ليست لما توعية أرشيفية 
در أجع : #اللقيي لدمتطعمة) كانت تسمى ةلكآ 
نسبة إلى الشركة التي انتجتها أول مرة . 
ووععع0مم "تلان اوء؟ 

العملية الفجَويّة/ الحرارية 
عملية الإظهار الجاف والتثبيت التي تستعمل 
الحرارة لإظهار الصور الكامنة على الأفلام الفجوية 
التي تعرضت للمضوء . 

وفي هذا العملية ينطلق النيتروجين أثناء 
التعريض ثم تخلف الحرارة في هكانه مسام 
إسفنجية دقيقة جدا وهي التي تنتج الصورة . 


لامع رومع طياط برعم معي 7111 


ع م6 طونط توعد معد 9111 
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عادة الرقم الزويجي للصفحات (بالنسبة للغات 
التي تقرأ من اليمين الى البسار تكون هي الصفحة 
اليمنى) . 
؟ الوجه الآخر 
الوجه الآخر للفرخ الجاري طبعه . أو للورقة في 
5 5 م تقرأ عادة تاليا . 
5 5 9 5 5 :250 عق 
التعبيق الى أسي 01ل فل همه لمع 
التنسيق الذي يتم من الأفراد أو الأقسام نزولا من 
قمة التنظيم الإداري إلى القاعدة ويتم تحقيق 
التنسيق هنا خلال تفويض السلطة . 
ع1 لمعتامةء؟ 

ملف/ سحل المعلومات الخارية . الملف 
الرأسي 
١‏ تجموعة من المواد تضم النشرات والقصاصات 
والصور نحفظ بسبب طبيعة شكلها وقصر عمرها 
في وضع رأسي في أدراج لتسهيل الرجوع إليها . 
؟- غيزانة ذات أدراج تحفظ فيها المواد رأسيا . 
الناقلات الجاعدة نوكو وععمم 14ذ! لمعتامع؟ 
مصاعد صغيرة لنقل الكتب والأوراق والمواد 
الآخرى بطريقة رأسية من أعلى إلى أسفل 
وبالعكس . أي بين طوايق المبنى . وهي تتحرك 
بالكهرباء وعيبها أنها لا تنقل المواد أفقيا أي بين 
إدارات الطابق الواحد . 

555 زنع كلزمه عج0111 :ج15 نع 


تماق امعتهه عمك عدر 1510016 لهعناعع؟ 


لمعته عمت عءى 011 [اهتأمعتعرهة امعتاعم؟ 


مطبعة رأسية قعع عم لمعتا؟ 
مطبعة تتحرك فيها الفغورمة (راجع : عمدة) 
المسطحة رأسيا » هابطة صاعدة بدلا من التركة 
الأفقية -جيئة وذهايا . 

)٠/ 11‏ وعمسمعسوعع]؟ طعتط عع 
تردد عال جدا 
في الراديو والتلفازء نطاق ترددي من “١٠‏ إلى 
٠٠‏ ميجاهيرئر . وهذا النطاق يعتبر أقوى من 
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1م710 
كاسيت الشريط الصوري/ الفيدي 
شريط فيديو مسجل محفوظ بصفة دائمة في وعاء 
من البللاستيك عل بكرتين : بكرة تغذية «امصمناه 
اع ويكرة سحب عتم ملا -6أ8) . تسمى أيضا : 
عاأمحقق عمةامةل7/10 
تعنزهام عوحتمءلا؟ معد كلع لإهأم عأأعدمهعوع10 

تع هام معل10 


عجمامع ةن عمد 0676 "زممع" ع اإعددهعمع ل 


ل رمعم 
عو ألعمع101؟ 
قرص صوري/ فيديو. اسطوانة صورية/ 


فيديو 

تسجيل مرئي على قرص من اللاستيك عادة . 

ويمكن اغادة تشغيله لانتاج صورة وصوت على 

جهاز مستصل تلفازي أو جهاز مراقبة راجع : 

#ماتددص) وجهاز إعادة تشغيل يشبه جهاز تشغيل 

الأقفراص الصوتية (الفونوغراف) 

ءءء (121/]) لمستدوعع1 ووامعتق مع10؟ 
لتضتصئع عناية نزود-ءعلمطاقهء 


الشكل المرئي تعد مع 101 
صورة نص أو رسم مسجل على شريط ممغلط للبث 
بالوسائل الالكترولية . 
رأس صورى/ فيديو لدع مع10؟ 
الرأس الموجودة في جهاز تسجيل أشرطة الفيديو أو 
جهاز إعادة تشغيل تلك الأشرطة الذي يسجل أو 
يعيد تشغيل إشارات الفيديو الموجودة على الشريط 
الملمغنط . 
مشغل صوري/ فيديو اع نوق ارمع 10؟ 
جهاز الكتروني يستطيم إعادة تشغيل الصورة 
والصوت م تسجيلة فيديو 8هذل:مء1060:8؟ سواء 
كانت على شريط فيذير حزه اك حك كاف أو عل فرص 
فيديو منهدع:+ » وليس للجهاز إمكانية 
التسجيل , 

وبجب أن يتهايا هذا الجهاز مع التسجيلة حنى 


لل5 0100-1101 15لا 
نظام فيديو المنازل 


في المنازل . 

مويه عمد (مصصكقم) ماسم نومتسزعع؟ 
نان 

أنظر (معو .أها بع10) 10 


مصطلح لاتبني يستخام في الملاحظات الطامشية 
لتوجيه القارىء إلى مادة ذكرت في مكان آخر ١‏ 


زع« ماعط معو .اه.[آ) عله 7101 
أنظر ماسبق 
مصطلح لانبنيى يستخدم في الملاحظات الخامشية 
لتوجيه القارىء إلى مادة ذكرت في مكان آخر . 
أنظر ني (بجرماعط عع .غ)قط1) وعكسصاع10؟ 
مصطلح لاتيني يستخدم في الملاحظات الحامشية 
لتوجيه القارىء إلى مادة ذكرت في مكان آخر . 


بصري . صَوَّرِي . فيديو 711 
من اللاتينية بمعنى وأنا أرى: يتعلق المصطلح 
بالإشارات الصُوّرية أو بأجزاء الجهاز التلفازي 
الحاملة لهذه الإشارات في شكل معدل . أو غير 
معدل , راجم الألفاظ التي تبدا بهذه الكلمة . 


عمل أاروعمء 10 
خرطوئة الشريط الصوري/ الفيديو 
بكرة مفردة يدور عليها شريط فيديو مسجل ؛ 
محفوظة بصفة دائمة في وعاء من البلاسئيك ونتصل 
فيه نهايتا الشريط ببعضها لتشكل أنشوطة 
شريطية . تسمى أيضا: ,عموامعك؟ مولتراعة 


عع ممق عمقامع 10 


«عزهام عملساموعمع10؟ 


ععنزة ومع ل ,دع ؤوام 


عمدامءع 10‏ معد 


عجماممل معي عل جمععم عم لل أساموعو ه10١‏ 


ععلطزمعع 2 


أيتع م10 


الفيديو المكشوفة اءة: دعمه » أو التى ني خرطوشة 
أو التي في كاسيت . ويلاحظ أن لاعب الشرائط 
يجب أن يتألف مع نوع الخرطوشة أو الكاسيث التي 
يقوم بإعادة انتاجها . 

(1711) «عللروععم عجرهامء10؟ 
مسجل شريط صوري/ فيديو 
آلية يمكنها تسجيل الصور التلفازية والصوت على 
شريط فيديو ثم إعادة انتاج' الشريط الفيديو 
للمشاهدة على مرقاب تلفازي عماتومس موتفاة1»: أو 
جهاز مستقبل تلقازي خاص . ومسجل الشريط 
الفيديو قد يدير بكرات مكشوفة واعمر ع أو 
خرطوشات أو كاسيتات ويختصر 8/ا. أما عندما 
يكرن التسجيل على الكاسيت أو الخرطوشة 


ممع عع أراءمعوء 0 ,0ه عااعتعوعمء 710‏ فإنه 


يختصر هلا . 





عدمأل«معه» عرهامع10؟ 
التسجيل على شرائط صورية/ شرائط فيديو 
التسجيل الالكتروني للصوت والصورة على شريط 


فيديوتل [عامع1/10 
نظام فيديوتكس (وا اجمع لمع ل) الإيطالي ١‏ 
تع 1001 


«فيديو تكس » . نظام النصوص المرئية 
التفاعلي لانت مع 1م الذي يصل فراصد البيانات 


1177 


-١‏ تسححيلة مرئية / فيديو 7©01031118مع10؟ 
مرثية تكون عادةٌ متحركة ومصحوبة بصوتث ٠»‏ 
ومصممة لإعادة تشغيلها بواسطة جهاز التلفاز أو 
المرقاب (راجع ؟مالممس) . 
١‏ التسجيل المر ي / الفيديو 
عملية تشغيل جهاز نسجيل شريط الفيديو لتسجيل 
الصور والصوث الكترونيا على شريط فيديو . 
بكرة فيديو امع م10 
بكرة ملفوف عليها شريط الفيديو المسجل . 
معمعمعاء ماع عمد غم[ جزعو ععررع رمعم معلل 
علةمعما؟ «عممرم عد 1115 53:51 91060 
شريط ممغئط تسجل عليه إشارات هرئية وصوتية 
لتعرض في جهاز التلفاز . ويتراوح عرض الشريط 
بين 1/4 إلى ؟ بوصةء كما يترارح سمكه بين 





إل يا ١‏ هم. والمقاسات الأكثر 
استخداما في الدراسة والتعليم هي ١/5‏ . ةلا,؛ 
نوضة . 


معلل سوعمعل معد عع للأساعتقء عدرمامء10؟ 
عا اممعدعمء لتب عدى عاأعدعقن عمزهامع10؟ 
عاع06 عجهامعء10؟ 
مضم شريط صوري/ فيديو 
جهاز مزود بالية تحريك للشريط (راجع : عم 
#مصومدن) وأجزاء الكترونية للتسجيل واعادة 
التشغيل للصورة والصوت الموجودين على شريط 
فيديو , ولكنه لا يشتمل عل مكبر متقدم تعقناجهة 
أو على مكبر قدرة أو مجهار أءلدعموهده! أو على 
مرقاب عماتمهم 
(1)ءماتصمصد عع “01 األصمتم عبرسامعل1؟ 
عع نزهام عجماوء10؟ 
معيد إنتاج شرائط مرئية/ فيديو . لاعب/ 
مشغل شرائط مرئية/ فيديو 
آلية الكترونية يمكنها فقط إعادة تشغيل الشرائط 
الصُوّرية » ولكنها لا يمكتبا التسجيل على شرائط 
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الكترونية » عادة ماتكون الكتروناتها ذات سرعةٌ 
منخفضة 
فيديل ‏ أعاف1/؟ 
نظام فيديوئكس وإراجع : م جمع10) الهولددي 1 
ممع 0 عد هله ل 169 
تعامقم -«علوعر ,رعقوعءء كماع ان لصقط عر نيع بلع 9 
مُعَبين المنظر فتاانييك ف 
أداة متصلة بكاميرا تظهر منطقة الحدف المراد 
تضمينها في الصورة الفرتوغرافية . 
ممعم عمد عع ععة ع1 
71111 
نظام / مجموعة المعايئة 
جزء الكاميرا الذي يشاهد المصور الفوتوغرافي من 
خلاله المنظر أو الموضوع المراد تصويره . وعناك 
نظامان أساسياه للمعابنة : نظام المعاينة البصري 
(راجع اهكزلزة وماسسعاا أمعاامم) ونظام ا معاينة 
الإنعكاسي (راجع 
تفن / زخرف صغير عاأع دعل 
١‏ فى المخطوطات .» نقش يتكرن من زوائد 
التعريش بنبات الكرم يزين احرف الإستهلالي . 
؟- صورة تتغناءل وضوح حدودها حفر أو أي 
صورة ليست طها حدود حيث تتلامس حوافها 
تدريجيا في بياض الورق المحيط بها . 
؟ مصطلح غير دفيق يشير إلى أي رسم مزخحرف 
يسبق صفحة العنوان أو على صفحة العنوان أو في 
بداية أو نهاية الفصل . فإذا ورد على صفحة 
العنوان فإنه يسمى : زخرف العنران عنمدعة؟ 616 
عدمثاقط عد ومأكالقط لع))ع ع1 
الممَلاة نا لتاع سا 
خط يرسم فوق كمية رياضية متعددة الأجزاء 
لربطها معا . وهر إسم قديم للفظ 06وء5 (حسي. 
إنحيل الخل عاطزظ معدا 
الكتاب المقدس الذي طبعه في مجلدين بأكسفورد 
أاعافة8 ململ طباع الملك , في سنتي 11715 - 
7 . سمي كذلك يسبب الخطأ الذي وقم في 
«مَئل الْكَوْم : لتفيعمت ع6 غه علطوموظ» في فصل 


السعادلزط ممتعما؟ «علاء) , 


بأجهزة الاستقبال التلفازية عن طريق خطوط 
الماتف أو التلفاز الكابلي ومنقانعاء؛ عااقه . ويقوم 
مشاهد التلفاز عن طريق جهاز استقبال تلفازي 
معدل باستخدام لوحة تحكم صغيرة بطلب عرض 
(صفحات» المعلومات من أي مرصد للبيانات متاح 
في هذا النظام . وتظهر عل الشاشة تعليمات 
بخطوات البحث لتخبر المستفيد بكيفية التقدم من 
البحث العام إلى البحث المتخصص وذلك خطوة 
بخطوة , يسمى أيضا : مم1 ومن أمثلته 
نظام 0 أغاكة1 . وهناك نوع آخر هو الترع 
الإذاعي ؛كمعةدمءه والذي تحمل فيه المعلومات على 
أمواج لاسلكية لله ولكن الستفيد لخ 
بستطيع إختيار إلا عددا محدودا جدا من 
(الصفحات) ٠.‏ مثل نظامي كمه يتمع 08 
فظن , 


الاع امع 1ك 
خدمة ألانية لبث النصوص عن بعد (راجع : 


الاعاءزة)) . كثيرا ما يختلط هذا المصطلح مع 
المصطلح فيديوتكس (راجع ؛ 0006016 . 
سلك الصورة عع أ ججمع 10 


الوصلة السلكية التي تنقل الصورة من جهاز 
التسجيل الى جهاز العرضص في أنظمة الفيديو . 


6011 للم تمكلة قم 


(7تو1اع5 عع586 .أقرآ) أوون 9106 

أنظر فيما بعد 
مصطلح لانيني يستخدم في الملاحظات المامشية 
لتوجيه القارىء إلى مادة ستلكر بعد ذلك . 

زع+عمطهوعمة .أهرآ) قءودرناد 6ع10؟ 
أنظر أعلاء 
لتوجيه القارىء لمادة ذكرت في مكان أخخر . 
فيديكون تو 71 
صمام كاميرا تلفازية يتم فيه تكوين موذج كثافة 
شحنية بواسطة التوصيل الضرئي . حيث يخزن 
فوق سطح موصل ضرئي يتم مسحه بواسطة حزمة 


عاطلكا؟ 


ومدصعد روحدات التخزين الماعكة بمةناتمدع 
2062005 تسمى أيضا 7 معنم لقناعاب 
أآلة ظاهرية 
(راجع : عمتطعقم تمتارت) وهذل|ا النظام يجمع كل 
موارد المخازن الرئيسية والمساعدة بطريقة لا توجد 
فيها أية علاقة مباشرة بين مواقع محددة في برامج 
ومواقع تخزين واقعية متوفرة . 
لطاع كوعععه ‏ ععومم)ؤة القساعن؟ 
(الخة؟) 
طريقة وصول لمخزن ظاهري 
طريقة وصول تسمح بوصول تسلسلي ومباشر الى 
نظام تخزين الببانات . وتستعمل المخزن الرئيسي 
للحاسب كألة ظاهر ية (راجع : عمنطعفد لمساعك) 
وتكون تدى كل مستعمل انطباعا عن أن سعة 
المخزن غير محدودة وذلك ينقل البيانات بصورة 
سريعة بين حزن رئيسي وآخر ثانوي . 

نمز معومجعء ءءى اناأهل طلامكء عاطزئت؟ 

(1) علد عاطعك ععى 4ل علطزئل؟ 

فهر دس مرئي جد 120 عاطزول؟ 
١‏ وحدة حفظ تحنوي على سلسلة من الإطارات 
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لوقا 27١‏ فقل تر حمه مُكَل الخل : عطاعغه علطمقعوط» 
ععءهام وعل الرغم من حمال الطبعة إلا أنها كانت 
مملوءة بالأخطاء حتى انها أصبحت معروفة تمكها 
يأسم كتنهم 'معاملفظ غه للد6 0) غععامد18 أي السلة 
المملوءة بأخطاء الطباعين تعرف أيضا باسم 0:00 
مناه . 
فاصلة مائلة عانع أ 
قاصلة مائلة/ ؛ تستعمل في الوصف الببليوجرافي 
لتحديد مايات الطور . أو بدل الشرطة الأفقية 
مثل 18/17 بدلا من 18-١7‏ . تسمى أحيانا : 
قل تامع 
لإتأصمج معط معد كقعع 0زم عم 1112017 
دائرة ظاهرية أأناءعكء لمناست؟ 
ممر أتصالات بعيدة يستخدم عددا من دوائر 
الاتصال من نقطة إلى نقطة عن طريق التحويل 
خلال حاسبات اتصالية (راجم : 
:عسودت) كبا أن تحويل البيانات يتم عن طريق 
إرسال البيانات في مجموعات من نقطة إلى نقطة 
أخرى بحيث تظهر الدائرة كممر إرسال أحادي . 
1288 لقساءا؟ 


0 


صورة تقديرية/ ظاهرية 
في البصريات » صورة لشيء تتكون عن طريق 
[متداد الأشعة الضوئية » حيث لا تكون موجودة 
في المكان الذي تظهر فيه » مثل الصورة التى 
تتكون في المراة المسطحة . 1 
1 عمخصا لقع :وقلة مم 
آلة ظاهرية عستطعقته لمتشمتد 
جهاز تخزين مقلد في نظام تخزين البيانات الوفيرة . 
ويشترك المستعملون في نفس جهاز التخزين 
الواقعي . ولكن هذا الجمهاز محمي ومستقل وكان 
كل مستعمل عنده جهاز منفصل . 
ععممماك لمعتب عع 218111013 القتدا؟ 
51022 اقلا 
١‏ ذاكرة ظاهرية . محزن ظاهري 
ذاكرة تقديرية تظهر كأنما ذاكرة تقديرية كبيرة ولكنها 
في الحقيقة مقسمة بين الذاكرة الداخحلية لقمعع)هة 
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وما 





لتق زلء) طعصنم لممكت 
البطاقة المثقبة البصرية 
بطاقة مثقبة تؤخذ المعلومات منها بالنظر إلى مجموعة 
منها خلال الثقوب الموجودة فيها . وتعرف أيضا 
باسم بطاقة البيك ‏ 1- بو (راجع : مصطحة ماععم 
١ 4‏ 


عطلاع لصا ممناه م6001 أمععصم اشرع اصن تمكلة ععى 


المدى البصري علتقه أوداكتء 
ذلك الجزء من الطيف الضوئى لطول الموجة بين 
الأشعة دون الحمراء والاشعة فوق البنفسجية التي 
يمكن رؤيتها بالعين البشرية . 

أي . أعني (زاعصهه .عدرل راعهذاء10) عتر 
تقرأ عادة : 
مجموع المغردات . الثروة اللفظية :23ةآناطاة>0؟ 


زاع ممم 


١‏ العدد المحدود من الكلمات أو المصطلحات أو 
المتاحة لأي متا , 
في التكشيف » (راجع مققناعصةا جعفسق 


الموسيقى الغناتية عأكداتت أمعو؟ 
موسيقى مكتوبة ليتغنى بها فرد أو مجموعة : فإذا 
اشترك فيها أشخاص كثيرون سميت موسيقى 
الكررس ءزدناد 01م وفي حالة الكنتاتة منفعه أو 
الموشحات الدينية منعمعهمه أو الأويرا دمعمه فإتبا 
تصحبها الأوركسترا أو لا تصحبها » أو يصحبها 
البيانو أو الأرغن , 
مدونة غتائية عتروعة أوعن؟ 
الغنائية إن وجدت » موزعة لآلة بلوحة المفاتيح 
ت5م55 رغجمع؟ 5لالامطع :2150 عمد 
711 جنم ونمل معام 
إدخال بيانات صوتية 
إدخال البيانات بواسطة جهاز يمول الكلمات 
المحكيّة إلى إشارات رقمية . 


المعدنية أو الأوعية المسطلحة أللزودة بجيوب لحمل 
التسسجيلات البطاقية . وترتب الحيوب بحيث يظهر 
منها حوالي ١/4‏ بوصة هن كل بطاقة ٠‏ وألتي 
تدون عليها مداخل الفهرس . وهناك أشكال 
متعددة من تلك الوحدات . تسمى أيضا : علف 
مر أي 81 عأاطاكز 

؟ ‏ التسجيلات المجمعة التي تحفظ في المفهرس 
المرئي . وهي تستخدم في معظم الأحبان لتسجيل 
الدوريات وبيانات المقتنيات من المتسلسلات . 


امنهز معومريء مهد ]0111[ ع11ما؟ 


ضوء مر ي أاع ذا عاطأكاد 
الطاقة الإشعاعية التي يمكن أن تحسها العين 
البشرية . 


ستاك للسقط عتطامعأوة؟ 
شكل اسباني للكتابة الخطية اشتق من الحروف 
اللاتينية المتصلة عبنسينه ماما بعد إتلصصلال 
الامبراطورية الرومانية ١‏ استعمل ني اسسانيا في 
القرنين الثامن والتاسع ثم انتشر في إيطاليا . 

عط ,ف للفصناء :مكاج عمد 
بطاقة زائر للم ”الوا 
بطاقة مؤقتة تصدر لمستعير. بعل دفع رسم في 
بعض الأححيان » تسمى أيضاء إذا كانث 
بالمجان : 0نم لإوماميامء 
ملستعافم لممكتجمأقه عد 2105 أهناكأ؟ 
(71210؟) أتصه جمامكئأل لهسكتء 
وحدة عرض مرثي 
وحدة طرفية متصلة بالحاسب , تتألف عادة من 
جهاز للاإدخال مثل لوحة مفاتيح لتدوطرعع أو قلم 
ضوئي وعم غطعنا » وأنبوب أشعة المهبط أو الكائود 
وطدة<ود هدعق للمخرجات وإظهار المدخلات . 
مصتودعا «عألتمح باممتطمعغ عطناءترودعلمطلي زمكلج معن 


اممتصضة: طعننة) ,أة 


داقع افج لمجولاه تع عع 22891171315 [15113آ؟ 
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الببليوجرافي » فمثلا » يعتبر إعادة إصدار في 
تجليد واحد مع صفحة عنوان مشتركة لعمل سبق 
إصداره في مجلدين ببليوجرانيين أو أكثر يعتبر مجلدا 
ببليوجرافيا ؤاحدا حتى لو تضمن إعادة الإإصدار 
صفحات العنوان للمجلدات الأصلية . 
5- في المفهوم المادي » كل ماهو مشمول في تجليد 
واحد . أو دوسيه واحد . الخ . سواء كا صدر 
أصلا أو كبا جلد بعد إصداره . والمجلد كوحدة 
مادية قد يتطابق مع المجلد كوحدة ببليوجرافية . 
ويلاحظ أن المجلد الذي جلده مالكه الفرد» بعد 
إصداره » قد يشتمل على مجلدين ببليوجرافين أو 
أكثر من نفس العمل أو من عملين أو اكثر نشرت 
بصورة متقلة . 
#_ الأعداد الممجمعة هن الدورية ٠‏ التي تؤلف 
الدورية المكوزة اوع ا منبا سواء كانت مجلدة أو 
غير مجلدة ‏ 
556 ملفات البيانات المقروءة آليا. وحدة هادية 
للتخزين الخارجي مثل القرص وبكرة الشريط 
الممغلط . 
د في السمعيات » (را اجع : وقعصيهل) 
عأعقاة ,ادهف وماجاعطة عمد 13[عق مره 01131116 
كالعومة 
لفافة بردى 01 
لفافقة من لغافات البردى التي كانت تستعمل فى 
مصر القديمة » واليونان وروما والتى كانت تكتب 
على وجه واحد فقط باستخدام احبر والأقلام 
البوص . وكان النص يكتب في أعمدة حيث 
تمري الأسطر موازية لطول اللفة . ثم يطوى آخر 
فرخ من البردية حول عصا مستديرة لها قبضتان عند 
طرفيها . 
وكانت اللفافات تَتفظط في صناديق (راجع : 
موودع) أو على أرفف حيث كانت تلصق عليها رقعة 
عنوان لسهولة التعرف عليها . وكانت الرقعة التى 
تحمل العنوان ملونة في بعفى الأحيان . وكانت 
تستخدم أحيانا علبا خشبية علساصدمد لتحمى 
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اعسسفل عموعع -ععزم؟ 
قناة بسث صوتي 
قناة اتصالات ا القدرة على بث الكلام العادي 
داخل عرض. نطاق يتراوح بين +75 1909 
هيريز . 
خط بث صوئي عمل[ ع0 ٠ع‏ أن 
خط تليفوني يناسب إرسال الكلام المنطوق أو 
البيانات الرقمية أو القياسية أو الصور الثيلية 
علنصسعمة؟ . بمدى تردد يتراوح بين ”*٠9‏ إلى 6605 
دورة في الثانية . 

لتنا عد لامتووع عع01؟ 
وحدة استجاية صوتنية 
في الحاسب . جهاز مخرجات يستخدم مفردات 
سبق تسجيلها لتقديم إجابات منطوقة للبيانات 
الرقمية عن طريق خطوط الهاتف . تسمى أيضا : 
أثطنا عواموو5عء ولاه 
مج. (.15م؟ ام) .او؟ 
(راجع : عصماهم) 

(ع028غ5) امتسعمم علتخدلام؟ 

تحزن متلاشي المحتوى 
جهاز تخزين يفقد بياناته عند انقطاع التيار . نقيضص 


لتمصعهم علنغهاه؟-دمم (را اجع لقصطعم , ,امغر 


١ خصعد)‎ 

فلطية ع2 01؟ 
ضغط كهربائي في دائرة يجعل تيارا يتدفق 
ايد (.01؟) عتتتتآاوب 


- في المفهوم الببليوجرافي . قسم رئيسي من 
العمل » بغض النظر عن التحديد الذي وضعه 
الناشر ويتميز عن الأقسام الأخرى من نفس العمل 
بأن له صفحة عنوان خاصة به » وعنوانا محترا 
وعنوان غلاف أو عنوان دوسيه » وعادة ترقيم 
صفحات أو أوراق أو ملازم مستقل ٠‏ وقد تنضمن 
هذه الوحدة الببليوجرافية الرئيسية صفحات و/أو 
أرقام صفحات محُتلفة 5 ويلاحظ هنا أن صفحة 
العلوان المجتزأ أو عنوان الغلاف المشترك هى 
العامل الفعال في تقرير ما يُكوّن المجلد 
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المْخى . وقد يكون لمستئد القيد معنى محدود جدا 
عندما يستعمل في نظام المسثندات المحاسبي وهذا 
يعنى استعمال استيارة معيئة تسجل فيها المعلومات 
ذات العلاقة بالمطاليب وتفاصيل دفعها . 


محم مملناوع لاممة :5ذ[هق ععى 


حروف مإدوجة صائتة ‏ 5ع ال أهع11-ا0؟ 
حروف مزدوجة مثل ©» أو 2ه كانت تستعمل في 

اللفتين الانجليزية والفرنسية القديمتين (مثل : 

م00 11015 ,ومسرقعمهت ,6 4©) ولكن تلك 

الحروف تكتب منفصلة في الكلمات اللاتينية 

واليونانية » مثل غقتصة! ,8066113 ,قلاعم 


ف أماكن متعاددة ‏ 211325 كلامضة؟ .مال" 
7“ ثاشرون متعددون معناو اطنام كناماموب 
”1 50:1[ معد 


انتتل0؟ )وا 

طريقة الحساب المساحة الكلية المطلوبة فى المكتبات 
العامة » أعلن عنها كل من مهفا( 204 جما معنا 
في ومتماتب8 ترمقدطنا عناطيظ ممعترع مرخ ع1" وهي كا 
بلي : 
- عدد المجلدات الي يتوقع أن يضمها المبنى 
8 - عدد مقاعد القراء . 
© - عدد الإعارات في السنة (للمكتبات المركزية 
تكون الأرقام للنظام المكتبي كله . وللمكتة 
الفرعية يكون الرقم للفرع فقط) . 

ومتوسط علاقة تلك الأرقام إلى المساحة 
بالقدم المربع بناء عل دراسة عن المباني 
الأمريكية ‏ تعطي 1 مجلدات في القدم المريع 0 
٠غ‏ قدم مربع لكل مقعد وقدم مربع واحد لإعارة 
٠٠‏ مجلد في سنة . وهو مايمكن وضعه في الصيغة 
التالية + 


كك ونه ر, 7 
40 10 


ليعطى المساحة المطلوبة للمكتبة بالقدم المربع . 
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أطرافها من أن تبل عن طريق احتكاكها بواسطة 

ذلك الثوب الروماني الفشفاض 603 أو العباءة 
التي كان يرئديها حاملوها . 


ركم المحلّد دع نات عسناا0؟ 
١‏ رقم تخصص لمجلد في دورية ع أو في مجموعة 
أو في سلسلة . 


؟- رقم يدون على المجلد لتمييزه عن مجلد آخر تابع 
لنفس العمل المكون من عدة مجلدات . 


ذتطعم ممه مأطعت عتسبتاه؟ 


رقم ملزمة المحلد ‏ ع "دن أهضعاة عددساه؟ 
رقم المجلد أو حرف يبين تتابعه (مئل أ 5 
..) يعطى على نفس السطر الذي تدون عليه 
علامة الملزمة <:ههدأ:داودوند» ولكن ناحية الحامش 
الداخلى من الصفحة الأولى من كل ملزمة ؛ مثل 
1 ام أو 1 حتى لا تختلط ملازم المجلدات . 


مؤلف وافر الانتاح «مطاسة وبامستصسساه؟ 
المؤلف الذي يظهر تحت إسمه عناوين كثيرة في 
الفهرس سواء كانت عناوين كتب متفرقة أو عناوين 
مختلفة للطبعات المختلفة من نفس الكتب . 


م ركز طوعي «عادع إعقامدا0؟ 
لقطة خدمات مكتبية يديرها موظفون متطوعون . 
دعو ع3 لعابط همع معد قمع ع5 “عع]011111؟ 


ححلية حلز وئية / درجية 01 
في التجليد » حلية تتألف من لفة كبيرة على شكل 

حلزوني كنبات الأقنئا . وفي الطرف المقابل توجد 

لفة أخرى صغيرة ملفوفة بالعكس . وجدت الحلية 

في مجموعات زوجية في بعفى لفافات مخطوطات 

القرن السادس عشر . 

مستند فيد 001 
هذا اللفظ يشير إلى أي وثيقة نستعمل كدليل 

تفويض بالدفم نقدا مثل القواتير المعتمدة للدفع أو 

مثل أي دلبل على أن النقد قد ذفع فعلا كالشيك 


واللتطهعع سام 


معت عم قوع لت عمد 1114 


مدعل 
الترحمة اللاتيئية للكتاب المقدس المعتمدة عند 
الكنيسة الكاثوليكية . 
قابلية الخلل جاتاتطة عسل 
مدى قابلية النظام للأعطال تحت ظروف ممددة . 


أألطة ززعم :مواة معى 
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وهذه الصيفة تتأثر طبعا بتخطيط المبنى وبسعة 
الدور تحت الأرضى . ويقرر #عامعط/ا أنه استعمل 
هذه الصيغة 7 مكتبة فى مم81 وأا 
#سحيوطة . في ع أن 000 لإممطاعة يقرر 
في عردسظ قصه متماتر8 غه مومتهائن8 مدوطان] أنه عند 
اختيار هذه الصيغة على مكتبتين فرعيتين » أعطت 
مساحة أكبر مرئين إلى ثلاث مراث من المساحة 
الفعلية التي تشغلها كل منها. 


متعددة غير ملفذ بعد (لأن برنامجا آخر قيد 
التنفيذ) . 

فوج لمانا 
حافة محفظة ععله أعللو؟ 
حافة جلد التجليد المرن حيث يمتد الغلاف الخلفي 

ليتخطى الحافة الأمامية للكتاب . منتهيا بلسان يلج 

في شق في الغلاف الأمامي عند غلق الكتاب . 


خريطة جدّارية / حائطية ميهد [لق 
رفوف جدارية عستجاعطة آلو 


رفوف ذات واجهة مفردة توضع ملاصقة للحائط 
وفي بعض الأحيان تثبت في الحائط . 

ناص اناي 
عندما يبع هذا اللفظ بتفصيلات عن الأجزاء أو 
المجلدات الخاصة بمطبوع في بطاقة الفهرس فإنه 
يعني أن تلك المواد غير موجودة بالرصيد . مثل : 
«مجلد ؟ نأقص» «ودتاموه .1ه 0من» 

سجل الرغبات 54 1ن 7 
قائمة بالكتب المطلوبة ٠‏ يصدرها المكتبي أو تاجر 
الكتب المستعملة . تسمى أيضا : 0 
)ةنا ممنالة؟ علق عموزععسام عاطتكومم 

زمن التسخين / التدفئة 1212]) لضم 
الفاصل الزمني بين تسليط قدرة م6:مم على جهاز 
معين ٠‏ وبين اللحظة التي يتم فيها إستقرار النهاز 
بحيث يكون مستعدا لأداء وظيفته الخاصة به . أي 
الوقت الذي يستغرقه تسخين جهاز من الأجهزة 


ليبدأ العمل . 

حمام غسيل طاقط©ط طقد؟ 
(را اجع + #استطوة) 

خطوط متعارضة لسطمططكة؟ 


عيب في الفيلم قد يمحدث أثناء التصوير 
الميكروفيلمى بالكاميرا الدوارة 78عهه تمده . فقد 
تخلق الإضاءة المتباينة أو قد يخلق عيب في أداة دفع 
الفيلم أحزمة تختلف في كثافتها تكون متعامدة على 
حافة الفيلم . 

صورة بالألوان المائية عسأجطهعل افع 
في تصوير الكتب . رسم بالفرشاة بالألوان الأسود 
والأبيض والرمادي فقط . 





(10067آ تمناعسة لجيه ه11 11410116 
وادكس (كشاف الكلمات والمؤلفين) 
العناوين » حيث يطبع أسماء المؤلفين والكلمات 
الحامة من العناوين على الحامش الأيسر مستعملا 
إياها كرؤوس ثم يتبعها بالإسم الكامل للمؤلف 
والعنوان . 

7/1 1) «علن] المافخسصمت مز رميوع :مقكلد معد 
108000 ) الاعامهن) أ اناه لرمسوع 1 
(كااتت8؟ لله طاذ؟؟) .1 .8 
بجميع الأخطاء 
إختصار يستخدم في كتالوجات تجار الكتب وفي 
المزايدات للدلالة على أن كتابا ما قد تكون به 
أخطاء وأنه يباع على تلك الحالة وأنه لا بَرَدْ بعد 


المقيةه . 


رفاقة 1 
شرحة دائرية رقيقة جدا من السيليكون تستعمل 
كقاعدة للوائر متكاملة وأجهزة شبه موصلة 
اخرى . عندما تقسم الى قطع اصغفر » كل قطعة 


هي شطفغة مزحه 
طابور انتنظار عستا عسمتاتد؟ 
(راجع #تاعناج) 
قائمة انتظار أذذا عتتاتة؟ 
(راجمع ذ أذئا غكموس) 
وقت إنتظار 0 عستائتمى 
١‏ مقدار الوقت عندما يكون معالج 5505 في 
حالة انتظار . 


؟- مقدار الوقت عندما يكون برنامج في نظام بربجة 


1 اث 58 
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تعجرو لمعا تمتدنع 81 
ورق مدموغ بعلامة مائية 
رقطة مائبة سجر 792661 


عيب في الفيلم يحدث بسبب قطراث المياه التي 
تشوه أجزاء من المستحلب الفوتوغرافي أثناء 
التحميض. . وبظهر التشوه أيضا على الصور 
المطبوعة بسبب وجود نقط مائية على السلبيات . 
ويمكن القضاء عل هذه المشكلة باستخدام عامل 
ترطيب كيياوي للمساعدة عل التقليل من توتر 
سطح الماء نما ججعل السطيح غير طارد لآأي سائل 
ترطيب . 
(ع ةزع عورم طدرءاعا عمق 710 11415 
-١‏ لخدمة هائفية للمناطق الواسعة 
تخدمة توفرها شركات الهاتف فى الولايات المتحدة 
تسمح للمشترك باستخدام خط اتصال لعمل 
مكالمات الحاتف ني منطقة محددة في مقابل اشتراك 
شهري ثابت . والاشتراك الشهري محدد على 
أساس مساحة المنطقة وليس عل أساس أو طول 
مدة المكالمات . وتحت هذا الترتيب تقسم الولايات 
المتحدة إلى 5 مناطق يمكن طلبها في أوقات 
محددة . ١‏ 
ع5 0162110115ناتنتلوعه[ع1 وععق ع910) 
زع 

خدمة الاتصالات البعيدة في المناطق 
الواسعة 
خدمة اتصالات تسمح للمستفيد باستخدام وسائل 
الاتصالات البعيدة للارسال الصوتي أو إرسال 
البيانات داخل منطقة عددة بموجب اشتراك شهرى 
محدد دون اعتبار لعدد أو طول الإرسال . 

أكت 1 نامدحتت 1١7‏ -ها ةلآ 
إختبار وائس - فرنون 
أختبار وضعة : «مصعلا .5 ,2 لصة 87205 طلم .نلا 
لتحديد مقدرة الفرد على القراءة . وهو يتألف من 
ه" سؤالا تتدرج في صعوبتها . ومدة الاختبار ٠١‏ 
دقائق . ويختار الشخص الاجابة الصحيحة من بين 
حمس كلمات . ويستعمل هذا الاختبار فى 
عمليات مسح معايير القراءة . 


غسيل عوصستطفه؟ 
عند اظهار الصور الفوتوغرافية السلبية » أو عمل 
طبعات منها على الورق الحساس . تغسل السلبية 
أو الورق في ماء جار بعد إخراجها من محلول 
التثبيت وذلك لإزالة جميع وآثار محاليل الإظهار 


والثثبيت . تسمى أيضا ورقاكمك بطنقط طاععم 
مسودة عأممط عاعة ١‏ 
سجل يستعمل كمسودة وهو معْرض للتصحيح 
ورقق عادم / دشت رعدروم عأقة 7 


ورق تلف أثناء التشغيل » كأن يكون قد تلف في 
مرحلة الطبع وما يليها من مراحل الطي والتجليد 
الخ . يشمل نوعين من الورق : أرهها الورق 
التالف نتيجة عملية تجهيز المأكينة للتشغيل 
وثانيهاء الورق الذي يتلف آثناء الطبع ٠‏ نتيجة 
عيوب طباعية » أو عيوب في الماكينة ' أو لعيب 
فى الورق ذاته .» الخ ١‏ 


القص بشعاع المأء عستا أتاء اء لماه 
قص خطوط الورق بشعاع اماه بدون صوت . 
ع1 


ورق مصنوع يدويا في أول 'مراحل تصنيعه ع 
بتالف هن عجيبة اللب الى قنسط وتسوى ين 
طريق هرّ القالب اليدوي ثم الضغط عل العجينة 
بين سطحين من اللباد . هذا النوع من الورق هو 
ورق نصفي التشرب وغير مُعَوْم » ولكن يتم تقويمه 
قبل استعماله كورق للكتابة . 
مصك5- الا ,08 أجاق-ء ملقدة :50أة معد 

معرروم لوم اعء )7 
ورق الآأساس (راجع : تععدم برقمط) الذي أعد 
لتقويم سطحه أو لنقعه 


عأهام عمعاععاة7؟ 
لوحات طباعة الأوفسث الحافة 
علامة مائية عا تمصع 7 


تصميم يمكن رؤيته في الورق عند النظر إليه في 
مواجهة الضوء 1 يتكون أثناء صنع الفر الرطب 
على السلك بواسطة نمط محفور أو بارز. يسمى 
أيضا : غ811 ممعصةم 


عأ 81 تع 884 لعودع 107 ,علمة تدع طبرم رمكله ععى 


166 


ماكينة طبع شر يعلي وعععم لع]علمس 
ماكينة تغذى بشريط ورفي متراصل يسحب من لفة 
(بوبيئة) ورق » تمييرا للها من ماكينات الطبع التي 
تغذى بالأفرخ واحدا وراء الآخر . تسمى أيضا : 
و5عمم لع]1-اععد 
, ققغ8م لإنقامء :و5أة عمدو 

مععنام عشتاعء أترعم راعج 
ماكينة طبع شريطي على. الوجهين 
ماكينة طبع شريطي دوارة تطبع عل كلا وجهي 


شريط الورق . 

مونوه لعنامه دع للقعتامه ,عولء؟ 
يستبعد لنتننا 
ينتقى مواد من مجموعة المكتية ليستبعدها أو ليحوفا 
إلى منطقة تحزين . 
إستبعاد للع 


استبعاد المواد التي أصبحت لا تستعمل من رصيد 
المكتبة . أما الاستبعاد الكاذب -دلفءقم 
عدتاءء فهر نمل مواد من إدارة إلى إدارة أخرى 
أو من المخزن إلى الرفوف وبالعكس . وكذلك 
فحص الوثائق في مستودع أرشيفي بهيدف 
التخلص من المواد التي ليست ها قيمة دائمة . 


. علتمهكا نمواة ععى 


علد أو جريدذة تنشر مرة ة واحدة في الأسبوع , 
م أطماء 7 


الطباعية التي تنتمي إلى نفس العائلة الطباعية 
تختلف في الثقل من الخفيف جدا إلى الشديد 
السواد 5 

351 للاعتماء" عا لع تاو 
نظام است رجام المصطلحات الموزونة 
طريقة في استرجاع المعلرمات بالحاسب تخصص 
فيها أوزان رقمية كاطيرنة* متعمس لكل مصطلح 
بحثي ء ولا تسترجع إلا الوثائق التي تحمل 
مصطلحات ذات قيم مشتركة تفوق قيمة رقمية 


. لتمامءعوعل عمقطواءه زمكلة عع 


اع ةلع م7 


الطول الموجي طاعمرعاء جم 
طول الموجة 54 من أي نقطة في الموجة الواحدة 
إلى النقطة المطابقة لها في الموجة التالية » يكون 
عادة من ذروة الموجة إلى ذروة الموجة التالية لها . 

ونمجحدد طول الموجة تمنيف الطاقة 
الاشعاعية » أي كونها أشعة جاماء أو اشعة 
[كس . أو أشعة مابعد البلفسجية : أو أشعة 
مرثية , أو طاقة إشعاعية دون الحمراء » أو موجة 
لاسلكية . وطول الطاقة الإشعاعية المرئية هو 
المحدد الرئيسى للونها الذي تحسه العين البشرية . 

| معتاعاعمه مع 721 

خط متموج عستا تركو 
خط يوضع نحت الكلمات في نسخة المؤلف أر في 
التجربة الطباعية للإشارة إلى وجوب إستخدام 
حروف ثقيلة سوداء . 
ورق مشمع رعمهم لعتقم 
ورق أو كرتون عومل بالبرافين ١/أد‏ غيره عن 
الشموع بالتشرب أو المعاملة السطحية . 
لوح مشمع أعاطها 0عدة؟ 


نائئة قليلا , أما الجزء الغائر فاله مغطى بالشمع 
الأسود الذي كان يكتب عليه بالمرقم . 
أصل شمع 1187 
تعبير قديم للدلالة على النسخة الأصلية للأسطوانة 
الفونوغرافية التي تعمل منها النسخ الأخرى , 
(راجع لممنياتيه عنقمم , 

لقسائ نه عع 
أصل شمع . نسخة أصلية لأسطوانة من 
الشمع 
تسجيل أصلي عل سطح من الشمع يستخدم 
لعمل نسخة سالبة لأسطوائة فونوغرافية . كانت 
تسمى قديمأ.: ععاكقه ةع 
شريط ورق اعم 
الطول المتواصل للورق . والمتكون من مرور لَب 
الورق خلال ماكينة صنع الورق . شريط الورق 
المنتج إما أن يلف على هيئة بكرات أو يقطع إلى 
أفرخ . 


علطا 
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يستعمل أحيانا لطبع الطبعات المحدودة والكتب 
التي تصيغ بصفة خاصة . 
عاطنق وبعصعت عمى علطتلظ ونطلا 
الا لاعورة 01 معو عستطء)تاعمتطام رمتطا؟ 
الكتاب الأبيض عأمه8 عغتط الآ 
تقرير رسمي تنشره الحكومة الألمانية . يسمى 
كذلك حيث بنشر في غلاف لونه أبيض . 


عأومظ عناال8 :0قأة عع 


حواف بيضاء قععل عالام 

حواف الكتب التي قصت ول تلون أو تُذُهُبٍ . 
.قمعل :8150 معد 

احرف الفاتح رماغم عاتطى 


حرفه طباعي روماني (راجع : هددده8) في مقابل 

الحرف الأسود (راجع : >6:اء! نلءهام) أو الحرف 

القوطي (راجم عمبو عتطاوة) 

ضوء أبيض خطعن! عختطع 
ضوء يمتري عل جميع أشعة الطيف المرئية التي 

تُحُدث نفس لحاس العادي للعين البشرية 

بالضوء العادي لأشعة منتصف النبهار . 

سطر بياض عصنا عخنطا؟ 
في الطباعة » سطر فراغ بنفس عمق السطر 


الطبرع 
(1) عمتجدعيمء نموم عءى 1504[1) ©1122 عستا ع0قتطاب 
يباعد بين الحر وف نان عللطام 


يوسع المسافات بين الحروف كما يحدث في حالة 
الاعلانات ولوحات العرضص 
تقرير أبييض 

. تقربر حكومي عن أي موضوع‎ -١ 

؟- إسم شائم لمطبوع بريطائي صغير ٠‏ سمي 
كذلك لبياض غلافه الذي يميزه عن الكتاب الأزرق 
ولكنه يستخدم الآن عامة للإشارة إلى البيانات 
السياسية التي تصدر في صورة أوراق برمانية وفي 
بعض الأحيان للأوراق غير البرلمانية . ١‏ 


15 رتقعن0 م عدروام هذل عد 1 لتأتاروع) لطاع 


“تعريهم عالط 


ققمم 10 عدباو مونل عد 2100655 ألستعمع الات 
عمتلسنط لاذ ءءد عمستقساط عامطسر 


وزت الواصفات 0«5)ماأعع5ع0 وستكتطعاعم 
تخصيص قيم للواصفات طبقا قياس معين من 
أجل إظهار أهميتها النسبية لوثيقة معينة . وتتضمن 
تلك الطريقة وزن الألفاظ الموجودة في العناوين 
وكذلك وزا على أساس الكزارات النسبية في 
النص . ويزيد الوزن من . مثلا 7 الذي يكون 
بالكاد على علاقة بموضوع الونيقة ثيقة | مره إذا كان 
المصطلح على علاقة وثيقة بموضوع الوثيقة 

ورْث السطح الطباعي ععه] أن أخطعاءبى 
يشير المصطلح إلى القيم اللونية المقارئة لاسطح 
الحروف الطباعية عند طبعها حيث تتراوح بين 
الألوان الفاتحة » والمتوسطة » والغامقة . 

وزن الحرف الطباعي عم ها 01 خطعاعم 
تزن كل أربعة بوصات مربعة من الحروف المصمتة 
حوالي رطلا واحد . 


«ويسترن» . الغربية 0 
رواية تصور ال حياة في الأقاليم الغربية من الولايات 


المتحدة الأمريكية خلال النصف الثاني من القرن 
التاسع عشر . 


الطرف المبلل لمع خفنا 
جرء ماكيئة صناعة الورق الذي يتشكل فيه الب 
الرطب إلى شريط ورقي وحتى المجفف الأول . أما 
الجزء المقابل فيسمى الطرف حاف همع بوك 
عههل) عمد 118 تخا 


اعصة ععد أع "لله ابر 


تحميض السوائل 0م أ 
السائلة أو التي في شكل أبشرة . 
اممو معنوم مءى القعع3 علرتااء 7 


ا 
كقع85 تعنمانانرع-ممند معى 16ن لع رع رامنا 
ورق واتمان هم تلمسامط ا 


نوع من الورق عالي الجودة مصنوع باليد . صنعه 
أصلا مقهاهطلا ومسول حوالي سنة 18/19 فى 
للققط برععاميكة' قريبا من :مع)! ,عدم اكلندك8 بانجلترا . 
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مادة عر يضة لماع 1هسصس غ10 
أي مادة ع مثلا خريطة أو صورة » التي تكون 
أغر. ض من الصفحات المطبوعة . 
ممع ننه مفعمناتمتمط معد وعسضلا 10ب 
سطر غير مكتمل 71010 
كلمة مفردة أو أكثر تختتم بها الفقرة وتبرز في أعل 
الصفحة المطبوعة أو العمود المطبوع في صورة سطر 
غير مكتمل . والعلباع الماهر يتجنب هذه الحالة 
بسبب صعوبة رؤية ذلك السطر من قبل 
القارىءم . 
ثخخانة الجر ف 710 
الثخانة النسبية للحرفه الطباعي المعدني فمنها 
الثضانة بالغة الضيق ١‏ والضيقة جدا . والضيقة » 
وشيه الفبيقة » ومتوسطة الثخانة . وشبه المتسعة 
والمتسعة .» والثخينة جدا . وبالغة الإتساع . وكل 
(راجم : برانصةة) 
٠‏ العاع 18# , (2) عمة؟ عوط رغدم؟ :مولح 3626 
الانجاه العرضي ماعل 1015 
إنهاه الفيلم أو الورق في زاوية قائمة على الحركة 
الأمامية في ماكينة صناعة الأفلام أر الورق , 
, ممتامععتل عمنطعهد رممنءععتل منهج :مقلع معد 
مظهر تر كيبي شاد تأعنامغطا-عامه! 7110 
مظهر تركيبي (راجع : لع نامعط)-عزن0[) للورق 
بابي وغير منتظم . 
متدف 110 
ماكيئة تتألف من أسطوانتين دوارتين مثبت 
بد اخلهما مسامير لعمزيق المواد الخام (الخرق ونبات 
الحلفا » والورق الدّشْت » الخ) التي تستخدم في 
ضناعة الورق . تسمى أيضا : 46611 . وقد يضاف 
إليها آلة لنفض الغبار العالق بتلك المواد , 
معكقعه20م يمتلمتتة آه ومنامعلك ‏ مم كإمتكسا؟ 
سلنام هعتم 
نافذة 100 
في الأرشيف , فتحة تفتح عند ترميم الورق أو 
البرشمان لتعرية جزء صغير من النص . 


غدة صو 11111 ع0[1طا؟ى 
عدد فريد مفرد يخصصه الثاشر لكل جزء تنوم من 
المطبوع المتسلسل 61م أو السلسلة 55م حيث 
يبدأ العد منذ بداية النشرء وهو يختلف عن 
العددين الذي بخصص أحدهما للمجلد عسسناه؟ أو 
الللة ممع والآخر للجزء أيهم 
آ 'تعلقىع امطاب 
موزع كتب . تاجر كتب بالجملة 
في الولايات المتحدة ؛ هو تاجر كتب بالجملة يقوم 
بخزن نسخ عديدة من الكتب المختلفة التي نشرها 
ناشرون مختلفون » ثم يقوم بتزويد المكتبات وتجار 
القطاعي بتلك الكتب. وهئاك نوعان من 
الموزعين : )١(‏ أولئك الذين يخزنون الكتب 
الدراسية الحارية » والكتب الفنية » (؟) وهؤلاء 
الذين يخزنون البواقي فقط . يسمى أيضا : »دهز 
3ع بلوععة :2150 ممى 
عحينة لب جاهزة لقداى- عامط 
اللب الذي يستخدم في صناعة الورق بعد ضربه 
جيدا وتببيضه والذي يكون جاهزا لوضعه في 
الحوض (راجع انين أو ماكينة الررق 5 
ساق لقط نوقاة عمد 


عل رطديةر منط عمد 1112 مط؟؟ و”مطع 
8 


105 تلتقطوع 81 
أقفال مرئة لربط الصفحات 
في الطباعة , أقفال صلب مرنة لريط الصفحات 
(راجم ؛ كسامناو) تولج مع التوافبيب (راجع : 
معااتدرنة) على جائب وأسقل الشاسيه (راجع : 
ععقاك) ٠.‏ ويثم تعديلها بواسطة: مونتاج ربط 
الصفحات لإحكام قفل وفتح صفحات الحروف 
في الشاسيه . 
نطاق عر يضص سوط 810 
قناة إتصالات ذات نطاق عرض أوسم من قناة 
البث الصوتية اعسممط عدهع-عءنم» رعل هذا فهي 
قادرة على إرسال سريع جدا للبيانات . تسمى 
أيضا : فمعط 0ههئط 


مقط 50110157 :2150 ععى 
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مهئدس الكهرياء اللمساوىي تعولدنه2 تقمعفلة؟ 
(1869-1942) وم ينتج للاستعمال التجاري إلا بعد 
الحرب العلمية الثانية , وفي الخمسيئات حلث 
الشرائط البلاستيك محل الاسلاك في المسجلات . 

ه عصة 310101 :2150 ممى 
خياطة بالسلك “لافيت كان 
حياطة ملازم الكتاب بدبابيس مخترق ثنيات الملازم 
وأشرطة الكعوب أو قماشى الموسلين الذي يغطى 
الكعب . يسمى أيفا : يوتطع)نة معت ْ 
لقعرطا عمتطعألاة رمقاطع 5 ,ومنطع لقع علقلدة :مؤلج عمد 

عع مم5 
جائب السلك 510 ععله 
في صناعة الورق ؛ وجه فرح الورق أو الكرتون 
الذي كان ملامسا للسلك أو الشبكة أئتاء التصنيع 
أما الوجه الآخر الذي يقلب على اللباد في حالة 
الصناعة اليدوية للورق لتجفيفه . أو الذي يلمس 
أسطوانة اللباد في حالة الورق المصنوع آليا فإنه 
يسمى جانب اللباد عفنه )اء1 
,1 قم ع مأب سابها رخطعت ,عقو أاع؟ :وهاه عمى 
خعزم بالسلك ع#سستططهاة ععزى 
تشبيت عدذد من الأوراق أو الملازم عن طريق إدخال 
سلك دباسة أو أكثر من الأمام إلى الخلف (ليس من 
خلال ثنيات الملازم) تسمى أيضا : #منطعاناة علنه 
٠‏ 8لشطع]ناة 530016 :مقلج ممعم 
تدبيس بالسلك عصتطل اناد ععتسىر 
تثبيت هلزمة واحدة بالسلك الذي بمر خلال 
منتصف الثية ثم ينني من الناحية الأخرى ٠‏ أي 
تدبيس وسط (را اجع : عمتطعئناة عللقهة) أو خلال 
الهامش الدإخملي للملزمة أي تدييس جانبي 
در اجيم : ممنطءاناد 10 . 
قتاع ]575 لل لأقتط سآ 11710 11 كا 
(ععتقطء: 11 
مشروع دولي مشترك بين مثات اهيئات لتبادل المواد 
والبيانات عن ثقئية المعلومات (راجع : 
بروولهمطءة: دو1ا) وتم شعبة المكتبة والمعلومات في 
مديئة عمصة]” في ولاية أريزونا بالولايات المتحدة 


11101113 


1009 
آلة النفخ كلمب 
تستخدم في فهرسة الأعمال الموسيائية ة لبيان نوع 
الآلات المستخدمة . ويشير المصطلح إلى آلات 
النفخ الخشبية زراجع : ولم:ع«قمه») والشحاسية 
زر اجع كععقووط) . 
سلك قافن 


في صناعة الورق ء حزام سلك مصنوع من 
النحاس أو البرئز أو النيكل أو الصلب الذي لا 
يصدأ الذي يشكل وحدة القولية في ماكيئة صناعة 
الورق وهو الذي يحمل كت الورق من الصندوق 
الأمامي إلى أسطوانات التسوية » حيث يضغط على 
شكل أفرخ أو شرائط طويلة . وتختلف عيون 
الشبكة من 50 إلى 4٠‏ سلك على البوصة طيقا 
لنوعية الورق المصنوع . يمى أيضا : #صتطمدم 
2010 عم الاع2:؟] ,عمتاةة 8016١‏ بطذزمل[م-ه؟ أ رععابه 

تجليد بالسلك عستلساط ععتى 
أي طريقة من طرق تثبيت الأوراق بالسلك . 

معنم معد لأغهاع-عع1م 

لمتطء انه ععتجس عع لعز 

عنابه عمو --77176 


ع0 لمم دعط كععاءمن؟م 
سماعة رأس لاسلكية 
سماعة رأس قادرة على استقبال إذاعة ذات إشارات 
منخفضة مثل تلك التي تستتخدم في حالة النظام 
السمعي الحثي (ر اجع + مادو ممناعباوهة متلسة) 
ععمهم لنها عدى قع1كزاا عجو 
فكالن''| ننه ععى عأ ع هدر ععزىم 


صورة سلكية 0 ررع ما 
-١‏ صورة هرسلة فوق أسلاك مستقبل صور 
تلغرافية . 

3 صورة تلغرافية : 


فاصم ماقم ممع “ل] انلعم عطتور 
مسجل سلكي لع توعع ١‏ علس 
مسجل مغنطيسي يستخدم سلكا مستديرا من 
صلب لا يصدأ . قطره حوالى 4 ٠, ٠١‏ بوصة بدلا 
من شريط مغلطيسي . اخترعه في أوآخر 189٠‏ 
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تسمى 5طاهدط عنهاط . وعند ظهور الحروف الطباعية 
القابلة للتحريك كانت القوالب الخشبية تستعمل 
في طبع الإطارات والحروف العالية والصور . 
٠‏ 28التقكملت 0م870 اناعلممب7 عو أأوعره1) :وقاد ععى 
طبعة بالطريقة الموضحة عاليه . 
ءءى أعضهم طتتم ععدم-ع1ن أتعلوو 
غدت لعسة] 
ألواح خشبية 5 عموطا مع مم0 
أغلفة الكتب المجلدة المصنوعة من الخشب والتي 
تكسي بالجلد الذي يشد عليها . أما الورق المقوى 
المصنوع من طبقات متلاصقة الذي يستعمل حاليا 
في التجليد فلم يظهر في الغرب إلا عند متتصف 
القرن الخامس عشر حيث استخدم أولة في تجليد 
الكتب صغيرة الحجم . وعموما فهي تطلق عل 
الكتب المصنوعة قبل القرن السادس عشر ومن 
الملاحظ أن الورق المقورى استخدم في أغلفة 
الكتب في الشرق قبل ذلك بعدة قرون.. 
لاقع 21 000 
قالب/ روسم/ كليشيه خشبي ناقر السطح 
١‏ بلوك خشبي استعمل ازميل أو متقاش عل 
سطحه في اتجاه متقاطم مع إتجاه حبيباته لتحديد 
تفاصيل صورة بخطوط غائرة . يسمى أيفا : 
أسلوب الخط الأبيض 4مطاعدمه ع«ةلهال0», لأنه في 
تلك العلريقة من الطبع البارز تظهر تحديدات 
المناظر بيضاء على خلفية غامقة . وقد بدا هذا 
الاسلوب عكتع8 كوتددطل 
, كناعلمه؟ نمواة معي 
طبعة من قالب خشبي محفور . 
حفر الرواسم أو الكليشيهات الخشبية . 


حرف خشبي ىت انيليافن 
حرف طباعي خشبي ٠‏ يستخدم في طبع 
الملصقات . 

لب خشب نرانام لموه 


لب الورق الذي يعد من أنواع عديدة من الشجر 
بواسطة الوسائل الميكانيكية 

(راجع : ملدم همه« ساومع) أو الكيهاوية (راجم : 
وتام عأمم؟ لمعتصعط) 


107 7ك 


حيث ألشتت عام 7 عندما أدمجت في جمعية 


لارك (راجع : «ه)دعويعة عته) . 
إستيعاد . سحوحب م03 ا 


-١‏ عملية إزالة مادة لا وجود لحا من جموعة المكتبة 
مادة جاهزة للاستيعاد . 


سحل الاستبعاد ‏ 0«روعع؟ لهاه علطام 
مجموعة المكتبة . 
فى اتجاه الألياف لوطع عطأا طأاى 


تقال فى الورقة المطوية في اتجاه أليافها . 

١‏ . مأومع © أقمتوعة :دكا مم 
شاهد للحانانا 
في الوئائق : من يقوم بالشهادة على التصرفات 
القانونية . ترد أسماء الشهرد في منن الوثبقة في 
حين ترد توقيعاتهم أو أختامهم في بايتها . 

015 مأود 5 'ناعددن؟ 
أصوات منفردة نسائية 
تستعمل في فهرسة الأعمال الموسيقية . 
كالب خخ جأع10 00ومر 
صورة أو تصميم أو حرف محفور عل كتلة خشبية 
بآلات يدوية » حيث تنزع بكل عناية الأماكن التي 
لا يراد طباعتها . أما المناطق البارزة التي تمثل 
التصميم أو الرسم فهي التي تحمل الحبر . 

أناء لون 

قالب/ روسم/ كليشيه خشبي غائر السطح 
١‏ بلوك خشبي استعمل سكين أو مظفار (ازميل 
مقعر) على سطحه في اتجاه حبيباته وذلك لتغوير 
المناطق التى لن تطبع على سطحه تاركا خطوط 
الصورة التي ستطبع نافرة عن السطح . يسبى 
أيضا : أسلوب الخط الأسود لمطاعم عوناءقاط 
حيث أن الصررة المطبوعة تظهر كخطوط سوداء 
على أرضية بيضاء . 
والقوالب تصنع من الخشب الزان أو الجميز . قبل 
اختراع الحروف الطباعية القابلة للتحريك كانت 
الكتب والصور تطبع مهدة الطريقة 8 وكانت الكتب 


عن 


إحصاء الكلمات/ المفردات أستام نه 


كأ5زلههمة تعلتء نطموع 1-ل0 ننس 
نحليل تردد الكلمات 
في التكشيف الآلي . تحليل الوثيقة لمعرفة مدى 
تردد الكلمات الدالة التي وردت فيها ‏ ونحمى 
عدد الترددات بالنسبة لكل منهاء أما الكلمات 
الدالة ذات الترددات العالية فإها هي التي تنتقي 
لتمثيل المحتوى الموضوعي . 
كشاف الكلمات 1 1 نانب 
كشاف مبني على انتقاء الكلمات المستخدمة في 
الوثيقة دون اعتبار لمرادفاتها أو المفاهيم العامة ذات 
العلاقة بالكلمة التي احتيرت كرأس أو مصطلح 


دلالي : 
تكشيف الكلمات مستدع دنا عمج 


بعتمد التككيف هنا على التقاط المصطلحات كما 
وردت فى أي مكان من النصص الجاري تحليله » 
(ر اجع عمتععلم لععدعق) 

عع لم1 امععمه© هذ لعومسو 14 رععموقلعمعهمه :مكلو عع 


عاع مل مع ؟ فصن رعمتعع 0 م1 سمتلة ان مسعم ,0100/1 
طاعمع1 ل5م تا رع 1ن وممصم معد طاعودعا للزلين 


كتب صامتة / مصورة اهما كمع0701؟ 
مجموعات من الصور. خاصة الصور المرسومة 
للأطفال . والمجلدة والتي لا تصاحبها كلمات 
مطبوعة , 

0201 010 
معالحة / نجهيز كلمات 
مدخل أو أسلوب إداري ينظم الأفراد , 
والإأجراءات والأجهزة تنظيها منسقا لتناول ونحويل 
العلومات اللفظية إلى شكل مقروه لوسائل 
الاتصالات . وتستعخدم وحدات معالجة الكلمات 
عادة آلات كاتبة في منتهى التعقيد وحامسب صغير 
(ميكر وكمبيوتر) ووحدة عرض مرئية للنص تتالف 
بآلة لصف الحروف بالتصوير . 
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عمتجقع قتط وللام عمر 11 تنام علممنى 
حر وف طباعية خشبية عم وموم 
حروف خشبية مقاسها أعلى من 7١‏ بنط تستعمل 
في طبع الملصقات حيث أنها أخف وأرخعص من 
الحروف المعدنية . 
الات النفخ الخشبية 000 
تستخدم في فهرسة الأعمال الموسيقية لبيان نوع 
الآلات المستخدمة في العمل الموسيقي . 
مجهار منخفض التردد 001 
جزء من مجموعة المكبر الصوتي التي تعيد إنتاج 
الترددات الصوتية المتسخفضة . 
كلمة لافنا 
-١‏ في استرجاع المعلومات » رمز مكتوب أو 
منطوق يعبر عن فكرة . 

١‏ في الحاسب . محتويات موقع في المخزن وهي 
كذلك وحدة المعلومات فى عمليات الحاسب . 
ويختلفث عدد البتات هدام فى الكلمة وكذلك طول 
الكلمة باختلاف الحاسبات فقد تتكون من 74 بت 
أو تساوي أربعة حروفف . 


معام قل :م5[اة عمو 


معجم . قاموس 001 101:01 
تعني الكلمة إما معجم (راجع : معلة) أو 
قاموس (را جع لإلقدماعل) 

شطر الكلمة علهع< 010ب 


في الطباعة » يقسم الكلمة عند هباية السطر . 

الم لأقماء (امطماح ل0ندوجا نوط-لسرم؟ 
ترتيب الملف الحجائي باستخدام الكلمات وليس 
الحروف كوحدات للصف . وفي هذا النظام تعامل 
المسافات بين الكلمات وعلامات الترقيم كوحدات 
للصفا , 


«قغتاء طقطماة معناء لوط ععنام! رممتاوعتأوطدوملة :وكلة معد 
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طععفمعة 221011 2نات)- لمعم 
ببحث الكلمات البتورة 
في نظام لاسترجاع المعلومات ؛ بحث يتم عل 
الكلمات التي تحتوي على نفس يط الحروف مثل 
الكلمات التي تبدأ بالحروف : (مما) 


01 اا 
يعرف العمل ببليوجرافيا » بأنه كيان من المعلومات 
المسجلة في شكل . أو أرقام » أو أصوات » أو 
صور أو أي رموز أخرى وذلك لتميزها عن المادة 
المسجلة عليها . فهو اذن تعبير عن الأفكار باللغة 
والمعلومات والرموز أو أي وسيلة صالحة للتسجيل 
والاتصالات (أي هو العمل قبل الطبع أو النشر) , 
ريصي العمل بعد النشر عملا منشورا لعطفناظيام 


عاعوة 


, أتاع ع0 أمواع عمى 


والعمل حاليا يعني الوثيقة (راجع #معتسنهوة) 
المنشورة والتي لف من حيث المدى . هن ورقة 
مفردة (را أجع : تعموم) أو مقالة (را أجع : عاعائية) 
إلى مساههمة فكرية كتبها فرد أو عدة أفراد وتصدر 
في مجلدات أو هي كل كتابات فرد واحد . كما 
يستعمل اللفظ للدلالة عل السلاسل التي تتألف 
من مجلدات والتي تكون على علاقة ببعضها , 


عارويه امعد عع لم52 3110 غلبا 


طبع و3 كلب طو لي علطصس اع ةرور 
طريقة طباعة تمكن الطباع من أن يطبع على الوجه 


الأول للفرخ 0 ثم يقلب الفرخ في تجاه طول 
الماكيئة » بحيث يصبح الرأس ذيلا والذيل رأسا 
ليطبع الوجه الآخر , 


طبع وقَلّب عرضي 
طريقة طباعة تمكن الطباع من أن يطبع أكثر من 
نسخة في الفرخ الواحد . كأن يطبع ٠١٠٠١‏ 
نسخة من نشرة مكوئة من 4 ورقات مطبوعة على 


الوجهين . فيكفي أن يطبع ٠٠‏ طبعة فقط 


1-11 تلق سا1 


أوععلتتز ألامأنا0-ع الأوكءع20م 00 

720 
غرجات معالمة الكلمات عل الميكر وفيلم 
الإجراءات والأجهزة التي تبي وسيلة مباشرة 
للبث الرفمي من جهاز معالحة الكلمات إلى مسجل 
تحرجات الحاسب عل الميكر وفيلم -قع انام تمه 
ععلعمععه لمعته اتاصاناه باستخدام نظام اتهعال 
قرص) بدون استخدام وحدة التجهيز المركزية 


تهنا عمأموععمجم لوعاصع) 


بالحاسب (راجع : 


معالج كلمات رمعععء عورم لعن 
جهاز معقد يتألف من آلة كاتبة وحاسب صغير 
(ميكر وكمبيوتر) ووحدة عرض مرئية للنص (أنبوب 
أشمة المهبط) . يقوم بتجهيز المعلومات اللففلية في 
شكل مقروء آليا » وعرض النص على وحدة 
العرض المرئية . ويكون متصلا بوحدة طابعة كما قد 
يتصل بآلة لصف الحروف وتصويرها . 


ع«أئؤععمم لجمه #مكلج عدءى 


اأعءعوعة 7آ11تتادن م01 
بحث تقاربية الكلمات 
في نظام الاسترجاع باللغة الطبيعية ؛ نظام للبحث 
لاسترجاع الوثائق التي وردت بها كلمتان معينتان 
بجوار بعضهها مباشرة » أو عل أبعاد معددة من 


أقعا نن0 نات مجوعع" لعو 
إختبار التعرف على الكلمات 
اختبار معياري ؛ عادة للقدرة على قراءة الكلمات 
المفردة بصوت عال , حيث تتندرج الكلمات في 
الصعوبة » ويتمخض الاختبار عن درجات يمكن 
تحويلها إلى أعبار قرائية 5غمة عمندة»: أي السن 
المعادل لمستوى الطفل في القدرة القرائية . وهو 
المقياس اللي يستعمل عادة عند مناقشة المعايير 
القرائية . 


وبمممععط ع 116] واأعمطانة عل701؟ 


00001 


ععلع ععمماءع أدرأا 


ذيل 
21 


صو 


لعي جعي ع د ا ا ا ب ا ا ا ل تا 





الطريقة أن رأس الفرخ وذيله يظلان كيا هما بعد 
القلب في اتجاه عرض الماكيئة . 


1108 دالطيف- »| 0 بلا 


ععلع ععمماءع 


الفرخ . وبذلك يكون وجه الفرخ قد طبع مرتين 
مع اخختلاف وضع الفورمتين . ثم يقص الفرخ في 
النصف لالتاج نسختين (من الإستارة مثلا) . 
منطقة العمل 9 علروى 
لاداء أعمالهم . وهي تتضمن مساحة للمكاتب 
كتاب عمل ع[موجاء1 01 
دليل للتعليم يحتوي عل تعليمات للتنفيذ وفراغات 






عمل علنباع 


ععلء علأنع 








مولع عل أناق 


لقنا -دالهم م نبلا ر 0 عن 


8 م ممأرع 4151 اذه 
ف القا يض ول 


بدلا من ٠٠٠٠١‏ طبعة . وذلك بالطبع على ورق 
يمقاس ضعف مقاس النشرة . ويلاحظ في هله 


ألا 


عورا 
1 


عمل تعممااع 
فك القايشسن 
701-1-21101-1 


طبع وتدوير نفس الوجه 

طريقة طباعة باستخدام «فورمتين» مختلفتين يكمل 
بعضهما بعضا . مئال ذلك . بمكن طبع نسختين 
من مطبوع معين (استارة مثلا) باستخدام هذه 
الطريقة . 

فعئد الانتهاء من طبع «الفورمتين1 مستقالتين 
بعضهيا عن بعضء يدار الفرخ من اليسار إلى 
اليمين » أو العكس ؛ لتحل الفورمة الأولى ل 
الثانية » ثم يبدأ الطبع للمرة الثانية على نفس وجه 


ععلع علأناع 








114 





86 "عممأمع 5١‏ أ) 


6 مل أتاع 51 





ملع “عمماع لرمعع5 


التفريعي بالعئوان وترتيب الطبعات الممختلفة لنفس 
العثوان . ويتالف عادة من احرف الأول من أول 
كلمة ء» ليست أداة » من العنوان . بالإإضافة » في 
حالة الطبعة الجديدة » إلى رقم الطبعة و/أو في 
حالة وجود عناوين أخرى تبدأ بئفس احرف والتي 
تشترك في نفس رقم التصنيف إلى رقم (مسلسل 
لكل عنوان) 
بت8 تصنت ألدء ,ععطصنم عأمقط رعلعقمه عمطاتية :مكل[ة عمى 
عرع :ناه 10ن01؟ 
1 "اناكانا لامأ اقعدعت نادو ك'تاع اماه 
تأمين يدفعه صاحب العمل للموظف أو لمن يعوهم 
في حالات الإصابة أو العجز أو القتل أثناء تأدية 
العمل . ويحدد القانرن حجم التعويض المدفوع . 


يطبع . ينمي الطبع أله عاسو 
غرفة العمل مموع غ701 


غرفة غير مفتوحة للجمهور يتم فيها بعض الأعمال 
الغنية الروتينية بالمكتبة . 

جذاذة عمل ترتاء علارهمب؟ 
بطاقة أو قصاصة ورق تصحب الوثيقة أثناء 
فهرستها وعمليات التجهيز الأخرى والتى يضع 
عليها المفهرس تعليمات مثل معلومات عن إعداد 
بطاقات كاملة للفهرس » والإحاللات 2 الخ . 
مساحة عمل م5 101:1 
جزء من مهزن الكتب مخصص للمساعدين للقيام 


ععل» علأناع لمممععد 





ع 570 


ولي" فين 


فول علأبع أكر 


عولء ععمصارع غ15 


لكتابة حلول المسائل . ومواد للتدريب ووسائل 

لتقييم الإجابات . 

بطاقة عمل للق 701:15 
بطاقة تدون عليها نتائج البحث الببليوجرافي 

قبل إصدار أمر بشراءالكتاب. وقد تقوم بطاقة 
الاقتراحات (راجع : لدقه ممنادعهودم) بتلك 

الهوفةة, 

رسم تشغيلي 


زر اجم : وعمتجوعك لمعماععا تطعية) 


موجهلل مس701 


عن ده] )ادغ عءد 8101113 كلاف 
أوراق تشغيل تتعترهم عتأعارمى 
وثائق هثل الملحرظات والحسابات ومسودات 
الرسومات الْجْمُعة للاستعمال في إعداد أو تحليل 
الوئائق . 

502 سارو 

ذاكرة عمليات التنفيذ 
جزء من الذاكرة الرئيسية للحاسب محجوزة 
للبيانات التي عوجت أو التي في انتظار الخروج 
من الحاسب تسهى أيضا : عهددماة سدتممدرم) 
ترحمة دقيقة ]كسمم مدلل 


معطصسه معدم عمد جقع لم1 لات عتدتاسو جه 

تمقف عدنةععمم ءءد 1118131081 590715 

علامة العمل 331 01 
رمز أو أكثر يضاف إلى رمز المؤلف لتيسير الترتيب 


اليه 


اتم بده مم 110111101 نا لللفنا 


لو حَ مرن 14م 22011120 مآ 
لوح طباعي منبسط ولكنه مرن بدرجة تسمح بأن 
يلتف حول أسطوانة المطبعة الدوارة . 


١‏ غلاف ورة و عفنا 
الغلاف الورقي الأصلي للكتاب أو النشرة . 
1 قميص/ دثار 

يستعمل أحيانا مرادقا 6معامدز عامصط 

حر ام تغليف مهدا ترام دروعر؟م 
شريط »؛ يصنع من الورق عادة ٠‏ يلف ويثبت حول 
بكرة الفيلم بعد التحميفى لسهولة تداوها 


وحمايتها . 
تشطيب متحعد الأكتنسة؟ عللمسرب 


تشطيب بالطلاء أو بمحلول الشيلاك » حيث ييف 
متخذا شكلا متجعدا جذابا وغالبا ما يستخدم على 
الواج وخزانات المسدات الالكترولية والسطح 
أمر ملكي . إرادة ملكية . أمر قضائي اليا 


يدخل . يسجل . يكتب اننا 
يي الحاسب ٠‏ ينقل بيانلات إل أداة إنخنزانت أو 
بيانات السجلات عل وسيط تسجيل . 


ا- مخرر 
من يقوم بوضع الوثيقة في قاليها القانوني . يسمى 
أيضا 16ل 


111 


؟- ناسخع 
من يقوم بنسيخ الوثيقة أي كتابتها . 


رمن الأدخال/ التسجيل عدم عالمب 
الوقت بين بداية ونهاية اكتمال تسجيل البيانات في 
أداة إختزان أو على وسيط تسجيل مثل الأشرطة 
الممغنطة أو الأقراص الممغنطة . 


11005 


بأعمالهم الروتينية وهو يشمل الآثاث . 
سواد من اعم 
بقعة أو لطْة على صفحة مطبوعة تحدث بسبب 
وجود فاصل ٠‏ في فورمة غير محكمة الأقفال » في 
وضع الطبع . .يسهى أيضا : معدم عصنعث عاعواط 
مدمومتاطاط تمدع جنم ععى اإتأجهع«عمتاطاط 010+ 
لادام 
:15 غ595 دملأممضمكصطا لوكا 
عقا ءءء عوصمكء 
عاماصدوبب عع عترهدا 379015111 


الثقب الدودي 501110110 
ثقب أو سسلسلة من الثقوب حمفرر خلال أغلفة 
الكتب و/أو أوراق الكتب تحدثها دودة الكتب . 
تسعمى أيضا : ءدمط محدمب 


ورق سادة 031 علو 
-١‏ ورق يصنم يدويا على قالب مؤطر يتألف من 
أسلاك دقيقة منسوجة مثل القماش » حيث تكون 
الأسلاك متضافرة يطريقة محبوكة جدا . ويظهر عل 
الورق عند تعريضه للضوء عيون الشبكة الدقيقة 
انامائتز لمانا :50أن عمى 
ورق مصنوع اليا تظهر عليه آثار ضغط أسطوانة 
العلامة المائية الوم ولصذلك في خط متشابك دقيق 
جدا. وأول من صلم هذا النوع من الورق هو 
التصععاك سا ماود عام /لاه/ا١‏ عندما طبع عليه كتاب 
اتهدالا . لا جب أن يخلط هذا المصطلح مع الورق 
ذي الخطوط الماثية (راجع : معمدم لتنا 
دفيف الأسطوائة ذانن 
تشوه ٠‏ ميكانيكي عادة. يظهر عل شكل 
تراوحات بطيئة في طبقة الصوت . يحدث بسبب 
اخختلاف في سرعة أداة من جهاز إنتاج الصوت في 
أجهزة التسجيل الشريطية وأجهزة تشغيل 
الأسطوانات . 
داوعا انامانات وماتكذععومم لرويد معى 31/120110 
الينكوييق 


1106 


الرصاص أو الخبر أو الآلة الكاتبة أو المطبعة 
وأصتافه كثيرة ويصنع من أنواع كثيرة من اللب 
والتي قد يكون منها لَب الخشب المطحون . 
الحرف النابي (.1, ؟) كضره) تومب 
حرف ذو وجه مختلف أو حجم محتلف عن بقية 
النص . وهذا يحدث في الصف اليدوي للحروف 
نتيجة إلى التوزبع الخاطىء لحرف من الحروف 
برضعه في صلدوق غير صندوقه . وهو تعبير 
يستخدم في تصحيح التجارب المطبعية . 

وجه غير مناسب 0 01 
في الطباعة هناك وجهان للورقة » وجه ملاسب 
للطبع ووجه غير مناسب للطبع ويجب التاكد منهها 
قبل الطبع لأمور طباعية متعددة » (راجع غطهم) 


لاون 
أسائذة انط 115 ملا 
خطاطو القرن الخامس عشر الذين لم تعد هناك 
حاجة إليهم كتخطاطين محترفين لكتابة الأعمال 
الأدبية بعد اختراع الطباعة » والذين أصبحوا 
فمع زيادة القراءة زادت الحاجة العامة لتعلم 
فن الخنط . ووجد مؤلاء الأسائذة وظائف أخرى 
في الجامعات والمدارس والمحاكم وقصور الأغنياء . 
والكتب التي كتبها هؤلاء الأساتذة هي أمثلة على 
الخطوط المتعددة التي ظهرت في القرن السادس 
عثر . 
ورق الكتابة تعمرقم عدتا؟ 
ورق ذو سطح مناسب للكتابة عليه بالقلم 


ومؤسسة م14 شركة مشتركة أسمها «ممع -امةم 
في انجلترا لاستغلال هذا الاختراع في العلم . 
ويوكن الحصول عل نسح أكبر أو أصغر من 
الأصل . وهي عملية جافة لاستنساخ مواد مكتوية 
أو مرسومة (بالحبر أو الرصاص أو الملونة) أو المواد 
المكتوبة على الآلة الكائية أو المطبوعة . وتعتمد تلك 
الطريقة على إستطاعة الكهرباء الإسثائية لجذب 
البودرة السوداء للأماكن التي لم تنعرض للضوء . 
ويسخدم في هله العملية لوح يكرن سطيحة 
مغطى تمادة السلينيوم مسنتمعاعة وهو عتصر 3 
فلزي) الذي يعطى شحلة الكتروستاتية موجبة ثم 
تعْرْض الصورة لهذا السطح خلال الكاميرا . 
ويلاحظ أن الشحنة سوف تتبدد من الأماكن التي 
انعكس عليها الضوء » تاركة شحنة موجبة في 
المناطق المصورة . وعندما يتساقط المسحوق 
الراتنجي الأسود السالب الشحنة عل لوح 
السليئيوم فإنه ينجذب إلى المنطقة المشحوئة . 
وسوف تنلتقل صورة المسحوق إلى الورق الذي 
وضع فوق السلينيوم والذي أعطى شحنة موجبة » 
حيث تنديج الصورة مع الورق وتبقى على سطحه 
إذا تعرضت للتسخين . وهذه العملية نتم آليا 
وبسرعة . ويمكن طبع الكتب بهذه الطريقة 
باستخدام ماكينة وروم 

وطادرهع عمل وهم 
التصوير اللحاف بأشعة إ[كس 
عملية الزيروجرافيا التي تستخدم فيها أشعة 
أكس . 


زيركس 210 
إسم تجار ي للماكينات الئيى تنتجها شركة 1غمادة! 
بمدينة عع6وعطعم1 في ولاية نيويورك والتي يمكن 
المحصول عليها من انجلترا ايضا من شركة -امة8 
4 «مه والتى تستعمل الطريقة الحافة فى 


١ الاستنساح‎ 


لإ تأموععهة نوكاأة ععد 


. لإأمقيهمرة :مولع ومى 
كتامعصط 0عيدومع: 
557 م رم 
كتب مستنسخة بالزيركس/ بالتصوير الجاف 
د اجع لإطامهعجمععع) 





المعخور السيني 2-5 
الخنط أو المحور الأفقي على خريطة » أو رسم 
بياني ٠»‏ أو محخطط يستعمل فيها إحدائيات 
مستطيلة 6 يشار إليه عاد باسم الإحبداني السيني 
نل 

كأ#هءلا :50له عمى 
خائة ‏ + 2-0 
أي مربع مطبوع على تموذج يقوم الفرد بوضع علامة 
“ فيه ليعني صلة المعلومات الخاصة بتلك اللخانة 
بالحالة التي يعنيها الفرد . مثل وضع علامة ا مي 
خانة «ولا» على موذج لتعني النفي تسمى أيضا : 


زط غمللقط عوط عاعقلك ,عامط 


نسح بالزير وكس 5 م 00م 
كتب مصورة بالتصوير الجافف (راجم ؛ 
لاأمقئع 0< , 
استنساخ بالزيركس > مسلاهء اام نلومعع 
در جع : عمرهة) 

إتامهعهوعع» 


زيروجرافيا . التصوير الماف 

إسم عام لعملية الطبع الالكثروستاتي (راجع 
كقععهمم علأةافمععهاء)) وبالذات » تلك العملية 
التي تتشمن انتقال محوق التصويسر 
الالكتروستاتي (راجم اعمه) من اللوم 1 
بالكهرياء إلى الورق العادي . تسمى أحيائاً : 
العم داع بعل المترعها ممقايو0 .7 رعاوف2 و 00 
على براءة انختراعها عام ١47037‏ وطورتبها معامل 
بحوث المئون التصويرية في اممممعكة عالمالد8 
#اناكناكه] وقد كونت شركة 18191010 بولاية نيويورك 


10538 


البلاستيك ذات شبكة دقيقة مكونة من خطوط 
رأسية رفيعة جدا. وبذلك تنقسم الصورة إلى 
مئات من تلك الخطوط . فاذا نظر الرائى إلى 
الضورة فإنة تحمس أعا عسمة + تحت تأثير المخداع 
البصري الذي ينشاأ من التركيز البؤري للشبكة علي 
الخطوط الرفيعة في الصورة » ومن ثم تعطى 
الرائي هذا الإحساس الوهمي . 


111 -لا 
الكقيب في السطر الحادي عشر على البطاقة 
غ3 بصنم[ ممى دوعا 2-1 
+ بحرجء دل معد 1116013 ل 
أصو ممما 
١‏ كتاب مطبوع من قالب خشبي (راجع : 
عزهمط عاعمواط) 
؟" قالب خشبي افر السطح (راجع : لموم 
بإصأحف مهمع ) . 
وعتطأموععواج» 
كتب مطبوعة من قوالب خشبية 
معاممط عاعماط عمى علهوحا عتطوق23108 
فن النقش على الخشب وطممععمال< 
فن صناعة القوالب الخشبية المحفورة 


غ1 [لالكث تلك اوداك ركناعل)ن0" ,علمهحا بلعماط تودلة معد 


عم 231043 
كليشه خشبي نافر السطح أو طبعة عنه . 
در أحجع 8لألاوتعم لصوم 


راسم بياني 1م .م 


أطواعطات: 


ارتفاع حرف <« م1 1 
المساحة على السطح الطباعي للحرف الإفرنجي 

الصغير بين الخط الذي فد يصل قمة الحروف 
الصغيرة التى ليس فا سيقان صاغعدة (راجع : 

»#لمععوة) والخط اللي قد يصل قاعدة الحروف 
الصغيرة التي ليست لما سيقان هابطة (راجع : 

علمعومعل) مثل : 8 ,10 ,9 ,2 ,5 وهي تستعمل 
لوصفب الإرتفاع الظاهر للحرف والذي قد يختلف 
في البنط الواحد طبقا لتصميم سطح الحرف حتى 

أنه مثلا في حالة الحرف مقاس ؟١‏ بنط . يتراوح 
بين 05',* إلى ١,٠8‏ بوصة 


, تعلتاععق00 رعلمععقة :مواق معد 


الساق الصاعى عرض الحرف 


لانم )ع5 


١ 


رعلرهموقة 





قاس 
السئط 526 أماهم 


مماعمرودء #مقوعرع ياوا 


طباعة حي يذلل لوا لف 
نوع من الطباعة » ظهر عام 1457 ؛ للصورة 
المطبوعة بثلاثة أبعاد مجسمة. تنطوي فكرة هذه 
الطباعة على تقسيم الصورة المطبوعة إلى عناصر 
مجسمة بعضها إلى جانب بعض بعناية فالقة . يتم 
التقسيم بتغطية الصورة المطبوعة بطبقة راكبة من 


الروايات الصفراء ملع هط جزسلاء 3 
رواية شعبية رخيصة مجلدة بغلاف أصفر وتتصدرها 
صورة. وقد ظهرت أولا في انجلثرا في 
الخمسيئات من القرن التاسع عشر وكانت شائعة 
في أواخحر ذلك القرن . 


الكتاب الأصفر عامهط جملا7 
تقرير رسمي ثنشره الحكومة الفرنسية ذو غلاف 
أصفر : 

عله ذا عس»اظ تمجلة مقو 
إصفرار ككسأجطسلاءلج 
تغير غير مقصود في بياض الورق يحدث بتاثير 
الضوء أو الحواء 

دوع م 311039 


الصحف والمحلات الصفراء 
اسم ذا لماي رالمدا كو اشر لبان رانين 
تمي بالفضائح أو الأخبار المثيرة أو الأثباء لحر فة 
عل نحو مثير. 
م0 غ0111ة عثاناه م 
كتاب لصغار البالغين 
كتاب موجه للكبار ولكن بهتم به صغار البالغين 
الذين تترارح أععارهم بين ١8 2١5‏ سنة,» من 
الصف الدراسي التاسع حتى الثاني عشر (طلبة 
المدارس الثانوية) 
لعل دمع الله عسنومر 
الذين تتراوح أعمارهم بين ١8 +١4‏ سنة والذين 
في الصف التاسع حتى الصف الثاني عشر (طلبة 
المدارس الثانوية) 
"ب وحذة إدارية في نظام مكشة عافة مسئولة عن 
العمل مع صغار البالغين في المكتبة المركزية وجميع 
الأقسام الأخرى التي تقوم بخدمتهم . 
ممأسقحطن! الل برمسسور 


مكتبي مسكول عن تطوير وتقديم خخدمات وحفظط 
مجموعات صغار البالغين . وقد يكون المكتبي 


موظف في قسسم نخدمة الكبار أو في قسم متفصل 
لخدمة الصغار , 





علتتاعهدم عععلصو لا 
ماكينة أحادية الأسطوانة 
ماكينة لصقل الورق تتمبز بأن ها أسطوانة وأسحدة 
كبيرة تسخن بالبخار ذات سلح ناعم ذلغاية 
والورق المصقول بلماكينة لعتداع عمنتضعقته يصسقل 
على رجه واحد فقط (الوجه الأسفل) أما الوجه 
الآخر فيظل (خشن) بنفس حالته التي شرج بها من 
الجانب المبلل (راجم : 54 04 في ماكيئة صناعة 


الورق . 
معولء الع معد قعع60 جرمهة لآ 
المحور الصادي نل 
الخط أو المحور الراسي عل خريطة . أو رسم » 
بياني ٠.‏ أو غطط يستعمل فيها إحدائيات 
مستطيلة . يشار إليه عادة باسم الإحدائي الصادي 
0016 
ألمت أوماة عنى 
كتاب سلوي عأموطاعوع 32 
مجلد يمتويى عل معلومات جارية ذات طبيعة 
متغايرة ورصف ممتمر وإحصائيات ينشر مرة 
واحدة في السنة والكتب السنوية تستعرض عادة 
حوادث العام السابن , 
(1) عقمةتمان تمكاع ععى 
سئوي وذوات ا 
السئة تنا لوقع 3 
رمز يمثل السئة التي نشر فيها الكتاب . وهو قد 
يكرن جزءا من رقم الكتاب (راجع ! #ديا 
#طاسسلع كبا هو مستعمل في تصنيف الكولون ٠»‏ 
ويحصل عليه عن طريق ترجمة سنة النشر إلى رمز 


مناسب . 


10 ا 





طأء سنام دو ححرة صغار البالفين 201011400112 ه30 
حجرة في المكتبة اللركزية أو في مكتبة فرعية تابعة 
التثقيب فى السطر الثانى عشر على البطاقة لكتبة عامة. تكون مخصصة للخدمة وحفظ 
من + (نسنة) (32.09682 2-0 مجموعات صغار البالغين . 
انط عمد الع تتتاسقمة0 5'عاترزمعم عستامر 
لا بروع!” عمد لامع 1 1 /ز1 1[ و تبعل 


عادل بأصفار 260 
استيدل رهوزا ووضع مكانبا نمط بتات «رعالدم غلا 
يمغل وصقغرأء . يسمىق أيضا * حشا بأصفار : 
الطممعع 
حدف الأصفار كودع طاد جنا 250 
حذف الاصفار عدية الأهمية خلال الطبع 

لاه ومتامعودم عد 1010 عمعواء 
حفر على الزنك عستطنء عسام 
حفر خمطوط وشبكات طباعية عل لوح من الزنك . 
يستخام المصطلح على نطاق واسع في مجال حفر 
القوالب (الكليشيهات) الخطية أكثر من استخدامه 
للكليشيهات الشبكية (لمهافتونات). يسمى 
أيضا : إامدعومعمء ,انه عملا 
١‏ زتكوغراف 
زر اجم طأمقعومءهك) , 
قالب مصنوع من الزنك ويستخدم بدل 
نحاسة التجليد (را اجع : قرط ومكطتط) وهو قليل 
التحمل والطبعات التي تنتج عنه تنقصها الحدة . 
زلكوغراف (211©0) لتأمهقعع م2120 
١‏ لوح طباعي من الزلك محمفور» يستخدم في 
طباعة صور الكتب والرسوم البيانية المطبوعة 
بالأبيض والأسود وتسمى طريقة الطباعة 
بالزتكرغراف بإطممهمءمك . 
"- طبعة عن هذأ اللوح : 

مقاطاعاء ممت مم واععهوءداج 


ورف أكسيد ال نك «عترهم علنره عساد 
في الاستنساخ الالكتروستاتي 


كذععمزم وروتامه عإلقاكماءعاء 


2160 


ولدردعومطننا ممع 150أثا عأ هلمعساج 
توزيع زيف موا ساطاع)دأل ممتأصا2 
التوزيع الز اثدي ممنادط مكلك عنامطوعمرج للكلمات 
المتخدمة في مجموعة كبيرة من النصوص ٠‏ 
يسجل بيانا باستتخدام النسبة المثوية التركيمية لعدد 
مرات استخدام الكلمات في مقابل النسبة المثوية 
التركيمية للكلمات التي ساهمت في هذا 
الاستخدام . مشتق من التحليل الذي أجراه 





تكويد زائور 2200001 
نظام للبطاقات المثقبة يستخدم للإنتقاء الآلي 
للمعلومات 5 ويستخدام في هذا النظام بطاقات 
ذات ححواف مثلمة وهو من تصميم .8 وتلالة© 
ورءمواا وتخصص بطاقة لكل وثيقة ويشار إلى 
حتواها الموضوعي بثلم عل حائتها . وهوها يسمح 
بالفرز الآلي باستسخدام جهاز (مماءءاء5 800 وامتة) 
مسح الملف واخختيار البطاقات المطلوبة . 
زماقة بموان مع 
زاتور 22101 
اسم تمباري لنظام من البطاقات التي تستحخدم 
التثليم لتسجيل المعلومات راسترجاعها . وتعد 
قائمة بالموضوعات ثم تكود عن طريق ممط من 
الثلمات التي تخصص كل هنا لموضوع معين . 
ويتم التعاقد على أاستعماله مع شركة وواهة 
بانجلا . 
لم لولمه تمكاد معر 
عم اناما عونا روم م16 7210135 
(2188) وستاعع0داط ل0عمهطا-0م26 
الموازئة الصفرية 
نظام في الميزانية » يبرر فيه وجود أي برنامج سواء 
كان جديدا أو مستمرا فيا يتعلق بفائدته وبمقارنته 
اللرامع الاخرى لي “كل ناه جتنيل للمرادة 
وذلك من «نقطة الصفر» . أي بدون أي افتراضات 
سابقة » وهو مما يؤدي إلى اعادة ترتيب الأهداف 
واختبار التكاليف غير الظاهرة . 
عسنهعه عو لاألأمعء؟»©2 


طاسممع رلدعه معد لأا طوعطع وخامعة 
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نا و21 


م2 .12 عودمه6 عام 4 والذي وجد فيه أن 


المزيئة ذات أشكال حيوالية 
درججة . ,2 2-0 
في الأخصاء » قيمة درجة في مجموعة من 
الدرجات يعبر عنها بعدد الإنحرافات القياسية 
(راجع : دملاهتعل لمدلهداة) اعل سس أو أقل من 
المتوسط هدعم . وعند تحويل جموعة من الدرجات 
الأرلية وعبصو جدء إلى درجات ‏ 2 فإن الوسط 
الحسابي وعد هذه الدرجات القياسية يساوي 
صفرا وان الحرافها القياسي يساوي ١‏ . 

وتسمى القيمة :2 درجة قياسية إذا كانت 
تساوي 


2 - 


حيث : فز - الدرجات الأولية 
57 - الوسط الحسابي 
5 ع الإنحراف القياسي 
(39 2 ع)الصسحده0) لتقلسها5) 239 
لجئة المعايير 2:39 
لجلة تابعة لمعهد المعايير الأمريكي القومي تمثل 
بصفئها الرسمية اتجاه مهئة المكتبات نحو تقنين 
المفاهيم والصطلحات والحروف والعلامات والآداء 
والاساليب في ميدان العمل المكتبي: فيا يتعلق 
بإعداد وتجهيز واستخدام الوثائق والنواحي المتعلقة 
بالنشر التي لها تأثير على أساليب العمل المكتبية . 
وهي تمت رعاية مجلس جمعيات المكتبات الوطنية 
قلمنة عمموم مقرطائا لوممنوة غه لأعصنطل ‏ ملك 
9 . ومن مطبوعات التقنينات التي نشرت : 
مأقع لالع وتلق 22 لمن أنتلدره] :كلقع المارعءط 1-1977 ,239 
مم تقاعقع للا 231100 ماما عأطاموجعمناطاز8 2-1979 .239 
نان سالك 
05 قأععالك عأومظ (1974 لعنم ]جوع 1) 4-1968 .239 
كخانانا 
كه ضوننوتباءءرططم (1974 معاد م5 5-1969 .239 
,لقع الولعم أه ومنلا 
كعم مأقتقء ع1 (1977 لعن اكسع11) 1955ءة ,239 
دقع لاأكلاةة اإموعطارآ (1974 لعصن 1و 1) 7-1968 .239 


عددا قليلا نسبيا من الكلمات يتكرر وروده كثيرا 
وتكون نسبة وروده في النص كبيرة جدا. وقد 
لاحظ زبف أنه إذا أحصى الكلمات التي ترد في 
النص ثم نظمها وفقا الرتبتها طبقا لعدد 
التكرارات . فإن التكرارات تكرن متناسبة للتنظيم 
الرتبي . 
.165أقن5أه جه[ لمم1لموعظ :2150 عمو 

مصباح زركونيوم لإنتها تاعماج 
مصباح خاص ذو شدة إضاءة عالية يستعمل 
كمصدر للطاقة الإشعاعية في التصوير 
الفوتوغرافي . 

مكتبي منطقة (جغرافية) صوالعةءطنا عدم 
مكتبي مسؤول عن مجموعة من المكتبات الفرعية 
التي تقوم إحداها يحفظ مجموعة كاملة من المواد 
المكتبية (كتب للكبار والصغار ومجموعة من المراجم 
واسطوانات واشرطة وكاسيتات) , أما المكتبات 
الأخعرى والتي يصل عددها إلى ثلاثة أو أربعة فروع 
فإنها تقدم خدمات بسيطة وأقل مما تقدمه المكتبة 
الكبيرة . 
مكتبة منطقة (جغرافية) لتق ندط! عممع 
مكتبة تقدم خدمة مكتبية كاملة » كا تشرف على 
عدد من المكتبات القريبة الصغيرة وتمدها بالموارد 


المكتبية . 

تثقيب خارجي لعسام عتاوع 
تثقيب في خارج المنطقة المخصصة لهء أي على 
الأسطر 3١ .٠‏ 7١ا.‏ 

التقسيم إلى مناطق 2011 
عدسة تزويم ك6 | 00111 


عدسة ذات بعد بؤري يتغير باستمرار بين -حدين 

يلي 5 وهي تسمح للصورة البصرية بأن تتغير 
في الحجم بدون الحاجة إلى ضبط بؤري جديد 
وه تستخدم في تصوير المشاهد القريبة 
والبعيدة . 

أةأغتصا عتطاصعممموع 

حرف إستهلالي حيواني الشكل 
حروف إستهلالية وجدت في بعض المخطوطات 


2111 
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لداع م2165 ]0 لمناومتاصقوره 8 25-1975 .239 

15م اط نام0 ملام أ ملأوا علخ 26-1981 .22-59 

كه لماوع اشتعلض!ا عطا عت عتناع لماك 27-1976 .وده 
«قلمع 1510 تم للأرو/؟ عط قه وعما مسو 
.ع8 لمقطععة نأا 

وععهوععاء: عتطمدععمنا81 29-1977 .229 

اتلدحانا أه 5غ ماهملاو عه1 صدره ععل: 0 30-1982 ,239 


.أفتوهة ”5 )ا 37 نز ولمع اقم1 
لقعتمطء»ة: لمة عاتامع5 عن] امسروع 31-1976 ,239 


افق إكصة1] 
كلل الهعط عطعامع نم عه1 لسملم 10م 32-1981 ,239 
قعلم ممنافع للوع 10 غه العمرمماء 22 239,33-1977 
«صمع عتطمةءومتاطتط عط رط عون وو 
لانن" 
م850 1977س4ة ,وتج2 
هآ أت صم كه أمقتم0 8 عدا ده1 متعؤوزة5 35-1979 ,239 
لله موق معصطر 
له «مااهتاممصمظ8 عط 1016 تتعاورزة 37-1979 ,239 
اقشاع 0م 
لمعلل متعم كمه 'ممقدوباعم ومتاتمسرمك 39-1979 ,239 
.15110 م5 عملاكةاطتام 
-تالام 0مم1ممعتم .5 .ل] عدتلاممم6 40-1979 .239 
551125 ومتطدزذا 
قأقاة؟ عمامة عام80 41-1979 .239 
قط ع8 كام مسعاماة مهمتلامط أملع5ة 42-1980 ,239 
8981| نمة لمتصريرو 
علمعط عط عن؟ علنه ومنامع نامعل 435-1980 .239 
ل لالم[ 


تاناء قلطم قمع متاطا8 مسمتائعومء معد 111036 علدت 2 


.8511 يسمنطكتاحايامر عأممنا وهنا لترتممت 8-1977 ,230 
«لعتامعناى اأقلمع؟ لكملءصمكك النصما“ نوضام 9-1979 ,ودس 
1 
أ قممماعع مل (1977) لعسصس كل سهل) 10-1971 730 
5 م 1011 قلعن أن 1 انل دع هعاذا 


11 +10 اوعزوز5 (1978 مدعالو عط) 11-1972 .2139 
0 ل 91 011 انهل مفسموظ 
عط عه1 سعاوزرة (1978 لع ملكدمع1) 12-1972 .2383 


رع أطقعةث أن نولل عتمة تمه 


رقألت دع متامع 7ه صذ وعلومط وستحافعدع 12 13-1979 .9له 
لم ,85815 اهدر لفضه أ أمصمدم ,كوملقاق 
كا امه ز علمونا 

كاعةناقط عم 14-1979 .للم 

لم00 م أن وعحدعا عانلا1 15-1980 .230 

كن] ذرغطهم عاللامعاعة أن ممتاممومءءط 16-1979 ,39 2 
110 فوعام أفعن عن تلم امه 

0ع نهعم لاله اللئاكه؟ مم1 كملاع ليرت 18-1974 لوقه 


بكالجرع امعتمطعع) لمق عا ماعو أو 


كن نان كع 1 عن وعم لع لاس نم1419 .ونير 
كلا لنة ملاع لم أ كدرو 

لإمفصطاةا ع1 قعلاه مز ععامم وم انوع 014 200 فكر 
.عأ تعاس 

عأن130 21181 .م2 

05م تهت ]لم8 22-1901 للخم 

51130) ععطاوصنة ممعم لمساصوطمه1 23-174 بجي 

علحهاة )0ن مستلممتصانصهها عتال نوما سعيجرك 1076 لج لاد 


كع فاع سعنتك عالاس) 


1204 


أن مسئولية اختيار الالفاظ وتعريفها تقع على كاهلنا وحدنا. وان العدد الكبير من المصادر التي 
استقينا منها الالفاظ ليوّثر بدون شك على التعريف أو الشرح الذي يصاحب المصطلحات. ونحن 
نطلب هنا من مستعملى المعجم ان يردونا الى الصواب باستخدام الصفحات التالية؛ من اجل 
تصحيح الاخطاء في الطبعات المقبلة . وان تعليقك سيكون محل بحث وسيؤخذ بعين الاعتبار في 
الطبعة التالية بِإِذَنْ الله . 


تأمل إرسال تعليقك إلى : 
ألنقطةاظ .ة .عق أو 3 سا حسب الله 
20 وع ج82 101 
2 م ,لمقطدع لفط معهد الادارة العامة 


0024 الرياض .1١1١41١‏ المملكة العربية السعودية 


سس اللتسشسمديايمم ‏ المسشالعيع اللسشلمس الللياي ا اسيم اميك المي لمم ملسم صم يسيس ميمه 
لسسسسمم لمم سين سس ل سس بسي ليام الستُيييت مسيم التشيمم 
عنخ” كنوت 0 


اكتب اسمك وعنوانك بالكامل حتى يمكننا الرد عليك وشكرا . 
الاسم 8 
جهة العمل : 
العنسوان : 


15 
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اكتب اسمك وعنوانك بالكامل حتى يمكننا الرد عليك وشكراً . 


الاسم : 
جهة العمل : 


ل سل سس سس سس اننع بنننشاه لمي سسييه اال ماني سي السسم اللييي اللسسس الس | اللاي ليم ا نالشيم لنناسي ‏ ومشممت ‏ لمراايي ا لسن ببسي لحي خم مم عم 


ٍ "0 
1 


ليت ا 
مثلم لاعقعقان 08 


“لا “انا 











[ ْ 
نام اام85588 50160 االأمللقاء .لا معاللالة ١‏ 





